Dofinansowanie ze srodkow PFRON kosztow tworzenia i dziatania
Zakladow Aktywnosci Zawodowej

Katalog ustug Zdrowie

—Ogolny opis
1. Co to jest Zaktad Aktywnosci Zawodowej? Idea i rola Zaktadéw Aktywnos$ci Zawodowe;j.

Powiat, gmina oraz fundacja, stowarzyszenie lub inna organizacja, ktérej statutowym zadaniem jest rehabilitacja
zawodowa i spoteczna oso6b niepetnosprawnych — mogg one utworzy¢ wyodrebniong organizacyjnie i finansowo
jednostke i uzyskac dla niej status zaktadu aktywnosci zawodowe;.

Podstawe prawng dla tworzenia zaktadéw aktywnos$ci zawodowej stanowi ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2021 r. poz. 573).Warunki
niezbedne do utworzenia zakladu aktywnosci zawodowej oraz zasady ich funkcjonowania okres$la rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. (Dz.U. Nr 2012, poz. 850), Rozporzadzenie Ministra Rodziny i
Polityki Spotecznej z dnia 20.10.2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie zaktaddéw aktywnosci zawodowej (Dz.

U. z 2020 r. poz. 1921).

Zaktad Aktywnosci Zawodowej tworzy sie celem zatrudnienia oséb niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego i
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci, a takze ma on do wypetnienia misje autentycznego towarzyszenia osobie
niepetnosprawnej w jej dazeniu do samodzielnosci i jak najpetniejszym uczestnictwie w zyciu spotecznym.

W zaktadzie aktywnos$ci zawodowej co najmniej 70% ogétu zatrudnionych stanowig osoby niepetnosprawne, w
szczegolnosci skierowane do pracy przez powiatowe urzedy pracy: zaliczone do znacznego stopnia
niepetnosprawnosci oraz zaliczone do umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci, u ktérych stwierdzono autyzm,
upos$ledzenie umystowe lub chorobe psychiczna; obiekty uzytkowane przez zaktad musza odpowiada¢ przepisom BHP;
uzyskane dochody przez ZAZ muszg by¢ przeznaczone na cele okreslone § 8 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. w sprawie zaktadéw aktywnos$ci zawodowej (Dz.U. 2012 poz. 850).

Rolg Zaktadéw Aktywnosci Zawodowej jest realizacja trzech obszaréw rehabilitaciji:

o zawodowej, rozumianej jako przygotowanie do wykonywania czynnosci na danym stanowisku pracy,
wyposazenia pracownika w niezbgdne umiejgtnosci, a w miare mozliwosci i kwalifikacje zawodowe (np.
uprawnienia, certyfikaty),

« leczniczej, poprzez zapewnienie dostepu na terenie zaktadu do ustug rehabilitacyjnych (urzadzen i fachowej
kadry),

» spotecznej, poprzez pomoc w odnalezieniu si¢ w nowej roli, w petnieniu réznych rél spotecznych, codziennym
funkcjonowaniu, poprawie jakosci zycia.

Dobrze funkcjonujgcy Zaktad Aktywnosci Zawodowej wykazuje duzg warto$¢ spoteczng, poniewaz stanowi fgcznik
miedzy zakoriczonym procesem edukacji, warsztatami terapii zajeciowej a otwartym rynkiem pracy, a takze pozwala
osobom niepetnosprawnym osiggna¢ dojrzatos$¢ i samodzielnosé.

Wymagane
dokumenty

Whniosek ztozony na druku zamieszczonym na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego
wraz z zatacznikami:

1. petnomocnictwo (w przypadku, gdy wniosek podpisany jest przez osoby upetnomocnione do reprezentowania
organizatora),

statut organizatora,

odpis z wtasciwego rejestru lub ewidencji aktualny na dzien sktadania wniosku,

dokument potwierdzajacy tytut prawny do obiektu, lokalu lub nieruchomosci stanowigcej siedzibe zaktadu,

o~ 0N

dokument potwierdzajacy zgode wtasciciela obiektu, lokalu lub nieruchomosci na utworzenie i dziatanie zaktadu
aktywnosci zawodowej,

6. plan dziatalnosci wytworczej lub ustugowej zaktadu uwzgledniajacy w szczegdélnosci doktadny opis planowane;j
dziatalnosci, plan sprzedazy, plan ekonomiczny,



https://bip.slaskie.pl/mapa-serwisu.html

7. projekt programu rehabilitacji zawodowej i spotecznej, w tym: zakres, metody, terminy realizaciji,
8. plan pomieszczen zaktadu,

9. projekt dostosowania obiektow i lokali do potrzeb prowadzonej produkcji w zaktadzie z uwzglednieniem
dostosowania do potrzeb i mozliwosci pracownikow wynikajacych z ich niepetnosprawnosci,

10. oSwiadczenie organizatora, ze dokumentacja projektowa (plan pomieszczen zaktadu i projekt dostosowania
obiektéw i lokali do potrzeb prowadzonej produkcji w zaktadzie z uwzglednieniem dostosowania do potrzeb i
mozliwosci pracownikéw wynikajacych z ich niepetnosprawnosci) spetnia wymogi okre$lone dla danego rodzaju
obiektu w przepisach prawa budowlanego oraz innych obowigzujgcych w tym zakresie przepisach,

11. projekt regulaminu zakfadu,
12. projekt regulaminu zakltadowego funduszu aktywnosci,

13. preliminarz kosztow utworzenia zaktadu z uwzglednieniem podziatu na poszczegélne rodzaje kosztéw, o ktérych
mowa w § 7 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. w sprawie zaktadéw
aktywnosci zawodowej z kalkulacjg lub innym uzasadnieniem przyjetych kosztow,

14. preliminarz kosztéw dziatania zaktadu z podziatem na poszczegdine rodzaje kosztéw, o ktérych mowa w § 8
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. w sprawie zaktadéw aktywnosci
zawodowej, z kalkulacjg lub innym uzasadnieniem przyjetych kosztéw,

15. dokumenty potwierdzajgcy wktad organizatora na pokrycie kosztéw czesci zadania nieobjetych dofinansowaniem
ze srodkéw Funduszu,

16. dokument potwierdzajacy rozeznanie organizatora na rynku dla planowanej dziatalnosci,
17. kopia ostatecznej decyzji o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie robét budowlanych,

18. informacja dotyczaca dotychczasowej dziatalnosci organizatora na rzecz 0os6b niepetnosprawnych.

—Sposéb dostarczania dokumentow
Wymagane dokumenty nalezy dostarczyé do urzedu na jeden z ponizszych sposobéw:

1. Droga elektroniczng za pomoca platformy ePUAP (wymagany podpis elektroniczny, na adres: Skrytka ePUAP:
/UMWSL/skrytka).
2. Przesta¢ pocztg tradycyjna.

3. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie.

Miejsce zlozenia dokumentéw w

| urzedzie

1. Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Slaskiego, ul. Ligonia 46,40-037 Katowice
a. dokumenty, w tym na elektronicznych noé$nikach danych, nalezy ztozy¢ w biurze podawczym Kancelarii
Ogodlnej (pok. 164) przy ul. Ligonia 46, w godzinach 7:30—15:30.
2. Biuro Zamiejscowe w Bielsku-Biatej, Bielsko-Biata, ul. Piastowska 40.

3. Biuro Zamiejscowe w Czestochowie, Czestochowa, ul. Sobieskiego 7.

— Optaty

Whniosek jest wolny od optat

~ Terminy i sposob zatatwienia

sprawy

1. Jak utworzy¢ zaktad aktywnosci zawodowej? Jak uzyskac dofinansowanie do kosztéw tworzenia i dziatania
zaktaddw aktywnosci zawodowej?

Nalezy ztozy¢ kompletny wniosek, ktéry przedktadany jest do zaopiniowania przez staroste. W terminie 30 dni od
otrzymania opinii starosty (prezydenta miasta) powiadamia sie organizatora o sposobie rozpatrzenia wniosku pod
wzgledem prawidtowosci planowanych kosztéw utworzenia i dziatania zaktadu, z uwzglednieniem w szczegolnosci:




wysokosci srodkéw PFRON w danym roku, liczby oséb niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego i umiarkowanego
stopnia niepetnosprawno$ci zarejestrowanych w powiatowym urzedzie pracy, wktadu finansowego organizatora w
kosztach utworzenia i dziatalno$ci zaktadu. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku w terminie 30 dni od dnia
powiadomienia organizatora prowadzi sie z organizatorem negocjacje w przedmiocie warunkéw umowy i wysokosci
dofinansowania ze $rodkéw Funduszu.

_Informacje na temat przebiegu

spraw

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskaé kontaktujac sie osobiscie, telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej z Departamentem Nadzoru Podmiotéw Leczniczych i Ochrony Zdrowia, ul.
Ligonia 46 /siedziba - ul. Reymonta 24; 40-037 Katowice, telefon: +48 (32) 77 40 953; fax: +48 (32) 77 40 906; mail:

zdrowie@slaskie.pl, godziny pracy: 7:30 - 15:30

Tryb

[ odwotawczy

Nie wystepuije.

Skargi i

| wnioski
Skargi i wnioski zwigzane z praca urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych sposobow:

1. Droga elektroniczng za pomoca platformy ePUAP (wymagany podpis elektroniczny, na adres: Skrytka ePUAP:
/UMWSL/skrytka).
2. Przestaé pocztg tradycyjna.

3. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie.

—Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1668).

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2021 r. poz. 573).

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. (Dz.U. Nr 2012, poz. 850) w sprawie
zaktaddw aktywnosci zawodowej.

4. Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 20.10.2020 r. zmieniajgce rozporzagdzenie w sprawie
zaktaddw aktywnodci zawodowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1921).

— Przetwarzanie danych osobowych

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogb6lnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679 informujemy,
iz

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewodztwa Slaskiego z siedziba przy ul. Ligonia 46,
40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: http:/bip.slaskie.pl.

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych (inspektor ochrony danych),

adres email: daneosobowe@slaskie.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:
a. Obstuga wnioskéw o dofinansowanie ze srodkéw PFRON, przekazywanie wnioskoéw do opinii wtasciwym
przedstawicielom Starostw, dofinansowywanie i rozliczanie dziatalno$ci Zaktadéw Aktywnos$ci Zawodowej

b. Archiwizacja dokumentacji spraw do czasu jej przekazania do archiwum zaktadowego
« Podstawg prawna przetwarzania danych osobowych obowigzek prawny ciazacy na administratorze
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(art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia), wynikajacy z:
o Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (art. 35 ust. 1 pkt 6) oraz Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia
17 lipca 2012 r. w sprawie zaktadéw aktywnosci zawodowej (§ 2, 31 10),

o Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (w szczegélnosci
art. 6) oraz Rozporzadzenie z dnia 18 stycznia 2011 r. Prezesa Rady Ministréw w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

c. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych,
podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi (w
przypadku korespondencji papierowej), operatorom platform do komunikacji elektronicznej (w przypadku
komunikacji elektronicznej), podmiotom realizujgcym archiwizacje oraz zapewniajacym obstuge
teleinformatyczng Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego.

o Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP Urzedu.

d. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres co najmniej 10 lat od momentu zakonczenia
sprawy.

e. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich sprostowania,
usuniecia (przy uwzglednieniu ograniczen z art. 17 ust. 3 rozporzadzenia) lub ograniczenia przetwarzania,
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

f. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych jest
obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci rozpatrzenia wniosku
i/lub dofinansowania dziatalnosci.

g. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

~ Karta ustugi w
ePUAP

link do Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego: karta ustugi w serwisie ePUAP

Zatgczniki

Preliminarz kosztéw dziatania zaktadu aktywno$ci zawodowej.xIsx XLSX, 23.37 KB

Preliminarz kosztow tworzenia zaktadu aktywnos$ci zawodowej.xIsx XLSX, 12.89 KB
RODO informacja dot. przetwarzania danych osobowych.docx DOCX, 18.29 KB

Whiosek o dofinansowanie ze srodkéw PFRON kosztéw tworzenia i dziatania zaktadu aktywnos$ci zawodowej.doc
DOC, 70.5 KB
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