Zalgcznik do Zarzadzenia Wewnetrznego

nr 10/2023

Dyrektora Departamentu Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego

z dnia 22.06.2023 r.

Wewnetrzny Regulamin Organizacyjny Departamentu Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego

1. Struktura organizacyjna:

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)

Dyrektor;

Zastepca Dyrektora;
Zastepca Dyrektora;
Zastepca Dyrektora;
Zastepca Dyrektora;
Referat administracyjny

Referat postepowan administracyjnych

Referat realizacji ptatnosci

Referat procedur i wsparcia zarzadzania

Referat oceny projektow 1

Referat oceny projektow 2

Referat oceny projektdw i wsparcia wdrazania FST
Referat kontraktaciji i realizacji projektow 1

Referat kontraktaciji i realizacji projektow 2
Referat monitoringu i kontroli trwatoSci

Referat rozliczania wydatkéw
Referat poswiadczen wydatkow i nieprawidtowosci
Referat kontroli projektow

2. Zakres dziatania:

FR-RA;
FR-RPA;
FR-RRP;
FR-RPWZ;
FR-ROP1,;
FR-ROP2;
FR-ROP3;
FR-RKP1;

FR-RKP2;
FR-RMKT;

FR-RRW;
FR-RPWIN;
FR-RKPR.

Do zakresu dziatania Departamentu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
nalezy wykonywanie zadan Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Slaskiego (RPO WSL 2007-2013 i RPO WSL 2014-2020)
w czesci dotyczgcej Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Instytuciji
Zarzadzajacej programem Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 w czesci
dotyczacej Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Sprawiedliwej
Transformacji wynikajgcych z systemu realizacji programu operacyjnego.

Do zadan realizowanych przez wszystkich pracownikéw Departamentu Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego nalezy:
a) uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentéw RPO

WSL na lata 2014-2020 i FE SL 2021-2027,

b) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajgcych
z RPO WSL na lata 2007-2013, RPO WSL na lata 2014-2020 i FE SL 2021-2027,

¢) wprowadzanie danych do systemdéw informatycznych zgodnie z zakresem zadan,

d) uczestnictwo w realizacji zadan zwigzanych z RPO WSL na lata 2007-2013,

e) prowadzenie akt sprawy i archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych

obowigzkéw,
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1)

2)

f) wspolpraca z innymi referatami w celu sprawnego i ptynnego wdrazania RPO
WSL na lata 2014-2020 i FE SL 2021-2027, w tym opiniowanie dokumentéw
innym referatom i wsparcie merytoryczne w ich przygotowaniu,

g) wspoétpraca z przedstawicielami organéw prowadzacych kontrole w ramach
realizowanych zadan,

h) zglaszanie podejrzenia wystagpienia nieprawidtowosci, wykrywanie zaistniatych
naruszen prawa oraz przekazywanie informaciji o nich wtasciwym komérkom
Departamentu,

i) prowadzenie konsultacji i szkolen dla potencjalnych wnioskodawcow
i Beneficjentow zgodnie z zakresem zadan,

j) udziat w pracach Komitetu Monitorujgcego RPO WSL na lata 2014-2020 i FE SL
2021-2027,

k) udziat w procesie konsultowania nowelizowanych aktow prawnych.

Referat administracyjny (FR-RA):

Zakres zadan i obowigzkdéw realizowanych przez Referat obejmuje w szczegoélnosci:

a) przygotowywanie oraz nadzér nad harmonogramem zatrudnienia w Departamencie,

b) prowadzenie gospodarki magazynowej w zakresie: materiatéw biurowych, sprzetu
biurowego i materiatow eksploatacyjnych,

c) ewidencja mienia rzeczowego w Departamencie wraz z nadzorem,

d) wprowadzanie aktualnych danych dotyczgcych Departamentu na wewnetrznej
platformie informacyjnej dla pracownikéw pod nazwa "INTRANET" oraz w Biuletynie
Informaciji Publicznej,

e) koordynowanie szkolen w ramach Departamentu,

f) prowadzenie Sekretariatu Departamentu,

g) realizacja zadan zwigzanych z planowaniem i wykorzystaniem srodkéw Pomocy
Technicznej RPO WSL 2014-2020 oraz $srodkéw Pomocy Technicznej FE SL 2021-
2027 na potrzeby Departamentu, w tym:

- przygotowywanie Planu Dziatan oraz sporzgdzanie wnioskow beneficjenta
0 ptatnosé,

- rozliczanie faktur i rachunkéw dotyczacych wydatkéw finansowanych w ramach
Pomocy Technicznej oraz ewidencja wydatkow ponoszonych w zwigzku
z realizacjg zadan z zakresu Pomocy Technicznej,

- uczestnictwo w przygotowaniu materiatdw zwigzanych z opracowaniem projektu
budzetu z zakresu Pomocy Technicznej,

h) uczestnictwo w rozliczaniu dotacji z budzetu panstwa,

i) weryfikacja stosowania przez pracownikéw Departamentu instrukcji dotyczacej zasad
tworzenia, porzagdkowania i przechowywania dokumentacji wytworzonej
lub zgromadzonej w Departamencie, wprowadzonej Zarzgdzeniem Wewnetrznym
Dyrektora Departamentu,

i) koordynacja procesu archiwizacji dokumentéw w Departamencie;

Referat postepowan administracyjnych (FR-RPA):

Zakres zadarn i obowigzkow realizowanych przez Referat obejmuje w szczegdlnosci:
a) prowadzenie postepowan administracyjnych w przedmiocie naleznosci dotyczacych
srodkéw w ramach RPO WSL 2007-2013 i 2014-2020 oraz FE SL 2021-2027, w tym:
- gromadzenie dokumentéw i analiza stanu faktycznego i prawnego spraw,
dokonywanie czynnosci wyjasniajgcych i materialno-technicznych, w tym
udostepnianie stronom akt postepowan administracyjnych,
- przygotowanie projektdw decyzji,
- przygotowanie projektow postanowien, w tym postanowien o proporcjonalnym
rozliczeniu wptaty oraz o zaliczeniu nadptaty,
- prowadzenie dokumentacji postepowan administracyjnych,
- wspolpraca z instytucjami zaangazowanymi w proces odzyskiwania srodkéw,
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- przekazywanie do Departamentu Ksiegowosci informacji dotyczacych
m.in. ostatecznosci i prawomocnosci decyzji administracyjnych oraz wniesienia
przez beneficjenta skargi na decyzje do wojewddzkiego sgdu administracyjnego,

- monitorowanie realizacji przez beneficjenta obowigzku zaptaty wynikajacego
z decyzji o zwrocie srodkéw/zaptacie odsetek lub decyzji o udzieleniu ulgi,

- przekazywanie i aktualizacja informacji do Departamentu Rozwoju i Transformacji
Regionu o spetieniu przestanki do wykluczenia beneficjenta, dotyczacej braku
zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami w terminie okreslonym w decyzji zwrotowej,

- przekazywanie i aktualizacja informacji do Departamentu Rozwoju i Transformaciji
Regionu o spetnieniu innych niz ww. przestanek — po otrzymaniu z FR-RPWiIN
stosownych informaciji,

- sporzadzanie zaswiadczen dotyczacych udzielonej pomocy de minimis w zakresie
zadan realizowanych przez Referat,

b) realizacja zadan wynikajacych z obowiazku wierzyciela dotyczacych naleznosci
z tytutu zwrotu Srodkéw, w tym:

- przygotowanie upomnien przed skierowaniem tytutu wykonawczego do organu
egzekucyjnego,

- przygotowanie tytutu wykonawczego i przekazanie do organu egzekucyjnego
w celu wszczecia egzekucij,

- prowadzenie dokumentacji dotyczgcej postepowan egzekucyjnych,

- monitorowanie przebiegu egzekucji,

¢) koordynowanie procesu udzielania petnomocnictw i upowaznien dla pracownikéw
Departamentu,

d) koordynacja dziatan zwigzanych z opiniowaniem aktéw prawnych w ramach
Departamentu z wylgczeniem aktow prawnych zwigzanych z systemem realizacji
funduszy europejskich,

e) realizacja zadan z zakresu zaméwien publicznych na potrzeby Departamentu, w tym
prowadzenie czynnosci proceduralno-organizacyjnych zwigzanych z postepowaniami
mediacyjnymi, w zakresie m.in.:

- prowadzenia spraw zwigzanych z planowaniem zamowien publicznych,

- prowadzenia postepowan i dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zamowien
publicznych,

- zawierania uméw w zakresie zaméwien publicznych udzielanych w ramach
Departamentu oraz koordynacji ich realizacji i rozliczenia,

- prowadzenia innych czynno$ci zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych
w ramach Departamentu wynikajacych z wkasciwych regulaminéw wewnetrznych
i instrukcij;

3) Referat realizacji ptatnosci (FR-RRP):

Zakres zadari i obowigzkow realizowanych przez Referat obejmuje w szczegoélnosci:
a) realizacja ptatnosci oraz obstuga zwrotéw srodkéw dokonywanych przez
beneficjentéw, w tym:

- sporzadzanie zlecen ptatnosci ze srodkéw europejskich oraz dyspozycji ptatnosci
w zakresie wspoifinansowania krajowego,

- sporzadzanie zbiorczych zestawien zawierajgcych informacje o zleceniach
ptatnosci przekazywanych do BGK i wyptaconych przez BGK,

- monitorowanie wptywow zwrotéw dokonywanych przez beneficjentéw w zakresie
ptatnosci ze srodkéw europejskich oraz wspoffinansowania krajowego
oraz ich biezgca ewidencja,

- analizowanie, wyjasnianie dokonywanych przez beneficjentéw zwrotéw ptatnosci
ze srodkdéw europejskich i wspoffinansowania krajowego oraz sporzadzanie
informacji w tym zakresie,

- zabezpieczanie srodkow finansowych na realizacje umoéw/decyzji
o dofinansowaniu,
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dokonywanie analizy przeptywu srodkéw finansowych oraz stopnia wykorzystania
srodkéw w stosunku do dostepnych limitéw srodkéw,

b) prowadzenie spraw dotyczacych realizacji budzetu, w tym miedzy innymi:

przygotowywanie materialtdw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu oraz
opracowaniem Wieloletniej Prognozy Finansowej w zakresie zadan realizowanych
i nadzorowanych przez Departament, opracowywanie rocznego planu
finansowego dochodéw i wydatkow Departamentu, ewidencjonowanie
dokonanych zmian i nadzér nad jego realizacja,

sporzadzanie informacji z wykonania planu finansowego dochodéw i wydatkow

w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Departament,
ewidencjonowanie ptatnosci dokonywanych na rzecz beneficjentéw ze srodkéw
europejskich oraz budzetu panstwa,

wprowadzanie danych do Systemu DYSPONENT,

c) wspotpraca z Departamentem Rozwoju i Transformaciji Regionu w zakresie biezacej
realizacji zadan wynikajacych z Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa Slaskiego
i Kontraktu Programowego dla Wojewddztwa Slaskiego;

4) Referat procedur i wsparcia zarzadzania (FR-RPWZ):

Zakres zadari i obowigzkoéw realizowanych przez Referat obejmuje w szczegoélnosci:
a) koordynacja oraz opracowywanie i aktualizacja dokumentow programowych —
dotyczqcych RPO WSL 2014-2020 - w ramach zadarn Departamentu, w tym:

b)

koordynacja oraz opracowanie i aktualizacja:

-- Przewodnika dla beneficjentéw,

-- innych dokumentéw programowych dotyczacych wdrazania EFRR,
koordynacja dziatan zwigzanych ze zmiang dokumentéw,

w szczegolnosci:

-- Szczego6towego Opisu Osi Priorytetowych,

-- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

-- Opisu Funkciji i Procedur,

-- Instrukcji wykonawczych,

-- Analizy ryzyka programu,

-- Wzoru harmonogramu sktadania wnioskéw o ptatnosc,

-- Instrukcji wypetniania harmonogramu skfadania wnioskow o ptatnosc,
-- Wzoru wniosku o ptatnosc,

-- Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosc¢,

-- Wzoru ankiety trwatosci,

-- Instrukcji wypetniania ankiety trwatosci,

-- Instrukcji wypetniania Rejestru postepowan/Zaméwier i dokumentow
w ramach Lokalnego Systemu Informatycznego,

koordynacja oraz aktualizacja dziatan zwigzanych ze zmiang dokumentéw,
w szczegolnosci:

-- wzorow umoéw/porozumieri/decyzji o dofinansowaniu,

-- zestawienia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy

o dofinansowaniu projektu,

-- ramowego wzoru wniosku o dofinansowanie,

opiniowanie zmian zwigzanych z kryteriami wyboru projektow,
koordynacja obstugi audytéw i kontroli zewnetrznych i wewnetrznych
funkcjonowania systemu realizacji oraz monitorowanie wdrozenia
rekomendacji/zalecen z audytéw i kontroli,

koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg badan ewaluacyjnych,
koordynacja dziatah zwigzanych z opiniowaniem aktow prawnych i dokumentéw
zwigzanych z systemem realizacji funduszy europejskich,

koordynacja oraz opracowywanie i aktualizacja dokumentéw programowych -

w ramach FE SL 2021-2027 - w zakresie zgodnym z zakresem merytorycznym zadan

referatu, w tym:

Strona 4z 11



5)

6)

d)

- koordynacja oraz opracowanie i aktualizacja:
-- Przewodnika dla beneficjentéw
-- innych dokumentéw programowych dotyczacych wdrozenia EFRR i FST
- koordynacja obstugi audytéw i kontroli zewnetrznych i wewnetrznych
funkcjonowania systemu realizacji oraz monitorowanie wdrozenia
rekomendacji/zalecen z audytow i kontroli,

- koordynacja dziatar zwigzanych z realizacjg badan ewaluacyjnych,
koordynacja dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem w Departamencie systemu
kontroli zarzadczej oraz Systemem Zarzgdzania Jakoscig w ramach zintegrowanego
systemu zarzadzania poprzez:

- koordynacje dziatan i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z analizg ryzyka,
- koordynacje dziatan i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wyznaczaniem

i monitorowaniem celéw,

- prowadzenie dokumentacji zwigzanej z oSwiadczeniami o stanie kontroli
zarzadczej,

- koordynacje dziatan i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z auditem
wewnetrznym;

koordynacja dziatan i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z rejestrem ryzyk

korupcyjnych w Departamencie;

Referat oceny projektéw 1 (FR-ROP1):

Zakres zadarn i obowigzkow realizowanych przez Referat obejmuje w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

nabdr, ocena formalna, koordynacja procesu oceny merytorycznej oraz koordynacja

procesu wyboru projektéw do dofinansowania, w tym:

- przeprowadzanie naboru wnioskéw w ramach RPO WSL na lata 2014-2020
w zakresie obszaru: Transport, Wysokosprawna kogeneracja, Efektywne
oswietlenie, Mobilnos¢ miejska, Cyfrowe Slaskie, Zdrowie,

- prowadzenie naboru wnioskéw w ramach FE SL 2021-2027 w zakresie obszaru:
Cyfryzacja, Mobilnos¢ miejska, Transport, Zdrowie,

- ocena poprawnosci przedtozonych projektéw i kompletnosci formalnej wnioskow
i zalacznikow,

- organizacja prac Komisji Oceny Projektéw (KOP) i koordynacja procesu oceny
merytoryczno-technicznej,

- monitorowanie mozliwosci wyboru do dofinansowania projektéw pierwotnie
niewybranych w postepowaniu,

- analiza wystepowania pomocy publicznej i koordynacja oceny poprawnosci
projektow ztozonych do dofinansowania w zakresie wystepowania pomocy
publicznej,

wsparcie w zakresie opracowania i zmiany Szczegoétowego Opisu Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

w tym, przygotowanie kryteriow oceny projektéw,

wsparcie w zakresie opracowania i zmiany Szczegoétowego Opisu Priorytetow dla FE

SL 2021-2027, w tym przygotowanie kryteriow oceny projektéw,

wsparcie dziatan zwigzanych z realizacjg Sciezki ZIT w ramach RPO WSL 2014-2020

oraz FE SL 2021-2027;

Referat oceny projektéw 2 ( FR-ROP2):

Zakres zadari i obowigzkow realizowanych przez Referat obejmuje w szczegolnosci:

a)

nabdr, ocena formalna, koordynacja procesu oceny merytorycznej oraz koordynacja
procesu wyboru projektéw do dofinansowania, w tym:
- przeprowadzanie naboru wnioskéw w ramach RPO WSL na lata 2014-2020
w zakresie obszaru: Energetyka, Srodowisko,
- prowadzenie naboru wnioskdw w ramach FE SL 2021-2027 w zakresie obszaru:
Energetyka, Srodowisko, Adaptacje do zmian klimatu.
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7)

b)

d)

- ocena poprawnosci przedtozonych projektéw i kompletnosci formalnej wnioskow
i zalgcznikow,

- organizacja prac Komisji Oceny Projektéw (KOP) i koordynacja procesu oceny
merytoryczno-technicznej,

- monitorowanie mozliwosci wyboru do dofinansowania projektéw pierwotnie
niewybranych w postepowaniu,

- ocena poprawnosci przedtozonych do RPO WSL projektéw w zakresie oceny
oddziatywania na srodowisko oraz zasady DNSH w tym:
-- ocena projektéw pod katem poprawnoéci przeprowadzenia OOS oraz zgodno$ci
z zasadg DNSH,
-- przygotowanie zatozen programowych dotyczacych procedur OOS oraz
zgodnosci z zasadg DNSH,

wsparcie w zakresie opracowania i zmiany Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020

w tym, przygotowanie kryteriow oceny projektéw,

wsparcie w zakresie opracowania i zmiany Szczegotowego Opisu Priorytetow dla FE

SL 2021-2027, w tym przygotowanie kryteridw oceny projektow,

wsparcie dziatan zwigzanych z realizacjg Sciezki ZIT w ramach RPO WSL 2014-2020

oraz FE SL 2021-2027;

Referat oceny projektéw i wsparcia wdrazania FST (FR-ROP3):

Zakres zadarn i obowigzkow realizowanych przez Referat obejmuje w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

nabdr, ocena formalna, koordynacja procesu oceny merytorycznej oraz koordynacja

procesu wyboru projektéw do dofinansowania, w tym:

- przeprowadzanie naboru wnioskéw w ramach RPO WSL na lata 2014-2020
w zakresie obszaru: Kultura, Nowoczesna gospodarka, Konkurencyjno$é¢ MSP,
Rewitalizacja oraz infrastruktura spoteczna, Edukacja,

- prowadzenie naboru wnioskéw w ramach FE SL 2021-2027 w zakresie obszaru:
Transformacja regionu, Kultura, Turystyka, Nowoczesna gospodarka,
Konkurencyjno$¢ MSP, Rewitalizacja, Infrastruktura spoteczna, Edukacja,

- ocena poprawnosci przedtozonych projektéw i kompletnosci formalnej wnioskow
i zatgcznikow,

- organizacja prac Komisji Oceny Projektéw (KOP) i koordynacja procesu oceny
merytoryczno-technicznej,

- monitorowanie mozliwosci wyboru do dofinansowania projektéw pierwotnie
niewybranych w postepowaniu,

wsparcie w zakresie opracowania i zmiany Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Slaskiego na lata 2014-2020

w tym, przygotowanie kryteriow oceny projektéw,

wsparcie w zakresie opracowania i zmiany Szczegoétowego Opisu Priorytetow dla FE

SL 2021-2027, w tym przygotowanie kryteriow oceny projektow,

wsparcie dziatan zwigzanych z realizacjg Sciezki ZIT/RIT w ramach RPO WSL

(w tym udziat w opracowywaniu wytycznych i procedur do Sciezki Zintegrowanych

Inwestycji Terytorialnych i Regionalnych Inwestycji Terytorialnych);

wsparcie dziatan zwigzanych z realizacjg $ciezki ZIT w ramach FE SL 2021-2027,

wsparcie dziatan zwigzanych z wdrazaniem Funduszu Sprawiedliwej Transformacji

w zakresie zadan Departamentu, w szczegolnosci:

- opracowanie horyzontalnych zasad wdrazania FST na potrzeby wszystkich
komorek Departamentu,

- wypracowanie zasad wdrozeniowych specyficznych dla FST,

- udziat w przygotowaniu kryteriow wyboru projektéw do wszystkich dziatan
finansowanych z FST, wdrazanych przez Departament, w tym kryteriow
strategicznych,
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- udzial w identyfikacji projektéw do trybu niekonkurencyjnego ze strony
Departamentu FR,

- opiniowanie w zasadnych przypadkach zgodnosci projektow z Terytorialnym
Planem Sprawiedliwej Transformaciji,

- wspotpraca z podmiotami zaangazowanymi we wdrazanie FST w $ciezce ZIT,

- wspotpraca z zespotem ds. pomocy publicznej w zakresie prac z instytucjami
szczebla centralnego, beneficjentami i Komisjg Europejska odnosnie zasad
pomocy publicznej dla projektow finansowanych z FST, w szczegdlnosci
tworzenie rozporzadzenia pomocowego dedykowanego FST badz indywidualne
notyfikacje pomocy publicznej,

- monitoring wdrazania FST w innych IOK (DFS, WUP, SCP),

- udziat w procesie oceny w obszarach FST zgodnie z zapotrzebowaniem
zgtaszanym przez kierownikéw referatow ROP1 i ROP2;

8) Referat kontraktaciji i realizacji projektéw 1 (FR-RKP1):

Zakres zadari i obowigzkow realizowanych przez Referat obejmuje w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie uméw/porozumien/decyzji o dofinansowaniu projektéw - w ramach
perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie osi priorytetowych: Nowoczesna
gospodarka, Cyfrowe $laskie, Konkurencyjno$é MSP, Energetyka, Wysokosprawna
kogeneracja, Efektywne oswietlenie, Mobilnos¢ miejska, Transport (drogi
wojewddzkie, kolej) oraz perspektywy finansowej 2021-2027 w zakresie obszaru:
Nowoczesna gospodarka, Cyfryzacja, Konkurencyjno$é MSP, Energetyka, Mobilno$é
miejska, Transport, Transformacja regionu, w tym miedzy innymi:

- weryfikacja kompletnosci dokumentdw, dostepnosci srodkéw i przygotowywanie
umow/porozumien oraz anekséw do uméw/porozumienh o dofinansowanie oraz
decyzji zmieniajgcych do projektow wiasnych,

- przygotowywanie projektow uchwat w sprawie dofinansowania projektéw
wiasnych,

b) analiza i zatwierdzanie zmian w realizacji projektow - za wyjatkiem zakresu
instrumentéw inzynierii finansowej w tym m.in. analiza zatozen czasowych realizacji
projektu, analiza pod katem mozliwosci zwiekszenia kwoty, poziomu procentowego
dofinansowania, weryfikacja podpisanych przez Beneficjenta uméw z wykonawcami
pod wzgledem kwalifikowalnosci kosztéw,

c) przygotowanie zaswiadczen i aktualizacji zaswiadczen dotyczacych udzielonegj
pomocy de minimis,

d) sporzadzanie i sktadanie za posrednictwem systemu SHRIMP/SUDOP sprawozdan
z udzielonej pomocy publicznej w ramach zadan realizowanych przez Departament.

Realizacja zadan wymienionych w pkt a-d w ramach perspektywy finansowej 2014-2020
w zakresie osi priorytetowych: Srodowisko, Kultura, Transport (drogi powiatowe i gminne),
Zdrowie, Rewitalizacja oraz infrastruktura spoteczna, Edukacja oraz w ramach
perspektywy finansowej 2021-2027 w zakresie obszaréw: Adaptacje do zmian klimatu,
Srodowisko, Edukacja, Infrastruktura spoteczna, Zdrowie, Kultura, Turystyka,
Rewitalizacja, Transformacja regionu w celu sprawnego i ptynnego wdrazania RPO WSL
na lata 2014-2020 oraz FE SL 2021-2027;

9) Referat kontraktaciji i realizacji projektéw 2 (FR-RKP2):

Zakres zadan i obowigzkdéw realizowanych przez Referat obejmuje w szczegoélnosci:

a) przygotowywanie uméw/porozumien/decyzji o dofinansowaniu projektow - w ramach
perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie osi priorytetowych: Srodowisko,
Kultura, Transport (drogi powiatowe i gminne), Zdrowie, Rewitalizacja oraz
infrastruktura spoteczna, Edukacja oraz perspektywy finansowej 2021-2027
w zakresie obszaru: Adaptacje do zmian klimatu, Srodowisko, Edukacja,
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Infrastruktura spoteczna, Zdrowie, Kultura, Turystyka, Rewitalizacja, Transformacja

regionu, w tym miedzy innymi:

- weryfikacja kompletnosci dokumentow, dostepnosci srodkéw i przygotowywanie
umoéw/porozumien oraz anekséw do umoéw/porozumien o dofinansowanie oraz
decyzji zmieniajgcych do projektow wiasnych,

- przygotowywanie projektow uchwat w sprawie dofinansowania projektéw
wiasnych,

b) analiza i zatwierdzanie zmian w realizacji projektow - za wyjatkiem zakresu
instrumentéw inzynierii finansowej w tym m.in. analiza zatozen czasowych realizacji
projektu, analiza pod katem mozliwosci zwiekszenia kwoty, poziomu procentowego
dofinansowania, weryfikacja podpisanych przez Beneficjenta uméw z wykonawcami
pod wzgledem kwalifikowalnosci kosztow,

c) przygotowanie zaswiadczen i aktualizacji zaswiadczen dotyczacych udzielonej
pomocy de minimis,

d) sporzadzanie i sktadanie za posrednictwem systemu SHRIMP/SUDOP sprawozdan
z udzielonej pomocy publicznej w ramach zadan realizowanych przez Departament.

Realizacja zadan wymienionych w pkt a-d w ramach perspektywy finansowej 2014-2020
w zakresie osi priorytetowych: Nowoczesna gospodarka, Cyfrowe Slgskie,
Konkurencyjno$é¢ MSP, Energetyka, Wysokosprawna kogeneracja, Efektywne
os$wietlenie, Mobilnos¢ miejska, Transport (drogi wojewoddzkie, kolej) oraz w ramach
perspektywy finansowej 2021-2027 w zakresie obszaru: Nowoczesna gospodarka,
Cyfryzacja, Konkurencyjno$¢ MSP, Energetyka, Mobilno$¢ miejska, Transport,
Transformacja regionu w celu sprawnego i ptynnego wdrazania RPO WSL na lata 2014-
2020 oraz FE SL 2021-2027,;

10) Referat monitoringu i kontroli trwatosci (FR-RMKT):

Zakres zadar i obowigzkoéw realizowanych przez Referat obejmuje w szczegoélnosci:
a) kontrola trwatosci projektéw:
- prowadzenie kontroli projektow w okresie trwatosci,
- monitorowanie projektow po zakonczeniu ich realizacji, m.in. w zakresie
wskaznikow rezultatu, zachowania trwatosci oraz zatozonych celéw projektéw,
- prowadzenie korespondencji z beneficjentami w zakresie wprowadzanych zmian
w projektach w okresie trwatosci oraz wskaznikéw,
b) monitoring realizacji projektow:-
- prowadzenie monitorowania postepow realizacji projektéw,
- przygotowywanie zestawien i raportébw zwigzanych z monitorowaniem projektéw,
zgodnie z potrzebami IZ RPO WSL i FE SL 2021-2027,
- analiza zmian w realizacji projektéw majacych wplyw na osiggniecie zatozonych
wskaznikow oraz zatozonych celéw projektow,
- sporzadzanie we wspétpracy z innymi referatami Departamentu analiz i prognoz
oraz innych danych finansowych w zakresie zarzgdzania srodkami w ramach
RPO WSL i FE SL 2021-2027 (naboréw, kontraktaciji, rozliczenia, przeptywéw
finansowych, kontroli i certyfikaciji itp.) oraz monitorowanie alokacji RPO WSL i FE
SL 2021-2027 w ramach Departamentu,
€) udziat w pracach nad przygotowaniem i wdrazaniem systemow informatycznych
w czesci dotyczacej zadan Departamentu (LS|, SL2014, CST) w tym m.in.:
- prowadzenie audytu jakosci danych w systemach LSl i SL 2014, CST
- przygotowywanie spersonalizowanych raportdw i szablonéw dokumentéw
w systemie LS| automatyzujacych i przyspieszajacych prace referatéw
Departamentu,
- biezaca pomoc w zgtaszanych problemach przez Beneficjentdw w zakresie
wykorzystywania systemu LSI,
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- biezgca pomoc w zgtaszanych problemach przez pracownikéw innych referatow
np. w zakresie modyfikacji danych w systemach informatycznych (LSI, SL 2014,
CST);

11) Referat rozliczania wydatkéw (FR-RRW):

Zakres zadarn i obowigzkow realizowanych przez Referat obejmuje w szczegoélnosci:
a) weryfikacja wnioskOw o ptatnosé, rozliczanie projektow i odzyskiwanie srodkow,

w tym:

- weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatnos¢ w ramach RPO WSL na lata 2014-
2020, FE SL 2021-2027 tj. kontrola administracyjna z wytaczeniem IIF i Pomocy
Technicznej, w tym weryfikacja dokumentéw pod katem kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw, w tym zatwierdzanie warto$ci naleznego
dofinansowania,

- stwierdzanie wystapienia nieprawidtowosci w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, nr 2021/1060,

- analizowanie oraz uwzglednianie, do celdéw weryfikacji wydatkéw, uzyskanych
informacji dotyczacych:

-- nieprawidtowosci,

-- wynikow kontroli przeprowadzonych przez IZ i uprawnione podmioty w ramach
RPO WSL, FE SL 2021-2027,

-- danych w ramach rejestru obcigzenh na projekcie,

- wyliczanie oraz analiza i weryfikacja prawidtowos$ci naliczonych wartosci,
naktadanych korekt finansowych w zwigzku z wystgpieniem uchybienn mogacych
stanowi¢ nieprawidtowosc,

- wyliczanie oraz analiza i weryfikacja prawidtowosci naliczonych wartosci
stwierdzonych nieprawidtowosci,

- opracowanie i wszczynanie spraw polegajacych na odzyskaniu sSrodkow
od beneficjentéw do momentu przekazania sprawy celem odzyskania srodkdw
w drodze decyzji administracyjnej,

- analizowanie, wyjasnianie i monitorowanie zwrotoéw srodkéw dokonywanych przez
beneficjentéw, a dotyczgcych wyptaconych zaliczek i zrefundowanych wydatkow
(z wylaczeniem potwierdzania prawidtowosci dokonanego zwrotu),

- naliczanie odsetek od kwot, ktdre beneficjent jest zobowigzany zwrdcic,

w przypadkach wyrazenia zgody przez Beneficjenta na dokonanie potracenia
z kolejnych ptatnosci,

- rejestracja danych z zatwierdzanych wnioskéw o ptatno$¢ w systemach
informatycznych LSI 2014-2020, SL 2014-2020, CST2021,

- analiza i monitorowanie ztozonych do 1Z RPO WSL, FE SL 2021-2027 wnioskéw
o ptatnos¢ celem dochowania terminu wynikajacego z Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013, nr 2021/1060,

- analiza i monitorowanie ztozonych do 1Z RPO WSL, FE SL 2021-2027 wnioskéw
o0 ptatnos¢ celem zintensyfikowania wydatkowania srodkéw unijnych
pozostajacych do dyspozyciji w ramach RPO WSL 2014-2020, FE SL 2021-2027
dazeniem do biezgcego celu realizacji Planu certyfikacji sSrodkow do KE;

12) Referat poswiadczen wydatkéw i nieprawidtowosci (FR-RPWiIN):

Zakres zadari i obowigzkow realizowanych przez Referat obejmuje w szczegdlnosci:
a) weryfikacja naruszen i stwierdzanie nieprawidtowosci w projektach:
- weryfikacja stwierdzonych uchybien i naruszen prawa przez Beneficjentéw
i stwierdzanie nieprawidtowosci w rozumieniu Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013, nr 2021/1060,
- monitorowanie czynnosci zmierzajgcych do usuniecia nieprawidtowosci,
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- nakfadanie korekt finansowych oraz sporzadzanie dokumentéw wskazujgcych
wartos¢ naktadanych korekt finansowych wynikajacych ze stwierdzonych
nieprawidtowosci i w razie koniecznosci sporzgdzanie dokumentow wskazujgcych
spos6b usuniecia nieprawidtowosci,

- prowadzenie rejestru nieprawidtowosci w ramach zakresu wdrazania
Departamentu dla RPO WSL 2007-2013, RPO WSL 2014-2020, FE SL 2021-
2027,

- prowadzenie procesu raportowania i informowania o stwierdzonych
nieprawidtowosciach w ramach zakresu wdrazania Departamentu dla RPO WSL
2007-2013, RPO WSL 2014-2020, FE SL 2021-2027 w tym do:

-- whkasciwych komoérek 1Z RPO WSL, FE SL 2021-2027,
-- Komisji Europejskiej (IMS) (RPO WSL 2014-2020, FE SL 2021-2027),
-- innych wiasciwych instytucji,

- weryfikacja nieprawidtowosci pod katem koniecznosci zgtoszenia naruszen
dyscypliny finanséw publicznych przez beneficjentéw RPO WSL 2014-2020, FE
SL 2021-2027 oraz dokonywanie zgtoszen do Rzecznika Dyscypliny Finansow
Publicznych,

- analizowanie oraz uwzglednianie, do celéw weryfikacji nieprawidtowosci,
uzyskanych informacji o nieprawidtowosciach oraz wynikach kontroli
przeprowadzonych przez uprawnione podmioty w ramach RPO WSL, FE SL
2021-2027,

- monitorowanie i uzupetnianie danych w ramach rejestru nieprawidtowosci
w zakresie procesu usuwania nieprawidtowosci oraz przygotowywanie informaciji
na potrzeby procesu raportowania informacji o nieprawidtowosciach do Komisji
Europejskiej, (IMS) w ramach zakresu wdrazania Departamentu dla RPO WSL
2014-2020, FE SL 2021-2027,

b) przygotowanie poswiadczen i deklaracji oraz rocznych zestawien wydatkow:

- przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkdw RPO WSL, FE SL 2021-
2027 oraz Rocznych Zestawienh Wydatkéw w ramach zakresu Departamentu, w
tym monitorowanie i weryfikacja danych w ramach KSI SIMIK, SIWIZ RPO WSL,
SL2014, LSI RPO WSL, LSI2021, CST2021 w zakresie przygotowywania
i weryfikacji poswiadczen i deklaracji wydatkow,

- analizowanie oraz uwzglednianie, do celéw certyfikacji wydatkdw, uzyskanych
informacji o nieprawidtowosciach oraz wynikéw kontroli przeprowadzonych przez
uprawnione podmioty w ramach RPO WSL, FE SL 2021-2027,

- prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie (kwoty wycofane, kwoty
do odzyskania i kwoty odzyskane) oraz monitorowanie i zarzadzanie danymi
w ramach rejestru obcigzen na projekcie w zakresie wdrazania Departamentu,

- prowadzenie spraw zwigzanych z pomniejszaniem deklaracji wydatkow
Departamentu o kwoty wycofane i odzyskiwane oraz dokonywania stosownych
korekt finansowych w ramach deklaraciji,

- opracowanie danych pozwalajacych na ustalenie kwot korekt finansowych
i sSrodkéw podlegajacych zwrotowi przez beneficjentéw dla RPO WSL 2007-2013,
RPO WSL 2014-2020, FE SL 2021-2027,

- monitoring i kontrola postepowan zmierzajacych do usuniecia nieprawidtowosci
w ramach rejestru obcigzenh na projekcie,

- przygotowywanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatdw w zakresie
przygotowania i realizacji procesu certyfikacji wydatkow do Instytucji
Certyfikujgcej i Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji;

- przygotowywanie analiz, danych i prognoz certyfikacji na potrzeby Departamentu;

13) Referat kontroli projektéw (FR-RKPR):
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Zakres zadar i obowigzkow realizowanych przez Referat obejmuje w szczegoélnosci:
a) kontrola prawidtowosci realizacji projektéw:

prowadzenie kontroli ex-post dotyczgcych poprawnosci stosowania przepisow
Ustawy prawo zamowien publicznych przez Beneficjentéw RPO WSL i FE SL
2021-2027, kontroli doraznych, kontroli na zakoriczenie realizacji projektow w
szczegolnosci:

-- prowadzenie wykazu prowadzonych, planowanych i zakonczonych kontroli,
-- sporzgdzanie informacji pokontrolnych,

-- przeprowadzanie wizji lokalnej podczas kontroli na zakonczenie realizacji
projektow,

-- identyfikowanie korekt finansowych w ramach projektu,

-- sporzadzanie wezwan do zwrotu $rodkow,

-- wspOtpraca z organami Scigania w zakresie wystgpienia ewentualnych naduzy¢
finansowych,

sporzadzanie i aktualizacja rocznych planéw kontroli projektéw w czesSci
dotyczacej FR-RKPR,

przeprowadzanie przegladdw procedur i wynikéw kontroli projektéw,
prowadzenie czynnosci zwigzanych z kontrolami przeprowadzanymi przez
panstwowe organy kontrolne, w tym:

-- Instytucje Posredniczaca w Certyfikacji,

-- Instytucje Audytowa,

-- Krajowa Administracje Skarbowa,

-- inne organy kontroli,

publikacja wynikow kontroli zaméwieh publicznych w Biuletynie Informacji
Publicznej.

Strona 11z 11



