Zatgcznik do Zarzadzenia
Wewnetrznego nr SP/2/2024
Dyrektora Departamentu Sportu
z dnia 10 stycznia 2024 r.

Wewnetrzny Regulamin Organizacyjny Departamentu Sportu

1. Struktura organizacyjna:
1) Dyrektor;
2) Zastepca Dyrektora;
3) Referat sportu;
4) Referat rozwoju sportu;
5) Sekretariat.

2. Zakres dziatania:

1) Referat sportu (SP-SP):

a) organizowanie otwartych konkursow ofert na zadania publiczne w dziedzinie kultury
fizycznej oraz bezpieczenstwa publicznego, a takze sprawowanie nadzoru nad
prawidtowoscig realizacji zlecanych zadan w tym kontrola merytoryczna i formalno-
rachunkowa, a takze:

- realizacja zadan, o ktdrych mowa w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie,

- przygotowanie uméw oraz merytoryczna i formalno - rachunkowa kontrola realizaciji
uméw z wykonania zadania publicznego w tym zatwierdzanie umow i kosztorysow,

- obstuga programu finansowo - ksiegowego ,Dysponent” w zakresie umow
realizowanych w referacie,

- wspOtpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie w realizacji zadan
publicznych w zakresie kultury fizycznej oraz bezpieczehstwa,

- realizacja wydatkdw w tym dotacji w zakresie zadan prowadzonych przez referat
sportu,

- prowadzenie czynnosci sprawdzajacych, kontrola i nadzér nad wykorzystaniem
dotacji przez jednostki dotowane,

b) analizowanie i opiniowanie wnioskéw o Patronat Honorowy Marszatka Wojewddztwa
Slaskiego z dziedziny kultury fizyczne;j,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagréd Marszatka Wojewddztwa
Slaskiego za wybitne osiagniecia sportowe,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja postepowan dotyczgcych zaméwien
publicznych realizowanych przez referat sportu w tym zakup pucharéw,

e) realizowanie zadan w ramach Marszatkowskiego Budzetu Obywatelskiego,

f)  dziatania zwigzane z pozyskiwaniem strategicznych i prestizowych imprez sportowych
oraz promowanie wojewodztwa $laskiego,

g) koordynacja dziatan zwigzanych z opracowaniem dokumentu pn.: Strategia Rozwoju
Sportu Os6b z Niepetnosprawnosciami w Wojewddztwie Slaskim,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentéw referatu sportu;

2) Referat rozwoju sportu (SP-RS):
a) realizacja zawartych przez Wojewddztwo Slaskie uméw wykonawczych ze Spétka
Stadion Slaski Sp. z 0.0., w tym:
- rejestrowanie w programie ,Dysponent” umow oraz anekséw,
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3)

b)

d)

prowadzenie korespondencji ze Stadionem Slaskim Sp. z 0.0. wynikajacej z
realizacji zadan wtasnych Wojewddztwa,

weryfikacja i analiza realizacji zadan wtasnych Wojewdédztwa w dziedzinie edukaciji,
kultury, kultury fizycznej i sportu przez Stadion Slaski Sp. z 0.0., wynikajacych

z zawartych uméw wykonawczych,

wsp6tpraca ze Stadionem Slaskim Sp. z 0.0. przy tworzeniu corocznego zakresu
ustug publicznych w ramach powierzonych przez wojewo6dztwo zadan,
weryfikacja sktadanych przez Stadion Slaski Sp. z 0.0. wnioskéw na podstawie
prognoz o udzielenie przez wojewddztwo rocznych rekompensat do zawartych
umow wykonawczych,

merytoryczna i finansowa weryfikacja przekazanych transz rekompensat oraz ich
roczne rozliczenie,

wspoOtpraca przy tworzeniu uméw wykonawczych, anekséw i innej niezbednej
formalnej dokumentacji,

sprawowanie nadzoru nad wojewo6dzka samorzadowa jednostka organizacyjng
pn.: ,Stadion Slgski” w Chorzowie”:

wspotpraca przy tworzenie budzetu wojewoédzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej pn.” ,Stadion Slaski” w Chorzowie,

nadzor nad wykonaniem przyznanego budzetu wojewddzkiej samorzgdowej
jednostki organizacyjnej pn.: ,Stadion Slaski” w Chorzowie,

prowadzenie korespondencji z wojewddzka samorzgdowg jednostkg organizacyjng
pn.: ,Stadion Slaski” w Chorzowie w zakresie spraw merytorycznych oraz
finansowo-ksiegowych dotyczgcych dziatalnosci statutowej jednostki,
przygotowywanie dokumentacji na Sesje Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego oraz
posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego w zakresie dziatalnosci wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej pn.: ,Stadion Slaski” w Chorzowie w tym
dokumentacji zwigzanej z realizacjg powierzonych zadan oraz zadan finansowo-
ksiegowych,

przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig wojewodzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej pn.: ,Stadion Slaski” w Chorzowie

na posiedzenia Komisji Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego.

promocja Wojewddztwa Slaskiego podczas organizowanych strategicznych

i prestizowych imprez sportowych na Stadionie Slaskim, jak rowniez na terenie
wojewddztwa $lagskiego,

prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacja dokumentdw referatu rozwoju sportu;

Sekretariat (SP-SE):

obstuga sekretariatu dyrekcji Departamentu,

prowadzenie ewidencji korespondencji wchodzacej i wychodzacej w SOD,
dystrybucja spraw pomiedzy pracownikow,

prowadzenie spraw pracowniczych Departamentu,

nadzor nad terminowosciag zatatwianych spraw,

archiwizacjg dokumentéw Departamentu.

a)
b)
C)
d)
e)

f)
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