Zatacznik do Zarzadzenia Wewnetrznego
nr 1/DD/2024 Dyrektora Departamentu
Drogownictwa Urzedu Marszatkowskiego
zdnia ...... 8 lutego 2024 r.

Wewnetrzny Regulamin Organizacyjny Departamentu Drogownictwa

1. Struktura organizacyjna:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7
8)

Dyrektor (DD-DR);

Zastepca Dyrektora (DD-ZDR);

Sekretariat (DD-SE);

Referat ekonomiczno-finansowy (DD-RF);

Referat nadzoru nad wojewddzkimi osrodkami ruchu drogowego oraz przewozem
towarow niebezpiecznych ADR (DD-RT);

Referat drogownictwa (DD-RD);

Referat inzynierii ruchu (DD-RIR);

Referat nieruchomosci drogowych (DD-RN).

2. Szczego6lowy zakres dziatania referatow:

1)

2)

Sekretariat (DD-SE):

a) obstuga i zaopatrzenie Departamentu w materiaty biurowe,

b) prowadzenie czynnosci kancelaryjnych, zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,

c) prowadzenie na biezgco czynnosci zwigzanych z ewidencjg mienia w Departamencie,

d) prowadzenie ewidencji korespondencji przychodzacej i wychodzacej w elektronicznym
systemie obiegu dokumentow,

e) prowadzenie rejestrow: upowaznien Dyrektora Departamentu, zarzadzen
wewnetrznych Dyrektora Departamentu,

f) sprawowanie nadzoru nad wyposazeniem i materiatami oddanymi do dyspozycji
Departamentu oraz prowadzenie gospodarki materialowej i ewidencji Srodkow
trwatych,

g) ewidencjonowanie i rozliczenie czasu pracy kierownictwa Departamentu przy
wspoétpracy z wkasciwym Departamentem Urzedu Marszatkowskiego w tym zakresie;

Referat ekonomiczno-finansowy (DD-RF):

a) sprawowanie nadzoru nad Zarzgdem Drég Wojewddzkich w Katowicach w zakresie
finansowym, w tym koordynacja w zakresie kontroli zarzadczej - analiza sprawozdan
sporzadzanych przez Zarzad Drog Wojewddzkich w Katowicach,

b) opracowywanie projektéw planu finansowego, planéw rzeczowo — finansowych
na drukach BT-1 w zakresie dziatania Departamentu wraz z ich aktualizowaniem
oraz nadzor nad realizacja planu finansowego,

c) opracowywanie okresowych harmonograméw dochodéw i wydatkéw budzetowych
Departamentu w zakresie zadan zleconych,

d) opracowywanie okresowych i rocznych sprawozdan finansowych z wykonania planu
dochodoéw i wydatkéw Departamentu,

e) proponowanie zmian budzetu Wojewddztwa oraz proponowanie zmian do Wieloletniej
Prognozy Finansowej Wojewddztwa Slaskiego w zakresie dziatania Departamentu
i Zarzadu Drég Wojewddzkich w Katowicach,

f) przygotowywanie i opracowywanie materiatéw do cyklicznych sprawozdan
sporzadzanych przez Departament w zakresie: ZSZ, BIP, GUS i innych,
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3)

g) wspotpraca z wkasciwym Departamentem Urzedu Marszatkowskiego w zakresie spraw
pracowniczych pracownikéw Departamentu oraz dyrektora Zarzadu Drog
Wojewddzkich w Katowicach,

h) przygotowywanie propozycji opinii projektow aktéw prawnych dotyczgcych zagadnienh
realizowanych w referacie,

i) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej
w zakresie zagadnien realizowanych w referacie,

i) przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi, wnioski, petycje oraz interpelacje
w zakresie zagadnien realizowanych w referacie;

Referat nadzoru nad wojewddzkimi oSrodkami ruchu drogowego oraz przewozem

towarow niebezpiecznych ADR (DD-RT):

a) realizacja zadan wtasciwych dla Marszatka wynikajacych z ustawy o przewozie
towarow niebezpiecznych:

- prowadzenie rejestru podmiotow prowadzacych kursy ADR, kursy na ekspertow
ADN, kursy dla doradcow, jako rejestru dziatalnosci regulowanej w rozumieniu
przepiséw ustawy Prawo przedsiebiorcow,

- przygotowywanie i wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wpis podmiotéw do
rejestru,

- przygotowanie decyzji wykreslajacych podmiot z rejestru, odmawiajgcych wpisu
do rejestru oraz zakazujgcych wykonywania przez podmiot dziatalnosci objetej
wpisem,

- sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem kurséw w tym, kontrole podmiotow
prowadzacych kursy,

- przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z powotywaniem komisji
przeprowadzajgcych egzaminy konczace kursy ADR,

- rozpatrywanie skarg na przebieg egzaminéw koriczacych kursy ADR,

- przygotowywanie i wydawanie zaswiadczen oraz wtérnikow zaswiadczen ADR,

- przekazywanie danych do odpowiednich organdw w zakresie wydanych
zaswiadczen ADR, informacji o dokonaniu wpisu albo wykresleniu z rejestru
podmiotéw prowadzacych kursy, informacji o wpisie przedsiebiorcy do rejestru
dziatalnosci regulowanej, zakazie wykonywania dziatalnosci okreslonej we wpisie
oraz wykresleniu z rejestru,

b) realizacja zadan zwigzanych z procesem egzaminowania wtasciwych dla Marszatka
wynikajgcych z ustawy o kierujgcych pojazdami:

- prowadzenie ewidencji egzaminatorow sprawdzajgcych kwalifikacje oséb
ubiegajacych sie o uprawnienie do kierowania pojazdami oraz kierujacych
pojazdami, oraz dokonywanie wpisu do ewidencji egzaminatorow badz wykreslenie
egzaminatora z ewidencji, oraz aktualizacja danych rejestrowych,

- wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wpis,

- przygotowywanie decyzji potwierdzajacych wpis oraz wykreslajacych egzaminatora
z ewidencji,

- sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem egzaminéw panstwowych
sprawdzajacych kwalifikacje os6b ubiegajgcych sie o uprawnienie do kierowania
pojazdami oraz kierujacych pojazdami zgodnie z zakresem okreslonym w ustawie
o0 kierujgcych pojazdami,

- rozpatrywanie skarg na przebieg przedmiotowych egzaminéw,

- wykonywanie nadzoru nad Wojewddzkimi Osrodkami Ruchu Drogowego
w zakresie procesu egzaminowania 0s6b ubiegajacych sie o uprawnienie
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do kierowania pojazdami oraz kierujacych pojazdami zgodnie z uregulowaniami
zawartymi w ustawie o kierujgcych pojazdami, w tym prowadzenie okresowych
ustawowych kontroli;
c) wykonywanie nadzoru nad wojewddzkimi osrodkami ruchu drogowego w zakresie
organizacyjnym i finansowym:

- opracowywanie zbiorczych informacji dotyczacych planéw finansowych,

- opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych;

- prowadzenie monitoringu z poziomu realizacji celéw i zadan w ramach kontroli
zarzadczej,

- wspotpraca z wkasciwym Departamentem Urzedu Marszatkowskiego w zakresie
spraw pracowniczych dyrektoréw wojewddzkich osrodkéw ruchu drogowego,

d) realizacja zadan wtasciwych dla Marszatka dotyczacych dziatalno$ci gospodarczej
przedsiebiorcow produkujgcych tablice rejestracyjne:

- prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw produkujacych tablice rejestracyjne, -jako
rejestru dziatalnosci regulowanej w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo
przedsiebiorcow,

- przygotowywanie i wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wpis
przedsiebiorcow do rejestru,

- przygotowywanie decyzji wykreslajacych przedsiebiorcéw z rejestru,
odmawiajgcych wpisu do rejestru,

- prowadzenie kontroli u przedsiebiorcéw produkujacych tablice rejestracyjne,

e) przekazywanie dyspozycji finansowych do Referatu ekonomiczno-finansowego (DD-

RF),

f) przygotowywanie propozycji opinii projektow aktéw prawnych dotyczacych zagadnien
realizowanych w referacie,
g) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej

w zakresie zagadnien realizowanych w referacie,

h) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi, wnioski, petycje oraz interpelacje

w zakresie zagadnien realizowanych w referacie;

Referat drogownictwa (DD-RD):
a) realizacja zadan zwigzanych z inwestycjami, remontami, utrzymaniem

oraz zarzadzaniem drogami wojewddzkimi, dla ktérych zarzadca jest Zarzad

Wojewddztwa Slaskiego:

- przygotowywanie planu rzeczowo-finansowego inwestycji i remontéw na drogach
wojewddzkich, dla ktérych zarzadca jest Zarzad, przygotowywanie zmian planu
oraz biezacy nadzér nad realizacja planu, przygotowywanie umow oraz porozumien
w sprawach dotyczgcych wspoifinansowania i realizacji inwestycji, remontow
na drogach wojewo6dzkich przez jednostki samorzadu terytorialnego
oraz nadzorowanie ich realizacji, przekazywanie do publikacji w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Slaskiego w formie dokumentéw elektronicznych
porozumien powierzajacych jednostkom samorzadu terytorialnego realizacje zadan
dotyczacych drég wojewodzkich,

- przygotowywanie uméw w sprawach budowy lub przebudowy drég wojewddzkich
spowodowanych inwestycjami niedrogowymi, oraz uméw regulujgcych zasady
udzielania pomocy finansowej powiatom i gminom na realizacje ich zadan wlasnych
na drogach,
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5)

- przygotowywanie i biezacy nadzér nad realizacjg porozumien powierzajgcych
jednostkom samorzgdu terytorialnego zadania dotyczgce letniego i zimowego
utrzymania drég wojewodzkich,

- wspotuczestnictwo w realizacji projektow drogowych wspétfinansowanych
z funduszy Unii Europejskiej i innych zagranicznych zrédet finansowych,

- wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania drogami wojewddzkimi, przypisanych
samorzadowi wojewodztwa a wynikajacych z przepiséw ustawy o drogach
publicznych,

- przygotowywanie opinii dotyczacych inwestycji w zakresie drég publicznych
realizowanych w trybie ustawy o szczegolnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drdg publicznych,

- realizacja budzetu Wojewddztwa w czesci finansowania drég wojewdédzkich
w zakresie budowy, remontéw, utrzymania, ochrony i zarzadzania nimi,

b) sprawowanie nadzoru nad Zarzadem Drog Wojewddzkich w zakresie rzeczowym

zdefiniowanym w ppkt a,

) realizacja zadan z zakresu kategoryzacji drég publicznych:

- przedkiadanie propozycji przebiegu drog wojewddzkich i zaliczania drég do tej
kategorii,

- przygotowywanie opinii o zaliczaniu drég do kategorii drog powiatowych,

- przygotowywanie opinii o przebiegu drég krajowych i opinii o zaliczeniu drogi do tej
kategorii,

- nadawanie numeréw drogom powiatowym i gminnym,

- prowadzenie rejestrow nadanych numeréw drogom powiatowym i gminnym,

d) przekazywanie dyspozyciji finansowych do Referatu ekonomiczno-finansowego (DD-

RF),

€) przygotowywanie propozycji opinii projektéw aktow prawnych dotyczgcych zagadnien
realizowanych w referacie,
f) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na wnioski o udzielenie informaciji publicznej

w zakresie zagadnien realizowanych w referacie,

g) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi, wnioski, petycje oraz interpelacje

w zakresie zagadnien realizowanych w referacie;

Referat inzynierii ruchu (DD-RIR):
a) realizacja zadan wtasciwych dla Marszatka wigzanych z zarzgdzaniem ruchem

na drogach:

- rozpatrywanie i przygotowywanie do zatwierdzania projektow organizacji ruchu
dotyczacych zmian, usprawnien i uzupetnien w systemie organizacji ruchu
na drogach wojewddzkich, dla ktérych organem zarzadzajacym ruchem jest
Marszatek Wojewodztwa Slagskiego,

- przygotowywanie opinii do projektéw organizacji ruchu dla innych organéw
zarzadzajacych ruchem,

- przygotowywanie opinii do rozwigzan geometrycznych drég w projektach
budowlanych,

- prowadzenie ewidencji projektéw organizaciji ruchu,

- kontrola wykonania zadan technicznych wynikajacych z realizacji projektéw
organizacji ruchu oraz kontrola prawidtowosci zastosowania, wykonania,
funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzadzen sygnalizaciji
Swietlnej, urzadzen sygnalizaciji dZwiekowej oraz urzgdzen bezpieczenstwa ruchu
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6)

drogowego obejmujgca drogi wojewddzkie, dla ktérych organem zarzadzajagcym
ruchem jest Marszatek,
- wykonywanie zadan wynikajacych z uczestnictwa w pracach Wojewo6dzkiej Rady
Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego,
b) realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem drog w sposéb szczegélny:
- przygotowywanie zezwolen na wykorzystywanie drog w sposdb szczegdiny,
- przygotowywanie decyzji cofajgcych wydanie zezwolenia lub odmawiajgcych
wydanie zezwolenia,
- przygotowywanie opinii dotyczacych wykorzystania drég w sposéb szczegdélny
dla innych organéw wydajacych przedmiotowe zezwolenia,
c) przekazywanie dyspozyciji finansowych do Referatu ekonomiczno-finansowego (DD-
RF),
d) przygotowywanie propozycji opinii projektow aktow prawnych dotyczgcych zagadnien
realizowanych w referacie,
e) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej
w zakresie zagadnien realizowanych w referacie,
f) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi, wnioski, petycje oraz interpelacje
w zakresie zagadnien realizowanych w referacie;

Referat nieruchomoéci drogowych (DD-RN):

a) realizacja zadan zwigzanych z nabywaniem i z przejmowaniem na wtasnos¢é
nieruchomosci dotyczacych drég wojewodzkich, dla ktorych zarzadca jest Zarzad
Wojewodztwa Slaskiego oraz uczestnictwem w procesie postepowarn
odszkodowawczych prowadzonych dla tych drég:

- wspotuczestnictwo w procesie nabywania nieruchomosci dla celéw budowy
i modernizacji drég wojewddzkich w trybie cywilnym — kupno, darowizna, zamiana,

- prowadzenie spraw dotyczacych odszkodowan za nieruchomosci wydzielone
pod drogi wojewddzkie, dla ktérych zarzadca jest Zarzad Wojewédztwa Slaskiego,
w trybie ustawy o szczegélnych zasadach przygotowania i realizacji inwestyciji
w zakresie drdg publicznych oraz w trybie art. 98 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami,

- rozpatrywanie wnioskéw stron o nabycie pozostatosci nieruchomosci, ktére zajeto
pod droge wojewddzka na podstawie przepiséw ustawy o szczegolnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,

b) przekazywanie dyspozycji finansowych do Referatu ekonomiczno-finansowego (DD-
RF),

C) przygotowywanie propozycji opinii projektow aktow prawnych dotyczgcych zagadnien
realizowanych w referacie,

d) przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej
w zakresie zagadnien realizowanych w referacie,

e) przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi, wnioski, petycje oraz interpelacje
w zakresie zagadnien realizowanych w referacie.
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