Rejestr przedsiebiorcow prowadzacych pracownie
psychologiczng uprawniong do wykonywania badan
psychologicznych w zakresie psychologii transportu

Katalog ustug Zdrowie

—Ogolny opis

Marszatek Wojewddztwa Slaskiego, dziatajac na podstawie art. 85 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych
pojazdami (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1210 z p6zn. zm.) prowadzi rejestr przedsiebiorcéw prowadzacych
pracownie psychologiczna.

Dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie prowadzenia pracowni psychologicznej wykonujgacej badania psychologiczne w
zakresie psychologii transportu jest dziatalno$cig regulowang w rozumieniu przepiséw ustawy 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcéw (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 236) i wymaga uzyskania wpisu do rejestru przedsiebiorcow
prowadzgcych pracownie psychologiczna.

Pracownie psychologiczng moze prowadzié przedsiebiorca, ktéry:
1. posiada zestaw metod badawczych i urzadzen, okreslonych metodykg oraz warunki lokalowe, gwarantujgce
wykonywanie badar psychologicznych, zgodnie ze standardami okre$lonymi w metodyce;
2. zatrudnia co najmniej jednego uprawnionego psychologa lub sam jest takim psychologiem;

3. nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowej lub za
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw — dotyczy osoby fizycznej lub cztonkéw organdéw osoby
prawne;j.

Organem wiasciwym do prowadzenia rejestru przedsiebiorcédw prowadzacych pracownie psychologiczng jest marszatek
wojewddztwa wlasciwy ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci.

Marszatek wojewodztwa dokonuje wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych pracownie psychologiczng za
opfatag i wydaje zaswiadczenie o dokonaniu wpisu.

Petna informacja dotyczaca procedury wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych pracownig psychologiczng
zostata zawarta w Zarzadzeniu nr 48/22 Marszatka Wojewoddztwa Slaskiego z dnia 2 maja 2022 r. - plik z trescig
dokumentu zostat zamieszczony przy formularzach do pobrania.

Wymagane

[ dokumenty

1. Wypetniony formularz wniosku o wpis do rejestru przedsigbiorcédw prowadzacych pracownie psychologiczna.
2. Wypetniony formularz wniosku.

3. Wypetniony formularz o$wiadczenia przedsigbiorcy o niekaralnosci.
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. Wypehiony formularz o$wiadczenia przedsiebiorcy dotyczacy zatrudnienia psychologa lub posiadania uprawnien
psychologicznych.

5. Wydruk wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) lub kopia wpisu do
Krajowego Rejestru Sgdowego (z wpisanym numerem PKD 86.932).

6. Mapka przedstawiajgca rozmieszczenie i wielko$¢ pomieszczen w pracowni psychologicznej (z uwzglednieniem
wymiaréw oraz przeznaczenia pomieszczen).

7. Zestawienie potwierdzajgce posiadanie przez przedsiebiorce metod i narzedzi badawczych wymaganych
metodyka badan psychologicznych kierowcéw (spis testow oraz aparatury psychologicznej).

8. Dowdd whniesienia (uiszczenia) optaty skarbowej.

—Sposob dostarczania dokumentow

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobéw:

a. Przestaé pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).



https://bip.slaskie.pl/mapa-serwisu.html

b. Ztozyé bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

c. Droga na adres elektronicznej skrzynki e-doreczen Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego w
Katowicach (ADE): AE:PL-55754-97181-CHDVR-19.

d. Droga elektroniczng za pomocg platformy e-PUAP (wymagany podpis elektroniczny na adres: Skrytka e-
PUAP: /JUMWSL/skrytka).

2. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do
ich uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni.

— Optaty

1. Optata za wpis do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych pracownie psychologiczng i wydanie
zaswiadczenia:

Zgodnie z § 13 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badan psychologicznych oséb
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcéw oraz oséb wykonujacych prace na
stanowisku kierowcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 165) optata za wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych
pracownig psychologiczng wynosi 400 zt. Optata powinna zosta¢ wptacona w formie gotowkowej w kasie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego ul. J. Ligonia 46 lub bezgotowkowej na konto Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego.

Numer rachunku bankowego: 98 1240 6292 1111 0010 5063 8621. W tytule optaty nalezy wpisa¢: ,400 zt optata
za wpis do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych pracownie psychologiczng”.

Godziny otwarcia kasy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego: 9:00-14:00.

Optata za aktualizacje wpisu do rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych pracownie psychologiczng i
wydanie zaswiadczenia:

Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. z 2023 r. poz. 2111 z p6zn.
zm.), optata skarbowa wynosi 17 zt za wydanie aktualizacji zaswiadczenia o wpisie do rejestru przedsigbiorcéw
prowadzgcych pracownie psychologiczng . Opfata skarbowa powinna zosta¢ wptacona w formie gotéwkowej

lub bezgotéwkowej na konto Urzedu Miasta w Katowicach.

Numer rachunku bankowego: 52 1020 2313 2672 0211 1111 1111. Termin wniesienia optaty: najp6ézniej w dniu
sktadania wniosku.

Optate w wymaganej wysokos$ci nalezy wptaci¢ na konto wtasciwego urzedu przelewem, przekazem pocztowym
lub bezposrednio w kasie urzedu.

2. Termin wniesienia optaty: najpézniej w dniu sktadania wniosku.

3. Opfate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wtasciwego urzedu przelewem, przekazem pocztowym
lub bezposrednio w kasie urzedu.

~ Terminy i sposéb zatatwienia

sprawy

1. Zgodnie z art. 217 Kodeksu Postepowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 572)
zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwioki,
nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami do
organu prowadzacego ewidencje.

2. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do
ich uzupetnienia w terminie 30 dni. Jezeli wnioskodawca nie uzupetni brakow w wyznaczonym terminie wniosek
pozostanie bez rozpatrzenia.

_Informacje na temat przebiegu

spraw

Informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac¢ kontaktujac sie z urzedem osobiscie lub telefonicznie, pod nr tel.
(32) 77 40 573.




Tryb

odwotawczy

1. Odmowa wydania zaswiadczenia bgdz zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca sie o nie
nastepuje w drodze postanowienia na ktore stuzy zazalenie zgodnie
z art. 219 Kodeksu Postepowania Administracyjnego. Na postanowienie stuzy stronie prawo ztozenia zazalenia do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach
w terminie 7 dni od daty doreczenia postanowienia za posrednictwem organu, ktéry wydat postanowienie.

2. W przypadku wydania decyzji o wykresleniu psychologa z ewidencji psychologéw transportu stuzy stronie prawo
ztozenia odwotania.

3. Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji,
za posrednictwem organu, ktory tg decyzje wydat. Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:v
a. Przestaé pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym).

b. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.
Whiesienie odwotania jest wolne od optat.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec organu
administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej o$wiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania
przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega
wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji.

Skargi i

whioski

1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych sposobow:
a. Pisemnie pocztg tradycyjna.
b. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

¢. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.

2. Skargi i wnioski sg wolne od optat.

Informacje

dodatkowe
Pracownie psychologiczng moze prowadzi¢ przedsiebiorca, ktéry:

1. Posiada siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Posiada zestaw metod badawczych okreslonych metodykg oraz warunki lokalowe gwarantujagce wykonywanie
badan psychologicznych zgodnie ze standardami okreslonymi w metodyce.

3. Zatrudnia psychologa uprawnionego do orzekania lub sam jest uprawnionym psychologiem.

4. Nie jest przedsiebiorca, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje lub ogtoszono upadtosé.

—Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1210 z pézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postgpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz.
572 z pbzn. zm.).

3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 236 z p6zn. zm.).
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 z p6zn. zm.).

5. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badan psychologicznych os6b
ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcéw oraz oséb wykonujacych prace na
stanowisku kierowcy (Dz. U. z 2022 r. poz. 165).




— Przetwarzanie danych osobowych

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 ogdélnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr
2016/679 informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewédztwa Slaskiego, z siedziba przy ul. Ligonia
46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl;

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych (inspektor ochrony danych),

adres email: daneosobowe@slaskie.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia rejestru przedsiebiorcow prowadzacych
pracownie psychologiczng oraz w celu ich archiwizaciji.
Podstawg prawna do przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na administratorze (art. 6
ust. 1. lit. ¢ rozporzadzenia), wynikajacy z art. 85 ust. 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,
art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzgdzenie z dnia
18 stycznia 2011 r. Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

4. Przetwarzane bedg nastepujace kategorie Pani/Pana danych osobowych: Imie i nazwisko, numer PESEL, adres
zamieszkania, adres korespondencyjny, numer NIP, REGON, adres siedziby prowadzonej dziatalno$ci, adres
pracowni psychologicznej, imiona i nazwiska zatrudnionych psychologéw z numerami uprawnien.Pani/Pana dane
osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych, podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi (w przypadku
korespondenciji papierowej), operatorom platform do komunikacji elektronicznej (w przypadku komunikacji
elektronicznej), podmiotom realizujgcym archiwizacje oraz zapewniajacym obstuge teleinformatyczng Urzedu
Marszatkowskiego Wojewo6dztwa Slgskiego.Ponadto w zakresie stanowigcym informacije publiczng dane bedg
ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP Urzedu.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane 25 lat. Po uptywie tego okresu akta sprawy zostang przekazane
do Archiwum Panstwowego.Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz
prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia (przy uwzglednieniu ograniczen z art. 17 ust. 3 rozporzadzenia) lub
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych jest obowigzkowe, a
konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie pozostawienie sprawy bez rozpatrzenia.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.
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