
Wpis do rejestru działalności regulowanej polegającej na
produkcji tablic rejestracyjnych

Katalog usług Komunikacja i
transport

Ogólny opis

1. Organem właściwym do prowadzenia rejestru przedsiębiorców produkujących tablice rejestracyjne jest marszałek
województwa właściwy ze względu na siedzibę przedsiębiorcy.

2. Produkcja tablic rejestracyjnych jest działalnością regulowaną w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 6 marca
2018 r. - Prawo przedsiębiorców.

3. Za przedsiębiorcę produkującego tablice rejestracyjne uważa się jednostkę:

a. produkującą tablice rejestracyjne z wytłoczonymi numerami rejestracyjnymi;

b. produkującą tablice rejestracyjne bez wytłoczonych numerów rejestracyjnych;

c. tłoczącą numery rejestracyjne;

d. produkującą lub sprowadzającą z zagranicy materiały mające szczególne znaczenie do produkcji tablic
rejestracyjnych;

e. przetwarzającą materiały mające szczególne znaczenie do produkcji tablic rejestracyjnych.

4. Działalność regulowaną polegającą na produkcji tablic rejestracyjnych może wykonywać przedsiębiorca, który
spełnia następujące warunki:

a. posiada możliwości techniczne gwarantujące wykonywanie tablic rejestracyjnych lub materiałów służących
do ich produkcji zgodnie z warunkami technicznymi; warunek ten nie dotyczy przedsiębiorców
sprowadzających z zagranicy materiały służące do wyrobu tablic rejestracyjnych;

b. posiada certyfikat na zgodność tablic rejestracyjnych lub materiałów służących do ich produkcji z warunkami
technicznymi;

c. nie jest podmiotem, w stosunku do którego wszczęto postępowanie upadłościowe lub likwidacyjne;

d. nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne;

e. nie został prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub
przestępstwo przeciwko dokumentom - dotyczy osoby fizycznej lub członków organów osoby prawnej.

5. Przedsiębiorca produkujący tablice rejestracyjne prowadzi ewidencje:

a. materiałów do produkcji tablic rejestracyjnych, o których mowa w art. 75a ust. 3 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 20
czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym;

b. wyprodukowanych tablic rejestracyjnych;

c. sprzedanych tablic rejestracyjnych.

Wymagane
dokumenty

1. Wpisu do rejestru dokonuje się na podstawie wniosku przedsiębiorcy, zawierającego następujące dane:

a. firmę przedsiębiorcy oraz jego siedzibę i adres albo adres zamieszkania;

b. numer w rejestrze przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym, o ile przedsiębiorca taki numer
posiada;

c. numer identyfikacji podatkowej (NIP);

d. adres siedziby oraz adresy jednostek, w których będzie wykonywana działalność, o której mowa w art. 75a
ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym;

e. podpis przedsiębiorcy oraz oznaczenie daty i miejsca złożenia wniosku.

2. Wraz z wnioskiem przedsiębiorca składa:
a. oświadczenie o posiadaniu certyfikatu, o którym mowa w art. 75a ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997

r. Prawo o ruchu drogowym wraz z danymi umożliwiającymi jego identyfikację;
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b. zaświadczenie albo oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści
majątkowej lub przestępstwo przeciwko dokumentom:

przedsiębiorcy, jeżeli jest on osobą fizyczną,

osób - członków władz organów osoby prawnej lub nieposiadającej osobowości prawnej jednostki
organizacyjnej oraz

c. oświadczenie następującej treści: "Oświadczam, że:
dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru są kompletne i zgodne z prawdą;

znane mi są i spełniam szczególne warunki wykonywania działalności, o której mowa w art. 75a ust. 1 i
2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym;

posiadam aktualny dokument określający status jednostki będącej osobą prawną lub nieposiadającą
osobowości prawnej jednostką organizacyjną albo dokument stwierdzający tożsamość w przypadku
osoby fizycznej". Wraz z wnioskiem przedsiębiorca składa:

3. Oświadczenie, o którym mowa powyżej, składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie
fałszywych zeznań. Składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim klauzuli następującej treści:
"Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia". Klauzula ta zastępuje
pouczenie organu o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań.

4. Oświadczenie, o którym mowa powyżej, powinno również zawierać:
a. firmę przedsiębiorcy oraz jego siedzibę i adres albo adres zamieszkania;

b. oznaczenie miejsca i datę złożenia oświadczenia;

c. podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiębiorcy, ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz
pełnionej funkcji.

Sposób dostarczania dokumentów

1. Wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu na jeden z poniższych sposobów:
a. przesłać pocztą tradycyjną (dla celów dowodowych zaleca się przesłanie listem poleconym),

b. złożyć osobiście w urzędzie w godzinach jego pracy,

c. przesłać drogą elektroniczną przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP - opatrując dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym,

d. przesłać drogą elektroniczną przy pomocy skrzynki kontaktowej e-Doręczenia.

2. W przypadku braków formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do
ich uzupełnienia w terminie 7 dni.

Miejsce złożenia dokumentów w urzędzie:

Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego
ul. Juliusza Ligonia 46 
40-037 Katowice
Kancelaria Ogólna parter, pokój 164

Opłaty

Opłatę za wydanie zaświadczenia o wpisie do rejestru działalności regulowanej (w wysokości 17 zł) – zgodnie z
załącznikiem do ustawy o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.) należy dokonać w kasie Urzędu Miasta
Katowice lub przekazem pocztowym, bądź przelewem na rachunek Urzędu Miasta Katowice nr 52 1020 2313 2672
0211 1111 1111.

Terminy i sposób załatwienia
sprawy

1. Organ prowadzący rejestr działalności regulowanej jest obowiązany dokonać wpisu przedsiębiorcy do tego
rejestru w terminie 7 dni od dnia wpływu do tego organu wniosku o wpis wraz z oświadczeniem o spełnieniu
warunków wymaganych do wykonywania działalności gospodarczej, dla której rejestr jest prowadzony.

2. Jeżeli organ prowadzący rejestr działalności regulowanej nie dokona wpisu w terminie, o którym mowa w pkt. 1, a
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od dnia wpływu wniosku do tego organu upłynęło 14 dni, przedsiębiorca może rozpocząć działalność. Nie dotyczy
to przypadku, gdy organ wezwał przedsiębiorcę do uzupełnienia wniosku o wpis nie później niż przed upływem 7
dni od dnia jego otrzymania. W takiej sytuacji termin, o którym mowa w zdaniu pierwszym, biegnie odpowiednio
od dnia wpływu uzupełnienia wniosku o wpis.

3. Wydając zaświadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru, właściwy marszałek województwa określa w nim zakres
prowadzonej przez przedsiębiorcę działalności w zakresie produkcji tablic rejestracyjnych.

Informacje na temat przebiegu
spraw

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy można uzyskać poprzez bezpośredni kontakt z Urzędem lub
telefonicznie.

Kontakt:
Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego
Departament Drogownictwa
40-029 Katowice, ul. Dąbrowskiego 23
tel. 32 77 40 522, 32 77 40 523

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1251 z późn. zm.).

2. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 236 z późn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. 2023 r. poz. 2111 z późn. zm.).

Przetwarzanie danych osobowych

Informacja Administratora danych zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia UE o ochronie danych
osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Informuję, iż:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszałek Województwa Śląskiego,  z siedzibą przy ul.
Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl;

2. Została wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych (inspektor ochrony danych),
adres email: daneosobowe@slaskie.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:
a. prowadzenia rejestru przedsiębiorców produkujących tablice rejestracyjne

b. prowadzenia nadzoru nad podmiotami wpisanymi do przedmiotowego rejestru w trybie przepisów prawa, w
szczególności wynikających z art. 75aa ust. 1 i art. 75ae ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.  Prawo o ruchu
drogowym oraz art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców.

c. archiwizacji, wynikający z art. 6 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Podstawą prawną
przetwarzania danych osobowych  w powyższych celach jest obowiązek prawny ciążący na administratorze
(art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia).

4. Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom upoważnionym przez administratora danych osobowych,
podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, podmiotom przetwarzającym, którym zostaną zlecone
czynności z zakresu archiwizacji, operatorowi pocztowemu lub kurierowi, podmiotom zapewniającym obsługę
informatyczną Urzędu Marszałkowskiego Województwa Śląskiego. Ponadto w zakresie stanowiącym informację
publiczną dane będą ujawniane każdemu zainteresowanemu taką informacją lub publikowane w BIP Urzędu.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres umieszczenia w rejestrze przedsiębiorców
produkujących tablice rejestracyjne tj. do czasu wykreślenia z rejestru na podstawie art. 75af i 75ah ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r.  Prawo o ruchu drogowym, a następnie przez okres wynikający z przepisów prawa dot.
archiwizacji, min. 10 lat. Po upływie obowiązującego okresu przechowywania będą podlegać ekspertyzie ze
względu na ich charakter, treść i znaczenie. Ekspertyza może dokonać zmiany kategorii okresu przechowywania
tej dokumentacji włącznie z uznaniem jej za materiały podlegające wieczystemu przechowywania w Archiwum
Państwowym.

6. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz  prawo żądania ich sprostowania,
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usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych
Osobowych.

7. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, warunkiem wpisania  do rejestru
przedsiębiorców produkujących tablice rejestracyjne. Jest Pani/Pan zobowiązany do ich podania, a konsekwencją
niepodania danych osobowych będzie brak możliwości wpisu przedsiębiorcy do rejestru przedsiębiorców
produkujących tablice rejestracyjne.

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o którym mowa w art. 22 rozporządzenia.
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