Wpis do rejestru organizatorow szkolen przewodnikow gorskich

Katalog ustug Turystyka

—Ogolny opis

1. Wopis do rejestru organizatorow szkolen dla kandydatéw na przewodnikéw gérskich mogg uzyskac¢ jednostki
organizacyjne lub osoby fizyczne zamierzajace prowadzi¢ szkolenia dla przewodnikdw gorskich.

2. Podmiot ubiegajacy sie o wpis do rejestru organizatoréw szkoler przewodnikéw gérskich jest zobowigzany
spetniaé warunki, okreslone w art. 24 ustawy o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikdw turystycznych.

3. Na podstawie informacji 0 dokonanych wpisach do rejestru organizatoréw szkolen, przekazywanych droga
elektroniczng przez marszatkéw wojewddztw, na stronie internetowej ministra wtasciwego do spraw turystyki
zamieszcza sie centralny wykaz Organizatorow Szkolen dla kandydatow na Przewodnikéw Gérskich.

4. W przypadku jednostek organizacyjnych lub oséb majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, wpis do rejestru mozna uzyskaé u wybranego przez nich marszatka
wojewddztwa.

5. Dokumentem poswiadczajgcym dokonanie wpisu do rejestru organizatoréw szkolen jest zaswiadczenie wydane
przez marszatka wojewddztwa.

Wymagane

[ dokumenty

1. Wypetniony formularz wniosku.
2. Dowdd wniesienia (uiszczenia) optaty skarbowej.

3. Oswiadczenie o prawdziwosci i kompletnosci danych zawartych we wniosku o wpis do rejestru organizatorow
szkolen oraz spetnianiu warunkéw wykonywania dziatalno$ci w zakresie organizowania szkolen dla kandydatow
na przewodnikow gorskich okreslonych w ustawie o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikéw turystycznych.

—Sposob dostarczania dokumentow

1. Formularz elektroniczny wniosku jest dostepny w dolnej czesci ekranu, po wybraniu urzedu wiasciwego do
zatatwienia sprawy.

2. Wymagane dokumenty nalezy dostarczyé do urzedu na jeden z ponizszych sposobéw:
a. Przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celow dowodowych zaleca sig przestanie listem poleconym) na adresUrzad
Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
Departament Turystyki ul. J. Ligonia 46, 40-037 Katowice,

b. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy wUrzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Slaskiego ul. J. Ligonia 46, 40-037 Katowice, Kancelaria Ogdlna - pokéj 164.

3. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do
ich uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni.

— Optaty

1. 17,00 zt - za wydanie zaswiadczenia o wpisie do rejestru organizatoréw szkolen.

2. Termin wniesienia optaty: najpézniej w dniu sktadania wniosku.
Opfata skarbowa winna zostaé¢ dokonana w formie:
a. gotéwkowej w kasie Urzedu Miasta w Katowicach

b. bezgotéwkowej na konto Urzedu Miasta Katowic

Numer konta: 52 1020 2313 2672 0211 1111 1111
lub w kasie Slagskiego Urzedu Wojewddzkiego - pok.121, Katowice ul. Jagielloriska 25



https://bip.slaskie.pl/mapa-serwisu.html

Tytut wptaty: optata za wydanie zaswiadczenia do prowadzenia szkolenia.

~ Terminy i sposob zatatwienia
sprawy

1. Organ prowadzacy Rejestr organizatorow szkolen jest obowigzany dokonac wpisu do rejestru w terminie 7 dni od
dnia wptywu wniosku wraz z zatgcznikami. Potwierdzeniem dokonania wpisu do Rejestru Organizatoréw Szkolen
jest zaswiadczenie.

2. W przypadku ztozenia niekompletnego wniosku wnioskodawca jest zobowigzany do jego uzupetnienia.

3. Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:
a. Poprzez poczte tradycyjna,

b. Osobiscie w siedzibie urzedu.

4. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

__Informacje na temat przebiegu

spraw

1. Podstawowe informacje na temat stanu zatatwianej sprawy mozna otrzymacé poprzez nacisniecie - po podaniu
sygnatury (znaku) sprawy - przycisku "Sprawdz stan sprawy", znajdujacego sie w nagtéwku karty.

2. Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac¢ kontaktujac sie z urzedem osobiscie.
Departament Turystyki ]
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
ul. Ligonia 46
40-037 Katowice
Siedziba ul. Powstancéw 34, pok. 105, | p.

3. Informacje mozna uzyskac¢ réwniez telefonicznie.
tel:(32) 77-40-854

Informacje mozna tez uzyskaé droga mailowa. Adres e-mail:
agnieszka.mizerska@slaskie.pl

Tryb

| odwotawczy

1. Odwotanie wnosi sie do Ministra wtasciwego do spraw turystyki w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia, za posrednictwem organu, ktdry to rozstrzygniecie wydat.
Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobdéw:
a. Przestaé droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowejePUAP - opatrujgc dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.,

b. Pisemnie poczta tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym),
¢. Bezposrednio, w siedzibie urzedu, w godzinach jego pracy.
2. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia odwotania w Urzedzie lub data jego nadania w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego.

3. Whniesienie odwotania jest wolne od opfat.

~ Skargi i

whnioski

1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktadaé na jeden z ponizszych sposobéw:
a. Droga elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP - opatrujgc dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

b. Pisemnie poczta tradycyjna,

c. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy,
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d. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.

2. Skargi i wnioski sg wolne od optat.

Informacje

| dodatkowe
Marszatek Wojewddztwa w przypadkach okreslonych w ustawie

1. Wydaje decyzje o wykresleniu z rejestru organizatoréw szkolen.

—Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikow
turystycznych.

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Informacje dotyczace przetwarzania danych

| osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdblnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679 informuije, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach, z siedziba ul.
Ligonia 46, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl.

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych (inspektor ochrony danych),

adres email: daneosobowe@slaskie.pl

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:
a. prowadzenia Rejestru organizatorow szkolen;
b. kontroli prowadzonej dziatalnosci;
c. archiwizacji.

4. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na administratorze (art. 6 ust. 1.
lit. ¢ rozporzadzenia), wynikajacy z:

a. art. 24 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw
turystycznych,

b. art. 24a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikéw turystycznych,

c. art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenie z dnia 18
stycznia 2011 r. Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

5. Dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych, podmiotom
upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, podmiotom przetwarzajgcym, ktérym moze zostaé zlecone
przetwarzanie, operatorowi pocztowemu lub kurierowi (w przypadku korespondencji papierowej), operatorom platform
do komunikaciji elektronicznej (w przypadku komunikacji elektronicznej), podmiotom realizujacym archiwizacjg oraz
zapewniajgcym obstuge teleinformatyczng Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego. Ponadto w zakresie
stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane
w BIP Urzedu.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 25 lat. Po uptywie tego okresu akta sprawy zostang przekazane do
Archiwum Panstwowego.
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7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich sprostowania, usuniecia
(przy uwzglednieniu ograniczen z art. 17 ust. 3 rozporzadzenia) lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. W przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwe dokonanie wpisu do Rejestru Organizatoréw Szkolen.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania,
o ktérym mowa w art. 22 rozporzgdzenia.

~ Karta ustugi w
ePUAP

link: karta ustugi w serwisie ePUAP

Zatgczniki

o$wiadczenie do wniosku PDF, 118.4 KB

wniosek _o_wpis_do_rejestru_organizatorow_szkolen PDF, 296.37 KB
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