Wydawanie decyzji zatwierdzajgcej instrukcje prowadzenia
skladowiska

Katalog ustug Srodowisko

—Ogolny opis

1. Zgodnie z art. 129 ust. 1 ustawy o odpadach decyzje zatwierdzajacq instrukcje prowadzenia sktadowiska
odpaddw, na wniosek zarzgdzajgcego sktadowiskiem, wydaje:
a. regionalny dyrektor ochrony $rodowiska - dla przedsiewzieé i zdarzen na terenach zamknietych;

b. marszatek wojewddztwa — w pozostatych przypadkach.

2. Wiasciwosé miejscowg ww. organu okresla sie wedtug miejsca lokalizacji sktadowiska odpadéw.

Wymagane

[ dokumenty

1. Wypetniony formularz pisma przewodniego lub pismo przewodnie sporzgdzone przez Wnioskodawce —w obu
przypadkach podania musza byé podpisane przez uprawniong/e osobely.

2. Dowdd wniesienia optaty skarbowej za wydanie decyzji.

3. Dokument potwierdzajacy, ze wnioskodawca jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym (kserokopia) -
jesli wnioskodawca (zarzadzajgcy sktadowiskiem) nie jest osobg fizyczna.

4. Whniosek o zatwierdzenie instrukcji prowadzenia sktadowiska odpadéw zawierajacy informacje, o ktérych mowa w
art.129 ust. 2 ustawy o odpadach.

5. Instrukcja prowadzenia sktadowiska odpaddéw obejmujaca faze eksploatacyjng oraz faze poeksploatacyjng
zawierajgca informacje okreslone w art.129 ust.4 ustawy o odpadach.

6. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do dysponowania catg nieruchomoscia, na ktorej bedzie
zlokalizowane sktadowisko wraz ze wszystkimi instalacjami i urzadzeniami, zwigzanymi z prowadzeniem tego
sktadowiska, w okresie obejmujacym faze eksploatacyjng i poeksploatacyjna.

7. Uwierzytelniong Kopie $wiadectwa stwierdzajacego kwalifikacje kierownika sktadowiska odpadow w zakresie
gospodarowania odpadami, odpowiednie do prowadzonych proces6éw przetwarzania odpadéw.

8. Zasdwiadczenie o niekaralno$ci zarzgdzajacego sktadowiskiem:
a. w przypadku zarzadzajgcego sktadowiskiem bedacego osobg prawng albo jednostkg organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, takze jego wspdlnika, prokurenta, cztonka rady nadzorczej lub cztonka
zarzadu, za przestepstwa przeciwko srodowisku, bedacego osobg fizyczna,

b. w przypadku zarzadzajacego sktadowiskiem bedacego osobg prawng albo jednostkg organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, jego wspdlinika, prokurenta, cztonka rady nadzorczej lub cztonka
zarzadu, za przestepstwa, o ktérych mowa w art.163, art.164 lub art.168 w zwigzku z art.163 §1 ustawy
Kodeks karny.

9. Petnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnictwa (oryginat lub uwierzytelniona kopia) wraz z
dowodem uiszczenia stosownej optaty.

—Sposob dostarczania dokumentow

1. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobéw:
a. Przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP - opatrujac dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym,

b. Adres elektronicznej skrzynki e-doreczen (ADE): AE:PL-55754-97181-CHDVR-19,
c. Przesta¢ poczta tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym),
d. Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Wnioskodawca zostanie pisemnie wezwany do ich
uzupetnienia w terminie nie krétszym niz 7 dni.



https://bip.slaskie.pl/mapa-serwisu.html

~ Miejsce ztozenia dokumentow w

urzedzie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
ul. Juliusza Ligonia 46

40-037 Katowice

Kancelaria Ogo6lna

parter, pokéj 164

— Optaty

1. Optata skarbowa za wydanie decyzji - 505,00 PLN.

2. Opfata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego
odpisu, wypisu lub kopii: 17,00 PLN od kazdego stosunku petnomocnictwa.
Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty skarbowe;.

3. Termin wniesienia optaty: najpdzniej w dniu sktadania wniosku.

4. Optate w wymaganej wysokoséci nalezy wptaci¢ na konto wtasciwego urzedu przelewem, przekazem pocztowym
lub bezposrednio w kasie urzedu. )
Jesli organem wiasciwym do wydania decyzji jest Marszatek Wojewddztwa Slaskiego, wéwczas optaty skarbowe;j
dokonuje sie na rachunek bankowy Urzedu Miasta Katowice, ul. Mtynska 4, 40-098 Katowice.

52 1020 2313 2672 0211 1111 1111

 Terminy i sposéb zatatwienia

sprawy

1. Decyzje zatwierdzajace badz decyzje o odmowie zatwierdzenia instrukcji wydawane sg bez zbednej zwioki.
Zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu
miesigca, a sprawy szczeg6lnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania, zas w postepowaniu odwotawczym - w ciggu miesigca od dnia otrzymania odwotania.

2. Dokument moze by¢ odebrany przez Wnioskodawce:

1. Drogg elektroniczng poprzez skrzynke kontaktowg ePUAP,

2. Adres elektronicznej skrzynki e-doreczen (ADE): AE:PL-55754-97181-CHDVR-19
3. Poprzez poczte tradycyjna,
4

. Osobiscie w Departamencie Ochrony Srodowiska, Ekologii i Optat Srodowiskowych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego, w Referacie ds. gospodarki odpadami (ul. Korfantego 79, 40-
160 Katowice, pok. 901, 901a, 904, 904a, 905, 905b, 907, 908, 910 tel.: 32 77-44-883, 901, 961, 953, 954,
963, 985, 990, 988).

3. O formie odbioru decyduje Wnioskodawca w formularzu wniosku.

4. Organ w decyzji zatwierdzajacej instrukcje prowadzenia sktadowiska odpadéw moze okreéli¢ dodatkowe
wymagania zwigzane ze specyfikg skladowania odpadéw

5. Organ odméwi, w drodze decyzji, zatwierdzenia instrukcji eksploatacji sktadowiska odpadéw, jezeli:

1. zarzadzajacy sktadowiskiem odpadoéw nie posiada tytutu prawnego do dysponowania catg nieruchomoscia,
na ktorej jest zlokalizowane sktadowisko odpaddéw wraz ze wszystkimi instalacjami i urzadzeniami,
zwigzanymi z prowadzeniem tego sktadowiska, w okresie obejmujgcym faze eksploatacyjng i
poeksploatacyjna;

2. sposobb prowadzenia sktadowiska odpadoéw jest sprzeczny z pozwoleniem na budowe;

3. sposéb prowadzenia sktadowiska odpadéw mogtby powodowacé zagrozenia dla zycia, zdrowia ludzi lub dla
Srodowiska;

4. kierownik sktadowiska odpadoéw nie posiada $wiadectwa stwierdzajacego kwalifikacje w zakresie
gospodarowania odpadami, odpowiednie do prowadzonych proceséw przetwarzania odpadéw;

5. zarzgdzajacy sktadowiskiem odpaddéw bedacy osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosé gospodarczg albo
wspélnik, prokurent, czionek rady nadzorczej lub cztonek zarzadu zarzagdzajacego sktadowiskiem bedacego
osobg prawng albo jednostkg organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej zostat skazany
prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwa przeciwko srodowisku lub za przestepstwa, o ktérych mowa




w art. 163, art. 164 lub art. 168 w zwigzku z art. 163 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny;

6. wobec zarzgdzajgcego sktadowiskiem prawomocnie orzeczono kare pieniezng za przestepstwa przeciwko
Srodowisku na podstawie przepiséw ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

_Informacje na temat przebiegu

spraw

Informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskaé telefonicznie lub osobiscie w Departamencie Ochrony
Srodowiska, Ekologii i Optat Srodowiskowych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego, w Referacie ds.
gospodarki odpadami (ul. Korfantego 79, 40-160 Katowice, pok. 901, 901a, 904, 904a, 905, 905b, 907, 908, 910 tel.: 32
77-44-883, 901, 961, 953, 954, 963, 985, 990, 988).

Tryb

| odwotawczy

1. Odwotanie wnosi sie do organu wyzszego szczebla w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, za
posrednictwem organu, ktéry tg decyzje wydat. Odwotanie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:
a. Poprzez skrzynke kontaktowag ePUAP, opatrujgc dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem zaufanym,

b. Przesta¢ pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym),

c. Bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

2. W przypadku decyzji wydawanych przez Marszatka Wojewodztwa Slaskiego odwotanie od decyzji wnosi sie do
Ministra Srodowiska za posrednictwem Marszatka Wojewodztwa Slaskiego, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

3. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem odwotanie zostato nadane w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe.

4. Zgodnie z art.127a ww. ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, w trakcie biegu terminu do wniesienia
odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry
wydat decyzje. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej o$dwiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
wniesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.
Whiesienie odwotania jest wolne od optat.

5. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec
organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.

Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oSwiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania
przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega
wykonaniu i brak jest mozliwo$ci zaskarzenia decyzji.

Skargi i

[ wnioski

1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych sposobéw:
a. Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skargi. wnioski, zapytania do urzedu poprzez
elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej ePUAP,

b. Adres elektronicznej skrzynki e-doreczer (ADE): AE:PL-55754-97181-CHDVR-19,
c. Pisemnie poczta tradycyjna,
d. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy,

e. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.

2. Skargi i wnioski sg wolne od optat.



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/skargi-wnioski-zapytania-do-urzedu
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc

Informacje

[ dodatkowe

1. Zmiany na sktadowisku odpadéw, o ktérych mowa w art. 129 ust. 4 pkt 2-7, 9-11i 17, ustawy o odpadach
wymagajg wydania decyzji zatwierdzajacej nowg Instrukcje prowadzenia sktadowiska odpadow.

2. Marszatek wojewoddztwa - na wniosek podmiotu zainteresowanego przejeciem sktadowiska odpaddw - przenosi w
drodze decyzji prawa i obowigzki wynikajgce z decyzji zatwierdzajacej instrukcje prowadzenia sktadowiska, pod
warunkiem, ze ww. podmiot wyrazi zgode na przyjecie wszystkich warunkéw (praw i obowigzkéw) zawartych w tej
decyzji oraz pod warunkiem, iz podmiot ten da rekojmie prawidtowego wykonania obowigzkéw wynikajacych z
ww. decyzji.

Sposob i tryb zatatwienia sprawy zostat okreslony na odrebnej Karcie ustug ,Wydanie decyzji o przeniesieniu
praw i obowigzkéw wynikajacych z decyzji dotyczacych sktadowiska odpaddw na rzecz podmiotu
zainteresowanego przejeciem sktadowiska”.

—Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1587 ze zm.).

— Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogbélnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679 informujemy,
iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Slaskiego, z siedziba przy
ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl.

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres email:

daneosobowe@slaskie.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu rozpatrzenia skargi/wniosku oraz ich archiwizacji. Podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na administratorze, wynikajacy z
art. 237 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (art. 6 ust 1 lit. ¢
rozporzadzenia) oraz wazny interes publiczny, na podstawie prawa Unii lub prawa pahstwa cztonkowskiego, ktre
sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajgc istoty prawa do ochrony danych i przewidujg
odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw podstawowych i intereséw oséb, ktérej dane dotycza (art. 9 ust 2 lit.
g rozporzadzenia).

4. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawnione osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych,
podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, a takze operatorowi pocztowemu lub kurierowi
w przypadku korespondencji papierowej. Ponadto w zakresie stanowigcym informacije publiczng dane bedg
ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane na BIP Urzedu.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa dot. archiwizacji, min.
5 lat.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych jest obowigzkowe,
a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie pozostawienie skargi/wniosku bez rozpoznania.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania,
o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych.

Karta ustugi w

| ePUAP

link: karta ustugi w serwisie ePUAP
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