Ztozenie do IZ RPO WSL korespondencji w sprawie projektu
zlozonego w ramach konkursu/naboru finansowanego ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO
WSL 2014-2020 (do momentu podpisania umowy i ztozenia
zabezpieczenia)

Rozwdj regionalny - Departament Europejskiego Funduszu

Katalog ustug Spotecznego

—Ogolny opis

Ustuga dotyczy ztozenia wszelkiej korespondencji dotyczacej projektu wybranego do dofinansowania ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020. W ramach ustugi dopuszcza sig wszelkg korespondencje zwigzang z projektem w tym w szczegolnosci
dotyczaca zatgcznikdbw do umowy, formy zabezpieczenia realizaciji projektu, pism dotyczacych ewentualnych zmian w
projekcie, innej korespondenc;ji istotnej z punktu widzenia realizacji projektu.

UWAGA:
Niniejsza ustuga nie dotyczy wnioskéw sktadanych na konkurs (bedacych w trakcie naboru) oraz wnioskow o
ptatnosé.

Wymagane

[ dokumenty

Wypetniony formularz Pisma ogdlnego do podmiotu publicznego wraz z zatgcznikami (jezeli dotyczy), zgodnie z
Regulaminem konkursu

—Sposob dostarczania dokumentow

1. Dokumenty sktada sie za pomocg elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP.
2. Formularz elektroniczny pisma jest dostepny po wybraniu urzedu wtasciwego do zatatwienia sprawy.

3. Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ drogg elektroniczng przy pomocy elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej ePUAP — Beneficjent w celu uwierzytelnienia dokumentéw musi posiada¢ kwalifikowany
podpis elektroniczny albo podpis zaufany.

4. Pomoc dotyczaca obstugi skrzynki ePUAP mozna uzyskac¢ w Ministerstwie Cyfryzaciji pod nr +48 42 253 54 50, w
dni robocze w godz. 7:00-18:00 oraz pod adresem: epuap-pomoc@coi.gov.pl.

Wykorzystanie elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP oraz e-

[ formularzy
1. W celu skorzystania z elektronicznej drogi wymiany dokumentéw nalezy posiadac zatozong skrzynke kontaktowa
i by¢ zalogowanym. Szczego6towe informacije zawiera "Pomoc".

2. Zalecana kolejnos¢ dziatan w celu przestania wniosku za posrednictwem platformy ePUAP przedstawia sie w
sposo6b nastepujacy:
Nalezy wybrac wtasciwg karte sprawy: ePUAP — Katalog sprawy — Sprawy ogdlne — Pisma do urzedu — Pisma
ogdine do podmiotu publicznego — Zatatw sprawe

3. Nalezy wybraé sposo6b logowania i wypeti¢ wszystkie wymagane pola.

4. Po sprawdzeniu poprawnosci wypetnienia formularza nalezy podpisaé go przy pomocy podpisu kwalifikowanego
lub podpisem zaufanym.

5. Po podpisaniu formularza nalezy uzy¢ przycisku "Wyslij" w celu przekazania go do urzedu.

__Terminy i sposob zatatwienia
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sprawy

Zgodnie z okresami wskazanymi w Ustawie o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 dokumentach programowych RPO WSL oraz innymi wytycznymi
horyzontalnymi i programowymi.

_Informacje na temat przebiegu

spraw

Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskaé kontaktujac sie z urzedem osobiscie, telefonicznie lub
mailowo:

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego

ul. Dgbrowskiego 23,

40-037 Katowice

tel. +48 32 77 40 125, +48 32 77 40 126

fax: +48 32 77 40 402
e-mail: efs@slaskie.pl

~ Skargi i

whioski
Skargi i wnioski zwigzane z pracg jednostki mozna sktadaé na jeden z ponizszych sposobow:

1. Pisemnie przy pomocy formularza elektronicznego Skargi, poprzez elektroniczng Platforme Ustug Administracii
Publicznej ePUAP.

2. Pisemnie pocztg tradycyjna.

3. Pisemnie bezposrednio w jednostce w godzinach jego pracy.

4. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika jednostki.

— Podstawa prawna

1. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego (WE) i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
zwane dalej rozporzadzeniem ogdinym.

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006.

3. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp6jnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jednolity Dz. U. 2020 r. poz. 818), zwana dalej ustawag wdrozeniowa.

— Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogbélnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (zwanego jako ,RODQO”) informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Wojewodztwa Slaskiego z siedziba przy ul. Ligonia 46,
40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl.

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres

email: daneosobowe@slaskie.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego 2014-2020 (RPO WSL) w nastepujacych celach:
a. umozliwienia korzystania z Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI) i obstugi cyklu zycia projektu,

b. naboru i oceny wniosku dofinansowanie projektu oraz procedury odwotawczej,
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c. publikacji wynikéw naboru na stronie internetowejbip.slaskie.pl, rpo.slaskie.pl oraz na stronach Instytuciji
Posredniczacych RPO WSL,

d. w przypadku wyboru do dofinansowania — do zawarcia oraz dokonywania zmian w umowie / porozumieniu /
decyzji o dofinansowaniu,

e. realizacji praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy / porozumienia / decyzji o dofinansowaniu projektu, w
tym: rozliczania finansowego projektu na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢, wyptaty dofinansowania,
monitoringu i kontroli, w tym kontroli trwato$ci, odzyskiwania $srodkéw wyptaconych Beneficjentowi w
zwigzku z realizacjg projekiu,

f. prowadzenia dziatah informacyjno — promocyjnych,
g. certyfikacji wydatkéw,

h. analiz i ewaluacji,

i. ochrony intereséw finansowych Unii Europejskiej,

j. archiwizaciji.

Podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO), wynikajacy z:

= art. 54 ust. 12, art. 56 ust. 3 i 4, art. 125 oraz art. 126 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspaélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

= art. 9 ust. 1 pkt 2) oraz art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o0 zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 2020;

= ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (w szczeg. art. 6) oraz
Rozporzgdzenie z dnia 18 stycznia 2011 r. Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukciji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych,
podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, ekspertom, pracownikom oraz cztonkom Komisji
Oceny Projektow Instytucji Posredniczacych RPO WSL, Wojewodzie Slaskiemu, operatorowi pocztowemu lub
kurierowi (w przypadku korespondencji papierowej), operatorom platform do komunikacji elektronicznej (w
przypadku komunikacji elektronicznej), podmiotom zapewniajacym obstuge bankowg oraz teleinformatyczng
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego), wykonawcom ustug w zakresie badan ewaluacyjnych,
analiz, ttumaczen, ekspertyz, powotanym biegtym, stronom i innym uczestnikom postepowan administracyjnych,
osrodkowi mediacyjnemu/ mediatorowi, podmiotowi realizujgcemu archiwizacje.

Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane zainteresowanemu taka informacjg na
mocy przepiséw prawa lub publikowane w BIP Urzedu lub innych obligatoryjnych serwisach w szczeg6lnosci w
przypadku dofinansowania zamoéwienia ze $rodkéw UE.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane na zasadach okreslonych w art. 140 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. bez uszczerbku dla toczacego sie
postepowania administracyjnego/sadowoadministracyjnego, zasad regulujacych trwatosé projektu, zasad
regulujgcych pomoc publiczng oraz krajowych przepiséw dotyczacych archiwizacji dokumentow tj.:

= dla akt spraw objetych kategorig archiwalng A:
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 25 lat. Po uptywie tego okresu akta sprawy zostang
przekazane do Archiwum Panstwowego.

= dla kategorii niearchiwalnych:
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres co najmniej 10 lat od momentu zakonczenia sprawy. Po
uptywie tego okresu akta sprawy beda podlega¢ ekspertyzie ze wzgledu na ich charakter, tre$¢ i znaczenie.
Na tej podstawie nastgpi¢ moze zmiana okresu przechowywania dokumentacji, wigcznie z uznaniem jej za
materiaty podlegajace wieczystemu przechowywaniu w Archiwum PahAstwowym.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych jest obowigzkowe, a
konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci obstugi cyklu zycia projektu, ztozenia
wniosku o dofinansowanie, a w przypadku wyboru do dofinansowania zawarcia umowy i realizacji praw i
obowigzkéw z niej wynikajacych.
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8. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Karta ustugi w

| ePUAP

link: karta ustugi w serwisie ePUAP
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