Procedura

Ogolny opis

Staze i praktyki (uczniowskie/studenckie/absolwenckie)w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego to okazja
do zdobycia cennej wiedzy i doswiadczenia pracy w jednostce samorzadu terytorialnego. W zwigzku z szerokim zakresem
dziatalnosci dysponujemy szeroka ofertg mozliwosci odbycia stazy i praktyk.

Spis Departamentéw dostepny jest w Ksigzce teleadresowe;.

Regulamin organizacyjny Urzedu dostepny jest w sekcji Urzad marszatkowski — Regulamin organizacyjny

Regulaminy wewnetrzne Departamentéw dostepne sg w sekcjiw sekcji Urzad marszatkowski — Regulaminy wewnetrzne
Departamentow

Kto moze odbyc¢ staz?

« Osoby bezrobotne kierowane na staz przez wtasciwy powiatowy urzad pracy;

« Studenci kierowani przez uczelnie wyzsze do odbycia stazu w ramach projektéw unijnych itp.
Kto moze odby¢ praktyke?

o Uczniowie i studenci szkét ponadgimnazjalnych i uczelni wyzszych;

» Absolwenci uczelni wyzszych.
Co zyskujesz?

» Cenne doswiadczenie zawodowe;

o Poznanie specyfiki funkcjonowania Urzedu;

o Zdobycie umiejetnosci charakterystycznych dla danego stanowiska pracy;

« Nabycie umiejetnosci praktycznych;

o Poszerzanie wiedzy zdobywanej w trakcie ksztatcenia (dotyczy praktyk);

o Zwiekszenie szansy na zatrudnienie w danej dziedzinie i start zawodowy;

o Aktywizacje zawodowa, dzieki czemu tatwiej jest wroci¢ do pracy zarobkowej (dotyczy stazy);

o Ksztattowanie kompetencji miekkich, kultury zawodowej i umiejetnosci interpersonalnych w srodowisku pracy;
o Zdobycie umiejetnosci dobrej organizacji pracy, umiejetno$ci samodzielnej pracy, a takze pracy w zespole;

o Historie doswiadczenia zawodowego w CV, ktdra otwiera perspektywy zatrudnienia.

Wymagane dokumenty

Kandydaci sg zobowigzani do ztozenia wniosku oraz pozytywnego przejscia rozmowy.
Co musisz zrobic¢?

Praktykant

o Ztozy¢ wniosek o przyjecie na praktyke (podpisany wtasnorecznie) ze wskazaniem:
o Uczelni/ Szkoty w jakiej sie ksztalcisz;

o llosci godzin do odbycia praktyki;
o Proponowanego terminu odbycia praktyki;
o 3 Departamentow, w ktérej chciatbys/chciatabys odby¢ praktyke.
o Pozytywnie przej$¢ rozmowe w Referacie ds. rekrutacji i adaptacji personelu

w Departamencie Zarzadzania Zasobami Ludzkimi (nasz pracownik sie z Wami skontaktuje celem uméwienia
dogodnego terminu spotkania).


https://bip.slaskie.pl/mapa-serwisu.html
https://bip.slaskie.pl/urzad_marszalkowski/ksiazka-teleadresowa.html
https://bip.slaskie.pl/urzad_marszalkowski/regulamin-organizacyjny-urzedu.html
https://bip.slaskie.pl/urzad_marszalkowski/regulaminy_wewnetrzne_departamentow/

Stazysta

o Zarejestrowac sie jako osoba bezrobotna we wtasciwym powiatowym urzedzie pracy;

o Ztozy¢ wniosek o przyjecie na staz (podpisany wtasnorecznie) ze wskazaniem:
o Wyksztalcenia;

o Nazwy wtasciwego powiatowego urzedu pracy, w ktérym jeste$ zarejestrowany;
o Proponowanego terminu odbycia stazu;

o 3 Departamentow, w ktdrych chciatbys/chciataby$ odby¢ staz.

Sposaéb dostarczania dokumentow

Dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobéw:

1. Poprzez operatora pocztowego, wysytajac na adres: Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Slaskiego 40-037 Katowice
ul. Ligonia 46;

2. Poprzez elektroniczng skrzynke podawczg — ePUAP;
3. Poprzez elektroniczng skrzynke — e-Doreczenia;

4. Osobiscie w Kancelarii Ogélnej tut. Urzedu (pokdj nr 164).

Miejsce ztozenia dokumentéw w urzedzie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
ul. Ligonia 46, Katowice
Kancelaria Ogoélna Urzedu (parter, pokdj nr 164)

Optaty
Whiosek jest wolny od optat.

Terminy i sposob zatatwienia sprawy

Po pozytywnym przejéciu rozmowy oraz podpisaniu umowy, staz/praktyka rozpocznie sie zgodnie z zapisami zawartymi w
umowie.

Informacje na temat przebiegu spraw

Informacje na temat stanu sprawy mozna uzyskaé kontaktujgc sie zDepartamentem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi —
referat ds. rekrutacji i adaptacji personelu telefonicznie pod numerem (32) 20 78 397.

Tryb odwotawczy
Tryb odwotawczy nie wystepuije.
Skargi i wnioski

1. Skargi i wnioski zwigzane z pracg urzedu mozna sktada¢ na jeden z ponizszych sposobéw:
1. Pisemnie pocztg tradycyjna.

2. Pisemnie bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.

3. Ustnie do protokotu bezposrednio u wyznaczonego pracownika urzedu.

2. Skargi i wnioski sg wolne od optat.

Zatgczniki

Regulamin odbywania stazy i praktyk w UMWS PDF, 394.71 KB

Whiosek o przyjecie na staz DOCX, 90.79 KB


tel:322078397
https://bip.slaskie.pl/resource/237026/regulamin_odbywania_stazy_i_praktyk_w_umws.pdf
https://bip.slaskie.pl/resource/file/preview/id.269474
https://bip.slaskie.pl/resource/237026/wniosek_o_przyjecie_na_staz.docx
https://bip.slaskie.pl/resource/file/preview/id.269468
https://bip.slaskie.pl/resource/file/preview/id.269471

Whiosek o przyjecie na praktyke DOCX, 91.74 KB
Regulamin stazu praktyk DOCX, 39.88 KB
Informacja o przetwarzaniu danych praktyki DOC, 84 KB

Informacja o przetwarzaniu danych staze DOC, 85 KB


https://bip.slaskie.pl/resource/237026/wniosek_o_przyjecie_na_praktyke.docx
https://bip.slaskie.pl/resource/237026/regulamin_stazu_praktyk.docx
https://bip.slaskie.pl/resource/file/preview/id.269459
https://bip.slaskie.pl/resource/237026/informacja_o_przetwarzaniu_danych_praktyki.doc
https://bip.slaskie.pl/resource/file/preview/id.269465
https://bip.slaskie.pl/resource/237026/informacja_o_przetwarzaniu_danych_staze.doc
https://bip.slaskie.pl/resource/file/preview/id.269462
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