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WYKAZ SKROTOW

AU Zespot  Audytu  Wewnetrznego  Urzedu  Marszatkowskiego
Wojewodztwa Slaskiego
BGK Bank Gospodarstwa Krajowego
DS Dysponent $rodkow
EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EWT Europejska Wspotpraca Terytorialna
1A Instytucja Audytowa
IC Instytucja Certyfikujaca
IKNSRO Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
IKRPO Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne
P2 RPO WSL Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa na lata 2007-2013
IPOC Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji (Wojewoda Slaski)
IWIPK Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych
1Z RPO WSL Instytucja Zar,za(dzaj aca Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
KE Komisja Europejska
KGKF Referat ds. ksiggowosci funduszy strukturalnych
KM RPO WSL Komitet Monitoruj acy Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
KA Wydziat ~ Kontroli i Audytu  Wewngtrznego  Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego




KOP

Komisja Oceny Projektow

KSI (SIMIK
Krajowy System Informatyczn
07-13) JOWY SY! yczny
KW Kontrakt Wojewoddzki dla Wojewoddztwa Slaskiego z dnia 6 lutego
2008 r.
LSI Lokalny System Informatyczny
MF Minister Finanséw
ME- R Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej
W Ministerstwie Finansow
MRR Minister Rozwoju Regionalnego
MSP Mate i $rednie przedsiebiorstwa
NSRO

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013

OSZIK RPO WSL

Opis Systemu Zarzadzania 1 Kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013

Pg drgc(zinik. .| Podrecznik  procedur  wdrazania  Regionalnego  Programu
procedur wdrazania , O . . )
RPO WSL Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013.
Podrecznika procedur wdrazania Instytucji Posredniczacej drugiego
Podrecznik IP 2 . ] :
RPO WSL stopnia wramach Regionalnego  Programu  Operacyjnego

Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013

Porozumienie

Porozumienia nr 115/RR/2007 z dnia 31 pazdziernika 2007 roku
pomiedzy Zarzadem Wojewodztwa Slaskiego a Slaskim Centrum
Przedsigbiorczosci w sprawie zasad realizacji RPO WSL na lata
2007-2013 z p6zniejszymi zmianami

Procedura dotyczaca
wnioskowania o
srodki z rezerwy
celowej budzetu

panstwa i budzetu
srodkow
europejskich dla
programow na

Procedura uruchamiania oraz przyznawania zapewnienia
finansowania lub dofinansowania przedsiewziecia ze Srodkow
rezerwy celowej budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich dla
programow i projektow realizowanych w ramach NSS 2007-2013,
Mechanizmu Finansowego EOG, Norweskiego Mechanizmu
Finansowego i Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspélpracy oraz
na pokrycie korekty systemowej w ramach Funduszu Spéjnosci 2004-
2006 na 2012 rok z czesci 83, poz. 8,19,98,99 zaakceptowana przez
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2012r. Ministra Rozwoju Regionalnego dnia 27 lutego 2012 r.
PRS Program Rozwoju Subregionu
RARE Referat ds. analiz regionalnych i ewaluacji
RKP Referat ds. kontraktacji projektow
RPC Referat ds. platnosci i certyfikacji
RMK Referat ds. monitoringu i kontroli programu
RKPR Referat ds. kontroli projektow
ROF Referat ds. obstugi finansowe;j
RPD Roczny Plan Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej
RPIR Referat ds. programowania i rozwoju
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata
RPO WSL g y g peracyjny ] askieg
2007-2013
RPT Referat ds. pomocy technicznej
RRP Referat ds. realizacji ptatnosci
RWP Referat ds. wyboru projektow 1/ Referat ds. wyboru projektow 2
RZF Referat ds. zarzadzania finansowego
System zarzadzania funduszami we Wspdlnocie Europejskiej w
SFC 2007
latach 2007-2013
SW Studium Wykonalnosci
SCP Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci (IP 2 RPO WSL)




UE Unia Europejska
UMWSL Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego
Uszczegolowienie | Szczegdtowy — Opis Priorytetow  Regionalnego ~ Programu
RPO WSL Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
WE Wspdlnota Europejska
WEN Wydzial Finansowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slaskiego
WKG Wydziat Ksiggowosci Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slaskiego
op Zespol Obstugi Prawnej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slaskiego
WOR Wydzial Organizacyjny 1 Kadr Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Slaskiego
WZN Wydziat Zamoéwien Publicznych 1 Nadzoru Wtascicielskiego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego
WRR Wydzial Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Slaskiego
WSW Wstegpne Studium Wykonalnosci
ZW Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1. Informacje przedtoione przez Panstwo Czlonkowskie — Polska
Nazwa programu i nr CCl — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013, CCI: 2007PL161PO019.
Punkt kontaktowy — Dyrektor Marek Kalupa, Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy
Unii Europejskiej, 00-926 Warszawa, ul. Wspdlna 2/4,tel. (022) 693 47 63, fax. 022 693 47

62, e-mail: sekretariatdpw@mrr.gov.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiajq stan faktyczny na dzien
19 lipca 2012 roku

1.3. Struktura systemu

Schemat struktury systemu wdrazania RPO WSL

KOMISJA EUROPEJSKA  }----- 1A
' s
IC :
| IK NSRO/IK RPO |
IPOC i
| IZRPOWSL |
[ ! i
IP2 RPO WSL =~ pemmmmmmmmmm e :

______________

BENEFICJENT
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Krajowy system instytucjonalny RPO WSL

PODMIOT NAZWA
LP. NAZWA INSTYTUCJI KRAJOWY SKAROCONA
1. | Instytucja Koordynujaca NSRO I\/Ilnlster§two Rozwoju IK NSRO
Regionalnego
) ) Ministerstwo Rozwoju
2. Instytucja Koordynujaca RPO Regionalnego IK RPO
3 Instytucja Zarzadzajaca RPO Zarzad Wgewodztwa 1Z RPO WSL
WSL Slaskiego
. , ) . Slaskie Centrum
a. I;ity;‘fg;fSf;fg;ﬁfjﬁpdg“\%ggf Przedsicbiorezodci — IP2 RPO WSL
p jednostka budzetowa
) . Ministerstwo Rozwoju
5. Instytucja Certyfikujaca Regionalnego IC
6. InStymcéae ﬁ;}f{iggfza“’a w Wojewoda Slaski IPOC
. Generalny Inspektor Kontroli
7. Instytucja Audytowa SKarbowej JAN
Instytucja wlasciwa dla
8. | otrzymywania platnosci z Komisji Ministerstwo Finansow MF
Europejskiej
Przedstawiciele strony
9. | Komitet Monitorujacy RPO WSL rzadowej, samorzadowej Oraz KM RPO WSL
' Jacy srodowiska spoteczno-
gospodarczego regionu

Koordynacj¢ w zakresie zarzadzania NSRO 1 realizacji wszystkich programéw operacyjnych

Celu 1 1 Celu 3 polityki spdjnosci oraz koordynacje w odniesieniu do 16 RPO petnia:

Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
Rolg IK NSRO petni minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego, ktory prowadzi
nadzoér nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu realizacji NSRO, a takze

odpowiada za prowadzenie badan ewaluacyjnych na poziomie NSRO.

Instytucja Koordynujaca 16 Regionalnych Programéw Operacyjnych
W odniesieniu do RPO rolg koordynujaca pelni minister wlasciwy do spraw rozwoju

regionalnego, ktéry odpowiedzialny jest w szczegdlno$ci za: weryfikacj¢ projektow
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RPO pod wzgledem ich zgodnosci z NSRO, negocjowanie 16 RPO z Komisja
Europejska we wspotpracy z 1Z RPO, zapewnienie spdjnosci stosowanych wytycznych
oraz monitorowanie efektow wdrazania RPO w regionach. Minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego prowadzi, na podstawie zapisow Kontraktu Wojewodzkiego

nadzoér nad przygotowaniem i realizacja 16 RPO.

Na podstawie art. 59 rozporzqdzenia ogélnego Rady (WE) nr 1083/2006, wyznaczone zostaly

nastgpujace instytucje uczestniczace w zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WSL:

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL

Instytucja Zarzadzajaca zgodnie z art. 25 ust 2 pkt. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju jest Zarzad Wojewodztwa Slaskiego. 1Z RPO
WSL jest odpowiedzialna za prawidlowe 1 efektywne zarzadzanie RPO WSL zgodnie
z art. 60 rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006.

Instytucja Audytowa

Zgodnie z rozporzqdzeniem ogolnym Rady (WE) nr 1083/2006 zadania IA, wykonuje
Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktorego funkcj¢ peni sekretarz
lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. IA odpowiedzialna jest za ogo6t prac
zwiazanych z wydaniem zapewnienia, ze system zarzadzania i kontroli RPO spehia

Wymogi rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006.
Instytucja Certyfikujaca

Zgodnie z art. 61 rozporzqdzenia ogélnego Rady (WE) 1083/2006 powotano IC, ktora
umiejscowiono w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego w Departamencie Instytucji
Certyfikujacej. Do glownych zadan IC nalezy certyfikowanie wobec KE wydatkow

poniesionych w ramach RPO.

W ramach RPO WSL wyznaczono réwniez wilasciwe Instytucje Posredniczace w celu
wykonywania cze$ci zadan Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej. Peilna
odpowiedzialno$¢ za dziatania 1 zaniechania Instytucji Posredniczacych ponosza odpowiednio
do zakresu i posiadanych kompetencji — Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja Certyfikujaca:
Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji
Funkcjg Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji pelni komorka organizacyjna podlegta

Wojewodzie Slaskiemu.

13



Instytucja PoSredniczgca drugiego stopnia w ramach RPO

Dla RPO WSL powotano Instytucje Posredniczaca Drugiego Stopnia we wdrazaniu
RPO WSL, ktérej zadania petni Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci.

Na podstawie art. 37 ust. 1 lit. g) pkt. iii) rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006,
instytucja wlasciwa w Polsce dla otrzymywania ptatnosci dokonywanych przez Komisje

Europejska jest Minister Finansow.

Komitet Monitorujacy RPO WSL

Zgodnie z art. 63 ust. 1 rozporzqdzenia ogdlnego Rady (WE) nr 1083/2006 Komitet
Monitorujacy RPO WSL zostal powolany w ciagu trzech miesigcy od daty przekazania Polsce
decyzji o0 zatwierdzeniu RPO WSL przez Komisj¢ Europejska. Szczegétowy tryb
powolywania, sktad oraz zadania Komitetu Monitorujacego RPO uregulowane sa w art. 63-68
rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006 i w art. 36 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Pozostate informacje 0 KM RPO WSL opisane

sa W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

1.3.1. Instytucja Zarzqdzajqca RPO WSL

Organ petniacy funkcje: Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
Urzad obstugujacy organ: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego,
Wiodaca komorka organizacyjna: Wydziat Rozwoju Regionalnego,

Dyrektor — Matgorzata Stas
Dane teleadresowe: 40-032 Katowice, ul. Ligonia 46,
tel. (032) 77 40 654, fax. (032) 77 40 135

1.3.2. Organy posredniczqce RPO WSL

Organ pelniacy funkcje: Dyrektor Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci
Urzad obstlugujacy organ: Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
Wiodaca komorka organizacyjna: Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci

Dyrektor — Pawet Pikon
Dane teleadresowe: 41-500 Chorzow, ul. Katowicka 47,
tel. (032) 74 39 160, fax. (032) 74 39 161
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1.3.3. Instytucja Certyfikujgca

Organ peniacy funkcje: Minister Rozwoju Regionalnego
Urzad obstugujacy organ: Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Wiodaca komorka organizacyjna: Departament Instytucji Certyfikujace;,

Dyrektor Departamentu — Sylwester Zajac

Dane teleadresowe: 00-926 Warszawa, ul. Wspo6lna 2/4

tel. 022 330 31 01, fax. 022 330 31 12

1.3.4. Instytucja Audytowa

Organ pehiacy funkcjg: Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
Urzad obstugujacy organ: Ministerstwo Finansow
Wiodaca komorka organizacyjna: Departament Ochrony Interesow Finansowych

Unii Europejskiej,
Dyrektor Departamentu — Agnieszka
Krolikowska

Dane teleadresowe: 00-916 Warszawa, ul. Swietokrzyska 12

tel. (022) 694 32 82, fax. (022) 694 51 52

1.4. Wytyczne dostarczone instytucjom zarzadzajacym, certyfikujacym i organom

posredniczacym w celu zagwarantowania nalezytego zarzadzania finansami

funduszy strukturalnych

Podstawa prawna dzialania:

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210, 31.07.2006, s.1),
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i1 uchylajace
rozporzadzenie (WE) 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r., s. 25, ze zm.),
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
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ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r.,
s. 1, sprostowane — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007 r., s. 3, z pdzn. zm.),

- Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
2009 Nr 84 poz. 712. z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. 2001 r. Nr 142
poz. 1590 z pdzn. zm.),

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z pdzniejszymi zmianami),

- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2010 Nr
113, poz. 759, z p6zn. zm.).

Zgodnie z przepisami art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, 1IZ RPO WSL dziata w oparciu o wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego.

Na dzien przedstawienia informacji, IZ RPO WSL zgodnie z zapisami Kontraktu

Wojewodzkiego ma obowiazek przestrzega¢ nastepujacych wytycznych MRR:
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DATA

L. NAZWA OBOWIAZYWANIA
1. Wytyczne w zakresie sprawozdawczos$ci 0od 01.10.2011 r.
2.

Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programoéw

operacyjnych na lata 2007-2013 od 30.05.2007r.

Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do 0d 29.06.2012 r.
Komisji Europejskiej w Programach

Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013

Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania
wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i od 14.05.2010r.
Funduszu Spo6jnosci w okresie programowania
2007-2013

5 Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiazkow Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym

od 22.06.2012 r.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie sposobu postgpowania w razie wykrycia
nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy 0d 15.02.2011 r.
strukturalnych 1 Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i

przekazywania danych w formie elektronicznej 0d 04.03.2010.

8. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie programowania dziatan dotyczacych od 09.09.2008 r.
mieszkalnictwa

IZ RPO WSL odpowiada za przygotowanie:

Opisu systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL,

Podrgcznika procedur wdrazania RPO WSL,

Szczegdtowego Opisu Priorytetow RPO WSL,
Wytycznych dla IP2 RPO WSL.

Dla prawidtowego wdrazania Programu, IP2 RPO WSL przygotowala wlasne instrukcje
wykonawcze, zebrane w ramach Podrecznika procedur wdrazania Instytucji Posredniczqcej

Drugiego Stopnia W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego
na lata 2007-2013.
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2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA RPO WSL
2.1. Instytucja Zarzadzajaca i jej gldwne funkcje

2.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytucji Zarzqdzajqcej

upowazniajqcego do pelnienia funkcji

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL (IZ RPO WSL) pelni Zarzad Wojewoddztwa
Slaskiego na podstawie art. 25 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju. Upowaznieniec ustawowe weszto w zycie w dniu 25 grudnia 2006 roku.
Podstawa dziatalnosci Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego jest Statut
Wojewddztwa Slaskiego, stanowiacy zatacznik do uchwaly Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego
Nr 11/49/19/2006 z dnia 12 czerwca 2006 roku.

Poszczegblne zadania Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL precyzuje Regulamin
Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego przyjety uchwata Zarzadu
Wojewodztwa Slaskiego nr/1549/159/1V/2012 z dnia 12 czerwca 2012 roku.

Rozpoczecie procedury wdrazania RPO WSL nastgpuje z dniem akceptacji Programu przez

KE, tj. z dniem 4 wrze$nia 2007 roku.

2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zadan pelnionych bezposrednio przez Instytucje

Zarzqdzajqcq

IZ RPO WSL, zgodnie z art. 60 rozporzqdzenia ogdlnego Rady (WE) nr 1083/2006, jest
odpowiedzialna za zarzadzanie regionalnym programem operacyjnym 1 jego realizacjg
zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami, a w szczegdlnosci za:

- zapewnienie, ze operacje sa wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami
majacymi zastosowanie do regionalnego programu operacyjnego oraz ze spetniaja one
majace zastosowanie zasady wspolnotowe 1 krajowe przez caty okres ich realizacji,

- weryfikacje, ze wspoifinansowane towary 1 ustugi sa dostarczone oraz ze wydatki
zadeklarowane przez beneficjentow na operacje zostaly rzeczywiscie poniesione i sa
zgodne z zasadami wspdlnotowymi 1 krajowymi,

- zapewnienie istnienia informatycznego systemu rejestracji i przechowywania zapisow
ksiggowych dla kazdej operacji w ramach regionalnego programu operacyjnego oraz
zapewnienie, ze dane na temat realizacji, niezb¢dne do celow zarzadzania

finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sa gromadzone,
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- zapewnienie utrzymywania przez beneficjentow i inne podmioty uczestniczace
w realizacji operacji odrgbnego systemu ksiggowego albo odpowiedniego kodu
ksiggowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, bez uszczerbku dla
krajowych zasad ksiggowych,

- zapewnienie, ze ocena regionalnego programu operacyjnego, o ktorej mowa w art.
48 ust. 3 rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006 jest prowadzona zgodnie
z art. 47 ww. rozporzadzenia,

- ustanowienie procedur dla zapewnienia, ze wszystkie dokumenty dotyczace wydatkow
1 audytéw, wymagane do zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu, sa przechowywane
zgodnie z wymogami art. 90 rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006,

- zapewnienie otrzymywania przez Instytucj¢ Certyfikujaca wszystkich niezbgdnych
informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w odniesieniu do wydatkow
na potrzeby po$wiadczania,

- kierowanie praca komitetu monitorujacego i dostarczanie mu wymaganej
dokumentacji w celu umozliwienia monitorowania jakosciowego realizacji programu
operacyjnego w §wietle jego szczegdtowych celow,

- opracowanie i przedktadanie Komisji rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji,
po ich uprzednim zatwierdzeniu przez komitet monitorujacy,

- zapewnianie przestrzegania wymogoéw w zakresie informacji 1 promocji
ustanowionych w art. 69 rozporzqdzenia ogélnego Rady (WE) nr 1083/2006,

- dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny

duzych projektow.

Powyzsze obowiazki realizowane beda przez poszczegdlne komoérki IZ RPO WSL
odpowiedzialne za wdrazanie, monitoring, kontrolg, zarzadzanie finansowe, informacje
I promocjg, zgodnie z wykazem zadan i schematem organizacyjnym przedstawionym w pkt.

2.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek niniejszego dokumentu.

2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Zarzqdzajgcq

Na podstawie art. 18 pkt. 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzqdzie wojewdodztwa,
art. 32 ust 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz

art. 166 ust 1, 184 ust. 2 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych .Instytucja Zarzadzajaca RPO

19



WSL deleguje czes¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL do Instytucji Posredniczace;j
Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL).
IP2 RPO WSL w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego
na lata 2007-2013, jest odpowiedzialna za wdrazanie dziatania/poddziatan Programu:

- Dziatanie 1.2 Mikroprzedsigbiorstwa i MSP,

- Podziatanie 3.1.1 — Infrastruktura zaplecza turystycznego/przedsigbiorstwa,

- Podziatanie 3.2.1 — Infrastruktura okoloturystyczna/przedsigbiorstwa.

Na podstawie art. 27 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, 1Z RPO WSL deleguje zadania zwiazane z wdrazaniem dziatania i poddziatan oraz
petnienie roli Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL), wojewddzkiej
jednostce organizacyjnej dziatajacej w formie jednostki budzetowej pod nazwa Slgskie
Centrum Przedsiebiorczosci powotanej uchwata Sejmiku Slaskiego nr 111/13/4/2007 z dnia
19 wrzesnia 2007 roku z pozniejsza zmiana, przyjeta uchwata Sejmiku Wojewddztwa
Slaskiego nr 111/22/24/2008 z dnia 19 marca 2008 roku. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
wykonuje swoje zadania na podstawie Porozumienia w sprawie zasad realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 z dnia
31 pazdziernika 2007 roku, aneksowanego po raz szosty 26 marca 2012 roku, w ktorym
okreslone zostaly szczegdtowe zadania IP2 RPO WSL objgte $rodkami programu
operacyjnego, kwota dofinansowania, warunki przekazania $rodkéw oraz sposob
wykonywania przez 1Z RPO WSL nadzoru nad prawidtowos$cia wykorzystania przekazanych
srodkow.

Podstawa dziatalnosci Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci jest jego Statut, stanowiacy
zatacznik do uchwaty Sejmiku Wojewédztwa Slaskiego Nr 111/13/4/2007 z dnia 19 wrze$nia
2007 roku z pdzniejszymi zmianami przyjetymi uchwata nr 111/22/24/2008 z dnia 19 marca
2008 roku. Poszczegbélne zadania IP2 RPO WSL precyzuje Regulamin Organizacyjny

Slgskiego Centrum Przedsiebiorczosci.
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2.2. Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek

Zadania zwigzane z wdrazaniem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slgskiego na lata 2007-2013 w ramach IZ RPO WSL realizuja nastepujace Wydziaty/Zespot
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego:

- Rozwoju Regionalnego,

- Ksiggowosci,

- Finansowy,

- Organizacyjny i Kadr,

- Zamoéwien Publicznych i Nadzoru Wiascicielskiego

- Kontroli i Audytu Wewngtrznego,

- Zespot Obstugi Prawne;.

Docelowo do obstugi zadan zwiazanych z wdrazaniem RPO WSL w Wydziale Rozwoju

Regionalnego zatrudnionych bgdzie nie mniej niz 143 oséb, w tym Dyrektor Wydziatu.

21



WYDZIAL ROZWOJU REGIONALNEGO (WRR)
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Do podstawowych zadan poszczegdlnych referatow 1 zespotu WRR naleza:

Kadra Zarzadzajaca — 6 osob

Referat ds. obshlugi finansowej (RR ROF) — docelowo nie mniej niz 7 osob:

a) Prowadzenie spraw dotyczacych realizacji budzetu, w tym migdzy innymi:

przygotowywanie materiatlow zwiazanych z opracowaniem projektu budzetu
w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wydziat,
opracowywanie rocznego planu finansowego dochodéw i wydatkow Wydziat,
ewidencjonowanie dokonanych zmian i nadzor nad jego realizacja,

prowadzenie ewidencji umow i zlecen zawartych ze §rodkow budzetowych oraz
rozliczanie faktur,

sporzadzanie informacji z wykonania planu finansowego dochodow i wydatkow
w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wydzial,

dokonywanie zmian w planie finansowym $rodkow Unii Europejskiej oraz
ewidencjonowanie platnosci dokonywanych na rzecz beneficjentow ze srodkoéw
europejskich,

opracowywanie okresowych harmonograméw realizacji zadan,

wprowadzanie danych do Programu DYSPONENT,

b) Sporzadzanie informacji o zwrotach srodkow przez beneficjentow oraz weryfikacja

poprawnosci kwot dokonanych zwrotow,

¢) Koordynowanie na poziomie Wydzialu zagadnien zwiazanych z zaméwieniami

publicznymi w tym m.in.:

prowadzenie dokumentacji przetargowych,

wspotudziat w pracach zespotow ds. udzielania zamowien publicznych
i komisji przetargowych,

prowadzenie spraw zwiazanych z harmonogramem zamdwien
publicznych dla Wydzialu Rozwoju Regionalnego,

wspotpraca z referatami Wydzialu Rozwoju Regionalnego 1 wydziatami
branzowymi Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego,
udzielanie informacji oraz wyjasnien pracownikom Wydzialu Rozwoju
Regionalnego w zakresie stosowania ustawy Prawa zamoOwien

publicznych.
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a) Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-

2020.

Referat ds.

realizacji platnosci (RR RRP) - docelowo nie mniej niz 16 osob:

a) Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzqdzania i kontroli Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2007 — 2013 i innych

instrukcjach wykonawczych, w tym mig¢dzy innymi:

sporzadzanie dyspozycji ptatnosci w zakresie wspotfinansowania krajowego,
sporzadzanie zlecen platnosci ze srodkdéw europejskich,

sporzadzanie  zbiorczych zestawien zawierajacych informacje o zleceniach
ptatnosci przekazanych do BGK i wyptaconych przez BGK,

przygotowywanie materialow zwiazanych z opracowaniem projektu budzetu
panstwa i budzetu wojewodztwa w zakresie dzialan RPO WSL,

dokonywanie analizy przeptywu $rodkéw finansowych oraz stopnia
wykorzystania §rodkow w stosunku do zatwierdzonego planu finansowego dla
dziatan RPO WSL oraz harmonogramu rzeczowo-finansowego,

uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,
realizowanie = zadan  wynikajacych z  procesu wydawania  decyzji
administracyjnych w zakresie odzyskiwania $rodkow od Beneficjentow RPO

WSL.

b) Prowadzenie spraw dotyczacych Kontraktu Wojewoddzkiego 2007-2013 oraz IP2

RPO WSL, w tym migdzy innymi:

koordynowanie na poziomie Wydziatu zagadnien zwiazanych z Kontraktem
Wojewddzkim,
wspolpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w zakresie instrumentu
polityki regionalnej, jakim jest Kontrakt Wojewddzki,
wspotdziatanie z wydziatami Urzedu Marszatkowskiego w zakresie podpisania
i realizacji Kontraktu Wojewodzkiego oraz z innymi podmiotami uprawnionymi,
realizujacymi zadania Kontraktu,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy samorzadowo —
rzadowej - Kontraktu Wojewodzkiego w perspektywie finansowej 2007-2013
oraz aneksOw zwiazanych z jej aktualizacja,

wykonywanie czynnosci zwiazanych z realizacja Kontraktu Wojewodzkiego,
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— wykonywanie nadzoru w zakresie gospodarki finansowej IP2 RPO WSL,
— sporzadzanie dyspozycji ptatnosci dla IP2 RPO WSL w zakresie budzetu
panstwa oraz biezacej dziatalnosci jednostki.

¢) Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-2020.

Referat ds. programowania i rozwoju (RR RPIR) - docelowo nie mniej niz 7 0sob:

a) Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzqdzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007 — 2013 i innych
instrukcjach wykonawczych, w tym miedzy innymi w zakresie programowania
rozwoju:

— opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na
lata 2007-2013 i jego ewentualnych zmian, kontakty z Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego i Komisja Europejska w ww. zakresie,

— koordynacja 1 nadzoér merytoryczny prac oraz opracowanie zintegrowanego
programu rozwoju regionalnego na lata 2014-2020,

— udziat w opracowaniu i zmianach Uszczegdtowienia RPO WSL,

— przygotowanie, we wspOlpracy z wilasciwymi referatami Wydzialu, zasad
wdrazania w ramach RPO WSL Inicjatywy JESSICA,

— koordynacja i ocena Programéw Rozwoju Subregionu w ramach RPO WSL,

— analiza propozycji systemowych realizacji RPO WSL w celu wypracowania
zalozen do programowania w przysztym okresie programowania,

— opracowanie i koordynacja programowania polityki rozwoju oraz polityKi
rozwoju regionalnego w ramach RPO WSL oraz w ramach przyszlej
perspektywie programowania polityki spoéjnosci UE 2014-2020,

— prowadzenie dzialan w zakresie pozyskiwania 1 faczenia srodkéw finansowych
(publicznych unijnych i krajowych oraz prywatnych) w celu realizacji zadan
rozwojowych w regionie,

— podejmowanie inicjatyw o charakterze prorozwojowym wspomagajacym
programowanie rozwoju regionalnego w obszarach réznych inicjatyw unijnych
szczebla krajowego 1 migdzyregionalnego (np. ESPON, URBACT 11, itp.),

— wspOlpraca z pozostatymi referatami Wydzialu w zakresie biezacego
programowania oraz nowej perspektywy finansowej 2014-2020.

b) Wspolpraca i integracja dziatan na rzecz rozwoju regionalnego:
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tworzenie platformy wymiany informacji i do§wiadczen w celu wypracowania
wytycznych dla nowego okresu programowania 2014-2020, w tym wspotpraca z
Wydziatami Urze¢du oraz jednostkami samorzadu terytorialnego i samorzadami
gospodarczymi w zakresie integracji dzialah na rzecz rozwoju regionalnego
finansowanego ze srodkow unijnych i krajowych,

koordynacja polityk horyzontalnych w RPO WSL, w tym przede wszystkim
horyzontalnej polityki ochrony $rodowiska i zrOwnowazonego rozwoju,
wspotpraca  z  jednostkami  samorzadu terytorialnego 1 samorzadami
gospodarczymi w zakresie integracji dziatah na rzecz rozwoju regionalnego
finansowanego ze §rodkow unijnych i krajowych,

udziatl w pracach programowych nad opracowaniem przysztej koncepcji krajowej
polityki miejskiej oraz Koncepcji Przestrzennego Zagospodarowania Kraju (a
takze pozostatych strategii zintegrowanych),

opracowanie koncepcji, kierowanie procesem merytorycznym i wydawniczym
periodyku ,,Slaskie Studia Regionalne”,

uczestnictwo w inicjatywach zwiazanych z analiza procesu rozwoju

regionalnego.

Referat ds. analiz regionalnych i ewaluacji (RR RARE) - docelowo nie mniej niz 5 0sob:

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzqdzania i kontroli Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007 — 2013 i innych instrukcjach

wykonawczych, w tym migdzy innymi:

a)

b)

Analizy regionalne:

analizy zakresu programow realizowanych na terenie wojewodztwa, w tym
Z punktu widzenia przebiegu linii demarkacyjnych migdzy nimi,

analizy skutkow interwencji réznych programéw na terenie wojewodztwa,
w konteks$cie ich wzajemnej koordynacji,

prowadzenie innych badaf, uczestnictwo w programach zwiazanych z analiza
procesu rozwoju regionalnego,

wspotpraca z SP RCAS.

Ewaluacja:

opracowanie i koordynacja procesu realizacji celéw Planu ewaluacji RPO WSL,

przeprowadzanie ewaluacji on-going RPO WSL,
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— wspolpraca z Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
(Krajowa Jednostka Oceny) oraz Instytucja Koordynujaca RPO w zakresie
ewaluacji stopnia realizacji RPO WSL,

— powolanie, organizacja i przewodzenie pracom Grupy Sterujacej ds. ewaluacji,

— gromadzenie danych 1 przeprowadzanie analiz efektywnosci RPO WSL
w szerokim konteks$cie interwencji publicznej w regionie,

c) Wspolpraca z pozostatymi referatami Wydziatu,

d) Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-2020.

Referat ds. monitoringu i kontroli programu (RR RMK) — docelowo nie mniej niz
14 osob:
Realizacja zadan ujetych w OSZiK RPO WSL i innych instrukcjach wykonawczych, w tym
migdzy innymi:
a) Zakres zadan dotyczacych sprawozdawczosci:
— monitorowanie postgpow w realizacji RPO WSL poprzez sporzadzanie
sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych =z realizacji RPO WSL
i przekazywanie ich do odpowiednich instytuciji,
—sporzadzanie zbiorczych informacji kwartalnych z realizacji RPO WSL
i przekazywanie ich do odpowiednich instytuciji,
—monitorowanie postepu rzeczowego realizacji programu poprzez system
wskaznikow programowych, horyzontalnych oraz celu glownego,
— przygotowywanie raportow dotyczacych skutkow s$rodowiskowych w ramach
RPO WSL,
—prowadzenie sekretariatu oraz organizacja prac Komitetu Monitorujacego RPO
WSL,
— monitorowanie postgpdw w realizacji Programéw Rozwoju Subregionéw
w ramach RPO WSL poprzez sporzadzanie sprawozdan z realizacji PRS w ramach
RPO WSL,
—weryfikacja sprawozdan okresowych, rocznych i koncowego przekazanych przez
IP2 RPO WSL.
b) Zakres zadan dotyczacy kontroli:
—sporzadzanie, weryfikacja 1 zatwierdzanie rocznych plandéw kontroli Instytucji

Zarzadzajacej RPO WSL,
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— weryfikacja 1 zatwierdzanie rocznych planow kontroli IP2 RPO WSL,
— koordynacja kontroli zewngtrznych oraz audytow wewngtrznych prowadzonych
w WRR,
— wspoOlpraca z organizacjami kontroli zewngtrznej,
— monitorowanie wdrozenia rekomendacji z kontroli zewngtrznych i przekazywanie
informacji o stanie ich wdrozenia do instytucji uprawnionych
— prowadzenie kontroli systemowych zaplanowanych i doraznych w zakresie zadan
powierzonych IP2 RPO WSL,
—kontrola zapewnienia wilasciwej Sciezki audytu systemu zarzadzania i kontroli
RPO WSL,
— sporzadzanie i1 przekazywanie niezbgdnych informacji i materiatow do Instytucji
Audytowej oraz innych instytucji kontrolnych i audytujacych IZ RPO WSL.
C) Zakres zadan dotyczacych nieprawidlowosci, w tym migdzy innymi:
— weryfikowanie informacji o wykryciu nieprawidtowosci,
— stwierdzanie nieprawidtowos$ci w rozumieniu Rozporzadzenia 1083/2006,
— sporzadzanie odpowiednich zestawien/raportéw o nieprawidlowosciach w RPO
WSL i przekazywanie ich odpowiednim instytucjom,
— administrowanie systemem IMS,
— weryfikowanie zestawien/ raportow o nieprawidtowos$ciach przekazanych przez
IP2 RPO WSL.
d) Opracowanie i aktualizacja Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli RPO WSL.
e) Opracowanie i aktualizacja Podrecznika procedur RPO WSL
f) Wykonywanie nadzoru nad Slaskim Centrum Przedsigbiorczosci (IP2 RPO WSL)
w tym migdzy innymi:

opracowanie Porozumienia w sprawie realizacji RPO WSL oraz aneksow
do Porozumienia,
—opracowanie i aktualizacja Wytycznych dla IP2 RPO WSL,
— opiniowanie procedur i dokumentéw w zakresie zadan wykonywanych przez 1P2
RPO WSL,
— nadzorowanie merytoryczne dziatalnosci IP2 RPO WSL.
g) Prowadzenie sekretariatu oraz organizacja prac Komitetu Monitorujacego RPO

WSL.
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h) Przygotowanie analiz wdrazania RPO WSL dla Komitetu Monitorujacego RPO
WSL oraz na potrzeby sprawozdawczosci.

i) Monitorowanie postepoOw wdrazania instrumentow inzynierii finansowe;j.

J) Realizacja, we wspotpracy z wlasciwymi referatami Wydziatu, zadan zwiazanych
z wdrazaniem Inicjatywy JESSICA w Wojewodztwie Slaskim,

k) Organizacja prac Rady Inwestycyjnej w ramach Inicjatywy JESSICA.

I) Prowadzenie procesu identyfikacji i analizy ryzyka zwiazanego z realizacja RPO
WSL.

m) Realizacja obowiazkow zwiazanych z wprowadzeniem do Urzedu systemu
kontroli zarzadcze;j.

n) Prowadzenie na poziomie Wydzialu spraw dotyczacych Systemu Zarzadzania
Jakoscia.

0) Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-2020.

Referat ds. wyboru projektow 1 (RR RWP 1) - Priorytet I, Priorytet Ill, Priorytet 1V,
Priorytet V, Priorytet VI- docelowo nie mniej niz 12 0sob:

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzqdzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2007 — 2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, a w szczegdlnosci:

a) Organizacja konkursow o dofinansowanie projektow w ramach RPO WSL,

b) Przeprowadzanie naboru wnioskow w ramach S$ciezki pozakonkursowej (PRS
i PK),

) Ocena poprawnosci przedtozonych projektow i kompletnosci formalnej wnioskoéw
| zatacznikow w ramach $ciezki konkursowe;j,

d) Ocena poprawnosci przedtozonych projektow i kompletnosci formalnej wnioskow
| zalacznikow w ramach S$ciezki pozakonkursowej (PRS i PK), w tym
przeprowadzenie oceny wstgpnej i zasadniczej, przeprowadzanie ponownej oceny
formalnej i merytoryczno-technicznej projektow, dla ktorych pierwotnie zaktadany
zakres rzeczowy ulegl zmianie,

e) Organizacja prac Komisji Oceny Projektow (KOP),

f) Pelienie obowiazkéw sekretarza (KOP), w tym nadzor nad przebiegiem prac
Komisji Oceny Projektow oraz weryfikacja kart oceny merytoryczno-technicznej

cztonkow Komisji Oceny Projektow,
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g) Koordynacja dzialan zwiazanych z realizacja $ciezki pozakonkursowej RPO WSL
(W tym opracowywanie wytycznych i procedur do §ciezki pozakonkursowej oraz
przeprowadzanie wstgpnej oceny formalnej projektow kluczowych oraz projektow
w ramach Programow Rozwoju Subregionu),

h) Przygotowywanie projektow uchwal oraz innej dokumentacji dla Zarzadu
Wojewoddztwa, niezbgdnej do podjgcia decyzji w sprawie wyboru projektéw
do dofinansowania,

i) Przekazywanie informacji na temat dostgpnosci oraz zasad aplikowania o $rodki
w ramach RPO WSL oraz obstuga Punktu Informacyjnego,

j) Udzial w formulowaniu propozycji zmian i w przygotowywaniu wnioskéw o ich
wprowadzanie do RPO WSL, a takze wspotpraca przy przygotowaniu raportow
ewaluacyjnych,

k) Przekazywanie informacji z realizacji RPO WSL niezbgdnych do przygotowania
informacji  kwartalnej, sprawozdan okresowych rocznych i sprawozdania
koncowego do referatu ds. monitoringu i kontroli programu,

I) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

m)Przygotowywanie dokumentacji i wspotpraca w zakresie kontroli przez organy
zewngetrzne,

n) Przygotowywanie projektow uchwat dla Zarzadu Wojewoddztwa zmieniajacych
poziom dofinansowania/ kwotg dofinansowania dla projektéw, z ktorymi zostala
podpisana umowa o dofinansowanie,

0) Opiniowanie zmian dotyczacych zatozonych wskaznikow produktéw i rezultatu
w projektach wybranych do dofinansowania dla referatu ds. kontraktacji projektow,

p) Weryfikacja analiz finansowych projektu z uwzglednieniem luki w finansowaniu
w projektach wybranych do dofinansowania dla referatu ds. kontraktacji projektow,

q) Weryfikacja zas§wiadczen dotyczacych otrzymanej pomocy de minimis przez
Whioskodawcow dla wnioskow wybranych do dofinansowania dla referatu ds.
kontraktacji projektow,

r) Wspolpraca z innymi referatami w celu sprawnego i plynnego wdrazania RPO
WSL,

s) Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-2020.
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Referat ds. wyboru projektéow 2 (RR RWP 2)- Priorytet Il, Priorytet VII, Priorytet VIII,
Priorytet X, Priorytet X- docelowo nie mniej niz 11 osdb:

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, a w szczegdlnosci:

a) Organizacja konkursow o dofinansowanie projektow w ramach RPO WSL,

b) Przeprowadzanic naboru wnioskéw w ramach S$ciezki pozakonkursowej (PRS
i PK),ocena poprawno$ci przedtozonych projektow i kompletnosci formalnej
wnioskow i zalacznikdw w ramach $ciezki konkursowe;,

c) Ocena poprawnosci przedtozonych projektow i kompletnosci formalnej wnioskow
1 zalacznikbw w ramach $ciezki pozakonkursowej (PRS 1 PK), w tym
przeprowadzenie oceny wstegpnej i zasadniczej,

d) Przeprowadzanie ponownej oceny formalnej i merytoryczno-technicznej projektow,
dla ktorych pierwotnie zaktadany zakres rzeczowy ulegl zmianie,

e) Organizacja prac Komisji Oceny Projektow (KOP),

f) Petnienie obowiazkéw sekretarza (KOP), w tym nadzor nad przebiegiem prac
Komisji Oceny Projektow,

g) Weryfikacja kart oceny merytoryczno-technicznej cztonkéow Komisji Oceny
Projektow,

h) Koordynacja dziatan zwiazanych z realizacja $ciezki pozakonkursowej RPO WSL
(w tym opracowywanie wytycznych 1 procedur do Sciezki pozakonkursowej oraz
przeprowadzanie wstepnej oceny formalnej projektow kluczowych oraz projektow
w ramach Programéw Rozwoju Subregionu),

i) Przygotowywanie projektow uchwal oraz innej dokumentacji dla Zarzadu
Wojewddztwa, niezbgdnej do podjgcia decyzji w sprawie wyboru projektow
do dofinansowania,

J) Przekazywanie informacji na temat dostgpnosci oraz zasad aplikowania o $rodki
w ramach RPO WSL oraz obstuga Punktu Informacyjnego,

k) Udziat w formulowaniu propozycji zmian i w przygotowywaniu wnioskow o ich
wprowadzanie do RPO WSL, a takze wspodlpraca przy przygotowaniu raportow
ewaluacyjnych,

I) Przekazywanie informacji z realizacji RPO WSL niezbgdnych do przygotowania
informacji kwartalnych i sprawozdan okresowych rocznych i sprawozdania

koncowego do referatu ds. monitoringu i kontroli programu,
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m) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

n) Przygotowywanie dokumentacji i wspotpraca w zakresie kontroli przez organy
zewnetrzne,

0) Przygotowywanie projektow uchwal dla Zarzadu Wojewodztwa zmieniajacych
poziom dofinansowania/ kwotg dofinansowania dla projektéw, z ktorymi zostala
podpisana umowa o dofinansowanie,

p) Odpowiedzialno$¢ za opracowanie (oraz zmiany) indykatywnego harmonogramu
konkursow w ramach RPO WSL,

g) Opiniowanie zmian dotyczacych zatozonych wskaznikow produktéw i rezultatu
w projektach wybranych do dofinansowania dla referatu ds. kontraktacji projektow;

r) Weryfikacja analiz finansowych projektu z uwzglednieniem luki w finansowaniu
W projektach wybranych do dofinansowania dla referatu ds. kontraktacji projektow,

S) Wspolpraca z innymi referatami w celu sprawnego i ptynnego wdrazania RPO
WSL,

t) Monitorowanie wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2007-2013 w zakresie ochrony $rodowiska, w tym:

- ocena projektow pod katem poprawno$ci przygotowania OOS na kazdym
Z etapow wdrazania RPO WSL,
- przygotowanie zatozen programowych dotyczacych procedur OOS,

u) Opracowanie i zmiana Uszczegdtowienia RPO WSL,

V) Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-2020.

Referat ds. pomocy technicznej (RR RPT) — docelowo nie mniej niz 4 osob:
Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym migdzy innymi:
a) Przygotowywanie Rocznego Planu Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej,
b) Uczestnictwo w przygotowaniu sprawozdan w zakresie realizacji Pomocy
Technicznej RPO WSL,
€) Sporzadzanie wnioskoOw beneficjenta o platnos§¢ w ramach Pomocy
Technicznej RPO WSL,
d) Planowanie budzetu Pomocy Technicznej RPO WSL,
e) Ewidencja wydatkéw ponoszonych w zwiazku z realizacja zadan z zakresu

Pomocy Technicznej RPO WSL,
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f)

9)

h)

)

K)

Rozliczanie faktur i1 rachunkow dotyczacych wydatkéw finansowanych
w ramach Pomocy Technicznej RPO WSL,

Rozliczanie delegacji finansowanych w ramach Pomocy Technicznej RPO
WSL,

Sporzadzanie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki z budzetu panstwa
dla zadan finansowanych ze srodkéw Pomocy Technicznej RPO WSL,
Sporzadzanie harmonogramu wydatkbw w ramach budzetu panstwa
wynikajacych z podpisanych umoéw w zakresie pomocy technicznej RPO
WSL,

Monitorowanie naleznosci z tytulu nieterminowej realizacji umoéw
zawieranych w zwiazku z realizacja zadan finansowanych z Pomocy
Technicznej RPO WSL,

Uczestnictwo w rozliczaniu dotacji z budzetu panstwa w ramach Pomocy
Technicznej RPO WSL,

Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z realizacja Pomocy Technicznej

RPO WSL,

m) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

n)

Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-

2020.

Referat ds. kontraktacji projektow (RR RKP) - docelowo nie mniej niz 17 osob:

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i1 kontroli Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 i innych instrukcjach

wykonawczych, w tym migdzy innymi:

a) Zakres zadan dotyczacych przygotowywania umoéw i anekséw o dofinansowanie

projektéw oraz zmian w realizacji projektow:

weryfikacja projektow wybranych do dofinansowania w zakresie kompletnosci

dokumentacji niezbgdnej do podpisania umowy/porozumienia 0 dofinansowaniu,

sprawdzanie dostgpnosci srodkéw mozliwych do zakontraktowania,

weryfikacja Beneficjentow w rejestrze podmiotow wykluczonych,

przygotowywanie uméw oraz aneksow do uméw/porozumien o dofinansowaniu,

przygotowywanie projektow uchwat w sprawie dofinansowania projektow

wilasnych,

prowadzenie bazy elektronicznej zawartych uméw o dofinansowanie,
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b)

weryfikacja zawartych przez Beneficjenta umoéw z wykonawcami pod wzgledem
kwalifikowalnos$ci kosztow,

weryfikacja analiz finansowych projektu z uwzglednieniem luki w finansowaniu
przy wspotpracy referatoéw ds. wyboru projektow,

przygotowanie zaswiadczen i aktualizacji zaswiadczen dotyczacych udzielonej
pomocy de minimis,

analiza projektéw pod katem mozliwosci zwigkszenia kwoty dofinansowania,
analiza projektow pod katem mozliwosci zwigkszenia udzialu procentowego
dofinansowania,

analiza zatozen czasowych realizacji projektow,

opiniowanie zmian dotyczacych zatozonych wskaznikow produktéw i rezultatu
przy wsparciu merytorycznym referatu ds. systemow informatycznych
I monitoringu projektow,

weryfikacja dokumentow zwiazanych z uzyskiwaniem dochodu w zwiazku
Z realizacja projektu przy wsparciu merytorycznym referatu ds. systemow
informatycznych i monitoringu projektow,

przygotowywanie dokumentacji i wspotpraca w zakresie kontroli projektow,
przygotowywanie dokumentacji i wspotpraca w zakresie kontroli zewngtrznych,
analiza informacji pokontrolnych i list sprawdzajacych wnioskow o ptatnos¢

koncowa celem sporzadzania aneksow na zakonczenie realizacji projektu,

Zakres zadan dotyczacych nieprawidlowosci:

wykrywanie, stwierdzanie naruszeh prawa przez Beneficjentow i przekazywanie
informacji do referatu ds. monitoringu i kontroli programu, referatu ds. ptatnosci
1 certyfikacji, referatu ds. obslugi finansowej 1 referatu ds. systeméw
informatycznych i monitoringu projektow,

przekazywanie informacji do referatu ds. platnosci 1 certyfikacji niezbgdnych do
prowadzenia rejestru obciazen na projekcie (kwot do odzyskania 1 kwot

odzyskanych).

C) Zakres zadan zwiazanych z Samodzielnym stanowiskiem ds. Projektow

Kluczowych:

monitorowanie oraz weryfikacja postepéw w realizacji Projektéw kluczowych
RPO WSL oraz sporzadzaniem i przekazywaniem sprawozdan do Ministerstwa

Rozwoju Regionalnego,
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d)

f)

9)

monitorowanie postepéOw uzyskanego wsparcia, W ramach projektu pipeline,
organizowanego oraz finansowanego przez  Ministerstwo  Rozwoju
Regionalnego, dla wybranych projektow kluczowych,

przygotowywanie zestawien dot. duzych projektow, o ktérych mowa
W rozporzadzeniu WE 1083/2006,

przygotowywanie oraz nadzor nad procesem podpisywania umowy ramowej

oraz aneksow do umowy ramowej dla projektow indywidualnych.

Wspoélpraca z innymi referatami w celu sprawnego i ptynnego wdrazania RPO
WSL.

Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

Obstuga wdrazania dzialan w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego
Restrukturyzacja i Modernizacja Sektora Zywnosciowego oraz Rozwéj Obszaréow
Wiejskich — SPO ROL 2004-2006.

Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-2020.

Referat ds. platnosci i certyfikacji (RR RPC) - docelowo nie mniej niz 18 osob:

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 i innych instrukcjach

wykonawczych, w tym migdzy innymi:

a) Zakres zadan dotyczacych ptatnosci:

weryfikacja wnioskow o platnos$¢, w tym weryfikacja dokumentoéw finansowych
pod katem kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkow,

weryfikacja wnioskow o ptatno§¢ w ramach Pomocy Technicznej od IP 2 RPO
WSL do IZ RPO WSL,

weryfikacja wnioskdw sprawozdawczych oraz wnioskéw o platnos¢ z czegscia
sprawozdawcza oraz przekazywanie informacji o wynikach weryfikacji

odpowiednim referatom.

b) Zakres zadan dotyczacych nieprawidlowosci:

wykrywanie, stwierdzanie naruszen prawa przez Beneficjentow i przekazywanie
informacji do referatu ds. monitoringu i1 kontroli programu, referatu ds. obstugi
finansowej 1 referatu ds. systemow informatycznych 1 monitoringu projektow,

prowadzenie 1 kontrola postgpowania zmierzajacego do  usunigcia

nieprawidlowosci,
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zadania polegajace na odzyskaniu kwot od beneficjentow, w tym wsparcie
merytoryczne dla referatu ds. obslugi finansowej w zakresie przygotowania

projektu decyzji o zwrocie kwoty nieprawidtowosci.

€) Zakres zadan dotyczacych certyfikacji:

d)

f)

9)

h)

prowadzenie rejestru obciazen na projekcie (kwot do odzyskania i kwot
odzyskanych),
weryfikacja poswiadczen i1 deklaracji wydatkow,
weryfikacja poswiadczen i1 deklaracji wydatkow sktadanych przez IP2 RPO
WSL,
prowadzenie spraw zwiazanych z  certyfikacja wydatkéw  poprzez
przygotowywanie 1 przekazywanie niezbednych informacji 1 materialow
do Instytucji Certyfikujacej i Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,
prowadzenie spraw zwiazanych z pomniejszaniem deklaracji wydatkow
na poszczegdlnych poziomach o kwoty odzyskane oraz dokonywania
stosownych korekt finansowych.
Przygotowywanie prognoz wydatkow.
Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.
Wprowadzanie danych do systemu KSI SIMIK oraz do systemu SIWIZ RPO WSL
a nastgpnic monitorowanie danych w nich zawartych w celu sprawdzenia
zgodnos$ci wprowadzanych danych z dokumentacja zrodtowa.
Wspodlpraca z innymi referatami w celu sprawnego 1 plynnego wdrazania RPO
WSL.

Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-2020.

Referat ds. systeméw informatycznych i monitoringu projektéw (RR RSIMP) -

docelowo nie mniej niz 7 osob:

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i1 kontroli Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 i innych instrukcjach

wykonawczych, w tym migdzy innymi:

a) Zakres zadan dotyczacy systemow informatycznych:

koordynowanie prac zwigzanych z obsluga, zmianami i1 rozbudowa Systemu

informatycznego wdrazania i zarzadzania RPO WSL (SIWIZ RPO WSL),
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zarzadzanie uzytkownikami i ich uprawnieniami oraz schematem uprawnien
systemowych SIWIZ RPO WSL,

zarzadzanie uzytkownikami 1 ich uprawnieniami w Krajowym Systemie
Informatycznym KSI SIMIK, wraz z weryfikacja oraz zglaszaniem uprawnien
dla pracownikow Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci,

weryfikacja poprawnosci wprowadzanych danych przez pracownikow Wydziatu
oraz przeprowadzanie cyklicznie audytu jakosci danych,

koordynowanie prac zwigzanych z usuwaniem wykrytych uchybien, probleméow
z funkcjonowaniem SIWIZ RPO WSL i KSI SIMIK,

opracowywanie raportow dla danych zgromadzonych za pomoca Systemow,
opracowywanie oraz aktualizacja dokumentacji SIWIZ RPO WSL, w tym
dokumentacji technicznej, regulamindéw oraz instrukcji dla uzytkownikow
Systemu,

szkolenie Beneficjentow oraz pracownikow Wydzialu z dziatania i obstugi

Systemow, w tym SEKAP.

b) Zakres zadan dotyczacy monitoringu projektow i sprawozdawczosci:

prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postgpoéw realizacji
projektéw w ramach RPO WSL,

przygotowywanie zestawien 1 raportow zwigzanych z monitorowaniem
projektéw, zgodnie z potrzebami Wydziatu,

analiza zmian w realizacji projektow majacych wptyw na osiagnigcie zatozonych
wskaznikow produktu i rezultatu,

monitorowanie projektow po zakonczeniu ich realizacji, m.in. w zakresie
osiaganych wskaznikéw rezultatu, zachowania trwalosci oraz zatozonych celow
projektow,

opiniowanie i zatwierdzanie (przy udziale Zespotu Audytu Wewngtrznego
w Urzegdzie Marszatkowskim) wynikéw audytow zewngtrznych projektow,

uczestniczenie w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-
2020.

c¢) Zakres zadan dotyczacy nieprawidtowosci:

wykrywanie, weryfikacja naruszen prawa przez Beneficjentéw i1 przekazywanie

informacji do wtasciwych komorek organizacyjnych Wydziatu.

d) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.
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Referat ds. kontroli projektow (RR RKPR) - docelowo nie mniej niz 20 osob:

Realizacja zadan ujgtych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 i innych instrukcjach

wykonawczych, w tym migdzy innymi:

a)

9)

h)

Zakres zadan dotyczacych kontroli projektow na miejscu:

sporzadzanie rocznych planoéw kontroli projektow,

przygotowywanie doboru préby projektow do kontroli na miejscu,

prowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektu,

sporzadzanie informacji pokontrolnej z przeprowadzonych kontroli.
Przeprowadzanie kontroli projektow na dokumentach,

Prowadzenie kontroli ex-ante i ex-post dotyczacych poprawno$ci stosowania
przepisow Ustawy prawo zamdwien publicznych,

Przygotowywanie wewngtrznych opinii w zakresie interpretacji poprawnosci
stosowania przepisOw Ustawy prawo zamowien publicznych,

Prowadzenie kontroli krzyzowych,

Zakres zadan dotyczacych nieprawidlowosci:

kontrola zaistniatych nieprawidtowo$ci i przekazywanie informacji o nich
wlasciwym komorkom Wydziatu,

Wspotpraca z organizacjami kontroli zewngtrznej, w tym z Instytucja
Posredniczaca w Certyfikacji oraz Instytucja Audytowa - sporzadzanie
| przekazywanie niezbednych informacji i materiatow,

Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-2020.

Referat ds. protestéw (RR RPR) — docelowo nie mniej niz 6 oséb:

a) Rozpatrywanie protestow w ramach RPO WSL.

b) Prowadzenie rejestru rozpatrywanych protestow.

c) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

d) Uczestnictwo w pracach dot. nowego okresu programowania 2014-2020,

Zesp6l ds. informacji i promocji (RR ZIP) - docelowo nie mniej niz 9 oso6b:

Realizacja zadan ujetych w OSZIK RPO WSL i innych instrukcjach wykonawczych, w tym

migdzy innymi:
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a) Zapewnienie powszechnego dostgpu do informacji o mozliwosciach uzyskania
wsparcia w ramach RPO WSL.

b) Koordynacja dziatan Regionalnego Punktu Informacyjnego RPO WSL oraz
Lokalnych Punktow Informacyjnych RPO WSL w subregionach.

c) Organizowanie szkolen, warsztatow, seminariow i konferencji nt. RPO WSL dla
beneficjentow.

d) Koordynacja dziatan zwiazanych z przygotowaniem materialéw informacyjnych
RPO WSL.

e) Zapewnienie dostgpnosci do materiatdow informacyjnych nt. RPO WSL.

f) Przygotowanie Planu Komunikacji dla RPO WSL wdrazanie oraz sporzadzanie
sprawozdan z realizacji Planu Komunikacji dla RPO WSL.

g) Pozyskiwanie informacji niezbednych do przygotowywania sprawozdan
z realizacji Planu Komunikacji dla RPO WSL.

h) Opracowywanie Rocznych Planéw Dziatan w zakresie Informacji i Promociji.

i) Sporzadzanie informacji dot. dziatan informacyjno — promocyjnych dla
cztonkéw KM RPO WSL.

j) Sporzadzanie informacji na temat stanu wdrazania RPO WSL dla radnych
Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego.

k) Opracowanie wytycznych dla beneficjentow RPO WSL w zakresie informacji
i promocji oraz konsultowanie ich stosowania przez beneficjentéw RPO WSL.

I) Wspolpraca z mediami.

m) Monitoring prasy.

n) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

0) Wspieranie i podejmowanie wspdlnych dziatan z innymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu realizujacymi dziatania promocyjne.

p) Uczestnictwo w pracach dot. nowego okresu programowania 2014-2020.

Referat ds. zarzadzania finansowego (RR RZF) - docelowo nie mniej niz 3 0soby:
Realizacja zadan ujetych w OSZiK RPO WSL i innych instrukcjach wykonawczych, w tym
migdzy innymi:
a) sporzadzanie we wspOlpracy z innymi referatami Wydziatu analiz i prognoz oraz
innych danych finansowych w zakresie zarzadzania srodkami w ramach RPO

WSL (prognozowanie, wnioskowanie, rozliczenie, przeptywy finansowe itp.),
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b) opracowywanie we wspolpracy z innymi referatami Wydzialu prognoz
wydatkoéw dla priorytetéw i dziatan RPO WSL,

€) monitorowanie limitu warto$ci srodkéw mozliwych do zaangazowania w danym
miesigcu 1 kwartale w ramach zawieranych uméw o dofinansowanie ze srodkéw
RPO WSL,

d) monitorowanie we wspélpracy z innymi referatami Wydzialu postepow
finansowych w ramach realizacji RPO WSL, w tym monitorowanie dostepnej
alokacji, poziomu jej zakontraktowania i wydatkowania, przekazywanie
informacji na temat ewentualnych zagrozen niewykorzystania $rodkoéw oraz
rekomendowanie zmian w programie 1 jego szczegblowym opisie priorytetow
odpowiednich do zaistnialej sytuacji, np. realokacja srodkow,

€) monitorowanie we wspolpracy z innymi referatami Wydzialu poziomu
wykorzystania w ramach RPO WSL s$rodkéw pochodzacych z EFRR oraz
udzielonej pomocy publicznej w celu zachowania spojnosci na poziomie
priorytetow,

f) monitorowanie we wspélpracy z innymi referatami Wydzialu poziomu
wydatkéw w ramach RPO WSL zgodnie z zasada n+3/n+2,

g) monitorowanie we wspolpracy z innymi referatami Wydziatu spojnosci danych
w dokumentach (programowych, zarzadczych, wdrozeniowych) koniecznych
do realizacji RPO WSL.

h) przygotowanie informacji na temat stanu wdrazania RPO WSL dla Zarzadu
Wojewodztwa oraz radnych Sejmiku Wojewodztwa.

i) uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

J) identyfikacja i analiza punktéw krytycznych w procesie wdrazania RPO WSL.

K) uczestnictwo w pracach dot. nowego okresu programowania 2014-2020.

Referat ds. administrowania i obstlugi wydzialu ( RR RAOW)- docelowo nie mniej niz
5 0s6b:
Realizacja zadan ujgtych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym migdzy innymi:

a) Przygotowywanie oraz nadzor nad harmonogramem zatrudnienia w wydziale.

b) Prowadzenie gospodarki magazynowe;j: artykutéw biurowych, sprzgtu biurowego

optycznego 1 materiatow eksploatacyjnych na potrzeby wydziatu.
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9)

h)

Ewidencja mienia rzeczowego w wydziale wraz z nadzorem.
Wprowadzanie aktualnych danych dot. wydzialu na wewngtrznej platformie
komunikacyjnej dla pracownikow pod nazwa "INTRANET" w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Slaskiego.
Wprowadzanie aktualnych danych dot. wydziatu do BIP.
Zarzadzanie szkoleniami dla pracownikéw wydzialu (m.in. planowanie,
organizacja, nadzor nad wykonaniem, opisywanie faktur) w zakresie dziatania
10.1 RPO WSL jak rowniez ze srodkéw budzetu wojewodztwa oraz wdrazanych
programow i realizowanych projektow w ramach zabezpieczonych $rodkow
W planie finansowym wydziatu.
Udziat w opracowaniu i realizacji Rocznych Planéw Dziatah w zakresie szkolen,
kursow, seminariéw, konferencji, warsztatow, studidow podyplomowych i kursow
jezykowych w ramach RPO WSL.
Wspotpraca z MRR w ramach RPO WSL m.in.: dot. potencjalu
administracyjnego jako 1Z RPO WSL.
Prowadzenie Sekretariatu Wydziatu:
zarzadzanie korespondencja przychodzaca i1 wychodzaca do/z Wydziat,
w tym: prowadzenie ewidencji korespondencji w systemie FINN -SOD
SEKAP, rozdziat poczty wplywajacej pomigdzy poszczegdlne komorki
organizacyjne wydziatu zgodnie z ich kompetencjami,
prowadzenie kalendarza spotkan i1 wizyt Dyrektora Wydziatu 1 Zastgpcow
Dyrektora Wydziatu,
prowadzenia spraw organizacyjno-kadrowych dot. pracownikow wydziatu:
system zastgpstw, rejestracja polecen wyjazdow stuzbowych krajowych
i zagranicznych, prowadzenie spraw dotyczacych zasad korzystania
z telefonow stuzbowych w wydziale,
prowadzenie rejestru Zarzadzen Wewngtrznych Dyrektora Wydziatu,
prowadzenie rejestru i przechowywanie kart spraw i uchwal Zarzadu
dotyczacych pracy wydziatu,
gromadzenie 1 rejestracja wplywajacych do Wydzialu zewngtrznych
I wewngtrznych aktow prawnych,

prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskéw dot. pracy Wydziatu,
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— prowadzenie ewidencji pelnomocnictw 1 upowaznien dla pracownikow
Wydziatu,
J)  Wspolpraca z innymi wydziatami urzedu.

k) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji podrgcznika procedur i OSZiK

RPO WSL.

I) Dziatania stuzace promowaniu oraz upowszechnianiu informacji na temat RPO
WSL.

m) Wspolpraca z innymi referatami w celu sprawnego i plynnego wdrazania RPO
WSL.

n) Uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania 2014-2020.

Schemat organizacyjny Wydzialu Ksiggowosci

DYREKTOR - GLOWNY
KSIEGOWY URZEDU
\ 4
A 4 A 4 A 4 A 4
Zastepca Dyrektora
Referat ksiegowosci SEKRETARIAT KASA
Urzedu
\ 4

Referat ds. ksiggowosci

funduszy strukturalnych

Referat ds. ksiggowosci funduszy strukturalnych ( KG KF)- docelowo nie mniej niz
4 osoby:
a) Kontrola dokumentacji finansowo - ksiggowej: faktur, rachunkow i innych
dokumentéw podlegajacych rozliczeniu w ramach RPO WSL.
b) Ksiggowanie syntetyczne i analityczne dokumentow ksiggowych.
C) Sporzadzanie okresowych sprawozdan i analiz ekonomicznych z przebiegu
wykonania budzety z funduszy strukturalnych w ramach RPO WSL.
d) Sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych w zakresie RPO WSL.
e) Sporzadzanie przelewow dotyczacych przekazanie srodkow na zadania finansowane

ze srodkow funduszy strukturalnych w ramach RPO WSL.
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f)

Weryfikacja pod wzgledem formalno - rachunkowym wnioskdw Beneficjentow

w ramach RPO WSL.

Schemat organizacyjny Wydzialu Finansowego

DYREKTOR
Zastepca Skarbnika

A 4

\ 4 A 4

y Zastepca Dyrektora Referat ds. planowania i

Referat planowania, Sekretariat
wykonywania budzetu

wykonywania funduszy
strukturalnych

v v

Referat ds. ksiggowosci Referat ds. wieloletniej
budzetu i prognozy finansowej
sprawozdawczoSci

Referat ds. planowania i wykonywania funduszy strukturalnych — docelowo nie mniej niz

3 osoby:

a)

b)

Zbieranie z Wydziatow danych analitycznych i opracowywanie na ich podstawie
projektu uchwaty budzetowej wojewodztwa w zakresie RPO WSL.
Przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad opracowania budzetu w podziale
na dzialy, rozdzialy 1 paragrafy dochodow 1 wydatkow oraz poszczegdlne jednostki
budzetowe i komorki organizacyjne Urzgdu w zakresie RPO WSL.

Prowadzenie biezacej kontroli i analizy wykorzystania $rodkow strukturalnych
ujetych w uchwale budzetowej w ramach RPO WSL.

Sporzadzanie okresowych sprawozdan 1 analiz ekonomicznych z przebiegu
wykonania budzetu w czesci dotyczacej funduszy strukturalnych w ramach RPO
WSL.

Opracowywanie projektow uchwat w sprawie zmian budzetu 1 w budzecie.
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Schemat organizacyjny Wydzialu Organizacyjnego i Kadr

Dyrektor Wydzialu
y
A 4 A 4 y A
Zastepca Referat Sekretariat Referat
Dyrektora administracji placi
personelem rozliczen

v

A 4

A 4

Referat Referat
organizacyjny rozwoju
personelu

Referat administracji personelem - docelowo nie mniej niz 1 osoba:
a) Prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikow Wydziatu Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego realizujacych

zadania zwiazane z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa Slgskiego

na lata 2007-1013.

Schemat organizacyjny Wydzialu Zamowien Publicznych i Nadzoru Wihascicielskiego

Dyrektor
Wydziatu

y

\ 4 A 4

Referat Referat nadzoru
zamoOwien wlascicielskiego
publicznych

A 4

Sekretariat

Referat zamowien publicznych - docelowo nie mniej niz 2 osoby:

a) Koordynacja realizacji zamoéwien publicznych dotyczacych RPO WSL.
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9)
h)

Przygotowanie postgpowan z zakresu zamowien publicznych na potrzeby RPO
WSL.

Prowadzenie 1 nadzor nad stosowana dokumentacja na potrzeby RPO WSL.
Uzgadnianie trybu udzielania zaméwien publicznych na potrzeby RPO WSL.
Wspotpraca z organami prowadzacymi kontrole w zakresie zaméwien publicznych
realizowanych na potrzeby RPO WSL.

Korespondencja z Prezesem Urzedu Zamoéwien Publicznych w zakresie zamdwien
publicznych realizowanych na potrzeby RPO WSL.

Prowadzenie rejestru zamowien publicznych realizowanych na potrzeby RPO WSL.
Prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu zamdéwien publicznych realizowanych

na potrzeby RPO WSL.

Schemat organizacyjny Wydzialu Kontroli i Audytu Wewngtrznego

Koordynator — Audytor

Wewngtrzny v
(merytorycznie podlega

bezposrednio Marszatkowi)

— DYREKTOR WYDZIALU - Sekretariat
Zastepca Dyrektora

Zesp6l kontroleréw

A 4

Zespol audytorow
wewnetrznych

Zespol kontroleréw, do ktorego zadan w procesie wdrazania RPO WSL nalezy m.in.:

a) Przeprowadzanie kontroli w zakresie realizacji przez Instytucje Zarzadzajaca RPO

WSL oraz Instytucje Posredniczaca Drugiego Stopnia RPO WSL Rocznych Planow
Dziatan dofinansowanych w ramach Priorytetu X RPO WSL Pomoc Techniczna,

sporzadzanie informacji i zalecen pokontrolnych w ramach tych kontroli.

Zespol audytorow wewnetrznych, do ktorego zadah w procesie wdrazania RPO WSL

nalezy m.in.:

a)

Ocena systemu wdrazania procedur i przebiegu programéw finansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej, w szczegdlnosci dotyczacych okresu programowania

2007-2013 tj. RPO WSL
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Schemat organizacyjny Zespolu Obslugi Prawnej

KOORDYNATOR
-RADCA PRAWNY

A

¢ A 4 ¢

Radcy prawni Sekretariat Stanowiska ds.
obstugi prawnej

Radcy Prawni, do zadan ktorych w procesie wdrazania RPO WSL nalezy m.in.:

a)

b)

Opiniowanie pod wzgledem prawnym aktéw prawnych kierowanych do Urzedu,
projektow uchwal Zarzadu i Sejmiku, z uwzglednieniem ustawy o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej na potrzeby RPO WSL,

Opiniowanie pod wzgledem prawnym umoéw 1 porozumien oraz innych aktow
wydawanych przez Zarzad i Marszatka na potrzeby RPO WSL,

Obstuga prawna Urzedu oraz nadzor nad stosowaniem prawa na potrzeby RPO WSL,
Udzielanie wyjasnien dotyczacych obowiazujacego stanu prawnego oraz prowadzenie
innych spraw przewidzianych ustawami na potrzeby RPO WSL,

Zastepstwo organdw samorzadu Wojewddztwa w postgpowaniu sadowym,

administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi na potrzeby RPO WSL.

2.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow Instytucji

Zarzqdzajqcej

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL dziala w oparciu o przygotowane procedury pisemne

dotyczace wdrazania RPO WSL, ktére zostaty ujete w formie Podrecznika procedur

wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-

2013,

stanowiacego instrukcj¢ wykonawcza 1Z RPO WSL oraz w oparciu 0 wytyczne

Ministra Rozwoju Regionalnego.
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2.2.3. Opis procedur dotyczqcych wyboru i zatwierdzania operacji oraz odnoszqcych
si¢ do zapewniania, e w calym okresie realizacji spelniajq one wymogi
obowiqzujqcych przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 lit. a),
rozporzqdzenia ogolnego Rady(WE) nr 1083/2006

Zgodnie z art. 60 lit. a rozporzqdzenia ogdlnego Rady (WE) nr 1083/2006, podmiotem
odpowiedzialnym za realizacj¢ procesu naboru, oceny i wyboru projektow jest [Z RPO WSL.
Podmiotami realizujacymi ww. procesy sa:

1. Referat ds. wyboru projektow w ramach Wydzialu Rozwoju Regionalnego
(1Z RPO WSL).

2. Komoérka wiasciwa ds. wyboru projektéw w ramach wojewddzkiej jednostki
organizacyjnej dziatajacej w formie jednostki budzetowej pod nazwa Slgskie
Centrum Przedsiebiorczosci.

Podmiotami uczestniczacymi w realizacji procesu sa wnioskodawcy oraz cztonkowie Komisji
Oceny Projektéw, w tym eksperci zewngtrzni zaangazowani w element oceny projektow.
Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania operacji realizowane sa W oparciu

0 ustawe z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania operacji do dofinansowania w ramach RPO
WSL przewiduja nastgpujace tryby realizacji:

1. Tryb konkursowy.

2. Tryb projektow indywidualnych (projekty kluczowe).

3. Tryb projektow systemowych (Programy Rozwoju Subregionow).

4. Tryb Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Techniczne;.

Szczegotowe informacje dotyczace rodzajow projektow (konkursowych, pozakonkursowych)
w ramach kazdego z dziatan w danym priorytecie RPO WSL zawarte sa w Uszczegolowieniu

RPO WSL.

Na podstawie zapisOw rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajacego
rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE 1 210 z 31.07.2006, str. 25, z p6zn. zm.)
oraz rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego
szczegdtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego

przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
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Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, str.1-169, sprostowanie — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007,
s. 3) IZ RPO WSL wdraza Instrumenty Inzynierii Finansowej w ramach dwoch Priorytetow
RPO WSL, tj.: Priorytetu I: Badania i rozwdj technologiczny (B+R), innowacje

I przedsigbiorczos$¢ oraz Priorytetu VI: Zrownowazony rozwoj miast.

Na podstawie art. 44 rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (z pdzniejszymi zmianami)
w ramach Priorytetu VI RPO WSL zostaje powotany Fundusz Powierniczy JESSICA
odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury wyboru Funduszu/y na rzecz Rozwoju
Obszaréw Miejskich, udzielajacych wsparcia projektom miejskim w postaci zwrotnych

instrumentoéw finansowych.

Ocena 1 wybor projektow prowadzone sa w oparciu o kryteria wyboru projektow,
przedstawione W zalqczniku nr 6 — Kryteria wyboru projektow do Uszczegotowienia RPO
WSL, ktore sa okreslane przez 1Z RPO WSL oraz zatwierdzane przez KM RPO WSL. Celem
zastosowania systemu kryteriow wyboru projektow jest wzrost poziomu obiektywizmu
| przejrzystosci w zakresie wyboru projektow.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow wraz z zatacznikami (oraz ich kolejne wersje),
dokumentacja dotyczaca kazdego projektu, w tym dotyczaca procedury odwotawczej, jest
przechowywana przez wymagany prawem wspolnotowym okres czasu w siedzibie 1Z RPO
WSL/IP2 RPO WSL, zapewniajac warunki gwarantujace poufno$¢ danych i informacji

zawartych w dokumentacji projektowej oraz dostep do niej.

Procedury dla proceséw wyboru i zatwierdzania operacji sa zgodne z wymogami
wynikajacymi z przepisoéw prawa wspolnotowego i1 krajowego.

Przestrzeganie wspdlnotowych 1 krajowych zasad dotyczacych procedur naboru, oceny
I wyboru projektow do dofinansowania jest zapewnione m.in. poprzez przeprowadzanie

kontroli systemowych.

IZ RPO WSL moze sktada¢ wnioski o dofinansowanie na realizacj¢ projektéw wiasnych,
zaro6wno w trybie konkursowym, jak i w ramach projektow kluczowych. Wniosek aplikacyjny
wraz z niezbedna dokumentacja przygotowywany jest przez wlasciwy wydzial merytoryczny
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego, odpowiedzialny za dziedzine bedaca
przedmiotem wniosku. Projekty wiasne IZ RPO WSL (z wylaczeniem projektow dotyczacych

Pomocy Technicznej), musza spetnia¢ wszystkie warunki okre$lone dla projektow
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realizowanych w ramach RPO WSL i podlegaja tozsamym procesom naboru i oceny
w ramach danego trybu.

Szczegdtowy podzial obowiazkow, zadan 1 kompetencji w ramach realizacji projektow
wlasnych wewnatrz struktury IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL okres$la IZ RPO WSL w ramach
Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL.

W oparciu o odregbne wytyczne realizowana jest procedura wyboru projektow dotyczacych

Pomocy Technicznej w ramach RPO WSL.

2.2.3.1. Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektow
do dofinansowania w trybie konkursowym.

Nabor wnioskéw w trybie konkursowym prowadzony jest w oparciu 0 przygotowany przez
RWP oraz zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego harmonogram konkursow.
Ogloszenie o konkursie zamieszczane jest z zachowaniem zasady powszechnego dostepu,
co najmniej na stronie internetowej IZ RPO WSL oraz w jednym z dziennikow o zasiggu
og6lnopolskim lub regionalnym. Okreslone sa w nim szczegétowe warunki przeprowadzania
konkursu, w tym: m.in. minimalny okres trwania naboru, sposob i formg sktadnia aplikacji.
Za przygotowanie ogloszen o naborze wnioskéw, zasady oraz format i sposob sktadania oraz
przyjmowania i rejestracji wnioskow o dofinansowanie w ramach 1Z RPO WSL
odpowiedzialny jest RWP. IP2 RPO WSL powyzsze zasady okresla zgodnie z wytycznymi
przygotowanymi przez 1Z RPO WSL.

Nabory wnioskéw w ramach poszczegélnych dziatan RPO WSL przeprowadzane sa w obu
dostepnych trybach — otwartym 1 zamknigtym.

Aplikacje (fiszki projektowe dla etapu preselekcji oraz wnioski 0 dofinansowanie projektow)
wraz z niezbednymi zalacznikami sktadane sa do 1Z RPO WSL /IP2 RPO WSL. Ztozone
aplikacje podlegaja rejestracji w IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL.

Szczegdlowy opis procesu naboru wnioskow 1 ich rejestracji znajduje si¢ w Podreczniku

procedur wdrazania RPO WSL.

W ramach trybu konkursowego realizowane sa m.in. projekty w zakresie Instrumentow
Inzynierii Finansowej w ramach Priorytetu | Badania i rozwoj technologiczny (B+R),

innowacje 1 przedsigbiorczos¢.
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Etapy oceny projektow o dofinansowanie:

Preselekcja jest wstgpnym etapem weryfikacji kwalifikowalnosci projektu w ramach RPO
WSL. Za przeprowadzenie procedury preselekcji w ramach 1Z RPO WSL odpowiada RWP.
Ocena przeprowadzona jest, przez co najmniej dwie osoby na podstawie fiszki projektowej
z elementami wniosku aplikacyjnego, zawierajacego charakterystyk¢ projektu oraz warunki
jego realizacji. Wyniki preselekcji zamieszczane sa w karcie oceny formalnej dla etapu
preselekcji. Preselekcja stanowi nieobowiazkowy etap procedury oceny i wyboru projektow

do dofinansowania.

Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie realizacji projektu jest dokonywana zgodnie
z kryteriami formalnymi dla danego dziatania, poddziatania, typu projektu zatwierdzonymi
przez KM RPO WSL i przyjetymi przez 1Z RPO WSL. Za przeprowadzenie etapu oceny
formalnej wramach 1Z RPO WSL odpowiada RWP. Ocena dokonywana jest, przez
€0 najmniej dwie osoby. Wyniki oceny formalnej zamieszczane sa na liscie sprawdzajacej dla
oceny formalnej, zgodnie z obowiazujacym Podrecznikiem procedur wdrazania RPO WSL.
W przypadku odrzucenia wniosku podawane sa przyczyny oraz informacje 0 mozliwo$ci
wniesienia protestu do IZ RPO WSL, jako jedynego $rodka odwotawczego na etapie
przedsadowym. Wnioski, ktore przeszty pozytywnie oceng formalna, rejestrowane sa w KSI
(SIMIK 07-13).

Ocena merytoryczno-techniczna dotyczy weryfikacji dokumentacji projektowej opracowanej
przez wnioskodawcg pod katem stopnia spetnienia kryteriow zatwierdzonych przez KM RPO
WSL i przeprowadzana jest przez niezaleznych ekspertow powotanych przez 1Z RPO WSL
do Komisji Oceny Projektow (w sktad ktorej moga wejs¢ eksperci-pracownicy 1Z RPO WSL,
eksperci wybrani w drodze otwartego naboru, wedlug jawnych kryteriow, pochodzacy
Z instytucji  zewngtrznych). 1ZRPO WSL moze rowniez, w celu przeprowadzenia
prawidlowej 1 rzetelnej oceny merytorycznej, powola¢ dodatkowych ekspertéw, ktorzy
wydadza opini¢ na temat wniosku.

Obstuge techniczna i administracyjna procesu oceny merytoryczno — technicznej zapewnia
w ramach 1Z RPO WSL - RWP.

Ocena wniosku dokonywana jest na karcie oceny merytoryczno - technicznej przez
2 ekspertow. RWP informuje wnioskodawcéw o wyniku oceny merytoryczno-technicznej.
W przypadku negatywnej oceny wniosku podawane sa przyczyny oraz informacja

0 mozliwosci wniesienia protestu do IZ RPO WSL, jako jedynego $rodka odwotawczego na
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etapie przedsadowym. Dla ocenionych projektéw tworzona jest lista rankingowa, ktora jest

podstawa obrad Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego.

Wyboru projektéow do dofinansowania dokonuje Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego
na podstawie przedtozonej listy rankingowej projektow pozytywnie ocenionych
merytorycznie. Zarzad Wojewodztwa Slaskiego ma prawo dokonywaé wyboru projektow
I ewentualnych zmian w kolejnosci  w stosunku do listy rankingowej, kierujac sig
racjonalnoscia wydatkowania §rodkéw oraz biorac pod uwage przestanki znane i zaistniate

W czasie wyboru.

Szczegolowy opis procedury preselekcji, oceny formalnej i merytorycznej oraz wyboru
projektow przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego znajduje sie w Podreczniku procedur

wdrazania RPO WSL.
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Schemat konkursowego trybu wyboru projektow dla IZ RPO WSL

1Z RPO WSL
Referat ds. wyboru
projektow

1. Ztozenie fiszki aplikacyjnej z elementami
whniosku/wniosku aplikacyjnego

A

A 4

Lista projektéw
ocenionych pozytywnie

A 4

1Z RPO WSL
Referat ds. wyboru
projektow
OCENA FORMALNA

A 4

Lista projektéw
ocenionych pozytywnie

A 4

IZ RPO WSL + KOP
OCENA
MERYTORYCZNO -
TECHNICZNA

A 4

Lista rankingowa
projektow ocenionych
pozytywnie

\ 4

Zarzad Wojewodztwa

WYBOR PROJEKTOW

A 4

Lista projektow, ktore
otrzymaly dofinansowanie

2. Wezwanie do uzupetnienia

»
»

3. Uzupelnienie brakow w fiszce/wniosku aplikacyjnym

Za. Informacja o zakwalifikowaniu projektu do dalszej oceny
lub

»
|

4b. Informacja o niezakwalifikowaniu projektu do dalszej

[
>

5. Zozenie kompletnego wniosku wraz z zatacznikami

&
<«

6. Wezwanie do uzupelnienia

[
>

7.Uzupehienie brakéw we wniosku lub zatacznikach

<

8 a Informacja o zakwalifikowaniu projektu do dalszej oceny

[
>

8 b Informacja o niezakwalifikowaniu projektu do dalszej

»
»

10. Uzupehienie brakow we wniosku lub zatacznikach

<

11a. Informacja o pozytywnym wyniku oceny projektu
lub

»
|

11b. Informacja o negatywnym wyniku oceny projektu

[
»

12a. Informacja o dofinansowaniu projektu
lub

»
»

12b. Informacja o wpisaniu projektu na liscie rezerwowej

»
»
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2.2.3.2. Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektow

do dofinansowania w trybie projektow indywidualnych (projekty kluczowe)

Zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju zostat opracowany IWIPK RPO WSL, ktory zawiera projekty majace kluczowe
znaczenie dla realizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa Slaskiego na lata 2000-2020.

W przypadku tych inwestycji stosowane sa szczegolne zasady wyboru i oceny.

Zgloszenia projektéw kluczowych przez potencjalnych beneficjentow nastepowaly poprzez
przestanie fiszki projektu. Wszystkie zgtoszone fiszki projektowe zostaly poddane ocenie
przez 1Z RPO WSL. Ostateczna akceptacja IWIPK RPO WSL nastapila poprzez podjgcie
uchwaty przez Zarzad Wojewédztwa Slaskiego.

Sciezka przygotowania i realizacji projektow indywidualnych nastgpowaé bedzie zgodnie

Z ponizszymi schematami:
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Schemat dla duzych projektow

. . .. Zatwierdzenie Indykatywnych Wykazow
Zatwierdzenie RPO WSL przez Komisjg . neykatywny Y
Buitaysjdle (A izt 2007 1) Indywidualnych Projektow Kluczowych przez MRR
PeIska ' (20 luty 2007 r.)
Przyjecie przez ZW uchwala Indykatywnego ZW podejmuje decyzje kierujac sie
r----- Wykazu Indywidualnych Projektow strategicznymi kryteriami wyboru przyjetymi
! , przez KM RPO WSL o>
! Kluczowvch (8 stvczen 2008 r.) 3
' v g
| Q>
1 3 o
! Przygotowanie WSW lub SW o)
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|
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: Wstepna ocena formalna i merytoryczno- | N
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~ J
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| . . . Podpisanie umowy pomiedzy beneficjentami i ow
- Podplsanle umowy ramowej 7|~ TZ RPO WSL reguluje kwestie warunkéw o
: realizacji projektu (zakres rzeczowy, poziom § 0
| wspodtfinansowania, harmonogram, itp.) 8 z
: v N / g
>
: . . Wni'osek aplikacyjny + dokumentacja =
.~ ~~-®»  Opracowanie kompletu dokumentacji wyrhagana przez Komisje Europejska oraz 1Z >
! RPQ WSL
__________________________ e e e e e e e e e - ———— -
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[}
! Ocena formalna [ Prz?prowadza IZ RPO WSL ]
|
|
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|
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m
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. . . idsi d dnia ztozeni jekt >
Zaakceptowanie projektu przez ZW i KE [¢[ ‘ggﬁlﬁzynfachr;la zlozenia projektu (wraz z g
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Podpisanie umowy pomiedzy beneficjentami i
Podpisanie umowy o dofinansowanie IZ RPOWSL mozliwe w przypadku dostarczenia
pozwolenia na budowe
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Schemat dla projektow mniejszych

. . . Zatwierdzenie Indykatywnych Wykazow
Zatwierdzenie RPO WSL przez Komisj¢ . Y XATYWIY y
T L Indywidualnych Projektow Kluczowych przez
peIska ' MRR (20 luty 2007 r.)
Przyjecie przez ZW uchwala Indykatywnego ZW podejmuje decyzje kierujac sie
----- Wykazu Indywidualnych Projektow strategicznymi kryteriami wyboru przyjetymi
, KM RPO WSL
Kluczowvch (8 stvezen 2008 r.) przez KM RPO WS 3>
N m
v oE
3 o
Przygotowanie WSW lub SW g
>
5
A 4 N
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Istnieja dwie mozliwosci oceny projektow kluczowych:
1. Wstepna ocena projektu kluczowego:
— przygotowanie wstgpnego studium wykonalnosci wraz z fiszka projektu-
na podstawie wynikéw oceny podpisana zostanie umowa ramowa,
— przygotowanie pelnego studium wykonalno$ci wraz z fiszka projektu —

na podstawie wynikoOw oceny podpisana zostanie umowa ramowa.

2. Pelna ocena projektu kluczowego:
— przygotowanie wniosku aplikacyjnego, petlnego studium wykonalnosci oraz
pozostalej dokumentacji projektowej — na podstawie wynikdw oceny zostanie

podpisana umowa o dofinansowanie.

Niepodpisanie umowy (ramowej lub o dofinansowanie) w terminie 6 miesigcy od dnia

podjecia uchwaty skutkuje usunigciem projektu kluczowego z IWIPK RPO WSL.

Wstepna ocena formalna projektéw kluczowych prowadzona bedzie przez pracownikow
WRR, podczas ktorej sprawdzana begdzie kwalifikowalnos¢ projektu oraz to, czy ztozona
dokumentacja posiada wszystkie wymagane przez 1Z RPO WSL elementy.

Wstepna ocena merytoryczno — techniczna przeprowadzana bedzie przez KOP, ktora
dokonuje oceny zgodnie z kryteriami opracowanymi przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
WSL.

Petna ocena projektu kluczowego odbywa si¢ analogicznie jak w procedurze konkursowej.
Na etapie oceny mozliwe jest uzupelnianie dokumentacji projektowej, az do momentu, gdy

spetnia¢ ona bedzie wszystkie niezbgdne wymogi zdefiniowane przez IZ RPO WSL.

W zalezno$ci od tego, na jakim etapie przygotowania projektu kluczowego do realizacji
bedzie beneficjent, bedzie on miat mozliwo$¢ podpisania umowy ramowej lub od razu
umowy o dofinansowanie projektu, z pominigciem umowy ramowej, pod warunkiem,
7ze W wymaganym terminie na zlozenie dokumentacji (do 12 maja 2008 r.) beneficjent
przedtozy do oceny IZ RPO WSL wniosek aplikacyjny oraz pelne studium wykonalno$ci
z wymagang dokumentacja.

Umowa ramowa okresla formalne ramy praw i obowiazkéw beneficjenta w zakresie
przygotowania projektu do realizacji oraz z drugiej strony 1Z RPO WSL jako podmiotu
odpowiedzialnego za sprawne wdrazanie RPO WSL.
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W przypadku ,,projektéw duzych” nie ma mozliwosci odstapienia od podpisania umowy
ramowej.
Po zakonczeniu oceny projektow na podstawie przedtozonych informacji, Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego podejmuje uchwate o dofinansowaniu lub o odrzuceniu projektu.
Projekt, ktory nie uzyskat dofinansowania wykreslany jest z IWIPK RPO WSL.
W przypadku projektéw kluczowych duzych przedstawiona $ciezka uzupelniana jest o etap
przedtozenia przez 1Z RPO WSL do Komisji Europejskiej kompletu zaakceptowanej przez
Zarzad Wojewodztwa Slaskiego dokumentacii.
Informacja o naborze wniosku o dofinansowanie projektu kluczowego publikowana jest
na stronie internetowej IZ RPO WSL, ponadto beneficjenci projektow kluczowych
wykazanych wIWIPK RPO WSL sa pisemnie informowani o otwarciu naboru.
Za przygotowanie treSci informacji o naborze wniosku o0 dofinansowanie projektu
kluczowego odpowiada pracownik WRR.
Nabor wnioskow o dofinansowanie projektow kluczowych przeprowadzany jest
indywidualnie dla kazdego projektu:
- dla projektow kluczowych niepodpisujacych umowy ramowej — W terminie
do 12 maja 2008 r.,
- dla projektow kluczowych, ktéore podpisaly umowe ramowa — W terminach
pozniejszych, zgodnie z planowanym harmonogramem skladania wnioskow
0 dofinansowanie, bedacym zatacznikiem do umowy ramowe;.
Dalszy etap procesu naboru i rejestracji wnioskéw oraz ich oceny odbywa si¢ analogicznie

do procedury konkursowej.

Szczegdlowy opis naboru, rejestracji, oceny 1 wyboru projektow kluczowych znajduje sig

W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.3.3. Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektow
do dofinansowania w trybie projektow systemowych (Programy Rozwoju

Subregionu)

Programy Rozwoju Subregionu zostaly opracowane w partnerstwie przez jednostki
samorzadu terytorialnego. Kazdy PRS obejmuje swoim zasiggiem obszar jednego podregionu
wojewodztwa S$laskiego, zgodnie z obowiazujaca do 31 grudnia 2007 r. Nomenklaturg
Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych. Podstawowym elementem PRS jest
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uzgodniona lista projektow, ktdre zostang uznane za szczegolnie istotne dla rozwoju danego
subregionu i wplyna na poprawe zycia mieszkancéw na danym terytorium.
Jednostki samorzadu terytorialnego zobowiazane byly do uzgodnienia listy projektow,

podpisania umowy 0 wspolpracy oraz przekazanie ich do WRR w wyznaczonym terminie.

Ocena formalna Programéw Rozwoju Subregionu polega na sprawdzeniu czy zawieraja one
wszystkie niezbgdne elementy 1 wymagana dokumentacje, czy wystepuje poprawnosé
rachunkowa w tabelach finansowych oraz zgodno$¢ z poszczegolnymi elementami.
Sprawdzenie poprawnosci PRS pod wzgledem formalnym dokonywane jest, przez
co najmniej dwoch pracownikoéw RPIR w oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM RPO
WSL z pomoca karty oceny formalnej programu. Po uzyskaniu pozytywnej oceny PRS
poddany jest ocenie merytorycznej.

Podczas oceny merytorycznej PRS przeprowadzana jest analiza poprawnos$ci poszczegolnych
jego elementow — przede wszystkim spetlnienia wymogéw okreslonych w Wytycznych
do procedury Projektow Kluczowych oraz Programéw Rozwoju Subregionow w ramach RPO
WSL, przygotowanych, przez 1Z RPO WSL. Sprawdzenie poprawno$ci PRS pod wzgledem
merytorycznym dokonywane jest, przez co najmniej dwoch pracownikow RPIR za pomoca

karty oceny merytorycznej programul.

Wstepna ocena formalna projektow realizowanych w ramach PRS weryfikuje wstepna
kwalifikowalno$¢ projektu, ponadto sprawdzane jest czy zlozona dokumentacja posiada
wszystkie wymagane elementy zgodnie z wymaganiami 1Z RPO WSL. Kazdy projekt
oceniany jest formalnie przez co najmniej dwoch pracownikow WRR za pomoca karty
wstepnej oceny formalnej projektu.

Wstgpna ocena merytoryczno-techniczna projektéw dotyczy weryfikacji  zloZzonej
dokumentacji projektowej pod katem stopnia spelnienia kryteriow zatwierdzonych przez
Komitet Monitorujacy RPO WSL. Oceng taka przeprowadzaja KOP skladajace sig
ze specjalistow w dziedzinach objgtych wsparciem w ramach RPO WSL. Kazdy projekt
oceniany jest przez dwoch ekspertow.

Na podstawie wynikow oceny PRS oraz wstgpnej oceny formalnej i merytoryczno —
technicznej projektow Zarzad Wojewodztwa Slaskiego podejmuje uchwate o dofinansowaniu
programéw 1 projektow realizowanych w ramach PRS. Uchwata oznacza wstgpna deklaracje
dofinansowania projektow, ktére pozytywnie przeszly wstgpna oceng formalna

I merytoryczno-techniczna. W przypadku, gdy czgs¢ projektow negatywnie przeszia etap
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wstgpnej oceny, w uchwale jest rowniez wskazana niezagospodarowana kwota $rodkow

w wysokosci dofinansowania projektow, ktore zostalty wykreslone z listy PRS.

W terminie 1 miesiaca od dnia podjecia uchwaly o dofinansowaniu PRS Reprezentacja
Subregionu zobligowana jest ztozy¢ w sekretariacie WRR aneks do umowy o wspoipracy
w sprawie realizacji PRS..., zatwierdzajacy zmiany w Programie oraz wszelkich zalacznikow
do umowy wynikajace z zastapienia projektow negatywnie ocenionych projektami z listy
rezerwowej lub nowa umowe o wspélpracy w sprawie realizacji PRS. W przypadku
otrzymania aneksu od reprezentacji subregionu, przygotowuje si¢ projekt uchwaty Zarzadu
Wojewoddztwa zmieniajacej uchwate o dofinansowaniu PRS, ktéra zatwierdza warunkowo
dofinansowanie Programu po zmianach, wraz z zaktualizowana lista projektow.

W przypadku wystapienia wigkszych zmian przyjgcie uchwaty poprzedza ponowna ocena
programu zgodnie z wyzej opisang procedura.

Nastepnie przygotowuje si¢ projekt uchwaly Zarzadu Wojewodztwa przyjmujacej zmiany

do programu i zmieniajacej uchwale o akceptacji programu rozwoju subregionu.

Po zatwierdzeniu, przez 1Z RPO WSL Programu Rozwoju Subregionu, beneficjenci programu
sktadaja do WRR wnioski o dofinansowanie oraz komplet niezbednej dokumentacji
projektowej dla poszczegolnych inwestycji w odpowiedzi na informacj¢ o naborze wnioskow.
Informacja o naborze wniosku o dofinansowanie projektéw w ramach PRS publikowana jest
na stronie internetowej 1Z RPO WSL, ponadto reprezentacja subregionu jest pisemnie
informowana o naborze wnioskow.

Za przygotowanie tresci informacji o naborze wnioskow o dofinansowanie projektow

w ramach PRS odpowiada pracownik WRR.

Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, rejestracja projektow, przeprowadzanie oceny
formalnej i merytoryczno-technicznej jest analogiczne jak w procedurze konkursowe;j.
Na etapie oceny mozliwe bgdzie uzupetianie dokumentacji projektowej, az do momentu, gdy

spetnia¢ ona bedzie wszystkie niezbgdne wymogi zdefiniowane przez IZ RPO WSL.

Szczegdlowy opis naboru, rejestracji, oceny i wyboru PRS znajduje si¢ w Podreczniku

procedur wdrazania RPO WSL.
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2.2.3.4. Opis trybu realizacji procesu naboru oraz oceny Rocznych Planow Dzialan

Pomocy Technicznej

Opracowanie Rocznego Planu Dziatan odbywa si¢ na podstawie informacji otrzymanych
od innych referatdéw korzystajacych z pomocy technicznej. Harmonogram prac nad Rocznym
Planem Dzialan zbiega sig¢ z planowaniem budzetowym.

Whiosek o dofinansowanie realizacji RPD dla 1Z RPO WSL, odrgbnie dla kazdego dziatania,
sporzadza RPT, a nastgpnie przekazuje do referatu ds. wyboru projektow, gdzie
przeprowadzana jest ocena formalna i merytoryczna w oparciu o karty oceny formalnej
I merytorczneyj.

Po zakonczeniu weryfikacji wniosku oraz pozytywnej jego ocenie, Zarzad Wojewodztwa

Slaskiego przyjmuje uchwate zatwierdzajaca realizacje Rocznego Planu Dziatan.

Szczegdlowy opis trybu Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Technicznej znajduje sig

W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.3.5. Zapewnienie  zgodnosci  wyboru  projektow do  dofinansowania

z zasadami krajowymi i wspolnotowymi.

IZ RPO WSL zapewnia zgodno$¢ procedur zwigzanych z wyborem projektow
do dofinansowania z zasadami krajowymi i wspoOlnotowymi, zgodnie z zapisami
art. 60 rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Realizacja zapewnienia zwiazana jest
z prowadzeniem przez 1Z RPO WSL okresowych kontroli systemu zarzadzania i kontroli

RPO WSL, zgodnie z procedurami opisanymi W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.3.6. Procedura odwotawcza

Procedura odwotawcza odnosi si¢ do wlasciwej oceny formalnej 1 wtasciwej merytoryczno-
technicznej trybu konkursowego, trybu projektow indywidualnych (projektow kluczowych)
oraz trybu projektow systemowych (PRS). W ramach RPO WSL Wnioskodawcy przystuguje
prawo wniesienia protestu, jako jedynego $rodka odwotawczego na etapie przedsadowym.
Instytucja rozpatrujaca protest jest IZ RPO WSL. W sytuacji, gdy protest Wnioskodawcy
zostal negatywnie rozpatrzony, Wnioskodawca moze zlozy¢ skarge do wojewddzkiego sadu
administracyjnego. Od orzeczenia wojewddzkiego sadu administracyjnego Wnioskodawca

lub IZ RPO WSL moze wnie$¢ skarge kasacyjna do Naczelnego Sadu Administracyjnego.
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Wyzej opisana procedura odnosi si¢ dla projektéw, ktorych konkursy zostaty ogloszone

od 1 stycznia 2009 r.

Procedura odwotawcza odnosi si¢ do wlasciwej oceny formalnej 1 wtasciwej merytoryczno-
technicznej trybu konkursowego, trybu projektow indywidualnych (projektow kluczowych)
oraz trybu projektow systemowych (PRS).

Whioskodawca, ktéorego wniosek nie przeszedl pozytywnie oceny formalnej badz oceny
merytoryczno-technicznej przystuguje prawo wniesienia protestu rozpatrywanego przez
wlasciwego miejscowo Wojewode. W sytuacji, gdy Wnioskodawca, ktorego protest zostat
negatywnie rozpatrzony, moze ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, ktory jest
rozpatrywany przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Wyzej opisana procedura odnosi si¢ dla projektow, ktorych konkursy zostaty ogloszone przed
1 stycznia 2009 r.

Szczegolowy opis procedury odwotawczej znajduje si¢ w Podreczniku procedur wdrazania

RPO WSL.

2.2.3.7. Umowy/decyzje w sprawie dofinansowania projektow

Po zakonczeniu procesu wyboru projektu do dofinansowania przez Zarzad Wojewddztwa
Slaskiego oraz rozpatrzeniu odpowiednio protestu/skargi przez wlasciwe instytucje, IZ RPO
WSL (RKP) wszczyna proces przygotowywania i zawierania umow o dofinansowanie
projektu z beneficjentem. W ramach 1Z RPO WSL RWP informuje pisemnie beneficjenta
o0 przyznanym dofinansowaniu i przekazuje RKP komplet dokumentéw aplikacyjnych.
Po skompletowaniu wszystkich dokumentéw, niezbednych do zawarcia umowy pracownik
RKP przygotowuje umowg o dofinansowanie projektu.

Dofinansowanie projektéw wilasnych IZ RPO WSL nastgpuje w drodze podjgcia decyzji
o dofinansowaniu projektu przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego. Decyzja wydawana jest

w formie uchwaty.

Szczegdlowy opis przygotowywania 1 rozwiazywania umowy/decyzji znajduje sig

W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.
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2.2.4. Weryfikacja operacji

Na podstawie art. 60 lit. b rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 ust.

2 rozporzqdzenia wykonawczego nr 1828/2006, 1Z RPO WSL jest zobowigzana

do przeprowadzania weryfikacji sprawdzajacych czy:

towary 1 ustugi wspotfinansowane w ramach projektéw zostaty rzeczywiscie
dostarczone (zgodnie z decyzja o dofinansowaniu),

zadeklarowane przez beneficjentoéw wydatki zostaly faktycznie poniesione,

whnioski beneficjentow o ptatno$¢ sa prawidtowe,

wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wspolnotowymi i krajowymi, W tym
Z politykami horyzontalnymi Wspdlnoty, w szczegolnosci odnosnie: konkurencji,

ochrony $rodowiska, niedyskryminacji oraz spoleczenstwa informacyjnego.

Proces weryfikacji obejmuje m.in. procedury eliminujace mozliwos¢ réwnoleglego

finansowania wydatkéw z innych programéw wspolnotowych lub krajowych lub w ramach

innych okres6w programowania.

Biorac pod uwage powyzsze zapisy, IZ RPO WSL w zakresie kontroli jest zobowiazana

przede wszystkim do:

wdrozenia systemu zarzadzania i kontroli gwarantujacego prawidtowos$¢ operacji
oraz opracowania wytycznych dla IP2 RPO WSL dla potrzeb tworzenia systemu
zarzadzania i kontroli w wojewddztwie §laskim,

uczestniczenia w systemie raportowania o nieprawidlowosciach poprzez zbieranie
I weryfikacj¢ raportow i zestawien o nieprawidtowosciach od IP2 RPO WSL,
zapewnienia, ze operacje sa wybierane do finansowania zgodnie z Kryteriami
majacymi zastosowanie do programu oraz ze spelniaja one zasady wspdlnotowe
I krajowe przez caty okres ich realizacji,

zapewnienia istnienia systemu informatycznego rejestracji i przechowywania
zapisOw ksiggowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL,

zapewnienia, ze dane na temat realizacji projektow, niezbgdne dla celéw zarzadzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sa gromadzone,

oceny 1 zatwierdzenia Podrgcznika procedur wdrazania RPO WSL w ramach 1P2
RPO WSL, w tym w szczego6lnosci $ciezki audytu dla poszczegdlnych procesow,
przedstawiania rekomendacji dotyczacych usprawniania systemu na podstawie

informacji o wszelkich kontrolach/audytach przeprowadzonych w IP2 RPO WSL,
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jak rowniez informacji zidentyfikowanych w procesie monitorowania dziatan/

projektow.

System kontroli w ramach RPO WSL, realizowany przez 1Z RPO WSL opiera si¢
na nast¢pujacych procesach:

- kontrola dokumentacji,

- kontrola projektéw,

- kontrola systemowa.

Za kontrole systemowa w ramach IZ RPO WSL odpowiada RMK, natomiast w zakresie
kontroli projektow i dokumentacji (od momentu podpisania umowy o dofinansowanie/decyzji
o dofinansowanie) w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny jest RKPR oraz Wydziat Kontroli
(w zakresie Rocznych Planow Dziatan IZ RPO WSL oraz IP2 RPO WSL w ramach
Priorytetu X Pomoc Techniczna). Ponadto czynnosci sprawdzajace bedace elementem
kontroli dokumentacji, wykonywane sa dodatkowo w RPC, RKP, ROF, oraz w WKG.

Catos¢ czynno$ci kontrolnych zostaja przedstawione w Rocznym Planie Kontroli, ktory
podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego. Kontrola prowadzona jest
W oparciu o metodologi¢ opracowana przez [Z RPO WSL. Wszystkie kontrole prowadzone sa

przez zespot kontrolujacy ztozony, z co najmniej dwoch osob.

Zgodnie z zapisami Umowy o Finansowaniu Inicjatywy JESSICA w wojewddztwie Slaskim,
IZ RPO WSL po uprzednim powiadomieniu EBI z rozsadnym wyprzedzeniem ma prawo
kontrolowac¢:

— Fundusz/e Rozwoju Obszarow Miejskich (FROM),

— Projekty Miejskie.

Szczegdlowy opis procedury zwiazanej z kontrola i Rocznym Planem Kontroli znajduje sig

W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.4.1. Opis procedury kontroli dokumentacji

Kontrola dokumentacji prowadzona jest przez nastepujace komorki w UMWSL.:
» Wydziat Rozwoju Regionalnego:

— referat ds. monitoringu i kontroli programu,

64



referat ds. kontroli projektow,

referat ds. ptatnosci i certyfikacji,

referat ds. kontraktacji projektow,

referat ds. obstugi finansowej,
» Wydzial Ksiggowosci,
» Wydziat Kontroli i Audytu Wewngtrznego.

Kontrola dokumentacji polega na biezacym sprawdzeniu poprawnosci i spdjnosci
przedstawianych przez beneficjenta dokumentow. Sa to przede wszystkim:
- dokumenty przedstawiane przy zawieraniu umowy o dofinansowanie oraz
podpisywaniu aneksow do umowy,
- dokumenty dotyczace przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego, w tym réwniez umowy z wykonawcami,
- wnioski o ptatno$¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow,
- poswiadczenie 1 deklaracja wydatkow sktadane przez IP2 RPO WSL do 1Z RPO
WSL,
- poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioskow o ptatnos¢ otrzymywanych
od IP2 RPO WSL,
- okresowe/roczne/koncowe sprawozdania z realizacji zadan IP2 RPO WSL,

- informacje o nieprawidtowosciach.

Kontrola dokumentacji przeprowadzana jest takze w trakcie kontroli na miejscu realizacji
projektu lub podczas kontroli systemowej w IP2 RPO WSL, gdzie poréwnywane
sa przedstawione przez beneficjenta /IP2 RPO WSL kopie dokumentéw z zastanymi w trakcie

kontroli oryginatami.

Szczegotowe opisy procedur kontroli dokumentacji znajduja si¢ w Podreczniku procedur

wdrazania RPO WSL.

2.2.4.2. Opis procedury kontroli projektow (kontrola na miejscu realizacji projektu)

Kontrola projektu stuzy przede wszystkim:
- sprawdzeniu czy fundusze sa wykorzystywane w celach, ktorym miaty stuzy¢
I czy dotrzymywane sa warunki udzielenia wsparcia,
- upewnieniu si¢, ze projekt jest realizowany prawidtowo 1 zgodnie z umowa,
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- sprawdzeniu, czy sa stosowane obowiazujace systemy i procedury,
- upewnieniu si¢, czy miala miejsce refundacja poniesionych wydatkow i1 czy

istnieje przejrzysty zapis przebiegu transakcji.

Kontrola projektu stuzy upewnieniu sig, czy projekt rzeczywiscie funkcjonuje, czy nastepuje
postep w jego realizacji zgodnie z przedtozonymi wnioskami o ptatnos¢ oraz sprawozdaniami
zrealizacji iczy jego wyniki, przedstawiane przez beneficjenta w sprawozdaniach

sa autentyczne, a wskazniki monitorowane prawidtowo.

Kontrola realizacji projektu moze by¢ prowadzona jako:
- kontrola planowa na miejscu — przeprowadzana w momencie ztozenia przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa lub w terminie zaplanowanym
w Rocznym Planie Kontroli,

- kontrola dorazna ,ad hoc” - przeprowadzana przypadku wykrycia
nieprawidlowosci, uzasadnionego podejrzenia wykrycia nieprawidtowos$ci oraz
wystapienia innych okoliczno$ci mogacych mie¢ negatywny wptyw na realizacje,

- wizyta monitorujaca — przeprowadzana w uzasadnionych przypadkach dla

projektow obarczonych szczegdlnie wysokim ryzykiem.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach obowiqzkow Instytucji
Zarzqdzajqcej Programem Operacyjnym, plany kontroli zaktadaja przeprowadzenie przez
IZ RPO WSL przynajmniej jednej kontroli realizacji kazdego projektu.

Kontrola dokumentacji jest obowiazkowa w kazdym przypadku po zlozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W przypadku zastosowania doboru proby do kontroli na miejscu realizacji projektu

informacja o sposobie doboru proby zostanie zawarta w Rocznym Planie Kontroli Projektow.

Ponadto na poziomie IZ RPO WSL przeprowadzane sa kontrole krzyzowe, ktorych celem jest
wykrywanie 1 eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow w ramach RPO WSL.
Kontrole krzyzowe sa przeprowadzane zgodnie z zapisami rocznego planu kontroli oraz
zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli

w ramach obowiazkow Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.
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Szczegotowy opis procedury kontroli projektow znajduje si¢ w Podreczniku procedur

wdrazania RPO WSL.

2.2.4.3. Opis procedury kontroli systemowej

Celem kontroli systemu zarzadzania i kontroli jest uzyskanie uzasadnionej pewnosci,
ze system zarzadzania i kontroli funkcjonuje prawidlowo, efektywnie i zgodnie z prawem.
Realizacja tego celu zapewniana jest przede wszystkim poprzez sprawdzenie:

- funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli gwarantujacego prawidlowosé
operacji oraz opracowania wytycznych dla IP2 RPO WSL dla potrzeb tworzenia
systemu zarzadzania i kontroli w wojewodztwie §laskim,

- stosowania przez IP2 RPO WSL obowiazujacych procedur na kazdym etapie
wdrazania programu,

- wywiazywania si¢ z nalozonych dokumentami programowymi oraz
Porozumieniem obowiazkdw zwiazanych ze sprawozdawczo$cia oraz
prowadzeniem weryfikacji wydatkoéw i kontroli na miejscu,

- weryfikacji wydatkow w formie kontroli na dokumentach (na probie okreslone;j

zgodnie z metodologia przyjeta przez IZ RPO WSL).

Szczegotowy opis procedury kontroli systemowej znajduje si¢ w Podreczniku procedur

wdrazania RPO WSL.

2.2.5. Rozpatrywanie wnioskow o platnosé

Kompetencje 1Z RPO WSL w zakresie rozpatrywania wnioskdw o platnos¢ okresla
szczegblowo Podrecznik procedur wdrazania RPO WSL, rozporzqdzenie w sprawie EFRR
nr 1080/2006, rozporzqdzenie ogolne nr 1083/2006, rozporzqdzenie wykonawcze

nr 1828/2006 oraz ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

W zakresie wnioskow o ptatnos¢ IZ RPO WSL jest odpowiedzialna przede wszystkim za:

- weryfikacj¢ formalno-merytoryczna i formalno-rachunkowa wnioskow
0 platno$¢ (w ramach dziatan wdrazanych przez 1Z RPO WSL), weryfikacj¢
formalno-merytoryczna Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w  ramach

Dziatania i Poddziatan od IP2 RPO WSL do 1Z RPO WSL, a takze sporzadzanie
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Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé¢ okresowq od IZ
RPO WSL do IPOC/IC dla programow regionalnych,

- uczestniczenie w systemie raportowania o nieprawidlowo$ciach poprzez
zbieranie i weryfikacjg raportow i zestawien o nieprawidtowosciach od IP2 RPO
WSL,

- zapewnienie i obstugg systemu informatycznego rejestracji i przechowywania
zapisOw ksiggowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL,

- zapewnienie, ze dane na temat realizacji projektow, niezbedne dla celow
zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sa
gromadzone,

- weryfikacjg i zatwierdzenie Podrecznika IP2 RPO WSL, w tym w szczegdlnosci

Sciezki audytu dla poszczegolnych procesow.

Weryfikacja wnioskéw o ptatno$¢ odbywa si¢ na dwoch poziomach, tj.:
- wnioski beneficjentoéw o ptatno$§¢ w ramach dziatan wdrazanych przez IZ RPO
WSL, wnioskéw dot. Pomocy Technicznej 1Z RPO WSL i IP2 RPO WSL oraz
wnioskow o platno$¢ beneficjentow potwierdzajacych wniesienie wktadu na
utworzenie funduszu pozyczkowego/porgczeniowego,

- poswiadczenia i1 deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania i Poddziatah od IP2

RPO WSL do 1Z RPO WSL.

Za weryfikacj¢ formalno-merytoryczna czg$ci finansowej wnioskow o platnos¢
od beneficjentdéw oraz wnioskow o platnos¢ dotyczacych projektow wiasnych, w tym réwniez

dotyczacych Pomocy Technicznej w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny jest RPC.

Za weryfikacj¢ formalno-merytoryczna czg$ci sprawozdawczej wnioskow o platnose
od beneficjentow oraz wnioskow o ptatnos¢ dotyczacych projektow whasnych, w tym rowniez
dotyczacych Pomocy Technicznej w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny jest RPC (nie
dotyczy wnioskéw o platno$¢ zaliczkowa).

Za weryfikacjg formalno-rachunkowa w ramach 1Z RPO WSL odpowiada RKFS w Wydziale
Ksiggowosci.

Weryfikacja formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa prowadzona jest zgodnie
z zasada ,,dwoch par oczu”.

Za weryfikacj¢ poswiadczenia i deklaracji wydatkéw od IP2 w ramach 1Z RPO WSL

odpowiedzialny jest RPC. Weryfikacja prowadzona jest zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”.
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Szczegdlowy opis procedury rozpatrywania wnioskéw o platno$§¢ znajduje sig

W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

W przypadku Inicjatywy JESSICA Menadzer Funduszu Powierniczego po podpisaniu
Umowy o Finansowaniu, sktada do IZ RPO WSL wniosek o ptatno$¢, na podstawie ktorego

RPO WSL dokonuje wktadu na rzecz Funduszu Powierniczego.

Schemat obiegu wnioskow beneficjentow o platno$¢ w ramach IZ RPO WSL (nie

dotyczy IP2 RPO WSL oraz projektow wlasnych)
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Referat ds. realizacji platnosci platnoscei Wydzial
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i Wydzial Ksiegowosci
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Schemat przeplywu wnioskow o platnos¢ pomiedzy poszczegolnymi instytucjami

zaangazowanymi w realizacje RPO WSL

Refundacja
KOMISJA wydatkow Ministerstwo
EUROPEJSKA »  Finansow
A
Weryfikacja/uwagi/ o ) )
akceptacja Minister Rozwoju Regionalnego
A 4
IC/IPOC
A
Weryfikacja/uwagi/
akceptacja
\ 4
1Z RPO WSL
A A
Weryfikacja/ Sekretariat
uwagi/ akceptacja
A 4
IP 2 RPO
WSL
A

Weryfikacja/

uwagi/

akceptacja

A 4 A 4

BENEFICJENT
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2.2.6. Opis sposobu przekazania informacji Instytucji Certyfikujqcej przez

Instytucje Zarzqdzajgcq

Podstawowym dokumentem okre§lajacym sposob przekazania informacji IPOC/IC przez
IZ RPO WSL sa Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ w Programach Operacyjnych w ramach

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

IZ RPO WSL dla celow refundacji przez KE $rodkow poniesionych na realizacje Programu
sporzadza i przedstawia IC/IPOC Poswiadczenie i deklaracje poniesionych wydatkow oraz
wniosek o platnos¢ okresowq od IZ do IC dla programow regionalnych. Dokumenty
te tworzone sa w oparciu 0 wnioski beneficjentoéw o platnos¢, wnioski o ptatnos¢ z Pomocy
Technicznej oraz Poswiadczenie wydatkéw od 1P2 RPO WSL do 1Z RPO i wnioski o ptatno$¢
z Pomocy Technicznej przedstawiane przez IP2 RPO WSL i przekazywane Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji — whasciwej komoérce organizacyjnej podlegltej Wojewodzie
Slaskiemu.

W Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ od IZ RPO WSL do IC
moga by¢ ujmowane zaliczki wyplacone beneficjentom pomocy publicznej w rozumieniu art.
87 Traktatu przez podmiot przyznajacy pomoc, po speinieniu jednocze$nie wszystkich
warunkéw wymienionych w art. 78 ust. 2 rozporzqdzenia Rady (WE) 1083/2006, a takze
srodki przekazane do beneficjentoéw w ramach Instrumentow Inzynierii Finansowej zgodnie

z art. 78 ust. 6 rozporzqdzenia Rady (WE) 1083/2006.

IZ RPO WSL przekazuje rowniez inne informacje lub dokumenty na prosbg IC/IPOC.
Dokumenty przekazywane przez [Z RPO WSL do IC/IPOC zostaly wymienione
w zalaczniku nr 6 do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013. W 1Z RPO WSL za przekazywanie do IPOC informacji odpowiada RPC.

Szczegotowy opis procedury przekazywania informacji IC/IPOC przez 1Z RPO WSL
znajduje si¢ w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.
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2.2.7. Zasady kwalifikowalnosci ustanowione przez panstwa czionkowskie

i majqce zastosowanie do programow operacyjnych

Kwalifikowalno$¢ wydatkow majacych odniesienie do RPO WSL jest regulowana
bezposrednio przez:
- Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 w sprawie EFRR,
- Rozporzadzenie ogélne Rady (WE) nr1083/2006,
- Rozporzadzenie wykonawcze nr 1828/2006,
- Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013,

- Uszczegétowienie RPO WSL.

Dodatkowo, kwalifikowalno$¢ wydatkéw ponoszonych przez beneficjentow w ramach
poszczegolnych dziatan RPO WSL jest okreslona w Wytycznych 1Z RPO WSL w sprawie
kwalifikowalnosci ~ wydatkow ~w  ramach RPO  WSL, stanowiacych  zalacznik
do Uszczegotowienia RPO WSL.

2.3. Rozdzial funkcji

IZ RPO WSL zapewnia we wszystkich procedurach zwiazanych z programowaniem
i wdrazaniem RPO WSL rozdziat funkcji. Zgodnie ze struktura organizacyjna UMWS,
w ramach Wydzialu Rozwoju Regionalnego wyodrebnione zostaly poszczegolne referaty,
realizujace odpowiednie zadania zwigzane z RPO WSL.

IZ RPO WSL zapewnia rowniez odpowiednie rozdzielenie funkcji zwiazanych z realizacja
projektoéw wlasnych zgodnie z art. 58 lit. b) rozporzqdzenia ogélnego Rady (WE)
nr1083/2006. W ramach powyzszego zapewnienia przygotowanie, realizacja i rozliczenie
projektéow wilasnych nastepuje poza struktura organizacyjna WRR. Ocena 1 weryfikacja
(rowniez finansowa) projektow wilasnych odbywa si¢ w ramach WRR, w ramach procedur
przewidzianych dla projektow innych niz projekty wiasne IZ RPO WSL, z zapewnieniem

rozdzielnosci organizacyjnej, funkcjonalnej i personalnej w ramach UMWS.
Rozdzial funkcji jest rowniez zachowany pomigdzy [Z RPO WSL oraz IC, gdyz powotane

zostaly one w ramach odrgbnych organéw — IZ RPO WSL w ramach Zarzadu Wojewddztwa

Slaskiego, natomiast IC w ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.
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2.4. Zaméwienia publiczne, pomoc panstwa, rowno$¢ szans i przepisy dotyczace

ochrony Srodowiska

2.4.1. Dokumenty

W ramach procedur zwiazanych z wdrazaniem RPO WSL, IZ RPO WSL zobowiazana jest do

stosowania zapisOw:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z p6zniejszymi zmianami),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2010 Nr
113, poz. 759, z pdzn. zm..),

Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2001 r.
nr 62 poz. 627 z p6zn. zm.),

Ustawy z dnia 18 lipca 2001 roku Prawo wodne (Dz. U. z 2001 r. nr 115, poz.1229
Z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2007 Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy
na ustugi doradcze dla mikroprzedsigbiorcow oraz matych i $rednich przedsigbiorstw
w ramach regionalnych programoéw operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. nr 193, poz. 1398),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania regionalnej
pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programoéw operacyjnych (Dz.
U. z 2007 r. nr 193, poz. 1399),

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych, (Dz. U. z 2007 r. nr
185, poz. 1317),

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy
na szkolenia w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. nr

185, poz. 1318).

Dodatkowo, zgodnie z zapisami rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006,

wszystkie instytucje zaangazowane we wdrazanie funduszy maja obowiazek zapewnié

wsparcie dla zasady rownosci mezczyzn 1 kobiet oraz zapobiega¢ dyskryminacji

na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy. Zgodnie z zapisami ustawodawstwa

polskiego réwnos$¢ szans kobiet i mgzczyzn jest zagwarantowana konstytucyjnie (art. 33).
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2.4.2. Srodki zapewniajqce przestrzeganie ww. zasad

W kontek$cie procedur udzielania zamowien publicznych wspotfinansowanych ze §rodkow
funduszy UE, beneficjentow RPO WSL mozna podzieli¢ na dwie grupy:
- beneficjenci zobowiazani do stosowania ustawy - Prawo zamowien publicznych,

- beneficjenci niezobowiazani do stosowania ustawy -Prawo zamowien publicznych.

Stosowaniu oraz weryfikacji procedur zamdéwien publicznych przy realizacji projektow
dofinansowanych w ramach RPO WSL poswigcony jest rozdziat w Podreczniku procedur
wdrazania RPO WSL.

Zapisy dotyczace procedury udzielania zamodwienia publicznego w ramach realizacji
poszczegolnych projektow, zostana umieszczone takze w umowie o dofinansowanie projektu.
Zgodno$¢ z zapisami dotyczacymi pomocy publicznej, réwnosci Szans oraz ochrony
srodowiska w ramach projektow dofinansowanych w ramach RPO WSL weryfikowana jest
na poziomie oceny formalno — merytorycznej wniosku o dofinansowanie i wniosku

0 platnos¢, a takze w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu.
2.5. Sciezka audytu

2.5.1. Opis sposobu, w jaki wymogi okreslone w art. 15 bedq wdraiane

w odniesieniu do programu i / lub poszczegolnych priorytetow
Sciezki audytu wymagane zapisami art. 15 rozporzqdzenia wykonawczego nr 1828/2006:
1. Sciezka audytu dot. wydatkéw certyfikowanych KE

Srodki przekazywane Polsce przez Komisje Europejska na realizacje RPO WSL wplywaja
na wyodrgbniony rachunek bankowy, prowadzony w euro i zarzadzany przez Ministra
Finanséw. Powyzsze S$rodki po przewalutowaniu na zlote, przekazywane sa na centralny
rachunek dochodéw budzetu panstwa na podstawie dyspozycji Ministra Finansow 1 stanowia

dochod budzetu panstwa.

Komisja Europejska przekazuje Polsce $rodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w nastepujacych formach ptatnosci:

a) Zaliczkowej - po wydaniu przez Komisj¢ Europejska decyzji o zatwierdzeniu

pomocy i przyznaniu srodkéw z EFRR nastgpuje wyptata zaliczki w wysokosci 7%

(4. 2% wkladu funduszu (EFRR) na realizacj¢ programoéw operacyjnych w 2007

roku, 3% wkiadu funduszu w 2008 roku i 2% wktadu w 2009 roku) — na rzecz
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Ministerstwa Finansow. Zaliczka nie moze by¢ rozdzielona na wigcej niz 3 lata
budzetowe. Jesli w ciagu 24 miesigcy od daty wyplacenia przez Komisj¢ Europejska
pierwszej transzy platnosci zaliczkowej, do Komisji nie wptynie zaden wniosek
0 ptatnos¢ dla RPO WSL, cata kwota wyplaconej zaliczki musi zosta¢ zwrocona

do Komisji Europejskiej.

b) Okresowej (w miar¢ mozliwosci 3 razy do roku) - ptatno$¢ okresowa jest refundacja

wydatkow faktycznie poniesionych 1 certyfikowanych przez Instytucj¢ Certyfikujaca.
Komisja dokonuje platnosci okresowych do Ministerstwa FinansOw na podstawie
wniosku o refundacj¢ wydatkow oraz deklaracji wydatkow, ktére sa sporzadzane
zgodnie ze wzorem okre§lonym przez Komisj¢ Europejska (zatacznik nr X
do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dn. 8 grudnia 2006 r.) . Komisja
Europejska dokonuje ptatnosci okresowej nie pdzniej niz 2 miesiace od daty
zarejestrowania poprawnego wniosku o platnos¢. Pierwsza deklaracja w kazdym
roku, powinna obejmowac stan wydatkow na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.
Suma platnosci zaliczkowej i1 ptatnosci okresowych dokonanych w odniesieniu
do danej pomocy nie moze przekroczy¢ 95% wktadu funduszu (EFRR). Pozostate 5%
srodkéw zaalokowanych dla programu wyplacanych jest jako saldo koncowe (t;.
ptatno$¢ salda koncowego).

Salda koncowego (5% s$rodkéw alokowanych dla Programu) - platno$¢ koncowa
zostaje wyptacona przez Komisj¢ Europejska, jezeli:

- panstwo czlonkowskie do dnia 31 marca 2017 roku przedlozy Komisji wniosek
0 ptatnos¢ koncowa wraz z potwierdzona 1 certyfikowana deklaracja
rzeczywiScie poniesionych wydatkow (odpowiedzialna jest Instytucja
Certyfikujaca),

- 1Z RPO WSL do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji sprawozdanie koncowe
zrealizacji RPO WSL wraz z niezbgdnymi informacjami 1 zatacznikami
(przygotowuje RKM),

- panstwo cztonkowskie do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji deklaracjg
zamknigcia RPO WSL wraz z koncowym sprawozdaniem audytowym
(przygotowuje Instytucja Audytowa),

- Komisja nie wyda opinii, w trybie art. 226 TWE, 0 naruszeniu prawa

wspolnotowego.
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Nieprzestanie KE ktoregokolwiek z ww. dokumentow skutkuje automatycznym anulowaniem
przez KE platnosci koncowej. KE wyptaca ptatnos¢ koncowa w terminie do 45 dni
kalendarzowych od daty przyjecia koncowego sprawozdania audytowego lub daty przyjecia

deklaracji zamknigcia RPO WSL, w zalezno$ci od tego, ktora z tych dat jest pdzniejsza.

Zasady przeptywu srodkow w ramach RPO WSL na poziomie krajowym i regionalnym

Minister Finanséw przekazuje $rodki na realizacj¢ RPO WSL na:
1. Rachunek Banku Gospodarstwa Krajowego, ktorego dysponentem jest MF.

2. Rachunek, ktorego dysponentem jest Minister Rozwoju Regionalnego.

Platnosci oraz dotacja celowa, planowanie wydatkow

Wydatki na realizacj¢ RPO WSL planowane sa w formie:
1. Platnosci z budzetu srodkow europejskich, przekazywanych Beneficjentom RPO
z rachunku prowadzonego w BGK na podstawie zlecen platnosci przesytanych
do BGK, zgodnie z art. 188 ustawy o finansach publicznych.
2. Dotacji celowej z budzetu panstwa, przekazywanej Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL

przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Planowanie wydatkow budzetu panstwa, przeznaczonych na realizacj¢ RPO WSL,
Z wyodrebnieniem $rodkéw z budzetu §rodkow europejskich oraz §rodkow dotacji celowej
z budzetu panstwa na wspoétfinansowanie i pomoc techniczna waz z uzasadnieniem
dokonywane jest w terminie okreslonym przez Ministra, wynikajacym z harmonogramu prac
nad projektem ustawy budzetowej okreslonym przez Ministra Finansow w rozporzadzeniu
wydawanym na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy o finansach publicznych.

MRR zwraca si¢ w formie pisemnej do IZ RPO WSL o wypelnienie odpowiednich
formularzy planistycznych przedstawiajacego wydatki planowane na realizacjg¢ RPO WSL
na nastgpny rok budzetowy oraz kolejne dwa lata do ujgcia w budzecie panstwa. MRR
informuje 1Z RPO WSL o kwotach dotacji celowej na realizacj¢ RPO WSL przyjetych
W projekcie ustawy budzetowe] w terminie do 25 pazdziernika roku poprzedzajacego rok
budzetowy. Za wypelnienie formularzy w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny jest RRP.
Szczegotowy opis procedury zwiazanej przygotowaniem formularzy planistycznych
przedstawiajacych wydatki planowane na realizacj¢ RPO WSL znajduje si¢ W Podreczniku
procedur wdrazania RPO WSL.
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Wydatki, ktérych szczegdtowy podziatl na pozycje klasyfikacji budzetowej nie jest mozliwy
do dokonania w okresie opracowywania projektu ustawy budzetowej, planowane sa W ramach
rezerwy celowej budzetu S$rodkéw europejskich 1 budzetu panstwa. Podzialu rezerwy
dokonuje MF na wniosek MRR.

Srodki na sfinansowanie projektow realizowanych przez panstwowe jednostki budzetowe
oraz samorzadowe jednostki budzetowe ujete sa w planach finansowych tychze jednostek lub

w rezerwie celowej budzetu srodkéw europejskich i budzetu panstwa.

Zasady udzielania dotacji celowej oraz przekazywania srodkow z budzetu srodkow

europejskich

Srodki na realizacic RPO WSL przekazywane sa na warunkach okreslonych
w Kontrakcie Wojewodzkim dla Wojewddztwa Slaskiego, zawartym w dniu 6 lutego 2008

roku wraz z aneksami (zatacznik nr 1.4).

Podstawa przekazania ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz dotacji celowej
Z budzetu panstwa jest wniosek o przyznanie §rodkow z budzetu srodkéw europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa, sktadany przez 1Z RPO WSL do MRR
corocznie do 2015 roku w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy,
zawierajacy zapotrzebowanie na §rodki na dany rok budzetowy. Wzoér wniosku o przyznanie
srodkow z budzetu §rodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa
stanowi zatacznik nr 2 do Kontraktu Wojewodzkiego. Wraz z ww. wnioskiem |Z RPO WSL
sporzadza harmonogram zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej (w podziale na miesiace)
oraz harmonogram zapotrzebowania na srodki z budzetu srodkow europejskich (w ujeciu
rocznym) (zatacznik nr 3a i 3b do Kontraktu Wojewodzkiego). W przypadku, gdy
wnioskowana kwota I i II transzy dotacji celowej opiewa na kwote wigksza niz 15 %
udzielonej na dany rok narealizacjc RPO WSL, 1Z RPO WSL dodatkowo sporzadza
zatacznik nr 2.1 do ww. wniosku stanowiacy uzasadnienie zwigkszenia kwoty I/II transzy
dotacji celowej.

Za sporzadzenie Wniosku o przyznanie srodkow z budzetu $rodkoéw europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa, harmonograméw zapotrzebowania na $rodki
budzetu panstwa oraz na S$rodki z budzetu S$rodkoéw europejskich oraz uzasadnienia

zwigkszenia kwoty I/II transzy dotacji celowej odpowiedzialny jest RRP.
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Szczegdtowy opis procedury zwiazanej z przygotowaniem Wniosku o przyznanie srodkow
Z budzetu srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa znajduje

si¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

Na podstawie Wniosku o przyznanie $rodkéw z budzetu $rodkéw europejskich oraz
o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa i harmonograméow zapotrzebowania na $rodki
budzetu panstwa oraz na $rodki z budzetu $rodkow europejskich ztozonych przez 1Z RPO
WSL MRR sporzadza odpowiednio:

- roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacjg RPO WSL,
zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 4 do Kontraktu Wojewddzkiego,

- upowaznienie do wydawania zgody na dokonywanie platnoSci na podstawie
wystawionych zlecen ptatnosci na realizacjc RPO WSL zgodnie z wzorem
stanowiacym zatacznik nr 5 do Kontraktu Wojewodzkiego.

Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa oraz upowaznienie do wydawania
zgody na dokonywanie ptatno$ci na podstawie wystawionych zlecen platnosci z budzetu
srodkow europejskich przekazywany jest przez MRR do 1Z RPO WSL corocznie w terminie
10 dni roboczych od dnia otrzymania od 1Z RPO WSL poprawnego wniosku o przyznanie
srodkéw z budzetu srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu
panstwa. Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa oraz upowaznienie do
wydawania zgody na dokonywanie platnosci na podstawie wystawionych zlecen platnosci
z budzetu $rodkow europejskich sa aktualizowane w przypadku zmiany limitu wydatkéw
w czg$ci 34 — Rozwoj Regionalny na RPO (np. zwigkszenie limitu $rodkow o $rodki
z rezerwy celowej; zmniejszenie limitu $rodkdw w ramach budzetu panstwa lub budzetu
srodkow europejskich) lub dokonania zmiany klasyfikacji budzetowej $rodkow w ramach
udzielonej kwoty ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz dotacji celowej z budzetu

panstwa.

Zasady przekazywania srodkow dotacji celowej z budzetu panstwa — wspolfinansowanie

I pomoc techniczna

Srodki dotacji celowej z budzetu panstwa przekazywane sa do 1Z RPO WSL w formie
zaliczki w miesiecznych transzach na rachunek Instytucji Zarzadzajacej wskazany

we Whniosku o przyznanie srodkow z budzetu $rodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji
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celowej z budzetu panstwa w ramach RPO WSL w oparciu o Roczny plan udzielania dotacji

celowej z budzetu panstwa na realizacjg¢ RPO WSL.

Pierwsza 1 druga transza dotacji celowej z budzetu panstwa przekazywana jest
w wysokosci 1 terminie okreslonym w harmonogramie zapotrzebowania na $rodki dotacji
celowej. Poczawszy od 111 transzy przekazywanie kolejnej transzy dotacji nastgpuje zgodnie
z harmonogramem zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej oraz pod warunkiem ztozenia
przez 1Z RPO WSL poprawnego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu
panstwa w terminie do 20 dnia kazdego miesiaca, z wylaczeniem sprawozdania za grudzien.
Wzér sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa stanowi
zalacznik nr 8 do Kontraktu Wojewodzkiego dla Wojewodztwa Slaskiego.

Poczawszy od III transzy Minister moze przekaza¢ IZ RPO WSL r6znicg wynikajaca z kwoty
ujetej w harmonogramie zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej i wartosci Srodkow
dotacji celowej pozostajacej na rachunkach IZ RPO WSL na dzien zatwierdzenia
sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa sporzadzanego
na ostatni dzien miesiaca.

Za sporzadzenie sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa
oraz pisma przewodniego odpowiedzialny jest pracownik RRP przy wspotudziale w
uzgadnianiu operacji z WFN, RPT i IP2 RPO WSL. Dodatkowo 1Z RPO WSL i IP2 RPO
WSL skladaja do MRR O$wiadczenia o pozostajacych w dyspozycji Srodkach dotacji celowe;j
(IP2 RPO WSL za posrednictwem IZ RPO WSL). Oswiadczenie o pozostajacych w
dyspozycji $rodkach dotacji celowej IZ RPO WSL sporzadza pracownik RRP, podpisuje
Kierownik RRP/Koordynator RRP, a nastgpnie przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi
WRR/Zastgpcy Dyrektora WRR. O$wiadczenie parafuje dodatkowo Dyrektor WFN. IP2 RPO
WSL przekazuje 1Z RPO WSL Oswiadczenie o pozostajacych w dyspozycji [IP2 RPO WSL
srodkach dotacji celowej, zatwierdzane przez Gtownego Ksiggowego 1 Kierownika jednostki.
Pismo oraz sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa
zatwierdza Kierownik RRP/Koordynator RRP, a nastgpnie przekazuje do podpisu osobie
upowaznionej przez Zarzad Wojewodztwa do podpisywania przedmiotowego sprawozdania
tj. Dyrektorowi WRR/Zastepcy Dyrektora WRR. Nastepnie sprawozdanie z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa przekazywane jest Skarbnikowi Wojewddztwa

celem zatwierdzenia.
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Zasady rozliczania i zwrotu dotacji celowej z budzetu panstwa — wspotfinansowania i pomoc

techniczna

Rozliczenie $rodkow przekazanych w ramach transz dotacji celowej nastgpuje poprzez
przedstawienie MRR poprawnego rozliczenia przekazanych $rodkow w formie wniosku
o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa - wspotfinansowanie i wniosku
o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa - pomoc techniczna, zawierajacych
zestawienie przygotowane w oparciu o wyciagi z rachunkow bankowych lub raportow
kasowych, potwierdzajacych:

1. Przekazanie w okresie rozliczeniowym dotacji celowej w ramach wspotfinansowania
w formie zaliczki lub refundacji beneficjentom/ Instytucjom Posredniczacym/
podmiotom, ktorym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego zostata
powierzona realizacja zadan odnoszacych si¢ bezposrednio do beneficjentow,
nie bedacych wojewodzkimi jednostkami budzetowymi, wraz z uwzglednieniem
rozliczonych $rodkow wyptaconych w formie zaliczki.

2. Woydatkowanie w okresie rozliczeniowym $rodkéw przez Instytucje Posredniczace lub
podmioty bedace wojewddzkimi jednostkami budzetowymi, ktorym w ramach
programow zostata powierzona realizacja zadan odnoszacych sig¢ bezposrednio
do beneficjentow.

3. W przypadku instrumentéw inzynierii finansowej, w tym funduszy kapitalu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i1 funduszy pozyczkowych oraz
funduszy na rzecz rozwoju obszarow miejskich, o ktérych mowa wart. 44
Rozporzadzenia - przekazanie dotacji na utworzenie, lub wniesienie wktadu, lub

przekazanie Srodkéw w zarzad funduszom lub funduszom powierniczym.

Whniosek obejmujacy rozliczenie catego roku budzetowego Instytucja Zarzadzajaca
przekazuje MRR w terminie do 31 stycznia. Wzory wnioskow stanowia zataczniki nr 6 1 7 do
Kontraktu. Rozliczenie przekazywane do 31 stycznia sporzadzane jest zgodnie z art. 168 ust.
1 i 4 ustawy o finansach publicznych.

Za sporzadzenie wnioskow o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa wraz
z zalacznikiem oraz pismem przewodnim odpowiedzialny jest RRP, przy wspotudziale
w uzgadnianiu operacji z wyznaczonymi pracownikami WEN, RPT
i IP2 RPO WSL.
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Szczegdlowy opis procedury zwigzanej ze sporzadzeniem wnioskéw o rozliczenie dotacji

celowej z budzetu panstwa znajduje si¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

IZ RPO WSL moze dokona¢ zwrotu cze$ci sSrodkow na wiasciwe rachunki bankowe Ministra
Rozwoju Regionalnego w przypadku gdy srodki te nie zostang wykorzystane przez IZ RPO
WSL. Zwrocone srodki uwzglednia si¢ w najblizszym sprawozdaniu z wykorzystania dotacji

celowej z budzetu panstwa oraz wniosku o rozliczenie dotacji celowej.

IZ RPO WSL dokonuje zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji celowej w terminie do dnia
20 stycznia nastgpnego roku (decyduje data wplywu na wiasciwy rachunek bankowy Ministra
Rozwoju Regionalnego) na zasadach okreslonych w art. 168 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, na wlasciwy rachunek bankowy wskazany przez MRR. Na poleceniach przelewu
zwracanych $rodkéw IZ RPO WSL umieszcza informacj¢ 0 nazwie programu operacyjnego
I klasyfikacji budzetowej s$rodkow podlegajacych zwrotowi oraz okresla tytul zwrotu
srodkow, rok, w ktorym zostata udzielona dotacja celowa oraz zrddto finansowania (Srodki
budzetowe, $rodki z rezerwy celowej wraz z nr rezerwy celowej). Zwrot niewykorzystanej
czesci dotacji celowej powinien zosta¢ uwzgledniony we wniosku o rozliczenie dotacji

celowej z budzetu panstwa.

Srodki z budzetu srodkéw europejskich

Srodki z budzetu $rodkow europejskich przekazywane sa z rachunku prowadzonego w Banku
Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta
lub wykonawcy na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez instytucje , ktora
zawarla z Beneficjentem umowg¢ o dofinansowanie projektu za pisemna zgoda MRR

na dokonanie ptatnosci.

MRR wydaje upowaznienia Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL i IP2 RPO WSL, ktore
to zawieraja z Beneficjentami umowy o dofinansowanie projektu, do wydawania zgody
na dokonywanie ptatnosci w ramach limitu $rodkow ujetych w czesci 34 wynikajacego
z zalacznika do ustawy budzetowej. Upowaznienia wydawane sa zgodnie z wzorem

stanowiacym zatacznik nr 5 do Kontraktu Wojewodzkiego.
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Zgloszenie i rozliczenie srodkow niewygasajqcych

IZ RPO WSL przekazuje MRR w terminie do dnia 9 listopada danego roku budzetowego
informacje na temat wysokosci srodkow z udzielonej dotacji celowej, ktore powinny zostac
zgloszone przez MRR w wykazie wydatkow budzetu panstwa, ktore nie wygasaja z uptywem
roku budzetowego, zgodnie z trybem okres§lonym w art. 181 ustawy o finansach publicznych.
W zgloszeniu odrebnie wykazywane sa Srodki z transz dotacji celowych otrzymanych przez
IZRPO WSL, a odrebnie srodki z udzielonej dotacji nieotrzymane do dnia przekazania

zgloszenia do MRR.

Za przygotowanie powyzszej informacji w formie pisemnej odpowiedzialny jest RRP. Srodki
zgloszone do ujecia w wykazie §rodkow niewygasajacych z uplywem roku budzetowego
IZ RPO WSL przekazuje w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 grudnia danego roku,
na wiasciwy rachunek bankowy, wskazany przez MRR, informujac o tym MRR w formie
pisemnej. Za przygotowanie pisemnej dyspozycji zwrotu srodkoéw odpowiedzialny jest RRP.

Srodki ujete w rozporzadzeniu przekazywane sa w jednej transzy. Transza przekazywana jest
w terminie 10 dni roboczych od dnia zlozenia przez IZ RPO WSL poprawnego wniosku
0 uruchomienie $rodkéw, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego, chyba
ze Zwniosku wynika  inna kwota. Wzo6r wniosku o uruchomienie $rodkéw, ktore
nie wygasaja z uptywem roku budzetowego stanowi zalacznik nr 10 do Kontraktu

Wojewddzkiego dla Wojewodztwa Slaskiego.

Za sporzadzenie wniosku o uruchomienie §rodkow, ktore nie wygasajac z upltywem roku
budzetowego wraz z zalacznikiem nr 10.1 Zapotrzebowanie na $rodki z budzetu panstwa,
ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego - wspotfinansowanie 1 pomoc techniczna
oraz pisma przewodniego odpowiedzialny jest RRP.

IZ RPO WSL aktualizuje zatacznik 10.1 do wniosku w przypadku zmiany zapotrzebowania
w zakresie kwoty, daty przekazania §rodkow, rezygnacji z czgsci Srodkow.

IZ RPO WSL zwraca MRR niewykorzystang czg$¢ srodkow, ujetych w rozporzadzeniu Rady
Ministrow w sprawie wydatkow budzetu panstwa, ktore w 20...roku nie wygasaja z uptywem
roku budzetowego, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,
na wlasciwy rachunek bankowy wskazany przez MRR, w terminie 7 dni od dnia okreslonego

w tym rozporzadzeniu.
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IZ RPO WSL przekazuje MRR Whniosek o rozliczenie s$rodkoéw, ktore nie wygasaja
zuptywem roku budzetowego (ujetych w rozporzadzeniu Rady Ministrow W sprawie
wydatkow budzetu panstwa, ktore w nie wygasaja z uptywem roku budzetowego, wydanym
na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych). Wzér Wniosku o rozliczenie
srodkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego wraz z zatacznikami Stanowi

zatacznik nr 11 do Kontraktu Wojewddzkiego dla Wojewodztwa Slaskiego.

Za sporzadzenie Wniosku o rozliczenie $rodkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego oraz zalacznika: 11.1 Rozliczenie $rodkéw niewygasajacych w ramach
wspoétfinansowania 1 pomocy technicznej oraz pisma przewodniego odpowiedzialny jest
pracownik RRP, przy wspétudziale w uzgadnianiu operacji z wyznaczonymi pracownikami
WEN, RPT i IP2 RPO WSL.

Nastgpnie pismo oraz wniosek wraz z zalacznikami zatwierdza Kierownik RRP oraz Dyrektor
WRR/Zastgpca Dyrektora WRR. Zataczniki 11.1 dodatkowo podpisuje Dyrektor WFN.
Kompletny wniosek o rozliczenie $rodkéw, ktore nie wygasaja z uptywem 20...roku wraz
Z pismem przewodnim [Z RPO WSL skitada do MRR w terminie 14 dni od dnia okreslonego
W rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie wydatkow budzetu panstwa, ktore w 20...roku

nie wygasaja z uptywem roku budzetowego.

Szczegotowy opis procedury zwiazane] ze zgloszeniem 1 rozliczeniem Srodkow

niewygasajacych znajduje si¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL

Sprawozdania rozliczajqce, harmonogramy i prognozy wydatkowania srodkow pochodzqcych

z budzetu srodkow europejskich i budzetu panstwa

IZ RPO WSL przekazuje MRR do 20 dnia kazdego miesiaca sprawozdanie z wykorzystania
dotacji celowej z budzetu panstwa.

IZ RPO WSL przekazuje MRR do 5 dnia kazdego miesiaca zbiorcze harmonogramy
wydatkéw wynikajace z podpisanych uméw z beneficjentami/ decyzji o dofinansowanie.

Wz6r harmonogramu okresla zatacznik nr 9 do Kontraktu Wojewodzkiego.
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Rezerwa celowa budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich

Warunkiem zwigkszenia limitu srodkéw w ramach budzetu panstwa lub budzetu $rodkow
europejskich o srodki z rezerwy celowej jest spetnienie wymogow okreslonych w procedurze
dotyczacej uruchamiania oraz przyznawania zapewnienia finansowania lub dofinansowania
przedsigwzigcia ze S$rodkow rezerwy celowej budzetu panstwa i1 budzetu Srodkow
europejskich, obowiazujacej w danym roku budzetowym oraz dostgpnos¢ srodkow z rezerwy
celowe;j.

Szczegotowy opis procedury zwiazanej z wnioskowaniem i uruchamianiem $rodkéw
zrezerwy celowej budzetu panstwa 1 budzetu $rodkéw europejskich znajduje sig
W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL oraz Procedurze dotyczqcej wnioskowania

0 srodki z rezerwy celowej budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich dla programow

na rok 2012 r.

W ramach Inicjatywy JESSICA audyt odbywa si¢ na podstawic Umowy o0 Finansowaniu
z Menadzerem Funduszu Powierniczego. Zgodnie z zapisami w/w umowy uprawnione
instytucje maja prawo dokonywac audytu Menadzera Funduszu Powierniczego JESSICA.
Zapisy dotyczace audytu zawarte w umowie odnosza si¢ rowniez do umow operacyjnych
zawieranych pomigdzy Menadzerem Funduszu Powierniczego JESSICA a Funduszami
Rozwoju Obszaréw Miejskich oraz do uméw zawieranych pomigedzy Funduszami Rozwoju

Obszaréw Miejskich a Projektami Miejskimi.

84



Schemat przeplyw Srodkow europejskich pomiedzy instytucjami zaangazowanymi

we wdrazanie RPO WSL

[ Komisja Europejska ]

Ptatnos$ci zaliczkowe/okreso
we/salda koncowego w euro

A 4

Wyodrebniony rachunek
bankowy zarzadzany przez
Ministra Finansow

Przewalutowanie na PLN

A 4

Centralny rachunek dochodow
budzetu panstwa

A 4

Rachunek MF otwarty w BGK
do obstugi srodkéw europejskich

Przekazanie §rodkow europejskich

IP2 RPO BGK Zarzad Wojewodztwa
WSL ) Instytucja Zarzadzajaca
zlecenie Zlecenie RPO

ptatnosci

platnosci

Przekazanie §rodkow europejskich

Beneficjent
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2. Sciezka audytu dotyczaca platno$ci na rzecz beneficjentow

Weryfikacja wnioskéw o platnos¢ w ramach RPO WSL dotyczy wnioskdw beneficjenta
0 ptatnos¢ (w tym roéwniez wnioskow o ptatnos¢ dotyczacych projektow wiasnych, oraz
dotyczacych Pomocy Technicznej), ktorej celem jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnos$ci wydatkoéw, czyli czy zostaty one poniesione zgodnie z celami RPO WSL
oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspolnotowego, w tym polityk

horyzontalnych.

W wyniku weryfikacji wniosku o ptatno§¢ IZ RPO WSL poswiadcza kwote wydatkow
kwalifikowanych. Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest pomniejszana
0 wykazany przez beneficjenta dochod, zgodnie z art. 55 ust. 2 i 3 rozporzqdzenia ogolnego
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz o kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane
na podstawie wczesniej zrealizowanych wnioskow beneficjenta o platnos¢. Zatwierdzajac
kwoty do wyptaty uwzglednia si¢ wielko$¢ dokonanych wyptat celem zachowania poziomu

dofinansowania ustalonego w umowie o dofinansowanie lub w decyzji.

W przypadku wspierania instrumentow inzynierii finansowej, ptatno$¢ na wniesienie srodkoéw
do funduszu 1Z RPO WSL przekazuje wklad na rzecz funduszy pozyczkowych
I porgczeniowych realizowanych w ramach Priorytetu I Badania i rozwdj technologiczny
(B+R), innowacje i przedsigbiorczo$¢, dziatanie 1.1. Wzmocnienie atrakcyjnosci
inwestycyjnej regionu, poddziatanie 1.1.1. Infrastruktura rozwoju gospodarczego na
podstawie zawartej umowy z danym beneficjentem pod warunkiem ustanowienia przez
beneficjenta prawomocnego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie
oraz zaakceptowanym przez 1Z RPO WSL zlozonym przez beneficjenta wniosku
0 przekazanie wkiadu na utworzenie funduszu w formie wniosku o ptatnosc.

Zgodnie z art. 78 ust. 6 rozporzqdzenia Rady (WE) 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 (z p6zn.
zm.) odnos$nie instrumentow inzynierii finansowej okreslonych w art. 44, calkowite wydatki
oplacone na utworzenie takich funduszy lub funduszy powierniczych lub wniesienie wktadu
do nich podlegaja certyfikacji do KE.

Infrastruktura rozwoju gospodarczego na podstawie zawartej umowy z danym beneficjentem
pod warunkiem ustanowienia przez beneficjenta prawomocnego zabezpieczenia prawidlowe;j
realizacji umowy o dofinansowanie oraz zaakceptowanym przez 1Z RPO WSL ztozonym
przez beneficjenta wniosku o przekazanie wktadu na utworzenie funduszu w formie wniosku

0 platnos¢.
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We wniosku o ptatno$¢ zawierajacym zestawienie poniesionych kosztow na zarzadzanie
w ramach realizowanego projektu nastgpuje rozliczenie kosztow zarzadzania, finansowanych
W ramach wczesniej przekazanych srodkow dofinansowania (w postaci wktadu do funduszu),

W proporcji odpowiadajacej zapisom umowy o dofinansowanie projektu.

Informacja o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ oraz o kwocie $rodkow
zatwierdzonych do wyplaty przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemnej lub
elektronicznej, niezwlocznie po przekazaniu S$rodkéw dofinansowania. Dodatkowo,
w przypadku rozbieznosci migdzy kwota $rodkow zatwierdzonych do wyplaty, a kwota

wnioskowana przez beneficjenta do informacji zatacza si¢ wlasciwe uzasadnienie.

Za weryfikacje formalno-merytoryczna czgéci finansowej wnioskow o platnosé
od beneficjentow oraz wnioskow o platnosé dotyczacych projektow wlasnych, w tym rowniez
dotyczacych Pomocy Technicznej) w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny jest RPC.

Za weryfikacje formalno-merytoryczna czgsci sprawozdawczej wnioskow o platnosé
od beneficjentow oraz wnioskow o platnos¢ dotyczacych projektow wlasnych, w tym rowniez
dotyczacych Pomocy Technicznej) w ramach I1Z RPO WSL odpowiedzialny jest RPC (nie
dotyczy wnioskow o platnos¢ zaliczkowa).

Za weryfikacjg¢ formalno-rachunkowa w ramach 1Z RPO WSL odpowiada RKFS w Wydziale
Ksiggowosci. Weryfikacja formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa prowadzona
jest zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”.

Podstawa przekazania beneficjentowi srodkow finansowych w formie zaliczki lub refundacji
poniesionych wydatkéw jest umowa o dofinansowanie projektu oraz poprawnie sporzadzony
wniosek beneficjenta o ptatnos$¢ wraz z odpowiednimi zatacznikami.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL moze przekaza¢ beneficjentowi dofinansowanie w formie
zaliczki przed poniesieniem wydatkow na realizacj¢ Projektu, w transzach, na podstawie
poprawnego wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa. Przekazanie pozostalej czg$ci dofinansowania
stanowi¢ bedzie refundacj¢ wydatkow kwalifikowanych.

Podstawa do przekazania $rodkéw beneficjentowi w formie refundacji jest umowa
0 dofinansowanie projektu zawarta pomiedzy IZ RPO WSL a beneficjentem oraz
zatwierdzony wniosek o platno$é. Refundacja poniesionych wydatkow nastepuje poprzez
przekazanie dofinansowania w ramach ptatno$ci okresowych i/lub koncowej przelewem

na rachunek bankowy beneficjenta.
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Wyjatek stanowia projekty wlasne, w tym rowniez zadania z zakresu Pomocy Technicznej,
dla ktérych podstawa przekazania beneficjentowi srodkow finansowych — w formie zaliczki
lub refundacji poniesionych wydatkéw - jest decyzja o dofinansowaniu projektu oraz pisemne
zapotrzebowanie na $rodki. Rozliczanie przekazanych $rodkéw nastepuje za pomoca
poprawnie sporzadzonego wniosku o ptatnos¢ wraz z odpowiednimi zatacznikami.

Beneficjent sktada do WRR wniosek o platno$¢ zgodnie z harmonogramem sktadania
wnioskOw o platnosci, jednak nie czg$ciej niz raz w miesiacu, do 10 dnia kazdego miesiaca
oraz nie rzadziej niz raz na 3 miesiace. (harmonogramem sktadania wnioskéw o platnoSci
wypehiany jest przez Beneficjentow wylacznie w wersji elektronicznej za pomoca SIWIZ
RPO WSL). Zapisy te nie dotycza projektow, w ktorych wystepuje czgSciowa pomoc
publiczna. W takim przypadku Beneficjent sktada wnioski o ptatno$¢ nie rzadziej niz raz na

3 miesiace.

Pisemne zapotrzebowanie na $rodki dla projektow wilasnych, w tym dla zadan z zakresu
Pomocy Technicznej sktadane sa wedlug biezacych potrzeb.

Na zakonczenie realizacji projektu beneficjent sporzadza i sklada wniosek o ptatnosé
koncowa wraz z czeécia sprawozdawcza w terminie 25 dni kalendarzowych od dnia
finansowego zakonczenia realizacji projektu.

Whniosek o platnos¢ jest sporzadzany na odpowiednim, okre§lonym przez 1Z RPO WSL
formularzu. Zasady i terminy sporzadzania wniosku o platnos¢ okresla Instrukcja wypelniania

wniosku 0 ptatnos¢.

Przygotowanie oraz przekazywanie poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku

0 ptatnosé od 1Z RPO WSL do IC/IPOC

Dla celow refundacji przez Komisj¢ Europejska wydatkéw poniesionych przez IZ RPO WSL,
konieczne jest przedstawienie przez 1Z RPO WSL Poswiadczenia i deklaracji wydatkoéw oraz
wniosku o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzadzajqcej (1Z RPO WSL) do Instytucji
Certyfikujqcej (IC) dla programoéw regionalnych, ktore stanowi zalacznik 4a do Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnos¢ do KE w programach operacyjnych w ramach NSRO 2007-
2013.

Poswiadczenie 1 deklaracja poniesionych wydatkdw oraz wniosek o platno$¢ okresowa

od 1Z RPO WSL do IC tworzone sa w oparciu o wnioski beneficjentow o ptatnosé, wnioski
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0 platnos¢ z Pomocy technicznej oraz Poswiadczenie wydatkéw od 1IP2 RPO WSL do 1Z RPO
WSL i wnioski o ptatno$¢ z Pomocy Technicznej przedstawiane przez IP2 RPO WSL.

Ze wzgledu na delegowanie przez IC czesci swoich funkcji zwigzanych z realizacja
regionalnych programéw operacyjnych, instytucja odpowiedzialna za poswiadczanie
poniesionych przez IZ RPO WSL wydatkow jest Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji
(IPOC). Funkcje ta petni komérka organizacyjna podlegta Wojewodzie Slaskiemu. 1Z RPO
WSL sktada do IPOC powyzsze poswiadczenie, co do zasady w trybie miesigcznym, do 30
dnia po okresie, ktorego poswiadczenie dotyczy. Po uzgodnieniu z IC, IZ RPO WSL moze
sktada¢ Poswiadczenia z inna czgstotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartal.

Przy sporzadzaniu i przekazywaniu poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 platnos¢ stosowane sa zasady okre$lone w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
W zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢

do Komisji Europejskiej w Programach Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Za przygotowanie i przekazywanie poswiadczen i deklaracji wydatkoéw oraz wnioskow
0 ptatnos$¢ okresowa od IZ RPO WSL do IC w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest
RPC. Poswiadczenie przygotowywane jest do 30-go dnia po okresie, ktérego poswiadczenie
dotyczy.

Zgodnie z powyzszymi Wytycznymi, IC dokonuje poswiadczenia wydatkéw po spehieniu
przez 1Z warunkow, m.in.:

— 1Z RPO WSL przekazuje do wiadomosci IC zatwierdzony przez Komisjg
Europejska RPO WSL oraz wszelkie zmiany decyzji Komisji w sprawie wktadu
funduszu w Program; decyzje Komisji zmieniajace RPO WSL przekazywane
sa przez IC do IPOC.

— 1Z RPO WSL przedktada do KE opis systemu zarzadzania 1 kontroli dla RPO
WSL a do IC opis sytemu do konsultacji a nastgpnie informacje o wystaniu ww.
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych opisu do Komisji wraz
Z ostateczng wersja dokumentu. IC po otrzymaniu od IZ RPO WSL, opis systemu

zarzadzania 1 kontroli przekazuje go do IPOC.

Instytucja Audytowa ocenia utworzony system zarzadzania i kontroli oraz przeprowadza
(na podstawie art. 71 rozporzqdzenia rady (WE) nr 1083/2006 audyt zgodnosci.

Przygotowane przez 1A, we wspotpracy z IZ RPO WSL sprawozdanie oraz opinia z audytu
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przesytane sa do KE celem zaakceptowania. Po akceptacji sprawozdania i opinii przez

Komisje Europejska IA informuje o powyzszym IC, a ta IPOC.

3. Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriéw wyboru projektow

Zgodnie z art. 60 lit. a) rozporzqdzenia ogolnego rady (WE) nr 1083/2006 o, podmiotem
odpowiedzialnym za realizacj¢ procesu naboru, oceny i wyboru projektow jest IZ RPO WSL,
ktora zapewnia zgodno$¢ procedur zwiazanych z wyborem projektow do dofinansowania
z zasadami krajowymi i wspolnotowymi. W szczegdlnosci IZ RPO WSL zapewnia,
ze operacje sa wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie
do regionalnego programu operacyjnego oraz ze spetniaja one zasady wspolnotowe i Krajowe

przez caty okres ich realizacji.

Procedura prowadzenia naboru i rozpatrywania wnioskOw o dofinansowanie w trybie
konkursowym obejmuje nast¢pujace etapy:
1. Ustalenie harmonogramu sktadania wnioskow.
Ogtoszenie konkurséw o naborze wnioskéw o dofinansowanie.

. Nabor 1 rejestracja wnioskow o dofinansowanie.

2

3

4. Ocena wnioskow.
5. Podjecie decyzji o dofinansowaniu projektow.
6. Ogloszenie wynikow konkursu.

7

Dziatania zwiazane z procedura odwotawcza.

Procedura prowadzenia naboru, oceny i wyboru projektow kluczowych w ramach RPO WSL

obejmuje nastepujace etapy:

Nabor dokumentacji do wstgpnej oceny.
Wstgpna ocena formalna.

Wstepna ocena merytoryczno — techniczna.
Podpisanie umowy ramowej.

Nabor i rejestracja wnioskow o dofinansowanie.
Ocena formalna.

Ocena merytoryczno-techniczna.

O N o g B~ w D P

Podjgcie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow.
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Mozliwe jest pominigcie punktow 1-4 jesli wnioskodawca ztozy wniosek o dofinansowanie
projektu wraz z pelnym studium wykonalnosci i pozostata dokumentacja w celu podpisania

umowy o dofinansowanie w terminie do 12 maja 2008 r.

Procedura prowadzenia naboru, oceny i wyboru projektow realizowanych w ramach PRS

obejmuje nastepujace etapy:

Nabor dokumentacji do oceny.

Ocena formalna i merytoryczna PRS.

Wstepna ocena formalna i merytoryczno — techniczna projektow.
Nabor i rejestracja wnioskow o dofinansowanie.

Ocena formalna.

Ocena merytoryczno-techniczna.

N o g s~ w D PE

Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow.

Szczegblowy opis naboru, rejestracji, oceny i wyboru projektow we wszystkich powyzszych
trybach znajduje si¢ w podrozdziale 2.2.3 Opis procedur dotyczqcych wyboru i zatwierdzania
operacji niniejszego dokumentu oraz W Podreczniku procedur wdrazania Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-2013.

4. Sciezka audytu dot. dokumentacji zwiazanej z projektem

Wszystkie dokumenty zwiazane z zarzadzaniem 1 wdrazaniem RPO WSL oraz
dofinansowaniem i realizacja projektow, w tym oryginaty poswiadczajace wydatki nalezy
przechowywac (oryginaty lub kopie poswiadczone przez upowaznione do tego osoby
za zgodno$¢ z oryginalem napowszechnie uznawanych nosnikach danych, w tym
okreslonych w art. 19. rozporzqdzenia Komisji nr 1828/2006, udostgpniac i archiwizowac.
Zgodnie z art. 90 rozporzqdzeniem Rady nr 1083/2006 przez okres trzech lat od daty
zamknigcia RPO WSL lub przez okres trzech lat nast¢pujacych po roku, w ktérym dokonano
czeSciowego zamknigcia RPO WSL, w przypadku dokumentow dotyczacych wydatkow,
kontroli 1 audytow dotyczacych projektow zakonczonych, ktore podlegly czg$ciowemu

zamknigciu.

Minimalny termin przechowywania dokumentacji w przypadku zamknigcia catego RPO WSL
uptywa 31 grudnia 2020 r., z wylaczeniem zasad regulujacych pomoc publiczna.

Dokumenty w ramach RPO WSL zwiazane zudzielaniem pomocy publicznej nalezy
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przechowywaé, przez co najmniej 10 lat od udzielenia pomocy publicznej. Obowiazek
ten dotyczy zaréwno podmiotu publicznego udzielajacego wsparcia, jak i beneficjenta

pomocy.

W przypadku toczacego si¢ postgpowania prawnego (sadowego lub administracyjnego) lub
na wniosek Komisji Europejskiej, zawiesza si¢ termin 31 grudnia 2020 r., co dla instytucji
oraz beneficjentow oznacza konieczno$¢ dluzszego przechowywania dokumentow.
Dla poszczegdlnych rodzajow dokumentow przepisy krajowe moga zaklada¢ dhuzszy okres
przechowywania.

Wszystkie dokumenty w ramach RPO WSL musza by¢ udostgpnione instytucjom

uprawnionym do kontroli, audytu i oceny Programu.

IZ RPO WSL przechowuje pelng dokumentacj¢ dotyczaca w szczego6lnosci:

- zarzadzania systemem, dokumentow wewngtrznych dotyczacych zasad, trybu
i sposobu funkcjonowania instytucji;

- uchwal i1 zarzadzen organdw Samorzadu Wojewodztwa oraz Marszatka
I odpowiednich podmiotow IZ RPO WSL,

- kryteriow oceny i wyboru projektéw,

- zawierania umow o dofinansowanie projektéw wraz z aneksami umow,

- list dofinansowanych  projektow oraz wykazéow zawartych umow
0 dofinansowanie projektow,

- realizacji projektow oraz ich modyfikacji,

- odwotan i protestoéw wnioskodawcdodw 1 beneficjentow,

- Komitetu Monitorujacego RPO WSL,

- sprawozdawczoS$ci 1 monitoringu,

- ewaluacji i oceny RPO WSL,

- przeptywow srodkow finansowych w ramach RPO WSL,

- zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej oraz sprawozdan z wydatkowania
srodkow,

- wnioskdw o platnos¢ wraz z dokumentacja i zatacznikami, dokumentacja
poswiadczajaca poniesione wydatki i wyciagami z rachunkéw bankowych,

- dyspozycji dokonania przelewow i platnosci,

- dokonywania ptatnosci w ramach RPO WSL,
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- deklaracje 1 poswiadczenia wydatkow oraz wnioskéw o ptatnos¢ od IP2 RPO
WSL do 1Z RPO WSL oraz 1Z RPO WSL do IPOC,

- zasad rachunkowosci i ksiggowosci,

- kontroli systemowych i kontroli projektéw, a takze audytu,

- wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidtowosci,

- $rodkow odzyskanych i nieodzyskanych,

- zamoéwien publicznych,

- audytu wewngtrznego,

- pomocy technicznej,

- informacji i promocji,

- pomocy publicznej,

- catosci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instytucjami,

podmiotami i organami w zakresie RPO WSL.

Normy dotyczace oznaczania i czasu przechowywania dokumentéw zwiazanych z RPO WSL
znajduja si¢ w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt UMWS.

Zarchiwizowane dokumenty przekazuje si¢ do archiwum IZ RPO WSL gdzie przechowywane
sa zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
samorzadu wojewodztwa.

W wyzej wymienionych aktach prawnych zakresem regulacji objgte sa kwestie zwigzane
Z ogolnym przejmowaniem 1 obiegiem korespondencji naptywajacej do WRR, ktore odnosza
si¢ takze do akt gromadzonych w ramach RPO WSL.

Po uptywie okresu przechowywania dokumentow RPO WSL dokumentacja przekazywana
jest do Archiwum Zaktadowego UM WSL.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL beneficjenci moga korzystac¢
z Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI) w wojewddztwie Slaskim, dla ktorego potrzeb

zostal uruchomiony modut Elektronicznego Wniosku Aplikacyjnego (EWA).

Dane dotyczace LSI sa gromadzone i1 przechowywane w oparciu o polityke bezpieczenstwa,
ktora zaktada m. in.:
- codzienny backup danych,

- szyfrowanie danych kluczem 256 bitowym AES,
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- narzucenie obowiazku stosowania trudnego do zlamania hasta, (co najmniej
8 znakowego), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych

osobowych.

Dane zgromadzone w systemie nie sa archiwizowane (przekazywane do archiwum).
Po zakonczeniu realizacji RPO WSL wszystkie dane zgromadzone za pomoca systemu
zostang wykorzystane do ewaluacji 1 programowania kolejnych programéw operacyjnych.

Dane przechowywane sa na serwerze UMWS.

2.5.2. Wydane instrukcje w sprawie przechowywania dokumentow uzupetniajgcych

przez beneficjentow

Wskazanie okresu przechowywania oraz format, w jakim dokumencie maja zostaé
przechowywane zostaly opisane w punkcie 2.5.1. Sciezka audytu dotyczqca dokumentacji

zwiqzanej z projektem W niniejszym dokumencie.

2.6. Nieprawidlowosci i kwoty odzyskane

Panstwo cztonkowskie jest odpowiedzialne za zapobieganie, wykrywanie i1 usuwanie
nieprawidtowosci oraz za odzyskiwanie kwot podlegajacych odzyskaniu zgodnie z zapisami
art. 207 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.) lub gdy srodki do odzyskania dotycza dotacji udzielonej przed dniem
wejscia w zycie ww. Ustawy zgodnie zapisami art. 211 ustawy o finansach publicznych
z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.) w zwiazku z art.
113, ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajace ustawg o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1241) wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowe;..

Nieprawidtowosci moga by¢ wykrywane na kazdym etapie oraz poziomie realizacji RPO
WSL przez wszystkie jednostki uczestniczace w zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WSL.

Art. 60 rozporzadzenia ogdlnego oraz Wytyczne w zakresie sposobu postgpowania w razie
wykrycia nieprawidtowos$ci, naktadaja na [Z RPO WSL obowiazek realizacji programu
operacyjnego z zasada nalezytego zarzadzania finansami. Obowiazek ten przektada sig

bezposrednio na konieczno$¢ posiadania sprawnego systemu pozwalajacego wykry¢ i usunacé
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powstate nieprawidtowos$ci, odzyska¢ kwoty nienaleznie wyptacone oraz zapobiegac

powstawaniu kolejnych nieprawidlowosci.

2.6.1. Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawczosci i korekty nieprawidlowosci

oraz rejestracji dtugow i odzyskanych nadptaconych kwot

W celu ujednolicenia procesu informowania o nieprawidlowosciach, we wszystkich
instytucjach zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie RPO WSL stosuje si¢ ,,Procedurg
informowania Komisji Europejskiej 0 nieprawidlowo$ciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych 1 Funduszu Spoéjnosci w latach 2007-2013”, dokument okres$lajacy m.in.
narzgdzia informowania o nieprawidlowosciach.

Poszczegdlne procedury zwiazane z wykrywaniem, informowaniem oraz raportowaniem
0 nieprawidlowosciach, jak rowniez z odzyskiwaniem kwot podlegajacych odzyskaniu
zgodnie z zapisami art. 207 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U.
z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) lub gdy $rodki do odzyskania dotycza dotacji
udzielonej przed dniem wejscia w zycie ww. Ustawy zgodnie zapisami art. 211 ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn.
zm.) w zwiazku z art. 113, ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajace
ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1241), znajduja si¢ w Podreczniku
procedur wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013.

W ramach procedur opisanych w Podreczniku procedur wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013 znajduja si¢ rowniez zasady
prowadzenia rejestru kwot odzyskanych, do odzyskania i wycofanych.
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2.6.2. Opis procedur majgcych na celu wypelnienie wymogu dotyczqcego zloZenia

sprawozdania Komisji na temat nieprawidltowosci zgodnie 7 art. 28

[ KOMISJA EUROPEJSKA ]

MINISTERSTWO FINANSOW
MF-R
WERYFIKACJA
A

1Z RPO WSL
IC/IPOC -WERYFIKACJA ,
"RAPORTOWANIE O NIEPRAWIDLOWOSCIACH

IP2 RPO WSL BENEFICJENT
INSTYTUCJE ZEWNETRZNE-
-RAPORTOWANIE O NIEPRAWIDEOWOSCIACH ZGLASZANIE NIEPRAWIDLOWOSCI
-RAPORTY O NIEPRAWIDLOWOSCIACH (CZESC
PRIORYTETOW 11 3)

Schemat procesu informowania o nieprawidlowosciach

W ramach IZ RPO WSL, RMK prowadzi rejestr nieprawidtowos$ci oraz przygotowuje raporty
o nieprawidlowosciach,  ktore  podlegaja  zgloszeniu do  Komisji  Europejskiej
za posrednictwem MF- R oraz zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu
do KE zgtaszane do IPOC. Za monitorowanie usuni¢cia nieprawidtowosci odpowiada RPC.
IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL dokonuje pisemnej oceny kazdego wykrytego lub
podejrzewanego naruszenia prawa, podejmuje decyzje o jego zakwalifikowaniu, jako
nieprawidlowo$ci w rozumieniu rozporzadzenia ogoélnego, okresla typ nieprawidlowosci
(zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r.), sporzadza
odpowiednie zestawienia /raporty o nieprawidtowosciach. Zakwalifikowanie danego
przypadku jako nieprawidlowo$¢ powoduje obowiazek informowania odpowiednich
instytucji zgodnie z obowiazujacymi procedurami.

W przypadku wykrycia i stwierdzenia przez 1Z RPO WSL/IP2 RPO WSL wystapienia lub
uzasadnionego podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci, 1Z RPO WSL/IP2 RPO WSL
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podejmuje dzialania zmierzajace do usunigcia nieprawidtowosci i — jezeli to konieczne —
do odzyskania kwot podlegajacych odzyskaniu zgodnie z zapisami art. 207 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.
zm.) lub gdy s$rodki do odzyskania dotycza dotacji udzielonej przed dniem wejscia w zycie
ww. Ustawy zgodnie zapisami art. 211 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca
2005 r. (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 113, ust. 1 ustawy
Z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157 poz. 1241).

Raportowanie o nieprawidlowosciach przebiega zgodnie z zasadami, w terminach oraz
w trybach  okreslonych ~ w  Procedurze  informowania  Komisji ~ Europejskiej
0 nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci
w latach 2007-2013.

IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL jest zobowigzana do sporzadzania raportow
0 nieprawidtowosciach oraz zestawien nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu oraz

ewentualnego informowania o braku nieprawidtowosci.

Szczegotowy opis procedur zwiazanych z wykrywaniem, informowaniem oraz
raportowaniem o nieprawidtowos$ciach jak rowniez z odzyskiwaniem $rodkoéw podlegajacych
odzyskaniu zgodnie z zapisami art. 207 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia
2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) lub gdy $rodki do odzyskania
dotycza dotacji udzielonej przed dniem wejscia w zycie ww. Ustawy zgodnie zapisami
art. 211 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. z 2005r. Nr 249,
poz. 2104 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 113, ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy
wprowadzajace ustawg o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1241) znajduje
si¢ W Podreczniku procedur wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Slgskiego na lata 2007-2013.
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3. ORGANY POSREDNICZACE RPO WSL

Na podstawie art. 18 pkt. 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzqdzie wojewddztwa
w zwiazku z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju i art. 166 ust 1, 184 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL deleguje czg$¢ zadan zwiagzanych
z wdrazaniem RPO WSL do Instytucji Posredniczacej drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL).

IP2 RPO WSL w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2007-2013, jest odpowiedzialna za wdrazanie nast¢pujacych dziatania i poddziatan
Programu:

- Dziatanie 1.2 — Mikroprzedsigbiorstwa i MSP

- Poddziatanie 3.1.1 — Infrastruktura zaplecza turystycznego/przedsigbiorstwa.

- Poddziatanie 3.2.1 — Infrastruktura okototurystyczna/przedsigbiorstwa.

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, IZ RPO WSL deleguje zadania zwiazane z wdrazaniem powyzszych dziatan oraz
pelnienie roli Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL) wojewodzkiej
jednostce organizacyjnej dziatajacej w formie jednostki budzetowej pod nazwa ,,Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci” powotanej uchwata Sejmiku Slaskiego nr 111/13/4/2007 z dnia
19 wrzesnia 2007 roku z poOzniejsza zmiana, przyjeta uchwata Sejmiku Wojewodztwa
Slaskiego nr I11/22/24/2008 z dnia 19 marca 2008 roku. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
wykonuje swoje zadania na podstawie Porozumienia nr 115/RR/2007 z dnia 31 paZdziernika
2007 roku pomiedzy Zarzqdem  Wojewddztwa  Slaskiego  a Slgskim  Centrum
Przedsiebiorczosci w sprawie zasad realizacji RPO WSL na lata 2007-2013 aneksowanego
PO raz szosty 26 marca 2012 roku (zwanego dalej Porozumieniem), w ktorym okreslone sa
szczegbtowe zadania IP2 RPO WSL objgte Srodkami programu operacyjnego, kwota
dofinansowania, warunki przekazania $rodkow oraz sposéb wykonywania przez 1Z RPO

WSL nadzoru nad prawidtowoscia wykorzystania przekazanych srodkow.
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3.1. Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia i jej glowne zadania

3.1.1. Funkcje wykonywane przez IP2 RPO WSL

Rzeczowy zakres zadan realizowanych przez IP2 RPO WSL obejmuje:

czynnos$ci w zakresie oceny projektow,

czynno$ci w zakresie przygotowywania i podpisywania umow i rozliczania
projektow,

czynnosci w zakresie procedur finansowych,

czynnosci w  zakresie odzyskiwania kwot nienaleznie wyplaconych
beneficjentom, wtym wydawania decyzji 0 zwrocie $rodkow przekazanych
na realizacj¢ projektow, o ktorej mowa w przepisach o finansach publicznych,
czynno$ci w zakresie monitorowania i sprawozdawczosci,

czynnosci w zakresie zglaszania nieprawidtowosci w ramach procedury
informowania o nieprawidtowosciach,

czynnos$ci w zakresie ewaluacji,

czynnos$ci w zakresie kontroli,

czynno$ci w zakresie wprowadzania danych do LSI i KSI zgodnie
Z dokumentami zrédtowymi,

czynnosci w zakresie promocji i informacji,,

czynnosci w zakresie archiwizacji dokumentow,

czynnos$ci w zakresie audytu,

czynnos$ci w zakresie obstugi administracyjno - technicznej,

czynnosci wynikajace z przepisOw prawa unijnego, krajowego i wytycznych

ministerialnych.

W ramach powierzonych zadan Jednostka zobowiazana jest do:

- opracowania i biezacej aktualizacji Podrgeznika procedur wdrazania IP2 RPO

WSL zgodnie z Wytycznymi 1Z RPO WSL dla IP2 RPO WSL podlegajacego

kazdorazowo pisemnemu zatwierdzeniu Instytucji Zarzadzajacej,

- stworzenia struktury organizacyjnej zapewniajacej rozdzial funkcji, przejrzyste

okreslenie obowiazkow i1 poziomow zarzadzania oraz prawidlowa realizacj¢ zadan

powierzonych przez 1Z RPO WSL,
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- prowadzenia naboru wnioskéw zgodnie =z ustalonym harmonogramem

I wymogami Instytucji Zarzadzajacej oraz przepisami obowiazujacego prawa,

- dokonywania oceny projektow w oparciu o okre$lone kryteria zatwierdzone przez
Komitet Monitorujacy RPO WSL,
- przygotowywania i zatwierdzania list rankingowych projektow,

- przygotowywania na podstawie list rankingowych propozycji list projektow
wybranych do dofinansowania i przedktadanie ich do zatwierdzenia Instytucji
Zarzadzajacej,

- przygotowania i podpisywania, na mocy odrebnych upowaznien, umow
0 dofinansowanie projektow z beneficjentami, jak réwniez ewentualnych
aneksow do umow,

- przyjmowania, weryfikowania i przechowywania zabezpieczen prawidtowej

realizacji umoéw,

nadzoru nad realizacja zapisow umow o dofinansowanie projektow,

dokonywania ptatnosci na rzecz beneficjentow,

weryfikacji i po§wiadczania wydatkow w ramach Dziatania i Poddziatan,

odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych beneficjentom,

zglaszania  nieprawidlowosci ~w  ramach  Procedury  Informowania

0 Nieprawidtowosciach,

kontroli realizacji projektow,

- kontroli na miejscu realizacji projektow,

- monitorowania post¢pow realizacji projektow,

- weryfikacji 1 kontroli trwatosci projektow,

- przygotowania prognoz wydatkéw w ramach dziatania 1.2 oraz poddziatan 3.1.1
oraz 3.2.1,
- monitorowania osiagania celow Dziatania 1 Poddziatah okreslonych

W Uszczegotowieniu,

- przygotowania i realizacji Rocznego Planu Dzialan Pomocy Technicznej,

- przygotowania i realizacji Rocznego Planu Dziatan Informacji i Promociji,

- archiwizacji dokumentow,

- wprowadzania danych do Krajowego Systemu Informatycznego zgodnie

Z dokumentami zrodlowymi,
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- przygotowania i przedstawiania do akceptacji Instytucji Zarzadzajacej propozycji
harmonogramu konkurséw dla Dziatania 1.2 oraz Poddziatan 3.1.113.2.1.

Powyzsze obowiazki realizowane beda przez poszczegdlne komorki organizacyjne IP2 RPO

WSL odpowiedzialne za wdrazanie, monitoring, kontrolg, finanse, informacj¢ i promocjg,

zgodnie z wykazem zadan i schematem organizacyjnym przedstawionym w pkt. 3.2.1

niniejszego dokumentu.

Organizacja Instytucji Posredniczacej drugiego stopnia

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji IP2 RPO WSL

Docelowo do obstugi zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL w ramach IP2 RPO WSL
zatrudnionych bedzie nie mniej niz 40 osdb, w tym Dyrektor oraz dwoch Zastgpcow

Dyrektora.

101



Schemat organizacyjny IP2 RPO WSL — Slaskiego Centrum Przedsigbiorczos$ci

[ DYREKTOR ]

ZESPOL. OBSLUGI
PRAWNEJ

[ STANOWISKO DS. BHP 1

AUDYTOR
WEWNETRZNY SEKRETARIAT
ZASTEPCA GLOWNY KOMORKA ZASTEPCA
DYREKTORA DS. KSIEGOWY WEASCIWA DS. DYREKTORA DS.
WYBORU ORGANIZACYJINYCH KONTRAKTACII
PROJEKTOW, I PLATNOSCI,
INFORMACJI MONITORINGU
I PROMOCJI | KONTROLI
KOMORKA
WELASCIWA DS.
~ OBSLUGI ~
KOMORKA FINANSOWEJ KOMORKA
WLASCIWA - WLASCIWA DS.
DS. WYBORU p KONTRAKCTACJI
PROJEKTOW KOMORKA | PLATNOSCI
J WLASCIWA DS. J
KSIEGOWOSCI
T Kowors
DS WLASCIWA DS.
- MONITORINGU
INFORMACJI | KONTROLI

I PROMOCJI Y,

KOMORKA
WLASCIWA DS.
SYSTEMOWYCH I
PROGRAMOWYCH
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Do podstawowych zadan poszczegdlnych komorek organizacyjnych nalezy:

1. Dyrektor — docelowo 1 osoba:

a) Kierowanie i organizowanie pracy IP2 RPO WSL.

b) Reprezentowanie IP2 RPO WSL na zewnatrz.

¢) Wydawanie instrukcji, zarzadzen i regulaminéw w celu organizowania pracy.

d) Sktadanie o$wiadczen w zakresie praw i obowiazkow majatkowych IP2 RPO
WSL na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego.

e) Nadzor nad gospodarka finansowa IP2 RPO WSL.

f) Nadzor i kontrola wykonywanych zadan statutowych realizowanych przez
komorki 1 stanowiska bezposrednio podlegte Dyrektorowi.

g) Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego i pracodawcy w stosunku
do pracownikéw P2 RPO WSL.

h) Wspotpraca w ramach zadan statutowych z organami administracji rzadowej

| samorzadowej oraz organizacjami pozarzadowymi.

2. Zastepca Dyrektora ds. wyboru projektéw, informacji i promocji — docelowo

1 osoba:

a) Nadzorowanie pracy komorki wiasciwej ds. wyboru projektow, komorki
wlasciwej ds. informacji 1 promocji oraz komorki wiasciwej ds. systemowych
I programowych oraz odpowiedzialno$¢ za ich merytoryczna dziatalnos¢
I wydatkowane $rodki finansowe.

b) Nadzér i koordynacja  okreslonych przez Dyrektora zagadnien
merytorycznych.

¢) Podpisywanie korespondencji wewngetrznej zgodnie z zakresem powierzonych
obowiazkow.

d) Podpisywanie korespondencji wychodzacej zgodnie z zakresem powierzonych
obowigzkow.

e) Wystgpowanie do Dyrektora IP2 RPO WSL z wnioskami w sprawach
dotyczacych czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do podlegtych
pracownikow.

f) Reprezentowanie IP2 RPO WSL w zakresie powierzonych kompetencji

na podstawie udzielonych petnomocnictw i upowaznien.
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g) Wspolpraca z Instytucja Zarzadzajaca w zakresie powierzonych zadan.

3. Zastepca Dyrektora ds. kontraktacji i platnosci, monitoringu i kontroli —

docelowo 1 osoba:

a)

b)

f)

9)

Nadzorowanie pracy komoérki wiasciwej ds. kontraktacji i ptatnosci oraz
komorki wilasciwej ds. monitoringu i1 kontroli oraz odpowiedzialno$¢ za ich
merytoryczna dziatalno$¢ 1 wydatkowane srodki finansowe.

Nadzéor 1 koordynacja  okreslonych  przez  Dyrektora zagadnien
merytorycznych.

Podpisywanie korespondencji wewngtrznej zgodnie z zakresem powierzonych
obowiazkow.

Podpisywanie korespondencji wychodzacej zgodnie z zakresem powierzonych
obowiazkow.

Wystepowanie do Dyrektora IP2 RPO WSL z wnioskami w sprawach
dotyczacych czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do podlegtych
pracownikow.

Reprezentowanie IP2 RPO WSL w zakresie powierzonych kompetencji
na podstawie udzielonych pelnomocnictw i upowaznien.

Wspotpraca z Instytucja Zarzadzajaca w zakresie powierzonych zadan.

4. Glowny Ksiegowy — docelowol osoba:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Nadzér nad rachunkowoscig IP2 RPO WSL zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami i zasadami.

Nadzér nad caloksztattem zadan zwiazanych z obsluga finansowo-ksiggowa
IP2 RPO WSL.

Nadzorowanie pracy komoérki wlasciwej ds. obstugi finansowej oraz komorki
wlasciwe] ds. ksiggowosci oraz odpowiedzialno$¢ za ich merytoryczna
dziatalno$¢ 1 wydatkowane $rodki finansowe.

Opracowywanie projektow planéw finansowych IP2 RPO WSL.

Nadzorowanie prawidlowego wykonania planu finansowego IP2 RPO WSL
oraz przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych.

Wspdlpraca z Instytucja Zarzadzajaca w zakresie powierzonych zadan.

g) Szczegdtowe uprawnienia i obowiazki Gtownego Ksiggowego okreslaja odrgbne

przepisy.

104



5. Audytor Wewnetrzny — docelowo nie mniej niz 1 osoba:

a) Przygotowanie rocznych planow audytu wewngtrznego w 1P2 RPO WSL,
Z uwzglednieniem analizy obszarow ryzyka w zakresie dzialania IP2 RPO
WSL.

b) Identyfikowanie i monitorowanie procesow zachodzacych w IP2 RPO WSL,
w tym sprawdzanie wdrazania i wykonywania przyj¢tych procedur.

€) Przeprowadzanie audytu wewnetrznego w IP2 RPO WSL obejmujacego:

- oceng funkcjonowania IP2 RPO WSL w zakresie gospodarki finansowej
pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci, efektywnosci,
rzetelno$ci, kompletnosci, doktadno$ci, przejrzystosci, jawnosci
i terminowosci,

- oceng systemu zarzadzania ryzykiem i kierowania IP2 RPO WSL,

- oceng procesow zachodzacych w IP2 RPO WSL,

- oceng osiagnictych efektow,

- oceng jakosci dziatania komorek organizacyjnych z punktu widzenia
wykonania powierzonych zadan,

- oceng przestrzegania procedur kontroli finansowej,

- oceng przestrzegania termindw realizacji zadan 1 zaciagnigtych
zobowiazan,

- oceng systemu wdrazania procedur 1 przebiegu programow
finansowanych ze srodkow Unii Europejskie;.

d) Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych.

e) Wykonywanie audytow sprawdzajacych.

f) Opracowywanie i przedktadanie Dyrektorowi sprawozdan z wykonania
rocznych planow audytu, zgodnie z zasadami okre§lonymi ustawa o finansach

publicznych.

6. Stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy — docelowo 1 osoba:
a) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow
i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, ze szczegdlnym uwzglednieniem
stanowisk pracy, na ktérych sa zatrudnione kobiety w ciazy lub karmiace
dziecko piersia, mtodociani, niepetnosprawni, pracownicy wykonujacy pracg

zmianowa, W tym pracujacy w Nocy, oraz 0soby fizyczne wykonujace pracg na
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innej podstawie niz stosunek pracy w zakladzie pracy lubw miejscu
wyznaczonym przez pracodawcg,

b) biezace informowanie  pracodawcy o stwierdzanych  zagrozeniach
zawodowych, wraz z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen,

C) sporzadzanie 1 przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku,
okresowych analiz stanu bezpieczenstwa 1 higieny pracy zawierajacych
propozycje przedsigwzig¢ technicznych 1 organizacyjnych majacych na celu
zapobieganie zagrozeniom zycia 1 zdrowia pracownikOw oraz poprawe
warunkow pracy,

d) udzial w opracowywaniu planéw modernizacji i rozwoju zakladu pracy oraz
przedstawianie propozycji dotyczacych uwzglednienia w tych planach
rozwigzan techniczno-organizacyjnych zapewniajacych poprawe¢ stanu
bezpieczenstwa i higieny pracy,

e) udzial w ocenie zalozen i dokumentacji dotyczacych modernizacji zaktadu
pracy albo jego cze$ci, a takze nowych inwestycji, oraz zglaszanie wnioskow
dotyczacych uwzglednienia wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy w tych
zalozeniach i dokumentaciji,

f) udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub
przebudowywanych obiektow budowlanych lub ich czg$ci, w ktorych
przewiduje si¢ pomieszczenia pracy, urzadzen produkcyjnych oraz innych
urzadzen majacych wptyw na warunki pracy | bezpieczenstwo pracownikow,

g) zglaszanie wnioskow dotyczacych wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy
w stosowanych oraz nowo wprowadzanych procesach produkcyjnych,

h) przedstawianie pracodawcy wnioskow dotyczacych zachowania wymagan
ergonomii na stanowiskach pracy,

i) udziat w opracowywaniu zakladowych ukladow zbiorowych pracy,
wewngtrznych zarzadzen, regulamindw 1 instrukcji ogdlnych dotyczacych
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz W ustalaniu zadah osob kierujacych
pracownikami w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

J) opiniowanie szczegdtowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy na poszczego6lnych stanowiskach pracy,

K) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy

oraz w opracowywaniu  wnioskOw  wynikajacych z badania przyczyn
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I okolicznosci tych wypadkow oraz zachorowan na choroby zawodowe,
a takze kontrola realizacji tych wnioskow,

I) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentow
dotyczacych wypadkow przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych
I podejrzen o takie choroby, atakze przechowywanie wynikow badan
I pomiarow czynnikow szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy,

m)doradztwo w zakresie stosowania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa
i higieny pracy,

n) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wiaze
si¢ z wykonywana praca,

0) doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na
ktorych wystepuja czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub warunki
ucigzliwe, oraz doboru najwlasciwszych $rodkow ochrony zbiorowej
I indywidualnej,

p) wspotpraca z wilasciwymi komorkami organizacyjnymi lub osobami,
W szczegblnosci w zakresie organizowania 1 zapewnienia odpowiedniego
poziomu szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
zapewnienia  wlasciwej adaptacji zawodowej nowo  zatrudnionych
pracownikow,

q) wspoltpraca z laboratoriami upowaznionymi, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do dokonywania badan i pomiarow czynnikow szkodliwych dla zdrowia lub
warunkow uciazliwych, wystepujacych w srodowisku pracy, w zakresie
organizowania tych badan i pomiaréw oraz sposobow ochrony pracownikow
przed tymi czynnikami lub warunkami,

r) wspoétpraca z laboratoriami i innymi jednostkami zajmujacymi si¢ pomiarami
stanu S$rodowiska naturalnego, dzialajacymi w systemie panstwowego
monitoringu srodowiska, okreslonego w odrebnych przepisach,

S) wspotdziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczna opieke zdrowotng nad
pracownikami, aw szczegodlno$ci przy organizowaniu okresowych badan
lekarskich pracownikow,

t) wspoldziatanie ze spoleczna inspekcja pracy oraz z zakladowymi

organizacjami zwiazkowymi przy:
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- podejmowaniu przez nie dziatan majacych na celu przestrzeganie
przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, w trybie iw

zakresie ustalonym w odrebnych przepisach,

- podejmowanych przez pracodawce przedsigwzigciach majacych

na celu poprawe¢ warunkow pracy,

U) uczestniczenie w konsultacjach w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

atakze w pracach komisji bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych
zaktadowych komisji zajmujacych si¢ problematyka bezpieczenstwa i higieny

pracy, w tym zapobieganiem chorobom zawodowym i wypadkom przy pracy,

V) inicjowanie i rozwijanie na terenie zaktadu pracy réznych form popularyzacji

problematyki bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ergonomii.

7. Sekretariat — docelowo nie mniej niz 2 osoby:

a)
b)

c)

d)

f)

Biezaca obstluga sekretariatu [P2 RPO WSL.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej dzialalnosci IP2 RPO WSL, w tym
ewidencji pism przychodzacych 1 wychodzacych.

Nadzoér nad rozdziatem poczty wptywajacej pomigdzy poszczegdlne komorki
organizacyjne.

Przygotowywanie korespondencji wychodzace;.

Nadzoér nad terminowoscia zatatwiania spraw.

Prowadzenie spraw zwiazanych z archiwizacja dokumentow.

8. Komoérka wlasciwa ds. organizacyjnych - docelowo nie mniej niz 3 osoby:

a)
b)

c)

d)

f)

Udziat w opracowaniu nowych procedur, a takze usprawnianie i aktualizacja
istniejacych.

Obstuga administracyjno-organizacyjna Centrum.

Zapewnienie warunkow lokalowych oraz wyposazenia 1 sprzgtu koniecznego
do efektywnej realizacji zleconych zadan, w tym zorganizowanie biura 1P2
RPO WSL w Chorzowie.

Prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych.

Prowadzenie rejestru uméw zawieranych przez IP2 RPO WSL
z podwykonawcami i ich archiwizacja.

Zaopatrzenie IP2 RPO WSL.
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9)
h)
i)
)
K)

1)

Prowadzenie spraw zwiazanych ze szkoleniami pracownikow.

Obstuga informatyczna IP2 RPO WSL.

Prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie obstugi kadrowe;.
Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow P2 RPO WSL.

Sporzadzanie uméw cywilnoprawnych zawieranych przez IP2 RPO WSL
z osobami fizycznymi.

Organizowanie naboru pracownikow.

m) Opieka nad magazynem podrecznym.

n)
0)

p)
o))

t)

u)

v)

Wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w zakresie przygotowania akt do
przekazania do archiwum.

Przejmowanie dokumentacji z komoérek organizacyjnych do archiwum.
Udostgpnianie przechowywanej dokumentacji.

Wydzielanie dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania juz
uplynal.

Prace komisji brakowania dokumentacji niearchiwalnej, sporzadzanie
wnioskow na brakowanie, przekazywanie akt na makulaturg.

Wydawanie zaswiadczen 1 kserokopii dokumentacji przechowywanej
w archiwum.

Przekazywanie materiatbw archiwalnych do Archiwum Panstwowego
w Katowicach.

Opieka nad zasobem archiwalnym IP2 RPO WSL.

Prace porzadkowe nad zasobem archiwalnym.

w) Prowadzenie dokumentacji przechowywanej w archiwum.

Zespol obshugi prawnej — docelowo nie mniej niz 1 osoba:

a)
b)

c)

d)

Opiniowanie pod wzgledem prawnym aktéw prawnych, umow i porozumien.
Obstuga prawna [P2 RPO WSL oraz nadzér nad stosowaniem prawa.
Udzielanie wyjasnien dotyczacych obowiazujacego stanu prawnego oraz
prowadzenie innych spraw przewidzianych ustawami.

Reprezentowanie IP2 RPO WSL w postepowaniu sadowym, administracyjnym
oraz przed innymi organami orzekajacymi.

Przygotowanie opinii i analiz prawnych.
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10.

f) Opracowywanie informacji o nowych przepisach prawnych naktadajacych
nalP2 RPO WSL nowe zadania oraz kierowanie ich do odpowiednich
komorek organizacyjnych.

g) Przygotowanic i prowadzenie dokumentacji zwiazanej ze zglaszaniem
wierzytelnosci do Sadu.

h) Prowadzenie zbiorow obowiazujacych aktow prawnych.

Komérka wlasciwa ds. systemowych i programowych — docelowo nie mnigj

niz 5 osob:

a) Informowanie pracownikéw IP2 RPO WSL o zmianach przepisbw prawa
W czesci dotyczacej dziatalnosci Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci (ustaw,
rozporzadzen, wytycznych) przy pomocy Zespotu Obslugi Prawnej, w tym
czuwanie nad aktualizacja podstawy prawnej wymienionej] w Podrgczniku
Procedur Wdrazania IP2 RPO WSL.

b) Sporzadzanie i terminowa aktualizacja procedur wewngtrznych IP2 RPO WSL
(Podrecznika Procedur Wdrazania IP2 RPO WSL) przy zaangazowaniu
merytorycznym pozostatych komorek 1 pracownikéw IP2 RPO WSL.

c) Przygotowywanie oraz wprowadzanie/zglaszanie zmian w dokumentach
programowych — w czeséci dotyczacej IP2 RPO WSL (URPO, Wytyczne dla
IP2 RPO WSL, OSZiK).

d) Przygotowywanie oraz wprowadzanie zmian w dokumentach, tj. Regulamin
organizacyjny, Instrukcja kancelaryjna, itp.

e) Scalanie zmian zgloszonych do ww. dokumentdéw przez pozostate komorki IP2
RPO WSL oraz przygotowywanie i przesytanie projektéw zmian do akceptacji
przez 1Z RPO WSL.

f) Sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej miesigcznych,
okresowych, rocznych 1  koncowych  sprawozdan z  realizacji
Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL przy zaangazowaniu
merytorycznym pozostatych komorek 1 pracownikéw [P2 RPO WSL.

g) Sporzadzanie i1 przekazywanie informacji o udzielonej pomocy publicznej
do 1Z RPO WSL.

h) Sporzadzenie innych raportow, do sktadania ktorych zobowiazana jest IP2

RPO WSL, w szczegolnosci zatacznika nr III do rozporzadzenia Komisji nr
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1828/2006 (na zadanie KE) - rozdziat 9.5 Podre¢cznika - audyt dokumentacji

I audyt na miejscu .

i) Czuwanie nad terminowoscia sktadania oraz zglaszania zmian do ww.

dokumentow oraz sprawozdan miesi¢cznych, okresowych, itp.

J) Obstuga audytow i kontroli zewngtrznych przy wspotpracy z Audytorem

Wewngtrznym oraz pozostatych komorek i pracownikéw IP2 RPO WSL.

k) Przygotowywanie dokumentacji dot. ewaluacji.

11. Komérka wlasciwa ds. informacji i promocji — docelowo nie mniej niz

2 0soby:

a) Udzial w opracowywaniu nowych procedur, a takze usprawnianie
i aktualizacja istniejacych.

b) Zapewnienie powszechnego dostepu do informacji o mozliwosciach uzyskania
wsparcia, w tym zasad i kryteriow wyboru projektow, w szczegolnosci poprzez
strong internetowa, informacj¢ w mediach.

c) Stworzenie i prowadzenie punktu informacyjno — kontaktowego.

d) Promowanie i informowanie o projektach wspotfinansowanych ze $rodkoéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w zakresie powierzonych do
realizacji zadan.

e) Sporzadzanie informacji z realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

f) Organizowanie seminariow, konferencji, warsztatow.

g) Opracowywanie ulotek i broszur informacyjnych.

h) Dbatos¢ o dostgpnos¢ materiatéw informacyjnych.

i) Opracowywanie Rocznego Planu Dziatan Informacyjno-Promocyjnych.

12. Komérka wilasciwa ds. wyboru projektow — docelowo nie mniej niz 6 0sob:

a) Udziat w opracowywaniu nowych procedur, a takze usprawnianie

i aktualizacja istniejacych.

b) Przekazanie wzoréw wniosku o dofinansowanie do akceptacji Instytucji

Zarzadzajace;.

¢) Konsultowanie z Instytucja Zarzadzajaca ustalen dotyczacych harmonogramu

konkursow.

d) Przygotowanie dokumentacji konkursowej.
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13.

e) Zamieszczanie ogloszen o naborze wnioskow zgodnie z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej.

f) Przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dofinansowanie skladanych przez
projektodawcow.

g) Przeprowadzanie oceny formalnej i merytoryczno — technicznej wnioskow oraz
prowadzenie czynno$ci w procesie wyboru projektéw do dofinansowania.

h) Przeprowadzenie bezstronnej i rzetelnej oceny projektow zgodnie
Z wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.

1) Organizacja pracy Komisji Oceny Projektow.

J) Informowanie projektodawcoéw o wynikach oceny wnioskow.

K) Podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wynikach oceny w zakresie
okreslonym w procedurach.

I) Przekazanie wzoréw umow o dofinansowanie do akceptacji I[Z RPO WSL.

m)Przygotowywanie uméw z beneficjentami.

n) Prowadzenie bazy elektronicznej zawartych umow.

0) Przyjmowanie, weryfikowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji umow.

p) Przygotowywanie do zatwierdzenia list rankingowych oraz przygotowywanie
na ich podstawie propozycji list projektow wybranych do dofinansowania
i przedktadanie ich do zatwierdzenia IZ RPO WSL.

g) Wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego i Lokalnego

Systemu Informatycznego.

Komérka wlasciwa ds. kontraktacji i platnosci — docelowo nie mniej niz

6 osob:

a) Udziat w opracowywaniu nowych procedur, a takze usprawnianie
I aktualizacja istniejacych.

b) Przygotowywanie umoéw z beneficjentami jak rowniez ewentualnych aneksow.

c) Przyjmowanie, weryfikowanie, niszczenie i wydawanie zabezpieczen
prawidlowej realizacji umow.

d) Nadzor nad realizacja zapisow umow o dofinansowanie projektow.

e) Przeprowadzanie weryfikacji, poswiadczanie i zatwierdzanie wnioskow
beneficjentow o ptatnos¢, w szczegoélnosci pod katem ich prawidtowosci

formalno — merytorycznej i formalno-rachunkowej, w tym kwalifikowalnosci
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poniesionych wydatkow oraz informowanie beneficjentéw o brakach lub
btedach i koniecznosci dokonania korekt.

f) Zbieranie i weryfikacja sprawozdan z realizacji projektow otrzymanych od
beneficjentow zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.

g) Monitorowanie zaistniatych nieprawidlowosci i przekazywanie informacji do
komorki wtasciwej ds. monitoringu i kontroli.

h) Sporzadzanie i przekazywaniec Instytucji Zarzadzajacej poswiadczen
i deklaracji wydatkow dotyczacych poszczegdlnych Dziatania/Poddziatan
wdrazanych przez 1P2 RPO WSL.

1) Wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego oraz

Lokalnego Systemu Informatycznego.

14. Komérka wlasciwa ds. monitoringu i kontroli — docelowo nie mniej niz 6 0séb:

a) Udziat w opracowywaniu nowych procedur, a takze usprawnianie
i aktualizacja istniejacych.

b) Przygotowanie i aktualizacja rocznych planéw kontroli projektow oraz
sprawozdan z ich realizacji zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.

c) Przeprowadzanie wizyt monitorujacych, kontroli projektoéw na podstawie
dostepnej dokumentacji oraz w miejscu ich realizacji.

d) Prowadzenie kontroli oraz weryfikacja sprawozdan z realizacji projektow
w okresie trwatoSci.

e) Monitoring nieprawidlowo$ci oraz podejmowanie $rodkéw naprawczych
zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;j.

f) Prowadzenie rejestru nieprawidtowosci oraz rejestru kontroli projektow.

g) Informowanie Instytucji Zarzadzajacej o nieprawidlowosciach zgodnie
Z Podrecznikiem Procedur Wdrazania IP2 RPO WSL.

h) Wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego oraz

Lokalnego Systemu Informatycznego.

15. Komorka wlasciwa ds. obstugi finansowej — docelowo nie mniej niz 3 osoby:
a) Udziat w opracowywaniu nowych procedur, a takze usprawnianie
I aktualizacja istniejacych.

b) Opracowanie planu finansowego oraz biezaca jego aktualizacja.
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f)

9)

h)

)

K)

Sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej prognoz wydatkow
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Sporzadzanie 1 przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej zapotrzebowania
na srodki Pomocy Technicznej, Rocznych Plandéw Dziatan, wnioskow
0 ptatno$¢ i sprawozdan z realizacji zadan dotyczacych Pomocy Technicznej.
Sporzadzanie i1 przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej zapotrzebowania
nasrodki  dla wdrazanego  Dziatania/Poddzialan  przygotowywanego
na wzorze przekazanym przez Instytucje Zarzadzajaca.

Sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich informacji
I wyjasnien dotyczacych wykorzystania §rodkow.

Przygotowywanie 1 przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej danych
analitycznych ~ niezbednych  do przygotowania  projektu  budzetu
Wojewodztwa.

Przygotowywanie okresowych, rocznych i koncowych informacji
dotyczacych postepu finansowego z realizacji powierzonych zadan zgodnie
z wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.

Opracowywanie  dokumentéw  finansowych (takze  planistycznych)
dotyczacych realizowanych zadan.

Odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych, w tym przygotowanie
dokumentéw niezbednych do opracowania projektow decyzji o zwrocie
srodkow.

Prowadzenie rejestru obciazen na projekcie i przekazywanie informacji na ich
temat do komorki wiasciwej ds. monitoringu i kontroli oraz do Instytucji
Zarzadzajace;.

Wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego zgodnie

z nadanymi uprawnieniami.

16. Komorka wlasciwa do spraw ksiegowosci — docelowo nie mniej niz 5 osob:

a)

b)

Udzial w opracowywaniu nowych procedur, a takze usprawnianie
I aktualizacja istniejacych.

Prowadzenie rachunkowo$ci zgodnie z przepisami 1 zasadami
obowiazujacymi dla jednostki budzetowe;.

Archiwizowanie dokumentéw ksiggowych zgodnie z obowiazujacymi w tym

zakresie przepisami.
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d)

f)
9)
h)

i)
)
k)

1)

Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Ksiggowanie syntetyczne i analityczne dokumentoéw ksiggowych.
Prowadzenie kasy.

Przekazywanie srodkow na rachunki beneficjentow.

Prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej powierzonych
zadan, tak, aby mozliwa byta identyfikacja projektéw oraz poszczegdlnych
operacji bankowych.

Zapewnienie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiggowe;.
Sporzadzanie informacji na potrzeby monitorowania platnosci.

Prowadzenie ewidencji ksiggowej do rachunku biezacego i rachunkow
pomocniczych.

Prowadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych 1 wyposazenia.

m) Prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie obstugi ptac.

n)

0)
P)

q)

Rozliczanie uméw cywilnoprawnych zawieranych przez Centrum z osobami
fizycznymi.

Rozliczanie miesigczne i roczne podatku dochodowego od 0séb fizycznych.
Naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne
I Fundusz Pracy.

Woprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego zgodnie

z nadanymi uprawnieniami.

17. Praca komorek organizacyjnych wymienionych w pkt. 3.2.1 podpunkty 12 —

16, kieruja kierownicy.

Do obowiazkow kierownikdéw komorek organizacyjnych nalezy w szczegdlnos$ci:

a)

b)

d)

Kierowanie praca komorki organizacyjnej oraz zapewnienie wlasciwej
I terminowej realizacji zadan.

Odpowiedzialno§¢ za merytoryczna dziatalnos¢ komorki 1 wydatkowane
srodki finansowe.

Podpisywanie = korespondencji ~ wewngtrznej 1 parafowanie  pism
wychodzacych przed skierowaniem ich do podpisu Dyrektora/Zastepcy
Dyrektora w ramach kompetencji okreslonych w zakresie czynno$ci oraz
Podreczniku Procedur Wdrazania.

Biezace opracowywanie aktualizacji Podrgcznika IP2 RPO WSL w zakresie

dotyczacym komorki organizacyjne;.
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e) Udzial w opracowywaniu nowych procedur, a takze usprawnianie i
aktualizacja istniejacych.

f) Zapewnienie sprawnego przeptywu informacji wewnatrz komorki
organizacyjnej oraz mi¢dzy komorkami wspotpracujacymi.

g) Przygotowanie okresowych ocen, analiz i informacji z realizacji zadan
objetych zakresem komorki organizacyjne;.

h) Biezaca analiza przepisOow prawa dotyczacych prowadzonych spraw i
wdrazanie zmian nimi wprowadzonych.

1) Nadzorowanie dyscypliny pracy w komorce organizacyjne;j.

J) Nadzorowanie obiegu korespondencji wptywajacej i wychodzacej z komorki
organizacyjnych.

K) Nadzor nad udostgpnianiem informacji publicznej w odniesieniu do zadan
realizowanych przez komorke organizacyjna.

I) Opracowywanie opiséw stanowisk i1 zakresoéw czynnosci dla podlegltych
pracownikow, biezaca ich aktualizacja.

m) Przeprowadzanie okresowej oceny podlegtych pracownikow.

3.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikéw IP2 RPO WSL

Wszystkie procedury pisemne dotyczace wdrazania RPO WSL, zostaly ujete w formie
Podrecznika Procedur Wdrazania RPO WSL.

Kazdy pracownik IP2 RPO WSL zobowiazany jest do wykonywania powierzonych zadan
zgodnie z opisem stanowiska pracy IP2 RPO WSL. Procedury dotyczace wdrazania dziatania
I poddziatan powierzonych IP2 RPO WSL sa dodatkowo opisane w Podreczniku IP2 RPO
WSL, weryfikowanym i zatwierdzanym przez 1Z RPO WSL.

3.2.3. Opis procedur dotyczqcych wyboru i zatwierdzania operacji

Zgodnie z art. 60 lit. a) rozporzqdzenia ogolnego Rady 1083/2006, 1Z RPO WSL jest
podmiotem odpowiedzialnym za realizacje procesu naboru, oceny i wyboru projektow.
Na podstawie Porozumienia z 1Z RPO WSL, IP2 RPO WSL realizuje te procesy dla
projektéw zwiazanych zMSP. Podmiotami uczestniczacymi w realizacji procesu
sa wnioskodawcy oraz eksperci zaangazowani w proces merytoryczno - technicznej oceny
projektow.

Procedury dotyczace wyboru 1 zatwierdzania operacji realizowane sa w oparciu o ustawe

z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
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Ocena 1 wybodr projektow prowadzone sa w oparciu o kryteria wyboru projektow, ktoére
zostaly okreslone, przez IZ RPO WSL w porozumieniu z IP2 RPO WSL, przyjete przez
Zarzad Wojewodztwa Slaskiego oraz zatwierdzone przez KM RPO WSL.

Celem zastosowania systemu kryteriéw wyboru projektow jest wzrost poziomu obiektywizmu
I przejrzystosci w zakresie wyboru projektow. Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania
operacji w ramach dziatan powierzonych IP2 RPO WSL przewiduja jeden tryb realizacji
projektow w formie procedury konkursowe;j.

Nabor wnioskow prowadzony jest w oparciu o zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa
harmonogram konkurséw. Podmiotem odpowiedzialnym za przygotowanie harmonogramu

konkursow w ramach IP2 RPO WSL jest komoérka wtasciwa ds. wyboru projektow.

Za przygotowanie ogloszenia o konkursie odpowiedzialna w ramach IP2 RPO WSL jest
komorka wlasciwa ds. wyboru projektow. Wzoér oraz zakres ogloszenia, a takze warunki
ogloszenia o konkursie okresla IZ RPO WSL w Wytycznych dla IP2 RPO WSL w ramach
RPO WSL na lata 2007-2013.
W ramach dziatania/poddziatan przekazanych do realizacji IP2 RPO WSL, nabory wnioskoéw
przeprowadzane sa w dwoch trybach:
- zamknigtym (dotyczy wszystkich typow projektéw z wyjatkiem 7 typu projektow
w ramach Poddziatania 1.2.1 8 typu projektow w ramach Poddziatania 1.2.2 oraz
8 typu projektow w ramach Poddziatania 1.2.4),
- otwartym (dotyczy 7 typu projektow w ramach Poddziatania 1.2.1 8 typu
projektow w ramach Poddziatania 1.2.2 oraz 8 typu projektow w ramach

Poddziatania 1.2.4).

Ogtloszenie o konkursie zamieszczane jest z zachowaniem zasady powszechnego dostepu
publicznego. IP2 RPO WSL okresla w nim szczegdtowe warunki przeprowadzania konkursu,
W tym: m.in. minimalny okres trwania naboru, sposob i formg skladnia aplikacji.

Ogoblne zasady przyjmowania i rejestracji wnioskow o dofinansowanie w ramach 1P2 RPO
WSL okresla IZ RPO WS w Wytycznych dla 1IP2 RPO WSL w ramach RPO WSL na lata
2007-2013.

Aplikacje (wnioski aplikacyjne) wraz z niezbednymi zalacznikami sktadane sa do IP2 RPO
WSL do komorki wiasciwej ds. wyboru projektow.

Ztozone aplikacje podlegaja rejestracji w IP2 RPO WSL w komoérce wiasciwej ds. wyboru

projektow.
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Etapy wyboru projektow:

Ocena formalna polega na potwierdzeniu, ze zlozony wniosek o dofinansowanie realizacji
projektu wraz z zalacznikami jest kompletny i wypelniony zgodnie z wytycznymi oraz
odpowiednimi przepisami prawa.

Za przeprowadzenie etapu oceny formalnej w ramach IP2 RPO WSL odpowiada komorka
wlasciwa ds. wyboru projektow.

Ocena projektu dokonywana jest zgodnie z kryteriami formalnymi zatwierdzonymi przez KM
RPO WSL. Ocena dokonywana jest przez co najmniej dwie osoby. Wyniki oceny
zamieszczane sa w karcie oceny formalnej projektu.

Ocena merytoryczno-techniczna dokonywana jest przez Komisje¢ Oceny Projektow,
w sklad ktorej wchodza przedstawiciele IP2 RPO WSL oraz eksperci powolywani przez
IZ RPO WSL.

Obstuge techniczna 1 administracyjna procesu oceny merytoryczno — technicznej projektow
sktadanych do dziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL zapewnia komodrka wiasciwa
ds. wyboru projektow IP2 RPO WSL.

Ocena dokonywana jest przez co najmniej dwoch czlonkéw Komisji Oceny Projektow.

Wyniki oceny zamieszczane sa W karcie oceny merytoryczno - technicznej.

Wyboru projektow do dofinansowania dokonuje Zarzad Wojewodztwa na podstawie

przedtozonej listy rankingowej projektow pozytywnie ocenionych merytorycznie.
Szczegbdlowy opis publikacji ogloszenia, opis naboru, rejestracji, oceny wnioskoéw (formalnie

I merytoryczno-technicznie) oraz wyboru projektow przez Zarzad Wojewodztwa znajduje si¢
W Podreczniku IP2 RPO WSL.
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Schemat konkursowego trybu wyboru projektow w ramach IP2 RPO WSL

IP2 RPO WSL
Komoérka wlasciwa ds.
wyboru projektow
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1. Ztozenie kompletnego
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l
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projektu do dalszej oceny
lub

l

IP2 RPO WSL + KOP
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4b. Informacja o niezakwalifikowaniu
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5. Wezwanie do uzupehienia oraz
dostarczenia wyiasnien

A\ 4
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wniosku lub zatacznikach

\ 4
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v
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projektow ocenionych

lub
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pozytywnie
8a. Informacja o dofinansowaniu
l projektu
. lub
Zarzad Wojewodztwa 8b. Informacja o wpisaniu projektow na
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l
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P2 RPO WSL =zapewnia zgodno$¢ procedur zwiazanych z wyborem projektow
do dofinansowania z zasadami krajowymi 1 wspolnotowymi, zgodnie z zapisami
art. 60 rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. 1Z RPO WSL przeprowadza okresowe
kontrole systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL, zgodnie z procedurami opisanymi

W Podreczniku IP2 RPO WSL.

3.2.4. Weryfikacja operacji

Na podstawie porozumienia zawartego pomigdzy IP2 RPO WSL a IZ RPO WSL, IP2 RPO
WSL zobowiazana jest do przeprowadzania weryfikacji sprawdzajacych czy:
- towary 1 uslugi wspotinansowane w ramach projektow zostaty rzeczywiscie
dostarczone lub wykonane (zgodnie z umowa o dofinansowanie),
- zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostaty faktycznie poniesione,
- wnioski beneficjentéw o ptatnos¢ sa prawidtowe,
- wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi,
w tym z politykami horyzontalnymi Wspdlnoty, w szczegdlnosci odnos$nie:
konkurencji, ochrony $rodowiska, niedyskryminacji oraz spoteczenstwa

informacyjnego.

Proces weryfikacji obejmuje m.in. procedury eliminujace mozliwo$¢ rownoleglego
finansowania wydatkéw z innych programéw wspolnotowych lub krajowych lub w ramach
innych okresOw programowania.
Biorac pod uwage powyzsze zapisy, IP2 RPO WSL w zakresie kontroli jest zobowiazana
przede wszystkim do:
- przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych,
- sporzadzenia 1 przekazania instytucji kontrolowanej ewentualnych zalecen
pokontrolnych oraz informacji o wyniku kontroli,
- przekazania na wniosek 1Z RPO WSL informacji o wyniku kontroli zgodnie
Z obowiazujacymi przepisami i procedurami,
- raportowania o ewentualnych nieprawidlowos$ciach.
System kontroli w ramach RPO WSL, realizowany przez IP2 RPO WSL opiera si¢
na nastgpujacych procesach:

- kontrola dokumentaciji,

- kontrola projektoéw.
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Za kontrolg projektow 1  dokumentacji od momentu podpisania = umowy
o dofinansowanie z beneficjentem w ramach IP2 RPO WSL odpowiedzialna jest komodrka
wlasciwa ds. monitoringu 1 kontroli. Ponadto czynnosci sprawdzajace bedace elementem
kontroli dokumentacji, wykonywane sa dodatkowo w komoérce wilasciwej ds. kontraktacji
| platnosci, komoérce wiasciwej ds. obstugi finansowej oraz w komorce wlasciwej
ds. ksiggowosci.

Cato$¢ czynnosci kontrolnych, w tym analiza ryzyka, zostaja przedstawione
w Rocznym Planie Kontroli, ktory podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa (1Z
RPO WSL). Kontrola prowadzona jest w oparciu o metodologi¢ opracowang przez IP2 RPO
WSL i zatwierdzana przez 1Z RPO WSL.

W ramach struktury organizacyjnej IP2 RPO WSL za przygotowanie Rocznego Planu
Kontroli odpowiada komorka wtasciwa ds. monitoringu 1 kontroli. Za zgoda 1Z RPO WSL
Roczny Plan Kontroli moze podlegaé aktualizacji. Wszystkie kontrole prowadzone sa przez

zespot kontrolujacy ztozony z co najmniej dwoch osob.

3.2.4.1.0pis procedury kontroli dokumentacji

Kontrola dokumentacji prowadzona jest przez nastepujace komorki organizacyjne Slaskiego
Centrum Przedsigbiorczosci:

- komorka wiasciwa ds. monitoringu i kontroli,

- komorka wlasciwa ds. kontraktacji 1 platnosci,

- komorka wilasciwa ds. obstugi finansowe;,

- komorka wilasciwa ds. ksiggowosci.

Polega ona na biezacym sprawdzeniu poprawno$ci 1 spojnosci przedstawianych przez
beneficjenta dokumentoéw. Sa to przede wszystkim:
- dokumenty przedstawiane przy zawieraniu umowy o dofinansowanie oraz
podpisywaniu anekséw do umow,
- dokumenty dotyczace przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego, w tym réwniez umowy z wykonawcami,

- wnioski o platno$¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow.

Kontrola dokumentacji jest rowniez przeprowadzana w trakcie kontroli na miejscu realizacji
projektu — poréwnywane sa przedstawione przez beneficjenta kopie dokumentoéw z zastanymi
w trakcie kontroli oryginatami.
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Szczegolowy opis procedury kontroli dokumentacji znajduje si¢ w Podreczniku IP2 RPO

WSL.

3.2.4.2.0pis procedury kontroli projektow

Kontrola projektu stuzy przede wszystkim:

sprawdzeniu czy fundusze sa wykorzystywane w celach, ktérym miaty stuzy¢
i czy dotrzymywane sa warunki udzielenia wsparcia,

upewnieniu sig, ze projekt jest realizowany prawidtowo i1 zgodnie z umowa,
sprawdzeniu, czy sa stosowane obowiazujace systemy i procedury,

upewnieniu si¢, czy miata miejsce refundacja poniesionych wydatkow 1 czy

istnieje przejrzysty zapis przebiegu transakcji.

Kontrola projektu shuzy rowniez upewnieniu sig, czy projekt rzeczywiscie funkcjonuje, czy

nastepuje postep w jego realizacji zgodnie z przedlozonymi wnioskami o platnos¢ oraz

sprawozdaniami z realizacji i czy jego wyniki, przedstawiane przez beneficjenta

w sprawozdaniach sa autentyczne, a wskazniki monitorowane prawidtowo.

Kontrola realizacji projektu moze by¢ prowadzona jako:

kontrola planowa na miejscu — przeprowadzana zgodnie z Rocznym Planem
Kontroli,

kontrola sprawdzajaca trwato$¢ projektu - przeprowadzana w okresie trwatosci
projektu zgodnie z Rocznym Planem Kontroli,

kontrola sprawdzajaca wdrozenie zalecen pokontrolnych — dokonywana w celu
weryfikacji prawidlowosci wdrozenia przez beneficjenta zalecen pokontrolnych,
kontrola na zakonczenie realizacji projektu — dokonywana w trakcie weryfikacji
wniosku o platno$¢ koncowa,

kontrola dorazna ,,ad hoc” — przeprowadzana w uzasadnionych przypadkach, gdy
wykryto nieprawidtowosci (lub wystepuje duze prawdopodobienstwo jej
wystapienia);

wizyta monitorujaca — przeprowadzana w uzasadnionych przypadkach dla

projektow obarczonych szczeg6lnie wysokim ryzykiem.

Szczegotowy opis procedury kontroli projektow znajduje si¢ w Podreczniku IP2 RPO WSL.
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3.2.5. Opis procedur dotyczqcych rozpatrywania wnioskéw o platnosé

Kompetencje P2 RPO WSL w zakresie rozpatrywania wnioskow o platnos¢ okresla
szczegdtowo Podrecznik IP2 RPO WSL, Wytyczne dla IP2 RPO WSL w ramach RPO WSL
2007-2013, Porozumienie, rozporzqdzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
I Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
I uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999, rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
Z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
I uchylajace rozporzqdzenie (WE) 1260/1999, rozporzqdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006
Z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania rozporzqdzenia ogolne
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci oraz rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Celem weryfikacji wnioskow o platnos¢ jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkow, czyli stwierdzenie, ze zostaly one poniesione zgodnie z celami
Programu oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspdlnotowego w tym polityk
horyzontalnych.

W zakresie wnioskow o ptatnos¢ IP2 RPO WSL jest odpowiedzialna przede wszystkim za:

- przyjmowanie i rejestracje wnioskow beneficjentow o ptatnose,

- weryfikacj¢ formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa wnioskow
beneficjentow o platnos¢ w przypadku projektow realizowanych w ramach
dziatania/poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL,

- poswiadczanie kwoty wydatkéw kwalifikowanych,

- uczestniczenie w systemie raportowania o nieprawidlowosciach poprzez
przygotowywanie raportow o nieprawidtowosciach,

- zapewnienie i1 obstuge systemu informatycznego rejestracji i przechowywania
zapisow ksiggowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL,

- zapewnienie, ze dane na temat realizacji projektow, niezbedne dla celow
zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu 1 oceny

sq gromadzone.
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Za proces weryfikacji wnioskéw beneficjentow o ptatnos¢ w ramach IP2 RPO WSL
odpowiada komorka wtasciwa ds. kontraktacji i ptatnosci.

IP2 RPO WSL jest zobowiazana do sporzadzania poswiadczen 1 deklaracji wydatkéw oraz
przedstawiania ich 1Z RPO WSL. Wszystkie procedury prowadzone sa przy zachowaniu
zasady dwdch par oczu.

Szczegblowy opis procedur rozpatrywania wnioskbw o platnos¢ znajduje sig

W Podreczniku IP2 RPO WSL.

Schemat obiegu wnioskow beneficjentow o platnos¢ w ramach IP2 RPO WSL

- w przypadku, gdy Beneficjent ubiega si¢ o refundacje platnosci posrednich lub

koncowych.
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Schemat obiegu wnioskow beneficjentow o platno$¢ w ramach IP2 RPO WSL
w przypadku, gdy Beneficjent sklada jedynie wypelniona cze¢$S¢ sprawozdawcza

whniosku o platnosé.

Komérka wlasciwa ds.
kontraktacji i platnosé

Rejestracja w KSI
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4 IP2 RPOWSL | ©planose
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7y
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Beneficjent
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3.3. Sciezka audytu

3.3.1. Opis sposobu, w jaki wymogi okreslone w art. 15 bedq wdraZane

w odniesieniu do programu i / lub poszczegélnych priorytetow

Sciezki audytu wymagane zapisami art. 15 rozporzqdzenia wykonawczego nr 1828/2006:

1. Sciezka audytu dot. wydatkéw certyfikowanych do 1Z RPO WSL
Zasady przeptywu srodkow pomiedzy IZ RPO WSL a IP2 RPO WSL

Podstawa przekazania przez 1Z RPO WSL do IP2 RPO WSL srodkow finansowych jest
Porozumienie oraz zapotrzebowanie na $rodki przedktadane, przez IP2 RPO WSL do IZ RPO
WSL. Srodki finansowe przekazywane sa do IP2 RPO WSL na podstawie zlozonego
zapotrzebowania skladanego raz na kwartat lub w uzasadnionych przypadkach czgsciej niz
raz na kwartal. W przypadku zadan realizowanych w ramach Pomocy Technicznej, pisemne
zapotrzebowanie na $rodki dla zadan z zakresu Pomocy Technicznej sktadane sa wedlug
biezacych potrzeb.

Srodki na wspétfinansowanie i Pomoc Techniczna przekazywane sa IP2 RPO WSL
na wskazane w Porozumieniu rachunki bankowe i rozliczane za pomoca wniosku o ptatnosé¢
(w przypadku zadan realizowanych w ramach Pomocy Technicznej) oraz Poswiadczen
I deklaracji wydatkbw w ramach Dzialania i Poddziatan, zgodnie z zalacznikiem 4a do
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach

Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013.

2. Sciezka audytu dotyczaca platnosci na rzecz beneficjentow

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ w ramach IP2 RPO WSL dotyczy wnioskow beneficjenta
0 ptatno$¢ posrednia lub kofcowa 1 ma na celu sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkow, czyli czy zostaty one poniesione zgodnie z celami RPO WSL
oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspolnotowego, w tym polityk
horyzontalnych.

W wyniku weryfikacji wniosku o platnos¢ IP2 RPO WSL poswiadcza kwotg wydatkow
kwalifikowanych. Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych moze zostac

pomniejszana o kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane na podstawie wczesniej
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zrealizowanych wnioskow beneficjenta o platnos¢. Zatwierdzajac kwoty do wyplaty
uwzglednia si¢ wielko$¢ dokonanych wyptat celem zachowania poziomu dofinansowania

ustalonego w umowie o dofinansowanie.

Informacja o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz o kwocie srodkow
zatwierdzonych do wyptaty przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemnej
niezwlocznie po zatwierdzeniu kwoty do wyptaty. Dodatkowo, w przypadku rozbieznosci
migdzy kwota srodkow zatwierdzonych do wyptaty, a kwota wnioskowana przez beneficjenta
do informacji zatacza si¢ wlasciwe uzasadnienie.

Za weryfikacj¢ formalno-merytoryczna 1 formalno-rachunkowa czg$ci finansowej
I sprawozdawczej wnioskow beneficjenta o platnos¢ wramach P2 RPO WSL
odpowiedzialna jest komorka wlasciwa ds. kontraktacji 1 ptatnosci.

Weryfikacja formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa prowadzona jest zgodnie z
zasada ,,dwoch par oczu”.

Podstawa do przekazania $rodkéw beneficjentowi w formie refundacji jest umowa
0 dofinansowanie projektu zawarta pomigedzy IP2 RPO WSL a beneficjentem oraz
zatwierdzony wniosek o ptatno$¢; refundacja poniesionych wydatkow nastgpuje poprzez
przekazanie dofinansowania w ramach platno$ci posredniej i/lub koncowej przelewem
na rachunek bankowy beneficjenta.

Wyjatek stanowia projekty z zakresu Pomocy Technicznej, dla ktorych podstawa przekazania
IP2 RPO WSL sérodkéw finansowych — w formie refundacji poniesionych wydatkow - jest
decyzja o dofinansowaniu projektu oraz pisemne zapotrzebowanie na $rodki. Rozliczanie
przekazanych §rodkdéw nastgpuje za pomoca poprawnie sporzadzonego wniosku o platnosé
wraz z odpowiednimi zatacznikami.

Beneficjent sktada do IP2 RPO WSL wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem
sktadania wnioskéw, bedacym zatacznikiem do umowy o dofinansowanie, jednak nie czg$ciej
niz raz na kwartal, w terminie do 10 dni od zakonczonego kwartatu kalendarzowego, zgodnie
ze wzorem obowigzujacym na dzieh jego ztozenia. Beneficjent, ktory rozpoczat realizacje
projektu, zobowiazany jest do zlozenia wniosku o ptatno$¢ nawet w przypadku, gdy nie
ubiega si¢ 0 refundacj¢ ptatnosci posrednich (dwa razy w roku — po zakonczeniu kazdego
z potroczy kalendarzowych). Wowczas wypetnia tylko czgs¢ sprawozdawcza wniosku
0 ptatnos¢. Pisemne zapotrzebowanie na $rodki dla projektow wiasnych, w tym dla zadan
z zakresu Pomocy Technicznej skladane sa wedlug biezacych potrzeb. Na zakonczenie

realizacji projektu beneficjent sporzadza i sktada wniosek o ptatno$¢ koncowa wraz z czgscia
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sprawozdawcza w terminie do 25 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu. W przypadku
projektéw, ktérych realizacja zakonczyla si¢ przed data zawarcia umowy, bieg terminu
ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa wraz z czescia sprawozdawcza rozpoczyna si¢ z data
zawarcia umowy.

Beneficjent ma prawo do wczes$niejszego ztozenia wniosku o platnosci koncowa, jezeli
zrealizowat projekt przed terminem zakonczenia jego realizacji.

Whniosek o ptatnos$¢ jest sporzadzany na odpowiednim, okreslonym przez IP2 RPO WSL
formularzu. Zasady i terminy sporzadzania wniosku o ptatnos$¢ okresla Instrukcja wypetiania

wniosku o ptatnos¢.

Przygotowanie oraz przekazywanie poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku

0 ptatnos¢ od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL

Srodki z budzetu $rodkow europejskich przekazywane sa z rachunku w Banku Gospodarstwa
Krajowego na rzecz beneficjenta na podstawie zlecenia platno$ci wystawionego przez
pracownika KOF. Srodki dotacji celowej z budzetu panstwa przekazywane beda na rachunek
beneficjenta na podstawie dyspozycji ptatnosci sporzadzonej przez IP2 RPO WSL.
Otrzymane $rodki na finansowanie projektow realizowanych w ramach dziatania i poddziatan
IP2 RPO WSL rozlicza zgodnie ze wzorem Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach
Dzialania i Poddziatan stanowiacego zatacznik 4a do Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji, przekazywanym przez IP2 RPO WSL, co do
zasady, w trybie miesigcznym. Po uzgodnieniu z IZ RPO WSL, IP2 RPO WSL moze sktada¢
Poswiadczenie z inng czgstotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartal w terminie do 15 dni
po okresie, jakiego dane Poswiadczenie dotyczy.

Przy sporzadzaniu i przekazywaniu poswiadczenia i1 deklaracji wydatkéw oraz wniosku
0 platnos$¢ stosowane sa zasady okres§lone w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnosé
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Za przygotowanie i przekazywanie poswiadczen i deklaracji wydatkow odpowiedzialna jest
komorka wlasciwa ds. kontraktacji i platnosci, natomiast za przygotowanie i przekazywanie
wnioskow o ptatnos¢ okresowa od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL w ramach IP2 RPO WSL

odpowiedzialna jest komorka wlasciwa ds. ksiggowosci.
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3. Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriow wyboru projektu

Na podstawie Porozumienia podmiotem odpowiedzialnym za realizacj¢ procesu naboru,
oceny i wyboru projektow w ramach Dziatania i Poddziatan jest IP2 RPO WSL, ktora
zapewnia zgodno$¢ procedur zwiazanych z wyborem projektéw do dofinansowania
z zasadami krajowymi i wspélnotowymi. W szczegolnosci P2 RPO WSL zapewnia,
ze projekty sa wybierane do dofinansowania zgodnie z kryteriami RPO WSL oraz
ze spelniaja one zasady wspolnotowe 1 krajowe przez caty okres ich realizacji.

Procedura prowadzenia naboru i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkursowym obejmuje nast¢pujace etapy:

1. Ustalenie harmonogramu sktadania wnioskow.
Ogtoszenie konkurséw o naborze wnioskéw o dofinansowanie.

. Nabor 1 rejestracja wnioskow o dofinansowanie.

2

3

4. Ocena wnioskow.
5. Podjecie decyzji o dofinansowaniu projektow.
6. Ogloszenie wynikow konkursu.

7

Dziatania zwiazane z procedura odwotawcza.

Szczegdlowy opis naboru, rejestracji, oceny i wyboru projektow w trybie konkursowym
znajduje si¢ w Podreczniku IP2 RPO WSL, natomiast schemat konkursowego trybu wyboru
projektu w podrozdziale 3.2.3 niniejszego dokumentu - Opis procedur dotyczqcych wyboru

| zatwierdzania operacji.

4. Sciezka audytu dot. dokumentacji zwigzanej z projektem

Wszystkie dokumenty zwiazane z zarzadzaniem 1 wdrazaniem RPO WSL oraz
dofinansowaniem i realizacja projektow, w tym oryginaly poswiadczajace wydatki nalezy
przechowywaé¢ (oryginaty lub kopie poswiadczone przez upowaznione do tego osoby
za zgodno$¢ z oryginalem napowszechnie uznawanych nosnikach danych, w tym
okreslonych w art. 19. rozporzqdzenia Komisji nr 1828/2006), udostepnia¢ i archiwizowac
przez okres trzech lat od daty zamknigcia RPO WSL lub przez okres trzech lat nastgpujacych
po roku, w ktorym dokonano czgsciowego zamknigcia RPO WSL, w przypadku dokumentow
dotyczacych wydatkow, kontroli 1 audytéw dotyczacych projektow zakonczonych, ktore
podlegly  czgSciowemu zamknigciu.  Minimalny termin przechowywania dokumentacji
w przypadku zamknigcia catego RPO WSL uplywa 31 grudnia 2020 r., z wylaczeniem zasad

regulujacych pomoc publiczna. Dokumenty w ramach RPO WSL zwiazane z udzielaniem
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pomocy publicznej nalezy przechowywac, przez co najmniej 10 lat od udzielenia pomocy

publicznej.

Wszystkie dokumenty w ramach RPO WSL musza by¢ udostepnione instytucjom

uprawnionym do kontroli, audytu i oceny Programu.

IP2 RPO WSL przechowuje pelna dokumentacj¢ dotyczaca m.in.:

dokumentéw wewnetrznych dotyczacych zasad, trybu i sposobu funkcjonowania
instytuciji,

uchwatl 1 zarzadzen organdw Samorzadu Wojewodztwa oraz Marszatka
i odpowiednich podmiotow IZ RPO WSL,

kryteridéw oceny i wyboru projektow,

zawierania umow o dofinansowanie projektow wraz z aneksami umoéow,

list dofinansowanych projektow oraz wykazéw zawartych umoéw
0 dofinansowanie projektow,

realizacji projektow oraz ich modyfikacji,

odwotan 1 protestow wnioskodawcow i beneficjentow,

Komisji Oceny Projektow IP2 RPO WSL,

sprawozdawczos$ci 1 monitoringu,

przeplywoéw srodkow finansowych w ramach IP2 RPO WSL,

dyspozycji dokonania przelewdw 1 ptatnosci,

deklaracje 1 poswiadczenia wydatkow oraz wnioskow o ptatno$¢ od IP2 RPO
WSL do 1Z RPO WSL,

zasad rachunkowosci 1 ksiggowosci,

kontroli systemowych i kontroli projektow, a takze audytu,

wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidtowosci,

srodkow odzyskanych 1 nieodzyskanych,

zamoOwien publicznych,

audytu wewngtrznego,

pomocy technicznej,

informacji i promociji,

pomocy publicznej,

calosci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instytucjami,
podmiotami i organami w zakresie RPO WSL.
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Na podstawie zawartego przez IP2 RPO WSL Porozumienia, zarchiwizowane dokumenty
przekazuje si¢ do Archiwum Zaktadowego IP2 RPO WSL, gdzie przechowywane sa zgodnie
z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow samorzadu
wojewodztwa.
Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach IP2 RPO WSL beneficjenci korzystaja
Z Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI) w wojewoddztwie $laskim, dla ktorego potrzeb
zostal uruchomiony modut Wniosku Aplikacyjnego Przedsigbiorcy (WAP).
Dane dotyczace LSI sa gromadzone i przechowywane w oparciu o polityke bezpieczenstwa,
ktora zaktada m. in.:
- codzienny backup danych,
- szyfrowanie danych kluczem 256 bitowym AES,
- narzucenie obowiazku stosowania trudnego do zlamania hasta, (co najmniej
8 znakowego), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania  danych  osobowych  oraz ~ warunkéw  technicznych
I organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia 1 systemy

informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Dane zgromadzone w systemie nie sg archiwizowane (przekazywane do archiwum).
Po zakonczeniu realizacji RPO WSL wszystkie dane zgromadzone za pomoca systemu
zostang wykorzystane do ewaluacji i programowania kolejnych programow operacyjnych.

Dane przechowywane sa na serwerze I[P2 RPO WSL.
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4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
4.1. Instytucja certyfikujaca i jej glowne funkcje

4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji certyfikujgcej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt. 7 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.) minister wlasciwy ds. rozwoju
regionalnego certyfikuje Komisji FEuropejskiej prawidtowos¢ poniesienia wydatkow
w ramach programow operacyjnych. W ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego,
zgodnie ze statutem iregulaminem organizacyjnym Ministerstwa, funkcje instytucji
certyfikujacej petni Departament Instytucji Certyfikujacej, podleglty Cztonkowi Kierownictwa
MRR niezaleznemu od pozostatych Cztonkow Kierownictwa MRR, odpowiedzialnych
za wypehianie funkcji instytucji zarzadzajacych programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikujaca zostala powotana jako departament w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego Zarzadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stycznia 2007
roku w sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju Regionalnego. Zakres zadan
Departamentu Instytucji Certyfikujacej okresla regulamin organizacyjny Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikujacej w zakresie petnionej funkcji jest komorka niezalezna
od komoérek wykonujacych funkcje instytucji zarzadzajacych. Szczegotowy podziatl zadan
pomigdzy komoérkami organizacyjnymi w Departamencie okreslony jest w wewngtrznym

regulaminie organizacyjnym Departamentu.

Instytucja Certyfikujaca zostala wyznaczona rowniez w Narodowych Strategicznych Ramach

Odniesienia, zaakceptowanych decyzja Komisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r. (pkt.
10.2.1.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji pelnionych przez instytucje certyfikujgcq
Do zadan Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR nalezy w szczegolnosci:

1. Opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji
wydatkéw 1 wnioskoOw o ptatno$¢ oraz prognoz planowanych wnioskow o ptatnosé
na biezacy i kolejny rok budzetowy.

2. Opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okreslanie zasad i procedur

dokonywania poswiadczania wydatkdw przez poszczegoOlne instytucje uczestniczace
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w realizacji programow operacyjnych oraz udzial w tworzeniu systemu wdrazania
polityki spojnosci w przysztej perspektywie finansowej, w szczegdlnosci w zakresie
opracowania systemu deklarowania i rozliczania wydatkéw do Komisji Europejskie;j.

3. Do celow poswiadczania wydatkow Komisji Europejskiej - sprawowanie nadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestniczacych we wdrazaniu programéw
operacyjnych w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez
przeprowadzanie kontroli, a takze wspolprace z instytucjami kontrolnymi.

4. Pozyskiwanie 1 analiza informacji o nieprawidtowosciach oraz wynikéw audytow
przeprowadzonych przez Instytucj¢ Audytowa oraz inne uprawnione instytucje
kontrolne i1 audytowe, w konteks$cie spetnienia warunkow certyfikacji.

5. Monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wnioskowanych do Komisji
Europejskiej.

6. Prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych, na podstawie informacji przekazanych przez instytucje zarzadzajace oraz
inne instytucje.

7. Utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiggowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych w  ramach  Mechanizméw  Finansowych, przedktadanie
do whasciwych instytucji prognoz dotyczacych planowanych platnosci i informacji
o naliczonych odsetkach oraz zapewnienie, iz kwoty odzyskane i wycofane
po anulowaniu catosci lub czgéci wkladu finansowego zostaty zwrdcone przed
zamknigciem programu.

8. Poswiadczanie, w ramach Mechanizméw Finansowych, wydatkéw dla programu
Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia nierownosci i promowania
spojnosci spotecznej.

9. Przygotowywanie okresowych informacji o ryzykach kluczowych w Ministerstwie,

stosownie do postanowien Polityki zarzqdzania ryzykiem.

W zwiazku z delegowaniem czg$ci zadan w przypadku regionalnych programéw
operacyjnych do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (patrz pkt. 4.1.3), Instytucja
Certyfikujaca w MRR w odniesieniu do tych programéw, realizuje zadania, niedelegowane

do IPOC, a ponadto:
— upewnia sig, co do prawidtlowo$ci wykonywania zadan przez IPOC, m.in. poprzez
kontrole przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowanie procedur, w oparciu

0 ktore IPOC realizuja zadania zwiazane z certyfikacja,

133



— wykonuje funkcje zwiazane z poswiadczaniem wydatkow KE w oparciu
o dokumenty i informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone przez siebie

dziatania, jak i informacje otrzymywane od innych instytucji, w tym IA i IK RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Certyfikujqcq (funkcje,

organy posredniczqce, forma delegacji)

Instytucja Certyfikujaca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych (dalej: ,,RPO”)
deleguje czg$¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji do Urzedow Wojewddzkich petniacych
role tzw. Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja Certyfikujaca
zachowuje odpowiedzialno$¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust 2 rozporzqdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie wykonywania czgsci zadan Instytucji Certyfikujacej
nastgpuje, zgodnie z art. 12 rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 w drodze
porozumien. Instytucja Certyfikujaca zawarta z poszczegdlnymi Wojewodami pisemne
porozumienia, ktore okreslaja zakres powierzanych zadan oraz obowiazki IPOC.
W komorkach organizacyjnych Urzedéw Wojewodzkich wykonujacych zadania IPOC
zapewniony jest rozdziat funkcji w stosunku do komorek, ktore wykonuja inne zadania,

delegowane przez instytucje zarzadzajace.

Do zadan w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC naleza w szczeg6lnosci:

- weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instytucji
Zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc
dla RPO,

- poswiadczanie wydatkow w RPO, wykazanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO
W poswiadczonym przez nig wniosku o platnosc,

- przekazywanie poswiadczonego przez siebie ww. Poswiadczenia do Departamentu
Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego,

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz instytucjach jej
podlegtych,

- analizowanie procedur Instytucji Zarzadzajacej RPO,

- analiza, do celow poswiadczenia wydatkéw, informacji i zalecen pokontrolnych
z kontroli przeprowadzonych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO lub instytucje,
do ktorych Instytucja Zarzadzajaca RPO delegowata swoje zadania,

- analiza oraz uwzglednianie, do celow poswiadczenia wydatkow, wynikéw kontroli

przeprowadzonych przez Instytucj¢ Audytowa, Najwyzsza Izbg¢ Kontroli oraz inne
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stuzby Iub podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytow w zakresie
prawidtowosci realizacji wydatkéw w ramach RPO,

- analiza 1 wuwzglednianie do celow poswiadczenia wydatkéw informacji
0 stwierdzonych nieprawidlowosciach,

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkladu dla
projektu, prowadzonej przez Instytucje¢ Zarzadzajaca RPO w KSI (SIMIK 07-13),

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR informacji
dotyczacych kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czg$ci wktadu dla projektu,

- monitorowanie poziomu wydatkow w ramach RPO na podstawie gromadzonych
danych,

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidtowosciach w zakresie ponoszenia wydatkéw 1 realizacji

RPO.

W ramach Urzedow Wojewodzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku powstaty Wydziaty,
w ramach ktorych realizowane sa zadania Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji.
W przypadku, gdy wramach ww. Wydzialow sa realizowane réwniez inne zadania
delegowane przez instytucje zarzadzajace, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkcji,
zgodnie z art. 3 lit. a rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b
rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006". Przedstawiony schemat prezentuje strukturg IPOC
w ramach Urzedu Wojewoddzkiego,, w ramach ktorego realizowane sa zadania Instytucji

Posredniczacej w Certyfikacji przez trzy komorki (oddziaty):

- komorke ds. certyfikacji wydatkow,
- komorke ds. kontroli,

- komorke ds. systemu.

! Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. Polityki Regionalnej Komisji Europejskiej zawartymi w pismie z dnia
06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as D (2009) 880207
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Czlonek Kierownictwa
Urzedu Wojewédzkiego

Wydzial ds. ...

Wydzial realizujacy zadania
Instytucji PoSredniczacej w
Certyfikacji

Wydzial ds. ..

Sekretariat

Komoérka ds.
kontroli

Komérka ds.
certyfikacji
wydatkéw

Komorka ds.
systemu
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4.2. Organizacja Instytucji Certyfikujacej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek

Schemat organizacyjny 1a - Departamentu Instytucji Certyfikujacej

Minister Rozwoju Regionalnego

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departamentu
Instytucji Certyfikujacej

Stanowisko do spraw
Niezaleznych Opinii

Sekretariat

Zastepca Dyrektora
I |
Wydziat Wydziat Wydziat
Krajowych Regionalnych Programow
Programoéw Programoéw EWT,
Operacyinych Oneracvinvch Mechanizmow
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| |
Wydziat Wydziat Stanowisko do
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Schemat organizacyjny 1b - Departament Instytucji Certyfikujacej w strukturze
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Minister Rozwoju Regionalnego
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Kierownictwa MRR

Czlonek
Kierownictwa MRR

Instytucja L Instytucja
|| Zarzqdzajgca PO Certyfikujgca
Instytucja
Koordynujqca
| NSRO/RPO

Departament Instytucji Certyfikujacej podlega bezposrednio Cztonkowi Kierownictwa MRR,
ktory jest funkcjonalnie niezalezny w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoich
zadan od pozostatych komoérek wykonujacych zadania zwiazane z zarzadzaniem programami

operacyjnymi oraz nadzorujacych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach MRR.

Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji Certyfikujacej jest przygotowywanie oraz
przedktadanie do Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow
0 ptatno§¢ w ramach poszczegdlnych programéw operacyjnych realizowanych w ramach
NSRO 2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikujacej kieruje Dyrektor Departamentu, ktoremu podlega
dwoch Zastgpcow Dyrektora Departamentu.

W sktad Departamentu Instytucji Certyfikujacej wchodza nastgpujace komorki:
Wydzial I — Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych,
Wydzial 11 — Wydzial Regionalnych Programow Operacyjnych,
Wydziat 1l — Wydziat Programéw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej,
Mechanizméw Finansowych i Monitorowania,
Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji,
Wydzial V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikacji,
Stanowisko ds. Wsparcia Instytucjonalnego,
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Stanowisko ds. Niezaleznych Opinii,
Sekretariat.
Za przygotowywanie poswiadczen 1 deklaracji wydatkéw oraz przekazywanie ich do Komisji

Europejskiej w ramach poszczegdlnych programéw odpowiadaja Wydziaty I, 111 111,

Ponizej zostal przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych poszczegdlnym

komorkom organizacyjnym w Departamencie Instytucji Certyfikujace;.

Wydzial I - Wydziat Krajowych Programow Operacyjnych
Zadania Wydziahu I nie dotycza regionalnych programow operacyjnych.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 8

Wydzial II - Wydziat Regionalnych Programéw Operacyjnych
Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytucji Certyfikujacej czesci zadan do
Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (Urzgdow Wojewoddzkich), o ktorym mowa w
podrozdziale 4.1.3, Wydziat II prowadzi wspolpracg oraz nadzér nad realizacja przez
Instytucje Posredniczace w Certyfikacji natozonych na nie obowiazkow.
Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczego6lnosci:

1. Przyjmowanie 1 weryfikacja otrzymywanych od instytucji posredniczacych
w certyfikacji poswiadczonych deklaracji wydatkow 1 wnioskéw o ptatnos¢ dla 16
Regionalnych Programow Operacyjnych, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC.

2. Opracowywanie 1 przekazywanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji
wydatkow i wnioskow o ptatnosé¢ dla programow, o ktorych mowa w pkt. 1.

3. Opracowywanie i1 biezaca aktualizacja zasad 1 procedur dokonywania certyfikacji
wydatkéw, w tym wzordw niezbednych dokumentéw dotyczacych procesu
certyfikacji w ramach nadzorowanych programéow.

4. Analizowanie procedur funkcjonujacych ~w  instytucjach  posredniczacych
w certyfikacji 1 koordynowanie w tym zakresie prac wydzialow i stanowisk do spraw
Departamentu, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych

Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC.
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5. Wspolpraca z wlasciwym departamentem Ministerstwa dotyczaca Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie certyfikacji wydatkow
oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych.

6. We wspotpracy z Wydziatem IV pelnienie funkcji Administratora Merytorycznego
Instytucji Certyfikujacej w ramach Krajowego Systemu Informatycznego (KSI
SIMIK 07-13) dla regionalnych programéw operacyjnych.

7. Realizacja porozumien zawieranych pomigdzy Instytucja  Certyfikujaca
a instytucjami posredniczacymi w certyfikacji.

8. Udziat w przeprowadzanych kontrolach w instytucjach posredniczacych
w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnos$ci wypelniania przez te instytucje
delegowanych zadan z zakresu certyfikacji.

9. Wspdlpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji, w tym organizowanie
okresowych spotkan oraz szkolen dotyczacych realizowanych zadan.

10. Wspdtpraca z Komisja Europejska oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym,
w tym w szczegolno$ci z instytucjami posredniczacym w certyfikacji w zakresie
certyfikacji wydatkéw oraz wymiany innych danych niezbgdnych dla danego
programu operacyjnego.

11. Gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 07-13)
informacji o poswiadczonych wydatkach oraz zlozonych do Komisji Europejskiej
whnioskach o ptatnosé.

12. Gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikacji raportow na temat
stwierdzonych nieprawidtowos$ci w ramach nadzorowanych programow.

13. Udziat w analizie informacji o wynikach kontroli i audytow wykorzystania
srodkow z funduszy strukturalnych oraz krajowego wspoétfinansowania,
prowadzonych przez uprawnione instytucje, w trybie i zakresie okre§lonych w
Instrukcji Wykonawczej IC.

14. Prowadzenie monitoringu finansowego w ramach poszczegdlnych programoéow, o
ktorych mowa w pkt. 1, w zakresie poniesionych wydatkéw w podziale na czg$¢
wspolnotowa oraz wktad krajowy oraz w zakresie narostych odsetek.

15. Monitorowanie zasady n+3/n+2 dla nadzorowanych programow.

16. Wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony w zakresie
planowania operacyjnego i statego dyZzuru w ramach Departamentu.

17. Archiwizacja dokumentéw wychodzacych 1 wpltywajacych do Wydziatu.
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18. Realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujacego zastgpce

dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 8

Wydzial III — Wydziat Programéw EWT i Monitorowania

Przygotowywanie i1 przekazywanie Komisji Europejskiej prognozy wnioskow o ptatno$¢ na

biezacy 1 kolejny rok budZetowy;2

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 5

Wydzial IV — Wydziat Systemu Certyfikacji

Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczego6lnosci:

1.

Wspodlpraca z wilasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
I organizacyjnych zwiazanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu zarzadzania
I kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci, Mechanizmow
Finansowych oraz EFG, w szczeg6lnosci w zakresie systemu certyfikacji wydatkow.
Udziat w tworzeniu systemu wdrazania polityki spdjnosci w przyszlej perspektywie
finansowej, w szczegdlnosci w zakresie opracowania systemu deklarowania
i rozliczania wydatkow do Komisji Europejskie;.

Udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w szczeg6lnosci w instytucji
zarzadzajacej lub instytucji posredniczacej w zarzadzaniu oraz w instytucji
posredniczacej w certyfikacji, w trybie i na zasadach okre§lonych w Wytycznych
W zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnosc
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 lub w Instrukcji Wykonawczej IC.
Dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczacych systemu certyfikacji.
Analizowanie OpisOw systemoOw zarzadzania i1 kontroli programdéw operacyjnych
NSRO 2007-2013, Mechanizméw Finansowych oraz EFG i koordynowanie w tym
zakresie prac wydzialow i stanowisk do spraw Departamentu, w trybie i na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 lub

w Instrukcji Wykonawczej IC.

2 Przedstawiono zadanie wydziatu dotyczace RPO. Zadanie to realizowane jest we wspotpracy z wydziatem DIC-II.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej IC.

Wspotpraca z wlasciwym departamentem Ministerstwa dotyczaca Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie certyfikacji wydatkéw oraz
prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych.

Petnienie funkcji Administratora Merytorycznego Instytucji Certyfikujacej w ramach
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13).

Koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-
2013, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC.

Udzial, na potrzeby certyfikacji wydatkéw, w analizie informacji dotyczacych
istniejacych procedur programu Mechanizmu Finansowego EOG '"Lokalne
I regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia nierdwnosci i promowania spojnosci
spotecznej" w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC.
Opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumien, w sprawach nalezacych
do kompetencji Departamentu i koordynowanie procesu ich uzgadniania wewnatrz
Ministerstwa oraz z innymi instytucjami.

Opiniowanie, w zakresie wiasciwosci Departamentu, projektow aktow prawnych
opracowanych przez inne komorki organizacyjne Ministerstwa oraz inne instytucje.
Prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania 1 kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane przez instytucje zarzadzajace i inne
instytucje oraz przekazywanie do Komisji Europejskiej zbiorczej informacji w tym
zakresie.

Archiwizacja dokumentéw wychodzacych i wptywajacych do Wydziatu.

Realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujacego zastepceg

dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 5

Wydzial V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikacji

Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczegolnosci:

1.

Analiza informacji o wynikach kontroli 1 audytdow wykorzystania S$rodkoéw

z funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spdjnosci i EFG oraz krajowego
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wspotfinansowania, prowadzonych przez uprawnione instytucje i koordynowaniew
tym zakresie prac wydziatow i stanowisk do spraw Departamentu, w trybiei zakresie
okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC.
Analizowanie informacji o systemach kontroli w szczegdlnosci w instytucjach
zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych w certyfikacji.
. Analiza raportbw na temat stwierdzonych nieprawidlowosci w ramach
poszczegblnych programéw, w trybie 1 =zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC.
Koordynowanie kontroli 1 audytoéw przeprowadzanych w Departamencie przez
uprawnione instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskdéw/zalecen pokontrolnych
dotyczacych zadan Departamentu 1 sposobu ich realizacji, we wspodlipracy
Z wlasciwymi wydziatami i stanowiskami do spraw Departamentu.
Przygotowywanie rocznych planéw kontroli:
a) w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych w zarzadzaniu
w ramach krajowych programéw operacyjnych oraz u kontrolera | stopnia
w programach EWT, w zakresie kontroli, ktorych celem jest uzyskanie przez
Instytucje Certyfikujaca uzasadnionej pewnos$ci, ze sa spelnione warunki
zawarte w art. 61 lit. b rozporzadzenia nr 1083/2006,
b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci
wypetniania przez te instytucje delegowanych zadan z zakresu certyfikacji,
€c) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji, jako odbiorcach pomocy,
w ramach projektow finansowanych z PO PT.
. Wspotpraca z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie okreslonym w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnosé
do Komisji Europejskiejw Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 — udziat w procesie tworzenia i
zapewniania efektywnego systemu kontroli srodkoéw unijnych.
. Opiniowanie rocznych plandéw kontroli instytucji posredniczacych w certyfikacji.
. Analiza informacji na temat kontroli i audytow przeprowadzanych przez uprawnione
instytucje w instytucjach posredniczacych w certyfikacji 1 koordynowanie w tym
zakresie prac wydziatow i stanowisk do spraw Departamentu.
. Przeprowadzanie kontroli, w tym takze przy wspotudziale pracownikéw wiasciwych
wydzialow i stanowisk do spraw Departamentu:

a) w instytucjach zarzadzajacych lub instytucjach im podlegtych, w celu uzyskania
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10.

11.

12.

13.

14.

uzasadnionej pewnosci, ze sa spetnione warunki zawarte w art. 61 lit. b
rozporzqdzenia nr 1083/2006,
b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji, w celu sprawdzenia poprawnosci
wypeltniania przez te instytucje delegowanych zadan z zakresu certytikacji,
€) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji, jako odbiorcach pomocy, w
ramach projektow finansowanych z PO PT,
— W trybie 1 na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;
Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u beneficjenta, w trybie 1 zakresie
okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz
w Instrukcji Wykonawczej IC.
Monitorowanie wdrozenia przez poszczegélne instytucje zaleceh z kontroli
przeprowadzanych przez Instytucj¢ Certyfikujaca.
Udziat w analizowaniu:
a) procedur funkcjonujacych w instytucji zarzadzajacej lub instytucji
posredniczacej w zarzadzaniu, oraz w instytucji posredniczacej w certyfikacji,
b) Opiséw systemow zarzadzania i kontroli programéw operacyjnych,
— w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC.
Wspotpraca, w szczegolnosci z Wydziatem IV, w zakresie prac koncepcyjnych
I organizacyjnych zwiazanych z systemem kontroli funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnosci;
Analiza, na potrzeby certyfikacji wydatkow, wynikow wszystkich audytow
przeprowadzonych przez Instytucj¢ Audytu lub na jej odpowiedzialnos¢ w ramach
programu Mechanizmu Finansowego EOG "Lokalne i regionalne inicjatywy
narzecz zmniejszenia nierdwnosci i promowania spojnosci spotecznej" w trybie

I zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;
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15.

16.

17.
18.
19.

Udzial, na potrzeby certyfikacji wydatkow, w analizie informacji dotyczacych
istniejacych procedur i weryfikacji przeprowadzonych przez Operatora Programu
W odniesieniu do wydatkéw deklarowanych w ramach programu Mechanizmu
Finansowego EOG "Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia
nierownos$ci i promowania spdjnosci spotecznej", w trybie i zakresie okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej IC.

Przeprowadzanie kontroli w ramach programu Mechanizmu Finansowego EOG
"Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia nierowno$ci i promowania
spojnosci spotecznej" w trybie i na zasadach okreslonych w Instrukcji Wykonawczej
IC.

Przygotowywanie analiz i zestawien w zakresie realizowanych zadan.

Archiwizacja dokumentéw wychodzacych 1 wptywajacych do Wydziatu.

Realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujacego zastepce

dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 6

Stanowisko do Spraw Wsparcia Instytucjonalnego

Do zadan realizowanych w Stanowisku nalezy w szczegolnosci:

1.

Przygotowywanie i przekazywanie do 1Z POPT =zbiorczych wnioskéw
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatnos¢ dotyczacych zadan realizowanych
przez Departament jako beneficjenta 1 instytucje posredniczace w certyfikacji jako
odbiorcow pomocy projektow finansowanych z PO PT.

Organizowanie i prowadzenie projektow PO PT oraz innych projektow pomocy
technicznej, w ktorych Departament jest beneficjentem, w celu ich prawidlowe;j
realizacji, w tym sporzadzanie sprawozdan z realizacji oraz wnioskdw o platnosc.
Przygotowanie 1 realizacja planu szkolen w Departamencie w celu koordynowania
polityki szkoleniowej Ministerstwa na poziomie Departamentu oraz prowadzenie
bazy szkolen pracownikéw Departamentu.

Wspolpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji w zakresie sktadanych
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatnosci w ramach PO PT.
Weryfikacja sktadanych przez instytucje posredniczace w certyfikacji wnioskow

0 dofinansowanie oraz wnioskéw o platno§¢ w ramach PO PT.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wspotpraca z IZ PO PT w zakresie sktadanych wnioskéw o dofinansowanie oraz
wnioskow o platnos¢ okresowa i koncowa w ramach PO PT.

Wspotpraca z Biurem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie
w zakresie realizacji polityki szkoleniowej Ministerstwa.

Wspotpraca z komorka organizacyjna Ministerstwa wilasciwa w  zakresie
rozliczania projektow PO PT.

Zglaszanie do Biura Dyrektora Generalnego zapotrzebowania na $rodki pieni¢zne,
na realizacj¢ zadan w ramach planu finansowego dysponenta III stopnia.

Udzial w aktualizacji i interpretacji wytycznych oraz procedur w zakresie PO PT.
Udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji posredniczacej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnosé
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji
Wykonawczej IC.

Udziat w kontrolach projektow realizowanych przez Departament w ramach
POPT w szczegolnosci przeprowadzanych w instytucjach posredniczacych
w certyfikacji w zakresie realizowanych projektéow, w trybie i zakresie
okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC.

Przygotowywanie dokumentacji i koordynowanie realizacji zadan w zakresie
okreslania celow szczegdtowych przewidzianych do realizacji przez Departament,
procedur samooceny oraz uzyskiwania zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej
w Departamencie.

Realizacja, we wspolpracy z wydziatami i1 stanowiskami do spraw Departamentu,
Polityki zarzqdzania ryzykiem w MRR w Departamencie, w tym w szczegdlnosci
dokonywanie identyfikacji i analizy ryzyka zachodzacego w Departamencie oraz
opracowywanie informacji o ryzykach kluczowych w Departamencie.
Przygotowywanie  okresowych informacji o  ryzykach  kluczowych
W Ministerstwie, stosownie do postanowien Polityki zarzqdzania ryzykiem w MRR.
Przeprowadzanie cyklicznych przegladow Polityki zarzqdzania ryzykiem w MRR
I, stosownie do potrzeb, przygotowywanie propozycji aktualizacji.

Wsparcie Departamentu w zakresie spraw organizacyjnych oraz funkcjonowania
sekretariatu.

Archiwizacja dokumentéw wychodzacych 1 wptywajacych do Stanowiska.
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19. Prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw kierowanych do Departamentu.

20. Realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do stanowiska: 5

Stanowisko do Spraw Niezaleznych Opinii

Do

1.

zadan realizowanych w Stanowisku nalezy w szczegolnosci:
Opracowywanie i przedktadanie do akceptacji dyrektora Departamentu, na potrzeby
nadzorujacego cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezaleznych od pozostatych
wydziatow 1 stanowiska do spraw Departamentu, opinii w zakresie wstrzymywania
oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do Komisji Europejskiej.
Pozyskiwanie, w szczegolnosci od wydzialow i stanowisk do spraw Departamentu,
dokumentéw oraz informacji do wydawania niezaleznych opinii w zakresie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkoéw do Komisji
Europejskiej.
Analizowanie dokumentéw otrzymanych w kontek$cie wstrzymywania oraz
wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do Komisji Europejskie;j.
Przygotowywanie innych niezaleznych opinii w zakresie realizacji 1 ksztaltowania
przyjetych rozwiazan, w szczegdlnosci dotyczacych procesu certyfikacji.
Udziatl w tworzeniu systemu wdrazania polityki spojnosci w przysziej perspektywie
finansowej, w szczeg6lnosci w zakresie opracowania systemu deklarowania
i rozliczania wydatkéw do Komisji Europejskie;.
Wspotpraca z wydziatami i stanowiskami do spraw Departamentu w zakresie
realizowanych zadan.
Przygotowywanie analiz 1 zestawien w zakresie realizowanych zadan.
Archiwizacja dokumentéw wychodzacych 1 wptywajacych do Stanowiska.

Realizacja innych zadan zleconych przez dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do stanowiska: 1

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikujaca wykonuje swoje zadania w oparciu o Wytyczne w zakresie warunkow

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o platnos¢ do Komisji Europejskiej
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w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 (dalej: ,,Wytyczne ™).

Wytyczne okreslaja  sposob realizacji zadan Instytucji  Certyfikujacej, Instytucji
Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewodzkich) oraz Instytucji Zarzadzajacych
w zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej
przez Instytucje Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o
ptatnos¢ okresowa dla programow operacyjnych na lata 2007-2013. Wytyczne okreslaja

rowniez wzory obowiazujacych dokumentow.

Wewngtrzne procedury zawierajace szczegdtowe opisy czynnosci oraz terminy ich wykonania
w zwiazku z realizacja zadan IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegajaca

zatwierdzeniu przez Czlonka Kierownictwa MRR.
4.3. PoSwiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie 7 ktorq deklaracje wydatkow sq sporzqdzane,

poswiadczane i przedkladane Komisji

Podstawowym dokumentem okreslajacym warunki po§wiadczania wydatkow przez Instytucje
Certyfikujaca oraz sktadania wnioskow o $rodki do Komisji Europejskiej sa Wytyczne.
Szczegolowe zasady sporzadzania i poswiadczania deklaracji wydatkéw oraz przedktadania
ich do Komisji Europejskiej przez IC okre§la Instrukcja Wykonawcza IC. Ponizej
przedstawiono proces sporzadzania, poswiadczania i przedkladania wnioskow o $rodki do KE
dla RPO.

Instytucja Certyfikujaca odpowiada za opracowanie i1 przedtozenie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow 1 wnioskow o platnos¢ dla RPO. Ww. deklaracja
jest sporzadzana zgodnie z formatem okreslonym w Zataczniku nr X do rozporzqdzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracj¢ wydatkdw oraz sporzadza wniosek o platnosé¢
okresowa do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz
wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej
sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO oraz zweryfikowane
| poswiadczone przez Instytucje Posredniczaca w Certyfikacji. Wzor Poswiadczenia
| deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej

do Instytucji Certyfikujqcej stanowi zatacznik do Wytycznych.
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Instytucja Zarzadzajaca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o platnos¢ zgodnie z przyjetymi procedurami i sporzadza za dany okres zbiorczy
dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o platnosé okresowq
od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej dla RPO w PLN i przekazuje go do
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu 1Z zalacza zestawienie
wszystkich poswiadczonych wnioskow o platno$¢ ztozonych przez beneficjentow w danym

okresie 1 ujetych przez IZ w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé.

IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenie od Instytucji Zarzadzajacej RPO, co do zasady w trybie
miesi¢gcznym. Po uzgodnieniu z Instytucja Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajaca moze
sktada¢ ww. Poswiadczenia z inna czg¢stotliwos$cia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

Instytucja Zarzadzajaca przedktada do IPOC ww. Poswiadczenie W terminie 30 dni po

zakonczeniu okresu, ktorego Ww. Poswiadczenie dotyczy.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatnos¢ w RPO obejmujace rowniez
informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanych, a takze o natozonych korektach
systemowych w danym okresie sa sporzadzane przez IZ przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-

13), w ktérym gromadzone sa m.in. dane finansowe dotyczace programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej
w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej i merytorycznej) wydatkow wedhug listy
sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcja Wykonawcza [POC. [POC w szczegdlnosci dokonuje
weryfikacji danych finansowych zawartych w ww. Poswiadczeniu w poréwnaniu z danymi
zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 platnos¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej pojawia
si¢ watpliwosci, co do prawidlowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
w deklaracji wydatkow, IPOC ma prawo zwr6oci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO
zprosba o korekt¢ deklaracji tj. wylaczenie danego wydatku z deklaracji do czasu
wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje poprawiony dokument
Z wylaczeniem ww. wydatku, ktory bedzie mogt by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkow,
jezeli Instytucja Zarzadzajaca RPO przekaze do IPOC wystarczajace wyjasnienia.
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IPOC w trakcie weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej bierze pod uwage réwniez
wyniki systemowych kontroli sprawdzajacych oraz wizyt sprawdzajacych wydatki zawarte
w deklaracjach wydatkéw 1 wnioskach o ptatnos¢.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji
Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej, IPOC przekazuje Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow i wniosek o platnosé od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej
do Instytucji Certyfikujacej oraz sporzadzone przez siebie Poswiadczenie Instytucji

Posredniczqcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujqcej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucj¢ Certyfikujaca Poswiadczenia
| deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnos¢ okresowg od Instytucji Zarzgdzajqcej
do Instytucji Certyfikujgcej zostana w nim wykryte bledy, Instytucja Certyfikujaca ma prawo
zwréci¢ si¢ bezposrednio do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o poprawienie dokumentu
lub przekazanie do niego wyjasnien, o czym informuje IPOC. Jezeli w wyniku weryfikacji
przez Instytucj¢ Certyfikujaca Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé
okresowg od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej pojawia si¢ watpliwosci
co do prawidlowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w ww. Poswiadczeniu,
Instytucja Certyfikujaca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba
0 korekte ww. Poswiadczenia, tj. wylaczenie danego wydatku z Poswiadczenia do czasu
wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje poprawiony dokument
z wylaczeniem ww. wydatku, ktéry bedzie mogl by¢ ujety w kolejnym Poswiadczeniu
| deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé, jezeli Instytucja Zarzadzajaca RPO przekaze
do Instytucji Certyfikujacej wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacje o wycofaniu

zastrzezen Instytucji Certyfikujacej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujaca stwierdzi btad w Poswiadczeniu Instytucji Posredniczqcej
w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujqcej, ma prawo zwroci¢é si¢ do IPOC z prosba
0 poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucjg¢ Certyfikujaca poprawnosci otrzymanych
dokumentéw oraz spetnienia warunkow certyfikacji, o ktorych mowa w Wytycznych,
Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych 1 poswiadczonych przez
Instytucje Zarzadzajaca wydatkéw z PLN na EUR i poswiadcza wydatki oraz sporzadza

Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnosé od Instytucji Certyfikujqcej do
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Komisji Europejskiej dla RPO. Dokument jest przygotowywany zaréwno w formie
elektronicznej jak 1 papierowej (jako wydruk z systemu informatycznego Komisji
Europejskiej SFC2007) oraz przekazywany do Komisji Europejskiej za pomoca systemu
informatycznego Komisji Europejskiej SFC2007 (art. 39 rozporzqdzenia nr 1828/2006).

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 przekazywana jest do

wiadomosci Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych i po$wiadczonych przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatkéw z PLN na EUR, wg miesigcznego obrachunkowego kursu
wymiany waluty, o ktorym mowa w art. 81 ust. 3 rozporzqdzenia nr 1083/2006. Instytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania wydatkéw z PLN na EUR, po kursie Komisji
Europejskiej, obowiazujacym w miesiacu, w ktorym wydatki zostaly zaksiggowane przez

Instytucjg Certyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPOC, ze Instytucja Zarzadzajaca RPO lub inna instytucja
uczestniczaca we wdrazaniu RPO nie wypehita warunkéw certyfikacji, IPOC przekazuje
wniosek o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO, osi priorytetowej, dziataniu,
poddziataniu, grupie projektéw lub projekcie do Instytucji Certyfikujacej w MRR. Instytucja
Certyfikujaca ma prawo wstrzymania, na wniosek IPOC lub na podstawie wlasnych ustalen,
procesu certyfikacji wydatkéw do Komisji Europejskiej dla RPO lub osi priorytetowej do
czasu usunigcia przez dana instytucj¢ stwierdzonych przyczyn bedacych podstawa
wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura blokowania certyfikacji oraz zdejmowania

blokady jest nastgpujaca:

-Po ostatecznym stwierdzeniu wystapienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w danym
RPO (poprzedzonym wymiang korespondencji z odpowiednia Instytucja Zarzadzajaca RPO
lub innymi instytucjami majaca na celu wyjasnienie sytuacji), Dyrektor Departamentu
Instytucji Certyfikujacej przekazuje w formie notatki informacj¢ na temat niewypetnienia
warunkow certyfikacji do Cztonka Kierownictwa MRR nadzorujacego Departament Instytucji
Certyfikujacej. Notatka zawiera wszelkie informacje na temat stwierdzonych w programie
przyczyn begdacych podstawa wstrzymania procesu certyfikacji oraz uzasadnienie

wstrzymania certyfikacji.

- Czlonek Kierownictwa MRR nadzorujacy Departament Instytucji Certyfikujacej podejmuje

niezalezna decyzj¢ o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi priorytetowej dziatania,
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poddziatania, grupy projektow lub projektu oraz, po zasiggnigciu opinii Dyrektora
Departamentu Instytucji Certyfikujacej, okresla dziatania jakie musza by¢ podjgte w celu
zniesienia blokady certyfikacji oraz termin ich realizacji. Na polecenie Czlonka Kierownictwa
MRR nadzorujacego Departament Instytucji Certyfikujacej, niezalezna od pozostatych
komorek departamentu opini¢ odnosnie zasadno$ci wstrzymania procesu certyfikacji

wydatkéw wydaje wyznaczony pracownik Wydzialu Systemu Certyfikacji w DIC.

- Instytucja Certyfikujaca, wypetiajac decyzje Cztonka Kierownictwa nadzorujacego
Departament Instytucji Certyfikujacej, informuje Instytucje Zarzadzajaca RPO o wstrzymaniu
certyfikacji RPO (informacja przekazywana do wiadomosci Instytucji Koordynujacej RPO
I IPOC) osi priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektow lub projektu oraz
podejmuje kroki zmierzajace do wyjasnienia przyczyn bedacych podstawa wstrzymania
procesu certyfikacji w RPO, jak rowniez zwraca si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO
0 podjecie dziatan naprawczych, podajac termin na poinformowanie Instytucji Certyfikujacej
0 podjetych dziataniach. Instytucja Certyfikujaca informuje takze o wstrzymaniu certyfikacji
danego programu lub osi priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektow Komisje
Europejska, Instytucj¢ Audytowa oraz Instytucje przyjmujaca platnosci z Komisji

Europejskiej (Ministra Finansow).

- Instytucja Zarzadzajaca RPO informuje Instytucje Certyfikujaca o podjetych dziataniach
W wyznaczonym terminie. Czlonek Kierownictwa MRR nadzorujacy Departament Instytucji
Certyfikujacej, na podstawie informacji przekazanych przez Instytucje¢ Zarzadzajaca RPO,
po zasiggnigciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikujacej, podejmuje niezalezna decyzj¢
o wznowieniu certyfikacji dla RPO osi priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy
projektéw lub projektu, ktorego certyfikacja byta wstrzymana. Na polecenie Czlonka
Kierownictwa MRR bezposrednio nadzorujacego Departament Instytucji Certyfikujace;,
niezalezna od pozostatych komoérek departamentu opini¢ odno$nie zasadno$ci wznowienia
procesu certyfikacji wydatkéw wydaje wyznaczony pracownik Wydziatu Systemu

Certyfikacji w DIC.

- Instytucja Zarzadzajaca RPO jest niezwlocznie informowana o wznowieniu certyfikacji
wydatkow do KE dla danego programu operacyjnego lub osi priorytetowej, dziatania,
poddziatania, grupy projektow lub projektu (informacja przekazywana do wiadomosci
Instytucji Koordynujacej RPO i1 IPOC). O wznowieniu certyfikacji sa rowniez informowane
Komisja Europejska, Instytucja Audytowa oraz Instytucja przyjmujaca ptatnosci z Komisji

Europejskiej.
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4.3.2. Opis dziatan podejmowanych przez Instytucje Certyfikujaqcq w celu
zapewnienia, e wymogi okreslone w art. 61 rozporzqdzenia (WE) nr1083/2006

sq spetnione

W celu wypelnienia wymogow okreslonych w art. 61 rozporzadzenia nr 1083/2006 Minister
Rozwoju Regionalnego dziatajac jako Instytucja Certyfikujaca na podstawie art. 35 ust. 3 pkt.
9a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydat Wytyczne IC, ktére okreslaja m.in.
warunki niezbedne do spehnienia przez poszczegélne instytucje odpowiedzialne za realizacje
programow oraz dziatania podejmowane przez Instytucje Certyfikujaca. Naleza do nich w

szczegblnosci:

Dot. Art. 61, lit. a) rozporzqdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujaca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, opracowuje 1 przedktada
Komisji Europejskiej poswiadczone deklaracje wydatkow i wnioski o ptatno$¢ okresowa.
Wzér wniosku jest okreslony w Zalaczniku nr X do rozporzqdzenia nr 1828/2006.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracj¢ wydatkow oraz sporzadza wniosek o platnos¢
do Komisji Europejskiej w oparciu 0 Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek
0 platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej, sporzadzone
| zatwierdzone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Warunki, jakie musza zosta¢ speinione celem poswiadczenia wydatkéw przez IC 1 zawarcia
ich w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé¢ kierowanym do KE oraz
procedury sporzadzania ww. Poswiadczenia do KE okreslaja Wytyczne IC oraz Instrukcja

Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b) rozporzqdzenia nr 1083/2006

Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze zadeklarowane wydatki
spetniaja kryteria odnoszace si¢ do kwalifikowalno$ci ustanowione w art. 56 rozporzqdzenia
nr 1083/2006 i zostaly poniesione przez beneficjentow w procesie realizacji projektow
wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania wkladu
publicznego zawartymi w art. 78 rozporzadzenia nr 1083/2006. Instytucja Zarzadzajaca
poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze realizacja operacji postepuje zgodnie z celami
ustanowionymi  w decyzji o przyjeciu  programu  operacyjnego oraz  zgodnie
Z rozporzqdzeniem nr 1083/2006, a W szczegdlnosci, ze:
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b)

d)

f)

9)

zadeklarowane wydatki sa zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi

I krajowymi oraz zostaly poniesione w zwiazku z projektami wybranymi do finansowania

zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego

I obowiazujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegolnosci:

- zasadami odnoszacymi si¢ do pomocy publiczne;j,

- zasadami odnoszacymi si¢ do zamdwien publicznych,

- zasadami odnoszacymi si¢ do innych polityk wspdlnotowych (w szczegodlnosci
dotyczacymi ochrony srodowiska i zachowania rownych szans),

- zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej na mocy
art. 107 Traktatu, za pomoca wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okresie
trzech lat,

- zasada, o ktorej mowa w art. 78 ust. 4 rozporzqdzenia nr 1083/2006, odnoszaca si¢ do
wydatkéw dotyczacych duzych projektow, ktore nie zostaly zatwierdzone przez
Komisje,

deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow ksiggowych i jest

poparta dajacymi si¢ zweryfikowa¢ dowodami,

transakcje bedace podstawa wydatkow sa zgodne z prawem i przepisami, a procedury

wewnetrzne sa ujete w formie instrukcji, zostaly zaakceptowane/zweryfikowane przez

odpowiednie organy i sa przestrzegane w zadowalajacym stopniu;

deklaracja wydatkow 1 wniosek o platno$¢ uwzgledniaja, w stosownych przypadkach,

wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki z tytutu zaleglych ptatnosci zgodnie z art.

70 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia nr 1083/2006 1 dochody pochodzace z projektow

finansowanych w ramach programu operacyjnego;

wydatki w ramach projektow sa rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) i informacje w tym

zakresie sa udostgpniane na zadanie Instytucji Certyfikujacej oraz wlasciwych

departamentéw Komisji.

procedury zarzadzania 1 kontroli, w stosunku do programu, zostaly wdrozone

W instytucjach bioracych udzial w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie

instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instytucie,

Instytucja Zarzadzajaca przekazata do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji niezbgdne

informacje na temat procedur i weryfikacji prowadzonych w zwiazku z wydatkami

zawartymi w deklaracji wydatkow.
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- Instytucja Zarzadzajaca lub, dzialajaca w imieniu Instytucji Zarzadzajacej 1 na jej
odpowiedzialnos¢, Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Posredniczaca II stopnia/Instytucja
Wdrazajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegdlnych  projektow,

w szczegolnosci weryfikujac, ze wspoHinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone.

- Instytucja Certyfikujaca, w szczegdlnoSci na podstawie informacji i Poswiadczen
otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz Poswiadczenia IPOC po$wiadcza Komisji
Europejskiej, ze deklaracja wydatkow jest dokladna, wynika z wiarygodnych systemoéw
ksiggowych 1 jest oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupetniajacej, jak rowniez,
ze wydatki zostaly poniesione w sposob prawidlowy i sa zgodne z majacymi zastosowanie
zasadami wspoOlnotowymi i1 krajowymi oraz zostaly poniesione w zwiazku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu

I spetniaja zasady wspdlnotowe i krajowe.

- [IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacji prawidtowos$ci poniesienia
wydatkéow wykazanych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowq od Instytucji Zarzadzajacej RPO do Instytucji Certyfikujacej m.in. przy pomocy
KSI (SIMIK 07-13).

- [IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza kontrole w Instytucji Zarzadzajacej
RPO oraz w pozostatych instytucjach uczestniczacych we wdrazaniu RPO. IC przeprowadza
kontrole w IPOC w zakresie zadan powierzonych do realizacji [IPOC przez IC. Szczegdtowe
procedury dotyczace przeprowadzania kontroli zawieraja Wytyczne oraz Instrukcje
Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie kontroli weryfikuje si¢ funkcjonowanie systemu
zarzadzania 1 kontroli, stosowanie procedur zawartych w instrukcjach wykonawczych oraz
prawidlowos¢ sporzadzenia dokumentéw Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek

o platnosé.

- Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzglednia nieprawidtowosci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczace,
Instytucje Posredniczace 1II stopnia, Instytucje Audytowa oraz podczas kontroli
przeprowadzonych przez NIK, jak réwniez inne uprawnione organy, a takze informacje
0 nieprawidlowosciach uzyskane napodstawie danych zawartych w dokumentach

przedktadanych zgodnie z istniejacymi zasadami, tj. zgodnie z Procedurq informowania
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Komisji Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
| Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013 1 Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
W Zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013.
Instytucja Certyfikujaca uwzglednia rowniez nieprawidlowosci wykryte na podstawie

wiasnych dziatan.

- Instytucja Certyfikujaca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Poswiadczenia
| deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé¢ upewnia sig, ze wykryte nieprawidtowosci nie
dotycza wydatkow kwalifikowalnych zawartych w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow

i wnioskach o platnosé¢ od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej.

- Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnia si¢ co do
skutecznos$ci, jakosci oraz prawidtowosci realizacji programu na podstawie ustalen oraz
wnioskow podjetych podczas posiedzen Komitetu Monitorujacego. Przedstawiciel Instytucji

Posredniczacej w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitorujacego.

Dot. Art. 61, lit. ¢) rozporzqdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej i1 analizuje opis systemu
zarzadzania 1 kontroli oraz informacj¢ od Instytucji Zarzadzajacej o wystaniu ww. opisu
do Komisji Europejskiej, wraz z ostateczna wersja dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji otrzymuje od Instytucji

Zarzadzajacej aktualng wersj¢ ww. dokumentu w celu dokonania analizy zmian.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO procedury wewngtrzne (instrukcjg
wykonawcza), na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustanowiony system zarzadzania
| kontroli spelnia wymogi okreSlone w rozporzqdzeniu nr 1083/2006 (w szczegdlno$ci
okreslone w art. 58-62) oraz W rozporzqdzeniu nr 1828/2006. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. procedur, IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO aktualna wersje
ww. dokumentu. IPOC, na swoja prosbg, otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO
zweryfikowane 1 zatwierdzone przez Instytucje¢ Zarzadzajaca instrukcje Instytucji

Posredniczacych i ewentualnie Instytucji Posredniczacych Il stopnia.
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-- IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) wyniki kontroli projektow, w tym kontroli
na zakonczenie realizacji projektu. IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) informacje
o kontrolach krzyzowych. Instytucja Certyfikujaca oraz IPOC moze zwroci¢ si¢ do Instytucji
Zarzadzajacej RPO o przekazanie wynikéw kontroli poszczegélnych projektow (takze
z kontroli na miejscu przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczace lub Instytucje

Posredniczace II stopnia).

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca zgodnie z art. 58 rozporzqdzenia
nr 1828/2006.

-W przypadku stwierdzenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO razacego zaniedbania zasad
systemu zarzadzania i kontroli albo razacego naruszenia warunkéw certyfikacji, IZ przekazuje
do IPOC wyprzedzajaca informacj¢ o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny

termin jej zakonczenia.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli przeprowadzonych
w Instytucji Zarzadzajacej RPO przez NIK, jak rowniez inne uprawnione organy
(z wyjatkiem wynikéw audytow Instytucji Audytowej), [IPOC otrzymuje takze wyniki
kontroli 1 audytéw projektow przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione
do tego stuzby lub podmioty kontrolne i audytowe (z wyjatkiem wynikow audytow Instytucji
Audytowej), zawierajace ustalenia o stwierdzeniu wystapienia nieprawidtowos$ci zwiazanych

z realizacja programu operacyjnego.

Dot. Art. 61, lit. d) rozporzqdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca dokonuje poswiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE
otrzymata sprawozdanie zawierajace wyniki oceny utworzenia systemOw zarzadzania
| kontroli oraz opini¢ na temat ich zgodnosci z art. 58-62 rozporzqdzenia nr 1083/2006.
Sprawozdanie i opini¢ przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie raportu z audytu
zgodnosci przeprowadzonego przez nia zgodnie z art. 71 rozporzqdzenia nr 1083/2006.
Instytucja Certyfikujaca dokonuje poswiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE otrzymata
do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008—2015 roczne sprawozdanie audytowe oraz

opinig, o ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (i1) rozporzaqdzenia nr 1083/2006, opierajace si¢ na
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audytach systemow i audytach operacji przeprowadzanych na mocy art. 62 ust. 1 lit. a i b tego

rozporzadzenia zgodnie ze strategia audytu.

- Opinia wydana zgodnie z art. 71 ust. 2 rozporzqdzenia nr 1083/2006 przekazana przez
Instytucje Audytowa do Komisji Europejskiej jest opinia bez zastrzezen. W przypadku opinii
Z zastrzezeniami, Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej informacje
0 wdrozeniu $rodkow naprawczych oraz informacj¢ o wycofaniu opinii z zastrzezeniami
| wydaniu opinii bez zastrzezen.

- Opinia, o ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ii) rozporzqdzenia nr 1083/2006, opierajaca si¢
na audytach systemow i audytach operacji przeprowadzanych na mocy art. 62 ust. 1 lit. aib
tego rozporzadzenia zgodnie ze strategia audytu jest opinia bez zastrzezen. W przypadku
opinii z zastrzezeniami Instytucja Zarzadzajaca przekazuje Instytucji Certyfikujacej
informacje o wdrozeniu adekwatnych srodkéw naprawczych w odniesieniu do tych aspektow
systemOw zarzadzania i kontroli, ktére nie spetnialy wymogdéw i/lub nie dziataty zgodnie
z wymaganiami art. 58-62 rozporzqdzenia nr 1083/2006 i Sekcji 3 rozporzqdzenia
nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje analizy pod
wzgledem prawidlowosci wdrazania danego programu:
a) wyniki audytow systemu, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia
nr 1083/2006
b) wyniki audytow projektow, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
nr 1083/2006
c) roczng opini¢ 1 roczne sprawozdanie audytowe, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d

rozporzadzenia nr 1083/2006

Dot. Art. 61, lit. e) rozporzqdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw
ksiggowych dotyczacych wydatkow zadeklarowanych KE. Zadania zwigzane z prowadzeniem
elektronicznej ksiggowosci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach poszczegolnych
programéw operacyjnych w imieniu Instytucji Certyfikujacej realizowane sa zgodnie
z Wytycznymi  przez wyodrgbniona komorke organizacyjna Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego — Departament Ekonomiczno-Finansowy (DEF). Zasady oraz standardy

utrzymywania przez DEF zapisow ksiggowych dotyczacych wydatkow poniesionych
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w ramach poszczegolnych programow okresla ustawa o finansach publicznych oraz akty
wykonawcze do ustawy, ustawa o rachunkowosci oraz wewngtrzne regulacje Ministerstwa

Rozwoju Regionalnego.

- Instytucja Certyfikujaca we wspolpracy z DEF okre$la zasady przeplywu informacji oraz
dokumentéw, ktore umozliwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencji ksiggowe;j
wydatkow zadeklarowanych do KE. Zasady te okres$laja Wytyczne IC, wewnetrzne regulacje
MRR oraz Instrukcje Wykonawcze IC.

- Instytucja Certyfikujaca w MRR przekazuje do DEF poswiadczone za zgodno$é
z oryginatem kopie Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o platnosé okresowq
od Instytucji Certyfikujqacej do Komisji Europejskiej dla danego programu. Na podstawie
otrzymanych dokumentéw DEF dokonuje ksiggowania wydatkéw zadeklarowanych przez

Instytucje Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporzqdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajaca na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czg$ci wktadu dla projektu
Z wyodrgbnieniem wspdlnotowego wkladu publicznego. Rejestr prowadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obciazen na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia
danych w tym zakresie okre$laja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej, Instrukcja Uzytkownika KSI
SIMIK 07-13) oraz pisemne procedury obowiazujace w Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem IPOC, informacje na
temat kwot odzyskanych oraz wycofanych wraz z Poswiadczeniem i deklaracja wydatkéw

oraz wnioskiem o ptatnos¢ oraz kazdorazowo na prosbg Instytucji Certyfikujace;.
- Instytucja Zarzadzajaca w ramach rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czgsci wktadu dla projektu prowadzi rejestr

odsetek karnych naleznych Komisji Europejskie;.

- IPOC weryfikuje zgodnos$¢ danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez 1Z.
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- Instytucja Certyfikujaca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajacych procedurze

odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czgsci wktadu dla operacji.

Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obciazen na

projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotyczqce dostgpu Instytucji Certyfikujqcej do szczegotowych
informacji na temat operacji, weryfikacji i audytu bedqcych w posiadaniu

Instytucji Zarzqdzajqcej, organow posredniczqcych i Instytucji Audytowej

IPOC otrzymuje do wiadomosci od 1Z RPO:

zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie do konca roku poprzedzajacego rok,
ktorego plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kontroli przekazywane sa przez
Instytucje Zarzadzajaca, do wiadomosci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

po zakonczeniu przez Instytucj¢ Zarzadzajaca kontroli systemowych, IPOC
otrzymuje, od Instytucji Zarzadzajacej, ostateczna wersj¢ informacji pokontrolnej
wraz z zaleceniami pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnia wydania
zalecen pokontrolnych, a w przypadku braku wydania zalecen pokontrolnych — od
dnia otrzymania przez Instytucj¢ Zarzadzajaca podpisanej informacji pokontrolnej lub
informacji zawierajacej uzasadnienie odmowy jej podpisania.

W uzasadnionych przypadkach IPOC moze zwroéci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej o
przekazanie wynikow kontroli systemowych przeprowadzonych przez instytucjg, do

ktorej Instytucja Zarzadzajaca delegowala swoje zadania.

IPOC, je$li uzna to za zasadne, moze zwréci¢ sig do Instytucji Zarzadzajacej
0 przekazanie szczegdlowej dokumentacji pokontrolnej, lub przekazanie informacji na
temat sposobu wdrozenia zalecen w odniesieniu do nieprawidlowosci stwierdzonych
podczas kontroli projektu, przeprowadzonej przez Instytucj¢ Zarzadzajaca lub
instytucjg, do ktorej Instytucja Zarzadzajaca delegowata swoje zadania.

wyprzedzajaca informacje o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny
termin jej zakonczenia, w przypadku stwierdzenia razacego zaniedbania zasad

systemu zarzadzania i kontroli, albo razacego naruszenia warunkow certyfikacji.
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- wyniki kontroli 1 audytdow przeprowadzanych w Instytucji Zarzadzajace;j,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnione stluzby kontrolne i audytowe (z
wyjatkiem wynikéw audytéw Instytucji Audytowej),. IPOC otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej, wyniki powyzszych kontroli i audytéw, w terminie 5 dni roboczych od
dnia ich otrzymania. Ponadto IPOC otrzymuje wyniki kontroli i audytow projektow
przeprowadzonych przez NIK, jak réwniez inne uprawnione do tego stuzby kontrolne
1 audytowe (z wyjatkiem wynikow audytow Instytucji Audytowej), zawierajace
ustalenia o stwierdzeniu wystapienia nieprawidlowo$ci zwiazanych z realizacja
programu operacyjnego. Instytucja Zarzadzajaca przekazuje do IPOC wyniki
powyzszych kontroli i audytow w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania

przez IZ.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO raporty o nieprawidtowos$ciach, zgodnie

Z obowiazujacym Systemem informowania o nieprawidtowosciach.

Instytucja  Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji  Audytowej wyniki audytow
przeprowadzonych przez KE oraz informacje o przekazaniu KE wynikow audytéw i opinii, o
ktéorych mowa w pkt. 4.3.2 w podpunkcie dotyczacym art. 61 lit. d) rozporzqdzenia nr
1083/2006 oraz przekazuje je do wiadomosci IPOC.

IC pozyskuje poprzez system Irregularity Management System (IMS) raporty
0 nieprawidlowosciach, przekazane przez Petnomocnika Rzadu do Spraw
Zwalczania Nieprawidlowos$ci Finansowych na Szkod¢ Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii Europejskiej (MF-R) do KE zgodnie z obowiazujaca Procedurq
informowania Komisji FEuropejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013 oraz otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej Kwartalne zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do
KE zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu
postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych

| Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013

161



4.4. System ksi¢ggowy

4.4.1. Opis systemu ksiggowego, ktory naleiy wprowadzié i stosowaé jako podstawe

stuiqcq poswiadczaniu wydatkow do Komisji Europejskiej

Uzgodnienia dotyczace przesylania danych sumarycznych do Instytucji Certyfikujacej

w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji
Certyfikujqcej sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca, zawierajace dane
dotyczace poniesionych wydatkéw w podziale na poszczegdlne osie priorytetowe oraz
fundusze. Zasady i system sporzadzania i przekazywania deklaracji wydatkoéw oraz wniosku
0 ptatno$¢ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biorace wudzial w procesie wdrazania projektow/programow
finansowanych z udzialem $rodkéw pomocowych UE zobowiazane sa do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksiggowej wydatkow.. Zasady oraz standardy utrzymywania w
formie elektronicznej zapisow ksiggowych dotyczacych wydatkéw poniesionych w ramach
poszczegolnych programéw okresla ustawa o finansach publicznych i akty wykonawcze do

niej oraz ustawa o rachunkowosci.

Wszystkie instytucje biorace udzial w realizacji projektow/programow finansowanych
z udzialem $rodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci zobowiazane sa do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07-13). KSI (SIMIK 07-13) pozwala na
tworzenie raportow oraz zestawien dotyczacych wydatkoéw poniesione w ramach
poszczegbdlnych programow.

Instytucja Certyfikujaca przy pomocy KSI (SIMIK 07-13) ma dostgp do danych finansowych

w zakresie wydatkow poniesionych na dany program.

Powigzania mi¢dzy systemem ksiggowym i systemem informacji, ktore nalezy ustanowic
(pkt. 6)

Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw
ksiggowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskiej. Szczegdtowe
zasady prowadzenia elektronicznej ksiggowosci wydatkow zadeklarowanych Komisji

Europejskiej zostaty opisane w pkt. 4.3.2.
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Gromadzenie danych, dotyczacych realizacji poszczegdlnych projektéw, niezbgdnych do
celow zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny zapewnia KSI
(SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechowuje zapisy ksiggowe dla kazdego projektu w
ramach programu operacyjnego w rozumieniu art. 60 lit. ¢ rozporzqdzenia nr 1083/2006,
uszczegdtowione w art. 14 rozporzqdzenia nr 1828/2006 oraz w zalaczniku nr III do tego
rozporzadzenia.

Jednoczesnie, zapisy ksiggowe dla kazdej operacji gospodarczej w ramach projektu
| programu operacyjnego sa prowadzone w ramach systemow finansowo-ksi¢gowych zgodnie

Z ustawq o rachunkowosci.

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spojnos¢ zapiséOw ksiggowych, prowadzonych na podstawie
ustawy o rachunkowosci 1 ustawy o finansach publicznych, z zapisami ksiggowymi
zawartymi w KSI (SIMIK 07-13) oraz dokumentami zrodtowymi, z zapisami ksiggowymi
zawartymi w KSI (SIMIK 07-13). Dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz w systemach
finansowo-ksiggowych prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci sa
weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych przez Instytucj¢ Certyfikujaca, Instytucje
Posredniczace w Certyfikacji oraz Instytucje Zarzadzajaca.

Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia

wspolnego systemu z innymi funduszami.

Instytucje na poszczegdlnych poziomach wdrazania monitoruja przy pomocy KSI (SIMIK 07-
13) wydatki poniesione przez beneficjentow w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego oraz Funduszu Spojnosci.

4.4.2. Poziom szczegolowosci systemu ksiggowego:
Y.aczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegotowosci systemu ksiggowego (KSI SIMIK 07-13), w zalezno$ci od poziomu
wdrazania, pozwala na wyodrgbnienie wydatkéw poniesionych na projekt, dziatanie, priorytet

oraz fundusz.
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KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonych przez wlasciwe instytucje
odpowiedzialne za wdrazanie danego programu pozwala na wyodrgbnienie wydatkow
W podziale na projekty, dziatania, osie priorytetowe oraz fundusze w podziale na wkiad
wspoélnotowy i krajowy. Na podstawie danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) Instytucja
Zarzadzajaca generuje raporty zawierajace informacj¢ o wnioskach beneficjentow o platnos¢
poswiadczonych w danym okresie z uwzglednieniem podzialu na priorytety i fundusze.
Wygenerowane raporty stuza do sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie ideklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatnosc okresowq od 1Z do IC.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK 07-13) Poswiadczenie
| deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od IZ do IC stanowi podstawe do
sporzadzenia przez Instytucjg Certyfikujaca dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o platnosc¢ okresowq od IC do KE.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ od IC do KE wysytane jest
przez Instytucje Certyfikujaca do Komisji Europejskiej za pomoca systemu informatycznego
SFC2007.

4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu stuiqcego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wspdlnotowej

W przypadku konieczno$ci odzyskania od beneficjenta srodkow, 1Z (lub IP lub IPIV/IW)
wszczyna postgpowanie majace na celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwalifikuje
nalezno$¢ jako kwotg do odzyskania albo kwote wycofana po anulowaniu catosci lub czesci
wkladu UE dla projektu. Wtasciwa instytucja wzywa beneficjenta do zwrotu srodkow lub
wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych platnosci na jego rzecz. W przypadku
bezskutecznosci ww. wezwania, wydaje si¢ decyzje o zwrocie przez beneficjenta kwoty
do zwrotu, okres$lajaca m.in. sposob zwrotu $rodkéw (wplata kwoty na rachunek bankowy
wskazany w decyzji lub pomniejszenie Kkolejnej platnosci na rzecz beneficjenta).
W odniesieniu do beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, nie
wydaje si¢ ww. decyzji ani nie wzywa si¢ do zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez
beneficjentow  bedacych  panstwowymi  jednostkami  budzetowymi  kwalifikowane

sa co do zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji upewnia sig, ze kwoty odzyskane pomniejszaja

kolejne Poswiadczenia i deklaracje wydatkoéw oraz wnioski o ptatnosé od 1Z do IC.
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Informacje na temat stanu postgpowania windykacyjnego przekazywane sa w dokumentach
przedktadanych zgodnie z istniejacymi zasadami informowania o nieprawidtowosciach, tj.
zgodnie z  obowiazujaca  Procedurq  informowania  Komisji  Europejskiej
0 nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci
w latach 2007-2013 i Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu
postepowania w razie wykrycia nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
| Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz przy Poswiadczeniach
i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o platnos¢ od Instytucji  Zarzqdzajqcej
do Instytucji Certyfikujqcej. 1Z monitoruje system zwrotu srodkow przez beneficjentow

na podstawie danych w Rejestrze Obciazen na Projekcie.

4.5.2. Uzgodnienia dotyczqce prowadzenia ksiggi dluinikow oraz odejmowania odzyskanych

kwot od wydatkow, ktore majq by¢ zadeklarowane KE

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane sa rejestrowane przez
wilasciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obciazen na projekcie”.
Instytucja Zarzadzajaca w ramach tego prowadzi réwniez rejestr odsetek umownych
naleznych panstwu czlonkowskiemu oraz odsetek karnych naleznych Komisji Europejskiej.
Przez odsetki umowne rozumie si¢ odsetki naliczone za okres od dnia przekazania srodkow
Beneficjentowi do dnia ich zwrotu przed uptywem terminu 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania do zaplaty, natomiast przez odsetki karne rozumie si¢ odsetki naliczone za okres po
uptywie ww. terminu do dnia dokonania zaptaty kwoty okreslonej w wezwaniu. Odsetki
karne nalezne KE naliczane sa proporcjonalnie w stosunku do wkiladu UE w kwocie
nieprawidtowo wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajaca RPO
moze zosta¢ zwolniona z obowiazku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek
W podziale na umowne oraz karne. Wowczas Instytucja Zarzadzajaca zalicza oraz rejestruje

wszystkie odsetki jako odsetki karne nalezne KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych, okreslaja Wytyczne IC, Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej,
Instrukcja  Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) oraz wewngtrzne procedury Instytucji
Zarzadzajacej RPO (instrukcja wykonawcza).
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IZ pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnosé
od Instytucji Zarzqdzajacej do Instytucji Certyfikujacej o kwoty wycofane, niezwlocznie
po zakwalifikowaniu §rodkow do tej kategorii. W przypadku kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek
0 platnos¢ od Instytucji Zarzadzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej dopiero w momencie ich
odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajacych kwoty deklarowane w Poswiadczeniu
| deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé¢ od IC do KE zgodnie z art. 20 ust. 2b
rozporzqdzenia nr 1828/2006, stosujac kurs wymiany o ktérym mowa w art. 81 ust. 3
rozporzqdzenia nr 1083/2006.

1Z przekazuje do IC za posrednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotach wraz
Z Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow oraz wnioskiem o platnos¢ od 1Z do IC, zgodnie

z Wytycznymi IC lub kazdorazowo na prosbg IC.

Instytucja Certyfikujaca upewnia si¢ przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13),
ze kolejne Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o platnosé, otrzymane od 1Z,
zostalo pomniejszone o kwoty odzyskane. Tym samym kwoty te pomniejszaja kwoty
wydatkow wnioskowanych do KE. Szczegdtowe procedury w tym zakresie zawiera Instrukcja

Wykonawcza IC oraz instrukcja uzytkownika KSI (SIMIK 07-13).
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5. INSTYTUCJA AUDYTOWA i ORGANY AUDYTOWE

5.1. Opis glownych zadan 1 wzajemnych relacji Instytucji Audytowej

| instytucji jej podporzadkowanych

Gloéwne zadania IA okreSlone w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozporzadzenia Rady nr 1083/2006

z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajqcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu

Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci

| uchylajqce rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 to:

1. Zapewnienie prowadzenia audytéow w celu weryfikacji skutecznego funkcjonowania

systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego.

2. Zapewnienie prowadzenia audytow operacji na podstawie stosownej proby w celu

weryfikacji zadeklarowanych wydatkow.

3. Przedstawianie Komisji, w terminie dziewigciu miesigcy od zatwierdzenia programu

operacyjnego, strategii audytu obejmujacej podmioty, ktére beda przeprowadzaé

audyty, o ktorych mowa w lit. a) i b), metodologig, ktora zostanie zastosowana,

metody doboru probek danych dla potrzeb audytu operacji oraz indykatywny

rozplanowanie audytow w celu zapewnienia przeprowadzenia audytu glownych

podmiotow oraz rownomiernego rozktadu audytow w catym okresie programowania.
4. Do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008 — 2015:

a)

b)

przedtozenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, przedstawiajacego
wyniki audytow przeprowadzonych w okresie poprzednich 12 miesigey,
zakonczonym dnia 30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategia audytu
dla programu operacyjnego oraz informujacego o wszelkich brakach wykrytych
W systemach zarzadzania i kontroli programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore nalezy
ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r., obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do
dnia 30 czerwca 2008 r. Informacje dotyczace audytéw przeprowadzonych po dniu
llipca 2015 r. zostaja wilaczone do koncowego sprawozdania audytowego,
stanowiacego uzupetnienie deklaracji zamknigcia, o ktoérej mowa w lit. e),

wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych na jej
odpowiedzialno$¢, w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli funkcjonuje

skutecznie, tak aby dawa¢ racjonalne zapewnienie, Ze deklaracje wydatkow
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przedstawione Komisji sa prawidtowe, oraz aby dawa¢ tym samym racjonalne
zapewnienie, ze transakcje bedace ich podstawa sa zgodne z prawem i prawidiowe,
c) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgodnie =z art. 88, deklaracji
czesciowego zamknigcia zawierajacej oceng zgodnosci z prawem 1 prawidlowosci
danych wydatkow.
5. Przedlozenie Komisji, nie p6zniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamknigcia,
zawierajacej ocen¢ zasadnosci wniosku o wyplate salda koncowego oraz zgodnosci
Z prawem i prawidtowosci transakcji bedacych podstawa wydatkow objetych koncowa
deklaracja wydatkow, do ktorej dotacza si¢ koncowe sprawozdanie audytowe.
6. Przedlozenie sprawozdania zawierajacego wyniki oceny utworzenia systemow i opini¢

na temat ich zgodnosci z art. 58 — 62 rozporzadzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktérego funkcj¢ petni
sekretarz lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finansow. Zadania te sa wykonywane za
posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej podleglych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyodrgbnionej komoérki organizacyjnej w Ministerstwie
Finanséw (Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej) oraz 16 urzedow
kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewddztwa. W kazdym z urzedow
kontroli skarbowej zostaly utworzone wyodrebnione komoérki organizacyjne odpowiedzialne

za kontrolg srodkéw pochodzacych z Unii Europejskie;.

Do zadanh Departamentu Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej nalezy réwniez
wspolpraca oraz wymiana informacji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski w zakresie
ochrony finansowych interesow Unii, w szczeg6lno$ci z Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF) w tym raportowanie nieprawidtowosci w wykorzystaniu

srodkow UE do KE.

5.2. Organizacja Instytucji Audytowej i organow jej podporzadkowanych

5.2.1. Schematy organizacyjne
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STRUKTURA KONTROLI SKARBOWEJ
(kontrola $Srodkéw z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

A

Departament Ochrony
Interesow
Finansowych Unii
Europejskiej
Ministerstwo Finansow

A

16 urzedéw kontroli
skarbowej
(w kazdym
wojewodztwie)
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Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej i Skarbowej w Zielonej
w Warszawie (70) Generalny Inspektor Kontroli Gorze (26)
Skarbowej
Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej Skarbowej we
w Biatymstoku (20) Wroctawiu (32)
. $ Urzad Kontroli
Urzad Kontroli Skarbowej
Skarbowej Departament Ochrony w Szczecinie (19)
W Bydgoszczy (26) Interesow Finansowych
Unii Europejskich (86)
Urzad Kontroli
Urzad Kontroli / Skarbowej
Skarbowej w Gdansku w Rzeszowie (18)
@7)
- Urzad Kontroli
Urzad Kontroli Skarbowej w Poznaniu
Skarbowej (45)
w Katowicach (23)
Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach Skarbowej Skarbowej w Lublinie Skarbowej w Lodzi Skarbowej Skarbowej w Opolu
9) w Krakowie (20) (19 (19) w Olsztynie (16) (16)

170




5.2.2. Rozwiqzania w zakresie zagwarantowania niezaleinosci

Pehiacy funkcjg i zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (wraz z obslugujacym
Departamentem Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej) umiejscowiony
W Ministerstwie Finanséw, jest funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezny od instytucji
zarzadzajacych 1 instytucji certyfikujacej, ktorych zadania sa wykonywane przez odrgbne
urzedy administracji publicznej i inne podmioty. Réwniez dyrektorzy urzedow kontroli
skarbowej, podlegli Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej — peliacemu funkcje

i zadania IA, sa funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezni od IZ i IC.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje i doswiadczenie

W Departamencie Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej zostaty opracowane
profile zawodowe audytorskie i ksiggowo — rachunkowe, zgodnie z ktorymi od kandydatow
na audytorow oczekuje si¢ nastgpujacych, ogoélnych kwalifikacji: wyzszego wyksztalcenia,
znajomosci jezykow obcych na poziomie minimum B2 (jezyk angielski) lub Bl (jezyk
francuski, niemiecki), do§wiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kontroli (minimum
3 lata) oraz znajomosci problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytu i kontroli srodkéw
pochodzacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczegétowych kwalifikacji zalicza sig:
znajomos$¢ metod i technik audytu, standardow audytu IIA, INTOSAI i IFAC, wytycznych
Komisji dotyczacych przeprowadzania audytu, procedur przeprowadzania kontroli
skarbowych oraz systemu wdrazania i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpowiednich
przepisdw prawa wspolnotowego i1 krajowego. Zalecane jest posiadanie certyfikatow: CIA,
CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawnien samodzielnego ksiggowego, biegltego rewidenta lub
inspektora kontroli skarbowe;j.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni sa inspektorzy kontroli skarbowej, od ktorych,
zgodnie z ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowejg, wymagane jest m.in.
posiadanie wyzszego wyksztalcenia prawniczego, ekonomicznego lub innego wyzszego
0 specjalnosci przydatnej do kontroli skarbowej, 5 — letniego stazu pracy w organach
administracji podatkowej lub 3 — letniej praktyki w jednostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnego na stanowisko inspektora przed komisja
powolana przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej. Zakres tematyczny egzaminu

obejmuje zagadnienia m.in. z nastepujacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkowosci,

¥Dz. U.z2004r., nr8, poz. 65 ze zm.
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finansow publicznych, postgpowania administracyjnego, ordynacji podatkowej, materialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnego skarbowego.

5.2.4. Opis procedur monitorowania wdraZania rekomendacji/zalecen i srodkow

korygujqcych wynikajqcych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej prowadzi ewidencj¢ ustalen
poczynionych w trakcie audytéw. Ustalenia poczynione w trakcie audytéw oraz wydane

rekomendacje umieszczane sa w tabelach monitorujacych stan ich wdrozenia

W trakcie corocznych audytéw systemoOw weryfikowany jest stan wdrozenia zalecen
wydanych w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzeniu podlegaja dziatania podejmowane

w odpowiedzi na stwierdzone bledy i nieprawidtowosci.

Uzyskane informacje sa wykorzystywane w procesie sporzadzania rocznej opinii i rocznego

sprawozdania audytowego.

5.2.5. Opis procedur (jesli dotyczy) dotyczqcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatlalnosciq instytucji audytowych jej podporzqdkowanych

Instytucje wykonujace zadania z zakresu audytu §rodkéw z Unii Europejskiej, tj. Departament
Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej oraz urzedy kontroli skarbowej,
funkcjonuja w ramach jednej stuzby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej, jako organ wyzszego stopnia nad Dyrektorami Urzgdéw Kontroli Skarbowej,
sprawuje nadzor funkcjonalny i merytoryczny nad nimi. Zadania Generalnego Inspektora
Kontroli Skarbowej realizowane sa przez wlasciwa komorkg organizacyjna w Ministerstwie

Finansow, tj. Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskie;.

5.3. Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamknigcia

5.3.1. Opis procedur dotyczqcych przygotowania rocznego raportu o kontroli,

rocznej opinii i deklaracji zamknigcia

W celu zapewnienia wydania rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej opinii
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006, w roku audytowym, ktorego dotyczy sprawozdanie, realizowany jest audyt

systemu zarzadzania 1 kontroli oraz audyty operacji.
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1.Audyt systemu zarzadzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006).

Celem audytu systemu zarzadzania i1 kontroli jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia,
ze systemy funkcjonuja skutecznie, zapobiegaja btgdom i nieprawidtowosciom, wykrywaja je

| poprawiaja.

Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymi przez Komisj¢ Europejska Wytycznymi
dotyczqcymi wspolnej metodyki oceny systemow zarzqdzania i kontroli w panstwach

czlonkowskich (okres programowania 2007 -2013)4.

W Wytycznych zostaty okreslone 4 kategorie oceny:

» Kategoria nr 1 System dziata dobrze tylko niewielkie usprawnienia sq potrzebne,
» Kategoria nr 2 System dziata, ale konieczne sq usprawnienia,

» Kategoria nr 3 System dziata czesciowo, istotne usprawnienia sq konieczne,

» Kategoria nr 4 System nie dziala.
Ocena systemow zarzadzania i kontroli odbywa si¢ w czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z ww. kategorii - kryteriow oceny okreslonych

dla kazdego kluczowego wymogu.

Etap drugi polega na wyciagnigciu wniosku w odniesieniu do poszczegdlnych kluczowych
wymogow w oparciu o kryteria oceny ocenione uprzednio na etapie 1. Kazdy z kluczowych
wymogow nie moze by¢ oceniony wyzej niz najnizsze z kryteriow oceny.

Etap trzeci polega na wyciagnigciu wnioskow w odniesieniu do poszczegdlnych instytucji
na podstawie wynikow oceny kluczowych wymogow dokonanej na etapie 2.

Na koncowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systemu zarzadzania i kontroli
poprzez potaczenie wnioskdw dotyczacych poszczegélnych instytucji z uwzglgdnieniem
wszystkich mechanizméw kontrolnych zaprojektowanych w systemie.

Ocena systemow zarzadzania i kontroli przeklada si¢ w nastgpujacy sposdb na zapewnienie

mozliwe do uzyskania z audytu systemow:

* COCOCF 08/0019/00-EN
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Poziom ufnosci przyjety
do wyboru proby do
audytéw operacji

Zapewnienie mozliwe do

Ocena systemu ; i
uzyskania z systemow

System dziata dobrze, tylko

niewielkie usprawnienia sa wysokie nie mniej niz 60%
potrzebne
System dziata, ale konieczne , )
Y . Srednie 70%
s usprawnienia
System dziata czgsciowo,
istotne usprawnienia sa srednie 80%
konieczne
System nie dziata niskie nie mniej niz 90%

2. Audyty operacji (art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Rady nr 1083/2006).

Celem audytow operacji jest weryfikacja, na podstawie stosownej proby, wydatkow

zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.

Przy okreslaniu podstawowych parametrow do wyboru proby (poziom ufnosci, prog

istotno$ci) brana jest pod uwage ocena systemu zarzadzania i kontroli

W szczegolnosci audyty maja na celu weryfikacje, czy spetnione sa nastgpujace warunki:

» operacja spelnia kryteria wyboru w ramach wlasciwego programu operacyjnego,
zostala zrealizowana zgodnie z decyzja o dofinansowaniu oraz jest zgodna ze
wszystkim warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zaktadanych
celow;

» wydatki zadeklarowane sa zgodne z =zapisami ksiggowymi 1 dokumentami
dowodowymi przechowywanymi przez beneficjenta;

» wydatki zadeklarowane przez beneficjenta sa zgodne z zasadami wspdlnotowymi
I krajowymi;

» wklad publiczny zostal wyplacony beneficjentowi zgodnie z art. 80 rozporzadzenia
(WE) nr 1083/2006.

Przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej opinii dokonywana

jest analiza:

» ustalen z audytu systemu zarzadzania i kontroli
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» ustalen z audytéw operacji,

» stopnia wdrozenia zalecen wydanych w trakcie audytéw w latach ubieglych.
Wyniki audytéw sa poddawane analizie w celu okreslenia, w szczegolnosci:

» czy zidentyfikowane problemy maja charakter systemowy,

» czy zostaly podjgte przez odpowiednie organy dzialania pokontrolne w celu wdrozenia

rekomendac;ji (follow — up),

» kwoty wydatkow niekwalifikowalnych i poziomu bledu wynikajacego z proby

wybranej w sposob losowy.

W sprawozdaniu zamieszczane sa informacje dotyczace zmian w systemach zarzadzania

I kontroli. Informacje te pozyskiwane sa od:
» instytucji zarzadzajacej;
> instytucji certyfikujace;j;
» instytucji koordynujacej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacja zamieszczana jest W

sprawozdaniu.

Roczna opinia sporzadzana jest zgodnie ze wzorem wynikajacym z rozporzadzenia

1828/2006. Przepisy wspolnotowe przewiduja:
» opinig bez zastrzezen;
» opinig z zastrzezeniami,
» opini¢ negatywna.

Wersje wstgpne rocznej opinii 1 rocznego sprawozdania audytowego sa opracowywane
zgodnie z wymaganiami 1 w terminach okreslonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia
Rady nr 1083/2006. Dokumenty te sa przekazywane do instytucji zarzadzajacej
I certyfikujacej w danym programie operacyjnym w celu przeprowadzenia procedury
kontradyktoryjnej. Po zakonczeniu tej procedury, dokumenty przekazywane sa Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje roczna opini¢ z zalaczonym rocznym

sprawozdaniem audytowym.
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W celu zapewnienia wydania deklaracji zamknigcia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, wykonywane

sa W szczegoOlnosci nastgpujace czynnosci:

1. Przeglad 1 analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdan audytowych oraz
sprawozdan innych krajowych lub wspolnotowych organdéw audytowych w celu
okreslenia, czy rekomendacje podjete w trakcie audytow systemu i audytdw operacji

zostaly wdrozone przez wlasciwe jednostki.

2. Badanie rejestru obciazen na projekcie, o ktorym mowa w art. 61 lit. f rozporzadzenia
Rady nr 1083/2006, w celu okres$lenia, czy zostaty odzyskane od beneficjentow Srodki

uznane za niekwalifikowalne.

3. Tzw. audyt zamknigcia pomocy w instytucji zarzadzajacej i/lub instytucjach
posredniczacych oraz w instytucji certyfikujacej w celu zbadania prawidtowosci

raportu koncowego z wdrazania i wniosku o ptatnos$¢ koncowa.

Projekty deklaracji zamknigcia i koncowego sprawozdania audytowego sa opracowywane
zgodnie z wymaganiami i w terminach okre§lonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006. Projekty obu dokumentow sa przekazywane Generalnemu Inspektorowi
Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje deklaracj¢ zamknigcia z zalaczonym koncowym

sprawozdaniem audytowym.

5.4. Wyznaczenie koordynujacej instytucji audytowej

5.4.1. Opis roli koordynujqcej instytucji audytowej

Nie dotyczy.
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6. SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT.C) ROZPORZADZENIA RADY
(WE) NR 1083/2006)

6.1. Opis Systemu Informatycznego wraz 7 wykresem (centralny lub wspolny system lub

zdecentralizowany system z powiqzaniami miedzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroli finansowej funduszy strukturalnych
I Funduszu Spojnosci w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany zostat dla potrzeby
zapewnienia gromadzenia danych, dotyczacych realizacji poszczegdlnych projektow,
niezbednych do celow zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny.
KSI (SIMIK 07-13) jest systemem scentralizowanym, ale zatlozono mozliwo$¢ transmisji
danych w formie elektronicznej z lokalnych systeméw informatycznych (zwanych dalej LSI)
utworzonych przez instytucje zarzadzajace, posredniczace i instytucje posredniczace II

stopnia (system rozproszony). Z uwagi na brak LSI w ramach POPT mozliwos$¢ ta nie bedzie
wykorzystywana.

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim systemem
rejestracyjnym, tzn. ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazy danych po
wystapieniu okreslonych zdarzen, np. po stwierdzeniu, ze ztozony wniosek o dofinansowanie
projektu spetnia wymogi formalne. W szczegélno$ci system umozliwia gromadzenie danych

w zakresie:

- obstugi cyklu zycia projektu, w tym:

- ewidencjonowania wnioskéw o dofinansowanie projektu (w KSI (SIMIK 07-
13) beda rejestrowane tylko wnioski spetniajace wymogi formalne),

- ewidencjonowania  duzych  projektow =~ w  zakresie = okre$lonym
W rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajacym szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, str. 1, z p6zn. zm),

- ewidencjonowania umoéw/decyzji o dofinansowanie projektu,

- ewidencjonowania wnioskow o ptatnos¢,
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- ewidencjonowania danych dotyczacych kontroli poszczegolnych projektow,
- ewidencji danych dotyczacych programoéw operacyjnych,
- ewidencj¢ poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnos¢ okresowa
- prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obciazen na projekcie ).

Ponadto KSI (SIMIK 07-13) umozliwia tworzenie okre§lonych raportow, w szczegdlnosci:

- zestawien wydatkéw z poziomu instytucji posredniczacej Il stopnia oraz zestawien
wydatkow 1 wnioskéw o ptatnos$¢ przygotowywanych na wyzszych poziomach,

- prognoz wydatkow.

Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostala przedstawiona na diagramie ponizej.

Lokalne systemy A

. Stacje robocze
informatyczne

|
Y uzytkownikow systemu

Krajowy a0
system S R IR E—
informatyczny i

~L ]

Sie¢ publiczna - Internet

s —

Jednoczes$nie nalezy podkresli¢, ze dla celow zarzadzania i sprawozdawczo$ci, we wszystkich

instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach posredniczacych II
stopnia oraz Instytucji Certyfikujacej i Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji funkcjonuja
systemy finansowo-ksiggowe spetniajace wymogi ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.). Systemy te dostarczaja
danych zwiazanych z przeptywami $rodkéw finansowych w ramach programow

operacyjnych.
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W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest
odpowiedzialny za nadzor nad KSI (SIMIK 07-13) i okreslanie standardow odnoszacych si¢
do gromadzenia danych przez wszystkich uczestnikow systemu realizacji NSRO, jak roéwniez

budowg i rozwoj KSI (SIMIK 07-13) na podstawie tych standardow
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