
Załącznik nr 1 do Regulaminu kontroli       

przedsiębiorców prowadzących działalność  

w zakresie przechowywania dokumentacji 

osobowej i płacowej  
 

*Schemat opracowany w oparciu o zapisy Regulaminu kontroli przedsiębiorców prowadzących działalność w 

zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej zwanym dalej Regulaminem z uwzględnieniem 
przepisów ustawy Prawo przedsiębiorców zwaną dalej Ustawą. 

Ogólny schemat procedur kontroli przedsiębiorców prowadzących działalność 

gospodarczą w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i płacowej* 

 

Analiza prawdopodobieństwa naruszenia prawa przy 
wykonywania działalności regulowanej  

(załącznik nr 2 do Regulaminu). 

Kontrola doraźna  

(§ 5 ust. 4 Regulaminu) 

Kontrola planowa (§ 5 ust. 1 Regulaminu) 

Opracowanie i zatwierdzenie planu kontroli (§ 5 ust. 3 

Regulaminu). 

Zawiadomienie przedsiębiorcy o zamiarze wszczęcia kontroli * (§ 6 ust. 1 Regulaminu). 

*zawiadomienia nie dokonuje się, w przypadkach określonych w art. 48 ust. 11 Ustawy . 

 

 Wszczęcie kontroli nie wcześniej niż po upływie 7 dni i nie później niż przed upływem 30 dni od 

dnia doręczenia zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli (§ 6 ust. 3 -4 Regulaminu) 

Podjęcie czynności kontrolnych po okazaniu legitymacji służbowej oraz po doręczeniu 

upoważnienia * do przeprowadzenia kontroli. Dokonanie wpisu w książce kontroli (§ 10 Regulaminu) 

 
*możliwość podjęcia kontroli bez okazania upoważnienia regulują przepisy art. 49 ust. Ustawy. 

Przeprowadzenie czynności kontrolnych w zakresie i czasie określonym w upoważnieniu do 
przeprowadzenia kontroli (§ 8 Regulaminu). 

Sporządzenie protokołu kontroli (§ 14 Regulaminu). 

Doręczenie kontrolowanemu przedsiębiorcy protokołu kontroli (§ 15 Regulaminu). 

W sytuacji stwierdzenia uchybień lub nieprawidłowości organ kontroli wydaje zalecenia 
pokontrolne (§ 16 Regulaminu). 

W przypadku wykazania w wynikach kontroli przypadków określonych w art. 51ga ustawy o 

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach Marszałek wydaje decyzję o zakazie wykonywania 

przez przedsiębiorcę działalności objętej wpisem do rejestru (§ 17 Regulaminu). 


