Zatgcznik nr 1 do Regulaminu kontroli
przedsiebiorcéw prowadzgcych dziatalno$¢
w zakresie przechowywania dokumentaciji
osobowej i ptacowej

Ogdiny schemat procedur kontroli przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej*

Kontrola planowa (§ 5 ust. 1 Regulaminu) Kontrola dorazna

{} (§ 5 ust. 4 Regulaminu)

Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa przy

wykonywania dziatalnosci regulowanej
(zatgcznik nr 2 do Regulaminu).

4 L

Opracowanie i zatwierdzenie planu kontroli (§ 5 ust. 3
Regulaminu).

TL N/

Zawiadomienie przedsiebiorcy o zamiarze wszczecia kontroli * (§ 6 ust. 1 Regulaminu).

*zawiadomienia nie dokonuie sie, w przypadkach okreslonych w art. 48 ust. 11 Ustawy .

J L

Wszczecie kontroli nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pézniej niz przed uptywem 30 dni od
dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli (§ 6 ust. 3 -4 Regulaminu)

4L

Podjecie czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymacji stuzbowej oraz po doreczeniu
upowaznienia * do przeprowadzenia kontroli. Dokonanie wpisu w ksigzce kontroli (§ 10 Regulaminu)

*mozliwos$¢ podjecia kontroli bez okazania upowaznienia regulujg przepisy art. 49 ust. Ustawy.

J L

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie i czasie okreslonym w upowaznieniu do
przeprowadzenia kontroli (§ 8 Regulaminu).

L

Sporzadzenie protokotu kontroli (§ 14 Regulaminu).

4 L

Doreczenie kontrolowanemu przedsiebiorcy protokotu kontroli (§ 15 Regulaminu).

4L

W sytuacji stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci organ kontroli wydaje zalecenia
pokontrolne (§ 16 Regulaminu).

J L

W przypadku wykazania w wynikach kontroli przypadkéw okreslonych w art. 51ga ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach Marszatek wydaje decyzje o zakazie wykonywania
przez przedsiebiorce dziatalnosci objetej wpisem do rejestru (§ 17 Regulaminu).

*Schemat opracowany w oparciu o zapisy Regulaminu kontroli przedsiebiorcow prowadzgcych dziatalno$é w
zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej zwanym dalej Regulaminem z uwzglednieniem
przepisow ustawy Prawo przedsiebiorcow zwang dalej Ustawa.




