Piecze¢ Zamawiajgcego
Znak sprawy: ZN-ZP.272.1.23.2019.MK

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ 221 000 EURO

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Wojewddztwo Slgskie

40-037 Katowice, ul. Ligonia 46,

tel. (32) 77 40 025, fax. (32) 77 40 030

e-mail: zamowienia@slaskie.pl

www.slaskie.pl

https://bip.slaskie.pl/ogloszenia i aktualnosci/zamowienia_publiczne/zamowienia_do_kwot_unijnyc
h/?p=Przetarg+nieograniczony%5Eaktualne

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Kod CPV:
79823000-9 — Ustugi drukowania i dostawy,
79800000-2 — Ustugi drukowania i powigzane.

1. Przedmiotem zaméwienie jest: Swiadczenie ustug poligraficznych na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoédztwa Slaskiego z podziatem na zakresy (I, II, Il).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ) zawarty jest w Zatgczniku nr 3 do SIWZ/
Zatgczniku nr 1 do wzoru umowy oraz w ,Manualu systemu identyfikacji wizualnej
Wojewoddztwa Slgskiego” oraz w Manualu ,Logo 100-lecia Powstan Slgskich” Zatgcznik nr 4 do
SIWZ/Zatacznik nr 2 do wzoru umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo konsultowania i akceptacji projektéw graficznych i
prébnych egzemplarzy.

4. Do Zamawiajgcego nalezy wykonanie i przekazanie plikéw produkcyjnych oraz wytycznych dla

poszczegolnych elementéw zamowienia, do Wykonawcy nalezy druk.

Wykonawca odpowiada za btedy, ktére pojawity sie w materiatach z winy Wykonawcy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamowienia transportem wiasnym
i na wiasny koszt do siedziby Zamawiajgcego (od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:30-
15:00) na adres: 40-037 Katowice, ul. Ligonia 46 do wskazanych przez Zamawiajgcego
pomieszczen.

o

IV. Termin wykonania zaméwienia:

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia wynosi maksymalnie do 39 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy (z uwzglednieniem terminu wskazanego w ztozonej ofercie), zgodnie z ponizszym
harmonogramem — dla kazdego zakresu odrebnie:
1. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w terminie do 2 dni roboczych od podpisania umowy
pliki produkcyjne oraz wytyczne dla poszczegdlnych elementow przedmiotu umowy.
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VI.

2.

Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu materiaty probne, w terminie do 6 dni roboczych od
dnia przekazania materiatow, o ktérych mowa w pkt.1 (wyklucza sie dostarczenie materiatow
prébnych drogg elektroniczng).

Zamawiajgcy zatwierdzi materiaty prébne w terminie do 3 dni roboczych od dnia
dostarczenia ich do siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca wykona przedmiot zamowienia i dostarczy go do siedziby Zamawiajgcego w

terminie wskazanym w pkt 3 formularza ofertowego nie pdzniej jednak niz do 28 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia materiatéw probnych (zgodnie ze ztozong ofertg)- dla
kazdego zakresu odrebnie.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 13) — 23) oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

Niewykazanie braku podstaw do wykluczenia, z zastrzezeniem zapiséw art. 24 ust. 9 ustawy
Pzp, skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 12) ustawy Pzp.

Brak podstaw do wykluczenia musi potwierdzi¢ kazdy z Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych
sie o zamowienie oraz w zakresie podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13)-22) i ust. 5 pkt 1) inne podmioty na ktoérych zasoby powotuje sie Wykonawca.

Przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie rozumie sie np. konsorcjum firm,
spotke cywilna.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp dotyczace:

2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw
Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.

2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j
Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia:
Wykonawca dotacza do oferty:

a) aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie (Zatacznik nr 1 do formularza
ofertowego) w zakresie wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu, o ktérym mowa w pkt V.1. SIWZ

Wykonawca, ktory bierze udziat samodzielnie w celu potwierdzenia, ze nie podlega
wykluczeniu, musi wypetni¢ jedno oswiadczenie.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw
ww. oswiadczenie sklada odrebnie kazdy z Wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie
0 zamoéwienie. Oswiadczenie to musi potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajagcemu:
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3.1.

3.2.

a) oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej z innymi Wykonawcami ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Zatacznik do pisma z informacjami z otwarcia ofert),

b) dokumenty lub informacje potwierdzajgce, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza
do zaktécenia konkurenciji w postepowaniu (w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej).

Forma os$wiadczenia/dokumentow:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt a)

i dokumentéw lub informacji, o ktérych mowa w pkt b) przy uzyciu srodkéw komunikac;ji
elektronicznej. Oswiadczenie, dokumenty lub informacje, sktadane sg w formie pisemnej

w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia kazdy

z Wykonawcéw podpisuje odrebne oswiadczenie.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii oswiadczenia
lub kopii dokumentu, sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie dokumentéw lub
Swiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

Dokumenty lub oswiadczenie sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona,

lub w przypadkach o ktérych mowa w art. 24aa ust. 2 lub art. 26 ust. 2f, do zlozenia
aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt V.1. SIWZ:

a) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3a), sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
os6b uprawnionych do jego reprezentaciji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe

lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwroci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw,

o ktérych mowa w pkt V1.3 i VI.3.1 SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogoélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie
z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. Zamawiajacy
moze zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéow. Wykonawca nie jest
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VILI.

3.

obowigzany do ztozenia oswiadczenh lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt V.1. SIWZ, jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego
Wykonawcy lub moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych

baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U.

z 2017 r. poz. 570).

Forma oswiadczen i dokumentow:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania dokumentéw lub oswiadczen przy uzyciu
Srodkéw komunikaciji elektronicznej. Dokumenty lub oswiadczenia sktadane sg w formie
pisemnej w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego, w zakresie dokumentdw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.
Dokumenty lub oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem

na jezyk polski.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéow potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity
Dz. U.z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu
srodkéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 123).

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji wystanej przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej lub braku informacji zwrotnej o nieprawidtowym adresie e-mail,
Zamawiajgcy dysponujgc potwierdzeniem wystania, przyjmuje, ze korespondencja zostata
odebrana przez Wykonawce.

Odpowiedzialnos¢ za btednie, niewtasciwie lub niekompletnie wskazane dane do korespondeng;ji
oraz niewskazanie howego adresu e-mail w przypadku jego zmiany ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa
w pkt VI SIWZ (sktadane na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania lub
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu), przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek

o wyjasnienie tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia wptyngt do Zamawiajgcego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istothych warunkéw zamowienia wptynat
po uptywie terminu skfadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Korespondencije nalezy kierowa¢ na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego
Wydziat Zamdwien Publicznych
ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice
kazdorazowo powotujgc sie na znak postepowania : ZN-ZP.272.1.23.2019.MK
z dopiskiem: ,Przetarg — ,Swiadczenie ustug poligraficznych na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoédztwa Slaskiego”

6. Uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:
— Jarostaw Kryg, Matgorzata Stefanska — w sprawach merytorycznych,
— Matgorzata Knap — w sprawach proceduralnych.
Sprawy nalezy kierowaé e-mail: zamowienia@slaskie.pl

VIIl. Wymagania dotyczgce wadium:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
IX. Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ doktadnie wedtug zatgczonego do specyfikacji formularza ofertowego
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ/Zatgcznik nr 3 do umowy lub na nim.

2. Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferte skfada sie pod
rygorem niewaznosci w formie pisemnej, podpisang wlasnorecznym podpisem. (Zamawiajgcy
nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym).

3. Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

4. Zaleca sie aby oferta byfa trwale ztgczona, miata ponumerowane kolejnymi numerami wszystkie
zapisane strony i miata wykazang tgczng liczbe stron oraz liczbe zatgcznikéw.

5. Oferta powinna by¢ podpisana wtasnorecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy w miejscach zaznaczonych w taki sposob aby tozsamos¢ tej osoby/oséb byta
identyfikowalna (np. podpis opatrzony imienng pieczecig, czy tez czytelny podpis sktadajacy sie
Z petnego imienia i nazwiska).

6. Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z wtasciwego rejestru lub centralnej
ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej do oferty powinno by¢ dotgczone stosowne
petnomocnictwo.

7. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania petnomocnictw
w formie elektroniczne;.

8. Wymaga sie, aby kazda zatgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poswiadczona
»Za zgodnos¢ z oryginatem” (na kazdej stronie zawierajgcej tre$¢) przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy.

9. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
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10.

11.

12.

13.

XI.

publicznego. Z chwilg ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek zataczenia
petnomocnictwa. Przepisy dotyczgce pojedynczego Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

Wszelkie btedy w zapisach oferty powinny by¢ poprawione przez skreslenie dotychczasowej
tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie poprawki
przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte:

— Za skuteczne wprowadzenie zmian, Zamawiajgcy uzna zmiany wprowadzone przed
uptywem terminu sktadania ofert, przez pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
w ztozonej ofercie. Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane
i zaadresowane w ten sam sposoéb co oferta. Dodatkowo opakowanie (koperta), w ktérym
jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA OFERTY”.

— Za skuteczne wycofanie oferty, Zamawiajagcy uzna pisemne o$wiadczenie Wykonawcy
o wycofaniu oferty, ztozone przed uptywem terminu skfadania ofert. Oswiadczenie
o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb co oferta.
Dodatkowo opakowanie (koperta), w ktérym jest przekazywane oswiadczenie, nalezy
opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE OFERTY”.

W procedurze udzielenia zamoéwienia uwzglednione zostang oferty dostarczone

W wyznaczonym terminie, spetniajgce warunki ustawy Prawo zaméwien publicznych,
odpowiadajgce przedmiotowi zamowienia oraz warunkom i wymogom podanym w niniejszej
SIWZ.

W przypadku, gdy Wykonawca chce zastrzec, przed dostepem dla innych uczestnikow
postepowania, informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r.

Nr 419 z pézn. zm.), zastrzezong czes¢ oferty Wykonawca powinien oznaczy¢ w sposob

nie budzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsigbiorstwa np. umiescic jg
w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym napisem:

»~TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA — NIE UDOSTEPNIAC™”.

Wykonawca w ofercie winien ponadto wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa, przez ktérg rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, ktore:

- jako catos¢ lub w szczegdlinym zestawieniu i zbiorze elementéw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji;

albo

- nie sg fatwo dostepne dla os6b zwykle zajmujgcych sie tym rodzajem informacji,
o ile uprawniony do korzystania z informac;ji lub rozporzgdzenia nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W przypadku nie wykazania, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy dokona odtajnienia
zastrzezonych informacji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa

w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferte przetargowg nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu/kopercie, w sposob
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczeh przed
uptywem terminu otwarcia ofert.

Kazde zewnetrzne opakowanie/koperta w ktérym sktadana jest oferta winno by¢ oznakowane
w nastepujgcy sposob:
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Nazwa (firma) Wykonawcy
adres, numer telefonu, faxu
lub e-mail Wykonawcy

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Slaskiego
ul. Ligonia 46

40-037 Katowice

Kancelaria Ogo6lna pok. 164

»OFERTA przetargowa — ,,Swiadcz,enie ustug poligraficznych na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoédztwa Slgskiego” ZN-ZP.272.1.23.2019.MK

Nie otwiera¢ przed dniem 14.06.2019 roku, godz. 13:30”

XIl.

2.

W razie niewtasciwego oznaczenia, o ktérym mowa w pkt 1 Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. za otwarcie oferty przed terminem
otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
W takich przypadkach odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, ktory ztozyt nieprawidfowo
oznaczong koperte/opakowanie zewnetrzne z oferta.

Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewé6dztwa Slaskiego,
ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice (Kancelaria Ogodlna pok. 164)

w godzinach od 7:30 do 15:30 (w dni robocze, od poniedziatku do pigtku)

w terminie do dnia 14.06.2019 roku do godziny 13:00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.06.2019 roku, godz. 13:30 w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Slgskiego w Katowicach przy ul. Reymonta 24, Il pietro — sala konferencyjna
(pokoj 221).

Opis sposobu obliczenia ceny:

Przez cene oferty Zamawiajgcy rozumie cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymogami zawartymi w SIWZ. Cena za realizacje zamowienia musi zawiera¢ wszystkie
elementy kosztéw wykonania przedmiotu zamowienia. Skutki finansowe btednego obliczenia
ceny oferty, wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci, ktére mogg wptywaé na
cene, obcigzajg Wykonawce.

W pkt 3 formularza ofertowego (Zatgcznik nr 1 do SIWZ) nalezy podac¢, tgczng cene
zamowienia brutto (cyfrowo i stownie) na podstawie obliczen z wypetnionej tabeli zawartej w
formularzu ofertowym — dla kazdego Zakresu odrebnie:

2.1 Zgodnie z tabelg w formularzu ofertowym Wykonawca:

a) podaje cene brutto za 100 szt. asortymentu (kolumna C),

b) oblicza wartos¢ brutto (kolumna E) jako iloczyn podanej przez Zamawiajgcego ilosci
(kolumna D) i ceny brutto za 100 szt. asortymentu (kolumna C),

c) oblicza fgczng cene zamodwienia brutto jako sume wartosci brutto poszczegoélnych pozycji
przedmiotu zamoéwienia (RAZEM kolumna E). Jezeli cena podana cyfrg nie bedzie
odpowiadac¢ cenie podanej stownie przyjmuje sie, ze prawidtowa jest cena podana cyfra.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

d) w zakresie | — winien poda¢ nazwe oferowanego papieru — kolumna F — formularza
ofertowego,

Przy wyliczaniu wartosci cen poszczegodlnych elementdw nalezy ograniczy¢ sie do dwoch

miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest

mniejsza niz 5, to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, natomiast jezeli trzecia cyfra
po przecinku jest rowna 5 lub wieksza, to druga cyfre nalezy zaokragli¢ w gore.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty, ktérej wybor bedzie prowadzit do powstania

u Zamawiajacego obowigzku podatkowego (tzn. Zamawiajgcy bedzie musiat rozliczy¢ podatek
od towaréw i ustug zamiast Wykonawcy), zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.), tj. w przypadku:
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— wewnatrzwspodlnotowego nabycia towarow,

— mechanizmu odwréconego obcigzenia,

— importu ustug lub importu towarow,
Wykonawca, skfadajgc oferte, jest zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajgcego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zatgczajac
informacje zawierajaca:

— nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢

do jego powstania, oraz

— ich wartos¢ bez kwoty podatku (cena netto).
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny netto podatek
od towardw i ustug, ktoéry bedzie miat obowigzek rozliczy¢ zgodnie z ww. przepisami.

Xlll.  Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Analiza ofert zostanie przeprowadzona komisyjnie przez Zamawiajgcego dla kazdego zakresu
odrebnie.

2. Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
1) Cena- 60%
2) Termin realizacji zamoéwienia od dnia zatwierdzenia materiatéw prébnych — 40%

3. Formufa oceny:

1) Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone dla kazdego zakresu odrebnie
wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza tgczna cena zamowienia brutto
ze wszystkich waznych ofert

X 60 = liczba punktow
tgczna cena zamowienia brutto

ocenianej oferty
Oferta Wykonawcy w kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkit.
2) Punkty za kryterium ,,Termin realizacji zamoéwienia od dnia zatwierdzenia materiatéw
prébnych” zostang przyznane na podstawie informaciji okreslonych przez Wykonawce w
formularzu ofertowym, w nastepujacy sposob: za realizacje przedmiotu zamoéwienia:

do 27 dni roboczych — 8 pkt,

do 24 dni roboczych —16 pkt,

do 21 dni roboczych — 24 pkt,

do 18 dni roboczych — 32 pkt,

do 15 dni roboczych i ponizej — 40 pkt.

Oferta Wykonawcy w kryterium ,,Termin realizacji zamoéwienia od dnia zatwierdzenia
materiatéw prébnych” moze uzyska¢ maksymailnie 40 pkt.

3) W razie niewskazania w ofercie terminu realizacji zamowienia od dnia zatwierdzenia materiatow
prébnych przyjmuje sie, ze Wykonawca zaproponowat maksymalny termin realizacji okreslony
w SIWZ, tj. 28 dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez zamawiajgcego materiatéw probnych
i w tym przypadku otrzymuje O pkt.

4) Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, w szczegoélnosci, gdy Wykonawca wskaze w ofercie
termin realizacji zamowienia dtuzszy niz 28 dni roboczych liczac od dnia zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego materiatéw prébnych.

5) W przypadku wskazania w ofercie terminu realizacji zamowienia od dnia zatwierdzenia
materiatéw probnych wynoszgcego mniej niz 15 dni roboczych, Wykonawca otrzyma 40 pkt, a
wskazany przez Wykonawce termin zostanie wpisany do umowy.

6) Liczba punktow w kryterium cena zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega
zmianie, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna 5 lub wieksza to druga cyfra zostanie
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7

8)

9)

zaokraglona w gore.

Koncowa ocena stanowi¢ bedzie sume punktéw przyznanych za poszczegodlne kryteria
(dla kazdego zakresu odrebnie).

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg tgczng liczbe punktow
(dla kazdego zakresu odrebnie).

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty w takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych (dla kazdego zakresu odrebnie).

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopefnione po wyborze oferty

XV.

XVI.

w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty

o wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania,
Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone. Ponadto powyzsze informacje Zamawiajgcy
zamiesci na stronie internetowej http://bip.slaskie.pl.

Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg z zastrzezeniem zapisow art. 183
ustawy Pzp w terminie nie krotszym niz wskazany w art. 94 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
ww. terminu w przypadkach okreslonych w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie 0 zamowienie zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy:

Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do SIWZ.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w okolicznosciach
okreslonych w § 11 wzoru umowy.

XVII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia:

Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktére majg lub miaty interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniosty lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ww. ustawy.

XVIIl. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby,

ktérej dane dotycza:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 (zwanym dalej ,RODO” ) informujemy, iz:
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Slagskiego,

z siedzibg przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona
internetowa: bip.slaskie.pl.

Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,

adres email: daneosobowe@slaskie.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,

b) udzielenia zamodwienia i zawarcia umowy,

c) realizacji i rozliczenia zaméwienia,

d) archiwizacji dokumentaciji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust. 1 lit. b RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze
cele wynikajg z ustawy Prawo zamowien publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy
Pani/Pana dane osobowe bedg ujawnione osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Ponadto w zakresie
stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg
informacjg lub publikowane w BIP Urzedu.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres: wynikajgcy z przepisow prawa
dot. archiwizacji oraz innych przepiséw w szczegolnosci w przypadku dofinansowania
zamowienia ze srodkéw UE.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem
zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowigzkowe a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemozliwo$¢ udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy dopuszcza do skladania ofert czesciowych zgodnie z zakresami
wskazanymi w Zataczniku nr 3 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1
ustawy Pzp. Oznacza to, ze Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przeprowadzit dialogu technicznego przed wszczeciem postepowania.
Zamawiajgcy hie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy przewiduje udzielanie zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp - 50% wartosci zamoéwienia podstawowego.

Zakres ustug:
Zamoéwienia polega¢ bedg na powtdrzeniu podobnych ustug, co zamoéwienie podstawowe i

bedg zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego objetego niniejszym postepowaniem.
Zamawiajgcy przewiduje, ze warto$¢ ustug moze wynies¢ maksymalnie do 50% wartosci
zamowienia podstawowego.

Warunki, na ktérych zostanie udzielone zaméwienie:

e Wyczerpanie asortymentu zamoéwienia podstawowego,

Udzielenie zamowienia zostanie poprzedzone przeprowadzeniem postepowania z wolnej reki
po przeprowadzeniu negocjacji z wykonawca.

Zamawiajgcy nie dopuszcza do sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Zamawiajgcymi, a Wykonawcg prowadzone sg w walucie PLN.
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8. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.
9. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10. Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp.
Szczeqgotowy opis wymagan Zamawiajgcego w powyzszym zakresie znajduje sie w
Zalaczniku nr 2 do SIWZ.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

12. Zamawiajgcy nie przewiduje wymogu lub mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogow
elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

13. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

14. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1
do SIWZ/Zalacznik nr 3 do umowy) czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, na ktorych zasoby sie nie powotuje i podania ich firm.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamowienia przy udziale
podwykonawcéw, nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie.
Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajgcy uzna,

iz zamowienie zostanie wykonane bez udziatu podwykonawcow.

Podwykonawcéw, na ktérych zasoby powotuje sie Wykonawca nalezy wykazaé

w oswiadczeniu (Zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego).

Zatwierdzit:

Z up. Marszatka Wojewdédztwa
/-l Adriana Solecka
Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego
Dyrektor Urzedu

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia przygotowali:

Rafat Kaminski Przewodniczacy =
Maciej Gepfert Z-ca Przewodniczgcego ..oiiiiiiiiiiii
Matgorzata Knap Sekretarz
Jarostaw Kryg Czlonek
Matgorzata Stefarska Cztonek
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