Piecze¢ Zamawiajgcego
Znak sprawy: ZN-ZP.272.1.54.2019.MW

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ 221 000 EURO

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Wojewddztwo Slgskie

40-037 Katowice, ul. Ligonia 46,

tel. (32) 77 40 025, fax. (32) 77 40 030

e-mail: zamowienia@slaskie.pl

www.slaskie.pl

https://bip.slaskie.pl/ogloszenia_i _aktualnosci/zamowienia_publiczne/zamowienia_do_kwot _unijnyc
h/?p=Przetarg+nieograniczony%5Eaktualne

Il. Tryb udzielenia zaméwienia:

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Kod CPV:
22462000-6 — Materiaty reklamowe,
39294100-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne,
39295200-8 — Parasole,
39292400-9 — Przybory do pisania,
30233180-6 — Pamie¢ flash.

1. Przedmiotem zamoéwienie jest: Dostawa artykutéw promocyjnych na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego z podziatem na zakresy (I, II, IIl, IV, V, VI, VII,
V).

Zakres | — torba papierowa biata — 5000 sztuk,

Zakres |l — zestaw pidro wieczne z dtugopisem w opakowaniu — 100 sztuk,

Zakres Il

a) butelka spring na wode — 1500 sztuk,

b) dtugopis aluminiowy typu slim — 6000 sztuk,

¢) parasol duzy — 100 sztuk,

d) parasol maty — 1000 sztuk,

e) peleryna w kulce z karabinczykiem — 2000 sztuk,

f) zegarek z krokomierzem (smartwatch) — 2000 sztuk,

g) torba na zakupy — 2000 sztuk,

h) spray czyszczacy do rgk ( 62% alkoholu) — 2000 sztuk,

i) kubek termiczny — 1000 sztuk,

j) zestaw 54 kart do gry zapakowany w plastikowe pudetko — 2000 sztuk,

k) mini apteczka pierwszej pomocy — 2000 sztuk,

I) zestaw notatnik z aluminiowym dtugopisem z korcowkg do ekranéw dotykowych w
pasujgcym kolorystycznie pudetku prezentowym — 1000 sztuk,

m) pojemnik na tabletki — 2000 sztuk,

n) przezroczysta kosmetyczka z PCV — 2000 sztuk,
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0) podrdzny przybornik do szycia z niezbednymi akcesoriami — 2000 szt.,
p) Torba na zakupy z mozliwoscig ztozenia do matego stozka ze sznureczkami — 2000 sztuk.
Zakres IV

a) notatnik A5 z gumkg — 150 sztuk,

b) dtugopis ekologiczny — 1000 sztuk

Zakres V — pamie¢ USB 3.0 z dodatkowym portem USB typ C — 300 sztuk,
Zakres VI

a) butelka sportowa na wode — 200 sztuk,

b) parasol — 200 sztuk,

c) torba materiatowa — 200 sztuk,

Zakres VIl — torba papierowa eko — 1000 sztuk,

Zakres VIl — organizer podrozny na koszule — 50 szt.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ) zawarty jest w Zatgczniku nr 3 do SIWZ/
Zatgczniku nr 1 do wzoru umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo konsultowania i akceptacji projektéw graficznych
przedmiotu zamodwienia.

4. Szczegodtowy sposob realizaciji przedmiotu zamodwienia zawarty jest w: Zalgczniku nr 2a —
wzor umowy — Zakres |, II, Il do SIWZ, Zataczniku nr 2b — wzér umowy Zakres IV, V,
VILVILVIII.

5. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przedmiot zamowienia transportem wiasnym
i na wiasny koszt w dni robocze od poniedziatku do pigtku do wskazanych przez
Zamawiajgcego pomieszczen w siedzibie Zamawiajgcego w ramach:

- Zakresu |, Il, Il — przy ul. Ligonia 46 w Katowicach,
- Zakresu IV,V, VI, VII, VIII — przy ul. Dgbrowskiego 23 w Katowicach.

IV. Termin wykonania zamdwienia:

1. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia wynosi maksymalnie do:

1) 30 dni kalendarzowych od dnia ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego gotowego
produktu (z uwzglednieniem terminu wskazanego w ztozonej ofercie) dotyczy Zakresu I, Il
I

2) 28 dni kalendarzowych od daty udzielenia zamowienia (z uwzglednieniem terminu
wskazanego w ztozonej ofercie) dotyczy Zakresu V,V, VI, VI, VIII.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zaméwienia publicznego mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 13) — 23) oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

Niewykazanie braku podstaw do wykluczenia, z zastrzezeniem zapiséw art. 24 ust. 9 ustawy
Pzp, skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 12) ustawy Pzp.

Brak podstaw do wykluczenia musi potwierdzi¢ kazdy z Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych
sie 0 zamowienie oraz w zakresie podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 13)-22) i ust. 5 pkt 1) inne podmioty na ktérych zasoby powotuje sie Wykonawca.

Przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie rozumie sie np. konsorcjum firm,
spétke cywilng.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp dotyczgce:

2.1. kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.
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VI.

3.1.

2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia:
Wykonawca dotacza do oferty:

a) aktualne na dzienh skfadania ofert oswiadczenie (Zatacznik nr 1 do formularza
ofertowego) w zakresie wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu, o ktérym mowa w pkt V.1. SIWZ

Wykonawca, ktory bierze udziat samodzielnie w celu potwierdzenia, ze nie podlega
wykluczeniu, musi wypetni¢ jedno oswiadczenie.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow
ww. o$swiadczenie sktada odrebnie kazdy z Wykonawcéw wspadlnie ubiegajgcych sie
0 zamowienie. Oswiadczenie to musi potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Zamawiajacego informacji z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajagcemu:

a) oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej z innymi Wykonawcami ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(Zatacznik do pisma z informacjami z otwarcia ofert),

b) dokumenty lub informacje potwierdzajgce, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg
do zaktécenia konkurenciji w postepowaniu (w przypadku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatoweyj).

Forma oswiadczenia/dokumentow:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oSwiadczenia, o ktorym mowa w pkt a)

i dokumentow lub informaciji, o ktérych mowa w pkt b) przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. Oswiadczenie, dokumenty lub informacje, sktadane sg w formie pisemnej

w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia kazdy

z Wykonawcéw podpisuje odrebne oswiadczenie.

Poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii oswiadczenia
lub kopii dokumentu, sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego, w zakresie dokumentow lub
Swiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Dokumenty lub oswiadczenie sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona,

lub w przypadkach o ktéorych mowa w art. 24aa ust. 2 lub art. 26 ust. 2f, do zlozenia
aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt V.1. SIWZ:

a) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;ji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3a), sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
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3.2.

VII.

Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
os6b uprawnionych do jego reprezentaciji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe

lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow,

o ktérych mowa w pkt VI.3 i VI.3.1 SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogdélnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie
z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty. Zamawiajgcy
moze zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez
Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw. Wykonawca nie jest
obowigzany do ztozenia oswiadczenh lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych
mowa w pkt V.1. SIWZ, jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego
Wykonawcy lub moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogdéinodostepnych

baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U.

z 2017 r. poz. 570).

Forma oswiadczen i dokumentow:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania dokumentéw lub oswiadczen przy uzyciu
srodkéw komunikaciji elektronicznej. Dokumenty lub oswiadczenia sktadane sg w formie
pisemnej w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenie za zgodnosc¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
oswiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem.

Poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego, w zakresie dokumentdw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.
Dokumenty lub oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem

na jezyk polski.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$swiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pézn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu
Srodkéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug droga elektroniczng (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 123).
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2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji wystanej przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej lub braku informacji zwrotnej o nieprawidtowym adresie e-mail,
Zamawiajgcy dysponujgc potwierdzeniem wystania, przyjmuje, ze korespondencja zostata
odebrana przez Wykonawce.

Odpowiedzialno$¢ za btednie, niewtasciwie lub niekompletnie wskazane dane do korespondenc;ji
oraz niewskazanie nowego adresu e-mail w przypadku jego zmiany ponosi Wykonawca.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa
w pkt VI SIWZ (sktadane na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania) przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

4. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikaciji istotnych
warunkow zaméwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptyngt do Zamawiajgcego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat
po uptywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnieh, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Korespondencje nalezy kierowa¢ na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego
Wydziat Zamowien Publicznych
ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice
kazdorazowo powotujgc sie na znak postepowania : ZN-ZP.272.1.54.2019.MW
z dopiskiem: ,Przetarg — Dostawa artykutéw promocyjnych na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego ”

6. Uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa:
— Agnieszka Baran, Agata Zygmunt — w sprawach merytorycznych dotyczacych: Zakresu |, 1,
I,
— Leszek Bochner, Bogustawa Kruczek-Gebczynska — w sprawach merytorycznych
dotyczacych Zakresu IV,V, VI, VI, VI,
— Marek Wawrzynczok — w sprawach proceduralnych.
Sprawy nalezy kierowaé¢ e-mail: zamowienia@slaskie.pl

VIIl. Wymagania dotyczgce wadium:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
IX. Termin zwigzania ofert3:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ doktadnie wedtug zatgczonego do specyfikacji formularza ofertowego
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ/Zatacznik nr 3 do umowy lub na nim.

2. Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej w jezyku polskim. Oferte skfada sie pod
rygorem niewaznosci w formie pisemnej, podpisang wtasnorecznym podpisem. (Zamawiajgcy
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10.

11.

12.

13.

nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektronicznej podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym).

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Zaleca sie aby oferta byta trwale ztgczona, miata ponumerowane kolejnymi numerami wszystkie
zapisane strony i miata wykazang tgczng liczbe stron oraz liczbe zatgcznikéw.

Oferta powinna by¢ podpisana wtasnorecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy w miejscach zaznaczonych w taki sposob aby tozsamosc¢ tej osoby/oséb byta
identyfikowalna (np. podpis opatrzony imienng pieczecig, czy tez czytelny podpis sktadajacy sie
Z petnego imienia i nazwiska).

Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z wlasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej do oferty powinno by¢ dotgczone stosowne
petnomocnictwo.

Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii potwierdzone;j
za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania petnomocnictw
w formie elektroniczne;j.

Wymaga sie, aby kazda zatgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poswiadczona
»Za zgodnos¢ z oryginatem” (na kazdej stronie zawierajgcej tres¢) przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy moga wspadlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Z chwilg ustanowienia petnomocnika istnieje obowigzek zatgczenia
petnomocnictwa. Przepisy dotyczace pojedynczego Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

Wszelkie btedy w zapisach oferty powinny by¢ poprawione przez skreslenie dotychczasowe;j
tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelno$ci blednego zapisu oraz podpisanie poprawki
przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte:

— Za skuteczne wprowadzenie zmian, Zamawiajgcy uzna zmiany wprowadzone przed
uptywem terminu sktadania ofert, przez pisemne powiadomienie o0 wprowadzeniu zmian
w ztozonej ofercie. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane
i zaadresowane w ten sam sposoéb co oferta. Dodatkowo opakowanie (koperta), w ktérym
jest przekazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA OFERTY”.

— Za skuteczne wycofanie oferty, Zamawiajgcy uzna pisemne oswiadczenie Wykonawcy
o wycofaniu oferty, ztozone przed uptywem terminu skfadania ofert. Oswiadczenie
o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposoéb co oferta.
Dodatkowo opakowanie (koperta), w ktorym jest przekazywane oswiadczenie, nalezy
opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE OFERTY”.

W procedurze udzielenia zaméwienia uwzglednione zostang oferty dostarczone

w wyznaczonym terminie, spetniajgce warunki ustawy Prawo zamowien publicznych,
odpowiadajgce przedmiotowi zamowienia oraz warunkom i wymogom podanym w niniejszej
SIWZ.

W przypadku, gdy Wykonawca chce zastrzec, przed dostepem dla innych uczestnikéw
postepowania, informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r.

Nr 419 z pdzn. zm.), zastrzezong czes¢ oferty Wykonawca powinien oznaczy¢ w sposob

nie budzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. umiescic jg
w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym napisem:

»~TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA — NIE UDOSTEPNIAC”

Wykonawca w ofercie winien ponadto wykazag¢, iz zastrzezone informacje stanowig
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XI.

tajemnice przedsiebiorstwa, przez ktdrg rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktére:

- jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze elementéw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji;

albo

- nie sg fatwo dostepne dla os6b zwykle zajmujacych sie tym rodzajem informacji,
o ile uprawniony do korzystania z informac;ji lub rozporzgdzenia nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

W przypadku nie wykazania, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, Zamawiajgcy dokona odtajnienia
zastrzezonych informacji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa

w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferte przetargowg nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu/kopercie, w sposéb
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen przed
uptywem terminu otwarcia ofert.

Kazde zewnetrzne opakowanie/koperta w ktorym sktadana jest oferta winno by¢ oznakowane
w nastepujgcy sposob:

Nazwa (firma) Wykonawcy
adres, numer telefonu, faxu
lub e-mail Wykonawcy
Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Slaskiego
ul. Ligonia 46
40-037 Katowice
Kancelaria Ogélna pok. 164

»OFERTA przetargowa — ,,Dostawa artykutéw promocyjnych na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoédztwa Slaskiego” ZN-ZP.272.1.54.2019.MW

Nie otwieraé przed dniem 24.09.2019 roku, godz. 13:00 ”

XIl.

W razie niewtasciwego oznaczenia, o ktorym mowa w pkt 1 Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. za otwarcie oferty przed terminem
otwarcia, a w przypadku skfadania oferty pocztg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
W takich przypadkach odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, ktory ztozyt nieprawidtowo
oznaczong koperte/opakowanie zewnetrzne z ofertg.

Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa Slaskiego,
ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice (Kancelaria Ogélna pok. 164)

w godzinach od 7:30 do 15:30 (w dni robocze, od poniedziatku do piatku)

w terminie do dnia 24.09.2019 roku do godziny 12:00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24.09.2019 roku, godz. 13:00 w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Slgskiego w Katowicach przy ul. Reymonta 24 — sala 307 (Il pietro).

Opis sposobu obliczenia ceny:

Przez cene oferty Zamawiajgcy rozumie cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie

z wymogami zawartymi w SIWZ. Cena za realizacje musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztow
wykonania przedmiotu zamowienia. Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty,
wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci, ktére mogg wptywaé na cene,
obcigzajg Wykonawce.
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2. W pkt 3 formularza ofertowego (Zatacznik nr 1 do SIWZ) nalezy podac, tgczng cene
zamowienia brutto (cyfrowo i stownie) na podstawie obliczen z wypetnionej tabeli zawartej w
formularzu ofertowym — dla kazdego Zakresu odrebnie:

2.1 Zgodnie z tabelg w formularzu ofertowym Wykonawca:

a) podaje cene jednostkowg brutto za asortyment (kolumna C),

b) oblicza wartos¢ brutto (kolumna E) jako iloczyn podanej przez Zamawiajgcego ilosci
(kolumna D) i ceny jednostkowej brutto za asortyment (kolumna C),

c) oblicza fgczng cene zamowienia brutto jako sume wartosci brutto poszczegdlnych pozycji
asortymentu (RAZEM kolumna E). Jezeli cena podana cyfrg nie bedzie odpowiadac cenie
podanej stownie przyjmuje sie, ze prawidtowa jest cena podana cyfrg. Cena musi by¢
wyrazona w ziotych polskich (PLN).

3. Przy wyliczaniu wartosci cen poszczegdlnych elementéw nalezy ograniczy¢ sie do dwoch
miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest
mniejsza niz 5, to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, natomiast jezeli trzecia cyfra
po przecinku jest rowna 5 lub wieksza, to drugg cyfre nalezy zaokragli¢ w gore.

4. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty, ktorej wybor bedzie prowadzit do powstania

u Zamawiajacego obowigzku podatkowego (tzn. Zamawiajgcy bedzie musiat rozliczy¢ podatek
od towaréw i ustug zamiast Wykonawcy), zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z p6zn. zm.), tj. w przypadku:

— wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaroéw,

— mechanizmu odwréconego obcigzenia,

— importu ustug lub importu towaréw,
Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajgcego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zatgczajac
informacje zawierajaca:

— nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢

do jego powstania, oraz

— ich wartos¢ bez kwoty podatku (cena netto).
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny netto podatek
od towarow i ustug, ktory bedzie miat obowigzek rozliczy¢ zgodnie z ww. przepisami.

Xlll.  Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowaf przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1. Analiza ofert zostanie przeprowadzona komisyjnie przez Zamawiajgcego dla kazdego zakresu
odrebnie.

2. Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
a) dotyczy zakresu L1,

1) Cena- 80%
2) Termin realizacji zamowienia — 20%

- Formuta oceny:

- Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone dla kazdego zakresu odrebnie
wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza tgczna cena zamowienia brutto

ze wszystkich waznych ofert

X 80 = liczba punktow

taczna cena zamowienia brutto
ocenianej oferty

Oferta Wykonawcy w kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 80 pkt.

- Punkty za kryterium ,termin realizacji” zostang przyznane na podstawie informacji
okreslonych przez Wykonawce w formularzu ofertowym, w nastepujgcy sposob: Termin ten
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bedzie liczony od dnia ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego gotowego produktu

- 20 pkt — 14 dni kalendarzowych i mniej, z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze by¢ krotszy
niz 7 dni kalendarzowych,
- 15 pkt — 15 -19 dni kalendarzowych,
- 10 pkt — 20-24 dni kalendarzowych,
- 5 pkt — 25-29 dni kalendarzowych,
- 0 pkt — 30 dni kalendarzowych,
Oferta Wykonawcy w kryterium termin realizacji moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt.

Punkty w kryterium ,termin realizacji” (w skali punktowej od 0 do 20 pkt) zostang przyznane na
podstawie zadeklarowanego przez Wykonawce w pkt 3 formularza ofertowego (dla kazdego zakresu
odrebnie) terminu realizacji z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni
kalendarzowych od dnia ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego gotowego produktu.

W razie niewskazania w ofercie terminu realizacji dla danego zakresu przyjmuje sie, ze Wykonawca
zaproponowat maksymalny termin realizacji okreslony w SIWZ, tj. 30 dni kalendarzowych od dnia
ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego gotowego produktu i w tym przypadku otrzymuje O pkt;

Zamawiajgcy przyzna 20 pkt za 14 dniowy lub krotszy termin realizacji przedmiotu zamoéwienia, z
zastrzezeniem, ze termin ten nie moze byc¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych.

Oferta zostanie odrzucona w szczegolnosci w przypadku wskazania terminu realizacji zamowienia
dtuzszego niz 30 dni kalendarzowych od dnia ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego
gotowego produktu lub krotszego niz 7 dni kalendarzowych od dnia ostatecznej akceptacji przez
Zamawiajgcego gotowego produktu lub wskazania terminu w dniach roboczych.

Liczba punktow w kryterium cena brutto zostanie zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, a
jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna 5 lub wieksza to druga cyfra zostanie zaokrgglona w

gore.
Koncowa ocena stanowi¢ bedzie sume punktow przyznanych za poszczegodlne kryteria, dla kazdego
zakresu odrebnie.

Za najkorzystniejszg w kazdym z zakresow zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg taczng
ilos¢ punktéw.

b) dotyczy zakresu IV,V,VL,VIL,VIII

1) Cena- 60%
2) Termin realizacji zamowienia — 40%

- Formuta oceny:
- Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone dla kazdego zakresu odrebnie
wg nastepujgcego wzoru:

najnizsza tagczna cena zamdwienia brutto

ze wszystkich waznych ofert

X 60 = liczba punktow

taczna cena zamdéwienia brutto
ocenianej oferty
Oferta Wykonawcy w kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 60 pkt.

- Punkty za kryterium ,termin realizacji” zostang przyznane na podstawie informacji
okreslonych przez Wykonawce w formularzu ofertowym, w nastepujacy sposob:

- 40 pkt — do 14 dni kalendarzowych od daty udzielenia zamdwienia,

- 20 pkt — do 21 dni kalendarzowych od daty udzielenia zamdwienia,
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- 0 pkt — do 28 dni kalendarzowych od daty udzielenia zaméwienia.

Oferta Wykonawcy w kryterium termin realizacji moze uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.

Punkty w kryterium ,termin realizacji” (w skali punktowej od 0 do 40 pkt) zostang przyznane na
podstawie zadeklarowanego przez Wykonawce w pkt 3 formularza ofertowego (dla kazdego zakresu
odrebnie) terminu realizacji z zastrzezeniem, ze termin ten nie moze byc¢ dtuzszy niz 28 dni
kalendarzowych od daty udzielenia zaméwienia.

W razie niewskazania w ofercie terminu realizacji dla danego zakresu przyjmuje sig, ze Wykonawca
zaproponowat maksymalny termin realizacji okreslony w SIWZ, tj. 28 dni kalendarzowych od dnia
udzielenia zamdéwienia i w tym przypadku otrzymuje O pkt;

Oferta zostanie odrzucona w szczegoélnosci w przypadku wskazania terminu realizacji zamdwienia
dtuzszego niz 28 dni kalendarzowych od dnia udzielenie zamowienia lub wskazania terminu w
dniach roboczych.

Liczba punktow w kryterium cena brutto zostanie zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, a
jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna 5 lub wieksza to druga cyfra zostanie zaokrgglona w

gore.
Koncowa ocena stanowi¢ bedzie sume punktéw przyznanych za poszczegodlne kryteria, dla kazdego
zakresu odrebnie.

Za najkorzystniejszg w kazdym z zakresow zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg tagczng
ilos¢ punktéw.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty w takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych (dla kazdego zakresu odrebnie).

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopefnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty

o wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania,
Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone. Ponadto powyzsze informacje Zamawiajgcy
zamiesci na stronie internetowej http://bip.slaskie.pl.

Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.
Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg z zastrzezeniem zapiséw art. 183
ustawy Pzp w terminie nie krotszym niz wskazany w art. 94 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
ww. terminu w przypadkach okreslonych w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o0 zamowienie zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze zazadaé¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy:
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Wzo6r umowy stanowi Zatacznik nr 2a — Zakres |, Il, lll, Zatgcznik nr 2b — Zakres IV,V, VI,
VII, VIIl - do SIWZ.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w okolicznosciach
okreslonych w:

a) § 9 wzoru umowy — Zakres I, Il, 1ll, Zatgcznik 2a do SIWZ,

b) § 10 wzoru umowy — Zakres IV,V, VI, VILVIII — Zatgcznik 2b do SIWZ.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamoéwienia:

Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktére majg lub miaty interes w uzyskaniu zamowienia
oraz poniosty lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ww. ustawy.

XVIII. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby,

ktorej dane dotycza:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 (zwanym dalej ,RODO” ) informujemy, iz:

1.

XIX.
1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Slgskiego,

z siedzibg przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona
internetowa: bip.slaskie.pl.

Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,

adres email: daneosobowe@slaskie.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejsze;,

b) udzielenia zamoéwienia i zawarcia umowy,

¢) realizacji i rozliczenia zamowienia,

d) archiwizacji dokumentaciji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust. 1 lit. b RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze
cele wynikajg z ustawy Prawo zamowien publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy
Pani/Pana dane osobowe bedg ujawnione osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Ponadto w zakresie
stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg
informacjg lub publikowane w BIP Urzedu.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres: wynikajgcy z przepiséw prawa
dot. archiwizacji oraz innych przepiséw w szczegolnosci w przypadku dofinansowania
zamoéwienia ze srodkéw UE.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem
zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowigzkowe a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢ udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych zgodnie z zakresami wskazanymi w
Zataczniku nr 3 do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1
ustawy Pzp. Oznacza to, ze Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,
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10.
11.
12.

13.

14.

czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przeprowadzit dialogu technicznego przed wszczeciem postepowania.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy

Pzp.

Zamawiajgcy nie dopuszcza do sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Zamawiajgcymi, a Wykonawcg prowadzone sg w walucie PLN.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp.
Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje wymogu lub mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogow
elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych

czesci zamowienia.

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1
do SIWZ/Zatacznik nr 3 do umowy) czesci zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, na ktorych zasoby sie nie powotuje i podania ich firm.

W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamowienia przy udziale
podwykonawcow, nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie.
Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajgcy uzna,

iz zamowienie zostanie wykonane bez udziatu podwykonawcow.

Podwykonawcow, na ktorych zasoby powotuje sie Wykonawca nalezy wykazac¢

w oswiadczeniu (Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego).

Zatwierdzit:

-Il- Jakub Chefstowski

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia przygotowali:

Krzysztof Rogala

Agnieszka Bozek

Aleksandra Samira — Gajny
Marek Wawrzynczok

Agnieszka Baran

Agata Zygmunt

Bogustawa Kruczek - Gebczynska
Leszek Bochner

Maciej Wontor

Przewodniczacy ...
Z-ca Przewodniczgcego..........ccoovviiiiiiiiiiiins
Z-ca Przewodniczgcego.........cccoveviiiiiiiiiiiiins
Sekretarz =
Czlonek
Czlonek
Czlonek
Czlonek

Czionek
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