SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.  Przedmiotem zaméwienia jest organizacja miedzynarodowej konferencji ,,W kierunku
zielonej gospodarki”.

IIl. Termin i miejsce konferencji:

1.
2.

3.

Termin: 27-28 stycznia 2020 roku (konferencja dwudniowa).

Godziny do ustalenia z Zamawiajgcym, czas trwania konferencji w danym dniu to co najmnie;j
6 h.

Miejsce: Miedzynarodowe Centrum Kongresowe. Umowa dotyczgca wynajmu

przestrzeni jest po stronie Zamawiajgcego. Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania
wydarzenia z zachowaniem zasad panujgcych w miejscu organizacji ustugi, zwt. zgodnie z
Regulaminem MCK (dostepnym na stronie obiektu) oraz uwzglednieniu faktu, ze w dniach 25-
27 stycznia na terenie MCK odbywa sie Slaski Festiwal Nauki. Konferencja bedzie sie
odbywaé¢ w pierwszym dniu na Sali Audytoryjnej, drugiego dnia réwnolegle na Sali Balowej i
Sali Audytoryjnej.

Ill. Uczestnicy:
1. ktaczna liczba uczestnikdw: maksymalnie 400 oséb.
2. Udziat uczestnikow w konferencji jest bezptatny.
3. Wydarzenie skierowane jest do administracji samorzadowej i rzgdowej, pracodawcow,
specjalistow zajmujgcych sie nowymi technologiami zwigzanymi z zielong gospodarka,
przedstawicieli akademickich.

IV. Cel konferencji:

1.

2.
3.

Wypracowanie scenariusza dziatan w ramach przysztej perspektywy finansowej na lata 2021-
2027.

Prezentacja wynikéw badan, analiz oraz wymiana doswiadczen.

Wsparcie platformy wspotpracy i wymiany wiedzy o innowacjach realizowanych w ramach
wspierania zielonej gospodarki.

V. Wymagania wobec Wykonawcy

A.

1.

W zakresie materiatéw promocyjnych konferencji:

Przygotowanie materiatéw niezbednych do przeprowadzenia promocji imprezy,
w tym wykonanie linii graficznej wydarzenia w oparciu o materiaty przekazane przez
Zamawiajgcego oraz projektow:
a. multimedialnych slajdéw w odpowiedniej rozdzielczosci pozwalajgcej na ich
wyswietlanie na duzym ekranie- doktadna rozdzielczos¢ zostanie przekazana po
zawarciu umowy.

Wszystkie materiaty zostang opracowane z zachowaniem spdjnej koncepcji graficznej. Wszelkie
materiaty wymagajg akceptacji Zamawiajgcego. Materiaty zostang przekazane Zamawiajgcemu w
terminie umozliwiajgcym wprowadzenie ewentualnych poprawek.

2.

Film promocyjny.

a. Wykonawca przeprowadzi sonde z mieszkancami wojewddztwa $lgskiego i/lub
ekspertami wskazanymi przez Zamawiajgcego (minimum 4 rézne miejsca
pokazujgce réznorodnosc¢ regionu, z naciskiem na pokazanie tego, ze region
jest ,zielony”) dotyczgcg zielonej gospodarki — ewentualne pytania zostang
ustalone z Zamawiajgcym.

b. Czas trwania: maksymalnie 3 minuty.
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B.

Film powinien zosta¢ zrealizowany w formie dynamicznych wypowiedzi
mieszkancow i/lub  ekspertéw, wspartego dynamicznymi  obrazami
pokazujacymi piekno regionu.

Zamawiajgcy przewiduje sytuacje w ktérej Wykonawca bedzie wykorzystywat
filmy bedgce na stanie Zamawiajgcego i ich montaz z nowo powstatymi
materiatami.

Produkcja spotu reklamowego powinna odbywaé sie z uzyciem
profesjonalnego sprzetu (kamera HD).

Wykonawca zobowigzany jest do stworzenia oprawy graficznej filmu -
czotébwka, plansza koncowa, napisy, logotypy, wszystkie niezbedne dane
zostang przekazane przez Zamawiajgcego.

Elementy graficzne musza zosta¢ uzgodnione z Zamawiajgcym na etapie
realizacji, na podstawie przedstawionych przez Wykonawce prébek. Prébka
powinna wskazywa¢ forme przyktadowej grafiki wraz z implementacjg do
filmu. Tylko na podstawie akceptacji Wykonawca moze przystgpi¢ do koncowej
realizacji oprawy graficzne;.

Koncepcja filmu powinna by¢ spojna z identyfikacjg wizualng catej konferencji.
Wykonawca zapewni podkfad muzyczny filmu wraz z prawami autorskimi do
jego wykorzystania oraz odtwarzania i kopiowania. Zamawiajgcy dopuszcza
wykorzystanie podktadu muzycznego z banku muzyki, pozostate elementy
muszg mie¢ charakter autorski.

Muzyka powinna by¢ dynamiczna, podkreslajgca charakter filmu.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie planéw zdjeciowych wraz z
o$wietleniem.

Wykonawca zapewni profesjonalny montaz wszystkich materiatow, wraz z
korektg kolorystyczna.

. Film powinien zosta¢ przygotowany w jezyku polskim w trzech wariantach:

e pierwszy wariant — napisy rozszerzone: napisy powinny byc¢
wyswietlane na ekranie w czasie rzeczywistym i byc
zsynchronizowane z obrazem, miesci¢ sie na dole ekranu w
maksymalnie trzech wierszach, zawiera¢ czcionke bezszeryfowg z
rozroznieniem w przypadku dialogdbw kolorami lub innym
wskazaniem.

e drugi wariant — audiodeskrypcja: lektor powinien opisywac obrazy, i
zostaC wgrany na Sciezce dzwigkowej w taki sposob, by nie
przeszkadzat w stuchaniu.

e trzeci wariant — napisy w jezyku angielskim.

W tresci filmu niedopuszczalne jest uzywanie wulgaryzméw oraz
zamieszczanie scen nieprzyzwoitych i/lub gorszgcych oraz takich, ktore
mogtyby by¢ obrazliwe dla wybranych osob lub grup.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu spot w wersji elektronicznej w formacie
pozwalajgcym na jego odtworzenie na kazdym komputerze.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zgtoszenia uwag do produkciji, a
Wykonawca zobowigzuje sie nanies¢ poprawki w terminie do 5 dni.
Wykonawca powinien zapewni¢ przekazanie Zamawiajgcemu autorskich praw
majgtkowych do korzystania z wykonanego filmu w  zakresie
rozpowszechniania bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby
egzemplarzy.

Po stronie Wykonawcy jest uzyskanie wszystkich niezbednych dokumentéw
dotyczacych praw autorskich oraz oswiadczen bohateréw do wykorzystania
wizerunku zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (DZ.U. z 2019 roku, poz. 1231).

W zakresie organizacji konferenciji:

1. Do zadan Wykonawcy nalezy przygotowanie i realizacja konferencji wedtug programu
przekazanego przez Zamawiajgcego, i we wspotpracy z Zamawiajgcym.

2. Wykonawca zobowigzany jest do Scistej wspoétpracy z Zamawiajgcym, w tym m.in. do
zorganizowania co najmniej jednego spotkania roboczego z Zamawiajgcym przed terminem
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Konferencji w siedzibie Zamawiajgcego oraz wizji lokalnej. Podczas spotkania zostanie
omowiona szczegotowa koncepcja realizacji poszczegdlnych zadah wchodzgcych w sktad
zamoéwienia, w tym kwestie techniczne. Termin spotkania musi zosta¢ ustalony z
Zamawiajgcym. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie.

3. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujgcych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamodwienia.

4. Wykonawca zapewni osoby obstugujgce recepcje min. 2 réwnolegte stanowiska wedtug
zakresu alfabetycznego, po dwie osoby na kazde stanowisko. Do zadan obstugi bedzie
uzyskanie podpisu na liscie, wydanie identyfikatora oraz pakietu konferencyjnego, udzielanie
informacji technicznych. Recepcja powinna zosta¢ zaaranzowana w sposoéb profesjonalny oraz
widoczny i rozpoznawalny za pomocg ekspozytora, tabliczki z napisem ,recepcja” oraz
programem konferencji. Wszystkie osoby muszg postugiwac sie jezykiem angielskim w stopniu
umozliwiajgcym swobodng komunikacje. Obstuga musi by¢ ubrana w jednolity i elegancki stroj,
utrzymany w kolorystyce zgodnej z linig graficzng konferencji do ustalenia z Zamawiajgcym.

5. Wykonawca zapewni smycze oraz identyfikatory. Kolor smyczy oraz identyfikator zostang
ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym:

a. Smycz z nadrukiem dwustronnym kolorowym, o szerokosci tasmy co najmniej 20 mm z
karabinczykiem, projekt do uzgodnienia z Zamawiajgcym

b. Identyfikator- papier powlekany, co najmniej 300 g/m, nadruk 4+4, projekt do ustalenia
z Zamawiajgcym, karty podzielone na uczestnikow i panelistow .

6. Wykonawca zapewni torbe z uszami:

ilo$¢ 400 sztuk,

minimalny rozmiar torby to 30x35 cm,

wzor torby do uzgodnienia z Zamawiajgcym

materiat: juta,

kolor torby: naturalny,

tre$¢ nadruku w kolorze do uzgodnienia z Zamawiajgcym

w $rodku torby wszyta metka z nadrukiem jednostronnym w petnym kolorze

tres¢ nadruku na metce: logo Fundusze Europejskie- Program Regionalny, flaga RP,

logo Wojewddztwa Slgskiego ,Slgskie.”, logo Unii Europejskiej oraz opcjonalnie napis

o wspoétfinansowaniu,

i. rozmiar nadruku i tresci do ustalenia z Zamawiajgcym, rozmiar zapewniajgcy
odpowiednig ostros¢ i widocznosc,

7. Wykonawca zorganizuje przew6z materiatdbw promocyjno-konferencyjnych (notesy, drobne
gadzety), w tym Scianki wystawienniczej z siedziby Zamawiajgcego (ul. Plebiscytowa 36, 40-
041 Katowice oraz Dgbrowskiego 23, 40-041 Katowice) na miejsce konferenciji, a po
zakonczeniu konferencji - przewdz niewykorzystanych materiatéw do siedziby Zamawiajgcego
wraz z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia.

8. Wykonawca jest odpowiedzialny za spakowanie i wydanie podczas rejestracji pakietow
reklamowych zapewnionych przez Zamawiajgcego do torby wykonanej zgodnie z pkt 6

9. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie zapewnienie, aby konferencja byta dostepna dla oséb z
réznymi typami niepetnosprawnosci.. W ramach zamoéwienia Wykonawca zapewni dostepnos$é
dla oséb z nastepujgcymi typami niepetnosprawnosci:

a. wzrokowa (np. asystent, przewodnik osoby niewidomej);

b. stuchowa (np. ttumacz jezyka migowego lub petle indukcyjne lub system FM);

c. ruchowa (np. asystent do dyspozycji osoby z niepetnosprawnoscia)

11. Zapewnienie transmisji on-line (streaming video).

Do zadan Wykonawcy bedzie:

a. zawieszenie na stronach Zamawiajgcego oraz przeprowadzenie na zywo transmisji);

b. przeprowadzenie maksymalnie 6 godzin transmisji (streaming) z wydarzeni podczas
dwoch dni konferencji;

c. emisja materiatdw o charakterze informacyjnym podczas przerw wynikajgcych z
programu wydarzenia;

d. emisja podpiséw edytowanych podczas transmisji on-line, wyswietlanych bezposrednio
na pasku podczas transmisji (np. nazwisko, funkcja moéwcy, temat prelekcji, nazwa
wydarzenia, logotyp, itd.);

e. rejestracje wydarzenia réwnolegle i w catosci przez dwie niezalezne kamery;

obstuge realizatorskg nagrywania obrazu i dzwieku bezposrednio na miejscu, w czasie

trwania wydarzenia;
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0.

p.

transfer umozliwiajgcy w tym samym czasie odtwarzanie transmisji on-line przez
minimum 500 uzytkownikow;

odpowiedni poziom jakosci dzwieku i obrazu umozliwiajgcy odbiér nagrania bez straty
jakosci przy odtwarzaniu w opcji ,petny ekran;

zapewnienie nieprzerwanej i bezawaryjnej pracy urzgdzeh podczas wydarzenia;
dostarczenie nagrania z wydarzenia z ttumaczeniem na jezyk polski w przypadku
wyktadéw w jezyku obcym i w przypadku oséb polskojezycznych na angielski;
dostarczenie nagrania z wydarzenia z udogodnieniami dla oséb niedostyszacych
(napisy dla niedostyszacych) ;

filmy zostang dostarczone w ciggu 7 dni od dnia zakonczenia danego wydarzenia i
przestane do Zamawiajgcego w formacie umozliwiajgcym umieszczenie na kanale You
Tube ” (na nosniku np. CD, pendrive i/lub elektronicznie e-mailem i/lub korzystajac z
platformy do przesytania duzych plikéw np. We Transfer);

. dostarczenia statystyk transmisji;

dostep do statystyk oglgdalnosci transmisji;

transportu wszelkiego oprzyrzgdowania niezbednego do realizacji ustugi w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, czasie i miejscu;

montazu i demontazu wszelkiego oprzyrzgdowania w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, czasie i miejscu.

12. Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego kabinowego (jezyk konferencji polski, angielski,
czeski, niemiecki oraz francuski). Kabiny oraz zestawy do ttumaczen zostang zapewnione
przez Zamawiajgcego.

13. Zapewnienie dwdéch ttumaczy konsekutywnych( jezyk angielski) do petnej dyspozycji podczas
dwdéch dni konferencji, réwniez wieczorem podczas nieoficjalnych spotkan - doktadne godziny
zostang ustalone maksymalnie na 10 dni przed konferencja.

Wymagania dotyczgce ttumaczy: Kazdy ttumacz w przypadku ttumaczen symultanicznych
powinien mie¢ doswiadczenie w ttumaczeniu, co najmniej trzech konferencji o podobne;j
tematyce. Liczba ttumaczy powinna zapewniac przebieg konferencji bez zadnych przeszkéd.
Kazdy ttumacz w przypadku ttumaczen konsekutywnych musi mie¢ doswiadczenie w
ttumaczeniach co najmniej pie¢ razy podczas spotkan biznesowych, negocjacji, szkolen i
konferencji prasowych, prezentacji, warsztatow.

C. W zakresie aranzacji konferencji:

1. Wymagania ogolne:

a.
b.
c.

d.
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Wykonawca zaaranzuje wynajetg przestrzen zgodnie z zapisami SOPZ.

Dominujgce kolory: zielony i czarny.

Dominujgce materiaty: zywe rosliny, naturalne materiaty typu juta, drewno itp., kojarzace
sie z ekologig i natura.

Wykonawca zastosuje oznaczenie budynku w sposéb gwarantujgcy bezproblemowe
dotarcie uczestnikdw do miejsca, w ktérym odbywa sie konferencja oraz do miejsca, w
ktérym serwowany bedzie poczestunek. Wykonawca zapewni niezbedne
kierunkowskazy w stojakach informacyjnych wraz z nazwg wydarzenia w ramach
gtéwnych ciggéw komunikacyjnych w budynku w liczbie dostosowanej do kubatury
budynku i biorgc pod uwage wspottowarzyszgcg impreze w pierwszym dniu jakim jest
Festiwal Nauki US.

Wykonawca zapewni 1 stand podswietlany wym. ok 2 x3 m. Do Wykonawcy nalezy:
wykonanie projektu dwustronnej grafiki, jej wydruk, zapewnienie oswietlenia LED,
stalowych stopow stabilizujgcych oraz torby transportowe;.

Wykonawca zapewni 4 totemy o wielkosci 50x50x200 cm wraz z grafikg. Wzér grafiki do
ustalenia z Zamawiajgcym. Miejsca rozstawienia totemow zostanie uzgodnione z
Zamawiajgcym oraz w porozumieniu z Uniwersytetem Slgskim organizujgcym Slgski
Festiwal Nauki. Totem skfada sie z dwdch Scian wraz z podstawg w o przekroju tréjkata.
(zdjecie podglagdowe)
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2. Aranzacja sceny:

a. Wykonawca przedstawi dwa projekty wizualizacji sceny na Sali Audytoryjnej i Balowej do
ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego. W wizualizacji Wykonawca wykorzysta elementy
obowigzkowe wskazane przez Zamawiajgcego oraz wpasuje je w koncepcje wtasng
Wykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany do aranzacji catej przestrzeni, kiéra zapewni
przytulny klimat.

b. Wykonawca zapewni dwie $ciany zieleni (jedna na scenie w Sali Audytoryjnej — dwa dni,
druga w Sali Balowej — jeden dzien. Rozmiary scian zostang ustalone po podpisaniu
umowy; wielko$¢ najwiekszej $ciany to co najmniej 6mx5m.

c. Zapewnienie foteli i/lub kanapy w ilo$ci odpowiadajgcej ilosci panelistow (maks. 10 osdb).
Nie przewiduje sie stotu prezydialnego.

d. Zapewnienie pulpitu na scenie.

e. Kolorystyka oraz ksztatt foteli i pulpitu zostang uzgodnione z Zamawiajgcym i bedg zgodne
z koncepcja scenografii.

f. Ekran do podgladu dla wystepujgcych (prompter) — wbudowany w scene i estetycznie
zaaranzowany, wielkos¢ ekranu musi by¢ dostosowana do optymalnego odczytu przez
mowcow wydarzenia.

g. Mikrofony oraz nagtosnienie zostang zapewnione przez Wynajmujgcego.

WAZNE: Aranzacja sceny bedzie mozliwa dopiero po opuszczeniu Sali przez Uniwersytet Slgski — nie
wczesniej niz 23:00 26 stycznia. Konieczne bedzie zaaranzowanie sceny w godzinach nocnych.

D. Pozostale obowigzki Wykonawcy:

1. Ustanowienie Zespotu do realizacji zadania w sktadzie min. koordynator zadania -
odpowiedzialny za kontakty z Zamawiajgcym.

2. Wykonanie podczas konferencji co najmniej 100 zdje¢ o charakterze profesjonalnym
nadajgcych sie do wykorzystania jako materiat promocyjny. Fotografie majg mie¢ charakter
artystyczny, o wysokiej jakosci technicznej, z wykorzystaniem inwencji twérczej i roznych
perspektyw, wykonane przez profesjonaliste. Dokumentacja fotograficzna konferencji powinna
zosta¢ przekazana maksymalnie do dwéch dni od zakonczenia konferenciji.

3. Dane osobowe Uczestnikéw Konferencji bedg przetwarzane przez Zamawiajgcego zgodnie z
warunkami okreslonymi w Ustawie z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (tekst
jedn. Dz. U. z 2019 poz. 1791 ze zm.) Podajgc w Formularzu Zgtoszeniowym dane, uczestnik
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konferencji winien wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych. Administratorem
danych osobowych uczestnikow konferencji bedzie Zamawiajacy. Uczestnikowi konferenciji
bedzie przystugiwato prawo dostepu do danych oraz ich poprawienie.

Przeniesienie wszelkich praw majgtkowych i praw zaleznych do wszystkich utworéow
wykonanych podczas realizacji umowy w tym zdje¢, projektow graficznych, relacji flmowej na
Zamawiajgcego.

Zarchiwizowanie wszystkich materiatdw zwigzanych z realizacjg zadan na nosniku
zewnetrznym i przekazanie ich Zamawiajgcemu. Archiwum bedzie zawierato projekty, film
oraz dokumentacje fotograficzng, statystyki oglgdania transmisji.
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