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Lista sprawdzajaca do kontroli dokumentéw
majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

I. PYTANIA OGOLNE
CZYNNOSCI KONTROLNE
1. | Tytut projektu: Program wsparcia spotecznosci lokalnych
2. | Nazwa Beneficjenta: Gmina Mikotéw
3. | Nazwa Zamawiaiaceqo: Centrum Integracji Spotecznej w Mikotowie/
) Jacego: Centrum Ustug Wspdinych w Mikotowie
4. | Nr umowy/decyzji o dofinansowanie/nr projektu: UDA-RPSL.09.01.01-24-003G/18-00
5 | Nr wniosku o ptatnos$¢: WNP-RPSL.09.01.01-24-003G/18-011-01
6. |ID postepowania (LSI): 58642

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

1. Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta nie zachodzi zadna z okoliczno$ci, o ktérych mowa w art.
24 § 11 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, powodujgcych
wytgczenie mnie z obstugi niniejszego projektu, j., ze:

a) nie wystepujg okolicznosci prawne i faktyczne, ktére mogtyby budzi¢ watpliwosci co do mojej
bezstronnosci w tym procesie;

b) nie pozostaje w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z beneficjentem lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych beneficjenta;

c) nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem beneficjenta, ani nie jestem
zwigzany/-a z przedstawicielem beneficjenta z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednosci stuzbowej.

Jestem Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato

matzenstwo, kuratela lub opieka.

2. Oswiadczam, iz wedtug mojej wiedzy w stosunku do niniejszego beneficjenta nie zachodzit i nie zachodzi
konflikt interesu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM)
nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu
ogolnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE)
nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajagce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 .

3. Oswiadczam ze nie dokonywatem/-am weryfikacji warunkéw formalnych oraz oceny formalnej i/lub
merytorycznej w/w projektu.

W przypadku powziecia informaciji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do mojej bezstronnosci/wystgpienia konfliktu interesu w odniesieniu do niniejszego beneficjenta, zobowigzuje
sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na piSmie przetozonemu i zaprzestania udziatu w procesie jego obstugi.

Sporzadzenie w formie elektronicznej niniejszej listy kontrolnej przez osobe sprawdzajgca, akceptacja przez osobe
weryfikujgca, podpisanie przez osobe zatwierdzajgca jest rownoznaczne z przyjeciem deklaraciji bezstronnosci.

Uzyte skroéty:
- Wytyczne - Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu spotecznego oraz Funduszu spoéjnosci na lata 2014-2020;
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- UDA — Umowa o dofinasowanie projektu;

- PZP - Prawo zamowien publicznych;

- Taryfikator (T) — Rozporzadzenie Ministra Rozwoju w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych
oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowien.
- WR - Tryb z wolnej reki;

- PN - Przetarg nieograniczony;

- PO - Przetarg ograniczony;

- ZOC - Tryb zapytania o ceneg;

- NO - Tryb negocjacji z ogtoszeniem;

- NBO - Tryb negocjacji bez ogtoszenia;

- LE - Licytacja elektroniczna;

- DK - Dialog konkurencyjny;

- PI - Partnerstwo innowacyjne;

- US — Ustugi spoteczne;

OPIS ZAMOWIENIA

Nazwa i przedmiot zamowienia: Ustuga cateringowa w zakresie przygotowywania i wydawania cieptych positkow
dla uczestnikow Centrum Integracji Spotecznej w Mikotowie, w tym w ramach projektu ,Program wsparcia
spotecznosci lokalnych’.

Rodzaj zamowienia: Ustuga;

Numer zamowienia nadany przez Zamawiajgcego: PNUS/01/2020/CIS

Numer ogtoszenia oraz data publikacji: Ogtoszenie o zamoéwieniu z dnia 03.12.2020 r. zostato opublikowane na
stronie https://cismikolow.bip.net.pl/?a=82

Tryb udzielenia zaméwienia: art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019,
poz.1843), ponizej kwoty 750 000 euro;

Szacunkowa wartos¢ zaméwienia: 57 340,50 zt netto.

Umowa z wykonawcg (numer umowy/data zawarcia/nazwa wykonawcy/wartosc brutto):

Umowa nr 16/2020 zawarta w dniu 30.12.2020 r. firmg Bar Mimoza Marian i Mirostawa Dudek S.C. z siedzibag
w Mikotowie (43-190), pry ul. Karola Miarki 26, na kwote nie przekraczajgca 53 340,00 zt. brutto (jednostkowa cena
ryczattowa za kompleksowa realizacje zamowienia wynosi 8,40 zt za jeden positek).

Il. PYTANIA SZCZEGOLOWE DOTYCZACE :
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA!
Pytania wstepne

Pytania kontrolne TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych
Czy ustalenia warto$ci zamowienia publicznego Beneficjent zatgczyt
dokonano zgodnie z przepisami ustawy, w sposéb w LSI wniosek
udokumentowany, nie wczesniej niz 3/6 miesiecy 0 przygotowanie

przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw lub i przeprowadzenie
ustug/robot budowlanych? postepowania
(art.32-35 Pzp) przetargowego z dnia

16.11.2020 r., w ktorym
wskazano szacowang
wartos¢ zamowienia

w kwocie 57 340,50 zt
netto. Powyzsza kwota
wynika

Z rozeznania rynku
przeprowadzonego

w dniu 09.11.2020 ., na
podstawie dwadch ofert
potencjalnych
Wykonawcéw.

! Wskazane artvkuly ustawy nalezy traktowaé pomocniczo, gdyz sq one rézne w zaleznosci od wersji ustawy obowigzujgcej w czasie, kiedy

przeprowadzono postgpowanie, jak rowniez zastosowanego trybu postepowania.
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Czy postepowanie zostato podzielone na czesci w

2. celu ominiecia stosowania ustawy? (art. 5b — 5g, art. X
32 ust.2 i 4Pzp)
Czy wartos¢ zamdwienia zostata przeliczona na euro s . . .
) L zczegotowe informacie
3. zgodnie z obovsflazwacym kursem ztotego w stosunku X w pkt. VIl Wnioski
do euro okreslonym w przepisach wydanych na z weryfikacii
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp? )
Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia
Pytania kontrolne TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych
Czy Kierownik Zamawiajgcego powotat komisje Zarzadzenie Dyrektora
przetargowg? Centrum Ustug
(art.19 ust.1, art. 21 w zwigzku z art.11 ust. 8 Pzp) Wspdinych w Mikotowie
nr 89/2020 z dnia
11.12.2020 r. w sprawie
powotania komisji
przetargowej do
przeprowadzenia
postepowania o
udzielenie zamowienia
4, X ;
publicznego przez
Centrum Ustug
Wspdlnych w Mikotowie
w imieniu i na rzecz
jednostek obstugiwanych
przez Centrum Ustug
Wspolnych w Mikotowie
na podstawie
udzielonego
petnomocnictwa.
Czy powotano zespdt do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamodwienia w przypadku robot
5. budowlanych i ustug, ktorych wartos¢ jest réwna lub X
przekracza wyrazona w ziotych réwnowartosé
1000000 EUR? (art. 20a Pzp)
Czy wszyscy biorgcy udziat w przeprowadzeniu Oswiadczenia w dniu
postepowania ztozyli oswiadczenie o braku 11.12.2020 r. ztozyli:
wytgczenia z postepowania? (art. 17 Pzp, Pan Daniel Melerowicz,
Rozporzadzenie Prezesa RM z dnia 28 lipca 2016 r. Pani Katarzyna
6 w sprawie protokotu postepowania o udzielenie X Szottysek, Pani Patrycja
' zamowienia publicznego Dz.U.2016 poz. 1128) Godlewska, Pani
Aleksandra Hnida, Pani
Aleksandra Czech oraz
Pani Magdalena
Marekwia-Sroka.
Czy powtérzono czynnosci w postepowaniu podjete
7. przez osobe podlegajacg wytgczeniu? (art. 17 ust. 3 X
Pzp)
Rodzaj zamoéwienia publicznego
Przetarg nieograniczony (PN)
Pytania kontrolne TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych
Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zamdwienia
8. publicznego? X Ustugi spoteczne.
(art. 2 pkt 13)
9 Czy Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania X
' przeprowadzit dialog techniczny? (art. 31a Pzp)
Ogtoszenie o zamdwieniu
Pytania kontrolne TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych
10 Czy ogloszenie zostato opublikowane w odpowiedni «

sposob?
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(w zaleznosci od trybu postepowania: art. 11, art. 40,
art. 41, art. 48 ust. 2, art. 60c, art. 73c, art.75, art.

138g-0 Pzp)
Czy ogtoszenie zostato opublikowane w miejscu Z dokumentacji
ogolnie dostepnym w siedzibie postepowania wynika, iz

Zamawiajgcego?(oswiadczenie beneficjenta lub inne
dokumenty)

ogtoszenie o zamdwieniu
wraz z zatgcznikami

11. ;
zostato zamieszczone na
tablicy ogtoszen w
siedzibie Zamawiajgcego
w dniu 03.12.2020 r.
12 Czy ogloszenie zostato opublikowane na wiasne;j
' stronie internetowej?
Czy ogtoszenie zostato opublikowane na stronie BIP Zamawiajgcy
Zamawiajgcego? opublikowat ogtoszenie o
zamowieniu wraz z
13. zatgcznikami na stronie
https://cismikolow.bip.net.pl/?a=
82 w dniu 03.12.2020 r.
14 Czy ogtoszenie zostato opublikowane w Biuletynie
' Zamowien Publicznych (BZP, ogtoszenie przekazane
Prezesowi UZP) na wiasciwym wzorze?
Czy ogtoszenie zostato opublikowane w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej (DUUE, przekazane
15. Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej) na wtasciwym
wzorze? (obowigzkowe dla zaméwien réwnych lub
powyzej kwot okreslonych w art. 11 ust. 8 Pzp)
16 Czy ogtoszenia opublikowane w roznych miejscach sg
' ze sobg tozsame?
Czy ogtoszenie o zamowieniu zawiera wszystkie Zgodnie z art. 1380 ust.
elementy wymagane przepisami (w zaleznosci od 3 Ogtoszenie o
wartosci i trybu postepowania: art. 41, art. 48, art. 553, zamowieniu wraz z
art. 56, art.60c, art. 73b, art.75 Pzp)? zatgcznikami zawierajg
wskazane w niniejszym
przepisie elementy, tj.:
termin sktadania ofert
uwzgledniajgcy czas
17. niezbedny do
przygotowania i ztozenia,
opis przedmiotu
zamowienia, okreslenie
wielkosci lub zakresu
zamowienia, warunki
udziatu w postepowaniu
oraz kryterium oceny
ofert.
Czy wskazany przez Zamawiajgcego termin sktadania Art. 1380 nie przewiduje
ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w terminéw sktadania ofert
postepowaniu jest odpowiedni do wartosci i trybu wskazujgc jedynie, iz
zamowienia? (art. 9a, art. 43, art. 49, art. 1380-g Pzp) powinien uwzglednic
czas potrzebny do
przygotowania ofert lub
18 whnioskow.

Data publikaciji
ogtoszenia o
zamowieniu:
03.12.2020 .

Termin sktadania ofert:
11.12.2020 ., do godz.
9:00.
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Czy tre$¢ ogtoszenia o zamowieniu jest zgodna

19 podmiotowo iprzedmiotowo z  wnioskiem o0 X
' dofinansowanie oraz umowag o dofinansowanie
projektu?
Czy w ogtoszeniu Zamawiajgcy zamiescit informacije
o mozliwosci sktadania przez potencjalnych oferentow
20. z innych panstw cztonkowskich, dokumentéw X
réownowaznych odpowiadajgcych polskim
dokumentom wymaganym przez Zamawiajgcego?
Czy zapisy dotyczace wykonawcow wspdlnie
21. ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia sg zgodne X
z dyspozycja art. 23 Pzp?
22 Czy w ogtoszeniu Zamawiajgcy naruszyt zasady
' uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania X
wykonawcow?
Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia
Pytania kontrolne TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych
Czy przedmiot zamowienia zostat opisany w sposéb Przedmiotem
zrozumialy, jednoznaczny i niedyskryminacyjny zamowienia jest ustuga
(zabronione jest np. wskazanie znakéw towarowych, cateringowa w zakresie
patentow lub pochodzenia, bez dopuszczenia przygotowywania i
mozliwosci sktadania ofert réwnowaznych albo wydawania cieptych
opisanie przedmiotu zamdwienia W SposOb, positkdw dla uczestnikow
ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje? CIS w Mikotowie w tym
(w kontek$cie regulacji art. 29 ust. 5 oraz art. 30 ust. w ramach projektu
9 pkt 1 ustawy Pzp, nalezy zweryfikowa¢ w jaki LProgram wsparcia
sposob Zamawiajgcy uwzglednit zapisy dotyczgce spotecznosci lokalnych”
23. dostepnosci przedmiotu zamoéwienia dla wszystkich| X w okresie od
uzytkownikéw, w tym zapewnienia dostepno$ci dla 01.01.2021r. do
0S0b niepetnosprawnych) (art. 9a, art. 29, art. 30 Pzp) 31.12.2021r.
Przewidziano wydanie
nie mniej niz 12 i nie
wiecej niz 25 positkow
dziennie dla uczestnikow
zajec w CIS.
Maksymalng liczbe
positkow przewidziano
na poziomie 6 350 szt.
Czy SIWZ zawiera wszystkie wymagane ustawg Zgodnie z ustawg Pzp w
elementy? (art. 36 Pzp) przypadku zamdéwien na
ustugi spoteczne nie ma
obowigzku sporzgdzania
SIWZ zgodnie z art. 36.
Niemniej Beneficjent
2 X sporgqc_izi%_ ogtoszenie o
zamowieniu, wraz z
zatgcznikami, w ktorych
zawart wszystkie
niezbedne informacje
wynikajgce z zapisow
art. 1380 ust. 3 ustawy
Pzp.
Czy od wykonawcow zada sie przedstawienia
wytgcznie oswiadczen lub dokumentéw, ktore sg
25. . ) . X
niezbedne do przeprowadzenia postepowania?
(art. 25 ust.1 Pzp)
Czy w przetargu nieograniczonym Zamawiajgcy
26. opublikowat SIWZ na stronie internetowej? (art. 42 X
Pzp)
27 Czy w SIWZ Zamawiajgcy naruszyt zasady uczciwej X

konkurenciji oraz réwnego traktowania wykonawcéw?
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Czy Zamawiajagcy okreslit kryteria oceny ofert zgodnie Zamawiajgcy okreslit
z art. 91 Pzp? nastepujgce kryteria
oceny ofert:

1. Cena brutto - 60%;

2. Doswiadczenie
kelnera - 5%;

3. Zatrudnienie do
realizacji przedmiotu
zamowienia jedne;j
osoby z orzeczonym

28. X stopniem
niepetnosprawnosci -
20%;

4. Zaangazowanie do
realizacji przedmiotu
zamowienia 2 os6b
zatrudnionych na
stanowisku
kucharz/kelner na
podstawie umowy o
prace - 15%

Czy w SIWZ okreslono zapisy dotyczace Informacja dotyczgca
podwykonawstwa? Jezeli tak, to czy sg zgodne z art. udziatu w realizacji
364, art. 36b Pzp? zamowienia

29. X | podwykonawcow zostata

zamieszczona jedynie w

tresci formularza

ofertowego.
Czy zapisy dotyczace wykonawcow wspdlnie
30. ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia sg zgodne X
z dyspozycja art. 23 Pzp?
Czy Zamawiajgcy udzielit i udostepnit odpowiedzi na
kazde pytanie (do potencjalnych wykonawcow ktorzy
31. pobrali SIWZ) dotyczace tresci SIWZ, bez ujawniania X
zrodta zapytania? (art. 38 Pzp)
Zmiany ogtoszen i SIWZ
Pytania kontrolne TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych
32. Czy Zamawiajacy dokonat zmiany tresci ogtoszenia
oraz opublikowat jg (BZP/DUUE/BIP)? X
a) Jezeli tak czy zamawiajgcy przedtuzyt termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia X
zmian w ofertach?
33 Czy modyfikacji SIWZ dokonano zgodnie z X
' dyspozycjg art. 38 ust. 4ai 6 Pzp?
Ocena ofert
Pytania kontrolne TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych
34. Termin sktadania ofert, zestawienie ofert, wezwanie | Termin sktadania ofert uptynat w dniu
do ztozenia dokumentéw lub poprawianie omytek. 11.12.2020r., 0 godz. 9:00. Do tego dnia
do siedziby Zamawiajgcego wptynety 2
oferty:
1. Firma Gastronomiczno —
Ustugowg Elzbieta Zaczek z
siedzibg w taziskach Gornych;
2. Bar Mimoza Marian i Mirostawa
Dudek S.C. z siedzibg w
Mikotowie.
35 Czy Zamawiajgcy zastosowat procedure badania X
) razgco niskiej ceny? (art. 90 Pzp)
36 Czy Zamawiajgcy zastosowat procedure oceny ofert X
' opisang w art.24 aa Pzp?
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Czy Zamawiajgcy niezwlocznie po otwarciu ofert
37. zamiescit na stronie internetowej wymagane X
informacje? (art. 86 ust. 5 Pzp)
Czy poprawnie dokonano wyboru najkorzystniejszej Do realizacji zamdéwienia
oferty? wytoniono Bar Mimoza
(art. 22, art. 24, art. 25, art. 89, art. 91, art. 138 Pzp) Marian i Mirostawa
Dudek S.C. z siedzibg w
Mikotowie, ktory uzyskat
38. X o )
najwyzszg liczbe
punktow w ramach
okreslonych przez
Zamawiajgcego
kryteriow oceny ofert.
Czy wybrany wykonawca Ztozyt
39. o$wiadczenia/dokumenty potwierdzajgce spetnianie| X
warunkéw udziatu w postepowaniu? (art. 25 Pzp)
Czy wniesiono wadium w sposéb zgodny z ustawg?
40. (art. 45, art. 64 ust. 2, art. 76 ust 3, art. 85 ust 4, art. X
184 Pzp)
41. Czy wykluczono wykonawcow zgodnie z art. 24 Pzp? X
42 Czy Zamawiajacy odrzucit oferty zgodnie z art. 89 X
' ust.1 Pzp?
Czy prowadzono negocjacje dotyczace ztozonych
43. ofert/ dokonywano nieuprawnionych zmian w tresci X
ofert? (art. 87 ust. 1 Pzp)
Czy Zamawiajacy powiadomit o odrzuceniu ofert
44, wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty? (art.92 ust.1 pkt 2 X
Pzp)
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
Pytania kontrolne TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych
Czy o wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomit Informacja o wyniku
niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o postepowania wraz ze
udzielenie ~ zamowienia, podajgc informacje zbiorczym zestawieniem
wymagane wart. 92 ust. 1, Pzp oraz zamiescit ofert zostata
45 niezbedne informacje na stronie internetowej zgodnie X opublikowana na stronie
' z art. 92 ust. 2 Pzp? BIP Zamawiajacego
oraz na tablicy ogtoszen
W jego siedzibie w dniu
11.12.2020 r.

lIl. PYTANIA SZCZEGOLOWE DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA

— SRODKI OCHRONY PRAWNEJ (wszystkie tryby)
[Jdotyczy Mnie dotyczy

ll. PYTANIA SZCZEGOLOWE DOTYCZACE
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
— SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

(Dang czesc listy nalezy wypetni¢ jedynie jesli dotyczy)

Pytania kontrolne

TAK

NIE

ND

Uwagi kontrolujacych

1 niego

Czy w toku postepowania poinformowano Zamawiajgcego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
lub zaniechaniu
zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje
odwotanie? (art. 181 Pzp)

czynnosci, do ktérej jest on

2. | Czy wniesiono odwotanie? (art. 180 — 182 Pzp)

Czy Zamawiajgcy wezwat wykonawcow do przedtuzenia
terminu waznosci wadium? (art. 184 Pzp)
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Czy Zamawiajacy przestat w terminie 2 dni kopie odwofania
innym wykonawcom (a jezeli odwotanie dotyczy tresci

4. |ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia, czy zamiescit jg réwniez na
stronie internetowej)? (art. 185 ust.1 Pzp)
5. | Czy Zamawiajgcy zrealizowat wyrok/postanowienie KIO?
6. | Czy na wyrok KIO wniesiono skarge do sgdu? (art. 198a Pzp)
IV. ZAWARCIE UMOWY Z WYKONAWCA/OGLOSZENIE O UDZIELENIU ZAMOWIENIA/WYKONANIE
uMOowyY
| Pytania kontrolne |TAK| NIE | ND | Uwagi kontrolujacych
Zawarcie umowy z wykonawca
Czy Zamawiajgcy zawart umowe po uptywie 10 (15) dni od Art. 1380 nie okresla
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty/ 5 (10) dni, minimalnego terminu po
w przypadku zamowien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz uptywie ktérego mozna
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 zawrze¢ umowe.
1 ust. 8 Pzp? (art. 94 Pzp) X Umowa nr 16/2020 z
’ Wykonawcg wytonionym
do realizacji zamowienia
zostata zawarta w dniu
30.12.2020 r.
> Czy umowa dotyczy przedmiotu zamowienia zgodnie z SIWZ i X
" | oferta Wykonawcy? (art. 140 ust. 1i 3 Pzp)
Czy umowa zostata zawarta na czas okreslony? (art. 142 ust. Termin realizacji umowy:
3. |1Pzp) X od 01.01.2021 r.
do 31.12.2021r.
4 Czy umowa jest zgodna ze wzorem umowy/lub istotnymi dla X
" | stron postanowieniami zamieszczonymi w SIWZ?
Czy w SIWZ zamieszczono wymagania odnosnie
5. |zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy? (art.36 ust. 1 i X
3, art. 147 ust.1 Pzp)
6. | Czy umowe podpisaly upowaznione osoby? X
Ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia
Czy Zamawiajgcy zamiescit ogltoszenie o udzieleniu Zamawiajgcy zamiescit
7 zamowienia we wiasciwym terminie? (art. 95, art. 1380, art. X ogtoszenie o udzieleniu
© 1138s Pzp) zamowienia na stronie
BIP w dniu 04.01.2021 r.
Wykonanie umowy
8 Czy dokonano zmiany postanowien umowy w zakresie X
" | zaméwienia? (art. 144 Pzp)
9 Czy w realizacji umowy zaistniaty przestanki do naliczania kar X
" |umownych?
10. | Czy kary umowne zostaty naliczone prawidtowo? X
V. PROTOKOL POSTEPOWANIA
Pytania kontrolne TAK| NIE | ND Uwagi kontrolujgcych
Czy protokét z postepowania zostat podpisany przez Zgodnie z ustawg Pzp
Kierownika Zamawiajgcego lub osobe upowazniong? (art. 96 w przypadku zamowien na
ust. 5 Pzp) ustugi spoteczne
1. X | Zamawiajacy nie byt
zobowigzany sporzgdzac¢
protokotu z postepowania.
5 Czy protokot z postepowania wraz zatgcznikami zawiera X

wszelkie niezbedne i prawidtowe dane? (art. 96 Pzp)

VI. KONTROLA UPRZEDNIA PREZESA UZP:
[J dotyczy ®nie dotycz
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(Dotyczy jedynie w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej o warto$ci rownej lub
wiekszej niz 20 min EUR (roboty budowlane) lub 10 min EUR (ustugi i dostawy) — art. 169 Pzp).

VI. KONTROLA UPRZEDNIA PREZESA UZP
Dang czesc¢ listy nalezy wypetnic¢ jedynie w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej o wartosci rownej lub wiekszej niz 20 min EUR (roboty budowlane) lub 10 min EUR (ustugi i dostawy)
— art. 169 ustawy Pzp

Pytania kontrolne TAK| NIE | ND Uwagi kontrolujacych

Czy Zamawiajgcy niezwtocznie po wydaniu przez Izbe wyroku
lub postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze,
dotyczgcych wyboru najkorzystniejszej oferty, albo po uptywie
terminu do wniesienia odwotania, a przed zawarciem umowy -
przekazat  Prezesowi Urzedu kopie  dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdwienia potwierdzone za
zgodnosc¢ z oryginatem przez kierownika zamawiajgcego, w
celu przeprowadzenia kontroli uprzedniej? (art. 170 ust. 1 Pzp)

Czy umowe z Wykonawcg podpisano dopiero po
2. |przeprowadzeniu kontroli uprzedniej i po doreczeniu
Zamawiajgcemu informacji o wyniku kontroli? (art.171 Pzp)

VII. KWESTIE SZCZEGOLOWE DOTYCZACE NIEKTORYCH TRYBOW POSTEPOWANIA:
m dotyczy [ nie dotyczy
(Dotyczy gdy zamowienie jest realizowane w innym trybie niz przetarg nieograniczony).

VII. KWESTIE SZCZEGOLOWE DOTYCZACE NIEKTORYCH TRYBOW POSTEPOWANIA
(Dang czesc listy nalezy wypetnic jedynie w przypadku, gdy zamoéwienie jest realizowane w innym trybie niz
przetarg nieograniczony. Jesli zamowienie jest realizowane w trybie przetargu nieograniczonego nie ma potrzeby
wypetniac danej czesci listy sprawdzajgce))
Przetarg ograniczony (PO)

Pytania kontrolne TAK| NIE | ND Uwagi kontrolujacych
Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zamdwienia
1. | publicznego? X

(art. 2 pkt 13, art. 5b — 5g Pzp)
Czy w przetargu ograniczonym oferty zlozyli tylko Ci

> wykonawcy, ktorzy ztozyli uprzednio wnioski o dopuszczenie do X
" |udziatu w przetargu i zostali zaproszeni do sktadania ofert? (art.
47 Pzp)
Czy w przetargu ograniczonym Zamawiajgcy zaprosit do
3 sktadania ofert wykonawcow, ktérzy spetnili warunki udziatu w X

postepowaniu, w liczbie nie mniejszej niz 5 i nie wigkszej niz 20,
z uwzglednieniem treéci? (art. 51 Pzp)

Czy w przetargu ograniczconym Zamawiajgcy wraz z
zaproszeniem do sktadania ofert przekazat wykonawcom SIWZ X
oraz wskazat termin i miejsce opublikowania ogtoszenia o
zamowieniu? (art.51 ust.4 Pzp)

Czy zaproszenie do sktadania ofert zawiera wszystkie
5. |wymagane elementy? X
(art. 51 ust. 5 Pzp)

Negocjacje z ogtoszeniem (NO)

Pytania kontrolne TAK| NIE | ND |Uwagi kontrolujacych
Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zamowienia
1. |publicznego? X

(art. 2 pkt 13, art. 5b — 5g Pzp)

Czy Zamawiajgcy zaprosit do skladania ofert wstepnych

wykonawcow, ktorzy speili warunki udziatu w postepowaniu w

2. |, . : . ) S R, X
liczbie okreslonej w ogtoszeniu — nie mniejszej niz 3? (art. 57
ust. 1-3 Pzp)
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. |wymagane elementy?

Czy zaproszenie do skladania ofert wstepnych zawiera

(art. 57 ust. 5, art. 60 ust. 2 Pzp)

. |wstepnych

Czy wskazany przez Zamawiajgcego termin sktadania ofert

(art. 57 ust. 6 Pzp) oraz ofert (art. 60 ust. 3 Pzp) jest wiasciwy?

Czy Zamawiajgcy zaprosit do negocjacji wszystkich
. |wykonawcow, ktoérzy ziozyli oferty wstepne niepodlegajgce
odrzuceniu? (art. 58 ust.1 Pzp)

Czy Zamawiajgcy zaprosit do sktadania ofert wszystkich

wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje i czy zaproszenie
" luwzglednia wszystkie elementy okreslone w ustawie? (art. 60
Pzp)

Negocjacje bez ogtoszenia (NBO)

Pytania kontrolne

TAK

NIE

ND

Uwagi kontrolujgcych

Czy prawidlowo =zostat okreslony rodzaj zamowienia
publicznego?
(art. 2 pkt 13, art. 5b — 59 Pzp)

Czy Zamawiajgcy zawiadomit Prezesa UZP o zamdwieniu w
ciggu 3 dni odwszczecia postepowania, jesli wartos¢
. |zamodwienia jest réwna lub przekracza rownowartos¢ wyrazonej
w ztotych kwoty okreslonej w art.11 ust.8 Pzp?

(art. 62 ust. 2 Pzp)

Czy Zamawiajacy przekazat wybranym przez siebie
. |wykonawcom zaproszenie do negocjacji zawierajgce co
najmniej informacje wymagane w art. 63 ust. 2 Pzp?

Czy Zamawiajgcy zaprosit do negocjacji odpowiednig liczbe
. |wykonawcéw? (min. 2 lub 3 w zaleznosci od art. 63 ust. 3 i 4
Pzp)

Czy wskazany przez Zamawiajgcego termin sktadania ofert jest
. |wiasciwy?
(art. 64 Pzp)

Czy Zamawiajgcy zaprosit do sktadania ofert wszystkich
. |wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje? (art. 65 w
zwigzku z art. 60 ust.1 Pzp)

Czy zaproszenie do sktadania ofert zawieralo wszystkie
. |wymagane informacje oraz zatgczong SIWZ? (art. 64 ust. 21i 3,

art. 65 w zw. z art. 60 ust. 2 Pzp)

Zamoéwienie z wolnej reki (WR)

Pytania kontrolne

TAK

NIE

ND

Uwagi kontrolujacych

Czy prawidlowo zostat okreslony rodzaj zamowienia
publicznego?
(art. 2 pkt 13, art. 5b — 5g Pzp)

Czy Zamawiajgcy zawiadomit Prezesa UZP o zamowieniu w
ciggu 3 dni od wszczecia postepowania w trybie z wolnej reki,
. liesli wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza
réownowartos¢ wyrazonej w ztotych kwoty okreslonej w art. 11
ust 8 Pzp? (art. 67 ust. 2 Pzp)

Czy wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazat
wykonawcy informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore
zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogolne
warunki umowy lub wzér umowy? (art. 68 ust. 1 Pzp)

Czy wykonawca najpdézniej w dniu zawarcia umowy ziozyt
. |o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu?
(art. 68 ust. 2 Pzp)
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Czy przygotowano protokét z negocjacji podpisany przez obie
strony lub w inny sposéb udokumentowano przebieg negocjaciji

Pzp?

" |z wykonawcg? X
(jezeli dotyczy danego Zamawiajacego, art. 66 Pzp)
Zapytanie o cene (ZOC)
Pytania kontrolne TAK| NIE | ND |Uwagi kontrolujacych
Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zaméwienia
publicznego? X
(art. 2 pkt 13, art. 5b — 5g Pzp)
Czy Zamawiajgcy skierowat zapytanie o cene i zaprosit do
sktadania ofert wybranych przez siebie wykonawcow w liczbie X
nie mniejszej niz 5?
(art. 71 ust.1, art. 73 Pzp)
Czy Zamawiajgcy przekazat wykonawcom SIWZ wraz z X
" |zaproszeniem do sktadania ofert? (art. 71 ust. 2 Pzp)
Czy w trybie zapytania o cene Zamawiajgcy wybrat oferte z
najnizszg ceng? X
(art. 72 ust. 2 Pzp)
Dialog konkurencyjny (DK)
Pytania kontrolne TAK| NIE | ND |Uwagi kontrolujgcych
Czy prawidtowo zostat okreslony rodzaj zaméwienia
publicznego? X
(art. 2 pkt 13, art. 5b — 5g Pzp)
Czy Zamawiajgcy zaprosit do dialogu konkurencyjnego
wykonawcow, ktorzy spetnili warunki udziatu w postepowaniu, w
liczbie okreslonej w ogtoszeniu o zamdwieniu, zapewniajgcej X
konkurencje (nie mniej niz 3)?
(art. 60d ust.2 Pzp)
Czy zaproszenie do dialogu zawiera wymagane elementy? (art. X
60d ust. 5 Pzp)
Czy zaproszenie do sktadania ofert zawiera wymagane
elementy? X
(art. 60e ust. 3a Pzp)
Czy Zamawiajgcy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert X
przekazat SIWZ? (art.60e ust. 3 Pzp)
Czy prawidtowo zostat wskazany termin sktadania ofert (nie X
krétszy niz 10 dni)? (art. 60e ust. 4 Pzp)
Czy Zamawiajgcy poinformowat o zakonczeniu dialogu X
" |wszystkich jego uczestnikéw? (art. 60e ust.1 Pzp)
Partnerstwo innowacyjne (PI)
Pytania kontrolne TAK | NIE | ND |Uwagi kontrolujgcych
Czy prawidlowo zostat okreslony rodzaj zamowienia
publicznego? X
(art. 2 pkt 13, art. 5b — 59 Pzp)
Czy przedmiotem zamowienia jest produkt innowacyjny? X
(art. 73a ust. 1i 3 Pzp)
Czy ogtoszenie o zamowienie oraz SIWZ zawierajg dodatkowe X
elementy okreslone w art. 73b Pzp?
Czy Zamawiajgcy wyznaczyt termin sktadania wnioskéw o
. |dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 73c X
Pzp?
Czy Zamawiajgcy wyznaczyt wiasciwy termin sktadania ofert X
" |wstepnych (art.73e ust. 1 Pzp) oraz ofert (art. 73e ust. 3 Pzp)?
Czy negocjacji i oceny ofert dokonano zgodnie z art. 73e ust.2 X
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Czy zaproszenie do skfadania ofert zawiera wymagane

7. |elementy? X
(art. 73e ust.3 Pzp)
Czy wyboru najkorzystniejszej oferty/ofert dokonano zgodnie z
8. X
art. 73f Pzp?
9. |Czy umowa zostata zawarta zgodnie z art. 73g Pzp? X
Ustugi spoteczne (US)
Pytania kontrolne TAK | NIE | ND |Uwagi kontrolujacych
Czy prawidlowo zostat okreslony rodzaj zamowienia Prawidtowo
publicznego? (art. 2 pkt 13, art. 5b — 5g Pzp). zaklasyfikowano rodzaj
1. X zamowienia do ustug
spotecznych zgodnie
z art.138 h Pzp.
> Czy zamawiajgcy prawidiowo ograniczyt krgg potencjalnych X
" |wykonawcoéw zgodnie z art. 138p Pzp?
3 W przypadku zastosowania art. 138p Zamawiajgcy zawart X
" lumowe na czas nie dtuzszy niz 3 lata (art. 138p ust. 2 Pzp)
Czy zamawiajgcy prawidtowo przekazat do publikacji ogtoszenie Wartos¢ zamoéwienia jest
4. |° udzieleniu zaméwienia (art. 138s ust. 11 2) X mniejsza niz kwoty

okreslone w art. 11 ust. 8

ustawy Pzp.

Vi

. PYTANIA DOTYCZACE FAKTYCZNEJ REALIZACJI ZAMOWIENIA

Pytania dotyczace faktycznej realizacji zamoéwienia

Pytania kontrolne

TAK

NIE

ND

Uwagi kontrolujgcych

Czy Zamawiajgcy zatgczyt dowody potwierdzajgce faktyczng
realizacie umowy pod wzgledem rzeczowym? (protokoty
odbioru/przekazania)

Beneficjent zatgczyt w
systemie LSI zestawienie
positkobw wydanych
styczniu 2021 r., zgodnie
z ktérym wdano tgcznie
150 positkow dla
uczestnikéw projektu.
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Czy beneficjent zatgczyt dowody ksiegowe potwierdzajgce
faktyczng realizacje umowy pod wzgledem finansowym?
(faktury/rachunki/inne dokumenty o rownowaznej wartoSci
dowodowej)

W ramach analizowanego
wniosku o ptatnosé
Beneficjent rozlicza:
Fakture nr 32/02/2021

z dnia 03.02.2021 r., na
kwote: 1 258,74 zt.
Beneficjent zamiescit w
systemie LSI (ID 1305294)
oswiadczenie dotyczgce
réznicy w kwocie brutto
wykazanej na fakturze
wzgledem kwoty
wynikajgcej z oferty
Wykonawcy.

Beneficjent oswiadczyt, iz
wartos¢ faktury wynika z
przemnozenia
jednostkowej ceny ustugi
netto przez ilos¢ wydanych
positkdw tzn. 150 sztuk x
7,77 zt =1 165,50 zt.
Dostawca po obliczeniu
ceny netto ogétem

(1 165,50 zt) dokonat jej
pomnozenia przez stawke
podatku VAT 8% (93,24
zt). Suma wartosci ogotem
netto oraz podatku VAT
daje tagczng wartosc
faktury na kwote:
1258,74zt

Kwota jednostkowa
wynikajgca z zawartej
umowy wynosi 8,40 zt
brutto zatem warto$¢
faktury winna opiewac¢ na
kwote: 1 260,00 zt brutto
(150 positkow x 8,40 zt
brutto).

IZ RPO WSL 2014-2020
nie traktuje ww. sytuacji
jako uchybienie/
nieprawidtowos¢,
poniewaz Beneficjent
os$wiadczyt, iz w momencie
dokonywania korncowego
rozliczenia ustugi
cateringowej wyréwna
powstate roznice, tak aby
kwota realizacji
zamowienia byta zgodna z
wartoscig wynikajagca z
umowy.

W zwigzku z powyzszym
Beneficjent winien
pozostawac w statym
kontakcie z opiekunem
projektu w zakresie
prawidtowego rozliczenia

ustugi.
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4 c2Y weryfikowane dokumenty sg opisane zgodnie z wymogami X

' lokreslonymi przez IZ RPO WSL?
b, €Y dokument zostat prawidtowo wykazany we wniosku o X

" |ptatnosé?

czy beneficjent posiada dowody zaptaty i inne dokumenty Wyciag bankowy nr 6/2021

c potwierdzajgce, iz wydatek w ramach zamowienia zostat X potwierdzajgcy dokonanie

" [faktycznie poniesiony? ww. pfatnosci w dniu

15.02.2021 r.

VIII. WNIOSKI Z WERYFIKACJI

Nieistotne zastrzezenia - uchybienia formalne niepowodujgce skutkéw finansowych (brak przeszkdd dla
zatwierdzenia wydatkoéw w ramach niniejszego zamoéwienia).

Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie zostata przeliczona na euro zgodnie z obowigzujgcym kursem ztotego
w stosunku do euro okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Rekomendacja:

IZ RPO WSL zaleca Beneficjentowi podczas dalszej realizacji projektu dotozenie nalezytej starannosci
i rzetelnosci przy szacowaniu wartosci zamowienia, ze szczegolnym uwzglednieniem koniecznosci przeliczania
wartos$ci zamowienia na euro zgodnie z obowigzujagcym w dniu wszczecia postepowania kursem ztotego w stosunku
do euro.

VIl. POUCZENIE:

Beneficjent ma prawo zgtoszenia umotywowanych zastrzezen do ustalen kontrolnych. W takim przypadku kierownik
jednostki kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszych ustalenn kontrolnych
przesyta do jednostki kontrolujgcej zastrzezenia na piSmie wraz z ewentualng dokumentacjg w sprawie. Powyzszy
termin moze zostaé przedtuzony przez instytucje kontrolujgcg na czas oznaczony, na wniosek podmiotu
kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezeh. W przypadku przekroczenia przez jednostke
kontrolowang terminu na zgtoszenie uwag do ustalen kontrolnych jednostka kontrolujgca moze odmowic¢ rozpatrzenia
zgtoszonych zastrzezen. Zastrzezenia moga zostaé¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane
pozostawia sie bez rozpatrzenia. Jednostka kontrolujgca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza ponowne ustalenia
kontrolne, zawierajgce skorygowane ustalenia lub pisemne stanowisko wobec zgloszonych zastrzezen wraz
z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ponowne ustalenia kontrolne sg przekazywane podmiotowi
kontrolowanemu w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia zastrzezen. W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja
kontrolujgca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentéw lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie, co kazdorazowo przerywa bieg powyzszego terminu. Od ponownych
ustaleh kontrolnych nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen. Jednoczesnie instytucja kontrolujgca ma prawo
poprawienia w ustaleniach kontrolnych w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego,
oczywistych omytek. Informacje o zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwioki podmiotowi
kontrolowanemu. W sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowien |Z stosuje Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 22 czerwca 2020 r., zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt
finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwien (t. j. Dz.U. 2020 r. poz.
1264). Na wniosek Beneficjenta IZ moze obnizy¢ warto$¢ korekty finansowej lub pomniejszenia, jezeli anulowanie
catosci wspoétfinansowania UE lub catosci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach zamoéwienia jest
niewspotmierne do charakteru i wagi nieprawidlowosci indywidualnej. Charakter i wage nieprawidiowosci
indywidualnej ocenia sie odrebnie dla kazdego zamowienia, biorgc pod uwage stopien naruszenia zasad uczciwej
konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci i niedyskryminaciji. Jednoczesnie 1Z informuje, iz
stosowanie stawek procentowych o nizszej wysokosci niz maksymalna wysokos¢ dla danej nieprawidtowosci
indywidualnej nie jest mozliwe w stosunku do podmiotéw, kitdre, mimo otrzymania wyniku kontroli lub audytu
dotyczgcego projektéw realizowanych przez te podmioty w ramach danego programu operacyjnego, stwierdzajgcych
wystgpienie nieprawidtowosci indywidualnej, powtdrnie popetniajg takg samg nieprawidtowos¢ indywidualng
w postepowaniach o udzielenie zamowienia wszczetych po dniu otrzymania wyniku kontroli lub audytu.
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Sporzgdzit: Dane osoby dokonujgcej czynnosci oraz data sg uwzglednione w historii obiegu
dokumentu w SOD SEKAP

Zaakceptowat: Dane osoby dokonujgcej czynnosci oraz data sg uwzglednione w historii obiegu
dokumentu w SOD SEKAP

Zatwierdzit: Dane osoby dokonujgcej czynnosci oraz data sg uwzglednione w historii obiegu
dokumentu w SOD SEKAP
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