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I. Objasnienia skrotow uzytych w tresci instrukcji

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

ePUAP Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publiczne;j
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym

IZ RPO WSL Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
Instytucje Posredniczace w realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem
i wdrazaniem ZIT oraz RIT w ramach RPO WSL 2014-2020 - Zwiazek

IP ZIT/RIT RPO Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego Wojewoddztwa Slaskiego z

WSL siedzibg w Gliwicach, Zwiazek Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku, Miasto Czestochowa, Miasto
Bielsko-Biata

ZIT/RIT Zintegrowane Inwestycje Terytorialne / Regionalne Inwestycje Terytorialne

RIT SZ Zwiazek Gmin 1 Powiatoéw Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slaskiego z siedziba w Rybniku (IP RIT RPO WSL)
System Obiegu Dokumentow / System Elektronicznej Komunikacji

SOIRISEAE Administracji Publicznej

OFIP Opis Funkcji | Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020

KE Komisja Europejska

KM RPO WSL Komitet Monitorujacy RPO WSL 2014-2020

KOP Komisja Oceny Projektow

LS| 2014 Lokalny System Informatyczny RPO WSL 2014-2020

CST Centralny System Informatyczny

RPO WSL 2014- Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata

2020 2014-2020

UMWSL Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego

RR Wydziat Rozwoju Regionalnego UMWSL

PT Pomoc Techniczna RPO WSL 2014-2020




I1. Stownik Terminologiczny

Dni — rozumie si¢ przez to dni kalendarzowe.
Dofinansowanie — wspotfinansowanie UE lub wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa
Ekspert — osoba, o ktorej mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowe;.

Informacja kwartalna — informacja sporzadzana za I potrocze tj. po zakonczeniu II kwartatu

oraz Il potrocze tj. po zakonczeniu IV kwartatu.

Instrukcja wykonawcza - Instrukcja zawierajgca procedury dziatania wasciwych instytucji,

o ktorej mowa w art. 6 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

Instytucja Posredniczaca — podmiot, ktoremu w drodze pisemnego porozumienia IZ RPO

WSL powierzyla realizacj¢ zadan w ramach RPO WSL 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL — instytucja odpowiadajaca za zarzadzanie RPO WSL
2014-2020 zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami — Zarzad Wojewodztwa

Slaskiego.

Komisja Oceny Projektéw — niezalezny podmiot w systemie oceny projektow, powolywany
w celu przeprowadzenia procedury oceny projektow o dofinansowanie sktadanych w ramach

RPO WSL 2014-2020.

Kryteria wyboru projektow — okreslony zestaw wymogdéw formalnych i merytorycznych,

ktoére muszg spetni¢ projekty, aby uzyskaé¢ dofinansowanie z RPO WSL 2014-2020.

Komitet Monitorujacy RPO WSL - realizacja RPO WSL 2014-2020 podlega
monitorowaniu przez KM RPO WSL, ktory w szczegdlno$ci: dokonuje przegladu wdrazania
RPO WSL 2014-2020 i postgpoéw poczynionych w drodze do osiagniecia jego celéw, bada
wszelkie kwestie, ktore wptywajg na wykonanie RPO WSL 2014-2020, w tym wnioski

z przegladu wynikow, a takze zatwierdza kryteria wyboru projektow.

Ocena formalna — w odpowiedzi na ogtoszone konkursy ztozone wnioski o dofinansowanie
projektu poddawane sg ocenie formalnej, ktéra dokonywana jest przez co najmniej dwoch
cztonkow KOP w zakresie poprawnos$ci sporzadzenia wniosku o dofinansowanie projektu

oraz kompletno$ci dokumentacji.

Ocena merytoryczna — wnioski o dofinansowanie projektu pozytywnie ocenione na etapie
oceny formalnej poddawane sg ocenie merytorycznej, w oparciu o Kryteria wyboru

zatwierdzone przez KM RPO WSL obowigzujacych dla danego konkursu.



Os§ priorytetowa - jest to grupa dziatan, ktorych realizacja stuzy osiggnieciu celu
szczegdtowego okreslonego w RPO WSL 2014-2020. Kazda o$ priorytetowa okresla
wskazniki 1 odpowiadajace im wartosci docelowe okreslone ilosciowo lub jakos$ciowo,
stuzace do oceny postepow z wdrazania programu w kierunku osiggania celow jako podstawe

monitorowania, ewaluacji i1 przegladu wynikow.

Pomoc techniczna — dziatania z zakresu przygotowania, zarzadzania, monitorowania, oceny,
informacji, promocji i kontroli dziatalno$ci programéw operacyjnych oraz dziatania majace

na celu zwiekszenie zdolno$ci administracyjnych do wdrazania funduszy.

Program operacyjny — dokument przedtozony przez panstwo cztonkowskie i przyjety przez
Komisje, okreslajacy strategie rozwoju wraz ze spdjnym zestawem priorytetow, ktore maja

by¢ osiagnigte z pomoca funduszu.

Projekt — przedsigwziecie zmierzajace do osiggniecia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okre§lonym poczatkiem i koncem realizacji, zgloszone do objecia lub objete

wspotfinansowaniem UE w ramach RPO WSL 2014-2020.

Rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego (WE) i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogo6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz

uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Sprawozdawczos¢ — obejmuje zbieranie informacji dotyczacych realizacji RPO WSL 2014-
2020 z uwzglednieniem Priorytetow Inwestycyjnych, osi priorytetowych 1 Celdéw
Tematycznych, funduszy oraz kategorii regionow, w postaci danych liczbowych,
W szczegolnosci wskaznikow rzeczowych 1 finansowych oraz przekazywanie ich
odpowiednim instytucjom, w okreslonym zakresie 1 trybie dla potrzeb monitorowania

realizacji RPO WSL 2014-2020 na kazdym etapie jego wdrazania.
Sprawozdanie roczne — sprawozdanie sporzadzane za rok budzetowy w latach 2016-2023.

Sprawozdanie koncowe — sprawozdanie sporzadzane w roku, ktory zostanie okreslony przez

KE.



Strategia ZIT/RIT - strategia, o ktorej mowa w art. 30 ust. 5 pkt 2 i ust. 6-9 ustawy

wdrozeniowej.

Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
z 2014 r., poz. 1146 z p6zn. zm.).

Whniosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktorym zawarty jest opis projektu i na
podstawie ktorego dokonuje si¢ oceny spetniania kryteriow wyboru projektow przez ten

projekt.

Whiosek o platno$é¢ — nalezy przez to rozumieé, okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WSL/ IP RPO WSL, standardowy formularz wniosku Beneficjenta Pomocy
Technicznej/ Beneficjenta o ptatno$¢ wraz z zatacznikami, ktory stuzy rozliczeniu Planu

Dziatan Pomocy Technicznej/ Projektu.

WspoHinansowanie krajowe z budzetu panstwa — Srodki budzetu panstwa niepochodzace
z budzetu $§rodkdéw europejskich, o ktorych mowa w art. 117 ustawy o finansach publicznych,

wyplacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowa jednostke budzetowa.

WspoHinansowanie UE — §rodki pochodzace z budzetu $rodkéw europejskich, o ktérych
mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, oraz podlegajace refundacji przez
Komisj¢ Europejska $rodki budzetu panstwa przeznaczone na realizacje projektow pomocy
technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowa jednostke

budzetowa w ramach projektu.

I11. Krotki opis RPO WSL 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 zostal
przygotowany na podstawie rozporzgdzenia ogélnego, rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisOw szczegdlnych dotyczacych celu
"Inwestycje na rzecz wzrostu 1 zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006, a takze na podstawie ustawy wdrozeniowej.



RPO WSL 2014-2020 jest jednym z 16 programdw operacyjnych zarzadzanych i wdrazanych
na poziomie regionalnym i jednym z instrumentow realizacji Umowy Partnerstwa, ktora jest
dokumentem okreslajacym strategie¢ interwencji funduszy europejskich w ramach trzech
polityk unijnych w Polsce w latach 2014-2020. RPO WSL 2014-2020 zostal zaakceptowany
przez Komisje Europejska w dniu 18 grudnia 2014 roku.*

W ramach RPO WSL 2014-2020 przewiduje si¢ dwanascie merytorycznych osi
priorytetowych (finansowanych z EFRR i EFS) oraz jedng o$ dedykowang dziataniom
w zakresie pomocy technicznej (finansowang w cato$ci z EFS) na rzecz catego RPO WSL
2014-2020.

Os Priorytetowa I Nowoczesna gospodarka

1.1 Kluczowa dla regionu infrastruktura badawcza

1.2 Badania, rozwdj i innowacje w przedsigbiorstwach
1.3 Profesjonalizacja IOB

OS¢ Priorytetowa II Cyfrowe $laskie

2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych
O$ Priorytetowa III Konkurencyjno$¢ MSP

3.1 Poprawa warunkéw do rozwoju MSP

3.2 Innowacje w MSP

3.3 Technologie informacyjno-komunikacyjne w dziatalnosci gospodarcze;j

3.4 Dokapitalizowanie zewngtrznych zrodet dofinansowania przedsiebiorczosci

O$ Priorytetowa IV EfektywnoS$¢ energetyczna, odnawialne Zrodta energii 1 gospodarka

niskoemisyjna

4.1 Odnawialne zrodta energii

4.2 Efektywno$¢ energetyczna i odnawialne zrodta energii w mikro, matych i $rednich
przedsiebiorstwach

4.3 Efektywnos$¢ energetyczna i odnawialne zrodia energii w infrastrukturze publicznej
i mieszkaniowej

4.4 Wysokosprawna kogeneracja

4.5 Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne oswietlenie

Os Priorytetowa V Ochrona Srodowiska i efektywne wykorzystanie zasobow

5.1 Gospodarka wodno-scieckowa

1 Decyzja Wykonawcza Komisji z dnia 18.12.2014 r. przyjmujaca niektore elementy programu operacyjnego ,,Regionalny program
operacyjny wojewodztwa $laskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu $laskiego w Polsce CCI2014PL16M20P012
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5.2 Gospodarka odpadami

5.3 Dziedzictwo kulturowe

5.4 Ochrona r6znorodnosci biologiczne;j

5.5 Wzmocnienie potencjatu stuzb ratowniczych

OS$ Priorytetowa VI Transport

6.1 Drogi wojewoddzkie
6.2 Transport kolejowy

Os Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy

7.1 Aktywne formy przeciwdzialania bezrobociu

7.2 Poprawa zdolno$ci do zatrudnienia 0s6b poszukujacych pracy i pozostajacych bez
zatrudnienia

7.3 Wsparcie dla 0sob zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;j

7.4 Wspomaganie procesow adaptacji do zmian na regionalnym rynku pracy (dziatania
z zakresu outplacementu)

7.5 Wsparcie oso6b zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej poprzez
instrumenty finansowe

Os$ Priorytetowa VIII Regionalne kadry gospodarki oparte] na wiedzy

8.1 Wspieranie rozwoju warunkow do godzenia zycia zawodowego i prywatnego

8.2 Wzmacnianie potencjatu adaptacyjnego przedsigbiorstw, przedsigbiorcow 1 ich
pracownikow

8.3 Poprawa dostgpu do profilaktyki, diagnostyki i1 rehabilitacji leczniczej ulatwiajacej
pozostanie w zatrudnieniu i powr6t do pracy

Os$ Priorytetowa IX Wlaczenie spoleczne

9.1 Aktywna integracja
9.2 Dostgpne 1 efektywne ustugi spoteczne 1 zdrowotne
9.3 Rozw(j ekonomii spotecznej w regionie

0§ Priorytetowa X Rewitalizacja oraz infrastruktura spoteczna i zdrowotna

10.1 Infrastruktura ochrony zdrowia

10.2 Rozwoj mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury
ustug spotecznych

10.3 Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych

10.4 Poprawa stanu srodowiska miejskiego

Os$ Priorytetowa XI Wzmocnienie potencjalu edukacyjnego

10



11.1 Ograniczenie przedwczesnego konczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie réwnego
dostepu do dobrej jakosci edukacji elementarnej, ksztatcenia podstawowego i §redniego

11.2 Dostosowanie oferty ksztalcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy —
ksztalcenie zawodowe uczniow

11.3 Dostosowanie oferty ksztatcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy —
ksztatcenie zawodowe 0sob dorostych

11.4 Podnoszenie kwalifikacji zawodowych 0so6b dorostych

Os$ Priorytetowa XII Infrastruktura edukacyjna

12.1 Infrastruktura wychowania przedszkolnego
12.2 Infrastruktura ksztatcenia zawodowego
12.3 Instytucje popularyzujace nauke

Os$ Priorytetowa XIII Pomoc techniczna

13.1 Pomoc Techniczna

IV. Organizacja Instytucji Posredniczacej

Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego z siedziba
w Rybniku (RIT SZ), dziatajacy w oparciu o Statut Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu
Zachodniego, przyjety uchwala nr 5/2003 Zarzadu Zwigzku Gmin 1 Powiatow Subregionu
Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku z dnia 5 maja 2003 r. (z pozn.
zm.) petni rolg Instytucji Posredniczacej w zarzadzaniu i wdrazaniu Regionalnych Inwestycji
Terytorialnych w ramach RPO WSL 2014-2020 (IP ZIT RPO WSL) zgodnie z art. 36 ust. 3
rozporzqdzenia ogolnego W Zw. z art. 7 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1301/2013 oraz z art.

10 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.

IZ RPO WSL powierzyla RIT SZ zadania zwigzane z realizacja wybranych
dziatan/poddziatan RPO WSL 2014-2020 na podstawie Porozumienia nr 11/RR/2015 z dnia
13 marca 2015 r. w sprawie powierzenia zadan z zakresu realizacji instrumentu Regionalne
Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014-2020 pomiedzy Zarzadem Wojewoddztwa Slaskiego a Zwiazkiem
Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewoddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku,
zmienionego Aneksem nr 1 z dn. 18 grudnia 2015 r

Porozumienie okre$la w szczegoélnos$ci: zakres zadan powierzonych IP RIT RPO WSL, kwote

srodkéw z PT RPO WSL 2014-2020 przeznaczonych na obstuge powierzonych zadan, jak
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réwniez sposob wykonywania przez 1Z RPO WSL nadzoru nad prawidtowoscia realizacji
powierzonych zadan.
Ponizsza tabela przedstawia list¢ Dziatan/Poddzialan, w odniesieniu do ktérych zostata

powierzona RIT SZ realizacja zadan w ramach RPO WSL 2014-2020.

Nr Dzialania/
Poddzialania
EFRR:

Nazwa Dzialania/Poddzialania

05 priorytetowa I1I: Konkurencyjno$é MSP

Dziatanie 3.1 Poprawa warunkéw do rozwoju MSP

312 ‘ Tworzenie terendow inwestycyjnych na obszarach typu brownfield - RIT

Of$ priorytetowa IV: Efektywno$¢ energetyczna, odnawialne Zrédla energii i gospodarka niskoemisyjna

Dziatanie 4.1 Odnawialne zrodta energii

4.1.2. ‘ Odnawialne zrodta energii - RIT

Dziatanie 4.3. Efektywnos¢ energetyczna i odnawialne Zrodta energii w infrastrukturze publicznej i mieszkaniowej

4.3.2 Efektywnos$¢ energetyczna i odnawialne Zrodta energii w infrastrukturze publicznej i mieszkaniowej —
RIT
Dziatanie 4.5 Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne o§wietlenie

45.2 I Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne oswietlenie — RIT

Of$ priorytetowa V: Ochrona Srodowiska i efektywne wykorzystanie zasobow

Dziatanie 5.1 Gospodarka wodno-$cickowa

5.1.2 ‘ Gospodarka wodno-$cickowa - RIT

Dziatanie 5.2. Gospodarka odpadami

5.2.2 ‘ Gospodarka odpadami - RIT

Of$ priorytetowa X: Rewitalizacja oraz infrastruktura spoleczna i zdrowotna

Dziatanie 10.2 Rozwoj mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury ustug spotecznych

10.2.2 Rozwoj mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury ustug
spotecznych - RIT
Dziatanie 10.3 Rewitalizacja obszaré6w zdegradowanych

10.3.2 Rewitalizacja obszaro6w zdegradowanych - RIT

Of priorytetowa XII: Infrastruktura edukacyjna

Dziatanie 12.1 Infrastruktura wychowania przedszkolnego

12.1.2 Infrastruktura wychowania przedszkolnego- RIT
Dziatanie 12.2 Infrastruktura ksztalcenia zawodowego

12.2.2 Infrastruktura ksztalcenia zawodowego- RIT
EFS:

Of priorytetowa VII: Regionalny rynek pracy

Dziatanie 7.1 Aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu

7.1.2 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia os6b poszukujacych pracy i pozostajacych bez pracy na obszarach
rewitalizowanych —RIT
Dziatanie 7.3 Wsparcie dla 0s6b zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

7.3.2 Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych— RIT
Of priorytetowa VIII: Regionalne kadry gospodarki opartej na wiedzy

Dziatanie 8.1 Wspieranie rozwoju warunkow do godzenia zycia zawodowego i prywatnego
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Nr Dzialania/
Poddzialania
8.12 Zapewnienie dostepu do ustug opiekunczych nad dzie¢mi do 3 lat - RIT

Nazwa Dzialania/Poddzialania

OfS priorytetowa IX: Wlaczenie spoleczne

Dziatanie 9.1 Aktywna integracja

9.12 Wzmacnianie potencjatu spoteczno-zawodowego spotecznosci lokalnych — RIT

Dziatanie 9.2 Dostepne i efektywne ustugi spoleczne i zdrowotne

9.2.2 Rozwdj ustug spotecznych i zdrowotnych— RIT

Os$ priorytetowa XI: Wzmocnienie potencjalu edukacyjnego

Dziatanie 11.1 Ograniczenie przedwczesnego konczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie rownego dostepu do dobrej
jakosci edukacji elementarnej, ksztatcenia podstawowego i $redniego

11.1.2 Wzrost upowszechnienia wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej - RIT

Dziatanie 11.2 Dostosowanie oferty ksztatcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy — ksztatcenie zawodowe
uczniow
112.2 l Wsparcie szkolnictwa zawodowego- RIT

Dziatanie 11.4 Podnoszenie kwalifikacji zawodowych os6b dorostych

11.4.2 | Ksztalcenie ustawiczne- RIT

Uklad stanowiskowy Biura Zwigzku Gmin i Powiatdw Subregionu Zachodniego
Wojewodztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku (RIT SZ)

Oznaczenie

TR Wydzial/Referat / Stanowisko

Dyrektor Biura/Koordynator RIT Subregionu Zachodniego

Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego

Biuro Zwigzku
Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego

Glowny Specjalista
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V. PROCESY ZWIAZANE Z REALIZACJA RPO WSL 2014-2020

1. Procesy zarzqdzania systemem
1.1 OPIS FUNKCJI | PROCEDUR RPO WSL 2014-2020
1.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020

111 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko _ _ _ _komunllfacp Jednostki/komérki /
Lp. (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, . .
., . stanowiska powigzane
obowiazkow) e-mail, system

informatyczny, itp.)

W razie stwierdzenia koniecznosci opracowania badz aktualizacji OFIP przez 1Z RPO WSL:

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej dot.
przedlozenia wktadu do OFIP wraz z zatacznikami i

L Zachodniego/Glowny Specjalista rejestrem zmian lub jego aktualizacji w zakresie zgodnie z terminem wplywu e-mail 12 RPO WSL
dotyczacym IP ZIT/RIT RPO WSL - RIT SZ
2 Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Weryfikacja korespondencji i przekazanie do wykonania | . tocznie iSMO napierowe Specjalista ds. RIT
' Subregionu Zachodniego Specjalistom ds. RIT (dekretacja pisma) fuezwioczi P pap Subregionu Zachodniego
3.1 Analiza aktow prawnych i wytycznych, analiza
dokumentdéw wewngtrznych, zarzadzen i innych w
zakresie niezbednym do sporzadzenia/aktualizacji OFIP | W terminie 10 dni roboczych
- . od otrzymania g
3 Speqalls_ta ds. RIT Subregionu . o _ | Korespondencii, chyba, 7e nie dotyczy Speclal_lsta ds. RIT _
Zachodniego 3.2 Sporzadzanie/aktualizacja wktadu do Opisu Funkcji korespon dencji,wyniké inny Subregionu Zachodniego
i Procedur RPO WSL na lata 2014-2020 wraz z -
S - . termin
zatacznikami i rejestrem zmian wg zatacznika nr 1 do
IWnrl1.1
4. Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Zatwierdzenie projektu/aktualizacji OFIP niezwlocznie pismo papierowe Specjalisci ds. RIT

Subregionu Zachodniego

Subregionu Zachodniego
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W przypadku uwag - pkt 3
W przypadku braku uwag — pkt 5
5 Speqalls_ta ds. RIT Subregionu Przygotowanie korespondencji i wysytka do 1Z RPO niezwlocznic e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego WSL
Specjalista ds. RIT Subregionu Wplyw pisma/informacji z akceptacja lub uwagami do . . o
6. Zachodniego/Glowny Specjalista tresci projektu OFIP/aktualizacji OFIP zgodnie z terminem wplywu e-mail 12 RPO WSL
W przypadku uwag - analiza informacji otrzymanej od IZ RPO WSL i postgpowanie zgodnie z krokami - pkt 2-5 w terminie 3 dni roboczych
W razie stwierdzenia koniecznoS$ci opracowania badz aktualizacji OFIP przez IP RIT RPO WSL:
. . . - . Dyrektor Biura/ Koordynator
Specjalisci ds. RIT Subregionu Analiza potrzeby aktualizacji Instrukcji Wykonawczych . . -
7. Zachodniego przez biuro IP RIT w razie potrzeby nie dotyczy RIT Sub(eglonu
Zachodniego
e . Przygotowanie wniosku o zmiang OFIP, w tym Dyrektor Biura/ Koordynator
8. Specjalisci ds. RIT Subregionu informacj¢ o zakresie zmian niezb¢dnych do niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego . .
wprowadzenia. Zachodniego
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT . . . . . . . . Specjalisci ds. RIT
9. Subregionu Zachodniego Zatwierdzenie wniosku o zmiang OFIP niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie korespondencji wychodzacej i wysytka . . o
10. Zachodniego do 1Z RPO WSL niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL
W przypadku uwag 1Z RPO WSL - analiza informacji otrzymanej od IZ RPO WSL i postgpowanie zgodnie z krokami - pkt 2-5 w terminie 3 dni roboczych
Reiestracia k dencii hodzacei at Specjalista ds. RIT
11 Specjalista ds. RIT Subregionu wzjre: rzé)clj?a}P orrezSpO'[n e;lz(gé erafryzc do\;z?eegv(z')(?zst\?/: o zgodnie z terminem wptywu e-mail Subregionu Zachodniego/
' Zachodniego/Glowny Specjalista 3] li? przyjeta p & ) & WpLy Dyrektor Biura/ Koordynator
askicgo RIT Subregionu
Dyrektor Biura /
Dyrektor Biura / Koordynator RIT Koordynator RIT Subregionu
12 Subregionu Zachodniego/Specjalici | Podpisanie Oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z OFIP niezwlocznie nie dotvcz Zachodniego/Specjalisci ds.
: ds. RIT Subregionu (Zataeznik nr 2 do IW nr 1.1.1) yezy RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista Zachodniego/Glowny
Specjalista
- . Dyrektor Biura/ Koordynator
13. Speclalls_ta ds. R,IT Subreglpng Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista Zachodniego
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1.2 INSTRUKCJE WYKONAWCZE RPO WSL 2014-2020
1.2.1 Instrukcja przygotowania i zmiany Instrukcji Wykonawczych IP RIT RPO WSL

121 Instrukcja przygotowania i zmiany Instrukcji Wykonawczych IP ZIT/RIT RPO WSL — RIT SZ
Forma komunikacji
Stanowisko (zgodne z zakresem . . : (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komorki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
W razie stwierdzenia koniecznos$ci opracowania IW IP ZIT/RIT RPO WSL — RIT SZ przez 1Z RPO WSL:
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej
1. ;peﬁja(llljita ds/GTI Tfugregl.orﬁj " informujacej o konieczno$ci opracowania IW zgodnie z datg wplywu e-mail 1Z RPO WSL
achlodnicgoiowLy spegjatista IP ZIT/RIT RPO WSL — RIT SZ
5 Dyrektor Biura / Koordynator RIT Weryfikacja tresci korespondencji i dekretacja niezwlocznie iSMo banierowe Specjalisci ds. RIT
' Subregionu Zachodniego pisma P pap Subregionu Zachodniego
Opracowanie projektu instrukcji
wykonawczych zgodnie z wzorem $ciezki
o, . procesu zwartym w Zasadach realizacji . Dyrektor Biura/ Koordynator
3, ;{;ﬁg{j‘é‘nsf; ‘és' RIT Subregionu ZIT/RIT w ramach RPO WSL na lata 2014- ﬁgfﬂg‘ﬁoz f;;?;?:ym nie dotyczy RIT Subregionu
g 2020 przez IP RIT RPO WSL. Przekazanie 9 Zachodniego
dokumentéw do Koordynatora RIT Subregionu
Zachodniego
W przypadku uwag - pkt 3
W przypadku braku uwag - pkt 4
. Akceptacja instrukcji wykonawczych IP RIT -
4. Dyrektc_>r Biura/ Koo_rdynator RIT RPO WSL i polecenie przygotowania do niezwlocznie nie dotyczy Speclal_lsta ds. RIT .
Subregionu Zachodniego wysylki Subregionu Zachodniego
Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie dokumentacji do wysyiki; w terminie wskazanym o
5 Zachodniego rejestracja dokumentacji wychodzacej przez 1IZ RPO WSL e-mail 12 RPO WSL
W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 3
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — pkt 6
- . Przygotowanie IW w ostatecznej wersji/w
6. Specjalista ds. RIT Subregionu trybie ,,$ledz zmiany” oraz w wersji papierowej | niezwlocznie e-mail/pismo papierowe 1Z RPO WSL

Zachodniego

i przekazanie do 1Z RPO WSL
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Przygotowanie zarzadzenia Dyrektora Biura

Specjalista ds. RIT

7. Zachodniego/Gtéwny Specalista Zw1qzku_przyjmujqce W _IP RIT Subregionu niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Zachodniego do stosowania
Zapoznanie si¢ z przygotowanym Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Zarzadzeniem; podpis dokumentacji i polecenie . . . Subregionu
8. Subregionu Zachodniego przygotowania karty zapoznania dla niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Glowny
pracownikow Specjalista
- . Rejestracja dokumentacji przychodzacej z 1Z
9. 225}?: clliflt: %S/Gljgxugreg%?i ta RPO WSL w spr. przyjecia przez Zarzad zgodnie z data wplywu e-mail 1Z RPO WSL
& ¥y >ped Wojewodztwa Instrukcji Wykonawczych
. Dyrektor Biura/ Koordynator
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT R?/T Subregionu y
Subregionu Zachodniego /Specjalisci ds. | Podpisanie O$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z . . . . 7 : e
achodniego/S lisci ds.
10. RIT Subregionu Zachodniego/Gtowny IW (Zatgcznik nr 1 do IW nr 1.2.1) niezwlocznie VWersja papierowa RIT Sub:egi onllj cejalisel ds
Specjalista Zachodniego/Gtéwny
- . Dyrektor Biura/ Koordynator
11. Speqalls_t ads. R,I T Subreglpnp Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista .
Zachodniego
W razie stwierdzenia koniecznosci aktualizacji IW IP ZIT/RIT RPO WSL — RIT SZ przez 1Z RPO WSL:
- . Rejestracja korespondencji przychodzace;j
12. ;peﬁjaclils.ta dS/GTIT Sugreglpl;gt informujacej o koniecznosci aktualizacji IW IP | zgodnie z data wplywu e-mail 1Z RPO WSL
achodniego/Glowny Specjalista RIT RPO WSL
Dyrektor Biura / Koordynator RIT Weryfikacja tresci korespondencji i dekretacja . . . . Specjalisci ds. RIT
13. - - . niezwlocznie pismo papierowe - .
Subregionu Zachodniego pisma Subregionu Zachodniego
Opracowanie projektu aktualizacji IW wraz W terminie 15 dni
o, . zalacznikami i rejestrem zmian do IW wg . Dyrektor Biura/ Koordynator
Specjalisci ds. RIT Subregionu . roboczych, chyba, ze z . -
14. Zachodniedo wzoru (zatgcznik nr 2 do IW nr 1.2.1). korespondencii wvnika inny | M€ dotyczy RIT Subregionu
g Przekazanie dokumentéw do Koordynatora RIT P jrwy y Zachodniego
; - termin
Subregionu Zachodniego
W przypadku uwag - pkt 13
W przypadku braku uwag - pkt 14
. Akceptacja instrukcji wykonawczych IP RIT e
15. Dyrektor Biura/ Koordynator RIT RPO WSL i polecenie przygotowania do niezwlocznie nie dotyczy Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego wysylki Subregionu Zachodniego
16. Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie dokumentacji do wysytki; niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL

Zachodniego

rejestracja dokumentacji wychodzacej
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W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 13 (wprowadzenie uwag w terminie 7 dni od ich otrzymania)
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — postgpowanie zgodnie z pkt 6-11

W razie stwierdzenia koniecznosci aktualizacji instrukceji przez IP RIT RPO WSL — RIT SZ

Specialici ds. RIT Subregion Analiza potrzeby aktualizacji Instrukcji Dyrektor Biura/
17. pecjalisc ds. ubregionu Wykonawczych przez biuro IP RPO WSL — W razie potrzeby nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego :
RIT Sz Zachodniego
Przygotowanie zaktualizowanej wersji IW wraz
e . zatacznikami i rejestrem zmian do IW wg Dyrektor Biura/ Koordynator
18. Specj allsp i ds. RIT Subregionu wzoru (zatgcznik nr 2 do IW nr 1.2.1) i niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego S - - .
przedstawienie do zatwierdzenia przez Zachodniego
Koordynatora RIT Subregionu Zachodniego
19 Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Zatwierdzenie aktualizacji tresci IW i polecenie niezwlocznie nie dotycz Specjalista ds. RIT
' Subregionu Zachodniego przestania do 1IZ RPO WSL y Subregionu Zachodniego
Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie korespondencji do wysyiki; . . o
20. Zachodniego rejestracja korespondencji wychodzacej niezwlocznie e-mail 12 RPO WSL
W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 18
W przypadku braku uwag — postepowanie zgodnie z pkt 6-11
1.2.2 Instrukcja odstepstw od zapiséw Instrukcji Wykonawczych IP RIT RPO WSL
122 Instrukcja odstepstw od zapisow Instrukeji Wykonawcezych IP RIT RPO WSL
Forma
. komunikacji . P
Lp. SEMBIE (27T T2 2 Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, AR DT

zakresem obowiazkow)

e-mail, system
informatyczny, itp.)

stanowiska powigzane

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego, ktory stwierdzit
odstagpienie od IW lub dostrzega

Sporzadzenie notatki stuzbowej stwierdzajacej zaistnienie
ryzyka i/lub potrzeby odstapienia od zapisow instrukcji

Dyrektor Biura/ Koordynator

1. ryzyko odstapienia, informuje wykonawczych zawierajgcej opis sytuacji, powody dla , niezwlocznie pismo papierowe RIT Sub(eglonu
ktorych odstapienie jest konieczne oraz proponowany sposob Zachodniego
o tym Koordynatora RIT ostepowania
Subregionu Zachodniego postep )
2. Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Podjecie decyzji w sprawie odstapienia oraz dalszego niezwlocznie nie dotyczy Specjalisci ds. RIT
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Subregionu Zachodniego sposobu postepowania Subregionu Zachodniego
3 Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Przekazanie notatki z pisemna adnotacjg o podjetej decyzji niezwlocznie ismo papierowe Specjalisci ds. RIT
' Subregionu Zachodniego rexaz Zp 4 13 0 podyeta deey) zwiocz P pap Subregionu Zachodniego
- . Dotaczenie notatki stuzbowej ws. odstapienia od procedury, Dyrektor Biura/ Koordynator
4, Speclalls'ta ds. RIT Subregionu zaopatrzonej w decyzje Koordynatora RIT Subregionu niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego - . . .
Zachodniego do akt sprawy, w ktorej planowano odstapienie Zachodniego
W przypadku zgody Koordynator RIT Subregionu
o . Zachodniego na odstepstwo od procedury rejestracja Dyrektor Biura/ Koordynator
Specjalisci ds. RIT Subregionu odstepstwa w wewnetrznym Rejestrze odstepstw . . . -
5. - T . niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego prowadzonym przez Specjalistow ds. RIT Subregionu -
- ; . s . Zachodniego
Zachodniego w formie elektronicznej i papierowej wg wzoru
(Zatacznik nr 1 do IW nr 1.2.2)

Zmiany wpisane do Rejestru odstepstw wprowadzane sg do Instrukcji wykonawczych IP RPO WSL — RIT SZ przy kolejnej ich aktualizacji po co
Procedura przygotowania zmiany Instrukcji Wykonawczych IP RPO WSL — RIT SZ opisana zostata w instrukcji wykonawczej nr 1.2.1

najmniej dwukrotnym wystapieniu danego odstgpstwa.

Sporzadzenie pisma przekazujacego notatke z pisemna
adnotacja o podjetej decyzji do IZ RPO WSL — WRR w celu

Dyrektor Biura/ Koordynator

6. Speqalls_ta ds. RIT Subregionu wpisania do Centralnego rejestru odstepstw od zapiséw niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego . . . .. . -
instrukcji wykonawczych instytucji zaangazowanych w Zachodniego
realizacje RPO WSL 2014-2020.
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT S . . . . . . Specjalista ds. RIT
7. Subregionu Zachodniego Weryfikacja i zatwierdzenie ww. pisma niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
8. Specjalista ds. RIT Subregionu Przestanie zatwierdzonego pisma do IZ RPO WSL (WRR- niezwlocznic e-mail 1Z RPO WSL

Zachodniego

RPSI)
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1.3 POROZUMIENIA Z IP RIT RPO WSL
1.3.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i zmianie porozumienia IZ RPO WSL z IP ZIT/RIT RPO WSL-RIT SZ

131 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i zmianie porozumienia 1Z RPO WSL z IP RIT RPO WSL
Forma
Stanowisko (zgodne z zakresem . . . _komunll_<ac1| Jednostki/komoérki /
Lp. Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe,

obowiazkow)

e-mail, system
informatyczny, itp.)

stanowiska powiazane

Inicjatywa IP RIT RPO WSL:

W wyniku biezacej analizy
realizacji zapisOw
Porozumienia/Aneksu do
Porozumienia 1Z RPO WSL —

Dyrektor Biura/ Koordynator

1 Speqalls_m ds. RIT Subregionu Przygotowar_\le_korespondency Z propozycja zmian IP RIT RPO WSL, nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego do Porozumienia/ Aneksu , P
dokumentéw programowych, Zachodniego
innych dokumentéw
zwigzanych z realizacja zadan
IP RIT RPO WSL.
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Akceptacja korespondencji z propozycja zmian do . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Porozumienia/Aneksu niezwlocznie hie dotyczy Subregionu Zachodniego
Specjalisci ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji wychodzacej i wysytka . . -
3. Zachodniego 40 1Z RPO WSL niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL
Inicjatywa 1Z RPO WSL:
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
4., SpeCJalls_ta ds. R,IT Subreglpng RPO WSL zawierajacej porozumienie/aneks do zgodnie z datg wptywu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Gtéwny Specjalista A
porozumienia
5. Dyrektor Biura/Koordynator RIT Weryfikacja tresci korespondencji i dekretacja pisma | niezwlocznie nie dotyczy Specjalisci ds. RIT

Subregionu Zachodniego

Subregionu Zachodniego

20




. . . o Lo . Dyrektor Biura/ Koordynator
6. Speqahspl ds. RIT Subregionu Analiza tresci projektu porozumienia/zmian do niezwlocznic nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego porozumienia .
Zachodniego
W przypadku uwag do tresci porozumienia/aneksu do porozumienia — pkt 7
W przypadku braku uwag do tresci porozumienia/aneksu do porozumienia — pkt 9
Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie uwag do tresci porozumienia/aneksu . . . Dyrektor Bl_ura/ Koordynator
7. - S niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego do porozumienia .
Zachodniego
. Zatwierdzenie korespondencji dot. uwag do projektu -
8. Dyrektc_;r Biura/ Koordynator RIT porozumienia/zmian do porozumienia. Polecenie niezwlocznie nie dotyczy SpeCJaI_lsta ds. RIT .
Subregionu Zachodniego . . Subregionu Zachodniego
przygotowania uwag do wysylki.
Przygotowanie korespondencji do wysytki z
9 Specjalista ds. RIT Subregionu uwagami do tresci porozumienia lub aneksu do w terminie wskazanym przez e-mail/ 1Z RPO WSL
' Zachodniego porozumienia/akceptacja; rejestracja korespondencji | 1Z RPO WSL
wychodzacej; wysytka do IZ RPO WSL
Rejestracja korespondencji przychodzace;j
zawierajgcej ostateczny projekt porozumienia
Specjalista ds. RIT Subregionu /aneksu do porozumienia wraz z odniesieniem do . o
10. Zachodniego/Géwny Specjalista uwag IP RIT RPO WSL celem potwierdzenia zgodnie z data wplywu e-mail 12 RPO WSL
ostatecznych zapisow Aneksu przez I[P RIT RPO
WSL.
Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura/Koordynator RIT Weryfikacja tresci korespondencji (dekretacja . . . Subregionu
1L Subregionu Zachodniego pisma). niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Gtowny
Specjalista
W przypadku dalszych uwag do tre$ci porozumienia/aneksu do porozumienia — pkt 4-8
W przypadku braku uwag do tresci porozumienia/aneksu do porozumienia — pkt 12
Zarzad Zwiazku Subregi Praviecie uchwal o ol . Dyrektor Biura/ Koordynator
12, arzad Zwiazku Subregionu rzyjecie uchwaly z trescig projektu W terminie wyznaczonym na nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego

porozumienia/aneksu do porozumienia

posiedzenie Zarzadu

Zachodniego/Cztonkowie
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Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie korespondencji do IZ RPO WSL z w terminie wyznaczonym o
13 Zachodniego kopia podjetej uchwaty przez 1Z RPO WSL e-mail/ 12 RPO WSL
- . Dyrektor Biura/ Koordynator
Specjalista ds. RIT Subregionu S " o . . . -
14. Zachodniego/Gléwny Specialista Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Sub(eglonu
Zachodniego
Procedura podpisu porozumienia/aneksu do porozumienia:
e, . Rejestracja korespondencji przychodzacej z IZ RPO
15. ;I; skcljjclllrficel iic%;g}fugreegclfﬁ?s ta WSL z egzemplarzami porozumienia/aneksu do zgodnie z datg wptywu pismo papierowe 1Z RPO WSL
& ¥y >ped porozumienia do podpisu
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Weryfikacja tresci korespondencji - podpisanie i/lub | . . . Czionkowie Zarzadu
16. - - przekazanie do podpisu cztonkowi/cztonkom niezwlocznie pismo papierowe .
Subregionu Zachodniego . Zwiazku RIT
Zarzadu Zwigzku RIT
Ztozenie podpiséw upowaznionych przedstawicieli Dyrektor Biura/ Koordynator
17. Zarzad Zwigzku RIT IP RIT RPO WSL na Porozumieniu/Aneksie do niezwlocznie pismo papierowe RIT Subregionu
Porozumienia Zachodniego
Specjalisci ds. RIT Subregionu Wysylka podpisanego Porozumienia/Aneksu do . . . .
18. Zachodniego Porozumienia niezwlocznie pismo papierowe 1Z RPO WSL
e . Rejestracja korespondencji zawierajacej jeden
19. Speqahs_c i ds. RIT Subregionu egzemplarz podpisanego porozumienia/ aneksu do zgodnie z data wptywu pismo papierowe 1Z RPO WSL
Zachodniego Lo
porozumienia
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT S . . . Specjalisci ds. RIT
20. Subregionu Zachodniego Dekretacja pisma hiezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
- . Dyrektor Biura/ Koordynator
21. Speqalls_ta ds. R,IT Subreglpng Archiwizacja dokumentacji - wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista Zachodniego
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1.3.2 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany Strategii RIT

1.3.2

Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany Strategii RIT

Stanowisko (zgodne z zakresem

Lp. obowiazkow)

Zadanie

Termin wykonania

Forma komunikacji
(pismo papierowe, e-
mail, system
informatyczny, itp.)

Jednostki/komoérki /
stanowiska powigzane

W PRZYPADKU PRZYGOTOWANIA/AKTUALIZACJI STRATEGII RIT NA WNIOSEK 1Z RPO WSL.:

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z RPO

zgodnie z terminem

1. . . - WSL w sprawie przygotowania badz aktualizacji pismo papierowe/e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Gtowny Specjalista Strategii RIT Subregionu Zachodniego wplywu
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Weryfikacja korespondenciji i przekazanie do . . . Specjalisci ds. RIT
2 Subregionu Zachodniego wykonania Specjalistom ds. RIT (dekretacja pisma) niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
3.1 Analiza tresci korespondencji od IZ RPO WSL w
sprawie przygotowania/aktualizacji Strategii RIT )
Specjalisci ds. RIT Subregionu Subregionu Zachodniego zgodnie z ustalonym . Dyrektor Bl_ura/ Koordynator
3 Zachodniego harmonogramem nie dotyczy RIT Sub(eglonu
3.2 Przygotowanie/aktualizacja Strategii RIT Zachodniego
Subregionu Zachodniego zgodnie z obowigzujacymi
wytycznymi
4 Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Zatwierdzenie Strategii RIT Subregionu niezwlocznic nie dotycz Specjalista ds. RIT
' Subregionu Zachodniego Zachodniego/aktualizacji Strategii y Subregionu Zachodniego
W przypadku uwag — pkt 3
W przypadku braku uwag — pkt 5
- . Sporzadzenie korespondencji z prosba o udziat w .
5. ggiﬁjc? élr?.t: %S' RIT Subregionu opiniowaniu Strategii RIT do Czlonkéw Zwigzku niezwlocznie nie dotyczy ‘]Zsa-ghsolé?]ﬁggmu
9 Subregionu Zachodniego z siedziba w Rybniku g
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Weryfikacja przygotowanej korespondenciji i jej . . . Specjalista ds. RIT
6. Subregionu Zachodniego zatwierdzenie do wysytki niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
o ) Dyrektor Biura/ Koordynator
7 Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie korespondencji do wystania niezwlocznie e-mail RIT Subregionu

Zachodniego

i rejestracja korespondencji wychodzacej

Zachodniego/ JST
Subregionu Zachodniego
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Specjalisci ds. RIT Subregionu

8.1 Koordynacja opiniowania Strategii RIT
Subregionu Zachodniego (w tym analiza zgtaszanych
uwag)

w terminie 5 dni roboczych
od terminu wyznaczonym

Dyrektor Biura/ Koordynator

8 Zachodniego w korespondencji na nie dotyczy RIT Subregionu
9 8.2 Wprowadzanie zmian do Strategii RIT P ] Zachodniego
- .. o L . zglaszanie uwag
i przedlozenie dokumentu z naniesionymi zmianami
do akceptacji przez Koordynatora
W przypadku uwag — sporzadzenie poprawionej wersji Strategii RIT Subregionu Zachodniego — pkt 8.2
W przypadku braku uwag — pkt 9
, . . w terminie obowigzku
Glowny Specjalista Zwiazku/Dyrektor . . ..
9 Biura/ Koordynator RIT Subregionu Przekaz’ame dgkumentu wraz z stosowna,.uchwalq do przqslgma dokumentacji do e-mail Czlonkowie Zwiazku
- Czlonkow Zwigzku Subregionu Zachodniego podjecia podczas
Zachodniego : 5
Zgromadzenia Ogolnego
10. Zeromadzenie Ogolne Zwiazku Przyjecie zmienionej Strategii RIT Subregionu zgodnie z terminem nie dotyczy Specjalista ds. RIT

Zachodniego

Zgromadzenia Ogblnego

Subregionu Zachodniego

Specjalista ds. RIT Subregionu

Przygotowanie i wysyltka korespondencji z uchwalong

w terminie wskazanych

1IZ RPO WSL/Minister

11. Zachodniego Stra}eglq RIT do IZ RPO WSL oraz Ministra przez 1Z RPO WSL e-mail/pismo papierowe wiasciwy do spraw rozwoju
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego regionalnego
Rejestracja korespondencji przychodzacej od IZ RPO
- . WSL lub Ministra wiasciwego do spraw rozwoju . . I1Z RPO WSL/Minister
12 Specjalista ds. RIT Subregionu ional < opinii nt. S - zgodnie z terminem il/oi - tasciwy d .
. Zachodniego/Glowny Specjalista regionalnego ws. pozytywnej opinii nt. Strategii wplywu e-mail/pismo papierowe | wiasciwy do spraw rozwoju
RIT/zmian do Strategii RIT lub pisma z uwagami do regionalnego
Strategii RIT
Dyrektor Biura/Koordynator RIT S - . . . . . Specjalisci ds. RIT
13. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondenciji i dekretacja niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
e . . . . Dyrektor Biura/Koordynator
14, SpeCJahs_m ds. RIT Subregionu Wprowadzame pqprqwek do §trat§g|| RIT Subregionu niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego -
Zachodniego
Po wprowadzeniu uwag zastosowanie znajduje pkt. 9 - 12
- . Dyrektor Biura/ Koordynator
15. Specjalista ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego
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W PRZYPADKU AKTUALIZACJI STRATEGII RIT PRZEZ IP RIT SUBREGIONU ZACHODNIEGO:

Specjalisci ds. RIT Subregionu

Analiza potrzeby aktualizacji Strategii RIT

w miare¢ potrzeb/na wniosek

Dyrektor Biura/ Koordynator

16. Zachodniego Subregionu Zachodniego Czlonkow Zwigzku nie dotyczy RIT Subfeglonu
Zachodniego
Specjalisci ds. RIT Subregionu Przygotowanie projektu aktualizacji Strategii RIT zgodnie z ustalonym . Dyrektor Bl_ura/ Koordynator
17. . - - nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego Subregionu Zachodniego harmonogramem -
Zachodniego
' Subregionu Zachodniego ) . . gron golneg WSL
Zwiazku 1 przyjecie Strategii
Niezwlocznie, nie szybciej
. Zwolanie Zgromadzenia Ogo6lnego Zwigzku IP RIT niz dwa dni robocze od : Zgromadzenie Ogolne
19. Zarzad Zwigzku IP RIT RPO WSL zwotania posiedzenia nie dotyczy Zwiagzku IP RIT
Zarzadu
Niezwtocznie, nie szybciej
. ) . Przyjecie Strategii RIT Subregionu Zachodniego | niz dwa dni od zwotania : Koordynator RIT Subregionu
20. Zgromadzenie Ogélne Zwigzku Wojewodztwa Slaskicgo posiedzenia Zgromadzenia | M® dotyczy Zachodniego
Ogoblnego
Przygotowanie i wysytka korespondencji do IZ RPO .
Specjalista ds. RIT Subregionu WSL oraz Ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju . . s - 12 F\,)P.O WSL/MInIs.ter
21. - . L . - e niezwlocznie e-mail/pismo papierowe | wilasciwy ds. rozwoju
Zachodniego regionalnego w celu opiniowania zmian do Strategii -
. . . . regionalnego
RIT; rejestracja korespondencji wychodzacej
Rejestracja korespondencji przychodzacej od IZ RPO -
Specjalista ds. RIT Subregionu WSL lub Ministra wlasciwego ds. rozwoju zgodnie z terminem s - 12 R?P.O WSL/Mlnlgter
22. e-mail/pismo papierowe | wilasciwy ds. rozwoju

Zachodniego/Gtéwny Specjalista

regionalnego zawierajacej uwagi do Strategii badz
akceptacje dokumentu

wplywu

regionalnego

W przypadku uwag 1Z RPO WSL/Ministra ds. rozwoju regionalnego — pkt 14 i 9-12
W przypadku braku uwag — pkt 15
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1.4 WYTYCZNE PROGRAMOWE

1.4.1 Instrukcja opiniowania wytycznych programowych 1Z RPO WSL

1.4.1 Instrukcja opiniowania wytycznych programowych 1Z RPO WSL
Forma komunikacji
Lp Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo _papierowe, e- Jednostki/komorki /
‘ obowiazkow) mail, system stanowiska powigzane
informatyczny, itp.)
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
1. ;ziﬁ{? (I;Iflt: ?)S/GT(!VTvﬁugreg(;paT:Jsta RPO WSL dot. koniecznosci opiniowania zgodnie z data wpltywu e-mail/pismo papierowe 1Z RPO WSL
& ¥ opec] wytycznych programowych
Dyrektor Biura/Koordynator RIT N - S . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja pisma niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
e, . Dyrektor Biura/ Koordynator
3. ;gig;élnsic; (és. RIT Subregionu Analiza tre§ci wytycznych programowych niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
9 Zachodniego
W przypadku uwag — pkt 4
W przypadku braku uwag — pkt 6
Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie uwag do tresci przestanych w ciggu 14 dni od dnia . Specjalista ds. RIT
4. Zachodniego wytycznych programowych otrzymania projektu hie dotyczy Subregionu Zachodniego
wytycznych
5 Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Zatwierdzenie uwag do wytycznych. Polecenie \é\;rczlqﬁ;;éd%%iima nie dotycz Specjalista ds. RIT
' Subregionu Zachodniego przygotowania pisemnej opinii do wysyiki. Y proj y Subregionu Zachodniego
wytycznych
Przygotowanie korespondencji do wysytki z . . .
- . e . . w ciggu 14 dni od dnia
6. Speqalls_ta ds. RIT Subregionu opinig dot. wy.t.ycznych programowych, rejestracja otrzymania projektu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego korespondencji wychodzacej; wysytka do IZ RPO h
WSL wytycznyc
Specjalista ds. RIT Subregionu Rejestracja i analiza korespondencji od 1Z RPO . .
7 Zachodniego/Gtowny Specjalista WSL z przyjetymi wytycznymi programowymi. zgodnie z data wptywu nie dotyczy 1Z RPO WSL
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Podpisanie Odwiadezenia o zapoznaniu sie z Dyrektor Biura/ Koordynator
8. Subregionu Zachodniego/Specjalisci ds. P W P usie niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

RIT Subregionu Zachodniego/Glowny

wytycznymi (Zatacznik nr 1 do IW nr 1.4.1)

Zachodniego/Specjalisci ds.
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Specjalista

RIT Subregionu
Zachodniego/Gléwny
Specjalista

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt

niezwlocznie

nie dotyczy

Dyrektor Biura/ Koordynator
RIT Subregionu
Zachodniego

2. Procesy dot. oglaszania konkurséw, naboru, oceny i zatwierdzania projektow

2.1 HARMONOGRAM NABOROW WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

2.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu/aktualizacji harmonogramu naboréw wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO
WSL 2014-2020

Instrukcja udzialu w przygotowaniu/aktualizacji harmonogramu naboréw wnioskow o dofinansowane projektow

Zail w ramach RPO WSL 2014-2020
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zg.odne’: z Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jedno§tkvkom?rk1/
zakresem obowigzkow) mail, system stanowiska powiazane
informatyczny, itp.)
Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z RPO
WSL dot. informacji o szacowanej kwocie
Specjalista ds. RIT Subregionu dofinansowania $rodkami UE projektéw planowanych . o
L Zachodniego/Gtowny Specjalista | do realizacji w danym roku dla jakiego przygotowany zgodnie z datg. wptywu e-mail 12 RPO WSL
jest harmonogram oraz orientacyjnym terminie naboru
wnioskow.
2 Dyrektor Biura/ Koordynator RIT | Weryfikacja korespondencji i przekazanie do niezwlocznic nie dotyczy Specjalista ds. RIT Subregionu

Subregionu Zachodniego

wykonania Specjalistom ds. RIT (dekretacja pisma)

Zachodniego
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Gromadzenie danych dot. informacji o szacowanej
kwocie dofinansowania $rodkami UE projektow
planowanych do realizacji w danym roku dla jakiego

Dyrektor Biura/ Koordynator RIT

3. Zachodniego przygo.towany jest harmf)nogram oraz o orlentacyjnym niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
terminie naboru wnioskow. Przygotowanie
korespondencji wychodzacej 1 przedlozenie do
zatwierdzenia Koordynatorowi RIT.
4 Dyrektor Biura/ Koordynator RIT f:ggrzgl\xa/n\;enis:)zgég;fzoy %%tgxﬁ)ér‘r;;l;remﬁ)ﬁ?igtznfm niezwtocznie nie dotycz Specjalista ds. RIT Subregionu
' Subregionu Zachodniego - - Jeg yezy Zachodniego
zatwierdzenie
Specjalista ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji wychodzacej i wysylka do | w terminie wskazanym .
5 Zachodniego 1IZ RPO WSL przez 1Z RPO WSL e-mail 12 RPO WSL
W razie stwierdzenia koniecznosci aktualizacji harmonogramu przez IP ZIT/RIT RPO WSL — RIT SZ:
. . Zgtoszenie do IZ RPO WSL potrzeby aktualizacji
6. SpeCJaIIS.C i ds. RIT Subregionu harmonogramu, rejestracja korespondencji niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego el
wychodzacej i jej wysytka.
W razie stwierdzenia koniecznoS$ci aktualizacji harmonogramu przez IZ RPO WSL lub w odpowiedzi na pkt. 6
Specjalisci ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji przychodzacej od IZ RPO . o
! Zachodniego/Gtowny Specjalista | WSL dot. aktualizacji harmonogramu naborow zgodnie z data wplywu e-mail 1Z RPO WSL
Dyrektor Biura/Koordynator RIT — - . . . . . Specjalisci ds. RIT Subregionu
8. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie pismo papierowe Zachodniego
Specjalisci ds. RIT Subregionu Przygotowanie kor?Sponden.CJI Zawierajace) zmiany . . . Dyrektor Biura/ Koordynator RIT
9. . do harmonogramu i przedtozenie do zatwierdzenia niezwlocznie nie dotyczy - -
Zachodniego . . - Subregionu Zachodniego
Koordynatorowi RIT Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura/Koordynator RIT . . .. . . . . Specjalisci ds. RIT Subregionu
10. Subregionu Zachodniego Zatwierdzenie korespondencji do wysytki niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego
Specjalisci ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji wychodzacej i wysytka do | w terminie wskazanym .
1L Zachodniego 1IZ RPO WSL przez 1Z RPO WSL e-mail IZ RPO WSL
12. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy Dyrektor Biura/ Koordynator RIT

Zachodniego/Glowny Specjalista

Subregionu Zachodniego
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2.2 KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

2.2.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu kryteriow wyboru projektow do dofinansowania w ramach Dzialan/Poddzialan RIT RPO WSL

2014-2020
2.2.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu kryteriow wyboru projektéw do dofinansowania w ramach Dzialan/Poddzialan RIT RPO WSL 2014-2020
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komorki /

obowiazkow)

system informatyczny,
itp.)

stanowiska powigzane

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej dot.
wezwania do opiniowania propozycji

zgodnie z terminem

1. . , - kryteriow dotyczacych zgodnosci ze strategia e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista RIT lub ich zmian opracowanych przez 1Z RPO wplywu
WSL/IP RPO WSL - WUP
. Weryfikacja korespondenciji i przekazanie do S
2. Dyrektor Biura/ Koordynator RIT wykonania Specjalistom ds. RIT (dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Specjalici ds. RIT
Subregionu Zachodniego pisma) Subregionu Zachodniego
Przveotowanie opinii nt. przestanyeh krvieriow W ciagu 10 dni roboczych Dyrektor Biura/ Koordynator
3. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego dotycgz eveh z ognoéci .ZSStrate ? /Rl%lt od dnia otrzymania nie dotyczy RIT Subregionu
yezacyeh zg £la informacji od 1Z RPO WSL Zachodniego
. . . L ., W ciagu 10 dni roboczych S
4 Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Zatwierdzenie opinii nt. przestanych kryteriow ddni . . . Specjalisci ds. RIT
' Subregionu Zachodniego dotyczgcych zgodnosci ze Strategig RIT od dnia o_t_rzymama PISMO papIerowe Subregionu Zachodniego
informacji od 1Z RPO WSL
. . . .. w ciagu 10 dni roboczych
5. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego \I?/e]:s;lizcgiil;;r;;sggn{dx,eggl wychodzgcej i od dnia otrzymania e-mail 1Z RPO WSL
sy informacji od 1Z RPO WSL
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej
6. Specjalista ds. RIT Subregionu zawierajacej ostateczne propozycje kryteriow, zgodnie z datg wptywu e-mail 1Z RPO WSL

Zachodniego/Glowny Specjalista

w tym kryteriow zgodnosci ze Strategia RIT
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Dyrektor Biura/Koordynator RIT

Weryfikacja korespondenciji i przekazanie do

Specjalisci ds. RIT

7. Subregionu Zachodniego \[/)\g;c;r)lama Specjalistom ds. RIT (dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Przygotowanie opinii nt. przestanych kryteriow | w ciagu 10 dni roboczych Dyrektor Biura/ Koordynator
8. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | w tym kryteriow dotyczacych zgodnosci ze od dnia otrzymania nie dotyczy RIT Subregionu
Strategia RIT informacji od 1Z RPO WSL Zachodniego
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT ZatWIerdzenlg,oplnll nt. przestanych k,r}{terlow w ciggu 10 dni roboczych _ Specjalisci ds. RIT
9. Subregionu Zachodniego w tym kryteriéw dotyczacych zgodnosci ze od dnia otrzymania nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Strategig RIT informacji od 1Z RPO WSL
. . . .. W ciagu 10 dni roboczych
10. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Sve]:sﬁr{zc&iligrg)gn&?gg i wychodzacej i od dnia otrzymania e-mail 1Z RPO WSL
ysy informacji od 1Z RPO WSL
Rejestracja korespondencji przekazujacej
T . . SZOOP RPO WSL wraz z zat. dot. . -
11. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego zatwierdzonych przez Zatzad Wojewodztwa zgodnie z datg wptywu e-mail 1Z RPO WSL
Slaskiego kryteriow
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT o . . . . . Specjalisci ds. RIT
12. Subregionu Zachodniego Weryfikacja i dekretacja korespondencji niezwtocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
e . Dyrektor Biura/ Koordynator
13. Specjahs_c i ds. R,IT Subreglpnp Zapoznanie z dokumentami Niezwlocznie Nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista .
Zachodniego
o . Dyrektor Biura/ Koordynator
Specjalisci ds. RIT Subregionu Lo .. L . . . .
14. Zachodniego/Gléwny Specjalista Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt Niezwlocznie Nie dotyczy RIT Sub(eglonu
Zachodnieao
W przypadku inicjowania zmian kryteriow dot. zgodnosci ze Strategia RIT przez IP RIT RPO WSL:
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Analiza potrzeby zmiany krvteriow zeodnogci
15. Subregionu Zachodniego/Specjalisci ds. RIT aliza potrzeby zmiany kryteriow zgodnosc W razie potrzeby nie dotyczy 1Z RPO WSL
. . ze Strategia RIT
Subregionu Zachodniego
. . Dyrektor Biura/ Koordynator
16. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Przygotovyame koresponder']ql d(.) 12 RPO. , niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
WSL zawierajaca propozycj¢ zmian kryteriow -
Zachodniego
. Zatwierdzenie tresci propozycji zmian do R
17. Dyrektor Biura/ Koordynator RIT kryteriow i polecenie przestania do IZ RPO niezwlocznie Nie dotyczy Specjalisci ds. RIT

Subregionu Zachodniego

WSL

Subregionu Zachodniego
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18.

Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego

Przygotowanie korespondencji do wysyiki;
rejestracja korespondencji wychodzacej

niezwlocznie

e-mail/pismo papierowe

1Z RPO WSL

Dalsze procedowanie zgodnie z pkt. 1-14

2.3 OCENA I ZATWIERDZANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH RPO WSL 2014-2020

2.3.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i oglaszaniu regulaminu konkursow o dofinansowanie projektow

231 Instrukcja udzialu w opracowaniu i oglaszaniu regulaminu konkurséw o dofinansowanie projektow
Stanowisko (zgodne z zakresem . . . [FOLE komumkacp . Jednostki/komorki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, . .
obowigzkow) - stanowiska powigzane
system informatyczny,
itp.)

Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
RPO WSL/IP RPO WSL - WUP dot.

1 Specjalista ds. RIT Subregionu zaopiniowania Regulaminu konkursu w czesci seodnic 7 data wol o - mail 1Z RPO WSL/IP RPO WSL-

' Zachodniego/Gtéwny Specjalista dotyczacej RIT/ zmian w Regulaminie g z datg wpiywu WUP
konkursu w czgéci dotyczacej RIT lub jego
zmiany.
Dyrektor Biura/Koordynator RIT o - . . . . Specjalisci ds. RIT

2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondenciji i dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego

Przygotowanie prgjektu opinii dpt. Regglamlnu do 3 dni Qd dnia B Dyrektor Biura/Koordynator
. . . konkursu w czesci dot. RIT lub jego zmiany, otrzymania korespondencji, . -

3. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego . . . . . .. | nie dotyczy RIT Subregionu

przedtozenie do zatwierdzenia Dyrektora Biura | chyba, ze w korespondencji -
. - A - Zachodniego

— Koordynatora RIT Subregionu Zachodniego wskazano inny termin

4. Dyrektor Biura/Koordynator RIT Zatwierdzenie korespondencji do wysytki. niezwlocznie nie dotyczy Specjalisci ds. RIT

Subregionu Zachodniego

Subregionu Zachodniego
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W terminie 3 dni od daty
wplywu chyba, ze w

I1Z RPO WSL/IP RPO WSL-

5. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | Rejestracja i wysytka korespondencji. korespondencji wskazano e-mail WUP
inny termin
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z )
6. Specjalista ds. RIT Subregionu RPO WSL/IP RPO WSL - WUP dot. zgodnie z datg wplywu e - mail 1Z RPO WSL/IP RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista . . WUP
uwzglednienia lub nie, przekazanych uwag
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z )
7. Specjalista ds. RIT Subregionu RPO WSL/IP RPO WSL - WUP w sprawie zgodnie z data wplywu e - mail 1Z RPO WSL/IP RPO WSL
Zachodniego/Gtéwny Specjalista . . WUP
ogloszenia o konkursie
Dyrektor Biura/Koordynator RIT o - . . . . Specjalisci ds. RIT
8. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
W dniu opublikowania ww. Dyrektor Biura/ Koordynator
9 Specialiéci ds. RIT Subregionu Zachodnieso Umieszczenie na stronie internetowej IP RIT ogloszenia na stronie 1Z nie dotvcz RIyT Subreaionu Y
' pecjatiset @s. ubregionu €9 | RPO WSL ogloszenia o konkursie RPO WSL/IP RPO WSL - tyezy €9
Zachodniego
WUP
e . Dyrektor Biura/ Koordynator
10. sPecJahs.c i ds. R,IT Subreglpnp Archiwizacja dokumentacji - wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista .
Zachodniego
2.3.2 Instrukcja udzialu w powolaniu czlonkow KOP ze strony IP RIT RPO WSL
2.3.2 Instrukcja udzialu w powolaniu czlonkéw KOP ze strony IP RIT RPO WSL:
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komorki /

obowiazkow)

system informatyczny,
itp.)

stanowiska powigzane

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Rejestracja korespondencji zawierajacej:

1. wzor o$wiadczenia o bezstronnos$ci eksperta i
pracownika oraz informacj¢ o koniecznosci
przeprowadzenia procedury powotania
cztonkéw KOP sposrod pracownikow 10K 1P
RIT RPO WSL i/lub kandydatéw na ekspertow

zgodnie z datag wptywu

SOD/SEKAP/ePUAP/e-mail

1Z RPO WSL
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z danej dziedziny,

albo

2. prosbe o wskazanie kandydatow na
cztonkoéw KOP sposrod pracownikow IP RIT
RPO WSL - dokonujacych oceny w I czgséci
oceny w zakresie kryteriow zgodnosci ze
Strategia RIT

Dyrektor Biura/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Dekretacja korespondencji

niezwlocznie

pismo papierowe

Specjalisci ds. RIT
Subregionu
Zachodniego/Gléwny
Specjalista

Dyrektor Biura/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Skierowanie zapytania do wyznaczonych
pracownikow IP RIT RPO WSL oraz
ekspertow dotyczacego mozliwosci oceny
wnioskow w ramach konkursu/naboru. Do
zapytania dotaczona jest lista umozliwiajaca
weryfikacje podmiotow ubiegajacych si¢ o
dofinansowanie w ramach naboru/konkursu
oraz deklaracja poufnosci i bezstronnosci, ktora
stanowi zalacznik do Regulaminu dokonywania
oceny projektow wspotfinansowanych ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020 /Regulaminu Komisji Oceny
Projektow oceniajacej projekty ztozone w
ramach Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (z wylaczeniem instrumentow
finansowych, Dziatan i Poddziatan wdrazanych
przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci)

niezwlocznie

e-mail

Specjalisci ds. RIT
Subregionu
Zachodniego/Gléwny
Specjalista/eksperci

Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego

Gromadzenie nadestanych elektronicznie (lub
w inny sposob wskazany przez IP RIT RPO
WSL) przez kandydatéw na
ekspertow/pracownikow IP RIT RPO WSL
informacji/deklaracji poufnos$ci i o$wiadczen o
bezstronnosci, o gotowosci podjecia oceny
ztozonych wnioské6w w ramach KOP.

niezwlocznie

e-mail

Dyrektor Biura/Koordynator
RIT Subregionu
Zachodniego
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Dyrektor Biura/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Weryfikacja nadestanych elektronicznie (lub w
inny sposob wskazany przez IP RIT RPO
WSL) przez kandydatow na
ekspertow/pracownikow IP RIT RPO WSL
informacji/deklaracji poufnosci i o§wiadczen o
bezstronnosci, 0 gotowosci podjecia oceny
ztozonych wnioskoéw w ramach KOP.

niezwlocznie

nie dotyczy

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego

Zarzad IP RIT RPO WSL

Zatwierdzenie sktadu KOP IP RIT RPO WSL

niezwlocznie

nie dotyczy

Dyrektor Biura/Koordynator
RIT Subregionu
Zachodniego

Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego

Przygotowanie korespondencji zawierajace;j:
1. wraz z lista zarekomendowanych czlonkow
KOP ze wskazaniem 0s6b peliacych funkcje
Zastgpey Przewodniczacego IP RIT KOP i,
Sekretarza KOP IP RIT,

albo

2. wskazanie kandydatow na cztonkéw KOP
sposrod pracownikow IP RIT RPO WSL -
dokonujacych oceny w I czgsci oceny — w
zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategig RIT

niezwlocznie

nie dotyczy

Dyrektor Biura/Koordynator
RIT Subregionu
Zachodniego

Dyrektor Biura/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Weryfikacja tresci korespondencji i
zatwierdzenie do wysytki

niezwlocznie

nie dotyczy

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego

Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego

Wysytka korespondencji

niezwlocznie

SOD/SEKAP/ePUAP/e-mail

1Z RPO WSL

10.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtéwny Specjalista

Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
RPO WSL/IP RPO WSL - WUP z prosba o
dokonanie rekomendacji Zastgpcy
Przewodniczacego i Sekretarza z ramienia IP
RIT RPO WSL dot. I czeéci oceny — w zakresie
kryteriow zgodnosci ze Strategia RIT oraz z
prosba o wskazanie cztonkow KOP sposrod
pracownikow IP RIT RPO WSL oraz
ekspertow wskazanych przez IP RIT RPO WSL
- dokonujacych oceny w I czesci oceny — w
zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategiag RIT.
Do pisma dolaczona jest lista umozliwiajaca
weryfikacje podmiotow ubiegajacych si¢ o
dofinansowanie w ramach naboru/konkursu.

zgodnie z datg wptywu

SOD/SEKAP/e-PUPAP oraz
e - mail

I1Z RPO WSL/IP RPO WSL-
WUP

11.

Dyrektor Biura/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Weryfikacja korespondencji, dekretacja.

niezwlocznie

nie dotyczy

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego
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12.

Dyrektor Biura/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Przekazania pracownikom IP RIT RPO WSL
do zapoznania i podpisania deklaracji
bezstronnosci

niezwlocznie

nie dotyczy

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego

W razie koniecznos$ci powolania do KOP 0sob spoza pracownikow IP RIT RPO WSL:

13.

Dyrektor Biura/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Przestanie deklaracji poufnosci i o§wiadczenia
o bezstronnosci wraz z zatgcznikami oraz
informacja o konieczno$ci dostarczenia ww.
deklaracji i oswiadczenia wraz z zatacznikiem
w terminie 3 dni (liczac od momentu jego
wystania drogg elektroniczng) w oryginale do
siedziby IP RIT RPO WSL przez kandydatow
na ekspertow

niezwlocznie

e-mail

Eksperci zewnetrzni

14.

Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego

Przygotowanie projektu odpowiedzi,
wskazujacej list¢ zarekomendowanych
cztonkéw KOP ze wskazaniem oséb petigcych
funkcje Zastgpcy Przewodniczacego KOP IP
RIT, Sekretarza KOP IP RIT

niezwlocznie

nie dotyczy

Dyrektor Biura/Koordynator
RIT Subregionu
Zachodniego

15.

Dyrektor Biura/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Zatwierdzenie korespondencji do wysyiki.

niezwlocznie

nie dotyczy

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego

16.

Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego

Rejestracja i wysytka korespondencji.

w terminie 7 dla EFRR/ dla
EFS 3 dni od daty wptywu

SOD/SEKAP lub e-PUPAP
oraz e - mail

1Z RPO WSL

17.

Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego

Przygotowanie egzemplarzy umow o dzieto dla
poszczegdlnych ekspertow i wszystkich innych
niezbednych dokumentéw powigzanych z
umowami oraz o§wiadczen o poufnosci i
przekazanie Koordynatorowi RIT do
weryfikacji i podpisu, zgodnie z dokumentami
ktore zawartymi w Regulaminie dokonywania
oceny projektow wspotfinansowanych ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalhego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020 /Regulaminie Komisji Oceny
Projektow oceniajacej projekty ztozone w
ramach Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (z wylaczeniem instrumentow
finansowych, Dziatan i Poddziatan wdrazanych
przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci)

niezwlocznie

pismo papierowe

Dyrektor Biura/ Koordynator
RIT Subregionu
Zachodniego
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przekazanym przez 1Z RPO WSL

KoDyrektor Biura/ Koordynator RIT

Weryfikacja egzemplarzy umow o dzieto dla
poszczegdlnych ekspertdw i wszystkich innych

Specjalista ds. RIT

18. Subregionu Zachodniegoordynator RIT mequdn}.’Ch dOk}]memow,powmzanYCh Z | niezwlocznie pismo papierowe Subreglo_nu
Subregionu Zachodniego umowami oraz os_W1a§1c_zen o poufn_osc1, W razie Zachodniego/cztonek
braku uwag podpisanie i przekazanie do Zarzadu Zwiazku IP RIT
podpisu czlonkowi Zarzadu Zwiazku RIT
W przypadku uwag — pkt 17
W przypadku braku uwag — pkt 19
19. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | Przekazanie dokumentu do podpisu ekspertom | niezwlocznie pismo papierowe Eksperci zewngtrzni
20. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | Gromadzenie dokumentow dla Zwigzku niezwlocznie pismo papierowe Eksperci zewngtrzni
e . Dyrektor Biura/ Koordynator
21. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego

2.3.3 Instrukcja oceny i wyboru projektu do dofinansowania - EFRR

2.3.3 Instrukcja oceny i wyboru projektu do dofinansowania - EFRR
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zg.odng z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jedno§tk1/kom9rk1/
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
- . Rejestracja korespondencji zawierajacej

1. Specjalista ds. R,IT Subreglpng projekt/y do oceny merytorycznej w zakresie zgodnie z data wplywu SOD/SEKAP/EPUAP/ LS I1Z RPO WSL

Zachodniego/Glowny Specjalista - - . 2014

kryteriow zgodnosci ze Strategia RIT

Dyrektor Biura/Koordynator RIT . .. . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Dekretacja korespondencji niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
3, Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT Przydzial wnioskow Cztonkom KOP niezwlocznie nie dotyczy Cztonkowie KOP
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4. Cztonek KOP

Zapoznanie z cato$cia dokumentacji wnioskow
przekazanych mu do oceny i dokonanie na
karcie oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu pod katem zgodnosci
ze strategig RIT, w oparciu o kryteria
strategiczne zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy (zgodnie z aktualnym wzorem
karty oceny zawartym w Regulaminie Komisji
Oceny Projektow oceniajacej projekty ztozone
w ramach Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (z wylaczeniem instrumentow
finansowych, Dzialan i Poddziatan wdrazanych
przez Slaskie Centrum Przedsi¢biorczosci)
przekazanym przez 1Z RPO WSL)

niezwlocznie

LSI 2014/e-
mail/zabezpieczony nosnik

Zastepca Przewodniczacego
KOP IP RIT

5. Cztonek KOP

Po zakonczeniu analizy i oceny danego
wniosku o dofinansowanie, cztonek KOP
przekazuje Sekretarzowi KOP IP RIT
wypelniong kart¢ oceny

niezwlocznie

e-mail

Sekretarz KOP IP RIT

6. Sekretarz KOP IP RIT

Weryfikacja poprawnosci i kompletnosci
wypehienia karty oceny danego wniosku o
dofinansowanie oraz poréwnanie ze soba kart
obu cztonkéw KOP pod katem wystapienia
znacznych rozbiezno$ci w ocenie.

niezwlocznie

nie dotyczy

Czlonkowie KOP

W przypadku braku uwag pkt. 11

W przypadku, gdy w karcie oceny stwierdzono braki, omytki, niespdjnosci lub uzasadnienie oceny projektu lub poszczegdlnych kryteriow jest niewystarczajgce i moze w konsekwencji by¢ podstawg do

podwazenia wynikoéw przeprowadzonej oceny — pkt. 7

7. Sekretarz KOP IP RIT

Zwrot karty cztonkowi KOP do poprawy

niezwlocznie

e-mail

Cztonkowie KOP

W przypadku uzupetnienia lub skorygowania brakoéw, omytek, niesp6jnosci oraz pelnego uzasadnienia poszczegdlnych ocen pkt. 11

W przypadku wystapienia znacznych rozbieznosci w konicowych ocenach projektu, lub w przypadku wystapienia skrajnych ocen ktoregokolwiek z kryteridow, dokonanych przez poszczegélnych cztonkow

KOP — pkt. 8

8. Sekretarz KOP IP RIT

Wezwanie cztonkéw KOP do usunigcia
rozbieznosci

niezwlocznie

nie dotyczy

Czlonkowie KOP

37




W przypadku usunigcia rozbieznosci — pkt. 11

W przypadku gdy usuniecie rozbieznosci w ocenie w drodze konsensusu jest niemozliwe — pkt. 9

9. Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT

Przekazanie wniosku do oceny innej pary
Cztonkoéw KOP w ramach obradujacej KOP lub
powotanie dodatkowych cztonkow KOP do
oceny danego wniosku

niezwlocznie

nie dotyczy

Czlonkowie KOP

W przypadku dokonania oceny, w ktorej nie wystepuja rozbieznosci — pkt. 11
W przypadku dokonania oceny, w ktorej wystepuja rozbieznosci — pkt. 10

10. Sekretarz KOP IP RIT

Umieszczenie w protokole z prac KOP
(zgodnie wzorem protokotu zawartym w
Regulaminie Komisji Oceny Projektow
oceniajacej projekty ztozone w ramach Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020 finansowanych z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (z
wylaczeniem instrumentéw finansowych,
Dziataf i Poddziatan wdrazanych przez Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci) przekazanym
przez 1Z RPO WSL) faktu wystgpienia
rozbieznoéci oraz dalszego przebiegu oceny

niezwtocznie

nie dotyczy

Cztonkowie KOP

11. Cztonkowie KOP

Po zakoniczeniu prac nad oceng merytoryczng —
strategiczng, cztonek KOP niezwlocznie
przekazuje Sekretarzowi KOP IP RIT
podpisane, ostateczne wersje kat oceny
merytorycznej — strategicznej, wszystkich
ocenianych przez siebie wnioskoéw

niezwtocznie

nie dotyczy

Sekretarz KOP IP RIT

12. Sekretarz KOP IP RIT

Weryfikacja poprawnos$ci wypehienia kart
oceny merytorycznej - strategicznej wszystkich
wnioskow o dofinansowanie projektéw pod
wzgledem formalnym i rachunkowym

niezwlocznie

nie dotyczy

Cztonkowie KOP

38




Sporzadzenie zbiorczej listy wnioskow
zawierajgcej wyniki oceny merytorycznej —
strategicznej (zgodnie z aktualnym wzorem
dokumentu ,,Podsumowanie oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu-dla konkursow dedykowanych RIT”
zawartym w Regulaminie Komisji Oceny
Projektow oceniajacej projekty ztozone w

13. Sekretarz KOP IP RIT ramach Osi Priorytetowych Regionalnego niezwlocznie nie dotyczy Cztonkowie KOP
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (z wylaczeniem instrumentow
finansowych, Dzialan i Poddziatan wdrazanych
przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci)
przekazanym przez 1Z RPO WSL)
Podpisanie listy, rejestracja i wysyltka listy wraz
14. Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT z wraz z elektronicznymi kOplam.l art oceny niezwlocznie SOD/S_EKAP/e-PUPAP oraz Przewodniczacy KOP
oraz protokotem z prac KOP zapisanymi w e - mail
formacie PDF.
- . Rejestracja korespondencji zawierajacej liste
15. SpeCJalls_t arIT (?S. SUbregl.on!J rankingowa projektow do zatwierdzenia przez zgodnie z data wptywu SOD/SEKAP/ePUAP Sekretarz KOP
Zachodniego/Glowny Specjalista
IP RIT RPO WSL
Dyrektor Biura/Koordynator RIT . " . . . Specjalisci ds. RIT
16. Subregionu Zachodniego Dekretacja korespondencji niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura/Koordynator
RIT Subregionu
17. Zarzad Zwiazku IP RIT Zatwierdzenie listy rankingowej projektow niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego, Specjalisci ds.
RIT Subregionu
Zachodniego
Przygotowanie dokumentéw do wysyltki —
18. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | przekazanie zatwierdzonej listy rankingowej do | niezwlocznie SOD/SEKAP/ePUAP Sekretarz KOP

Sekretarza KOP
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Specjalisci ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji zawierajacej liste
projektow wybranych do dofinansowania celem

19. Zachodniego/Gtowny Specjalista zamieszczenia na stronie internetowej IP RIT 2godnic z data wptywu SOD/SEKAP/EPUAP/e-mail 12 RPO WSL

RPO WSL
Dyrektor Biura/Koordynator RIT S . . . Specjalisci ds. RIT

20. Subregionu Zachodniego Dekretacja pisma niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Zamieszczenie na stronie internetowej IP RIT Elektronicznie za Dyrektor Biura/Koordynator

21. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | RPO WSL listy projektéw wybranych do niezwlocznie posrednictwem strony RIT Subregionu
dofinansowania internetowej Zachodniego

e . Dyrektor Biura/ Koordynator
22. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego

2.3.4 Instrukcja oceny i wyboru projektu do dofinansowania - EFS

234 Instrukcja oceny i wyboru projektu do dofinansowania - EFS
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zg.odng z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jedno§tk1/kom9rk1/
obowigzkow) system informatyczny, stanowiska powigzane
itp.)
Rejestracja korespondencji zawierajacej listy
wnioskow ocenionych pozytywnie formalnie
Specjalisci ds. RIT Subregionu oraz wnioskéw o dofinansowanie ocenionych zgodnie z terminem 1Z RPO WSL/IP RPO WSL-
L Zachodniego/Glowny Specjalista pozytywnie formalnie do IP RIT RPO WSL w wplywu g(())la/SEKAP/ePUAP/LSI WUP
celu przeprowadzenia I czgsci oceny — W
zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategia RIT
2. Dyrektor Biura/Koordynator RIT Dekretacja korespondencji Niezwlocznie Nie dotyczy Specjalisci ds. RIT

Subregionu Zachodniego

Subregionu Zachodniego
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3. Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT

Przydziat wnioskow do oceny cztonkom KOP

niezwlocznie

nie dotyczy

Cztonkowie KOP

4. Cztonek KOP

Zapoznanie z catoscig dokumentacji wnioskow
przekazanych mu do oceny i dokonanie na
karcie oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu pod katem zgodno$ci
ze strategia RIT, w oparciu o kryteria zgodnosci
ze Strategig RIT zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy (zgodnie z aktualnym wzorem
karty oceny zawartym w Regulaminie
dokonywania oceny projektow
wspotfinansowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,
przekazanym przez 1Z RPO WSL)

niezwlocznie

SOD/SEKAP/e-PUPAP oraz
e — mail, LSI 2014

Zastepca Przewodniczacego
KOP IP RIT

5. Cztonek KOP

Po zakonczeniu analizy i oceny danego
wniosku o dofinansowanie, cztonek KOP
przekazuje Zastgpcy Przewodniczacego KOP
IP RIT wypelniona i podpisang karte oceny.

niezwlocznie

nie dotyczy

Zastepca Przewodniczacego
KOP IP RIT

Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT

Weryfikacja poprawnosci i kompletnosci
wypehienia karty oceny danego wniosku o
dofinansowanie w zakresie niekompletnego
i/lub btgdnego wypetienia Karty Oceny
Merytorycznej (KOM), niewystarczajacego
uzasadnienia dokonanej oceny przez Cztonka
Komisji) oraz nieprawidtowosci oceny
dokonanej w sposob wadliwy lub niepetny

niezwlocznie

nie dotyczy

Czlonkowie KOP

W przypadku braku uwag pkt. 9

W przypadku, niekompletnego i/lub blednego wypehienia KOM, niewystarczajacego uzasadnienia dokonanej oceny przez Cztonka Komisji) oraz nieprawidtowosci oceny dokonanej w sposob wadliwy
lub niepetny, w szczegolnosci, gdy wartos¢ towardw/ustug jest zawyzona w stosunku do stawek rynkowych — pkt. 7
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Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT

Decyzja o:

- zwroceniu KOM oceniajacemu w celu
poprawy,

- spetnieniu lub niespetnieniu przez projekt
danego kryterium,

- anulowaniu KOM i skierowaniu wniosku do
oceny, ktora przeprowadza inny oceniajacy
wybrany w drodze losowania

niezwlocznie

nie dotyczy

Czlonkowie KOP

Sekretarz KOP IP RIT

Umieszczenie w protokole z prac KOP
(zgodnie z aktualnym wzorem protokolu
zawartym w Regulaminie dokonywania oceny
projektow wspotfinansowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020,
przekazanym przez 1Z RPO WSL) faktu
wystapienia rozbieznosci oraz dalszego
przebieau ocenv.

niezwtocznie

nie dotyczy

Czlonkowie KOP

Cztonkowie KOP

Po zakonczeniu prac nad oceng merytoryczng w
zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategig RIT
cztonek KOP niezwlocznie przekazuje
Sekretarzowi KOP IP RIT podpisane,
ostateczne wersje kart oceny merytorycznej w
zakresie zgodnosci ze Strategia RIT ,
wszystkich ocenianych przez siebie wnioskow

niezwtocznie

nie dotyczy

Sekretarz KOP IP RIT

10.

Sekretarz KOP IP RIT

Weryfikacja poprawnosci wypehienia kart
oceny merytorycznej w zakresie zgodnosci ze
Strategia RIT wszystkich wnioskow o
dofinansowanie projektéw pod wzgledem
formalnym i rachunkowym.

niezwlocznie

nie dotyczy

Cztonkowie KOP,

11.

Sekretarz KOP IP RIT

Sporzadzenie zbiorczej listy wnioskow
zawierajgcej wyniki I czes$ci oceny
merytorycznej w zakresie kryteriow zgodnosci
ze Strategig RIT

niezwlocznie

nie dotyczy

Czlonkowie KOP,
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Podpisanie protokotu z przeprowadzenia |
czesci oceny w zakresie kryteriow zgodnosci ze
strategia RIT wraz z lista ocenionych projektow

SOD/SEKAP /e-PUPAP oraz

12. Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT o . ’ . niezwlocznie - Czlonkowie KOP
zawierajaca wynik oceny, wraz z informacja o e - mail
ilo$ci przyznanych punktow dodatkowych wraz
z kopiami kart oceny
Wystanie dokumentdéw o ktérych mowa w pkt niezwhocznie, w terminie
13. Sekretarz KOP IP RIT Y umentow o xtory WaWDPKL | \wskazanym przez IZRPO | SOD/SEKAP/ePUAP Przewodniczgcy KOP
12 do Przewodniczacego KOP WSL
Specialista RIT ds. Subregionu Rejestracja korespondencji zawierajacej listg
14. pecjalls L glont rankingowga projektow do zatwierdzenia przez zgodnie z datg wplywu SOD/SEKAP/ePUAP Sekretarz KOP
Zachodniego/Glowny Specjalista
IP RIT RPO WSL
Dyrektor Biura/Koordynator RIT . - . . . Specjalisci ds. RIT
15. Subregionu Zachodniego Dekretacja korespondencji niezwtocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura/Koordynator
RIT Subregionu
16. Zarzad Zwigzku IP RIT Zatwierdzenie listy rankingowej projektow niezwtocznie nie dotyczy Zachodniego, Specjalisci ds.
RIT Subregionu
Zachodniego
Przygotowanie dokumentéw do wysylki — .
17. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | przekazanie zatwierdzonej listy rankingowej do | niezwlocznie SOD/ SEKAP, ePUAP, takze Sekretarz KOP
W wersji papierowej
Sekretarza KOP
Rejestracja korespondencji zawierajacej liste
Specjalisci ds. RIT Subregionu projektow wybranych do dofinansowania celem . o
18. Zachodniego/Glowny Specjalista zamieszczenia na stronie internetowej IP RIT zgodnie z data wplywu SOD/SEKAP/ePUAP/e-mail 12 RPO WSL
RPO WSL
Dyrektor Biura/Koordynator RIT N . . . Specjalisci ds. RIT
19. Subregionu Zachodniego Dekretacja pisma hiezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Zamieszczenie na stronie internetowej IP RIT Elektronicznie za Dyrektor Biura/Koordynator
20. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | RPO WSL listy projektéw wybranych do niezwlocznie posrednictwem strony RIT Subregionu

dofinansowania

internetowej

Zachodniego
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21.

Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Archiwizacja dokumentacji - wpigcie do akt

niezwlocznie

nie dotyczy

Dyrektor Biura/ Koordynator
RIT Subregionu
Zachodniego

3. Procesy monitoringu i sprawozdawczosci w ramach RPO WSL 2014-2020

3.1 INFORMACJA KWARTALNA Z REALIZACJI RIT

3.1.1 Instrukcja udzialu w sporzadzaniu informacji kwartalnej z realizacji RIT

3.1.1 Instrukcja udzialu w sporzadzaniu informacji kwartalnej z realizacji RIT
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zqodn(’a z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jedno§tk1/kom9rk1/
obowiazkow) mail, system stanowiska powiazane
informatyczny, itp.)

1.1 Przygotowanie i analiza dokumentow na
potrzeby przygotowania informacji kwartalnej niezwlocznie, po zakoficzeniu

. Specjaliéci ds. RIT Subregionu _ _ _ ) _ lc()krresu s_prawgzdavyciegoi( . Y g?/_lr_egtct))r Bl_ura/ Koordynator

. Zachodniego 1.2 Przygotowanie projektu informacji kwartalnej torym jest odpowiednio koniec | nie dotyczy ubregionu
wg wzoru stanowigcego zatgcznik do Zasad II'i IV kwartatu roku Zachodniego
realizacji ZIT/RIT w ramach RPO WSL na lata kalendarzowego
2014-2020 przez IP RIT RPO WSL
. Weryfikacja informacji kwartalnej przygotowanej S
2. Dyrektqr bl KOOI"dynator RIT przez Specjalistow ds. RIT Subregionu niezwlocznie nie dotyczy Sp ec]al.l Sci ds. RIT .
Subregionu Zachodniego - Subregionu Zachodniego

Zachodniego

W przypadku uwag — pkt 1

W przypadku braku uwag — pkt 3
Przygotowanie korespondencji dot. sprawozdania

3 Specjalista ds. RIT Subregionu do wysytki; rejestracja korespondencji do 15 dni po uptywie okresu e-mail 1Z RPO WSL

Zachodniego

wychodzacej; wysytka projektu informacji
kwartalnej do 1Z RPO WSL

sprawozdawczego
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W przypadku uwag do informacji kwartalnej otrzymanych od IZ RPO WSL — pkt 4
W przypadku braku uwag — pkt 7

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej

4. Zachodniego/Gléwny Specialista zawierajacej uwagi do mf.ormacll kwartalnej oraz zgodnie z datg wptywu e-mail 1Z RPO WSL
prosbe o ich wprowadzenie
- Weryfikacja korespondencji i przekazanie do e
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT - S . . . . Specjalisci ds. RIT
5. Subregionu Zachodniego \é\?slrlf%?anla Specjalistom ds. RIT (dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
6.1 Analiza korespondencji zawierajacej uwagi do
informacji kwartalnej oraz prosbe o ich Dvrektor Biura/ Koordvnat
e, . worowadzenia yrektor Biura/ Koordynator
6. Specjalisci ds. RIT Subregionu P niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego i
. . - . Zachodniego
6.2 Przygotowanie ostatecznej wersji informacji
kwartalnej
Dyrektor Biura/Koordynator
7. Zarzad IP RIT RPO WSL Zatwierdzenie informacji kwartalnej niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego
Przygotowanie korespondencji dot. informacji
- . kwartalnej do wysylki: przygotowanie pisma, .
8. Speqalls_ta ds. RIT Subregionu sporzadzenie skanow; rejestracja korespondencji wterminie wyznaczonym przez e-mail/pismo papierowe 1Z RPO WSL
Zachodniego . . 1Z RPO WSL
wychodzacej; wysyltka sprawozdania IP RIT RPO
WSL
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej
9. Specjahs.t ads. RIT Subregionu zawierajacej informacj¢ o zatwierdzeniu zgodnie z datg wptywu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego - ‘ .
informacji kwartalnej
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT . .. . . . Specjalisci ds. RIT
10. Subregionu Zachodniego Dekretacja korespondencji niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
- . Dyrektor Biura/ Koordynator
11. Specjalista ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentow — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego
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3.2 SPRAWOZDANIE ROCZNE/KONCOWE Z REALIZACJI RIT

3.2.1 Instrukcja udzialu w sporzadzaniu sprawozdania rocznego i koncowego z realizacji RIT

S Instrukcja udzialu w sporzadzaniu sprawozdania rocznego i koncowego z realizacji RIT
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodm,e z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jedno§tk1/kom9rk1/
obowiazkow) mail, system stanowiska powiazane
informatyczny, itp.)
e . Rejestracja korespondencji przychodzacej zawierajace;j
1. ggzﬁjc?éﬁicg %?C%i:ugreegé%?}; ta wzor projektu sprawozdania rocznego/koncowego w czesSci | zgodnie z datg wplywu pismo papierowe/e-mail 1Z RPO WSL
g y>ped dotyczacej IP ZIT/RIT RPO WSL-RIT SZ
Dyrektor Biura/Koordynator RIT S I . . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja i dekretacja pisma niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
niezwlocznie, z
1.1 Przygotowanie i analiza dokumentéw na potrzeby uwzglednieniem ]
przygotowania projektu sprawozdania ponizszych termindw
rocznego/koncowego sprawozdawczych:
a) roczne —z
e . wylgczeniem sprawozdan Dyrektor Biura/
3. ;ggﬁ{?éﬁgg%s' RIT Subregionu w latach 2017 i 2019 — do | nie dotyczy Koordynator RIT
1.2 Przygotowanie projektu sprawozdania 30 dni po uptywie okresu Subregionu Zachodniego
rocznego/koncowego w czesei dot. RIT w oparciu o dane Zprawozdawc;{z{ego,
dostepne w systemach informatycznych (LSI 2014) wg Zz)i(;c_z 28 1_98 a dane; gv dni
wzoru przekazanego przez 1Z RPO WSL 120191 —do nt
po uptywie okresu
sprawozdawczego
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Weryfikacja projektu sprawc.)zc.ianrla rocznego/koncqwego . . . Specjalisci ds. RIT
4. - . przygotowanego przez Specjalistow ds. RIT Subregionu niezwlocznie nie dotyczy - .
Subregionu Zachodniego Zachodniego Subregionu Zachodniego
W przypadku uwag — pkt 3
W przypadku braku uwag — pkt 5
- . Przygotowanie korespondencji dot. sprawozdania do
5. gggﬁjc? (;Inslt: %s' RIT Subregionu wysylki; rejestracja korespondencji wychodzacej; wysytka | niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL
g projektu sprawozdania IP RIT Subregionu Zachodniego
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W przypadku uwag do sprawozdania rocznego/koncowego otrzymanych od 1Z RPO WSL — pkt 6
W przypadku braku uwag — pkt 11

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej dot. uwag do

6. Zachodniego/Glowny Specjalista sprawozdania rocznego/koncowego zgodnic z data wply nie dotyczy 12 RPO WSL
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Weryfikacja korespondenciji i przekazanie do wykonania . . . Specjalisci ds. RIT
7 Subregionu Zachodniego Specjalistom ds. RIT (dekretacja pisma) niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
6.1 Analiza korespondencji dot. wezwania do korekty )
Specjaliéci ds. RIT Subregionu informacji na potrzeby sprawozdania rocznego/koncowego ) . ) Dyrektor Biura/
8. Zachodniego 3 3 3 niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT
6.2 Przygotowanie ostatecznego projektu sprawozdania Subregionu Zachodniego
rocznego/koncowego
Dyrektor Biura/
Koordynator RIT
Zgromadzenie Ogolne IP RIT RPO . . . , . . . Subregionu
9. WSL Zatwierdzenie sprawozdania rocznego/koncowego niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Specjaliéci ds.
RIT Subregionu
Zachodniego
- . Przygotowanie korespondencji dot. sprawozdania do .
10. ;ggﬁf('jﬁlt: ‘és' RIT Subregionu wysylki; rejestracja korespondencii wychodzacej; wysytka V"r;i';”l"zn IF\?PWOy f,[‘,gcl_zonym e-mail/pismo papierowe | 1Z RPO WSL
g sprawozdania rocznego/konicowego IP RIT RPO WSL P
ol ; Dyrektor Biura/
11. Specjalista ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentoéw — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy

Zachodniego/Glowny Specjalista

Koordynator RIT

Subreaionu Zachadniean
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4. Procesy zwigzane 7 realizacjg Pomocy Technicznej RPO WSL 2014-2020 IP RIT RPO WSL

4.1. SPORZADZANIE, WERYFIKACJA I ZATWIERDZANIE DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z PT

4.1.1 Instrukcja dot. udzialu w szacowaniu kwot przeznaczonych na realizacje PD PT, skladania wniosku o dofinansowanie PT,
podpisywania umowy/aneksu do umowy o dofinansowanie oraz skladania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w ramach

Pomocy Technicznej

Instrukcja dot. udzialu w szacowaniu kwot przeznaczonych na realizacj¢ PD PT, skladania wniosku o dofinansowanie PT, podpisywania umowy/aneksu do umowy

s o dofinansowanie oraz skladania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w ramach Pomocy Technicznej
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komorki /

obowiazkow)

system informatyczny,
itp.)

stanowiska powigzane

Procedura udzialu w szacowaniu kwot przeznaczonych na realizacje PD PT:

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
RPO WSL dot. szacowania kwot
przewidzianych na realizacj¢ Planu Dziatan
Pomocy Technicznej na kolejny rok

zgodnie z terminem

L Zachodniego/Gtéwny Specjalista budzetowy, stanowiacy podstawe do wplywu e-mail/pismo papierowe 12 RPO WSL
zabezpieczenia planu finansowego przez
Wydziat Rozwoju Regionalnego, wskazujace;j
forme i termin przekazania informacji.
Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura/Koordynator RIT o - . . . . Subregionu
2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondenciji i dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Gléwny
Specjalista
. . . . N Dyrektor Biura/Koordynator
3 Spec_]ahs_cl ds. RVIT Subreglf)np Przygot_owanle prOJektu odpowiedzi na niezwlocznic pismo papierowe RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista przedmiotowe pismo .
Zachodniego
4. Dyrektor Biura/Koordynator RIT Zatwierdzenie korespondencji do wysyiki. niezwlocznie pismo papierowe Specjalisci ds. RIT

Subregionu Zachodniego

Subregionu Zachodniego
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Specjalisci ds. RIT Subregionu

w terminie wskazanym w

pismo papierowe/

> Zachodniego/Gtéwny Specialista Rejestracja i wysylka korespondencji tredci pisma SOD/SEKAP/e-mail 12 RPO WSL
o . Dyrektor Biura/Koordynator
6. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji - wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego

Procedura skladania wniosku o dofinansowanie

PT:

Specjalisci ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z

zgodnie z terminem

7. Zachodniego/Gléwny Specialista RPO WSL dot. ‘wezwania do ztozenia wniosku wplywu e-mail/pismo papierowe 1Z RPO WSL
o dofinansowanie PD
Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura/Koordynator RIT I - . . . . Subregionu
8. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Gléwny
Specjalista
Specjalisci ds. RIT Subregionu Sporzadzenie i wystanie wniosku o . . Dyrektor Biu ra/Koordynator
% Zachodniego/Glowny Specjalista dofinansowanie PD PT niezwlocznie LSI2014 RIT Subregionu
9 ¥ spec) Zachodniego, 1Z RPO WSL
10. Dyrektc_Jr Blura/Koor_dynator RIT Opat_rz_eme wniosku podpisem niezwlocznie SOD/SEKAP/e-PUAP Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego kwalifikowalnym Subregionu Zachodniego
11 SpeCJalls_(:l ds. R,IT Subreglpnp Rejestraga kore.spondency.wychodzqcej oraz niezwlocznie SOD/SEKAP/e-PUAP/LSI 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista przestanie podpisanego wniosku 2014
e . Dyrektor Biura/Koordynator
12. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego

Procedura podpisywania umowy/aneksu do umowy o dofinansowanie:

13,

Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
RPO WSL zawierajacej 3 egzemplarze umowy
o dofinansowanie PD PT do podpisu

zgodnie z terminem
wplywu

pismo papierowe

1Z RPO WSL
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Dyrektor Biura/Koordynator RIT

Specjalisci ds. RIT

14. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura/Koordynator RIT Specialiéci ds. RIT
15. Subregionu Zachodniego/Przedstawiciel Podpisanie umowy niezwlocznie nie dotyczy Sﬁbrfe ionu Zéchodnie o
Zarzadu IP RIT RPO WSL g g
Rejestraga kore.spondencp wychodzacej oraz zgodnie z terminem
e . . przestanie podpisanej umowy do IZ RPO WSL - -
16. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego o . wyznaczonym przez 1Z pismo papierowe 1Z RPO WSL
w 3 egzemplarzach, celem ztozenia podpisu RPO WSL
przez Zarzad Wojewddztwa
e . Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z . .
17. ;ggﬁ{?éﬁg (és/cll{;gvsugreegé'(:ﬁlsta RPO WSL zawierajacej 1 egzemplarz zgo}dnle z terminem pismo papierowe 1Z RPO WSL
g ¥y oped podpisanej umowy o dofinansowanie PD PT Wplywu
e . Dyrektor Biura/Koordynator
18. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji -wpiccic do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego

Procedura skladania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w ramach Pomocy Technicznej:

Przygotowanie weksla in blanco oraz deklaracji

Dyrektor Biura/Koordynator

18. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | wekslowej w wysokosci kwoty dofinansowania | niezwlocznie pismo papierowe RIT Subregionu
PD PT. Zachodniego
19, Dyrekt(_)r Blura/Koorijnator RIT Weryflkaqa_przygotowanej dokumentacji i jej niezwlocznic nie dotyczy Speqal_lsm ds. RIT _
Subregionu Zachodniego zatwierdzenie Subregionu Zachodniego
Dyrektc_)r Blura/Koor_dynator RIT - Ztozenie stosownego zabezpieczenia realizacji . . . . Specjalisci ds. RIT
20. Subregionu Zachodniego/Przedstawiciele umowy (notarialne poswiadczenie podpisu) niezwtocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniedo
Zarzadu IP RIT RPO WSL (zgodnie z KRS) Wy p podp g g
Rejestracja korespondencji wychodzacej oraz w terminie 30 dni
21. Spec]ahs.c i ds. R,I T Subreglf)n}l przekazanie do 1Z RPO WSL dokumentow kalende_lrzowych od dnia pismo papierowe 1Z RPO WSL
Zachodniego/Gtowny Specjalista tanowi h zabezpieczenie realizaci UMOW zawarcia umowy o
stanowigcych zabezpieczenie realizacji u y dofinansowanie PD PT
e . Dyrektor Biura/Koordynator
22. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji - wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Gtowny Specjalista

Zachodniego
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4.1.2 Instrukcja dot. zwrotu Srodkow Pomocy Technicznej do 1Z RPO WSL

4.1.2 Instrukcja dot. zwrotu sSrodkéw Pomocy Technicznej do IZ RPO WSL
Stanowisko (zgodne z zakresem . . . . ol komumkacp . Jednostki/komorki /
Lp. Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail,

obowiazkow)

system informatyczny,
itp.)

stanowiska powiazane

Procedura dot. zwrotu $srodkéw Pomocy Technicznej do IZ RPO WSL z tytulu zwrotu niewykorzystanej dotacji:

Przygotowanie dokumentéw niezbgdnych do
zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji celowe;j
w terminie do 31 grudnia roku budzetowego na
rachunek bankowy 1Z RPO WSL oddzielnymi
przelewami dla srodkéw otrzymanych w

do 31 grudnia roku

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego/

1. Glowny Specjalista ramach paragrafis biezacego i paragrafu budzetowego nie dotyczy egTregt%r Bl_ura/Koordynator
majatkowego oraz dla zrodet finansowania (w Zacholénzzglc?nu
przypadku, gdy oprocz srodkow budzetowych
przekazywane beda tez Srodki z rezerwy
celowej).
Dyrektor Biura/Koordynator RIT iﬁﬁ?ealilgﬁhd& i
2. Subregionu Zachodniego/Przedstawiciele Weryfikacja i podpis dokumentacji niezwlocznie nie dotyczy Zacho%niego IGléwn
Zarzadu IP RIT Specialista y
Ztozenie dyspozycji bankowej dot. zwrotu do 31 arudnia roku Dyrektor Biura/Koordynator
3. Glowny Specjalista niewykorzystanej dotacji PT na dany rok 9 nie dotyczy RIT Subregionu

budzetowy

budzetowego

Zachodniego

Procedura dot. zwrotu Srodkéw Pomocy Technicznej

do IZ RPO WSL z tytutu z tytulu naruszenia art. 207 ustawy o finansach pub

licznych — stwierdzone przez 1Z

RPO WSL.:

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Rejestracja korespondencji przychodzacej
dotyczacej stwierdzenia przez IZ RPO WSL
nieprawidtowosci w wydatkowaniu srodkow i
zawierajacej wezwanie do ich zwrotu

zgodnie z data wptywu

SOD/SEKAP/ePUAP

1Z RPO WSL
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Dyrektor Biura/Koordynator RIT

5. Subregionu Zachodniego Weryfikacja pisma i dekretacja korespondencji | niezwlocznie pismo papierowe Glowny Specjalista
Przygotowanie pisemnej informacji
pozwalajacej na szczegotowa identyfikacje
wydatku, ktoérego dotyczy zwrot i powodu
zwrotu, w szczegolnosci opis przelewu winien Specjalisci ds. RIT
zawiera¢ nastepujace informacje: kwote zwrotu Subregionu Zachodniego/
6. Glowny Specjalista w podziale na nalezno$¢ glowna i odsetki, niezwlocznie pismo papierowe Dyrektor Biura/Koordynator
nazwg programu i numer projektu, numer RIT Subregionu
wniosku o platno$é/zapotrzebowania, rok w Zachodniego
ktorym zostaly przekazane zwracane $rodki,
tytut zwrotu, klasyfikacje budzetowa dotyczaca
zwracanych §rodkow.
Gloéwny
7 Dyrektor Biura/Koordynator RIT Zatwierdzenie informacji i polecenie przestania niezwlocznie pismo papierowe Specjalista/Specjalisci ds.
' Subregionu Zachodniego do 1Z RPO WSL RIT Subregionu
Zachodniego
. - e, Rejestracja korespondencji wychodzacej, .
8. S*OW“Y Specjalista/Specjalisei ds. RIT podpis podpisem kwalifikowalnym i wysylka | 220dnic z data wyznaczong | g se i AP/ePUAP 1Z RPO WSL
ubregionu Zachodniego d przez 1Z RPO WSL
0 1Z RPO WSL
Ztozenie dyspozycji bankowi dot. zwrotu dnie 7 dat Dyrektor Biura/Koordynator
9. Glowny Specjalista srodkéw w podziale na nalezno$é gtowng i zgodme z calg WyzNaczong | e dotyczy RIT Subregionu
. przez 1Z RPO WSL -
odsetki Zachodniego
e . Dyrektor Biura/Koordynator
10. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do akt niezwtocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego

Procedura dot. zwrotu Srodkéw Pomocy Technicznej do IZ RPO WSL z tytulu z tytulu naruszenia art. 207 ustawy o finansach publicznych — stwierdzone przez Beneficjenta:
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Przygotowanie pisemnej informacji
pozwalajacej na szczegdtowa identyfikacje
wydatku, ktorego dotyczy zwrot i powodu
zwrotu, w szczegolnosci opis przelewu winien
zawiera¢ nastgpujace informacje: kwotg zwrotu

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego/

11. Gloéwny Specjalista w podziale na naleznos$¢ gtéwng i odsetki, niezwlocznie pismo papierowe Dyrektor Biura/Koordynator
nazwe programu i numer projektu, numer RIT Subregionu
wniosku o ptatno$é/zapotrzebowania, rok w Zachodniego
ktorym zostaty przekazane zwracane $rodki,
tytut zwrotu, klasyfikacje budzetows dotyczaca
zwracanych $rodkéw.
Glowny
12 Dyrektor Biura/Koordynator RIT Zatwierdzenie informacji i polecenie przestania niezwlocznie pismo papierowe Specjalista/Specjalisci ds.
' Subregionu Zachodniego do IZ RPO WSL RIT Subregionu
Zachodniego
i . T Rejestracja korespondencji wychodzacej, .
13. gj‘g‘r‘ggoiﬂe?:;ﬁ;jn Sigggj alisci ds. RIT ggc}};SR%ogR/i\ng kwalifikowalnym i wysylka ;%;;“:;ZR‘;,%QVWV&““ZO“@ SOD/SEKAP/ePUAP IZ RPO WSL
Ztozenie dyspozycji bankowi dot. zwrotu dnie 7 dat Dyrektor Biura/Koordynator
14. Gléwny Specjalista $rodkéw w podziale na nalezno$é gtéwna i zeodne z datg WyzNaczond | nie dotyczy RIT Subregionu
. przez 1Z RPO WSL -
odsetki Zachodniego
e . Dyrektor Biura/Koordynator
15. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego
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4.1.3 Instrukcja dot. skladania wniosku o platnos¢ w zakresie Pomocy Technicznej

413 Instrukcja dot. skladania wniosku o platnos¢ w zakresie Pomocy Technicznej
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jednostki/komoérki /

obowiazkow)

mail, system
informatyczny, itp.)

stanowiska powiazane

Glowny Specjalista/Specjalista ds.

1.1 Przygotowanie niezb¢dnej dokumentacji do
wniosku o ptatnos¢ posrednig/koncowa/o
zaliczke w ramach PT

w terminie 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia
okresu rozliczeniowego w
przypadku wniosku o ptatno$é
posrednia/w terminie 60 dni
kalendarzowych od zakonczenia
realizacji PD w przypadku
wniosku o ptatnos¢ koncowa

Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Dyrektor

L RIT Subregionu Zachodniego w przypadku wniosku o LSI 2014 Biura/Koordynator RIT
zaliczke co najmniej raz na Subregionu Zachodniego
1.2 Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ kwartal/ w terminie 30 dni
posrednia/konicowa/o zaliczke w ramach PT wraz | kalendarzowych od wniesienia
z zalacznikami zabezpieczenia prawidlowej
realizacji umowy w ramach PT
w przypadku | wniosku chyba
ze 1Z RPO WSL postanowi
inaczej
. Weryfikacja wniosku o ptatnosé¢
2. Dyrektor Biura/Koordynator RIT posrednia/koficowa/o zaliczke i jego niezwlocznie nie dotyczy Gtowny Specjalista
Subregionu Zachodniego - -
zatwierdzenie
W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
Glowny Specjalista/Specjalista ds. . . . . . . Dyrektor Biura/Koordynator
3. RIT Subregionu Zachodniego Przygotowanie korespondencji wychodzacej niezwtocznie nie dotyczy RIT Subregionu Zachodniego
4 Dyrektor Biura/Koordynator RIT Podpis podpisem kwalifikowalnym, rejestracja i niczwlocznic SOD/SEKAP/ePUAP 1Z RPO WSL

Subregionu Zachodniego

wysylka do IZ RPO WSL
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W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 5
W przypadku braku uwag — pkt 9

Glowny Specjalista/Specjalista ds.

Rejestracja korespondencji przychodzacej dot.
wezwania do ztozenia korekty wniosku o

5. RIT Subregionu Zachodniego platnosé lub wzywajacego do zgodnie z terminem wplywu SOD/SEKAP/ePUAP 1Z RPO WSL
uzupehien/wyjasnien
. Weryfikacja korespondenciji i przekazanie do Glowny Specjalista/ Specjalisci
6 Dyrekt(_)r Biura/ KOOI_’dynator RIT wykonania Specjalistom ds. RIT/Gtéwnemu niezwlocznie nie dotyczy ds. RIT Subregionu
Subregionu Zachodniego T L :
Specjaliscie (dekretacja pisma) Zachodniego
7.1 Analiza tresci pisma dot. wezwania do
ztozenia korekty wniosku o ptatnos$é/pisma
wyzywajacego do uzupetnien/wyjasnien w
7 Glowny Specjalista/Specjalista ds. ramach PT w terminie wskazanym przez 1Z nie dotvcz Specjalista ds. RIT Subregionu
RIT Subregionu Zachodniego RPO WSL yezy Zachodniego
7.2 Przygotowanie korekty wniosku o ptatnosé
posrednia/konicowa/o zaliczke
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT V\_/eryflkac_:Ja} przygotowanej kO_re,kty wniosku lub _ . ) Glowny Specjalista/ Specjalisci
8 - - pisma wyjasniajacego/uzupetnien oraz niezwlocznie nie dotyczy ds. RIT Subregionu
Subregionu Zachodniego - - ;
zatwierdzenie Zachodniego
W przypadku uwag — pkt 7
W przypadku braku uwag — pkt 9
Glowny Specjalista/Specjalista ds. . . . . . Dyrektor Biura/ Koordynator
9 RIT Subregionu Zachodniego Przygotowanie korespondencji wychodzacej niezwlocznie SOD/SEKAP/ePUAP RIT Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura/ Koordynator RIT Podpis podpisem kwalifikowalnym, rejestracja i . .
10. Subregionu Zachodniego wysylka do IZ RPO WSL niezwlocznie SOD/SEKAP/ePUAP 1Z RPO WSL
11 Glowny Specjalista/Specjalista ds. Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy Dyrektor Biura/ Koordynator

RIT Subregionu Zachodniego

RIT Subregionu Zachodniego
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5. Procesy kontroli w ramach RPO WSL 2014-2020 w IP RIT RPO WSL

5.1 OBSLUGA KONTROLI ZEWNETRZNYCH ORAZ KONTROLI SYSTEMOWYCH

5.1.1 Instrukcja obslugi kontroli zewnetrznych oraz kontroli systemowych

51.1 Instrukcja obstugi kontroli zewngtrznych oraz kontroli systemowych
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jednostki/komorki /

obowigzkow)

mail, system
informatyczny, itp.)

stanowiska powiazane

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej zwierajacej

Dyrektor Biura/Koordynator

1. . . S zatwierdzony Roczny plan kontroli 1Z RPO WSL na zgodnie z datg wplywu nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista dany rok obrachunkowy. Zachodniego
Dyrektor Biura/Koordynator RIT S - S . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji (dekretacja pisma) niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Rejestracja korespondencji przychodzacej informujace;j
0 przeprowadzeniu planowanej/doraznej kontroli
systemowej/kontroli zewnetrznej oraz zawierajacej
3 Specjalista ds. RIT Subregionu program kontroli oraz liste¢ dokumentéw do kontroli, soodnie 7 data wol nie dotycz IZ RPO WSL, inny organ
' Zachodniego/Glowny Specjalista ktore powinny zosta¢ przygotowane na dzien & awplywu y kontrolny
rozpoczecia kontroli. W przypadku kontroli planowane;j
weryfikacja zachowania wymogu poinformowania o
kontroli 7 dni przed jej rozpoczgciem
4.1 Weryfikacja korespondencji (dekretacja pisma)
Specjalista ds. RIT
4. Dyrektor Biura/Koordynator RIT 4.2 Wydanie polecen Specjalistom ds. RIT i Glownemu | niezwtocznie nie dotyczy Subregionu

Subregionu Zachodniego

Specjaliscie Zwigzku odno$nie przygotowania
dokumentoéw zgodnie z zakresem kontroli oraz udziatu
w kontroli

Zachodniego/Glowny
Specjalista

W sytuacji , w ktorej konieczne jest ztozenie wniosku o przesunigciu terminu kontroli - pkt 5
W sytuacji, w ktorej nie jest konieczne ztozenie wniosku o przesunigciu terminu kontroli - pkt 8
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Przygotowanie projektu pisma z wnioskiem o

Glowny Specjalista/
Dyrektor Biura/Koordynator

5 Zachodniego przesunigciu terminu kontroli niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego
Specjalista ds. RIT
Dyrektor Biura/Koordynator RIT Weryfikacja przygotowanego wniosku o przesuniecie . . . Subregionu
6. Subregionu Zachodniego terminu kontroli niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Glowny
Specjalista
W przypadku uwag - pkt 5
W razie braku uwag — pkt 7
Specjalista ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji wychodzacej, wystanie . . o I1Z RPO WSL, inny organ
! Zachodniego pisma do 1Z RPO WSL niezwlocznie e-mail/ePUAP kontrolny
Zgoda na przesuniecie terminu kontroli — pkt 1-2 i 8
Brak zgody na przesunigcie terminu kontroli — pkt 8
Specjalista ds. RIT
- . - Subregionu
8. ;’;iﬁlj (Iliflt: ?)S/GTALSUZWSJ%??S ta Udziat w kontroli Wr;grzng)lrn I:nV\I?:)anEglz o_nz/m nie dotyczy Zachodniego/Dyrektor
& ¥ Sped P & wacy Biura/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego
9.1 Odbior i rejestracja korespondencji przychodzace;j zgodnie z terminem .
o : nie dotyczy
zawierajaca Informacje¢ pokontrolna (IPK) wplywu o
- . Specjalista ds. RIT
Specjalista ds. RIT Subregionu - .
% Zachodniego/Gtéwny Specjalista Subregionu Zachodniego/
4 Y Spec) Glowny Specjalista
9.2 Analiza IPK niezwlocznie nie dotyczy
10.1 Weryfikacja korespondencji
(dekretacja pisma)
10. Dyrektor Biura /Koordynator RIT niezwlocznic nie dotyczy Specjalisci ds. RIT

Subregionu Zachodniego

10.2 Zapoznanie z analiza Specjalisty ds. RIT
Subregionu Zachodniego, decyzja co do podpisania
IPK z zastrzezeniami lub bez zastrzezen

Subregionu Zachodniego

Podpisanie IPK bez zastrzezen — pkt 11
Podpisanie IPK z zastrzezeniami — pkt 12
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji wychodzacej i przestanie

1Z RPO WSL, inny organ

11. Zachodniedo podpisanej IPK do kontrolujacych oraz informacji o 14 dni od otrzymania IPK ePUAP kontroln
9 wyniku kontroli zewnetrznej do 1Z RPO WSL y
Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura/Koordynator RIT Wydanie polecen odnosnie przygotowania zastrzezen . . . Subregionu
12. Subregionu Zachodniego do IPK zgodnie z analiza oraz zaleceniami niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Glowny
Specjalista
- . Przygotowanie projektu zastrzezen do IPK i Dyrektor Biura/Koordynator
13. Speqalls't ads. R,I T Subregpng przekazanie Dyrektorowi Biura — Koordynatorowi RIT | niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista - - -
Subregionu Zachodniego Zachodniego
Brak uwag — pkt 16
Uwagi — pkt 14
- . Korygowanie projektu zastrzezen zgodnie z uwagami Dyrektor Biura/Koordynator
14. gggﬁﬁ é':f: (:)S/CTALSUZWSCI%??S » Dyrektora Biura — Koordynatora RIT Subregionu niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
g ¥y >ped Zachodniego Zachodniego
Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura/Koordynator RIT . . N . . . Subregionu
15. Subregionu Zachodniego Akceptacja tresci pisma, podpisanie niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Glowny
Specjalista
Specjalista ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji wychodzacej i przestanie do | w terminie 14 od . IZ RPO WSL, inny organ
16. . ; . e-mail/ePUAP
Zachodniego kontrolujgcych doreczenia IPK kontrolny
Specjalisci ds. RIT
17 Dyrektor Biura/Koordynator RIT Wydanie polecen co do wdrozenia zalecen niezwlocznic nie dotycz Subregionu
' Subregionu Zachodniego pokontrolnych y Zachodniego/Gtowny
Specjalista
Specjalista ds. RIT Subregionu Wdrozenie zal.ece.n pokont'rolnych i przygotowanie W terminie wskazanym _ _ Dyrektor Bl_ura/ Koordynator
18. . , - raportu z wdrozenia zalecen kontroli systemowej oraz pismo papierowe RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista . . przez 1IZ RPO WSL -
kontroli zewnetrznej Zachodniego
S . Dyrektor Biura/Koordynator
19. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego
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6. Procesy informacji i promocji RPO WSL 2014-2020

6.1 UDZIAL. W OPRACOWANIU I AKTUALIZACJI ROCZNEGO PLANU DZIALAN INFORMACYJNYCH I PROMOCYJNYCH
DLA RPO WSL 2014-2020 (IP RIT RPO WSL)

6.1.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i aktualizacji Rocznego planu dzialan informacyjnych i promocyjnych dla RPO WSL 2014-2020

6.1.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i aktualizacji Rocznego planu dzialan informacyjnych i promocyjnych dla RPO WSL 2014-2020
Forma komunikacji
Stanowisko (zgodne z zakresem . . . (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komorki /
Lp. A Zadanie Termin wykonania - . :
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
W razie stwierdzenia konieczno$ci opracowania/aktualizacji RPD przez 1Z RPO WSL.:
Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
Specjalista ds. RIT Subregionu RPO WSL w sprawie koniecznosci . . .
L. Zachodniego/Gtéwny Specjalista przygotowania/aktualizacji wktadu zgodnic z data wplywu PISMO paplerowe 12 RPO WSL
merytorycznego do RPD
Dyrektor Biura/Koordynator RIT N - . . . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
Przygotowanie wkladu do RPD wg wzoru
stanowigcego zatacznik do Wytycznych w Dyrektor Biura/Koordynator
3. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | zakresie informacji i promocji programow nie dotyczy RIT Subregionu
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014- Zachodniego
2020
do 15 wrzesnia roku
4 Dyrektor Biura/Koordynator RIT Weryfikacja tresci wktadu do RDP i poprzedzajacego rok, im0 papierowe Specjalisci ds. RIT
' Subregionu Zachodniego zatwierdzenie korespondencji do wysytki ktorego dotyczy RPD P pap Subregionu Zachodniego
5. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego gggsg\?gf i wysylka korespondencji do IZ e-mail 1Z RPO WSL

W przypadku uwag 1Z RPO WSL- pkt 1
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL- pkt 6
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z

6. Zachodniego/Gléwny Specalista RPO WSL w sprawie przyjecia RDP przez 1Z zgodnie z data wplywu e-mail 1Z RPO WSL
RPO WSL
Dyrektor Biura/Koordynator RIT N - . . . . . Specjalisci ds. RIT
7. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
e . L L. . Lo Dyrektor Biura/Koordynator
Specjalisci ds. RIT Subregionu Zapoznanie si¢ z tresciag RDP i archiwizacja . . . -
8. . , - o o niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista dokumentacji - wpiecie do akt -
Zachodniego
W razie stwierdzenia koniecznosci aktualizacji RPD przez IP RIT RPO WSL.:
Przygotowanie korespondencji do 1Z RPO
WSL z informacja o konieczno$ci aktualizacji
RDP wraz z zakresem zmian wg wzoru Dyrektor Biura -
9. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | stanowigcego zatacznik do Wytycznych w niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
zakresie informacji i promocji programow Zachodniego
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-
2020
10 Dyrektor Biura/Koordynator RIT Weryfikacja tre$ci pisma i zatwierdzenie niezwlocznic im0 nabierowe Specjalisci ds. RIT
' Subregionu Zachodniego korespondencji do wysytki P pap Subregionu Zachodniego
11. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Rejestracja i wysylka korespondencji do IZ niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL

RPO WSL

W dalszej czesei — pkt 6-8
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6.2 UDZIAL W AKTUALIZACJI STRONY INTERNETOWEJ RPO WSL 2014-2020
6.2.1 Instrukcja udzialu w aktualizacji strony internetowej RPO WSL 2014-2020

6.2.1 Instrukcja udzialu w aktualizacji strony internetowej RPO WSL 2014-2020
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komorki /

obowiazkow)

system informatyczny,
itp.)

stanowiska powigzane

W przypadku stwierdzenia brakéw w dokumentach/aktualizacji dokumentéw IP RIT RPO

WSL na stronie internetowej 1Z RPO WSL.:

Przygotowanie dokumentow, ktoére musza by¢
umieszczone na stronie 1Z RPO WSL, zgodnie

1. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL
programow operacyjnych polityki spojnosci na
lata 2014-2020 i wysytka do IZ RPO WSL
W przypadku koniecznosci umieszczenia informacji na stronie IZ RPO WSL:
. . Dyrektor Biura/Koordynator
2. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego \I;\r/zs}lfigotowame informacji na strong IZ RPO niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu
Zachodniego
3 Dyrektor Biura/Koordynator RIT Zatwierdzenie informacji na stron¢ IZ RPO niezwlocznie e-mail Specjalisci ds. RIT
' Subregionu Zachodniego WSL Subregionu Zachodniego
Przekazanie informacji w formie elektronicznej
4. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | do umieszczenia na stronie 1Z RPO WSL do 1Z | niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL
RPO WSL
W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 2-4
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — pkt 5
Zamieszczenie informacji na zaktadce
5. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego dotyczacej Regionalnych Inwestycji niezwlocznie nie dotyczy nie dotyczy

Terytorialnych na stronie internetowej IP RIT
RPO WSL
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6.3 UDZIAL

| PROMOCYJNYCH (IP RIT RPO WSL)

W PRZYGOTOWANIU SPRAWOZDAN ROCZNYCH Z REALIZACJI DZIALAN

6.3.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu sprawozdan rocznych z realizacji dzialan informacyjnych i promocyjnych

INFORMACYJNYCH

6.3.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu sprawozdan rocznych z realizacji dzialan informacyjnych i promocyjnych
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zg.odn(’a z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jedno§tkvkom9rk1/
obowigzkow) system informatyczny, stanowiska powigzane
itp.)
Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
Specjalista ds. RIT Subregionu RPO WSL w sprawie koniecznoéci . o
L Zachodniego/Glowny Specjalista przygotowania sprawozdania rocznego z zgodnic z data wplywu e-mail 12 RPO WSL
realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
Dyrektor Biura/Koordynator RIT . - . . . . - Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
Specjalista ds. RIT
Przygotowanie wkladéw do sprawozdania z Subregionu Zachodniego/
3. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych Dyrektor Biura/Koordynator
w ramach RPO WSL 2014-2020 ermini K RIT Subregionu
w terminie wskazanym . Zachodnieqo
przez 1Z RPO WSL nie dotyczy g
4 Dyrektor Biura/Koordynator RIT Weryfikacja tresci wktadu do RDP i Specjalisci ds. RIT
' Subregionu Zachodniego zatwierdzenie korespondencji do wysytki Subregionu Zachodniego
5. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Sggswgf I wysylka korespondencji do IZ niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL
- . Dyrektor Biura/Koordynator
6. Specjalista ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego
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7. Procesy systemow informatycznych

7.1 WNIOSKOWANIE O NADANIE UPRAWNIEN, ZMIANE I WYCOFANIE UPRAWNIEN DO SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH
W RAMACH RPO WSL 2014-2020

7.1.1 Instrukcja wnioskowania o nadanie uprawnien, zmiane¢ i wycofanie uprawnien do systemow informatycznych w ramach RPO WSL
2014-2020

7.1.1

Instrukcja wnioskowania o nadanie uprawnien, zmiane i wycofanie uprawnien do systeméw informatycznych w ramach RPO WSL 2014-2020

Lp.

Stanowisko (zgodne z zakresem
obowiazkow)

Zadanie

Termin wykonania

Forma komunikacji
(pismo papierowe, e-mail,
system informatyczny,
itp.)

Jednostki/komorki /
stanowiska powigzane

W zakresie nadania uprawnien do systeméw informatycznych:

Przygotowanie pisma i informacji
elektronicznej z wnioskiem o nadanie

1. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego uprawnien w zakresic dostepu do LSI 2014 na niezwlocznie nie dotyczy 1Z RPO WSL
potrzeby realizacji zadan IP RIT RPO WSL.
Dyrektor Biura/Koordynator RIT . L . . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Zatwierdzenie pisma do wysylki niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
3. Specjaligci ds. RIT Subregionu Zachodniego gggsg\j‘gf i wysylka korespondencji do 12 niezwlocznie pismo papierowe/ e-mail IZ RPO WSL
W zakresie zmiany/wycofania uprawnien do systeméw informatycznych:
Przygotowanie pisma i informacji
elektronicznej z wnioskiem o
4. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | zmiane/wycofanie uprawnien w zakresie niezwlocznie nie dotyczy 1Z RPO WSL

dostgpu do LSI 2014 na potrzeby realizacji
zadan IP RIT RPO WSL.

63




Dyrektor Biura/Koordynator RIT . L . . . . Specjalisci ds. RIT
5. Subregionu Zachodniego Zatwierdzenie pisma do wysyltki niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
6. Specjaliéci ds. RIT Subregionu Zachodniego Iéggsg\j‘gf i wysylka korespondencji do IZ niezwlocznic pismo papierowe/ e-mail 1Z RPO WSL
8. Procesy dotyczgce naduzyc finansowych w ramach RPO WSL 2014-2020
8.1 ZGLASZANIE (PODJERZEN) WYSTAPIENIA NADUZYC FINANSOWYCH
8.1.1 Instrukcja zglaszania (podejrzen) wystgpienia naduzy¢ finansowych
8.1.1 Instrukcja zglaszania (podejrzen) wystapienia naduzy¢ finansowych
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zg.odn(’a z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jedno§tk1/kom9rk1/
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
W przypadku uzasadnionych podejrzen badz
informacji o potencjalnym naruszeniu
przepisow prawa odnoszacych si¢ do naduzy¢
finansowych, podejrzeniu oszustwa lub proby Dyrektor Biura/Koordynator
Dyrektor Biura/Koordynator RIT oszustwa badz spotkania si¢ z proba korupcji RIT Subregionu
1 Subregionu Zachodniego/Gtéwny sporzadza sie notatke stuzbowg i dokonuje sie niezwlocznic iSMO napierowe Zachodniego/Gtowny
' Specjalista/Specjalisci ds. RIT Subregionu niezwlocznego zgloszenia informacji o P pap Specjalista/Specjalisci ds.
Zachodniego zaistnialej sytuacji bezposredniemu RIT Subregionu
przetozonemu lub innej osobie z Zarzadu Zachodniego
Zwiazku , a takze dokonuje si¢ wpisu w
ewidencji naduzy¢ finansowych stanowiace;j
zatacznik nr 1do IW nr 1.1.1
Dyrektor Biura/Koordynator RIT Przekazanie spraw dotyczacych naduzy¢
2. Subregionu Zachodniego/Cztonek Zarzadu finansowych 1Z RPO WSL, ewentualnie niezwlocznie pismo papierowe 1Z RPO WSL
Zwiagzku RIT organom dochodzeniowym
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Dyrektor Biura/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego/Gtéwny

Udzial i wspolpraca z organami $cigania w
celu wyjasnienia okoliczno$ci zdarzenia oraz

Dyrektor Biura/Koordynator
RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny

Specjalista/Specjalisci ds. RIT Subregionu we wszystkich wewnetrznych lub niezwlocznie nie dotyczy Specjalista/Specjalisci ds.
Zachodniego zewnetrznych postepowaniach wyjasniajacych RIT Subregionu
Zachodniego/1Z RPO WSL
Dyrektor Biura/Koordynator RIT . . . .. .. .
Subregionu Zachodniego, Cztonek Zarzadu Przelfa%ame I?Ota.ltkl. ° ktprej mowa w pkt. 1 niezwlocznie pismo papierowe Komisja Rewizyjna Zwiazku
. Komisji Rewizyjnej Zwiazku RIT RIT
Zwigzku RIT
Przeprowadzenie wewnetrznej kontroli w
.. . . Zwiazku RIT, opracowanie raportu z kontroli . . . . Zgromadzenie Ogblne
Komisja Rewizyjna Zwigzku RIT zawierajacego zalecenic i przekazanie do niezwlocznie pismo papierowe Zwiazku RIT
Zgromadzenia Ogolnego Zwigzku RIT
Polecenie Zarzadowi stosownych krokow,
Zgromadzenie Ogélne Zwiazku RIT adekwatnych do ustalen Komisji Rewizyjnej niezwlocznie pismo papierowe Zarzad Zwigzku RIT
oraz jej zalecen
Realizacja polecen Zgromadzenia Ogdlnego w Dyrektor Biura/Koordynator
Zarzad Zwiazku RIT tym obowigzku informowania podmiotow niezwlocznie pismo papierowe RIT Subregionu
zewnetrznych Zachodniego
\ L o . oL Dyrektor Biura/Koordynator
Gtowny Specjalista/Specjalisci ds. RIT Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do niezwlocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Subregionu Zachodniego

akt

Zachodniego

65




8.2 SPORZADZANIE WYKAZU STANOWISK WRAZLIWYCH

8.2.1 Instrukcja sporzadzania wykazu stanowisk wrazliwych

8.2.1 Instrukcja sporzadzania wykazu stanowisk wrazliwych
Forma komunikacji
Stanowisko (zgodne z zakresem . . . (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komoérki /
Lp. AN Zadanie Termin wykonania . " -
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powigzane
itp.)
Opracowanie wykazu stanowisk wrazliwych
wg wzoru stanowigcego zatgcznik do Zasad
realizacji Zintegrowanych i Regionalnych Specjalisci ds. RIT
1 Dyrektor Biura/Koordynator RIT Inwestycji Terytorialnych w ramach ezwh . iSmo bapierowe Subregionu
' Subregionu Zachodniego Regionalnego Programu Operacyjnego fezwioczne P pap Zachodniego/Glowny
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 Specjalista
przez Instytucje Posredniczace ZIT/RIT RPO
WSL
Aktualizacja wykazu stanowisk wrazliwych w Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura/Koordynator RIT wyniku zaistnienia sytuacji mogacych mie¢ . T . . Subregionu
2 Subregionu Zachodniego wplyw na identyfikacje stanowisk/ zadan nie rzadziej niz raz na rok PISMO paplerowe Zachodniego/Glowny
wrazliwych. Specjalista
Koordynator RIT Subregionu
Koordynator RIT Subregionu Sktadanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci Zachodniego/Glowny
3. Zachodniego/Glowny Specjalista/Specjalisci | przez pracownikow IP RIT RPO WSL niezwlocznie pismo papierowe Specjalista/Specjalisci ds.
ds. RIT Subregionu Zachodniego wykonujacych zadania wrazliwe RIT Subregionu
Zachodniego
W przypadku zaistnienia mozliwosci Koordynator RIT Subregionu
Koordynator RIT Subregionu wystapienia konfliktu intereséw wylaczanie si¢ Zachodniego/Glowny
4. Zachodniego/Glowny Specjalista/SpecjaliSci | pracownika od udzialu w danej sprawie — niezwlocznie pismo papierowe Specjalista/Specjalisci ds.
ds. RIT Subregionu Zachodniego powiadomienie o tym fakcie bezposredniego RIT Subregionu
przetozonego Zachodniego
Pouczenie nowozatrudnionych pracownikow o Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura/Koordynator RIT . , : . . . Subregionu
5. S - . konsekwencjach zachowan korupcyjnych oraz niezwtocznie nie dotyczy . .
ubregionu Zachodniego o . . . Zachodniego/Glowny
zwrdcenie uwagi na zagrozenie korupcja Specjalista
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Okresowe pouczanie pracownikow o
szczegblnych uwarunkowaniach wykonywania

Specjalisci ds. RIT

Dyrektor Biura/Koordynator RIT | o . o . . L . Subregionu
Subregionu Zachodniego zadan 'wraz}lrwych (gl.m. zagrozenie k_orupqg, nie rzadziej niz raz na rok nie dotyczy Zachodniego/Gléwny
uznaniowo$¢ decyzji, wplyw nieprawidtowe;j Specialista
realizacji zadan na wdrazanie programu, itp.) pec)
Monitor_owa}nie skutecznos'c.i przyj?tych Specjaliéci ds. RIT
Dyrektor Biura/Koordynator RIT mec.h anizmow kontrolnych ! wrazie - . Subregionu
Subregionu Zachodniego komecznosm_ ich modyfikacji lub o permanentnie nie dotyczy Zachodniego/Gléwny
wprowadzenia dodatkowych mechanizmow Specialista
kontrolnych. pec)
e . Dyrektor Biura/Koordynator
Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji - wpigcie do akt niezwtocznie nie dotyczy RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego
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VI.

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

Spis zalacznikow

1.1.1 - Zalgcznik nr 1 — Rejestr Zmian do Opisu Funkcji i Procedur Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

1.1.1 - Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z ,,Opisem funkcji 1 procedur
RPO WSL 2014-2020.

1.2.1 - Zatacznik nr 1 — O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z ,,Instrukcjami Wykonawczymi
IP RIT RPO WSL".

1.2.1 - Zalagcznik nr 2 — Rejestr Zmian do Instrukcji Wykonawczych Instytucji
Posredniczacej — Zwigzku Gmin 1 Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slaskiego z siedziba w Rybniku - Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 .

1.2.2 - Zalacznik nr 1- Rejestr odstepstw od zapisow Instrukcji Wykonawczych dla IP
RIT RPO WSL 2014-2020

1.4.1 - Zalacznik nr 1- Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z wytycznymi

8.1.1 - Zalacznik nr 1 - Ewidencja naduzy¢ finansowych stwierdzonych/zgloszonych
przez IP RIT RPO WSL w Zwiazku Gmin 1 Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku.
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Fundusze /j Unia Europejska

EuropejSkie Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne
Program Regionalny

Slaskie.
Pozytywna energia

Zatgcznik nr 1 —IWnr 1.1.1

Rejestr Zmian do Opisu Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020

WEFS]i veeeenranenes ZdNia ceeveieiniiiiiiiieiiininens
Rejestr zmian wchodzi w zycie z dniem ..o,
Rozdzial/
Lp. | Strona | Podrozdzial Poprzedni zapis Obecne zmiany Uzasadnienie
/Punkt
Podpis: Data:

Opracowal:
'Weryfikowal:
IAkceptowal:

Uwaga:
Zalaczniki do OFIP stanowia jego integralng czes¢, w zwiazku z powyzszym zmiany dokonywane w zatacznikach powinny zosta¢ uwzglgdnione w rejestrze.

69



Fundusze Unia Europejska
Eu ropejSkie /j Europejskie Fundusze

; Slaskie. Strukturalne i Inwestycyjne
Program Regionalny Pozytyqua :energia

Zatgcznik nr 2 — W nr 1.1.1

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z ,,Opisem funkcji i procedur RPO WSL 2014-2020”

Oswiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z OFIP RPO WSL /aktualizacja OFIP RPO WSL oraz zobowigzuj¢
sie od tego momentu dziata¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w ww. dokumencie.

Lp.

Imie i Nazwisko Stanowisko Podpis Data




Fundusze Unia Europejska
Eu ropejSkie /j Europejskie Fundusze

; Slaskie. Strukturalne i Inwestycyjne
Program Regionalny Pozytyqua :energia

Zatgcznik nr 1 — IWnr 1.2.1

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z ,,Instrukcjami Wykonawezymi IP RIT RPO WSL”

Oswiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z IW IP RIT RPO WSL /aktualizacja IW IP RIT RPO WSL oraz
zobowigzuje si¢ od tego momentu dziata¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w ww. dokumencie.

Lp.

Imie i Nazwisko Stanowisko Podpis Data




Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

j Unia Europejska

Europejskie Fundusze
) Strukturalne i Inwestycyjne
Slaskie.

Pozytywna energia

Zatgcznik nr 2 —IWnr 1.2.1

Rejestr Zmian do Instrukcji Wykonawczych Instytucji Posredniczacej — Zwiazku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego z siedziba

Zalaczniki do Instrukcji stanowia jego integralna czg$¢, w zwiazku z powyzszym zmiany dokonywane w zatacznikach powinny zosta¢ uwzglgdnione w rejestrze.

w Rybniku - Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata 2014-2020 wersji .............. PAo ] |1 LN
Rejestr zmian wchodzi w Zycie Z dniem ..........oevviviiiiiiiiniiiei i,
Rozdzial/
Lp. | Strona | Podrozdzial Poprzedni zapis Obecne zmiany Uzasadnienie
/Punkt
1.
2.
Podpis: Data:
Opracowal:
'Weryfikowal:
IAkceptowal:
Uwaga:




Fundusze /j Unia Europejska

EU ropejSkie Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne
Program Regionalny

Slaskie.
Pozytywna energia

Zatgcznik nr 1- IWnr 1.2.2

Rejestr odstepstw od zapisow Instrukcji Wykonawczych dla IP RIT RPO WSL 2014-2020
- Wz0r-

Proponowany sposéb Nr instrukcji, ktorego
postepowania odstepstwo dotyczy

Data zgloszenia /

Opis zaistnialej sytuacji Powdd odstepstwa obowiazywania

Zglaszajacy




Fundusze Unia Europejska
Eu rope_iSkie /j Europejskie Fundusze

; Slaskie. Strukturalne i Inwestycyjne
Program Regionalny T ana :energia

Zatgcznik nr 1- IWnr 1.4.1

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z \Wytycznymi programowymi

Os$wiadczam, iZ zapoznalem/am SI€ Z ............oooiuiiiiiiii i oraz
zobowigzuje¢ si¢ od tego momentu dziata¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w ww. dokumencie.

Lp.

Imie i Nazwisko Stanowisko Podpis Data




Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

j Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Slaskie.
Pozytywna energia

Zatgcznik nr 1- IWnr 8.1.1

Ewidencja naduzy¢ finansowych stwierdzonych/zgloszonych przez IP RIT RPO WSL w Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu
Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku

-WZOR-
Naduzycie finansowe, ktore wystapilo/zostalo Imi¢, nazwisko i podpis
¥ ve, K50re wystaplio! . Data wystapienia/zgloszenia/podejrzenia pracownika Podpis Dyrektora
Lp. zgloszone/co do ktorego istnieje podejrzenie el .o . . .
.. wystapienia naduzycia finansowego zglaszajacego naduzycie Biura
wystapienia finansowe

1.

2.

3.
Uwaga:

Zalaczniki do Instrukcji stanowig jej integralng cze$¢, w zwiazku z powyzszym zmiany dokonywane w zalacznikach powinny zosta¢ uwzglgdnione w rejestrze.



