Zalgceznik nr 1 Wzor Instrukeji Wykonawczej

Numer i nazwa procesu

sesvssasnnsansnacnsnnan

(nr instrukcji)

InStrukeja .oveeeenecenrennenneen...(mazewnictwo i nr instrukeji zgodne z Mapg procesow)

Lp.

Stanowisko
(zgodne z zakresem obowiazkow)

Zadanie

Termin wykonania

forma kemunikacji (pismo
papierowe, e-mail, system
informatyczany, itp.)

Jednostki/komérki /
stanowiska powigzane




Zatacznik nr 2

Harmonogram wydatkéw wynikajgcych z podpisanych uméw w ramach budietu panistwa i budzetu srodkéw europejskich

Hat g ydatkéw nr ... jacychz p ych uméw w ramach budetu paristwa | budZetu érodkéw europejskich wedlug stanu na dzlen ...**)
| Instytucja:]
2014 2015 2018 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 20142023
Budzet drodkow
8 000
Budzet drodkéw
" 0,00
Bud?et pafistwa -
finansowanie wkladu
3 0,00
Budzet panstwa -
finansowanle wkladu
al EFS 9,00
Budtet pafistwa —
pomoc techniczna -
s 0,00
SUMA 0,00} 0,00} 0,00 0,00} 0,00} 0,00] 0,00] 0.00 0,00 0,00 0,00
[ W tym rok:)| 1
BUDZET, Wmooxg EUROPEJSKICH
_.iﬁ:m. n%hﬁ:._n”_ Czqté Dzial Rozdzial | Parsgraf | styczen Tuty marzoc | kwlecien maj czarwioc lipioc sierpiet | wrzesief | paidziemik | Wstopsd | grudzied | Razem 1_
0,00
0.00
Instytucla SUMA; 0.00 0,00 0,00 0.00) .00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00
] | [ | 0,00
] [ | 1 I ] | 000
instytucls SUMA: 0,00] 0,00 0,00 0,00} 0,00} o0} 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SUMA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00) 0,00 0,00
BUDZET PANSTWA - FINANSOWANIE WKELADU KRAJOWEGO
_.is..n_. i _u_u““_ Cresé Dziat Rozdrial | Parsgraf | styczed uty marzec | kwieciet mal crorwisc liplec sierpie | wrzesien | patdziernik | fistopad | grudzied | Razem
0.00]
0,00,
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6,00 [ 8_ 0,00
| ] 0.00
I | 0.00
0,00 0,00 0,00 0,00 0, 9, o, 0,00
0,00] 0,00 0,00 0,00) 0,00 0,00 0,00 0,00
_WCONMA PANSTWA - POMOC TECHNICZNA
_h_z..i._“_u..siﬂ.iz_ Crge Dzial Rozdzial | Paragraf | styczen Iuty marzoc | kwiecien maj czerwiec lipisc slerpieri | wrzesied | patdziemik | listopad | grudzied | Razem _
0,00
00
Instytucja_SUMA: 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 9, 0, 0,00 0,00} 00
I I 1 I ] | | 0]
] [ 1 [ ] ] ] II*| ] |T 0
Instytucja SUMA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00) 0,00 0,00 00 0, 0,00 0,00 0,00 ,00)
SUMA: 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 o, 00 0,00
OGOLEM styczed luty marzec kwiecied czerwioc [T e wrzesief dzlernik | st dzied Razem
SUMA OGOLEM; 0,00] 0,00 0,00 0,00} 0,00} 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0, 0,00
*) nalezy wpisaé biezacy rok
**) stan na ostatni Ziozenie
data oo B0 ahcaptac) Mo o
Instyich sporzaptzaae) Infermacky
1. Nalezy utupelni¢ nr harmonogramu oraz nazwe instytucji.
2. W czedel 1 nalety wpisaé dane dotycrace lat dla catego okresu prog poduiale na budtet patistwa | budset érodkbw europesjkich,
3. W czgdcl 2 nalety wpisaé dane dotyczace poszczegéinych miesiccy biezacega roku w ji do paragrafu w podziale na: budiet {rodks europejskich, ie f pomoc

4 Dane dotyczace lat | miesiecy ubieglych powinny byt wykazane zgodnle 2 rzeczywistym wydatkowaniem érodkéw przez Instytucie, pamnlejstone o ewentualne zwroty.

5. Dane dotyczgce lat | miesigcy prayszlych powinny

na $radki wynikajace 2 podpisanych umaw.

6. Czes¢ har g nie jest ograniczona do wysokosci $rodkow ujgtych w credei 34.
UWAGL:
e sovimia? podstavy rozervy o w danys . 1Z RPO WSL pa zkazeniu
. przez IP RPO WSL i po dokonanku zbiorcze] Y el Instytucji Instytucji
weryfikujo dane pod katem 1. o s v. Qcenia podiega prég wydatkéw nlazbgdny api o razorwy.
wynikajacy 2 ¥ ? @ ¥ passtwa | budtety Srodkow
@ uropajskich.... na dany rok budzelewy, ienie: razerwy colowe], W vayniky

wzgodnieniu 2 MRR mode zwrécit IP RPO WSL

e, na kidey Minister

¥

2

uméer do korekty cetom dostosowsnia do povzszych zasad.

alizy 2 RPO WSL i po.



Zatacznik nr 3
Harmonogram zapotrzebowania na $rodki budzetu parstwa

rok:
Instytucja:
BUDZET PANSTWA - POMOC TECHNICZNA RPO WSL 2014-2020

Paragraf styczen luty marzec kwiecien maj czerwiec lipiec sierpled wrzesief pazdziernik listopad grudzien Razem
2008 0,00]
2058] 0,00
6208 0,00
6258 0,00

Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Zatwierdzone przez: data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej

Instrukcja wypetniania harmonogramu zapotrzebowania na $rodki budfetu paristwa - pomoc techniczna

1. Nalezy wpisaé rok oraz nazwe instylucii, kiéra sktada zapotrzebowanie na $rodki.
2. Zatgeznik nalezy wypelni¢ w szczegStowosci klasyfikacji budzetowej do paragrafu.
3. Zalgcznik powinien by¢ opatrzony data, pieczecia i podpisem osoby upowaznionej.

4. Zalgeznik nalezy wypetnié na kazdy miesige.
5. Dane dotyczace ubieglych miesigcy nalezy wykazaé zgodnie z rzeczywistymi przeptywami finansowymi miedzy 1Z a IP.

6. Dane dotyczace wnioskowanego miesigca powinny stanowié dopelnienie Srodkéw pozostajacych na rachunku bankowym IP do kwoty pozwalajacej na realizacje zobowiazan przewidzianych do wyplaty w danym miesigcu.

7. Dane dotyczace przysziych miesigcy powinny uwzgledniaé kwoly, o ktére IP planuje zawnioskowad:
7. Suma kwot ujgtych w harmonogramie nie powinna przekraczaé kwot przyznanych na dany rok budzetowy.




Zalacznik nr 4
Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panistwa - pomoc techniczna RPO WSL 2014-2020

Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa -
POMOC TECHNICZNA RPO WSL 2014-2020
:..maa:a»u_
okres objety sprawt |
Kwota ogélem |w tym:
Lp Rozliczenie rodkéw budzetowych Rozliczenie $rodkéw rezerwy celowejnr ......
Paragraf 2008 2058 6208 6258|Paragraf
1 2 3=4+9 4=5+6+7+8§ 5 6 7 8 9=10+11 10 11
Wysokos¢ otrzymanych $rodkéw
dotacji celowe] - stan
wykazywany na ostatni dzieri
miesigca, ktérego dotyczy
sprawozdanie (narastajgco w br
1 |budtetowym) 0,00 0,00 0,00
Otrzymane érodki dotacji celowej
2 |w rozliczanym okrasie 0,00 0,00 0.00
\Wydatki ponlesione w okresie
objetym sprawozdaniem (wydatki
Hacznie z wydatkami ze érodkéw
'odzyskanych pomniejszone o
nalezno$é gléwng $rodkéw
3 _|odzyskanych) 0,00 0,00 0.00
$rodki zwrécone do IZ w
rozliczanym okresie (zwroty
dotacji celowe] przekazane] w
4 |biezacym roku budzetowym) 0,00 0,00 0,00
Pozostalo do rozliczenia z okresu
5 |rozliczanego(2-3-4) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
F Srodki nier z
poprzedniego okresu (poz. 7 z
6 |poprzedniego sprawozdania) 0,00 0,00 0,00
7_|Pozostalo do rozli {5+86) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Zatwierdzone przez: data, pedpis oraz pieczed osoby upowaznionaj Zatwierdzone przez: data, podpis oraz pieczeé Gldwnego Ksiggowago
Instrukcja wypetniania z dotac]i celowe] z budietu parstwa - pomoc techniczna
1. Nalezy wpisaé rok oraz nazwe instytucji, ktéra rozlicza datacje.
2. Zatgcznik nalezy wypelnié w i Klasyfi j do grafu, w podziale na $rodki budzetowe | érodki z rezerwy celowej, W przypadku otrzymania rodkéw z wigcej niz jednej rezerwy celowej nalezy tabelg rozszerzyé o dodatkowe kalumny.
3. Zatacznik powinien by¢ opatrzony data, pieczgcig i podpisem osoby upowaznionej oraz Gidwnego Ksiggowego.
4. W wierszu 1 nalezy wpisad kwote Srodkéw dotac] lowej otrzymanych od 1Z RPO WSL na zadania pomocy techniczne; - stan wykazywany na ostatni dzier miesiaca, ktérego dotyczy ( jaco w br. bud: ym). Kwoty z wiersza 1 nie nalezy pomniejszaé o zwroty dotacii
5. W wierszu 2 nalezy wpisaé kwotg srodkéw dotacji celowe] w ramach pomocy technicznej otrzymanych w rozliczanym okresie.
8. W wierszu 3 nalezy wpisaé kwote wy ych Z otrzy dotacji celowej w okresie objgtym , pomniejszong o giéwna Srodkéw odzyskanych od i % h z bi roku i g 0 Srodki ponownie wydatkowane ze
$rodkéw odzysk , z go roku {r glowne]).
7. W wierszu 4 nalety wykazaé wysokosé érodkéw dotacil celowej zwréconych do IZ RPO WSL w rozliczanym ckresie {zwroty dotacji celowe] biezgcege roku budzetowege). Kwota powinna réwniez zawiara¢ ewentualne zwroty érodkdw zgloszonych jako niewygasajace i zwrécone do IZ. Kwota z wiersza nie
powinna zawiera¢ zwrotdw $rodkéw odzyskanych pochodzacych z dnich lat bt ych wraz z odsetkami oraz zwrotéw odsetek od srodkéw pock acych z roku itp. (4 acych dochody budzetu parstwa)oraz odsetek od drodkéw dotacji celowe]

wygenerowanych na rachunkach bankowych.

B. Wiersz 5 wypelnia sig automatycznie. Wiersz moze zawiera¢ kwaole ujemng,
9. W wierszu 6 nalezy wykazad $rodki nierozliczone Z poprzedniego okresu (poz. 7 z poprzedniego sprawozdania).
10. Wiersz 7 wypelnia sig automatycznie jako suma wierszy 51 6.
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Zalacznik nr 6

Rozliczenie kumulatywne dotacji celowej - pomoc techniczna

Rozliczenie kumulatywne dotacji celowej - POMOC TECHNICZNA RPO WSL 2014-2020

rok:

Instytucja:

w tym:

Rozli ie $rodkow budzetowyck Rozliczenie $rodkéw rezerwy celowej nr ..

Lp. Kwota ogélem (PLN)

2008

Paragraf

2058

6208

6258

Paragraf

1 2

3=4+9

4=5+6+7+8

9=10+11

10

11

Kwota srodkéw dotacil
celowej otrzymanych w
rozliczanym roku
budzetowym 0,00 0,00 o)
Kwota wydatkdéw
rozliczanych (wydatki
Hacznie z wydatkami ze
$rodkéw odzyskanych
pomniejszone o naleznoéé
gtéwna $rodkéw

2 odzyskanych) 0,00 0,00

0,00

|Wysokos¢ érodkéw dotacii
pochodzacych z
rozliczanego roku

buds "

¢ b  J
3 do IZ do dnia 31 grudnia 0,00 0,00 0,00

Pozostale $rodki do
4 rozliczenia (1-2- 3) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

Zalwierdzone przez: dala, podpis oraz pieczeé osoby upowaznionej Zatwierdzone przez: data, podpis oraz pieczed Giwnego Ksiggowego

Instrukeja wypetniania wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu paiistwa - pomoc techniczna

1. Nalezy wpisad rok oraz nazwe instytucii, ktora rozlicza dotacje.

2. Zalgeznik nalezy wypelni¢ w szczegolowos$ci klasyfikacji budzetowej do paragrafu, w podziale na §rodki budzetowe i érodki z rezerwy celowej. W przypadku otrzymania $rodkéw z wigcej niz jednej rezerwy celowej nalezy tabele rozszerzyé o dodatkowe kolumny.

3. Zalgcznik powinien by¢ opatrzony data, pieczecia i podpisem osoby upowaznionej oraz Gléwnego Ksiegowego.
4. W wierszu 1 nalezy wpisa¢ kwote $rodkow dotacji celowej otrzymanych od 1Z RPO WSL na zadania pomocy technicznej - stan wykazywany na dzierr 31 grudnia (narastajaco w br. budzetowym). Kwoty z wiersza 1 nie nalezy pomniejszac o zwroty dotacji.

5. W wierszu 2 nalezy wpisa¢ kwote wydatkow rozliczonych pomniejszong o nalezno$é giéwna $rodkéw odz!

yskanych od beneficjentéw/wykonawcdw, pochodzacych z biezacego roku budzetowego, powigkszona o §rodki ponownie wydatkowane. Wydatki rozliczone nalezy rozumiec jako
$rodki wydatkowane do korca roku budzetowego.

6. W wierszu 3 nalezy wykaza¢ zwroty dotacji celowej do 1Z RPO WSL. Kwota powinna zawierat srodki zwrécone do 1Z, w tym naleznosci glowne $rodkdw odzyskanych pochodzacych z br. budzetowego. Kwota z wiersza 3 nie powinna zawieraé zwrotéw $rodkéw odzyskanych

pechodzacych z poprzednich lat budzetowych wraz z odsetkami, zwrotéw odsetek od $rodkéw odzyskanych pochodzacych z biezacego roku budzetowego oraz odsetek od §rodkéw dotacji celowej wygenerowanych na rachunkach bankewych. Nalezy uwzgledni¢ zwroty
niewykorzystanej czeéci dotacji celowej



Zatacznik 7
Harmonogram zapotrzebowania na srodki z budzetu $rodkéw europejskich

rok:

nazwa programu:

BUDZET SRODKOW EUROPEJSKICH

Instytucja*)| Czesé Dziat Rozdziat | Paragraf Zrodto finansowania "Razem

Razem

Srodki budzetu UE

Rezerwa celowa nr ..

0,00
Srodki budzetu UE
|Rezerwa celowa nr ... 0,00
Srodki budzetu UE
Rezerwa celowa nr .. 0,00
Srodki budzetu UE
Rezerwa celowa nr .. 0,00
SUMA w tym: 0,00
Kwota ogétem - budzet Srodkéw europejskich 0,00
Kwota ogélem - rezerwa celowa z budzetu srodkow europejskich 0,00 0,00

*) Nalezy wpisa¢ nazwe Instytucji wpisang w upowaznieniu do wydawania zgody na wydawanie ptatnosci

Zatwierdzone przez: data, podpis oraz pieczeé osoby upowaznionej
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YINNS

N = — Lp

o Kwartal/rok

w Beneficjent

IS Numer projektu

t Instytucja wykrywajaca

o Metoda wykrycia

N Typ nieprawidtowosci

e Numer zaméwienia publicznego lub faktury, ktorej

dotyczy nieprawidtowy wydatek

o Catkowita kwota nieprawidtowosci [PLN]

= Odpowiadajacy wkiad publiczny [PLN]

= Srodki UE [PLN]
B E g ; 7 g :
Z|Z % Z|~| Numer wniosku o platnosé, w ktérym wystapita
b= fraf =" nieprawidtowosé

> Kwota nieprawidiowosci we WNP[PLN]

Numer Deklaracji wydatkéw IZ/IP, w ktorej
& | wniosek z nieprawidtowym wydatkiem zostat ujety

(jesli dotyczy)

Numer Deklaracji wydatkow 1Z/IP, w ktérej kwota

2 nieprawidfowych wydatkéw zostala wycofana
> Kwota pozostata do skorygowania

3 Kwota calkowicie rozliczona

_ Raportowanie do KE

i TAK (numer raportu)/ NIE

= Naduzycie finansowe TAK/NIE

2 Uwagi IZ/IP dla IC
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