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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1. Informacje przedtoione przez Panstwo Czlonkowskie — Polska

Nazwa programu i nr CCl — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata
2007-2013, CCI: 2007PL161P0O019.
Punkt kontaktowy — Dyrektor Marek Kalupa, Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy
Unii  Europejskiej, 00-926 Warszawa, tel. (022) 273 79 00, fax.(022) 273 89 10,
e-mail: sekretariatDKF@mir.gov.pl.

1.2. Dostarczone informacje przedstawiajq stan faktyczny na dzien

30 lipca 2015,

1.3. Struktura systemu

Schemat struktury systemu wdrazania RPO WSL

KOMISJA EUROPEJSKA  |----- 1A
| s
IC :
| IK NSRO/IK RPO |
IPOC i
| IZRPOWSL | 7 5
! !
| !
IP2RPOWSL ~ frmmmmmmmmmmmmmmmmmmmo g !

______________

BENEFICJENT
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Krajowy system instytucjonalny RPO WSL

PODMIOT NAZWA
LP. NAZWA INSTYTUCJI KRAJOWY SKAROCONA
. : Ministerstwo Infrastruktur
1. | Instytucja Koordynujaca NSRO ! . W . Hrry IK NSRO
I Rozwoju
. : Ministerstwo Infrastruktur
2. Instytucja Koordynujaca RPO . . y IK RPO
I Rozwoju
Instytucja Zarzadzajagca RPO Zarzad Wojewodztwa
3. . IZ RPO WSL
WSL Slaskiego
Instytucja Posredniczaca drugiego Slgskie Centrum
g, | MSYHUC) ficzata Crlgieg Przedsicbiorczosci — IP2 RPO WSL
stopnia we wdrazaniu RPO WSL . )
jednostka budzetowa
) ) Ministerstwo Infrastruktury
5. Instytucja Certyfikujaca i Rozwoiju IC
Instytucja Posredniczaca w . . .
6. Certyfikagji Wojewoda Slaski IPOC
. Generalny Inspektor Kontroli
7. Instytucja Audytowa Skarbowej JAN
Instytucja wlasciwa dla
8. | otrzymywania platnosci z Komisji Ministerstwo Finansow MF
Europejskiej
Przedstawiciele strony
j j KM RPO WSL
9. | Komitet Monitorujacy RPO WSL I‘ZZ}(%OWG.], s.amorzqdowej oraz OWsS
srodowiska spoteczno-
gospodarczego regionu

Koordynacje w zakresie zarzadzania NSRO 1 realizacji wszystkich programéw operacyjnych
Celu 1 1 Celu 3 polityki spdjnosci oraz koordynacje w odniesieniu do 16 RPO petnia:

Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Role IK NSRO pelni minister wtasciwy do spraw infrastruktury 1 rozwoju, ktory
prowadzi nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu realizacji NSRO, a takze
odpowiada za prowadzenie badan ewaluacyjnych na poziomie NSRO.

Instytucja Koordynujaca 16 Regionalnych Programéw Operacyjnych
W odniesieniu do RPO rol¢ koordynujaca pelni minister wilasciwy do spraw
infrastruktury i rozwoju, ktory odpowiedzialny jest w szczegolnosci za: weryfikacje
projektow RPO pod wzgledem ich zgodnosci z NSRO, negocjowanie 16 RPO z
Komisjg Europejska we wspotpracy z 1Z RPO, zapewnienie spdjnosci stosowanych
wytycznych oraz monitorowanie efektow wdrazania RPO w regionach. Minister

10




wilasciwy do spraw infrastruktury i rozwoju prowadzi, na podstawie zapisow Kontraktu
Wojewoddzkiego nadzér nad przygotowaniem i realizacja 16 RPO.

Na podstawie art. 59 rozporzqdzenia ogélnego Rady (WE) nr 1083/2006, wyznaczone zostaly
nastgpujace instytucje uczestniczace w zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WSL:

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL

Instytucjg Zarzadzajacg zgodnie z art. 25 ust 2 pkt. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju jest Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego. 1Z RPO
WSL jest odpowiedzialna za prawidlowe i efektywne zarzgdzanie RPO WSL zgodnie
z art. 60 rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006.

Instytucja Audytowa

Zgodnie z rozporzgdzeniem ogolnym Rady (WE) nr 1083/2006 zadania 1A, wykonuje
Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktorego funkcje pelni sekretarz
lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. IA odpowiedzialna jest za og6t prac
zwigzanych z wydaniem zapewnienia, ze system zarzadzania i kontroli RPO spelnia
WYmogi rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006.

Instytucja Certyfikujaca

Zgodnie z art. 61 rozporzgdzenia ogélnego Rady (WE) 1083/2006 powotano IC, ktorg
umiejscowiono w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju w Departamencie Certyfikacji
I Desygnacji. Do glownych zadan IC nalezy certyfikowanie wobec KE wydatkow
poniesionych w ramach RPO.

W ramach RPO WSL wyznaczono roéwniez wlasciwe Instytucje Posredniczace w celu
wykonywania cze$ci zadan Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej. Peing
odpowiedzialno$¢ za dziatania 1 zaniechania Instytucji Posredniczacych ponosza odpowiednio
do zakresu i posiadanych kompetencji — Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja Certyfikujaca:

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

Wojewoda Slaski, do ktérego delegowane sa zadania Instytucji Certyfikujacej, petni
funkcje Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji. Obstuge Instytucji Posredniczacej
w Certyfikacji (IPOC) zapewnia odrgbna komorka organizacyjna Slaskiego Urzedu
Wojewodzkiego.

Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia w ramach RPO
Dla RPO WSL powotano Instytucje Posredniczaca Drugiego Stopnia we wdrazaniu
RPO WSL, ktérej zadania peti Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci.

Na podstawie art. 37 ust. 1 lit. ) pkt. iii) rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006,
instytucjag wlasciwg w Polsce dla otrzymywania platnosci dokonywanych przez Komisje
Europejska jest Minister Finansow.

11



Komitet Monitorujacy RPO WSL

Zgodnie z art. 63 ust. 1 rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006 Komitet
Monitorujacy RPO WSL zostal powotany w ciggu trzech miesigcy od daty przekazania Polsce
decyzji o0 zatwierdzeniu RPO WSL przez Komisje Europejska. Szczegétowy tryb
powotywania, sktad oraz zadania Komitetu Monitorujacego RPO uregulowane sg w art. 63-68
rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006 i w art. 36 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Pozostate informacje 0 KM RPO WSL opisane
sa W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

1.3.1. Instytucja Zarzgdzajgca RPO WSL

Organ petniacy funkcje: Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
Urzad obstlugujacy organ: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego,
Wiodaca komorka organizacyjna: Wydzial Rozwoju Regionalnego,

Dyrektor — Matgorzata Stas

Wydzial Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

Dyrektor — Jerzy Solecki

Dane teleadresowe: 40-032 Katowice, ul. Ligonia 46,
tel. (032) 77 40 654, fax. (032) 77 40 135

1.3.2. Organy posredniczgce RPO WSL

Organ pelnigcy funkcje: Dyrektor Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
Urzad obstugujacy organ: Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
Wiodaca komorka organizacyjna: Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
Dyrektor —Zbigniew Faruga
Dane teleadresowe: 41-500 Chorzow, ul. Katowicka 47,

tel. (032) 74 39 160, fax. (032) 74 39 161

1.3.3. Instytucja Certyfikujgca

Organ petnigcy funkcje: Minister Infrastruktury i Rozwoju

Urzad obstugujacy organ: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju

Wiodaca komorka organizacyjna: Departament Certyfikacji i Desygnaciji,
Dyrektor Departamentu — Sylwester Zajac

Dane teleadresowe: 00-926 Warszawa, ul. Wspoélna 2/4

tel. 022 273 74 50, fax. 022 273 89 06
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1.3.4. Instytucja Audytowa

Organ petniacy funkcje:
Urzad obstugujacy organ:

Wiodaca komoérka organizacyjna:

Dane teleadresowe:

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej
Ministerstwo Finansow

Departament Ochrony Intereséw Finansowych
Unii Europejskiej,

Zastepca Dyrektora Departamentu — Urszula
Oledzka

00-916 Warszawa, ul. Swictokrzyska 12
tel. (022) 694 32 82, fax. (022) 694 51 52
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1.4. Wytyczne dostarczone instytucjom zarzadzajacym, certyfikujacym i organom
posredniczacym w celu zagwarantowania nalezytego zarzadzania finansami
funduszy strukturalnych

Podstawa prawna dzialania:

- Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210, 31.07.2006, s.1),

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci 1 uchylajace
rozporzadzenie (WE) 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r., s. 25, ze zm.),

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r.,
S. 1, sprostowane — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007 r., s. 3, z pdzn. zm.),

- Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst
jednolity Dz. U. 2014.1649 z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2013 r.
poz. 596 z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z
pézn. zm.),

- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907).

Zgodnie z przepisami art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, IZ RPO WSL dziata w oparciu o wytyczne Ministra
Infrastruktury i Rozwoju.

Na dzien przedstawienia informacji, [Z RPO WSL zgodnie z zapisami Kontraktu
Wojewddzkiego ma obowigzek przestrzegac nastepujacych wytycznych MIR:
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DATA

LP. NAZWA OBOWIAZYWANIA
L Wytyczne w zakresie sprawozdawczos$ci 0od 01.10.2011 r.
2.

Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programoéw

operacyjnych na lata 2007-2013 0d 30.05.2007r.

3. | Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do 0d 29.06.2012 r.
Komisji Europejskiej w Programach

Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013

4. | Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania
wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i od 14.05.2010 r.
Funduszu Spo6jnosci w okresie programowania
2007-2013

5. | Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkow Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym

od 23.10.2014 r.

6. | Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie sposobu postgpowania w razie wykrycia
nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy od 15.02.2011 .
strukturalnych 1 Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i

przekazywania danych w formie elektronicznej 0d 04.03.2010 .

8. | Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie programowania dziatan dotyczacych od 09.09.2008 r.
mieszkalnictwa

IZ RPO WSL odpowiada za przygotowanie:

- Opisu systemu zarzgdzania 1 kontroli RPO WSL,
Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL,
Szczegdtowego Opisu Priorytetow RPO WSL,

- Wytycznych dla IP2 RPO WSL.

Dla prawidtowego wdrazania Programu, IP2 RPO WSL przygotowata wiasne instrukcje
wykonawcze, zebrane w ramach Podrecznika procedur wdrazania Instytucji Posredniczqcej
Drugiego Stopnia W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego
na lata 2007-2013.
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2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA RPO WSL
2.1. Instytucja Zarzadzajaca i jej gléwne funkcje

2.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytucji Zarzgdzajgcej
upowazniajqgcego do pelnienia funkcji

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL (IZ RPO WSL) pelni Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego na podstawie art. 25 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju. Upowaznieniec ustawowe weszto w zycie w dniu 25 grudnia 2006 roku.
Podstawa dziatalnosci Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego jest Statut
Wojewédztwa Slgskiego, stanowiacy zatacznik do uchwaty Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego
Nr 11/49/19/2006 z dnia 12 czerwca 2006 roku.

Poszczegélne zadania Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL precyzuje Regulamin
Organizacyjny Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Slgskiego przyjety uchwala Zarzadu
Wojewoddztwa Slaskiego nr 1286/54/V/2015 z dnia 21 lipca 2015 r.

Rozpoczecie procedury wdrazania RPO WSL nastepuje z dniem akceptacji Programu przez
KE, tj. z dniem 4 wrze$nia 2007 roku.

2.1.2. Wyszczegdlnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez Instytucje
Zarzqgdzajgcq

IZ RPO WSL, zgodnie z art. 60 rozporzgdzenia ogodlnego Rady (WE) nr 1083/2006,
jest odpowiedzialna za zarzadzanie regionalnym programem operacyjnym i jego realizacj¢
zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansami, a w szczegdlnosci za:

- zapewnienie, ze operacje sa wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami
majgcymi zastosowanie do regionalnego programu operacyjnego oraz ze speiniajg
one majace zastosowanie zasady wspolnotowe 1 krajowe przez caty okres
ich realizaciji,

- weryfikacje, ze wspoifinansowane towary 1 ustugi sg dostarczone oraz ze wydatki
zadeklarowane przez beneficjentow na operacje zostaly rzeczywiscie poniesione
I sg zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

- zapewnienie istnienia informatycznego systemu rejestracji i przechowywania zapisow
ksiggowych dla kazdej operacji w ramach regionalnego programu operacyjnego oraz
zapewnienie, ze dane na temat realizacji, niezbedne do celow zarzadzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sg gromadzone,

- zapewnienie utrzymywania przez beneficjentow 1 inne podmioty uczestniczace
w realizacji operacji odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja, bez uszczerbku dla
krajowych zasad ksiggowych,

- zapewnienie, ze ocena regionalnego programu operacyjnego, o ktérej mowa
w art. 48 ust. 3 rozporzgdzenia ogélnego Rady (WE) nr 1083/2006 jest prowadzona
zgodnie z art. 47 ww. rozporzadzenia,
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- ustanowienie procedur dla zapewnienia, ze wszystkie dokumenty dotyczace wydatkow
1 audytéw, wymagane do zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu, sa przechowywane
zgodnie z wymogami art. 90 rozporzgdzenia ogdlnego Rady (WE) nr 1083/2006,

- zapewnienie otrzymywania przez Instytucje Certyfikujagca wszystkich niezbednych
informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w odniesieniu do wydatkow
na potrzeby po$wiadczania,

- kierowanie pracg komitetu monitorujagcego i dostarczanie mu wymaganej
dokumentacji w celu umozliwienia monitorowania jako$ciowego realizacji programu
operacyjnego w swietle jego szczegdtowych celow,

- opracowanie i przedktadanie Komisji rocznych i koncowych sprawozdan z realizacji,
po ich uprzednim zatwierdzeniu przez komitet monitorujacy,

- zapewnianie przestrzegania wymogoéw w zakresie informacji 1 promocji
ustanowionych w art. 69 rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006,

- dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny
duzych projektow.

Powyzsze obowigzki realizowane beda przez 1Z RPO WSL/ poszczegdlne komorki Wydziatu
Rozwoju Regionalnego i Wydziatu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego odpowiedzialne za wdrazanie, monitoring,
kontrole, zarzadzanie finansowe, informacj¢ ipromocje, zgodnie z wykazem zadan i
schematem organizacyjnym przedstawionym w pkt. 2.2.1 Schemat organizacyjny i
wyszczegolnienie funkcji jednostek niniejszego dokumentu.

2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Zarzgdzajgcq

Na podstawie art. 18 pkt. 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzqdzie wojewddztwa,
art. 32 ust 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL deleguje cze$¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO
WSL do Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL).
IP2 RPO WSL w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego
na lata 2007-2013, jest odpowiedzialna za wdrazanie dziatania/poddziatan Programu:

- Dziatanie 1.2 Mikroprzedsigbiorstwa i MSP,

- Podziatanie 3.1.1 — Infrastruktura zaplecza turystycznego/przedsigbiorstwa,

- Podziatanie 3.2.1 — Infrastruktura okoloturystyczna/przedsigbiorstwa.

Na podstawie art. 27 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, IZ RPO WSL deleguje zadania zwigzane z wdrazaniem dziatania i poddziatan oraz
petnienie roli Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL), wojewddzkiej
jednostce organizacyjnej dziatajacej w formie jednostki budzetowej pod nazwa Slgskie
Centrum Przedsiebiorczosci powotanej uchwata Sejmiku Slaskiego nr 111/13/4/2007 z dnia
19 wrzeénia 2007 roku z pozniejszymi zmianami, przyjetymi uchwatg Sejmiku Wojewodztwa
Slaskiego nr 111/22/24/2008 z dnia 19 marca 2008 roku, nr IV/53/7/2014 z dnia 25 sierpnia
2014 roku oraz nr V/7/2/2015 z dnia 13 kwietnia 2015 roku. Slaskie Centrum
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Przedsigbiorczosci wykonuje swoje zadania na podstawie Porozumienia w sprawie zasad
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2007 -
2013 z dnia 31 pazdziernika 2007 roku, z p6zn. zmianami, W ktorym okreslone
zostaly szczegdtowe zadania IP2 RPO WSL objete srodkami programu operacyjnego, kwota
dofinansowania, warunki przekazania $rodkow oraz sposéb wykonywania przez 1Z RPO
WSL nadzoru nad prawidtowos$cia wykorzystania przekazanych srodkéw.

Podstawa dziatalnosci Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci jest jego Statut, stanowiacy
zalacznik do uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego Nr I11/13/4/2007 z dnia 19 wrze$nia
2007 r. z pézniejszymi zmianami przyjetymi uchwatg nr 111/22/24/2008 z dnia 19 marca 2008
r. uchwata Sejmiku Slaskiego nr IV/53/7/2014 z dnia 25 sierpnia 2014 r. oraz uchwatg
Sejmiku Slaskiego nr V/7/2/2015 z dnia 13 kwietnia 2015 r. Poszczegolne zadania IP2 RPO
WSL precyzuje Regulamin Organizacyjny Slgskiego Centrum Przedsiebiorczosci.
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2.2. Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek

Zadania zwigzane z wdrazaniem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slgskiego na lata 2007-2013 w ramach 1Z RPO WSL realizuja nastepujace Wydziaty Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego:

- Rozwoju Regionalnego,

- Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

- Ksiggowosci,

- Finansowy,

- Organizacyjny i Kadr,

- Kontroli, Audytu i Nadzoru Wtascicielskiego

- Pomocy Prawnej i Zamoéwien Publicznych.

Docelowo do obstugi zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL:
- w Wydziale Rozwoju Regionalnego zatrudnionych bedzie nie mniej niz 71 osob,
w tym Dyrektor Wydziatu,
- w Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zatrudnionych bedzie
nie mniej niz 144 oséb, w tym Dyrektor Wydziatu,
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Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL

Schemat organizacyjny Wydziatu Rozwoju Regionalnego

(komorki zaangazowane w realizacje RPO WSL 2007-2013)
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Schemat organizacyjny Wydziatu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

[ DYREKTOR ]

!

Zastepca Dyrektora ]

¥

Zastepca Dyrektora ] ‘

Referat
administracyjny

Referat oceny
projektow 1

~N

s

\ 4

Referat obstugi
finansowej i pomocy
technicznej

Referat oceny
projektow 2

Referat postepowan
administracyjnych

Referat oceny
projektow 3

Referat realizacji
platnosci

21

v

'

Zastepca Dyrektora ‘ [ Zastepca Dyrektora }
Referat N Referat rozliczania
kontraktacji B wydatkéw i
i realizacji nieprawidlowosci
projektow
- J
( N\
Referat | Referat kontroli projektéw
monitoringu [
i wsparcia N\ J
zarzadzania
J




Do podstawowych zadan poszczegdlnych referatow i zespotow WRR naleza:
Kadra Zarzadzajaca — 5 osob

1) Referat zarzadzania finansowego (RR-RZF) — docelowo nie mniej niz 4 0sob

Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych
z opiséw systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa  Slaskiego 2007-2013 oraz  Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy
innymi:

a) wspélpraca z Wydziatami wdrazajacymi Europejski  Fundusz Rozwoju
Regionalnego i Europejski Fundusz Spoteczny oraz instytucjami zaangazowanymi
we wdrazanie RPO WSL w zakresie informowania RZF 0 prognozach
wydatkowania, wydatkowaniu, rozliczaniu i przeptywach finansowych,

b) monitorowanie we wspolpracy z innymi referatami Wydzialu i Wydziatami
wdrazajacymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
Fundusz Spoteczny i innymi instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO
WSL limitu warto$ci srodkéw mozliwych do zaangazowania w danym miesigcu w
ramach zawieranych umoéw o dofinansowanie ze $rodkow wyzej wymienionych
funduszy oraz budzetu panstwa, a takze aneksow do uméw zmieniajacych procent
lub kwotg dofinansowania, oraz wspolpraca z Ministerstwem Infrastruktury i
Rozwoju 1 Ministerstwem Finanséw w tym zakresie,

C) monitorowanie we wspOlpracy z innymi referatami Wydziatu, Wydziatami
wdrazajagcymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
Fundusz Spoteczny i instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WSL
postepu w realizacji RPO WSL, w tym przekazywanie informacji na temat
ewentualnych zagrozen niewykorzystania srodkow oraz rekomendowanie zmian w
programie 1 jego szczegdtowym opisie priorytetow odpowiednich do zaistniale;
sytuacji, np. realokacja srodkow,

d) monitorowanie we wspolpracy z innymi referatami Wydziatu, Wydziatami
wdrazajagcymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
Fundusz Spofeczny i innymi instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO
WSL udziatu srodkéw pochodzacych z EFRR i EFS w stosunku do publicznych i
catkowitych wydatkow kwalifikowanych,

e) monitorowanie we wspolpracy z innymi referatami Wydzialu, Wydziatami
wdrazajacymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
Fundusz Spoleczny i instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WSL
poziomu wydatkow w ramach RPO WSL zgodnie z zasada n+3/n+2 oraz
w odniesieniu do wskaznika finansowego dla RPO WSL 2014-2020,

f) monitorowanie we wspoOlpracy z innymi referatami Wydziatu, Wydziatami
wdrazajacymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
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Fundusz Spoleczny i innymi instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO
WSL udzielonej pomocy publicznej w ramach RPO WSL 2014-2020,

g) identyfikacja i analiza punktow krytycznych w procesie wdrazania RPO WSL,

h) przygotowanic we wspolpracy z innymi referatami Wydzialu, Wydziatami
wdrazajacymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
Fundusz_Spoteczny informacji na temat stanu wdrazania RPO WSL dla Zarzadu
oraz radnych Sejmiku,

1) aktualizacja Szczegdtowego Opisu Priorytetow RPO WSL na lata 2007-2013 we
wspotpracy z merytorycznym Wydzialem Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

J) udzial w przygotowaniu i aktualizacji tabel finansowych Szczegdétowego Opisu
Priorytetow RPO WSL 2014-2020,

k) przygotowanic i aktualizacja we wspoOlpracy z innymi referatami Wydziatu,
Wydziatami  wdrazajacymi  Europejski  Fundusz Rozwoju  Regionalnego
oraz Europejski Fundusz Spoleczny 1 innymi instytucjami zaangazowanymi
we wdrazanie RPO WSL harmonogramu naboréw wnioskow o dofinansowanie
projektow (w tym ZIT/RIT, IIF) w ramach RPO WSL 2014-2020,

I) przygotowanie we wspolpracy z innymi referatami Wydziatu, Wydziatami
wdrazajagcymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
Fundusz Spoteczny i innymi instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO
WSL prognoz wnioskdw o platno$¢ przesylanych do KE,

m) przygotowanie we wspolpracy z innymi referatami Wydziatu, Wydziatami
wdrazajacymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
Fundusz Spofeczny i1 innymi instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO
WSL informacji przesytlanych do KE nt. calkowitych  oraz publicznych
kwalifikowalnych kosztow operacji 1 liczby operacji wybranych do udzielenia
wsparcia oraz catkowitych wydatkow kwalifikowalnych zdeklarowanych przez
beneficjentow w podziale na kategorie interwencji.

n) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

0) uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

p) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

q) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

2) Referat monitoringu i kontroli programu (RR-RMK) — docelowo nie mniej niz

16 osob
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych

z opisow systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa  Slaskiego 2007-2013 oraz  Regionalnego Programu  Operacyjnego
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Wojewédztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy

innymi:

a)

b)

zadan dotyczacych sprawozdawczosci:

monitorowanie postepéw w realizacji RPO WSL poprzez sporzadzanie sprawozdan
okresowych, rocznych i koncowych z realizacji RPO WSL i przekazywanie ich do
odpowiednich instytucji,

sporzadzanie zbiorczych informacji kwartalnych z realizacji RPO WSL
I przekazywanie ich do odpowiednich instytucji,

monitorowanie postepu rzeczowego realizacji programu poprzez system
wskaznikow programowych, horyzontalnych oraz celu gtownego,
przygotowywanie raportow dotyczacych skutkow srodowiskowych
w ramach RPO WSL 2007-2013,

monitorowanie postepéw w realizacji Programow Rozwoju Subregionu w ramach
RPO WSL 2007-2013 poprzez sporzadzanie sprawozdan rocznych z realizacji
Programéw Rozwoju Subregionu w ramach RPO WSL 2007-2013,

weryfikacja sprawozdan okresowych, rocznych i koncowego przekazanych przez
IP2 RPO WSL 2007-2013 oraz informacji sprawozdawczych przekazywanych
przez whasciwe referaty Wydziatu FR,

weryfikacja informacji sprawozdawczych przekazywanych przez wlasciwe referaty
Wydziatu FR 1 Wydzialu FS oraz Instytucje Posredniczace (IP RPO WSL 2014-
2020).

zglaszanie do Rejestru Podmiotow Wykluczonych prowadzonego w Ministerstwie
Finansow.

zadan dotyczacych kontroli:

sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli Instytucji
Zarzadzajacej RPO WSL,

weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planow kontroli IP2 RPO WSL 2007-2013 i
Wydziatlu FR,

weryfikacja 1 zatwierdzanie rocznych planow kontroli, Wydzialu FR, Wydziatu FS
oraz IP RPO WSL 2014-2020

koordynacja kontroli zewngtrznych dot. RPO WSL oraz monitorowanie wdrozenia
rekomendacji z kontroli zewnetrznych i przekazywanie informacji o stanie ich
wdrozenia do uprawnionych instytucji,

sporzadzanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatdow do Instytucji
Audytowej oraz innych instytucji kontrolnych i audytujacych IZ RPO WSL.

zadan dotyczacych nadzoru merytorycznego nad dziatalnoscia Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczos$ci pelnigcego role IP2 w ramach RPO WSL 2007 -2013 oraz IP w
ramach RPO WSL 2014-2020 , w tym migdzy innymi:

opracowanie Porozumienia oraz aneksow do Porozumienia w sprawie realizacji
RPO WSL 2007-2013,

wspotpraca przy opracowaniu Porozumienia i aneksOw do Porozumienia w
sprawie realizacji RPO WSL 2014-2020,

opracowanie i aktualizowanie Wytycznych,
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f)

9)
h)

n)

0)

opiniowanie procedur i dokumentow w zakresie powierzonych zadan,

prowadzenie  kontroli systemowych  zaplanowanych i doraznych
w zakresie powierzonych zadan.

zadan dotyczacych instrumentow finansowych:

monitorowanie postepow wdrazania instrumentoéw finansowych 2007-2013,
podpisywanie uméw/anekséw oraz nadzorowanie projektow w zakresie wdrazania
funduszy pozyczkowych i porgczeniowych 2007-2013,

realizacja, we wspélpracy z wlasciwymi referatami Wydzialu FR, zadan
zwiazanych z wdrazaniem Inicjatywy JESSICA w Wojewodztwie Slaskim,
przygotowanie systemu wdrazania instrumentéw finansowych (IF) 2014-2020,
zarzadzanie i monitorowanie instrumentami finansowych (IF) 2014-2020,
prowadzenie sekretariatu oraz organizacja prac Komitetu Monitorujacego  RPO
WSL,

przygotowanie analiz wdrazania RPO WSL dla Komitetu Monitorujacego
RPO WSL oraz na potrzeby sprawozdawczo$ci,

przeprowadzenie naboru kandydatow na ekspertow RPO WSL 2014-2020,
opracowanie i aktualizacja Wykazu Kandydatow na Ekspertow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020,

opracowanie i aktualizacja Opisu systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL 2007-
2013,

opracowanie 1 aktualizacja Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL
2007-2013,

koordynacja prac zwigzanych 2z zamknigciem Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

uczestnictwo w pracach przygotowujacych okres wdrazania 2014 — 2020,
przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014-
2020,

archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

3) Referat programowania i rozwoju (RR-RPIR) — docelowo nie mniej niz 9 oséb
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz Europejskiego Funduszu Spolecznego zadan wynikajacych z opisoOw systemu

zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020
I innych instrukcji wykonawczych, w tym migdzy innymi:

a)

koordynacja i nadzor merytoryczny prac nad opracowaniem RPO WSL
2014-2020,
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b)

d)
€)

f)
9)

h)

n)
0)

opracowanie ewentualnych zmian Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007-2013, kontakty z Ministerstwem
Infrastruktury i Rozwoju i Komisjg Europejska w tym zakresie,

udziat w opracowaniu i zmianach Szczegdétowego Opisu Priorytetow RPO WSL
2007-2013 oraz koordynacja prac nad opracowaniem Szczegétowego Opisu
Priorytetow RPO WSL 2014-2020 oraz jego zmianami

koordynacja prac nad kryteriami wyboru projektow,

koordynacja i ocena Programéw Rozwoju Subregionu w ramach RPO WSL 2007-
2013 oraz  programowanie i  ocena  Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych/Regionalnych Inwestycji Terytorialnych w ramach RPO WSL
2014-2020 (ZIT/RIT),

koordynacja ZIT/RIT wraz z przygotowywaniem porozumien i wytycznych,
koordynacja OSI oraz wspolpraca we wdrazaniu innych narzedzi wymiaru
terytorialnego RPO WSL 2014-2020 w zakresie EFRR,

analiza propozycji systemowych realizacji RPO WSL w celu wypracowania
zatozen do programowania w perspektywie 2014-2020,

opracowanie i koordynacja programowania polityki rozwoju oraz polityki rozwoju
regionalnego w ramach RPO WSL oraz w ramach perspektywy programowania
polityki spdjnosci UE 2014-2020,

wspotpraca z Wydziatami wdrozeniowymi EFRR i EFS w zakresie programowania
oraz perspektywy finansowej 2014-2020,

udzial w pracach programowych nad opracowaniem koncepcji polityki miejskiej,
wspoOtpraca i integracja dziatan na rzecz rozwoju regionalnego:

monitorowanie realizacji Mandatu Negocjacyjnego oraz monitorowanie
i koordynacja wdrazania postanowien Kontraktu Terytorialnego;

koordynacja i podejmowanie inicjatyw o0 charakterze prorozwojowym
wspomagajagcym programowanie rozwoju regionalnego w obszarach rdéznych
inicjatyw unijnych szczebla krajowego 1 mig¢dzynarodowego (np. ESPON,
URBACT, itp.),

tworzenie platformy wymiany informacji i do$wiadczen w celu prowadzenia
dyskusji nt. rozwoju regionalnego,

wspotpraca z Regionalnym Centrum Analiz 1 Planowania Strategicznego,
koordynacja polityk horyzontalnych w RPO WSL, w tym przede wszystkim
horyzontalnej polityki ochrony §rodowiska 1 zrOwnowazonego rozwoju,
prowadzenie analiz w ramach obserwacji procesdéw rozwoju regionalnego
w wojewodztwie $laskim (z wykorzystaniem modeli makroekonomicznych),
wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, ich zwigzkami, samorzadami
gospodarczymi oraz organizacjami zrzeszajacymi przedsigbiorcow w zakresie
integracji dzialan na rzecz rozwoju regionalnego wspotinansowanego ze srodkow
unijnych i krajowych.

uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slqskiego na lata 2007-2013,
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P)

q)

przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

4) Referat analiz regionalnych i ewaluacji (RR-RARE) — docelowo nie mniej niz
5 0so6b
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych z opisow systemu
zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020
| innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a)

b)

d)

Opracowanie i koordynacja procesu realizacji Planu ewaluacji RPO WSL 2014-
2020:

przygotowanie planu ewaluaciji,

aktualizacja planu ewaluaciji.

Realizacja ewaluacji zewnetrznych 1 wewnetrznych RPO WSL  2014-2020,
w tym badan obejmujacych cato$¢ interwencji oraz w czesci dotyczacej EFRR i
EFS:

gromadzenie danych na potrzeby przeprowadzania badan,

opracowywanie koncepcji badan oraz precyzowanie metodologii badawczej,

wybor wykonawcy badan zewnetrznych,

nadzor nad realizacjg badan zewnetrznych,

realizacja ewaluacji wewnetrznych,

prowadzenie konsultacji propozycji rekomendacji oraz wnioskow z badan
W gronie potencjalnych adresatow rekomendacji,

monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji wypracowanych w ramach
ewaluacji,

upowszechnianie wynikéw ewaluacji.

Realizacja analiz regionalnych:

prowadzenie analiz z zakresu programow realizowanych na terenie wojewddztwa,
w tym z punktu widzenia przebiegu linii demarkacyjnych mi¢dzy nimi,
prowadzenie analiz skutkow interwencji roéznych programow na terenie
wojewodztwa, w kontekscie ich wzajemnej koordynacji,

gromadzenie danych i przeprowadzanie analiz efektywnosci RPO WSL, w tym
w szerokim kontekscie interwencji publicznej w regionie.

Opracowanie i koordynacja procesu realizacji Okresowego planu ewaluacji

na 2015r.:

e)

przygotowanie planu ewaluaciji,
aktualizacja planu ewaluacji.

Realizacja ewaluacji i1 analiz zewngtrznych oraz wewngtrznych RPO WSL 2007-
2013.
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f) Wspolpraca z wydziatami i instytucjami zaangazowanymi w zarzadzanie
1 wdrazanie RPO WSL w zakresie przeprowadzanych badan ewaluacyjnych
I analiz.

g) Wspotpraca z Krajowg Jednostka Ewaluacji przy przygotowywaniu dokumentow
dotyczacych realizacji procesu ewaluacji polityki spojnosci w Polsce 1 standardow
ewaluacji.

h) Wspoétpraca z Krajowa Jednostkg Ewaluacji oraz Komisjg Europejska przy
ewaluacji ex-post oraz innych ewaluacjach realizowanych z inicjatywy innych
podmiotow.

1) Powotanie, organizacja i przewodzenie pracom Grupy Sterujgcej ds. ewaluacji.

J) Koordynacja procesu przygotowania i realizacji Ramowego planu badan i analiz
finansowanych z PT RPO WSL 2014-2020.

k) Opracowanie informacji rocznej w zakresie ewaluacji.

I) Uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL.

m) Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

n) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-
2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020.

0) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

5) Referat procedury odwolawczej (RR-RPR) — docelowo nie mniej niz 8 osob
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych
z opiséw systemu zarzadzania 1 kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa  Slaskiego 2007-2013 oraz  Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy
innymi:

a) rozpatrywanie protestbw w ramach RPO WSL 2007-2013 i RPO WSL
2014-2020,

b) prowadzenie rejestru rozpatrywanych protestow w ramach RPO WSL
2007-2013 i RPO WSL 2014-2020,

C) wszczynanie i prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych naleznosci
z tytulu zwrotu §rodkéw w ramach PT RPO WSL 2014-2020,

d) przygotowanie projektow postanowien, w tym o odmowie wszczecia postgpowania
oraz innych wydawanych w toku  prowadzonych  postepowan
w ramach PT RPO WSL 2014-2020,

e) prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych naleznos$ci z tytutu
zwrotu S$rodkow w ramach RPO WSL 2007-2013 i RPO WSL 2014-2020,
w tym w ramach PT RPO WSL 2014-2020, jako organ Il instancji, w zakresie
zaskarzonych decyzji/postanowien w drodze wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy/odwotlania,

f) prowadzenie dokumentacji postgpowan administracyjnych.
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9)
h)

i)
)

K)

1)

przygotowanie projektow postanowien o wstrzymaniu wykonalno$ci decyzji,
wspotpraca z wydziatami 1 instytucjami zaangazowanymi w proces wydawania
decyzji,

uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

6) Referat administracyjny (RR-RA) — docelowo nie mniej niz 5 os6b
Realizacja zadan wynikajacych z opisoOw systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym
migdzy innymi:

a)

b)

prowadzenie Sekretariatu Wydzialu — za ktoéry odpowiada zespot ds. obshlugi
sekretariatu bezposrednio podlegajacy i zarzadzany przez Dyrektora Wydziatu
zakresu administracji:

przygotowywanie  oraz  nadzor nad  harmonogramem  zatrudnienia
w wydziale,

prowadzenie ewidencji kart spraw 1 uchwat Zarzadu dotyczacych pracy wydziatu,
prowadzenie ewidencji pelnomocnictw i upowaznien dla pracownikow wydziatu
zabezpieczenie artykulow biurowych oraz mienia ruchomego
w tym m.in., sprzgtu biurowego, optycznego, komputerowego i1 materiatow
eksploatacyjnych na potrzeby wydziatu,

ewidencja mienia rzeczowego w Wydziale wraz z nadzorem,

wprowadzanie 1 aktualizacja informacji dotyczacych Wydziatu
w "INTRANECIE" i Biuletynie Informacji Publicznej,

zarzadzanie szkoleniami dla pracownikéw wydziatu,

z zakresu pomocy technicznej:

przygotowywania materiatdw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu w
zakresie zadan realizowanych 1 nadzorowanych przez Wydzial,

przygotowanie Rocznego Planu Dziatan z zakresu Pomocy Techniczne;:
uczestnictwo w przygotowaniu sprawozdan w zakresie realizacji Pomocy
Technicznej RPO WSL,

sporzadzanie wnioskow beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicznej
RPO WSL,

sporzadzanie harmonogramu wydatkow oraz zapotrzebowania na Srodki

z budzetu panstwa dla zadan finansowanych ze srodkéw Pomocy Technicznej RPO
WSL,
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— uczestnictwo w rozliczaniu dotacji z budzetu panstwa w ramach Pomocy
Technicznej RPO WSL,

d) z zakresu zamowien publicznych:

— prowadzenia dokumentacji przetargowych,

— wspotudzialu w pracach zespotow ds. udzielania zamowien publicznych
i komisji przetargowych,

— prowadzenia spraw zwigzanych z harmonogramem zamowien publicznych dla
Wydziatu Rozwoju Regionalnego,

— wspoOlpracy z referatami Wydzialu Rozwoju Regionalnego i wydziatami Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego,

— udzielania informacji oraz wyjasnien pracownikom Wydzialu Rozwoju
Regionalnego w zakresie stosowania ustawy Prawa zamoéwien publicznych,

e) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

f) uczestnictwo w pracach nad zamkni¢ciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

g) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

h) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

7) Referat komunikacji i promocji RPO WSL (RR-RKIP) — docelowo nie mniej niz
6 0sob
Realizacja zadan wynikajacych z opisOw systemu zarzadzania i1 kontroli dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym
mig¢dzy innymi:
a) wypetnianie zadan IZ RPO WSL w zakresie informacji i promocji o RPO WSL
2014-2020 i 2007-2013,
b) przygotowanie dokumentéw strategicznych w zakresie informacji i promocji dla
RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,
) tworzenie Rocznego Planu Dziatan (RPD) w zakresie informacji i promocji dla
RPO WSL 2014-2020 oraz 2007-2013,
d) wdrazanie RPD w zakresie informacji i promocji dla RPO WSL 2014-2020
i 2007-2013 w czesci dotyczacej dziatan WRR i WFR,
e) sporzadzanie sprawozdan IZ RPO z realizacji RPD w zakresie informacji
1 promocji, w tym pozyskiwanie danych w tym zakresie od pozostatych instytucji
zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,
f) zapewnienie dostgpu do informacji o mozliwosciach uzyskania wsparcia
w ramach RPO WSL 2007-2013 poprzez koordynacje dzialan Regionalnego
Punktu Informacyjnego RPO WSL 2007-13 oraz Lokalnych Punktow
Informacyjnych RPO WSL 2007-13 w subregionach,
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g) organizowanie szkolen, warsztatow, seminariow i konferencji dla Beneficjentoéw na
temat RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,

h) realizacji zadan promocyjnych WRR i1 WFR, jak rowniez ich koordynacja
pomiedzy wszystkimi instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WSL
2014-2020 i 2007-2013,

i) wspieranie i podejmowanie wspoOlnych dziatan promocyjnych z komorkami
organizacyjnymi Urzedu dziatajagcymi w obszarze promocji dziatan finansowanych
lub wspotfinansowanych z RPO WSL,

J) stworzenie portalu informacyjnego RPO WSL i koordynacja prac w zakresie jego
utrzymywania z uwzglednieniem wszystkich instytucji zaangazowanych we
wdrazanie RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,

K) zapewnienie materiatdw informacyjnych oraz publikacja biuletynu informacyjnego
na temat RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,

[) opracowanie wytycznych dla Beneficjentow RPO WSL w zakresie informacji
i promocji oraz, w razie potrzeby, prowadzenie korespondencji
z beneficjentami w zakresie konsultowania poprawnosci ich stosowania,

m)sprawozdawczo$¢ dla czlonkow Komitetu Monitorujacego RPO  WSL
w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych,

n) realizacja i aktualizacja Planu Komunikacji dla RPO WSL, wdrazanie oraz
sporzadzanie sprawozdan z realizacji Planu Komunikacji dla RPO WSL,

0) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

p) uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

q) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

r) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

8) Referat obstugi finansowej (RR-ROF) — docelowo nie mniej niz 12 0s6b
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz Europejskiego Funduszu Spolecznego zadan wynikajacych z opisu systemu zarzadzania i
kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-
2013 z opisu funkcji 1 procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a) Prowadzenie spraw dotyczacych realizacji budzetu:

— przygotowywanie materiatow zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu
wojewoOdztwa w zakresie zadan realizowanych i1 nadzorowanych przez Wydziat,
opracowywanie rocznego planu finansowego dochodow i wydatkow Wydziatu,
ewidencjonowanie dokonanych zmian i nadzor nad jego realizacja,

— prowadzenie ewidencji uméw 1 zlecen zawartych ze $rodkow budzetowych
W ramach wydziatu,
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rozliczanie faktur, delegacji 1 rachunkdéw oraz prowadzenie ewidencji wydatkow
finansowanych w ramach $rodkéw wilasnych wydziatu,

sporzadzanie informacji z wykonania planu finansowego dochodow i wydatkéw w
zakresie zadan realizowanych 1 nadzorowanych przez Wydziat,

wprowadzanie danych do Programu DYSPONENT,

b) Wspotudziat w tworzeniu planu budzetu panstwa i budzetu wojewodztwa

w ramach RPO WSL na lata 2007-2013 i 2014-2020 oraz koordynacja prac

w zakresie jego planowania, zmian i wydatkowania z uwzglednieniem potrzeb
Wydziatu oraz wszystkich instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL na
lata 2007-2013 i 2014-2020:

sporzadzanie zbiorczej informacji do planu budzetu panstwa 1 budzetu
wojewodztwa w zakresie zadan realizowanych z Pomocy Technicznej RPO WSL
na lata 2007-2013 i 2014-2020,

monitorowanie i analizowanie stopnia wykorzystania alokacji programu RPO WSL
na lata 2014-2020 w ramach zadan realizowanych z Pomocy Techniczne;.

¢) Sporzadzanie dyspozycji ptatnosci dla Regionalnych Inwestycji Terytorialnych w

ramach RPO WSL na lata 2014-2020,

d) Przeprowadzanie naboru wnioskow do dofinansowania w ramach Sciezki

pozakonkursowej (instytucje zaangazowane we wdrazanie RPO WSL na lata 2014-
2020) w zakresie priorytetu X111 Pomoc Techniczna w ramach RPO WSL na lata
2014-2020:

ocena poprawnosci przedtozonych projektéw 1 kompletnosci formalnej
1 merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie w ramach $ciezki pozakonkursowe;j,
opiniowanie zmian zatozen wskaznikowych, finansowych w ramach realizowanych
projektach wybranych do dofinansowania,

przygotowywanie projektéw decyzji/uméw oraz decyzji/umdéw zmieniajagcych w
sprawie dofinansowania planow dziatan realizowanych w ramach Pomocy
Technicznej RPO WSL na lata 2014-2020.

e) Udziat w opracowaniu 1 aktualizacji: Szczegdétowego Opisu Priorytetow RPO WSL

na lata 2007-2013, Opisu Funkcji i Procedur Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, RPO WSL, wytycznych
oraz opiniowanie dokumentéw w zakresie: planowania finansowego,
zabezpieczania $srodkow finansowych, przeptywow finansowych, wyboru do
dofinansowania w ramach Pomocy Technicznej,

f) Prowadzenie spraw dotyczacych Kontraktu Wojewodzkiego na lata 2007-2013 oraz

Kontraktu Terytorialnego dla Wojewodztwa Slaskiego (RPO WSL 2014-2020):
koordynowanie na poziomie Wydziatu zagadnien zwigzanych z Kontraktem
Wojewddzkim oraz koordynowanie na poziomie wszystkich instytucji
zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL na lata 2014-2020 rozliczenia
finansowego w ramach Kontraktu Terytorialnego dla Wojewodztwa Slaskiego,
wspotpraca z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju w zakresie instrumentu
polityki regionalnej, jakim jest Kontrakt Wojewo6dzki oraz Kontrakt Terytorialny
dla Wojewodztwa Slaskiego,
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wspotdziatanie z wydziatami Urzedu w zakresie podpisania i realizacji Kontraktu
Wojewddzkiego, Kontraktu Terytorialnego dla Wojewoddztwa Slaskiego oraz z
innymi podmiotami uprawnionymi, realizujgcymi zadania Kontraktow,
przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy samorzgdowo —
rzgdowej - Kontraktu Wojewodzkiego w perspektywie finansowej 2007-2013, oraz
wspotpraca w zakresie dokonywanych zmian Kontraktu Terytorialnego dla
Wojewddztwa Slaskiego (RPO WSL 2014-2020) oraz aneksow zwiazanych z jego
aktualizacja,

wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z realizacja Kontraktu Wojewddzkiego,
Kontraktu Terytorialnego dla Wojewoddztwa Slaskiego (RPO WSL 2014-2020) w
zakresie nadzoru finansowego,

g) Wykonywanie nadzoru w zakresie gospodarki finansowej dla SCP:

- sporzadzanie dyspozycji ptatnosci dla SCP w zakresie budzetu pafistwa oraz biezacej

dziatalnos$ci jednostki,

h) Realizacja platnosci na rzecz Instrumentéw Inzynierii Finansowej w ramach BSE w

ramach EFRR, EFS.

i) Prowadzenie spraw dotyczacych projektow realizowanych w ramach Europejskiej

)
K)

Wspotpracy Terytorialnej 2007-2013 i 2014 — 2020 obejmujacych Wojewoddztwo,
w tym mig¢dzy innymi:

przygotowywanie materialdw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu
w zakresie ww. zadan,

biezgca ewidencja realizowanych dochodow i1 wydatkow w ramach projektow,
sporzadzanie czesci finansowej sprawozdan z realizacji projektow,

sporzadzanie raportow z realizacji projektow (w tym wnioskéw beneficjenta
o ptatnos¢),

sporzadzanie harmonogramow okres6w monitorowania projektow,

sporzadzanie wnioskdw o uruchomienie rezerwy celowe;,

rozliczanie dotacji otrzymanych z budzetu panstwa oraz $rodkéw pozyskanych
z innych zrodet,

przygotowywanie dokumentacji na potrzeby kontroli w ramach projektow.
uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

m)archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

9) Referat procedur i systeméw informatycznych (RR-RPSI)

Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Europejskiego Funduszu Spolecznego zadan wynikajacych

z opisOw systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego
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Wojewodztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewédztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy
innymi:

a) zadania dotyczace procedur:

opracowanie 1 aktualizacja we wspolpracy z innymi referatami Wydziatu,
Wydziatami wdrazajacymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz
Europejski Fundusz Spoteczny i instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO
WSL procedur okreslajacych system realizacji RPO WSL 2014-2020, m. in.: Opisu
Funkcji i Procedur RPO WSL 2014-2020,

koordynowanie dzialan zwigzanych z opracowaniem i aktualizacja instrukcji
wykonawczych RPO WSL 2014-2020 dla Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji
Posredniczacych w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,

koordynowanie dziatan zwigzanych z opracowaniem i aktualizacja Porozumien w
sprawie realizacji RPO WSL 2014-2020 zawieranych migdzy Instytucja
Zarzadzajaca a Instytucjami Posredniczacymi,

koordynowanie w zakresie Wydziatu, Wydziatow wdrazajacych Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spoteczny i instytucji
zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL dziatan zwigzanych z opiniowaniem
projektéw wytycznych zwigzanych z realizacja RPO WSL 2014-2020 i ich zmian,
monitorowanie we wspotpracy z innymi referatami Wydziatu, Wydzialami
wdrazajacymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
Fundusz Spoleczny 1 instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WSL
zmian w obowigzujacych aktach prawnych i wytycznych oraz spojnosci danych w
dokumentach (programowych, zarzadczych, wdrozeniowych), zwigzanych z
realizacja RPO WSL 2014-2020,

b) zadania dotyczace systemow informatycznych:

koordynowanie prac zwigzanych z wdrozeniem Lokalnego Systemu
Informatycznego 2014-2020 (LSI 2014),

koordynowanie prac zwigzanych z obstugg, zmianami i rozbudowa Lokalnych
Systeméw Informatycznych RPO WSL (tj. SIWIZ RPO WSL 2007-2013 i LSI
2014),

zarzadzanie uzytkownikami i1 ich uprawnieniami oraz schematem uprawnien
systemowych w ramach ww. Lokalnych Systeméw Informatycznych RPO WSL,
zarzadzanie uzytkownikami 1 ich uprawnieniami w Krajowych Systemach
Informatycznych (. KSI  SIMIK 07-13 i Centralnym  Systemie
Teleinformatycznym — CST) wraz z weryfikacja oraz obstuga zglaszania uprawnien
dla pracownikéw Instytucji Zarzadzajacej,

weryfikacja wnioskéw o nadanie/zmiang/usunigcie uprawnien uzytkownikow KSI
SIMIK 07-13 i CST dla pracownikow Instytucji Posredniczacych,

opracowywanie oraz aktualizacja dokumentacji ww. Lokalnych Systemoéw
Informatycznych, w tym dokumentacji technicznej, regulaminéw oraz instrukcji
uzytkowania,
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— weryfikacja jako$ci danych w ww. systemach informatycznych,

— opracowywanie raportow dla danych zgromadzonych za pomoca ww. systemow
informatycznych,

— szkolenie pracownikow Instytucji Zarzadzajacej =z dziatania 1 obstugi
ww. Krajowych Systemow Informatycznych,

— szkolenie pracownikow Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Posredniczacych z
dziatania i obstugi ww. Lokalnych Systemow Informatycznych,

— wsparcie techniczne dla beneficjentow oraz pracownikow Instytucji Zarzgdzajgcej
oraz Instytucji Po$redniczacych w zakresie obstugiwanych ww. systemow
informatycznych,

C) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

d) uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

e) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

f) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

10) Referat certyfikacji wydatkow RPO WSL (RR-RCW)

a) Realizacja zadan wynikajacych z opisow systemu zarzadzania i kontroli dla
Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020 Wojewddztwa Slaskiego i
innych instrukcji wykonawczych, w tym mig¢dzy innymi:

— sporzadzanie iprzedstawianie Komisji Europejskiej wnioskow o ptatnosé
I po$wiadczanie poprawnosci wydatkow w nich zawartych,

— sporzadzanie zestawienia wydatkow, o ktérym mowa w art.59 ust.5 lit. a
rozporzadzenia finansowego oraz po$wiadczanie jego kompletnosci, rzetelnosci
| prawdziwosci,

— utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow ksiggowych dotyczacych
wydatkow zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajacego im wkladu
publicznego wyplaconego na rzecz beneficjentow,

— prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czgéci wktadu na rzecz operacji,

— koordynacja procesu raportowania nieprawidtowosci w ramach RPO WSL 2014-
2020,

— prowadzenie zbiorczego Rejestru  nieprawidlowosci dla RPO  WSL
2014-2020;

— administrowanie systemem IMS,

— pelienie funkcji instytucji raportujgcej II poziomu w systemie IMS dla
wdrazajacych komorek IZ RPO WSL (WFR, WES) oraz [P RPO WSL (WUP,
SCP),

— monitoring usuwania nieprawidtowosci przez wdrazajace komoérki 1Z RPO WSL
(WER, WFES) oraz IP RPO WSL (WUP, SCP).
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b)

e)

11)

Koordynacja zadan dotyczacych nieprawidlowosci w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego
2007-2013, w tym migdzy innymi:

weryfikowanie informacji o wykryciu 1 stwierdzeniu nieprawidlowosci
otrzymanych od wlasciwych referatéw Wydziatu FR,

sporzadzanie = odpowiednich  zestawien/raportow o  nieprawidtowosciach
w RPO WSL 2007-2013 i przekazywanie ich odpowiednim instytucjom,
administrowanie systemem IMS,

weryfikowanie zestawien/ raportow o nieprawidlowosciach przekazanych przez
IP2 RPO WSL,

zglaszanie naruszen dyscypliny finansow publicznych przez beneficjentow RPO
WSL do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych.

Uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

Samodzielne stanowisko ds. komunikacji (RR-SSK) — docelowo 1 osoba

Realizacja zadan wynikajacych z opisow systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym migdzy innymi:

a) zapewnienie realizacji polityki informacyjnej Urzedu, prowadzonej przez Biuro

b)

c)

d)

Prasowe, w zakresie RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,

biezaca obstuga medialna IZ oraz wydziatow wdrazajacych RPO WSL 2014-2020 i
2007-2013,

prowadzenie spraw zwigzanych z zapytaniami dziennikarskimi w zakresie RPO
WSL 2014-2020 i 2007-2013,

realizacja zadan wynikajacych z obowigzkow Dyrektora WRR 1 EFRR

w zakresie zapewnienia dostepu do informacji publicznej,

e)

prowadzenie spraw wydzialu w zakresie interpelacji, skarg 1 wnioskow,

f) wspolpraca z wydziatami wdrozeniowymi w zakresie spdjnego podejscia

9)

h)

i)
)

do udostgpniania informacji publicznej na temat RPO WSL 2014-2020 i 2007-
2013,

zapewnienie realizacji obowigzkow wydzialu w zakresie wspdlpracy przy
prowadzeniu stuzby przygotowawczej w Urzedzie,

Monitorowanie biezacych zagadnien zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL 2014-
2020 oraz 2007-2013,

monitoring mediow regionalnych w zakresie RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,
biezacy kontakt z instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WSL 2014-
2020 oraz 2007-2013 w celu zapewnienia spdjnego przekazu w zwigzku

z wypetnianiem obowigzkéw informacyjnych jw.,
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K) wspotpraca przy tworzeniu dokumentow strategicznych i programowych

w zakresie komunikacji o funduszach europejskich oraz informacji i promocji FE,

I) uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

m)uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

n) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

0) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

Do podstawowych zadan poszczegolnych referatow i1 zespotow WFR naleza:
Kadra Zarzadzajaca — 5 0s6b

1)  Referat administracyjny (FR-RA) — docelowo nie mniej niz 9 0sob
Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
Operacyjnego ~ Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 oraz W instrukcjach
wykonawczych w tym m.in.:
a) Przygotowywanie oraz nadzor nad harmonogramem zatrudnienia w Wydziale,
b) Prowadzenie gospodarki magazynowej w zakresie: materiatow biurowych, sprzgtu
biurowego i materialéw eksploatacyjnych,
¢) Ewidencja mienia rzeczowego w Wydziale wraz z nadzorem,
d) Wprowadzanie aktualnych danych dotyczacych Wydzialu na wewngtrznej
platformie komunikacyjnej dla pracownikow pod nazwa "INTRANET"
w Urzedzie oraz danych dotyczacych Wydziatu do BIP,
e) Zarzadzanie szkoleniami dla pracownikow Wydziatu,
f) Prowadzenie Sekretariatu Wydziatu,
g) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,
h) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,
i) Przetwarzanie danych osobowych niezbg¢dnych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,
J) Uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013.
k) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

2)  Referat obslugi finansowej i pomocy technicznej (FR-RFPT) — docelowo nie
mniej niz 9 oséb

Realizacja zadan ujetych w opisach systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
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Operacyjnego ~ Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 i innych instrukcjach
wykonawczych w tym m.in. :

a) Prowadzenie spraw dotyczgcych realizacji budzetu, w tym miedzy innymi:

- przygotowywanie materialow zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu w
zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wydzial, opracowywanie
rocznego planu finansowego dochodéw i1 wydatkow Wydziatu, ewidencjonowanie
dokonanych zmian i nadzér nad jego realizacja,

- sporzadzanie informacji z wykonania planu finansowego dochodow

i wydatkow w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wydziat,

- ewidencjonowanie platnosci dokonywanych na rzecz beneficjentow

ze $srodkow europejskich oraz budzetu panstwa,

- wprowadzanie danych do Programu DYSPONENT,

b) Prowadzenie dokumentacji zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych  na
potrzeby Wydziatu,

c) Wspotudziat w pracach zespotow ds. udzielania zamowien publicznych

i komisji przetargowych w zakresie realizowanych zamoéwien publicznych
na potrzeby Wydziatu,

d) Prowadzenie spraw zwigzanych z harmonogramem zamowien publicznych
dla Wydziatu,

e) Przygotowywanie Planu Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej,

f) Uczestnictwo w przygotowaniu sprawozdan w zakresie realizacji Pomocy
Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego,

g) Sporzadzanie wnioskow beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

h) Ewidencja wydatkow ponoszonych w zwigzku z realizacja zadan =z zakresu
Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego,

I) Rozliczanie delegacji, faktur i rachunkow dotyczacych wydatkow finansowanych w
ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego,

J) Sporzadzanie harmonogramu wydatkow i zapotrzebowania na $rodki

z budzetu panstwa dla zadan finansowanych ze $rodkéw Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

k) Uczestnictwo w rozliczaniu dotacji z budzetu panstwa w ramach Pomocy
Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego,

I) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

m) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014 -2020,

n) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,
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0) Uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.
p) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

3) Referat postepowan administracyjnych (FR-RPA) — docelowo nie mniej niz 8 0S6b

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 oraz w instrukcjach
wykonawczych w tym m.in.:

a) Wszczynanie postgpowan administracyjnych dotyczacych naleznosci z tytutu
zwrotu §rodkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Slaskiego,

b) Prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowanie projektow decyzji
dotyczacych naleznosci z tytutu zwrotu srodkow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

C) Przygotowanie projektow postanowien, w tym o odmowie wszczgcia postgpowania
oraz innych wydawanych w toku prowadzonych postepowan w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

d) Realizacja zadan w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego, wynikajacych z obowigzkow wierzyciela zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym:

— przygotowanie upomnien przed skierowaniem tytulu wykonawczego do organu
egzekucyjnego,

— przygotowanie tytulu wykonawczego i przekazanie do organu egzekucyjnego w
celu wszczecia egzekucii,

— monitorowanie przebiegu egzekucji.

e) Prowadzenie dokumentacji postgpowan administracyjnych i egzekucyjnych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

f) Wspolpraca z instytucjami zaangazowanymi w proces odzyskiwania $rodkow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

g) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

h) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

i) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020.

J) Uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

k) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.
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4) Referat realizacji platnosci (FR-RRP) — docelowo nie mniej niz 10 osob

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 oraz w instrukcjach
wykonawczych w tym m.in.:

5)

a)

b)

f)

9)

h)

)

k)

Sporzadzanie zlecen ptatnosci ze sSrodkdéw europejskich oraz dyspozycji ptatnosci w
zakresie wspotfinansowania kyaj owego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

Sporzadzanie zbiorczych zestawien zawierajacych informacje o zleceniach
ptatnosci przekazywanych do BGK i wyptaconych przez BGK w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

Monitorowanie =~ wplywéw  zwrotow dokonywanych przez beneficjentow
w zakresie platnosci ze srodkow europejskich oraz wspotfinansowania krajowego
oraz ich biezaca ewidencja,

Analizowanie 1 wyjasnianie dokonywanych przez beneficjentow zwrotow platnosci
ze $rodkow europejskich oraz wspotfinansowania krajowego,

Sporzadzanie informacji o zwrotach §rodkow dokonywanych przez beneficjentow,
weryfikujacej poprawnos$¢ zwrotow,

Przygotowywanie materiatdw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu
panstwa 1 budzetu wojewddztwa w zakresie dzialan RPO WSL w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

Zabezpieczanie  $rodkéw  finansowych  na  realizacje = umow/decyzji
o dofinansowaniu,

Dokonywanie analizy przeptywu $rodkow finansowych oraz stopnia wykorzystania
srodkow w stosunku do dostepnych limitow §rodkow,

Wspotpraca z Wydziatem Rozwoju Regionalnego w zakresie biezacej realizacji
zadan wynikajacych z Kontraktu Wojewodzkiego dla Wojewodztwa Slaskiego oraz
Kontraktu Terytorialnego dla Wojewédztwa Slaskiego,

Uczestnictwo w przygotowywaniu 1 aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego,

Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,
Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

m) Uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego

n)

Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

Referat oceny projektéow 1 (FR-ROP 1) — docelowo nie mniej niz 10 0sob

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
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Operacyjnego ~ Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 oraz w instrukcjach
wykonawczych w tym m.in.:

a)

f)

9)

h)

)

k)

Przeprowadzanie naboru wnioskéw w ramach $ciezki pozakonkursowej (PRS, ZIT,
RIT i PK) i konkursowej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 w zakresie obszaru: Transport,
Spoteczenstwo Informacyjne, Zdrowie i Edukacja oraz w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 w zakresie
obszaru: Transport, Spoteczenstwo Informacyjne, Zdrowie,

Ocena poprawnosci przedtozonych projektéw i kompletnosci formalnej wnioskow i
zatgcznikow w ramach $ciezki konkursowej i pozakonkursowej,

Organizacja prac Komisji Oceny Projektow (KOP) i koordynacja procesu oceny
merytoryczno-technicznej,

Prowadzenie konsultacji 1 szkolen na temat zasad aplikowania o $rodki
w obszarach Transportu, Zdrowia i Spoteczenstwa Informacyjnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

Uczestnictwo w przygotowaniu 1 aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

Opracowanie i zmiana Uszczeg6lowienia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego,

Analiza projektéw z list rezerwowych mozliwych do dofinansowania $rodkami
pochodzacymi z oszczgdno$ci poprzetargowych, realokacji $rodkéw pomiedzy
dzialaniami/poddziataniami lub tez powstatymi wskutek uwolnienia rezerwy
finansowej przewidzianej na procedur¢ odwotawcza,

Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,
Opiniowanie zmian zatozen wskaznikowych, finansowych
oraz harmonogramow  realizacji inwestycji w  projektach  wybranych
do dofinansowania (oraz zmian zakresu rzeczowego w projektach wybranych
do dofinansowania sktadanych w ramach perspektywy 2007-2013),
Przygotowywanie projektow wnioskow 1 opinii o projektach aktoéw
prawodawczych w zakresie niezb¢dnym do prawidlowego wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego — koordynacja oraz wktad merytoryczny,

Koordynacja procesu archiwizacji dokumentéw z zakresu Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego oraz archiwizacja dokumentacji w zakresie
wykonywanych obowigzkow,

Ocena pod katem formalnym i1 merytorycznym wnioskow 1 zalacznikow Rocznych
Planéw Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

m) Uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego

n)

Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

Przetwarzanie danych osobowych niezbgdnych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020.
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6) Referat oceny projektow 2 (FR-ROP 2) — docelowo nie mniej niz 11 os6b

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 oraz w instrukcjach
wykonawczych, w tym m.in.:

a) Przeprowadzanie naboru wnioskdw w ramach $ciezki pozakonkursowej

(PRS, ZIT, RIT i PK) i konkursowej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 w zakresie obszaru: Srodowisko,
Kultura, oraz w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 w zakresie obszaru: Energetyka, Srodowisko, Kultura
I Edukacja,

b) Ocena poprawnosci przedtozonych projektéw i kompletnosci formalnej wnioskow i
zatacznikéw w ramach $ciezki konkursowej 1 pozakonkursowe;,

c) Organizacja prac Komisji Oceny Projektow (KOP) i koordynacja procesu oceny
merytoryczno-technicznej,

d) Prowadzenie konsultacji i szkoleh na temat zasad aplikowania o $rodki
w obszarach Energetyka, Srodowisko, Kultura i Edukacja w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

e) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

f) Analiza projektow z list rezerwowych mozliwych do dofinansowania Srodkami
pochodzacymi z oszczedno$ci poprzetargowych, realokacji $rodkow pomigdzy
dzialaniami/poddziataniami lub tez powstatymi wskutek uwolnienia rezerwy
finansowej przewidzianej na procedur¢ odwotawcza,

g) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

h) Opiniowanie zmian zatozen wskaznikowych, finansowych
oraz  harmonograméw  realizacji inwestycji w  projektach  wybranych
do dofinansowania (oraz zmian zakresu rzeczowego w projektach wybranych do
dofinansowania sktadanych w ramach perspektywy 2007-2013),

I) Przygotowywanie wkladu merytorycznego do projektow wnioskéw 1 opinii
o projektach aktow prawodawczych w zakresie niezbednym do prawidtowego
wdrazania regionalnego programu operacyjnego,

J) Monitorowanie wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2007-2013 w zakresie ochrony $rodowiska,

w tym:

- ocena projektow pod katem poprawno$ci przygotowania OOS na kazdym
z etapoOw wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego,

- przygotowanie zatozen programowych dotyczacych procedur OOS,

k) Koordynacja dzialan zwigzanych =z realizacja S$ciezki pozakonkursowej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego
(w tym wudziat w opracowywaniu wytycznych 1 procedur do S$ciezki
pozakonkursowej oraz przeprowadzanie wstegpnej oceny formalnej projektow
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kluczowych oraz projektéw w ramach Programéw Rozwoju Subregionu
oraz Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych),

I) Przetwarzanie danych osobowych niezbgdnych do realizacji zadan wynikajacych z

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

m)Uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

n) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

7) Referat oceny projektow 3 (FR-ROP 3) — docelowo nie mniej niz 7 0séb

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 oraz w instrukcjach
wykonawczych w tym m.in.:

a)

b)

Przeprowadzanie naboru wnioskow w ramach $ciezki pozakonkursowej, (PRS,
ZIT, RIT i PK) i konkursowej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 w zakresie obszaru: Rewitalizacja,
Turystyka i B+R oraz w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 w zakresie obszaru:
Nowoczesna Gospodarka, Innowacja i Rewitalizacja,

Ocena poprawnosci przedtozonych projektéw i kompletnosci formalnej wnioskow i
zatgcznikow w ramach Sciezki konkursowe;j
I pozakonkursowej,

Organizacja prac Komisji Oceny Projektéw (KOP) i koordynacja procesu oceny
merytoryczno-technicznej,

Prowadzenie konsultacji 1 szkolen na temat zasad aplikowania o Srodki
w  obszarach  Nowoczesna  Gospodarka, Innowacja i Rewitalizacja
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,
Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

Analiza projektow z list rezerwowych mozliwych do dofinansowania $rodkami
pochodzacymi z oszczedno$ci poprzetargowych, realokacji srodkow pomiedzy
dziataniami/poddziataniami lub tez powstatymi wskutek uwolnienia rezerwy
finansowej przewidzianej na procedure odwotawcza,

Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020
Opiniowanie zmian zatozen wskaznikowych, finansowych
oraz  harmonogramow realizacji inwestycji w  projektach  wybranych
do dofinansowania (oraz zmian zakresu rzeczowego w projektach wybranych do
dofinansowania sktadanych w ramach perspektywy 2007-2013),
Przygotowywanie wktadu merytorycznego do projektow wnioskow 1
opinii o projektach aktow prawodawczych w zakresie niezbednym
do prawidtowego wdrazania regionalnego programu operacyjnego,
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)

K)

n)
0)

a)

Analiza wystgpowania pomocy publicznej 1 koordynacja oceny poprawnosci
projektéw zlozonych do dofinansowania w zakresie wystepowania pomocy
publicznej oraz weryfikacja zas§wiadczen dotyczacych otrzymanej pomocy de
minimis przez Wnioskodawcow dla wnioskow wybranych do dofinansowania.
Sporzadzanie 1 skladanie za posrednictwem systemu SHRIMP /SUDOP
sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej,

Udzial w procesie opiniowania projektéow skladanych w ramach inicjatywy
JESSICA,

Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

8) Referat kontraktacji i realizacji projektéow (FR-RKP) — docelowo nie mniej niz
20 osob

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
Operacyjnego ~ Wojewodztwa Slaskiego na lata  2014-2020 i innych instrukcjach
wykonawczych w tym m.in.:

Zakres zadan dotyczacych przygotowywania umoéw i aneksow o dofinansowanie
projektow oraz zmian w realizacji projektow za wyjatkiem zakresu instrumentow
inzynierii finansowe;j:

weryfikacja kompletnosci dokumentdéw, dostgpnosci srodkow

1 przygotowywanie umow/porozumien o dofinansowaniu,

przygotowywanie projektow uchwal w sprawie dofinansowania projektow
wlasnych,

przygotowywanie projektow uchwal w sprawie dofinansowania Rocznego Planu
Dziatan w ramach Pomocy Technicznej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

wykonywanie zadan zwigzanych z wprowadzaniem zmian w ramach projektow, w
tym m.in. analiza zatozen czasowych realizacji projektu, analiza pod katem
mozliwosci  zwigkszenia kwoty, poziomu procentowego dofinansowania,
weryfikacja podpisanych przez Beneficjenta umow

z wykonawcami pod wzgledem kwalifikowalnos$ci kosztow,

przygotowanie i podpisywanie anekséw do umow/porozumien

o dofinansowanie oraz decyzji zmieniajacych do projektow wiasnych,

przygotowanie zaswiadczen i aktualizacji zaswiadczen dotyczacych udzielonej
pomocy de minimis,
przygotowywanie dokumentacji i wspotpraca w zakresie kontroli projektow,
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b) Zakres zadan dotyczacych nieprawidtowosci: wykrywanie naruszen prawa przez
Beneficjentow 1 przekazywanie informacji do  wlasciwych  komorek
organizacyjnych Wydziatu,

¢) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

d) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

e) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

f) Uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

g) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

9) Referat rozliczania wydatkow i nieprawidlowosci (FR-RRWIN) — docelowo nie
mniej niz 22 0séb
Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i1 kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 oraz w instrukcjach
wykonawczych w tym m.in.:

a) Zakres zadan dotyczacych rozliczania wydatkow z beneficjentem:

— formalna, merytoryczna weryfikacja wnioskoOw beneficjenta o ptatnos¢ oraz
dodatkowo rachunkowa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 wylaczeniem IIF, a w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
réwniez z wytgczeniem Pomocy Technicznej,

— formalna, merytoryczna weryfikacja dokumentow koniecznych do okreslenia
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw. Dodatkowo weryfikacja rachunkowa w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020,

— prowadzenie nadzoru merytorycznego nad rozliczeniem wydatkowym projektow w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

— analizowanie oraz uwzglednianie, do celow weryfikacji wydatkow, uzyskanych
informacji o nieprawidtowos$ciach oraz wynikéw kontroli przeprowadzonych przez
uprawnione podmioty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego,

— zatwierdzanie  dokumentacji  dotyczacej kwot naleznych  beneficjentom
w ramach zlozonych wnioskow o ptatno$¢ w zakresie projektow dofinansowanych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

— wyliczanie oraz analiza 1 weryfikacja prawidlowosci naliczonych wartosci,
naktadanych korekt finansowych w zwigzku z wystapieniem uchybienh mogacych
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stanowi¢ nieprawidtowos$¢ lub stwierdzonych nieprawidtowosci i kontrola ich
usuwania,

— opracowanie 1 wszczynanie spraw polegajacych na odzyskaniu s$rodkow od
beneficjentdéw do momentu przekazania sprawy celem odzyskania srodkéw w drodze
decyzji administracyjnej

— wsparcie  merytoryczne  dla  referatu  postepowan  administracyjnych
w zakresie przygotowania projektu decyzji dotyczacej zwrotu §rodkow,

— analizowanie, wyjasnianie 1 monitorowanie zwrotow srodkéw dokonywanych przez
beneficjentow, a dotyczacych wyptaconych zaliczek i zrefundowanych wydatkow (z
wylaczeniem potwierdzania prawidtowosci dokonanego zwrotu),

— naliczanie odsetek od kwot, ktore beneficjent jest zobowigzany zwrdcié,
w przypadkach wyrazenia zgody przez Beneficjenta na dokonanie potracenia
Z kolejnych ptatnosci,

— prowadzenie i kontrola postgpowania zmierzajacego do usuni¢cia nieprawidtowosci

— monitoring i weryfikacja wartosci wykazywanych wskaznikéw w ramach projektow
na etapie wnioskow o ptatnosc,

b) Zakres zadan dotyczacych nieprawidtowosci:
W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na
lata 2007-2013:

— weryfikacja naruszen prawa i uchybien pod katem wystgpienia nieprawidtowosci,

— potwierdzanie wystgpienia nieprawidlowosci w rozumieniu Rozporzadzenia
1083/2006,

— ustalenie warto$ci nieprawidtowosci i naktadanie korekt finansowych,

— przekazywanie informacji o stwierdzonych nieprawidlowos$ciach do Wydziatu
Rozwoju Regionalnego 1 komérek w Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

— monitoring usunig¢cia nieprawidtowosci,

— wsparcie merytoryczne  dla  referatu  postgpowan  administracyjnych
w zakresie przygotowania projektu decyzji o zwrocie kwoty nieprawidtowosci,

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na
lata 2014-2020:
— weryfikacja naruszen prawa iuchybien pod katem wystapienia nieprawidtowosci,

— potwierdzanie wystgpienia nieprawidlowosci w rozumieniu Rozporzadzenia
1303/2013,

— ustalenie wartosci nieprawidlowosci 1 naktadanie korekt finansowych,

— weryfikacja pod katem podziatu na nieprawidlowosci podlegajace 1 niepodlegajace
raportowaniu Komisji Europejskiej,

— weryfikacja nieprawidtowosci pod katem koniecznosci zgloszenia naruszen
dyscypliny finansow publicznych przez beneficjentow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego,
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zglaszanie naruszen dyscypliny finansow publicznych przez beneficjentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego do Rzecznika
Dyscypliny Finansow Publicznych,

rejestrowanie jednostkowych nieprawidlowos$ci oraz monitorowanie ich usunigcia,
sporzadzanie ~ odpowiednich  zestawief/raportow o  nieprawidtowos$ciach
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego
I przekazywanie danych do Wydzialu Rozwoju Regionalnego,

przekazywanie informacji o stwierdzonych nieprawidlowosciach odpowiednim
komorkom,

wsparcie  merytoryczne  dla  referatu = postgpowan  administracyjnych
w zakresie przygotowania projektu decyzji o zwrocie kwoty nieprawidtowosci,

Zakres zadan dotyczacych certyfikacji wydatkow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007-2013:

nadzor merytoryczny i prowadzenie spraw zwigzanych z certyfikacja wydatkow w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata
2007-2013,

przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

przygotowywanie i przekazywanie niezbednych informacji i materialtow w zakresie
certyfikacji do Instytucji Certyfikujacej i Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji
2007-2013,

opracowanie danych pozwalajacych na ustalenie kwot podlegajacych zwrotowi przez
beneficjentdéw,

prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie w zakresie kwot do odzyskania i
wycofanych w zwigzku ze stwierdzonymi naruszeniami przepisOw prawa,
monitorowanie i zarzadzanie danymi w ramach rejestru obcigzen na projekcie w
zakresie wdrazania Wydziatu FR,

analizowanie oraz uwzglednianie, do celow poswiadczenia wydatkow, uzyskanych
wynikow kontroli przeprowadzonych przez uprawnione podmioty w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

analizowanie oraz uwzglednianie, do celow poswiadczenia wydatkow, uzyskanych
informacji o nieprawidlowosciach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego,

monitorowanie postgpow realizacji celéw certyfikacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

weryfikacja pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym  poswiadczen
1 deklaracji wydatkow sktadanych przez IP2 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego,

monitorowanie i weryfikacja danych w ramach KSI SIMIK w zakresie
przygotowywania 1 weryfikacji poswiadczen 1 deklaracji wydatkow,
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— nadzor merytoryczny i prowadzenie spraw zwigzanych z pomniejszaniem deklaracji
wydatkow na poszczegdlnych poziomach wdrazania EFRR
0 kwoty odzyskiwane oraz dokonywania stosownych korekt finansowych.

d) Zakres zadan dotyczacych procesu certyfikacji wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020:

— hadzor merytoryczny i prowadzenie spraw zwigzanych z poswiadczaniem wydatkow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata
2014-2020,

— przygotowywanie deklaracji wydatkbw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

— przygotowywanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatow do komorki
organizacyjnej petiacej funkcje koordynujgce w zakresie procesu certyfikacji,

— opracowanie danych pozwalajacych na ustalenie kwot podlegajacych zwrotowi
przez beneficjentow,

— prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie w zakresie kwot do odzyskania i
wycofanych w zwigzku ze stwierdzonymi naruszeniami przepisow prawa,

— monitorowanie i1 zarzadzanie danymi w ramach rejestru obcigzen na projekcie w
zakresie wdrazania Wydziatu FR,

— analizowanie oraz uwzglednianie, do celow poswiadczenia wydatkow, uzyskanych
wynikow kontroli przeprowadzonych przez uprawnione podmioty w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

— analizowanie oraz uwzglednianie, do celow poswiadczenia wydatkow, uzyskanych
informacji o nieprawidlowosciach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego,

— monitorowanie postgpoOw realizacji celow certyfikacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego,

— monitorowanie i weryfikacja danych w systemach informatycznych w zakresie
przygotowywania i weryfikacji deklaracji wydatkow,

— nadzdr merytoryczny i prowadzenie spraw zwigzanych z pomniejszaniem deklaracji
wydatkow na poszczeg6lnych poziomach wdrazania EFRR
0 kwoty odzyskiwane oraz dokonywania stosownych korekt finansowych,

e) Przygotowywanie prognoz certyfikacji wydatkow w zakresie zadan wdrazania
EFRR,

f) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

g) Wprowadzanie danych, zwigzanych 2z zadaniami w zakresie platnosci,
nieprawidlowos$ci 1 poswiadczania wydatkéw, do systemow informatycznych,
a nastepnie monitorowanie danych w nich zawartych w celu sprawdzenia zgodno$ci
wprowadzanych danych z dokumentacja Zrodtowa,

h) Wspotpraca z przedstawicielami organéw prowadzacych kontrole w ramach
realizowanych zadan,
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1) Koordynowanie prac nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 w ramach Wydziatu,

J) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

K) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

I) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

10) Referat monitoringu i wsparcia zarzadzania (FR-RMW) — docelowo nie mniej niz
8 0sob

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
Operacyjnego ~ Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 oraz w instrukcjach
wykonawczych w tym m.in.:

a) Zakres zadan dotyczacy monitoringu projektow i sprawozdawczosci:

—prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepoOw realizacji
projektow,

—przygotowywanie zestawien i raportow zwigzanych
z monitorowaniem projektow, zgodnie z potrzebami Wydziatu,

—analiza zmian w realizacji projektow majacych wptyw na osiagniecie zalozonych
wskaznikow produktu i rezultatu,

—monitorowanie projektéw  po zakonczeniu ich realizacji, m.in.
w zakresie osigganych wskaznikéw rezultatu, zachowania trwatosci oraz zatozonych
celéw projektow,

—opiniowanie 1 zatwierdzanie (przy udziale Zespolu Audytu Wewngtrznego w
Urzedzie) wynikéw audytow zewnetrznych projektow dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

—prowadzenie monitorowania i kontroli projektéw w okresie ich trwatosci.

b) Zakres zadan dotyczacy wsparcia zarzadzania przy podejmowaniu decyzji
w Wydziale:

—nadzor nad przygotowywaniem 1 aktualizacja opisu funkcji 1 procedur w czesci
dotyczacej zadan Wydzialu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

—nadzor nad przygotowywaniem i aktualizacja instrukcji wykonawczych w czeSci
dotyczacej zadan Wydzialu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

—nadzor nad przygotowywaniem 1 aktualizacja wytycznych, instrukcji dla
Beneficjentow oraz innych dokumentoéw programowych dotyczacych wdrazania
EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020,

—realizacja obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem systemu kontroli zarzadczej w
ramach Wydziatu,
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—prowadzenie spraw dotyczacych Systemu Zarzadzania Jakos$cig w ramach Wydziatu,

—sporzadzanie we wspolpracy z innymi referatami Wydzialu analiz i prognoz oraz
innych danych finansowych w zakresie zarzadzania $rodkami w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego (prognozowanie,
wnioskowanie, rozliczenie, przeptywy finansowe itp.) oraz monitorowanie alokacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego ~ w ramach
Wydziatu.

C) Zakres zadan dotyczacy nieprawidlowosci: wykrywanie naruszen prawa przez
Beneficjentow i przekazywanie informacji do wtasciwych komoérek organizacyjnych
Wydziatu.

d) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020.

e) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

f) Uczestnictwo w pracach nad zamkni¢ciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

g) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

11) Referat kontroli projektow (FR-RKPR) — docelowo nie mniej niz 25 0s6b

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu
Operacyjnego ~ Wojewoddztwa Slaskiego na lata  2014-2020 oraz w instrukcjach
wykonawczych w tym m.in.:

a) Prowadzenie kontroli ex-post dotyczacych poprawnosci stosowania przepisow
Ustawy prawo zamowien publicznych przez Beneficjentow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego, kontroli doraznych, kontroli na zakonczenie
realizacji projektow, w szczegdlnosci:

— prowadzenie wykazu prowadzonych, planowanych i zakonczonych kontroli,
—  sporzadzanie informacji pokontrolnych,
— przygotowanie propozycji korekt finansowych w ramach projektu,

b) Prowadzenie weryfikacji dokumentéw dotyczacych zamoéwien publicznych,
sktadanych przez Beneficjentow Regionalnego Programu  Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego wraz z wnioskami o ptatnosé,

c) Prowadzenie kontroli krzyzowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

d) Wsparcie merytoryczne dotyczace zakresu dziatalnosci referatu na etapie
kontraktacji i rozliczania projektu,

e) Udzial w sporzadzaniu i aktualizacji rocznych planéw kontroli projektow,

f) Prowadzenie czynnosci zwigzanych z kontrolami przeprowadzanymi przez
panstwowe organy kontrolne, w tym:

- Instytucje Posredniczacg w Certytikacji,
- Instytucje Audytowa,
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9)
h)
i)
)

K)

- Urzad Kontroli Skarbowej,

- inne organy kontroli.

Zglaszanie podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci, wykrywanie zaistniatych
naruszen prawa oraz przekazywanie informacji o nich wilasciwym komorkom
Wydziatu,

Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentoéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego,

Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,
Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 i
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,
Uczestnictwo w pracach nad zamkni¢ciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.
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Schemat organizacyjny Wydzialu Finansowego (FN)

DYREKTOR WYDZIALU
Zastepca Skarbnika

\ 4

y

\ 4

\ 4

Zastepca Dyrektora

Referat planowania Sekretariat

i wykonywania budzetu

Referat ds. planowania
i wykonywania funduszy
strukturalnych

v

v

Referat ds. ksiggowosci budzetu i
sprawozdawczos$ci

Referat ds. wieloletniej prognozy
finansowej

Do podstawowych zadan Referatu ds. planowania i wykonywania funduszy
strukturalnych Wydzialu Finansowego nalezy:

zbieranie z Wydzialow danych analitycznych i opracowywanie na ich podstawie
projektu uchwaty budzetowej wojewodztwa w zakresie RPO WSL,

przygotowywanie do zatwierdzenia przez Zarzad opracowania budzetu w podziale
na dzialy, rozdzialy 1 paragrafy dochodéw i wydatkow oraz poszczegdlne jednostki
budzetowe i komoérki organizacyjne Urzedu w zakresie RPO WSL,

prowadzenie biezacej kontroli i analizy wykorzystania srodkoéw strukturalnych
ujetych w uchwale budzetowej w ramach RPO WSL,

sporzadzanie okresowych sprawozdah 1 analiz ekonomicznych z przebiegu
wykonania budzetu w czgsci dotyczacej funduszy strukturalnych w ramach RPO

WSL,

opracowanie projektow uchwat w sprawie zmian budzetu 1 w budzecie.
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Schemat Organizacyjny Wydzialu Ksiggowosci (KG)

DYREKTOR WYDZIALU - GLOWNY KSIEGOWY URZEDU

v

Sekretariat

A\ 4

v \ 4

Referat ksiggowosci Urzedu KASA Zastepca Dyrektora

'

Referat ds. ksiegowosci funduszy
strukturalnych

Do podstawowych zadan Referatu ds. ksiegowosci funduszy strukturalnych nalezy:

kontrola dokumentacji finansowo — ksiggowej: faktur, rachunkéw i innych
dokumentéw podlegajacych rozliczeniu w ramach RPO WSL,

ksiggowanie syntetyczne i analityczne dokumentow ksiegowych,

prowadzenie ewidencji ksiegowej wartosci niegotowkowych w zakresie RPO,
ewidencja platnosci z budzetu srodkow europejskich w ramach RPO,

zatwierdzanie zaangazowania S$rodkéw zgodnie z umowami pod wzgledem
finansowym w zakresie RPO,

przygotowanie dokumentacji niezbednej do rozliczenia projektow wilasnych
w zakresie RPO,

sporzadzanie list wyptat dotyczacych stypendidow 1 nagrod dla beneficjentow
w ramach RPO,

sporzadzanie okresowych sprawozdan i analiz ekonomicznych z przebiegu
wykonania budzetu z funduszy strukturalnych w ramach RPO WSL,

sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych w zakresie RPO WSL,
sporzadzanie przelewow dotyczacych przekazywania $rodkow na zadania
finansowane ze $srodkow funduszy strukturalnych w ramach RPO WSL,

weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym wnioskéw Beneficjentow
w ramach RPO WSL.
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Schemat Organizacyjny Wydzialu Kontroli, Audytu i Nadzoru Wiascicielskiego (KA)

DYREKTOR WYDZIALU

Y

Zespol yudytu

Zastgpca Dyrektora L — - wewnetrznego

Sekrz ariat <

Komorka merytorycznie podlegta
bezposrednio Marszatkowi Wojewodztwa

[ I

Referat kontroli Referat nadzoru Zesp6t koordynowania kontroli
wiascicielskiego zarzadczej

Do zadah Wydzialu Kontroli, Audytu i Nadzoru Wiascicielskiego w procesie wdrazania
RPO WSL nalezy:

— opiniowanie  dokumentow  zwigzanych  z  audytami  zewngtrznymi
przeprowadzanymi w ramach projektow dofinansowanych w ramach RPO WSL,

— ocena systemu wdrazania procedur i przebiegu programéw finansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej, w szczegdlnosci dotyczacych RPO WSL,

— przeprowadzanie kontroli w zakresie realizacji przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
WSL Rocznych Planéw Dziatan dofinansowanych w ramach Priorytetu X RPO
WSL Pomoc Techniczna, sporzadzanie informacji 1 zalecen pokontrolnych
w ramach tych kontroli.
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Schemat Organizacyjny Wydzialu Organizacyjnego i Kadr (OR)

DYREKTOR WYDZIALU
> Sekretariat
A
Zastepca Dyrektora
A 4
A 4 A 4 A 4 \ 4
Referat Bezpieczenstwa Referat Referat Referat plac
Informacji i Zarzadzania organizacyjny administracji i rozliczen
Jakoscia personelem
A\ 4 A 4 \ 4
Referat rozwoju Migdzywydziatlowy Miedzywydzialowy
personelu Zespot Zadaniowy w Zesp6t Zadaniowy w
Bielsku-Biatej Czgstochowie

Do zadan Referatu administracji personelem w procesie wdrazania RPO WSL nalezy:

— prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikéw Wydziatu Rozwoju
Regionalnego i Wydziatu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego realizujacych zadania zwigzane
Z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Slgskiego na lata 2007-
2013.
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Schemat organizacyjny Wydzialu Pomocy Prawnej i Zaméwien Publicznych (OP)

DYREKTOR WYDZIALU - Radca Prawny

Zastepca Dyrektora — Radca
Prawny < > Sekretariat
Referat zaméwien Radcy prawni Stanowiska ds. obstugi
publicznych prawnej

Zespot ds. realizacji zamowien
informatycznych

A 4

Zespél ds. realizacji zamowien
finansowanych ze Srodkéw
europejskich

A 4

Zespot ds. realizacji zamowien
gospodarczo - budowlanych

A 4

Do zadan Radcéw Prawnych w procesie wdrazania RPO WSL nalezy:

opiniowanie pod wzgledem prawnym aktéw prawnych kierowanych do Urzedu,

projektow uchwat Zarzadu i Sejmiku, z uwzglednieniem ustawy o postgpowaniu

w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

opiniowanie pod wzgledem prawnym umow i1 porozumien oraz innych aktow
wydawanych przez Zarzad i Marszalka,

obstuga prawna Urze¢du oraz nadzor nad stosowaniem prawa,

udzielanie wyjasnien dotyczacych obowigzujacego stanu prawnego oraz

prowadzenie innych spraw przewidzianych ustawami,

zastepstwo organow samorzadu Wojewodztwa w postepowaniu sgdowym,

administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajagcym

wykonywanie w/w zadanh w celu zapewnienia prawidlowej 1 zgodnej z prawem

krajowym 1 wspolnotowym realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

Do zadan Referatu zamdéwien publicznych nalezy:

koordynacja realizacji zamowien publicznych,

przygotowywanie postgpowan z zakresu zamowien publicznych,

zamieszczanie dokumentow z zakresu postgpowan publicznych w stosownych
publikatorach,

prowadzenie 1 nadzor nad stosowng dokumentac;ja,

uzgadnianie trybu udzielania zaméwien publicznych,

wspotpraca z organami prowadzacymi kontrole w zakresie zamdwien publicznych,
korespondencja z Prezesem Urzedu Zamowien Publicznych,

prowadzenie rejestru zamowien publicznych,
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- prowadzenie harmonogramu zaméwien publicznych,

- prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu zamowien publicznych,

- konsultacje w zakresie zamowien publicznych dla komorek organizacyjnych
Urzedu,

- realizacja ww. zadan w odniesieniu do zaméwien finansowanych ze srodkow
europejskich ze szczegdlnym uwzglednieniem srodkow pomocy technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

a) Zespot ds. realizacji zaméwien informatycznych:

- realizacja zadan, o ktorych mowa w punkcie 2.1, w szczeg6lnosci w zakresie

zamowien informatycznych.

b) Zespot ds. zamowien finansowanych ze srodkéw europejskich:

- realizacja zadan, o ktorych mowa w punkcie 2. 1, w szczegdlnosci w zakresie

zamoOwien finansowanych ze srodkéw europejskich.

¢) Zespot ds. realizacji zamowien gospodarczo-budowlany

- realizacja zadan, o ktérych mowa w punkcie 2. 1, w szczegdlno$ci w zakresie

zamoOwien gospodarczo- budowlanych.

57



2.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow Instytucji
Zarzqdzajgcej

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL dziala w oparciu o przygotowane procedury pisemne
dotyczace wdrazania RPO WSL, ktére zostaty ujete w formie Podrecznika procedur
wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-
2013, stanowigcego instrukcje wykonawcza IZ RPO WSL oraz w oparciu 0 wytyczne
Ministra Infrastruktury i Rozwoju.

2.2.3. Opis procedur dotyczgcych wyboru i zatwierdzania operacji oraz odnoszgcych
si¢ do zapewniania, e w calym okresie realizacji spelniajg one wymogi
obowigzujqcych przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 lit. a),
rozporzqdzenia ogolnego Rady(WE) nr 1083/2006

Zgodnie z art. 60 lit. a rozporzqdzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006, podmiotem
odpowiedzialnym za realizacj¢ procesu naboru, oceny i wyboru projektow jest IZ RPO WSL.
Podmiotami realizujagcymi ww. procesy s3:

1. Referaty oceny projektow 1, 2, 3 w ramach Wydzialu Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (IZ RPO WSL), kazdy w zakresie powierzonych zadan,
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym UM WSL.

2. Wydziat wyboru i kontraktacji EFRR w ramach wojewodzkiej jednostki
organizacyjnej dziatajacej w formie jednostki budzetowej pod nazwa Slgskie
Centrum Przedsigbiorczosci.

Podmiotami uczestniczacymi w realizacji procesu sg wnioskodawcy oraz cztonkowie Komisji
Oceny Projektow, w tym eksperci zewngtrzni zaangazowani w element oceny projektow.
Procedury dotyczace wyboru 1 zatwierdzania operacji realizowane s3 w oparciu
0 ustawe z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania operacji do dofinansowania w ramach
RPO WSL przewiduja nastepujace tryby realizacji:

1. Tryb konkursowy.

2. Tryb projektow indywidualnych (projekty kluczowe).

3. Tryb projektéw systemowych (Programy Rozwoju Subregionow).

4. Tryb Rocznych Planoéw Dziatahh Pomocy Techniczne;.

Szczegotowe informacje dotyczace rodzajow projektow (konkursowych, pozakonkursowych)
w ramach kazdego z dziatan w danym priorytecie RPO WSL zawarte sg w Uszczegdotowieniu
RPO WSL.

Na podstawie zapisOw rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajacego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE 1 210 z 31.07.2006, str. 25, z p6zn. zm.)
oraz rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego
szczegbtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
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przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, str.1-169, sprostowanie — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007,
s. 3) IZ RPO WSL wdraza Instrumenty Inzynierii Finansowej w ramach dwoch Priorytetow
RPO WSL, tj.: Priorytetu I: Badania i rozwdj technologiczny (B+R), innowacje
| przedsiebiorczo$¢ oraz Priorytetu VI: Zrownowazony rozwoj miast.

Na podstawie art. 44 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (z pdzniejszymi zmianami)
w ramach Priorytetu VI RPO WSL zostaje powolany Fundusz Powierniczy JESSICA
odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury wyboru Funduszu/y na rzecz Rozwoju
Obszarow Miejskich, udzielajacych wsparcia projektom miejskim w postaci zwrotnych
instrumentow finansowych.

Ocena 1 wybor projektow prowadzone sa w oparciu o kryteria wyboru projektow,
przedstawione W zafgczniku nr 6 — Kryteria wyboru projektow do Uszczegdlowienia
RPO WSL, ktore sa okreslane przez 1Z RPO WSL oraz zatwierdzane przez KM RPO WSL.
Celem zastosowania systemu kryteriow wyboru projektéw jest wzrost poziomu obiektywizmu
I przejrzysto$ci w zakresie wyboru projektow.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow wraz z zalgcznikami (oraz ich kolejne wersje),
dokumentacja dotyczaca kazdego projektu, w tym dotyczaca procedury odwolawczej, jest
przechowywana przez wymagany prawem wspolnotowym okres czasu w siedzibie IZ RPO
WSL/IP2 RPO WSL, zapewniajac warunki gwarantujace poufnos¢ danych i informacji
zawartych w dokumentacji projektowej oraz dostep do niej.

Procedury dla procesow wyboru i zatwierdzania operacji sa zgodne z wymogami
wynikajacymi z przepiséw prawa wspolnotowego 1 krajowego.

Przestrzeganie wspolnotowych 1 krajowych zasad dotyczacych procedur naboru, oceny
I wyboru projektow do dofinansowania jest zapewnione m.in. poprzez przeprowadzanie
kontroli systemowych.

IZ RPO WSL moze sktada¢ wnioski o dofinansowanie na realizacje¢ projektow wiasnych,
zardwno w trybie konkursowym, jak i w ramach projektow kluczowych. Wniosek aplikacyjny
wraz z niezb¢dng dokumentacja przygotowywany jest przez wlasciwy wydzial merytoryczny
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego, odpowiedzialny za dziedzine bedaca
przedmiotem wniosku. Projekty wlasne IZ RPO WSL (z wylaczeniem projektow dotyczacych
Pomocy Technicznej), musza spetnia¢ wszystkie warunki okreslone dla projektéw
realizowanych w ramach RPO WSL i podlegaja tozsamym procesom naboru i oceny
w ramach danego trybu.

Szczegdtowy podzial obowigzkow, zadan 1 kompetencji w ramach realizacji projektow
wilasnych wewnatrz struktury 1IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL okresla IZ RPO WSL w ramach
Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL.

W oparciu o odrgbne wytyczne realizowana jest procedura wyboru projektow dotyczacych
Pomocy Technicznej w ramach RPO WSL.
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2.2.3.1. Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektow
do dofinansowania w trybie konkursowym.

Nabor wnioskéw w trybie konkursowym prowadzony jest w oparciu 0 przygotowany przez
FR-ROP 1,2,3 oraz zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego harmonogram
konkursow.

Ogtloszenie o konkursie zamieszczane jest z zachowaniem zasady powszechnego dostepu,
Co najmniej na stronie internetowej 1IZ RPO WSL oraz w jednym z dziennikéw o zasiegu
ogolnopolskim lub regionalnym. Okreslone sa w nim szczegétowe warunki przeprowadzania
konkursu, w tym: m.in. minimalny okres trwania naboru, sposob i form¢ sktadnia aplikacji.
Za przygotowanie ogloszen o naborze wnioskdéw, zasady oraz format i sposob sktadania
oraz przyjmowania i rejestracji wnioskow o dofinansowanie w ramach 1Z RPO WSL
odpowiedzialny jest FR-ROP 1,2,3. IP2 RPO WSL powyzsze zasady okresla zgodnie
Z wytycznymi przygotowanymi przez 1Z RPO WSL.

Nabory wnioskbw w ramach poszczegolnych dziatan RPO WSL przeprowadzane
sa W obu dostepnych trybach — otwartym i zamknigtym.

Aplikacje (fiszki projektowe dla etapu preselekcji oraz wnioski 0 dofinansowanie projektow)
wraz z niezbednymi zalacznikami sktadane sa do IZ RPO WSL /IP2 RPO WSL. Ztozone
aplikacje podlegaja rejestracji w IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL.

Szczegblowy opis procesu naboru wnioskdw i ich rejestracji znajduje si¢ w Podreczniku
procedur wdrazania RPO WSL.

W ramach trybu konkursowego realizowane sg m.in. projekty w zakresie Instrumentow
Inzynierii Finansowej w ramach Priorytetu | Badania i rozwo¢j technologiczny (B+R),
innowacje i przedsiebiorczos¢.

Etapy oceny projektow o dofinansowanie:

Preselekcja jest wstgpnym etapem weryfikacji kwalifikowalnosci projektu w ramach
RPO WSL. Za przeprowadzenie procedury preselekcji w ramach 1Z RPO WSL odpowiada
FR-ROP 1,2,3. Ocena przeprowadzona jest, przez co najmniej dwie osoby na podstawie fiszki
projektowej z elementami wniosku aplikacyjnego, zawierajacego charakterystyke projektu
oraz warunki jego realizacji. Wyniki preselekcji zamieszczane s3 w karcie oceny formalnej
dla etapu preselekcji. Preselekcja stanowi nieobowigzkowy etap procedury oceny i wyboru
projektéw do dofinansowania.

Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie realizacji projektu jest dokonywana zgodnie
Z kryteriami formalnymi dla danego dzialania, poddziatania, typu projektu zatwierdzonymi
przez KM RPO WSL 1 przyjetymi przez 1Z RPO WSL. Za przeprowadzenie etapu oceny
formalnej w ramach 1Z RPO WSL odpowiada FR-ROP 1,2,3. Ocena dokonywana jest, przez
co najmniej dwie osoby. Wyniki oceny formalnej zamieszczane sg na liscie sprawdzajacej
dla oceny formalnej, zgodnie z obowiazujacym Podrecznikiem procedur wdrazania RPO
WSL. W przypadku odrzucenia wniosku podawane sa przyczyny oraz informacje
0 mozliwosci wniesienia protestu do 1Z RPO WSL, jako jedynego $rodka odwotawczego
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na etapie przed sagdowym. Wnioski, ktore przeszty pozytywnie oceng formalng, rejestrowane
sag w KSI (SIMIK 07-13).

Ocena merytoryczno-techniczna dotyczy weryfikacji dokumentacji projektowej opracowanej
przez wnioskodawce pod katem stopnia spetnienia kryteridéw zatwierdzonych przez KM RPO
WSL i przeprowadzana jest przez niezaleznych ekspertow powotanych przez 1IZ RPO WSL
do Komisji Oceny Projektow (w sktad ktorej moga wejs¢ eksperci-pracownicy 1Z RPO WSL,
eksperci wybrani w drodze otwartego naboru, wedlug jawnych kryteriow, pochodzacy
z instytucji  zewnetrznych). IZRPO WSL moze réwniez, w celu przeprowadzenia
prawidtowej 1 rzetelnej oceny merytorycznej, powota¢ dodatkowych ekspertow, ktorzy
wydadza opini¢ na temat wniosku.

Obstuge techniczng i administracyjng procesu oceny merytoryczno — technicznej zapewnia
w ramach 1Z RPO WSL - FR-ROP 1,2,3.

Ocena wniosku dokonywana jest na karcie oceny merytoryczno - technicznej przez
2 ekspertow. FR-ROP 1,2,3 informuje wnioskodawcow o wyniku oceny merytoryczno-
technicznej.

W przypadku negatywnej oceny wniosku podawane sa przyczyny oraz informacja
0 mozliwosci wniesienia protestu do IZ RPO WSL, jako jedynego $rodka odwotawczego
na etapie przed sadowym. Dla ocenionych projektow tworzona jest lista rankingowa, ktdra
jest podstawa obrad Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego.

Wyboru projektéow do dofinansowania dokonuje Zarzad Wojewodztwa Slaskiego
na podstawie przedtozonej listy rankingowej projektow pozytywnie ocenionych
merytorycznie. Zarzad Wojewodztwa Slaskiego ma prawo dokonywaé wyboru projektow
i ewentualnych  zmian w kolejnosci  w stosunku do listy rankingowej, kierujac
si¢ racjonalnoscig wydatkowania §rodkow oraz biorgc pod uwage przestanki znane 1 zaistniate
w czasie wyboru.

Szczegdlowy opis procedury preselekcji, oceny formalnej i merytorycznej oraz wyboru
projektow przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego znajduje sic w Podreczniku procedur
wdrazania RPO WSL.
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Schemat konkursowego trybu wyboru projektow dla IZ RPO WSL

1. Ztozenie fiszki aplikacyjnej z elementami
whniosku/wniosku aplikacyjnego

A

1Z RPO WSL
Referat oceny projektow

2. Wezwanie do uzupetnienia

3. Uzupetnienie brakow w fiszce/wniosku aplikacyjnym

4a. Informacja o zakwalifikowaniu projektu do dalszej oceny
- Tub

f . iezalawalifil . iel lszej

5. Ztozenie kompletnego wniosku wraz z zalacznikami

A 4

Lista projektéw

ocenionych pozytywnie 6. Wezwanie do uzupelnienia

* 7.Uzupelnienie brakow we wniosku lub zatacznikach
\ 4

| 1

1Z RPO WSL . o . . .
Referat oceny projektéw 8 a Informacja o zakwalifikowaniu projektu do dalszej oceny
OCENA FORMALNA <
8 b Informacja o niezakwalifikowaniu projektu do dalszej
A 4
Lista projektéw Iy \ . L
ocenionych pozytywnie 10. Uzupetnienie brakéw we wniosku lub zalacznikach
> BENEFICJENT
v 11a. Informacja o pozytywnym wyniku oceny projektu
lub
1Z RPO WSL + KOP <
OCENA
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>

62



2.2.3.2. Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektow
do dofinansowania w trybie projektow indywidualnych (projekty kluczowe)

Zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju zostat opracowany IWIPK RPO WSL, ktory zawiera projekty majace kluczowe
znaczenie dla realizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa Slgskiego na lata 2000-2020.
W przypadku tych inwestycji stosowane sg szczegodlne zasady wyboru i oceny.

Zgloszenia projektow kluczowych przez potencjalnych beneficjentow nastepowaly poprzez
przestanie fiszki projektu. Wszystkie zgtoszone fiszki projektowe zostaly poddane ocenie
przez 1Z RPO WSL. Ostateczna akceptacja IWIPK RPO WSL nastgpita poprzez podjecie
uchwaty przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego.

Sciezka przygotowania i realizacji projektow indywidualnych nastepowaé bedzie zgodnie
Z ponizszymi schematami:
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Schemat dla duzych projektow
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Schemat dla projektow mniejszych
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Istniejg dwie mozliwosci oceny projektow kluczowych:
1. Wstepna ocena projektu kluczowego:
—przygotowanie wstepnego studium wykonalnosci wraz z fiszkg projektu-
na podstawie wynikoéw oceny podpisana zostanie umowa ramowa,
— przygotowanie pelnego studium wykonalnosci wraz z fiszkg projektu —
na podstawie wynikoOw oceny podpisana zostanie umowa ramowa.

2. Pelna ocena projektu kluczowego:
— przygotowanie wniosku aplikacyjnego, petnego studium wykonalno$ci oraz
pozostalej dokumentacji projektowej — na podstawie wynikdw oceny zostanie
podpisana umowa o dofinansowanie.

Niepodpisanie umowy (ramowej lub o dofinansowanie) w terminie 6 miesiecy od dnia
podjecia uchwaty skutkuje usunigciem projektu kluczowego z IWIPK RPO WSL.

Wstepna ocena formalna projektow kluczowych prowadzona bedzie przez pracownikow
WFR, podczas ktorej sprawdzana bedzie kwalifikowalno$¢ projektu oraz to, czy zlozona
dokumentacja posiada wszystkie wymagane przez 1Z RPO WSL elementy.

Wstepna ocena merytoryczno — techniczna przeprowadzana bedzie przez KOP, ktora
dokonuje oceny zgodnie z kryteriami opracowanymi przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO
WSL.

Pelna ocena projektu kluczowego odbywa si¢ analogicznie jak w procedurze konkursowe;j.
Na etapie oceny mozliwe jest uzupeklnianie dokumentacji projektowej, az do momentu,
gdy spetnia¢ ona begdzie wszystkie niezbedne wymogi zdefiniowane przez 1IZ RPO WSL.

W zaleznosci od tego, na jakim etapie przygotowania projektu kluczowego do realizacji
bedzie beneficjent, bedzie on miat mozliwo$¢ podpisania umowy ramowej lub od razu
umowy o dofinansowanie projektu, z pominigciem umowy ramowej, pod warunkiem,
ze W wymaganym terminie na zlozenie dokumentacji (do 12 maja 2008 r.) beneficjent
przedtozy do oceny IZ RPO WSL wniosek aplikacyjny oraz pelne studium wykonalno$ci
z wymagang dokumentacja.

Umowa ramowa okresla formalne ramy praw i obowigzkéw beneficjenta w zakresie
przygotowania projektu do realizacji oraz z drugiej strony 1Z RPO WSL jako podmiotu
odpowiedzialnego za sprawne wdrazanie RPO WSL.

W przypadku ,,projektéw duzych” nie ma mozliwosci odstapienia od podpisania umowy
ramowe;j.

Po zakoficzeniu oceny projektow na podstawie przedtozonych informacji, Zarzad
Wojewoddztwa Slaskiego podejmuje uchwate o dofinansowaniu lub o odrzuceniu projektu.
Projekt, ktory nie uzyskat dofinansowania wykreslany jest z IWIPK RPO WSL.

W przypadku projektow kluczowych duzych przedstawiona $ciezka uzupelniana jest o etap
przedtozenia przez 1Z RPO WSL do Komisji Europejskiej kompletu zaakceptowanej przez
Zarzad Wojewodztwa Slaskiego dokumentacii.

Informacja o0 naborze wniosku o dofinansowanie projektu kluczowego publikowana jest
na stronie internetowej 1Z RPO WSL, ponadto beneficjenci projektow kluczowych
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wykazanych w IWIPK RPO WSL s3 pisemnie informowani o otwarciu naboru.
Za przygotowanie treSci informacji o naborze wniosku o0 dofinansowanie projektu
kluczowego odpowiada pracownik WFR.
Nabor  wnioskow o  dofinansowanie  projektow  kluczowych  przeprowadzany
jest indywidualnie dla kazdego projektu:
- dla projektéw kluczowych niepodpisujacych umowy ramowej — W terminie
do 12 maja 2008 r.,
- dla projektow kluczowych, ktéore podpisaly umowg¢ ramowa — w terminach
pézniejszych, zgodnie z planowanym harmonogramem skladania wnioskow
0 dofinansowanie, bedacym zatgcznikiem do umowy ramowe;.
Dalszy etap procesu naboru i rejestracji wnioskéw oraz ich oceny odbywa si¢ analogicznie
do procedury konkursowej.

Szczegdlowy opis naboru, rejestracji, oceny i wyboru projektow kluczowych znajduje
si¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.3.3. Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektow
do dofinansowania w trybie projektow systemowych (Programy Rozwoju
Subregionu)

Programy Rozwoju Subregionu zostaly opracowane w partnerstwie przez jednostki
samorzadu terytorialnego. Kazdy PRS obejmuje swoim zasiggiem obszar jednego podregionu
wojewodztwa $laskiego, zgodnie z obowigzujaca do 31 grudnia 2007 r. Nomenklatura
Jednostek Terytorialnych do Celow Statystycznych. Podstawowym elementem PRS jest
uzgodniona lista projektow, ktore zostang uznane za szczeg6lnie istotne dla rozwoju danego
subregionu i wplyna na popraw¢ zycia mieszkancéw na danym terytorium.

Jednostki samorzadu terytorialnego zobowigzane byly do uzgodnienia listy projektow,
podpisania umowy 0 wspolpracy oraz przekazanie ich do WRR w wyznaczonym terminie.

Ocena formalna Programéw Rozwoju Subregionu polega na sprawdzeniu czy zawieraja one
wszystkie niezbgdne elementy i wymagang dokumentacje, czy wystepuje poprawnosé
rachunkowa w tabelach finansowych oraz zgodno$¢ z poszczegdlnymi elementami.
Sprawdzenie poprawnosci PRS pod wzgledem formalnym dokonywane jest, przez
co najmniej dwoch pracownikow RR-RPIR woparciu o kryteria zatwierdzone przez
KM RPO WSL z pomocg karty oceny formalnej programu. Po uzyskaniu pozytywnej oceny
PRS poddany jest ocenie merytoryczne;j.

Podczas oceny merytorycznej PRS przeprowadzana jest analiza poprawnosci poszczegolnych
jego elementow — przede wszystkim spelnienia wymogéw okreslonych w Wytycznych
do procedury Projektow Kluczowych oraz Programoéw Rozwoju Subregionow w ramach
RPO WSL,  przygotowanych, przez 1ZRPOWSL.  Sprawdzenie  poprawnosci
PRS pod wzglgdem merytorycznym dokonywane jest, przez co najmniej dwoch pracownikow
RR-RPIR za pomocg karty oceny merytorycznej programu.

Wstgpna ocena formalna projektow realizowanych w ramach PRS weryfikuje wstepna
kwalifikowalno$¢ projektu, ponadto sprawdzane jest czy zlozona dokumentacja posiada
wszystkie wymagane elementy zgodnie z wymaganiami [Z RPO WSL. Kazdy projekt
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oceniany jest formalnie przez co najmniej dwoch pracownikow WRR za pomoca karty
wstepnej oceny formalnej projektu.

Wstepna ocena merytoryczno-techniczna projektow dotyczy weryfikacji  zlozonej
dokumentacji projektowej pod katem stopnia spelnienia kryteriow zatwierdzonych przez
Komitet Monitorujacy RPO WSL. Oceng¢ taka przeprowadzaja KOP skiadajace sie¢
ze specjalistow w dziedzinach objetych wsparciem w ramach RPO WSL. Kazdy projekt
oceniany jest przez dwoch ekspertow.

Na podstawie wynikow oceny PRS oraz wstepnej oceny formalnej i merytoryczno —
technicznej projektow Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego podejmuje uchwate o dofinansowaniu
programow | projektow realizowanych w ramach PRS. Uchwata oznacza wstepna deklaracje
dofinansowania projektow, ktore pozytywnie przeszly wstgpng ocen¢ formalng
I merytoryczno-techniczng. W przypadku, gdy czgs$¢ projektow negatywnie przeszia etap
wstepne] oceny, w Uchwale jest rowniez wskazana niezagospodarowana kwota srodkow
w wysokosci dofinansowania projektow, ktore zostaly wykreslone z listy PRS.

W terminie 1 miesigca od dnia podjecia uchwaly o dofinansowaniu PRS Reprezentacja
Subregionu zobligowana jest ztozy¢ w sekretariacie WRR aneks do umowy o wspdipracy
W sprawie realizacji PRS..., zatwierdzajacy zmiany w Programie oraz wszelkich zatacznikéw
do umowy wynikajace z zastgpienia projektOw negatywnie ocenionych projektami z listy
rezerwowej lub nowa umowe o wspolpracy w sprawie realizacji PRS. W przypadku
otrzymania aneksu od reprezentacji subregionu, przygotowuje si¢ projekt uchwaly Zarzadu
Wojewddztwa zmieniajacej uchwalte o dofinansowaniu PRS, ktora zatwierdza warunkowo
dofinansowanie Programu po zmianach, wraz z zaktualizowang listg projektow.

W przypadku wystgpienia wigkszych zmian przyjecie uchwaty poprzedza ponowna ocena
programu zgodnie z wyzej opisang procedura.

Nastepnie przygotowuje si¢ projekt uchwaly Zarzadu Wojewodztwa przyjmujacej zmiany
do programu i zmieniajgcej uchwale o akceptacji programu rozwoju subregionu.

Po zatwierdzeniu, przez 1Z RPO WSL Programu Rozwoju Subregionu, beneficjenci programu
sktadaja do WFR wnioski o dofinansowanie oraz komplet niezbgdnej dokumentacji
projektowej dla poszczegolnych inwestycji w odpowiedzi na informacj¢ o naborze wnioskow.
Informacja o naborze wniosku o dofinansowanie projektow w ramach PRS publikowana
jest na stronie internetowej 1Z RPO WSL, ponadto reprezentacja subregionu jest pisemnie
informowana o naborze wnioskow.

Za przygotowanie tresci informacji o naborze wnioskow o dofinansowanie projektow
w ramach PRS odpowiada pracownik WFR.

Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, rejestracja projektow, przeprowadzanie oceny
formalnej i merytoryczno-technicznej jest analogiczne jak w procedurze konkursowe;j.
Na etapie oceny mozliwe bgdzie uzupetnianie dokumentacji projektowej, az do momentu,
gdy spelnia¢ ona bgdzie wszystkie niezbedne wymogi zdefiniowane przez IZ RPO WSL.

Szczegotowy opis naboru, rejestracji, oceny i wyboru PRS znajduje si¢ w Podreczniku
procedur wdrazania RPO WSL.
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Sciezka przygotowania i realizacji Programéw Rozwoju Subregionow
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Realizacja projektu
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W przypadku projektow z list rezerwowych PRS przewidzianych do realizacji wskutek wykorzystania
oszczednosci — do 31 grudnia 2011 r.

W przypadku projektéw z list rezerwowych PRS przewidzianych do realizacji wskutek wykorzystania
oszczednosci —do 31 marca 2012 r.

W przypadku projektow z list rezerwowych PRS przewidzianych do realizacji wskutek wykorzystania
oszczednosci — do 30 czerwca 2012 r.
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2.2.3.4. Opis trybu realizacji procesu naboru oraz oceny Rocznych Planow Dzialan
Pomocy Technicznej

Opracowanie Rocznego Planu Dziatan odbywa si¢ na podstawie informacji otrzymanych
od innych referatdéw korzystajacych z pomocy technicznej. Harmonogram prac nad Rocznym
Planem Dziatan zbiega si¢ z planowaniem budzetowym.

Whiosek o dofinansowanie realizacji RPD dla IZ RPO WSL, odrebnie dla kazdego dziatania,
sporzadza RR-RA/FR-RFPT, a nastepnie przekazuje do FR-ROP 1, gdzie przeprowadzana
jest ocena formalna i merytoryczna w oparciu o karty oceny formalnej i merytorycznej.

Po zakonczeniu weryfikacji wniosku oraz pozytywnej jego ocenie, Zarzad Wojewoddztwa
Slaskiego przyjmuje uchwate zatwierdzajaca realizacje Rocznego Planu Dziatan.

Szczegdtowy opis trybu Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Technicznej znajduje
si¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.3.5. Zapewnienie  zgodnosci  wyboru  projektow do  dofinansowania
z zasadami krajowymi i wspolnotowymi.

IZ RPO WSL =zapewnia zgodno$¢ procedur zwigzanych z wyborem projektow
do dofinansowania z zasadami krajowymi i wspoOlnotowymi, zgodnie z zapisami
art. 60 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Realizacja zapewnienia zwigzana jest
z prowadzeniem przez 1Z RPO WSL okresowych kontroli systemu zarzadzania i kontroli
RPO WSL, zgodnie z procedurami opisanymi W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.3.6. Procedura odwolawcza

Procedura odwolawcza odnosi si¢ do wlasciwej oceny formalnej i wlasciwej merytoryczno-
technicznej trybu konkursowego, trybu projektow indywidualnych (projektow kluczowych)
oraz trybu projektow systemowych (PRS). W ramach RPO WSL Wnioskodawcy przystuguje
prawo wniesienia protestu, jako jedynego srodka odwotawczego na etapie przed sadowym.
Instytucjg rozpatrujacg protest jest 1IZ RPO WSL. W sytuacji, gdy protest Wnioskodawcy
zostal negatywnie rozpatrzony, Wnioskodawca moze ztozy¢ skarge do wojewodzkiego sadu
administracyjnego. Od orzeczenia wojewodzkiego sadu administracyjnego Wnioskodawca
lub IZ RPO WSL moze wnie$¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sagdu Administracyjnego.
Wyzej opisana procedura odnosi si¢ dla projektow, ktérych konkursy zostaly ogloszone
od 1 stycznia 2009 r.

Procedura odwotawcza odnosi si¢ do wlasciwej oceny formalnej 1 wlasciwej merytoryczno-
technicznej trybu konkursowego, trybu projektow indywidualnych (projektow kluczowych)
oraz trybu projektow systemowych (PRS).

Whioskodawca, ktérego wniosek nie przeszedl pozytywnie oceny formalnej badZz oceny
merytoryczno-technicznej przystuguje prawo wniesienia protestu rozpatrywanego przez
wlasciwego miejscowo Wojewode. W sytuacji, gdy Wnioskodawca, ktorego protest zostat
negatywnie rozpatrzony, moze ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, ktory jest
rozpatrywany przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego.

70



Wyzej opisana procedura odnosi si¢ dla projektow, ktoérych konkursy zostaly ogloszone przed
1 stycznia 2009 r.

Szczegolowy opis procedury odwotawczej znajduje sie¢ w Podreczniku procedur wdrazania
RPO WSL.

2.2.3.7. Umowy/decyzje w sprawie dofinansowania projektow

Po zakonczeniu procesu wyboru projektu do dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego, IZ RPO WSL (FR-RKP) wszczyna proces przygotowywania i zawierania umow
o dofinansowanie projektu z beneficjentem. W ramach 1Z RPO WSL FR-ROP 1,2,3
informuje pisemnie beneficjenta o przyznanym dofinansowaniu i przekazuje FR-RKP
komplet dokumentow aplikacyjnych. Po skompletowaniu wszystkich ~dokumentow,
niezbednych do zawarcia umowy pracownik FR-RKP przygotowuje umowg
o dofinansowanie projektu.

Dofinansowanie projektoéw wilasnych IZ RPO WSL nast¢gpuje w drodze podjecia decyzji
0 dofinansowaniu projektu przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego. Decyzja wydawana jest
w formie uchwaty.

Szczegbtowy opis przygotowywania 1 rozwigzywania umowy/decyzji  znajduje
si¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.4. Weryfikacja operacji

Na podstawie art. 60 lit. b rozporzgdzenia ogélnego Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 ust.
2 rozporzqdzenia wykonawczego nr 1828/2006, 1Z RPO WSL jest zobowigzana
do przeprowadzania weryfikacji sprawdzajacych czy:
- towary i ustugi wspotfinansowane w ramach projektow zostaly rzeczywiscie
dostarczone (zgodnie z decyzja o dofinansowaniu),
- zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostaly faktycznie poniesione,
- wnioski beneficjentéw o platno$¢ sa prawidtowe,
- wydatki zostaty poniesione zgodnie z zasadami wspolnotowymi 1 krajowymi, w tym
z politykami horyzontalnymi Wspdlnoty, w szczegdlnosci odnosnie: konkurencji,
ochrony srodowiska, niedyskryminacji oraz spoleczenstwa informacyjnego.

Proces weryfikacji obejmuje m.in. procedury eliminujagce mozliwos¢ rownolegtego
finansowania wydatkow z innych programéw wspolnotowych lub krajowych lub w ramach
innych okresOw programowania.

Biorac pod uwage powyzsze zapisy, [Z RPO WSL w zakresie kontroli jest zobowigzana
przede wszystkim do:

- wdrozenia systemu zarzadzania i kontroli gwarantujacego prawidlowo$¢ operacji
oraz opracowania wytycznych dla IP2 RPO WSL dla potrzeb tworzenia systemu
zarzadzania 1 kontroli w wojewddztwie §laskim,

- uczestniczenia w systemie raportowania o nieprawidlowos$ciach poprzez zbieranie
I weryfikacj¢ raportow i zestawien o nieprawidtowosciach od IP2 RPO WSL,
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- zapewnienia, ze operacje sg wybierane do finansowania zgodnie z Kryteriami
majgcymi zastosowanie do programu oraz ze spelniaja one zasady wspdlnotowe
i krajowe przez caty okres ich realizacji,

- zapewnienia istnienia systemu informatycznego rejestracji i przechowywania
zapisow ksiegowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL,

- zapewnienia, ze dane na temat realizacji projektow, niezbedne dla celoéw zarzadzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sg gromadzone,

- oceny i zatwierdzenia Podrgcznika procedur wdrazania RPO WSL w ramach
IP2 RPO WSL, w tym w szczegdlnosci Sciezki audytu dla poszczegdlnych procesow,

- przedstawiania rekomendacji dotyczacych usprawniania systemu na podstawie
informacji o wszelkich kontrolach/audytach przeprowadzonych w IP2 RPO WSL,
jak réwniez informacji zidentyfikowanych w procesie monitorowania dziatan/
projektow.

System kontroli w ramach RPO WSL, realizowany przez 1Z RPO WSL opiera
si¢ nNa nastgpujacych procesach:

- kontrola dokumentacji,

- kontrola projektoéw,

- kontrola systemowa.

Za kontrol¢ systemowa w ramach 1Z RPO WSL odpowiada RR-RMK, natomiast w zakresie
kontroli projektéw i dokumentacji (od momentu podpisania umowy o dofinansowanie/decyzji
o dofinansowanie) oraz w zakresie kontroli Rocznych Planéw Dziatan IP2 RPO WSL
dla Priorytetu X Pomoc Techniczna odpowiedzialny jest FR-RKPR oraz Wydziat Kontroli
w zakresie Rocznych Planéw Dziatan 1Z RPO WSL dla Priorytetu X Pomoc Techniczna.
Ponadto czynnosci sprawdzajace bedace elementem kontroli dokumentacji, wykonywane
sg dodatkowo w FR-RRWIN, FR-RKP oraz w WKG.

Cato$¢ czynnosci kontrolnych zostajag przedstawione w Rocznym Planie Kontroli, ktory
podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego. Kontrola prowadzona
jest w oparciu o metodologie opracowang przez IZ RPO WSL. Wszystkie kontrole
prowadzone sa przez zespot kontrolujacy ztozony, z co najmniej dwdch oséb.

Zgodnie z zapisami Umowy o Finansowaniu Inicjatywy JESSICA w wojewddztwie slgskim,
IZRPO WSL po uprzednim powiadomieniu EBI z rozsagdnym wyprzedzeniem ma prawo
kontrolowac:

— Fundusz/e Rozwoju Obszaréw Miejskich (FROM),

— Projekty Miejskie.

Szczegotowy opis procedury zwigzanej z kontrola i Rocznym Planem Kontroli znajduje
sie¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.4.1. Opis procedury kontroli dokumentacji

Kontrola dokumentacji prowadzona jest przez nastepujace komorki w UMWSL:
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» Wydziat Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego:
— referat kontroli projektow,
— referat ptatnosci, certyfikacji i nieprawidtowosci,
— referat kontraktacji i realizacji projektow,
» Wydzial Rozwoju Regionalnego:
— referat monitoringu i kontroli programu,
» Wydzial Ksiggowosci,
» Wydziat Kontroli i Audytu.

Kontrola dokumentacji polega na biezacym sprawdzeniu poprawnosci 1 spojnosci
przedstawianych przez beneficjenta dokumentéw. Sg to przede wszystkim:
- dokumenty przedstawiane przy zawieraniu umowy o dofinansowanie oraz
podpisywaniu aneksow do umowy,
- dokumenty dotyczace przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamdowienia
publicznego, w tym réwniez umowy z wykonawcami,
- wnioski o ptatno$¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow,
- poswiadczenie i deklaracja wydatkow sktadane przez IP2 RPO WSL do 1Z RPO
WSL,
- poswiadczenia i1 deklaracje wydatkow oraz wnioskdéw o ptatnos$¢ otrzymywanych
od IP2 RPO WSL,
- okresowe/roczne/koncowe sprawozdania z realizacji zadan IP2 RPO WSL,
- informacje o nieprawidlowosciach.

Kontrola dokumentacji przeprowadzana jest takze w trakcie kontroli na miejscu realizacji
projektu lub podczas kontroli systemowej w [IP2 RPO WSL, gdzie porownywane
sg przedstawione przez beneficjenta /IP2 RPO WSL kopie dokumentoéw z zastanymi w trakcie
kontroli oryginatami.

Szczegolowe opisy procedur kontroli dokumentacji znajduja si¢ w Podreczniku procedur
wdrazania RPO WSL.

2.2.4.2. Opis procedury kontroli projektow (kontrola na miejscu realizacji projektu)

Kontrola projektu stuzy przede wszystkim:
- sprawdzeniu czy fundusze sg wykorzystywane w celach, ktorym miaty stuzy¢
I czy dotrzymywane sg warunki udzielenia wsparcia,
- upewnieniu si¢, ze projekt jest realizowany prawidtowo 1 zgodnie z umowa,
- sprawdzeniu, czy sa stosowane obowigzujace systemy i procedury,
- upewnieniu si¢, czy miala miejsce refundacja poniesionych wydatkow
I czy istnieje przejrzysty zapis przebiegu transakcji.

Kontrola projektu stuzy upewnieniu si¢, czy projekt rzeczywiscie funkcjonuje, czy nastepuje
postep w jego realizacji zgodnie z przedtozonymi wnioskami o platnos¢ oraz sprawozdaniami
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zrealizacji i1czy jego wyniki, przedstawiane przez beneficjenta w sprawozdaniach
sg autentyczne, a wskazniki monitorowane prawidtowo.

Kontrola realizacji projektu moze by¢ prowadzona jako:
- kontrola planowa na miejscu — przeprowadzana w momencie zlozenia przez
beneficjenta wniosku o platno§¢ koncowa lub w terminie zaplanowanym
w Rocznym Planie Kontroli,

- kontrola dorazna ,ad hoc” — przeprowadzana przypadku w wykrycia
nieprawidlowos$ci, uzasadnionego podejrzenia wykrycia nieprawidtowosci oraz
wystapienia innych okoliczno$ci mogacych mie¢ negatywny wpltyw na realizacje,

- wizyta monitorujagca — przeprowadzana w uzasadnionych przypadkach
dla projektéw obarczonych szczegdlnie wysokim ryzykiem.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji
Zarzgdzajgcej Programem Operacyjnym, plany kontroli zakladaja przeprowadzenie przez
IZ RPO WSL przynajmniej jednej kontroli realizacji kazdego projektu.

Kontrola dokumentacji jest obowigzkowa w kazdym przypadku po zlozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W przypadku zastosowania doboru proby do kontroli na miejscu realizacji projektu
informacja o sposobie doboru proby zostanie zawarta w Rocznym Planie Kontroli Projektow.

Ponadto na poziomie IZ RPO WSL przeprowadzane sg kontrole krzyzowe, ktorych celem jest
wykrywanie i1 eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow w ramach RPO WSL.
Kontrole krzyzowe sa przeprowadzane zgodnie z zapisami rocznego planu kontroli
oraz zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie procesu kontroli
W ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.

Szczegotowy opis procedury kontroli projektow znajduje si¢ w Podreczniku procedur
wdrazania RPO WSL.

2.2.4.3. Opis procedury kontroli systemowej

Celem kontroli systemu zarzadzania i kontroli jest uzyskanie uzasadnionej pewnosci,
ze system zarzadzania i1 kontroli funkcjonuje prawidlowo, efektywnie i zgodnie z prawem.
Realizacja tego celu zapewniana jest przede wszystkim poprzez sprawdzenie:

- funkcjonowania systemu zarzadzania i1 kontroli gwarantujacego prawidtowosé
operacji oraz opracowania wytycznych dla IP2 RPO WSL dla potrzeb tworzenia
systemu zarzadzania i kontroli w wojewodztwie §laskim,

- stosowania przez IP2 RPO WSL obowigzujacych procedur na kazdym etapie
wdrazania programu,

- wywigzywania si¢ z natozonych dokumentami programowymi
oraz Porozumieniem  obowigzkow  zwigzanych ze  sprawozdawczoscia
oraz prowadzeniem weryfikacji wydatkoéw 1 kontroli na miejscu,

- weryfikacji wydatkow w formie kontroli na dokumentach (na probie okreslonej
zgodnie z metodologig przyjeta przez IZ RPO WSL).

74



Szczegolowy opis procedury kontroli systemowej znajduje si¢ w Podreczniku procedur
wdrazania RPO WSL.

2.2.5. Rozpatrywanie wnioskow o platnosé

Kompetencje 1Z RPO WSL w zakresie rozpatrywania wnioskow o platnos¢ okresla
szczegdtowo Podrecznik procedur wdrazania RPO WSL, rozporzgdzenie w sprawie EFRR
nr 1080/2006, rozporzgdzenie ogolne nr 1083/2006, rozporzgdzenie wykonawcze
nr 1828/2006 oraz ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
W zakresie wnioskéw o ptatnos¢ IZ RPO WSL jest odpowiedzialna przede wszystkim za:

- weryfikacje formalno-merytoryczng 1 formalno-rachunkowa wnioskow
0 platno$¢ (w ramach dziatan wdrazanych przez 1Z RPO WSL), weryfikacj¢
formalno-merytoryczng Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w  ramach
Drziatania i Poddziatan od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL, a takze sporzadzanie
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowq
od IZ RPO WSL do IPOC/IC dla programow regionalnych,

- uczestniczenie w systemie raportowania o nieprawidlowosciach poprzez
zbieranie 1 weryfikacje raportow 1 zestawien o nieprawidlowosciach od
IP2 RPO WSL,

- zapewnienie i obsluge systemu informatycznego rejestracji i przechowywania
zapisow ksiegowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL,

- zapewnienie, ze dane na temat realizacji projektow, niezbgdne dla celow
zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny
sg gromadzone,

- weryfikacje 1 zatwierdzenie Podrecznika IP2 RPO WSL, w tym w szczegdlnosci
sciezki audytu dla poszczegdlnych procesow.

Weryfikacja wnioskéw o ptatno$¢ odbywa si¢ na dwoch poziomach, tj.:
- wnioski beneficjentéw o platnos¢ w ramach dzialan wdrazanych przez
IZ RPO WSL, wnioskéw dot. Pomocy Technicznej 1Z RPO WSL i IP2 RPO
WSL oraz wnioskow o platno$¢ beneficjentow potwierdzajacych wniesienie
wktadu na utworzenie funduszu pozyczkowego/poreczeniowego,
- poswiadczenia 1 deklaracji wydatkow w ramach Dziatania 1 Poddziatan
od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL.

Za weryfikacje formalno-merytoryczng czesci finansowej wnioskow o platnosé
od beneficjentow oraz wnioskow o platnosé dotyczacych projektow wlasnych, w tym rowniez
dotyczacych Pomocy Technicznej w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny jest FR-RRWIN.

Za weryfikacje formalno-merytoryczng czgsci sprawozdawczej wnioskow o platnosé
od beneficjentéw oraz wnioskow o platnos¢ dotyczacych projektow wiasnych, w tym réwniez
dotyczacych Pomocy Technicznej w ramach I1Z RPO WSL odpowiedzialny jest FR-RRWIN.
Za weryfikacje formalno-rachunkowg w ramach 1Z RPO WSL odpowiada RKFS w Wydziale
Ksiggowosci.
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Weryfikacja formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa prowadzona jest zgodnie
z zasada ,,dwoch par oczu”.
Za weryfikacje poswiadczenia i deklaracji wydatkow od IP2 w ramach IZ RPO WSL
odpowiedzialny jest FR-RRWIiN. Weryfikacja prowadzona jest zgodnie z zasada ,,dwoch par

oczu”.

Szczegdtowy opis procedury rozpatrywania wnioskow o ptatnos$¢ znajduje si¢ W Podreczniku
procedur wdrazania RPO WSL.

W przypadku Inicjatywy JESSICA Menadzer Funduszu Powierniczego po podpisaniu
Umowy o Finansowaniu, sktada do IZ RPO WSL wniosek o ptatno$¢, na podstawie ktorego
RPO WSL dokonuje wktadu na rzecz Funduszu Powierniczego.

Schemat obiegu wnioskow beneficjentow o platnos¢ w ramach IZ RPO WSL (nie
dotyczy IP2 RPO WSL oraz projektow wlasnych)
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Rozwoju Regionalnego platnosci Wydzial
Referat realizacji platnosci > Ksiggowosci/
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rooo- > (1v)
| Przygotowanie dyspozycji ptatnosci, N V)
| wystawienie zlecenia platnosci Platros¢ Dokonanie platnosci
i Wniosek
;0 platnosé
1 zaliczkowg > BGK
|
: Wydzial KsiegowoSci
E Referat ds. ksiggowosci funduszy Refundacja
| _strukturalnych (I11) Refundacja/ [Zaliczka
; Weryfikacja formalno-rachunkowa zaliczka
' whniosku
:
1
|
E ¢ T Wezwanie do v v
! . L uzupetnienia
! Wydzial Eur_opejsk_lego Funduszu whiosku
! Rozwoju Regionalnego -
e mee Referat certyfikacji, platno$ci i v
nieprawidlowosci < Beneficient
) Whniosek U]
Weryfikacja formalno-merytoryczna | _ _oplatosc_ _ _ |
whniosku
Whiosek
o platnosé¢
Akceptacja 4 do akceptacji zaliczkowa

Marszatka

Marszalek
Wojewodztwa Slaskiego
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Schemat przeplywu wnioskow o platnos¢ pomiedzy poszczegolnymi instytucjami
zaangazowanymi w realizacj¢e RPO WSL

Refundacja
KOMISJA wydatkow Ministerstwo
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A
Weryfikacja/uwagi/ . _ .
akceptacja Minister Infrastruktury i Rozwoju
A 4
IC/IPOC
A
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akceptacja
A 4
1Z RPO WSL
A A
Weryfikacja/ Sekretariat
uwagi/ akceptacja
A 4
IP 2 RPO
WSL
A

Weryfikacja/

uwagi/

akceptacja

A 4 A 4
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2.2.6. Opis sposobu przekazania informacji  Instytucji  Certyfikujgcej
przez Instytucje Zarzgdzajgcq

Podstawowym dokumentem okreslajacym sposob przekazania informacji IPOC/IC przez
IZRPO WSL sg Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o platnosé w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

IZ RPO WSL dla celow refundacji przez KE $rodkéw poniesionych na realizacj¢ Programu
sporzadza 1 przedstawia IC/IPOC Poswiadczenie i deklaracje poniesionych wydatkow
oraz wniosek o platnos¢ okresowq od IZ do IC dla programow regionalnych. Dokumenty
te tworzone sg w oparciu 0 wnioski beneficjentow o ptatnos¢, wnioski o platnos¢ z Pomocy
Technicznej oraz Poswiadczenie wydatkéw od 1P2 RPO WSL do IZ RPO i wnioski o ptatnosé
z Pomocy Technicznej przedstawiane przez IP2 RPO WSL i przekazywane Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji — wilasciwej komoérce organizacyjnej podleglej Wojewodzie
Slaskiemu.

W Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ od IZ RPO WSL do IC
mogg by¢ ujmowane zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy publicznej w rozumieniu
art. 87 Traktatu przez podmiot przyznajacy pomoc, po spetnieniu jednoczesnie wszystkich
warunkéw wymienionych w art. 78 ust. 2 rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006, a takze
srodki przekazane do beneficjentow w ramach Instrumentéw Inzynierii Finansowej zgodnie
z art. 78 ust. 6 rozporzqdzenia Rady (WE) 1083/2006.

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia gromadzenie informacji na temat kwot niemozliwych do
odzyskania w ramach programu operacyjnego oraz przekazuje te informacje do Instytucji
Certyfikujacej w formacie okreslonym w czgsci 3 zatacznika nr XI do rozporzadzenia nr
1828/2006, do konca lutego kazdego roku wg. stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.
Instytucja Zarzadzajaca przekazuje réwniez do konca lutego do Instytucji Certyfikujacej
zestawienie numerdw spraw wprowadzonych do Rejestru obcigzen na projekcie w roku
poprzednim w wyniku dziatan kontrolnych organéw Unii Europejskiej (KE, ETO, OLAF)
z wylaczeniem korekt finansowych nalozonych formalng decyzja KE. W przypadku RPO,
Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje te informacje rowniez do wiadomosci Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji.

W przypadku gdy zgodnie z art. 41 ust. 3 rozporzadzenia nr 1083/2006 Komisja Europejska
odmawia wniesienia wkladu finansowego w duzy projekt, ktérego wydatki zostaty ujete w
Poswiadczeniu 1 deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ okresowa od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej, po przyjeciu decyzji Komisji Europejskiej,
Instytucja Zarzadzajaca odpowiednio koryguje Poswiadczenie 1 deklaracje wydatkow oraz
wniosek o ptatnos$¢ okresowa od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujace;.
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2.2.7. Zasady kwalifikowalnosci ustanowione prze; panstwa czionkowskie
i majgce zastosowanie do programow operacyjnych

Kwalifikowalno$¢ wydatkow majacych odniesienie do RPO WSL jest regulowana
bezposrednio przez:

- Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 w sprawie EFRR,

- Rozporzadzenie ogélne Rady (WE) nr1083/2006,

- Rozporzadzenie wykonawcze nr 1828/2006,

- Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy

strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013,
- Uszczegotowienie RPO WSL.

Dodatkowo, kwalifikowalno$¢ wydatkow ponoszonych przez beneficjentow w ramach
poszczegolnych dziatan RPO WSL jest okreslona w Wytycznych 1Z RPO WSL w sprawie
kwalifikowalnosci  wydatkow ~w  ramach RPO  WSL, stanowiacych  zalacznik
do Uszczegotowienia RPO WSL.

2.3. Rozdzial funkcji

IZ RPO WSL zapewnia we wszystkich procedurach zwigzanych z programowaniem
i wdrazaniem RPO WSL rozdziat funkcji. Zgodnie ze strukturg organizacyjng UMWS,
w ramach Wydzialu Rozwoju Regionalnego oraz Wydziatu Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego wyodrgbnione zostaty poszczegolne referaty, realizujgce odpowiednie
zadania zwigzane z RPO WSL.

IZ RPO WSL zapewnia rowniez odpowiednie rozdzielenie funkcji zwigzanych z realizacja
projektow wiasnych zgodnie z art. 58 lit. b) rozporzgdzenia ogolnego Rady (WE)
nr1083/2006. W ramach powyzszego zapewnienia przygotowanie, realizacja i rozliczenie
projektow wilasnych nastepuje poza strukturg organizacyjng WRR/WFR. Ocena i weryfikacja
(réwniez finansowa) projektow wiasnych odbywa si¢ w ramach WRR/WFR, w ramach
procedur przewidzianych dla projektow innych niz projekty wiasne 1Z RPO WSL,
z zapewnieniem rozdzielno$ci organizacyjnej, funkcjonalnej i personalnej w ramach UMWS.

Rozdzial funkcji jest rowniez zachowany pomiedzy [Z RPO WSL oraz IC, gdyz powotane
zostaty one w ramach odrebnych organéow — IZ RPO WSL w ramach Zarzadu Wojewoddztwa
Slaskiego, natomiast IC w ramach Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

2.4. Zaméwienia publiczne, pomoc panstwa, rowno$¢ szans i przepisy dotyczace
ochrony Srodowiska

2.4.1. Dokumenty

W ramach procedur zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL, IZ RPO WSL zobowigzana jest
do stosowania zapisow:
- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013r.
poz. 885 z p6zn. zm.),
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- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2013, poz. 907),

- Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2001r.
nr 62 poz. 627 z pdzn. zm.),

- Ustawy z dnia 18 lipca 2001 roku Prawo wodne (Dz. U. z 2001 r. nr 115, poz.1229
Z pézn. zm.),

- Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2007 Nr 59 poz. 404 z p6zn. zm.)

- Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy
na ustugi doradcze dla mikroprzedsiebiorcéw oraz matych i §rednich przedsiebiorstw
w ramach regionalnych programoéw operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. nr 193, poz. 1398),

- Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania regionalnej
pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw operacyjnych
(Dz. U. z 2007 r. nr 193, poz. 1399),

- Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych, (Dz. U. z 2007r. nr 185,
poz. 1317),

- Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy
na szkolenia w ramach regionalnych programoéw operacyjnych (Dz. U. z 2007r.
nr 185, poz. 1318).

Dodatkowo, zgodnie z zapisami rozporzgdzenia ogdlnego Rady (WE) nr 1083/2006,
wszystkie instytucje zaangazowane we wdrazanie funduszy maja obowigzek zapewnié
wsparcie dla zasady réwnos$ci mezczyzn 1 kobiet oraz zapobiega¢ dyskryminacji
na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy. Zgodnie z zapisami ustawodawstwa
polskiego réwnos$¢ szans kobiet i mezczyzn jest zagwarantowana konstytucyjnie (art. 33).

2.4.2. Srodki zapewniajgce przestrzeganie ww. zasad

W kontekscie procedur udzielania zaméwien publicznych wspétinansowanych ze srodkow
funduszy UE, beneficjentow RPO WSL mozna podzieli¢ na dwie grupy:

- beneficjenci zobowigzani do stosowania ustawy - Prawo zamowien publicznych,

- beneficjenci niezobowigzani do stosowania ustawy -Prawo zamowien publicznych.

Stosowaniu oraz weryfikacji procedur zamdwien publicznych przy realizacji projektow
dofinansowanych w ramach RPO WSL poswigcony jest rozdziat w Podreczniku procedur
wdrazania RPO WSL.

Zapisy dotyczace procedury udzielania zamoéwienia publicznego w ramach realizacji
poszczegblnych projektow, zostang umieszczone takze w umowie o dofinansowanie projektu.
Zgodnos¢ z zapisami dotyczacymi pomocy publicznej, roéwno$ci Szans oraz ochrony
srodowiska w ramach projektow dofinansowanych w ramach RPO WSL weryfikowana jest
na poziomie oceny formalno — merytorycznej wniosku o dofinansowanie i wniosku
0 platnos¢, a takze w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu.
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2.5. Sciezka audytu

2.5.1. Opis sposobu, w jaki wymogi okreslone w art. 15 bedg wdraZane
w odniesieniu do programu i/ lub poszczegolnych priorytetow

Sciezki audytu wymagane zapisami art. 15 rozporzqdzenia wykonawczego nr 1828/2006:
1. Sciezka audytu dot. wydatkéow certyfikowanych KE

Srodki przekazywane Polsce przez Komisje Europejska na realizacje RPO WSL wplywaja
na wyodrgbniony rachunek bankowy, prowadzony w euro i zarzadzany przez Ministra
Finansow. Powyzsze $rodki po przewalutowaniu na zlote, przekazywane sg na centralny
rachunek dochodow budzetu panstwa na podstawie dyspozycji Ministra Finansoéw i stanowig
dochdd budzetu panstwa.

Komisja Europejska przekazuje Polsce $rodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w nastepujacych formach ptatnosci:
a) Zaliczkowej - po wydaniu przez Komisje Europejska decyzji o zatwierdzeniu
pomocy i przyznaniu srodkéw z EFRR nastepuje wyptata zaliczki w wysokosci 7%
(4. 2% wkladu funduszu (EFRR) na realizacj¢ programoéw operacyjnych w 2007
roku, 3% wktadu funduszu w 2008 roku i1 2% wktadu w 2009 roku) — na rzecz
Ministerstva Finanséw. Zaliczka nie moze by¢ rozdzielona na wigcej niz 3 lata
budzetowe. Jesli w ciggu 24 miesiecy od daty wyplacenia przez Komisje Europejska
pierwszej transzy platnosci zaliczkowej, do Komisji nie wplynie zaden wniosek
0 ptatnos¢ dla RPO WSL, cata kwota wyptaconej zaliczki musi zosta¢ zwrdcona
do Komisji Europejskiej.

b) Okresowej (w miar¢ mozliwosci 3 razy do roku) - ptatno$¢ okresowa jest refundacja
wydatkoéw faktycznie poniesionych 1 certyfikowanych przez Instytucj¢ Certyfikujaca.
Komisja dokonuje ptatnosci okresowych do Ministerstwa Finansé6w na podstawie
wniosku o refundacje wydatkéw oraz deklaracji wydatkow, ktore sa sporzadzane
zgodnie ze wzorem okreSlonym przez Komisje Europejska (zalacznik
nr X do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dn. 8 grudnia 2006 r.).
Komisja Europejska dokonuje ptatnosci okresowej nie pdzniej niz 2 miesigce od daty
zarejestrowania poprawnego wniosku o ptatno$¢. Pierwsza deklaracja w kazdym
roku, powinna obejmowac stan wydatkéw na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.
Suma platnosci zaliczkowej i ptatnosci okresowych dokonanych w odniesieniu
do danej pomocy nie moze przekroczy¢ 95% wktadu funduszu (EFRR). Pozostate 5%
srodkow zaalokowanych dla programu wyptacanych jest jako saldo koncowe
(tj. ptatnos¢ salda koncowego).

c) Salda koncowego (5% s$rodkow alokowanych dla Programu) - ptatnos$¢ koncowa
zostaje wyptacona przez Komisj¢ Europejska, jezeli:

- panstwo czlonkowskie do dnia 31 marca 2017 roku przedtozy Komisji wniosek
0 ptatno$¢ koncowa wraz z potwierdzong 1 certyfikowang deklaracja
rzeczywisScie poniesionych wydatkéw (odpowiedzialna jest Instytucja
Certyfikujaca),
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- IZ RPO WSL do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji sprawozdanie koncowe
z realizacji RPO WSL wraz z niezb¢gdnymi informacjami i zalacznikami
(przygotowuje RMK),

- panstwo czlonkowskie do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji deklaracje
zamkniecia RPO WSL wraz z koncowym sprawozdaniem audytowym
(przygotowuje Instytucja Audytowa),

- Komisja nie wyda opinii, w trybie art. 226 TWE, 0 naruszeniu prawa
wspolnotowego.

Nieprzestanie KE ktoregokolwiek z ww. dokumentéw skutkuje automatycznym anulowaniem
przez KE platnosci koncowej. KE wyptaca ptatnos¢ koncowa w terminie do 45 dni
kalendarzowych od daty przyjecia koncowego sprawozdania audytowego lub daty przyjecia
deklaracji zamknigcia RPO WSL, w zalezno$ci od tego, ktdra z tych dat jest pdzniejsza.

Zasady przeptywu srodkow w ramach RPO WSL na poziomie krajowym i regionalnym

Minister Finansow przekazuje §rodki na realizacje RPO WSL na:
1. Rachunek Banku Gospodarstwa Krajowego, ktoérego dysponentem jest MF.
2. Rachunek, ktorego dysponentem jest Minister Infrastruktury i Rozwoju .

Ptlatnosci oraz dotacja celowa, planowanie wydatkow

Wydatki na realizacje RPO WSL planowane sg w formie:
1. Platnosci z budzetu $rodkéw europejskich, przekazywanych Beneficjentom RPO
z rachunku prowadzonego w BGK na podstawie zlecen platnosci przesytanych
do BGK, zgodnie z art. 188 ustawy o finansach publicznych.
2. Dotacji celowej z budzetu panstwa, przekazywanej Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL
przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju..

Planowanie wydatkow budzetu panstwa, przeznaczonych na realizacie RPO WSL,
Zz wyodregbnieniem $rodkéw z budzetu §rodkow europejskich oraz §rodkow dotacji celowe;j
Zbudzetu panstwa na wspotfinansowanie 1 pomoc techniczng waz z uzasadnieniem
dokonywane jest w terminie okreslonym przez Ministra, wynikajacym z harmonogramu prac
nad projektem ustawy budzetowej okreslonym przez Ministra Finansow w rozporzadzeniu
wydawanym na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy o finansach publicznych.

MIR zwraca si¢ w formie pisemnej do IZ RPO WSL o wypelnienie odpowiednich formularzy
planistycznych przedstawiajacego wydatki planowane na realizacj¢ RPO WSL na nastepny
rok budzetowy oraz kolejne dwa lata do ujecia w budzecie panstwa. MIR informuje 1Z RPO
WSL o kwotach dotacji celowej na realizacjc RPO WSL przyjetych w projekcie ustawy
budzetowej w terminie do 25 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy.
Za wypetnienie formularzy w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny jest RR OF.
Szczegotowy opis procedury zwigzanej przygotowaniem formularzy planistycznych
przedstawiajacych wydatki planowane na realizacj¢ RPO WSL znajduje si¢ W Podreczniku
procedur wdrazania RPO WSL.
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Wydatki, ktorych szczegétowy podzial na pozycje klasyfikacji budzetowej nie jest mozliwy
do dokonania w okresie opracowywania projektu ustawy budzetowej, planowane sag W ramach
rezerwy celowej budzetu $rodkéw europejskich i budzetu panstwa. Podzialu rezerwy
dokonuje MF na wniosek MIR.

Srodki na sfinansowanie projektow realizowanych przez panstwowe jednostki budzetowe
oraz samorzadowe jednostki budzetowe uje¢te sa w planach finansowych tychze jednostek lub
w rezerwie celowej budzetu srodkéw europejskich i budzetu panstwa.

Zasady udzielania dotacji celowej oraz przekazywania Srodkéow z budzetu srodkow
europejskich

Srodki na realizacie RPO WSL przekazywane sa na warunkach okreslonych
w Kontrakcie Wojewodzkim dla Wojewodztwa Slaskiego, zawartym w dniu 6 lutego 2008
roku wraz z aneksami (zatacznik nr 1.4).

Podstawa przekazania ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz dotacji celowej
Z budzetu panstwa jest wniosek o przyznanie srodkow z budzetu §rodkow europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa, sktadany przez 1Z RPO WSL do MIR
corocznie do 2015 roku w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy,
zawierajacy zapotrzebowanie na $rodki na dany rok budzetowy. Wzor wniosku o przyznanie
srodkow z budzetu srodkdéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa
stanowi zatgcznik nr 2 do Kontraktu Wojewodzkiego. Wraz z ww. wnioskiem 1Z RPO WSL
sporzagdza harmonogram zapotrzebowania na $rodki budzetu panstwa (w podziale
na miesigce) oraz harmonogram zapotrzebowania na srodki z budzetu $rodkoéw europejskich
(W ujeciu rocznym) (zatgcznik nr 3a i 3b do Kontraktu Wojewddzkiego). W przypadku,
gdy wnioskowana kwota I i II transzy dotacji celowej opiewa na kwote wigkszg niz 15 %
udzielonej na dany rok narealizacjc RPO WSL, 1Z RPO WSL dodatkowo sporzadza
zalacznik nr 2.1 do ww. wniosku stanowigcy uzasadnienie zwigkszenia kwoty I/II transzy
dotacji celowej.

Za sporzadzenie Wniosku o przyznanie srodkow z budzetu $rodkow europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa, harmonogramow zapotrzebowania na $rodki
budzetu panstwa oraz na S$rodki z budzetu S$rodkoéw europejskich oraz uzasadnienia
zwigkszenia kwoty I/II transzy dotacji celowej odpowiedzialny jest RR OF.

Szczegotowy opis procedury zwigzanej z przygotowaniem Wniosku 0 przyznanie Srodkow
z budzetu $rodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa znajduje
sie¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

Na podstawie Wniosku o przyznanie $rodkéw z budzetu s$rodkdéw europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa i harmonogramoéw zapotrzebowania na srodki
budzetu panstwa oraz na $rodki z budzetu $srodkow europejskich ztozonych przez 1Z RPO
WSL MIR sporzadza odpowiednio:
- roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa na realizacj¢ RPO WSL,
zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do Kontraktu Wojewodzkiego,
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- upowaznienie do wydawania zgody na dokonywanie platnosci na podstawie
wystawionych zlecen ptatnosci na realizacjc RPO WSL zgodnie z wzorem
stanowigcym zatagcznik nr 5 do Kontraktu Wojewodzkiego.

Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa oraz upowaznienie do wydawania
zgody na dokonywanie platnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci z budzetu
srodkoéw europejskich przekazywany jest przez MIR do 1Z RPO WSL corocznie w terminie
10 dni roboczych od dnia otrzymania od 1Z RPO WSL poprawnego wniosku o przyznanie
srodkéw z budzetu $rodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu
panstwa. Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa lub upowaznienie
do wydawania zgody na dokonywanie platno$ci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci
z budzetu $rodkow europejskich sg aktualizowane w przypadku zmiany limitu wydatkow
w czeSci 34 — Rozwdj Regionalny na RPO (np. zwigkszenie limitu $rodkéw o $rodki
z rezerwy celowej; zmniejszenie limitu §rodkéw w ramach budzetu panstwa lub budzetu
srodkoéw europejskich) lub dokonania zmiany klasyfikacji budzetowej $rodkéw w ramach
udzielonej kwoty platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz dotacji celowej z budzetu
panstwa.

Zasady przekazywania srodkow dotacji celowej z budzetu panstwa — wspolfinansowanie
i pomoc techniczna

Srodki dotacji celowej z budzetu panstwa przekazywane sa do 1Z RPO WSL w formie
zaliczki w transzach na rachunek Instytucji Zarzadzajacej wskazany we Wniosku
0 przyznanie $rodkow z budzetu $rodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej
Z budzetu panstwa w ramach RPO WSL w oparciu 0 Roczny plan udzielania dotacji celowej
Z budzetu panstwa na realizacj¢ RPO WSL.

Pierwsza i druga transza dotacji celowej z budzetu panstwa przekazywana jest w wysokosci
i terminie okre$lonym w harmonogramie zapotrzebowania na $rodki budzetu panstwa.
Poczawszy od Ill transzy przekazywanie kolejnej transzy dotacji  nastepuje zgodnie
Z harmonogramem zapotrzebowania na srodki budzetu panstwa oraz pod warunkiem ztozenia
przez 1Z RPO WSL poprawnego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu
panstwa w terminie do 20 dnia kazdego miesigca, z wylaczeniem sprawozdania za grudzien.
Wzor sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa stanowi
zatacznik nr 8 do Kontraktu Wojewédzkiego dla Wojewodztwa Slaskiego.

Poczawszy od III transzy Minister moze przekaza¢ IZ RPO WSL roznice wynikajaca z kwoty
ujetej] w harmonogramie zapotrzebowania na S$rodki dotacji celowej 1 wartosci Srodkow
dotacji celowej pozostajacej na rachunkach IZ RPO WSL na dzien zatwierdzenia
sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa sporzadzanego
na ostatni dzien miesigca.

Za sporzadzenie sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa
oraz pisma przewodniego odpowiedzialny jest pracownik RR ROF przy wspotudziale
w uzgadnianiu operacji z WFN, FR-RFPT i IP2 RPO WSL. Dodatkowo 1Z RPO WSL i 1P2
RPO WSL sktadaja do MIR Oswiadczenia o pozostajacych w dyspozycji $rodkach dotacji
celowej na rachunkach 1Z RPO WSL oraz [IP2 RPO WSL (IP2 RPO WSL za posrednictwem

84



IZ RPO WSL) na dzien zatwierdzenia sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej
z budzetu panstwa (w sytuacji, gdy IZ lub IP2 nie bedzie posiadata informacji na dzien
zatwierdzenia, instrukcja wypeknienia sprawozdania dopuszcza mozliwo$¢ wskazania kwoty
srodkoéw na dzien jego sporzadzenia). Oswiadczenie o pozostajagcych w dyspozycji srodkach
dotacji celowej IZ RPO WSL sporzadza pracownik RR-ROF. Pracownik RR-ROF uzgadnia
salda srodkow dotacji celowej z WFN 1 WKG. Oswiadczenie parafuje Koordynator RR-ROF,
a nastepnie przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi RR-ROF/Dyrektorowi WRR/
Zastepcy Dyrektora WRR. IP2 RPO WSL przekazuje 1Z RPO WSL Oswiadczenie
0 pozostajacych w dyspozycji IP2 RPO WSL $rodkach dotacji celowej, zatwierdzane przez
Glownego Ksiggowego 1 Kierownika jednostki. Pismo oraz sprawozdanie z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa parafuje Koordynator RR-ROF, a nast¢pnie
przekazuje do podpisu osobie upowaznionej przez Zarzad Wojewddztwa do podpisywania
przedmiotowego sprawozdania tj. Dyrektorowi WRR/Zast¢pey Dyrektora
WRR/Kierownikowi RR-ROF. Nastepnie sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji
celowej z budzetu panstwa przekazywane jest Skarbnikowi Wojewodztwa celem
zatwierdzenia.

Zasady rozliczania i zwrotu dotacji celowej z budzetu panstwa — wspoltfinansowania i pomoc
techniczna

Rozliczenie $rodkéw przekazanych w ramach transz dotacji celowej nastepuje poprzez
przedstawienie MIR poprawnego rozliczenia przekazanych $rodkow w formie wniosku
o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa - wspotfinansowanie i1 wniosku
o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa - pomoc techniczna, zawierajacych
zestawienie przygotowane w oparciu o wyciggi z rachunkéw bankowych lub raportow
kasowych, potwierdzajacych:

1. Przekazanie w okresie rozliczeniowym dotacji celowej w ramach wspoétfinansowania
w formie zaliczki lub refundacji beneficjentom/ Instytucjom Posredniczacym/
podmiotom, ktorym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego zostata
powierzona realizacja zadan odnoszacych si¢ bezposrednio do beneficjentow,
nie bedacych wojewddzkimi jednostkami budzetowymi, wraz z uwzglednieniem
rozliczonych $rodkéw wyptaconych w formie zaliczki.

2. Wydatkowanie w okresie rozliczeniowym $rodkéw przez Instytucje Posredniczace lub
podmioty bedace wojewddzkimi jednostkami budzetowymi, ktorym w ramach
programéw zostata powierzona realizacja zadan odnoszacych sie bezposrednio
do beneficjentow.

3. W przypadku instrumentéw inzynierii finansowej, w tym funduszy kapitatu
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszy pozyczkowych oraz
funduszy na rzecz rozwoju obszarow miejskich, o ktorych mowa wart. 44
Rozporzadzenia - przekazanie dotacji na utworzenie, lub wniesienie wkladu, lub
przekazanie srodkow w zarzad funduszom lub funduszom powierniczym.

Whniosek obejmujacy rozliczenie catego roku budzetowego Instytucja Zarzadzajaca
przekazuje MIR w terminie do 31 stycznia. Wzory wnioskoéw stanowia zataczniki nr 6 i 7
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do Kontraktu. Rozliczenie przekazywane do 31 stycznia sporzadzane jest zgodnie z art. 168
ust. 1 i 4 ustawy o finansach publicznych.

Za sporzadzenie wnioskdw o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa wraz
z zalgcznikiem oraz pismem przewodnim odpowiedzialny jest RR-ROF, przy wspoétudziale
w uzgadnianiu  operacji z  wyznaczonymi  pracownikami  WFN, FR-RFPT
i IP2 RPO WSL.

Szczegolowy opis procedury zwigzanej ze sporzadzeniem wnioskéw o rozliczenie dotacji
celowej z budzetu panstwa znajduje si¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

1Z RPO WSL moze dokona¢ zwrotu czesci srodkéw na whasciwe rachunki bankowe Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w przypadku gdy $rodki te nie zostang wykorzystane przez IZ RPO
WSL. Zwrocone $rodki uwzglednia si¢ w najblizszym sprawozdaniu z wykorzystania dotacji
celowej z budzetu panstwa oraz wniosku o rozliczenie dotacji celowe;.

IZ RPO WSL dokonuje zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji celowej w terminie do dnia
20 stycznia nast¢pnego roku (decyduje data wplywu na wlasciwy rachunek bankowy Ministra
Infrastruktury i Rozwoju) na zasadach okreslonych w art. 168 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, na wiasciwy rachunek bankowy wskazany przez MIR. Na poleceniach przelewu
zwracanych $rodkéw IZ RPO WSL umieszcza informacje 0 nazwie programu operacyjnego
i klasyfikacji budzetowej s$rodkow podlegajacych zwrotowi oraz okresla tytul zwrotu
srodkow, rok, w ktorym zostata udzielona dotacja celowa oraz zrddto finansowania (Srodki
budzetowe, $rodki z rezerwy celowej wraz z nr rezerwy celowej). Zwrot niewykorzystanej
czgsci dotacji celowej powinien zosta¢ uwzgledniony we wniosku o rozliczenie dotacji
celowej z budzetu panstwa.

Srodki z budzetu srodkéw europejskich

Srodki z budzetu $rodkéw europejskich przekazywane sa z rachunku prowadzonego w Banku
Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta
lub wykonawcy na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez instytucje, ktora zawarta
z Beneficjentem umowe o dofinansowanie projektu za pisemng zgoda MIR na dokonanie
platnosci.

MIR wydaje upowaznienia Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL 1 [P2 RPO WSL, ktore
to zawieraja z Beneficjentami umowy o dofinansowanie projektu, do wydawania zgody
na dokonywanie platnosci w ramach limitu $rodkow ujetych w czesci 34 wynikajacego
z zalacznika do ustawy budzetowej. Upowaznienia wydawane sg zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 5 do Kontraktu Wojewodzkiego.
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Zgloszenie i rozliczenie srodkow niewygasajgcych

IZ RPO WSL przekazuje MIR w terminie do dnia 9 listopada danego roku budzetowego
informacj¢ na temat wysokosci srodkow z udzielonej dotacji celowej, ktore powinny zostaé
zgloszone przez MIR w wykazie wydatkow budzetu panstwa, ktore nie wygasaja z uptywem
roku budzetowego, zgodnie z trybem okreslonym w art. 181 ustawy o finansach publicznych.
W zgloszeniu odrebnie wykazywane sg $rodki z transz dotacji celowych otrzymanych przez
IZ RPO WSL, a odre¢bnie $rodki z udzielonej dotacji nieotrzymane do dnia przekazania
zgloszenia do MIR.

Za przygotowanie powyzszej informacji w formie pisemnej odpowiedzialny jest RR-ROF.
Srodki zgloszone do ujecia w wykazie $rodkéw niewygasajacych z uptywem roku
budzetowego 1Z RPO WSL przekazuje w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10 grudnia
danego roku, na wtasciwy rachunek bankowy, wskazany przez MIR, informujac o tym MIR
w formie pisemnej. Za przygotowanie pisemnej dyspozycji zwrotu srodkow odpowiedzialny
jest RR-ROF.

Srodki ujete w rozporzadzeniu przekazywane sa w jednej transzy. Transza przekazywana jest
w terminie 10 dni roboczych od dnia ztozenia przez IZ RPO WSL poprawnego wniosku
0 uruchomienie $rodkéw, ktore nie wygasaja z upltywem roku budzetowego, chyba
ze Zwniosku wynika  inna kwota. Wzo6r wniosku o uruchomienie $rodkéw, ktore
nie wygasaja z uptywem roku budzetowego stanowi zalgcznik nr 10 do Kontraktu
Wojewddzkiego dla Wojewodztwa Slaskiego.

Za sporzadzenie wniosku o uruchomienie $rodkéw, ktore nie wygasajac z uplywem roku
budzetowego wraz z zatgcznikiem nr 10.1 Zapotrzebowanie na $rodki z budzetu panstwa,
ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego - wspotfinansowanie i pomoc techniczna
oraz pisma przewodniego odpowiedzialny jest RR-ROF.

IZ RPO WSL aktualizuje zatagcznik 10.1 do wniosku w przypadku zmiany zapotrzebowania
w zakresie kwoty, daty przekazania §rodkow, rezygnacji z czgséci Srodkow.

IZ RPO WSL zwraca MIR niewykorzystang cz¢s¢ srodkow, ujetych w rozporzadzeniu Rady
Ministréw w sprawie wydatkow budzetu panstwa, ktére w 20...roku nie wygasaja z uptywem
roku budzetowego, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,
na wiasciwy rachunek bankowy wskazany przez MIR, w terminie 7 dni od dnia okreslonego
w tym rozporzadzeniu.

I1Z RPO WSL przekazuje MIR Whniosek o rozliczenie srodkow, ktore nie wygasaja z uptywem
roku budzetowego (ujetych w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie wydatkow budzetu
panstwa, ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego, wydanym na podstawie art. 181
ust. 2 ustawy o finansach publicznych). Wzoér Wniosku o rozliczenie $rodkow, ktore nie
wygasaja z uptywem roku budzetowego wraz z zatgcznikami stanowi zatgcznik nr 11 do
Kontraktu Wojewoddzkiego dla Wojewodztwa Slaskiego.

Za sporzadzenie Wniosku o rozliczenie $rodkéw, ktére nie wygasaja z uplywem roku
budzetowego oraz zatacznika: 11.1 Rozliczenie $rodkéw niewygasajacych w ramach
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wspotfinansowania i pomocy technicznej oraz pisma przewodniego odpowiedzialny jest
pracownik RR-ROF, przy wspotudziale w uzgadnianiu operacji z wyznaczonymi
pracownikami WFN, FR-RRP, FR-RFPT i IP2 RPO WSL.

Nastepnie pismo oraz wniosek wraz z zatgcznikami parafuje Koordynator RR-ROF oraz
zatwierdza Dyrektor RR/Zastepca Dyrektora RR/Kierownik RR ROF. Zatgczniki 11.1
dodatkowo podpisuje Dyrektor WFN. Kompletny wniosek o rozliczenie §rodkéw, ktore nie
wygasajg z uptywem 20...roku wraz z pismem przewodnim IZ RPO WSL sktada do MIR
w terminie 14 dni od dnia okre§lonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie
wydatkoéw budzetu panstwa, ktoére w 20...roku nie wygasaja z uptywem roku budzetowego.

Szczegétowy opis procedury zwigzanej ze zgloszeniem 1 rozliczeniem $rodkéw
niewygasajacych znajduje si¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL

Sprawozdania rozliczajgce, harmonogramy i prognozy wydatkowania srodkow pochodzgcych
z budzetu srodkow europejskich i budzetu panstwa

IZ RPO WSL przekazuje MIR do 20 dnia kazdego miesigca sprawozdanie z wykorzystania
dotacji celowej z budzetu panstwa.

IZ RPO WSL przekazuje MIR do 5 dnia kazdego miesigca zbiorcze harmonogramy
wydatkéw wynikajace z podpisanych umoéw z beneficjentami/ decyzji o dofinansowanie.
Wzér harmonogramu okresla zatacznik nr 9 do Kontraktu Wojewddzkiego.

Rezerwa celowa budzetu panstwa i budzetu srodkow europejskich

Warunkiem zwigkszenia limitu $§rodkéw w ramach budzetu panstwa lub budzetu $rodkow
europejskich o $rodki z rezerwy celowej jest spetnienie wymogoéw okreslonych w procedurze
dotyczacej uruchamiania oraz przyznawania zapewnienia finansowania lub dofinansowania
przedsigwzigcia ze S$rodkéw rezerwy celowej budzetu panstwa 1 budzetu Srodkow
europejskich, obowiazujacej w danym roku budzetowym oraz dostepnos¢ srodkow z rezerwy
celowe;j.

Szczegdlowy opis procedury zwigzanej z wnioskowaniem 1 uruchamianiem S$rodkow
zrezerwy celowej budzetu panstwa 1 budzetu $rodkéw europejskich znajduje
si¢ W Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL oraz w procedurze dotyczacej
uruchamiania oraz przyznawania zapewnienia finansowania lub dofinansowania
przedsiewziecia ze Srodkow rezerwy celowej budzetu panstwa 1 budzetu Srodkéw
europejskich obowigzujacej w danym roku budzetowym.
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Schemat przeplyw Srodkow europejskich pomie¢dzy instytucjami zaangazowanymi

we wdrazanie RPO WSL
[ Komisja Europejska ]
Ptatnosci zaliczkowe/okreso
we/salda koncowego w euro
A 4
Wyodrebniony rachunek

bankowy zarzadzany przez
Ministra Finansow

Przewalutowanie na PLN

A 4

Centralny rachunek dochodéow
budzetu panstwa

A 4

Rachunek MF otwarty w BGK
do obstugi srodkoéw europejskich

Przekazanie §rodkow europejskich

IP2 RPO BGK Zarzad Wojewodztwa
WSL _ Instytucja Zarzadzajaca
zlecenie zlecenie RPO

ptatnosci

platnosci

Przekazanie §rodkow europejskich

Beneficjent
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2. Sciezka audytu dotyczaca platno$ci na rzecz beneficjentow

Weryfikacja wnioskow o platnos¢ w ramach RPO WSL dotyczy wnioskow beneficjenta
0 ptatno$¢ (w tym réwniez wnioskoOw o platno§¢ dotyczacych projektow wiasnych, oraz
dotyczacych Pomocy Technicznej), ktorej celem jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkow, czyli czy zostaty one poniesione zgodnie z celami RPO WSL
oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspoOlnotowego, w tym polityk
horyzontalnych.

W wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ IZ RPO WSL poswiadcza kwote wydatkow
kwalifikowanych. Poswiadczona kwota wydatkéow kwalifikowanych jest pomniejszana
0 wykazany przez beneficjenta dochod, zgodnie z art. 55 ust. 2 i 3 rozporzqdzenia ogolnego
Rady (WE) nr1083/2006 oraz o kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane
na podstawie wczesniej zrealizowanych wnioskow beneficjenta o platnosé. Zatwierdzajac
kwoty do wyptaty uwzglednia si¢ wielko§¢ dokonanych wyptat celem zachowania poziomu
dofinansowania ustalonego w umowie o dofinansowanie lub w decyzji.

W przypadku wspierania instrumentow inzynierii finansowej, ptatno$¢ na wniesienie srodkoéw
do funduszu 1Z RPO WSL przekazuje wklad na rzecz funduszy pozyczkowych
I poreczeniowych realizowanych w ramach Priorytetu I Badania i rozwdj technologiczny
(B+R), innowacje i przedsigbiorczo$¢, dziatanie 1.1. Wzmocnienie atrakcyjnosci
inwestycyjnej regionu, poddziatanie 1.1.1. Infrastruktura rozwoju gospodarczego
na podstawie zawartej umowy z danym beneficjentem pod warunkiem ustanowienia przez
beneficjenta prawomocnego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie
oraz zaakceptowanym przez IZ RPO WSL zlozonym przez beneficjenta wniosku
0 przekazanie wktadu na utworzenie funduszu w formie wniosku o ptatnos¢.

W ramach Inicjatywy JESSICA audyt odbywa si¢ na podstawie Umowy o Finansowaniu
Z Menadzerem Funduszu Powierniczego. Zgodnie z zapisami w/w umowy uprawnione
instytucje maja prawo dokonywac¢ audytu Funduszu Rozwoju Obszaré6w Miejskich oraz
uméw zawieranych pomigdzy Funduszami Rozwoju Obszarow Miejskich a Projektami
Miejskimi.

Zgodnie z art. 78 ust. 6 rozporzgdzenia Rady (WE) 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 (z p6zn.
zm.) odno$nie instrumentéw inzynierii finansowej okreslonych w art. 44, catkowite wydatki
optacone na utworzenie takich funduszy lub funduszy powierniczych lub wniesienie wktadu
do nich podlegaja certyfikacji do KE.

Infrastruktura rozwoju gospodarczego na podstawie zawartej umowy z danym beneficjentem
pod warunkiem ustanowienia przez beneficjenta prawomocnego zabezpieczenia prawidtowe]
realizacji umowy o dofinansowanie oraz zaakceptowanym przez 1Z RPO WSL ztozonym
przez beneficjenta wniosku o przekazanie wktadu na utworzenie funduszu w formie wniosku
0 platnos¢.

We wniosku o ptatno$¢ zawierajacym zestawienie poniesionych kosztow na zarzadzanie
w ramach realizowanego projektu nastepuje rozliczenie kosztow zarzadzania, finansowanych
w ramach wczesniej przekazanych srodkéw dofinansowania (w postaci wkiadu do funduszu),
W proporcji odpowiadajacej zapisom umowy o dofinansowanie projektu.
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Informacja o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ oraz o kwocie srodkéw
zatwierdzonych do wyptaty przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemnej
lub elektronicznej, niezwlocznie po przekazaniu s$rodkow dofinansowania. Dodatkowo,
w przypadku rozbieznosci migdzy kwotg $rodkéw zatwierdzonych do wyptaty, a kwotg
wnioskowang przez beneficjenta do informacji zatacza si¢ wlasciwe uzasadnienie.

Za weryfikacje formalno-merytoryczng cze$ci finansowej wnioskow o platnosé
od beneficjentéw oraz wnioskow o platnos¢ dotyczacych projektow wiasnych, w tym réwniez
dotyczacych Pomocy Technicznej) w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny jest FR-RRWIiN.
Za weryfikacj¢ formalno-merytoryczna czesci sprawozdawczej wnioskow o platnosé
od beneficjentéw oraz wnioskow o platnos¢ dotyczacych projektow wiasnych, w tym rowniez
dotyczacych Pomocy Technicznej) w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny jest FR-
RRWIN (nie dotyczy wnioskow o platnos¢ zaliczkowaq).

Za weryfikacje¢ formalno-rachunkowg w ramach 1Z RPO WSL odpowiada RKFS w Wydziale
Ksiggowosci. Weryfikacja formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa prowadzona
jest zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu”.

Podstawa przekazania beneficjentowi §rodkow finansowych w formie zaliczki lub refundacji
poniesionych wydatkéw jest umowa o dofinansowanie projektu oraz poprawnie sporzadzony
wniosek beneficjenta o ptatnos¢ wraz z odpowiednimi zatgcznikami.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL moze przekaza¢ beneficjentowi dofinansowanie w formie
zaliczki przed poniesieniem wydatkéw na realizacje Projektu, w transzach, na podstawie
poprawnego wniosku o ptatnos¢ zaliczkows. Przekazanie pozostatej czeSci dofinansowania
stanowi¢ bedzie refundacje wydatkow kwalifikowanych.

Podstawa do przekazania S$rodkéw beneficjentowi w formie refundacji jest umowa
0 dofinansowanie projektu zawarta pomiedzy [Z RPO WSL a beneficjentem oraz
zatwierdzony wniosek o ptatnos¢. Refundacja poniesionych wydatkow nastepuje poprzez
przekazanie dofinansowania w ramach platnosci okresowych i/lub koncowej przelewem
na rachunek bankowy beneficjenta.

Wyjatek stanowia projekty wlasne, w tym réwniez zadania z zakresu Pomocy Technicznej,
dla ktorych podstawa przekazania beneficjentowi srodkéw finansowych — w formie zaliczki
lub refundacji poniesionych wydatkéw - jest decyzja o dofinansowaniu projektu oraz pisemne
zapotrzebowanie na S$rodki. Rozliczanie przekazanych $rodkdéw nastgpuje za pomoca
poprawnie sporzadzonego wniosku o ptatnos¢ wraz z odpowiednimi zatgcznikami.
Beneficjent sktada do WRR wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem skladania
wnioskOw o platnos$ci, jednak nie cze$ciej niz raz w miesigcu, do 10 dnia kazdego miesigca
oraz nie rzadziej niz raz na 3 miesigce. (harmonogramem skladania wnioskow o platnosci
wypehiany jest przez Beneficjentow wylacznie w wersji elektronicznej za pomocg SIWIZ
RPO WSL). Zapisy te nie dotycza projektow, w ktorych wystepuje czeSciowa pomoc
publiczna. W takim przypadku Beneficjent sktada wnioski o ptatnos$¢ nie rzadziej niz raz na
3 miesigce.

Pisemne zapotrzebowanie na $rodki dla projektéw wiasnych, w tym dla zadan z zakresu
Pomocy Technicznej sktadane sg wedtug biezacych potrzeb.
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Na zakonczenie realizacji projektu beneficjent sporzadza i sktada wniosek o ptatnos¢
koncowa wraz z cze$cig sprawozdawczg w terminie 25 dni  kalendarzowych
od dnia finansowego zakonczenia realizacji projektu.

Whiosek 0 ptatno$¢ jest sporzadzany na odpowiednim, okreSlonym przez IZ RPO WSL
formularzu. Zasady i terminy sporzadzania wniosku o ptatnos$¢ okresla Instrukcja wypetiania
wniosku o0 ptatno$¢.

Przygotowanie oraz przekazywanie poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 ptatnos¢ od 1Z RPO WSL do IC/IPOC

Dla celow refundacji przez Komisje¢ Europejska wydatkow poniesionych przez 1Z RPO WSL,
konieczne jest przedstawienie przez 1Z RPO WSL Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzgdzajgcej (IZ RPO WSL) do Instytucji
Certyfikujqgcej (IC) dla programoéw regionalnych, ktore stanowi zalacznik 4a do Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o platnos¢ do KE w programach operacyjnych w ramach NSRO 2007-
2013.

Poswiadczenie i1 deklaracja poniesionych wydatkéw oraz wniosek o platnos¢ okresowa
od 1Z RPO WSL do IC tworzone sa w oparciu o wnioski beneficjentoéw o ptatnos$¢, wnioski
0 ptatno$¢ z Pomocy technicznej oraz Poswiadczenie wydatkéw od IP2 RPO WSL do IZ RPO
WSL i wnioski o ptatno$¢ z Pomocy Technicznej przedstawiane przez IP2 RPO WSL.

Ze wzgledu na delegowanie przez IC czeSci swoich funkcji zwigzanych z realizacja
regionalnych programéw operacyjnych, instytucja odpowiedzialng za poswiadczanie
poniesionych przez IZ RPO WSL wydatkow jest Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji
(IPOC). Funkcje ta petni komorka organizacyjna podlegta Wojewodzie Slaskiemu. 1Z RPO
WSL sklada do IPOC powyzsze poswiadczenie, co do zasady w trybie miesigcznym,
do 30 dnia po okresie, ktorego poswiadczenie dotyczy. Po uzgodnieniu z IC, IZ RPO WSL
moze sktada¢ Poswiadczenia z inng cze¢stotliwos$cia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

Przy sporzadzaniu 1 przekazywaniu poswiadczenia 1 deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 platnos¢ stosowane sg zasady okreslone w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
W zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnosc
do Komisji Europejskiej w Programach Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Za przygotowanie i przekazywanie poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw
0 platnos¢ okresowa od IZ RPO WSL do IC w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest FR-
RRWIN. Poswiadczenie przygotowywane jest do 30-go dnia po okresie, ktorego
poswiadczenie dotyczy.

Zgodnie z powyzszymi Wytycznymi, IC dokonuje po$wiadczenia wydatkow po spetnieniu
przez 1Z warunkow, m.in.:

— 1Z RPO WSL przekazuje do wiadomosci IC zatwierdzony przez Komisje
Europejska RPO WSL oraz wszelkie zmiany decyzji Komisji w sprawie wkiadu
funduszu w Program; decyzje Komisji zmieniajagce RPO WSL przekazywane
sg przez IC do IPOC.
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— 1Z RPO WSL przedktada do KE opis systemu zarzadzania i kontroli dla RPO
WSL a do IC opis sytemu do konsultacji a nastepnic informacje o wystaniu
ww. Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych opisu do Komisji wraz
Z ostateczng wersjg dokumentu. IC po otrzymaniu od IZ RPO WSL, opis systemu
zarzadzania i kontroli przekazuje go do IPOC.

Instytucja Audytowa ocenia utworzony system zarzadzania i kontroli oraz przeprowadza
(na podstawie art. 71 rozporzqdzenia rady (WE) nr 1083/2006 audyt zgodnosci.
Przygotowane przez 1A, we wspolpracy z IZ RPO WSL sprawozdanie oraz opinia z audytu
przesylane sg do KE celem zaakceptowania. Po akceptacji sprawozdania i opinii przez
Komisje Europejska IA informuje o powyzszym IC, a ta IPOC.

3. Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriéw wyboru projektow

Zgodnie z art. 60 lit. a) rozporzqdzenia ogolnego rady (WE) nr 1083/2006 o, podmiotem
odpowiedzialnym za realizacj¢ procesu naboru, oceny i wyboru projektéw jest IZ RPO WSL,
ktoéra zapewnia zgodno$¢ procedur zwigzanych z wyborem projektow do dofinansowania
z zasadami krajowymi i wspolnotowymi. W szczegolnosci 1Z RPO WSL zapewnia,
ze operacje s3 wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie
do regionalnego programu operacyjnego oraz ze spetniajg one zasady wspolnotowe i Krajowe
przez caly okres ich realizacji.

Procedura prowadzenia naboru i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkursowym obejmuje nastepujace etapy:
1. Ustalenie harmonogramu sktadania wnioskow.
Ogtoszenie konkurséw o naborze wnioskéw o dofinansowanie.
Nabor i rejestracja wnioskow o dofinansowanie.
Ocena wnioskow.
Podjecie decyzji o dofinansowaniu projektow.
Ogtoszenie wynikow konkursu.

No ko

Dziatania zwigzane z procedurg odwotawczg.

Procedura prowadzenia naboru, oceny i wyboru projektow kluczowych w ramach RPO WSL
obejmuje nastepujace etapy:

1. Nabor dokumentacji do wstgpnej oceny.

2. Wstegpna ocena formalna.

Wstepna ocena merytoryczno — techniczna.

Podpisanie umowy ramowe;j.

Nabor i rejestracja wnioskow o dofinansowanie.

Ocena formalna.

Ocena merytoryczno-techniczna.

Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow.

O No gk
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Mozliwe jest pominigcie punktow 1-4 jesli wnioskodawca ztozy wniosek o dofinansowanie
projektu wraz z pelnym studium wykonalnos$ci i pozostata dokumentacja w celu podpisania
umowy o dofinansowanie w terminie do 12 maja 2008 r.

Procedura prowadzenia naboru, oceny i wyboru projektéw realizowanych w ramach PRS
obejmuje nastepujace etapy:

1. Nabor dokumentacji do oceny.

Ocena formalna i merytoryczna PRS.

Wstegpna ocena formalna i merytoryczno — techniczna projektow.
Nabor i rejestracja wnioskow o dofinansowanie.

Ocena formalna.

Ocena merytoryczno-techniczna.

Podje¢cie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow.

No ok owd

Szczegotowy opis naboru, rejestracji, oceny 1 wyboru projektow we wszystkich powyzszych
trybach znajduje si¢ w podrozdziale 2.2.3 Opis procedur dotyczqcych wyboru i zatwierdzania
operacji niniejszego dokumentu oraz W Podreczniku procedur wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2007-2013.

4. Sciezka audytu dot. dokumentacji zwiazanej z projektem

Wszystkie dokumenty zwigzane z zarzadzaniem 1 wdrazaniem RPO WSL oraz
dofinansowaniem i realizacja projektow, w tym oryginaly poswiadczajace wydatki nalezy
przechowywa¢ (oryginaty lub kopie poswiadczone przez upowaznione do tego osoby
zazgodno$¢ z oryginalem napowszechnie uznawanych no$nikach danych, w tym
okreslonych w art. 19. rozporzqdzenia Komisji nr 1828/2006, udostgpniaé i archiwizowac.
Zgodnie z art. 90 rozporzqdzeniem Rady nr 1083/2006 przez okres trzech lat od daty
zamknigcia RPO WSL lub przez okres trzech lat nastepujacych po roku, w ktérym dokonano
czeSciowego zamknigcia RPO WSL, w przypadku dokumentow dotyczacych wydatkow,
kontroli 1 audytow dotyczacych projektéw zakonczonych, ktore podlegly czgsciowemu
zamknigciu.

Minimalny termin przechowywania dokumentacji w przypadku zamknigcia catego RPO WSL
uptywa 31 grudnia 2020 r., z wylaczeniem =zasad regulujacych pomoc publiczng.
Dokumenty w ramach RPO WSL zwigzane z udzielaniem pomocy publicznej nalezy
przechowywa¢, przez co najmniej 10 lat od udzielenia pomocy publicznej. Obowigzek
ten dotyczy zar6wno podmiotu publicznego udzielajagcego wsparcia, jak 1 beneficjenta
pomocy.

W przypadku toczacego si¢ postgpowania prawnego (sgdowego lub administracyjnego) lub
na wniosek Komisji Europejskiej, zawiesza si¢ termin 31 grudnia 2020 r., co dla instytucji
oraz beneficjentow oznacza konieczno$¢ dluzszego przechowywania dokumentow.
Dla poszczegdlnych rodzajow dokumentow przepisy krajowe moga zaktada¢ dluzszy okres
przechowywania.

Wszystkie dokumenty w ramach RPO WSL musza by¢ udostgpnione instytucjom
uprawnionym do kontroli, audytu i oceny Programu.
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IZ RPO WSL przechowuje petng dokumentacje dotyczaca w szczegdlnosci:

- zarzadzania systemem, dokumentow wewngtrznych dotyczacych zasad, trybu
i sposobu funkcjonowania instytucji;

- uchwat 1 zarzadzen organow Samorzadu Wojewodztwa oraz Marszatka
I odpowiednich podmiotow IZ RPO WSL,

- kryteridéw oceny i wyboru projektow,

- zawierania umow o dofinansowanie projektéw wraz z aneksami umow,

- list dofinansowanych projektow oraz wykazow zawartych umow
0 dofinansowanie projektow,

- realizacji projektow oraz ich modyfikacji,

- odwotan i protestow wnioskodawcow 1 beneficjentow,

- Komitetu Monitorujacego RPO WSL,

- sprawozdawczo$ci i monitoringu,

- ewaluacji i oceny RPO WSL,

- przeptywow $rodkéw finansowych w ramach RPO WSL,

- zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej oraz sprawozdan z wydatkowania
srodkow,

- wnioskdw o platnos¢ wraz z dokumentacja i1 zalacznikami, dokumentacja
poswiadczajaca poniesione wydatki 1 wyciggami z rachunkéw bankowych,

- dyspozycji dokonania przelewow i ptatnosci,

- dokonywania ptatnosci w ramach RPO WSL,

- deklaracje 1 poswiadczenia wydatkow oraz wnioskow o platnos¢ od IP2 RPO
WSL do IZ RPO WSL oraz 1Z RPO WSL do IPOC,

- zasad rachunkowosci 1 ksiggowosci,

- kontroli systemowych 1 kontroli projektow, a takze audytu,

- wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidtowosci,

- $rodkow odzyskanych i nicodzyskanych,

- zamoéwien publicznych,

- audytu wewnetrznego,

- pomocy technicznej,

- informacji i promocji,

- pomocy publicznej,

- calosci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instytucjami,
podmiotami i organami w zakresie RPO WSL.

Normy dotyczace oznaczania i czasu przechowywania dokumentoéw zwigzanych z RPO WSL
znajduja si¢ w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt UMWS.

Zarchiwizowane dokumenty przekazuje si¢ do archiwum IZ RPO WSL gdzie przechowywane
sg zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym iarchiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw
samorzadu wojewodztwa.
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W wyzej wymienionych aktach prawnych zakresem regulacji objete sa kwestie zwigzane
Z og6lnym przejmowaniem i obiegiem korespondencji naptywajacej do WRR, ktore odnosza
si¢ takze do akt gromadzonych w ramach RPO WSL.

Po uptywie okresu przechowywania dokumentow RPO WSL dokumentacja przekazywana
jest do Archiwum Zaktadowego UM WSL.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL beneficjenci mogg korzystaé
Z Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI) w wojewoddztwie $laskim, dla ktorego potrzeb
zostal uruchomiony modut Elektronicznego Wniosku Aplikacyjnego (EWA).

Dane dotyczace LSI sa gromadzone i1 przechowywane w oparciu o polityke bezpieczenstwa,
ktoéra zaktada m. in.:
- codzienny backup danych,
- szyfrowanie danych kluczem 256 bitowym AES,
- narzucenie obowigzku stosowania trudnego do zlamania hasta, (co najmniej
8 znakowego), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych.

Dane zgromadzone w systemie nie sg archiwizowane (przekazywane do archiwum).
Po zakonczeniu realizacji RPO WSL wszystkie dane zgromadzone za pomoca systemu
zostang wykorzystane do ewaluacji i programowania kolejnych programow operacyjnych.
Dane przechowywane s3 na serwerze UMWS.

2.5.2. Wydane instrukcje w sprawie przechowywania dokumentow uzupetniajgcych
przez beneficjentow

Wskazanie okresu przechowywania oraz format, w jakim dokumencie majg zostac
przechowywane zostaly opisane w punkcie 2.5.1. Sciezka audytu dotyczqca dokumentacji
zwigzanej z projektem W niniejszym dokumencie.

2.6. Nieprawidlowosci i kwoty odzyskane

Panstwo czlonkowskie jest odpowiedzialne za zapobieganie, wykrywanie i usuwanie
nieprawidtowosci oraz za odzyskiwanie kwot podlegajacych odzyskaniu zgodnie z zapisami
art. 207 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pozn. zm.) lub gdy s$rodki do odzyskania dotycza dotacji udzielonej przed dniem
wejscia w zycie ww. Ustawy zgodnie zapisami art. 211 ustawy o finansach publicznych
z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z p6ézn. zm.) w zwiazku
z art. 113, ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1241) wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowe;j.

Nieprawidlowo$ci moga by¢ wykrywane na kazdym etapie oraz poziomie realizacji RPO
WSL przez wszystkie jednostki uczestniczace w zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WSL.
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Art. 60 rozporzadzenia ogdlnego oraz Wytyczne w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidlowos$ci, naktadaja na IZ RPO WSL obowigzek realizacji programu
operacyjnego z zasada nalezytego zarzadzania finansami. Obowigzek ten przeklada
si¢ bezposrednio na konieczno$¢ posiadania sprawnego systemu pozwalajacego wykry¢
I usung¢ powstate nieprawidtowosci, odzyska¢ kwoty nienaleznie wyptacone oraz zapobiegaé
powstawaniu kolejnych nieprawidtowosci.

2.6.1. Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawczosci i korekty nieprawidlowosci
oraz rejestracji dlugow i odzyskanych nadptaconych kwot

W celu ujednolicenia procesu informowania o nieprawidlowosciach, we wszystkich
instytucjach zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie RPO WSL stosuje si¢ ,,Procedure
informowania Komisji Europejskiej 0 nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych 1 Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013”, dokument okreslajacy
m.in. narzedzia informowania o nieprawidtowosciach.

Poszczegdlne procedury zwigzane z wykrywaniem nieprawidtowosci , jak rowniez z
odzyskiwaniem kwot podlegajacych odzyskaniu zgodnie z zapisami art. 207 ustawy o0
finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.)
lub gdy srodki do odzyskania dotycza dotacji udzielonej przed dniem wejscia w zycie ww.
Ustawy zgodnie zapisami art. 211 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r.
(Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 113, ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.
1241), znajduja si¢ w Podreczniku procedur wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2007-2013.

W ramach procedur opisanych w Podreczniku procedur wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2007-2013 znajduja sie rowniez zasady
prowadzenia rejestru kwot odzyskanych, do odzyskania i wycofanych.
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2.6.2. Opis procedur majgcych na celu wypelnienie wymogu dotyczgcego zloienia
sprawozdania Komisji na temat nieprawidlowosci zgodnie 7 art. 28

[ KOMISJA EUROPEJSKA ]

MINISTERSTWO FINANSOW
MF-R
WERYFIKACJA

A

1Z RPO WSL
IC/IPOC -WERYFIKACJA ,
-RAPORTOWANIE O NIEPRAWIDLOWOSCIACH

/\

IP2 RPO WSL BENEFICJENT
INSTYTUCJE ZEWNETRZNE- .
-RAPORTOWANIE O NIEPRAWIDEOWOSCIACH ZGLASZANIE NIEPRAWIDLOWOSCI

-RAPORTY O NIEPRAWIDLOWOSCIACH (CZESC
PRIORYTETOW 11 3)

Schemat procesu informowania o nieprawidlowosciach

W ramach 1Z RPO WSL, RR-RMK prowadzi rejestr nieprawidtlowosci oraz przygotowuje
raporty o nieprawidlowosciach, ktéore podlegaja zgloszeniu do Komisji Europejskiej
za posrednictwem MF- R oraz zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu
do KE zglaszane do IPOC. Za monitorowanie usunig¢cia nieprawidlowosci odpowiada FR-
RRWiIN.

IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL dokonuje pisemnej oceny kazdego wykrytego
lub podejrzewanego naruszenia prawa, podejmuje decyzje o jego zakwalifikowaniu, jako
nieprawidlowo$ci w rozumieniu rozporzadzenia ogoélnego, okresla typ nieprawidlowosci
(zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r.), sporzadza
odpowiednie zestawienia /raporty o nieprawidlowosciach. Zakwalifikowanie danego
przypadku jako nieprawidtlowo$¢ powoduje obowigzek informowania odpowiednich
instytucji zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

W przypadku wykrycia i stwierdzenia przez 1Z RPO WSL/IP2 RPO WSL wystapienia
lub uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci, IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL
podejmuje dzialania zmierzajace do usunig¢cia nieprawidtowosci i — jezeli to konieczne —
do odzyskania kwot podlegajacych odzyskaniu zgodnie z zapisami art. 207 ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn.
zm.) lub gdy $rodki do odzyskania dotycza dotacji udzielonej przed dniem wejscia w zycie
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ww. Ustawy zgodnie zapisami art. 211 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca
2005 r. (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 113, ust. 1 ustawy
Z dnia 27 sierpnia 2009r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157 poz. 1241).

Raportowanie o nieprawidlowo$ciach przebiega zgodnie z zasadami, w terminach oraz
w trybach  okreslonych ~ w  Procedurze  informowania  Komisji  Europejskiej
0 nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci
w latach 2007-2013.

IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL jest zobowigzana do sporzadzania raportow
0 nieprawidlowosciach oraz zestawien nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu oraz
ewentualnego informowania o braku nieprawidlowosci.

Szczegblowy opis procedur zwigzanych z informowaniem oraz raportowaniem
0 nieprawidtowos$ciach znajduje si¢ W Podreczniku procedur wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2007-2013.

99



3. ORGANY POSREDNICZACE RPO WSL

Na podstawie art. 18 pkt. 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie wojewodztwa
w zwigzku z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju i art. 166 ust 1, 184 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych Instytucja Zarzadzajagca RPO WSL deleguje czes$¢ zadan zwigzanych
z wdrazaniem RPO WSL do Instytucji Posredniczacej drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL).

IP2 RPO WSL w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego
na lata 2007-2013, jest odpowiedzialna za wdrazanie nastepujacych dzialania i poddziatan
Programu:

- Dziatanie 1.2 — Mikroprzedsigbiorstwa i MSP

- Poddziatanie 3.1.1 — Infrastruktura zaplecza turystycznego/przedsiebiorstwa.

- Poddziatanie 3.2.1 — Infrastruktura okototurystyczna/przedsigbiorstwa.

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, 1Z RPO WSL deleguje zadania zwigzane z wdrazaniem powyzszych dziatan oraz
petnienie roli Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL) wojewodzkiej
jednostce organizacyjnej dziatajacej w formie jednostki budzetowej pod nazwa ,,Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci” powotanej uchwata Sejmiku Slaskiego nr 111/13/4/2007 z dnia
19 wrzesénia 2007 r. z pézniejszymi zmianami, przyjetymi uchwatami Sejmiku Wojewodztwa
Slaskiego nr 111/22/24/2008 z dnia 19 marca 2008 roku, nr 1\V/53/7/2014 z dnia 25 sierpnia
2014 roku oraz nr V/7/2/2015 z dnia 13 kwietnia 2015 roku. Slaskie Centrum
Przedsigbiorczo$ci wykonuje swoje zadania na podstawie Porozumienia nr 115/RR/2007 z
dnia 31 pazdziernika 2007 roku pomiedzy Zarzqdem Wojewddztwa Slgskiego a Slgskim
Centrum Przedsigbiorczosci w sprawie zasad realizacji RPO WSL na lata 2007-2013 z p6zn.
zmianami, (zwanego dalej Porozumieniem), w ktorym okreslone sg szczegotowe zadania 1P2
RPO WSL objete srodkami programu operacyjnego, kwota dofinansowania, warunki
przekazania $rodko6w oraz sposob wykonywania przez 1Z RPO WSL nadzoru
nad prawidlowoscig wykorzystania przekazanych srodkow.

100



3.1.

Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia i jej gldwne zadania

3.1.1. Funkcje wykonywane przez IP2 RPO WSL

Rzeczowy zakres zadan realizowanych przez IP2 RPO WSL obejmuje:

czynno$ci W zakresie naboru i oceny projektow,

czynnosci w zakresie przygotowywania i podpisywania umow,

czynnosci w zakresie rozliczania,

czynnosci w zakresie procedur finansowych,

czynno$ci w zakresie odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych beneficjentom,
w tym wydawania decyzji 0 zwrocie srodkow przekazanych na realizacj¢ projektow,
0 ktorej mowa w przepisach o finansach publicznych, oraz innych decyzji
administracyjnych i innych rozstrzygnie¢ podejmowanych w toku postepowania
administracyjnego, a takze wykonywania obowigzkow i uprawnien wierzyciela.
czynno$ci w zakresie monitorowania i sprawozdawczosci,

czynnos$ci w zakresie wykrywania, raportowania i usuwania nieprawidtowosci,
czynno$ci w zakresie ewaluacji,

czynnos$ci w zakresie kontroli,

czynnosci w zakresie wprowadzania danych do systemow informatycznych zgodnie
Z dokumentami zrodlowymi,

czynnos$ci w zakresie po$wiadczania srodkow RPO WSL

czynnosci w zakresie informacji i promocji,

czynnos$ci w zakresie archiwizacji dokumentow,

czynnosci W zakresie audytu,

czynnosci w zakresie obstugi informatycznej, administracyjno - technicznej,
czynnosci wynikajgce z przepisow prawa unijnego, krajowego 1 wytycznych
ministerialnych.

W ramach powierzonych zadan Jednostka zobowigzana jest w szczego6lno$ci do:

opracowania i biezacej aktualizacji Podrgcznika procedur wdrazania IP2 RPO WSL
zgodnie z Wytycznymi 1Z RPO WSL dla IP2 RPO WSL podlegajacego
kazdorazowo pisemnemu zatwierdzeniu Instytucji Zarzadzajace;,

stworzenia struktury organizacyjnej zapewniajgcej rozdziat funkcji, przejrzyste
okreslenie obowigzkow 1 poziomoéw zarzadzania oraz prawidlowg realizacj¢ zadan
powierzonych przez Instytucje Zarzadzajaca,

prowadzenia naboru wnioskow zgodnie z ustalonym harmonogramem i wymogami
Instytucji Zarzadzajacej oraz przepisami obowigzujacego prawa,

dokonywania oceny projektow w oparciu o Kkryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujagcy RPO WSL,

przygotowywania i zatwierdzania list rankingowych projektow,

przygotowania na podstawie list rankingowych propozyc;ji list projektéw wybranych
do dofinansowania 1 przedktadanie ich do zatwierdzenia Instytucji Zarzadzajacej,
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- przygotowania i podpisywania, na mocy odrgbnych upowaznien, umow
0 dofinansowanie projektow z beneficjentami, jak réwniez ewentualnych aneksow
do umoéw,

- przyjmowania, weryfikowania i przechowywania, zwrotu i niszczenia zabezpieczen
prawidlowej realizacji umow,

- nadzoru nad realizacja zapisow umow o dofinansowanie projektow,

- dokonywania ptatno$ci na rzecz beneficjentow w zakresie wspoOtinansowania
krajowego

- weryfikacji 1 poswiadczania wydatkow w ramach Dzialania i Poddziatan,

- odzyskiwania kwot nieprawidtowo wykorzystanych przez beneficjentow, w tym:

- wydawania decyzji o zwrocie srodkdw przekazanych na realizacje projektéw, o
ktorej mowa w przepisie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013, poz.885 z p6zn. zm.);

- wydawania innych decyzji administracyjnych, dotyczacych niepodatkowych
naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnym z tytulu zwrotu ptatnosci
dokonanych na rzecz beneficjentow;

- wydawania innych rozstrzygnie¢ podejmowanych w toku postgpowania
administracyjnego, o ktérym mowa powyzej, w zwigzku z odestaniem zawartym w
art. 67 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.
U.z 2013r., poz.885 z pdzn. zm.);

- wykonywanie obowigzkéw 1 uprawnien wierzyciela (w szczegdlnos$ci wysylanie
zobowigzanemu upomnienia, wystawianie tytulu wykonawczego, sktadanie wniosku
o wszczecie egzekucji administracyjnej), o ktorych mowa w ustawie z dnia 17
czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jedn. Dz. U. z
2012 r., poz. 1015 z pdzn. zm.) w zwigzku z odestaniem zawartym w art. 66 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013,
poz. 885z pdzn. zm.) w stosunku do naleznosci z tytutu zwrotu ptatnosci dokonanych
w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich;

- wydawanie decyzji 1 innych rozstrzygni¢¢ dotyczacych nalezno$ci zwigzanych z

realizacja programow operacyjnych, projektow i zadan finansowanych z udzialem

srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1, 2, 3a i 4 oraz z udziatem dotacji, o

ktorych mowa w art. 202 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z p6ézn. zm.), w tym roOwniez wykonywanie

obowigzkow 1 uprawnien wierzyciela (w szczegolnoSci wysylanie zobowigzanemu

upomnienia, wystawianie tytulu wykonawczego, skladnie wniosku o wszczecie

egzekucji administracyjnej), o ktorych mowa w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 r.

o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r., poz. 1015 z

pézn. zm.), w zwigzku z odestaniem zawartym w art. 211 ust. 7 ustawy z dnia 30

czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pdzn.

zm.);

- zglaszania nieprawidtowosci w ramach Procedury Informowania
0 Nieprawidtowosciach,
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- kontroli realizacji projektow dofinansowanych, w tym kontroli na miejscu realizacji
projektow,

- monitorowania postepow realizacji projektow,

- weryfikacji 1 kontroli trwalo$ci projektow,

- przygotowania prognoz wydatkéw w ramach Dziatania i Poddziatan,

- monitorowania  osiggania celéw Dzialania 1 Poddziatah  okre$lonych
W Uszczegotowieniu,

- przygotowania i realizacji Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej,

- przygotowania i realizacji Rocznego Planu Dziatan Informacji i Promocji,

- archiwizacji dokumentéw,

- wprowadzania danych do LSI i KSI zgodnie z dokumentami zrodtowymi,

- przygotowywania i1 przedstawiania do akceptacji Instytucji Zarzadzajacej propozycji
harmonogramu konkurséw dla Dziatania 1.2 oraz Poddziatan 3.1.113.2.1.

- wprowadzania i autoryzowania zlecen platnosci ze Srodkéw europejskich na rzecz
beneficjentow poprzez portal komunikacyjny BGK-ZLECENIA.

Powyzsze obowigzki realizowane beda przez poszczegdlne komorki organizacyjne
IP2 RPO WSL. Przebieg poszczegdlnych procedur wdrazania Dziatania/Poddziatan przez
IP2 RPO WSL w ramach RPO WSL przedstawiaja Schematy procedur wdrazania w ramach
IP2 RPO WSL, zgodnie z wykazem zadan i schematem organizacyjnym przedstawionym
w pkt. 3.2.1 niniejszego dokumentu.

103



Organizacja Instytucji Posredniczacej drugiego stopnia

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji IP2 RPO WSL

W celu sprawnej organizacji systemu zarzadzania w ramach [P2 RPO WSL zatrudnionych bedzie docelowo nie mniej niz 40 os6b, w tym

Dyrektor oraz trzech Zastgpcow Dyrektora..

Schemat organizacyjny 1P2 RPO WSL — Slaskiego Centrum Przedsiebiorczo$ci

DYREKTOR
SLASKIEGO CENTRUM
PRZEDSIEBIORCZOSCI
T
ZASTEPCA ZASTEPCA ZASTEPCA
DYREKTORA DYREKTORA DYREKTORA GLOWNY
KSIEGOWY
4 4
WYDZIAL
WYBORU WYDZIAL WYDZIAL WYDZIAL WYDZIAL
| I ROZLICZEN — INFORMACJI ] OBSLUGI ORGANIZACYJ
KONTRAKTACJ I PROMOCJI FINANSOWEJ] NY, KADR |
I SZKOLEN
EFRR N N
( WYDZIAL (
\_ WYDZIAL INFORMATYKI, \_ WYDZIAL
KONTROLI LOGISTYKI KSIEGOWOSCI
1 ZAMOWIEN 1 PLAC
WYDZIAL \_ PUBLICZNYCH \_
SYSTEMOWY

WYDZIAL
POSTEPOWAN
ADMINISTRACYJ
NYCH

104

4 N\
ZESPOL
OBSLUGI
PRAWNEJ
- J
4 N\
AUDYTOR
WEWNETRZNY
- J
4 N\
ZESPOL DS.
KONTAKTOW
Z MEDIAMI
- J
4 N\
STANOWISKO
DS. BHP
- J




Do podstawowych zadan poszczegolnych komoérek organizacyjnych nalezy:

1. Dyrektor — docelowo 1 osoba:

a) Kierowanie i organizowanie pracy IP2 RPO WSL.

b) Reprezentowanie IP2 RPO WSL na zewnatrz.

¢) Wydawanie instrukcji, zarzadzen i regulamindéw w celu organizowania pracy.

d) Sktadanie o§wiadczen w zakresie praw i obowigzkow majatkowych IP2 RPO WSL
na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego.

e) Nadzor nad gospodarka finansowg IP2 RPO WSL.

f) Nadzor i kontrola wykonywanych zadan statutowych realizowanych przez komorki
organizacyjne.

g) Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stluzbowego i pracodawcy w stosunku
do pracownikow IP2 RPO WSL.

h) Wspélpraca w ramach zadan statutowych z organami administracji rzadowej
I samorzadowej oraz organizacjami pozarzagdowymi.

1) Nadzor nad realizacjg obowigzkow zwigzanych z systemem kontroli zarzadcze;j.

2. Zastepca Dyrektora — docelowo 1 osoba:

a) Nadzorowanie pracy wydziatu wyboru i kontraktacji EFRR, wydziatu systemowego
oraz odpowiedzialno$§¢ za ich merytoryczng dziatalnos¢ i wydatkowane S$rodki
finansowe.

b) Nadzor i koordynacja okreslonych przez Dyrektora zagadnien merytorycznych.

c) Podpisywanie korespondencji wewnetrznej zgodnie z zakresem powierzonych
obowigzkow.

d) Podpisywanie korespondencji wychodzacej zgodnie z zakresem powierzonych
obowigzkow.

e) Wystepowanie do Dyrektora IP2 RPO WSL z wnioskami w sprawach dotyczacych
czynno$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do podlegltych pracownikow.

f) Reprezentowanie IP2 RPO WSL w zakresie powierzonych kompetencji na podstawie
udzielonych petnomocnictw i upowaznien.

g) Wspotpraca z 1Z RPO WSL w zakresie powierzonych zadan.

h) Nadzor nad realizacja obowigzkow zwigzanych z systemem kontroli zarzadczej
W zakresie zadan wydziatow.

3. Zastepca Dyrektora — docelowo 1 osoba:

a) Nadzorowanie pracy wydzialu rozliczen oraz wydziatu Kkontroli  oraz
odpowiedzialno$¢ za ich merytoryczng dzialalno$¢ 1 wydatkowane $rodki finansowe

b) Nadzor i koordynacja okreslonych przez Dyrektora zagadnien merytorycznych.

c) Podpisywanie korespondencji wewngtrznej zgodnie z zakresem powierzonych
obowigzkow.

d) Podpisywanie korespondencji wychodzacej zgodnie z zakresem powierzonych
obowigzkow.

e) Wystepowanie do Dyrektora IP2 RPO WSL z wnioskami w sprawach dotyczacych
czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do podleglych pracownikow.
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f) Reprezentowanie IP2 RPO WSL w zakresie powierzonych kompetencji na podstawie
udzielonych petnomocnictw i upowaznien.

g) Wspolpraca z Instytucjg Zarzadzajaca w zakresie powierzonych zadan.

h) Nadzor nad realizacjg obowigzkéw zwigzanych z systemem Kontroli zarzadczej
W zakresie zadan wydzialow.

4. Zastepca Dyrektora — docelowo 1 osoba

a) Nadzorowanie pracy wydziatu informacji i promocji, wydziatu informatyki, logistyki
i zamowien publicznych oraz wydzialu postepowan Administracyjnych, a takze
odpowiedzialno$¢ za ich merytoryczng dziatalno$¢ 1 wydatkowane $rodki finansowe.

b) Nadzor i koordynacja okreslonych przez Dyrektora zagadnien merytorycznych.

c) Podpisywanie korespondencji wewnetrznej zgodnie z zakresem powierzonych
obowigzkow.

d) Podpisywanie korespondencji wychodzacej zgodnie z zakresem powierzonych
obowigzkow.

e) Wystepowanie do Dyrektora IP2 RPO WSL z wnioskami w sprawach dotyczacych
czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do podlegtych pracownikéw.

f) Reprezentowanie IP2 RPO WSL w zakresie powierzonych kompetencji na podstawie
udzielonych petnomocnictw 1 upowaznien.

g) Wspolpraca z Instytucjg Zarzadzajaca w zakresie powierzonych zadan.

h) Nadzor nad realizacja obowigzkéw zwigzanych z systemem Kkontroli zarzadczej
w zakresie zadan wydziatow.

5. Glowny Ksiegowy — docelowo 1 osoba:

a) Nadzor nad rachunkowoscia IP2 RPO WSL zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami i zasadami.

b) Nadzor nad catoksztattem zadan zwigzanych z obstugg finansowo-ksiegowa IP2 RPO
WSL.

c) Nadzorowanie pracy wydziatu obstugi finansowej oraz wydziatu ksiggowosci i ptac i
odpowiedzialno$¢ za ich merytoryczng dziatalnos¢ 1 wydatkowane $rodki finansowe.

d) Opracowywanie projektow plandw finansowych IP2 RPO WSL.

e) Nadzorowanie prawidlowego wykonania planu finansowego IP2 RPO WSL
oraz przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych.

f) Wspotpraca z Instytucja Zarzadzajaca w zakresie powierzonych zadan.
Szczegotowe uprawnienia i obowigzki Glownego Ksiegowego okreslaja odrebne

przepisy.

6. Audytor Wewnetrzny — docelowo nie mniej niz 1 osoba:
a) Przygotowanie rocznych planéw audytu wewnetrznego w [IP2 RPO WSL,
z uwzglednieniem analizy obszarow ryzyka w zakresie dzialania IP2 RPO WSL.
b) Identyfikowanie i monitorowanie procesow zachodzacych w IP2 RPO WSL,
w tym sprawdzanie wdrazania i wykonywania przyjetych procedur.
C) Przeprowadzanie audytu wewngtrznego w IP2 RPO WSL obejmujacego:
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- ocen¢ funkcjonowania IP2 RPO WSL w zakresie gospodarki finansowej
pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci, efektywnosci, rzetelnosci,
kompletnosci, doktadnosci, przejrzystosci, jawnosci i terminowosci,

- oceng systemu zarzgdzania ryzykiem i kierowania IP2 RPO WSL,

- ocene procesOw zachodzacych w IP2 RPO WSL,

- ocene¢ osiggnigtych efektow,

- ocene jakosci dziatania komodrek organizacyjnych z punktu widzenia wykonania
powierzonych zadan,

- oceng przestrzegania procedur kontroli finansowej,

- oceng przestrzegania terminow realizacji zadan i zaciagnigtych zobowiazan,

- ocen¢ systemu wdrazania procedur i przebiegu programéw wspotfinansowanych
ze $rodkow Unii Europejskie;j.

d) Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych.

e) Wykonywanie audytow sprawdzajacych.

f) Opracowywanie i przedktadanie Dyrektorowi sprawozdan z wykonania rocznych
plandéw audytu, zgodnie z zasadami okreslonymi ustawg o finansach publicznych.

g) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym.

. Stanowisko ds. BHP — docelowo 1 osoba:

a) Przeprowadzanie kontroli warunkoéw pracy oraz przestrzegania przepisoOw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, ze szczegdlnym uwzglednieniem stanowisk pracy, na
ktérych sg zatrudnione kobiety w cigzy lub karmigce dziecko piersig, mtodociani,
niepetnosprawni, pracownicy wykonujacy prace zmianowa, w tym pracujacy w nocy,
oraz osoby fizyczne wykonujace prace na innej podstawie niz stosunek pracy w
zaktadzie pracy lub w miejscu wyznaczonym przez pracodawce.

b) Informowanie pracodawcy o stwierdzanych zagrozeniach zawodowych, wraz
z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen.

C) Sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych
analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsigwziec
technicznych i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia
i zdrowia pracownikéw oraz poprawe warunkow pracy.

d) Udzial w opracowywaniu planow modernizacji i rozwoju zaktadu pracy oraz
przedstawianie propozycji dotyczacych uwzglednienia w tych planach rozwigzan
techniczno-organizacyjnych zapewniajacych poprawe stanu bezpieczenstwa i higieny
pracy.

e) Udzial w ocenie zatozen i dokumentacji dotyczacych modernizacji zaktadu pracy albo
jego czesci, a takze nowych inwestycji, oraz zglaszanie wnioskéw dotyczacych
uwzglednienia wymagan bezpieczenstwa 1 higieny pracy w tych zaloZeniach
i dokumentacji.

f) Udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub przebudowywanych
obiektéw budowlanych lub ich czesci, w ktorych przewiduje si¢ pomieszczenia pracy,
urzadzen produkcyjnych oraz innych urzadzen majacych wplyw na warunki pracy
I bezpieczenstwo pracownikow.

g) Zgtaszanie wnioskow dotyczacych wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy
w stosowanych oraz nowo wprowadzanych procesach produkcyjnych.
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h) Przedstawianie pracodawcy wnioskow dotyczacych zachowania wymagan ergonomii
na stanowiskach pracy.

1) Udzial w opracowywaniu zakladowych uktadow zbiorowych pracy, wewnetrznych
zarzadzen, regulaminow 1 instrukcji ogolnych dotyczacych bezpieczenstwa i1 higieny
pracy oraz w ustalaniu zadan os6b kierujacych pracownikami w  zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

J) Opiniowanie szczegdtowych instrukcji dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy na
poszczegdlnych stanowiskach pracy.

k) Udziat w ustalaniu  okolicznosci 1 przyczyn wypadkéw przy pracy
oraz w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci
tych wypadkoéw oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji
tych wnioskow.

I) Prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentow dotyczacych
wypadkow przy pracy, stwierdzonych chordob zawodowych i podejrzen o takie
choroby, atakze przechowywanie wynikow badan ipomiarow czynnikow
szkodliwych dla zdrowia w $srodowisku pracy.

m)Doradztwo w zakresie stosowania przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy.

n) Udzial w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze si¢ Z wykonywang
praca.

0) Doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na ktorych
wystepuja czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub warunki ucigzliwe, oraz
doboru najwlasciwszych srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej.

p) Wspélpraca z komorkami organizacyjnymi, w szczegblnosci w  zakresie
organizowania i zapewnienia odpowiedniego poziomu szkolen w dziedzinie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz zapewnienia wilasciwe] adaptacji zawodowej
nowo zatrudnionych pracownikow.

q) Wspolpraca z laboratoriami posiadajacymi akredytacj¢ do dokonywania badan i
pomiaré6w czynnikow szkodliwych dla zdrowia lub warunkéw ucigzliwych,
wystepujacych w srodowisku pracy zgodnie z odrebnymi przepisami, W zakresie
organizowania tych badan i pomiaréw z okre$laniem sposobow ochrony pracownikow
przed tymi czynnikami lub warunkami.

r) Wspotpraca z laboratoriami i innymi jednostkami zajmujacymi si¢ pomiarami stanu
srodowiska naturalnego, dzialajacymi w systemie panstwowego monitoringu
srodowiska, okreslonego w odregbnych przepisach.

S) Wspotdziatanie z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke zdrowotng
nad pracownikami, aw szczegélno$ci przy organizowaniu okresowych badan
lekarskich pracownikow.

t) Wspotdziatanie ze spoleczng inspekcja pracy oraz z zakladowymi organizacjami
zwigzkowymi przy:

- podejmowaniu przez nie dzialan majacych na celu przestrzeganie przepisow
oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, w trybie iw zakresie ustalonym
W odrebnych przepisach,
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- podejmowanych przez pracodawce przedsigwzigciach majacych na celu poprawe
warunkow pracy.

u) Uczestniczenie w konsultacjach w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
W pracach komisji bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych zakladowych komisji
zajmujacych si¢ problematykg bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym zapobieganiem
chorobom zawodowym i wypadkom przy pracy.

V) Inicjowanie i rozwijanie na terenie zaktadu pracy roznych form popularyzacji
problematyki bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ergonomii.

. Wydzial organizacyjny, kadr i szkolen - docelowo nie mniej niz 5 osob:

a) Udzial w opracowaniu nowych procedur w zakresie zadan wydzialu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejgcych.

b) Prowadzenie ewidencji aktow wewnetrznych Dyrektora oraz koordynacja czynno$ci
zwigzanych aktualizacja aktow wewnetrznych Dyrektora IP2 RPO WSL.

c) Przygotowywanie oraz wprowadzanie zmian w dokumentach m.in. Regulamin
organizacyjny, Statut, Porozumienie, Instrukcja kancelaryjna itp.

d) Prowadzenie rejestru zarzadzen, pelnomocnictw, porozumien, upowaznien, skarg
I wnioskow.

e) Obsluga skarg i wnioskow.

f) Organizowanie pracy i prowadzenie Sekretariatu IP2 RPO WSL.

g) Prowadzenie Kancelarii IP2 RPO WSL.

h) Organizowanie spotkan Dyrekcji IP2 RPO WSL.

i) Prowadzenie dokumentacji i ewidencji pism przychodzacych i wychodzacych
w Systemie Obiegu Dokumentow (SOD) oraz Elektronicznej Skrzynce Podawczej
(ESP).

J) Nadzér nad rozdzialem poczty wplywajacej pomigdzy poszczegdlne komorki
organizacyjne.

k) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym wydziatu.

I) Opracowywanie projektow aktow wewnetrznych dotyczacych polityki i zarzadzania
kadrami.

m)Opracowywanie treSci merytorycznych w zakresie zadan wydziatu (materialty
informacyjne, informacje zamieszczane na stronach internetowych itp.).

n) Prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie obstugi kadrowe;j.

0) Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw IP2 RPO WSL.

p) Sporzadzanie umow cywilnoprawnych zawieranych przez 1IP2 RPO WSL z osobami
fizycznymi.

q) Organizowanie naboru pracownikow.

r) Ewidencjonowanie czasu pracy pracownikow IP2 RPO WSL.

S) Biezaca kontrola przestrzegania dyscypliny pracy.

t) Prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem ocen pracownikow IP2 RPO WSL.

u) Koordynowanie dziatan zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow IP2
RPO WSL, a w szczeg6lnosci organizowanie szkolen pracownikéw IP2 RPO WSL.
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9. Zespol obshlugi prawnej — docelowo nie mniej niz 1 osoba:

a) Opiniowanie pod wzglgdem prawnym aktow prawnych, umoéw i porozumien.

b) Obstuga prawna IP2 RPO WSL oraz nadzo6r nad stosowaniem prawa.

¢) Udzielanie wyjas$nien dotyczagcych obowigzujacego stanu prawnego oraz prowadzenie
innych spraw przewidzianych ustawami.

d) Reprezentowanie IP2 RPO WSL w postgpowaniu sgdowym, administracyjnym
oraz przed innymi organami orzekajacymi.

e) Przygotowanie opinii i analiz prawnych.

f) Opracowywanie informacji o nowych przepisach prawnych i zmianach w przepisach
prawnych naktadajacych na IP2 RPO WSL nowe zadania oraz kierowanie ich do
odpowiednich komoérek organizacyjnych.

g) Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze zglaszaniem wierzytelnosci
do Sadu.

h) Udziat w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan zespotu.

i) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym zespotu.

10. Wydzial Systemowy — docelowo nie mniej niz 5 osob:

a) Informowanie pracownikéw IP2 RPO WSL o zmianach przepisow prawa w czesci
dotyczacej dziatalnosci IP2 RPO WSL (ustaw, rozporzadzen, wytycznych) przy
pomocy zespotu obstugi prawnej.

b) Sporzadzanie i1 terminowa aktualizacja procedur wewnetrznych IP2 RPO WSL
(Podrecznika  Procedur Wdrazania IP2 RPO WSL) przy zaangazowaniu
merytorycznym pozostatych komoérek organizacyjnych IP2 RPO WSL.

C) Przygotowywanie oraz  wprowadzanie/zglaszanie zmian w  dokumentach
programowych — w czesci dotyczgeej IP2 RPO WSL (Uszczegotowienie Regionalnego
Programu Operacyjnego (URPO), Wytyczne, Opis Systemu Zarzqdzania i Kontroli
(OSZiK) i inne).

d) Opracowywanie treSci merytorycznych w zakresie zadan wydziatu (materiaty
informacyjne, informacje zamieszczane na stronach internetowych, itp.).

e) Sporzadzanie 1 przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej okresowych, rocznych i
koncowych sprawozdan z realizacji Dziatania/Poddziatanh wdrazanych przez
IP2 RPOWSL przy zaangazowaniu merytorycznym pozostatych  komorek
organizacyjnych IP2 RPO WSL.

f) Sporzadzanie i przekazywanie informacji o udzielonej pomocy publiczne;.

g) Sporzadzenie innych raportéw, do sktadania ktorych zobowiazane jest IP2 RPO WSL.

h) Czuwanie nad terminowoS$cia sktadania oraz zglaszania zmian do ww. dokumentow
oraz sprawozdan, raportow itp.

i) Obstuga audytow i kontroli zewngtrznych przy wspolpracy z audytorem wewngtrznym
oraz pozostatych komoérek organizacyjnych IP2 RPO WSL.

j) Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej ewaluacji.

k) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym wydziahu.

I) Realizacja obowigzkéw zwiagzanych z systemem kontroli zarzadcze;.

m) Wprowadzanie danych do systemow informatycznych.
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11. Wydzial informacji i promocji — docelowo nie mniej niz 2 0soby:

a) Udzial w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan wydzialu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejacych.

b) Promowanie i upowszechnianie¢ informacji o dziatalnosci IP2 RPO WSL, w
szczegblnosci dziatan zwigzanych
z wdrazaniem RPO WSL, mozliwosci wsparcia oraz realizacji projektow,
upowszechnianie dobrych praktyk.

€) Sporzadzanie informacji z realizacji dziatan informacyjnych.

d) Prowadzenie punktu informacyjnego.

e) Informowanie o projektach wspotfinansowanych z EFRR w zakresie powierzonych

do realizacji zadan.
f) Dbatos¢ o dostepnos¢ materiatlow informacyjnych.

g) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym wydziatu.

h) Koordynowanie i nadzér nad kampaniami promocyjno - informacyjnymi dotyczacymi
powierzonych do realizacji zadan.

1) Koordynacja czynnos$ci zwigzanych z prowadzeniem i redagowaniem strony
internetowe;j.

j) Organizacja i prowadzenie spotkan informacyjnych, seminariéw i konferencji.

k) Opracowywanie materialow informacyjnych i promocyjnych - broszur, ulotek,
gadzetéw promocyjnych.

I) Przygotowanie materiatdéw informacyjnych o dziataniach i efektach pracy Centrum.

m) Wspolpraca z Punktami Informacyjnymi Funduszy Europejskich.

n) Wspolpraca z zespotem ds. kontaktow z mediami

0) Opracowywanie Rocznego Planu Dziatan Informacyjno-Promocyjnych.

p) Wprowadzanie danych do systemow informatycznych.

12. Wydzial wyboru i kontraktacji EFRR. — docelowo nie mniej niz 6 osob:

a) Udzial w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan wydziatu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejacych.

b) Opracowywanie treSci merytorycznych w zakresie zadan wydzialu (materiaty
informacyjne, informacje zamieszczane na stronach internetowych itp.).

) Przekazanie wzorow wniosku o dofinansowanie do akceptacji Instytucji Zarzadzajacej
w zakresie EFRR.

d) Konsultowanie z Instytucja Zarzadzajaca ustalen dotyczacych harmonogramu
konkursow w zakresie EFRR.

e) Przygotowanie i przedstawienie do akceptacji IZ propozycji kryteriow wyboru
projektow.

f) Przygotowanie dokument acji konkursowej w zakresie EFRR.

g) Zamieszczanie ogloszen o naborze wnioskow w zakresie EFRR zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zarzadzajace;.

h) Przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dofinansowanie skladanych przez
projektodawcow w zakresie EFRR.
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1) Przeprowadzanie oceny formalnej i merytoryczno - technicznej wnioskow
oraz prowadzenie czynno$ci w procesie wyboru projektow do dofinansowania W
zakresie EFRR.

j) Organizacja pracy Komisji Oceny Projektow w zakresie EFRR.

k) Informowanie projektodawcow o wynikach oceny wnioskéw w ramachEFRR.

I) Podawanie do publicznej wiadomosci informacji o wynikach oceny w zakresie
okreslonym w procedurach w zakresie EFRR.

m)Przekazanie wzoréw umoéw o dofinansowanie do akceptacji Instytucji Zarzadzajacej w
zakresie EFRR.

n) Przygotowywanie uméw z beneficjentami w zakresie EFRR.

0) Przyjmowanie, weryfikowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji umow w zakresie
EFRR w zwigzku z podpisywaniem umoéw o dofinansowanie.

p) Przygotowywanie do zatwierdzania list rankingowych oraz przygotowywanie na ich
podstawie propozycji list projektéw wybranych do dofinansowania i przedktadanie ich
do zatwierdzenia Instytucji Zarzadzajacej w zakresie EFRR.

q) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym wydziatu.

r) Wprowadzanie danych do systemow informatycznych.

13. Wydzial rozliczen — docelowo nie mniej niz 6 osob:

a) Udzial w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan wydziatu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejacych.

b) Opracowywanie treSci merytorycznych w zakresie zadan wydzialu (materiaty
informacyjne, informacje zamieszczane na stronach internetowych itp.).

c) Przygotowywanie anekséw do uméw o dofinansowanie z Beneficjentami.

d) Przygotowywanie o$wiadczen o rozwigzaniu uméw o dofinansowanie w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa lub postanowieniami umowy o dofinansowanie.

e) Przyjmowanie, weryfikowanie zabezpieczen prawidlowej realizacji umow
0 dofinansowanie w zwigzku ze zmianami wprowadzanymi po podpisaniu umow
0 dofinansowanie. Wydawanie 1 niszczenie zabezpieczen prawidlowej realizacji umow
o dofinansowanie.

f) Przeprowadzanie weryfikacji, poswiadczanie i zatwierdzanie wnioskow beneficjentow
o platnos¢, w szczeg6lnosci pod katem ich prawidtowosci formalno — merytorycznej
i formalno-rachunkowej, w tym kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow oraz
informowanie beneficjentow o brakach lub biedach 1 koniecznosci dokonania korekt.

g) Zbieranie i weryfikacja sprawozdan z realizacji projektow otrzymanych
od beneficjentéw zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.

h) Monitorowanie zaistniatych nieprawidlowosci i1  przekazywanie informacji
do wydziatu kontroli.

1) Sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej poswiadczen i deklaracji
wydatkow dotyczacych poszczegolnych Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez
IP2 RPO WSL.

J) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym wydziatu.

k) Wprowadzanie danych do systemow informatycznych.
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14.

15.

Wydzial Kontroli — docelowo nie mniej niz 6 0sob:

a) Udzial w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan wydzialu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejacych.

b) Opracowywanie tresci merytorycznych w zakresie zadan wydzialu (materiaty
informacyjne, informacje zamieszczane na stronach internetowych itp.).

C) Przygotowanie i aktualizacja rocznych planéw kontroli projektéw oraz sprawozdan
z ich realizacji zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.

d) Przeprowadzanie wizyt monitorujacych, kontroli projektow na podstawie dostgpne;j
dokumentacji oraz w miejscu ich realizacji.

e) Prowadzenie kontroli oraz weryfikacja sprawozdan z realizacji projektow w okresie
trwatosci.

f) Monitoring nieprawidtowosci oraz podejmowanie $srodkow naprawczych zgodnie
z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.

g) Prowadzenie rejestru nieprawidtowosci oraz rejestru kontroli projektow.

h) Informowanie  Instytucji ~ Zarzadzajacej o  nieprawidlowosciach  zgodnie
Z Podrecznikiem Procedur Wdrazania.

i) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym wydziatu

J) Wprowadzanie danych do systemow informatycznych.

Wydzial obstugi finansowej — docelowo nie mniej niz 3 osoby:

a) Udzial w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan wydzialu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejacych.

b) Opracowywanie tresSci merytorycznych w zakresie zadan wydzialu (materiaty
informacyjne, informacje zamieszczane na stronach internetowych itp.).

c) Opracowanie planu finansowego oraz biezaca jego aktualizacja.

d) Sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej prognoz wydatkéw zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

e) Przygotowanie harmonogramu wydatkow i zapotrzebowan.

f) Sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej zapotrzebowania na $rodki
Pomocy Technicznej, Rocznych Planéw Dziatan, wnioskow o ptatnos¢ i sprawozdan
Z realizacji zadan dotyczacych Pomocy Techniczne;.

g) Sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej zapotrzebowania na $rodki
dla wdrazanych Dziatan/Poddziatan przygotowywanego na wzorze przekazanym
przez Instytucje Zarzadzajaca.

h) Sporzadzanie 1 przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich informacji
i wyjasnien dotyczacych wykorzystania srodkow.

i) Przygotowywanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej danych analitycznych
niezbednych do przygotowania projektu budzetu Wojewddztwa.

J) Przygotowywanie okresowych, rocznych i koncowych informacji dotyczacych
postepu finansowego =z realizacji powierzonych zadan zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zarzadzajace;.

k) Opracowywanie dokumentéw finansowych (takze planistycznych) dotyczacych
realizowanych zadan.
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I) Sporzadzanie zlecen ptatnosci ze srodkow europejskich oraz dyspozycji ptatnosci
w zakresie wspotfinansowania krajowego, a takze zbiorczych zestawien w zakresie
platnosci przekazywanych i wyptaconych przez BGK.

m) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym wydziatu.

n) Wprowadzanie danych do systemow informatycznych.

16. Wydzial ksiegowosci i plac — docelowo nie mniej niz 5 osob:

a) Udziat w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan wydziatu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejacych.

b) Opracowywanie tresci merytorycznych w zakresie zadan wydzialu (materiaty
informacyjne, informacje zamieszczane na stronach internetowych itp.).

c) Prowadzenie rachunkowo$ci zgodnie z przepisami i zasadami obowigzujacymi
dla jednostki budzetowe;j.

d) Archiwizowanie dokumentéw ksiggowych oraz ptacowych zgodnie z obowiagzujacymi
w tym zakresie przepisami.

e) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych oraz w zakresie dotyczacym
wynagrodzen.

f) Ksiggowanie syntetyczne i analityczne dokumentow ksiggowych.

g) Prowadzenie kasy.

h) Weryfikacja formalno - rachunkowa dyspozycji oraz zlecen ptatnosci.

i) Przekazywanie $rodkow na rachunki beneficjentow oraz terminowe regulowanie
pozostatych zobowigzan jednostki.

J) Obstuga sktadanych depozytow.

k) Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dotyczacej powierzonych zadan,
tak, aby mozliwa byla identyfikacja projektow oraz poszczegdlnych operacji
bankowych.

I) Zapewnienie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz ptacowe;j

m) Sporzadzanie informacji na potrzeby monitorowania ptatnosci.

n) Prowadzenie ewidencji ksiggowej do rachunku biezacego i rachunkow pomocniczych.

0) Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i wyposazenia.

p) Prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie obstugi wynagrodzen i zasitkow.

q) Rozliczanie uméw cywilnoprawnych zawieranych przez IP2 RPO WSL z osobami
fizycznymi.

I Rozliczanie miesi¢czne i roczne podatku dochodowego od 0sob fizycznych.

s) Naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz
Pracy.

t) Regulowanie zobowigzan zwigzanych z rozliczaniem wynagrodzen.

u) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym wydziatu.

V) Wprowadzanie danych do systeméw informatycznych.

17. Wydzial informatyki, logistyki i zamowien publicznych — docelowo nie
mniej niz 3 osoby.
a) Udziat w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan wydzialu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejacych.
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b) Administrowanie systemem komputerowym IP2 RPO WSL.

¢) Administrowanie systemami informatycznymi.

d) Biezaca obstuga informatyczna IP2 RPO WSL.

e) Koordynowanie i nadzor nad wdrazaniem i modyfikacjami systemow komputerowych
oraz oprogramowania uzytkowego.

f) Planowanie potrzeb i podzial $§rodkéw w zakresie realizowanych i nadzorowanych
zadan.

g) Zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczenstwa i ochrony danych przed dostgpem
0sOb nieuprawnionych.

h) Techniczna obstuga strony internetowej oraz Biuletynu Informacji Publiczne;.

1) Wsparcie informatyczne przedsiewzigC i projektow.

J) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym wydziatu.

k) Prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych.

I) Prowadzenie rejestru zawieranych przez IP2 RPO WSL w formie pisemnej umow
W ramach zamoéwien publicznych i ich archiwizacja.

m)Wydawanie opinii odno$nie sposobu prowadzenia postgpowan (trybu zamowienia
publicznego, sktadu Komisji Przetargowej w postepowaniu).

n) Zamieszczanie ogloszen o zamoOwieniach publicznych na tablicy ogloszen
I na stronach internetowych IP2 RPO WSL oraz ich zamieszczanie w Biuletynie
Urzedu Zamowien Publicznych.

0) Przekazywanie po zatwierdzeniu przez Dyrektora sprawozdania rocznego
0 udzielonych zamoéwieniach do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych.

p) Opracowywanie planu rocznego zamowien publicznych.

q) Obstuga administracyjna IP2 RPO WSL.

) Zapewnienic warunkow lokalowych oraz wyposazenia i sprzetu koniecznego
do efektywnej realizacji zleconych zadan.

s) Zaopatrzenie IP2 RPO WSL, w tym zaopatrzenie pracownikow w Srodki techniczno -
biurowe i socjalne.

t) Dokonywanie biezacej analizy wykorzystania materiatow i srodkow trwatych.

u) Obstuga i nadzor nad samochodami shuzbowymi, w tym prowadzenie Stosownej
dokumentacji przebiegu samochodow.

V) Nadzor nad magazynem podrecznym.

w) Wspélpraca z  komodrkami  organizacyjnymi w  zakresie  przygotowania
akt do przekazania do archiwum.

X) Przyjmowanie dokumentacji z komoérek organizacyjnych do archiwum.

y) Udostepnianie przechowywanej dokumentacji.

z) Wydzielanie dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania juz uptynat.

aa) Prace komisji brakowania dokumentacji niearchiwalnej, sporzadzanie
wnioskow na brakowanie, przekazywanie akt na makulature.

bb) Wydawanie zaswiadczen 1 kserokopili dokumentacji przechowywanej
w archiwum.

cc) Przekazywanie materiatow archiwalnych do Archiwum Panstwowego
w Katowicach.

dd) Nadz6r nad zasobem archiwalnym IP2 RPO WSL.
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ee) Prace porzadkowe nad zasobem archiwalnym.
ff) Prowadzenie dokumentacji przechowywanej w archiwum.

Wydzial postepowan administracyjnych- docelowo nie mniej niz 3 osoby.

a) Udzial w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan wydzialu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejacych.

b) Opracowywanie treSci merytorycznych w zakresie zadan wydzialu (materiaty
informacyjne, informacje zamieszczane na stronach internetowych itp.).

c) Odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, W tym - tworzenie pism wzywajacych
do zwrotu dofinansowania lub wyrazenie zgody na potracenie.

d) Wydawanie decyzji o zwrocie $rodkoéw, o ktorych mowa w ustawie o finansach
publicznych.

e) Wydawanie innych decyzji administracyjnych i innych rozstrzygni¢¢ podejmowanych
w toku postgpowania administracyjnego.

f) Wykonywanie obowigzkoéw i uprawnien wierzyciela, w tym prowadzenie postepowan

egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot podlegajacych zwrotowi.

g) Prowadzenie rejestrow zwigzanych z obcigzeniami na projekcie i przekazywanie
informacji na ich temat do wydziatu kontroli oraz do Instytucji Zarzadzajace;.

h) Przekazywanie informacji na temat odzyskiwanych s$rodkow do Glownego
Ksiggowego i ich biezaca aktualizacja.

i) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym wydziahu.

J) Wprowadzanie danych do systemow informatycznych.

k) Zgtaszanie ministrowi wlasciwemu ds. finansow publicznych  podmiotow
podlegajacych wykluczeniu do rejestru podmiotow wykluczonych i informowanie
0 zgtoszeniu Instytucji Zarzadzajace;.

Zespot ds. kontaktéw z mediami — docelowo nie mniej niz 2 osoby.

a) Ksztattowanie pozadanego wizerunku IP2 RPO WSL w $rodkach masowego przekazu
1 w $§wiadomosci opinii publiczne;j.

b) Upowszechnianie informacji o dzialaniach i efektach pracy IP2 RPO WSL
na podstawie materialow przygotowywanych przez komorki organizacyjne.

¢) Wspolpraca z organami administracji rzgdowej i samorzadowe;j.

d) Wspoélpraca z organizacjami pozarzagdowymi, organizacjami zrzeszajacymi sektor
przedsigbiorcow.

e) Wspolpraca z mediami, obstuga prasowa Centrum.

f) Wspotpraca z wydziatem informacji i promocji.

g) Organizacja kontaktow Dyrektora z dziennikarzami, organizacja konferencji
prasowych.

h) Udziat w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan zespotu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejacych.

i) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej w zakresie merytorycznym zespohu.

J) Udziat w opracowywaniu Rocznego Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych.

k) Koordynowanie i nadzér nad kampaniami promocyjno-informacyjnymi w mediach.
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Praca komérek organizacyjnych wymienionych w pkt. 3.2.1 podpunkty: 8; 10 — 19,

kieruja kierownicy.

Do obowigzkéw kierownikow wydziatow/zespotow nalezy w szczegodlnosci:

a) Kierowanie pracg wydziatu/zespoldow oraz zapewnienie wlasciwej i terminowej
realizacji zadan.

b) Odpowiedzialno$¢ za merytoryczng dziatalno$¢ wydziatu/zespotow i wydatkowane
srodki finansowe.

c) Podpisywanie korespondencji wewnetrznej i parafowanie pism wychodzacych przed
skierowaniem ich do podpisu Dyrektora/Zastgpcy Dyrektora w ramach kompetencji
okreslonych w zakresie czynno$ci oraz Podreczniku Procedur Wdrazania.

d) Biezace opracowywanie aktualizacji Podrecznika Procedur Wdrazania w zakresie
dotyczacym wydzialu/zespotow.

e) Udziat w opracowywaniu nowych procedur w zakresie zadan wydziatu/zespotow a
takze usprawnianie i aktualizacja istniejacych.

f) Zapewnienie sprawnego przeplywu informacji wewnatrz wydzialu oraz miedzy
wspotpracujacymi komorkami organizacyjnymi.

g) Przygotowanie okresowych ocen, analiz i informacji z realizacji zadan objetych
zakresem wydziatu/zespotow i jego komorek organizacyjnych .

h) Biezaca analiza przepisow prawa dotyczacych prowadzonych spraw i wdrazanie
zmian nimi wprowadzonych.

i) Nadzorowanie dyscypliny pracy w wydziale/zespotow.

J) Wystepowanie do Dyrektora/Zastepcy Dyrektora z wnioskami w sprawach
dotyczacych czynno$ci zzakresu prawa pracy w stosunku do podlegtych
pracownikow.

k) Nadzorowanie obiegu korespondencji wptywajacej i wychodzacej wydziatu/zespotow.

I) Nadzor nad udostgpnianiem informacji publicznej w odniesieniu do zadan
realizowanych przez wydziat.

m)Opracowywanie opisOw stanowisk i zakresow czynnosci dla podleglych
pracownikow, biezaca ich aktualizacja.

n) Przeprowadzanie okresowej oceny podlegtych pracownikow.

3.2.2  Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikéw IP2 RPO WSL

Wszystkie procedury pisemne dotyczace wdrazania RPO WSL, zostaly ujete w formie
Podrecznika Procedur Wdrazania RPO WSL.

Kazdy pracownik IP2 RPO WSL zobowigzany jest do wykonywania powierzonych zadan
zgodnie z opisem stanowiska pracy IP2 RPO WSL oraz obowigzujacymi procedurami
w IP2 RPO WSL. Procedury dotyczace wdrazania dziatania ipoddzialan powierzonych
IP2RPO WSL sg dodatkowo opisane w Podreczniku IP2 RPO WSL, weryfikowanym
I zatwierdzanym przez 1Z RPO WSL.
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3.2.3  Opis procedur dotyczgcych wyboru i zatwierdzania operacji

Zgodnie z art. 60 lit. a) rozporzqdzenia ogolnego Rady 1083/2006, IZ RPO WSL jest
podmiotem odpowiedzialnym za realizacj¢ procesu naboru, oceny i wyboru projektow.
Na podstawie Porozumienia z 1Z RPO WSL, IP2 RPO WSL realizuje te procesy
dla projektow zwigzanych z MSP. Podmiotami uczestniczacymi w realizacji procesu
sg wnioskodawcy oraz eksperci zaangazowani w proces merytoryczno - technicznej oceny
projektow.

Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania operacji realizowane sg w oparciu o ustawe
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Ocena 1 wybodr projektow prowadzone sg w oparciu o kryteria wyboru projektow, ktoére
zostaly okre$lone, przez 1Z RPO WSL w porozumieniu z IP2 RPO WSL, przyjete przez
Zarzad Wojewodztwa Slaskiego oraz zatwierdzone przez KM RPO WSL.

Celem zastosowania systemu kryteriow wyboru projektow jest wzrost poziomu obiektywizmu
| przejrzystosci w zakresie wyboru projektow. Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania
operacji w ramach dziatan powierzonych IP2 RPO WSL przewiduja jeden tryb realizacji
projektow w formie procedury konkursowej.

Nabor wnioskow prowadzony jest w oparciu o zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa
harmonogram konkurséw. Podmiotem odpowiedzialnym za przygotowanie harmonogramu
konkurséw w ramach IP2 RPO WSL jest wydziat wyboru i kontraktacji EFRR.

Za przygotowanie ogloszenia o konkursie odpowiedzialny w ramach IP2 RPO WSL jest
wydziat wyboru i kontraktacji EFRR . Wzor oraz zakres ogloszenia, a takze warunki
ogloszenia o konkursie okresla IZ RPO WSL w Wytycznych dla IP2 RPO WSL w ramach
RPO WSL na lata 2007-2013.
W ramach dzialania/poddziatan przekazanych do realizacji IP2 RPO WSL, nabory wnioskow
przeprowadzane s3 w dwoch trybach:
- zamknietym (dotyczy wszystkich typoéw projektow z wyjatkiem 7 typu projektéw
w ramach Poddziatania 1.2.1 8 typu projektéw w ramach Poddzialania 1.2.2 oraz
8 typu projektoéw w ramach Poddziatania 1.2.4),
- otwartym (dotyczy 7 typu projektow w ramach Poddziatania 1.2.1 8 typu
projektow w ramach Poddziatania 1.2.2 oraz 8 i 13 typu projektow w ramach
Poddziatania 1.2.4).

Ogloszenie o konkursie zamieszczane jest z zachowaniem zasady powszechnego dostepu
publicznego. IP2 RPO WSL okresla w nim szczegdtowe warunki przeprowadzania konkursu,
W tym: m.in. minimalny okres trwania naboru, sposob i forme¢ skladnia aplikacji.

Ogolne zasady przyjmowania i rejestracji wnioskow o dofinansowanie w ramach
IP2 RPO WSL okresla IZ RPO WSL w Wytycznych dla IP2 RPO WSL w ramach RPO WSL
na lata 2007-2013.

Aplikacje  (wnioski aplikacyjne) wraz z niezbednymi zalgcznikami  skladane
sg do IP2 RPO WSL do wydziatu wyboru i kontraktacji EFRR.

Ztozone aplikacje podlegaja rejestracji w IP2 RPO WSL w wydziale wyboru i kontraktacji
EFRR.
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Etapy wyboru projektow:

Ocena formalna polega na potwierdzeniu, ze zlozony wniosek o dofinansowanie realizacji
projektu wraz z zalacznikami jest kompletny i wypetniony zgodnie z wytycznymi
oraz odpowiednimi przepisami prawa.

Za przeprowadzenie etapu oceny formalnej w ramach IP2 RPO WSL odpowiada wydziat
wyboru i kontraktacji EFRR .

Ocena projektu dokonywana jest zgodnie z kryteriami formalnymi zatwierdzonymi przez
KM RPO WSL. Ocena dokonywana jest przez co najmniej dwie osoby. Wyniki oceny
zamieszczane sa w karcie oceny formalnej projektu.

Ocena merytoryczno-techniczna dokonywana jest przez Komisje Oceny Projektow,
w sktad ktorej wchodza przedstawiciele IP2 RPO WSL oraz eksperci powotywani przez
1Z RPO WSL.

Obstuge techniczng 1 administracyjng procesu oceny merytoryczno — technicznej projektow
sktadanych do dziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL zapewnia wydziat wyboru i
kontraktacji EFRR .

Ocena dokonywana jest przez co najmniej dwoch czlonkéw Komisji Oceny Projektow.
Wyniki oceny zamieszczane sag w karcie oceny merytoryczno - technicznej.

Wyboru projektow do dofinansowania dokonuje Zarzad Wojewodztwa na podstawie
przedtozonej listy rankingowej projektow pozytywnie ocenionych merytorycznie.

Szczegotowy opis publikacji ogloszenia, opis naboru, rejestracji, oceny wnioskow (formalnie

I merytoryczno-technicznie) oraz wyboru projektow przez Zarzad Wojewoddztwa znajduje
sie W Podreczniku IP2 RPO WSL.
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Schemat konkursowego trybu wyboru projektow w ramach IP2 RPO WSL

IP2 RPO WSL
wydzial wyboru i 1. Ztozenie kompletnego
kontraktacji EFRR wniosku wraz z zalgcznikami
OGLOSZENIE
KONKURSU
2. Wezwanie do uzupetnienia
IP2 RPO WSL >

wydzial wyboru i
kontraktacji EFRR

3. Uzupelnienie brakow we
whniosku lub zatgcznikach

A

OCENA FORMALNA
4a. Informacja o zakwalifikowaniu
l projektu do dalszej oceny
lub >
Lista projektow 4b. Informacja o niezakwalifikowaniu
ocenionych pozytywnie proiektu do dalszei oceny
5. Wezwanie do uzupehienia oraz
v dostarczenia wyviasnien o
IP2 RPO WSL + KOP 6. Uzupelnienie brakow we

wnioskn lub zalacznikach

A

OCENA MERYTORYCZNO-
TECHNICZNA 7a. Informacja o pozytywnym wyniku
OCENY Projerta

BENEFICJENT

7b. Informacja o negatywnym wyniku oceny

Lista rankingowa
projektéw ocenionych

pozytywnie 8a. Informacja o dofinansowaniu
| projektu
‘l’ lub
Zarzad Wojewodztwa

8b. Informacja o wpisaniu projektow na
liste rezerwowa

Lista projektow, ktore
otrzymaly
dofinansowanie oraz lista
projektéw rezerwowych,
lub lista projektow
warunkowo wybranych
do dofinansowania

IP2 RPO WSL zapewnia zgodno$¢ procedur zwigzanych z wyborem projektéw
do dofinansowania z zasadami krajowymi i wspolnotowymi, zgodnie z zapisami
art. 60 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. 1Z RPO WSL przeprowadza okresowe
kontrole systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL, zgodnie z procedurami opisanymi
W Podreczniku IP2 RPO WSL.
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3.2.4 Weryfikacja operacji

Na podstawie porozumienia zawartego pomiedzy IP2 RPO WSL a IZ RPO WSL, IP2 RPO
WSL zobowigzana jest do przeprowadzania weryfikacji sprawdzajacych czy:
- towary 1 uslugi wspoHinansowane w ramach projektow zostaty rzeczywiscie
dostarczone lub wykonane (zgodnie z umowg o dofinansowanie),
- zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostaty faktycznie poniesione,
- wnioski beneficjentéw o platnos¢ sg prawidtowe,
- wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,
w tym z politykami horyzontalnymi Wspolnoty, w szczegdlnosci odnosnie:
konkurencji, ochrony $rodowiska, niedyskryminacji oraz spoleczenstwa
informacyjnego.

Proces weryfikacji obejmuje m.in. procedury eliminujagce mozliwos¢ rownolegtego
finansowania wydatkéw z innych programéw wspdlnotowych lub krajowych lub w ramach
innych okres6w programowania.
Biorgc pod uwage powyzsze zapisy, IP2 RPO WSL w zakresie kontroli jest zobowigzana
przede wszystkim do:
- przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych,
- sporzadzenia 1 przekazania instytucji kontrolowanej ewentualnych zalecen
pokontrolnych oraz informacji o wyniku kontroli,
- przekazania na wniosek 1Z RPO WSL informacji o wyniku kontroli zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami i procedurami,
- raportowania o ewentualnych nieprawidtlowos$ciach.

System kontroli w ramach RPO WSL, realizowany przez IP2 RPO WSL opiera
si¢ na nastgpujacych procesach:

- kontrola dokumentaciji,

- kontrola projektoéw.

Za kontrole projektow 1  dokumentacji od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie z beneficjentem w ramach IP2 RPO WSL odpowiedzialny jest wydziat
kontroli. Ponadto czynno$ci sprawdzajace bedace elementem kontroli dokumentacii,
wykonywane s3 dodatkowo w wydziale rozliczen, wydziale obstugi finansowej oraz
w wydziale ksiegowosci i ptac.

Calos¢ czynnosSci kontrolnych, w tym analiza ryzyka, =zostaja przedstawione
w Rocznym Planie Kontroli, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa
(IZRPO WSL). Kontrola prowadzona jest w oparciu 0 metodologi¢ opracowang przez
IP2 RPO WSL i zatwierdzang przez 1Z RPO WSL.

W ramach struktury organizacyjnej IP2 RPO WSL za przygotowanie Rocznego Planu
Kontroli odpowiada wydziat kontroli. Za zgoda IZ RPO WSL Roczny Plan Kontroli moze
podlega¢ aktualizacji. Wszystkie kontrole prowadzone sg przez zespot kontrolujacy ztozony
Z co najmniej dwoch osob.

121



3.2.4.1 Opis procedury kontroli dokumentacji

Kontrola dokumentacji prowadzona jest przez nastgpujace komorki organizacyjne Slaskiego
Centrum Przedsigbiorczosci:

- wydzial kontroli,

- wydzial rozliczen,

- wydzial obstugi finansowe;j,

- wydzial ksiegowosci 1 ptac

Polega ona na biezagcym sprawdzeniu poprawnosci i spojnosci przedstawianych przez
beneficjenta dokumentdéw. Sg to przede wszystkim:
- dokumenty przedstawiane przy zawieraniu umowy o dofinansowanie oraz
podpisywaniu anekséw do umow,
- dokumenty dotyczace przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, w tym réwniez umowy z wykonawcami,
- wnioski o platno$¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow.

Kontrola dokumentacji jest rowniez przeprowadzana w trakcie kontroli na miejscu realizacji
projektu — porownywane sa przedstawione przez beneficjenta kopie dokumentow z zastanymi
w trakcie kontroli oryginatami.

Szczegotowy opis procedury kontroli dokumentacji znajduje si¢ w Podreczniku IP2 RPO
WSL.

3.2.4.2 Opis procedury kontroli projektow

Kontrola projektu stuzy przede wszystkim:
- sprawdzeniu czy fundusze s3 wykorzystywane w celach, ktorym mialy stuzy¢
1 czy dotrzymywane sa warunki udzielenia wsparcia,
- upewnieniu si¢, ze projekt jest realizowany prawidlowo 1 zgodnie z umowa,
- sprawdzeniu, czy s3 stosowane obowigzujace systemy 1 procedury,
- upewnieniu si¢, czy miala miejsce refundacja poniesionych wydatkow
I czy istnieje przejrzysty zapis przebiegu transakcji.

Kontrola projektu stluzy réwniez upewnieniu si¢, czy projekt rzeczywiscie funkcjonuje,
Czy nastgpuje postep w jego realizacji zgodnie z przedtozonymi wnioskami o platno$¢ oraz
sprawozdaniami z realizacji i czy jego wyniki, przedstawiane przez beneficjenta
w sprawozdaniach sg autentyczne, a wskazniki monitorowane prawidlowo.

Kontrola realizacji projektu moze by¢ prowadzona jako:
- kontrola planowa na miejscu — przeprowadzana zgodnie z Rocznym Planem
Kontroli,
- kontrola sprawdzajaca trwalo$¢ projektu - przeprowadzana w okresie trwalosci
projektu zgodnie z Rocznym Planem Kontroli,
- kontrola sprawdzajaca wdrozenie zalecen pokontrolnych — dokonywana w celu
weryfikacji prawidtowosci wdrozenia przez beneficjenta zalecen pokontrolnych,
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- kontrola na zakonczenie realizacji projektu — dokonywana w trakcie weryfikacji
wniosku o ptatnos$¢ koncowa,

- kontrola dorazna ,,ad hoc” — przeprowadzana w uzasadnionych przypadkach,
gdy wykryto nieprawidtowosci (lub wystepuje duze prawdopodobienstwo
jej wystapienia),

- wizyta monitorujgca — przeprowadzana w uzasadnionych przypadkach
dla projektéw obarczonych szczegdlnie wysokim ryzykiem.

Szczegotowy opis procedury kontroli projektow znajduje si¢ w Podreczniku IP2 RPO WSL.

3.2.5 Opis procedur dotyczgcych rozpatrywania wnioskow o platnosé

Kompetencje P2 RPO WSL w zakresie rozpatrywania wnioskow o platnos¢ okresla
szczegdtowo Podrecznik IP2 RPO WSL, Wytyczne dla IP2 RPO WSL w ramach RPO WSL
2007-2013, Porozumienie, rozporzqdzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999, rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
Zdnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci
i uchylajace rozporzqdzenie (WE) 1260/1999, rozporzqdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006
Z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania rozporzqdzenia ogolne
Rady (WE) nr1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Celem weryfikacji wnioskow o platnos¢ jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkow, czyli stwierdzenie, ze zostaly one poniesione zgodnie z celami
Programu oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspolnotowego w tym polityk
horyzontalnych.

W zakresie wnioskow o ptatnos¢ IP2 RPO WSL jest odpowiedzialna przede wszystkim za:

- przyjmowanie i rejestracj¢ wnioskow beneficjentow o ptatnose,

- weryfikacje formalno-merytoryczng oraz formalno-rachunkowa wnioskow
beneficjentow o platnos¢ w przypadku projektéw realizowanych w ramach
dziatania/poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL,

- poswiadczanie kwoty wydatkow kwalifikowanych,

- uczestniczenie w systemie raportowania o nieprawidlowosciach poprzez
przygotowywanie raportow o nieprawidtowosciach,

- zapewnienie i obstuge systemu informatycznego rejestracji i przechowywania
zapisOw ksiegowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL,

- zapewnienie, ze dane na temat realizacji projektow, niezbedne dla celow
zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu 1 oceny
sg gromadzone.
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Za proces weryfikacji wnioskéw beneficjentow o ptatnos¢ w ramach IP2 RPO WSL
odpowiada wydziat rozliczen.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do sporzadzania poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz
przedstawiania ich 1Z RPO WSL. Wszystkie procedury prowadzone sg przy zachowaniu
zasady dwoch par oczu.

Szczegdlowy opis procedur rozpatrywania wnioskow o ptatno$¢ znajduje si¢ W Podreczniku
IP2 RPO WSL.

Schemat obiegu wnioskow beneficjentow o platnos¢ w ramach IP2 RPO WSL
- w przypadku, gdy Beneficjent ubiega si¢ o refundacje platnosci posrednich lub
koncowych.

wydzial obstugi
finansowej oraz
ksiegowosci i plac
Dyspozycja platnosci
i zlecenie ptatnosci

Informacja
mailowa _
o0 dokonaniu Refundacja
ptatnosci )

Przekazanie

whniosku

0 ptatnosc

BGK

wydzial kontroli
Kontrola na zakonczenie
lub na miejscu realizacji
projektu (jesli dotyczy)

Informacja o wyniku kontroli

wydzial rozliczen
Weryfikacja formalno-

merytoryczna oraz IP2 RPO WSL -
formalno- rachunkowa / Sekretariat | «—— Beneficjent

Rejestracja w KSI

A

A

Whiosek
0 ptatnos¢

Wezwanie do uzupehienia wniosku o ptatnos¢ lub Informacja
0 kwocie dofinansowania zatwierdzonei do wvnfatv
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Schemat obiegu wnioskow beneficjentow o platnos¢ w ramach IP2 RPO WSL
w przypadku, gdy Beneficjent sklada jedynie wypelniong cze¢s¢ sprawozdawcza

wniosku o platnosé.

wydzial rozliczen

Rejestracja w KSI

wydzial rozliczen
Weryfikacja formalno-
merytoryczna

Whiosek
0 ptatnosé

IP2 RPO WSL .
Beneficjent

A

Sekretariat
Aﬁzanie

wniosku

0 platnos¢ Wezwanie do uzupehienia

wniosku o ptatno$¢
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3.3 Sciezka audytu

3.3.1 Opis sposobu, w jaki wymogi okreslone w art. 15 bedqg wdrazane
w odniesieniu do programu i/ lub poszczegolnych priorytetow

Sciezki audytu wymagane zapisami art. 15 rozporzqdzenia wykonawczego nr 1828/2006:

1. Sciezka audytu dot. wydatkéw certyfikowanych do 1Z RPO WSL
Zasady przeptywu srodkow pomiedzy IZ RPO WSL a IP2 RPO WSL

Podstawa przekazania przez 1Z RPO WSL do IP2 RPO WSL $rodkéw finansowych jest
Porozumienie oraz zapotrzebowanie na $rodki przedkladane, przez [IP2 RPO WSL do IZ RPO
WSL. Srodki finansowe przekazywane sa do IP2 RPO WSL na podstawie zlozonego
zapotrzebowania skladanego raz na kwartal lub w uzasadnionych przypadkach czesciej
nizraz na kwartal. W przypadku zadan realizowanych w ramach Pomocy Technicznej,
pisemne zapotrzebowanie na $rodki dla zadan z zakresu Pomocy Technicznej sktadane
sa wedlug biezacych potrzeb.

Srodki na wspétfinansowanie i Pomoc Techniczng przekazywane sa IP2 RPO WSL
na wskazane w Porozumieniu rachunki bankowe i rozliczane za pomocg wniosku o ptatnosé¢
(w przypadku zadan realizowanych w ramach Pomocy Technicznej) oraz Poswiadczen
I deklaracji wydatkbw w ramach Dziatania 1 Poddziatan, zgodnie z zalacznikiem
4a do Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013.

2. Sciezka audytu dotyczaca platnosci na rzecz beneficjentow

Weryfikacja wnioskow o platno§¢ w ramach [IP2 RPO WSL dotyczy wnioskéw beneficjenta
0 ptatno$¢ posrednig Iub koncowa i1 ma na celu sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkow, czyli czy zostaty one poniesione zgodnie z celami RPO WSL
oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego 1 prawa wspoOlnotowego, w tym polityk
horyzontalnych.

W wyniku weryfikacji wniosku o platnos¢ IP2 RPO WSL poswiadcza kwote wydatkow
kwalifikowanych. Pos$wiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych moze zostaé
pomniejszana o kwoty nieprawidtowo wydatkowane, a przekazane na podstawie wczesniej
zrealizowanych wnioskow beneficjenta o platnos¢. Zatwierdzajac kwoty do wyplaty
uwzglednia si¢ wielko$¢ dokonanych wyptat celem zachowania poziomu dofinansowania
ustalonego w umowie o dofinansowanie.

Informacja o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz o kwocie srodkow
zatwierdzonych do wyptaty przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemnej
niezwlocznie po zatwierdzeniu kwoty do wyptaty. Dodatkowo, w przypadku rozbiezno$ci
mie¢dzy kwotg srodkow zatwierdzonych do wyptaty, a kwota wnioskowang przez beneficjenta
do informacji zatacza si¢ wlasciwe uzasadnienie.
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Za weryfikacje formalno-merytoryczng i formalno-rachunkowa czg$ci finansowej
I sprawozdawczej wnioskow beneficjenta o platnos¢ wramach P2 RPO WSL
odpowiedzialny jest wydziat rozliczen.

Weryfikacja formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa prowadzona jest zgodnie
Z zasadg ,,dwoch par oczu™.

Podstawg do przekazania $rodkow beneficjentowi w formie refundacji jest umowa
0 dofinansowanie projektu zawarta pomiedzy IP2 RPO WSL a beneficjentem oraz
zatwierdzony wniosek o ptatnos$¢; refundacja poniesionych wydatkow nastepuje poprzez
przekazanie dofinansowania w ramach platno$ci posredniej i/lub koncowej przelewem
na rachunek bankowy beneficjenta.

Wyjatek stanowia projekty z zakresu Pomocy Technicznej, dla ktérych podstawg przekazania
IP2 RPO WSL s$rodkéw finansowych — w formie refundacji poniesionych wydatkow - jest
decyzja o dofinansowaniu projektu oraz pisemne zapotrzebowanie na $rodki. Rozliczanie
przekazanych $rodkéw nastepuje za pomoca poprawnie sporzadzonego wniosku o ptatnosé
wraz z odpowiednimi zatgcznikami.

Beneficjent sktada do IP2 RPO WSL wniosek o platno$¢ zgodnie z harmonogramem
sktadania wnioskow, bedacym zatacznikiem do umowy o dofinansowanie, jednak nie czgsciej
niz raz na kwartal, w terminie do 10 dni od zakonczonego kwartatu kalendarzowego, zgodnie
ze wzorem obowigzujacym na dzien jego zlozenia. Beneficjent, ktory rozpoczat realizacjg
projektu, zobowigzany jest do ztozenia wniosku o ptatnos¢ nawet w przypadku, gdy nie
ubiega si¢ 0 refundacje ptatnosci posrednich (dwa razy w roku — po zakonczeniu kazdego
z pétroczy kalendarzowych). Wowczas wypetnia tylko cze¢$¢ sprawozdawcza wniosku
0 ptatno$¢. Pisemne zapotrzebowanie na $rodki dla projektoéw wiasnych, w tym dla zadan
z zakresu Pomocy Technicznej skladane sa wedlug biezacych potrzeb. Na zakonczenie
realizacji projektu beneficjent sporzadza i sktada wniosek o ptatnos¢ koncowa wraz z czgsécia
sprawozdawcza w terminie do 25 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu. W przypadku
projektow, ktorych realizacja zakonczyla si¢ przed datg zawarcia umowy, bieg terminu
ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa wraz z czgscig sprawozdawcza rozpoczyna si¢ z datg
zawarcia umowy.

Beneficjent ma prawo do wczes$niejszego ztozenia wniosku o ptatnosci koncowa, jezeli
zrealizowat projekt przed terminem zakonczenia jego realizacji.

Whiosek 0 ptatnos¢ jest sporzadzany na odpowiednim, okreslonym przez IP2 RPO WSL
formularzu. Zasady i terminy sporzadzania wniosku o platnos¢ okresla Instrukcja wypelniania
wniosku o ptatnos¢.

Przygotowanie oraz przekazywanie poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 ptatnos¢ od IP2 RPO WSL do 1Z RPO WSL

Srodki z budzetu $rodkow europejskich przekazywane sa z rachunku w Banku Gospodarstwa
Krajowego na rzecz beneficjenta na podstawie zlecenia platnosci wystawionego przez
pracownika wydziatu obstugi finansowej. Srodki dotacji celowej z budzetu panstwa
przekazywane beda na rachunek beneficjenta na podstawie dyspozycji ptatnosci sporzadzone;j
przez IP2 RPO WSL. Otrzymane $rodki na finansowanie projektéw realizowanych w ramach
dzialania 1 poddziatan IP2 RPO WSL rozlicza zgodnie ze wzorem Po$wiadczenia i deklaracji

127



wydatkow w ramach Dziatania i Poddziatan stanowigcego zalacznik 4a do Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskéw o platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w
ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013, przekazywanym
przez IP2 RPO WSL, co do zasady, w trybie miesiecznym. Po uzgodnieniu z 1Z RPO WSL,
IP2 RPO WSL moze sktada¢ Poswiadczenie z inng czestotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na
kwartat w terminie do 15 dni po okresie, jakiego dane Poswiadczenie dotyczy.

Przy sporzadzaniu i przekazywaniu poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
0 platno$¢ stosowane sg zasady okreslone w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnosé
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Za przygotowanie i przekazywanie poswiadczen i deklaracji wydatkow odpowiedzialny jest
wydzial rozliczen, natomiast za przygotowanie i przekazywanie wnioskéw o ptatnosé
okresowa od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL w ramach IP2 RPO WSL odpowiedzialny jest
wydziat obstugi finansowe;.

3. Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriéw wyboru projektu

Na podstawie Porozumienia podmiotem odpowiedzialnym za realizacj¢ procesu naboru,
oceny iwyboru projektow w ramach Dziatania i Poddziatan jest IP2 RPO WSL, ktora
zapewnia zgodno$¢ procedur zwigzanych z wyborem projektow do dofinansowania
z zasadami krajowymi i wspolnotowymi. W szczegolnosci P2 RPO WSL zapewnia,
ze projekty sa wybierane do dofinansowania zgodnie z kryteriami RPO WSL oraz
ze spetniajg one zasady wspolnotowe i krajowe przez caty okres ich realizacji.
Procedura prowadzenia naboru i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkursowym obejmuje nastgpujace etapy:

1. Ustalenie harmonogramu sktadania wnioskow.
Ogtoszenie konkurséw o naborze wnioskéw o dofinansowanie.
Nabor i rejestracja wnioskow o dofinansowanie.
Ocena wnioskow.
Podjecie decyzji o dofinansowaniu projektow.
Ogtoszenie wynikéw konkursu.
Dziatania zwigzane z procedurg odwotawczg.

No ko

Szczegdlowy opis naboru, rejestracji, oceny 1 wyboru projektow w trybie konkursowym
znajduje si¢ w Podreczniku IP2 RPO WSL, natomiast schemat konkursowego trybu wyboru
projektu w podrozdziale 3.2.3 niniejszego dokumentu - Opis procedur dotyczgcych wyboru
| zatwierdzania operacji.

4. Sciezka audytu dot. dokumentacji zwiazanej z projektem

Wszystkie dokumenty zwigzane z zarzadzaniem 1 wdrazaniem RPO WSL oraz
dofinansowaniem i realizacja projektow, w tym oryginaly poswiadczajace wydatki nalezy
przechowywaé (oryginaty lub kopie poswiadczone przez upowaznione do tego osoby
za zgodno$¢ z oryginalem napowszechnie uznawanych nosnikach danych, w tym
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okreslonych w art. 19. rozporzqdzenia Komisji nr 1828/2006), udostepnia¢ i archiwizowac
przez okres trzech lat od daty zamkniecia RPO WSL lub przez okres trzech lat nastgpujacych
po roku, w ktorym dokonano cze$ciowego zamknigcia RPO WSL, w przypadku dokumentow
dotyczacych wydatkow, kontroli 1 audytéw dotyczacych projektow zakonczonych, ktore
podlegly  cze$ciowemu zamknieciu.  Minimalny termin przechowywania dokumentacji
w przypadku zamknigcia calego RPO WSL uptywa 31 grudnia 2020 r., z wylaczeniem zasad
regulujagcych pomoc publiczng. Dokumenty w ramach RPO WSL zwigzane z udzielaniem
pomocy publicznej nalezy przechowywac, przez co najmniej 10 lat od udzielenia pomocy
publicznej.

Wszystkie dokumenty w ramach RPO WSL musza by¢ udostgpnione instytucjom
uprawnionym do kontroli, audytu i oceny Programu.

IP2 RPO WSL przechowuje petng dokumentacje dotyczaca m.in.:

- dokumentéw wewngtrznych dotyczacych zasad, trybu i sposobu funkcjonowania
instytuciji,

- uchwal 1 zarzadzen organéw Samorzadu Wojewodztwa oraz Marszatka
I odpowiednich podmiotow IZ RPO WSL,

- kryteriow oceny i wyboru projektow,

- zawierania umow o dofinansowanie projektéw wraz z ancksami umow,

- list dofinansowanych  projektow oraz wykazéow zawartych umow
0 dofinansowanie projektow,

- realizacji projektow oraz ich modyfikacji,

- odwotan i protestow wnioskodawcow 1 beneficjentow,

- Komisji Oceny Projektow IP2 RPO WSL,

- sprawozdawczos$ci 1 monitoringu,

- przeptywow $rodkéw finansowych w ramach IP2 RPO WSL,

- dyspozycji dokonania przelewow 1 platnosci,

- deklaracje 1 poswiadczenia wydatkow oraz wnioskow o ptatnos¢ od IP2 RPO
WSL do IZ RPO WSL,

- zasad rachunkowosci 1 ksiggowosci,

- kontroli systemowych i kontroli projektow, a takze audytu,

- wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidtowosci,

- $rodkow odzyskanych i nieodzyskanych,

- zamoéwien publicznych,

- audytu wewnetrznego,

- pomocy technicznej,

- informacji i promociji,

- pomocy publicznej,

- calosci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instytucjami,
podmiotami i organami w zakresie RPO WSL.
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Na podstawie zawartego przez IP2 RPO WSL Porozumienia, zarchiwizowane dokumenty
przekazuje si¢ do Archiwum Zaktadowego IP2 RPO WSL, gdzie przechowywane sg zgodnie
z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw samorzadu
wojewodztwa.
Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach IP2 RPO WSL beneficjenci korzystaja
Z Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI) w wojewoddztwie $laskim, dla ktorego potrzeb
zostal uruchomiony modut Wniosku Aplikacyjnego Przedsi¢biorcy (WAP).
Dane dotyczace LSI sa gromadzone i przechowywane w oparciu o polityke bezpieczenstwa,
ktora zaklada m. in.:
- codzienny backup danych,
- szyfrowanie danych kluczem 256 bitowym AES,
- narzucenie obowigzku stosowania trudnego do ztamania hasta, (co najmniej
8 znakowego), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania  danych  osobowych  oraz =~ warunkéw  technicznych
I organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych.

Dane zgromadzone w systemie nie sg archiwizowane (przekazywane do archiwum).
Po zakonczeniu realizacji RPO WSL wszystkie dane zgromadzone za pomoca systemu
zostang wykorzystane do ewaluacji 1 programowania kolejnych programéw operacyjnych.
Dane przechowywane sg na serwerze [P2 RPO WSL.
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4  INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
4.3 Instytucja certyfikujaca i jej glowne funkcje

4.3.1 Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji certyfikujgcej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z pdzn. zm.), minister wilasciwy ds.
rozwoju regionalnego certyfikuje Komisji Europejskiej prawidtowos$¢ poniesienia wydatkow
w ramach programow operacyjnych. W ramach Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju,
zgodnie ze statutem iregulaminem organizacyjnym Ministerstwa, funkcje instytucji
certyfikujacej petlni Departament Certyfikacji 1 Desygnacji, podlegly Czlonkowi
Kierownictwa MIIR niezaleznemu od pozostalych Czlonkéw Kierownictwa MIIR,
odpowiedzialnych za wypelianie funkcji instytucji zarzadzajacych programami
operacyjnymi NSRO 2007-2013.

Instytucja Certyfikujaca zostata wyznaczona w Narodowych Strategicznych Ramach
Odniesienia, zaakceptowanych decyzja Komisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r. (pkt
10.2.1.4).

Formalnie Instytucja Certyfikujaca zostala powotana jako Departament Instytucji
Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Zarzadzeniem Nr 1 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 5 stycznia 2007 roku w sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju
Regionalnego. Obecnie zadania Instytucji Certyfikujacej realizuje Departament Certyfikacji
i Desygnacji w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju. Zakres zadan Departamentu
Certyfikacji 1 Desygnacji (DCD) okresla regulamin organizacyjny Ministerstwa Infrastruktury
i Rozwoju.

DCD w zakresie pelnionej funkcji jest komorka niezalezng od komoérek wykonujacych
funkcje instytucji zarzadzajacych programami NSRO 2007-2013. Szczegdtowy podziat zadan
pomigdzy komorkami organizacyjnymi Departamentu okresla regulamin wewngtrzny DCD.

4.3.2 Wyszczegolnienie funkcji pelnionych przez instytucje certyfikujgcq
Do zadan DCD w MIiR w zakresie certyfikacji nalezy w szczego6lnosci:

1) opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji
wydatkow 1 wnioskéw o ptatnos$¢ oraz prognoz planowanych wnioskéw o ptatnos¢ na
biezacy 1 kolejny rok budzetowy;

2) opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okreslanie zasad i procedur
dokonywania po§wiadczania wydatkdéw przez poszczegodlne instytucje uczestniczace w
realizacji programow operacyjnych oraz udzial w tworzeniu systemu wdraZzania
polityki spojnosci w przyszlej perspektywie finansowej, w szczegolnosci w zakresie
opracowania systemu deklarowania i rozliczania wydatkow do Komisji Europejskiej;

3) do celéow poswiadczania wydatkow Komisji Europejskiej - sprawowanie nadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestniczacych we wdrazaniu programéw

131



operacyjnych w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez
przeprowadzanie kontroli, a takze wspotprace z instytucjami kontrolnymi;

4) pozyskiwanie i analiza informacji o nieprawidtowosciach oraz wynikéw audytow
przeprowadzonych przez Instytucj¢ Audytowa oraz inne uprawnione instytucje
kontrolne i1 audytowe, w konteks$cie spelnienia warunkow certyfikacji;

5) monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wnioskowanych do Komisji
Europejskiej;

6) prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych, na podstawie informacji przekazanych przez instytucje zarzadzajace oraz
inne instytucje;

7) utrzymywanie w formie elektronicznej zapisoOw ksiggowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych w ramach Mechanizméw Finansowych, przedktadanie do
wlasciwych instytucji prognoz dotyczacych planowanych platnosci i informacji o
naliczonych odsetkach oraz zapewnienie, iz kwoty odzyskane i wycofane po
anulowaniu cato$ci lub cze$ci wkladu finansowego zostaly zwrdcone przed
zamknigciem programu;

W zwigzku z delegowaniem czeSci zadan w przypadku regionalnych programow
operacyjnych do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
Certyfikujaca w MIiR, w odniesieniu do tych programoéw, realizuje zadania niedelegowane do
IPOC, a ponadto:

- upewnia si¢ co do prawidtowosci wykonywania zadan przez IPOC, m.in. poprzez kontrole
przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowanie procedur, w oparciu o ktére IPOC
realizujg zadania zwigzane z certyfikacja;

- wykonuje funkcje zwigzane z poswiadczaniem wydatkow KE w oparciu o dokumenty i
informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone przez siebie dziatania, jak i informacje
otrzymywane od innych instytucji, w tym IA i IK RPO.

4.3.3 Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Certyfikujgcq
(funkcje, organy posredniczqce, forma delegacji)

Instytucja Certyfikujaca w ramach Regionalnych Program6éw Operacyjnych (dalej: ,,RPO”)
deleguje czgs¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji do Urzedow Wojewodzkich, petnigcych
role tzw. Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja Certyfikujaca
zachowuje odpowiedzialno$¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust. 2 rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie Wojewodom wykonywania czes$ci zadan Instytucji
Certyfikujacej nastepuje zgodnie z art. 12 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, w
drodze porozumien. Instytucja Certyfikujaca zawarta z poszczegdélnymi Wojewodami
pisemne porozumienia, ktore okreslajg zakres powierzanych zadan oraz obowigzki [IPOC. W
komorkach organizacyjnych Urzedow Wojewddzkich wykonujacych zadania IPOC
zapewniony jest rozdziat funkcji w stosunku do komorek, ktore wykonuja inne zadania,
delegowane przez instytucje zarzadzajace.
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Do zadan w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC nalezg w szczeg6lnosci:

weryfikacja pod wzglgdem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instytucji
Zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé dla
RPO;

poswiadczanie wydatkow w RPO, wykazanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO
W poswiadczonym przez nig wniosku o ptatnosc¢;

przekazywanie poswiadczonego przez siebie ww. Poswiadczenia do DCD
w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju;

przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz instytucjach jej
podlegtych;

analizowanie procedur Instytucji Zarzadzajacej RPO;

analiza, do celow poswiadczenia wydatkow, informacji i zalecen pokontrolnych z
kontroli przeprowadzonych przez Instytucj¢ Zarzadzajacag RPO lub instytucje, do ktérych
Instytucja Zarzadzajaca RPO delegowala swoje zadania,

analiza oraz uwzglednianie, do celow poswiadczenia wydatkow, wynikow kontroli
przeprowadzonych przez Instytucj¢ Audytowa, Najwyzsza Izbg¢ Kontroli oraz inne stuzby
lub podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytow w zakresie
prawidtowosci realizacji wydatkéw w ramach RPO,

analiza 1 uwzglednianie do celow poswiadczenia wydatkow informacji o stwierdzonych
nieprawidlowosciach;

weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i
kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub cze$ci wktadu dla projektu, prowadzonej
przez Instytucje Zarzadzajaca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

przekazywanie do DCD w MIiR informacji dotyczacych kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania 1 kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czgsci wktadu dla projektu;
informowanie DCD w MIiR o nieprawidtowosciach w zakresie ponoszenia wydatkow 1
realizacji RPO;

W ramach Urzedow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku powstalty Wydzialy, w
ramach ktérych realizowane s3a zadania Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji. W
przypadku, gdy w ramach ww. Wydzialow s3 realizowane réwniez inne zadania delegowane
przez instytucje zarzadzajace, zachowany zostaje odpowiedni rozdzial funkcji, zgodnie z art.
3 lit. a rozporzadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006. Przedstawiony schemat prezentuje przyktadowa strukture IPOC w
ramach Urzedu Wojew()dzkiegol, w ramach ktérego realizowane sg zadania Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji przez trzy komorki (oddziaty):

- komorke ds. certyfikacji wydatkow,
- komorke ds. kontroli,
- komorke ds. systemu.

! Dopuszcza si¢ inna organizacje IPOC z zachowaniem odpowiedniego rozdziatu funkcji.
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Cztonek Kierownictwa
Urzedu Wojewodzkiego

wydziat ds. ...

wydzial realizujacy zadania
Instytucji Posredniczacej

wydzial ds. ...

w Certyfikacji

Sekretariat

. komorka ds. .
komorka ds. o komorka ds.
. certyfikacji
kontroli ] systemu
wydatkow
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4.4 Organizacja Instytucji Certyfikujacej

4.4.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek

Schemat organizacyjny la - Departamentu Certyfikacji i Desygnacji w zakresie

certyfikacji

Minister Infrastruktury i Rozwoju

Cztonek Kierownictwa MIiR
Dyrektor Departamentu | |
Certyfikacji i Desygnacji Sekretariat
|
zastgpca Wydziat Wsparcia zastgpca
dyrektorazD1 |*7 77777 Procesow | ] dyrektora ZD2
AV
[
I | [ |
Wydziat Wydziat Wydziat Wvdziat Stanowisko ds.
Certyfikacji Certyfikacji Certyfikaciji, D es};/gnacj Wsparcia
i Rozliczen 1 i Rozliczen 2 Ro_zhczer'l i i i Kontroli Instytucjonalnego
Monitorowania
| 1 Vi
1 v
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Schemat organizacyjny 1b - Departament Certyfikacji i Desygnacji w strukturze
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju

Minister Infrastruktury i Rozwoju

Cztonek / Czlonkowie _ Czion'ek
Kierownictwa MIiR KIerOW_nItha
MIiR
instytucja zarzadzajaca Instytucja
— PO NSRO 2007-2013 Certyfikujaca
DCD

Instytucja Koordynujaca
—| RPO/NSRO 2007-2013

DCD podlega bezposrednio Cztonkowi Kierownictwa MIiR, ktory jest funkcjonalnie
niezalezny w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoich zadan od pozostatych
komorek wykonujacych zadania zwigzane z zarzadzaniem programami operacyjnymi NSRO
2007-2013 oraz nadzorujacych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach MIiR.

Podstawowym zadaniem DCD jest przygotowywanie oraz przedkladanie do Komisji
Europejskiej poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow o platno$¢ w ramach
poszczegodlnych programow operacyjnych realizowanych w ramach NSRO 2007-2013.

DCD kieruje dyrektor departamentu, ktéremu podlega dwodch zastgpcéw dyrektora
departamentu.

W sktad DCD wchodzg nastepujace komorki realizujgce zadania w zakresie certyfikacji:

I.  Wydziat Certyfikacji 1 Rozliczen 1;
Il.  Wydzial Certyfikacji 1 Rozliczen 2;
I1l.  Wydziat Certyfikacji, Rozliczen i Monitorowania;
IV.  Wydzial Wsparcia Procesow;
V.  Wydziat Desygnacji i Kontroli;
VI.  Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego;

i Sekretariat.
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Za przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz przekazywanie ich do Komisji
Europejskiej w ramach poszczego6lnych programéw odpowiadaja Wydziaty I, 1T 1 II1.

Ponizej

zostal przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych poszczegdlnym

komorkom organizacyjnym w zakresie certyfikacji w DCD.

Wydzial I Certyfikacji i Rozliczen 1;

Zadania Wydziahu I nie dotycza regionalnych programow operacyjnych.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 8

Wvydzial I1 Wydzial Certyfikaciji i Rozliczen 2:

Z uwagi na delegowanie przez DCD cze$ci zadan do Instytucji Posredniczacych w
Certyfikacji (Urzedow Wojewddzkich), o ktorym mowa w podrozdziale 4.1.3, Wydziat II
prowadzi wspolprace oraz nadzor nad realizacja przez Instytucje Posredniczace w
Certyfikacji natozonych na nie obowigzkow.

Do zadan realizowanych w Wydziale nalezy w szczeg6lnosci:

a)

b)

d)

f)

przyjmowanie i weryfikacja otrzymywanych od instytucji posredniczacych
w certyfikacji poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptatnosé dla
16 regionalnych programéw operacyjnych, w trybie 1 zakresie okreslonych
w Instrukcji Wykonawczej IC,

opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji
wydatkow 1 wnioskow o platnos¢ dla programéw, o ktorych mowa w lit. a,

opracowywanie 1 biezaca aktualizacja zasad 1 procedur dokonywania certyfikacji
wydatkéw, w tym wzoréw niezbednych dokumentow dotyczacych procesu
certyfikacji w ramach nadzorowanych programow; dokonywanie interpretacji oraz
formutowanie zalecen dotyczacych zagadnien zwigzanych z procesem certyfikacii,

analizowanie  procedur funkcjonujacych w instytucjach  posredniczacych
w certyfikacji 1 koordynowanie w tym zakresie prac komorek wewnetrznych
Departamentu, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC,

wspolpraca z wlasciwym departamentem Ministerstwa dotyczaca KSI SIMIK 07-13
w zakresie certyfikacji wydatkow oraz prowadzenia rejestru kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych,

petnienie funkcji Administratora Merytorycznego Instytucji Certyfikujacej w ramach
KSI SIMIK 07-13 dla regionalnych programéw operacyjnych we wspotpracy
Z Wydziatem 11 I1I,
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g) realizacja porozumien zawieranych pomiedzy Instytucja Certyfikujaca a instytucjami
posredniczacymi w certyfikacji,

h) przeprowadzanie kontroli w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu
sprawdzenia poprawnosci wypetniania przez te instytucje delegowanych zadan
z zakresu certyfikacji i sporzadzanie w tym zakresie rocznego planu kontroli IC,
w trybie i na zasadach okre$lonych w Instrukcji Wykonawczej IC oraz
monitorowanie wdrozenia zalecen z kontroli przeprowadzanych przez Instytucje
Certyfikujaca w zakresie wtasciwosci Wydziatu,

1) wspolpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji, w tym w szczegdlnosci
udzial merytoryczny w organizowaniu okresowych spotkan oraz szkolen
dotyczacych realizowanych zadan,

J) wspotpraca z Komisja Europejska oraz innymi instytucjami w zakresie certyfikacji
wydatkow oraz wymiany innych danych niezbednych dla programéw operacyjnych,

k) gromadzenie w KSI SIMIK 07-13 informacji o po$wiadczonych wydatkach oraz
ztozonych do Komisji Europejskiej wnioskach o ptatnos¢,

I) prowadzenie dla regionalnych programéw operacyjnych zbiorczego rejestru kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych, w oparciu o informacje
przekazywane przez instytucje zarzadzajace i inne instytucje, oraz przekazywanie do
Komisji Europejskiej zbiorczej informacji w tym zakresie,

m) gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikacji raportow na temat
stwierdzonych nieprawidlowosci w ramach nadzorowanych programéw,
n) w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC:

— analizowanie informacji na temat kontroli 1 audytow przeprowadzanych przez
uprawnione instytucje w instytucjach posredniczacych w certyfikacji oraz
analizowanie 1 przekazywanie do instytucji posredniczacych w certyfikacji
innych informacji o wynikach kontroli i audytoéw przeprowadzonych w ramach
regionalnych programéw operacyjnych,

— opiniowanie  rocznych planow  kontroli  instytucji  posredniczacych
w certyfikacji oraz analizowanie wynikow tych kontroli,

0) prowadzenie monitoringu finansowego poszczegodlnych programéow, wymienionych

w lit. a, w zakresie poniesionych wydatkéw, w podziale na czg$¢ wspdlnotowa oraz
wktad krajowy oraz w zakresie narostych odsetek,

p) monitorowanie zasady n+3/n+2 nadzorowanych programow;

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 6..
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Wrydzial III Certyfikacji, Rozliczeh i Monitorowania:

Zadania realizowane przez wydzial w zakresie RPO to sporzadzanie i przekazywanie do
Komisji Europejskiej zbiorczych prognoz wnioskéw o ptatno$é, zgodnie z wymogami
okreslonymi przez Komisjg,

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 5

Wydzial IV — Wydzial Wsparcia Proceséw

Do zadan realizowanych w Wydziale w zakresie certyfikacji nalezy w szczego6lnosci:

a)

b)

wspolpraca z wlasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
I organizacyjnych zwigzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu
zarzadzania 1 kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci,
Mechanizméw Finansowych oraz EFG, w szczegdlnosci w zakresie systemu
certyfikacji wydatkow,

w trybie 1 na zasadach okreSlonych w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 lub w procedurach wewngtrznych IC:

— analizowanie opisOw systemow zarzadzania 1 kontroli programdw operacyjnych
NSRO 2007-2013, EFG, Mechanizméw Finansowych oraz Operatora Programu
w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego
2009-2014 Obszaru Programowego ,,Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz
zmniejszenia nierownos$ci i promowania spojnosci spotecznej” i koordynowanie
w tym zakresie prac komoérek wewnetrznych Departamentu,

— udziat w analizowaniu procedur funkcjonujacych w szczegolnos$ci w instytucji
zarzadzajacej lub instytucji posredniczacej w zarzadzaniu, w instytucji
posredniczacej w certyfikacji, u Operatora Programu w ramach Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2009-2014 Obszaru
Programowego "Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia
nier6wnos$ci 1 promowania spdjnosci spotecznej" oraz procedur Mechanizmoéow
Finansowych w zakresie procedur Departamentu,

dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczacych procesu certyfikacji,
koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej IC,

koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC,

opracowywanie i przedkladanie do akceptacji dyrektora Departamentu,
na potrzeby nadzorujacego cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezaleznych
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opinii w zakresie wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkow
do Komisji Europejskiej;

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 5

Wydzial V — Wydzial Kontroli i Desygnaciji

Do zadan z zakresu certyfikacji RPO realizowanych w Wydziale nalezy w szczego6lnosci:

a)

b)

d)

analizowanie informacji o systemach kontroli w szczegoélnosci w instytucjach
zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych w certyfikacji,

koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanych w Departamencie przez
uprawnione instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskow/zalecen pokontrolnych
dotyczacych zadan Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspotpracy
Z wlasciwymi merytorycznie komoérkami wewnetrznymi Departamentu,

przygotowywanie rocznych plané6w  kontroli  Instytucji  Certyfikujace;j
uwzgledniajacych kontrole w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach
posredniczacych w zarzadzaniu w ramach krajowych programéw operacyjnych
oraz u kontrolera I stopnia w programach EWT, w zakresie kontroli, ktérych
celem jest uzyskanie przez Instytucj¢ Certyfikujaca uzasadnionej pewnosci, ze sa
spelnione warunki zawarte w art. 61 lit. b rozporzadzenia nr 1083/2006, w trybie
I na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptlatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC,

wspOlpraca z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie okreslonym
W Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 —
udziat w procesie tworzenia 1 zapewniania efektywnego systemu kontroli srodkow
unijnych,

udziat w pracach Komitetu do spraw Kontroli i Audytu Funduszy Strukturalnych
i Funduszu Spgjnosci 2007-2013,

wspoOtpraca, w szczegolnosci z Wydzialem IV, w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwigzanych z systemem kontroli funduszy strukturalnych
i Funduszu Spoéjnosci,

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 7
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Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego VI

Do zadan realizowanych w Stanowisku nalezy w szczego6lnosci wykonywanie zadan
wspierajacych dziatalno$¢ instytucjonalng Departamentu w ramach pomocy technicznej
POPT i Mechanizmoéw Finansowych:

a)

b)

d)

9)

h)

)

przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej (IZ) POPT
zbiorczych wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskow o platno$¢ dotyczacych
zadan realizowanych przez Departament jako beneficjenta 1 instytucje
posredniczace w certyfikacji jako odbiorcow pomocy projektéw finansowanych
z POPT,

organizowanie i prowadzenie projektow POPT oraz innych projektow pomocy
technicznej,

w ktorych Departament jest beneficjentem, w celu ich prawidlowej realizacji,
W tym sporzadzanie sprawozdan z realizacji oraz wnioskéw o ptatnos¢,

przygotowywanie i przekazywanie do Krajowego Punktu Kontaktowego, ktérego
funkcje  pelni  Departament  Programéw  Pomocowych,  wnioskow
0 zapotrzebowanie na $rodki oraz finansowych raportow w zakresie korzystania
Z Pomocy Technicznej w ramach Mechanizméw Finansowych,

wspotpraca z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji w zakresie sktadanych
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskéw o platnosci w ramach POPT oraz ich
weryfikacja,

wspotpraca z IZ POPT w zakresie sktadanych wnioskéw o dofinansowanie oraz
wnioskow o platnos¢ okresowa i koncowa w ramach POPT,

wspoOtpraca z komorka organizacyjng Ministerstwa wlasciwa w  zakresie
rozliczania projektow POPT,

zgtaszanie do Biura Dyrektora Generalnego (BDG) zapotrzebowania na $rodki
pieni¢zne, na realizacj¢ zadan w ramach planu finansowego dysponenta srodkow
budzetu panstwa III stopnia,

udziat w aktualizacji 1 interpretacji wytycznych oraz procedur w zakresie POPT,

udzial w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji posredniczacej
w certyfikacji oraz procedur Mechanizméw Finansowych w zakresie procedur
Departamentu, w trybie i na zasadach okre$lonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnosé
do Komisji Europejskiej W Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz
w procedurach wewnetrznych IC,

kontrola projektow realizowanych przez Departament w ramach POPT,
w szczegbOlnosci kontrola wydatkéw instytucji posredniczacych w certyfikacji
w zakresie realizowanych projektow, w trybie i1 zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC,
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k) organizowanie okresowych spotkan oraz szkolen w ramach wspdtpracy
Z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji;

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do stanowiska: 3

4.4.2 Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikujgca wykonuje swoje zadania w oparciu o Wytyczne w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 (dale;j: ,,Wytyczne IC”).

Wytyczne IC okre$laja sposob realizacji zadan Instytucji Certyfikujacej, Instytucji
Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewodzkich) oraz Instytucji Zarzadzajacych
w zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej
przez Instytucj¢ Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskow
0 ptatno$¢ okresowa dla programoéw operacyjnych na lata 2007-2013. Wytyczne IC okreslaja
roéwniez wzory obowigzujacych dokumentow.

Wewnetrzne procedury zawierajace szczegdtowe opisy czynnosci oraz terminy ich wykonania
w zwigzku z realizacja zadan IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegajaca
zatwierdzeniu przez nadzorujacego w tym zakresie Cztonka Kierownictwa MIiR.

4.5 Poswiadczanie deklaracji wydatkow

45.1 Opis procedury, zgodnie z ktorg deklaracje wydatkow sq sporzgdzane,
poswiadczane i przedkladane Komisji

Podstawowym dokumentem okre$lajacym warunki poswiadczania wydatkow przez Instytucje
Certyfikujaca oraz sktadania Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnosé
do Komisji Europejskiej sag Wytyczne IC.

Szczegdlowe zasady sporzadzania i poswiadczania deklaracji wydatkow oraz przedktadania
ich do Komisji Europejskiej przez IC okresla Instrukcja Wykonawcza IC. Ponizej
przedstawiono proces sporzadzania, poswiadczania 1 przedktadania wnioskéw o srodki do KE
dla RPO.

Instytucja Certyfikujaca odpowiada za opracowanie i przedlozenie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow o ptatno$¢ dla RPO. Ww. deklaracja jest
sporzadzana zgodnie z formatem okreslonym w Zalaczniku nr X do rozporzgdzenia
nr 1828/2006.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracje wydatkow oraz sporzadza wniosek o platnos¢
okresowa do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz
wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej
sporzadzone 1 zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca RPO oraz zweryfikowane
I poswiadczone przez Instytucje Posredniczaca w Certyfikacji. Wzor Poswiadczenia
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I deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajgcej do
Instytucji Certyfikujgcej stanowi zatacznik do Wytycznych IC.

Instytucja Zarzadzajagca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaracji wydatkow oraz
wnioskoOw o platnos¢ okresowa/ wnioskow o platnos$¢, zgodnie z przyjetymi procedurami
i sporzgdza za dany okres zbiorczy dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz
wniosek o ptatnosé¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej dla RPO
w PLN i przekazuje go do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu 1Z
zalacza zestawienie wszystkich poswiadczonych wnioskow o platno$¢ zlozonych przez
beneficjentow w danym okresie 1 ujetych przez 1Z w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnosé.

IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenie od Instytucji Zarzadzajacej RPO co do zasady w trybie
miesigcznym. Po uzgodnieniu z Instytucja Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajaca moze
sktada¢ ww. Poswiadczenia z inng czestotliwos$cia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.
Instytucja Zarzadzajgca przedktada do IPOC ww. Poswiadczenie W terminie 30 dni po
zakonczeniu okresu, ktorego ww. Poswiadczenie dotyczy.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatnos¢ w RPO obejmujace rowniez
informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanych, a takze o natozonych korektach
systemowych w danym okresie s3 sporzadzane przez IZ przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-
13), w ktérym gromadzone sg m.in. dane finansowe dotyczace programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej
w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej 1 merytorycznej) wydatkéw wedtug listy
sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcja Wykonawczg IPOC. IPOC w szczegdlnosci dokonuje
weryfikacji danych finansowych zawartych w ww. Poswiadczeniu w poréwnaniu z danymi
zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o platmos¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej pojawia si¢
watpliwosci co do prawidlowos$ci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w deklaracji
wydatkow, IPOC ma prawo zwroci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o korekte
deklaracji tj. wylaczenie danego wydatku z deklaracji do czasu wyjasnienia watpliwosci.
Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje poprawiony dokument z wylgczeniem ww. wydatku,
ktory bedzie mogt by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkéw, jezeli Instytucja Zarzadzajaca
RPO przekaze do IPOC wystarczajace wyjasnienia.

IPOC w trakcie weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowq od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujqgcej bierze pod uwage réwniez
wyniki kontroli systemowych oraz kontroli sprawdzajacych wydatki zawarte w deklaracjach
wydatkow 1 wnioskach o ptatnos¢.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji
Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej, IPOC przekazuje Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw i wniosek o platnosé od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej do
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Instytucji  Certyfikujacej oraz sporzadzone przez siebie Poswiadczenie Instytucji
Posredniczqcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucj¢ Certyfikujacg Poswiadczenia
| deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnosé okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do
Instytucji Certyfikujgcej zostang w nim wykryte btedy, Instytucja Certyfikujagca ma prawo
zwrocic¢ si¢ bezposrednio do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o poprawienie dokumentu
lub przekazanie do niego wyjasnien, o czym informuje IPOC. Jezeli w wyniku weryfikacji
przez Instytucj¢ Certyfikujaca Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowg od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujgce] pojawia si¢ watpliwosci
co do prawidlowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w ww. Poswiadczeniu,
Instytucja Certyfikujaca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba
0 korekte ww. Poswiadczenia, tj. wylaczenie danego wydatku z Poswiadczenia do czasu
wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje poprawiony dokument
z wylaczeniem ww. wydatku, ktoéry bedzie moégt by¢ ujety w kolejnym Poswiadczeniu
| deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé, jezeli Instytucja Zarzadzajaca RPO przekaze
do Instytucji Certyfikujacej wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacje o wycofaniu
zastrzezen Instytucji Certyfikujacej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujaca stwierdzi btad w Poswiadczeniu Instytucji Posredniczqcej
W Certyfikacji do Instytucji Certyfikujgcej, ma prawo zwroci¢ si¢ do IPOC z prosba
0 poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje¢ Certyfikujaca poprawnosci otrzymanych
dokumentéw oraz spetlnienia warunkow certyfikacji, o ktorych mowa w Wytycznych IC,
Instytucja Certyfikujagca dokonuje przeliczenia poniesionych 1 poswiadczonych przez
Instytucje Zarzadzajaca wydatkow z PLN na EUR 1 poswiadcza wydatki oraz sporzadza
Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnosé od Instytucji Certyfikujgcej do
Komisji Europejskiej dla RPO. Dokument jest przygotowywany zaréwno w formie
elektronicznej jak 1 papierowej (jako wydruk z systemu informatycznego Komisji
Europejskiej SFC2007) oraz przekazywany do Komisji Europejskiej za pomoca systemu
informatycznego Komisji Europejskiej SFC2007 (art. 39 rozporzqdzenia nr 1828/2006).

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 przekazywana jest
do wiadomosci Departamentu Budzetu Rozwoju w MIiR.

Instytucja Certyfikujagca dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez
Instytucje Zarzadzajaca wydatkoéw z PLN na EUR, wg miesigcznego obrachunkowego kursu
wymiany waluty, o ktorym mowa w art. 81 ust. 3 rozporzqdzenia nr 1083/2006. Instytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania wydatkow z PLN na EUR,, po kursie Komisji
Europejskiej, obowigzujacym w miesigcu, w ktorym wydatki zostaty zaksiegowane przez
Instytucje Certyfikujaca.
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W przypadku stwierdzenia przez IPOC, Ze Instytucja Zarzadzajagca RPO lub inna instytucja
uczestniczaca we wdrazaniu RPO nie wypelnita warunkow certyfikacji, IPOC przekazuje
wniosek o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO, osi priorytetowej, dziataniu, poddziataniu,
grupie projektow lub projekcie do Instytucji Certyfikujace; w MIiR. Instytucja Certyfikujaca
ma prawo wstrzymania, na wniosek IPOC lub na podstawie wiasnych ustalen, procesu
certyfikacji wydatkéw do Komisji Europejskiej dla RPO lub osi priorytetowej do czasu
usuni¢cia przez dang instytucje stwierdzonych przyczyn bedacych podstawa wstrzymania
procesu certyfikacji. Procedura blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokady jest
nastepujaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wystgpienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w danym
RPO (poprzedzonym wymiang korespondencji z odpowiednig Instytucja Zarzadzajaca RPO
lub innymi instytucjami majgca na celu wyjasnienie sytuacji), Dyrektor DCD przekazuje w
formie notatki informacj¢ na temat niewypelnienia warunkow certyfikacji do Cztonka
Kierownictwa MIiR nadzorujacego DCD. Notatka zawiera wszelkie informacje na temat
stwierdzonych w programie przyczyn bedacych podstawa wstrzymania procesu certyfikacji
oraz uzasadnienie wstrzymania certyfikacji.

- Czlonek Kierownictwa MIiR nadzorujacy DCD podejmuje niezalezng decyzje
0 wstrzymaniu certyfikacji RPO, osi priorytetowej, dziatania, poddziatania, grupy projektow
lub projektu oraz, po zasiggnigciu opinii Dyrektora DCD, okres$la dziatania jakie muszg by¢
podjete w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz termin ich realizacji. Na polecenie
Cztonka Kierownictwa MIiR nadzorujagcego DCD, niezalezna od pozostatych komorek
departamentu opini¢ odno$nie zasadno$ci wstrzymania procesu certyfikacji wydatkow
opracowuje 1 przedktada do akceptacji Dyrektora Departamentu wyznaczony pracownik DCD
V.

- Instytucja Certyfikujaca, wypetniajac decyzje Cztonka Kierownictwa MIiR nadzorujacego
DCD, informuje Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO o wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja
przekazywana do wiadomosci Instytucji Koordynujacej RPO i IPOC), osi priorytetowej,
dziatania, poddziatania, grupy projektow lub projektu oraz podejmuje kroki zmierzajace do
wyjasnienia przyczyn bedacych podstawa wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak
rowniez zwraca si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO o podjecie dziatan naprawczych, podajac
termin na poinformowanie Instytucji Certyfikujacej o podjetych dziataniach. Instytucja
Certyfikujgca informuje takze o wstrzymaniu certyfikacji danego programu, osi
priorytetowej, dzialania, poddziatania, grupy projektow lub projektu Komisj¢ Europejska,
Instytucje Audytowa oraz Instytucje przyjmujaca ptatnosci z Komisji Europejskiej (Ministra
Finansow).

- Instytucja Zarzadzajaca RPO informuje Instytucj¢ Certyfikujaca o podjetych dziataniach w
wyznaczonym terminie. Cztonek Kierownictwa MIiR nadzorujacy DCD, na podstawie
informacji przekazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO, po zasiggnigciu opinii DCD,
podejmuje niezalezng decyzje¢ o wznowieniu certyfikacji dla RPO, osi priorytetowe;j,
dziatania, poddziatania, grupy projektow lub projektu, ktorego certyfikacja byta wstrzymana.
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Na polecenie Czlonka Kierownictwa MIiR bezposrednio nadzorujacego DCD, niezalezng od
pozostatych komorek departamentu opini¢ odnosnie zasadno$ci wznowienia procesu
certyfikacji wydatkow opracowuje i przedklada do akceptacji Dyrektora Departamentu
wyznaczony pracownik DCD IV.

- Instytucja Zarzadzajagca RPO jest niezwlocznie informowana o wznowieniu certyfikacji
wydatkow do KE dla danego programu operacyjnego, osi priorytetowej, dziatania,
poddziatania, grupy projektéw lub projektu (informacja przekazywana do wiadomosci
Instytucji Koordynujacej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacji sg rowniez informowane
Komisja Europejska, Instytucja Audytowa oraz Instytucja przyjmujaca platnosci z Komisji
Europejskiej.

452 Opis dziatan podejmowanych przez Instytucje Certyfikujgcq w celu
zapewnienia, Ze wymogi okreslone w art. 61 rozporzgdzenia (WE)
nr 1083/2006 sq spetnione

W celu wypehienia wymogoéw okreslonych w art. 61 rozporzqdzenia nr 1083/2006 Minister
Infrastruktury i Rozwoju dziatajac jako Instytucja Certyfikujaca na podstawie art. 35 ust. 3
pkt 9a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydatl Wytyczne IC, ktore okreslaja
m.in. warunki niezbedne do spelnienia przez poszczegdlne instytucje odpowiedzialne za
realizacj¢ programow, oraz dziatania podejmowane przez Instytucje Certyfikujaca. Naleza do
nich w szczegdlnosci:

Dot. Art. 61, lit. a) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujgca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, Opracowuje
| przedktada Komisji Europejskiej poswiadczone deklaracje wydatkow i wnioski o ptatnosc
okresowa. Wzor wniosku jest okreslony w Zataczniku nr X do rozporzgdzenia nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracj¢ wydatkow oraz sporzadza wniosek
0 ptatno$¢ do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz
wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej,
sporzadzone i1 zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca.

Warunki, jakie musza zosta¢ spetnione celem poswiadczenia wydatkow przez IC i zawarcia
ich w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé kierowanym do KE oraz
procedury sporzadzania ww. Poswiadczenia do KE okreslajag Wytyczne IC oraz Instrukcja
Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze zadeklarowane wydatki
spetniajg kryteria odnoszace si¢ do kwalifikowalno$ci ustanowione w art. 56 rozporzqdzenia
nr 1083/2006 i zostaly poniesione przez beneficjentow w procesie realizacji projektow
wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania wkladu
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publicznego zawartymi w art. 78 rozporzadzenia nr 1083/2006. Instytucja Zarzadzajaca
poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze realizacja operacji postepuje zgodnie z celami
ustanowionymi w decyzji o przyjeciu programu operacyjnego oraz zgodnie
Z rozporzgdzeniem nr 1083/2006, a w szczego6lnosci, ze:

a) zadeklarowane wydatki sg zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi
i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z projektami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do programu operacyjnego
I obowigzujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegolnosci:

e zasadami odnoszacymi si¢ do pomocy publicznej;

e zasadami odnoszacymi si¢ do zamowien publicznych;

e zasadami odnoszacymi si¢ do innych polityk wspolnotowych (w szczegodlnosci
dotyczacymi ochrony $§rodowiska i zachowania réwnych szans);

e zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej na mocy
art. 107 Traktatu, za pomocg wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okresie
trzech lat;

e zasada, o ktérej mowa w art. 78 ust. 4 rozporzqdzenia nr 1083/2006, odnoszaca si¢
do wydatkow dotyczacych duzych projektow, ktore nie zostaly zatwierdzone przez
Komisje,

e zasadami odnoszacymi si¢ do inzynierii finansowej w rozumieniu art. 44
rozporzqdzenia nr 1083/2006

b) deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych
I jest poparta dajgcymi si¢ zweryfikowa¢ dowodami,

c) transakcje bedace podstawg wydatkow sg zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewngetrzne s3 ujete w formie instrukcji, zostaty zaakceptowane/zweryfikowane przez
odpowiednie organy i sg przestrzegane w zadowalajacym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o platnos¢ uwzgledniajg, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki z tytulu zaleglych ptatnosci zgodnie z
art. 70 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia nr 1083/2006 1 dochody pochodzace z projektow
finansowanych w ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektow sa rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) i informacje w tym
zakresie s3 udostgpniane na zadanie Instytucji Certyfikujacej oraz wiasciwych
departamentow Komisji.

f) procedury zarzadzania i kontroli, w stosunku do programu, zostaly wdrozone
W instytucjach biorgcych udzial w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instytucje.

g) Instytucja Zarzadzajaca przekazata do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji
niezb¢dne informacje na temat procedur i weryfikacji prowadzonych w zwigzku
z wydatkami zawartymi w deklaracji wydatkow.

- Instytucja Zarzadzajaca lub, dzialajagca w imieniu Instytucji Zarzadzajacej 1 na jej
odpowiedzialnos¢, Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Posredniczaca II stopnia/Instytucja
Wdrazajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegdlnych  projektow,
w szczegdlnosci weryfikujac, ze wspotfinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone.
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- Instytucja Certyfikujaca, w szczegdlnoSci na podstawie informacji i Poswiadczen
otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz Poswiadczenia IPOC po$§wiadcza Komisji
Europejskiej, ze deklaracja wydatkow jest dokladna, wynika z wiarygodnych systemoéw
ksiegowych 1 jest oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupehiajacej, jak rowniez, ze
wydatki zostaly poniesione w sposob prawidlowy i1 sg zgodne z majgcymi zastosowanie
zasadami wspolnotowymi i1 krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu i
spetniajg zasady wspolnotowe i1 krajowe.

- [IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacji prawidlowos$ci poniesienia
wydatkéw wykazanych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowa od Instytucji Zarzadzajacej RPO do Instytucji Certyfikujacej m.in. przy pomocy
KSI (SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza kontrole w Instytucji Zarzadzajacej
RPO oraz w pozostatych instytucjach uczestniczacych we wdrazaniu RPO. IC przeprowadza
kontrole w IPOC w zakresie zadan powierzonych do realizacji IPOC przez IC. Szczegdtowe
procedury dotyczace przeprowadzania kontroli zawieraja Wytyczne IC oraz Instrukcje
Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie kontroli weryfikuje si¢ funkcjonowanie systemu
zarzadzania 1 kontroli, stosowanie procedur zawartych w instrukcjach wykonawczych oraz
prawidtowo$¢ sporzadzenia dokumentow Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
o ptatnoscé.

- Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzglednia nieprawidtowosci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczace,
Instytucje Posredniczace 1II stopnia, Instytucj¢ Audytowa oraz podczas kontroli
przeprowadzonych przez NIK, jak réwniez inne uprawnione organy, a takze informacje
0 nieprawidlowosciach uzyskane na podstawie danych zawartych w dokumentach
przedktadanych zgodnie z istniejacymi zasadami, tj. zgodnie z Procedurq informowania
Komisji Europejskiej o nieprawidiowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
| Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013 i Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
W zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidlowosci w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013.
Instytucja Certyfikujaca uwzglednia roéwniez nieprawidlowosci wykryte na podstawie
wlasnych dziatan.

- Instytucja Certyfikujaca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Poswiadczenia
| deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé upewnia sig, ze wykryte nieprawidlowosci
nie dotycza wydatkow kwalifikowalnych zawartych w Poswiadczeniach i deklaracjach
wydatkow i wnioskach o ptatnos¢ od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujace;.

- Instytucja Posredniczagca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnia si¢ co do
skutecznos$ci, jakosci oraz prawidtowos$ci realizacji programu na podstawie ustalen oraz
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wnioskow podjetych podczas posiedzen Komitetu Monitorujacego. Przedstawiciel Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitorujacego.

Dot. Art. 61, lit. ©) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujgca / IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej i analizuje opis
systemu zarzadzania i kontroli oraz informacj¢ od Instytucji Zarzadzajacej o wystaniu ww.
opisu do Komisji Europejskiej, wraz z ostateczng wersja dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej aktualng wersje ww. dokumentu w celu dokonania analizy zmian.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO procedury wewngtrzne (instrukcje
wykonawczg), na podstawie ktoérych dokonuje oceny, czy ustanowiony system zarzadzania
i kontroli spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu nr 1083/2006 (w szczegolnosci
okreslone w art. 58-62) oraz W rozporzgdzeniu nr 1828/2006. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. procedur, [POC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO aktualng wersje
ww. dokumentu. IPOC, na swoja prosbe, otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO
zweryfikowane 1 zatwierdzone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca instrukcje Instytucji
Posredniczacych i ewentualnie Instytucji Posredniczacych II stopnia.

-- IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) wyniki kontroli projektow, w tym kontroli
na zakonczenie realizacji projektu. [POC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) informacje
o kontrolach krzyzowych. Instytucja Certyfikujaca oraz IPOC moze zwréci¢ si¢ do Instytucji
Zarzadzajacej RPO o przekazanie wynikow kontroli poszczegdlnych projektow (takze
Z kontroli na miejscu przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczace lub Instytucje
Posredniczace II stopnia).

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca zgodnie z art. 58 rozporzqdzenia
nr 1083/2006.

- W przypadku stwierdzenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO razacego zaniedbania zasad
systemu zarzadzania i kontroli albo razacego naruszenia warunkow certyfikacji, IZ przekazuje
do IPOC wyprzedzajaca informacj¢ o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny
termin jej zakonczenia.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO wyniki kontroli przeprowadzonych
W Instytucji Zarzadzajacej RPO przez NIK, jak rowniez inne uprawnione organy
(z wyjatkiem wynikow audytow Instytucji Audytowej), IPOC otrzymuje takze wyniki
kontroli i audytow projektow przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione do
tego sluzby lub podmioty kontrolne i audytowe (z wyjatkiem wynikow audytow Instytucji
Audytowej), zawierajgce ustalenia o stwierdzeniu wystgpienia nieprawidtowosci zwigzanych
z realizacja programu operacyjnego.
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Dot. Art. 61, lit. d) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca dokonuje poswiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE
otrzymata sprawozdanie zawierajagce wyniki oceny utworzenia systemOw zarzadzania
i kontroli oraz opini¢ na temat ich zgodnos$ci z art. 58-62 rozporzqdzenia nr 1083/2006.
Sprawozdanie 1 opini¢ przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie raportu z audytu
zgodnosci przeprowadzonego przez nig zgodnie z art. 71 rozporzgdzenia nr 1083/2006.

- Instytucja Certyfikujaca dokonuje poswiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE
otrzymata do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008-2015 roczne sprawozdanie
audytowe oraz opini¢, o ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ii) rozporzqdzenia nr 1083/2006,
opierajace si¢ na audytach systeméw i audytach operacji przeprowadzanych na mocy art. 62
ust. 1 lit. a 1 b tego rozporzadzenia zgodnie ze strategig audytu.

- Opinia wydana zgodnie z art. 71 ust. 2 rozporzqdzenia nr 1083/2006 przekazana przez
Instytucje Audytowa do Komisji Europejskiej jest opinig bez zastrzezen. W przypadku opinii
z zastrzezeniami, Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej informacje
0 wdrozeniu $rodkéw naprawczych oraz informacje o wycofaniu opinii z zastrzezeniami
I wydaniu opinii bez zastrzezen.

- Opinia, o ktérej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ii) rozporzgdzenia nr 1083/2006, opierajaca si¢
na audytach systemow i audytach operacji przeprowadzanych na mocy art. 62 ust. 1 lit. ai b
tego rozporzadzenia zgodnie ze strategig audytu jest opinig bez zastrzezen. W przypadku
opinii z zastrzezeniami Instytucja Zarzadzajaca przekazuje Instytucji Certyfikujacej
informacje o wdrozeniu adekwatnych srodkéw naprawczych w odniesieniu do tych aspektow
systemOw zarzadzania 1 kontroli, ktore nie speilnialty wymogoéw i/lub nie dziataty zgodnie
z wymaganiami art. 58-62 rozporzgdzenia nr 1083/2006 1 Sekcji 3 rozporzqdzenia
nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje analizy pod
wzgledem prawidtowosci wdrazania danego programu:

a) wyniki audytow systemu, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia
nr 1083/2006

b) wyniki audytow projektow, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
nr 1083/2006

¢) roczng opini¢ 1 roczne sprawozdanie audytowe, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d
rozporzadzenia nr 1083/2006

Dot. Art. 61, lit. €) rozporzgdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujagca zapewnia utrzymywanie w formie -elektronicznej zapisow
ksiegowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania zwigzane z prowadzeniem
elektronicznej ksiggowosci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach poszczegolnych
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programow operacyjnych w imieniu Instytucji Certyfikujacej realizowane sa zgodnie
z Wytycznymi IC przez wyodrgbniong komorke organizacyjng Ministerstwa Infrastruktury
I Rozwoju — Departament Budzetu Rozwoju (DBR). Zasady oraz standardy utrzymywania
przez DBR zapisow ksiegowych dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach
poszczegbdlnych programow okresla ustawa o finansach publicznych oraz akty wykonawcze
do ustawy, ustawa o rachunkowosci oraz wewng¢trzne regulacje Ministerstwa Infrastruktury
i Rozwoju.

- Instytucja Certyfikujaca we wspotpracy z DBR okresla zasady przeptywu informacji oraz
dokumentow, ktére umozliwiaja prowadzenie przez DBR elektronicznej ewidencji ksiggowe;j
wydatkéw zadeklarowanych do KE. Zasady te okreslajag Wytyczne IC, wewnetrzne regulacje
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz Instrukcja Wykonawcza IC.

- Instytucja Certyfikujaca w MIiR przekazuje do DBR poswiadczone za zgodnos$¢
z oryginalem kopie Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o platnosé
od Instytucji Certyfikujacej do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 dla danego programu.
Na podstawie otrzymanych dokumentow DBR dokonuje ksiegowania wydatkow
zadeklarowanych przez Instytucje Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajaca na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czg¢sci wktadu dla projektu
z wyodrebnieniem wspdlnotowego wkladu publicznego. Rejestr prowadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obcigzen na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia
danych w tym zakresie okre$laja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej, Instrukcja Uzytkownika KSI
SIMIK 07-13) oraz pisemne procedury obowigzujace w Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem IPOC, informacje na
temat kwot odzyskanych oraz wycofanych wraz z Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow
oraz wnioskiem o pfatnosé¢ oraz kazdorazowo na prosbe Instytucji Certyfikujace;j.

- Instytucja Zarzadzajaca w ramach rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci lub czgsci wktadu dla projektu prowadzi rejestr
odsetek karnych naleznych Komisji Europejskie;j.

- IPOC weryfikuje zgodnos$¢ danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez 1Z.

- Instytucja Certyfikujaca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkladu dla operacji.
Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obcigzen
na projekcie”.
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45.3 Uzgodnienia dotyczqce dostepu Instytucji Certyfikujgcej
do szczegotowych informacji na temat operacji, weryfikacji i audytu
bedgcych w  posiadaniu  Instytucji  Zarzgdzajqgcej,  organow
posredniczgcych i Instytucji Audytowej

IPOC otrzymuje do wiadomosci od 1Z RPO:

zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie do konca roku poprzedzajacego rok,
ktérego plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kontroli przekazywane sg przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca, do wiadomosci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

po zakonczeniu przez Instytucje Zarzadzajaca kontroli systemowych, IPOC
otrzymuje, od Instytucji Zarzadzajacej, ostateczng wersje informacji pokontrolnej
wraz z zaleceniami pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnia wydania
zalecen pokontrolnych, a w przypadku braku wydania zalecenn pokontrolnych — od
dnia otrzymania przez Instytucj¢ Zarzadzajaca podpisanej informacji pokontrolnej lub
informacji zawierajacej uzasadnienie odmowy jej podpisania.

W uzasadnionych przypadkach IPOC moze zwrdci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej
0 przekazanie wynikow kontroli systemowych przeprowadzonych przez instytucje, do
ktorej Instytucja Zarzadzajaca delegowala swoje zadania.

IPOC, jesli uzna to za zasadne, moze zwréci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej
0 przekazanie szczegotowej dokumentacji pokontrolnej, lub przekazanie informacji na
temat sposobu wdrozenia zalecen w odniesieniu do nieprawidlowosci stwierdzonych
podczas kontroli projektu, przeprowadzonej przez Instytucje Zarzadzajaca lub
instytucje, do ktorej Instytucja Zarzadzajaca delegowala swoje zadania.

wyprzedzajaca informacj¢ o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny
termin jej zakonczenia, w przypadku stwierdzenia razacego zaniedbania zasad
systemu zarzadzania i kontroli, albo razacego naruszenia warunkow certyfikacji.
wyniki  kontroli 1 audytow przeprowadzanych w Instytucji Zarzadzajace;j,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnione stuzby kontrolne i audytowe
(z wyjatkiem wynikow audytow Instytucji Audytowej),. IPOC otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej, wyniki powyzszych kontroli 1 audytow, w terminie 5 dni roboczych od
dnia ich otrzymania. Ponadto IPOC otrzymuje wyniki kontroli i audytow projektow
przeprowadzonych przez NIK, jak réwniez inne uprawnione do tego stuzby kontrolne
1 audytowe (z wyjatkiem wynikow audytow Instytucji Audytowej), zawierajgce
ustalenia o stwierdzeniu wystgpienia nieprawidlowo$ci zwigzanych z realizacja
programu operacyjnego. Instytucja Zarzadzajaca przekazuje do IPOC wyniki
powyzszych kontroli 1 audytow w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania
przez IZ

IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO raporty o nieprawidtowosciach, zgodnie

z obowigzujaca Procedurq informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach

W wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013.
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IC / IPOC pozyskuje poprzez system Irregularity Management System (IMS) raporty
0 nieprawidlowosciach, przekazane przez Petnomocnika Rzgdu do Spraw
Zwalczania Nieprawidtowos$ci Finansowych na Szkode¢ Rzeczypospolitej
Polskiej lub Unii Europejskiej (MF-R) do KE zgodnie z obowiagzujaca Procedurq
informowania Komisji FEuropejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013. IPOC otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej informacje dotyczace nieprawidlowosci zgodnie z Wytycznymi Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci W oKresie programowania
2007-2013 oraz zgodnie z PION.

4.6 System ksiegowy

4.6.1 Opis systemu ksiggowego, ktory naleiy wprowadzi¢ i stosowaé jako
podstawe stuzgcq poswiadczaniu wydatkow do Komisji Europejskiej

Uzgodnienia dotyczace przesylania danych sumarycznych do Instytucji Certyfikujacej
w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzgdzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej, sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca, zawierajace dane
dotyczace poniesionych wydatkéw w podziale na poszczegdlne osie priorytetowe oraz
fundusze.

Zasady 1 system sporzadzania i przekazywania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o platnos¢ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje bioragce udzial w procesie wdrazania projektow/programow
finansowanych z udzialem s$rodkow pomocowych UE zobowigzane sa do prowadzenia
elektronicznej ewidencji  ksiegowej poniesionych wydatkow. Zasady oraz standardy
utrzymywania w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegélnych programow okresla ustawa o finansach publicznych
i akty wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkowosci.

Wszystkie instytucje biorgce udzial w realizacji projektow/programéw finansowanych
z udzialem $rodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci zobowigzane sa do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07-13). KSI (SIMIK 07-13) pozwala na
tworzenie raportow oraz zestawien dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach
poszczegbdlnych programow.

Instytucja Certyfikujagca za posrednictwem KSI (SIMIK 07-13) ma dostep do danych
finansowych w zakresie wydatkéw poniesionych na dany program.

Powiazania mi¢dzy systemem ksiegowym i systemem informacji, ktore nalezy ustanowic
(pkt. 6)
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Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw
ksiggowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskiej. Szczegdtowe
zasady prowadzenia elektronicznej ksiegowosci wydatkow zadeklarowanych Komisji
Europejskiej zostaly opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotyczacych realizacji poszczegdélnych projektow, niezbednych do
celow zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny zapewnia KSI
(SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechowuje zapisy ksiegowe dla kazdego projektu w
ramach programu operacyjnego w rozumieniu art. 60 lit. ¢ rozporzqdzenia nr 1083/2006,
uszczegdtowione w art. 14 rozporzqdzenia nr 1828/2006 oraz w zalaczniku nr III do tego
rozporzadzenia.

Jednoczesnie, zapisy ksiggowe dla kazdej operacji gospodarczej w ramach projektu
| programu operacyjnego sg prowadzone w ramach systemow finansowo-ksi¢gowych zgodnie
z ustawg o rachunkowosci.

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spojnos¢ zapiséw ksiggowych, prowadzonych na podstawie
ustawy o rachunkowo$ci i ustawy o finansach publicznych, z zapisami ksiggowymi
zawartymi w KSI (SIMIK 07-13) oraz dokumentami zréodtowymi. Dane zawarte w KSI
(SIMIK 07-13) oraz w systemach finansowo-ksiegowych prowadzonych na podstawie ustawy
o rachunkowosci sg weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych przez Instytucje
Certyfikujaca, Instytucje Posredniczace w Certyfikacji oraz Instytucje¢ Zarzadzajaca.

Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia
wspolnego systemu z innymi funduszami.

Instytucje na poszczegdlnych poziomach wdrazania monitoruja przy pomocy KSI (SIMIK 07-
13) wydatki poniesione przez beneficjentow w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spdjnosci.

4.6.2 Poziom szczegotowosci systemu ksiggowego:
Laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegdtowosci systemu ksiggowego (KSI SIMIK 07-13), w zaleznosci od poziomu
wdrazania, pozwala na wyodrgbnienie wydatkéw poniesionych na projekt, dziatanie, priorytet
oraz fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonych przez wiasciwe instytucje
odpowiedzialne za wdrazanie danego programu pozwala na wyodrgbnienie wydatkow
W podziale na projekty, dziatania, osie priorytetowe oraz fundusze w podziale na wkilad
wspolnotowy i krajowy. Na podstawie danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) Instytucja
Zarzadzajaca generuje raporty zawierajace informacje o wnioskach beneficjentow o platnos¢
poswiadczonych w danym okresie z uwzglednieniem podzialu na priorytety i fundusze.
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Wygenerowane raporty stuza do sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie ideklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatnosc okresowq od 1Z do IC.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK 07-13) Poswiadczenie
| deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od IZ do IC stanowi podstawe do
sporzadzenia przez Instytucje Certyfikujaca dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkow
oraz wniosek o platnosc¢ okresowg od IC do KE.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosé od IC do KE wysyltane jest
przez Instytucje Certyfikujaca do Komisji Europejskiej za pomoca systemu informatycznego
SFC2007.

4.7 Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu stuigcego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy
wspolnotowej

W przypadku konieczno$ci odzyskania od beneficjenta srodkow, IZ (lub IP lub IPII/IW)
wszczyna postepowanie majace na celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwalifikuje
naleznos$¢ jako kwote do odzyskania albo kwot¢ wycofang po anulowaniu cato$ci lub czesci
wktadu UE dla projektu. Wiasciwa instytucja wzywa beneficjenta do zwrotu $rodkéw lub
wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych platnosci na jego rzecz. W przypadku
bezskuteczno$ci ww. wezwania, wydaje si¢ decyzje o zwrocie przez beneficjenta kwoty do
zwrotu, okreslajagca m.in. sposdb zwrotu $rodkow (wptata kwoty na rachunek bankowy
wskazany w decyzji lub pomniejszenie kolejnej platnosci na rzecz beneficjenta).
W odniesieniu do beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, nie
wydaje si¢ ww. decyzji ani nie wzywa si¢ do zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez
beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi kwalifikowane sa co do
zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji upewnia si¢, ze kwoty odzyskane pomniejszaja
kolejne Poswiadczenia i deklaracje wydatkoéw oraz wnioski o ptatnosé od 1Z do IC.

Informacje na temat stanu postgpowania windykacyjnego przekazywane sa w dokumentach
przedktadanych zgodnie z istniejacymi zasadami informowania o nieprawidlowosciach,
tj. zgodnie z  obowiazujaca  Procedurg  informowania  Komisji  Europejskiej
0 nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci
w latach 2007-2013 i Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu
postepowania w razie wykrycia nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
| Funduszu Spdéjnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz przy Poswiadczeniach
| deklaracjach wydatkow oraz wnioskach o platnosé od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej. 1Z monitoruje system zwrotu $rodkdw przez beneficjentow na podstawie
danych w Rejestrze Obcigzen na Projekcie.
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4.5.2. Uzgodnienia dotyczgce prowadzenia ksiegi dtuznikow oraz odejmowania
odzyskanych kwot od wydatkow, ktore majq by¢ zadeklarowane KE

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane sg rejestrowane przez
wlasciwe instytucje w KSI(SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obcigzen na projekcie”.
Instytucja Zarzadzajagca w ramach tego prowadzi réwniez rejestr odsetek umownych
naleznych panstwu cztonkowskiemu oraz odsetek karnych naleznych Komisji Europejskie;.
Przez odsetki umowne rozumie si¢ odsetki naliczone za okres od dnia przekazania §rodkow
Beneficjentowi do dnia ich zwrotu przed uptywem terminu 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania do zaptaty, natomiast przez odsetki karne rozumie si¢ odsetki naliczone za okres po
uptywie ww. terminu do dnia dokonania zaptaty kwoty okreslonej w wezwaniu. Odsetki
karne nalezne KE naliczane sg proporcjonalnie w stosunku do wkiadu UE w kwocie
nieprawidlowo wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajaca RPO
moze zosta¢ zwolniona z obowigzku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek
W podziale na umowne oraz karne. Wowczas Instytucja Zarzadzajaca zalicza oraz rejestruje
wszystkie odsetki jako odsetki karne nalezne KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych, okreslaja Wytyczne IC, Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej,
Instrukcja  Uzytkownika KSI (SIMIK 07-13) oraz wewngtrzne procedury Instytucji
Zarzadzajacej RPO (instrukcja wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnosé
od Instytucji Zarzgqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej 0 kwoty wycofane, niezwlocznie
po zakwalifikowaniu §rodkow do tej kategorii. W przypadku kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek
0 ptatnos¢ od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej dopiero w momencie ich
odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajacych kwoty deklarowane w Poswiadczeniu
| deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnos¢ od IC do KE zgodnie z art. 20 ust. 2b
rozporzgdzenia nr 1828/2006, stosujgc kurs wymiany o ktorym mowa w art. 81 ust.
3 rozporzgdzenia nr 1083/2006.

IZ przekazuje do IC za posrednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotach wraz
z Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow oraz wnioskiem o platnosé od 1Z do 1C, zgodnie
z Wytycznymi IC lub kazdorazowo na prosbe IC.

Instytucja Certyfikujgca upewnia si¢ przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13),
ze kolejne Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o platnosé, otrzymane od 1Z,
zostalo pomniejszone o kwoty odzyskane. Tym samym kwoty te pomniejszaja kwoty
wydatkow wnioskowanych do KE. Szczegdtowe procedury w tym zakresie zawiera Instrukcja
Wykonawcza IC oraz instrukcja uzytkownika KSI (SIMIK 07-13).
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5

INSTYTUCJA AUDYTOWA | ORGANY AUDYTOWE

5.3 Opis glownych zadan i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej

i instytucji jej podporzadkowanych

Gloéwne zadania IA okreSlone w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozporzadzenia Rady nr 1083/2006

z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci
| uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 to:

1.

5.

Zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikacji skutecznego funkcjonowania

systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego.

Zapewnienie prowadzenia audytoOw operacji na podstawie stosownej proby w celu

weryfikacji zadeklarowanych wydatkow.

Przedstawianie Komisji, w terminie dziewigciu miesigcy od zatwierdzenia programu

operacyjnego, strategii audytu obejmujacej podmioty, ktére beda przeprowadzaé

audyty, o ktorych mowa w lit. a) i b), metodologie, ktora zostanie zastosowana,
metody doboru prébek danych dla potrzeb audytu operacji oraz indykatywny
rozplanowanie audytow w celu zapewnienia przeprowadzenia audytu glownych
podmiotdéw oraz rownomiernego rozktadu audytow w catym okresie programowania.
Do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008 — 2015:

a) przedtozenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, przedstawiajgcego
wyniki audytow przeprowadzonych w okresie poprzednich 12 miesigcy,
zakonczonym dnia 30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategia audytu
dla programu operacyjnego oraz informujacego o wszelkich brakach wykrytych
w systemach zarzadzania i1 kontroli programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore nalezy
ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r., obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007r.
do dnia 30 czerwca 2008 r. Informacje dotyczace audytow przeprowadzonych
po dniu 1 lipca 2015 r. zostajg wigczone do koncowego sprawozdania audytowego,
stanowigcego uzupetnienie deklaracji zamknigcia, o ktoérej mowa w lit. e),

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych
na jej odpowiedzialno§¢é, w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli
funkcjonuje skutecznie, tak aby dawac racjonalne zapewnienie, ze deklaracje
wydatkoéw przedstawione Komisji sg prawidtowe, oraz aby dawaé¢ tym samym
racjonalne zapewnienie, ze transakcje bedace ich podstawa sg zgodne z prawem
I prawidlowe,

c) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgodnie =z art. 88, deklaracji
czgsciowego zamknigcia zawierajacej ocene zgodnosci z prawem i prawidlowosci
danych wydatkow.

Przedtozenie Komisji, nie poézniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamknigcia,

zawierajacej ocen¢ zasadno$ci wniosku o wyplate salda koncowego oraz zgodnos$ci

z prawem 1 prawidtowosci transakcji bedacych podstawa wydatkow objetych koncowa

deklaracja wydatkow, do ktorej dotacza si¢ koncowe sprawozdanie audytowe.
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6. Przedlozenie sprawozdania zawierajagcego wyniki oceny utworzenia systemow i opini¢
na temat ich zgodnosci z art. 58 — 62 rozporzadzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktérego funkcje pelni
sekretarz lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. Zadania te sg wykonywane
za posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej podleglych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyodrebnionej komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finanséw (Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej) oraz 16 urzedow
kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewddztwa. W kazdym z urzedow
kontroli skarbowej zostaly utworzone wyodrebnione komorki organizacyjne odpowiedzialne
za kontrole srodkéw pochodzacych z Unii Europejskie;.

Do zadan Departamentu Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej nalezy roéwniez
wspoélpraca oraz wymiana informacji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski w zakresie
ochrony finansowych intereséw Unii, w szczegolnosci z Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF) w tym raportowanie nieprawidlowosci w wykorzystaniu
srodkéw UE do KE.

5.4 Organizacja Instytucji Audytowej i organow jej podporzadkowanych

5.4.1 Schematy organizacyjne

STRUKTURA KONTROLI SKARBOWEJ
(kontrola srodkéw z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

T

Departament Ochrony
Interesow
Finansowych Unii
Europejskiej
Ministerstwo Finansow

A

16 urzedow kontroli
skarbowej
(w kazdym
wojewodztwie)
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Urzad Kontroli
Skarbowej

Urzad Kontroli
Skarbowej w Zielonej

w Warszawie (70) Generalny Inspektor Kontroli Gorze (26)
Skarbowej
Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej Skarbowej we
w Biatymstoku (20) Wroctawiu (32)
. v Urzad Kontroli
Urzad Kontroli Skarbowej
Skarbowej Departament Ochrony w Szczecinie (19)
W Bydgoszczy (26) Interesow Finansowych
Unii Europejskich (86)
Urzad Kontroli
Urzad Kontroli / Skarbowej
Skarbowej w Gdansku w Rzeszowie (18)
@7)
- Urzad Kontroli
Urzad Kontroli Skarbowej w Poznaniu
Skarbowej (45)
w Katowicach (23)
Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach Skarbowej Skarbowej w Lublinie Skarbowej w Lodzi Skarbowej Skarbowej w Opolu
9) w Krakowie (20) (129) (19) w Olsztynie (16) (16)
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5.4.2 Rozwigzania w zakresie zagwarantowania niezaleinosci

Pehigcy funkcje i zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (wraz z obslugujacym
Departamentem Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej) umiejscowiony
W Ministerstwie Finanséw, jest funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezny od instytucji
zarzadzajacych 1 instytucji certyfikujacej, ktorych zadania sg wykonywane przez odrgbne
urzedy administracji publicznej i inne podmioty. Réwniez dyrektorzy urzedow kontroli
skarbowej, podlegli Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej — petnigcemu funkcje
I zadania IA, s funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezni od IZ 1 IC.

5.4.3 Wpymagane kwalifikacje i doswiadczenie

W Departamencie Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej zostaty opracowane
profile zawodowe audytorskie i ksiggowo — rachunkowe, zgodnie z ktoérymi od kandydatow
na audytorow oczekuje si¢ nast¢pujacych, ogolnych kwalifikacji: wyzszego wyksztalcenia,
znajomos$ci jezykdw obcych na poziomie minimum B2 (jezyk angielski) lub B1 (jezyk
francuski, niemiecki), do§wiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kontroli (minimum
3 lata) oraz znajomosci problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytu i kontroli srodkow
pochodzacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczegétowych kwalifikacji zalicza sig:
znajomos$¢ metod i technik audytu, standardow audytu IIA, INTOSAI i IFAC, wytycznych
Komisji dotyczacych przeprowadzania audytu, procedur przeprowadzania kontroli
skarbowych oraz systemu wdrazania i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpowiednich
przepiséw prawa wspolnotowego 1 krajowego. Zalecane jest posiadanie certyfikatow: CIA,
CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawnien samodzielnego ksiggowego, bieglego rewidenta lub
inspektora kontroli skarbowe;j.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni sa inspektorzy kontroli skarbowej, od ktorych,
zgodnie z ustawg z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowejz, wymagane jest
m.in. posiadanie wyzszego wyksztalcenia prawniczego, ekonomicznego lub innego wyzszego
0 specjalnosci przydatnej do kontroli skarbowej, 5 — letniego stazu pracy w organach
administracji podatkowej lub 3 — letniej praktyki w jednostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnego na stanowisko inspektora przed komisja
powolang przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej. Zakres tematyczny egzaminu
obejmuje zagadnienia m.in. z nastepujacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkowosci,
finanséw publicznych, postgpowania administracyjnego, ordynacji podatkowej, materialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnego skarbowego.

5.4.4 Opis procedur monitorowania wdraZania rekomendacji/zalecen
| Srodkow korygujgcych wynikajgcych z raportow audytowych/informacji
pokontrolnych

Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej prowadzi ewidencje ustalen

poczynionych w trakcie audytow. Ustalenia poczynione w trakcie audytow oraz wydane
rekomendacje umieszczane sa w tabelach monitorujacych stan ich wdrozenia

2Dz. U.z2004r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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W trakcie corocznych audytéw systeméw weryfikowany jest stan wdrozenia zalecen
wydanych w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzeniu podlegaja dziatania podejmowane
w odpowiedzi na stwierdzone bledy i nieprawidtowosci.

Uzyskane informacje sa wykorzystywane w procesie sporzadzania rocznej opinii i rocznego
sprawozdania audytowego.

5.4.5 Opis procedur (jesli dotyczy) dotyczgcych nadzoru Instytucji Audytowej
nad dziatalnosciq instytucji audytowych jej podporzgdkowanych

Instytucje wykonujace zadania z zakresu audytu §rodkow z Unii Europejskie;j, tj. Departament
Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej oraz urzedy kontroli skarbowej,
funkcjonuja w ramach jednej stuzby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej, jako organ wyzszego stopnia nad Dyrektorami Urzgdow Kontroli Skarbowej,
sprawuje nadzor funkcjonalny i merytoryczny nad nimi. Zadania Generalnego Inspektora
Kontroli Skarbowej realizowane sg przez wtasciwg komorke organizacyjng w Ministerstwie
Finansow, tj. Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskie;.

5.5 Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamkniecia

5.5.1 Opis procedur dotyczgcych priygotowania rocznego raportu o kontroli,
rocznej opinii i deklaracji zamkniecia

W celu zapewnienia wydania rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej opinii
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006, w roku audytowym, ktérego dotyczy sprawozdanie, realizowany jest audyt
systemu zarzadzania i kontroli oraz audyty operacji.

1.Audyt systemu zarzadzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006).

Celem audytu systemu zarzadzania 1 kontroli jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia,
ze systemy funkcjonuja skutecznie, zapobiegaja btgdom 1 nieprawidlowosciom, wykrywaja
je i poprawiajg.

Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymi przez Komisj¢ Europejska Wytycznymi
dotyczqgcymi wspolnej metodyki oceny systemow zarzqdzania i kontroli w panstwach
cztonkowskich (okres programowania 2007-2013)°,

W Wytycznych zostaty okreslone 4 kategorie oceny:

» Kategoria nr 1 System dziata dobrze tylko niewielkie usprawnienia sq potrzebne,
» Kategoria nr 2 System dziata, ale konieczne sq usprawnienia,

» Kategoria nr 3 System dziala czesciowo, istotne usprawnienia sq konieczne,

» Kategoria nr 4 System nie dziata.

Ocena systemow zarzgdzania 1 kontroli odbywa si¢ w czterech etapach.

¥ COCOCF 08/0019/00-EN
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Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z ww. kategorii - kryteriow oceny okreslonych
dla kazdego kluczowego wymogu.

Etap drugi polega na wyciagni¢ciu wniosku w odniesieniu do poszczegdlnych kluczowych
wymogow w oparciu o kryteria oceny ocenione uprzednio na etapie 1. Kazdy z kluczowych
wymogow nie moze by¢ oceniony wyzej niz najnizsze z kryteriéw oceny.

Etap trzeci polega na wyciggnieciu wnioskow w odniesieniu do poszczegdlnych instytucji
na podstawie wynikow oceny kluczowych wymogow dokonanej na etapie 2.

Na koncowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systemu zarzadzania i kontroli
poprzez polaczenie wnioskdw dotyczacych poszczegélnych instytucji z uwzglgdnieniem
wszystkich mechanizméw kontrolnych zaprojektowanych w systemie.

Ocena systemow zarzadzania i kontroli przektada si¢ w nastepujacy sposob na zapewnienie
mozliwe do uzyskania z audytu systemow:

Poziom ufnosci przyjety
do wyboru préby do
audytow operacji

Zapewnienie mozliwe do

Ocena systemu . i
uzyskania z systemow

System dziata dobrze, tylko

niewielkie usprawnienia sa wysokie nie mniej niz 60%
potrzebne
System dziata, ale konieczne , .
Y .. $rednie 70%
$3 usprawnienia
System dziala czgsciowo,
istotne usprawnienia sa srednie 80%
konieczne
System nie dziata niskie nie mniej niz 90%

2. Audyty operacji (art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Rady nr 1083/2006).

Celem audytéw operacji jest weryfikacja, na podstawie stosownej proby, wydatkow
zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.

Przy okre§laniu podstawowych parametrow do wyboru proby (poziom ufnosci,
prog istotnosci) brana jest pod uwage ocena systemu zarzgdzania i kontroli

W szczeg6lnosci audyty maja na celu werytikacje, czy spetnione sg nastepujace warunki:

» operacja spetnia kryteria wyboru w ramach wlasciwego programu operacyjnego,
zostala zrealizowana zgodnie z decyzja o dofinansowaniu oraz jest zgodna
ze wszystkim warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zaktadanych
celow;

» wydatki zadeklarowane s3a zgodne z =zapisami ksiggowymi i dokumentami
dowodowymi przechowywanymi przez beneficjenta;
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» wydatki zadeklarowane przez beneficjenta sa zgodne z zasadami wspolnotowymi
I krajowymi;

» wklad publiczny zostal wyplacony beneficjentowi zgodnie z art. 80 rozporzadzenia
(WE) nr 1083/2006.

Przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej opinii dokonywana
jest analiza:

» ustalen z audytu systemu zarzadzania i kontroli

» ustalen z audytéw operacji,

» stopnia wdrozenia zalecen wydanych w trakcie audytéw w latach ubieghych.
Wyniki audytéw sg poddawane analizie w celu okreslenia, w szczegdlnosci:

» czy zidentyfikowane problemy maja charakter systemowy,

» czy zostaly podjete przez odpowiednie organy dziatania pokontrolne w celu wdrozenia
rekomendac;ji (follow — up),

» kwoty wydatkow niekwalifikowalnych i poziomu btedu wynikajacego z proby
wybranej w sposob losowy.

W sprawozdaniu zamieszczane sg informacje dotyczace zmian w systemach zarzgdzania
I kontroli. Informacje te pozyskiwane sg od:

» instytucji zarzadzajacej;
» instytucji certyfikujace;j;
» instytucji koordynujacej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit.
crozporzadzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacja  zamieszczana
jest w sprawozdaniu.

Roczna opinia sporzadzana jest zgodnie ze wzorem wynikajacym z rozporzadzenia
1828/2006. Przepisy wspdlnotowe przewiduja:

» opini¢ bez zastrzezen;
» opini¢ z zastrzezeniami;
» opini¢ negatywna.

Wersje wstepne rocznej opinii 1 rocznego sprawozdania audytowego s3a opracowywane
zgodnie z wymaganiami 1 w terminach okre$lonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia
Rady nr 1083/2006. Dokumenty te s3a przekazywane do instytucji zarzadzajacej
I certyfikujacej w danym programie operacyjnym w celu przeprowadzenia procedury
kontradyktoryjnej. Po zakonczeniu tej procedury, dokumenty przekazywane sg Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje roczng opini¢ z zalaczonym rocznym
sprawozdaniem audytowym.
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W celu zapewnienia wydania deklaracji zamknigecia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, wykonywane
sa W szczegolnosci nastgpujace czynnosci:

1. Przeglad 1 analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdan audytowych oraz
sprawozdan innych krajowych lub wspdélnotowych organdéw audytowych w celu
okreslenia, czy rekomendacje podjete w trakcie audytow systemu i1 audytow operacji
zostaly wdrozone przez wlasciwe jednostki.

2. Badanie rejestru obcigzen na projekcie, o ktorym mowa w art. 61 lit. f rozporzadzenia
Rady nr 1083/2006, w celu okres$lenia, czy zostaty odzyskane od beneficjentow Srodki
uznane za niekwalifikowalne.

3. Tzw. audyt zamknigcia pomocy w instytucji zarzadzajacej i/lub instytucjach
posredniczacych oraz w instytucji certyfikujacej w celu zbadania prawidlowosci
raportu koncowego z wdrazania 1 wniosku o ptatnos$¢ koncowa.

Projekty deklaracji zamknigcia i koncowego sprawozdania audytowego sa opracowywane
zgodnie z wymaganiami 1 w terminach okre§lonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006. Projekty obu dokumentow sa przekazywane Generalnemu Inspektorowi
Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje deklaracj¢ zamknigcia z zalgczonym koncowym
sprawozdaniem audytowym.

5.6 Wyznaczenie koordynujacej instytucji audytowej

5.6.1 Opis roli koordynujgcej instytucji audytowej

Nie dotyczy.
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6 SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT.C) ROZPORZADZENIA RADY
(WE) NR 1083/2006)

6.3 Opis Systemu Informatycznego wraz z wykresem (Centralny lub wspélny
system lub zdecentralizowany system 7 powigzaniami miedzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroli finansowej funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojnosci w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany zostat dla potrzeby
zapewnienia gromadzenia danych, dotyczacych realizacji poszczegdlnych projektow,
niezbednych do celow zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny.
KSI (SIMIK 07-13) jest systemem scentralizowanym, ale zatlozono mozliwo$¢ transmisji
danych w formie elektronicznej z lokalnych systemoéw informatycznych (zwanych dalej LSI)
utworzonych przez instytucje zarzadzajace, posredniczace 1 instytucje posredniczace
Il stopnia (System rozproszony). Zuwagi na brak LSI w ramach POPT mozliwo$é
ta nie bedzie wykorzystywana.

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim systemem
rejestracyjnym, tzn. ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazy danych
po wystgpieniu okreslonych zdarzeh, np. po stwierdzeniu, ze =zlozony wniosek
0 dofinansowanie projektu spelnia wymogi formalne. W szczego6lnosci system umozliwia
gromadzenie danych w zakresie:

- obstugi cyklu zycia projektu, w tym:
- ewidencjonowania wnioskéw o dofinansowanie projektu (w KSI (SIMIK 07-
13) beda rejestrowane tylko wnioski spetniajace wymogi formalne),
- ewidencjonowania  duzych  projektow ~ w  zakresie  okreslonym
W rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajacym szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajagcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, str. 1, z p6zn. zm),
- ewidencjonowania umow/decyzji o dofinansowanie projektu,
- ewidencjonowania wnioskow o ptatnos¢,
- ewidencjonowania danych dotyczacych kontroli poszczegdlnych projektow,
- ewidencji danych dotyczacych programdéw operacyjnych,
- ewidencje¢ poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskoéw o platnos$¢ okresowa
- prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obcigzen na projekcie ).
Ponadto KSI (SIMIK 07-13) umozliwia tworzenie okre§lonych raportow, w szczegdlnosci:

- zestawien wydatkéw z poziomu instytucji posredniczacej Il stopnia oraz zestawien
wydatkéw 1 wnioskOw o ptatnos$¢ przygotowywanych na wyzszych poziomach,
- prognoz wydatkéw.
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Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostala przedstawiona na diagramie ponizej.
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Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze dla celéw zarzadzania i sprawozdawczosci, we wszystkich
instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach posredniczacych II
stopnia oraz Instytucji Certyfikujacej i Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji funkcjonujg
systemy finansowo-ksiegowe spetniajace wymogi ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.). Systemy te dostarczaja
danych zwigzanych z przeptywami $rodkow finansowych w ramach programéw

operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest
odpowiedzialny za nadzor nad KSI (SIMIK 07-13) i okreslanie standardow odnoszacych sie
do gromadzenia danych przez wszystkich uczestnikow systemu realizacji NSRO, jak réwniez
budowe i rozwdj KSI (SIMIK 07-13) na podstawie tych standardow.
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