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Wstep

Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020 (dalej: LSI 2014), zostat przygotowany przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Slaskiego. Gtéwne cele LSI 2014:
e wspomaganie zarzadzania i wdrazania RPO WSL 2014-2020;
e zapewnienie narzedzia informatycznego dla wnioskodawcéw/beneficjentéw stuzgcego do
przygotowania dokumentdw;
e zmniejszenie obcigzen administracyjnych beneficjentdw i instytucji zaangazowanych we
wdrazanie programu;
e usprawnienie i przy$pieszenie pracy instytucji;
e wspomaganie wybranych procesow.

Przy sktadaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL 2014-2020 beneficjenci s3 zobowigzani
przygotowaé wniosek aplikacyjny w LSI 2014. LSI 2014 zostat uruchomiony dla obstugi RPO WSL
2014-2020 wdrazanego przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego, Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci oraz Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.

1. Wymagania techniczne i konfiguracja przegladarek internetowych.

Przed rozpoczeciem pracy nalezy na stacji roboczej zainstalowaé przeglgdarke internetowg oraz
przegladarke PDF. Obstugiwane przegladarki WWW:

e Mozilla Firefox w wersji najnowszej (zalecamy wersje minimum 38.0) - zalecana
przegladarka,

e Internet Explorer w wersji najnowszej (zalecamy wersje minimum 11.0),

e Chrome w najnowszych wersjach.

Zalecane jest stosowanie przegladarki PDF Adobe Acrobat Reader.

Uwaga: jesli przez 60 minut w Systemie nie zostanie wykonane zadne dziatanie powodujace przejscie
na inng strone, uzytkownik zostanie ze wzgledéw bezpieczenstwa przeniesiony do strony logowania.
Dla poprawnego dziatania LSI 2014 nalezy sprawdzi¢ nastepujgce elementy konfiguracji:

e nalezy odblokowa¢ wyskakujgce okienka dla strony www.lIsi.slaskie.pl;
e nalezy wytgczy¢ ewentualne pluginy blokujace skrypty javascript.

Aby mdc w petni korzystac z systemu, (sporzgdzenie w systemie LSI wnioskow o dofinansowanie,
whioskéw o ptatnosé) konieczne jest utworzenie:

o konta uzytkownika- tj. imiennego konta przypisanego do konkretnego uzytkownika z imienia
i nazwiska, weryfikowanego poprzez adres email
o profilu reprezentujgcego w systemie dang instytucje lub podmiot.


http://www.lsi.slaskie.pl/

2. Zakladanie konta uzytkownika

Do celéw rejestracji stuzy link Nie mam jeszcze konta — Zarejestruj.

o Formularz logowania oLsl
l =

RPO WSL hasy
2014 - 2020 Rejestracja konta

Zarejestruj

Bezpieczenstwo
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W formularzu rejestracyjnym nalezy uzupetnic takie dane jak:

e Login — unikalna nazwa, ktdéra bedzie uzywana do logowania w systemie (pole jest
wymagane);

e Adres e-mail — na ktdry zostanie wystany link aktywacyjny, a ktéry niezbedny jest rowniez
w przypadku zapomnienia hasta (pole jest wymagane);

o Imie (pole jest wymagane);

e Nazwisko (pole jest wymagane);

o Telefon kontaktowy (pole nie jest wymagane).

l ’o Fomularz reestracyjny [Krok 1]
RPO WSL Aures emal
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Przed zatozeniem konta konieczne jest réwniez zapoznanie sie z regulaminem, jego akceptacja oraz
oswiadczenie o zapoznaniu sie z informacjg zamieszczong w formularzu rejestracyjnym.

Nastepnie nalezy przejs¢ do wiadomosci e-mail z wystang procedura aktywacji konta i klikngé na link
badz skopiowac go do przeglagdarki internetowej. W przegladarce internetowej powinna sie otworzy¢
nowa strona z formularzem nadania hasfa.



W celu aktywacii konta nale2y kliknad ponizszy link adad hasto do konta

hitp: / / lsi-test. slaskie. pl/ # /useracc/ activate/ c7T8709act 6ecce374419643ba9c080a62 c698c4f

W formularzu konieczne jest nadanie hasta. Nalezy podaé login podany przy rejestracji oraz wpisac
dwukrotnie hasto.

Nadanle hasta nowego uzytkownika [Krok 2]

W celu zapewnienia aby hasto byto bezpieczne, powinno by¢ jak najbardziej skomplikowane,
a jednoczesnie fatwe do zapamietania. Jednym ze sposobdw jest utozenie hasta ze zdania poprzez
spisanie pierwszych liter z kazdego stowa.

W celu zwiekszenia skomplikowania hasta mozna zastepowac litery ich odpowiednikami w liczbach
lub znakach specjalnych lub odwrotnie, przyktadowo: A=4, 0=0, S=5=$, a=@, i=!=&, 8=B itp.
Bezpieczne hasto powinno zawieraé:

- min. 8 znakow,

- duzg litere,

- mafa litere,

- przynajmniej jedng cyfre,

- znaki specjalne (np. |,@,$,% itp.).
Hasto nie powinno zawierac:

- loginu do Systemu,

- imienia lub nazwiska.

System LSI 2014 wymusza zmiane hasta co 30 dni. Nie zaleca sie takze zapisywania hasta na kartce
lub w telefonie. W przypadku zaktadania konta przez osobe ktéra docelowo nie bedzie
administrowac profilem, rejestracje nalezy zakonczy¢ bez zaktadania nowego profilu. Jezeli natomiast
uzytkownik bedzie docelowo administrowat profilem po zatozeniu konta nalezy przejs¢ do punktu
nr 5. Tworzenie profilu.




3. Logowanie

W celu zalogowania sie do systemu nalezy wprowadzi¢ login oraz hasto w formularzu logowania

‘ Formularz logowania
[toam |

RPO WSL | ™= |

2014 - 2020 R

nta - Zarejestruj

4. Odzyskiwanie zapomnianego hasta

W przypadku braku mozliwosci zalogowania sie do systemu z powodu braku hasta nalezy klikng¢ na
link o tresci Zapomniatem hasta - pomdéz mi odzyskac.

0 Formularz logowania oLsi
I ‘ Login ‘

RPO WSL | "= |
2014 - 2020 Rejestracja konta

Zarejestruj Bezpieczenstwo

Kolejnym krokiem jaki nalezy wykona¢, jest podanie loginu oraz podanego przy rejestracji adresu
mailowego a nastepnie klikniecie na Zapisz.

o Odzyskiwanie hasia uzytkownika [Krok 1]

RPO WSL
2014 - 2020

Na podany adres mailowy zostanie przestany link aktywacyjny, na ktéry trzeba klikngé.



Nastepnie nalezy w formularzu wprowadzi¢ nowe hasto stosujgc zasady opisane w punkcie 2.
Zaktadanie konta uzytkownika.

Nadanie hasta nowego uzytkownika [Krok 2]

5. Tworzenie profilu
W celu wypetnienia wniosku o dofinansowanie konieczne jest utworzenie profilu podmiotu.

Profil w LSI powinien zosta¢ utworzony przez Osobe/Komodrke Organizacyjng odpowiedzialng
za zarzadzanie funduszami europejskimi w ramach danego podmiotu (instytucji, przedsiebiorstwa,
itd.). W ramach profilu mozna bedzie zarzadzaé wszystkimi zgtaszanymi przez dany podmiot
projektami w ramach RPO WSL, co usprawni wtasciwy nadzér nad ich realizacja.

Aby utworzy¢ profil nalezy wybraé Utwdrz wtasny nowy profil w menu narzedziowym # Profil
podmiotu zawiera jego dane adresowe zgtoszone do bazy REGON w tym NIP, nazwe, adres, telefon,
faks, firmowy adres e-mail, date rozpoczecia dziatalnosci, forme witasnosci podmiotu, forme prawng

podmiotu oraz PKD.

/- 8- o

- "
%  Utworz wiasny nowy profil 2

Nastepnie nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: ,Czy podmiot ma siedzibe poza granicami

Polski?”  C& podmiot ma siedzibg poza granicami Polski? Q Tak @ Nie

W przypadku wybrania odpowiedzi , Nie” kolejnym etapem jest podanie numeru REGON.

Nacisniecie przycisku Aktualizuj z REGON spowoduje automatyczne uzupetnienie pdl: numer NIP,
nazwa podmiotu, kod i nazwa przewazajgcego rodzaju dziatalnosci (PKD), numer KRS, miejscowos¢,
ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, poczta, data rozpoczecia dziatalnosci (pole edytowalne).



Dodatkowo nalezy poda¢ numer telefonu, faksu, adres poczty elektronicznej, forme prawng

podmiotu, forme wtasnosci podmiotu.

Uwaga: w zwigzku z faktem, ze LS| zacigga odpowiednie wartosci z danych zgtoszonych do bazy
REGON, kazdy z podmiotédw zakfadajgcych profil w LSI zobligowany jest dopetni¢ wszelkich
powinnosci celem ich zgodnosci ze stanem faktycznym.

Cay podmiot ma siedzibe poza granicami Polski? @ Tak @ Nie

Humer REGON @ T a2 REGON  [JINR REGON

fizwa podmioty @

Kod preenatajacego pafau dzatainoscl wg KD @

Narwa preewazajacego rodzaju dzatainoscl wg PKD @

[
[
[
tumer ks @ |
[

Misisconost ©

W przypadku podmiotdw spoza granic Polski konieczne jest wypetnienie formularza recznie.

Istnieje mozliwos$¢ utworzenia wielu profili do konta uzytkownika. System nie ogranicza mozliwosci
zaktadania wielu profilli reprezentujacych dang instytucje, jednakze zaleca sie stosowanie zasady
1 podmiot = 1 profil w systemie.

6. Wybor wczesniej zdefiniowanego profilu

W przypadku posiadania przez uzytkownika wiekszej ilosci profili, w celu wyboru profilu dla ktérego
w danym momencie uzytkownik chce wypetni¢ / ztozy¢ wniosek, nalezy po zalogowaniu na konto

klikng¢ w ikone wybierz ten profil.

Mioje profile Gestem icn wiascicielam)

Nazwa

REGON 58621296 NIP: 58621296 4 1nny I

AN

Nazwa —Y
REGON 58621296 IF: 58621296 4 Inny D
Nazwa wybierz ten profil 3

REGON 58621296 NIP: 58623296 & nny I
Nazwa rz fen profil ¥
REGON $8621396 NP- 58521296 & Iy 1D
Nazwa ierz ten profil ¥

REGON 58621296 NP 58621296 4 Inny 0

Nazwa 2 ten profl 3
REGON 58621296 NP 58621296 & Iny D
Nazwa r2ten prom >

REGON 58621298 NIP: 58621296 4 Inny D
Nazwa ten prom >

REGON 58621295 NIP- 58621296 4; InnyID.

I BBABARARE
!

Nazwa fen profil >

RECON 58621206 NIP: SE621386 4 Inny ID:



7. Dodawanie dostepu do profilu wspoélnikowi, wspétpracownikowi,
firmie konsultingowej

W celu umozliwienia wypetniania wnioskéw i innych dokumentédw zwigzanych z realizowanym
projektem: wspdlnikom, wspdtpracownikom, pracownikom firm zewnetrznych (tj. biura rachunkowe,
firmy konsultingowe) nalezy do profilu przytagczy¢ konta poszczegdlnych uzytkownikdw oraz nadac
im stosowne uprawnienia.

Udostepnienie profilu oraz mozliwos¢ rozpoczecia wypetniania wniosku w ramach naboru jest
uprawnieniem zarezerwowanym wytgcznie dla wtasciciela profilu.

Po zalogowaniu sie i wybraniu profilu w systemie LSI nalezy z menu narzedziowego wybraé Dofgcz
innego uzytkownika do mojego profilu.

rojekty » ‘ A - O
T8 Utworz wiasny nowy profi

Zarzadzaj moim profilem
# Dotacz innego uzytkownika do mojego profilu
| 3 Zmier profil

#» Repozytorium dokumentow

a WHN llmmwa  Raealizaria  Onerarcie

Kolejnym etapem jest podanie loginu dofgczanego uzytkownika oraz jego e-mail.

Dodawanie konta uzytkownika do mojego profilu

P PO m. p » dodat profil
edynie wiascicel do swojego profilu
iy bedzie widzial profil | 200dnie 2 PZyZRanym: uprawnienami bedzie mogi przegiadat Nub edytowat projekty. Nalety stosowaé zasade prrydzielania minimals

aytowna doiaczanego |

Dodany uzytkownik bedzie widoczny w szczegdtach profilu.

Szczegoly profilu
Dane benefcjenta

REGON
NP

Inny identyfikator

Nazwa

Adres

Buaynek

Lokal

Miejscowose

Kod

Poczta

Telefon

Faks

Firmowy adres ¢-mail

Data rozpoczqcia dzialalnedel
Forma wiasnosci podmiotu
Forma prawna podmiotu

PKD

Utytkownicy dolaezeni do profiu

Login Ema Nazwisko | imig oporaci

Ll sigsiasiie o LsiLsl ]



Konieczne jest przypisanie kazdemu dotgczonemu uzytkownikowi stosownych uprawnien, ktére
umozliwig mu wykonanie w Systemie czynnosci w poszczegdlnych projektach.

Uzytkownik dodany do profilu zgodnie z przyznanymi mu uprawnieniami bedzie mégt przeglada¢,
wypetniaé lub edytowaé dokumenty/ formularze zwigzane z realizacjg projektéw. W celu ochrony
i zachowania poufnosci danych nalezy stosowac zasade ograniczonego zaufania w przydzielaniu
uprawnien poprzez stosowanie zakreséw minimalnych niezbednych do wykonania powierzonych
uzytkownikowi czynnosci. IOK nie odpowiada za naruszenia powstate w wyniku przydzielenia zbyt
szerokich uprawnien do profilu danemu uzytkownikowi.

W kazdej chwili wfasciciel profilu moze odtgczyé wybranego uzytkownika od profilu, klikajac
czerwong ikone.

@ gslasiiep oL |

AN

Uprawnienia mozna nadawac w zakresie podgladu lub zarzagdzania na poziomie elementu i projektu.
e Element - wniosek o dofinansowanie, zamdwienie.

e Projekt - realizowane przez wnioskodawce (i partneréw) przedsiewziecie obstugiwane przez
LSI na wszystkich etapach przedsiewziecia, poczgwszy od wniosku o dofinansowanie poprzez
umowe, wnioski o ptatnosc i badanie trwatosci. Z projektem zwigzane sg tez inne elementy
jak zamdwienia czy dane kontaktowe w ramach danego projektu.

W panelu zarzadzania uprawnieniami zaproszonego uzytkownika nadaje sie lub odbiera uprawnienia
do wszystkich istniejgcych elementdw.

Domyslnie zaproszony uzytkownik nie posiada zadnych uprawnien. Mozna nadaé¢ dwa uprawnienia
do kazdego:

e podglad — przegladanie
e zarzadzanie - edycja i modyfikacja

Wszystkie elementy pogrupowane sg ze wzgledu na Projekt. Zaznaczenie uprawnienia na poziomie
Projektu automatycznie nadaje dane uprawnienie do wszystkich elementéw zwigzanych z danym
Projektem. Analogicznie odebranie jednego z dwdch uprawnien odbiera je wszystkim zwigzanym
elementom. Jesli uprawnienia przydzielone zostaty osobno dla kazdego elementu to przydzielenie
uprawnienia do choc¢by jednego elementu powoduje automatyczne zaznaczenie tego uprawnienia na
poziomie Projektu

Chcac nadac uprawnienie do zarzadzania nie ma potrzeby nadawania uprawnienia do podgladu gdyz
zawiera sie ono w zarzadzaniu.

Po kazdej zmianie uprawnien nalezy zapisa¢ zamiany poprzez klikniecie klawisza zapisz i wyjdz.

W kazdej chwili mozemy odtgczy¢ wybranego uzytkownika od profilu klikajgc czerwong ikone
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W celu edycji uzytkownikéw dla istniejgcego profilu nalezy wybraé dany profil, a nastepnie menu
narzedziowe oraz Zarzqdzaj moim profilem.

W celu ztozenia wniosku o dofinansowanie konieczne jest zatozenie konta. Zalecane jest,
aby w kazdej instytucji ubiegajgcej sie o dofinansowanie zostat wyznaczony , wtasciciel profilu”, ktéry
bedzie odpowiedzialny za zarzadzanie uzytkownikami, tj. przydzielanie uzytkownikom uprawnien
do poszczegdlnych wersji wnioskdw o dofinansowanie, wnioskdw o ptatnosé itp. Nie zaleca sie
powierzania zarzadzania profilem podmiotom zewnetrznym np. firmom konsultingowym. 10K
nie ponosi konsekwencji za nieodpowiedzialne udostepnienie profilu i ewentualne szkody powstate
wskutek nieodpowiedzialnego gospodarowania uprawnieniami.

8. Zmiana hasla

Aby zmienic¢ hasto w systemie konieczne jest przejscie z poziomu danego konta do moje menu
oraz klikniecie zmien hasfo.

Nastepnie w dostepnym formularzu podwdjnie nalezy wprowadzi¢ nowe hasto.

Zmania hasta uzytkownika

9. Edycja danych konta

oy

W celu edycji danych konta z moje menu nalezy wybra¢ Edytuj moje dane.

Nastepnie w dostepnym formularzu nalezy zmienié dane zatwierdzajgc przyciskiem Zapisz.
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Szczegély uzytkownika

Adres email [ A DenkowsKi@europ.pl 1

me [ Tomasz ]

nazwsio [ penowsia ‘

Tesefon kontakiowy l 123123123 1

10. Repozytorium

System umozliwia zbieranie i przechowywanie plikéw dotyczacych projektu celem dotgczenia ich
do danego wniosku. Aby dodac pliki do repozytorium projektu nalezy klikngé¢ na ikone Repozytorium

dokumentéw * .

W formularzu nalezy klikngé Dodaj nowe pliki.

| »

Y Y
ofil: 151999736 | Ostatnia aktywnosc: 2015-05-12 14:14:08 | Pozostato: 28 min 3 5 a
+ Dodaj nowe pliki

AN

Nastepnie nalezy przeciggna¢ odpowiedni plik na obszar Przeciggnij plik tutaj...

n Dodawanie plikéw do repozytorium profilu

Nazwa oryginaina Nazwa Opis (ytko na potrzeby zarzadzania)
Przeciagnj piki tuta)

Postep

lub wyblerz plika

0 Usun wszystiie

... lub poprzez ikone Przeglgdaj wskaza¢ plik do dodania.

Kolejng czynnoscia jest wprowadzenie nazwy oraz opisu dla dodanego pliku....

Dodawanie plikéw do repozytorium profilu

Hazwa ory Mazwa Opis (tylko na potrzsby zarzadrania) Rommiar  Postep  Status
Praeciagni piki tutaj
How Dokument programu Microso Word.docx ] [ Obyies v
ub wyblerz pliki Postep
Przegiadal.. - -
@ wysi wzystiie 1 usuf wszystioe

... oraz klikniecie przycisku wyslij lub - w przypadku wgrania wiekszej ilosci plikdw - wyslij wszystkie.

Hazwa oryginaina Nazwa Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) Romiar  Postep  Status

Howy Dokument programu Migpfsoft Word.docx | ( ‘ 0 bites

Postep
@ Wysl| wszystkie 1l Usun wszystkie

W celu edycji danych zatgcznika nalezy klikngé w ikone edytuj G przy danym zatgczniku, nastepnie
zmienic lub uzupetnié pola formularza.
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Repozytorium plikéw profilu

I ip. 11 yp dokumenty 11 Nazwa oryginaina Wersja Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) 11 Rozmiar

1 ¢ nazwe ows Dokument Microson Nahl undefined

n Szczegoly pliku

Nowy Dokument programu Microsoft Word.docx
fles/accounts/122/8db9007197 467 ch72001 doca

nfo

Nazwa @ [ Howy plik - prosze zmbenié nazwg

Typ dokumentu @ I -

Datz vainotciod @ | RRRRAIM-DO HMISS J

Oata waznosei 0o @ | RRRRMDD HHMMSS

opis ©

¥ Opublikowany

Poprzednia wersja @ U Wybierz poprzednia wersje plku

- e - o . .
Istnieje ponadto mozliwos¢ usuniecia zatgcznika klikajac na ikone usun -

Repozytorium plikéw profilu

[ 11 yp dokumenty 11 Nazwa 11 Nazwa oryginaina Wersja Opis (tylko na potrzeby zarzadzania) 11 Rozmiar

Operacie

-

1 Nowy plik - prosze 2

Nahl undefined

11. Nabory

Po zalogowaniu sie do systemu i wybraniu danego profilu w menu Nabory, istnieje mozliwosé
wyswietlenia naboréw aktualnie trwajgcych, planowanych i zakonczonych.

Nabory = Dane beneficienta  Projely

Aktualnie trwajace
Planowane
Zakonczone sktadac wnioski

\

e Nabory aktualnie trwajgce

Na formularzu zostajg wyswietlone wszystkie nabory, w ramach ktérych istnieje mozliwos¢
przygotowania wnioskéw o dofinansowanie. Dostepny jest filtr umozliwiajgcy wyswietlenie naboréw
spetniajacych dane kryterium.

BIES - ravors nstywa [ [+] Toyo nabon|[v

Ikona Pokaz szczegdty ® umozliwia wyswietlenie szczegdtowych informacji dla danego naboru.
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Nabory na ktére aktualnie mozna sktada¢ wnioski
AF Wr nabory 11 instytucia ogiaszajaca T Caas trwania od It do

RPSLAL01014Z01.24-127718 ucia Zaradzalaca RPO WL - Wydaal Europelskiego Funduszu Spolecaneg 20150812 101500 A ﬁ
RPOL04.03 042 01.24.13401 tyhucja Zarmadeajaca RPO WAL - Wydsial Europejskiego Funduszu F [ ? 2015.06.07 14:2600 ) otwart . u
RPSL05 05,012 01-24-13315 Mucia Zaradzalaca RPO WL - Wydot Europelskiego Funduszu Razwolu Regional w0 avary A ﬁ
RPSL01.01.00-2 012413201 tyhucja Zaradeajaca RPO WAL - Wydzial Rozwoju Regionalnag 20150507 12:01.00 ) otwart 5 u
RPSL0Z01.0042 012413115 Mucia Zaradzalaca RPO WL - Wydot Europelskiego Funduszu Razwolu Regional ! w0 avary A ﬁ
RPSL0.01.06-2 01241301 o " PO WSL - Wydsisl Euopsjskiego Funduszi Spol 2015.05.07 0:0400 ) otwart . u
RPSLO9 01,082 01-24-12015 ucia Zaradzalaca RPO WL - Wydaal Europelskiego Funduszu Spolecaneg w0 avary A ﬁ

Ikona Rozpocznij nowy projekt tworzgc nowy wniosek 3 umozliwia rozpoczecie wypetniania nowego
whniosku w ramach danego naboru.

e Nabory planowane

W ramach naboréw planowanych wyswietlone sg wszystkie nabory, ktére zostaty ogtoszone, lecz nie
zostaly jeszcze rozpoczete. W ramach naboréw planowanych istnieje mozliwosé¢ podejrzenia
szczegbétdéw danego naboru oraz rozpoczaé wypetnianie wniosku o dofinansowanie bez mozliwosci
ztozenia w danej instytucji. Mozliwos¢ ztozenia wniosku bedzie mozliwa z chwilg rozpoczecia danego
naboru tylko i wytgcznie przez wtasciciela profilu.

e Nabory zakofczone

Wyswietlone sg wszystkie nabory, dla ktorych termin sktadania wnioskéw juz minat.

12. Projekty

Wszystkie wnioski, ktdrych wypetnianie zostato rozpoczete w ramach poszczegdlnych naboréow

N

l’i REONEY  taboy - Danebenencienta | Profiy

dostepne sg w menu Projekty.

Istnieje mozliwo$¢ wyszukania projektu, wpisujgc jego tytut lub fragment tytutu w polu Tytut

Realizowane projekty z _{

u Tytul projekiu:

Lo, Tytulprojekiu 1T Hir nabory

projektu.

1 Projekt nadtestowy Greegorza W RPSL08.03.042 01

Na karcie Realizowane projekty istnieje mozliwos¢ przejscia do:

e Edycji danego wniosku (funkcjonalnosc¢ zalezna od poszczegdlnych statusow)

Realizowane projekty + Rozpoczni] nowy projekt
n Tytut projektu:
Le. Tytul projekiu 11 Nr naboru Status. WHND, Umowa Realizacia Operacie

1 Pk namestowy Gregors W RPSLO9030112012412115 # W eayci prez benencienta = P Y : |

Ny projekt utworzony: 2015-05-12 1821 RPSL11.01.01-201-24-137115 # W edycil presz beneficents . - o
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e Zarzadzania zatgcznikami

Realizowane projekty /

1 ™ —

Lp. Tytul projektu 1T Nr naboru. Status WHND Umowa Realitacys Operacie

1 ProjeK nadtestowy Grzegorza W RPSLOB.030HZO1-24-121115 # W edycii przsz beneficienta & 6 2 = &
2 Hiowy projeit uworzony: 2015-05-12 1821 RPSL 14,0012 01-24-137H5 # ¥ 2dyci przez beneficients u = olixiizlin n

o Wyswietlenia kluczowych informacji o projekcie

Realizowane projekty

(= 1 R —
Opel

s Tyt proekiu 41 1 nabory Status wio umowa Reatacin
1 Projekt nadtestowy Crzegorza W RPSLODO30MIZO1 2412115 # W edci przez beneficienta » e 2 » & n
2 Howry projeit utworzony: 2016-06-12 1821 RPSL11.01.0142 012413715 # W edycji preez beneficients & o 2 = = n

e Zarzadzania danymi kontaktowymi w ramach projektu

Realizowane projekty

(= 1 R —

s Tyt proekiu 4 e nabory Status wio umowa Reatacin Operacie
1 Projekt nadiestowy Grzegorza W RPSLOB030TIZO1 24121118 # W edyc przez beneficienta » e 2 » & n
2 Nowyprojes uworony 2015-05-12 1821 RPSL11.0101-2.0% 2613718 W sy przezbeeticenta - N - |

e Zarzadzania rejestrem postepowan / zamowien do projektu

Realizowane projekty

H Tytul projektu /
-
¢ |

Lo Tytul projekiu AT Mr nabory Staius. wno Umowa Realizacia Operacie

1 Prosktnamestowy Gregors W RPSL02.030HZ 012492115 # W e pezez enehcents =

2 Howy projeit utworzony: 2015-05-12 18:21 RPSL11.01.014201-24-137115 # W edycii przez beneficienta &

e Podgladu historii projektu

Realizowane projekty

H Tyt projektu

Lo Tytul projekiu AT Mr nabory Staius. wno Umowa Realizacia Operacie

1 Prosktnamestowy Gregors W RPSL 0903012 012412115 W ecyei presz benencienta

2 Howy projekt utworzony: 2015-05-12 1821 RPSL11.01.0142.01-24-1375 # W edycii przsz beneficienta

e}
L)

]

L]

o

L
og

eUsuniecia wniosku

Realizowane projekty

(= 1 R —

Lo Tytul projektu 11 e nabory Status who Umows Realitacia Operacie
1 Projek nadiestowy Grzegorza W RPSLOD.03OHZO124-12115 /W edycii przsz beneficienta o I e 2 = &
2 Howy projeit utworzony 2018-05-42 1821 RPSLH 010142 01244375 # W edycj przez beneficienta a- Iy - |

12. Dane kontaktowe/dane pracownikéw zaangazowanych w projekt

W celu uzupetnienia/edycji danych kontaktowych, danych pracownikéw zaangazowanych w projekt
nalezy klikng¢ w ikone Kontakty w ramach projektu =
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Realizowane projekty

B v

Lp. Tytul projektu 11 e naboru Status who Umowa Reallzacis Operace
1 Sooleniazpienwszel pomocy RPSL04.03.04-201-24-134/15 # W edc przez beneficienta a- AEIRIEY i |
Budowaronda RPSL 130100-4201-24-128115

(Fontaktyw remach projin
2 OB —

= - oz » u1

Nowy projekt utworzony: 2015-08-19 10:10 RPSL.06.02004P01-24-012/15

= Dodaj adres

W celu dodania nowego adresu do korespondencji nalezy klikngé w ikone Dodaj adres

- Dane do korespondencji Moy dane

Dane adresowe do korespondencji

Lo DoMopia & Mazwa podmiots Adres Operacie
1 oo frma — =

om0

Dane pracownikow zaangazowanych w projekt

Kontakt w 1akresie
1 £ Narwisko Stanowisko Rola w projekcie Waiosek o aotinansowanie umows Realizacia | wnioski o piathose Harmonogram platnose! Telaton Adres e-mail racje
p e proje ogr

1 Bronisten Bentowsh [r— v seoassss7 benkowski@hma pl By : |

Nastepnie wypetnic¢ pola formularza:

n Edytuj/aktualizuj dane adresowe do korespondenciji  Potiec acres sest zgoanr 2 adresem tmiosrodawrsBencacrnta & |

Typ adresata @ Do Kopia do wiadomosci

Nazwa pocmiotu

Migiscowost €

Usca @

Mr iokalu @

[
[
[
nrbuoyniku @ |
[
[

Kod pocziowy ©

Pazostar makbw 6

Poczta @ \

Uwagi ©

Pazostalo Daktw 500

Anuloj | Wit 6o sty

W celu edycji danych adresowych nalezy przy wczesniej wprowadzonym adresie klikng¢ na ikone

, |
Zarzgdzaj uprawnieniami

- Dane do korespondencji / By dane
Dane adresowe do korespondencji
[y Doopia 1 Mazwa poamiotu Adres Oper
1 oo fima 1 [ < If
Dane pracownikéw zaangazowanych w projekt
Kontakt w rakresi
b e 18 warwisko Stanowisko Rola w projekcie Wniosek o gafiaansawanie umowa Realizacia | whiosii o piathosc Harmonogram platnose! Teieton Adres o.mail Operacs
1 Bronistow Benkowsii arounik & se0856547 benkowsia@ima pl = n

Uzupetnienie danych pracownikéw zaangazowanych w projekt mozliwe jest poprzez klikniecie ikony

DOdaj pI’GCOWﬂIkG = Dodaj pracownika
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n Dane do korespondencji Bouyrusy dans

Dane adresowe do korespondencji

Lp. DoKopia 15 Harwa poomiotu Adres Operacie

e < |

1 -3 firma 1

Dane pracownikéw zaangazowanych w projekt

Kontakt w zakresie
1 mie 12 Hazmisko Stanowisko Rola w projekcie Wmiosek o dofinansowanie umawa Reaiizacka | whioski o piaimosé Harmonogram piatnosc! Teteton Adres e-mail Operacie

1+ Bronisiaw Benkowsii ostouic v 569856547 benkowsigma pi B - |

Kolejnym etapem jest wypetnienie formularza.

n Edytuj/aktualizuj dane pracownika
Nazwisko | |
ime [ |
Sanowisko | ]
Rola w projekcie | |
Adres email | |
| |

whD

umowa

W celu edycji danych pracownika konieczne jest klikniecie w ikone Edytuj ©

13. Wypelnienie i ztozenie wniosku o dofinansowanie.

Whiosek nalezy wypetni¢ zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie. Dokument ten
stanowi zatgcznik do regulaminu danego naboru wnioskdw udostepnianego wraz z ogtoszeniem o
naborze na stronie internetowej I0OK - zgodnie z opublikowanym harmonogramem konkurséw w
ramach RPO WSL 2014-2020. Instrukcja zawiera objasnienia, w jaki sposdéb wypetni¢ poszczegdlne
pola wniosku.

W celu rozpoczecia wypetniania nowego wniosku o dofinansowanie, konieczne jest uruchomienie
poprzez zaktadke Nabory --> Aktualnie trwajgce --> Rozpocznij nowy projekt tworzqc wniosek

- ,formularza do wypetniania wniosku.

Nabory na ktére aktualnie mozna sktada¢ wnioski

AF Nr naboru U1 Cras trwania od 1 do

RPSLO101 0042 01.24-14115 4 RPO WSL - Wydaal Roowolu Regionainego 20150513 00:00:00 0 vy N
RPSL.00.03014Z.01-24-14015 Instytucia Zarzadzajaca RPO WSL - Wydaial Europejs ego Funduszu Spolecnege 2015-05-13 00:00.00 2015-05-21 00:00:00 i n
RPSL0D01 0142 012413015 Instyucis 2ar24023iaca RPO WSL - Wydsal Europsjaisego Funduszu Spoiscmege 2015.05-12 16:30:00 2015020 00:00.00 a n
RPSL 13010042 01-24-130/15 insifucia Zaradialacs RPO WSL - Widisl Rozwol Reglonainego 20150512 16:30:00 20150520 00.00.00 a n
RPSL110101-4201-24-437115 instyucia Zaradeajaca RPO WL - Wydzal Europejs ego Funduszu Spolscange 2015.05-1210:15:00 2015.062000:00:00 5 n
RPSLO403 0412 012413415 o a1y 20150507 142500 0 owary » n
RPSL0S08 0112 012413018 insiucia Zaradzaiaca RPO WL - Wydaol Europelsiiego Funduszu Rezwolu Regionaineg ) chwart N u
RPSLO1 01,0042 01-24-132115 nstyucia Zaradzajacs RPO WSL - Wyl Rozwol Regionainego w0 oy N , |
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W przypadku wnioskow utworzonych wczesniej w celu ich edycji nalezy poprzez zaktadke Projekty
odnalez¢ na karcie Realizowane projekty wtasciwy wniosek oraz klikng¢ na ikone Edytuj przy danym

whniosku.

l’i.g'p““éf Nabory = Danebenefcjenta  Projekly R -
2014 - 2020

[ 26002 wary Benciirt o benkowaii Profi 276255424 Jl Ostinia itynase: 2015-05-13 081543  Pozosta 53 mn 495 J 1 |

nl § TVt projektu:

Le. Tytul projektu 1 N nabory Status. WD Umowa Realizacia Operacie

1 Projekt nadtestowy Grzegorza W RPSL00.03.01HZ01-24-12115 /W edygji przaz beneficienta E ] o 2 = & n
Howyprjectutwersny 2015.05-42 1621 RPSL 4101012 012437145 # W echepraezsenetcieta a- W - |

Wersja 10.0 rev: 1384

reaizais: gnet

-
g e

Po lewej stronie formularza dostepne jest menu umozliwiajgce nawigacje po poszczegdlnych
czesciach wniosku.

e
l‘l AU navoy - Danevenencienta  Projerty s B O

2soas o Bsecon s o 07222533 ] O sy 215251300048 s 130 23] 3

B. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

» B.1. Tytut projektu

Tyiut projektu ©

» B.2. Miejsce realizacji projektu

Nie dotyczy

Czy projekt reallzowany na terenie calego Tak © Nie

» B.3. Klasyfikacja projektu i zakres interwencji

Pomoc techniczna

nARoOOWA
SRAGA showmokes

Po wypetnieniu pdl danej czesci formularza, przy wykorzystaniu ikon nawigacyjnych istnieje
mozliwos¢:
£ Wstecz e s . ..
° - przejscia do poprzedniej karty formularza

oF Tapisz .
° - zapisu wprowadzonych danych

° - przejscia do kolejnej karty formularza

Il - —— I—anulowania wprowadzonych danych i powrét do listy
projektow

14. Wygenerowanie pliku PDF

Ostatnig czescig formularza wniosku jest podsumowanie projektu ktére umozliwia wygenerowanie
pliku PDF. Plik ten, po podpisaniu przez upowazniong do tego celu osobe, powinien zostaé ztozony w
instytucji ogtaszajgcej nabodr za posrednictwem platformy elektronicznej SEKAP lub e-PuaP.
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Ikona Podglgd pdf umozliwia wyswietlenie gotowego wniosku w formacie pdf. Z kolei ikona Zt6z
wniosek powoduje zatwierdzenie wszystkich informacji wprowadzonych w danym wniosku.

START < wstecz

A Podmioly zaangatowans

PODSUMOWANIE WNIOSKU

8 Seczagélowy opis projeiiy

85 Komplementamasé Wniosek skiadany jest tylkoAwylacznie w wersi elekpbniczna).

W celu ziozenia wniosku kopczne jest posiadanie konjpffia platformie SEKAP. Do podpisania bedzie konieczny podpis kwalfikowany lub profil zaufany ePUAP.
8:6. Pomoc publiczna

Po Kiiknieciu ki ty SEKAP.

[
87, Powiazanie el Zozene wmyme moziwosé lego .E.Eéw
RECEECLG W  Zioz whiosek @

< Wstecz.

oc publiczna - wydatki

s fin

ASROPEES 2014/ Urzad Marszokowski Woewiczina Sastego

Loainy System nfermatyczny RPO WSL 2014-2020 Wersja 100 rev: 1431
R omse s o
0 cymege Viop izt Sastege
resizscin: gnet

Po ztozeniu wniosku, kolejnym etapem jest wygenerowanie pliku pdf. W tym celu nalezy klikngé na
zaktadke Projekty i odnalez¢ wtasciwy wniosek.

l’i !L‘o"d E Nabory = Dane beneficlenta | Projekty | & A

2014 - 0020
Zaiogaw any Beneficent 8 benkowsal Pront 05385854 Jl Ostacns aktywnodé 2015.05-22 112645 | Pozostals

Realizowane projekty + Rozpocani)
BIET oo

Lp. Tytul projekiu A1 W naborw Status. WHD Umowa Reakzacia Operaci

1 RPSL 11.01.0342 012611015 #W oy przez beneficienta , el .n

Nastepnie, poprzez klikniecie na ikone Pobierz pdf, pobiera i zapisuje plik w wybranej przez siebie
lokalizacji.

UWAGA !

Nie nalezy wniosku zapisywac z poziomu przegladarki Adobe Reader, gdyz wygenerowany wniosek w
systemie nie moze by¢ edytowany. W celu prawidtowego pobrania pliku pdf nalezy prawym
przyciskiem myszy klikng¢ na ikonie ,,pobierz pdf” a nastepnie ,,zapisz element docelowy jako”

l’ ROE®  davoy - Dane benencena | proey | » FooBe B

2014 - 2020
Zalogow any Beneficent: a.benkawsid, Proft 0536385¢5 [ Ostalnia sktywnode: 2015.05-22 11.26.45 | Puzostaks: Sumin 75 J 4 |

Realizowane projekty

= 1 Y —

Lo Tyt projekan It wenasor Status W Umows  Reakracia Operacie
1 RPSL11.01.0M4Z01-24-11015 # W ey pizez beneficianta & e 5 *» & ﬂ
2 RPSL 1101 0347 01-24-11015 # W edycii przez beneficienta & e z » & n
3 RPSL 08 01.01-Z01-24-101115 # W edyc preez beneficjenta & e 2 w = n
4 tesg RPSL11.01034Z 01-24-114/15 2 Golowy do Hoenia na platformie elekronicane] SEKAP | e-PUAP E 6 a2 w B n
5 Mowsprajekt ubworzony: 2015.04.27 14.18 RPSL1101.034Z01 2411415 # W ecyci pzez bensficianta * olzli=lin n
8 RPSL11.01 0447 01-24-115/15 # W edycii przez beneficianta & e z » & n
7 RPSL 11010447 01-24-115/15 #'W oy pree: baneficjenta & ° - = n
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Istnieje ponadto mozliwos¢ wycofania ztozonego wniosku klikajac na ikone Wycofaj.

Realizowane projekty

L. Tyt projekty

wo -
a- e = » =
Aa- ALY ¢ |
A- IENLIEY - |
PR A e z = = |
D A- 6 2 = &
Aa- DEIIEY : |
H- e = » =1

Uwaga! Wniosek musi zosta¢ przestany jako oryginalny plik pobrany z systemu LSI, nie nalezy zapisywa¢
wniosku za posrednictwem programoéw do odczytu plikow PDF. Zapisanie pliku w programie do odczytu
plikéw PDF moze spowodowaé¢ modyfikacje sumy kontrolnej pliku, co spowoduje negatywna weryfikacje
autentycznosci wniosku.

Whioski o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020 mogg by¢ sktadane wytgcznie w formie dokumentu elektronicznego
za posrednictwem SEKAP lub ePUAP. Przesytki z wnioskami muszg zosta¢ podpisane elektronicznie
przy pomocy jednego z trzech sposobdw: podpisu ztozonego przy pomocy klucza weryfikowanego
certyfikatem kwalifikowanym, podpisu ztozonego przy uzyciu Profilu Zaufanego ePUAP.

Szczegbtowy opis sposobu sktadania wnioskéw o dofinansowanie zostat opisany w , Instrukcji
sktadania wniosku w ramach konkurséw na finansowanie projektéw ze sSrodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020”, ktéra stanowi zatgcznik nr 16 do
,Przewodnika dla Beneficjentéw EFRR RPO WSL 2014-2020".
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