Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 1701/ 133/V/ 2016 z dn. 23.08.2016 r.

ZASADY REALIZACJI ZADAN POWIERZONYCH
IP RPO WSL — SLASKIEMU CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO

WOJEWODZTWA SLASKIEGO NA LATA 2014-2020

WERSJA NR 2

KATOWICE, sierpien 2016 r.

Fundusze <« . . Unia Fufopejska
E Europelsxie %7 Slaskie. Pozytywna energia s o m
rogram Regionalny



OPRACOWANIE:

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA SLASKIEGO:
WYDZIAL ROZWOJU REGIONALNEGO
WYDZIAL EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO

SLASKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI

Koordynacja prac:

REFERAT NADZORU | PROCEDUR PROGRAMU
WYDZIAL ROZWOJU REGIONALNEGO



Spis tresci

1.

INformacje 0OINE...........c.ccooiiiiiiii e e 6
1.1 Wykaz uZywanych SKIOTOW.......ccceeveiirieninieisie ettt s 6
1.2 POUSLAWY PIAWNE. ....c.veeeetieeieiesteetesteeteete st etesteesaestesteessestessaesseesaessesseessessesseensessesssansesssensessennes 8

Podstawy funkcjonowania Slaskiego Centrum PrzedsiebiorczoSci ................ccovvvvevereeerenenss 12
2.1 POMOZUMIBINIE. ...ttt sttt 12
2.2 DESYONACIA c.vvveverteetertestete ettt h sttt ettt h bt b e h bttt et h Rt bt et e et neeae e b b e nnen 14
2.3 INSIIUKC]E WYKONAWCZE ......ecvvenvieeieiiiteetesieetee e steetesteeeeestesteetesteesaessesssessesseensessessnensessnensessennes 15

2.3.1 Sporzadzanie i aktualizacja IW IP RPO WSL = SCP......coeveverereeeeereeeeeeeeeeriseseseeseesesseenens 15

2.3.2 Procedura odstepstw od zapisow IW RPO WSL — SCP ......co.cveuvimieeeieeeeeeeeeeseessnsienis 16
2.4 Wymagane elementy struktury Organizacyjnej Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci ............ 17
2.5 Nadzor nad dziatalnoscia Slaskiego Centrum Przedsigbiorczo$Ci ......veverveeevreeeeseeresenssreneenn. 19
2.6 Zasady komunikacji i przekazywania KOreSpondencji...........coeeeviverreuirinenneininenieeireeeeseenes 19
%.7 Zasady opracowywania Kart Sprawy przedktadanych do akceptacji Zarzadowi Wojewodztwa
SIASKIBZO -.eeuteentteuteeteentee sttt ettt ettt ettt et e b e bt e sbe e sat e eat e et e e bt e ebeesaeesabe et e e b e e beenbeesneeenteenrean 20
2.8 Zasady wspbtpracy Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci przy opracowywaniu dokumentow
PrOGFAMOWYCH ....viutieiieiicieete sttt et et e s e et et e e te e testeebesteesaesbesteessesbeessassesseensesteessensesssensesseessestenseans 20

2.8.1 Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020................... 20

2.8.2 Szczegbdlowy Opis Osi Priorytetowych RPO WSL na lata 2014-2020 ......c.ccocvvecveeveenenee. 21

2.8.3 WYLYCZNE PrOGIaAMOWE ....c..eeuteteeieetenteetenteeutestesteetesbeeseesesseestesbesasessesbeesesbeemeenbesneensesneeanes 22

2.8.4 Opis Funkcji i Procedur RPO WSL 2014-2020 .......ccovcoveirieieiiecieeiecieereesre e sve e v sveeanas 23
2.9 Zarzadzanie ryzykiem i analiza 1yZyKa .......cccccoeeeriiiiiniieiec e e 24

2.9.1 StanOWISKa WIAZITWE ....cccuiruirieiriiiieierieeeste ettt sttt sttt sb e ebee b e 25

2.9.2 Aktualizacja Zasad realizacji zadan powierzonych IP RPO WSL — Slgskiemu Centrum
Przedsigbiorczoéci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na

1ata 2014-2020 .......ccueiieiieiriee et 26

. SYSTEM INFOIMALYCZNY ..ottt sttt e s re e aesaeessestesseensesreeneens 27
. Zadania Slaskiego Centrum PrzedsiebiorczoSCi................ovveivvveeveeeeeeeeieeecesesesssesssesssseseons 27
4.1 Udziat w wyborze ekspertOw ZeWnrZnych ........ccocvveeeiniricninicniicseee e 27
4.2. Harmonogram naboréw wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO WSL 2014-
2020 ... et e e a e et h Rt b e s e et aeereerenren 28
4.3. Tryb i zasady przeprowadzania KONKUISOW .........cccceeeeirereenineenineeeeneneee e e 28
4.3.1 Kryteria WybOTU PrOJEKLOW ...cveevveireeriiiiiiiieerieeseeseesteeseesseesseesseessessseesseessseessesssesssesssenans 29
4.3.2 Oglaszanie NaborOW WIIOSKOW .....cccuereiriiriierrieeneestestesseesteesseesseeseesseessesssesssesssessesssesans 29
4.3.3 NADOT WNIOSKOW ......eiiuiiiiiitieteete ettt ettt ettt sttt b e be e s bt e st e eateenbeesbeesaeesaeeeas 31
4.3.4 Weryfikacja i ocena formalna wnioskdw 0 dofinansowanie..........c.cceeeeeerereeseneeseeneneenns 31
4.3.5 Ocena merytoryczna wnioSkOw 0 dofinanSoOWanie ..........ccvecvverveereeneeneenieesnieeneeseeseesnnens 32



4.3.6 Procedura OdWOTAWCZA .......uueeee s ssssssssssssnsssssnnnsnnnnes 34

4.3.7 Podejmowanie decyzji o wyborze projektéw do dofinansowania..........cceceeevveeveeneeneennenne 36
4.4 Umowy 0 dofinansowanie projektOwW ........ceeieereeriiiiirieeniesie ettt 37
4.5 ROZIICZANIE PrOJEKIOW ..c.veeuveniieiieiiiiieitesterit ettt sttt st ettt sb e e e b sae e e e neeanes 39

4.5.1 Wnioski o platno$é sktadane przez beneficjentéw do Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci

....................................................................................................................................................... 39
4.6 Przeptywy finansowe w ramach Slaskiego Centrum PrzedsigbiorczoSci.......o.rvvervrervecrreennnnen. 39

4.6.1 Przekazywanie beneficjentom $rodkow finanSowych .........occoeeeeveeieninninienseeneeneeneee 39

4.6.2 Ogodlne obowiagzki wynikajace z Kontraktu Terytorialn€go..........cceceeveenienienneeniecnicnnenne 40
4.7 Deklaracja wydatkow Slaskiego Centrum Przedsiebiorczo§Ci. .. .uvverrervererreerreeeseeressenssrssnen. 43

4.7.1 Przekazywanie przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci Deklaracji wydatkéw do 1Z/IC

RPO WSL ...ttt st b ettt b bt bt sb e b et b e e et et e bt ebeebeebeneennen 43

4.7.2 Przekazywanie przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci informacji niezbednych do

sporzadzenia przez 1Z/IC RPO WSL Rocznego zestawienia wydatkow do KE ............cceeuveuennee. 45

4.7.3 Rejestr 0bCIaZen Na PrOJEKCIC .eeuveviruietertirierierieeie sttt ettt ettt s sbe e e b e e 46
4.8 Spraw0zdawCzZoSC 1 MONILOTINE. ... .eeruvirreeiteesteentee st ettt et stteste st e e bt e sbeesbeesaeeseeesbeesbeesaeenas 47

4.8.1 SPraWOZAAWCZOSC. .. .eeevreeirieeitieeeteeesteesteeesteeesteessteeesseeesseeessseessesenseeesssessseeesssessnseessseen 47

4.8.2 Komitet Monitorujgcy RPO WSL 2014-2020.........ccceeoeeiirieiieiineeienieeeene e 49

4.8.3 Monitorowanie alokacji RPO WSL 2014-2020 ........cccooerieririeininienienienieeeeeeeieeesie e 51

4.8.4 Przekazywanie danych finansowych zgodnie z art. 112 Rozporzadzenia UE 1303/2013 ... 51

4.8.5 Przekazywanie danych do opracowania prognoz certyfikacji wydatkow ...........cceceeereennene. 52

4.8.6 Monitorowanie udzielonej pomocy PUBIICZNE] ......cccoveevevieiieieneeiece e 52

4.8.7 Realizacja celow posrednich 1 KONCOWYCH....cccuiiviiiriiiiiiiiiiicccc e 52

4.8.8 Deklaracja zarzadcza oraz roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i

PrzeprowadzonyCh KONIIOI .........cooviiieieieeee ettt et et sne s 52
A9 KONIOIA......cviiiiiiii 54
4.9.1 ROCZNY PIaN KONLFOHI ..ottt sttt st b b e 54
4.9.2 KONLrola ProjektOwW .......coiiiiiiiieieesite ittt ettt st st sttt e beesaeesaee e 54
4.9.3 KONIOIA SYSIEMOWA .....cevivieiiiiieieiesteete e et eteseeete s e s estesseessesseessessesseessesseensessesssensesseenes 56
4.9.4 KONLIOIE ZEWNGLIZNE. .. .ecuviereeieeieenieeietestesiteesteesteesteesasesssessbeeseessaesseesseesssesssesnsesssasssnesseesns 57
4.9.5 SCIEZKA QUYL .....ovoeveeeceeces ettt s st s st sa s saneesessneanessanes 58
4.10 NIePTaWidIOWOSCI...ceverrereeieiieeierie et st ee e re e 59
4.10.1 Wykrywanie i stwierdzania nieprawidlowoSCi.......coeceevrireeiienineeninerenseece e 59
4.10.2 Przekazywanie do ’IZ RPO WSL Wykazu nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach
dziatah wdrazanych przez Slaskie Centrum PrzedsigbiorczoSci .....eevvvrreevenireeninenccreceecnene 59
4.10.3 Przekazywanie zgtoszen o nieprawidlowos$ci do KE ........cccovvvviiinviiniiniinienneeneeseesees 60
4.10.4 Ochrona informacji i danych dotyczacych nieprawidtoWoSCl......ccovveveireeriieenieenieesinennnns 61



4.10.5 Odzyskiwanie STOAKOW .........cecueririeiiinirierineee ettt 61

4.10.6 Rejestr podmiotow WykIUCZONYCh .....coouiiiiiiiiiiiiiiee e 62
4.10.7 Srodki zwalczania naduzy¢ finANSOWYCH .......vuvveveeveereieeieie e eseessesesesesesseesessens 62

5. Badania ewaluacyjne, analizy, EKSPEITYZY ......c.cceoiririririninieeee e e 64
6. INFOrMACIA T PrOMOCIA ...veuvineenieiieiieieete ettt ettt ettt b e s b b sa et be b b e 66
6.1 Strategia komunikacji RPO WSL — zasady wspOlpracy przy realizacji........ccoceecevvereeverenenennens 66
6.2 Udziat w systemie informacji o Funduszach EUropejskiCh...........cccecverinininineneicncncncne 68
6.2.1 SroNa INTEIMETOWAL.......ceiviiiiiiiiiecie e 68
6.2.2 Sie¢ punktOw INfOrmacyjnyChi......ccccoveeveririerereeee s 69

T ATCRIWIZACTA ...ttt bbbttt b e bbb et e e eseebeebesbe s e 70
8. POMOC TECANICZNG......couiiiiiiiiic e 70
8.1 Wniosek o dofinansowanie Planow Dziatan Pomocy TechniCZnej.........cocevvevvereeieeneneneneneens 70
8.2 WNI0SEK 0 PEANOSE ....veiiiiiiieieeeee ettt sttt et 71
8.3 Kontrola realizacji Planow Dzialan Pomocy Techniczngj .........ccecevereevienenieeninieeneninieneneens 71
8.4 PrzeplyWy fINANSOWE .....coueeiiiiiiiiiiesieeiete ettt sttt st be s e sreeneens 72

9. PenOmOCHICEWA ...t 73
10, ZAYaCZNIKi ........oeeeeiiiiiie e s e s s s ane 74



1. Informacje ogolne
Niniejszy dokument zawiera opis zasad realizacji czynnosci powierzonych Slaskiemu

Centrum Przedsigbiorczosci.

W przedmiotowym dokumencie okre§lono najwazniejsze

obowiazki Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci dotyczace wdrazania Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, podstawowe zasady

oraz terminy zwigzane z realizacjg powierzonych zadan, a takze zasady nadzoru IZ RPO

WSL nad dziatalnoscia Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci.

1.1 Wykaz uzywanych skrotéw

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego

CST Centralny System Teleinformatyczny, o ktorym mowa w rozdz. 16 ustawy
wdrozeniowej, skladajacy si¢ z nastepujacych elementow: SL 2014 —
aplikacja gtéwna, SZT — system zarzadzania tozsamoscig, SRHD — hurtownia
danych, narzedzie raportujace, SL 2014 — PT — aplikacja wspierajaca obstuge
Pomocy Technicznej

ePUAP Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

IK UP Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa

IMS (Irregularity Management System) System uruchomiony przez Komisjg
Europejska w celu umozliwienia panstwom cztonkowskim wywigzywania si¢
z obowigzku informowania o nieprawidlowosciach

IP RPO WSL- | Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu RPO WSL 2014-2020 — Slaskie

SCP Centrum Przedsigbiorczosci

IW IP RPO Instrukcje wykonawcze Instytucji Posredniczqcej Regionalnego Programu

WSL-SCP Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020 Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci

IW IZ RPO Instrukcje wykonawcze Instytucji Zarzgqdzajgcej Regionalnego Programu

WSL Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020

IZ RPO WSL | Instytucja Zarzadzajaca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020

1Z/IC RPO Wydzial Rozwoju Regionalnego Referat certyfikacji wydatkéw RPO WSL

WSL (RR-RCW) petnigcy funkcje instytucji certyfikujacej

KE Komisja Europejska

KM RPO Komitet Monitorujacy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

WSL Slaskiego na lata 2014-2020

KOP Komisja Oceny Projektow

LSl 2014 Lokalny System Informatyczny RPO WSL 2014-2020

MR Ministerstwo Rozwoju

OFIP Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

OP Wydziat Pomocy Prawnej i Zamowien Publicznych Urzgdu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

Porozumienie

Porozumienie nr 8/RR/15 z dnia 16 marca 2015 roku pomigdzy Zarzadem
Wojewoddztwa Slagskiego a Slgskim Centrum Przedsigbiorczos$ci w sprawie
zasad realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
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Slaskiego na lata 2014-2020 z p6zn. zm.

PD Plan Dziatan Pomocy Technicznej - przedsiewzigcie szczegdtowo okreslone
we wniosku o dofinansowanie realizacji Planu Dziatan, realizowane w ramach
osi priorytetowej XIIl Pomoc Techniczna zgodnie z SZOOP RPO WSL na
lata 2014-2020

PIFE Sie¢ Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich

ROP Rejestr obcigzen na projekcie

RPD Roczny Plan Dziatan Informacyjno-Promocyjnych

RPO WSL Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

2014-2020

RR-RARE Referat analiz regionalnych i ewaluacji w Wydziale Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

RR-RCS Referat certyfikacji systemu realizacji RPO WSL w Wyadziale Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

RR-RCW Referat certyfikacji wydatkow RPO WSL w Wydziale Rozwoju Regionalnego
Urze¢du Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

RR-RKiP Referatu Komunikacji i Promocji w Wydziale Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

RR-RPTIF Referat nadzoru pomocy technicznej i instrumentow finansowych w Wydziale
Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

RR-RNiP Referat nadzoru i procedur w Wydziale Rozwoju Regionalnego Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

RR-ROF Referat obstugi finansowej w Wydziale Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

RR-RPIR Referat programowania i rozwoju w Wydziale Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

RR-RPR Referat procedury odwotawczej w Wydziale Rozwoju Regionalnego Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

RR-RRF Referat  zarzadzania —rzeczowo-finansowego w  Wydziale ~Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

UMWSL Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego

SOD/SEKAP | System Obiegu Dokumentow/System Elektronicznej Komunikacji
Administracji Publicznej

SHRiIMP System Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania Pomocy

SZOO0P Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020

SCP Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci w Chorzowie (IP RPO WSL-SCP)

RR Wydziatl Rozwoju Regionalnego UMWSL

Zasady Zasady realizacji zadari powierzonych IP RPO WSL — Slgskiemu Centrum

Przedsigbiorczosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014-2020




1.2 Podstawy prawne

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest zobowiazane do stosowania ponizszych aktow

prawnych:

Regulacje wspolnotowe:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012
z dnia 25.10.2012 r w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie
do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE, Euratom)
nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z 26.10.2012 r., str. 1), zwane dalej
rozporzadzeniem finansowym.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spoédjnosci
i Europejskiego  Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320), zwane dalej rozporzqdzeniem ogolnym.

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia
2014 r. ustanawiajgce szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegodtowe
przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L
286 z 30.09.2014 r., str. 1).

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegotowych uregulowan dotyczacych
transferu wktadow z programow i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan
Zz wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu

rejestracji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 z 29.07.2014 r., str. 7).



Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.
ustanawiajgce zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
W zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celow
posrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii
interwencji w odniesieniu  do europejskich  funduszy strukturalnych
I inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69 z 8.03.2014 r., str. 65).

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupelniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
I Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138
z 13.05.2014 r., str. 5).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewng¢trznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 r., str. 1).
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (tekst majgcy znaczenie dla EOG) [Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013 r., str. 1].

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow

szczegolnych dotyczacych celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz



w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013 r., str. 289).

Requlacje krajowe

— Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
2 2016 r., poz. 217 z p6zn. zm.), zwana dalej ustawa wdrozeniowa.

— Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (t.j. Dz. U. z 2016
r., poz. 486 z pézn. zm.).

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.,j. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 z p6zn. zm.), zwana dalej ustawg o finansach publicznych.

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 z p6zn. zm.).

— Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

— Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. z 2014 r.
poz. 121 z pdzn. zm.).

— Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;j (t.j. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2058 z p6zn. zm.).

— Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (t.j. Dz. U. 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.).

— Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U.
z 2015 r. poz. 584 z p6zn.zm.).

— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330
Z pozn. zm.).

— Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1446 z p6zn.zm.).

— Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow

operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 488).
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Wytyczne:

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie wykorzystania srodkow
pomocy technicznej na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sprawozdawczosci na lata
2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepelnosprawnosciami oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn W ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru projektow na
lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie procesu desygnacji na lata
2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci
W ramach programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach
programow operacyjnych na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie szczegotowego opisu osi

priorytetowych krajowych i regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-
2020.
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Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie ewaluacji polityki spojnosci na
lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie komitetéw monitorujgcych na
lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady partnerstwa
na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie zagadnien zwigzanych z

przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod i

projektow hybrydowych na lata 2014-2020

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie dokumentowania

postepowania w sprawie oceny oddzialywania na srodowisko dla przedsiewzigé
wspolfinansowanych z krajowych lub regionalnych programow operacyjnych
Wytyczne programowe w sprawie wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych
srodkow zwalczania naduzyé finansowych oraz zarzqdzania ryzykiem naduzyc

finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slgskiego na lata 2014-2020.

Wytyczne programowe w zakresie kwalifikowania wydatkow z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020.

2. Podstawy funkcjonowania Slaskiego Centrum
Przedsi¢biorczosci

2.1 Porozumienie

1.

2.
3.

Na mocy Porozumienia nr 8/RR/2015 zawartego w dniu 16.03.2015 r. z p6zniejszymi
zmianami Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci petni funkcje IP RPO WSL na lata
2014-2020.

Podstawa dziatalnosci Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci jest statut.

Porozumienie ma charakter ramowo-organizacyjny i okresla podstawowe obowigzki
oraz zakres odpowiedzialno$ci Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci, a takze reguluje
relacje migdzy IZ RPO WSL a IP RPO WSL - SCP.

Na mocy Porozumienia Slaskiemu Centrum Przedsigbiorczosci zostato powierzone

wdrazanie nast¢pujacych Dziatan i Poddziatania:

12



a) Dzialanie 1.2 — Badania rozwoj i innowacje w przedsiebiorstwach w ramach Osi
Priorytetowej I. Nowoczesna gospodarka;

b) Dziatanie 1.3 - Profesjonalizacja I10B w ramach Osi Priorytetowej
I. Nowoczesna gospodarka;

c) Poddziatanie 3.1.3 - Rozwdj profesjonalnych ustlug $wiadczonych na rzecz
przedsigbiorcow w ramach Dziatania 3.1 Poprawa warunkéw do rozwoju MSP
Osi Priorytetowej I1I. Konkurencyjnos¢ MSP;

d) Dziatanie 3.2 — Innowacje w MSP w ramach Osi Priorytetowej IIL
Konkurencyjno$é MSP;

e) Dzialanie 3.3 — Technologie informacyjno-komunikacyjne w dziatalnosci
gospodarczej w ramach Osi Priorytetowej III. Konkurencyjno$é MSP.

5. Za koordynacj¢ prac oraz procedur¢ przyjmowania Porozumienia/Aneksu do
Porozumienia wraz z tekstem jednolitym Porozumienia odpowiada w 1Z RPO WSL
RR-RNIP.

6. W przypadku, gdy IZ RPO WSL jest inicjatorem zmian, RR-RNIiP przekazuje projekt
Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym Porozumienia do
Slaskiego Centrum Przedsigbiorczo$ci w celu ustosunkowania si¢ w terminie do 5 dni
roboczych®.

7. RR-RNiP w terminie do 10 dni roboczych? weryfikuje nadestane przez Slaskie
Centrum Przedsigbiorczo$ci uwagi do Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz
z tekstem jednolitym Porozumienia i sporzadza ostateczng tre$¢ projektu
Porozumienia/Aneksu do Porozumienia.

8. W przypadku gdy Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest inicjatorem zmian, RR-
RNiP weryfikuje nadestane przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci uwagi do
Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym Porozumienia i
wysyla w terminie do 10 dni roboczych drogg elektroniczng informacj¢ o
zgodzie/czesciowej zgodzie/braku zgody na aktualizacje ww. dokumentu.

9. W przypadku zgody Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci w terminie do 5 dni
roboczych® przygotowuje zapisy do Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z
tekstem jednolitym Porozumienia, ktore przesyta do weryfikacji do RR-RNiP. Na

podstawie przestanej propozycji RR-RNiP w terminie do 5 dni roboczych? sporzadza

1 . . . :
chyba, ze w korespondencji wskazano inaczej,
2 . . . .
chyba, ze w korespondencji wskazano inaczej,
3 chyba, ze w korespondencji wskazano inaczej;

4 . .. . .
chyba, ze w korespondencji wskazano inaczej;
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ostateczng tre$¢ projektu Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym
Porozumienia.

10. Uzgodniona w jeden z powyzszych sposobow tres¢ Porozumienia/Aneksu
do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym Porozumienia przekazywana jest przez
RR-RNiP do Slaskiego Centrum Przedsicbiorczosci celem potwierdzenia ostatecznych
zapisow projektu Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym
Porozumienia.

11. Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci przekazuje w ciagu 2 dni roboczych® od dnia
otrzymania ostatecznego projektu Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz
z tekstem jednolitym Porozumienia, do RR-RNiP w wersji elektronicznej informacje o
akceptacji ostatecznych zapisoOw projektu Porozumienia/Aneksu do Porozumienia
wraz z tekstem jednolitym Porozumienia.

12. RR-RNiP przygotowuje Kartg Sprawy wraz z projektem uchwaly Zarzadu
Wojewodztwa Slaskiego przyjmujaca Porozumienie/Aneks do Porozumienia wraz z
tekstem jednolitym Porozumienia.

13. Po przyjeciu Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym
Porozumienia przez 1Z RPO WSL, RR-RNIP przekazuje podpisane przez 1Z RPO
WSL Porozumienie/Aneks do Porozumienia celem niezwlocznego podpisania
dokumentu przez osoby upowaznione w Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci.

14.Slaskie  Centrum  Przedsigbiorczosci  przekazuje niezwlocznie, podpisane
Porozumienie/Aneks do Porozumienia do RR-RNIP.

15. RR-RNIP przekazuje niezwlocznie jeden egzemplarz podpisanego i zarejestrowanego
we wlasciwej komorce UM WSL Porozumienia/Aneksu do Porozumienia do

Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

2.2 Desygnacja

1. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowigzuje si¢ do speinienia, a nastepnie
utrzymania kryteriow desygnacji okreslonych w zalaczniku XIII Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w zakresie zadan powierzonych jej w Porozumieniu z pézn. zm.

2. Za weryfikacje i opiniowanie procedur zwigzanych z desygnacja Slaskiego Centrum

Przedsigbiorczosci odpowiada RR-RNiP.

S chyba, ze w korespondencji wskazano inaczej;
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2.3 Instrukcje wykonawcze

2.3.1 Sporzgdzanie i aktualizacja IW IP RPO WSL - SCP

1.

Za proces koordynacji prac nad opracowaniem/aktualizacjg oraz przyjmowania IW IP
RPO WSL - SCP w 1Z RPO WSL odpowiada RR-RNiP.

Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci jest zobowiazane do opracowania IW IP RPO
WSL - SCP.

IW IP RPO WSL - SCP podlegaja weryfikacji przez 1Z RPO WSL i nastgpnie s3
przyjmowane przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego.

Przy opracowaniu IW RPO WSL - SCP Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
wspotpracuje z wlasciwymi komoérkami 1IZ RPO WSL odpowiedzialnymi za dany/e
proces/y w I1Z RPO WSL, w taki sposob, aby zapewnic¢ cigglto$¢ procesu na poziomie
IP RPO WSL - SCP i 1Z RPO WSL.

Zmiana IW IP RPO WSL - SCP moze nastapié¢ z inicjatywy Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci lub 1Z RPO WSL w razie wystgpienia okoliczno$ci
uzasadniajacych zmiang.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci w przypadku inicjowania zmiany IW IP RPO
WSL - SCP informuje droga elektroniczna RR-RNIP, 0 potrzebie dokonania zmian
wraz z uzasadnieniem oraz wskazuje zakres zmian. RR-RNIiP po weryfikacji i analizie
merytorycznej przedtozonej propozycji zmian do IW RPO WSL - SCP podejmuje
ostateczng decyzje o potrzebie ich aktualizacji.

W razie zmiany IW IP RPO WSL - SCP, RR-RNiP zwraca si¢ do Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczoéci z pro§ba o opracowanie w terminie do 15 dni roboczych® zmian
do IW IP RPO WSL - SCP wraz z zatacznikami. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
przekazuje dokument w trybie §ledz zmiany do RR-RNiP zapomocg poczty
elektronicznej.

RR-RNiP w wyznaczonym terminie (max. do 15 dni roboczych’), weryfikuje i
uzgadnia tre§¢ IW IP RPO WSL - SCP, konsultujac je w razie koniecznosci
Z komoérkami merytorycznymi 1Z RPO WSL.

RR-RNIP przekazuje Slaskiemu Centrum Przedsiebiorczosci uwagi 1Z RPO WSL do
IW IP RPO WSL - SCP i wyznacza termin 7 dni roboczych na wprowadzenie

stosownych zmian w przedmiotowym dokumencie.

® chyba, ze w korespondencji wskazano inaczej;
7 . .. . .
chyba, ze w korespondencji wskazano inaczej;
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10. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci przekazuje droga elektroniczng do RR-RNiP
poprawione IW IP RPO WSL-SCP w trybie $ledzenia zmian wraz z zalacznikami
celem weryfikacji. Wszelkie zmiany/komentarze, naniesione w trakcie ustalen
pozostajg w tresci przekazywanego dokumentu.

11.RR-RNiP  przy wspotpracy z wiasciwymi komoérkami 1Z RPO  WSL
odpowiedzialnymi za dany proces, jesli jest to konieczne, ponownie weryfikuje tres¢
projektu IW IP RPO WSL-SCP w ciagu 5 dni roboczych. W razie dalszych uwag ze
strony instytucji nadzorujacej, RR-RNiP dokonuje uzgodnien ze Slaskim Centrum
Przedsigbiorczosci.

12. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci po otrzymaniu informacji o akceptacji IW IP RPO
WSL - SCP, niezwtocznie przekazuje do RR-RNiP IW IP RPO WSL - SCP w formie
elektronicznej (w trybie sledZz zmiany) oraz w formie papierowej (z zaakceptowanymi
zmianami), podpisane IW RPO WSL - SCP przez osoby upowaznione, w Slaskim
Centrum Przedsigbiorczosci.

13.RR-RNiP po otrzymaniu podpisanej wersji papierowej IW IP RPO WSL - SCP
przygotowuje Karte Sprawy i projekt uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego
przyjmujaca tresé IW IP RPO WSL - SCP.

14. Po przyjeciu przez Zarzad Wojewoddztwa Slaskiego IW IP RPO WSL - SCP, RR-
RNiP droga elektroniczng niezwlocznie przekazuje  Slaskiemu  Centrum
Przedsigbiorczo$ci skan uchwaty Zarzadu Wojewoddztwa w przedmiotowej sprawie.

15. Pracownicy ~ Slgskiego Centrum Przedsicbiorczoéci podpisuja  Oswiadczenie
0 zapoznaniu sie z dokumentem pn. Instrukcje Wykonawcze |P RPO WSL - SCP oraz
kazdorazowo po jego aktualizacji. O$wiadczenia przechowywane sg w siedzibie

Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci. Wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik do

IW IP RPO WSL - SCP.

2.3.2 Procedura odstepstw od zapiséw IW RPO WSL — SCP
1. Za proces koordynacji prac nad procedurg odstepstw od zapisow IW IP RPO WSL -

SCP w I1Z RPO WSL odpowiada RR-RNiP.
2. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobowiazane do sporzadzenia notatki
stuzbowej stwierdzajacej zaistnienie ryzyka i/lub potrzeby odstgpienia od zapisow IW

IP RPO WSL — SCP.
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3.

IP RPO WSL — SCP przekazuje notatke stuzbowa wraz z pismem przewodnim do 1Z
RPO WSL (RR-RNiP) w terminie do 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
odstepstwa od procedury przez Zastepce Dyrektora/ Dyrektora IP RPO WSL-SCP

2.4 Wymagane elementy struktury Organizacyjnej Slaskiego Centrum
Przedsi¢biorczos$ci

1.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci zapewnia odpowiednia kadre oraz strukture
organizacyjng umozliwiajaca sprawng realizacj¢ powierzonych jej w Porozumieniu
zadan.

Strukture Slaskiego Centrum Przedsigbiorczo$ci oraz zakres zadan poszczegdlnych
komorek organizacyjnych okresla Regulamin Organizacyjny Slgskiego Centrum
Przedsiebiorczosci.

Regulamin Organizacyjny Slgskiego Centrum Przedsiebiorczosci jest weryfikowany
i opiniowany przez RR-RNIP.

Regulamin Organizacyjny Slgskiego Centrum Przedsiebiorczosci zatwierdzany jest
przez Zarzad Wojew6dztwa Slaskiego.

Struktura organizacyjna Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci oraz zakres funkcji
poszczegodlnych komoérek organizacyjnych powinny zapewnia¢ rozdzielno$¢ funkcji
oraz przejrzystos$¢ systemu zarzadzania i kontroli.

W szczegblnosci Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest zobowigzane do utworzenia

komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za:
— przygotowanie 1 realizacj¢ procedury konkursowej wyboru wnioskow
do dofinansowania, w tym:

e prowadzenie naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow,

e organizacje procesu oceny wnioskow o dofinansowanie projektow, w
oparciu 0 kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujagcy dla
Programu,

e weryfikacje (w terminach i na zasadach okreslonych w ustawie) wynikow
dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteriow 1 zarzutow
podniesionych w protescie, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 pkt. 4 1 5
ustawy (tzw. autokontrola),

— przygotowywanie i przedstawianie do akceptacji Instytucji Zarzadzajace;]
propozycji harmonogramu konkurs6w oraz propozycji kryteriow wyboru

projektoéw,
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przygotowanie i realizacje procedury zwigzanej z podpisywaniem uméw O
dofinansowanie;

przygotowanie 1 realizacj¢ procedury zwigzanej z weryfikacja wnioskow
beneficjenta o ptatnos¢;

przygotowanie prognoz wydatkow;

przygotowanie deklaracji wydatkow;

przekazywania dokumentéw niezbgednych do sporzadzenia przez Instytucje
Zarzadzajacg rocznego zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art. 137
rozporzadzenia ogolnego oraz deklaracji zarzadczej 1 rocznego podsumowania, o
ktorych mowa w art. 59 ust. 5 a i b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 roku ws. zasad
finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdélnego Unii oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE, EURATOM) nr 1605/2020 (Dz. Urz. UE L 298 z
26.10.2012, str. 1 z p6zn. zm.);

monitorowanie postepoéw realizacji projektow, w tym prowadzenie kontroli
projektéw;

przekazywanie dofinansowania beneficjentom;

prowadzenie dokumentacji finansowej oraz przygotowanie danych analitycznych;
prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej powierzonych zadan,
tak, by mozliwa byta identyfikacja projektow oraz poszczegodlnych operacji
bankowych;

monitoring nieprawidlowosci oraz zglaszanie 1Z RPO WSL wykrytych
nieprawidlowosci;

naktadanie korekt finansowych;

odzyskiwanie $rodkow nienaleznie wyplaconych beneficjentom, w tym
wydawania decyzji o zwrocie §rodkdéw przekazanych na realizacje projektow, o
ktorej mowa w przepisach o finansach publicznych;

wprowadzanie skutecznych 1 proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzyd
finansowych;

sporzadzanie 1 przekazywanie IZ RPO WSL raportow i sprawozdan z realizacji
powierzonych Slaskiemu Centrum Przedsigbiorczosci zadan;

realizacje¢ zadan informacyjno-promocyjnych;

realizacje zadan z zakresu Pomocy Technicznej;
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— realizacjc zadan w zakresie audytu wewngtrznego Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci (Stanowisko Audytora Wewnetrznego);

— realizacj¢ zadan w zakresie zamowien publicznych;

— realizacje zadan z zakresu obslugi centralnego 1 lokalnego systemu
informatycznego;

— przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw zgodnie z wlasciwymi
przepisami;

— wspolprace z Instytucja Zarzadzajaca przy realizacji badan ewaluacyjnych, analiz,
ekspertyz prowadzonych i/lub =zlecanych przez instytucje zarzadzajace
programami operacyjnymi, ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz
KE;

— uczestnictwo w opracowaniu i aktualizacji OFiP oraz IW IP RPO WSL — SCP;

— realizacje zadan z zakresu obstugi administracyjno-technicznej;

— Dbezpieczenstwo i higieng pracy.

2.5 Nadzér nad dzialalnoscia Slaskiego Centrum Przedsiebiorczos$ci

1. Nadzér merytoryczny nad dziatalnoécig Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci w
zakresie zadan powierzonych Porozumieniem zgodnie z zapisami Opisu Funkcji i
Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata
2014-2020 sprawuje 1Z RPO WSL RR-RNIP.

2. 1Z RPO WSL monitoruje stan realizacji zadan powierzonych Slaskiemu Centrum
Przedsigbiorczosci, w tym celu jest ono zobowigzane do przekazywania 1Z RPO WSL
wszelkich danych w terminie okreslonym przez IZ RPO WSL.

3. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosici jest zobowiazane do realizacji zadan zgodnie
z Porozumieniem/Aneksami do Porozumienia, niniejszymi Zasadami (wraz z ich
aktualizacjami), wlasciwymi wytycznymi horyzontalnymi i programowymi na lata
2014-2020 wraz z ich pozniejszymi zmianami oraz IW RPO WSL 2014-2020 - SCP.

4. Za koordynacje wspotpracy pomiedzy Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci a IZ RPO
WSL odpowiada RR-RNiP.

2.6 Zasady komunikacji i przekazywania korespondencji
1. Slgskie Centrum Przedsiebiorczosci wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych

za kontakty z 1Z RPO WSL
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2. Wymiana korespondencji miedzy Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci, a 1Z RPO
WSL jest dokonywana za posrednictwem kancelarii ogolnej UMWSL, Sekretariatu
RR, FR, poczty elektronicznej, SOD, SEKAP lub faksu.

3. Za dzien dostarczenia korespondencji przyjmuje si¢ date wptywu pisma w formie
papierowej do  Slaskiego  Centrum  Przedsiebiorczosci/lZ RPO  WSL
lub za posrednictwem faksu/poczty elektronicznej oraz SOD, SEKAP.

4. Wszelka korespondencja pomiedzy IZ RPO WSL a IP RPO WSL — SCP powinna

zosta¢ kazdorazowo przekazana do wiadomosci RR-RNIP.

2.7 Zasady opracowywania Kart Sprawy przedkladanych do akceptacji
Zarzadowi Wojewodztwa Slaskiego

1. RR przedkltada do akceptacji Zarzadowi Wojewodztwa Slaskiego Karty Sprawy wraz
z zalacznikami zwigzane z dziatalno$cia Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

2. Karty Sprawy, o ktérych mowa w pkt. 1, opracowuje samodzielnie Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci lub 1Z RPO WSL we wspdlpracy ze Slaskim Centrum
Przedsigbiorczosci w zaleznosci od wihasciwosci procesu, ktorego dotyczg i zgodnie
z IW 1Z/IP RPO WSL-SCP.

3. Za weryfikacje 1 opiniowanie Kart Sprawy, o ktérych mowa w pkt. 1 odpowiada
RR-RNIP, a w przypadku Karty Sprawy dotyczacej zmian w planie finansowym
jednostki odpowiada RR-ROF.

4. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci przygotowujac Karty Sprawy kieruje sie zasadami
sporzadzania przedmiotowej dokumentacji obowigzujacymi w 1Z RPO WSL. Pelny

opis zasad wnoszenia Kart Sprawy zawiera zatgcznik nr 12.

2.8 Zasady wspolpracy Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci przy
opracowywaniu dokumentow programowych

2.8.1 Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020

1. Za koordynacj¢ prac zwigzanych z przygotowaniem i aktualizacja Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 odpowiada
w 1Z RPO WSL RR-RPIR.

2. RR-RPIR informuje Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci o koniecznosci
przygotowania wktadu merytorycznego niezbednego do zmiany RPO WSL
2014-2020.
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Informacja wraz ze wskazaniem wymaganego zakresu tematycznego, formy
przekazania oraz terminu przekazywana jest pismem oraz drogg elektroniczng zgodnie
z IW IZ RPO WSL na adres osoby do kontaktu wskazanej przez Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci oraz do wiadomosci dyrekcji Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci.

Jezeli w informacji nie ma wskazanego innego terminu, nie krotszego jednak niz 5 dni
roboczych, okres przygotowania wktadu merytorycznego wynosi 10 dni roboczych.

W razie potrzeby dodatkowych wyjasnien, pytan, uwag RR-RPIR kontaktuje si¢ za
pomoca poczty elektronicznej z kierownikiem lub pracownikiem Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci  zaangazowanym bezposrednio w przygotowanie wkladu
merytorycznego.

Wszelkie propozycje zmian w RPO WSL 2014-2020, ktorych inicjatorem jest Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci nalezy kierowac droga elektroniczng do RR-RPIR.

W przypadku niezaakceptowania uwag przestanych przez Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci, IZ RPO WSL przesyta droga elektroniczng do Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczos$ci uzasadnienie odrzucenia zmian lub propozycje modyfikacji zmian
wraz z uzasadnieniem zgodnie z terminem wskazanym w Kkorespondencji
elektronicznej przez RR-RPiR nie krotszym niz 3 dni robocze. Wyjatek moze
stanowi¢ sytuacja, w ktoérej krotszy termin wynika z korespondencji podmiotéw

nadrzednych nad 1Z RPO WSL.

2.8.2 Szczegolowy Opis Osi Priorytetowych RPO WSL na lata 2014-2020

1.

2.

Za koordynacje¢ prac zwigzanych z przygotowaniem i aktualizacja Szczegotowego
Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL na lata 2014-2020 odpowiada w 1Z RPO WSL
RR-RPIR.

Informacja o konieczno$ci aktualizacji SZOOP badz kazdego z zatacznikow do
SZOOP, ktérej inicjatorem jest Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci przekazywana jest
pismem do RR-RPIR - w terminie co najmniej 60 dni roboczych, przed data
planowanego wejsScia w zycie zmienionego dokumentu.

Po uzyskaniu informacji o koniecznosci aktualizacji SZOOP przekazanej przez
podmiot odpowiedzialny za wdrazanie RPO WSL, RR-RPIR informuje Slaskie
Centrum Przedsiebiorczosci o konieczno$ci przygotowania wktadu merytorycznego

niezbe¢dnego do przygotowania SZOOP lub jego zmiany.
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2.8.3

Jezeli w informacji nie ma wskazanego innego terminu, nie krétszego jednak niz 5 dni
roboczych, okres przygotowania wktadu merytorycznego wynosi 10 dni roboczych.

W razie potrzeby dodatkowych wyjasnien, pytan, uwag RR-RPIR kontaktuje si¢ za
pomoca poczty elektronicznej z kierownikiem lub pracownikiem Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczo$ci  zaangazowanym bezposrednio w  przygotowanie wktadu
merytorycznego.

W przypadku niezaakceptowania uwag przestanych przez Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci, RR-RPIR przesyta droga elektroniczna do Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci uzasadnienie odrzucenia zmian lub propozycje modyfikacji zmian
wraz z uzasadnieniem zgodnie z terminem wskazanym w korespondencji
elektronicznej przez RR-RPIR nie krotszym niz 3 dni robocze. Wyjatek moze
stanowi¢ sytuacja, w ktoérej krotszy termin wynika z korespondencji podmiotéw

nadrzednych nad 1Z RPO WSL.

Wytyczne programowe
Za koordynacje¢ prac zwigzanych z przygotowaniem i aktualizacjg wytycznych

programowych odpowiada w IZ RPO WSL RR-RNIP.

Za przygotowanie wytycznych programowych odpowiada komorka IZ RPO WSL
merytorycznie odpowiedzialna za dziatania, ktérych dotycza wytyczne programowe,
we wspolpracy ze Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci.

W przypadku przygotowywania przez 1Z RPO WSL wytycznych programowych
dotyczacych zadan realizowanych przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
zwigzanych z wdrazaniem Programu, kazdorazowo tekst dokumentu uzgadniany jest
przez komorke merytoryczng odpowiedzialng za jego opracowanie w bezposredniej
korespondencji elektronicznej ze Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci w trybie
I terminie wyznaczonym przez t¢ komorke.

Uzgodniony w powyzszy sposob projekt dokumentu przekazywany jest droga
elektroniczng przez pracownika komodrki merytorycznej odpowiedzialnej za
sporzgdzenie dokumentu w IZ RPO WSL, do RR-RNiP w celu dalszego
procedowania.

RR-RNIiP droga elektroniczng oraz w wersji papierowej (tylko pismo przewodnie)
przesyta projekt wytycznych programowych do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci

zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy wdrozeniowe] w celu wyrazenia opinii w terminie
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wyznaczonym przez IZ RPO WSL, jednak nie krotszym niz 14 dni od dnia otrzymania
dokumentu.

Uwagi Slgskiego Centrum Przedsigbiorczoséci do projektu wytycznych programowych
przekazywane sg przez RR-RNIP drogg clektroniczng do komorki 1Z RPO WSL
merytorycznie odpowiedzialnej za opracowanie projektu wytycznych programowych,
w celu dokonania koniecznych zmian/odniesienia si¢ do uwag w terminie zgodnym
z harmonogramem prac.

Po przyjeciu przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego wytycznych programowych RR-
RNiP przekazuje do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci niezwlocznie, za pomoca
poczty elektronicznej informacj¢ o przyjeciu wytycznych programowych wraz ze
skanem uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego.

Pracownicy Slaskiego Centrum Przedsigbiorczoéci podpisuja  Oswiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z dokumentem pn. \Wytyczne programowe oraz kazdorazowo po jego
przyjeciu/aktualizacji. Os$wiadczenia przechowywane sa w siedzibie Slaskiego
Centrum Przedsi¢gbiorczosci. Wzor o§wiadczenia stanowi zatacznik do IW I[P RPO

WSL - SCP.

2.8.4 Opis Funkcji i Procedur RPO WSL 2014-2020

1.

Za koordynacje prac zwigzanych z przygotowaniem i aktualizacjag Opisu Funkcji
i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata
2014-2020 (OFIP) w odpowiada I1Z RPO WSL RR-RNIP.

Zmiana OFIP moze nastapi¢ na wniosek Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
ztozony za pomoca poczty elektronicznej do RR-RNIP.
We wniosku 0 zmiane OFIP, Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci przekazuje
jednoczesnie informacje¢ nt. zakresu zmian niezbednych do wprowadzenia.

OFIP podlega zmianie w szczeg6lnosci w razie wystgpienia np. modyfikacji
procesdw, zmian organizacyjnych, uwag instytucji kontrolnych itp.

I1Z RPO WSL podejmuje ostateczng decyzj¢ o potrzebie zmiany OFIP.

W przypadku podjecia decyzji o aktualizacji OFIP, RR-RNiP zwraca si¢ do Slaskiego
Centrum Przedsigbiorczosci za pomocg poczty elektronicznej z  prosbg
o przygotowanie wktadu do dokumentu w trybie ,sledzenia zmian” wraz
z zalgcznikami w terminie do 10 dni roboczych, chyba ze z korespondencji wynika

inny termin, nie krotszy jednak niz 5 dni roboczych.
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RR-RNiP weryfikuje tre$¢ wkitadu do OFIP, konsultujac go w miar¢ potrzeby
z komoérkami merytorycznymi 1Z RPO WSL. W razie uwag, RR-RNIP zwraca si¢ do
Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci za pomoca poczty elektronicznej z prosba o ich
wprowadzenie zgodnie z terminem wskazanym w korespondencji przez RR-RNiP.
RR-RNiP ponownie weryfikuje tres¢ wktadu do OFIP przestanego przez Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci. W razie dalszych uwag do wktadu, RR-RNIiP zwraca sig
do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci za pomoca poczty elektronicznej z prosba
o ich wprowadzenie oraz dokonuje niezbednych uzgodnien ze Slaskim Centrum
Przedsiebiorczosci.

Po zatwierdzeniu OFIP przez Zarzad Wojewddztwa, RR-RNiP wysyta do Slaskiego
Centrum Przedsigbiorczosci niezwlocznie za pomocg poczty elektronicznej informacje
o przyjeciu aktualizacji OFIP wraz ze skanem uchwaly Zarzadu Wojewodztwa
Slaskiego.

Pracownicy Slaskiego Centrum Przedsiebiorczo$ci podpisuja  Oswiadczenie
0 zapoznaniu z dokumentem pn. Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewédztwa ~ Slgskiego na lata  2014-2020.  Oswiadczenia

przechowywane sg w siedzibie Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci.

10. Wz6r o$wiadczenia stanowi zatacznik do IW IP RPO WSL - SCP.

2.9 Zarzadzanie ryzykiem i analiza ryzyka

1.

Za koordynacje prac zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem i analizg ryzyka w IZ RPO
WSL odpowiada RR-RCS.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci zobowiazane jest zapewnié¢ przeprowadzenie,
w razie potrzeby, odpowiednich dziatan w zakresie zarzadzania ryzykiem. W tym celu
opracowuje procedure zarzadzania ryzykiem.

Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci jest zobowiazane do stosowania zapisow
zawartych w Zarzadzeniu nr 71/2014 Marszatka Wojewddztwa Slaskiego z dnia
17 wrzesnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Zasad kontroli zarzqdczej
W Wojewddztwie Slgskim.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest zobowiazane do dokonywania identyfikacji
zewnetrznego 1 wewnetrznego ryzyka zwigzanego z realizacja powierzonych
jej zadan.

Zidentyfikowane ryzyka poddawane sg analizie w celu okreslenia mozliwych skutkoéw

oraz prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka. Podczas analizy ryzyka
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ustalane sg przyczyny 1 skutki ryzyka, identyfikowane sg funkcjonujace mechanizmy
kontroli dla analizowanego ryzyka oraz dokonywana jest punktowa ocena ryzyka
w celu okreslenia istotnosci ryzyka.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci okresla rodzaj reakcji oraz dziatania, ktore nalezy
podja¢ w celu zmniejszenia ryzyka do akceptowanego poziomu, w szczegdlnosci
poprzez wprowadzenie dodatkowych mechanizméw  kontrolnych. Podczas
podejmowania decyzji odnosnie wprowadzenia mechanizméw kontrolnych, Slaskie
Centrum Przedsig¢biorczosci uwzglednia rekomendacje RR-RCS w tym zakresie.
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobowiazane do udokumentowania
przeprowadzonej analizy ryzyka poprzez prowadzenie rejestru ryzyk.

Rejestr ryzyk aktualizowany jest na biezaco. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest
zobowigzane do przekazania RR-RCS za posrednictwem poczty elektronicznej

swojego rejestru ryzyk raz w roku w terminie do dnia 20 stycznia.

2.9.1 Stanowiska wrazliwe

1.

Za koordynacj¢ zagadnien w zakresie stanowisk wrazliwych w 1Z RPO WSL
odpowiada RR-RCS.

Dyrektor Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci odpowiada za opracowanie Wykazu
stanowisk wrazliwych w Slgskim Centrum Przedsiebiorczosci W oparciu 0 Zasady
identyfikacji stanowisk wrazliwych stanowigce zalagcznik nr 8 do niniejszego
dokumentu.

Przy identyfikacji stanowisk wrazliwych Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
uwzglednia informacje pochodzace ze: skarg, wnioskow, zazalen, sprawozdan,
protokotoéw kontrolnych, odstgpstw od procedur.

Przygotowujac wykaz stanowisk wrazliwych Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
bierze pod uwage wyniki analizy ryzyka naduzy¢ finansowych oraz analizy ryzyka
realizacji RPO WSL 2014-2020.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci opisuje procedure przygotowania wykazu
stanowisk wrazliwych w IW IP RPO WSL - SCP.

Wykaz stanowisk wrazliwych jest aktualizowany w wyniku zaistnienia sytuacji
mogacych mie¢ wptyw na identyfikacje stanowisk/zadan wrazliwych w trybie pilnym
(np. zmiana struktury organizacyjnej, identyfikacja nowych ryzyk, nowe zadania

wrazliwe).
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2.9.2

Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci zobowiazane jest do okresowego przegladu
Wykazu stanowisk wrazliwych w terminie jednego miesigca od zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewddztwa wynikow analizy ryzyka naduzy¢ finansowych.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobowiazane do wdrozenia zasad kontroli
I monitorowania stanowisk wrazliwych okre$lonych w zataczniku nr 8 do niniejszego

dokumentu.

Aktualizacja Zasad realizacji zadan powierzonych IP RPO WSL -
Slaskiemu Centrum Przedsigbiorczosci w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Za koordynacj¢ prac zwigzanych z aktualizacjg Zasad w 1Z RPO WSL odpowiada
RR-RNiP.

Zmiana Zasad moze hastapi¢ z inicjatywy 1Z RPO WSL lub Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczos$ci w razie wystgpienia okolicznosci uzasadniajagcych zmiang.
Propozycja zmiany zapisow Zasad przesytana jest za pomoca poczty elektronicznej do

RR-RNIiP (na adres: procedury@slaskie.pl) w trybie , sledzenia zmian” wraz

Z rejestrem zmian. We wniosku o zmiane Zasad Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
przekazuje jednoczes$nie informacj¢ nt. zakresu zmian niezbednych do wprowadzenia
wraz z uzasadnieniem.

IZ RPO WSL podejmuje ostateczng decyzj¢ o potrzebie zmiany Zasad.

W przypadku podjecia decyzji o aktualizacji RR-RNiP zwraca si¢ do Slaskiego
Centrum Przedsigbiorczo$ci za pomoca poczty elektronicznej z prosba
o przygotowanie wkladu do dokumentu wraz z zalacznikami zgodnie z terminem
wskazanym w korespondencji elektronicznej przez RR-RNIP.

RR-RNiP weryfikuje tre$¢ otrzymanego wktadu do dokumentu po przeprowadzonych
konsultacjach z komoérkami merytorycznymi odpowiedzialnymi za proces, ktorego
zmiana dotyczy w terminie do 10 dni roboczych.

W razie uwag RR-RNiP zwraca si¢ do Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci za
pomoca poczty elektronicznej z prosbg o ich wprowadzenie zgodnie z terminem
wskazanym w korespondencji elektronicznej przez RR-RNIP.

Po zatwierdzeniu Zasad przez Zarzad Wojewodztwa, RR-RNiP niezwlocznie wysyta
do Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci informacje o przyjeciu Zasad wraz ze

skanem uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego.
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3. System informatyczny
1. Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci wdrazajac RPO WSL 2014-2020 wykorzystuje

dwa systemy informatyczne:
— Centralny System Teleinformatyczny (CST)
— Lokalny System Teleinformatyczny (LSI 2014).

2. Komorkg odpowiedzialng w 1Z RPO WSL w zakresie nadawania uprawnien jest
RR-RSI.

3. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci odpowiada za prawidtowo$é¢ danych
wprowadzanych do systemow informatycznych.

4. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci, w zakresie niezbednym do realizacji swoich
zadan, jest zobowigzana do biezacego wprowadzania danych do wiasciwych systemow
informatycznych.

5. Uprawnienia do systemu CST sa przygotowywane przez Administratora
Merytorycznego IP RPO WSL - SCP na stosownym formularzu, nastepnie
po zaakceptowaniu przez osobg¢ uprawniong do akceptacji wniosku przesylane sg
niezwlocznie na adres mailowy Administratora Merytorycznego Instytucji

Zarzadzajacej amiz.rpsl@slaskie.pl. Zmiana oraz wycofanie uprawnien uzytkownikowi

odbywa si¢ analogicznie jak procedura nadania uprawnien.

6. Gléownym systemem informatycznym jest LSI2014. Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci jest zobowigzane wykorzystywa¢ LSI 2014 zgodnie z przyjetymi
IW IP RPO WSL - SCP.

7. Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci powotuje Administratora Merytorycznego IP RPO
WSL, ktory odpowiada za administrowanie LSI 2014 oraz CST. Kwestie
organizacyjne 1 zasady wspOlpracy zwigzane z zarzadzaniem LSI 2014 reguluje
dokument ,, Zasady Zarzqdzania LSI w ramach RPO WSL 2014-2020”, natomiast
kwestie zwiazane z administrowaniem CST - IW IP RPO WSL - SCP.

8. Procedur¢ nadawania uprawnien precyzuja Wytyczne w zakresie warunkow

gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

4. Zadania Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci

4.1 Udzial w wyborze ekspertow zewnetrznych
1. Zasady naboru kandydatéw na ekspertow RPO WSL 2014-2020 oraz prowadzenia

Wykazu kandydatéw na ekspertow RPO WSL 2014-2020 opisany zostaly w
dokumencie zatwierdzonym przez ZW pn. Procedura naboru kandydatow na
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ekspertow 1 prowadzenia Wykazu Kandydatow na Ekspertow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

2. Komisja Kwalifikacyjna (KK) powotywana jest przez Marszatka Wojewodztwa
Slaskiego w drodze zarzadzenia w celu oceny aplikacji zgtoszonych w ramach naboru
kandydatéow na ekspertow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020.

3. Pracownicy IP RPO WSL-SCP moga zostaé powolani w sktad  Komisji
Kwalifikacyjnej. W razie koniecznosci powotania KK IZ RPO WSL (RR-RNiP)
zwraca sie do IP RPO WSL-SCP z prosba o wskazanie przedstawiciela do prac w

ww. komisji.

4.2. Harmonogram naboréw wnioskow o dofinansowanie projektow
w ramach RPO WSL 2014-2020

1. Za przygotowanie i aktualizacj¢ harmonogramu naboréw wnioskow o dofinansowanie
projektow w ramach RPO WSL 2014-2020 w 1Z RPO WSL odpowiada RR-RRF.

2. Najpozniej do dnia 25 pazdziernika kazdego roku kalendarzowego Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci przekazuje do RR-RRF drogg elektroniczng projekt harmonogramu
naboru wnioskO6w na nastepny rok. Harmonogram przygotowany jest zgodnie ze
wzorem przestanym przez pracownika RR-RRF.

3. W razie koniecznosci aktualizacji harmonogramu Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
przekazuje zmiany do RR-RRF zgodnie z biezagcymi potrzebami, co do zasady jednak
dwa razy w roku w orientacyjnych terminach: do 10 marca danego roku oraz do
10 czerwca danego roku® (jak rowniez do wiadomosci RR-RNIP).

4. Zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego harmonogram jest publikowany

na stronie internetowej www.scp-slask.pl, www.rpo.slaskie.pl i na portalu

funduszeeuropejskie.gov.pl.

4.3. Tryb i zasady przeprowadzania konkursow

1. W ramach wdrazanych przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci dziatan przewiduje sig
konkursowy tryb wyboru projektow.
2. Zasady przeprowadzania konkursu powinny by¢ przejrzyste |1 zapewniajgce

jednoczesnie mozliwo$¢ przeprowadzenia prawidtowej 1 rzetelnej oceny wnioskow.

® Termin indykatywny, jego wyznaczenie ma na celu uporzqdkowanie procesu. Propozycja aktualizacji wnoszona
pod obrady Zarzqdu Wojewodztwa w terminie zblizonym do wskazanych
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3. Zasady przeprowadzania konkursu nie powinny naktada¢ na wnioskodawcow
obowigzku ponoszenia kosztow zbednych na etapie aplikowania. Nie dotyczy to
kosztow ponoszonych przez wnioskodawcow na pozyskanie dokumentéw niezbednych
do prawidlowego przeprowadzenia oceny projektow.

4. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci podaje do publicznej wiadomosci zasady
przeprowadzenia konkursu wraz ze stosownymi zalacznikami zawierajagcymi m.in.
kryteria wyboru projektow oraz ogloszenie o konkursie, co najmniej 30 dni przed
planowanym rozpoczg¢ciem naboru wnioskow o dofinansowanie.

5. Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci jest zobowiazane do okreslenia szczegétowych
procedur dotyczacych naboru oraz wyboru projektéw do dofinansowania
w regulaminie konkursu.

6. Do czasu rozstrzygnigcia konkursu Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci nie moze
zmienia¢ regulaminu konkursu w sposob skutkujacy nierownym traktowaniem
wnioskodawcow. Mozliwos¢ zmiany zasad konkursu jest dopuszczalna, jesli
konieczno$¢ dokonania zmiany wynika z odrebnych przepisow.

7. W przypadku koniecznosci zmiany regulaminu konkursu IP RPO WSL — SCP postepuje
zgodnie z IW IP RPO WSL-SCP.

4.3.1 Kryteria wyboru projektow
1. Kryteria wyboru projektow sa przygotowywane przez Slaskie Centrum

Przedsigbiorczosci, przedktadane IZ RPO WSL (RR-RPIR) do akceptacji, a nast¢pnie
zatwierdzane przez KM RPO WSL.

2. Wylacznie kryteria wyboru projektow zaakceptowane przez IZ RPO WSL moga zosta¢
zatwierdzone przez KM RPO WSL.

3. Kryteria wyboru projektow okresla Zatacznik nr 3 do Szczegolowego Opisu Osi
Priorytetowych - Kryteria wyboru projektow.

4.3.2 Oglaszanie naboréw wnioskow
1. Proces wyboru projektéw sktada si¢ z nastepujacych etapow:

a) ogloszenie konkursu;

b) nabor wnioskow o dofinansowanie projektu;

C) ocena wnioskow (formalna oraz merytoryczna);
d) podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu;

e) ogloszenie wynikéw konkursu.
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10.

11.

IP RPO WSL-SCP w celu ogloszenia naboru wnioskow o dofinansowanie sporzadza
pakiet aplikacyjny, w sktad ktorego wchodzi Ogloszenie o naborze i Regulamin konkursu
wraz z zalacznikami stanowiacy komplet dokumentéw dla oglaszanego naboru. Wzor
pakietu aplikacyjnego przyjety zostat Uchwala Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego Nr
1082/119/V/2016 z dnia 7.06.2016 r.

IP RPO WSL-SCP przekazuje do IZ RPO WSL (RR-RNiP) pakiet aplikacyjny (w wersji
elektronicznej) zweryfikowany przez Radcow Prawnych IP RPO WSL-SCP oraz
zaakceptowany przez Dyrektora/Zastgpce IP RPO WSL-SCP w terminie nie krotszym niz
20 dni roboczych przed terminem posiedzenia ZW, na ktérym przedmiotowa
dokumentacja ma by¢ procedowana.

RR-RNIiP w terminie do 5 dni roboczych, we wspotpracy z RR-RRF, RR-RPIR, RR-RPR,
dokonuje weryfikacji przestanej dokumentacji zgodnie z zapisami IW 1Z RPO WSL.
RR-RNiP w przypadku uwag, zwraca si¢ do IP RPO WSL-SCP o ich weryfikacje w
terminie wskazanym w korespondencji elektronicznej.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowigzuje sie¢ do przedtozenia na Zarzad
Wojewodztwa Slaskiego Wyciggu z Regulaminu konkursu w terminie poprzedzajacym
przyjecie pakietu aplikacyjnego.

W terminie do 10 dni roboczych przed terminem posiedzenia Zarzadu Wojewodztwa
Slaskiego, na ktéry Karta Sprawy dot. przyjecia pakietu aplikacyjnego ma by¢ wniesiona
IP RPO WSL-SCP przekazuje wersje elektroniczng i papierowa KS i projektu uchwaty
ZW w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego IP RPO WSL-SCP do akceptacji i
dalszego procedowania.

RR-RNiP przekazuje do IP RPO WSL-SCP informacje o podjeciu przez ZW uchwaty
dotyczacej przyjecia pakietu aplikacyjnego IP RPO WSL-SCP wraz z kopia KS i uchwaty
ZW celem ogloszenia naboru.

Dane o konkursie wprowadzanie s3 do systemu informatycznego LSI 2014 przez Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci.

Ogtoszenie o konkursie publikowane jest na stronie RPO WSL 2014-2020 przez
pracownika RR-RKIP.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci, zgodnie z art. 40 ustawy wdrozeniowej, podaje do
publicznej wiadomosci, w szczeg6lnosci na stronie internetowej oraz na portalu,
ogloszenie o konkursie co najmniej 30 dni przed planowanym rozpocze¢ciem naboru

wnioskéw o dofinansowanie projektu.
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4.3.3 Nabor wnioskow

1.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci organizuje nabér wnioskow o dofinansowanie
w formie elektronicznej za pomoca platformy LSI 2014.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczo$ci rejestruje wniosek za posrednictwem systemu LSI
2014 oraz informuje wnioskodawce w formie pisemnej 0 pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia w przypadku nieprawidlowego ztozenia wniosku. Slaskie Centrum
Przedsigbiorczo$ci obstuguje wnioski zlozone w ramach konkursu w warunkach
zapewniajacych poufnos$¢ danych i informacji w nich zawartych; dostep do tych
dokumentow mogg mie¢ jedynie osoby uczestniczagce w organizacji konkursu
i ocenie wnioskow (pracownicy Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci oraz pozostali
cztonkowie KOP).

Po zamknieciu naboru wnioskéw o dofinansowanie Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
udostepnia na swojej stronie internetowej co najmniej informacje dotyczace liczby
projektow zgloszonych w danym konkursie oraz taczng kwote dofinansowania, na jaka

opiewaja projekty.

4.3.4 Weryfikacja i ocena formalna wnioskow o dofinansowanie

1. Poprzez oceng formalng rozumie si¢ sprawdzenie opracowanej przez projektodawce
dokumentacji aplikacyjnej pod katem stopnia spelniania kryteriow formalnych
zatwierdzonych przez KM RPO WSL.

2. Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie jest oceng ,,0-17, co oznacza,
ze niespetnienie jednego z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie wniosku
0 dofinansowanie, jego poprawienie lub uzupetnienie, jezeli dotyczy.

3. Wynik oceny formalnej wprowadzany jest do LSI 2014 w oparciu o0 karte oceny
formalnej. Dlakazdego z ocenianych wnioskow wypelniana jest karta oceny
formalnej. Ocena wnioskow o dofinansowanie projektow jest dokonywana z
zachowaniem zasady ,,dwoch par oczu” przez pracownikéow IP RPO WSL - SCP,
bedacych cztonkami KOP.

4. W razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakow formalnych lub
oczywistych omylek Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zapewnia mozliwo$é
uzupetnienia brakow formalnych oraz poprawienia oczywistych omylek, ktérych
poprawa nie moze wplynagé na tre$¢ merytoryczng wniosku, zgodnie z zasadami

okreslonymi w Regulaminie konkursu.
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Akceptacja wniosku pod wzgledem formalnym pociagga za sobg obowigzek rejestracji
wniosku w CST. Whniosek niepoprawny formalnie nie podlega rejestracji w CST.
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci za posrednictwem systemu LSI 2014 oraz za
posrednictwem SOD/SEKAP/ePUAP informuje wnioskodawce o wyniku oceny
formalnej. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korespondencji w
wersji papierowej/ e-mail. Natomiast w przypadku negatywnej oceny wniosku
wnioskodawca otrzymuje informacj¢ 0 przyczynach jego odrzucenia wraz z
uzasadnieniem oraz informacj¢ 0 mozliwos$ci wniesienia protestu.

Pozytywny wynik weryfikacji formalnej wniosku o dofinansowanie jest podstawa do
zakwalifikowania wniosku do oceny merytoryczneyj.

Szczegotowe procedury dotyczace przeprowadzania weryfikacji formalnej i oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie reguluja: Regulamin konkursu, Regulamin pracy
Komisji Oceny Projektéow oraz IW 1P RPO WSL - SCP.

4.3.5 Ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie

1.

Poprzez ocen¢ merytoryczng rozumie si¢ sprawdzenie opracowanej przez
projektodawce dokumentacji aplikacyjnej pod katem stopnia spetniania kryteriow
merytorycznych zatwierdzonych przez KM RPO WSL.

Ocena merytoryczna jest dokonywana przez KOP.

Ocenie merytorycznej podlegaja jedynie wnioski prawidtowe pod wzglgdem
formalnym. Ocene przeprowadza si¢ w oparciu 0 kartg oceny merytorycznej. Dla
kazdego z ocenianych wnioskow wypelniana jest karta oceny merytorycznej. Kazdy
whniosek jest oceniany niezaleznie przynajmniej przez dwoch cztonkow KOP.

KOP pracuje w oparciu o0 zapisy Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektow.

Za opracowanie Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektéow odpowiada Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci.

Wszystkie osoby uczestniczace w organizacji naboru i ocenie wnioskow
sg zobowigzane do zachowania poufnosci danych i informacji zawartych
we wnioskach.

Przed przystgpieniem do oceny cztonkowie KOP podpisujg deklaracje poufnosci
I bezstronnosci.

Po dokonaniu oceny merytorycznej i rozstrzygnigciu konkursu Sekretarz /Zastepca

Sekretarza KOP sporzadza protokot zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach
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10.

11.

oceny projektow. Nastepnie Przewodniczacy KOP zatwierdza protokét. Protokot
zawiera w szczeg6lnosci:

a) informacje o regulaminie konkursu i jego zmianach, zawierajacej co najmniej date
zatwierdzenia Regulaminu oraz jego zmian (o ile dotyczy);

b) Regulamin prac KOP;

c) skrocony opis dzialan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegolnieniem
termindw poszczegdlnych etapow oceny, form dziatan i decyzji podejmowanych przez
KOP, zdarzen niestandardowych ze szczegdlnym uwzglednieniem wszelkich
nieprawidlowosci przebiegu prac KOP lub wujawnienia watpliwosci co do
bezstronnos$ci ekspertow;

d) oryginaty o$wiadczen o bezstronnosci, deklaracji poufnosci cztonkéw KOP;

e) Karty oceny formalnej i merytorycznej;

f) list¢ ocenionych projektow opracowang przez KOP, zawierajacg wyniki oceny
wszystkich wnioskéw o dofinansowanie projektu;

g) imienng list¢ cztonkdéw KOP z wyszczegolnieniem funkcji cztonka KOP jako
pracownika 1 eksperta oraz wskazaniem przewodniczacego i sekretarza KOP;

h) informacje o miejscu przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng wnioskow
o dofinansowanie projektu.

Wynikiem oceny merytorycznej jest uszeregowanie wnioskow w kolejnosci
uwzgledniajgcej stopien spetniania kryteriow oceny merytorycznej projektow (lista
ocenionych projektow), lub w innej kolejnosci zgodnie z Regulaminem konkursu.
Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci informuje za posrednictwem systemu LSI 2014,
przez SOD/SEKAP/ePUAP/e-mail oraz w wersji papierowej kazdego =z
wnioskodawcoéw o wynikach oceny jego wniosku. Informacja powinna zawieraé
wynik oceny merytorycznej w postaci liczby punktéow jaka otrzymat wniosek wraz
z uzasadnieniem  w  poszczegélnych  kryteriach  lub  informacjg o
spetnieniu/niespeinieniu kryteriow wyboru projektow a takze o wyborze wniosku do
dofinansowania. W przypadku oceny negatywnej wnioskodawca informowany jest
0 mozliwo$ci wniesienia protestu.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci ponosi odpowiedzialno$é za poprawno$é prac
KOP oraz nadzoruje prace ekspertow, z ktérymi zawarto umowy, w celu zapewnienia,
iz wykonujg oni swoje obowiazki w sposob rzetelny oraz z zachowaniem zasad

bezstronnosci i poufnosci.
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12. Praca ekspertow powotanych w sktad KOP kazdorazowo podlega ocenie. Wyniki tej
oceny kazdorazowo przekazywane sg w formie pisemnej do RR-RNiP niezwlocznie
po zakonczeniu prac KOP.

13.Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci w przypadku niewywiazywania si¢ przez
cztonkow KOP z obowigzkdéw wynikajacych z zawartej umowy, moze odmowi¢ im
wyptaty wynagrodzenia za ocen¢ poszczegolnych projektow.

14. Po zakonczeniu oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci niezwlocznie publikuje na swojej stronie internetowej, stronie RPO
WSL 2014-2020 oraz na portalu informacje dotyczace przynajmniej liczby
pozytywnie i negatywnie ocenionych projektow w danym konkursie oraz lacznej i
wnioskowanej kwoty, na jaka opiewajg ztozone wnioskKi.

15. Szczegotowe procedury dotyczace przeprowadzania oceny merytorycznej reguluja
Regulamin konkursu, Regulamin pracy Komisji Oceny Projektéow oraz IW IP RPO
WSL - SCP.

4.3.6 Procedura odwolawcza
1. Rozpatrywaniem protestow W ramach 1Z RPO WSL zajmuje si¢ RR-RPR.

2. Procedur¢ odwotawcza reguluje ustawa wdrozeniowa oraz Regulamin procedury
odwolawczej dla wnioskodawcow IP RPO WSL-SCP stanowiacy zatacznik do
Regulaminu konkursu zamieszczanego kazdorazowo do ogloszonego konkursu.

3. Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci informujac pisemnie 0 negatywnej ocenie
wniosku poucza wnioskodawce o terminie wniesienia protestu, wlasciwiej instytucii,
do ktorej nalezy wnie$¢ protest oraz o wymogach formalnych protestu, tj.:

a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

b) oznaczenie wnioskodawcy;

¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzone;j
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz
zZ uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie

takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
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4. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci w terminie 21 dni od dnia otrzymania protestu
dokonuje weryfikacji oceny projektu, w zakresie kryteriow wyboru projektow,
z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza i zarzutow o charakterze proceduralnym
(tzw. autokontrola).

5. W przypadku dokonywania weryfikacji, o ktorej mowa w pkt 4, wytaczeniu podlegaja
pracownicy Slaskiego Centrum Przedsicbiorczosci, ktorzy brali udzial w ocenie
projektu.

6. W przypadku wniesienia protestu niespelniajgcego wymogoéw formalnych, o ktérych
mowa w pkt 3, lub zawierajacego oczywiste omytki, Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci wzywa wnioskodawce do jego uzupelnienia lub poprawienia
W nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczagc od dnia otrzymania wezwania,
pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

7. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci, w przypadku zmiany podjetego rozstrzygniecia,
kieruje projekt do wlasciwego etapu oceny albo umieszcza projekt na Stosownej
pozycji na liscie ocenionych projektow (w zalezno$ci od etapu oceny, ktorego protest
dotyczy)

w wyniku przeprowadzenia procedury odwolawczej, informujac o tym pisemnie
wnioskodawce.

8. Slaskic Centrum Przedsiebiorczosci, w przypadku braku zmiany podjetego
rozstrzygnigcia, kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do
RR-RPR, zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygnigcia, oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu
protestu.

9. Stanowisko®, o ktorym mowa w punkcie 8 zawiera: nazw¢ wnioskodawcy, tytul
projektu oraz nadany numer identyfikacyjny wniosku o dofinansowanie,

a) w przypadku weryfikacji dokonanej po ocenie formalnej wniosku, Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci w ramach swojego stanowiska wskaze
argumenty/powody podtrzymania swojego rozstrzygnigcia dla poszczegolnych
kryteriow formalnych.

b) w przypadku weryfikacji dokonanej po ocenie merytorycznej wniosku, Slaskie

Centrum Przedsigbiorczosci w ramach swojego stanowiska wskaze

*w przypadku, gdy instytucja dokonujgca autokontroli nie widzi podstaw do zmiany przyznanej wczesniej punktacji
przygotowuje stanowisko dotyczqce braku podstaw do zmiany przyznanej oceny/punktacji, w formie pisemnej opinii, ktora
zawiera analize wszystkich zarzutow zawartych w protescie i przekazuje je do IZ RPO WSL;
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argumenty/powody podtrzymania wyniku oceny dokonanej przez ekspertow
dla poszczeg6lnych kryteriow merytorycznych.

10. W przypadku, gdy RR-RPR w trakcie rozpatrywania protestu stwierdzi konieczno$¢
uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych oceny w zakresie kryteriow, zwraca
si¢ pisemnic do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci celem wyjasnienia
watpliwosci.

11. Slgskie Centrum Przedsigbiorczosci w terminie 7 dni odpowiada wraz z podaniem
szczegblowego uzasadnienia na pismo, o ktorym mowa w pkt. 10.

12.Jezeli RR-RPR stwierdzi, ze doszto do naruszenia obowigzujacych procedur
I konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wplyw na wynik oceny,
uwzglednia protest, podajac szczegdétowe uzasadnienie i przekazuje sprawe do
Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci w celu przeprowadzenia ponownej oceny
projektu, informujac o tym wnioskodawce.

13. Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci dokonuje ponownej oceny projektu w zwiazku
Z rozpatrzonym protestem polegajacej na powtornej weryfikacji projektu w zakresie
kryteriow i zarzutow wskazanych w protescie zgodnie z terminami wskazanymi
w Regulaminie konkursu.

14.W przypadku ponownej oceny polegajacej na powtornej weryfikacji projektu
w zakresie kryteriow i zarzutéw, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy
wdrozeniowej, Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci poinformuje wnioskodawce
na pismie o wyniku ponownej oceny i:

a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio Kkieruje
projekt do wlasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej;

b) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zalgcza
dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu

administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ww. ustawy.

4.3.7 Podejmowanie decyzji o wyborze projektow do dofinansowania
1. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci przekazuje do RR-RNiP projekt Karty Sprawy

wraz z listag ocenionych projektow, ktore uzyskaty wymagang liczbe punktow z
wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania. RR-RRF weryfikuje warto$¢

projektow wybranych do dofinansowania pod katem dostepnosci $rodkéw w dniu
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3.

rozstrzygnigcia naboru. Decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmuje Zarzad
Wojewodztwa Slaskiego.

Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego, Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci oglasza na swojej stronie internetowej,
stronie RPO WSL 2014-2020 oraz na portalu funduszeeuropejskie.gov.pl liste
ocenionych projektow, ktore uzyskaty wymagang liczbe punktow z wyrdznieniem
projektow wybranych do dofinansowania.

Pozostala dokumentacja zwigzana z prowadzonym naborem wnioskow, ktora nie
dotyczy wskazanych wczesniej przypadkéw obowigzkowej publikacji na stronie
internetowej Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci, moze byé udostepniana, przy
zachowaniu zasady poufnosci przedstawicielom IZ RPO WSL lub Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci, osobom lub podmiotom, ktorym IZ RPO WSL lub Slaskie
Centrum Przedsigbiorczo$ci zlecity sporzadzenie opracowan dotyczacych realizacji
RPO WSL.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zapewnia wnioskodawcom uczestniczacym
w danym konkursie dost¢p do dokumentow zwigzanych z oceng ztozonego przez nich
wniosku przy zachowaniu zasady anonimowosci 0so6b dokonujacych oceny formalnej

oraz merytorycznej wniosku.

4.4 Umowy o dofinansowanie projektow

1.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci przygotowuje wzér umowy o dofinansowanie,
ktory jest weryfikowany przez RR-RNiP i zatwierdzany w drodze Uchwaty
zatwierdzajacej pakiet aplikacyjny przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego.
Umowa o dofinansowanie powinna okresla¢ przynajmnie;j:
a) dane beneficjenta;
b) opis projektu lub zadania, w tym cel, na jaki przyznano $rodki, i termin jego
realizacji;
C) wysoko$¢ przyznanych srodkow;
d) zobowigzanie do poddania si¢ kontroli i tryb kontroli realizacji przedsiewzigcia
projektu lub zadania;
e) termin i sposob rozliczenia projektu;
f) formy zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy;

g) obowigzki zwigzane ze stosowaniem zasad dotyczacych zamowien publicznych;
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h) obowigzki informacyjne natozone na beneficjenta;
1) warunki i tryb wprowadzenia zmian do umowy;
J) warunki rozwigzania umowy,
k) warunki i terminy zwrotu S$rodkow nieprawidlowo wykorzystanych lub
pobranych w nadmiernej wysokosci lub w sposob nienalezny.
. Umoweg o dofinansowanie podpisuje na podstawie odrebnego upowaznienia Dyrektor
Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci lub jego Zastepca oraz wnioskodawca, ktorego
projekt zostat wybrany uchwatla Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego do dofinansowania,
pod warunkiem dostgpnosci $rodkdéw oraz dostarczenia wszystkich dokumentow
niezbednych do podpisania umowy w okre§lonym przez Slgskie Centrum
Przedsigbiorczosci terminie.
Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci jest zobowigzane do wpisania umowy
o dofinansowanie zawartej z beneficjentem do rejestru umow LSI 2014 oraz do CST.
Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci zobowiazane jest do wprowadzenia do Systemu
Harmonogramowania Rejestracji 1 Monitorowania Pomocy (SHRiMP) umow
0 dofinansowanie dla projektow objetych pomoca publiczng lub pomocg de minimis,
a takze biezacej aktualizacji danych w SHRiMP.
. W przypadku stwierdzenia przestanek do odmowy podpisania umowy
0 dofinansowanie projektu, Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci informuje o tym
fakcie wnioskodawce, wraz z podaniem przyczyn odmowy podpisania umowy.
Przestanki do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie projektu moga dotyczy¢
np. niekompletnosci dokumentacji lub zaistnienia nowych okolicznosci, nieznanych
w momencie dokonywania oceny projektow, a mogacych rzutowaé na wynik
przeprowadzonej oceny projektu.
. Zmiany w umowie o dofinansowanie projektu wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci, chyba ze umowa Stanowi inaczej. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
analizuje zglaszane przez beneficjentow zmiany do zawartych uméw o
dofinansowanie projektu oraz decyduje 0 mozliwosci wyrazenia zgody. Zmiany moga
by¢ wprowadzane w formie aneksu do umowy 0 dofinansowanie projektu i sg
mozliwe jedynie w zakresie dopuszczonym przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci.
Wprowadzane do umowy 0 dofinansowanie projektu zmiany, mogg by¢ inicjowane
zaréwno przez beneficjenta, jak i przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci.
Odrzucenie zmian zaproponowanych przez beneficjenta jest szczegotowo uzasadniane

merytorycznie.
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8. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobowiazane do stosowania szczegétowych
procedur dotyczacych przygotowania uméw o dofinansowanie projektow,
wprowadzania zmian oraz wnoszenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

zgodnie z IW IP RPO WSL - SCP.

4.5 Rozliczanie projektow

4.5.1 Whnioski o platno$¢ skladane przez beneficjentéw do Slaskiego
Centrum Przedsi¢biorczos$ci

1. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest zobowiazane do przygotowania wzoru
wniosku o ptatnos¢ dla beneficjentéw. Podpisana umowa o dofinansowanie projektu
oraz poprawnie sporzadzony i zatwierdzony wniosek o ptatno$¢ oraz wraz
z odpowiednimi  zatgcznikami, stanowi podstawg¢ do przekazania $rodkow
beneficjentowi w formie refundacji wydatkow. W przypadku dziatania 1.3 - 3 typ
projektu podstawg przekazania zaliczki na konto beneficjenta jest wydana decyzja
0 dofinansowaniu projektu oraz poprawnie sporzadzony i zatwierdzony wniosek
0 platnos¢ zaliczkowa. Wzor wniosku o platnosc, jest opiniowany oraz zatwierdzany
przez IZ RPO WSL za posrednictwem RR-RNIP.

2. Wniosek o platnos¢ skladany przez beneficjenta do Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci jest weryfikowany pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym przez pracownikow Wydziatu Rozliczen Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci  z zachowaniem zasady ,.dwoch par oczu”. Weryfikacja
dokonywana jest w oparciu o liste sprawdzajaca.

3. Szczegdtowe procedury dotyczace weryfikacji wnioskow beneficjenta o ptatnosé
regulujg IW IP RPO WSL - SCP oraz Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosc.

4. Na podstawie pozytywnie zweryfikowanych wnioskow beneficjenta o ptatnos¢
Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci przygotowuje Deklaracje wydatkéw do IC/1Z
RPO WSL.

4.6 Przeplywy finansowe w ramach Slaskiego Centrum Przedsi¢biorczosci

4.6.1 Przekazywanie beneficjentom Srodkow finansowych

1. Podstawg przekazania beneficjentowi S$rodkow  finansowych jest umowa
0 dofinansowanie projektu zawarta pomiedzy Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci
a beneficjentem oraz poprawnie sporzadzony i zatwierdzony wniosek o ptatnos¢ wraz

z odpowiednimi zatgcznikami.
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2. Dofinansowanie projektow realizowanych przez beneficjenta w ramach Dziatan i
Poddziatania wdrazanych przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci dokonywane jest
poprzez zaliczk¢ (dotyczy dziatania 1.3 3 typ projektu) badz refundacje czgsci
wydatkow faktycznie poniesionych 1 zaptaconych przez beneficjenta.

3. Realizacja zaliczek wynika z zapisow wzoru umowy/decyzji o dofinansowanie
zatwierdzanej przez 1Z RPO WSL (dotyczy dziatania 1.3 3 typ projektu).

4. Zaliczka badz refundacja wydatkow przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
realizowana jest w formie ptatnosci srodkdéw europejskich na rzecz beneficjenta
poprzez portal komunikacyjny BGK.

5. Podstawa dokonania przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci platnosci jest
sporzadzenie zlecenia platnoéci na rzecz beneficjenta, z ktorym Slaskie Centrum
Przedsigbiorczos$ci podpisato umowe o dofinansowanie projektu.

6. Realizacja ptatnosci ze Srodkéw europejskich odbywa si¢ na podstawie upowaznienia
do wydawania zgody na dokonywanie platnos$ci na podstawie wystawionych zlecen
ptatnosci na realizacjc RPO WSL w ramach limitu $rodkow, wydawanego przez
Ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz umowy na obsluge platnosci
zawartej pomiedzy Slaskim Centrum Przedsigbiorczosci a BGK. BGK dokonuje
przelewu $rodkow na rachunek beneficjenta zgodnie z terminarzem ptatnosci srodkoéw

europejskich.

4.6.2 Ogolne obowiazki wynikajace z Kontraktu Terytorialnego
1. Za koordynacje realizacji obowigzkow wynikajacych z art. 9 Kontraktu

Terytorialnego odpowiada RR-ROF.

2. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowigzane jest do przekazywania RR-ROF,
W wersji papierowej 1 elektronicznej w terminie do 3 dnia kazdego miesiaca,
zbiorczego harmonogramu  wydatkow wynikajacego  z  podpisanych umoéw,
sporzadzonego W oparciu o ztozone przez beneficjentow wnioski o ptatno$¢ oraz
harmonogramy sktadania wnioskéw o ptatnos¢, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
niniejszych Zasad. Harmonogram wydatkoéw powinien zawiera¢ prognozowane
wydatki Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci wynikajace z podpisanych umow
o dofinansowanie/wydanych decyzji. Nie nalezy ujmowaé¢ w nim umoéw/decyzji
planowanych do zawarcia/wydania.

3. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci sporzadzajac harmonogram  wydatkow

wynikajacych z podpisanych uméw przedstawia rzeczywiste zapotrzebowanie
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10.

na srodki, majac na uwadze, iz przedmiotowy harmonogram moze postuzy¢
do wnioskowania o uruchomienie rezerwy celowej przez ministerstwo wlasciwe
ds. rozwoju regionalnego.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest zobowiazane do przekazywania RR-ROF,
W wersji papierowej i elektronicznej w terminie do 15 kazdego miesigca (od lutego
do listopada), harmonogramu zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej w ramach
Pomocy Technicznej, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszych Zasad.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci zobowiazane jest do przekazywania RR-ROF,
W wersji papierowej i elektronicznej do 12 dnia kazdego miesigca, sprawozdania
z wykorzystania srodkow dotacji celowej przekazanych na zadania z zakresu Pomocy
Technicznej wedlug stanu na ostatni dzien miesigca poprzedzajacego zlozenie
sprawozdania, zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do niniejszych Zasad.

Wraz ze sprawozdaniem, o ktorym mowa w pkt. 5, Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci przekazuje zestawienie obrotow i sald (analityka) w zakresie
dziatania wdrazanego w ramach Pomocy Technicznej oraz tabelaryczne zestawienie
poniesionych wydatkow w miesiacu sprawozdawczym, w ramach otrzymanej dotacji
celowej, w rozbiciu na paragrafy klasyfikacji wydatkow, zgodnie ze wzorem
przekazanym przez IZ RPO WSL. Jezeli Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
dysponuje w danym miesigcu $rodkami pochodzacymi z rezerwy celowej budzetu
panstwa, woOwczas przekazuje powyzsze dokumenty oddzielnie dla $rodkow
sfinansowanych ze $rodkow budzetowych oraz dla $rodkéw z rezerwy celowej — ze
wskazaniem numeru rezerwy celowe;j.

Sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowej sluzy monitorowaniu wykorzystania
dotacji celowej i stanowi podstawe przekazania kolejnej transzy S$rodkow przez
ministerstwo wlasciwe ds. rozwoju regionalnego.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczo$ci zobowigzane jest do comiesigcznego
przekazywania, w wersji papierowej i elektronicznej w terminie wskazanym przez
IZRPO WSL, oswiadczenia o stanie $rodkéw dotacji celowej pozostajacych
na rachunku bankowym wyodrebnionym do obshugi Pomocy Technicznej, zgodnie
z zatacznikiem nr 5 do niniejszych Zasad.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci przedstawia przedmiotowe o$wiadczenie
dodatkowo na kazde wezwanie 1Z RPO WSL.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci przedstawia RR-ROF, w wersji papierowej

i elektronicznej, rozliczenie kumulatywne przekazanych $rodkéw dotacji celowej za

41



11.

12.

13.

14

15.

poprzedni rok budzetowy w terminie do 27 stycznia, zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do
niniejszych Zasad. Rozliczenie srodkow dotacji celowej sporzadzane jest w oparciu o
wyciaggi z rachunku bankowego (wyodrgbnionego do realizacji zadan w ramach
Pomocy Technicznej) oraz raporty kasowe, potwierdzajace wydatkowanie w okresie
rozliczeniowym  $rodkéw przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci oraz
uwzgledniajace zwrot niewykorzystanej dotacji celowej, o ktorym mowa w pkt. 14
niniejszych Zasad. Rozliczenie dotacji sporzadzane jest z uwzglednieniem art. 168
ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

W przypadku konieczno$ci przedtozenia przez 1Z RPO WSL ministrowi wiasciwemu
ds. rozwoju regionalnego, kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem wyciggoéw
bankowych i raportow kasowych, o ktorych mowa w pkt. 10, bedacych podstawa
przygotowania rozliczenia dotacji celowej z budzetu panstwa, Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci przedktada wymienione dokumenty do RR-ROF we wskazanym
przez referat terminie.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest zobligowane do corocznego przekazywania,
w wersji papierowej i elektronicznej w terminie wskazanym przez 1Z RPO WSL,
harmonogramu zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej oraz harmonogramu
zapotrzebowania na S$rodki z budzetu $rodkoéw europejskich (zatacznik nr 7
do niniejszych Zasad), ktére stanowig integralng cz¢$¢ wniosku o przyznanie srodkow
Z budzetu $srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa
sporzadzanego przez IZ RPO WSL na kolejny rok budzetowy.

RR-ROF moze zwrocié si¢ do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci 0 przygotowanie
uzasadnienia zapotrzebowania na dang transz¢ dotacji celowej w ramach $rodkow
udzielonych na dany rok na realizacje RPO WSL 2014-2020. O terminie i formie,
w jakiej ma by¢ przekazane uzasadnienie IZ RPO WSL poinformuje droga

elektroniczng.

.Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci Wraz z zakonczeniem roku budzetowego

dokonuje zwrotu, na odpowiedni rachunek bankowy wskazany przez 1Z RPO WSL,
niewykorzystanej czesci dotacji celowej, z szczegdlowym podzialem kwoty zwrotu
do paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

RR-ROF moze zwrdci¢ si¢ do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczo$ci o przekazanie
informacji na temat wysokos$ci srodkow z udzielonej dotacji celowej, ktore powinny
zosta¢ zgloszone przez Ministra do ujecia w wykazie wydatkéw budzetu panstwa,

ktore nie wygasaja z uplywem roku budzetowego. 1Z RPO WSL przekazuje
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obowigzujacy wzér zgloszenia niezwlocznie po otrzymaniu z ministerstwa
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

16. W przypadku ujecia s$rodkdw w rozporzadzeniu Rady Ministrow, wydanym
na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci jest zobowigzane do przygotowania wymaganych dokumentow,
W tym rozliczenia $rodkdw niewygasajacych, dokonania zwrotu $rodkow itd.
O szczegotach, tj. formie 1 terminach realizacji, IZ RPO WSL poinformuje
niezwlocznie IP RPO WSL drogg elektroniczng.

17. Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci zobowiazane jest do corocznego opracowania
dokumentéw planistycznych w zakresie planowanych do poniesienia kwot wydatkoéw
na kolejne lata budzetowe w ramach RPO WSL 2014-2020. O terminie i formie
sporzadzenia w/w dokumentow RR-ROF informuje droga elektroniczng.

18. Zmiany we wzorach zalacznikOw nie wymagaja zmiany niniejszych Zasad i beda
kazdorazowo przekazywane Slaskiemu Centrum Przedsigbiorczosci  droga

elektroniczng.

4.7 Deklaracja wydatkéw Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

4.7.1 Przekazywanie przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczo$ci Deklaracji
wydatkow do 1Z/IC RPO WSL

1. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci przekazuje Deklaracje wydatkéw do komorki
pehiacej funkcje Instytucji Certyfikujacej w 1Z RPO WSL (1Z/IC RPO WSL) -RR-
RCW w terminach okres$lonych ponize;j.

2. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci sporzadza Deklaracje wydatkéw na podstawie
zatwierdzonych  przez siebie  wnioskow  beneficjentow o  platnos¢ z
Dziatan/Poddziatania wdrazanych przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci w
terminie 15 dni kalendarzowych, po okresie ktorego Deklaracja wydatkéw dotyczy,
nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

3. Ostatnia Deklaracja wydatkéw za rok obrachunkowy jest przekazywana najpdzniej do
3 lipca po zakonczeniu roku obrachunkowego.

4. Sporzadzenie i przekazanie przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci Deklaracji
wydatkow do IZ/IC RPO WSL odbywa si¢ za posrednictwem systemu CST [modut:
Deklaracje wydatkow]. O przekazaniu w CST Deklaracji wydatkéw Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci informuje 1Z/IC RPO WSL pismem Dyrektora Slaskiego Centrum

43



10.

Przedsigbiorczosci deklarujacego Zgloszenie gotowosci do poswiadczenia wydatkow
zawartych w Deklaracji wydatkow nr....
W przypadku braku wydatkéw do zadeklarowania w danym okresie Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci przekazuje do 1Z/IC RPO WSL pisemng informacje w tym
zakresie.
1Z/IC RPO WSL weryfikuje otrzymang od Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci
Deklaracje wydatkéw pod wzgledem formalnym (bada m.in. spetnienie przez Slaskie
Centrum Przedsiebiorczosci systemowych warunkow certyfikacji), rachunkowym
zgodnie z przyjetymi w [Z/IC RPO WSL procedurami.
W  wyniku negatywnej weryfikacji otrzymanej od Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci Deklaracji wydatkéw 1Z/1C RPO WSL.:

a) blokuje certyfikacje wskazanego wniosku beneficjenta o ptatnosc

przekazanego W Deklaracji wydatkow;,
b) odrzuca Deklaracje wydatkow z powodu brakow formalnych;
c) blokuje certyfikacje wydatkow IP RPO WSL w zwigzku z bledami
systemowymi.

O powyzszych okolicznoéciach 1Z/IC RPO WSL informuje Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci w formie pisemneyj.
ponownie zablokowanego wniosku beneficjenta o ptatnos¢ do kolejnej sktadanej przez
siebie Deklaracji wydatkow.
W przypadku btedéw systemowych ponowne przedtozenie Deklaracji wydatkow przez
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci mozliwe bedzie po otrzymaniu przez 1Z/IC RPO
WSL od komorki odpowiadajacej za kontrole systemu RPO WSL w 1Z RPO WSL
informacji o usunigciu przez Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci bledow
systemowych.
W przypadku pozytywnej weryfikacji otrzymanej od Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci Deklaracji wydatkow 1Z/IC RPO WSL sporzadza na jej podstawie

wniosek o ptatnos¢ do KE.
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4.7.2 Przekazywanie przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci informacji
niezbednych do sporzadzenia przez 1Z/IC RPO WSL Rocznego zestawienia
wydatkow do KE

1.

Komoérka odpowiedzialng za koordynacj¢ przygotowania Rocznego Zestawienia
Wydatkéw do KE jest komoérka pelnigca funkcje Instytucji Certyfikujacej w 1Z RPO
WSL - RR-RCW.

IZ/1C RPO WSL corocznie w terminie do 1 pazdziernika roku, w ktérym konczy si¢
rok obrachunkowy (n+1) przekazuje Slaskiemu Centrum Przedsigbiorczosci Wykaz
wydatkoéw ujetych we wnioskach o platnosé do KE w roku obrachunkowym (obejmuje
okres od 1 lipca roku n do 30 czerwca roku n+1) [wprowadzonych do systemu
ksiggowego IC w danym roku obrachunkowym], w celu dokonania przez Slaskie
Centrum Przedsig¢biorczosci ostatecznej weryfikacji kwot przekazanych do KE.

Wykaz wydatkow zawiera zestawienie réznic pomigdzy wydatkami zadeklarowanymi
do KE, awydatkami deklarowanymi dla danego roku obrachunkowego oraz
wskazanie wnioskow beneficjentow o ptatno$¢, ktore zdaniem 1Z/IC RPO WSL
powinny zosta¢ wylaczone z Rocznego zestawienia wydatkow.

Wykaz wydatkéw przekazywany jest do Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci
w formie pisemnej jako wydruk z systemu CST [modutu Roczne zestawienie
wydatkow].

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci w terminie do 15 pazdziernika roku, w ktorym
konczy si¢ rok obrachunkowy (n+1) przekazuje do IZ/IC RPO WSL pisemna
informacj¢ czy w odniesieniu do wskazanych w Wykazie wydatkow nastapity zmiany
majagce wplyw na wysoko$¢ kwoty przekazywanej do KE w danym roku
obrachunkowym.

1Z/IC RPO WSL analizuje otrzymane od Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci
informacje nt. Wykazu wydatkow oraz wprowadza ewentualne korekty do modutu
Roczne zestawienie wydatkéw w CST.

1Z/1IC RPO WSL w terminie do 31 pazdziernika roku, w ktorym kofczy si¢ rok
obrachunkowy (n+1) przekazuje do Instytucji Audytowej projekt Rocznego
zestawienia wydatkow do KE celem dokonania przez nig audytu zestawienia
wydatkow.

Ostateczna wersja Rocznego zestawienia wydatkéw do KE przekazana zostaje przez
1Z/1IC RPO WSL do KE w terminie do 15 lutego roku nastgpujacego po roku

obrachunkowym (n+2).
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4.7.3 Rejestr obciazen na projekcie

1.

Komérka odpowiedzialng za weryfikacje ROP jest komorka peligca funkcje
Instytucji Certyfikujacej w IZ RPO WSL - RR-RCW.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci w ramach wdrazanych przez —siebie
Dziatan/Poddziatania jest odpowiedzialne za prowadzenie na biezaco w formie
elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych kazdej operacji, w tym kwot
odzyskanych, kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot wycofanych z wniosku o
ptatnos¢, naleznosci nieSciagalnych i kwot odnoszacych si¢ do operacji zawieszonych
w wyniku postgpowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
zawieszajacym, w tym kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013 dotyczacego trwatosci operacji.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci zobowiazane jest do  wprowadzania
przedmiotowych danych z wyodrebnieniem wydatkéw kwalifikowalnych, wktadu
publicznego oraz dofinansowania do modutu Rejestr obcigzen na projekcie w CST.
ROP powinien zawiera¢ dane dotyczace kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania, wycofanych po anulowaniu oraz odzyskanych, zgodnie z przypisaniem
do konkretnego numeru projektu i nazwy Beneficjenta.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci prowadzi rejestr odsetek naleznych panstwu
cztonkowskiemu oraz odsetek karnych naleznych Komisji Europejskiej. W przypadku
zwolnienia z obowigzku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w podziale na
umowne oraz karne IP RPO WSL-SCP zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jako
odsetki karne nalezne KE.

Aktualne informacje na temat kwot odzyskanych lub kwot, ktére maja zostaé
wycofane z wydatkéw podlegajacych deklaracji, Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
przekazuje do IZ/IC RPO WSL nie rzadziej niz raz na kwartal wraz z przekazywanag
do 1Z/1IC RPO WSL Deklaracjq wydatkéw lub kazdorazowo na prosbe 1Z/IC RPO
WSL.

I1Z/IC RPO WSL weryfikuje na podstawie analizy danych zawartych w CST, czy
wydatki zawarte W Deklaracjach wydatkéw przekazanych przez Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci zostaly poprawnie pomniejszone 0 kwoty odzyskane. Kwoty

te pomniejszaja kwoty wydatkéw wnioskowanych do KE.
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4.8 Sprawozdawczo$¢ i monitoring

1.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci zobowiazane jest do biezacego monitorowania
realizowanych zadan m.in. poprzez:

weryfikacje otrzymanych od beneficjentéw sprawozdan z realizacji projektow,
wprowadzanie  danych  dotyczacych  wdrazanych dzialan do  systemow
informatycznych,

sporzadzanie sprawozdan z realizacji dziatan w ramach sprawozdawczosci dla IZ RPO

WSL.

4.8.1 Sprawozdawczo$¢

1. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowiazane jest do przygotowywania

I przedktadania RR-RRF sprawozdan, raportu wskaznikowego zgodnie z obowigzujgcymi

wzorami, okreslonymi w zatgcznikach nr 9 i nr 10 do niniejszych Zasad. W sytuacji, gdy

wystapi koniecznos$¢ rozszerzenia przekazywanych danych, IZ RPO WSL niezwlocznie

przekaze do Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci stosowne informacje, z prosba o ich

uwzglednienie.

2. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci sktada do 1Z RPO WSL:

a) sprawozdanie roczne — w terminie do 80 dni kalendarzowych po uptywie okresu
sprawozdawczego, wyjatek stanowig sprawozdania roczne za 2017 r. 1 2019 r.,
ktore nalezy sktada¢ w terminie do 100 dni kalendarzowych po uptywie okresu
sprawozdawczego,

b) sprawozdanie koncowe - w terminie, ktory ustalony zostanie w momencie
ustalenia przez KE terminu na przedtozenie przez 1Z sprawozdan koncowych
z realizacji RPO WSL,

c) wskazane elementy informacji kwartalnej:

—po I i HI kwartale — do 20 dni kalendarzowych po uplywie okresu
sprawozdawczego,

—po Il i IV kwartale — do 30 dni kalendarzowych po uplywie okresu
sprawozdawczego.

Zakres wymaganych danych bedzie roznit si¢ w zaleznos$ci od aktualnego etapu

wdrazania RPO WSL 2014-2020. Do 7 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu

sprawozdawczego 1Z RPO WSL przekazuje informacje o wymaganych czesciach

informacji kwartalnej.
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d) raport wskaznikowy, w terminic do 10 dnia kazdego miesigca za miesigc
poprzedni.
Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci sktada ww. sprawozdania w wersji papierowej
do Kancelarii Ogolnej UMWSL oraz w wersji elektronicznej na wskazany przez 1Z RPO
WSL adres mailowy. Raport wskaznikowy oraz dane do informacji kwartalnej
przedkladane sa wylacznie w wersji elektronicznej na wskazany przez 1Z RPO WSL
adres poczty elektronicznej.
Sprawozdania oraz inne dokumenty sktadane przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
sg weryfikowane przez pracownikow RR-RRF. W przypadku stwierdzenia przez 1Z RPO
WSL brakéw badz nieprawidtowosci w przekazanych sprawozdaniach/dokumentach,
Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci jest zobowiazane do przestania elektronicznie i
papierowo poprawnej wersji sprawozdania/dokumentu w sposob okreslony w pkt. 2 w
terminie wyznaczonym przez 1Z RPO WSL.
. W przypadku prezentowania w sprawozdaniach/dokumentach sprawozdawczych
okreslonych wartosci finansowych wyrazonych w PLN w odniesieniu do alokacji
srodkow UE, nalezy wykorzystywac¢ alokacje srodkéw UE wyrazong w PLN 1 wyliczong
zgodnie z algorytmem opracowanym przez ministra wlasciwego ds. finanséw
publicznych i ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego dla pierwszego miesigca po
okresie sprawozdawczym, za jaki prezentowane sa dane.
IZ RPO WSL moze wystapi¢ do Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci o dodatkowe
dane wykorzystywane w procesie monitorowania oraz sprawozdawania z postgpow
realizacji RPO WSL, w zakresie i terminie wskazanym przez 1Z RPO WSL.
. Zakres sprawozdan rocznych szczegdlowo doprecyzuje instrukcja przygotowana przez
IZ RPO WSL i przekazana Slaskiemu Centrum Przedsigbiorczosci w terminie 30 dni
kalendarzowych, po zakonczeniu okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczy
sprawozdanie.
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowiazane jest do przekazywania 1IZ RPO WSL
w formie elektronicznej, informacji otrzymanej od BGK o dokonanych ptatnosciach
drugiego dnia roboczego po dniu, w ktérym dokonano ptatnosci. W przypadku zlecen
platnosci przekazanych do BGK w terminie innym niz wynika to z terminarza, Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci zobowigzane jest do przekazania takiej informacji 1Z RPO
WSL w formie elektronicznej.
Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci przekazuje IZ RPO WSL w formie elektronicznej

raport dotyczacy zlecen platnosci przekazanych do BGK i zaakceptowanych przez
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upowaznione osoby, pierwszego dnia roboczego nastepujacego po uplywie terminu
wprowadzania zlecen do BGK (zgodnie z terminarzem ptatnosci srodkéw europejskich —
okresem sktadania zlecen).

10. Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci zobowiazane jest do przekazywania dysponentowi,
tj. MR w formie elektronicznej lub pisemnej zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci
przekazywanych do BGK w kazdym miesigcu, do 5 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, ktérego dane dotycza [zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie platnosci w ramach programéw
finansowanych z udzialem $rodkow europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r. poz. 1539 z pdzn. zm.).

11. Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci przekazuje 1IZ RPO WSL w formie elektroniczne;
i pisemnej zbiorcze informacje o zleceniach ptatnosci przekazywanych do BGK oraz o
ptatnosciach dokonanych przez BGK w kazdym miesigcu, do 5 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, ktorego dane dotycza (zgodnie z zalacznikiem nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie platnoSci
W ramach programow finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz
przekazywania tych ptatnosci).

12. Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci przekazuje 1IZ RPO WSL w formie elektroniczne;
I pisemnej informacje o zwrocie $rodkéw otrzymanych przez BGK w terminie 3 dni
roboczych nastepujacych po dniu otrzymania informacji z BGK (zgodnie z zatacznikiem
nr 4 do Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie platnos$ci
w ramach programéw finansowanych zudzialem S$rodkow europejskich oraz

przekazywania tych ptatnosci).

4.8.2 Komitet Monitorujacy RPO WSL 2014-2020
1. Komorka petnigca role Sekretariatu KM RPO WSL w 1Z RPO WSL jest RR-RRF

2. Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci wyznacza osobe do kontaktu z Sekretariatem KM
RPO WSL.

3. Wymiana korespondencji z Sekretariatem KM RPO WSL jest dokonywana za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy monitoring.rpo@slaskie.pl
I na wskazany przez IZ RPO WSL adres mailowy.

4. Osoba wyznaczona do kontaktow z Sekretariatem KM RPO WSL przekazuje w
formie elektronicznej na podany wyzej adres mailowy informacje o koniecznos$ci

zwolania posiedzenia..

49



10.

. Sekretariat KM RPO WSL przekazuje informacje na temat terminu i miejsca

planowanego posiedzenia najpoézniej na 15 dni roboczych przed terminem
posiedzenia.

Osoba wyznaczona do kontaktu z Sekretariatem RPO WSL zobowigzana jest do
przekazania w formie elektronicznej na wskazany adres poczty elektronicznej
najpozniej na 11 dni roboczych przed terminem posiedzenia dokumentdéw, ktore maja
zosta¢ przekazane cztonkom KM RPO WSL (bez prezentacji, ktora ma zosta

przedstawiona na posiedzeniu).

. Sekretariat KM RPO WSL porzadek obrad oraz dokumenty bedace przedmiotem

obrad przekazuje najpdézniej na 10 dni roboczych przed terminem posiedzenia.
Informacje te moga zosta¢ przekazane faksem lub poczta elektroniczna.

Osoba wyznaczona do kontaktow z Sekretariatem KM RPO WSL zobowigzana jest do
przestania w wersji elektronicznej nie pdzniej niz na 2 dni robocze przed
posiedzeniem KM RPO WSL prezentacji oraz materiatdbw, ktore majg zostaé
przedstawione/przedtozone w wersji papierowej na posiedzeniu KM RPO WSL.
Sekretariat KM RPO WSL na biezgco przesyla elektronicznie zgltoszone uwagi przez
KM RPO WSL do dokumentéw do wyznaczonej do kontaktu osoby oraz na adres
poczty elektronicznej Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci, zgodnie z przyjetym
harmonogramem, zawartym w Regulaminie KM RPO WSL, jednak w przypadku
uwag, ktore dotycza kryteriow w ramach Dzialan/Poddziatania wdrazanych przez
Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci nie pozniej niz 3 dni robocze przed terminem
posiedzenia KM RPO WSL. Osoba wyznaczona do kontaktu z Sekretariatem KM
RPO WSL zobowigzana jest do przekazania w wyznaczonym przez 1Z RPO WSL
terminie dokumentow po uwagach zgtoszonych przez cztonkow/zastepcéw cztonkodw
KM RPO WSL, ktore beda przedmiotem obrad na posiedzeniu, w celu ponownego
rozestania materiatow.

Osoba wyznaczona do kontaktu z Sekretariatem KM RPO WSL zobowigzana jest do
przekazania niezwlocznie po zakonczonych obradach KM RPO WSL wszystkich
uchwal dla ktorych przyjete zostaly na posiedzeniu kryteria wyboru projektow wraz z
zalacznikami do przedmiotowych uchwat, uwzgledniajacymi wszystkie wprowadzone
zmiany przez cztonkow KM RPO WSL. Ww. dokumenty kazdorazowo zostang
przekazane do podpisu Przewodniczacego KM RPO WSL 2014-2020 za
posrednictwem Sekretariatu KM RPO WSL.

50



4.8.3 Monitorowanie alokacji RPO WSL 2014-2020

1. Do 3 dnia kazdego miesigca do RR-RRF przekazywane sg w formie elektronicznej
informacje nt. aktualnego poziomu kontraktacji z uwzglednieniem kwot RN, kwot
KS™ oraz oszczednosci w projektach.

2. Do 3 dnia kazdego miesigca do RR-RRF przekazywana jest lista umow
0 dofinansowanie oraz wnioskow wybranych do dofinansowania wraz z informacja
nt. kategorii interwencji, catkowitej kwoty wydatkow kwalifikowalnych, i kwoty
aktualnego dofinansowania, kwoty RN, kwoty KS, kwoty oszcz¢dnosci oraz
informacja czy projekt zostal zakonczony czy tez jest w trakcie realizacji.

3. W celu prawidlowego monitorowania dostepnej alokacji Slaskie Centrum

Przedsigbiorczosci kazdorazowo przekazuje droga elektroniczng projekty Kart Sprawy
na etapie wyboru projektow do dofinansowania wraz z listg projektéw ktore uzyskaty

wymagang liczbe punktéw z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

4.8.4 Przekazywanie danych finansowych zgodnie z art. 112
Rozporzadzenia UE 1303/2013

1. Po zakonczeniu II, III i IV kwartatlu kazdego roku, w terminach do 10 stycznia,
10lipca i 10 pazdziernika Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci w formie
elektronicznej oraz w wersji papierowej przekazuje do RR-RRF dane finansowe
zgodnie z art. 112 Rozporzadzenia UE 1303/2013, tj. w podziale na osie
priorytetowe: catkowite oraz publiczne kwalifikowalne koszty operacji oraz liczbg
operacji wybranych do udzielenia wsparcia; catkowite wydatki kwalifikowalne
zadeklarowane przez beneficjentow. Wymienione dane powinny by¢ ujete w podziale
na kategorie interwencji. Powyzsze dane przesyta si¢ takze do 1Z RPO WSL (RR-
RRF) corocznie w terminie do 10 kwietnia z uwagi na obowiazek kwartalnej

sprawozdawczos$ci z wdrazania.

RN - to wyrazona w zlotych warto$¢ dofinansowania wspolnotowego, do zwrotu ktorego beneficjenci zostali
zobowigzani na skutek stwierdzenia nieprawidlowosci w projektach niezakonczonych (ale w dalszym ciggu
realizowanych) w przypadku, gdy spelnione s3 lacznie ponizsze warunki dotyczace wspomnianego
dofinansowania:
a. wydatki zwigzane z przekazanym dofinansowaniem nie zostaly jeszcze zadeklarowane do Komisji
Europejskiej albo alternatywnie - zostaly zadeklarowane, przy czym nastapito juz takze stosowne
pomniejszenie deklaracji,
b. dofinansowanie wspodlnotowe, do zwrotu ktorego beneficjenci zostali zobowigzani,
nie zostato odzwierciedlone poprzez odpowiednia korekte wartosci PLN;
1 KS - to wyrazona w zlotych warto$¢ dofinansowania wspolnotowego ujetego w korektach systemowych
uwzglednionych we wnioskach o ptatno$¢ skierowanych przez I1Z do KE w ramach danego dziatania.
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4.8.5 Przekazywanie danych do opracowania prognoz certyfikacji
wydatkow
1. Do dnia 30 listopada kazdego roku Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci przekazuje do
RR-RRF w formie elektronicznej oraz w wersji papierowej prognoze wnioskow
0 platnos¢ do KE uwzgledniajaca kwote wydatkow kwalifikowalnych (podstawa
certyfikacji) oraz kwotg wspotfinansowania wspolnotowego (Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego) na kolejny rok budzetowy.
2. Do dnia 31 maja kazdego roku w formie elektronicznej oraz W Wersji papierowej
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci przekazuje do RR-RRF aktualizacje powyzszej

prognozy wnioskéw o platnos¢ do KE.

4.8.6 Monitorowanie udzielonej pomocy publicznej
1. Do 10-go dnia miesiaca po zakonczeniu kazdego kwartatu Slaskie Centrum

Przedsigbiorczosci przekazuje do RR-RRF w formie papierowej oraz elektronicznej
informacje kwartalne nt. udzielonej pomocy publicznej w tym pomocy de minimis,
zgodnie z informacjami umieszczanymi w Systemie Harmonogramowania

Rejestracji i Monitorowania Pomocy (SHRiMP).

4.8.7 Realizacja celéw posrednich i koncowych
1. Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci przedstawia realizacje celéw posrednich

I koncowych w sprawozdaniach rocznych przekazywanych do IZ RPO WSL.

4.8.8 Deklaracja zarzadcza oraz roczne podsumowanie koncowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli

1. Roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli
petni funkcje sprawozdania z wykonania Rocznego planu kontroli i zawiera: analizg
charakteru 1 zakresu btedow stwierdzonych w zwigzku z prowadzonymi przez IA
audytami oraz kontrolami prowadzonymi przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci,
jak réowniez informacje o podjetych lub planowanych dzialaniach naprawczych.
Roczne podsumowanie.... jest sktadane wraz z Deklaracjg zarzgdczq przez 1Z RPO
WSL do KE w terminie do 15 lutego.

2. Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci zobowiazane jest do opracowania informacji na
potrzeby przygotowania Rocznego podsumowania... zgodnie z zalgcznikiem

przekazanym przez RR-RCS.
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3. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci na potrzeby przygotowania Rocznego
podsumowania... przekazuje do IZ RPO WSL:

a) zestawienie koncowych wynikow audytow wraz z opisem podj¢tych dziatan
naprawczych;

b) opis metodologii oraz analizy charakteru i zakresu btedow stwierdzonych przez
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci podczas weryfikacji wnioskow o platnosé
wraz z opisem podjetych dziatan naprawczych;

C) opis metodologii oraz analizy charakteru i zakresu bledoéw stwierdzonych przez
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci W czasie kontroli na miejscu wraz z opisem
podjetych dziatan naprawczych.

4. Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci przesyla do RR-RCS informacje na potrzeby
przygotowania Rocznego podsumowania... w terminie do 31 sierpnia w formie
pisemnej oraz elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany przez 1Z RPO
WSL.

5. RR-RCS na podstawie informacji przekazanych przez Slaskie Centrum
Przedsigbiorczo$ci oraz uwzgledniajac informacje odnoszace si¢ do IZ RPO WSL
przygotowuje projekt Rocznego podsumowania... zawierajacy analizy wynikow
dziatan kontrolnych dla calego systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL 2014-2020.

6. W terminie do 1 pazdziernika, RR-RCS przekazuje Slaskiemu Centrum
Przedsigbiorczosci projekt Rocznego podsumowania... do konsultacji. Slaskie
Centrum Przedsigbiorczo$ci ma prawo wnies¢ uwagi do projektu w terminie
do 15 pazdziernika. Konsultacje odbywaja si¢ droga elektroniczna.

7. 1Z RPO WSL przekazuje projekt Rocznego podsumowania... do IA w terminie do
31 pazdziernika. W razie uwag RR-RCS moze zwrdci¢ sie do Slgskiego Centrum
Przedsiebiorczosci o wyjasnienia lub o korekty przedstawionych informacji. Slaskie
Centrum Przedsiebiorczosci jest zobowigzane do niezwlocznego przekazania
wszystkich wymaganych przez RR-RCS informacji/ wyjasnien.

8. Ostateczna wersja Rocznego podsumowania... jest przyjmowana przez Zarzad
Wojewddztwa i przekazywana wraz z Deklaracjqg Zarzqdczg do IA w terminie
do 31 stycznia.
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4.9 Kontrola

4.9.1 Roczny plan kontroli

1.

Za koordynacje prac zwiagzanych z przygotowaniem i aktualizacja Rocznego planu
kontroli w 1Z RPO WSL odpowiada RR-RCS.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowiazane jest do przygotowywania Rocznego
planu kontroli, zgodnie z Wytycznymi MIiR w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020. Minimalny zakres informacji oraz struktura
Rocznego planu kontroli zostaty okre§lone w zalgczniku do Wytycznych.

Roczny plan kontroli obejmuje kontrole na miejscu realizacji projektu oraz kontrole
dokumentow na zakonczenie realizacji projektow.

Roczny plan kontroli przygotowywany jest na okres roku obrachunkowego, ktory
rozpoczyna si¢ dnia 1 lipca.

Roczny plan kontroli Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci zatwierdzany jest przez
Dyrektora IP RPO WSL - SCP.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci ma mozliwosé dokonywania aktualizacji
Rocznego planu kontroli m.in. w oparciu o zatwierdzone listy projektow wybranych
do dofinansowania, postgp w zawieraniu umoéw o dofinansowanie projektu badz
harmonogram realizacji projektow. Aktualizacja dokonywana jest co najmniej raz
w roku, w ktorym rozpoczyna si¢ dany rok obrachunkowy. RR-RCS informuje

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci pisemnie o planowanej aktualizacji.

4.9.2 Kontrola projektow

1.

2.

3.

Kontrola na miejscu realizacji projektu jest forma weryfikacji wydatkéw
potwierdzajaca, ze wspoOifinansowane towary 1 ustugi zostaly dostarczone oraz
ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw na operacje zostaly rzeczywiscie
poniesione 1 sg zgodne z zasadami wspolnotowymi 1 krajowymi.

Kontrole prowadzone sa zgodnie z harmonogramem zawartym w Rocznym planie
kontroli, za wyjatkiem kontroli doraznych, ktore sa przeprowadzane w przypadku
otrzymania informacji o zaistniatej lub mozliwej nieprawidtowosci lub wystapieniu
innych okoliczno$ci mogacych mie¢ negatywny wptyw na realizacje projektu.
Kontrole, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, realizowane sg na podstawie pisemnego,
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Kontrole projektow moga by¢ prowadzone na probie projektow. Przyjeta metodologia

powinna zapewni¢ odpowiedniag wielko$¢ proby oraz uwzgledniaé poziom ryzyka
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5.

6.

7.

9.

charakterystyczny dla réznych typow beneficjentow i projektow. Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci zobowigzane jest do przechowywania w formie pisemnej opisu
I uzasadnienia stosowanej metodologii doboru proby oraz wyszczegdlnienia projektow
poddanych kontroli. Metodologia doboru proby projektow do kontroli na miejscu jest
przedstawiana w Rocznym planie kontroli i podlega akceptacji 1Z RPO WSL.
Conajmniej raz w roku obrachunkowym metodyka doboru proby projektow
do kontroli podlega przegladowi i ewentualnej aktualizacji.

Kontrole na miejscu realizacji projektu przeprowadza Zespot kontrolujacy sktadajacy
si¢ z przynajmniej dwoch osob. Kontrola prowadzona jest w oparciu o liste
sprawdzajaca.

Kontrola na miejscu realizacji projektu sktada si¢ z nastepujacych etapow:

a)  zaplanowanie czynnos$ci kontrolnych (m.in. zebranie dokumentéw i informacji
o projekcie, powotanie zespotu kontrolujacego i1 podpisanie deklaracji
bezstronnosci przez jego cztonkdw, sporzadzenie upowaznien do kontroli);

b)  przekazania zawiadomienia o kontroli;

C)  przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

d)  sporzadzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi  lub rekomendacjami i przekazania jej do podpisu
beneficjentowi;

€) rozpatrzenia zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej wraz
z ewentualnym sporzadzeniem 1 przekazaniem ostatecznej informacji
pokontrolnej;

f)  informowania o nieprawidlowosciach;

g)  rejestracji wyniku kontroli w SL2014;

h)  monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych.

W sytuacji sporzadzenia zalecen pokontrolnych lub rekomendacji, sposob ich
realizacji podlega monitorowaniu poprzez weryfikacje¢ korespondencyjng na
podstawie przekazanych przez beneficjenta dokumentow Ilub poprzez kontrolg
sprawdzajaca w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta.

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli oraz informacje na temat
stwierdzonych w trakcie tej kontroli nieprawidtowosci podlegajg rejestracji w SL2014.
IZ RPO WSL moze zwrécié sie do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
0 przekazanie informacji na temat przeprowadzonych kontroli wskazujac zakres

wymaganych informacji oraz forme i termin ich przekazania. Slaskie Centrum
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Przedsigbiorczosci przeprowadza rowniez kontrole sprawdzajgce trwato$¢ projektu
na miejscu realizacji projektu/w siedzibie beneficjenta lub na podstawie dokumentow
w siedzibie IP RPO WSL - SCP.

4.9.3 Kontrola systemowa

1.

Zgodnie z trescig Porozumienia, Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest
zobowigzane do poddania si¢ kontroli systemowej przeprowadzanej przez 1Z RPO
WSL.

Kontrolg systemowa w Slaskim Centrum Przedsigbiorczo$ci prowadzi RR-RCS.
Przestankg do przeprowadzenia kontroli systemowej mogg by¢: Roczny plan kontroli
IZ RPO WSL (kontrole planowe), informacje o nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
systemu zarzadzania ikontroli w Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci (kontrole
dorazne) lub sformutowane zalecenia pokontrolne (kontrole sprawdzajace).

Kontrola systemowa obejmuje sprawdzenie dziatalnosci Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci W zakresie prawidlowosci funkcjonowania systemu zarzadzania
i kontroli RPO WSL 2014-2020.

Kontrola systemowa przeprowadzana jest przez 1Z RPO WSL przynajmniej raz
w kazdym roku obrachunkowym w latach 2015-2023.

O planowej kontroli systemowej Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci informowane
jest pisemnie 7 dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczecia
kontroli. Zawiadomienie zawiera program kontroli oraz list¢ dokumentow do
kontroli, ktore powinny zosta¢ przygotowane na dzief rozpoczecia kontroli.

Kontrola systemowa dorazna przeprowadzana jest bez uprzedniego poinformowania
Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci ma prawo wystapi¢ z wnioskiem 0 przesunigcie
terminu kontroli. 1Z RPO WSL, na wniosek Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci,
moze podja¢ decyzje o przesunigciu terminu kontroli.

W dniu rozpoczecia kontroli systemowej, Zespot kontrolujacy przekazuje Slaskiemu
Centrum Przedsigbiorczo$ci upowaznienia do kontroli, wyjasnia cel kontroli oraz

przedstawia jej zakres.

10. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowiazane jest do wyznaczenia osoby/osob

upowaznionych do sktadania wyjasnien Zespotowi kontrolujgcemu.
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11. Podczas prowadzenia czynnosci kontrolnych, Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
zobowigzane jest do sktadania wyjasnien, a takze udostepnienia IZ RPO WSL
wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z Porozumienia,
W zakresie objetym kontrola.

12. Po zakonczeniu kontroli, Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci otrzymuje informacije
pokontrolng wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi. W informacji
pokontrolnej znajduja si¢ m.in.: ocena kontrolowanej dziatalnosci, wynikajaca
Z ustalen opisanych w informacji pokontrolnej, a takze uwagi, wnioski oraz
rekomendacje 1 zalecenia dotyczace sposobu usunigcia stwierdzonych btedow
I nieprawidlowosci.

13. Informacja pokontrolna przekazywana jest Slaskiemu Centrum Przedsigbiorczosci
w formie pisemnej w dwoch egzemplarzach. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
zobowigzane jest do podpisania informacji pokontrolnej lub wniesienia w formie
pisemnej zastrzezen odnosnie jej treSci w terminie do 14 dni kalendarzowych.

14. W przypadku podpisania informacji pokontrolnej Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
zwraca 1Z RPO WSL jeden podpisany egzemplarz informacji pokontrolnej.
W przypadku zgtoszenia zastrzezen odnosnie tresci informacji pokontrolnej, Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci zwraca obydwa egzemplarze informacji pokontrolnej.

15. Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci zobowigzane jest do wdrozenia zalecen
sformulowanych przez IZ RPO WSL. Termin na wdrozenie dzialan naprawczych
okreslany jest indywidualnie dla kazdego zalecenia w zalezno$ci od jego charakteru
I rodzaju dziatan do podjecia. Niepodpisanie informacji pokontrolnej nie zwalnia
Slaskiego Centrum Przedsigbiorczo$ci od wdrozenia rekomendacji wydanych przez
IZ RPO WSL.

16. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci przedktada w formie pisemnej w terminie
wyznaczonym przez 1Z RPO WSL raport z wdrozenia zalecen z kontroli systemowe;j.

17. Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
odbywa si¢ w formie kontroli sprawdzajacej na dokumentach w siedzibie Slaskiego
Centrum Przedsi¢biorczosci lub 1Z RPO WSL. O formie prowadzenia kontroli
sprawdzajacej decyduje IZ RPO WSL.

4.9.4 Kontrole zewnetrzne

1. Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci zobowiazane jest do poddania si¢ kontrolom

zewnetrznym  prowadzonym  przez  uprawnione  podmioty  wspdlnotowe,
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w szczegblnosci Europejski Trybunat Obrachunkowy, Komisje Europejskg oraz
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych oraz podmioty krajowe m.in.
Gltowny Inspektor Kontroli Skarbowej, Urzad Kontroli Skarbowej, Najwyzsza Izba
Kontroli, Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, Regionalna Izba Obrachunkowa.
Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci zobowiazane jest do udostepnienia uprawnionemu
do kontroli podmiotowi wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacja zadan
wynikajacych z Porozumienia, w zakresie obj¢tym kontrola.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci informuje RR-RNiP o wynikach kontroli
zewnetrznych oraz dostarcza kopi¢ protokotu pokontrolnego wraz z ewentualnymi
zaleceniami pokontrolnymi w terminie 5 dni roboczych od otrzymania niniejszych
dokumentow.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowiazane jest do przekazania do wiadomosci

RR-RNIP informacji na temat wdrozenia zalecen z kontroli zewngtrznych.

4.9.5 Sciezka audytu

1.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczo$ci zobowiazane jest do rzetelnego dokumentowania
realizowanych procesow.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci prowadzi dokumentacje w sposob zapewniajacy
wlasciwg $ciezke audytu. Przez $ciezke audytu rozumie si¢ wszelkie dokumenty
(rowniez w wersji elektronicznej), ktére pozwalajg przesledzi¢ przebieg procesu, w
tym umozliwiajg identyfikacj¢ sposobu jego realizacji, podejmowanych decyzji i
dziatan, 0so6b odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan i podejmowanie decyzji, jak
réwniez okresla systemy informatyczne wspomagajace realizacje procesu.

Sposéb dokumentowania proceséw jest opisany w IW IP RPO WSL-SCP
Z uwzglednieniem zapiséw pkt. 2.

Wszystkie dokumenty, ktore przedstawiajg przebieg danego procesu nalezy
przechowywac¢ w formie zwarte;.

Archiwizacja dokumentow odbywa si¢ na zasadach okreslonych w Instrukcji
Kancelaryjnej Slgskiego Centrum Przedsiebiorczosci z uwzglednieniem zapisow

rozdz. 7 niniejszego dokumentu dotyczacych archiwizacji.
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4.10 Nieprawidlowosci

4.10.1 Wykrywanie i stwierdzania nieprawidlowosci

1. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jako instytucja uczestniczaca we wdrazaniu
i kontroli  funduszy strukturalnych jest podmiotem odpowiedzialnym za
wykrywanie i stwierdzanie nieprawidtowosci.

2. W trakcie wykonywania przedmiotowych zadan  Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci ma obowigzek postepowania zgodnie z odpowiednimi
wytycznymi/procedurami  wydawanymi  przez  Ministerstwo  Rozwoju,
Ministerstwo Finanséw oraz IZ RPO WSL, w szczegdlnosci Wytycznymi MIIR w
zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 oraz niniejszym dokumentem.

3. Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci ma obowiazek przygotowania i stosowania

odpowiednich procedur w przedmiotowym zakresie.

4.10.2 Przekazywanie do 1Z RPO WSL Wykazu nieprawidlowosci
stwierdzonych w ramach dzialan wdrazanych przez Slaskie Centrum
Przedsi¢biorczosci

1.

Komoérka odpowiedzialng za otrzymywanie od Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci
Wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach wdrazanych dziatan jest RR-
RCW.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci prowadzi Wykaz nieprawidlowosci stwierdzonych
w ramach wdrazanych dziatan, zawierajacy informacje dotyczace stwierdzonych
nieprawidlowosci od momentu wykrycia do momentu ich usunigcia.

Wykaz  nieprawidlowosci...stwierdzonych przez komorke odpowiedzialng za
stwierdzanie nieprawidtowosci w Slaskim Centrum Przedsigbiorczosci w danym
miesigcu, jest przekazywany do RR-RCW za okres od-do. W przypadku
jakichkolwiek zmian (korekty, anulacje wczesniej stwierdzonych nieprawidlowosci)
Wykaz nieprawidlowosci... za dany miesigc uwzglednia te aktualizacje.

Wzér Wykazu nieprawidtowosci... okresla IZ RPO WSL, stanowi on zalacznik nr 11
do niniejszego dokumentu.

Wykaz nieprawidlowosci... przekazywany jest do 1Z RPO WSL w terminie 15 dni

roboczych po zakonczeniu kazdego miesigca w formie odpowiednio zabezpieczonego
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hastem pliku MS Excel za pomocg poczty elektronicznej przez upowaznionego
pracownika Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci do wskazanego pisemnie przez
IZRPO WSL pracownika komorki odpowiadajacej za koordynacje proceséw
zwigzanych z nieprawidlowosciami. W przypadku ostatniego miesigca kwartatu
termin ulegnie skroceniu do 10 dni roboczych od zakonczenia miesigca.

IZ RPO WSL dokonuje weryfikacji Wykazu nieprawidtowosci... i jezeli zachodzi
konieczno$¢ dokonuje koniecznych uzgodnien z wyznaczonymi w tym celu
pracownikami Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci W trybie roboczym ( kontakt

telefoniczny, email).

4.10.3 Przekazywanie zgloszen o nieprawidlowosci do KE

1.

Komorka koordynujaca proces raportowania nieprawidtowosci do KE w IZ RPO WSL
jest RR-RCW.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci przekazuje informacje o nieprawidtowosciach
podlegajacych raportowaniu do KE za pomoca systemu IMS (Irregularity
Management System), ktory stuzy do zarzadzania nieprawidlowos$ciami w ramach
AFIS (Anti-Fraud Information System).

W systemie zarzadzania nieprawidtowosciami Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
petni role instytucji raportujacej Il poziomu IMS.

Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci przekazuje zgloszenia o nieprawidtowosci
do instytucji Il poziomu raportowania, ktorej role petni RR-RCW. Po dokonaniu
weryfikacji zgtoszenie zostaje przekazane przez 1Z RPO WSL do instytucji | poziomu
raportowania do komorki organizacyjnej Ministerstwa Finansow (MF-R).

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobowiazane do przekazywania kwartalnych
zgloszen o nieprawidlowosci w terminie do 15 dni kalendarzowych od zakonczenia
kwartatu,  ktorego  zgloszenie  dotyczy oraz  zgloszen  szczegdtowych
0 nieprawidlowosci kwalifikujacych si¢ do zgloszenia KE niezwlocznie po ich
stwierdzeniu.

IZ RPO WSL weryfikuje zgloszenia przekazane przez Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci. Jesli po dokonaniu weryfikacji zostang sformutowane zastrzezenia
co do tresci zgloszen, IZ RPO WSL moze odrzuci¢ zgloszenie w systemie IMS
z rekomendacja dokonania stosownych korekt w terminie 3 dni roboczych od dnia

odrzucenia badzZ innym terminie wskazanym przez 1Z RPO WSL.
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7. RR-RCW administruje systemem IMS w zakresie przydzielania odpowiednich rol
w systemie IMS na wniosek Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci (kreator IMS
[funkcja wprowadzania zgtoszen], menadzer [funkcja zatwierdzania zgloszen]).

8. Zgloszenia o nieprawidlowosciach wykorzystywane sa wylacznie do uzytku
stuzbowego.

9. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobowiazane jest do przestrzegania polityki
bezpieczenstwa zgodnie z systemem informacji w celu zwalczania naduzy¢

finansowych (tzw. AFIS).

4.10.4 Ochrona informacji i danych dotyczacych nieprawidlowosci

1. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowiazane jest do prowadzenia nalezyte]
ochrony wszystkich zgtoszen o nieprawidlowos$ci oraz przekazywania informacji w
taki sposob, by uniemozliwi¢ dostgp do przedmiotowych danych dla o0sob
nieuprawnionych.

2. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci moze wykorzystywa¢ informacje na temat
nieprawidlowosci wylacznie do wewnetrznego uzytku stuzbowego oraz uzytku
stuzbowego 1Z RPO WSL.

3. Nawniosek 1Z RPO WSL Dyrektor Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci przekazuje
pisemnie informacj¢ imienng o pracownikach zajmujgcych si¢ procesami zwigzanymi
z nieprawidtowosciami wraz ze wskazaniem komorki wiodacej w tym zakresie.
W przypadku zmiany przekazanej na wniosek 1Z RPO WSL listy kontaktowej badz
komorki wiodacej w tym zakresie, Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowigzane
jest przekaza¢ pisemng aktualizacj¢ przedmiotowej informacji.

4. Informacje o nieprawidtowosciach Slgskie Centrum Przedsigbiorczo$ci udostepnia
na podstawie pisemnego wniosku przedstawicielom instytucji 1 podmiotow
wspolnotowych oraz krajowych, ktore z racji swoich obowigzkéw sg uprawnione

do takiego dostepu.

4.10.5 Odzyskiwanie Srodkow

1. W procesie postgpowania w zakresie odzyskiwania S$rodkéw nieprawidlowo
wydatkowanych przy realizacji projektow i wdrazania programow operacyjnych
wspotfinansowanych ze $rodkow funduszy polityki spdjnosci Unii Europejskiej,
Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci postepuje zgodnie z zasadami i zapisami

przedstawionymi w Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
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nieprawidtowosci wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach

programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.

4.10.6 Rejestr podmiotow wykluczonych

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci przekazuje niezwlocznie do IZ RPO WSL
RR-RCW informacj¢ o podmiotach wpisanych do Rejestru podmiotow wykluczonych z
mozliwos$ci otrzymania §rodkow przeznaczonych na realizacj¢ programéw finansowanych
Z udziatem $rodkow europejskich prowadzonego przez Ministra Finansoéw.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci zobowiazane jest do poinformowania IZ RPO WSL
(RR-RCW) o wszystkich zmianach dotyczacych beneficjentow, wpisanych do Rejestru
podmiotow wykluczonych z mozliwo$ci otrzymania $Srodkow przeznaczonych na realizacje
programéw finansowanych z udzialem $rodkoéw europejskich prowadzonego przez

Ministra Finansow.

4.10.7 Srodki zwalczania naduzy¢ finansowych

Za koordynacj¢ obszaru naduzy¢ finansowych w 1Z RPO WSL odpowiada RR-RCS.
Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci jest zobowigzane do wprowadzenia skutecznych
i proporcjonalnych $rodkoéw zwalczania naduzy¢ finansowych oraz do wspotpracy z RR-
RCS w zakresie zapewnienia funkcjonowania racjonalnego systemu zarzadzania ryzykiem
naduzy¢ finansowych.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobowigzane do stosowania postanowien
Wytycznych programowych w sprawie wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych
srodkow zwalczania naduzy¢ finansowych oraz zarzqdzania ryzykiem naduzy¢ finansowych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-
2020, ustanowionych przez 1Z RPO WSL.

W ramach RPO WSL 2014-2020 funkcjonuje uporzadkowany system w zakresie
skutecznego przeciwdziatania naduzyciom finansowym — sktadajacy si¢ z nastgpujacych
elementow:

prewenciji,

wykrywania 1 zglaszania,

dochodzenia, $cigania i karania,

zarzadzania ryzykiem naduzy¢ finansowych.
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10.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci, w zakresie realizowanych przez siebie zadan,
odpowiada za zapobieganie, wykrywanie i korygowanie wszelkich nieprawidlowosci, w
szczegolnosci naduzy¢ finansowych.

Najistotniejszym elementem zapobiegania wystgpieniu naduzy¢ finansowych jest
przestrzeganie zasad etycznego zachowania. Pracownicy Slaskiego — Centrum
Przedsigbiorczo$ci zobowigzani sg do stosowania najwyzszych standardéw etycznych,
okreslonych w Wiytycznych, o ktorych mowa w pkt. 3. Ponadto, Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci  zobowigzane jest do podejmowania dzialan zwigzanych
Z promowaniem kultury zwalczania naduzy¢ finansowych.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci jest zobowiazane do zachowania prawidlowej
rozdzielno$ci funkcji odnos$nie proceséw zwigzanych z oceng projektow oraz kontrolg
projektéw (zarowno w zakresie weryfikacji administracyjnych, jak i kontroli na miejscu).
Ponadto, w sytuacji, gdy Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest beneficjentem projektu,
konieczne jest zapewnienie rozdzielno$ci zadan i odpowiedzialnosci w zakresie pelnionych
funkcji Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci i funkcji beneficjenta. Zapewnienie
prawidtowej rozdzielnosci jest przedmiotem kontroli systemowej w Slaskim Centrum
Przedsiebiorczosci prowadzonej przez IZ PRO WSL (RR-RCS).

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobowiazane do wprowadzenia zalecanych przez
IZ RPO WSL (RR-RCS) srodkow naprawczych w przypadku, gdy kontrola systemowa
przeprowadzana przez 1IZ RPO WSL wykaze, iz przyjete przez Slaskie Centrum
Przedsigbiorczos$ci $rodki zwalczania naduzy¢ finansowych sg nieadekwatne.

W  przypadku podejrzenia wystapienia naduzycia finansowego Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci podejmuje stosowne kroki w celu zweryfikowania uzyskanej
informacji. W przypadku, gdy zebrany przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci materiat
dowodowy potwierdzi, badZz uprawdopodobni podejrzenie naduzycia finansowego —
Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest zobowiazane do niezwlocznego zgloszenia sprawy
organom $cigania oraz do poinformowania 1Z RPO WSL (RR-RCS) o zaistniatej sytuacji
w formie pisemnej.

Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci po dokonaniu zgloszenia do organéw $cigania
zobowigzane jest do podejmowania wszelkich dalszych czynnosci zwigzanych
Z dokonanym zgloszeniem, w szczegolnosci podejmuje decyzje o ztozeniu zazalenia
w przypadku postanowienia o odmowie wszczecia postgpowania. Slaskie Centrum

Przedsigbiorczosci informuje IZ RPO WSL (RR-RCS) na biezaco o postepie sprawy.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Informacja o kazdym podejrzeniu naduzycia zostaje zgtoszona KE zgodnie z art. 122
rozporzadzenia ogdlnego w trybie biezacym za posrednictwem systemu IMS (Irregularity
Managenment System).

Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci jest zobowiazane do przestrzegania procedur
odzyskiwania od beneficjentow $rodkéw, ujetych w IW IP RPO WSL - SCP, dzieki czemu
mozliwe bedzie sprawne odzyskiwanie $rodkéw bedacych przedmiotem naduzy¢
finansowych.

I1Z/IC RPO WSL przy sporzadzaniu wniosku o ptatnos¢ do KE oraz rocznych zestawien
wydatkow do KE blokuje certyfikacje wydatkow obarczonych podejrzeniem naduzycia
finansowego.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest zobowiazane do uczestnictwa w pracach Zespofu
ds. samooceny ryzyka, w celu regularnej (biezacej lub okresowej) analizy ryzyka naduzy¢
finansowych we wspolpracy z przedstawicielami 1Z RPO WSL (RR-RCS) oraz
pozostatych IP RPO WSL. Slgskie Centrum Przedsicbiorczosci ma obowigzek
delegowania dwoch przedstawicieli jako cztonkdéw Zespotu ds. samooceny ryzyka.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci ma obowiazek prowadzié¢ dzialania informacyjne
dotyczace naduzy¢ finansowych, w zakresie ustalanym przez Zespot ds. samooceny ryzyka.
Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest odpowiedzialne za utworzenie i upowszechnianie
przejrzystych mechanizméw wykrywania i zglaszania naduzy¢ finansowych, ktore beda
analizowane i weryfikowane podczas spotkan roboczych Zespofu ds. samooceny ryzyka.
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobligowane do wdrozenia modyfikacji i zalecen
dotyczacych mechanizméw kontroli oraz $rodkow zwalczania naduzy¢ finansowych

rekomendowanych przez Zespot ds. samooceny ryzyka.
5. Badania ewaluacyjne, analizy, ekspertyzy

1. Za koordynacje prac zwigzanych z badaniami ewaluacyjnymi, analizami
i ekspertyzami w 1Z RPO WSL odpowiada RR-RARE.

2. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci wspoltpracuje z RR-RARE w zakresie badan
ewaluacyjnych/analiz/ekspertyz prowadzonych lub zlecanych przez Instytucje
Zarzadzajagce Programami Operacyjnymi, ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego, Komisje Europejska, w tym w szczegdlnosci w zakresie badan
ewaluacyjnych/analiz/ekspertyz prowadzonych lub zlecanych przez 1Z RPO WSL.

3. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci:
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a) przygotowuje propozycje do Planu ewaluacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego 2014-2020 i propozycje jego aktualizacji,
obejmujace  Drziatania/Poddziatanie ~wdrazane przez Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci i przekazuje je droga elektroniczng do RR-RARE w terminie
okreslonym przez RR-RARE, nie krétszym niz 5 dni roboczych,

b) uczestniczy w wywiadach i ankietach oraz konsultacjach dokumentacji tworzonej
w ramach i1 na potrzeby badan ewaluacyjnych, analiz, ekspertyz (dokumentacja
tworzona na potrzeby zlecania badan/analiz/ekspertyz, raporty oraz
dokumentacja opracowana w ramach badan/analiz/ekspertyz). Termin
przekazania uwag droga elektroniczng do w/w dokumentacji zostanie
kazdorazowo wskazany przez RR-RARE,

C) przekazuje droga elektroniczng dane i dokumenty niezb¢dne do przeprowadzenia
badan ewaluacyjnych/analiz/ekspertyz wraz z mozliwoscia powierzenia
przetwarzania tych danych wskazanym przez RR-RARE Wykonawcom
zewnetrznym badan ewaluacyjnych/analiz/ekspertyz. Termin przekazania danych
i materialow przez Slaskie Centrum Przedsi¢biorczosci zostanie kazdorazowo
okreslony przez RR-RARE, nie krétszy jednak niz 5 dni roboczych,

d) konsultuje rekomendacje proponowane przez Wykonawcow
badan/analiz/ekspertyz, wdraza rekomendacje wskazane przez RR-RARE do
wdrozenia oraz drogg elektroniczng przekazuje RR-RARE informacje o statusie
ich wdrozenia, w terminie okre§lonym przez RR-RARE, nie krotszym niz 5 dni
roboczych,

e) wspolpracuje z RR-RARE po zakonczeniu realizacji programu w realizacji badan
ewaluacyjnych/ekspertyz/analiz (dotyczacych Dziatan/Poddziatania wdrazanych
przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci), prowadzonych lub zlecanych przez
Instytucje Zarzadzajace Programami Operacyjnymi, ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego, Komisj¢ Europejska, , w tym w szczegdlnosci w zakresie
badan ewaluacyjnych/analiz/ekspertyz prowadzonych lub zlecanych przez 1Z
RPO WSL,

f) wyznacza swojego przedstawiciela (przedstawicieli) do prac w ramach Grupy
sterujgcej ds. ewaluacji RPO WSL 2014-2020 po otrzymaniu od RR-RARE
pisma (zaproszenia).

4. W przypadku realizacji badan ewaluacyjnych/analiz/ekspertyz prowadzonych lub

zlecanych przez 1Z RPO WSL, Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci otrzymuje droga
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elektroniczng informacje na temat zakresu badania oraz danych i materiatlow, ktore
beda konieczne do jego realizacji, w przypadku gdy wspolpraca Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci bedzie niezbgdna.

5. Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci droga elektroniczna wskazuje ze swej strony
osobe/y do kontaktéw roboczych z RR-RARE odnosnie kazdego zbadan
ewaluacyjnych/analiz/ekspertyz, przy realizacji ktérych wspolpracuje.

6. Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci na potrzeby realizacji dziatan, o ktérych mowa
powyzej, stosuje zapisy §22 Porozumienia... 0raz postgpuje zgodnie z wiasciwymi
przepisami prawa, w tym w szczegolnosci w ustawie o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), wytycznych wydanych przez ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego oraz 1Z RPO WSL.

6. Informacja i promocja

6.1 Strategia komunikacji RPO WSL — zasady wspélpracy przy realizacji
1. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci realizuje zadania informacyjno — promocyjne

powierzone przez 1Z RPO WSL, ktore s3a adresowane do beneficjentow
i potencjalnych beneficjentow RPO WSL 2014-2020 woparciu 0 Strategie
Komunikacji RPO WSL opracowang przez IZ RPO WSL oraz w oparciu o:

e rozporzadzenie ogblne;

e Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityKi

spojnosci na lata 2014-2020;
e Strategi¢ komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020.
2. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowigzane jest do:

a) zapewnienia dostgpu opinii publicznej do informacji o finansowaniu zadan przez
nig realizowanych;

b) udostgpnienia pakietu informacji potencjalnym beneficjentom i beneficjentom;

C) stosowania spdjnej wizualizacji Programu w oparciu o zasady przyjete w ramach
Strategii komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020 oraz linii graficznej
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata
2014-2020;

d) wykorzystywania materialow informacyjnych dostarczanych przez IZ RPO WSL.

3. Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci zobowiazane jest do wspotpracy z IZ RPO WSL
przy weryfikacji wktadu do Strategii Komunikacji RPO WSL dokonywanej co
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10.

11.

12.

13.

najmniej raz w roku oraz - w razie potrzeby - w przeprowadzaniu aktualizacji ww.
strategii.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci zobowigzane jest do wspotpracy z IZ RPO WSL
(RR-RKIP) przy opracowywaniu wktadu do Rocznego Planu Dziatan Informacyjno-
Promocyjnych dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na
lata 2014-2020 (RPD) na dany rok kalendarzowy.

Do 7 wrzeénia kazdego roku, z RR-RKIP jest wysytane pismo (wraz z zalgcznikiem
stanowiacym RPD 1K UP) do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci informujace
0 koniecznosci przygotowania wktadu merytorycznego do RPD. Wktad powinien by¢
przygotowany na wzorze stanowigcym zatacznik do wytycznych ministra w zakresie
informacji i promocji.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobowiazane do przekazania wktadu do RPD
w terminie do 15 wrzesnia roku poprzedzajacego rok, ktorego dotyczy RPD.

W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WSL moze skierowaé¢ drogg elektroniczng
prosbe o doprecyzowanie zapisow lub weryfikacje dziatan planowanych przez Slaskie
Centrum Przedsi¢biorczosci.

Projekt RPD jest przekazywany do zaopiniowania przez IK UP w terminie do
30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok, ktorego dotyczy RPD.

W przypadku uwag ze strony IK UP, IZ RPO WSL weryfikuje zapisy zawarte
w projekcie dokumentu we wspotpracy ze Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci.

Po zatwierdzeniu RPD przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego, 1Z RPO WSL (RR-
RKIP) przekazuje Slaskiemu Centrum Przedsiebiorczosci skan uchwaly wraz
Z zalacznikami.

W przypadku checi realizacji dzialan nieuwzglgdnionych w RPD, Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci jest zobowigzane uzyska¢ pisemng akceptacje |1Z RPO WSL
stanowigcg podstawe przy rozliczaniu wniosku o dofinansowanie.

IZ RPO WSL droga elektroniczng informuje Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
0 mozliwosci aktualizacji RPD.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci jest zobowigzane do przekazania informacji
0 planowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych cztonkom KM RPO
WSL. Informacje zostaja przekazane w zaleznosci od terminu posiedzenia, pod koniec
roku poprzedzajacego rok, ktorego dotycza planowane dziatania informacyjno-

promocyjne.
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6.2 Udzial w systemie informacji o Funduszach Europejskich

6.2.1 Strona internetowa

1.

Strona rpo.slaskie.pl jest podstawowym zrédlem informacji o RPO WSL 2014-2020,
W zwigzku z czym Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobligowane do
umieszczania wszystkich informacji zwigzanych z realizacja Programu w pierwszej
kolejno$ci na ww. stronie.

Za obstuge strony internetowej RPO WSL odpowiadaja wyznaczone 0soby
w RR-RKIP.

Za tre$¢ informacji umieszczanych na stronie RPO WSL 2014-2020 przez Slaskie
Centrum Przedsigbiorczosci odpowiadaja poszczegoélni kierownicy oraz osoby
przygotowujace wiadomos$¢, zgodnie z zakresem obowigzkéw. Zmiany zwigzane
z merytoryka informacji kazdorazowo s3 poprawiane przez osobe przygotowujaca
informacje.

Forma komunikacji i przekazywania korespondencji:

a) osoba odpowiedzialna za obstuge strony internetowej RPO WSL w RR-RKIiP
kontaktuje si¢ w sprawach zwigzanych ze strong z osobami wyznaczonymi przez
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci,

b) wymiana korespondencji jest dokonywana za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Zasady przekazywania materiatow do 1Z RPO WSL (RR-RKiP):

a) osoba wyznaczona ze strony Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
do przygotowania informacji na stronge RPO WSL 2014-2020, po akceptacji
tre§ci przez bezposredniego przetozonego oraz Dyrektora/Z-ce Dyrektora
Slaskiego Centrum Przedsigbiorczo$ci zamieszcza informacje poprzez CMS na

www.rpo.slaskie.pl do akceptacji i publikacji przez redaktorow 1Z RPO WSL.

Osoba wyznaczona ze strony Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci do
przygotowania informacji potwierdza zamieszczenie wiadomoscig elektroniczng
lub informacjg telefoniczng kierowang do osoby odpowiedzialnej za
umieszczanie informacji na stronie internetowej
RPO WSL 2014-2020 w RR-RKiP oraz do wiadomosci swojego bezposredniego
przetozonego oraz kierownika RR-RKIP,

b) po otrzymaniu informacji i sprawdzeniu tre$ci pracownik RR-RKIiP

odpowiedzialny za obstluge strony RPO WSL 2014-2020 akceptuje
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I niezwlocznie publikuje przekazang informacje na stronie. W przypadku
konieczno$ci wprowadzenia zmian w tresci informacji, wiadomo$¢ jest odsytana
do nadawcy z komentarzem, co nalezy poprawié. Poprawki powinny zostaé

niezwlocznie naniesione i odestane ponownie do RR-RKIP,

c) akceptacja i publikacja informacji na stronie www.rpo.slaskie.pl jest widoczna
poprzez CMS, a takze potwierdzana przestaniem wiadomosci z linkiem
informacji zamieszczonej na stronie,

d) dokumenty, ktore zostaly zatwierdzone do publikacji na stronie internetowej
RPO WSL 2014-2020 powinny by¢ niezwlocznie zamieszczane poprzez CMS
przez pracownika Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci odpowiedzialnego za
dokument do pracownika, a takze potwierdzane wiadomos$cig e-mail kierowang
do pracownika RR-RKiP  odpowiedzialnego za  obstuge  strony
RPO WSL 2014-2020 z prosbg o umieszczenie na stronie,

e) ogloszenia o naborach nalezy zamieszcza¢ najpozniej 30 dni kalendarzowych
przed planowanym naborem. W przypadku kiedy ostatni dzien terminu wypada
w dniu wolnym od pracy, ogloszenie powinno zosta¢ przestane najpdzniej w

ostatnim dniu wypadajacym przed dniem wolnym od pracy.

6.2.2 Sie¢ punktow informacyjnych
1. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci wspotpracuje ze zorganizowana w wojewodztwie

Siecig Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich.

2. PIFE wspomaga Slaskie Centrum Przedsiebiorczo$ci w dziataniach informacyjnych
w zakresie funduszy europejskich.

3. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci jest zobowigzane do przekazywania
koordynatorowi sieci PIFE tresci ogloszen dot. RPO WSL 2014-2020 (np. w zakresie
konkurséw, spotkan, szkolen, wydarzen itp.), ktére beda publikowane na stronach
internetowych Slaskiego Centrum Przedsiebiorczo$ci wraz z podaniem danych
kontaktowych do osoby koordynujacej sprawe ze strony Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci.

4. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci wspolpracuje z PIFE w zakresie dystrybucji
wsrod potencjalnych beneficjentow materiatow informacyjno-promocyjnych dot. RPO
WSL 2014-2020.
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5.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci w uzgodnieniu z 1Z RPO WSL umozliwia,
na administrowanej przez siebie stronie internetowej, publikowanie informacji
przygotowanych przez PIFE.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci (po uzgodnieniu liczby osob) zapewnia udziat
pracownikow PIFE w organizowanych szkoleniach, warsztatach, konsultacjach czy

spotkaniach skierowanych do beneficjentow lub potencjalnych beneficjentow.

7. Archiwizacja

Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci zobowiazane jest do archiwizowania dokumentow
oraz zapewnienia ich bezpieczenstwa w oparciu o Ustawe z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1446
z p6zn. zm.).

Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci moze udostgpniaé informacje zawarte
w ww. dokumentach wylacznie na podstawie imiennych upowaznien wystawionych
przez uprawniony do tego podmiot oraz przedstawicielom instytucji i podmiotow
wspolnotowych lub krajowych, ktére zracji swoich obowigzkow sg uprawnione

do takiego dostepu.

8. Pomoc Techniczna

8.1 Whniosek o dofinansowanie Planow Dzialan Pomocy Technicznej

1.

3.

4.

Procedure wyboru wnioskow do dofinansowania Planu Dziatan (PD) Pomocy
Technicznej koordynuje RR-ROF.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci zobowiazane jest do przygotowania i realizacji
PD, ktory obejmuje calo$¢ wydatkéw zwigzanych z wdrazaniem, monitorowaniem,
oceng i kontrolg oraz promocja i informacja RPO WSL 2014-2020, ponoszonych
w okresie roku kalendarzowego.

Whniosek o dofinansowanie PD skladany jest przez Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci do 1Z RPO WSL na potrzeby obstugi zadan zwigzanych
z wypehieniem funkcji IP RPO WSL, za pomoca systemu LSI 2014 oraz przez
SOD/SEKAP/ePUAP na pisemne wezwanie 1Z RPO WSL.

Whniosek o0 dofinansowanie PD jest oceniany pod wzgledem formalnym

I merytorycznym przez RR-ROF.
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5.

Podstawg realizacji PD jest decyzja o dofinansowaniu Planu Dziatan przyjgta
Uchwata Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego petnigcego role Instytucji Zarzadzajacej
RPO WSL.

Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci zobowiazuje si¢ do realizacji PD z nalezyta
starannos$cig, w szczegdlnosci ponoszgc wydatki zgodnie z zachowaniem zasad:
legalnosci, rzetelnosci, celowosci, uzytecznosci, gospodarnosci, efektywnos$ci oraz
przejrzystosci dziatania, zgodnie z obowiagzujacymi przepisami prawa i procedurami
wramach RPO WSL 2014-2020 oraz w sposob, ktory zapewni prawidlowa
i terminowa realizacje PD oraz osiagni¢cie i utrzymanie celow (w tym produktow
I rezultatow) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia koniecznoséci dokonania zmian w okresie realizacji Planu
Dziatan, Slaskie Centrum Przedsiebiorczo$ci zobowiazane jest do ztozenia do IZ RPO
WSL pisemnej prosby o wyrazenie zgody na dokonanie zmian wraz z uzasadnieniem
I wskazaniem metodologii oraz informacjg o przesunigciu $rodkow finansowych
miedzy zadaniami. Po wydaniu zgody 1Z RPO WSL decyduje o koniecznosci

i terminie wprowadzenia zmian/korekt w Planie Dziatan.

8.2 Wniosek o platnos¢

1.
2.

Za weryfikacje wniosku o ptatnos¢ PT odpowiada RR-RPTIF.

Srodki na dofinansowanie sg przekazywane Slaskiemu Centrum Przedsigbiorczosci
przez IZ RPO WSL na podstawie wniosku o zaliczke.

Rozliczanie wydatkow odbywa si¢ na podstawie wnioskow o platno§¢ posrednig i
koncowa.

Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci zobowiazane jest do rozliczania projektu zgodnie
z zapisami decyzji o dofinansowanie Planu Dziatan w ramach Pomocy
Technicznej (wtym zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku, instrukcjami

wykonawczymi, oraz rekomendacjami 1Z RPO WSL na lata 2014-2020) .

8.3 Kontrola realizacji Planow Dzialan Pomocy Technicznej

1.
2.

Za kontrole realizacji PD odpowiada RR-RPTIF.
Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci lub

w miejscu realizacji PD lub w siedzibie IZ RPO WSL na dokumentach zwigzanych
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z realizacja PD zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz Rocznym Planem Kontroli RPO WSL 2014-
2020.

3. Kontrole mogg by¢ w formie kontroli doraznych i na zakonczenie realizacji PD oraz
na trwaltosci projektu zgodnie z Rocznym Planem Kontroli RPO WSL 2014 — 2020.

4. Slaskie Centrum Przedsigbiorczo$ci zobowiazuje sie zapewnié podmiotom, o ktérych
mowa w pkt 2, prawo do m.in.:

a) pelnego wgladu we wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne zwigzane
z realizacja PD, przez caly okres ich przechowywania okre$lony w Zasadach
realizacji Planu Dziatan Pomocy Technicznej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020 stanowiacych integralng
cze$¢ decyzji o dofinansowanie Planow Dzialan oraz umozliwi¢ tworzenie ich
uwierzytelnionych kopii i odpisow;

b) pelnego dostepu w szczegdlnosci do obiektow, terendw i pomieszczen, w ktorych
realizowany jest PD lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego
PD;

C) zapewnienia obecno$ci osob, ktore udzielg wyjasnien na temat wydatkéw i innych
zagadnien zwigzanych z realizacja PD.

5. Niespelnienie przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci w trakcie kontroli realizacji
PD zapisoéw pkt 3 jest traktowane jak odmowa poddania si¢ kontroli.

6. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zobowiazuje sie poddawa¢ réwniez kontroli w
zakresie prawidlowosci realizacji PD (poza kontrola 1Z RPO WSL) dokonywanej
przez inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia na podstawie odrgbnych

przepisow.

8.4 Przeplywy finansowe

1. Procedur¢ przekazania $rodkoéw finansowych z dotacji celowej budzetu panstwa
na Pomoc Techniczng koordynuje RR-ROF.

2. Podstawa przekazania przez 1Z RPO WSL do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
srodkéw finansowych na realizacj¢ zadan Pomocy Technicznej z dotacji celowe;j jest
Porozumienie oraz Decyzja Zarzqdu Wojewddztwa —Slgskiego w  sprawie
dofinansowania Planu Dzialan na biezgcy rok.

3. Srodki finansowe z dotacji celowej budzetu panstwa na Pomoc Techniczna

przekazywane sa do Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci na podstawie wniosku
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0 ptatnos¢ zaliczkowa, do wysokosci Ssrodkéw zgloszonych w harmonogramie
zapotrzebowania na $rodki budzetu panstwa, o ktérym mowa w podrozdziale 4.6.2
pkt 4 niniejszych Zasad, sktadanego przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci oraz
pod warunkiem dostepnosci srodkow na rachunku bankowym 1Z RPO WSL.

4. W wyjatkowych przypadkach, gdy z analizy dotychczasowego wydatkowania
srodkow oraz stanu $rodkéw pozostajacych w  dyspozycji Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci wynika, iz poprzednie zapotrzebowania zostalty znaczaco
przeszacowane, 1IZ RPO WSL moze przekazaé¢ Slaskiemu Centrum Przedsiebiorczosci
roznice wynikajaca z kwoty ujetej w harmonogramie zapotrzebowania na $rodki
dotacji celowej oraz $rodki z budzetu $rodkéw europejskich i wartosci $rodkéw
dotacji celowej, pozostajacej na rachunku Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci
w ramach Dzialania.

5. Srodki finansowe beda przekazywane od 1Z RPO WSL do IP RPO WSL
na wyodrgbniony przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci rachunek bankowy,
odpowiedni dla zadan Pomocy Technicznej. W przypadku likwidacji, otwarcia lub
zakwalifikowania nowego rachunku do obstugi dotacji celowej z budzetu panstwa IP

RPO WSL — SCP informuje o tym niezwtocznie w drodze pisemnej RR-ROF.

9. Pelnomocnictwa

1. Slaskie Centrum Przedsiebiorczo$ci przygotowujac wnioski o Pelomocnictwo/
Upowaznienie Zarzadu Wojewodztwa i/lub Marszatka Wojewodztwa Slaskiego
kieruje si¢ zasadami sporzadzania dokumentacji obowigzujacymi w IZ RPO WSL.

2. Wnioski, o ktéorych mowa w pkt. 1, opracowuje samodzielnie Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci.

3. Slaskie Centrum Przedsigbiorczoéci dostarcza droga elektroniczng wnioski o ktérych
mowa w pkt. 1 do IZ RPO WSL, na co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym
terminem  posiedzenia Zarzadu Wojewodztwa  Slaskiego  (w  przypadku
Upowaznien/Pelnomocnictw  Zarzadu Wojewodztwa) lub przed planowanym
terminem, od ktorego Pelmomocnictwo/Upowaznienie powinno obowigzywac
(w przypadku Upowaznien/Pelnomocnictw Marszatka). Wnioski  przedktadane

w okresie  krotszym, przekazywane beda do Wydzialu odpowiedzialnego

73



za przygotowanie Pelnomocnictw 1 Upowaznien Zarzadu Wojewodztwa i/lub
Marszatka Wojewodztwa Slaskiego z zachowaniem ww. terminu.

IZ RPO WSL (RR-RNIiP) akceptuje i przedktada do realizacji wnioski, o ktorych
mowa w pkt. 1, zwiazane z dziatalnoscia Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci do
Wydziatu odpowiedzialnego za przygotowanie Pelnomocnictw 1 Upowaznien Zarzadu
Wojewddztwa i/lub Marszatka Wojewddztwa Slaskiego.

Po uchwaleniu i podpisaniu Upowaznien/Pelnomocnictw przez Zarzad Wojewddztwa
Slaskiego i/lub Marszatka Wojewodztwa Slaskiego RR-RNiP przekazuje Slaskiemu

Centrum Przedsigbiorczosci dokumenty w terminie 5 dni roboczych.

10. Zalaczniki

© ®o© N oo g ~ w bd o

11.
12.

Wzor instrukcji wykonawcze;j.

Harmonogram wydatkow wynikajacy z podpisanych umow.

Harmonogram zapotrzebowania na $rodki budzetu panstwa.

Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej.

Oswiadczenie o stanie sSrodkow dotacji celowej na rachunku bankowym.
Rozliczenie kumulatywne dotacji celowej.

Harmonogram zapotrzebowania na srodki z budzetu srodkoéw europejskich.
Zasady identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych.

Wzér sprawozdania rocznego/koncowego z realizacji dzialan wdrazanych przez
IP RPO WSL — Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci.

. Wz6r miesigcznego raportu wskaznikowego z realizacji dziatan wdrazanych przez

IP RPO WSL — Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci.
Wz6r nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach wdrazanych dziatan.

Procedura przekazywania przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci Karty Sprawy i
projektu uchwaty wraz zataczeniami na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego.
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