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I. Objasnienia skrotow uzytych w tresci instrukcji

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EES Europejski Fundusz Spoteczny

ePUAP Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym

I1Z RPO WSL Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
Instytucje Posredniczace w realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem
i wdrazaniem ZIT oraz RIT w ramach RPO WSL 2014-2020 - Zwiazek

IP ZIT/RIT RPO Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego Wojewoddztwa Slaskiego z

WSL siedzibg w Gliwicach, Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewodztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku, Miasto Czestochowa, Miasto
Bielsko-Biata

ZIT/RIT Zintegrowane Inwestycje Terytorialne / Regionalne Inwestycje Terytorialne

RIT S7 Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slaskiego z siedzibag w Rybniku (IP RIT RPO WSL)

OFIP Opis Funkcji | Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

KE Komisja Europejska

KM RPO WSL Komitet Monitorujacy RPO WSL 2014-2020

KOP Komisja Oceny Projektow

LS| 2014 Lokalny System Informatyczny RPO WSL 2014-2020

CST Centralny System Informatyczny

RPO WSL 2014- Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata

2020 2014-2020

UMWSL Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego

RR Wydziat Rozwoju Regionalnego UM WSL

PT Pomoc Techniczna RPO WSL 2014-2020




I1. Stownik Terminologiczny

Dni — rozumie si¢ przez to dni kalendarzowe.
Dofinansowanie — wspotfinansowanie UE lub wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa
Ekspert — osoba, o ktorej mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowe;.

Instrukcja wykonawcza - Instrukcja zawierajgca procedury dzialania wlasciwych instytucji,

o ktorej mowa w art. 6 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.

Instytucja Posredniczaca — podmiot, ktéremu w drodze pisemnego porozumienia IZ RPO

WSL powierzyta realizacj¢ zadan w ramach RPO WSL 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL — instytucja odpowiadajaca za zarzadzanie RPO WSL
2014-2020 zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami — Zarzad Wojewodztwa

Slaskiego.

Komisja Oceny Projektéw — niezalezny podmiot w systemie oceny projektow, powolywany
w celu przeprowadzenia procedury oceny projektow o dofinansowanie sktadanych w ramach

RPO WSL 2014-2020.

Kryteria wyboru projektow — okreslony zestaw wymogdéw formalnych 1 merytorycznych,

ktére musza spetni¢ projekty, aby uzyska¢ dofinansowanie z RPO WSL 2014-2020.

Komitet Monitorujacy RPO WSL - realizacia RPO WSL 2014-2020 podlega
monitorowaniu przez KM RPO WSL, ktory w szczeg6lnosci: dokonuje przegladu wdrazania
RPO WSL 2014-2020 i postepéw poczynionych w drodze do osiagnigcia jego celéw, bada
wszelkie kwestie, ktore wplywaja na wykonanie RPO WSL 2014-2020, w tym wnioski

z przegladu wynikow, a takze zatwierdza kryteria wyboru projektow.

Ocena formalna — ocena dokonywana przez co najmniej dwoch cztonkéw KOP w zakresie
poprawnosci sporzadzenia wniosku o dofinansowanie projektu oraz kompletno$ci

dokumentacji.

Ocena merytoryczna — ocena (po pozytywnej ocenie formalnej) w zakresie zgodnoS$ci
z celami RPO WSL 2014-2020 oraz wykonalnos$ci technicznej i finansowo — ekonomicznej
projektéw, w oparciu o kryteria wyboru zatwierdzone przez KM RPO WSL obowigzujace dla

danego konkursu.

Os§ priorytetowa - jest to grupa dziatan, ktorych realizacja stuzy osiggnieciu celu

szczegblowego okreslonego w RPO WSL 2014-2020. Kazda o§ priorytetowa okresla



wskazniki 1 odpowiadajace im wartosci docelowe okreslone ilosciowo lub jakosciowo,
stuzace do oceny postepow z wdrazania programu w kierunku osiggania celéw jako podstawe

monitorowania, ewaluacji i przegladu wynikow.

Pomoc techniczna — dziatania z zakresu przygotowania, zarzgdzania, monitorowania, oceny,
informacji, promocji i kontroli dziatalno$ci programoéw operacyjnych oraz dziatania majace

na celu zwickszenie zdolno$ci administracyjnych do wdrazania funduszy.

Program operacyjny — dokument przedtozony przez panstwo cztonkowskie i przyjety przez
Komisje, okreslajacy strategie rozwoju wraz ze spdjnym zestawem priorytetow, ktore maja

by¢ osiagniete z pomoca funduszu.

Projekt — przedsigwziecie zmierzajace do osiagnigcia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgloszone do objgcia lub objete

wspotfinansowaniem UE w ramach RPO WSL 2014-2020.

Rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego (WE) 1 Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspoOlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogoblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz

uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Strona internetowa RPO WSL - Oficjalny portal internetowy Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, www.rpo.slaskie.pl, na ktorym
publikowane sa tresci dotyczace RPO WSL 2014-2020 administrowany przez Instytucje
zarzadzajaca RPO WSL 2014-2020.

Sprawozdawczo$¢ — obejmuje zbieranie informacji dotyczacych realizacji RPO WSL 2014-
2020 z uwzglednieniem Priorytetow Inwestycyjnych, osi priorytetowych 1 Celow
Tematycznych, funduszy oraz kategorii regionow, w postaci danych liczbowych,
w szczegOlnosci wskaznikow rzeczowych 1 finansowych oraz przekazywanie ich
odpowiednim instytucjom, w okreSlonym zakresie i1 trybie dla potrzeb monitorowania

realizacji RPO WSL 2014-2020 na kazdym etapie jego wdrazania.

Informacja kwartalna — informacja sporzadzana za I potrocze tj. po zakonczeniu II

kwartatu oraz II poétrocze tj. po zakonczeniu IV kwartatu.



Sprawozdanie roczne — sprawozdanie sporzadzane za rok budzetowy w latach 2016-2023.

Sprawozdanie koncowe — sprawozdanie sporzadzane w roku, ktory zostanie okreslony przez

KE.

Strategia ZIT/RIT - strategia, o ktorej mowa w art. 30 ust. 5 pkt 2 i ust. 6-9 ustawy

wdrozZeniowej.

Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz.
U.z 2016 r., poz. 217 z p6zn. zm.).

Whiosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktorym zawarty jest opis projektu i na
podstawie ktorego dokonuje si¢ oceny spelniania kryteridw wyboru projektow przez ten

projekt.

Whiosek o platnos§é — nalezy przez to rozumieé, okreSlony przez Instytucje Zarzadzajaca
RPO WSL/ IP RPO WSL, standardowy formularz wniosku Beneficjenta Pomocy
Technicznej/ Beneficjenta o ptatno$¢ wraz z zatacznikami, ktory stuzy rozliczeniu Planu

Dziatan Pomocy Technicznej/ Projektu.

WspoétHinansowanie krajowe z budzetu panstwa — $rodki budzetu panstwa niepochodzace
z budzetu $srodkoéw europejskich, o ktorych mowa w art. 117 ustawy o finansach publicznych,

wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowa.

Wspolfinansowanie UE — $rodki pochodzace z budzetu Srodkéw europejskich, o ktorych
mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, oraz podlegajace refundacji przez
Komisj¢ Europejska $rodki budzetu panstwa przeznaczone na realizacje projektow pomocy
technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowa jednostke

budzetowa w ramach projektu.



I11. Krotki opis RPO WSL 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 zostat
przygotowany na podstawie rozporzqdzenia ogolnego, rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych celu
"Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia™ oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006, a takze na podstawie ustawy wdrozeniowej.

RPO WSL 2014-2020 jest jednym z 16 programow operacyjnych zarzadzanych i wdrazanych
na poziomie regionalnym i jednym z instrumentow realizacji Umowy Partnerstwa, ktora jest
dokumentem okre$lajacym strategie interwencji funduszy europejskich w ramach trzech
polityk unijnych w Polsce w latach 2014-2020. RPO WSL 2014-2020 zostat zaakceptowany
przez Komisje Europejska w dniu 18 grudnia 2014 roku.*

W ramach RPO WSL 2014-2020 przewiduje si¢ dwanaScie merytorycznych osi
priorytetowych (finansowanych z EFRR i EFS) oraz jedna o$ dedykowana dzialaniom
w zakresie pomocy technicznej (finansowang w calosci z EFS) na rzecz catego RPO WSL

2014-2020.

Os$ Priorytetowa I Nowoczesna gospodarka

1.1 Kluczowa dla regionu infrastruktura badawcza
1.2 Badania Rozwdj i innowacje w przedsigbiorstwach
1.3 Profesjonalizacja IOB

Os$ Priorytetowa II Cyfrowe §laskie

2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ustug publicznych

0§ Priorytetowa 111 Konkurencyjno$¢ MSP

3.1 Poprawa warunkéw do rozwoju MSP
3.2 Innowacje w MSP
3.3 Technologie informacyjno-komunikacyjne w dziatalnosci gospodarcze;j

3.4 Dokapitalizowanie zewnetrznych zrddet dofinansowania Przedsigbiorczosci

1 Decyzja Wykonawcza Komisji z dnia 18.12.2014 r. przyjmujaca niektore elementy programu operacyjnego ,,Regionalny program
operacyjny wojewodztwa $laskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu $laskiego w Polsce CCI2014PL16M20P012
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O$ Priorytetowa IV Efektywnosé energetyczna, odnawialne zrodla energii i gospodarka

niskoemisyjna

4.1 Odnawialne zrodta energii

4.2 Efektywno$¢ energetyczna i odnawialne zrddta energii w mikro, matych 1 $rednich
przedsigbiorstwach

4.3 Efektywno$¢ energetyczna i odnawialne zrodta energii w infrastrukturze publicznej
I mieszkaniowej

4.4 Wysokosprawna Kogeneracja

4.5 Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne o$wietlenie

Os Priorytetowa V Ochrona $rodowiska i efektywne wykorzystanie zasobow

5.1 Gospodarka wodno-scickowa

5.2 Gospodarka odpadami

5.3 Dziedzictwo kulturowe

5.4 Ochrona r6znorodnosci biologicznej

5.5 Wzmocnienie potencjatu stuzb ratowniczych

Os$ Priorytetowa VI Transport

6.1 Drogi wojewodzkie
6.2 Transport kolejowy

OS$ Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy

7.1 Aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu

7.2 Poprawa zdolno$ci do zatrudnienia osob poszukujacych pracy i pozostajacych bez
zatrudnienia

7.3 Wsparcie dla 0s6b zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

7.4 Wspomaganie procesow adaptacji do zmian na regionalnym rynku pracy (dziatania
z zakresu outplacementu)

7.5 Wsparcie 0s0b zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej poprzez
instrumenty finansowe

Os$ Priorytetowa VIII Regionalne kadry gospodarki oparte] na wiedzy

8.1 Wspieranie rozwoju warunkoéw do godzenia zycia zawodowego i prywatnego

8.2 Wzmacnianie potencjatu adaptacyjnego przedsigbiorstw, przedsigbiorcow 1 ich
pracownikow

8.3 Poprawa dostgpu do profilaktyki, diagnostyki i rehabilitacji leczniczej ulatwiajacej

pozostanie w zatrudnieniu i powrdét do pracy
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Os Priorytetowa IX Wlaczenie spoleczne

9.1 Aktywna integracja
9.2 Dostgpne 1 efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne
9.3 Rozw0j ekonomii spotecznej w regionie

Os$ Priorytetowa X Rewitalizacja oraz infrastruktura spoleczna i zdrowotna

10.1 Infrastruktura ochrony zdrowia

10.2 Rozwoj mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury
ushug spotecznych

10.3 Rewitalizacja obszarow zdegradowanych

10.4 Poprawa stanu srodowiska miejskiego

Os Priorytetowa XI Wzmochnienie potencjatu edukacyjnego

11.1 Ograniczenie przedwczesnego konczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie rownego
dostepu do dobrej jakosci edukacji elementarnej, ksztatcenia podstawowego i $redniego

11.2 Dostosowanie oferty ksztalcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy —
ksztatcenie zawodowe uczniow

11.3 Dostosowanie oferty ksztalcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy —
ksztatcenie zawodowe 0sob dorostych

11.4 Podnoszenie kwalifikacji zawodowych o0sob dorostych

Os$ Priorytetowa XII Infrastruktura edukacyjna

12.1 Infrastruktura wychowania przedszkolnego
12.2 Infrastruktura ksztalcenia zawodowego
12.3 Instytucje popularyzujace nauke

0§ Priorytetowa XIII Pomoc techniczna

13.1 Pomoc Techniczna

IV. Organizacja Instytucji Posredniczacej

Zwiazek Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba
w Rybniku (RIT SZ), dziatajacy w oparciu o Statut Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu
Zachodniego, przyjety uchwata nr 5/2003 Zarzadu Zwigzku Gmin i1 Powiatow Subregionu
Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku z dnia 5 maja 2003 r. (z pozn.
zm.) peni rolg Instytucji Posredniczacej w zarzadzaniu i wdrazaniu Regionalnych Inwestycji

Terytorialnych w ramach RPO WSL 2014-2020 (IP ZIT RPO WSL) zgodnie z art. 36 ust. 3
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rozporzqdzenia ogolnego W ZW. Z art. 7 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1301/2013 oraz z art.

10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

IZ RPO WSL powierzyla RIT SZ zadania zwigzane z realizacja wybranych
dziatan/poddziatah RPO WSL 2014-2020 na podstawie Porozumienia nr 11/RR/2015 z dnia
13 marca 2015 r. w sprawie powierzenia zadan z zakresu realizacji instrumentu Regionalne
Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slgskiego na lata 2014-2020 pomiedzy Zarzadem Wojewodztwa Slaskiego a Zwiazkiem
Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewoddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku,
zmienionego Aneksem nr 1 z dn. 18 grudnia 2015 r

Porozumienie okresla w szczegdlnosci: zakres zadan powierzonych IP RIT RPO WSL, kwote
srodkéow z PT RPO WSL 2014-2020 przeznaczonych na obstuge powierzonych zadan, jak
rowniez sposob wykonywania przez 1Z RPO WSL nadzoru nad prawidtowoscig realizacji
powierzonych zadan.

Ponizsza tabela przedstawia liste¢ Dziatan/Poddziatan, w odniesieniu do ktoérych zostata

powierzona RIT SZ realizacja zadan w ramach RPO WSL 2014-2020.

Nr Dzialania/
Poddzialania
EFRR:

05 priorytetowa III: Konkurencyjnosé MSP

Nazwa Dzialania/Poddzialania

Dziatanie 3.1 Poprawa warunkow do rozwoju MSP

3.1.2 ‘ Tworzenie terendw inwestycyjnych na obszarach typu brownfield - RIT

Of priorytetowa IV: Efektywnos$¢ energetyczna, odnawialne Zrdédla energii i gospodarka niskoemisyjna

Dziatanie 4.1 Odnawialne zrodta energii

4.1.2. ‘ Odnawialne zrodta energii - RIT

Dziatanie 4.3. Efektywnos$¢ energetyczna i odnawialne zrodta energii w infrastrukturze publicznej i mieszkaniowej

432 Efektywno$¢ energetyczna i odnawialne Zrodia energii w infrastrukturze publicznej i mieszkaniowej —
RIT
Dziatanie 4.5 Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne o$wietlenie

452 | Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne oswietlenie — RIT

Of$ priorytetowa V: Ochrona Srodowiska i efektywne wykorzystanie zasobéw

Dziatanie 5.1 Gospodarka wodno-$cickowa

5.1.2 ‘ Gospodarka wodno-$ciekowa - RIT

Dziatanie 5.2. Gospodarka odpadami

5.2.2 ‘ Gospodarka odpadami - RIT

OfS priorytetowa X: Rewitalizacja oraz infrastruktura spoleczna i zdrowotna

Dziatanie 10.2 Rozwdj mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury ustug spotecznych

10.2.2 Rozwdj mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury ustug
spotecznych - RIT
Dziatanie 10.3 Rewitalizacja obszarow zdegradowanych
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Nr Dzialania/

Poddzialania Nazwa Dzialania/Poddzialania

10.3.2 Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych - RIT

Of$ priorytetowa XII: Infrastruktura edukacyjna

Dziatanie 12.1 Infrastruktura wychowania przedszkolnego

12.1.2 Infrastruktura wychowania przedszkolnego- RIT
Dziatanie 12.2 Infrastruktura ksztatcenia zawodowego

12.2.2 Infrastruktura ksztalcenia zawodowego- RIT
EFS:

Of$ priorytetowa VII: Regionalny rynek pracy

Dziatanie 7.1 Aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu

7.12 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia os6b poszukujacych pracy i pozostajacych bez pracy na obszarach
rewitalizowanych —RIT

Dziatanie 7.3 Wsparcie dla 0s6b zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej

7.3.2 | Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych— RIT

Os priorytetowa VIII: Regionalne kadry gospodarki opartej na wiedzy

Dziatanie 8.1 Wspieranie rozwoju warunkéw do godzenia zycia zawodowego i prywatnego

8.12 l Zapewnienie dostepu do ustug opiekunczych nad dzie¢mi do 3 lat - RIT

Of$ priorytetowa IX: Wlaczenie spoleczne

Dziatanie 9.1 Aktywna integracja

9.12 Wzmacnianie potencjatu spoteczno-zawodowego spotecznosci lokalnych — RIT

Dziatanie 9.2 Dostepne i efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne

9.2.2 Rozwdj ustug spotecznych i zdrowotnych— RIT

Of priorytetowa XI: Wzmocnienie potencjalu edukacyjnego

Dziatanie 11.1 Ograniczenie przedwczesnego konczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie réwnego dostepu do dobrej
jakosci edukacji elementarnej, ksztatcenia podstawowego i $redniego

11.1.2 Wzrost upowszechnienia wysokiej jako$ci edukacji przedszkolnej - RIT

Dziatanie 11.2 Dostosowanie oferty ksztalcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy — ksztalcenie zawodowe
uczniow

11.2.2 l Wsparcie szkolnictwa zawodowego- RIT

Dziatanie 11.4 Podnoszenie kwalifikacji zawodowych os6b dorostych

11.4.2 ‘ Ksztatcenie ustawiczne- RIT
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Uklad stanowiskowy Biura Zwigzku Gmin i Powiatdw Subregionu Zachodniego
Wojewodztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku (RIT SZ)

Oznaczenie

R Wydzial/Referat / Stanowisko

Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego

Biuro Zwigzku Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego

Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego

Glowny Specjalista
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V. PROCESY ZWIAZANE Z REALIZACJA RPO WSL 2014-2020

1. Procesy zarzadzania systemem

1.1 OPIS FUNKCJI | PROCEDUR RPO WSL 2014-2020
1.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020

111 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko komunikacji . r e
Lp. (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, LG On

obowiazkow)

e-mail, system
informatyczny, itp.)

stanowiska powigzane

W razie stwierdzenia koniecznoS$ci opracowania b,

adz aktualizacji OFIP przez I1Z RPO WSL:

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej dot.
przedtozenia wktadu do OFIP wraz z zatacznikami lub

L Zachodniego/Gtéwny Specjalista jego aktualizacji w zakresie dotyczacym IP RIT RPO zgodnie z terminem wplywu e-mail 1ZRPO WSL
WSL
2 Eggiﬁg)r:a?;:]gl%?fﬁgionu Weryfikacja korespondencji i p_rzel_<azanie do wykonania niezwlocznie pismo papierowe Specjal_ista ds. RIT _
Zachodnieqo Specjalistom ds. RIT (dekretacja pisma) Subregionu Zachodniego
g
3.1 Analiza aktow prawnych i wytycznych, analiza
dokumentéw wewnetrznych, zarzadzen i innych w
zakresie niezbednym do sporzadzenia/aktualizacji OFIP | W terminie 10 dni roboczych
Specjalista ds. RIT Subregionu od otrzymania . Specjalista ds. RIT
3 Zachodniego . korespondencji, chyba, ze z nie dotyczy Subregionu Zéchodniego
3.2 Sporzadzanie/aktualizacja wkiadu do Opisu Funkcji | korespondencji wynika inny
i Procedur RPO WSL na lata 2014-2020 w trybie $ledz termin
zmiany wraz z zatacznikami
Dyrektor Biura Zwigzku/ s
4. 4 : Zatwierdzenie projektu/aktualizacji OFIP niezwlocznie pismo papierowe Specjalisci ds. RIT

Koordynator RIT Subregionu

Zachodnieao

Subregionu Zachodniego
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W przypadku uwag - pkt 3
W przypadku braku uwag — pkt 5

5.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego

Przygotowanie korespondencji i wysytka do 1Z RPO
WSL

niezwlocznie

e-mail

1Z RPO WSL

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Wplyw pisma/informacji z akceptacja lub uwagami do
tresci projektu OFIP/aktualizacji OFIP

zgodnie z terminem wptywu

e-mail

1Z RPO WSL

W przypadku uwag - analiza informacji otrzymanej od IZ RPO WSL i postgpowanie zgodnie z krokami - pkt 2-5 w terminie 3 dni roboczych; w przypadku braku uwag — pkt 11-13

W razie stwierdzenia koniecznosci opracowania badz aktualizacji OFIP przez IP RIT RPO WSL:

Specjalisci ds. RIT Subregionu

Analiza potrzeby aktualizacji OFIP przez biuro IP RIT

Dyrektor Biura Zwigzku/

7. Zachodniego RPO WSL W razie potrzeby nie dotyczy Koordyn_ator RIT Subregionu
Zachodniego
o . Przygotowanie wniosku o zmiang OFIP, w tym Dyrektor Biura Zwigzku/
8. Specjalisci ds. RIT Subregionu informacj¢ o zakresie zmian niezb¢dnych do niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego . .
wprowadzenia. Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku/ Specialiéci ds. RIT
9. Koordynator RIT Subregionu Zatwierdzenie wniosku o zmiang OFIP niezwlocznie pismo papierowe pecjal ) .
. Subregionu Zachodniego
Zachodniego
Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie korespondencji wychodzacej i wysytka . . e-mail, pismo
10 Zachodniego do 1Z RPO WSL niezwlocznie papierowe 12 RPO WSL
W dalszej kolejnosci zastosowanie maja pkt 1-6
Specjalista ds. RIT
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej z ostateczng Subregionu Zachodniego/
11. SpeCJalls.ta ds. R,IT SUbrEQI.on.u wersja OFIP przyjeta przez Zarzad Wojewodztwa zgodnie z terminem wptywu e-mail Dyrektor Biura Zwigzku/
Zachodniego/Glowny Specjalista < : .
Slaskiego Koordynator RIT Subregionu
Zachodniedo
. . Dyrektor Biura Zwiazku /
Dyrektor Biura ZWla‘ZkUI. Koordynator RIT Subregionu
Koordynator RIT Subregionu Podpisanie O$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z OFIP Zachodniego/Specjalisci ds
12. Zachodniego/Specjalisci ds. RIT P P ¢ niezwlocznie nie dotyczy £0/5peq) ’

Subregionu Zachodniego/Gtéwny

Specjalista

(Zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji)

RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny
Specjalista
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Dyrektor Biura Zwiazku/

13. Zachodniego/Gléwny Specialista Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy gg:hrgé/rr:?ggg RIT Subregionu
1.2 INSTRUKCJE WYKONAWCZE RPO WSL 2014-2020
1.2.1 Instrukcja przygotowania i zmiany Instrukcji Wykonawczych IP RIT RPO WSL
121 Instrukcja przygotowania i zmiany Instrukcji Wykonawczych IP RIT RPO WSL

Lp.

Stanowisko (zgodne z zakresem
obowigzkow)

Zadanie

Termin wykonania

Forma komunikacji
(pismo papierowe, e-mail,
system informatyczny,
itp.)

Jednostki/komorki /
stanowiska powiazane

W razie stwierdzenia konieczno$ci opracowania

IW IP RIT RPO WSL przez 1Z RPO WSL:

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzace;j

1 . , - informujacej o koniecznosci opracowania IW zgodnie z data wptywu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Gtéwny Specjalista IP RIT RPO WSL
2 Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator Weryfikacja tresci korespondencji i dekretacja niezwlocznie iSO bapierowe Specjalisci ds. RIT
' RIT Subregionu Zachodniego pisma P Pap Subregionu Zachodniego
Opracowanie projektu instrukcji
wykonawczych zgodnie z wzorem $ciezki
o, . procesu zwartym w Zasadach realizacji . Dyrektor Biura Zwigzku/
3. ;ggﬁ{?éﬁicg %S' RIT Subregionu ZIT/RIT w ramach RPO WSL na lata 2014- Eg(r)rir(])lr?oz :J:rf;?:ym nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
g 2020 przez IP RIT RPO WSL. Przekazanie 9 Zachodniego
dokumentéw do Koordynatora RIT Subregionu
Zachodniego
W przypadku uwag - pkt 3
W przypadku braku uwag - pkt 4
. . Akceptacja instrukcji wykonawczych IP RIT -
4. Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator RPO WSL i polecenie przygotowania do niezwlocznie nie dotyczy Specjalista ds. RIT

RIT Subregionu Zachodniego

wysylki

Subregionu Zachodniego
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Przygotowanie dokumentacji do wysytki;

W terminie do 15 dni
roboczych od otrzymania
korespondencji od 1Z RPO

> Zachodniego rejestracja dokumentacji wychodzacej WSL, chyba ze w e-mail 12 RPO WSL
korespondencji wskazano
inny termin
W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 3 (w terminie 15 dni roboczych od otrzymania uwag, chyba ze z korespondencji wynika inny termin)
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — pkt 6
- . Przygotowanie IW w ostatecznej wersji/w
6. gggﬁﬁéﬁ: ?)S' RIT Subregionu trybie ,,$ledz zmiany” oraz w wersji papierowej | niezwlocznie e-mail/pismo papierowe 1Z RPO WSL
9 i przekazanie do 1Z RPO WSL
- . Przygotowanie zarzadzenia Dyrektora Biura -
Specjalista ds. RIT Subregionu ; o . . . : Specjalista ds. RIT
7. Zachodniego/Gtéwny Specjalista Zw1qzku_przyjmujqce Iw _IP RIT Subregionu niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Zachodniego do stosowania
Zapoznanie si¢ z przygotowanym Specjalisci ds. RIT
8 Dyrektor Biura Zwiagzku/ Koordynator Zarzadzeniem; podpis dokumentacji i polecenie niezwlocznie nie dotvcz Subregionu
' RIT Subregionu Zachodniego przygotowania karty zapoznania dla yezy Zachodniego/Glowny
pracownikow Specjalista
- . Rejestracja dokumentacji przychodzacej z
9. SpeCJalls_t a ds. R,I T Subreglpng przyjetymi przez Zarzad Wojewodztwa zgodnie z data wpltywu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Gtéwny Specjalista A -
Instrukcjami Wykonawczymi
. . Dyrektor Biura Zwiazku/
Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator y Aze
- B L . o Koordynator RIT Subregionu
RIT Subregionu Zachodniego Podpisanie O$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z . . . - L ey
10. T : . niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Specjalisci ds.
/Specjalisci ds. RIT Subregionu IW (Zatgcznik nr 1 do IW nr 1.2.1) RIT Subregionu
Zachodniego/Gtéwny Specjalista Zachodniego/Glowny
- . Dyrektor Biura Zwiazku/
11. Speclalls_ta ds. R,IT Subreglpng Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista -
Zachodniego
W razie stwierdzenia koniecznosci aktualizacji IW IP RIT RPO WSL przez 1Z RPO WSL.:
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej
12. ;pel(ijaclils.ta dS/GTT Sut;reglprllyt informujacej o koniecznosci aktualizacji IW IP | zgodnie z data wptywu e-mail 1Z RPO WSL
achodniego/Gtéwny Specjalista RIT RPO WSL
13, Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator Weryfikacja tresci korespondencji i dekretacja niezwlocznic pismo papierowe Specjalisci ds. RIT

RIT Subregionu Zachodniego

pisma

Subregionu Zachodniego
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Specjalisci ds. RIT Subregionu

Opracowanie projektu aktualizacji IW wraz

w terminie 15 dni
roboczych, chyba, ze z

Dyrektor Biura Zwigzku/

14. Zachodniedo zalgcznikami. Przekazanie dokumentow do korespondencii wvnika inm nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
9 Koordynatora RIT Subregionu Zachodniego termirrlJ Wyl y Zachodniego
W przypadku uwag - pkt 13
W przypadku braku uwag - pkt 14
. . Akceptacja instrukcji wykonawczych IP RIT e
Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator . - - . . - Specjalisci ds. RIT
15. RIT Subregionu Zachodniego \F;;Sy%\l/XSL i polecenie przygotowania do niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
16. Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie dokumentacji do wysylki; niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL

Zachodniego

rejestracja dokumentacji wychodzacej

W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 13 (w terminie 15 dni roboczych od otrzymania uwag, chyba ze z korespondencji wynika inny termin)
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — postgpowanie zgodnie z pkt 6-11

W razie stwierdzenia konieczno$ci aktualizacji instrukcji przez IP RIT Subregionu Zachodniego

Specialiéci ds. RIT Subregionu Analiza potrzeby aktualizacji Instrukcji Dyrektor Biura Zwigzku/
17. pecjalisc ds. & Wykonawczych przez biuro IP RPO WSL — W razie potrzeby nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego .
RIT Sz Zachodniego
Przygotowanie zaktualizowanej wersji IW wraz . .
Specjalisci ds. RIT Subregionu zatacznikami i przedstawienie do . . . . Dyrektor Biura Zw1qzku/_
18. . . - niezwlocznie pismo papierowe Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego zatwierdzenia przez Koordynatora RIT .
. . Zachodniego
Subregionu Zachodniego
19 Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator Zatwierdzenie aktualizacji tresci IW i polecenie niezwlocznie nie dotvcz Specjalista ds. RIT
' RIT Subregionu Zachodniego przestania do IZ RPO WSL W yezy Subregionu Zachodniego
20. SpeCjaIIS_ta ds. RIT Subregionu Pr.zygoto'wanle koresponfi'enc_]l do wysyikl; niezwlocznie e-mail, pismo papierowe 1Z RPO WSL
Zachodniego rejestracja korespondencji wychodzacej

W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 18

W przypadku braku uwag — postepowanie zgodnie z pkt 6-11
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1.2.2 Instrukcja odstepstw od zapiséw Instrukcji Wykonawczych IP RIT RPO WSL

122 Instrukcja odstepstw od zapisow Instrukeji Wykonawczych IP RIT RPO WSL
Forma
Stanowisko (zgodne z . . . .komunllfaCJl Jednostki/komérki /
Lp. Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe,

zakresem obowiazkow)

e-mail, system
informatyczny, itp.)

stanowiska powiazane

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego, ktory stwierdzit
odstgpienie od IW lub dostrzega

Sporzadzenie notatki stuzbowej stwierdzajacej zaistnienie
ryzyka i/lub potrzeby odstgpienia od zapisoéw instrukcji
wykonawczych zawierajacej opis sytuacji, powody dla

Dyrektor Biura Zwigzku/

L ryzyko odstapienia, informuje ktérych odstapienie jest konieczne oraz proponowany sposob niezwlocznie PISMO paplerowe ?g:;gé’giog RIT Subregionu
o tym Koordynatora RIT postepowania. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 1 do g
Subregionu Zachodniego niniejszej instrukcji.
Dyrektor Biura Zwiazku/ . . s
2 Koordynator RIT Subregionu Wyrazenie zgody/odmowa wyrazenia zgody na stte;pstwo niezwlocznie pismo papierowe SpeCJal_lsm ds. RIT _
. od procedury i proponowany sposob postepowania Subregionu Zachodniego
Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku/ Specialiéci ds. RIT
3. Koordynator RIT Subregionu Przekazanie notatki z pisemng adnotacja o podjetej decyzji niezwlocznie nie dotyczy pecjal ) .
. Subregionu Zachodniego
Zachodniego
- . Dotaczenie notatki stuzbowej ws. odstapienia od procedury, Dyrektor Biura Zwigzku/
4, Speclalls_ta ds. RIT Subregionu zaopatrzonej w decyzje Koordynatora RIT Subregionu niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego - . . -
Zachodniego do akt sprawy, w ktorej planowano odstgpienie Zachodniego
W przypadku zgody Dyrektora Biura Zwiazku/Koordynatora
Specjalisci ds. RIT Subregionu il'zstsrl:lgrzg)lgsrlu Zsiifgov?/nsfgvi)nn?r;gsﬁp}s{? :s?rif :)(zlcsiduztyw Dyrektor Biura Zwiazku/
5. pec] ’ & J J P girzny y ep niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego

prowadzonym przez Specjalistow ds. RIT Subregionu
Zachodniego w formie elektronicznej i papierowej wg wzoru
(Zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji)

Zachodniego

Zmiany wpisane do Rejestru odstepstw wprowadzane sg do Instrukcji wykonawczych IP RPO WSL — RIT SZ przy kolejnej ich aktualizacji po co najmniej dwukrotnym wystapieniu danego odstgpstwa.
Procedura przygotowania zmiany Instrukcji Wykonawczych IP RPO WSL — RIT SZ opisana zostata w instrukcji wykonawczej nr 1.2.1

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego

Sporzadzenie pisma przekazujacego notatke z pisemna
adnotacja o podjgtej decyzji do IZ RPO WSL — WRR w celu
wpisania do Centralnego rejestru odstepstw od zapiséw
instrukcji wykonawczych instytucji zaangazowanych w
realizacje RPO WSL 2014-2020.

niezwlocznie

pismo papierowe

Dyrektor Biura Zwiazku/
Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego
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Dyrektor Biura Zwigzku/

Specjalista ds. RIT

7. Koordyngtor RIT Subregionu Weryfikacja i zatwierdzenie ww. pisma niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
Zachodniego
Specjalista ds. RIT Subregionu Przestanie zatwierdzonego pisma do IZ RPO WSL wraz z . . SEKAP/ePUAP/pismo
8. Zachodniego skanem notatki stuzbowej niezwlocznie papierowe 12 RPO WSL
1.3 POROZUMIENIA Z IP RIT RPO WSL
1.3.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i zmianie porozumienia IZ RPO WSL z IP RIT RPO WSL
131 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i zmianie porozumienia 1Z RPO WSL z IP RIT RPO WSL
Forma
. komunikacji . 2
Lp. Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, Jednostki/komérki /

obowiazkow)

e-mail, system
informatyczny, itp.)

stanowiska powigzane

Inicjatywa IP RIT RPO WSL:

Specjalisci ds. RIT Subregionu

Przygotowanie korespondencji z propozycja zmian

W wyniku biezacej analizy
realizacji zapisOw
Porozumienia/Aneksu do
Porozumienia 1Z RPO WSL —

Dyrektor Biura Zwiazku /

1. Zachodniego do Porozumienia/Aneksu IPRIT RPQ WSL, nie dotyczy Koordyngtor RIT Subregionu
dokumentéw programowych, Zachodniego
innych dokumentéw
zwigzanych z realizacjg zadan
IP RIT RPO WSL.

Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator Akceptacja korespondencji z propozycja zmian do . . . Specjalisci ds. RIT
2. RIT Subregionu Zachodniego Porozumienia/Aneksu niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
3. Specjalisci ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji wychodzacej i wysytka niczwlocznie e-mail 1Z RPO WSL

Zachodniego

do IZ RPO WSL

Inicjatywa 1Z RPO WSL.:
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej od IZ

4. Zachodnicgo/Gléwny Specialista RPO WS_L zawierajacej porozumienie/aneks do zgodnie z data wpltywu e-mail 1Z RPO WSL
porozumienia
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator . L. .. I . . . Specjalisci ds. RIT
5. RIT Subregionu Zachodniego Weryfikacja tresci korespondencji i dekretacja pisma | niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
e . . e . . Dyrektor Biura Zwigzku/
6. Speqalls‘c:l ds. RIT Subregionu Analiza tresci projektu porozumienia/zmian do niezwlocznic nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego porozumienia -
Zachodniego
W przypadku uwag do tre$ci porozumienia/aneksu do porozumienia — pkt 7
W przypadku braku uwag do tre$ci porozumienia/aneksu do porozumienia — pkt 9
- . . . Lo Dyrektor Biura Zwiazku/
7 SpeCJalls_ta ds. RIT Subregionu Przygotowanie uwag do tresci porozumienia/aneksu niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego do porozumienia .
Zachodniego
Dyrektor Biura Zwigzku/ Koordynator Zat\Nlerd_zen_le ko_respondencp do_t. uwag do pro_Jektu . . . Specjalista ds. RIT
8. . . porozumienia/zmian do porozumienia. Polecenie niezwlocznie nie dotyczy - .
RIT Subregionu Zachodniego . . Subregionu Zachodniego
przygotowania uwag do wysyiki.
Przygotowanie korespondencji do wysytki z
9 Specjalista ds. RIT Subregionu uwagami do tresci porozumienia lub aneksu do w terminie wskazanym przez e-mail/ 1Z RPO WSL
' Zachodniego porozumienia/akceptacja; rejestracja korespondencji | 1Z RPO WSL
wychodzacej; wysylka do IZ RPO WSL
Rejestracja korespondencji przychodzacej
zawierajgcej ostateczny projekt porozumienia
Specjalista ds. RIT Subregionu /aneksu do porozumienia wraz z odniesieniem do . s
10. Zachodniego/Glowny Specjalista uwag IP RIT RPO WSL celem potwierdzenia zgodnie z data wply e-mail 12 RPO WSL
ostatecznych zapisow Aneksu przez IP RIT RPO
WSL.
Specjalisci ds. RIT
1 Dyrektor Biura Zwigzku/Koordynator Weryfikacja tresci korespondencji (dekretacja niezwlocznie nie dotvcz Subregionu
' RIT Subregionu Zachodniego pisma). W yezy Zachodniego/Glowny
Specjalista
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W przypadku dalszych uwag do tresci porozumienia/aneksu do porozumienia — pkt 4-8
W przypadku braku uwag do tresci porozumienia/aneksu do porozumienia — pkt 12

Specjalisci ds. RIT Subregionu

Przygotowanie rejestru zmian do Porozumienia,

Dyrektor Biura

12. Zachodnieao ktory bedzie stanowi¢ zatacznik do uchwaty Zarzadu | niezwlocznie pismo papierowe Zwigzku/Koordynator RIT
9 Zwigzku wg wzoru (Zatacznik nr 1 — IW nr 1.3.1) Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwigzku /
13 Zarzad Zwigzku Subregionu Przyjecie uchwaty z trescig projektu w terminie wyznaczonym na nie dotvcz Koordynator RIT Subregionu
' Zachodniego porozumienia/aneksu do porozumienia posiedzenie Zarzadu yezy Zachodniego/Cztonkowie
Zarzadu
Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie korespondencji do 1Z RPO WSL z w terminie wyznaczonym .
14. Zachodniego kopia podjetej uchwaty przez 1Z RPO WSL e-mail/ 12 RPO WSL
- . Dyrektor Biura Zwigzku/
15. SpeCJalls.t ads. R,I T Subreglpng Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista -
Zachodniego
Procedura podpisu porozumienia/aneksu do porozumienia:
s, . Rejestracja korespondencji przychodzacej z IZ RPO
Specjalisci ds. RIT Subregionu . - . . .
16. Zachodniego/Glowny Specialista WSL z egze_mplarzaml_ porozumienia/aneksu do zgodnie z data wptywu pismo papierowe 1Z RPO WSL
porozumienia do podpisu
Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator Weryﬁkac.Ja tresct queSpondenCﬁ. — podpisanie i/lub . . . . Czionkowie Zarzadu
17. . . przekazanie do podpisu cztonkowi/cztonkom niezwlocznie pismo papierowe .
RIT Subregionu Zachodniego . Zwiazku RIT
Zarzadu Zwiazku RIT
Ztozenie podpiséw upowaznionych przedstawicieli Dyrektor Biura Zwiazku /
18. Zarzad Zwiazku RIT IP RIT RPO WSL na Porozumieniu/Aneksie do niezwlocznie pismo papierowe Koordynator RIT Subregionu
Porozumienia Zachodniego
19. Speqalls_m ds. RIT Subregionu Wysyika_pogplsanego Porozumienia/Aneksu do niezwlocznic pismo papierowe 1Z RPO WSL
Zachodniego Porozumienia
s . Rejestracja korespondencji zawierajacej jeden
20. Specjalisci ds. RIT Subregionu egzemplarz podpisanego porozumienia/aneksu do zgodnie z datg wplywu pismo papierowe 1Z RPO WSL
Zachodniego Lo
porozumienia
21 Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator Dekretacja pisma niczwlocznie nie dotyczy Specjalisci ds. RIT

RIT Subregionu Zachodniego

Subregionu Zachodniego
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22.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Archiwizacja dokumentacji - wpigcie do akt

niezwlocznie

nie dotyczy

Dyrektor Biura Zwiazku /
Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

1.3.2 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany Strategii RIT

1.3.2

Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany Strategii RIT

Lp.

Stanowisko (zgodne z zakresem
obowiazkow)

Zadanie

Termin wykonania

Forma komunikacji
(pismo papierowe, e-
mail, system
informatyczny, itp.)

Jednostki/komorki /
stanowiska powiazane

W PRZYPADKU PRZYGOTOWANIA/AKTUALIZACJI STRATEGII RIT NA WNIOSEK 1Z RPO WSL.:

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondenc;ji przychodzacej od 1Z RPO

zgodnie z terminem

RIT Subregionu Zachodniego

Strategii RIT w trybie ,,$ledz zmiany”.

1. . . - WSL w sprawie przygotowania badz aktualizacji pismo papierowe/e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista Strategii RIT Subregionu Zachodniego wplywu
2 Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator Weryfikacja korespondencji i przekazanie do niezwlocznie nie dotvcz Specjalisci ds. RIT
' RIT Subregionu Zachodniego wykonania Specjalistom ds. RIT (dekretacja pisma) yezy Subregionu Zachodniego
3.1 Analiza tresci korespondencji od 1IZ RPO WSL w
sprawie przygotowania/aktualizacji Strategii RIT
Subregionu Zachodniego
e . . Dyrektor Biura Zwiazku /
1 .RIT | . .
3. Specjalisci ds Subregionu 3.2 Przygotowanie propozycji zmian/uwag do zapiséw zgodnie 2 ustalonym nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego J. oS harmonogramem -
Strategii RIT na Formularzu propozycji zmian/uwag Zachodniego
do zapiséw Strategii Regionalnych Inwestycji
Terytorialnych Subregionu Zachodniego
Wojewodztwa Slaskiego (zatacznik nr 1 do IW 1.3.2)
Dyrektor Biura Zwigzku / Koordynator Weryfikacja propozycji zmian/uwag do zapisow Specjalista ds. RIT
4. Y wiazky Y Strategii RIT. Polecenie przygotowania projektu niezwlocznie nie dotyczy Pecy :

Subregionu Zachodniego
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W przypadku uwag — pkt 3
W przypadku braku uwag — pkt 5

- . . . .. S Dyrektor Biura Zwiazku /
5 iggﬁﬂﬁtg (il)s. RIT Subregionu ZF:j;/r?o’t’owame projektu Strategii RIT w trybie ,,$ledZ niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
9 v Zachodniego
Sporzadzenie korespondencji z prosba o udziat w
6 Specjalista ds. RIT Subregionu opiniowaniu projektu Strategii RIT do Cztonkdéw niezwlocznie ismo panierowe JST Subregionu
' Zachodniego Zwigzku Subregionu Zachodniego z siedzibg w P Pap Zachodniego
Rybniku
Dyrektor Biura Zwigzku / Koordynator Weryfikacja przygotowanej korespondencji i jej . . - Specjalista ds. RIT
! RIT Subregionu Zachodniego zatwierdzenie do wysytki niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku /
8 Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie korespondencji do wystania niezwlocznie e-mail Koordynator RIT Subregionu
' Zachodniego i rejestracja korespondencji wychodzacej Zachodniego/ JST
Subregionu Zachodniego
9.1 Koordynacja opiniowania Strategii RIT
Subregionu Zachodniego (w tym analiza zglaszanych o )
uwag) w terminie 5 dni roboczych . .
9 Specjalisci ds. RIT Subregionu od terminu wyznaczonym iSO bapierowe Ezgﬁm{::c:lrjgl?g?éfg {onu
' Zachodniego i i zmi 5 w korespondenciji na P Pap yn: 9
g 9.2. Przygotowanie propozycji zmian/uwag Cztonkow P ) Zachodniego
Zwiazku do zapisow Strategii RIT na Formularzu zglaszanie uwag
propozycji zmian/uwag (zatacznik nr 1 do IW 1.3.2)
Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator Weryfikacja propozycji zmian/uwag do zapisow . . . . Specjalisci ds. RIT
10. RIT Subregionu Zachodniego Strategii RIT. niezwlocznie PISMO papierowe Subregionu Zachodniego
W przypadku uwag — pkt 9
W przypadku braku uwag — pkt 11
Przygotowanie projektu Strategii RIT oraz rejestru . .
Specjalisci ds. RIT Subregionu zmian do Strategii RIT, ktory bedzie stanowic¢ . . . . Dyrektor Biura Zwigzku
11. - . . \ niezwlocznie pismo papierowe /Koordynator RIT
Zachodniego zalacznik do uchwaty Zgromadzenia Ogoélnego Subregionu Zachodniedo
Zwigzku wg wzoru (Zatacznik nr 2 — IW nr 1.3.2) g g
Glowny Specjalista Zwiazku/Dyrektor Przekazanie projektu dokumentu wraz z stosowng V\;;Zgzrif;:lfu‘gzil:;c'i do
12. Biura Zwigzku / Koordynator RIT uchwala do Cztonkéw Zwigzku Subregionu po decia podezas J e-mail Czlonkowie Zwigzku
Subregionu Zachodniego Zachodniego podjecia pod .
Zgromadzenia Ogo6lnego
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Przyjecie zmienionej Strategii RIT Subregionu

zgodnie z terminem

Specjalista ds. RIT

13. Zgromadzenie Ogdlne Zwiazku Zachodniego Zgromadzenia Ogodlnego nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwigzku /
Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator Podpisanie Oswiadczenia o zapoznaniu si¢ ze Koordynator RIT Subregionu
RIT Subregionu Zachodniego »Strategia Regionalnych Inwestycji Terytorialnych . . . . Zachodniego/Specjalisci ds.
14. /Specjalisci ds. RIT Subregionu Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego” niezwlocznie PISMO papierowe RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista (Zatacznik nr 3 do IW nr 1.3.2.) Zachodniego/Glowny
Specjalista
- . Przygotowanie i wysytka korespondencji z uchwalong 1Z RPO WSL/Minister
15. ;ggﬁ{? él:lt: %S' RIT Subregionu Strategia RIT do 1Z RPO WSL oraz Ministra niezwlocznie e-mail/pismo papierowe | witasciwy do spraw rozwoju
9 wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego regionalnego
Rejestracja korespondencji przychodzacej od IZ RPO -
Specjalista ds. RIT Subregionu WSL lub Ministra wlasciwego do spraw rozwoju zgodnie z terminem - . 12 R,P.O WSL/Minister .
16. . , o . - " . e-mail/pismo papierowe | wiasciwy do spraw rozwoju
Zachodniego/Glowny Specjalista regionalnego w sprawie Strategii RIT Subregionu wptywu -
. regionalnego
Zachodniego
W przypadku pozytywnej opinii o Strategii RIT — pkt 17
W przypadku uwag do Strategii RIT — pkt 9 - 15
Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator — . . . . . . Specjalisci ds. RIT
17. RIT Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
- . Dyrektor Biura Zwiazku /
18. Specjalista ds. R,I T Subregl_ony Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/Gtéwny Specjalista -
Zachodniego
W PRZYPADKU AKTUALIZACJI STRATEGII RIT PRZEZ IP RIT SUBREGIONU ZACHODNIEGO:
s, . . . .. . . Dyrektor Biura Zwiazku /
19. Specjalisci ds. RIT Subregionu Anallza} potrzeby aktgallzaql Strategii RIT W miarg potrze.:b/na wniosek nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego Subregionu Zachodniego Cztonkow Zwigzku -
Zachodniego
Przygotowanie propozycji zmian/uwag do zapisow
e . Strategii RIT na Formularzu propozycji zmian/uwag Dyrektor Biura Zwiazku /
20. Specjalisci ds. RIT Subregionu do zapisoéw Strategii Regionalnych Inwestycji niezwlocznie pismo papierowe Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego

Terytorialnych Subregionu Zachodniego
Wojewodztwa Slaskiego (zatacznik nr 1 do IW 1.3.2)

Zachodniego
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Dyrektor Biura Zwigzku / Koordynator

21 RIT Subregionu Zachodniego

Weryfikacja propozycji zmian/uwag do zapisow
Strategii RIT. Polecenie przygotowania Strategii RIT
w trybie ,,$ledZ zmiany”.

niezwlocznie

pismo papierowe

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego

W razie uwag — pkt 20
W razie braku uwag — pkt

Specjalisci ds. RIT Subregionu

22. Zachodniego

Przygotowanie projektu aktualizacji Strategii RIT
Subregionu Zachodniego w trybie ,,§ledZ zmiany”

zgodnie z ustalonym
harmonogramem

nie dotyczy

Dyrektor Biura Zwigzku /
Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

W dalszej kolejnos$ci zastosowanie majg — pkt 6-18

1.4 WYTYCZNE PROGRAMOWE

1.4.1 Instrukcja opiniowania wytycznych programowych 1Z RPO WSL

141 Instrukcja opiniowania wytycznych programowych 1Z RPO WSL
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zqodnc? z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jedno.stkllkom(.)rkll
obowiazkow) mail, system stanowiska powiazane
informatyczny, itp.)
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
1. Specjalista ds. RIT Subregionu RPO WSL dot. koniecznosci opiniowania zgodnie z datg wplywu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista
wytycznych programowych
Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator S - - . . . Specjalisci ds. RIT
2. RIT Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja pisma niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
s . Dyrektor Biura Zwiazku /
3. Specjalisci ds. RIT Subregionu Analiza treSci wytycznych programowych niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego .
Zachodniego
W przypadku uwag — pkt 4
W przypadku braku uwag — pkt 6
- . . L. w ciggu 14 dni od dnia -
4 SpeCJaIIS_ta ds. RIT Subregionu Przygotowanie uwag do tresci przestanych otrzymania projektu nie dotyczy SpeCjaI_lsta ds. RIT _
Zachodniego wytycznych programowych wytycznych Subregionu Zachodniego
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Dyrektor Biura Zwigzku / Koordynator

Zatwierdzenie uwag do wytycznych. Polecenie

W ciggu 14 dni od dnia

Specjalista ds. RIT

RIT Subregionu Zachodniego przygotowania pisemnej opinii do wysyiki. \?J;glgir;ghprqektu nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Przygotowanie korespondencji do wysytki z . . .
Specjalista ds. RIT Subregionu opinia dot. wytycznych programowych; rejestracja W clagu 1.4 dni 0 d dnia .
. % . otrzymania projektu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego korespondencji wychodzacej; wysytka do 1Z RPO h
WSL wytycznycl
Specjalista ds. RIT Subregionu Rejestracja i analiza korespondencji od I1Z RPO . .
Zachodniego/Glowny Specjalista WSL z przyjetymi wytycznymi programowymi. zgodnie z datg wplywu nie dotyczy 12 RPO WSL
Dyrektor Biura Zwiazku /
Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator Koordynator RIT Subregionu
RIT Subregionu Zachodniego/Specjalisci Podpisanie O$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z niezwlocznie nie dotvcz Zachodniego/Specjalisci ds.
ds. RIT Subregionu Zachodniego/Gléwny | wytycznymi (Zatacznik nr 1 do IW nr 1.4.1) yezy RIT Subregionu
Specjalista Zachodniego/Gtowny
Specjalista
- . Dyrektor Biura Zwiazku /
Specjalista ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego/Gtéwny Specjalista

Zachodniego

1.5 SZCZEGOLOWY OPIS OSI PRIORYTETOWYCH RPO WSL 2014-2020
1.5.1 Instrukcja udzialu w aktualizacji Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020

111 Instrukcja udzialu w aktualizacji Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko komunikacji . ey
Lp. (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, sg:::v?risstll:;/ k(())lvnv(i)rzl:rﬁe
obowiazkow) e-mail, system powia

informatyczny, itp.)

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Rejestracja korespondencji przychodzacej dot.
zaopiniowania projektu aktualizacji SZOOP

zgodnie z terminem wplywu

e-mail

1Z RPO WSL

28




Dyrektor Biura Zwiazku /
Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

Weryfikacja korespondenciji i przekazanie do wykonania
Specjalistom ds. RIT (dekretacja pisma)

niezwlocznie

pismo papierowe

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego

Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego

Analiza projektu aktualizacji SZOOP. Przygotowanie
pisemnych uwag do dokumentu, badz akceptacja
projektu SZOOP.

7 dni roboczych, chyba, ze w
korespondencji wskazano
inny termin

pismo papierowe
(notatka stuzbowa)

Dyrektor Biura Zwiazku /
Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

Dyrektor Biura Zwiazku /

Akceptacja przygotowanej opinii Specjalistow ds. RIT

Specjalisci ds. RIT

Koordynator RIT Subregionu Subregionu Zachodniego. Polecenie przestania do 1Z niezwlocznie pismo papierowe - .
Zachodniego RPO WSL. Subregionu Zachodniego
Specjalisci ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji wychodzacej i wysylka do . . o
Zachodniego 1Z RPO WSL. niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL

- . Rejestracja korespondencji przychodzacej dot.
Specjalista ds. RIT Subregionu . o : . . . o
Zachodniego/Gléwny Specalista éazt\évglrjdzonego przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego zgodnie z terminem wptywu e-mail 1Z RPO WSL
Dyrektor Biura Zwiazku / Specialisci ds. RIT
Koordynator RIT Subregionu Weryfikacja i dekretacja korespondencji niezwlocznie pismo papierowe pecjal ; .

. Subregionu Zachodniego
Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku Dyrektor Biura Zwigzku
. . . L . /Koordynator RIT
/Koordynator RIT Subregionu Zapoznanie z dokumentami. Podpisanie Oswiadczenia o Subregionu Zachodnieao
Zachodniego, Specjalisci ds. RIT zapoznaniu si¢ z SZOOP (Zatacznik nr 1 do IW nr Niezwlocznie Nie dotyczy S ec'z?lis'ci ds. RIT g0,
Subregionu Zachodniego, Gtowny 15.1) pb Jal : hodni
Specjalista Subregionu Zachodniego,
Glowny Specjalista

e . Dyrektor Biura Zwiazku /

Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt Niezwlocznie Nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego
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2. Procesy dot. oglaszania konkursow, naboru, oceny i zatwierdzania projektow
2.1 HARMONOGRAM NABOROW WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

2.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu harmonogramu naborow wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach RPO WSL 2014-

2020
Instrukcja udzialu w przygotowaniu harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowane projektow
211 w ramach RPO WSL 2014-2020
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodne z Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jednostki/komorki /

zakresem obowiazkow)

mail, system
informatyczny, itp.)

stanowiska powigzane

Sporzadzanie harmonogramu konkurséw w ramach RPO WSL na dany rok kalendarzowy:

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtéwny Specjalista

Rejestracja korespondencji przychodzacej w sprawie
koniecznos$ci sporzadzenia Harmonogramu naboru
wnioskow (na kolejny rok) oraz propozycji terminu
spotkania roboczego w tym zakresie majacego na celu
ustalenie priorytetow w zakresie wdrazania RPO WSL
2014-2020 na kolejny rok oraz informacji o postgpie
finansowym i rzeczowym programu koniecznym do
osiagnigcia wskaznikow.

Niezwlocznie po wplywie,
1Z RPO WSL przekazuje
najp6zniej do 15 wrze$nia
kazdego roku

e-mail

1Z RPO WSL

Dyrektor Biura Zwiazku /

Weryfikacja korespondenciji i przekazanie do

Specjalista ds. RIT Subregionu

2. Koordynator RIT Subregionu wykonania Specjalistom ds. RIT Subregionu niezwlocznie pismo papierowe -
. - L Zachodniego
Zachodniego Zachodniego (dekretacja pisma)
Analiza zapotrzebowania — wstepne planowanie
Specjalista ds. RIT Subregionu ferminow | kowot naboréw o kOIeJny' rok i iSmo papierowe Dyrektor Biura Zwigzku /
3. pecjalista as. 9 kalendarzowy. _Przed}o.zeme do zatw1erdzemzf1 niezwlocznie p papiel Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego Dyrektorowi Biura Zwigzku/Koordynatorowi RIT (notatka stuzbowa) ;
- ) Zachodniego
Subregionu Zachodniego.
Dyrektor Biura Zwiazku / L . - . - .
4 Koordynator RIT Subregionu Zapoznanie si¢ z przygotowanym zapotrzebowaniem niezwlocznie pismo papierowe Specjalista ds. RIT Subregionu

Zachodniego

na kolejny rok kalendarzowy.

(notatka stuzbowa)

Zachodniego

W razie uwag — pkt 3
W razie braku uwag — pkt 5
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Dyrektor Biura Zwiazku /
Koordynator RIT Subregionu

Udzial w spotkaniu roboczym majacym na celu

najpo6zniej do

IZ RPO WSL, IP RPO WSL -

5. Zachodniego, Specjalista ds. RIT ustalenie priorytetow w zakresie wdrazania RPO WSL 30 wrzeénia nie dotyczy WUP
- - 2014-2020 na kolejny rok.
Subregionu Zachodniego
- . Przygotowanie ostatecznego harmonogramu naboréw o . - Dyrektor Biura Zwiazku /
6. gggfﬂ; (Ijlrflt: ((j)s. RIT Subregionu RIT obejmujacego propozycj¢ termindw i kwot na nzjz%ozfgrlﬁjﬂi 010 ?Ilirtr;?kgaf}:fzr&\;vvia) Koordynator RIT Subregionu
9 kolejny rok kalendarzowy. P Zachodniego

Dyrektor Biura Zwiazku / L . . . - .

7 Koordynator RIT Subregionu Zapoznanie si¢ z przygotowanym zapotrzebowaniem niezwlocznie pismo papierowe Specjalista ds. RIT Subregionu

Zachodniego

na kolejny rok kalendarzowy.

(notatka stuzbowa)

Zachodniego

W razie uwag — pkt 6
W razie braku uwag — pkt 8

Specjalista ds. RIT Subregionu

Przekazanie propozycji termindw i kwot naboréw na

najpdzniej do 15

IOK (1Z RPO WSL, IP RPO

8. Zachodniego lxﬁfar;y rok kalendarzowy do wtasciwej IOK (FS/FR, pazdziernika e-mail WSL-WUP)
Rejestracja korespondencji przychodzacej z
- . informacja o pozytywnym zaopiniowaniu
Specjalista ds. RIT Subregionu mn 2. , . .
9. . ) - otrzymanych propozycji badz w przypadku zgodnie z datg wptywu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista negatywnej opinii - informacja o wprowadzonych
zmianach.
Dyrektor Biura Zwiazku / o L . . S .
10. Koordynator RIT Subregionu Weryflkaqa korespondenql ijej dekretaf_:Ja. Polecenie niezwlocznie pismo papierowe Speqahs_m ds. RIT Subregionu
Zachodhiego zapoznania si¢ z przestang korespondencja. Zachodniego
Zapoznanie si¢ z informacja o pozytywnym
Specialisci ds. RIT Subregionu zaopiniowaniu otrzymanych od IP RIT RPO WSL Dyrektor Biura Zwiazku /
11. Zg chjo dnieao ’ & propozycji badz w przypadku negatywnej opinii, niezwlocznie pismo papierowe Koordynator RIT Subregionu
g zapoznanie si¢ z informacja o wprowadzonych Zachodniego
zmianach.
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej —
12. igif}]: (I1:1slt: ?)S/'(}Tg;l;fugregcl.(;??s ta informacja o zatwierdzeniu przez Zarzad zgodnie z datg wptywu e-mail 1Z RPO WSL
& y>ped Wojewoddztwa harmonogramu konkursow.
e . Dyrektor Biura Zwigzku /
13. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji — wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego

Aktualizacja harmonogramu konkurséw w ramach RPO WSL na dany rok kalendarzowy:
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej - informacja
o0 dokonywanej aktualizacji Harmonogramu naboru
wnioskow (na dany rok) oraz propozycji terminu

Niezwtocznie zgodnie z
data wptywu, 1Z RPO
WSL przekazuje

14. Zachodniego/Glowny Specjalista | spotkania roboczego w tym zakresie oraz informacji o gg;?&?;jdrﬁggq e-mail 12 RPO WSL
T s wahiog™™ | -do15 tego danego ok
Y agigela wskazinikow. - do 15 maja danego roku
Dyrektor Biura Zwiazku / . . . .
- Udziat w spotkaniu roboczym majacym na celu Odpowiednio: i
15. gggggﬁg%c’g RSI Te?'ill)irs?[glgguRlT ustalenie priorytetow w zakresie wdrazania RPO WSL | - do 1 marca danego roku; nie dotyczy \IAZ/&:',D O WSL, IP RPO WSL
NIego, Specjal ' 2014-2020 na kolejny rok. - do 1 czerwca danego roku.
Subregionu Zachodniego
- . Przygotowanie ostatecznych zmian do harmonogramu | Najpdzniej do: . . Dyrektor Biura Zwiazku /
15. Speclalls_ta ds. RIT Subregionu naborow RIT obejmujacego propozycje zmiany - 5 marca danego roku, PISMO papierowe Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego . . (notatka stuzbowa) -
termindéw lub kwot na kolejny rok kalendarzowy. - 5 czerwca danego roku. Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku / L N - . - .
16. Koordynator RIT Subregionu Zapoznanie si¢ z przygotowang aktualizacja niezwlocznie pismo papierowe Specjalista ds. RIT Subregionu

Zachodniego

harmonogramu w zakresie RIT.

(notatka sluzbowa)

Zachodniego

W razie uwag — 15
W razie braku uwag — pkt 17

Specjalista ds. RIT Subregionu

Przekazanie propozycji zmian terminéw lub kwot

Niezwlocznie, najpozniej
do:

IOK (1Z RPO WSL, IP RPO

17. Zachodniego ?gll)é)r((l):\g//r;; kc\)/\l/elJJrll:’}; rok kalendarzowy do wlasciwej - do 8 marca danego roku; e-mail WSL-WUP)
! ' - do 8 czerwca danego roku.
Rejestracja korespondencji przychodzacej z
- . informacja o pozytywnym zaopiniowaniu
Specjalista ds. RIT Subregionu m 2. , . .
18. . , - otrzymanych propozycji badz w przypadku zgodnie z data wptywu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Gtowny Specjalista negatywnej opinii - informacja o wprowadzonych
zmianach.
Dyrektor Biura Zwiazku / N s . . S .
- Weryfikacja korespondencji i jej dekretacja. Polecenie . . . - Specjalisci ds. RIT Subregionu
19. ggggggr?fg;(r) RIT Subregionu zapoznania si¢ z przestang korespondenc;ja. niezwlocznie PISMO papierowe Zachodniego
Zapoznanie si¢ z informacja o pozytywnym
Specialisci ds. RIT Subregion zaopiniowaniu otrzymanych od IP RIT RPO WSL Dyrektor Biura Zwiazku /
20. pec) ’ ubregionu propozycji badz w przypadku negatywnej opinii, niezwlocznie pismo papierowe Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego

zapoznanie si¢ z informacja o wprowadzonych
zmianach.

Zachodniego
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej —

21. Zachodniego/Gléwny Specialista mfo'rma,qa 0 zatw1erdzen}}1 przez Zarzad ' zgodnie z data wptywu e-mail 1Z RPO WSL
Wojewodztwa aktualizacji harmonogramu konkursow.
. . Dyrektor Biura Zwiazku /
22. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego

2.2 KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

2.2.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu kryteriow wyboru projektow do dofinansowania w ramach Dzialan/Poddzialan RIT RPO WSL

2014-2020

22.1

Instrukcja udzialu w opracowaniu kryteriow wyboru projektéw do dofinansowania w ramach Dzialan/Poddzialan RIT RPO WSL 2014-2020

Stanowisko (zgodne z zakresem

Forma komunikacji
(pismo papierowe, e-mail,

Jednostki/komorki /

Lp. AN Zadani Termin wykonani . . .
P obowiazkow) 2eRIE € wykonania system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
Rejestracja korespondencji przychodzacej dot.
Specjalista ds. RIT Subregionu uzgodnienia propozycji kryteriéw dotyczacych zgodnie z terminem , 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL
1. Zachodnieeo/Gléwny Specialista zgodnosci ze strategia RIT lub ich zmian wolvwu e-mail _WUP
& ¥ pec) opracowanych przez 1Z RPO WSL/IP RPO Pty
WSL - WUP
Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator RIT Weryﬁka_qa kor(_esp_ondenql : przekazan!e do . . . . Specjalisci ds. RIT
2. - . wykonania Specjalistom ds. RIT Subregionu niezwlocznie pismo papierowe - .
Subregionu Zachodniego - o Subregionu Zachodniego
Zachodniego (dekretacja pisma)
Przygotowanie uwag do przestanych kryteriow Dyrektor Biura Zwiazku /
3. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego “ye wag dop Y niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
lub ich akceptacja. .
Zachodniego
Dyrektor Biura Zwigzku / Koordynator RIT Zatwwrdzeme uwag do przestanych kI).t.e Tow . . . . Specjalisci ds. RIT
4. lub akceptacja braku uwag do propozycji niezwlocznie pismo papierowe

Subregionu Zachodniego

kryteriow

Subregionu Zachodniego
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Rejestracja korespondencji wychodzacej i

W ciggu 10 dni roboczych
od otrzymania, chyba ze w

1Z RPO WSL/ IP RPO WSL

5. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego yvyj}lglka do IZ RPO WSL/ IP RPO WSL — Korespondencji wskazano e-mail ~WUP
inny termin
5 Specjalista ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji przyc}?oif@cel , . . 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL
. Zachodniego/Gtowny Specjalista zawierajace) _ostateczne prqpozycle yterlow, zgodnie z data wptywu e-mal —WUP
w tym kryteridw zgodnosci ze Strategiag RIT
7 Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Weigl:gg%kggegﬁggc:snd? ;Z?;Z?é(:lfr{?eq;%o niezwlocznie nie dotycz Specjalisci ds. RIT
) Subregionu Zachodniego m,/ma) pecy ' ) yezy Subregionu Zachodniego
. . W ciagu 10 dni roboczych Dyrektor Biura Zwiazku /
8. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Przg gf&o‘:’;% IEIST}JSS Tgﬁ ;X 2g tig.lgryterlow od dnia otrzymania nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
wy proJ placja. informacji od 1Z RPO WSL Zachodniego
. . Zatwierdzenie uwag przygotowanych przez w ciggu 10 dni roboczych e
9. ng[;(:gt?(:n?Jluzr:cﬁc\;gsiZ:uo/ Koordynator RIT Specjalistow ds. RIT, badz akceptacja braku od dnia otrzymania nie dotyczy gﬂg?éa]ilgghdzséﬂc};nie o
9 g uwag do dokumentow informacji od 1Z RPO WSL g g
Rejestracja korespondencji wychodzacej i w ciggu 10 dni roboczych
10. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | wysytka do IZ RPO WSL/ IP RPO WSL — od dnia otrzymania e-mail I_szlljg WSL/IP RPO WSL
WUP informacji od 1Z RPO WSL
Rejestracja korespondencji przekazujacej
e, . . SZOOP RPO WSL wraz z zal. Dot. . -
11. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego zatwierdzonych przez Zarzad Wojewsdztwa zgodnie z data wpltywu e-mail 1Z RPO WSL
Slaskiego kryteriow
Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator RIT e . .. . . . Specjalisci ds. RIT
12. Subregionu Zachodniego Weryfikacja i dekretacja korespondencji niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku
Dyrektor Biura Zwiagzku /Koordynator RIT . . - /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego, Specjalisci ds Zapqznanle z dokumentaml. Eodplsanle . . . Subregionu Zachodniego
13. ' ' Oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z SZOOP Niezwlocznie Nie dotyczy '

RIT Subregionu Zachodniego, Gtéwny
Specjalista

(Zatacznik nr 1 do IW nr 1.5.1)

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego,
Glowny Specjalista
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Specjalisci ds. RIT Subregionu

Dyrektor Biura Zwigzku /

14. Zachodniego/Glowny Specialista Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt Niezwlocznie Nie dotyczy Koordyngtor RIT Subregionu
Zachodniego
W przypadku inicjowania zmian kryteriow dot. zgodnosci ze Strategia RIT przez IP RIT RPO WSL:
Dyrektor Biura Zwigzku / Koordynator RIT . . . L
15. Subregionu Zachodniego/Specjalisci ds. RIT Analiza p (.)trzeby zmiany kryteriow zgodnosei w razie potrzeby nie dotyczy 1Z RPO WSL/ 1P RPO WSL
. . ze Strategiag RIT - WUP
Subregionu Zachodniego
Przygotowanie korespondencji do 1Z RPO Dyrektor Biura Zwiazku /
16. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | WSL/ IP RPO WSL — WUP zawierajaca niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
propozycj¢ zmian kryteriow Zachodniego
. . Zatwierdzenie tre$ci propozycji zmian do s,
17. SDa/bnralgtci)c:nl?JI;r:cﬁc\:gsizekuo/ Koordynator RIT kryteriéw i polecenie przestania do IZ RPO niezwltocznie Nie dotyczy gﬁg(rzje alilg;tjdzsécl;zﬁijnie o
g g WSL/ IP RPO WSL — WUP g g
18. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego Przygotowanie korespondencji do wysylki; niezwlocznie e-mail/pismo papierowe 1Z RPO WSL/ 1P RPO WSL

rejestracja korespondencji wychodzacej

- WUP

Dalsze procedowanie zgodnie z pkt. 1-14

2.3 OCENA I ZATWIERDZANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH RPO WSL 2014-2020

2.3.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i oglaszaniu regulaminu konkursow o dofinansowanie w ramach EFRR i EFS

2.3.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i oglaszaniu regulaminu konkurséw o dofinansowanie w ramach EFRR i EFS
Forma komunikacji
Stanowisko (zgodne z zakresem . . . (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komérki /
Lp. A Zadanie Termin wykonania . . .
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
RPO WSL/IP RPO WSL — WUP dot.
- . zaopiniowania Regulaminu konkursu w czgsci )
1. Specjalista ds. RIT Subregionu dotyczacej RIT/ zmian w Regulaminie Zgodnie z data wptywu e — mail 1Z RPO WSL/IP RPO WSL

Zachodniego/Glowny Specjalista

konkursu w czgéci dotyczacej RIT lub jego
zmiany.

WUP
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Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Specjalisci ds. RIT

2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Przygotowanie prpjektu opinii dpt. Regqlamlnu do 3 dni _roboczych od dn_l_a _ ) Dyrektor Biura Zwiazku
o . . konkursu w czeséci dot. RIT Iub jego zmiany, otrzymania korespondencji, | pismo papierowe (notatka
3. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego . . . . . . . /Koordynator RIT
przedtozenie do zatwierdzenia Dyrektora Biura | chyba, ze w korespondencji | stuzbowa) Subregionu Zachodnieqo
— Koordynatora RIT Subregionu Zachodniego wskazano inny termin g g
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT . . " . . . . Specjalisci ds. RIT
4. Subregionu Zachodniego Zatwierdzenie korespondencji do wysytki. Niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
W terminie 3 dni roboczych
. . . . .. .. od daty wptywu chyba, ze e 1Z RPO WSL/IP RPO WSL-
5. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | Rejestracja i wysytka korespondencji. w korespondencji wskazano e-mail WUP
inny termin
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z )
6. Specjalista ds. RIT Subregionu RPO WSL/IP RPO WSL — WUP dot. zgodnie z datg wplywu e — mail 1Z RPO WSL/IP RPO WSL
Zachodniego/Gtéwny Specjalista o . WUP
uwzglednienia lub nie, przekazanych uwag
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z )
7. Specjalista ds. RIT Subregionu RPO WSL/IP RPO WSL — WUP w sprawie zgodnie z datg wplywu e — mail 1Z RPO WSL/IP RPO WSL
Zachodniego/Gtéwny Specjalista . . WUP
ogloszenia o konkursie
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT S - . . . . Specjalisci ds. RIT
8. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Umieszczenie na stronie internetowej IP RIT W}dnluripul?llkt(;viaim?zww. Dyrektor Biura Zwiazku /
9. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | RPO WSL ogloszenia o konkursie wraz ogloszenia na swronie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
. : RPO WSL/IP RPO WSL — .
zatacznikami. Zachodniego
WUP
e . Dyrektor Biura Zwiazku /
10. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego/Gtowny Specjalista

Zachodniego
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2.3.2 Instrukcja udzialu w powolaniu czlonkéw KOP ze strony IP RIT RPO WSL - EFRR

2.3.2 Instrukcja udzialu w powolaniu czlonkéw KOP ze strony IP RIT RPO WSL - EFRR
Forma komunikacji
L Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wvkonania (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komérki /
P: obowiazkow) wy system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
Rejestracja korespondencji dot. koniecznosci
przeprowadzenia procedury powotania sktadu
KOP w IP RIT RPO WSL - przekazania
imiennej listy zarekomendowanych
- . racownikow i/ lub ekspertow, ktorz
1, | Specjalistads. RIT Subregionu goprawnie Zozyli siwisdezonic o Zgodnie 7 data wplywu SEKAP/ePUAP/e-mail IZ RPO WSL
Zachodniego/Gtéwny Specjalista . o
bezstronnosci wraz z zalacznikiem oraz
deklaracje poufnosci ze wskazaniem osob,
ktore pelni¢ beda funkcje Zastepey
Przewodniczacego KOP IP RIT oraz Sekretarza
KOP IP RIT.
. . Specjalisci ds. RIT
2. Dyrektc_>r Biura ZWla‘.Zku /Koordynator RIT Weryfikacja i dekretacja korespondencji niezwlocznie pismo papierowe SEeregionu Zachodniego
Subregionu Zachodniego \ .
/Gtowny Specjalista
3 Dyrektor Biura Zwiagzku /Koordynator RIT Podpisanie oswiadczenie o bezstronnosci wraz Niezwlocznie pismo papierowe }?(yc:gl:é%slourrglz.ly fazku

Subregionu Zachodniego

z zatgcznikiem 1 deklaracji poufnos$ci.

Subregionu Zachodniego

Powolanie czlonkow KOP sposrod pracownikéow IP RIT RPO WSL

Dyrektor Biura Zwiagzku /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Skierowanie zapytania do wyznaczonych
pracownikow IP RIT RPO WSL w sprawie
mozliwo$ci oceny wnioskow w ramach naboru.
Do zapytania dotaczone sa: wzor oswiadczenia
0 bezstronnos$ci pracownika IOK wraz z
zalacznikiem oraz wzor deklaracji poufnosci
(dokumenty stanowig zatgczniki do
Regulaminu?) wraz z informacja o koniecznosci
przestania podpisanych skanow oraz
dostarczenia podpisanych dokumentow
niezwlocznie (liczac od momentu wysylania ich

niezwlocznie

e-mail

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego
/Gtéwny Specjalista

2 Regulamin Komisji Oceny Projektéw oceniajacej projekty ztozone w ramach Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wylaczeniem instrumentéw finansowych, Dziatan i Poddziatan wdrazanych przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci).
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droga elektroniczng) w oryginale do siedziby IP
RIT RPO WSL

Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Gromadzenie nadestanych elektronicznie, a
nastepnie dostarczonych osobiscie deklaracji

Dyrektor Biura Zwiazku

5. - : A , L Niezwlocznie e-mail, wersja papierowa /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego poufnos:m. i oSwiadczen o bezstronno$ci wraz z Subregionu Zachodniego
zatacznikiem.
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Weryfikacja poprawnosci ztozonych . . . Dyrektor Biura Zwigzku
6. Subregionu Zachodniego dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5 Niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
’ ry PKES: Subregionu Zachodniego
Przygotowanie projektu uchwaty o
Specjaliéci ds. RIT Subregionu wyznaczeniu przedstawicieli do sktadu KOP _ Dyrektor Biura Zwiazku
7. Zachodnicgo /G16wn Specialista spo$rod pracownikow IP RIT RPO WSL (ze niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
& y>ped wskazaniem funkcji Zastepcy Subregionu Zachodniego
Przewodniczacego i Sekretarza KOP IP RIT)
Zatwierdzenie uchwaty o wyznaczeniu Dyrektor Biura Zwigzku
8. Zarzad IP RIT RPO WSL3 przedstawicieli do sktadu KOP sposrod niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
pracownikoéw IP RIT RPO WSL Subregionu Zachodniego
Przygotowanie odpowiedzi na pismo, o ktorym Dyrektor Biura Zwigzku
9. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego ’ Niezwlocznie pismo papierowe /Koordynator RIT
mowa w pkt 1. ? .
Subregionu Zachodniego
. . Weryfikacja tresci korespondencji i s,
10. Dyrektc_>r Biura ZWla‘.Zku /Koordynator RIT zatwierdzenie do wysytki. Podpis podpisem Niezwlocznie nie dotyczy Specjal.l ci ds. RIT .
Subregionu Zachodniego . Subregionu Zachodniego
elektronicznym.
w terminie 14 dni od
otrzymania pisma o
11. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | Wysytka korespondencji do 1Z RPO WSL konieczno$ci wyznaczenia SEKAP/ePUAP/e-mail IOK WFR
cztonkow KOP IP RIT RPO
WSL
Rejestracja korespondencji przychodzacej dot.
zatwierdzonej przez Dyrektora FR listy
Specialisci ds. RIT Subregionu cztonkéw KOP zarekomendowanych przez )
12. peejaiisct @s. eront IOK IP RIT RPO WSL ze wskazaniem osob Zgodnie z data wplywu SEKAP/ePUAP/e-mail IZ RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista . . .
pehiacych funkcje Zastepcy Przewodniczacego
KOP IP RIT RPO WSL i Sekretarza KOP IP
RIT RPO WSL.
. . Weryfikacja i dekretacja korespondencji. Specjalisci ds. RIT
13. Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Przekazanie do zapoznania si¢ pracownikom IP | Niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego/

Subregionu Zachodniego

RIT wyznaczonym do sktadu KOP.

Glowny Specjalista

% Zarzad Zwiazku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku
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14.

Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Zapoznanie si¢ z trescig korespondencji o ktorej
mowa w pkt 12.

Niezwlocznie

pismo papierowe

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego/
Gloéwny Specjalista

W razie konieczno$ci powolania do KOP réwniez 0s6b spoza pracownikéw IP RIT RPO WSL*:

Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT

Przeprowadzenie wstepnego losowania
kandydatow na ekspertow w obecnosci co
najmniej dwoch pracownikow IP RIT RPO
WSL, sposrod kandydatéw na ekspertow

Specjalisci ds. RIT

15. Subregionu Zachodniego wpisanych do Wykazu kandydatéw na niezwlocznie PISMO papierowe Supreglonu chhodmego/
g . Gloéwny Specjalista
ekspertow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata
2014-2020
Skierowanie zapytania do wylosowanych
kandydatow na ekspertow w sprawie
mozliwos$ci oceny wnioskow w ramach naboru.
Do zapytanla’d.ola}czone s3: wz0r o$wiadczenia Kandydaci na ekspertow z
o0 bezstronnosci pracownika IOK wraz z R .
o . .. L. danej dziedziny wpisani do
zatgcznikiem oraz wzor deklaracji poufnosci Wykazu kandvdato
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT | (dokumenty stanowia zataczniki do . . . YRAZU Fandyaaiow na
16. - . .7 . . . . . | niezwlocznie e-mail ekspertow w ramach
Subregionu Zachodniego Regulaminu®) wraz z informacja o koniecznosci -

. . , Regionalnego Programu
przestania podpisanych skanow oraz 0 . Woiewddztw
dostarczenia podpisanych dokumentow w peracynego wojewoazlina

. L . Slgskiego na lata 2014-2020
terminie 7 dni (liczac od momentu wysytania
ich droga elektroniczng do kandydatow na
ekspertow) w oryginale do siedziby IP RIT
RPO WSL
Gromadzenie nadestanych elektronicznie, a Nlez_wlocz(;nc_e po uplynigeiu K . . /
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT nastepnie dostarczonych osobiscie deklaracji terminu 7 dni . . . . Dyrektor Biura Zwiazku .
17. przeznaczonych a odestanie | e-mail, wersja papierowa Koordynator RIT Subregionu

Subregionu Zachodniego

poufnosci 1 oswiadczen o bezstronno$ci wWraz z
zalgcznikiem.

dokumentow przez
kandydatoéw na ekspertow

Zachodniego

* Proces powolywania ekspertow do oceny szczegdtowo opisuje Zarzadzenie nr 13/2016 Dyrektora Biura Zwiazku Gmin i Powiatéow z dnia 5 sierpnia 2016 roku w sprawie: przyjecia
»Regulaminu powotywania ekspertow do oceny wnioskow o dofinansowanie projektow pod katem zgodnosci ze Strategia Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego
Wojewoddztwa Slaskiego w ramach RPO WSL 2014-2020”
® Regulamin Komisji Oceny Projektow oceniajacej projekty ztozone w ramach Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wylaczeniem instrument6éw finansowych, Dziatan i Poddziatan wdrazanych przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci).
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Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Weryfikacja poprawnosci ztozonych

Dyrektor Biura Zwiazku

18. Subregionu Zachodniego dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 17. Niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego
Przeprowadzenie losowania kandydatéw na
ekspertow w obecnos$ci co najmniej dwdch Specjaliéci ds. RIT
19. Dyrekt(_)r Biura Zw1q_zku /Koordynator RIT pracownllfow IP RIT RPO WSL, sposrod tych Niezwlocznic pismo papierowe Subregionu Zachodniego/
Subregionu Zachodniego kandydatow na ekspertow, ktorzy poprawnie i -
R . PP . Gloéwny Specjalista
ztozyli deklaracj¢ poufnosci i oswiadczenie o
bezstronnosci.
Przygotowanie projektu uchwaty o - .
Specjalisci ds. RIT Subregionu wyznaczeniu przedstawicieli do sktadu KOP . . . Dyrektor Biura Zwigzku
20. . . o . o niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
Zachodniego/Gtéwny Specjalista sposrod pracownikow IP RIT RPO WSL oraz : .
, X Subregionu Zachodniego
kandydatow na ekspertow
21. | Zarzad IP RIT RPO WSL® p o P niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
pracownikow IP RIT RPO WSL oraz : .
, , Subregionu Zachodniego
kandydatow na ekspertow
Przygotowanie odpowiedzi na pismo, o ktérym Dyrektor Biura Zwigzku
22. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Y9 P p ’ y Niezwtocznie pismo papierowe /Koordynator RIT
mowa w pkt 1. ? .
Subregionu Zachodniego
. . Weryfikacja tresci korespondencji i s
23. Dyrekt(_)r Biura Zwiazku /Koordynator RIT zatwierdzenie do wysylki. Podpis podpisem Niezwtocznie nie dotyczy Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego . Subregionu Zachodniego
elektronicznym.
w terminie 14 dni od
otrzymania pisma o
24. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | Wysytka korespondencji do 1Z RPO WSL konieczno$ci wyznaczenia SEKAP/ePUAP/e-mail IOK WFR
cztonkow KOP IP RIT RPO
WSL
Rejestracja korespondencji przychodzacej dot.
zatwierdzonej przez Dyrektora FR listy
Specialisci ds. RIT Subregionu cztonkéw KOP zarekomendowanych przez
25. peejansct as. gront IOK IP RIT RPO WSL ze wskazaniem osob Zgodnie z datg wpltywu SEKAP/ePUAP/e-mail 1IZ RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista . . .
petniacych funkcje Zastepcy Przewodniczacego
KOP IP RIT RPO WSL i Sekretarza KOP IP
RIT RPO WSL.
. . Specjalisci ds. RIT
26. Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT Weryfikacja i dekretacja korespondencji. Niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego/

Subregionu Zachodniego

Glowny Specjalista

® Zarzad Zwiazku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku
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Specjalisci ds. RIT Subregionu

Zapoznanie si¢ z trescig korespondencji, o

Specjalisci ds. RIT

217. Zachodniego/Glowny Specialista ktorej mowa w pkt 25. Niezwlocznie pismo papierowe Supreglonu chhodnlego/
Gloéwny Specjalista
. . Przekazanie wyznaczonym kandydatom na
28. ]S)Jé::é(t?;ﬁlgr:cﬁ(\:gﬁiz;(uo/l(oordynator RIT ekspertow informacji o powotaniu do sktadu niezwlocznie e-mail Kandydaci na ekspertow
9 g KOP IP RIT RPO WSL
T Sy i il 0 oy B Zyii
29. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego P goiny pert Zy Y Niezwlocznie pismo papierowe Koordynator RIT Subregionu
niezbednych dokumentoéw. Wzor umowy o -
. . . L Zachodniego
dzieto stanowi zalacznik do Regulaminu'.
Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator RIT | Podpisanie 2 egzemplarzy uméw o dzieto dla Specialiéci ds. RIT
30. Subregionu Zachodniego oraz inny Cztonek | poszczegdlnych ekspertow i wszystkich innych | Niezwlocznie pismo papierowe pecjal ; .
. ; ) . Subregionu Zachodniego
Zarzadu Zwiazku dokumentéw powigzanych z umowami.
Przekazanie ekspertom do podpisu 2
31. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego cgzemplarzy Umow o dz1elg wraz z WSZ.yStklml Niezwtocznie pismo papierowe Eksperci zewngtrzni
dokumentami powigzanymi z umowami o
dzieto.
e . . Gromadzenie dokumentow dla Zwiazku . . . . . .
32. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego (wplyw od ekspertow 1 egzemplarza umowy) niezwlocznie pismo papierowe Eksperci zewnetrzni
e . Dyrektor Biura Zwiazku /
33. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji —wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego/Gtéwny Specjalista

Zachodniego

2.3.3 Instrukcja udzialu w powolaniu cztonkéw KOP ze strony IP RIT RPO WSL - EFS

2.3.2 Instrukcja udzialu w powolaniu czlonkow KOP ze strony IP RIT RPO WSL — EFS
Forma komunikacji
Stanowisko (zgodne z zakresem . . . (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komérki /
Lp. obowiazkow) LTI V) W7 O system informatyczny, stanowiska powigzane
itp.)
Specialista ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji dot. koniecznosci
1. Pec) ) 9 dokonania rekomendacji Zastepcy Zgodnie z data wpltywu SEKAP/ePUAP/e-mail 1Z RPO WSL/IP RPO WSL

Zachodniego/Glowny Specjalista

Przewodniczacego i Sekretarza z ramienia IP

" Regulamin Komisji Oceny Projektow oceniajacej projekty ztozone w ramach Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wylaczeniem instrumentéw finansowych, Dziatan i Poddziatan wdrazanych przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci).
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RIT RPO WSL dot. I cze$ci oceny — w zakresie
kryteridéw zgodno$ci ze Strategia RIT wraz z
prosba o wskazanie cztonkéw KOP sposrod
pracownikow IP RIT RPO WSL i/lub
kandydatow na ekspertow.

Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT

Specjalisci ds. RIT

Subregionu Zachodniego

poufnosci 1 oswiadczen o bezstronnosci.

Subregionu Zachodniego Weryfikacja i dekretacja korespondenciji niezwlocznie pismo papierowe Supreglonu chh.odnlego
/Glowny Specjalista
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Podpisanie o§wiadczenie o bezstronnosci i . . . . Dyrektor Biura Zwigzku
; - ” e Niezwtocznie pismo papierowe /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego deklaracji poufnosci. : .
Subregionu Zachodniego
Powolanie czlonkéw KOP sposrod pracownikéow IP RIT RPO WSL
Skierowanie zapytania do wyznaczonych
pracownikow IP RIT RPO WSL w sprawie
mozliwos$ci oceny wnioskéw w ramach naboru.
Do zapytania dotaczona jest lista umozliwiajgca
weryfikacje podmiotow ubiegajacych si¢ o
dofinansowanie, deklaracja poufno$ci oraz Specialiéci ds. RIT
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT o$wiadczenie o bezstronnosci pracownika IOK . . - prajal j .
; - . . niezwlocznie e-mail Subregionu Zachodniego
Subregionu Zachodniego (dokumenty stanowig zataczniki do . L
.7 . . . . /Gtowny Specjalista
Regulaminu®) wraz z informacjg o koniecznosci
przestania podpisanych skanow oraz
dostarczenia podpisanych dokumentow
niezwlocznie (liczac od momentu wysytania ich
droga elektroniczng) w oryginale do siedziby IP
RIT RPO WSL
. . Gromadzenie nadestanych elektronicznie, a Dyrektor Biura Zwiazku
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT nastepnie dostarczonych osobiscie deklaracji Niezwlocznie e-mail, wersja papierowa /Koordynator RIT

Subregionu Zachodniego

Specjalisci ds. RIT Subregionu

Przygotowanie projektu uchwaty o

Dyrektor Biura Zwigzku

przedstawicieli do sktadu KOP sposrod

Zachodnieeo/Glowny Specialista wyznaczeniu przedstawicieli do sktadu KOP niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
& ¥ Sped sposrod pracownikow IP RIT RPO WSL Subregionu Zachodniego
Zarzad TP RIT RPO WSL® Zatwierdzenie uchwaty o wyznaczeniu niezwlocznie nie dotyczy Dyrektor Biura Zwiazku

/Koordynator RIT

8 Regulamin dokonywania oceny projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego

na lata 2014-2020

° Zarzad Zwiazku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku
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pracownikow IP RIT RPO WSL

Subregionu Zachodniego

Przygotowanie odpowiedzi na pismo, o ktérym

Dyrektor Biura Zwigzku

8. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Niezwtocznie pismo papierowe /Koordynator RIT
mowa w pkt 1. 2 .
Subregionu Zachodniego
. . Weryfikacja tresci korespondencji i e
9. Dyrektc.)r Biura Zw1q_zku /Koordynator RIT zatwierdzenie do wysytki. Podpis podpisem Niezwlocznie nie dotyczy Speqal_l Sci ds. RIT .
Subregionu Zachodniego . Subregionu Zachodniego
elektronicznym.
w terminie 14 dni od
.. otrzymania pisma o
10. | Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego ‘R"ggy\*}\‘/;t"r“pondenq‘ doIZRPOWSLIIP |y e znosci wyznaczenia | SEKAP/ePUAP/e-mail IOK WFS/IP RPO WSL
cztonkéw KOP IP RIT RPO
WSL
Rejestracja korespondencji przychodzacej
T . zawierajacg informacj¢ o powolaniu Zastgpcy
11. ;pefljaé‘nsic‘ dj'GIf,IT :ugregl.o‘ﬂl ) Przewodniczacego i Sekretarza z ramienia IP | Zgodnie z data wpltywu SEKAP/ePUAP/e-mail 1Z RPO WSL/IP RPO WSL
achodnicgo/iowny specjalista RIT RPO WSL oraz powotaniu cztonkéw KOP
sposréd pracownikow IP RIT RPO WSL.
. . Weryfikacja i dekretacja korespondencji. Specjalisci ds. RIT
12. galbrflgt(i)ornBullél’;icﬁ(\;/jlra]}izekuolKoordynatOI’ RIT Przekazanie do zapoznania si¢ pracownikom IP | Niezwtocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego/
9 9 RIT wyznaczonym do sktadu KOP. Glowny Specjalista
. . L - . . Specjalisci ds. RIT
13, Specjalisci ds. RIT Subregionu Zapoznanie si¢ z trescig korespondencji o ktorej Niezwlocznic pismo papierowe Subregionu Zachodniego/

Zachodniego/Gtéwny Specjalista

mowa w pkt 11.

Glowny Specjalista

W razie konieczno$ci powolania do KOP réwniez 0s6b spoza pracownikéw IP RIT RPO WSL':

14.

Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Przeprowadzenie wstepnego losowania
kandydatow na ekspertow w obecnos$ci co
najmniej dwoch pracownikow IP RIT RPO
WSL, sposrod kandydatéw na ekspertow
wpisanych do Wykazu kandydatéw na
ekspertow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata
2014-2020

niezwlocznie

pismo papierowe

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego/
Glowny Specjalista

Y0 proces powolywania ekspertow do oceny szczegdtowo opisuje Zarzadzenie nr 13/2016 Dyrektora Biura Zwiazku Gmin i Powiatow z dnia 5 sierpnia 2016 roku w sprawie: przyjecia
»Regulaminu powotywania ckspertéw do oceny wnioskéw o dofinansowanie projektow pod katem zgodnosci ze Strategia Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zac hodniego
Wojewodztwa Slaskiego w ramach RPO WSL 2014-2020”
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Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT

Skierowanie zapytania do wylosowanych
kandydatow na ekspertow w sprawie
mozliwos$ci oceny wnioskéw w ramach naboru.
Do zapytania dotaczona jest lista umozliwiajaca
weryfikacje podmiotow ubiegajacych si¢ o
dofinansowanie, deklaracja poufnos$ci oraz
oswiadczenie o bezstronnosci eksperta

Kandydaci na ekspertow z
danej dziedziny wpisani do
Wykazu kandydatow na

15. - - (dokumenty stanowig zatgczniki do niezwlocznie e-mail ekspertow w ramach
Subregionu Zachodniego .71 . . .
Regulaminu™) wraz z informacja o Regionalnego Programu
koniecznosci przestania podpisanych skanow Operacyjnego Wojewddztwa
oraz dostarczenia podpisanych dokumentéw w Slgskiego na lata 2014-2020
terminie 7 dni (liczac od momentu wysytania
ich droga elektroniczng do kandydatow na
ekspertow) w oryginale do siedziby IP RIT
RPO WSL
Gromadzenie nadestanych elektronicznie, a Niezwlocznie po uplynigciu
. . nastepnie dostarczonych osobiscie deklaracji terminu 7 dni Dyrektor Biura Zwiazku /
16. Dyrektc_)r Biura Zwiazku /Koordynator RIT poufnosci i oswiadczen o bezstronnoscei. przeznaczonych a odestanie | e-mail, wersja papierowa Koordynator RIT Subregionu
Subregionu Zachodniego . . . .
Weryfikacja formalna poprawnosci ztozonych dokumentéw przez Zachodniego
dokumentow. kandydatow na ekspertow
Przeprowadzenie losowania kandydatow na
ekspertow w obecnos$ci co najmniej dwoch Specialiéci ds. RIT
Dyrektor Biura Zwiagzku /Koordynator RIT pracownikow IP RIT RPO WSL, spoérdd tych . . - . pecjall : .
17. . - ) . . g Niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego/
Subregionu Zachodniego kandydatow na ekspertow, ktorzy poprawnie X L
L7 . SN . Glowny Specjalista
ztozyli deklaracj¢ pouthosci i oswiadczenie o
bezstronnosci.
Przygotowanie projektu uchwaty o . .
Specjalisci ds. RIT Subregionu wyznaczeniu przedstawicieli do sktadu KOP . . . Dyrektor Biura Zwiazku
18. . ] - . o, niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
Zachodniego/Gtéwny Specjalista sposrod pracownikow IP RIT RPO WSL oraz ? .
. . Subregionu Zachodniego
kandydatow na ekspertow
Zawgetr dZ‘.“’“.‘el.“gthydO Kop s Dyrektor Biura Zwigzku
19. | Zarzad IP RIT RPO WSL*? przedstawicielt do selac SPOSTo niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
pracownikow IP RIT RPO WSL oraz : .
. , Subregionu Zachodniego
kandydatoéw na ekspertow
Przygotowanie odpowiedzi na pismo, o ktorym Dyrektor Biura Zwigzku
20. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Y9 P p ’ ry Niezwlocznie pismo papierowe /Koordynator RIT

mowa w pkt 1.

Subregionu Zachodniego

1 Regulamin dokonywania oceny projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego

na lata 2014-2020.
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Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT

Weryfikacja tresci korespondencji i

Specjalisci ds. RIT

21. Subregionu Zachodniego zatw1erd_zenle do wysylki. Podpis podpisem Niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
elektronicznym.
w terminie 14 dni od
.. otrzymania pisma o
22. | Specialista ds. RIT Subregionu Zachodniego | MYSY@ korespondencil o IZRPOWSLAP |y hiccznosei wyznaczenia | SEKAP/ePUAP/e-mail IOK WFS/IP RPO WSL
cztonkow KOP IP RIT RPO
WSL
Rejestracja korespondencji przychodzacej
zawierajacg informacj¢ o powolaniu Zastgpcy
Specjalisci ds. RIT Subregionu Przewodniczacego i Sekretarza z ramienia IP . L
23. Zachodniego/Gtéwny Specjalista RIT RPO WSL oraz powotaniu cztonkéw KOP Zgodnie z data wply SEKAP/ePUAP/e-mail 12 RPO WSL/IP RPO WSL
sposrod pracownikow IP RIT RPO
WSL/kandydatow na ekspertow.
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Lo . N . . Specjalisci ds. RIT
24. - - Weryfikacja i dekretacja korespondencji. Niezwtocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego/
Subregionu Zachodniego X S
Gloéwny Specjalista
Specjalisci ds. RIT Subregionu Zapoznanie si¢ z trescig korespondencji, o Specjalisci ds. RIT
25. pecjaiisct @s. B gon POz ¢ 4 p I Niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego/
Zachodniego/Gtéwny Specjalista ktérej mowa w pkt. 23. , .
Glowny Specjalista
. . Przekazanie wyznaczonym kandydatom na
26. SDggfgt?orn?Jlqu:Cﬁc\;gsiZekuO/Koordynator RIT ekspertéw informacji o powotaniu do sktadu niezwlocznie e-mail Kandydaci na ekspertow
9 g KOP IP RIT RPO WSL
poxrasegsinyeh skepenion | weryskie nsch Dyrekdor Biura Zwiszko
27. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego ps BOY per Zy 4 Niezwtocznie pismo papierowe Koordynator RIT Subregionu
niezbednych dokumentoéw. Wzor umowy o .
. . . E) Zachodniego
dzieto stanowi zatacznik do Regulaminu™.
Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator RIT | Podpisanie egzemplarzy uméw o dzieto dla Specialisci ds. RIT
28. Subregionu Zachodniego oraz inny Cztonek | poszczegdlnych dokumentow i wszystkich Niezwlocznie pismo papierowe pecjal ; .
. : , . . Subregionu Zachodniego
Zarzadu Zwiazku innych dokumentéw powigzanych z umowami.
Przekazanie do podpisu egzemplarzy umoéw o
29. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | dzielo wraz z wszystkimi dokumentami Niezwlocznie pismo papierowe Eksperci zewngtrzni
powiazanymi z umowami o dzieto.
30. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | Gromadzenie dokumentow dla Zwiazku niezwlocznie pismo papierowe Eksperci zewnetrzni
e . Dyrektor Biura Zwiazku /
31. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji —wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego/Glowny Specjalista

Zachodniego

13 Regulamin dokonywania oceny projektéw wspotfinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
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2.3.4 Instrukcja oceny i wyboru projektu do dofinansowania EFRR

2.3.3 Instrukcja oceny i wyboru projektu do dofinansowania EFRR
Forma komunikacji
Stanowisko (zgodne z zakresem . : . (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komorki /
Lp. s Zadanie Termin wykonania . . :
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powigzane
itp.)
Rejestracja korespondencji przychodzacej SEKAP/ePUAP/ LSI
Specjalista ds. RIT Subregionu zawierajacej projekt/y do oceny merytorycznej . 2014/dysk ftp lub e-mail badz
L Zachodniego/Glowny Specjalista w zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategia zgodnic z datg wplywu inny, odpowiednio 12 RPO WSL
RIT zabezpieczony no$nik
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT . . . . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Dekretacja korespondencji niezwtocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
Losowanie i przydzielenie wnioskéw do oceny
Zastepca Przewodniczace KOP IP RIT RPO | merytorycznej pomiedzy Czionkéw KOP w . . . . .
3 WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO WSL zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategia RIT | MiezWViocznie ¢-mail, notatka shizbowa Czonkowie KOP
(dostepu i dodatkowych)
Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT . o
4. RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO Przekazanic Czlonkom KOP wylosowanych |\ u0czmie e-mailiLSI - Czlonkowie KOP
WSL wnioskow do oceny merytoryczne;j. 2014/zabezpieczony nosnik
Zapoznanie z catoscig dokumentacji wnioskow
przekazanych mu do oceny i dokonanie na
karcie oceny merytorycznej wniosku o ) .
5. Cztonek KOP dofinansowanie projektu pod katem zgodnosci | niezwlocznie LSI, 2014/e . s Zastepea Przewodniczacego
. ; . mail/zabezpieczony nosnik KOP IP RIT
ze strategia RIT, w oparciu o kryteria
strategiczne zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy™* )

1 Wzor karty oceny stanowi zatgcznik do Regulaminu Komisji Oceny Projektow oceniajacej projekty ztozone w ramach Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wylaczeniem instrumentow finansowych, Dziatan i Poddziatan wdrazanych
przez Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci) przekazanym przez IZ RPO WSL
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W trakcie oceny wnioskow o dofinansowanie projektu, w przypadku wystapienia watpliwosci/lub koniecznosci uzyskania od wnioskodawcy dodatkowych informacji badz wyjasnien, na pisemny wniosek
cztonka KOP (e-mail), IOK IP RIT RPO WSL zwraca si¢ za posrednictwem IOK IZ RPO WSL do wnioskodawcy o ztozenie wyjasnien dotyczacych wniosku. IP RIT RPO WSL przekazuje e-mailem do
Czlonkoéw KOP odpowiedz wnioskodawcy na wyjasnienia.

Po zakonczeniu analizy i oceny danego
wniosku o dofinansowanie, cztonek KOP
przekazuje Zastgpcy Przewodniczacego KOP

w terminie wskazanym
przez Zastgpee
Przewodniczacego KOP IP

Zastepca Przewodniczego
KOP IP RIT RPO

6 Czlonck KOP IP RIT RPO WSL/Sekretarzowi KOP IPRIT | RIT RPO WSL/Sekretarza | & M4l WSL/Sekretarz KOP IP RIT
RPO WSL wypetniong karte oceny (Skan w KOP IP RIT RPO WSL na RPO WSL
formacie pdf) ocen¢ wnioskow
Weryfikacja poprawnosci i kompletnos$ci
Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT wypehienia karty oceny danego wniosku o
7. RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO dofinansowanie oraz poréwnanie ze sobg kart Niezwtocznie nie dotyczy Cztonkowie KOP

WSL

obu cztonkow KOP pod katem wystapienia
znacznych rozbiezno$ci w ocenie.

W przypadku braku uwag - pkt 12

W przypadku, gdy w karcie oceny stwierdzono braki, omytki, niespdjnosci lub uzasadnienie oceny projektu lub poszczegolnych kryteriow jest niewystarczajace i moze w konsekwencji by¢ podstawa do

podwazenia wynikoéw przeprowadzonej oceny — pkt 8

8

Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT
RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO
WSL

Zwrot karty cztonkowi KOP do poprawy

niezwlocznie

e-mail

Cztonkowie KOP

W przypadku uzupetnienia lub skorygowania brakow, omytek, niespojnosci oraz pelnego uzasadnienia poszczegélnych ocen - pkt 12

W przypadku wystapienia znacznych rozbiezno$ci w koncowych ocenach projektu, lub w przypadku wystgpienia skrajnych ocen ktoregokolwiek z kryteriow, dokonanych przez poszczegdlnych cztonkow
KOP — pkt 9

Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT

Wezwanie cztonkéw KOP do usunigcia

9. RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO rozbieznodci niezwlocznie e-mail Cztonkowie KOP
WSL
W przypadku usunigcia rozbieznosci — pkt 12
W przypadku gdy usuniecie rozbieznos$ci w ocenie w drodze konsensusu jest niemozliwe — pkt 10
) Przekazanie wniosku do oceny innej pary
Zastepea Przewodniczacego KOP IP RIT Cztonkow KOP w ramach obradujacej KOP lub e-mail/LSI

10.

RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO
WSL

powotanie dodatkowych cztonkow KOP do
oceny danego wniosku

niezwlocznie

2014/zabezpieczony no$nik

Cztonkowie KOP

W przypadku dokonania oceny, w ktorej nie wystepuja rozbieznosci — pkt 12
W przypadku dokonania oceny, w ktorej wystepuja rozbieznosci — pkt 11
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11.

Zastgpca Przewodniczacego KOP IP RIT
RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO
WSL

Umieszczenie w protokole z prac KOP
(zgodnie wzorem protokotu zawartym w
Regulaminie Komisji Oceny Projektow
oceniajacej projekty ztozone w ramach Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020 finansowanych z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (z
wylaczeniem instrumentéw finansowych,
Dziataf i Poddziatan wdrazanych przez Slaskie
Centrum Przedsigbiorczos$ci) przekazanym
przez 1Z RPO WSL) faktu wystgpienia
rozbieznoéci oraz dalszego przebiegu oceny

niezwlocznie

nie dotyczy

Cztonkowie KOP

12.

Cztonkowie KOP

Po zakoniczeniu prac nad oceng merytoryczng —
strategiczng, cztonek KOP niezwlocznie
przekazuje Zastgpcy Przewodniczacego KOP
IP RIT RPO WSL/Sekretarzowi KOP IP RIT
RPO WSL podpisane, ostateczne wersje kart
oceny merytorycznej — strategicznej,
wszystkich ocenianych przez siebie wnioskow

niezwlocznie

wersja papierowa

Zastepca Przewodniczacego
KOP IP RIT RPO
WSL/Sekretarz KOP IP RIT
RPO WSL

13.

Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT
RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO
WSL

Sporzadzenie zbiorczej listy ocenionych
projektow zawierajacej wyniki prac Komisji
Oceny Projektéw w zakresie oceny
merytorycznej — strategicznej wraz z
protokotem z prac KOP IP RIT RPO WSL (dot.
oceny merytorycznej — strategicznej)

niezwlocznie

pismo papierowe

Cztonkowie KOP

14.

Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT
RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO
WSL

Podpisanie listy i protokotu, rejestracja
korespondencji wychodzacej i wysytka listy
wraz z wraz z elektronicznymi kopiami kart
oceny zapisanymi w formacie PDF.

Niezwtocznie

SEKAP/e-PUAP

1Z RPO WSL

W przypadku uwag 10K 1Z RPO WSL w zakresie wykrycia brakow, bledow formalnych lub rachunkowych nastepuje zwrot kart oceny merytoryczno-strategicznych do IP RIT RPO WSL. IP RIT RPO
WSL zwraca karty oceny Cztonkom KOP — zgodnie z pkt 7 -14.

W przypadku brak uwag 10K 1Z RPO WSL — pkt 15
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ZATWIERDZANIE LISTY OCENIONYCH PROJEKTOW:

Specjalista RIT ds. Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej w

15. - , - sprawie listy ocenionych projektéw do zgodnie z data wptywu SEKAP/ePUAP 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista zatwierdzenia przez Zarzad IP RIT RPO WSL
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT . . . . . . Specjalisci ds. RIT
16. Subregionu Zachodniego Dekretacja korespondencji niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
Przygotowanie projektu uchwaty Zarzadu IP Dyrektor Biura Zwiazku
17. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | RIT RPO WSL w sprawie zatwierdzenia listy niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
ocenionych projektow Subregionu Zachodniego
Podpis deklaracji poufnosci przez Czlonkow
Zarzadu IP RIT RPO WSL w celu Dyrektor Biura Zwigzku
zobowigzania do zachowania poufnosci /Koordynator RIT
18. Zarzad IP RIT RPO WSL zatwierdzanej listy projektow do chwili jej niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego,
ogloszenia na wiasciwym portalu/stronie Specjalisci ds. RIT
internetowej RPO WSL (wzor deklaracji Subregionu Zachodniego
stanowi zatgcznik nr 1 do IW 2.3.4)
Dyrektor Biura Zwigzku
Zatwierdzenie listy ocenionych projektow dla /Koordynator RIT
19. Zarzad IP RIT RPO WSL™ y yeh proy hiezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego,
danego naboru I
Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego
Przygotowanie pisma przewodniego wraz z Dyrektor Biura Zwiazku
20. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | kopia dokumentu zatwierdzajacego liste niezwlocznie pismo papierowe /Koordynator RIT
ocenionych projektow Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT . . . . . . . . Specjalista ds. RIT
21. Subregionu Zachodniego Zatwierdzenie korespondencji do wysytki. Niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
e | it 14 i
22. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego yeh projextow w pig uchiwaty, otrzymania korespondencji | SEKAP/ePUAP 1Z RPO WSL

potwierdzajaca zatwierdzenie listy przez Zarzad
IP RIT RPO WSL

od IZ RPO WSL

15 7arzad Zwiazku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewoddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku
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Specjalisci ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej
zawierajacej liste projektow wybranych do

23. Zachodniego/Gtowny Specjalista dofinansowania celem zamieszczenia na stronie zgodnic z data wplywu SEKAP/ePUAP/e-mail 12 RPO WSL
internetowej IP RIT RPO WSL
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Dekretaq_a_msma. P_c_)lecenle zamieszczenia, . . . , Specjalisci ds. RIT
24. - . stosownej informacji na stronie internetowej IP | Niezwtocznie pismo papierowe . .
Subregionu Zachodniego Subregionu Zachodniego
RIT RPO WSL.
Zamieszczenie na stronie internetowej IP RIT Elektronicznie za Dyrektor Biura Zwigzku
25. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | RPO WSL listy projektéw wybranych do niezwlocznie posrednictwem strony /Koordynator RIT
dofinansowania internetowej Subregionu Zachodniego
e . Dyrektor Biura Zwiazku /
26. Specjalisci ds. R,IT Subregl.on}l Archiwizacja dokumentacji —wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista .
Zachodniego
2.3.5 Instrukcja oceny i wyboru projektu do dofinansowania EFS
2.34 Instrukcja oceny i wyboru projektu do dofinansowania EFS
Forma komunikacji
Stanowisko (zgodne z zakresem . . . (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komorki /
Lp. A Zadanie Termin wykonania . q q
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
Rejestracja korespondencji zawierajace;j liste
wnioskow ocenionych pozytywnie formalnie
Specjalisci ds. RIT Subregionu oraz wnioski o dofinansowanie ocenione zgodnie z terminem 1Z RPO WSL/IP RPO WSL-
1. . , - . . . SEKAP/ePUAP/LSI
Zachodniego/Glowny Specjalista pozytywnie formalnie w celu przeprowadzenia | wptywu WUP
e : e 2014/dysk ftp
I cze$ci oceny — w zakresie Kryteriow
zgodnosci ze Strategia RIT
Dyrektor Biura Zwiagzku /Koordynator RIT . - . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Dekretacja korespondencji Niezwlocznie Nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT rl;]OeSrO\tlll)érm::ezrllng}(f)crijile(liznlteczr(l)lri)ksg‘?va(g)PO\(l:veny
3. RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO ylorycznej pomigdzy niezwlocznie e-mail, notatka stuzbowa Czlonkowie KOP

WSL

zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategia RIT
(dostepu i dodatkowych)

50




Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT

Przekazanie Cztonkom KOP wylosowanych

e-mail/LSlI

WSL

Merytorycznej (KOM), niewystarczajacego
uzasadnienia dokonanej oceny przez Cztonka
Komisji) oraz nieprawidtowosci oceny
dokonanej w sposob wadliwy lub niepetny

RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO o . Niezwlocznie . s Czlonkowie KOP
WSL wnioskow do oceny merytoryczne;. 2014/zabezpieczony nosnik
Zapoznanie z cato$cig dokumentacji wnioskow
przekazanych mu do oceny i dokonanie oceny
na karcie oceny merytorycznej wniosku o Zastgpca Przewodniczacego
Cztonek KOP dofinansowanie projektu pod katem zgodnoséci | niezwlocznie e-mail/LSI 2014 KOP IP RIT/Sekretarz KOP
ze strategig RIT, w oparciu o kryteria zgodnosci IP RIT RPO WSL
ze Strategia RIT zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy™® )
, . . W terminie wskazanym
Po zakonczeniu analizy i oceny danego .
; . przez Zastgpce Zastepca Przewodniczacego
wniosku o dofinansowanie, cztonek KOP . KOP IP RIT RP
Cztonek KOP przekazuje Zastepcy Przewodniczacego KOP Przewodniczacego KOP IP e-mail O 0
- RIT RPO WSL/Sekretarza WSL/Sekretarz KOP IP RIT
IP RIT RPO WSL/Sekretarzowi KOP IP RIT
RPO WSL Iniona i podpisana kart N KOP IP RIT RPO WSL na RPO WSL
Wypeiniong 1 podpisang kartg oceny. ocen¢ wnioskow
Weryfikacja poprawnosci i kompletnos$ci
wypehienia karty oceny danego wniosku o
Zastgpca Przewodniczacego KOP IP RIT dofinansowanie w zakresie niekompletnego
RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO i/Iub btgdnego wypetnienia Karty Oceny niezwlocznie nie dotyczy Cronkowie KOP

18 Aktualny wzor karty oceny stanowi zalacznik do Regulaminu dokonywania oceny projektow wspétfinansowanych ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, przekazanym przez 1Z RPO WSL
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W przypadku braku uwag pkt 8

W przypadku, nickompletnego i/lub btednego wypelnienia KOM, niewystarczajacego uzasadnienia dokonanej oceny przez Cztonka Komisji oraz nieprawidtowosci oceny dokonanej w sposob wadliwy

lub niepelny - pkt 4

8. Cztonkowie KOP

Po zakonczeniu prac nad oceng merytoryczna w
zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategig RIT
cztonek KOP niezwlocznie przekazuje
Zastepcy Przewodniczacego KOP IP RIT RPO
WSL/Sekretarzowi KOP IP RIT RPO WSL
podpisane, ostateczne wersje kart oceny
merytorycznej w zakresie zgodnosci ze
Strategia RIT, wszystkich ocenianych przez
siebie wnioskow

niezwlocznie

wersja papierowa

Zastepca Przewodniczacego
KOP IP RIT RPO
WSL/Sekretarz KOP IP RIT
RPO WSL

Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT

Sporzadzenie zbiorczej listy wnioskow
zawierajacej wyniki I czesci oceny

9. RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO merytorycznej w zakresie kryteriow zgodnosci niezwtocznie pismo papierowe Cztonkowie KOP
WSL ze Strategia RIT wraz z protokotem z oceny
Podpisanie protokotu z przeprowadzenia |
. czesei oceny w zakresie kryteriow zgodnosci ze
10. Zastepea Przewodniczacego KOP IP RIT strategia RIT, listy ocenionych projektow niezwlocznie pismo papierowe Cztonkowie KOP

RPO WSL

zawierajaca wynik oceny, wraz z informacja o
ilo$ci przyznanych punktow dodatkowych

Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT

Wysytka do Przewodniczacego KOP protokotu
z przeprowadzenia I czg$ci oceny — w zakresie
kryteriow zgodnosci ze Strategia RIT, listy

zgodnie z terminem
przeznaczonym na

1Z RPO WSL/IP RPO WSL

11. RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO . O Lo . dokonanie oceny SEKAP/ePUAP
WSL ocenionych projektow zawierajacg wynik oceny okreslonym w Regulaminie - WUP
oraz informacj¢ o ilo$ci przyznanych punktow
. KOP
dodatkowych oraz kopie kart oceny.
ZATWIERDZANIE LISTY OCENIONYCH PROJEKTOW:
Specjalista RIT ds. Subregionu Rejestracja korespondencji przychodzacej w 1Z RPO WSL/IP RPO WSL
12. pec] ' 9 sprawie listy ocenionych projektow do zgodnie z datg wptywu SEKAP/ePUAP

Zachodniego/Glowny Specjalista

zatwierdzenia przez Zarzad IP RIT RPO WSL

- WUP
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Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Specjalisci ds. RIT

13. Subregionu Zachodniego Dekretacja korespondencji niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
Przygotowanie projektu uchwaty Zarzadu IP Dyrektor Biura Zwigzku
14. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | RIT RPO WSL w sprawie zatwierdzenia listy niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
ocenionych projektow Subregionu Zachodniego
Podpis deklaracji poufnosci przez Cztonkéw
Zarzadu IP RIT RPO WSL w celu Dyrektor Biura Zwigzku
zobowigzania do zachowania poufnosci /Koordynator RIT
15. Zarzad IP RIT RPO WSL zatwierdzanej listy projektow do chwili jej niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego,
ogloszenia na wiasciwym portalu/stronie Specjalisci ds. RIT
internetowej RPO WSL (wz6r deklaracji Subregionu Zachodniego
stanowi zatacznik nr 1 do IW 2.3.5)
Dyrektor Biura Zwigzku
Zatwierdzenie listy ocenionych projektow dla /Koordynator RIT
16. Zarzad IP RIT RPO WSLY q y yen proj hiezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego,
anego naboru oL
Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego
Przygotowanie pisma przewodniego wraz z Dyrektor Biura Zwigzku
17. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | kopig dokumentu zatwierdzajgcego liste niezwlocznie pismo papierowe /Koordynator RIT
ocenionych projektow Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT . . i, . . . . . Specjalista ds. RIT
18. Subregionu Zachodniego Zatwierdzenie korespondencji do wysylki. Niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
Wysylka korespondencji zawierajaca liste w ciggu 14 dni od
- . . ocenionych projektow wraz z kopig uchwaty, otrzymania korespondencji 1Z RPO WSL/IP RPO WSL
19. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | i 4 aiaca zatwierdzenie listy przez Zarzad | od 1Z RPO WSL/IP RPO | SERAP/EPUAP ~WuUP
IP RIT RPO WSL WSL-WUP
Rejestracja korespondencji przychodzacej
20. Specjalisci ds. RIT Subregionu zawierajacej liste projektow wybranych do zgodnic 7 data wplywu SEKAP/ePUAP/e-mail 1Z RPO WSL

Zachodniego/Glowny Specjalista

dofinansowania celem zamieszczenia na stronie
internetowej IP RIT RPO WSL

o Zarzad Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku
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Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Dekretacja pisma. Polecenie zamieszczenia

Specjalisci ds. RIT

21. . - stosownej informacji na stronie internetowej IP | Niezwtocznie nie dotyczy - .
Subregionu Zachodniego RIT RPO WSL . Subregionu Zachodniego
Zamieszczenie na stronie internetowej IP RIT Elektronicznie za Dyrektor Biura Zwigzku
22. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | RPO WSL listy projektéw wybranych do niezwlocznie posrednictwem strony /Koordynator RIT
dofinansowania internetowej Subregionu Zachodniego
e . Dyrektor Biura Zwiazku /
23. Specjahs.c i ds. R,IT Subregl.on}l Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista -
Zachodniego
3. Procesy monitoringu i sprawozdawczos$ci w ramach RPO WSL 2014-2020
3.1 INFORMACJA KWARTALNA Z REALIZACII RIT
3.1.1 Instrukcja udzialu w sporzadzaniu informacji kwartalnej z realizacji RIT
311 Instrukcja udzialu w sporzadzaniu informacji kwartalnej z realizacji RIT
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgpdng z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jedno_stkn/kom?rkl/
obowiazkow) mail, system stanowiska powiazane
informatyczny, itp.)
1.1 Przygotowanie i analiza dokumentéw na
potrzeby przygotowania informacji kwartalnej niezwlocznie, po zakohczeniu
Specialiéci ds. RIT Subregion okresu sprawozdawczego, Dyrektor Biura Zwiazku /
1. chhjodniego ’ ubreg v 1.2 Przygotowanie projektu informacji kwartamej kt(’)rymjest odpowiednio koniec nie dOtyCZy Koordynator RIT Subregionu
wg wzoru stanowigcego zatacznik do Zasad IT1 IV kwartatu roku Zachodniego
realizacji ZIT/RIT w ramach RPO WSL na lata kalendarzowego
2014-2020 przez IP RIT RPO WSL
. . Weryfikacja informacji kwartalnej przygotowanej e
2. Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator przez Specjalistow ds. RIT Subregionu niezwlocznie nie dotyczy Specjalisci ds. RIT

RIT Subregionu Zachodniego

Zachodniego

Subregionu Zachodniego
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W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3

Przygotowanie korespondencji dot. sprawozdania
Specjalista ds. RIT Subregionu do wysylki; rejestracja korespondencji do 10 dni po uptywie okresu -
3. - . - - - e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego wychodzacej; wysylka projektu informacji sprawozdawczego
kwartalnej do 1Z RPO WSL
W przypadku uwag do informacji kwartalnej otrzymanych od IZ RPO WSL — pkt 4
W przypadku braku uwag — pkt 7
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej
4. SpECjallsF ads. R,I T Subreglpny zawierajacej uwagi do informacji kwartalnej oraz zgodnie z data wptywu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista , 3 -
pro$be o ich wprowadzenie
- . Weryfikacja korespondencji i przekazanie do S
Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator - S ) . . . Specjalisci ds. RIT
5. RIT Subregionu Zachodniego \F/)\?S/rl;c;r)]ama Specjalistom ds. RIT (dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
6.1 Analiza korespondencji zawierajacej uwagi do
informacji kwartalnej oraz prosbe o ich wei : ; .
e . A agu trzech dni od ) Dyrektor Biura Zwiazku /
6. Specjalisci ds. RIT Subregionu wprowadzenia przekazania uwag, chyba ze IZ | nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego : : . - . . .
6.2 Przygotowanie ostatecznej wersji informacji RPO WSL wskazata inny termin Zachodniego
kwartalnej
Dyrektor Biura Zwigzku
7. Zarzad IP RIT RPO WSL Zatwierdzenie informacji kwartalnej niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego
Przygotowanie korespondencji dot. informacji
- . kwartalnej do wysytki: przygotowanie pisma, -
8. Speqalls_ta ds. RIT Subregionu sporzadzenie skanow; rejestracja korespondencji wterminie wyznaczonym przez e-mail/pismo papierowe 1Z RPO WSL
Zachodniego . . 1Z RPO WSL
wychodzacej; wysylka sprawozdania IP RIT RPO
WSL
.- . Rejestracja korespondencji przychodzacej
9. Speqalls_t a ds. RIT Subregionu zawierajacej informacj¢ o zatwierdzeniu zgodnie z data wpltywu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego - ‘£ .
informacji kwartalnej
Dyrektor Biura Zwigzku / Koordynator . . . . . Specjalisci ds. RIT
10. RIT Subregionu Zachodniego Dekretacja korespondencji niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Specjalista ds. RIT Subregionu L , L . . . Dyrektor Biura Zwiazku /
11. Zachodniego/Géwny Specialista Archiwizacja dokumentow — wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
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3.2 SPRAWOZDANIE ROCZNE/KONCOWE Z REALIZACJI RIT

3.2.1 Instrukcja udzialu w sporzadzaniu sprawozdania rocznego i koncowego z realizacji RIT

St Instrukcja udzialu w sporzadzaniu sprawozdania rocznego i koncowego z realizacji RIT
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jednostki/komorki /

obowiazkow)

mail, system
informatyczny, itp.)

stanowiska powigzane

Specjalisci ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej zawierajacej

. \ - wz6r projektu sprawozdania rocznego/koncowego w czgsci | zgodnie z data wptywu pismo papierowe/e-mail | 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista dotyczacej IP RIT RPO WSL
Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator Weryfikacja i dekretacja pisma niezwtocznie pismo papierowe Specjalisci ds. RIT

RIT Subregionu Zachodniego

Subregionu Zachodniego

Specjalisci ds. RIT Subregionu

1.1 Przygotowanie i analiza dokumentéw na potrzeby
przygotowania projektu sprawozdania
rocznego/koncowego

niezwlocznie, z
uwzglednieniem
ponizszych terminow
sprawozdawczych:

a) roczne — z
wylaczeniem sprawozdan

Dyrektor Biura Zwiazku /

Zachodniego

projektu sprawozdania IP RIT Subregionu Zachodniego

Zachodniego w latach 2017 i 2019 — do | nie dotyczy Koordynator RIT
1.2 Przygotowanie projektu sprawozdania 30 dni po uptywie okresu Subregionu Zachodniego
rocznego/koncowego w czgsci dot. RIT w oparciu o dane ZpraWOZdaW%ego‘
dostepne w systemach informatycznych (LSI 2014) wg 2%392 28155 a dani(;v dni
wzoru przekazanego przez 1Z RPO WSL 120191 —do nt
po uptywie okresu
sprawozdawczego
RIT Subregionu Zachodniego Eac};ﬁ)dniego gop ped ’ £ yezy Subregionu Zachodniego
W przypadku uwag — pkt 3
W przypadku braku uwag — pkt 5
- . Przygotowanie korespondencji dot. sprawozdania do
Specjalista ds. RIT Subregionu wysylki; rejestracja korespondencji wychodzacej; wysyltka | niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL
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W przypadku uwag do sprawozdania rocznego/koncowego otrzymanych od 1Z RPO WSL — pkt 6
W przypadku braku uwag — pkt 11

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej dot. uwag do

6. Zachodniego/Glowny Specjalista sprawozdania rocznego/koncowego zgodnic z data wply nie dotyczy 12 RPO WSL
Dyrektor Biura Zwiagzku / Koordynator | Weryfikacja korespondencji i przekazanie do wykonania . . . Specjalisci ds. RIT
I RIT Subregionu Zachodniego Specjalistom ds. RIT (dekretacja pisma) niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
6.1 Analiza korespondencji dot. wezwania do korekty . .
informacji na potrzeby sprawozdania rocznego/koficowego | VW terminie 10 dni . _
e, . roboczych od Dyrektor Biura Zwiazku /
Specjalisci ds. RIT Subregionu - -
8. Zachodniego . . . przekazania uwag, chyba | nie dotyczy Koordynator RIT
6.2 Przygotoyvanle ostatecznego projektu sprawozdania 7e 17 RPO WSL Subregionu Zachodniego
rocznego/koncowego wskazata inny termin
Dyrektor Biura Zwiazku /
Koordynator RIT
Zgromadzenie Ogolne IP RIT RPO . . . , . . - Subregionu
9. WSL Zatwierdzenie sprawozdania rocznego/koncowego niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Specjalisci ds.
RIT Subregionu
Zachodniego
- . Przygotowanie korespondencji dot. sprawozdania do -
10. gggﬁ{? (;Inslt: dos. RIT Subregionu wysyiki; rejestracja korespondencji wychodzacej; wysytka Wr;ee;”;;] ISF\,’g Wi;(;,_zonym e-mail/pismo papierowe | 1Z RPO WSL
g sprawozdania rocznego/konicowego IP RIT RPO WSL P
- . Dyrektor Biura Zwiazku /
11. Specjalista ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentéw — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT

Zachodniego/Glowny Specjalista

Subregionu Zachodniego
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4. Procesy zwiazane z realizacja Pomocy Technicznej RPO WSL 2014-2020 IP RIT RPO WSL

4.1. SPORZADZANIE, WERYFIKACJA I ZATWIERDZANIE DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z PT

4.1.1 Instrukcja dot. udzialu w szacowaniu kwot przeznaczonych na realizacj¢ PD PT, skladania wniosku o dofinansowanie PT,
podpisywania umowy/aneksu do umowy o dofinansowanie oraz skladania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w ramach
Pomocy Technicznej

411 Instrukcja dot. udzialu w szacowaniu kwot przeznaczonych na realizacj¢ PD PT, skladania wniosku o dofinansowanie PT, podpisywania umowy/aneksu do umowy
o o dofinansowanie oraz skladania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w ramach Pomocy Technicznej
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zg.odne,z z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jedno.stkllkom(.)rkll
obowigzkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
Procedura udzialu w szacowaniu kwot przeznaczonych na realizacje PD PT:
Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
RPO WSL dot. szacowania kwot
przewidzianych na realizacj¢ Planu Dziatan
Specjalista ds. RIT Subregionu Pomocy Technicznej na kolejny rok zgodnie z terminem s .
L Zachodniego/Gtéwny Specjalista budzetowy, stanowiacy podstawe do wplywu e-mail/pismo papierowe 12 RPO WSL
zabezpieczenia planu finansowego przez
Wydzial Rozwoju Regionalnego, wskazujacej
forme i termin przekazania informacji.
Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT I - . . . . Subregionu
2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Gléwny
Specjalista
e . . . N Dyrektor Biura Zwigzku
3 Specjalisci ds. R}T Subreglpny Przygotowanie prOJektu odpowiedzi na niezwlocznie pismo papierowe /Koordynator RIT
Zachodniego/Glowny Specjalista przedmiotowe pismo 2 .
Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT . . . . . . . . Specjalisci ds. RIT
4. Subregionu Zachodniego Zatwierdzenie korespondencji do wysytki. niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
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Specjalisci ds. RIT Subregionu

w terminie wskazanym w

pismo papierowe/SEKAP/e-

5 Zachodniego/Gtowny Specjalista Rejestracja i wysylka korespondencji. tre$ci pisma mail 12 RPO WSL
o . Dyrektor Biura Zwiazku
6. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji - wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT

Zachodniego/Glowny Specjalista

Subregionu Zachodniego

Procedura skladania wniosku o dofinansowanie

PT:

Specjalisci ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z

zgodnie z terminem

7. . , - RPO WSL dot. wezwania do ztozenia wniosku e-mail/pismo papierowe 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista o dofinansowanie PD wptywu
Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT I - . . . - Subregionu
8. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Zachodniego/Glowny
Specjalista
Dyrektor Biura Zwiazku
Specjalisci ds. RIT Subregionu Sporzadzenie i wystanie wniosku o . . /Koordynator RIT
% Zachodniego/Glowny Specjalista dofinansowanie PD PT niezwlocznie LSI 2014 Subregionu Zachodniego, 1Z
RPO WSL
10. Dyrekt(_)r Biura Zw1q_zku /Koordynator RIT Opat_rz_enle whniosku podpisem niezwlocznie SEKAP/e-PUAP SpeCJal}sc1 ds. RIT _
Subregionu Zachodniego kwalifikowalnym Subregionu Zachodniego
11 SpeCJalls_(:l ds. R,IT Subregl_on_u Rejestraga kore.spondencp_wychodza,cej oraz niezwlocznie SEKAP/e-PUAP/LSI 2014 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista przestanie podpisanego wniosku
e . Dyrektor Biura Zwigzku
12. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT

Zachodniego/Gtowny Specjalista

Subregionu Zachodniego

Procedura podpisywania umowy/aneksu do umowy o dofinansowanie:

13.

Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
RPO WSL zawierajacej 3 egzemplarze umowy
o dofinansowanie PD PT do podpisu

zgodnie z terminem
wplywu

pismo papierowe

1Z RPO WSL
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Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Specjalisci ds. RIT

14. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT Specialiéci ds. RIT
15. Subregionu Zachodniego/Przedstawiciel Podpisanie umowy niezwlocznie nie dotyczy SEbrﬂe ionu Zéchodnie o
Zarzadu IP RIT RPO WSL g g
Rejes;ragja kore.sponfiencp wychodzacej oraz zgodnie  terminem
16 Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego przestanie podpisanej umowy do I.Z RPO.WSL wyznaczonym przez 1Z pismo papierowe 1Z RPO WSL
' ) w 3 egzemplarzach, celem ztozenia podpisu RPO WSL
przez Zarzad Wojewddztwa
e . Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z . .
17. ;ggﬁ{?éﬁg (és/cll{;gvsugreegé'(:ﬁlsta RPO WSL zawierajacej 1 egzemplarz i?oidnle z terminem pismo papierowe 1Z RPO WSL
g ¥y oped podpisanej umowy o dofinansowanie PD PT ptywu
e . Dyrektor Biura Zwigzku
18. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT

Zachodniego/Glowny Specjalista

Subregionu Zachodniego

Procedura skladania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w ramach Pomocy Technicznej:

Przygotowanie weksla in blanco oraz deklaracji

Dyrektor Biura Zwiazku

19. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | wekslowej w wysokos$ci kwoty dofinansowania | niezwlocznie pismo papierowe /Koordynator RIT
PD PT. Subregionu Zachodniego
20. Dyrekt(_)r Biura Zw1q_zku /Koordynator RIT Weryflkaqa_przygotowanej dokumentacji i jej niezwlocznie nie dotyczy Speqal_lsm ds. RIT _
Subregionu Zachodniego zatwierdzenie Subregionu Zachodniego
Dyrektc.)r Biura Zqu_Zku /Koordynat_or RIT Ztozenie stosownego zabezpieczenia realizacji . . . . Specjalisci ds. RIT
21. Subregionu Zachodniego/Przedstawiciele umowy (notarialne poswiadczenie podpisu) niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniedo
Zarzadu IP RIT RPO WSL (zgodnie z KRS) wy p podp g g
Rejestracja korespondencji wychodzacej oraz w terminie 30 dni
22. Specjalisci ds. RIT Subregionu przekazanie do 1Z RPO WSL dokumentow kalendarzowych od dnia pismo papierowe 1Z RPO WSL

Zachodniego/Gtowny Specjalista

stanowigcych zabezpieczenie realizacji umowy

zawarcia umowy o
dofinansowanie PD PT
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Specjalisci ds. RIT Subregionu

Dyrektor Biura Zwigzku

23. Zachodniego/Glowny Specialista Archiwizacja dokumentacji - wpigcie do akt niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT _
Subregionu Zachodniego
4.1.2 Instrukcja dot. zwrotu Srodkow Pomocy Technicznej do IZ RPO WSL
4.1.2 Instrukcja dot. zwrotu Srodkow Pomocy Technicznej do IZ RPO WSL
Stanowisko (zgodne z zakresem 0T L ) Jednostki/komérki /
Lp. g Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail,

obowiazkow)

system informatyczny,
itp.)

stanowiska powigzane

Procedura dot. zwrotu $srodkéw Pomocy Technicznej do IZ RPO WSL z tytulu zwrotu niewykorzystanej dotacji:

Przygotowanie dokumentéw niezbednych do
zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji celowej
w terminie do 31 grudnia roku budzetowego na
rachunek bankowy 1Z RPO WSL oddzielnymi
przelewami dla srodkéw otrzymanych w

do 31 grudnia roku

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego/

L Glowny Specjalista ramach paragrafu biezacego i paragrafu budzetowego hie dotyczy ﬁ(yrek(tjor E;luraRIZ_lyv igzku
majatkowego oraz dla zrodet finansowania (w Su(t))f’)gg%/(;]r?uozracho dniego
przypadku, gdy oprocz srodkow budzetowych
przekazywane beda tez Srodki z rezerwy
celowej).

Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT gﬁgiéalilgzhds' RIT
2. Subregionu Zachodniego/Przedstawiciele Weryfikacja i podpis dokumentacji niezwlocznie nie dotyczy Zacho%niego /Glown
Zarzadu IP RIT Specjalista y
Ztozenie dyspozycji bankowej dot. zwrotu do 31 grudnia roku Dyrektor Biura Zwigzku
3. Glowny Specjalista niewykorzystanej dotacji PT na dany rok nie dotyczy /Koordynator RIT

budzetowy

budzetowego

Subregionu Zachodniego

Procedura dot. zwrotu Srodkéw Pomocy Technicznej do IZ RPO WSL z tytulu z tytulu naruszenia art. 207 ustawy o finansach publicznych — stwierdzone przez 1Z RPO WSL.:
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji przychodzacej
dotyczacej stwierdzenia przez IZ RPO WSL

4 Zachodniego/Glowny Specjalista nieprawidlowosci w wydatkowaniu $rodkow i zgodnic z datg wply SEKAP/EPUAP 12 RPO WSL
zawierajacej wezwanie do ich zwrotu
5. Eggfgé?gnilér:cﬁxﬁizéuo/ Koordynator RIT Weryfikacja pisma i dekretacja korespondencji | niezwlocznie pismo papierowe Glowny Specjalista
Przygotowanie pisemnej informacji
pozwalajacej na szczegotowa identyfikacje
wydatku, ktoérego dotyczy zwrot i powodu
zwrotu, w szczegolnosci opis przelewu winien Specjalisci ds. RIT
zawieraC nastgpujace informacje: kwotg zwrotu Subregionu Zachodniego/
6. Gloéwny Specjalista w podziale na nalezno$¢ gtéwna i odsetki, niezwlocznie pismo papierowe Dyrektor Biura Zwigzku
nazwg programu i numer projektu, numer /Koordynator RIT
wniosku o platno$é/zapotrzebowania, rok w Subregionu Zachodniego
ktérym zostaty przekazane zwracane $rodki,
tytut zwrotu, klasyfikacje budzetowa dotyczaca
zwracanych srodkow.
Glowny
7 Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT Zatwierdzenie informacji i polecenie przestania niezwlocznie iSO bapierowe Specjalista/Specjalisci ds.
' Subregionu Zachodniego do 1Z RPO WSL P Pap RIT Subregionu
Zachodniego
i - e Rejestracja korespondencji wychodzacej, .
8. Glowny Specjalista/Specjalisei ds. RIT podpis podpisem kwalifikowalnym i wysytka | 220dnie z data wyznaczong | gpp Apjepyap 1IZ RPO WSL
Subregionu Zachodniego 40 1Z RPO WSL przez 1Z RPO WSL
Ztozenie dyspozycji bankowi dot. zwrotu soodnie 7 dat naczon Dyrektor Biura Zwigzku
9. Glowny Specjalista Srodkéw w podziale na nalezno$¢ gltowna i %zez 1Z RP OqVV\VIgL 3 | nie dotyczy /Koordynator RIT
odsetki P Subregionu Zachodniego
e, . Dyrektor Biura Zwiazku
10. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT

Zachodniego/Gtowny Specjalista

Subregionu Zachodniego
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Procedura dot. zwrotu Srodkéw Pomocy Technicznej do IZ RPO WSL z tytulu z tytulu naruszenia art. 207 ustawy o finansach publicznych — stwierdzone przez Beneficjenta:

Przygotowanie pisemnej informacji
pozwalajacej na szczegdtowa identyfikacje
wydatku, ktorego dotyczy zwrot i powodu
zwrotu, w szczego6lnos$ci opis przelewu winien
zawiera¢ nastgpujace informacje: kwote zwrotu

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego/

11. Glowny Specjalista w podziale na nalezno$¢ glowng i odsetki, niezwlocznie pismo papierowe Dyrektor Biura Zwiazku
nazwe programu i numer projektu, numer /Koordynator RIT
wniosku o ptatnos$¢/zapotrzebowania, rok w Subregionu Zachodniego
ktérym zostaty przekazane zwracane $rodki,
tytut zwrotu, klasyfikacje budzetowa dotyczaca
zwracanych Srodkow.

Glowny
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Zatwierdzenie informacji i polecenie przestania . . . . Specjalista/Specjalisci ds.
12. Subregionu Zachodniego do IZ RPO WSL niezwlocznie PISMO papierowe RIT Subregionu
Zachodniego
i . T Rejestracja korespondencji wychodzace;j, .
13. Glowny Specjalista/Specjalisci ds. RIT podpis podpisem kwalifikowalnym i wysytka | 220dnie z data wyznaczong | gep Apjepyap 1IZ RPO WSL
Subregionu Zachodniego 40 1Z RPO WSL przez 1IZ RPO WSL
Ztozenie dyspozycji bankowi dot. zwrotu soodnie z data wyznaczon Dyrektor Biura Zwigzku

14. Gléwny Specjalista srodkéw w podziale na naleznosé gtowna i *‘fzez 2P Oalng 4 | nie dotyczy /Koordynator RIT

odsetki P Subregionu Zachodniego
e . Dyrektor Biura Zwigzku
15. Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT

Zachodniego/Glowny Specjalista

Subregionu Zachodniego
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4.1.3 Instrukcja dot. skladania wniosku o platnosé w zakresie Pomocy Technicznej

413 Instrukcja dot. skladania wniosku o platnos¢ w zakresie Pomocy Technicznej
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jednostki/komoérki /

obowiazkow)

mail, system
informatyczny, itp.)

stanowiska powiazane

Glowny Specjalista/Specjalista ds.

1.1 Przygotowanie niezbednej dokumentacji do
wniosku o ptatnos$¢ posrednig/koncowa/o
zaliczk¢ w ramach PT

w terminie 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia
okresu rozliczeniowego w
przypadku wniosku o ptatno$é
posrednia/w terminie 60 dni
kalendarzowych od zakonczenia
realizacji PD w przypadku
whniosku o ptatnos$¢ koncowa

Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Dyrektor Biura

L RIT Subregionu Zachodniego w przypadku wniosku o LSI2014 Zwigzku /Koordynator RIT
zaliczke co najmniej raz na Subregionu Zachodniego
1.2 Przygotowanie wniosku o platnosé kwartal/ w terminie 30 dni
posrednia/koncowa/o zaliczke w ramach PT wraz | kalendarzowych od wniesienia
z zatacznikami zabezpieczenia prawidlowej
realizacji umowy w ramach PT
w przypadku | wniosku chyba
ze 1Z RPO WSL postanowi
inaczej
Dyrektor Biura Zwiazku Weryfikacja wniosku o ptatnosé
2. /Koordynator RIT Subregionu posrednia/koncowa/o zaliczkg i jego niezwlocznie nie dotyczy Glowny Specjalista
Zachodniego zatwierdzenie
W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
, L - Przekazanie wniosku o ptatnos¢ Dyrektor Biura Zwigzku
3. S:?r“é?tl)rsepigjr?&]sztgﬁz?jﬂﬂIsc:a ds. posrednia/koncowa/o zaliczke wraz z niezwlocznie LSl 2014 /Koordynator RIT Subregionu
g g zalacznikami za posrednictwem LSI 2014 Zachodniego
, L - Dyrektor Biura Zwigzku
4. Gtowny Specjalista/Specjalista ds. Przygotowanie korespondencji wychodzacej niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT Subregionu

RIT Subregionu Zachodniego

Zachodniego
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Dyrektor Biura Zwigzku

Podpis podpisem kwalifikowalnym, rejestracja i

5. /Koordyr)ator RIT Subregionu wysylka do IZ RPO WSL niezwlocznie SEKAP/ePUAP 1Z RPO WSL
Zachodniego
W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 6
W przypadku braku uwag — pkt 13
Rejestracja korespondencji przychodzacej dot.
Gtoéwny Specjalista/Specjalista ds. wezwania do ztozenia korekty wniosku o . .
6. RIT Subregionu Zachodniego platnos¢ lub wzywajacego do zgodnie z terminem wplywu SEKAP/EPUAP 12 RPO WSL
uzupehien/wyjasnien
Dyrektor Biura Zwiazku / Weryfikacja korespondencji i przekazanie do Glowny Specjalista/ Specjali$ci
7. Koordynator RIT Subregionu wykonania Specjalistom ds. RIT/Gtéwnemu niezwtocznie nie dotyczy ds. RIT Subregionu
Zachodniego Specjaliscie (dekretacja pisma) Zachodniego
8.1 Analiza tresci pisma dot. wezwania do
ztozenia korekty wniosku o ptatnos¢/pisma
wyzywajacego do uzupetnien/wyjasnien w
8 Glowny Specjalista/Specjalista ds. ramach PT w terminie wskazanym przez 1Z LS| 2014 Specjalista ds. RIT Subregionu
' RIT Subregionu Zachodniego RPO WSL Zachodniego
8.2 Przygotowanie korekty wniosku o ptatnosé¢
posrednia/koncowa/o zaliczke w systemie LSI
2014
Dyrektor Biura Zwiazku / Weryfikacja przygotowanej korekty wniosku lub Gtoéwny Specjalista/ Specjalisci
9. Koordynator RIT Subregionu pisma wyjasniajacego/uzupetnien oraz niezwlocznie nie dotyczy ds. RIT Subregionu
Zachodniego zatwierdzenie Zachodniego
W przypadku uwag — pkt 8
W przypadku braku uwag — pkt 10
, L - Przekazanie skorygowanego wniosku o platnosé Dyrektor Biura Zwiazku
10. Si?rvgzj}l;fepigjr?&lszt::ig?jﬂﬂIsc:a ds. posrednia/koncowa/o zaliczke wraz z niezwlocznie LSl 2014 /Koordynator RIT Subregionu
9 g zatacznikami za posrednictwem LSI 2014 Zachodniego
. . - Dyrektor Biura Zwiazku /
11. Gtowny Specjalista/Specjalista ds. Przygotowanie korespondencji wychodzacej niezwlocznie SEKAP/ePUAP Koordynator RIT Subregionu

RIT Subregionu Zachodniego

Zachodniego
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Dyrektor Biura Zwiazku / Podpis podpisem kwalifikowalnym, rejestracja i
12. Koordynator RIT Subregionu wysylka do IZ RPO WSL ' niezwlocznie SEKAP/ePUAP 1Z RPO WSL
Zachodniego
, . - Dyrektor Biura Zwigzku /
13. Si?l—“gll,l}l;rsep eigj:jlsztgé igzzj?ells;)ta ds. Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
9 9 Zachodniego
5. Procesy kontroli w ramach RPO WSL 2014-2020 w IP RIT RPO WSL
5.1 OBSLUGA KONTROLI ZEWNETRZNYCH, AUDYTOW ORAZ KONTROLI SYSTEMOWYCH
5.1.1 Instrukcja obshugi kontroli zewnetrznych, audytow oraz kontroli systemowych
511 Instrukcja obstugi kontroli zewnetrznych, audytow oraz kontroli systemowych
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgpdng z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e- Jedno_stkn/kom?rkl/
obowiazkow) mail, system stanowiska powiazane
informatyczny, itp.)
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej zwierajace;j Dyrektor Biura Zwigzku
1. ggil?: (Ii:f: i?é?;;fugregﬁi ta zatwierdzony Roczny plan kontroli 1Z RPO WSL na zgodnie z datag wplywu pismo papierowe /Koordynator RIT
& ¥y >ped dany rok obrachunkowy. Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwigzku Specialisci ds. RIT
2. /Koordynator RIT Subregionu Weryfikacja korespondencji (dekretacja pisma) niezwlocznie pismo papierowe Spb Jal Z' hodni
Zachodniego ubregionu Zachodniego
Rejestracja korespondencji przychodzacej informujace;j
o przeprowadzeniu planowanej/doraznej kontroli
systemowej/kontroli zewnetrznej lub audytu oraz
- . zawierajacej program kontroli oraz list¢ dokumentow .
3. Specjalista ds. RIT Subregionu do kontroli, ktére powinny zosta¢ przygotowane na zgodnie z datg wptywu pismo papierowe 1Z RPO WSL, inny organ

Zachodniego/Glowny Specjalista

dzien rozpoczgcia kontroli. W przypadku kontroli
planowanej weryfikacja zachowania wymogu
poinformowania o kontroli 7 dni przed jej
rozpoczeciem

kontrolny
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Dyrektor Biura Zwigzku

4.1 Weryfikacja korespondencji (dekretacja pisma)

Specjalista ds. RIT
Subregionu

4, /Koordynator RIT Subregionu 4.2 Wydanie poleceni Specjalistom ds. RIT i Gtownemu | niezwlocznie pismo papierowe . .
Zachodniego Specjaliscie Zwiazku odno$nie przygotowania Zachodniego/Gtowny
dokumentéw zgodnie z zakresem kontroli/audytu oraz Specjalista
udziatu w kontroli/audycie
W sytuacji , w ktorej konieczne jest ztozenie wniosku o przesunieciu terminu kontroli/audytu - pkt 5
W sytuacji, w ktorej nie jest konieczne ztozenie wniosku o przesunieciu terminu kontroli/audytu - pkt 8
Glowny Specjalista/
Specjalista ds. RIT Subregionu Przygotowanie projektu pisma z wnioskiem o . . . Dyrektor Biura Zwigzku
5 Zachodniego przesunigciu terminu kontroli/audytu niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku Weryfikacja przygotowanego wniosku o przesunigcie gﬁg?ealilg;id& il
6. /Koordynator RIT Subregionu yhixacja przyg & P ¢ niezwlocznie nie dotyczy glol .
. terminu kontroli/audytu Zachodniego/Gtéwny
Zachodniego Specjalista
W przypadku uwag - pkt 5
W razie braku uwag — pkt 7
Specjalista ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji wychodzacej, wystanie . . . 1Z RPO WSL, inny organ
£ Zachodniego pisma do 1Z RPO WSL niezwlocznie e-mail/ePUAP kontrolny
Zgoda na przesuniecie terminu kontroli — pkt 1-2 i 8
Brak zgody na przesunigcie terminu kontroli — pkt 8
Specjalista ds. RIT
- . . Subregionu
8. igiﬁjj (;Eit:gis/d?g;f;gfgclﬁi " Udziat w kontroli/audycie g;ﬁ;ﬂ'&'gﬂ%ﬂ?gﬁg&n nie dotyczy Zachodniego/Dyrektor Biura
Zwiazku /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego
9.1 Odbidr i rejestracja korespondencji przychodzacej zgodnie z terminem .
A ; nie dotyczy
zawierajaca Informacje pokontrolng (IPK) wplywu Specialista ds. RIT
9 Specjalista ds. RIT Subregionu Sﬁbrégionu Zéchodniego/
' Zachodniego/Gtéwny Specjalista Giéwny Specjalista
9.2 Analiza IPK niezwlocznie nie dotyczy
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10.

Dyrektor Biura Zwigzku
/Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

10.1 Weryfikacja korespondenciji
(dekretacja pisma)

10.2 Zapoznanie z analiza Specjalisty ds. RIT
Subregionu Zachodniego/Gtéwnego Specjalisty,
decyzja co do podpisania IPK z zastrzezeniami lub bez
zastrzezen

niezwlocznie

nie dotyczy

Specjalisci ds. RIT
Subregionu Zachodniego/
Gloéwny Specjalista

Podpisanie IPK bez zastrzezen — pkt 11
Podpisanie IPK z zastrzezeniami — pkt 12

Specjalista ds. RIT Subregionu

Rejestracja korespondencji wychodzacej i przestanie

1Z RPO WSL, inny organ

11. - podpisanej IPK do kontrolujacych oraz informacji o 14 dni od otrzymania IPK pismo papierowe
Zachodniego wyniku kontroli zewnetrznej do IZ RPO WSL kontrolny
Dyrektor Biura Zwiazku . , s . . Spgqal} Si ds. RIT
12 JKoordynator RIT Subregionu Wydanie pole_cen odnqsme przygotowania zastrzezen niezwlocznic nie dotyczy Su regionu
' . do IPK zgodnie z analiza oraz zaleceniami Zachodniego/Glowny
Zachodniego iali
Specjalista
Przygotowanie projektu zastrzezen do IPK i . .
Specjalista ds. RIT Subregionu przekazanie Dyrektorowi Biura . . . Dyrektor Biura Zwigzku
13. - , S . . . niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
Zachodniego/Glowny Specjalista Zwiazku/Koordynatorowi RIT Subregionu 2 .
. Subregionu Zachodniego
Zachodniego
Brak uwag — pkt 16
Uwagi — pkt 14
- . Korygowanie projektu zastrzezen zgodnie z uwagami Dyrektor Biura Zwigzku
14. SpeCJalls_t ads. R,I T Subreglpnp Dyrektora Biura Zwiazku/Koordynatora RIT niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
Zachodniego/Glowny Specjalista - . : .
Subregionu Zachodniego Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwigzku gﬂg%a]ilgzhds' RIT
15. /Koordynator RIT Subregionu Akceptacja tre§ci pisma, podpisanie niezwlocznie nie dotyczy glol ,
. Zachodniego/Glowny
Zachodniego iali
Specjalista
Specjalista ds. RIT Subregionu Rejestracja korespondencji wychodzacej i przestanie do | w terminie 14 od . 1Z RPO WSL, inny organ
16. . : . e-mail/ePUAP
Zachodniego kontrolujacych doreczenia IPK kontrolny
Dyrektor Biura Zwiazku Wydanie polecen co do wdrozenia zalecen gﬂf)?ealilgzluds. a
17. /Koordynator RIT Subregionu Y P niezwlocznie nie dotyczy 9

Zachodniego

pokontrolnych

Zachodniego/Glowny
Specjalista
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Wdrozenie zalecen pokontrolnych i przygotowanie

w terminie wskazanym

Dyrektor Biura Zwigzku

18. . . - raportu z wdrozenia zalecen kontroli systemowej oraz pismo papierowe /Koordynator RIT
Zachodniego/Glowny Specjalista kontroli zewnetrzne] przez 1IZ RPO WSL Subregionu Zachodniego
T . Dyrektor Biura Zwiazku
19. SpeCjahS'c i 0s. R,I T Subreg|_ong Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
Zachodniego/Gtowny Specjalista : .
Subregionu Zachodniego
6. Procesy informacji i promocji RPO WSL 2014-2020
6.1 UDZIAL W OPRACOWANIU I AKTUALIZACJI ROCZNEGO PLANU DZIALAN INFORMACYJNYCH I PROMOCYJNYCH
DLA RPO WSL 2014-2020 (IP RIT RPO WSL)
6.1.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i aktualizacji Rocznego planu dzialan informacyjnych i promocyjnych dla RPO WSL 2014-2020
6.1.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i aktualizacji Rocznego planu dzialan informacyjnych i promocyjnych dla RPO WSL 2014-2020
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zg.odnt’a z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jedno_stkn/kom?rkl/
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
W razie stwierdzenia konieczno$ci opracowania/aktualizacji RPD przez 1Z RPO WSL.:
Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
Specjalista ds. RIT Subregionu RPO WSL w sprawie koniecznosci . . .
L. Zachodniego/Gtéwny Specjalista przygotowania/aktualizacji wktadu zgodnic z datg wplywu PISMO papierowe 12 RPO WSL
merytorycznego do RPD
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT S - . . . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
Przygotowanie wktadu do RPD wg wzoru
stanowigcego zatacznik do Wytycznych w do 15 wrzeénia roku Dyrektor Biura Zwigzku
3. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | zakresie informacji i promocji programéw poprzedzajacego rok, nie dotyczy /Koordynator RIT
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014- ktorego dotyczy RPD Subregionu Zachodniego
2020
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Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Weryfikacja tresci wktadu do RDP i

Specjalisci ds. RIT

4. Subregionu Zachodniego zatwierdzenie korespondencji do wysyltki PISMO papierowe Subregionu Zachodniego
5. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Rejestracja i wysylka korespondencji do IZ e-mail 1Z RPO WSL
RPO WSL
W przypadku uwag 1Z RPO WSL- pkt 1
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL- pkt 6
- . Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
6. Speclalls.ta ds. R,IT Subreglpng RPO WSL w sprawie przyjecia RDP przez 1Z zgodnie z data wpltywu e-mail 1Z RPO WSL
Zachodniego/Gtéwny Specjalista
RPO WSL
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT A . : . . : - Specjalisci ds. RIT
7. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
e, . L L . Lo Dyrektor Biura Zwigzku
.| e KT S fapormmic i i KDR SSIMER | itoai
9 ¥y Speq I wpie Subregionu Zachodniego
W razie stwierdzenia koniecznos$ci aktualizacji RPD przez IP RIT RPO WSL.:
Przygotowanie korespondencji do 1Z RPO
WSL z informacja o konieczno$ci aktualizacji
RDP wraz z zakresem zmian wg wzoru Dyrektor Biura Zwiazku -
9. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | stanowigcego zatacznik do Wytycznych w niezwlocznie nie dotyczy Koordynator RIT Subregionu
zakresie informacji i promocji programow Zachodniego
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-
2020
10 Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT | Weryfikacja tresci pisma i zatwierdzenie niezwlocznie iSMO panierowe Specjalisci ds. RIT
' Subregionu Zachodniego korespondencji do wysyltki P Pap Subregionu Zachodniego
11. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Rejestracja i wysylka korespondencji do IZ niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL

RPO WSL

W dalszej czesci — pkt 6-8
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6.2 UDZIAL W AKTUALIZACJI STRONY INTERNETOWEJ RPO WSL
6.2.1 Instrukcja udzialu w aktualizacji strony internetowej RPO WSL

6.2.1 Instrukcja udzialu w aktualizacji strony internetowej RPO WSL
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zgodne z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komoérki /

obowiazkow)

system informatyczny,
itp.)

stanowiska powiazane

W przypadku stwierdzenia brakéw w dokumentach/aktualizacji dokumentow IP RIT RPO

WSL na stronie internetowej 1Z RPO WSL.:

Przygotowanie dokumentow, ktore musza by¢
umieszczone na stronie RPO WSL, zgodnie z

1. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | Wytycznymi w zakresie informacji i promocji niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL
programow operacyjnych polityki spojnosci na
lata 2014-2020 i wysytka do IZ RPO WSL
W przypadku konieczno$ci umieszczenia informacji na stronie IZ RPO WSL:
Przygotowanie informacji na strong internetow: Dyrektor Biura Zwiazku
2. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego 7y L ¢ 4 | niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
RPO WSL 2 .
Subregionu Zachodniego
3 Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Zatwierdzenie informacji na strong internetowa niezwlocznic e-mail Specjalisci ds. RIT
' Subregionu Zachodniego RPO WSL W Subregionu Zachodniego
Przekazanie informacji w formie elektronicznej
4. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego | do umieszczenia na stronie internetowej RPO niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL

WSL do 1Z RPO WSL

W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 2-4
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — pkt 5
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Wystanie informacji mailowej do nadawcy Specialiéci ds. RIT
5 1Z RPO WSL informacji o opublikowaniu z podaniem linku niezwlocznie e-mail pecjalisel ¢s. .
) o, Subregionu Zachodniego
do opublikowane;j tresci
Zamieszczenie informacji na zaktadce
e . . dotyczacej Regionalnych Inwestycji . . . .
6. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego Terytorialnych na stronie internetowej IP RIT niezwlocznie nie dotyczy nie dotyczy
RPO WSL
6.3 UDZIAL. W PRZYGOTOWANIU SPRAWOZDAN ROCZNYCH Z REALIZACJI DZIALAN INFORMACYJNYCH
| PROMOCYJNYCH (IP RIT RPO WSL)
6.3.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu sprawozdan rocznych z realizacji dzialan informacyjnych i promocyjnych
6.3.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu sprawozdan rocznych z realizacji dzialan informacyjnych i promocyjnych
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zqodng z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jedno§tkvkom?rk1/
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
Rejestracja korespondencji przychodzacej od 1Z
Specjalista ds. RIT Subregionu RPO WSL w sprawie konieczno$ci . o
L Zachodniego/Glowny Specjalista przygotowania sprawozdania rocznego z zgodnie z data wplywu e-mail 12 RPO WSL
realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT S - . . . . . Specjalisci ds. RIT
2. Subregionu Zachodniego Weryfikacja korespondencji i dekretacja niezwlocznie pismo papierowe Subregionu Zachodniego
Specjalista ds. RIT
Przygotowanie wktadéw do sprawozdania z W terminie wskazanvm Subregionu Zachodniego/
3. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych 1767 17 RPO WSLy nie dotyczy Dyrektor Biura Zwigzku
w ramach RPO WSL 2014-2020 P /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego
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Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Weryfikacja tresci wktadu do RDP i

Specjalisci ds. RIT

Subregionu Zachodniego

4. Subregionu Zachodniego zatwierdzenie korespondencji do wysyltki Subregionu Zachodniego
5. Specjaliéci ds. RIT Subregionu Zachodniego gggsg\j‘gf i wysylka korespondencji do IZ niezwlocznic e-mail 1Z RPO WSL
- . Dyrektor Biura Zwigzku
6. Speqalls_ta ds. R,I T Subreglpng Archiwizacja dokumentacji — wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT
Zachodniego/Glowny Specjalista : .
Subregionu Zachodniego
7. Procesy systeméw informatycznych
7.1 WNIOSKOWANIE O NADANIE UPRAWNIEN, ZMIANE 1 WYCOFANIE UPRAWNIEN DO SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH W RAMACH RPO WSL 2014-2020
7.1.1 Instrukcja wnioskowania o nadanie uprawnien, zmiane¢ i wycofanie uprawnien do systemow informatycznych w ramach RPO WSL
2014-2020
7.1.1 Instrukcja wnioskowania o nadanie uprawnien, zmiane i wycofanie uprawnien do systeméw informatycznych w ramach RPO WSL 2014-2020
Forma komunikacji
Lp. Stanowisko (zg.odng z zakresem Zadanie Termin wykonania (pismo papierowe, e-mail, Jedno_stkn/kom?rkl/
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
W zakresie nadania uprawnien do systemow informatycznych:
Przygotowanie pisma i informacji
- . . elektronicznej z wnioskiem o nadanie . . .
1. Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego uprawnien w zakresie dostepu do LSI 2014 na niezwlocznie nie dotyczy 1Z RPO WSL
potrzeby realizacji zadan IP RIT RPO WSL.
2 Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Zatwierdzenic pisma do wysyli niczwlocznic nie dotyczy Specjalisci ds. RIT

Subregionu Zachodniego
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Rejestracja i wysyltka korespondencji do IZ

3. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego RPO WSL niezwlocznie pismo papierowe/ e-mail 1Z RPO WSL
W zakresie zmiany/wycofania uprawnien do systeméw informatycznych:
Przygotowanie pisma i informacji
elektronicznej z wnioskiem o
4, Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | zmian¢/wycofanie uprawnien w zakresie niezwlocznie nie dotyczy 1Z RPO WSL
dostepu do LSI 2014 na potrzeby realizacji
zadan [P RIT RPO WSL.
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT . L . . . - Specjalisci ds. RIT
5. Subregionu Zachodniego Zatwierdzenie pisma do wysyltki niezwlocznie nie dotyczy Subregionu Zachodniego
e . . Rejestracja i wysytka korespondencji do 1Z . . . . .
6. Specjalisci ds. RIT Subregionu Zachodniego RPO WSL niezwlocznie pismo papierowe/ e-mail 1Z RPO WSL
8. Procesy dotyczace naduzy¢ finansowych w ramach RPO WSL 2014-2020
8.1 ZGLASZANIE (PODJERZEN) WYSTAPIENIA NADUZYC FINANSOWYCH
8.1.1 Instrukcja zglaszania (podejrzen) wystgpienia naduzy¢ finansowych
8.1.1 Instrukcja zglaszania (podejrzen) wystapienia naduzy¢ finansowych
Forma komunikacji
Stanowisko (zgodne z zakresem . . . (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komorki /
Lp. A Zadanie Termin wykonania . q q
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
W przypadku uzasadnionych podejrzen badz
informacji o potencjalnym naruszeniu
przepisow prawa osinos;azcych si¢ do nadu’zyc Dyrektor Biura Zwiazku
finansowych, podejrzeniu oszustwa lub proby
. . , L ) 5 /Koordynator RIT
Dyrektor Biura Zwiagzku /Koordynator RIT oszustwa badz spotkania si¢ z proba korupcji Subregionu
1 Subregionu Zachodniego/Gtéwny sporzadza si¢ notatke stuzbowa i dokonuje si¢ niezwlocznie pismo papierowe Zachodniego/Gléwny

Specjalista/Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego

niezwlocznego zgtoszenia informacji o
zaistnialej sytuacji bezposredniemu
przetozonemu lub innej osobie z Zarzadu
Zwiazku , a takze dokonuje si¢ wpisu w
ewidencji naduzy¢ finansowych stanowigcej
zalgcznik nr 1 do IW nr 8.1.1

Specjalista/Specjalisci ds.
RIT Subregionu
Zachodniego
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Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT

Przekazanie informacji o podejrzeniu

2a. Supregionu Zachodniego/Cztonek Zarzadu naduzycia finansowego 1Z RPO WSL niezwlocznie pismo papierowe 1Z RPO WSL
Zwiazku RIT
Przekazanie informacji o podejrzeniu naduzycia
finansowego organom dochodzeniowo-
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT sledczym (w przypadku gdy zebrany materiat
2b. Subregionu Zachodniego/Cztonek Zarzadu dowodowy przez IP RIT potwierdzi, badZ niezwlocznie pismo papierowe 1Z RPO WSL

Zwiazku RIT

uprawdopodobni podejrzenie naduzycia i
konieczne jest przekazanie do organdw
dochodzeniowo-§ledczych)

W przypadku kroku 2b, niezwtoczne przekazanie informacji IZ RPO WSL w formie pisemnej o fakcie zawiadomienia organow dochodzen

iowo-§ledczych o podejrzeniu naduzycia finansowego.

Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego/Glowny
Specjalista/Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego

Udziat i wspotpraca z organami $cigania w
celu wyjasnienia okolicznosci zdarzenia oraz
we wszystkich wewnetrznych lub
zewngetrznych postepowaniach wyjasniajacych

niezwlocznie

nie dotyczy

Dyrektor Biura Zwiazku
/Koordynator RIT
Subregionu
Zachodniego/Glowny
Specjalista/Specjalisci ds.
RIT Subregionu
Zachodniego/IZ RPO WSL

W przypadku przekazania informacji o podejrzeniu naduzycia finansowego organom dochodzeniowo-$ledczym (np. Policja, Prokuratura, CBA, ABW itp.), IP RIT RPO WSL prowadzi monitoring
postepowania po dokonaniu zgloszenia o podejrzeniu naduzycia finansowego.

Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Przekazanie notatki o ktérej mowa w pkt. 1

Komisja Rewizyjna Zwigzku

4. Supreglonu Zachodniego, Cztonek Zarzadu Komisji Rewizyjnej Zwiazku RIT niezwlocznie pismo papierowe RIT
Zwigzku RIT

Przeprowadzenie wewnetrznej kontroli w

5. Komisja Rewizyjna Zwigzku RIT ZW]?‘Zkl.l RIT, opracowanie raportu z kontroli niezwlocznie pismo papierowe Zgrp madzenie Ogdlne
zawierajacego zalecenie i przekazanie do Zwiazku RIT
Zgromadzenia Ogoélnego Zwiazku RIT
Polecenie Zarzadowi stosownych krokéw,

6. Zgromadzenie Ogolne Zwiazku RIT adekwatnych do ustalen Komisji Rewizyjnej niezwlocznie pismo papierowe Zarzad Zwigzku RIT

oraz jej zalecen
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Realizacja polecen Zgromadzenia Ogolnego w

Dyrektor Biura Zwigzku

7. Zarzad Zwiazku RIT tym obowiazek informowania podmiotow niezwlocznie pismo papierowe /Koordynator RIT
zewngtrznych o naduzyciach finansowych Subregionu Zachodniego
. I e T, PN Dyrektor Biura Zwiazku
8. Glowny Specjalista/Specjalisci ds. RIT Archiwizacja dokumentacji -wpiecie do niezwlocznic nie dotyczy /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego akt : :
Subregionu Zachodniego
8.2 SPORZADZANIE WYKAZU STANOWISK WRAZLIWYCH
8.2.1 Instrukcja sporzadzania wykazu stanowisk wrazliwych
8.2.1 Instrukcja sporzadzania wykazu stanowisk wrazliwych
Forma komunikacji
Stanowisko (zgodne z zakresem . . . (pismo papierowe, e-mail, Jednostki/komorki /
Lp. A Zadanie Termin wykonania . q q
obowiazkow) system informatyczny, stanowiska powiazane
itp.)
Opracowanie wykazu stanowisk wrazliwych
wg wzoru stanowiacego zatacznik do Zasad
realizacji Zintegrowanych i Regionalnych Specjalisci ds. RIT
1 Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Inwestycji Terytorialnych w ramach niezwlocznie ismO pabierowe Subregionu
' Subregionu Zachodniego Regionalnego Programu Operacyjnego P Pap Zachodniego/Glowny
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 Specjalista
przez Instytucje Posredniczace ZIT/RIT RPO
WSL
Aktualizacja wykazu stanowisk wrazliwych w Specjalisci ds. RIT
2 Dyrektor Biura Zwiagzku /Koordynator RIT wyniku zaistnienia sytuacji mogacych mieé¢ nie rzadziei niz raz na rok isMo bapierowe Subregionu
' Subregionu Zachodniego wplyw na identyfikacj¢ stanowisk/ zadan J P pap Zachodniego/Glowny
wrazliwych. Specjalista
Dyrektor Biura
nggift?énilér;cixﬁiz;(ué;((;ggznator RIT Sktadanie deklaracji bezstronnosci i poufnosci éuwti?;l?cl)/rlltoordynator RIT
3. 9 & y przez pracownikow IP RIT RPO WSL niezwlocznie pismo papierowe g

Specjalista/Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego

wykonujacych zadania wrazliwe

Zachodniego/Glowny
Specjalista/Specjalisci ds.
RIT Subregionu
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Dyrektor Biura Zwigzku/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego/Gtéwny

W przypadku zaistnienia mozliwosci
wystapienia konfliktu interesow wylaczanie si¢

Dyrektor Biura
Zwigzku/Koordynator RIT
Subregionu

Specialista/Specialiéci ds. RIT Subregionu pracownika od udziatu w danej sprawie — niezwlocznie pismo papierowe Zachodniego/Gtowny
chhjo dnie Op J ’ 9 powiadomienie o tym fakcie bezposredniego Specjalista/Specjalisci ds.
g przelozonego RIT Subregionu
Zachodniego
Pouczenie nowozatrudnionych pracownikow o Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT konsekwencjach zachowaﬁykorLIJ) cyjnych oraz niezwlocznie nie dotycz Subregionu
Subregionu Zachodniego swrbcenic uiv aci na zagrozenie EOI{JI Z yezy Zachodniego/Gtéwny
& & paJd Specjalista
Okresowe pouczanie pracownikow o S
. - : Specjalisci ds. RIT
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT z:ifr:ig\(:/lr?;l:ilivuvcv}?r(unﬂligvf: If(f:e\r/lviiklfgriw g'ma Nnie rzadziej niz raz na rok nie dotycz Subregionu
Subregionu Zachodniego . JWych (m.I0. zagroz orupela, J yezy Zachodniego/Gtéwny
uznaniowo$¢ decyzji, wplyw nieprawidtowe;j -
L , Lo - Specjalista
realizacji zadanh na wdrazanie programu, itp.)
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT . o Yl : : Subregionu
- . koniecznosci ich modyfikacji lub permanentnie nie dotyczy . ,
Subregionu Zachodniego . . Zachodniego/Glowny
wprowadzenia dodatkowych mechanizmow -
Specjalista
kontrolnych.
e . Dyrektor Biura Zwigzku
Specjalisci ds. RIT Subregionu Archiwizacja dokumentacji - wpiecie do akt niezwlocznie nie dotyczy /Koordynator RIT

Zachodniego/Glowny Specjalista

Subregionu Zachodniego
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V1. Spis zalacznikow

10.

11.
12.
13.

Zaktacznik nr 1 — IW nr 1.1.1 Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z ,,Opisem funkcji i procedur RPO
WSL 2014-2020”.

Zatacznik nr 1 — IW nr 1.2.1 O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z ,,Instrukcjami Wykonawczymi [P
RIT RPO WSL”.

Zatacznik nr 1 - IW nr 1.2.2 Notatka stuzbowa dot. odstapienia od zapisow IW IP RIT RPO WSL
Zatagcznik nr 2- IW nr 1.2.2 Rejestr odstepstw od zapisow Instrukcji Wykonawczych dla IP RIT
RPO WSL 2014-2020

Zatacznik nr 1 — IW nr 1.3.1. Rejestr Zmian do Porozumienia w sprawie powierzenia zadan
z zakresu realizacji instrumentu Regionalne Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Zatacznik nr 1 — IW nr 1.3.2. Formularz propozycji zmian/uwag do zapisoOw Strategii
Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewoddztwa Slaskiego
Zatacznik nr 2 — IW nr 1.3.2. Rejestr Zmian do Strategii Regionalnych Inwestycji Terytorialnych
Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego

Zatacznik nr 3 — IW nr 1.3.2 Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ ze ,,Strategia Regionalnych
Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego”

Zatacznik nr 1- IW nr 1.4.1 O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z wytycznymi programowymi
Zatacznik nr 1 — IW nr 1.5.1 O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Szczegdtowym Opisem Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego 2014-2020
Zatacznik nr 1 — IW nr 2.3.4 — Deklaracja poufnosci — EFRR

Zakacznik nr 1 — IW nr 2.3.5 — Deklaracja poufnosci — EFS

Zatacznik nr 1- IW nr 8.1.1 Ewidencja naduzy¢ finansowych stwierdzonych/zgtoszonych przez
IP RIT RPO WSL w Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewddztwa
Slaskiego z siedzibg w Rybniku.
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Fundusze z . ) Unia Europejska
Europejskie // Slaskie. Pozytywna energia Europejskie Fundusze  [RHRS

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

1.1.1 — Zatgcznik nr 1

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z ,,Opisem funkcji i procedur RPO WSL 2014-2020”

Oswiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z OFIP RPO WSL /aktualizacja OFIP RPO WSL oraz zobowiazuj¢
sie od tego momentu dziata¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w ww. dokumencie.

Lp.

Imie i Nazwisko Stanowisko Podpis Data




Fundusze : ) . Unia Europejska
Europejskie // Slaskie. Pozytywna energia Europejskie Fundusze [

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne S

1.2.1 - Zalgcznik nr 1

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z ,,Instrukcjami Wykonawczymi IP RIT RPO WSL”

Oswiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z IW IP RIT RPO WSL /aktualizacja IW IP RIT RPO WSL oraz
zobowigzuje¢ si¢ od tego momentu dziata¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w ww. dokumencie.

Lp.

Imie i Nazwisko Stanowisko Podpis Data




Fundusze % . . Unia Europejska
Europejskie /j Slaskie. Pozytywna energia Europejskie Fundusze  [RCENS
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne i

1.2.2 - Zalgcznik nr 1

Notatka sluzbowa

(o |- N

dotyczy: odstgpienia od zapisow IW IP RIT RPOWSL nr ........

[opis sytuacji, powody dla ktorych odstgpienie od zapisow IW IP RIT RPO WSL jest konieczne

oraz proponowany sposob postegpowanial

Podpis Dyrektora Biura Zwigzku/Koordynatora RIT Subregionu Zachodniego

Decyzja i podpis

Dyrektor Biura
Zwiazku/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Sporzadzit/a: .............oiiiiinl. , dnia ...............



Fundusze

Europejskie

Program Regionalny

%7 Slaskie. Pozytywna energia

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

* K x
*

* gk

1.2.2 - Zalgcznik nr 2

Rejestr odstepstw od zapisow Instrukcji Wykonawczych dla IP RIT RPO WSL 2014-2020

- WZOr-

Lp.

Opis zaistnialej sytuacji

Powod odstepstwa

Proponowany sposéb
postepowania

Nr instrukeji, ktorego
odstepstwo dotyczy

Zglaszajacy

Data zgloszenia /
obowigzywania
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Fundusze f ¢laskie. Pozvt ) Unia Europejska
Europejskie qsKI€. Fozylywna energla Europejskie Fundusze [N
e ,Egio‘!alny / Strukturalne i Inwestycyjne txE 1.3.1 - Zalgcznik nr 1

Rejestr Zmian do Porozumienia w sprawie powierzenia zadan z zakresu realizacji instrumentu Regionalne Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Rejestr zmian wchodzi w Zycie z dniem .........ovvvviiiiiiiiiiiiie e,

Rozdzial/ . . .
LP- | podrozdzial/Punkt Poprzedni zapis Obecne zmiany
Podpis: Data:
Opracowal:
Weryfikowal:
Akceptowal:
Uwaga:

Zalaczniki do Porozumienia stanowia jego integralng czes¢, w zwiazku z powyzszym zmiany dokonywane w zatacznikach powinny zosta¢ uwzglednione w rejestrze.

1.3.2 - Zalgcznik nr 1



Fundusze

Europejskie %7 Slaskie. Pozytywna energia

Program Regionalny

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

* K%
*

* 5k

Formularz propozycji zmian/uwag do zapiséw Strategii Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego

WEISJi Z ANIA eeeeernrnienenennenenenncnnns

Rozdzial/ . . . -
Lp. Podrozdzial/Punkt Poprzedni zapis Obecne zmiany Uzasadnienie
Podpis: Data:
Opracowal:
Akceptowal:
Uwaga:

Zataczniki do Strategii RIT Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego stanowia jej integralng czes¢, w zwiazku z powyzszym propozycje zmian/uwag dokonywane w zatacznikach powinny zostaé
uwzglednione w formularzu.




Fundusze

Europejskie %7 Slaskie. Pozytywna energia

Program Regionalny

Unia Europejska
Europejskie Fundusze 5 5
Strukturalne i Inwestycyjne *oxx

Rejestr Zmian do Strategii Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego

wersji z dnia ..................

Rejestr zmian wchodzi w Zycie z dniem .........ovvvviiiiiiiiiiiiie e,

1.3.2 - Zatgcznik nr 2

Rozdzial/ . . .
LP- | podrozdzial/Punkt Poprzedni zapis Obecne zmiany
Podpis: Data:
Opracowal:
Weryfikowal:
Akceptowal:
Uwaga:

Zatgczniki do Strategii RIT Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego stanowia jej integralng cze$é, w zwiazku z powyzszym zmiany dokonywane w zatacznikach powinny zosta¢ uwzglednione w rejestrze.




Fundusze : ) . Unia Europejska
Europejskie // Slaskie. Pozytywna energia Europejskie Fundusze [

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne S

1.3.2 - Zatgcznik nr 3

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ ze ,,Strategia Regionalnych Inwestycji Terytorialnych
Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego”

Os$wiadczam, iz zapoznalem/am si¢ ze Strategia RIT Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slaskiego/aktualizacjg Strategii RIT Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego oraz zobowigzuj¢ sig¢
od tego momentu dziata¢ zgodnie z zapisami zawartymi w ww. dokumencie.

Lp.

Imie i Nazwisko Stanowisko Podpis Data




Fundusze : ) . Unia Europejska
Europejskie // Slaskie. Pozytywna energia Europejskie Fundusze  [RCES
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne S

1.4.1 - Zalgcznik nr 1

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Wytycznymi programowymi

Os$wiadczam, iZ zapoznalem/am SI€ Z ............oooiuiiiiiiii i oraz
zobowigzuje¢ si¢ od tego momentu dziata¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w ww. dokumencie.

Lp.

Imie i Nazwisko Stanowisko Podpis Data




Fundusze ” . . Unia Europejska
Europejskie // Slaskie. Pozytywna energia Europejskie Fundusze  [RRER
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne > X

1.5.1 - Zalgcznik nr 1

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Szczegélowym Opisem Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020

Os$wiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z SZOOP RPO WSL 2014-2020 / aktualizacja SZOOP RPO WSL
2014-2020 (wersja .......... ) oraz zobowigzuj¢ si¢ od tego momentu dziata¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi

w ww. dokumencie.

Lp.

Imi¢ i Nazwisko Stanowisko Podpis Data




Fundusze . , Unia Europejska e
Europejskie Y 4 Slgskie. Pozytywna energia EuropejskiFundusz | *

Rozwoju Regionalnego

Program Regionalny

2.3.4 - Zalgcznik nr 1

Deklaracja poufnosci

IMIE INAZWISKO: .ot

ST ATUS .

Os$wiadczam, ze:

zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy i1 poufnosci wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi w trakcie procedury zatwierdzania listy ocenionych projektow w ramach
NADOIU N Lo, i zapewniam, ze informacje te begda
wykorzystane jedynie do celow zwigzanych z realizacja Porozumienia nr 11/RR/2015
W sprawie powierzenia zadan z zakresu realizacji instrumentu Regionalne Inwestycje
Terytorialne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na
lata 2014-2020 (ze zm.) oraz Statutu Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewédztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku i nie zostang ujawnione stronom trzecim;

nie bedg zatrzymywac kopii jakichkolwiek dostarczonych mi pisemnych lub elektronicznych
informacji, dokumentéw zwigzanych z procedurg zatwierdzania listy ocenionych projektow
W ramach naboru Nr............oooiiiiiiiiii,

oraz przyjmuje do wiadomosci, iz w sytuacji ztamania zasady poufnosci zastosowanie majg zapisy art.
233 ustawy Kodeks Karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z pdzn. zm.).

(czytelny podpis)

18 Cztonek Zarzadu Zwiazku/ Osoba upowazniona do reprezentowania JST



Fundusze . . Unia Europej -
ze jska i
EUTOPGJSkle /I SIqSkle' Pozytywna energla Europejski Fundusz Spoteczny % %

Program Regionalny

2.3.5 - Zatgcznik nr 1

Deklaracja poufnosci

IMIE INAZWISKO: .ot

ST ATUS B

Os$wiadczam, ze:

zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy i1 poufnosci wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi w trakcie procedury zatwierdzania listy ocenionych projektow w ramach
NADOIU N Lo, i zapewniam, ze informacje te begda
wykorzystane jedynie do celow zwigzanych z realizacja Porozumienia nr 11/RR/2015
W sprawie powierzenia zadan z zakresu realizacji instrumentu Regionalne Inwestycje
Terytorialne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na
lata 2014-2020 (ze zm.) oraz Statutu Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewédztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku i nie zostang ujawnione stronom trzecim;

nie bede zatrzymywac kopii jakichkolwiek dostarczonych mi pisemnych lub elektronicznych
informacji, dokumentéw zwigzanych z procedura zatwierdzania listy ocenionych projektow
W ramach naboru Nr............oooiiiiiiiiii,

oraz przyjmuje do wiadomosci, iz w sytuacji ztamania zasady poufnosci zastosowanie majg zapisy art.
233 ustawy Kodeks Karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z pdzn. zm.).

(czytelny podpis)

19 Cztonek Zarzadu Zwiazku/ Osoba upowazniona do reprezentowania JST



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Unia Europejska

%7 Slaskie. Pozytywna energia Europejskie Fundusze (RS

Strukturalne i Inwestycyjne

* *

* gk

8.1.1 - Zalgcznik nr 1

Ewidencja naduzy¢ finansowych stwierdzonych/zgloszonych przez IP RIT RPO WSL w Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu
Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku

-WZOR-
Naduzycie finansowe, ktore wystgpilo/zostalo Imig, nazwisko i podpis
Y ve, KEore wystaplio! . Data wystapienia/zgloszenia/podejrzenia pracownika Podpis Dyrektora
Lp. zgloszone/co do ktorego istnieje podejrzenie Rl . . s -
- wystapienia naduzycia finansowego zglaszajacego naduzycie Biura
wystapienia finansowe
Uwaga:

Zalaczniki do Instrukcji stanowia jej integralng czg$¢, w zwiazku z powyzszym zmiany dokonywane w zalacznikach powinny zosta¢ uwzglednione w rejestrze.



