Piecze¢ Zamawiajgcego
Znak sprawy: ZN-ZP.272.6.15.2018.PJ

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE USLUGI

I.  Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Wojewodztwo Slgskie

40-037 Katowice, ul. Ligonia 46,

tel. (32) 77 40 025, fax. (32) 77 40 030

e-mail: zamowienia@slaskie.pl

www.slaskie.pl;
https://bip.slaskie.pl/ogloszenia_i_aktualnosci/zamowienia_publiczne/uslugi_spoleczne_i_inne_szczeg
olne_uslugi/?p=aktualne

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Do postepowania stosuje sie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp oraz postanowienia
Regulaminu postepowania w sprawach o zamowienia publiczne na ustugi spoteczne i inne szczegodine
ustugi, ktérych warto$¢ szacunkowa jest réowna lub przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 4 ust. 8

i nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 138g ustawy Pzp, zwanego dalej regulaminem.

lll. Opis przedmiotu zamowienia:
Kody CPV:

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie
64120000-3 Ustugi kurierskie

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego.

2. Przedmiot zamoéwienia obejmuje: przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
(korespondencii, towarow, dokumentéw) oraz ich ewentualnych zwrotéw po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia i zwrotu potwierdzets odbioru, zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegoinosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj.: Dz. U. 22017 r. poz. 1481 z p6zn. zm.).

3. Zamawiajgcy bedzie korzystat z ustug kurierskich wedtug biezgcych potrzeb, z zastrzezeniem,
iz moze nie zrealizowa¢ do 40% wartosci przedmiotu zamoéwienia. Wykonawcy nie przystuguje
z tego tytutu zadne roszczenie. Za zgoda Wykonawcy, Zamawiajacy moze nie zrealizowac wiecej
niz 40% wartosci przedmiotu zaméwienia.

4. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalacznik nr 3 do ogtoszenia/zatacznik nr 2
do wzoru umowy. Dodatkowe warunki realizacji zamowienia okresla wzér umowy stanowiacy
zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

IV. Termin wykonania zamodwienia:

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia wynosi 20 miesigcy [ub do wyczerpania kwoty
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okre$lonego w umowie, w zaleznoéci od tego, ktére
ze zdarzen nastgpi wczesnie;.

2. Rozpoczecie realizacji przedmiotu zamoéwienia nastapi po zakonczeniu umowy na sukcesywne
Swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slgskiego z obecnym Wykonawca.

3. Zamawiajgcy o terminie rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia, powiadomi Wykonawce
Z co najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem.



V. Przesfanki wykluczania z postepowania oraz warunki udziatu w postepowaniu :

1.

O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13) —
23) oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

Nie wykazanie braku podstaw do wykluczenia, z zastrzezeniem zapiséw art. 24 ust. 9 ustawy Pzp,
skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12)
ustawy Pzp.

Brak podstaw do wykluczenia musi potwierdzi¢ kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 zamoéwienie oraz w zakresie podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13)-22)

i ust. 5 pkt 1) inne podmioty na ktorych zasoby powotuje sie Wykonawca.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

2.1. kompetencii lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow

Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dzialalnosci polegajacej na $wiadczeniu ustug
pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U.z 2017 r., poz. 1481 z pdzn. zm.).

Ww. warunek musi wykaza¢ kazdy w Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia w zakresie, w ktérym wykazuje jego spetnienie. W przypadku Wykonawcy, ktéry
powotuje sie na zasoby innych podmiotéw ww. warunek musi by¢ wykazany w zakresie w jakim
Wykonawca powotuje sie na ich zasoby.

Nie wykazanie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12) ustawy Pzp. Zamawiajgcy moze
wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.

2.2. sytuaciji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.

2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy uzna spethienie ww. warunku jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie, a w przypadku $wiadczeh okresowych lub ciggtych
wykonuje nalezycie, co najmniej dwie ustugi, polegajace na swiadczeniu ustug
kurierskich w obrocie krajowym i/lub zagranicznym, o wartosci nie mniejszej niz
10.000,00 zt brutto kazda.

W przypadku wykonywania i niezakonczenia jeszcze ustugi, Wykonawca zobowigzany jest podac
na jakg warto$¢ ustuga zostata wykonana do dnia wystawienia dowodu, o ktérym mowa w pkt
V1.3.b) ogtoszenia, potwierdzajgcego czy ustuga jest wykonywana nalezycie. Podana/wskazana
warto$é bedzie brana pod uwage do oceny spetnienia warunku.

Ww. warunek musi wykazaé kazdy w Wykonawcéodw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia w zakresie, w ktérym wykazuje jego spetnienie. W przypadku Wykonawcy, ktory
powotuje sie na zasoby innych podmiotéw ww. warunek musi by¢ wykazany w zakresie w jakim
Wykonawca powotuje sie na ich zasoby.

Nie wykazanie spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu skutkowac bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12) ustawy Pzp. Zamawiajgcy moze
wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania.



V.

b)

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

Wykonawca dotacza do oferty:

aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie (Zalgcznik nr 1 do formularza ofertowego)
w zakresie wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, o ktorym
mowa w pkt V.1. ogloszenia oraz spetnia warunki w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt
V.2. ogloszenia.

Wykonaweca, ktéry bierze udziat samodzielnie i nie powotuje sie na zasoby innych podmiotéw
w celu potwierdzenia, ze nie podlega wykluczeniu oraz spefnia warunki w postepowaniu, musi
wypetnic jedno oswiadczenie.

Wykonawca, ktdry bierze udziat samodzielnie lecz powoluje sie na zasoby innych podmiotow,
w celu potwierdzenia, ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia (w zakresie w jakim powotuje sie
na ich zasoby) warunki udziatu w postepowaniu, zamieszcza w o$wiadczeniu informacje o tych
podmiotach.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow ww. o$wiadczenie
skfada odrebnie kazdy z Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o zamowienie. OSwiadczenie
to musi potwierdzac spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcdw je wykazuje.

Wykonawca, ktéry polega na zdolno$ciach innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu,
ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,

w szczegoblnosci przedstawiajgc zobowiagzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji
niezbednych zasobhéw na potrzeby realizacji zamoéwienia.

Wykonawca, moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegac
na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczgcych go z nim stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sa wymagane.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13)-22) i ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego
informacji z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajacemu:

a) oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej z innymi Wykonawcami ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Zatacznik
do pisma z informacjami z otwarcia ofert),

b) dokumenty lub informacje potwierdzajgce, ze powiazania z innym Wykonawcg nie prowadzg
do zaktocenia konkurencji w postepowaniu (w przypadku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej).

Forma o$wiadczenia/dokumentow:

Oswiadczenie o ktérym mowa w pkt a) winno by¢ zfozone w oryginale, a dokumenty lub informacje
o ktorych mowa w pkt b) w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia kazdy

Z Wykonawcow podpisuje odrebne o$wiadczenie. PoSwiadczenia za zgodnosc z oryginatem
dokumentu lub informacji dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sig
o udzielenie zamdéwienia publicznego, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Oswiadczenie i/lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ skfadane wraz

z tlumaczeniem na jezyk polski.



3.1.

3.2.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona,

lub w przypadkach o ktérych mowa w art. 24aa ust. 2 lub art. 26 ust. 2f, do ztozenia
aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznos$ci,
o ktérych mowa w pkt V.1.i V.2 ogtoszenia:

a) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych
lub handlowych tj.: dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii Elektronicznej — dotyczy warunku,

o0 ktérym mowa w pkt V.2.2.1 ogloszenia,

b) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,
oraz zatgczeniem dowodoéw okre$lajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oSwiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny byé wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert -
dotyczy warunku, o ktorym mowa w pkt V.2.2.3 ogfoszenia,

c) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéow
na zasadach okreslonych w pkt VI.1.b) ogtoszenia, przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt 3c) ogloszenia.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3c), sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, zastepuje sie

je dokumentem zawierajgcym odpowiednio odwiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do jego reprezentaciji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku watpliwoéci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwrocic sie do wtasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy,

o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci odwiadczen lub dokumentow,

o ktérych mowa w pkt 3 i 3.1. ogtoszenia, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie

z tych baz danych wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty. Zamawiajgcy moze
zadac¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce
i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw. Wykonawca nie jest obowigzany
do ztozenia odwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w pkt
V.1.1V.2. ogloszenia, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego
Wykonawecy lub moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogdinodostepnych baz danych,




Vil

w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U.
z 2017 r. poz. 570 z pdézn. zm.).

Forma oswiadczen i dokumentow:

Oswiadczenia, dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach polega
Wykonawca na zasadach okreslonych pkt VI.1.b) ogtoszenia, sktadane sa w oryginale.
Dokumenty, inne niz oSwiadczenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokumentow dokonuje odpowiednio Wykonaweca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie dokumentow, ktére kazdego

Z nich dotycza.

Oswiadczenie i/lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny byc¢ skfadane wraz

Z ftumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania

0 udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonawcoéw do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia
lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami:

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej i/llub przez zamieszczenie informacji na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
Samorzadu Wojewodztwa Slaskiego, zwanej dalej BIP. Dopuszcza sie réwniez komunikacje
za posrednictwem faksu, operatora pocztowego, osobiscie oraz za posrednictwem postarica.

W przypadku kiedy Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
ofrzymania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w pkt V1.1,
VI.2. i VI.3. ogtoszenia za posrednictwem faksu. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt V1.1 a)
ogtoszenia, sktada sie w formie pisemnej albo w postaci elektronicznej.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci i/lub modyfikacje ogtoszenia
o zamoéwieniu. Zamawiajacy winien udzieli¢ wyjasnien i/lub dokonaé modyfikacji niezwtocznie,
jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem

ze wniosek o wyjasnienie tresci i/lub modyfikacje ogtoszenia wptynat do Zamawiajacego

nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci i/lub modyfikacje ogtoszenia wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien i/lub dokonanych modyfikacji, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien i/lub dokona¢ modyfikacji albo pozostawié€ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci i/lub modyfikacje ogtoszenia.

Korespondencie nalezy kierowaé na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Slgskiego

Wydziat Zamoéwien Publicznych

ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice

kazdorazowo powotujgc sie na znak postepowania ZN-ZP.272.6.15.2018.PJ.

z dopiskiem:

.Przetarg — sukcesywne $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slgskiego”




6.

Uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

— Aneta Wabnic - w sprawach merytorycznych,

— Piotr J6zwik - w sprawach proceduralnych.

Sprawy nalezy kierowaé na fax nr; (32) 77 40 030 lub e-mail: zamowienia@slaskie.pl

VIll. Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1.

Oferte nalezy sporzgdzi¢ doktadnie wedtug zatgczonego do ogtoszenia formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 1 do ogtoszenia lub na nim oraz zatagcznika nr 2 do formularza
ofertowego.

Oferta powinna by¢ przygotowana w formie pisemnej w jezyku polskim. Zamawiajagcy hie
dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej lub faksem.

3. Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

10.

11.

Zaleca sie aby oferta byta trwale ztgczona, miata ponumerowane kolejnymi numerami wszystkie
zapisane strony i miata wykazanag taczng liczbe stron oraz liczbe zatacznikéw.

Oferta powinna by¢ podpisana wlasnorecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy w migjscach zaznaczonych w taki sposéb aby tozsamo$c¢ tej osoby/os6b byta
identyfikowalna (np. podpis opatrzony imienng pieczecia, czy tez czytelny podpis sktadajgcy sie
Z petnego imienia i nazwiska).

Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z wtasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej do oferty powinno by¢
dotaczone stosowne peltnomocnictwo.

Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginatlem notarialnie. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania petnomocnictw
w formie elektronicznej lub faksem.

Wymaga sie, aby kazda zataczona do oferty kopia wymaganego dokumentu byta poéwiadczona
.Za zgodnos¢ z oryginatem” (na kazdej stronie zawierajacej tre$¢) przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Z chwilg
ustanowienia petnomocnika isthieje obowigzek zatgczenia pethomocnictwa. Przepisy dotyczgce
pojedynczego Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie

0 udzielenie zamoéwienia.

Wszelkie btedy w zapisach oferty powinny byé poprawione przez skreélenie dotychczasowej tresci
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie poprawki przez
osobe uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié¢ lub wycofa¢ oferte:

- Za skuteczne wprowadzenie zmian, Zamawiajgcy uzna zmiany wprowadzone przed uptywem
terminu sktadania ofert, przez pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian w ztozonej
ofercie. Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane
w ten sam sposob co oferta. Dodatkowo opakowanie (koperta), w ktérym jest przekazywana
zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,,ZMIANA OFERTY”.

— Za skuteczne wycofanie oferty, Zamawiajacy uzna pisemne o$wiadczenie Wykonawcy
o wycofaniu oferty, ztozone przed uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenie powinno by¢
oznaczone numerem ZN-ZP.272.6.15.2018.PJ i nazwa postepowania ,Przetarg — sukcesywne
$wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego” oraz hastem ,,WYCOFANIE OFERTY”.



12.

13.

14.

—

W procedurze udzielenia zamédwienia uwzglednione zostang oferty dostarczone w wyznaczonym
terminie, spetniajgce warunki okreslone w regulaminie, odpowiadajgce przedmiotowi zamoéwienia
oraz warunkom i wymogom podanym w nhiniejszym ogtoszeniu.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 89 ustawy
Pzp oraz jezeli jej tre$¢ bedzie niezgodna z trescia nlnlejszego ogloszenia, z zastrzezeniem

art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp.

W przypadku, gdy Wykonawca pragnie zastrzec, przed dostepem dla innych uczestnikéw

postepowania, informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz.

419), zastrzezong czes¢ oferty Wykonawca powinien oznaczyé w sposéb nie budzgcy watpliwosci,

iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa np. umiescié jg

w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu oznaczonym napisem: ,, TAJEMNICA

PRZEDSIEBIORSTWA — NIE UDOSTEPNIAC”. Wykonawca w ofercie winien ponadto

wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa, tj. spetniaja

tacznie trzy warunki:

- maja charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub
posiadajg wartos¢ gospodarcza,

— nie zostaly ujawnione do wiadomosci publicznej,

— przedsigbiorca podjat wobec nich niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

W przypadku nie wykazania, nie pézniej niz w terminie skladania ofert, iz zastrzezone

informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajacy dokona odtajnienia

zastrzezonych informacji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86

ust. 4 ustawy Pzp.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert:

Oferte przetargowg nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu/kopercie, w sposob
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej zawarto$cig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem
terminu otwarcia ofert.

Kazde zewnetrzne opakowanie/koperta w ktérym sktadana jest oferta winno by¢ oznakowane

w nastepujgcy sposob:

Nazwa (firma) Wykonawcy
adres, numer telefonu, faxu
lub e-mail Wykonawcy
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Slaskiego
ul. Ligonia 46
40-037 Katowice
Kancelaria Ogélna pok. 164

»OFERTA przetargowa — sukcesywne $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego”
ZN-ZP 272. 6 15.2018.PJ

W razie niewtaéciwego oznaczenia, o ktérym mowa w pkt 1 Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. za otwarcie oferty przed terminem
otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
W takich przypadkach odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, ktéry ztozyt nieprawidtowo
oznaczohg koperte/opakowanie zewnetrzne z oferts.

Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego,
ul. ngonla 46, 40-037 Katowme (Kancelarla Ogolna pok 164) w godzmach od 7:30 do 15:30

Wojewédztwa Slaskiego w Katowmach ul. Reymonta 24, |l pletro sala konferencyjna
nr 221.




XI.
1.

Xill.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Przez cene oferty Zamawiajgcy rozumie cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie

z wymogami zawartymi w ogtoszeniu. Cena za realizacje zaméwienia musi zawiera¢ wszystkie
elementy kosztow wykonania przedmiotu zamoéwienia. Skutki finansowe btednego obliczenia ceny
oferty, wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci, ktére moga wplywac na cene,
obcigzajg Wykonawce.

W ofercie w tabeli zawartej w zalaczniku nr 2 do formularza ofertowego, nalezy poda¢ dla kazdej
pozyciji:

- cene jednostkowa brutto (kolumna 4),

- wartos¢ brutto (kolumna 5), obliczong jako iloczyn ilosci (kolumna 3) i ceny jednostkowej brutto
(kolumna 4).

Nastepnie nalezy zsumowacé wartosci brutto zawarte we wszystkich wierszach tabeli i poda¢ je
w wierszu RAZEM tabeli.

Y.aczna cene zamowienia brutto, ktéra stanowi sume wartosci brutto zawartej w wierszu RAZEM
tabeli, nalezy poda¢ (liczbowo i stownie) w pkt 3 formularza ofertowego (zatgcznik nr 1 do
ogtoszenia).

. Przy wyliczaniu wartosci cen poszczegdélnych elementéw nalezy ograniczy¢ sie do dwoch miejsc

po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mnigjsza niz 5,
to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, natomiast jezeli trzecia cyfra po przecinku jest
réowna 5 lub wieksza, to drugg cyfre nalezy zaokraggli¢ w goére.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty, ktérej wybor bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego (tzn. Zamawiajgcy bedzie musiat rozliczy¢ podatek
od towaréw i ustug zamiast Wykonawcy), zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 z p6zn. zm.), tj. w przypadku:
- wewnatrzwspoélnotowego nabycia towaréw,
— mechanizmu odwroconego obcigzenia,
— importu ustug lub importu towarow,
Wykonawca, skfadajgc oferte, jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajgcego, czy wyboér oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zatagczajgc informacje
zawierajaca.
- nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz
— ich warto$¢ bez kwoty podatku (cena netto).
W przypadku zatgczenia wiw informacji przyjmuje sie, ze kwoty wpisane w pkt 3 formularza
ofertowego sg cenami netto.
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny netto podatek
od towarow i ustug, ktory bedzie miat obowigzek rozliczy¢ zgodnie z ww. przepisami.

Kryteria oceny ofert:
Analiza ofert zostanie przeprowadzona komisyjnie przez Zamawiajacego.
Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
cena brutto - 100%

Formuta oceny:

w Kkryterium ,cena brutto”:

najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert
cena brutto badanej oferty

x 100 = liczba punktéw

Liczba punktéw zostanie zaokrgglona do dwéch miejsc po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po
przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, a jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest rowna 5 lub wieksza to druga cyfra zostanie zaokraglona w gore.



5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw.

6. Jezeli zostaty ztozone oferty w takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Xlll. Termin i sposéb zawarcia umowy:

1. Zamawiajgcy powiadomi przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z informacjami o wykluczeniu Wykonawcow
z postgpowania i/lub odrzuceniu ztozonych ofert. Dodatkowo, powyzsze informacje Zamawiajgcy
zamiesci na BIP.

Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawca w terminie nie wcze$niej niz 5 dni liczgc
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z wybranym Wykonawca przed
uptywem ww. terminu, jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte.

4. Jezeli oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zamoéwienie zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

X1V. Projekt umowy lub propozycja istotnych postanowien umowy:

Wzo6r umowy stanowi zatacznik nr 2 do ogloszenia. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany postanowien
zawartej umowy w stosunku do treéci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy
okreslone w § 9 wzoru umowy.

XV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej:

Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktére majg lub miaty interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisdéw ustawy Pzp
przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ww. ustawy.

XVI. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane
dotyczg:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych

nr 2016/679 (zwanym dalej ,RODQ") informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Slgskiego, z siedziba
przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa:
bip.slaskie.pl;

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres email:
daneosobowe@slaskie.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujgcych celach:
a) oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy,
¢) realizacja i rozliczenie zamowienia,
d) archiwizacja dokumentacii.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a) obowigzek prawny cigzgcy na administratorze wynikajacy z przepiséw ustawy Prawo Zamédwien
Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. ¢ RODOQ),
b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dziatanie prowadzace do zawarcia takiej umowy (art. 6 ust.1
lit. b RODO),
c) obowigzek cigzacy na administratorze wynikajacy z art. 6 ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach ( art. 6 ust.1 lit. C RODO).

4. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Ponadto w zakresie



stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg
informacjg lub publikowane w BIP Urzedu;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane od momentu zakornczenia sprawy przez okres:
wynikajgcy z przepiséw prawa dot. archiwizacji oraz innych przepiséw w szczegolnosci
w przypadku dofinansowania zaméwienia ze $rodkéw UE.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem
zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty . Podanie danych jest obowigzkowe a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemoznoé¢ udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

XVII. Informacje dodatkowe:

1.
2.

Ogtoszenie przygotowali:

Przewodniczgcy Krzysztof Rogala
Z-ca przewodniczgcego Tatiana Soszynska
Z-ca przewodniczacego Aneta Wabnic

Zamawiajacy nie dopuszcza do skiadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury ,,odwréconej”.

Zamawiajacy dokona najpierw oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcymi,
a Wykonawca prowadzone sg w walucie PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp — okreslone
we wzorze umowy (Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia).

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamodwienia.

Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym czesci zaméwienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, na ktérych zasoby sie nie powotuje

i podania ich firm. Podwykonawcow, na ktérych zasoby powotuje sie¢ Wykonawca nalezy wykazaé
w oswiadczeniu (Zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego). W przypadku, gdy Wykonawca

nie zamierza wykonywac zamowienia przy udziale podwykonawcow, nalezy wpisaé w formularzu
,hie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypetniony
(puste pole), Zamawiajacy uzna, iz zamdwienie zostanie wykonane bez udziatu podwykonawcow.

Zatwierdzit:

UEWODZTWA
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Sekretarz
Czionek
Czionek
Cztonek
Czionek

Czionek

Piotr JoZzwik
Matgorzata Krawczyk
Barbara Pepke
Matgorzata Chruéciel
Matgorzata Stefariska

Barbara Lewandowska
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ZN-ZP.272.6.15.2018.PJ Zalacznik nr 1 do ogtoszenia

FORMULARZ OFERTOWY

1. Wykonaweca:

Nazwa;

Adres siedziby:

Adres do korespondencii:

Nr NIP : Regon:
Nr tel.; Nr faksu:
E-mail:

1 Wykonawca jest mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub $rednim przedsiebiorstwem

2. Przedmiot zamoéwienia publicznego:
Nawigzujac do ogtoszenia o zamowieniu sktadamy oferte na:

»Sukcesywne swiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Slgskiego™

3. Oferowana taczna cena zamodwienia:
tgczna cena za realizacje przedmiotu zamoéwienia zgodnie z treécig ogtoszenia, uwzgledniajgca
wszystkie elementy kosztéw wykonania zamdéwienia wynosi:

taczna cena zamdwienia brutto - zi,

(stownie: )

zgodnie z cenami okreslonymi w zataczniku nr 2 do formularza ofertowego.

4. Oswiadczam, ze sktadana oferta jest wazna przez caty okres zwigzania ofertg, tj. 30 dni liczgc
od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczam, ze skitadana oferta jest zgodna z warunkami i trescig ogtoszenia.

Oswiadczam, ze akceptuje wzér umowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do ogtoszenia i w przypadku
wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

7. Zobowiazuje sie do realizacji przedmiotu zamdwienia w terminach okreslonych w ogtoszeniu.

Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 2
do ogtoszenia.

9. Informacje dotyczace podwykonawcéw niebedacych podmiotami, na ktérych zasoby
powotuje sie Wykonawca?:

! zaznaczyé w sposéb wyrazny (X) informacje jezeli Wykonawca jest MSP.

e  Mikroprzedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obroét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionéw EUR.

e Mate przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 os6b i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw EUR.

e S$rednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére
zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR /ub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.



Cze$ci zaméwienia, ktérych wykonanie ) .
Lp. zamierza sie powierzy¢ podwykonawcom (¥azWAGumy)roaiienanecw

Uwagal!
Podwykonawcéw, na ktérych zasoby powotuje sie Wykonawca nalezy wykazaé w oswiadczeniu

(Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego).

10. Wykaz zalacznikéw do formularza ofertowego:

1)
2)

3)

11. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO3
wobec 0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

12. Informacja dotyczaca liczby stron oferty oraz liczby zalacznikéw:

- oferta zawiera stron, w tym zatacznikow.

Podpisy osoby/oséb uprawnionej/ych

do reprezentowania Wykonawcy

(podpis opatrzony imienng pieczecig lub czytelny
podpis sktadajacy sie z imienia i nazwiska)

2 W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywac zamowienia przy udziale podwykonaweéw, naleZy wpisacé
w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypetniony (puste
pole), Zamawiajgcy uzna, iz zamowienie zostanie wykonane bez udziatu podwykonawcow.

% Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoSrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wyfgczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 Jub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia

wykonawca nie skiada (w tym przypadku nalezy wykre$lic pkt 11).



ZN-ZP.272.6.15.2018.PJ Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego

Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wstepnego potwierdzenia, ze nie podlega wykluczeniu,
o ktérym mowa w pkt V.1. ogloszenia oraz spetnia warunki w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt V.2. ogloszenia

Nazwa Wykonawcy:

Adres siedziby:

Uwaga!

Wykonawca, ktory bierze udziat samodzielnie i nie powoluje sie na zasoby innych podmiotéw w celu
potwierdzenia, ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, musi wypetnic
jedno oswiadczenie.

Wykonawca, kidry bierze udziat samodzielnie lecz powofuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu
potwierdzenia, Ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia (w zakresie w jakim powofuje sie na ich zasoby)
warunki udziafu w postepowaniu, zamieszcza w oSwiadczeniu informacje o tych podmiotach.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcdéw ww. o$wiadczenie skfada
odrebnie kazdy z Wykonawcow wspéinie ubiegajgcych sie o zamdwienie. O$wiadczenie to musi potwierdzaé
spetnianie warunkow udziafu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktdrym kazdy
z Wykonawcow je wykazuje.

. Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w pkt V.2.
ogtoszenia.

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych

przez zamawiajacego w pkt V.2. ogtoszenia, polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:
..................................................................................................... , W nastepujgcym zakresie:
(wskaza¢ podmiot i okresli¢

odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotuy).

Uwaga: W odniesieniu do warunkdw dotyczacych do$wiadczenia, Wykonawcy mogg polegac
na zdolnoSciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci
s wymagane.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne na dzien
sktadania ofert i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

....................... (miejscowosE), dnia ...........cceeeunin 1

Podpis osoby/oséb uprawnionej/ych

do reprezentowania Wykonawcy

(podpis opatrzony imienng pieczecig lub czytelny
podpis sktadajacy sie z imienia i nazwiska)



B. Oswiadczenie Wykonawcy

skitadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 13)-22)
oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp, zgodnie z ktérymi Zamawiajgcy wyklucza z postepowania
0 udzielenie zamdéwienia:

Art. 24. 1.

13) wykonawce bedgcego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218~221, art. 228-230a, art. 250a, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z p6zn.
zm.5)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),
b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny,

¢) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

14) wykonawece, jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspoinika spotki w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spofce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 13;

15) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, chyba Zze wykonawca dokonat pfatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

16) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w bigd przy przedstawieniu informacji, Zze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami
selekcji”, lub ktory zataif te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;
17) wykonawce, ktory w wyniku lekkomysino$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w blgd zamawiajgcego, mogace miec istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

18) wykonawece, ktory bezprawnie wplywat lub probowat wpfynac na czynnosci zamawiajacego lub
pozyskac informacje poufne, moggce dac mu przewage w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;
19) wykonawce, ktory braf udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub
ktorego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dziefo,
agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba Zze spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
Sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

20) wykonawece, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, co zamawiajgcy jest
w stanie wykazac za pomocg stosownych Srodkéw dowodowych;

21) wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sgd orzekt zakaz ubiegania sie

0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 paZdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844

i 18556 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

22) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie

0 zamowienia publiczne;

Art. 24. 5.;

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd ukfadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majgtku lub
saqd zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub

Strona2z3



ktérego upadifo$c¢ ogfoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadiosci zawarf ukfad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadfego, chyba Ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku

w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadfo$ciowe (Dz. U. z 2015 r. poz.
233,978, 1166, 12569 1844 oraz z 2016 r. poz. 615).

2. Os$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp).
Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy
Pzp podjatem nastepujgce Srodki naprawcze:

(nie wypetnienie punktu 2 o$wiadczenia oznacza, ze w stosunku do Wykonawcy nie zachodzg
podstawy wykluczenia)

3. Informuje, iz odwiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w pkt VI. ppkt 3 i 3.1. ogtoszenia
(np. KRS, CEIDG) sq dostepne w formie elektronicznej w ogélnodostepnych i bezptatnych bazach
danych pod adresem internetowym (jeZeli dotyczy):

(podac rodzaj dokumentu i adres strony internetowej)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleZznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie
zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne na dzien
sktadania ofert i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwengcii
wprowadzenia zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia .........cceevueunnl I

Podpis osoby/osé6b uprawnionej/ych

do reprezentowania Wykonawcy

(podpis opatrzony imienng pieczecia lub czytelny
podpis skfadajacy sie z imienia i nazwiska)
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Zatacznik nr 2 do formularza ofertowego

Prognozowana
ilos¢ L.
WYSZCZEGOLNIENIE korespondencji| ¢ | Wartosc
. jednostko brutto
Lp. lus.lugl w wa brutto (3x4)
okresie 20 m-cy
w szt.
Rodzaj przesytki Waga przesyiki
1 2 3 4 5
Przesyiki kurierskie krajowe |do 1 kg 250
od 1 kg do 5 kg 10
1 od 5 kg do 10 kg 10
od 10 kg do 20 kg 4
plus doreczenie do 09:00 17
plus doreczenie do 12:00 45
2 Potwierdzenie odbioru do przesytek kurierskich krajowych 67
Przesytki -
kurierikie Kraj . Waga przesytki
zagraniczne doreczenia
3 Austria do 1 kg 1
4 Belgia do 1 kg 1
5 E|ngéagcl)wina o 1 kg !
6 Butgaria do 1 kg 1
7 Chorwacja do 1 kg 1
8 Czechy do 1 kg 1
9 Dania do 1 kg 1
10 Estonia do 1 kg 1
11 Finlandia do 1 kg 1
12 Francja do 1 kg 1
13 Grecja do 1 kg 1
14 Hiszpania do 1 kg 1
15 Holandia do 1 kg 1
16 Irlandia do 1 kg 1
17 Lichtenstein |do 1 kg 1
18 Litwa do 1 kg 1
19 Luksemburg |do 1 kg 1
20 totwa do 1 kg 1
21 Niemcy do 1 kg 1
22 Norwegia do 1 kg 1
23 Portugalia do 1 kg 1
24 Rumunia do 1 kg 1
25 Serbia do 1 kg 1
26 Stowacja do 1 kg 1
27 Stowenia do 1 kg 1
28 Szwajcaria do 1 kg 1
29 Szwecja do 1 kg 1




30 Wegry do 1 kg
Wielka

31 Brytania i do 1 kg
Irlandia Pin.

32 Wiochy do 1 kg

RAZEM




ZN-ZP.272.6.15.2018.PJ

Wzoér umowy

Zatacznik nr 2 do OGLOSZENIA

zawarta w dniu

pomiedzy

reprezentowanym przez

z siedzibg

w Katowicach przy ul. Ligonia 46
zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”

zsiedzibg W ..ccooc e,

posiadajgcym numer identyfikacji podatkowej NIP: ................
zwanym w tresci umowy ,,Wykonawca”

zwanymi tgcznie ”stronami”

na podstawie

dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy,

w wyniku postepowania o numerze sprawy ZN-ZP.272.6.15.2018.PJ
przeprowadzonego zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp oraz
postanowieniami Regulaminu postepowania w sprawach

0 zamowienia publiczne na ustugi spoteczne i inne szczegoéine
ustugi, ktérych wartosé szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote,
o0 ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 i nie przekracza kwoty, o ktérej mowa

w art. 138g ustawy Pzp

dotyczaca

Sukcesywnego $wiadczenia ustug kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slgskiego




§1
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego w zakresie:
przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw
po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia i zwrotu potwierdzen odbioru, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.1481 z pézn. zm.).

2. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy OPIS
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA oraz szczegélowe wytyczne wzgledem przedmiotu zaméwienia oraz
Wykonawcy, ktéry wraz z ofertg Wykonawcy tj. zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, stanowi
integralng czes¢ umowy.

3. Podane ilosci zawarte w tabeli w pkt 39 zatgcznika nr 2 do niniejszej umowy stanowig maksymalng
ilos¢ przedmiotu umowy. Zamawiajgcy bedzie korzystat z ustug kurierskich wedtug biezgcych
potrzeb, z zastrzezeniem, iz moze nie zrealizowaé¢ do 40% wartosci przedmiotu umowy.
Wykonawcey hie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie. Za zgodg Wykonawcy Zamawiajacy
moze nie zrealizowaé wigcej niz 40% wartosci przedmiotu umowy.

§2

1. Umowa realizowana bedzie przez okres 20 miesiecy lub do wyczerpania kwoty maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie, w zaleznoéci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi
wczesniej. Rozpoczecie realizacji przedmiotu umowy nastgpi po zakohczeniu umowy ha
sukcesywne $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Marszatkowskiego z obechym Wykonawcg. Zamawiajgcy o terminie rozpoczecia realizacji umowy
powiadomi Wykonawce z ¢co najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem.

2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzuja sie do dokonania
wterminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesytek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu
kwot nienaleznych wynikajacych ztakiego rozliczenia na podstawie wystawionych faktur
korygujgcych VAT.

§3

1. Warto$¢ przedmiotu umowy strony okreslajg do kwoty brutto: ............... zt (stownie: ............ ), W
tym podatek VAT wg obowigzujacej stawki, zgodnie z cenami jednostkowymi brutto okreslonymi
w zatgczniku nr 1 do umowy. Ceny jednostkowe brutto nie ulegng zmianie w okresie obowigzywania
umowy, z zastrzezeniem § 9 ust. 2.

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania
umowy.

3. Na potrzeby wzajemnych rozliczen, Strony zgodnie przyjmujg okres rozliczeniowy, ktérym bedzie
jeden miesigc kalendarzowy.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie wedtug faktycznie zrealizowanej liczby ustug
kurierskich.

5. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do miesiecznej faktury raport wykonanych ustug
po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, na podstawie dokumentow nadawczo-odbiorczych,
zawierajgcy w szczegolnosci rodzaj przesyiki lub ustugi oraz cene jednostkowg za przesytki nadane
i zwrécone w okresie rozliczeniowym, azgodne z cenami brutto wynikajgcymi
z zatgcznika nr 1 do niniejszej umowy. Raport zostanie wystany do Zamawiajgcego réwniez drogg
mailowg na wskazany przez Zamawiajacego adres. Przekazana Zamawiajgcemu faktura bedzie
zgodna z zatgczonym raportem.

6. Wartos¢ wszystkich ustug $wiadczonych przez Wykonawce wlicza sie do wysokos$ci maksymalnego
wynagrodzenia za realizacje przedmiotu umowy okreslonego w ust. 1, przez co Strony ustalajg, ze
suma cen brutto wszystkich ustug kurierskich $wiadczonych przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego na podstawie zatgcznika nr 1 do umowy w catym okresie obowigzywania umowy
nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w ust. 1.



7. Maksymalne wynagrodzenie brutto podane w ust. 1 moze ulec zmianie tylko w sytuacjach
okreslonych w § 9 ust. 2 umowy.

8. Zaptata bedzie dokonywana przez Zamawiajgcego z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci (jesli dotyczy) na podstawie prawidtowo wystawionych faktur VAT na Wojewddztwo
Slgskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego NIP 9542770064 ul. Ligonia 46, przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie
do 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego.

9. Ptatnos¢ na podstawie wystawionej faktury moze by¢ pomniejszona o kwoty naleznych Wykonawcy
kar umownych okreslonych w § 5 umowy.

10. OdpowiedzialnoS¢ za kontrole wykorzystania kwoty okreslonej w ust. 1 przez caly okres
obowigzywania umowy lezy po stronie Zamawiajacego.

11. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczenh z tytutu niewykorzystania przez Zamawiajgcego
w catosci kwoty, o ktdrej mowa w ust. 1, z zastrzezeniem postanowien § 1 ust. 3.

12. Wykonawca nie moze dokonaé cesji umowy, jej czesci lub wynikajgcej z niej wierzytelnosci bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

13. Za dzienh dokonania zaptaty strony przyjmuja date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

14. Zamawiajgcy zaptaci za opdznienie w zaptacie wynagrodzenia odsetki ustawowe za op6znienie w
transakcjach handlowych, liczone od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym zaptata miata by¢
dokonana, w wysokos$ci okresionej przez wtasciwe przepisy prawa. ‘

§4

1. Zlecenia nadania przesytek beda sktadane telefonicznie, faksem, drogg elektroniczng lub za pomoca
formularza znajdujgcego sie na stronie internetowej Wykonawcy. Zamawiajacy zobowiazuje sie do
powiadamiania Wykonawcy kazdorazowo, w miare potrzeb o gotowosci do rozpoczecia wykonania
ustugi. Powiadomienie to bedzie zawieraé informacje o wielkoSci przesytki, miejscu i czasie
przekazania przesyiki oraz miejscu i czasie dostarczenia.

2. Wykonawca zobowiazuje sie do odbioru przesyiki nie dtuzej niz w ciggu 2 godzin i 30 minut liczac od
momentu zgtoszenia potrzeby przez Zamawiajacego.

§5

1. W przypadku opédznienia w odbiorze przesytki od Zamawiajgcego Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% opfaty naleznej Wykonawcy za dostarczenie
przesyltki za kazde pot godziny opdznienia.

2. W przypadku nieterminowego dostarczania przesyiki(czyli niezgodnie z czasem doreczenia
przesytek okreslonych w pkt. 11 zatgcznika nr 2 do niniejszej umowy), Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci trzykrotnej optatny naleznej Wykonawcy za
dostarczenie przesyiki.

3. W przypadku utraty przesytki Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
dziesieciokrotnosci optaty pobranej za jej nadanie.

4, W przypadku ubytku zawartosci lub uszkodzenia przesytki Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowna w wysokosci dziesieciokrotnosci optaty pobranej za jej nadanie.

5. Jezeli wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacy poniesie szkode
przewyzszajacg wysokos¢ kar umownych okreslonych w umowie, bedzie uprawniony do zgdania jej
naprawienia w petnej wysokosci na zasadach ogolnych.

6. W razie odstapienia przez Wykonawce lub Zamawiajgcego od realizacji przedmiotu umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty
Zamawiajgcemu kary umownej w wysokosci 20% maksymalnej facznej kwoty brutto okreslonej
w § 3ust. 1.

7. W przypadku gdy czynnos$¢ okreslona w § 6 ust. 1 w zakresie realizacji przedmiotu umowy, nie jest
wykonywana przez osobe zatrudniong na podstawie umowy o prace lub w przypadku
nieprzedstawienia Zamawiajgcemu oswiadczenia o zatrudnieniu o ktérym mowa w § 6 ust. 1 lub
nieprzedstawienia Zamawiajgcemu na jego zadanie w wyznaczonym terminie dokumentow,
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o ktorych mowa w § 6 ust. 2, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysoko$ci
10% maksymalnej tagcznej kwoty brutto okreslonej w § 3 ust. 1.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ potrgcenia kar umownych z faktury wystawionej przez
Wykonawce.

9. Zaptata kar umownych okreslonych w niniejszej umowie nie wyklucza dochodzenia przez
Zamawiajgcego odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogoinych Kodeksu Cywilnego.

§6
1. Wykonawca przydziela dla Zamawiajgcego opiekuna (bgdz opiekunéw) wskazanego z imienia
i nazwiska, w celu bezpoéredniego kontaktu w sprawach wynikajgcych z realizacji umowy,
petnigcego role opiekuna Zamawiajgcego, odpowiedzialnego za kontakt Zamawiajgcego
z Wykonawca.
Zamawiajgcy wymaga, aby czynno$¢ koordynacji obstugi Zamawiajgcego, polegajgca
w szczegolnosci na:

- statym, biezacym kontakcie z przedstawicielem Zamawiajacego (lub osoby go zastepujacej),
przyjmowaniu wszelkich zapytan, zastrzezen, watpliwos$ci w zakresie przedmiotu zaméwienia
oraz udzielaniu w tym zakresie niezbednych, wyczerpujacych odpowiedzi. W przypadku gdy
zakres tematyczny zapytania wykracza poza kompetencje/wiedze ,opiekuna” jego zadaniem
jest pozyskanie niezbednych informacji i przekazanie kompetentnych danych
Zamawiajgcemu. W ciggu 24 godzin od momentu zgtoszenia opiekun powinien przekazaé
Zamawiajgcemu informacje zwrotng lub podaé mozliwy czas udzielenia odpowiedzi,

w zakresie realizacji przedmiotu umowy byta wykonywana przez osobe(y) zatrudniong(e) na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (fj. Dz.U. 22018 r. poz. 108 z pézn.zm.), w okresie realizacji przedmiotu umowy. W przypadku
0sOb prowadzgcych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczg lub wspdlnikéw spétek osobowych i
kapitatowych niezatrudniajgcych pracownikéw, Zamawiajgcy zastrzega, a Wykonawca potwierdza,
ze ww. czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia wykonajg osobiscie osoby
prowadzgce jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza lub wspolnicy spotek osobowych
i kapitatowych.
Niezwtocznie po zawarciu umowy Wykonawca wskaze osobe (osoby) wykonujgce czynnosci
okreslone powyzej, zatrudnione na podstawie umowy o prace oraz ztozy oéwiadczenie o ich
zatrudnieniu.

2. W ftrakcie trwania umowy Wykonawca jest zobowigzany do skfadania informacji o zmianach
zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 1.

Zamawiajgcy jest uprawniony do kontroli spetnienia przez Wykonawce wymagan dotyczacych
zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca na kazde zgdanie Zamawiajgcego
zobowigzany jest w terminie 7 dni kalendarzowych przedstawi¢ aktualne dokumenty
potwierdzajgce, ze przedmiot zamoéwienia w zakresie czynnosci okreslonej w ust. 1 jest
wykonywany przez tg osobe zatrudniong na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 108 z pdzn.zm.).

Do weryfikacji dla Zamawiajgcego niezbedne sg nastepujace informacje: oznaczenie stron, rodzaj
umowy, data zawarcia umowy i okres jej obowigzywania, stanowisko pracownika (rodzaj
wykonywanej pracy), miejsce wykonywania pracy. Wykonawca zobowigzany jest zanonimizowac
pozostate dane dotyczgce pracownika. Za wszelkie wynikte szkody w przypadku nie dokonania
anonimizacji lub dokonania wadliwej anonimizacji odpowiada Wykonawca.

3. Dokumentami potwierdzajgcymi, ze przedmiot zamoéwienia w zakresie czynno$ci okreslonej w ust.
1 bedzie wykonywany przez osobe zatrudniong na umowe o prace sg w szczegdinosci:
e zaswiadczenia/ pos$wiadczenia/ o$wiadczenia,
e umowa o prace (anonimizacja danych osobowych),
e inne dokumenty, ktére w sposéb dostateczny udowadniajg okolicznos¢, ze czynnosci okreslone

w ust. 1 zostang wykonane przez pracownika zatrudnionego na umowe o prace.



§7
1. Do biezgcej wspodtpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy upowaznieni s3:

a. Ze strony Zamawiajacego: )
Kancelaria Ogoélna Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego

2. Zmiana osob wskazanych w ust. 1 nastepuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony
i nie stanowi zmiany tre$ci umowy w rozumieniu § 9.

§8
1. Strony zobowiazujg sie wzajemnie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji (technicznych, technologicznych, organizacyjnych
lub innych) uzyskanych w trakcie realizacji umowy niezaleznie od formy przekazania tych
informaciji i ich zrodta i ktére sg informacjami poufnymi dla kazdej ze Stron;

2) wykorzystania informacji, o ktérych mowa w pkt. 1) jedynie w celach okre$lonych w umowie;

3) podejmowania wszelkich niezbednych krokéw zapewniajgcych, ze zadna z oséb uzyskujgcych
informacije, o ktérych mowa w pkt 1) nie ujawni tych informacji ani ich zrédta zaréwno w cato$ci
jak i w czesci osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego pisemnego upowaznienia od strony,
od ktérej informacja pochodzi;

4) ujawniania informacji jedynie tym pracownikom stron, ktérym ujawnienie takie bedzie
uzasadnione i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep w zwigzku
z realizacjg zadan stuzbowych zwigzanych ze wspétpraca stron.

2. Strony zobowigzane sg dotozyé nalezytej starannosci w celu przestrzegania postanowien ust. 1
przez swoich pracownikéw oraz osoby dziatajgce na ich zlecenie lub w ich interesie, bez wzgledu
na podstawe prawng zwiazku z tymi osobami.

3. Zastrzega sie, ze postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania:
1) do informaciji ogdlnie dostepnych oraz informacji, ktére staty sie ogélnie dostepne nie za sprawg
strony;
2) w przypadku, gdy odbiorcg informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;
3) w przypadku informacji, ktére udostepnia sie na podstawie ustawy Prawo Zamowien
Publicznych i ustawy o dostepie do informacji publicznej.

4, Obowigzek zachowania tajemnicy bedzie zachowany przez czas nieoznaczony.

5. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy przestrzega¢ obowigzujgcych
u Zamawiajgcego zasad bezpieczenstwa i ochrony informacji. W zaleznoéci od przyjetych zasad
u Zamawiajgcego, Wykonawca zobowiazany bedzie do podpisania obowigzujgcych
u Zamawiajgcego dokumentéw (umowy/o$wiadczenia itp.) w powyzszym zakresie.

6. Wykonawca, na zgdanie Zamawiajgcego, zobowigzany jest do ztozenia wymaganych
u Zamawiajgcego o$wiadczen dotyczgcych zasad bezpieczenstwa i ochrony informacji dla osob,
ktore bedg $wiadczyly przedmiot umowy/ustugi kurierskie na terenie Zamawiajgcego.

7. Wykonawca jest zobowigzany do ustalenia z Zamawiajgcym sposobu przekazywania przedmiotu
umowy/przesytek kurierskich zawierajacych informacje mogace mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
informacji u Zamawiajgcego.

8. W zwigzku ze zleceniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu $wiadczenia ustug pocztowych,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r.
poz. 1481 z poézn. zm.), z ktérego wynika konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych,
Wykonawca jako Administrator danych osobowych o$wiadcza, iz stosuje przepisy rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) i zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej starannosci - w tym
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do postepowania zgodnego z przepisami ww. rozporzgdzenia oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotyczg - w celu wtasciwego
zapewnienia bezpieczenstwa wszystkich danych, o ktérych mowa powyze;.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z Umowa, a w szczeg6lnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

§9.
Zakazuje sie zmian postanowienn zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Zmiana umowy
dokonana z naruszeniem niniejszego przepisu podlega uniewaznieniu.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy poprzez:
1) zmiane maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okre$lonego w § 3 ust.1 umowy,

w przypadku:

a. wystgpienia ustawowej zmiany stawki podatku VAT, poprzez dostosowanie stawki podatku
VAT do obowigzujgcych przepiséw prawa;

b. zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(. Dz.U. z 2017 poz. 847 z pdzn.zm);

c. zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

d. zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Zatgczniku nr 2 do formularza ofertowego (stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez
ustawe Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pdzn. zm.); jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegdinych ustug, Zamawiajgcy po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty za
swiadczone ustugi w wysokos$ci obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce.

2) zmniejszenie maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy okre$lonego w § 3 ust. 1 umowy
w zwigzku z propozycjg Wykonawcy zmniejszenia cen jednostkowych brutto na realizacje ustug:

3) zmiane lokalizacji siedziby Zamawiajgcego, o ktérych mowa w pkt 4 zatacznika nr 2 do umowy
lub dane o ktérych mowa w § 3 ust. 8;

4) zmiang ustawy Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz. U. 2 2017 r. poz.1481 z pézn. zm.) i innych
aktow prawych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy — w takim
przypadku bedg miaty zastosowanie nowe przepisy prawa;

5) zmiany o ktérych mowa w art. 144 ust. 1 pkt 2) do 6) ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Strony ustalajg nastepujgce zasady wprowadzenia zmian, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1):

1) wynagrodzenie o ktérym mowa w § 3 ust. 1 moze zosta¢ podwyzszone lub obnizone na pisemny
wniosek Zamawiajgcego lub Wykonawcy, zawierajacy w szczegdlnosci  wyliczenie
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w zwigzku ze zmiang oraz wykazanie (wraz
z zatgczeniem dowodow) wplywu zmiany na koszty wykonania przedmiotu umowy przez
Wykonawce;

2) kwota, o jakg moze zosta¢ zmienione wynagrodzenie, nie moze byé wyzsza niz to wynika ze
zmiany przepiséw prawa, w szczegoinosci:

a. w przypadku zmiany o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1) lit. a, okreslona w § 3 ust. 1 maksymalna
wartos¢ brutto moze ulec zmianie o warto$¢ podwyzszenia/obnizenia podatku od towarow
i ustug obliczonego przy zastosowaniu zmienionej stawki,
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b. w przypadku zmiany o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1) lit. b i ¢, maksymalne wynagrodzenie
okre$lone w § 3 ust. 1 moze ulec zmianie o warto$¢ podwyzszenia/obnizenia obcigzen
publicznoprawnych wynikajgcych ze zmiany przepiséw prawa, dotyczacych wynagrodzen
os0b biorgcych bezposredni udziat w realizacji przedmiotu umowy;

4. Zmiana treSci umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana
umowy skutkuje zmiang wynagrodzenia jedynie w zakresie ptatnoéci realizowanych po dacie
zawarcia aneksu do umowy.

§ 10. (jesli dotyczy)

1. Wykonawca informuje, ze powierzy Podwykonawcom czesci zamdwienia wskazane w ztozonej
ofercie.

2. Przed przystapieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca poda, o ile sg juz znane, nazwy albo
imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcdw i oséb do kontaktu z nimi. Wykonawca
zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, w trakcie realizacji zamoéwienia,
a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcow, ktérym w pdzniejszym okresie
zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o
udzielenie zamdwienia.

4. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania cze$ci zamowienia nastepuje w trakcie jego realizaciji,
Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawi oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt VI.1.a)
ogtoszenia, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia wobec tego
podwykonawcy.

5. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia
wykonania cze$ci zamoéwienia podwykonawcy.

6. Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdéwienia.

7. Zmiana podwykonawcy nie stanowi zmiany tre$ci umowy.

8. W przypadku naruszenia postanowien ust. 2-5, Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe i zadaé
od Wykonawcy zaptaty kary umownej, o ktérej mowa w § 5 ust. 6.

§11
1. Niniejsza umowa oraz ogtoszenie o zamdwieniu sg dokumentami podstawowymi i ich postanowienie
majg pierwszenstwo przed innymi dokumentami.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przepisy prawa krajowego i miedzynarodowego
regulujgce przedmiot umowy wraz z przepisami wykonawczymi oraz zapisy regulaminu
$wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy, o ile zapisy te nie pozostajg w sprzeczno$ci z
postanowieniami niniejszej umowy i ocbowigzujacymi przepisami prawa.

3. Ewentualne spory mogace wynikngé na tle realizacji niniejszej umowy Strony poddajg pod
rozstrzygniecie sgdow polskich wtasciwych dla siedziby Zamawiajacego.

§12.
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy



w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. Zamawiajgcy moze ponadio rozwigza¢ umowe, jezeli zachodzi co najmniej jedna
Z nastepujacych okolicznosci:

a. zmiana umowy zostata dokonana z naruszeniem art. 144 ust. 1-1b, 1d i 1e ustawy Pzp,

b. Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu z postepowania ha podstawie art.
24 ust. 1 ustawy Pzp,

c. Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej stwierdzit, w ramach procedury przewidziane;
w art. 258 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej, ze panstwo polskie uchybito
zobowigzaniom, ktore cigza na nim na mocy Traktatow, dyrektywy 2014/24/UE i dyrektywy
2014/25/UE, z uwagi na to, ze Zamawiajgcy udzielit zamowienia z naruszeniem przepiséw
prawa Unii Europejskie;.

3. W ww. przypadkach Wykonawca moze zgdaé wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci umowy.

4. Odstgpienie lub rozwigzanie umowy dla swej skuteczno$ci wymaga zachowania formy
pisemne;.

§ 13.

Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Zamawiajgcego,
jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

Wydzial Organizacy;
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Zatacznik nr 3 do OGLOSZENIA / Zatacznik nr 2 do wzoru umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

oraz szczeg6iowe wytyczne wzgledem przedmiotu zaméwienia oraz Wykonawcy:

. Przedmiotem zaméwienia/umowy jest sukcesywne $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie

krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego w zakresie:
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek (korespondencii, towarow, dokumentéw),
oraz ich ewentualnych zwrotdw po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia i zwrotu potwierdzen
odbioru. Wykonawca zapewnia doreczenie przesylek pod kazdy wskazany adres na calym terenie
RP oraz pod kazdy wskazany adres poza jej granicami, w tym réwniez poza granicami UE,
okreslony w pkt 39.

Ustugi bedace przedmiotem umowy bedg $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdinosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(tekst jednolity Dz. U. 2017 poz. 1481 z p6zn. zm.), aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie, miedzynarodowymi przepisami pocztowymi, tj. wigzacymi Rzeczpospolitg Polskg
umowami migdzynarodowymi dotyczacymi $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych
regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

. W pkt 39 niniejszego dokumentu wyszczegoéinione zostaty przesytki kurierskie, ktre beda

$wiadczone przez Wykonawce w ramach zawartej umowy. Liczba przesytek moze zmienia¢ sie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do nadawania
wszystkich rodzajow przesytek, do wszystkich krajow dorgczenia i skorzystania ze wszystkich
rodzajow ustug, wskazanych ponizej w pkt 39, z uwzglednieniem zapisow Zawartych w pkt 39.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacej realizaciji ustug kurierskich dla Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Sigskiego w Katowicach tj. odbioru przesytek wytacznie w dni
robocze, w dniu zgloszenia przez pracownikéw Zamawiajgcego, nie pézniej niz do godziny 15:30
(z uwzglednieniem pkt. 5) z ponizszej lokalizacii:

e Katowice, ul. Ligonia 46.

Zlecenia nadania przesytek beda sktadane telefonicznie, faksem, droga elektroniczng lub

za pomocg formularza znajdujgcego sie na stronie internetowej Wykonawcy. Zamawiajacy
zobowigzuje sig do powiadamiania Wykonawcy kazdorazowo, w miare potrzeb o gotowosci do
rozpoczecia wykonania ustugi. Powiadomienie to bedzie zawiera¢ informacje o wielkosci przesyiki,
miejscu i czasie przekazania przesytki oraz miejscu i czasie dostarczenia. Wykonawca
zobowigzuje sie do odbioru przesytki w czasie, nie diuzszym niz 2 godziny i 30 minut liczgc od
momentu zgloszenia przez Zamawiajgcego.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zatadunek odebranych przesylek oraz roztadunek w miejscu
przeznaczenia danej przesyiki.

Maksymaline wymiary nadawanej przesytki: suma diugosci bokéw do 200 cm, przy czym wymiar
najdtuzszego boku nie przekroczy 80 cm.

Zamawiajgcy nie przewiduje nadawania przesytek przekraczajgcych powyzsze wymiary oraz tzw.
Przesytek gabarytowych, tzn. o niskiej wadze i duzej objetosci.

Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby pracownik Wykonawcy oczekiwat, a tym bardziej zgdat pomocy
od oséb trzecich w przenoszeniu przesytek, zatadunku badz roztadunku samochodu.

Podstawg uregulowania naleznosci bedzie dowdd odebrania/dostarczenia przesyki bez zastrzezen
co do jej stanu. Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego odbioru oraz dostarczenia przesyiki
w stanie nienaruszonym bez ubytku i uszkodzenia. W zwigzku z obowigzkiem zachowania
tajnosci Wykonawca zobowiazuje sie nie otwiera¢ przesyiki w zadnym przypadku.
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Czas dorgczenia przesylek:

a. W przypadku przesytek krajowych doreczenie nastapi nie pozniej niz nastgpnego dnia
roboczego po nadaniu, do godzin wskazanych w ponizszej tabeli w pkt. 39 w szczegélowym
Zleceniu.

b. W przypadku przesytek zagranicznych do krajéw europejskich bedgcych czionkami
Swiatowego Zwigzku Pocztowego dorgczenie przesytki w terminie mozliwie jak hajkrétszym
gwarantowanym przez Wykonawce.

c. W przypadku przesytek zagranicznych do krajéw poza Europg bedacych czionkami
Swiatowego Zwigzku Pocztowego, dorgczenie adresatowi przesylki w terminie mozliwie jak
najkrotszym gwarantowanym przez Wykonawce.

d. Zamawiajgcy przewiduje mozliwg koniecznosé doreczenia przesytek krajowych w sobote.
llo$¢ takich przesytek nie przekroczy 5% iloéci catego zaméwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje nadawania przesytek z okreslonym terminem doreczenia innym niz2
wymienionym w pkt. 11,

W ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki Wykonawca zobowigzany jest:

a. W obrocie krajowym do dwukrotnej proby dorgczenia przesyiki. Druga préba doreczenia
ma by¢ podjeta nastepnego dnia roboczego po pierwszej probie doreczenia. Jezeli druga
proba okaze sig nieskuteczna Wykonawca ma obowigzek pozostawienia awiza
i przechowywania przesytki w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia nastepnego.

b. W obrocie zagranicznym do jednokrotne;j proby doreczenia przesyiki. W razie
niedoreczenia przesytki Wykonawca ma obowigzek pozostawienia awiza
i przechowywania przesytki w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpnego.

Ceny jednostkowe okreslone w ofercie obejmujg wszelkie koszty i sktadniki zwigzane

z realizacjg przedmiotu umowy, w tym koszt pracy Wykonawcy obejmujgcy przenoszenie
przesytek z miejsca odbioru do $rodka transportu, zatadunek, dostarczenie do miejsca
przeznaczenia, roziadunek, przeniesienie i ziozenie we wskazanym przez Odbiorce
pomieszczeniu, wszelkie optaty dodatkowe itp.

W przypadku niedorgczenia przesytki do odbiorcy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu przesyiki do Zamawiajgcego po kosztach jej nadania.
Dla cel6w rozliczeniowych Zamawiajacy potraktuje zwrot jak przesyike nadang. Zwrot
niedoreczonych przesytek kurierskich winien nastapi¢ w terminie 48 godzin po uplywie terminu
awizacji odpowiednio w obrocie krajowym (zgodnie z pkt 13a) /obrocie zagranicznym (zgodnie
z pkt 13b).

Niedorgczenie przesyiki w przypadku nieobecnosci adresata bedzie traktowane jako niezalezna
od Wykonawcy przyczyna niedoreczenia przesyiki.

Wykonawca wskaze opiekuna/éw Zamawiajgcego (zgodnie z pkt 35 niniejszego dokumentu).

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy ubezpieczenie przesytek krajowych od uszkodzenia lub
utraty na sume ubezpieczenia 100 zt (stownie: sto ziotych 00/100) kazda. Koszt tego
ubezpieczenia nalezy wliczy¢ w cene jednostkowg danej przesyiki.

Nadawane przesytki beda zapakowane przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami za szkody
wynikte z tytutu niewykonania ustugi, niedostarczenia przesytki, w szczegolnosci za uszkodzenie,
zniszczenie, ubytek lub utratg przesyiki i zobowigzany jest do pokrycia wszelkich szkod z tego
wynikajgcych.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy przystuguje prawo
do reklamacji wg zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2018 r. poz. 421).

Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia Zamawiajacemu statego wgladu do systemu
Sledzenia przekazanych mu przesyiek rejestrowanych zaréwno krajowych, jak i zagranicznych.
System monitoringu obejmowaé musi catg historig obiegu przesytki wraz z nazwa, miejscem

i czasem (data oraz godzina) dla poszczegélnych zdarzen. Staty wglad do systemu polega¢ ma na
mozliwosci samodzielnego sprawdzenia przez Zamawiajacego w dowolnym momencie statusu
przesyiki. Na podstawie wskazanych w systemie $ledzenia przesytek statuséw przesyiki oblicza sie
dochowanie terminéw, o ktérych mowa w pkt. 11 i 13. W przypadku stwierdzenia przez
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Zamawiajgcego, iz status przesyiki nie jest adekwatny do wskazanych w pkt. 11 i 13 terminow
(przesytka nie ma statusu ,doreczona’, ,awizowana” bgdz po uptywie czasu awizacji statusu
»zwrot’) Wykonawca gwarantuje Zamawiajgcemu w dni robocze, w ciagu 48 godzin od momentu
zgtoszenia (za posrednictwem e-mail) wyjasnienia (za posrednictwem e-mail) co do loséw
przesyiki.

Wykonawca gwarantuje, ze powracajgce do Zamawiajgcego zwrotne potwierdzenia odbioru beda
w stanie nienaruszonym i nie bede posiada¢ zadnych dodatkowych elementéw, w tym

w szczeg6lnosci zszywek. Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu zwrotne potwierdzenia
odbioru od adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, jednak nie pozniej niz

w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia. Dorgczone zwrotne potwierdzenie odbioru
winno zawierac czytelng date i czytelny podpis odbiorcy oraz date i podpis osoby doreczajace;j.
W razie niemoznosci dorgczenia przesyiki przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest do
zastosowania procedury opisanej w pkt. 13. Nie dopuszcza sie awizowania wytgcznie poprzez
adnotacje na przesyice bez fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.

Wykonawca gwarantuje, iz powracajace zwroty korespondencji bedg kompletne, a zatem

w przypadku korespondencii za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — druk jego bedzie stanowit
integralng czg$¢ koperty. Zamawiajacy nie dopuszcza aby zwrotne potwierdzenie odbioru zwrotu
wracato jako odrebna czesé.

W przypadku uszkodzenia przesytki (w tym réwniez zwrotu przesyiki) przez Wykonawce w trakcie
transportu, Wykonawca zobowigzany bedzie do dodatkowego zabezpieczenia przesytki przed jej
dalszym uszkodzeniem na swoj koszt oraz dostarczenie Zamawiajgcemu protokotu w ww.
Zakresie.

Wykonawca gwarantuje, iz niewtaciwy kod pocztowy miejscowosci Adresata nie bedzie podstawg
zwrotu korespondencji do Nadawcy bez podjecia proby jej doreczenia.

Przyjecie przesytek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce w siedzibie Zamawiajgcego podczas odbioru tych przesytek. Sposéb
dokumentowania, wzér ksigzki nadawczej zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez
Wykonawce w formie pisemnej lub w wersji elektronicznej, w terminie 2 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy. W przypadku przedstawienia przez Wykonawce sposobu rozliczenia (wzér
ksigzki nadawczej) powodujgcego u Zamawiajgcego poniesienia dodatkowych naktadéw pracy
w celu wygenerowania go badz uniemozliwiajgcego rozliczenie na podstawie danych
generowanych przez uzytkowany przez Zamawiajgcego system do elektronicznego obiegu
dokumentow, strony umowy zobowigzane sg do uzgodnienia ww. dokumentéw na zasadzie
porozumienia/negocjacji. Zamawiajgcy hie wyraza zgody na korzystanie przy rozliczaniu ustug
kurierskich z zadnych systeméw/programoéw wykorzystywanych/ uzytkowanych przez Wykonawce
chyba, ze w toku realizacji umowy sam wystosuje do Wykonawcy takg prosbe.

Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymagajg specjalnego, odrebnego oznakowania, Wykonawca
dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu, nie p6zniej niz 3 dni
robocze przed datg rozpoczecia realizacji zaméwienia. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu
dodatkowe wynagrodzenie.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ Zamawiajacemu bezptatne formularze potwierdzen
odbioru ~ stosowane w obrocie krajowym i zagranicznym. Na 3 dni robocze przed rozpoczeciem
realizacji zaméwienia Zamawiajacy musi posiada¢ potwierdzenia odbioru dla minimum 10%
wskazanych w opisie przedmiotu zamdwienia przesylek krajowych i zagranicznych. W przypadku
przesytek nadawanych na specjalnych zasadach — w ramach prowadzonych przez Zamawiajgcego
postgpowan, Wykonawca bedzie zobowigzany do uzywania drukéw ,za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru” odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego.
W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzer odbioru.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na kazdej przesyice nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, okreslajgc rodzaj przesytki oraz umieszczenia nadruku (pieczatki) okreélajgcej peing
nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki, naniesienie
numeru nadawczego przesytki oraz umieszczenia nadruku (pieczatki) stuzgcego do potwierdzenia
whniesienia optaty za ustuge. Jednocze$nie Zamawiajgcy nie przewiduje ponoszenia dodatkowych
kosztow zwigzanych z nadrukiem (pieczatka), stuzaca do potwierdzenia wniesienia optaty za
ustuge. Inne, a niezbgdne do $wiadczenia ustugi kurierskiej czynnosci spoczywajg na Wykonawcy,
przy czym Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.
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Zamawiajgcy bedzie wysylac korespondencije tylko i wytgcznie we wiasnym imieniu. W kazde;j
sytuacji Zamawiajgcy bgdgcy nadawcag musi figurowaé jako Nadawca przesyiki.

Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie miesigcznie wedtug faktycznie zrealizowane;j liczby
ustug kurierskich. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesigc kalendarzowy.

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do miesigcznej faktury raport wykonanych ustug
kurierskich na podstawie dokumentéw nadawczo-odbiorczych po zakoniczeniu okresu
rozliczeniowego, zawierajgcy w szczegolnosci rodzaj przesyiki lub ustugi oraz cene jednostkowa za
przesytki nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym, a zgodne z cenami brutto wynikajacymi

z formularza ofertowego. Raport zostanie wysfany do Zamawiajgcego réwniez drogg mailowg na
wskazany przez Zamawiajgcego adres. Przekazana Zamawiajgcemu faktura bedzie zgodna

z zatlaczonym raportem.

W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania ustug kurierskich, prowadzenia
postegpowania reklamacyjnego, ustalania odpowiedzialnoci operatora pocztowego, zgdania przez
Zamawiajgcego odszkodowania stosuje sie zasady okreslone w rozdziale 8 ustawy Prawo
Pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z p62n. zm.) oraz kary przewidziane

W umowie.

Wykonawca przydziela dla Zamawiajgcego opiekuna (bgdz opiekunéw) wskazanego z imienia

i nazwiska, w celu bezpo$redniego kontaktu w sprawach wynikajgcych z realizacji umowy,
petnigcego role opiekuna Zamawiajacego, odpowiedzialnego za kontakt Zamawiajgcego

z Wykonawca.

Zamawiajgcy wymaga, aby czynno$¢ koordynacji obstugi Zamawiajgcego, polegajaca

w szczegolnosci na: stalym, biezacym kontakcie z przedstawicielem Zamawiajgcego (lub osoby go
zastepujacej), przyjmowaniu wszelkich zapytan, zastrzezef, watpliwosci w zakresie przedmiotu
zaméwienia oraz udzielaniu w tym zakresie niezbednych, wyczerpujgcych odpowiedzi

(w przypadku gdy zakres tematyczny zapytania wykracza poza kompetencje/wiedze ,opiekuna”
jego zadaniem jest pozyskanie niezbednych informagii i przekazanie kompetentnych danych
Zamawiajgcemu; w ciggu 24 godzin od momentu zgtoszenia opiekun powinien przekazaé
Zamawiajgcemu informacje zwrotng lub podaé mozliwy czas udzielenia odpowiedzi) byta
wykonywana przez osobe zatrudniong na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 ., poz. 917 z pézn. zm.),

w okresie realizacji przedmiotu zamowienia. W przypadku os6b prowadzacych jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarczg lub wspoinikow spétek osobowych i kapitatowych niezatrudniajacych
pracownikow, Zamawiajgcy zastrzega, a Wykonawca potwierdza, ze ww. czynno$ci w zakresie
realizacji przedmiotu zaméwienia wykonaja osobiscie osoby prowadzace jednoosobowa
dziataino$¢ gospodarczg lub wspoinicy spotek osobowych i kapitatowych.

Niezwtocznie po zawarciu umowy Wykonawca wskaze osobe wykonujgca czynnosci okreslone
powyzej, zatrudniong na podstawie umowy o prace oraz zlozy o$wiadczenie o jej zatrudnieniu.
Pozostale postanowienia zgodnie z zapisami wzoru umowy.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed
dostgpem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesyiki w czasie przemieszczania.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek pocztowych w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie okre$lajac rodzaj przesylki oraz peing nazwe

i adres zwrotny nadawcy.

W przypadku uzasadnionych zastrzezer w stosunku do juz odebranych przesylek

(np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki
wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwoéci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych mowa lub ich
usunigcia w dniu odbioru przesylek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesylek przez
Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub ich catkowitym usunieciu przez Zamawiajgcego.

W tabeli ponizej zostaty wyszczegéinione rodzaje przesytek jakie bedg zlecane Wykonawcy.
Podane ilosci stanowig maksymaing ilo$¢ przedmiotu umowy. Zamawiajgcy bedzie korzystat

z ustug kurierskich wedtug biezgcych potrzeb, z zastrzezeniem, iz moze nie zrealizowaé do 40%
warto$ci przedmiotu umowy. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie. Za zgodg
Wykonawcy Zamawiajgcy moze nie zrealizowaé wiecej niz 40% wartosci przedmiotu umowy.



Lp. WYSZCZEGOLNIENIE Prognozowana ilo§é
korespondencji/ustugi
w okresie 20 m-cy w szt.
Rodzaj przesyiki Waga przesytki
1 2 3
1 Przesytki kurierskie krajowe do 1 kg 250
od 1 kg do 5 kg 10
od 5 kg do 10 kg 10
od 10 kg do 20 kg 4
plus doreczenie do 09:00 17
plus doreczenie do 12:00 45
2 Potwierdzenie odbioru do przesytek kurierskich krajowych 67
Przesyiki Kraj doreczenia | Waga przesyiki
kuriers_kie
3 | zagraniczne Austria do 1 kg 1
4 Belgia do 1 kg 1
Bosnia i do 1 kg 1
Hercegowina
6 Butgaria do 1 kg 1
7 Chorwacja do 1 kg 1
8 Czechy do 1 kg 1
9 Dania do 1 kg 1
10 Estonia do 1 kg 1
11 Finlandia do 1 kg 1
12 Fraricja do 1 kg 1
13 Grecja do 1 kg 1
14 Hiszpania do 1 kg 1
15 Holandia do 1 kg 1
16 Irlandia do 1 kg 1
17 Lichtenstein do 1 kg 1
18 Litwa do 1 kg 1
19 Luksemburg do 1 kg 1
20 totwa do 1 kg 1
21 Niemcy do 1 kg 1
22 Norwegia do 1 kg 1
23 Portugalia do 1 kg 1
24 Rurnunia do 1 kg 1
25 Serbia do 1 kg 1
26 Slowacja do 1 kg 1




27 Stowenia do 1 kg 1

28 Szwajcaria do 1 kg 1

29 Szwecja do 1 kg 1

30 Wegry do 1kg 1

31 Wielka Brytania do 1 kg 1
i Irlandia Pin.

32 Wiochy do 1 kg 1




