w Wojewédztwo Katowice, 6 lutego 2023 .
Slaskie AU-KN.1711.11.2022

<Y AU-KN.KW-00008/23

Pan

Marek Zielinski

Dyrektor

Instytucji Kultury Ars Cameralis
Silesiae Superioris — Gornoslaski
Festiwal Sztuki Kameralnej

w Katowicach

MARSZALEK Wystapienie pokontrolne

WOJEWODZTWA SLASKIEGO

Jakub Chetstowski Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
Urzad Marszatkowski 0 samorzgdzie wojewc’)dzf[wa (t. jedr?.. Dz. U. z 2022 r. poz..2094),
Wojewddztwa Slaskiego oraz § 12 ust. 1 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych
”gig"';(i:tésv e Wojewédztwa Slgskiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty

womo nr 1057/229/VI1/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 28 kwietnia
TELEFON +48 32 20 78 290 2021 r., pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Slgskiego
marszal@slaskie.pl przeprowadzili kontrole w kierowanej przez Pana jednostce.

slaskie.pl Dziatajgc na podstawie § 29 ust. 4 pkt 1 ww. Regulaminu przedstawiam

ustalenia dokonane w trakcie kontroli, ocene skontrolowanej dziatalnosci
oraz zalecenia dotyczgce usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia
funkcjonowania jednostki kontrolowane;j.

I. Dane identyfikacyjne kontroli:

Jednostka kontrolowana:

Instytucja Kultury Ars Cameralis Silesiae Superioris — Gornoslaski Festiwal
Sztuki Kameralnej w Katowicach, ul. Juliusza Ligonia 7, 40-036 Katowice
(dalej: Ars Cameralis).

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Marek Zielinski — Dyrektor, powotany na stanowisko uchwatg Zarzgdu
Wojewddztwa Slgskiego nr 1158/130/V1/2020 z dnia 27 maja 2020 r.

na okres od 01.06.2020 r. do 31.05.2027 r.

Numer kontroli:
AU-KN.1711.11.2022

Zakres i okres objety kontrolg:
Wybrane zagadnienia z zakresu spraw organizacyjno-finansowych za lata
2020 - 2022.

Jednostka przeprowadzajgca kontrole:
Departament Audytu i Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slgskiego w Katowicach.

1/7



Osoby przeprowadzajgce kontrole:

— Magdalena Utracka — Inspektor - kierownik Zespotu kontrolujgcego, na podstawie upowaznienia
nr 564/AU/2022 z dnia 27.10.2022 r. w dniach 3, 4, 7, 8, 9, 10, 14 listopada 2022 r. w siedzibie
jednostki.

— Ewa Zwolinska — Inspektor, na podstawie upowaznienia nr 564/AU/2022 z dnia 27.10.2022 r.

w dniach 3, 4,7, 8, 9, 10, 14 listopada 2022 r. w siedzibie jednostki.

Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: 03.11.2022 r.
Data zakonczenia czynnosci kontrolnych: 16.12.2022 r.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli jednostki w dniu 03.11.2022 r. pod numerem 24.
(dowdd: akta kontroli nr 1 - 8)
Il. Ustalenia szczegotowe

II.1. Prawidlowos¢ stosowania Standardéw zawierania uméw cywilnoprawnych z podmiotami
zewnetrznymi przez jednostki organizacyjne Wojewédztwa Slgskiego wprowadzonych uchwata
nr 923/120/V1/2020 Zarzadu Wojewédztwa Slaskiego z dnia 22 kwietnia 2020 r. (dalej:
Standardy).

A. Opis stanu faktycznego:

Kontrole pod katem prawidtowosci stosowania Standardow przeprowadzono w zakresie:

a) zgodnosci zapisdw umow cywilnoprawnych z rekomendacjami zawartymi w:

- pkt 1.1 — dot. zawierania pisemnych umow i precyzyjnego okreslenia przedmiotu umowy,

- pkt 1.2 — dot. precyzyjnego wskazania terminu realizacji umowy,

- pkt 1.5 — dot. uwzglednienia w tresci umowy warunkow zabezpieczajgcych interesy prawne
i ekonomiczne Zamawiajgcego;

b) stosowania rekomendacji okreslonych w:

- pkt 3.5 — dot. ustalania wartosci szacunkowej zamowienia,

- pkt 3.10 — dot. zachowania pisemnej formy wniosku o wszczecie procedury udzielania
zamowienia,

- pkt 3.11 — dot. dochowania wymogéw informacyjnych zwigzanych z publikacjg ogtoszenia
0 zamowieniu,

- pkt 3.13 — dot. wyboru Wykonawcy w oparciu 0 co najmniej dwie wazne oferty,

- pkt 3.14 — dot. dokumentowania procedury prowadzonego postepowania;

c) dostosowania aktualnie obowigzujgcych procedur dotyczacych zamdéwien publicznych, do ktérych
nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (dalej: ustawy Pzp)
do rekomendac;ji okreslonych w punktach 3.5, 3.10, 3.11, 3.13, 3.14 Standarddw (opisanych
w pkt 1.1A b niniejszego dokumentu).

Ad. a) Weryfikacja umow cywilnoprawnych.

Szczegoétowej weryfikacji poddano dwie umowy zawarte przez Ars Cameralis, w okresie objetym
kontrolg, w wyniku przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, do ktérych
nie stosuje sie ustawy Pzp, w zakresie spetniania rekomendaciji ujetych w punktach: 1.1, 1.2 1.5
Standardéw, tj.:

1) umowa nr 49/AC/2022 z dnia 31.10.2022 r. dot. ,,Ustugi zapewnienia oswietlenia wydarzen
Festiwalu Ars Cameralis 2022 r. z uwzglednieniem obstugi instalacji multimedialno
artystycznej” zawarta z firmg LDS sp. z 0.0. z siedzibg w Zabierzowie.
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Warto$¢ umowy 48 000 zt netto (plus VAT).

Termin realizacji umowy zostat oznaczony od dnia podpisania umowy do 30.11.2022 r.

Umowa uwzglednia warunki zabezpieczajgce interesy prawne i ekonomiczne Zamawiajgcego, zawiera

zapisy odnoszgce sie do zastosowania kar umownych w przypadku:

- odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca — w wysokosci
100% wynagrodzenia brutto,

- wypowiedzenia umowy przez instytucje kultury z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$é
Wykonawca — w wysokosci 100 % wynagrodzenia brutto,

- opoznienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia, liczgc od nastepnego dnia po uptywie terminu umownego
okreslonego umowag;

2) umowa nr 53/AC/2022 z dnia 02.11.2022 r. dot. ,,Ustugi nagtosnienia wydarzen Festiwalu Ars

Cameralis 2022 r. (w tym: spotkan literackich, paneli dyskusyjnych, wyktadow, koncertéw,

pokazow filmowych)” zawarta z firmg Miron Pro Sonus sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie.

Wartos¢ umowy 86 084,01 zt brutto.

Termin realizacji umowy zostat oznaczony od dnia podpisania umowy do 30.11.2022 r.

Umowa uwzglednia warunki zabezpieczajgce interesy prawne i ekonomiczne Zamawiajgcego, zawiera

zapisy odnoszgce sie do zastosowania kar umownych w przypadku:

- odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca — w wysokosci
100% wynagrodzenia brutto,

- wypowiedzenia umowy przez instytucje kultury z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢
Wykonawca — w wysokosci 100 % wynagrodzenia brutto,

- opoznienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia, liczgc od nastepnego dnia po uptywie terminu umownego
okreslonego umowa.

Tres¢ wymienionych uméw spetnia wymogi rekomendaciji ujetych w punktach: 1.1, 1.2 1.5
Standardéw.

Ad. b) Weryfikacja dokumentacji postepowan.

Weryfikacji podlegata dokumentacja z postepowan poprzedzajgcych zawarcie umow, o ktérych mowa
w punkcie I.1A b) niniejszego dokumentu, tj.:

1) Postepowanie — ,Ustugi zapewnienia oswietlenia wydarzen Festiwalu Ars Cameralis 2022 r.

z uwzglednieniem obstugi instalacji multimedialno artystyczne;j”.

Powyzsze postepowanie przeprowadzono na podstawie wniosku nr 3/2022 z dnia 20.10.2022 r.
skierowanego do Dyrektora Ars Cameralis, z uwzglednieniem wymogéw regulaminu wprowadzonego
zarzgdzeniem nr 1/09/2022 z dnia 05.09.2022 r. dot. udzielania zamdwien publicznych.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonano w oparciu o rozeznanie rynku (na podstawie
3 ofert) w dniu 20.10.2022 r.

Zastosowano procedure zapytania ofertowego, skierowanego w formie elektronicznej do 3 oferentéw
oraz zamieszczono zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowej Ars Cameralis.

Wyboru Wykonawcy dokonano sposrod 3 otrzymanych ofert w dniu 28.10.2022 r.

Umowe z Wykonawcg zawarto w dniu 31.10.2022 .

Analizowana dokumentacja spetnia wymogi rekomendaciji ujetych w punktach: 3.5, 3.10, 3.11, 3.13,
3.14 Standardéw.

2) Postepowanie — ,Ustugi nagtosnienia wydarzen Festiwalu Ars Cameralis 2022 r.”

Powyzsze postepowanie przeprowadzono na podstawie wniosku nr 4/2022 z dnia 21.10.2022 r.
skierowanego do Dyrektora Ars Cameralis, z uwzglednieniem wymogow regulaminu wprowadzonego
zarzadzeniem nr 1/09/2022 z dnia 05.09.2022 r. dot. udzielania zamowien publicznych.
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Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonano w oparciu o rozeznanie rynku (na podstawie
3 ofert) w dniu 21.10.2022 r.

Zastosowano procedure zapytania ofertowego, skierowanego w formie elektronicznej do 3 oferentéw
oraz zamieszczono zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowej Ars Cameralis.

Wyboru Wykonawcy dokonano sposréd 2 otrzymanych ofert w dniu 31.10.2022 r.

Umowe z Wykonawcg zawarto w dniu 02.11.2022 r.

Analizowana dokumentacja spetnia wymogi rekomendacji ujetych w punktach: 3.5, 3.10, 3.11, 3.13,
3.14 Standardoéw.

Ad. ¢) Weryfikacja obowigzujacego w Ars Cameralis regulaminu dot. udzielania zaméwien
publicznych.

W Ars Cameralis w okresie objetym kontrolg, obowigzywaty nastepujgce wewnetrzne procedury

dot. zamodwien publicznych wprowadzone zarzgdzeniami Dyrektora:

— zarzadzenie nr 5/07/2020 z dnia 17.07.2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartoSc nie przekracza kwoty 30 000 euro przez Instytucje Kultury
Ars Cameralis Silesiae Superioris;

— zarzadzenie nr 1/01/2021 z dnia 04.01.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych warto$c nie przekracza kwoty 130 000 zt przez Instytucje Kultury
Ars Cameralis Silesiae Superioris;

— zarzadzenie nr 1/09/2022 z dnia 05.09.2022 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie
udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt przez
Instytucje Kultury Ars Cameralis Silesiae Superioris w Katowicach, wprowadzonego zarzgdzeniem
nr 1/01/2021 z dnia 04.01.2021 r. (dalej: Regulamin).

Analizie poddano obowigzujgcy Regulamin z dnia 05.09.2022 r. dotyczacy zamowien publicznych,
do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp. Stwierdzono dostosowanie jego tresci do wymogow okreslonych
w rozdziale 3 Standardéw w zakresie rekomendac;ji ujetych w punktach 3.5, 3.10, 3.11, 3.13, 3.14.

(dowdd: akta kontroli nr 9 - 10)
B. Ustalone nieprawidtowosci / uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

I1.2. Stosowanie Rekomendacji dla instytucji kultury w zakresie gospodarki finansowej (dalej:
Rekomendacje), przekazanych do stosowania przez Marszatka Wojewédztwa pismem AU-
KN.0221.2.2020, AU-KN.KW-00021/20 z dnia 28.08.2020 r.

Instytucje kultury Wojewodztwa Slgskiego zostaty zobligowane do stosowania Rekomendaciji majgcych
na celu usprawnienie dziatan w obszarze gospodarki finansowej, ukierunkowanych

na oszczedne, efektywne i racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi i powierzonym mieniem.
Dyrektor Ars Cameralis w sprawozdaniu z dnia 29.09.2020 r. potwierdzit wdrozenie Rekomendaciji
dotyczgcych zagadnien organizacyjno-kadrowych oraz zagadnienh z zakresu gospodarki finansowej.

Kontrole pod katem prawidtowosci stosowania Rekomendaciji przeprowadzono w zakresie:

a) dokonywania ptatnosci na podstawie wiarygodnej dokumentaciji, co wynika z pkt B.III.2
Rekomendaciji,

b) dokumentowania nabycia srodkéw trwatych w oparciu o wiarygodne dowody ksiegowe
oraz zaksiegowania dowodu ksiegowego we witasciwym okresie sprawozdawczym, co wynika
z pkt B.l.4 oraz B.IV.1 Rekomendaciji,
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c) monitorowania stanu powierzonego pracownikom sprzetu oraz regularnego uaktualniania
zmian w stanie sprzetu, co wynika z pkt B.1.3 Rekomendaciji.

Ad. a)

Weryfikacjg objeto 4 faktury za zamowione ustugi, wynikajgce z zawartych uméw cywilnoprawnych,
o ktérych mowa w punkcie 1l 1.1.a) niniejszego dokumentu.

W przypadku umowy nr 49/AC/2022 z dnia 31.10.2022 r. dot. ,Ustugi zapewnienia oswietlenia
wydarzen Festiwalu Ars Cameralis 2022 r. z uwzglednieniem obstugi instalacji multimedialno
artystycznej”, sprawdzono nastepujgce faktury wynikajgce z tytutu jej realizacji:

1) faktura nr 3/11/2022 z dnia 03.11.2022 r.,

2) faktura nr 7/11/2022 z dnia 30.11.2022 r.

W przypadku umowy nr 53/AC/2022 z dnia 02.11.2022 r. dot. ,Ustugi nagtosnienia wydarzen Festiwalu
Ars Cameralis 2022 r. (w tym; spotkan literackich, paneli dyskusyjnych, wyktadéw, koncertow,
pokazow filmowych)”, sprawdzono nastepujgce faktury wynikajgce z tytutu jej realizacji:

1) faktura nr FV 2/11/2022 z dnia 07.11.2022 r.,

2) faktura nr FV 9/11/2022 z dnia 30.11.2022 r.

W wyniku kontroli ustalono, ze ptatnosci dokonywano wytacznie na podstawie faktur wystawionych
przez Wykonawcow, w zwigzku z uprzednio zawartymi umowami cywilnoprawnymi, na wykonanie
okreslonych ustug.

Faktury spetniaty wymogi prawidtowego dowodu ksiegowego okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t. jedn. Dz. U. 2021 r. poz. 217 ze zm.) w powigzaniu z ustawg z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2022 r. poz. 1643 ze zm.), tj.:

— podlegaty sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym,

zawieraty podpis Gtéwnego ksiegowego na dowdd dokonania wstepnej kontroli,

posiadaty dekretacje ujecia w ksiegach rachunkowych i podpis osoby dekretujgce;j,

posiadaty adnotacje o podstawie prawnej wytgczajacej obowigzek stosowania ustawy Pzp,

— byly zatwierdzane do wyptaty przez Dyrektora jednostki.

Ponadto wszystkie zweryfikowane faktury opatrzono datg wptywu do jednostki.

Ad. b)

Badaniem objeto dokumentacje nabycia srodkow trwatych i udokumentowanie przyjecia sSrodkéw
trwatych do uzytkowania. Z przedstawionej dokumentacji ksiegowej wynika, ze w badanym okresie
jednostka zakupita 2 srodki trwate, w przypadku ktérych wystawiono dokument dot. przyjecia srodka
trwatego do uzytkowania (dalej: OT).

W 2020 r. dokumentem OT nr 1/8/20 przyjeto srodek trwaty pn. Wystawa na 40-/lecie ,Solidarno$ci’.
Dokument dotyczyt mobilnej wystawy w kontenerach dostosowanych do wymagan projektu

i wyposazonych w specjalistyczny sprzet audiowizualny.

Dokument OT wystawiono w oparciu o prawidtowe dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki) w dniu
31.12.2020 r. i zaksiegowano we wiasciwym okresie sprawozdawczym w dniu 31.12.2020 r.
(polecenie ksiegowania nr PK/7/12/46 z dnia 31.12.2020 r.).

W 2021 r. dokumentem OT nr 1/8/20-ulepszenie zwiekszono wartos¢ srodka trwatego pn. ,Atlas
Pamieci” — wystawa na 40 lecie ,Solidarno$ci” — architektura zewnetrzna. Ulepszenie srodka trwatego
dotyczyto przyjetej w 2020 r. mobilnej wystawy, poprzez zwiekszenie jej wartosci, na skutek
wykonanych prac zwigzanych z modernizacjg oraz poprawg funkcjonalnosci i bezpieczehstwa.
Dokument OT wystawiono w oparciu o prawidtowe dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki) w dniu
31.12.2021 r. i zaksiegowano we wtasciwym okresie sprawozdawczym w dniu 31.12.2021 r.
(polecenie ksiegowania nr PK/7/12/46 z dnia 31.12.2021 r.).
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Ad. c)

Weryfikacje przeprowadzono w zakresie monitorowania przez Ars Cameralis stanu powierzonego
pracownikom sprzetu oraz regularnego uaktualniania zmian w stanie sprzetu. W okresie objetym
kontrolg jedyny sprzet powierzany pracownikom stanowity stuzbowe telefony komaérkowe.
Sprawdzono realizacje zarzgdzenia Dyrektora nr 1/2/2016 z dnia 10.02.2016 r. w sprawie korzystania
z telefonéw komdrkowych do celdw stuzbowych w Instytuciji Kultury Ars Cameralis Silesiae Superioris,
w zakresie sposobu przyznawania i udokumentowania przekazania telefonéw .

Na podstawie przeanalizowanych protokotéw zdawczo-odbiorczych przekazania sprzetu

nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie realizacji ww. zarzgdzenia.

(dowdd: akta kontroli nr 11 - 13)
B. Ustalone nieprawidlowosci / uchybienia (przyczyny, zakres, skutek): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

I1.3. Weryfikacja spetnienia wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

A. Opis stanu faktycznego:

Weryfikacje spetnienia wymogéw RODO przeprowadzono w kontekscie informacji wpisanych przez

Dyrektora Ars Cameralis w Kwestionariuszu oceny wypetnianym w zwigzku z przeprowadzonym przez

éwczesny Departament Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego zadaniem

audytowym pn.: ,Diagnoza stopnia wypetnienia wymogow w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa

informacji w wojewodzkich samorzgdowych jednostkach organizacyjnych” — |l etap.

Szczegotowej weryfikacji poddano spetnianie wymogow RODO wynikajgcych z nastepujgcych

przepisow:

— art. 24 ust. 1 — dot. wdrozenia srodkow zapewniajgcych przetwarzanie danych zgodnie z RODO,

— art. 29 — dot. przetwarzania danych z upowaznienia administratora,

— art. 32 ust. 1 — dot. wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych bezpieczenstwo adekwatnie do okreslonego poziomu ryzyka,

— art. 32 ust. 2 — dot. przeprowadzania analizy i oceny ryzyka przetwarzania danych,

— art. 33 ust. 1 — dot. zgtaszania naruszenia danych osobowych,

— art. 33 ust. 5 — dot. dokumentowania wszelkich naruszen ochrony danych osobowych,

— art. 37 ust. 7 — dot. publikacji danych kontaktowych inspektora ochrony danych (dalej: I0D),

— art. 38 ust. 3 — dot. podlegtosci stuzbowej IOD,

— art. 38 ust. 6 — dot. zapewnienia braku konfliktu intereséw w przypadku wykonywania innych
zadan przez 10D.

Kontrola wykazata spetnienie wymogoéw RODO w zakresie dotyczgcym przedmiotu przeprowadzonej
weryfikaciji.
(dowdd: akta kontroli nr 14 — 16)

B. Ustalone nieprawidlowosci / uchybienia (przyczyny, zakres, skutek): nie stwierdzono.

C. Ocena czastkowa: pozytywna.

. Uwagi.
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IV. Pozostate informacje i pouczenia.

Wystgpienie pokontrolne posiada 7 stron.
Wystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano kierownikowi jednostki kontrolowane.

V. Zalecenia/wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania
jednostki kontrolowanej.

Osoba upowazniona przez Marszatka Wojewédztwa Slaskiego:

Robert Lipka
Dyrektor Departamentu Audytu i Kontroli

POUCZENIE

Zgodnie z § 29 ust. 6 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych Wojewédztwa Slgskiego, stanowigcego zatgcznik
do uchwaty nr 1057/229/VI/2021 Zarzadu Wojewoddztwa Slgskiego z dnia 28 kwietnia 2021 r. - od wystgpienia
pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Zgodnie z § 30 ust. 1 ww. Regulaminu - Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od daty otrzymania
wystgpienia pokontrolnego, informuje podmiot uprawniony do kontroli o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu
whioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowo$ci.
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