Zapytanie ofertowe

l. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Wojewddztwo Slgskie

ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego
w Katowicach, ul. Ligonia 46

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zapytanie ofertowe na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwienh
publicznych (t.j. Dz.U. z 2022, poz. 1710 ze zm.), zwang dalej ustawg Pzp.

Il Opis przedmiotu zamoéwienia:

Kod CPV:
30191000-4- Sprzet biurowy, z wyjatkiem mebili
30191400-8- Niszczarki

Przedmiotem zamowienia jest Zakup i dostawa niszczarek dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa
Slaskiego w ilosci i jakosci zgodnej z opisem zawartym w zatgczniku nr 1 (OPZ)

Zamowienie podzielono na czesci (czesc¢ I-11)
Termin realizacji: do 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy

Zamowienie jest wspoifinansowane przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slgskiego na lata 2014-2020

\A Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych

Oferta winna by¢ przygotowana w formie pisemnej w jezyku polskim.

4. Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.
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5. Oferta powinna by¢ opatrzona podpisem osoby/osob uprawnionej/nych do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku ustanowienia petnomocnictwa nalezy przedtozy¢é dokument potwierdzajgcy prawo do
reprezentowania Wykonawcy. Oferte nalezy sktada¢ w formie elektronicznej w postaci skanu
dokumentu podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajgcy
dopuszcza podpis wtasnoreczny opatrzony imienng pieczecig lub czytelny podpis sktadajacy sie z imienia
i nazwiska/ Podpis osobisty/ Podpis zaufany/ Podpis kwalifikowany

V. Oferta:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego, ze wskazaniem tgcznej ceny zamowienia netto, stawki % VAT oraz tgcznej ceny zamdwienia
brutto (w podziale na czesci). Niepodanie modelu oraz producenta zaproponowanego produktu bedzie
réwnoznaczne z niespetnieniem wymagan opisanych w OPZ, oferta zostanie odrzucona.

2. Nieprzedstawienie dokumentu, o ktérym mowa w pkt 1 lub dokumentu zawierajgcego wszystkie elementy
i oSwiadczenia, bedzie skutkowato dalszym nierozpatrywaniem oferty.

3. W przypadku ztozenia oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego (zaoferowany
przedmiot jest sprzeczny z przedmiotem zaméwienia) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia
tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

VI. Kryteria oceny ofert

Nadestane oferty bedg oceniane wedtug ponizszych kryterium:
Cena: 100 %

Sposéb dokonania oceny wedtug kryterium ,Cena” (C):

Cena brutto oferty najnizszej

Gdzie: C = 100 x
Cena brutto oferty badanej

Za kryterium ,Cena” mozna maksymalnie uzyskac¢ 100 punktow.

Oferta, ktéra uzyska najwigkszg liczbe punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza. tgczna mozliwa
do uzyskania liczba punktow to 100.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

2. Cena za realizacje zaméwienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztow realizacji przedmiotu
zamowienia w okreslonym terminie.

3. Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére moga wptywaé na cene, ponosi Wykonawca.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ztozonej oferty, jezeli bedzie ona
wzbudzata watpliwos¢.

5. W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Oferta dodatkowa nie moze
zawiera¢ cen wyzszych niz te, ktdre zostaty zaoferowane w ztozonej ofercie.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegoélnosci w przypadku,
gdy Wykonawca nie przedstawi wystarczajgcych i wyczerpujgcych wyjasnieh pozwalajgcych uznac
zaproponowang cene za rzetelng. Przez zwrot "wystarczajgce i wyczerpujgce wyjasnienia" Zamawiajgcy
rozumie odpowiednio umotywowane, konkretne i bardziej szczegotowe, anizeli sama oferta, informacje,
przekonujgce, ze elementy cenotworcze podane w ofercie Wykonawcy sg realne i wiarygodne oraz, ze



VIII.

umozliwiajg prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia wraz z przedstawieniem dowodow i obliczen
na potwierdzenie podnoszonych okolicznosci.

Miejsce oraz termin skfadania ofert:

Oferty nalezy przesyta¢ do dnia 14.04. 2023 r. (do konica dnia) za posrednictwem:
a) Bazy konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

lub

b) na adres e-mail: kqula@slaskie.pl w tresci podajgc przedmiot postepowania, tj. ,Zakup i dostawa

niszczarek dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slgskiego”

Termin zwigzania oferta:

30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
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11.

Warunki wyboru Wykonawcy

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
kontaktowania sie i wezwania do wyjasnien tresci ztozonej oferty lub dokumentéw, w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegdlnosci
w przypadku, gdy nie bedzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do wyjasnien tresci ztozonej
oferty lub dokumentow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo doprecyzowania zasad realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Oferta dodatkowa nie moze
zawiera¢ cen wyzszych niz te, ktére zostaty zaoferowane w ztozonej ofercie.

Zamawiajgcy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.
Oferta wykonawcy, ktory jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym zostanie
odrzucana i nie bedzie podlega¢ dalszemu rozpatrywaniu.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Niniejsze  zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia
w rozumieniu przepisow Prawa zamdwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Urzedu do
przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Urzad zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamdwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert i uniewaznienia rozeznania.

Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamowien publicznych procedura odwotawcza od
decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

Zamawiajgcy zastrzega, ze calosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informac;ji publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez oferenta
jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.
Zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( t.j. Dz.
U. 2022, poz. 1233) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Iub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarczg, ktére jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo
dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informaciji lub rozporzadzania nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnos¢ W przypadku,
gdy Wykonawca pragnie zastrzec, przed dostepem dla innych uczestnikdw postepowania, informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, zastrzezong czes$¢ oferty Wykonawca powinien oznaczyé
w sposob nie budzgcy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa. W
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przypadku nie wykazania, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone informacije
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy dokona odtajnienia zastrzezonych informaciji.

XI. Osoby do kontaktu:

Krzysztof Guta

Departament Cyfryzaciji i Informatyki (CI)
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego
Tel. 32 77 40 855, e-mail: kqula@slaskie.pl

XII. Informacyjna o przetwarzaniu przez Wojewédztwo Slgskie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz z art. 14 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia UE o ochronie
danych osobowych nr 2016/679 informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zawarciem umowy jest
Wojewddztwo Slgskie, z siedzibg w Katowicach przy ul. Ligonia 46, adres e-mail:
kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl.

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych (inspektor
ochrony danych), adres email: daneosobowe @slaskie.pl.

3) Dane osobowe reprezentantéw Strony umowy i oséb wyznaczonych do kontaktéw roboczych
oraz odpowiedzialnych za koordynacje i realizacje umowy przetwarzane sg w ramach prawnie
uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenia) w celu zwigzanym z zawarciem
(prawidtowym oznaczeniem Strony umowy) i realizacjg umowy (zapewnienie biezgcego kontaktu
pomiedzy przedstawicielami Strony), a takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed ewentualnymi roszczeniami z tytutu realizacji umowy.

Dane osobowe przetwarzane bedg rowniez w celach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow
prawnych zwigzanych z realizacjg umowy (art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia), sg to obowigzki
wynikajgce z przepisdw rachunkowo-podatkowych, zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem
projektu dofinansowanego ze srodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Slgskiego na lata 2014 — 2020 oraz w celu archiwizacji dokumentaciji zgodnie z przepisami
prawa. Nie wyklucza sig istnienia dalszych obowigzkéw prawnych stron.

4) Zrédtem pochodzenia danych osobowych sg Strony umowy. Kategorie odnos$nych danych
osobowych zostaty okreslone w umowie, obejmujg dane umozliwiajgce oznaczenie Strony
umowy, dane kontaktowe w szczegolnosci takie jak imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres
email, numer telefonu, a takze mogg obejmowac inne dane niezbedne do jej realizacji ujawnione
w toku jej realizaciji.

5) Dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa, Instytucji Zarzgdzajgcej
ilub Posredniczgcej zarzadzajgcej programem, z ktérego pozyskano dofinansowanie,
operatorowi pocztowemu lub kurierowi (w przypadku korespondencji papierowej), operatorom
platform do komunikacji elektronicznej (w przypadku komunikacji elektronicznej), podmiotom
realizujgcym archiwizacje, obstuge teleinformatyczng oraz bankowa.

Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP Urzedu.

6) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres realizacji umowy, a po jej rozwigzaniu
lub wygasnieciu przez okres wynikajgcy z przepiséw rachunkowo-podatkowych lub archiwalnych
w interesie publicznym. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres co najmniej 10 lat od
momentu zakonczenia sprawy. Okresy te mogg zosta¢ przedtuzone w przypadku potrzeby
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji umowy.

7) Osobom wymienionym w pkt 3 przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych
oraz prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia (przy uwzglednieniu ograniczen z art. 17 ust. 3
rozporzadzenia) lub ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeciwu (wobec przetwarzania w
zakresie celéw objetych prawnie uzasadnionym interesem administratora), prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy, ich niepodanie moze
uniemozliwi¢ jej zawarcie lub realizacje.
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9) Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

XIILI. Istotne postanowienia umowne
Zamawiajgcy okresla w § 8 Istotnych postanowien umowy przypadki wystgpienia zmian w toku
realizacji przedmiotu zamowienia

XIV. Wykluczenie z postepowania

Zamawiajgcy informuje, iz wykluczy z postepowania Wykonawce:

w przypadku, o ktéorym mowa wart. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukrainie oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego tj. wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 (tj. Dz. U z 2023 r., poz. 129
ze zm.) cyt. ustawy.

XV. Inne

1. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie ofert.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

3. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

4. Informacja o wyborze oferty lub rezygnaciji z realizacji zamdwienia zostanie przekazana Wykonawcom,

ktoérzy ztozyli oferty, umieszczona na stronie internetowej na ktérej zostato opublikowane ogtoszenie oraz
w bazie konkurencyjnosci.
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Zatgczniki:
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