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Pani

Agata Tanska

Dyrektor

Specjalnego Osrodka

Szkolno — Wychowawczego

dla Niestyszacych i Stabostyszacych
im. Marii Grzegorzewskiej

w Raciborzu

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie wojewddztwa (t. jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 ze zm.),
oraz § 12 ust. 1 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych
Wojewédztwa Slgskiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty

nr 1057/229/VI1/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 28 kwietnia
2021 r., zostata przeprowadzona kontrola w kierowanej przez Panig
jednostce przez pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slgskiego.

Dziatajgc na podstawie § 29 ust. 4 pkt 1 ww. Regulaminu przedstawiam
ustalenia dokonane w trakcie kontroli, ocene skontrolowanej dziatalnosci
oraz zalecenia dotyczgce usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia
funkcjonowania jednostki kontrolowanej.

I. Dane identyfikacyjne kontroli:

Jednostka kontrolowana:

Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy dla Niestyszgcych
i Stabostyszgcych im. Marii Grzegorzewskiej w Raciborzu,

ul. Karola Miarki 4, 47-400 Racibérz (dalej: Osrodek).

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pani Agata Tanska — Dyrektor, sprawujgca te funkcje od dnia 07.03.2000 r.,
obecnie na podstawie uchwaty nr 1129/43/V1/2019 Zarzagdu Wojewddztwa
Slgskiego z dnia 29 maja 2019 r, w ktdrej stanowisko Dyrektora Osrodka
powierzono na okres 5 lat szkolnych, tj. od dnia 01.09.2019 r. do dnia
31.08.2024 r.

Numer kontroli:
AU-KN.1711.2.2023.

Zakres i okres objety kontrolg:
Wybrane zagadnienia z zakresu spraw organizacyjno-finansowych za lata
2020 — 2022.

Jednostka przeprowadzajgca kontrole:
Departament Audytu i Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slgskiego w Katowicach.
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Osoby przeprowadzajgce kontrole:

- Aleksander Lesik — kierownik Zespotu — starszy inspektor Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slgskiego, na podstawie upowaznienia nr 178/AU/2022 z dnia 14.04.2023 r., w dniach
17-21.04.2023r.

- Magdalena Utracka — inspektor Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slgskiego,
na podstawie upowaznienia nr 178/AU/2022 z dnia 14.04.2023 r., w dniach 17- 21.04.2023 r.

Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: 17.04.2023 r.
Data zakonczenia czynnosci kontrolnych: 07.06.2023 r.

Czynnosci kontrolne w okresie waznos$ci upowaznienia, tj. od 17.04.2023 r. do 07.06.2023 r. byty
przeprowadzone rowniez poza siedzibg Osrodka, z wykorzystaniem srodkow komunikacji
elektronicznej i dokumentow w formie elektronicznej, w oparciu o dokumentacje zrédtowa
kontrolowanych zagadnien.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli jednostki w dniu 17.04.2023 r. pod numerem 167.
(dowod: akta kontroli nr 7, 8)
Il. Ustalenia szczegotowe.
II.1. Prawidlowos¢ udzielania zamoéwien publicznych.
A. Opis stanu faktycznego:

Weryfikacji podlegata prawidtowos¢ przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego pn. ,Dostawa samochodu 9 osobowego” (numer postepowania SOSWNIS 3210.5.2020)
Z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych — dalej: ustawa Pzp
wg stanu prawnego na dzien wszczecia postepowania, tj. 02.11.2020 r. (t. jedn. Dz.U. z 2019 r.
p0z.1843 ze zm.) w zakresie:

1) ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia,

2) os6b wykonujgcych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamodwienia,

3) ogtoszenia 0 zamowieniu,

4) specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

5) oceny ofert,

6) informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty,

7) ogtoszenia o udzieleniu zamowienia,

8) sporzadzania protokotu postepowania.

Ad. 1)

Szacowania wartosci zamowienia dokonano 19.10.2020 r. W protokole z szacowania wartosci
zamowienia wskazano, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona zgodnie z art. 34

ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. Rozeznania rynku dokonano w oparciu o ceny 4 samochodow

9-osobowych réznych marek w wersji podstawowej. Rownowartos¢ w euro ustalono zgodnie

Z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2019 r. (Dz.U. 2019 r. poz. 2453),
gdzie 1 euro to rownowartos¢ 4,2693 zt. Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia ustalono na 149 878,95 zt
netto.

Ad. 2)

Dyrektor Osrodka w dniu 02.11.2020 r. wydat decyzje o powotfaniu komisji przetargowej w skfadzie
3 osobowym: przewodniczacy, sekretarz, cztonek - w celu oceny ofert i wyboru wykonawcy, zgodnie

2/10



z art. 19 ust. 1 i art. 21 ustawy Pzp. Z ww. decyzji wynika rowniez, ze komisja przetargowa rozpocznie
prace z dniem otwarcia ofert, a do przygotowania i przeprowadzenia postepowania nie powotuje

sie biegtego ani rzeczoznawcy.

Wszyscy biorgcy udziat w przeprowadzeniu postepowania ztozyli oswiadczenia o braku wytgczenia

z postepowania w zwigzku z art. 17 ust. 2 ustawy Pzp.

Ad. 3)

Ogtoszenie 0 zamoéwieniu zostato opublikowane 02.11.2020 r. w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
pod nr 605227-N-2020 oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego i na stronie internetowej
zamawiajgcego - zgodnie z art. 11 i art. 40 ustawy Pzp.

Ogtoszenie zawiera elementy, o ktérych mowa w art. 41 ustawy Pzp. Wskazany przez
zamawiajgcego termin sktadania ofert jest odpowiedni do wartosci i trybu zamdwienia.

Ad. 4)

Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia (dalej: SIWZ) zawiera elementy, o ktérych mowa

w art. 36 ustawy Pzp. Zamawiajgcy okreslit kryteria oceny ofert zgodnie z art. 91 ustawy Pzp, udzielit
odpowiedzi na kazde zapytanie potencjalnego wykonawcy. W tresci SIWZ nie naruszono zasady
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw.

Ad. 5)

Zamawiajgcy prawidtowo ustalit termin sktadania i otwarcia ofert, dochowat ustawowych wymogow
zwigzanych z czynnoscig otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 43 i 86 ustawy Pzp.

W prowadzonym postepowaniu ztozono jedng oferte. Otwarcie ofert nastgpito 10.11.2020 r.

Tego samego dnia zamieszczono na stronie internetowej zamawiajgcego informacje, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

Dokumentacja postepowania potwierdza fakt wykonywania czynnosci przez cztonkdéw komisiji
przetargowej. Wybor oferty zostat zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego.

Ad. 6)

Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomit wykonawce, ktory ubiegat sie o udzielenie zamdwienia,
podajgc informacje wymagane w art. 92 ust. 1 ustawy Pzp oraz zamiescit niezbedne informacje
na stronie internetowej zgodnie z art. 92 ust. 2 ustawy Pzp.

Ad. 7)

Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zostato opublikowane w Biuletynie Zamdwien Publicznych
17.11.2020 r., tj. w ciagu 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamowienia, czym spetniono
wymog art. 95 ustawy Pzp.

Ad. 8)

.Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego” zostat
sporzadzony zgodnie z obowigzujgcym wzorem, okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
(Dz.U. 2016 poz. 1126), aktualnym na dzien wszczecia prowadzonego postepowania,

tj. 02.11.2020 r.

Protokot opatrzono podpisami komisji przetargowej i Dyrektora O$rodka (jako kierownika
Zamawiajgcego), czym spetniono wymaog art. 96 ustawy Pzp.

Protokot zawiera wszelkie niezbedne dane, natomiast w jego tresci zidentyfikowano nastepujgce
btedy dot. umieszczenia niewtasciwych dat:

- w pkt 4 czesci A ppkt 2 - data powotania komisji przetargowej,

- w pkt 20 ppkt 1 i 2 — daty zatwierdzenia wyniku postepowania.

Z wyjasnien Dyrektora Osrodka z 25.04.2023 r. (nr pisma SOSWNIiS.0901.01.2023GN) ztozonych
w trakcie trwania czynnosci kontrolnych wynika, ze:
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#(--.) 1. W protokole pkt 4 cze$c¢ A ppkt 2 zapisana zostata niewtaSciwa data powotania Komisji
przetargowej. Zapisano date 19.10.2020, a winna byc¢ data 02.11.2020.

Z dokumentu dotgczonego do protokotu tj. Decyzja o powotaniu komisji przetargowej, wynika

Ze komisja zostata powotana w dniu 02.11.2020r. Taki zapis figuruje rowniez w pkt 27 Zatgczniki

do protokotu — zat. 4

Btad nalezy traktowac jak omytke pisarska.

Prawdopodobnie ztg date spisano z dokumentu: Protokét z dnia 19.10.2020 Szacowanie wartoSci
zamowienia na samoch6d 9 osobowy.

2. W protokole pkt 20 ppkt 1 i 2 figuruje data 10.07.2019r. a winna byc¢ data 12.11.2020, co znajduje
odzwierciedlenie w dokumencie: Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty. Informacja ta stanowi
zatwierdzenie wyniku postepowania koriczgcego prace komisji przetargowey.

Przyczyng tego btedu mogto by¢ postuzenie sie do utworzenia biezgcego protokotu, dokumentem

Z innego postepowania i stgd przypadkowe przeoczenie’.

Zidentyfikowane btedy potraktowano jako omyiki pisarskie pracownika sporzgdzajgcego dokument.

W wyniku kontroli nie wniesiono uwag w badanych obszarach.

(dowdd: akta kontroli nr 9)
B. Ustalone nieprawidtowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

I1.2. Prawidlowos¢ przeprowadzania inwentaryzacji w oparciu o przepisy art. 26 ustawy
o rachunkowosci.

A. Opis stanu faktycznego:

Kontrolg objeto zgodnos¢ dziatan jednostki w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia inwentaryzaciji
na koniec danego roku obrotowego: 2020, 2021, 2022 w oparciu 0 przepisy art. 26 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm., dalej: ustawa

o rachunkowo$ci) w brzmieniu aktualnym na dzien prowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych przez
jednostke.

Osrodek normuje zasady inwentaryzacji w Instrukcji inwentaryzacyjnej w Specjalnym Osrodku
Szkolno-Wychowawczym dla Niestyszgcych i Stabostyszgcych w Raciborzu stanowigcej zatgcznik

nr 5 do Zarzgdzenia Kierownika jednostki Nr 13/2017 w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujgcych
gospodarke finansowa SOSWNIS w Raciborzu (dalej: Instrukcja inwentaryzacyjna). Instrukcja
inwentaryzacyjna reguluje zasady przeprowadzania inwentaryzacji w oparciu o przepisy

art. 4 oraz rozdziatu 3 ustawy o rachunkowoS$ci, co znajduje odzwierciedlenie w tresci:

§ 2 ,Cel i istota inwentaryzacji”, § 3 , Techniki inwentaryzacyjne i ich przedmiotowy zakres”,

§ 5 ,Metody inwentaryzacji”, § 6 ,Terminarz i czestotliwosc¢ inwentaryzacji” tego dokumentu.

W okresie objetym kontrolg Dyrektor Osrodka wydat 9 zarzgdzen wewnetrznych dotyczacych
przeprowadzenia inwentaryzacji w siedzibie jednostki.

W trakcie kontroli weryfikacjg objeto inwentaryzacje:

1) sald aktywow i pasywoéw za lata: 2020, 2021, 2022,

2) stanu srodkow w kasie w roku 2020,

3) standbw magazynowych za lata: 2020, 2021, 2022,

4) okresowg obejmujgcy lata 2017-2020 przeprowadzong w roku 2020,

5) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych za lata: 2020, 2021, 2022.
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Ad. 1)

Osrodek przeprowadzat inwentaryzacje sald aktywow i pasywow drogg weryfikacji wg stanu
odpowiednio na dzien: 31.12.2020 r., 31.12.2021 r. oraz 31.12.2022 r., co udokumentowano
protokotami z inwentaryzacji. Protokoty sporzgdzone w dniach: 14.01.2021 r. (dotyczgcy roku 2020),
14.01.2022 r.(dotyczacy roku 2021), 13.01.2023 r.(dotyczacy roku 2022) zawierajg zestawienie sald
aktywow i pasywow wraz ze wskazang podstawg weryfikacji.

Jak wynika z tresci protokotow podpisanych przez Gtéwnego ksiegowego oraz Dyrektora Osrodka
wymienione w zestawieniu salda uznano za prawidtowe.

Ad. 2)

W okresie objetym kontrolg OSrodek przeprowadzit dwukrotnie inwentaryzacje kasy i drukéw scistego
zarachowania, ktérg prowadzono w drodze spisu z natury, tj. wg stanu na dzien 30.06.2020 r. oraz
na dzieh 31.12.2020 r. W trakcie obydwu kontroli komisja inwentaryzacyjna nie stwierdzita uchybien
w prowadzeniu kasy i rejestru drukow scistego zarachowania. Pod trescig protokotu podpisy ztozyli
cztonkowie komisji, osoba odpowiedzialna materialnie oraz Dyrektor i Gtowny ksiegowy Osrodka.
Inwentaryzacja srodkéw pienieznych w kasie przeprowadzona na dzien 31.12.2020 r. byta ostatnig
inwentaryzacjg przeprowadzong w tym zakresie w okresie objetym kontrolg z uwagi na rezygnacje

w roku 2021 z obrotu gotdéwkowego w Osrodku oraz likwidacje drukoéw scistego zarachowania.

Ad. 3)

W latach 2020-2022 Osrodek regularnie przeprowadzat inwentaryzacje stanu zapaséw magazynowych
z czestotliwoscig 2 razy w roku, tj. na dzien 30 czerwca oraz 31 grudnia kazdego roku w drodze spisu
z natury.

Jak wynika z protokotéw inwentaryzacyjnych w odniesieniu do wszystkich inwentaryzowanych
obszaréw komisje inwetaryzacyjne nie stwierdzity niedoboréw ani nadwyzek potwierdzajgc
jednoczesnie, ze ,Towar magazynowany jest zgodny pod wzgledem ilo$ciowym i warto$ciowym

Z kartotekami magazynowymi i przechowywany jest prawidfowo”. Protokoty zawierajg podpisy
cztonkow komisji oraz Dyrektora i Gtdwnego ksiegowego Osrodka.

Ad. 4)

W dniu 29.09.2020 r. O$rodek zakonczyt inwentaryzacje okresowg sktadnikdow majatku za lata
2017-2020, obejmujaca:

a) srodki pieniezne w kasie i druki $cistego zarachowania inwentaryzowane w drodze spisu z natury,
b) stany magazynowe inwentaryzowane w drodze spisu z natury,

¢) wartosci niematerialne i prawne inwentaryzowane w drodze weryfikaciji,

d) budynki, obiekty inwentaryzowane w drodze spisu z natury oraz weryfikacji,

e) srodki trwate inwentaryzowane w drodze spisu z natury,

f) elementy wyposazenia inwentaryzowane w drodze spisu z natury,

g) skontrum biblioteki.

Jak wynika z dokumentacji inwentaryzacyjnej, tj. arkuszy spisowych, protokotow czgstkowych

z czynno$ci inwentaryzacyjnych przeprowadzonych w polach spisowych oraz sprawozdania
koncowego komisji inwentaryzacyjnej z dnia 29.09.2020 r. - inwentaryzacja zostata przeprowadzona
w terminach zgodnych z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia
Dyrektora Osrodka dotyczgcego inwentaryzacji. W wyniku inwentaryzacji okresowej za lata 2017-2020
nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych w poszczegolnych polach spisowych. Sprawozdanie
koncowe komisji inwentaryzacyjnej z dnia 29.09.2020 r. zostato przyjete przez Dyrektora i Gtéwnego
ksiegowego Osrodka.

Poprzednia inwentaryzacja przeprowadzona w Osrodku w ww. zakresie objeta lata 2013-2016
i zostata zakohczona 30.09.2016 r., co dokumentuje Sprawozdanie koricowe komisji inwentaryzacyjnej
udostepnione przez kontrolowanego.
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Ad. 5)

W latach 2020, 2021, 2022 O$rodek otrzymywat od ING Banku Slgskiego S.A., prowadzacego
rachunki bankowe jednostki, potwierdzenia sald rachunkéw bankowych jednostki wystawione przez
bank w dniach: 31.12.2020 ., 31.12.2021 r., 31.12.2022 r. Niezerowe salda rachunkéw wystepujgce
w latach 2020, 2021, 2022 na rachunku srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (konto 135)
oraz w roku 2022 na rachunku biezgcym jednostki (konto 130) uwzgledniono w protokotach

Z inwentaryzacji przeprowadzonej drogg weryfikaciji.

W wyniku weryfikacji udostepnionej przez kontrolowanego dokumentacji stanowiacej
potwierdzenie przeprowadzenia w latach 2020-2022 czynnosci inwentaryzacyjnych
wymienionych w punktach 1-5 ustalono, ze zarowno zakres inwentaryzowanych sktadnikow
majatku jak i czestotliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji odpowiada wymaganiom
okreslonym w art. 26 ustawy o rachunkowosci.

(dowdd: akta kontroli nr 10)
B. Ustalone nieprawidlowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

I1.3. Prawidiowos¢ dziatan jednostki w zakresie ustalania i terminowego egzekwowania
naleznosci.

A. Opis stanu faktycznego:

W okresie objetym kontrolg O$rodek zawart 14 umow ktérych przedmiotem byt najem pomieszczen
bedgcych w trwatym zarzadzie jednostki, z czego 13 umow dotyczy krétkoterminowego najmu

sal lekcyjnych i miejsc noclegowych, jedna umowa dotyczy najmu diugoterminowego o charakterze
komercyjnym, ktérej realizacja zostata objeta kontrolg.

Kontrolg objeto umowe zawartg w dniu 01.10.2020 r. z kontrahentem oznaczonym w systemie
ksiegowym numerem 8942908910 (dalej: umowa) na czas okreslony 3 lat, od 01.10.2020 r.

do 30.09.2023 r. Przedmiotem kontrolowanej umowy jest najem nieruchomosci budynkowej

o powierzchni 203,1 m kw., na ktérg sktada sie 21 pomieszczen oraz 158,08 m kw. powierzchni
parkingowej do celéw dziatalnosci ustugowej o charakterze medycznym. Umowa podlegata zmianom
poprzez zawarcie przez strony 4 aneksow dotyczgcych aktualizacji nazwy podmiotu wynajmujgcego
(najemcy) oraz waloryzacji stawki czynszu.

Czynnosciami kontrolnymi objeto dziatania jednostki zmierzajgce do uzyskania naleznosci

wynikajgcych z tresci umowy dotyczgce:

1) przeprowadzenia waloryzacji kwoty naleznosci z tytutu czynszu o wskaznik cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych,

2) wystawiania faktur zgodnie z trescig zawartej umowy,

3) podejmowania w stosunku do najemcy czynnosci zmierzajgcych do wykonania zobowigzania
w sytuacji nieterminowego regulowania zobowigzan z tytutu umowy.

Ad. 1)

Umowa przewiduje waloryzacje kwoty naleznosci z tytutu czynszu o wskaznik cen towardw i ustug
konsumpcyjnych, poprzez wprowadzenie w § 4 ust. 2 umowy zapisu:

»2. WysokoSc¢ czynszu bedzie co roku waloryzowana przy zastosowaniu wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych, ogtaszanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego”.

Jak ustalono w oparciu o udostepniong dokumentacje, w okresie funkcjonowania umowy Osrodek
dwukrotnie dokonywat waloryzacji kwoty nalezno$ci z tytutu czynszu poprzez aktualizacje zapisow
§ 4 ust. 3 umowy, tj.
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- aneksem nr 1/2021 z dnia 01.10.2021 r. wprowadzajgcym zmiane wysokosci miesiecznej stawki
czynszu oraz rocznej optaty za parking o 3,4 %, tj. Srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych za rok 2020 ogtoszony w Monitorze Polskim z 2021 r. (poz. 58),

- aneksem nr 1/2022 z dnia 01.11.2022 r. wprowadzajgcym zmiane wysokosci miesiecznej stawki
czynszu oraz rocznej optaty za parking o 5,1 %, tj. Srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych za rok 2021 ogtoszony w Monitorze Polskim z 2022 r. (poz. 31).

Powyzsze potwierdza przeprowadzenie waloryzacji kwoty naleznosci z tytutu czynszu
o wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych zgodnie z umowa.

Ad. 2)
W celu oceny zgodnosci faktur z trescig zawartej umowy, szczegotowej kontroli poddano
12 losowo wybranych faktur wystawionych przez Osrodek w zwigzku z jej realizacja.

Tabela nr 1: Zestawienie faktur przyjetych do préby kontrolnej dotyczgcych naleznosci z tytutu umowy
najmu zawartej w dniu 01.10.2020 r. z kontrahentem oznaczonym w systemie ksiegowym Osrodka
numerem 8942908910.

Nr faktury okres data kwota
rozliczeniowy | wystawienia brutto w zt
1 000332/SOSWR/11/2020 | 10/2020 2020-11-04 3 599,99
2 000338/SOSWR/12/2020 | 11/2020 2020-12-03 3 016,67
3 000001/SOSWR/01/2021 | 12/2020 2021-01-04 3031,22
4 000010/SOSWR/04/2021 | 03/2021 2021-04-02 3016,67
5 000014/SOSWR/05/2021 | 04/2021 2021-05-07 3002,13
6 000018/SOSWR/06/2021 | 05/2021 2021-06-01 3 016,67
7 000023/SOSWR/07/2021 | 06/2021 2021-07-01 3 016,67
8 000003/SOSWR/02/2022 | 01/2022 2022-02-03 3112,75
9 000007/SOSWR/03/2022 | 02/2022 2022-03-04 3098,21
10 | 000011/SOSWR/04/2022 | 03/2022 2022-04-05 3127,30
11 | 000070/SOSWR/12/2022 | 11/2022 2022-12-06 3 899,07
12 | 000001/SOSWR/01/2023 | 12/2022 2023-01-04 3 250,04

Weryfikacji poddano zgodnos¢ faktur z trescig zapisow umowy w zakresie:

- wysokosci oraz sposobu ustalenia optat wchodzgcych w sktad kwoty naleznosci
(§ 4 ust. 3 oraz § 5 umowy),

- sposobu okres$lania terminu zaptaty faktury (§ 6 umowy).

Faktury wystawiane w zwigzku z realizacjg umowy posiadajg cechy prawidtowego dowodu ksiegowego
okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci. Spetniajg réwniez wymaog rzetelnosci okreslony

w art. 22 ustawy o rachunkowosci, tj. sa zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,
ktérg dokumentujg, sg kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych.

W wyniku kontroli ustalono, ze kazda z 12 kontrolowanych faktur zawierata dane
odpowiadajace tresci umowy w zakresie wskazania aktualnej wysokosci i sposobu ustalenia
kwoty naleznosci oraz sposobu okreslania terminu zaptaty.

Ad. 3)

W celu oceny dziatan Osrodka w zakresie podejmowania w stosunku do najemcy czynnosci
zmierzajgcych do wykonania zobowigzania szczego6towej kontroli poddano terminowosc¢ obstugi przez
najemce zobowigzan z tytutu optat czynszowych. Weryfikacje przeprowadzono na probie 12 transakcji
zaptaty dotyczgcych faktur wymienionych w Tabeli nr 1. W wyniku kontroli ustalono, ze w przypadku
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2 transakcji zaptaty dotyczacych faktur wymienionych w pozycjach 6 i 10 Tabeli nr 1 miato miejsce
opOznienie w regulowaniu zobowigzan najemcy wynikajgcych z umowy, wynoszacych od 1 dnia
(zaptata za fakture wymieniong w poz. 6 Tabeli) do 13 dni (zaptata za fakture z poz. 10 Tabeli).

W odniesieniu do obydwu przypadkow opdznien Osrodek podjgt adekwatne dziatania wynikajgce

Z zapisu § 6 ust. 2 umowy, tj. dokonat ustalenia kwoty odsetek za zwtoke oraz kwoty rekompensaty
tytutem kosztéw odzyskiwania naleznosci zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 8 marca 2013 r.

0 przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (obecnie t. jedn.

Dz. U.z2023r., poz. 711 ze zm.), co wynika z dokumentacji przedstawionej przez kontrolowanego.
Powyzsze dziatania przeprowadzone zostaty bez zbednej zwtoki, tj. w obydwu przypadkach

po 1 dniu od daty wptywu opdznionej zaptaty z tytutu faktur na rachunek biezgcy OS$rodka.

Dziatania kontrolowanego w zakresie ustalania i terminowego egzekwowania naleznosci nalezy
uzna¢ za zgodne z trescig zawartej umowy.

(dowdd: akta kontroli nr 11)
B. Ustalone nieprawidtowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

II.4. Weryfikacja spetnienia wymogéw RODO w kontekscie informacji wpisanych przez
Dyrektora Osrodka w Kwestionariuszu oceny z dnia 19.02.2020 r.

A. Opis stanu faktycznego:

Weryfikacje spetnienia wymogoéw RODO przeprowadzono w kontekscie informacji wpisanych przez
Dyrektora O$rodka w Kwestionariuszu oceny wypetnianym w zwigzku z przeprowadzonym przez
éwczesny Departament Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego zadaniem
audytowym pn.: ,Diagnoza stopnia wypetnienia wymogow w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa
informacji w wojewoddzkich samorzgdowych jednostkach organizacyjnych” — |l etap.

Szczegotowej weryfikacji poddano spetnianie wymogéw RODO wynikajgcych z nastepujgcych

przepiséw:

e art. 7 ust. 1 - w zakresie warunkow wyrazenia zgody na przetwarzanie danych,

e art. 24 ust. 1 - dotyczgcego wdrozenia srodkdw zapewniajgcych przetwarzanie danych zgodnie
z RODO,

e art. 28 ust. 3 - okreslajgcego sposob i warunki przetwarzania danych przez podmiot
przetwarzajacy,

e art. 29 - dotyczgcego przetwarzania danych z upowaznienia administratora,

e art. 30 ust. 1 - dotyczgcego prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych
i zakresu zawartych w nim informacji,

e art. 32 ust. 2 - dotyczgcego analizy ryzyka przetwarzania danych osobowych,

e art. 33 ust. 1 - dotyczgcego zgtaszania naruszenia danych osobowych,

e art. 33 ust. 5 - dotyczgcego dokumentowania wszelkich naruszen ochrony danych osobowych,

e art. 37 - dotyczgcego inspektora ochrony danych (dalej: IOD), w szczegolnosci w zakresie
publikacji danych kontaktowych 10D,

e art.37 ust.7 - dotyczgcego publikacji danych kontaktowych 10D oraz zawiadomienia o nich organu
nadzorczego,

e art. 38 ust. 3 - dotyczgcego podlegtosci stuzbowej IOD,

e art. 38 ust. 6 - dotyczacego zapewnienia, ze zadania i obowigzki IOD nie powodujg konfliktu
intereséw w przypadku wykonywania przez niego innych zadan.
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Kontrola wykazata spetnienie wymogéw RODO w zakresie dotyczacym przedmiotu
przeprowadzonej weryfikacji. W zakresie wymogow okreslonych w art. 33 ust. 1i ust. 5
ustalono, ze w O$rodku nie odnotowano naruszen danych osobowych w zwigzku z czym
nie zachodzita potrzeba dokonywania zgtoszen i ich dokumentowania

(dowdd: akta kontroli nr 12)
B. Ustalone nieprawidlowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

II.5. Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku kontroli
przeprowadzonej w roku 2020 przez Departament Audytu i Kontroli.

Ostatnia kontrola planowa przeprowadzona w 2020 r. przez Departament Audytu i Kontroli (dalej:
Departament AU) w zakresie wybranych zagadnieth z gospodarki finansowej za lata 2018-2020
wykazata nieprawidtowos¢ dotyczgca niewtasciwego ustalania stawki VAT w wystawianych przez
Osrodek fakturach dotyczacych najmu lokalu uzytkowego w zakresie refakturowania dostawy wody
i odprowadzania Sciekow (zastosowano stawke 23% zamiast 8%).

W trakcie biezgcej kontroli weryfikacji poddano realizacje przez Osrodek nw. zaleceh pokontrolnych
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym Departamentu AU z dnia 21.12.2020 r.:

1. ,Stosowac w wystawianych przez Osrodek fakturach z tytutu refakturowania dostaw wody

i odprowadzania Sciekow stawke VAT w wysokosci 8%.
2. Sporzgdzi¢ faktury korygujgce w zakresie nieprawidtowo zastosowanej stawki VAT
(dot. refakturowania dostawy wody i odprowadzania $ciekéw).

3. Zwiekszy¢ nadzor w zakresie wystawiania dowoddw ksiegowych”.
W wyniku weryfikacji przeprowadzonej w oparciu o faktury przyjete do proby w zwigzku
z czynnosciami kontrolnymi wymienionymi w punkcie I1.3. niniejszego dokumentu, oraz dokumentacje
potwierdzajgcg przeprowadzenie korekt, ustalono, ze:
- Osrodek stosuje przy refakturowaniu zuzycia wody i odprowadzania sciekéw stawke VAT

w wysokosci 8%, co znajduje odzwierciedlenie w tresci wszystkich faktur przyjetych do proby

kontrolnej,
- jednostka sporzadzita faktury korygujace w zakresie nieprawidtowo zastosowanej stawki VAT

na fakturach wystawionych w roku 2020 co udokumentowano 10 dokumentami ,Korekta faktury”

sporzadzonymi w dniu 23.12.2020 r.
Wszystkie skontrolowane dowody ksiegowe posiadajg cechy prawidtowego dowodu ksiegowego
okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci. Spetniajg rowniez wymag rzetelnosci okreslony
w art. 22 ustawy o rachunkowosci, tj. sg zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,
ktérg dokumentujg, sg kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych.

Wobec powyzszego nie wniesiono uwag w zakresie realizacji przez Osrodek zaleceih wydanych
w wyniku poprzedniej kontroli.

(dowadd: akta kontroli nr 13)
B. Ustalone nieprawidtowosci i uchybienia (zakres, przyczyny, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.
. Uwagi.

W niniejszym dokumencie dokonano autokorekty tresci poprzez skorygowanie oczywistych pomytek
pisarskich wystepujgcych na stronach 3, 6, 10 Projektu wystgpienia pokontrolnego z dnia 19.06.2023 r.
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IV. Pozostate informacje i pouczenia.

Wystgpienie pokontrolne posiada 10 stron.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano kierownikowi jednostki kontrolowanej.

V. Zalecenia/wnioski dotyczace usuniecia nieprawidtlowosci lub usprawnienia funkcjonowania
jednostki kontrolowane;j.

Osoba upowazniona przez
Marszatka Wojewodztwa Slgskiego:

Robert Lipka
Dyrektor Departamentu Audytu i Kontroli

POUCZENIE

Zgodnie z § 29 ust. 6 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych Wojewddztwa Slgskiego, stanowigcego zatgcznik
do uchwaty nr 1057/229/VI/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 28 kwietnia 2021 r. - od wystgpienia
pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Zgodnie z § 30 ust. 1 ww. Regulaminu - Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od daty otrzymania
wystgpienia pokontrolnego, informuje podmiot uprawniony do kontroli o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu
wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
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