Zatacznik do uchwaty

nr

Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
INSTYTUCJI FILMOWEJ SILESIA FILM
W KATOWICACH

SILESIA
FILM

KATOWICE 2012



Postanowienia ogélne

Regulamin organizacyjny Instytucji Filmowej Silesia Film w Katowicach okresSla jego organizacje
i zasady funkcjonowania.

Instytucja Filmowa Silesia Film, zwana dalej IF Silesia Film, jest instytucjg kultury samorzadu
Wojewddztwa Slaskiego i dziata w oparciu o statut nadany uchwata nr 1985/171/1V/2012 Zarzadu
Wojewddztwa Slaskiego z dnia 19 lipca 2012.

Il. Zarzadzanie

1

Dyrektor {D} odpowiada za catoksztatt dziatalnosci IF Silesia Film, zarzadza nig przy pomocy
Zastepcy Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

Zastepca Dyrektora {ZD} nadzoruje prace Kin, Dziatu Programowego i Filmoteki Slaskiej, zespotu
MFPF REGIOFUN, petni funkcje Dyrektora MFPF REGIOFUN oraz zastepuje Dyrektora w zakresie
wykonywania czynnoSci zwyktego zarzadu podczas jego nieobecnosci spowodowanej chorobag,
w czasie urlopu lub delegacji.

Gtéwny Ksiegowy {GK} odpowiada za catoksztatt gospodarki finansowej IF Silesia Film i zastepuje
Dyrektora w zakresie wykonywania czynnosci zwyktego zarzadu podczas jednoczesnej nieobecnosci
jego i Zastepcy Dyrektora spowodowanej chorobg, w czasie urlopu lub delegacji.

Dyrektor zatrudnia i zwalnia pracownikéw IF Silesia Film na poszczeg6lnych stanowiskach pracy.
Dyrektor ustala zakresy czynnosci poszczeg6lnych pracownikéw na danym stanowisku pracy.
Dyrektor jest bezposrednim przetozonym Zastepcy Dyrektora, Rzecznika Prasowego, Gtéwnego
Ksiegowego, Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego oraz Kierownika Silesia Film
Commission.

Dyrektor moze tworzy¢ i likwidowaé poszczegdlne stanowiska pracy oraz powotywaé sposréd
pracownikéw réznych komérek organizacyjnych IF Silesia Film zespoty do realizacji nowych zadan.
Wszyscy pracownicy IF Silesia Film dziataja w zakresie swoich obowigzkéw i odpowiedzialnosci,
realizujgc zadania zlecane przez przetozonych w ramach procedur kontroli zarzadczej oraz

pozostatych zarzadzen Dyrektora.

IIl. Komérki organizacyjne IF Silesia Film

1. Kino Kosmos Centrum Sztuki Filmowej {CSF}

Kino realizuje projekty zwigzane z prezentowaniem filméw artystycznych w ramach biezacej dziatalnosci

repertuarowej, popularyzacjg sztuki filmowej, premierami filméw koprodukowanych przez IF Silesia Film,

digitalizacjg materiatéw analogowych, wynajmem sprzetu filmowego i projekcyjnego. Kinem kieruje

Kierownik podlegajacy bezposrednio Zastepcy Dyrektora.



2. Filmoteka Slaska {FS}

Filmoteka zajmuje sie pozyskiwaniem zbioréw na wszelkich nosnikach, ich opracowywaniem, konserwacjg,
digitalizacja, rekonstrukcja, udostepnianiem i upowszechnianiem. FS nadzoruje projekty edukacyjne
realizowane w jednostkach IF Silesia Film, a takze realizuje projekty popularyzujgce zbiory; rejestruje wazne
wydarzenia w regionie w ramach Kroniki Filmoteki Slaskiej. Filmoteka kieruje Kierownik podlegajacy

bezposrednio Zastepcy Dyrektora.
3. Dziat Programowy {DP}

Dziat zajmuje sie ustalaniem biezacego repertuaru Kina Kosmos oraz realizacjg i koordynacjg wszelkich
projektéw promocyjnych i popularyzujgcych sztuke filmowg w obiekcie kina oraz innych projektéw
realizowanych przez IF Silesia Film na terenie kraju i za granica. Dziatem kieruje Kierownik podlegajacy

bezposrednio Kierownikowi Kina Kosmos.
4. Zesp6t Produkcji i Ustug Filmowych {ZPUF}

Zespot zajmuje sie Swiadczeniem ustug klientom indywidualnym, organizacjom i podmiotom filmowym
w zakresie produkgji filmowej, wypozyczania sprzetu filmowego i projekcyjnego, digitalizacji materiatéw

analogowych itp. Zespotem kieruje Kierownik Kina Kosmos.
5. Zesp6t Administracyjno-Techniczny Kina Kosmos {ZAT}

Prowadzi wszelkie sprawy zwigzane z zarzgdzaniem nieruchomoscig Kina Kosmos Centrum Sztuki Filmowej,
w tym Filmoteki Slaskiej, prowadzeniem kas i obstugi bileterskiej w catym obiekcie, wszelkimi sprawami
administracyjnymi zwigzanymi z gospodarowaniem majgtkiem, uzupetnianiem niedoboréw materiatéw

eksploatacyjnych itp. Zespotem kieruje Kierownik, podlegajacy bezposrednio Kierownikowi Kina Kosmos.
6. Kino Janosik {KJ}

Prowadzi dziatalnos¢ w zakresie prezentacji filméw, edukacji filmowej, organizowania innych wydarzen
kulturalnych w kinie, wynajmu sal kina itp. Kinem kieruje Kierownik, podlegajacy bezposrednio Zastepcy

Dyrektora.
7. Kino Battyk {KB}

Prowadzi dziatalno$¢ w zakresie prezentacji filmow, edukacji filmowej, organizowania innych wydarzen
kulturalnych w kinie, wynajmu sal kina itp. Kinem kieruje Kierownik, podlegajacy bezposrednio Zastepcy

Dyrektora.
8. Kino Studyjne Swiatowid {KS}

Prowadzi dziatalnos¢ w zakresie premierowych prezentacji filméw, organizowania innych wydarzen
kulturalnych w kinie, wynajmu sal kina itp. Kinem kieruje Kierownik, podlegajacy bezposrednio Zastepcy

Dyrektora.



9. Kinoteatr Rialto {KR}

Prowadzi dziatalnos¢ w zakresie prezentacji filméw, organizowania koncertéw, spektakli teatralnych
iinnych wydarzenn kulturalnych w kinie, wynajmu sal kina itp. Kinem kieruje Kierownik, podlegajacy

bezposrednio Zastepcy Dyrektora.
10. Dziat Administracyjno-Gospodarczy {DAG}

Prowadzi wszelkie sprawy zwigzane z zarzadzaniem nieruchomos$ciami, ubezpieczeniami, remontami
i modernizacjami, samochodami stuzbowymi, obstuga informatyczng IF Silesia Film, zaopatrzeniem
instytucji i kin w materiaty eksploatacyjne, obstugg sekretariatu, obstuga w zakresie zaméwieri publicznych,
bhp i p.poz, przygotowania i nadzorowania wszelkich projektéw inwestycyjnych, sprawozdawczoscig dot.
spraw administracyjnych i kontroli zarzadczej. Dziatem kieruje Kierownik podlegajacy bezposrednio

Dyrektorowi.
11. Dziat Finansow i Kadr {DFK}

Prowadzi ksiegowos¢ instytucji oraz jej obstuge finansowg, kadrowg i rachube ptac, kase gtéwng, ewidencje

Srodkow trwatych. Dziatem kieruje Kierownik, podlegty bezposrednio Gtéwnemu Ksiegowemu.
12. Rzecznik Prasowy — Opiekun Marki {RP}

Prowadzi wszelkie sprawy zwigzane z kreowaniem marki IF Silesia Film, jej promocji oraz komunikacjg
zewnetrzng i wewnetrzng instytucji, kieruje zespotami powotanymi do promocji IF Silesia Film i jej

wyodrebnionych projektéw. Rzecznik podlega bezposrednio Dyrektorowi.
13. Silesia Film Commission {SFC}

Prowadzi wszelkie sprawy zwiazane z obstuga Slaskiego Funduszu Filmowego oraz stwarzaniem warunkéw
do lokowania krajowych i zagranicznych produkcji filmowych na terenie wojewddztwa $laskiego, a takze ich

wspierania w zakresie organizacyjnym. SFC kieruje Kierownik podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi.
IV. Rada Programowa {R}

Rada Programowa jest organem opiniujacym na potrzeby organizatora dziatania statutowe IF Silesia Film

oraz ich realizacje w mysL par 10 statutu, o ktérym mowa w pkt. 1.2. niniejszego regulaminu



