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1. Procedura

1.1 Przeprowadzanie czynno$ci kontrolnych w zakresie inwestycji B3.1.1 Inwestycje
w zréownowazong gospodarke wodno — sciekowg na terenach wiejskich w ramach Krajowego
Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura jest przewidziana do przeprowadzania czynnosci kontrolnych na etapie rozpatrywania
wniosku o objecie wsparciem w ramach planu rozwojowego, wniosku o ptatnos¢ lub kontroli
przedsigwzie¢ W okresie utrzymania efektow realizacji przedsigwziecia (dalej ex post) w zakresie
inwestycji B3.1.1 Inwestycje w zrownowazong gospodarke wodno — sciekowq na terenach wiejskich
Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci (dalej KPO), dla ktorej Instytucja
odpowiedzialng za realizacj¢ inwestycji (dalej 101) jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi (dalej
MRiRW), a jednostka wspierajaca (dalej JW) — Samorzad Wojewoddztwa Slaskiego.

1.1.2. Obszar procedury

Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u wnioskodawcow/ ostatecznych odbiorcow wsparcia
w zakresie inwestycji B3.1.1. Inwestycje w zréownowazong gospodarke wodno — sciekowq na
terenach wiejskich.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura jest aktem wewngtrznym o charakterze pomocniczym i przedstawia reguly zwigzane
z przebiegiem procesu przygotowywania i realizacji czynnos$ci kontrolnych, zakres czynno$ci
1 odpowiedzialno$ci pracownikow zaangazowanych w proces oceny oraz wykorzystywane wzory
dokumentow.
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1.1.4. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R.1. Proces kontroli wnioskow zlozonych przez wnioskodawcow/ostatecznych odbiorcow
wsparcia w zakresie inwestycji B3.1.1. Inwestycje w zrownowazong gospodarke wodno —
Sciekowq na terenach wiejskich, dla ktorej 101 jest MRiRW realizowany jest przez JW.

R.2. Do procesu kontroli zastosowanie majg postanowienia ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzqdowej (1j. Dz.U. z 2020 r., poz. 224 ze zm.), chyba ze zapisy
niniejszej procedury stanowig inaczej.

R.3. Czynnosci opisane w przedmiotowe] procedurze wykonywane sg przez pracownikow
Departamentu Terenow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Slaskiego (dalej
DTW UMSL), zgodnie z zakresami czynno$ci oraz posiadanymi upowaznieniami.
W przypadku nieobecnosci osoby upowaznionej do okreslonej czynnosci, czynnos¢ ta
wykonywana jest zgodnie z systemem zastgpstw w ramach posiadanych upowaznien.

R.4. Stosownie do zapisow ,Regulaminu wyboru przedsigwzie¢ do objecia wsparciem
z Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornos$ci dla inwestycji B3.1.1 Inwestycje w
zrownowazonqg gospodarke wodno — Sciekowg na terenach wiejskich, wymiana
korespondencji z wnioskodawca/ostatecznym odbiorcg wsparcia, w tym korespondencji
zwigzane] z realizacja czynnosci kontrolnych, odbywa si¢ za posrednictwem sSystemu
CST2021.

R.5. Czynnosci kontrolne realizuje zespot kontrolny sktadajacy si¢ z co najmniej dwoch
kontrolujacych. Wszystkie osoby realizujace czynnosci kontrolne, niezaleznie od ich liczby,
w rownym stopniu ponosza odpowiedzialno$¢ za poprawnos¢ i1 jakos$¢ przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych. Czynnos$ci kontrolne nie mogg by¢ realizowane przez pracownikow,
ktorzy uczestniczyli w kontrolach administracyjnych tego samego przedsigwzigcia. Decyzje
o skladzie zespotu kontrolnego przeprowadzajacego czynnosci kontrolne podejmuje
Kierownik Referatu Kontroli Projektow DTW.

R.6. Kontrolujacy wykonuja dang kontrolg na podstawie pisemnego Upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli P-01/ KPO-K-B3.1.1/1) wydanego przez Zarzad Wojewddztwa
Slaskiego lub osobe pisemnie do tego upowazniong.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:

1) oznaczenie wydajacego upowaznienie oraz numer i dat¢ wystawienia;
2) podstawe prawng podjecia kontroli;

3) imig, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe kontrolujacego;

4) zakres kontroli;

5) okres wazno$ci upowaznienia;

6) podpis organu wydajacego upowaznienie.

R.7. Kontrolujacy oraz osoby weryfikujace 1 =zatwierdzajace Projekt Wystgpienia
pokontrolnego/ Wystgpienie pokontrolne musza zosta¢ przeszkoleni z zakresu procedur
przeprowadzania czynnosci kontrolnych i zobowigzani do ich stosowania. Zapoznanie
pracownika z procedurami oraz jego zobowigzanie do ich stosowania potwierdzone zostanie
stosownym dokumentem.

R.8. Rodzaje realizowanych czynnos$ci kontrolnych:
1) kontrole na zlecenie - realizowane na zlecenie komorki rozpatrujacej sprawe na etapie
obstugi wniosku o obj¢cie wsparciem (dalej WooW) lub w okresie ex post lub w kazdym
uzasadnionym przypadku znajdujacym potwierdzenie w procedurach, w szczegdlnos$ci
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R.9.

R.10.

R.11.

wdrozeniowych, obstugi ptatnosci i ex post. W trakcie przeprowadzania kontroli na zlecenie
sprawdzeniu podlegaja elementy znajdujace si¢ w zleceniu. W przypadku zlecenia
przeprowadzenia kontroli z tytutu rozpatrywania nieprawidlowosci/odwotania w sprawie
wniosku uprzednio kontrolowanego, czynno$ci kontrolne przeprowadza inny zespot
kontrolny. Z kontroli na zlecenie sporzadzany jest Projekt wystgpienia pokontrolnego
(W-01), nastepnie Wystgpienie pokontrolne (W-02), ktérego obligatoryjnym zatacznikiem
jest Protokot z ogledzin z listg elementéw do sprawdzenia (dalej: formularz L-01).

2) kontrole na miejscu — realizowane na etapie obshugi wnioskow o ptatnos¢ koncowa.
Kontroli na miejscu podlega 100% wnioskow o ptatno$¢. Z kontroli sporzadzany jest Projekt
Wystgpienia pokontrolnego (W-01), nastepnie Wystgpienie pokontrolne (W-02), ktorego
obligatoryjnym zatgcznikiem jest Protokdt z ogledzin (KK-01) oraz ewentualnie formularz
(L-01) w przypadku zlecenia dodatkowych elementéw do kontroli.

3) kontrole ex post — wykonywane w okresie utrzymywania efektow realizacji
przedsigwzigcia (dalej okres ex post). Z kontroli ex post sporzadzany jest Projekt Wystgpienia
pokontrolnego (W-01), nastepnie Wystgpienie pokontrolne (W-02), ktorego zatgcznikiem jest
Protokot z ogledzin (KK-01) lub formularz (L-01) w przypadku zlecenia dodatkowych
elementow do kontroli.

Dla wszystkich wybranych przedsigwzig¢ przeprowadzona zostanie kontrola ex-post.
Kazdego roku czynnos$ci kontrolne beda przeprowadzane dla co najmniej 20 % przedsiewziec
w okresie, w ktérym uplynie rok od wyplaty ptatnosci koncowej do momentu, w ktérym
uplynie 5 lat od dnia zawarcia Umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem bezzwrotnym
z planu rozwojowego. W ostatnim roku okresu trwatosci przedsigwzieé¢ liczba podmiotow
podlegajacych kontroli moze wynosi¢ <20%. Kolejno$¢ przeprowadzanych kontroli ustalona
zostanie na podstawie losowania w arkuszu kalkulacyjnym i zatwierdzona przez Dyrektora
Departamentu Terenéw Wiejskich.

Szczegotowe zasady, zgodnie z ktorymi nalezy przeprowadza¢ czynnosci kontrolne oraz
wzory dokumentoéw pokontrolnych, o ktorych mowa w R.8 zawarte sg w ,,Instrukcji realizacji
czynnosci kontrolnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci”.

Pracownicy zobowigzani sg realizowac swoje obowigzki stuzbowe z nastawieniem na rzetelne
rozwigzywanie spraw, w sposob profesjonalny i odpowiedzialny, dziatajac na podstawie
1w granicach prawa, z zachowaniem zasady bezstronnos$ci i obiektywizmu, unikajac konfliktu
interesOw, a takze sytuacji, ktore obiektywnie moglyby wskazywac na jego wystapienie.
Proces przeprowadzania czynnosci kontrolnych zaleca si¢ zrealizowaé¢ w nastgpujacych
terminach:

e do 20 dni roboczych od dnia otrzymania z komorki rozpatrujacej wnioski o ptatnosé¢
informacji o zakonczeniu procesu weryfikacji wniosku i tym samym mozliwosci
przeprowadzenia kontroli na miejscu;

e do konca roku kalendarzowego dla przedsiewzie¢ wytypowanych do kontroli ex- post
na dany rok;

e do 20 dni roboczych w przypadku czynnosci kontrolnych realizowanych w zwigzku
z otrzymaniem kompletnego/poprawnego zlecenia przeprowadzenia kontroli na
zlecenie z komorki rozpatrujacej dang sprawe.

W uzasadnionych przypadkach, proces przeprowadzenia czynnosci kontrolnych moze ulec
wydtuzeniu odpowiednio poza 20 dni roboczych (z uwagi np. na koniecznos¢ przesunigcia
terminu kontroli na uzasadniong prosb¢ podmiotu kontrolowanego lub do sporzadzenia
Projektu Wystgpienia pokontrolnego niezbgdne sa dodatkowe wyjasnienia podmiotu
kontrolowanego dotyczace zakresu kontroli lub z uwagi na dhlugi czas oczekiwania na
odebranie przez podmiot kontrolowany Projektu Wystgpienia pokontrolnego lub zgtoszenie
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R.12.

R.13.

przez niego zastrzezen do Projektu Wystgpienia pokontrolnego i konieczno$¢ ich
rozpatrzenia). W takich przypadkach, nalezy niezwlocznie powiadomic¢ pracownika komorki
rozpatrujgcej dang sprawe na stuzbowy adres e-mail odpowiednio o planowanym terminie
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych lub planowanym terminie przekazania do komorki
rozpatrujgcej sprawe Wystgpienia pokontrolnego.

W ramach przygotowan do realizacji czynno$ci kontrolnych komodrka obstugujaca wniosek
przekazuje do komoérki kontrolnej niezbedng do realizacji czynno$ci kontrolnych
dokumentacj¢ wraz ze zleceniem kontroli (dot. KNZ), z informacjg o zakonczeniu procesu
weryfikacji wniosku (dot. KNM).

Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia osobom kontrolujagcym przez podmiot kontrolowany
warunkow do sprawnego przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych, czynnosci kontrolne moga
zosta¢ zapowiedziane pod warunkiem, ze nie koliduje to z ich celem lub skutecznoscia.
O zamiarze przeprowadzenia kontroli oraz przewidywanym czasie jej trwania zawiadamia si¢
podmiot kontrolowany na maksymalnie 2 dni robocze przed zaplanowang kontrolg.
Dopuszczalne jest jednak wydtuzenie tego terminu, ale nie powinno ono przekroczy¢ 14 dni.
Jezeli wczesdniejsze powiadomienie nastepuje na wigcej niz 2 dni robocze przed planowanymi
czynnos$ciami kontrolnymi, powinno ono mie¢ miejsce z wyprzedzeniem ograniczonym do
niezb¢dnego minimum i wymaga doktadnego opisu z jakich przyczyn powiadomienie
nastapito z wigkszym wyprzedzeniem.

R.14. Podstawowym sposobem powiadomienia o planowanych czynnos$ciach kontrolnych jest

R.15.

R.16.

R.17.

powiadomienie telefoniczne (rozmowa telefoniczna). W przypadku braku mozliwosci
telefonicznego powiadomienia podmiotu kontrolowanego o planowanych czynnos$ciach
kontrolnych, nalezy powiadomi¢ podmiot kontrolowany za posrednictwem systemu CST2021
(pismo P-02/ KPO-K-B3.1.1/1).

Za datg¢ doreczenia wnioskodawcy/ostatecznemu odbiorcy wsparcia pisma poprzez CST2021
uznaje si¢ dzien:

e potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawce/ostatecznego odbiorcg wsparcia
w CST2021 przy zatozeniu odpowiedniej funkcjonalnosci CST2021,

e nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia przekazania pisma w CST2021, jezeli
wnioskodawca/ostateczny odbiorca wsparcia nie potwierdzit odczytania pisma przed
uplywem tego terminu.

O planowanych czynnosciach kontrolnych powiadamia pracownik Referatu Kontroli
Projektow DTW. Niezaleznie od sposobu powiadomienia podmiotu kontrolowanego
0 planowanym terminie przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych nalezy kazdorazowo
poinformowa¢ ten podmiot o skutkach uniemozliwienia przeprowadzenia czynnoS$ci
kontrolnych. Podczas informowania o terminie i zakresie czynnosci kontrolnych (w tym
oczekiwane] dokumentacji zwigzane] zrealizacja przedsigwzigcia 1 podjetymi
zobowigzaniami), nalezy poda¢ przewidywany czas trwania czynnosci kontrolnych oraz
pouczy¢ podmiot kontrolowany, ze w przypadku braku mozliwosci uczestnictwa w trakcie
ich trwania, podmiot kontrolowany moze pisemnie upowazni¢ inng osob¢ do jego
reprezentowania. Wowczas osoba obecna podczas czynnosci kontrolnych musi okazac¢
kontrolujacym upowaznienie/pelnomocnictwo opatrzone datg wystawienia (data nie
p6zniejsza niz dzien kontroli) i podpisem upowazniajacego. Kontrolujacy sg zobowigzani do
dotgczenia zdjgcia/skanu przedmiotowego upowaznienia/pelnomocnictwa do dokumentacji
pokontrolnej.

Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych kontrolujacy okazuja podmiotowi
kontrolowanemu upowaznienie do przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych oraz okazuja
dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamos$ci. Nastepnie weryfikujg tozsamo$¢ osoby
obecnej przy kontroli.
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R.18.

R.109.

R.20.

R.21.

R.22.

W sytuacji, gdy do uczestnictwa w czynno$ciach kontrolnych zostata przez podmiot
kontrolowany upowazniona osoba w sposob opisany w regule R.16, to zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE —
ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1 z p6zn.zm.)
przed przystagpieniem do realizacji czynnosci kontrolnych, po zweryfikowaniu tozsamosci
osoby obecnej przy kontroli nalezy obligatoryjnie przekaza¢ do zapoznania Informacje
dotyczqgce przetwarzania danych osobowych (wzér w Instrukcji realizacji czynnoS$ci
kontrolnych). Kontrolujacy sa zobowiazani do dotaczenia skanu/zdjecia przedmiotowej
Informacji do dokumentacji pokontrolnej.

Zgodnie z ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqgdowej
(tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 224 ze zm.) kontrolujgcy W trakcie przeprowadzania kontroli ma
prawo do:

1) swobodnego wstepu i poruszania si¢ po terenie podmiotu kontrolowanego bez obowigzku
uzyskiwania przepustki;

2) wgladu do dokumentéw dotyczacych dziatalnosci podmiotu kontrolowanego, pobierania
za pokwitowaniem oraz zabezpieczania dokumentdw zwigzanych z zakresem kontroli,
Z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronione;j;

3) sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii,
odpisow lub wyciggéow z dokumentoéw oraz zestawien lub obliczen;

4) przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

5) zadania zltozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych zakresu
kontroli;

6) swobodnego stosowania srodkow dowodowych przewidzianych w ustawie, o ktorej mowa
w przedmiotowej regule.

Zgodnie przepisami ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej,
Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowigzek zapewnienia kontrolujagcym warunkow
niezbgdnych do sprawnego przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, w szczegdlnosci m.in.
przez zapewnienie niezwlocznego przedstawiania zadanych dokumentow, terminowego
udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach objetych kontrola.

W trakcie kontroli kontrolujgcy ustalajg stan faktyczny na podstawie dowodéw zebranych
podczas kontroli. Dowodami sg w szczegdlnosci dokumenty (np. decyzje, zgloszenia,
dokumenty odbiorowe, ogledziny, opinie bieglych, ustne lub pisemne wyjasnienia lub
o$wiadczenia).

Kazdy przedstawiciel kontrolowanego podmiotu ma prawo ztozy¢ o$wiadczenie dotyczace
zakresu kontroli. Kontrolujacy nie ma prawa odmowié przyjecia oswiadczenia, jezeli ma ono
zwigzek z zakresem kontroli. O$wiadczenie takie w wersji elektronicznej (skan/zdjecie)
dotaczane jest do Projektu wystgpienia pokontrolnego, nastgpnie do Wystgpienia
pokontrolnego.

R.23. Podczas czynnoséci kontrolnych kontrolujacy przeprowadzaja ogledziny w miejscu

realizacji przedsiewzigcia. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci podmiotu
kontrolowanego lub osoby wyznaczonej przez podmiot kontrolowany w sposob opisany w
regule R.16. Z przebiegu ogledzin oraz przyjecia ustnych wyjasnien lub os$wiadczen
sporzadza si¢ Protokot z ogledzin (KK-01 lub L-01).

Protokoét obejmuje:

1) oznaczenie czynnosci, czasu i miejsca jej przeprowadzenia;
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R.24.

R.25.

R.26.

2) imi¢, nazwisko i stanowisko stuzbowe 0soby kontrolujacej oraz osoby uczestniczgcej
W czynnosciach;

3) opis przebiegu czynnos$ci lub tre$¢ wyjasnien lub o$wiadczen;
4) podpisy kontrolujacych.

Podczas kontroli podmiot kontrolowany ma obowigzek udzieli¢ wyjasnien, odpowiedzi na
zapytania kontrolujacych. W przypadku odmowy ztozenia wyjasnien, kontrolujacy
przeprowadza czynnosci na podstawie dostepnych informacji i dokumentow, i odnotowuje
ten fakt. Jezeli udzielanie wyjasnien odbywa si¢ podczas ogledzin, nalezy umiescic je
w Protokole z ogledzin. Jezeli przyjmg one odrebng forme pisemna, kontrolujacy sg
zobowigzani do dotaczenia ich zdjecia/skanu do dokumentacji pokontrolne;j.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych kontrolujacy sporzadzaja Projekt wystgpienia
pokontrolnego (W-01). Zatacznikiem do Projektu wystgpienia pokontrolnego jest Protokot
z ogledzin (KK-01 lub L-01).

Projekt wystgpienia pokontrolnego zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;

2) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe kontrolujacych;

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych;

4) zakres kontroli;

5) zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci.

Jezeli po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych do sporzadzenia projektu wystapienia
pokontrolnego niezbgdne sa dodatkowe wyjasnienia podmiotu kontrolowanego dotyczace
zakresu kontroli, kontrolujacy za zgoda Kierownika Referatu Kontroli Projektow DTW,
zwracaja si¢ do podmiotu kontrolowanego o ich pisemne ztozenie w wyznaczonym terminie.

R.27. Projekt wystgpienia pokontrolnego podlega weryfikacji formalnej i zatwierdzeniu przez

Kierownika Referatu Kontroli Projektow DTW. Wynik weryfikacji formalnej i zatwierdzenia
Projektu wystgpienia pokontrolnego odnotowany jest w Karcie weryfikacji (K-01). Po
zatwierdzeniu Projekt wystgpienia pokontrolnego podpisuja kontrolujacy oraz na pierwszej
stronie projektu — Kierownik Referatu Kontroli Projektow DTW. W sytuacji, gdy
kontrolujacy, ktéry przeprowadzat czynno$ci kontrolne w terenie jest nieobecny lub zmienit
miejsce pracy, a Projekt wystgpienia pokontrolnego/Protokét z ogledzin nie zostal przez niego
podpisany, wowczas moze on zosta¢ podpisany przez jednego kontrolujacego celem
umozliwienia jego dalszej obstugi. W takiej sytuacji informacje o przyczynach braku podpisu
drugiego kontrolujacego nalezy odnotowa¢ w Projekcie wystgpienia pokontrolnego W polu
Uwagi kontrolujgcych.

R.28. Projekt wystgpienia pokontrolnego przesyta si¢ do podmiotu kontrolowanego

niezwlocznie po zakonczeniu jego weryfikacji formalnej i zatwierdzeniu oraz podpisaniu.
Projekt wystgpienia pokontrolnego przekazywany jest do podmiotu kontrolowanego wraz z
pismem podpisanym przez Dyrektora DTW (P-03)/ KPO-K-B3.1.1/1) za po$rednictwem
systemu CST2021. Pismo zawiera pouczenie 0 prawie i sposobie zgtoszenia przez podmiot
kontrolowany umotywowanych zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego.

W przypadku sprostowania w projekcie wystapienia pokontrolnego, w kazdym czasie,
z urzgdu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, btedoéw pisarskich lub innych
oczywistych omylek, podmiotowi kontrolowanemu przekazywany jest Projekt wystgpienia
pokontrolnego, w ktorym dokonano sprostowania, wraz z informacja o dokonanych
zmianach. Sprostowanie to nie ma wptywu na bieg terminu zgloszenia zastrzezen do Projektu
wystgpienia pokontrolnego.
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R.29. Podmiot kontrolowany w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania Projektu

R.30.

R.31.

Wystgpienia pokontrolnego moze zglosi¢ na pisSmie za posrednictwem systemu CST2021,
umotywowane zastrzezenia, co do ustalen zawartych w projekcie wystapienia. Na wniosek
podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen, termin ten
moze by¢ przedtuzony na czas oznaczony przez Dyrektora DTW.

Podmiot kontrolowany moze w kazdym czasie wycofa¢ zlozone zastrzezenia. Wycofane
zastrzezenia pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

Decyzje o sposobie rozpatrzenia zastrzezen podejmuje Kierownik Referatu Kontroli
Projektéw DTW:

1) odrzuca zastrzezenia wniesione przez osob¢ nieuprawniong lub wniesione po uptywie
terminu 1 zawiadamia o tym zglaszajgcego zastrzezenia, informujac na pi§mie o przyczynach,
albo

2) uwzglednia zastrzezenia w calosci lub w czesci albo je oddala.

Zbadanie przestanek formalnych zgloszonych zastrzezen z pkt. 1 powinno bezwzglednie
poprzedzi¢ etap rozpatrywania zastrzezen.

R.32. Zastrzezenia wniesione przez osob¢ nieuprawniong lub wniesione po uptywie terminu sg

R.33.

R.34.

odrzucane — w takim przypadku nalezy wysta¢ pismo podpisane przez Kierownika Referatu
Kontroli Projektow DTW do podmiotu kontrolowanego, w ktérym zostang podane przyczyny
odrzucenia zastrzezen (P-05/ KPO-K-B3.1.1/1). Podmiotowi kontrolowanemu, w terminie
5 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen (z powodow, o
ktérych mowa powyzej), przystuguje prawo odwotania za posrednictwem systemu CST2021.
Odwotanie rozpatruje Dyrektor DTW w ciggu 5 dni roboczych, informujac pisemnie podmiot
kontrolowany o sposobie rozpatrzenia odwotania.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen podmiot kontrolujagcy ma prawo zadaé przedstawienia
wymaganej dokumentacji lub zlozenia pisemnych wyjasnien przez podmiot kontrolowany.

W przypadku niezgloszenia przez podmiot kontrolowany zastrzezen albo nieuwzglednienia
zadnego z zastrzezen sporzadza si¢ Wystgpienie pokontrolne obejmujace tres¢ Projektu
Wystgpienia pokontrolnego. Zalacznikiem do takiego Wystgpienia pokontrolnego jest
uprzednio sporzadzony Protokot z ogledzin. W tej sytuacji nie przeprowadza si¢ weryfikacji
formalnej takiego wystapienia. Wystgpienie pokontrolne przekazywane jest podmiotowi
kontrolowanemu za posrednictwem systemu CST2021 odpowiednio przy pismie P-06/ KPO-
K-B3.1.1/1 lub P-07/ KPO-K-B3.1.1/1, ktore podpisuje Dyrektor DTW.

R.35. W przypadku uwzglednienia zastrzezen w calodci/czgsci Wystgpienie pokontrolne

R.36.

R.37.

sporzadza si¢ na podstawie Projektu wystgpienia pokontrolnego oraz stanowiska Kierownika
Referatu Kontroli Projektow DTW wobec oddalonych zastrzezen. Takie Wystgpienie
pokontrolne podlega obowigzkowej weryfikacji formalnej i zatwierdzeniu przez Dyrektora
DTW. Wystgpienie pokontrolne wraz z informacja o sposobie rozpatrzenia zastrzezen (pismo
P-07/ KPO-K-B3.1.1/1) podpisuje Dyrektor DTW. Wystgpienie pokontrolne przekazywane
jest podmiotowi kontrolowanemu za posrednictwem systemu CST2021.

Od Wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze. Do komorki rozpatrujgcej
whniosek, w celu dotaczenia do teczki sprawy, przekazywane sa (przy pismie P-08/ KPO-K-
B3.1.1/1) wersje elektroniczne Wystgpienia pokontrolnego z zatacznikami powstalymi
w trakcie realizacji czynnosci kontrolnych, Projektu wystgpienia pokontrolnego, Karty
weryfikacji (K-01) oraz catej korespondencji prowadzonej z podmiotem kontrolowanym (dot.
pism P-02/ KPO-K-B3.1.1/1, P-03/ KPO-K-B3.1.1/1, P-04/ KPO-K-B3.1.1/1, P-05/ KPO-K-
B3.1.1/1, P-06/ KPO-K-B3.1.1/1, P-07/ KPO-K-B3.1.1/1).

W przypadku:
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R.38.

R.39.

R.40.

R.41.

1) odstgpienia od realizacji kontroli m.in. z powodu: odmowy przyznania wsparcia,
rezygnacji ze wsparcia, wszczecia procesu windykacji, uptywu okresu trwatosci
przedsiewziecia - W Projekcie wystgpienia pokontrolnego w polu ,,Czy przeprowadzono
kontrol¢” nalezy wpisa¢ NIE, w polu ,,Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli” nalezy
wpisac faktyczng przyczyne nieprzeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Nalezy zastosowac
kod ogdlny GRI11. Projekt wystgpienia pokontrolnego nalezy przekaza¢ do komorki
zajmujgcej si¢ obstugg wnioskow w celu poinformowania o zaistniatej sytuacji (P-08/ KPO-
K-B3.1.1/1)). W tej sytuacji Projektu wystgpienia pokontrolnego nie nalezy udost¢pniaé za
posrednictwem  systemu CST2021 podmiotowi kontrolowanemu. Odstepuje sie
w niniejszym przypadku od sporzadzenia Wstgpienia pokontrolnego.

2) uniemozliwienia przeprowadzenia kontroli przez ostatecznego odbiorce wsparcia —
w Projekcie wystgpienia pokontrolnego w polu ,,Czy przeprowadzono kontrole” nalezy
wpisa¢ TAK, natomiast w polu ,,Uwagi kontrolujgcych” nalezy opisa¢ zaistniatg sytuacjg.
Nalezy zastosowaé kod ogolny GR2. Projekt wystgpienia pokontrolnego (bez Protokotu z
ogledzin) nalezy przekaza¢ podmiotowi kontrolowanemu przy pi$mie P-04/ KPO-K-
B3.1.1/1. Naste¢pnie nalezy postepowaé zgodnie z reguta R.34. lub R.35. Wystgpienie
pokontrolne powinno si¢ przekaza¢ do komorki zajmujacej si¢ obstuga wnioskow, jak
réwniez przesta¢ podmiotowi kontrolowanemu za posrednictwem systemu CST2021.

3) podjecia proby realizacji kontroli, ktora jednak nie zostata zrealizowana (z powodu np.
$mierci ostatecznego odbiorcy wsparcia, wystapienia zjawisk przyrodniczych o znamionach
sity wyzszej lub uzyskania bezposrednio przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych
informacji o wystgpieniu przestanek wymienionych w pkt. 1 np. o rezygnacji ze wsparcia
w dniu kontroli) - w Projekcie wWystgpienia pokontrolnego w polu ,,Czy przeprowadzono
kontrole” nalezy wpisa¢ NIE, w polu ,,Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli” nalezy
wpisac faktyczna przyczyne nieprzeprowadzenia czynnosci kontrolnych. Nalezy zastosowaé
kod ogdlny GRI12. Projekt wystgpienia pokontrolnego nalezy przekaza¢ do komorki
zajmujacej si¢ obstuga wnioskow w celu poinformowania o zaistniatej sytuacji (P-08/ KPO-
K-B3.1.1/1). W tej sytuacji Projektu wystgpienia pokontrolnego nie nalezy udostepniac za
posrednictwem systemu teleinformatycznego CST2021 podmiotowi kontrolowanemu.
Odstepuje sie¢ w niniejszym przypadku od sporzadzenia Wstgpienia pokontrolnego.

Kazdy pracownik SW po powzigciu informacji o podejrzeniu wystagpienia nieprawidtowosci,
popetnienia naduzycia finansowego lub bledu systemowego/administracyjnego, jezeli nie jest
pracownikiem komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za weryfikacj¢/autoryzacje wniosku,
ma obowiazek przekaza¢ niezwtocznie takg informacj¢ do wtasciwej /komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za weryfikacjg¢/autoryzacje wniosku celem przeprowadzenia postgpowania
wyjasniajgcego 1 podjecia rozstrzygniecia czy blad/nieprawidlowos¢ wystgpit/a. Dotyczy
réwniez sytuacji, gdy kontrolujacy powezmie informacje o wystgpieniu niezgodnosci, ktéra
nie dotyczy zagadnien bedacych przedmiotem czynno$ci kontrolnych realizowanych przez
SW, jednak zgodnie z posiadang wiedzg jest ewentualnie przedmiotem kontroli innego organu
kontrolnego.

Monitoring realizacji czynnosci kontrolnych prowadzony jest w oparciu o dane pokontrolne
pozyskane z Wystgpien pokontrolnych. Dane te sg podstawg do przygotowania informacji o
wynikach przeprowadzonych kontroli na miejscu przekazywanych na wniosek MRIRW
(zakres danych ujety w zataczniku nr 3.11 przedmiotowej procedury).

Kontrole na miejscu/ na zlecenie/ ex post podlegaja rejestracji w systemie CST2021
w aplikacji eKontrole. Zarejestrowana kontrola powinna by¢ prowadzona z wykorzystaniem
ww. aplikacji systemu CST2021.

Kontrola na miejscu/ na zlecenie/ ex post wspierana jest poprzez wykorzystanie raportow
z systemu informatycznego Arachne. Cztonkowie zespotu kontrolnego odnotowuja
informacj¢ o wykorzystaniu raportow z systemu Arachne w toku dziatan weryfikacyjnych
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R.42.

oraz o sposobie przeprowadzonej weryfikacji w odniesieniu do podmiotu z uzyciem raportow
z systemu lub informuja o przyczynie nieuwzglednienia wynikow raportu z Arachne na
danym etapie weryfikacji.

JW przygotowuje i przekazuje do Instytucji odpowiedzialnej za realizacj¢ inwestycji
Harmonogram kontroli na dany rok kalendarzowy, zawierajacy metodyke wyboru
przedsiewzie¢ ~ do  kontroli.  Harmonogram  powinien  zawiera¢  informacje
0 sposobie wykorzystania informacji dostarczonych przez raporty z systemu Arachne.
W przypadku niezastosowania systemu Arachne informacja ta wraz z uzasadnieniem réwniez
powinna zosta¢ umieszczona w harmonogramie kontroli.

Harmonogram kontroli opracowywany jest przez Kierownika Referatu Kontroli Projektow
DTW i zatwierdzany przez Dyrektora DTW. Dyrektor DTW moze zarzadzi¢ przeprowadzenie
kontroli nieprzewidzianej harmonogramem kontroli.

Majac na uwadze fakt, ze publikatory aktow prawnych wskazanych w tresci zalacznikow do
niniejszej KP moga ulega¢ zmianie, w zwigzku z mozliwoscig wejScia w zycie przepisow
zmieniajacych badz tekstow jednolitych tych aktow, w kazdym dokumencie ktorego wzor
okreslono w niniejszej KP oraz w Instrukcji realizacji czynnosci, nalezy stosowac aktualne
publikatory na dzieh wystawienia danego dokumentu.
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1.15. Wykaz zatacznikoéw
1 2 3
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
P-01/ KPO-K-B3.1.1/1 | Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli | Upowaznienie dla  kontrolujacych  realizujacych

czynnosci kontrolne w ramach KPO. Wydawane przez
Zarzad Wojewodztwa Slaskiego lub osobe pisemnie do
tego upowazniona.

P-02/ KPO-K-B3.1.1/1

Pismo informujace podmiot kontrolowany
o planowanym terminie i zakresie czynnosci
kontrolnych

Pismo informujace podmiot kontrolowany o terminie
i zakresie czynnosci kontrolnych. Podpisuje Dyrektor
DTW.

P-03/ KPO-K-B3.1.1/1

Pismo
kontrolowanemu
pokontrolnego

przekazujace
Projekt

podmiotowi
Wystgpienia

Pismo przekazujace Projekt Wystgpienia pokontrolnego.
Podpisuje Dyrektor DTW lub Kierownik Referatu
Kontroli Projektow DTW.

P-04/ KPO-K-B3.1.1/1

Pismo przekazujace Projekt wystgpienia
pokontrolnego podmiotowi kontrolowanemu

Pismo przekazujace Projekt wystgpienia pokontrolnego
podmiotowi kontrolowanemu — brak mozliwosci

— brak mozliwosci  przeprowadzenia | przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych. Podpisuje
czynnosci kontrolnych Dyrektor DTW.
P-05/ KPO-K-B3.1.1/1 | Informacja o odrzuceniu zgloszonych | Informacja o odrzuceniu zgloszonych zastrzezen z

zastrzezen

przyczyn formalnych. Podpisuje Kierownik Referatu
Kontroli Projektow DTW.

P-06/ KPO-K-B3.1.1/1

Przekazanie podmiotowi kontrolowanemu
Wystgpienia pokontrolnego

Pismo  przekazujace
podmiotowi
DTW.

Wystgpienie  pokontrolne
kontrolowanemu. Podpisuje Dyrektor

P-07/ KPO-K-B3.1.1/1

Pismo przekazujace Wystgpienie
pokontrolne z informacja o rozpatrzeniu
zastrzezen

Pismo przekazujace Wystgpienie
informacja o rozpatrzeniu zastrzezen.
Dyrektor DTW.

pokontrolne 2
Podpisuje

P-08/ KPO-K-B3.1.1/1

Pismo przekazujace Wystgpienia
pokontrolne do komodrki  obstugujacej
wniosek

Pismo przekazujace do komorki obstugujacej wniosek
Wystgpienia  pokontrolne wraz z  zalgcznikami
powstatymi w trakcie kontroli oraz
dokumentacje¢/korespondencje powstala w procesie

kontroli. Podpisuje Kierownik Referatu Kontroli
Projektow DTW.
P-09/ KPO-K-B3.1.1/1 | Pismo informujace o rozpatrzeniu odwotania | Pismo informujace o rozpatrzeniu odwolania

zgloszonego w zwigzku
z odrzuceniem zastrzezen do Projektu
Wystgpienia pokontrolnego

zgloszonego w zwigzku z odrzuceniem zastrzezen do
Projektu  wystgpienia  pokontrolnego.  Podpisuje
Dyrektor DTW.

P-10/ KPO-K-B3.1.1/1

Pismo przekazujace dokumentacje
papierowa do komorki obstugujacej wniosek

Pismo przekazujace zgromadzong wersje papierowa
dokumentdéw pozyskanych w trakcie procesu realizacji
kontroli,  ktore  nastgpnie  poddane  zostaly
zdigitalizowaniu i przekazane wraz z Wystgpieniem
pokontrolnym jako =zataczniki. Podpisuje Kierownik
Referatu Kontroli Projektow DTW.
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2. CzynnoS$ci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy

2.1. Przeprowadzanie czynnos$ci kontrolnych w zakresie przedsigwzig¢ w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwigkszania Odpornosci

Wzory dokumentéw obstugiwanych

Stanowisko Proces Czynno$é Funkcja Zakres czynnoSci na danym stanowisku
Zleca przeprowadzenie kontroli (manualne skierowanie
Kierownik komorki . Zlecenie przez komorke do kontroli) lub informuje o zakonczeniu obstugi
Obstuga wniosku

obstugujacej wnioski

merytoryczng czynnosci kontrolnych

whniosku o ptatnos¢ i mozliwosci przeprowadzenia
kontroli na miejscu

Dyrektor DTW lub jego
zastepey

Przygotowanie i realizacja czynnosci
kontrolnych

Zatwierdzenie Harmonogramu
kontroli

Zatwierdzenie Harmonogramu kontroli

Podpisanie pism skierowanych do
podmiotu kontrolowanego

Podpisanie pism skierowanych do podmiotu
kontrolowanego

P-04/ KPO-K-B3.1.1/1
P-06/ KPO-K-B3.1.1/1
P-07/ KPO-K-B3.1.1/1
P-09/ KPO-K-B3.1.1/1

Rozpatrzenie odwotania

Rozpatrzenie ztozonego przez podmiot kontrolowany
odwotania oraz informacja o jego wyniku

P-09/ KPO-K-B3.1.1/1

Kontrola formalna, zatwierdzenie
i podpisanie Wystgpienia
pokontrolnego

Kontrola formalna, zatwierdzenie i podpisanie
Wystgpienia pokontrolnego

W-02

Kontrolujacy

Przygotowanie i realizacja czynnosci
kontrolnych

Powiadomienie telefoniczne
podmiotu kontrolowanego o kontroli

Telefoniczne powiadomienie podmiotu kontrolowanego
o planowanych czynnosciach kontrolnych

Zapoznanie si¢ ze sprawg oraz
przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych w terenie

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w terenie

P-01/ KPO-KB3.1.1/1

Wykorzystanie analizy z raportu z

ARACHNE Wykorzystanie analizy z raportu z ARACHNE Notatka
Sp Orzqc.ize.nle i podpisanie Projektu Sporzadzenie i podpisanie Projektu wystgpienia :
wystqpienia pokontrolnego oraz okontrolnego oraz sporzadzenie Wystgpienia W-ol
sporzadzenie Wystgpienia P g porz3 ystap W-02

pokontrolnego

pokontrolnego
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Strona 14 z 26




Stanowisko

Proces

Czynno$é Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory dokumentéw obstugiwanych
na danym stanowisku

Sporzadzenie pism skierowanych do
podmiotu kontrolowanego

Sporzadzenie pism skierowanych do podmiotu
kontrolowanego

P-02/ KPO-K-B3.1.1/1
P-03/ KPO-K-B3.1.1/1
P-04/ KPO-K-B3.1.1/1

P-06/ KPO-K-B3.1.1/1

Sporzadzenie pism przekazujacych
dokumentacj¢ do komorki
merytorycznej

Sporzadzenie pism przekazujacych Wystgpienie
pokontrolne do komdérki merytorycznej oraz calej
dokumentacji powstalej w trakcie realizacji kontroli

P-08/ KP-B3.1.1/1
P-10/ KP-B3.1.1/1

Kierownik Referatu

Kontroli Projektéw DTW

lub osoby wskazane
W systemie zastepstw

Przygotowanie i realizacja czynnosci
kontrolnych

Przygotowanie i przekazanie
Harmonogramu kontroli do 10l

Przygotowanie i przekazanie Harmonogramu kontroli
do 101

Podpisanie pism skierowanych do
podmiotu kontrolowanego

Podpisanie pism skierowanych do podmiotu
kontrolowanego

P-02/ KPO-K-B3.1.1/1
P-03/ KPO-K-B3.1.1/1

Wyznaczenie zespotu kontrolnego

Wyznaczenie zespotu kontrolnego

Kontrola formalna i zatwierdzenie
Projektu wystgpienia pokontrolnego

Kontrola formalna i zatwierdzenie Projektu wystgpienia
pokontrolnego

W-01

Analiza terminowosci i statusu
zgloszonych zastrzezen

Analiza terminowosci i statusu zgloszonych zastrzezen

Sporzadzenie i podpisanie pisma do
podmiotu kontrolowanego o
odrzuceniu zastrzezen z przyczyn
formalnych

Przekazanie do podmiotu kontrolowanego informacji o
odrzuceniu zastrzezen z przyczyn formalnych

P-05/ KPO-K-B3.1.1/1

Analiza zasadno$ci zastrzezen

Analiza zasadnosci zastrzezen ztozonych przez osobe
upowazniong

Sporzadzenie pisma do podmiotu
kontrolowanego o wyniku
rozpatrzenia zastrzezen

Przekazanie do podmiotu kontrolowanego informacji o
wyniku rozpatrzenia zastrzezen

P-07/ KPO-K-B3.1.1/1

Podpisanie pism przekazujacych
dokumentacje do komorki
merytorycznej oraz akceptacja
Wystgpienia pokontrolnego

Podpisanie pism przekazujacych Wystgpienie
pokontrolne do komoérki merytorycznej oraz catej
dokumentacji powstatej w trakcie realizacji kontroli

P-08/ KPO-K-B3.1.1/1
P-10/ KPO-K-B3.1.1/1

KPO-K-B3.1.1/1
Strona 15z 26




3. Zalaczniki- wzory pism

3.1. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli (P-01/ KPO-K-B3.1.1/1)
P-01/ KPO-K-B3.1.1/1]

’\ EmOWY Rzeczpospolita Sfinanz::ou;ane prlez
e Polska ni§ EUTOPEJSKa
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Upowaznienie Nr ... do wykonywania kontroli

Na podstawie art. 14lu ust. 1 i 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz.U. z 2025 r., poz. 198) upowazniam Panig/Pana:

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
zatrudniong(-nego) w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Slaskiego
Zakres kontroli: weryfikacja danych zawartych we wniosku o objecie wsparciem w ramach planu
rozwojowego lub wniosku o ptatnos$¢, poprawnosci realizacji przedsigwzigcia oraz zobowigzan

podmiotu kontrolowanego.

Upowaznienie jest wazne od dnia wydaniadodnia...............

podpis organu wydajgcego upowaznienie
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3.2. Pismo informujace podmiot kontrolowany o planowanym terminie i zakresie
czynnosci kontrolnych (P-02/ KPO-K-B3.1.1/1)

/\ ngWY Rzeczpospolita SFinlaJn§ou;ane pl:zEz
— Polska nig Turopejsxq
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Samorzgd Wojewédztwa Slgskiego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komdrki organizacyjnej

| P-02/ KPO-K-B3.1.1/1 |

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: poinformowanie o planowanym terminie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych

Uprzejmie informuj¢, iz w dniu ... rozpocznie si¢ realizacja czynnosci kontrolnych
w zakresie przedsiewzigcia  ...... (nazwaj............. w ramach Krajowego Planu Odbudowy
i Zwigkszania Odpornos$ci dla sprawy: ...(znak sprawy)... ....

Czynnosci kontrolne zostana przeprowadzane przez przedstawicieli Samorzadu Wojewoddztwa Slaskiego
posiadajgcych stosowne upowaznienia do ich realizacji. Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych
wymagana jest obecno$¢ wnioskodawcy/ ostatecznego odbiorcy wsparcia lub osoby posiadajacej stosowne
petnomocnictwo/upowaznienie.

Zakres  czynnosci  kontrolnych  obejmowa¢  bedzie  sprawdzenie  poprawnosci  realizacji
przedsiewzigcia/wypetnienia podjetych zobowigzan. W zwiazku z powyzszym, prosz¢ o zapewnienie
mozliwosci wstgpu upowaznionym pracownikom urzgdu na grunty i do obiektow zwigzanych
z dziatalnosécig, ktorej dotyczy wsparcie oraz udostepnienie do wgladu dokumentow zwigzanych
z przedmiotem kontroli.

Jednoczeénie informuje, iz uniemozliwienie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych moze skutkowaé
nieprzyznaniem ptatnosci/zwrotem wsparcia w ramach danego mechanizmu pomocowego.

Dane do kontaktu:.........(imie i nazwisko, nr telefonu pracownika )....................

podpis osoby upowaznionej
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3.3. Przekazanie podmiotowi kontrolowanemu Projektu wystgpienia pokontrolnego
(P-03/ KPO-K-B3.1.1/1)

/\ ngWY Rzeczpospolita SFinlaJn§ou;ane pl:zEz
— Polska nig Turopejsxq
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Samorzqd Wojewédztwa Slgskiego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-03/ KPO-K-B3.1.1/1

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie Projektu wystgpienia pokontrolnego

W zwigzku z przeprowadzong kontrola w dniach .................... w zalgczeniu przekazuje Projekt
Wystgpienia pokontrolnego nr.............. z dnia....... .

Dodatkowo informuje, ze w zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2025 r., poz. 198) oraz zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224), ma Pan/Pani prawo
do zgloszenia w ciagu 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu, umotywowanych pisemnych
zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego przesylajac zastrzezenia za posrednictwem
systemu teleinformatycznego CST2021.

podpis osoby upowaznionej

Zatacznik:
Projekt wystgpienia pokontrolnego nr ... z dnia ....... .
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3.4. Pismo przekazujace Projekt wystgpienia  pokontrolnego  podmiotowi
kontrolowanemu — brak mozliwosci przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
(P-04/ KPO-K-B3.1.1/1)

/\ KRAJOWY . SFinansowane przez -
PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska S
=m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU Tran

Samorzgd Wojewédztwa Slgskiego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

| P-04/ KPO-K-B3.1.1

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie Projektu wystgpienia pokontrolnego w zwigzku z brakiem mozliwosci przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych

W zwiazku z brakiem mozliwoséci przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych, pomimo poinformowania
o terminie i zakresie czynno$ci kontrolnych zaplanowanych na dzien .............. w zalgczeniu przekazuje
Projekt wystgpienia pokontrolnego nr... ... ... ..... zdnia....... ..

Dodatkowo informuje, ze w zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia
polityki  rozwoju (Dz.U. z 2025 r, poz. 198) oraz zgodnie z art. 40 ust.
1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224), ma Pan/Pani
prawo do zgtoszenia w ciagu 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu, umotywowanych pisemnych
zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego przesylajac zastrzezenia za posrednictwem Systemu
teleinformatycznego CST2021.

podpis osoby upowaznionej

Zatacznik:
Projekt Wystgpienia pokontrolnego nr ........ z dnia.....
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3.5. Informacja o odrzuceniu zgtoszonych zastrzezen (P-05/ KPO-K-B3.1.1/1).

’\‘ ngWY Rzeczpospolita SfinlaJ:?:”;z::p':;:E: + * .
— Polska | L
=m_- ODBUDOWY NextGenerationEU *x

Samorzgd Wojewédztwa Slgskiego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komérki organizacyjnej

P-05/ KPO-K-B3.1.1/1

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o odrzuceniu zgloszonych zastrzezen

W zwigzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz.U. z 2025 r., poz. 198) oraz na podstawie art. 42 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzqdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) informuje, ze zgloszone do Projektu
Wystgpienia  pokontrolnego nr.............. z dnia....... zastrzezenia  zostaty  odrzucone
z powodu wniesienia zastrzezen po terminie/wniesienia zastrzezen przez osob¢ nieuprawniong*.

Jednoczesnie informuje, Ze na podstawie art. 42 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzqgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224), w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia o odrzuceniu zastrzezen, przystuguje Pani/Panu prawo odwotania do
Dyrektora DTW, przesytajac je za posrednictwem systemu teleinformatycznego CST2021.

podpis osoby upowaznionej

KPO-K-B3.1.1/1
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3.6. Pismo przekazujace Wystgpienie pokontrolne (P-06/ KPO-K-B3.1.1/1)

/\ KRAJOWY ' . Sfinansowane przez o
=N o AN Rzeczpospolita Unie E ok F
— Polska g s x %
= _. ODBUDOWY NextGenerationEU o
Samorzgd Wojewédztwa Slgskiego
Adres: ulica, nr, kod pocztowy
P-06/ KPO-K-B3.1.1/1
Nazwa podmiotu kontrolowanego
Nasz znak: Data:
Sprawa: przekazanie Wystgpienia pokontrolnego
W  dniv/dniach®* ... zrealizowano  czynnosci  kontrolne ~ w  zakresie

................................................................................. w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwickszania Odpornosci.

W zwiazku z powyzszym, przesytam Pani/Panu* Wystgpienie pokontrolne nr ...... zdnia......

Dodatkowo informuje¢, ze w zwigzku z art. 141u ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2025 r., poz. 198) oraz zgodnie z art. 48 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) od
Wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

podpis osoby upowaznionej

Zatacznik:
Wystgpienie pokontrolne nr .... zdnia .......
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3.7. Pismo przekazujace Wystgpienie pokontrolne po rozpatrzeniu zastrzezen
(P-07/ KPO-K-B3.1.1/1)

/\ KRAJOWY RFEEESHELIES Sfinansowane przez Rt
==~ PLAN posp

—, Polska Unie Europejska s
ODBUDOWY NextGenerationEU * e X

Samorzgd Wojewédztwa Slgskiego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-07/ KPO-K-B3.1.1/1

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:
Sprawa: przekazanie Wystgpienia pokontrolnego po rozpatrzeniu zastrzezen
W  dniv/dniach®* ...l zrealizowano  czynnosci  kontrolne ~ w  zakresie

................................................................................. w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci.
Informujg, ze zgtoszone przez Panig/Pana* w dniu ............... zastrzezenia do Projektu wystgpienia
pokontrolnego nr...................... z dnia .......... zostaly uwzglednione: w  catosci/
w czg$ci*/ nie zostaty uwzglednione*.

W opinii** (nazwa komorki organizacyjnej SW)

Dodatkowo informuje¢, ze w zwiagzku z art. 14lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U. z 2025 r., poz. 198) oraz zgodnie z art. 48 ustawy
z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) od
wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

podpis osoby upowaznionej

Zatacznik:
Wystgpienie pokontrolne nr .... zdnia .......

* niepotrzebne usungé
** nalezy wpisa¢ informacje, ktora uwaga zostata uwzgledniona lub przyczyny nieuwzglednienia poszczegolnych uwag
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3.8. Pismo przekazujace Wystgpienia pokontrolne do komorki obstugujacej wnioski
(P-08/ KPO-K-B3.1.1/1)

KRAJOWY . Sfinansowane przez
‘\\_ PLAN I;(z)lesckzapospollta Unie Europejska
=_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Samorzgd Wojewédztwa Slgskiego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komérki organizacyjnej

P-08/ KPO-K-B3.1.1/1

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie Wystgpienia pokontrolnego

W zalaczeniu przekazuje Wystgpienie pokontrolne/Projekt wystgpienia pokontrolnego* wraz
z zalacznikami, w tym z kartami weryfikacji oraz pozostatymi dokumentami zwigzanymi z procesem
przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych w ramach przedsiewzi¢é¢ Krajowego Planu Odbudowy
i Zwigkszania Odpornosci dla nizej wymienionej sprawy:

Nr Wystgpienia
Znak sprawy pokontrolnego/ Uwagi
projektu wystgpienia™

Nazwa podmiotu

Lp. kontrolowanego

podpis osoby upowaznionej

* niepotrzebne usung¢ (projekty wystgpien pokontrolnych przekazywane sg do komoérek obstugujgcych wnioski
w przypadku zastosowania kodu GR11/GR12)
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3.9. Pismo informujace o rozpatrzeniu odwotania zgloszonego w zwigzku z
odrzuceniem zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego (P-09/ KPO-K-

B3.1.1/1)
/\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez S,
PLAN Unie Europejska *
==— opsupowy [ Pos< NextGenerationEU [EE

Samorzgd Wojewédztwa Slgskiego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

P-09/ KPO-K-B3.1.1/1

Nazwa podmiotu kontrolowanego

Nasz znak: Data:

Sprawa: informacja o rozpatrzeniu odwotania zgloszonego w zwigzku z odrzuceniem zastrzezen do Projektu
Wystgpienia pokontrolnego

W zwigzku z art. 141lu ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz.U. z 2025 r., poz. 198) oraz na podstawie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzqgdowej (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 224) informuj¢, ze zgloszone w dniu ..........
odwotanie od odrzucenia Pani/Pana* zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego
111 SO zdnia....... zostato rozpatrzone pozytywnie/ negatywnie*.

podpis osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢
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3.10. Pismo przekazujace dokumentacje papierowa do komorki obstugujacej wnioski
(P-10/ KPO-K-B3.1.1/1)

/\ KRAJOWY R&ezn6E06lES Sfinansowane przez R
é PLAN Polskap P Unie Europejska .
=-—_.- ODBUDOWY NextGenerationEU Xk

Samorzgd Wojewédztwa Slgskiego

Adres: ulica, nr, kod pocztowy

Nazwa komérki organizacyjnej

P-10/ KPO-K-B3.1.1/1

Wasze pismo z dnia: Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: przekazanie dokumentacji papierowej

W zalaczeniu przekazuje wersje¢ papierowa dokumentow, ktore zostaty pozyskane w trakcie procesu
realizacji kontroli, a nast¢pnie zostaty poddane zdigitalizowaniu i przekazane wraz z Wystgpieniem
pokontrolnym jako zataczniki dla nizej wymienionej sprawy, z prosba o dotaczenie do teczki aktowe;:

Lp. Nazwa podmiotu kontrolowanego Znak sprawy Uwagi

podpis osoby upowaznionej

Zalaczniki:
1.
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3.11. Zakres danych dotyczacy procesu realizacji kontroli na miejscu

Kod
dzialania

Znak sprawy

Metoda
typowania

Data
typowania

Przyczyna
typowania

Nr kontrolowanego
whniosku

Jednostka
wykonujaca
kontrole

Rodzaj
kontroli

Etap
kontroli

Data
kontroli

Kod ogélny
pokontrolny

Kody pokontrolne
szczegOlowe

KPO-K-B3.1.1/1
Strona 26 z 26




