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I. Objasnienia skrotow uzytych w tresci instrukcji

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

ePUAP Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

GAM Globalny Administrator Merytoryczny Instytucji Zarzadzajacej

10K Instytucja Organizujgca Konkurs (FS, FR, IP RPO WSL-WUP)

IP RPO WSL - Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu RPO WSL 2014-2020 —

WUP Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach
Instytucje Posredniczace w realizacji zadan zwigzanych z
przygotowaniem i wdrazaniem ZIT oraz RIT w ramach RPO WSL

IP ZIT/RIT RPO 201.4-2020 - sz{iqzeIF Gmin .i Poyviatéw Sul?regionu Centralnego _

WSL Wojewoddztwa Slaskiego z siedzibg w Gliwicach, Zwigzek Gmin i
Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z
siedziba w Rybniku, Miasto Cz¢stochowa, Miasto Bielsko-Biata
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym

I1Z RPO WSL Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

KE Komisja Europejska

KM RPO WSL Komitet Monitorujacy RPO WSL 2014-2020

KOP Komisja Oceny Projektow

LSI 2014 Lokalny System Informatyczny RPO WSL 2014-2020

S Opis Funkcji | Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

PD Plan Dziatan

Porozumienie

Dokument, w ktorym powierzone zostaly zadania zwigzane z
realizacja RPO WSL 2014-2020

PT

Pomoc Techniczna RPO WSL 2014-2020

IP RIT RPO WSL-
SZ

Zwiazek Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slaskiego z siedziba w Rybniku (IP RIT RPO WSL)

RPO WSL 2014- Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata
2020 2014-2020

RR Wydziat Rozwoju Regionalnego UM WSL

SEKAP System Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej
SZOOP Szczegodtowy Opis Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020
UM WSL Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego




Zintegrowane Inwestycje Terytorialne / Regionalne Inwestycje

ZITIRIT Terytorialne

I1. Stownik Terminologiczny

Beneficjent — oznacza podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz w art. 63 rozporzadzenia

ogolnego zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej.
Dni — rozumie si¢ przez to dni kalendarzowe, 0 ile nie 0znaczono inaczej.

Dofinansowanie — wspotfinansowanie UE lub wspotinansowanie krajowe z budzetu panstwa,
wyplacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu

projektu.
Ekspert — osoba speltniajgca wymogi okre$lone w art. 68a ustawy wdrozeniowe;j..

Instrukcja wykonawcza - Instrukcja zawierajgca procedury dzialania wlasciwych instytucji,

o ktorej mowa w art. 6 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Instytucja PoSredniczaca RPO WSL- podmiot, ktéremu w drodze pisemnego porozumienia

1Z RPO WSL powierzyta realizacj¢ zadan w ramach RPO WSL 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL — instytucja odpowiadajaca za zarzagdzanie RPO WSL
2014-2020 zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami — Zarzad Wojewddztwa

Slaskiego.

Komisja Oceny Projektow (KOP) — niezalezny podmiot w systemie oceny projektow,
powotywany w celu przeprowadzenia procedury oceny projektéw o dofinansowanie

sktadanych w ramach RPO WSL 2014-2020.

Kryteria wyboru projektoéw — kryteria umozliwiajace oceng projektu opisanego we wniosku
0 dofinansowanie projektu, wybdr projektu do dofinansowania i zawarcie umowy o
dofinansowanie projektu albo podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu, zgodne z
warunkami, o ktorych mowa w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzqdzenia ogolnego, zatwierdzone

przez komitet monitorujacy, o ktorym mowa w art. 47 rozporzqdzenia ogolnego.

Komitet Monitorujacy RPO WSL — zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy wdrozeniowej realizacja
RPO WSL 2014-2020 podlega monitorowaniu przez KM RPO WSL, ktéry w szczegolnosci:
dokonuje przegladu wdrazania RPO WSL 2014-2020 i postepéw poczynionych w drodze do



osiggnigcia jego celéw, bada wszelkie kwestie, ktore wptywaja na wykonanie RPO WSL 2014-

2020, w tym wnioski z przegladu wynikow, a takze zatwierdza kryteria wyboru projektow.

Naduzycie finansowe - jest to jakiekolwiek celowe dzialanie lub zaniechanie naruszajace
interesy finansowe Wspolnot Europejskich (art. 1 lit. a Konwencji o ochronie interesow
finansowych Wspdlnot Europejskich, sporzadzona na mocy art. K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej w sprawie ochrony interesoOw finansowych Wspdlnot Europejskich) w odniesieniu
do wydatkow, polegajace na:

* wykorzystaniu lub przedstawieniu nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepelnych
o$wiadczen lub dokumentdéw, ktore ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie S$rodkow z budzetu ogodlnego Wspolnot Europejskich lub budzetow
zarzadzanych przez Wspolnoty Europejskie lub w ich imieniu,

* nieujawnieniu informacji z naruszeniem szczegolnego obowigzku, w tym samym celu,

* niewlasciwym wykorzystaniu takich §rodkow do celow innych niz te, na ktore zostaty
pierwotnie przyznane.

Ocena formalna — etap oceny wniosku o dofinansowanie projektu, w oparciu
o kryteria formalne wyboru zatwierdzone przez KM RPO WSL obowigzujacych dla danego

konkursu.

Ocena merytoryczna — ocena (po pozytywnej ocenie formalnej) w zakresie zgodnosci
z celami RPO WSL 2014-2020 oraz wykonalno$ci technicznej i finansowo — ekonomicznej
projektow, w oparciu o kryteria wyboru zatwierdzone przez KM RPO WSL obowigzujace dla

danego konkursu.

Os$ Priorytetowa - jest to grupa Dziatan, ktorych realizacja stuzy osiggnieciu celu
szczegbtowego okreslonego w RPO WSL 2014-2020. Kazda O$ Priorytetowa okresla
wskazniki 1 odpowiadajace im wartosci docelowe okreslone ilosciowo lub jakosciowo, stuzace
do oceny postepow z wdrazania programu w kierunku osiggania celow jako podstawe

monitorowania, ewaluacji i przegladu wynikow.

Pomoc Techniczna — dziatania z zakresu przygotowania, zarzgdzania, monitorowania, oceny,
informacji, promocji i kontroli dziatalno$ci programow operacyjnych oraz dziatania majace na

celu zwigkszenie zdolnosci administracyjnych do wdrazania funduszy.

Program — zgodnie z art. 2 pkt. 17 lit. ¢) ustawy wdrozeniowej to program stuzacy realizacji
umowy partnerstwa w zakresie polityki spdjnosci w rozumieniu art. 5 pkt 7a lit. a ustawy z dnia

6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, uchwalony przez zarzad



wojewodztwa 1 przyjety przez Komisje Europejska, odzwierciedlajacy cele zawarte we
Wspolnych Ramach Strategicznych stanowiacych zatacznik I do rozporzadzenia ogdlnego oraz
W umowie partnerstwa, ktore majg by¢ osiggni¢te za pomocg funduszy strukturalnych, bedacy
podstawag realizacji dziatan w nim okreslonych, stanowigcy program, o ktorym mowa w art. 96

rozporzadzenia ogolnego.

Projekt — przedsigwziecie zmierzajace do osiaggnigcia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i1 koncem realizacji, zgloszone do objecia lub objete

wspotfinansowaniem UE w ramach RPO WSL 2014-2020.

Rozporzadzenie ogélne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego (WE) i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i1 Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320).

Strona internetowa RPO WSL - Oficjalny portal internetowy Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020, www.rpo.slaskie.pl, na ktorym
publikowane sa tresci dotyczace RPO WSL 2014-2020 administrowany przez Instytucje
zarzadzajaca RPO WSL 2014-2020.

Sprawozdawczo$¢ — obejmuje zbieranie informacji dotyczacych realizacji RPO WSL 2014-
2020 z uwzglednieniem Priorytetow Inwestycyjnych, Osi Priorytetowych i Celow
Tematycznych, funduszy oraz kategorii regiondw, w postaci danych liczbowych,
w szczegolnosci wskaznikow rzeczowych i finansowych oraz przekazywanie ich odpowiednim
instytucjom, w okreslonym zakresie i trybie dla potrzeb monitorowania realizacji RPO WSL

2014-2020 na kazdym etapie jego wdrazania.

Sprawozdanie koncowe — sprawozdanie sporzadzane w roku, ktory zostanie okre§lony przez

KE.
Sprawozdanie roczne — sprawozdanie sporzadzane za rok budzetowy w latach 2016-2023.

Strategia ZIT/RIT - strategia, o ktorej mowa w art. 30 ust. 5 pkt 2 i ust. 6-9 ustawy

wdrozeniowej.



Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.).

Whniosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktorym zawarty jest opis projektu i na
podstawie ktérego dokonuje si¢ oceny speitniania kryteriow wyboru projektow przez ten

projekt.

Whiosek o platnosé — nalezy przez to rozumieé, okre$lony przez 1Z RPO WSL, standardowy
formularz wniosku beneficjenta o ptatnos¢ wraz z zatacznikami, ktory stuzy rozliczeniu Planu
Dziatan Pomocy Technicznej/ Projektu, a w przypadku IP/IP RIT RPO WSL rowniez wniosku

o zaliczke.

WspoHinansowanie krajowe z budzetu panstwa — $rodki budzetu panstwa niepochodzace
z budzetu $rodkéw europejskich, o ktorych mowa w art. 117 ustawy o finansach publicznych,
wyplacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowa jednostke budzetowa w
ramach projektu , z wylaczeniem podlegajacych refundacji przez Komisje Europejska srodkow
budzetu panstwa przeznaczonych na realizacj¢ projektow pomocy technicznej i projektow

EWT. .

Wspolinansowanie UE — srodki pochodzace z budzetu $rodkow europejskich, o ktorych
mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, oraz podlegajace refundacji przez
Komisj¢ Europejska $rodki budzetu pafistwa przeznaczone na realizacj¢ projektow pomocy
technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowa jednostke
budzetowa w ramach projektu- w przypadku krajowego lub regionalnego programu

operacyjnego..

I11. Krotki opis RPO WSL 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (RPO WSL
2014-2020) zostal przygotowany na podstawie rozporzqdzenia ogolnego, rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegolnych dotyczacych celu
"Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006, a takze na podstawie ustawy wdrozeniowej.



RPO WSL 2014-2020 jest jednym z 16 programdw operacyjnych zarzadzanych i wdrazanych
na poziomie regionalnym i jednym z instrumentéw realizacji Umowy Partnerstwa, ktora jest
dokumentem okreslajacym strategie interwencji funduszy europejskich w ramach trzech
polityk unijnych w Polsce w latach 2014-2020. RPO WSL 2014-2020 zostal zaakceptowany
przez Komisje Europejska w dniu 18 grudnia 2014 roku.!

W ramach RPO WSL 2014-2020 funkcjonuje dwanascie merytorycznych Osi
Priorytetowych (finansowanych z EFRR i EFS) oraz jedna O$ Priorytetowa dedykowana

Dziataniom w zakresie Pomocy Technicznej (finansowang w calosci z EFS) na rzecz catego

RPO WSL 2014-2020.

IV. Organizacja Instytucji Posredniczacej

Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba
w Rybniku (IP_RIT RPO WSLSZ), dziatajacy w oparciu o Statut Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Zachodniego, przyjety uchwala nr 5/2003 Zarzadu Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku z dnia 5 maja 2003 r.
(z p6zn. zm.) petni rol¢ Instytucji Posredniczacej w zarzadzaniu i wdrazaniu Regionalnych
Inwestycji Terytorialnych w ramach RPO WSL 2014-2020 (IP RIT RPO WSL-SZ) zgodnie z
art. 36 ust. 3 rozporzgdzenia ogolnego W zw. z art. 7 ust. 4 rozporzadzenia (UE) nr 1301/2013

oraz z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.

IZ RPO WSL powierzyta IP RIT RPO WSL-SZ zadania zwigzane z realizacja wybranych
Dziatan/Poddziatah RPO WSL 2014-2020 na podstawie Porozumienia nr 11/RR/2015 z dnia
13 marca 2015 r. w sprawie powierzenia zadan z zakresu realizacji instrumentu Regionalne
Inwestycje Terytorialne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slgskiego na lata 2014—2020 pomiedzy Zarzadem Wojewodztwa Slaskiego a Zwiazkiem Gmin
i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego z siedzibg w Rybniku z pozn.
zm. (dalej: Porozumienie).

Porozumienie okresla w szczegdlnosci: zakres zadan powierzonych IP RIT RPO WSL-SZ,
kwote $rodkow z PT RPO WSL 2014-2020 przeznaczonych na obstuge powierzonych zadan,
jak réwniez sposoéb wykonywania przez IZ RPO WSL nadzoru nad prawidlowoscia realizacji

powierzonych zadan.

1 Decyzja Wykonawcza Komisji z dnia 18.12.2014 r. przyjmujaca niektore elementy programu operacyjnego ,,Regionalny program operacyjny
wojewodztwa $laskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu $laskiego w Polsce CCI2014PL16M20P012
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Ponizsza tabela przedstawia liste Dzialan/ Poddziatan, w odniesieniu do ktérych zostata

powierzona IP RIT RPO WSL realizacja zadan w ramach RPO WSL 2014-2020.

Nr Dzialania/
Poddzialania
EFRR:

Nazwa Dzialania/Poddzialania

05 priorytetowa III: Konkurencyjno§é MSP

Dziatanie 3.1 Poprawa warunkow do rozwoju MSP

312 ‘ Tworzenie terendow inwestycyjnych na obszarach typu brownfield - RIT

Os$ priorytetowa IV: Efektywnos¢ energetyczna, odnawialne zrodla energii i gospodarka niskoemisyjna

Dziatanie 4.1 Odnawialne zrodta energii

4.1.2. ‘ Odnawialne zrédta energii - RIT

Dziatanie 4.3. Efektywnos¢ energetyczna i odnawialne Zrodta energii w infrastrukturze publicznej i mieszkaniowej

4.3.2 Efektywnos$¢ energetyczna i odnawialne Zrodta energii w infrastrukturze publicznej i mieszkaniowej
-RIT
Dziatanie 4.5 Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne o$wietlenie

45.2 I Niskoemisyjny transport miejski oraz efektywne oswietlenie — RIT

Of$ priorytetowa V: Ochrona Srodowiska i efektywne wykorzystanie zasobéw

Dziatanie 5.1 Gospodarka wodno-$cickowa

5.1.2 l Gospodarka wodno-sciekowa - RIT

Dziatanie 5.2. Gospodarka odpadami

5.2.2 ‘ Gospodarka odpadami - RIT

Of priorytetowa X: Rewitalizacja oraz infrastruktura spoteczna i zdrowotna

Dziatanie 10.2 Rozwdj mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury ustug spotecznych

10.2.2 Rozwo6j mieszkalnictwa socjalnego, wspomaganego i chronionego oraz infrastruktury ustug
spotecznych - RIT
Dziatanie 10.3 Rewitalizacja obszarow zdegradowanych

10.3.2 Rewitalizacja obszaréw zdegradowanych - RIT

Of priorytetowa XII: Infrastruktura edukacyjna

Dziatanie 12.1 Infrastruktura wychowania przedszkolnego
12.1.2 Infrastruktura wychowania przedszkolnego- RIT

Dziatanie 12.2 Infrastruktura ksztatcenia zawodowego

12.2.2 Infrastruktura ksztalcenia zawodowego- RIT

EFS:

OfS priorytetowa VII: Regionalny rynek pracy

Dziatanie 7.1 Aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu

7.1.2 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia os6b poszukujacych pracy i pozostajacych bez pracy na
obszarach rewitalizowanych —RIT
Dziatanie 7.3 Wsparcie dla 0s6b zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

7.3.2 | Promocja samozatrudnienia na obszarach rewitalizowanych— RIT
OfS priorytetowa VIII: Regionalne kadry gospodarki opartej na wiedzy

Dziatanie 8.1 Wspieranie rozwoju warunkéw do godzenia zycia zawodowego i prywatnego

8.12 ‘ Zapewnienie dostgpu do ustug opiekunczych nad dzie¢mi do 3 lat - RIT

Of$ priorytetowa IX: Wlaczenie spoleczne

Dziatanie 9.1 Aktywna integracja
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Nr Dzialania/
Poddzialania

Nazwa Dzialania/Poddzialania

9.12

Wzmacnianie potencjatu spoteczno-zawodowego spotecznosci lokalnych — RIT

Dziatanie 9.2 Dostepne i efektywne ustugi spoleczne i zdrowotne

9.2.2

Rozwoj ustug spotecznych i zdrowotnych— RIT

Of$ priorytetowa XI: Wzmocnienie potencjalu edukacyjnego

Dziatanie 11.1 Ograniczenie przedwczesnego konczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie rownego dostepu do dobrej
jakosci edukacji elementarne;j, ksztalcenia podstawowego i sredniego

11.1.2

Wzrost upowszechnienia wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej - RIT

Dziatanie 11.2 Dostosowanie oferty ksztatcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy — ksztatcenie zawodowe

uczniow

11.2.2

l Wsparcie szkolnictwa zawodowego- RIT

Dziatanie 11.4 Podnoszenie kwalifikacji zawodowych os6b dorostych

11.4.2

‘ Ksztatcenie ustawiczne- RIT
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Uktad stanowiskowy Biura Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slaskiego z siedzibg w Rybniku (IP RIT RPO WSL - SZ)

OTEEZEE Stanowisko
wydziatu/referatu
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego
Biuro Zwigzku Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego
Glowny Specjalista

Do zadan, kompetencji i obowigzkow wszystkich pracownikéw IP RIT RPO WSL-SZ, nalezy
prowadzenie dokumentacji zatatwianych spraw, w tym ewidencjonowanie i przechowywanie
akt 1 dokumentow zgodnie z obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt.
Postanowienia w tym zakresie reguluje Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r.
Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.). Okresla ono sposob postgpowania z dokumentami od momentu ich
rejestracji w kancelarii, poprzez ich dekretacj¢ i obieg wewnatrz instytucji az do akceptacji
pism wychodzacych i archiwizacji.

Kwestie postgpowania w zakresie obiegu korespondencji i innych dokumentdéw, ich
powstawania, przesylania, ewidencjonowania, przechowywania oraz przekazywania do

archiwum zaktadowego regulujg w Biurze Zwigzku nastepujace dokumenty wewnetrzne:

a) Zarzadzenie Dyrektora Biura Zwiazku nr 4/2016 z 29 lutego 2016 r., w sprawie
wprowadzenia Instrukcji archiwalnej oraz zasad funkcjonowania archiwum w stowarzyszeniu
Zwiqzek Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slgskiego z siedzibg w

Rybniku, z p6zn. zm.;

b) Zarzadzenie Dyrektora Biura Zwigzku nr 6/2014 z 9 stycznia 2014 r., w sprawie
wprowadzenia sposobu znakowania korespondencji przychodzacej i wychodzacej Zwigzku

Subregionu Zachodniego z siedzibg w Rybniku;

¢) Uchwata Zarzadu Zwigzku Subregionu Zachodniego nr 48/2016 r. z 26 wrze$nia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Biura Zwigzku Gmin i Powiatéw

Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku;
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W oparciu 0o powyzsze pracownicy odpowiedzialni za realizacje poszczegélnych zadan,
dokumentuja wykonane czynnosci sporzadzajac odpowiednie notatki stuzbowe, a takze
opracowujgc w formie papierowych dokumentow projekty rozstrzygnie¢, ktore sg przedktadane
Dyrektorowi Biura/Koordynatorowi RIT. Po ich zatwierdzeniu/podpisaniu przez Dyrektora
Biura/Koordynatora RIT, sporzadzana jest cyfrowa wersja papierowego dokumentu, ktora

przekazywana jest do 1Z RPO WSL za posrednictwem SEKAP/ePUAP.

Ponadto zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68),
w IP RIT RPO WSL-SZ prowadzony jest Biuletyn Informacji Publicznych (BIP).

Tryb pracy organow Zwigzku reguluja ponizsze dokumenty organizacyjne:

a) dla Zgromadzenia Ogo6lnego Zwiazku jest to Regulamin Zgromadzenia Ogolnego
Stowarzyszenia ,,Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewddztwa
Slgskiego z siedzibq w Rybniku” przyjety Uchwata Zgromadzenia Ogélnego nr 5/2017
z 30 marca 2017 r.,

b) dla Zarzadu Zwiazku jest to Regulamin Zarzqdu Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu
Zachodniego Wojewédztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku przyjety Uchwalg
Zgromadzenia Ogolnego nr 13/2016 z dnia 3 listopada 2016 .,

c) dla Komisji Rewizyjnej jest to Regulamin Komisji Rewizyjnej Zwigzku Gmin
i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku
przyjety Uchwatg Zgromadzenia Ogolnego nr 4/2003 z 27 stycznia 2003 r.

14



V. PROCESY ZWIAZANE Z REALIZACJA RPO WSL 2014-2020

1. Procesy zarzadzania systemem

1.1 OPIS FUNKCJI | PROCEDUR RPO WSL 2014-2020

1.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji OFIP

111

Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji OFIP

Lp Stanowisko/komérka/jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/komérki /
stanowiska powiazane

W przypadku inicjowania zmiany OFIP przez IP RIT RPO WSL-SZ- pkt 1.
W przypadku przygotowania/aktualizacji OFIP przez IZ RPO WSL (RR) — pkt 4.

1. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtéwny Specjalista

Sporzadzenie pisma informujacego o koniecznosci
zmiany OFIP.

W razie koniecznosci

Wersja papierowa/wersja
elektroniczna

Dyrektor Biura Zwiazku/
Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Specjalista ds. RIT

Dyrektor Biura Zwiazku/ I - . A . .
2. . Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma . . Wersja Subregionu
Koordyn.ator RIT Subregionu informujacego o koniecznosci zmiany OFIP. Niezwlocznie papierowa/SEKAP/ePUAP | Zachodniego/Glowny
Zachodniego .
Specjalista
W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag — pkt 3.
3. Specjalista ds. RIT Subregionu Przekazanie pisma informujacego o koniecznosci SEKAP/ePUAP/ wersja

Zachodniego/Glowny Specjalista

zmiany OFIP.

Niezwlocznie

papierowa, e-mail

IZ RPO WSL (RR)

4. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Otrzymanie projektu/ aktualizacji OFIP do
weryfikacji/ uzupetnienia/ poprawy zapisow w
zakresie wykonywanych zadan.

Zgodnie z terminem wptywu

E-mail

IZ RPO WSL (RR)
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Analiza projektu/ aktualizacji OFIP, wprowadzenie

Dyrektor Biura Zwigzku/

5. Specjalista ds. RIT Subregionu zmian oraz sporzadzenie pisma w sprawie wktadu . . . .
Zachodniego/Gtowny Specjalista merytorycznego wraz z ewentualnymi uwagami i Niezwlocznie Wersja elektroniczna Koordy_nator RIT .
A - e Subregionu Zachodniego
propozycjami zmian do projektu/ aktualizacji OFIP.
o, | Dyrkor B i oo S T
' Koordynator RIT Subregionu P yiory & y Niezwlocznie Wersja elektroniczna g

Zachodniego

uwagami i propozycjami zmian do projektu/
aktualizacji OFIP.

Zachodniego/Glowny
Specjalista

W przypadku uwag - pkt 3
W przypadku braku uwag — pkt 5

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Przekazanie pisma w sprawie wktadu merytorycznego
wraz z ewentualnymi uwagami i propozycjami zmian
do projektu/ aktualizacji OFIP.

Do 10 dni roboczych od
otrzymania informacji albo
inny termin wskazany przez
1Z RPO WSL

E-mail

IZ RPO WSL (RR)

W przypadku uwag — pkt 4-7, z tym, ze termin w tym przypadku w pkt 7 wynosi 5 dni.
W przypadku braku uwag — pkt 8.

W przypadku zgloszenia przez 1Z RPO WSL dalszych zastrzezen do projektu — pkt 4-7, z tym, ze termin w tym przypadku wynosi w pkt 7 — 3 dni robocze, przy czym tryb ten moze by¢ zastosowany

jednokrotnie w ramach danej aktualizacji OFIP.

W przypadku braku uwag — pkt 8.

8. Specjalista ds. RIT Subregionu Otrzymanie projektu/ aktualizacji OFIP do weryfikacji . . .
Zachodniego/Glowny Specjalista i akceptacji. Zgodnie  terminem wplywu. | E-mail 1ZRPO WSL (RR)
9. Specjalista ds. RIT Subregionu Sporzadzenie informacji nt. akceptacji projektu/ . . Wersja elektroniczna, e- Dyrektor Biura Zwigzku/
Zachodniego/Glowny Specjalista aktualizacji OFIP Niezwlocznie mail Koordy_nator RIT .
' Subregionu Zachodniego
. . Specjalista ds. RIT
10. Dyrektor Biura Zwiazku/ Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji nt. Wersja elektroniczna, e- Subregionu

Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

akceptacji projektu/aktualizacji OFIP.

Niezwlocznie

mail

Zachodniego/Glowny
Specjalista

W przypadku uwag - pkt 9.
W przypadku braku uwag — pkt 11.

11.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Przekazanie informacji nt. akceptacji
projektu/aktualizacji OFIP.

Do 2 dni roboczych od
otrzymania informacji z 1Z
RPO WSL

E-mail

IZ RPO WSL (RR)
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12. Specjalista ds. RIT Subregionu Otrzymanie informacji o przyjeciu/aktualizacji OFIP . . .
Zachodniego/Glowny Specjalista wraz ze skanem uchwaty ZW. Zgodnie z terminem wptywu. | E-mail 1ZRPO WSL (RR)
- . Przygotowanie i zamieszczenie informacji dotyczacej Dyrektor Biura Zwiazku /
13. igiﬁjj cllleit: ((j)s/.c,?(;;fugregcl%??s ta przyjecia/ aktualizacji OFIP przez Zarzad Niezwlocznie www.subregion.pl Koordynator RIT
& ySped Wojewddztwa wraz z aktualng wersja dokumentu, Subregionu Zachodniego
14. Specjalista ds. RIT Subregionu Poinformowanie pracownikow Biura Zwigzku . . . . . .
Zachodniego/Glowny Specjalista 0 przyjeciu OFIP. Niezwlocznie E-mail Pracownicy Biura Zwigzku

Podpisanie Oswiadczenia pracownikéw o zapoznaniu si¢ z OFIP powinno nastapi¢ w terminie 14 dni od dnia przekazania informacji o przyjeciu/ aktualizacji OFIP. Wzér Oswiadczenia o zapoznaniu sig
pracownikéw z OFiP stanowi zal. 1 do niniejszej instrukcji. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z dokumentem dokonywane jest w formie pisemnego o$wiadczenia pracownika opatrzonego wlasnorgcznym
podpisem

W przypadku braku kompletu podpisow na Oswiadczeniu pracownikéw o zapoznaniu si¢ z OFIP nalezy w rubryce przeznaczonej na podpis umiesci¢ adnotacje o powodzie nieobecno$ci pracownika (urlop
wypoczynkowy, zwolnienie lekarskie, urlop macierzynski, urlop wychowawczy itp.). Za zebranie wszystkich podpiséw i przechowywanie ww. o$wiadczenia odpowiedzialny jest Specjalista ds. RIT
Subregionu Zachodniego/Glowny Specjalista (zgodnie z wskazaniem Dyrektora Biura Zwigzku).

1.2 INSTRUKCJE WYKONAWCZE RPO WSL 2014-2020

1.2.1 Instrukcja przygotowania i zmiany Instrukcji Wykonawczych IP RIT RPO WSL-SZ

1.2.1 Instrukcja przygotowania i zmiany Instrukcji Wykonawczych IP RIT RPO WSL-SZ

Lp. Stanowisko/komorka/jednostka Zadanie Termin wykonania Forma Opracowan,'al obiegu Jednos.tkll kom.o rki/
dokumentow stanowiska powiazane

W przypadku inicjowania zmiany IW IP RIT RPO WSL-SZ przez IP RIT RPO WSL-SZ — pkt 1.
W przypadku przygotowania/aktualizacji IW IP RIT RPO WSL-SZ przez 1Z RPO WSL (RR) — pkt 5.

- . Sporzadzenie pisma informujacego o . . . Dyrektor Biura Zwigzku/

= SpECJaIISFa ds. R,IT Subreglgny koniecznosci zmiany IW IP RIT RPO WSL- W razie koniecznos$ci Wersja paplerowa/werSJa Koordynator RIT

Zachodniego/Glowny Specjalista elektroniczna - .
SZ. Subregionu Zachodniego

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma Specjalista ds. RIT

2. Dyrektor Biura Zwigzku/ Koordynator informuiaceso o koniecznodei zmiany IW 1P Niezwlocznic Wersja Subregionu
RIT Subregionu Zachodniego Haces z z Y zwioez papierowa/SEKAP/ePUAP Zachodniego/Glowny
RIT RPO WSL-SZ. Specialista
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W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag — pkt 3.

Przekazanie pisma informujgcego o

3. Specjalista ds. RIT Subregionu . . . . SEKAP/ePUAP/wersja
Zachodniego/Gléwny Specjalista lg(émecznosm zmiany IW IP RIT RPO WSL- Niezwlocznie papierowa, e-mail 1Z RPO WSL (RR)
- - Otrzymanie pisma w sprawie wyrazenia .
4 Specjalista ds. RIT Subregionu zgody/ odmowy wyrazenia zgody na zmiang Zgodnie z terminem wplywu SEKAP/EPUAP/wersja 1IZ RPO WSL (RR)

Zachodniego/Gtéwny Specjalista

IW IP RIT RPO WSL-SZ.

papierowa, e-mail

W przypadku wyrazenia zgody — pkt 6.
W przypadku odmowy — koniec instrukcji.

5. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Otrzymanie informacji w sprawie projektu/
aktualizacji IW IP RIT RPO WSL-SZ.

Zgodnie z terminem wptywu

E-mail

1IZ RPO WSL (RR)

6. Specjalista ds. RIT Subregionu

Sporzadzenie projektu/ aktualizacji IW IP RIT

Dyrektor Biura Zwigzku/

Zachodniego/Géwny Specjalista RPO WSL IW IP RIT RPO WSL-SZ. Niezwlocznie Wersja elektroniczna Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego
o . . . Specjalista ds. RIT
. . Weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie .
7 Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator projektu/ aktualizacji IW IP RIT RPO WSL- Niezwlocznie Wersja elektroniczna Subregionu

RIT Subregionu Zachodniego

SZ.

Zachodniego/Glowny
Specjalista

W przypadku uwag - pkt 6
W przypadku braku uwag - pkt 8

8. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Przekazanie projektu/ aktualizacji IW IP RIT
RPO WSL-SZ2.

Do 15 dni roboczych, chyba
ze w korespondencji
wskazano inaczej

E-mail

IZ RPO WSL (RR)

W przypadku zgltoszenia przez IZ RPO WSL (RR) uwag do projektu/ aktualizacji IW IP RIT RPO WSL, procedura jest analogiczna jak w punktach 6-8, z tym, ze tryb ten moze by¢ zastosowany
jednokrotnie w ramach danej aktualizacji IW IP RIT RPO WSL.

W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — pkt 9.

2 Uwzgledniajac w szczeg6lnosci: aktualne przepisy prawa i zapisy wytycznych, rekomendacji z kontroli i audytow zewnetrznych, z kontroli systemowych i z badan ewaluacyjnych oraz
wezesniejsze odstepstwa od instrukcji wykonawczych.
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Otrzymanie projektu/ zmiany IW IP RIT RPO

9. Specjalista ds. RIT Subregionu - A . . .
Zachodniego/Gléwny Specialista WSL-SZ. 'do ostatecznej weryfikacji i Zgodnie z terminem wplywu E-mail 1Z RPO WSL (RR)
akceptacji.
- . - . . Dyrektor Biura Zwiazku/
10. . . .
S e TS| s i e S| Neawtocn Wergaskonican, el | Koorymtor I
g ¥ oped) proj y ' Subregionu Zachodniego
L . . L Specjalista ds. RIT
11. Dyrektor Biura Zwigzku/ Koordynator wgr):];l\/lx(/?gj:l’(?gct:\?:t'?qraol':I?:L\:\/"grr:izinI?VQ/I slr;]a Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e- Subregionu
RIT Subregionu Zachodniego P ptacyi proj y mail/SEKAP/ePUAP Zachodniego/Glowny
RIT RPO WSL-SZ. -
Specjalista
W przypadku uwag - pkt 10.
W przypadku braku uwag — pkt 12.
12. Specjalista ds. RIT Subregionu Przekazanie pisma w sprawie akceptacji . . .
Zachodniego/Gléwny Specjalista projektu/ zmiany IW IP RIT RPO WSL-5z. | Niezwlocznie SEKAP/ePUAP, e-mail 1Z RPO WSL (RR)
Otrzymanie informacji o przyjeciu/
13 Specialista ds. RIT Subredionu aktualizacji IW IP RIT RPO WSL-SZ wraz ze Dyrektor Biura Zwiazku/
' pecjalista s. . giont skanem uchwaty ZW wraz z informacja o Zgodnie z terminem wplywu E-mail Koordynator RIT
Zachodniego/Gtowny Specjalista Koni L. L ; f .
onieczno$ci podpisania Oswiadczenia o Subregionu Zachodniego
zapoznaniu si¢ z dokumentem.
Przygotowanie i zamieszczenie informacji o
14. - . przyje.;ciu przez Zarzad Woj ew{)dztwa . . ) Dyrektor Biura Zwigzku/
;ziﬁ{? (Iiljlt: ijé?(;—vl;:ugreg%??sta Slaskiego przygotowanych/zmian w IW IP Niezwlocznie www.subregion.pl Koordynator RIT
& ySpeq RIT RPO WSL-SZ wraz z aktualng wersja Subregionu Zachodniego
dokumentu.
5 Specjalista ds. RIT Subregionu Poinformowanie pracownikoéw Biura Zwiazku Niezwlocznic Wersja papierowa, e-mail Pracownicy Biura Zwiazku

Zachodniego/Glowny Specjalista

0 przyjeciu IW IP RIT RPO WSL-SZ.)
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Podpisanie Oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z IW IP RIT RPO WSL-SZ i ich kolejnymi aktualizacjami powinno nastapi¢ w terminie 14 dni od dnia przekazania informacji o przyjeciu/ zmiany IW IP RIT

RPO WSL-SZ. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z IW IP RIT RPO WSL lub ich aktualizacja dokonywane jest w formie pisemnego o$wiadczenia pracownika opatrzonego wiasnor¢cznym podpisem. (Wzor
oswiadczenia o zapoznaniu si¢ pracownikéw z IW IP RIT RPO WSL stanowi zat. nr 1 do niniejszej instrukcji).
W przypadku braku kompletu podpiséw na Oswiadczeniu o zapoznaniu si¢ z IW IP RIT RPO WSL-SZ i ich kolejnymi aktualizacjami nalezy w rubryce przeznaczonej na podpis umiesci¢ adnotacje o powodzie
nieobecnosci pracownika (urlop wypoczynkowy, zwolnienie lekarskie, urlop macierzynski, urlop wychowawczy itp.). Za zebranie wszystkich podpiséw i przechowywanie Ww. oswiadczenia odpowiedzialny
jest Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego/Gtéwny Specjalista (zgodnie z wskazaniem Dyrektora Biura Zwigzku).

1.2.2 Instrukcja odstepstw od zapiséw Instrukcji Wykonawczych IP RIT RPO WSL-SZ

1.2.2 Instrukcja odstepstw od zapisow Instrukcji Wykonawczych IP RIT RPO WSL-SZ
Forma
. . . . . . racowani i/komorki
Lp. Stanowisko/kemérka/jednostka Zadanie Termin wykonania opracowa e Jedno.Stkl/ omor /
obiegu stanowiska powiazane
dokumentéw
Sporzadzenie notatki stuzbowej stwierdzajacej zaistnienie
ryzyka i/lub potrzeby odstgpienia od zapisow IW IP RIT
- . RPO WSL-SZ zawierajacej opis sytuacji, powody dla Dyrektor Biura Zwiazku/
L SpeCJallsF ads. R,I T Subreglpny ktorych odstapienie jest konieczne oraz proponowany Niezwlocznie Wersja papierowa Koordynator RIT
Zachodniego/Gtowny Specjalista . : . C . . . :
sposob postepowania (Wzor notatki stuzbowej w sprawie Subregionu Zachodniego
odstgpienia od zapisow IW IP RIT RPO WSL-SZ stanowi
zal. 1 do niniejszej instrukcji).
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej -
. . . o T . . Specjalista ds. RIT
2 Dyrektor Biura Zwiazku/ stwierdzajacej zaistnienie ryzyka i /lub potrzeby odstgpienia Subregionu
' Koordynator RIT Subregionu od zapisow W IP RIT RPO WSL-SZ zawierajacej opis Niezwlocznie Wersja papierowa glo .
. .. , o ) Zachodniego/Gtowny
Zachodniego sytuacji, powody dla ktorych odstgpienie jest konieczne oraz Specialista
proponowany sposob postepowania. pecy
W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
Rejestracja odstgpstwa od IW IP RIT RPO WSL-SZ w
wewngtrznym rejestrze odstepstw od IW IP RIT RPO WSL-
- . SZ prowadzonym w formie elektronicznej (Wzor rejestru . . Dyrektor Biura Zwigzku/
3. Specjalista ds. RIT Subregionu odsigpsiw od zapiséw Instrukcji Wykonawczych dla IP RIT Niezwlocznie Wersja elektroniczna, Koordynator RIT

Zachodniego/Glowny Specjalista

RPO WSL-SZ stanowi zat. nr 2 do niniejszej instrukcji).

wersja papierowa

Subregionu Zachodniego
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4. Specjalista ds. RIT Subregionu Sp(?rza}dzenie pisma przeka.lzuj.qcego 1.<'opie; notat.ki §ku2bowej . . We(sja _ Dyrektor Biura Zwiazku/
Zachodniego /Gi(’)wny Specialista z pisemna adnotacja o podjetej decyzji o odstapieniu od Niezwlocznie paplerov_valwerSja Koord){nator RIT _
zapiséw IW IP RIT RPO WSL-SZ. elektroniczna Subregionu Zachodniego
. . Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma Specjalista ds. RIT
5. Eggﬁﬁ?;;&?gé‘gﬁgﬁglonu przekazujacego kopig notatki stuzbowej z pisemng adnotacja Niezwlocznie Wersja papierowa/ Subregionu
Zachodniego 0 podjetej decyzji o odstapieniu od zapisow IW IP RIT RPO SEKAP/ePUAP Zach_od_nlego/G}(')wny
WSL-SZ. Specjalista
W przypadku uwag - pkt 4
W przypadku braku uwag — pkt 6
Przekazanie pisma wraz z kopig notatki stuzbowej z pisemng | Do 5 dni roboczych od
adnotacjg o podjetej decyzji o odstagpieniu od zapiséw IW IP | dnia zatwierdzenia
RIT RPO WSL-SZ (informacja powinna by¢ opatrzona odstepstwa od IW IP RIT
6. Specjalista ds. RIT Subregionu pisemng adnotacja o wyrazeniu zgody na proponowany RPO WSL-SZ przez SEKAP/ePUAP/wersja IZ RPO WSL (RR)
Zachodniego/Glowny Specjalista sposob zmiany procedury przez Dyrektora Biura Zwigzku), Dyrektora Biura Zwiazku | papierowa
w celu wpisania do Centralnego rejestru odstgpstw od
zapisow instrukcji wykonawczych instytucji zaangazowanych
W realizacje RPO WSL 2014-2020. .
W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 7
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — koniec procesu
Otrzymanie pisma zawierajacego uwagi/ zastrzezenia do Zgodnie z terminem
- . dokonanego odstepstwa od IW RIT RPO WSL-SZ i wrazie | wptywu
7 ;ﬁﬁﬂ'ﬁfjg%ﬁgj;g’;ggﬁ: o koniecznosci informujacego o braku akceptacii dla SEKAP/ePUAP IZ RPO WSL (RR)
wprowadzenia przyjetych w odstepstwie zmian do
wiasciwych IW IP RIT RPO WSL-SZ.
- . Sporzadzenie pisma dot. uchylenia odstepstwa od zapisow Niezwlocznie Wersja Dyrektor Biura Zwigzku/
8 gggﬁjc? clilnsit:g%j.(}i’gf;gr:g?ar;;ta IW IP RIT RPO WSL-SZ. papierowa/wersja Koordynator RIT
elektroniczna Subregionu Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku/ Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma dot. Niezwlocznie Specjalista ds. RIT
9. Koordynator RIT Subregionu uchylenia odstepstwa od zapisoéw IW IP RIT RPO WSL-SZ. Wersja papierowa/ Subregionu
Zachodniego SEKAP/ePUAP Zach_od_nlego/G}()wny
Specjalista
W przypadku uwag - pkt 8
W przypadku braku uwag — pkt 10
- . Przekazanie pisma dot. uchylenia odstgpstwa od zapisoéw IW | Niezwlocznie
10. gggﬁ{? éﬁ;:g%ic?g;j;gﬁgﬁﬂim IP RIT RPO WSL-SZ, celem dokonania stosownej adnotacji SEKAP/ePUAP 1Z RPO WSL (RR)
W Centralnym  rejestrze  odstepstw  od  Instrukcji
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Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje RPO
WSL 2014-2020.

Zmiany wpisane do Centralnego rejestru odstgpstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WSL2014-2020 wprowadzone zostang do IW IP RIT RPO WSL-SZ przy
najblizszej ich aktualizacji oraz sa obowigzujace od dnia zatwierdzenia przez Dyrektora Biura Zwigzku (chyba ze odstgpstwo ma charakter jednorazowy co wskazane zostatlo w notatce stuzbowej dot.
odstepstwa albo IZ RPO WSL wyrazita brak akceptacji dla zmiany przyjetej odstepstwem).

1.3 POROZUMIENIA Z IP RIT RPO WSL

1.3.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu Porozumienia/Aneksu do Porozumienia w sprawie realizacji RPO WSL 2014-2020 pomiedzy 1Z
RPO WSL z IP RIT RPO WSL-SZ

131 Instrukcja udzialu w przygotowaniu Porozumienia/Aneksu do Porozumienia w sprawie realizacji RPO WSL 2014-2020 pomiedzy 1Z RPO WSL z IP RIT RPO
- WSL-SZ

Forma opracowania/ Jednostki/komorki /

Lp. Stanowisko/komdérka/jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw

stanowiska powiazane

W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Aneksu do Porozumienia przez IP RIT RPO WSL-SZ — punkt 1
W przypadku inicjowania zawarcia Porozumienia/Aneksu do Porozumienia przez IZ RPO WSL — punkt 5

1 Specialista ds. RIT Subregionu Sporzadzenie informacji o koniecznosci zawarcia W razie koniecznosci Wersja elektroniczna Dyrektor Biura Zwiazku /
' chhjo dnieeo /G{éwn S e?c'alista Aneksu do Porozumienia wraz z propozycjami Koordynator RIT
g yoped zmian. Subregionu Zachodniego
o - . . .. | Niezwlocznie Wersja elektroniczna Specjalista ds. RIT
. . Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji -
2. Dyrektor Biura Zwiagzku/ Koordynator . e - - Subregionu
- . o koniecznosci zawarcia Aneksu do Porozumienia . \
RIT Subregionu Zachodniego A Zachodniego/Glowny
Wraz z propozycjami zmian. -
Specjalista
W przypadku uwag - pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
3 Specialiéci ds. RIT Subregionu Przekazanie informacji o konieczno$ci zawarcia
' chhjodnie o/G%’ 'S £l ist Aneksu do Porozumienia wraz z propozycjami Niezwlocznie E-mail 1Z RPO WSL (RR)
g owny Specjalista zmian. .
Otrzymanie informacji dotyczacej wyrazenia lub Zgodnie z terminem wptywu
4, Specjalista ds. RIT Subregionu niewyrazenia zgody na zawarcie Aneksu do .
Zachodniego/Glowny Specjalista Porozumienia. E-mail 1Z RPO WSL (RR)
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W przypadku zgody 1Z RPO WSL — pkt. 5;

W przypadku braku zgody 1Z RPO WSL — koniec procesu.

5. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Otrzymanie projektu Porozumienia/ Aneksu do
Porozumienia wraz z tekstem jednolitym celem
weryfikacji.

Zgodnie z terminem wptywu

SEKAP/ePUAP, e-mail

1IZ RPO WSL (RR)

6. Specjalista ds. RIT Subregionu

Sporzadzenie pisma w sprawie ewentualnych
uwag i propozycji zmian tekstu Porozumienia/

Wersja papierowa/wersja

Dyrektor Biura Zwigzku/

. , o L Niezwlocznie . Koordynator RIT
Zachodniego/Gtowny Specjalista _AnekSL_J do Porozumienia wraz z tekstem elektroniczna Subregionu Zachodniego
jednolitym.
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma w Specjalista ds. RIT
7. | Dyrektor Biura Zwigzku/ Koordynator | SPrawie ewentualnych uwag i propozycji zmian . . Wersja Subregionu
tekstu Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia Niezwlocznie

RIT Subregionu Zachodniego

wraz z tekstem jednolitym.

papierowa/SEKAP/ePUAP

Zachodniego/Glowny
Specjalista

W przypadku uwag - pkt 6
W przypadku braku uwag — pkt 8

8. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Przekazanie pisma w sprawie ewentualnych uwag
i propozycji zmian tekstu Porozumienia/ Aneksu
do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym.

Do 10 dni roboczych, chyba
ze w korespondencji
wskazano inny termin

SEKAP/ePUAP, e-mail

1IZ RPO WSL (RR)

9. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Otrzymanie ostatecznej wersji projektu
Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia wraz z
tekstem jednolitym celem akceptacji.

Zgodnie z terminem wplywu

SEKAP/ePUAP, e-mail

1IZ RPO WSL (RR)

10. | Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Sporzadzenie pisma w sprawie zweryfikowania i
zaakceptowania ostatecznej wersji projektu
Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z
tekstem jednolitym.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/wersja
elektroniczna

Dyrektor Biura Zwigzku/
Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

11. | Dyrektor Biura Zwigzku/ Koordynator
RIT Subregionu Zachodniego

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma w
sprawie zweryfikowania i zaakceptowania
ostatecznej wersji projektu Porozumienia/Aneksu
do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
SEKAP/ePUAP

Specjalista ds. RIT
Subregionu
Zachodniego/Glowny
Specjalista

W przypadku uwag - pkt 10
W przypadku braku uwag — pkt 12
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Podjecie uchwaly w sprawie akceptacji ostatecznej

Dyrektor Biura Zwigzku/
Koordynator RIT

12. . . . .
Czlonkowie Zarzadu Zwigzku RIT wersji projektu Porozumienia/Aneksu do Niezwlocznie Wersja papierowa Subregionu Zachodniego
Porozumienia wraz z tekstem jednolitym. /Specjalista ds. RIT
Subreaionu
Przekazanie pisma w sprawie zweryfikowania i Do 10 dni roboczych, chyba
13. | Specialista ds. RIT Subregionu zaakceptowania ostatecznej wersji projektu ze w korespondencji )
chhjodniego/Giéwny Spegcjalista Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z wskazano inny termin SEKAP/ePUAP, e-mail 1Z RPO WSL (RR)
tekstem jednolitym.
Otrzymanie Porozumienia/ Aneksu do
14. | Specjalista ds. RIT Subregionu Porozumienia w celu podpisania. Zeodnie z terminem wot Wersia papierowa 1Z RPO WSL (RR),
Zachodniego/Gtowny Specjalista g piywd 1a pap
Weryfikacja i podpisanie tresci Porozumienia/
15. | Dyrektor Biura Zwigzku / Koordynator Aneksu do Porozumienia oraz przekazanie do . . . . Czlonkowie Zarzadu
RIT Subregionu Zachodniego podpisu cztonkowi/ czlonkom Zarzadu Zwiazku | NMezwiocznie Wersja papierowa Zwigzku RIT
RIT.
Dyrektor Biura Zwiazku/
Koordynator RIT
16. . . Podpisanie Porozumienia/Aneksu do . . . . Subregionu Zachodniego,
Czlonkowie Zarzadu Zwiazku RIT Porozumienia. Niezwlocznie Wersja papierowa Specjalista ds. RIT
Subregionu
Zachodniego/Gtowny
17. | Specjalista ds. RIT Subregionu Przekazanie podpisanego Porozumienia/ Aneksu Niezwlocznic Wersja papierowa IZ RPO WSL (RR)

Zachodniego/Gtéwny Specjalista

do Porozumienia.

Po rejestracji Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia we wiasciwej komorce IZ RPO WSL przekazuje jeden egzemplarz Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia do IP RIT RPO WSL.

18.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Otrzymanie podpisanego i zarejestrowanego
Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia.

Zgodnie z terminem wptywu

Wersja papierowa

IZ RPO WSL (RR)

24




1.3.2 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany Strategii RIT

1.3.2 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany Strategii RIT
Forma opracowania/ ] e
Lp. Stanowisko/komérka/jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow Jednostki/komérki /

stanowiska powigzane

W przypadku przygotowania/ zmiany Strategii RIT przez 1Z RPO WSL — pkt 1.
W przypadku inicjowania zmiany Strategii RIT przez IP RIT RPO WSL-SZ- pkt 2.

Otrzymanie korespondencji wzywajacej do

1. Specjalista ds. RIT Subregionu - : S . . .
Zachodniego/Glowny Specialista przygotowania/ zmiany Strategii RIT. Zgodnie z terminem wptywu SEKAP/ePUAP, e-mail 1Z RPO WSL (RR)
Przygotowanie propozycji zmian do zapisow
Strategii RIT na Formularzu propozycji . .
2. Specjalista ds. RIT Subregionu zmian/uwag do zapisow Strategii Regionalnych . . . . Dyrektor Biura Zwigzku /
. , S - - : Niezwtocznie Wersja elektroniczna Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodnieao
Zachodniego Wojewddztwa Slgskiego (zalacznik g
nr. 1 do niniejszej instrukcji).
Dyrektor Biura Zwiazku / N o . . Specjalista ds. RIT Subregionu
3. Koordynator RIT Subregionu Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Niezwlocznie Wersja elektroniczna Zachodniego/ Glowny

Zachodniego

propozycji zmian do zapiséw Strategii RIT.

Specjalista

W przypadku uwag — pkt 2
W przypadku braku uwag — pkt 4

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Sporzadzenie projektu/ zmian Strategii RIT w
trybie ,,$ledz zmiany” oraz pisma z prosba o
udzial w opiniowaniu projektu/ zmian Strategii
RIT do Cztonkéw Zwigzku Subregionu
Zachodniego z siedziba w Rybniku

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
wersja papierowa

Dyrektor Biura Zwiazku /
Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego
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5 Dyrektor Biura Zwigzku /

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie
projektu/ zmian Strategii RIT w trybie ,,$ledZ
zmiany” oraz pisma z prosba o udziat w

Wersja elektroniczna,

Specjalista ds. RIT Subregionu

Koordynfator RIT Subregionu opiniowaniu projektu/zmian Strategii RIT do Niezwlocznie wersja papierowa Zachodniego/Glowny Specjalista
Zachodniego R . . .
Cztonkow Zwigzku Subregionu Zachodniego z
siedzibg w Rybniku.
W przypadku uwag — pkt 4
W przypadku braku uwag — pkt 6
6. Specjalista ds. RIT Subregionu Przgkazgnle'prOJ_ektL{{ zmian Stratggu RIT w . . . . .
. A . trybie ,,$ledz zmiany” pisma z pros$ba o udziat w | Niezwlocznie E-mail Czlonkowie Zwigzku
Zachodniego/ Gtowny Specjalista - - - . -
opiniowaniu projektu/ zmian Strategii RIT.
. - . . . Specjalista ds. RIT Subregionu
7. Czlonkowie Zwiazku Przekazanie uwag/ opinii do projektu/ zmian Zgodnie z wyznaczonym E-mail Zachodniego/ Gléwny

Strategii RIT/informacji o braku uwag

terminem

Specjalista

8. Specjalista ds. RIT Subregionu

Analiza ewentualnych zgtaszanych uwag oraz
sporzadzenie propozycji projektu/ zmian
Strategii RIT na Formularzu propozycji

Wersja elektroniczna,

Dyrektor Biura Zwiazku /

Zachodniego/ Gtéwny Specjalista zmian/uwag zapiséw Strategii Regionalnych Niezwlocznie wersja papierowa Koordyngtor RIT Subregionu
. . - Zachodniego
Inwestycji Terytorialnych Subregionu
Zachodniego Wojewddztwa Slgskiego.
9 Dyrektor Biura Zwiazku / Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Wersia elektroniczna Specjalista ds. RIT Subregionu
' Koordynator RIT Subregionu propozycji zmian/ uwag do zapisow Strategii Niezwlocznie ) ' Zachodniego/ Gtowny

Zachodniego

RIT.

wersja papierowa

Specjalista

W przypadku uwag — pkt 8
W przypadku braku uwag — pkt 10

10. | Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtéwny Specjalista

Sporzadzenie projektu/ zmian Strategii RIT wraz
z rejestrem zmian do Strategii RIT (Wzor
Rejestru Zmian do Strategii Regionalnych
Inwestycji Terytorialnych Subregionu
Zachodniego Wojewddztwa Slgskiego stanowi
zal. 2 do niniejszej instrukcji.)

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
wersja papierowa

Dyrektor Biura Zwiazku/
Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

11. | Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator
RIT Subregionu Zachodniego

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie
projektu/ zmian Strategii RIT wraz z rejestrem
zmian do Strategii RIT.

Niezwtocznie

Wersja elektroniczna,
wersja papierowa

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtoéwny
Specjalista

26




W przypadku uwag — pkt 10
W przypadku braku uwag — pkt 12

12. | Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Przekazanie projektu/ zmian Strategii RIT wraz
z rejestrem zmian do Strategii RIT

Zgodnie z terminem do
przekazania na posiedzenie
Zgromadzenia Ogolnego
Zwiazku

Wersja elektroniczna,
wersja papierowa

Czlonkowie Zarzadu Zwiazku
RIT

13.

Zgromadzenie Ogdlne Zwigzku

Przyjecie projektu/zmian Strategii RIT.

Zgodnie z terminem
Zgromadzenia Ogolnego

Wersja elektroniczna,
wersja papierowa

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

14. | Specjalista ds. RIT Subregionu

Sporzadzenie pisma w sprawie przekazania

Wersja papierowa/wersja

Dyrektor Biura Zwiazku/

Zachodniego/Glowny Specjalista Strategii RIT/ zmienionej Strategii RIT. Niezwlocznie elektroniczna Koordyn_ator RIT Subregionu
Zachodniego
15. | Dyrektor Biura Zwigzku/ Koordynator ngv{/fiIeka?zi’kaa:;gi?;agt?alt;aitiw F;T;Ej/zfaliirﬁ)iﬁrr:ﬁ w Niezwlocznic Wersja papierowa/ Specjalista ds. RIT Subregionu
RIT Subregionu Zachodniego SrzrategiipRlT 9 ! SEKAP/ePUAP Zachodniego/Gtowny Specjalista
W przypadku uwag — pkt 14
W przypadku braku uwag — pkt 16
Przekazanie pisma w sprawie przekazania -
- . " S o 1Z RPO WSL(RR)/minister
16. | Specjalista ds. RIT Subregionu Strategii RIT/ zmienionej Strategii RIT wraz z Niczwlocznic SEKAP/ePUAP, e-mail whaciwy do spraw rozwoju

Zachodniego/Glowny Specjalista

projektem Strategii RIT/ zmienionej Strategii
RIT.

regionalnego

1Z RPO WSL oraz minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego opiniujg Strategi¢ RIT oraz jej zmiany zgodnie z ustawg wdrozeniows, tj. w terminie 60 dni od dnia jej otrzymania.
W razie uwag do Strategii RIT lub jej zmian, minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego i/lub IZ RPO WSL zwraca si¢ do IP RIT RPO WSL z pro$ba o jej aktualizacje we wskazanym terminie,

nie krotszym niz 21 dni kalendarzowych. — pkt 1-16.

W razie braku uwag do Strategii RIT — pkt 17.

IZ RPO WSL weryfikuje wprowadzenie zgloszonych uwag do Strategii RIT i przygotowuje opini¢ odnosnie Strategii RIT w zakresie wskazanym w art. 30 ust. 5 ustawy wdrozeniowej. IZ RPO WSL
niezwlocznie informuje IP RIT RPO WSL o zaopiniowaniu Strategii RIT

17. | Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Otrzymanie korespondencji dotyczacej wydane;j
pozytywnej opinii nt. Strategii RIT.

Zgodnie z terminem wptywu

SEKAP/ePUAP, e-mail

1Z RPO WSL(RR)/minister
wlasciwy do spraw rozwoju
regionalnego
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W przypadku pozytywnej opinii o Strategii RIT — pkt 18
W przypadku uwag do Strategii RIT — pkt — 4

18.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Przekazanie do podpisania o$wiadczenia o
zapoznaniu si¢ ze Strategig RIT (Wzor
Oswiadczenia o zapoznaniu sie ze ,, Strategiq
Regionalnych Inwestycji Terytorialnych
Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slgskiego” stanowi zat. 3 do niniejszej
instrukcji).

Niezwltocznie

Wersja papierowa

Pracownicy Biura Zwiazku

Podpisanie Oswiadczenia o zapoznaniu sig ze Strategig RIT powinno nastapi¢ w terminie 14 dni od dnia przekazania informacji o przyjeciu/ aktualizacji Strategii RIT.
W przypadku braku kompletu podpiséw na Oswiadczeniu o zapoznaniu sig ze Strategig RIT nalezy w rubryce przeznaczonej na podpis umiesci¢ adnotacj¢ o powodzie nieobecnosci pracownika (urlop
wypoczynkowy, zwolnienie lekarskie, urlop macierzynski, urlop wychowawczy itp.). Za zebranie wszystkich podpisow i przechowywanie ww. oswiadczenia odpowiedzialny jest Specjalista ds. RIT

Subregionu Zachodniego/Glowny Specjalista.

1.4 ZGLASZANIE (PODJERZEN) WYSTAPIENIA NADUZYC FINANSOWYCH

1.4.1 Instrukcja zglaszania (podejrzen) wystapienia naduzy¢ finansowych

141

Instrukcja zglaszania (podejrzen) wystapienia naduzy¢ finansowych

Lp.

Stanowisko/komorka/jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/komorki /
stanowiska powiazane

Pracownik IP RIT RPO WSL-SZ

W przypadku uzasadnionych podejrzen badz
informacji o potencjalnym naruszeniu
przepisow prawa odnoszacych si¢ do naduzy¢
finansowych, podejrzeniu oszustwa lub proby
oszustwa badz spotkania si¢ z proba korupcji,
sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistnieniu
powyzszego zdarzenia.

Przekazanie bezposredniemu przetozonemu lub
osobie nastepnej, jesli to w stosunku do
bezposredniego przetozonego zachodzi
podejrzenie naduzycia finansowego).

W razie koniecznos$ci

Wersja papierowa

Dyrektor Biura Zwigzku
/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego
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2. | Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki
stuzbowej w sprawie podejrzen badz informacji

Pracownik IP RIT RPO
WSL-SZ, Specjalista ds. RIT

- . o0 potencjalnym naruszeniu przepisow prawa Niezwlocznie Wersja papierowa Subregionu
Subregionu Zachodniego odnoszacych si¢ do naduzy¢ finansowych, Zachodniego/Glowny
podejrzeniu oszustwa lub proby oszustwa. Specjalista
W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
Sporzadzenie zawiadomienia w sprawie
3. | Specjalista ds. RIT Subregionu podejrzet} badz u?f(’)rmaql 0 potencjalnym A . . _ ) Dyrektor Biura Zwigzku
. , o naruszeniu przepisOw prawa odnoszacych si¢ Niezwlocznie Wersja papierowa /Koordynator RIT
Zachodniego/Glowny Specjalista . Lo ? .
do naduzy¢ finansowych, podejrzeniu oszustwa Subregionu Zachodniego
Iub proby oszustwa.
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie
zawiadomienia w sprawie podejrzen badz Specjalista ds. RIT
4. | Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT informacji o potencjalnym naruszeniu Niezwlocznie \Wersia papierowa Subregionu
Subregionu Zachodniego przepiséw prawa odnoszacych si¢ do naduzy¢ Japap Zachodniego/Glowny
finansowych, podejrzeniu oszustwa lub proby Specjalista
oszustwa.
W przypadku uwag — pkt 3
W przypadku braku uwag — pkt 5
Przekazanie zawiadomienia w sprawie
5. | Specjalista ds. RIT Subregionu podejrzer.l badz n?fc,)rmaCJ i 0 potencjalnym . . . . . wiasciwe organy $cigania,
naruszeniu przepisOw prawa odnoszacych si¢ Niezwlocznie Wersja papierowa

Zachodniego/Glowny Specjalista

do naduzy¢ finansowych, podejrzeniu oszustwa
Iub proby oszustwa.

dw: 1Z RPO WSL (RR)
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Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Odnotowanie zaistniatego podejrzenia o
potencjalnym naruszeniu przepisow
wystapienia lub zaistnienia naduzy¢
finansowych, podejrzeniu oszustwa lub proby
oszustwa w ewidencji naduzy¢ finansowych
(Wzor Ewidencji naduzy¢ finansowych
stwierdzonych/zgloszonych przez IP RIT RPO

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, wersja
papierowa

Dyrektor Biura Zwiazku
/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

WSL-SZ w Zwigzku Gmin i Powiatow
Subregionu Zachodniego Wojewoddztwa
Slgskiego z siedzibg w Rybniku stanowi zat. 1
do niniejszej instrukcji).

IP RIT RPO WSL-SZ wspotpracuje z organami $cigania w celu wyjasnienia okolicznosci zdarzenia oraz we wszystkich wewnetrznych lub zewngtrznych postepowaniach wyjasniajgcych.
Monitoruje takze zgloszenia po jego dokonaniu oraz przeprowadza wewngtrzne kontrole w Zwigzku RIT, opracowuje raport kontroli zawierajacy zalecenia oraz realizuje je.
Dodatkowo przekazuje 1Z RPO WSL informacje o wszelkich dalszych czynno$ciach podejmowanych w sprawie przez organy $cigania i organy wymiaru sprawiedliwosci.

1.5 SPORZADZANIE WYKAZU STANOWISK WRAZLIWYCH

1.5.1 Instrukcja sporzadzania/ aktualizacji wykazu stanowisk wrazliwych

151 Instrukcja sporzadzania/ aktualizacji wykazu stanowisk wrazliwych

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/komorki /

Termin wykonania . .
stanowiska powiazane

Zadanie

Lp. Stanowisko/komorka/jednostka

Dyrektor Biura Zwiazku odpowiada za opracowanie Wykazu stanowisk wrazliwych w Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku W oparciu o Zasady
identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji. Przy identyfikacji stanowisk wrazliwych IP RIT RPO WSL-SZ uwzglednia informacje
pochodzace ze: skarg, wnioskow, zazalen, sprawozdan, protokotow kontrolnych, odstepstw od procedur. Przygotowujac wykaz stanowisk wrazliwych IP RIT RPO WSL-SZ, bierze pod uwage wyniki

analizy ryzyka naduzy¢ finansowych oraz analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020.

Aktualizacja Wykazu stanowisk wrazliwych W Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku moze zosta¢ zainicjowana w przypadku pojawienia sie
takiej koniecznos$ci, np. wskutek zmian organizacyjnych czy identyfikacji nowych ryzyk.
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1. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Sporzadzenie projektu/ aktualizacji Wykazu
stanowisk wrazliwych w Zwigzku Gmin i
Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewédztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik

Co najmniej raz w roku w
terminie miesigca od
zatwierdzenia przez ZW
rejestru ryzyk naduzyé
finansowych w wyniku
przeprowadzenia okresowej

Wersja papierowa

Dyrektor Biura Zwigzku
/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

nr 2 do niniejszej instrukcji. ?ﬁ?ﬁg@yﬁ;]ka naduzy¢
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Specjalista ds. RIT
2. | Dyrektor Biura Zwiazku/Koordynator RIT proplgtu/aktuahzgcp Wyka;u gtanowlslf . . - . Subregionu
- - wrazliwych w Zwigzku Gmin i Powiatow Niezwlocznie Wersja papierowa - ,
Subregionu Zachodniego ; . S Zachodniego/Gtéwny
Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Specialista
Slgskiego z siedzibg w Rybniku. Pecy
W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
Przekazanie informacji o przyjeciu/ aktualizacji
3. Specjalista ds. RIT Subregionu Wykazu stanowisk wrazliwych w Zwigzku Gmin Niezwlocznie E-mail Pracownicy Biura Zwiazku

Zachodniego/Gtowny Specjalista

i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku.

Pracownicy IP RIT RPO WSL-SZ bedacy na stanowiskach wrazliwych dokonuja podpisania deklaracji bezstronnosci i poufno$ci. W przypadku zaistnienia mozliwos$ci wystapienia konfliktu interesow
dokonuje si¢ wytaczenia pracownika od udziatu w danej sprawie — powiadomienie o tym fakcie bezposredniego przetozonego.
Dokonuje sie rowniez pouczenia nowozatrudnionych pracownikow o konsekwencjach zachowan korupcyjnych oraz zwraca si¢ uwage na zagrozenie korupcja.
Okresowo — nie rzadziej niz raz w roku — pouczani sa pracownicy o szczeg6lnych uwarunkowaniach wykonywania zadan wrazliwych (m.in. zagrozenie korupcja, uznaniowos¢ decyzji, wptyw
nieprawidtowej realizacji zadan na wdrazanie programu, itp.).
Monitorowana stale jest skuteczno$¢ przyjetych mechanizméw kontrolnych i w razie koniecznosci ich modyfikacja lub wprowadzenie dodatkowych mechanizméw kontrolnych.
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2. Procesy dot. oglaszania konkursow, naboru, oceny i zatwierdzania projektow

2.1 HARMONOGRAM NABOROW WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

2.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu/ aktualizacji Harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach RPO

WSL 2014-2020

Instrukcja udzialu w przygotowaniu/ aktualizacji Harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowane projektow

2.11 w ramach RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komorka/ . . . Fo.rma opracowan’la/ Jednostki/ komérki/
Lp. h Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw . .
jednostka stanowiska powiazane
Otrzymanie informacji o koniecznoéci sporzadzenia/
- . aktualizacji Harmonogramu naboréw wnioskow o . :
1. .
;Zig{f‘ (Iilnslt: ?)S/GT;-\;:ugregclzqi i dofinansowanie projektow w ramach RPO WSL \f}g?d&f z terminem E-mail IOK
& ¥y >ped 2014-2020 (dalej: Harmonogram). Pty
1) Udziat w spotkaniu roboczym z 10K oraz IP/IP
ZIT/RIT RPO WSL, majagcym na celu ustalenie
priorytetow w zakresie wdrazania RPO WSL
s . 2014-2020 na kolejny rok (w terminie : . Dyrektor Biura Zwiazku /

2. . . - -
Speqalls_ta ds. R,IT Subregl_on_u wskazanym przez 1Z RPO WSL)?3; Niezwlocznie E-mail, wersja Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/Gtéwny Specjalista . " o elektroniczna .

2) Sporzadzenie propozycji terminéw oraz kwot Zachodniego
naborow do Harmonogramu/ aktualizacji
Harmonogramu.
3 Dyrektor Biura Zwigzku / Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie propozycji Wersia elektroniczna. e- Specjalista ds. RIT Subregionu
' Koordynator RIT Subregionu termindéw oraz kwot naboréw do Harmonogramu/ Niezwlocznie mail ! ' Zachodniego/ Gtowny
Zachodniego aktualizacji Harmonogramu Specjalista

W razie uwag — pkt 2
W razie braku uwag — pkt 4

3 Spotkanie robocze odbywa sie tylko w przypadku przygotowania Harmonogramu.
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Przekazanie propozycji terminéw oraz kwot naborow

W terminie wskazanym

Zachodniego/Gtowny Specjalista do Harmonogramu/aktualizacji Harmonogramu. przez 1IZ RPO WSL E-mail 10K
- . Otrzymanie informacji o pozytywnym zaopiniowaniu . .
5. . . .
Specjalista ds. RIT Subregionu otrzymanych zmian badz w przypadku negatywnej Zgodnie z terminem E-mail 10K

Zachodniego/Gtowny Specjalista

opinii przekazanie wprowadzonych zmian.

wplywu

2.2 KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

2.2.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu/aktualizacji kryteriow wyboru projektéw do dofinansowania w ramach Dzialan/Poddzialan
RIT-SZ RPO WSL 2014-2020

221

Instrukcja udzialu w opracowaniu/aktualizacji kryteriow wyboru projektow do dofinansowania w ramach Dzialan/Poddzialan RIT RPO WSL 2014-2020

Lp.

Stanowisko/komorka/jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/komoérki /
stanowiska powiazane

W przypadku inicjowania opracowania/ zmiany kryteriow wyboru projektow przez IZ RPO WSL — pkt 1
W przypadku inicjowania zmiany kryteriow wyboru projektow przez IP RIT RPO WSL — pkt 3.

Specjalista ds. RIT Subregionu

Otrzymanie informacji w sprawie propozycji

Zgodnie z terminem

Zachodniego/Glowny Specjalista kryteriow wyboru projektow. wplywu E-mail 10K
S . Przekazanie projektu/ zmiany projektu . . .
2. | Specjalista ds. RIT Subregionu kryteriow wyboru projektow celem zebrania Niezwlocznie E-mail Czlonkowie Zwigzku;

Zachodniego/ Gtéwny Specjalista

opinii i ewentualnych uwag.

Pracownicy Biura Zwigzku
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3. | Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtowny Specjalista

1. Analiza projektu/ zmiany projektu kryteriow
wyboru projektow;

2. Analiza uwag zgloszonych przez Czlonkow
Zwiazku i pracownikow Biura Zwiazku,
sporzadzenie dokumentu w wersji roboczej;

3. Spotkanie robocze z Dyrektorem Biura
Zwiazku w celu oméwienia zaproponowanych
zmian w kryteriach zawartych w roboczej
wersji dokumentu;

4. Sporzadzenie opinii do projektu kryteriow
wyboru projektow zawierajacej akceptacije
zmiany kryteridéw (w przypadku braku uwag)
lub opinie i uwagi do proponowanych zmian
(w przypadku braku akceptacji zmian
kryteriow).

Niezwtocznie

Wersja elektroniczna, e-mail

Dyrektor Biura Zwiazku /
Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

4. | Dyrektor Biura Zwigzku/ Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie opinii
do projektu / zmiany projektu kryteriéw
wyboru projektow zawierajacej akceptacije
zmiany kryteridéw (w przypadku braku uwag)

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, e-mail

Specjalista ds. RIT
Subregionu Zachodniego/

lub opinie i uwagi do proponowanych zmian Glowny Specjalista
(w przypadku braku akceptacji zmian
kryteriow).

W przypadku uwag - pkt 3.

W przypadku braku uwag - pkt 5.
Przekazanie opinii do projektu / zmiany .

; -, L D010 dni roboczych od
projektu kryteriow wyboru projektow otrzymania in for%acji 217
5. | Specjalista ds. RIT Subregionu zawierajacej akceptacje zmiany kryteriow (w RPO WSL, chyba 7¢ w E-mail 10K

Zachodniego/Glowny Specjalista

przypadku braku uwag) lub opinie i uwagi do
proponowanych zmian (w przypadku braku
akceptacji zmian kryteriow).

korespondencji wskazano
inny termin
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Istnieje mozliwo$¢ udziatu IP RIT RPO WSL-SZ w spotkaniu grupy doraznej przy KM RPO WSL. W spotkaniach grup doraznych moga bra¢ udziat wszyscy cztonkowie KM RPO WSL jak rowniez ich
zastgpey. Grupy dorazne funkcjonujace przy KM RPO WSL nie sg usankcjonowane i majg charakter grup o charakterze roboczym. Spotkania przedmiotowych grup odbywaja sa kazdorazowo przed
planowanym posiedzeniem KM RPO WSL.

IP RIT RPO WSL-SZ otrzymuje z IOK korespondencje w sprawie ustalen ze spotkania grupy doraznej w sprawie projektu kryteridéw wyboru projektéw wraz z komentarzem do zglaszanych wcze$niej
uwag. Nastepnie dokonywana jest analiza otrzymanej korespondencji.

Ostateczne propozycje kryteriow dot. zgodnos$ci ze Strategia RIT wraz z pozostatymi kryteriami do poszczegdlnych Dziatan/Poddziatan RIT-SZ sg przekazywane do IP RIT-SZ RPO WSL w ramach
cztonkostwa ich przedstawicieli w KM RPO WSL najp6zniej na 10 dni roboczych przed terminem posiedzenia KM RPO WSL. Kryteria dotyczace zgodnosci ze Strategia RIT w ramach Dziatan/ Poddziatan
RPO WSL sa zatwierdzane przez KM RPO WSL.

- . Otrzymanie materialow zawierajacych projekt . .
o | Spetace ST sumons | o wabons ki do Zapanezemien | g
g ¥ oped dofinansowania. Pty
Udziat w posiedzeniu KM RPO WSL, na
7. | Dyrektor Biura Zwigzku / Koordynator RIT | ktorym dyskutowane i zatwierdzane sa Zgodnie z harmonogramem .
Subregionu Zachodniego kryteria wyboru projektow/ zmienione kryteria | prac KM RPO WSL Nie dotyczy KM RPO WSL
wyboru projektow.

2.3 OCENA I ZATWIERDZANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH RPO WSL 2014-2020

2.3.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i oglaszaniu Regulaminu konkursow o dofinansowanie w ramach EFRR i EFS

2.3.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i oglaszaniu Regulaminu konkurséw o dofinansowanie w ramach EFRR i EFS
, L , , . Forma opracowania/ Jednostki/komoérki /
Lp. Stanowisko/komorka/jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw o e

Otrzymanie informacji dot. opracowania/
1. | Specjalista ds. RIT Subregionu zaopiniowania Regulaminu konkursu /zmian w | Zgodnie z terminem

Zachodniego/ Gtéwny Specjalista Regulaminie konkursu. wplywu E-mail 10K
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2. | Specjalista ds. RIT Subregionu

1. Przekazanie Regulaminu konkursu celem
zebrania uwag;

2. Analiza przestanego Regulaminu konkursu
lub jego zmiany, wprowadzenie ewentualnych

Wersja elektroniczna, wersja

Dyrektor Biura Zwigzku /
Koordynator RIT Subregionu

Zachodniego/ Gtowny Specjalista uwag; Niezwlocznie papierowa, e—mail Zachodniego/ Pracownicy
3. Sporzadzenie informacji dotyczacej Biura Zwigzku
opracowania/ zaopiniowania Regulaminu
konkursu/ zmian w Regulaminie.
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Specjalista ds. RIT
3. | Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT informacji dotyczacej opracowania/ . . . . - Subregionu
: . - - . . Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail . .
Subregionu Zachodniego zaopiniowania Regulaminu konkursu/ zmian w Zachodniego/Glowny
Regulaminie konkursu. Specjalista
W przypadku uwag — pkt 2
W przypadku braku uwag - pkt 4
4. | Specjalista ds. RIT Subregionu Przekazanlg mform_a(_:jl dot_ycza,cej _ W terminie wskazanym )
. , - opracowania/ zaopiniowania Regulaminu E-mail 10K
Zachodniego/Glowny Specjalista . . przez IOK
konkursu/ zmian w Regulaminie konkursu.
5. | Specjalista ds. RIT Subregionu Otrzyman_|e korespondenql W sprawle Zgodnie z terminem .
. A . uwzglednienia przekazanych uwag do E—mail 10K
Zachodniego/ Gtéwny Specjalista - . : wplywu
Regulaminu konkursu lub jego zmiany.
Otrzymanie korespondencji w sprawie
6. | Specjalista ds. RIT Subregionu zamieszczenia na stronie internetowej IP RIT- Zgodnie z terminem E-mail 10K

Zachodniego/ Gtowny Specjalista

RPO WSL-SZ ogloszenia o konkursie wraz z

niezbednymi zatacznikami (pakiet aplikacyjny).

wplywu
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Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego

Publikacja na stronie internetowej IP RIT RPO
WSL ogloszenia o konkursie wraz
zalgcznikami.

Do jednego dnia po
otrzymaniu informacji z 1Z
RPO WSL

www.subregion.pl

Dyrektor Biura Zwigzku /
Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

2.3.2 Instrukcja udzialu w powotaniu czlonkéw KOP ze strony IP RIT RPO WSL-SZ

Wzory dokumentéw wykorzystywane przy wdrazaniu niniejszej instrukcji wykonawczej (tj. o§wiadczenia o bezstronno$ci, deklaracje poufnosci, wzor karty oceny, wzor list ocenionych projektow)
stanowia zataczniki do Regulaminu Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej projekty zlozone w ramach osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata
2014-2020 finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wylgczeniem instrumentéw finansowych, Dzialah i Poddzialati wdrazanych przez Slgskie Centrum
Przedsigbiorczosci)l Regulaminu Dokonywania Oceny Projektow wspélfinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, ktore zostaly przyjete odrebnymi Uchwatami Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego.

2.3.2

Instrukcja udzialu w powolaniu czlonkéw KOP ze strony IP RIT RPO WSL-SZ

Lp.

Stanowisko/ komérka/ jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/komorki /
stanowiska powigzane

Zastepca

Przewodniczacego KOP w IP RIT RPO WSL-SZ umozliwia wojewodzie albo jego przedstawicielowi udziat, w charakterze obserwatora, w pracach KOP*,

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtéwny Specjalista

Otrzymanie pisma w sprawie:

1) w przypadku 1Z RPO WSL (FR):
zarekomendowania na cztonkéw KOP
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ i/lub
kandydatow na ekspertow ze wskazaniem o0sob,
ktoére pelni¢ beda funkcje Zastepcy
Przewodniczacego KOP w IP RIT RPO WSL-
SZ oraz Sekretarza KOP IP RIT RPO WSL-SZ;

2) w przypadku I1Z RPO WSL (FS)/ IP RPO
WSL — WUP: zarekomendowania Zastgpcy
Przewodniczacego i Sekretarza z ramienia [P

Zgodnie z terminem
wplywu

SEKAP/ePUAP

10K

4 JOK informuje pisemnie wojewode lub jego przedstawiciela.
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RIT RPO WSL-SZ dot. I czgéci oceny — W
zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategig RIT
wraz z prosba o wskazanie cztonkow KOP
sposrod pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ
oraz kandydatow na ekspertow — dokonujacych
oceny w I czesci oceny — w zakresie kryteriow
zgodnosci ze Strategia RIT.

W sytuacji powotania kandydatow na ekspertow przeprowadzane jest wstgpne losowanie kandydatow na ekspertdéw w obecnosci co najmni
kandydatow na ekspertow wpisanych do Wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego na lata 2014-2020.

¢j dwoch pracownikéw IP RIT RPO WSL-SZ, sposrod

Dyrektor Biura Zwigzku

2. | Pracownicy i/lub eksperci zarekomendowani | Podpisanie o§wiadczenie o bezstronnosci wraz . . . .
na cztonkéw KOP IP RIT RPO WSL-SZ z zatacznikiem i deklaracji poufnosci. Niezwlocznie Wersja papierowa /Koordynator RIT .
Subregionu Zachodniego
Skierowanie zapytania do wyznaczonych
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ w sprawie
mozliwos$ci oceny wnioskow w ramach naboru.
Do zapytania dotaczone sa: wzor os$wiadczenia
3. | Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT ° beZStr.OI.mOSCI p raCOvaka IOK.WraZ zo . . . Pracownicy IP RIT RPO
- . zatgcznikiem oraz wzor deklaracji poufnosci Niezwlocznie E-mail
Subregionu Zachodniego . . . L . WSL-SZ
wraz z informacja o koniecznosci przestania
podpisanych skanéw oraz dostarczenia
podpisanych dokumentéw niezwtocznie (liczac
od momentu wysytania ich droga
elektroniczng) w oryginale.
- . . . . T , Dyrektor Biura Zwigzku
4. | Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego | Gromadzenie deklaracji poufno$ci i oswiadczeh . . . . .
, - . g Niezwlocznie E-mail, wersja papierowa /Koordynator RIT
/Gtowny Specjalista 0 bezstronno$ci Wraz z zatacznikiem. : .
Subregionu Zachodniego
. - .. . Specjalista ds. RIT
5. | Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT Wer.y ﬁkaq’a poprawnosct d.eklaracp poufnosei i . . Wersja papierowa, wersja Subregionu
- . o$wiadczen o bezstronnosci wraz z Niezwlocznie . . .
Subregionu Zachodniego - elektroniczna Zachodniego/Glowny
zalacznikiem. Specjalista

W sytuacji powotania kandydatow na ekspertow przeprowadzane jest losowanie kandydatow na ekspertow w obecnosci co najmniej dwoch pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ, sposrad tych kandydatow
na ekspertow, ktorzy poprawnie ztozyli deklaracje poufnosci i o§wiadczenie o bezstronnosci.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Sporzadzenie projektu uchwaty o wyznaczeniu
przedstawicieli do sktadu KOP sposrod
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ (ze
wskazaniem funkcji Zastepcy
Przewodniczacego i Sekretarza KOP IP RIT
RPO WSL-SZ) oraz kandydatéw na ekspertow.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor Biura Zwiazku/
Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego
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Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie
projektu uchwaty o wyznaczeniu
przedstawicieli do sktadu KOP sposrod
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Zarzad Zwiazku

W przypadku uwag — pkt 6
W przypadku braku uwag - pkt 8

Zarzad Zwiazku

Zatwierdzenie uchwaty o wyznaczeniu
przedstawicieli do sktadu KOP sposrod
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ i/lub
kandydatow na ekspertow.

Niezwtocznie

Wersja papierowa

Dyrektor Biura Zwiazku
/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Sporzadzenie pisma w sprawie:

1) w przypadku 1Z RPO WSL (FR):
zarekomendowania na cztonkow KOP
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ wraz z
lista 0sob zarekomendowanych na czlonkow
KOP ze wskazaniem os6b peliacych funkcje
Zastepcey Przewodniczacego KOP IP RIT RPO
WSL-SZ, Sekretarza KOP IP RIT RPO WSL-
S.C. i/lub kandydatoéw na ekspertow oraz
skanami oryginatéw o$wiadczen o
bezstronnosci, deklaracji poufnosci 0sob
zarekomendowanych przez IP RIT RPO WSL-
SZ na cztonkéw KOP.

2) w przypadku IZ RPO WSL (FS)/ IP RPO
WSL — WUP: zarekomendowania Zastepcy
Przewodniczacego i Sekretarza z ramienia IP
RIT RPO WSL-SZ dot. I cz¢éci oceny — W
zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategiag RIT
oraz wskazaniem cztonkéw KOP sposrod
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ oraz
kandydatow na ekspertow — dokonujacych
oceny w I czgéci oceny — w zakresie kryteriow
zgodnosci ze Strategia RIT.

Niezwtocznie

Wersja papierowa

Dyrektor Biura Zwiazku
/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

10.

Dyrektor Biura Zwiagzku /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma
W sprawie:

1) w przypadku IZ RPO WSL (FR):
zarekomendowania na cztonkéw KOP
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ wraz z
lista 0s6b zarekomendowanych na cztonkow
KOP ze wskazaniem o0sob peliacych funkcje
Zastepcy Przewodniczacego KOP IP RIT RPO

Niezwlocznie

Wersja papierowa,
SEKAP/ePUAP

Specjalista ds. RIT
Subregionu
Zachodniego/Glowny
Specjalista
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WSL-SZ, Sekretarza KOP IP RIT RPO WSL-
SC i/lub kandydatow na ekspertow oraz
skanami oryginalow o$wiadczen o
bezstronnosci, deklaracji poufnosci os6b
zarekomendowanych przez IP RIT RPO WSL-
SZ na czlonkéw KOP.

2) w przypadku I1Z RPO WSL (FS)/ IP RPO
WSL — WUP: zarekomendowania Zast¢pcy
Przewodniczacego i Sekretarza z ramienia IP
RIT RPO WSL-SZ dot. I czgéci oceny — W
zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategig RIT
oraz wskazaniem cztonkow KOP sposrod
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ oraz
kandydatow na ekspertow — dokonujacych
oceny w | czesci oceny — w zakresie kryteriow
zgodnodci ze Strategia RIT.

W przypadku uwag — pkt 9
W przypadku braku uwag - pkt 11

11.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Przekazanie pisma w sprawie:

1) w przypadku 1Z RPO WSL (FR):
przekazanie pisma dot. wyznaczenia
przedstawicieli do sktadu KOP sposrod
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ i/lub
kandydatow na ekspertow.

2) w przypadku IZ RPO WSL (FS)/ IP RPO
WSL — WUP: zarekomendowania Zastepcy
Przewodniczacego i Sekretarza z ramienia IP
RIT RPO WSL-SZ dot. I cz¢sci oceny — W
zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategig RIT
oraz wskazaniem cztonkow KOP sposrod
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ oraz
kandydatow na ekspertow — dokonujacych
oceny w I czgéci oceny — w zakresie kryteriow
zgodnosci ze Strategia RIT.

W terminie wyznaczonym
przez IOK

SEKAP/ePUAP

IOK

12.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Otrzymanie pisma informujacego o:

1) w przypadku IZ RPO WSL (FR):
zatwierdzeniu listy osob zarekomendowanych
przez IP RIT RPO WSL-SZ i/lub kandydatow
na ekspertow .

Zgodnie z terminem
wplywu

SEKAP/ePUAP

10K
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2) w przypadku I1Z RPO WSL (FS)/ IP RPO
WSL — WUP: powotaniu Zastepcy
Przewodniczacego i Sekretarza z ramienia IP
RIT RPO WSL-SZ (funkcja Sekretarza z
ramienia IP RIT RPO WSL-SZ moze zosta¢
potaczona z funkcjg Zastepcy
Przewodniczacego z ramienia IP RIT RPO
WSL-SZ), cztonkéw KOP sposrod
pracownikow IP RIT RPO WSL-SZ oraz
ekspertow wskazanych przez IP RIT RPO
WSL-SZ—- dokonujacych oceny w I czesci
oceny — w zakresie kryteriow zgodnosci ze
Strategia RIT

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek zmian osobowych na liscie pierwotnie zarekomendowanych przez wtasciwa IP RIT RPO WSL-SZ 0s6b na cztonkéw KOP wynikajacych z uzasadnionych sytuacji,
IP RIT RPO WSL-SZ zobowigzana jest do pisemnego informowania IOK o ww. zmianach. Wraz z pismem IP RIT RPO WSL-SZ przesyta o§wiadczenia o bezstronnosci i deklaracji poufnosci (skany
oryginatéw lub dokumenty podpisane elektronicznie) cztonkéw osdb, ktorzy zostali dodatkowo zarekomendowani przez IP RIT RPO WSL-SZ.

W przypadku powotania kandydatow na ekspertow — pkt 13
W pozostatych przypadkach — koniec procesu

Przekazanie wyznaczonym kandydatom na

3 Dyrektc_)r Biura Zw1q_zku /Koordynator RIT ekspertow informacji o powotaniu do sktadu Niezwlocznie E-mail Kandydaci na ekspertow
Subregionu Zachodniego KOP
- . Sporzadzenie 2 egzemplarzy uméw o Dyrektor Biura Zwiazku /
14. SpeCJallsF ads. R,I T Subreglpng $wiadczenie ustug eksperckich dla Niezwlocznie Wersja papierowa Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/Gtéwny Specjalista , . ;
poszczegdlnych ekspertow. Zachodniego
Dyrektor Biura Zwiazku / Koordynator RIT Weryflka_qa, akceptacja, zatW[erdzgnlg i _ SpeCJaI'lsta ds. RIT
15. - - . podpisanie 2 egzemplarzy umow o $wiadczenie . . . . Subregionu
Subregionu Zachodniego oraz inny Cztonek 5 ; Niezwlocznie Wersja papierowa . \
. ushug eksperckich dla poszczegolnych Zachodniego/Gtowny
Zarzadu Zwiazku . -
ekspertow. Specjalista
W przypadku uwag — pkt 14
W przypadku braku uwag - pkt 16
- . Przekazanie ekspertom do podpisu 2
16. . .
6.| Specjalista ds. RIT Subregionu egzemplarzy umow o $wiadczenie ustug Niezwlocznie Wersja papierowa Eksperci zewngtrzni

Zachodniego/Glowny Specjalista

eksperckich.

17.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Otrzymanie podpisanego przez ekspertow
zewnetrznych 1 egzemplarza umowy o
$wiadczenie ustug eksperckich.

Zgodnie z terminem
wplywu

Wersja papierowa

Eksperci zewngtrzni
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2.3.3 Instrukcja oceny i wyboru projektu do dofinansowania EFRR i EFS

Wzory dokumentoéw wykorzystywane przy wdrazaniu niniejszej instrukcji wykonawczej (tj. o$wiadczenia o bezstronnosci, deklaracje poufnosci, wzor karty oceny, wzor list ocenionych projektow)
stanowia zataczniki do Regulaminu Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej projekty zlozone w ramach osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata
2014-2020 finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (z wylgczeniem instrumentéw finansowych, Dziatar i Poddziatar wdrazanych przez Slgskie Centrum
Przedsigbiorczosci)l Regulaminu Dokonywania Oceny Projektow wspolfinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, ktore zostaly przyjete odrebnymi Uchwatami Zarzadu Wojewoddztwa Slaskiego.

2.3.3 Instrukcja oceny i wyboru projektu do dofinansowania EFRR i EFS
Forma opracowania/ obiegu i prki
Lp. Stanowisko/komérka/jednostka Zadanie Termin wykonania dr())kument()w J LN LT

stanowiska powigzane

IP RIT RPO WSL-SZ wspotdzieli rolg Instytucji Organizujacej Konkurs (I0OK) z IZ RPO WSL(FR/FS) lub IP RPO WSL-WUP, bierze udziat w ocenie projektow w ramach Komisji Oceny Projektow
(KOP) w zakresie kryteriow zgodno$ci ze Strategig RIT oraz zatwierdza list¢ ocenionych projektoéw wspoélnie z IZ RPO WSL.

Otrzymanie:

1) w przypadku 1Z RPO WSL (FR):
projektéw do oceny merytorycznej w
zakresie kryteriow zgodnosci ze
Strategia RIT.

2) w przypadku 1Z RPO WSL (ES)/ IP

SEKAP/ePUAP/ LSI 2014/dysk ftp

L ;pef]‘a('jﬁita ds/'G'?,'T S“gfeg'.f’q.“ ) RPO WSL — WUP: pisma Zg?d”'e z terminem lub e-mail badz inny, odpowiednio 10K
achoadniego/Gtowny Specjalista przekazujacego Listy wnioskow oraz wpiywu zabezpieczony nosnik
whnioski o dofinansowanie po weryfikacji
warunkow formalnych w celu
przeprowadzenia I czgéci oceny — w
zakresie kryteriow zgodnosci ze
Strategia RIT.
Zastgpca Przewodniczacego KOP IP RIT . Lo Cmai :
2. RPO WSL/Sekretarz KOP IP RIT RPO Przekazanie Cztonkom _KOP wnioskow Niezwlocznic E r:nglllLSI 2014/zabezpieczony Cronkowie KOP
WSL do oceny merytorycznej. nos$nik
Zapoznanie z cato$cig dokumentacji
wnioskow przekazanych mu do oceny i
dokonanie na karcie oceny Zastepca
3. Cronek KOP merytorycznej wniosku o Niezwlocznie LSI 2014/e-mail/zabezpieczony Przewodniczacego KOP IP

dofinansowanie projektu pod katem
zgodnosci ze strategig RIT, w oparciu o
kryteria strategiczne zatwierdzone przez
Komitet Monitorujacy)

nosnik

RIT/Sekretarz KOP IP RIT
RPO WSL-5Z
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W trakcie oceny wnioskow o dofinansowanie projektu, w przypadku wystapienia watpliwosci/lub koniecznosci uzyskania od wnioskodawcy dodatkowych informacji badZ wyjasnien, na pisemny wniosek
cztonka KOP (e-mail), IP RIT RPO WSL-SZ zwraca si¢ za posrednictwem IOK do wnioskodawcy o ztozenie wyjasnien dotyczacych wniosku. IP RIT RPO WSL-SZ przekazuje e-mailem do Cztonkow
KOP odpowiedz wnioskodawcy.

Po zakoniczeniu analizy i oceny danego
wniosku o dofinansowanie, cztonek KOP

W terminie wskazanym
przez Przewodniczacego

Zastgpca Przewodniczego

4. przekazuje Zastepcy Przewodniczacego . KOP IP RIT RPO WSL/
Czlonck KOP KOP IP RIT RPO WSL/Sekretarzowi \lfv(;i /ISIDeITrga?zZOKOP P E-mail Sekretarz KOP IP RIT
KOP IP RIT RPO WSL wypetiona RPO WSL
. RIT RPO WSL
karte oceny (skan w formacie pdf).
Weryfikacja i akceptacja poprawnosci i
. kompletno$ci wypetnienia karty oceny
Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT . . -
> RPO WSL/ Sekretarz KOP IP RIT RPO | 48n€g0 wniosku o dofinansowanie oraz | . i nie Wersja elektroniczna, e-mail Cztonkowie KOP

WSL

poréwnanie ze soba kart obu cztonkow
KOP pod katem wystapienia znacznych
rozbieznosci w ocenie.

W przypadku braku uwag - pkt 10

W przypadku, gdy w karcie oceny stwierdzono braki, omytki, niespdjnosci lub uzasadnienie oceny projektu lub poszczegdlnych kryteriow jest niewystarczajace i moze w konsekwencji by¢ podstawa do
podwazenia wynikoéw przeprowadzonej oceny — pkt 6

6.

Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT
RPO WSL/ Sekretarz KOP IP RIT RPO
WSL

Zwrot karty oceny danego wniosku o
dofinansowanie do poprawy.

Niezwtocznie

E-mail

Cztonkowie KOP

W przypadku uzupetnienia lub skorygowania brakow, omytek, niespojnosci oraz pelnego uzasadnienia poszczegolnych ocen - pkt 10

W przypadku wystapienia znacznych rozbiezno$ci w koncowych ocenach projektu, lub w przypadku wystapienia skrajnych ocen ktoregokolwiek z kryteriow, dokonanych przez poszczegdlnych cztonkow

KOP — pkt 7
7. Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT | Wezwanie do usunigcia rozbieznosci na
RPO WSL/ Sekretarz KOP IP RIT RPO zasadach opisanych w Regulaminie Niezwlocznie E-mail Czlonkowie KOP
WSL KOP.
8 Zastegpca Przewodniczacego KOP IP RIT | Umieszczenie w protokole z prac KOP
' RPO WSL/ Sekretarz KOP IP RIT RPO faktu wystapienia rozbieznosci oraz Niezwtocznie Wersja papierowa Czlonkowie KOP

WSL

dalszego przebiegu oceny.
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Po zakonczeniu prac nad oceng
zgodnosci ze Strategig RIT, przekazanie

Zastgpca

S Cztonkowie KOP podpisanych, ostatecznych wersji kart Niezwtocznie Wersja papierowa Przewodniczgeego KOP IP
. . - RIT RPO WSL/ Sekretarz
zgodnosci ze Strategig RIT, wszystkich KOP IP RIT RPO WSL
ocenianych przez siebie wnioskow.
Zastepca Przewodniczacego KOP IP RIT Sporzadzenie zbiorczej listy ocenionych
10 | RPO WSL/ Sekretarz KOP IP RIT RPO | Proiektow zawierajacej wyniki prac KOP | o)y /i Wersja papierowa, wersja Cztonkowie KOP
WSL w zakresie oceny zgodnosci ze Strategia elektroniczna
RIT wraz z protokotem z prac KOP.
Podpisanie i przekazanie listy
ocenionych projektow zawierajacej
1 Zastegpca Przewodniczacego KOP IP RIT | wyniki prac KOP w zakresie oceny
' RPO WSL/ Sekretarz KOP IP RIT RPO zgodnosci ze Strategia RIT i protokotu z | Niezwlocznie SEKAP/e-PUAP IOK

WSL

prac KOP wraz z elektronicznymi
kopiami kart oceny zapisanymi w
formacie PDF.

W przypadku uwag IOK w zakresie wykrycia brakow, bledow formalnych lub rachunkowych nastepuje zwrot kart oceny w zakresie oceny zgodnosci ze Strategia RIT do IP RIT RPO WSL-SZ. IP RIT
RPO WSL-SZ zwraca karty oceny Cztonkom KOP — zgodnie z pkt 5-11

W przypadku brak uwag IOK— pkt 12

ZATWIERDZANIE LISTY OCENIONYCH PROJEKTOW:

Otrzymanie pisma przekazujacego Liste

12. jali i . : : : . .
;22?}{? (;Inslt: E/I;I—Hg;fuzreggzqi i ocenionych projektow do zatwierdzenia ‘%Vgtl)dnle z terminem SEKAP/ePUAP IOK
g ¥y >ped przez Zarzad Zwiazku. plywd
- . Sporzadzenie projektu uchwaly Zarzadu Dyrektor Biura Zwiazku/
13. SpeCjalls_t ads. RIT Subregionu Zwigzku w sprawie zatwierdzenia Listy Niezwlocznie Wersja papierowa Koordynator RIT
Zachodniego . N . .
ocenionych projektow. Subregionu Zachodniego
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie
14. i i i i . .
Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator projektu uchwaly Zarzadu Zwigzku w Niezwlocznie Wersja papierowa Zarzad Zwiazku

RIT Subregionu Zachodniego

sprawie zatwierdzenia Listy ocenionych
projektow.
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W razie uwag — pkt 13
W razie braku uwag — pkt 15

Podpisanie deklaracji poufnosci przez
Czlonkow Zarzadu Zwiazku w celu
zobowigzania do zachowania poufnosci

Dyrektor Biura Zwigzku/

15. Zarzad Zwiazku gthmrdzang listy p r,oj.ektow do chwili Niezwlocznie Wersja papierowa Koordynator RIT
jej ogloszenia na wlasciwym Subreaionu Zachodniedo
portalu/stronie internetowej RPO WSL g g
(Wzér Deklaracji poufiosci stanowi zat.
nr 1 do niniejszej instrukcji).
16 Podjecie uchwaty w sprawie Dyrektor Biura Zwiazku/
' Zarzad Zwigzku zatwierdzenia Listy ocenionych Niezwtocznie Wersja papierowa Koordynator RIT
projektow dla danego naboru. Subregionu Zachodniego
Sporzadzenie pisma przewodniego
17. Specjalista ds. RIT Subregionu ZAWICTAAcee0 Liste openlonych . . Wersja papierowa/wersja Dyrektor Biura Zwiazku/
Zachodniedao/Gléwny Specialista projektow wraz z kopia uchwaty Niezwlocznie elektroniczna Koordynator RIT
9 ¥ Spec) zatwierdzajacej Liste ocenionych Subregionu Zachodniego
projektow.
Weacs, hepocs e
8 Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator ocenionych projektow wraz z kopia Niezwlocznie Wersja papierowa/ SEKAP/ePUAP Subregionu

RIT Subregionu Zachodniego

uchwaly zatwierdzajacej Liste
ocenionych projektow.

Zachodniego/Gtowny
Specjalista

W razie uwag — pkt 17
W razie braku uwag — pkt 19

Przekazanie pisma przewodniego
zawierajacego Liste ocenionych

19. Specjalista ds. RIT Subregionu .y . Do 14 dni od otrzymania
Zachodniego/Glowny Specjalista prOJgktow wrazz k op1a uchwa}y korespondencji z IOK SEKAP/ePUAP 10K
zatwierdzajacej Liste ocenionych
projektow.
Otrzymanie Listy projektow wybranych
20. Specjalista ds. RIT Subregionu do dofinansowania celem zamieszczenia | Zgodnie z terminem SEKAP/ePUAP 10K

Zachodniego/Gtowny Specjalista

na stronie internetowej IP RIT RPO
WSL-SZ.

wplywu
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Publikacja na stronie internetowej IP RIT
RPO WSL-SZ listy projektow
wybranych do dofinansowania oraz listy
cztonkéw KOP.

Do jednego dnia po
otrzymaniu informacji z
I0K

21. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

www.subregion.pl

Dyrektor Biura Zwigzku/
Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

3. Procesy monitoringu i sprawozdawczosci w ramach RPO WSL 2014-2020

3.1 SPRAWOZDANIE ROCZNE/ KONCOWE Z REALIZACJI RIT

3.1.1 Instrukcja udzialu w sporzadzaniu sprawozdania rocznego i koncowego z realizacji RIT

2.1 . . q : q Ty N
8 Instrukcja udzialu w sporzadzaniu sprawozdania rocznego i koncowego z realizacji RIT
Forma opracowania/ J . P
. , . . . . . . ednostki/komorki /
Lp. Stanowisko/kemérka/jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow | (ool o R ATIE
1. SpeCJalls_ta ds. RIT Subreglqnu_ Otr,zymanle WZOfl.! prOJektu sprgwozdanla rocznego/ Zgodnie z terminem E-mail IZ RPO WSL (RR)
Zachodniego/ Gtéwny Specjalista koncowego w czesci dotyczacej IP RIT RPO WSL. wplywu
Sporzadzenie projektu sprawozdania rocznego/ Co najmniej 2 dni przed Wersja elektroniczna, e- | Dyrektor Biura Zwigzku /
2. Specjalista ds. RIT Subregionu porza projextu sp - Y terminem* w jakim 1S) ' y 3
- . L koncowego z realizacji RIT, zgodnie ze wzorem . i mail Koordynator RIT
Zachodniego/ Gtéwny Specjalista rzekazanvim orzez 17 RPO WSL sprawozdanie ma zosta¢ Subreaionu Zachodniedo
P ymp ' ztozone w IZ RPO WSL g g
*Dla sprawozdania rocznego termin ztozenia dokumentu do 1IZ RPO WSL (RR):
- do 30 dni po uptywie okresu sprawozdawczego, z wylaczeniem sprawozdan w latach 2017 i 2019;
- do 70 dni po uptywie okresu sprawozdawczego, dla sprawozdan sktadanych w 2017 i1 2019 r.
Dla sprawozdania koncowego termin ztozenia dokumentu do IZ RPO WSL (RR):
- termin wskazuje 1Z RPO WSL
Dyrektor Biura Zwigzku/ o . . . . . . | Specjalista ds. RIT
3 Koordynator RIT Subregionu Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu Niezwtocznie \r;v;rISJa elektroniczna, e Subregionu Zachodniego/

Zachodhniego sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji RIT.

Glowny Specjalista

W przypadku uwag — pkt 2
W przypadku braku uwag — pkt 4
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4. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtéwny Specjalista

Przekazanie projektu sprawozdania rocznego/
koncowego z realizacji RIT.

Niezwlocznie

E-mail

IZ RPO WSL (RR)

W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 5
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — pkt 8

5. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtéwny Specjalista

Otrzymanie korespondencji w sprawie korekty do
sprawozdania rocznego/ koficowego z realizacji RIT.

Zgodnie z terminem
wplywu

SEKAP/ePUAP, e-mail

1IZ RPO WSL (RR)

6. Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Analiza przekazanych uwag, wprowadzenie
ewentualnych uwagi oraz sporzadzenie ostatecznej wersji
sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji RIT.

Do 10 dni roboczych od
przekazania uwag, chyba
ze 1Z RPO WSL
wskazata inny termin

Wersja elektroniczna, e-
mail

Dyrektor Biura Zwiazku /
Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Dyrektor Biura Zwiazku /
Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

Weryfikacja, akceptacja i przekazanie ostatecznej wersji
sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji RIT.

Niezwtocznie

Wersja elektroniczna, e-
mail

Zgromadzenie Ogolne IP
RIT RPO WSL-SZ

W przypadku uwag — pkt 6
W przypadku braku uwag — pkt 8

8. Zgromadzenie Ogo6lne IP RIT RPO
WSL-SZ

Zatwierdzenie sprawozdania rocznego/ koncowego z
realizacji RIT.

Zgodnie z terminem
Zgromadzenia Ogo6lnego

Wersja papierowa,
wersja elektroniczna

Dyrektor Biura Zwiazku /
Koordynator RIT
Subregionu
Zachodniego/Specjalista ds.
RIT Subregionu
Zachodniego

47




Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtowny Specjalista

Przekazanie ostatecznej wersji sprawozdania rocznego/
koncowego z realizacji RIT.

Do dnia 31 marca roku
nastg¢pnego po
zakonczeniu roku za
ktory sporzadzane jest
sprawozdanie®

E-mail

1IZ RPO WSL (RR)

4. Procesy zwiazane z realizacja Pomocy Technicznej RPO WSL 2014-2020 IP RIT RPO WSL-SZ

4.1. SPORZADZANIE, WERYFIKACJA I ZATWIERDZANIE DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z PT

4.1.1 Instrukcja dot. udzialu w szacowaniu kwot przeznaczonych na realizacje¢ Planu Dzialan PT, skladania wniosku o dofinansowanie PT,
podpisywania umowy/aneksu do umowy o dofinansowanie oraz skladania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w ramach

PT

Instrukcja dot. udzialu w szacowaniu kwot przeznaczonych na realizacj¢ PD PT, skladania wniosku o dofinansowanie PT, podpisywania umowy/aneksu do umowy

411 o dofinansowanie oraz skladania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w ramach Pomocy Technicznej
. L . : . Forma opracowania/ Jednostki/komérki /
Lp. Stanowisko/komérka/jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow S

Procedura udzialu w szacowaniu kwot przeznaczonych na realizacje PD PT:

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Otrzymanie pisma wzywajacego do
oszacowania kwoty przewidzianej na realizacj¢
Planu Dziatan Pomocy Technicznej (PD PT) na
kolejny rok budzetowy.

Zgodnie z terminem wptywu

SEKAP/ePUAP

IZ RPO WSL (RR)

5 z wyjatkiem lat 2017 i 2019, kiedy sprawozdanie jest przedktadane do dnia 30 kwietnia roku nastepujacego po zakonczeniu roku za ktory jest ono sktadane oraz sprawozdania koncowego, ktore
jest sktadane w terminie wskazanym przez 1Z RPO WSL.
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Specjalista ds. RIT Subregionu

Sporzadzenie pisma wskazujacego oszacowane

Wersja papierowa/wersja

Dyrektor Biura Zwigzku

Zachodniego/Glowny Specjalista

PT.

. . - kwoty przewidziane na realizacje PD PT na Niezwlocznie . /Koordynator RIT
Zachodniego/Glowny Specjalista Kolejny rok budzetowy. elektroniczna Subregionu Zachodniego
— - . - Specjalista ds. RIT
Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT Wir:f' kaCJa, akc;staqzrll zitWIfrdeaneirzllszg Niezwloczni Wersja papierowa/ Subregionu
Subregionu Zachodniego WSKAZUJACEEO 05zacowane kwoty przew ¢ czwlocznie SEKAP/ePUAP Zachodniego/Glowny
na realizacj¢ PD PT na kolejny rok budzetowy. -
Specjalista
W przypadku uwag — pkt 2
W przypadku braku uwag — pkt 4
- . Przekazanie pisma wskazujgcego oszacowane Do 25 sierpnia roku
;giﬁfé‘;f: %S/Gfgvfugregc'zqi”m kwoty przewidziane na realizacje PD PT na poprzedzajacego rok SEKAP/ePUAP IZ RPO WSL (RR)
9 ¥y >ped kolejny rok budzetowy. budzetowy
Otrzymanie pisma informujacego o wysokosci
- - zatwierdzonych i zabezpieczonych w projekcie
;ggﬁﬁf}j ‘ijFf;L :“gregc'.zrl‘;‘s " budzetu/budzecie Wojewddztwa Slaskiego Zgodnie z terminem wptywu | SEKAP/ePUAP 1Z RPO WSL (RR)
& ¥y >ped dochodéw w planie finansowym na realizacje
PT.
Procedura skladania wniosku o dofinansowanie PT:
- . Otrzymanie pisma
gggﬁ{? (;Irflt: %S/'Gig;fugreg;%q?s ta informujacego/wzywajacego do ztozenia Zgodnie z terminem wptywu | SEKAP/ePUAP 1Z RPO WSL (RR)
9 ¥y opeq) whniosku o dofinansowanie PD PT.
.- . . . . Dyrektor Biura Zwiazku
Specjalista ds. RIT Subregionu Sporzadzenie wniosku o dofinansowanie PD Niezwlocznic LS| 2014 JKoordynator RIT

Subregionu Zachodniego

Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie
whniosku o dofinansowanie PD PT.

Niezwlocznie

SEKAP/e-PUAP, LSI 2014

Specjalista ds. RIT
Subregionu
Zachodniego/Glowny
Specjalista

W przypadku uwag — pkt 7
W przypadku braku uwag — pkt 9
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Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Przekazanie wniosku o dofinansowanie PD PT.

Zgodnie z terminem
wskazanym przez 1Z RPO
WSL w pi$mie
informujacym/wzywajacym
do zlozenia wniosku o
dofinansowanie PD PT

SEKAP/e-PUAP, LSI 2014

1IZ RPO WSL (RR)

W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 10

W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — koniec procesu

10.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Otrzymanie pisma wzywajacego do
uzupetnienia/poprawy wniosku o
dofinansowanie PD PT.

Zgodnie z terminem wplywu

SEKAP/ePUAP

1IZ RPO WSL (RR)

Nastepnie — pkt 7-9

Procedura podpisywania umowy/aneksu do umowy o dofinansowanie:

11.

Specjalisci ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Otrzymanie pisma przekazujacego
umowe/aneks do umowy o dofinansowanie PD
PT do podpisania.

Zgodnie z terminem wptywu

SEKPA/ePUAP, wersja
papierowa

1IZ RPO WSL (RR)

12.

Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego/Przedstawiciel
Zarzadu IP RIT RPO WSL

Podpisanie umowy/aneksu do umowy o
dofinansowanie PD PT.

Niezwltocznie

Wersja papierowa

Specjalista ds. RIT
Subregionu
Zachodniego/Glowny
Specjalista

13.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Przekazanie podpisanej umowy/aneksu do
umowy o dofinasowanie PD PT, celem
ztozenia podpisu przez Zarzad Wojewddztwa
Slaskiego.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

IZ RPO WSL (RR)

14.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtéwny Specjalista

Otrzymanie podpisanej przez Zarzad
Wojewodztwa Slaskiego umowy/aneksu do
umowy o dofinansowanie PD PT.

Zgodnie z terminem wplywu

Wersja papierowa

1IZ RPO WSL (RR)
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Procedura skladania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w ramach Pomocy Technicznej:

Sporzadzenie weksla in blanco oraz deklaracji

Dyrektor Biura Zwiazku

15. ;Zgﬁjj (Ijlnslt: c:)s/élig;jukéreg;%r;?s i wekslowej w wysokosci kwoty dofinansowania | Niezwlocznie Wersja papierowa /Koordynator RIT
& y>ped PD PT. Subregionu Zachodniego
L . . Specjalista ds. RIT
. . Weryfikacja i, akceptacja weksla in blanco .
16.| Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT oraz deklaracji wekslowej w wysoko$ci kwoty | Niezwlocznie Wersja papierowa Subregionu

Subregionu Zachodniego

dofinansowania PD PT.

Zachodniego/Glowny
Specjalista

W przyp
W przyp

adku uwag — pkt 15
adku braku uwag — pkt 17

17.

Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego/Przedstawiciele
Zarzadu IP RIT RPO WSL-SZ (zgodnie z
KRS)

Zlozenie stosownego zabezpieczenia realizacji
umowy (notarialne po$wiadczenie podpisu/lub
ztozenie podpisu w siedzibie IZ RPO WSL w
obecnos$ci wyznaczonego pracownika).

Niezwltocznie

Wersja papierowa

Specjalista ds. RIT
Subregionu
Zachodniego/Glowny
Specjalista

Przekazanie dokumentow stanowiacych

Do 30 dni kalendarzowych

18.| Specjalista ds. RIT Subregionu - . N - - . .
. . - zabezpieczenie realizacji umowy o od dnia zawarcia umowy o Wersja papierowa 1Z RPO WSL
Zachodniego/Glowny Specjalista dofinansowanie PD PT. dofinansowanie PD PT
4.1.2 Instrukcja dot. zwrotu Srodkow Pomocy Technicznej do 1Z RPO WSL
4.1.2 Instrukcja dot. zwrotu Srodkéw Pomocy Technicznej do 1Z RPO WSL
Forma opracowania/ i orki
Lp. Stanowisko/komérka/jednostka Zadanie Termin wykonania c S TGO

obiegu dokumentow

stanowiska powiazane

Procedura dot. zwrotu Srodkéw Pomocy Technicznej do IZ RPO WSL z tytulu zwrotu niewykorzystanej dotacji:

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Sporzadzenie dyspozycji przekazania §rodkow
na rachunek bankowy 1Z RPO WSL
oddzielnymi przelewami dla srodkow
otrzymanych w ramach paragrafu biezacego i
paragrafu majatkowego oraz dla zrodet
finansowania (w przypadku, gdy oprocz
srodkow budzetowych przekazywane beda tez
srodki z rezerwy celowe;j).

Zgodnie z terminem
wplywu

Wersja elektroniczna

IZ RPO WSL (RR)
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. . Specjalista ds. RIT
2, | Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT |\ sikacia akeeptacja i podpisanie . . : . Subregionu
Subregionu Zachodniego/Przedstawiciele . S, . Niezwlocznie Wersja elektroniczna - .
dyspozycji przekazania $rodkow. Zachodniego/Glowny
Zarzadu IP RIT -
Specjalista
W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
. L . Ztozenie dyspozycji przekazania srodkow dot. .
3. | Gidwny Specjalista/Specjalista ds. RIT niewykorzystanej czesci dotacji celowej na Do 31 grudnia roku Wersja elektroniczna 1Z RPO WSL
Subregionu Zachodniego . budzetowego
dany rok budzetowy.
Procedura dot. zwrotu Srodkéw Pomocy Technicznej do IZ RPO WSL z tytulu z tytulu naruszenia art. 207 ustawy o finansach publicznych:
W przypadku zwrotu $rodkéw na wezwanie IZ RPO WSL — pkt 4,
W przypadku zwrotu $rodkow bez wezwania przez IZ RPO WSL, po stwierdzeniu nieprawidtowos$ci przez IP RIT RPO WSL-SZ — pkt 5.
Otrzymanie korespondencji dotyczacej
4. Speqalls.ta ds. R!T Subregl_onp st.W|erdz.en|a pr;e; 1Z RPO WSL o o Zgodnie z terminem SEKAP/ePUAP IZ RPO WSL (RR)
Zachodniego/Glowny Specjalista nieprawidtowosci w wydatkowaniu §rodkow i wplywu

zawierajacej wezwanie do ich zwrotu.

Dyrektor Biura Zwigzku
/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

5. | Gtowny Specjalista/Specjalista ds. RIT Przygotowanie dyspozycji ptatnosci dotyczacej Niezwlocznie Wersja papierowa/wersja
Subregionu Zachodniego zwrotu $rodkow. elektroniczna

Opis przelewu winien zawiera¢ nast¢pujace informacje: kwotg zwrotu w podziale na nalezno$¢ gtéwna i odsetki, nazwe programu i numer projektu, numer wniosku o ptatnosé/zapotrzebowania, rok w
ktorym zostaly przekazane zwracane srodki, tytut zwrotu, klasyfikacje budzetows dotyczacag zwracanych srodkow.

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Specjalista ds. RIT

6. | Dyrektor Biura Zwiazku /Koordynator RIT dvspozven platnodei dotvezace: zwrotu Niezwlocznie Wersja papierowa/ Subregionu
Subregionu Zachodniego CYSpozyQ)l p yezace] SEKAP/ePUAP Zachodniego/Glowny
srodkéw. Specjalista

W przypadku uwag — pkt 5
W przypadku braku uwag — pkt 7
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7. | Specjalistads. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Przekazanie dyspozycji ptatno$ci dotyczacej
zwrotu $rodkow.

Zgodnie z termienm
wyznaczonym przez 1Z
RPO WSL

SEKAP/ePUAP

1IZ RPO WSL (RR)

8. | Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Ztozenie polecenia bankowi dot. zwrotu
srodkow w podziale na nalezno$¢ gtowna i
odsetki

Zgodnie z terminem
wyznaczonym przez IZ
RPO WSL

Wersja papierowa/wersja
elektroniczna

Dyrektor Biura Zwigzku
/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

4.1.3 Instrukcja dot. skladania wniosku o platno$é w zakresie PT

4.1.3 Instrukcja dot. sktadania wniosku o platnos$¢ w zakresie PT
Forma opracowania/ J . -
. , . . q - . . ednostki/komoérki /
Lp. Stanowisko/komérka/jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw i e e
Przygotowanie niezb¢dnej dokumentacji do
wniosku o ptatnos¢ posrednia/koncowa/o Dyrektor Biura Zwiazku
1. Specjalista ds. RIT Subregionu zaliczke w ramach PT. Zgodnie z terminem LS| 2014 /Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista Sporzadzenie wniosku o ptatno$é¢ przekazania Zachodniego
posrednig/koncowa/o zaliczke w ramach PT wraz
z zatacznikami.
2 Dyrektor Biura Zwigzku Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wniosku SEKAP/ePUAP. LSI Specjalista ds. RIT Subregionu
' /Koordynator RIT Subregionu o platno$¢ posrednia/koncowa/o zaliczke w Niezwtocznie ' Zachodniego/Gtowny
. ol 2014 S
Zachodniego ramach PT wraz z zalacznikami. Specjalista

W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
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Przekazanie wniosku o ptatno$é

W terminie 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia
okresu rozliczeniowego w
przypadku wniosku o ptatno$é
posrednia/w terminie 60 dni
kalendarzowych od zakonczenia
realizacji PD w przypadku
wniosku o ptatnos¢ koncowa.

3. Specjalista ds. RIT Subregionu . . , . SEKAP/ePUAP,
Zachodniego/Glowny Specjalista posrednig/koncowa/o zaliczkg w ramach PTWraz | \y 1 vnadicy wiosku o LSl 2014 1Z RPO WSL (RR)
z zalacznikami. : L
zaliczke co najmniej raz na
kwartal/ w terminie 30 dni
kalendarzowych od wniesienia
zabezpieczenia prawidlowej
realizacji umowy w ramach PT
w przypadku | wniosku chyba
ze 1Z RPO WSL postanowi
inaczej.
W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 5
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — pkt 4
4. SpeCjaIIS_ta ds. R!T Subreglpng Otr_zymanle pisma o zakonczeniu weryfikacji Zgodnie z terminem wplywu SEKAP/ePUAP IZ RPO WSL (RR)
Zachodniego/Glowny Specjalista whniosku z wynikiem pozytywnym.
. . Otrzymanie pisma informujacego o koniecznos$ci . .
> Specjalista ds. RIT Subregionu dokonania korekty wniosku 0 platnosé Zgodnie z terminem wplywu | gy ApjepUAP IZ RPO WSL (RR)
Zachodniego/Glowny Specjalista . . , .
posrednig/koncowa/o zaliczke w ramach PT.
- . . . . Dyrektor Biura Zwiazku /
6. SpeCJaIIS_ta ds. R!T Subreglpng Spc,)rza(d.zemer korekty wn.losku o ptatno$¢ Niezwlocznie LS| 2014 Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista posrednig/koncowa/o zaliczke w ramach PT. -
Zachodniego
7 Dyrektor Biura Zwiazku / Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie korekty Specjalista ds. RIT Subregionu
' Koordynator RIT Subregionu whniosku o ptatnos¢ posrednia/koncowa/o Niezwtocznie LSl 2014 Zachodniego/Gtowny

Zachodniego

zaliczk¢ w ramach PT.

Specjalista

W przypadku uwag — pkt 6
W przypadku braku uwag — pkt 8
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8. Specjalista ds. RIT Subregionu Przekazanie korekty wniosku o platno$é Zgodnie z terminem SEKAP/ePUAP, LSI IZ RPO WSL (RR)
Zachodniego/Gtowny Specjalista posrednig/koncowa/o zaliczke w ramach PT. wskazanym przez 1Z RPO WSL | 2014

W przypadku uwag 1Z RPO WSL — pkt 5
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL — pkt 4

5. Procesy kontroli w ramach RPO WSL 2014-2020 w IP RIT RPO WSL-SZ

5.1 OBSLUGA KONTROLI ZEWNETRZNYCH, AUDYTOW ORAZ KONTROLI SYSTEMOWYCH

5.1.1 Instrukcja obstugi kontroli zewnetrznych oraz kontroli systemowej

5.1.1 Instrukcja obstugi kontroli zewnetrznych oraz kontroli systemowej
Lp. Stanowisko/komorka/jednostka Zadanie Termin wykonania Fo'fma opracowanrla/ Jedno.Stkl/kom?rkl /
obiegu dokumentow stanowiska powiazane

Kontrola systemowa przeprowadzana jest przez IZ RPO WSL przynajmniej raz w kazdym roku obrachunkowym w latach 2015-2023.

O planowej kontroli systemowej IP RIT RPO WSL-SZ informowana jest pisemnie 7 dni przed planowanym terminem rozpoczecia kontroli. Zawiadomienie zawiera program kontroli oraz listg dokumentow
do kontroli, ktore powinny zosta¢ przygotowane na dzien rozpoczecia kontroli.

Kontrola systemowa dorazna przeprowadzana jest bez uprzedniego poinformowania IP RIT RPO WSL-SZ.
Kontrola prowadzona jest co do zasady w siedzibie jednostki kontrolowanej. Czg§¢ czynnosci kontrolnych, zwiazanych z weryfikacja dokumentacji moze by¢ prowadzona w siedzibie IZ RPO WSL.

Niniejsza IW ma zastosowanie takze w przypadku audytow prowadzonych w IP RIT RPO WSL przez zewngtrzne podmioty.

- . L . . . . . Wersja papierowa, e- 1Z RPO WSL (RR)/ instytucja
1. Specjalista ds. RIT Subregionu Otrzymanie pisma informujacego o planowanej Zgodnie z terminem mail, SEKAP/ePUAP. Kontrolujaca;

Zachodniego/Glowny Specjalista kontroli wraz z lista dokumentow do kontroli. wplywu fax Dyrektor Biura Zwiazku
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Wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za

Specjalista ds. RIT Subregionu

Dyrektor Biura Zwiazku obstuge kontroli w Biurze Zwiazku. Niezwlocznie Wersja papierowa Zachodniego/Glowny Specjalista
Czlonkowie Zarzadu Zwiazku
- . . " . . RIT,
3. SpeCJalls_ta ds. R!T Subreglpng Pr.zesiame _mformaCJl o planowanej kontroli w Niczwlocznic E-mail 1Z RPO WSL (w przypadku
Zachodniego/Glowny Specjalista Biurze Zwigzku. K . :
ontroli prowadzonej przez
instytucje zewngtrzne)
IP RIT RPO WSL-SZ ma prawo zawnioskowania o przesunigcie terminu kontroli.
W przypadku konieczno$ci przesunigcia terminu kontroli - pkt 4
W przypadku poddania si¢ kontroli w wyznaczonym terminie - pkt 9
- . - , . . . . .| Dyrektor Biura Zwigzku
4. . . .
e | e AT sy s 6T i Kl POV | dooynatr RIT S
9 ¥y >ped ' Zachodniego
5. Dyrektor Biura Zwigzku/Koordynator | Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma z Niezwlocznie Wersja papierowa/ Specjalista ds. RIT Subregionu
RIT Subregionu Zachodniego pro$ba 0 zmiang terminu kontroli. SEKAP/ePUAP Zachodniego/Glowny Specjalista
W przypadku uwag - pkt 4
W razie braku uwag — pkt 6
6. Specjalista ds. RIT Subregionu Przekazanie pisma z prosba 0 zmiang terminu Niezwlocznie SEKAP/ePUAP, wersja 1Z RPO WSL/ instytucja

Zachodniego/Gtéwny Specjalista

kontroli.

papierowa, e-mail

kontrolujaca

7. Specjalista ds. RIT Subregionu Otrzymanie pisma w sprawie wyrazenia/nie Zgodnie z terminem 1Z RPO WSL(RRY)/ instytucja
. ) o o . . . SEKAP/ePUAP .
Zachodniego/Glowny Specjalista wyrazenia zgody na zmiang terminu kontroli. wplywu kontrolujaca
Przygotowanie pomieszczenia dla zespotu Dyrektor Biura Zwiazku
8. Specjalista ds. RIT Subregionu ygoto pomif L poflL . . . . /Koordynator RIT Subregionu
kontrolujacego, powiadomienie pracownikéw Niezwlocznie Wersja papierowa

Zachodniego/Glowny Specjalista

prowadzacych sprawy z zakresu objetego kontrola,

Zachodniego/
Zachodniego

Dyrektor Biura Zwiazku

9 /Koordynator RIT Subregionu

' Zachodniego/ Specjalista ds. RIT
Subregionu Zachodniego/Gtowny
Specjalista

Organizacja spotkania otwierajacego kontrolg.

Zgodnie z terminem
wyznaczonym przez
instytucj¢ kontrolujaca lub
niezwlocznie w przypadku
kontroli niezapowiedzianej

Nie dotyczy

1Z RPO WSL (RR)/ instytucja
kontrolujaca
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10.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Gtowny Specjalista

Dokonanie wpisu do ksigzki kontroli przez zespot
kontrolujacy.

Dostarczanie zespotowi kontrolujagcemu
niezbednych informacji, danych, srodkow
technicznych niezbgdnych do przeprowadzenia
kontroli, przekazywanie dokumentoéw niezbgdnych
do przeprowadzenia kontroli i w razie potrzeby
wykonywanie ich kopii potwierdzanych nastgpnie
za zgodno$¢ z oryginatem, informowanie
Dyrektora Biura Zwiazku o przebiegu kontroli.

Niezwtocznie

Wersja papierowa,
wersja elektroniczna

1Z RPO WSL (RR)/ instytucja
kontrolujaca

W razie konieczno$ci, na pro$be kontroleréw, Dyrektor Biura Zwiazku/Koordynator RIT/ Specjalista ds. RIT Subregionu Zachodniego/Gtéwny Specjalista sporzadza i podpisuje pisemne wyjasnienia i
informacje dodatkowe.

11.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Otrzymanie informacji pokontrolnej/wyniku
kontroli i ewentualnych zalecen pokontrolnych.

Zgodnie z terminem
wplywu

Wersja papierowa/
SEKAP/ePUAP

1Z RPO WSL (RR) / instytucja
kontrolujaca

W przypadku kontroli systemowej informacja pokontrolna przekazywana jest IP RIT RPO WSL-SZ w formie pisemnej w dwdch egzemplarzach. IP RIT RPO WSL-SZ zobowiazana jest do podpisania
informacji pokontrolnej lub wniesienia w formie pisemnej zastrzezen odno$nie jej tresci w terminie do 14 dni od dnia doreczenia.

12.

Dyrektor Biura Zwiazku
/Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego

Analiza informacji pokontrolnej/ wyniku kontroli i
ewentualnych zalecen pokontrolnych.

Niezwltocznie

Wersja papierowa

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtéwny Specjalista

W przypadku kontroli systemowej:
W przypadku braku uwag do tre$ci informacji pokontrolnej — podpisanie dokumentu przez Dyrektora Biura Zwiazku/ Koordynatora RIT Subregionu Zachodniego i nastgpnie pkt 13;
W przypadku uwag do tresci informacji pokontrolnej — pkt 13.

W przypadku informacji pokontrolnej z 1Z RPO WSL, IP RIT RPO WSL-SZ zwraca IZ RPO WSL jeden podpisany egzemplarz informacji pokontrolnej. W przypadku zgloszenia zastrzezen odno$nie
tre$ci informacji pokontrolnej, IP RIT RPO WSL-SZ zwraca obydwa niepodpisane egzemplarze informacji pokontrolnej. W przypadku kontroli systemowej niepodpisanie informacji pokontrolnej nie
zwalnia IP RIT RPO WSL-SZ z obowiazku wdrozenia rekomendacji wydanych przez IZ RPO WSL.

13.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtowny Specjalista

Sporzadzenie pisma w sprawie akceptacji
informacji pokontrolnej lub przygotowanie
wnoszonych przez IP RIT RPO WSL-SZ uwag do
informacji pokontrolnej.

Do 2 dni przed uptywem
terminu wskazanego przez
instytucj¢ kontrolujaca

Wersja papierowa

Dyrektor Biura/ Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego
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14.

Dyrektor Biura/ Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma w
sprawie akceptacji informacji pokontrolnej lub
przygotowanie wnoszonych przez IP RIT RPO
WSL-SZ uwag do informacji pokontrolnej.

Niezwltocznie

Wersja papierowa

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtéwny Specjalista

W przypadku uwag — pkt 13
W przypadku braku uwag — pkt 15

15.

Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtowny Specjalista

Przekazanie pisma w sprawie akceptacji informacji
pokontrolnej lub przygotowanych przez IP RIT
RPO WSL-SZ uwag do informacji pokontrolnej.

W terminie wskazanym
przez instytucje
kontrolujaca

E-mail, wersja
papierowa

1Z RPO WSL (RR)/ instytucja
kontrolujaca

IP RIT RPO WSL-SZ zobowigzana jest do wdrozenia zalecen pokontrolnych. Termin na wdrozenie dzialan naprawczych okreslany jest indywidualnie dla kazdego =zalecenia
w zaleznos$ci od jego charakteru i rodzaju dziatan do podjgcia.

IP RIT RPO WSL-SZ przedktada w terminie i formie wskazanej przez instytucj¢ kontrolujaca raport z wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych przez IP RIT RPO WSL-SZ odbywa si¢ na zasadach okreslonych przez instytucje kontrolujaca.

IP RIT RPO WSL-SZ zobowiazana jest do przekazywania do IZ RPO WSL (RR) kopii protokotéw z kontroli, zalecen i rekomendacji z kontroli zewnetrznych oraz informacji o stanie wdrazania tych
rekomendacji

6. Procesy informacji i promocji RPO WSL 2014-2020

6.1 UDZIAL W OPRACOWANIU | AKTUALIZACJI RPD INFORMACYJINYCH | PROMOCYJNYCH DLA RPO WSL 2014-2020

(IP RIT RPO WSL-SZ)

6.1.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych dla RPO WSL 2014-2020

6.1.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu i aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych dla RPO WSL 2014-2020
, L , . . Forma opracowania/ Jednostki/ komérki/
Lp. Stanowisko/ komérka/ jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow o e
Otrzymanie wiadomosci informujacej o Przy zatwierdzaniu RPD na
koniecznosci przygotowania wktadu dany rok - do 17 wrzesnia
1. | Specjalista ds. RIT Subregionu merytorycznego do RPD informacyjnych i br. E-mail

Zachodniego/ Gtowny Specjalista

promocyjnych.

Przy aktualizacji dwa razy
w danym roku najpdzniej
do 31 sierpnia br.

1IZ RPO WSL (RR)
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Sporzadzenie wktadu merytorycznego

Dyrektor Biura Zwigzku /

2. gggﬁ{? é'rit: %S/ 5'(,;Z;Ubsre%?2ﬁsta niezbednego do przygotowania RPD Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail Koordynator RIT Subregionu
g ¥y >ped informacyjnych i promocyjnych. Zachodniego
. . Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wktadu Specjalista ds. RIT
3. | Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator RIT merytorycznego niezbednego do przygotowania | Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail Subregionu Zachodniego/

Subregionu Zachodniego

RPD informacyjnych i promocyjnych .

Gloéwny Specjalista

W przypadku uwag — pkt 2
W przypadku braku uwag — pkt 4

Przekazanie wktadu merytorycznego

Przy zatwierdzaniu RPD na
dany rok - do 27 wrze$nia

4. | Specjalista ds. RIT Subregionu . - br. .
Zachodniego/ Gtowny Specjalista niezbednego do przygotowania RPD Przy aktualizacji dwa razy E-mail IZRPO WSL (RR)
informacyjnych i promocyjnych. I
w danym roku najpdzniej
do 7 wrzes$nia br.
Otrzymanie informacji o przyjeciu/ aktualizacji
jali - rzez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego RPD i -
5. | Specjalista ds. RIT Subregionu p arzad Wojewodztwa slaskiego Zgodnie z terminem E-mail 1Z RPO WSL (RR)

Zachodniego/ Gtéwny Specjalista

informacyjnych i promocyjnych.

wplywu

6.2 UMIESZCZANIE INFORMACJI NA STRONIE INTERNETOWEJ RPO WSL 2014-2020

6.2.1 Instrukcja umieszczania informacji na stronie www.rpo.slaskie.pl

6.2.1

Instrukcja umieszczania na stronie www.rpo.slaskie.pl

Lp.

Stanowisko/komorka/jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/komérki /
stanowiska powiazane

IP RIT RPO WSL-SZ w razie koniecznosci publikacji/ uzupehienia/ aktualizacji informacji badZ tez umieszczenia dokumentéw wspotpracuje z IZ RPO WSL. Za obstuge strony internetowej RPO WSL
2014-2020 odpowiada 1Z RPO WSL.

Za kwestie merytoryczne oraz za tres¢ informacji umieszczanej na stronie RPO WSL 2014-2020 odpowiedzialna jest IP RIT RPO WSL-SZ.

IP RIT RPO WSL-SZ odpowiedzialna jest za niezwloczne przekazywanie dokumentow, ktére musza by¢ umieszczone na stronie RPO WSL 2014-2020.

1Z RPO WSL moze nie wyrazi¢ zgody na publikacjg.
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http://www.rpo.slaskie.pl/

1. | Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/Glowny Specjalista

Sporzadzenie informacji wraz z opisanymi
zatacznikami do umieszczenia na stronie
internetowej RPO WSL 2014-2020°,

W razie koniecznosci

Wersja elektroniczna, e-mail

Dyrektor Biura Zwigzku
/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

2. | Dyrektor Biura Zwigzku /Koordynator RIT

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie
informacji wraz z opisanymi zalacznikami do

Specjalista ds. RIT
Subregionu

Subregionu Zachodniego umieszczenia na stronie internetowej RPO Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail Zachodniego/Glowny
WSL 2014-2020. Specjalista
W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
- . Przekazanie informacji wraz z opisanymi
3 gggﬁjs (;:f'lt: %S/GF;(!Tfut;regcl%T?Sta zatgcznikami do umieszczenia na stronie Niezwlocznie E-mail 1Z RPO WSL (RR)
go/btowny Spec) internetowej RPO WSL 2014-2020.
Otrzymanie informacji o publikacji na stronie
jali i internetowej RPO WSL 2014-2020 wraz z i i
4. | Specjalista ds. RIT Subregionu ] Zgodnie z terminem E-mail IZ RPO WSL (RR)

Zachodniego/Glowny Specjalista

linkiem.

wplywu

6.3 UDZIAL W PRZYGOTOWANIU SPRAWOZDAN ROCZNYCH Z REALIZACJI DZIALAN INFORMACYJNYCH

| PROMOCYJNYCH

6.3.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu sprawozdan rocznych z realizacji dzialan informacyjnych i promocyjnych

6.3.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu sprawozdan rocznych z realizacji dzialan informacyjnych i promocyjnych

Lp. Stanowisko/ komérka/ jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/ komorki/
stanowiska powiazane

1. | Specjalista ds. RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtowny Specjalista

Otrzymanie informacji w sprawie koniecznosci
przygotowania sprawozdania rocznego z
realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych.

Zgodnie z terminem
wplywu

E-mail

1IZ RPO WSL (RR)

6 zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.
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2. | Specjalista ds. RIT Subregionu

Sporzadzenie wktadu do sprawozdania

Dyrektor Biura Zwigzku/

. i . rocznego z realizacji dziatan informacyjno- Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail Koordynator RIT Subregionu
Zachodniego/ Gtéwny Specjalista promocyjnych. Zachodniego
. . Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wktadu Specjalista ds. RIT
Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator RIT do sprawozdania rocznego z realizacji dziatan Niezwtocznie Wersja elektroniczna, e-mail Subregionu Zachodniego/

Subregionu Zachodniego

informacyjno-promocyjnych.

Gloéwny Specjalista

W przypadku uwag — pkt 2
W przypadku braku uwag — pkt 4

4. | Specjalista ds. RIT Subregionu

Przekazanie wktadu do sprawozdania rocznego

W terminie wyznaczonym
przez 1Z RPO WSL (RR),
lecz nie pdzniej niz w

Zachodniego/ Glowny Specjalista z reahzac_]l dziatan informacyjno- terminie do 30 stycznia E-mail 1Z RPO WSL (RR)
promocyjnych. .
roku nastgpujacego po roku
sprawozdawczym
- . Otrzymanie informacji o przyjetym przez MR - .
5. | Specjalista ds. RIT Subregionu sprawozdaniu rocznym z realizacji dziatan Zgodnie z terminem E-mail 1Z RPO WSL (RR)

Zachodniego/ Gtéwny Specjalista

informacyjno-promocyjnych.

wplywu
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7. Procesy systemoéw informatycznych

7.1

WNIOSKOWANIE O NADANIE UPRAWNIEN, ZMIANE I

INFORMATYCZNYCH W RAMACH RPO WSL 2014-2020

WYCOFANIE UPRAWNIEN DO SYSTEMOW

7.1.1 Instrukcja wnioskowania o nadanie uprawnien, zmiane i wycofanie uprawnien do systeméw informatycznych w ramach RPO WSL

2014-2020
7.1.1 Instrukcja wnioskowania o nadanie uprawnien, zmiang i wycofanie uprawnien do systeméw informatycznych w ramach RPO WSL 2014-2020
: . . : : : Forma opracowania/ Jednostki/komérki /
Lp. Stanowisko/ komorka/ jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow T e A
Przygotowanie wniosku o nadanie/ zmiang/
1. | Specjalista ds. RIT Subregionu wy(;_olfame up rawmell: fﬂa uzytkf)wmka d(.’ e koni L Wersja papierowa/wersja Eyrelétor Bluglf_v;mﬁku/_
Zachodniego/ Glowny Specjalista profilu grupowego, torego wzOr stanowi W razie koniecznosci elektroniczna oor yn'ator ubregionu
zalacznik do Zasad zarzqdzania LSI 2014 w Zachodniego
ramach RPO WSL 2014-2020.
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Specialista ds. RIT
2. | Dyrektor Biura Zwiazku/ Koordynator RIT wniosku o nadanie/ zmiang¢/ wycofanie . . Wersja papierowa/ pecjal : .
- - - . . Niezwlocznie Subregionu Zachodniego/
Subregionu Zachodniego uprawnien dla uzytkownika do profilu SEKAP/ePUAP X T
L Glowny Specjalista
grupowego w systemie informatycznym.
W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
Przekazanie wniosku o nadanie/ zmiane/
3. SpeCJalls_ta ds. R!T Subreglpng wycgfanle uprawnien dla uZ}_ftkowmka do Niezwlocznie SEKAP/ePUAP, e-mail IZ RPO WSL (GAM)
Zachodniego/Glowny Specjalista profilu grupowego w systemie
informatycznym.
Otrzymanie informacji o nadaniu/ zmianie/
4. | Specjalista ds. RIT Subregionu wycofaniu uprawnien dla uzytkownika do Zgodnie z terminem

Zachodniego/Glowny Specjalista

profilu grupowego w systemie
informatycznym.

wplywu

E-mail

1IZ RPO WSL (GAM)
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V1. Spis zalgcznikow

a s wdh e

~N o

9.

IW 1.1.1 — Zal. 1 Wzbr o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z OFIP.

IW 1.2.1 — Zat. 1 Wzbr o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z IW IP RIT RPO WSL-SZ.

IW 1.2.2 — Zat. 1 Wzér notatki stuzbowej w sprawie odstgpienia od zapiséw IW IP RIT RPO WSL-SZ.

IW 1.2.2 — Zat. 2 Wzér rejestru odstepstw od zapisow Instrukeji Wykonawczych dla IP RIT RPO WSL-SZ.

IW 1.3.2 — Zat. 1 Formularz propozycji zmian/uwag do zapisoOw Strategii Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slaskiego.

IW 1.3.2 — Zat. 2 Wz6r rejestru zmian do Strategii Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego.

IW 1.3.2 — Zal. 3 Wzér o$§wiadczenie o zapoznaniu si¢ ze Strategig Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slaskiego.

IW 1.4.1 — Zat. 1 Wz6r Ewidencji naduzy¢ finansowych stwierdzonych/zgtoszonych przez IP RIT RPO WSL-SZ w Zwiazku Gmin i Powiatoéw Subregionu
Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku.

IW 1.5.1 — Zat. 1 Zasady identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych.

10. IW 1.5.1 — Zat. 2 Wzor Wykazu stanowisk wrazliwych w Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba

w Rybniku.

11. IW 2.3.3 — Zal. 1 Wz6r Deklaracja poufnosci — EFRR.
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Opisem Funkcji i Procedur RPO WSL 2014-2020

Rzeczpospolita

- Polska

% Slaskie.

1.1.1 - Zal. 1 Wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢ pracownikow z OFIP

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

*

*

Os$wiadczam, iz zapoznatem/am si¢ z OFIP /aktualizacja OFIP oraz zobowiazuje si¢ do stosowania

zapisow ww. dokumentu.

Lp.

Imi¢ i Nazwisko

Stanowisko

Podpis

Data




Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze ; ~ . Unia Europejska
E Europejskie - s‘z)?sc'faposDOllta /j S lq S kl e ° Europejskie Fundusze
1.2.1 - Zal. 1 Wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢ pracownikow z IW IP RIT RPO WSL-SZ

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Instrukcjami Wykonawczymi IP RIT RPO WSL

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z IW IP RIT RPO WSL-SZ /aktualizacjag IW IP RIT RPO WSL-SZ
oraz zobowiazuje si¢ do stosowania zapisow ww. dokumentu.

Lp.

Imi¢ i Nazwisko Stanowisko Podpis Data




Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze ; ~ . Unia Europejska
E Europejskie - s‘z)?;:lfgospollta /j S lq S kl e ° Europejskiegun‘!iusze

1.2.2 - Zal. 1 Wzor notatki stuzbowej w sprawie odstgpienia od zapisow IW IP RIT RPO WSL-SZ

Notatka stuzbowa

(o | F- R

dotyczy: odstgpienia od zapisow IW IP RIT RPO WSL-SZ nr ........

[opis sytuacji, powody dla ktérych odstgpienie od zapisow IW IP RIT RPO WSL-SZ jest

konieczne oraz proponowany sposob postegpowania]

Podpis Dyrektora Biura Zwiazku/Koordynatora RIT Subregionu Zachodniego

Decyzja i podpis

Dyrektor Biura
Zwiazku/Koordynator RIT
Subregionu Zachodniego

Sporzadzit/a: ... ,dnia ................



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

% Slaskie.

1.2.2 - Zat. 2 Wzor rejestru odstgpstw od zapiséw Instrukcji Wykonawczych dla IP RIT RPO WSL-SZ

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

*
-
*

**
*

*
*
* oy *

Rejestr odstepstw od zapisow Instrukcji Wykonawczych dla IP RIT RPO WSL-SZ

- WZOr-
Nr Nr Data
s e , instrukcji, | zalacznika . wprowadzenia do
Lp. Opl: Z::;;glilalej Powod odstepstwa Prop(())lsltowz?v};;]i):sob ktorego Zglaszajacy ]?):t:v;glosvzve::;/ Instrukcji
ytuac) postep odstepstwo azy Wykonawczych
dotyczy (wersja IW)
1
2
3
4
5
6
7
8




Fundusze .
jski Rzeczpospolita

Europejskie

Program Regionalny - Polska

Unia Europejska

/f S’ la S ki e ° Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

TRl
* *
* *

*oyx

1.3.2 - Zat. 1 Formularz propozycji zmian/uwag do zapisow Strategii Regionalnych Inwestycji Terytorialnych
Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slgskiego

Formularz propozycji zmian/uwag do zapiséw Strategii Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego

wersji z dnia

Rozdzial/ . . . L
LP- | Podrozdzial/Punkt Poprzedni zapis Obecne zmiany Uzasadnienie
Podpis: Data:
Opracowal:
Akceptowal:
Uwaga:

Zatgczniki do Strategii RIT Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego stanowig jej integralng czes¢, w zwigzku z powyzszym propozycje zmian/uwag dokonywane w zatacznikach powinny zostaé uwzglednione
w formularzu.




Fundusze Unia Europejska X

Europejskie - s(z)fsckzaPOSDOUta // S’ lq S ki e * Europejskie Fundusze ': i

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne *ak

1.3.2 - Zal. 2 Wz6r Rejestru Zmian do Strategii Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slgskiego

Rejestr Zmian do Strategii Regionalnych Inwestycji Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego

wersji Zdnia ....oeevveiiniiiiiiiiinnnnnn.
Rejestr zmian wchodzi w zycie z dniem .............cooooiiiiiiiiiiiii
Rozdzial/ . . .
Lp. Podrozdzial/Punkt Poprzedni zapis Obecne zmiany
Podpis: Data:
Opracowal:
Weryfikowal:
Akceptowal:
Uwaga:

Zatgezniki do Strategii RIT Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego stanowig jej integralng czesé, w zwigzku z powyzszym zmiany dokonywane w zatacznikach powinny zostaé uwzglednione w rejestrze.



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

% Slaskie.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

1.3.2 - Zal. 3 Wzor Oswiadczenie o zapoznaniu sig ze ,, Strategiq Regionalnych Inwestycji

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ ze ,,Strategia Regionalnych Inwestycji Terytorialnych

Subregionu Zachodniego Wojew6dztwa Slaskiego”

Terytorialnych Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slgskiego”

Oswiadczam, iz zapoznatlem/am si¢ ze Strategia RIT Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slaskiego/aktualizacjg Strategii RIT Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego oraz zobowigzuje si¢ do

stosowania zapisow Ww. dokumentu.

Lp.

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Podpis

Data




Fundusze ; < . Unia Europejska [BESCERN
Europejskie - 'l;(z)f:fgospollta j/ S las kl e. Europejskiel:un{iusze T

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

1.4.1 - Zal. 1 Wzér Ewidencji naduzyé finansowych stwierdzonych/zgtoszonych przez IP RIT RPO WSL-SZ w Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewodztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku

Ewidencja naduzy¢ finansowych stwierdzonych/zgloszonych przez IP RIT RPO WSL-SZ w Zwiazku Gmin i Powiatéw Subregionu
Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku

-WZOR-
Naduzycie finansowe, ktore wystapilo/zostalo Tmi¢, nazwisko { podpis
¥ ve, Ktore wystaplio! . Data wystapienia/zgloszenia/podejrzenia pracownika Podpis Dyrektora
Lp. zgloszone/co do ktorego istnieje podejrzenie el L. . . .
.. wystapienia naduzycia finansowego zglaszajacego naduzycie Biura
wystapienia finansowe
Uwaga:

Zataczniki do Instrukcji stanowig jej integralna czgs¢, w zwiazku z powyzszym zmiany dokonywane w zalacznikach powinny zosta¢ uwzglednione w rejestrze.



Fundusze ; ~ . Unia Europejska
ﬁ Europejskie - ggf:kzgospollta /j S la S kl e ° Europejskie':un{:lusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

1.5.1 — Zal. 1 Zasady identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych

ZASADY IDENTYFIKACJI, MONITOROWANIA | KONTROLI
STANOWISK WRAZLIWYCH

WYKAZ SKROTOW

> RPO WSL 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Slgskiego na lata 2014
—2020

» 1Z RPO WSL — Instytucja Zarzqdzajgca RPO WSL

» IP RPO WSL — Instytucja Posredniczgca RPO WSL

l. Definicja stanowisk wrazliwych

Stanowiska wrazliwe to stanowiska zwigzane z wdrazaniem RPO WSL 2014-2020 na ktérych
pracownicy, W zwigzku z wykonywanymi czynnos$ciami, moga by¢é w sposob szczegdlny narazeni na
ryzyko wystgpienia zachowan korupcyjnych, takich jak: przekupstwo, sprzedajno$¢, protekcja,
kupczenie wptywami, naduzywanie wladzy lub stanowiska, bezprawne wykorzystywanie informacji
sluzbowych, zaniechanie czynno$ci urzgdniczych. Ponadto, stanowiska wrazliwe sa zwigzane
z realizacjg tych zadan, przy ktérych wydawana decyzja jest zwigzana z duzym stopniem uznaniowosci
urzgdnika oraz ktérych nieprawidtowe wykonanie moze w sposob znaczacy rzutowac na prawidtowosé
realizacji RPO WSL 2014-2020. Do stanowisk wrazliwych przypisane sg obowigzki, ktorych
niewlasciwe wykonanie moze mie¢ niekorzystny wptyw na integralnos¢ i funkcjonowanie instytucji.

1. Obszary wrazliwe

W systemie realizacji RPO WSL 2014-2020 wystepuja obszary traktowane jako wrazliwe, ze wzgledu
na zidentyfikowane ryzyka wystapienia zjawisk korupcyjnych i naduzy¢ finansowych. Zgodnie
z Wytycznymi Komisji Europejskiej w zakresie oceny ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skutecznych
i proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych, do obszaréw wrazliwych naleza:

o  Wybédr projektéw - (mozliwy konflikt intereséw przy ocenie wnioskow o dofinansowanie,
falszywe dokumenty/ o§wiadczenia, ryzyko korupcji )

o Realizacja projektéw - (nieujawnione konflikty interesow lub tapowki i nielegalne prowizje,
ryzyko korupcji)

e Certyfikacja wydatkow i przekazywanie S$rodkéw - (konflikty interesow w instytucji
zarzadzajacej)

e Udzielanie zaméwien przez 1Z RPO WSL i IP RPO WSL - (pomini¢cie wymaganej
procedury konkurencyjnej, manipulowanie procedurg konkurencyjng nieujawnione konflikty
interesow lub tapowki i nielegalne prowizje, ryzyko korupcji).




Zadania wrazliwe

1. Prawidtowa identyfikacja zadan wrazliwych wymaga zrozumienia istoty procesow sktadajacych si¢
na realizacje RPO WSL 2014-2020, uswiadomienia istniejgcych i potencjalnych zagrozen oraz ich
wplywu na prawidtowa realizacje RPO WSL 2014-2020.

2. Identyfikacja stanowisk wrazliwych opiera si¢ na analizie ryzyka wdrazania RPO WSL 2014-2020.

3. Do informacji, ktére moga wskazywaé na zadania wrazliwe naleza m.in.: skargi, wnioski, zazalenia,
sprawozdania, protokoty kontroli, odstgpstwa od procedur.

4. W obszarach wskazanych w pkt II, identyfikuje si¢ nastepujace zadania wrazliwe:

e  Wybor projektow:

przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie;

ocena wnioskoéw o dofinansowanie;

zatwierdzanie list ocenionych projektow;

zatwierdzanie list rankingowych;

obstuga wnioskodawcow;

rozpatrywanie protestow od oceny wniosku o dofinansowanie;

e Realizacja projektow:

obstuga wnioskodawcow/ beneficjentow;

przygotowanie i podpisywanie umow z wnioskodawcami;
przygotowanie i podpisywanie aneksow do umow o dofinansowanie;
weryfikacja wnioskow o platnosé;

kontrola projektow;

stwierdzanie nieprawidlowosci;

dokonywanie korekt finansowych;

wydawanie decyzji o zwrocie srodkow;

prowadzenie post¢gpowania egzekucyjnego ;

e Certyfikacja wydatkow i przekazywanie Srodkow:

realizacja ptatnosci;
deklarowanie wydatkow;
certyfikacja wydatkow;

e Udzielanie zamowien przez 1Z RPO WSL i IP RPO WSL

realizacja zamoOwienia publicznego (w tym w szczeg6Olnosci rozeznanie rynku przy
udzielaniu zamoéwien publicznych do kwoty 30 000 euro, dobor kryteriow oceny ofert,
przygotowanie i realizacja zawartych umow, w tym zmiany uméow);

dokonywanie zakupow dla IZ RPO WSL/ IP RPO WSL;

realizacja projektow wilasnych.

5. Ponadto, jako wrazliwe identyfikuje si¢ zadania zwigzane z:

e administrowaniem systemem informatycznym;
e prowadzeniem kontroli systemowych i kontroli wewnetrznych;

e prowadzeniem spraw pracowniczych i ptacowych.

6. Zadania wymienione w pkt 4 i 5 nie stanowig katalogu zamknigtego. Dyrektorzy 1Z RPO WSL/ IP
RPO WSL moga identyfikowaé inne zadania wrazliwe.



V. Identyfikacja stanowisk wrazliwych

1. Przyjmuje si¢, ze w 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL stanowiskami wrazliwymi sg stanowiska
kierownicze i decyzyjne oraz stanowiska, na ktorych pracownicy maja bezposredni zwiazek
realizacjg zadan wrazliwych.

2. Powierzenie do realizacji zadan wrazliwych wynika z zakresu obowiazkow pracownika.

3. Dyrektorzy wydziatéow 1Z RPO WSL oraz Dyrektorzy’ IP RPO WSL odpowiadajg za opracowanie
wykazu stanowisk wrazliwych w nadzorowanej komorce organizacyjnej/ instytucji wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do IW IP RIT RPO WSL-SZ nr 1.5.1.

4. Wykaz stanowisk wrazliwych zawiera stanowiska wskazane w pkt 1.

5. Aktualizacja Wykazu stanowisk wrazliwych przeprowadzana jest co najmniej raz w roku w terminie
1 miesigca od zatwierdzenia przez ZW rejestru ryzyk naduzyé finansowych w wyniku
przeprowadzenia okresowej analizy ryzyka naduzy¢ finansowych..

6. Ponadto aktualizacja Wykazu stanowisk wrazliwych moze zosta¢ zainicjowana w przypadku
pojawienia si¢ takiej koniecznosci, np. wskutek zmian organizacyjnych czy identyfikacji nowych
ryzyk.

V. Zapobieganie wystepowaniu zjawisk niepozgadanych na stanowiskach wrazliwych

1. Stanowiska wrazliwe powinny by¢ objete specjalnym nadzorem. Ryzyka zwigzane z realizacja
zadan na tych stanowiskach moga by¢ identyfikowane np. poprzez dokonywanie analizy ryzyka
naduzy¢ finansowych oraz analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020.

2. W celu zapobiegania niepozadanym zjawiskom, na stanowiskach wrazliwych stosowane
sg nastepujace mechanizmy zabezpieczajace:

e rotacja, ktéra polega na ustaleniu rodzajéw czynno$ci, ktore moga by¢ wykonywane przez
pracownikow  przemiennie @z uwagi na posiadane przez nich kwalifikacje
i uprawnienia;

e sktadanie deklaracji bezstronnosci i poufno$ci przez pracownikoéw 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL
wykonujacych zadania wrazliwe;

o w przypadku zaistnienia mozliwosci wystgpienia konfliktu interesow wylgczanie
si¢ pracownika od udzialu w danej sprawie. O przyczynach powodujacych wylgczenie
pracownik zobowiazany jest niezwlocznie powiadomi¢ bezposredniego przetozonego;

e skladanie przez pracownikow wykonujacych zadania wrazliwe o$wiadczen majatkowych;

e opracowanie i wdrozenie instrukcji wykonawczych w odniesieniu do poszczegolnych procesow
realizowanych w ramach wdrazania RPO WSL 2014-2020;

e przestrzeganie zapisow dotyczacych przeciwdziatania przypadkom konfliktu interesow;

e prawidlowe okreslenie odpowiedzialnos$ci 1 uprawnien w zakresach obowiazkow pracownika;

"' W przypadku IP RIT Subregionu Pétnocnego oraz Potudniowego odpowiednio Prezydent Miasta Czestochowa
oraz Prezydent Miasta Bielsko-Biala lub osoba upowazniona;



przestrzeganie zasady, ze bezposredni kontakt z wnioskodawca/ beneficjentem odbywa si¢
W obecnosci co najmniej dwoch pracownikow IZ RPO WSL/ IP RPO WSL;

zapewnienie przejrzystosci procesu decyzyjnego (np. poprzez jednoznaczne wyznaczenie
zakresow kompetencji, zapisy instrukcji wykonawczych, odpowiedni system informatyczny);
pouczenie nowozatrudnionych pracownikow o konsekwencjach zachowan korupcyjnych oraz
zwrdcenie uwagi na zagrozenie korupcja;

okresowe pouczanie pracownikow o szczegélnych uwarunkowaniach wykonywania zadan
wrazliwych (m.in. zagrozenie korupcja, uznaniowos$¢ decyzji, wptyw nieprawidlowej realizacji
zadan na wdrazanie programu, itp.) .

3. Mechanizmy okreslone w pkt 2 stosowane sg adekwatnie do rodzaju stanowiska wrazliwego oraz

istotnosci zidentyfikowanych ryzyk. Stosowane mechanizmy zapobiegawcze moga ulega¢ zmianie,
a w razie koniecznos$ci mogg zosta¢ wprowadzone inne lub dodatkowe $rodki zapobiegawcze.

VI.

Monitorowanie i kontrola stanowisk wrazliwych

1. Kierownicy komorek organizacyjnych IZ RPO WSL/ IP RPO WSL zobowigzani sa do:

monitorowania procesow o istotnym poziomie ryzyka w sposob ciagly;

systematycznej oceny skuteczno$ci przyjetych dzialan minimalizujacych ryzyko zjawisk
niepozadanych, w miare¢ potrzeby dokonujac ich modyfikacji;

postepowania zgodnie z Zasadami dotyczqcymi wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych
srodkow zwalczania naduzy¢ finansowych oraz zarzqdzania ryzykiem naduzy¢ finansowych w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020
przy wystapieniu podejrzenia dziatania korupcyjnego lub identyfikacji zdarzenia zagrozonego
dziataniem korupcyjnym;

doskonalenia systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL 2014-2020 w zakresie powierzonych
zadan;

opracowania i stosowania wewnetrznych mechanizméw kontroli odnos$nie zadan wrazliwych.

2. Kontrola i monitoring prawidtowo$ci wykonywania zadan na stanowiskach wrazliwych realizowane

s poprzez:

szczegolny nadzor w stosunku do dyrektoréw komorek organizacyjnych, pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych i decyzyjnych, polegajacy na przeprowadzaniu
kontroli/ audytow przez odpowiednie stuzby kontrolne oraz audytowe;

szczegolny nadzor w stosunku do zastepcoOw dyrektorow komoérek organizacyjnych,
kierownikéw referatdow oraz pozostalych pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
wrazliwych polegajacy na sprawowaniu nadzoru merytorycznego przez ich bezposrednich
przetozonych;

weryfikowanie przez kadre zarzadzajaca poprawnosci stosowania instrukcji wykonawczych,
zwlaszcza w zakresie realizacji zadan wrazliwych;

stosowanie zasady ,,dwoch par oczu”;

zapewnienie prawidlowej Sciezki audytu pozwalajacej przesledzi¢ proces decyzyjny m.in.
poprzez doktadng ipelng dokumentacj¢ procesu, sprawozdawczo$¢, rejestrowanie danych
w systemach informatycznych;

prowadzenie kontroli systemowych oraz kontroli wewngtrznych funkcjonowania systemu przez
IZ RPO WSL.



3. Kadra zarzadzajaca IZ RPO WSL/ IP RPO WSL zobowigzana jest do monitorowania skutecznosci
przyjetych mechanizméw kontrolnych i w razie koniecznosci ich modyfikacji lub wprowadzenia
dodatkowych mechanizméw kontrolnych.



Fundusze : < o Unia Europejska
ﬁ Europejskie - gcz)?sclfgosPO"lta j/ S la S kl e A Europejskiegunjdusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

1.5.1 - Zal. 2 Wzor Wykazu stanowisk wrazliwych w Zwiqzku Gmin i Powiatow
Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku

Wykaz stanowisk wrazliwych w Zwiazku Gmin i Powiatow
Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku

Lp. Obszar narazony na Stanowisko pracy Wewnetrzna komorka Uwagi
ryzyko wystapienia zgodnie z zakresem organizacyjna
zdarzenia korupcyjnego zadah

(data i podpis osoby sporzadzajacej)

(data i podpis osoby zatwierdzajacej)



Fundusze : < o Unia Europejska
Europejskie g(z)?sc'fgospollta /j SlaSkI e. Europejskie Fundusze
Program Regionalny - Strukturalne i Inwestycyjne

2.3.3 - Zal. 1 Wzor Deklaracji poufnosci

Deklaracja poufnosci

IMIE INAZWISKO: ..

ST AT U S & e e s

Os$wiadczam, ze:

— zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy i poufnosci wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi w trakcie procedury zatwierdzania listy ocenionych projektow w ramach
NAbOIU NM . . i zapewniam, ze informacje te beda
wykorzystane jedynie do celow zwigzanych z realizacja Porozumienia nr 11/RR/2015
W sprawie powierzenia zadan z zakresu realizacji instrumentu Regionalne Inwestycje
Terytorialne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata
2014-2020 (ze zm.) oraz Statutu Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slgskiego z siedzibg w Rybniku i nie zostang ujawnione stronom trzecim;

— nie bede zatrzymywac kopii jakichkolwiek dostarczonych mi pisemnych lub elektronicznych
informacji, dokumentow zwigzanych z procedurg zatwierdzania listy ocenionych projektow
W ramach naboru Nr .........oooiiiiiiiii

oraz przyjmuje do wiadomosci, iz w sytuacji ztamania zasady poufno$ci zastosowanie majg zapisy art.
233 ustawy Kodeks Karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 z p6zn. zm.).

(czytelny podpis)

8 Cztonek Zarzadu Zwigzku/ Osoba upowazniona do reprezentowania JST



