Wojewodztwo
Slaskie

Nr naboru:

FS/01/25

Data publikacji: 22 lipca 2025 r.

Termin sktadania aplikaciji:

do 1 sierpnia 2025rr.

(decyduje data wptywu do Urzedu)

Oferujemy:

elastyczny czas pracy
— mozliwo$¢ rozpoczecia pracy
pomiedzy godzing 6:30 a 8:30

stabilne warunki zatrudnienia
— umowa o prace

rozwoj zawodowy
i podnoszenie kwalifikacji:
szkolenia, studia podyplomowe,
kursy jezykowe

karta multisport
i pakiet ubezpieczeniowy
— do nabycia na preferencyjnych
warunkach

swiadczenia i dofinansowania
w ramach zaktadowego
funduszu Swiadczen socjalnych

pozyczki pracownicze
— na preferencyjnych warunkach

Zadania, jakie na Ciebie czekaja:

Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Slaskiego
40-037 Katowice, ul. Ligonia 46
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
- Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego

1 etat — peten wymiar czasu pracy

Umowa na czas okreslony (czas trwania projektu) do 31.12.2029 r.

Stanowisko: urzednicze

I Wymagane dokumenty:

Kwestionariusz osobowy (zatgcznik do pobrania) podpisany
witasnorecznie/ kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ podpisem
zaufanym/ podpisem osobistym — w kwestionariuszu znajdujg sie
niezbedne oswiadczenia;

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie;
Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie
zawodowe.

Sposob skladania aplikaciji:

Osobiscie w zamknietej kopercie w Kancelarii Ogoélnej Urzedu

(pokoj nr 164);

Pocztg na adres: Kancelaria Ogélna - Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Slgskiego 40-037 Katowice ul. Ligonia 46;

Mailowo w formie czytelnych skanéw/ zdje¢ na adres e-mail:
rekrutacja@slaskie.pl (preferowany plik PDF);

ePUAP poprzez elektroniczng skrzynke podawcza;

e-Doreczenia poprzez elektroniczng skrzynke — e-Doreczenia;
Formularz aplikacyjny poprzez przycisk aplikuj na Biuletynie Informaciji
Publicznej (odniesienie do systemu rekrutacyjnego)

z podanym dopiskiem/ tytutem e-maila/ tematem dokumentu elektronicznego:

,,FS/01/25 - nabér”

v" wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem nad realizacjg projektéw wdrazanych przez Departament
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz prawidtowoscig realizacji uméw/ uchwat/ decyzji o dofinansowaniu

tych projektow;

v rozliczanie projektéw wdrazanych w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz FE SL 2021-2027 na podstawie
przedktadanych wnioskow o ptatnosé, prowadzenie monitoringu rzeczowo-finansowego, opiniowanie



i zatwierdzanie zmian wprowadzanych do projektow oraz bezposredni kontakt z beneficjentami w celu
usprawnienia procesu realizacji i rozliczania projektow;

v' przekazywanie zgtoszen o wykryciu nieprawidtowosci w ramach projektow do Referatu postepowan
administracyjnych i procedur;

v’ przygotowywanie i przekazywanie kart informacyjnych wnioskéw o wszczecie postepowania
administracyjnego w sprawie zwrotu srodkéw przyznanych w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz FE SL 2021
-2027 do Referatu postepowan administracyjnych;

v' przygotowywanie anekséw do umoéw / zmian do uchwat lub decyzji o dofinansowaniu projektéw oraz obstuga
procesu ich podpisywania/ uchwalania/ wydawania, w tym obstuga procesu przyjmowania zabezpieczen
realizacji projektu;

v' formutowanie wezwan do zwrotu $rodkéw uznanych za niekwalifikowalne;

v" monitoring postepu rzeczowo - finansowego projektéw, za obstuge ktérych odpowiedzialny jest Referat;

v' prowadzenie korespondenciji z podmiotami zaangazowanymi w proces zarzadzania i wdrazania RPO WSL
2014-2020 oraz FE SL 2021-2027 w zakresie sprawozdawczosci;

v' przygotowywanie uméw oraz aneksow do umow o przeniesieniu praw majgtkowych do utworéw wytworzonych
w ramach projektow, ktorych realizacje nadzoruje Referat oraz obstuga procesu ich podpisywania;

v weryfikacja zatgcznikéw zwigzanych z ubieganiem sie przez beneficjentéw o pomoc de minimis i/lub pomoc
publiczng oraz zmianami wysokosci udzielonej pomocy, w tym sporzadzenie zaswiadczen o udzieleniu
pomocy / korekt do zaswiadczen o udzieleniu pomocy;

v udziat w procesie prognozowania stanu ptatnosci w ramach wdrazanych dziatan;

v' przygotowywanie dokumentacji niezbednej do sporzgdzania poswiadczenia i deklaracji wydatkdw w ramach
RPO WSL 2014-2020 oraz FE SL 2021-2027;

v' obstuga procesu wydawania zabezpieczen realizacji projektéw ztozonych w ramach RPO WSL 2014-2020
oraz FE SL 2021-2027;

v' pozyskiwanie od Beneficjentéw RPO WSL 2014-2020 oraz FE SL 2021-2027 i weryfikacja dokumentaciji,
potwierdzajgcej kwalifikowalnos¢ wydatkow i uczestnikéw projektéw, zgodnie z Rocznym Planem Kontroli;

v udziat w przygotowaniu Rocznego Planu Kontroli w ramach FE SL 2021-2027 oraz jego aktualizacji;

v udziat w przygotowaniu i opiniowaniu dokumentow niezbednych do wdrozenia i realizacji EFS+/FST/EFRR
w ramach perspektywy finansowej 2021-2027, w zakresie zgodnym z zakresem merytorycznym zadan
referatu;

v' tworzenie utworéw zwigzanych z biezgcymi potrzebami Referatu/Departamentu/Urzedu, do ktérych
zastosowanie majg przepisy ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

v przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego;

v inne zadania zlecone.

Profil kandydata:

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie:
v’ wyzsze;

doswiadczenie zawodowe:
v' co najmniej 3 lata, w tym co najmniej 6 miesiecy doswiadczenia w pracy polegajgcej na rozliczaniu/
realizacji projektéw dofinansowanych ze $rodkéw unijnych;

znajomos¢ przepisow i ustaw:

v' 0 samorzgdzie wojewddztwa;

v' o pracownikach samorzgdowych;

v' 0 zasadach realizacji zadan finansowanych w perspektywie finansowej 2021-2027.

znajomos¢ obstugi komputera (w tym MS Office):
v' biegla;
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predyspozycje i kompetencje:

odpowiedzialnosé;

komunikatywnos¢;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

umiejetnos¢ kreatywnego myslenia i rozwigzywania problemow;
umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu;

rzetelnos¢ i systematycznosé;

AN NN NN

oswiadczenia:

v' posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa innego niz Polska panstwa Unii Europejskiej lub
innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

v' posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

v'os$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

Wymagania dodatkowe:

v kierunkowe studia podyplomowe, specjalistyczne kursy i szkolenia;

znajomos$¢ programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;

znajomos¢ Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

znajomos$¢ zasada rozliczania projektéw unijnych;

znajomos¢ MS Excel poziom min. sredniozaawansowany;

znajomos$¢ obstugi Centralnego Systemu Teleinformatycznego 2021;

kwalifikacje potwierdzone stosownymi dokumentami pozgdanymi do pracy na danym stanowisku pracy/
w danym Referacie/Zespole;

znajomos¢ jezyka angielskiego;

prawo jazdy kat. B.
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Warunki pracy:

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych
warunkow pracy. Nie istniejg bariery architektoniczne utrudniajgce wykonywanie pracy i dostepnos¢ do budynku,
do pomieszczen biurowych i do pomieszczeh sanitarnych, zapewniajg to podjazdy dla oséb
Z niepetnosprawnoscig, windy i drzwi o odpowiedniej szerokosci. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob z niepetnosprawnoscig w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Klauzula RODO dostepna na stronie BIP:

https://bip.slaskie.pl/praca/nabory-na-stanowiska-urzednicze-kierownicze-urzednicze/klauzula-informacyjna-
rodo/
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