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Program Regionalny

Obowigzki beneficjentow w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych

podejmowanych w zwigzku z realizacja projektu w ramach Poddziatania 7.1.3
Poprawa zdolnosci do zatrudnienia osob poszukujacych pracy i pozostajacych bez

zatrudnienia - RLKS Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Slgskiego na lata 2014-2020 *

1) ZRODLA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH | PROMOCYJNYCH:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 1303/2013:

Cze$¢ Il Tytut lll Rozdziat Il art. 115-117- Informacja i komunikacja;
Zatacznik XIl - Informacja i komunikacja na temat wsparcia z funduszy polityki
spoéjnosci;

Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014:

Rozdziat I - Charakterystyka techniczna dziatan  informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji i wytyczne dotyczace symbolu Unii
oraz okreslenie standardowej kolorystyki).

2) JAKIE SA INFORMACYJNE OBOWIAZKI BENEFICJENTA?

Podstawowe obowigzki beneficjenta polegaja na informowaniu o projekcie
i na stosowaniu witasciwych oznaczen. W ten sposdb beneficjent informuje
opinie publiczng o otrzymanym wsparciu na realizacje Projektu.

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne Beneficjenta muszg zawieraé
informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Funduszu oraz
z Programu.

Obowigzujace znaki to:

znak Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskie]
i do Europejskiego Funduszu Spotecznego,

znak Fundusze Europejskie wraz z nazwg Program Regionalny;

oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,

barwy Rzeczypospolitej Polskiej (uwaga: umieszczenie barw RP dotyczy
wytacznie materiatbw w wersji petnokolorowej zgodnie z Podrecznikiem
wnioskodawcy

I beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promocji, str. 12-13).

3) JAKIE SA ZASADY OZNACZANIA PROJEKTOW?

! Opracowano na podstawie Poradnika beneficjentéw programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.
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* Opis warunkéw technicznych stosowania logotypéw zawiera projekt Ksiegi
identyfikacji wizualnej znaku marki FE i znakéw programéw polityki
spdéjnosci na lata 2014 - 2020,

* Znak FE, barwy RP, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa i znak UE musza byc¢
zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Ich miejsce i wielkoS¢ muszag byc¢
odpowiednie do charakteru i skali materiatu, przedmiotu i dokumentu,

» Podstawowag wersjg jest wersja pozioma,

e« Znaki FE i UE, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa w miare mozliwosci
powinny wystepowa¢ w kolorze; barwy RP wystepuja wytgcznie na
dokumentach/materiatach w wersjach petnokolorowych,

» Liczba znakow w zestawieniu nie moze przekraczaé czterech. Dodatkowe znaki
musza byC umieszczone w innej linii niz znaki: znak FE, barwy RP, oficjalne logo
promocyjne wojewoédztwa i znak UE,

* Wizualizacja:

Program Regionalny

Fundusze . -~ . - 2
ekt Rzeczpospolita Unia Europejska
E Europejskie - POlSkg P / Sla S kl e . Europejski Fundusz Epcljeczny

4) JAKIE SA OBOWIAZKOWE DZIAEANIA INFORMACYJNO - PROMOCYJNE?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatow projektu) oraz
osoby i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu nalezy:

e Oznaczac¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich:

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedg prowadzone) np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe,
strony internetowe, newslettery, mailingi, materiaty filmowe, materiaty promocyjne,
konferencje, spotkania,

- wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjag projektu, ktore podaje
sie do wiadomosci publicznej np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia,
analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie

np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy
szkolen i warsztatow, listy obecnos$ci, prezentacje multimedialne, kierowang do
nich korespondencje, umowy,

e umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjna illub pamiatkowg) w miejscu
realizacji projektu,

e przekazywaé¢ osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje,
ze projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania
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konferencji, warsztatow, szkoleh wystaw, targéw; dodatkowo mozna przekazywac
informacje w innej formie, np. stownej,

e dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach
projektu.

5) JAK NALEZY OZNACZAC MIEJSCE PROJEKTU?

e Wszyscy beneficjenci? sg zobowigzani do umieszczania w widocznym miejscu
przynajmniej jednego plakatu formatu minimum A3 z informacjami na temat
wysokosci wktadu unijnego w projekcie wraz z zestawem logo: znakiem FE,
barwami RP, oficjalnym logo promocyjnym wojewddztwa i znakiem UE, w tym
z informacjami dotyczgcymi wsparcia finansowego i UE w miejscu tatwo
widocznym dla og6tu spoteczenstwa, np. przed wejsciem do budynku. Nalezy to
uczynié nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

Jesli dziatania w ramach projektu realizowane sg w wiecej niz jednej lokalizacji,
plakat nalezy umiesci¢ w kazdej z nich?®.

6) JAKIE INFORMACJE POWINNY ZNALEZC SIE NA STRONIE
INTERNETOWEJ?

Wymagane jest:
» Odpowiednie oznaczenie strony znakami FE i UE oraz barwami RP,

* Flaga UE oraz odniesienie do Unii Europejskiej muszg by¢ widoczne w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznoSci
przewijania w dét (moze byc¢ to strona gtowna lub podstrona projektu),

* Flaga UE w petnej wersji kolorystycznej,

* Na tej samej stronie musi sie znalez¢ kompletny zestaw znakow, tj.: znak FE,
barwy RP, oficjalne logo promocyjne wojewddztwa oraz znak UE,

» Umieszczenie na stronie krotkiego opisu projektu zawierajgcego:

- cele projektu,

- planowane efekty,
- wartosc¢ projektu,
- wktad EFS.

2Beneficjenci, ktérzy realizuja duze projekty w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, w ktérych wkiad publiczny
przekracza 500 tys. euro sa zobowiazani do umieszczania tablic informacyjnych w trakcie trwania projektu a przy zakupie Srodkéw
trwatych tablic pamiatkowych po zakoniczeniu realizacji projektu w rozmiarze nie mniejszym niz 120 cm x 80 cm (na tablicach
powinien by¢ zestaw logo: znak FE, barwy RP i UE).

* W przypadku realizacji w projekcie takich form wsparcia, jak np. staz, plakat informujacy o projekcie powinien
zostaé zamieszczony w gléwnej siedzibie pracodawcy (nie za§ w miejscu faktycznego stanowiska pracy
uczestnika/uczestniczki projektu). Jesli jednak ze wzgledu na charakter udzielanego wsparcia, wystawienie plakatu w
gtownej siedzibie nie jest mozliwe, zaleca si¢ umieszczenie go w miejscu, ktére najpelniej odda intencje tej formy
promocji. A zatem plakat nalezy umieSci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu - tak, aby jak najlepiej
poinformowa¢ opinie publiczng o uzyskanym dofinansowaniu. W zalezno$ci od charakteru wsparcia projektowego,
miejsca te beda zr6znicowane.
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7) JAK NALEZY DOKUMENTOWAC PROWADZONE DZIALANIA
INFORMACYJNE | PROMOCYJNE?

e Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne zwigzane z realizowanym
projektem powinny zosta¢ udokumentowane. Dokumentacja powinna byc¢
przechowywana w wersji papierowej lub elektronicznej razem z pozostatymi
dokumentami projektowymi przez caly okres trwatoSci projektu,

e W przypadku wytworzenia przedmiotow promocyjnych, moga to by¢ albo
pojedyncze egzemplarze tych przedmiotow np. broszur, publikacji albo ich zdjecia.



