Unia Europejska

E Fundusze j/ S’lqskie. Pozytywna energ]a . Europejskie Fundusze

Europe15k|e trukturalne i Inwestycyjne
Program Regionalny

Zatacznik do Uchwaty nr 904/191/V/2017
Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego
z dnia 9 maja 2017r

Roczny Plan Kontroli

na rok obrachunkowy
od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r.

dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020

Katowice, kwiecien 2017r.



Unia Europejska

Fundusze . : : ia E
E Europejskie % Slaskie. Pozytywna energia | emeseoice

Program Regionalny

Spis tresci

b R AT (= o JO ORI 7
1.1 POOSTAWY PIraWNE....uveveireeieeeeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeirsssrsrreeserseeeeeeeeeeseeeeemesssssssssssssssssssssssesseeessssssnnneessssssses 7
WA o Tor 4 0\ A e = 10 T o) a1 o ) | F N 8

2. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu KONtroli.........eeeueeceiiiimeeeiiiiieineeeiieieeerneeseeeeeenaeesseeeesnnes 9
2.1 GOWNE 2adania KONTIOli.......ceiecuiiieeiieeeee ettt tee et e e e e te e e e ar e e e ese e e e nesssaaeeeas 9
2.2 Struktura komérek odpowiedzialnych za realizacje zadan kontrolnych.........ccccceeeeeveeieeeeeeeeennnnn. 9

2.3 Procedury prowadzenia kontroli systemowej i wewnetrznej kontroli funkcjonowania systemu

FEANIZACTI RPO WLttt e e ettt e e e e e e ttae e e e se e sbaaeeseeensstaaaeeeenssaaaaaaasaaasassssssseees 16
2.4 Procedury prowadzenia kontroli instrumentow finansowych..........ccccoveeeciiiiccieeeeiiieeeeee e, 17
2.6 Procedury prowadzenia kontroli z zakresu pomocy techniczngj........coooevveeeieeeiceieeieiieeeeeeeeeennn. 18

2.6.1 Weryfikacja wnioskéw beneficjenta o ptatno$é, ktéra przeprowadzona jest na

dokumentach w siedzibie IZ RPO WSL........cooiiiiiieiieeeeeteee ettt ettt 18
2.6.2 Kontrola projektu w miejscu realizacji projektu / siedzibie beneficjenta..........cccccuveeeenn.... 18
2.6.3 KONLrola dOrazZna.....cc.eecueeieeieeieneeiteieete ettt et et et e saee s bt e bt e st e b e saee e areeeeaneeesareeenane 19
2.6.4 Kontrola trwatosci projektow w ramach Pomocy TeChNiCZNgj .....uvveeeeeeeeieeeeieicecenreeveevnnnn. 19

2.7 Procedury prowadzenia kontroli realizacji projektow realizowanych w ramach Dziatarh RPO WSL

wdrazanych przez IZ RPO WSL wspétfinansowanych ze srodkdw EFRR.............coocvieeecieiiciieeecinnees 19
2.7.1 Procedury prowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektéw realizowanych w ramach
dziatann RPO WSL wdrazanych przez 1IZ RPO WSL (FR) .....oiieveieiiieeieeeee ettt e 20
2.7.2 Procedury prowadzenia Kontroli doraznyCh.........eeeeeeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeveeee e 21
2.7.3 Procedura potwierdzania $CIeZKi aUAYTU.......cccvvveeeeeeeiiieeeceeereeee e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 22
2.7.4 KONtrola @X-poSst ZAMOWIEN. ........cccoeeiveeeeeeeeireeeeeeeecreeeeeeeetreeeeeeeerreeeeeesnnreeeeeeeeeeeeeeaeeeaeens 23

2.7.5 Procedury przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektu w okresie trwatosci
projektéw wspotfinansowanych ze SrodkOW EFRR...........cviiiiiieiieee e 23

2.7.6 Weryfikacja wnioskow o ptatnos$c ze SrodkOw EFRR..........ccccuvieeeiieieiieeeeeee e 24

2.8 Procedury prowadzenia kontroli realizacji projektéw realizowanych w ramach Dziatan RPO WSL
wdrazanych przez IZ RPO WSL wspétfinansowanych ze $rodkéw EFS (z wytaczeniem Pomocy
TECNNICZNE]) vttt ettt e et e e e e tae e eetaeeeesbeeeeeaseeeeesseeeenseseeesseeesasseeeetseeennsreeeens 25

2.8.1 Procedury przeprowadzania kontroli na dokumentach na zakonczenie realizacji projektu 26
2.8.2 Procedury kontroli projektu w miejscu realizacji lub siedzibie beneficjenta........................ 27

2.8.3 Procedury kontroli projektéw rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych.................... 28
2



Unia Europejska

Fundusze . : : ia E
E Europejskie % Slaskie. Pozytywna energia | emeseoice

Program Regionalny

2.8.4 Procedury kontroli w miejscu realizacji ustugi (wizyta monitoringowa)........ccccevvevveeeeeeenn. 29
2.8.5 Procedury KONtroli trWalOSCiu...uuee ettt ee e e e e e eeeeeees 30

2.9 Procedury prowadzenia kontroli przez IP RPO WSL 2014-2020 (Slaskie Centrum

2o 1= oY o) for 4o X1k ) RO 30
2.9.1 Procedury prowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu.........ccccouveveveveeerenvnnennnnnnnn. 32
2.9.2 Obieg i przekazywanie informacji o wynikach przeprowadzonych kontrali......................... 33
2.9.3 KONTrola dOraZna.....ccecueeeeieeiieeniteeteeteete ettt st ettt et e e s meesbee e semeee e e e e mneeee e e 34

2.10 Procedury prowadzenia kontroli przez IP RPO WSL 2014-2020 (Wojewddzki Urzad Pracy w
[ (o)A Tor= 1ol 1 ) IO TROTRRRRRR 34

2.10.1 Procedury prowadzenia kontroli dokumentacji projektu (w tym weryfikacja wnioskéw o
ptatno$¢ beneficjenta oraz kontrola na zakonczenie realizacji projektu).......ccceevvveveeeviiiiieeennns 34

2.10.2 Procedury przeprowadzania kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

01T o171 (ol =] a1 = OO U U TR U USSP U USRI 35
2.11 Procedury kontroli krzyzowej w ramach RPO WSL 2014-2020.........cc.ueeeeeeeeiveeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeenn 38
B 1Y (=1 0e Yo 1 Y o) 1 L | | RRRRRE 40
3.1 Dobor procesdw do KONtroli SYSEEMOWE].....ccueueeeriiriiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeerrrrereerreeeeeeeeeeeera s 40
3.2 Metodyka kontroli instrumentOw fiINANSOWYCR.........evvviiiiiiiiiiieeeeeree e 42

3.3 Dob6r préoby dokumentéw do kontroli prawidtowosci realizacji Planéw Dziatan Pomocy
Technicznej w trakcie kontroli Na MIEJSCU......iiiiiiii it eeeeeeaaaes 42

3.4 Metodyka kontroli realizacji projektéw realizowanych w ramach Dziatan RPO WSL wdrazanych

przez IZ RPO WSL wspotfinansowanych ze SrodkOw EFRR........ooooeeeeemeeieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 43
3.5 Metodyka kontroli realizacji projektéw realizowanych w ramach Dziatan RPO WSL wdrazanych
przez IZ RPO WSL wspotfinansowanych ze SrodKOW EFS..........evvvvveeeiiiiiiiiiiiiiiieeeeiiceeeeeeeeevvinne 48
3.5.1 Metodyka doboru proby dokumentéw do kontroli wnioskow o ptatnos$é..........eeevveveennnn... 48
3.5.2 Metodyka doboru préby dokumentow podczas kontroli na miejscu.......ccccuvveeeeeeccnneeeeeenne. 49
3.5.3 Metodyka doboru préby projektéw do kontroli na miejscu........cccccvveeeeeeccinveeeeeeenieiiienenne. 51
3.6 Metodyka doboru proby do kontroli projektéw realizowanych przez IP RPO WSL 2014-2020 -
S1askie CeNtrUM PrzedSiEDiOrCZOSC . ..euvveeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeeeeeeseeteseeteseeeesesessesesteseaeeseneesessesneene 60
3.6.1 Metodyka doboru projektéw do kontroli na miejscu realizacji projektu...........cccvvvvvnnnneee. 60

3.6.2 Metodyka doboru projektéw do kontroli realizowanych w ramach partnerstwa lub

OISO T UM . ceeeiiieieiieeee ettt e eeeeeeeeeeete e saraaaeraereeseeeeeeeeeseeeessssssssssssssessrsseeesesssssrnnnnses 61
3.6.3 Metodyka doboru projektow inwestycyjnych do kontroli trwatosci.......ccooeeeennnnnnnneeennnnnnn. 61
3.6.4 Obligatoryjna kontrola trwatoSCi.....u . ureeee et 61
3.6.5 Kontrola trwatosci - dobor losowy z interwatem.........coovveeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae 62

3



Unia Europejska

Fundusze . : : ia E
ﬁ Europejskie % Slaskie. Pozytywna energia | emeseoice

Program Regionalny

3.6.6 Metodyka doboru dokumentacji do kontroli na MiejSCU.........ccccouveeeiiecciiiiieeiecciieeeeeeeeeeees 62

3.7 Metodyka doboru préby do kontroli projektéw realizowanych przez IP RPO WSL 2014-2020 -

WOJEWOAZKI UIZG0 PraCy...ccccoeeeeeiieitiieieieeeeeeeee et eeeeeeeeeeeavttvreeeeeeeeeeeeeeeeeeeessssssssssssssssssssnnnnseesssnses 63
3.7.1 Metodyka doboru proby projektéw do kontroli na miejscu.......ccoeeeeeeeeervevveveeiiiieeeeereernnnn. 63
3.7.2 Dobor proby dokumentow do kontroli wnioskow o ptatnosSe........eeeeeeeeeeeeeeeiiiiiiiiiiiiinnnee. 67

3.7.3 Dobor préby projektow do kontroli na miejscu realizacji lub siedzibie beneficjenta, w tym
KONEFOIi trWAT0SC. e ieevieeiiiieieiee ettt et te e s te e e s ba e e sabaesssbaeessbaeessaneaeaeens 69

3.7.4 Wzér zestawienia projektow wybranych do kontroli na podstawie kwartalnej analizy ryzyka

...................................................................................................................................................... 76

3.8 Metodyka KONtIoli KIZYZOWE].......eeeeeeeeeiiee ettt ettt eeeevve e e e eeeevasa s aannnnnnnnnnn 78
3.9 Kontrola projektéw zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub grantowych................... 79
4. Plan KONrOlic.....ueiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiitnitcnietcns sttt ssee st s s st sessas e se st s sesasesessssnsssasssassnsas 80
4.1 Plan Kontroli SYSEEMOWYCN.......coooiiieeeeeeeeeeeeee et e e e e e e e e s e esseseeeeeeseeannan 80
4.2 Plan KONEIOHi IF......viiiiieeecieeeeeee ettt ettt e ettt e e tte e st e e s ebae e s abae e e ssaeessssaessssaeeensseeesnssnnnaeaens 84
4.4 Plan KONroli EFRR.......cc.tiiitiiirierteeteeitest et ettt et et satesate st e sstesbeeaeesmeesuaesmeebesasesnsesneenane 86
4.5 Plan KONErOli EFS........ooiiiiiiiiieieeteetentesttete ettt sttt ettt e e saee s bt e bt e st e e sate e e e s sasaeesarees 86
4.6 Plan KONtroli IP RPO WSL = SCP........coveecueeeeeceeteteeeseaeieee st ses e ses s s s sesesesnanes 87
4.7 Plan kontroli IP RPO WSL = WUP ..ottt ettt ettt e e s e e s 87



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

%7 Slaskie. Pozytywna energia

Wykaz stosowanych skrotow:

e-PUAP elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

FR-RKP Referat kontraktacji i realizacji projektow w Wydziale Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

FR-RKPR Referat kontroli projektéw w Woydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Slaskiego

FR-ROP Referat oceny projektébw w Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

FR-RRW Referat rozliczania wydatkéw w Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

FS-KN1 Referat kontroli 1 w Wydziale Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

FS-KN2 Referat kontroli 2 w Wydziale Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

1A Instytucja Audytowa

IF Instrumenty finansowe

IP (SCP/WUP) RPO WSL

Instytucja Posredniczaca (Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci/ Wojewddzki
Urzad Pracy ) Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020

IP ZIT/RIT RPO WSL Instytucje Posredniczace w realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem
i wdrazaniem ZIT oraz RIT w ramach RPO WSL 2014-2020 - Stowarzyszenie
Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w
Gliwicach, Stowarzyszenie Gmin i Powiatéw Subregionu Zachodniego
Wojewddztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku, Gmina Miasto Czestochowa,
Miasto Bielsko-Biata

IZ RPO WSL Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020

KE Komisja Europejska

LSl 2014 Lokalny System Informatyczny RPO WSL 2014-2020

MR Ministerstwo Rozwoju

PO Program Operacyjny

PD PT Plan Dziatan Pomocy Technicznej RPO WSL 2014-2020

PT RPO WSL 2014-2020

Os$ priorytetowa XllIl Pomoc Techniczna

RIT

Regionalne Inwestycje Terytorialne

Rok obrachunkowy

Rok, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29 rozporzqgdzenia ogdlnego

Rozporzqgdzenie ogdlne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia z
17 grudnia 2013 .
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

dnia ustanawiajagce wspdblne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i

Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz UE z dnia

20.12.2013r. OJ L 347/320).

RPK

Roczny Plan Kontroli RPO WSL

RPO WSL 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020

RR-RPTIF

Referat nadzoru pomocy technicznej w Wydziale Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

RR-RCS Referat certyfikacji systemu realizacji RPO WSL w Woydziale Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

RR-RNiP Referat nadzoru i procedur w Wydziale Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

RR-ROF Referat obstugi finansowej w Wydziale Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

RUR Rejestr Ustug Rozwojowych

SEKAP System Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej

SL 2014 Aplikacja gtowna w ramach Centralnego Systemu Teleinformatycznego,
o ktérym mowa w rozdz. 16 ustawy wdrozeniowej

UM WSL Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Slaskiego

WE Wspodlnota Europejska

FR Wydziat  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

FS Wydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego

RR Wydziat Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Slaskiego

ZIT Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
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1. Wstep

Zgodnie z art. 125 Rozporzgdzenia ogdlnego Instytucja Zarzadzajgca zapewnia realizacje kontroli
systemu zarzadzania i kontroli, jak réwniez kontroli poszczegélnych projektéw w celu weryfikacji
wydatkow.

Niniejszy Roczny Plan Kontroli na rok obrachunkowy obejmujacy okres od 1 lipca 2016 do 30 czerwca
2017 dla RPO WSL 2014 - 2020 przedstawia ogolny zakres czynnosci podejmowanych w ramach
realizacji obowigzkéw wynikajacych z Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

1.1 Podstawy prawne

Proces kontroli w ramach RPO WSL regulujg nastepujace akty prawne i dokumenty:
e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 1303/2013 z dnia z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajagce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006(Dz. Urz. UE z dnia 20.12.2013r. OJ L 347/320 zwane dalej rozporzqdzeniem
0golnym.
e Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajace szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi
(Dz.Urz. UE z dnia 30.09.2014r. OJ L 286/1).
e Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 964/2014 z dnia 11 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do standardowych warunkéw dotyczacych instrumentow
finansowych (Dz. Urz. UE z dnia 12.09.2014r. OJ | 271/16).
e Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogoblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. z
dnia 13.05.2014r. OJ L 138/5) .
e Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r. ustanawiajace
szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania z postepéw, formatu dokumentu stuzacego
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przekazywaniu informacji na temat duzych projektow, wzoréw wspélnego planu dziatania,

sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji

zarzadczej, strategii audytu, opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz metodyki

przeprowadzania analizy kosztéow i korzysci, a takze zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania

w ramach celu ,Europejska wspotpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE z dnia 13.02.2015r. OJ L 38/1).

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 217) zwana
dalej ustawg wdrozeniowq.

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 486).

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z
pozn. zm.).

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz.

2164).

e Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 poz. 922).

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100 poz. 1024 z pbin.
zm.),Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego (wersja
obowiazujaca).

Dodatkowo zgodnie z przepisami ustawy wdrozeniowej 1Z RPO WSL dziata w oparciu o wytyczne
ministra witasciwego ds. rozwoju regionalnego, Opis Funkcji i Procedur RPO WSL 2014-2020 oraz
wtasne Instrukcje Wykonawcze.

1.2 Roczny Plan Kontroli

RPK na rok obrachunkowy obejmujacy okres od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r. dla RPO WSL
obejmuje:
e Roczny plan kontroli systemowej, zatwierdzony przez kierownika RR-RCS;
e Roczny plan kontroli na miejscu realizacji projektow wspétfinansowanych ze srodkéw EFRR,
zatwierdzony przez kierownika FR-RKPR;
e Roczny plan kontroli na miejscu realizacji projektow wspétfinansowanych ze srodkéw EFS,
zatwierdzony przez kierownika FS-KN1/ KN2;
e Roczny Plan Kontroli z zakresu realizacji Pomocy Technicznej, zatwierdzony przez kierownika
RR-RPTIF;
e Roczne plany kontroli IP RPO WSL, zatwierdzone przez Dyrektoréw IP RPO WSL.

Po podjeciu decyzji w zakresie formuty wdrazania IF zaplanowanych w ramach RPO WSL 2014-2020
zostanie przygotowany, a nastepnie zatwierdzony przez kierownika RR-RPTIF Roczny plan kontroli
instrumentow finansowych.
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Niniejszy dokument, jako catosciowy plan kontroli dla RPO WSL 2014-2020. Po uzyskaniu akceptacji
IK UP, dokument jest przedktadany do akceptacji Zarzadu Wojewoddztwa Slaskiego.

2. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli

2.1 Gléwne zadania kontroli

Zgodnie z art. 125 ust. 4 rozporzgdzenia ogdlnego, instytucja odpowiedzialng za zarzadzanie
finansowe i kontrole programu operacyjnego w tym warunkéw wsparcia dla projektow
realizowanych w ramach RPO WSL 2014-2020 jest IZ RPO WSL.
Do zadan IZ/IP RPO WSL nalezy :
e kontrola czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy wydatki deklarowane
przez beneficjentéw zostaty zaptacone oraz, czy sa zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa,
spetniajg wymagania programu operacyjnego oraz warunki wsparcia realizacji projektow w tym:
- kontrola (w znaczeniu weryfikacji administracyjnej) wnioskéw o ptatnos$é¢ sktadanych przez
beneficjentéw;
- kontrola projektu na miejscu realizacji/w siedzibie beneficjenta;
- kontrola dokumentéw w siedzibie 1Z/IP RPO WSL, w tym takze obligatoryjna kontrola na
zakonczenie realizacji, prowadzona dla wszystkich projektéow realizowanych w ramach RPO
WSL 2014-2020 w celu zbadania kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wiasciwymi
procedurami dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej), dotyczacej
wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnos$é beneficjenta, niezbednej do zapewnienia
wiasciwej Sciezki audytu;
e zapewnienie, aby beneficjenci realizujgcy projekty w ramach RPO WSL 2014-2020, prowadzili
oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacjg projektow;
e wprowadzenie skutecznych i proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych,
uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka;
e kontrola wykonania obowigzkéw w zakresie informacji i promocji,
e ustanawianie procedur zapewniajacych przechowywanie zgodnie z wymogami art. 72 lit.
g rozporzqdzenia ogdlnego wszystkich dokumentéw dotyczacych wydatkéw i audytow
wymaganych do zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu.
Ponadto, zadaniem IZ RPO WSL jest sporzadzenie deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania,
o ktérych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a i b rozporzqdzenia finansowego.

2.2 Struktura komodrek odpowiedzialnych za realizacje zadan kontrolnych

Za realizacje zadanh kontrolnych w ramach RPO WSL odpowiadaja:
e Referat certyfikacji systemu realizacji RPO WSL w Wydziale Rozwoju Regionalnego UM WSL
(w zakresie kontroli systemowej);
Do zadan RR-RCS nalezy m.in.:
— przygotowanie we wspétpracy z IP RPO WSL oraz FS i FR, Rocznego Planu Kontroli dla RPO
WSL 2014-2020,
— przygotowanie rocznego planu kontroli funkcjonowania systemu realizacji RPO WSL,
9




Unia Europejska

Fundusze . : : ia E
ﬁ Europejskie % Slaskie. Pozytywna energia | emeseoice

Program Regionalny

prowadzenie doraznych i planowych kontroli systemowych w IP RPO WSL/ IP ZIT/RIT RPO
WSL, w tym kontroli zapewnienia $ciezki audytu oraz prawidtowosci zadeklarowanych
wydatkow,

prowadzenie planowych i doraznych kontroli wewnetrznych w zakresie funkcjonowania
systemu zarzadzania i kontroli w 1Z RPO WSL (w FS, FR), w tym kontroli zapewnienia
wiasciwej Sciezki audytu oraz prawidtowosci zadeklarowanych wydatkéw,

opracowanie metodyki doboru préby proceséw na potrzeby prowadzonych kontroli,
przygotowanie, we wspodtpracy z IP RPO WSL oraz FS i FR, Rocznego podsumowania
koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli,

prowadzenie analizy wynikéw kontroli w celu przygotowania Rocznego podsumowania
koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli, przygotowanie Deklaracji
Zarzadczej,

prowadzenie analizy ryzyka realizacji RPO WSL,

prowadzenie analizy i opiniowanie dokumentéw dotyczacych funkcjonowania systemu
zarzadzania i kontroli.

Docelowa liczba pracownikow hie mniej niz 7 osob

Referat nadzoru i procedur w Wydziale Rozwoju Regionalnego UM WSL (w zakresie kontroli

krzyzowej programu);
Do zadan RR-RNiP nalezy m.in.:

Wspbtpraca przy opracowywaniu i aktualizacji z innymi referatami RR, FR, FS oraz IP RPO WSL
dokumentéw programowych,

opracowywanie, weryfikacja i aktualizacja wytycznych dotyczacych RR i FR w ramach RPO
WSL 2014-2020,

nadzér merytoryczny nad IP RPO WSL - Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci w zakresie
powierzonych zadan,

koordynacja prac dotyczacych kontroli krzyzowych horyzontalnych z PROW 14-20 i PO RYBY
2014 - 2020.

Docelowa liczba pracownikow nie mniej niz 4 osoby

Referat nadzoru pomocy technicznej i instrumentéw finansowych w Wydziale Rozwoju

Regionalnego UM WSL (w zakresie kontroli Planéw Dziatann Pomocy Technicznej oraz IF);
Do zadan RR-RPTIF nalezy m.in.:

przeprowadzanie czynnosci kontrolnych zwigzanych z wdrazaniem instrumentow
finansowych ma na celu stwierdzenie legalnosci i prawidtowosci wykorzystania srodkéw
stanowiacych wktad finansowy,

nadzér nad realizacja Pomocy technicznej w ramach RPO WSL 2014-2020 (weryfikacja
whnioskéw o ptatnosé, kontrola na miejscu).

Docelowa liczba pracownikow | nie mniej niz 8 osob
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o Referat rozliczania wydatkow w Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego UM WSL (w zakresie weryfikacji wydatkéw na wnioskach o ptatnosc).

Do zadan RR-RRW nalezy m.in.:

rozliczanie wydatkowe projektéw w ramach RPO WSL,

formalno-merytoryczna oraz finansowo-rachunkowa weryfikacja wnioskdéw o ptatnos¢,

analiza i weryfikacja wartosci osigganych wskaZznikdéw projektu na podstawie danych
zawartych we wnioskach o ptatnos¢,

analizowanie oraz uwzglednianie, do celéw weryfikacji wydatkéw, uzyskanych wynikéw
kontroli przeprowadzonych przez uprawnione podmioty w ramach RPO WSL,

analiza i weryfikacja prawidtowosci wartosci naktadanych korekt finansowych i
monitorowanie ich usuwania,

naliczanie odsetek od kwot, ktére beneficjent jest zobowigzany zwréci¢ w przypadkach
wyrazenia zgody przez Beneficjenta na dokonanie potracenia z kolejnych ptatnosci,
przygotowywanie i zatwierdzanie dokumentacji dotyczacej kwot naleznych beneficjentom i
jej przekazywanie wtasciwym referatom, celem wyptaty dofinansowania,

prowadzenie i monitorowanie postepowania zmierzajgcego do usuniecia nieprawidtowosci,
opracowanie i wszczynanie spraw polegajacych na odzyskaniu srodkéw od beneficjentow,
sporzadzanie dokumentéw wskazujacych warto$¢ naktadanych korekt finansowych
wynikajacych ze stwierdzonych nieprawidtowosci.

Docelowa liczba pracownikow nie mniej niz 18 osob

e Referat kontroli projektéw w Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego UM
WSL (w zakresie kontroli projektéw finansowanych ze $rodkéw EFRR w ramach Dziatan
wdrazanych przez IZ RPO WSL,);
Do zadan RR-RKPR nalezy m.in.:

- prowadzenie kontroli na zakonczenie realizacji projektéw, kontroli doraznych projektow,
kontroli ex-post dotyczacych poprawnosci stosowania przepisow ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych przez Beneficjentow RPO WSL ,

- sporzadzanie zmienionych i uzupetnionych informacji pokontrolnych przez kierownika
Zespotu Kontrolujgcego w odpowiedzi na wniesione przez Beneficjenta zastrzezenia,

- koordynacja wspdtpracy z organami Scigania (Policja, Prokuratura, CBA, Sad) tj. przedktadania
zadanych dokumentéw, spotkan, zeznan, sktadania wyjasnien w siedzibie IZ RPO WSL badz w
siedzibie organu $cigania,

- sporzadzanie zalecen pokontrolnych dla beneficjentow,

- weryfikacja wykonania zalecen pokontrolnych przez beneficjentow,

- przygotowywanie propozycji korekt finansowych w ramach projektu,

- prowadzenie postepowan zmierzajacych do usuniecia uchybien i nieprawidtowosci,

- przeprowadzanie analizy ryzyka zwigzanej z doborem préby projektow do kontroli na
zakonczenie na miejscu realizacji projektéw.

Docelowa liczba pracownikow hie mniej niz 27 osob
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Referat monitoringu i wsparcia zarzadzania w Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego UM WSL (w zakresie kontroli trwatosci projektéw finansowanych ze srodkéw EFRR
w ramach Dziatan wdrazanych przez IZ RPO WSL,);
Do zadan RR-RMW nalezy m.in.:

Zakres zadan dotyczgcy monitoringu projektéw i sprawozdawczosci:

prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepéw realizacji projektow w
ramach RPO WSL,

przygotowywanie zestawien i raportéw zwigzanych z monitorowaniem projektéw, zgodnie z
potrzebami Wydziatu,

analiza zmian w realizacji projektéw majacych wptyw na osiggniecie zatozonych wskaznikow
produktu i rezultatu,

monitorowanie projektéw po zakonczeniu ich realizacji, m.in. w zakresie osigganych
wskaznikéw rezultatu, zachowania trwatosci oraz zatozonych celéw projektow,

opiniowanie i zatwierdzanie (przy udziale Zespotu Audytu Wewnetrznego w Urzedzie)
wynikéw audytéw zewnetrznych projektow,

przygotowywanie propozycji korekt finansowych dot. naruszenia trwatosci projektu,
prowadzenie postepowan zmierzajgcych do usuniecia uchybien, nieprawidtowosci,

Docelowa liczba pracownikow nie mniej niz 3 osoby

Referat Kontroli 1 oraz Referat Kontroli 2 w Wydziale Europejskiego Funduszu Spotecznego

UM WSL (w zakresie kontroli projektéow finansowanych ze Srodkéw EFS w ramach Dziatan
wdrazanych przez IZ RPO WSL,);
Do zadan FS KN1/KN2 nalezy m.in.:

przeprowadzanie  kontroli  prawidtowosci  realizacji  projektéw  konkursowych,
pozakonkursowych i wdrazanych w formule ZIT lub RIT, zgodnie z wymogami RPO WSL 2014-
2020 w czesci dotyczacej EFS, we wszystkich instytucjach zaangazowanych w ich realizacje w
regionie na podstawie zawartych uméw o dofinansowanie/ decyzji o dofinansowaniu
projektéw,

przeprowadzanie kontroli trwatosci projektéw konkursowych, pozakonkursowych i
wdrazanych w formule ZIT lub RIT, zgodnie z wymogami RPO WSL 2014-2020 w czesci
dotyczacej EFS, we wszystkich instytucjach zaangazowanych w ich realizacje w regionie na
podstawie zawartych uméw o dofinansowanie/ decyzji o dofinansowaniu projektow;
przygotowywanie informacji pokontrolnych oraz zalecen pokontrolnych/rekomendacji w
ramach przeprowadzonych dziatan kontrolnych,

przeprowadzanie wizyt monitoringowych,

przygotowywanie informacji y4 wizyty monitoringowej oraz zalecen
pokontrolnych/rekomendacji w ramach przeprowadzonej wizyty monitoringowej,

wzywanie do zwrotu $rodkéw uznanych za niekwalifikowalne.

Docelowa liczba pracownikow hie mniej niz 30 osob
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e Referat koordynacji projektow, Referat obstugi projektow oraz Referat wdrazania ZIT w
Wydziale Europejskiego Funduszu Spotecznego UM WSL (w zakresie weryfikacji wnioskow o
ptatno$¢ w ramach Dziatan wdrazanych przez IZ RPO WSL, finansowanych ze §rodkéw EFS);

Do zadan ww. komoérek nalezy m.in.:

- nadzor nad realizacjg projektow wdrazanych przez FS w ramach RPO WSL 2014-2020 w czesci
dotyczacej EFS oraz prawidtowoscia realizacji tych projektow,

- rozliczanie projektéw na podstawie przedktadanych wnioskéw o ptatnosé, prowadzenie
monitoringu rzeczowo-finansowego, opiniowanie i zatwierdzanie zmian wprowadzanych do
projektéw oraz bezposredni kontakt z beneficjentami w celu usprawnienia procesu realizacji i
rozliczania projektow;

- przygotowywanie anekséw do uméw/ zmian do uchwat lub decyzji o dofinansowaniu
projektéw oraz obstuga procesu ich podpisywania/ uchwalania/ wydawania, w tym obstuga
procesu przyjmowania zabezpieczen realizacji projektu,

- wzywanie do zwrotu $rodkéw uznanych za niekwalifikowalne,

- monitoring postepu rzeczowo - finansowego projektow,

- opracowywanie prognoz, analiz i ekspertyz z zakresu monitorowania projektow,

- udziat w procesie prognozowania stanu ptatnosci w ramach wdrazanych dziatan,

- przygotowywanie dokumentacji niezbednej do sporzadzania poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw w ramach RPO WSL 2014-2020,

- obstuga procesu wydawania zabezpieczen realizacji projektéw ztozonych w ramach RPO WSL
2014-2020 w czesci dotyczacej EFS.

Docelowa liczba pracownikow hie mniej niz 64 osoby

e Wydziat Kontroli w Slaskim Centrum Przedsiebiorczoéci (w zakresie kontroli projektéow
w ramach Dziatania/Poddziatann wdrazanych przez IP RPO WSL).
Do zadan ww. komérki nalezy m.in.:
- weryfikacja osiaggniecia i utrzymania wskaznikdéw oraz weryfikacja zmian w projektach w
okresie ich trwatosci,
- monitoring nieprawidtowosci oraz podejmowanie S$rodkdw naprawczych zgodnie z
wytycznymi IZ RPO WSL,
- prowadzenie rejestru nieprawidtowosci,
- informowanie IZ RPO WSL o nieprawidtowosciach,
- udziat/prowadzenie wizyt monitoringowych, kontroli projektow na podstawie dostepnej
dokumentacji oraz w miejscu ich realizacji.

Docelowa liczba pracownikow hie mniej niz 18 osob

e Wydziat Rozliczeh w Slaskim Centrum Przedsiebiorczoéci (w zakresie weryfikacji,
poswiadczania i zatwierdzania wnioskéw beneficjentéw o ptatno$é w ramach Dziatan RPO WSL
wdrazanych przez IP RPO WSL SCP).

Do zadan ww. komérki nalezy m.in.:

- przygotowywanie anekséw do umoéw o dofinansowanie z beneficjentami,
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- przyjmowanie, weryfikowanie zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie
w zwiazku ze zmianami wprowadzanymi po podpisaniu uméw o dofinansowanie,
- wydawanie i niszczenie zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie,
- nadzér nad realizacjg zapiséw umoéw o dofinansowanie projektow,
- przeprowadzanie weryfikacji, poswiadczanie i zatwierdzanie wnioskéw beneficjentéw
o ptatnosé, w szczegdlnosci pod katem ich prawidlowosci formalno - merytorycznej
i formalno - rachunkowej, w tym kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw oraz informowanie
beneficjentédw o brakach lub btedach i koniecznosci dokonania korekt,
- zbieranie i weryfikacja sprawozdan z realizacji projektéw otrzymanych od beneficjentéw,
- monitorowanie zaistniatych nieprawidtowosci i przekazywanie informacji do Wydziatu Kontroli,
- sporzadzanie i przekazywanie IZ RPO WSL poswiadczen i deklaracji wydatkéw dotyczacych
poszczegblnych Dziatan/Poddziatah wdrazanych przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci.

Docelowa liczba pracownikow | hie mniej niz 25 osob

e Woydziat Kontroli EFS w Wojewddzkim Urzedzie Pracy (w zakresie kontroli projektow
w ramach Dziatan wdrazanych przez IP RPO WSL).

Do zadan ww. komoérki nalezy m.in.:
- przeprowadzanie kontroli w siedzibie (w tym kontroli doraznej oraz kontroli trwatosci),
- przeprowadzanie wizyt monitoringowych,
- monitoring nieprawidtowosci oraz podejmowanie srodkéw naprawczych,
- prowadzenie rejestru nieprawidtowosci, rejestru kontroli projektéw oraz rejestru skarg na

realizacje projektéw,

- informowanie IZ RPO WSL o nieprawidtowosciach,

Docelowa liczba pracownikow | hie mniej niz 18 osob

e Whydziat Obstugi Projektow EFS w Wojewddzkim Urzedzie Pracy (w zakresie obstugi projektow

w ramach Dziatan wdrazanych przez IP RPO WSL).
Do zadan ww. komoérki nalezy m.in.:

- obstuga projektéw w ramach RPO WSL 2014-2020 (analiza zmian do projektow, aneksowanie
umow, biezaca wspbtpraca z beneficjentami, rozliczanie uméw o dofinansowanie projektow
w tym: weryfikacja formalno-rachunkowa i merytoryczna wnioskéw beneficjenta o ptatnosc,
obstuga danych osobowych uczestnikow projektéw),

- wystawianie dyspozycji przekazania srodkéw finansowych beneficjentom,

- gromadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow w ramach RPO WSL 2014-2020
(wnioski, umowy, aneksy do uméw),

- gromadzenie danych w systemie monitorowania w ramach RPO WSL 2014-2020,

- przeprowadzanie naboréw projektéw pozakonkursowych w ramach RPO WSL 2014-2020,

- ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych
sktadanych w ramach RPO WSL 2014-2020,

- przygotowywanie umoéw i decyzji o dofinansowaniu projektow pozakonkursowych z
beneficjentami w ramach RPO WSL 2014-2020,

Docelowa liczba pracownikow hie mniej niz 20 osob
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Niezalezno$¢ oséb zaangazowanych w kontrole w stosunku do instytucji kontrolowanych bedzie
gwarantowaé os$wiadczenie o braku przestanek stanowigcych podstawe wytaczenia z udziatu
w kontroli, podpisywane przed kazdg kontrola.

Procedury kontroli

Zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. ustawy wdrozeniowej podstawe systemu
realizacji programu operacyjnego moga stanowié¢ w szczegdlnosci przepisy prawa powszechnie
obowiazujgcego, wytyczne horyzontalne oraz wytyczne programowe, szczegétowy opis osi
priorytetowych programu operacyjnego, opis systemu zarzadzania i kontroli oraz instrukcje
wykonawcze zawierajace procedury dziatania wiasciwych instytucji. Zarzad Wojewédztwa Slaskiego
jako Instytucja Zarzadzajgca RPO WSL 2014-2020, realizujgca zadania Instytucji Certyfikujacej,
zgodnie z zapisami rozdz. 2 pkt 7 Wytycznych w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020 z dnia
19 lutego 2015 roku wydanymi przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju zapewnia realizacje zadan w
oparciu o odpowiednie procedury.

Instrukcje wykonawcze Instytucji Zarzqdzajqgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Slgskiego na lata 2014 - 2020 s3 zgodne z Opisem Funkcji i Procedur 1IZ RPO WSL 2014-2020 i
zawieraja opisy czynnosci zwiazanych z wykonywaniem zadan zwigzanych z realizacjag RPO WSL 2014-
2020, wskazuja osoby i komoérki organizacyjne odpowiedzialne za ich wykonanie oraz terminy ich
realizacji, listy kontrolne okreslajgce szczegdtowy tryb weryfikacji stanu faktycznego zgodnego z
pozadanym, instrukcje obiegu dokumentéw programowych oraz finansowych, instrukcje korzystania
z SL 2014 oraz LSI 2014.

Stosowane przez 1Z RPO WSL procedury w zakresie kontroli zostaly ujete w Instrukcjach
Wykonawczych RPO WSL 2014-2020. Poszczegélne instrukcje zostaty przedstawione w podziale na
nastepujace procesy:

7.2 KONTROLA SYSTEMOWA
7.2.1 Instrukcja przygotowania Rocznego Planu Kontroli Systemowej
7.2.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli systemowej

7.3 KONTROLA NA MIEJSCU REALIZACJI PROJEKTU

7.3.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu (w tym kontrola dorazna
i ex-post zaméwien publicznych) w ramach EFRR

7.3.2 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach EFS

7.3.3 Instrukcja przeprowadzenia wizyty monitoringowej na miejscu realizacji projektu w ramach
EFS

7.3.4 Instrukcja przeprowadzenia kontroli trwatosci projektu w ramach EFRR

7.3.5 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na zakohczenie realizacji projektu w siedzibie
beneficjenta

7.4 KONTROLA W SIEDZIBIE 1Z RPO WSL
7.4.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli dorainej w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej
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(w tym kontrola dorazna i ex-post zamoéwien publicznych)
7.4.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli na dokumentach na zakonczenie realizacji projektu

7.5 KONTROLE KRZYZOWE
7.5.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli krzyzowej w ramach RPO WSL na lata 2014-2020

7.7 KONTROLE WEWNETRZNE FUNKCJONOWANIA SYSTEMU

7.7.1 Instrukcja prowadzenia kontroli wewnetrznej funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli

1.9 PROCES REALIZACJI INSTRUMENTOW FINANSOWYCH

1.9.6 Instrukcja postepowania w przypadku kontroli podmiotéw wdrazajagcych instrument
finansowy.

11.4.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT

2.3 Procedury prowadzenia kontroli systemowej i wewnetrznej kontroli
funkcjonowania systemu realizacji RPO WSL

Instytucja Zarzadzajagca RPO WSL prowadzi kontrole systemowe w instytucjach posredniczacych,
zgodnie z art. 22 ust.2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej. Ponadto, z uwagi na strukture organizacyjng UM
WSL, RR odpowiadajacy za zarzadzanie RPO WSL prowadzi kontrole wewnetrzne w FR oraz FS, ktére
wykonujg zadania zwigzane z wdrazaniem programu. Celem zaréwno kontroli systemowych, jak i
kontroli wewnetrznych jest zapewnienie, ze system zarzadzania i kontroli RPO WSL 2014-2020 dziata
prawidtowo, sprawie i skutecznie.

Kontrola systemu realizacji RPO WSL prowadzona jest w kazdej IP RPO WSL co najmniej raz w roku
obrachunkowym w czasie wdrazania RPO WSL 2014-2020. Procedura kontroli systemowej przebiega
W oparciu o nastepujace etapy:

1. zaplanowanie i przygotowanie czynnosci kontrolnych (przede wszystkim sporzadzenie analizy
przedkontrolnej obejmujacej: zidentyfikowane ryzyka zwigzane z realizacja procesow
wybranych do kontroli systemowej, analizie procedur i przepiséw dotyczacych proceséw,
opis metodyki doboru proby dokumentéw do kontroli, przygotowanie list sprawdzajacych,
upowaznien, programu kontroli oraz innych wymaganych dokumentéw,

2. przekazanie jednostce kontrolowanej zawiadomienia o kontroli,
3. przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,

4. sporzadzenie i przekazanie jednostce kontrolowanej informacji pokontrolnej wraz
z zaleceniami (jednostka ma prawo wnie$¢ zastrzezenia odnosnie tresci informacji
pokontrolnej, Zesp6t Kontrolujgcy zobowigzany jest do przeanalizowania i odniesienia sie do
uwag przekazanych przez jednostke kontrolowang oraz - jesli bedzie to konieczne - do
wprowadzenia niezbednych zmian w informacji pokontrolnej),

5. monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych (jesli dotyczy),
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6. dokumentowanie czynnosci kontrolnych,

7. wprowadzanie informacji o przeprowadzonych kontrolach do rejestru kontroli systemowych.

Szczegbtowe procedury prowadzenia kontroli systemowej zostaty opisane w Instrukcjach
Wykonawczych 1IZ RPO WSL (nr 7.2.1 oraz 7.7.1).

2.4 Procedury prowadzenia kontroli instrumentow finansowych

Celem kontroli jest uzyskanie uzasadnionej pewnosci, ze IF w ramach RPO WSL 2014-2020
funkcjonuja prawidtowo, efektywnie i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Przedmiotem kontroli bedzie system wdrazania IF przez posrednikéw finansowych.

Czlonkowie Zespotu Kontrolujacego majg prawo do zadania sporzadzenia oraz poswiadczenia kopii
i odpiséw dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem, sporzadzenia protokotéw ustalen, odbierania
oswiadczen, itp. zwigzanych z realizacjg projektu dofinansowanego ze srodkéw RPO WSL 2014-2020
w ramach IF. W trakcie kontroli ocenie podlegaé bedg dokumenty zwigzane z naborem wnioskéw o
pozyczki w ramach IF (w tym regulaminy, wzory umoéw o pozyczki i dokumentéw pomocniczych), a
takze dokumenty zwigzane z realizacjg projektow wspartych ze srodkéow poszczegolnych IF.

W latach 2014-2020 kontrola przeprowadzana bedzie u kazdego posrednika finansowego
przynajmniej raz w kazdym roku. Kontrola prowadzona jest, co do zasady, w siedzibie instytucji
kontrolowanej. Cze$¢ czynnosci zwigzanych z weryfikacja dokumentéw moze odbywac sie w siedzibie
instytucji kontrolujacej. Za przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w zakresie IF odpowiedzialny jest
RR-RPTIF.

Procedura kontroli przebiega zgodnie z ponizszymi etapami:
1. zaplanowanie i przygotowanie czynnosci kontrolnych, (analiza procedur i przepisow
dotyczacych proceséw, przygotowanie list sprawdzajacych, upowaznien, programu kontroli oraz
innych wymaganych dokumentéw),
2. przekazanie jednostce kontrolowanej zawiadomienia o kontroli,
3. przeprowadzenie czynnosci kontrolnych,
4. sporzadzenie i przekazanie jednostce kontrolowanej informacji pokontrolnej wraz
z zaleceniami (jednostka ma prawo wnies¢ zastrzezenia odnosnie tresci informacji pokontrolne;j,
Zesp6t Kontrolujacy zobowigzany jest do przeanalizowania i odniesienia sie do uwag
przekazanych przez jednostke kontrolowang oraz - jesli bedzie to konieczne - do wprowadzenia
niezbednych zmian w informacji pokontrolnej),
5. monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych (jesli dotyczy),
6. dokumentowanie czynnosci kontrolnych,
7. wprowadzanie informacji o przeprowadzonych kontrolach do systemu informatycznego.
Szczego6towa procedura prowadzenia kontroli zostata opisana w Instrukcji wykonawczej nr 1.9.6
- Instrukcja postepowania w przypadku kontroli podmiotéw wdrazajgcych instrument
finansowy.
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2.5 Zlecanie dzialan kontrolnych podmiotom zewnetrznym

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa $laskiego na lata 2014-2020 nie
planuje sie zlecania dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym.

2.6 Procedury prowadzenia kontroli z zakresu pomocy technicznej

2.6.1 Weryfikacja wnioskow beneficjenta o platnosé, ktora przeprowadzona jest
na dokumentach w siedzibie IZ RPO WSL

Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ na 100% dokumentéw finansowo-ksiegowych przedstawionych do
rozliczenia wraz z potwierdzeniami zaptaty.

Na etapie weryfikacji wniosku kontrolowana jest dokumentacja kazdego zaméwienia publicznego,
ktorego warto$é przekracza prég 20 000,00 zt. Na weryfikowana dokumentacje sktadaja sie:

e umowa,

e Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia / zapytanie ofertowe/,
e oferta wybranego wykonawcy,

e ogloszenie/ zaproszenie do sktadania ofert/,

e protokédt z przeprowadzonego zamowienia/postepowania.

W procesie weryfikacji stosuje sie zasade jednokrotnego przekazywania dokumentéw, w mysl ktorej
beneficjent co do zasady przekazuje dokumenty raz - za posrednictwem systemu informatycznego
(LSI 2014).

W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ naruszen prawa, stanowigcych
nieprawidtowo$¢ w rozumieniu Rozporzqdzenia ogdlnego pracownik RR-RPTIF rozpoczyna procedure
dotyczaca stwierdzenia nieprawidtowosci zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczych nr 10.1.1.

2.6.2 Kontrola projektu w miejscu realizacji projektu / siedzibie beneficjenta

Plany Dziatan Pomocy Technicznej w ramach RPO WSL 2014-2020 s3 kontrolowane przez
pracownikéw RR-RPTIF Kontrolg na zakohczenie realizacji projektéw z Pomocy Technicznej w ramach
RPO WSL 2014-2020 objete sg wszystkie projekty i ramach ktorych kontroluje sie wszystkie wnioski o
ptatnos¢.

Jednostka kontrolujgca wszczyna kontrole zgodnie z Rocznym Planem Kontroli, niezwtocznie
po zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnosé koncowa.

Kontrole przeprowadza Zespdét Kontrolujacy, ktéry powotywany jest przed kazdg kontrolg i sktada
sie z co najmniej dwdch osob. Osoby wchodzace w sktad Zespotu Kontrolujgcego podpisuja
oswiadczenie stwierdzajagce brak przestanek stanowigcych podstawe wylaczenia od udziatu
w kontroli.

Kontrole przeprowadza sie z zachowaniem zasady ,,dwdch par oczu”.
W trakcie kontroli ocenie podlegajg dokumenty zwigzane z realizacjg projektu zgodnie z ustalong
metodyka doboru préby.
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Kontrolujacy w trakcie czynnosci kontrolnych postuguja sie listg kontrolng do kontroli prawidtowosci
wykorzystania srodkéw w ramach PT RPO WSL 2014-2020 (wersja papierowa).

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych sporzadzania jest informacja pokontrolna, ktéra
przekazywana jednostce kontrolowane;j.

2.6.3 Kontrola dorazna

Kontrole dorazne beda przeprowadzane w przypadku podejrzenia nieprawidtowosci, uchybien lub
zaniedban, ktére pojawity sie na etapie weryfikacji dokumentacji, otrzymania informacji o zaistniatej
lub mozliwej nieprawidtowosci lub wystgpieniu innych okoliczno$ci mogacych mie¢ negatywny wptyw
na realizacje projektu, a réwniez w przypadku uzyskania informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci
lub uzasadnionych podejrzeniach wystapienia nieprawidtowosci w okresie trwatosci projektu.. Ze
wzgledu na specyfike kontroli doraznej, kontrola taka nie moze zostac ujeta w planie kontroli.

2.6.4 Kontrola trwatosci projektow w ramach Pomocy Technicznej .

Kontrola trwatosci projektébw w ramach Pomocy technicznej bedzie przeprowadzana na kazdym
projekcie w okresie 4 lat od zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

W biezagcym okresie sprawozdawczym nie przewiduje sie kontroli trwatosci z uwagi, ze pierwsze
projekty w ramach PT rozpoczeta sie 2015 roku.

Dokonywanie kontroli trwatos$ci bedzie obejmowato srodki trwate o wartosci réownej lub wyzszej niz
3500 zt netto i polegato na przekazaniu beneficjentom ankiet do uzupetnienia w ktérej ujmowane
bedga srodki trwate powyzej ww. kwoty.

Po otrzymaniu ankiety wyznaczony pracownicy RPTIF ( zgodnie z zasadg dwdch par oczu) dokona
analizy przedstawionych danych z zatwierdzonymi wnioskami w ramach danego projektu.
W przypadku wystapienia niespéjnosci RPTIF wzywa Beneficjenta do wyjasnien/uzupetnienia.

W przypadku nie otrzymania wyjasnien/ uzupetnien przeprowadzana bedzie kontrola dorazna.

W ramach projektow Pomocy technicznej nie planuje sie zlecania dziatan kontrolnych podmiotom
zewnetrznym.

2.7 Procedury prowadzenia kontroli realizacji projektow realizowanych
wramach Dzialan RPO WSL wdrazanych przez 1IZ RPO WSL
wspoHinansowanych ze srodkéow EFRR

Podstawowym celem kontroli projektu jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, Zze projekt
realizowany jest (zostat zrealizowany) prawidlowo, zgodnie z zapisami umowy/decyzji
o dofinansowanie, procedurami i wytycznymi IZ RPO WSL oraz przepisami prawa krajowego
i wspolnotowego, jak réwniez weryfikacja, czy dane wskazane we wnioskach o ptatnos¢
sg prawdziwe.
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2.7.1 Procedury prowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektéow
realizowanych w ramach dzialan RPO WSL wdrazanych przez IZ RPO WSL (FR)

Kontrola na miejscu realizacji projektu oznacza przeprowadzenie kontroli na dokumentach
w siedzibie beneficjenta lub jednostce realizujacej projekt oraz kontroli polegajacej na ogledzinach
efektdéw rzeczowej realizacji projektu (jesli jest to mozliwe).

W przypadku kontroli na zakonczenie realizacji projektu muszg zostaé sprawdzone w sposob
mozliwie szczegétowy m.in. wszystkie dokumenty i wydatki poniesione w ramach projektu oraz
skontrolowane fizyczne efekty realizowanego projektu (w przypadku projektow, w ktorych jest
to mozliwe), tak, aby mozliwym byto uzyskanie uzasadnionej pewnosci, Ze projekt zostat zrealizowany
poprawnie, a zaktadane rezultaty i cel projektu zostaty osiggniete.

Do przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu powotywany jest Zesp6t Kontrolujacy,
ktory sktada sie z co najmniej dwéch oséb wyznaczonych przez kierownika/koordynatora Zespotu FR-
RKPR. Kazda z oso6b wchodzacych w sktad zespotéw kontrolujgcych podpisuje os$wiadczenie
stwierdzajgce brak przestanek stanowigcych podstawe wytaczenia od udziatu w kontroli. Cztonkowie
zespotow kontrolujgcych niezwtocznie informujg o istnieniu przestanek stanowigcych podstawe ich
wytaczenia od udziatu w danej kontroli.

Kontrolujacy w trakcie czynnosci kontrolnych postuguja sie listg sprawdzajaca do kontroli na miejscu
realizacji projektu oraz listg sprawdzajagca do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwigzek
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego. Po zakohczeniu czynnosci kontrolnych, wraz
z informacjag pokontrolng kierownik Zespotu Kontrolujagcego przedktada listy sprawdzajace
koordynatorowi zespotu w FR-RKPR, a nastepnie kierownikowi FR-RKPR, ktéry dokonuje akceptacji
ewentualnych uwag.

Kontrole przeprowadza sie z zachowaniem zasady ,, dwéch par oczu”.

W trakcie kontroli ocenie podlegajg wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu. Kontrola ma
za zadanie sprawdzenie faktycznosci poniesienia wydatkéw, postepow i efektéw realizacji projektu
W miejscu jego realizacji.

Zespot Kontrolujacy, w przypadku gdy do kontroli przedstawiona zostanie duza liczba dokumentow
ksiegowych (wiecej niz 50 dokumentéw) ma mozliwo$é wyboru dokumentéw do kontroli projektu
metody losowego wyboru. Losowy wybor moze by¢ dokonany z zastosowaniem liczb losowych.
Wybor z zastosowaniem liczb losowych stosowany bedzie w przypadku, gdy kontrolujacy posiada
mozliwosé wygenerowania liczb losowych oraz gdy istnieje kompletna i doktadna lista elementéw
populacji, a elementy s3 kolejno ponumerowane lub istnieje mozliwos$é¢ ich ponumerowania.
Metodyka wyboru préby dokumentéw do kontroli przedstawia sie nastepujaco:

a) kontrolujacy nadajg kolejne numery elementom populacji (od 1 do n, gdzie n - numer
ostatniego z elementéw), chyba ze elementy s3 juz kolejno ponumerowane,

b) kolejnym krokiem jest wygenerowanie losowych liczb naturalnych z przedziatu
odpowiadajacego numeracji elementow populacji (od 1 do n), np. z wykorzystaniem Excel,

c) dokonuje sie wyboru kolejnych elementéw populacji odpowiadajacych wygenerowanym
liczbom losowym, az do momentu, kiedy suma wartosci wybranych elementéw osiggnie wymagany
prog catkowitej wartosci populacji.
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Proba dokumentéw musi obejmowaé co najmniej 20 % dokumentéw ksiegowych dotyczacych
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach dofinansowanego projektu. W przypadku, gdy podczas
kontroli na probie dokumentéw zostanie stwierdzone wystgpienie:

e istotnych uchybien lub nieprawidtowosci - rozumianych, jako zdarzenie majace lub mogace miec
skutek finansowy - wéwczas proba losowa zostaje zwiekszona o 20% dokumentacji. W przypadku
wystapienia istotnych uchybien lub nieprawidtowosci po rozszerzeniu kontrolowanej préby, kontroli
podlega 100% dokumentow.

e nieistotnych uchybien (bez skutkéw finansowy) - proba losowa powinna by¢ rozszerzona jezeli
liczba nieistotnych uchybien jest duza. Decyzje o zwiekszeniu préby podejmuje kierownik Zespotu
Kontrolujacego.

Informacja na temat doboru préby dokumentéw, wraz z wydrukiem dokumentujgcym metode
losowania dotaczana jest do akt kontroli - w formie notatki cztonkéw Zespotu Kontrolujacego.

2.7.2 Procedury prowadzenia kontroli doraznych

Kontrola na miejscu realizacji projektu moze przyjac¢ forme kontroli doraznej. Podstawg do podjecia
decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej na miejscu realizacji projektu moze by¢ informacja
o wystgpieniu nieprawidtowosci lub uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci,
a takze wystapienie innych okolicznosci, mogacych mie¢ negatywny wptyw na realizacje projektu.
Przedmiotem kontroli doraznej jest w szczegélnosci weryfikacja zgodnosci uzyskanych informacji
o nieprawidtowosciach w realizacji projektu ze stanem faktycznym oraz ustalenie sposobu dalszego
postepowania w kwestii zaistniatej nieprawidtowosci.

W przypadku otrzymania informacji o zaistniatej lub mozliwej nieprawidtowosci lub wystgpieniu
innych okolicznosci, mogacych mie¢ negatywny wplyw na realizacje projektu, pracownik FR
niezwlocznie przygotowuje notatke stuzbows z informacjg o wystapieniu lub podejrzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci. Notatka stuzbowa jest podpisywana przez kierownika referatu, w ktérym zostata
wykryta nieprawidtowosé, a nastepnie przekazywana Dyrektorowi FR/Zastepcy Dyrektora FR. Decyzja
o przeprowadzeniu kontroli doraznej na miejscu dokumentowana jest adnotacjg na notatce.

W przypadku kontroli doraznej nie jest obligatoryjne poinformowanie jednostki kontrolowanej
o zamiarze kontroli. Upowaznienie do kontroli dorazinej zawiera klauzule réwnoznacznosci
dostarczenia upowaznienia z faktem poinformowania jednostki o kontroli.

W szczegdlnych przypadkach (biorac pod uwage charakter kontrolowanego lub przedmiot kontroli -
np. konieczno$¢ wczesniejszego przygotowania materiatéw) Dyrektor FR/ Zastepca Dyrektora FR lub
kierownik FR-RKPR podejmuje decyzje o wczeéniejszym uprzedzeniu beneficjenta o kontroli
(np. pisemnie, telefonicznie). Pracownik FR-RKPR przygotowuje pismo informujace beneficjenta
o przeprowadzeniu kontroli doraznej na miejscu.

Dalsze postepowanie w ramach kontroli doraznej prowadzone jest analogicznie jak w przypadku
kontroli w trakcie realizacji projektu, ktérej procedury zostaty opisany powyzej, z uwzglednieniem
ograniczonego zakresu kontroli.

W przypadku kontroli na zakonczenie realizacji projektu w siedzibie beneficjenta, stosuje
sie procedury opisane powyzej, tj. analogiczne do procedur stosowanych w trakcie prowadzenia
kontroli na miejscu realizacji projektu.
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Podkresli¢ nalezy, iz procedura kontroli doraznej w siedzibie beneficjenta w trakcie realizacji projektu
ma stanowic narzedzie pomocnicze dla procedur zwigzanych z kontrolg 100% zamoéwien publicznych
przeprowadzanych i rozliczanych przez beneficjentéw w ramach projektu oraz dla procedur
dotyczacych weryfikacji 100% dokumentéw przedstawianych przez beneficjentéw w ramach
sktadanych wnioskéw o ptatnosc.

Procedury dotyczace kontroli doraznej w siedzibie 1Z RPO WSL (w tym kontrola ex-post zamdwien)
Procedury dotyczace kontroli dorazinej w siedzibie 1Z RPO WSL odbywaja sie w na zasadach
analogicznych do opisanych powyzej z tg roéznicg, ze odbywaja sie one w siedzibie IZ RPO WSL, na
dokumentach dostarczonych przez beneficjenta we wskazanym przez Zespét Kontrolujacy terminie.
Kontrola ex-post zaméwien publicznych w siedzibie 1Z RPO WSL odbywa sie réwnolegle do weryfikacji
whnioskéw o pfatno$¢ przez FR-RRW. Podlega jej dokumentacja zwigzana z udzielonymi
zamowieniami, przedstawionymi we wnioskach o ptatnos¢, przed dokonaniem wyptaty srodkow lub
w innym momencie, np. po ztozeniu przez beneficjenta wniosku sprawozdawczego.

Kontrola dotyczy wszystkich trybéw udzielenia zaméwien publicznych wymienionych w ustawie
Prawo zamoéwien publicznych oraz zaméwien przeprowadzonych zgodnie z zasada konkurencyjnosci
(o wartosci powyzej 50 000 zt netto) oraz zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej 50 000 zt netto.
Powyzszg kompletng dokumentacje dla celow kontrolnych, beneficjent zobowigzany jest przekazaé w
formie elektronicznej, uzywajac do tego celu dedykowanego modutu w LSI 2014.

Jesli zamowienie podlegato juz kontroli ze strony IZ RPO WSL (np. kontrola dorazna, kontrola przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie) nie ma obowiazku przeprowadzania kontroli w oparciu o
niniejsza procedure.

Istnienie tej procedury daje gwarancje wykonania w trakcie realizacji projektu, kontroli 100%
zamoéwien publicznych przeprowadzanych przez beneficjentéw. Nie istnieje dobér préby zaméwien
do tego rodzaju czynnosci. Kontroli obowigzkowo podlega 100% zamédwien publicznych.

2.7.3 Procedura potwierdzania $ciezki audytu

Procedura potwierdzenia Sciezki audytu dla projektéw realizowanych ze $rodkéw RPO WSL ma na
polega na sprawdzeniu kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wtasciwymi procedurami
dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej), dotyczacej wydatkéow ujetych we
whnioskach o ptatno$¢ beneficjenta, niezbednej do zapewnienia wtasciwej $ciezki audytu, zgodnie z
Wytycznymi Ministra Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020.

Czynnosci te, stanowig forme obligatoryjnej kontroli na dokumentach w siedzibie IZ RPO WSL na
zakonczenie kazdego realizowanego ze srodkow RPO WSL projektu. Przeprowadzane sg one w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatno$¢ koncowa. Za poprawnosc catego procesu odpowiedzialny jest FR-
RRW, jako komoérka dokonujaca weryfikacji wniosku o pfatnos$é koncowa, jednakze w procesie tym
biora udziat FR-RKPR, FR-RKP, FR-RMW, FR-ROP1, FR-ROP2 i ROP3, ktére potwierdzajg prawidtowosé
$ciezki audytu w ramach danego projektu w zakresie swoich kompetencji i przekazujg do FR-RRW
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informacje (w formie listy sprawdzajacej) o potwierdzeniu lub niepotwierdzeniu prawidtowosci
Sciezki audytu.

2.7.4 Kontrola ex-post zamowien

Majac na uwadze koniecznos$¢ wypetnienia obowigzkéw wynikajacych z art. 125 ust. 3 lit. e)
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., FR-
RKPR przeprowadza kontrole zaméwien publicznych zrealizowanych w zwigzku z projektem
wybranym do dofinansowania, przed podpisaniem umowy o jego dofinansowanie.

Kontrola dotyczy wszystkich trybéw udzielenia zaméwien publicznych wymienionych w ustawie
Prawo zamdwien publicznych oraz zaméwien przeprowadzonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
(o wartosci powyzej 50 000 zt netto).

2.7.5 Procedury przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektu w
okresie trwalosci projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFRR

Kontrola po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajaca trwatos$¢ projektu) moze zostac
przeprowadzona w okresie 5 lat od daty zakonczenia realizacji projektu, przy czym za date
zakonczenia realizacji projektu przyjmuje sie dzien, w ktorym zostaty spetnione tacznie wymienione
kryteria: czynnoséci w ramach projektu zostaty faktycznie przeprowadzone (zakonczenie rzeczowe
projektu) oraz wszystkie wydatki beneficjenta oraz odnoénego wktadu publicznego zostaty optacone.

FR-RMW przeprowadza kontrole po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajacy trwatosc
projektu) na podstawie zatwierdzonej notatki stuzbowe;j z listg projektéw wytypowanych do kontroli
trwatosci, zgodnie z Instrukcjg typowania projektow do kontroli po zakoriczeniu realizacji projektu w
ramach EFRR. Kontrola po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajgca trwatos$¢ projektu)
przeprowadzana jest na podstawie upowaznienia do kontroli oraz przy pomocy Listy sprawdzajqcej
do kontroli na miejscu realizacji projektu z zakresu wykonywania obowigzkdw natozonych na
beneficjenta w okresie trwatosci projektu.

W przypadku uzyskania informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci lub uzasadnionych podejrzeniach
wystgpienia nieprawidtowosci w okresie trwatosci projektu, przeprowadza sie kontrole dorazna.
Czynnosci kontrolne prowadzone s3 zgodnie z zapisami podrozdziatu 3.4.2 RPK z zastrzezeniem, iz
kontrole w okresie trwatosci przeprowadzajg pracownicy FR-RMW. Kolejne czynnosci w ramach
kontroli po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajacej trwato$¢ projektu), tj.
informowanie, przygotowanie, przeprowadzenie kontroli prowadzone jest analogicznie jak w
przypadku kontroli na miejscu realizacji tj. zgodnie z procedurg przedstawiong w rozdziale 3.4.1 RPK,
z zastrzezeniem, iz kontrole te przeprowadzane sg przez FR-RMW.

Ze wzgledu na poczatkows faze wdrazania programu operacyjnego brak jest mozliwosci ustalenia
liczby projektéw, dla ktorych zaistnieje konieczno$¢ przeprowadzenia kontroli po zakonczeniu
realizacji projektu (w tym sprawdzajacej trwato$¢ projektu), nie jest mozliwe okreslenie
czestotliwosci prowadzenia takiej kontroli. W roku obrachunkowym 2016/2017 nie planuje sie
prowadzenia kontroli trwatosci.

Stosowane procedury w zakresie monitorowania oraz kontroli projektéw w okresie trwatosci zostaty
ujete w Instrukcjach Wykonawczych 1Z RPO WSL 2014-2020. Poszczegblne instrukcje zostaty

przedstawione w podziale na nastepujace procesy:
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e 6.7.2 Instrukcja monitorowania projektéw w okresie trwatosci w ramach EFRR;

e 6.7.3 Instrukcja typowania projektow do kontroli po zakonczeniu realizacji projektu w ramach
EFRR;

e 7.3.4Instrukcja przeprowadzenia kontroli trwatos$ci projektu w ramach EFRR.

2.7.6 Weryfikacja wnioskow o platnosc ze srodkow EFRR

Celem weryfikacji wnioskow o pfatno$¢ jest sprawdzenie przede wszystkim kwalifikowalnosci
wydatkéw, czyli stwierdzenie, ze zostaty one poniesione zgodnie z celami RPO WSL oraz zgodnie z
przepisami prawa polskiego i prawa wspélnotowego, w tym polityk horyzontalnych. Dodatkowa
weryfikacja zgodnosci projektu z poszczegblnymi zasadami wspdélnotowymi i regulacjami krajowymi
odbywa sie podczas prowadzonych kontroli dla projektéw objetych kontrolg na miejscu realizacji
projektu.

W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw przedstawionych we wnioskach o ptatnos$¢
uwzgledniane sg w szczegélnosci zapisy dokumentéw dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw -
zarowno krajowych, jak i programowych.

Podstawg przekazania beneficjentowi $rodkéw finansowych w formie refundacji oraz rozliczenia
zaliczki poniesionych wydatkéw jest umowa o dofinansowanie oraz poprawnie sporzadzony i
zatwierdzony wniosek beneficjenta o pfatno$¢ wraz z odpowiednimi zatacznikami, jak réwniez
zakonczenie procesu kontroli zamoéwien publicznych rozliczanych w ramach przedmiotowego
whniosku o ptatnosc.

Weryfikacji, przy zachowaniu zasady ,dwoéch par oczu”, podlega 100% dokumentéw finansowo-
ksiegowych dotaczanych do wnioskéw o ptfatno$¢, ktéra dokonywana jest w oparciu o liste
sprawdzajaca.

Whioski o ptatno$é, w ramach ktérego beneficjent:

° whioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,

° wykazuje wydatki poniesione na realizacje projektu,

. przekazuje informacje o postepie realizacji projektu,

. dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu okreslone w umowie w szczegdélnosci

w zakresie monitoringu rzeczowo-finansowego, harmonograméw finansowych i
trwatosci projektu,
sg sktadane przez beneficjenta za posrednictwem systemu teleinformatycznego z zachowaniem
zasady jednokrotnego przekazywania dokumentow.
W przypadku gdy z powodoéw technicznych ztozenie dokumentéw, o ktérych mowa w powyzej, za
posrednictwem systemu teleinformatycznego nie jest mozliwe, beneficjent, za zgoda 1Z RPO WSL,
sktada je w inny sposéb wskazany przez IZ RPO WSL.
Wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ beneficjent sktada dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow:
. faktury lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej w tym przejSciowe
Swiadectwa ptatnosci lub protokoty odbioru,
. dokumenty potwierdzajace odbiér dostaw/ustug/robét budowlanych lub wykonanie
prac,
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. w przypadku dostaw w ramach, ktérych roboty/ustugi nie zostaty wykonane w
zakresie montazu/instalacji - protokoty odbioru przedmiotu umowy, z podaniem
miejsca ich sktadowania,

. wyciagi bankowe z rachunku bankowego beneficjenta lub przelewy bankowe lub inne
dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw,

. inne dokumenty potwierdzajace i uzasadniajace prawidtowa realizacje projektu,

. inne Zadane przez 1Z RPO WSL dokumenty lub wszelkie informacje i wyjasnienia

zwigzane z realizacja projektu, w zwigzku z weryfikacja wniosku o pfatnos¢, w
terminie wskazanym przez IZ RPO WSL.
Istnienie tej procedury daje gwarancje wykonania w trakcie realizacji projektu, weryfikacji 100%
dokumentéw finansowo-ksiegowych dotaczanych przez beneficjentéw do wnioskédw o ptatnosé. Nie
istnieje dobdr préby dokumentéw do tego rodzaju czynnosci. Podczas oceny wnioskéw o ptatnosé,
weryfikacji podlega takze prawidtowo$é prowadzenie przez beneficjentéw wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej.

2.8 Procedury prowadzenia kontroli realizacji projektow realizowanych
wramach Dzialan RPO WSL wdrazanych przez IZ RPO WSL
wspoHinansowanych ze srodkéw EFS (z wylaczeniem Pomocy Technicznej)

Kontrole prowadzone przez 1Z RPO WSL - FS - realizowane bedg w oparciu o procedury kontroli,
zgodne z zapisami Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, Wytycznych w zakresie kontroli
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020, dokumentacjg programowa zataczona do
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych dla RPO WSL oraz szczegbétowymi procedurami opisanymi w
Instrukcjach Wykonawczych 1Z RPO WSL.
Kontrola projektéw obejmuje weryfikacje dokumentacji dostepnej w siedzibie IZ RPO WSL, kontrole
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta oraz kontrole w miejscu realizacji ustugi
(wizyte monitoringowa) - tam gdzie jest to mozliwe biorac pod uwage stopien zaangazowania
rzeczowego realizacji projektu oraz celowe z punktu widzenia realizowanych w ramach projektu
dziatan.
Pracownicy referatéw kontroli beda mogli przeprowadza¢ kontrole projektow konkursowych,
pozakonkursowych, kontrole trwatosci oraz kontrole projektéw wtasnych realizowanych przez FS w
celu weryfikacji prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, umowy/decyzji o
dofinansowanie projektu oraz zataczonym do niej wnioskiem o dofinansowanie projektu. Dodatkowo
dokonuja sprawdzenia, czy informacje dotyczace postepu realizacji projektu oraz poniesione wydatki
przedstawione przez beneficjenta we wnioskach o ptatnos¢ sg zgodne z ww. wytycznymi, ze stanem
faktycznym, harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem ptatnosci oraz budzetem
projektu.
W celu zapewnienia odpowiedniego rozdziatu obowigzkéw oraz obiektywizmu, cztonkiem Zespotu
Kontrolujacego nie moze byé osoba biorgca udziat w weryfikacji formalnej i/lub merytorycznej
wniosku o dofinansowanie tego projektu i/lub osoba dokonujaca weryfikacji wnioskéw o ptatnosé
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tego projektu. W zwigzku z powyzszym, cztlonkowie Zespotu Kontrolujgcego kazdorazowo przed
przeprowadzeniem kontroli lub wizyty monitoringowe]j podpisujg deklaracje bezstronnosci.

Kontrole projektéw moga by¢ przeprowadzane w trakcie, na zakoAczenie realizacji projektéw jak i po
ich zakonczeniu zgodnie z planem kontroli lub w trybie doraznym. W przypadku kontroli trwatosci,
kontrola bedzie przeprowadzana po uptywie potowy okresu zachowania zasady trwatosci w danym
projekcie.

Kontrola/wizyta monitoringowa projektu prowadzona bedzie przez co najmniej dwdch cztonkéw
Zespotu Kontrolujagcego (w tym kierownika Zespotu Kontrolujacego), posiadajacych pisemne
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli, wydane przez Dyrektora FS/Zastepce Dyrektora FS na
podstawie upowaznienia Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego. W uzasadnionych przypadkach sktad
Zespotu Kontrolujacego moze by¢ rozszerzony o pracownikdédw z innych referatéw zaangazowanych
w proces wdrazania poszczegdlnych projektéw’.

Stosowane przez 1Z RPO WSL procedury w zakresie kontroli zostaty opisane w Instrukcjach
Wykonawczych 1Z RPO WSL. W/w dokument zawiera opis proceséw dotyczacych przeprowadzenia
kontroli na miejscu realizacji projektu, wizyty monitoringowej oraz kontroli trwatosci.

2.8.1 Procedury przeprowadzania kontroli na dokumentach na zakonczenie
realizacji projektu

Etapy oraz terminy zwigzane z procedurg przeprowadzenia kontroli na dokumentach na zakonczenie
realizacji projektu zostaty wskazane w Instrukcjach Wykonawczych 1Z RPO WSL (Instrukcja nr 4.3.2
Instrukcja weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w ramach EFS).

Kontrola na zakonczenie na dokumentach w siedzibie 1Z RPO WSL, przeprowadzana jest
obligatoryjnie na zakonhczenie realizacji kazdego projektu.

Kontrola na dokumentach w zwigzku z zakonczeniem okresu realizacji projektu jest przeprowadzana
kazdorazowo na etapie zatwierdzania wniosku o pfatnos$é koncows. Dokonywana jest na podstawie
zgromadzonej w komoérce rozliczajacej dany projekt w siedzibie 1Z RPO WSL dokumentacji zwigzanej z
realizacjg projektu, a wyniki tej kontroli odwzorowane sg w liscie kontrolnej dotyczacej weryfikacji
whniosku beneficjenta o ptatnosé¢, ktérej wzér stanowi zatacznik do Instrukcji Wykonawczych IZ RPO
WSL. Zgodnie z Instrukcjami Wykonawczymi termin przeprowadzenia przedmiotowej kontroli jest
zbiezny z terminem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ koncowa. Kontrola na dokumentach na
zakonczenie realizacji projektu obejmuje wieloaspektowe rozliczenie catosciowe projektu z
uwzglednieniem petnego okresu jego realizacji, w szczegélnosci osiagniecie zatozen projektowych,
wykonanie finansowe, ocene kompletnosci zgromadzonej dokumentacji oraz danych
wprowadzonych do systemu LSI 2014. Przeprowadzenie niniejszej kontroli jest réwnoznaczne
z ostatecznym rozliczeniem projektu na poziomie komérki obstugujacej projekt w IZ RPO WSL, ale nie
musi by¢ rownoznaczne z ostatecznym zamknieciem projektu na poziomie 1IZ RPO WSL. Dotyczy to
np. sytuacji gdy w ramach danego projektu prowadzone s3 niezaleznie przez inne komérki IZ RPO
WSL, postepowania administracyjne/ egzekucyjne.

' W przypadku zaangazowania w proces kontroli pracownikéw innych referatéw, z czynnosci kontrolnych bedq
wytqgczone osoby rozliczajgce wnioski o ptatnosc projektu oraz osoby biorqgce udziat w weryfikacji formalnej i/lub
merytorycznej wniosku o dofinansowanie kontrolowanego projektu.
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Do kontroli na zakonczenie realizacji projektu na dokumentach w siedzibie 1Z RPO WSL nie maja
zastosowania procedury dot. informowania beneficjenta o kontroli, sporzadzania upowaznien do
kontroli, informacji pokontrolnej, zalecen pokontrolnych.

2.8.2 Procedury kontroli projektu w miejscu realizacji lub siedzibie beneficjenta

Etapy przeprowadzenia kontroli projektu (planowej, doraznej) w siedzibie beneficjenta oraz terminy
zwigzane z procedurg kontroli zostaly wskazane w Instrukcjach Wykonawczych 1Z RPO WSL
(Instrukcja nr 7.3.2 - Instrukcja przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach
EFS).

Do zakresu przedmiotowego kontroli w_ miejscu realizacji lub w_siedzibie beneficjenta nalezy

w szczegolnosci weryfikacja:

e zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie/decyzji oraz wniosku
o dofinansowanie projektu

e prawidtowos¢ rozliczen finansowych;

e kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projektu;

® sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu;

® przetwarzanie danych osobowych w projekcie w odniesieniu do zapiséw ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych:;

e zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o pfatnos¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu dostepng
w siedzibie beneficjenta;

e poprawnosci udzielania zamoéwien publicznych, tj. prawidtowo$é stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych oraz przepiséw prawa wspoélnotowego;

® poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci;

e poprawnosci udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie maja
zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci;

e poprawnosci udzielania pomocy publicznej (w tym pomocy de minimis, pomocy w ramach
wytaczen blokowych);

e sposobu realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych;

® sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Zakres przedmiotowy kontroli projektu w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta bedzie

ustalany kazdorazowo w programie kontroli (wzér programu kontroli stanowi zatacznik do Instrukcji

Wykonawczych 1Z RPO WSL).

Kontrole dorazne, nieujete w planie kontroli bedg przeprowadzane szczegélnie w przypadku

podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci/uchybien/zaniedban ze strony beneficjenta, otrzymania

przez jednostke kontrolujagca informacji/skarg dotyczacych domniemanych nieprawidtowosci

w realizowanym projekcie, w sytuacji, gdy w projekcie wprowadzane bedg czeste i istotne zmiany

oraz w przypadku otrzymania informacji od opiekuna projektu o trudnosciach i niejasnosciach

podczas weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ (opiekun projektu w wyniku zaistnienia ww. sytuacji moze

wnioskowaé¢ w formie notatki stuzbowej do Dyrektora FS o przeprowadzenie kontroli doraznej).
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Dodatkowe kontrole zostang przeprowadzone réwniez w przypadku otrzymania informacji od innych
podmiotéw kontrolujgcych o wystgpieniu nieprawidtowosci w ramach realizacji danego projektu.
Decyzja o przeprowadzeniu kontroli doraznej wraz ze wskazaniem jej obszaru podejmowana bedzie
przez Dyrektora FS/Zastepce Dyrektora FS lub osobe do tego upowazniong. Zakres kontroli zostanie
okreslony w oparciu o otrzymang informacje/skarge dotyczaca domniemanych nieprawidtowosci
w realizowanym projekcie. Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczych 1Z RPO WSL o
przeprowadzeniu kontroli doraznej beneficjent bedzie informowany w terminie krétszym niz w
przypadku kontroli planowej lub kontrola przeprowadzana bedzie bez wczes$niejszego zawiadomienia
beneficjenta.

Kontrole projektow wtasnych 1Z RPO WSL - FS bedg przeprowadzane przynajmniej raz w okresie
realizacji projektu. Podczas kontroli w/w projektow FS zapewni witasciwa rozdzielno$é¢ funkcji,
zgodnie z art. 125 pkt 7 rozporzqdzenia ogdlnego.

2.8.3 Procedury kontroli projektow rozliczanych na podstawie kwot
ryczaltowych

Kontrola projektéw ryczattowych ma na celu weryfikacje rzeczywistej realizacji projektu oraz
faktycznego postepu rzeczowego projektu w odniesieniu do zapisow umowy/decyzji oraz wniosku
o dofinansowanie projektu, w zwigzku z powyzszym projekty rozliczane na podstawie kwot
ryczattowych beda prowadzone w oparciu o procedury dotyczace wizyt monitoringowych,
poszerzone o weryfikacje postepu rzeczowego.

Etapy przeprowadzenia wizyty monitoringowej dotyczacej projektéw rozliczanych na podstawie kwot

ryczattowych oraz terminy zwigzane z procedurg ww. kontroli zostaty wskazane w Instrukcjach

Wykonawczych 1Z RPO WSL (Instrukcja nr 7.3.3 - Instrukcja przeprowadzenia wizyty monitoringowej

na miejscu realizacji projektu w ramach EFS oraz wizyta monitoringowa projektu rozliczanego na

podstawie kwot ryczattowych).

Zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej projektu rozliczanego na podstawie kwot ryczattowych

jest analogiczny jak standardowej wizyty monitoringowej, poszerzony o nastepujace elementy:

¢ weryfikacja zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie/decyzji oraz
whniosku o dofinansowanie projektu;

®  sposo6b rekrutacji uczestnikow projektu;

® przetwarzanie danych osobowych w projekcie w odniesieniu do zapiséw ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych:;

e zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepng w siedzibie beneficjenta;

® sposob realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych;

® sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej projektu rozliczanego na podstawie kwot ryczattowych

bedzie ustalany kazdorazowo w programie kontroli (wzor programu wizyty monitoringowej stanowi
zatacznik do Instrukcji Wykonawczych 1Z RPO WSL).
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Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczych IZ RPO WSL wizyta monitoringowa projektu rozliczanego
na podstawie kwot ryczattowych, co do zasady zostanie przeprowadzona bez wczes$niejszego
zawiadomienia beneficjenta.

W zwiazku z koniecznoscig przeprowadzenia kontroli w fazie realizacji projektu, umozliwiajacej
weryfikacje stosowania zapisow umowy o dofinansowanie w zakresie dokumentowania przebiegu
projektu, wizyta monitoringowa projektu rozliczanego na podstawie kwot ryczattowych zostanie
przeprowadzona w drugiej potowie okresu realizacji projektu.

2.8.4 Procedury kontroli w miejscu realizacji ustugi (wizyta monitoringowa)

Prowadzenie przez 1Z RPO WSL wizyt monitoringowych ma na celu - w szczegélnosci - weryfikacje

rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu (np. w miejscu

szkolenia, konferenciji).

Podstawowe etapy przeprowadzenia wizyty monitoringowej (planowej, doraznej) oraz terminy

zwigzane z procedurg kontroli zostaty wskazane w Instrukcjach Wykonawczych 1Z RPO WSL

(Instrukcja nr 7.3.3 - Instrukcja przeprowadzenia wizyty monitoringowej na miejscu realizacji projektu

w ramach EFS).

Do zakresu przedmiotowego wizyty monitoringowej nalezy w szczegolnosci:

e weryfikacja, czy ustuga jest zgodna z umowa o dofinansowanie projektu oraz umowa
na realizacje ustugi, jesli zostata zlecona;

e weryfikacja, czy ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu przedstawionym
we whniosku o dofinansowanie realizacji projektu;

e weryfikacja, czy zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferencji jest zgodny
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu;

e weryfikacja, czy pomieszczenia, w ktérych realizowana jest dana ustuga sg oznakowane plakatami
lub tablicami informujacymi o wspéffinansowaniu projektu z EFS;

* sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace zrealizowanie ustugi zgodnie
z liczba osobogodzin zawarta w umowie z wykonawca na realizacje ustugi;

e weryfikacja, czy zakupiony w ramach projektu sprzet jest faktycznie wykorzystywany zgodnie
Z przeznaczeniem;

e wywiad/ ankieta z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opinii na temat realizowanej
ustugi oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspéffinansowana z EFS.

Zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej bedzie ustalany kazdorazowo w programie kontroli
(wzor programu wizyty monitoringowej stanowi zatacznik do Instrukcji Wykonawczych 1Z RPO WSL).

Zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczych 1Z RPO WSL wizyta zostanie przeprowadzona bez
wczesniejszego zawiadomienia beneficjenta. Zaktada sie, ze przeprowadzona zostanie przynajmniej
jedna wizyta monitoringowa w ramach kazdego kontrolowanego projektu?, ujetego w planie kontroli
(nie dotyczy projektow, w ktorych przeprowadzenie wizyty monitoringowej nie jest mozliwe ze
wzgledu na stopien zaawansowania projektu i/lub rodzaj realizowanych dziatan/ form wsparcia).
Termin przeprowadzenia wizyty monitoringowej ustalany jest na podstawie harmonograméw form

2 Nie dotyczy projektow rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych.
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wsparcia. Wizyta monitoringowa moze zosta¢ przeprowadzona przed kontrolg na miejscu realizacji
projektu/ w siedzibie beneficjenta.
W wizytach monitoringowych moga bra¢ udziat réwniez pracownicy z innych referatéw IZ RPO WSL?

2.8.5 Procedury kontroli trwalosci

Projekty do kontroli trwatosci bedg wytaniane na podstawie danych zawartych w Bazie projektow
podlegajqcych kontroli trwatosci po zakoriczeniu projektu zawierajacg informacje o projektach
zakonczonych, objetych obowigzkiem zachowania trwatosci. Kontrole trwatosci przeprowadzane
beda w miare mozliwosci po uptywie potowy okresu zachowania zasady trwatosci w danym projekcie.
Podstawowe etapy przeprowadzenia kontroli w/w projektéw oraz terminy zwigzane z procedura
kontroli zostaty wskazane w Instrukcjach Wykonawczych 1Z RPO WSL (Instrukcja nr 7.3.2 - Instrukcja
przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach EFS).

Do zakresu przedmiotowego kontroli trwatosci nalezy w szczegélnosci:

e weryfikacja zachowania trwatosci zgodnie z zapisami umowy/decyzji i wniosku dofinasowanie
projektu;

e weryfikacja, w jakim zakresie projekt wymaga zachowania trwatosci po zakonczeniu
finansowania ze Srodkéw EFS;

¢ weryfikacja, czy na moment przeprowadzenia kontroli w ramach projektu zostata zachowana
trwatos¢ po zakonczeniu finansowania ze $rodkéw EFS;

e weryfikacja, czy w ramach projektu wywigzano sie ze zobowigzan okres$lonych w umowie
o dofinansowanie projektu dotyczacych archiwizacji dokumentacji;

e weryfikacja, czy beneficjent wykorzystywat $rodki trwate nabyte w ramach projektu po
zakonczeniu jego realizacji na dziatalno$¢ statutowa Ilub przekazat je nieodptatnie
podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

2.9 Procedury prowadzenia kontroli przez IP RPO WSL 2014-2020 (Slaskie
Centrum Przedsiebiorczosci)

Czynnosci kontrolne bedg przeprowadzone zgodnie z Instrukcjami Wykonawczymi IP RPO WSL - SCP.
Poszczegolne instrukcje zostaty przedstawione w podziale na nastepujace procesy:

4.1.1 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzenia wniosku o ptatnos$¢ beneficjenta, w tym czesci dotyczacej
postepu realizacji projektu;

7.1.1 Instrukcja sporzadzania Rocznego Planu Kontroli IP RPO WSL - SCP;

7.2.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli projektu, opracowania informacji pokontrolnej

i zalecen pokontrolnych;

® W przypadku zaangazowania w proces kontroli pracownikéw innych referatdw, z czynnosci kontrolnych bedqg
wytqgczone osoby rozliczajgce wnioski o ptatnosc projektu oraz osoby biorqgce udziat w weryfikacji formalnej i/lub
merytorycznej wniosku o dofinansowanie kontrolowanego projektu.
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7.2.2 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu - tryb konkursowy i
pozakonkursowy.

Przestankg decydujacg o podjeciu danej kontroli w miejscu realizacji projektu jest Roczny Plan

Kontroli IP RPO WSL (kontrole planowe), zlecenie kontroli przez 1Z RPO WSL, informacje

o nieprawidtowosci lub powstanie podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w realizacji projektu

(kontrole dorazne), sprawdzenie wykonania sformutowanych zalecen pokontrolnych (kontrola

sprawdzajaca), raporty pokontrolne innych instytucji (np. audyt operacji), sprawdzenie zachowania

trwatoéci projektu (kontrola trwatoéci) przez okres 3 (MSP)/5 (duze przedsiebiorstwa)
lat od zakonczenia jego realizacji obligatoryjnie w momencie braku odpowiedzi na pisemne wezwanie
do ztozenia sprawozdania ze strony beneficjenta.

Kontrole trwatoéci IP RPO WSL - SCP moze przeprowadzi¢ réwniez w momencie wystapienia lub

uzasadnionego podejrzenia wystapienia zasadniczych modyfikacji na podstawie wynikéw weryfikacji

okreslonych w liscie sprawdzajacej lub nieprawidtowosci stwierdzajacych wystapienie znaczacej
modyfikacji w wynikach kontroli innych instytucji w ramach projektu (kontrola trwato$¢ projektu).

Kontrola na miejscu realizacji projektu sktada sie z nastepujacych etapéw:

- zaplanowania czynnosci kontrolnych (zebranie dokumentéw i informacji o projekcie, powotanie
Zespotu Kontrolujacego, sporzadzenie upowaznien do kontroli);

- przekazania zawiadomienia o kontroli;

- przeprowadzenia czynnosci kontrolnych m.in. w postaci wypetnienia listy sprawdzajacej
na kontroli na miejscu i sformutowanie na tej podstawie uwag odnosnie kontrolowanego
projektu;

- sporzadzenia i przekazania instytucji kontrolowanej informacji pokontrolnej;

- przekazania na wniosek upowaznionej instytucji (np. 1Z RPO WSL), informacji pokontrolnej,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i procedurami;

- raportowania o ewentualnych nieprawidtowosciach zgodnie z Procedurqg informowania Komisji
Europejskiej o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci w latach 2014-2020.

Komorka odpowiedzialng za kontrole administracyjng w odniesieniu do kwalifikowalnosci wydatkéw
przedstawionych do rozliczenia we wniosku o ptatnosé¢ jest Wydziat Rozliczen.

Za pomoca systemu informatycznego beneficjent wypetnia formularz wniosku o ptatnos¢, a takze
zatacza do niego zataczniki w postaci zeskanowanych oryginatow dokumentéw. Przekazanie
ww. zatgcznikdbw do wniosku o ptatnos$é co do zasady nastepuje jednokrotnie, chyba ze oryginaty
dokumentacji ulegajg w toku rozliczenia zmianom (np. dodanie opisu programowego na oryginale
faktury, uzupetnienie podpiséw na oryginatach protokotéw odbioru itp.). Wszystkie dokumenty
zataczone (zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku o ptatno$¢) do wniosku o ptatnos$é¢ podlegaja
weryfikacji.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujacymi
przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie i wytycznymi, w tym
w szczegolnosci Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na
lata 2014-2020, oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania beneficjent zobowiazat sie w

umowie o dofinansowanie.
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Komérka odpowiedzialng za przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektéw jest Wydziat
Kontroli. Kontrola moze by¢ prowadzona w trakcie realizacji projektu, na jego zakonhczenie
lub po jego zakonczeniu kontroli bedzie podlega¢ w szczegélnosci zakres rzeczowy realizowanego
projektu. Prowadzac kontrole na miejscu realizacji projektu nalezy kierowac sie zasadg unikania
dublowania czynnosci weryfikacyjnych, ktére zostaty juz przeprowadzone w tym samym zakresie
na innych etapach weryfikacji projektu m.in. na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢, na etapie
kontroli procedur zawierania uméw. Kontrola na miejscu powinna rozszerza¢ i pogtebia¢ analize
dokumentéw oraz polega¢ na sprawdzeniu dowodéw rzeczowych dostepnych jedynie w miejscu
realizacji projektu. Zakresem kontroli nie powinny by¢ objete dziatania beneficjenta i kwestie
nie zwiazane bezposrednio z projektem, np. wptyw czynnikéw zewnetrznych na realizacje projektu,
na ktére beneficjent moze nie mie¢ wptywu. Ponadto nie jest przedmiotem kontroli zbadanie
zgodnosci dziatan beneficjenta w obszarach, ktére sg objete nadzorem/ kontrolg/ weryfikacja/
inspekcjg ze strony innych organéw administracji publicznej (np. architektoniczno-budowalnej,
kontrola przestrzegania prawa budowlanego, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, przestrzeganie
przepisow sanitarnych, bhp, ppoz, prawa pracy).

2.9.1 Procedury prowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu

Procedury kontroli sa opisane w Instrukcjach Wykonawczych IP RPO WSL - SCP. Prowadzenie kontroli
przebiega w nastepujacych etapach:

Powotanie Zespotu Kontrolujacego

Do przeprowadzenia kontroli powotywany jest Zespét Kontrolujacy, ktéry sktada sie z co najmniej
dwoch osoéb wyznaczonych przez kierownika lub koordynatora wydziatu kontroli. Kazdy Zespoét
Kontrolujacy otrzymuje imienne upowaznienie.

Lista sprawdzajaca

Przed kazda kontrolg sporzadzana jest lista sprawdzajaca, ktorg bedzie postugiwat sie Zespdt
Kontrolujgcy w trakcie czynnosci kontrolnych. Lista jest przechowywana wraz z informacjg o wyniku
kontroli i udostepniana na zgdanie uprawnionych instytucji jako element akt kontroli.

Informowanie o kontroli

Kierownik Zespotu Kontrolujacego zobowigzany jest do poinformowania na pismie beneficjenta
o zakresie i terminie kontroli przed zaplanowang kontrola.

W przypadku kontroli doraznej nie ma obowigzku informowania beneficjenta wczesniej niz 48 godzin
przed kontrolg dorazna. O ile bedzie to uzasadnione szczeg6lnymi wzgledami merytorycznymi, mozna
przeprowadzi¢ kontrole dorazng bez poinformowania.

Kontrola na zakoniczenie realizacji projektu

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po ztozeniu
przez beneficjenta do witasciwej instytucji weryfikujacej wniosku o ptatnos¢ koncowa. Akceptacja
whniosku o ptatno$¢ koncowa jest jednym z warunkdédw ostatecznego rozliczenia projektu. Kontrola
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na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci catej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, ze szczegbélnym uwzglednieniem dokumentow
potwierdzajgcych prawidtowo$¢ poniesionych wydatkéw. Kontrola ta dokonywana jest podczas
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa. Fakultatywnie kontrola na zakonczenie realizacji projektu
moze takze obja¢ sprawdzenie faktycznego efektu rzeczowego na miejscu realizacji projektu.

Kontrole wydatkéw pod katem podwdjnego finansowania

Czynnosci zwigzane z kontrolami wydatké4w pod katem podwdjnego finansowania w ramach
poddziatan/dziatan wdrazanych przez IP RPO WSL - SCP przeprowadzane s w ramach weryfikacji
whnioskow o ptatnosé oraz w trakcie kontroli projektow na podstawie danych zamieszczonych w
systemach informatycznych oraz na podstawie dokumentéw ksiegowych poswiadczajacych
poniesione wydatki zatagczonych do wniosku o ptatnosé.

W  przypadku, gdy po weryfikacji danych zamieszczonych w systemach informatycznych
i dokumentacji rozliczeniowej stwierdzono ujecie tego samego dokumentu ksiegowego w ramach
wczesniejszych wnioskow o ptatnos¢ kontrolowanego beneficjenta i jednoczes$nie brak wymaganych
zapisow na dokumentach ksiegowych, ktére potwierdzityby ten fakt, przeprowadza sie kontrole
dokumentéw finansowo-ksiegowych przedktadanych przez beneficjenta do rozliczenia na miejscu
realizacji w trybie doraznym.

Wizyta monitoringowa

Po uzyskaniu informacji o wystapieniu podejrzen, iz z jakiegokolwiek powodu moze zaistnieé
sytuacja, ktora spowoduje opdzinienie w realizacji projektu badZ sytuacja mogaca doprowadzi¢
do zagrozenia realizacji projektu, Dyrektor/Zastepca Dyrektora IP RPO WSL - SCP podejmuje decyzje
o przeprowadzeniu wizyty monitoringowej. Wizyty monitoringowe beda réwniez prowadzone po
ztozeniu wniosku o ptatnos$é posrednig w trakcie realizacji projektu, w trakcie realizacji projektow
polegajacych na prowadzeniu prac badawczo-rozwojowych oraz celem weryfikacji przez
beneficjentéw planéw badan.

Woprowadzanie danych o przeprowadzonych kontrolach do systemu informatycznego

Niezwitocznie po zakonczeniu czynnosci kontrolnych (zatwierdzeniu ostatecznej informacji
pokontrolnej), kierownik Zespotu Kontrolujagcego lub pracownik Wydziatu Kontroli wyznaczony
przez Zastepce  Dyrektora umieszcza w systemie informatycznym odpowiednie dane o
przeprowadzeniu kontroli na miejscu realizacji projektu.

2.9.2 Obieg i przekazywanie informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli

Kontrole moga by¢ przeprowadzane na kazdym etapie realizacji projektu, po ztozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koncowa, przed refundacjg Srodkéw (rozliczanych we wniosku
o ptatno$é¢ koncowa) oraz w okresie 3 lat od wyptaty ptatnosci koncowej w projekcie. Wydziat
Kontroli powiadomi beneficjenta o tym, ze zostanie przeprowadzona u niego kontrola na miejscu
realizacji projektu (moze nie dotyczy¢ kontroli doraznej). Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych
w informacji pokontrolnej odnotowane s3 wszystkie uwagi, sposéb wdrozenia zalecen
nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach kontroli na miejscu realizacji projektu. Na podstawie tych
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uwag Wydziat Rozliczen oraz Wydziat Autokontroli i Postepowan Administracyjnych przed wyptata
Srodkow skoryguja odpowiednio rozliczenie wniosku o ptatnos¢ lub w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci IP RPO WSL postagpi zgodnie z przyjetymi procedurami i dokona odpowiedniej
korekty kosztow kwalifikowanych. W przypadku, gdy niemozliwym stanie sie rozliczenie wniosku
o ptatno$é, Wydziat Rozliczen oraz Wydziat Administracyjnych Postepowah Administracyjnych
podejmie kroki zmierzajace do rozwigzania umowy o dofinansowanie i procedury odzyskiwania
srodkow (jezeli dotyczy). Natomiast w przypadku pozytywnego wyniku kontroli zostanie dokonana
wyptata Srodkéw na konto beneficjenta.

2.9.3 Kontrola dorazna

Kontrole doraZzne beda przeprowadzane w przypadku otrzymania informacji o zaistniatej lub mozliwej
nieprawidtowosci lub wystgpieniu innych okoliczno$ci mogacych mieé negatywny wptyw na realizacje
projektu. Ze wzgledu na specyfike kontroli doraznej, kontrola taka nie moze zostaé przewidziana i
tym samym ujeta w planie kontroli.

2.10 Procedury prowadzenia kontroli przez IP RPO WSL 2014-2020
(Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach)

Za realizacje zadan kontrolnych w IP RPO WSL - WUP odpowiada Wydziat Kontroli EFS w WUP
(w zakresie kontroli projektéw w ramach Dziatan wdrazanych przez IP RPO WSL - WUP).

Stosowane przez IP RPO WSL - WUP procedury w zakresie kontroli zostaty ujete w Instrukcji
Wykonawczej IP RPO WSL - WUP. Poszczegblne instrukcje zostaty przedstawione w podziale na
nastepujace procesy:

7.1.1 Instrukcja sporzadzania Rocznego Planu Kontroli IP RPO WSL - WUP;

1.7.1 Instrukcja udziatu w przygotowaniu Rocznego podsumowania koAcowych sprawozdan
z audytu i przeprowadzonych kontroli;

7.2.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli projektu, opracowania informacji pokontrolnej

i zalecen pokontrolnych;

7.2.2 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu - tryb konkursowy i
pozakonkursowy.

2.10.1 Procedury prowadzenia kontroli dokumentacji projektu
(w tym weryfikacja wniosk6w o platno$¢ beneficjenta oraz kontrola
na zakonczenie realizacji projektu)

IP RPO WSL w ramach kontroli dokumentacji projektu weryfikuje wnioski o ptatnos¢ otrzymywane od
beneficjentéw, zawierajgce informacje na temat wydatkéw kwalifikowanych poniesionych w ramach
projektu wraz z zatgcznikami, w tym ewentualnie z wybranymi dokumentami poswiadczajgcymi
prawidtowe poniesienie wydatkéw ujetych w tym wniosku. Kontrola na zakonczenie realizacji
projektu obligatoryjnie prowadzona jest przed akceptacja wniosku o ptatnosé koncowa. Kontrola na
zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie instytucji przeprowadzajacej
kontrole, kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wtasciwymi procedurami dokumentacji (w tym
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dokumentacji w wersji elektronicznej), dotyczacej wydatkéw ujetych we wnioskach beneficjenta o
ptatno$¢, niezbednej do zapewnienia wiasciwe] $ciezki audytu. Co do zasady kontrole te
przeprowadzane sg na wszystkich zakohczonych projektach. Kontrola ta jest dokumentowana
poprzez wypetnienie listy sprawdzajacej. Po weryfikacji wniosku o ptatnosc, skan listy sprawdzajacej
zostanie zarejestrowany w LSl 2014. Za weryfikacje wnioskow beneficjenta o ptatnosc
odpowiedzialny jest Wydziat Obstugi Projektéw EFS, wyodrebniony w strukturze organizacyjnej IP
RPO WSL - WUP. Ponadto kontrola na zakonczenie realizacji projektu moze réwniez obejmowac
kontrole na miejscu u beneficjenta. Termin zakonczenia weryfikacji wniosku koncowego o ptatnos¢
ulega wstrzymaniu do czasu zakonczenia postepowania kontrolnego.

2.10.2 Procedury przeprowadzania kontroli w miejscu realizacji projektu lub w
siedzibie beneficjenta

2.10.2.1 Kontrola w siedzibie (w tym kontrola doraZna, kontrola trwalosci oraz kontrola
projektow EFS )

Prowadzenie przez IP RPO WSL - WUP kontroli projektu w siedzibie beneficjenta ma na celu -
w szczegbdlnosci -  weryfikacje prawidtowosci realizacji  projektu zgodnie z umowa

o dofinansowanie projektu oraz informacjami przedstawionymi we wnioskach o ptatnos¢. Jest to
forma weryfikacji wydatkow potwierdzajacych, Zze wspéffinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone, faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym we wnioskach o
ptatnosé oraz, ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentow w zwigzku z realizowanymi projektami
zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami programu operacyjnego oraz zasadami
unijnymi i krajowymi. Szczegdélny nacisk zostanie potozony na weryfikacje stosowania przez
beneficjenta przepisbw prawa krajowego, ktére s3 bezposrednio zwigzane z regulacjami
wspolnotowymi w zakresie wykorzystania srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych, tj.
przepisow dotyczacych zamoéwien publicznych, pomocy publicznej oraz finanséw publicznych.
Kontrole projektéw przeprowadzane bedg w trakcie, na zakonczenie badz po zakonczeniu realizacji
projektéw w trybie doraznym lub zgodnie z planem kontroli.

Jednocze$nie w sytuacji gdy w realizacji projektu uczestniczy duza liczba partneréw, jednostka
kontrolujaca moze podjac¢ decyzje o ich skontrolowaniu na podstawie préby.

Zakres kontroli projektu w siedzibie beneficjenta obejmowaé bedzie w szczegélnosci:

- weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie projektu oraz we wniosku o dofinansowanie projektu;

- prawidtowos¢ rozliczen finansowych;

- kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu;

- sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu;

- sposob przetwarzania danych o uczestnikach projektu zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych:;

- zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatno$¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu dostepna
w siedzibie beneficjenta;
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- prawidtowos¢ realizacji projektow, w ramach ktorych koszty sa rozliczane metoda ryczattows;

- poprawno$¢ udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidtowosé stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowieri publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 2164) oraz
przepiséw prawa wspoélnotowego;

- poprawnos$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci;

- poprawnos$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych nie maja
zastosowania zapisy ustawy Prawo zamowien publicznych i zasady konkurencyjnosci;

- poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej (w tym pomocy de minimis oraz pomocy w ramach
wyltaczen blokowych);

- utrzymanie trwatosci operacji i/lub rezultatu (jesli dotyczy);

- prawidtowos$¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

- zapewnienie wtasciwej $ciezki audytu;

- sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu;

- sposOb wyboru partnerow projektu (jesli dotyczy).

W przypadku kontroli na miejscu beneficjentéw realizujgcych wiecej niz jeden projekt IP RPO WSL -
WUP przeprowadza¢ bedzie w ramach kontroli na miejscu danego projektu dodatkowo kontrole
krzyzowa, w szczegblnosci w odniesieniu do wydatkdéw poniesionych na finansowanie personelu
projektu, a takze zakupionego sprzetu.

Kontrola projektu prowadzona bedzie przez co najmniej dwéch cztonkédw Zespotu Kontrolujgcego
(wtym kierownika Zespotu Kontrolujacego), posiadajacych pisemne upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli, wydane przez Dyrektora/ Wicedyrektora WUP. W uzasadnionych
przypadkach sktad Zespotu Kontrolujacego moze by¢ rozszerzony o pracownikédw z innych zespotéw
zaangazowanych w proces wdrazania poszczegoélnych projektow. Zgodnie z zapisami Instrukcji
Wykonawczych IP RPO WSL - WUP ojej planowanym przeprowadzeniu beneficjent bedzie
informowany co najmniej 5 dni roboczych przed planowana kontrolg, natomiast planowany czas
trwania kontroli projektéw wynosi od 1 do 4 dni roboczych, z mozliwoscig przedtuzenia terminu
w uzasadnionych przypadkach.

Kontrole dorazne, nieujete w planie kontroli bedg przeprowadzane szczegélnie w przypadku
podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci/ uchybier/ zaniedban ze strony beneficjenta, otrzymania
przez jednostke kontrolujgcg informacji/ skarg dotyczacych domniemanych nieprawidtowosci
w realizowanym projekcie, w sytuacji, gdy w projekcie wprowadzane bedg czeste i istotne zmiany
oraz w przypadku otrzymania informacji z Zespotu ds. Projektéw Konkursowych 1 / Konkursowych 2 /
Pozakonkursowych o watpliwosciach co do prawidtowosci realizacji projektow. Ponadto kontrole
trwatosci bedg prowadzone na prébie projektow ujetych w Bazie projektow podlegajgcych kontroli
trwatosci po zakoriczeniu projektu, wybranych w wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka. Z uwagi na
poczatkowg faze wdrazania PO, w roku obrachunkowym IP WUP nie przewiduje prowadzenia
kontroli trwatosci. Kontrole te bedg prowadzone w trybie doraznym, réwniez w przypadku uzyskania
informacji z Wydziatu Obstugi Projektow EFS w zakresie uzasadnionego podejrzenia nie zachowania
trwatosci projektu. Kontrola projektu prowadzona bedzie przez co najmniej dwéch cztonkéw Zespotu

Kontrolujgcego (w tym kierownika Zespotu Kontrolujgcego), posiadajacych pisemne upowaznienie do
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przeprowadzenia kontroli, wydane przez Dyrektora/ Wicedyrektora WUP. Ponadto do
przeprowadzenia kontroli doraznych stosuje sie tryb postepowania obowigzujacy w odniesieniu do
kontroli planowych z t3 roznica, iz zgodnie z zapisami Instrukcji Wykonawczych IP RPO WSL - WUP o
jej planowanym przeprowadzeniu beneficjent bedzie informowany z maksymalnie 3 dniowym
wyprzedzeniem (tj. dni robocze) lub kontrola przeprowadzana bedzie bez wczesniejszego
zawiadomienia beneficjenta.

Kontrole projektéw EFS sg prowadzone przy uwzglednieniu wymogdéw okreslonych w Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020 oraz zgodnie z czestotliwoscia i na zasadach okreslonych przez IZ RPO w ramach danego PO,
przy uwzglednieniu specyfiki projektéw, o ktérych mowa w ww. Wytycznych.

Kontrole projektu EFS prowadzone przez beneficjentow projektu EFS w odniesieniu do uczestnikow
projektu (przedsiebiorcy delegujacego pracownikéw do udzialu w ustudze rozwojowej oraz
pracownikow przedsiebiorcy) sg przeprowadzane:

- nadokumentach w siedzibie beneficjenta;

- w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa).

Kontrole projektu EFS w siedzibie beneficjenta s3 prowadzone na podstawie dokumentéw
rozliczeniowych dostarczonych przez przedsiebiorce (m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o
ukonczeniu ustugi rozwojowej) i obejmujg sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i
rozliczone zgodnie z warunkami umowy. Istotny element kontroli projektu EFS prowadzonych przez
beneficjentéw stanowi wizyta monitoringowa na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, ktérej celem
jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowe] i jej zgodnosci ze standardami
okreSlonymi m.in. w Karcie Ustugi (tj. formularz, ktéry stanowi zatgcznik do regulaminu RUR,
okreslajacy zakres niezbednych informacji umozliwiajacych zarejestrowanie danej ustugi rozwojowej
w RUR, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na
stronie www.parp.gov.pl). W uzasadnionych przypadkach wizyty monitoringowe, mogg byc¢
prowadzone przez IZ RPO WSL. W ramach procedur kontrolnych 1Z RPO WSL s3 zobowigzane do
wdrozenia mechanizméw kontrolnych majacych na celu wykrywanie sytuacji podwdjnego

finansowania ustug rozwojowych przez przedsiebiorce prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza na
terenie wykraczajagcym poza obszar jednego regionu oraz korzystajgcego ze wsparcia w ramach
réznych projektéw EFS.

2.10.2.2 Wizyta monitoringowa

Prowadzenie przez IP RPO WSL - WUP wizyt monitoringowych ma na celu - w szczegélnosci -
uzyskanie pewnosci, iz poszczegolne formy wsparcia sg faktycznie realizowane, uczestnicy projektu sg
zadowoleni z pomocy otrzymanej w ramach projektéw oraz czy wszystkie obowiazki beneficjenta sg
w petni realizowane.

Zakres wizyty monitoringowej umozliwia ocene jakosci i prawidtowosci realizowanej ustugi
i obejmowacé bedzie w szczegblnosci:
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- sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z umowa/ decyzjg o dofinansowanie projektu oraz umowg
na realizacje ustugi, jezeli zostata zlecona;

- sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu przedstawionym we
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu;

- sprawdzenie, czy zakres tematyczny form wsparcia (np. szkolenia/ warsztatu/ konferencji/stazu)
jest zgodny z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu;

- sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest ustuga, sg prawidtowo oznakowane
plakatami lub tablicami, informujacymi o wspéffinansowaniu projektu z EFS;

- sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe, ktére sg prawidtowo oznakowane;

- sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace zrealizowanie ustugi zgodnie
z liczba osobogodzin zawartag w umowie z wykonawca na realizacje ustugi;

- wywiad/ ankieta z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opinii na temat realizowanej
ustugi, wtym jej jakosci oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspoétfinansowana z UE w
ramach EFS;

- ewentualne (w uzasadnionych przypadkach) sprawdzenie, czy wybrani uczestnicy projektu
bioracy udziat w monitorowanej formie wsparcia kwalifikuja sie do objecia wsparciem zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu oraz z dokumentami programowymi.

Wizyta monitoringowa prowadzona bedzie przez co najmniej dwéch wyznaczonych pracownikéw
Wydziatu Kontroli EFS, posiadajgcych pisemne upowaznienie do przeprowadzenia wizyty
monitoringowej, wydane przez Dyrektora/ Wicedyrektora WUP. Zgodnie z zapisami Instrukcji
Wykonawczych IP RPO WSL - WUP wizyta zostanie przeprowadzona bez wczesniejszego
zawiadomienia beneficjenta. Zaktada sie, ze przeprowadzona zostanie przynajmniej jedna wizyta
monitoringowa w ramach kazdego kontrolowanego projektu, ujetego w Planie Kontroli (nie dotyczy
projektéw, w ktérych przeprowadzenie wizyty monitoringowej nie jest mozliwe ze wzgledu na
stopien zaawansowania projektu i/lub rodzaj realizowanych dziatan/ form wsparcia). Ponadto wizyty
monitoringowe beda przeprowadzane na podstawie badania telefonicznego (wywiad/ ankieta)
w przypadku tych projektéw, ktére zostaty ujete w planie kontroli, niemniej jednak zakonczyta sie
realizacja form wsparcia przed przeprowadzeniem wizyty monitoringowej. Jednoczes$nie wizyty
monitoringowe nie beda przeprowadzane w przypadku tych projektow, ktére zostaty ujete w planie
kontroli po zakonczeniu okresu ich realizacji. Ponadto w miare mozliwosci kadrowych oraz
stwierdzenia zasadnosci, minimalna ilo$¢ projektéw objetych wizytami monitoringowymi moze byé
zwiekszana.

2.11 Procedury kontroli krzyzowej w ramach RPO WSL 2014-2020

Kontrola krzyzowa RPO WSL 2014-2020 przeprowadzana jest zgodnie z procedurg opisang
w Instrukcji Wykonawczej nr 7.5.1.

Celem kontroli krzyzowej w ramach RPO WSL 2014-2020 jest wykrywanie i eliminowanie podwaéjnego
finansowania wydatkow.

Kontrola krzyzowa programu przeprowadzana jest na podstawie danych zamieszczonych w SL 2014
oraz na podstawie dokumentow ksiegowych poswiadczajacych poniesione wydatki zataczonych
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do wniosku o pfatno$é. ldentyfikacja beneficjentow realizujgcych wiecej niz jeden projekt
dokonywana jest w oparciu o Numery Identyfikacji Podatkowej (NIP).

Czynnosci kontrolne dokumentowane s3 poprzez wypetnienie Listy sprawdzajgcej do kontroli
krzyzowej RPO WSL na lata 2014-2020 stanowiacej zat. nr 1 do Instrukcji Wykonawczych IZ RPO WSL
7.5.1 Instrukcja przeprowadzania kontroli krzyzowych w ramach RPO WSL na lata 2014-2020

W przypadku, gdy po weryfikacji danych zamieszczonych w SL2014 wystapi uzasadnione podejrzenie
wystapienia podwadjnego finansowania w ramach RPO WSL 2014-2020 do EFRR/EFS/IP RPO WSL
zostaje skierowane pismo z prosbhg o weryfikacje dokumentow finansowo-ksiegowych
przedktadanych przez beneficjentéw..

Whioski zawarte w piSmie z informacja o podejrzeniu wystgpienia podwdjnego finansowania
wramach RPO WSL 2014-2020 stanowig podstawe do podjecia ewentualnych dodatkowych
czynnosci wyjasniajacych i kontrolnych, z kontrolg dorazng wiacznie. Decyzje w tej sprawie
podejmuje instytucja do ktérej zostato skierowane przedmiotowe pismo.
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3. Metodyka kontroli

3.1 Dobor procesow do kontroli systemowej

Metodyka doboru proceséw do kontroli systemowej opiera sie na ocenie czynnikéw ryzyka dla
poszczegblnych proceséw realizowanych przez IP RPO WSL, z wykorzystaniem arkusza
kalkulacyjnego. Wynikiem analizy jest wskazanie obszaréow do kontroli. Analizie poddano
17 zidentyfikowanych obszarow:

1.

0 © N ok

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.
17.

przygotowanie instytucji do petnienia funkgcji IP (zasoby i kompetencje);

organizacja naboréw wnioskéw o dofinansowanie;

ocena wnioskéw o dofinansowanie i wybor projektéw do dofinansowania;

zawieranie, aneksowanie i rozwigzywanie umoéw;

rozpatrywanie srodkéw odwotawczych (w zakresie autokorekty);

kontrole administracyjne (weryfikacja wnioskéw o ptatnosé);

dokonywanie ptatnosci na rzecz beneficjentéw;

monitorowanie postepow realizacji projektow;

kontrola realizacji dofinansowanych projektéw, w tym kontroli na miejscu realizacji
projektéw i kontrola trwatosci;

nieprawidfowosci, w tym naduzycia finansowe;

odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi oraz naktadanie korekt finansowych;
sprawozdawczo$¢ z realizacji powierzonych Dziatan RPO WSL;

monitorowanie postepéw w realizacji Dziatan, w tym przygotowywania prognoz wydatkéw w
ramach wdrazanych Dziatan;

deklarowanie wydatkéw (zaréwno na potrzeby wnioskéw o ptatnos¢ do KE, jak i Rocznych
zestawien wydatkéw);

informacja i promocja;

obstuga CST i LSl 2014;

przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw.

Powyzsze obszary analizowano z uwzglednieniem nastepujacych czynnikéw ryzyka:

Oceniajac kryterium nalezy wzig¢ pod uwage m.in.. Czy proces jest realizowany
przez instytucje w danym roku obrachunkowym, jaka jest intensywnos¢ realizacji
procesu. Kryterium punktowane od 1 do 4:

4 pkt - obszar kluczowy

Istotno$¢ obszaru w 3 pkt - obszar istotny

roku obrachunkowym | 2 pkt - obszar umiarkowanie istotny

Waga: 0,25 1 pkt - obszar mato istotny

Termin ostatniej Nalezy wziag¢ pod uwage kontrole prowadzone przez 1IZ RPO WSL. Kryterium
kontroli obszaru punktowane od 1 do 4:

Waga: 0,2 4 pkt - kontrola nie byta prowadzona w ogéle lub byta prowadzona ponad trzy

lata temu
3 pkt - kontrola byta prowadzona trzy lata temu
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2 pkt - kontrola byta prowadzona dwa lata temu
1 pkt - kontrola byta prowadzona w roku poprzedzajacym

Oceniajac kryterium nalezy wzig¢ pod uwage ustalenia kontroli (prowadzony
zaréwno przez IZ RPO WSL, jak i instytucje zewnetrzne) w odniesieniu do
kazdego z obszaréw kontroli. Kryterium punktowane od 1 do 4:

4 pkt - stwierdzono nieprawidtowosci w realizacji obszaru

3 pkt - stwierdzono btedy w realizacji obszaru, konieczne byto podjecie dziatan
naprawczych

Wyniki kontroli
Waga: 0,2

2 pkt - stwierdzono btedy w realizacji obszaru jednakze miaty one charakter
formalny lub jednostkowy
1 pkt - nie stwierdzono btedéw w realizacji procesu

Oceniajac kryterium nalezy wzig¢ pod uwage zmiany wprowadzone przez
jednostke do sposobu realizacji procesu. Kryterium punktowane od 1 do 4:
Stabilno$é obszaru 4 pkt - kluczowe zmiany w realizacji procesu lub proces nowy

Waga: 0,1 3 pkt - istotne zmiany w realizacji procesu

2 pkt - umiarkowane zmiany w realizacji procesu

1 pkt - nieistotne zmiany w realizacji procesu lub brak zmian

Oceniajac kryterium nalezy wzig¢ pod uwage wptyw obszaru na pozostate
procesy, znaczenie obszaru, ryzyko wystgpienia konfliktu intereséw i naciski
zewnetrzne oraz poufnos¢ danych. Kryterium punktowane od 1 do 4:

4 pkt - bardzo wysoka wrazliwo$é obszaru

3 pkt - wysoka wrazliwos¢ obszaru

Wrazliwos¢ obszaru
Waga: 0,25

2 pkt - umiarkowana wrazliwo$¢ obszaru
1 pkt - niska wrazliwos¢ obszaru

Oceniajac kryterium nalezy wzig¢ pod uwage zidentyfikowane i zgtoszone
problemy w realizacji RPO WSL. Obszary te mogg zosta¢ wskazane przez
kierownictwo lub przez komérki organizacyjne wspétpracujace z kontrolowana

jednostka.
Priorytet obszaru J 4

Waga: 1 4 pkt - obszar priorytetowy (obszar, ktérego kontrola zostata zlecona przez

kierownictwo)

2 pkt - obszar problemowy (obszar, w ktérym zidentyfikowano problemy
utrudniajace sprawna realizacje RPO WSL)

0 pkt - obszar, ktéry nie zostat wskazany jako problemowy

Do kontroli zostaty wyznaczone obszary, ktére w wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka zostaty
zakwalifikowane, jako obszary wysokiego ryzyka, zgodnie z ponizsza punktacja:

ponizej 3 punktéw - obszar niskiego ryzyka
od 3 punktéw witagcznie do 5 punktéw wiacznie - obszar Sredniego ryzyka
powyzej 5 punktow - obszar wysokiego ryzyka
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3.2 Metodyka kontroli instrumentéw finansowych

W latach 2014-2020 kontrola przeprowadzana bedzie u kazdego posrednika finansowego
przynajmniej raz w kazdym roku.

3.3 Dobor proby dokumentow do kontroli prawidlowosci realizacji Planow
Dzialan Pomocy Technicznej w trakcie kontroli na miejscu

Na zakonczenie realizacji projektu 1Z RPO WSL przeprowadza kontrole na miejscu realizacji projektu.
Zespot Kontrolujacy dokonuje sprawdzenia dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacji projektu.
Wybor proby dokumentéw do kontroli moze byé dokonany z zastosowaniem liczb losowych.. Wybor
z zastosowaniem liczb losowych stosowany bedzie w przypadku, gdy kontrolujgcy posiada mozliwos$¢
wygenerowania liczb losowych oraz gdy istnieje kompletna i doktadna lista elementéw populacji, a
elementy sa kolejno ponumerowane lub istnieje mozliwo$¢ ich ponumerowania. Metodyka wyboru
proby dokumentéw do kontroli przedstawia sie nastepujaco:

a) kontrolujacy nadaja kolejne numery elementom populacji (od 1 do n, gdzie n - numer ostatniego
z elementow), chyba ze elementy s3 juz kolejno ponumerowane,

b) kolejnym krokiem jest wygenerowanie losowych liczb naturalnych z przedziatu odpowiadajacego
numeracji elementéw populacji (od 1 do n), np. z wykorzystaniem Excel,

c) dokonuje sie wyboru kolejnych elementéw populacji odpowiadajacych wygenerowanym liczbom
losowym, az do momentu, kiedy suma wartosci wybranych elementéw osiagnie wymagany prog
catkowitej wartosci populacji.

Wskazana w powyzszy sposéb préba dokumentdéw musi tacznie spetni¢ nastepujace warunki:

e kontroli podlega¢ bedzie co najmniej 30% wartosci wydatkow kwalifikowalnych w ramach
projektu;

e kontroli podlegaé¢ bedzie co najmniej 20% dokumentéw ksiegowych wraz z dokumentacja
Zzrodtowg rozliczonych w ramach projektu, dotyczacych wydatkéow kwalifikowalnych.
W ramach kazdego zadania ilo$¢ dokumentéw w prébie nie moze byé mniejsza niz 2.

e w przypadku dokumentéw ksiegowych zwigzanych z wynagrodzeniami (lista ptac)
kontrolujacy dokonuje kontroli dokumentéw zwiazanych z zatrudnieniem pracownika na
probie 20% dokumentéw z zastosowaniem liczb losowych w przypadku gdy lista ptac
dotyczy wiecej niz 20 pracownikow.

W przypadku, gdy podczas kontroli na prébie dokumentéw zostanie stwierdzone wystapienie:

e istotnych uchybien lub nieprawidtowosci - rozumianych, jako zdarzenie majace lub mogace
mie¢ skutek finansowy - woéwczas préba losowa zostaje zwiekszona o 20% dokumentacji w
ramach projektu. W przypadku wystapienia istotnych uchybien lub nieprawidtowosci po
rozszerzeniu kontrolowanej proby, kontroli podlega 100% dokumentéw;

® nieistotnych uchybien (bez skutkdéw finansowych) - préba losowa powinna by¢ rozszerzona
jezeli liczba nieistotnych uchybieh jest duza. Decyzje o zwiekszeniu préby podejmuje
kierownik Zespotu Kontrolujacego.

Informacja na temat doboru préby dokumentéw, wraz z wydrukiem dokumentujagcym metode
losowania dotaczana jest do akt kontroli - w formie notatki cztonkéw Zespotu Kontrolujacego.
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3.4 Metodyka kontroli realizacji projektow realizowanych w ramach
Dzialan RPO WSL wdrazanych przez IZ RPO WSL wspoéHinansowanych ze
srodkow EFRR

Dobor proby do kontroli na zakoriczenie na miejscu realizacji projektu

Metodyka ma sie przyczyni¢ do sprawniejszego wdrazania RPO WSL poprzez przyspieszenie procesu
rozliczania projektéw oraz skréci¢ czas oczekiwania na kontrole przy zapewnieniu odpowiedniej
jakosci kontroli. W szczegblnych przypadkach IZ RPO WSL moze odstapi¢ od stosowania doboru
proby do typowania projektow do kontroli i przeprowadzaé kontrole wszystkich projektéw.

Metodyka doboru proby podlega statej weryfikacji pod katem adekwatnosci dla procesu kontroli, w
tym przed przygotowaniem Rocznego Planu Kontroli (lub aktualizacji planu kontroli).

Dla kazdego dziatania wdrazanego przez IZ RPO WSL przeprowadzonych bedzie co najmniej 30%
kontroli projektéw na miejscu na zakonhczenie ich realizacji. Warto$¢ ta obejmuje przekréj catego
okresu wdrazania programu. Liczba projektéw kierowanych do kontroli na miejscu na zakonczenie ich
realizacji jest stale monitorowana i jezeli w wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka liczba ta (projekty
podwyzszonego ryzyka) nie przekroczy tego progu, to do kontroli na miejscu realizacji zostana
wskazane takze projekty z grupy niskiego ryzyka (dobor ekspercki).

Okreslenie populacji podlegajacej probkowaniu

Populacje, co do zasady, stanowig wszystkie projekty realizowane w ramach RPO WSL z wytaczeniem:
e projektow wdrazanych przez IP RPO WSL 2014-2020;
e projektéw dla ktérych beneficjentem jest Wojewédztwo Slaskie - obowiazkowa kontrola
na miejscu realizacji;
e projektow realizowanych w ramach Pomocy Technicznej - obowigzkowa kontrola na miejscu
realizacji;
e projektow o wartosci powyzej 20 min ztotych - obowigzkowa kontrola na miejscu realizacji.

Okreslenie wielkosci proby
W celu wytypowania projektow do kontroli na miejscu realizacji (za pomoca doboru proby)
niezbedne jest przeprowadzenie analizy ryzyka. Dobor préby do kontroli na miejscu opiera sie
na analizie czynnikéw (kryteriow) zawartych w matrycy ryzyka. Opracowana metodyka zapewnia
odpowiednig wielko$¢ proby oraz uwzglednia poziom charakterystyczny dla réznych typéw
beneficjentéw i projektow.
Przy okresleniu wysokosci ryzyka w prawidtowosci realizacji projektu bierze sie pod uwage
nastepujace czynniki:

a. Wartosc projektu;

b. Rodzaj beneficjenta;

c. Liczba jednoczesnie rozliczanych przez Beneficjenta projektéw w dniu sporzadzenia matrycy

ryzyka;

d. Czas trwania projektu;

e. Partnerzy w projekcie;

f. Podmiot realizujacy projekt;
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g. Czy w ramach poprzednio przeprowadzonych kontroli analizowanego projektu ustalono wynik
z istotnymi zastrzezeniami;
h. Czy przesuwano termin zakonczenia realizacji projektu.

Zgodnie z procedurg przegladu procedur i wynikéw kontroli projektow, powyzsza lista czynnikéw
ryzyka (zawarta w matrycy ryzyka) moze ulega¢ modyfikacji poprzez zmiane lub aktualizacje
metodyki.

Przygotowanie matryc ryzyka

Pracownik, wyznaczony przez Kierownika FR-RKPR, dokonuje weryfikacji projektéw dla ktoérych
wptynety wnioski o ptatnos¢ koncowa. Czynnos¢ ta, wykonywana jest w ciggu 5 dni roboczych od
daty wptywu wniosku o ptatnos¢ koncowa do IZ RPO WSL.

Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji projektéw, przygotowywane sg matryce ryzyka dla
poszczegolnych projektow (przypisanie dla projektu czynnikéw ryzyka wg odpowiednich wartosci wag
i kryteriow punktowych, okreslenie stopnia ryzyka %).

Wyniki doboru préby

W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka (matryce ryzyka), na podstawie okre$lonego stopnia
ryzyka (0 + 100 %), kazdy z projektéw przyporzadkowany zostaje do jednej z dwoch grup ryzyka:

e Projekty podwyzszonego ryzyka. Projekty wchodzace do danej grupy projektow objete
sg obowigzkowa kontrolg na miejscu realizacji;

e Wyjatek: W szczegolnych przypadkach dla projektéw podwyzszonego ryzyka, w ktérych nie
zaistniato podejrzenie wystgpienia uchybien skutkujgcych finansowo, po uzyskaniu
pozytywnej opinii FR-RKP, FR-RMW i FR-RRW, istnieje mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli
na zakonczenie, badajacej zachowanie sciezki audytu, jedynie na dokumentach w siedzibie
jednostki kontrolujacej.. Notatke w sprawie odstgpienia od kontroli na miejscu
na zakonczenie dla danego projektu wraz z uzasadnieniem przygotowuje pracownik FR-RKP.
Po zaparafowaniu przez Koordynatora i zaakceptowaniu przez Kierownika - decyzje w danej
sprawie ostatecznie podejmuje Dyrektor FR/ Zastepca Dyrektora FR ;

¢ Projekty niskiego ryzyka. Projekty wchodzace do danej grupy projektow objete sg kontrolg
na zakonczenie, badajacg zachowanie $ciezki audytu, przeprowadzang w siedzibie 1Z RPO
WSL.

Wyjatek: W uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WSL moze wybraé¢ dodatkowo do kontroli na miejscu
realizacji, projekty z grupy projektéw o niskim ryzyku. W takim przypadku nastapi dobor celowy
(dobor ekspercki) do kontroli. Dziatania takie, bedg miaty miejsce szczegdlnie w sytuacji w ktoérej, po
zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa przez FR-RRW, FR-RKPR otrzyma od FR-RRW
informacje o koniecznosci przeprowadzenia kontroli na miejscu na zakonczenie realizacji projektu
ktory w wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka znalazt sie w grupie projektéow niskiego ryzyka.

Majac na uwadze fakt, iz w trakcie realizacji projektu kontroli podlega 100% rozliczanych przez
beneficjentéw zaméwien publicznych, oraz weryfikacji podlega 100% dokumentoéw dotaczanych
przez beneficjentéw do wnioskéw o ptatnosé, kontrola na zakonczenie na miejscu realizacji projektu
ma stanowié¢ dodatkowe narzedzie kontroli, uwzgledniajgce wszelkie czynniki ryzyka mogace mieé
wptyw na poprawnosc realizacji projektu.

Obowiazkowe kontrole projektéw
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W przypadku wptywu do IZ RPO WSL wniosku o ptatnos¢ koncows dla:

e projektéw dla ktorych beneficjentem jest Wojewodztwo Slaskie;

e projektow realizowanych w ramach Pomocy Technicznej;

e projektow o wartosci powyzej 20 min ztotych ;
sporzadzana jest karta kontroli obligatoryjnej. Dokument ten stanowi narzedzie informacyjne dla FR-
RRW i FR-RKPR i wiaczany jest przez powyzsze komérki do akt projektu.

Karta kontroli obligatoryjnej

0s:

Projekt:

Beneficjent:

Nr umowy:

Powdd kontroli obligatoryjnej:

Sporzadzit Zatwierdzit

Przyczyna kontroli obligatoryjnej:
1. Warto$¢ projektu wigksza lub rowna 20 min zi.
2. Typ Beneficjenta: Wojewodztwo Slaskie (w tym projekty z Pomocy Technicznej).

Przeglad procedur i wynikéw kontroli (raz na kwartat)

Przeglad procedur i wynikéw kontroli ma spetni¢ funkcje kontrolne i zarzadcze. Procedury i wyniki
kontroli podlegaja biezagcemu monitorowaniu, wobec czego Dyrektor/Zastepca Dyrektora FR uzyskuje
informacje na temat skutecznosci poszczegélnych elementéw systeméw kontroli, co umozliwia
biezace rozwigzywanie zidentyfikowanych probleméw. Przeglad procedury i wynikéw kontroli
dokonywany jest raz na kwartat w formie notatki stuzbowej podpisywanej przez Kierownika FR-RKPR i
akceptowanej przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora FR.

Podczas przegladu procedury i wynikéw kontroli dokonuje sie m.in.:
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1) przegladu przeprowadzonych kontroli z danego okresu z uwzglednieniem: postepu
przeprowadzanych kontroli (zgodnie z Rocznym Planem Kontroli ), analizy wynikéw kontroli z danego
okresu, w razie potrzeby analizy wynikéw z poprzednich okreséw. W przypadku gdy zostana
stwierdzone istotne nieprawidtowosci w realizacji projektow w ramach danego dziatania RPO WSL
Dyrektor FR/ Z-ca Dyrektora FR moze podja¢ decyzje o zwiekszeniu liczby projektéw do kontroli.

2) przegladu procedur dotyczacych kontroli, w tym metodyki doboru proby, w tym takze
dokonuje akceptacji listy projektéw wymagajacych przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
na zakonczenie - na miejscu ich realizacji. W razie uzasadnionej potrzeby istnieje mozliwosé
dokonania zmiany matrycy ryzyka (metodyki doboru préby). Zmiany metodyki doboru proby oraz
matrycy ryzyka (np. czynniki wagi, kryteria) zatwierdzane sa przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego.
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Matryca ryzyka

0s:
£ N . Unia Europejska
Prlleiroperskie % Slaskie. Pozytywna energia d “
Program Regionalny id:
Beneficjent:
Nr umowy:
Kryteria
. Punkty
Lp. k k w
P Czynniki ryzyka aga Opis Pu;kt Przyznane | ryzyka
1 2 3 4 5 6 3x6
do 0,5 wartosci mediany 1
wigcznie
1 |Wartos¢ projektu 0,1 mled.zy 0.5a 1’2. wartoscl 2 0
mediany wigcznie
od 1,2 wartosci mediany 3
wWzZwy?z
jednostki samorzadu 1
terytorialnego
2 | Rodzaj beneficjenta 0,3 |inne jednostki sektora 5 0
finansow publ.
Pozostali beneficjenci 3
Liczba jednoczesnie 2 lub mniej 1
rozliczanych przez Beneficjenta miedzy 3 a5 2
3 L, . . 0,05 0
projektéw w dniu sporzadzenia L
6 lub wiecej 3
matrycy ryzyka
Do 1 roku 1
4 | Czas trwania projektu 0,05 | Od 1 roku do 2 lat 2 0
Powyzej 2 lat 3
Brak 1
5 |Partherzy w projekcie 0,1 |od1do 3 (wlgcznie) 2 0
powyzej 3 3
Beneficjent samodzielnie 1
6 | Podmiot realizujacy projekt 0,1 | Podmiot zalezny od 3 0
Beneficjenta
Nie, przeprowadzone kontrole
konczyly si t 1
Czy w ramach poprzednio za thzy y Sie pozytywnym
. wynikiem
przeprowadzonych kontroli ——
b . Tak, co najmniej jedna z
7 |analizowanego projektu 0,2 . 0
A . przeprowadzonych kontroli
ustalono wynik z istotnymi , . o
Lo zakonczyta sie wynikiem 3
zastrzezeniami .
negatywnym lub nie byto
zadnej kontroli
Czy przesuwano termin Nie 1
8 zak_onczenla realizacji 0,1 Tak 3 0
projektu?
Suma wag: 1 Max. liczba punktow ryzyka: 3 0
Suma punktéw ryzyka:
Stopien ryzyka dla projektu:
Y yzy proj 0,00 %
- . suma punktow ryzyka
Stopien ryzyka dla projektu = uma pu W Iyzy X 100%

max. liczba punktéw ryzyka

Projekt podwyzszonego ryzyka — powyzej lub réwne 60% - podlega planowanej kontroli na miejscu na

zakohczenie realizacji projektu

Projekt niskiego ryzyka — ponizej 60% - nie podlega planowanej kontroli na miejscu na zakoriczenie

realizacji projektu

Sporzadzit

Zatwierdzit
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3.5 Metodyka kontroli realizacji projektow realizowanych w ramach
Dzialan RPO WSL wdrazanych przez IZ RPO WSL wspdlfinansowanych
ze srodkow EFS

3.5.1 Metodyka doboru préoby dokumentow do kontroli wnioskow o ptatnosé

Przyjmujac zapisy projektu Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020 w szczegblnosci zgodnie z Rozdziatem 5 - Weryfikacja wydatkow, Podrozdziatem 5.1 -
Weryfikacja wnioskdw beneficjenta o ptatnosc, weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta
whniosek o pfatno$¢ wraz z zatacznikami, w tym dokumentami poswiadczajagcymi prawidtowe
poniesienie wydatkéw ujetych w tym wniosku. Dopuszcza sie mozliwosé weryfikacji proby
dokumentéw poswiadczajacych prawidtowosé wydatkéow ujetych we wniosku o ptatnosé. W takiej
sytuacji, 1Z/IP/IW lub wtasciwy KK przygotowuje w formie pisemnej metodyke doboru préby
dokumentow do kontroli wniosku o ptatnosé, wraz z jej uzasadnieniem (...).

Majac powyzsze na wzgledzie FS przyjmuje nastepujagcg metodyke doboru préby dokumentéw
podlegajacych weryfikacji przy wniosku o ptatnosc:

1. W przypadku, projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego :

* FS przyjmuje, iz przy weryfikacji wnioskow o ptatnosc¢ kontroli bedzie podlegata 3% préba
dokumentéw wykazanych w danym wniosku. Przy czym prawidtowos$¢ poniesienia
poszczegblnych wydatkéw bedzie badana na podstawie przestanych przez beneficjenta
dokumentéw Zrodtowych, na podstawie ktorych wydatkowano $rodki wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie ptatnosci (np. wyciagi bankowe),

® Proba dokumentéow stanowigca 3% bedzie okre$lana przez FS na podstawie zestawienia
dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw ujetego we wniosku o ptatnosé
poprzez:

a) wyliczenie na podstawie zestawienia ilosci dokumentéw jaka stanowi 3% proby (np. zestawienie
zawiera 100 niepowtarzajacych sie pozycji - po wczesniejszym zastosowaniu funkcji ,usuni duplikaty”
(z uwzglednieniem danych z catej tabeli w tym z numerem dokumentu, numerem ksiegowym lub
ewidencyjnym oraz NIP wystawcy/PESEL)- prébe do weryfikacji wniosku o ptatno$¢ beda stanowity 3
dokumenty). Nastepnie z kazdego zadania merytorycznego wybierana jest pozycja kosztowa (kwota
wydatku kwalifikowalnego) o najwyzszej wartosci. Na tej podstawie wybierane s3 losowo z
zastosowaniem odpowiedniej funkcji w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel 3 dokumenty (np. we
whniosku o ptatnos¢ wykazane sg wydatki w ramach pieciu zadan merytorycznych, zatem wytanianych
jest tacznie 5 dokumentéw o najwyzszej wartosci wydatku kwalifikowalnego, z ktérych losowo
wybierane s3 zgodnie z proba 3 dokumenty). W sytuacji, gdy liczba dobranych do kontroli
dokumentéw o najwyzszej wartosci jest mniejsza od wymaganej proby wéwczas nalezy dobraé
dodatkowo po jednym dokumencie o najwyzszej wartosci z kazdego zadania merytorycznego. Jezeli
powyzsze dziatanie nie zapewni doboru odpowiedniej ilosci dokumentéw stanowiacej 3% wszystkich
wykazanych w zestawieniu dziatanie to nalezy powtérzy¢ do skutku, lub

b) poprzez zastosowanie odpowiednich funkcjonalnoéci w systemie LSI 2014* polegajacych na
wytonieniu proby dokumentoéw przez system (zgodnie z zatozeniami okre$lonymi w ppkt. a)), tuz po

* Jedynie w sytuacji, gdy takie rozwigzanie bedzie mozliwe do wprowadzenia w system LSI.
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ostatecznym sporzadzeniu przez beneficjenta wniosku o ptatnosé w systemie LSI 2014, ale jeszcze
przed przekazaniem go do wiasciwej instytucji. Sytuacja taka zapewnitaby rownoczesne przekazanie
do instytucji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ wraz z probg dokumentéw. System w tym
przypadku musiatby zapewni¢ odpowiednie zabezpieczenie niniejszej funkcjonalnosci, aby nie
dochodzito do jakiegokolwiek ingerencji w dob6r préby.

2. W przypadku, wystgpienia po stronie IZ RPO WSL uzasadnionych watpliwosci co do prawidtowosci
poniesionych wydatkéw np. na podstawie zweryfikowanej 3% préby, istnieje mozliwosé:
a) zwiekszania ww. préby dokumentéw Zrodiowych, ktére podlegajg weryfikacji w celu
prawidtowe]j oceny kwalifikowalnosci wydatkow,
b) wezwania beneficjenta przez IZ RPO WSL do ztozenia konkretnych dokumentéw celem
dokonania oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow.
Co do zasady beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wniosku o ptatnos$¢ wraz z zatgcznikami w LSI
2014. W sytuacji, gdy przekazanie przedmiotowych dokumentéw za posrednictwem systemu nie
bedzie mozliwe z przyczyn technicznych, istnieje mozliwos¢ dostarczenia ich w innej formie
wskazanej przez IZ RPO WSL.
Przekazywanie dokumentéw do kontroli co do zasady odbywa sie na zasadzie jednokrotnego
przekazywania dokumentéw. Powyzsze oznacza, ze 1Z RPO WSL nie moze zadaé papierowej wersji
dokumentéw poswiadczajacych wydatki objete wnioskiem jesli zostaty one przekazane w systemie
teleinformatycznym. Wyjatek od tej reguty stanowig przestanki swiadczace o braku wiarygodnosci
elektronicznej wersji dokumentéw, ktérych wystgpienie uzasadnia zadanie papierowych kopii
dokumentacji ujetych wczesniej w systemie informatycznym.

3.5.2 Metodyka doboru préby dokumentéw podczas kontroli na miejscu

Kontrole projektéw w siedzibie beneficjenta prowadzone beda na probie dokumentacji finansowej
(dokumenty zrédtowe i dowody zapfaty) i merytorycznej projektu (kwalifikowalno$é¢ uczestnikow
projektu, pomoc publiczna, zaméwienia publiczne, etc.). w celu dokonania catosciowej oceny
projektu, z naciskiem na ocene jakosci realizowanych dziatan. Wybér dokumentéw do kontroli co do
zasady, w pierwszej kolejnosci bedzie odnosit sie do wydatkéw certyfikowanych do KE w roku
obrachunkowym objetym RPK.

Przy doborze proby dokumentéw Zespot Kontrolujacy kieruje sie nastepujacymi przestankami:

1) W przypadku dokumentacji personelu projektu oraz procedur zakupu, Zesp6t Kontrolujgcy
jest zobowigzany do weryfikacji préby dokumentacji dotyczacej wszystkich form zatrudnienia
zawartych w ramach projektu oraz przeprowadzanych rodzajéw trybow zaméwien;

2) Kontroli rozliczen finansowych bedzie podlega¢ dokumentacja finansowo-ksiegowa, ktéra
zostata ujeta i/lub rozliczona w ztozonych wnioskach o ptatnos$é. W przypadku, gdy nie zostat ztozony
zaden wniosek o ptatno$¢ proba do kontroli wybierana jest z catej dokumentacji finansowej
dotyczacej projektu na podstawie zestawienia przedstawionego przez beneficjenta.

Dokumenty bedg wybierane na podstawie losowania lub wyboru na podstawie profesjonalnego
osadu kontrolujgcych. Wybér metody doboru proby uzalezniony jest od rodzaju dokumentow
wykazanych we wniosku o ptatnos¢. Jezeli wykazano dokumenty tego samego rodzaju to wybér
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proby nastepuje w oparciu o losowanie natomiast, jezeli wykazano dokumenty réznego rodzaju to
wybér préby przeprowadzany jest w oparciu o profesjonalny osad kontrolujgcych. Decyzje o
metodzie wybory préby dokumentacji podejmuje Kierownik zespotu kontrolujacego. Kontrola
dokumentacji finansowej dokonywana jest przynajmniej na probie 10% dokumentow. W przypadku
duzej liczby dokumentow, tj. powyzej 200, Zespdt Kontrolujgcy weryfikuje poczatkowo 20 wybranych
dokumentéw finansowo-ksiegowych i w przypadku niestwierdzenia istotnych uchybien/
nieprawidtowosci nie zwieksza proby. Natomiast w przypadku stwierdzenia istotnych
uchybien/nieprawidtowosci dokonuje odpowiedniego zwiekszenia préby o 50%;

3) Dokumentacja uczestnikéw projektu zweryfikowana zostanie przynajmniej na prébie 10%
dokumentéw. W przypadku duzej liczby uczestnikow, tj. powyzej 200, Zesp6t Kontrolujacy weryfikuje
poczatkowo dokumentacje 20 wybranych uczestnikow i w przypadku niestwierdzenia istotnych
uchybien/ nieprawidtowosci nie zwieksza proby. Natomiast w przypadku stwierdzenia istotnych
uchybien/nieprawidtowosci dokonuje odpowiedniego zwiekszenia proby o 50%;

4) W zakresie kontroli projektéw partnerskich, w przypadku zaangazowania w realizacje
projektu wiecej niz 2 podmiotéw, kierownik Zespotu Kontrolujgcego moze podjaé decyzje o ich
skontrolowaniu na podstawie préby.

W zakresie niewymienionych wyzej obszaréw kontroli, objete probg zostanie przynajmniej 5%
pozostatej dokumentacji.

W sytuacji wykrycia w trakcie czynnosci kontrolnych btedéw skutkujgcych uznaniem wydatkow
za niekwalifikowalne, kierownik Zespotu Kontrolujagcego moze podjeé decyzje o zwiekszeniu préby
dokumentacji finansowej i merytorycznej w odpowiednim obszarze. Ponadto, Zespét Kontrolujgcy
dokona wiaczenia do akt kontroli uwierzytelnionych kopii dokumentéw lub elektronicznych wersji
dokumentéw oryginalnych lub dokumentéw istniejacych wytacznie w wersji elektronicznej
potwierdzajacych wykryte nieprawidtowosci lub uchybienia . W przypadku kontroli doraznych,
decyzje o sposobie wyboru préby dokumentacji finansowo-ksiegowej i/lub merytorycznej projektu
podejmuje kierownik Zespotu Kontrolujacego w oparciu o otrzymang informacje/skarge dotyczaca
domniemanych nieprawidtowosci w realizowanym projekcie.

Dokumenty do kontroli wskazywane beda na podstawie doboru losowego z interwatem, lub na
podstawie profesjonalnego osadu Zespotu Kontrolujagcego, w zaleznosci od obszaru realizacji projektu
oraz decyzji kierownika Zespotu Kontrolujacego.
Dobér losowy z interwatem jest metodg statystyczng opartg na zatozeniu, ze przy okre$lonym
poziomie ufnosci losowo wybrana proba elementéw danej populacji bedzie posiadata takie same
charakterystyki, jakie wystepujg w catej populacji. Umozliwia to wycigganie wnioskéw na temat catej
populacji objetej kontrolg na podstawie danych uzyskanych z préby reprezentatywnej. Podczas
kontroli elementy proby zostang wybrane z populacji w taki sposéb, aby odlegtos¢ pomiedzy kazdym
wybranym elementem byta réwna okre$lonemu interwatowi, przy czym pierwszy element zostanie
wybrany losowo.
Spos6b postepowania przy zastosowaniu ww. metody doboru préby przedstawia sie nastepujaco:

e Wszystkie elementy populacji zostang uszeregowane;

e Okresla sie wielkos¢ proby;

e Obliczona zostanie wielko$¢ interwatu przez podzielenie wielkosci populacji przez

wielkos¢ proby;
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¢ Wybrany zostanie losowo punkt startowy;
e Wybrane zostang kolejne elementy poprzez odmierzenie od punktu startowego
wielkosci interwatu.
Zastosowanie tej metody pozwala na uzyskanie wiarygodnego, obiektywnego i statystycznie
uzasadnionego wyniku kontroli, nieobcigzonego ryzykiem tendencyjnosci.

3.5.3 Metodyka doboru proby projektow do kontroli na miejscu

Kontrola realizacji projektéw przeprowadzana bedzie na prébie projektéw wybieranych w oparciu
o metodyke doboru préby projektébw do kontroli na miejscu. Kontrole zaplanowane
do przeprowadzenia w danym roku obrachunkowym powinny objgé¢ przynajmniej 30% liczby
projektéw realizowanych w danym roku w ramach Dziatania. Procent doboru préby projektéw
do kontroli zostat okreslony w oparciu o dotychczasowe doswiadczenie 1Z RPO WSL w zakresie
kontroli projektow wspoétfinasowanych ze Srodkéw UE w ramach EFS.

W celu witasciwego doboru préby projektéw do kontroli IZ RPO WSL przyjeta definicje ,projektu
realizowanego w danym roku”, zgodnie z ktérg jest to projekt, dla ktérego podpisano umowe o
dofinansowanie projektu oraz, w ramach ktérego planowane jest certyfikowanie wydatkéw do KE w
roku obrachunkowym objetym RPK .

W tym celu zostanie wygenerowany raport zawierajacy zestawienie projektow, w ramach ktoérych
w okresie trzech miesiecy poprzedzajacych analize ryzyka zostat ztozony przynajmniej jeden wniosek
o ptatno$¢ na kwote niezerowa. Pierwsza analiza ryzyka bedzie obejmowata wszystkie projekty, w
ramach ktérych planowana jest certyfikacja wydatkéw w roku obrachunkowym objetym RPK i w
ramach nich nie zostata przeprowadzona w latach poprzednich analiza ryzyka. Kolejne analizy beda
obejmowaty nowe projekty z podpisanymi umowami, w ramach ktérych planowana jest certyfikacja
wydatkéw w danym roku obrachunkowym objetym RPK.

Z analizowanej puli wykluczeniu beda podlegac projekty, w ramach ktérych zostata przeprowadzona
analiza ryzyka w ramach poprzednich aktualizacji lub zostata przeprowadzona kontrola dorazna.
Jednoczesénie 1Z RPO WSL rozszerza pule projektéw podlegajacych analizie ryzyka o projekty, w
ktorych stwierdzono powazne nieprawidtowosci w ramach poprzednich kontroli, tj. o projekty, w
ktoérych kontrola wykazata istotne uchybienia i wydatki niekwalifikowalne, projekt zostat oceniony w
kategorii nr 3 lub 4°. Projekt moze zosta¢ ponownie wtaczony do analizy ryzyka po uptywie co
najmniej roku od analizy, w ramach ktérej zostat wytoniony lub od przeprowadzenia kontroli
dorazne;j.

W odniesieniu do projektéw rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych 1Z RPO WSL przyjeta
do skontrolowania 30 % liczby ww. projektow w ramach Dziatania. Wytonienie projektéw do kontroli,
zostanie przeprowadzone poprzez wygenerowanie raportu zawierajgcego zestawienie podpisanych
umow o dofinansowanie projektow rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych. Kontrolg zostanie
objetych 30 % projektow, ktore znajduja sie w potowie okresu realizacji.

Na podstawie powyzszych danych zostanie przeprowadzona oddzielnie analiza ryzyka dla projektow
rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych, poprzez ktérg zostanie wytoniona pula projektow

* Zgodnie z Klasyfikacjq kluczowych wymogdéw dotyczqcych systeméw zarzqdzania i kontroli pod wzgledem ich
funkcjonowania wskazang w Zataczniku nr IV do Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia
3 marca 2014 .
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do kontroli w ramach danego Dziatania. Projekty te zostang wtaczone do puli 30 % projektéow
objetych kontrolg w danym roku. Kontrole tych projektéw bedg prowadzone w oparciu procedury
dotyczace wizyt monitoringowych, zgodnie z punktem 3.5.3 niniejszego dokumentu.

W przypadku kontroli trwatosci_przyjeto do skontrolowania minimum 5 % rocznie liczby projektéow
objetych obowigzkiem zachowania trwatosci, ktére majg zatwierdzony wniosek o ptatno$¢ koncows.
Projekty do kontroli trwatosci beda wytaniane na podstawie analizy danych zawartych w utworzonej
przez FS Bazie projektow podlegajacych kontroli trwatosci po zakonczeniu projektu, zawierajacej
informacje o projektach zakonczonych, objetych obowigzkiem zachowania trwatosci. Kontrole
trwatosci przeprowadzane bedg w miare mozliwosci po uptywie potowy okresu zachowania zasady
trwatosci w danym projekcie. Wybér projektéw do kontroli trwatosci dokonywany bedzie w oparciu o
dobor losowy z interwatem .

Referat kontroli 1 i Referat kontroli 2 zgodnie z wewnetrznymi procedurami opracowaty narzedzie, za
pomocg ktérego przeprowadzana jest analiza ryzyka i wytaniana proba projektéw podlegajacych
kontroli. Préba projektow do kontroli wybierana i aktualizowana jest co trzy miesigce.

Analiza ryzyka dotyczaca wyboru projektow do kontroli bedzie uwzgledniac fakt, iz projekty oceniane
jako ryzykowne pod wzgledem finansowym lub realizacyjnym musza by¢ weryfikowane i/lub
kontrolowane w kazdym przypadku tak, aby mozna byto przystapic¢ do dziatan korygujacych. Ponadto
ustalony harmonogram kontroli bedzie uwzgledniat stopien zaawansowania realizacji projektéw.

Do kontroli wybrane zostang projekty najbardziej ryzykowne, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe
punktéw dla danej grupy ryzyka. Po okres$leniu wartosci dla danego czynnika ryzyka, nastgpi
przemnozenie wartosci nadanej danemu czynnikowi ryzyka przez jego wage. W wyniku powyzszego
kazdy projekt uzyska adekwatna liczbe punktow.

Sposéb postepowania przy wyborze projektéw (populacja liczy co najmniej 12 projektow)
do kontroli w ramach danego Dziatania przedstawia sie nastepujaco:

e projekty zostang uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby przyznanych punktéw (przy
uzyciu arkusza kalkulacyjnego EXCEL - funkcja ,Filtruj i sortuj” ) - w przypadku projektow,
ktore uzyskajg w wyniku analizy ryzyka takg sama liczbe punktéw kolejnosé uszeregowania
bedzie determinowata data rozpoczecia realizacji projektu, co pozwoli na przeprowadzenie
kontroli projektu na odpowiednim etapie jego zaawansowania;

e obliczona zostanie liczba projektéw wchodzacych w grupe wysokiego, sredniego i matego
ryzyka, poprzez pomnozenie wielkosci catej populacji przez dany wspétczynnik, tj. 0,70 -
grupa wysokiego ryzyka; 0,20 - grupa Sredniego ryzyka; 0,10 - grupa matego ryzyka;

e obliczona zostanie liczba kontroli zaplanowanych do przeprowadzenia w danym roku
obrachunkowym (tj. 30% liczby projektow realizowanych w danym roku obrachunkowym
w ramach Dziatania);

e wybrane zostang projekty, ktére uzyskaty najwyzsza liczbe punktéw w danej grupie ryzyka,
przy zatozeniu, iz liczba projektéw: z grupy wysokiego ryzyka stanowié¢ bedzie ok. 75%, z
grupy Sredniego ryzyka stanowi¢ bedzie ok. 15%, natomiast z grupy matego ryzyka stanowic
bedzie ok. 10%. Niemniej jednak nalezy odpowiednio zaokragli¢ uzyskang liczbe kontroli, aby
taczna suma wybranych projektéw w ramach poszczegélnych grup ryzyka nie przekroczyta
progu 30% liczby projektéw realizowanych w danym roku obrachunkowym w ramach
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Dziatania (tj. przy zaokragleniu priorytetowo traktowane bedg projekty z grupy wyzszego
ryzyka).
Zastosowanie tej metody pozwala na uzyskanie wiarygodnego, obiektywnego i statystycznie
uzasadnionego wyniku analizy ryzyka przy zatozeniu, iz liczba projektéw objetych kwartalng analiza
ryzyka wynosié¢ bedzie co najmniej 12 projektéw. Natomiast, w przypadku gdy liczba projektéw
objetych kwartalng analiza ryzyka w ramach danego Dziatania wynosi¢ bedzie mniej niz 12 projektéw,
wowczas do kontroli wybrane zostang projekty, ktore uzyskaty najwyzisza i najnizszg punktacje
w wyniku dokonanej analizy ryzyka.
Sposéb postepowania przy wyborze projektéw (populacja liczy mniej niz 12 projektéw) do kontroli
w ramach danego Dziatania przedstawia sie nastepujaco:

e projekty zostang uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby przyznanych punktéw (przy
uzyciu arkusza kalkulacyjnego EXCEL - funkcja ,Filtruj i sortuj”) - w przypadku projektow,
ktére uzyskajg w wyniku analizy ryzyka taka samg ilos¢ punktéw kolejnosé uszeregowania
bedzie determinowata data rozpoczecia realizacji projektu, co pozwoli na przeprowadzenie
kontroli projektu na odpowiednim etapie jego zaawansowania;

e obliczona zostanie liczba kontroli zaplanowanych do przeprowadzenia w danym roku
obrachunkowym (tj. 30% liczby projektow realizowanych w danym roku obrachunkowym
w ramach Dziatania);

e wybrane zostang projekty, ktére uzyskaty najwyzsza i najnizsza liczbe punktéw, w wyniku
dokonanej analizy ryzyka przy zatozeniu, iz wybér rozpoczynat sie bedzie od projektu, ktéry
uzyskat najnizszg liczbe przyznanych punktéw, a nastepnie projekty z najwyzszag liczbe
przyznanych punktoéw (po kolei). Jednoczesnie w sytuacji, gdy w oparciu o sporzadzong
analize ryzyka powinien zosta¢ wybrany tylko jeden projekt, przyjmuje sie, iz bedzie to
projekt, ktory otrzymat najwyzsza iloscig punktéw.

Zastosowanie tej metody pozwala na uzyskanie wiarygodnego, obiektywnego i statystycznie
uzasadnionego wyniku analizy ryzyka przy zatozeniu, iz liczba projektéw objetych kwartalng analiza
ryzyka wynosi¢ bedzie mniej niz 12 projektow.

Ponadto, w sytuacji, gdy populacja projektéw analizowanych w danym roku przekroczy liczbe 700,
w celu zachowania odpowiedniej efektywnosci prowadzonych kontroli na miejscu realizacji, mozliwa
jest realizacja kontroli projektu na poziomie stanowiacym minimum réwnowartosci 30 % z 700,
tj. 210 projektow.

Przy wyborze projektéw do kontroli zgodnie z metodyky doboru préby, z uwzglednieniem analizy
ryzyka beda brana pod uwage nastepujace czynniki ryzyka:

Metodyka wyboru projektéw pozakonkursowych do kontroli wg nastepujacych czynnikéw
ryzyka:

Wartos$¢ projektu pozakonkursowego;

Liczba realizowanych przez danego beneficjenta projektéw w ramach RPO WSL;

Liczba uczestnikow objetych formami wsparcia w ramach projektu;
Liczba partneréw projektu;

ARSI S o

Liczba realizatoréw projektu;
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6. Skargi/ pisma zgtaszane przez osoby trzecie, dot. nieprawidtowej realizacji projektu w ramach
RPO WSL®;
7. Zadeklarowanie przez beneficjenta realizacji zaméwien publicznych/zasady konkurencyjnosci.
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Po uzupetnieniu w odpowiednim arkuszu MS Excel pdl stanowigcych kryteria wyboru projektéow
konkursowych, automatycznie zostang nadane w niniejszym arkuszu wagi poszczegdlnym kryteriom
zgodnie z zatozong analizg ryzyka.

A. Ocena wartosci projektu (waga czynnika 0,25/0,27)’
e do 40% powyzej sredniej wartosci projektow objetych kwartalng analizg ryzyka = 1pkt.
® od 40% do 90% powyzej Sredniej wartosci projektéw objetych kwartalng analiza ryzyka
= 2 pkt.
®  powyzej 90% Sredniej wartosci projektow objetych kwartalng analiza ryzyka = 3 pkt.

B. Ocena liczby realizowanych przez danego beneficjenta projektéw w ramach RPO WSL - dotyczy
projektéw realizowanych przez danego Beneficjenta na terenie Wojewoddztwa Slaskiego w
ramach RPO WSL) - (waga czynnika ryzyka 0,17/0,2)

e 6iwiecej projektow = 3 pkt.
e od 1do 5 projektow = 2 pkt.

® W wyniku otrzymania przez jednostke kontrolujaca informacji/skarg dotyczacych domniemanych

nieprawidtowosci w realizowanym projekcie moze zosta¢ podjeta decyzja o kontroli doraznej projektu.

7 W przypadku braku danych dotyczacych czynnika ryzyka pn. Zadeklarowanie przez beneficjenta realizacji
zamdwien publicznych/zasady konkurencyjnosci, dla pozostatych czynnikéw ustalono wyzszy stosunek wagi
czynnika.
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e brak projektow = 1 pkt.

Ocena liczby uczestnikéw objetych formami wsparcia w ramach projektu (waga czynnika

ryzyka 0,13/0,15)

® do 40% powyzej Sredniej liczby uczestnikdw projektéw objetych kwartalng analizg ryzyka
=1 pkt.

e od 40 do 80% powyzej Sredniej liczby uczestnikéw projektow objetych kwartalng analiza
ryzyka= 2 pkt.

® powyzej 80% powyzej Sredniej liczby uczestnikébw projektow objetych kwartalng analiza
ryzyka = 3 pkt.

Ocena liczby partneréw projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu (waga czynnika
ryzyka 0,09/0,12)

e brak partneréow (0) = 1 pkt.

e 1 partner = 2 pkt.

e 2iwiecej partneréw = 3 pkt.

Ocena liczby realizatorow projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu (waga
czynnika ryzyka 0,09/0,12)

e brak realizatoréw (0) = 1 pkt.

e 1 realizatoréw = 2 pkt.

e 2iwiecej realizatoréw = 3 pkt

Skargi/ pisma zgtaszane przez osoby trzecie, dot. nieprawidtowej realizacji projektu
wspotfinansowanego z EFS, realizowanego przez beneficjenta na terenie Wojewddztwa
Slaskiego w ramach RPO WSL (waga czynnika ryzyka 0,11/0,14)

¢ TAK - Instytucja Zarzadzajaca otrzymata skarge/ pismo dot. danego projektu = 3 pkt.

* NIE - brak skargi/ pismo dot. danego projektu = 1 pkt.

Zadeklarowanie przez beneficjenta realizacji zamowien publicznych/zasady konkurencyjnosci

(waga czynnika ryzyka 0,16/0);

e TAK - Beneficjent zadeklarowat realizacje zaméwien publicznych/zasady konkurencyjnosci =
3 pkt.

¢ NIE - Beneficjent nie zadeklarowat realizacji zaméwien publicznych/zasady konkurencyjnosci
=1 pkt.

Po okresleniu wartosci dla danego czynnika ryzyka, nastepuje przemnozenie wartosci nadanej

danemu czynnikowi ryzyka przez jego wage. W zwigzku z powyzszym maksymalna liczba mozliwych

do uzyskania punktéw dla danego projektu wynosi: 3 punkty.

1.
2.

Metodyka wyboru projektéw konkursowych do kontroli wg nastepujacych czynnikéw ryzyka:
Wartos¢ projektu konkursowego;

Liczba realizowanych przez danego beneficjenta projektéw w ramach RPO WSL;
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3. Liczba uczestnikow objetych formami wsparcia w ramach projektu;
4. Liczba partnerow projektu;
5. Liczba realizatoréw;
6. Skargi/ pisma zglaszane przez osoby trzecie, dot. nieprawidtowej realizacji projektu
realizowanego w ramach RPO WSLE;
7. Wystepowanie zasad pomocy publicznej/pomocy de minimis w ramach projektu;
8. Zadeklarowanie przez Beneficjenta realizacji zaméwien publicznych/zasady konkurencyjnosci.
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1.

Po uzupetnieniu w odpowiednim arkuszu MS Excel pél stanowigcych kryteria wyboru projektéw

konkursowych, automatycznie zostang nadane w niniejszym arkuszu wagi poszczegélnym kryteriom

zgodnie z zatozong analiza ryzyka.

A.

Ocena wartosci projektu (waga czynnika0,2/0,21)°

e do 40% powyzej sredniej wartosci projektow objetych kwartalng analizg ryzyka = 1pkt.

e od 40% do 90% powyzej Sredniej wartosci projektow objetych kwartalng analiza ryzyka
= 2 pkt.

®*  powyzej 90% Sredniej wartosci projektow objetych kwartalng analiza ryzyka = 3 pkt.

Ocena liczby realizowanych przez danego beneficjenta projektéw w ramach RPO WSL - dotyczy
projektow realizowanych przez danego beneficjenta na terenie wojewddztwa $laskiego w ramach
RPO WSL) - (waga czynnika ryzyka 0,15/0,17)

e 6iwiecej projektow = 3 pkt.

e od 1do 5 projektéw = 2 pkt.

e brak projektow = 1 pkt.

Ocena liczby uczestnikéw objetych formami wsparcia w ramach projektu (waga czynnika
ryzyka 0,1/0,12)

8

W wyniku otrzymania przez jednostke kontrolujaca informacji/skarg dotyczacych domniemanych

nieprawidtowosci w realizowanym projekcie moze zostac podjeta decyzja o kontroli doraznej projektu.

? W przypadku braku danych dotyczqcych czynnika ryzyka pn. Zadeklarowanie przez beneficienta realizacji zamdwieri

publicznych/zasady konkurencyjnosci, dla pozostatych czynnikdw ustalono wyzszy stosunek wagi czynnika;
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e do 40% powyzej Sredniej liczby uczestnikow projektéw objetych kwartalng analiza ryzyka
=1 pkt.

e od 40 do 80% powyzej $redniej liczby uczestnikdéw projektéw objetych kwartalng analiza
ryzyka= 2 pkt.

® powyzej 80% powyzej Sredniej liczby uczestnikow projektéw objetych kwartalng analizg
ryzyka = 3 pkt.

B. Ocena liczby partneréw projektu/ realizatoréow projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu (waga czynnika ryzyka 0,09/0,11)
e brak partneréow (0) = 1 pkt.
e 1 partner =2 pkt.
e 2iwiecej partneréw = 3 pkt.

C. Ocena liczby realizatoréw projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu (waga
czynnika ryzyka 0,09/0,11)
e brak realizatorow (0) = 1 pkt.
¢ 1 realizatoréw = 2 pkt.
e 2iwiecejrealizatoréow = 3 pkt

D. Skargi/ pisma zgtaszane przez osoby trzecie, dot. nieprawidtowej realizacji projektu
wspotfinansowanego z EFS, realizowanego przez beneficjenta na terenie wojewddztwa
$laskiego w ramach RPO WSL (waga czynnika ryzyka 0,11/0,16)

e TAK - IZ RPO WSL otrzymata skarge/ pismo dot. danego projektu = 3 pkt.
® NIE - brak skargi/ pismo dot. danego projektu = 1 pkt.

E. Wystepowanie zasad pomocy publicznej/pomocy de minimis w ramach projektu- (waga
czynnika ryzyka 0,10/0,12)
¢ TAK - Projekt podlega zasadom pomocy publicznej/pomocy de minimis= 3 pkt.
* NIE - Projekt nie podlega zasadom pomocy publicznej/pomocy de minimis = 1 pkt.

F. Zadeklarowanie przez beneficjenta realizacji zamoéwien publicznych/zasady konkurencyjnosci
(waga czynnika ryzyka 0,16/0);
¢ TAK - beneficjent zadeklarowat realizacje zaméwien publicznych/zasady konkurencyjnosci =
3 pkt.
¢ NIE - beneficjent nie zadeklarowat realizacji zaméwien publicznych/zasady konkurencyjnosci
=1 pkt.

Po okresleniu wartosci dla danego czynnika ryzyka, nastepuje przemnozenie wartosci nadanej
danemu czynnikowi ryzyka przez jego wage. W zwigzku z powyzszym maksymalna liczba mozliwych
do uzyskania punktéw dla danego projektu wynosi: 3 punkty.

I. Metodyka wyboru projektéw rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych:
1. Wartos¢ projektu konkursowego;
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Liczba realizowanych przez danego Beneficjenta projektow w ramach RPO WSL;

Liczba uczestnikow objetych formami wsparcia w ramach projektu;

Liczba partneréw projektu.

Liczba realizatoréw projektu;

Skargi/ pisma zgtaszane przez osoby trzecie, dot. nieprawidtowe] realizacji projektu
realizowanego w ramach RPO WSL";

7. Woystepowanie zasad pomocy publicznej/pomocy de minimis w ramach projektu.
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1.

Po uzupetnieniu w odpowiednim arkuszu MS Excel pol stanowiacych kryteria wyboru projektow

konkursowych, automatycznie zostang nadane w niniejszym arkuszu wagi poszczegdlnym kryteriom

zgodnie z zatozong analiza ryzyka.

A.

A.

A.

Ocena wartosci projektu (waga czynnika 0,21)

* do 40% powyzej sredniej wartosci projektéw objetych kwartalng analiza ryzyka = 1pkt.

e od 40% do 90% powyzej Sredniej wartosci projektéw objetych kwartalng analiza ryzyka
= 2 pkt.

®  powyzej 90% Sredniej wartosci projektéw objetych kwartalng analiza ryzyka = 3 pkt.

Ocena liczby realizowanych przez danego beneficjenta projektéw w ramach RPO WSL - dotyczy
projektow realizowanych przez danego beneficjenta na terenie wojewddztwa $laskiego w ramach
RPO WSL) - (waga czynnika ryzyka 0,17)

e 6iwiecej projektow = 3 pkt.

e od 1do 5 projektéw = 2 pkt.

e brak projektow = 1 pkt.

Ocena liczby uczestnikéw objetych formami wsparcia w ramach projektu (waga czynnika

ryzyka 0,12)

e do 40% powyzej Sredniej liczby uczestnikow projektéw objetych kwartalng analiza ryzyka
=1 pkt.

© W wyniku otrzymania przez jednostke kontrolujaca informacji/skarg dotyczacych domniemanych

nieprawidtowosci w realizowanym projekcie moze zostac podjeta decyzja o kontroli doraznej projektu.
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e od 40 do 80% powyzej $redniej liczby uczestnikbw projektéw objetych kwartalng analiza
ryzyka= 2 pkt.

e powyzej 80% powyzej Sredniej liczby uczestnikédw projektow objetych kwartalng analiza
ryzyka = 3 pkt.

Ocena liczby partnerow projektu/ realizatorow projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu (waga czynnika ryzyka 0,11)

e brak partneréow (0) = 1 pkt.

e 1 partner =2 pkt.

e 2iwiecej partneréow = 3 pkt.

Ocena liczby realizatorow projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu (waga
czynnika ryzyka 0,11)

e brak realizatoréw (0) = 1 pkt.

e 1realizatorow = 2 pkt.

e 2iwiecej realizatoréw = 3 pkt

Skargi/ pisma zgltaszane przez osoby trzecie, dot. nieprawidtowej realizacji projektu
wspotfinansowanego z EFS, realizowanego przez Beneficjenta na terenie wojewddztwa
$laskiego w ramach RPO WSL (waga czynnika ryzyka 0,16)

* TAK - Instytucja Zarzadzajaca otrzymata skarge/ pismo dot. danego projektu = 3 pkt.

* NIE - brak skargi/ pismo dot. danego projektu = 1 pkt.

Wystepowanie zasad pomocy publicznej/pomocy de minimis w ramach projektu- (waga
czynnika ryzyka 0,12)

TAK - Projekt podlega zasadom pomocy publicznej/pomocy de minimis= 3 pkt.

NIE - Projekt nie podlega zasadom pomocy publicznej/pomocy de minimis = 1 pkt.

Po okresleniu wartosci dla danego czynnika ryzyka, nastepuje przemnozenie wartosci nadanej

danemu czynnikowi ryzyka przez jego wage. W zwigzku z powyzszym maksymalna liczba mozliwych

do uzyskania punktéw dla danego projektu wynosi: 3 punkty.

Metodyka wyboru projektéw do kontroli trwatosci:

Referat kontroli 1 i Referat kontroli 2 utworzyt Baze projektow podlegajgcych kontroli trwatosci

po zakoniczeniu projektu, obejmujacg projekty, w odniesieniu do ktérych trwatos¢ obowigzuje

po zakonczeniu okresu ich realizacji, wskazanego we wniosku o dofinansowanie.

Baza ta zawiera:

numer Dziatania/Poddziatania;

numer projektu;

nazwe beneficjenta/nazwe podmiotu zobowigzanego do utrzymania trwatosci;
date zakonczenia realizacji projektu;

date zatwierdzenia wniosku o ptatnos$¢ koncowa;

krotki opis zasady trwatosci obowiazujacej w projekcie;

koncowg date obowigzywania zasady trwatosci.
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Bioragc pod uwage fakt, iz analizowane projekty majg rézny okres realizacji oraz kohcowy termin
zachowania trwatosci projektu, nie ma mozliwosci okreslenia konkretnej liczby projektéw podlegajacych
kontroli w skali catego roku. W zwiazku z powyzszym, raz na kwartat bedzie dokonywana analiza danych
zawartych w ww. Bazie, na podstawie ktérych zostanie wytonione minimum 5% projektéw, majacych
zatwierdzony wniosek o ptatnos$¢ koncowa oraz tych ktére w analizowanym kwartale sa w drugiej
potowie przewidzianego okresu zachowania trwatosci projektu.

Wybor projektéw do kontroli trwatoséci dokonywany bedzie w oparciu o dobér losowy z interwatem
oraz z profesjonalnym osgdem osoby dokonujacej analizy.

Sposob postepowania przy zastosowaniu ww. metody doboru proby przedstawia sie nastepujaco:

1. Wszystkie elementy populacji zostang uszeregowane narastajaco, wedtug numeru analizowanych
whnioskéw o dofinansowanie projektu.

2. Zostanie okreSlona wielko$¢ analizowanej proby (obejmujaca projekty, ktére maja zatwierdzony
whniosek o ptatno$é¢ koncowg oraz w analizowanym kwartale sg w drugiej potowie przewidzianego
okresu zachowania trwatosci projektu).

3. Zostanie obliczona wielkos¢ interwatu zgodnie z ponizszym wzorem:

e interwat Iosowaniak - JN/”
gdzie

¢ N - liczba analizowanych projektow (odpowiadajaca wartosci opisanej w pkt 2)
e n - wielko$¢ préby (liczba odpowiadajgca 5% z liczby analizowanych projektow)
Jesli interwat losowania nie jest liczba catkowita, to zaokraglamy go zawsze w doét (bierzemy czesc
catkowita danej liczby).
1. Zostanie losowo wybrany punkt startowy.
5. Kolejne elementy zostang wybrane poprzez odmierzenie od punktu startowego wielkosci interwatu.

3.6 Metodyka doboru proby do kontroli projektéw realizowanych przez
IP RPO WSL 2014-2020 - Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci

3.6.1 Metodyka doboru projektéow do kontroli na miejscu realizacji projektu

W ramach Osi Priorytetowej | i 1l RPO WSL 2014-2020 100% projektow w trakcie

oraz na ich zakonczenie realizacji podlega¢ bedzie weryfikacji w miejscu realizacji projektéw:

a) w przypadku sktadania przez beneficjentow wnioskéw o ptatnos¢ posrednig przed wyptata
$rodkéw, IP RPO WSL - SCP planuje przeprowadzenie wizyt monitoringowych na miejscu
realizacji projektu.

b) w przypadku ziozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos$¢ koncowa, kontrole projektow
w zakresie kontroli na miejscu odbywac sie bedg po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o
ptatnosé koncowa, w trakcie jego weryfikacji.

* Dobdr losowy z interwatem polega na wyborze do préby elementéw populacji oddalonych od siebie o statq wartosc k.;
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3.6.2 Metodyka doboru projektow do kontroli realizowanych w ramach
partnerstwa lub konsorcjum

W przypadku, gdy projekt realizowany jest w partnerstwie, co do zasady kontrola jest
przeprowadzana na miejscu w siedzibie lidera projektu po ztozeniu do IP RPO WSL - SCP wniosku o
ptatnoé¢ koncowa. Dodatkowo IP RPO WSL - SCP moze réwniez zdecydowaé o przeprowadzeniu
czynnosci kontrolnych u partnera, jesli istnieje watpliwo$é co do prawidtowosci jego dziatan w
projekcie (w sytuacji, gdy w realizacji projektu uczestniczy duza liczba partneréw, IP RPO WSL - SCP
moze podjaé decyzje o ich skontrolowaniu na podstawie proby). W przypadku, gdy wykonawca
projektu podlegajgcego kontroli jest konsorcjum, kontrola jest przeprowadzana na miejscu w
siedzibie lidera konsorcjum. W przypadku beneficjentéw realizujgcych projekt w partnerstwie,
kontroli trwatosci poddawany jest Lider projektu.

IP RPO WSL - SCP przeprowadzi przynajmniej jedna wizyte monitoringowa u kazdego partnera
projektu w trakcie realizacji projektu (nie dotyczy sytuacji, gdy przeprowadzenie wizyty nie jest
mozliwe ze wzgledu na stopien zaawansowania projektu i/lub rodzaj realizowanych dziatan). Wizyty
monitoringowe bedy przeprowadzane w trakcie realizacji projektu na miejscu w siedzibie lidera
projektu na podstawie udostepnionych przez beneficjenta informacji w zakresie realizacji projektu.
Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu prowadzenia
dziatan merytorycznych przez partneréw projektu.

W zaleznosci od typu projektu podczas wizyty monitoringowej Zespdt Kontrolujagcy moze réwniez
przeprowadzi¢ wywiad z uczestnikami projektu celem potwierdzenia prowadzonych dziatan przez
lidera/partneréw projektu oraz zweryfikowania realizacji obowiazku informacji i promocji projektu.
W przypadku projektéw rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych, jak réwniez zawierajacych
wydatki rozliczane stawkami jednostkowymi, wizyty monitoringowej odgrywaja szczegdlnie wazng
role. Z uwagi na fakt, ze w tego typu projektach dokumentacja ksiegowo-finansowa nie podlega
weryfikacji, w ramach wizyty kontrolujagcy zobowiazani sg zwrdci¢ szczegélng uwage na osiaggniecie
rezultatow, wykonanie produktéw, zaawansowanie realizacji zasad horyzontalnych i dziatan ujetych
we whniosku o dofinansowanie projektu, m.in. poprzez posiadanie przez lidera/partneréw oryginatow
dokumentow.

3.6.3 Metodyka doboru projektow inwestycyjnych do kontroli trwatosci

Kontrola sprawdzajaca trwatos¢ projektu lub kontrola efektow projektéw polegajacych na wsparciu
prac B+R w przedsiebiorstwach w ramach Dziatania 1.2 RPO WSL moze zostac¢ przeprowadzona w
okresie 3 (dot. MSP)/5 (dot. duzych przedsiebiorstw) lat od daty ptatnosci koricowej w projekcie
(zwane dalej kontrolami trwatosci. Kontrole te przeprowadzane sg podczas wizji lokalnej na miejscu
realizacji projektu/w siedzibie beneficjenta lub na podstawie dokumentéw w siedzibie
beneficjenta/IP RPO WSL - SCP.

3.6.4 Obligatoryjna kontrola trwalosci

Podstawg przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej trwatos$¢ projektu moga by¢ w szczegoélnosci brak

odpowiedzi na pisemne wezwanie do ztozenia sprawozdania/informacji nt. osiagniecia zatozonych
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efektébw projektu ze strony beneficjenta, zmiana siedziby/miejsca realizacji projektu, nazwy
beneficjenta, raporty pokontrolne innych instytucji (np. audyt operacji). W momencie wystapienia
lub uzasadnionego podejrzenia wystgpienia zasadniczych modyfikacji (na podstawie wynikéw
weryfikacji okreslonych w liscie sprawdzajacej lub nieprawidtowosci stwierdzajgcych wystgpienie
znaczacej modyfikacji w wynikach kontroli innych instytucji) w ramach projektu, przeprowadzenie
kontroli trwatosci w miejscu realizacji projektu/siedzibie beneficjenta jest obligatoryjne.

Projekty skontrolowane w powyzszy sposdb wliczajg sie do 5% wszystkich skontrolowanych
projektow.

3.6.5 Kontrola trwatosci - dobor losowy z interwalem

Kontrole sprawdzajace trwato$¢ projektu w miejscu ich realizacji lub siedzibie beneficjenta
kontrolowane bedg na podstawie ponizszej procedury. Wybor co najmniej 5% projektow odbywac sie
bedzie z grupy wyptaconych wnioskdw o ptatnos$¢ projektéow inwestycyjnych - dotyczy wnioskow
ztozonych do IP RPO WSL - SCP 2 lata przed wyborem projektéw do kontroli, np. projekty,
dla ktérych wnioski o ptatnos¢ koncowa zostaty ztozone w 2016 r. i zostaly wyptacone
przed wyborem do kontroli trwatosci beda podlegaé kontroli w 2018 r. Dobér do kontroli w tej grupie
odbywac sie bedzie w oparciu o dobér losowy z interwatem z chronologicznej listy projektéw
(utozonej wedtug numeru wniosku o ptatnos¢ koncowa). Realizacja kontroli odbywacé sie bedzie tak,
aby skontrolowanych zostato nie mniej niz 5% projektéw, ktére zostaty zakonczone i ktérym
przekazano dofinansowanie. Wybor projektéw do kontroli trwatosci bedzie przeprowadzany cztery
razy w roku i zostanie uwzgledniany w ramach RPK.

Kontrola trwatosci projektu jest przeprowadzana po zweryfikowaniu sprawozdania z trwatosci
projektu. Lista projektow wybranych do kontroli sprawdzajacej trwato$¢ projektu w miejscu jego
realizacji wraz ze sposobem ich wyboru zostaje przekazana do  akceptacji
przez kierownika/koordynatora Wydziatu Kontroli a nastepnie Zastepca Dyrektora i/lub Dyrektorowi
IP RPO WSL - SCP do zatwierdzenia.

W przypadku koniecznosci weryfikacji tylko efektow komercjalizacji wynikéw B+R (drugi typ projektu
w ramach Dziatania 1.2 RPO WSL) moze zostaé przeprowadzona wizyta monitoringowa (ogledziny
miejsca realizacji projektu). Wybor projektéw do przeprowadzenia wizyt odbywacé sie bedzie w
analogiczny sposob jak w przypadku kontroli trwatosci i bedzie sie wlicza¢ do co najmniej 5%
wybranych projektow weryfikowanych na miejscu realizacji w postaci wizyty monitoringowa lub
kontroli trwatosci na miejscu. Weryfikacja rozpowszechnienia wynikéw projektu drugiego typu
projektéw realizowanych w ramach Dziatania 1.2 RPO WSL odbywa¢ sie bedzie na dokumentach w
siedzibie IP RPO WSL.

3.6.6 Metodyka doboru dokumentacji do kontroli na miejscu

W przypadku, gdy czynnosci kontrolne przeprowadzane przez IP RPO WSL - SCP obejmuja

weryfikacje dokumentow dotyczacych projektow realizowanych przez beneficjentébw w ramach

Dziatania/Poddziatah RPO WSL 2014-2020 wdrazanych przez IP RPO WSL - SCP weryfikacji bedzie

100% dokumentacji, pod warunkiem, ze liczba dokumentéw jednego rodzaju nie przekracza 100
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sztuk™. W przypadku wiekszej liczby dokumentéw jednego rodzaju moze zosta¢ podjeta decyzja
przez Dyrektora IP RPO WSL - SCP o zastosowaniu prébkowania.

Przyjmuje sie, ze prog istotnosci powinien zosta¢ wyznaczony w oparciu o ponizsza tabele:

Wartos¢ dofinansowania L. . L. .
. Prog istotnosci (%) Prog istotnosci (PLN)
projektu (PLN)
0do 25000 5,00 0do 1250
25000 do 50 000 4,00 1250do 2 000
50 000 do 100 000 3,00 2 000 do 3 000
100 000 do 500 000 2,00 3 000 do 10 000
500 000 do 2 000 000 1,50 10 000 do 30 000
pow. 2 000 000 1,00 30 000 do 50 000

Wartosci zawarte w powyzszej tabeli nalezy traktowac jako orientacyjne i nie mozna ich stosowaé
mechanicznie, bez zastosowania wtasnego osadu wynikajacego z analizy szczegétowych celéw oraz
znajomosci specyfiki projektu. Ogélnemu poziomowi istotnosci moze towarzyszy¢ kilka pozioméw
(progdw) istotnosci dla wyodrebnionych obszaréw o wiekszej wrazliwosci.

Ryzyko rozumie sie jako zwigzane z tym, ze zostang wyciggniete nieprawidtowe wnioski
z przeprowadzonego badania, tj. nie zglosi sie zastrzezeAn do dziatalnosci obarczonej
nieprawidtowosciami lub wyrazi zastrzezenia do dziatalnosci, ktéra byta prowadzona w sposob
prawidfowy.

3.7 Metodyka doboru proby do kontroli projektow realizowanych przez
IP RPO WSL 2014-2020 - Wojewddzki Urzad Pracy

3.7.1 Metodyka doboru préby projektéow do kontroli na miejscu

Kontrola realizacji projektow przeprowadzana bedzie na probie projektéw wybieranych w oparciu
o przyjetg metodyke doboru préby projektéw do kontroli na miejscu. Dobér préby projektéw do
kontroli na miejscu nastepuje sposréd projektéw, w ramach ktérych poniesione wydatki bedg ujete w
rocznym zestawieniu wydatkéw. Kontrole zaplanowane do przeprowadzenia w danym roku
obrachunkowym powinny obja¢ przynajmniej 30% liczby projektéw realizowanych w danym roku w
ramach Dziatania/Poddziatania. Projekty do kontroli trwatosci bedg wytaniane na podstawie danych
zawartych w Bazie projektow podlegajgcych kontroli trwatosci po zakoriczeniu projektu z ktorej
zostanie wybrane minimum 5% projektow. Ponadto kontrole trwatosci przeprowadzane bedg w
miare mozliwosci po uptywie potowy okresu zachowania zasady trwatosci w danym projekcie.
Procent doboru proby projektow do kontroli zostat okreSlony w oparciu o dotychczasowe
doswiadczenie IP RPO WSL w zakresie kontroli projektow wspétfinansowanych ze srodkéw UE.

Do puli projektéw poddawanych analizie ryzyka wiaczone zostang wszystkie projekty, ktére spetniajg
definicje projektu realizowanego w danym roku. W celu wiasciwego doboru préby projektow do

2 przez dokumenty jednego rodzaju rozumie sie np. kosztowe faktury VAT.
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kontroli przyjeto definicje ,projektu realizowanego w danym roku”, zgodnie z ktérg jest to projekt,
dla ktérego podpisano umowe o dofinansowanie projektu oraz w ramach ktérego ztozono co
najmniej jeden wniosek o ptatnos¢ (nie dotyczy wnioskow na kwote 0,00), pod warunkiem, ze
umowa przewiduje ztozenie wiecej niz jednego wniosku o ptatnosé. W przypadku gdy w ramach
projektu przewidziane jest ztozenie tylko jednego wniosku o ptatno$é, projekt powinien zostac
uznany za ,realizowany w danym roku” przed ztozeniem/ zatwierdzeniem ww. wniosku.

Jednoczesnie do puli projektéw objetych analizg ryzyka zostang witaczone projekty, ktére w ramach
przeprowadzonych kontroli otrzymaty kategorie nr 3 lub 4 (jednakze, w przypadku kategorii nr 3
nieprawidtowosci wykryte w ramach kontroli stanowig co najmniej 20% wartosci zweryfikowanych
wydatkdéw oraz zostaty podtrzymane) oraz projekty, w ktorych w trakcie kontroli IP RPO WSL miaty
podejrzenie dopuszczenia sie oszustw przez beneficjenta. W celu doprecyzowania powyzszych
zapiséw przyjeto, iz 20% wartosci zweryfikowanych wydatkéw odnosi sie do wartosci wydatkéw
zatwierdzonych do dnia kontroli (wskazanych w Informacji pokontrolnej).

Dodatkowo IP zobowigzana jest do skontrolowania projektéw jeden raz w przeciagu catego okresu
ich realizacji, tj. w przypadku projektu, ktérego okres realizacji przekracza rok obrachunkowy, IP RPO
WSL - WUP co do zasady tylko raz uwzgledni ww. projekt w analizie ryzyka.

Préba projektéw do kontroli na miejscu moze zosta¢ poszerzona (powyzej 30%) w przypadku, gdy
wocenie IP RPO WSL - WUP zasadnym bytoby przeprowadzenie kontroli projektu, mimo
nieuzyskania odpowiedniej punktacji w wyniku dokonanej analizy ryzyka. Sytuacja taka moze mieé
miejsce na przyktad w przypadku, gdy punktacja projektu - uzyskana w trakcie przeprowadzonej
analizy ryzyka - w jednym obszarze znaczaco odbiega od $redniej punktacji we wszystkich projektach
objetych analiza lub gdy projekt spetnia kryteria wskazane jako klasyfikujace go do uznania za
ryzykowny.

Do puli projektéw poddawanych analizie ryzyka wiaczone zostang wszystkie projekty, ktére spetniajg
definicje projektu realizowanego w danym roku.

Analiza ryzyka bedzie uwzglednia¢ w szczegolnosci nastepujace czynniki ryzyka:

- wartosc¢ projektu;

- zadeklarowanie przez beneficjenta realizacji zaméwien publicznych / w trybie konkurencyjnosci
(pod warunkiem dostepnosci danych);

- catkowita warto$¢ stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych lub ich udziat w wartosci
projektu (stwierdzone na podstawie kontroli na miejscu);

- fakt ztozenia skargi na realizacje projektu;

- liczba realizowanych przez beneficjenta projektow wspétfinansowanych w ramach RPO WSL/PO
WER (dotyczy projektow realizowanych przez danego beneficjenta na terenie wojewodztwa
Slaskiego, w perspektywie 2014-2020);

- liczba realizowanych przez beneficjenta projektéw wspétfinansowanych w ramach PROW/PO
RYBY (dotyczy projektow realizowanych przez danego beneficjenta w perspektywie 2014-2020);

- liczba uczestnikdw projektu objetych formami wsparcia w ramach projektu;

- liczba partneréw projektu;

- mozliwo$¢ wystgpienia podwdjnego finansowania w ramach projektow wspotfinansowanych
z EFS/RPO WSL/PO WER;
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- wyniki poprzednio przeprowadzonych kontroli projektu/éw danego beneficjenta w biezacym
okresie programowania (ocena uchybien i/lub nieprawidtowosci na podstawie wynikéw kontroli
przeprowadzonych przez WUP).

Niemniej jednak, w sytuacji gdy dany czynnik ryzyka bedzie w danej sytuacji nieadekwatny nie
zostanie uwzgledniony w danej analizie ryzyka.

Przy wyborze projektow konkursowych (w tym ZIT, RIT) do kontroli, zgodnie z metodyka doboru
proby, z uwzglednieniem analizy ryzyka brane beda pod uwage czynniki ryzyka wskazane powyzej.

Przy wyborze projektéw pozakonkursowych (dotyczy Powiatowych Urzedoéw Pracy) do kontroli,
zgodnie z metodyka doboru préby, z uwzglednieniem analizy ryzyka brane bedg pod uwage w
szczegoblnosci nastepujace czynniki ryzyka:

- wartosc¢ projektu;

- zadeklarowanie przez beneficjenta realizacji zamoéwien publicznych/ w trybie konkurencyjnosci
(pod warunkiem dostepnosci danych);

- catkowita wartos¢ stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych lub ich udziat w wartosci
projektu (stwierdzone na podstawie kontroli na miejscu),

- fakt zlozenia skargi na realizacje projektu,

- liczba realizowanych przez beneficjenta projektow wspétfinansowanych w ramach RPO WSL/PO
WER (dotyczy projektow realizowanych przez danego beneficjenta na terenie wojewodztwa
$laskiego, w perspektywie 2014-2020);

- liczba uczestnikow projektu objetych formami wsparcia w ramach projektu;

- liczba partneréw projektu;

- mozliwos$é wystgpienia podwojnego finansowania w ramach projektéw wspoétfinansowanych
z EFS/RPO WSL/PO WER;

- wyniki poprzednio przeprowadzonych kontroli projektu/éw danego beneficjenta w biezacym
okresie programowania (ocena uchybien i/lub nieprawidtowosci na podstawie wynikéw kontroli
przeprowadzonych przez WUP).

Z uwagi na fakt, iz przy wyborze projektéw pozakonkursowych czynnik ryzyka, tj. liczba realizowanych
przez beneficjenta projektéw wspotfinansowanych w ramach PROW/PO RYBY jest nieadekwatny, nie
uwzgledniono go wéréd ww. czynnikoéw ryzyka.

Analiza ryzyka dotyczaca wyboru projektow do kontroli bedzie uwzgledniaé fakt, iz projekty oceniane
jako ryzykowne pod wzgledem finansowym Ilub realizacyjnym musza by¢ weryfikowane i/lub
kontrolowane w kazdym przypadku tak, aby mozna byto przystgpi¢ do dziatan korygujacych albo
dokona¢ zwrotéw udzielonego wsparcia w trakcie realizacji projektu. Ponadto ustalony
harmonogram kontroli bedzie uwzgledniat stopien zaawansowania realizacji projektow.

Do kontroli wybrane zostang projekty najbardziej ryzykowne, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe
punktow dla danej grupy ryzyka w wyniku dokonanej analizy ryzyka. Po okresleniu wartosci dla
danego czynnika ryzyka, nastapi przemnozenie wartosci nadanej danemu czynnikowi ryzyka przez

jego wage. W wyniku powyzszego kazdy projekt uzyska adekwatng liczbe punktow.
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Sposbb postepowania przy wyborze projektow (populacja liczy co najmniej 12 projektéow) do kontroli

w ramach danego Dziatania/ Poddziatania przedstawia sie nastepujgco:

projekty zostang uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby przyznanych punktéow (przy
uzyciu arkusza kalkulacyjnego EXCEL - funkcja ,Filtruj i sortuj”);

obliczona zostanie liczba projektéw wchodzacych w grupe wysokiego, Sredniego i matego ryzyka,
poprzez pomnozenie wielkosci catej populacji przez dany wspétczynnik, tj. 0,70 - grupa
wysokiego ryzyka; 0,20 - grupa $redniego ryzyka; 0,10 - grupa matego ryzyka;

obliczona zostanie liczba kontroli zaplanowanych do przeprowadzenia w danym roku
obrachunkowym (tj. 30% liczby projektow realizowanych w danym roku obrachunkowym w
ramach Dziatania/ Poddziatania);

wybrane zostang projekty, ktore uzyskaty najwyzsza liczbe punktow w danej grupie ryzyka, przy
zatozeniu, iz liczba projektow: z grupy wysokiego ryzyka stanowié bedzie ok. 75% liczby kontroli
zaplanowanych do przeprowadzenia, z grupy $redniego ryzyka stanowi¢ bedzie ok. 15% liczby
kontroli zaplanowanych do przeprowadzenia, natomiast z grupy matego ryzyka stanowi¢ bedzie
ok. 10% liczby kontroli zaplanowanych do przeprowadzenia. Niemniej jednak nalezy odpowiednio
zaokragli¢ uzyskang liczbe kontroli, aby faczna suma wybranych projektéw w ramach
poszczegoélnych grup ryzyka nie przekroczyta progu 30% liczby projektéw realizowanych w danym
roku obrachunkowym w ramach Dziatania/ Poddziatania (tj. przy zaokragleniu priorytetowo
traktowane bed3 projekty z grupy wyzszego ryzyka).

Zastosowanie tej metody pozwala na uzyskanie wiarygodnego, obiektywnego i statystycznie

uzasadnionego wyniku analizy ryzyka przy zatozeniu, iz liczba projektéw objetych kwartalng analiza

ryzyka wynosi¢ bedzie co najmniej 12 projektéw. Natomiast, w przypadku gdy liczba projektow

objetych kwartalng analizg ryzyka w ramach danego Dziatania/ Poddziatania wynosi¢ bedzie mniej niz

12 projektéw, wéwczas do kontroli wybrane zostang projekty, ktére uzyskaty najwyzsza i najnizszg

punktacje w wyniku dokonanej analizy ryzyka.

Sposéb postepowania przy wyborze projektéw (populacja liczy mniej niz 12 projektéw) do kontroli w

ramach danego Dziatania/ Poddziatania przedstawia sie nastepujaco:

projekty zostang uszeregowane od najwyzszej do najnizszej liczby przyznanych punktéow (przy
uzyciu arkusza kalkulacyjnego EXCEL - funkcja ,,Filtruj i sortuj”);

obliczona zostanie liczba kontroli zaplanowanych do przeprowadzenia w danym roku
obrachunkowym (tj. 30% liczby projektow realizowanych w danym roku obrachunkowym w
ramach Dziatania/ Poddziatania);

wybrane zostang projekty, ktére uzyskaty najwyzsza i najnizsza liczbe punktow, w wyniku
dokonanej analizy ryzyka przy zatozeniu, iz wybor rozpoczynat sie bedzie od projektu, ktéry
uzyskat najnizszg liczbe przyznanych punktéw, a nastepnie projekty z najwyzsza liczbe
przyznanych punktéw (po kolei). Jednoczes$nie w sytuacji, gdy w oparciu o sporzadzong analize
ryzyka powinien zosta¢ wybrany tylko jeden projekt, przyjmuje sie, iz bedzie to projekt, ktéry
otrzymat najwyzszg iloscig punktéw.
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Zastosowanie tej metody pozwala na uzyskanie wiarygodnego, obiektywnego i statystycznie
uzasadnionego wyniku analizy ryzyka przy zatozeniu, iz liczba projektéw objetych kwartalng analiza
ryzyka wynosi¢ bedzie mniej niz 12 projektow.

Ze wzgledu na fakt nierozstrzygniecia konkurséw i brak danych o liczbie podpisanych uméw oraz
braku danych o wartosci projektow pozakonkursowych, ktére realizowane bedg w roku
obrachunkowym 2016/2017 nie ma mozliwosci okreslenia konkretnej liczby projektéw podlegajacych
kontroli. W zwiazku z powyzszym, cztery razy w ciggu roku obrachunkowego (tj. na koniec lipca,
pazdziernika, stycznia oraz na koniec kwietnia) dokonywana bedzie aktualizacja analizy ryzyka, w
oparciu o aktualne dane na temat podpisywanych z beneficjentami uméw oraz projekty, w ramach
ktérych ztozono co najmniej jeden wniosek o ptatnos$¢ (dotyczy projektéw, dla ktérych umowy
przewiduja ztozenie wiecej niz jednego wniosku o ptatnos$c). Dodatkowo weryfikowane bedg wyniki
kontroli projektéw, w przypadku ktérych na dzien sporzadzenia poprzedniej analizy ryzyka trwato
postepowanie kontrolne.

Aktualizacja analizy ryzyka bedzie sporzadzana przez wyznaczonego pracownika Zespotu ds. Kontroli
w Katowicach we wspbtpracy zZespotami ds. Kontroli w Czestochowie i w Bielsku-Biatej,
akceptowana przez Kierownika Zespotu ds. Kontroli w Katowicach, Naczelnika Wydziatu Kontroli EFS
oraz zatwierdzana przez Dyrektora/ Wicedyrektora WUP. Schemat przeprowadzenia kwartalnej
analizy ryzyka wskazano w pkt 3.7.3.1 oraz 3.7.3.2 oraz 3.7 niniejszego dokumentu. Zastosowane
zostang kryteria okre$lone powyzej w niniejszym planie kontroli. Sporzadzane bedy réwniez
zestawienia projektéw wybranych do kontroli na podstawie kwartalnej analizy ryzyka (wzor,
w oparciu o ktéry sporzadzony bedzie ww. dokument wskazano w pkt 3.7.4. niniejszego Planu
kontroli). Nastepnie w/w dokumenty beda przekazywane w terminie do 30 dnia miesigca po
zakonczonym kwartale do IZ RPO WSL.

Ponadto, dla zapewnienia wtasciwej kontroli zgodnosci z prawem dziatan realizowanych w ramach
projektu, IP RPO WSL bedzie dokonywata, okresowych (co najmniej raz w roku) przegladow
stosowanej metody doboru projektow do kontroli. Czynnosc¢ ta zostanie udokumentowana w formie
Notatki stuzbowej, zatwierdzanej przez Dyrektora RPO WSL - WUP.

3.7.2 Dobor proby dokumentow do kontroli wnioskow o platnosé

Przyjmujac zapisy Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020 w szczeg6lnosci zgodnie z Rozdziatem 5 - Weryfikacja wydatkow, Podrozdziatem 5.1 -
Weryfikacja wnioskdw beneficjenta o ptatnosc, weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta
whniosek o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami, w tym dokumentami poswiadczajacymi prawidtowe
poniesienie wydatkéw ujetych w tym wniosku. Dopuszcza sie mozliwosé weryfikacji proby
dokumentéw poswiadczajgcych prawidtowos$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé. W takiej
sytuacji, 1Z/IP/IW lub wtasciwy Krajowy Kontroler przygotowuje w formie pisemnej metodyke doboru
préby dokumentow do kontroli wniosku o ptatnosé, wraz z jej uzasadnieniem (...).

Majac powyzsze na wzgledzie IP RPO WSL - WUP przyjmuje nastepujagcg metodyke doboru préby
dokumentéw podlegajacych weryfikacji przy wniosku o ptatnosc:
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1. W przypadku, projektow wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego IP RPO WSL -
WUP przyjmuje, iz przy weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ kontroli bedzie podlegata 3% proba
dokumentéw wykazanych w danym wniosku. Przy czym prawidtowo$¢ poniesienia poszczegdélnych
wydatkéw bedzie badana na podstawie przestanych przez beneficjenta dokumentéw Zrédtowych, na
podstawie ktorych wydatkowano srodki wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie ptatnosci
(np. wyciagi bankowe),
Proba dokumentéw stanowigca 3% bedzie okreSlana przez IP RPO WSL - WUP na podstawie
zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw ujetego we wniosku o ptatnosé
poprzez:
a) wyliczenie na podstawie zestawienia ilosci dokumentoéw jaka stanowi 3% préoby [np.
zestawienie zawiera 100 niepowtarzajacych sie pozycji - po wczes$niejszym zastosowaniu
funkcji ,usun duplikaty” - (z uwzglednieniem danych z catej tabeli w tym z numerem
dokumentu, numerem ksiegowym lub ewidencyjnym oraz NIP wystawcy/PESEL) probe do
weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ bedg stanowity 3 dokumenty)]. Na tej podstawie wybierane sa
losowo z zastosowaniem odpowiedniej funkcji w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel lub
b) poprzez zastosowanie odpowiednich funkcjonalnoéci w systemie LSI 2014, polegajacych
na wytonieniu préby dokumentéw przez system (zgodnie z zatozeniami okreSlonymi w ppkt.
a)), tuz po ostatecznym sporzadzeniu przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ w systemie LSI
2014, ale jeszcze przed przekazaniem go do witasciwej instytucji. Sytuacja taka zapewnitaby
rownoczesne przekazanie do instytucji pierwszej wersji wniosku o ptatnos$¢ wraz z préba
dokumentéw. System w tym przypadku musiatby zapewni¢ odpowiednie zabezpieczenie
niniejszej funkcjonalnosci, aby nie dochodzito do jakiejkolwiek ingerencji w dobor préby.
2. W przypadku, wystapienia po stronie IP RPO WSL - WUP uzasadnionych watpliwosci co do
prawidtowosci poniesionych wydatkdéw np. na podstawie zweryfikowanej 3% proby, istnieje
mozliwosé:
a) zwiekszania ww. préby dokumentéw Zrodiowych, ktére podlegajg weryfikacji
w celu prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow,
b) wezwania beneficjenta przez IP RPO WSL - WUP do ztoZzenia konkretnych dokumentéw
celem dokonania oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw.
Co do zasady Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia wniosku o ptatnos¢ wraz z zatacznikami w LSI
2014. W sytuacji, gdy przekazanie przedmiotowych dokumentow za posrednictwem systemu nie
bedzie mozliwe z przyczyn technicznych, istnieje mozliwo$¢ dostarczenia ich w innej formie
wskazanej przez IP RPO WSL - WUP.
Przekazywanie dokumentéw do kontroli co do zasady odbywa sie na zasadzie jednokrotnego
przekazywania dokumentéw. Powyzsze oznacza, ze IP nie moze zadaé papierowej wersji
dokumentéw poswiadczajagcych wydatki objete wnioskiem jesli zostaty one przekazane w systemie
teleinformatycznym. Wyjatek od tej reguty stanowig przestanki $wiadczace o braku wiarygodnosci
elektronicznej wersji dokumentéw, ktérych wystapienie uzasadnia zadanie papierowych kopii
dokumentacji ujetych wczesniej w systemie informatycznym.

'3 Jedynie w sytuacji gdy takie rozwigzanie bedzie mozliwe do wprowadzenia w system LSI;
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3.7.3 Dobér proby projektow do kontroli na miejscu realizacji lub siedzibie
beneficjenta, w tym kontroli trwalosci

Kontrole projektébw w siedzibie beneficjenta prowadzone beds na reprezentatywnej prébie

dokumentacji finansowej (dokumenty Zrédtowe i dowody zaptaty) i merytorycznej projektu

(kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu, pomoc publiczna, zamodwienia publiczne, itd.)

uwzgledniajacej, np. wartos¢ projektu, liczbe uczestnikéw projektu objetych projektem czy

realizowane formy wsparcia. W trakcie kontroli zweryfikowanych zostanie przynajmniej

5% dokumentéw w kazdym obszarze realizacji projektu przewidzianego do kontroli. W przypadku

dokumentacji finansowej oraz dokumentacji dotyczacej uczestnikéw projektu kontrola dokonywana

bedzie na prébie co najmniej 10% dokumentow.

W uzasadnionych przypadkach, préba dla weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnikdéw projektu oraz

weryfikacja dokumentacji finansowej moze zostaé ustalona na odpowiednio nizszym poziomie. W

celu doprecyzowania ww. zapiséw przyjeto, iz w przypadku:

- projektu w ramach ktérego liczba uczestnikow wynosi wiecej niz 300, minimalna préba moze
zosta¢ zmniejszona do 30 osob;

- dokumentacji finansowej, kontrola dokonywana bedzie na prébie co najmniej 10% dokumentow,
Z zastrzezeniem, iz nie bedzie to wiecej niz 20 dokumentéw ksiegowych (wyboér na podstawie
losowania przypadkowego lub na podstawie osadu eksperckiego).

Powyzsze wynika z faktu, iz kontrole dokumentéw podczas kontroli na miejscu prowadzone sg na

reprezentatywnej probie dokumentoéw, co zostato opisane w niniejszym planie kontroli.

W przypadku wykrycia - w trakcie kontroli - powaznych nieprawidtowosci, proba dokumentacji
finansowej i merytorycznej bedzie poszerzona w odpowiednim obszarze lub zalecane bedzie, aby
beneficjent dokonat analizy catosci dokumentacji dotyczacej zagadnien, w przypadku ktorych
stwierdzono uchybienia. Realizacja zalecen bedzie przedmiotem szczegétowej kontroli sprawdzajacej
w siedzibie beneficjenta lub na dokumentach. Decyzja o sposobie postepowania zalezna bedzie od
specyfiki stwierdzonych uchybien ipodejmowana bedzie przez osobe odpowiedzialng za
dokonywanie ustalen pokontrolnych.

W przypadku kontroli rozliczen finansowych weryfikacji podlega¢ beda tylko dokumenty ksiegowe
dokumentujace wydatki poniesione w ramach projektu, ktére zostaty ujete w zatwierdzonych
whnioskach o pfatno$¢. Natomiast w przypadku, gdy wniosek o ptatno$¢ nie zostat jeszcze
zatwierdzony, weryfikacji podlega¢ bedg dokumenty ksiegowe dokumentujgce wydatki poniesione w
ramach projektu, ktére zostaty ujete w weryfikowanych wnioskach o ptatnos$¢. Jezeli nie zostat
ztozony zaden wniosek o ptatno$é posredniag i wniosek o ptatnos¢ korncowg préba dokumentow do
kontroli wybierana jest z catej dokumentacji finansowej dotyczacej projektu. Dobér proby
dokumentéw do kontroli dokonywany bedzie w oparciu o warto$¢ dokumentéw. Co do zasady nie
nalezy kontrolowaé¢ dokumentéw podlegajacych sprawdzeniu w ramach weryfikacji wnioskéw o
ptatno$¢, gdyz kontrole administracyjne majg byé kompleksowe, co wynika réwniez z wytycznych KE
dotyczacych kontroli. Opiekun sprawdza wydatek od A do Z. W ramach kosztéw bezposrednich
i kosztéw posrednich kontroli podlega¢ beda te dokumenty, ktérych taczna wartosé przekracza co
najmniej 10% wartosci zadania iwartoéci kosztéw posrednich (wytacznie w przypadku, gdy
Beneficjent rozlicza koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw) wykazane

69



Unia Europejska

Fundusze . : : ia E
E Europejskie % Slaskie. Pozytywna energia | emeseoice

Program Regionalny

w danym whniosku o pfatnosc¢. Jezeli nie ztozono wniosku o ptatnosé, dobér proby dokumentéw do
kontroli dokonywany bedzie w oparciu o wysoko$¢ wydatkéw poniesionych od poczatku realizacji
projektu w ramach danego zadania i kosztéw posrednich. Dokumenty beda wybierane na podstawie
losowania przypadkowego oraz wyboru na podstawie osgdu eksperckiego.

Wybér dokumentéw do kontroli w pozostatych obszarach dokonywany bedzie w oparciu o dobor
losowy z interwatem, losowanie przypadkowe oraz na podstawie osadu eksperckiego, w zaleznosci
od obszaru realizacji projektu.

Dobor losowy z interwatem jest metoda statystyczng oparta na zatozeniu, ze przy okreslonym
poziomie ufnosci losowo wybrana proba elementéw danej populacji bedzie posiadata takie same
charakterystyki jakie wystepujg w catej populacji. Umozliwia to wycigganie wnioskéw na temat catej
populacji objetej kontrolg na podstawie danych uzyskanych z proby reprezentatywnej. Podczas
kontroli elementy proby zostang wybrane z populacji w taki sposéb, aby odlegto$¢ pomiedzy kazdym
wybranym elementem byta réwna okresSlonemu interwatowi, przy czym pierwszy element zostanie
wybrany losowo.

Spos6b postepowania przy zastosowaniu ww. metody doboru préby przedstawia sie nastepujaco:

- wszystkie elementy populacji zostang uszeregowane;

- obliczona zostanie wielkosc¢ interwatu przez podzielenie wielkosci populacji przez wielkos$¢ préby;

- wybrany zostanie losowo punkt startowy;

- wybrane zostang kolejne elementy poprzez odmierzenie od punktu startowego wielkosci
interwatu.

Zastosowanie tej metody pozwala na uzyskanie wiarygodnego, obiektywnego i statystycznie

uzasadnionego wyniku kontroli, nie obcigzonego ryzykiem tendencyjnosci.

3.7.3.1 Wzér analizy ryzyka projektéw konkursowych

Metodyka wyboru projektow konkursowych do kontroli wg nastepujacych czynnikéw ryzyka:

A. Wartoéc¢ projektu (waga czynnika 0,1);

B. Zadeklarowanie przez beneficjenta realizacji zaméwien publicznych / w trybie konkurencyjnosci
(pod warunkiem dostepnosci danych) (waga czynnika 0,1);

C. Catkowita wartos¢ stwierdzonych wydatkow niekwalifikowalnych lub ich udziat w wartosci
projektu (stwierdzone na podstawie kontroli na miejscu), (waga czynnika 0,02);

D. Liczba realizowanych przez beneficjenta projektow wspotfinansowanych w ramach RPO WSL/PO

WER (dotyczy projektow realizowanych przez danego beneficjenta na terenie wojewoddztwa

Slaskiego, w perspektywie 2014-2020) (waga czynnika 0,05);

Liczba uczestnikdw projektu objetych formami wsparcia w ramach projektu (waga czynnika 0,06);

am

Liczba partneréw projektu (waga czynnika 0,07);
G. Mozliwosé wystgpienia podwdjnego finansowania w ramach projektow wspoétfinansowanych z
EFS/RPO WSL/PO WER - pod warunkiem dostepnosci danych (waga czynnika 0,1);
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H. Wyniki poprzednio przeprowadzonych kontroli projektu/éw danego beneficjenta w biezacym
okresie programowania (ocena uchybien i/lub nieprawidtowosci na podstawie wynikéw kontroli
przeprowadzonych przez IP RPO WSL - WUP) (waga czynnika 0,4);

I. Fakt ztozenia skargi na realizacje projektu (na podstawie rejestru skarg prowadzonego przez IP
RPO WSL - WUP Katowice) (waga czynnika 0,10).
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A. Ocena wartosci projektu (waga czynnika 0,1)
¢ do 40% powyzej sredniej wartosci projektéw objetych kwartalng analizg ryzyka = 1 pkt.
® od 40% do 90% powyzej Sredniej wartosci projektéw objetych kwartalng analiza ryzyka = 2
pkt.
® powyzej 90% Sredniej wartosci projektow objetych kwartalng analiza ryzyka = 3 pkt.

B. Zadeklarowanie przez beneficjenta realizacji zamoéwien publicznych / w trybie

konkurencyjnosci (pod warunkiem dostepnosci danych) (waga czynnika 0,1)
* brak zaméwien/brak danych (0) = 1 pkt.

e 1 zamowienie = 2 pkt.

e 2 jwiecej zamoéwien = 3 pkt.
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Catkowita wartos$¢ stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych lub ich udziat w wartosci
projektu (stwierdzone na podstawie kontroli na miejscu) (waga czynnika 0,02);

¢ do 40% powyzej Sredniej wartosci zatwierdzonych wydatkéw = 1 pkt.

e od 40% do 90% powyzej sredniej wartosci zatwierdzonych wydatkéw = 2 pkt.

* powyzej 90% sredniej wartosci zatwierdzonych wydatkéw = 3 pkt.

Liczba realizowanych przez beneficjenta projektéow wspétfinansowanych w ramach RPO
WSL/PO WER (dotyczy projektéw realizowanych przez danego beneficjenta na terenie
wojewoddztwa $laskiego, w perspektywie 2014-2020) (waga czynnika 0, 05);

* brak projektéw (0) = 3 pkt.

e od 1do 5 projektow = 2 pkt.

e 6iwiecej projektow = 1 pkt.

Ocena liczby uczestnikow objetych formami wsparcia w ramach projektu (waga czynnika
0,06);

e do 40% powyzej Sredniej liczby uczestnikdédw projektédw objetych kwartalng analizg ryzyka = 1
pkt.

e od 40 do 80% powyzej Sredniej liczby uczestnikow projektéw objetych kwartalng analiza
ryzyka= 2 pkt.

® powyzej 80% powyzej Sredniej liczby uczestnikow projektéw objetych kwartalng analizg
ryzyka = 3 pkt.

Ocena liczby partneréw projektu (waga czynnika 0,07)
® brak partneréw (0) = 1 pkt.

e 1 partner = 2 pkt.

e 2iwiecej partneréw = 3 pkt.

Ocena mozliwosci wystapienia podwdjnego finansowania w ramach projektow
wspotfinansowanych z EFS/RPO WSL/PO WER - pod warunkiem dostepnosci danych (waga
czynnika 0,1);

e ON - okres realizacji innego/ych projektu/ow nie naktada/jg sie z projektem poddanym
analizie ryzyka (co najmniej o miesiac) = 1 pkt.

e OP - okres realizacji jednego projektu naktada sie z projektem poddanym analizie ryzyka
(co najmniej o miesiac) = 2 pkt.

e ODP - okres realizacji dwéch i wiecej projektéw naktada sie z projektem poddanym analizie
ryzyka (co najmniej o miesigc) = 3 pkt.

Wyniki poprzednio przeprowadzonych kontroli projektu/6w danego beneficjenta w biezacym
okresie programowania (ocena uchybien i/lub nieprawidtowosci na podstawie wynikéw kontroli
przeprowadzonych przez IP RPO WSL - WUP) (waga czynnika 0,4);

e PU - w wyniku przeprowadzonych kontroli stwierdzono, iz projekt/y realizowany/e jest/s3
poprawnie, brak uchybien i nieprawidtowosci badz kontrola wykazata uchybienia nie majace
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wptywu na kwalifikowalnos¢ wydatkéw/wydatki niekwalifikowane stanowigce mniej niz 10%
wartosci zweryfikowanych wydatkéw = 1 pkt.

e PN - kontrola wykazata wydatki niekwalifikowalne stanowiace co najmniej 10% wartosci
zweryfikowanych wydatkow = 2 pkt.

® PB - nie przeprowadzono kontroli projektu/éw danego beneficjenta = 3 pkt.

Fakt ztozenia skargi na realizacje projektu (na podstawie rejestru skarg prowadzonego przez IP
RPO WSL - WUP) (waga czynnika 0,10)

e brak skarg (0) = 1 pkt.

e 1skarga =2 pkt.

e 2 jwiecejskarg = 3 pkt.

W zwiazku z powyzszym maksymalna liczba mozliwych do uzyskania punktow wynosi: 3 pkt.
Do kontroli wybrane zostang projekty najbardziej ryzykowne, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe

punktow dla danej grupy ryzyka w wyniku dokonanej analizy ryzyka. Po okresleniu wartosci dla

danego czynnika ryzyka, nastapi przemnozenie wartosci nadanej danemu czynnikowi ryzyka przez

jego wage. W wyniku powyzszego kazdy projekt uzyska adekwatng liczbe punktow.

Spos6b postepowania przy wyborze projektow do kontroli w ramach danego Dziatania/ Poddziatania
(w przypadku co najmniej 12 projektéw oraz ponizej 12 projektéw) szczegdtowo opisano w pkt 3.7.1
niniejszego planu kontroli.

3.7.3.2 Wz6ér analizy ryzyka projektéw pozakonkursowych

Metodyka wyboru projektéw pozakonkursowych do kontroli wg nastepujacych czynnikéw ryzyka:

A.
B.

Warto$c¢ projektu (waga czynnika 0,1);

Zadeklarowanie przez beneficjenta realizacji zamoéwien publicznych / w trybie konkurencyjnosci
(pod warunkiem dostepnosci danych) (waga czynnika 0,1);

Catkowita wartos$¢ stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych lub ich udziat w wartosci
projektu (stwierdzone na podstawie kontroli na miejscu), (waga czynnika 0,02);

Liczba realizowanych przez beneficjenta projektéw wspoétfinansowanych w ramach RPO WSL/PO
WER (dotyczy projektéow realizowanych przez danego beneficjenta na terenie wojewddztwa
Slaskiego, w perspektywie 2014-2020) (waga czynnika 0,03);

Mozliwos$¢ wystgpienia podwdjnego finansowania w ramach projektéw wspétfinansowanych z
RPO WSL/PO WER (waga czynnika 0,1);

Liczba uczestnikdw projektu objetych formami wsparcia w ramach projektu (waga czynnika 0,08);
Liczba partneréw projektu (waga czynnika 0,07);

Wyniki poprzednio przeprowadzonych kontroli projektu/éw danego beneficjenta w biezacym
okresie programowania (ocena uchybien i/lub nieprawidtowosci na podstawie wynikéw kontroli
przeprowadzonych przez IP RPO WSL - WUP) (waga czynnika 0,4);

Fakt ztozenia skargi na realizacje projektu (na podstawie rejestru skarg prowadzonego przez IP
RPO WSL - WUP) (waga czynnika 0,10)
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A. Ocena wartosci projektu (waga czynnika 0,1)
e do 40% powyzej sredniej wartosci projektow objetych kwartalng analiza ryzyka = 1 pkt.
® 0od 40% do 90% powyzej sredniej wartosci projektéw objetych kwartalng analiza ryzyka = 2 pkt.
®  powyzej 90% Sredniej wartosci projektow objetych kwartalng analiza ryzyka = 3 pkt.
B. Zadeklarowanie przez beneficjenta realizacji zamoéwien publicznych/ w trybie konkurencyjnosci
(pod warunkiem dostepnosci danych) (waga czynnika 0,1)
e brak zamoéwien/brak danych (0) = 1 pkt.
e 1 zamoéwienie = 2 pkt.
e 2iwiecej zambwien = 3 pkt.
C. Catkowita wartos¢ stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych lub ich udziat w wartosci
projektu (stwierdzone na podstawie kontroli na miejscu) (waga czynnika 0,02);
e do 40% powyzej Sredniej wartosci zatwierdzonych wydatkéw = 1 pkt.
e od 40% do 90% powyzej Sredniej wartosci zatwierdzonych wydatkéw = 2 pkt.
*  powyzej 90% Sredniej wartosci zatwierdzonych wydatkéw = 3 pkt.
D. Liczba realizowanych przez beneficjenta projektéw wspétfinansowanych w ramach RPO

WSL/PO WER (dotyczy projektéw realizowanych przez danego beneficjenta na terenie
wojewodztwa $laskiego, w perspektywie 2014-2020) (waga czynnika 0,03);

brak projektow (0) = 3 pkt.

od 1 do 5 projektéw = 2 pkt.

6 i wiecej projektéw = 1 pkt.
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Ocena mozliwosci wystapienia podwodjnego finansowania w ramach projektéw
wspoétfinansowanych z RPO WSL/PO WER (dotyczy projektéw realizowanych przez danego
Beneficjenta w perspektywie 2014-2020 (waga czynnika 0,1);

ON - okres realizacji innego/ych projektu/éw nie naktada/ja sie z projektem poddanym analizie
ryzyka (co najmniej o miesiac) = 1 pkt.

OP - okres realizacji jednego projektu naktada sie z projektem poddanym analizie ryzyka
(co najmniej o miesiac) = 2 pkt.

ODP - okres realizacji dwoch i wiecej projektéw naktada sie z projektem poddanym analizie
ryzyka (co najmniej o miesigc) = 3 pkt.

Ocena liczby uczestnikow objetych formami wsparcia w ramach projektu (waga czynnika 0,08);
do 40% powyzej sredniej liczby uczestnikdw projektow objetych kwartalng analiza ryzyka = 1 pkt.
od 40 do 80% powyzej Sredniej liczby uczestnikédw projektéw objetych kwartalng analizg ryzyka=
2 pkt.
powyzej 80% powyzej sredniej liczby uczestnikow projektow objetych kwartalng analiza ryzyka =
3 pkt.

. Ocena liczby partneréw projektu (waga czynnika 0,07)
brak partneréw (0) = 1 pkt.

1 partner = 2 pkt.

2 i wiecej partneréw = 3 pkt.

. Wyniki poprzednio przeprowadzonych kontroli projektu/éw danego beneficjenta w biezagcym

okresie programowania (ocena uchybien i/lub nieprawidtowosci na podstawie wynikéw
kontroli przeprowadzonych przez IP RPO WSL - WUP) (waga czynnika 0,4);

PU - w wyniku przeprowadzonych kontroli stwierdzono, iz projekt/y realizowany/e jest/sa
poprawnie, brak uchybien i nieprawidtowosci badZ? kontrola wykazata uchybienia nie majace
wptywu na kwalifikowalnos¢ wydatkow/wydatki niekwalifikowane stanowigce mniej niz 10%
wartosci zweryfikowanych wydatkéw = 1 pkt.

PN - kontrola wykazata wydatki niekwalifikowalne stanowigce co najmniej 10% wartosci
zweryfikowanych wydatkow = 2 pkt.

PB - nie przeprowadzono kontroli projektu/6w danego Beneficjenta = 3 pkt.

Fakt ztozenia skargi na realizacje projektu (na podstawie rejestru skarg prowadzonego przez IP
RPO WSL - WUP) (waga czynnika 0,10)

brak skarg (0) = 1 pkt.

1 skarga = 2 pkt.

2 i wiecej skarg = 3 pkt.

W zwigzku z powyzszym maksymalna liczba mozliwych do uzyskania punktéw wynosi: 3 pkt.

Do kontroli wybrane zostang projekty najbardziej ryzykowne, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe

punktow dla danej grupy ryzyka w wyniku dokonanej analizy ryzyka. Po okresleniu wartosci dla
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danego czynnika ryzyka, nastapi przemnozenie wartosci nadanej danemu czynnikowi ryzyka przez
jego wage. W wyniku powyzszego kazdy projekt uzyska adekwatng liczbe punktow.

Spos6b postepowania przy wyborze projektéw do kontroli w ramach danego Dziatania/ Poddziatania
(w przypadku co najmniej 12 projektow oraz ponizej 12 projektéw) szczegdtowo opisano w pkt 3.7.1
niniejszego planu kontroli.

3.74 Wzor zestawienia projektow wybranych do kontroli na podstawie
kwartalnej analizy ryzyka

Kwartal Kontrolowana | Czas Termin Liczebnos¢ Zakres
instytucja * trwania przeprowadzania | Zespolu kontroli
kontroli kontroli kontrolujacego | **

(1-4 dni) (min. 2 osoby)

Dzialanie 7.1
Poddzialanie
7.1.1

I

II

111

v

Dzialanie 7.1
Poddzialanie
7.1.2

I

II

111

v

Dzialanie 7.1
Poddzialanie
7.1.3

I

II

111

v

Dzialanie 7.2

I

II

111

v

Dzialanie 7.3
Poddzialanie
7.3.1

I

II
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III

v

Dzialanie 7.3
Poddzialanie
7.3.2

I

II

III

v

Dzialanie 7.3
Poddzialanie
7.3.3

I

II

III

v

Dzialanie 7.4
Poddzialanie
7.4.1

I

II

III

v

Dzialanie 7.4
Poddzialanie
7.4.2

I

II

III

v

Dzialanie 8.2
Poddzialanie
8.2.1

I

II

III

v

Dzialanie 8.2
Poddzialanie
8.2.2

I

II

III

v

Dzialanie 8.2
Poddzialanie
8.2.3

I
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II

III

v

Dzialanie
11.3

I

II

111

v

Dzialanie
11.4
Poddzialanie
11.4.1

I

II

III

v

Dzialanie
11.4
Poddzialanie
11.4.2

I

II

III

v

Dzialanie
11.4
Poddzialanie
11.4.3

I

II

111

v

3.8 Metodyka kontroli krzyzowej

W okresie od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r. kontrola krzyzowa bedzie obejmowata co kwartat
probe 10% wszystkich beneficjentow RPO WSL 2014-2020, ktorzy realizowali/realizujg wiecej niz
jeden projekt w ramach RPO WSL 2014-2020 (od 1 stycznia 2017r. procedura przeprowadzana bedzie
do 15 dni roboczych od zakonczenia kazdego kwartatu).
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3.9 Kontrola projektow zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub
grantowych

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2014-2020 nie
przewiduje sie oddzielnej metodyki prowadzenia kontroli projektéw zintegrowanych, partnerskich,
hybrydowych lub grantowych, jezeli wystapia.
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4. Plan kontroli
4.1 Plan kontroli systemowych
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Liczebnos¢ Inform
Miesiac/ Instytucja ] Czas trwania Zespotu acje
. Instytucja kontrolowana Kontrolowane procesy ) .
kwartat kontrolujaca kontroli Kontrolujaceg | dodatk
o owe
Il kwartat IZ RPO WSL - Wojewodzki Urzad Pracy | 1. ocena wnioskébw o dofinansowanie i wyboér projektéw do | 4 tygodnie nie mniej niz3 | -
2016rr. WRR (RR RCS) | w Katowicach dofinansowania osoby
2. zawieranie, aneksowanie i rozwigzywanie uméow,
3. rozpatrywanie srodkow odwotawczych (w zakresie autokorekty),
4, kontrole administracyjne (weryfikacja wnioskow o ptatnosc),
5.
IV kwartat IZ RPO WSL - Miasto Bielsko-Biata 1) ocena wnioskéw o dofinansowanie i wybor projektéw do 2 tygodnie nie mniej niz2 | -
2016rr. WRR (RR RCS) | (RIT Potudniowy) dofinansowania osoby
2) sprawozdawczo$¢ z realizacji powierzonych Dziatan RPO WSL
| kwartat 2017 | 1Z RPO WSL - Zwigzek Gmin 1) ocena wnioskéw o dofinansowanie i wybor projektéw do 2 tygodnie nie mniej niz 2
r. WRR (RRRCS) | i Powiatéw Subregionu | dofinansowania osoby
Zachodniego 2) sprawozdawczo$¢ z realizacji powierzonych Dziatan RPO WSL
Wojewodztwa Slaskiego
z siedzibg w Rybniku
(RIT Zachodni)
Il kwartat IZ RPO WSL - Slaskie Centrum 1) ocena wnioskbw o dofinansowanie i wyboér projektow do | 4 tygodnie nie mniej niz 3
2017r. WRR (RR RCS) | Przedsiebiorczosci dofinansowania osoby
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2) zawieranie, aneksowanie i rozwigzywanie uméw,

3) rozpatrywanie srodkéw odwotawczych (w zakresie autokorekty),

4) kontrole administracyjne (weryfikacja wnioskow o ptatnosc),

5) deklarowanie wydatkéw (zaréwno na potrzeby wnioskéw o ptatnosé do
KE, jak i Rocznych zestawien wydatkéw)

Il kwartat IZ RPO WSL - Miasto Czestochowa 1) ocena wnioskéw o dofinansowanie i wybor projektéow do 2 tygodnie nie mniej niz 2
2017r. WRR (RR RCS) | (RIT P6tnocny) dofinansowania osoby

2) sprawozdawczo$¢ z realizacji powierzonych Dziatan RPO WSL
Il kwartat IZ RPO WSL - Zwiazek Gmin 2 tygodnie nie mniej niz 2
2017r. WRR (RRRCS) | i Powiatéw Subregionu | 1) ocena wnioskéw o dofinansowanie i wybor projektow do osoby

Centralnego
Wojewddztwa Slaskiego
z siedzibg w Gliwicach
(ZIT Centralny)

dofinansowania
2) sprawozdawczo$¢ z realizacji powierzonych Dziatan RPO WSL

Ponizej przedstawiono indykatywny harmonogram prowadzenia kontroli systemowych w RPO WSL:
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. Liczebnos¢ .
L. Instytucja . . Informacje
Miesiac/ . Instytucja Czas trwania Zespotu
kontrolujac Kontrolowane procesy . . dodatkow
kwartat a kontrolowana kontroli Kontrolujaceg o
o
[\Al IZRPO WSL | Wojewddzki Urzad 1. ocena wnioskéw o dofinansowanie i wybér projektow do | 4 tygodnie nie mniejniz3 | -
kwartat - WRR (RR Pracy w Katowicach dofinansowania osoby
2016r. RCS) 2. zawieranie, aneksowanie i rozwigzywanie uméw,
3. rozpatrywanie S$rodkéw odwotawczych (w zakresie
autokorekty),
4, kontrole administracyjne (weryfikacja wnioskow o
ptatnosc),
5. deklarowanie wydatkéw (zaréwno na potrzeby wnioskow
o ptatnosé do KE, jak i Rocznych zestawien wydatkow)
IV kwartat IZRPO WSL | Miasto Bielsko-Biata 1) ocena wnioskow o dofinansowanie i wyb6r projektéw do 2 tygodnie nie mniej niz2 | -
2016rr. - WRR (RR (RIT Potudniowy) dofinansowania osoby
RCS) 2) sprawozdawczo$¢ z realizacji powierzonych Dziatan RPO WSL
| kwartat IZRPOWSL | Zwigzek  Gmin 1) ocena wnioskow o dofinansowanie i wybor projektéw do 2 tygodnie nie mniej niz 2
2017r. - WRR (RR i Powiatoéw | dofinansowania osoby
RCS) Subregionu 2) sprawozdawczo$¢ z realizacji powierzonych Dziatan RPO WSL
Zachodniego
Wojewddztwa
Slaskiego z siedziba
w Rybniku
(RIT Zachodni)
Il kwartat IZRPOWSL | Slaskie Centrum 1) ocena wnioskéw o dofinansowanie i wybor projektéw do | 4 tygodnie nie mniej niz 3
2017r. - WRR (RR Przedsiebiorczosci dofinansowania osoby
RCS) 2) zawieranie, aneksowanie i rozwigzywanie umoéw,

3) rozpatrywanie  $rodkéw  odwotawczych  (w  zakresie
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autokorekty),
4) kontrole administracyjne (weryfikacja wnioskéw o ptatnosc),
5) deklarowanie wydatkéw (zaréwno na potrzeby wnioskéw o
ptatnosé do KE, jak i Rocznych zestawien wydatkow)
Il kwartat IZRPOWSL | Miasto Czestochowa | 1) ocena wnioskéw o dofinansowanie i wybor projektow do 2 tygodnie nie mniejniz2 | -
2017r. - WRR (RR (RIT Pétnocny) dofinansowania osoby
RCS) 2) sprawozdawczos$¢ z realizacji powierzonych Dziatan RPO WSL
Il kwartat IZRPOWSL | Zwigzek  Gmin 2 tygodnie nie mniej niz2 | -
2017r. - WRR (RR i Powiatow | 1) ocena wnioskéw o dofinansowanie i wybor projektow do osoby
RCS) Subregionu dofinansowania
Centralnego 2) sprawozdawczo$¢ z realizacji powierzonych Dziatan RPO WSL
Wojewoddztwa
Slaskiego z siedziba
w Gliwicach
(ZIT Centralny)

Obok kontroli systemowych IZ RPO WSL zapewnia dodatkowy mechanizm kontrolny w postaci wewnetrznych kontroli systemu realizacji RPO WSL
prowadzonych w FS oraz FR. Ponizej przedstawiono indykatywny harmonogram kontroli wewnetrznych.

Miesiac/ Instytucja Instytucja Kontrolowane procesy Czas trwania Liczebnos¢ Informacje
kwartat kontrolujaca kontrolowana kontroli Zespotu dodatkow
Kontrolujaceg e
o
Il kwartat IZRPOWSL- | FS 1) Ocena wnioskéw o dofinansowanie i wybor projektéw do | 4 tygodnie nie mniej niz 3
2016rr. WRR (RR RCS) dofinansowania osoby
2) zawieranie, aneksowanie i rozwigzywanie umow
z wnioskodawcami
3) kontrole administracyjne ( weryfikacja wnioskow o ptatnosc)
4) deklarowanie wydatkéw (zaréwno na potrzeby wnioskéow o
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ptatnos¢ do KE, jak i Rocznych zestawien wydatkow)

| kwartat
2017 r.

IZ RPO WSL -
WRR (RR RCS)

FR

1)
2)

3)
4)

Ocena wnioskédw o dofinansowanie i wybér projektow do
dofinansowania

zawieranie, aneksowanie i rozwigzywanie umow
z wnioskodawcami

kontrole administracyjne ( weryfikacja wnioskéw o ptatnosc)
deklarowanie wydatkéw (zaréwno na potrzeby wnioskéw o

ptatnos¢ do KE, jak i Rocznych zestawien wydatkow)

4 tygodnie

nie mniej niz 3
osoby

4.2 Plan kontroli IF

W latach 2014-2020 kontrola przeprowadzana bedzie u kazdego posrednika finansowego przynajmniej raz w kazdym roku. Kontrola prowadzona jest, co do
zasady, w siedzibie instytucji kontrolowane;j.

4.3 Plan kontroli PD za 2016 PT*

Minimalna
Planowan . ..
. . . liczebnos¢
. Instytucja Kontrolowana instytucja lub . y czas )
Termin . ) Nazwa projektu . Zespotu Informacje dodatkowe
kontrolujaca komérka trwania .
. | Kontrolujaceg
kontroli
o
Plan Dziatan Pomocy Technicznej | . L
) . . . . Kontrola na zakonczenie realizacji
| potrocze 2017 | IZ RPO WSL Miasto Bielsko - Biata na rok 2016 40 dni 2 osoby .
projektu
Zwigzek Gmin i Powiatow
Subregionu Zachodniego | Plan Dziatanh Pomocy Technicznej B . L
) N . . Kontrola na zakonczenie realizacji
| potrocze 2017 | IZ RPO WSL Wojewddztwa  Slaskiego  z | narok 2016 40 dni 2 osoby roiektu
siedzibg w Rybniku proJ
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Minimalna
. . . Planowany . .. )
) Instytucja Kontrolowana instytucja lub . X liczebnos¢ Informacje
Termin . , Nazwa projektu czas trwania
kontrolujaca komoérka R Zespotu dodatkowe
kontroli .
Kontrolujacego
Woiewbdzt &laski Kontrola na
ojewddztwo skie - iatan i i
| pélrocze ) ‘ q ‘ Plan Dziatan Pomocy Technicznej na rok 2015 . sakofhczenie
1Z RPO WSL Wydziat Rozwoju 60 dni 2 osoby L
2017 . realizacji
Regionalnego .
projektu
Wojewoédztwo  Slaskie - o o Kontrola  na
Il pbétrocze Wydziat Europejskiego Plan Dziataf Pomocy Technicznej na rok 2015 . zakonczenie
1Z RPO WSL ! 60 dni 2 osoby .
2016 Funduszu Rozwoju realizacji
Regionalnego projektu
L R Plan Dziatan Pomocy Technicznej na rok 2015 Kontrola na
3 Wojewoddztwo  Slgskie - | .
| pétrocze . Lo . zakonczenie
IZ RPO WSL Wydziat Europejskiego 60 dni 2 osoby .
2017 realizacji
Funduszu Spotecznego .
projektu
o ) ] Kontrola na
| péirocze S Plan Dziatan Pomocy Technicznej na rok 2015 ‘ sakohczenie
1Z RPO WSL Wojewddzki Urzad Pracy 60 dni 2 osoby L
2017 realizacji
projektu
Il pbétrocze I1Z RPO WSL Slaskie Centrum | Plan Dziatan Pomocy Technicznej na rok 2015 60 dni 2 osoby Kontrola na
2016 Przedsiebiorczosci zakonczenie
realizacji
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projektu
o ) ] Kontrola na
Il pirocze . ‘ ‘ Plan Dziatan Pomocy Technicznej na rok 2015 . sakohczenie
1Z RPO WSL Miasto Bielsko - Biata 40 dni 2 osoby L
2016 realizacji
projektu
Kontrola na
, Plan Dziatan Pomocy Technicznej na rok 2015 , .
Il potrocze . . . zakonczenie
IZ RPO WSL Gmina Miasto Czestochowa 40 dni 2 osoby .
2016 realizacji
projektu
Zwigzek Gmin i Powiatéw
Subregionu Zachodniego Plan Daiatafi P Techni . K 2015 Kontrola na
Il pirocze L PR an Dziatan Pomocy Technicznej na ro zakofczenie
p 1Z RPO WSL Wojewoddztwa Slaskiego z 40 dni 2 osoby oneze
2016 siedziba w Rybniku realizacji
projektu

*Przeprowadzenie kontroli Planéw Dziatan Pomocy Technicznej na rok 2016 uzaleznione jest od terminu zatwierdzenia wnioskéw o platno$é¢ posrednia i koficowa. W przypadku zatwierdzenia
whniosku o ptatno$é w II potowie 2017 kontrola bedzie przeprowadzona zgodnie z Rocznym Planem Kontroli na rok obrachunkowy od 1 lipca 2017 r. do 30 czerwca 2018 1.
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

4.4 Plan kontroli EFRR

Na dzien sporzadzania Rocznego Planu Kontroli, nie istnieje populacja projektow, ktére kwalifikowatyby sie do skontrolowania. Szacuje sie, ze blizsze dane
bedg znane w IV kwartale 2016 r.

4.5 Plan kontroli EFS

Wybor projektow do kontroli planowych w FS bedzie dokonany w oparciu o kwartalne analizy ryzyka.
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4.6 Plan kontroli IP RPO WSL - SCP

Na dzien sporzadzania ponizszego harmonogramu kontroli, w okresie od 1 lipca 2016 r. do 30 czerwca 2017 r. nie przewiduje sie przeprowadzenia
planowych kontroli projektow.

4.7 Plan kontroli IP RPO WSL - WUP

Na dzien sporzadzania RPK, brak jest danych na temat populacji projektéw, ktore kwalifikowatyby sie do skontrolowania. Szacuje sie, ze blizsze dane beda
znane w |l kwartale 2016 r.

Sporzadzit: Jacek Makowski r.

Zaakceptowat: Anna Stanczak &

p.o. Zastepcy Dyrektora

. ] Wydziatu Rozwoju Regionalnego
Zatwierdzit: . r.
Monika Sternal
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