Zatacznik nr 1 do uchwaly nr 597 /180 /v/2017
Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 21 marca 2017 r.

81.

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slgskiego otrzymuje brzmienie zatgcznika nr 1 do niniejszego
zatgcznika.

. Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Slaskiego otrzymuje brzmienie zatgcznika nr 2 do niniejszego
zatgcznika.

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Slgskiego otrzymuje brzmienie zatgcznika nr 3 do niniejszego
zatgcznika.

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Slgskiego otrzymuje brzmienie zatgcznika nr 4 do niniejszego
zatgcznika.

85 Regulaminu Organizacyjneqo Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskieqo otrzymuje brzmienie:

85

W Urzedzie prowadzone sg nastepujace rejestry:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7
8)
9)

rejestr uchwat Zarzadu - w Gabinecie Marszatka,
rejestr porozumien - w Wydziale Pomocy Prawnej,
rejestr zarzgdzen Marszatka - w Wydziale Organizacyjnym,

rejestr wydawanych upowaznien i pelnomocnictw - w Wydziale
Organizacyjnym,
rejestr upowaznien wydawanych przez Skarbnika - w Wydziale

Finansowym,

rejestr decyzji Zarzadu i Marszatka - w Gabinecie Marszatka,

rejestr postanowien Zarzadu — w Gabinecie Marszatka,

rejestr postanowien Marszatka — w Gabinecie Marszatka,

rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej — w Wydziale
Organizacyjnym,

10) rejestr uchwat Sejmiku - w Kancelarii Sejmiku,

11) rejestr wnioskéw i opinii Komisji Sejmiku - w Kancelarii Sejmiku,

12) rejestr interpelacji — w Kancelarii Sejmiku,

13) rejestr upowaznien do przeprowadzenia kontroli w jednostkach podlegtych

i nadzorowanych przez Wojewédztwo Slaskie - w Wydziale Kontroli,

14) rejestr uméw - w Wydziale Pomocy Prawnej,

15) rejestr skarg i wnioskéw - w Wydziale Organizacyjnym,

16) rejestr zamowien publicznych - w Wydziale Zaméwien Publicznych,

17) rejestr korespondencji wchodzacej i wychodzacej z Urzedu — w Wydziale

Organizacyjnym,



18) rejestr instytucji kultury — w Wydziale Kultury,

19) rejestr podmiotow prowadzgcych kursy ADR, kursy na ekspertéw ADN, kursy
dla doradcow —w Wydziale Komunikacji i Transportu,

20) rejestr przedsiebiorcow prowadzgcych pracownie psychologiczng — w
Wydziale Zdrowia i Polityki Spotecznej,

21) rejestr polowan wykonywanych przez cudzoziemcéw - w Wydziale
Terenéw Wiejskich,

22) rejestr zezwolen na pozyskiwanie zwierzat wolno zyjacych w celu tworzenia
kolekcji spreparowanych zwiok - w Wydziale Terenéw Wiejskich,

23) rejestr zezwolen dotyczacych wytwarzania i gospodarowania odpadami —
w Wydziale Ochrony Srodowiska,

24) rejestr zasSwiadczen o zdaniu egzaminu na stopien nauczyciela
mianowanego — w Wydziale Edukacji i Nauki,

25) rejestr organizatoréw i posrednikow turystycznych oraz rejestr organizatorow
szkolen dla kandydatéw na przewodnikéw turystycznych i pilotow wycieczek
—w Wydziale Gospodarki, Turystyki i Sportu,

26) rejestr przechowawcow akt osobowych i ptacowych - w Wydziale Kontroli ,

27) rejestr upowaznien do kontroli podmiotow, w zakresie dziatan
nadzorowanych przez Marszatka — w Wydziale Kontroli,

28) rejestr inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym, wojewodzkim oraz
lokalnym — w Biurze ds. Planowania Przestrzennego,

29) rejestr upowaznien do przeprowadzania kontroli projektéw oraz systemu
zarzagdzania i kontroli w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego —
w Wydziale Europejskiego Funduszu Spotecznego,

30) rejestr zaswiadczen o wpisie do ewidencji niepublicznych placowek
doskonalenia nauczycieli majacych siedzibe na terenie wojewddztwa
Slaskiego — w Wydziale Edukacji i Nauki,

31) rejestr podmiotow leczniczych prowadzacych leczenie substytucyjne osob
uzaleznionych — w Wydziale Zdrowia i Polityki Spotecznej,

32) rejestr wnioskow o udostepnienie informacji o Srodowisku i jego ochronie —
w Wydziale Ochrony Srodowiska,

33) rejestr przedsiebiorcow produkujgcych tablice rejestracyjne — w Wydziale
Komunikacji i Transportu,

34) rejestr rozpatrywanych protestow wptywajacych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 —
w Wydziale Rozwoju Regionalnego,

35) rejestr kontroli zewnetrznych prowadzonych w Urzedzie — w Wydziale
Organizacyjnym,

36) rejestr  przedsiebiorcow  prowadzacych pracownie psychologiczng
uprawniong do wykonywania badan psychologicznych w zakresie psychologii
transportu - w Wydziale Zdrowia i Polityki Spotecznej,

37) rejestr zaswiadczen o wpisie do ewidencji psychologdéw uprawnionych
do wykonywania badan psychologicznych kierowcow i 0s6b ubiegajgcych sie
0 uprawnienia do kierowania pojazdami - w Wydziale Zdrowia
i Polityki Spotecznej,

38) rejestr zaswiadczen o wpisie do ewidencji lekarzy uprawnionych
do przeprowadzania badan lekarskich kierowcéw i 0s6b ubiegajgcych sie
0 uprawnienia do kierowania pojazdami - w Wydziale Zdrowia i Polityki
Spotecznej,



39) rejestr pism i wnioskéw sktadanych przez parlamentarzystow - w Gabinecie
Marszatka,

40) centralny rejestr petycji — w Wydziale Organizacyjnym

41) rejestr postepowan sadowych i sgdowo — administracyjnych — w Wydziale
Pomocy Prawnej,

42) rejestr zaswiadczen o stanie zalegtosci z tytutu optat za korzystanie ze
$rodowiska — w Wydziale Ochrony Srodowiska,

6. 8§31 Reaulan]inu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego otrzymuje brzmienie:

8§31

WYDZIAL KADR | PLAC (PK)

Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr i Plac nalezy obstuga kadrowo - ptacowa
Urzedu, w tym w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)
9)

Prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych oraz emerytalno-rentowych pracow-
nikéw Urzedu,

Prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw wojewddzkich samorzgdowych jed-
nostek organizacyjnych (za wyjatkiem dyrektorow placéwek oswiatowo-wycho-
wawczych, instytucji kultury oraz zaktadéw opieki zdrowotnej),

Organizacja stazy dla bezrobotnych, praktyk studenckich i absolwenckich,
Planowanie i realizacja planu finansowego Wydziatu Kadr i Ptac oraz planu finan-
sowego z otrzymanych dotacji od Wojewody w zakresie realizowanych i nadzoro-
wanych zadan,

Rozliczanie rachunkéw z uméw cywilnoprawnych zawieranych przez Urzad
z osobami fizycznymi,

Rozliczanie miesieczne i roczne podatku dochodowego od 0sob fizycznych,
Naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy i PFRON,

Rozliczanie diet Radnych Sejmiku,

Wyptata $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

10) Sporzadzanie sprawozdan i analiz,
11) Obstuga administracyjno-organizacyjna Stanowiska ds. bezpieczenstwa pracy,

higieny pracy i spraw przeciwpozarowych, Pelnomocnika ds. zwigzanych
z obronnoscig i bezpieczenstwem publicznym oraz Pionu Ochrony,

12) Realizacja zadan z zakresu spraw socjalnych pracownikéw i bytych pracownikéw

Urzedu,

13) Realizacja zadan zwigzanych z naborami na wolne stanowiska urzednicze, reali-

zacja stuzby przygotowawczej dla nowoprzyjetych pracownikéw oraz realizacja
oceny okresowej pracownikéw Urzedu.



1. §39 Reaulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskieqgo otrzymuje brzmienie:

§39
WYDZIAL ORGANIZACYJNY (OR)

Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjnego nalezy stworzenie odpowiednich
warunkéw technicznych, lokalowych i osobowych umozliwiajgcych sprawne
funkcjonowanie Urzedu, w szczegolnosSci:

1) Zapewnianie warunkéw do sprawnego funkcjonowania Urzedu oraz
niezbednego wyposazenia technicznego,

2) Zapewnienie sprzetu informatycznego i oprogramowania oraz projektowanie
i realizacja dziatan dotyczacych rozwoju informatyki w Urzedzie,

3) Obstuga, zmiany i rozbudowa Lokalnych Systeméw Informatycznych RPO WSL
(. SIWIZ RPO WSL 2007-2013i LSI 2014),

4)  Zapewnienie tgcznosci teleinformatycznej w celu sprawnego funkcjonowania
Urzedu oraz projektowanie i koordynowanie dziatan w tym zakresie,

5) Nadzo6r nad prawidtowa realizacjg umoéw zwigzanych z administrowaniem
budynkami Urzedu i innymi nieruchomosciami uzytkowanymi przez Urzad,

6) Gospodarowanie mieniem Urzedu,

7) Koordynowanie spraw zwigzanych z wystgpieniami podmiotow prowadzgcych
zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa,

8) Koordynowanie spraw z zakresu zatatwiania skarg, wnioskow oraz petycji,

9) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem Upowaznieh Marszatka oraz
Petnomocnictw Zarzgdu,

10) Prowadzenie rejestru wnioskéw o udzielenie informacji publicznej oraz rejestru
Zarzgdzen Marszatka,

11) Koordynowanie kontroli zarzadczej w Urzedzie,

12) Zapewnienie wiasciwego obiegu korespondencji w Urzedzie,

13) Obstuga biura podawczego w Urzedzie

14) Przejmowanie, przechowywanie oraz zabezpieczanie zgromadzonej
dokumentacji w archiwum zaktadowym,

15) Zarzadzanie i administrowanie strong internetowa Biuletynu Informacji
Publicznej oraz innymi stronami Urzedu w zakresie tworzenia struktury serwisu i
udzielania praw dostepu,

16) Gospodarowanie mieniem ruchomym Wojewoddztwa,

17) Przygotowanie i realizacja projektu Plan Dziatan w zakresie osi priorytetowe]
XIlI Pomoc Techniczna w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

18) Wspolpraca z organami zewnetrznymi przeprowadzajgcymi kontrole w
Urzedzie,

19) Prowadzenie polityki szkoleniowej dla pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego,

20) Nadzorowanie zadan wynikajgcych z realizacji Kodeksu Etyki oraz Zarzadzenia
Marszatka Wojewodztwa w sprawie wewnetrznej Polityki Antymobbingowej
w Urzedzie Marszatkowskim.






	1. §39 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Marszałkowskiego Województwa Śląskiego otrzymuje brzmienie:

