Zatgcznik nr 4 do Regulaminu kontroli
przedsiebiorcéw prowadzgcych dziatalno$¢
w zakresie przechowywania dokumentaciji
osobowej i ptacowej

KatowiCe.......ccvveiiiiiiiiiiiiiieee
Imiejscowo$d, datal

UPOWAZNIENIE NR ...cocce...

Dziatajagc na podstawie:
— (wyszczegdlnienie aktualnych podstaw prawnych).............c.ccooiiiiiiiiiiiiiiiinnn..

Upowazniam:

1. (imie i nazwisko ) — ( stanowisko stuzbowe) ( nazwa organu kontrolnego ), postugujgcego sie legitymacja
stuzbowg 0 numerze: .................
2. (imie i nazwisko ) — ( stanowisko stuzbowe) ( nazwa organu kontrolnego ), postugujgcego sie legitymacja
stuzbowg 0 numerze: .................

do przeprowadzenia kontroli planowej/doraznej* wykonywania dziatalnosci gospodarczej dotyczace;j
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania u
przedsiebiorcy: ...........ccceviiiiiiinn. zsiedzibg: ... W miejscu prowadzenia
dziatalnosci pod adresem: ...............cooeenee.

w zakresie:
» (wyszczegollnienie zagadnien objetych kontrolg )............ccoovieeiiiiiiii i,
Upowaznienie jest wazne w dniu ..........

Upowaznienie jest wazne fgcznie z legitymacjg stuzbowg kontrolujgcego. Upowaznienie nie moze by¢
przenoszone na inne osoby.

/data i podpis Marszatka lub osoby upowaznionej/
/potwierdzenie otrzymania upowaznienia
przez kontrolowanego/

*niepotrzebne skresli¢



Pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego:

1. Czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonywane przez pracownikéw organdw kontroli po okazaniu przedsiebiorcy albo osobie przez
niego upowaznionej legitymaciji stuzbowej upowazniajgcej do wykonywania takich czynnosci oraz po doreczeniu upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli (art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow, zwanej dalej ustawa).

2. Zmiana oséb upowaznionych do wykonania kontroli, zakresu przedmiotowego kontroli oraz miejsca wykonywania czynno$ci
kontrolnych wymaga kazdorazowo wydania odrebnego upowaznienia. Zmiany te nie mogg prowadzi¢ do wydtuzenia
przewidywanego wczesniej terminu zakonczenia kontroli (art. 49 ust. 6 ustawy).

3. Czynnosci kontrolne wykonuje sie w obecnosci przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej. Przedsiebiorca wskazuje
na pi$mie osobe upowazniong, do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie swojej nieobecnosci. W
przypadku nieobecnosci przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej albo niewykonania przez przedsiebiorce
obowigzku, wskazania na pismie osoby upowaznionej, czynnosci kontrolne moga by¢é wykonywane w obecnosci innego
pracownika przedsiebiorcy lub osoby zatrudnionej u przedsigbiorcy w ramach innego stosunku prawnego, ktérzy moga byc¢
uznani za osobe, o ktérej mowa w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, lub w obecnosci przywotanego
Swiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebgdacy jednak pracownikiem organu przeprowadzajgcego kontrole
(art. 50 ust. 1, 3, 5 ustawy).

4. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie przedsigbiorcy lub w miejscu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej oraz w godzinach
pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez przedsiebiorce (art. 51 ust. 1 ustawy).

5. Czynnosci kontrolne wykonuje sie w sposob sprawny i mozliwie niezakidcajgcy funkcjonowania przedsiebiorcy. W przypadku
gdy przedsiebiorca wskaze na pismie, ze wykonywane czynnosci zaktdcajg w sposob istotny dziatalno$¢ gospodarcza
przedsiebiorcy, koniecznos¢ podjecia takich czynnosci uzasadnia sie w protokole kontroli (art. 52 ustawy).

6. Przedsiebiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz upowaznienia i protokoty kontroli. Przedsiebiorca
prowadzi ksigzke kontroli w postaci papierowej, w tym rowniez w formie zbioru dokumentéw, lub elektroniczne;j.

W przypadku wszczecia kontroli przedsigbiorca niezwtocznie okazuje kontrolujgcemu ksigzke kontroli. Okazanie ksigzki kontroli
prowadzonej w postaci elektronicznej nastepuje przez zapewnienie dostepu przy uzyciu urzgdzenia pozwalajgcego na
zapoznanie sie z jej trescig albo wykonanie wydrukow z systemu informatycznego, w ktérym prowadzona jest ksigzka kontroli,
poswiadczonych przez przedsiebiorce za zgodnos¢ z wpisem w ksigzce kontroli. Przedsigbiorca nie okazuje ksigzki kontroli,
jezeli jej okazanie jest niemozliwe ze wzgledu na udostepnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku
przedsigbiorca okazuje ksigzke kontroli w siedzibie organu kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia zwrotu tej ksigzki przez
inny organ kontroli (art. 57 ust. 1, 6, 7,8 ustawy).

7. Nie mozna réwnoczesnie podejmowaé i prowadzi¢ wiecej niz jednej kontroli dziatalnosci przedsiebiorcy (z wytaczeniem
przypadkéw okreslonych w art. 54 ust. 1 ustawy). Jezeli przedsiebiorca wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg w wiecej niz jednym
zaktadzie lub innej wyodrebnionej czesci przedsiebiorstwa, przepis stosuje sie do zaktadu lub czesci przedsiebiorstwa.

W zakladzie lub czesci przedsiebiorstwa, w ktérej przeprowadzana jest kontrola, dopuszczalne jest rownoczesne wykonanie
czynnosci kontrolnych niezbednych do zakonczenia innej kontroli u tego przedsigbiorcy.

Jezeli dziatalnos¢ gospodarcza przedsigbiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu, organ kontroli odstgpi od podjecia
czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsiebiorcg inny termin przeprowadzenia kontroli (art. 54 ust. 1, 2,3,5 ustawy).

8. Przedtuzenie czasu trwania kontroli jest mozliwe jedynie z przyczyn niezaleznych od organu kontroli i wymaga uzasadnienia na
pismie. Uzasadnienie dorgcza sie przedsigbiorcy. Przedtuzenie czasu trwania kontroli nie moze narusza¢ terminow, o ktérych
mowa w art. 55 ust. 1 ustawy.

Jezeli wyniki kontroli wykazaty razgce naruszenie przepiséw prawa przez przedsigbiorce, mozna przeprowadzi¢ powtorng
kontrole w tym samym zakresie przedmiotowym w danym roku kalendarzowym, a czas jej trwania nie moze przekraczac 7 dni.
Czasu trwania powtdrnej kontroli nie wlicza sie do czasu, o ktérym mowa w art. 55 ust. 1 ustawy (art. 55 ust. 3, 7 ustawy).

9. Przedsiebiorca moze wnies¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ kontroli czynnosci z naruszeniem przepisow
art. 48, art. 49, art. 50 ust. 1i 5, art. 51 ust. 1, art. 54 ust. 1, art. 55 ust. 1 i 2 oraz art. 58. Sprzeciw wymaga uzasadnienia.
Whiesienie sprzeciwu nie jest dopuszczalne, w przypadku gdy organ przeprowadza kontrole, powotujac sie na przepisy art. 48
ust. 11 pkt 2, art. 50 ust. 2 pkt 2, art. 54 ust. 1 pkt 2, art. 55 ust. 2 pkt 2 oraz art.62 ustawy. Sprzeciw przedsiebiorca wnosi na
pismie do organu kontroli, ktérego czynnosci sprzeciw dotyczy. O wniesieniu sprzeciwu przedsigbiorca zawiadamia na pismie
kontrolujgcego. Sprzeciw wnosi sie w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli przez organ kontroli lub wystgpienia
przestanki do wniesienia sprzeciwu. Whniesienie sprzeciwu powoduje wstrzymanie czynnosci kontrolnych przez organ kontroli,
ktérego czynnosci sprzeciw dotyczy - z chwilg doreczenia kontrolujgcemu zawiadomienia o wniesieniu sprzeciwu oraz biegu
czasu trwania kontroli - od dnia wniesienia sprzeciwu do dnia zakonczenia postepowania wywotanego jego wniesieniem. Organ
kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprzeciwu rozpatruje sprzeciw oraz wydaje postanowienie o odstgpieniu
od czynnosci kontrolnych lub kontynuowaniu czynnosci kontrolnych.

Na powyzsze postanowienie, przedsiebiorcy przystuguje zazalenie w terminie 3 dni od dnia doreczenia postanowienia.
Wiasciwy organ rozpatruje zazalenie w terminie 7 dni od dnia jego wniesienia (art. 59 ust. 1-5, 7,9 ustawy).



