Zalacznik Nr 4

do Regulaminu kontroli instytucjonalnej
komoérek organizacyjnych Urzedu,
wojewddzkich samorzadowych
jednostek organizacyjnych

i wojewodzkich oséb prawnych

Protokol
200 ) 110 0] N < T P
/nazwa jednostki kontrolowanej/
przeprowadzonej w dniu ................ odgodz. ................ dogodz. .......cennene
0] 17/ /2 dzialajacego na podstawie

/imie i nazwisko, stanowisko/

upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr .................. zdnia.........oooeveeenn.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci:

(imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe)

W wyniku kontroli ustalono:

1. Stan gotowki w kasie wynosit  ....iiciiiiiiiiininn.. zk,
stan gotéwki wg sald raportow kasowych wynosit:
Nr........ zaokres................. e 71,
Nr........ zaokres................. e zt.

2. Stan drukow Scistego zarachowania wynosit:
- ksigzeczka czekowa seria ............ od numeru .......... do ........... ostatni
wykorzystany czek nr ...............
i byl zgodny/niezgodny* ze stanem ewidencyjnym w ksigzce drukow Scistego

zarachowania,

- kwity przychodowe KP ,Kasa przyjmie” w uzytkowaniu od nr .......... donr ........
ostatni wykorzystany kwitnr ............. - stan ewidencyjny .................. ,

- kwity rozchodowe KW | Kasa wyptaci” w uzytkowaniuod nr .......... donr...........
ostatni wykorzystany kwitnr .............. - stan ewidencyjny .................

3. Stan innych depozytéw jednostki kontrolowanej przechowywanych w kasie oraz
ich zgodno$c¢ badz niezgodnoSC z ewidencja ........ccoveevueiiiiiiniiiiii e,

4. Jednostka posiada staly zapas gotowki w kasie (tzw. ,pogotowie kasowe”)
W WyS0KOSCI .....oouenen.. z} ustalone zarzadzeniem dyrektora ..............c.ooeiiiinnl.



5. Kasa znajduje sie W POMIeSZCZENIU .....ouuiieiiitiii i e i eeeeeaeeeneanas

Srodki pieniezne PrzeChOWYWANE SG W ........oevuniieneeneiieieeeieeeeeeeeieeeaeeeinas
(szafa metalowa, sejf, kasetka metalowa, inne).

6. Czynnosci kasjera powierzone zostaly ..........ccciviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e ,
/imie i nazwisko, stanowisko/

ktéra/y nie* ztozyl/a oSwiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone $rodki
pieniezne.
Kasjer/ka nie* jest zaznajomiony/a z obowigzujacymi przepisami kasowymi.

7. Ostatnia okresowa kontrola kasy przeprowadzona byta w dniu ....................

Na tym protokot z kontroli kasy zakonczono.
Niniejszy protokot sporzadzono w 3 egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kasie,
drugi przekazano do ksiegowosci, a trzeci stanowi zalacznik nr ...... do protokotu kontroli.

/miejscowosé, data/

Podpisy:

/kasjer/ /kontrolujqcy/

/osoba obecna przy kontroli/

UWAGA:
Wyjasnienia kasjera nalezy dolaczy¢ do protokohu.
* - niepotrzebne skresli¢



