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REGIONALNY o Slaskie. il I Przedsiebiorczosci  ROZWOJU REGIONALNEGO M
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI pozytywna energia

Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1753/59/1V/2011
Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
z dnia 30.06.2011

Rejestr zmian Regulaminu Organizacyjnego Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci

Rejestr zmian wchodzi w zycie dnia

Zmiana dotyczy Regulaminu Organizacyjnego Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci zatwierdzonego w dniu 05 maja 2011 r.

Rozdziat /Podrozdziat
Lp. /Punkt Poprzedni zapis Obecne zmiany Uzasadnienie
1 Strona tytutowa Chorzéw, kwiecieh 2011 Chorzéw, czerwiec 2011 Aktualizacja regulaminu
Rozdziat Il § 6 ust.2 17) Komoérka wiasciwa ds. Dodanie zapisu zgodnie z
punkt 17 systemowych i wymogami organizacyjnymi.
2 programowych. Zmiana wewnetrznej struktury
organizacyjnej SCP.
Rozdziat V § 10 ust.2 1) Nadzorowanie pracy komérki 1) Nadzorowanie pracy komarki Doprecyzowanie zapisu zgodnie z
punkt 1 wiasciwej ds. wyboru wiasciwej ds. wyboru projektéw, wymogami organizacyjnymi.
projektébw  oraz  komorki komorki  wiasciwej ds. informacji
wiasciwej ds. informacji i promocji oraz komorki wiasciwej
3 i promogji oraz ds. systemowych i programowych
odpowiedzialnos¢ za ich oraz odpowiedzialnos¢ za ich
merytoryczng dziatalnos¢ i merytoryczna dziatalnos¢ i
wydatkowane srodki wydatkowane $rodki finansowe.
finansowe.
Rozdziat V § 10 ust.2 3) Podpisywanie korespondencji 3) Podpisywanie korespondencji Doprecyzowanie zapisu zgodnie z
punkt 3 wewnetrznej. wewnetrznej zgodnie z zakresem wymogami organizacyjnymi.
4 powierzonych obowigzkdw.
5 Rozdziat V § 11 ust.2 3) Podpisywanie korespondencji 3) Podpisywanie korespondencji Doprecyzowanie zapisu zgodnie z




punkt 3

wewnetrzne;j.

wewnetrznej zgodnie z zakresem
powierzonych obowigzkdw.

wymogami organizacyjnymi.

Rozdziat V § 20

§20

1. Komérka wiasciwa ds. systemowych i

programowych  podlega bezposrednio
Zastepcy Dyrektora

. Do zadan komérki  wiasciwej ds.

systemowych i programowych nalezy w

szczegdlnosci:
1) Informowanie pracownikéw IP2 RPO
WSL o zmianach przepiséw prawa w

CZesCi dotyczacej dziatalnosci
Slgskiego Centrum
Przedsiebiorczosci (ustaw,

rozporzadzen, wytycznych) przy
pomocy Zespotu Obstugi Prawnej, w
tym czuwanie nad aktualizacjg
podstawy prawnej  wymienionej
w Podreczniku Procedur Wdrazania
IP2 RPO WSL.

2) Sporzadzanie i terminowa
aktualizacja procedur wewnetrznych
Centrum  (Podrecznika  Procedur
Wdrazania IP2 RPO WSL) przy

zaangazowaniu merytorycznym
pozostatych komérek i pracownikéw
IP2 RPO WSL.

3) Przygotowywanie oraz

wprowadzanie/zgtaszanie zmian w
dokumentach programowych -
w czesci dotyczgcej IP2 RPO WSL
(URPO, Wytyczne dla IP2 RPO WSL,
OSZiK, Regulamin organizacyjny,
Instrukcja kancelaryjna itp.).

4) Scalanie zmian zgtoszonych do ww.

dokumentéw przez pozostate
komérki IP2 RPO WSL oraz
przygotowywanie i przesytanie

projektéw zmian do akceptacji przez

Dodanie zapisu zgodnie z wymogami
organizacyjnymi.




IZ RPO WSL.

5) Sporzadzanie i przekazywanie
Instytucji Zarzadzajacej okresowych,
rocznych i kohcowych sprawozdan
oraz miesiecznych informacji z

realizacji Dziatania/Poddziatan
wdrazanych przez Centrum przy
zaangazowaniu merytorycznym
pozostatych komoérek i pracownikéw
IP2 RPO WSL.

6) Sporzadzanie i przekazywanie

informacji o udzielonej pomocy
publicznej do 1Z RPO WSL

7) Sporzadzenie innych raportéw, do
sktadania ktérych zobowigzana jest
IP2 RPO WSL, w szczegdlnosci
zatgcznika nr lll do rozporzadzenia
1828/2006 (na zadanie KE) - rozdziat

9.5 Podrecznika - audyt
dokumentacji i audyt na miejscu .
8) Czuwanie nad terminowoscig

sktadania oraz zgtaszania zmian do
ww. dokumentéw oraz sprawozdah
okresowych, informacji miesiecznych
itp.

9) Obstuga audytéw i kontroli
zewnetrznych przy wspétpracy z
Audytorem Wewnetrznym oraz
pozostatych komoérek i pracownikéw
IP2 RPO WSI.

10) Przygotowywanie dokumentacji dot.
ewaluacji.

Rozdziat V § 25 ust.2
pkt. 7

7) Zbieranie i weryfikacja sprawozdan z
realizacji projektéw otrzymanych od
beneficjentéw zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zarzadzajace;j.

Dodanie zapisu zgodnie z
wymogami organizacyjnymi.

Rozdziat V § 25 ust.2
pkt. 9

9)

Wprowadzanie danych do

Krajowego
Informatycznego.

Systemu

9) Wprowadzanie danych do Krajowego
Systemu Informatycznego oraz
Lokalnego Systemu
Informatycznego.

Doprecyzowanie zapisu zgodnie z
wymogami organizacyjnymi.




Rozdziat V § 26 ust.2

Sporzadzanie i terminowa
aktualizacja procedur
wewnetrznych Centrum
(Podrecznika Procedur

Wdrazania IP2 RPO WSL).

Zbieranie i weryfikacja
sprawozdan z realizacji
projektéw otrzymanych od

beneficjentéw zgodnie
z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej.

Sporzadzanie i
przekazywanie Instytucji
Zarzadzajgcej  okresowych,
rocznych i kohcowych
sprawozdanh oraz
miesiecznych informacji z
realizacji

Dziatania/Poddziatan
wdrazanych przez Centrum.
Sporzadzanie i
przekazywanie komérce
wiasciwej ds. obstugi
finansowej  sprawozdan

z realizacji projektéw i
Dziatania/Poddziatan RPO
WSL zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zarzadzajace;.
Sporzadzanie i
przekazywanie okresowych i

rocznych sprawozdah o}
udzielonej pomocy
publicznej.

Przygotowanie rocznych
planéw kontroli projektéw
zgodnie z wytycznymi

Instytucji Zarzgdzajgcej.
Przeprowadzanie kontroli
projektéw  na podstawie
dostepnej dokumentacji oraz
na miejscu.

1)

2)

4)

6)

7)

Sporzadzanie i terminowa
aktualizacja procedur wewnetrznych
Centrum  (Podrecznika Procedur
Wdrazania IP2 RPO WSL) w zakresie
dotyczacym komérki ds. monitoringu
i kontroli.

Usprawnianie istniejgcych, udziat w
opracowywaniu, nowych i
aktualizacji istniejgcych procedur.
Przygotowanie i aktualizacja
rocznych planéw kontroli projektéw

oraz sprawozdan z ich realizacji
zgodnie z wytycznymi Instytucji
Zarzgdzajgcej.

Przeprowadzanie wizyt
monitorujacych, kontroli projektéw
na podstawie dostepnej
dokumentacji oraz w miejscu ich

realizacji.

Prowadzenie kontroli oraz
weryfikacja sprawozdan z realizacji
projektéw w okresie trwatosci..
Monitoring nieprawidtowosci oraz
podejmowanie srodkoéw
naprawczych zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej.

Prowadzenie rejestru
nieprawidtowosci oraz rejestru
kontroli projektéw

Informowanie Instytucji

Zarzadzajacej o nieprawidtowosciach
zgodnie z Podrecznikiem Procedur
Wdrazania IP2 RPO WSL

Wprowadzanie danych do Lokalnego

Systemu Informatycznego oraz
Krajowego Systemu
Informatycznego.

Doprecyzowanie zapisu zgodnie z

wymogami organizacyjnymi.




8) Prowadzenie nadzoru

merytorycznego oraz
monitorowanie postepdéw
realizacji umow o}

dofinansowanie projektow.

9) Monitoring nieprawidtowosci
zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zarzadzajace;.

10) Prowadzenie rejestru
nieprawidtowosci.

11) Raportowanie o}
nieprawidtowosciach do

Instytucji Zarzadzajgcej.
12) Wprowadzanie danych do

Krajowego Systemu
Informatycznego.
Zatgcznik nr 1 - Schemat organizacyjny Dodano w schemacie organizacyjnym Doprecyzowanie zapisu zgodnie z
struktyra . komorke ds. systemowych i wymogami organizacyjnymi.
10 | organizacyjna programowych.

Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci

SPOrzadzit: ..o,

Weryfikowat: ..o




