PK-RS.2403.4.17.2019
PK-RS.KW-00159/19

Zapytanie ofertowe

I Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Wojewddztwo Slaskie
ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
w Katowicach, ul. Ligonia 46

1. Tryb udzielenia zamdwienia:
Zapytanie ofertowe na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pdzZn.zm.), zwang dalej ustawg Pzp.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
Kod CPV: 80.50.00.00-9

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja dwudniowego szkolenia dla pracownikéw
Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego w Katowicach pn. Zasady prowadzenia
projektow w zakresie wsparcia edukacji szkolnej, ze szczegdlnym uwzglednieniem
przepiséw prawa krajowego, w tym miedzy innymi prawa oswiatowego i ustawy o
systemie oswiaty oraz Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w
sprawie sSwiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych szkét i placéwek
artystycznych oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie
organizaciji oraz sposobu przeprowadzania konkurséw, turniejéw i olimpiad.

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia w zatgczniku nr 1.A do niniejszego zapytania
ofertowego.

Przedmiotowe zamodwienie czesciowo wspoétfinansowane przez Unie Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach dziatania 1.1.5 realizowanego w ramach
Poddziatania 11.1.5 Efektywny rozwdj dzieci i mlodziezy - program stypendialny Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, a takze ze $rodkow
budzetu wojewddztwa. Do pdzniejszej refundacji w ramach kosztow posrednich rozliczanych
ryczattem

w ramach projektu pt. ,Slaskie. Inwestujemy w talenty — IV edycja™, realizowanego w ramach
Poddziatania 11.1.5 Efektywny rozw0j dzieci i mtodziezy - program stypendialny Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Termin realizacji: 2-3 grudnia lub 5-6 grudnia 2019 r.

Wzér umowy stanowi zalgcznik nr 1.B do niniejszego zapytania ofertowego. We wzorze
okreslono m.in. sposéb zaptaty za zrealizowane zamowienie, obostrzenia zw. z niewtasciwym lub
nienalezytym wykonaniem umowy.
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Iv. Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 2.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i przestana, w formie skanu podpisanej
oferty, za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej.

Wszelkie koszty przygotowania i zlozenia oferty ponosi Wykonawca.

V. Warunki udziatu w zamowieniu:
Warunek wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia jego
dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie — wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub cigglych wykonuje nalezycie co najmniej 2 ustugi, z ktorych kazda polegata na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen i/lub warsztatbw dla co najmniej 15
uczestnikbw, w ramach ktorych to ustlug Wykonawca byt zobowigzany zapewnic
uczestnikom trenera, materiaty szkoleniowe, transport, zakwaterowanie i wyzywienie.

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotaczy€ wykaz ustug zgodnie

ze wzorem zawartym w zataczniku nr 3 wraz z dokumentami potwierdzajacymi,
ze ustugi te zostaly zrealizowane nalezycie, np. referencje, protokét odbioru itp.

Warunek dotyczacy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia:

Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
lub bedzie dysponowat wykwalifikowanym trenerem posiadajacym doswiadczenie
w przeprowadzeniu minimum 1 szkolenia obejmujgcego zakres z prawa
oswiatowego i ustawy o systemie osSwiaty.

Trener, o ktérym mowa w warunku musi by¢ ta sama osoba, ktéra bedzie prowadzita
szkolenie dla Zamawiajgcego. Wszystkie wykazane szkolenia i/lub warsztaty powinny by¢
zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotaczyé wykaz ustug zgodnie
ze wzorem zawartym w Zataczniku nr 4 wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze

ustugi te zostaty zrealizowane nalezycie, np. referencje, protokét odbioru itp.

Vi. Oferta i inne dokumenty:

1. Podstawowe:
Formularz oferty, stanowigcy zatacznik nr 2, z catoSciowag kwotg wynagrodzenia za
realizacje  zamoOwienia  (brutto=netto), kosztem jednostkowym (brutto=netto)
w przeliczeniu na jednego uczestnika szkolenia, imieniem i nazwiskiem trenera.
Nieprzedstawienie dokumentu, o ktérym mowa powyzej bedzie skutkowato dalszym
nierozpatrywaniem oferty.

2. Obowiazkowe:
a) Wykaz ustug dotyczacych wykonawcy stanowiacy zatacznik nr 3 wraz

z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie (potwierdzajacy
spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt V.1.)

b) Wykaz ustug dotyczacych trenera stanowigcy zatacznik nr 4 wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie (potwierdzajgcy spetnienie warunku,
0 ktérym mowa w pkt V.2.)



VIl. Kryteria oceny ofert
cena brutto - 100%

Sposob dokonywania oceny wedtug kryterium: ,,cena”:
Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert/cena brutto badanej oferty x 100 = ilos¢
punktéw. Za kryterium: ,cena” mozna maksymalnie uzyska¢ 100 punktow.

Oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw, zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza. Laczna mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100.

viil. Opis sposobu obliczenia ceny:

Przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie
Z wymogami okreslonymi w zapytaniu i SOPZ.

Cena za realizacje zamoéwienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztéw wykonania
przedmiotu zamowienia.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére moga wptywaé na cene, ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ziozonej oferty, jezeli
bedzie ona wzbudzata watpliwos¢ (w szczegoélnosci w przypadku, gdy bedzie wzbudzato
watpliwos¢, czy Wykonawca ujat w oferowanej cenie wszystkie wymagane przez
Zamawiajgcego elementy przedmiotu zamowienia).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegoélnosci
w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie Zamawiajgcego lub nie przedstawi
wystarczajgcych i wyczerpujacych wyjasnien pozwalajacych uzna¢ zaproponowang cene za
rzetelng. Przez zwrot "wystarczajgce i wyczerpujace wyjasnienia" Zamawiajacy rozumie
odpowiednio umotywowane, konkretne i bardziej szczegOtowe, anizeli sama oferta,
informacje, przekonujace, ze elementy cenotwdércze podane w ofercie Wykonawcy sa realne
i wiarygodne oraz, ze umozliwiajg prawidtowe wykonanie przedmiotu zaméwienia wraz z
przedstawieniem dowodow i obliczen na potwierdzenie podnoszonych okolicznosci.

W formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 2, nalezy podaé: koszt jednostkowy na
jednego uczestnika szkolenia (brutto=netto) — kolumna A; nastepnie w kolumnie C wpisac
catkowitg kwote realizacji zamdéwienia (brutto=netto) stanowigcg iloczyn oraz imie i nazwisko
trenera.

UWAGA!! Szkolenie finansowane jest ze srodkow publicznych, wiec cena brutto=netto
(zwolnienie z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 ze zm.)

IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Oferty nalezy przesyta¢ w wersji elektronicznej do dnia 25.11.2019 r. do godz. 10.00, na
adres e-mail: magdalena.gut@slaskie.pl

X. Warunki wyboru Wykonawcy

Zamawiajacy nie dopuszcza do sktadania ofert czesciowych.

W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ cen wyzszych niz te, ktore
zostaly zaoferowane w ztozonej ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentow i/lub wyjasnien
tresci ztozonej oferty, tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.
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10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, nie uzupetnit i/lub

nie ztozyt wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3 lub uchyla sie od zawarcia umowy

Zamawiajgcy moze wezwac do uzupetnienia dokumentéw i/lub wyjasnien Wykonawce, ktory

ztozyt oferte najwyzej oceniona sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegodlnosci

w przypadku, gdy nie bedzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego o ktérym mowa w

ust. 3.

Niespetnienie warunkéw bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunkéw realizacji

zamowienia w celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

W przypadku ziozenia oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

(zaoferowany przedmiot jest sprzeczny z opisem przedmiotu zamdwienia) Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slgskiego zawiera umowy na podstawie wiasnych

wzorow umoéw stosowanych w Urzedzie.

Zamawiajgcy nie moze by¢ powigzany kapitalowo ani osobowo z wykonawcami, ktorzy

ztozyli oferty. Oferta wykonawcy, ktéry jest powigzany kapitalowo Iub osobowo

Z Zamawiajgcym zostanie odrzucana i nie bedzie podlegaé¢ dalszemu rozpatrywaniu.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez

nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych. Niniejsze

zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zaméwienia w rozumieniu

przepisbw Prawa zamowien publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania Urzedu do

przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Urzad zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez

wyboru ktérejkolwiek ze zlozonych ofert i uniewaznienia postepowania (w szczegoélnosci w

przypadku zaméwien finansowanych ze srodkéw UE gdy w odpowiedzi na zapytanie

ofertowe prowadzone w trybie rozeznania rynku ztozono tylko 1 wazng oferte).

Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamoéwien publicznych procedura

odwotawcza od decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

. W przypadku, gdy Wykonawca pragnie zastrzec, przed dostepem dla innych uczestnikéw

postepowania, informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U.

z 2018 r. Nr 419), zastrzezong czes¢ oferty Wykonawca powinien oznaczy¢ w sposoéb nie

budzacy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca w ofercie winien ponadto wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa, tj. spetniajg tgcznie trzy warunki:

- maja charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiadajg
wartos¢ gospodarcza,

- nie zostaty ujawnione do wiadomo$ci publicznej,

- przedsiebiorca podjat wobec nich niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

W przypadku nie wykazania, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy dokona odtajnienia

zastrzezonych informaciji. Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi

informacje publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku

zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy

jego oferta zostanie odrzucona.

XI. Osoby do kontaktu:
Magdalena Gut-Katamaga
Wydziat Ptac i Kadr
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego

tel. 032 20 78 581, e-mail: magdalena.gut@slaskie.pl

Xll. Inne
1. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert zlozonych po uptywie terminu na sktadanie
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ofert.

2. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Informacja o wyborze oferty lub rezygnacji z realizacji zamodwienia zostanie przekazana
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronach, na ktorych ukazalo sie
zapytanie (jes$li dotyczy).

4. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
poczty elektroniczne;.

XIll. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby,
ktérej dane dotycza.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogblnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 ( zwanym dalej ,RODO” ) informujemy, iz:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewé6dztwa Slaskiego,
z siedzibg przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona
internetowa: bip.slaskie.pl;

Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: daneosobowe@slaskie.pl;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) oceny ztozonych zapytan ofertowych i wyboru najkorzystniejszego,
b) udzielenie zaméwienial/zlecenia i/llub zawarcia umowy,

c) realizacja i rozliczenie zaméwienia,

d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest obowiazek prawny administratora
art. 6 ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze
cele wynikajg z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy.

Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takga informacja lub publikowane w BIP Urzedu;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres: wynikajgcy z przepiséw prawa
dot. archiwizacji oraz innych przepiséw w szczegélnosci w przypadku dofinansowania
zaméwienia ze Srodkéw UE.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenie zamoéwienialzlecenia illub zawarcia
umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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