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Zmodyfikowany Załącznik nr 2 do Ogłoszenia – Umowa – wzór. — kopia 

Umowa - wzór 
 

 

  

zawarta w dniu 
 

 

  

pomiędzy 
 

Województwem Śląskim, zwanym w dalszej części „Zamawiającym” 

  

reprezentowanym przez  
 
 
 

1. …………………. 
2. ………………… 
 

  

z siedzibą 
 

………………………………………….. 

  

a 
 

…………………………………………..  

  

na podstawie 
 

dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy, 
w wyniku postępowania o numerze sprawy …………………….. 
przeprowadzonego zgodnie z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r. 
poz. 1843), zwanej dalej ustawą Pzp oraz postanowieniami 
Regulaminu udzielania zamówień publicznych na usługi społeczne 
i inne szczególne usługi, których wartość szacunkowa jest równa lub 
przekracza kwotę, o której mowa w art. 4 pkt. 8 i nie przekracza 
kwoty, o której mowa w art. 138g ustawy Pzp  

  
dotycząca 
 

sukcesywnego świadczenia usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym na rzecz Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Śląskiego  

  
osoby nadzorujące realizację 

umowy ze strony Województwa 

1. imię i nazwisko  - Dyrektor Wydziału………………………………….. 

2. imię i nazwisko  - Zastępca Dyrektora Wydziału………..…………… 

  
 

 
§ 1 

 
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 

i zagranicznym na rzecz Urzędu Marszałkowskiego Województwa Śląskiego w zakresie: 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i paczek pocztowych oraz ich 
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ewentualnych zwrotów po wyczerpaniu możliwości doręczenia i zwrotu potwierdzeń odbioru, 
zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. 2018 poz. 2188 z późn.zm.) oraz 
Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 
warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r. 
poz. 545 ze póź. zm.). Przedmiot umowy obejmuje również usługę odbioru przesyłek 
Zamawiającego i dostarczenia do punktu operatora pocztowego celem nadania  oraz przekazy 
pocztowe. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy zawiera załącznik do niniejszej umowy SZCZEGÓŁOWY 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA oraz szczegółowe wytyczne względem przedmiotu 
zamówienia oraz Wykonawcy, który wraz z ofertą Wykonawcy, stanowi integralną część umowy. 

3. W załączniku nr 1 do Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia wyszczególnione zostały 
przesyłki pocztowe i dodatkowe, które będą świadczone przez Wykonawcę w ramach zawartej 
umowy. Liczba przesyłek pocztowych oraz dodatkowych usług może zmieniać się w zależności od 
potrzeb Zamawiającego. Zamawiający nie jest zobowiązany do nadawania wszystkich rodzajów 
przesyłek  
i skorzystania ze wszystkich rodzajów usług, wskazanych  w załączniku nr 1 do  Szczegółowego 
Opisu Przedmiotu Zamówienia, jednak zobowiązany jest wykorzystać co najmniej 60% 
maksymalnej wartości brutto umowy, o której mowa w § 3 ust. 1 umowy. Wykonawcy nie 
przysługują roszczenia z tytułu powyższych zmian w trakcie realizacji umowy. Za zgodą 
Wykonawcy Zamawiający może nie zrealizować więcej niż 40% wartości brutto przedmiotu 
umowy. 
 

§ 2 
 
1. Umowa realizowana będzie przez okres 22 miesięcy lub do wyczerpania kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia Wykonawcy określonego w umowie, w zależności od tego, które ze zdarzeń 
nastąpi wcześniej. Rozpoczęcie realizacji przedmiotu umowy nastąpi po zakończeniu umowy na 
sukcesywne świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Śląskiego z obecnym operatorem. Zamawiający o terminie 
rozpoczęcia realizacji umowy powiadomi Wykonawcę z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem.  

2. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, Strony zobowiązują się do dokonania 
w terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby 
nadanych/zwróconych przesyłek, oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu 
kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych faktur 
korygujących VAT. 
 

§ 3 
 
1. Wartość przedmiotu umowy strony określają do kwoty brutto: …………………… zł (słownie: 

……………………), w tym podatek VAT wg obowiązującej stawki, zgodnie z cenami 
jednostkowymi brutto określonymi w załączniku nr … do umowy. Ceny jednostkowe brutto nie 
ulegną zmianie w okresie obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem § 8 ust 2. 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania 
umowy.  

3. Na potrzeby wzajemnych rozliczeń, Strony zgodnie przyjmują okres rozliczeniowy, którym będzie 
jeden miesiąc kalendarzowy. 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane będzie według faktycznie zrealizowanej liczby usług. 
5. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do miesięcznej faktury raport wykonanych usług 

po zakończeniu okresu rozliczeniowego, na podstawie dokumentów nadawczo-odbiorczych, 
zawierający w szczególności rodzaj przesyłki lub usługi oraz cenę jednostkową za przesyłki 
nadane i zwrócone w okresie rozliczeniowym, a zgodne z cenami brutto wynikającymi 
z  załącznika nr 1 do umowy. Raport zostanie wysłany do Zamawiającego również drogą mailową 
na wskazany przez Zamawiającego adres. Przekazana Zamawiającemu faktura będzie zgodna 
z załączonym raportem. 

6. Wartość wszystkich usług świadczonych przez Wykonawcę wlicza się do wysokości 
maksymalnego wynagrodzenia za realizację przedmiotu umowy określonego w ust. 1, przez co 
Strony ustalają,  
że suma cen brutto wszystkich usług pocztowych świadczonych przez Wykonawcę na rzecz 
Zamawiającego na podstawie załącznika nr … do umowy w całym okresie obowiązywania umowy 
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nie może przekroczyć kwoty określonej w ust. 1. 
7. Maksymalne wynagrodzenie brutto podane w ust. 1 może ulec zmianie tylko w sytuacjach 

określonych w § 8 ust. 2 umowy. 
8. Zapłata będzie dokonywana przez Zamawiającego z dołu na podstawie wystawionych faktur VAT  

na: Województwo Śląskie Urząd Marszałkowski Województwa Śląskiego, 40-037 Katowice, ul. 
Ligonia 46, NIP 954-277-00-64., przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 
fakturze w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury VAT wraz z raportem, o 
którym mowa w ust. 5, pod warunkiem, że doręczenie faktury i raportu do siedziby Zamawiającego 
nastąpi w ciągu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin płatności 
faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych licząc od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury VAT 
wraz z raportem. 

9. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne w złotych polskich. 
10.  W przypadku e-faktury przesłanej za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania przy 

pomocy poniższych danych: 
 

Rodzaj adresu PEF / Typ numeru PEPPOL: NIP,  
Numer adresu PEF / Numer PEPPOL: 9542260713 
 

Wykonawca jest zobligowany wpisać numer umowy na e-fakturze. 
11. Strony zgodnie przyjmują, że za datę doręczenia faktury VAT uznaje się dzień, w którym 

Zamawiający mógł zapoznać się z treścią faktury VAT. 
12. Faktura VAT będzie wystawiana za pełen okres rozliczeniowy i będzie obejmowała należność  

z tytułu dokonanej sprzedaży w tym okresie. Ustala się miesięczny okres rozliczeniowy dla 
transakcji bezgotówkowych: od pierwszego do ostatniego dnia miesiąca. Za datę sprzedaży 
uznaje się ostatni dzień danego okresu rozliczeniowego. 

13. Płatność będzie realizowana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa 
w art. 108a-108d ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r., 
poz. 2174 z późn. zm.). Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

14. Płatność na podstawie wystawionej faktury może być pomniejszona o kwoty należnych 
Wykonawcy kar umownych określonych w §  4 umowy, po uprzednim przeprowadzeniu 
postępowania potwierdzającego zasadność i wysokość naliczonej kary umownej. 

15. Odpowiedzialność za kontrolę wykorzystania kwoty określonej w ust. 1 przez cały okres 
obowiązywania umowy leży po stronie Zamawiającego.  

16. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tytułu niewykorzystania przez Zamawiającego  
w całości kwoty, o której mowa w ust. 1, z zastrzeżeniem postanowień § 1 ust.3.  

17. Zarówno Wykonawca jak i Zamawiający nie może dokonać przeniesienia wierzytelności 
wynikających z niniejszej umowy na osoby trzecie.  

18.  Za dzień dokonania zapłaty strony przyjmują dzień wpływu środków na rachunek bankowy 
Wykonawcy.  

19.  Zamawiający zapłaci za opóźnienie w zapłacie wynagrodzenia odsetki ustawowe za opóźnienie  
w transakcjach handlowych, liczone od dnia następującego po dniu, w którym zapłata miała być 
dokonana, w wysokości określonej przez właściwe przepisy prawa. 

 
 

§ 4 
 
1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w przypadku, gdy Zamawiający odstąpi od 

wykonywania umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, w szczególności 
wymienione w § 5 ust. 2 pkt 1, 3 i 4 umowy, lub gdy Wykonawca odstąpi od wykonywania umowy 
z przyczyn leżących po jego stronie, w wysokości  2% wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1.   

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania usług pocztowych, Zamawiającemu 
przysługuje prawo do odszkodowania ustalonego na zasadach i w wysokości określonej  
w rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.  

3. W przypadku niewykonania usługi pocztowej Wykonawca niezależnie od należnej kary umownej 
zobowiązany jest do zwrotu w całości opłaty pobranej za wykonanie usługi pocztowej. 

4. W przypadku nie zgłoszenia się Wykonawcy po odbiór przesyłek do stanowisk pracy w 
Katowicach, Bielsku-Białej lub Częstochowie, wskazanych w pkt 6 Szczegółowego Opisu 
Przedmiotu Zamówienia , w wyznaczonym dniu lub czasie, Zamawiający ma prawo żądać od 
Wykonawcy kary umownej w wysokości 200% opłaty za jeden odbiór  , niezależnie od kar 
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umownych z innych tytułów. 
5. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy 

będące bezpośrednim następstwem okoliczności, które stanowią skutek działania siły wyższej. 
6. Siła wyższa to zdarzenie zewnętrzne, którego strony nie mogły przewidzieć i któremu nie mogły 

zapobiec, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub części, na stałe lub na pewien czas, 
którego strona nie mogła przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności i które nie 
wynikło wskutek błędów lub zaniedbań strony dotkniętej jej działaniem. 

7. Strony zobowiązują się wzajemnie do niezwłocznego informowania się, w najwcześniejszym 
możliwym terminie, o zaistnieniu okoliczności stanowiącej siłę wyższą, o czasie jej trwania 
i przewidywanych skutkach dla umowy oraz ustaniu powyższych okoliczności. Na stronie 
powołującej się na działanie siły wyższej ciąży obowiązek udokumentowania zaistnienia takiej 
okoliczności. 

8.  W przypadku gdy czynność w zakresie realizacji przedmiotu umowy, o której mowa  
w § 6 ust.5 nie jest wykonywana przez osobę zatrudnioną na podstawie umowy o pracę lub nie 
przedłożono Zamawiającemu dokumentów wskazanych w § 6 ust. 7  i § 6 ust. 8 Wykonawca 
zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% maksymalnej kwoty wynagrodzenia 
określonej w § 3 ust. 1 

9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia,  
o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy, po uprzednim przeprowadzeniu postępowania 
potwierdzającego zasadność i wysokość naliczonych kar umownych  

10. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 
przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 
 

§ 5 
 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży  
w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać 
jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy.  

2. Zamawiający może wypowiedzieć umowę z zastosowaniem 14-dniowego okresu wypowiedzenia 
lub rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,  
po uprzednim zastosowaniu postępowania potwierdzającego z Wykonawcą zasadność 
wypowiedzenia umowy, jeżeli zajdzie jedna z niżej wymienionych okoliczności: 
1) w przypadku dwukrotnego zawinionego niezachowania przez Wykonawcę tajemnicy  

    pocztowej, o której mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. 2018 poz. 
    2188 z późn.zm.); 

2) gdy Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej; 
3) gdy Wykonawca w sposób rażący narusza postanowienia niniejszej umowy, przy czym 

za rażące naruszenie postanowień umowy zostanie uznane: 
a) dwukrotne stwierdzenie przez Zamawiającego sytuacji nieodebrania z któregokolwiek 

punktu wskazanego w pkt 6   Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia , przez 
Wykonawcę korespondencji do wysłania. W takim wypadku Zamawiający uprawniony 
jest do zlecenia świadczenia usług objętych umową na koszt i ryzyko Wykonawcy; 

b) stwierdzenie przez Zamawiającego, iż w wyniku nienależytego wykonania umowy, nie 
dotrzymania warunków, o których mowa w  Szczegółowym Opisie Przedmiotu 
Zamówienia, Zamawiający poniósł szkody, w tym również szkody finansowe i 
wizerunkowe; 

c) naruszenie § 8 umowy skutkujące poniesieniem przez Zamawiającego szkody. 
4) Niewywiązywanie się, pomimo wcześniejszego pisemnego wezwania do usunięcia naruszeń, 

z ogólnych warunków świadczenia usług pocztowych, gwarantowanej jakości usług 
pocztowych, w tym terminów ich realizacji, naruszania uprawnień nadawcy lub adresata  
w przypadku utraty, ubytku zawartości lub uszkodzenia przesyłki pocztowej oraz 
niewykonania usługi pocztowej z zachowaniem gwarantowanej jakości. 

3. Zamawiający może ponadto rozwiązać umowę, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących 
okoliczności:  
1) zmiana umowy została dokonana z naruszeniem art. 144 ust. 1–1b, 1d i 1e ustawy Prawo 

zamówień publicznych,  
2) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegał wykluczeniu z postępowania na podstawie  
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art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych;  
3) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury przewidzianej w 

art. 258 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że państwo polskie uchybiło 
zobowiązaniom, które ciążą na nim na mocy Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE i dyrektywy 
2014/25/UE, z uwagi na to, że zamawiający udzielił zamówienia z naruszeniem przepisów 
prawa Unii Europejskiej.  

W ww. przypadkach Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 
wykonania części umowy. 

4. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron w trybie natychmiastowym, z obowiązkiem 
dokonania płatności za czynności będące w toku wynikające z wykonania umowy, w przypadku 
zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów podatkowych i przepisów prawnych 
regulujących działalność pocztową, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację 
umowy. 

5. Wypowiedzenie umowy lub jej rozwiązanie wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 6 
 

1. Osobą odpowiedzialną za koordynację realizacji umowy po stronie Zamawiającego jest:  
………………………………………………………………….. 

2. Osobą odpowiedzialną za koordynację realizacji umowy po stronie Wykonawcy jest: 
…………………………………………………………………. 

3. Osoba wskazana w ust. 2 spełnia wymagania oraz realizuje zadania, o których mowa w pkt. 
33  Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia .  

4. Zmiana osób odpowiedzialnych za koordynację umowy wymaga poinformowania 
Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od daty dokonania zmiany, w trybie zawiadomienia 
pisemnego i nie wymaga formy aneksu, czyli nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu  
§  8. Zapisy ust. 3 stosuje się odpowiednio. 

5. Zamawiający wymaga aby czynności w zakresie realizacji przedmiotu umowy obejmujące 
pełnienie funkcji opiekuna były wykonywane przez osobę/y zatrudnioną/e na podstawie 
umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tj.  
Dz.U.  
z 2019 poz. 1040 z późn. zm.), w okresie realizacji przedmiotu umowy. W przypadku osób 
prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą lub wspólników spółek osobowych 
oraz kapitałowych niezatrudniających pracowników, Zamawiający zastrzega a Wykonawca 
potwierdza, że ww. czynności w zakresie realizacji przedmiotu umowy wykonują osobiście 
osoby prowadzące działalność gospodarczą lub wspólnicy spółek osobowych oraz 
kapitałowych. 

6. W terminie 3 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca złoży pisemne oświadczenie 
wskazując  osobę/y wykonującą/e czynności określone w ust.5 zatrudnioną/e na podstawie 
umowy o pracę. 

7. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 6, powinno zawierać w szczególności: datę złożenia 
oświadczenia, wskazanie, że czynności określone w ust. 5 wykonuje osoba zatrudniona  
na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób oraz rodzaju umowy o 
pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 
Wykonawcy lub podwykonawcy. 

8. W trakcie realizacji przedmiotu umowy na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym  
w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody  
w celu  potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w ust. 5 czynności w trakcie 
realizacji przedmiotu umowy: 
a) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. 
Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 
składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że czynności  
określone w ust. 5 wykonują osoby  zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze 
wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i 
wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 
wykonawcy lub podwykonawcy; 

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
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podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 
zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy 
(wraz  z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia 
umowy/umów powinna zostać pozbawiona danych osobowych pracowników  
(tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika 
nie podlega ochronie. Informacje, takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę  
i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

9. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę 
lub podwykonawców, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez 
Państwową Inspekcję Pracy.  

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w miejscu wykonywania 
przedmiotowej Umowy w celu zweryfikowania, czy osoby  określone w ust. 5,  wykonujące 
czynności przy realizacji Umowy są zatrudnione na podstawie umowy o pracę. 

 
§ 7 

 
1. Strony zobowiązują się wzajemnie do: 

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji (technicznych, technologicznych, 
organizacyjnych lub innych) uzyskanych w trakcie realizacji umowy, niezależnie od formy 
przekazania tych informacji i ich źródła i które są informacjami poufnymi dla każdej ze Stron; 

2) wykorzystania informacji, o których mowa w pkt. 1) jedynie w celach określonych w umowie; 
3) podejmowania wszelkich niezbędnych kroków zapewniających, że żadna z osób 

uzyskujących informacje, o których mowa w pkt 1) nie ujawni tych informacji ani ich źródła 
zarówno w całości jak i w części osobom trzecim bez uzyskania uprzedniego pisemnego 
upoważnienia od strony, od której informacja pochodzi; 

4) ujawniania informacji jedynie tym pracownikom stron, którym ujawnienie takie będzie 
uzasadnione i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp 
w związku z realizacją zadań służbowych związanych ze współpracą stron. 

2. Strony zobowiązane są dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania postanowień ust.1 
przez swoich pracowników oraz osoby działające na ich zlecenie lub w ich interesie, bez względu 
na podstawę prawną związku z tymi osobami. 

3. Zastrzega się, że postanowienia ust. 1 nie mają zastosowania: 
1)   do informacji ogólnie dostępnych oraz informacji, które stały się ogólnie dostępne nie 

za sprawą strony; 
2)   w przypadku, gdy odbiorcą informacji jest organ uprawniony do ich uzyskania zgodnie 

z obowiązującymi przepisami; 
3)   w przypadku informacji, które udostępnia się na podstawie ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych i ustawy o  dostępie do informacji publicznej. 
4. Obowiązek zachowania tajemnicy będzie zachowany przez czas nieoznaczony. 
5. Wykonawca jest zobowiązany do ustalenia z Zamawiającym sposobu przekazywania przedmiotu 

umowy/przesyłek pocztowych zawierających informacje mogące mieć wpływ na bezpieczeństwo 
informacji u Zamawiającego. 

6. W związku ze zleceniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu świadczenia usług 
pocztowych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. 
U. 2018 poz. 2188 z późn.zm.), z którego wynika konieczność przetwarzania danych osobowych, 
Wykonawca jako Administrator danych osobowych oświadcza, iż stosuje przepisy rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1  oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2) i 
zobowiązuje się do zachowania najwyższej staranności - w tym do postępowania zgodnego z 
przepisami ww. rozporządzenia oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, 
które chronią prawa osób, których dane dotyczą - w celu właściwego zapewnienia 
bezpieczeństwa wszystkich danych, o których mowa powyżej.  

7. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 
niezgodnie z Umową, a w szczególności za udostępnienie osobom nieupoważnionym.  

 
 

§ 8 
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1. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty,  
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem ust. 2 i 3. Zmiana umowy 
dokonana z naruszeniem niniejszego przepisu podlega unieważnieniu. 

2. Zamawiający dopuszcza zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy poprzez: 
1) zmianę maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 3 ust.1 umowy,  

w przypadku: 
a. wystąpienia ustawowej zmiany stawki podatku VAT, poprzez dostosowanie stawki podatku 

VAT do obowiązujących przepisów prawa; 
b. zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie ustawy  

z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz.U.2018 poz. 

2177); 
c. zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 
d. zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę 

w Załączniku nr … do formularza ofertowego (stanowiącego załącznik do niniejszej umowy)  
w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez ustawę Prawo 
pocztowe (tekst jednolity Dz. U. 2018 poz. 2188 z późn.zm.); jeżeli w trakcie obowiązywania 
umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczególnych usług, Zamawiający po 
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, 
zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej na 
dzień wystawienia faktury VAT.   

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 

2) zmniejszenie maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 3 ust. 1 umowy  
w związku z propozycją Wykonawcy zmniejszenia cen jednostkowych brutto na realizację 
usług; 

3) zmianę lokalizacji siedziby Zamawiającego, o których mowa w pkt 6 załącznika nr 2 do umowy 
lub dane o których mowa w § 3 ust. 8; 

4) zmianę ustawy Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz. U. 2018 poz. 2188 z późn.zm.) i innych 
aktów prawych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy – w takim 
przypadku będą miały zastosowanie nowe przepisy prawa; 

5) zmiany o których mowa w art. 144 ust. 1 pkt 2) do 6) ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Strony ustalają następujące zasady wprowadzenia zmian, o których mowa w ust. 2 pkt 1): 
1) wynagrodzenie o którym mowa w § 3 ust. 1 może zostać podwyższone lub obniżone na 

pisemny wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy, zawierający w szczególności wyliczenie 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy w związku ze zmianą oraz wykazanie (wraz  
z załączeniem dowodów) wpływu zmiany na koszty wykonania przedmiotu umowy przez 
Wykonawcę; 

2) kwota, o jaką może zostać zmienione wynagrodzenie, nie może być wyższa niż to wynika  
ze zmiany przepisów prawa, w szczególności: 
a. w przypadku zmiany o której mowa w ust. 2 pkt 1) lit. a, określona w § 3 ust. 1 maksymalna 

wartość brutto może ulec zmianie o wartość podwyższenia/obniżenia podatku od towarów  
i usług obliczonego przy zastosowaniu zmienionej stawki, 

b. w przypadku zmiany o której mowa w ust. 2 pkt 1) lit. b i c, maksymalne wynagrodzenie 
określone w § 3 ust. 1 może ulec zmianie o wartość podwyższenia/obniżenia obciążeń 
publicznoprawnych wynikających ze zmiany przepisów prawa, dotyczących wynagrodzeń 
osób biorących bezpośredni udział w realizacji przedmiotu umowy;       

4. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiana 
umowy skutkuje zmianą wynagrodzenia jedynie w zakresie płatności realizowanych po dacie 
zawarcia aneksu do umowy. 

 
§ 9 (jeśli dotyczy) 

 
1. Wykonawca informuje, że powierzy Podwykonawcom części zamówienia wskazane w złożonej 

ofercie. 

2. Przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca poda, o ile są już znane, nazwy albo 
imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi. Wykonawca 
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zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, w trakcie realizacji zamówienia,  
a także przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie 
zamierza powierzyć realizację usług.  

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 
powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu,  
że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 
postępowania o udzielenie zamówienia.  

4. Jeżeli powierzenie podwykonawcy wykonania części zamówienia następuje w trakcie jego 
realizacji, Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawi oświadczenie, o którym mowa w pkt 
…. ogłoszenia, lub oświadczenia lub dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia wobec 
tego podwykonawcy.  

5. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 
Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia 
wykonania części zamówienia podwykonawcy.  

6. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

7. Zmiana podwykonawcy nie stanowi zmiany treści umowy. 

8. W przypadku naruszenia postanowień ust. 2-5, Zamawiający może rozwiązać umowę i żądać  
od Wykonawcy zapłaty kary umownej,  o której mowa w § 4 ust. 1. 

 
§ 10 

 
1. Niniejsza umowa oraz ogłoszenie o zamówieniu są dokumentami podstawowymi i ich 

postanowienie mają pierwszeństwo przed innymi dokumentami.  
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

Cywilnego, ustawy Prawo zamówień publicznych, przepisy prawa krajowego i międzynarodowego 
regulujące przedmiot umowy wraz z przepisami wykonawczymi oraz zapisy regulaminu 
świadczenia usług pocztowych Wykonawcy, o ile zapisy te nie pozostają w sprzeczności z 
postanowieniami niniejszej umowy i obowiązującymi przepisami prawa.  

3. Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy Strony poddają pod 
rozstrzygnięcie sądów polskich właściwych dla siedziby Zamawiającego. 

 
§ 11 

 
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: po jednym dla 
Zamawiającego  Wykonawcy.  
 
 
 
 
               Zamawiający                    Wykonawca 
 


