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1. INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy dokument, zgodnie z § 4 Porozumienia w sprawie zasad realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013, zawiera wytyczne dla
opracowania procedur dokonywania czynnosci w ramach powierzonych IP2 RPO WSL zadan.
W wytycznych okreslono najwazniejsze obowiazki IP2 RPO WSL dotyczace wdrazania RPO
WSL, podstawowe zasady oraz terminy zwigzane z realizacja powierzonych IP2 RPO WSL

zadan, a takze zasady nadzoru IZ RPO WSL nad dziatalnoscig IP2 RPO WSL.

1.1 Wykaz uzywanych skrotow
BGK Bank Gospodarstwa Krajowego
EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
IK NSRO Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

IP2 RPO WSL | Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata 2007-2013

IPOC Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

IZ RPO WSL | Instytucja Zarzadzajaca w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013

KE Komisja Europejska
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KOP Komisja Oceny Projektow

KSI Krajowy System Informatyczny SIMIK 07-13

LSI Lokalny System Informatyczny

MRR Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

NSRO Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013

OSZIK Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013

Podrecznik Podrecznik procedur wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego

procedur Wojewoédztwa Slaskiego na lata 2007-2013

wdrazania

RPO WSL

Porozumienie | Porozumienie nr 115/RR/2007 z dnia 31 pazdziernika 2007 roku pomiedzy
Zarzadem Wojewddztwa Slaskiego a Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci
w sprawie zasad realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 z p6zn. zm.

RPD Roczny Plan Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej

RPDIP Roczny Plan Dzialan Informacyjno-Promocyjnych

RPO WSL Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013

UMWS Urzad Marszatkowski Wojewd6dztwa Slaskiego

URPO WSL Szczegbdlowy opis priorytetdow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 (Uszczegélowienie RPO WSL)

ufp Ustawa z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

uzppr Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

WRR Wydzial Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slaskiego

1.2 Podstawy prawne

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do stosowania ponizszych aktow prawnych:

Requlacje wspélnotowe

- Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca

2006 r.

w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i uchylajace

Rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210, 31.07.2006 r., s.1);
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Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 - zwane dalej rozporzadzeniem ogélnym (Dz. Urz. UE L 210

z 31.07.2006 1., s. 25);

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegOtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UE L 371 2 27.12.2006 1., s. 1, sprostowane-Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007 r., s.3);
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania
art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy panstwa dla matych

i Srednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 10 z 13.01.2001 r., s. 33; Dz. Urz. Polskie wydanie
specjalne rozdz. 8, t. 2, s. 141), w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Komisji (WE) nr
364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. zmieniajacym rozporzadzenie (WE) nr 70/2001
i rozszerzajace jego zakres w celu wilaczenia pomocy dla badan i rozwoju (Dz. Urz. UE
L 63 z28.02.2004 r., s. 22; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 8, t.3, s. 64);
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1628/2006 z dnia 24 pazdziernika 2006 r. w_sprawie

stosowania art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniu do regionalnej pomocy inwestycyijnej (Dz. Urz.
UE L 302z 01.11.2006 1., s.29).

Regulacje krajowe

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 wspierajace wzrost gospodarczy
i zatrudnienie (Narodowa Strategia Spojnosci);

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz.
U. z 2009 r. nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. — Przepisy wprowadzajqce ustawe o finansach publicznych
(Dz. U. nr 157, poz. 1240)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16, poz. 93

z pozn. zm.);
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Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz.
1590 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r.
nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2007 r. nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2004 r.
nr 173, poz. 1807 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. nr 76, poz. 694
z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
z 2002 r. nr 171, poz. 1396 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia mapy
pomocy regionalnej (Dz. U. z 2006 r. nr 190, poz. 1402);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006
r. w sprawie szczegétowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U.
z 2006 r. nr 206, poz. 1518);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 maja 2007 r. w sprawie ekspertow
powoltywanych w celu rzetelnej i bezstronnej oceny projektow realizowanych
w ramach programow operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. nr 93, poz. 626);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 maja 2007 r. w sprawie wykazu
podmiotow wylaczonych z mozliwosci otrzymania dofinansowania w ramach programow
operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. nr 99, poz. 671);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organow samorzadu wojewodzkiego (Dz. U. nr 160, poz. 1073 z péZzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r w sprawie ptatnoSci w ramach
programo6w finansowanych z udziatem Srodkow europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz.U. z 23 grudnia 2009 r. nr 220, poz. 1726),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw itrybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skladania
wnioskow o platnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich

(Dz. U. z 29 grudnia 2009 r. nr 223, poz. 1786),
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Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkéw, sposobu, trybu,
kryteriow i terminéw dokonywania oceny na inwestycje, ktorych wartos¢ przekracza 300 min
zk (art. 135 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych);

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 r. w sprawie
udzielania pomocy na ustugi doradcze dla mikroprzedsiebiorcow oraz matych i srednich
przedsiebiorstw w ramach regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. 2007 nr 193 poz.
1398 z p6zn. zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw
operacyjnych (Dz. U. 2007 nr 193 poz. 1399 z pézn. zm.);

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 pazdziernika 2007 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U.

2007 nr 185 poz. 1317).

Wytyczne

Zgodnie z zapisami Kontraktu wojewddzkiego dla Wojewddztwa Slaskiego wdrazanie RPO

WSL opiera sie o zasady okreslone w nastepujacych wytycznych:

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego nr 4 w zakresie sprawozdawczosci;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego nr 6 w zakresie ewaluacji programow
operacyjnych na lata 2007-2013;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow gromadzenia

i przekazywania danych w formie elektronicznej;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach
obowigzkow Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidtlowo$ci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
w okresie programowania 2007-2013;

Krajowe wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczace kwalifikowania wydatkow
w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-
2013;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie programowania Dziatan dotyczacych

mieszkalnictwa.
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PODSTAWY FUNKCJONOWANIA IP2 RPO WSL

2.1 Porozumienie

Na mocy Porozumienia funkcje IP2 RPO WSL pehi Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
z siedzibg w Chorzowie. Podstawq dziatalnoéci Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci jest

statut.

Porozumienie ma charakter ramowo-organizacyjny: okre$la podstawowe obowiazki oraz
zakres odpowiedzialnosci IP2 RPO WSL, a takze reguluje relacje miedzy IZ RPO WSL
a IP2 RPO WSL.

Na mocy Porozumienia IP2 RPO WSL zostalo powierzone wdrazanie nastepujacego
Dziatania/Poddziatan RPO WSL.:

Dzialanie 1.2 — Mikroprzedsiebiorstwa i MSP;

Poddziatanie 3.1.1 — Infrastruktura zaplecza turystycznego / przedsiebiorstwa;

Poddziatanie 3.2.1 — Infrastruktura okoloturystyczna / przedsiebiorstwa.

2.2 Wymagane elementy struktury organizacyjnej IP2 RPO WSL

IP2 RPO WSL zapewnia odpowiednig kadre oraz strukture organizacyjna umozliwiajacq

sprawna realizacje powierzonych jej zadan.

Strukture IP2 RPO WSL oraz zakres zadan poszczego6lnych komorek organizacyjnych IP2
RPO WSL okresla regulamin organizacyjny IP2 RPO WSL. Regulamin organizacyjny IP2
RPO WSL jest opiniowany, a nastepnie zatwierdzany przez IZ RPO WSL.

Struktura organizacyjna IP2 RPO WSL oraz zakres funkcji poszczeg6lnych komorek
organizacyjnych powinny zapewnia¢ rozdzielnos¢ funkcji oraz przejrzystos¢ systemu

zarzqdzania i kontroli.

W szczegdlnosci IP2 RPO WSL jest zobowigzana do utworzenia komoérek organizacyjnych
odpowiedzialnych za:

- przygotowanie i realizacje procedury konkursowej wyboru wnioskow do dofinansowania;
- przygotowanie i realizacje procedury zwigzanej z podpisywaniem umow

o dofinansowanie;
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- przygotowanie i realizacje procedury zwiazanej z weryfikacja wnioskéw beneficjenta
o platnosc;

- przygotowanie prognoz wydatkow;

- przygotowanie poswiadczenia i deklaracji wydatkow;

- monitorowanie postepow realizacji projektow, w tym prowadzenie kontroli projektow;
- przekazywanie dofinansowania beneficjentom,

- prowadzenie dokumentacji finansowej oraz przygotowanie danych analitycznych,

- prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej powierzonych zadan, tak, by
mozliwa byla identyfikacja projektéw oraz poszczegolnych operacji bankowych;
- monitoring nieprawidlowosci oraz raportowanie IZ RPO WSL o wykrytych
nieprawidtowosciach;

- odzyskiwanie srodkow nienaleznie wyptaconych beneficjentom;

- sporzadzanie i przekazywanie IZ RPO WSL informacji i sprawozdan z realizacji
powierzonych IP2 RPO WSL zadan;

- realizacje zadan informacyjno-promocyjnych;

- realizacje zadan z zakresu Pomocy Technicznej;

- realizacje zadan w zakresie audytu wewnetrznego IP2 RPO WSL (stanowisko Audytora

Wewnetrznego).

2.3 Nadzér nad dzialalnoscia IP2 RPO WSL

Nadzér merytoryczny nad dzialalnoscia P2 RPO WSL sprawuje Wydzial Rozwoju
Regionalnego UMWS, zgodnie z zapisami Opisu systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL

oraz Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL.

W celu umozliwienia IZ RPO WSL monitorowania stanu realizacji zadan powierzonych IP2
RPO WSL, IP2 RPO WSL jest zobowigzana do przekazywania 1IZ RPO WSL wszelkich
danych w terminie okreSlonym przez IZ RPO WSL.

24 Zasady komunikacji i przekazywania korespondencji
IP2 RPO WSL wyznacza pracownikow odpowiedzialnych za kontakty z WRR.

Wymiana korespondencji miedzy IP2 RPO WSL a IZ RPO WSL jest dokonywana za
posrednictwem kancelarii ogélnej UM WS lub Sekretariatu WRR.
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Za dzien dostarczenia korespondencji przyjmuje sie wpltyw pisma w formie papierowej do

IP2 RPO WSL lub za posrednictwem faksu.

2.5 Zasady opracowywania Kart Sprawy przedkladanych do akceptacji
Zarzadowi Wojewodztwa Slaskiego

WRR opiniuje i przedktada do akceptacji Zarzadowi Wojewdédztwa Slaskiego Karty Sprawy

wraz z zalgcznikami zwigzane z dziatalnoscig IP2 RPO WSL.
Karty Sprawy, o ktérych mowa w pkt. 1, opracowuje samodzielnie IP2 RPO WSL.

P2 RPO WSL przygotowujac Karty Sprawy kieruje sie zasadami sporzadzania
dokumentacji obowigzujacymi w IZ RPO WSL.

IP2 RPO WSL dostarcza zatwierdzong przez Dyrektora IP2 RPO WSL Karte Sprawy wraz
z zalacznikami do WRR na co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem
posiedzenia Zarzadu Wojewoddztwa Slaskiego. Karty Sprawy przedkladane
w okresie krétszym przekazywane beda Zarzadowi Wojewoddztwa Slaskiego

z zachowaniem ww. terminu.

Po akceptacji Karty Sprawy przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego, WRR przekazuje P2
RPO WSL kopie Karty Sprawy wraz z zalacznikami w terminie 5 dni roboczych.

2.6 Podrecznik procedur wdrazania

Wdrazanie RPO WSL podlega Scistym procedurom zwigzanym z okreSleniem struktur
organizacyjnych, zasad naboru wnioskéw, zarzadzania finansowego, monitoringu

i kontroli. W zwigzku z tym, IP2 RPO WSL zobowigzana jest, zgodnie z Porozumieniem, do
przygotowania podrecznika procedur zawierajagcego instrukcje dla wdrazania

Dzialania/Poddziatan powierzonych IP2 RPO WSL.

IP2 RPO WSL okresla pisemne procedury dotyczace wszystkich procesow zwiazanych
z wdrazaniem Dzialania/Poddziatan jej powierzonych, w szczegolnosci:

- naboru, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania;

- przygotowania i podpisywania umow z beneficjentami;

- weryfikacji i posSwiadczania wydatkow na rzecz beneficjentow (weryfikacji wnioskéw
o ptatnosc);

- monitorowania postepéw w realizacji projektow;
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- przeprowadzania kontroli projektéw;

- dokonywania ptatnosci na rzecz beneficjentéw;

- wykrywania, raportowania i usuwania nieprawidtowosci;

- sprawozdawczosci z realizacji powierzonych zadan:

- przygotowywania prognoz wydatkéw w ramach Dziatania i Poddziatan;
- przygotowywania poswiadczania i deklaracji wydatkow;

- realizacji zadan z zakresu Pomocy Technicznej;

- realizacji zadan informacyjno-promocyjnych;

- korzystania z LSI i KSI.
Procedury, o ktérych mowa w pkt. 2, powinny uwzgledniac¢ zapisy niniejszych wytycznych.
Minimalny zakres podrecznika zostat okreslony w zataczniku I do niniejszych wytycznych.

IP2 RPO WSL przygotowuje wzory dokumentow, m.in.: wniosku o dofinansowanie,
wniosku beneficjenta o ptatno$¢, wzoru sprawozdania z postepéw realizacji projektu, list
sprawdzajacych. Wzory wszystkich dokumentéw stosowanych przez IP2 RPO WSL sg

zalacznikami do podrecznika procedur.

Podrecznik procedur powinien jednoznacznie okresla¢ Sciezke audytu, pozwalajaca na
identyfikacje drogi podejmowania decyzji oraz odtworzenie przebiegu procesu na podstawie

dostepnej dokumentacji.

W podreczniku procedur P2 RPO WSL jest zobowigzana zamiesci¢ schematy
poszczegolnych procesow, jak rowniez opis poszczeg6lnych procedur. Schematy powinny

by¢ aktualizowane w przypadku zmiany procedur.

Opis poszczegolnych procedur powinien zawierac:

- okreslenie czynnosci/etapu procesu;

- identyfikacje stanowiska/funkcji pracownika zaangazowanego w realizacje danego
procesu;

- identyfikacje komorek organizacyjnych, w ktérych proces jest realizowany;

- sposéb realizacji procesu, m.in.: wytworzone dokumenty, wykorzystane systemy
informatyczne, mechanizmy kontroli;

- przewidywany czas realizacji procesu.

Podrecznik procedur IP2 RPO WSL wraz z zalacznikami podlega opiniowaniu,

a nastepnie akceptacji IZ RPO WSL. IZ RPO WSL moze zglasza¢ uwagi do tresci
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10.

Podrecznika procedur wdrazania oraz przedstawia¢ rekomendacje dotyczace zmiany jego

tresci.

IZ RPO WSL opiniuje Podrecznik procedur wdrazania w terminie 15 dni roboczych od dnia

wplywu do WRR. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony.

2.7 Zarzadzanie ryzykiem

P2 RPO WSL jest zobowigzana do dokonywania identyfikacji zewnetrznego
i wewnetrznego ryzyka zwiazanego z realizacja powierzonych jej zadan. Zidentyfikowane
ryzyka poddawane s3a analizie w celu okreSlenia mozliwych skutkéw oraz

prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka.

P2 RPO WSL okreSla rodzaj reakcji oraz dzialania, ktére nalezy podja¢ w celu

zmniejszenia ryzyka do akceptowanego poziomu.

Wyniki analizy ryzyka dla kazdego procesu realizowanego przez IP2 RPO WSL s3g

zamieszczane w Podreczniku procedur wdrazania.

2.8 System informatyczny
IP2 RPO WSL jest zobowigzana do wdrozenia i wykorzystywania KSI.
IP2 RPO WSL jest zobowigzana do wdrozenia i wykorzystywania LSI.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do biezacego wprowadzania danych dotyczacych realizacji
projektow wspdtfinansowanych ze sSrodkdow RPO WSL do LSI oraz KSI.

IP2 RPO WSL odpowiada za zgodno$¢ wprowadzonych do LSI oraz KSI danych

z dokumentami zrodlowymi.

ZADANIA IP2 RPO WSL
3.1 Nabér, ocena oraz wybor projektéw do dofinansowania
3.1.1 Tryb i zasady przeprowadzania konkurséw
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1.

W ramach wdrazania Dzialania/Poddziatan przez IP2 RPO WSL przewiduje sie jedynie
konkursowy tryb wyboru projektéw w formie:

- otwartej — dotyczy 8. typu projektow w ramach Poddziatania 1.2.1, 9. typu projektow
w ramach Poddziatania 1.2.2 oraz 8. typu projektow w ramach Poddziatania 1.2.4.

- zamknietej — dotyczy wszystkich typow projektow z wyjatkiem 8. typu projektu
w ramach Poddziatania 1.2.1, 9. typu projektu w ramach Poddziatania 1.2.2 oraz 8. typu

projektow w ramach Poddziatania 1.2.4.

Zasady przeprowadzania konkursu powinny byc¢ latwe do stosowania przez wnioskodawcow
inie powinny naklada¢ na nich obowigzku ponoszenia kosztéw zbednych na etapie
aplikowania, zapewniajac jednoczesnie mozliwoS¢ przeprowadzenia prawidlowej i rzetelnej

oceny wnioskow.

IP2 RPO WSL podaje do publicznej wiadomosci zasady przeprowadzenia konkursu oraz

kryteria wyboru projektdw w ogloszeniu o konkursie oraz w regulaminie konkursu.

Zasady przeprowadzania konkursu nie powinny by¢ zmieniane w trakcie trwania konkursu.
Mozliwos¢ zmiany zasad konkursu jest dopuszczalna, jesli IZ RPO WSL podejmie takq
decyzje, pod warunkiem dochowania zgodnoS$ci z przepisami okreSlonymi w art. 29 ust.

4 uzppr.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do okreslenia szczegétowych procedur dotyczacych naboru

oraz wyboru projektéw do dofinansowania.

3.1.2 Harmonogram konkurséw

Projekt harmonogramu konkursow w ramach RPO WSL jest opracowywany przez IZ RPO

WSL w porozumieniu z IP2 RPO WSL.

Indykatywny harmonogram konkursow jest przyjmowany przez Zarzad Wojewodztwa

Slaskiego dla wszystkich Dziatari/Poddziatai RPO WSL na caly okres programowania.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do oglaszania konkursow zgodnie z przyjetym

harmonogramem.

IP2 RPO WSL moze zwrdci¢ sie do IZ RPO WSL o zmiane harmonogramu konkursow
w ramach wdrazanych przez IP2 RPO WSL Poddziatan.

3.1.3 Oglaszanie naborow wnioskow
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Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym sktada sie z nastepujacych etapow:
- ogloszenie konkursu;

- nabér wnioskéw o dofinansowanie projektu;

- ocena wnioskow (formalna oraz merytoryczno-techniczna);

- podjecie decyzji o dofinansowanie projektu;

- ogloszenie wynikow konkursu.

P2 RPO WSL przed rozpoczeciem kazdego konkursu przygotowuje pakiet aplikacyjny
zawierajacy co najmniej nastepujace dokumenty:

- Regulamin konkursu, zwierajacy informacje na temat sposobu oceny i wyboru wnioskéw
do dofinansowania;

- Wz6r wniosku aplikacyjnego wraz z zalgcznikami;

- Instrukcja wypelniania wniosku aplikacyjnego wyjasniajaca sposéb sporzadzania wniosku
o dofinansowanie;

- Przewodnik po kryteriach wyboru projektow;

- Wz6r umowy o dofinansowanie wraz z zalgcznikami.

IP2 RPO WSL przekazuje pakiet aplikacyjny do akceptacji IZ RPO WSL w terminie 10 dni

roboczych przed planowanym ogloszeniem konkursu.

[P2 RPO WSL przed ogloszeniem konkursu przekazuje IZ RPO WSL do konsultacji

ogloszenie o konkursie, zarowno prasowe, jak i zamieszczane na stronie internetowe;j.

IP2 RPO WSL oglasza konkurs na swojej stronie internetowej w formie ogloszenia
o konkursie. Ogloszenie o konkursie zawiera co najmniej informacje wymagane zgodnie z

art. 29 uzppr.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do umieszczenia informacji o konkursie w jednym

dzienniku o zasiegu ogo6lnopolskim lub regionalnym oraz na swojej stronie internetowe;.

3.14 Nabor wnioskow

IP2 RPO WSL wyznacza miejsce przyjmowania wnioskow o dofinansowanie oraz

pracownika odpowiedzialnego za przyjmowanie wnioskow.

P2 RPO WSL potwierdza wnioskodawcy zlozenie dokumentacji, a nastepnie rejestruje
wniosek. Kazdy ztozony w wersji papierowej wniosek, ktorego suma kontrolna jest zgodna

z elektroniczng wersjq wniosku o dofinansowanie jest rejestrowany.
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P2 RPO WSL przechowuje i obstuguje wnioski zlozone w ramach konkursu
w warunkach zapewniajacych poufno$¢ danych i informacji w nich zawartych; dostep do
tych dokumentow mogq mie¢ jedynie osoby uczestniczace w organizacji konkursu

i ocenie wnioskow (pracownicy IP2 RPO WSL oraz cztonkowie KOP).

Po zamknieciu naboru wnioskéw o dofinansowanie IP2 RPO WSL udostepnia na swojej
stronie internetowej co najmniej informacje dotyczace liczby projektow zgloszonych

w danym konkursie oraz taczng kwote, na jaka opiewajq projekty.

3.1.5 Kryteria wyboru projektow

Kryteria wyboru projektdw sa przygotowywane przez 1IZ RPO WSL w porozumieniu
z IP2 RPO WSL, a nastepnie zatwierdzane przez Komitet Monitorujacy RPO WSL.

Kryteria wyboru projektow okresla zalacznik nr 6 do URPO WSL — [ Kryteria wyboru

projektow”.

Ocene formalng oraz merytoryczno-techniczng projektu przeprowadza sie wedlug kryteriow

zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy RPO WSL.

3.1.6 Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie

Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie jest ocena ,,0-1”, co oznacza, Ze niespelienie
jednego z warunkéw formalnych powoduje odrzucenie whniosku

o dofinansowanie, jego poprawienie lub uzupehienie.

Ocene formalng przeprowadza sie w oparciu o liste sprawdzajaca. Dla kazdego
z ocenianych wnioskbw wypeliana jest lista sprawdzajaca. Ocena wnioskow

o dofinansowanie projektéw jest dokonywana z zachowaniem zasady ,,dwoch par oczu™.

IP2 RPO WSL zapewnia mozliwos¢ poprawy btedéw i uzupekienia brakoéw we wniosku

zgodnie z zasadami okreslonymi w ogloszeniu konkursowym.

Akceptacja wniosku pod wzgledem formalnym pociaga za soba obowiazek rejestracji

wniosku w KSI. Wniosek niepoprawny formalnie nie podlega rejestracji w KSI.
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Po zakonczeniu oceny formalnej wnioskdw o dofinansowanie, IP2 RPO WSL udostepnia na
swojej stronie internetowej informacje co najmniej na temat liczby pozytywnie i negatywnie
ocenionych wnioskow w danym konkursie oraz igcznej i wnioskowanej kwoty, na jaka

opiewaja ztozone wnioski.

P2 RPO WSL informuje wnioskodawce o wyniku oceny formalnej. W przypadku
odrzucenia wniosku IP2 RPO WSL podaje przyczyny jego odrzucenia oraz informuje

o mozliwosci wniesienia protestu.

Pozytywny wynik weryfikacji formalnej wniosku o dofinansowanie jest podstawa do

zakwalifikowania wniosku do oceny merytoryczno-technicznej.

3.1.7 Ocena merytoryczno-techniczna wnioskéw o dofinansowanie

Poprzez termin oceny merytoryczno-technicznej rozumie sie¢ sprawdzenie opracowanej
przez projektodawce dokumentacji pod katem stopnia spelniania kryteriow merytoryczno-

technicznych zatwierdzonych przez Komitet Monitorujagcy RPO WSL.
Oceny merytoryczno-technicznej dokonuje Komisja Oceny Projektow (KOP).

Ocenie merytoryczno-technicznej podlegaja jedynie wnioski prawidlowe pod wzgledem
formalnym. Ocene przeprowadza sie w oparciu o liste sprawdzajacq (karte oceny
merytoryczno-technicznej). Dla kazdego z ocenianych wnioskéw wypeliana jest karta
oceny merytoryczno-technicznej. Kazdy wniosek jest oceniany niezaleznie przynajmniej

przez dwoch cztonkow KOP.

IP2 RPO WSL organizuje nabor ekspertow do KOP oceniajacych projekty ubiegajace sie o
dofinansowanie w ramach Dziatania 1.2 oraz Poddziatan 3.1.1 oraz 3.2.1 RPO WSL. Lista
ekspertéw jest zatwierdzana przez Zarzad Wojewédztwa Slaskiego. Sktad poszczegdlnych
KOP jest ustalany przez Marszatka Wojewodztwa Slaskiego na postawie listy ekspertow

zatwierdzonej przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego.

KOP pracuje w oparciu o zapisy regulaminu pracy KOP oraz Podrecznik procedur
wdrazania IP2 RPO WSL. Za opracowanie Regulaminu pracy KOP odpowiada IP2 RPO
WSL.

Wszystkie osoby uczestniczace w organizacji konkursu i ocenie wnioskow sg zobowigzane

do zachowania poufnosci danych i informacji zawartych we wnioskach.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przed przystagpieniem do oceny czionkowie KOP podpisuja deklaracje poufnosSci

i bezstronnosci.

Po dokonaniu oceny merytoryczno-technicznej i rozstrzygnieciu konkursu sporzadzany jest

protokot.

Wynikiem oceny merytoryczno-technicznej jest uszeregowanie wnioskow w kolejnosci
uwzgledniajgcej stopien speiniania kryteriow oceny merytoryczno-technicznej projektow

(lista rankingowa).

IP2 RPO WSL informuje pisemnie kazdego z wnioskodawcow o wynikach rozpatrzenia
jego wniosku. Informacja powinna zawiera¢ wynik oceny merytoryczno-technicznej

w postaci liczby punktow, jakq otrzymat wniosek.
Whnioskodawcy udostepniane jest uzasadnienie oceny w poszczegolnych kryteriach.

W przypadku, gdy projekt nie zostal wybrany do dofinansowania (zostal oceniony
negatywnie lub umieszczony na liscie rezerwowej) IP2 RPO WSL informuje beneficjenta

o0 mozliwosci wniesienia protestu.

IP2 RPO WSL ponosi odpowiedzialnos¢ za poprawnos$¢ prac KOP oraz nadzoruje prace
ekspertow w celu zapewnienia, iz wykonuja oni swoje obowigzki w sposob rzetelny,

z zachowaniem zasad bezstronnosci i poufnosci.

[P2 RPO WSL w przypadku niewywiazywania sie przez czlonkéw KOP z obowigzkow
wynikajacych z zawartej umowy, moze odméwi¢ im wyplaty wynagrodzenia za ocene

poszczegolnych projektow.

Po zakonczeniu oceny merytoryczno-technicznej wnioskow o dofinansowanie IP2 RPO
WSL udostepnia na swojej stronie internetowej informacje dotyczace przynajmniej liczby
pozytywnie i negatywnie ocenionych projektow w danym konkursie oraz 1gcznej

i wnioskowanej kwoty, na jakq opiewaja ztozone wnioski.

3.1.8 Procedura odwolawcza

Po kazdym etapie oceny wnioskodawca, w przypadku odrzucenia jego wniosku, ma
mozliwo$¢ wniesienia protestu do IZ RPO WSL, na zasadach okreslonych w Podreczniku

procedur wdrazania RPO WSL.

Strona 19 z 141



Po etapie oceny merytoryczno-technicznej wnioskodawca, w przypadku pozytywnej oceny
ma mozliwos¢ wniesienia protestu do IZ RPO WSL. Jezeli podczas przeprowadzonej oceny
wystapity btedy o charakterze formalnym, na zasadach okreslonych w Podreczniku procedur
wdrazania RPO WSL. Prawo wniesienia protestu w tym przypadku dotyczy wylacznie
wnioskéw o dofinansowanie skladanych w ramach konkurséw oglaszanych po dniu

1 pazdziernika 2009 r.

IP2 RPO WSL w pisemnej informacji o ocenie wniosku o dofinansowanie informuje
wnioskodawce o mozliwoSci wniesienia protestu, terminie, formie i sposobie jego

whniesienia, a takze instytucji, do ktérej protest powinien zosta¢ ztozony.

3.1.9 Podejmowanie decyzji o wyborze projektow do dofinansowania

IP2 RPO WSL przekazuje zatwierdzony protokét z konkursu wraz z lista rankingowa do 1Z
RPO WSL w celu podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania. Decyzje

o przyznaniu dofinansowania podejmuje Zarzad Wojewo6dztwa Slaskiego.

Kazda zmiana kolejnosci wnioskow na liscie rankingowej w stosunku do zatwierdzonego

protokotu musi zosta¢ uzasadniona przez Zarzad Wojewdédztwa Slaskiego.

Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania przez Zarzad Wojewoédztwa Slaskiego,
IP2 RPO WSL oglasza na swojej stronie internetowej liste projektow wylonionych do
dofinansowania (oraz liste projektow rezerwowych), a w sytuacji wprowadzenia zmian na
liScie rankingowej w wyniku podjecia decyzji o dofinansowaniu, réwniez informacje

o zmianach wraz z uzasadnieniem.

Pozostata dokumentacja zwigzana z prowadzonym naborem wnioskow, ktéra nie dotyczy
wskazanych wczesniej przypadkow obowiazkowej publikacji na stronie internetowej IP2
RPO WSL, moze by¢ udostepniana, przy zachowaniu zasady poufnos$ci przedstawicielom 1Z
RPO WSL lub IP2 RPO WSL, osobom lub podmiotom, ktorym [Z RPO WSL lub IP2 RPO
WSL zlecity sporzadzenie opracowan dotyczacych realizacji RPO WSL.

IP2 RPO WSL zapewnia wnioskodawcom uczestniczacym w danym konkursie dostep do
dokumentéw zwigzanych z ocena ztozonego przez nich wniosku przy zachowaniu zasady

anonimowosci osob dokonujacych oceny merytoryczno-technicznej wniosku.
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3.2 Umowy o dofinansowanie projektéow

P2 RPO WSL przygotowuje wzor umowy o dofinansowanie. Wzor umowy
o dofinansowanie projektu stanowi zalacznik do Podrecznika procedur wdrazania IP2 RPO

WSL, jest opiniowany oraz zatwierdzany przez IZ RPO WSL.

Umowa o dofinansowanie powinna okresla¢ przynajmniej:

- opis projektu lub zadania, w tym cel, na jaki przyznano srodki, i termin jego realizacji;

- harmonogram dokonywania wydatkow, obejmujacy okres co najmniej jednego kwartaty;

- wysokos$¢ przyznanych srodkow;

- zobowigzanie do poddania sie kontroli i tryb kontroli realizacji przedsiewziecia projektu
lub zadania;

- termin i sposob rozliczenia projektu oraz ewentualnych zaliczek;

- formy zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy;

- obowiazki zwigzane ze stosowaniem zasad dotyczacych zamo6wien publicznych;

- obowiazki informacyjne natozone na beneficjenta;

- warunki rozwigzania umowy ze wzgledu na nieprawidlowosci wystepujace w trakcie
realizacji projektu;

- warunki i terminy zwrotu Srodkéw nieprawidlowo wykorzystanych lub pobranych

w nadmiernej wysokosci lub w sposob nienalezny.

Umowe o dofinansowanie podpisuje na podstawie odrebnego upowaznienia Dyrektor P2
RPO WSL lub jego Zastepca oraz beneficjent, ktdrego projekt zostal wybrany uchwalq
Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego do dofinansowania, pod warunkiem dostepnosci srodkéw
oraz dostarczenia wszystkich dokumentéw niezbednych do podpisania umowy

w okreslonym przez IP2 RPO WSL terminie.
IP2 RPO WSL zobowigzana jest do prowadzenia rejestru umow o dofinansowanie.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do wpisania umowy o dofinansowanie zawartej miedzy

beneficjentem oraz IP2 RPO WSL do rejestru uméw, LSI oraz do KSI.

Zgodnie z umowq o dofinansowanie projektu, beneficjent zobowigzany jest do wniesienia
zabezpieczenia prawidlowe]j realizacji umowy w wybranej przez siebie formie. Wartosc¢
zabezpieczenia musi by¢ co najmniej réwna wartosci przyznanego dofinansowania.
Niewniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy,

w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu, stanowi przestanke do

rozwigzania umowy.
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10.

Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu, beneficjent zobowigzany jest zapewni¢

odpowiednie standardy prowadzonej przez siebie dokumentacji ksiegowe;j.

W przypadku stwierdzenia przestanek do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie
projektu, IP2 RPO WSL informuje o tym fakcie beneficjenta, wraz z podaniem przyczyn
odmowy podpisania umowy. Przestanki do odmowy podpisania umowy

o dofinansowanie projektu moga dotyczy¢ przede wszystkim kompletnosci dokumentacji
lub zaistnienia nowych okolicznosci, nieznanych w momencie dokonywania naboru

projektow, a mogacych rzutowac na wynik przeprowadzonej oceny projektu.

Zmiany w umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany sa
wprowadzane w formie aneksu do umowy i sa mozliwe jedynie w zakresie dopuszczonym
przez IP2 RPO WSL. Wprowadzane do umowy o dofinansowanie projektu zmiany, moga
by¢ inicjowane zarowno przez beneficjenta, jak i przez IP2 RPO WSL. Tre$¢ aneksu jest
uzgadniana z beneficjentem. Odrzucenie zmian zaproponowanych przez beneficjenta jest

szczegOtowo uzasadniane merytorycznie.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do okreSlenia szczegétowych procedur dotyczacych
przygotowania umow, wprowadzania zmian oraz wnoszenia zabezpieczenia prawidlowej

realizacji umowy.

3.3 Przeplywy finansowe w ramach IP2 RPO WSL

3.3.1 Przekazywanie beneficjentom Srodkéow finansowych od IP2 RPO WSL

Podstawq  przekazania beneficjentowi  Srodkéw  finansowych jest —umowa
o dofinansowanie projektu zawarta pomiedzy IP2 RPO WSL a beneficjentem oraz

poprawnie sporzadzony wniosek o platnos¢ wraz z odpowiednimi zalagcznikami.

Dofinansowanie  projektéw  realizowanych  przez  beneficjenta @~ w  ramach
Dziatania/Poddziatann wdrazanych przez IP2 RPO WSL dokonywane jest poprzez refundacje

czesci wydatkéw faktycznie poniesionych i zaptaconych przez beneficjenta.

Refundacja wydatkow przez IP2 RPO WSL realizowana jest w formie:
- platnosci srodkow: europejskich na rzecz beneficjenta poprzez portal komunikacyjny
BGK;

- dotacji celowej z budzetu panstwa.
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Podstawa dokonania przez IP2 RPO WSL platnosci jest sporzadzenie zlecenia ptatnosci na

rzecz beneficjenta, z ktérym IP2 RPO WSL podpisata umowe o dofinansowanie projektu.

Realizacja platnosci ze srodkoéw europejskich odbywa sie na podstawie upowaznienia na
dokonywanie platnosci w ramach limitu Srodkéw, wydawanego przez Ministra Rozwoju
Regionalnego oraz umowy na obstuge ptatnosci zawartej pomiedzy IP2 RPO WSL, a BGK.
BGK dokonuje przelewu srodkéw na rachunek beneficjenta zgodnie z terminarzem ptatnosci

Srodkow europejskich.

IP2 RPO WSL podejmie wszelkie dzialania zmierzajace do przekazywania na rzecz
beneficjenta dofinansowania w zakresie wspotfinansowania krajowego w tym samym
terminie, w ktérym odpowiadajaca wspétinansowaniu ptatno$¢ jest przekazywana przez

BGK.
3.3.2 Przekazywanie sSrodkow finansowych od IZ RPO WSL

Podstawq przekazania przez IZ RPO WSL do IP2 RPO WSL $rodkéw finansowych na
realizacje:

- Dzialania/ Poddziatan w zakresie wspotfinansowania krajowego jest Porozumienie,

- zadan Pomocy Technicznej z dotacji celowej jest Porozumienie oraz Decyzja Zarzadu
Wojewodztwa Slaskiego w sprawie dofinansowania Rocznego Planu Dzialan na biezacy

rok.

Srodki finansowe z dotacji celowej budzetu paristwa na wspétfinansowanie przekazywane sa
do IP2 RPO WSL na podstawie pisemnego zapotrzebowania skladanego raz na miesigc, do
wysokosci srodkéw zgloszonych w harmonogramie zapotrzebowania na srodki budzetu
panstwa skladanego przez IP2 RPO WSL oraz pod warunkiem dostepnosci srodkow na

rachunku bankowym IZ RPO WSL.

Srodki finansowe z dotacji celowej budzetu paristwa na Pomoc Techniczng przekazywane sa
do P2 RPO WSL na podstawie wniosku o platnos¢ zaliczkowa w formie pisemnego
zapotrzebowania na srodki skladanego wedlug biezacych potrzeb, do wysokosci srodkow
zgloszonych w harmonogramie zapotrzebowania na Srodki budzetu panstwa skladanego
przez IP2 RPO WSL oraz pod warunkiem dostepnosci Srodkéw na rachunku bankowym [Z
RPO WSL. W wyjatkowych przypadkach, gdy z analizy dotychczasowego wydatkowania
Srodkow oraz stanu Srodkow pozostajacych w dyspozycji P2 RPO WSL wynika,
iz poprzednie zapotrzebowania zostaly znaczaco przeszacowane, IZ RPO WSL moze

przekaza¢ P2 RPO WSL roznice wynikajaca z kwoty ujetej w harmonogramie
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zapotrzebowania na Srodki dotacji celowej oraz srodki z budzetu srodkéw europejskich
i wartosci Srodkow dotacji celowej, pozostajacej na rachunku IP 2 RPO WSL w ramach

danego Dzialania/Poddziatania.

IP2 RPO WSL sklada oswiadczenie o stanie Srodkow dotacji celowej pozostajacych na
rachunkach bankowych wyodrebnionych do obstugi Poddziatan i Pomocy Technicznej,
zgodnie z zalacznikiem nr II do niniejszych wytycznych, wedlug stanu na dzien
zatwierdzenia sprawozdania z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa
(sporzadzanego przez IZ RPO WSL), w nastepnym dniu roboczym po dniu zatwierdzenia
sprawozdania, o ktérym to dniu IZ PO WSL poinformuje IP2 RPO WSL droga
elektroniczng. IP2 RPO WSL przedstawia przedmiotowe oswiadczenie dodatkowo na kazde

wezwanie IZ RPO WSL.

Srodki finansowe beda przekazywane od IZ RPO WSL do IP2 RPO WSL na wyodrebnione
przez IP2 RPO WSL rachunki bankowe, odpowiednie dla kazdego Poddzialania oraz zadan

Pomocy Technicznej.

3.3.3 Ogolne obowiazki wynikajace z Kontraktu Wojewodzkiego

IP2 RPO WSL corocznie do 2015 roku w terminie do 15 listopada sktada do IZ RPO WSL
harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej oraz Srodki z budzetu Srodkow
europejskich, ktéry stanowi integralng cze$S¢ wniosku o przyznanie Srodkow z budzetu
srodkdw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa sporzadzanego

przez IZ RPO WSL.

IZ RPO WSL moze zwroci¢ sie do IP2 RPO WSL o przygotowanie uzasadnienia
zwiekszenia kwoty I i/lub II transzy dotacji celowej (zgodnie z zalacznikiem nr III do
niniejszych wytycznych), w przypadku gdy w harmonogramie zapotrzebowania na srodki
budzetu panstwa IP2 RPO WSL w ramach I lub II transzy wskaze kwote przekraczajaca 15
% dotacji celowej udzielonej na dany rok na realizacje Regionalnego Programu
Operacyjnego. IZ RPO WSL moze rowniez wystgpiC o przedmiotowe uzasadnienie gdy
w zbiorczym harmonogramie (stanowigcym sume zapotrzebowania na S$rodki budzetu

panstwa IP2 RPO WSL i IZ RPO WSL) wystapi przekroczenie ww. progu.

IP2 RPO WSL do 11 dnia kazdego miesigca przedstawia IZ RPO WSL: wyciagi bankowe
potwierdzajace dokonane wydatki/ przekazane $rodki do beneficjenta za poprzedni miesigc

kalendarzowy, zestawienie obrotow i sald dla poszczegoélnych Dzialania/ Poddziatan,
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zestawienie operacji kasowych, zestawienie operacji bankowych na rachunku bankowym,
ktore nalezy wykluczy¢ z rozliczenia dotacji celowej, zestawienie operacji bankowych na
rachunku bankowym, ktére ujmowane sgq w rozliczeniu w danej czesci. Jezeli IP2 RPO WSL
dysponuje w danym miesigcu Srodkami niewygasajacymi dodatkowo przedstawia
zestawienie operacji bankowych, ktére sfinansowane zostaty ze srodkéw, ktore nie wygasaja

z uptywem danego roku budzetowego.

IP2 RPO WSL w terminach do 20 lipca i 20 stycznia przedstawi IZ RPO WSL rozliczenie
kumulatywne przekazanych s$rodkéw dotacji celowej w I i II potroczu (zgodnie
z zalacznikiem nr IV do niniejszych wytycznych). Rozliczenie przekazywane do 20 lipca
sporzadzane jest na podstawie ewidencji oraz danych z KSI SIMIK. Rozliczenie
przekazywane do 20 stycznia sporzadzane jest zgodnie z art. 168 ust. 4 ustawy o finansach

publicznych.

IP2 RPO WSL wraz z zakonczeniem roku budzetowego dokonuje zwrotu, na odpowiedni
rachunek bankowy wskazany przez IZ RPO WSL, niewykorzystanej czesci dotacji celowej,
z szczegbtowym podziatem kwoty zwrotu na Dziatania/Poddzialania do paragrafu

klasyfikacji budzetowe;j.

IP2 RPO WSL w terminie do 4 listopada przekazuje IZ RPO WSL informacje na temat
wysokosci srodkdw z udzielonej dotacji celowej, ktore powinny zosta¢ zgloszone przez
Ministra do ujecia w wykazie wydatkow budzetu panstwa, ktore nie wygasaja z uptywem
roku budzetowego. IZ RPO WSL przekazuje obowigzujacy wzor zgloszenia niezwlocznie

po otrzymaniu z Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

W przypadku ujecia srodkéw w rozporzadzeniu Rady Ministrow, wydanym na podstawie
art. 181 wust. 2 ustawy o finansach publicznych, P2 RPO WSL przygotowuje
zapotrzebowanie na srodki z budzetu panstwa, ktére nie wygasaja z uplywem roku
budzetowego — wspotfinansowanie i pomoc techniczna zgodnie z okreSlonym

z zalacznikiem nr V do niniejszych wytycznych, w terminie wyznaczonym w piSmie.

IP2 RPO WSL przekazuje IZ RPO WSL rozliczenie srodkow niewygasajacych w ramach
wspotfinansowania i pomocy technicznej zgodnie z zalacznikiem nr VI do niniejszych

wytycznych w terminie wyznaczonym w pismie.

Zmiany we wzorach nie wymagajgq zmiany wytycznych i bedg kazdorazowo przekazywane

IP2 RPO WSL droga elektroniczna.
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3.4 Rozliczanie projektow i Dzialania/Poddzialan wdrazanych przez IP2 RPO
WSL

3.4.1. Whioski o platnos¢ skladane przez beneficjentow do IP2 RPO WSL
[P2 RPO WSL jest zobowigzana do przygotowania wzoru wniosku o platnos¢ dla
beneficjentéw, ktéry wraz z podpisang umowa o dofinansowanie stanowi podstawe do
przekazania $rodkow beneficjentowi w formie refundacji wydatkow. Wzoér wniosku
o platno$¢ stanowi zalacznik do Podrecznika procedur wdrazania IP2 RPO WSL, jest
opiniowany oraz zatwierdzany przez IZ RPO WSL.
[P2 RPO WSL jest zobowigzana do okreslenia dokumentacji oraz procedur wnioskowania
o zaliczki przez przedsiebiorcow. Wzor wniosku o zaliczke stanowi zalacznik do
Podrecznika procedur wdrazania IP2 RPO WSL i jest opiniowany oraz zatwierdzany przez
IZ RPO WSL.
. Wnhniosek o platnos¢/ o zaliczke skladany przez beneficjenta do IP2 RPO WSL jest
weryfikowany pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym przez
pracownikow IP2 RPO WSL z zachowaniem zasady ,,dwoch par oczu”. Weryfikacja

dokonywana jest w oparciu o liste sprawdzajaca.

[P2 RPO WSL jest zobowigzana do okreSlenia szczegotowych procedur dotyczacych

weryfikacji wnioskéw beneficjenta o ptatnosé/ o zaliczke.

. Na podstawie pozytywnie zweryfikowanych wnioskéw beneficjenta o ptatnos¢ IP2 RPO

WSL przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkow do IZ RPO WSL.

3.4.2. Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL

IP2 RPO WSL srodki otrzymane od IZ RPO rozlicza zgodnie ze wzorem Poswiadczenia
i deklaracji wydatkéw stanowiacego zalacznik 4a do Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata
2007-2013. IZ RPO WSL moze zmodyfikowa¢ ww. zalacznik, o czym informuje IP2 RPO

WSL w stosownym pi$mie.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL co do zasady
przekazywane sq w trybie miesiecznym. Po uzgodnieniu z IZ RPO WSL, IP2 RPO WSL
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moze sklada¢ Poswiadczenie z inng czestotliwoS$cia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat

w terminie do 15 dni po okresie jakiego dane Poswiadczenie dotyczy.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL skladane jest
przez IP2 RPO WSL w dwodch egzemplarzach w wersji papierowej wraz z wersjq

elektroniczna.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL jest
weryfikowane przez 1Z RPO WSL na podstawie listy sprawdzajacej, stanowiacej zatgcznik

do Podrecznika Procedur Wdrazania RPO WSL.

W przypadku wykrycia w trakcie weryfikacji bledow lub brakéw w przedstawionej
dokumentacji, [Z RPO WSL wzywa IP2 RPO WSL do uzupelnienia lub poprawy
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow Ilub przekazania odpowiednich wyjasnien

w wyznaczonym przez IZ RPO WSL terminie.

W przypadku nieprzedstawienia IZ RPO WSL Poswiadczenia, [IP2 RPO WSL jest

zobowigzana do uzasadnienia nieprzedtozenia ww. dokumentu w terminie.

IP2 RPO WSL skiada rowniez do IZ RPO WSL wniosek o ptatnos¢ dla realizowanych
zadan z Pomocy Technicznej, wedlug wzoru okreSlonego w zalgczniku VI niniejszych

wytycznych.

3.5 Sprawozdawczosc¢ i monitoring

IP2 RPO WSL zobowiazana jest do biezacego monitorowania realizowanych zadan m.in.
poprzez:

- weryfikacje otrzymanych od beneficjentéw sprawozdan z wdrazania projektow;

- wprowadzanie danych dotyczacych wdrazanego Dziatania/Poddziatan do KSI;

- sporzadzanie sprawozdan oraz informacji miesiecznej z realizacji Dzialania/Poddziatan
w ramach sprawozdawczosci dla IZ RPO WSL;

- przygotowywanie miesiecznych raportow o stanie realizacji Dzialania/Poddziatan

powierzonych IP2 RPO WSL.

3.5.1 Sprawozdawczos¢
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IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przygotowywania i przedkladania 1Z RPO WSL
sprawozdan oraz informacji miesiecznej zgodnie z obowigzujacymi wzorami, okreslonymi

w zalgcznikach VII-IX do niniejszych wytycznych.

IP2 RPO WSL sktada do IZ RPO WSL.:

- sprawozdanie okresowe, w terminie do 40 dni kalendarzowych po uptywie okresu
sprawozdawczego;

- sprawozdanie roczne, w terminie do 90 dni kalendarzowych po uplywie okresu
sprawozdawczego;

- sprawozdanie koncowe, do 30 czerwca 2016 1.;

- informacje miesieczng do 10 dnia kazdego miesiaca za miesigc poprzedni.

IP2 RPO WSL sklada sprawozdania oraz informacje miesieczng w wersji papierowej oraz

w wersji elektronicznej.

Sprawozdania oraz inne dokumenty skladane przez IP2 RPO WSL sa weryfikowane przez
pracownikow IZ RPO WSL. W przypadku stwierdzenia przez IZ RPO WSL brakow badz
nieprawidtlowosci w przekazanych sprawozdaniach/ dokumentach IP2 RPO WSL jest
zobowigzana do przestania poprawnej, elektronicznej i papierowej wersji sprawozdania

w terminie wyznaczonym przez [Z RPO WSL.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przygotowywania miesiecznych raportow
o rzeczywistym stanie wdrazania Dzialania/Poddziatan zgodnie z obowigzujagcym wzorem
okreslonym w zalgczniku X do niniejszych wytycznych. IP2 RPO WSL przedklada ww.
raporty w formie elektronicznej do dnia 5 dnia kazdego miesigca za miesiac poprzedni.
Dane przedstawione w raporcie miesiecznym powinny obrazowac rzeczywisty stan
wdrazania powierzonych do realizacji Dziatania/Poddziatan, a nie danych wygenerowanych
z KSI. Stan wdrazania powinien zosta¢ przedstawiony w podziale na oglaszane przez IP2

RPO WSL konkursy w ramach powierzonych do realizacji Dziatania/Poddziatan.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przekazywania 1Z RPO WSL w wersji papierowej
i elektronicznej do 15 dnia kazdego miesigca sprawozdania z wykorzystania otrzymanych
sSrodkdw na wspotfinansowanie krajowe oraz zadania z zakresu Pomocy Technicznej wedlug
stanu na ostatni dzien miesigca poprzedzajacego zlozenie sprawozdania, zgodnie
z zalacznikiem nr XI do niniejszych wytycznych. Wraz ze sprawozdaniem IP2 RPO WSL

przekazuje zaktualizowany harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej oraz
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11.

12.

13.

14.

srodki z budzetu Srodkéw europejskich, zgodnie z zalacznikiem nr XII do niniejszych

wytycznych przekazanym przez IZ RPO WSL.

Sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowej stuzy monitorowaniu wykorzystania dotacji
celowej i stanowi podstawe przekazania kolejnej transzy Srodkow przez Ministerstwo

Rozwoju Regionalnego.

W harmonogramie zapotrzebowania na Srodki budzetu panstwa suma kwot nie powinna
przekraczac limitu Srodkow ujetych w czesci 34 przypadajqcej dla IP2 RPO WSL, natomiast
w harmonogramie zapotrzebowania na Srodki z budzetu srodkéw europejskich suma kwot

nie powinna przekracza¢ kwot ujetych w upowaznieniu wydanym przez MRR.

Wyzej wskazane limity nie majg zastosowania w przypadku sporzadzania harmonogramu do
wniosku o przyznanie Srodkow z budzetu sSrodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budzetu panstwa, bedacego podstawa wystgpienia przez IZ RPO WSL

z wnioskiem o uruchomienie rezerwy celowej.

Harmonogramy nalezy wypeki¢ w szczegotowosci do Dzialania/Poddziatan. Dany poziom
szczegOlowosci ma na celu monitorowanie potrzeb P2 RPO WSL. W przypadku
przekazywania srodkow istotne beda kwoty }aczne na paragrafach (bez podzialu na

Dzialanie/ Poddziatania).

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przekazywania 1Z RPO WSL w wersji papierowej
i elektronicznej, w terminie do 3 dnia kazdego miesigca zbiorcze harmonogramy wydatkow
wynikajacych z podpisanych uméw, zgodnie z zalacznikiem nr XIII do niniejszych

wytycznych przekazanym przez IZ RPO WSL.

Harmonogram powinien zawiera¢ prognozowane wydatki IP2 RPO WSL wynikajace
z podpisanych umoéw o dofinansowanie/ wydanych decyzji. Nie nalezy ujmowaé¢ w nim

umow/ decyzji planowanych do zawarcia/wydania.

Cze$¢ harmonogramu dotyczaca biezacego roku budzetowego nie jest ograniczona do

wysokosci Srodkow ujetych w czesci 34 dla IP2 RPO WSL.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przekazywania IZ RPO WSL w wersji papierowej
i elektronicznej, w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu kwartalu
informacje o wysokos$ci zobowiazan wynikajacych z zawartych z beneficjentami uméw oraz
o wysokosci srodkéw przekazanych beneficjentom i planowanych do przekazania do konca

roku budzetowego. IP2 RPO WSL zobowigzana jest rowniez do przekazywania informacji
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15.

16.

17.

18.

0 wysokos$ci zobowigzan wynikajacych z wydanych decyzji o dofinansowanie — Pomocy

Technicznej.

IP2 RPO WSL zobowiazana jest do przekazywania IZ RPO WSL w formie elektronicznej,
informacji otrzymanej od BGK o dokonanych ptatnosciach drugiego dnia roboczego po

dniu, w ktérym dokonano platnosci.

IP2 RPO WSL zobowiazana jest do przekazywania IZ RPO WSL w formie elektronicznej,
informacji otrzymanej od BGK o dokonaniu przez beneficjenta zwrotu Srodkéw na rachunek

BGK drugiego dnia roboczego po dniu, w ktérym nastgpit zwrot.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przekazywania dysponentowi tj. MRR w formie
elektronicznej i pisemnej, (w formie elektronicznej IZ RPO WSL) zbiorczej informacji
o zleceniach ptatnosci przekazywanych do BGK pomiedzy terminami ptatnosci, pierwszego
dnia roboczego nastepujacego po uplywie terminu platnosci (zgodnie z zatacznikiem nr 2
do RMF z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnos$ci w ramach programéw finansowanych
z udziatem S$rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych

ptatnosci).

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przekazywania dysponentowi tj. MRR w formie
elektronicznej i pisemnej, (w formie elektronicznej IZ RPO WSL) zbiorczej informacji
o zleceniach platnosci przekazywanych do BGK w kazdym miesigcu, do 5 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, ktérego dane dotycza (zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do RMF
zdnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie platnosci w ramach programéw finansowanych
z udziatem S$rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych

platnosci).

3.5.2  Monitoring

IP2 RPO WSL, zobowiagzana jest do monitorowania postepéw w realizacji projektow za
pomocq sprawozdan z realizacji projektu przedkladanych przez beneficjentow.
Sprawozdanie z realizacji projektu moze by¢ czescia wniosku beneficjenta o ptatnos¢, moze

tez by¢ samodzielnym dokumentem.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do przygotowania wzoru sprawozdania z realizacji projektu
(samodzielnego dokumentu lub czeSci sprawozdawczej wniosku o platnos¢). Wzor
sprawozdania jest zalacznikiem do Podrecznika procedur wdrazania IP2 RPO WSL, jest

opiniowany oraz zatwierdzany przez IZ RPO WSL.

Strona 30 z 141



Obowiazek beneficjenta w zakresie sprawozdawczosci z realizacji projektu okresla umowa

o dofinansowanie projektu.

IP2 RPO WSL weryfikuje otrzymane od beneficjenta sprawozdanie w oparciu o liste
sprawdzajacq. Weryfikacja sprawozdania jest dokonywana z zachowaniem zasady ,,dwéch

par oczu”.

Weryfikacja sprawozdania polega na sprawdzeniu czy w przedstawionych dokumentach nie

wystepuja braki lub nieprawidtowosci.

3.6 Kontrola

3.6.1 Roczny plan kontroli

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przygotowywania Rocznego planu kontroli, zgodnie ze
wzorem przedstawionym w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL, obejmujacego
m.in.:

- wykaz projektéw kontrolowanych;

- zasoby ludzkie niezbedne do przeprowadzenia kontroli;

- rodzaje kontroli;

- zakres i tematyke kontroli;

- terminy przeprowadzenia kontroli;

- opis metodologii doboru proby projektow do kontroli na miejscu;

- informacje na temat metod, ktérymi postuzono sie w celu opracowania planu kontroli.

Roczny plan kontroli obejmuje kontrole na miejscu realizacji projektu oraz kontrole

sprawdzajace wykonanie zaleceni pokontrolnych.

Plany kontroli sporzadzane sa na okres roku kalendarzowego, w terminie do

31 pazdziernika roku poprzedzajacego rok, dla ktérego przygotowany jest plan.
Roczny plan kontroli IP2 RPO WSL zatwierdzany jest przez IZ RPO WSL.

Roczny plan kontroli podlega weryfikacji, a nastepnie akceptacji IZ RPO WSL. Jesli po

dokonaniu weryfikacji zostang sformutowane zastrzezenia co do jego tresci, IZ RPO WSL
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zwraca sie z prosba o wprowadzenie stosownych zmian ww. dokumencie we wskazanym

terminie.

P2 RPO WSL ma mozliwos¢ dokonywania aktualizacji Rocznego planu kontroli m.in.
w oparciu o postep w zawieraniu umoéw o dofinansowanie projektu badZz harmonogram
realizacji projektow. Aktualizacja dokonywana jest za zgoda IZ RPO WSL, co do zasady raz

na kwartat.

Wzor Rocznego planu kontroli stanowi zalgcznik nr XIV do niniejszych wytycznych.

3.6.2 Kontrola projektow

Kontrola na miejscu realizacji projektu jest formq weryfikacji wydatkéw potwierdzajaca, ze
wspotfinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone oraz ze wydatki zadeklarowane przez
beneficjentow na operacje zostaly rzeczywiscie poniesione i sa zgodne z zasadami

wspolnotowymi i krajowymi.

Kontrole projektow moga byC prowadzone na probie projektow. Przyjeta metodologia
zapewnia odpowiednig wielkos¢ proby oraz uwzglednia poziom ryzyka charakterystyczny
dla réznych typow beneficjentow i projektow. IP2 RPO WSL zobowiazana jest do
przechowywania w formie pisemnej opisu i uzasadnienia stosowanej metodologii doboru
proby oraz wyszczegolnienia projektow poddanych kontroli. Metodologia doboru proby
projektow do kontroli na miejscu jest przedstawiana w Rocznym planie kontroli i podlega

akceptacji IZ RPO WSL.

Kontrole na miejscu realizacji projektu przeprowadza Zespét kontrolujacy skladajacy sie

z przynajmniej dwoch oséb. Kontrola prowadzona jest w oparciu o liste sprawdzajaca.

Kontrola na miejscu realizacji projektu sktada sie z nastepujacych etapow:

- zaplanowania czynno$ci kontrolnych (zebranie dokumentow i informacji o projekcie;
powotanie zespohtu kontrolujacego);

- sporzadzenie upowaznien do kontroli;

- przekazania zawiadomienia o kontroli;

- przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

- sporzadzenia i przekazania instytucji kontrolowanej informacji na temat ustalen kontroli
wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi oraz informacji o wyniku kontroli;

- przekazania na wniosek upowaznionej instytucji (IZ RPO WSL), informacji na temat
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kontroli, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i procedurami;
- raportowania o ewentualnych nieprawidtowo$ciach zgodnie z Systemem informowania
o nieprawidlowos$ciach  finansowych w wykorzystaniu funduszy strukturalnych

i Funduszu Spdjnosci w latach 2007 - 2013.

Po przeprowadzonej kontroli na miejscu realizacji projektu [IP2 RPO WSL zobowigzana jest
umiesci¢ zeskanowang Informacje o wyniku kontroli oraz liste sprawdzajqca do kontroli na

miejscu w LSI.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do wprowadzania informacji na temat przeprowadzonej

kontroli do KSI w zakresie ustalonym w tym systemie.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przesylania raz na kwartal droga elektroniczng do 17
RPO WSL informacji na temat realizacji Rocznego planu kontroli zawierajaca wykaz
zrealizowanych kontroli na miejscu realizacji projektu oraz informacje o przyczynach
ewentualnego niezrealizowania planu, w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po

zakonczeniu kwartatu.

P2 RPO WSL jest zobowiazana przekaza¢ do IZ RPO WSL informacje o kontrolach
projektow wykonanych w danym pétroczu, w formie zbiorczej, w terminie 15 dni po
zakonczeniu potrocza (tj. do dnia 15 lipca za I potrocze i do dnia 15 stycznia za II potrocze).
Zakres i forma ww. informacji zostala okreSlona w zalagczniku nr XV niniejszych

wytycznych.

3.6.3 Kontrola systemowa

P2 RPO WSL jest zobowigzana do poddania sie kontroli systemowej przeprowadzanej
przez 1Z RPO WSL. IZ RPO WSL przeprowadza takze weryfikacje wydatkow IP2 RPO
WSL.

Przestanka do przeprowadzenia kontroli systemowej oraz weryfikacji wydatkéw moga byc¢:
Roczny plan kontroli (kontrole planowe), informacje o nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
systemu zarzadzania i kontroli w IP2 RPO WSL (kontrole dorazne) lub sformulowane

zalecenia pokontrolne (kontrole sprawdzajace).

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do skladania wyjasnien, a takze udostepnienia IZ RPO
WSL wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjq zadan wynikajacych z Porozumienia,

w zakresie objetym kontrola.
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Kontrola systemowa obejmuje sprawdzenie dzialalnosci IP2 RPO WSL w zakresie

prawidtowosci funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL.

Kontrola przeprowadzana jest przez IZ RPO WSL przynajmniej raz w roku w latach 2008-
2015.

Zarowno w przypadku weryfikacji wydatkéw, jak i kontroli systemowych, przewiduje sie
mozliwos$¢ przeprowadzania kontroli doraznych. Kontrole dorazne sq to kontrole, ktore:

- w odniesieniu do kontroli systemowych: nie sg ujete w Rocznym planie kontroli,
a potrzeba ich przeprowadzenia wynika z podejrzenia wystapienia istotnych uchybien
w pracy IP2 RPO WSL;

- w odniesieniu do weryfikacji wydatkéw - kontrole, ktorych potrzeba przeprowadzenia
wynika z zaistnienia podejrzenia popelnienia oszustwa przez IP2 RPO WSL lub przestanek

Swiadczacych o podejrzeniu popelnienia innych powaznych nieprawidtowosci.

Po zakonczeniu kontroli IP2 RPO WSL otrzymuje informacje pokontrolng wraz
z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi. W informacji pokontrolnej znajdujq sie m.in.:
ocena kontrolowanej dzialalnosci, wynikajagca z ustalen opisanych w informacji
pokontrolnej, a takze uwagi, wnioski oraz rekomendacje zmierzajace do usuniecia

stwierdzonych nieprawidtowosci.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana w terminie wyznaczonym przez 1Z RPO WSL do
przeditozenia raportu z wdrozenia zalecen z kontroli systemowej. Kontrola wykonania
zalecen pokontrolnych przez IP2 RPO WSL odbywa sie w formie kontroli sprawdzajacej na
dokumentach w siedzibie IP2 RPO WSL lub IZ RPO WSL.

3.6.4 Kontrole zewnetrzne

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do poddania sie kontrolom zewnetrznym prowadzonym
przez uprawnione podmioty wspdlnotowe, w szczeg6lnosci FEuropejski Trybunat
Obrachunkowy (ETO), Komisje Europejska (KE) i Europejski Urzad ds. Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF) oraz podmioty krajowe (m.in. Gléwny Inspektor Kontroli
Skarbowej (GIKS) oraz Urzad Kontroli Skarbowej (UKS), Najwyzsza Izba Kontroli (NIK),
Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych (UZP), Regionalna Izba Obrachunkowa (RIO)).

Ponadto do przeprowadzania wizyt sprawdzajacych w IP2 RPO WSL w imieniu IC
uprawniona jest IPOC. Wizyty shuzg sprawdzeniu zakresu realizacji programu i wydatkow

przedstawionych przez IZ RPO WSL w deklaracji wydatkow do IC. Moga one byc¢
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przeprowadzane na poziomie systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL, jak rowniez w
szczegblnych przypadkach u beneficjentow. Czynnosci kontrolne IPOC prowadzone sa na

podstawie rocznego planu wizyt sprawdzajacych.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do udostepnienia podmiotowi uprawnionemu do
przeprowadzenia kontroli wszelkich dokumentow zwigzanych =z realizacja zadan

wynikajacych z Porozumienia, w zakresie objetym kontrola.

IP2 RPO WSL informuje IZ RPO WSL o wynikach przeprowadzonych kontroli
zewnetrznych oraz dostarcza kopie protokolu pokontrolnego wraz z ewentualnymi

zaleceniami pokontrolnymi w terminie 5 dni roboczych od otrzymania ww. dokumentow.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana w terminie wyznaczonym przez 1Z RPO WSL do

przedtozenia informacji na temat wdrozenia zalecen z kontroli zewnetrznych.

3.7 Nieprawidlowosci

3.7.1  Wykrywanie, stwierdzanie i raportowania nieprawidlowosci

IP2 RPO WSL jako instytucja uczestniczaca w zarzadzaniu, wdrazaniu i kontroli funduszy

strukturalnych jest podmiotem odpowiedzialnym za wykrywanie nieprawidtowosci.

P2 RPO WSL na biezaco rejestruje stwierdzone nieprawidlowosci w Rejestrze
nieprawidlowosci stanowigcym zalgcznik do Podrecznika Procedur Wdrazania IP2 RPO
WSL. Przedmiotowy Rejestr... wypelniany narastajgco IP2 RPO WSL przekazuje droga
elektroniczng do IZ RPO WSL do 5 dnia roboczego kazdego miesigca.

W Rejestrze nieprawidlowosci IP2 RPO WSL wykazuje wszelkie typy nieprawidtowosci,
wykryte podczas wykonywania czynnosci kontrolnych, innych obowiazkow stuzbowych,
oraz wykryte przez podmioty zewnetrzne, wystepujace w realizacji projektow zgodnie
z katalogiem nieprawidtowosci ujetym w zalaczniku nr 1 do Instrukcji sporzadzania raportu
kwartalnego dotyczacego nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych

i funduszu sp6jnosci 2007-2013.

W razie watpliwosSci czy dane naruszenie przepisow prawa stanowi nieprawidtowosc
w rozumieniu Rozporzadzenia 1083/2006 IP2 RPO WSL zwraca sie w formie pisemnej do
IZ RPO WSL celem ostatecznego zakwalifikowania nieprawidtowosci niezwlocznie po jej

wykryciu.
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Zgodnie z Systemem informowania o nieprawidlowosciach finansowych

w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w latach 2007-2013 IP2
RPO WSL jest zobowigzana do skladania IZ RPO WSL w formie pisemnej

i elektronicznej raportow i zestawien kwartalnych z informacja o nieprawidtowos$ciach
w terminie 20 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartatu, ktérego raport dotyczy
i zestawien kwartalnych w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartahu,
ktorego zestawienie dotyczy. W przypadku braku nowych nieprawidlowosci w danym
kwartale IP2 RPO WSL informuje o tym IZ RPO WSL w formie pisemnej w terminie

20 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartatu, ktérego raport dotyczy.

Informacje o nieprawidtowosciach kwalifikujacych sie do niezwlocznego zgloszenia KE,
P2 RPO WSL przekazuje IZ RPO WSL w formie raportéw biezacych niezwtocznie

po stwierdzeniu wystgpienia nieprawidtowosci.

1Z RPO WSL weryfikuje raporty przekazane przez IP2 RPO WSL. Jesli po dokonaniu
weryfikacji zostana sformulowane zastrzezenia co do tresci raportéw i zestawienia,
IZ RPO WSL zwraca sie z prosba o przedstawienie wyjasnien oraz o wprowadzenie

stosownych zmian w ztozonych dokumentach, w terminie wskazanym przez IZ RPO WSL.

Raporty o nieprawidtowosciach wykorzystywane sa wylacznie do uzytku stuzbowegolP2
RPO WSL odpowiada za podjecie dziatan zmierzajagcych do usuniecia nieprawidtowosci.
W przypadku nieprawidtowosci bez skutku finansowego IP2 RPO WSL wystepuje do
beneficjenta z zadaniem usuniecia nieprawidlowosci. W przypadku nieprawidlowosci ze
skutkiem finansowym IP2 RPO WSL ma obowigzek rozpoczecia procedury w celu
odzyskania s$rodkéw nieprawidlowo wydatkowanych lub nienaleznie wyptaconych

beneficjentowi.

3.7.2  Odzyskiwanie Srodkéw

IP2 RPO WSL zobowiazuje sie do przeprowadzenia procedury zmierzajacej do odzyskania
Srodkéw przekazanych na finansowanie projektu, ktore zostaly przez beneficjenta
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem procedur,

o ktéorych mowa w art. 207 ustawy o finansach publicznych, albo zostaly pobrane

nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

Od srodkow, o ktorych mowa w pkt. 1, naliczane sg odsetki zgodnie z art. 207

ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
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W przypadku stwierdzenia okoliczno$ci wymienionych w pkt 1, IP2 RPO WSL zwraca sie
pisemnie do beneficjenta o zwrot $rodkow wraz z odsetkami w terminie 14 dni

kalendarzowych.

W przypadku, gdy wezwanie o ktorym mowa w pkt. 3 jest nieskuteczne, IP2 RPO WSL
postepuje  dalej zgodnie =z Uchwala Zarzadu Wojewddztwa  Slaskiego
nr 2446/124/111/2007 z 27 grudnia 2007 r.

Srodki odzyskane od beneficjentéw w tym samym roku budzetowym, w ktérym zostaly
przekazane przez IP2 RPO WSL moga by¢ wydatkowane na realizacje RPO WSL.
O zaistniatym fakcie IP2 RPO WSL niezwtocznie informuje [Z RPO WSL.

Srodki odzyskane od beneficjentéw w kolejnych latach nastepujacych po roku budzetowym,
w ktorym zostaly przekazane przez IP2 RPO WSL, IP2 RPO WSL zwraca niezwlocznie na
rachunek bankowy IZ RPO WSL. O zaistnialym fakcie IP2 RPO WSL niezwlocznie
informuje IZ RPO WSL.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe odzyskanie w calosci lub w czesSci zadanej kwoty
zwrotu, IP2 RPO WSL podejmuje decyzje o wystgpieniu z powédztwem cywilnym o zwrot

srodkow zgodnie z zapisami umowy oraz kodeksu cywilnego.

IP2 RPO WSL za zgoda Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego moze odstapi¢ od wystapienia
z powodztwem cywilnym w przypadku uznania powyzszego za nieuzasadnione, z uwagi na
znikoma warto$¢ dlugu lub inne okolicznoSci uzasadniajace odstgpienie od wszczecia

powodztwa cywilnego.

3.7.3  Rejestr kwot wycofanych, odzyskanych i pozostatych do odzyskania oraz

Rejestr dluznikow

W celu rejestracji kwot do odzyskania IP2 RPO WSL prowadzi rejestr kwot wycofanych,
odzyskanych i pozostatych do odzyskania, ktérego wzor okresla zalacznik do Podrecznika

Procedur Wdrazania.

W przypadku stwierdzenia, iz nie jest mozliwe odzyskanie catkowite lub czeSciowe
nieprawidlowo wykorzystanej kwoty, IP2 RPO WSL informuje bezzwlocznie 1Z RPO WSL
o nieodzyskanej kwocie oraz o powodach, dla ktérych kwota ta powinna zosta¢ poniesiona

przez budzet UE lub budzet panstwa.
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IP2 RPO WSL zobowiazana jest rowniez do prowadzenia Rejestru dtuznikow, ktérego wzor

okresla zalacznik do Podrecznika Procedur Wdrazania IP2 RPO WSL.

W Rejestrze dluznikoéw odnotowywane sg kolejne etapy i informacje dotyczace:

- procesu odzyskiwania nieprawidtowo wydatkowanych kwot;

- wysokosci $rodkow stwierdzonych jako nieprawidlowo$¢ podlegajaca zwrotowi wraz
z odsetkami;

- wysokosci srodkéw odzyskanych;

- biezacego stanu sprawy;

- terminach wyznaczonych beneficjentowi;

- wezwaniach i monitach wysylanych beneficjentowi.

P2 PO WSL zobowigzana jest rowniez do wprowadzania danych do modutu Rejestru

obciazen na projekcie w KSI.
3.74  Ochrona informacji i wymiana danych dotyczacych nieprawidlowosci

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do prowadzenia nalezytej ochrony wszystkich raportow

i zestawien informujacych o nieprawidtowosciach.

IP2 RPO WSL informacje na temat nieprawidlowosci moze wykorzystywac¢ wylacznie do

wewnetrznego uzytku stuzbowego oraz uzytku stuzbowego IZ RPO WSL.

Dostep oraz wglad do ww. informacji ma ograniczona liczba oséb, wytacznie na podstawie

imiennych upowaznien wystawionych przez Dyrektora IP2 RPO WSL.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do niezwlocznego przekazywania do IZ RPO WSL
informacji o ujawnionych nieprawidlowosciach w formie raportéw i zestawien w wersji
papierowej i na elektronicznych nosnikach danych, tak aby uniemozliwi¢ identyfikacje

dokumentu przez osoby nieuprawnione.

Informacje o nieprawidlowosciach IP2 RPO WSL udostepnia na podstawie pisemnego
wniosku przedstawicielom instytucji i podmiotéw wspolnotowych oraz krajowych, ktoére

z racji swoich obowigzkéw sa uprawnione do takiego dostepu.
Kazde udostepnienie informacji nalezy odnotowywa¢ w Rejestrze udostepnien informacji
o nieprawidtowosciach, ktérego wzor IP2 RPO WSL okresli sama.

3.8 Ewaluacja
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IP2 RPO WSL w ramach procedur ewaluacji okres$la podmioty, spos6b i terminy:

- udostepniania IZ RPO WSL oraz ewaluaturowi zewnetrznemu informacji niezbednych do
wykonania badan ewaluacyjnych, w tym m.in. dane elektronicznego systemu wymiany
danych oraz okresowe, roczne i koncowe sprawozdania z realizacji powierzonych zadan;

- wykorzystania wnioskéw i rekomendacji z prowadzonych badan ewaluacyjnych w celu
poprawy jakosci wdrazania powierzonych IP2 RPO WSL zadan;

- wskazania obszarow, ktore powinny zasta¢ poddane badaniom ewaluacyjnym.

INFORMACJA I PROMOCJA
4.1 Dostep do informacji
IP2 RPO WSL realizuje zadania informacyjno — promocyjne w zakresie

Dzialania/Poddziatan powierzonych IP2 RPO WSL.

IP2 RPO WSL prowadzi dzialania informacyjno — promocyjne w oparciu o Plan
Komunikacji RPO WSL opracowany przez 1Z RPO WSL przy wspotpracy IP2 RPO WSL,
ktére sa adresowane do ogélu spoleczenstwa, potencjalnych beneficjentow

i beneficjentow programu, mediéw oraz partnerow spotecznych i gospodarczych.
IP2 RPO WSL zobowigzana jest do:

a. zapewnienia dostepu opinii publicznej do informacji o finansowaniu zadan przez nig

realizowanych;

b. udostepnienia pakietu informacji potencjalnym beneficjentom i beneficjentom na temat:
- kategorii Dziatai)/ Poddziatann, w ramach ktérych beneficjenci moga sie ubiegac
0 wsparcie unijne;
- warunkow, jakie nalezy speli¢, by kwalifikowac sie do wsparcia unijnego;

- procedur zwiazanych z przygotowaniem, oceng i wyborem projektow oraz ich kontrolg;
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- kryteriow wyboru projektow;

- wlasciwej realizacji i rozliczania projektow dla beneficjentow RPO WSL.

c. utworzenia punktu informacyjnego, udzielajacego informacji na temat RPO WSL

w zakresie powierzonych Dziatania/Poddziatan RPO WSL;

d. stosowania spoOjnej wizualizacji Programu w oparciu o zasady przyjete w ramach
Strategii Komunikacji FE w Polsce w ramach NSS na lata 2007-2013 oraz w Wytycznych

IZ RPO WSL dla beneficjentow w zakresie informacji i promocji;
e. wykorzystywania materiatow informacyjnych dostarczanych przez 1Z RPO WSL.

IP2 RPO WSL prowadzi dziatania informacyjno —promocyjne za pomoca nastepujacych
instrumentow:

- Internet;

- wspolpraca z mediami;

- punkty Informacyjne;

- dzialalnos¢ wydawnicza;

- szkolenia;

- konferencje;

- kampanie informacyjne.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest we wspolpracy z IZ RPO WSL co najmniej raz w roku
dokona¢ weryfikacji Planu Komunikacji i w razie potrzeby przeprowadzi¢ aktualizacje ww.

Planu.

IP2 RPO WSL we wspotpracy z IZ RPO WSL zobowiazana jest do opracowania Rocznego
Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych (RPDIP) na dany rok kalendarzowy w ramach

Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL.

IP2 RPO WSL przygotowuje i przedklada do zatwierdzenia do IZ RPO WSL RPDIP
w terminie 14 dni od daty zaakceptowania przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego projektu

budzetu jednostki na dany rok.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci RPDIP z Planem Komunikacji RPO WSL lub
innych uwag 1Z RPO WSL, IP2 RPO WSL jest zobowigzana do uzupekienia dokumentu

we wskazanym przez [Z RPO WSL terminie.
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10.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do sporzadzania informacji z realizacji dziatan
informacyjno — promocyjnych i przekazywaniu ich do IZ RPO WSL w ramach

sprawozdania okresowego oraz rocznego.

1Z RPO WSL moze zwrdcic sie do IP2 RPO WSL o udzielenie dodatkowych informacji.

4.2 Punkt informacyjny
IP2 RPO WSL zobowigzana jest do utworzenia i prowadzenia punktu informacyjnego.

IP2 RPO WSL zapewnia wszystkim zainteresowanym mozliwo$¢ uzyskania informacji na
temat Dzialania/Poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL, podajac do publicznej

wiadomosci dane teleadresowe punktu informacyjnego (adres e-mail i numer telefonu).

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do zapewnienia wysokiego standardu funkcjonowania
punktu informacyjnego w szczegélnosci poprzez zapewnienie odpowiedniej infrastruktury

oraz systemu szkolen dla pracownikéw punktu.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do stosowania spdjnej wizualizacji punktu informacyjnego
oraz wszelkich materiatow wydawanych przez IP2 RPO WSL, okreslonej w Planie
Komunikacji 1Z RPO WSL oraz Wytycznych 1Z RPO WSL dla beneficjentow w zakresie

informacji i promocji.

P2 RPO WSL udziela porad i informacji w punkcie informacyjnym oraz dystrybuuje
materiaty bezptatnie. Materialy rozprowadzane w punkcie informatycznym muszaq by¢

opatrzone informacja ,,egzemplarz bezplatny”.

P2 RPO WSL zobowigzana jest do zapewnienia dystrybucji materiatow informacyjno-
promocyjnych wsréd beneficjentow i potencjalnych beneficjentow, w szczegdlnosci przez

zagwarantowanie ich dostepnos$ci w punkcie informacyjnym.

4.3 Strona internetowa

Ip2 RPO WSL zobowigzana jest do prowadzenia strony internetowej oraz do umieszczenia

w widocznym miejscu linku do strony internetowej IZ RPO WSL.

Prowadzona przez IP2 RPO WSL strona internetowa zawiera elementy wynikajace ze
spojnego systemu identyfikacji wizualnej zgodnie z zasadami przyjetymi w Strategii

Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach NSS na lata 2007 — 2013, oraz
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posiada przynajmniej adresy stron: Ministerstwa Rozwoju Regionalnego i Komisji

Europejskiej.

Strona internetowa IP2 RPO WSL powinna zawiera¢ w szczego6lnosci:

- dokumenty programowe i akty prawne oraz rejestr i opis zmian tych dokumentow;

- informacje na temat RPO WSL, w tym informacje szczeg6lowe (typy beneficjentdw,
rodzaje projektéw, kategorie Dzialania/Poddziatan, w ramach ktérych beneficjenci moga
ubiegac sie o dofinansowanie);

- informacje o planowanych konkursach;

- ogloszenia o aktualnych konkursach;

- wzory wnioskow, sprawozdan oraz innych dokumentow niezbednych do realizacji
Dziatania/Poddziatan realizowanych przez IP2 RPO WSL;

- biezgce dane dotyczace wysokosci dostepnych srodkéw i stanu realizacji RPO WSL;

- uproszczone opisy aplikowania o srodki w ramach schematéw konkursowych;

- wykaz beneficjentéw oraz informacje nt. aktualnie realizowanych projektow;

- listy beneficjentow oraz projektow zatwierdzonych do dofinansowania wraz

z przyznanymi kwotami dofinansowania oraz informacjami o beneficjencie;

- na biezaco aktualizowane listy teleadresowe punktow udzielajacych informacji i porad na
temat RPO WSL;

- wymagania dotyczace informacji i promocji projektow realizowanych przez

beneficjentow;
- informacje zwigzane z ewaluacja RPO WSL;

- sprawozdania okresowe z realizacji zadan;

- odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania (FAQ).

4.4 Szkolenia

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przeprowadzenia szkolen:
- wewnetrznych - dla pracownikow IP2 RPO WSL;

- zewnetrznych — dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentow.

P2 RPO WSL ustala rodzaj, zakres oraz forme szkolen na podstawie regularnie

przeprowadzanych przez nig analiz potrzeb szkoleniowych.

IP2 RPO WSL zapewnia szkolenia odnosnie celéw, zasad aplikowania o srodki, stosowania

procedur Prawa Zamowien Publicznych, realizacji i rozliczenia projektow.
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ARCHIWIZACJA

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do archiwizowania dokumentow oraz zapewnienia ich
bezpieczenstwa w oparciu o Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
r., Ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej dla organdw samorzadu.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do przechowywania pelej dokumentacji zwigzanej
z realizacja Dzialania/Poddzialan oraz Pomocy Technicznej przez okres 10 lat od

zamkniecia RPO WSL.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w pkt. 2, IZ RPO WSL
powiadomi o tym pisemnie IP2 RPO WSL nie p6zZniej niz 3 miesigce przed uplywem tego
terminu.

P2 RPO WSL zobowigzana jest do opracowania procedur w zakresie bezpieczenstwa

i udostepniania dokumentacji finansowo — ksiegowej oraz bezpieczenstwa informatycznego

systemu finansowo — ksiegowego.
IP2 RPO WSL zobowigzana jest do prowadzenia rejestru wypozyczen akt.

IP2 RPO WSL moze udostepnia¢ informacje zawarte ww. dokumentach wylgcznie na
podstawie imiennych upowaznien wystawionych przez uprawniony do tego podmiot
oraz przedstawicielom instytucji i podmiotéw wspdlnotowych lub krajowych, ktére z racji

swoich obowigzkéw sa uprawnione do takiego dostepu.

P2 RPO WSL zobowigzuje beneficjentéw do przechowywania i archiwizowania petnej

dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu do dnia 31 grudnia 2020 r.

POMOC TECHNICZNA

6.1 Instytucje uprawnione do ubiegania sie o finansowanie z Pomocy

Technicznej
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P2 RPO WSL, tak jak IZ RPO WSL, uprawniona jest do ubiegania sie o wsparcie

z Pomocy Techniczne;j.

6.2 Zasady realizacji zadan finansowanych z Pomocy Technicznej

IP2 RPO WSL na obstuge powierzonych zadan otrzymuje $rodki z Pomocy Technicznej

RPO WSL do wysokosci okreslonej w Porozumieniu.

Wydatki w ramach Pomocy Technicznej realizowane sg zgodnie z Ustawq z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do wyodrebnienia rachunkéw bankowych dla zadan
z zakresu Pomocy Technicznej. IP2 RPO WSL nie moze dokonywa¢ z ww. rachunkéw
platnosci innych niz bezposrednio zwigzanych z realizacja zadan z zakresu Pomocy

Technicznej.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
srodkow otrzymanych i wydatkowanych w zwiazku z realizacja zadan Pomocy Technicznej
zgodnie z obowigzujacymi przepisami tak, aby mozliwa byla identyfikacja poszczego6lnych
operacji bankowych i ksiegowych oraz mozliwe bylo uzyskanie danych odno$nie programu,

priorytetu i dziatania.

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do sporzadzania wnioskow o platnos¢ dla zadan Pomocy

Technicznej zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku XVI do niniejszych wytycznych.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do poddania sie kontroli w zakresie realizacji RPD
przeprowadzanej przez IZ RPO WSL.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do wydatkowania sSrodkow Pomocy Technicznej zgodnie z
zachowaniem zasad: legalnosci, rzetelnoSci, gospodarnosci, celowosSci, uzytecznosci,

efektywnosci oraz przejrzystosci dziatania.
Szczegolowy zakres operacji finansowanych z Pomocy Technicznej w ramach RPO WSL

okreslone s w URPO WSL.

6.3 Roczny Plan Dzialan Pomocy Technicznej
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IP2 RPO WSL zobowiazana jest do przygotowania i realizacji Rocznego Planu Dziatan
Pomocy Technicznej, ktory obejmuje catos¢ wydatkow zwigzanych z wdrazaniem,
monitorowaniem, oceng i kontrolg oraz promocjq i informacja RPO WSL, ponoszonych w

okresie roku kalendarzowego.

RPD skladany jest przez IP2 RPO WSL na potrzeby obshigi zadan zwigzanych
z wypehianiem funkcji IP2 RPO WSL.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do przygotowania RPD, zgodnie ze wzorem
przedstawionym w zalgczniku XVII do niniejszych wytycznych.

Prace nad przygotowaniem przez [IP2 RPO WSL RPD zbiegajq sie z okresem prac nad

budzetem wojewodztwa.
RPD jest oceniany pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez IZ RPO WSL.

Podstawa realizacji RPD jest decyzja o dofinansowaniu realizacji RPD wydana przez Zarzad

Wojewodztwa Slaskiego.
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ZALACZNIKI:

ZALACZNIK I - Minimalny zakres podrecznika procedur wdrazania IP2 RPO WSL
ZALACZNIK II — Oswiadczenie o stanie srodkéw dotacji celowej pozostajacych w
dyspozycji IP2 RPO WSL

ZAL.ACZNIK III - Uzasadnienie zwiekszenia kwoty I/ II transzy dotacji celowej
ZAYLACZNIK IV - Rozliczenie kumulatywne dotacji celowej

ZALACZNIK V - Zapotrzebowanie na srodki z budzetu panstwa, ktore nie wygasaja z
uplywem roku budzetowego

ZAL.ACZNIK VI - Rozliczenie srodkéw niewygasajacych w ramach wspétinansowania

i pomocy technicznej - [P2 RPO WSL

ZAYL.ACZNIK VII - Sprawozdanie okresowe z realizacji Dziatania/Poddziatan w ramach
RPO WSL wdrazanych przez Instytucje Posredniczacq drugiego stopnia

ZALACZNIK VIII - Sprawozdanie roczne//koficowe z realizacji Dzialania/Poddziatan

w ramach RPO WSL wdrazanych przez instytucje posredniczaca drugiego stopnia
ZAYL.ACZNIK IX - Informacja miesieczna od Instytucji Posredniczacej drugiego stopnia

z realizacji Dzialania i Poddziatan w ramach RPO WSL

ZALACZNIK X - Miesieczny raport o stanie wdrazania Dziatania/ Poddziatan powierzonych
IP2 RPO WSL

ZAYL.ACZNIK XI - Sprawozdanie IP2 RPO WSL z wykorzystania otrzymanej dotacji
celowej z budzetu panstwa

ZALACZNIK XII — Harmonogram zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej oraz srodki z
budzetu Srodkow europejskich

ZALACZNIK XIII — Harmonogram wydatkow wynikajacy z podpisanych umow
ZAELACZNIK XIV - Wzér Rocznego planu kontroli

ZALACZNIK XV — Wz6r informacji o kontrolach przeprowadzonych w danym pétroczu
ZALACZNIK XVI — wzor wniosku o ptatnosc dla zadan z zakresu Pomocy Technicznej
RPO WSL wraz z instrukcja wypehiania

ZALACZNIK XVII - Wz6r wniosku o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatan z zakresu

Pomocy Technicznej RPO WSL wraz z instrukcja wypelniania
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ZAFACZNIK I — MINIMALNY ZAKRES PODRECZNIKA PROCEDUR
WDRAZANIA P2 RPO WSL

1. Informacje ogélne:
- podstawy prawne funkcjonowania IP2 RPO WSL;
- zakres zadan oraz schemat organizacyjny IP2 RPO WSL;
- procedura opracowania podrecznika procedur;
- obowiazki IP2 RPO WSL w zakresie ewaluacji.

2. Procedura naboru, oceny i wyboru projektow do dofinansowania:
- ogloszenie o konkursie;
- nabor i rejestracja wniosku;
- ocena wniosku o dofinansowanie;
- procedura powotania i zasady pracy KOP;
- podejmowanie decyzji o wyborze projektow do dofinansowania;
- procedura odwotawcza.

3. Procedura podpisywania uméw o dofinansowanie projektow:

- przygotowanie i zawieranie umow z beneficjentami;

- zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie;
- aneksowanie umow;

- rozwigzywanie umowy.

4. Przeplywy finansowe:

- przeplywy finansowe miedzy IP2 RPO WSL a IZ RPO WSL (procedura
przygotowania zapotrzebowania na srodki);
- przeplywy finansowe miedzy IP2 RPO WSL a beneficjentem.

5. Procedura przygotowania i weryfikacji wnioskow o platnosc:

- procedura weryfikacji wnioskow beneficjenta o ptatnos¢;

- procedura sporzadzania wniosku IP2 RPO WSL o platnos¢ w ramach Pomocy
Technicznej;

- procedura przygotowania poSwiadczenia i deklaracji wydatkow.

6. Zamoéwienia publiczne:

- zakres stosowania przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych dotyczacych
beneficjentéw;
- kontrola zaméwien publicznych

7. Zasady ksiegowosci (IP2 RPO WSL oraz beneficjentéw):
- procedury finansowo-ksiegowe;
- obieg dokument6ow finansowo-ksiegowych;
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- obowiazki beneficjentéw dotyczace ksiegowosci.

8. Procedury sprawozdawczoSci i monitoringu:

- procedura sporzadzania sprawozdan/informacji miesiecznych;
- procedura weryfikacji sprawozdan beneficjentow.

9. Procedury kontroli:
- procedura przygotowania Rocznego planu kontroli;
- procedura przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektu;
- kontrole zewnetrzne oraz kontrola systemowa.

10. NieprawidlowoSci:
- system i narzedzie informowania o nieprawidtowosciach;
- procedura wykrywania, stwierdzania i raportowania nieprawidtowosci;
- procedura usuwania nieprawidtowosci

11. Pomoc techniczna
- przygotowanie i realizacja Rocznych Planéw Dziatan z zakresu Pomocy
Technicznej.

12. Informacja i promocja:
- procedura przygotowania Rocznych Planow Dziatan Informacyjno-promocyjnych;
- obowiazki IP2 RPO WSL w zakresie informacji i promocji;
- obowiazki beneficjentéw w zakresie informacji i promocji.

13. Systemy informatyczne
- opis stosowanych systeméw informatycznych, zakres ich stosowania, procedura
wprowadzania danych do systeméw informatycznych.

14. Archiwizacja

- gromadzenie i przechowywanie dokumentacji;
- udostepnianie i ochrona dokumentacji;
- archiwizacja dokumentacji.
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OSWIADCZENIE

ZABACZNIK I1

Oswiadcza sie, ze srodki dotacji celowej pozostajace w dyspozycji Instytucji
Zarzadzajacej oraz Instytucji Posredniczacych wojewodztwa Slaskiego wynosza

odpowiednio:

Instytucja Zarzadzajaca

Wspotinansowanie

Czesc Dziat Rozdziat Paragraf Kwota(PLN)
Pomoc techniczna

Czesc Dziat Rozdziat Paragraf Kwota(PLN)

Instytucja Posredniczaca (Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci)

WspoHinansowanie

Czesc Dziat Rozdziat Paragraf Kwota(PLN)
Pomoc techniczna

Czes¢ Dziat Rozdziat Paragraf Kwota(PLN)

Zatwierdzone przez

(data, podpis oraz pieczec
Glownego Ksiegowego)

Zatwierdzone przez

(data, podpis oraz pieczec
osoby upowaznionej)
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ZAYACZNIK I11

Zatacznik nr 2.1 do Wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu Srodkow
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa

Uzasadnienie zwiekszenia kwoty I / II* transzy dotacji celowej?

1. Planowany poziom wydatkowania dotacji celowej w ramach | / 1I* transzy dotacji
celowej (kwotaw PLN)..........covviiininnnn.

2. Podstawa oszacowania planowanego poziomu wydatkowania

(imig i nazwisko, jednostka, telefon, e-mail)

(miejscowos¢, data) ( imig i nazwisko, piecze¢

oraz podpis osoby upowaznionej)

! Niepotrzebne skregli¢
? Zatacznik sktadany w przypadku wnioskowania o wyzsza kwote I/II transzy niz 15 % S$rodkéw dotacji| celowej
udzielanej na dany rok
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Rozliczenie kumulatywne dotacji celowej - POMOC TECHNICZNA - IP2 RPO WSL

rok:

ZAY ACZNIK IV

Lp.

Czesé

Dziat

Rozdziat

Paragraf

Kwota
ogétem
(PLN)

w tym:

Rozliczenie srodkéw budzetowych

Rozliczenie Srodkéw rezerwy celowej nr

SUMA 34

34

34

34

758

758

758

758

75861

75861

75861

75861

2008

2009

6208

6209

SUMA 34 34

34

34

758 758

758

758

75861| 75861

75861

75861

2008 2009

6208

6209

2

3=4+7

4=5+6+7+8 5

9=10+11+12+13 10 11 12

13

Kwota srodkéw dotacji celowej
otrzymanych - stan wykazywany na
dzieri 30 czerwca / 31 grudnia*
(narastajaco w br budzetowym)

0,00

0,00

0,00

Kwota wydatkéw rozliczonych
(wydatki tacznie z wydatkami ze
Srodkéw odzyskanych pomniejszone o
nalezno$¢ gtéwna srodkéw
odzyskanych), facznie z wydatkami
rozliczanymi niniejszym wnioskiem -
stan wykazywany na dzien 30
czerwcal31l grudnia* (narastajaco w br
roku budzetowym) (2.1+2.2), w tym:

0,00

0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00 0,00 0,00

0,00

0,00

2.1

Kwota wydatkéw rozliczonych
(wydatki tacznie z wydatkami ze
srodkéw odzyskanych pomniejszone o
naleznos$¢ gtéwna Srodkéw
odzyskanych) za | péirocze - dane z

0,00

0,00

0,00
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KSI SIMIK w | pétroczu, w Il pétroczu
dane skorygowane o dokumenty
ksiegowe

2.2

Kwota wydatkéw rozliczonych
(wydatki tacznie z wydatkami ze
$rodkéw odzyskanych pomniejszone o
nalezno$¢ gtéwna srodkéw
odzyskanych) za Il pétrocze (dane na
podstawie dokumentéw ksiegowych)

0,00

0,00

0,00

Kwota wydatkéw rozliczonych za |
pétrocze - dane zgodne z poz. 2.1 z
poprzedniego wniosku (wiersz dotyczy
whniosku sktadanego do 31 stycznia
nastepnego roku)

0,00

0,00

0,00

Kwota korekty wniosku za | pétrocze
wynikajaca z réznicy miedzy KSI a
ewidencja ksiegowa - (2.1 - 3) (wiersz
dotyczy wniosku sktadanego do 31

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

stycznia nastepnego roku)
Wysoko$¢ srodkéw dotaciji
pochodzacych z br. budzetowego
dotychczas zwréconych do 1Z
(narastajaco w br. budzetowym)

0,00

0,00

0,00

Pozostate Srodki do rozliczenia (1 - 2 -
5)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Wysoko$é srodkéw zwréconych do 1Z,
jako zwrot naleznosci gtéwnej
$rodkéw odzyskanych z poprzednich
lat budzetowych (art. 207 u. o f. p.)
(narastajgco w br. budzetowym):

0,00

0,00

0,00

Wysoko$é odsetek od Srodkéw
odzyskanych pochodzacych z
poprzednich lat budzetowych i z br
budzetowego oraz odsetek od
srodkéw dotacji celowej
wygenerowanych na rachunkach
bankowych beneficjentéw zwréconych
do IZ (narastajagco w br budzetowym):

0,00

0,00

0,00
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* niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzone przez: data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej

Zatwierdzone przez: data, podpis oraz piecze¢ Gtownego

Ksiegowego
Rozliczenie kumulatywne dotacji celowej - WSPOLFINANSOWANIE - IP2 RPO WSL
rok:

Kwota

ogétem

(PLN) wtym:
Lp.

Rozliczenie srodkéw budzetowych Rozllczenle_srodkow rezerwy
celowej nr .............
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Czes$é

Dziat

Rozdziat

Paragraf

SUMA

34

34

758

758

75861

75861

2009

6209

SUMA

34

34

758

758

75861

75861

2009

6209

2

3=4+7

4=5+6

7=8+9

Kwota srodkéw dotacji celowej otrzymanych - stan
wykazywany na dzieh 30 czerwca / 31 grudnia* (narastajaco
w br. budzetowym)

0,00

0,00

0,00

Kwota wydatkéw rozliczonych (wydatki facznie z
wydatkami ze Srodkéw odzyskanych pomniejszone o
nalezno$¢ gtéwna srodkéw odzyskanych), tacznie z
wydatkami rozliczanymi niniejszym wnioskiem - stan
wykazywany na dzien 30 czerwcal31 grudnia* (narastajaco
w br. roku budzetowym) (2.1+2.2), w tym:

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

2.1

Kwota wydatkéw rozliczonych (wydatki tacznie z
wydatkami ze sSrodkéw odzyskanych pomniejszone o
nalezno$¢ gtéwna sSrodkéw odzyskanych) za | pétrocze -
dane z KSI SIMIK w | pétroczu, w Il pétroczu dane
skorygowane o dokumenty ksiegowe

0,00

0,00

0,00

2.2

Kwota wydatkow rozliczonych (wydatki tacznie z
wydatkami ze sSrodkéw odzyskanych pomniejszone o
nalezno$¢ gtéwna sSrodkéw odzyskanych) za Il pétrocze
(dane na podstawie dokumentéw ksiegowych)

0,00

0,00

0,00

Kwota wydatkéw rozliczonych za | pétrocze - dane zgodne
z poz. 2.1 z poprzedniego wniosku (wiersz dotyczy wniosku
sktadanego do 31 stycznia nastepnego roku)

0,00

0,00

0,00

Kwota korekty wniosku za | pétrocze wynikajaca z r6znicy
miedzy KSI a ewidencja ksiegowa - (2.1-3) (wiersz dotyczy
whniosku sktadanego do 31 stycznia nastepnego roku)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

(3]

Wysoko$¢é sSrodkéw dotacji pochodzacych z br.
budzetowego dotychczas zwréconych do I1Z (narastajaco w
br budzetowym)

0,00

0,00

0,00

Pozostate Srodki do rozliczenia (1 - 2 - 5)

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
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Wysokos$¢ srodkéw zwréconych do 1Z, jako zwrot
naleznosci gtéwnej Srodkéw odzyskanych z poprzednich
lat budzetowych (art. 207 u.o f.p) (narastajaco w br

7 | budzetowym): 0,00 0,00 0,00

Wysoko$¢ odsetek od Srodkéw odzyskanych
pochodzacych z poprzednich lat budzetowych i z br
budzetowego oraz odsetek od srodkéw dotacji celowej
wygenerowanych na rachunkach bankowych beneficjentéw
8 | zwréconych do IZ (harastajgco w br budzetowym): 0,00 0,00 0,00

* niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzone przez: data, podpis oraz pieczec¢ osoby upowaznionej Zatwierdzone przez: data, podpis oraz piecze¢ Gtdwnego Ksiegowego

Instrukcja wypetniania wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu parnstwa - wspoétfinansowaniel pomoc techniczna

1. Zalacznik nalezy wypetni¢ w szczegotowosci klasyfikacji budzetowej do paragrafu, w podziale na srodki budzetowe i rezerwy celowe. W przypadku wiecej
niz jednego uruchomienia rezerwy celowej nalezy tabele rozszerzyé o dodatkowe kolumny.

2. Zalgcznik powinien by¢ opatrzony datg, pieczecia i podpisem osoby upowaznionej oraz Gtéwnego Ksiegowego.

3. W wierszu 1 nalezy wpisa¢ kwote srodkéw dotacji celowej na wspéifinansowanie - stan wykazywany na dzier 30 czerwca lub 31 grudnia (narastajgco w br.
budzetowym). Kwoty z wiersza 1 nie nalezy pomniejszac o zwroty dotacji.

4. Wiersz 2.1 oznacza kwote wydatkow rozliczonych za | pétrocze roku budzetowego. We wniosku za | pétrocze nalezy wpisa¢ kwote za | pétrocze zgodnie z
KSI SIMIK. We wniosku za Il potrocze nalezy wpisa¢ dane dotyczace | pdtrocza skorygowane zgodnie z ewidencja ksiegowa.

5. Wiersz 2.2 oznacza kwote wydatkow rozliczonych za Il péirocze roku budzetowego. Wiersz jest wypetniany na podstawie ewidencji ksiegowej. W
przypadku wniosku za | pétrocze wiersz wypetia sie zerami. W wierszach 2.1 i 2.2 nalezy wpisa¢ kwote wydatkow rozliczonych pomniejszong o naleznosé
gtdéwna Srodkéw odzyskanych od beneficjentéw, pochodzacych z biezgcego roku budzetowego, powiekszong o $rodki ponownie wydatkowane.
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6. Wiersz 3 oznacza kwote wydatkéw rozliczonych za | pétrocze zgodnie z pozycja 2.1 poprzedniego wniosku. W przypadku wniosku za | pétrocze - wiersz
wypetnia sie zerami.

7. W wierszu 5 nalezy wykazac zwroty do IZ. Kwota z wiersza 5 powinna zawiera¢ $rodki zwr6cone do 1Z, w tym nalezno$ci gtéwne Srodkéw odzyskanych
pochodzacych z br. budzetowego. Kwota z wiersza 5 powinna zawiera¢ srodki zgtoszone i zwrdcone jako niewygasajgce z uptywem roku budzetowego.
Kwota z wiersza 5 nie powinna zawiera¢ zwrotéw Srodkéw odzyskanych pochodzacych z poprzednich lat budzetowych waz z odsetkami, zwrotéw odsetek od
srodkéw odzyskanych pochodzacych z biezacego roku budzetowego oraz odsetek od dotacji celowej wygenerowanych na rachunku bankowym beneficjenta (
wykazanych w wierszach 7 i 8). We wniosku skltadanym do 20 stycznia nalezy uwzgledni¢ zwroty niewykorzystanej czesci dotacji celowej dokonane w
terminie do dnia 20 stycznia nastepnego roku zgodnie z art. 8b ust. 14 Kontraktu wojewddzkiego oraz art. 168 ust.1 ustawy o finansach publicznych.

8. W wierszu 8 nalezy wykazac: zwroty na rachunek 1Z odsetek od srodkéw odzyskanych pochodzacych z biezgcego roku budzetowego (w tym odsetki od
nieterminowo rozliczonych zaliczek przekazanych w biezgcym roku budzetowym), zwroty na rachunek 1Z odsetek od $rodkéw odzyskanych pochodzgcych z
poprzednich lat budzetowych, zwroty odsetek od srodkéw dotacji celowej wygenerowanych na rachunkach bankowych beneficjentow.

Strona 56 z 141



ZABACZNIK V

Zapotrzebowanie na srodki budzetu panstwa, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego 20.... r dla

IP2 RPO WSL - wspéfifinansowanie

Numer osi
priorytetowej

Numer

dziatania/poddziat

Klasyfikacja budzetowa

Wysokosé sSrodkéw do uruchomienia w
podziale na miesigce:

ania dziat rozdziat | paragraf | styczen luty marzec Ogétem
1 2 4 5 6 7 8 9 10
0,00
0,00
Kwota ogétem 0,00
Zapotrzebowanie na srodki budzetu panstwa, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego 20..... r dla

IP2 RPO WSL - pomoc techniczna

Numer osi
priorytetowej

Numer dziatania/
poddziatania

Klasyfikacja budzetowa

Wysokos¢é srodkéw do uruchomienia w
podziale na miesiace:

dziat

rozdziat

paragraf

styczen

luty

marzec

Ogétem

4

5

6

7

8

9

10

0,00

0,00

0,00

0,00

Kwota ogétem 0,00

Zatwierdzone przez: data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej
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ZAYACZNIK VI

Rozliczenie srodkéw niewygasajacych w ramach wspétfinansowania i pomocy
technicznej - IP2 RPO WSL

Kwota

ogé6tem
(PLN) w tym:

Rozliczenie sSrodkéw

niewygasajacych w ramach
wspoétfinansowania

Rozliczenie srodkéw niewygasajacych w ramach
pomocy technicznej

Dziat SUMA SUMA
Rozdziat
Paragraf
2 3=4+7 4=5+6 5 6 9=7+8 10 11 12 13
Kwota Srodkéw niewygasajacych
otrzymanych w br budzetowym 0,00 0,00 0,00

Kwota wydatkéw poniesionych (wydatki
tacznie z wydatkami ze sSrodkéw
odzyskanych pomniejszone o naleznos¢

gtéwna srodkéw odzyskanych) 0,00 0,00 0,00

Wartos$é Srodkéw niewykorzystanych i

zwréconych w br roku budzetowym 0,00 0,00 0,00

Pozostate Srodki do rozliczenia - stan na

moment zatwierdzenia wniosku (1-2-3) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Wysoko$é odsetek umownych i karnych
zwréconych do 1Z od sSrodkéw
odzyskanych 0,00 0,00 0,00

Zatwierdzone przez: data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej
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ZABACZNIK VII

SPRAWOZDANIE OKRESOWE Z REALIZACJI DZIALANIA/PODDZIALAN
W RAMACH RPO WSL WDRAZANYCH PRZEZ INSTYTUCJE POSREDNICZACA
DRUGIEGO STOPNIA

1. Informacje wstepne

Instytucja:

Nazwa programu:

Wdrazane dzialania:

SPRAWOZDANIE OKRESOWE Wdrazane poddzialania:

Okres programowania:

Data przekazania sprawozdania do IZ RPO WSL:

Okres sprawozdawczy:
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1.1. Oswiadczenie Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia

Dane osoby sporzadzajacej sprawozdanie

Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej
sprawozdanie:

Dane kontaktowe osoby sporzadzajacej
sprawozdanie (telefon, adres e-mail, fax.):

Oswiadczam, iz informacje zawarte
w niniejszym sprawozdaniu sa zgodne
z prawda

Imie i nazwisko osoby upowaznionej
do zatwierdzenia sprawozdania:

Dane kontaktowe osoby upowaznionej
do zatwierdzania sprawozdania (telefon,
adres e-mail, fax.):

Podpis osoby upowaznionej do
zatwierdzania sprawozdania:
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2. Przeglad realizacji wdrazanych dzialania/poddzialan w okresie objetym
sprawozdaniem

2.1. Realizacja i analiza postepow

2.1.1. Informacja na temat postepéw rzeczowych dzialania/poddzialan

W ponizszej Tabeli 1Postep rzeczowy wg. wdrazanych dzialania/poddziatan nalezy umiesci¢ wskazniki
produktu i rezultatu (zawarte w Szczegétowym opisie priorytetéw RPO WSL). Informacje o postepie w realizacji
wskaznikéw rzeczowych powinny zosta¢ podane w ujeciu kumulatywnym. Dodatkowo nalezy okresli¢
wskaznik: wartos¢ zaangazowanego kapitatu prywatnego, rozumiany jako Srodki prywatne przedsiebiorcéw
zaangazowane w realizacje projektu.

W Tabeli 2 Postep rzeczowy wg wskaznikéw celu gtéwnego, horyzontalnych i programowych nalezy
przedstawic ponizsze wskazniki:

Priorytet I:

- Liczba projektéw z zakresu bezposredniego wsparcia dla MSP,

- Liczba projektéw z zakresu bezposredniego wsparcia dla MSP (przez 2 pierwsze lata po rozpoczeciu
dziatalnosci),

- Liczba wspartych przedsiebiorstw w podziale na: mikro, mate i srednie,

- Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem w zakresie innowacji,

- Liczba projektéw z zakresu B+R,

- Liczba instytucji B+R wspartych w ramach RPO,

- Ogolna liczba utworzonych miejsc pracy oraz w podziale na kobiety, mezczyzn i wie§ (wykazywana w tzw.
ekwiwalencie czasu pracy - EPC, przy czym etaty czeSciowe podlegaja sumowaniu lecz nie sa zaokraglane
do pelnych jednostek).

Priorytet III:

- Liczba projektéw z zakresu bezposredniej pomocy inwestycyjnej dla MSP,

- Ogdlna liczba utworzonych miejsc oraz w podziale na kobiety, mezczyzn i wie§ (wykazywana w tzw.
ekwiwalencie czasu pracy - EPC, przy czym etaty czeSciowe podlegaja sumowaniu lecz nie sg zaokraglane
do pelych jednostek),

- Liczba projektéw z zakresu z zakresu turystyki,

- Przychody z infrastruktury turystyki objetej wsparciem w ramach programu.

Wskazniki horyzontalne i celu gléwnego:
- Redukcja zuzycia energii we wspartych budynkach,
- Liczba oséb niepelnosprawnych korzystajacych z udogodnienn powstatych w ramach wsparcia RPO,
- Ogdlna liczba utworzonych miejsc oraz w podziale na kobiety, mezczyzn i wie$ (wykazywana w tzw.
ekwiwalencie czasu pracy - EPC, przy czym etaty czeSciowe podlegaja sumowaniu lecz nie sa zaokraglane
do pelych jednostek).

W kolumnie Wskazniki nalezy poda¢ odpowiednia nazwe wskaznika (w przypadku wskaznikéw KSI (SIMIK
07-13) réwniez kod wskaznika). W kolumnie Jednostka jednostke miary wskaznika. W wierszu Realizacja
nalezy wskaza¢ wartos¢ wskaznika osiagnieta kumulatywnie do konca okresu sprawozdawczego. Osiaggniete
warto$ci wskaznikoéw oparte sa na danych dotyczacych operacji zakonczonych, tzn. takich dla ktérych zostat
zatwierdzony wniosek o platno$¢ koncowa. W wierszu Wartos¢ docelowa nalezy wpisa¢ warto$¢ docelowa
wskaznika z dokumentu programowego w ujeciu rocznym lub dla calego okresu programowania, jezeli taka
zostata okreSlona. W wierszu Wartos¢ bazowa nalezy wpisa¢ wartoS¢ bazowa wskaznika zawarta w
dokumentach programowych jezeli taka zostata okre$lona.

W ponizszej tabeli nie s3 powtarzane informacje zawarte w tabeli wskaznikowej formularza sprawozdawczego
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dot. promocji i informacji, ktory jest zalacznikiem I'V do niniejszych Wytycznych.

Jesli dane dotyczace wskaznikéw nie sa dostepne, nalezy zaznaczy¢ dlaczego i kiedy beda mozliwe do
zaprezentowania (w polu Komentarz). Dodatkowo nalezy zaprezentowac stopien realizacji zakladanych
wskaznikéw rzeczowych w poréwnaniu do poprzedniego okresu sprawozdawczego.

Ponizsze Tabele powinny zosta¢ przedstawione w Excelu.

Strona 62 z 141




Tabela 1 Postep rzeczowy wg. wdrazanych dziatania/poddziatan

Dzialanie/ . Rok 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 2013 2014 2015
poddzialanie Wskazniki | Jednostka
Polrocze I (I | I |IT|QI{IT|Q0{IT|Q|{IT|I ([II |I |II I II II
Realizacja
Dziatanie/ ‘s
poddziatanie Nazwa Wartos¢
. . docelowa
wskaznika
Warto$é
bazowa
KOMENTARZ
Tabela 2 Postep rzeczowy wg wskaznikow celu gtéwnego, horyzontalnych i programowych
Rok 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 2013 2014 2015
Wskazniki Jednostka
Polrocze I (IN |1 |IT|I|II || ({I1jm{1 |Ir(r |1II 1 1I I 1I
Realizacja
Wartos¢
Nazwa docelowa
wskaznika 1
Warto$¢
bazowa

KOMENTARZ
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2.1.2. Informacje finansowe

Dane o postepie finansowym powinny zosta¢ zaprezentowane w tabelach w Excelu wg wzoru zamieszczonego
w zalaczniku II a do niniejszych Wytycznych. W treéci sprawozdania mozna je dodatkowo opatrzy¢ komentarzem i
przedstawi¢ graficznie.

2.1.3. Informacja nt. odsetek naroslych od Srodkéw zgromadzonych na
realizacje programu

Nalezy poda¢ kwote odsetek narostych od Srodkow zgromadzonych na realizacje dziatania/poddziatan na
rachunku IP2 RPO WSL od poczatku realizacji, jednoczes$nie wykazujac przyrost w ostatnim p6troczu.®

2.1.4. Analiza jakoSciowa

Prezentowanie informacji nalezy rozpocza¢ od ogoélnego opisu postepu realizacji wdrazanych
dzialania/poddziatan, dokonujac poréwnania stopnia realizacji poszczegélnych dzialania/poddzialan, ze
wskazaniem tych o najwyzszym stopniu realizacji i tych, ktorych realizacja przebiega wolniej. Zaprezentowanie
informacji nt. zmian wytycznych, procedur.

Nalezy przedstawi¢ postep realizacji dla kazdego wdrazanego dziatania/poddziatan poprzez uzupelnienie
ponizszej Tabeli 3 Analiza jakosciowa przedstawiajac ja w Excelu. Dane w Tabeli34 Analiza jakosciowa
powinny by¢ przedstawione od uruchomienia programu do konca okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczy
sprawozdanie.

Dodatkowo nalezy opisa¢ planowany przebieg realizacji dzialania/poddziatan w przysztym okresie
sprawozdawczym.

® W przypadku RPO nie ma obowigzku wykazywania informacji o odsetkach narostych na rachunkach budzetu parstwa, ani
na rachunkach beneficjentéw otrzymujqcych zaliczke. Nalezy wykazac¢ odsetki naroste od srodkéw dotacji rozwojowej
przekazanej IP2 RPO WSL.
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Tabela 3 Analiza jakosciowa

(N'Id) mouin ypAuesidpod
BIUEMOSUBUILJOP DSOLIE M

19.

moun yAuesidpod eqzory

18.

(N'Id T OdNH) Moysorum
NI0GAM UMW M eldeyory

17.

(N'Id) Moysorum ypAueiqim
BIUBMOSUBUIJOP JSOLIE M
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2.1.5. Opis istotnych probleméw we wdrazaniu wraz z podjetymi Srodkami
zaradczymi

Nalezy przedstawi¢ najwazniejsze problemy, ktére pojawily sie podczas wdrazania dziatania/poddziatan, wraz
z opisem podjetych srodkéw zaradczych. W przypadku, gdy stan nie ulegt znaczacej zmianie od poprzedniego
sprawozdania punkt mozna pomingac.

W punkcie nalezy opisac:

1. Ogoélnie ewentualne problemy, sytuacje zaktdcajace badz opodzniajace realizacje wraz z podjetymi Srodkami
zaradczymi.

2. Ogoblnie pozostate dzialania podjete przez [P2 RPO WSL dotyczace ulepszenia wdrazanych
dzialania/poddziatan, takie jak np. wyniki prac dziatajacych grup roboczych.

3. Ogolnie zmiany wprowadzone do Szczegétowego Opisu Priorytetow RPO WSL z inicjatywy IP2 RPO WSL,
majace na celu zapewnienie jakosci i efektywnosci wdrazania Programu.

2.2. Informacje o przeprowadzonych kontrolach w trakcie realizacji programu w
okresie sprawozdawczym

2.2.1. Informacja o dzialaniach podjetych w ramach kontroli realizacji
projektow

Nalezy przedstawi¢ ogoélng informacje o dziataniach podjetych przez IP2 RPO WSL w ramach kontroli realizacji
projektéw w podziale na rodzaje kontroli:

Kontrole dokumentacji:
1. Rodzaje kontrolowanej dokumentacji np.: wnioski o ptatnosc, itp.

2. Stopien kontroli w przypadku dokumentéw innych niz wnioski o ptatnos¢ (100% czy dob6r proby wraz z
ewentualnym jej uzasadnieniem).

Kontrole w miejscu realizacji projektu (w podziale na typy - dorazne, planowe):

1. Przebieg kontroli w tym: przyczyny kontroli (przy doraznych), liczba projektéw skontrolowanych, czy
ilo$¢ kontroli odpowiada zalozonej w planie kontroli - je$li nie to wyjasnienie przyczyn tego stanu rzeczy,
wskazanie obszaréw realizacji projektow, ktore podlegaty weryfikacji).

2. Wyniki kontroli w tym: rodzaje/kategorie nieprawidtowosci, wskazanie dziedzin, w ktorych wystapity
np.: promocja i informacja — brak oznaczen, o wspétinansowaniu na certyfikatach, itd.).

3. Dzialania pokontrolne w tym: forma, czestotliwo$¢ dziatan pokontrolnych i terminowos$¢ wdrazania
zalecen pokontrolnych, przyblizona liczba projektéw poddanych dzialaniom pokontrolnym.

Nalezy rowniez podac¢ informacje na temat ujawnionych przypadkow zasadniczych modyfikacji
projektéw zgodnie z art. 57 rozporzadzenia nr 1083/2006.
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2.2.2. Informacja o dzialaniach kontrolnych podjetych przez inne instytucje (np.
NIK) oraz o przeprowadzonych audytach

Nalezy poda¢ informacje na temat kontroli prowadzonych w instytucjach odpowiedzialnych za wdrazanie
programu operacyjnego przez inne podmioty (NIK, IPOC, IZ RPO WSL) w tym:

1. Nazwe podmiotu przeprowadzajacego kontrole.

2. Termin i zakres kontroli.

3. Wykryte nieprawidlowosci.

2.3. Informacja o stwierdzonych nieprawidtowosciach

1. W odniesieniu do nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli projektéw - nalezy wskazac:
= rodzaje wykrytych nieprawidtowosci (np. wydatki niekwalifikowalne, sfalszowane dokumenty),
oraz dziedziny, ktérych najczesciej dotyczyly (np.: promocja i informacja, zamoéwienia publiczne),
- liczbe przekazanych do IZ RPO WSL biezacych i kwartalnych raportéw o nieprawidtowosciach
oraz zestawien nieprawidtowosci.

2. W odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli systemowych - nalezy wskazac
dziedziny, w ktorych najczesciej wystapily nieprawidtowosci wraz z ich rodzajami (np.: nabor
wnioskow — przyjmowanie wnioskéw po terminie okre$§lonym w ogloszeniu o naborze, kontrole
projektow - brak kontroli w miejscu realizacji projektow itd.).

2.4. Informacja nt. kwot odzyskanych oraz kwot pozostalych do odzyskania

W czesci tej nalezy podac:

1. Wartos¢ kwot odzyskanych w wyniku wykrycia nieprawidlowosci w danym okresie sprawozdawczym oraz
wskazac¢, na jakie cele zostaly one przeznaczone.

2. Wartos¢ kwot pozostatych do odzyskania w zwigzku z wykrytymi nieprawidtowosciami w danym okresie
sprawozdawczym.

2.5. Oswiadczenie P2 RPO WSL o przestrzeganiu prawa wspolnotowego podczas
realizacji programu

2.0 a0 o . .| Data i miejsce:
Oswiadczam, iz informacje zawarte w sprawozdaniu

sa prawdziwe oraz, ze zgodnie z moja wiedza,
program realizowany jest w zgodzie z przepisami

prawa wspélnotowego, w tym w nastepujacych

Imie i nazwisko osoby upowaznionej
obszarach:

do zatwierdzenia sprawozdania i wydania

o e [ e oswiadczenia w ramach IP2 RPO WSL

2) polityka zaméwien publicznych;

3) polityka ochrony srodowiska;

c . Podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania
4) polityka réwnych szans. P y P )
sprawozdania:
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2.6. Zgodno$¢ realizowanego programu z prawodawstwem w zakresie zaméwien
publicznych

Na poziomie wdrazanych dzialania/poddziatan nalezy wskazac, czy (a jeSli tak, to, jakiego rodzaju) wystepuja
problemy o charakterze systemowym, zwiazane ze stosowaniem prawa zamOwien publicznych oraz wskazag,
jakich kwot dotycza ewentualne nieprawidtowosci wykryte w tym zakresie.

Nalezy takze opisa¢ ewentualne S$rodki zaradcze zastosowane przez IP2 RPO WSL w celu rozwigzania
zidentyfikowanych problemdw i zagrozen.

2.7. Zgodnos¢ programu z zasadami pomocy publicznej

Nalezy potwierdzi¢, ze zasady przyznawania pomocy publicznej sq zgodne z zatwierdzonymi dla RPO WSL
(ew. opisa¢ napotkane problemy) oraz wypehic Tabele 2.

W kolumnie 1. nalezy poda¢ numer i nazwe dzialania, w kolumnie 2. nazwe programu pomocowego lub innej
podstawy udzielenia pomocy (akt prawa krajowego, akt prawa wspdélnotowego, wytyczne, etc.). Dla dzialania
nalezy wykaza¢ wszystkie odpowiednie podstawy udzielenia pomocy. Jezeli natomiast program pomocowy (lub
inna podstawa udzielenia pomocy) odnosi sie do wiecej niz jednego dziatania, nalezy wykaza¢ go odpowiednio
we wszystkich wlasciwych dziataniach.

W kolumnach 3. i 4. nalezy umie$ci¢ informacje dot. liczby projektéw objetych pomoca publiczng oraz pomoca
de minimis, kolejno — na etapie podpisanych uméw / wydanych decyzji oraz zrealizowanych wnioskow o
platnosc (tj. zatwierdzonych wnioskdw o platnos¢, na podstawie ktérych dokonano wyplaty srodkow na rzecz
beneficjenta).

W kolumnach 5. i 6. nalezy podac¢ calkowita wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektow
objetych pomocg publiczng oraz pomoca de minimis — na etapach jw.

W kolumnie 7. nalezy poda¢ catkowita kwote przekazanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis, a
nastepnie podzieli¢ ja w kolumnach 8. i 10. na, odpowiednio, cze$¢ ze srodkéw publicznych odpowiadajaca
Srodkom UE oraz czes¢ odpowiadajaca srodkom krajowym.

Kolumny 9. i 11. stuza do wykazania udziatu, jaki stanowia wyzej wymienione kwoty czastkowe w catoSci
przekazanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis (wyliczane wg wzoréw zawartych w tabeli).

W kolumnach 12. i 13. nalezy wykaza¢ liczbe projektéw MSP objetych pomoca publiczna oraz pomocy de
minimis, kolejno — na etapie podpisanych uméw / wydanych decyzji oraz zrealizowanych wnioskéw o platnosc.

W kolumnach 14. i 15. nalezy poda¢ catkowitg warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektéw MSP
objetych pomoca publiczng oraz pomoca de minimis — na etapach jw. Blok kolumn 16 — 23 stuzy do wykazania
udzialu pomocy dla MSP w przekazanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis. W kolumnie 16. nalezy
poda¢ kwote pomocy publicznej oraz pomocy de minimis przekazanej na rzecz MSP. W kolumnie 17. nalezy
natomiast wykaza¢ stosunek kwoty przekazanej MSP do catkowitej kwoty przekazanej pomocy publicznej oraz
pomocy de minimis z kolumny 7. Kolumny: 18., 20. i 22. shiza do wykazania kwot przekazanej pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis na rzecz MSP w poszczegélnych kategoriach wielkoci przedsiebiorstwa (tj.
mikro, matych i $rednich przedsiebiorstwach, zdefiniowanych zgodnie z Zalacznikiem I do Rozporzqdzenia
Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.).

W kolumnach 19., 20. oraz 22. nalezy wykaza¢ udzial poszczeg6lnych kwot pomocy przekazanej na rzecz
mikro, matych i srednich przedsiebiorstw w catkowitej kwocie pomocy publicznej oraz pomocy de minimis
przekazanej na rzecz MSP (z kolumny 16.).

Jako pomoc publiczng przekazana beneficjentom od uruchomienia programu operacyjnego nalezy rozumie¢
warto$¢ srodkow wspdlnotowych oraz krajowych wyplaconych na rzecz beneficjentow w ramach
poszczegblnych procedur udzielania pomocy publicznej (na podstawie decyzji indywidualnych, programéw
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pomocowych, oraz pomocy de minimis).
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Tabela 4 Wielkos$¢ zakontraktowanej (umowy/decyzje) i przekazanej (wyptaconej) pomocy publicznej oraz pomocy de minimis od uruchomienia programu operacyjnego
w podziale ze wzgledu na dziatania i podstawe udzielenia pomocy

Liczba projektéow objetych
pomoca publiczng oraz pomoca

Wartosc projektéw objetych
pomoca publiczng oraz pomoca

Wielkos$¢ przekazanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis

Progran} de minimis de minimis
pomocowy/ inna
Dzialanie (nr i nazwa) podstawa w8 wg M wg dofinansowanie ze srodkow dphnarenyari e il
udzielenia el el zrealizowanych el el zrealizowanych kwota publicznych w czesci o dpl:)l:vlil :(zizyc?eyvé:zgs]:;m
pomocy umow / L umow / wnioskéw o ogolem odpowiadajacej srodkom UE P k Jace)
wydanych platnose wydanych platnose rajowym
decyzji decyzji kwota % kwota %
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.=8.+10. 8. 9.=8./7.%¥100 10. 11.=10./7.*100
Lic:';f‘ Pl‘:ll;ek;;);l‘/zi\’lsp Wartosé projektow MSP Udzial pomocy dla MSP w przekazanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis
. Jetych p 3 objetych pomoca publiczng oraz
publiczna oraz pomoca de pomocy de minimis
minimis ogélem MSP w tym wg wielkosci przedsiebiorstwa ¥
wg wg wg mikro male Srednie
podpisanyc | zrealizowan | podpisanyc | wg zrealizowanych
h umoéw / ych h umoéw / wnioskow o kwota % K o K o X o
wydanych | wnioskéw o | wydanych platnos¢ L] % L] % o %
decyzji platnosc decyzji
12. 13. 14. 15. 18 +1;6=+22 17.=16./7.%100 18. 19.=18./16.%100 20. 21.=20./16.*100 22. 23.=22./16.%100

Y Podziat zgodny z Zatqcznikiem I do Rozporzqdzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajqcego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspélnym rynkiem w zastosowaniu

art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzqdzenie o wylqczeniach blokowych) (DZ. Urz. UE L 214 z 09.08.2008, str. 3).
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5. Informacja nt. wykorzystania pomocy technicznej

Nalezy dokona¢ krotkiej charakterystyki projektéw, ktére zostaty sfinansowane z pomocy technicznej, podajac
ich przedmiot oraz warto$¢. Jesli realizacja dzialan z zakresu pomocy technicznej odbywa sie w ramach
rocznych planéw dzialan, nalezy odnies¢ sie do w/w planéw. Zaleca sie dokonanie rozréznienia miedzy
dziataniami podejmowanymi w zwiazku z realizacja, monitorowaniem i kontrolg, oraz innymi dziataniami
(ocena, promocja, badania i konferencje), w odniesieniu do ktérych nie zostal okreSlony pulap wydatkéw.
Nalezy takze zaznaczy¢, czy srodki przeznaczone na pomoc techniczng sa wystarczajace, wskazag, o ile istnieja,
problemy z ich wykorzystaniem wraz z opisem podjetych srodkéw zaradczych.

Tabela 5 Liczba i warto$¢ wszystkich projektoéw / planéw dziatan dofinansowanych ze srodkéw pomocy
technicznej wedlug glownych typow (projekty objete decyzjami/ umowami o
dofinansowanie)

ow UE) w
ow UE) od

-

Lp. Typ projektu

Wartosc¢ projektow
objetych decyzjami/
okresie
umowami
od poczatku realizacji
programu
Wartosc¢ projektow
objetych decyzjami/
dofinansowania

dké

ze $ro
uruchomienia programu

dofinansowania
dk

sprawozdawczym
ze $ro

Liczba projektow
objetych decyzjami/
umowami w okresie
umowami (w czesci

Liczba projektow
objetych decyzjami/
umowami (w czesci

Szkolenia

Zatrudnienie

Sprzet komputerowy

Rl D E I e

Wyposazenie/ remont/ wynajem
powierzchni biurowych

Promocja

Ekspertyzy/ doradztwo

Kontrola/ audyt

Sl e N 1

Organizacja procesu wyboru
projektéw

9. |Inne

10. | Razem

6. Wypehianie zobowiazan w zakresie promocji i informacji

Nalezy uzupehic zalacznik IV do niniejszych Wytycznych
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Zatqcznik nr 11 a

Wzory tabel finansowych do sprawozdania okresowego »

Nazwa programu:

Zalacznik do sprawozdania:

Okres sprawozdawczy:
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Tabela 1. Stan wdrazania programu operacyjnego wedlug dziatania/poddzialan na dzien

Z}ozone wnioski o dofinansowanie/ramowe . . . Wydatki wykazane przez beneficjentow we Dzialanie/
I Zawarte umowy/ wydane decyzje o dofinansowanie ; o . poddziatani
plany dzialan whioskach o platnos$¢ zweryfikowanych przez
wlasciwe instytucje od uruchomienia programu G
. warto$¢ od uruchomienia . . - (w PLN)
liczba liczba wartos¢ od uruchomienia programu (w PLN)
programu (w PLN)
Dzialanie/ = =
[ o] [T 2
poddzialanie i 4 £ < S E 4 E T = S 99 S, ) e N> 9 Faiae]
= ) > o0 = I -~ 5| 2 LN s 5 gl =m = = .= & 5 gl =5
eS| 2= e z 5 2 s es| 22| & | 3| s25| ES.-8| g5 =% | 29| ES.- & 28
22| EE & R g2 22| EE e | g% 22| SESE| S| E 23 | 22| $ERE S&E
S| 25| : | 52 | 32 | ES| 25| z |EE| 25| 2285/ 5852 | E2 | 283|225 558
~ o B0 N = = £ ~ O ©°b N = = = 2.8 B O = g NS Q o S o= @ RO o TN
S 3 =) S o = % © S ¢| 5 ¢ = &= = 2| €88 ol & € w3 £ 2 =3
3| B5| £ | E | 88 | 3| EE| 2 | PE| SV | 2E=E| iE G| ° | FE | EiB| x| si¢
<] = -] T =% ® = = | E N R=! = 2 Xe S S N A = 2 XLo=®
5|2 E : | 53 I S| 23 T| 5% By Tz2E E|= §% 3| "%y
@ ° E’ =~ 3 ° =~ < £ g < 2 =
» 7]
0. 1. 2. 3 4. 5 6. 7. 8 9. 10. 11 12. 13 14 15. 16. 17 18.
OGOLEM OGOLEM

® Dotyczy wnioskéw poprawnych pod wzgledem formalnym, wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-13).
7 Eqcznie z dofinansowaniem ze srodkéw publicznych w czesci odpowiadajqcej $rodkom UE

8 Liczone w relacji do kolumny 11.
® Dotyczy wydatkéw uznanych za kwalifikowalne przez instytucje dokonujqce weryfikacji wnioskéw beneficjentéw o platnosé.
19 Iiczone w relacji do kolumny 16.
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Tabela 2. Zrédla, z ktérych sfinansowane zostaly wydatki kwalifikowalne poniesione od uruchomienia programu;; ) (W PLN)

Srodki publiczne
Srodki wspélnotowe Srodki publiczne krajowe ’ Srodki Procentowy
Dzialanie/ Ogélem . . Srodki z udzial wkladu
poddzialania g ogélem Europejski . ]'3‘1“05tk(1i prywatne | pozyczek funduszy
8 ) Fundusz | orOPSK | pyundug ) budzet | S*Mor7ad | EBI | (13=(3/1)*100)"
ogolem u Fundusz St ogolem R u inne
. Spoleczny terytorial-
Regionalnego
nego
0. 1.=2+11 2.=3+7 3.=4+5+6 4. 5. 7.=8+9+10 8. 9. 10. 11. 12. 13.

OGOLEM

W' Dane przedstawione w tabeli powinny dotyczy¢ wydatkéw uznanych za kwalifikowalne przez whasciwe instytucje i uwzglednia¢ docelowy montaz finansowy projektu, tj. wskazywaé zrédha

dofinansowania projektu, przyznanego w umowie/decyzji o dofinansowaniu.
2 W przypadku tych programéw, w ktérych wktad funduszy oblicza sie w odniesieniu do publicznych wydatkéw kwalifikowalnych, wartosci w kolumnie 13 oblicza sie dzielgc wartosci z kolumny 3

przez wartosci z kolumny 2 (13 = 3/2).
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Zalqcznik IV

FORMULARZ SPRAWOZDAWCZY DOTYCZACY PROMOCIJI I INFORMACIJI

1. Zrealizowane dzialania w zakresie informacji, promocji i szkolen

Nalezy opisac¢ jakie byty prowadzone dzialania majace na celu podniesienie poziomu wiedzy oraz swiadomosci ogotu
spoteczenstwa/spotecznosci regionalnej w zakresie mozliwosci korzystania z Funduszy Europejskich w ramach
Programu OPEIACYJIIEZO ...ccueeeuterrreerteetieeteenteeateesseeautesaseesstesseesnsesseesstessessstesnseesseesnseesseesssessstesssesastessnnsseeessnsseess ,a tym
samym ukazujace role UE w rozwoju spolecznym i gospodarczym kraju/regionu, do kogo byly adresowane. Liste
najwazniejszych dziatan oraz ich szczeg6towy opis nalezy przedstawi¢ w ponizej tabeli.

Lp. Nazwa dzialania Opis dzialania
Informacja
1.
2.
Promocja
3.
4.
Edukacja
5.
6.
Internet
7.
8.
Ewaluacja
9.
10.

Uwaga: Nazwy dziatan oraz ich opisy powinny bazowa¢ na nazwach dziatan i opisach zawartych w tabeli nr 1, znajdujqcej
sie w Rocznym planie dziatan informacyjnych i promocyjnych.
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2. Postep rzeczowy dzialan informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych

Nazwy obszaréw oraz wskaznikéw w ponizszej tabeli powinny by¢ tozsame z nazwami obszaréw i wskaznikow zawartymi w zataczniku nr 1
do Rocznego planu dziatan informacyjnych i promocyjnych. Jesli ilos¢ danych uniemozliwia wypehlienie ponizszej tabeli w sprawozdaniu,
nalezy zalaczy¢ dodatkowa tabele. Jesli dane dotyczace wskaznikow nie sq dostepne, nalezy zaznaczy¢ kiedy beda mozliwe do zaprezentowania
(w polu ,Komentarz”). Warto$§¢ docelowa powinna zosta¢ podana w ujeciu rocznym, jak w zalaczniku nr 1 do Rocznego planu dziatan

informacyjnych i promocyjnych oraz dla calego okresu programowania — tak, jak zostat okreslony w dokumentach programowych (wskazane
podanie danych szacowanych na lata 2010, 2013, 2015).

Obszar | Wskaznik Rok 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015
3 Realizacja
S Nazwa
£ wskaznika 1| wartosé docelowa’
:
S Warto$¢ bazowa
(.) €.) ) ¢.) (.) ) ) (.) ) (.) (.)
KOMENTARZ

Uwaga: Nazwy dziatan oraz wskaznikéw powinny by¢ tozsame z nazwami dziatan i wskaznikéw zawartymi w zalgczniku nr 1 do Rocznego planu dziatan informacyjnych i
promocyjnych.
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3. Informacja nt. udostepnienia listy beneficjentéw

Czy zostala opublikowana lista beneficjentéw programu, zawierajaca nazwy beneficjentéw, tytuly operacji oraz
wielko$¢ wktadu publicznego / wkiadu publicznego w czesSci odpowiadajacej KE i budzetowi panstwa* w

W okresie sprawozdawczym lista beneficjentow byta aktualizowana ............cccceceevevuirenenenenenienienienieneenne razy.

* niepotrzebne skresli¢

4. Informacja nt. wspélpracy I1Z PO/RPO z podmiotami wymienionymi w Art. 5 ust. 3
Rozp. 1828/2006.

IP2 RPO WSL prowadzac dzialania informacyjne, promocyjne oraz szkoleniowe w okresie sprawozdawczym z
jakimi podmiotami okreslonymi w Art. 5 ust. 3 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 wspoipracowala:

[:] X;;djge];i?i o;g;;sﬁi onalne lub lokalne D Stowarzyszenia handlowe i zawodowe
[:] Partnerzy spoteczni i gospodarcz. E] Organizacje pozarzagdowe
Yy sp gosp y g jep
O Organizacje przedsiebiorcow (J Centra informacji europejskiej
D Przedstawicielstwo KE w Polsce E] Instytucje oSwiatowe
ytucj

5. Informacje nt. analizy i oceny prowadzonych dzialan informacyjnych, promocyjnych
i szkoleniowych

5.1.  Czy w wyniku przeprowadzonej oceny dzialan, analizy informacji zwrotnych lub z innych powodéw
Instytucja Zarzadzajaca planuje dokona¢ modyfikacji Rocznego planu dziatan informacyjnych i promocyjnych ?

Tak E] Nie D

5.2.  Zakres planowanych modyfikacji rocznego planu dzialaii obejmuje (np. grupy docelowe, do ktérych
nalezy wzmocni¢ przekaz; rezygnacja z istniejacego lub wybér nowego narzedzia/kanatu komunikacji):

5.3.  Planowane modyfikacje wynikaja z nastepujacych przyczyn:

5.4. Czy w trakcie prowadzenia dziatan informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych IP2 RPO WSL
zidentyfikowala istotne zagrozenia dla realizacji Rocznego planu dziatan?

Tak E] Nie

5.5.  Zidentyfikowane istotne zagrozenia dotycza:

Strona 77 z 141




6. Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe — wszystkie informacje, ktére nie zostaty podane w pkt. 1 — 5, a ktérych podanie IP2 RPO
WSL uzna za celowe, dotyczace np.:

- typow przeprowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych;

- sposobu koordynacji i zapewnienia komplementarnosci dziatan informacyjnych pomiedzy instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie, w odniesieniu do realizacji strategii komunikacji;
- innych zagadnien.

Opis realizowanych dziatan powinien wyr6znia¢ dziatania skierowane do potencjalnych beneficjentow
(partnerzy spoteczni i ekonomiczni, organizacje pozarzadowe, instytucje promujgce réwnos¢ szans kobiet i
mezczyzn) oraz szerokiej opinii publiczne;j.
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* X 5%
fal PROGRAM /4 FUROPEISKI FUNDUSZ | £ >
REGIONALNY g
-~ NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Slaskie. ROZWRJ REGIONALNEGD sk

Pozytywna energia

ZAYP ACZNIK VIII

SPRAWOZDANIE ROCZNE/KONCOWE Z REALIZACJI
DZIALANIA/PODDZIALAN W RAMACH RPO WSL WDRAZANYCH PRZEZ
INSTYTUCJE POSREDNICZACA DRUGIEGO STOPNIA

1. Informacje wstepne

Instytucja:

Nazwa programu:

Wdrazane dzialania:

Wdrazane poddzialania:

SPRAWOZDANIE Okres programowania:
ROCZNE/KONCOWE

Data przekazania sprawozdania do IZ RPO WSL.:

Okres sprawozdawczy:
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1.1. Oswiadczenie Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia

Dane osoby sporzadzajacej sprawozdanie

Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej
sprawozdanie:

Dane kontaktowe osoby sporzadzajacej
sprawozdanie (telefon, adres e-mail, fax.):

Oswiadczam, iz informacje zawarte w

niniejszym sprawozdaniu sa zgodne z prawda

Imie i nazwisko osoby upowaznionej
do zatwierdzenia sprawozdania:

Dane kontaktowe osoby upowaznionej
do zatwierdzania sprawozdania (telefon,
adres e-mail, fax.):

Podpis osoby upowaznionej do
zatwierdzania sprawozdania:
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2. Przeglad realizacji dzialania/poddzialan w okresie objetym sprawozdaniem
2.1. Postep w realizacji celow dzialania/poddzialan wraz z analiza postepow

2.1.1.Informacje na temat finansowych postepow

Dane o postepie finansowym za dany rok oraz narastajaco powinny zosta¢ zaprezentowane tabelarycznie w Excelu
(Tabela 1 - dziatanie/poddziatania w podziale na zrédto finansowania — w danym roku oraz narastajqco). Dodatkowo
mozna przedstawi¢ dane w formie graficznej.

Wszystkie dane powinny zosta¢ przedstawione w EURO, z podaniem stosownego zapisu o0 zastosowanym kursie. Kurs
EURO stosowany w sprawozdaniu rocznym jest kursem Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia
roboczego roku kalendarzowego, ktérego dotyczy sprawozdanie.
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Tabela 6 Dziatanie/poddziatania w podziale na Zrédlo finansowania — w danym roku oraz narastajgco

TSM 0dd 71
po sueuifzno psomeid auzoe}

1oeyoe erueIsAZ103Am
worzod Amojuadoag

(nuramojoujodsm
mopepim [delepeimodpo
125922 M) MOJuB[dIJPaUdq
733971 eu Psomejd saruemAuoyop
ez auferzpammodpo abmAsur
z3z1d Juorsatuod ppepAMm

amemArd ppepAm

ujoso
Auzd1iqnd pepjm AdelepeimodpQ

Z1 Op Y2AU0Z0ofz MOIepAM
yoeherepap 1 yoeruazopeimsod
M IBMEZ ‘MONIR[DIJPUIq
zazxd auorsatuod pDpepAM

Dane narastajaco od uruchomienia programui:.......c.ccceeeeviiinieiiiinieienieieeaieieneenenennes

TSM 0dd 71
po suewiAzo psomepd suzde}

1oeyo[e erue)sAzi0yAm
worzod Amojuadoag

yr(nuRMoloujodsm
imopepim [sdelepeimodpo
125922 M) MoJuB[DIJaURq
723z eu Psouweid aruemAuosjop
ez auperzpaimodpo afbmAisur
z3zxd suorssruod ppepAnm

¢ demAad opepAm

ujoso
Auzd1iqnd pepjm AdelepeimodpQ

Z1 OP YDAU0Z0JZ MOPepPAM
yoehexepp 1 yoeruazopemsod
M IeMEZ ‘MoJuRDIJPURq
za3z1d 3auorsaruod ppepAMm

OKIes SPrawoZAAWCZY: .....ceceerereicnreieececaseosecassesassosasassssassssasassssasesssssssasssss

Dzialanie/
poddzialanie

Dzialanie

Poddzialanie

SUMA

13 Stosowane wylqcznie w odniesieniu do programdéw operacyjnych wyrazonych w kosztach catkowitych
4 Platnosci zrealizowane na rzecz beneficjentéw nie obejmujq przekazanych a nierozliczonych zaliczek
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2.1.2.Informacja na temat rzeczowych postepow

W ponizszej Tabeli 2 Postep rzeczowy wg wdrazanych dziatar/poddziatari programu nalezy umiesci¢ wskazniki
produktu i rezultatu (zawarte w Szczegétowym Opisie Priorytetéow RPO WSL). Informacja o postepie
wskaznikdw powinna zosta¢ podana w ujeciu kumulatywnym. Dodatkowo nalezy okresli¢ wskaznik: wartosé
zaangazowanego kapitatu prywatnego, rozumiany jako s$rodki prywatne przedsiebiorcéw zaangazowane w
realizacje projektu.

W Tabeli 3 Postep rzeczowy wg wskaznikéw celu gtéwnego, horyzontalnych i programowych nalezy przedstawi¢
ponizsze wskazniki:

Priorytet I:

-Liczba projektow z zakresu bezposredniego wsparcia dla MSP,

-Liczba projektow z zakresu bezposredniego wsparcia dla MSP (przez 2 pierwsze lata po rozpoczeciu
dziatalnosci),

-Liczba wspartych przedsiebiorstw w podziale na: mikro, mate i Srednie,

-Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem w zakresie innowacji,

-Liczba projektow z zakresu B+R,

-Liczba instytucji B+R wspartych w ramach RPO,

-Ogélna liczba utworzonych miejsc pracy oraz w podziale na kobiety, mezczyzn i wies (wykazywana w tzw.
ekwiwalencie czasu pracy - EPC, przy czym etaty czeSciowe podlegaja sumowaniu lecz nie sg zaokraglane do
pelnych jednostek).

Priorytet III:

- Liczba projektéw z zakresu bezposredniej pomocy inwestycyjnej dla MSP,

- Liczba utworzonych miejsc pracy, w tym: kobiety, mezczyzni i wies,

- Liczba projektéw z zakresu z zakresu turystyki,

- Przychody z infrastruktury turystyki objetej wsparciem w ramach projektu.

Wskazniki horyzontalne i celu glownego:

- Redukcja zuzycia energii we wspartych budynkach,

- Liczba os6b niepelnosprawnych korzystajacych z udogodnieni powstatych w ramach wsparcia RPO,

- Ogolna liczba utworzonych miejsc oraz w podziale na kobiety, mezczyzn i wie§ (wykazywana w tzw.
ekwiwalencie czasu pracy - EPC, przy czym etaty czeSciowe podlegaja sumowaniu lecz nie sa zaokraglane do
pelnych jednostek).

W kolumnie Wskazniki nalezy poda¢ odpowiednia nazwe wskaznika (w przypadku wskaznikéw KSI (SIMIK 07-
13) réwniez kod wskaznika). W kolumnie Jednostka jednostke miary wskaznika. W wierszu Realizacja nalezy
wskaza¢ warto$¢ wskaznika osiagnieta kumulatywnie do konca okresu sprawozdawczego. Osiagniete wartoSci
wskaznikdw oparte sa na danych dotyczacych operacji zakonczonych, tzn. takich dla ktérych zostat zatwierdzony
wniosek o platnos¢ koricowa. W wierszu Wartos¢ docelowa nalezy wpisa¢ wartos¢ docelowa wskaznika z
dokumentu programowego w ujeciu rocznym lub dla calego okresu programowania (jezeli taka zostala
okreslona). W wierszu Wartos¢ bazowa nalezy wpisaé warto$¢ bazowa wskaznika zawarta w dokumencie
programowym (jezeli taka zostata okreslona). Dodatkowo w Tabeli 4 w wierszu Szacowana realizacja — nalezy
poda¢ planowane do osiagniecia wartosci wskaznikow w kolejnych latach na podstawie zawartych
umoéw/wydanych decyzji. Wszystkie dane pozyskane dla wskaznikow kluczowych powinny pochodzi¢ z
KSI(SIMIK 07-13).

Jezeli dane dotyczace wskaznikéw nie sa dostepne, nalezy zaznaczy¢, kiedy beda mozliwe do zaprezentowania
oraz w jaki sposéb zostana dostarczone do I[Z RPO WSL ( w polu ,Komentarz”). Dodatkowo nalezy
zaprezentowac¢ stopien realizacji zaktadanych wskaznikéw rzeczowych w poréwnaniu do poprzedniego okresu
sprawozdawczego.

Ponizsze Tabele powinny zosta¢ przedstawione w Excelu.

Strona | 83




Tabela 7 Postep rzeczowy wg wdrazanych dziatan/poddziatan programu

Dzialanie/ |y iki | Jednostka |  Rok 2007 | 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015
Poddzialanie .
miary
Realizacja
. . Wskaznik Wartos¢
Dziatanie/ () docel
poddziatanie ocelowa
Wartos$¢
bazowa
KOMENTARZ
Tabela 8 Postep rzeczowy wg wskaznikéw celu gtownego, horyzontalnych i programowych
Wskazniki Jednostka Rok 2007 | 2008 | 2009 | 2010 2011 2012 | 2013 2014 2015
miary
Realizacja
Wartos¢
15
Wskaznik docelowa
(o) Warto$¢
bazowa'®
Szacowana
realizacja
KOMENTARZ

15 Wartos¢ docelowa zawarta w RPO WSL
18 Wartos$¢ docelowa zawarta w RPO WSL
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2.1.3. Analiza jakoSciowa

Prezentowanie informacji nalezy rozpocza¢ od ogoélnego opisu postepu realizacji wdrazanych
dzialania/poddziatan, dokonujac poréwnania stopnia realizacji poszczegdlnych dzialania/poddziatan, ze
wskazaniem tych o najwyzszym stopniu realizacji i tych, ktérych realizacja przebiega wolniej. Zaprezentowanie
informacji nt. zmian wytycznych, procedur.

Nalezy przedstawi¢ postep realizacji dla kazdego wdrazanego dziatania/poddziatan poprzez uzupeknienie
ponizszej Tabeli 4 Analiza jakosciowa przedstawiajac ja w Excelu. Dane w Tabeli 4 Analiza jakosciowa
powinny by¢ przedstawione od uruchomienia programu do korica okresu sprawozdawczego, ktérego dotyczy
sprawozdanie.

Dodatkowo nalezy opisa¢ planowany przebieg realizacji dzialania/poddziatan w przysztym okresie
sprawozdawczym.

Sprawozdanie koricowe powinno zawiera¢ rowniez liste niezakonczonych operacji wraz ze wskazaniem terminu
ich zakonczenia.
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Tabela 9 Analiza jakosciowa
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2.1.4.Informacja nt. podzialu wykorzystania funduszy wg kategorii interwencji

Dane powinny zosta¢ zaprezentowane w formie tabelarycznej (Tabela 5), narastajaco od poczatku uruchomienia
Programu do konca okresu sprawozdawczego dla kazdej mozliwej kombinacji kodéw. Dane powinny zosta¢
przedstawione w formacie okre§lonym w zataczniku II C rozporzqdzenia nr 1828/2006. Nalezy przedstawic
dane dotyczace wartoSci przyznanego (w ramach umow o dofinansowanie) w czesci odpowiadajacej wkladowi
Srodkéow UE. Dane wykazane w poszczegé6lnych wierszach w kolumnie ,,Wartos¢” powinny stanowi¢ sume
dofinansowania ze Srodkéw UE przyznanego dla wszystkich projektow w ramach wdrazanych
dziatan/poddziatan cechujacych sie identycznymi warto$ciami kodu w kazdej z 5 wskazanych kombinacji.
Kategorie kodow powinny mie¢ przypisany kod w odniesieniu do kazdego kodu klasyfikacji wg kryterium.

Wszystkie dane powinny zosta¢ wyrazone w EURO, z podaniem stosownego zapisu o zastosowanym kursie.
Kurs EURO stosowany w sprawozdaniu rocznym jest kursem Europejskiego Banku Centralnego z
przedostatniego dnia roboczego roku kalendarzowego, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Tabela 10 Podzial kumulatywny przyznanego wkladu wspolnotowego wg kategorii

Mozliwe kombinacje kodow z klasyfikacji od 1 do 5

Kod Kod Kod Kod
Klasyfikacja 1 Klasvfikacia 2 Klasyfikacja 3 | Klasyfikacja 4 Kod Wartos¢
Priorytetowy FBZ)rma] Obszar Rodzaj Klasyfikacja 5 (EURQ)"
obszar ] . realizacji dzialalnosci Lokalizacja
finansowania q
tematyczny gospodarczej
OGOLEM

2.1.5.Pomoc w podziale na grupy docelowe

Przedstawi¢ dane dot. udzielania pomocy w okresie sprawozdawczym w podziale na: mikro, male i $rednie
przedsiebiorstwa (liczba ogloszonych konkurséw, przeznaczona alokacja, liczba zlozonych wnioskéw o
dofinansowania, podpisane umowy o dofinansowanie itp.).

2.1.6.Pomoc ponownie wyplacona lub wykorzystana

Informacje powinny odnosi¢ sie do wykorzystania zwréconej pomocy lub ponownego wykorzystania pomocy
anulowanej (art. 57 i 98 (2) rozporzqdzenia nr 1083/2006). Nalezy przedstawic¢ informacje o wykorzystaniu
(wydatkowaniu) dofinansowania (w czeSci odpowiadajacej wktadowi funduszy UE) odzyskanego od
beneficjentéw w zwiazku z niezachowaniem przez nich przepiséw dot. trwatoSci operacji okreslonej w art. 57
rozporzqdzenia nr 1083/2006 oraz informacje o wykorzystaniu sSrodkéw wycofanych w zwigzku z powstatymi
nieprawidlowo$ciami, o ktérych mowa w art. 98 rozporzqdzenia nr 1083/2006.

7 Wartosé przyznanego wkladu wspélnotowego w ramach kazdej kombinacji kodow.
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2.2. Informacja na temat zgodnosci z przepisami wsp6lnotowymi

Nalezy opisa¢ wszystkie znaczace problemy zwigzane z zachowaniem przepiséw wspélnotowych napotkanych
podczas wdrazania dzialania i poddziatan oraz podjete srodki zaradcze. Powinny zosta¢ przedstawione takze
informacje dot. wkladu realizacji wdrazanych dziatania/poddziataii w promowanie réwnosci szans i zasady
partnerstwa.

2.3. Zmiany w kontekscie realizacji dziatania i poddziatan (w stosownych wypadkach)

Nalezy przedstawi¢ opis wszystkich elementéw, ktére nie wynikaja bezposrednio z systemu wdrazania
dzialania/poddziatan, ale wywieraja wplyw na ich realizacje, takich jak np.: zmiany w systemie prawnym,
nieprzewidziane zmiany spoteczno-ekonomiczne. Nalezy opisa¢ problemy, okolicznos$ci wystepujace w okresie
sprawozdawczym nie zwiazane z udzielang pomoca, ale wplywajace na wdrazanie powierzonych dzialan.
Przykladem takich okolicznosci moga by¢: zmiany w sytuacji finanséw publicznych, w zakresie zamowien
publicznych itp.

2.4. Zasadnicze modyfikacje w rozumieniu art. 57 rozporzadzenia nr 1083/2006

(w stosownych wypadkach)

Nalezy opisa¢ przypadki, w ktérych stwierdzono zasadnicze modyfikacje na mocy art. 57 rozporzqdzenia nr
1083/2006.

2.5. Komplementarno$¢ pomocy z innymi instrumentami wsparcia

Nalezy opisa¢, w jaki sposéb zapewniona jest koordynacja oraz wyznaczone linie demarkacyjne
w ramach pomocy udzielanej z EFRR, EFS, Funduszu Spdjnosci, EFRROW i EFF, interwencji EBI oraz innych
instrumentow finansowych (zgodnie z art. 9 (4) rozporzqdzenia nr 1083/2006).

2.6. Uzgodnienia dotyczace systemu monitorowania

Opis przyjetego systemu monitorowania — nalezy przedstawi¢ zalozenia w zakresie procesu monitorowania,
wprowadzone rozwiazania w zakresie gromadzenia danych oraz ewentualne modyfikacje w stosunku do
poprzedniego sprawozdania rocznego, a takze nalezy przedstawi¢ problemy, (jezeli zaistnialy) zwiazane z
pozyskiwaniem i analizq danych oraz podjete dzialania zaradcze.

2.7. Opis istotnych probleméw we wdrazaniu wraz z podjetymi Srodkami zaradczymi

Nalezy przedstawi¢ najwazniejsze problemy, ktére pojawily sie podczas wdrazania dzialania/poddziatan, a ktére
zaktdcaja badz op6zniaja realizacje powierzonych zadan wraz z opisem podjetych srodkéw zaradczych.

W szczegélnosci nalezy odnies¢ sie do ewentualnych problemoéw zidentyfikowanych w ramach procedury z art.
62 (1) (d) (i) rozporzqdzenia nr 1083/2006.
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3. Pomoc techniczna

Nalezy dokona¢ krotkiej charakterystyki projektow, ktore zostaly sfinansowane z pomocy technicznej, nalezy
odnies¢ sie do rocznych planéw dzialan. Nalezy zaznaczy¢ czy Srodki przeznaczone na pomoc techniczng sa
wystarczajac. Uzupehi¢ ponizsza Tabele 6.

Tabela 11 Liczba i wartos¢ wszystkich projektéw / planéw dziatan dofinansowanych ze srodkéw pomocy
technicznej wedlug gléwnych typow (projekty objete decyzjami/ umowami o
dofinansowanie)

=
1 .2 o= e o= .a o= e =~ E
3EFE EEI L 2 3 E 8 EEJ 8¢
© > - g .=~ © N = g .3 w0
I I <] =< = N & [ = — — = = N =& ~ 0
= N = O U N9 g = N'=Z 8 3 U N Y g
Y >0 3 o— = o '@%EQE o= > 2
I~ o833, = SR = T2 2P
3 S 3 2= =a—o 29 e g ¢ ] =5 O — o ]
Lp. Typ projektu E_'UE'E &T g g§§ A< Eg & ST E 2.2
= =) N =] = =) N g & o
80 No < © 8T E = S Lo . o=
] =] ] (==
2E:E £2zE8 22534 | £2:ETE
S22 8 82280 SZ = 822552
o
g e 285N 2% = 85 g3
=
1. | Szkolenia
2. | Zatrudnienie
3. | Sprzet komputerowy
4. | Wyposazenie/ remont/ wynajem
powierzchni biurowych
5. | Promocja
6. | Ekspertyzy/ doradztwo
7. | Kontrola/ audyt
8. | Organizacja procesu wyboru
projektéw
9. |Inne
10. | Razem

4. Promocja i informacja

Nalezy uzupehi¢ zatacznik IV zalaczony do niniejszych Wytycznych

8 Nalezy przedstawi¢ wartos¢ projektéw w czesci dofinansowania ze Srodkéw UE, ktére zostaly zapisane

w umowach/decyzjach, a nie faktycznie poniesione wydatki.
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Zalqcznik IV

FORMULARZ SPRAWOZDAWCZY DOTYCZACY PROMOCIJI I INFORMACIJI

1. Zrealizowane dzialania w zakresie informacji, promocji i szkolen

Nalezy opisac¢ jakie byty prowadzone dzialania majace na celu podniesienie poziomu wiedzy oraz swiadomosci ogotu
spoteczenstwa/spotecznosci regionalnej w zakresie mozliwosci korzystania z Funduszy Europejskich w ramach
Programu OPEIACYJIIEZO ...ccueeeuterrreerueetieeteesueeesteesseeautesaseesstesstesssesseessaesnseesstesnsessseesnseesseesssessstesssessstessnnseeeessnsseess ,a tym
samym ukazujace role UE w rozwoju spolecznym i gospodarczym kraju/regionu, do kogo byly adresowane. Liste
najwazniejszych dziatan oraz ich szczeg6towy opis nalezy przedstawi¢ w ponizej tabeli.

Lp. Nazwa dzialania Opis dzialania
Informacja
1.
2.
Promocja
3.
4.
Edukacja
5.
6.
Internet
7.
8.
Ewaluacja
9.
10.

Uwaga: Nazwy dziatan oraz ich opisy powinny bazowa¢ na nazwach dziatan i opisach zawartych w tabeli nr 1, znajdujqcej

sie w Rocznym planie dziatan informacyjnych i promocyjnych.
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3. Postep rzeczowy dzialan informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych

Nazwy obszaréw oraz wskaznikéw w ponizszej tabeli powinny by¢ tozsame z nazwami obszaréw i wskaznikow zawartymi w zataczniku nr 1
do Rocznego planu dziatan informacyjnych i promocyjnych. Jesli ilos¢ danych uniemozliwia wypehlienie ponizszej tabeli w sprawozdaniu,
nalezy zalaczy¢ dodatkowa tabele. Jesli dane dotyczace wskaznikow nie sq dostepne, nalezy zaznaczy¢ kiedy beda mozliwe do zaprezentowania
(w polu ,Komentarz”). Warto$§¢ docelowa powinna zosta¢ podana w ujeciu rocznym, jak w zalaczniku nr 1 do Rocznego planu dziatan

informacyjnych i promocyjnych oraz dla calego okresu programowania — tak, jak zostat okreslony w dokumentach programowych (wskazane
podanie danych szacowanych na lata 2010, 2013, 2015).

Obszar | Wskaznik Rok 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015
3 Realizacja
S Nazwa
£ wskaznika 1| wartosé docelowa’
:
S Warto$¢ bazowa
(.) €.) ) ¢.) (.) ) ) (.) ) (.) (.)
KOMENTARZ

Uwaga: Nazwy dziatan oraz wskaznikéw powinny by¢ tozsame z nazwami dziatan i wskaznikéw zawartymi w zalgczniku nr 1 do Rocznego planu dziatan informacyjnych i
promocyjnych.
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3. Informacja nt. udostepnienia listy beneficjentéw

Czy zostala opublikowana lista beneficjentéw programu, zawierajaca nazwy beneficjentéw, tytuly operacji oraz
wielko$¢ wktadu publicznego / wkiadu publicznego w czesSci odpowiadajacej KE i budzetowi panstwa* w

W okresie sprawozdawczym lista beneficjentow byta aktualizowana ............cccceceevevuirenenenenenienienienieneenne razy.

* niepotrzebne skresli¢

4. Informacja nt. wspélpracy I1Z PO/RPO z podmiotami wymienionymi w Art. 5 ust. 3
Rozp. 1828/2006.

IP2 RPO WSL prowadzac dzialania informacyjne, promocyjne oraz szkoleniowe w okresie sprawozdawczym z
jakimi podmiotami okreslonymi w Art. 5 ust. 3 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 wspoipracowala:

[:] X;;djge];i?i o;g;;sﬁi onalne lub lokalne D Stowarzyszenia handlowe i zawodowe
[:] Partnerzy spoteczni i gospodarcz. E] Organizacje pozarzagdowe
Yy sp gosp y g jep
O Organizacje przedsiebiorcow (J Centra informacji europejskiej
D Przedstawicielstwo KE w Polsce E] Instytucje oSwiatowe
ytucj

6. Informacje nt. analizy i oceny prowadzonych dzialan informacyjnych, promocyjnych
i szkoleniowych

5.6.  Czy w wyniku przeprowadzonej oceny dzialan, analizy informacji zwrotnych lub z innych powodéw
Instytucja Zarzadzajaca planuje dokona¢ modyfikacji Rocznego planu dziatan informacyjnych i promocyjnych ?

Tak E] Nie D

5.7.  Zakres planowanych modyfikacji rocznego planu dzialaii obejmuje (np. grupy docelowe, do ktérych
nalezy wzmocni¢ przekaz; rezygnacja z istniejacego lub wybér nowego narzedzia/kanatu komunikacji):

5.8.  Planowane modyfikacje wynikaja z nastepujacych przyczyn:

5.9. Czy w trakcie prowadzenia dziatan informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych IP2 RPO WSL
zidentyfikowala istotne zagrozenia dla realizacji Rocznego planu dziatan?

Tak E] Nie

5.10. Zidentyfikowane istotne zagrozenia dotycza:
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6. Informacje dodatkowe

Informacje dodatkowe — wszystkie informacje, ktére nie zostaty podane w pkt. 1 — 5, a ktérych podanie IP2 RPO
WSL uzna za celowe, dotyczace np.:

- typow przeprowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych;

- sposobu koordynacji i zapewnienia komplementarnosci dziatan informacyjnych pomiedzy instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie, w odniesieniu do realizacji strategii komunikacji;
- innych zagadnien.

Opis realizowanych dziatan powinien wyr6znia¢ dziatania skierowane do potencjalnych beneficjentow
(partnerzy spoteczni i ekonomiczni, organizacje pozarzadowe, instytucje promujgce réwnos¢ szans kobiet i
mezczyzn) oraz szerokiej opinii publiczne;j.
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f UNIA EUROPEJSKA ** N
q EE(G)IC(;)RN?A\CNY j EUROPEJSKI FUNDUSZ h
5 NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Slaskie. ROZWOJL REGIONALNEGO sk

Pozytywna energia

ZALACZNIK IX - Informacja miesieczna od Instytucji Posredniczacej II stopnia z realizacji dzialania i poddziatan

w ramach RPO WSL
Nazwa programu REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA SLASKIEGO NA LATA 2007 - 2013
Okres sprawozdawczy Data i miejsce sporzadzenia
Instytucja sporzadzajgca IP2 RPO WSL Tel. kontaktowy do sporzadzajacego

Podpis osoby upowaznionej do

Imie i nazwisko osob . =/ o= .
¢ y zatwierdzania informacji miesiecznej

upowaznionej do
zatwierdzenia informacji
miesiecznej

Tabela 1. Porozumienia i umowy

Data zawarcia (1) lub

— Instytucje zawierajace | planowanego zawarcia | Stan zaawansowania prac Aneksy
Nazwa porozumienia/lumowy L N -
porozumienie/lumowe (2) nad porozumieniem/umowa | doporozumienia/lumowy
porozumienia/lumowy
1. 2. 3. 4. 5.
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Tabela 2. Instrukcje

posredniczacej Il
stopnia/wdrazajgce;j:

Opiekun Dat;‘ :
Instrukcje (degsglt(?mznt) zatwierdzenia
wewnetrzne dotvezy RPO (2) ostatniej
(Instrukcja oraz Tytut instrukcji 4 org 5 zatwierdzonej W przypadku nieukoniczenia prac, poda¢ stan zaawansowania
ostatnia jej komponentu modyfikacji ew.
aktualizacja) p (3) planowana
regionalnego data
PO KL. podpisania
1. 2. 3. 4. 5.
Dla instytucji

Tabela 4. Nabory projektow

Priorytet | dziatanie / grupa
operacji | poddzialanie

Nazwa

Data rozpoczecia naboru

Miejsce ogtoszenia naboru

Termin ukonczenia
naboru

Planowana data (kolejnego)
naboru

1.

4. 5.

przedsiebiorczosé

Priorytet I. Badania i rozwdj
technologiczny (B+R), innowacje i

MSP

Dziatanie 1.2. Mikroprzedsiebiorstwa i

Poddziatanie 1.2.1.
Mikroprzedsiebiorstwa

Poddziatanie 1.2.1.

nr7

Mikroprzedsiebiorstwa - typ projektu

Przedsiebiorstwa

Poddziatanie 1.2.2. Mate i Srednie
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Poddziatanie 1.2.2. Mate i Srednie
Przedsiebiorstwa - typ projektu nr 8

Poddziatanie 1.2.3. Innowacje w
mikroprzedsiebiorstwach i MSP

Poddziatanie 1.2.4 Mikro, mate i
Srednie przedsiebiorstwa

Poddziatanie 1.2.4 Mikro, mate i
$rednie przedsiebiorstwa - typ
projektu nr 8

Priorytet lll. Turystyka

Dziatanie 3.1. Infrastruktura zaplecza
turystycznego

Poddziatanie 3.1.1. Infrastruktura
zaplecza
turystycznego/przedsiebiorstwa

Dziatanie 3.2. Infrastruktura
okototurystyczna

Poddziatanie 3.2.1. Infrastruktura
okototurystyczna/ przedsiebiorstwa
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Tabela 5a. Ztozone wnioski o dofinansowanie, wnioski o dofinansowanie zatwierdzone do realizacji, zawarte umowy/wydane decyzje o dofinansowanie, wydatki wykazane
przez beneficjentow w ztozonych przez nich wnioskach o ptatnosé, ptatnosci dokonane na rzecz beneficjentow przez instytucje odpowiedzialne za wyptacanie srodkow
beneficjentom oraz wydatki wykazane w po$wiadczeniach i deklaracjach wydatkéw skierowanych do instytucji certyfikujgcej wedtug osi priorytetowych i dziatar/grup
operacji/poddziatan (w PLN)*

Priorytet/
dziatanie/
poddziatanie

Wydatki kwalifikowalne
poniesione przez

L . . . . beneficjentow i wykazane Priorytet/
. . ) . Whioski o dofinansowanie Zawarte umowy/wydane decyzje o Wydatki wykazane przez ] wy . ryt.
Ztozone wnioski o dofinansowanie . o e . . s we dziatanie/
zatwierdzone do realizacji dofinansowanie beneficjentow . - . .
wnioskach IZ do IC (w czesci poddziatanie
odpowiadajacej sSrodkom
UE)
Liczba Wartod¢ Liczba Wartosé Wartosé ] 5 € . o o
3 ] 3 © 3 © 73‘ 2 -E 2 § & ‘g e
) o =
2 g g sl 2| 8 @ Sol 2|8 @ € o 8 g3y | 2R 2 Sz 559
Ky w | =—ws| 2 O w = w e -2 O w = o £ = 5.8 R-=] = g E Sg
2 Eg &5 | §5¢| 3 %E &5 55| 8 Eg c &35 558 g £ =23 ¢E e g 5& SER
2 © T | = [ T = © T N
E | 5|35 |85 €| 5| g% |2%g| £ | 55| 5| $t |ERi|s| 5| fEi8|S5| | 35| TES
e | €8 | S8 |58 €| €8 $E |SRE| £ |EB| 5| 5L |588| % | £ | s£€3 | 88| & | B¢ 22
Z | 28| g8 |xs¢l 2| 28 88 | 55| 2|28 ¢ 38 | 229 k> S5 | 2a | § S& | s8¢8
< 5 2 2y | X o4 S S e o = X o S 5 2 o = X o8 T 2.8 T = = 2 g
bl © 3 il T ° 3 S ° 3 S E ] = o guw z 5] e
3 | ©° Rl 5| ©° R z | © R g g -
1 2 3 4 6 7 8 9 11 12 13 14 1 18 19 20 26 27 28

Priorytet I.
Badania i
rozwoj
technologiczn
y (B+R),
innowacje i
przedsiebiorcz
0s¢

Priorytet I.
Badania i rozwéj
technologiczny
(B+R), innowacje
i
przedsiebiorczos
¢

Dziatanie 1.2. Dziatanie 1.2.
Mikroprzedsie Mikroprzedsiebio
biorstwa i M$P rstwa i MSP
Poddziatanie Poddziatanie
1.2.1. 1.2.1.

Mikroprzedsie

Mikroprzedsiebio

biorstwa rstwa
Fl’ozd;iz:\ji;ain:ia Poddziatanie
Sredni 1.2.2. Mate i
Srednie 1 |
Przedsigbiorst Srednie

wa ) Przedsigbiorstwa

Poddziatanie
1.2.3.
Innowacje w
mikroprzedsie
biorstwach i
MSP

Poddziatanie
1.2.3. Innowacje
w
mikroprzedsiebio
rstwach i M$P
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Poddziatanie
1.2.4. Mikro, Poddziatanie
mate i Srednie 1.2.4. Mikro,
przedsiebiorst mate i érednie
wa przedsiebiorstwa
Priorytet lll. Priorytet IIl,
Turystyka
- - Turystyka
Dziatanie 3.1. iatani
Infrastruktura Dziatanie 3.1.
Infrastruktura
zaplecza
turystycznego :jpliczazn
Poddziatanie rystycznego
3.1.1. Poddziatanie
Infrastruktura 3.1.1.
zaplecza Infrastruktura
turystycznego/ zaplecza
przedsiebiorst turystycznego/
wa przedsiebiorstwa
Dziatanie 3.2.
Infrastruktura Dziatanie 3.2.
okofoturystycz Infrastruktura
na okototurystyczna
Poddziatanie
3.2.1. Poddziatanie
Infrastruktura 3.2.1.
okototurystycz Infrastruktura
na/ okototurystyczna
przedsiebiorst /
wa przedsigbiorstwa
OGOLEM OGOLEM

*Tabela sporzadzona na podstawie danych wygenerowanych z KSI w dniu
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ZAYACZNIK XI

Sprawozdanie IP2 RPO WSL z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa -
WSPOLFINANSOWANIE

okres objety sprawozdaniem:

Kwota
ogétem |w tym:

. L L . Rozliczenie srodkéw rezerwy celowej nr
Rozliczenie Srodkéw budzetowych ]

Czes¢ SUMA 34 34 SUMA 34 34

Dziat 758 758 758 758

Rozdziat 75861 75861 75861 75861

Paragraf 2009 6209 2009 6209
2 3=4+7 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9

Wysoko$é otrzymanych srodkéw dotacji
celowej - stan wykazywany na ostatni dzien
miesigca, ktérego dotyczy sprawozdanie

(narastajgco w br budzetowym) 0,00 0,00 0,00
Otrzymane sSrodki dotacji celowej w

rozliczanym okresie 0,00 0,00 0,00
Srodki odzyskane w rozliczanym okresie

(naleznos¢ gtéwna) 0,00 0,00 0,00

Wydatki poniesione w okresie objetym
sprawozdaniem (wydatki tacznie z wydatkami
ze sSrodkéw odzyskanych pomniejszone o
naleznos¢ gtéwna Srodkow odzyskanych) 0,00 0,00 0,00

Srodki zwrécone do IZ w rozliczanym okresie
(zwroty dotacji celowej przekazanej w

biezagcym roku budzetowym) 0,00 0,00 0,00
Pozostalo do rozliczenia z okresu
rozliczanego (2 - 4 - 5) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

~

Pozostate Srodki nierozliczone z
poprzedniego okresu (poz. 8 z poprzedniego
sprawozdania) 0,00 0,00 0,00

Pozostato do rozliczenia (6 + 7) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Zatwierdzone przez: data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej Zatwierdzone przez: data, podpis oraz piecze¢ Gtéwnego Ksiegowego

Instrukcja wypetniania sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej - wspétfinansowanie/ pomoc techniczna

1.

Zatgcznik nalezy wypelni¢ w szczegétowosci klasyfikacji budzetowej do paragrafu, w podziale na Srodki budzetowe i rezerwy celowe. W przypadku wiecej
niz jednego uruchomienia rezerwy celowej nalezy tabele rozszerzyé o dodatkowe kolumny.

. Zatgcznik powinien zosta¢ opatrzony data, pieczecia i podpisem Gtéwnego Ksiegowego.

. W wierszu 1 nalezy wpisa¢ kwote srodkow dotacji celowej otrzymanej wg stanu na ostatni dzien miesigca, ktérego dotyczy sprawozdanie. Kwoty nie

nalezy pomniejsza¢ o zwroty dotacji do I1Z.

. Wiersz 3 przedstawia wysokos¢ srodkéw odzyskanych w rozliczanym okresie pochodzacych z biezacego roku budzetowego.

. W wierszu 4 nalezy wykazaé¢ wydatki poniesione w okresie objetym sprawozdaniem. W wierszu 4 nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw poniesionych

pomniejszong o naleznos$¢ gtéwnag sSrodkéw odzyskanych od beneficjentéw, pochodzacych z biezacego roku budzetowego, powiekszong o Srodki
ponownie wydatkowane ze $rodkéw odzyskanych pochodzacych z biezacego roku budzetowego (naleznosci gtéwnej)

. Wiersz 5 przedstawia wysoko$¢ srodkéw zwréconych do IZ w rozlicznym okresie (zwroty dotacji celowej dot. biezacego roku budzetowego). Kwota

powinna zawiera¢ $rodki zgtoszone jako niewygasajace i zwrdécone z upltywem roku budzetowego. Kwota nie powinna zawiera¢ zwrotow srodkow
odzyskanych pochodzacych z poprzednich lat budzetowych wraz z odsetkami oraz zwrotow odsetek od Srodkéw odzyskanych pochodzacych z biezacego
roku budzetowego.

. Wiersz 6 moze zawiera¢ kwote ujemna.

. W wierszu 7 nalezy wykazywac srodki nierozliczone z poprzedniego okresu ( poz.8 z poprzedniego sprawozdania).
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Harmonogram zapotrzebowania na srodki z budzetu srodkéw
europejskich dla IP2 RPO WSL

ZALACZNIK XII

rok:
BUDZET SRODKOW EUROPEJSKICH
Roz- | Para pod- Zrédio sty- ma- kwie- czer- sier- | wrze- paz- listo- gru-
Dziat dziat | graf | dziatanie | finansowania | czen luty rzec cien maj wiec | lipiec | pien sien | dziernik | pad dzien |Razem| Razem
Srodki
budzetu UE 0,00
Rezerwa
celowa nr ... 0,00 0,00
Srodki
budzetu UE 0,00
Rezerwa
celowa nr ... 0,00 0,00
Srodki
budzetu UE 0,00
Rezerwa
celowa nr ... 0,00 0,00
Srodki
budzetu UE 0,00
Rezerwa
celowa nr ... 0,00 0,00
SUMA w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kwota ogétem -
budzet Srodkow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
europejskich
Kwota ogétem -
rezerwa celowa
z budzetu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Srodkow
europejskich 0,00

Dopuszcza sie aktualizacje harmonogramu zapotrzebowania na $rodki z budzetu sSrodkéw europejskich w trybie miesiecznym

Zatwierdzone przez: data, podpis oraz pieczec¢ osoby upowaznionej
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Instrukcja wypetniania harmonogramu zapotrzebowania na srodki z budzetu Srodkéw europejskich

1. Dane dotyczace miesiecy ubiegtych nalezy wykazywac zgodnie z rzeczywistym wykorzystaniem $rodkéw

2. Dane dotyczace kolejnych miesiecy roku budzetowego nalezy wypetnia¢ zgodnie z planowanymi ptatnos$ciami w danym okresie. Po przekroczeniu kwot stanowigcych
limity ujete w upowaznieniu wydanym przez Ministra Rozwoju Regionalnego, zapotrzebowanie na kolejne miesiagce nalezy wypetnia¢ w wierszu "rezerwa celowa nr...".
Taki spos6b prezentowania danych pozwoli IZ monitorowaé wykorzystanie czesci 34, odpowiednio wczesne dokonywanie zmian w ramach czesci 34 (przesuwanie
Srodkdw w ramach upowaznienia/ upowaznien) oraz odpowiednio wczes$nie wystapi¢ o uruchomienie rezerwy celowej.

3. Harmonogram nie jest wytgczng podstawg do wystgpienia przez 1Z w imieniu IP2 o uruchomienie rezerwy celowej. Warunkiem koniecznym jest poinformowanie 1Z na
pi$mie o potrzebie uruchomienia rezerwy.
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Harmonogram zapotrzebowania na srodki budzetu panstwa

dla IP2 RPO WSL

rok:

BUDZET PANSTWA - WSPOLFINANSOWANIE

Roz | Para pod- Zrédio sty-

ma- | kwie- czer- sier- | wrze- paz- listo- | gru-
Dziat | dziat | graf | dzialanie | finansowania czen luty rzec cien maj wiec | lipiec | pien sien | dziernik | pad dzien | Razem | Razem

Srodki budzetu
panstwa 0,00
Rezerwa celowa
nr... 0,00 0,00
Srodki budzetu
panstwa 0,00
Rezerwa celowa
nr... 0,00 0,00

tsy%"f'A w 0,00 o000 o000/ o000 000/ 000 o000 o000 000 000/ 000 000 0,00

Kwota ogétem - budzet

paristwa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

SR EREIEN) - ERERE CElRE 3 D 0,00/ o000/ 000 000 000 o000 000 000 0,00 0,00/ 0,00| 0,00 0,00

panstwa 0,00

BUDZET PANSTWA - POMOC TECHNICZNA

Roz | Para Zrédio sty- ma- kwie- czer- sier- | wrze- paz- listo- gru-
Dziat | dziat | graf | dziatanie | finansowania czen luty rzec cien maj wiec | lipiec | pien sien | dziernik | pad | dzien | Razem | Razem

Srodki budzetu
panstwa 0,00
Rezerwa celowa
nr... 0,00 0,00
Srodki budzetu 0,00 0,00
panstwa
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Rezerwa celowa
nr... 0,00
Srodki budzetu
panstwa 0,00
Rezerwa celowa
nr... 0,00/ 0,00
Srodki budzetu
panstwa 0,00
Rezerwa celowa
nr... 0,00/ 0,00
tsywA o 000 o000 o000 o000 000 o000 o000 o000 o000 000 o000 o000| 000
Kwota og6tem - budzet 0,00 o000 o000 o000 o000 000 o000 000 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00
panstwa
SERELEE G (B - DR Gl 2 LTS 0,00 o000/ o000 o000 o000 000 o000 000 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00
panstwa 0,00
B stycze marze | kwieci czerwi sierpi | wrzesi | pazdzie | listop | grudzi
OGOLEM n luty c en maj ec lipiec en en rnik ad en Razem | Razem
tsy%"f'A ol 000 o000 o000 o000 000 o000/ o000 o000 o000 000 o000 o000 000
Kwota Ogé*em - érodki z budzetu paﬁstwa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Seetien ole i rodIZIEzeIvICRloNEilz 0,00 o000 o000 o000 o000 000 o000 000 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00

budzetu panstwa

Dopuszcza sie aktualizacje harmonogramu zapotrzebowania na transze dotacji celowej w trybie miesiecznym

Zatwierdzone przez: data, podpis oraz piecze¢ osoby upowaznionej
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ZABACZNIK XIII

Harmonogram wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach budzetu panstwa i
budzetu Srodkéw europejskich wedtug stanu na dzien ...** - IP2 RPO WSL
2007-
0 2007 | 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2015
Budzet
Srodkéw
europejskich 0,00
Budzet
panstwa 0,00
SUMA 0,00| 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
W tym rok:* | |
BUDZET SRODKOW
EUROPEJSKICH
Roz | Para
Dziat dziat | graf | styczen | luty | marzec | kwiecien maj | czerwiec | lipiec | sierpien | wrzesien | pazdziernik | listopad | grudzien | Razem
0,00
0,00
0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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BUDZET PANSTWA -
WSPOLFINANSOWANIE

Roz | Para
Dziat dziat | graf | styczenn | luty | marzec | kwiecien maj | czerwiec | lipiec | sierpien | wrzesien | pazdziernik | listopad | grudzien | Razem
0,00
0,00
0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
BUDZET PANSTWA - POMOC
TECHNICZNA
Roz | Para
Dziat dziat | graf | styczen | luty | marzec | kwiecien maj | czerwiec | lipiec | sierpien | wrzesien | pazdziernik | listopad | grudzien | Razem
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
styczen | luty | marzec | kwieciei maj | czerwiec | lipiec | sierpien | wrzesien | pazdziernik | listopad | grudzien | Razem
0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
* nalezy wpisac biezacy rok
** stan na ostatni dzien miesiaca poprzedzajacego ztozenie
harmonogramu
data Zatwierdzone przez data, podpis

Strona 107 z 141

oraz piecze¢ osoby upowaznionej

107




J * X 5
¥ PrOGRAM /4 CUROPEISKI FUNDUS? |+
o REGIONALNY *
= NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI Slqskle ROZANCHU REGIONAENEGO sl

Pozytywna energia

* % %

ZAFACZNIK XIV

WZOR

Roczny Plan Kontroli Instytucji Posredniczacej Drugiego
Stopnia na .......... rok

Chorzéw, [data]

Roczny Plan Kontroli
Instytucji Posredniczqcej Drugiego Stopnia na....... rok
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1. Wstep

1.1 Podstawy prawne

[Nalezy okreslic podstawy prawne prowadzenia kontroli w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-2013].

1.2 Roczny Plan Kontroli

[Nalezy okresli¢ zakres kontroli, okres, ktérego plan kontroli dotyczy oraz sposéb jego
zatwierdzania.]

1.3 Rodzaje kontroli

[Nalezy okresli¢ rodzaje kontroli, ktére beda realizowane w czasie okreslonym przez plan kontroli
czasie.]

1.4 Zasady prowadzenia kontroli

[Nalezy okresli¢ podstawowe zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych.]

2. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli

2.1 Gtéwne zadania kontroli

[Nalezy opisa¢ gtéwne zadania kontroli wewnetrznej systemu oraz przestrzegania procedur
w danym programie, w kontekscie ogdlnej sytuacji na aktualnym etapie realizacji programu
(koncentracja kontroli na okreslonych celach i zagadnieniach w ciggu roku).(Nie dotyczy IP2 RPO
WwsL)]

2.2 Struktura komoérek odpowiedzialnych za realizacje zadan kontrolnych

[Nalezy zamiescic¢ krétki opis struktury, obsady personalnej i organizacji komorki odpowiedzialnej za
realizacje zadan kontrolnych IP2 RPO WSL w danym roku. Opis powinien dowodzi¢ w szczegdlnosci
niezaleznosci 0s6b zaangazowanych w kontrole,

w szczegdlnosci niezaleznosci oséb zaangazowanych w kontrole w stosunku do instytucji
kontrolowanych (np. niezaangazowanie w realizacje procedur prowadzonych przez kontrolowang
instytucje). Jesli w kontrole zaangazowane sa jednostki audytu wewnetrznego nalezy odpowiednio
dostosowac opis, o ktérym mowa powyzej.]

2.3 Procedury kontroli

[Nalezy krétko opisa¢  stosowane w P2 RPO WSL procedury  kontroli
z podaniem termindw ich realizacji (na podstawie podrecznika procedur).]

2.4 Obieg i przekazywania informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli

[Nalezy zamiesci¢ zwiezty opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach przeprowadzanych
kontroli.]
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2.5 Kontrola dorazna

[Nalezy okresli¢ prognoze co do koniecznosci prowadzenia, czestotliwosci i obszaréw
przeprowadzania kontroli doraZnej (obszary szczegdlnego ryzyka w zakresie wystapienia potrzeby
prowadzenia kontroli doraznej) w danym roku.]

3. Zatozenia co do zasad kontroli projektéw w programie w danym roku

3.1 Wytyczne i zasady obejmujace kontrole projektéw

[Nalezy umiesci¢ opis zasad i wytycznych obejmujacych kontrole projektéw oraz, jesli to mozliwe,
zaprezentowaé  proponowany  ukfad  kontroli z  propozycja  dziatan  kontrolnych

w odpowiednich projektach. Jesli przedstawienie chronologicznego uktadu kontroli wszystkich
projektéw nie jest mozliwe, wéwczas plan kontroli ogranicza sie do zaprezentowania zatozen dziatan
kontrolnych.

Zatozenia moga dotyczy¢: wytycznych co do kontrolowania projektéow na miejscu pod katem
wielkosci objetych projektéw lub czestotliwosci kontroli, sposobu dokumentowania kontroli oraz
informowania 1Z RPO WSL o wynikach kontroli .]

3.2 Metodologia doboru proby projektéw do kontroli

[Nalezy  przedstawi¢  metodologie  doboru  préby do  kontroli  przygotowywanej

z uwzglednieniem Zzapiséw wtasciwych wytycznych. Opracowana metodologia zapewnia
odpowiednig wielkos¢ préby oraz uwzglednia poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych typdw
beneficjentéw i projektéw. Metodologia doboru préby projektéw do kontroli winna by¢ co roku
weryfikowana, a zmiany konsultowane z IC.]

3.3 Kontrola projektéw w ramach IP2 RPO WSL

[Nalezy przedstawi¢ chronologiczny uktad kontroli projektéw realizowanych w ramach
Dziatania/Poddziatar wdrazanych przez IP2 RPO WSL]

Zatacznik 1 Indykatywny harmonogram kontroli

Podpis: Data:
Opracowat
Podpis: Data:
Zweryfikowat
Podpis: Data:
Zaakceptowat
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ZALACZNIK XV

Lista kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczgcqg Drugiego Stopnia Regionalnego Programu Operacyjneqgo Wojewodztwa

Slgskiego na lata 2007-2013 w .......... potroczu 20...... r.

Numery wnioskdéw o
ptatnos¢, objetych Ustalenia kontroli Zalecenia pokontrolne
kontrolg

Numer umowy/wniosku Data kontroli Instytucja

Lp. | Nazwa beneficjenta o dofinansowanie Kontrolujaca
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PROGRAM // UNIA EUROPEJSKA S

EUROPEJSKI FUNDUSZ *
REGIONALNY *
% NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Slaskie. ROZWOJU REGIONALNEGO R

Pozytywna energia

* % %

ZAL.ACZNIK XVI- Wniosek beneficjenta o ptatnos¢ dla Rocznego Planu
Dzialan z zakresu Pomocy Technicznej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013 wraz z instrukcja

wypelniania

ORYGINAL/KOPIA

I. TYTUL ROCZNEGO PLANU DZIALAN

1. WNIOSKODAWCA

III. WNIOSEK ZA OKRES

Whniosek za okres
do:

IV. NUMER WNIOSKU O PLATNOSC

| (wypetnia UMWS)

V. DATA WPLYNIECIA WNIOSKU

| Pole tekstowe (wypetnia UMWS)

VI. RODZAJ WNIOSKU O PEATNOSC

Ptatnos¢ posrednia

Ptatnos¢ koncowa

Korekta wniosku o ptatnos¢

VIl. KWOTA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH OBJETYCH WNIOSKIEM

ViIl. WNIOSKOWANA KWOTA / KWOTA DO ROZLICZENIA*®

IX. NUMER KONTA BANKOWEGO BENEFICJENTA

Podpis i pieczeé¢ osoby(oséb) upowaznionej(-ych) do podpisania wniosku

9 Niewlasciwe skresli¢
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A. INFORMACJE OGOLNE

A.l. Nazwa programu operacyjhego

| Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013

A.2. Nazwa i numer priorytetu programu operacyjnego

A.3. Nazwa i numer dziatania

A.4. Dominujaca kategoria interwencji

A.5. Wersja wniosku

| Nowy wniosek / Korekta

A6. NUMER WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ROCZNEGO PLANU DZIAtAN

A7. NUMER DECYZJlI O DOFINANSOWANIE
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B. INFORMACJE O BENEFICJENCIE (WNIOSKODAWCY)

B.1. Nazwa beneficjenta

B.2. Osoba(y) prawnie upowazniona do podpisania wniosku o ptatnosc¢
+

Imie | Nazwisko |

Stanowisko

B.3. Osoba(y) do kontaktéw w sprawie projektu
+

Imie | Nazwisko

Stanowisko

Ulica (Lista) Nr poses;ji

Miejscowosc Kod Pocztowy

Gmina Powiat

telefon
fax
e-mail
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NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

74

Slaskie.

Pozytywna energia

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

* X %

* %
*

* 4 *

CZESC FINANSOWA

C. INFORMACJA FINANSOWA

C1. Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

Zatgcznik nr 8.1

nr dokumentu [ numer data data zaptaty nazwa towaru | kwota kwota kwota wydatkéw w tym VAT
ksiegowy lub [ wystawienia lub ustugi dokumentu dokumentu kwalifikowalnych
ewidencyjny dokumentu brutto netto
1 2 3 4 5 6 7 8
| [(Nazwa (Suma dla
zadania I) zadania)
1 | nr (dok)
+
Il | (Nazwa (Suma dla
zadania Il) zadania)
+

suma ogétem
w PLN

Potwierdzam iloS¢ zatgczonych kopii dokumentéw oraz dowoddw zaptaty z niniejszym zestawieniem.*

Imie i nazwisko: (Automatycznie)

data: .ooveviiiiiiiiiie,

[ oZ0T0 ] o] K H P

* Mozliwe jest wypetnienie zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem bez zatgczenia kopii_
dokumentdéw oraz dowoddw zaptaty. W tym przypadku nie potwierdza sie ich ilosci, natomiast musi zosta¢ wypetnione oswiadczenie o
prawdziwosci informacji i rzeczywistym poniesieniu wydatkdw przedstawionych w przedmiotowym wniosku (Pkt. F)

Roczny Plan Kontroli
Instytucji Posredniczqcej Drugiego Stopnia na....... rok
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C.2. Dochéd uzyskany od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢

Lp. [Rodzaj dochodu

Kwota

1

+

suma w PLN:

2. Wysokos¢ odsetek wygenerowanych na rachunku
bankowym do obstugi zaliczki

C3. Zrédta, z ktérych zostaty sfinansowane wydatki

) Instytucje Kwota Kwota wydatkow
Zrodto partycypujace w wydatkow kwalifikowalnych
kosztach ogodtem

1. Krajowy wktad
publiczny:

a. budzet panstwa w tym:

al. dofinansowanie RPO

a2. wktad budzetu panstwa

a3. budzet jednostek
panstwowych

b. budzet jednostek
samorzgdu terytorialnego

+

c. inne krajowe Srodki
publiczne

+

2. Prywatne

suma ogé{em w PLN:

w tym: EBI/ EFI

w tym: cross-financing
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CZESC SPRAWOZDAWCZA

D. PRZEBIEG REALIZAC)I | POSTEP RZECZOWY ROCZNEGO PLANU DZIAtAN

D.1. Opis zadan/ etapdéw zrealizowanych w okresie objetym wnioskiem o

ptatnosc

D.2. Postep rzeczowo-finansowy realizacji Rocznego Planu Dziatan

Wydatki
przypisane
Zadania/ zadaniom/celom Wydatki za dany Wydatki od
cele okreslonym w okres % poczatku realizacji %
zatozone Stan zataczniku do sprawozdawczy | realizacji | Rocznego Planu realizacji
w decyzji | realizacji decyzji o [PLN] Dziatan [PLN]
o dofinans dofinansowanie
owanie [PLN]
ogétem kwalifik ogétem kwalifik ogétem kwalifik
owalne owalne owalne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
=(6/4)*1 =(9/4)*1
00 00
Zadanie/
etap 1
(nazwa.....
)
Zadanie/
etap 2
(nazwa....)
+
D.3. Realizacja zadan Rocznego Planu Dziatan przez wykonawcéw
Numer umowy | Data Kwota na jaka Tryb Numer
z wykonawca |podpisania podpisano umowe z | udzielonego zamowienia
zadania umowy z wykonawca (zt) zamodwienia publicznego
wykonawca publicznego
1 2 3 4 6
+

D.4. Czy przebieg realizacji Rocznego Planu Dziatan byt zgodny z

harmonogramem realizacji Rocznego Planu Dziatan, okreslonym w decyzji o
dofinansowanie?

Tak

nie (nalezy

sytuaciji)

podacd

przyczyny
niezgodnosci i podjete lub proponowane
rozwigzania odpowiednie do zaistniatej

D.5. Czy zaistnialy problemy dotyczace?

Czy

zaistniaty

Tak

problemy

Nie
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dotyczace:

A. Wykonawcy

B. Ptatnosci

C. Inne

Nalezy
problemy:

opisac

zaistniate

D.6. Informacja o przeprowadzonych kontrolach/ audytach realizacji Rocznego

Planu Dziatan, w szczegdlnosci o wykrytych nieprawidtowosciach

D.7. Planowany przebieg rzeczowy realizacji Rocznego Planu Dziatan do czasu

ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosé

D.8. Wskazniki realizacji Rocznego Planu Dziatan

D.8.1. Wskazniki produktu

Wartosc¢ L2 L2 Wartosc¢
Wartosc Wartosc o
n?;iggvﬁa docelowa wskaZnika ;vs’sikair;lliz Stopien
Nazwa Jednostk ved wskaznika osiggnieta od Stopien Elg d € realizacj
, | amiary p . | okreslona w ztozenia realizacji i
wskaz . 2 rozpoczeci . ; P poczatku . .
: wskaznik decyzji poprzedniego wskaznika A wskazni
nika em . o realizacji
a realizacji 0 wnios [(u ° (%) Rocznego ka
dofinansowa | ptatnosc przez (%)
Rocznego nie beneficjenta Planu
Planu Dziatan
Dziatan
3 6=(5/4)*10 8=(7/4)*
1 2 4 5 0 7 100

Informacja odnosnie stopnia osiggniecia zaktadanych wartosci wskaznikéw w okresie

objetym sprawozdaniem
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D.8.2. Wskazniki rezultatu (tylko dla wniosku o platnos¢ koncowa)

Wartos¢ Wartosc¢
Wartos¢ docelowa wskazZnika
Nazwa Jednostka bazowa wskaZnika | osiggnieta | Stopien realizacji
wskazni miary mierzona przed | okreslonaw | w wyniku wskazZnika
ka wskazZnika rozpoczeciem decyzji o zrealizowa (%)%
realizacji dofinansowa nia
projektu nie projektu
6=((5-3)/(4-
1 2 3 4 5 3))¥100

Informacja odnos$nie stopnia osiggniecia zaktadanych wartosci wskaznikéw w okresie
objetym sprawozdaniem

D.9. Informacja o zgodnosci realizacji Rocznego Planu Dziatan z zasadami
polityk wspélnotowych

Czy Roczny Plan Dziatanh realizowany jest zgodnie z zasadami polityki réwnosci szans
kobiet i mezczyzn?

[ ]Tak [ ]Nie [ INie dotyczy

Czy Roczny Plan Dziatan realizowany jest zgodnie z zasadami polityki ochrony
srodowiska?

[ 1Tak [ 1 Nie [ INie dotyczy
Czy Roczny Plan Dziatah realizowany jest zgodnie z zasadami polityki konkurencji
[ ]Tak [ ] Nie [ ]Nie dotyczy

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisaé¢, na czym polegaty
nieprawidtowosci oraz wskazad podjete dziatania naprawcze.

D.10. Informacja o zgodnosci realizacji Rocznego Planu Dziatan z ustawa Prawo
zamoéwien publicznych

Czy projekt realizowany jest zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych?
1.[ ] Tak

Liczba postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego w ramach realizowanego
projektu:

9 Nie wypetnia¢ kolumny w przypadku wskaznikéw rezultatu wyrazonych w %.

Strona 122 z 141




Zakonczonych

Rozpoczetych (ogtoszonych)

Planowanych (przygotowywanych)

2.[ ] Nie

W przypadku niezrealizowania Rocznego Planu Dziatah zgodnie z Ustawg, nalezy opisa¢,
na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskazad podjete dziatania naprawcze.

3. [ ] Nie dotyczy (Beneficjent nie podlega rygorom ustawy Prawo zaméwien
publicznych)

E. ZALACZNIKI:

1. Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia wyciggu z rachunku bankowego
potwierdzajgcego poniesione wydatki.

2. Inne dokumenty, o ile s wymagane zgodnie z decyzjg o dofinansowanie.
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F. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Ja, nizej podpisany/a, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg
zgodne z prawdg, a wydatki wykazane we wniosku zostaty zaptacone. Jestem swiadomy/a
odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej
poswiadczania nieprawdy co do okolicznoSci majacej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze oryginaty dokumentéw finansowych zwigzanych z Rocznym Planem
Dziatah przechowywane sa:

Podpis i piecze¢ osoby(oséb) upowaznionej(-ych) do podpisania wniosku

G. OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

Ja, nizej podpisany/a, niniejszym oswiadczam, iz realizujgc Roczny Plan Dziatah nie moge
odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata
okreslona we wniosku o dofinansowanie.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Rocznego Planu Dziatan
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku.

Podpis i piecze¢ osoby(oséb) upowaznionej(-ych) do podpisania wniosku
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* X 5%
PROGRAM j UROPEISKIFUNDUSZ | £
REGIONALNY g
- NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Slaskie. ROZWOI BESIONALNEGD il

Pozytywna energia

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU BENEFICJENTA O PLATNOSC
dla ROCZNEGO PLANU DZIAtAN z zakresu POMOCY TECHNICZNE]J
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2007-2013

UWAGI OGOLNE

Beneficjent zobowigzany jest do skfadania wniosku o pfatnos¢ w oparciu o wzér
przedstawiony przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WSL, nie czesciej niz raz w miesigcu do
10 dnia kolejnego miesigca, ktérego dotyczy okres oraz nie rzadziej niz raz na trzy
miesigce. Beneficjent wnioskuje o przyznanie dofinansowania ze Srodkéw publicznych.
Wyliczenia kwoty odpowiadajacej tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada wkiadowi
wspoélnotowemu w oparciu o montaz finansowy witasciwy dla danego projektu (zgodnie
z decyzjg o dofinansowanie), dokonuje instytucja odpowiedzialna za weryfikacje wnioskéw
o ptatnos¢, badz tez inna instytucja wskazana przez instytucje zarzadzajaca.

Whniosek o ptatnos¢ stuzy:
1) rozliczeniu s$rodkéw przekazanych beneficjentowi na podstawie pisemnego
zapotrzebowania na srodki;
2) wnioskowaniu o0 przyznanie ptatnosci stanowigcej refundacje wydatkéw
sfinansowanych ze srodkéw beneficjenta;
3) przekazaniu informacji o postepie rzeczowym projektu (funkcja sprawozdawcza).

UWAGA! Wszystkie strony wniosku o ptatnos¢ muszg by¢ parafowane przez upowaznione

osoby.
INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POZYCJlI WNIOSKU

1. Punktlill nalezy poda¢ tytut i nazwe wnioskodawcy.

2. W punkcie Ill nalezy poda¢ date konczaca okres, za jaki sktadany jest wniosek, przez
co rozumie sie date ostatniego (najpdzniej) dokonanego wydatku ujetego w tabeli
Cl- Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
whioskiem.

3. Punkt IV iV wypetniany przez UMWSL.

W punkcie VI nalezy wskaza¢ rodzaj ptatnosci:
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10.

- ptatnosci posrednia i kohcowa, gdzie beneficjent rozlicza srodki otrzymane na
podstawie pisemnego zapotrzebowania w czesci poniesionych przez beneficjenta
wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatnos¢;

- korekta wniosku o ptatnos¢ ma miejsce wéwczas, gdy beneficjent zobowigzany jest
nanies¢ zmiany do zlozonego wczesniej wniosku o ptatnos¢ w skutek uwag
przedstawionych przez instytucje do ktdrej zostat ztozony wniosek;

W punkcie VII nalezy poda¢ kwote poniesionych przez beneficjenta wydatkéw

kwalifikowanych objetych wnioskiem o ptatnos¢. Kwota ta jest réwna sumie wartosci

wykazanych w tabeli z pkt C1, w kolumnie 8.

Punkt VIII - nalezy poda¢ kwote, ktérg beneficjent rozlicza lub kwote refundacji, o

ktérg beneficjent wnioskuje. Wnioskowana kwota powinna uwzglednia¢ osiggniety

dochdéd oraz ewentualne korekty finansowe.

Punkt IX - nalezy wpisa¢ numer konta bankowego beneficjenta, zgodny z decyzjg o

dofinansowanie / decyzjg zmieniajgca.

W punkcie A podpunkt A.1 posiada staty wpis, natomiast A.2, A.3, A.4, A5, A6, A7

nalezy wypetni¢ odpowiednio.

W punkcie B.1 nalezy poda¢ dane beneficienta zgodne z umowa/decyzjg o

dofinansowanie Rocznego Planu Dziatah. W dalszych wierszach nalezy wskazad

0soby upowaznione do podpisywania wniosku o ptatnos¢ oraz osoby kontaktowe,
witasciwe do udzielenia informacji w zakresie stanu realizacji projektu.

W punkcie C1 nalezy wypetni¢ tabele - Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych

poniesione wydatki objete wnioskiem - bez zatgczania kopii dokumentéw. Konieczne

jest wtedy zataczenie oswiadczenie o prawdziwosci poniesionych wydatkéw (punkt

F).

Wszystkie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie faktur/innych dokumentéw

ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej z fakturg dotgczanych do wniosku

powinny zawieraé w opisie:

- numer umowy/decyzji o dofinansowanie

- numer i nazwe RPD,

- opis zwigzku wydatku z zadaniem realizowanym w ramach RPD - nalezy
zaznaczy¢ w opisie, do ktérej kategorii wydatku przedstawionego we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu odnosi sie wydatek opisany fakturg

- informacje o poprawnosci formalnej, merytorycznej i rachunkowej - jesli na
podstawie odrebnych przepiséw beneficjent zobowigzany jest do stosowania
takiego opisu,

- podstawe prawng zgodnie z Ustawa Prawo zamdwieh publicznych - jezeli dany
wydatek podlega pod ustawe Prawo zamdéwien publicznych,

W zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki nalezy podac:

1) numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie Srodkéw;
2) numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzgcy
ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;
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11.

12.

13.

3) date wystawienia dokumentu;

4) date uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu
ksiegowego;

5) nazwe towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym
dokumencie ksiegowym. Jezeli wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu,
stanowiag wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury objete s identyczng
stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich
pozycji z faktury (w przypadku wystgpienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy
pogrupowac wedtug stawek VAT);

6) kwote dokumentu brutto;

7) kwote dokumentu netto (réznica pomiedzy wartoSciami w ust. 6 i 7 wynika¢ moze
wytagcznie z podatku VAT);

8) kwote wydatkéw kwalifikowalnych odnoszgcych sie do wydatkéw wykazanych
w kolumnie 6;

9) kwote VAT, uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.

W punkcie C.2 nalezy wskaza¢ dochdd uzyskany w ramach realizowanego projektu
od ziozenia poprzedniego wniosku o ptatno$é, rozumiany zgodnie z art. 55 ust.
3 rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 31.07 2006.)

W punkcie C.3 nalezy wskaza¢ Zrdédta sfinansowania wydatkéw wykazanych w pkt
C.1, pomniejszonych o dochéd (wykazany w pkt C.2) nie uwzgledniajgc dochodu z
odsetek wygenerowanych na rachunku bankowym do obstugi srodkéw przekazanych
na pisemne zapotrzebowanie, zgodnie ze zZrdédtami wskazanymi w decyzji o
dofinansowanie Rocznego Planu Dziatah. Pomniejszajgc wydatki kwalifikowalne
wskazane w pkt C.1 o dochdéd z pkt C.2 nalezy odja¢ dochéd proporcjonalnie od
wszystkich Zrédet, z ktérych zostaty sfinansowane wydatki.

W punkcie D.1 nalezy zamiesci¢ krétki opis zadah/etapéw zrealizowanych w okresie
objetym wnioskiem.

W tabeli D.2 w kolumnie 2 opisujemy stan realizacji poszczegdlnych zadan/etapdéw
RPD operujgc pojeciami ,poczgtek realizacji”, ,,w trakcie realizacji”, ,zakofAczono”.
W kolumnach 3 i 4 nalezy przedstawi¢ odpowiednio dane o wydatkach ogétem i
wydatkach kwalifikowalnych, jakie zgodnie 2z zatgcznikiem do decyzji o
dofinansowaniu, powinny by¢ poniesione w ramach poszczegélnych zadan/etapéw,
natomiast w kolumnach 5 i 6 wydatki ogétem oraz wydatki kwalifikowalne
poniesione za dany okres sprawozdawczy oraz w kolumnie 7 procent realizacji
projektu w danym okresie, kolumna 8 i 9 to wydatki ogétem oraz wydatki
kwalifikowalne poniesione od poczatku realizacji Rocznego Planu Dziatan. Kolumna
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

10 powinna przedstawia¢ procentowg relacje wartosci z kolumny 9 do wartosci z
kolumny 4.

W tabeli D.3 nalezy poda¢ w odpowiednich kolumnach numer umowy z wykonawca,
date podpisania umowy z wykonawca, kwote na jakg podpisano umowe z
wykonawca w ztotych, tryb jaki zgodnie z Prawem Zamowieh Publicznych zostat
zastosowany do zawarcia danej umowy oraz numer postepowania PZP.

W tabeli D.4 nalezy zakresli¢ X przy odpowiedziach , Tak” lub ,Nie” odpowiadajgc na
pytanie czy przebieg realizacji Rocznego Planu Dziatah byt zgodny
z harmonogramem realizacji Rocznego Planu Dziatan okreslonym w decyzji o
dofinansowaniu. Jezeli zakresSlamy odpowiedZz ,Nie” to nalezy réwniez podad
przyczyny niezgodnosci i proponowany sposéb rozwigzania zaistniatej sytuacji.

W tabeli D.5 nalezy zakresli¢ X przy odpowiedziach ,Tak” lub ,Nie” odpowiadajac na
pytanie dotyczace rodzajéw napotkanych probleméw w trakcie realizacji RPD.
W przypadku zakreslenia odpowiedzi , Tak” przy ktérymkolwiek z wariantéw nalezy
je krétko opisac

Tabela D.6 powinna zawiera¢ dane dotyczace przeprowadzonych kontroli/audytéw
realizacji RPD oraz wykrytych nieprawidtowosciach.

W tabeli D.7 nalezy opisa¢ w kilku zdaniach zadania/etapy, jakie beneficjent planuje
podja¢ w ramach realizowanego Rocznego Planu Dziatah do czasu ztozenia
kolejnego wniosku o ptatnos¢.

Wskazniki produktu ujete w tabeli D.8.1 okreslajg materialne efekty, jakie powstaty
w wyniku wydatkowania pieniedzy publicznych w okresie realizacji Rocznego Planu
Dziatah. Wskazniki rezultatu - tabela D.8.2 - opisujg zmiany w sytuacji beneficjenta,
jego otoczeniu badz ostatecznych odbiorcéw, jakie nastgpity w wyniku zrealizowania
Rocznego Planu Dziatan. Tabela dotyczaca wskaznikéw produktu powinna by¢
wypetniania dla kazdego wniosku o ptatnos¢ (za wyjatkiem kolumny 5, nie
wypetnianej w przypadku pierwszego wniosku o ptatnosé¢ sktadanego w ramach
Rocznego Planu Dziatah), natomiast cze$¢ tabeli ze wskaznikami rezultatu -
wytgcznie dla wniosku o ptatnos¢ koncowa, wniosku stanowigcego ostateczne
rozliczenie srodkéw przekazywanych na podstawie pisemnego zapotrzebowania na
srodki. Wartos¢ bazowa wskaznika to warto$¢ przed rozpoczeciem realizacji RPD
(uwaga: w przypadku wskaznikéw produktu jest réwna zeru). Wartos¢ docelowa
oznacza wartos¢, jaka beneficjent zamierza osiggng¢ w wyniku wdrozenia Rocznego
Planu Dziatanh i musi by¢ zgodna z wartoScia docelowg wpisang w decyzji o
dofinansowaniu (wniosku o dofinansowaniu RPD). Stopieh realizacji wskaZnika
wyrazany jest w %. W przypadku okreslenia jednostki miary wskaznika rezultatu
jako %, nalezy poda¢ jednoczesnie wartos¢ zmiany wyrazong w liczbach
bezwzglednych, w celu umozliwienia oceny stopnia osiggniecia zaktadanych
wskaznikéw (w przypadku wartosci bezwzglednych wypetnia sie wéwczas kolumne
6).
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20.

21.

22.

23.

UWAGA! W przypadku nie zrealizowania planowanych do osiggniecia w danym
okresie sprawozdawczym wskaznikéw, nalezy wskazac przyczyny powyzszej sytuacji
w polu ,Informacja odnos$nie stopnia osiggniecia zaktadanych wartosci wskaznikéw
w okresie objetym sprawozdaniem”.

W punkcie D9 poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazaé, czy
realizowany RPD zgodny jest z zasadami polityk wspoélnoty, do przestrzegania
ktérych beneficjent zobowigzat sie w decyzji o dofinansowaniu. Jezeli specyfika RPD
nie powoduje koniecznosci uwzglednienia zgodnosci z zasadami polityk wspélnoty
nalezy zaznaczy¢ Nie dotyczy. W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj.
wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskazac¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytéw wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE.

W punkcie D10 nalezy zaznaczy¢ czy Roczny Plan Dziatan realizowany jest zgodnie
z ustawg PZP. W przypadku zaznaczenia odpowiedz Tak nalezy okresli¢ liczbe
postepowan. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi Nie nalezy opisa¢ na czym
polegaja nieprawidtowosci. Jezeli beneficjent nie podlega rygorom Ustawy, nalezy
zaznaczy¢ Nie dotyczy.

W punkcie F bedgcym zatgcznikiem do wniosku beneficjenta o ptatnosé¢ nalezy
oswiadczy¢ o prawdziwosci informacji zawartych we wniosku i rzeczywistym
poniesieniu  wydatkbw w nim przedstawionych oraz wskaza¢ miejsce
przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem, podajgc adres i charakter
miejsca (np. siedziba beneficjenta, itp.) .

Zgodnie z punktem E, zatgcznikami do wniosku bedg potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem kopia wyciggu z rachunku bankowego potwierdzajgcego poniesione
wydatki, oraz inne dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z decyzja o

dofinansowanie.
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ZAY ACZNIK XVII - Wniosek o dofinansowanie realizacji Rocznego Planu Dzialan (RPD)
ze Srodkéow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu Pomoc
Techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
wraz z instrukcja wypelniania

B 10 =)l 2.0 D
Tyt R P D L e

1. Informacl'e oiélne
<Kod> <Nazwa>
<Numer Dziatania> <Nazwa Dziatania>

<Kod> <Nazwa kategorii>

<Wojewodztwo>

2. Informacije o Beneficjencie
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Zatacznik nr 8.1
3. Wskazniki — wybrane sposréd wskaznikéw okreslonych w Uszczegélowieniu RPO
WSL 2007-2013

Lp.

Zadanie

Nazwa wskaznika Typ wskaznika Jednostka miary

Wartos¢
bazowa

Wartosc
docelowa

4. Zalaczniki
1. Szczeg6towy opis zadan finansowanych w ramach Rocznego Planu Dziatan wraz z planem

finansowym

2. Opis stanowiska pracy

Podpis i piecze¢ uprawnionej osoby

Data

Roczny Plan Kontroli
Instytucji Posredniczqcej Drugiego Stopnia na....... rok
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Zatgcznik nr 8.1

Zatacznik nr 1 Szczegoétowy opis zadan finansowanych w ramach Rocznego Planu Dziatan (RPD) wraz z planem
finansowym

Numer i nazwa Dziatania
1.0Opis planowanych do realizacji zadah w ramach Rocznego Planu Dziatan

Lp. Zadanie Opis zadania

Roczny Plan Kontroli
Instytucji Posredniczqcej Drugiego Stopnia na....... rok
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2. Plan finansowy-budzet

PROGRAM
REGIONALNY

5 NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

74

Slaskie.

UNIA EUROPEJSKA KR,
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO LN

Pozytywna energia

Kwota planowanych
wydatkow
kwalifikowalnych

Kwota planowanych
wydatkow
niekwalifikowalnych

Lp. Zadanie

0,00 z 0,00 z
0,00 z 0,00 z
0,00 zt 0,00 zt
0,00 z 0,00 zt
Razem 0,00 zt 0,00 zt

Kwota p!anowa}nych KWOtSV%Z?E;VV?nyCh

r6cto wydatkow ogotem | . jifikowalnych
Krajowe $rodki publiczne: 0,00 zt 0,00 z
budzet panstwa w tym: 0,00 zt 0,00 z
dofinansowanie RPO 0,00 zt 0,00 zt
dysponenci budzetu paristwa 0,00 zt 0,00 zt
panstwowe jednostki budzetowe 0,00 zt 0,00 z
budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 zt 0,00 zt
inne krajowe $rodki publiczne 0,00 zt 0,00 zt
srodki prywatne 0,00 zt 0,00 zt
0,00 zt 0,00 zt

Suma ogétem w PLN

Roczny Plan Kontroli

Instytucji Posredniczqcej Drugiego Stopnia na....... rok
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3. Harmonogram wydatkow

UNIA EUROPEJSKA e
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO ™

Kwota planowanych

Kwota planowanych

Razem wydatkéw wydatkéw

kwalifikowalnych | niekwalifikowalnych
Zadanie 1.
.. Kwartat 20.. 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
.. Kwartat 20.. 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
.. Kwartat 20.. 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt
.. Kwartat 20.. 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt
Razem Rok 20.. : 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Kwota planowanych | Kwota planowanych

Razem wydatkéw wydatkéw
Zadanie 2...(3).... kwalifikowalnych | niekwalifikowalnych
.. Kwartat 20.. 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt
.. Kwartat 20.. 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt
.. Kwartat 20.. 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
.. Kwartat 20.. 0,00 z! 0,00 zt 0,00 zt
Razem Rok 20.. : 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
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Zatgcznik nr 8.1
4. Promocja dziatan finansowanych w ramach Pomocy Technicznej

Planowane dziatania informacyjno-promocyjne

Data, podpis i piecze¢ uprawnionej osoby

Roczny Plan Kontroli
Instytucji Posredniczqcej Drugiego Stopnia na....... rok
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Zatacznik 2

OPIS STANOWISKA PRACY

1. DANE ORGANIZACYJNE

* %

* X

* 5k

* 4k

NAZWA INSTYTUCJI

KOMORKA
ORGANIZACYJNA
URZEDU

REFERAT

STANOWISKO DO SPRAW

SKROTOWE OKRESLENIE CELU ISTNIENIA
STANOWISKA PRACY

STANOWISKO PRACY
BEZPOSREDNIO NADZORUJACE

LICZBA PODLEGEYCH
PRACOWNIKOW

2. SPORZADZONO WEDEUG STANU NA DZIEN:

3. 0SOBA BEZPOSREDNIO NADZORUJACA DANE STANOWISKO:

(imie i nazwisko oraz podpis)

4. ZATWIERDZIL: ...c.ccouiiuiiiiniiniiniiiiiiiniieiiesiesacnaseesncons
(imie i nazwisko oraz podpis)
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5. GLOWNE ZADANIA REALIZOWANE NA STANOWISKU PRACY

6. INICJATYWA I SAMODZIELNOSC

7. ZEEOZONOSC/KREATYWNOSC

8. PROFIL KOMPENTENCYJNY

9. KONTAKTY I REPREZENTACJA NA ZEWNATRZ 1 WEWNATRZ URZEDU
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10. OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI WYNAGRODZENIA

1.  Stanowisko utworzono do wykonywania zadan wylacznie zwigzanych z realizacja Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013, badz zadan zwiazanych z
wdrazaniem koncowej fazy Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego oraz
zadan zwigzanych z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013.

2. Powyzsze zadania wykonywane sg na przedmiotowym stanowisku pracy:

* w pelnym wymiarze czasu pracy

I:I W niepelnym wymiarze czasu pracy stanowiacym .... etatu (podac¢ czes¢ etatu kwalifikowanq do
wspotfinansowania z pomocy technicznej np. 0,5).

* zaznaczy¢ odpowiednio

Stanowisko funkcjonuje w ramach jednostki pelniacej funkcje ...

Imie i nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej

Stanowisko pracy jest finansowane przez Unie Europejska ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2007-2013.
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Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie realizacji Rocznego Planu Dzialan (RPD) ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 10 Priorytetu Pomoc Techniczna Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013

Numer RPD: nadaje Referat ds. wyboru projektow
Tytut RPD: Proponuje sie nastepujqcy zapis: Roczny Plan Dzialan na rok........ (podac rok) w ramach Dzialania.....
(poda¢ numer i nazwe Dzialania)

1. Czes¢: Informacje ogolne

Nr pozycji Wyjasnienie
1.1 Nalezy wpisa¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego
2007-2013
1.2 Nalezy wpisa¢: w polu Kod: 10, w polu Nazwa: Pomoc Techniczna
1.3 Nalezy wpisa¢: w polu Numer Dziatania: 10.1 lub 10.2 w zaleznoSci, ktérego

Dzialania dotyczy Roczny Plan Dzialan, w polu Nazwa Dzialania: Wsparcie
procesu zarzadzania i wdrazania lub Dziatania informacyjne i promocyjne w
zaleznosci, ktérego Dzialania dotyczy Roczny Plan Dziatan

14 Nalezy wpisac¢: w polu Kod: 85 lub 86 w zaleznosci, ktorego Dziatania
dotyczy Roczny Plan Dziatan, w polu Nazwa kategorii: Przygotowanie,
realizacja, monitorowanie i kontrola lub Ocena, badania/ekspertyzy,
informacja i komunikacja w zaleznosci, ktérego Dzialania dotyczy Roczny
Plan Dziatan

1.5
1.5.1 Rozpoczecie realizacji (data): realizacja Rocznego Planu Dzialan powinna sie
zaczac 1 stycznia danego roku, w ktorym realizowany jest Plan
1.5.2 Zakorniczenie rzeczowe realizacji (data): realizacja powinna zakonczyc¢ sie 31

grudnia danego roku, w ktorym realizowany jest Roczny Plan Dziatan.

Jesli po optaceniu wszystkich faktur kontynuowana jest realizacji zadan bez
ponoszenia wydatkow (np. w przypadku studiow podyplomowych, kursow
jezykowych) beneficjent w celu koncowego rozliczenia i zamkniecia projektu
musi przedstawi¢ zaswiadczenie/ certyfikat o zakonczeniu nauki.

1.5.3 Zakonczenie finansowe realizacji (data): realizacja finansowa (beneficjent
powinien mie¢ optacone wszystkie faktury) powinna zakonczy¢ sie 31
grudnia danego roku, w ktérym realizowany jest Roczny Plan Dziatan

1.6

1.6.1 Wartos¢ ogoétem (catkowita wartos¢ wydatkow): nalezy podac catkowita
warto$¢ wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowalnych

1.6.2 Wartos¢ ogotem wydatkéw kwalifikowalnych: nalezy poda¢ sume wydatkow
kwalifikowanych zgodnie z Wytycznymi w sprawie kwalifikowalnoSci
wydatkéw w RPO WSL

1.6.3 Wartos¢ dofinansowania: nalezy poda¢ kwote dofinansowania wyliczong na
podstawie warto$ci wydatkéw kwalifikowanych przemnozong przez procent
dofinansowania ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

1.6.4 Procent dofinansowania: nalezy wpisa¢ 100%
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1.7 Miejsce realizacji Rocznego Planu Dzialan: nalezy wpisac:
<Wojewodztwo>: Wojewodztwo Slaskie

2. Cze$c: Informacje o Beneficjencie

W tej czeSci nalezy podac¢ pelng nazwe Beneficjenta, dane teleadresowe oraz dodatkowe informacje (NIP,
Regon), a takze wskaza¢ osobe upowazniong do podpisania Rocznego Planu Dzialan oraz osobe do
kontaktéw roboczych.

Nalezy rowniez poda¢ numer rachunku bankowego oraz nazwe banku, w ktdrym rachunek jest prowadzony.
Numer rachunku bankowego to numer konta, z ktérego dokonywane sa wydatki zwigzane z pomoca
techniczna.

W przypadku Instytucji Posredniczqcej II Stopnia osobq upowaznionq do podpisywania Rocznego Planu Dziatan jest
dyrektor jednostki lub upowazniona przez niego osoba. W takim przypadku nalezy dotqczy¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem upowaznienie.

3. Cze$c¢: Wskazniki-wybrane sposrod wskaznikow okreslonych w Uszczegélowieniu RPO WSL 2007-
2013

Nazwa Wyjasnienie
pozycji
Zadanie Nalezy podac rodzaj zadan realizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatan

np. wynagrodzenie os6b zaangazowanych w realizacje RPO WSL,
podnoszenie kwalifikacji pracownikow zaangazowanych w realizacje RPO
WSL, szkolenia dla potencjalnych beneficjentéw

Nazwa Nalezy wpisa¢ nazwe wskaznika najbardziej adekwatnego do realizowanego
wskaznika | zadania zgodnie z zalacznikiem do Uszczeg6towienia RPO WSL
Typ Nalezy podac rodzaj wskaznika, czyli wskaznik produktu lub/i wskaznik

wskaznika | rezultatu.

Jednostka | Nalezy wpisa¢ jednostke miary wskaznika zgodnie z zalacznikiem do
miary Uszczegolowienia RPO WSL

Wartos¢ To pole nalezy uzupehic poprzez wpisanie ,,0”
bazowa
Wartos¢ Nalezy podac¢ planowang wartos¢ wskaznika na koniec realizacji zadania w

docelowa | ramach Rocznego Planu Dziatan

4. Czesc: Zalaczniki
Nalezy wypisac¢ wszystkie zalgczniki sktadane wraz Rocznym Planem Dziatan.

Instrukcja wypelnienia Zalacznika nr 1

1. Czesc: Opis planowanych do realizacji zadan w ramach Rocznego Planu Dzialan

Nalezy opisac zakres zadania, jakie beneficjent planuje realizowa¢ w ramach Rocznego Planu Dziatan. Nie
nalezy opisywac zadan szczegétowo, jednak opis powinien umozliwi¢ ocene, czy planowane zadania
wpisuja sie w realizacje celéw Priorytetu Pomoc Techniczna RPO WSL 2007-2013.

2. Czesc¢: Plan finansowy
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W tej czeSci nalezy podac¢ budzet Rocznego Planu Dziatan w podziale na poszczegdlne zadania, a takze
planowane wydatki zwigzane z realizacja zadan z uwzglednieniem Zrédet finansowania.

Nalezy wypehic¢ tylko pola: ,,budzet panistwa w tym:” oraz ,,dofinansowanie RPO”, warto$ci podane w
tych polach beda sobie rowne.

3. Czesc: Harmonogram wydatkow
Nalezy podac¢ planowane wydatki w ramach realizacji Rocznego Planu Dziatan, w podziale na zadania i
kwartaty danego roku kalendarzowego, ktorego dotyczy RPD.

4. Czesc¢: Promocja dzialan finansowanych w ramach Pomocy Technicznej
W tej czeSci nalezy opisad, jakie dzialania Beneficjent planuje podja¢ w celu zapewnienia promocji zadan
realizowanych w ramach Rocznego Planu Dziatan.

Proponuje sie nastepujacy zapis: ,,Zadania realizowane w ramach Rocznego Planu Dziatan bedq
promowane zgodnie z artykutem 8 Rozporzqdzenia Komisji ( WE ) nr 1828/2006 okreslajqcym przepisy
wykonawcze do Rozporzqdzenia (WE) nr 1083/2006 odnosnie obowiqzkéw informacyjnych i
komunikacyjnych stosowanych przez panstwa cztonkowskie odnosnie pomocy z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego oraz zgodnie

z Wytycznymi Instytucji Zarzqdzajqcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slgskiego na
lata 2007-2013 w zakresie informacji i promocji.”

Formularz Rocznego Planu Dziatan oraz sktadane wraz z nim zatqczniki muszq by¢ ponumerowane i kazda
strona musi by¢ zaparafowana przez osobq upowaznionq do podpisywania Rocznego Planu Dziatan.

Roczny Plan Dziatan wraz z zatqcznikami sktadany jest w dwoch egzemplarzach. Oprocz wersji papierowej
sktadna jest rowniez wersja elektroniczna.
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