KAPITAL LUDZKI % UNIAEUROPEISKA | .+,

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI . FUNDUSZ SPOLECZNY .k
Slaskie.

* %t
*

Pozytywna energia

UDA- POKL.06.01.02-24-034/08-02

ZASADY REALIZACJI PROJEKTU SYSTEMOWEGO INSTYTUCJI
POSREDNICZACEJ II STOPNIA

pt. ,Publiczne Shizby Zatrudnienia: PROFESJONALIZM - SKUTECZNOSC -
ZAANGAZOWANIE” realizowanego w latach 2008-2010 w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytet VI ,,Rynek pracy otwarty dla wszystkich”,
Dzialanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej
w regionie, Poddziatlania 6.1.2 ,Wsparcie powiatowych i wojewddzkich urzedéw pracy
w realizacji zadan na rzecz aktywizacji zawodowej 0os6b bezrobotnych w regionie”.

Wprowadzenie

Ponizsze zasady wspolpracy zostaly przygotowane w celu okreSlenia wzajemnych relacji
pomiedzy Wydziatem Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego a Centrum
Metodycznym Poradnictwa oraz ich praw i obowigzkéow wynikajacych z realizacji zadan
w ramach Projektu systemowego pt. ,,Publiczne Stuzby Zatrudnienia: PROFESJONALIZM —
SKUTECZNOSC — ZAANGAZOWANIE”

81

1. Ilekro¢ w zasadach realizacji projektu jest mowa o:

a) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapital Ludzki zatwierdzony
decyzjq Komisji Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547;

b) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
w ramach Programu;

c) ,Dzialaniu” oznacza to Dzialanie 6.1 Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz
wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie;

d) ,Poddziataniu” oznacza to Poddzialanie 6.1.2 Wsparcie powiatowych
i wojewodzkich urzedow pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizacji zawodowej
0s6b bezrobotnych w regionie w ramach Dziatania 6.1;

e) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. ,Publiczne Shluzby Zatrudnienia:
PROFESJONALIZM — SKUTECZNOSC — ZAANGAZOWANIE” realizowany
w ramach Dziatania okreslony we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
nr WND-POKL.06.01.02-24-034/08, zwanym dalej ,,wnioskiem”;

f) ,Beneficjencie systemowym” oznacza to Centrum Metodyczne Poradnictwa
Zawodowego;



g) ,Partnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczaca
w realizacji Projektu, wnoszaca do niego zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne badZ finansowe, realizujaca Projekt wspoélnie z beneficjentem i innymi
partnerami na warunkach okreslonych w umowie partnerstwa; udziatl Partnera
w Projekcie musi by¢ uzasadniony;

h) ,,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): www.wup-
katowice.pl;

i) ,Instytucji Posredniczacej” oznacza to Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Slaskiego, Wydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego (IP);

j) ,Instytucji PoSredniczacej II stopnia”, oznacza to Wojewodzki Urzad Pracy
w Katowicach (IP2), Wydziat Wdrazania EFS; Zespét ds. Projektow
Systemowych;

k) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim
Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

1) ,dane osobowe” - oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr 101,
poz. 926 z p6zn. zm.);

m) ,,pracowniku” oznacza to osobe Swiadczaca prace na podstawie stosunku pracy
lub stosunku cywilnoprawnego;

n) ,przetwarzanie danych osobowych” - oznacza to jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie,
przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie,
w zakresie niezbednym do prowadzenia sprawozdawczosci, monitoringu
i ewaluacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Obowiazki stron
§2

Zobowiazuje sie Beneficjenta systemowego do realizacji Projektu systemowego.

Realizacja Projektu systemowego nastepuje zgodnie z zasadami okreSlonymi
w niniejszym dokumencie, wytycznymi, o ktéorych mowa w § 1 pkt h, oraz zasadami
realizacji projektéw systemowych zawartymi w Systemie Realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Zakres projektu, okreslony w Planie Dzialania na dany rok, ktérego beneficjentem jest
Instytucja Posredniczaca II stopnia, podlega negocjacjom z Instytucja Posredniczaca.

Instytucja Posredniczaca II stopnia realizuje projekt systemowy przy zachowaniu
rozdzielnosci funkcjonalnej komérek organizacyjnych w strukturze IP2, zwiazanych
z procesem wyboru projektow do dofinansowania, wdrazaniem i rozliczaniem projektéw
systemowych.
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Realizacja Projektu systemowego nastepuje zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu zwanym dalej ,,wnioskiem”,



stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego dokumentu. W przypadku dokonania zmian w
Projekcie systemowym na podstawie § 18 niniejszego dokumentu, Beneficjent systemowy
obowigzany jest do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku i dotyczy
realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody
powstale w zwiazku z realizacja Projektu.

4. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta systemowego dziatajacego
w formie partnerstwa, umowa partnerstwa okres$la odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz
Partnerow wobec 0s6b trzecich za dzialania wynikajace z niniejszej umowy.

5. Wybor partnera w projekcie, o ktérym mowa w ust. 4, w przypadku gdy Beneficjent
systemowy' dokonuje wyboru partnera spoza sektora finanséw publicznych, powinien
zosta¢ dokonany z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotow,
zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2006r., nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.).

Finansowanie Projektu systemowego
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IP2 zapewnia Srodki na finansowanie Projektu zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Srodki na dofinansowanie Projektu w wysokosci do: 1 081 563,80 PLN (slownie: jeden
milion osiemdziesiat jeden tysiecy pieCset szeScdziesigt trzy ziote 80/100)
pochodzg z dotacji rozwojowej przekazanej przez Instytucje Zarzadzajacq na realizacje
komponentu regionalnego Programu w wojewodztwie slaskim

3. Beneficjent systemowy zobowigzuje sie do wniesienia wkladu wiasnego do kwoty
190 864,20 PLN (stownie: sto dziewiecdziesiat tysiecy osiemset szeS¢dziesiat cztery ztote
20/100) co stanowi 15% wydatkéw kwalifikowalnych, zgodnie z montazem finansowym
okreslonym dla projektu?.

4. Wydatki w ramach Projektu moga obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
ze zlozonym przez Beneficjenta systemowego lub Partneréw os$wiadczeniem
stanowigcym zalgcznik nr 3 do Zasad ?.

! Dotyczy przypadku gdy Beneficjentem systemowym jest podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamé6wien publicznych (Dz. U. z 2006 r., nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.)

) W przypadku gdy IP2 nie jest zobowiazana do wniesienia wkladu wlasnego nalezy wykresli¢. Jezeli IP2 jest zobowiazana
do wniesienia wkladu wlasnego i wklad ten jest wnoszony z kilku Zrédel, nalezy je wyszczeg6lnic¢.

% Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent systemowy nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ushug.



§5

1. Beneficjent systemowy zobowiazuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej wydatkow Projektu systemowego w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa
byla identyfikacja poszczegblnych operacji ksiegowych.
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1. Beneficjent systemowy sklada wniosek o platno$¢* wedtug
aktualnego wzoru udostepnionego przez komorke organizacyjna IP2 odpowiedzialng
za rozliczanie projektu, zgodnie z harmonogramem platnosSci, stanowigcym zatacznik
nr 2
do niniejszych Zasad, w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ skladany jest
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

2. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze
podlegac aktualizacji
we wniosku o ptatnos$¢. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest zglaszana komorce
IP2 odpowiedzialnej za rozliczanie projektu i nie wymaga zmiany Zasad.

3. Beneficjent systemowy przedklada wraz z wnioskiem o
platnosc:

1) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie wyciggéw z rachunkéw
bankowych, potwierdzajace wydatki objete wnioskiem o ptatno$¢®;

2) raporty kasowe (bez zalacznikéw)/ podpisane zestawienia platnosci
gotdéwkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢;

3) harmonogram ptatnosci;

4) informacje o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 12 ust. 1 pkt b.

§7
1. Komorka IP2 odpowiedzialna za rozliczanie projektu dokonuje
weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do
20 dni roboczych

od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej zlozonej przez
beneficjenta wersji wniosku o ptatnosc.

2. W przypadku stwierdzenia bledéw w zlozonym wniosku o
platnos¢, komorka IP2 odpowiedzialna za rozliczanie projektu moze dokonac
uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta systemowego
lub wzywa Beneficjenta systemowego do poprawienia lub uzupeiienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci 1P2

* Whiosek nalezy zlozy¢ w wersji papierowej i elektronicznej (plik .xml)
® Nalezy odpowiednio skorygowa¢é w przypadku gdy IP2 wymaga zamiast wyciaggéw bankowych historii z rachunku
bankowego Beneficjenta systemowego.



moze wezwaC beneficjenta do zlozenia kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z
oryginatem dokumentow ksiegowych dotyczacych Projektu.

3. Beneficjent systemowy zobowiazuje sie do usuniecia bledéw
lub zlozenia pisemnych wyjasnien w wyznaczonym przez komérke IP2
odpowiedzialng za rozliczanie projektu terminie, pod rygorem wstrzymania wyplaty
kolejnej transzy dotacji rozwojowej.

4. Komoérka IP2 odpowiedzialna za rozliczanie projektu, po
pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o platnos¢, przekazuje Beneficjentowi
systemowemu w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, informacje o zatwierdzeniu
catosci lub czesci wniosku o ptatnos$¢, zawierajaca:

a) kwote wydatkow, ktére zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz
z uzasadnieniem;

b) zatwierdzong kwote rozliczenia dotacji rozwojowej oraz wkladu wiasnego
wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o platnosc
o wydatki niekwalifikowane, korekty finansowe i nieprawidtowosci, a takze
przychod, o ktorym mowa w § 9 ust. 2.

5. Beneficjent systemowy zobowigzany jest do rozliczenia 100%
otrzymanej dotacji rozwojowej w koncowym wniosku o ptatnosc.
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1. Zgodnie z ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r., nr
249 poz. 2104 z p6zn. zm.) Beneficjent systemowy zobowigzuje sie do zwrotu do dnia 31
grudnia kazdego roku budzetowego niewykorzystanej w danym roku dotacji rozwojowej,

z zastrzezeniem art. 157 ust. 8a ustawy.

2. Na poleceniach przelewu zwracanych s$rodkéow Beneficjent systemowy umieszcza
nastepujace informacje:

1) nr umowy;

2) nr Poddziatania;

3) wysokosc¢ srodkow w poszczegolnych dziatach, paragrafach klasyfikacji budzetowej;
4) tytul zwrotu Srodkow®.

3 W przypadku koniecznosSci zgloszenia wydatkbw niewygasajacych Beneficjent
systemowy jest zobowigzany do poinformowania w formie pisemnej IP2 w kazdym roku
budzetowym w terminie do 28 pazdziernika o wysokosci dotacji rozwojowej
niewydatkowanej w danym roku budzetowym i koniecznej do zgloszenia w wykazie
wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego. W przedmiotowym piSmie
Beneficjent systemowy umieszcza dane okreslone w ust. 2, z wylaczeniem pkt. 4.
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® Np.: ,niewykorzystane”, ,niekwalifikowalne”.



Beneficjent systemowy ma obowiazek
ujawniania wszelkich przychodéw, ktore powstaja w zwigzku z realizacja Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na
etapie realizacji przychody niewykazane
we wniosku, kwota kolejnej transzy dotacji rozwojowej pomniejszana jest o przychod
uzyskany w okresie, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosc.

W przypadku naruszenia postanowien
ust. 1 i ust. 2, stosuje sie odpowiednio zapisy
§ 11 ust. 1-6.

8§10

Instytucja Posredniczaca II stopnia moze zawiesi¢c wyplacenie transzy dotacji
roZwojowej
w przypadku stwierdzenia:

a) nieprawidlowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opéznienia
w realizacji Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta systemowego, w tym
opOznien w skladaniu wnioskow o platnos¢ w stosunku do terminow
przewidzianych umowa,

b) utrudniania kontroli realizacji Projektu,

c¢) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej
umowy, oraz

d) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie platnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz

z pisemnym poinformowaniem Beneficjenta systemowego o przyczynach

zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu
przyczyn wymienionych w ust. 1 w terminie do 20 dni roboczych od daty
zatwierdzenia wniosku optatnosc.

8§11

Jezeli na podstawie wnioskow o platnosc
lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw zostanie stwierdzone, Ze dotacja
rozwojowa jest przez Beneficjenta systemowego:

wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktéorych mowa w art. 208 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r., nr 249 poz. 2104
z pézn. zm.),

pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Beneficjent systemowy zobowigzuje sie do zwrotu calosci lub czesci dotacji
rozwojowej wraz z odsetkami w wysokosci okresSlonej jak dla zaleglosci
podatkowych.



Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sa zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r., nr 249 poz. 2104 z po6zn.
zm.).

Beneficjent systemowy dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami,
z zastrzezeniem ust. 4, na pisemne wezwanie IP2 w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia wezwania do zaplaty na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Posredniczaca II stopnia w tym wezwaniu.

IP2 moze dokonywac potracenia dotacji rozwojowej zgodnie z § 7 ust. 4 pkt b.

Do egzekucji naleznosci, o ktorych mowa w ust. 1 , majg zastosowanie przepisy
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, z wylaczeniem postanowien ust. 4.
Aktywa wytworzone w ramach Projektu nie mogq zosta¢ zbyte przez Beneficjenta
systemowego za uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia
realizacji Projektu. W przypadku naruszenia postanowien zdania pierwszego, stosuje

sie odpowiednio ust. 1-6.

Beneficjent systemowy ma obowigzek niezwlocznie poinformowac¢ Instytucje

Posredniczacq II stopnia o zbyciu aktywéw w okresie, o ktorym mowa w ust 7.

Monitorowanie i kontrola Projektu systemowego
§12

Beneficjent systemowy zobowiazuje sie do:

a) niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Posredniczacej II stopnia
o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji,

b) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o platnos¢, informacji
o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym
w zalaczniku nr 5 do niniejszych Zasad,

¢) zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu
zarejestrowal instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert szkoleniowych
dostepnej na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowal w tej
bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym organizowanym w ramach Projektu
nie rzadziej niz raz w miesigcu.”

W przypadku zlecania cze$ci zadan w ramach Projektu wykonawcy, Beneficjent
systemowy zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu
do dokumentow wykonawcy, zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym
dokumentéw finansowych.

§13

Beneficjent systemowy zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacja Projektu do dnia 31 grudnia 2020 r., w sposdb zapewniajacy dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 4 oraz do informowania Instytucji

7 Nalezy wykredlié, jezeli w ramach Projektu nie beda realizowane szkolenia otwarte.



Posredniczacej II stopnia o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych
z realizowanym Projektem.
W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta systemowego dzialalnosci przed
terminem, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent systemowy zobowigzuje sie
niezwlocznie w formie pisemnej poinformowa¢ IP2 o miejscu archiwizacji
dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana
w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1.
W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja
Posredniczaca II stopnia powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta systemowego przed
uplywem terminu okreslonego w ust. 1 i 4.
Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent
systemowy zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania,
w sposOb zapewniajacy poufnos¢ i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy
publicznej.

§ 14

Beneficjent systemowy zobowiazuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje
Posredniczacq oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta
systemowego, jak i w miejscu realizacji Projektu, a takze w siedzibie Partnerow.
Beneficjent systemowy zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1 prawo wgladu
we wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja Projektu, w tym: dokumenty
elektroniczne oraz dokumenty zwigzane z czeSciami projektu realizowanymi
bezposrednio przez Partnerow i wykonawcéw Projektu, przez caly okres ich
przechowywania okreslony w § 13 ust. 1 i 4. Beneficjenta systemowego oraz
Partnerow zobowiazuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji
Posredniczacej wszelkich informacji i wyjasnien zwiazanych z realizacja Projektu,
w terminie okreSlonym w wezwaniu.

Beneficjent systemowy zobowigzuje sie do przestania w formie elektronicznej,
w postaci zeskanowanego pisma zatwierdzonego przez osobe uprawniong
do reprezentowania Beneficjenta systemowego, na adres efs.kontrola@silesia-
region.pl kwartalnych harmonograméw przeprowadzanych, w ramach projektu form
wsparcia, w szczegolnosci szkolen, kursow, konferencji, ustlug doradczych,
poradnictwa, warsztatow, seminariow, studiow wyzszych i podyplomowych, zgodnie
z zalacznikiem nr 9, poczawszy od dnia podpisania niniejszych Zasad. W przypadku
zmiany harmonogramu, Beneficjent systemowy zobowiazuje sie do niezwlocznego
przestania zaktualizowanego harmonogramu na adres elektroniczny Instytucji
Posredniczace;j.
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Ochrona danych osobowych

§ 15

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, zawartego pomiedzy
Instytucjqa Zarzadzajaca i Instytucja Posredniczaca II Stopnia z dnia 4 lipca 2008 r.
nr KL/SL-WUP/D0O/2008/1 oraz w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.), Instytucja
Posredniczgca II Stopnia powierza Beneficjentowi systemowemu przetwarzanie danych
osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej, na warunkach opisanych
W niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktérej dane dotycza,
wyrazi zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych jest rGwnoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach
Programu. Wz6r oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
stanowi zalacznik nr 4. O$wiadczenia przechowuje Beneficjent systemowy w swojej
siedzibie.

Dane osobowe moga byC przetwarzane przez Beneficjenta systemowego wylacznie
w celu udzielenia  wsparcia, realizacji  projektdow, ewaluacji, = monitoringu
i sprawozdawczosci w ramach Programu w zakresie okreSlonym w zalaczniku nr 5 do
niniejszych Zasad.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent systemowy przestrzega zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z pdézin. zm.) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2002r., nr 100,
poz. 1024).

Dla danych osobowych przetwarzanych przez Beneficjenta systemowego w innym
systemie informatycznym niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2007 Instytucja Zarzadzajaca nie jest administratorem danych osobowych
i nie ponosi odpowiedzialnosci za tak przetwarzane dane. W takim przypadku majq
zastosowanie odpowiednie przepisy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent systemowy moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwigzane z realizacja Projektu, w tym w szczegdlnosci
realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujacym zadania
zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczo$cia prowadzone w ramach Programu,
jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji Posredniczacej
IT Stopnia i pod warunkiem, zZe Beneficjent systemowy zawrze z podmiotem, ktéremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent systemowy przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie
srodki zabezpieczajace zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 z p6zn.
zm.) oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.
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Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy
Beneficjenta systemowego oraz pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 6,
posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 8 sa wazne do dnia odwotania, nie p6zniej
jednak niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwila ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika.

Instytucja Posredniczaca II Stopnia w imieniu Instytucji Zarzadzajacej umocowuje
Beneficjenta systemowego do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych
upowaznien do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje
beneficjent w swojej siedzibie; wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
oraz wzOr odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaly
okreslone odpowiednio w zalgczniku nr 6 i 7 do Zasad.

Beneficjent systemowy moze umocowal podmioty, o ktérych mowa w ust. 6, do
wydawania oraz odwolywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych
osobowych. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace
Beneficjentow w tym zakresie.

Beneficjent systemowy prowadzi ewidencje pracownikow upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych w zwiazku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent systemowy jest zobowiazany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych
zachowaniu przez pracownikéw majacych dostep do danych osobowych, danych
osobowych w tajemnicy.

Beneficjent niezwtocznie informuje IP2 o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatlem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panistwowymi, policja lub przed sadem.

Beneficjent systemowy zobowigzuje sie do udzielenia IP2 lub Instytucji Zarzadzajacej, na
kazde ich Zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa
w niniejszym paragrafie, a w szczeg6lnosci niezwlocznego przekazywania informacji
o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowiazkow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent systemowy umozliwi Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej lub
podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspoélnie ustalonym, nie
pézniejszym jednak niz 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Beneficjenta
systemowego przez Instytucje Posredniczaca, Instytucje Zarzadzajaca lub podmiot przez
nie upowazniony o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia
prawidtowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczaca Ilub Instytucje
Zarzadzajaca wiadomosSci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta systemowego
zobowigzan wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, zrozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 4, lub z niniejszych zasad,
Beneficjent systemowy umozliwi Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej lub
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18.

podmiotowi przez nie upowaznionemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o
ktorym mowa w ust. 16.

Beneficjent systemowy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen
dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania sporzadzonych w wyniku przeprowadzonych przez Instytucje
Posredniczaca, Instytucje Zarzadzajaca lub inne instytucje upowaznione do kontroli na
podstawie odrebnych przepisow.

Obowiazki informacyjne

8 16

Beneficjent systemowy zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych
i promocyjnych, kierowanych do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu
realizacji projektu przez Unie Europejska zgodnie z wymogami, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacym przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Sp6jnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdétowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Posredniczaca II stopnia udostepnia Beneficjentowi  systemowemu
obowiazujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent systemowy zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypow
na dokumentach dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie
finansowanym w ramach Projektu zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w pkt 4.
Beneficjent systemowy oswiadcza, Ze zapoznat sie z treScia Wytycznych w zakresie
informacji i promocji, ktére zamieszczone sq na stronie internetowej Instytucji
Posredniczacej II stopnia: www.wup-katowice.pl oraz zobowigzuje sie podczas
realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut informowania o Projekcie
i oznaczenia Projektu, tj.:

a) oznaczenia budynkow i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt,

b) informowania uczestnikow projektu o wspotfinansowaniu Projektu ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
C) informowania instytucji wspétpracujacych i spoteczenstwa o fakcie

wspotfinansowania Projektu z  Europejskiego Funduszu Spotecznego

i osiggnietych rezultatach Projektu.
Beneficjent systemowy zobowiazuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych
i wzorow dokumentéw udostepnianych przez Instytucje Posredniczacq II stopnia,
zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w pkt 4.
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6. Beneficjent systemowy udostepnia Instytucji Posredniczacej II stopnia, Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji
Europejskiego Funduszu Spolecznego i udziela nieodptatnie licencji niewylacznej,
obejmujacej prawo do korzystania z utworéw w postaci: materialow zdjeciowych,
materiatldw audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczacych Projektu.

Pomoc publiczna®

8§17

1 Instytucja Posredniczaca II stopnia ceduje na Beneficjenta systemowego obowiazki
wynikajace z udzielania pomocy publicznej, w tym w szczegolnosci obowigzek
sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2007 r., nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.).

2 Scedowanie na Beneficjenta systemowego obowigzkéw, o ktéorych mowa w ust. 1,
dokonywane jest bez uszczerbku dla pelnionej przez Instytucje Posredniczaca II stopnia
funkcji podmiotu udzielajacego pomocy publicznej, zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2006 r., nr 227, poz,
1658 z p6zn. zm.).

3 Beneficjent systemowy zobowigzuje sie do wprowadzenia stosownych zmian we wniosku
w celu zapewnienia zgodnosci realizowanego projektu z obowiazujacymi przepisami
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL, w tym w szczegélnosci
w zakresie dostosowania intensywnosci pomocy publicznej oraz wysokosci wkladu
prywatnego wnoszonego przez Beneficjenta do obowigzujacych przepisow w sprawie
udzielania pomocy publicznej, w terminie do 5 dni roboczych od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

4 W przypadku niedopelienia przez Beneficjenta systemowego obowiazku, o ktérym
mowa w ust. 3, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu przyznanej mu pomocy
publicznej wraz z odsetkami jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania Srodkow na konto.

Zmiany w projekcie

§18
1. Beneficjent systemowy moze dokonywa¢ zmian w Projekcie pod
warunkiem ich zgloszenia w formie Tabeli zmian, wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 8

do niniejszych Zasad, Instytucji Posredniczacej II stopnia nie p6zZniej niz na 1 miesigc
przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego
wniosku i uzyskania pisemnej akceptacji IP2, w terminie 15 dni roboczych od
zgloszenia zmiany, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej.

2. Beneficjent moze dokonywaC przesunie¢c w budzecie projektu
okreSlonym we wniosku o sumie kontrolnej 8A39-5B8D-04FE-6D8C do 10%

& Dotyczy sytuacji gdy pomoc publiczna w ramach projektu udzielana jest przez Beneficjenta.
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wartosci srodkow w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane sq $rodki jak i do
zadania, na ktdre przesuwane sa Srodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku, bez
koniecznosci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym, nie moga zwieksza¢ wysokosSci srodkéw przeznaczonych
na wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania, nie moga wplywaé na
wysoko$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu w ramach Projektu.

3. W przypadku zamiaru dokonania zmian w Projekcie, ktore maja
wplyw na tres¢ niniejszych Zasad, Beneficjent systemowy zglasza zmiany do P2 w
formie Tabeli zmian, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 8 do niniejszych Zasad
wraz ze zmienionym wnioskiem o dofinansowanie’

4. Instytucja Posredniczaca II stopnia dokonuje weryfikacji zasadnosci
przedtozonych zmian, w terminie o ktorym mowa w ust. 1. Zmiany, ktdore zostaty
zaakceptowane przez IP2 wraz ze zmienionym wnioskiem o dofinansowanie
podlegaja zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa. Po zatwierdzeniu zmian przez
Zarzad Wojewddztwa, Instytucja Posredniczaca II stopnia przesyla do Beneficjenta
systemowego pisemna informacje o akceptacji wprowadzonych zmian.

5. W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu
zalozonych we wniosku rezultatow Projektu, Instytucja Posredniczaca II stopnia ma
prawo obnizy¢ przyznang Beneficjentowi systemowemu kwote dofinansowania, o ile
w wyniku analizy wnioskéw o platnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi
podejrzenie nieosiagniecia ww. rezultatow.

Wstrzymanie finansowania

8§19

1. Instytucja Posredniczaca II stopnia moze uchyli¢ decyzje

o realizacji projektu systemowego IP 2 w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

a) Beneficjent systemowy wykorzysta w calosci badZ w czeSci przekazane Srodki
na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z zasadami realizacji
projektu;

b) Beneficjent systemowy zlozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace
nieprawde dokumenty w celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach
niniejszych zasad;

c) Beneficjent systemowy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy
od ustalonej we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat
realizacji Projektu lub realizuje go w sposob niezgodny z niniejszymi zasadami;

d) Beneficjent systemowy nie realizuje Projektu zgodnie z harmonogramem
zalaczonym do wniosku;

e) Beneficjent systemowy nie osiagnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn
przez siebie zawinionych;

9 Whniosek jest sktadany w dwéch egzemplarzach papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia po$wiadczona za zgodnos¢
z oryginalem) oraz w wersji elektronicznej (plik .xml) wraz z zalacznikami (o ile sa wymagane).
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f) Beneficjent systemowy odmowi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 14 ust.
1-3;

g) Beneficjent systemowy w ustalonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczacq II stopnia) terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych
nieprawidlowosci;

h) Beneficjent systemowy nie przedklada wnioskow o platnosc;

i) Beneficjent systemowy nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r., nr 164, poz. 1163
z pozn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie do Beneficjenta
systemowego;

j) Beneficjent systemowy w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania
obowigzkow, o ktérych mowa w § 14 ust. 3.

Decyzja o realizacji projektu moze zosta¢ uchylona na wniosek Beneficjenta

systemowego lub IP2 w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg

dalsze wykonywanie postanowien zawartych w niniejszych zasadach.

W przypadku uchylenia decyzji o realizacji projektu okreslonej w ust. 1 pkt a,

Beneficjent systemowy zobowigzany jest do zwrotu calosSci otrzymanej dotacji

rozwojowej wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtoSci podatkowych

liczonymi od dnia przekazania srodkéw dotacji rozwojowe;j.

W przypadku uchylenia decyzji o realizacji projektu okreSlonej w ust. 1 pkt b,

Beneficjent systemowy ma prawo do wydatkowania wylacznie tej czeSci otrzymanych

transz dotacji rozwojowej, ktore odpowiadajg prawidlowo zrealizowanej czesci

Projektu, z zastrzezeniem § 4 ust. 4.

Beneficjent systemowy zobowigzuje sie przedstawiC rozliczenie otrzymanych transz

dotacji rozwojowej, w formie wniosku o ptatnos¢.

Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dotacji rozwojowej podlega zwrotowi

na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczaca II stopnia.

Postanowienia koncowe

8§ 20

Prawa i obowigzki Beneficjenta systemowego wynikajace z niniejszego
dokumentu nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie. Powyzsze nie obejmuje
przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami zastosowanie majg odpowiednie
reguty i zasady wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii
Europejskiej, w szczegolnosci:

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie
nr 1260/1999,
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b)

d)

f)

g

h)

),

rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego  Funduszu  Spolecznego i uchylajacego  rozporzadzenie
(WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegotowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4); oraz wiasciwych
aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r., nr 16, poz. 93
z pozn. zm.),
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., nr 249
poz. 2104 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2006 1., nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r., nr 76, poz. 694
z pézn. zm.),
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2006 r.,
nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.),
rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie
wydatkow zwigzanych z realizacja programow operacyjnych (Dz. U. z 2007 r., nr 175,
poz. 1232),
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.,
nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

Integralng czesc¢ niniejszych zasad stanowia nastepujace zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu systemowego,

2) Zalacznik nr 2 : Harmonogram platnosci,

3) Zalacznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT,

4) Zalacznik nr 4: Wzor oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych,

5) Zalacznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

6) Zalacznik nr 6: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

7) Zalacznik nr 7: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

8) Zalacznik nr 8: Wzor Tabeli zmian we wniosku,

9) Zalacznik nr 9: Kwartalny harmonogram przeprowadzanych w ramach projektu form

wsparcia.
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