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Zakacznik

do Uchwaly nr 1416/264/V/2018
Zarzadu Wojewédztwa Slaskiego
z dnia 19.06.2018 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG WOJEWODZKICH W KATOWICACH

Przepisy ogélne
§1

Zarzad Drog Wojewddzkich w Katowicach, zwany dalej ,,ZDW w Katowicach”, jest
wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna, nie posiadajaca osobowoSci prawnej,
finansowana z budzetu Wojewddztwa Slaskiego.

ZDW w Katowicach jest jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
ZDW w Katowicach dziala na podstawie Statutu uchwalonego przez Sejmik Wojewddztwa
Slaskiego.

Przedmiotem dzialania ZDW w Katowicach jest pelienie — zgodnie z ustawa o drogach
publicznych — funkcji zarzadu drogi dla drog wojewddzkich, dla ktérych zarzadca jest Zarzad
Wojewodztwa Slaskiego.

§2

Na czele ZDW w Katowicach stoi Dyrektor, powolywany i odwolywany uchwalg Zarzadu
Wojewodztwa Slaskiego i zatrudniany na podstawie umowy o prace przez Marszatka
Wojewodztwa Slaskiego.

Dyrektor ZDW w Katowicach kieruje dziatalno$cig jednostki przy pomocy Zastepcy Dyrektora
do spraw zarzadzania drogami i mostami, Zastepcy Dyrektora do spraw inwestycji kluczowych
oraz Gléwnego Ksiegowego, ktérych zatrudnia na podstawie umowy o prace.

W czasie nieobecno$ci Dyrektora zastepstwo peklni Zastepca Dyrektora do spraw zarzadzania
drogami i mostami.

W przypadku jednoczesnej nieobecnosci Dyrektora i Zastepcy Dyrektora do spraw zarzadzania
drogami i mostami zastepstwo petni Zastepca Dyrektora do spraw inwestycji kluczowych.

W czasie nieobecnosci Glownego Ksiegowego jego obowiazki, wskazane w § 7, pelni Zastepca
Glownego Ksiegowego.

§3
W sklad ZDW w Katowicach wchodza:
a) Dyrektor Zarzadu Drog Wojewddzkich w Katowicach D
b)  Zastepca Dyrektora do spraw zarzadzania drogami i mostami ZDZ
c) Zastepca Dyrektora do spraw inwestycji kluczowych ZDI
d) Glowny Ksiegowy GK
e) Zastepca Glownego Ksiegowego ZGK
f)  jednostki organizacyjne:
- Wydziat Finansowo-Ksiegowy WFK
- Wydzial Drég WD
- Wydzial Mostéw WM
- Wydzial Inwestycji WI
- Wpydziat Kontraktéw WK
- Wydziat Inzynierii Ruchu WIR
- Wpydziat Prawny WP
- Wydzial Administracji WA
g) Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego AW
h)  Stanowisko ds. Kadrowych SK
i)  Przedstawiciel Zarzadu
ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscig PJ
j)  Stanowisko ds. Informatycznych SI
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k)  Inspektor Ochrony Danych 10D
1)  Stanowisko ds. obronnych i informacji niejawnych SO
m) Grupa Zarzadzania Kryzysowego GZK

2. Strukture organizacyjng ZDW w Katowicach okresla schemat organizacyjny, stanowigcy
zalacznik do niniejszego Regulaminu.

3. W ramach wydzialtow Dyrektor moze utworzyC specjalistyczne komorki organizacyjne.
Utworzenie tych komorek nie powoduje zmiany regulaminu organizacyjnego.

4. Dyrektor ZDW w Katowicach moze tworzy¢ placowki zamiejscowe, w tym obwody drogowe,
po uzyskaniu zgody Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego.

Zakresy czynnosci organéw kierowniczych
§4

1. Dyrektor ZDW w Katowicach kieruje dziatalnoscia jednostki i reprezentuje ja na zewnatrz.

2. Dyrektor wykonuje czynnoSci z zakresu prawa pracy, wobec pracownikébw ZDW
w Katowicach.

Dyrektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach z zakresu dziatania ZDW w Katowicach.
4. Do wylacznych kompetencji Dyrektora nalezy:

a) ustalanie regulaminu organizacyjnego, zatwierdzanego przez Zarzad Wojewddztwa
Slaskiego,

b) wydawanie przepisow wewnetrznych, w tym dotyczacych tworzenia i likwidowania
komorek organizacyjnych ZDW w Katowicach, zakresu dzialania oraz toku pracy jednostek
organizacyjnych ZDW w Katowicach,

c) ustalanie standardéw technicznych, dotyczacych drog wojewddzkich i drogowych obiektow
inzynierskich,

d) wyrazanie zgody na wybor wykonawcy, w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta
wykonawcy przekracza kwote jaka zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia, a nie przewyzsza kwoty, ktora zamawiajacy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia,

e) administrowanie $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

f) wystepowanie do organéw administracji rzadowej i samorzadowej, organdéw S$cigania,
prokuratury i sadow,

g) odpowiadanie na listy, interpelacje postow, senatoréw, radnych,

h) podpisywanie planéw, sprawozdar i wystapieni do Zarzadu Wojewdédztwa Slaskiego,

i) udzielanie pelnomocnictw,

j) podejmowanie decyzji w sprawach, na ktore otrzymat imienne pelnomocnictwo.

5. Dyrektor moze upowazni¢ na piSmie inng osobe do podejmowania decyzji w sprawach
wymienionych w punkcie 2 oraz w punktach 4f, 4g, 4h oraz 4i.

§5

Do obowigzkéw Zastepcy Dyrektora do spraw zarzadzania drogami i mostami nalezy
w szczegolnosci:

a) zastepowanie Dyrektora w czasie jego nieobecnosci,

b) nadzorowanie pracy Wydziatu Drog, Wydzialu Mostéw oraz Wydziatu Inzynierii Ruchu,

¢) podejmowanie decyzji zwigzanych z dzialalnoscia podleglych wydziatow,

d) nadzorowanie prowadzonej akcji zimowego utrzymania drog,

e) opiniowanie oraz wstepne akceptowanie spraw zastrzezonych do kompetencji Dyrektora,

f) zalatwianie skarg i wnioskow wplywajacych do ZDW w Katowicach,

g) zalatwianie spraw, na ktore otrzymatl imienne pelnomocnictwo,

h) zalatwianie innych spraw zleconych przez Dyrektora.

w
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86

Do obowiazkéw Zastepcy Dyrektora do spraw inwestycji kluczowych nalezy w szczegélnosci:

a) zastepowanie Dyrektora w czasie jego nieobecnosci, w przypadku jednoczesnej nieobecnosci
Dyrektora i Zastepcy Dyrektora do spraw zarzadzania drogami i mostami,

b) nadzorowanie pracy Wydzialu Inwestycji,

c) podejmowanie decyzji zwigzanych z dzialalnoscia podleglego wydziatu,

d) przygotowanie i realizacja inwestycji kluczowych,

e) regulacja pasa drogowego oraz pozyskiwanie gruntow pod inwestycje,

f) skladanie sprawozdan z przygotowania i realizacji inwestycji, w tym inwestycji kluczowych,
Zarzadowi Wojewddztwa Slaskiego,

g) opiniowanie oraz wstepne akceptowanie spraw zastrzezonych do kompetencji Dyrektora,

h) zalatwianie spraw, na ktdre otrzymat imienne pelnomocnictwo,

i) zalatwianie innych spraw zleconych przez Dyrektora.

87

Do obowiazkéw Glownego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:

a) wykonywanie, powierzonych przez Dyrektora, obowigzkow w zakresie gospodarki
finansowej ZDW w Katowicach,

b) nadzorowanie caloksztattu obslugi finansowo-ksiegowej, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa, instrukcjami GUS, ZUS oraz jednostki nadrzednej,

c) opracowywanie okresowych i rocznych sprawozdan finansowych oraz rocznych planéw
finansowych ZDW w Katowicach,

d) kierowanie Wydziatem Finansowo-Ksiegowym,

e) opiniowanie, wstepne akceptowanie i przedkladanie do decyzji Dyrektora spraw zwigzanych
z dziatalno$cia Wydziatu Finansowo-Ksiegowego,

f) prowadzenie rachunkowosci ZDW w Katowicach, zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci,

g) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

h) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

i) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

j) zalatwianie innych spraw zleconych przez Dyrektora.

§8

1. Do skladania oswiadczen woli w imieniu ZDW w Katowicach w zakresie praw i obowigzkow

majatkowych uprawnieni sa:

a) Dyrektor,

b) Zastepca Dyrektora do spraw zarzadzania drogami i mostami,
c) Zastepca Dyrektora do spraw inwestycji kluczowych.

2. Osoby, o ktérych mowa w punkcie 1, zaciagaja zobowigzania pieniezne do wysokosci kwot
wydatkdw okreSlonych w zatwierdzonym planie finansowym ZDW w Katowicach, zgodnie
z art. 261 ustawy o finansach publicznych.

3. Gléwny Ksiegowy dokonuje wstepnej kontroli (art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych), czego dowodem jest jego podpis ztozony na wszystkich egzemplarzach umowy.
Zlozenie podpisu przez Glownego Ksiegowego na umowie, obok podpisu 0sob, o ktérych
mowa w punkcie 1, oznacza, Ze:

a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidtowosci tej operacji i jej zgodnos$ci z prawem,
b) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidlowos$ci dokumentéw dotyczacych tej operacji,
c) zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym ZDW
w Katowicach.
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W przypadku nieobecno$ci w pracy Gléwnego Ksiegowego czynnosci jw. wykonuje Zastepca
Glownego Ksiegowego, dzialajac na podstawie imiennego upowaznienia, udzielonego przez
Dyrektora (art. 53 ust. 2 ustawy o finansach publicznych).

§9

Do obowigzkéw naczelnikéw wydziatow nalezy w szczegblnosci:

a) wykonywanie polecen Dyrektora, Zastepcow Dyrektora, Gléwnego Ksiegowego
lub Zastepcy Glownego Ksiegowego,

b) organizowanie, kierowanie i nadzorowanie pracy pracownikow wydziatow,

¢) wnioskowanie do Dyrektora w sprawach pracowniczych, w zakresie wynikajacym z ustawy
o pracownikach samorzadowych, z kodeksu pracy i z przepisow wykonawczych do tych
ustaw,

d) aprobowanie pism przedktadanych do podpisu Dyrektorowi lub jego Zastepcom,

e) wspolpraca i wzajemne informowanie sie we wszystkich sprawach bedacych przedmiotem
wspolnych dziatan wydziatow,

f) informowanie przetozonych o wykonaniu polecen stuzbowych.

Naczelnicy wydzialdéw ponosza odpowiedzialnos¢ za prace wydzialow, a zwlaszcza

za: terminowe, fachowe, kompleksowe i zgodne z przepisami prawa zatatwianie spraw.

Naczelnicy wydzialdow sa odpowiedzialni za procesy realizowane w kierowanym przez nich

wydziale, stosowanie ustalonych procedur kontroli zarzadczej oraz monitorowanie

ich skutecznosci.

§10

Kierownicy komorek organizacyjnych utworzonych w wydzialach, podlegaja bezposrednio
naczelnikom i kieruja podleglymi zespolami pracownikéw zgodnie z zakresem dzialania
komorki, ustalonym zarzadzeniem Dyrektora.

Zakres dzialania i odpowiedzialnoSci kierownika komorki ustala Dyrektor na wniosek
wlasciwego naczelnika wydziahu.

Kierownicy komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za procesy realizowane
w kierowanych przez nich komérkach, stosowanie ustalonych procedur kontroli zarzadczej
oraz monitorowanie ich skutecznosci.

Zakresy dzialania jednostek organizacyjnych/samodzielnych stanowisk

§11
Wydzial Finansowo-Ksiegowy

Prowadzenie ksiegowosci budzetowe;j.

Wspéipraca z jednostka nadrzedng i bankiem w zakresie zapewnienia ptynnosci finansowej
ZDW w Katowicach.

Prowadzenie analizy wydatkéw budzetowych i kontrola dyscypliny budzetowej.

Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw finansowych oraz organizacja prawidlowego
ich obiegu.

Kontrola przestrzegania obowigzujacych zasad i stosowania wzoréw dokumentacji
finansowo-ksiegowe;j.

Wykonywanie czynnoS$ci zwigzanych z operacjami bankowymi i kasowymi.

Uzgadnianie i rozliczanie naleznos$ci oraz zobowigzan ZDW w Katowicach.

Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej Srodkéw pozabudzetowych (kaucje, wadia itp.).
Windykacja naleznosci.

. Prowadzenie wyceny skladnikow majatkowych oraz sporzadzanie zestawien zbiorczych.
. Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i pozostatych srodkéw oraz uzgadnianie ich stanéw

z osobami materialnie odpowiedzialnymi.

. Prowadzenie spraw rachuby ptac w zakresie wynagrodzen i zasitkéw.
13.

Rozliczenia bezosobowego funduszu ptac — umoéw z osobami fizycznymi.
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14.
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16.
17.
18.

19.
20.

21

22.

Prowadzenie spraw ubezpieczen spotecznych pracownikéw, naliczanie i odprowadzanie
skladek, sporzadzanie deklaracji wszelkich rozliczen ZUS.

Prowadzenie grupowego ubezpieczenia pracownikow.

Dokonywanie rozliczen podatkow z urzedami skarbowymi i pracownikami oraz sporzadzanie
deklaracji podatkowych.

Ksiegowanie Zakladowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych oraz naliczanie naleznych odpiséw
z tego funduszu.

Sporzadzanie wymaganych sprawozdan finansowych wg zasad i terminéw okre$lonych
w przepisach i instrukcjach.

§12
Wydzial Drog

Prowadzenie spraw dotyczacych remontu i utrzymania drég, w znaczeniu okreSlonym
przepisami ustawy — Prawo budowlane.

Prowadzenie spraw dotyczacych ochrony drog i ich wyposazenia.

Okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie biezacego utrzymania i remontu drog
— opracowywanie projektow planow we wspolpracy z Wydziatem Inwestycji.

Przygotowywanie technicznych wytycznych, a takze opracowywanie standardow remontéw
oraz utrzymania drog, we wspolpracy z pozostatymi jednostkami organizacyjnymi.

Prowadzenie spraw i wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie
przygotowania infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych i wykonywanie innych zadan na
rzecz obronnosci kraju.

Przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow.

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu technicznego drég, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym weryfikacje cech
i wskazanie usterek, ktére wymagajq prac konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na
bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Badanie wptywu robét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Whioskowanie o wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog dla ruchu oraz wyznaczanie
objazdéw drogami roznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa
0sob lub mienia.

Wspéipraca z Wydziatem Inzynierii Ruchu w sprawach zwigzanych z wydawaniem zezwolen
na przejazdy pojazdow nienormatywnych oraz uzgadnianiem trasy przejazdu pojazdow
nienormatywnych w przypadku wydawania zezwolen przez innych zarzadcow drog.
Prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja robét budowlanych, wynikajacych z ustawy —
Prawo budowlane.

Zlecanie wykonania dokumentacji projektowych remontéw drog i ich odbior, we wspoétpracy
z Wydzialem Inzynierii Ruchu.

Opiniowanie dokumentacji projektowych dotyczacych remontow drég, wykonywanych
na podstawie porozumien zawieranych przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego z jednostkami
samorzadu terytorialnego.

Opracowywanie, weryfikacja i aktualizacja kosztoryséw inwestorskich dotyczacych remontow
oraz utrzymania drog.

Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkéw ze srodkéw publicznych, w tym
dokumentdw przetargowych.

Sprawdzanie w terenie zgodnosci dokumentacji technicznej ze stanem faktycznym.
Sprawdzanie stanu drog w okresie obowigzywania gwarancji i rekojmi.

Prowadzenie nadzoru nad robotami interwencyjnymi, utrzymaniowymi, zabezpieczajacymi
1 remontowymi.

Przekazywanie terenu budowy, dokonywanie odbioréw czesciowych i koicowych robot.
Przekazywanie do Wydziatu Inwestycji informacji koniecznych do przygotowania sprawozdan.

. Prowadzenie zbioru informacji dotyczacych sieci drég wojewddzkich, a takze dokonywanie

analiz.
Prowadzenie ewidencji drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich.
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23.
24.
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44

Zlecanie oceny stanu nawierzchni oraz dokonywanie analiz i sporzadzanie wnioskéw w tym
zakresie.

Opracowywanie analiz ksztalttowania sie cen ustug i materiatow.

Dorazna kontrola badan polowych i laboratoryjnych wymaganych na etapie opracowania
dokumentacji projektowej oraz realizacji i odbioru rob6t budowlanych w zakresie drog
i drogowych obiektow inzynierskich.

Wdrazanie standardéow europejskich w projektowaniu i wykonawstwie drég oraz drogowych
obiektow inzynierskich.

Przygotowywanie opracowan do przeprowadzania szkolen wewnetrznych i seminaridw,
we wspolpracy z pozostatymi jednostkami organizacyjnymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong Srodowiska oraz przeciwdzialanie niekorzystnym
przeobrazeniom S$rodowiska moggcym powsta¢ lub powstajagcym w nastepstwie remontow
lub utrzymania drég.

Prowadzenie spraw zwigzanych z remontem oraz utrzymaniem parkingéw przeznaczonych
dla postoju pojazdéw wykonujacych przewozy drogowe, wynikajacego z koniecznosci
przestrzegania przepisow o czasie prowadzenia pojazdow oraz o ograniczeniach i zakazach
ruchu drogowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z remontem oraz utrzymaniem miejsc wykonywania kontroli
ruchu i transportu drogowego, przeznaczonych w szczeg6lnosci do wazenia pojazdow.
Koordynacja rob6t w pasie drogowym, w oparciu o przepisy ustawy o drogach publicznych.
Zarzadzanie i utrzymywanie kanatow technologicznych i pobieranie optat za ich udostepnienie.
Przygotowywanie zezwolen na wykonanie zjazdow i zajecie pasa drogowego, naliczanie optat
i kar pienieznych z tych tytutow.

Opiniowanie projektow lokalizacji budynkow i budowli w bezposrednim sgsiedztwie pasa
drogowego.

Uzgadnianie projektéw miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego, jezeli sposob
zagospodarowania gruntow przyleglych do pasa drogowego lub zmiana tego sposobu moga
mie¢ wptyw na ruch drogowy lub samg droge.

Opiniowanie projektow podzialow nieruchomosci przyleglych do pasa drogowego drog
wojewddzkich w zakresie mozliwosci skomunikowania z drogami publicznymi nowych
nieruchomosci powstatych wskutek projektowanych podziatow.

Podejmowanie decyzji o ostatecznej lokalizacji nowych przystankow komunikacyjnych przy
uwzglednieniu charakteru drogi oraz warunkéw bezpieczenstwa ruchu drogowego, w oparciu
o uchwaly rady gminy, w ktorych dla zaspokojenia potrzeb mieszkancéw wskazane zostang
wstepne miejsca lokalizacji nowych przystankdw komunikacyjnych.

Nieodptatne udostepnianie — we wspotpracy z Wydziatem Inwestycji — gminie na jej wniosek
czes¢ pasa drogowego w celu budowy, przebudowy i remontu wiat przystankowych lub innych
urzadzen stuzacych do obstugi podréznych.

Uzgadnianie warunkow, jakie nalezy spelni¢ w zakresie instalacji urzadzen, o ktérych mowa
art. 20g ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych w pasie drogowym
drég wojewddzkich, dla ktérych zarzadca jest Zarzad Wojewddztwa Slaskiego.

Uzgadnianie z podmiotem zarzadzajacym torowiskiem tramwajowym, o ktorym mowa w art.
28a ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych warunkéw wykonania
robot na terenie tego torowiska.

Prowadzenie spraw, okre$lonych ustawa z dnia 7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug
i sieci telekomunikacyjnych, dotyczacych:

a) uzgadniania lokalizacji regionalnej sieci szerokopasmowej (art. 51 ust. 3 pkt 2),

b) uzgadniania w drodze pisemnego porozumienia zakresu, warunkow i terminu zajecia terenu
drég wojewddzkich, ktérych zarzadca jest Zarzad Wojewddztwa Slaskiego (art. 54 ust. 9).
Prowadzenia spraw, okreSlonych ustawg z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji,

w zakresie opiniowania projektéw gminnych programoéw rewitalizacji.
Prowadzenie spraw dotyczacych utrzymywania zieleni przydroznej, w tym sadzenia i usuwania
drzew oraz krzewow.

. Koordynacja i nadzor nad zimowym utrzymaniem drog.
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45.
46.

47.
48.

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Wdrazanie postepu technicznego.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur zwigzanych z dzialalnoscia Wydziatu
i przekazywanie ich do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego.

Sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan z zakresu dziatania Wydziatu.

Prowadzenie dziatan promocyjnych, celem budowania pozytywnego wizerunku Wojewodztwa
Slaskiego.

§13
Wydzial Mostow

Prowadzenie spraw dotyczacych remontu i utrzymania drogowych obiektéw inzynierskich
(mosty, wiadukty, promy, przepusty o Swietle otworu réwnym lub wiekszym niz 60cm,
konstrukcje oporowe, zabezpieczenia osuwisk), w znaczeniu okre$lonym przepisami ustawy —
Prawo budowlane.

Prowadzenie spraw dotyczacych ochrony drogowych obiektéw inzynierskich i ich wyposazenia.
OkreSlanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie biezacego utrzymania i remontu
drogowych obiektow inzynierskich — opracowywanie projektéw planéw, we wspotpracy
z Wydzialem Inwestycji.

Przygotowywanie technicznych wytycznych, a takze opracowywanie standardow remontéw
i utrzymania drogowych obiektow inzynierskich, we wspoélpracy z pozostalymi jednostkami
organizacyjnymi.

Realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego w czesci dotyczacej drogowych
obiektow inzynierskich, we wspdtpracy z Wydziatem Inzynierii Ruchu.

Prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja robét budowlanych, wynikajacych z ustawy —
Prawo budowlane.

Zlecanie wykonania dokumentacji projektowych remontéw drogowych obiektow inzynierskich
i ich odbior, we wspéltpracy z Wydzialem Inzynierii Ruchu.

Opiniowanie dokumentacji projektowych dotyczacych remontéw drogowych obiektow
inzynierskich, wykonywanych na podstawie porozumien zawieranych przez Zarzad
Wojewoédztwa Slaskiego z jednostkami samorzadu terytorialnego.

Opracowywanie, weryfikacja i aktualizacja kosztoryséw inwestorskich dotyczacych remontow
oraz utrzymania drogowych obiektow inzynierskich.

Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkéw ze sSrodkéw publicznych, w tym
dokumentdw przetargowych.

Sprawdzanie w terenie zgodnosci dokumentacji technicznej ze stanem faktycznym.
Prowadzenie nadzoru nad robotami interwencyjnymi, utrzymaniowymi, zabezpieczajacymi
i remontowymi, prowadzonymi na obiektach inzynierskich.

Sprawdzanie stanu drogowych obiektow inzynierskich w okresie trwania gwarancji i rekojmi.
Przekazywanie do Wydzialu Inwestycji i Wydzialu Drég informacji koniecznych
do przygotowania sprawozdan.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong Srodowiska oraz przeciwdziatlanie niekorzystnym
przeobrazeniom Srodowiska mogacym powsta¢ lub powstajacym w nastepstwie remontow
lub utrzymania drogowych obiektow inzynierskich.

Wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie przygotowania infrastruktury
drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju.
Uzgadnianie projektow lokalizacji urzadzen obcych w bezposrednim sasiedztwie
lub na drogowych obiektach inzynierskich.

Wspolpraca z Wydzialem Inzynierii Ruchu przy opiniowaniu wnioskow dotyczacych
przejazdéow po drogach wojewddzkich pojazdéow o masie, naciskach osi lub wymiarach
przekraczajacych wielkosci okre$lone w przepisach.

Sprawowanie kontroli technicznej utrzymania drogowych obiektow inzynierskich.
Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drogowych obiektéw inzynierskich oraz przepraw
promowych, ze szczegélnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu
drogowego, w tym weryfikacje cech i wskazanie usterek, ktore wymagaja prac

konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na bezpieczenstwo ruchu drogowego.
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21

24.

25.

26.

27

31.
32.

v

10.

11.

12

13.

. Badanie wptywu robét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.
22.
23.

Przeciwdziatanie niszczeniu drogowych obiektow inzynierskich przez ich uzytkownikéw.
Whioskowanie o wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drogowych obiektow inzynierskich
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia.

Wspolpraca z Wydziatlem Inzynierii Ruchu w sprawach zwigzanych z wydawaniem zezwolen
na przejazdy pojazdow nienormatywnych oraz uzgadnianiem trasy przejazdu pojazdow
nienormatywnych w przypadku wydawania zezwolen przez innych zarzadcéw drog.

Okres$lanie warunkow przejazdu pojazdow nienormatywnych przez mosty lub wiadukty, a takze
zglaszanie uzasadnionych sprzeciwow.

Koordynowanie ochrony przeciwpowodziowej i przeciwlodowej drogowych obiektow
inzynierskich.

. Dokonywanie odbiorow cze$ciowych i koncowych robot.
28.
29.
30.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprawa promowa.

Wdrazanie postepu technicznego.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur zwigzanych z dzialalnoscia Wydziatu
i przekazywanie ich do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego.

Sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan z zakresu dziatania Wydziatu.

Prowadzenie dziatan promocyjnych, celem budowania pozytywnego wizerunku Wojewodztwa
Slaskiego.

§14
Wydzial Inwestycji

Prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania i realizacji budowy oraz przebudowy drog
i drogowych obiektow inzynierskich, w znaczeniu okreSlonym przepisami ustawy -—
Prawo budowlane, w tym réwniez w zakresie inwestycji kluczowych.

OkreSlanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie budowy oraz przebudowy drog
i drogowych obiektéw inzynierskich, a zwlaszcza inwestycji kluczowych.

Opracowywanie projektow planow finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
i ochrony dr6g oraz drogowych obiektéw inzynierskich, we wspélpracy z merytorycznymi
wydzialami.

Opracowywanie wieloletnich programéw utrzymania i rozwoju sieci drog wojewddzkich.
Przygotowywanie technicznych wytycznych, a takze opracowywanie standardow budowy
oraz przebudowy drég i drogowych obiektéw inzynierskich, we wspolpracy z pozostatymi
jednostkami organizacyjnymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja budowy oraz przebudowy drég i drogowych
obiektow inzynierskich, wynikajacych z ustawy — Prawo budowlane.

Opracowywanie, weryfikacja i aktualizacja kosztorysow inwestorskich dotyczacych budowy
oraz przebudowy drég i drogowych obiektow inzynierskich.

Przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, w czeSci dotyczacej opisu
przedmiotu zamowienia i warunkoéw technicznych wymaganych dla budowy oraz przebudowy
drog i drogowych obiektow inzynierskich. Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych
wydatkow ze Srodkéw publicznych, w tym dokumentow przetargowych.

Przygotowywanie wytycznych projektowych dotyczacych budowy oraz przebudowy drog
i drogowych obiektow inzynierskich. Ustalenie trybu i procedury realizacji zadania
inwestycyjnego. Rozpoznanie aspektéw terenowo-prawnych planowanej inwestycji.
Przygotowywanie danych dla sporzadzenia zbiorczego zestawienia kosztow budowy
oraz przebudowy drog i drogowych obiektdw inzynierskich.

Przygotowywanie danych dla wykonania harmonogramu realizacji budowy oraz przebudowy
drég i drogowych obiektéw inzynierskich.

. Wspdlpraca z projektantami. Nadzor nad wykonywaniem dokumentacji budowy

oraz przebudowy drog i drogowych obiektdw inzynierskich.
Dokonywanie odbioru dokumentacji projektowych dotyczacych budowy oraz przebudowy drog
i drogowych obiektéw inzynierskich, we wspolpracy z Wydziatem Inzynierii Ruchu.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

29

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Opiniowanie dokumentacji projektowych dotyczacych budowy oraz przebudowy drog
i drogowych obiektow inzynierskich, wykonywanych na podstawie porozumien zawieranych
przez Zarzad Wojewd6dztwa Slaskiego z jednostkami samorzadu terytorialnego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem inwestorskim nad budowa oraz przebudowa drog
i drogowych obiektéw inzynierskich.

Wdrozenie procesu nadzoru autorskiego dla budowy oraz przebudowy drég i drogowych
obiektow inzynierskich.

Nadzér nad finansowo-rzeczowym rozliczeniem budowy oraz przebudowy drég i drogowych
obiektow inzynierskich.

Prowadzenie uzgodnien z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie wspolnych dziatan
na rzecz drog wojewodzkich.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z porozumieniami zawieranymi przez Zarzad
Wojewodztwa Slaskiego z jednostkami samorzadu terytorialnego w sprawach dotyczacych drég
wojewaddzkich.

Prowadzenie spraw zwiazanych z lokalizacja i budowa kanaléw technologicznych w pasie
drogowym w trakcie budowy lub przebudowy drog.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong Srodowiska oraz przeciwdzialanie niekorzystnym
przeobrazeniom srodowiska mogacym powsta¢ lub powstajgcym w nastepstwie budowy
lub przebudowy drdg i drogowych obiektow inzynierskich.

Whnioskowanie o wprowadzenie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektéw
inzynierskich dla ruchu oraz o wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystapi
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia.

Prowadzenie spraw zwigzanych z regulacja standw prawnych gruntow zajetych pod drogi
wojewodzkie, dla ktérych zarzadca jest Zarzad Wojewddztwa Slaskiego.

Wspélpraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego w sprawach nabywania
nieruchomosci na potrzeby zarzadzania drogami wojewodzkimi, dla ktorych zarzadca jest
Zarzad Wojewddztwa Slaskiego. Realizacja uchwal Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego w tym
zakresie.

Gospodarowanie nieruchomos$ciami, o ktérych mowa w pkt 23 i 24 w ramach posiadanego
prawa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem trwalego zarzadu na nieruchomo$ciach
bedacych wlasnoécia Wojewddztwa Slaskiego, polozonych w pasach drogowych drog
wojewodzkich.

Opracowywanie danych wyjsciowych dla obshugi geodezyjnej ZDW w Katowicach.
Zamawianie materiatéw w osrodkach dokumentacji geodezyjnej.

. Wystepowanie przed sagdami w sprawach wieczystoksiegowych.
30.

Wspélpraca z Wydziatem Drég przy zakladaniu i prowadzeniu ewidencji w zakresie dzialek
lezacych w pasach drogowych drég wojewaodzkich.

Wspélpraca z Wydziatem Drég w zakresie nieodptatnego udostepniania gminie na jej wniosek
czeSc¢ pasa drogowego w celu budowy, przebudowy i remontu wiat przystankowych lub innych
urzadzen stuzacych do obstugi podréznych.

Przekazywanie do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego informacji dotyczacych ustanowienia
trwatego zarzadu na ww. nieruchomosciach.

Przechowywanie dokumentacji geodezyjnej nieruchomosci potozonych w pasach drogowych
drog wojewodzkich.

Prowadzenie spraw zwigzanych z budowaq oraz przebudowa parkingéw przeznaczonych
dla postoju pojazdéw wykonujacych przewozy drogowe, wynikajacego z koniecznosci
przestrzegania przepisow o czasie prowadzenia pojazdow oraz o ograniczeniach i zakazach
ruchu drogowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z budowa oraz przebudowa miejsc wykonywania kontroli ruchu
i transportu drogowego, przeznaczonych w szczeg6lnosci do wazenia pojazdow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg inwestycji kluczowych a w
szczegllnoSci prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja zadan
ubiegajacych sie o dofinansowanie $rodkami Unii Europejskiej, jak réwniez zadan
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wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz innych funduszy zewnetrznych, a
mianowicie:

a)

b)

)
d)
e)

f)

g
h)

)

k)

D)

opracowywanie projektow planéw rzeczowo-finansowych inwestycji i remontow na sieci
drog wojewodzkich, we wspoéipracy z wydzialami merytorycznymi oraz Kierownikami
Projektu,

analiza stopnia realizacji zadan i opracowywanie wnioskow dotyczacych zmiany planu
rzeczowo-finansowego inwestycji i remontéw na drogach wojewddzkich,
przygotowywanie wystgpien dotyczacych zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Wojewodztwa Slaskiego,

sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu,

prowadzenie, w zakresie inwestycji kluczowych, spraw dotyczacych przygotowania
irealizacji budowy oraz przebudowy drog i drogowych obiektow inzynierskich,
w znaczeniu okreslonym przepisami ustawy— Prawo budowlane,

koordynowanie, w zakresie inwestycji kluczowych, spraw prowadzonych przez
Kierownikéw Projektu dotyczacych przygotowania i realizacji budowy oraz przebudowy
drog i drogowych obiektow inzynierskich, w znaczeniu okreSlonym wytycznymi
dotyczacymi realizacji projektéw wspotfinansowanych ze Srodkéw UE w ramach RPO
WSL,

przygotowywanie, w zakresie inwestycji kluczowych, danych wyjsciowych dla projektow
dotyczacych budowy oraz przebudowy drog i drogowych obiektow inzynierskich,
okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie budowy oraz przebudowy drég
i drogowych obiektow inzynierskich dla inwestycji kluczowych na podstawie informacji
otrzymanych od Kierownikoéw Projektu,

opracowywanie, weryfikacja i aktualizacja, w zakresie inwestycji kluczowych,
kosztoryséw inwestorskich dotyczacych budowy oraz przebudowy drog i drogowych
obiektow inzynierskich,

przygotowywanie, w zakresie inwestycji kluczowych, specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, w czesci dotyczacej opisu przedmiotu zamowienia i warunkow technicznych
wymaganych dla budowy oraz przebudowy drog i drogowych obiektéw inzynierskich,
atakze przygotowanie warunkow udzialu w postepowaniu; powyzsze dokonuje sie
z uwzglednieniem zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w wytycznych dotyczacych
realizacji projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw UE w ramach RPO WSL,
przygotowywanie, w zakresie inwestycji kluczowych, danych dla sporzadzenia zbiorczego
zestawienia kosztow budowy oraz przebudowy drog i drogowych obiektow inzynierskich,

wspolpraca, w zakresie inwestycji kluczowych, z projektantami - nadzor nad
wykonywaniem dokumentacji budowy oraz przebudowy drog i drogowych obiektow
inzynierskich,

dokonywanie, w zakresie inwestycji kluczowych, odbioru dokumentacji projektowych
dotyczacych budowy oraz przebudowy drog i drogowych obiektéw inzynierskich, we
wspoltpracy z Wydzialem Mostéw oraz Wydziatem Inzynierii Ruchu,

prowadzenie, w zakresie inwestycji kluczowych, spraw zwiazanych z nadzorem
inwestorskim nad budowa oraz przebudowga drog i drogowych obiektow inzynierskich,
wdrazanie, w zakresie inwestycji kluczowych, procesu nadzoru autorskiego dla budowy
oraz przebudowy drég i drogowych obiektéw inzynierskich,

nadzor, w zakresie inwestycji kluczowych, nad realizacja zawartych uméw z wykonawca
robot budowlanych, konsultantem oraz projektantami sprawujacymi nadzor autorski,
nadzor, w zakresie inwestycji kluczowych, nad rzeczowo-finansowym rozliczeniem
budowy oraz przebudowy drog i drogowych obiektow inzynierskich.

prowadzenie, w zakresie inwestycji kluczowych, spraw zwiazanych z ochrong srodowiska
oraz przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska moggacym powsta¢ lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub przebudowy drég i drogowych obiektéw
inzynierskich,

przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych do RPO WSL i innych programow
finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkéw UE,
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37.

38.

39.

40.
41.

42.
43.

w

u1

© o

11.

t) opracowywanie planéw finansowych zadan wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego,

u) opracowywanie danych do planéw finansowych, zadan wspotfinansowanych ze srodkow
UE w ramach RPO WSL,

v) potwierdzanie kwalifikowalnosci wydatkow dla projektow realizowanych w ramach RPO
WSL,

w) sporzadzanie harmonograméw, raportow i sprawozdan okresowych i koncowych, zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi przepisami dotyczacymi RPO WSL,

x) sporzadzanie wnioskéw o ptatno$¢ dla projektow realizowanych w ramach RPO WSL,

y) przygotowywanie wnioskéw o aneksowanie uméw o dofinansowanie ze srodkéw RPO
WSL,

z) przygotowywanie miesiecznych zapotrzebowan na S$rodki finansowe w ramach
prefinansowania RPO WSL na podstawie informacji otrzymanych od Kierownikow
Projektu,

aa) sporzadzanie wnioskdw o dofinansowanie i rozliczanie przyznanych dotacji z innych
Zrodel,

bb) prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych projektéw realizowanych w ramach
RPO WSL.

Prowadzenie spraw zwiazanych z obowigzkiem opracowywania map akustycznych dla drég

wojewaddzkich, zgodnie z zapisami ustawy — Prawo ochrony srodowiska.

Prowadzenie sprawozdawczosci zwigzanej z ochrong srodowiska, ktorej obowigzek wynika

z zapiséw dokumentéw strategicznych Wojewoédztwa Slaskiego (Program Ochrony Srodowiska,

Program Ochrony Powietrza, Program Ochrony Srodowiska przez Halasem, Mapy Akustyczne).

Nadzorowanie monitoringu przyrodniczego w trakcie realizacji budowy oraz przebudowy drog

i drogowych obiektéw inzynierskich oraz nadzorowanie monitoringu przyrodniczego

porealizacyjnego, ktorego obowigzek wynika z zapisow decyzji administracyjnych.

Wdrazanie postepu technicznego.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur zwigzanych z dzialalnoscia Wydziatu

i przekazywanie ich do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego.

Sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan z zakresu dziatania Wydziatu.

Prowadzenie dziatan promocyjnych, celem budowania pozytywnego wizerunku Wojewodztwa

Slaskiego.

§15
Wydzial Kontraktéw

Prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych, zgodnie z przepisami ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych.

Sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, we wspoipracy z pozostatymi
Wydziatami.

Organizowanie pracy komisji przetargowych.

Prowadzenie postepowan o dokonanie wydatku ze srodkéw publicznych, do ktérych nie stosuje
sie ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Nadzor nad caloscig zagadnien zwigzanych z realizacja zamowien publicznych.

Zamieszczanie w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszen dotyczacych zamoéwien
publicznych lub przekazywanie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, wymaganych
przepisami, ogloszen dotyczacych zamowien publicznych — do publikacji.

Publikowanie ogloszen dotyczacych postepowan przetargowych na stronie internetowej ZDW
w Katowicach.

Prowadzenie rejestru wnioskdw, uméw i zlecen.

Kompletowanie oraz archiwizowanie materiatow przetargowych.

. Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw zwigzanych z dziatalno$cia Wydziatu

i przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.
Sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamdéwieniach, zgodnie z ustawa —
Prawo zamoéwien publicznych.
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Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan z zakresu dziatania Wydziatu.
Prowadzenie dziatan promocyjnych, celem budowania pozytywnego wizerunku Wojewddztwa
Slaskiego.

§ 16
Wydzial Inzynierii Ruchu

Prowadzenie caloksztaltu spraw w zakresie inzynierii ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego,

a mianowicie:

a) rozpatrywanie wnioskow dotyczacych zmiany organizacji ruchu,

b) opiniowanie projektéw organizacji ruchu i zmiany organizacji ruchu,

c) dokonywanie okresowych pomiarow predkosci w wybranych miejscach na sieci drog
wojewodzkich,

d) prowadzenie analiz bezpieczenstwa ruchu na sieci drég wojewodzkich — likwidacja miejsc
szczegoblnie niebezpiecznych,

e) wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie bezpieczenstwa ruchu
drogowego.

Prowadzenie spraw i wspoOlpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie

przygotowania infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych i wykonywanie innych zadan na

rzecz obronnosci kraju.

Okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie realizacji zadan z zakresu inzynierii

ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego — opracowywanie projektow planéw we wspoélpracy

z Wydziatem Inwestycji.

Prowadzenie spraw w zakresie przygotowania, realizacji i odbioru zadan z zakresu inzynierii

ruchu, ujetych w planie rzeczowo-finansowym.

Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkow ze srodkow publicznych, w tym

dokumentéw przetargowych.

Wspolpraca z Wydzialem Inwestycji w zakresie inzynierii ruchu przy przygotowaniu, realizacji

i odbiorze zadan inwestycyjnych, ujetych w planie rzeczowo-finansowym.

Wspélpraca z merytorycznymi wydziatami w zakresie odbioru dokumentacji projektowej.

Zlecanie analiz ruchu oraz projektéw docelowej organizacji ruchu.

Aktualizacja posiadanych w formie cyfrowej projektow docelowej organizacji ruchu.

. Zlecanie projektow czasowej zmiany organizacji dla robot, ktére nie sg realizowane

na podstawie dokumentacji technicznej.

. Prowadzenie ewidencji i archiwizowanie zleconych projektow docelowej i czasowej organizacji

ruchu.

Prowadzenie procedur uzyskania zatwierdzenia zleconych projektéw organizacji ruchu.
Zglaszanie organowi zarzadzajacemu ruchem zmiany organizacji ruchu w naglych przypadkach
awarii urzadzenia w pasie drogowym.

Przekazywanie zatwierdzonych projektdw organizacji ruchu do realizacji.

Przekazywanie do Wydzialu Drég informacji o zmianach w docelowej organizacji ruchu.
Przekazywanie do Wydzialu Inwestycji i Wydzialu Drog informacji koniecznych
do przygotowania sprawozdan.

Koordynacja realizacji zadan pod katem czasowej organizacji ruchu.

Kontrola rob6t w pasie drogowym w zakresie oznakowania zgodnie z zatwierdzonym projektem
organizacji ruchu.

Opiniowanie na wniosek Wydzialu Drég ukladéow komunikacyjnych wlaczenia obiektéw
do drog wojewddzkich.

Opiniowanie na wniosek Wydzialu Inwestycji geometrii drogi w projektach budowlanych.
Wydawanie zezwolen, we wspolpracy z merytorycznymi wydzialami, na przejazdy pojazdow
nienormatywnych oraz pobieranie optat i kar pienieznych.

. Uzgadnianie trasy przejazdu pojazdéw nienormatywnych w przypadku wydawania zezwolen

przez innych zarzadcow drég, we wspotpracy z merytorycznymi wydziatami.
Nadzoér nad utrzymaniem urzadzen drogowej sygnalizacji swietlnej i prowadzenie okresowych
kontroli sygnalizacji Swietlnych.

Strona 12z 18



24.

25.
26.

27.
28.
29.
30.

31.
32.

33.
34.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

Uzgadnianie zasad korzystania z przystankéw komunikacji publicznej zlokalizowanych
przy drogach wojewdodzkich.

Opiniowanie wnioskow na wykorzystanie drég w sposob szczegdlny.

Prowadzenie spraw zwigzanych z instalacjg — na zasadach okreslonych w art. 20b ustawy z dnia
21 marca 1985 roku o drogach publicznych — w pasie drogowym stacjonarnych urzadzen
rejestrujacych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 59 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku - Prawo
oruchu drogowym, obudéw na te urzadzenia, ich usuwanie oraz utrzymanie zewnetrznej
infrastruktury dla zainstalowanych urzadzen.

Przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikow.

Badanie wptywu roboét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Whioskowanie o wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drog i drogowych obiektow
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow drogami roznej kategorii, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia.

Wspotpraca z Wydzialem Drog w zakresie opiniowania planow zagospodarowania
przestrzennego jednostek samorzadu terytorialnego.

Wdrazanie postepu technicznego.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur zwigzanych z dzialalnoscia Wydzialu
i przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.

Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan z zakresu dziatania Wydziatu.

I?rowadzenie dziatan promocyjnych, celem budowania pozytywnego wizerunku Wojewddztwa
Slaskiego.

§17
Wydzial Prawny

Udzielanie opinii, porad i wyjasnien prawnych oraz interpretacja obowigzujacych przepisow
prawa.

Sprawdzanie, pod wzgledem formalno-prawnym, uméw oraz ugod i porozumien, a takze
aneksow do umow, ugod i porozumien.

Opiniowanie projektéw umow oraz innych dokumentéw zwigzanych z zacigganiem zobowigzan
lub nabywaniem praw przez ZDW w Katowicach.

Opracowywanie projektow wzorcéw uméw i warunkéw umownych do Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia oraz umow nietypowych.

Opracowywanie projektow zarzadzen i innych aktdw normatywnych, wydawanych przez
Dyrektora.

Prowadzenie rejestru zarzadzen i innych aktéw normatywnych, wydawanych przez Dyrektora.
Przekazywanie opublikowanych przepisow prawa oraz informacji o ich zmianach wiasciwym
jednostkom/komoérkom organizacyjnym/samodzielnym stanowiskom ZDW w Katowicach.
Prowadzenie wykazu zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, dotyczacych
dzialalnosci statutowej ZDW w Katowicach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z obstlugg prawng ZDW w Katowicach, we wspélpracy
z pozostatymi jednostkami/komoérkami organizacyjnymi/samodzielnymi stanowiskami.
Wspotudziat w opracowywaniu zakreséw czynnosci pracownikow.

Sporzadzanie projektéw pelnomocnictw i upowaznien oraz prowadzenie ich rejestru.
Prowadzenie spraw o odszkodowania za szkody powstale w mieniu i na osobie, w zwigzku
z zarzadzaniem drogami wojewddzkimi.

Prowadzenie spraw o uzyskanie odszkodowan z tytulu szkdd w mieniu Wojewddztwa
Slaskiego, pozostajacym w zarzadzie ZDW w Katowicach (regreséw).

Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkow ze srodkow publicznych, w tym
dokumentéw przetargowych.

Sprawdzanie, pod wzgledem merytorycznym, dokumentéow finansowych zwigzanych
z dziatalno$ciag Wydziahi i przekazywanie ich do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego.
Sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan z zakresu dziatania Wydziatu.

Prowadzenie dziatan promocyjnych, celem budowania pozytywnego wizerunku Wojewodztwa
Slaskiego.
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§18
Wydzial Administracji

Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem trwatego zarzadu nad nieruchomoscig
potozona przy ul. Lechickiej 24 w Katowicach, w tym administrowanie budynkami i lokalami.
Prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga ZDW w Katowicach w zakresie BHP i P.poz.
Prowadzenie sekretariatu oraz obstuga narad i konferencji.

Prowadzenie kancelarii ZDW w Katowicach.

Prowadzenie archiwum ZDW w Katowicach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem budynkéw i mienia administrowanego przez
ZDW w Katowicach.

Prowadzenie spraw ochrony obiektdw i pomieszczen ZDW w Katowicach.

Prowadzenie zaopatrzenia i wydawanie materialow biurowych, wyposazenia technicznego,
Srodkéw higieny, odziezy ochronnej i roboczej.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem, likwidacja lub sprzedaza srodkow trwatych
i pozostatych srodkow.

Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkow ze srodkow publicznych, w tym
dokumentéw przetargowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i aktualizacja legitymacji sluzbowych dla
pracownikow.

Realizacja zamdwienia na wykonanie pieczatek.

Prowadzenie spraw dotyczacych prenumeraty publikacji urzedowych, czasopism, ksigzek itp.
do celow stuzbowych, prowadzenie rejestru w tym zakresie oraz biblioteki.

Gospodarowanie samochodami stuzbowymi.

Administrowanie systemem }gcznosci stacjonarnej i komorkowej w ZDW w Katowicach.
Zatatwianie innych spraw o charakterze administracyjno-gospodarczym.

Wdrazanie postepu technicznego.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw zwigzanych z dziatlalnoscig
Wydziahu i przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.

Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan z zakresu dziatania Wydziatu.

Prowadzenie dziatan promocyjnych, celem budowania pozytywnego wizerunku Wojewodztwa
Slaskiego.

§19
Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego

Przygotowanie na podstawie analizy ryzyka, w porozumieniu z Dyrektorem, planu audytu

wewnetrznego na rok nastepny.

Przedstawienie Dyrektorowi:

a) do konca roku planu audytu na rok nastepny,

b) do korica stycznia kazdego roku — sprawozdania z wykonania planu za rok poprzedni.

Opracowanie programu zadania audytowego w celu realizacji zadania zapewniajacego,

z uwzglednieniem wynikéw analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem.

Przeprowadzanie audytu wewnetrznego w ZDW w Katowicach, obejmujacego:

a) czynno$ci o charakterze zapewniajagcym, tzn. niezalezne badanie systemu kontroli
zarzadczej, w szczego6lnosci jego adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci,

b) czynno$ci doradcze, w tym sktadanie wnioskéw Dyrektorowi, majace na celu usprawnienie
funkcjonowania ZDW w Katowicach.

Dokonywanie rzetelnego, obiektywnego i niezaleznego:

a) ustalenia stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania ZDW w Katowicach,

b) okreslenia oraz analiz przyczyn i skutkéw uchybien,

c) przedstawienia zalecen w sprawie usuniecia uchybien lub wprowadzenia usprawnien,

d) prowadzenie systematycznej oceny kontroli zarzadczej.
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Sporzadzanie i przekazywanie Dyrektorowi sprawozdania z przeprowadzenia audytu
wewnetrznego wraz z ustaleniami i zaleceniami poczynionymi w trakcie realizacji zadania.
Przeprowadzanie poza planem audytu zadan audytowych na wniosek Dyrektora.
Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych poprzez dokonanie oceny wdrozenia zgloszonych
w sprawozdaniu uwag i wnioskow.

Wykonywanie czynnosci doradczych na wniosek Dyrektora.

§ 20
Stanowisko ds. Kadrowych

Zalatwianie formalnosci zwigzanych z dokumentowaniem podjecia pracy, spraw zwigzanych
ze stosunkiem pracy i ustaniem zatrudnienia oraz wynagradzaniem pracownikow.
Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej naboru pracownikow.

Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej stuzby przygotowawczej i egzaminu konczacego
stuzbe oraz przygotowanie Slubowania.

Przygotowywanie arkuszy okresowej oceny pracownikow.

Opracowywanie i aktualizacja zakresow czynnosci pracownikow, we wspotdziataniu
z przelozonymi pracownikow i z Wydziatlem Prawnym.

Prowadzenie akt osobowych i dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy.
Prowadzenie spraw zwigzanych z badaniami lekarskimi pracownik6w oraz prowadzenie rejestru
w tym zakresie.

Ustalanie i aktualizacja uprawnien pracownikow do dodatkéow stazowych, podstawy
do wymiaru urlopow i wystawianie kart urlopowych.

Ustalanie uprawnien do nagrod jubileuszowych i uruchamianie ich wypfat.

. Uruchamianie wyptat odpraw emerytalnych/rentowych i innych wynikajacych z przepisow

prawa.

Zalatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikéw,
organizowanie szkolen, w tym z zakresu BHP.

Prowadzenie ewidencji czasu pracy.

Wystawianie delegacji i prowadzenie ich ewidencji.

Zlecanie wykonania nowych pieczatek, aktualizacja istniejacych pieczatek oraz prowadzenie
rejestru w tym zakresie.

Kompletowanie i przekazywanie do ZUS dokumentéw pracownikow w sprawach dotyczacych
emerytur/rent i Swiadczen rehabilitacyjnych.

Przygotowywanie dokumentacji pracownikoéw do naliczania wynagrodzen.

Prowadzenie dokumentacji spraw socjalnych pracownikéw realizowanych z Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz wspélpraca w tym zakresie z Komisja Socjalng
i Wydzialem Finansowo-Ksiegowym.

Przygotowywanie wnioskow do decyzji Dyrektora w zakresie spraw socjalnych pracownikow
oraz emerytow i rencistow.

Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wydatkowaniem srodkéw publicznych.
Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw zwigzanych z zakresem dziatania
i przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.

Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan z zakresu dzialania.

I?rowadzenie dziatan promocyjnych, celem budowania pozytywnego wizerunku Wojewddztwa
Slaskiego.

§21
Przedstawiciel Zarzadu ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania JakoScia

Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymywaniem i doskonaleniem
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscig (ZSZJ), a w szczegdlnosci:
a) zapewnienie warunkéw i S$rodkow niezbednych do realizacji prac zwiazanych
z utrzymaniem i ciggtym doskonaleniem skutecznosci Systemu,
b) koordynacja prac zwigzanych z:
- identyfikacja potrzeb klientow Zarzadu,
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- ustalaniem poziomu ich satysfakcji z ustug Swiadczonych przez Zarzad,
- podnoszeniem swiadomosSci pracownikow Zarzadu w powyzszym zakresie,
- ustalaniem i aktualizacja standardow ustug realizowanych przez Zarzad,

c) przedkladanie Dyrektorowi Zarzadu Drog Wojewodzkich w Katowicach sprawozdan
dotyczacych funkcjonowania Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscia, w tym
zawierajgcego potrzeby zwigzane z doskonaleniem Systemu,

d) wspdétudziat w okreslaniu Polityki JakoSci oraz celéw jakosciowych w stosunku do Zarzadu
i ushug przezen swiadczonych,

e) planowanie i nadzor nad realizacjq auditéw wewnetrznych w Zarzadzie,

f) nadzér nad okreslaniem i wdrozeniem niezbednych dziatan korygujacych,

g) definiowanie potrzeb w zakresie szkolen niezbednych dla efektywnego funkcjonowania
Systemu,

h) wspolpraca z zewnetrznymi stronami w sprawach dotyczacych Systemu, w tym wspétpraca
z wybrang jednostkq certyfikujaca.

Prowadzenie dzialan promocyjnych, celem budowania pozytywnego
wizerunku Wojewo6dztwa Slaskiego.

§ 22
Stanowisko ds. Informatycznych

Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systeméw informatycznych w ZDW
w Katowicach.

Projektowanie, tworzenie, modernizowanie, wdrazanie oraz administrowanie systemami
informatycznymi w ZDW w Katowicach.

Opracowywanie i wdrazanie nowych rozwigzan i technologii informatycznych
w ZDW w Katowicach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, opiniowaniem i zakupem sprzetu
komputerowego i oprogramowania oraz nadzor nad serwisem = gwarancyjnym
i pogwarancyjnym sprzetu komputerowego i oprogramowania.

Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wydatkowaniem Srodk6éw publicznych.
Aktualizowanie ,Polityki bezpieczennistwa w zakresie ochrony danych przetwarzanych
w Zarzadzie Drog Wojewodzkich w Katowicach” oraz ,Instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych w Zarzadzie Drég Wojewodzkich
w Katowicach”.

Realizowanie zadan w zakresie ochrony i bezpieczenistwa danych zawartych w systemach
informatycznych ZDW w Katowicach.

Nadzor nad wykorzystywanym w ZDW w Katowicach sprzetem komputerowym
oraz oprogramowaniem.

Nadzér nad bezpieczenstwem informatycznym ZDW w Katowicach.

Zabezpieczenie materiatow eksploatacyjnych dla drukarek, kserokopiarek i faksow.

Nadzor nad posiadanymi przez ZDW w Katowicach stronami internetowymi.

Nadzor nad sprawami zwigzanymi z podpisem elektronicznym.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw zwigzanych z zakresem dziatania
i przekazywanie ich do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego.

Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan z zakresu dziatania.

Prowadzenie dziatan promocyjnych, celem budowania pozytywnego wizerunku Wojewodztwa
Slaskiego.

§ 23
Inspektor Ochrony Danych

Do zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych naleza sprawy zwigzane z bezpieczenstwem

i ochrong danych osobowych w ZDW w Katowicach, w tym w szczego6lnosci:

a) wypelnianie obowigzkéw okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
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f)

g)

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO),
informowanie administratora, podmiotow przetwarzajacych oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy ww.
Rozporzadzenia oraz innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych
osobowych i doradzanie im w tej sprawie,

monitorowanie przestrzegania ww. Rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotow
przetwarzajacych w dziedzinie ochrony danych osobowych (podziat obowiazkéw, dziatania
zwiekszajace Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
oraz powiazane z tym audyty),

udzielanie, na zadanie administratora, zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 ww. Rozporzadzenia,

wspolpraca z organem nadzorczym,

pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 ww.
Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach,

wspolpraca z jednostkami/komoérkami organizacyjnymi/samodzielnymi stanowiskami ZDW
w Katowicach w zakresie zwigzanym z bezpieczenstwem danych osobowych oraz w zakresie
doskonalenia ochrony danych osobowych.

§24
Stanowisko ds. obronnych i informacji niejawnych

Prowadzenie zagadnien z zakresu przygotowania infrastruktury drogowej dla potrzeb
obronnych oraz wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju.
Zadania regulowane przepisami prawa.

§ 25
Grupa Zarzadzania Kryzysowego

Prowadzenie zagadnien zwigzanych z zapewnieniem cigglosci przekazywania decyzji
w zakresie uruchamiania realizacji zadan ujetych w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania
Urzedu Marszatkowskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny” oraz procedur zawartych w Narodowym Systemie Pogotowia Kryzysowego,
a takze dla zapewnienia realizacji zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego.

Prowadzenie Statego Dyzuru.

Zadania regulowane przepisami prawa.

Postanowienia koncowe
§ 26

Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie dyscypliny pracy.
Zmiana Regulaminu Organizacyjnego ZDW w Katowicach wymaga zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewddztwa Slaskiego.

Regulamin Organizacyjny wchodzi w Zycie z dniem podjecia przez Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego uchwaly w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog
Wojewddzkich w Katowicach.
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stanowiqcego Zatqcznik do Uchwaly Nt ...............c.ceo......... Zarzqdu Wojewédztwa Slgskiego z dnid ...............c.........

SCHEMAT ORGANIZACYJNY ZARZADU DROG WOJEWODZKICH W KATOWICACH

DYREKTOR
ZASTEPCA DYREKTORA GLOWNY KSIEGOWY ZASTEPCA DYREKTORA
DO SPRAW INWESTYCJI WYDZIAL DO SPRAW ZARZADZANIA
KLUCZOWYCH PRAWNY ZASTEPCA GEOWNEGO KSIEGOWEGO DROGAMI I MOSTAMI
WYDZIAL Stanowisko WYDZIAL WYDZIAL
INWESTYCJI ds. Audytu FINANSOWO DROG
Wewnetrznego -KSIEGOWY
WYDZIAL
ADMINISTRACIJI
"""""""" . WYDZIAL
Sekretariat Stanowisko MOSTOW
________________ ds. Kadrowych
Kancelaria
WYDZIAL Przedstawiciel WYDZIAL
KONTRAKTOW Zarzadu ds. ZSZJ INZYNIERII
RUCHU
Stanowisko
ds. Informatycznych
GRUPA
ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO Inspektor Ochrony
Danych
Stanowisko
ds. ob h
isir?f(:fmnI;ZjCi Strona 18z 18
niejawnych
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