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Wykaz stosowanych skrotow:

IK RPO Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne

P2 RPO WSL Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013

IZ RPO WSL Instytucja  Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013

KMK Referat ds. monitoringu i kontroli w Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci

RMK Referat ds. monitoringu i kontroli w Wydziale Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

RMKP Referat ds. monitoringu i kontroli projektow w Wydziale Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewo6dztwa Slaskiego

RPO WSL Regionalny Program Operacyjny Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2007-
2013

UM WS Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Slaskiego
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1. Wstep

Zgodnie z art. 60 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 Instytucja Zarzadzajaca zapewnia
realizacje kontroli systemu zarzadzania i kontroli, jak réwniez kontroli poszczegoélnych
projektéw w celu weryfikacji wydatkow.

W 2008 roku wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2007-2013 zdominowat proces naboru i oceny projektow. W drugiej polowie roku
rozpoczal sie rowniez proces kontraktacji Srodkow. Pierwsze projekty wybrane do
dofinansowania ze srodkéw RPO WSL sa w toku realizacji. W 2009 roku proces wdrazania
RPO WSL bedzie bardziej zaawansowany i obejmie wszystkie procesy, o ktérych mowa

w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL oraz w Podreczniku procedur wdrazania IP2
RPO WSL. Przewiduje sie rowniez, iz czes¢ projektow realizowanych w ramach RPO WSL
zostanie zakonczona w 2009 r. W zwigzku z powyzszym Roczny Plan Kontroli na rok 2009
dla RPO WSL zaklada przeprowadzenie trzech kontroli systemowych (w tym jednej
sprawdzajqcej) oraz kontroli poprawnosci przygotowania PosSwiadczenia i deklaracji
wydatkow. W 2009 r. zostang takze przeprowadzone zaréwno przez [IP2 RPO WSL, jak i IZ
RPO WSL pierwsze kontrole na miejscu realizacji projektow.

Niniejszy Roczny plan kontroli na rok 2009 dla RPO WSL przedstawia ogolny zakres
czynnosci podejmowanych w ramach realizacji obowigzkow wynikajacych z Wytycznych

w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej programem
Operacyjnym.

Szczego6towe procedury dotyczace realizacji kontroli zostaly opisane w Podreczniku procedur
wdrazania RPO WSL oraz w Podreczniku procedur wdrazania IP2 RPO WSL. Funkcje IP2
RPO WSL pelni Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci.

1.1 Podstawy prawne

Proces kontroli w ramach RPO WSL regulujq nastepujace akty prawne i dokumenty:

* Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace EFRR, EFS oraz FS i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006r., s. 25);

* Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 nr 1083/2006 z dnia 8 grudnia 2006r.
ustanawiajace szczegOlowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczgace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdéjnosci oraz Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371
z 27.12.2006r., s. 1, sprostowane — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007r., s. 3);

* Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L
210, 31.07.2006r., s.1);

e Ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658 z pdzn. zmianami);

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz.
177 z pézn. zm.);

e Ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249
poz. 2104);

e Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76 poz. 694);

e Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013,
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e Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej
Programem Operacyjnym;

* Porozumienia nr 115/RR/2007 z dnia 31.10.2007r. w sprawie zasad realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata 2007-2013.

1.2 Roczny Plan Kontroli

Roczny plan kontroli na rok 2009 dla RPO WSL obejmuje:
¢ roczny plan kontroli systemowej, zatwierdzony przez kierownika RMK;
* roczny plan kontroli na miejscu realizacji projektow (w tym Rocznych Planow
Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej), zatwierdzony przez kierownika RMKP;

* roczny plan kontroli IP2 RPO WSL, zatwierdzony przez Dyrektora IP2 RPO WSL.
Niniejszy dokument, jako caloSciowy plan kontroli dla RPO WSL jest zatwierdzany przez
Zarzad Wojewodztwa Slaskiego, a nastepnie akceptowany przez IK RPO.

Kontrole na miejscu realizacji projektow oraz kontrole systemowe prowadzane sg przez 1Z
RPO WSL oraz IP2 RPO WSL zgodnie z zasadami i harmonogramem zawartym
w Rocznym planie kontroli na rok 2009 dla RPO WSL, zatwierdzonym przez IK RPO.

1.3 Rodzaje kontroli

IZ RPO WSL podczas przeprowadzanych kontroli weryfikuje stosowanie obowigzujacych
procedur zwigzanych z wyborem projektéw i podpisywaniem uméw o dofinansowanie oraz
wywiazywanie sie przez IP2 RPO WSL / beneficjenta z obowigzkéw nalozonych
dokumentami programowymi oraz zawartymi umowami i porozumieniami.
W ramach RPO WSL prowadzone sa dwa typy kontroli:

1. Kontrola systemowa (kontrola systemu zarzgdzania i kontroli w IP2 RPO WSL).

2. Kontrola na miejscu realizacji projektow (kontrola u beneficjenta).

1.4 Zasady prowadzenia kontroli

W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych obowiazujq nastepujace zasady:

e legalnosci tj. wykonywania czynnoSci kontrolnych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa;

e rzetelnosci tj. obiektywnego i rzetelnego sprawdzania faktow i udokumentowania
wynikéw kontroli w oparciu o materiat Zrodlowy;

* podmiotowosci tj. dokonywania ustalen dotyczacych tylko jednostki kontrolowanej;

* tajemnicy tj. zachowania tajemnicy kontroli zgodnie z wlasciwymi przepisami
o ochronie informacji niejawnych i ochrony danych osobowych;

¢ kontradyktoryjnosSci tj. mozliwosci przedstawienia przez kontrolowanego dowodéw,
wyjasnien i argumentacji w badanej sprawie, obowigzku przyjecia ich przez
kontrolujacego i ustosunkowania sie do nich.

2. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli
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2.1 Glowne zadania kontroli

Glownym celem przeprowadzania kontroli jest ocena prawidtowosci wykorzystania srodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej oraz sprawdzenie prawidtowosci proceduralnej i rzeczowej
cato$ci srodkoéw finansowych przeznaczonych na realizacje projektow.

Kontrola systemowa ma na celu monitorowanie prawidlowosci realizacji
Dzialania/Poddzialan powierzonych do realizacji IP2 RPO WSL oraz uzyskanie
uzasadnionego zapewnienia, ze system zarzadzania i kontroli w IP2 RPO WSL funkcjonuje
efektywnie oraz zgodnie z procedurami i obowigzujgcymi przepisami.

Kontrola systemowa stuzy w szczeg6lnosci:

® otrzymaniu zapewnienia, ze Dziatanie/Poddziatania sg prawidlowo wdrazane;

e sprawdzeniu, czy sa stosowane procedury oraz obowiazujacy system zarzadzania
i kontroli;

e sprawdzenie, czy istnieje informatyczny system rejestracji i przechowywania zapisow
ksiegowych dla kazdego projektu oraz czy gromadzone sg dane na temat wdrazania,
niezbedne do celéow zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu
i oceny;

e sprawdzenie, czy istnieja procedury zapewniajace, ze wszystkie dokumenty dotyczace
wydatkéw i audytow, wymagane do zapewnienia wilasSciwej Sciezki audytu sa
przechowywane zgodnie z przepisami;

e upewnieniu sie, ze Dzialanie/Poddziatania wdrazane sq zgodnie z Porozumieniem
zawartym miedzy IP2 RPO WSL a IZ RPO WSL;

e weryfikacji, czy dane dostarczone przez IP2 RPO WSL w sprawozdaniach
i wnioskach o ptatnosc¢ sa prawdziwe;

e sprawdzenie, czy wymogi w zakresie informacji i promocji sa przestrzegane.

Kontrola projektu, jest narzedziem umozliwiajacym monitoring prawidtowosci realizacji
projektu. Podstawowym celem kontroli jest:
* otrzymanie zapewnienia, ze projekt jest realizowany prawidlowo;
e upewnienie sie, ze projekt jest realizowany zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu;
e weryfikacje postepow i efektow realizacji projektu w miejscu jego realizacji;
e weryfikacja czy dane dostarczone przez beneficjenta w sprawozdaniach i wnioskach
o platno$¢ sa prawdziwe, a wydatki zostaly rzeczywiscie poniesione przez
beneficjenta;
e sprawdzenie, czy wymogi w zakresie informacji i promocji sg przestrzegane.

2.2 Struktura komorek odpowiedzialnych za realizacje zadan kontrolnych

Za realizacje zadan kontrolnych w ramach RPO WSL odpowiadaja:

1. Referat ds. monitoringu i kontroli w Wydziale Rozwoju Regionalnego UM
WS (w zakresie kontroli systemowej);

2. Referat ds. monitoringu i kontroli projektow w Wydziale Rozwoju
Regionalnego UM WS (w zakresie kontroli projektéw na miejscu realizacji w
ramach Dzialan wdrazanych przez IZ RPO WSL);

3. Komoérka ds. monitoringu i kontroli w Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci (w
zakresie kontroli projektow na miejscu realizacji w ramach Dziatan
wdrazanych przez [IP2 RPO WSL);
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4. Wydzial Kontroli UM WS w Katowicach (w zakresie kontroli Rocznych
Planéw Dziatan Pomocy Technicznej realizowanych przez IZ RPO WSL oraz
IP2 RPO WSL).
Niezalezno$¢ osob zaangazowanych w kontrole w stosunku do instytucji kontrolowanych
bedzie gwarantowa¢ o$wiadczenie o braku przestanek stanowiacych podstawe wylaczenia
z udzialu w kontroli, podpisywane przed kazdq kontrolg przeprowadzona u Beneficjenta/ w
IP2 RPO WSL.

Zakres obowigzkdw oraz liczba oséb odpowiedzialnych za realizacje zadan kontrolnych

w powyzszych komorkach organizacyjnych jest nastepujaca:

Tabela nr 1 - zadania i liczba pracownikéw odpowiedzialnych za kontrole systemowa

Nazwa instytucji Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Slaskiego
Komorka organizacyjna urzedu Wydzial Rozwoju Regionalnego

Referat Referat ds. monitoringu i kontroli

Stanowisko Stanowisko ds. kontroli

Stanowisko bezposrednio nadzorujace Kierownik Referatu ds. monitoringu i kontroli

Glowne zadania realizowane na stanowisku pracy

Sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli Instytucji Zarzadzajacej
RPO WSL;

Weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli IP2 RPO WSL;

Sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie zbiorczych planéw kontroli w ramach RPO WSL
w wojewoddztwie;

Planowanie, inicjowanie, przeprowadzanie oraz dokumentowanie czynnosci kontrolnych;
Sporzadzanie i przekazywanie informacji pokontrolnej;

Kontrola sprawdzajaca wykonania zalecen pokontrolnych;

Wspolpraca z organizacjami kontroli zewnetrznej;

Prowadzenie kontroli w zakresie zadan powierzonych IP2 RPO WSL;

Prowadzenie kontroli systemu zarzadzania i kontroli w zakresie zadan realizowanych przez
DS. RPO;

Kontrola zapewnienia wiasciwej sciezki audytu systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL;
Sporzadzanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatéw do Instytucji Audytowej;
Prowadzenie dokumentacji w czeSci wynikajacej z zakresu powierzonych czynnosci.
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Tabela nr 2 — zadania i liczba pracownikéw odpowiedzialnych za kontrole na miejscu realizacji projektow
realizowanych w ramach Dziatari RPO WSL wdrazanych przez IZ RPO WSL

| Nazwa instytucji | Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Slaskiego
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Komorka organizacyjna urzedu Wydzial Rozwoju Regionalnego

Referat Referat ds. monitoringu i kontroli projektow

Stanowisko Stanowisko ds. monitoringu i kontroli projektéw

Stanowisko bezposrednio nadzorujace

Kierownik Referatu ds. monitoringu i kontroli
projektow

Glowne zadania realizowane na stanowisku pracy

Prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepow realizacji projektow;
Prowadzenie kontroli sprawdzajacych faktyczno$¢ wydatkéw opisanych z przedstawianymi
fakturami oraz kontrola na miejscu realizacji projektuy;

Zbieranie, analizowanie i weryfikacja czeSci sprawozdawczych wniosku o platnos¢
beneficjentéw;

Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan monitoringowych z poszczegélnych dziatan RPO WSL;
Wykrywanie zaistniatych nieprawidtowosci;

Prowadzenie dokumentacji w czesci wynikajacej z zakresu powierzonych czynnosci;
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Tabela nr 3 - zadania i liczba pracownikow odpowiedzialnych za kontrole na miejscu realizacji
projektéw realizowanych w ramach Dziatan RPO WSL wdrazanych przez IP2 RPO WSL

Nazwa instytucji Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
Komorka organizacyjna Komorka ds. monitoringu i kontroli
Stanowisko Stanowisko ds. monitoringu i kontroli
. . . . Zastepca Dyrektora ds. kontraktacji i platnosci
Stanowisko bezposrednio nadzorujace pea Lyr . yp ’
monitoringu i kontroli

Glowne zadania realizowane na stanowisku pracy

Sporzadzanie i terminowa aktualizacja procedur wewnetrznych IP2 RPO WSL (Podrecznika
Procedur Wdrazania IP2 RPO WSL);

Zbieranie i weryfikacja sprawozdan z realizacji projektéw otrzymanych od beneficjentow
zgodnie z wytycznymi IZ RPO WSL;

Sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej okresowych, rocznych i koncowych
sprawozdan oraz miesiecznych informacji z realizacji Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez
[P2 RPO WSL;

Sporzadzanie i przekazywanie komérce wiasciwej ds. obstugi finansowej sprawozdan
zrealizacji projektow i Dzialania/Poddzialan RPO WSL na lata 2007-2013 zgodnie
z wytycznymi [Z RPO WSL;

Sporzadzanie i  przekazywanie = okresowych i  rocznych  sprawozdan

o udzielonej pomocy publicznej;

Przygotowanie rocznych planow kontroli projektéw zgodnie z wytycznymi [Z RPO WSL;
Przeprowadzanie kontroli projektéw na podstawie dostepnej dokumentacji oraz na miejscu.
Prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepoéw realizacji umoéw
o dofinansowanie projektow;

Monitoring nieprawidlowosci oraz podejmowanie S$rodk6w naprawczych zgodnie
z wytycznymi [Z RPO WSL;
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= Raportowanie do IZ RPO WSL o nieprawidlowosciach;
» Wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego.
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Tabela nr 4 — zadania i liczba pracownikéw odpowiedzialnych za kontrole Rocznych Planéw Dziatan Pomocy
Technicznej realizowanych przez IZ RPO WSL oraz IP2 RPO WSL

Nazwa instytucji Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Slaskiego
Komorka organizacyjna urzedu Wydzial Kontroli

Referat Zesp6l Kontrolerow

Stanowisko Stanowisko ds. kontroli

Stanowisko bezposrednio nadzorujace Dyrektor Wydzialu Kontroli

Gléwne zadania realizowane na stanowisku pracy

= Przeprowadzanie kontroli w wyznaczonej jednostce zgodnie z planem kontroli lub na

polecenie Marszatka albo Zarzadu;
= Sporzadzanie protokotu z ustalen kontroli;
= Przygotowywanie propozycji wystgpienia pokontrolnego;
= Przygotowywanie korespondencji w sprawach dotyczacych przeprowadzanych kontroli;

= Sporzadzanie zawiadomien o stwierdzonych w trakcie kontroli przeprowadzanych przez

Wydzial naruszeniach dyscypliny finanséw publicznych;
= Wykonywanie innych zadan zlecanych przez Dyrektora.
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2.3 Procedury kontroli

Stosowane przez IZ RPO WSL procedury w zakresie kontroli zostaly opisane w rozdziale 11
Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL. Procedury zostaly podzielone na dwa procesy:
kontrole systemowq i kontrole na miejscu realizacji projektow. Dla kazdego procesu zostat
opisany tryb postepowania, terminy realizacji poszczegolnych czynnosSci, a takze wzory
dokumentow.

W Podreczniku procedur wdrazania IP2 RPO WSL opisano natomiast procedury prowadzenia
kontroli projektow realizowanych w ramach dziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL.
Procedura ta jest spojna z procedurg opisang w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL
realizowang przez IZ RPO WSL.

Glowne etapy realizacji procesu kontroli sq nastepujace:

1. Przygotowanie, a nastepnie zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa oraz IK RPO
Rocznego Planu Kontrolj;

2. Powotanie Zespotu kontrolujacego;

3. Przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli (upowaznien,
programu kontroli, listy sprawdzajacej, zebranie dokumentéw i informacji koniecznych
do przeprowadzenia kontroli);

4. Poinformowanie jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli;

5. Przeprowadzenie czynnos$ci kontrolnych (na dokumentach lub na miejscu w oparciu o
listy sprawdzajace);

6. Przygotowanie informacji oraz sformutowanie ewentualnych zalecer pokontrolnych;

7. Poinformowanie jednostki kontrolowanej o wynikach kontroli;
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8. W przypadku kontroli systemowej — przekazanie popisanej przez obie strony informacji
pokontrolnej do wiadomosci IK RPO, IC oraz IPOC;

9. Przekazanie na wniosek upowaznionej instytucji, informacji pokontrolnej wraz z
zaleceniami pokontrolnymi, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i procedurami;

10. Raportowanie o ewentualnych nieprawidlowosciach zgodnie z Systemem
informowania o nieprawidlowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spo6jnosci w latach 2007 - 2013.

Powolanie Zespolu Kontrolujacego: Do przeprowadzenia kontroli powolywany jest Zespot
Kontrolujacy, ktory sklada sie z co najmniej dwéch osob. Kazdy Zespét Kontrolujacy
otrzymuje upowaznienie.

Lista sprawdzajaca: Przed kazda kontrolg sporzadzana jest lista sprawdzajaca, ktora bedzie
postugiwal sie Zespot Kontrolujagcy w trakcie czynnosci kontrolnych. Lista jest
przechowywana wraz z informacjq pokontrolng i udostepniana na zgdanie uprawnionych
instytucji jako element akt kontroli.

Informowanie o kontroli: IP2 RPO WSL/ beneficjent jest informowany o zakresie i terminie
kontroli na co najmniej 5 dni przed zaplanowang kontrola. W przypadku kontroli doraznej nie
ma obowigzku informowania IP2 RPO WSL/beneficjenta wczesniej niz 48 godzin przed
kontrolg. Kontrole dorazng mozna rowniez przeprowadzi¢ bez uprzedniego poinformowania
beneficjenta.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych: Czlonkowie Zespolu Kontrolujacego w sposéb
obiektywny i rzetelny ustalaja oraz dokumentujq stan faktyczny, maja prawo do zadania
sporzadzania oraz poswiadczenia kopii i odpisow dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem
przez osoby uprawnione do reprezentowania beneficjenta, sporzadzania protokotéw ustalen,
odbierania o$wiadczen itp. zwigzanych z realizacjq projektu dofinansowanego ze Srodkéw
RPO WSL. Czlonkowie Zespolu Kontrolujacego nie maja prawa wynoszenia oryginatow
dokumentéw udostepnionych przez beneficjenta poza siedzibe jednostki kontrolowanej.
Kontrole przeprowadza sie z zachowaniem zasady ,,dwéch par oczu”.

W przypadku projektow wytypowanych do przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji
projektu, pozytywny wynik kontroli jest jednym z warunkéw dokonania ptatnosci koncowe;j.
W przypadku wykrycia i stwierdzenia nieprawidtlowosci w wyniku przeprowadzonej kontroli
IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL Kklasyfikuje, informuje oraz raportuje o wykrytej
nieprawidlowosci, zgodnie z zasadami okreslonymi w Systemie informowania
o nieprawidlowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci w latach 2007-2013.

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych: Dokumentacja kontrolna przechowywana jest
wraz z dokumentacja zwigzang z realizacja projektu. Przebieg kontroli i wyniki czynnoSci
kontrolnych sa dokumentowane w prowadzonych w tym celu w formie zwartej aktach
kontroli, ktore zawieraja dokumenty poddane kontroli (m.in. kopie dokumentow
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem, wykaz tych dokumentéw oraz wypelnione
i podpisane listy sprawdzajace, osSwiadczenia/wyjasnienia beneficjenta itp.). Niezwlocznie po
zakonczeniu czynnosci kontrolnych odpowiednie dane o przeprowadzeniu kontroli sg
wprowadzane do systemu informatycznego.

2.4 Opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli

Kontrole prowadzone przez IZ RPO WSL:
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Informacja pokontrolna jest przekazywana jednostce kontrolowanej w terminie do 14 dni od
zakonczenia kontroli. Jednostce kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem informacji pokontrolnej, umotywowanych i uzasadnionych zastrzezen, co do
treSci i ustalen w niej zawartych. Pismo, informujagce o odmowie podpisania informacji
pokontrolnej wraz z uzasadnieniem stanowi zalacznik do informacji pokontrolnej. Odmowa
podpisania informacji pokontrolnej przez beneficjenta/IP2 RPO WSL nie wstrzymuje
realizacji ustalen kontroli i zalecen przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowane;j.
Jednostka kontrolowana jest zobowigzana, w terminie wyznaczonym w zaleceniach
pokontrolnych, do poinformowania IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL o sposobie wykorzystania
uwag i wykonania zalecen pokontrolnych oraz podjetych dzialaniach lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan. Informacja pokontrolna z kontroli systemowej jest dodatkowo
przekazywana do IK RPO, IC oraz IPOC.

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych przez jednostke kontrolowang odbywa sie
w formie kontroli sprawdzajacej na dokumentach lub w siedzibie jednostki kontrolowane;j.
Informowanie, przygotowanie, przeprowadzenie kontroli sprawdzajacej oraz czynnoSci
pokontrolnych odbywa sie zgodnie z procedurg przeprowadzania kontroli w ramach RPO
WSL.

Wszystkie dokumenty zwigzane z prowadzeniem kontroli przechowywane sa w aktach
kontroli. Kazda kontrola jest rejestrowana — w zaleznosci od rodzaju — w Rejestrze kontroli
projektow lub w Rejestrze kontroli systemowych. Rejestry kontroli projektéw sg prowadzone
odrebnie dla dziatan wdrazanych przez IZ RPO WSL oraz dla dziatan wdrazanych przez IP2
RPO WSL. Akta kontroli zawieraja miedzy innymi: kopie pisma informujacego o kontroli,
program kontroli, upowaznienia do prowadzenia kontroli, informacje pokontrolng wraz
z ewentualnymi zaleceniami oraz oswiadczenia jednostki kontrolowanej.

Akta kontroli, stanowiac potwierdzenie realizacji obowiazkéw wynikajacych z przepisow
prawa wspolnotowego w zakresie ochrony interesow finansowych Wspolnoty Europejskiej,
sa przechowywane, stosownie do zakresu zadan, w RMKP lub RMK i udostepniane
wylgcznie uprawnionym instytucjom.

Kontrole prowadzone przez IP2 RPO WSL:

Podczas kontroli Zespo6t kontrolujacy wypelnia dang liste sprawdzajaca oraz formuluje
ewentualne uwagi oraz zalecenia i termin dostarczenia uzupeinien i wyjasnien do IP2 RPO
WSL. Sformulowane na podstawie wypekionej listy sprawdzajacej zalecenia i uwagi
pokontrolne sporzadzane sa3 w dwoch egzemplarzach oraz podpisywane zarowno przez
Zespot Kontrolujacy, jak i beneficjenta lub osobe upowazniona. Lista sprawdzajaca wraz z
uwagami i zaleceniami pokontrolnymi moze zosta¢ zweryfikowana w siedzibie IP2 RPO
WSL przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora IP2 RPO WSL.

Podpisane przez obie strony ww. dokumenty dolaczane sq do akt kontroli. Beneficjent
zobowiazany jest w terminie wyznaczonym przez IP2 RPO WSL, nie dluzszym niz 14 dni od
daty przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu zastosowac sie do uwag i
zalecen pokontrolnych lub zglosi¢ do nich zastrzezenia oraz poinformowac o tym pisemnie
IP2 RPO WSL.

Po przeprowadzeniu kontroli sporzadzana jest, w terminie 30 dni od zakonczenia kontroli, w
formie pisemnej, informacja pokontrolna, w ktérej zawierane sg ustalenia stanu faktycznego,
jak i wyjasnienia ztoZone na piSmie przez beneficjenta podczas kontroli.

Wszystkie dokumenty zwigzane z prowadzeniem kontroli przechowywane sa w aktach
kontroli. Kazda kontrola jest rejestrowana w Rejestrze kontroli projektéw realizowanych w
ramach dziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL. Akta kontroli zawierajg miedzy innymi:
kopie pisma informujacego o kontroli, program kontroli, upowaznienia do prowadzenia
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kontroli, listy sprawdzajace, informacje pokontrolng oraz oswiadczenia jednostki
kontrolowane;j.

Akta kontroli, stanowiac potwierdzenie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw
prawa wspolnotowego w zakresie ochrony interesow finansowych Wspolnoty Europejskiej,
sa przechowywane w KMK i udostepniane wytacznie uprawnionym instytucjom.

2.5 Kontrola dorazna

Kontrola dorazna moze zosta¢ przeprowadzona zarowno w IP2 RPO WSL, jak i na miejscu
realizacji projektu. Kontrole dorazne sg przewidziane tylko w wyjatkowych wypadkach.
Podstawa do podjecia decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej moze by¢ informacja
0 wystgpieniu  nieprawidlowosci lub  uzasadnionym  podejrzeniu  wystgpienia
nieprawidlowosci, lub wystapienie innych okolicznosci, mogacych mie¢ negatywny wplyw
na realizacje projektu, czy prawidlowos¢ procesu wdrazania przez IP2 RPO WSL
powierzonych jej zadan. Decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej w ramach 1Z RPO
WSL podejmuje Dyrektor WRR/Zastepca Dyrektora WRR, natomiast w ramach IP2 RPO
WSL — Dyrektor IP2 RPO WSL. Przedmiotem kontroli doraznej jest w szczego6lnosci
weryfikacja zgodnos$ci uzyskanych informacji o nieprawidtowos$ciach ze stanem faktycznym
oraz ustalenie sposobu dalszego postepowania w kwestii zaistniatej nieprawidtowosci.

Ze wzgledu na szczegOlny charakter kontroli doraznej nie jest mozliwe okreSlenie
czestotliwosci oraz zakresu prowadzenia kontroli doraznej w 2009 roku.

2.6 Procesy podlegajace kontroli

W 2009 roku w IP2 RPO WSL beda realizowane wszystkie procesy wdrazania RPO WSL.
Z tego powodu kontrola systemowa bedzie zdominowana przez weryfikacje przestrzegania
przepisOw prawa, zapiséw Porozumienia oraz przyjetych procedur. Ocenie beda podlegac¢
takze zdolnosci instytucjonalne i kadrowe IP2 RPO WSL. Kontrola bedzie prowadzona
w oparciu o prébe dokumentacji dotyczacej poszczegdlnych procesow realizowanych przez
IP2 RPO WSL. Analizie podlega¢ bedzie funkcjonowanie realizowanych proceséw oraz
przyjete rozwigzania w badanych procesach, zwlaszcza rozwigzania horyzontalne wspolne dla
calego systemu.
Kontrola systemowa bedzie w szczegdlnosci skupiona wokét nastepujacych probleméw:

1) Poprawnos$¢ oraz funkcjonowanie pisemnych procedur;

2) Stosowanie przepiséw prawa wspélnotowego oraz polskiego;

3) Przestrzeganie horyzontalnych polityk wspolnotowych;

4) Przestrzeganie postanowien Porozumienia;

5) Poprawnosc¢ przygotowania PoSwiadczenia i deklaracji wydatkow;

6) Realizacja zadan z zakresu informacji i promocji;

7) Zdolnoéci instytucjonalne oraz kadrowe Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

2.7 Instytucje i jednostki organizacyjne podlegajace kontroli w systemie wdrazania
RPO WSL

Kontrola systemowa w ramach RPO WSL obejmuje Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
pelnigce role Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL) dla Dziatania 1.2
oraz Poddziatan 3.1.2 oraz 3.2.2 RPO WSL. Kontroli systemowej podlegaja wszystkie
procesy realizowane przez IP2 RPO WSL.
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Tabela nr 5 — instytucje podlegajqce kontroli w systemie wdrazania RPO WSL

Instytucja podlegajaca Obszary podlegajace kontroli

kontroli
Slaskie Centrum 1) przestrzeganie przepisow prawa polskiego i
Przedsiebiorczosci (IP2 RPO wspolnotowego oraz zapisOw Porozumienia;
WSL) 2) poprawnosc przygotowanych przez IP2 RPO WSL

procedur;

3) funkcjonowanie pisemnych procedur;

4) realizacja zadan z zakresu informacji i promocji;

5) poprawnoSc przygotowania PoSwiadczenia i
deklaracji wydatkow;

6) zasoby instytucjonalne i kadrowe Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci.

3. Uklad chronologiczny i tematyczny kontroli systemowej w 2009 roku

Indykatywny harmonogram kontroli systemowych zostal przedstawiony w zalgczniku nr 1.

4. Zalozenia, co do zasad kontroli projektow w programie w danym roku
4.1 Wytyczne i zasady obejmujace kontrole projektow

Kontrola projektow na miejscu w trakcie realizacji lub po zakonczeniu realizacji
(w przypadku zlozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa) ma na celu potwierdzenie, ze wydatki
przedstawione przez beneficjenta w ramach realizacji projektu zostaly poniesione zgodnie
z zasadami prawa wspolnotowego i krajowego.

Kontrola projektow bedzie realizowana z uwzglednieniem nastepujacych rodzajow kontroli:
1) kontroli na miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta, w tym:
- kontrole na zakonczenie realizacji projektu,
- kontrole w trakcie realizacji projektu;
2) kontroli doraznej (w przypadku informacji o nieprawidtowosciach);
3) kontroli sprawdzajqcej (w przypadku sformutowania zaleceni pokontrolnych);

Kontrola na miejscu realizacji projektu zostanie przeprowadzona przynajmniej raz dla
kazdego projektu.

Poza kontrolami sprawdzajacymi czy poniesione przez beneficjenta wydatki sa zgodne
z zasadami prawa wspolnotowego i krajowego planowane sq wizyty monitorujgce stan
przygotowania do realizacji projektow kluczowych oraz projektéw wybranych w ramach
Programow Rozwoju Subregionow.

Dokumentacja kontrolna przechowywana jest wraz z dokumentacja zwigzang z realizacja
projektu w RMKP/KMK. Dokumentowany jest przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych w
prowadzonych aktach kontroli w formie zwartej, ktére zawieraja dokumenty skompletowane
podczas kontroli (m.in. pisma przekazujace informacje o kontroli, upowaznienia, podpisane
listy sprawdzajace, informacje pokontrolna, zalecania pokontrolne, oSwiadczenia/wyjasnienia
jednostki kontrolowanej). Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, odpowiednie dane o
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przeprowadzeniu kontroli sa umieszczane przez pracownikéw RMKP/KMK w Krajowym
systemie informatycznym

4.2 Metodologia doboru proby projektéow do kontroli

Metodologia IZ RPO WSL.:

W roku 2009 nie planuje sie przeprowadzenia doboru proby dla projektéw dofinansowanych
w ramach dzialan wdrazanych przez IZ RPO WSL. Kazdy projekt realizowany w ramach
RPO WSL bedzie kontrolowany przynajmniej raz w trakcie trwania projektu lub na
zakonczenie realizacji projektu.

Metodologia IP2 RPO WSL.:

a) Metodologia doboru proby projektow do kontroli
Opracowana na potrzeby Rocznego Planu Kontroli metodologia doboru préby projektéw do
kontroli na miejscu realizacji podlega biezacej weryfikacji i aktualizacji, w przypadku
zaistnienia takiej koniecznosci nie rzadziej niz raz w roku w miesigcu sierpniu. Metodologia
doboru proby do kontroli nie dotyczy projektow, w ktorych VAT jest wydatkiem
kwalifikowanym. W takich przypadkach projekt bedzie poddany obligatoryjnej kontroli na
miejscu realizacji projektu.
Dobor projektéw inwestycyjnych oraz doradczych do kontroli na miejscu realizacji projektu:
IP2 RPO WSL dokonuje doboru projektow inwestycyjnych i doradczych do kontroli
W oparciu o nastepujace kryteria (analiza ryzyka):

- wartoS$c projektu,

- procent dofinansowania w ramach RPO WSL,

- planowany okres realizacji projektu,

- kategorie wydatkéw kwalifikowanych w ramach projektu,

- przeprowadzone kontrole i audyty,

- wykryte nieprawidtowosci w ramach realizacji projektu,

- okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej podmiotu,

- stosowanie procedur PZP,

- VAT kosztem kwalifikowalnym.
W wyniku przeprowadzanej analizy ryzyka kazdy z projektow przyporzadkowany zostaje do
jednej z 3 grup ryzyka (wysokiego ryzyka, sredniego oraz niskiego ryzyka).

b) Dobér projektow dotyczacych targéw, wystaw oraz misji gospodarczych
za granica do kontroli na miejscu realizacji projektu

Projekty dotyczace udzialu beneficjentow w targach, wystawach miedzynarodowych
i misjach gospodarczych zwigzanych z targami i wystawami za granicg kontrolowane beda na
podstawie odrebnej procedury. Kontroli zostanie poddane co najmniej 10% projektow
polegajacych na udziale w targach i wystawach zagranicznych wybieranych z kazdej listy
projektow wybranych do dofinansowania. Dob6r do kontroli w tej grupie odbywac sie bedzie
w oparciu o dobor losowy z interwalem z chronologicznej listy projektow (utozonej wedlug
numeru wniosku o dofinansowanie). Jesli wnioskodawca, ktorego projekt zostat wytypowany
do kontroli na miejscu realizacji, nie podpisze w ustalonym terminie umowy o
dofinansowanie, pracownik KMK dokonuje wyboru nastepnego projektu z listy, co do
ktorego istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu.
Opisanego doboru proby oraz sporzadzania listy do wyboru dokonuje pracownik KMK,
po weryfikacji przez drugiego pracownika KMK, lista projektow wybranych do kontroli
na miejscu realizacji wraz ze sposobem ich wyboru zostaje przekazana ZD KPMK
do zaakceptowania oraz Dyrektorowi IP2 RPO WSL do zatwierdzenia.
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Na podstawie przedmiotowych metodologii zostang wybrane projekty, ktore zostang
zakontraktowane w ramach konkretnego konkursu. W zwiazku ze specyfika projektow
wdrazanych przez IP2 RPO WSL (projekty zaréwno krétkoterminowe polegajace na zakupie
sprzetu jak i dlugoterminowe, zawierajace m.in. wydatki zwigzane z zakupem materialow
i robot budowlanych) daty zakonczenia projektow w ramach obecnie trwajacych konkursow
beda przypada¢ na lata 2009-2012 (zgodnie z zasada n+3). W zwiazku z tym zgodnie
z metodologia przeprowadzang w ramach konkursu, do kontroli na miejscu zostang wybrane
projekty konczace sie zarowno w roku 2009 jak i w latach pozZniejszych. Zgodnie
z zalozeniami metodologii bedzie przeprowadzana ona jedynie raz w ramach danego
konkursu. W zwiazku z tym projekty wybrane zgodnie z przeprowadzong metodologia,
a konczace sie w latach pdzniejszych niz rok 2009 nie bedq zawarte w planie kontroli na rok
2009 i zostang uwzglednione w planie kontroli na rok 2010 lub pdzniejszy.

4.3 Kontrola projektéw w ramach I1Z RPO WSL

Kontrola projektow bedzie odbywala sie zgodnie z harmonogramem realizacji projektow
dofinansowanych w ramach RPO.

W zalaczniku nr 2 przedstawiono indykatywny harmonogram kontroli projektéw w 2009 r.
dla projektéw wybranych do dofinansowania, ktére majq podpisang umowe, jak i dla tych z
decyzja o dofinansowaniu. Ponizsza lista moze zosta¢ zmodyfikowana np. jesli realizacja
projektu nie bedzie postepowata zgodnie z harmonogramem opisanym we wniosku o
dofinansowanie lub jesli zostang wybrane do dofinansowania nowe projekty.

4.4 Kontrola projektow w ramach IP2 RPO WSL

Z list projektébw wybranych do dofinansowania przez Zarzad Wojewédztwa Slaskiego
zgodnie z metodologia opisang w rozdziale 4.2 niniejszego dokumentu zostaly wybrane
projekty do kontroli na miejscu. Indykatywny harmonogram kontroli projektéw
prowadzonych przez IP2 RPO WSL w 2009 r. zostat przedstawiony w zalgczniku nr 3.

Dobor dokumentacji do kontroli na miejscu realizacji projektu: W ramach czynnosci
kontrolnych przeprowadzanych przez IP2 RPO WSL dotyczacych projektow realizowanych
przez beneficjentow w ramach Dziatania/Poddziatann wdrazanych przez IP2 RPO WSL
kontrolowane bedzie 100% dokumentacji, pod warunkiem, ze ilos¢ dokumentéw jednego
rodzaju nie przekracza 100 sztuk. W przypadku wiekszej ilosci dokumentow jednego rodzaju
kierownik Zespohlu Kontrolujacego moze podja¢ decyzje o zastosowaniu prébkowania.

4.5 Kontrola Rocznych Planéw Dzialan Pomocy Technicznej RPO WSL

Kontrola zwigzana z prawidlowq realizacjg zadan w ramach Pomocy Technicznej IZ RPO
WSL oraz IP2 RPO WSL prowadzona bedzie na dokumentach, i polega¢ bedzie na
sprawdzeniu poprawnos$ci i spdjnosci przedstawianych dokumentéw (np. wnioskéw
o platnos¢ dla Pomocy Technicznej) na miejscu w siedzibie beneficjenta (IZ RPO WSL, IP2
RPO WSL). Kontrola Rocznych Planéw Dzialan bedzie przeprowadzona przez Wydziat
Kontroli (KN) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego.

W roku 2009 zostang przeprowadzone przynajmniej cztery kontrole dotyczace realizacji
Rocznych Planéw Dzialan w zakresie Pomocy Technicznej na zakonczenie ich realizacji.
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Indykatywny harmonogram kontroli projektow dotyczacych Pomocy Technicznej zostat
przedstawiony w zalgczniku nr 4.

4.6 Kontrola projektéw kluczowych, w tym duzych w rozumieniu KE

W 2009 roku nie planuje sie zakonczenia realizacji projektow kluczowych, w tym projektow
duzych w zwigzku z tym nie jest przewidziana zadna kontrola na zakonczenie realizacji
projektu. Wizyty monitorujgce stan przygotowania do realizacji projektow kluczowych beda
przeprowadzane na biezaco.

Zalaczniki:
1. Indykatywny harmonogram kontroli systemowych
2. Indykatywny harmonogram kontroli projektéw, wybranych do dofinansowania
w ramach IZ RPO WSL - stan na dzien 31 marca 2009
3. Indykatywny harmonogram kontroli projektéw, wybranych do dofinansowania
w ramach IP2 RPO WSL - stan na dzien 31 marca 2009
4. Indykatywny harmonogram kontroli projektéw dotyczacych Pomocy Technicznej
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sporzadzil: Matgorzata Janocha .04.2009 r.

Magdalena Hoffman-Sadek

Kierownik Referatu ds. monitoringu i kontroli 04.2009 .

zaakceptowal:

Malgorzata Stas

Dyrektor Wydziatu Rozwoju Regionalnego 04.2009 .

zatwierdzil:
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