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Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Ligonia 46, 40-032 Katowice

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrolg przeprowadzit

Barbara Olesiejuk starszy archiwista

Kamila Fedyk starszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroti

2019-11-12 2019-11-15

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

przestrzeganie przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

2105
Identyfikator
systemowy
276284638000 =
00
REGON KRS
APK.126.2019 2019-10-28
APK.129.2019 2019-10-28

Nr upowaznienia do Data wystawienia

kontroli upowaznienia
14.11.2019
Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli
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Przestrzeganie przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach jest poprawne. Urzad posiada
nowoczesnie wyposazone magazyny archiwalne.

Z powodu braku rezerwy magazynowej Urzad wynajat pomieszczenia magazynowe. Na czas kontroli rezerwa magazynowa
wynosita 320 mb. W pomieszczeniach tych wida¢ na scianach opadajacy tynk i wybrzuszenia.

Materiaty archiwalne sg przekazywane do archiwum zaktadowego w stanie uporzadkowanym, zeewidencjonowane

na spisach - spisy posiadajg elementy wymagane przez zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady ministrow z dnia 18
stycznia 2011 w sprawie instrukgji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt i instrukevji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 2011, nr 14, poz. 67). Pojawiajq si¢ jednak btedy. Akta nie sg utozone
chronologicznie w sprawie oraz podawane sq zte daty skrajne dokumentacji znajdujacej sie w teczkach. Na spisach spraw nie
pojawia sig znak przesytki wszczynajaceej sprawe, jezeli nie jest to sprawa wtasna oraz znajduje sig na przesytce (jest to
wymagane przez instrukcje kancelaryjng).

W trakcie kontroli stwierdzono, ze obsada etatowa, w stosunku do ilosci zadan oraz wielkosci zasobu archiwalnego
archiwum zaktadowego Urzg¢du Marszatkowskiego jest niewystarczajaca.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Btedy w uporzadkowaniu materiatéw archiwalnych.
2. Na spisach spraw nie pojawia sie¢ znak przesytki wszczynajacee] sprawe, jezeli nie jest to sprawa witasna.

3. Zbyt mata obsada etatowa.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. W przypadku przejecia akta kategorii A z komérek organizacyjnych nalezy szczegétowo sprawdzié 2020-12-31
sposob uporzadkowania, zas w przypadku bteddw zwrdcic¢ komérce do poprawy.

2. Poprawi¢ uporzadkowanie materiatow archiwalnych w zbnajdujacych sie w archiwum zaktadowym. 2025-12-31
3. Komérki organizacyjne powinny uzupetniac spis spraw o wszystkie wymagane informacje. 2020-12-31
4. W miare mozliwosci finansowych powigkszy¢ ilos¢ stanowisk pracy w archiwum zaktadowym. 2025-12-31

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawié¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki Ilosc: 0
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach






