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Zakacznik nr 1 do Uchwaty
Zarzadu Wojewo6dztwa
Slaskiego nr 231/235 /111/2009
z dnia 05 lutego 2009r

Procedura udzielania upowaznien i pelnomocnictw przez Zarzad Wojewodztwa

1)
2)

3)
4)

5)

2)

Slaskiego
§1

Z wnioskiem o przygotowanie upowaznienia lub pelnomocnictwa moze wystapic:
a) czlonek zarzadu Wojewodztwa Slaskiego,
b) dyrektor wydziatlu merytorycznego Urzedu Marszatkowskiego:

- Z wlasnej inicjatywy,

- na wniosek czlonka zarzadu Wojewodztwa Slaskiego,

- na wniosek kierownika wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjne;.
Whiosek o udzielenie upowaznienia lub pelnomocnictwa powinien zawierac co
najmniej:

Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby wnioskujacej,
Imie i nazwisko osoby na rzecz ktorej upowaznienie lub pelnomocnictwo ma by¢
udzielone,
Podstawe prawna do udzielenia pelnomocnictwa lub upowaznienia,
Zakres przedmiotowy upowaznienia lub pelnomocnictwa z oznaczeniem przepisu
prawa materialnego dajacego podstawe do wykonywania tej czynnosci,
Oznaczenie okresu na jaki udziela sie upowaznienia lub  pelnomocnictwa
w zaleznosci od okolicznosci:

— na czas zadania wynikajacego z upowaznienia lub pelnomocnictwa,

— naokresod......... do .......... R
— na czas NieobecnosCi.......ccceeeevveruvennen. ( z mozliwoScig zmiany np. na czas
urlopu),

— na czas nieokreslony,
— na czas zajmowanego stanowiska w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Slaskiego.

Opis sprawy ( cel udzielenia upowaznienia/pelnomocnictwa),
Konsekwencje finansowe
Whiosek, o ktorym mowa w ust.3 powinien zosta¢ zaakceptowany przez:

- pracownika Wydziatu Organizacyjnego i Kadr,

- dyrektora Wydzialu Organizacyjnego i Kadr,

- radce prawnego,

- Skarbnika Wojewddztwa ( w przypadku konsekwencji finansowych),

- czlonka zarzadu nadzorujacego prace wydzialu merytorycznego.
Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaly i jest dostepny na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego (www.silesia-region.pl — zakladka ,,uchwaty
zarzadu”)



http://www.silesia-region.pl/

§2

1. Pracownik Referatu Organizacyjnego Wydzialu Organizacyjnego i Kadr Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego przygotowuje:
- projekt upowaznienia/pelnomocnictwa w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach,
- projekt uchwaly Zarzadu Wojewédztwa Slaskiego,
- karte sprawy.
1. Projekt upowaznienia lub pelnomocnictwa wymaga podpisu i daty:
1) pracownika przygotowujacego projekt,
2) dyrektora Wydzialu Organizacyjnego i Kadr,
3) dyrektora wydziatu merytorycznego,
4) radcy prawnego — pod wzgledem formalnoprawnym

§3

1. Dokumenty o ktérych mowa w § 2 pkt.1 sa przedkladane na Zarzad przez pracownika
referatu  organizacyjnego Wydzialu Organizacyjnego i Kadr Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego.

2. Po podjeciu uchwaty o udzieleniu upowaznienia lub pelnomocnictwa przez Zarzad,
pracownik referatu organizacyjnego Wydzialu Organizacyjnego i Kadr Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego dokonuje jego rejestracji w centralnym
rejestrze, nadajac mu numer i opatrujac datq .

3. W centralnym rejestrze przechowywany jest jeden egzemplarz dokumentu podpisany
przez osoby wymienione w § 2 ust.2 pkt 1-4.

4. Kolejne egzemplarze upowaznienia/pelnomocnictwa pracownik Wydzialu
Organizacyjnego i Kadr Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego
przekazuje:

a) pracownikowi Urzedu Marszatkowskiego, na rzecz ktérego udzielono upowaznienia
lub pracownikowi wydzialu merytorycznego — w przypadku pracownika podlegtej
wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej,
b) pracownikowi Referatu Administracji Personelem Wydzialu Organizacyjnego
i Kadr lub pracownikowi wydzialu merytorycznego prowadzacego dokumentacje

osobowg dyrektorow wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych celem
wiaczenia do akt osobowych.

5. Pracownik prowadzacy rejestr upowaznien i pelnomocnictw w celu zapewnienia
ciaglosci realizacji zadan nalezacych do samorzadu wojewodztwa dokonuje biezacej
analizy wydawanych upowaznien i pelnomocnictw.

§4

Procedura udzielania upowaznien nie ma zastosowania do nadawania upowaznien lub
pelnomocnictw dla ktérych przepisy szczegdlne przewiduja odmienny tryb postepowania.



Zakacznik nr 2 do Uchwaty

Zarzadu Wojewddztwa

Slaskiego Nr 231 / 235 /I11/2009
z dnia 05 lutego 2000r.

Whiosek o udzielenie pelnomocnictwa/upowaznienia
przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego

Imie i nazwisko oraz stanowisko
osoby wnioskujacej

Imie i nazwisko oraz stanowisko
osoby na rzecz, ktorej
pelnomocnictwo/upowaznienie
ma byc¢ udzielone

Podstawa prawna do udzielenia
pelnomocnictwa/upowaznienia

Podstawa prawna czynnosci
(oznaczenie przepisu prawa dajacego
podstawe do wykonywania czynnosci)

Zakres przedmiotowy
pelnomocnictwa/upowaznienia

Czas trwania
pelnomocnictwa/upowaznienia

Opis sprawy (cel udzielenia
pelnomocnictwa/upowaznienia)

Konsekwencje finansowe

Data i podpis wnioskujacego

Weryfikacja i akceptacja wniosku Data i podpis
przez pracownika Wydzialu =~ | ...
Organizacyjnego i Kadr

Akceptacja wniosku przez Dyrektora | Data i podpis
Wydzialu Organizacyjnegoi Kadr | ......cccccceevvvvvvenneennennne.

Weryfikacja tresci wniosku i Data i podpis
podstawy prawnej — Radca Prawny | .......ccccccoevvevveereennnnnee.
Opinia Skarbnika Wojewodztwa Data i podpis
Slaskiego | e
Akceptacja wniosku przez czlonka Data i podpis

zarzadu nadzorujacego prace | e
wydzialu merytorycznego

Uwagi Data i podpis




Zakacznik 3 do Uchwaly
Zarzadu Wojewédztwa Slaskiego
Nr 231/235/111/2009

z dnia 05 lutego2009

Upowaznienie/Pelnomocnictwo

Nr
z dnia

Zarzad Wojewédztwa Slaskiego
udziela

Przyjmuje do wiadomosci:
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