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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

Przedmiot zamoéwienia:

»Sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Departamentu Panowania
Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego Wojewé6dztwa Slaskiego w 2020 r.”

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie sukcesywnych ustug cateringowych na
terenie Katowic, polegajace na przygotowaniu, dostarczeniu i podaniu positkéw
(zestawdw), zgodnie z ogtoszeniem o zamoOwieniu, ztozong oferta oraz na zasadach i
warunkach okreslonych w umowie na potrzeby Departamentu Planowania
Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego w 2020 r.

Swiadczenie ustug cateringowych odbywaé sie bedzie sukcesywnie na terenie Katowic w
okresie obowigzywania umowy, w ramach organizowanych przez Zamawiajacego
spotkan/konferencji, w dniach od poniedziatku do pigtku. Wynajecie miejsca Swiadczenia
ustugi i pokrycie kosztow z tym zwigzanych lezy po stronie Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany miejsca Swiadczenia ustugi cateringowej
poza ustalony obszar za obopding zgoda. O ewentualnych zmianach miejsca Swiadcze-
nia ustugi Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego (mailowo/ faksem/
pisemnie). Wynajecie miejsca Swiadczenia ustugi i pokrycie kosztow z tym zwigzanych
lezy po stronie Zamawiajgcego.

Ustugi cateringowe beda swiadczone przez Wykonawce zgodnie z zapotrzebowaniem Za-
mawiajgcego wedtug biezacych potrzeb. Zlecenia na realizacje konkretnej ustugi beda
sktadane w formie elektronicznej (e-mail) lub za pomoca faksu najpdzniej na 3 dni kalen-
darzowe przed jej realizacjg, z zastrzezeniem mozliwosci skrocenia tego okresu za obus-
tronng zgoda. W zleceniu Zamawiajgcy okresli co najmniej termin, miejsce, liczbe uczest-
nikéw, zakres ustugi restauracyjnej (cateringowej) tj. liczbe i rodzaj zestawow, zgodnie z
oferta przetargowa. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci zamawianych
zestawdw w zleceniu na realizacje konkretnej ustugi za obopdlna zgoda.

W ramach umowy Wykonawca zobowiazuje sie przy wykonywaniu poszczeg6lnych zle-
cen do:

a) przygotowania, dowozu i podawania positkow zgodnych ze zleceniem w dni wskazane

przez Zamawiajgcego do miejsca i sali, w ktérej bedzie odbywato sie
spotkanie/konferencja,

b) swiadczenia ustug cateringowych, wytacznie przy uzyciu produktéw swiezych i

spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych,

C) przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania

artykutdw spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1252),

d) obstugi zlecen (dotyczy kontaktu z zywnoscia) przez pracownikow posiadajacych

odpowiedni stan zdrowia okreslony na podstawie badan lekarskich i odpowiednich
badan analitycznych oraz zachowujgcych wysoki stopien higieny osobistej i higieny
pracy (aktualna ksigzeczka zdrowia dla celéw sanitarno — epidemiologicznych),

e) dostarczania positkéw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najp6zniej na

30 min. przed rozpoczeciem spotkania/konferencji lub zgodnie z przestanym zleceniem,

f) przygotowywania stotéw w sposdb uzgodniony z Zamawiajacym (nakrycia, obrusy,

skerting itp.),

g) sukcesywnego sprzatania stotow i zaplecza,
h) uzywania w trakcie Swiadczenia ustugi zastawy porcelanowej jednolitej, stanowigcej

komplet, szklanek stanowigcych komplet oraz sztu¢céw ze stali nierdzewnej (cata
zastawa wyparzona),

podawania positkbw w naczyniach nie bedacych produktami reklamowymi — naczynia
nie moga posiadac logo, tekstéw - znakéw firmowych reklamujgcych,

podawania positkéw w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym (rozmieszczenie positkow
w sposoOb gwarantujgcy fatwy dostep do porcji),



k) estetycznego podawania positkéw na czystych obrusach materiatowych (wymienianych
w razie zabrudzenia w przypadku kilkudniowych zlecen),

I) podawania cukru w porcelanowych cukiernicach; dopuszcza sie podawanie wody
mineralnej oraz sokéw w szklanych dzbankach,

m) dostarczania positkdw w pojemnikach termicznych, zapewniajgcych utrzymanie
temperatury, ze stali nierdzewnej, czystych, estetycznych, spetniajgcych normy
higieniczne, zapewnienia czystych sztuécow umozliwiajacych naktadanie jedzenia na
talerze,

n) zebrania naczynh oraz resztek pokonsumpcyjnych najp6zniej 30 min. po zakonczeniu
spotkania/konferencji,

0) w przypadku serwowania positkéw w ramach kilkudniowego zlecenia, po kazdym dniu
wymiany na czyste naczyn, sztu¢cow oraz obrusow,

p) zapewnienia odpowiedniego ubioru os6b podajgcych positki - ubiér musi by¢ schludny,
elegancki, zakazuje sie podawania positkéw w odziezy codziennego uzytku,

g) zapewnienia odpowiedniej ilosci osdb podajacych positki w stosunku do ilosci
uczestnikéw spotkania/konferencji,

r) podawania $wiezo pieczonych ciast i ciasteczek.

6. Wykonawca jest zobowiazany poinformowaé pracownika Zamawiajacego (wskazanego
w zleceniu jako osoba odpowiedzialna) o przygotowaniu cateringu/poszczegolnych
etapdéw zlecenia celem potwierdzenia zgodnosci z umowa i wytycznymi zawartymi
w zleceniu. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli jakosci positkdw przez
wytypowanych pracownikéw Zamawiajacego.

7. W razie stwierdzenia wad w realizacji danego zlecenia, Zamawiajgcy niezwtocznie
poinformuje telefonicznie o ich zaistnieniu Wykonawce. Wykonawca, za wyjatkiem pkt 5
lit. e, jest zobowiazany do usuniecia wad niezwtocznie po otrzymaniu zgtoszenia, jednak
nie pozniej niz w ciggu 30 minut.

8. Zarazgce naruszenie warunkéw realizacji danego zlecenia Zamawiajac uzna
niewywigzanie sie Wykonawcy z obowigzkéw, o ktérych mowa w pkt5lit. a, b, ¢c,d, m, o
lub nieusuniecie wad zgodnie z pkt. 7.

9. Szczegobtowa zawartosé poszczegolnych zestawdw zostata zamieszczona w ponizszej

tabeli.
Zestawy na 2020 r.
Nr
zestawu
e Kawa (100% arabica — Zamawiajgcy nie dopuszcza podawania
kawy rozpuszczalnej) 200 ml/os. (wraz z dodatkami, tj. cukier
ptynna Smietanka);
e herbata 200 ml/os. (wraz z dodatkami tj. cukier, Swieza cytryna
pokrojona w plastry min. 2 plastry na 0s.);
e woda mineralna gazowana i niegazowana 0,5 l/os. (po 50% bute-
lek wody gazowanej i niegazowanej w trakcie danej ustugi);
e ciasteczka swiezo pieczone typu: kruche, kokosanki, francuskie,
potrancuskie, owsiane min. 100 g/os.;
1 e kanapki dekoracyjne min. 60 g/1szt (3 rézne szt./0s.); min. 3 ro-
: dzaje, w tym 1 rodzaj kanapek wegetarianskich podanych na
(dla1 . . . . - 100
osoby) osobnym talerzu (kanapki na zielonej satacie z min. jednym skiad-

nikiem z kazdej z grup sktadnikéw):
o wedliny, sery zo6tte i pleSniowe, pasztety pieczone, jajko, mozza-
rella ze Swieza bazylia, tosos, salami;
o pomidor, zielony ogorek, papryka, szczypiorek, oliwki, rzodkiewka,
kiefki.
Ciasteczka i kanapki musza by¢ utozone na talerzach/pétmiskach/paterach. Cu-
kier podany w porcelanowych cukiernicach. Gorace napoje zaparzane na miej-
scu, na biezaco i serwowane z pojemnikéw/urzadzen zapewniajacych odpo-
wiednig temperature napojow przez caty czas trwania spotkania. Filizanki do
kawy/herbaty o poj. 200 ml,

2, e Kawa (100% arabica — Zamawiajacy nie dopuszcza podawania 100




(dla1
osoby)

kawy rozpuszczalnej) 200 ml/os. (wraz z dodatkami, tj. cukier,
ptynna Smietanka);

e herbata 200 ml/os. (wraz z dodatkami tj. cukier, Swieza cytryna

pokrojona w plastry min. 2 plastry na 0s.);

e woda mineralna gazowana i niegazowana 0,5 l/os. (po 50% bute-

lek wody gazowanej i niegazowanej w trakcie danej ustugi);

e ciasteczka $wiezo pieczone typu: kruche, kokosanki, francuskie,

potrancuskie, owsiane min. 100 g/os min. 100 g/os.; paluszki
50g/os
Ciasteczka muszg by¢ utozone na talerzach/pétmiskach/paterach. Cukier podany
w porcelanowych cukiernicach. Gorace napoje zaparzane na miejscu, na biezagco
i serwowane z pojemnikéw/urzadzen zapewniajacych odpowiednig temperatu-
re napojow przez caty czas trwania spotkania. Filizanki do kawy/herbaty o poj.
200 ml

(dla1
osoby)

e Kawa (100% arabica — Zamawiajacy nie dopuszcza podawania
kawy rozpuszczalnej) 200 ml/os. (wraz z dodatkami, tj. cukier,
ptynna $mietanka);

¢ herbata 200 ml/os. (wraz z dodatkami, tj. cukier, Swieza cytryna

pokrojona w plastry min. 2 plastry na 0s.);

e woda mineralna gazowana i niegazowana 500 ml/os. (po 50% bu-

telek wody gazowanej i niegazowanej w trakcie danej ustugi,

e ciasta Swiezo pieczone 150 g/os. — (m.in. sernik na kruchym spo-

dzie, szarlotka krucha, jogurtowe z owocami, drozdzowe z owoca-
mi sezonowymi - podzielone na mniejsze kawalki.

Ciasta musza by¢ utozone na talerzach/pétmiskach/paterach. Cukier podany w

porcelanowych cukiernicach. Gorace napoje zaparzane na miejscu, na biezaco i

serwowane z pojemnikéw/urzadzen zapewniajacych odpowiednia temperature

napojéw przez caty czas trwania spotkania. Filizanki do kawy/herbaty o poj. 200

ml.

70

(dla1
osoby)

e Kanapka trojkatna lub butka typu ciabatta - z miesem pieczonym
lub wedling lub serem + warzywa tj. satata, pomidor, ogérek, pa-
pryka ,

e woda gazowana/niegazowana 2 but/os.

Zestaw przygotowany jako ,suchy prowiant”

60

(dla1
osoby)

e Kawa (100% arabica — Zamawiajgcy nie dopuszcza podawania
kawy rozpuszczalnej) 200 ml/os. (wraz z dodatkami, tj. cukier min.
5g/os. bialy i trzcinowy po 50%, ptynna Smietanka lub ptynne mle-
ko min. 10 ml/os);

e herbata 200 ml/os. (wraz z dodatkami, tj. cukier, Swieza cytryna
pokrojona w plastry min. 2 plastry na 0s.);

e woda mineralna gazowana i niegazowana 0,5 l/os. (po 50% bute-
lek wody gazowanej i niegazowanej w trakcie danej ustugi);

e soki owocowe w butelce szklanej i bezzwrotnej 200 ml/os.;

e ciasteczka swiezo pieczone typu: kruche, kokosanki, francuskie,
poffrancuskie, owsiane min. 100 g/os min. 100 g/os

e 3szt/os. tartinki - przygotowane na pumperniklu , podawane z r6z-
nymi dodatkami 3szt./os.; koreczki owocowe (ananas, winogrono,
truskawka, jabtko, gruszka) 3szt./os.; koreczki miesne/serowe
(ser, salami, papryka, oliwka),

Ciasteczka, tartinki i koreczki musza by¢ utozone na talerzach/pétmiskach/pate-

rach. Cukier podany w porcelanowych cukiernicach. Gorace napoje zaparzane

na miejscu, na biezaco i serwowane z pojemnikéw/urzadzen zapewniajacych
odpowiednia temperature napojéw przez caty czas trwania spotkania. Filizanki

do kawy/herbaty o poj. 200 ml.

200




