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IC Instytucja Certyfikujaca
IK NSRO Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
IK RPO Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne
Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia w ramach Regionalnego
IP2 RPO WSL y Bieg P & &
Programu Operacyjnego Wojewddztwa na lata 2007-2013
IPOC Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji (Wojewoda Slaski)
IWIPK RPO WSL | Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnego Programu Operacyjnego
I1Z RPO WSL ytucj , J 8 8 8 peracyjneg
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KE Komisja Europejska
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KM RPO WSL , jacy Reg 8 8 peracyjneg
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
KOP Komisja Oceny Projektow
KSI (SIMIK
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2007-2013)
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2008 r.
LSI Lokalny System Informatyczny
MF Minister Finansow
MRR Minister Rozwoju Regionalnego
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NSRO Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013
OSZIK RPO WSL | Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli Regionalnego Programu
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Podrecznik
procedur Podrecznik procedur wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
wdrazania RPO | Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013.
WSL
Podrecznik IP 2 Poer'czmka procedur 'wdrazama Instytucji Posredm'czqce] drugiego
RPO WSL stopnia w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
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RKP Referat ds. kontraktacji i ptatnosci
RMK Referat ds. monitoringu i kontroli
RMKP Referat ds. monitoringu i kontroli projektéw
ROF Referat ds. obstugi finansowej
RPARIP Referat ds. programowania, analiz regionalnych, informacji i promocji
RPD Roczny Plan Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej
RPO WSL Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013
RPT Referat ds. pomocy technicznej
RWP Referat ds. wyboru projektow
SEC 2007 System zarzgdzania funduszami we Wspolnocie Europejskiej w latach
2007-2013
SW Studium Wykonalno$ci
Scp Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci (IP 2 RPO WSL)
UE Unia Europejska
UMWS Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Slaskiego
Uszczegolowienie | Szczegotowy opis priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego
RPO WSL Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013
WE Wspélnota Europejska
Wydziat Finansowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
WEN Slaskiego
WKG Wydziat Ksiegowosci Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slaskiego
WOP Wydziatl Obstugi Prawnej
WRR Wydziat Rozwo,ju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego
WSW Wstepne Studium Wykonalnos$ci
ZW Zarzad Wojewodztwa
77 ds. FS Zespo6t Zadaniowy ds. Funduszy Strukturalnych w ramach Wydziatu

Ksiegowosci Urzedu Marszalkowskiego Wojewd6dztwa Slaskiego




1. OGOLNE INFORMACIJE

1.1. Informacje przedlozone przez Paristwo Czlonkowskie — Polska

Nazwa programu i nr CCI — Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Slaskiego na
lata 2007-2013, CCI: 2007PL161PO019.

Punkt kontaktowy — Dyrektor Marek Kalupa, Departament Koordynacji i Zarzadzania
Podstawami Wsparcia Wspélnoty, 00-926 Warszawa, ul. Wspolna 2/4,

tel. (022) 693 47 63, fax. 022 693 47 62, e-mail: sekretariatdpw@mrr.gov.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiajq stan faktyczny na dzien

26 sierpnia 2008 roku

1.3. Struktura systemu

Schemat struktury systemu wdrazania RPO WSL
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Krajowy system instytucjonalny RPO WSL na lata 2007-2013

PODMIOT NAZWA
LP. NAZWA INSTYTUCJI KRAJOWY SKAROCONA
1.| Instytucja Koordynujagca NSRO Mlnlster§two Rozwoju IK NSRO
Regionalnego
2. Instytucja Koordynujagca RPO M1n15ter§two Rozwoju IK RPO
Regionalnego
3. Instytucja Zarzadzajagca RPO Zarzad WOJ.ewodztwa 7 RPO WSL
WSL Slaskiego
. . . . Slaskie Centrum
4. | Instytucja Posredniczaca drugiego | p 4o rezogci - IP2 RPO WSL
stopnia we wdrazaniu RPO WSL . .
jednostka budzetowa
. - Ministerstwo Rozwoju
5. Instytucja Certyfikujaca Regionalnego IC
6. Instytucja Pos.redn.liczqca W Wojewoda Slaski IPOC
Certyfikacji
. Generalny Inspektor Kontroli
7. Instytucja Audytowa Skarbowej IA
Instytucja wiasciwa dla
8. | otrzymywania ptatnosci z Komisji Ministerstwo Finansow MF
Europejskiej
Przedstawiciele strony
9. | Komitet Monitorujacy RPO wsI, ['23d0Wel, samorzadowej oraz KMRPO WSL
srodowiska spoteczno-
gospodarczego regionu

Koordynacje w zakresie zarzadzania NSRO i realizacji

wszystkich programoéow

operacyjnych Celu 1 i Celu 3 polityki sp6jnosci oraz koordynacje w odniesieniu do 16 RPO

pehia:

Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Role IK NSRO pelni minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego, ktory prowadzi

nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu realizacji NSRO, a takze

odpowiada za prowadzenie badan ewaluacyjnych na poziomie NSRO.

Instytucja Koordynujaca 16

Regionalnych Programéw Operacyjnych

W odniesieniu do RPO role koordynujaca pelni minister wiasciwy do spraw rozwoju

regionalnego, ktory odpowiedzialny jest w szczegolnosci za: weryfikacje projektow




RPO pod wzgledem ich zgodnosci z NSRO, negocjowanie 16 RPO z Komisja
Europejska we wspoltpracy z IZ RPO, zapewnienie spojnosci stosowanych wytycznych
oraz monitorowanie efektow wdrazania RPO w regionach. Minister wiasciwy do spraw
rozwoju regionalnego prowadzi, na podstawie zapisow Kontraktu Wojewodzkiego,

nadzor nad przygotowaniem i realizacja 16 RPO.

Na podstawie art. 59 rozporzadzenia ogélnego Rady (WE) nr 1083/2006, wyznaczone zostaty

nastepujace instytucje uczestniczgce w zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WSL na lata 2007-2013:

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL

Instytucjq Zarzadzajaca zgodnie z art. 25 ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju jest Zarzad Wojewddztwa Slaskiego. 1Z jest
odpowiedzialna za prawidlowe i efektywne zarzadzanie RPO WSL zgodnie z art. 60
rozporzadzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006.

Instytucja Audytowa

Zgodnie z rozporzadzeniem ogolnym Rady (WE) nr 1083/2006 zadania IA, wykonuje
Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktorego funkcje pelni sekretarz lub
podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. IA odpowiedzialna jest za og6t prac
zwigzanych z wydaniem zapewnienia, ze system zarzadzania i kontroli RPO spelnia

wymogi rozporzadzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006.
Instytucja Certyfikujaca

Zgodnie z art. 63 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego Rady (WE) 1083/2006 powotano IC,
ktora umiejscowiono w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego w Departamencie
Instytucji Certyfikujacej. Do glownych zadan IC nalezy certyfikowanie wobec KE

wydatkow poniesionych w ramach Programu.

W ramach RPO WSL wyznaczono réwniez wilasciwe Instytucje Posredniczace w celu
wykonywania czeSci zadan Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej. Peing
odpowiedzialno$¢ za dzialania i =zaniechania Instytucji Posredniczacych ponosza
odpowiednio do zakresu i posiadanych kompetencji — Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja
Certyfikujaca, sg to:

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

Funkcje Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji pelni komérka organizacyjna podlegta

Wojewodzie Slaskiemu.
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Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia w ramach RPO

Dla RPO WSL powotano Instytucje Posredniczacq drugiego stopnia we wdrazaniu RPO

WSL, ktérej zadania pelni Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci.

Na podstawie art. 37 ust. 1 lit. g) pkt iii) rozporzadzenia ogoélnego Rady (WE)
nr 1083/2006, instytucja wiasciwa w Polsce dla otrzymywania ptatnosci dokonywanych

przez Komisje Europejska jest Minister Finansow.

Komitet Monitorujacy RPO WSL

Zgodnie z art. 59 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego Rady (WE) nr 1083/2006 Komitet
Monitorujacy RPO WSL zostatl powotany w ciggu trzech miesiecy od daty przekazania
Polsce decyzji o zatwierdzeniu RPO WSL przez Komisje Europejska. Szczegétowy tryb
powolywania, sklad oraz zadania Komitetu Monitorujacego RPO uregulowane sg w art.
63-68 rozporzadzenia ogdlnego Rady (WE) nr 1083/2006 i w art. 36 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Pozostate informacje 0 KM

RPO WSL opisane sq w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

1.3.1. Instytucja Zarzqdzajqca RPO WSL

Organ pehiacy funkcje: Zarzad Wojewdbdztwa Slaskiego
Urzad obstugujacy organ: Urzad Marszaltkowski Wojewddztwa Slaskiego,
Wiodaca komorka organizacyjna: Wydzial Rozwoju Regionalnego,

Dyrektor — Malgorzata Stas
Dane teleadresowe: 40-032 Katowice, ul. Ligonia 46,

tel. (032) 77 40 654, fax. (032) 77 40 135

1.3.2. Organy posredniczqce RPO WSL

Organ pehiacy funkcje: Dyrektor Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
Urzad obstugujacy organ: Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
Wiodaca komoérka organizacyjna: Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci

Dyrektor — Jarostaw Kubiak
Dane teleadresowe: 41-500 Chorzoéw, ul. Katowicka 47,

tel. (032) 74 39 160, fax. (032) 74 39 161
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1.3.3. Instytucja Certyfikujqca

Organ pehiacy funkcje:
Urzad obstugujacy organ:

Wiodaca komorka organizacyjna:

Dane teleadresowe:

1.3.4. Instytucja Audytowa

Organ pehiacy funkcje:
Urzad obstugujacy organ:

Wiodaca komorka organizacyjna:

Dane teleadresowe:

Minister Rozwoju Regionalnego
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikujacej,
Dyrektor Departamentu — Sylwester Zajac
00-926 Warszawa, ul. Wspolna 2/4

tel. (022) 501 51 01, fax. 022 501 51 12

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowe;j
Ministerstwo Finansow

Departament Ochrony Interesow Finansowych
Unii Europejskiej,

Dyrektor Departamentu — Agnieszka
Krolikowska

00-916 Warszawa, ul. Swietokrzyska 12
tel. (022) 694 32 82, fax. (022) 694 51 52

1.4. Wytyczne dostarczone instytucjom zarzadzajacym, certyfikujacym i organom

posredniczacym w celu zagwarantowania nalezytego zarzadzania finansami

funduszy strukturalnych

Podstawa prawna dzialania:

- Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia

5lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999,

- Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace

przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) 1260/1999,
- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 .

ustanawiajace szczegolowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)

nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
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Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

- Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
06. Nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. 2001 r. Nr
142 poz. 1590 z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2005 r. Nr 249
poz. 2104 z p6zn. zm.),

- Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2006r. Nr
164 poz. 1163 z p6zn. zm.).

Zgodnie z przepisami art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, IZ RPO WSL dziala w oparciu o wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego.

Na dzien przedstawienia informacji, IZ RPO WSL zgodnie z zapisami Kontraktu

wojewodzkiego ma obowiazek przestrzegac nastepujacych wytycznych MRR:
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LP DATA

NAZWA OBOWIAZYWANIA

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci od 18.06.2008

Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programow

operacyjnych na lata 2007-2013 od 30.05.2007

Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do od 15.07.2008
Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013

Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania

wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i od 22.11.2007
Funduszu Spojnosci w okresie programowania
2007-2013

Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach

obowiagzkow Instytucji Zarzadzajacej Programem od 04.07.2007
Operacyjnym
Wytyczne w  zakresie trybu dokonywania od 05.10.2007

platnosci i rozliczen

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy od 19.09.2007
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i

przekazywania danych w formie elektronicznej od 13.02.2008

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie programowania dzialan dotyczacych od 16.01.2008
mieszkalnictwa

IZ RPO WSL odpowiada za przygotowanie:

Opisu systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL na lata 2007-2013,

Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL,

Szczegotowego Opisu Priorytetow RPO WSL na lata 2007-2013,
Wytycznych dla IP2 RPO WSL.

Dla prawidlowego wdrazania Programu, IP2 RPO WSL przygotowata wilasne instrukcje
wykonawcze, zebrane wramach Podrecznika procedur wdrazania Instytucji
Posredniczqcej drugiego stopnia w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-2013.
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2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA RPO WSL
2.1. Instytucja Zarzadzajaca i jej gléwne funkcje

2.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instytucji Zarzqdzajqcej

upowazniajqcego do petnienia funkcji

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL (IZ RPO WSL) peli Zarzad Wojewodztwa
Slaskiego na podstawie art. 25 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju. Upowaznienie ustawowe weszto w Zzycie w dniu
25 grudnia 2006 roku.

Podstawa dziatalnosci Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego jest Statut
Wojewodztwa Slaskiego, stanowigcy zalacznik do uchwaly Sejmiku Wojewddztwa
Slaskiego Nr 11/49/19/2006 z dnia 12 czerwca 2006 roku.

Poszczegblne zadania Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL precyzuje Regulamin
Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego przyjety uchwala
Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego nr 504/144/111/2008 z dnia 13 marca 2008 roku
z pbZniejszg  zmiang, przyjeta uchwala Zarzadu Wojewoddztwa  Slaskiego
nr 1417/175/111/2008 z dnia 26 czerwca 2008 roku.

Rozpoczecie procedury wdrazania RPO WSL nastepuje z dniem akceptacji Programu

przez KE, tj. z dniem 4 wrzesnia 2007 roku.

2.1.2. Wyszczegdlnienie funkcji i zadan pelnionych bezposrednio przez Instytucje

Zarzqdzajqcq

IZ RPO WSL, zgodnie z art. 60 rozporzadzenia ogolnego Rady (WE) nr 1083/2006, jest
odpowiedzialna za zarzadzanie regionalnym programem operacyjnym i jego realizacje
zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami, a w szczegdlnosci za:

- zapewnienie, ze operacje sa wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami
majacymi zastosowanie do regionalnego programu operacyjnego oraz zZe spelniaja
one majace zastosowanie zasady wspélnotowe i krajowe przez caly okres ich
realizacji,

- weryfikacje, ze wspotfinansowane towary i ustugi sa dostarczone oraz ze wydatki
zadeklarowane przez beneficjentow na operacje zostaly rzeczywiscie poniesione
i sa zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

- zapewnienie istnienia informatycznego systemu rejestracji i przechowywania

zapisow ksiegowych dla kazdej operacji w ramach regionalnego programu
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operacyjnego oraz zapewnienie, Ze dane na temat realizacji, niezbedne do celéw
zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sa
gromadzone,

- zapewnienie utrzymywania przez beneficjentow i inne podmioty uczestniczace
w realizacji operacji odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja, bez uszczerbku dla
krajowych zasad ksiegowych,

- zapewnienie, Ze ocena regionalnego programu operacyjnego, o ktorej mowa w art.
48 ust. 3 rozporzadzenia ogbélnego Rady (WE) nr 1083/2006 jest prowadzona
zgodnie z art. 47 ww. rozporzadzenia,

- ustanowienie procedur dla zapewnienia, Ze wszystkie dokumenty dotyczace
wydatkow i audytéow, wymagane do zapewnienia wilasciwej Sciezki audytu, sa
przechowywane zgodnie z wymogami art. 90 rozporzadzenia ogo6lnego Rady
(WE) nr 1083/2006,

- zapewnienie otrzymywania przez Instytucje Certyfikujaca wszystkich niezbednych
informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w odniesieniu
do wydatkéw na potrzeby poswiadczania,

- kierowanie pracq komitetu monitorujgcego i dostarczanie mu wymaganej
dokumentacji w celu umozliwienia monitorowania jakoSciowego realizacji
programu operacyjnego w swietle jego szczeg6towych celow,

- opracowanie i przedkladanie Komisji rocznych i koncowych sprawozdan
z realizacji, po ich uprzednim zatwierdzeniu przez komitet monitorujacy,

- zapewnianie przestrzegania wymogéw w zakresie informacji i promocji
ustanowionych w art. 69 rozporzadzenia ogélnego Rady (WE) nr 1083/2006,

- dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie

oceny duzych projektow.

Powyzsze obowiazki realizowane beda przez poszczegélne komorki IZ RPO WSL
odpowiedzialne za wdrazanie, monitoring, kontrole, zarzadzanie finansowe, informacje
i promocje, zgodnie z wykazem zadan i schematem organizacyjnym przedstawionym
w pkt. 2.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek niniejszego

dokumentu.
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2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Zarzqdzajqcq

Na podstawie art. 18 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
wojewoddztwa (Dz. U. 2001 Nr 142, poz. 1590 z pézn zm.) w zwigzku z art. 32 ust 1
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 06.
Nr 227, poz. 1658) i art. 166 ust 1, 184 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku
o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249, poz. 2104 z pézn zm.) Instytucja
Zarzadzajaca deleguje czes¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL do Instytucji

Posredniczacej II stopnia (IP2 RPO WSL).

IP2 RPO WSL w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego

na lata 2007-2013, jest odpowiedzialna za wdrazanie dziatania i poddziatan Programu:

Dzialanie 1.2 Mikroprzedsiebiorstwa i MSP.
Podziatanie 3.1.1 — Infrastruktura zaplecza turystycznego/przedsiebiorstwa.

Podziatanie 3.2.1 — Infrastruktura okototurystyczna/przedsiebiorstwa.

Na podstawie art. 27 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, IZ RPO WSL deleguje zadania zwigzane z wdrazaniem dziatania i poddziatan
oraz peknienie roli Instytucji PoSredniczacej drugiego stopnia (IP2 RPO WSL)
wojewodzkiej jednostce organizacyjnej dziatajacej w formie jednostki budzetowej pod
nazwa ,Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci” powotlanej uchwaly Sejmiku Slaskiego
nr [11/13/4/2007 z dnia 19 wrzesnia 2007 roku z pdZniejsza zmiang, przyjeta uchwala
Sejmiku Wojewédztwa Slaskiego nr I11/22/24/2008 z dnia 19 marca 2008 roku. Slaskie
Centrum Przedsiebiorczosci wykonuje swoje zadania na podstawie Porozumienia
w sprawie zasad realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2007 - 2013 z dnia 31 pazdziernika 2007 roku, w ktérym okre$lone sa
szczegOlowe zadania IP2 RPO WSL objete srodkami programu operacyjnego, kwota
dofinansowania, warunki przekazania srodkéw oraz sposéb wykonywania przez IZ RPO
WSL nadzoru nad prawidtowoscia wykorzystania przekazanych srodkow.

Podstawa dziatalnosci Slaskiego Centrum Przedsiebiorczoéci jest jego Statut, stanowiacy
zalacznik do uchwaly Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego Nr 111/13/4/2007 z dnia
19 wrzesnia 2007 roku z po6zZniejszymi zmianami przyjetymi uchwala nr 111/22/24/2008
z dnia 19 marca 2008 roku. Poszczegolne zadania IP2 RPO WSL precyzuje Regulamin

Organizacyjny Slgskiego Centrum Przedsiebiorczosci.
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2.2. Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek

Zadania zwigzane 7z wdrazaniem Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 w ramach IZ RPO WSL realizuja nastepujace
Wydzialy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego:

- Rozwoju Regionalnego,
- Ksiegowosci,

- Finansowy.

Docelowo do obstugi zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL w Wydziale Rozwoju

Regionalnego zatrudnionych bedzie nie mniej niz 135 oséb, w tym Dyrektor Wydziatu.
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Schemat organizacyjny Wydzialu Rozwoju Regionalnego
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Do podstawowych zadan poszczeg6lnych referatow i zespotu WRR naleza:

1. Kadra Zarzadzajaca — 4 osoby.

2. Sekretariat — docelowo nie mniej niz 3osoby:
a) Biezaca obstuga sekretariatu Wydziatu.
b) Prowadzenie spraw organizacyjno — kadrowych pracownikéw Wydziahu.
c¢) Ewidencja korespondencji przychodzacej i wychodzacej z Wydziahu.
d) Nadzor nad rozdzialem poczty wptywajacej pomiedzy poszczegolne referaty.
e) Przygotowywanie korespondencji wychodzacej.
f) Prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem Wydzialu w materiaty i urzadzenia
biurowe.
g) Gromadzenie i rejestracja wptywajacych do Wydzialu zewnetrznych i wewnetrznych
aktow prawnych.
h) Prowadzenie biezacej ewidencji mienia rzeczowego Wydziatu.
i) Prowadzenie dokumentacji w czesci wynikajacej z zakresu powierzonych czynnosci

oraz przechowywanie oryginatow dokumentacji systemu zarzadzania jakoScia.

3. Referat ds. obshlugi finansowej — docelowo nie mniej niz 14 osob:
a) Prowadzenie spraw dotyczacych realizacji budzetu, w tym miedzy innymi:
- przygotowywanie materialbw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu w zakresie
zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wydzial,
- opracowywanie rocznego planu finansowego dochodéw i wydatkow Wydziaty,
ewidencjonowanie dokonanych zmian i nadzor nad jego realizacja,
- prowadzenie ewidencji umoéw i zlecen zawartych ze Srodkéw budzetowych oraz
rozliczanie faktur,
- sporzadzanie informacji z wykonania planu finansowego dochodéw i wydatkéw
w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wydzial,
- opracowywanie okresowych harmonogramow realizacji zadan,
- dokonywanie analizy przeptywu Srodkéw finansowych oraz stopnia wykorzystania
Srodkéw w stosunku do zatwierdzonego harmonogramu rzeczowo-finansowego,
- wprowadzanie danych do Programu DYSPONENT.
b) Realizacja zadan ujetych w OSZIK RPO WSL na lata 2007-2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:

- przygotowywanie dyspozycji ptatnosci,
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- opracowywanie rocznej i wieloletniej prognozy wydatkéw w ramach priorytetéw
i dziatan RPO WSL,

- przygotowywanie materialbw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu w zakresie

dziatan RPO WSL,

- dokonywanie analizy przeptywu S$rodkéw finansowych oraz stopnia wykorzystania
Srodkéw w stosunku do zatwierdzonego planu finansowego dla dziatan RPO WSL oraz
harmonogramu rzeczowo-finansowego,

- wykonywanie nadzoru w zakresie gospodarki finansowej IP2 RPO WSL,

- przygotowywanie dyspozycji ptatnosci dla IP2 RPO WSL,

- uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji podrecznikow procedur,

- koordynacja dziatan Wydzialu dotyczaca realizacji postepowan o udzielenie zamowienia

publicznego.
c) Prowadzenie spraw dotyczacych Kontraktu Wojewd6dzkiego dla Wojewddztwa Slaskiego,
w tym miedzy innymi:

- koordynowanie na poziomie Wydzialu zagadnien zwigzanych =z Kontraktem
Wojewodzkim (KW),

- wspotpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w zakresie instrumentu polityki
regionalnej, jakim jest Kontrakt Wojewodzki,

- wspoldziatanie z wydzialami Urzedu Marszatkowskiego w zakresie podpisania
irealizacjii KW oraz z innymi podmiotami uprawnionymi, realizujgcymi zadania
Kontraktu,

- przygotowywanie dokumentow niezbednych do zawarcia umowy samorzadowo-
rzadowej - Kontraktu Wojewodzkiego w perspektywie finansowej 2007-2013 oraz
aneksow zwigzanych z jej aktualizacja,

- wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja Kontraktu Wojewddzkiego, w tym
miedzy innymi:

* przygotowywanie wnioskow o udzielenie dotacji rozwojowej,

* rozliczanie dotacji rozwojowej,

*dokonywanie analizy przeptywu Srodkéw finansowych oraz stopnia wykorzystania
sSrodkow w stosunku do rocznego planu udzielania dotacji rozwojowe;j.

- przygotowywanie materialéw informacyjnych nt. kontraktu wojewodzkiego.
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4. Referat ds. programowania, analiz regionalnych, informacji i promocji —

docelowo nie mniej niz 14 oso6b:

a) Realizacja zadan ujetych w OSZIK RPO WSL 2007-2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:

- opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 i jego ewentualnych zmian, kontakty z Ministerstwem Rozwoju
Regionalnego i Komisja Europejska w ww. zakresie,

- opracowanie i zmiana Uszczegdtowienia RPO WSL,

- ocena Programéw Rozwoju Subregionu w ramach RPO WSL,

- uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji podrecznikow procedur.

b) Analizy regionalne:

- opracowanie i koordynacja procesu realizacji celow Planu ewaluacji RPO WSL,

- przeprowadzanie ewaluacji on-going RPO WSL,

- wspolpraca z Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
(Krajowa Jednostka Oceny) oraz Instytucja Koordynujaca RPO w zakresie ewaluacji
stopnia realizacji RPO WSL,

- powolanie, organizacja i przewodzenie pracom Grupy Sterujacej ds. ewaluacji,

- gromadzenie danych i przeprowadzenie analiz efektywnosci RPO WSL w szerokim
konteksScie interwencji publicznej w regionie,

- analizy zakresu programéw realizowanych na terenie wojewddztwa, w tym z punktu
widzenia przebiegu linii demarkacyjnych miedzy nimi,

- analizy skutkéw interwencji r6znych programow na terenie wojewodztwa, w kontekscie
ich wzajemnej koordynacji,

- koordynacja polityk horyzontalnych w RPO WSL, w tym przede wszystkim
horyzontalnej polityki ochrony srodowiska i zrbwnowazonego rozwoju,

- prowadzenie innych badan, uczestnictwo w programach zwigzanych z analiza procesu

rozwoju regionalnego.

4.1 Zespél ds. informacji i promocji - docelowo nie mniej niz 9 os6b:
a) Realizacja zadan ujetych w OSZIK RPO WSL 2007-2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:
- zapewnienie powszechnego dostepu do informacji o mozliwosciach uzyskania wsparcia

w ramach RPO WSL,
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- koordynacja dzialan Regionalnego Punktu Informacyjnego RPO WSL oraz Punktow
Kontaktowych w subregionach,

- inicjowanie i realizacja dodatkowych dzialan promocyjnych na szczeblu regionalnym,
upowszechnianie wiedzy nt. RPO WSL, (np. szkolenie dla beneficjentow),

- zapewnienie dostepnosci do materiatéw informacyjnych nt. RPO WSL,

- przygotowanie Planu Komunikacji dla RPO WSL oraz sporzadzanie sprawozdan
z realizacji Planu Komunikacji dla RPO WSL,

- pozyskiwanie informacji niezbednych do przygotowywania sprawozdan z realizacji
Planu Komunikacji dla RPO WSL,

- opracowywanie Rocznych Planéw Dziatan w zakresie Informacji i Promocji,

- opracowanie wytycznych dla beneficjentow RPO WSL w zakresie informacji i promocji
oraz nadzoér nad ich przestrzeganiem,

- uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji podrecznikéw procedur.

5. Referat ds. monitoringu i kontroli — docelowo nie mniej niz 14 os6b:
Realizacja zadan ujetych w OSZIK RPO WSL 2007-2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a) Zakres zadan dotyczgacych monitorowania:

- monitorowanie postepow w realizacji RPO WSL poprzez sporzadzanie sprawozdan
okresowych, rocznych i koncowych zrealizacji RPO WSL i przekazywanie ich do
odpowiednich instytucji,

- sporzadzanie informacji miesiecznych z realizacji RPO WSL i przekazywanie ich do

odpowiednich instytucji,

prowadzenie sekretariatu oraz organizacja prac Komitetu Monitorujacego RPO WSL,

monitorowanie postepéw w realizacji Programéw Rozwoju Subregionéw w ramach
RPO WSL.
b) Zakres zadan dotyczacy kontroli systemowej RPO WSL.:
- sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli Instytucji
Zarzadzajacej RPO WSL,
- weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli IP2 RPO WSL,
- sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie zbiorczych planéw kontroli w ramach RPO
WSL w wojewddztwie,
- planowanie, inicjowanie, przeprowadzanie oraz dokumentowanie czynnoSci
kontrolnych,

- sporzadzanie i przekazywanie informacji pokontrolnej,
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0)

- kontrola sprawdzajaca wykonania zalecen pokontrolnych,

- wspolpraca z organizacjami kontroli zewnetrznej,

- prowadzenie kontroli w zakresie zadan powierzonych IP2 RPO WSL,

- prowadzenie kontroli systemu zarzadzania i kontroli w zakresie zadan realizowanych
przez DS. RPO,

- kontrola zapewnienia wlasciwej Sciezki audytu systemu zarzadzania i kontroli RPO
WSL,

- sporzadzanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatbw do Instytucji
Audytowej.

Zakres zadan dotyczacych nieprawidlowosci, w tym miedzy innymi:

- sporzadzanie odpowiednich zestawien/raportow o nieprawidtowosciach i przekazywanie
ich odpowiednim instytucjom,

- wykrywanie, stwierdzanie i raportowanie o nieprawidtowosciach w IP2 RPO WSL.

d) Opracowanie i aktualizacja Opisu systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL 2007-2013.

f)

Opracowanie i aktualizacja procedur RPO WSL i wytycznych dla IP2 RPO WSL oraz
akceptacja dokumentow przygotowywanych przez IP2 RPO WSL.
Wykonywanie nadzoru nad systemem zarzadzania i kontroli w IP2 RPO WSL.

Referat ds. wyboru projektow 1- Priorytet I, Priorytet III, Priorytet IV,
Priorytet V, Priorytet VI- docelowo nie mniej niz 18 oséb:

Realizacja zadan ujetych w OSZIK RPO WSL 2007-2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:

- organizacja konkurséw o dofinansowanie projektow w ramach RPO WSL oraz ocena
przedtozonych projektow,

- przeprowadzanie naboru wnioskow,

- ocena poprawnosci i kompletno$ci formalnej wnioskéw w ramach Sciezki konkursowej i
pozakonkursowej,

- udziat w organizacji oraz nadzor nad przebiegiem prac Komisji Oceny Projektow,

- koordynacja dzialan zwiazanych z realizacja Sciezki pozakonkursowej RPO WSL (w
tym opracowywanie wytycznych i procedur do Sciezki pozakonkursowej
oraz przeprowadzanie wstepnej oceny formalnej projektow kluczowych oraz projektow
w ramach Programéw Rozwoju Subregionu),

- przygotowywanie dokumentacji dla Zarzadu Wojewddztwa, niezbednej do podjecia

decyzji w sprawie wyboru projektow do dofinansowania,
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- przekazywanie informacji na temat dostepnoSci oraz zasad aplikowania o srodki
w ramach RPO WSL, w tym obstuga bazy projektéw i koordynatoréw PARTNER 11,

- udzial w formutowaniu propozycji zmian i w przygotowywaniu wnioskéw o ich
wprowadzanie do RPO WSL, a takze wspdlpraca przy przygotowaniu raportow
ewaluacyjnych,

- przekazywanie informacji z realizacji RPO WSL niezbednych do przygotowania
sprawozdan miesiecznych, okresowych, rocznych i sprawozdania koncowego do
referatu ds. monitoringu i kontroli,

- uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji podrecznikéw procedur.

7. Referat ds. wyboru projektéw 2- Priorytet II, Priorytet VII, Priorytet VIII,
Priorytet IX, Priorytet X- docelowo nie mniej niz 14 osob:

a) Realizacja zadan ujetych w OSZIK RPO WSL 2007-2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:

- organizacja konkurséw o dofinansowanie projektow w ramach RPO WSL oraz ocena
przedtozonych projektow,

- przeprowadzanie naboru wnioskow,

- ocena poprawnosci i kompletnosci formalnej wnioskow w ramach $ciezki konkursowej
i pozakonkursowej,

- udziat w organizacji oraz nadzor nad przebiegiem prac Komisji Oceny Projektow,

- przygotowywanie dokumentacji dla Zarzadu Wojewddztwa, niezbednej do podjecia
decyzji w sprawie wyboru projektow do dofinansowania,

- przekazywanie informacji na temat dostepnosci oraz zasad aplikowania o $rodki
w ramach RPO WSL, w tym obstuga bazy projektow i koordynatorow PARTNER 11,

- udzial w formutlowaniu propozycji zmian i w przygotowywaniu wnioskéw o ich
wprowadzanie do RPO WSL, a takze wspoélpraca przy przygotowaniu raportow
ewaluacyjnych,

- przekazywanie informacji z realizacji RPO WSL niezbednych do przygotowania
sprawozdan miesiecznych, okresowych, rocznych i sprawozdania koncowego do
referatu ds. monitoringu i kontroli,

- uczestnictwo w opracowaniu i aktualizacji Uszczegdétowienia RPO WSL 2007-2013,

- przygotowanie i aktualizacja harmonogramu konkursow,

- uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji podrecznikéw procedur.

8. Referat ds. pomocy technicznej — docelowo nie mniej niz 5 os6b:
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a) Realizacja zadan ujetych w OSZIK RPO WSL 2007-2013 i innych instrukcjach

wykonawczych, w tym miedzy innymi:

- przygotowywanie Rocznego Planu Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej,

- przygotowywanie sprawozdan (czes¢ sprawozdawcza wniosku beneficjenta
o ptatnos¢) z realizacji Rocznego Planu Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej,

- sporzadzanie wnioskow beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicznej RPO
WSL,

- uczestnictwo w planowaniu budzetu w zakresie Pomocy Technicznej RPO WSL,

- ewidencja wydatkéw ponoszonych w zwiazku z realizacjq dzialan z zakresu Pomocy
Technicznej RPO WSL,

- przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja Pomocy Technicznej RPO WSL,

- przygotowanie rocznego planu wydatkdw i dochodow dla ww. zadan oraz jego
aktualizacja,

- uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji podrecznikow procedur.

9. Referat ds. kontraktacji i platnosci — docelowo nie mniej niz 19 os6b:
Realizacja zadan ujetych w OSZIK RPO WSL 2007-2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:
a) Zakres zadan dotyczacy umow o dofinansowanie:
- opracowanie wzoréw umow pomiedzy DS. a beneficjentem o dofinansowanie,
- przygotowywanie uméw oraz aneks6w do uméw o dofinansowanie,
- przygotowywanie projektow uchwat w sprawie dofinansowania projektéw wiasnych,
- przygotowywanie oraz nadzor nad procesem podpisywania umowy ramowej dla
projektéw indywidualnych,
- prowadzenie bazy elektronicznej zawartych uméw o dofinansowanie.
b) Zakres zadan dotyczacych certyfikacji:
- weryfikacja wnioskéw o platnos$¢, w tym weryfikacja dokumentéw finansowych pod
katem kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw,
- weryfikacja poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o platnos¢ w ramach
Pomocy Technicznej od IP 2 RPO WSL do IZ RPO WSL,
- prowadzenie spraw zwigzanych z certyfikacja wydatkow poprzez przygotowywanie
i przekazywanie niezbednych informacji i materialow do Instytucji Certyfikujacej

i Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,
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- prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem prognoz wydatkéw na
podstawie przestanych przez beneficjentow harmonograméw skladania wnioskow
o platnosc,

- prowadzenie spraw zwigzanych z pomniejszeniem deklaracji wydatkow na
poszczegblnych poziomach o kwoty odzyskane oraz dokonywania stosownych korekt
finansowych.

c) Zakres zadan dotyczacych nieprawidtowosci:

- wykrywanie, stwierdzanie i raportowanie o nieprawidlowosciach i przekazywanie
informacji do referatu ds. obstugi finansowej i referatu ds. monitoringu i kontroli
projektow oraz referatu ds. monitoringu i kontroli,

- prowadzenie i kontrola postepowania zmierzajacego do usuniecia nieprawidtowosci,

- prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie,

- zadania polegajace na odzyskiwaniu kwot od beneficjentéw w tym przygotowywanie

projektu decyzji o zwrocie kwoty nieprawidtowosci.
e) Przekazywanie informacji z realizacji RPO WSL niezbednych do przygotowania
sprawozdan miesiecznych, okresowych, rocznych i sprawozdania koncowego do
referatu ds. monitoringu i kontroli.

f) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji podrecznikéw procedur.

10. Referat ds. monitoringu i kontroli projektéw — docelowo nie mniej niz 17 osdb:
Realizacja zadan ujetych w OSZIK RPO WSL 2007-2013 i innych instrukcjach
wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a) Zakres zadan dotyczacych kontroli projektow na miejscu:

- prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepow realizacji uméw
o dofinansowanie projektéw (monitoring realizacji projektow w wojewddztwie),

- sporzadzanie rocznych planow kontroli projektow,

- prowadzenie wyrywkowych kontroli sprawdzajacych faktyczno$¢ wydatkéw opisanych
z przedstawianymi fakturami oraz kontrola na miejscu realizacji projektu,

- prowadzenie kontroli ex-ante i ex-post dotyczacych poprawnosci stosowania przepisow
Ustawy Prawo Zamowien Publicznych,

- sporzadzanie informacji pokontrolnej z przeprowadzonych kontroli.

b) Zakres zadan dotyczacych sprawozdawczosci:
- zbieranie, analizowanie i weryfikacja czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnos¢,
- sporzadzanie raportoOw z wdrazania projektow i dzialan wraz z zestawieniem wydatkow

i przekazywanie ich do referatu ds. monitoringu i kontroli.
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c) Zakres zadan dotyczacych nieprawidtowosci:
- kontrola zaistniatych nieprawidlowosci i przekazywanie informacji do referatu ds.
kontraktacji i ptatnosci oraz do referatu ds. monitoringu i kontroli,
d) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji podrecznikéw procedur.
e) Koordynacja dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem Lokalnego Systemu
Informatycznego (System informatyczny wdrazania i zarzadzania RPO WSL — SIWIZ).
f) Koordynacja dziatan zwigzanych z funkcjonowaniem Krajowego Systemu

Informatycznego (SIMIK 07-13) w Wydziale.
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Schemat organizacyjny Wydzialu Ksiegowosci

DYREKTOR WKG -
GELOWNY KSIEGOWY
URZEDU
Referat ksiegowosci ) Ze.sp(’)l Za'd.’ilniowy ds.
Urzedu Sekretariat Kasa ksiegowosci funduszy
strukturalnych

Zesp6l zadaniowy ds. ksiegowosci funduszy strukturalnych - docelowo nie mniej niz
4 osoby:
a) Kontrola dokumentacji finansowo - ksiegowej: faktur, rachunkéw i innych
dokumentéw podlegajacych rozliczeniu w ramach RPO WSL.
b) Ksiegowanie syntetyczne i analityczne dokumentow ksiegowych.
c) Sporzadzanie okresowych sprawozdan i analiz ekonomicznych 2z przebiegu
wykonania budzety z funduszy strukturalnych w ramach RPO WSL.
d) Sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych w zakresie RPO WSL.
e) Sporzadzanie przelewéw dotyczacych przekazanie $srodkéw na zadania finansowane
ze $srodkéw funduszy strukturalnych w ramach RPO WSL.
f) Weryfikacja pod wzgledem formalno rachunkowym wnioskéw Beneficjentow

w ramach RPO WSL.
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Schemat organizacyjny Wydzialu Finansowego

DYREKTOR WFN
Referat planowania, Referat ds. planowania
wykonywania, Sekretariat Ze§pé} zaQapiowy ds. i wykonywania
ksiegowosci budzetu ksiggowosci budzetu funduszy
i sprawozdawczo$ci strukturalnych

Referat ds. planowania i wykonywania funduszy strukturalnych — docelowo nie mniej niz

3 osoby:
a)

b)

d)

2.2.2.

Zbieranie z Wydzialéw danych analitycznych i opracowywanie na ich podstawie
projektu budzetu wojewddztwa w zakresie RPO WSL.

Przygotowywanie do zatwierdzenia przez zarzad ukladu wykonawczego budzetu
w zakresie RPO WSL.

Prowadzenie biezacej kontroli i analizy wykorzystania Srodkéw z funduszy
strukturalnych w ramach RPO WSL, w tym: kontrola zgodnosci

z planem finansowym dowodéw ksiegowych i formalno-rachunkowa dowodéw
ksiegowych.

Sporzadzanie okresowych sprawozdan i analiz ekonomicznych z przebiegu

wykonania budzetu funduszy strukturalnych w ramach RPO WSL.

Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow Instytucji Zarzqdzajqcej

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL dziala w oparciu o przygotowane procedury pisemne

dotyczace wdrazania RPO WSL, ktore zostaty ujete w formie Podrecznika procedur wdrazania

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-2013,

stanowigcego instrukcje wykonawcza IZ RPO WSL oraz w oparciu o wytyczne Ministra

Rozwoju Regionalnego. Aktualna wersja Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL zostala

przyjeta przez Zarzad Wojewo6dztwa Slaskiego dnia 19 sierpnia 2008 r.
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2.2.3. Opis procedur dotyczqcych wyboru i zatwierdzania operacji oraz odnoszqcych sie
do zapewniania, Ze w calym okresie realizacji spelniajq one wymogi obowiqzujqcych
przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 lit. a), rozporzqdzenia ogédlnego

Rady(WE) nr 1083/2006

Zgodnie z art. 60 lit. a rozporzadzenia ogdlnego Rady (WE) nr 1083/2006, podmiotem
odpowiedzialnym za realizacje procesu naboru, oceny i wyboru projektow jest IZ RPO WSL.
Podmiotami realizujgcymi ww. procesy sa:
1. Referat ds. wyboru projektow w ramach Wydzialu Rozwoju Regionalnego
(IZ RPO WSL).
2. Komorka wlasciwa ds. wyboru projektow w ramach wojewddzkiej jednostki
organizacyjnej dzialajacej w formie jednostki budzetowej pod nazwa Slgskie
Centrum Przedsiebiorczosci.
Podmiotami uczestniczacymi w realizacji procesu sa wnioskodawcy oraz cztonkowie Komisji
Oceny Projektow, w tym eksperci zewnetrzni zaangazowani w element oceny projektow.
Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania operacji realizowane s3 w oparciu

o ustawe z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania operacji do dofinansowania w ramach RPO WSL
przewidujq nastepujace tryby realizacji:

1. Tryb konkursowy.

2. Tryb projektow indywidualnych (projekty kluczowe).

3. Tryb projektéw systemowych (Programy Rozwoju Subregionéw).

4. Tryb Rocznych Planéw Dziatan Pomocy Techniczne;j.

Szczegbtowe informacje dotyczace rodzajow projektow (konkursowych, pozakonkursowych)
w ramach kazdego z Dzialan w danym Priorytecie RPO WSL zawarte sq w Uszczegétowieniu
RPO WSL.

Ocena i wybor projektow prowadzone sq w oparciu o kryteria wyboru projektow, przedstawione
w zatqczniku nr 6 — Kryteria wyboru projektow do Uszczegétowienia Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2007 — 2013, ktére sa okre$lane przez 1Z RPO
WSL oraz zatwierdzane przez KM RPO WSL. Celem zastosowania systemu kryteriéw wyboru
projektow jest wzrost poziomu obiektywizmu i przejrzystosci w zakresie wyboru projektow.
Whioski o dofinansowanie realizacji projektéw wraz z zalacznikami (oraz ich kolejne wersje),
dokumentacja dotyczaca kazdego projektu, w tym dotyczaca procedury odwolawczej, jest

przechowywana przez wymagany prawem wspolnotowym okres czasu w siedzibie IZ RPO
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WSL/IP2 RPO WSL, zapewniajagc warunki gwarantujagce poufno$¢ danych i informacji

zawartych w dokumentacji projektowej oraz dostep do niej.

Procedury dla procesow wyboru i zatwierdzania operacji sa zgodne z wymogami wynikajacymi
z przepisoOw prawa wspolnotowego i krajowego.

Przestrzeganie wspélnotowych i krajowych zasad dotyczacych procedur naboru, oceny
i wyboru projektéw do dofinansowania jest zapewnione m.in. poprzez przeprowadzanie kontroli

systemowych.

IZ RPO WSL moze sklada¢ wnioski o dofinansowanie na realizacje projektow wlasnych,
zarowno w trybie konkursowym, jak i w ramach projektow kluczowych. Wniosek aplikacyjny
wraz z niezbedng dokumentacjgq przygotowywany jest przez wiasciwy wydzial merytoryczny
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego, odpowiedzialny za dziedzine bedaca
przedmiotem wniosku. Projekty wiasne IZ RPO WSL (z wylaczeniem projektéw dotyczacych
Pomocy Technicznej), musza spelnia¢ wszystkie warunki okreSlone dla projektow
realizowanych w ramach RPO WSL i podlegaja tozsamym procesom naboru i oceny w ramach

danego trybu.

Szczegblowy podzial obowiazkéw, zadan i kompetencji w ramach realizacji projektow
wiasnych wewnatrz struktury IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL okresla IZ RPO WSL w ramach
Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL.

W oparciu o odrebne wytyczne realizowana jest procedura wyboru projektow dotyczacych

Pomocy Technicznej w ramach RPO WSL.

2.2.3.1. Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektow do

dofinansowania w trybie konkursowym.

Nabér wnioskéw w trybie konkursowym prowadzony jest w oparciu o przygotowany przez
RWP i RMK oraz zatwierdzony przez Zarzad Wojewddztwa harmonogram konkursow.
Ogloszenie o konkursie zamieszczane jest z zachowaniem zasady powszechnego dostepu, co
najmniej na stronie internetowej IZ RPO WSL oraz w jednym z dziennikobw o zasiegu
ogolnopolskim lub regionalnym. OkreSlone s3 w nim szczegétowe warunki przeprowadzania
konkursu, w tym: m.in. minimalny okres trwania naboru, sposéb i forme sktadnia aplikacji.

Za przygotowanie ogloszen o naborze wnioskow, zasady oraz format i sposéb sktadania oraz
przyjmowania i rejestracji wnioskéw o dofinansowanie w ramach IZ RPO WSL
odpowiedzialny jest RWP. IP2 RPO WSL powyzsze zasady okresla zgodnie z wytycznymi
przygotowanymi przez IZ RPO WSL.
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Nabory wnioskéw w ramach poszczegélnych Dziatan RPO WSL przeprowadzane sa w obu
dostepnych trybach — otwartym i zamknietym.

Aplikacje (fiszki projektowe dla etapu preselekcji oraz wnioski o dofinansowanie projektow)
wraz z niezbednymi zalacznikami sktadane sq do IZ RPO WSL (referat ds. wyboru projektow)/
P2 RPO WSL. Zlozone aplikacje podlegajq rejestracji w IZ RPO WSL (referat ds. wyboru

projektow).

Szczegolowy opis procesu naboru wnioskow i ich rejestracji znajduje sie w Podreczniku

procedur wdrazania RPO WSL.

Etapy oceny projektow o dofinansowanie:

Preselekcja jest wstepnym etapem weryfikacji kwalifikowalnos$ci projektu w ramach RPO
WSL. Za przeprowadzenie procedury preselekcji w ramach [Z RPO WSL odpowiada RWP.
Ocena przeprowadzona jest, przez co najmniej dwie osoby na podstawie fiszki projektowej
z elementami wniosku aplikacyjnego, zawierajacego charakterystyke projektu oraz warunki
jego realizacji. Wyniki preselekcji zamieszczane sa w karcie oceny formalnej dla etapu

preselekcji.

Ocena formalna wnioskdw o dofinansowanie realizacji projektu jest dokonywana zgodnie
z kryteriami formalnymi dla danego Dzialania, Poddziatania, typu projektu zatwierdzonymi
przez KM RPO WSL i przyjetymi przez 1Z RPO WSL. Za przeprowadzenie etapu oceny
formalnej w ramach IZ RPO WSL odpowiada RWP. Ocena dokonywana jest, przez co najmniej
dwie osoby. Wyniki oceny formalnej zamieszczane sa na karcie oceny formalnej/ liscie
sprawdzajacej dla oceny formalnej, zgodnie z obowigzujacym Podrecznikiem procedur
wdrazania RPO WSL. W przypadku odrzucenia wniosku podawane sa przyczyny oraz
informacje o mozliwosci wniesienia protestu do wiasciwej instytucji. Wnioski, ktore przeszty
pozytywnie ocene formalng, rejestrowane sa w Krajowym Systemie Informatycznym.

Ocena merytoryczno-techniczna dotyczy weryfikacji dokumentacji projektowej opracowanej
przez wnioskodawce pod katem stopnia spelienia kryteriow zatwierdzonych przez KM RPO
WSL i przeprowadzana jest przez niezaleznych ekspertéw powotanych przez IZ RPO WSL do
Komisji Oceny Projektow (w sklad, ktérej moga wejs¢ pracownicy IZ RPO WSL, asesorzy
oraz, w charakterze obserwatora, przedstawiciel oddelegowany przez Wojewode). IZ RPO WSL
moze rowniez, w celu przeprowadzenia prawidlowej i rzetelnej oceny merytorycznej, powotac
ekspertow, ktérzy wydadza opinie na temat wniosku.

Obstuge techniczna i administracyjng procesu oceny merytoryczno — technicznej zapewnia 1Z

RPO WSL (referat ds. wyboru projektéw).
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Ocena wniosku dokonywana jest na karcie oceny merytoryczno - technicznej przez
3 ekspertow. RWP informuje wnioskodawcow o wyniku oceny merytorycznej. W przypadku
odrzucenia wniosku podawane sq przyczyny oraz informacja o mozliwos$ci wniesienia protestu
do wlasciwej instytucji. Dla ocenionych projektdw tworzona jest lista rankingowa, ktora jest

podstawa obrad Zarzadu Wojewodztwa.

Wyboru projektéw do dofinansowania dokonuje Zarzad Wojewédztwa Slaskiego na podstawie
przedlozonej listy rankingowej projektow pozytywnie ocenionych merytorycznie.

Podjecie decyzji o wyborze projektu moze odbywac sie w oparciu o kryteria wspomagajace
strategiczny wybor Zarzadu Wojewddztwa.

Szczegolowy opis procedury preselekcji, oceny formalnej i merytorycznej oraz wyboru

projektéw przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego znajduje sie w Podreczniku procedur

wdrazania RPO WSL.

34



Schemat konkursowego trybu wyboru projektéw dla IZ RPO WSL

I1Z RPO WSL
Referat ds. wyboru
projektow

A

Lista projektow
ocenionych pozytywnie

N

IZ RPO WSL
Referat ds. wyboru
projektow
OCENA FORMALNA

A

Lista projektow
ocenionych pozytywnie

A

IZ RPO WSL + KOP

OCENA
MERYTORYCZNA

A

Lista rankingowa
projektow ocenionych
pozytywnie

A

Zarzad Wojewédztwa

WYBOR PROJEKTOW

N

Lista projektow, ktore
otrzymaly dofinansowanie

1. Ztozenie fiszki aplikacyjnej z elementami
wniosku/wniosku aplikacyinego

—>
2. Wezwanie do uzupeienia

—

3. Uzupelnienie brakéw w fiszce/wniosku aplikacyjnym

4a. Informacja o zakwalifikowaniu projektu do dalszej oceny
lub

4b. Informacja o niezakwalifikowaniu projektu do dalszej

»
Ll

5. Ztozenie kompletnego wniosku wraz z zatacznikami

6. Wezwanie do uzupehienia

.
»

7.Uzupeknienie brakéw we wniosku lub zalacznikach

Ll

8 a Informacja o zakwalifikowaniu projektu do dalszej oceny

»
»

8 b Informacja o niezakwalifikowaniu projektu do dalszej

»
»

10. Uzupelnienie brakéw we wniosku lub zatacznikach

»

11a. Informacja o pozytywnym wyniku oceny projektu
lub

»
»

11b. Informacja o negatywnym wyniku oceny projektu

.
»

12a. Informacja o dofinansowaniu projektu
lub

»
L

12b. Informacja o wpisaniu projektu na liscie rezerwowej

»
Ll

35

BENEFICJENT




2.2.3.2. Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektéw do

dofinansowania w trybie projektow indywidualnych (projekty kluczowe)

Zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju zostal opracowany IWIPK RPO WSL na lata 2007-2013, ktory zawiera projekty
majace kluczowe znaczenie dla realizacji Strategii Rozwoju Wojewddztwa Slgskiego na lata

2000-2020. W przypadku tych inwestycji stosowane sg szczegolne zasady wyboru i oceny.

Zgloszenia projektow kluczowych przez potencjalnych beneficjentéw nastepowaly poprzez
przestanie fiszki projektu. Wszystkie zgloszone fiszki projektowe zostaly poddane ocenie przez
IZ RPO WSL. Ostateczna akceptacja IWIPK RPO WSL nastgpita poprzez podjecie uchwaty
przez Zarzad Wojewédztwa Slaskiego

Sciezka przygotowania i realizacji projektéw indywidualnych nastepowa¢ bedzie zgodnie

z ponizszymi schematami:
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Schemat dla duzych projektéw
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Istniejg dwie mozliwosci oceny projektow kluczowych:
1. Wstepna ocena projektu kluczowego:
- przygotowanie wstepnego studium wykonalnosci wraz z fiszkg projektu- na podstawie
wynikow oceny podpisana zostanie umowa ramowa,
- przygotowanie pelnego studium wykonalno$ci wraz z fiszka projektu — na podstawie

wynikdw oceny podpisana zostanie umowa ramowa.

2. Pelna ocena projektu kluczowego:
- przygotowanie wniosku aplikacyjnego, pelnego studium wykonalnosci oraz pozostatej
dokumentacji projektowej — na podstawie wynikow oceny zostanie podpisana umowa

o dofinansowanie.

Niepodpisanie umowy (ramowej lub o dofinansowanie) w terminie 6 miesiecy od dnia podjecia

uchwaly skutkuje usunieciem projektu kluczowego z IWIPK RPO WSL.

Wstepna ocena formalna projektéw kluczowych prowadzona bedzie przez pracownikéw WRR,
podczas ktérej sprawdzana bedzie kwalifikowalno$¢ projektu oraz to, czy zlozona
dokumentacja posiada wszystkie wymagane przez [Z RPO WSL elementy.

Wstepna ocena merytoryczno — techniczna przeprowadzana bedzie przez KOP, ktora dokonuje
oceny zgodnie z kryteriami opracowanymi przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WSL.

Pelna ocena projektu kluczowego odbywa sie analogicznie jak w procedurze konkursowej, za

wyjatkiem terminéw dot. oceny formalnej i merytoryczno-technicznej.

W zaleznosci od tego, na jakim etapie przygotowania projektu kluczowego do realizacji bedzie
beneficjent, bedzie on mial mozliwo$¢ podpisania umowy ramowej lub od razu umowy
o dofinansowanie projektu, z pominieciem umowy ramowej, pod warunkiem, ze w wymaganym
terminie na ztozenie dokumentacji (do 12 maja 2008 r.) beneficjent przedtozy do oceny IZ RPO
WSL wniosek aplikacyjny oraz pelne studium wykonalnosci z wymagang dokumentacja.
Umowa ramowa okresla formalne ramy praw i obowiazkéw beneficjenta w zakresie
przygotowania projektu do realizacji oraz z drugiej strony IZ RPO WSL jako podmiotu
odpowiedzialnego za sprawne wdrazanie RPO WSL.

W przypadku ,projektéw duzych” nie ma mozliwo$ci odstgpienia od podpisania umowy
ramowej.

Po zakonczeniu oceny projektow na podstawie przedtozonych informacji, Zarzad Wojewodztwa

podejmuje uchwate o dofinansowaniu lub o odrzuceniu projektu. Projekt, ktory nie uzyskat

39



dofinansowania wykres$lany jest z Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektéw
Kluczowych RPO WSL.

W przypadku projektow kluczowych duzych przedstawiona Sciezka uzupehliana jest o etap
przedtozenia przez IZ RPO WSL do Komisji Europejskiej kompletu zaakceptowanej przez
Zarzad Wojewdédztwa dokumentacji.

Informacja o naborze wniosku o dofinansowanie projektu kluczowego publikowana jest na
stronie internetowej IZ RPO WSL, ponadto beneficjenci projektéw kluczowych wykazanych
w IWIPK RPO WSL sg pisemnie informowani o otwarciu naboru. Za przygotowanie tresci
informacji o naborze wniosku o dofinansowanie projektu kluczowego odpowiada pracownik
WRR.

Nabor wnioskéw o dofinansowanie projektéw kluczowych przeprowadzany jest indywidualnie

dla kazdego projektu:
- dla projektéw kluczowych niepodpisujacych umowy ramowej — w terminie do 12 maja
2008 r.,
- dla projektow kluczowych, ktére podpisaly umowe ramowa — w terminach

pézZniejszych, zgodnie z planowanym harmonogramem skladania wnioskéw

o dofinansowanie, bedacym zalacznikiem do umowy ramowej.

Dalszy etap procesu naboru i rejestracji wnioskow oraz ich oceny odbywa sie analogicznie do
procedury konkursowej.
Szczegolowy opis naboru, rejestracji, oceny i wyboru projektéw kluczowych znajduje sie

w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.
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2.2.3.3. Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektow do
dofinansowania w trybie projektéw systemowych (Programy Rozwoju

Subregionu)

Zgodnie z obowiazujaca do 31 grudnia 2007 r. Nomenklaturg Jednostek Terytorialnych do
Celéw Statystycznych na terenie wojewodztwa Slaskiego zostaly opracowane w partnerstwie
przez jednostki samorzadu terytorialnego cztery programy rozwoju subregionu. Podstawowym
elementem PRS jest uzgodniona lista projektow, ktore zostang uznane za szczego6lnie istotne dla
rozwoju danego subregionu i wptyna na poprawe zycia mieszkancéw na danym terytorium.

Jednostki samorzadu terytorialnego zobowigzane byly do uzgodnienia listy projektow,

podpisania umowy o wspolpracy oraz przekazanie ich do WRR w wyznaczonym terminie.

Ocena formalna Programéw Rozwoju Subregionu polega na sprawdzeniu czy zawieraja one
wszystkie niezbedne elementy i wymagana dokumentacje, czy wystepuje poprawnosc
rachunkowa w tabelach finansowych oraz zgodno$¢ z poszczegélnymi elementami.
Sprawdzenie poprawnos$ci PRS pod wzgledem formalnym dokonywane jest, przez co najmniej
dwoch pracownikow RPARIP w oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM RPO WSL
z pomoca karty oceny formalnej programu. Po uzyskaniu pozytywnej oceny PRS poddany jest
ocenie merytorycznej.

Podczas oceny merytorycznej PRS przeprowadzana jest analiza poprawnosci poszczeg6lnych
jego elementow — przede wszystkim spelnienia wymogow okreSlonych w Wytycznych do
procedury Projektéw Kluczowych oraz Programéw Rozwoju Subregionéw w ramach RPO WSL,
przygotowanych, przez IZ RPO WSL. Sprawdzenie poprawnosci PRS pod wzgledem
merytorycznym dokonywane jest, przez co najmniej dwoch pracownikow RPARIP za pomoca

karty oceny merytorycznej programu.

Wstepna ocena formalna projektéw realizowanych w ramach PRS weryfikuje wstepng
kwalifikowalnos¢ projektu, ponadto sprawdzane jest czy zlozona dokumentacja posiada
wszystkie wymagane elementy zgodnie z wymaganiami IZ RPO WSL. Kazdy projekt oceniany
jest formalnie przez conajmnniej dwoch pracownikéw WRR za pomocg karty wstepnej oceny
formalnej projektu.

Wstepna ocena merytoryczno-techniczna projektow dotyczy weryfikacji ztozonej dokumentacji
projektowej pod katem stopnia spehlienia kryteriow zatwierdzonych przez Komitet

Monitorujacy RPO WSL. Ocene taka przeprowadzaja KOP skladajace sie ze specjalistow
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w dziedzinach objetych wsparciem w ramach RPO WSL. Kazdy projekt oceniany jest przez
dwoch ekspertow.

Na podstawie wynikéw oceny PRS oraz wstepnej oceny formalnej i merytoryczno — technicznej
projektow Zarzad Wojewddztwa podejmuje uchwate o dofinansowaniu programéw i projektow
realizowanych w ramach PRS. Uchwata oznacza wstepna deklaracje dofinansowania projektow,
ktére pozytywnie przeszty wstepng ocene formalng i merytoryczno-techniczng. W przypadku,
gdy czesS¢ projektow negatywnie przeszia etap wstepnej oceny, w uchwale jest rowniez
wskazana niezagospodarowana kwota srodkow w wysokosci dofinansowania projektow, ktére

zostaty wykreS$lone z listy PRS.

W terminie 1 miesigca od dnia podjecia uchwaty o dofinansowaniu PRS Reprezentacja
Subregionu zobligowana jest zlozy¢ w sekretariacie WRR aneks do umowy o wspdlpracy
w sprawie realizacji PRS..., zatwierdzajacy zmiany w Programie oraz wszelkich zalacznikow
do umowy wynikajace z zastapienia projektéw negatywnie ocenionych projektami z listy
rezerwowej lub nowa umowe o wspotpracy w sprawie realizacji PRS. W przypadku otrzymania
aneksu od reprezentacji subregionu, przygotowuje sie projekt uchwaly Zarzadu Wojewodztwa
zmieniajacej uchwate o dofinansowaniu PRS, ktéra zatwierdza warunkowo dofinansowanie
Programu po zmianach, wraz z zaktualizowana lista projektow.

W przypadku wystgpienia wiekszych zmian przyjecie uchwaly poprzedza ponowna ocena
programu zgodnie z wyzej opisang procedura.

Nastepnie przygotowuje sie projekt uchwaly Zarzadu Wojewddztwa przyjmujacej zmiany do

programu i zmieniajacej uchwate o akceptacji programu rozwoju subregionu.

Po zatwierdzeniu, przez IZ RPO WSL Programu Rozwoju Subregionu, beneficjenci programu
sktadajag do WRR wnioski o dofinansowanie oraz komplet niezbednej dokumentacji projektowej
dla poszczeg6lnych inwestycji w odpowiedzi na informacje o naborze wnioskow.

Informacja o naborze wniosku o dofinansowanie projektéw w ramach PRS publikowana jest na
stronie internetowej IZ RPO WSL, ponadto reprezentacja subregionu jest pisemnie
informowana o naborze wnioskéw.

Za przygotowanie tresci informacji o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach

PRS odpowiada pracownik WRR.

Sktadanie wnioskow o dofinansowanie, rejestracja projektéw, przeprowadzanie oceny formalnej

i merytoryczno-technicznej jest analogiczne jak w procedurze konkursowej,

Szczego6lowy opis naboru, rejestracji, oceny i wyboru PRS znajduje sie w Podreczniku procedur

wdrazania RPO WSL.
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Sciezka przygotowania i realizacji Programow Rozwoju Subregionow

Lista projektéw dla subregionu (15 maja 2Wc}q)ona w subregionie pomiedzy samorzgadami lokalnymi

.. . Uzgodnione w subregionie i zawarte pomiedzy samorzadami lokalnymi
Porozumienie Subregionalne

(15 maja 2007 r.)
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Opracowanie Programu R%eznve\i;igjaﬁcégﬁglgéat l%%?_]%@orfﬁtsetu (i)aﬁ\ﬁbtguij.r)oscilswdium Wykonalnosci indywidualnie do kazdego projektu listy gtd
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dvli3d ‘g

Podpisanie umowy o WSpé}pI‘aCyUzgodniona w subregionie i zawarta pomiedzy samorzadami lokalnymi
(29 lutego 2008 r.)

Ocena PRS oraz wstepna projektéw Przeprowadza przez IZ RPO WSL i KOP
do 31 maja 2008 r.

VINVMOSNVNIA

0a VINVMONIHITYMM

093INdILSM | ANIDO
dvi3 D

IZ RPO wydaje decyzje o dofinansowaniu programu Po zaakceptowaniu RPO WSL przez KE

Przygotowanie projektow
do 31 grudnia 2009 r.

Whniosek aplikacyjny + dokumentacja wymagana przez IZ RPO WSL

Ocena formalna do 30 czerwca 2010r. o odna 17 RPO WSL

VINVZVdaAM
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Ocena merytoryczno-techniczna do 30 czerwca 2010 . Przeprowadza KOP

Zaakceptowanie projektu przez ZW do 30 wrzesnia 2010 r.

Podpisanie umowy o dofinansowanie do 31 grudnia 2010 r.

Realizacja projektu do 31 grudnia 2013 r.
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2.2.3.4. Opis trybu realizacji procesu naboru oraz oceny Rocznych Planéw

Dziatan Pomocy Technicznej

Opracowanie Rocznego Planu Dzialan odbywa sie na podstawie informacji otrzymanych od
innych referatow korzystajacych z pomocy technicznej. Harmonogram prac nad Rocznym
Planem Dziatan zbiega sie z planowaniem budzetowym.

Whiosek o dofinansowanie realizacji RPD dla IZ RPO WSL, odrebnie dla kazdego Dziatania,
sporzadza RPT, a nastepnie przekazuje do referatu ds. wyboru projektéw, gdzie
przeprowadzana jest ocena formalna i merytoryczna w oparciu o karty oceny formalnej
1 merytorczne;j.

Po zakonczeniu weryfikacji wniosku oraz pozytywnej jego ocenie, Zarzad Wojewodztwa

przyjmuje uchwatle zatwierdzajaca realizacje Rocznego Planu Dzialan.

Szczegolowy opis trybu Rocznych Plandw Dziatan Pomocy Technicznej znajduje sie

w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.3.5. Zapewnienie zgodnosci wyboru projektow do dofinansowania

z zasadami krajowymi i wspolnotowymi.

IZ RPO WSL zapewnia zgodno$¢ procedur zwigzanych z wyborem projektéw do
dofinansowania z zasadami krajowymi i wspélnotowymi, zgodnie z =zapisami art. 60
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Realizacja zapewnienia zwigzana jest

z prowadzeniem przez 1Z RPO WSL okresowych kontroli systemu zarzadzania i kontroli RPO

WSL, zgodnie z procedurami opisanymi w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.3.6. Procedura odwolawcza

Procedura odwotawcza odnosi sie do wilasciwej oceny formalnej i wlasciwej merytoryczno-
technicznej trybu konkursowego, trybu projektéow indywidualnych (projektow kluczowych)
oraz trybu projektow systemowych (PRS).

Whioskodawca, ktérego wniosek nie przeszedl pozytywnie oceny formalnej badZz oceny
merytoryczno-technicznej przystuguje prawo wniesienia protestu rozpatrywanego przez
wlasciwego miejscowo Wojewode. W sytuacji, gdy Wnioskodawca, ktérego protest zostat
negatywnie rozpatrzony, moze ztozyC wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, ktory jest
rozpatrywany przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Szczegblowy opis procedury odwotawczej znajduje sie w Podreczniku procedur wdrazania

RPO WSL.
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2.2.3.7. Umowy/decyzje w sprawie dofinansowania projektow

Po zakonczeniu procesu wyboru projektu do dofinansowania przez Zarzad Wojewdédztwa oraz
rozpatrzeniu odpowiednio protestu/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy/odwolania przez
wlasciwe instytucje, IZ RPO WSL (RKP) wszczyna proces przygotowywania i zawierania
umoéw o dofinansowanie projektu z beneficjentem. IZ RPO WSL (RWP) informuje pisemnie
beneficjenta o przyznanym dofinansowaniu. Pracownik RKP otrzymuje komplet dokumentow
aplikacyjnych. Po skompletowaniu wszystkich dokumentow, niezbednych do zawarcia umowy
pracownik RKP przygotowuje umowe o dofinansowanie projektu.

Dofinansowanie projektow wlasnych 1Z RPO WSL nastepuje w drodze podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektu przez Zarzad Wojewddztwa. Decyzja wydawana jest

w formie uchwaty.

Szczegblowy opis przygotowywania i rozwigzywania umowy/decyzji znajduje sie

w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.4. Weryfikacja operacji

Na podstawie art. 60 lit. b rozporzadzenia og6lnego Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 13 ust. 2
rozporzadzenia wykonawczego nr 1828/2006, IZ RPO WSL jest zobowigzana
do przeprowadzania weryfikacji sprawdzajacych czy:

- towary i ushigi wspotfinansowane w ramach projektow zostaly rzeczywiscie

dostarczone (zgodnie z decyzja o dofinansowaniu),

zadeklarowane przez beneficjentéw wydatki zostaty faktycznie poniesione,

whnioski beneficjentéw o ptatno$¢ sq prawidlowe,

wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w tym
z politykami horyzontalnymi Wspdlnoty, w szczego6lnosci odnosnie: konkurencji,

ochrony Srodowiska, niedyskryminacji oraz spoteczenstwa informacyjnego.

Proces weryfikacji obejmuje m.in. procedury eliminujgce mozliwo$¢ rownoleglego
finansowania wydatkéw z innych programéw wspélnotowych lub krajowych lub w ramach
innych okresow programowania.

Biorac pod uwage powyzsze zapisy, IZ RPO WSL w zakresie kontroli jest zobowigzana przede

wszystkim do:
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wdrozenia systemu zarzadzania i kontroli gwarantujacego prawidtowos¢ operacji oraz
opracowania wytycznych dla IP2 RPO WSL dla potrzeb tworzenia systemu

zarzqdzania i kontroli w wojewodztwie slaskim,

uczestniczenia w systemie raportowania o nieprawidlowoS$ciach poprzez zbieranie
i weryfikacje raportéw i zestawien o nieprawidlowos$ciach od IP2 RPO WSL,
zapewnienie, ze operacje s3 wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami
majacymi zastosowanie do programu oraz ze speilniaja one zasady wspolnotowe

i krajowe przez caty okres ich realizacji,

zapewnienia istnienia systemu informatycznego rejestracji i przechowywania zapisow

ksiegowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL,

zapewnienia, Ze dane na temat realizacji projektow, niezbedne dla celéw zarzadzania

finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sq gromadzone,

oceny i zatwierdzenia Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL w ramach IP2 RPO

WSL, w tym w szczegblnosci Sciezki audytu dla poszczegolnych procesow,

przedstawiania rekomendacji dotyczacych wusprawniania systemu na podstawie
informacji o wszelkich kontrolach/audytach przeprowadzonych w IP2 RPO WSL, jak
réwniez informacji zidentyfikowanych w procesie monitorowania dziatan/ projektow.
System kontroli w ramach RPO WSL, realizowany przez IZ RPO WSL opiera sie na
nastepujacych procesach:
- kontrola dokumentacji,
- kontrola projektow,
- kontrola systemowa.
Za kontrole systemowa w ramach IZ RPO WSL odpowiada RMK, natomiast w zakresie
kontroli projektow i dokumentacji (od momentu podpisania umowy o dofinansowanie)
w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest RMKP. Ponadto czynnosci sprawdzajace bedace
elementem kontroli dokumentacji, wykonywane sa dodatkowo w RKP, ROF, oraz w WKG.
Calos¢ czynnosci kontrolnych zostajq przedstawione w Rocznym Planie Kontroli, ktéry podlega
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa. Kontrola prowadzona jest w oparciu o metodologie
opracowang przez IZ RPO WSL. Wszystkie kontrole prowadzone sq przez zespot kontrolujacy

zlozony, z co najmniej dwoch osob.

Szczegbdtowy opis procedury zwigzanej z Rocznym Planem Kontroli znajduje sie w Podreczniku

procedur wdrazania RPO WSL.
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2.24.1. Opis procedury kontroli dokumentacji

Kontrola dokumentacji prowadzona jest przez nastepujace komérki w UMWS:
- referat ds. monitoringu i kontroli,
- referat ds. monitoringu i kontroli projektéw,
- referat ds. kontraktacji i ptatnosci,
- referat ds. obstugi finansowej,

- Wydzial Ksiegowosci.

Kontrola dokumentacji polega na biezacym sprawdzeniu poprawnosci i spojnosci
przedstawianych przez beneficjenta dokumentéw. Sa to przede wszystkim:
- dokumenty przedstawiane przy zawieraniu umowy o dofinansowanie oraz podpisywaniu
aneksow do umowy,
- dokumenty dotyczace przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoOwienia
publicznego, w tym réwniez umowy z wykonawcami,
- wnioski o ptatno$¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw,
- poswiadczenie i deklaracja wydatkow sktadane przez IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL,
- poswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioskow o platnos¢ otrzymywanych od IP2
RPO WSL,
- okresowe/roczne/koncowe sprawozdania z realizacji zadan IP2,

- informacje o nieprawidtowos$ciach.

Kontrola dokumentacji przeprowadzana jest takze w trakcie kontroli na miejscu realizacji
projektu lub podczas kontroli systemowej w IP2 RPO WSL, gdzie poréwnywane sg
przedstawione przez beneficjenta /IP2 RPO WSL kopie dokumentéw z zastanymi w trakcie

kontroli oryginatami.

Szczegbtowe opisy procedur kontroli dokumentacji znajduja sie w Podreczniku procedur

wdrazania RPO WSL.
2.2.4.2. Opis procedury kontroli projektow (kontrola na miejscu realizacji
projektu)

Kontrola projektu stuzy przede wszystkim:
- sprawdzeniu czy fundusze sa wykorzystywane w celach, ktérym miaty shuzy¢ i czy

dotrzymywane sa warunki udzielenia wsparcia,
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- upewnieniu sie, ze projekt jest realizowany prawidlowo i zgodnie z umowa,
- sprawdzeniu, czy sa stosowane obowigzujace systemy i procedury,
- upewnieniu sie, czy miala miejsce refundacja poniesionych wydatkéw i czy istnieje

przejrzysty zapis przebiegu transakcji.

Kontrola projektu stuzy upewnieniu sie, czy projekt rzeczywiscie funkcjonuje, czy nastepuje
postep w jego realizacji zgodnie z przedtozonymi wnioskami o ptatno$¢ oraz sprawozdaniami
zrealizacji i czy jego wyniki, przedstawiane przez beneficjenta w sprawozdaniach sa

autentyczne, a wskazniki monitorowane prawidtowo.

Kontrola realizacji projektu moze by¢ prowadzona jako:
- kontrola planowa na miejscu — przeprowadzana w momencie ztozenia przez beneficjenta
wniosku o ptatnos$¢ koncowa lub w terminie zaplanowanym w Rocznym Planie Kontroli,
- kontrola dorazna ,,ad hoc” — przeprowadzana przypadku wykrycia nieprawidtowosci,
uzasadnionego podejrzenia wykrycia nieprawidlowosci oraz wystgpienia innych
okolicznosci mogacych mie¢ negatywny wptyw na realizacje,
- wizyta monitorujagca — przeprowadzana w uzasadnionych przypadkach dla projektow

obarczonych szczegélnie wysokim ryzykiem.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli w ramach obowiqzkéw Instytucji
Zarzqdzajqcej Programem Operacyjnym, plany kontroli zaktadaja przeprowadzenie przez 1Z
RPO WSL przynajmniej jednej kontroli realizacji kazdego projektu.

Kontrola dokumentacji jest obowigzkowa w kazdym przypadku po zlozeniu przez beneficjenta
wniosku o platnos¢ koncowa.

Kontrola na miejscu realizacji projektu, co do zasady jest fakultatywna, ale w przypadku
projektow inwestycyjnych odbywa sie przynajmniej jeden raz.

Dla projektéw, ktére nie maja przewazajacego inwestycyjnego charakteru (ustugi doradcze,

organizacja targow, promocja) do kontroli na miejscu dobierana jest proba.

Szczegdtowy opis procedury kontroli projektow znajduje sie w Podreczniku procedur

wdrazania RPO WSL.
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2.2.4.3. Opis procedury kontroli systemowej

Celem kontroli systemu zarzadzania i kontroli jest uzyskanie uzasadnionej pewnosci, Ze system
zarzadzania i kontroli funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z prawem. Realizacja tego
celu zapewniana jest przede wszystkim poprzez sprawdzenie:

- funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli gwarantujacego prawidtowos¢ operacji
oraz opracowania wytycznych dla IP2 RPO WSL dla potrzeb tworzenia systemu
zarzadzania i kontroli w wojewodztwie Slaskim,

- stosowania przez IP2 RPO WSL procedur obowigzujacych na kazdym etapie wdrazania
programu,

- wywigzywania sie z nalozonych dokumentami programowymi oraz Porozumieniem
obowigzkow zwigzanych ze sprawozdawczoscia oraz prowadzeniem weryfikacji
wydatkow i kontroli na miejscu,

- weryfikacji wydatkéw w formie kontroli na dokumentach (na probie okreslonej zgodnie

z metodologia przyjeta przez IZ RPO WSL).

Szczegdtowy opis procedury kontroli systemowej znajduje sie w Podreczniku procedur

wdrazania RPO WSL.

2.2.5. Rozpatrywanie wnioskow o platnos¢

Kompetencje IZ RPO WSL w zakresie rozpatrywania wnioskow o platnos¢ okresla
szczegotowo Podrecznik procedur wdrazania RPO WSL, rozporzadzenie w sprawie EFRR
nr 1080/2006, rozporzadzenie ogolne nr 1083/2006, rozporzadzenie wykonawcze nr 1828/2006

oraz ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

W zakresie wnioskéw o ptatnos¢ IZ RPO WSL jest odpowiedzialna przede wszystkim za:

- weryfikacje formalno-merytoryczng i formalno-rachunkowa wnioskéw o platnos¢
(wramach dzialan wdrazanych przez 1Z RPO WSL), weryfikacje formalno-
merytoryczng Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania i Poddziatan
od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL, a takze sporzadzanie Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowq od IZ RPO WSL do IPOC/IC dla
programow regionalnych,

- uczestniczenie w systemie raportowania o nieprawidtowosciach poprzez zbieranie
i weryfikacje raportéw i zestawien o nieprawidtowosciach od IP2 RPO WSL,

- zapewnienie i obsluge systemu informatycznego rejestracji i przechowywania zapiséw

ksiegowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL,
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- zapewnienie, Ze dane na temat realizacji projektow, niezbedne dla celéw zarzadzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sq gromadzone,
- weryfikacje i zatwierdzenie instrukcji IP2 RPO WSL, w tym w szczegblnosci $ciezki

audytu dla poszczeg6lnych procesow.

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ odbywa sie na dwdch poziomach, tj.:
- wnioski beneficjentow o ptatnos¢ w ramach dziatan wdrazanych przez 1Z RPO WSL,
oraz wnioskow dot. Pomocy Technicznej IP2 RPO WSL,
- poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania i Poddziatan od IP2 RPO

WSL do IZ RPO WSL.

Za weryfikacje formalno-merytoryczng czeSci finansowej wnioskow o platnos¢ od
beneficjentéw oraz wnioskéw o platno$¢ dotyczacych projektow wlasnych, w tym réwniez
dotyczacych Pomocy Technicznej) w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest RKP.

Za weryfikacje formalno-merytoryczng czesci sprawozdawczej wnioskéw o platnosé¢ od
beneficjentbw oraz wnioskow o platnos¢ dotyczacych projektow wlasnych, w tym réwniez
dotyczacych Pomocy Technicznej) w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest RMKP (nie
dotyczy wnioskéw o platnosc zaliczkowa).

Za weryfikacje formalno-rachunkowa w ramach IZ RPO WSL odpowiada ZZ ds. FS
w Wydziale Ksiegowosci.

Weryfikacja formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa prowadzona jest zgodnie
z zasada ,,dwoch par oczu”.

Za weryfikacje poswiadczenia i deklaracji wydatkéw od IP2 w ramach IZ RPO WSL
odpowiedzialny jest RKP. Weryfikacja prowadzona jest zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu™.
Szczegolowy opis procedury rozpatrywania wnioskbw o platnos¢ znajduje sie

w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.
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Schemat obiegu wnioskéw beneficjentéw o platnos¢ w ramach IZ RPO WSL (nie dotyczy
IP2 RPO WSL oraz projektow wlasnych)
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Schemat przeplywu wnioskow o platnos¢ pomiedzy poszczegolnymi instytucjami

zaangazowanymi w realizacje RPO WSL na lata 2007-2013
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2.2.6. Opis sposobu przekazania informacji Instytucji Certyfikujgcej przez Instytucje
Zarzqdzajqcq

Podstawowym dokumentem okreslajacym sposéb przekazania informacji IPOC/IC przez 1Z
RPO WSL saq Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ w Programach Operacyjnych w ramach

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

IZ RPO WSL dla celéw refundacji przez KE $rodkéw poniesionych na realizacje Programu
sporzadza i przedstawia IC/IPOC Poswiadczenie i deklaracje poniesionych wydatkow oraz
wniosek o platnos¢ okresowq od IZ do IC dla programoéw regionalnych. Dokumenty te
tworzone s3 w oparciu o wnioski beneficjentéw o ptatnos¢, wnioski o ptatno$¢ z Pomocy
Technicznej oraz Poswiadczenie wydatkéw od IP2 RPO WSL do IZ RPO i wnioski o ptatnos¢
z Pomocy Technicznej przedstawiane przez IP2 RPO WSL i przekazywane Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji — wiasciwej komorce organizacyjnej podleglej Wojewodzie
Slaskiemu.

I1Z RPO WSL przekazuje réwniez inne informacje lub dokumenty na prosbe IC/IPOC.
Dokumenty przekazywane przez 1Z RPO WSL do IC/IPOC zostaly wymienione
w zalaczniku nr 6 do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013.

W 1Z RPO WSL za przekazywanie do IPOC informacji odpowiada Referat ds. kontraktacji
i platnosci.

Szczegblowy opis procedury przekazywania informacji IC/IPOC przez IZ znajduje sie

w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

2.2.7. Zasady kwalifikowalnosci ustanowione przez panstwa czlonkowskie

i majqce zastosowanie do programéw operacyjnych

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw majacych odniesienie do RPO WSL jest regulowana bezposrednio
przez:

- Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 w sprawie EFRR,

- Rozporzadzenie og6lne Rady (WE) nr1083/2006,
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- Rozporzadzenie wykonawcze nr 1828/2006,
- Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013,

- Uszczegotowienie RPO WSL.

Dodatkowo, kwalifikowalno$s¢ wydatkow ponoszonych przez beneficjentow w ramach
poszczeg6lnych dziatan RPO WSL jest okreSlona w Wytycznych IZ RPO WSL w sprawie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach RPO Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013,
stanowigcych zatacznik do Uszczegétowienia RPO WSL.

2.3. Rozdzial funkcji

IZ RPO WSL zapewnia we wszystkich procedurach zwigzanych z programowaniem
i wdrazaniem RPO WSL rozdzial funkcji. Zgodnie ze struktura organizacyjna UMWS,
w ramach Wydzialu Rozwoju Regionalnego wyodrebnione zostaly poszczegdlne Referaty,
realizujace odpowiednie zadania zwigzane z RPO WSL.

IZ RPO WSL zapewnia réwniez odpowiednie rozdzielenie funkcji zwigzanych z realizacjq
projektow wiasnych zgodnie z art. 58 lit. b) rozporzadzenia ogolnego. W ramach powyzszego
zapewnienia przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektow wiasnych nastepuje poza
strukturg organizacyjna WRR. Ocena i weryfikacja (rowniez finansowa) projektow wiasnych
odbywa sie w ramach WRR, w ramach procedur przewidzianych dla projektéow innych niz
projekty wiasne 1Z RPO WSL, z zapewnieniem rozdzielnosci organizacyjnej, funkcjonalnej

i personalnej w ramach UMWS.

Rozdziatl funkcji jest rowniez zachowany pomiedzy IZ RPO WSL oraz IC, gdyZz powotane
zostaly one w ramach odrebnych organéw — IZ RPO WSL w ramach Zarzadu Wojewodztwa

Slaskiego, natomiast IC w ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

2.4. Zaméwienia publiczne, pomoc panstwa, rownos¢ szans i przepisy dotyczace ochrony

srodowiska

2.4.1. Dokumenty

W ramach procedur zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL, IZ RPO WSL zobowigzana jest do

stosowania zapisow:

- Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 249, poz.
21031 2104 z p6zn. zm.),
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- Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo Zaméwien Publicznych ( Dz. U.
z 2006 r. nr 164. poz.1163 z p6zn. zm.),

- Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2001 r. nr 62
poz. 627 z p6zn. zm.),

- Ustawy z dnia 18 lipca 2001 roku Prawo wodne (Dz. U. z 2001 r. nr 115, poz.1229 z p6zn.
zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy na ustugi
doradcze dla mikroprzedsiebiorcow oraz matych i $rednich przedsiebiorstw w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. nr 193, poz. 1398),

- Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz.U. z 2007 r. nr 193,
poz. 1399),

- Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw operacyjnych, (Dz. U. z 2007 r. nr 185, poz. 1317),

- Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielania pomocy na szkolenia

w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. nr 185, poz. 1318).

Dodatkowo, zgodnie z zapisami rozporzadzenia ogélnego Rady (WE) nr 1083/2006, wszystkie
instytucje zaangazowane we wdrazanie funduszy majq obowiazek zapewni¢ wsparcie dla
zasady réwnos$ci mezczyzn i kobiet oraz zapobiega¢ dyskryminacji na poszczegdlnych etapach
wdrazania funduszy. Zgodnie z zapisami ustawodawstwa polskiego réwnos$¢ szans kobiet

i mezczyzn jest zagwarantowana konstytucyjnie (art. 33).

2.4.2. Srodki zapewniajqce przestrzeganie ww. zasad

W kontekscie procedur udzielania zamoéwienn publicznych wspéHinansowanych ze $rodkow
funduszy UE, beneficjentow RPO WSL mozna podzieli¢ na dwie grupy:
- beneficjenci zobowiazani do stosowania ustawy Prawo zamo6wien publicznych,

- beneficjenci niezobowigzani do stosowania ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

Stosowaniu oraz weryfikacji procedur zaméwien publicznych przy realizacji projektow
dofinansowanych w ramach RPO WSL poswiecony jest rozdziat w Podreczniku procedur
wdrazania RPO WSL.

Zapisy dotyczace procedury udzielania zamoéwienia publicznego w ramach realizacji

poszczegolnych projektéw, zostang umieszczone takze w umowie o dofinansowanie projektu.
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Zgodnos¢ z zapisami dotyczacymi pomocy publicznej, rownosci szans oraz ochrony srodowiska
w ramach projektéw dofinansowanych w ramach RPO WSL weryfikowana jest na poziomie
oceny formalno — merytorycznej wniosku o ptatno$¢, a takze w trakcie kontroli na miejscu

realizacji projektu.
2.5. Sciezka audytu

2.5.1. Opis sposobu, w jaki wymogi okreslone w art. 15 bedq wdraiane

w odniesieniu do programu i / lub poszczegdlnych priorytetow
Sciezki audytu wymagane zapisami art. 15 rozporzadzenia wykonawczego nr 1828/2006:
1. Sciezka audytu dot. wydatkéw certyfikowanych KE

Srodki przekazywane Polsce przez Komisje Europejska na realizacje RPO WSL wplywaja na
wyodrebniony rachunek bankowy, prowadzony w euro i zarzadzany przez Ministra Finansow.
Powyzsze $rodki po przewalutowaniu na zlote, przekazywane sa na centralny rachunek
dochodéw budzetu panstwa na podstawie dyspozycji Ministra Finanséw i stanowig dochéd

budzetu panstwa.

Komisja Europejska przekazuje Polsce srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w nastepujacych formach platnosci:

a) Zaliczkowej - po wydaniu przez Komisje Europejska decyzji o zatwierdzeniu pomocy
i przyznaniu srodkow z EFRR nastepuje wyplata zaliczki w wysokosci 7% (tj. 2% wkiadu
funduszu (EFRR) na realizacje programéw operacyjnych w 2007 roku, 3% wkiadu
funduszu w 2008 roku i 2% wkladu w 2009 roku) — na rzecz Ministerstwa Finansow.
Zaliczka nie moze by¢ rozdzielona na wiecej niz 3 lata budzetowe. JeSli w ciagu
24 miesiecy od daty wyplacenia przez Komisje Europejska pierwszej transzy ptatnosci
zaliczkowej, do Komisji nie wplynie zaden wniosek o ptatnos¢ dla RPO WSL, catla kwota
wyplaconej zaliczki musi zosta¢ zwrocona do Komisji Europejskie;j.

b) Okresowej (w miare mozliwosci 3 razy do roku) - platno$¢ okresowa jest refundacja
wydatkow faktycznie poniesionych i certyfikowanych przez Instytucje Certyfikujaca.
Komisja dokonuje ptatnosci okresowych do Ministerstwa FinansoOw na podstawie wniosku o
refundacje wydatkéw oraz deklaracji wydatkéw, ktére sa sporzadzane zgodnie ze wzorem
okreslonym przez Komisje Europejska (zalacznik nr X do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 z dn. 8 grudnia 2006 r.) . Komisja Europejska dokonuje ptatnosci okresowej nie
pozniej niz 2 miesigce od daty zarejestrowania poprawnego wniosku o platno$¢. Pierwsza
deklaracja w kazdym roku, powinna obejmowac stan wydatkow na dzien 31 grudnia roku

poprzedniego. Suma platno$ci zaliczkowej i platnosci okresowych dokonanych
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w odniesieniu do danej pomocy nie moze przekroczy¢ 95% wkiadu funduszu (EFRR).
Pozostate 5% srodkéw zaalokowanych dla programu wyptacanych jest jako saldo koncowe
(tj. ptatnosc salda koncowego).

c) Salda koncowego (5% Srodkow alokowanych dla Programu) - platnos¢ koncowa zostaje
wyplacona przez Komisje Europejska, jezeli:

- panstwo czlonkowskie do dnia 31 marca 2017 roku przedlozy Komisji wniosek
o platno$¢ koncowa wraz z potwierdzona i certyfikowana deklaracja rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw (odpowiedzialna jest Instytucja Certyfikujaca),

- 1Z RPO WSL do dnia 31.03.2017 r. przedlozy Komisji sprawozdanie koncowe
zrealizacji RPO WSL wraz z niezbednymi informacjami i zalacznikami
(przygotowuje RKM),

- panstwo cztonkowskie do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji deklaracje zamkniecia
RPO WSL wraz z koncowym sprawozdaniem audytowy (przygotowuje Instytucja
Audytowa),

- Komisja nie wyda opinii, w trybie art. 226 TWE, o naruszeniu prawa wspdlnotowego.

Nieprzestanie KE ktoregokolwiek z ww. dokumentéw skutkuje automatycznym anulowaniem
przez KE platnosci koncowej. KE wyplaca platnos¢ koncowa w terminie do 45 dni
kalendarzowych od daty przyjecia koncowego sprawozdania audytowego lub daty przyjecia

deklaracji zamkniecia RPO WSL, w zaleznosci od tego, ktora z tych dat jest pozniejsza.

Zasady przeptywu srodkéw w ramach RPO WSL na poziomie krajowym i regionalnym

Minister Finansow przekazuje $rodki na realizacje RPO WSL na rachunek wilasciwego
dysponenta czesci budzetowej (w przypadku realizacji projektu przez panstwowa jednostke

budzetowaq) oraz rachunek, ktérego dysponentem jest Minister Rozwoju Regionalnego.

Dotacja rozwojowa

Srodki na realizacje RPO WSL przekazywane sg IZ RPO WSL w formie dotacji rozwojowej, na
warunkach okreé§lonych w Kontrakcie Wojew6dzkim dla Wojewédztwa Slaskiego zawartym
w dniu 6 lutego 2008 roku.

Podstawa przekazania dotacji rozwojowej jest wniosek o udzielenie dotacji rozwojowej
skltadany przez 1Z RPO WSL do MRR, zawierajacy zapotrzebowanie na srodki na dany rok
budzetowy w podziale na kwartaly.

Kompletny wniosek wraz z zalacznikami IZ RPO WSL przekazuje do MRR corocznie

w terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktoéry dotacja jest
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udzielana, z zastrzezeniem wniosku o udzielenie dotacji rozwojowej na rok 2008. Wniosek
o udzielenie dotacji rozwojowej na 2008 rok IZ RPO WSL przekazuje Ministrowi Rozwoju
Regionalnego w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania Kontraktu Wojewodzkiego.

Na podstawie wniosku o udzielenie dotacji rozwojowej zlozonego przez IZ RPO WSL MRR
sporzadza roczny plan udzielania dotacji rozwojowe;j.

Srodki dotacji rozwojowej przekazywane sa do IZ RPO WSL w formie zaliczki w kwartalnych
transzach na wskazany we wniosku o udzielenie dotacji rozwojowej rachunek bankowy.
Pierwsza i druga kwartalna transza dotacji rozwojowej przekazywane sa w wysokosci
i terminach okreslonych w rocznym planie udzielania dotacji rozwojowej.

Przekazanie trzeciej iczwartej kwartalnej transzy nastepuje na podstawie wniosku
o przekazanie kwartalnej transzy dotacji rozwojowej zawierajacego rozliczenie Srodkow
przekazanych w ramach odpowiednio pierwszej i drugiej kwartalnej transzy. Kompletny
wniosek o przekazanie III/IV transzy dotacji rozwojowej 1Z RPO WSL sklada do MRR
odpowiednio w terminie do dnia 15 maja (III transza), oraz do dnia 15 sierpnia (IV transza).
Minister przekazuje III i IV kwartalng transze dotacji rozwojowej odpowiednio do dnia 5 lipca
i 5 pazdziernika danego roku budzetowego, pod warunkiem zlozenia we wilasciwym terminie
przez IZ RPO WSL poprawnego wniosku o przekazanie transzy dotacji.

Rozliczenie srodkéw otrzymanych w ramach I i II kwartalnej transzy dotacji rozwojowej
nastepuje przez ztozenie wniosku o przekazanie odpowiednio III i IV kwartalnej transzy dotacji
rozwojowej, zawierajacego rozliczenie srodkow przekazanych w ramach odpowiednio I i II
kwartalnej transzy wraz z wymaganymi dokumentami.

Rozliczenie srodkéw otrzymanych w ramach III i IV kwartalnej transzy dotacji rozwojowej
nastepuje przez ztozenie wniosku o rozliczenie III/IV kwartalnej transzy dotacji rozwojowej
wraz z zatacznikami.

Kompletny wniosek o rozliczenie III/IV kwartalnej transzy dotacji rozwojowej IZ RPO WSL
sktada do MRR odpowiednio w terminie do 5 grudnia (III transza) oraz do 31 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym, w ktorym zostata przekazana IV kwartalna transza dotacji
rozwojowej (IV transza).

1Z RPO WSL przekazuje Ministrowi Rozwoju Regionalnego w terminie do dnia 9 listopada
danego roku budzetowego informacje na temat wysokosci $rodkéw z przekazanej dotacji
rozwojowej, ktore powinny zostac zgloszone przez Ministra Rozwoju Regionalnego w wykazie
wydatkow budzetu panstwa, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego, zgodnie
z trybem okreslonym w art. 157 ustawy o finansach publicznych.

IZ RPO WSL przekazuje srodki zgloszone do ujecia w wykazie Srodkow niewygasajacych

z uptywem roku budzetowego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia danego roku,
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na wilasciwy rachunek bankowy wskazany przez Ministra Rozwoju Regionalnego, informujac
o tym Ministra Rozwoju Regionalnego w formie pisemnej.

IZ RPO WSL przekazuje Ministrowi Rozwoju Regionalnego niewykorzystang czes¢
Srodkéw, ujetych w rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie wydatkow budzetu panstwa,
ktére w danym roku nie wygasaja z uptywem roku budzetowego, wydanym na podstawie art.
157 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, na wtasciwy rachunek bankowy wskazany przez
Ministra Rozwoju Regionalnego, w terminie 7 dni od dnia okreSlonego w tym rozporzadzeniu,
jednoczesnie informujac o tym Ministra Rozwoju Regionalnego w formie pisemnej.

1Z RPO WSL przekazuje Ministrowi Rozwoju Regionalnego Wniosek o rozliczenie Srodkoéw,
ktore nie wygasajq z uptywem danego roku (ujetych w rozporzadzeniu Rady Ministrow
w sprawie wydatkdw budzetu panstwa, ktére w danym roku nie wygasaja z upltywem roku
budzetowego, wydanym na podstawie art. 157 ust. 3 ustawy o finansach publicznych).
Kompletny wniosek o rozliczenie srodkéw, ktore nie wygasaja z uptywem danego roku IZ RPO
WSL sktada do MRR w terminie 14 dni od dnia okreSlonego w rozporzadzeniu Rady Ministrow
w sprawie wydatkéw budzetu panstwa, ktore w danym roku nie wygasaja z upltywem roku
budzetowego.

Zwrot niewykorzystanej oraz niezgloszonej czeSci dotacji rozwojowej nastepuje
w terminie do dnia 1lutego na zasadach okreSlonych w art. 144 ustawy o finansach

publicznych, na wiasciwy rachunek wskazany przez Ministra Rozwoju Regionalnego.
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Przekazywanie srodkow publicznych na realizacje projektéw w ramach RPO WSL

Beneficjenci realizujacy projekty w ramach RPO WSL otrzymuja dofinansowanie
z publicznych $rodkéw krajowych w formie dotacji rozwojowej, uwzgledniajace takze tq czes¢
wydatkow kwalifikowanych, ktora docelowo podlega refundacji ze srodkéw EFRR.
IZ RPO WSL przekazuje srodki beneficjentom RPO WSL na podstawie zawartych uméw
o dofinansowanie oraz zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢ pod warunkiem dostepnosci
Srodkow.
Srodki na realizacje projektéw wiasnych lub Rocznego Planu Dziatan IZ RPO WSL przekazuje
na podstawie decyzji o dofinansowaniu w formie uchwaly Zarzadu Wojewédztwa Slaskiego
oraz ztozonego zapotrzebowania na srodki/dokumentu ksiegowego.
Dofinansowanie projektu realizowanego przez beneficjenta niebedacego panstwowa jednostka
budzetowa dokonywane jest poprzez:
- refundacje cze$ci wydatkéw faktycznie poniesionych i zaptaconych przez beneficjenta;
- przekazanie beneficjentowi okreSlonej czeSci przyznanego dofinansowania
w formie zaliczki w jednej lub kilku transzach, przy czym przekazanie pozostatej czeSci
dofinansowania nastepuje w drodze refundacji cze$ci wydatkéw faktycznie poniesionych

i zaptaconych przez beneficjenta.

Srodki na sfinansowanie projektéw realizowanych przez panistwowe jednostki budzetowe oraz
samorzadowe jednostki budzetowe ujete sa w planach finansowych tychze jednostek lub
w rezerwie celowej budzetu panstwa.

Panstwowe jednostki budzetowe nie otrzymuja dodatkowego wsparcia z zewnatrz
w postaci platnosci zaliczkowej lub refundacji, a skladane przez nich wnioski
o ptatnos$c¢ shuza jedynie rozliczeniu poniesionych wydatkow.

Warunkiem przekazania beneficjentowi dofinansowania jest wniesienie prawidlowo
ustanowionego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie oraz podpisanie przez beneficjenta umowy z wykonawca tej czesci zakresu

realizacji Projektu, ktérego dotyczy wniosek o zaliczke.
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Schemat przeplywow finansow pomiedzy instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie

RPO WSL
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2. Sciezka audytu dotyczaca platnosci na rzecz beneficjentéw

Weryfikacja wnioskow o platnos¢ w ramach RPO WSL dotyczy wnioskéw beneficjenta
o platno$¢ (w tym rowniez wnioskow o platnos¢ dotyczacych projektow wilasnych, oraz
dotyczacych Pomocy Technicznej), ktérej celem jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkéw, czyli czy zostalty one poniesione zgodnie z celami RPO WSL
oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspolnotowego, w tym polityk

horyzontalnych.

W wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ 1Z RPO WSL poswiadcza kwote wydatkow
kwalifikowanych. Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych jest pomniejszana
o wykazany przez beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 55 ust. 2 i 3 rozporzadzenia ogélnego
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz o kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane
na podstawie wczesniej zrealizowanych wnioskow beneficjenta o platnos¢. Zatwierdzajac
kwoty do wyplaty uwzglednia sie wielko§¢ dokonanych wyptat celem zachowania poziomu
dofinansowania ustalonego w umowie o dofinansowanie lub w decyzji.

Informacja o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz o kwocie Srodkéw
zatwierdzonych do wyplaty przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemnej lub
elektronicznej, niezwtocznie po zatwierdzeniu kwoty do wyplaty. Dodatkowo, w przypadku
rozbieznosci miedzy kwotg srodkow zatwierdzonych do wyplaty, a kwota wnioskowang przez
beneficjenta do informacji zatacza sie wlasciwe uzasadnienie.

Za weryfikacje formalno-merytoryczng czeSci finansowej wnioskow o platnos¢
od beneficjentow oraz wnioskéw o ptatnos¢ dotyczacych projektow wiasnych, w tym réwniez
dotyczacych Pomocy Technicznej) w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest RKP.

Za weryfikacje formalno-merytoryczng czesci sprawozdawczej wnioskéw o platnosé
od beneficjentow oraz wnioskéw o platnos¢ dotyczacych projektow wiasnych, w tym rowniez
dotyczacych Pomocy Technicznej) w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest RMKP (nie
dotyczy wnioskéw o platnosc zaliczkowa).

Za weryfikacje formalno-rachunkowa w ramach IZ RPO WSL odpowiada ZZ ds. FS
w Wydziale Ksiegowosci. Weryfikacja formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa
prowadzona jest zgodnie z zasadq ,,dwoch par oczu”.

Podstawa przekazania beneficjentowi sSrodkéw finansowych w formie zaliczki lub refundacji
poniesionych wydatkéw jest umowa o dofinansowanie projektu oraz poprawnie sporzadzony
wniosek beneficjenta o ptatnos¢ wraz z odpowiednimi zalgcznikami.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL moze przekaza¢ beneficjentowi dofinansowanie w formie

zaliczki przed poniesieniem wydatkow na realizacje Projektu, w transzach, na podstawie
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poprawnego wniosku o platno$¢ zaliczkowa. Przekazanie pozostalej czeSci dofinansowania
stanowi¢ bedzie refundacje wydatkéw kwalifikowalnych.

Podstawa do przekazania $rodkéw beneficjentowi w formie refundacji jest umowa
o dofinansowanie projektu zawarta pomiedzy IZ RPO WSL a beneficjentem oraz zatwierdzony
wniosek o platnos¢. Refundacja poniesionych wydatkow nastepuje poprzez przekazanie
dofinansowania w ramach platnosci okresowych i/lub koncowej przelewem na rachunek
bankowy beneficjenta.

Wyjatek stanowig projekty wlasne, w tym réwniez zadania z zakresu Pomocy Technicznej, dla
ktérych podstawa przekazania beneficjentowi srodkéw finansowych — w formie zaliczki lub
refundacji poniesionych wydatkéw - jest decyzja o dofinansowaniu projektu oraz pisemne
zapotrzebowanie na Srodki. Rozliczanie przekazanych sSrodkéw nastepuje za pomoca poprawnie
sporzadzonego wniosku o platno$¢ wraz z odpowiednimi zatgcznikami.

Beneficjent sktada do WRR wniosek o platnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci sktadania
wnioskéw, bedacym zatlacznikiem do umowy/decyzji o dofinansowanie, projektu, jednak nie
czesciej niz raz w miesigcu, do 10 dnia kazdego miesigca oraz nie rzadziej niz raz na
3 miesigce.

Pisemne zapotrzebowanie na $rodki dla projektow wilasnych, w tym dla zadan z zakresu
Pomocy Technicznej sktadane sg wedtug biezacych potrzeb.

Na zakonczenie realizacji projektu beneficjent sporzadza i skltada wniosek o ptatnos¢ koncowa
wraz z czeScia sprawozdawcza w terminie 25 dni kalendarzowych od dnia finansowego
zakonczenia realizacji projektu.

Whniosek o ptatno$¢ jest sporzadzany na odpowiednim, okreSlonym przez 1Z RPO WSL
formularzu. Zasady i terminy sporzadzania wniosku o platnos$¢ okresla Instrukcja wypehiania

wniosku o pfatnosc.

Przygotowanie oraz przekazywanie poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku

o ptatnos¢ od 1Z RPO WSL do IC/IPOC

Dla celow refundacji przez Komisje Europejska wydatkow poniesionych przez IZ RPO WSL,
konieczne jest przedstawienie przez IZ RPO WSL Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej (IZ RPO WSL) do Instytucji
Certyfikujqcej (IC) dla programéw regionalnych, ktére stanowi zatacznik 4a do Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatnos¢ do KE w programach operacyjnych w ramach NSRO 2007-2013.

Poswiadczenie i deklaracja poniesionych wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowa od 1Z

RPO WSL do IC tworzone sg w oparciu o wnioski beneficjentéw o ptatnos$é¢, wnioski o ptatnosé
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z Pomocy technicznej oraz PoSwiadczenie wydatkow od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL
i wnioski o ptatnos¢ z Pomocy Technicznej przedstawiane przez IP2 RPO WSL.

Ze wzgledu na delegowanie przez IC czesci swoich funkcji zwigzanych z realizacja
regionalnych programow operacyjnych, instytucja odpowiedzialna za poswiadczanie
poniesionych przez 1IZ RPO WSL wydatkéw jest Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji
(IPOC). Funkcje ta pelni komérka organizacyjna podlegla Wojewodzie Slaskiemu. 1Z sktada
do IPOC powyzsze poswiadczenie, co do zasady w trybie miesiecznym, do 30 dnia po okresie,
ktorego poswiadczenie dotyczy. Po uzgodnieniu z IC, IZ RPOWSL moze skladac¢
Poswiadczenia z inng czestotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

Przy sporzadzaniu i przekazywaniu poswiadczenia i deklaracji wydatkdbw oraz wniosku
o platno$¢ stosowane sg zasady okreslone w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji

Europejskiej w Programach Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Za przygotowanie i przekazywanie poSwiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow
o platnos¢ okresowa od IZ RPO WSL do IC w ramach IZ RPO WSL odpowiedzialny jest RKP.
Poswiadczenie przygotowywane jest do 30-go dnia po okresie, ktérego poswiadczenie
dotyczy.
.Zgodnie z powyzszymi Wytycznymi, IC dokonuje poswiadczenia wydatkow po spelnieniu
przez 1Z warunkow, m.in.:
- 1Z RPO WSL przekazuje do wiadomosci IC zatwierdzony przez Komisje Europejska
RPO WSL oraz wszelkie zmiany decyzji Komisji w sprawie wkiadu funduszu
w Program; decyzje Komisji zmieniajgce RPO WSL przekazywane sa przez IC do
IPOC.
- 1Z RPO WSL przedkiada do KE opis systemu zarzadzania i kontroli dla RPO WSL a do
IC opis sytemu do konsultacji a nastepnie informacje o wystaniu ww. Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych opisu do Komisji wraz z ostateczng wersja
dokumentu. IC po otrzymaniu od IZ RPO WSL, opis systemu zarzadzania i kontroli

przekazuje go do IPOC.

Instytucja Audytowa ocenia utworzony system zarzadzania i kontroli oraz przeprowadza (na
podstawie art. 71 rozporzadzenia rady (WE) nr 1083/2006) audyt zgodnosci. Przygotowane
przez 1A, we wspolpracy z IZ RPO WSL sprawozdanie oraz opinia z audytu przesylane sgq do
KE celem zaakceptowania. Po akceptacji sprawozdania i opinii przez Komisje Europejska IA

informuje o powyzszym IC, a ta [POC.
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3. Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriow wyboru projektow

Zgodnie z art. 60 lit. a) Rozporzadzenia ogélnego, podmiotem odpowiedzialnym za realizacje
procesu naboru, oceny i wyboru projektow jest IZ RPO WSL, ktora zapewnia zgodnoSc¢
procedur zwigzanych z wyborem projektow do dofinansowania z zasadami krajowymi
i wspdlnotowymi. W szczegblnosci IZ RPO WSL zapewnia, Ze operacje sa wybierane
do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do regionalnego programu
operacyjnego oraz Ze speiniaja one zasady wspodlnotowe i krajowe przez caly okres ich

realizacji.

Procedura prowadzenia naboru i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkursowym obejmuje nastepujace etapy:
1. Ustalenie harmonogramu sktadania wnioskow.
Ogloszenie konkurséw o naborze wnioskéw o dofinansowanie.
Nabor i rejestracja wnioskéw o dofinansowanie.
Ocena wnioskow.
Podjecie decyzji o dofinansowaniu projektow.

Ogloszenie wynikow konkursu.

N o kLD

Dzialania zwigzane z procedura odwotawcza.

Procedura prowadzenia naboru, oceny i wyboru projektow kluczowych w ramach RPO WSL

obejmuje nastepujace etapy:

Nabér dokumentacji do wstepnej oceny.
Wstepna ocena formalna.

Wstepna ocena merytoryczno — techniczna.
Podpisanie umowy ramowej.

Nabor i rejestracja wnioskéw o dofinansowanie.

Ocena formalna.

N Uk W

Ocena merytoryczno-techniczna.

8. Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow.
Mozliwe jest pominiecie punktow 1-4 jesli wnioskodawca zlozy wniosek o dofinansowanie
projektu wraz z pelnym studium wykonalnosci i pozostala dokumentacja w celu podpisania

umowy o dofinansowanie w terminie do 12 maja 2008 r.

Procedura prowadzenia naboru, oceny i wyboru projektow realizowanych w ramach PRS

obejmuje nastepujace etapy:

65



Nabér dokumentacji do oceny.

Ocena formalna i merytoryczna PRS.

Wstepna ocena formalna i merytoryczno — techniczna projektow.
Nabor i rejestracja wnioskéw o dofinansowanie.

Ocena formalna.

e Uk W=

Ocena merytoryczno-techniczna.
7. Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektow.
Szczego6towy opis naboru, rejestracji, oceny i wyboru projektow we wszystkich powyzszych
trybach znajduje sie w podrozdziale 2.2.3 Opis procedur dotyczqcych wyboru i zatwierdzania
operacji... niniejszego dokumentu oraz w Podreczniku procedur wdrazania Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slgskiego na lata 2007-2013.

8. Sciezka audytu dot. dokumentacji zwigzanej z projektem

Wszystkie dokumenty zwigzane 2z zarzqdzaniem i wdrazaniem RPO WSL oraz
dofinansowaniem i realizacja projektéw, w tym oryginaly poswiadczajace wydatki nalezy
przechowywac (oryginaly lub kopie poswiadczone przez upowaznione do tego osoby
za zgodno$¢ z oryginatlem na powszechnie uznawanych nos$nikach danych, w tym okreslonych
w art. 19. rozporzadzenia Komisji nr 1828/2006), udostepniac i archiwizowac. Zgodnie z art. 90
Rozporzadzeniem Rady nr 1083/2006 przez okres trzech lat od daty zamkniecia RPO WSL lub
przez okres trzech lat nastepujacych po roku, w ktérym dokonano czeSciowego zamkniecia
RPO WSL, w przypadku dokumentéw dotyczacych wydatkow, kontroli i audytéow dotyczacych

projektow zakonczonych, ktore podlegly czeSciowemu zamknieciu.

Minimalny termin przechowywania dokumentacji w przypadku zamkniecia calego RPO WSL
uplywa 31 grudnia 2020 r., z wylaczeniem zasad regulujacych pomoc publiczna.
Dokumenty w ramach RPO WSL zwigzane  zudzielaniem pomocy publicznej nalezy
przechowywac, przez co najmniej 10 lat od udzielenia pomocy publicznej. Obowiazek ten

dotyczy zaréwno podmiotu publicznego udzielajacego wsparcia, jak i beneficjenta pomocy.

W przypadku toczacego sie postepowania prawnego (sadowego lub administracyjnego) lub na
wniosek Komisji Europejskiej, zawiesza sie termin 31 grudnia 2020 r., co dla instytucji oraz
beneficjentéw oznacza konieczno$¢ dluzszego przechowywania dokumentow. Dla
poszczegolnych rodzajow dokumentow przepisy krajowe moga zakladac dluzszy okres
przechowywania.

Wszystkie dokumenty w ramach RPO WSL musza by¢ udostepnione instytucjom uprawnionym

do kontroli, audytu i oceny Programu.
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IZ RPO WSL przechowuje pelng dokumentacje dotyczaca w szczegblnosci:

zarzadzania systemem, dokumentow wewnetrznych dotyczacych zasad, trybu i sposobu

funkcjonowania instytucji;

uchwat i zarzadzen organéw Samorzadu Wojewddztwa oraz Marszatka i odpowiednich

podmiotow IZ RPO WSL,
kryteriow oceny i wyboru projektow,
zawierania umow o dofinansowanie projektow wraz z aneksami uméw,

list dofinansowanych projektéw oraz wykazow zawartych uméw o dofinansowanie

projektéw,
realizacji projektow oraz ich modyfikaciji,
odwotan i protestow wnioskodawcéw i beneficjentow,
Komitetu Monitorujgcego RPO WSL,
sprawozdawczosci i monitoringu,
ewaluacji i oceny RPO WSL,
przeptywéw Srodkéw finansowych w ramach RPO WSL;

zapotrzebowania na  srodki  dotacji = rozwojowej oraz = sprawozdan

z wydatkowania Srodkow,

wnioskow o platnos¢ wraz z dokumentacja i zalgcznikami, dokumentacjq

poswiadczajaca poniesione wydatki i wyciggami z rachunkéw bankowych,
dyspozycji dokonania przelewo6w i ptatnosci,
dokonywania ptatnosci w ramach RPO WSL,

deklaracje i poswiadczenia wydatkéw oraz wnioskéw o ptatnos¢ od IP2 RPO WSL do

1Z RPO WSL oraz IZ RPO WSL do IPOC,
zasad rachunkowosci i ksiegowosci,
kontroli systemowych i kontroli projektow, a takze audytu,
wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidtowosci,
Srodkéw odzyskanych i nieodzyskanych,

zamOwien publicznych,
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- audytu wewnetrznego,
- pomocy technicznej,

- informacji i promocji,
- pomocy publicznej,

- catosci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instytucjami, podmiotami

i organami w zakresie RPO WSL.

Normy dotyczace oznaczania i czasu przechowywania dokumentéw zwigzanych z RPO WSL
znajduja sie w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt UMWS.
Zarchiwizowane dokumenty przekazuje sie do archiwum IZ RPO WSL gdzie przechowywane
sa zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
samorzadu wojewodztwa.
W wyzej wymienionych aktach prawnych zakresem regulacji objete sa kwestie zwigzane
z ogo6lnym przejmowaniem i obiegiem korespondencji naptywajacej do WRR, ktére odnosza sie
takze do akt gromadzonych w ramach RPO WSL.
Po uplywie okresu przechowywania dokumentow RPO WSL dokumentacja przekazywana jest
do Archiwum Zakladowego UM WSL.
Przy skladaniu wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WSL beneficjenci moga korzystac¢
z Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI) w wojewoddztwie $laskim, dla ktérego potrzeb
zostat uruchomiony modut Elektronicznego Wniosku Aplikacyjnego (EWA).
Dane dotyczace LSI sa gromadzone i przechowywane w oparciu o polityke bezpieczenstwa,
ktdra zaktada m. in.:
- codzienny backup danych,
- szyfrowanie danych kluczem 256 bitowym AES,
- narzucenie obowigzku stosowania trudnego do zlamania hasta, (co najmniej
8 znakowego), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne shizace do przetwarzania danych
osobowych.
Dane zgromadzone w systemie nie sg archiwizowane (przekazywane do archiwum).

Po zakonczeniu realizacji RPO WSL wszystkie dane zgromadzone za pomoca systemu zostang
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wykorzystane do ewaluacji i programowania kolejnych programow operacyjnych. Dane
y y ] prog Jjnych prog peracyjny

przechowywane sa na serwerze UMWS.

2.5.2. Wydane instrukcje w sprawie przechowywania dokumentéw uzupelniajqcych przez

beneficjentow

Wskazanie okresu przechowywania oraz format, w jakim dokumencie maja zostac
przechowywane zostaly opisane w punkcie 2.5.1. Sciezka audytu dotyczqca dokumentacji

zwiqzanej z projektem w niniejszym dokumencie.

2.6. Nieprawidlowosci i kwoty odzyskane

Panstwo cztonkowskie jest odpowiedzialne za zapobieganie, wykrywanie i usuwanie
nieprawidtowosci oraz za odzyskiwanie kwot podlegajacych odzyskaniu zgodnie z zapisami art.
211 ustawy o finansach publicznych wraz z odsetkami z tytutu zaleglych ptatnosci.
Nieprawidlowosci mogg by¢ wykrywane na kazdym etapie oraz poziomie realizacji RPO WSL
przez wszystkie jednostki uczestniczace w zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WSL.

Art. 60 rozporzadzenia ogolnego oraz Wytyczne w zakresie sposobu postepowania w razie
wykrycia nieprawidtowosci, nakladaja na IZ RPO WSL obowigzek realizacji programu
operacyjnego z zasadq nalezytego zarzadzania finansami. Obowigzek ten przeklada sie
bezposrednio na konieczno$¢ posiadania sprawnego systemu pozwalajacego wykry¢ i usungc
powstale nieprawidlowosci, odzyska¢ kwoty nienaleznie wyplacone oraz zapobiegac

powstawaniu kolejnych nieprawidtowosci.

2.6.1. Wydane instrukcje w sprawie sprawozdawczosci i korekty nieprawidlowosci oraz

rejestracji dlugow i odzyskanych nadptaconych kwot

W celu ujednolicenia procesu informowania o nieprawidtowosciach, we wszystkich instytucjach
zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie RPO WSL stosuje sie ,System informowania
o nieprawidlowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w latach 2007-2013”, dokument okre$lajacy m.in. narzedzia informowania
o nieprawidlowosciach.

Poszczegblne procedury zwigzane z wykrywaniem, informowaniem oraz raportowaniem
o nieprawidlowosciach, jak réwniez z odzyskiwaniem kwot podlegajacych odzyskaniu zgodnie
z zapisami art. 211 ustawy o finansach publicznych, znajdujq sie w Podreczniku procedur

wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-2013.
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W ramach procedur opisanych w Podreczniku procedur wdrazania Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2007-2013 znajduja sie réwniez zasady

prowadzenia rejestru kwot odzyskanych, do odzyskania i wycofanych.

2.6.2. Opis procedur majqgcych na celu wypelnienie wymogu dotyczqcego zlozenia

sprawozdania Komisji na temat nieprawidlowosci zgodnie z art. 28

Schemat procesu informowania o nieprawidlowosciach

MINISTERSTWO FINANSOW

WERYFIKACJA

IZ RPO WSL
IC/IPOC -WERYFIKACJA
-RAPORTOWANIE O NIEPRAWIDEOWOSCIACH

IP2 RPO WSL BENEFICJENT

-RAPORTOWANIE O NIEPRAWIDEOWOSCIACH -ZGLASZANIE NIEPRAWIDEOWOSCI
-RAPORTY BIEZACE I KWARTALNE (CZESC PRIORYTETOW 113

W ramach IZ RPO WSL, RMK prowadzi rejestr nieprawidlowosci oraz przygotowuje raporty
o nieprawidlowosciach, ktdre podlegaja zgloszeniu do Komisji Europejskiej oraz zestawienia
nieprawidlowosci niepodleggjacych raportowaniu do KE. Za monitorowanie usuniecia
nieprawidtowosci odpowiada RKP.

1Z RPO WSL/IP2 RPO WSL kwalifikuje wykryte lub podejrzewane naruszenia prawa jako
nieprawidtowosci, poprzez sporzadzanie odpowiednich zestawien/raportow
o nieprawidlowosciach i dokonanie pisemnej oceny kazdego wykrytego lub podejrzewanego
naruszenia prawa oraz podejmuje decyzje o zakwalifikowaniu danego przypadku jako

nieprawidtowos$¢ w rozumieniu rozporzadzenia ogélnego. Zakwalifikowanie danego przypadku
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jako nieprawidlowos¢ powoduje obowiazek informowania odpowiednich instytucji zgodnie
z obowigzujacymi procedurami.

W przypadku wykrycia i stwierdzenia przez IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL wystapienia lub
uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci, IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL
podejmuje dzialania zmierzajace do usuniecia nieprawidtowosci i — jezeli to konieczne — do
odzyskania kwot podlegajacych odzyskaniu zgodnie z =zapisami art. 211 ustawy
o finansach publicznych.

Raportowanie o nieprawidlowosciach przebiega zgodnie z zasadami, w terminach oraz
w trybach okreSlonych w ,,Systemie raportowania o nieprawidlowo$ciach finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych”.

IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL jest zobowigzana do sporzadzania raportow biezacych,
kwartalnych oraz zestawien nieprawidtlowosci niepodlegajacych raportowaniu.

Weryfikacja oraz sporzadzanie informacji o nieprawidtowosciach w kazdej instytucji odbywa
sie z zachowaniem zasady ,,dwodch par oczu”.

Szczegbtowy opis procedur zwigzanych z wykrywaniem, informowaniem oraz raportowaniem
o nieprawidlowosciach jak rowniez z odzyskiwaniem Srodkéw podlegajacych odzyskaniu
zgodnie z zapisami art. 211 ustawy o finansach publicznych znajduje sie w Podreczniku
procedur wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata

2007-2013.
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3. ORGANY POSREDNICZACE RPO WSL

Na podstawie art. 18 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. Nr 142 z 2001 roku, poz. 1590 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658
z p6zn. zm.) i art. 166 ust 1, 184 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z po6zn. zm.) Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL
deleguje czes$¢ zadan zwiazanych z wdrazaniem RPO WSL do Instytucji Posredniczacej

drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL).

IP2 RPO WSL w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2007-2013, jest odpowiedzialna za wdrazanie nastepujacych dzialania i poddziatan
Programu:

Dziatanie 1.2 — Mikroprzedsiebiorstwa i MSP

Poddziatanie 3.1.1 — Infrastruktura zaplecza turystycznego/przedsiebiorstwa.

Poddziatanie 3.2.1 — Infrastruktura okototurystyczna/przedsiebiorstwa.

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, IZ RPO WSL deleguje zadania zwigzane z wdrazaniem powyzszych dziatan oraz
pelienie roli Instytucji Posredniczacej drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL) wojewodzkiej
jednostce organizacyjnej dzialajacej w formie jednostki budzetowej pod nazwa ,Slaskie
Centrum Przedsiebiorczoéci” powolanej uchwala Sejmiku Slaskiego nr 111/13/4/2007 z dnia
19 wrzesnia 2007 roku z pézniejszq zmiana, przyjeta uchwala Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego
nr 111/22/24/2008 z dnia 19 marca 2008 roku. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci wykonuje
swoje zadania na podstawie Porozumienia nr 115/RR/2007 z dnia 31 pazdziernika 2007 roku
pomiedzy Zarzqdem Wojewddztwa Slgskiego a Slgskim Centrum Przedsiebiorczosci w sprawie
zasad realizacji RPO WSL na lata 2007-2013 (zwanego dalej Porozumieniem), w ktorym
okreSlone sg szczegolowe zadania IP2 RPO WSL objete srodkami programu operacyjnego,
kwota dofinansowania, warunki przekazania sSrodkéw oraz sposéb wykonywania przez IZ RPO

WSL nadzoru nad prawidlowoscig wykorzystania przekazanych srodkow.
3.1. Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia i jej gléwne zadania

3.1.1. Funkcje wykonywane przez IP2 RPO WSL

Rzeczowy zakres zadan realizowanych przez IP2 RPO WSL obejmuje:

- czynnoS$ci administracyjno-prawne,
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- obsluge zadan powierzonych,

- ocene projektow,

- zawieranie umow i rozliczanie projektéw,
- procedury finansowe,

- monitorowanie i sprawozdawczos¢,

- czynnosci kontrolne,

- audyt,

- informacje i promocje,

- archiwizacje dokumentow.

W ramach powierzonych zadan Jednostka zobowigzana jest do:

- opracowania instrukcji wykonawczych zgodnie z wytycznymi, podlegajacych akceptacji
IZ RPO WSL i ich biezacej aktualizacji,

- stworzenia struktury organizacyjnej zapewniajacej rozdzial funkcji, przejrzyste
okreSlenie obowigzkéw i pozioméw zarzadzania oraz prawidlowq realizacje zadan
powierzonych przez IZ RPO WSL,

- przygotowania opiséw wewnetrznych procesow i procedur oraz ich biezacej aktualizacji
oraz innych dokumentow stanowiacych podstawe wdrazania Programu,

- prowadzenia naboru wnioskow zgodnie z ustalonym harmonogramem i wymogami,

- dokonywania w oparciu o okreslone kryteria, oceny projektow,

- przygotowywania list rankingowych projektow, ktore zostaly pozytywnie ocenione
i przedkladanie ich do zatwierdzenia IZ RPO WSL,

- weryfikacji i poSwiadczania wydatkéw na rzecz beneficjentow w ramach Programu,

- dokonywania ptatnosci na rzecz beneficjentow,

- odzyskiwania kwot podlegajacych odzyskaniu zgodnie z zapisami art. 211 ustawy
o finansach publicznych,

- zglaszania nieprawidlowosci w ramach Systemu Informowania o NieprawidtowosSciach,

- kontroli realizacji projektow,

- monitorowania postepow realizacji projektow,

- przygotowania prognoz harmonograméw wydatkbw w ramach Dzialania 1.2 oraz
Poddziatan 3.1.1 oraz 3.2.1,

- monitorowania osiggania celow Programu okreSlonych w Szczegélowym opisie
priorytetow Programu,

- przygotowania i realizacji Rocznego Planu Dziatan Informacji i Promocji,

- archiwizacji dokumentéw,
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- wprowadzania danych do Krajowego Systemu Informatycznego zgodnie z dokumentami

Zrédtowymi.

Powyzsze obowiazki realizowane beda przez poszczegolne komorki organizacyjne IP2 RPO
WSL odpowiedzialne za wdrazanie, monitoring, kontrole, finanse, informacje i promocje,
zgodnie z wykazem zadan i schematem organizacyjnym przedstawionym w pkt. 3.2.1

niniejszego dokumentu.

3.2.%3.%4. Organizacja Instytucji Posredniczacej drugiego stopnia

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji IP2 RPO WSL

Docelowo do obstugi zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL w ramach IP2 RPO WSL

zatrudnionych bedzie nie mniej niz 40 os6b, w tym Dyrektor oraz dwdch Zastepcéw Dyrektora.
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Schemat organizacyjny IP2 RPO WSL — Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci

DYREKTOR

AUFYTOR WEWNETRZ

NY SEKRETARIAT

KOMORKA WEASCIWA DS. OBSEUC

KOMORKA WEASCIWA DS. WYBO

KOMO WEASCIWA DS. KA

RA DS. WYBORU PROJEKTO 7P()L OSLUGI PRAWWWNY KSMGBTTWLAS'CIWA DS. ORGANIZAFENKTHCJI I PEATNQSCI, M

;I FINANSOWEJ

KOMORKA WEASCIWA DS. KONTRAKCTACJI I PEATNOSCI

DR IPLAC

{OMORKA WEASCIWA DS. ROWR WEASCIWA DS. KSIEGEWMSTHKA WEASCIWA DS. MONITORINGU I KONTROLI
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Do podstawowych zadan poszczeg6lnych komoérek organizacyjnych nalezy:
1. Dyrektor — docelowo 1 osoba:

a) Kierowanie i organizowanie pracy IP2 RPO WSL.

b) Reprezentowanie IP2 RPO WSL na zewnatrz.

c¢) Wydawanie instrukcji, zarzadzen i regulaminéw w celu organizowania pracy.

d) Skladanie oSwiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych centrum na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego.

e) Nadzor nad gospodarka finansowa IP2 RPO WSL.

f) Nadzor i kontrola wykonywanych zadan statutowych realizowanych przez komorki
i stanowiska bezposrednio podlegte Dyrektorowi.

g) Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego i pracodawcy w stosunku do
pracownikow IP2 RPO WSL.

h) Wspélpraca w ramach zadan statutowych z organami administracji rzadowej

i samorzadowej oraz organizacjami pozarzadowymi.

2. Zastepca Dyrektora ds. wyboru projektéw, informacji i promocji — docelowo

1 osoba:

a) Nadzorowanie pracy komorki wilasciwej ds. wyboru projektow oraz komorki
wlasciwej ds. informacji i promocji oraz odpowiedzialnos¢ za ich merytoryczng
dziatalno$¢ i wydatkowane Srodki finansowe.

b) Nadzor i koordynacja okreslonych przez Dyrektora zagadnienn merytorycznych.

¢) Podpisywanie korespondencji wewnetrznej i parafowanie pism wychodzacych przed
skierowaniem ich do podpisu Dyrektora.

d) Podpisywanie korespondencji wychodzacej w ramach stosownych pelnomocnictw
i upowaznien.

e) Wystepowanie do Dyrektora IP2 RPO WSL z wnioskami w sprawach dotyczacych
czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do podleglych pracownikéow.

f) Reprezentowanie IP2 RPO WSL w zakresie powierzonych kompetencji
na podstawie udzielonych pelnomocnictw i upowaznien.

g) Wspolpraca z IZ RPO WSL w zakresie powierzonych zadan.

h) Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora.
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3. Zastepca Dyrektora ds. kontraktacji i platnosci, monitoringu i kontroli —

docelowo 1 osoba:

a)

f)

g
h)

a)

b)

)

d)

f)
g)
h)

Nadzorowanie pracy komorki wilasciwej ds. kontraktacji i platnoSci oraz komorki
wlasciwej ds. monitoringu i kontroli oraz odpowiedzialno$¢ za ich merytoryczng
dziatalno$¢ i wydatkowane $rodki finansowe.

Nadzor i koordynacja okreslonych przez Dyrektora zagadnien merytorycznych.
Podpisywanie korespondencji wewnetrznej i parafowanie pism wychodzacych przed
skierowaniem ich do podpisu Dyrektora.

Podpisywanie korespondencji wychodzacej w ramach stosownych pelnomocnictw
i upowaznien.

Wystepowanie do Dyrektora [IP2 RPO WSL z wnioskami w sprawach dotyczacych
czynno$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do podleglych pracownikéw.
Reprezentowanie IP2 RPO WSL w zakresie powierzonych kompetencji na
podstawie udzielonych pelnomocnictw i upowaznien.

Wspotpraca z IZ RPO WSL w zakresie powierzonych zadan.

Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora.

Glowny Ksiegowy — docelowol osoba:

Nadzor nad rachunkowoscia IP2 RPO WSL zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami i zasadami.

Nadzér nad catloksztaltem zadan zwigzanych z obstuga finansowo-ksiegowa IP2
RPO WSL.

Nadzorowanie pracy komorki wiasciwej ds. obstugi finansowej, komdrki wlasciwe;
ds. ksiegowosci oraz komorki wlasciwej ds. kadr i ptac oraz odpowiedzialnos¢ za ich
merytoryczng dzialalnos$¢ i wydatkowane srodki finansowe.

Opracowywanie projektéw planéw finansowych IP2 RPO WSL.

Nadzorowanie prawidlowego wykonania planu finansowego oraz przestrzeganie
dyscypliny finanséw publicznych.

Nadzér nad prowadzeniem spraw z zakresu kadr i plac.

Wspolpraca z IZ RPO WSL w zakresie powierzonych zadan.

Wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora.
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5. Audytor Wewnetrzny — docelowo nie mniej niz 1 osoba:

a)

b)

d)
e)
f)

Przygotowanie rocznych planow audytu wewnetrznego, z uwzglednieniem analizy
obszarow ryzyka w zakresie dziatania IP2 RPO WSL.

Identyfikowanie i monitorowanie proceséw zachodzacych w IP2 RPO WSL,
w tym sprawdzanie wdrazania i wykonywania przyjetych procedur.

Przeprowadzanie audytu wewnetrznego w IP2 RPO WSL obejmujacego:

- ocene funkcjonowania w zakresie gospodarki finansowej pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci, celowosci, efektywnosci, rzetelnosci, kompletnosci,
dokladnosci, przejrzystosci, jawnosci i terminowosci,

- ocene systemu zarzadzania ryzykiem i kierowania jednostka,

- ocene procesow zachodzacych w IP2 RPO WSL,

- ocene osiggnietych efektow,

- ocene jakoSci dzialania komorek organizacyjnych z punktu widzenia
wykonania powierzonych zadan,

- ocene przestrzegania procedur kontroli finansowej,

- ocene przestrzegania terminéw realizacji zadan i zaciagnietych zobowigzan,

- ocene systemu wdrazania procedur i przebiegu programéw finansowanych ze
sSrodkow Unii Europejskiej.

Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych.
Wykonywanie audytéw sprawdzajacych.
Opracowywanie i przedkladanie Dyrektorowi sprawozdan z wykonania rocznych

planow audytu, zgodnie z zasadami okreslonymi ustawa o finansach publicznych.

6. Sekretariat — docelowo nie mniej niz 2 osoby:

a)
b)

c)

d)

f)

Biezgca obstuga sekretariatu IP2 RPO WSL.

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej dziatalnosci IP2 RPO WSL, w tym ewidencji
pism przychodzacych i wychodzacych.

Nadzér nad rozdziatem poczty wplywajacej pomiedzy poszczegoélne komérki
organizacyjne.

Przygotowywanie korespondencji wychodzacej.

Nadzor nad terminowoscig zalatwiania spraw.

Prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacja dokumentéw.
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7. Komorka wlasciwa do spraw ksiegowosci — docelowo nie mniej niz 5 0sob:

a)

b)
)
d)
e)
f)

g)
h)

),
k)

D

a)

b)

c)

d)

f)

Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przepisami i zasadami obowigzujacymi dla
jednostki budzetowe;j.

Archiwizowanie dokumentéow ksiegowych zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Ksiegowanie syntetyczne i analityczne dokumentdw ksiegowych.

Prowadzenie kasy.

Weryfikacja formalno-rachunkowa wnioskow beneficjentéw o ptatnosc.
Przekazywanie Srodkéw na rachunki beneficjentow.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej powierzonych zadan,
tak, aby mozliwa byla identyfikacja projektow oraz poszczegélnych operacji
bankowych.

Zapewnienie bezpieczenistwa dokumentacji finansowo-ksiegowe;.

Sporzadzanie informacji na potrzeby monitorowania ptatnosci.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej do rachunku biezacego i rachunkéw
pomocniczych.

Prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych i wyposazenia.

Komérka wlasciwa ds. obslugi finansowej — docelowo nie mniej niz 3 osoby:

Opracowanie planu finansowego oraz jego biezaca aktualizacja.

Sporzadzanie i przekazywanie IZ RPO WSL prognoz wydatkow zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

Sporzadzanie i przekazywanie IZ RPO WSL zapotrzebowania na srodki Pomocy
Technicznej, Rocznych Planow Dziatan, wnioskéw o platnoS¢ i sprawozdan
z realizacji zadan dot. Pomocy technicznej.

Sporzadzanie i przekazywanie IZ RPO WSL zapotrzebowania na Srodki, dla
wdrazanego Dziatania/Poddziatan przygotowywanych na wzorze przekazanym przez
IZ RPO WSL.

Sporzadzanie i przekazywanie IZ RPO WSL poswiadczen i deklaracji wydatkow
dotyczacych poszczegdlnych Poddziatan/Dziatania wdrazanych przez IP2 RPO
WSL.

Sporzadzanie i przekazywanie 1IZ RPO WSL wszelkich informacji i wyjasnien

dotyczacych wykorzystania Srodkow.
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10.

g)

h)

),
k)

Przygotowywanie i przekazywanie do IZ RPO WSL danych analitycznych
niezbednych do przygotowania projektu budzetu Wojewodztwa.

Przygotowywanie okresowych, rocznych i koncowych informacji dotyczacych
postepu finansowego z realizacji powierzonych zadan zgodnie z wytycznymi IZ
RPO WSL.

Opracowywanie dokumentéw finansowych (takze planistycznych) dotyczacych
realizowanych zadan.

Odzyskiwanie kwot do zwrotu od beneficjentow.

Prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie i przekazywanie informacji na ich temat

do komorki wilasciwej ds. monitoringu i kontroli oraz do IZ RPO WSL.

Komorka wlasciwa ds. kadr i plac — docelowo nie mniej niz 1 osoba:

a)
b)
)
d)

e)
f)
g
h)

Prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie obstugi kadrowej i ptac.

Prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz p/ppoz.;
Prowadzenie spraw socjalnych pracownikow IP2 RPO WSL.

Rozliczanie uméw cywilnoprawnych zawieranych przez IP2 RPO WSL z osobami
fizycznymi.

Rozliczanie miesieczne i roczne podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.
Naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.
Organizowanie naboru pracownikow.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami pracownikéw.

Komorka wlasciwa ds. informacji i promocji — docelowo nie mniej niz 2 osoby:

a)

b)

d)

f)
g)

Zapewnienie powszechnego dostepu do informacji o mozliwoSciach uzyskania
wsparcia, w tym zasad i kryteribw wyboru projektéw w szczegdlnoSci poprzez
strone internetowa, informacje w mediach.

Stworzenie punktu informacyjno — kontaktowego.

Promowanie i informowanie o projektach wspotfinansowanych ze S$rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w zakresie powierzonych do
realizacji zadan.

Sporzadzanie informacji z realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.
Organizowanie seminariéw, konferencji, warsztatow.

Opracowywanie ulotek i broszur informacyjnych.

Dbatos¢ o dostepno$¢ materiatéw informacyjnych.
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11. Komorka wlasciwa ds. wyboru projektow — docelowo nie mniej niz 6 osob:

a) Przekazanie wzoréw wniosku o dofinansowanie do akceptacji IZ RPO WSL.

b) Przygotowywanie i przekazywanie do zatwierdzenia IZ RPO WSL rocznych
harmonogramoéw konkurséw.

c) Przygotowanie dokumentacji konkursowe;j.

d) Zamieszczanie ogloszen o naborze wnioskow zgodnie z wytycznymi IZ RPO WSL.

e) Przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dofinansowanie skladanych przez
projektodawcow.

f) Przeprowadzanie oceny formalnej i merytoryczno — technicznej wnioskéw oraz
prowadzenie czynno$ci w procesie wyboru projektéw do dofinansowania.

g) Przeprowadzenie bezstronnej i rzetelnej oceny projektow  zgodnie
z Wytycznymi [Z RPO WSL.

h) Wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego.

i) Informowanie projektodawcéw o wynikach oceny wnioskow.

j) Podawanie do publicznej wiadomos$ci informacji o wynikach oceny

w zakresie okreslonym w procedurach.

12. Komorka wlasciwa ds. kontraktacji i platnosci — docelowo nie mniej niz 6 oséb:

a) Przekazanie wzoréw uméw o dofinansowanie do akceptacji IZ RPO WSL.

b) Przygotowywanie umow z beneficjentami jak rowniez ewentualnych aneksow.

c) Prowadzenie bazy elektronicznej zawartych uméw.

d) Przyjmowanie, weryfikowanie i przechowywanie zabezpieczen prawidlowej
realizacji umow.

e) Nadzor nad realizacjg zapisow umow o dofinansowanie projektow.

f) Przeprowadzanie weryfikacji, poSwiadczanie i zatwierdzanie wnioskéw
beneficjentéw o ptatno$¢ pod katem ich prawidtowosci formalno —merytorycznej,
w tym kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkéw oraz informowanie beneficjentow
o brakach lub btedach i koniecznosci dokonania korekt.

g) Monitorowanie zaistnialych nieprawidlowosci i przekazywanie informacji do
komorki wiasciwej ds. monitoringu i kontroli.

h) Wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego.
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13. Komorka wlasciwa ds. monitoringu i kontroli — docelowo nie mniej niz 6 osdb:

a) Sporzadzanie i terminowa aktualizacja procedur wewnetrznych IP2 RPO WSL
(Podrecznika Procedur Wdrazania IP2 RPO WSL).

b) Zbieranie i weryfikacja sprawozdan z realizacji projektéw otrzymanych od
beneficjentéw zgodnie z wytycznymi IZ RPO WSL.

c) Sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej okresowych, rocznych
i koncowych  sprawozdan oraz miesiecznych informacji z  realizacji
Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL.

d) Sporzadzanie i przekazywanie komorce wiasciwej ds. obstugi finansowej
sprawozdan z realizacji projektéw i Dzialania/Poddzialan RPO WSL na lata 2007-
2013 zgodnie z wytycznymi IZ RPO WSL.

e) Sporzadzanie i przekazywanie okresowych i rocznych sprawozdan
o udzielonej pomocy publiczne;j.

f) Przygotowanie rocznych planéw kontroli projektow zgodnie z wytycznymi IZ RPO
WSL.

g) Przeprowadzanie kontroli projektow na podstawie dostepnej dokumentacji oraz na
miejscu.

h) Prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepow realizacji
umow o dofinansowanie projektow.

i) Monitoring nieprawidtowosci oraz podejmowanie $rodkéw naprawczych zgodnie
z wytycznymi IZ RPO WSL.

j) Raportowanie do IZ RPO WSL o nieprawidtowosciach.

k) Wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego.

14. Komorka wlasciwa ds. organizacyjnych — docelowo nie mniej niz 3 osoby:

a) Obstuga administracyjno-organizacyjna [IP2 RPO WSL.

b) Zapewnienie warunkow lokalowych oraz wyposazenia i sprzetu koniecznego do
efektywnej realizacji zleconych zadan, w tym zorganizowanie biura [IP2 RPO WSL
w Chorzowie.

c) Prowadzenie spraw z zakresu zaméwien publicznych.

d) Ewidencja wyposazenia i realizacji umow.

e) Prowadzenie rejestru uméw i archiwizacja.

f) Zaopatrzenie IP2 RPO WSL.

g) Obstuga informatyczna.
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15. Zespol obshugi prawnej — docelowo nie mniej niz 1 osoba:

a) Opiniowanie pod wzgledem prawnym aktow prawnych, umoéw i porozumien.

b) Obstuga prawna IP2 RPO WSL oraz nadzor nad stosowaniem prawa.

c) Udzielanie wyjasnien dotyczacych obowiazujacego stanu prawnego oraz
prowadzenie innych spraw przewidzianych ustawami.

d) Reprezentowanie IP2 RPO WSL w postepowaniu saqdowym, administracyjnym oraz
przed innymi organami orzekajacymi.

e) Przygotowanie opinii i analiz prawnych.

f) Udzielanie wyjasnien dotyczacych obowigzujacego stanu prawnego.

g) Opracowywanie informacji o nowych przepisach prawnych nakladajacych na 1P2
RPO WSL nowe zadania oraz kierowanie ich do odpowiednich komorek
organizacyjnych.

h) Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze zglaszaniem
wierzytelnosci do Sadu.

i) Prowadzenie zbioréw obowiazujacych aktow prawnych.

3.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikéw IP2 RPO WSL

Wszystkie procedury pisemne dotyczace wdrazania RPO WSL, zostaly ujete w formie
Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL.

Kazdy pracownik IP2 RPO WSL zobowigzany jest do wykonywania powierzonych zadan
zgodnie z Opisem stanowiska pracy IP2 RPO WSL. Procedury dotyczace wdrazania dziatania
i poddziatan powierzonych IP2 RPO WSL sg dodatkowo opisane w Podreczniku IP2 RPO WSL,
weryfikowanym i zatwierdzanym przez IZ RPO WSL. Aktualna wersja Podrecznika IP2 zostata
przyjeta przez IZ RPO WSL 19 sierpnia 2008 r.

3.2.3. Opis procedur dotyczqcych wyboru i zatwierdzania operacji

Zgodnie z art. 60 lit. a) Rozporzadzenia ogoélnego 1083/2006, IZ RPO WSL jest podmiotem
odpowiedzialnym za realizacje procesu naboru, oceny i wyboru projektéw. Na podstawie
Porozumienia z 1Z RPO WSL, IP2 RPO WSL realizuje te procesy dla projektow zwigzanych
z MSP. Podmiotami uczestniczacymi w realizacji procesu sa wnioskodawcy oraz eksperci
zaangazowani w proces merytoryczno - technicznej oceny projektow.

Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania operacji realizowane sa w oparciu

o ustawe z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
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Ocena i wybor projektow prowadzone sa w oparciu o kryteria wyboru projektéw, ktore zostaty
okreslone, przez IZ RPO WSL w porozumieniu z IP2 RPO WSL, przyjete przez Zarzad
Wojewodztwa oraz zatwierdzone przez KM RPO WSL.

Celem zastosowania systemu kryteri6w wyboru projektow jest wzrost poziomu obiektywizmu
i przejrzystosci w zakresie wyboru projektow. Procedury dotyczace wyboru i zatwierdzania
operacji w ramach dzialan powierzonych IP2 RPO WSL przewiduja jeden tryb realizacji
projektow w formie procedury konkursowe;j.

Nabor wnioskdw prowadzony jest w oparciu o zatwierdzony przez Zarzad Wojewddztwa
harmonogram konkurséow. Podmiotem odpowiedzialnym za przygotowanie harmonogramu

konkurséw w ramach IP2 RPO WSL jest komorka wtasciwa ds. wyboru projektow.

Za przygotowanie ogloszenia o konkursie odpowiedzialna w ramach IP2 RPO WSL jest
komorka wiasciwa ds. wyboru projektéw. Wzor oraz zakres ogloszenia, a takze warunki
ogloszenia o konkursie okresla IZ RPO WSL w Wytycznych dla IP2 RPO WSL w ramach RPO
WSL na lata 2007-2013.
W ramach dziatania/poddziatan przekazanych do realizacji [IP2 RPO WSL, nabory wnioskow
przeprowadzane sa w dwoch trybach:

- zamknietym (dotyczy wszystkich typow projektéw z wyjatkiem 7 typu projektéw

w ramach Poddziatania 1.2.1 oraz 8 typu projektu w ramach Poddziatania 1.2.2),
- otwartym (dotyczy 7 typu projektow w ramach Poddziatania 1.2.1 oraz 8 typu projektow

w ramach Poddziatania 1.2.2).

Ogloszenie o konkursie zamieszczane jest z zachowaniem zasady powszechnego dostepu
publicznego. IP2 RPO WSL okresla w nim szczegétowe warunki przeprowadzania konkursu,
w tym: m.in. minimalny okres trwania naboru, sposob i forme sktadnia aplikacji.

Ogodlne zasady przyjmowania i rejestracji wnioskow o dofinansowanie w ramach IP2 RPO WSL
okresla IZ RPO WS w Wytycznych dla IP2 RPO WSL w ramach RPO WSL na lata 2007-2013.
Aplikacje (wnioski aplikacyjne) wraz z niezbednymi zalgcznikami skladane sq do IP2 RPO
WSL do komorki wiasciwej ds. wyboru projektow.

Zlozone aplikacje podlegaja rejestracji w IP2 RPO WSL w komorce wilasciwej ds. wyboru

projektow.
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Etapy wyboru projektow:

Ocena formalna polega ona na potwierdzeniu, ze ztozony wniosek o dofinansowanie realizacji
projektu wraz z zalacznikami jest kompletny i wypeliony zgodnie z wytycznymi oraz
odpowiednimi przepisami prawa.

Za przeprowadzenie etapu oceny formalnej w ramach IP2 RPO WSL odpowiada komorka
wlasciwa ds. wyboru projektow.

Ocena projektu dokonywana jest zgodnie z kryteriami formalnymi zatwierdzonymi przez KM
RPO WSL. Ocena dokonywana jest, przez co najmniej dwie osoby. Wyniki oceny
zamieszczane sg w karcie oceny formalnej projektu.

Ocena merytoryczno-techniczna dokonywana jest przez Komisje Oceny Projektow,
w sklad, ktorej wchodzg przedstawiciele IP2 RPO WSL oraz eksperci powolywani przez 1Z
RPO WSL.

Obstuge techniczng i administracyjng procesu oceny merytoryczno — technicznej projektow
skladanych do dzialan wdrazanych przez IP2 RPO WSL zapewnia komoérka wiasciwa ds.
wyboru projektow [P2 RPO WSL.

Ocena dokonywana jest, przez co najmniej dwoch ekspertow. Wyniki oceny zamieszczane sq

w karcie oceny merytoryczno - techniczne;j.

Wyboru projektéw do dofinansowania dokonuje Zarzad Wojewodztwa na podstawie

przedtozonej listy rankingowej projektéw pozytywnie ocenionych merytorycznie.
Szczegolowy opis publikacji ogloszenia, opis naboru, rejestracji, oceny wnioskéw (formalnie

i merytoryczno-technicznie) oraz wyboru projektow przez Zarzad Wojewddztwa znajduje sie

w Podreczniku IP2 RPO WSL.

85



Schemat konkursowego trybu wyboru projektow w ramach IP2 RPO WSL

IP2 RPO WSL
Komoérka wlasciwa ds. 1. Ztozenie kompletnego
wyboru projektéw wniosku wraz z zatacznikami
OGLOSZENIE g
KONKURSU
2. Wezwanie do uzupetnienia
IP2 RPO WSL >
Komorka wlasciwa ds.
wyboru projektéw 3. Uzupetnienie brakow we
whniosku lub zatacznikach
OCENA FORMALNA -
4a. Informacja o zakwalifikowaniu
projektu do dalszej oceny
lub
Lista projektow >
ocenionych pozytywnie 4b. Informacja o niezakwalifikowaniu
projektu do dalszej oceny
5. Wezwanie do uzupelnienia oraz
dostarczenia wyijasnien

IP2 RPO WSL + KOP

OCENA MERYTORYCZNO-
TECHNICZNA

6. Uzupekienie brakéw we
whiosku lub zatacznikach

7a. Informacja o pozytywnym wyniku
oceny projektu

Lista rankingowa
projektow ocenionych
pozytywnie

lub

7b. Informacja o negatywnym wyniku oceny

8a. Informacja o dofinansowaniu
projektu

Zarzad Wojewodztwa

WYBOR PROJEKTOW

Lista projektéw, ktore
otrzymaly
dofinansowanie oraz lista
projektow rezerwowych

lub

8b. Informacja o wpisaniu projektéw na
liste rezerwowa
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IP2 RPO WSL zapewnia zgodno$s¢ procedur zwigzanych z wyborem projektow
do dofinansowania z zasadami krajowymi i wspo6lnotowymi, zgodnie z zapisami art.
60 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Realizacja zapewnienia zwigzana jest
z prowadzeniem przez IZ RPO WSL okresowych kontroli systemu zarzadzania i kontroli RPO

WSL, zgodnie z procedurami opisanymi w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL.

3.2.4. Weryfikacja operacji

Na podstawie porozumienia zawartego pomiedzy IP2 RPO WSL a IZ RPO WSL, IP2 RPO
WSL zobowiazana jest do przeprowadzania weryfikacji sprawdzajacych czy:
- towary i ustugi wspéifinansowane w ramach projektéw zostaly rzeczywiscie
dostarczone (zgodnie z umowa o dofinansowanie),
- zadeklarowane przez beneficjentow wydatki zostaty faktycznie poniesione,
- wnioski beneficjentéw o ptatno$¢ sq prawidtowe,
- wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,
w tym z politykami horyzontalnymi Wspdlnoty, w szczeg6lnosci odnosnie: konkurencji,

ochrony srodowiska, niedyskryminacji oraz spoleczenstwa informacyjnego.

Proces weryfikacji obejmuje m.in. procedury eliminujace mozliwo$¢ rownolegltego
finansowania wydatkéw z innych programéw wspélnotowych lub krajowych lub
w ramach innych okreséw programowania.
Biorac pod uwage powyzsze zapisy, [IP2 RPO WSL w zakresie kontroli jest zobowiazana przede
wszystkim do:
- przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,
- sporzadzenia i przekazania instytucji kontrolowanej informacji pokontrolnej wraz
z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi,
- przekazania na wniosek IZ RPO WSL informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, zgodnie z obowiazujacymi przepisami i procedurami,

- raportowania o ewentualnych nieprawidtowosciach.

System kontroli w ramach RPO WSL, realizowany przez IP2 RPO WSL opiera sie na
nastepujacych procesach:
- kontrola dokumentacji,

- kontrola projektow.
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Za kontrole projektéw i dokumentacji od momentu podpisania umowy

o dofinansowanie z beneficjentem w ramach IP2 RPO WSL odpowiedzialna jest komdrka
wlasciwa ds. monitoringu i kontroli. Ponadto czynnoSci sprawdzajace bedace elementem
kontroli dokumentacji, wykonywane sa dodatkowo w komorce wlasciwej ds. kontraktacji
i platnosci, komorce wiasciwej ds. obstugi finansowej, oraz w komdrce wiasciwej ds.
ksiegowosci.

Calos¢ czynnosci kontrolnych, w tym analiza ryzyka, =zostaja przedstawione
w Rocznym Planie Kontroli, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa (IZ RPO
WSL). Kontrola prowadzona jest w oparciu o metodologie opracowang przez IP2 RPO WSL
i zatwierdzang przez 1Z RPO WSL.

W ramach struktury organizacyjnej IP2 RPO WSL za przygotowanie Rocznego Planu Kontroli
odpowiada komorka wiasciwa ds. monitoringu i kontroli. Za zgodg IZ RPO WSL Roczny Plan

Kontroli moze podlega¢ aktualizacji.

Wszystkie kontrole prowadzone sa przez zespot kontrolujacy zlozony, z co najmniej dwoch

0s0b.

3.2.4.1.  Opis procedury kontroli dokumentacji

Kontrola dokumentacji prowadzona jest przez nastepujace komorki organizacyjne Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci:

- komorka wilasciwa ds. monitoringu i kontroli,

- komorka wlasciwa ds. kontraktacji i ptatnosci,

- komorka wlasciwa ds. obstugi finansowej,

- komorka wiasciwa ds. ksiegowosci.

Polega ona na biezagcym sprawdzeniu poprawnosci i spojnoSci przedstawianych przez
beneficjenta dokumentéw. Sa to przede wszystkim:
- dokumenty przedstawiane przy zawieraniu umowy o dofinansowanie oraz podpisywaniu
aneksow do umoéw,
- dokumenty dotyczace przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego, w tym réwniez umowy z wykonawcami,

- wnioski o ptatnos¢ wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow.
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Kontrola dokumentacji jest rowniez przeprowadzana w trakcie kontroli na miejscu realizacji
projektu — poréwnywane sa przedstawione przez beneficjenta kopie dokumentéw z zastanymi
w trakcie kontroli oryginatami.

Szczegotowy opis procedury kontroli dokumentacji znajduje sie w Podreczniku IP2 RPO WSL.

3.2.4.2.  Opis procedury kontroli projektow

Kontrola projektu stuzy przede wszystkim:
- sprawdzeniu czy fundusze sa wykorzystywane w celach, ktérym mialy stuzy¢
i czy dotrzymywane sa warunki udzielenia wsparcia,
- upewnieniu sie, ze projekt jest realizowany prawidlowo i zgodnie z umowa,
- sprawdzeniu, czy sg stosowane obowigzujace systemy i procedury,
- upewnieniu sie, czy miala miejsce refundacja poniesionych wydatkéw i czy istnieje

przejrzysty zapis przebiegu transakcji.

Kontrola projektu stuzy réwniez upewnieniu sie, czy projekt rzeczywiscie funkcjonuje, czy
nastepuje postep w jego realizacji zgodnie z przedlozonymi wnioskami o platno$¢ oraz
sprawozdaniami z realizacji i czy jego wyniki, przedstawiane przez beneficjenta

w sprawozdaniach sg autentyczne, a wskazniki monitorowane prawidtowo.

Kontrola realizacji projektu moze by¢ prowadzona jako:
- kontrola planowa na miejscu — przeprowadzana w momencie ztozenia przez beneficjenta
wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Rocznym Planem Kontroli,
- kontrola dorazna ,ad hoc” — przeprowadzana w uzasadnionych przypadkach, gdy
wykryto nieprawidtowosci (lub wystepuje duze prawdopodobienstwo jej wystapienia);
- wizyta monitorujgca — przeprowadzana w uzasadnionych przypadkach dla projektéw

obarczonych szczeg6lnie wysokim ryzykiem.

Szczegbdtowy opis procedury kontroli projektow znajduje sie w Podreczniku IP2 RPO WSL.

3.2.5. Opis procedur dotyczqcych rozpatrywania wnioskow o platnosé

Kompetencje P2 RPO WSL w zakresie rozpatrywania wnioskow o platnos¢ okresla
szczegotowo Podrecznik IP2 RPO WSL, Wytyczne dla IP2 RPO WSL w ramach RPO WSL
2007-2013, Porozumienie, Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999, Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

zdnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
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Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1260/1999, Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006
z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. 06. Nr 227, poz. 1658 z pdzn. zm.).

Celem weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ jest sprawdzenie przede wszystkim kwalifikowalno$ci
wydatkéw, czyli stwierdzenie, ze zostaly one poniesione zgodnie z celami Programu oraz
zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspolnotowego w tym polityk horyzontalnych.
W zakresie wnioskow o platnos¢ IP2 RPO WSL jest odpowiedzialna przede wszystkim za:

- przyjmowanie i rejestracje wnioskow beneficjentéw o ptatnosc,

- weryfikacje =~ formalno-merytoryczng  oraz  formalno-rachunkowa  wnioskéw
beneficjentéw o platnos¢ w przypadku projektow realizowanych w ramach
dziatania/poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL,

- poswiadczanie kwoty wydatkéw kwalifikowanych,

- uczestniczenie w  systemie raportowania o nieprawidlowoSciach  poprzez
przygotowywanie raportow o nieprawidtowosciach,

- zapewnienie i obstuge systemu informatycznego rejestracji i przechowywania zapisow
ksiegowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL,

- zapewnienie, Ze dane na temat realizacji projektow, niezbedne dla celéw zarzadzania

finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sa gromadzone.

Za proces weryfikacji wnioskow beneficjentdw o ptatnos¢ w ramach IP2 RPO WSL odpowiada
komoérka wlasciwa ds. kontraktacji i ptatnosci, komorka wiasciwa ds. monitoringu i kontroli,
komorka wiasciwa ds. ksiegowosci.

IP2 RPO WSL jest zobowigzana do sporzadzania poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz
przedstawiania ich IZ RPO WSL. Wszystkie procedury prowadzone sg przy zachowaniu zasady
dwéch par oczu.

Szczegbtowy opis procedur rozpatrywania wnioskbw o platnoS¢ znajduje sie

w Podreczniku IP2 RPO WSL.
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Schemat obiegu wnioskéw beneficjentow o platnos¢ w ramach IP2 RPO WSL

11. Informacja
mailowa o
dokonaniu
platnosci

- w przypadku, gdy Beneficjent ubiega sie

koncowych.

o refundacje platnosci posrednich lub

9. Informacja
. .. o realizacji , ;.
Komorka wlasciwa ds. dyspozycjli Komorka wlasciwa ds.
ksiggowosci platnosci obshugi finansowej
Weryfikacja formalno- Dyspozycja ptatnosci
rachunkowa
10. Zwrot
whniosku o
platnosc .
7. Przekazanie .
4. Przekazanie 5. Brak whiosku o 8b. Refundacja
whiosku o uwag{ewentualne platnosé
platnos¢ uwagl

Komérka wlasciwa ds.
kontraktacji
i platnosci
12.
Weryfikacja formalno-
merytoryczna /
Rejestracja w KSI

3. Brak 2. Przekazanie
uwag{ewentualne whniosku o
uwagi platnoé¢

Komorka wlasciwa ds.
monitoringu i kontroli

Weryfikacja formalno-
merytoryczna

6. Wezwanie do uzupehienia wniosku o ptatnos¢

Informacja o kwocie dofinansowania

zatwierdzonej do wyplaty

1. Wniosek
o platnos¢

IP2 RPO WSL

Sekretariat Beneficjent

8a. Informacja o pozytywnie/pozytywnie z uchybieniami do
poprawy zakonczonej kontroli na miejscu.
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Schemat obiegu wnioskéw beneficjentow o platnes¢ w ramach IP2 RPO WSL
- w przypadku, gdy Beneficjent sklada jedynie wypelniona czes$¢ sprawozdawcza wniosku

o platnosc.

Komorka wlasciwa ds.
kontraktacji
i platnosci

Rejestracja w KSI
1. Wniosek
IP2 RPO WSL | O Plamosc
. Beneficjent
4. Przekazanie informacji o wynikach Sekretariat J
weryfikacji wraz z kompletem
dokumentacji dotyczacej projektu
Komorka wlasciwa ds. 2. Prlle(kalanie
o e . . whniosku o
monitoringu i kontroli platnosé 3. Wezwanie do uzupehienia
whiosku o platno$¢
Weryfikacja formalno-
merytoryczna

92



3.3. Sciezka audytu

3.3.1. Opis sposobu, w jaki wymogi okreslone w art. 15 bedq wdrazane w odniesieniu do

programu i/ lub poszczegolnych priorytetow

Sciezki audytu wymagane zapisami art. 15 rozporzadzenia wykonawczego nr 1828/2006:

1. Sciezka audytu dot. wydatkéw certyfikowanych do 1Z

Zasady przeptywu srodkow pomiedzy 1Z RPO WSL a IP2 RPO WSL

Podstawa przekazania przez 1Z RPO WSL do IP2 RPO WSL s$rodkéw finansowych jest
Porozumienie oraz zapotrzebowanie na srodki przedkiadane, przez IP2 RPO WSL do IZ RPO
WSL. Srodki finansowe przekazywane sa do IP2 RPO WSL na podstawie zlozonego
zapotrzebowania skladanego raz na kwartat lub w uzasadnionych przypadkach czeSciej niz raz
na kwartal. W przypadku zadan realizowanych w ramach Pomocy Technicznej, pisemne
zapotrzebowanie na Srodki dla zadan z zakresu Pomocy Technicznej skiadane sa wedhlug
biezacych potrzeb.

Srodki te przekazywane sa IP2 RPO WSL na wskazane w Porozumieniu rachunki bankowe
w formie dotacji rozwojowej i rozliczane za pomocg wniosku o ptatnosé¢ (w przypadku
projektow realizowanych w ramach Pomocy Technicznej) oraz Poswiadczen i deklaracji
wydatkow w ramach dziatania i poddziatan, zgodnie ze wzorem przekazanym przez 1Z RPO
WSL.

IP2 RPO WSL zobowiazana jest do przedstawiania kwartalnych harmonograméw dokonywania
wydatkéw w ramach wdrazanego dzialania/poddziatan.

Srodki przekazane przez IZ RPO WSL, a nierozdysponowane dla beneficjentéw
i niewykorzystane na Pomoc Techniczng przez IP2 RPO WSL do konca kazdego roku
kalendarzowego podlegaja zwrotowi do IZ RPO WSL do przedostatniego dnia roboczego
danego roku kalendarzowego. Odsetki bankowe wygenerowane ze srodkéw przekazanych przez
I1Z RPO WSL na kazdym z otwartych rachunkéw bankowych, podlegaja zwrotowi na rachunek
bankowy IZ RPO WSL do 31 grudnia danego roku, zgodnie z zawartym Porozumieniem.

IP2 RPO WSL prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowa dotyczaca realizowanych przez nia
projektow oraz wyodrebniong ewidencje ksiegowa Srodkéw otrzymanych i wydatkowanych
w zwigzku z realizacja zadan w ramach Pomocy Technicznej tak, aby mozliwa byla
identyfikacja poszczegdblnych operacji bankowych.

Srodki finansowe przekazywane sa IP2 RPO WSL pod warunkiem ich dostepnoéci na rachunku

bankowym Instytucji Zarzadzajacej.
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2. Sciezka audytu dotyczaca platnosci na rzecz beneficjentéw

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ w ramach IP2 RPO WSL dotyczy wnioskéw beneficjenta
o platnos¢ posrednia lub koncowa, i ma na celu sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkow, czyli czy zostaly one poniesione zgodnie z celami RPO WSL
oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspolnotowego, w tym polityk
horyzontalnych.

W wyniku weryfikacji wniosku o platnos¢ P2 RPO WSL poswiadcza kwote wydatkéw
kwalifikowanych. Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych moze zosta¢ pomniejszana
o kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane na podstawie wczesniej zrealizowanych
wnioskdw beneficjenta o platnos¢. Zatwierdzajac kwoty do wyptaty uwzglednia sie wielko$¢
dokonanych wyptat celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowie

o dofinansowanie.

Informacja o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz o kwocie Srodkow
zatwierdzonych do wyplaty przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemnej niezwtocznie
po zatwierdzeniu kwoty do wyplaty. Dodatkowo, w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg
Srodkéw zatwierdzonych do wyptaty, a kwota wnioskowang przez beneficjenta do informacji
zalacza sie wlasciwe uzasadnienie.

Za weryfikacje formalno-merytoryczng czesci finansowej wnioskdw beneficjenta o ptatnos¢
w ramach IP2 RPO WSL odpowiedzialna jest KKP.

Za weryfikacje formalno-merytoryczna czesci sprawozdawczej wnioskdw beneficjenta
o platnos¢ w ramach IP2 RPO WSL odpowiedzialna jest KMK.

Za weryfikacje formalno-rachunkowa w ramach IP2 RPO WSL odpowiada KK. Weryfikacja
formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa prowadzona jest zgodnie z zasada ,,dwoch
par oczu”.

Podstawa do przekazania S$rodkéw beneficjentowi w formie refundacji jest umowa
o dofinansowanie projektu zawarta pomiedzy IP2 RPO WSL a beneficjentem oraz zatwierdzony
wniosek o platnos$¢; refundacja poniesionych wydatkéw nastepuje poprzez przekazanie
dofinansowania w ramach platnosci posredniej i/lub konicowej przelewem na rachunek bankowy
beneficjenta.

Wyjatek stanowia projekty z zakresu Pomocy Technicznej, dla ktorych podstawa przekazania
IP2 RPO WSL $rodkéw finansowych — w formie refundacji poniesionych wydatkéw - jest

decyzja o dofinansowaniu projektu oraz pisemne zapotrzebowanie na srodki. Rozliczanie
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przekazanych Srodkéw nastepuje za pomoca poprawnie sporzadzonego wniosku o ptatno$¢ wraz
z odpowiednimi zalacznikami.

Beneficjent sktada do IP2 RPO WSL wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci
skladania wnioskow, bedacym zalacznikiem do umowy o dofinansowanie, jednak nie czesciej
niz dwa razy w roku, w terminie do 10 dni od zakonczonego pétrocza kalendarzowego, zgodnie
ze wzorem obowigzujacym na dzien jego ztozenia.

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wniosku o platnos¢ nawet w przypadku, gdy nie
ubiega sie o refundacje ptatnosci posrednich. Wéwczas wypeknia tylko cze$¢ sprawozdawcza
wniosku o ptatnosc.

Pisemne zapotrzebowanie na Srodki dla projektow wlasnych, w tym dla zadan z zakresu
Pomocy Technicznej sktadane sg wedtug biezacych potrzeb.

Na zakonczenie realizacji projektu beneficjent sporzadza i skltada wniosek o ptatnos¢ koncowa
wraz z czeScia sprawozdawcza w terminie do 25 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu.
W przypadku projektéw, ktdrych realizacja zakonczyla sie przed data zawarcia umowy, bieg
terminu ztozenia wniosku o platnos¢ koncowa wraz z czeScig sprawozdawczg rozpoczyna sie z
datg zawarcia umowy.

Beneficjent ma prawo do wczeSniejszego zlozenia wniosku o platnosSci koncowa, jezeli
zrealizowat projekt przed terminem zakonczenia jego realizacji.

Whniosek o platnos¢ jest sporzadzany na odpowiednim, okreSlonym przez IP2 RPO WSL
formularzu. Zasady i terminy sporzadzania wniosku o platnos$¢ okresla Instrukcja wypehiania

wniosku o pfatnosc.

Przygotowanie oraz przekazywanie poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatnos¢ od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL

Srodki finansowe na realizacje dziatania i poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL s
przekazywane przez IZ RPO WSL do IP2 RPO WSL na podstawie zloZonego zapotrzebowania
sktadanego raz na kwartal. W uzasadnionych przypadkach zapotrzebowanie moze by¢ skltadane
czesSciej niz raz na kwartat.

Otrzymane $rodki na finansowanie projektow realizowanych w ramach dziatania i poddziatan
IP2 RPO WSL rozlicza zgodnie ze wzorem PoSwiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach
Dzialania i Poddzialan stanowigcego zalacznik 4a do Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji, przekazywanym przez IP2 RPO WSL, co do

zasady, w trybie miesiecznym. Po uzgodnieniu z IZ RPO WSL, IP2 RPO WSL moze skladac¢
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Poswiadczenie z inng czestotliwos$cia, ale nie rzadziej niz raz na kwartal w terminie do 15 dni
po okresie, jakiego dane Poswiadczenie dotyczy.

Przy sporzadzaniu i przekazywaniu poswiadczenia i deklaracji wydatkdbw oraz wniosku
o platno$¢ stosowane sa zasady okreSlone w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013.

Za przygotowanie i przekazywanie poSwiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow
o platno$¢ okresowg od IP2 RPO WSL do [Z RPO WSL w ramach [P2 RPO WSL
odpowiedzialna jest KK.

3. Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriow wyboru projektu

Na podstawie Porozumienia podmiotem odpowiedzialnym za realizacje procesu naboru, oceny
i wyboru projektow w ramach Dzialania i Poddziatan jest IP2 RPO WSL, ktéra zapewnia
zgodnos¢ procedur zwigzanych z wyborem projektow do dofinansowania z zasadami krajowymi
i wspolnotowymi. W szczegolnosci IP2 RPO WSL zapewnia, Ze operacje sa wybierane do
finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do RPO WSL oraz Ze spelniaja one
zasady wspolnotowe i krajowe przez caty okres ich realizacji.
Procedura prowadzenia naboru i rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie w trybie
konkursowym obejmuje nastepujace etapy:

1. Ustalenie harmonogramu sktadania wnioskow.
Ogloszenie konkurséw o naborze wnioskéw o dofinansowanie.
Nabor i rejestracja wnioskéw o dofinansowanie.
Ocena wnioskow.
Podjecie decyzji o dofinansowaniu projektow.

Ogloszenie wynikow konkursu.

No Uk~ W

Dzialania zwigzane z procedurg odwotawcza.

Szczegolowy opis naboru, rejestracji, oceny i wyboru projektow w trybie konkursowym
znajduje sie w Podreczniku IP2 RPO WSL, natomiast schemat konkursowego trybu wyboru
projektu w podrozdziale 3.2.3 niniejszego dokumentu - Opis procedur dotyczqcych wyboru

i zatwierdzania operacji.
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4. Sciezka audytu dot. dokumentacji zwiazanej z projektem

Wszystkie dokumenty zwigzane =z zarzadzaniem i wdrazaniem RPO WSL oraz
dofinansowaniem i realizacja projektéw, w tym oryginaly poswiadczajace wydatki nalezy
przechowywac¢ (oryginaly lub kopie poswiadczone przez upowaznione do tego osoby za
zgodnos¢ z oryginatlem na powszechnie uznawanych nos$nikach danych, w tym okreslonych
w art. 19. rozporzadzenia Komisji nr 1828/2006), udostepniac i archiwizowac przez okres
trzech lat od daty zamkniecia RPO WSL lub przez okres trzech lat nastepujacych po roku, w
ktéorym dokonano czesciowego zamkniecia RPO WSL, w przypadku dokumentow dotyczacych
wydatkow, kontroli i audytéw dotyczacych projektéw zakonczonych, ktére podlegly
czesciowemu zamknieciu. Minimalny termin przechowywania dokumentacji w przypadku
zamkniecia calego RPO WSL uplywa 31 grudnia 2020 r., z wylaczeniem zasad regulujacych
pomoc publiczng. Dokumenty w ramach RPO WSL zwigzane z udzielaniem pomocy publicznej
nalezy przechowywac, przez co najmniej 10 lat od udzielenia pomocy publiczne;j.

Wszystkie dokumenty w ramach RPO WSL musza by¢ udostepnione instytucjom uprawnionym

do kontroli, audytu i oceny Programu.

IP2 RPO WSL przechowuje peing dokumentacje dotyczacq m.in.:
- zarzadzania systemem, dokumentow wewnetrznych dotyczacych zasad, trybu i sposobu

funkcjonowania instytucji,

- uchwat i zarzadzen organéw Samorzadu Wojewddztwa oraz Marszatka i odpowiednich

podmiotow IZ RPO WSL,
- kryteriow oceny i wyboru projektow,
- zawierania umow o dofinansowanie projektow wraz z aneksami uméw,

- list dofinansowanych projektow oraz wykazoéw zawartych umoéw o dofinansowanie

projektow,
- realizacji projektow oraz ich modyfikacji,
- odwotan i protestow wnioskodawcow i beneficjentow,
- Komisji Oceny Projektow IP2 RPO WSL,
- sprawozdawczosci i monitoringu,

- przepltywow srodkéw finansowych w ramach IP2 RPO WSL,
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- dyspozycji dokonania przelewo6w i ptatnosci,

- deklaracje i poSwiadczenia wydatkow oraz wnioskow o ptatnos¢ od IP2 RPO WSL do

1Z RPO WSL,
- zasad rachunkowosci i ksiegowosci,
- kontroli systemowych i kontroli projektow, a takze audytu,
- wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidtowosci,
- srodkow odzyskanych i nieodzyskanych,
- zamOwien publicznych,
- audytu wewnetrznego,
- pomocy technicznej,
- informacji i promociji,
- pomocy publicznej,

- calosci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instytucjami, podmiotami

i organami w zakresie RPO WSL.

Zarchiwizowane dokumenty przekazuje sie do archiwum IP2 RPO WSL gdzie przechowywane
sq zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow
samorzadu wojewodztwa.
Przy skladaniu wniosku o dofinansowanie w ramach IP2 RPO WSL beneficjenci moga
korzysta¢ z Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI) w wojewodztwie $laskim, dla ktérego
potrzeb zostat uruchomiony modut Wniosku Aplikacyjnego Przedsiebiorcy (WAP).
Dane dotyczace LSI sa gromadzone i przechowywane w oparciu o polityke bezpieczenstwa,
ktdra zaktada m. in.:
- codzienny backup danych,
- szyfrowanie danych kluczem 256 bitowym AES,
- narzucenie obowigzku stosowania trudnego do zlamania hasta, (co najmniej
8 znakowego), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania

danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
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odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych
osobowych.
Dane zgromadzone w systemie nie sg archiwizowane (przekazywane do archiwum).
Po zakonczeniu realizacji RPO WSL wszystkie dane zgromadzone za pomoca systemu zostang
wykorzystane do ewaluacji i programowania kolejnych programoéw operacyjnych. Dane

przechowywane sa na serwerze IP2 RPO WSL.
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4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
4.1. Instytucja certyfikujaca i jej glowne funkcje

4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytucji certyfikujqcej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z p6zn. zm.) minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego
certyfikuje Komisji Europejskiej prawidlowos$¢ poniesienia wydatkow w ramach programow
operacyjnych. W ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, zgodnie ze statutem
i regulaminem organizacyjnym Ministerstwa, funkcje instytucji certyfikujacej pehi
Departament Instytucji Certyfikujacej, podlegly Czlonkowi Kierownictwa MRR niezaleznemu
od pozostalych Cztonkéw Kierownictwa MRR, odpowiedzialnych za wypehianie funkcji
instytucji zarzadzajacych programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikujaca zostala powotana jako departament w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego Zarzadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stycznia 2007
roku w sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju Regionalnego. Zakres zadan
Departamentu Instytucji Certyfikujacej okre$la Zarzadzenie nr 1 Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 7 marca 2008 roku w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikujacej w zakresie pelnionej funkcji jest komorka niezalezng od
komoérek wykonujacych funkcje instytucji zarzadzajacych. Szczegélowy podziat zadan
pomiedzy poszczegélnymi wydzialami w Departamencie okreSlony jest w wewnetrznym

regulaminie organizacyjnym Departamentu.

Instytucja Certyfikujaca zostala wyznaczona réwniez w Narodowych Strategicznych Ramach
Odniesienia, zaakceptowanych decyzja Komisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r. (pkt
10.2.1.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji pelnionych przez instytucje certyfikujqcq
Do zadan Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR nalezy w szczegolnosci:

- opracowywanie i przedkladanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji
wydatkow i wnioskow o platnosc,

- okreslanie zasad, wymogow i procedur dokonywania certyfikacji wydatkow wobec KE,
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- przygotowanie Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
wramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013,
okreslajqcych warunki certyfikacji wydatkow wobec KE (zatwierdzone przez Ministra
Rozwoju Regionalnego w dniu 2 lipca 2007 r.) oraz wytycznych dotyczacych
czeSciowego zamkniecia PO oraz wnioskow o platnos¢ koncowa,

- okreSlenie Zasad przygotowania instrukcji wykonawczych Instytucji Posredniczqcych
certyfikacji w Regionalnych Programach Operacyjnych na lata 2007-2013,

-udziat w przygotowaniu wymagan i zaprojektowaniu systemu informatycznego
gromadzenia i przetwarzania danych dotyczacych funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci,

- upewnianie sie, co do prawidtowosci funkcjonowania systeméw zarzadzania i kontroli
w instytucjach zaangazowanych we wdrazanie programow operacyjnych oraz spelniania
warunkow certyfikacji wydatkow,

- wspolpraca z Komisja Europejska oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym
w zakresie przygotowania i funkcjonowania systemu certyfikacji,

- prowadzenie monitoringu zasady n+2/n+3 w programach operacyjnych okresu 2007-
2013,

-udziat w  opracowaniu  wytycznych  dotyczacych  systemu  raportowania
o nieprawidlowosciach,

- prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych
w oparciu o informacje przekazane przez instytucje zarzadzajqce oraz inne instytucje,

- zapewnienie utrzymywania w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych
wydatkow zadeklarowanych KE,

- uwzglednianie do celéw certyfikacji wydatkow informacji o stwierdzonych
nieprawidtlowosciach otrzymanych od IZ RPO,

- wspoOlpraca z instytucjami kontrolnymi oraz koordynacja przebiegu kontroli
prowadzonych w zakresie srodkow unijnych,

- informowanie wilasciwych instytucji o wykrytych nieprawidlowosciach zgodnie
z Systemem informowania o nieprawidlowosciach finansowych w wykorzystaniu

funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci na lata 2007-2013.

W zwiazku z delegowaniem czesci zadan do Instytucji PoSredniczacych w Certyfikacji (dalej:

,IPOC”) w przypadku regionalnych programéw operacyjnych (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
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Certyfikujaca w MRR w odniesieniu do regionalnych programéw operacyjnych realizuje zadania,
niedelegowane do IPOC, a ponadto:
- upewnia sie, co do prawidlowosci wykonywania zadan przez IPOC, m.in. poprzez
wizyty sprawdzajace,
- wykonuje funkcje zwigzane z poSwiadczaniem wydatkow KE w oparciu o dokumenty
i informacje otrzymywane od IPOC, w oparciu o prowadzone przez siebie dzialania, jak

i informacje otrzymywane od innych instytucji, w tym IA i IK RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Certyfikujqcq (funkcje,

organy posredniczqce, forma delegacji)

Instytucja Certyfikujaca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych (dalej: ,,RPO”)
deleguje cze$¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji do Urzedéw Wojewddzkich petligcych
role tzw. Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja Certyfikujaca
zachowuje odpowiedzialno$¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust 2 rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie wykonywania czeSci zadan instytucji certyfikujacej
nastepuje, zgodnie z art. 12 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 w drodze
porozumien. Instytucja Certyfikujaca zawarla w dniu 4 lipca 2007 r. z poszczegblnymi
Urzedami Wojewddzkimi pisemne porozumienia, ktore okreslaja zakres powierzanych zadan
oraz obowigzki IPOC. Komoérki w Urzedach Wojewddzkich wykonujace zadania IPOC sa
funkcjonalnie niezalezne od komorek, ktére wykonuja inne zadania delegowane z instytucji

zarzadzajacych.
Do zadan w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC naleza w szczegélnosci:

- weryfikacja pod wzgledem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od instytucji
zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc¢
okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej RPO do Instytucji Certyfikujqcej,

- poSwiadczanie wydatkéw dla RPO, wykazanych przez instytucje zarzadzajaca RPO
w poswiadczonym przez nig wniosku o ptatnosc,

- przekazywanie poswiadczonego przez siebie Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej RPO do Departamentu
Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego,

- przeprowadzanie w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz instytucjach jej podleglych

systemowych wizyt sprawdzajacych, wizyt sprawdzajacych dotyczacych wydatkow
zawartych w otrzymywanych Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz

wnioskach o ptatnos¢ otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacych RPO, oraz informacji
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wyprzedzajacej w przypadku stwierdzenia w trakcie przeprowadzonych wizyt
sprawdzajacych razacego naruszenia zasad systemu zarzadzania i kontroli lub
razacego naruszenia warunkéw certyfikacji,

- opiniowanie procedur Instytucji Zarzadzajacej RPO

- weryfikacja i uwzglednianie do celow poswiadczenia wydatkow otrzymywanych
informacji o przeprowadzonych kontrolach systemowych oraz kontrolach wydatkéw
w ramach RPO,

- gromadzenie i uwzglednianie do celéw poswiadczenia wydatkéw wynikow wszystkich
kontroli lub audytow przeprowadzonych przez Najwyzsza Izbe Kontroli oraz inne
upowaznione organy w zakresie realizacji RPO,

- gromadzenie i uwzglednianie do celow poswiadczenia wydatkow informacji
o stwierdzonych nieprawidtowosciach,

- prowadzenie, na podstawie danych otrzymywanych od instytucji zarzadzajacej RPO,
elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkladu dla danej operacji,

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego dotyczacych ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkladu dla danej operaciji,

- monitorowanie poziomu wydatkow w ramach RPO na podstawie gromadzonych danych,

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidlowosciach w zakresie ponoszenia wydatkow i realizacji RPO,

- monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO.

W ramach Urzedow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku powstaty Wydziaty Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji. Wydziaty te powinny zosta¢, zgodnie z przedstawionym ponizej
schematem, podporzadkowane Czlonkowi Kierownictwa Urzedu Wojewodzkiego, ktoremu nie
podlega wydzial peligcy funkcje Instytucji Posredniczacej ZPORR lub wydzial, ktory
ewentualnie miatby prowadzi¢ nadzdr nad realizacja Kontraktu Wojewoddzkiego w trybie art. 20

ust. 9 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowanie w ramach Wydziatu realizujacego zadania
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji trzech komoérek (oddziatow):

- komérki ds. certyfikacji wydatkow,

- komorki ds. kontroli,

- komérki ds. systemu.
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4.2. . Organizacja Instytucji Certyfikujacej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek
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Schemat organizacyjny 1a - Departamentu Instytucji Certyfikujacej

Minister Rozwoju Regionalnego

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departamentu
Instytucji Certyfikujacej

Sekretariat

Zastepca Dyrektora Stanowisko .ds. . Zastepca Dyrektora
pomocy technicznej
\ | \ |
Wydziat Wydziat dziat
krajowych regionalnych Xyrafllia(l')w Wydziat Wydziat
programéw programéw P EgWT systemu kontroli
operacyjnych operacyjnych
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Schemat organizacyjny 1b - Departament Instytucji Certyfikujacej w strukturze

Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Departament Instytucji Certyfikujacej podlega bezposrednio Czlonkowi Kierownictwa MRR,
ktéry jest funkcjonalnie niezalezny w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoich zadan
w odniesieniu do pozostalych komérek oraz nadzorujacych je sekretarza/podsekretarzy stanu
w ramach Ministerstwa.

Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji Certyfikujacej jest przygotowywanie oraz
przedktadanie do Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji wydatkow oraz wnioskéw
o ptatnos¢ w ramach poszczegolnych programoéw operacyjnych realizowanych w ramach NSRO
2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikujacej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu podlega

dwéch Zastepcow Dyrektora Departamentu.
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W sklad Departamentu Instytucji Certyfikujacej wchodza nastepujace komorki:
Wydzial I — Wydziat krajowych programoéw operacyjnych,
Wydziat IT — Wydziat regionalnych programow operacyjnych,
Wydziat IIT — Wydziatl programéw EWT,
Wydziatl IV — Wydziat systemu,
Wydzial V — Wydziat kontroli,
Stanowisko ds. pomocy technicznej,
Sekretariat.
Za poswiadczanie wydatkow oraz przekazywanie wnioskéw o ptatno$¢ posrednia do Komisji
Europejskiej w ramach poszczegélnych programoéw odpowiadajg Wydziaty I, 11 i II1.
Ponizej zostal przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych poszczegdlnym

wydzialom w Departamencie Instytucji Certyfikujacej.

Wydzial I - Wydzial krajowych programoéw operacyjnych
Zadania Wydziatu I krajowych programow operacyjnych nie dotyczq RPO.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 7

Woydzial IT - Wydzial regionalnych programow operacyjnych
Podstawowym zadaniem Wydzialu II jest przygotowywanie do Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskdw o platno$¢ okresowaq i ptatno$¢ koncowa
dla regionalnych programéw operacyjnych.
Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytucji Certyfikujacej cze$¢ zadan do Instytucji
Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewddzkich), o ktérym mowa w podrozdziale
4.1.3, Wydzial II prowadzi Scislq wspolprace oraz nadzor nad realizacja przez Instytucje
Posredniczace w Certyfikacji nalozonych na nie obowiazkow.
Wydzialem kieruje Naczelnik. Kazda z os6b zatrudnionych w wydziale odpowiada za obstuge
dwach regionalnych programéw operacyjnych, w tym za:

- przyjmowanie i weryfikacje otrzymywanych od instytucji posredniczacej w certyfikacji

wnioskow o ptatnosc,

- przygotowywanie posSwiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow o platnos¢ do

Komisji Europejskiej,
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- udziat w opracowywaniu i biezacej aktualizacji zasad i procedur dokonywania
certyfikacji wydatkow, w tym wzoréw niezbednych dokumentéw dotyczacych procesu
certyfikacji w ramach nadzorowanego programu,

- opiniowanie procedur funkcjonujacych w instytucji posredniczacej w certyfikacji;

- udzial w opracowaniu wytycznych dotyczacych procedur oraz dotyczacych
przygotowania systemu elektronicznego gromadzenia i przetwarzania danych do celéw
certyfikacji,

-udziat w systemowych wizyt sprawdzajacych w Instytucjach Posredniczacych
w Certyfikacji oraz wizytach systemowych i wizytach sprawdzajacych wnioski
o ptatnos¢ w instytucji zarzadzajacej RPO lub instytucjach jej podlegtych,

- wspolpraca z KE oraz instytucjami krajowymi, w tym w szczegélnosci z instytucjami
posredniczacymi w certyfikacji w zakresie certyfikacji wydatkéw oraz wymiany innych
danych niezbednych w zakresie danego RPO,

- prowadzenie monitoringu wydatkow poniesionych w ramach RPO, w podziale na czes¢
wspoélnotowaq i wkiad krajowy oraz w zakresie narostych odsetek,

- gromadzenie w elektronicznym systemie przetwarzania danych informacji
o poswiadczonych wydatkach oraz zlozonych do Komisji Europejskiej deklaracjach
wydatkéw i wnioskach o platnos¢ zapewniajqce istnienie Sciezki audytu w zakresie kwot
poswiadczonych wydatkdw oraz kwot wnioskowanych przez instytucje zarzadzajaca
wPLN dla poszczegolnych osi priorytetowych, jak réwniez poswiadczonych
i wnioskowanych kwot przez Instytucje Certyfikujaca z uwzglednieniem stosowanych
kurséw przewalutowanie PLN na EUR,

- gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikacji raportow na temat stwierdzonych
nieprawidtowosci w ramach programu,

- gromadzenie oraz analizowanie na potrzeby certyfikacji raportow dotyczacych kontroli
systemowych oraz kontroli wnioskow o platno$¢ przeprowadzonych przez instytucje
posredniczace w certyfikacji,

- gromadzenie oraz analizowanie na potrzeby certyfikacji wynikéw wszystkich audytow
przeprowadzonych przez instytucje audytowa lub na jej zlecenie;

- gromadzenie i uwzglednianie do celéw poswiadczenia wydatkéw wynikow wszystkich
kontroli lub audytow przeprowadzonych przez Najwyzsza Izbe Kontroli oraz inne

upowaznione organy w ramach RPO,
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- prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych
w oparciu o informacje przekazane przez instytucje zarzadzajaca RPO (rejestr
dhuznikow),

- monitorowanie zasady n+3/n+2 dla programu operacyjnego.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 9

Wydziatl III — Wydzial programow EWT
Zadania Wydziatu programéw EWT nie dotyczq RPO.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 5

Wydzial IV — Wydzial systemu

Do glownych zadan wydzialu nalezy w szczegdlnosci prowadzenie prac koncepcyjnych
zwigzanych z budowgq systemu certyfikacji, prowadzenie centralnego rejestru dtuznikéw dla
wszystkich programéw realizowanych w ramach NSRO i obstuga prawna IC.

Wydzialem kieruje Naczelnik wydzialu. Poszczeg6lne osoby zatrudnione w wydziale
odpowiadajq w szczegdlnosci za:

- wspoOlprace z wlaSciwymi instytucjami w zakresie prac  koncepcyjnych
i organizacyjnych zwigzanych z tworzeniem systemu zarzadzania finansowego i kontroli
finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci,

- zbieranie i analizowanie informacji o systemach zarzadzania kontroli obowigzujacych
w ramach programdow operacyjnych, w tym w szczegdlnosci istniejacych w instytucjach
zarzadzajacych,

- wspoOlprace z wiasciwym departamentem MRR w zakresie prowadzenia prac
koncepcyjnych nad budowa systemu informatycznego monitoringu i kontroli finansowej
funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w zakresie monitorowania i certyfikacji
wydatkow,

- wspolpraca z KE i innymi instytucjami w zakresie tworzenia systemu zarzqdzania
i kontroli oraz certyfikacji wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci,

- opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumien w sprawach nalezacych do
wiasciwosci IC i koordynowanie ich uzgodnien,

- opiniowanie otrzymywanych projektéw aktow prawnych;
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- prowadzenie centralnego rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazywane przez instytucje zarzadzajace (rejestr
dtluznikéw) oraz przekazywanie do Komisji Europejskiej zbiorczej informacji w tym
zakresie,

- wydawanie na potrzeby nadzorujacego Cztonka Kierownictwa MRR niezaleznych od
pozostatych komorek Departamentu opinii w zakresie wstrzymywania oraz wznawiania
certyfikacji wydatkow do KE,

- monitorowanie poziomu wydatkow w ramach NSRO, przygotowywanie analiz

i zestawien w tym zakresie.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 6

Wydzial V — Wydziat kontroli

Do glownych zadan wydzialu nalezy w szczego6lnosci przygotowanie i prowadzenie wizyt
sprawdzajacych i kontroli projektow pomocy technicznej IPOC, pozyskiwanie i analiza
informacji na temat kontroli i audytéw oraz danych dotyczacych nieprawidtlowosci. Wydziatem
kieruje Naczelnik wydzialu. Poszczeg6lne osoby zatrudnione w wydziale odpowiadaja
w szczegolnosci za:
- pozyskiwanie i analizowanie informacji o wynikach kontroli srodkéw z UE i krajowego
wspotfinansowania,
- zbieranie i analizowanie informacji o systemach kontroli oraz wynikéw kontroli
i audytéw, w szczegdlnoSci w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach
posredniczacych w certyfikacji,
- prowadzenie rejestru wnioskow/zalecenn pokontrolnych dotyczacych dziatalnosci IC
i sposobu ich realizacji,
- przygotowywanie rocznych planow wizyt sprawdzajacych i kontroli projektéw pomocy
technicznej,
- wspOlprace z instytucjami kontrolnymi oraz koordynacje przebiegu kontroli
prowadzonych w zakresie Srodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci,
- przeprowadzanie przy wspotudziale pracownikow pozostatych wydzialow wizyt
sprawdzajqcych oraz kontroli projektow pomocy technicznej IPOC,
- pozyskiwanie dodatkowych informacji i dokumentow dotyczacych przeprowadzonych

kontroli oraz stwierdzonych nieprawidlowosci w zakresie wykorzystania srodkow na
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realizacje programow realizowanych w ramach NSRO i przygotowywanie pogtebionych
analiz dotyczacych stanu faktycznego, przyczyn i ich konsekwencji,

- wspolprace w zakresie prac koncepcyjnych i organizacyjnych zwigzanych z systemem
kontroli funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci,

- wspolprace z Komisja Europejska w zakresie przeprowadzanych przez te instytucje

kontroli w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spo6jnosci.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 7

Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do glownych zadan stanowiska nalezy w szczegdlnosci obstuga zadan IC zwigzanych
z wykorzystywaniem Srodkéw pomocy technicznej oraz wspdlpraca z IPOC i IZ PO PT w ww.
zakresie. Stanowisko jest nadzorowane bezposrednio przez Dyrektora Departamentu.

Poszczegdblne osoby zatrudnione w ramach stanowiska odpowiadaja w szczeg6lnosci za:

- przygotowanie i przekazywanie do IZ PO PT dokumentow dotyczacych korzystania ze
srodkéw pomocy technicznej przez IPOC oraz wspolprace z IPOC i IZ w zakresie

korzystania ze sSrodkéw pomocy technicznej,

- obstuge projektow pomocy technicznej IC, w tym planowanie i rozliczanie wydatkow

w ramach ww. projektow,

- udziat w kontrolach projektéw pomocy technicznej IPOC,
- przygotowanie i realizacje planu szkolen IC.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do stanowiska: 3

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikujagca wykonuje swoje zadania w oparciu o Wytyczne w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 zatwierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 2 lipca 2008 r. (dalej:
»Wytyczne”). Wytyczne okreSlaja sposob realizacji zadan Instytucji Certyfikujqcej, Instytucji
Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewodzkich) oraz Instytucji Zarzadzajacych
w zakresie warunkéw koniecznych do spelnienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej
przez Instytucje Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o ptatnosé

okresowg dla programow operacyjnych na lata 2007-2013. Wytyczne okreSlaja rowniez wzory
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obowiazujacych dokumentow. Wewnetrzne procedury zawierajace szczeg6lowe opisy
czynnosci oraz terminy ich wykonania w zwigzku z realizacja zadan IC zawiera Instrukcja

Wykonawcza IC, podlegajaca zatwierdzeniu przez Cztonka Kierownictwa MRR.
4.3. Poswiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktorq deklaracje wydatkéw sq sporzqdzane,

poswiadczane i przedkladane Komisji

Podstawowym dokumentem okreslajagcym warunki poSwiadczania wydatkéw przez Instytucje
Certyfikujaca oraz sktadania wnioskéw o srodki do Komisji Europejskiej sa Wytyczne.
Szczego6lowe zasady sporzadzania i poswiadczania deklaracji wydatkéw oraz przedktadania ich
do Komisji Europejskiej przez IC okresla Instrukcja Wykonawcza IC. Ponizej przedstawiono
proces sporzadzania, poswiadczania i przedktadania wnioskow o srodki do KE dla RPO.
Instytucja Certyfikujaca odpowiada za opracowanie i przedlozenie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéow i wnioskow o platnos¢ dla regionalnych programéw
operacyjnych. Ww. deklaracja jest sporzadzana zgodnie z formatem okreslonym w Zalgczniku
nr X do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracje wydatkéw oraz sporzadza wniosek o ptatno$¢
okresowa do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz
wniosek o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej
sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca RPO oraz zweryfikowane
i poswiadczone przez Instytucje Posredniczacq w Certyfikacji. Wzér Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji

Certyfikujqcej stanowi zalacznik do Wytycznych.

Instytucja Zarzadzajaca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaracji wydatkéw oraz
wnioskdw o platnos¢ zgodnie z przyjetymi procedurami i sporzadza za dany okres zbiorczy
dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowq
od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujgcej dla RPO w PLN (dalej:

»Poswiadczenie”) i przekazuje go do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC).

IPOC otrzymuje Poswiadczenia od Instytucji Zarzadzajacej RPO, co do zasady w trybie
miesiecznym. Po uzgodnieniu z IPOC oraz Instytucja Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajaca
moze skltada¢ Poswiadczenia z inng czestotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartat.

Instytucja Zarzadzajqca przedktada do IPOC Poswiadczenie w terminie 30 dni po zakonczeniu

okresu, ktorego Poswiadczenie dotyczy.
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Deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatnos¢ w RPO sa sporzadzane przy wykorzystaniu
krajowego systemu informatycznego, w ktorym gromadzone sg m.in. dane finansowe dotyczace

programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej
w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej i merytorycznej) wydatkow wedtug listy
sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcja Wykonawcza IPOC.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOC Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzadzajqcej do Instytucji Certyfikujqgcej pojawia sie
watpliwosci, co do prawidlowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w deklaracji
wydatkow, IPOC ma prawo zwrocic¢ sie do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o korekte
deklaracji tj. wylaczenie danego wydatku z deklaracji do czasu wyjasnienia watpliwosci.
Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje poprawiony dokument z wylaczeniem ww. wydatku,
ktory bedzie mégt by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkow, jezeli Instytucja Zarzadzajaca
RPO przekaze do TPOC wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacje o wycofaniu
zastrzezen w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platnosc¢
okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej bierze pod uwage rowniez
wyniki systemowych wizyt sprawdzajacych oraz wizyt sprawdzajacych wydatki zawarte
w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o ptatnosc.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji
Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujgcej, TPOC przekazuje Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw i wniosek o ptatnos¢ od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujgcej do
Instytucji Certyfikujacej oraz sporzadzone przez siebie Poswiadczenie Instytucji Posredniczqcej

w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujqcej.

W przypadku stwierdzenia przez IPOC, ze Instytucja Zarzadzajagca RPO lub inna instytucja
uczestniczaca we wdrazaniu RPO nie wypehila warunkéw certyfikacji, IPOC przekazuje
wniosek o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO lub osi priorytetowej do Instytucji
Certyfikujacej w MRR. Instytucja Certyfikujgca ma prawo wstrzymania na wniosek IPOC lub
na podstawie wtasnych ustalen procesu certyfikacji wydatkéw do Komisji Europejskiej dla RPO
lub osi priorytetowej do czasu usuniecia przez dang instytucje stwierdzonych nieprawidtowosci
zwigzanych z warunkami certyfikacji. Procedura blokowania certyfikacji oraz zdejmowania

blokady jest nastepujaca:
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Po ostatecznym stwierdzeniu wystapienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w danym
RPO (poprzedzonym wymiang korespondencji z odpowiednia Instytucja Zarzadzajaca RPO lub
innymi instytucjami majgcq na celu wyjasnienie sytuacji), Dyrektor Departamentu Instytucji
Certyfikujacej przekazuje w formie notatki informacje na temat niewypelienia warunkow
certyfikacji do Czlonka Kierownictwa MRR nadzorujacego Departament Instytucji
Certyfikujacej. Notatka zawiera wszelkie informacje na temat stwierdzonych nieprawidtowosci

oraz uzasadnienie wstrzymania certyfikacji.

Czlonek Kierownictwa MRR nadzorujacy Departament Instytucji Certyfikujacej podejmuje
niezalezna decyzje o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi priorytetowej oraz, po zasiegnieciu
opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Certyfikujacej, okresla dzialania, jakie musza byc¢
podjete w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz termin ich realizacji. Na polecenie Czlonka
Kierownictwa MRR bezposrednio nadzorujagcego Departament Instytucji Certyfikujacej,
niezalezng opinie odnosnie zasadnoSci wstrzymania procesu certyfikacji wydatkow wydaje

wyznaczony pracownik Wydziatu systemu w DIC.

Instytucja Certyfikujaca, wypekiajac decyzje Czlonka Kierownictwa nadzorujacego
Departament Instytucji Certyfikujacej informuje Instytucje Zarzadzajaca RPO o wstrzymaniu
certyfikacji RPO (informacja przekazywana do wiadomosci Instytucji Koordynujacej RPO
iIPOC) lub osi priorytetowej oraz podejmuje kroki zmierzajace do wyjasnienia
nieprawidtowosci w RPO, jak rowniez zwraca sie do Instytucji Zarzadzajacej o podjecie dziatan
naprawczych, podajac termin na poinformowanie Instytucji Certyfikujacej o podjetych

dziataniach.

Instytucja Zarzadzajaca RPO informuje Instytucje Certyfikujaca o podjetych dziataniach
w wyznaczonym terminie. Cztonek Kierownictwa MRR nadzorujacy Departament Instytucji
Certyfikujacej, opierajac sie na informacjach przekazanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO,
po zasiegnieciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikujacej, podejmuje niezalezng decyzje
o wznowieniu certyfikacji dla RPO/osi priorytetowej, ktérego certyfikacja byta wstrzymana. Na
polecenie Czlonka Kierownictwa MRR bezposrednio nadzorujacego Departament Instytucji
Certyfikujacej, niezalezng opinie odno$nie zasadnoSci wznowienia procesu certyfikacji
wydatkow wydaje wyznaczony pracownik Wydzialu systemu w DIC.

Instytucja Zarzadzajaca RPO jest niezwlocznie informowana o wznowieniu certyfikacji
wydatkéw do KE dla danego programu lub osi priorytetowe;j.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucje Certyfikujaca dokumentu

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowq od Instytucji
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Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej zostana w nim wykryte bledy, Instytucja
Certyfikujgca ma prawo zwrdci¢ sie bezposrednio do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosbg
o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien, o czym informuje IPOC. Jezeli
w wyniku weryfikacji przez Instytucje Certyfikujaca Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej pojawia
sie watpliwosci, co do prawidlowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w deklaracji
wydatkow, Instytucja Certyfikujaca ma prawo zwroci¢ sie do Instytucji Zarzadzajacej RPO
z prosba o korekte deklaracji tj. wylaczenie danego wydatku z deklaracji do czasu wyjasnienia
watpliwosci. Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje poprawiony dokument z wylaczeniem
ww. wydatku, ktéry bedzie mégl by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkow, jezeli Instytucja
Zarzadzajaca RPO przekaze do Instytucji Certyfikujacej wystarczajace wyjasnienia i otrzyma

informacje o wycofaniu zastrzezenn w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujaca stwierdzi blad w Poswiadczeniu Instytucji Posredniczqcej
w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujqgcej, ma prawo zwroci¢ sie do IPOC z prosba

o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujaca poprawnos$ci otrzymanych
dokumentoéw oraz ze warunki certyfikacji, o ktérych mowa w Wytycznych zostaly spelione
przez Instytucje Zarzadzajaca RPO i inne instytucje uczestniczace we wdrazaniu RPO,
Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez Instytucje
Zarzadzajaca wydatkow z PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR i poSwiadcza wydatki
oraz sporzadza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowq od
Instytucji Certyfikujqcej do Komisji Europejskiej dla RPO. Dokument jest przygotowywany
zaré6wno w formie papierowej, jak i przekazywany do Komisji Europejskiej za pomoca systemu

informatycznego w formie elektronicznej (art. 39 rozporzqdzenia 1828/2006).

Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych i poswiadczonych przez Instytucje
Zarzadzajaca wydatkéw z PLN na EUR, wg miesiecznego kursu obrachunkowego wymiany
waluty, okreSlonego w art. 81 ust. 3 rozporzqdzenia 1083/2006.

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej przekazywana jest do wiadomos$ci do
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji, Instytucji Zarzadzajacej RPO, Instytucji

Koordynujacej RPO oraz instytucji przyjmujacej ptatnosci z KE.
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4.3.2. Opis dzialan podejmowanych przez Instytucje Certyfikujgcq w celu zapewnienia,

Ze wymogi okreslone w art. 61 rozporzqdzenia (WE) nr1083/2006 sq spetnione

W celu wypehienia wymogow okreslonych w art. 61 rozporzqdzenia nr 1083/2006 Minister
Rozwoju Regionalnego dziatajac jako Instytucja Certyfikujaca na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydal Wytyczne,
ktére okre$laja m.in. warunki niezbedne do spelnienia przez poszczegolne instytucje
odpowiedzialne za realizacje programow oraz dzialania podejmowane przez Instytucje

Certyfikujaca. Naleza do nich w szczeg6lnosci:

Dot. Art. 61, lit. a) rozporzqdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujgca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, opracowuje i przedktada
Komisji Europejskiej poswiadczone deklaracje wydatkow i wnioski o ptatnos¢ okresowa. Wzor
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ okresowq od Instytucji
Certyfikujqcej do Komisji Europejskiej stanowi zalacznik do ww. Wytycznych. Wzo6r wniosku
jest zgodny z formatem okreSlonym w Zalgczniku nr X do rozporzadzenia Komisji (WE) nr

1828/2006.

Instytucja Certyfikujaca posSwiadcza deklaracje wydatkow oraz sporzadza wniosek o platnosc¢
do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek
o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej sporzadzony
i zatwierdzony przez Instytucje Zarzadzajaca.

Warunki, jakie muszg zosta¢ spelnione celem poswiadczenia wydatkow przez IC i zawarcia ich
we wniosku o ptatno$¢ kierowanego do KE oraz procedury sporzadzania wniosku o ptatnos¢ do

KE okreslaja Wytyczne oraz Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b) rozporzqdzenia nr 1083/2006

Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza przed Instytucja Certyfikujaca, iz zadeklarowane wydatki
spetniajg kryteria odnoszace sie do kwalifikowalno$ci ustanowione w art. 56 rozporzadzenia
(WE) nr 1083/2006 i zostaly poniesione przez beneficjentow w procesie realizacji operacji
wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodnie z warunkami przyznawania wkiadu
publicznego zawartymi w art. 78 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Instytucja
Zarzadzajaca poswiadcza przed Instytucjq Certyfikujaca, iz realizacja operacji postepuje

zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji o przyjeciu programu operacyjnego oraz zgodnie
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z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006, z rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1080/2006
i z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006, a w szczeg6lnosci, ze:
a) Zadeklarowane wydatki sg zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi
i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwiazku z operacjami wybranymi do finansowania
zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i obowiazujacymi

zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegdlnosci:

- zasadami odnoszacymi sie do pomocy publicznej,

- zasadami odnoszacymi sie do zamowien publicznych,

- zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej na mocy
art. 87 Traktatu, za pomoca wydatkow poniesionych przez beneficjenta w okresie
trzech lat,

- zasada, zgodnie, z ktorg nie mozna skiadac¢ deklaracji wydatkow dotyczacych duzych
projektow, ktdre nie zostaly jeszcze zatwierdzone przez Komisje.

b) Deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych i jest
poparta dajacymi sie zweryfikowa¢ dowodami.

¢) Transakcje bedace podstawg wydatkow sgq zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewnetrzne s3 ujete w formie instrukcji, zostaly zaakceptowane/zweryfikowane przez
odpowiednie organy i sa przestrzegane w zadowalajacym stopniu.

d) Deklaracja wydatkéw i wniosek o platnos¢ uwzgledniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody pochodzace z operacji
finansowanych w ramach programu operacyjnego.

e) Wydatki w ramach projektéw sa rejestrowane w plikach komputerowych i informacje
w tym zakresie sa udostepniane na zadanie Instytucji Certyfikujacej oraz wiasciwych
departamentow Komisji.

f) Procedury zarzadzania i kontroli w stosunku do programu zostaly wdrozone
w instytucjach bioracych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie instrukcji

wykonawczych przez odpowiednie instytucje.
Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje oraz poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze
wspotfinansowane towary i ustugi sa dostarczone. Instytucja Zarzadzajaca (lub Instytucja

Posredniczagca w imieniu i na odpowiedzialnos¢ Instytucji Zarzadzajacej) przeprowadza

weryfikacje na miejscu poszczegélnych operacji.

Instytucja Certyfikujaca, w szczegblnosci na podstawie informacji i pos$wiadczenia

otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej, oraz poSwiadczenia IPOC — w przypadku
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Regionalnych Programéw Operacyjnych, poswiadcza Komisji Europejskiej, ze deklaracja
wydatkow jest dokladna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych i jest oparta na
weryfikowalnej dokumentacji uzupekniajacej, jak rowniez, ze wydatki zostaly poniesione
w sposob prawidlowy i sa zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspdlnotowymi
i krajowymi oraz zostaly poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania
zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu i spehlniaja zasady wspolnotowe

i krajowe.

I[POC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacji prawidlowosci poniesienia
wydatkow wykazanych we wniosku od Instytucji Zarzadzajacej przy pomocy krajowego
systemu informatycznego do obstugi platnosci oraz monitorowania realizacji programéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci, ktéry zawiera informacje
o platnosciach dokonanych na rzecz, beneficjentow w podziale na projekty, priorytety

1 programy operacyjne.

IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza wizyty sprawdzajace w Instytucji
Zarzadzajacej RPO oraz w pozostatych instytucjach odpowiedzialnych za wdrazanie RPO.
Wizyty sprawdzajace przeprowadza réwniez IC. Wizyty sprawdzajace maja charakter
systemowy badZ dotycza kontroli wydatkéw poniesionych i przedstawionych we wniosku
o ptatno$¢ okresowa do Instytucji Certyfikujacej. Szczegdtowe procedury dotyczace
przeprowadzania wizyt sprawdzajacych zawieraja Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC.
W trakcie wizyt sprawdzajacych weryfikuje sie funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli,
stosowanie procedur zawartych w instrukcjach wykonawczych oraz prawidtowos$¢ sporzadzenia

dokumentow Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosc.

Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzglednia nieprawidtowosci wykryte podczas
kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczace, Instytucje
Posredniczace 1II stopnia, Instytucje Audytowa oraz podczas kontroli przeprowadzonych przez
NIK, jak rowniez inne uprawnione organy, a takze informacje o nieprawidlowosciach uzyskane
na podstawie danych zawartych w raportach przedktadanych zgodnie z Systemem informowania
o nieprawidtowosciach. Instytucja Certyfikujaca uwzglednia rowniez nieprawidtowosci wykryte

na podstawie wiasnych dziatan.

Instytucja Certyfikujaca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Poswiadczenia

i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ upewnia sie, ze wykryte nieprawidtowosci nie
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dotycza wydatkow kwalifikowalnych zawartych w deklaracji wydatkéw i wniosku o platnos¢

do Instytucji Certyfikujacej.

Instytucja Certyfikujagca w procesie certyfikacji upewnia sie, co do skutecznosci, jakosci oraz
prawidlowosci realizacji programu na podstawie ustalen oraz wnioskdw podjetych podczas
posiedzen Komitetu Monitorujacego. Przedstawiciel Instytucji Certyfikujacej wchodzi w skiad

Komitetu Monitorujacego.

119



Dot. Art. 61, lit. c) rozporzadzenia nr 1083/2006
Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej do konsultacji opis systemu
zarzadzania i kontroli oraz informacje od Instytucji Zarzadzajacej o wystaniu ww. opisu do

Komisji Europejskiej, wraz z ostateczng wersjg dokumentu.

[POC otrzymuje do opinii od Instytucji Zarzadzajacej RPO procedury wewnetrzne (Instrukcje
Wykonawcza), na podstawie, ktorych dokonuje oceny, czy ustanowiony system zarzqdzania
i kontroli spelnia wymogi okreSlone w rozporzqdzeniu Rady (WE) nr 1083/2006

(w szczegolnosci okreslone w art. 58-62) oraz w rozporzqdzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006.

IPOC jest informowana o wszelkich zmianach instrukcji wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
RPO. IPOC, na swoja prosbe, otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO zweryfikowane
i zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajacq instrukcje Instytucji Posredniczacych

i ewentualnie Instytucji Posredniczacych II stopnia.

[POC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO do wiadomosci, wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca zgodnie z art. 13 ust. 2 rozporzqdzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 w terminach i trybie uzgodnionym z Instytucja Zarzadzajaca RPO.
Instytucja Certyfikujaca oraz IPOC moze zwrdci¢ sie do Instytucji Zarzadzajacej RPO
o przekazanie wynikow kontroli poszczegélnych projektow (takze z kontroli na miejscu

przeprowadzanych przez Instytucje Posredniczace lub Instytucje Posredniczace II stopnia).

IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO do wiadomosci wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zarzadzajacej RPO lub Instytucji Posredniczacej przez

Najwyzsza Izbe Kontroli, jak rowniez inne uprawnione organy.

Dot. Art. 61, lit. d) rozporzqdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujagca dokonuje poswiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE
zaakceptowata sprawozdanie zawierajace wyniki oceny utworzenia systemOw zarzadzania
i kontroli oraz opinie¢ na temat ich zgodnosci z art. 58-62 rozporzqdzenia Rady (WE) nr
1083/2006. Sprawozdanie i opinie przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie raportu
z audytu zgodnosci przeprowadzonego przez nig zgodnie z art. 71 rozporzqdzenia Rady (WE) nr

1083/2006.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje, do wiadomosci, sprawozdanie i opinie wystane do KE oraz
jest informowana przez Instytucje Audytowa o terminie akceptacji ww. dokumentéw przez KE.
Jezeli opinia przekazana do KE zawiera zastrzezenia, Instytucja Certyfikujaca otrzymuje do

wiadomosci od Instytucji Audytowej wysylane do KE informacje o wdrozeniu srodkow
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naprawczych dotyczacych kluczowych elementéw systemu oraz informacje o wycofaniu
zastrzezen. Warunkiem wyslania przez Instytucje Certyfikujaca do Komisji Europejskiej
pierwszego wniosku o platnos¢ okresowa dla programu operacyjnego jest wystanie do KE
sprawozdania zawierajagcego wyniki oceny utworzenia systemOw zarzadzania i kontroli
programu operacyjnego oraz opinii na temat ich zgodnosci z art. 58-62 rozporzqdzenia Rady

(WE) nr 1083/2006.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje analizy pod wzgledem

prawidlowosci wdrazania danego programu:

a) Wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przez Instytucje Audytowaq lub na jej
odpowiedzialnos¢, w szczego6lnosci roczne sprawozdanie audytowe przekazywane do
Komisji Europejskiej.

b) Opinie wydana przez Instytucje Audytowa na podstawie kontroli i audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedzialnos¢, w kwestii tego, czy system zarzadzania
i kontroli funkcjonuje skutecznie.

¢) Wyniki audytéw przeprowadzonych przez Komisje Europejska.

Dot. Art. 61, lit. e) rozporzqdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych
dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania zwigzane z prowadzeniem
elektronicznej ksiegowosci wydatkow zadeklarowanych do KE w ramach poszczegolnych
programéw operacyjnych w imieniu Instytucji Certyfikujacej realizowane sa przez
wyodrebniong komorke organizacyjng Ministerstwa Rozwoju Regionalnego — Departament
Ekonomiczno-Finansowy (DEF). Zasady oraz standardy utrzymywania przez DEF zapisow
ksiegowych dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach poszczegolnych programow
okresla ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych oraz akty wykonawcze do
ustawy, ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz wewnetrzne regulacje
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Zgodnie z przepisami, jednostki sektora finanséw
publicznych zobowigzane sa do stosowania elektronicznych systeméw ksiegowych oraz
jednolitych kodéw ksiegowych, w tym kodéw ksiegowych dotyczacych wydatkow
poniesionych w zwiazku z operacjami finansowanymi z udzialem $rodkéw pomocowych UE,
zgodnie z klasyfikacja okreslong w rozporzqdzeniu Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006
r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz

srodkow pochodzqcych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 426 z p6zn. zm.). W MRR
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w formie zarzadzen Dyrektora Generalnego MRR uregulowano:

a) Zasady organizacji rachunkowosci oraz zakladowy plan kont w MRR, w tym
w zakresie finansowania programéw i projektéw wspétinansowanych ze $rodkéw
pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci.

b) Procedury zarzadzania i kontroli finansowej budzetu MRR.

¢) Instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych

w MRR.

Instytucja Certyfikujaca we wspdipracy z DEF okresla zasady przeptywu informacji oraz
dokumentdw, ktére umozliwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencji ksiegowej
wydatkow zadeklarowanych do KE. Zasady te zawiera Instrukcja Wykonawcza IC.

Instytucja Certyfikujagca w MRR przekazuje do DEF poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
kopie Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatnos¢ okresowq od Instytucji
Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujgcej oraz kopie Poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz
wnioskow o platnos¢ okresowq od Instytucji Certyfikujqcej do Komisji Europejskiej dla danego
programu. Na podstawie otrzymanych dokumentow DEF dokonuje ksiegowania wydatkow

zadeklarowanych przez Instytucje Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporzqdzenia nr 1083/2006

Instytucja Zarzadzajaca na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla operacji
z wyodrebnieniem wspdlnotowego wkiadu publicznego. Tryb oraz zasady gromadzenia danych
w tym zakresie okreslaja pisemne procedury obowigzujace w Instytucji Zarzadzajacej, ktére
podlegaja uzgodnieniu z Instytucja Certyfikujacq. Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od
Instytucji Zarzadzajacej informacje na temat kwot odzyskanych oraz wycofanych wraz

z Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow oraz wnioskiem o ptatnosc.

Instytucja Zarzadzajaca w ramach rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz
kwot wycofanych po anulowaniu catos$ci lub czeSci wkladu wspdlnotowego dla operacji

prowadzi rejestr odsetek naleznych Komisji Europejskie;j.

Na podstawie danych otrzymywanych od Instytucji Zarzadzajacych IPOC prowadzi zbiorczy
rejestr kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu

catosci lub cze$ci wktadu dla operacji.
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4.3.3. Uzgodnienia dotyczqce dostepu Instytucji Certyfikujgcej do szczegétowych
informacji na temat operacji, weryfikacji i audytu bedqcych w posiadaniu Instytucji

Zarzqdzajqcej, organdéw posredniczqcych i Instytucji Audytowej

IPOC otrzymuje do wiadomosci od Instytucji Zarzadzajacej RPO roczny plan kontroli
w terminie do konca roku poprzedzajacego rok, ktérego plan kontroli dotyczy. Zmiany
rocznego planu kontroli przekazywane sa przez IZ RPO WSL do wiadomosci do IPOC
w terminie 5 dni roboczych...
Instytucja Zarzadzajaca RPO informuje niezwlocznie, drogg elektroniczng IPOC o rozpoczeciu
kontroli i audytéw w Instytucji Zarzadzajacej przez NIK, jak réwniez inne uprawione do tego
stuzby kontrolne iaudytowe. IPOC otrzymuje od IZ RPO WSL do wiadomosci wyniki
powyzszych kontroli i audytow, w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.
Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL przekazuje informacje w przypadku stwierdzenia razacego
zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli, albo razacego naruszenia warunkéw
certyfikacji do IPOC, ktéry na podstawie otrzymanej informacji moze podja¢ decyzje
o przeprowadzeniu wizyty sprawdzajacej doraznej lub moze zazada¢ dodatkowych wyjasnien
od IZ RPO.
Instytucja Zarzadzajaca RPO przesyla rowniez do IPOC ostateczng wersje informacji
pokontrolnych i zalecenia pokontrolne z kontroli systemowych w terminie 5 dni roboczych od
dnia ich zatwierdzenia oraz informacje zbiorcze o kontrolach projektéw w terminie 30 dni po
zakonczeniu potrocza.
Regulacje w zakresie przekazywania informacji do IPOC i Instytucji Certyfikujacej zawarte sa
w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013, okreslajqcych warunki certyfikacji
wydatkow wobec KE (zatwierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 2 lipca
2008 r.).
IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO raporty o nieprawidlowosSciach, zgodnie
z obowiazujacym Systemem informowania o nieprawidtowosciach.
Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Audytowej:

- wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przez Instytucje Audytowa lub na jej

odpowiedzialnos¢, w szczegolnoSci roczne sprawozdanie audytowe przekazywane do

Komisji Europejskiej dotyczace wynikow audytow za dany rok,
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- opinie wydana przez Instytucje Audytowa na podstawie kontroli i audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedzialnos¢, w kwestii tego, czy system zarzadzania
i kontroli funkcjonuje skutecznie,

- wyniki audytow przeprowadzonych przez Komisje Europejska.

4.4. System ksiegowy

4.4.1. Opis systemu ksiegowego, ktory nalezy wprowadzi¢ i stosowac jako podstawe

stuzqcq poswiadczaniu wydatkéw do Komisji Europejskiej

Uzgodnienia dotyczace przesylania danych sumarycznych do Instytucji Certyfikujacej

w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji
Certyfikujqcej sporzadzone i zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca, zawierajace dane
dotyczace poniesionych wydatkbw w podziale na poszczegdlne osie priorytetowe oraz
fundusze.

Zasady i system sporzadzania i przekazywania deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢

zostaly przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biorgce udziat w procesie wdrazania projektéw/programow finansowanych
z udzialem srodkéw pomocowych UE zobowiazane sg do prowadzenia elektronicznej ewidencji
ksiegowej wydatkdw poniesionych w ramach tych S$rodkéw. Zasady oraz standardy
utrzymywania w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegolnych programow okresla ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci.

Wszystkie instytucje biorace udziat w realizacji projektow/programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci zobowiazane sa do
wprowadzania danych finansowych do krajowego systemu informatycznego stworzonego dla
celow monitorowania i kontroli wydatkdw ponoszonych z ww. funduszy. System pozwala na
tworzenie raportéw oraz zestawien obrazujacych wydatki poniesione w ramach poszczegdlnych
programow.

Instytucja Certyfikujgca przy pomocy ww. krajowego systemu informatycznego otrzymuje dane

finansowe zestawione sumarycznie w zakresie wydatkéw poniesionych na dany program.
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Powigzania miedzy systemem ksiegowym i systemem informacji, ktére nalezy ustanowic

(pkt 6)

Zgodnie z przyjetym systemem wdrazania oraz porozumieniem zawartym pomiedzy
Ministerstwem Rozwoju Regionalnego oraz Ministerstwem Finansow, MF oraz MRR
odpowiadaja za stworzenie systemu informatycznego zarzadzania finansowego i kontroli
wydatkéw poniesionych na finansowanie programéw realizowanych w ramach NSRO 2007-

2013 (KSI SIMIK 2007-2013) (nie dotyczy programéw EWT).

Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych
dotyczacych wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskiej. Szczegélowe zasady
prowadzenia elektronicznej ksiegowosci wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskiej

zostaly opisane w pkt 4.3.2.

W przypadku wydatkdw ponoszonych na finansowanie programoéw ze Srodkow budzetu
panstwa obowigzek prowadzenia systemu ksiegowego tych srodkow wynika z przepisow
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych. Powigzanie zdecentralizowanego
systemu informatycznego zarzadzania finansowego i kontroli wydatkow poniesionych na
finansowanie programow realizowanych w ramach NSRO 2007-2013 z systemem ksiegowym
Srodkéw budzetowych zwigzanych z finansowaniem zadan w ramach programéw
wspotfinansowanych ze S$rodkéw wspélnotowych bedzie opiera¢ sie na mozliwosci
wykorzystania danych zgromadzonych w elektronicznym systemie ksiegowym danej jednostki
zobowigzanej do jej prowadzenia przy wprowadzaniu danych do systemu, o ktérym mowa
w pkt 6.

Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia wspdlnego
systemu z innymi funduszami.

Krajowy system informatyczny, o ktérym mowa w pkt. 6, pozwala instytucjom
odpowiedzialnym na poszczegdlnych szczeblach wdrazania na monitorowanie wydatkow
poniesionych na finansowanie programéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spo6jnosci. System pozwala na
wyodrebnienie wydatkdw poniesionych na poszczegélne projekty, dziatania, osie priorytetowe,

programy i fundusze w podziale na wklad wspdlnotowy oraz krajowy.

4.4.2. Poziom szczegolowosci systemu ksiegowego:
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F.aczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegdtowosci systemu ksiegowego, w zalezno$ci od poziomu wdrazania, pozwala na

wyodrebnienie wydatkéw poniesionych na projekt, dziatanie, priorytet oraz fundusz.

System informatyczny, o ktérym mowa pkt. 6, na podstawie danych wprowadzonych przez
instytucje odpowiedzialne za realizacje danego programu na nizszych szczeblach wdrazania
pozwala na wyodrebnienie wydatkéw w podziale na projekty, dzialania, priorytety oraz
fundusze. Na tej podstawie Instytucja Zarzadzajaca generuje dane w podziale na priorytety
i fundusze, ktore stuzq do sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz
wniosek o ptatnos¢ okresowq od 1Z do IC.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w systemie informatycznym, o ktérym
mowa w pkt. 6, Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosc¢ okresowq od 1Z
do IC stanowi podstawe do sporzadzenia przez Instytucje Certyfikujaca dokumentu
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnos¢ okresowq od IC do KE.
Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowq od IC do KE w formie
papierowego wydruku oraz elektronicznie za pomocq systemu informatycznego SFC wysytany

jest przez Instytucje Certyfikujaca do Komisji Europejskiej.

Dostep do systemu informatycznego, o ktorym mowa w pkt 6, posiada rowniez Ministerstwo
Finanséw. Po otrzymaniu $rodkéow z KE, dane na temat otrzymanych srodkéw z KE sa
ewidencjonowane przez Ministerstwo Finansow w podziale na programy w systemie
ksiegowym. Dane te sg takze wprowadzane do systemu informatycznego, o ktérym mowa w pkt
6. Instytucja Certyfikujaca oraz Instytucja Zarzadzajaca maja dostep do danych zawartych
w systemie, o ktorym mowa w pkt 6, dotyczacych S$rodkéw otrzymanych z Komisji

Europejskiej (nie dotyczy EWT).
4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu stuzqcego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wspélnotowej

W przypadku koniecznosci dokonania zwrotu wydatkéw, IZ wydaje decyzje o zwrocie przez
beneficjenta kwoty nieprawidtowosci wraz z odsetkami i egzekwuje jej zwrot w trybie
przewidzianym w dziale III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm). W przypadku niedokonania zwrotu kwoty nieprawidtowosci
przez beneficjenta w terminie okreslonym w decyzji, kwota nieprawidlowosci jest potracana
z kolejnej kwoty ptatnosci naleznej beneficjentowi. Kwoty poddane procedurze odzyskiwania

sa ewidencjonowanie w rejestrze obcigzen na projekcie. IZ odlicza kwoty odzyskane od
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kolejnego Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ od Instytucji
Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqce;j.

Instytucja Certyfikujgca upewnia sie, ze kwoty odzyskane sa odliczane z kolejnego
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosc¢ otrzymanego od IZ.

Informacje na temat stanu postepowania windykacyjnego przekazywane sa w raportach
o nieprawidlowosciach, przekazywanych na podstawie dokumentu Ministra Finanséw ,,System
informowania o nieprawidlowosciach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci na lata 2007-2013” oraz w dokumentach przekazywanych na potrzeby

prowadzenia rejestru obcigzen na projekcie.

4.5.2. Uzgodnienia dotyczqce prowadzenia ksiegi dluinikow oraz odejmowania

odzyskanych kwot od wydatkow, ktore majq byc¢ zadeklarowane KE

Instytucja Zarzadzajaca RPO prowadzi dla programu rejestr kwot odzyskanych, podlegajacych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu dla
operacji z wyodrebnieniem wspolnotowego wkiadu publicznego (rejestr obcigzen na projekcie).
Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tym zakresie okreslaja wewnetrzne procedury
Instytucji Zarzadzajacej RPO (Instrukcja Wykonawcza), ktore podlegaja uzgodnieniu z IPOC.
Instytucja Zarzadzajaca RPO jest zobowigzana do stworzenia odpowiednich procedur
okreslajacych sposob przekazywania informacji o kwotach wycofanych, pozostatych do
odzyskania oraz kwotach odzyskanych przez Instytucje PosSredniczace oraz Instytucje
Posredniczace II stopnia. Szczego6towe procedury dotyczace prowadzenia ksiegi dluznikdw oraz
odejmowania kwot wycofanych i odzyskanych od wydatkéw, jakie maja by¢ zadeklarowane
KE, umieszczane sa w instrukcjach wykonawczych poszczegdlnych instytucji.

Instytucja Zarzadzajaca w ramach rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz
kwot wycofanych po anulowaniu catos$ci lub czeSci wkladu wspdlnotowego dla operacji
wprowadza dane do Rejestru obcigzen na projekcie prowadzonego w systemie SIMIK. Do
systemu wprowadzane sa kwoty odsetek karnych (odsetek za zwloke), naleznych Komisji
Europejskiej oraz odsetek umownych naleznych panstwu cztonkowskiemu od tych kwot. W
uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajaca RPO moze zosta¢ zwolniona z obowigzku
prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w podziale na karne oraz umowne. Wowczas
Instytucja Zarzadzajaca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jako odsetki karne, nalezne

KE.
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IZ przekazuje do IC za posSrednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotach wraz
z Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkéw oraz wnioskiem o ptatnosé, zgodnie z Wytycznymi lub
kazdorazowo na prosbe IC. IC prowadzi zbiorczy rejestr kwot odzyskanych, poddanych
procedurze odzyskiwania oraz wycofanych (rejestr obcigzen na projekcie) dla catosci NSRO

przy pomocy systemu, o ktorym mowa w pkt. 6.

Kwoty odzyskane pomniejszaja kwoty wydatkéw ujmowane przez IZ w Poswiadczeniu
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnos¢ sktadanym do IC za posrednictwem IPOC. IC
weryfikuje, czy 1Z dokonala ww. pomniejszenia. W Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatnos¢ od IC do KE, sporzadzonym przez IC na podstawie posSwiadczenia

otrzymanego od IZ, nie s3 tym sposobem ujmowane kwoty odzyskane.
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5. INSTYTUCJAAUDYTOWA i ORGANY AUDYTOWE

5.1. Opis glownych zadan i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej

i instytucji jej podporzadkowanych

Glowne zadania Instytucji Audytowej okreslone w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozporzadzenia Rady

nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 to:

a)

b)

d)

Zapewnienie prowadzenia audytéw w celu weryfikacji skutecznego funkcjonowania

systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego;

Zapewnienie prowadzenia audytow operacji na podstawie stosownej proby

w celu weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;

Przedstawianie Komisji, w terminie dziewieciu miesiecy od zatwierdzenia programu

operacyjnego, strategii audytu obejmujacej podmioty, ktére beda przeprowadzac¢ audyty,

o ktérych mowa w lit. a) i b), metodologie, ktéra zostanie zastosowana, metody doboru

probek danych dla potrzeb audytu operacji oraz indykatywny rozplanowanie audytow

w celu zapewnienia przeprowadzenia audytu gléwnych podmiotow oraz rownomiernego

rozkladu audytow w calym okresie programowania.

Do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008-2015:

- przedlozenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, przedstawiajacego wyniki
audytéw przeprowadzonych w okresie poprzednich 12 miesiecy, zakonczonym dnia
30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategia audytu dla programu operacyjnego oraz
informujacego o wszelkich brakach wykrytych w systemach zarzadzania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktére nalezy ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 30 czerwca 2008 r. Informacje
dotyczace audytéw przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015 r. zostaja wlaczone do
koncowego sprawozdania audytowego, stanowigcego uzupehlienie deklaracji
zamkniecia, o ktérej mowa w lit. e),

- wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych na jej
odpowiedzialnos¢, w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak, aby dawac racjonalne zapewnienie, Ze deklaracje wydatkow
przedstawione Komisji sa prawidlowe, oraz aby dawa¢ tym samym racjonalne

zapewnienie, Ze transakcje bedace ich podstawa sa zgodne z prawem i prawidtowe,
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- przedkiadanie, w stosownych przypadkach zgodnie z art. 88, deklaracji czeSciowego
zamkniecia zawierajacej ocene zgodnosci z prawem i prawidlowosci danych
wydatkow.

e) Przedlozenie Komisji, nie p6zniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamkniecia,
zawierajacej ocene zasadnosSci wniosku o wyplate salda koncowego oraz zgodnoSci

z prawem i prawidlowosci transakcji bedacych podstawa wydatkow objetych koncowa

deklaracjq wydatkéw, do ktorej dotacza sie koncowe sprawozdanie audytowe.

f) Przedlozenie sprawozdania zawierajacego wyniki oceny utworzenia systemow i opinie na

temat ich zgodnosci z art. 58—62 rozporzadzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktérego funkcje peini sekretarz
lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finansow. Zadania te sa wykonywane za
posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej podleglych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyodrebnionej komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finanséw (Departamentu Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z UE) oraz 16 urzedéw kontroli
skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewodztwa. W kazdym z urzedow kontroli
skarbowej zostaly utworzone wyodrebnione komorki organizacyjne odpowiedzialne za kontrole
srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej.

Do zadan Departamentu Certyfikacji i Po§wiadczen Srodkéw z UE nalezy réwniez wspélpraca
oraz wymiana informacji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski w zakresie ochrony
finansowych intereséw Unii, w szczegbélnosci z Europejskim Biurem do Spraw
Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie nieprawidtowosci w wykorzystaniu

srodkow UE do Komisji Europejskiej.

5.2. Organizacja Instytucji Audytowej i instytucji jej podporzadkowanych

5.2.1. Schematy organizacyjne

Schemat organizacyjny stanowi zatqcznik nr 1 i zatqcznik nr 2.
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5.2.2. Rozwiqzania w zakresie zagwarantowania niezaleznosci

Instytucja Audytowa, umiejscowiona w Ministerstwie Finanséw, jest funkcjonalnie
i organizacyjnie niezalezna od Instytucji Zarzadzajacych i Instytucji Certyfikujacej, ktorych
zadania sa wykonywane przez odrebne urzedy administracji publicznej i inne podmioty.
Rowniez dyrektorzy urzedow kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej — pelnigcemu funkcje i zadania Instytucji Audytowej, sa funkcjonalnie

i organizacyjnie niezalezni od Instytucji Zarzadzajacych i Instytucji Certyfikujace;.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje i doswiadczenie

W Departamencie Certyfikacji i Poswiadczeri Srodkéw z UE zostaly opracowane profile
zawodowe audytorskie i ksiegowo-rachunkowe, zgodnie, z ktorymi od kandydatow na
audytorow oczekuje sie nastepujacych, ogolnych kwalifikacji: wyzszego wyksztalcenia,
znajomosci jezykéw obcych na poziomie minimum B2 (jezyk angielski) lub B1 (jezyk
francuski, niemiecki), dosSwiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kontroli (minimum 3
lata) oraz znajomosci problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytu i kontroli srodkow
pochodzacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczegélowych kwalifikacji zalicza sie:
znajomos¢ metod i technik audytu, standardéw audytu IIA, INTOSAI i IFAC, wytycznych
Komisji dotyczacych przeprowadzania audytu, procedur przeprowadzania kontroli skarbowych
oraz systemu wdrazania i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpowiednich przepiséw prawa
wspolnotowego i krajowego. Zalecane jest posiadanie certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA,
FIDIC oraz uprawnien samodzielnego ksiegowego, bieglego rewidenta lub inspektora kontroli
skarbowe;j.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni s inspektorzy kontroli skarbowej, od ktdrych,
zgodnie z ustawg z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o kontroli skarbowej', wymagane jest m.in.
posiadanie wyzszego wyksztalcenia prawniczego, ekonomicznego lub innego wyzszego
o specjalnosci przydatnej do kontroli skarbowej, 5-letniego stazu pracy w organach
administracji podatkowej lub 3-letniej praktyki w jednostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnego na stanowisko inspektora przed komisja
powolang przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej. Zakres tematyczny egzaminu

obejmuje zagadnienia m.in. z nastepujacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkowosci,

' Dz. U. z 2004 r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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finansow publicznych, postepowania administracyjnego, ordynacji podatkowej, materialnego

prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnego skarbowego.

5.2.4. Opis procedur monitorowania wdrazania rekomendacji/zalecen i Srodkow

korygujqcych wynikajqcych z raportéow audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Certyfikacji i Pos$wiadczen Srodkéw z UE prowadzi ewidencje ustalen
poczynionych w trakcie audytéw. Na jej podstawie sporzadzane sq tabele monitorujace, ktére sa
przesytane do urzedéow kontroli skarbowej w celu uzupetnienia o informacje dotyczace stanu
wdrozenia rekomendacji. Uzyskane informacje podlegaja biezacej analizie i s3 wykorzystywane
w procesie sporzadzania rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytowego.

Kazdego roku w ramach audytu systemOw przeprowadzana jest ocena stopnia wdrozenia
rekomendacji z lat ubieglych. W sytuacji niewdrozenia rekomendacji odpowiednia informacja
przesytana jest do wlasciwych organéw na najwyzszym stopniu zarzadzania, tj. Instytucji

Zarzadzajacych.

5.2.5. Opis procedur, (jesli dotyczy) dotyczqcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dzialalnosciq instytucji audytowych jej podporzqdkowanych

Instytucje wykonujace zadania z zakresu audytu Srodkow z Unii Europejskiej, tj. Departament
Certyfikacji i Po$wiadczeri Srodkéw z UE oraz urzedy kontroli skarbowej, funkcjonuja w
ramach jednej stuzby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, jako organ
wyzszego stopnia nad Dyrektorami Urzedéw Kontroli Skarbowej, sprawuje nadzor
funkcjonalny i merytoryczny nad nimi. Zadania Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej
realizowane sa przez wlaSciwa komérke organizacyjng w Ministerstwie Finansow,

tj. Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z UE.
5.3. Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamkniecia

5.3.1. Opis procedur dotyczqcych przygotowania rocznego raportu o kontroli, rocznej

opinii i deklaracji zamkniecia

W celu zapewnienia wydania rocznej opinii oraz rocznego sprawozdania audytowego zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, w roku,

ktérego dotyczy opinia i sprawozdanie, realizowany jest nastepujacy proces:
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1. Przeprowadzenie wstepnego przegladu.
Wstepny przeglad oznacza zebranie i analize informacji o badanej dziatalnosci jednostki
audytowanej. Analizie poddane sa m.in. procedury (wytyczne, instrukcje) jednostki,
odpowiednie akty prawa wspélnotowego i krajowego, dane finansowe i inne dokumenty
dotyczace danego programu operacyjnego.
W ramach wstepnego przegladu jest przeprowadzona ocena ryzyka rozumiana jako
identyfikacja ryzyk, ktére moga mie¢ wplyw na osiagniecie cel6w programu operacyjnego, oraz
okreslane sg spodziewane mechanizmy kontrolne ograniczajace te ryzyka.
Na podstawie wynikow oceny ryzyka projektowane sq testy mechanizmow kontrolnych. W celu
prawidlowego zaprojektowania tych testow moga by¢ przeprowadzone tzw. testy walkthrough.
Wstepny przeglad jest przeprowadzany przez Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw

z UE we wspolpracy z urzedami kontroli skarbowej.

2. Wykonanie testow mechanizméw kontrolnych.
Testy mechanizméw kontrolnych maja na celu zbadanie na prébie dokumentacji, czy
funkcjonuja mechanizmy kontrolne majace na celu ograniczenie ryzyk zidentyfikowanych
podczas wstepnego przegladu.
W wyniku testow mechanizmow kontrolnych jest dokonywana ocena adekwatnosci systemu
zarzadzania i kontroli.
Testy mechanizméw kontrolnych sa wykonywane przez Departament Certyfikacji

i Poswiadczen Srodkéw z UE i urzedy kontroli skarbowej.
3. Opracowanie programu audytu operacji.

Program audytu operacji jest dokumentem okre$lajagcym m.in. cel i zakres audytu, metode
wyboru préby, harmonogram przeprowadzenia audytu, spos6b dokumentowania czynnosci,
proces raportowania. Do programu zalaczana jest préba operacji do zbadania w celu weryfikacji
zadeklarowanych wydatkow.

Ocena adekwatnosci systemu zarzadzania i kontroli, dokonana na podstawie wynikow testow
mechanizmoéw kontrolnych, jest brana pod uwage przy okreslaniu podstawowych parametrow
do wyboru préby (poziom ufnos$ci, prég istotnosci). Szczegéty dotyczace wyboru préby sa
okreslone w Strategii audytu zgodnie z art. 62 ust. 1 lit. c rozporzadzenia Rady nr 1083/2006.

W celu zapewnienia jednolitego podejscia audytu operacji, program opracowywany jest przez

Departament Certyfikacji i Poswiadczenri Srodkéw z UE.
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4. Przeprowadzenie audytu operacji i dokumentowanie czynnosci.

Audyty operacji przeprowadzane sg przez Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw
z UE oraz urzedy kontroli skarbowej na podstawie programu audytu.

Zgodnie z ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o kontroli skarbowej i ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa, czynnoSci audytowe sg udokumentowane w protokotach
i wynikach kontroli. Protokoty kontroli sq przekazywane kontrolowanemu, ktéry w terminie
14 dni od dnia jego doreczenia moze przedstawiC zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac
réwnoczes$nie stosowne wnioski dowodowe. Po zakonczeniu procedury kontradyktoryjnej
wydawany jest wynik kontroli. Wyniki kontroli wydawane s zarbwno w sytuacji, gdy
stwierdzono ewentualne nieprawidlowosci, jak i w sytuacji ich braku.

Protokoty iwyniki kontroli sa przekazywane do Departamentu Certyfikacji i PoSwiadczen

Srodkéw z UE.

5. Opracowanie rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytowego.
Przed sporzadzeniem rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytowego otrzymane wyniki
kontroli sq poddawane analizie przez Departament Certyfikacji i Po§wiadczeni Srodkéw z UE
w celu okres$lenia, w szczegdlnosci:
- czy zidentyfikowane problemy maja charakter systemowy
- czy zostaly podjete przez odpowiednie organy dzialania pokontrolne w celu wdrozenia
rekomendacji (follow-up),
- kwoty wydatkéw niekwalifikowanych i poziomu btedu wynikajacego z préby wybranej
W sposéb losowy.
Na podstawie informacji uzyskanych od instytucji zarzadzajacych programami operacyjnymi,
w sprawozdaniu zamieszczane sg informacje dotyczace zmian w systemach zarzadzania
i kontroli. W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit.
c rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacja zamieszczana jest

w sprawozdaniu.

Wersje wstepne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytowego sa opracowywane przez
Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej zgodnie z wymaganiami
i w terminach okreslonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady nr 1083/2006. Dokumenty
te sa przekazywane do Instytucji Zarzadzajacej i Certyfikujacej w danym programie
operacyjnym w celu przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnej. Po zakonczeniu tej
procedury, dokumenty przekazywane sg Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory

podpisuje roczng opinie z zalagczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.
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W przypadku, gdy do kilku programéw operacyjnych stosowany jest wspolny system, roczna
opinia i roczne sprawozdanie audytowi moga obejmowal wszystkie stosowne programy

operacyjne.

W celu zapewnienia wydania deklaracji zamkniecia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, Departament Certyfikacji
i Poswiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:
1. Przeglad i analize rocznych opinii i rocznych sprawozdan audytowych oraz sprawozdan
innych krajowych lub wspolnotowych organéw audytowych w celu okre$lenia, czy
rekomendacje podjete w trakcie audytow systemu i audytéw operacji zostaty wdrozone

przez wiasciwe jednostki.

2. Badanie rejestru dluznikéw, o ktérym mowa w art. 61 lit. f rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006, w celu okreslenia, czy zostalty odzyskane od beneficjentéw $rodki uznane

za niekwalifkowalne.

3. Tzw. audyt zamkniecia pomocy w Instytucji Zarzadzajacej i/lub Instytucjach
Posredniczacych oraz w Instytucji Certyfikujacej w celu zbadania prawidtowosci raportu

koncowego z wdrazania i wniosku o platnos¢ koncowa.

Projekty deklaracji zamkniecia i konncowego sprawozdania audytowego sa opracowywane przez
Departament Certyfikacji i Poéwiadczen Srodkéw z Unii Europejskiej zgodnie z wymaganiami
i w terminach okreSlonych w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady nr 1083/2006. Projekty
obu dokumentow sa przekazywane Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory

podpisuje deklaracje zamkniecia z zalaczonym koncowym sprawozdaniem audytowym.
5.4. Wyznaczenie koordynujacej Instytucji Audytowej

5.4.1. Opis roli koordynujqcej Instytucji Audytowej, jesli dotyczy

Nie dotyczy.
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6. SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT.C) ROZPORZADZENIA RADY (WE) NR
1083/2006)

6.1. Opis Systemu Informatycznego wraz z wykresem (centralny lub wspdlny system lub

zdecentralizowany system z powiqzaniami miedzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroli finansowej funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany zostal dla potrzeby
zapewnienia gromadzenia danych, dotyczacych realizacji poszczeg6lnych projektéw, niezbednych
do celéw zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny. KSI (SIMIK 07-
13) jest systemem scentralizowanym, ale zalozono mozliwos$¢ transmisji danych w formie
elektronicznej z lokalnych systemow informatycznych (zwanych dalej LSI) utworzonych przez
instytucje zarzadzajqce, posredniczace i instytucje posredniczgce II stopnia (system rozproszony). Z

uwagi na brak LSI w ramach POPT mozliwos¢ ta nie bedzie wykorzystywana.

Zgodnie z przyjetymi zalozeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim systemem
rejestracyjnym, tzn. ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazy danych po wystapieniu
okreslonych zdarzen, np. po stwierdzeniu, ze ztozony wniosek o dofinansowanie projektu speinia

wymogi formalne. W szczegblnosci system umozliwia gromadzenie danych w zakresie:

e obstugi cyklu zycia projektu, w tym:

0 ewidencjonowania wnioskow o dofinansowanie projektu (w KSI (SIMIK 07-13)
beda rejestrowane tylko wnioski spelniajace wymogi formalne),

0 ewidencjonowania duzych projektow w zakresie okreslonym w rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacym szczegdtowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, str. 1),

0 ewidencjonowania uméw/decyzji o dofinansowanie projektu,

0 ewidencjonowania wnioskéw o ptatnosc,

0 ewidencjonowania danych dotyczacych kontroli poszczegolnych projektow;

¢ ewidencji danych dotyczacych programoéw operacyjnych,

® ewidencje posSwiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o platnos¢ okresowa
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® prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych

(rejestru obcigzen na projekcie ).
Ponadto KSI (SIMIK 07-13) umozliwia tworzenie okreslonych raportow, w szczegdlnosci:

e zestawien wydatkbw z poziomu instytucji posredniczacej II stopnia oraz zestawien
wydatkow i wnioskow o platnos¢ przygotowywanych na wyzszych poziomach,

e prognoz wydatkow.

Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostala przedstawiona na diagramie ponizej.
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Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze dla celow zarzadzania i sprawozdawczo$ci, we wszystkich
instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach posredniczacych II stopnia
oraz Instytucji Certyfikujacej i Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji funkcjonuja systemy
finansowo-ksiegowe spelniajace wymogi ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pézn. zm.). Systemy te dostarczajg danych zwiazanych z

przeptywami Srodkéw finansowych w ramach programéw operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) odpowiedzialnymi sa:

® minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie nadzoru nad KSI (SIMIK 07-
13) i okre$lania standardéow odnoszacych sie do gromadzenia danych przez wszystkich

uczestnikow systemu realizacji NSRO,

¢ minister wlasciwy do spraw finansow publicznych w zakresie budowy i rozwoju KSI
(SIMIK 07-13) na podstawie standardow w zakresie gromadzenia danych okreslonych przez

ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego.
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ZALACZNIKI

STRUKTURA KONTROLI SKARBOWE)J
(kontrola srodkéw z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

v

Departament Certyfikacji i
Poswiadczen Srodkow z Unii
Europejskiej Ministerstwo

16 urzedow kontroli
skarbowej
(w kazdvim woiewddztwie)
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Zalqcznik nr 2

Schemat organizacyjny kontroli skarbowej w Polsce

Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej w . Skarbowej w Zielonej
Warszawie (81) Generalny Inspektor Kontroh\ Gérze (18)
Skarbowej

Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej w Skarbowej we
Bialymstoku (20) Wroctawiu (17)

\ Urzad Kontroli
Urzad Kontroli . . Skarbowej w
Skarbowej w Departament Certyfikacji i Szczecinie (15)
Bydgoszczy (35) Poswiadczen Srodkow

z Unii Europejskiej

(44) Urzad Kontroli
Urzad Kontroli Skarbowej w
Skarbowej w Gdansku Rzeszowie (15)
(24)

. Urzad Kontroli

Urzad Kontroli Skarbowej w Poznaniu
Skarbowej w (41)
Katowicach (31)
Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach Skarbowej w Skarbowej w Lublinie Skarbowej w Lodzi Skarbowej w Olsztynie Skarbowej w Opolu
(15) Krakowie (20) (17) (22) (12) (13)
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