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1.

Informacje Ogodlne

1.1 Instytucja Zarzadzajaca (1IZ RPO WSL)

Funkcje Instytucji Zarzadzajgcej RPO WSL (IZ RPO WSL) petni Zarzad Wojewddztwa na
podstawie art. 25 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju. Upowaznienie ustawowe weszto w zycie w dniu 25 grudnia 2006 roku.

Podstawa dziatalnoéci Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego jest Statut

Wojewddztwa Slaskiego, stanowiagcy zatgcznik do uchwaty Sejmiku Wojewddztwa
Slgskiego Nr 11/49/19/2006 z dnia 12 czerwca 2006 roku.

IZ RPO WSL, zgodnie z art. 60 rozporzadzenia ogdlnego, jest odpowiedzialna za

zarzadzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata

2007-2013 i jego realizacje zgodnie z zasada nalezytego zarzadzania finansami, a

w szczegdlnosci za:

zapewnienie, ze operacje sg wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami
majgcymi zastosowanie do RPO WSL oraz ze spetniajg one majgce zastosowanie
zasady wspdlnotowe i krajowe przez caty okres ich realizacji;

weryfikacje, ze wspéifinansowane towary i ustugi sg dostarczone oraz ze wydatki
zadeklarowane przez beneficjentéw na operacje zostaty rzeczywiscie poniesione
i sg zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi;

zapewnienie istnienia informatycznego systemu rejestracji i przechowywania
zapiséw ksiegowych dla kazdej operacji w ramach RPO WSL oraz zapewnienie, ze
dane na temat realizacji, niezbedne do celéw =zarzadzania finansowego,
monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sa gromadzone;

zapewnienie utrzymywania przez beneficjentédw i inne podmioty uczestniczace
w realizacji operacji odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu
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ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja, bez uszczerbku dla
krajowych zasad ksiegowych;

- zapewnienie, ze ocena RPO WSL, o ktérej mowa w art. 48 ust. 3 rozporzadzenia
ogdélnego jest prowadzona zgodnie z art. 47 ww. rozporzadzenia;

- ustanowienie procedur dla zapewnienia, ze wszystkie dokumenty dotyczace
wydatkéw i audytéw, wymagane do zapewnienia witasciwej Sciezki audytu, sa
przechowywane zgodnie z wymogami art. 90 rozporzadzenia ogdlnego;

- zapewnienie otrzymywania przez Instytucje Certyfikujgcg wszystkich niezbednych
informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w odniesieniu do
wydatkéw na potrzeby poswiadczania;

- kierowanie pracg Komitetu Monitorujgcego RPO WSL i dostarczanie mu wymaganej
dokumentacji w celu umozliwienia monitorowania jakosciowego realizacji
programu operacyjnego w Swietle jego szczeg6towych celéw;

- opracowanie i przedktadanie Komisji rocznych i kofAcowych sprawozdan
z realizacji, po ich uprzednim zatwierdzeniu przez komitet monitorujacy;

- zapewnianie przestrzegania wymogéw w zakresie informacji i promog;i
ustanowionych w art. 69 rozporzadzenia ogdélnego;

- dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny
duzych projektéw.

Powyzsze obowigzki realizowane beda przez poszczegdlne komérki 1Z RPO WSL

odpowiedzialne za wdrazanie, monitoring, kontrole, zarzagdzanie finansowe, informacje

i promocje.
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WYDZIAE ROZWOJU

DYREKTOR WYDZIALU
REGIONALNEGO
(Dyrektor WRR)
Z-CA Sekretariat ZCA Referat ds Z-CA
. DYREKTORA . Referat ds. obstugi -
DYREKTORA Europejskie finansowe DYREKTORA
Wspotpracy (ROF)
Terytorialnej (EWT)
Referat ds. programowania, Referat ds. wyboru Referat ds. kontraktacji i
analiz regionalnych, projektu ptatnosci
informacji i promocji (RWP) (RKP)
(RPARIP)
Referat ds. monitoringu Referat ds. pomocy Referat ds. monitoringu
i kontroli technicznej i kontroli projektow
(RMK) (RPT) (RMKP)
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Poszczegélne zadania 1Z RPO WSL precyzuje Regulamin Organizacyjny Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego przyjety uchwata Zarzadu Wojewddztwa
Slaskiego nr 1878/102/111/2007 z dnia 10 pazdziernika 2007 roku. S3 one nastepujace:
Sekretariat

biezgca obstuga sekretariatu Wydziatu,

prowadzenie spraw organizacyjno - kadrowych pracownikéw Wydziatu,
ewidencja korespondencji przychodzacej i wychodzacej z Wydziatu,

nadzér nad rozdziatem poczty wptywajgcej pomiedzy poszczegdlne referaty,
przygotowywanie korespondencji wychodzgcej,

prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Wydziatlu w materiaty
i urzadzenia biurowe,

gromadzenie i rejestracja wptywajgcych do Wydziatu zewnetrznych
i wewnetrznych aktéw prawnych,

prowadzenie biezgcej ewidencji mienia rzeczowego w Wydziatu,

prowadzenie dokumentacji w czesci wynikajacej z zakresu powierzonych
czynnosci oraz przechowywanie oryginatéw dokumentacji systemu zarzadzania
jakoscia.

Referat ds. obstugi finansowej - zajmuje sie realizacjg zadah ujetych w Opisie systemu

zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego

na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach wykonawczych, a w szczegdélnosci:

prowadzenie spraw dotyczacych realizacji budzetu, w tym miedzy innymi:
o opracowywanie rocznego planu dochoddéw i wydatkéw budzetowych,

o nadzdr nad realizacjg planu finansowego Wydziatu,

o prowadzenie ewidencji umoéw i zlecen zawartych ze Srodkéw
budzetowych,
0 sporzadzanie sprawozdan z wykonania dochoddéw i wydatkéw

budzetowych Wydziatu,

o opracowywanie okresowych harmonograméw realizacji zadah oraz
stopnia wykorzystania d$rodkéw w stosunku do zatwierdzonego
harmonogramu rzeczowo-finansowego,

o prowadzenie spraw zwigzanych z  wdrazaniem  Programoéw
Operacyjnych, w tym: przygotowywanie dyspozycji oraz
harmonograméw pfatnosci, opracowywanie rocznej i wieloletnigj
prognozy wydatkdw w ramach priorytetéw i dziatanh programéw
operacyjnych, sporzagdzanie wnioskéw i rozliczanie S$rodkdéw
otrzymanych z budzetu panstwa oraz pozyskanych z innych Zrédet,
sporzadzanie wnioskéw o refundacje,

o0 zadania zwigzane 2z realizacjg umowy samorzgdowo - rzgdowej

tj. kontraktu wojewdédzkiego,

0 uczestnictwo w przygotowywaniu podrecznikdédw procedur,
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o weryfikacja finansowa wnioskéw o ptatnos¢ od beneficjentéw,

o weryfikacja wnioskéw o pfatnos¢ od Instytucji Posredniczacej llI-go
Stopnia, przygotowywanie dyspozycji ptatnosci dla Instytucji
Posredniczacej II-go Stopnia.

Referat ds. programowania i analiz regionalnych, informacji i promocji - zajmuje sie

realizacjg zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych

instrukcjach wykonawczych, a w szczegdlnosci:

- programowanie rozwoju:

opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego i jego ewentualnych
zmian,

kontakty z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego i Komisjg Europejska
w ww. zakresie,

opracowanie uszczeg6towienia wytycznych i procedur dla instytucji
zarzadzajgcej i instytucji posredniczacej oraz akceptacja dokumentéw
opracowanych przez te instytucje,

koordynacja Programéw Rozwoju Subregionu,

koordynacja polityk horyzontalnych w RPO,

- analizy regionalne:

opracowanie i koordynacja procesu realizacji celéw Planu ewaluacji RPO,
przeprowadzanie ewaluacji on-going RPO,

przeprowadzenie ewaluacji operacyjnej lub strategicznej,

wspétpraca z Instytucjg Koordynujacg Narodowych Strategicznych Ram
odniesienia (Krajowg Jednostka Oceny) oraz Instytucjg Koordynujgcg RPO w
zakresie ewaluacji stopnia realizacji RPO,

powotanie, organizacja i przewodzenie pracom Grupy Sterujacej,
gromadzenie danych i przeprowadzania analiz efektywnosci RPO
w szerokim kontekscie interwencji publicznej w regionie,

analizy zakresu programéw realizowanych na terenie wojewddztwa, w tym
z punktu widzenia przebiegu linii demarkacyjnych miedzy nimi,

analizy skutkéw interwencji réznych programéw na terenie wojewddztwa, w
kontekscie ich wzajemnej koordynacji,

monitorowanie przypadkéw naruszenia linii demarkacyjnej pomiedzy
programami, analizowania ich wptywu na efektywnos¢ wdrazania
programéw operacyjnych oraz projektowania propozycji krokéw
naprawczych.

- informacja i promocja:

zapewnienie powszechnego dostepu do informacji o mozliwosciach
uzyskania wsparcia w ramach RPO, Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej
ze Srodkéw funduszy strukturalnych dla wszystkich grup docelowych,
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koordynacja dziatanh promocyjnych dotyczacych RPO, EWT, ZPORR na
terenie Wojewddztwa; inicjowanie i realizacja dodatkowych dziatan
promocyjnych na szczeblu regionalnym, upowszechnianie wiedzy nt. RPO,
EWT (szkolenie dla beneficjentéw),

prowadzenie punktu informacyjnego (RPO, EWT i innych PO); dbatos¢
o dostepnos¢ materiatéw informacyjnych nt. RPO, EWT,

sporzadzanie  sprawozdah z realizacji Planu  Komunikacji dla
poszczegdlnych PO,

opracowanie wytycznych dot. Informacji i promocji dla beneficjentéw oraz
nadzér nad ich przestrzeganiem,

przygotowanie i przeprowadzanie postepowah o udzielenie zaméwienia

publicznego.

Referat ds. monitoringu i kontroli - zajmuje sie realizacjg zadah ujetych w Opisie

systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach wykonawczych, a w szczegdlnosci:

- zakres zadan dotyczgcych monitorowania:

monitorowanie postepéw w realizacji priorytetdw i programu poprzez
sporzadzanie sprawozdan z realizacji RPO do Instytucji Koordynujgcej RPO i
KE,

sporzadzanie i przekazywanie informacji miesiecznej do Instytucji
Koordynujgcej RPO oraz Instytucji Koordynujgcej NSRO,

sporzadzanie i przekazywanie sprawozdah okresowych, rocznych
i koncowych z realizacji RPO, do IK RPO, IK NSRO i KE,

prowadzenie sekretariatu oraz organizacja prac Komitetu Monitorujgcego
RPO,

monitorowanie postepdéw w realizacji Programéw Rozwoju Subregionéw,

- zakres zadan dotyczacy kontroli systemowej RPO:

sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli
Instytucji Zarzadzajacej RPO,

weryfikacja i zatwierdzanie rocznych plandéw kontroli IP I,

sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie zbiorczych planéw kontroli
w ramach RPO w wojewdédztwie,

planowanie, inicjowanie, przeprowadzanie oraz dokumentowanie czynnosci
kontrolnych,

sporzgdzanie i przekazywanie informacji pokontrolnej,

sporzadzanie, przekazywanie i kontrola sprawdzajgca wykonania zalecen
pokontrolnych,

wspodtpraca z organizami kontroli zewnetrznej,

prowadzenie kontroli w zakresie zadah powierzonych Instytucji

Posredniczgcej drugiego stopnia,
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= prowadzenie kontroli systemu zarzadzania i kontroli w zakresie zadan
realizowanych przez DS. RPO,

= kontrola zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu systemu zarzgdzania
i kontroli RPO,

= sporzadzanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatéw do
Instytucji Audytowej.

zakres zadan dotyczacych nieprawidtowosci:

= przygotowanie i kontrola realizacji »Systemu raportowania
o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych w ramach RPQO”,

= wykrywanie, stwierdzanie i raportowanie o nieprawidtowosciach,

= prowadzenie i kontrola postepowania zmierzajagcego do usuniecia
nieprawidtowosci,

= nadzdér nad ,Systemem informowania o nieprawidtowosciach finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych”,

= prowadzenie rejestru dtuznikdw i kwot nieodzyskanych oraz kwot
odzyskanych

wykonywanie nadzoru nad Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci.

Referat ds. wyboru projektéw zajmuje sie realizacjg zadan ujetych w Opisie systemu

zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego

na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach wykonawczych, a w szczegélnosci:

organizacja konkurséw o dofinansowanie projektéw w ramach RPO oraz ocena
przedtozonych projektéw,

przeprowadzanie naboru,

ocena poprawnosci i kompletnosci formalnej wnioskéw w ramach Sciezki
konkursowej, Projektéw Kluczowych oraz Programéw Rozwoju Subregionéw
(PRS),

udziat w organizacji oraz nadzér nad przebiegiem prac Komisji Oceny
Projektéw,

koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg Projektéw Kluczowych oraz PRS
(w tym opracowywanie wytycznych i procedur do Projektéw Kluczowych i PRS
oraz przeprowadzanie wstepnej oceny formalno - technicznej Projektéw
Kluczowych oraz projektéw w ramach PRS),

przekazywanie informacji na temat dostepnosci oraz zasad aplikowania
o srodki w ramach RPO, w tym obstuga bazy projektéw i koordynatoréw
PARTNER I,

udziat w formutowaniu propozycji zmian i w przygotowywaniu wnioskéw o ich
wprowadzanie do RPO, a takze wspétpraca przy przygotowaniu raportéw
ewaluacyjnych,
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obstuga wdrazania dziatan w ramach ZPORR, w tym priorytet | i Ill (bez
dziatania 1.6) oraz SPO ROL 2004-2006 (Sektorowy Program Operacyjny
,Restrukturyzacja i Modernizacja Sektora Zywnosciowego oraz Rozwdj
Obszaréw Wiejskich”),

monitorowanie dla Priorytetu | i Il ZPORR z wytaczeniem Dziatah 1.6 i 3.4
mozliwosci dofinansowania kolejnych projektéw oczekujgcych na listach
rezerwowych w zaleznosci od dostepnych srodkéw.

Referat ds. Pomocy Technicznej - zajmuje sie realizacjg zadan ujetych w Opisie

systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach wykonawczych, a w szczegéblnosci:

przygotowywanie Harmonogramu finansowo-rzeczowego realizacji dziatan
Pomocy Technicznej,

przygotowywanie sprawozdah z realizacji Priorytetu Pomoc Techniczna,
sporzadzanie wnioskéw beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicznej,
uczestnictwo w planowaniu budzetu Pomocy Technicznej,

analiza wydatkéw ponoszonych w zwigzku z realizacjg dziatan z zakresu
Pomocy Technicznej,

prowadzenie statego nadzoru realizacji projektéw przez IP I,

przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg Pomocy Technicznej.

Referat ds. Europejskiej wspétpracy terytorialnej - zajmuje sie realizacjg zadanh ujetych

w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach wykonawczych, a w

szczegdblnosci:

udziat w programowaniu ds. dokumentéw programowych, dokumentéw
uzupetniajgcych/ podrecznikéw wdrazania programéw wspdtpracy
transgranicznej, transnarodowej, miedzyregionalnej,

prowadzenie Regionalnego Punktu Kontaktowego ds. poprzez doradztwo,
konsultacje wnioskéw, biezgcy kontakt z wnioskodawcami/beneficjentami
w ramach programéw wspétpracy transgranicznej, transnarodowej,
miedzyregionalnej,

organizacja szkolen oraz przygotowanie materiatéw promocyjnych,

udziat w pracach Wspdlnego Sekretariatu Technicznego (WST) w Otomuncu
w Republice Czeskiej w ramach Programu Operacyjnego Inicjatywy
Wspdlnotowej INTERREG Il A CZ-PL 2004-2006 / PO Wspdtpracy
Transgranicznej RCz-RP 2007-2013,

organizacja prac Komisji Oceny Projektéw,

realizacja projektéw wtasnych,

wspétpraca z innymi instytucjami zaangazowanymi we wdrazaniu Programoéw
IW INTERREG Ill w celu zakohczenia ich realizacji oraz Programéw Europejskiej
Wspédtpracy Transgranicznej, Transnarodowej, Miedzyregionalnej.
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Referat ds. kontraktacji i ptatnosci - zajmuje sie realizacjg zadan ujetych w Opisie

systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach wykonawczych, a w szczegélnoéci:

opracowanie wzoréw umoéw pomiedzy DS. a beneficjentem o dofinansowanie,
przygotowywanie uméw oraz anekséw do umoéw o dofinansowanie,
prowadzenie bazy elektronicznej zawartych umow,

weryfikacja wnioskéw o ptatnosé, w tym weryfikacja dokumentéw finansowych
pod katem kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z certyfikacja wydatkéw poprzez
przygotowywanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatéw do
Instytucji Certyfikujgcej,

prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem prognoz wydatkéw na
podstawie przestanych przez beneficjentéw harmonogramoéw sktadania
whnioskéw o ptatnosé,

monitorowanie zaistniatych nieprawidtowosci i przekazywanie informacji do

referatu ds. monitoringu i kontroli projektéw.

Referat ds. monitoringu i kontroli projektéw - zajmuje sie realizacjg zadan ujetych

w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013 i innych instrukcjach wykonawczych,

a w szczegodlnosci:

prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepdéw realizacji
uméw o dofinansowanie projektéw (monitoring realizacji projektow
w wojewddztwie),

prowadzenie wyrywkowych kontroli sprawdzajgcych faktyczno$¢ wydatkéw
opisanych z przedstawianymi fakturami oraz kontrola na miejscu realizacji
projektu,

zbieranie, analizowanie i weryfikacja sprawozdah monitoringowych,
monitorowanie zaistniatych nieprawidtowosci i przekazywanie informacji do
referatu monitoringu i kontroli,

sporzadzanie raportéw z wdrazania projektéw i dziatah wraz z zestawieniem

wydatkéw i przekazywanie ich do referatu ds. monitoringu i kontroli.

Samodzielne stanowisko ds. kontraktu wojewddzkiego:

koordynowanie na poziomie Wydziatu zagadnieh zwigzanych z Kontraktem
Wojewddzkim (KW),
wspétpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w zakresie instrumentu
polityki regionalnej, jakim jest Kontrakt Wojewddzki,
nadzér nad przygotowaniem umowy samorzgdowo - rzgdowej - Kontraktu
Wojewddzkiego w perspektywie finansowej 2007 - 2013, a w szczegdlnosci:

= prowadzenie catosci spraw zwigzanych z Kontraktem Wojewdédzkim,
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= przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy
Kontraktu Wojewddzkiego oraz anekséw zwigzanych z jej aktualizacja,
= wspbidziatanie z wydziatami branzowymi Urzedu Marszatkowskiego
zaangazowanymi KW w zakresie podpisania i realizacji KW oraz
Z innymi podmiotami uprawnionymi, realizujgcymi zadania Kontraktu,
= integrowanie dziatalnosci merytorycznej wydziatéw Urzedu
Marszatkowskiego wokét zagadnieh Kontraktu,
= koordynowanie dziatah zwigzanych z obiegiem dokumentéw
dotyczgcych zagadnien KW,
= przygotowywanie materiatéw informacyjnych nt. Kontraktu
Wojewddzkiego.
Rozpoczecie procedury wdrazania RPO WSL nastepuje z dniem akceptacji Programu
przez KE, tj. z dniem 4 wrzesnia 2007 roku.

1.2 Instytucja Posredniczaca Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL)

Na podstawie art. 18 pkt 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzagdzie
Wojewddztwa (Dz. U. Nr 142 z 2001 roku, poz. 1590 z pbzn zm.)w zwigzku z art. 32
ust 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.
U. Nr 227, poz. 1658 z pézn.zm.) i art. 166 ust 1, 184 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6Zn zm.) IZ
RPO WSL deleguje cze$¢ zadan zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL do Instytucji
Posredniczgcej 2 stopnia.

IP2 RPO WSL w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2007-2013, jest odpowiedzialna za wdrazanie nastepujgcych dziatan
Programu:

- Dziatanie 1.2 Mikroprzedsiebiorstwa i MSP;

- Podziatanie 3.1.1 - Infrastruktura zaplecza turystycznego/przedsiebiorstwa;

- Podziatanie 3.2.1 - Infrastruktura okototurystyczna/przedsiebiorstwa.

Na podstawie art. 27 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, 1Z RPO WSL deleguje zadania zwigzane z wdrazaniem powyzszych
dziatah oraz petnienie roli Instytucji Posredniczacej Drugiego Stopnia (IP2 RPO WSL)
wojewddzkiej jednostce organizacyjnej dziatajacej w formie jednostki budzetowej pod
nazwa ,Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci” powotanej uchwatg Sejmiku Slaskiego
nr 111/13/4/2007 z dn. 19 wrze$nia 2007r. Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci wykonuje
swoje zadania na podstawie porozumienia z dnia 31 pazdziernika 2007 roku, w ktérym
okreslone sg szczegétowe zadania IP2 RPO WSL objete srodkami RPO WSL, kwota
dofinansowania, warunki przekazania srodkéw oraz sposéb wykonywania przez IZ RPO
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WSL nadzoru nad prawidtowoscig wykorzystania przekazanych srodkéw. Porozumienie
zawarte miedzy 1Z RPO WSL a IP2 RPO WSL stanowi zatacznik nr 1.1 do Podrecznika.

Podstawa dziatalnoéci Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci jest jego Statut,
stanowiagcy zatacznik do uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Slgskiego Nr 111/13/4/2007
z dnia 19 wrzesnia 2007 roku. Poszczegdlne zadania Instytucji Zarzadzajgcej RPO WSL
precyzuje Regulamin Organizacyjny Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

1.3 Podstawy prawne
1.3.1 Akty prawa wspdlnotowego

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006 z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i uchylajgce Rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210,
31.07.2006, s.1)

- Rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu  Spotecznego oraz Funduszu  Spdjnosci
i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 - 2zwane dalegj
rozporzadzeniem ogélnym (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r., s. 25)

- Rozporzadzenie Komisji nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. w sprawie
szczegdtowych zasad wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371
z27.12.2006 ., s. 1, sprostowane - Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007 r., s. 3);

- Rozporzadzenie Komisji nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie
zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy panstwa dla
matych i Srednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001 r., s. 33;
Dz. Urz. Polskie wydanie specjalne rozdz. 8, t. 2, s. 141), w brzmieniu hadanym
rozporzadzeniem Komisji nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. zmieniajagcym
rozporzgdzenie nr 70/2001 i rozszerzajgce jego zakres w celu wigczenia
pomocy dla badan i rozwoju (Dz. Urz. UE L 63 z 28.02.2004 r.,
s. 22; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 8, t.3, s. 64);

- Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 1628/2006 z dnia 24 pazdziernika 2006 r.

W_sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniu do regionalnej

pomocy inwestycyjnej:

1.3.2 Akty prawa krajowego
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- Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U.z 2006 r. nr 227, poz. 1658 z pézn. zm.);

- Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr
249, poz. 2104 z pézn. zm.);

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16,
poz. 93 z pdézn. zm.);

- Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2001 r.
nr 142 poz. 1590 z pézn. zm.);

- Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U.z2001r.nr112, poz. 1198 z pézn. zm.);

- Ustawa 2z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdéwienh Publicznych
(Dz. U. 22006 r. nr 164, poz. 1163, z p6zn. zm.);

- Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 59, poz. 404);

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz. U. Nr 76, poz. 694
z pézn. zm.);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 pazdziernika 2006 r. w sprawie
ustalenia mapy pomocy regionalnej (Dz. U. z 2006 r. nr 190, poz. 1402);

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30
pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegétowego sposobu postepowania
z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. z 2006 r. nr 206, poz. 1518);

- Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13 paZdziernika 2006 r. w_sprawie

ustalenia mapy pomocy regionalnej;
- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 maja 2007 r.

w sprawie ekspertéw powotywanych w celu rzetelnej i bezstronnej oceny
projektéw realizowanych w ramach programéw operacyjnych (Dz. U. z 2007 r.
nr 93, poz. 626);

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju regionalnego z dnia 17 maja 2007 r.
w sprawie wykazu podmiotéw wytgczonych z mozliwosci otrzymania
dofinansowania w ramach programéw operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. nr 99,
poz. 671);

- Rozporzagdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r.
w sprawie szczegdétowego sposobu dokonywania wydatkdéw zwigzanych
z realizacjg programdéw operacyjnych, w tym sposobu i trybu udzielania
zaliczek beneficjentom i wykonawcom (Dz. U. z 2007 r. nr 175, poz. 1732);

1.3.3 Wytyczne
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- Wytyczne nr 1 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 Iutego 2007 r.
dotyczace prowadzenia negocjacji programéw operacyjnych i regionalnych
programéw operacyjnych w ramach NSRO 2007-2013 z Komisjg Europejska

- Wytyczne nr 2 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 13 marca 2007 r.
w sprawie szczegétowego opisu priorytetéw programu operacyjnego

- Wytyczne nr 3 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 13 marca 2007 r.
dotyczgca Komitetéw Monitorujgcych

- Wytyczne nr 4 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 maja 2007 r.
w zakresie sprawozdawczosci

- Wytyczne nr 6 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 30 maja 2007 r.
w zakresie ewaluacji programéw operacyjnych na lata 2007-2013

- Wytyczne nr 7 Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 czerwca 2007 r.
w zakresie jednolitego systemu zarzadzania i monitoringu projektéw
indywidualnych

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 lipca 2007 r. w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata
2007-2013

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 5 lipca 2007 r. w zakresie
wyboru projektéw w trybie konkursowym

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 30 lipca 2007 r. dotyczace
kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdéjnosci w okresie programowania 2007-2013

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4 lipca 2007 r. w zakresie
procesu kontroli w ramach obowigzkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 22 maja 2007 r. w zakresie
korzystania z pomocy technicznej

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2007 r. w sprawie
procedury odwotawczej dla wszystkich programéw operacyjnych

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2007 r. w zakresie
informacji i promocji

-  Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia ................ 2007 .
w zakresie procesu naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie oraz
podpisywanie umdéw/decyzji o dofinansowanie

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia ................ 2007 r. dla
Wojewoddéw w zakresie wykonywania nadzoru nad wytanianiem projektéw

w trybie konkursu w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych
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- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia ................ 2007 r.
w Zzakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej

- Wytyczne Ministra Finanséw z dnia 11.01.2007 r. do systemdw zarzadzania
i kontroli funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci

- Wytyczne Ministra Finanséw z dnia 02.02.2007 r. do przeprowadzania audytu
zgodnosci systemdw zarzadzania i kontroli

- Wytyczne Ministra Finanséw <z lipca 2007 r. ,System informowania
o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy strukturalnych”

- Wytyczne Ministra Finanséw z dnia .................. 2007 r. , Podejrzenie oszustwa
finansowego oraz informowanie o postepowaniach prowadzonych przez organy
scigania”

- Wytyczne Ministra Finansow z dnia.................... 2007 r. ,Wstepne ustalenie
administracyjne lub sagdowe”
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2 Zarzadzanie Programem

2.1 Przygotowywanie, przyjmowanie i wprowadzanie zmian do
dokumentéw programowych

2.1.1 Przygotowywanie i przyjmowanie dokumentéow
programowych

Przygotowanie i przyjmowanie RPO WSL

Za przygotowanie projektu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2007 - 2013 odpowiada 1Z RPO WSL, w ramach ktérej prace nad
programem prowadzi Referat ds. programowania, analiz regionalnych, informacji
i promocji (RPARIP). Projekt RPO WSL przyjmowany jest przez Zarzad Wojewddztwa
uchwaty. Nastepnie Program podlega weryfikacji i akceptacji na poziomie krajowym.
Po zakonczeniu procedury RPARIP przesyta RPO WSL do Komisji Europejskiej za
pomocg systemu informatycznego SFC 2007. Po zaakceptowaniu Programu przez
Komisje Europejska, Zarzad Wojewddztwa Slgskiego przyjmuje ponownie Program
w formie uchwaty, oraz ogtasza w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym komunikat,
zgodnie z art. 20 pkt. 3 ust. 1-4 Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Po przyjeciu Programu, 1Z RPO WSL upowszechnia jego tres¢ za pomoca strony
internetowej Instytucji Zarzadzajacej Programem.

Rada Ministréw przyjmuje uchwate o zakresie i warunkach dofinansowania RPO WSL
srodkami pochodzacymi z budzetu pahstwa lub ze Zrédet zagranicznych, zgodnie
z art. 20 ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju. Na podstawie powyzszej uchwaty, Minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego zawiera z Zarzadem Wojewddztwa Slaskiego Kontrakt Wojewddzki.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos$¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w Ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013, zatwierdzony przez KE RPO WSL wraz z decyzja KE w sprawie
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przyjecia Programu, przedstawiany jest do wiadomosci Instytucji Posredniczace;j
w Certyfikacji (IPOC).

Przygotowanie i przyjmowanie Szczegétowego opisu priorytetéw (URPO WSL)

Za przygotowanie URPO WSL odpowiedzialny jest RPARIP.

Projekt URPO WSL jest przekazywany przez RPARIP do Departamentu Koordynacji
Polityki Strukturalnej MRR (DKS), celem oceny zgodnosci dokumentu pod wzgledem
formalnym z Wytycznymi MRR w zakresie szczegétowego opisu priorytetéw programu
operacyjnego. Nastepnie Projekt przekazywany jest DKS do oceny formalnej po
uprzedniej weryfikacji przez Departament Koordynacji Programéw Regionalnych MRR
(DPR). Po przeprowadzeniu oceny formalnej URPO WSL wraz z zatacznikami jest
przyjmowane w drodze uchwaty przez Zarzad Wojewédztwa Slaskiego. Po przyjeciu
URPO WSL konieczne jest jego upowszechnienie wsrdéd potencjalnych beneficjentéw
za pomocg strony internetowej IZ RPO WSL oraz strony MRR.

Przygotowanie i przyjmowanie podrecznika procedur

Podrecznik procedur zawiera wewnetrzne procedury 1Z RPO WSL, ktére zostaty w nigj
wdrozone i sa przestrzegane. Za przygotowanie projektu Podrecznika Procedur
Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 odpowiada IZ RPO WSL, w ramach ktérej prace nad podrecznikiem
prowadzi RPARIP. Projekt Podrecznika przyjmowany jest przez Zarzad Wojewddztwa
uchwatg. Nastepnie Projekt podrecznika podlega opiniowaniu przez IPOC. IPOC
opiniuje procedury 1Z RPO WSL w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli
realizacji Programu, w terminie 22 dni roboczych od otrzymania Podrecznika procedur.
Po zaakceptowaniu Podrecznika przez IPOC, Zarzad Wojewddztwa Slaskiego przyjmuje
ponownie Podrecznik w formie uchwaty.

Réwnoczesnie 1Z RPO WSL otrzymuje do akceptacji Podrecznik procedur IP2 RPO WSL.
Jest on przekazywany w wersji papierowej (jeden egzemplarz) oraz w wersji
elektronicznej na nosniku danych, zgodniej z wersjg papierowa. W ramach 1Z RPO
WSL, za akceptacje Podrecznika procedur IP2 RPO WSL oraz zmian do niego
odpowiada RPARIP. RPARIP opracowuje wytyczne dla IP2 RPO WSL w zakresie
przygotowania Podrecznika procedur wdrazania. Termin akceptacji Podrecznika
procedur wdrazania IP2 RPO WSL wynosi 22 dni 10 dni roboczych od otrzymania
zmian do Podrecznika. Podrecznik IP2 RPO WSL jest sprawdzany w oparciu o liste
sprawdzajgca, ktéra stanowi zatacznik nr 2.3 do niniejszego dokumentu.
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Przygotowanie i przyjmowanie pozostatych dokumentow

IZ RPO WSL odpowiedzialna jest réwniez za przygotowanie oraz wprowadzanie zmian
w pozostatych dokumentach niezbednych do prawidtowego wdrazania RPO WSL, m.in:
- Wytycznych do Projektéw Kluczowych i PRS;
- Wytycznych dla IP2 RPO WSL;
- Wytyczne do studium wykonalnosci.

Pozostate dokumenty przygotowywane sg w odpowiedzialnych merytorycznie
referatach WRR Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego oraz opiniowane
przez RPARIP. Po zaopiniowaniu dokumentéw, sg one przyjmowane przez Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego w drodze uchwaty.

2.1.2 Wprowadzanie zmian do dokumentéw programowych

Wprowadzanie zmian do RPO WSL

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-2013 , zgodnie
z art. 33 Rozporzadzenia ogdélnego, moze by¢ zmieniany z inicjatywy panhstwa
cztonkowskiego (w tym 1Z RPO WSL) lub Komisji Europejskiej w sytuacji zaistnienia
jednego z ponizszych przypadkdw:

- po zajsciu znaczacych zmian spoteczno-gospodarczych;

- w celu petniejszego uwzglednienia lub zmiany podejscia do istotnych zmian

w priorytetach wspélnotowych, krajowych lub regionalnych;
- w Swietle oceny zwigzanej z monitorowaniem RPO WSL;
- w wyniku trudnosci zwigzanych z realizacjag RPO WSL.

RPO WSL moze by¢ réwniez zmieniony na skutek podziatu utworzonej przez Polske na
poziomie NSRO krajowej rezerwy wykonania. W wyniku podziatu rezerwy moze
wzrosng¢ alokacja dla poszczegdlnych priorytetéw RPO WSL. Podziat rezerwy
nastepuje do dnia 31 grudnia 2011 r.

Zmiany RPO WSL sg inicjowane przez 1Z RPO WSL, w ramach ktérej prace nad
Programem prowadzi RPARIP. Przyjmowanie, weryfikowacja i akceptacja dokumentu
odbywa sie na zasadach i w trybie analogicznym, jak dla jego przyjecia,
z uwzglednieniem art. 33 ust. 3 Rozporzadzenia ogdlnego.
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Projekt RPO WSL zawierajgcy zmiany, przyjmowany jest przez Zarzad Wojewddztwa
Slaskiego w formie uchwaty. Nastepnie RPARIP przesyta projekt RPO WSL do IK RPO,
celem weryfikacji jego zgodnosci z wymogami prawa wspdlnotowego i krajowego. Po
zakonczeniu procedury weryfikacji minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
informuje 1Z RPO WSL o akceptacji oraz o koniecznosci wprowadzenia projektu RPO
WSL do systemu informatycznego Komisji Europejskiej SFC 2007 i wystania go do
Komisji Europejskiej. Od momentu otrzymania RPO WSL, Komisja Europejska ma 10
dni roboczych na potwierdzenie jego zgodnosci z wymogami formalnymi. Negocjacje
merytoryczne RPO WSL rozpoczynaja sie po otrzymaniu przez Panstwo Cztonkowskie
i IZ RPO WSL pisemnego potwierdzenia zgodnosci formalnej RPO WSL.

Po zaakceptowaniu zaktualizowanego RPO WSL przez Komisje Europejsky, Zarzad
Wojewddztwa przyjmuje RPO WSL w drodze uchwaty oraz publikuje w Wojewédzkim
Dzienniku Urzedowym komunikat, zgodnie z art. 20 ust. 5 ustawy z dnia 29 czerwca
2007r. o zmianie ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz ustawy
o finansach publicznych, a Rada Ministréw, zgodnie z art. 20 ust. 4 ww. ustawy,
przyjmuje uchwate o zakresie i warunkach dofinansowania RPO WSL S$rodkami
pochodzgcymi z budzetu panstwa lub ze Zrédet zagranicznych. Na podstawie tej
uchwaty, minister witasciwy do spraw rozwoju regionalnego zawiera Kontrakt
Wojewddzki.

Zatwierdzony zaktualizowany RPO WSL jest niezwtocznie podawany do publicznej
wiadomosci przez umieszczenie na stronie internetowej 1Z RPO WSL.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wydatkéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013, zmieniony RPO WSL zatwierdzony przez KE wraz z decyzjg KE
W sprawie przyjecia zmian w Programie, przedstawiany jest do wiadomosci IPOC.

Wprowadzanie zmian do Szczegdétowego opisu priorytetow (URPO WSL)

Zmiany w Uszczegétowieniu RPO WSL s wprowadzane przez RPARIP.

Uszczegétowienie RPO WSL przyjmowane jest przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
w drodze uchwaty. Informacja o wprowadzonych zmianach jest przekazywana

niezwtocznie do IK NSRO oraz dodatkowo IK RPO.

Zatwierdzone zaktualizowane Uszczeg6towienie RPO WSL jest podawane niezwtocznie

do publicznej wiadomosci przez umieszczenie na stronie internetowej IZ RPO WSL

oraz na stronie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.
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Wprowadzanie zmian do podrecznika procedur

Za wprowadzanie zmian do zatwierdzonego Podrecznika Procedur Wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013
odpowiada IZ RPO WSL, w ramach ktérej prace nad podrecznikiem prowadzi RPARIP.
Projekt Podrecznika przyjmowany jest przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego na mocy
uchwaty. Nastepnie Podrecznik zostaje przestany w wersji elektronicznej i papierowe;j
do IPOC oraz podlega przez nig opiniowaniu. IPOC opiniuje procedury 1Z RPO WSL
w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli realizacji RPO WSL w terminie 10 dni
roboczych po otrzymaniu zmian do Podrecznika. Po zaakceptowaniu Podrecznika
przez IPOC, Zarzad Wojewddztwa Slaskiego przyjmuje ponownie Podrecznik w formie
uchwaty.

Réwnoczesnie IZ RPO WSL otrzymuje do akceptacji Podrecznik procedur IP2 RPO WSL
w wersji elektronicznej i papierowej. W ramach 1Z RPO WSL, za akceptacje
Podrecznika procedur IP2 RPO WSL odpowiada RPARIP. Termin akceptacji Podrecznika
procedur wdrazania IP2 RPO WSL wynosi 10 dni roboczych po otrzymaniu zmian do
Podrecznika.

Zmiany w pozostatych dokumentach programowych niezbednych do
prawidtowego wdrazania RPO WSL

Zmiany w pozostatych dokumentach programowych wprowadzane sa przez
odpowiedzialne merytorycznie referaty WRR Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa
Slaskiego oraz opiniowane przez RPARIP. Po zaopiniowaniu dokumentéw, zmiany
przyjmowane sg przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego w drodze uchwaty.
Zaktualizowane dokumenty sa podawane umieszczane na stronie internetowej 1Z RPO
WSL.

2.2 Koordynacja realizacji RPO WSL

2.2.1 Koordynacja wewnetrzna

Celem odpowiedniego uwzglednienia wymiaru srodowiskowego na wszystkich etapach
realizacji Programu, w strukturze IZ RPO WSL, w RPARIP umiejscowiono funkcje
Koordynatora ds. Srodowiska. Zadaniem Koordynatora jest wspétuczestniczenie
w odpowiednich etapach realizacji RPO WSL, wspomaganie jednostek, ktére je
prowadza w zakresie pozwalajgcym na wzmocnienie realizacji, w ramach RPO WHSL,
horyzontalnej polityki ochrony s$rodowiska i zréwnowazonego rozwoju.

W szczegdlnosci:
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- Wszelkie tworzone dokumenty programowe oraz ich zmiany, niezaleznie od
procedury zapisanej w rozdziale 2.1 podlegaja dodatkowemu opiniowaniu przez
Koordynatora, jezeli ich tre$¢ i zakres obejmuje kwestie Srodowiskowe badz
zréwnowazonego rozwoju.

- Koordynator wspiera proces ewaluacji w zakresie badan dotyczacych
zréwnowazonego rozwoju.

- Po zakohczeniu oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie (rozdziat 3.2),
Koordynator ma wglad w liste rekomendowanych projektéw uszeregowanych
zgodnie z iloScig uzyskanych punktéw, sporzadzong przez RWP oraz dokumentacje
projektowg (w szczegdlnoSci w raporty z oceny oddziatywania na
srodowisko/opinie o wptywie na srodowisko). Na podstawie powyzszych
dokumentéw Koordynator w uzasadnionych przypadkach przygotowuje opinie dla
Zarzgdu Wojewddztwa odnosnie wptywu rekomendowanych projektéw na
zréwnowazony rozwéj, ktéra stanowi dokument wspomagajacy Zarzad w decyzji o
wyborze projektéw do realizacji.

- Koordynator wspiera RMK w procesie monitoringu RPO WSL w zakresie srodowiska
naturalnego. W szczegdélnosci dziata w ramach zespotu eksperckiego ds.
srodowiska naturalnego (rozdziat 10.2.4).

- W przypadku przeprowadzania kontroli na miejscu, badZz wizyty monitorujacej
projektu (rozdziat 11.3 i 11.4) majgcego znaczny wplyw na srodowisko naturalne
Koordynator powinien zosta¢ powotany w sktad Zespotu Kontrolujgcego.

- Wspiera proces informowania beneficientéw w zakresie informacji

o przygotowaniu projektéw zgodnie z zasadami zrGwnowazonego rozwoju.

2.2.2 Koordynacja z pozostatymi programami operacyjnymi

Celem wumozliwienia koordynacji realizacji RPO WSL 2z innymi programami,
realizowanymi w ramach NSRO oraz z programami, realizowanymi w ramach Wspélnej
Polityki Rolnej i Wspélnej Polityki Rybotéwstwa, RPARIP bedzie prowadzit dziatania w
zakresie:
- Gromadzenia danych i przeprowadzania analiz efektywnosci RPO w szerokim
kontekscie interwencji publicznej w regionie;
- Analizy zakresu programéw realizowanych na terenie wojewddztwa, w tym
z punktu widzenia przebiegu linii demarkacyjnych miedzy nimi;
- Analiz skutkéw interwencji réznych programéw na terenie wojewddztwa,
w kontekscie ich wzajemnej koordynacji;
- Monitorowania przypadkéw naruszenia linii demarkacyjnej pomiedzy
programami, analizowania ich wptywu na efektywnos$¢ wdrazania programéw

operacyjnych oraz projektowania propozycji krokéw naprawczych.

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego 29
na lata 2007-2013



2.3 Ewaluacja Programu

Przeprowadzanie ewaluacji programéw operacyjnych, zgodnie z art. 47 i 48
Rozporzadzenia ogdlnego, jest obowigzkiem panstw cztonkowskich. Zgodnie z tymi
zapisami ewaluacja ma na celu poprawe: ,jakosci, skutecznosci i spéjnosci pomocy
funduszy oraz strategii i realizacji programéw operacyjnych w odniesieniu do
konkretnych probleméw strukturalnych dotykajgcych dane panstwa czionkowskie

i regiony, z jednoczesnym uwzglednieniem celu w postaci trwatego rozwoju

i  wilasciwego prawodawstwa wspdlnotowego dotyczacego oddziatywania na
srodowisko oraz strategicznej oceny oddziatywania na srodowisko”.

Badania ewaluacyjne mogg miec¢ charakter ewaluacji strategicznych lub ewaluacji
operacyjnych. Ewaluacje strategiczne dotycza oceny programu oraz priorytetéw

w odniesieniu do celéw spoteczno-gospodarczych oraz kwestii i polityk
horyzontalnych. Ewaluacje operacyjne przeprowadzane sg w celu wspierania procesu

monitorowania programéw operacyjnych.

2.3.1 Podmioty odpowiedzialne za poszczegdlne zadania zwiazane

z ewaluacja

Funkcje Jednostki Ewaluacyjnej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2007-2013 (JE RPO WSL) w ramach IZ RPO WSL petni RPARIP.
Odpowiada on za:
- zapewnienie Srodkéw finansowych z Pomocy Technicznej (PT) na prowadzenie
ewaluacji;
- pozyskiwanie i gromadzenie odpowiednich danych z systemu monitoringu;
- opracowanie i koordynacje procesu realizacji celéw Planu ewaluacji RPO WSL;
- przeprowadzenie ewaluacji on-going RPO WSL w przypadkach okreslonych
w Rozporzgdzeniu Rady nr 1083/2006 i w kazdym innym przypadku, gdy uzna
to za uzyteczne z punktu widzenia zarzgdzania i wdrazania RPO WSL, w tym
ewlauzacji okreslonych w planie ewaluacji NSRO jako obligatoryjne dla
wszystkich programéw;
- wspotprace z IK NSRO (KJO) oraz IK RPO w zakresie ewaluacji stopnia realizacji
RPO WSL, ktéra jest przeprowadzana przez IK NSRO (KJO) do dnia 20 czerwca
2011 roku;
- wspotprace z KJO i KE przy innych ewaluacjach przez nie inicjowanych;
- wspbiprace z KE oraz KJO w zakresie wymaganym przez KE i niezbednym do
wykonania ewaluacji ex-post, ktéra musi zosta¢ zakonczona do dnia 31 grudnia
2015 roku;
- przekazanie wynikéw ewaluacji KM RPO WSL, KJO oraz KE;
- upublicznienie wynikéw przeprowadzonych ewaluacji;
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- gromadzenie informacji dotyczacych zakresu i sposobu wykorzystania
rekomendacji sformutowanych przez ewaluatora i udostepnianie ich KJO na jej
prosbe;

- wspotprace z IK RPO w zakresie przeprowadzanych przez nig badan
ewaluacyjnych regionalnych programéw operacyjnych dotyczgcych kwestii
horyzontalnych w obszarach i terminach wskazanych przez KJO w Planie
ewaluacji NSRO oraz przez IK RPO w Planie ewaluacji kwestii horyzontalnych
w ramach 16 RPO ;

- przeprowadzenie ewaluacji ex-post we wtasnym zakresie, jezeli uzna to za
celowe;

- przeprowadzenie ewaluacji na wniosek KM RPO WSL, ktéry rekomenduje 1Z
RPO WSL obszary, ktére powinny zosta¢ poddane badaniom ewaluacyjnym
w ramach Programu;

- przestrzeganie wytycznych KJO oraz stosowanych w Unii Europejskiej ogdlnie
przyjetych standardéw ewaluacji funduszy strukturalnych;

- inicjowanie biezgcego badania ewaluacyjnego Programu, dotyczacego
wybranych aspektéw Programu (tzw. ewaluacja tematyczna);

- monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji sformutowanych w wyniku
przeprowadzonych ewaluacji;

- podejmowanie decyzji o zakresie i sposobie wykorzystania rekomendacji;

- powotfanie Grupy Sterujgcej ds. ewaluacji; liczebno$¢ tej grupy nie moze
przekraczac 20 oséb;

- powotanie Grup Sterujgcych o charakterze grup roboczych dla poszczegdlnych
ewaluacji lub obszaréw tematycznych, bedgcych przedmiotem danego badania
ewaluacyjnego;

- organizacja i przewodzenie pracom Grupy Sterujacej;

- opracowanie zakresu planowanego badania ewaluacyjnego, w tym
w szczegdlnosci:
= sformutowanie tematu badania ewaluacyjnego;
= okreslenie gtéwnych probleméw badawczych;
= sformutowanie pytan i kryteriéw ewaluacyjnych;
= okreslenie minimalnych wymagan odnosnie metodologii i zespotu

badawczego;
= okreslenie ram czasowych badania;
= okreslenie innych wymagan odnosnie ewaluatora zewnetrznego w tym
formy, miejsca i terminu prezentacji wynikdéw badania;
= okreslenie formy i zakresu tresci raportu kohcowego;
- opracowanie merytoryczne kryteribw wyboru ewaluatora zewnetrznego; ze

wzgledu na specyfikacje badan ewaluacyjnych, w trakcie oceny merytorycznej
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sktadanych ofert, przeprowadzonej w ramach procedury przetargowej, punkty

przyznawane za podejScie metodologiczne oraz sposdéb organizacji

i przeprowadzenia badania powinny stanowi¢ znaczgcy udziat procentowy

punktéw mozliwych do uzyskania;

wybér ewaluatora zewnetrznego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia

2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2006 Nr 164, poz. 1163 z pézn.

zm.);

monitorowanie postepu prac ewaluatora zewnetrznego poprzez:

= przekazywanie przez ewaluatora informacji o postepie prac 1IZ RPO WSL lub
Grupie Sterujgcej;

= staty kontakt z ewaluatorem;

= spotkania robocze z ewaluatorem;

= odbiér i ocena raportéw czastkowych.

koordynowanie wspétpracy instytucji zaangazowanych w proces ewaluacji

z ewaluatorem zewnetrznym;

pomoc ewaluatorowi w zakresie dostepu do danych niezbednych do

przeprowadzenia oceny:

= udostepnienie posiadanych danych;

= koordynacje procesu udostepniania danych przez instytucje zaangazowane
w proces wdrazania programu;

ocene wstepnych wers;ji raportéw koncowych i raportéw czastkowych.

Grupa Sterujgca ds. ewaluacji RPO WSL odpowiada za:

wsparcie dla Jednostki Ewaluacyjnej (JE RPO WSL) przy formutowaniu zakresu
ewaluacji;

wsparcie JE RPO WSL przy formutowaniu kryteribw wyboru wykonawcy
(ewaluator zewnetrzny) badania ewaluacyjnego oraz kryteriéw oceny ofert
sktadanych przez oferentéw;

monitorowanie postepu prac wykonawcy;

wsparcie JE RPO WSL w zakresie oceny wstepnych wersji raportéw kofncowych
lub raportéw czastkowych;

opiniowanie Planéw ewaluacyjnych;

monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji sformutowanych w wyniku

przeprowadzonych ewaluacji.

IP2 RPO WSL odpowiada za:

udostepnienie 1Z RPO WSL oraz ewaluatorom zewnetrznym informacji

niezbednych do wykonania badan ewaluacyjnych, w tym m.in. dane
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elektronicznego systemu wymiany danych oraz okresowe, roczne i kohcowe
sprawozdania z realizacji czesci zadan w ramach priorytetu 1 i 3 RPO WSL;
wykorzystanie wnioskéw i rekomendacji z prowadzonych badah ewaluacyjnych
w celu poprawy jakosci wdrazania czesci zadan w ramach priorytetu 1 i 3 RPO
WSL;

zainicjowanie ewaluacji w zakresie czesci zadah wdrazanych w ramach
priorytetu 1 i 3 RPO WSL, poprzez wskazanie 1Z RPO WSL obszaréw, ktére
powinny zosta¢ poddane badaniom ewaluacyjnym.

Komitet Monitorujagcy RPO WSL odpowiada za:

zaznajomienie sie z Planem ewaluacji RPO WSL;

monitorowanie procesu ewaluacji RPO WSL,

rekomendowanie obszaréw, ktére powinny zosta¢ poddane ewaluacji
w ramach RPO WSL;

zapoznanie sie w wynikami ewaluacji.

Ewaluatorzy zewnetrzni odpowiadajg za:

dokonanie niezaleznych ewaluacji w zakresach zdefiniowanych przez IZ RPO
WSL, w tym w szczegdblnosci formutowanie wnioskéw i rekomendacji,
niezbednych dla poprawy procesu zarzgdzania i wdrazania RPO WSL,;
wspodtprace z 1Z RPO WSL oraz IP2 RPO WSL w celu uzyskania dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

przedstawienie w terminie okreslonym przez 1Z RPO WSL w umowie na
realizacje badania, raportu metodologicznego, w ktérym zawarta powinna
zosta¢ identyfikacja obszaru badawczego, metodologia planowanej ewaluacji
oraz plan organizacji pracy badawczej;

przedstawienie w terminie uzaleznionym od zakresu badania, wskazanym
przez IZ RPO WSL w umowie na realizacje badania, wstepnej wersji raportu
kohcowego, ktdéra powinna zosta¢ poddana ocenie IZ RPO WSL; nastepnie
w terminie okreslonym w umowie ewaluator musi odnies¢ sie do uwag
sformutowanych przez IZ RPO WSL do wstepnej wersji badania ewaluacyjnego;
przedstawienie w terminie uzaleznionym od wielkoSci badania ostatecznej

wersji raportu koncowego.

Komisja Europejska odpowiada za wspdtprace z IZ RPO WSL przy przeprowadzeniu

ewaluacji strategicznych wykonywanych z inicjatywy KE oraz ewaluacji operacyjnych

przeprowadzonych z inicjatywy KE we wspoétpracy IK NSRO (KJO).
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Krajowa Jednostka Oceny (KJO) dziatajgca w ramach Instytucji Koordynujgcej NSRO (IK
NSRO), odpowiada za koordynacje badah ewaluacyjnych prowadzonych na poziomie
NSRO oraz RPO.

IK RPO odpowiada za prowadzenie badan ewaluacyjnych regionalnych programoéw
operacyjnych w ujeciu przekrojowym w obszarach dotyczacych kwestii
horyzontalnych.

Whnioskodawcy oraz beneficjenci uczestnicza w procesie ewaluacji w zakresie udziatu
w badaniach realizowanych przez 1Z RPO WSL.

2.3.2 Plan ewaluacji

Poszczegélne badania ewaluacyjne przeprowadzane sg na podstawie Planu ewaluacji
RPO WSL, przygotowanego przez RPARIP, oraz w odpowiedzi na potrzeby
identyfikowane na biezaco. Plan ewaluacji RPO WSL jest opiniowany przez Grupe
Sterujgcag ds. Ewaluacji RPO WSL oraz przesytany przez RPARIP do akceptacji IK NSRO
(KJO) w zakresie spdjnosci z Planem ewaluacji NSRO. Plan ewaluacji RPO WSL musi
zosta¢ przyjety uchwata Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego w terminie do

3 miesiecy od dnia zatwierdzenia RPO WSL.

Celem Planu ewaluacji RPO WSL jest wskazanie sposobu organizacji procesu ewaluacji
na danym poziomie wdrazania oraz gtéwnych kierunkéw ewaluacji podejmowanych
przez IZ RPO WSL w okresie 2007-2013. Plan ewaluacji RPO WSL zawiera m.in. opis
RPO WSL, opis sposobu organizacji procesu ewaluacji, w tym w szczegdlnosci:

- wskazanie instytucji zaangazowanych wraz z zakresem ich kompetencji
i zadan;

- liczbe pracownikédw zaangazowanych bezposrednio w proces ewaluacji
(pracownicy Jednostki Ewaluacyjnej);

- wielko$¢ budzetu przeznaczonego na dziatania ewaluacyjne;

- wstepng liste obszaréw tematycznych planowanych do objecia ewaluacja
w catym okresie programowania;

- opis innych dziatah ewaluacyjnych, w szczegdlnosci zwigzanych z budowa
potencjatu ewaluacyjnego, w tym plany dotyczace budowy struktur,
rozpowszechniania wiedzy i informacji na temat ewaluacji oraz wspoétpracy ze
srodowiskami eksperckimi.

Do 31 grudnia kazdego roku 1Z RPO WSL przesyta do IK NSRO (KJO) Okresowy Plan
ewaluacji RPO WSL, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2.1 do Podrecznika,
zawierajgcy liste ewaluacji planowanych do przeprowadzenia w roku nastepnym na

wszystkich poziomach wdrazania Programu.
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2.3.3 Realizacja procesu ewaluacji

Poszczegélne ewaluacje realizowane bedg w ramach trzech gtéwnych etapéw:

- przygotowanie ewaluacji;

- wybdr ewaluatora zewnetrznego (za wyjatkiem ewaluacji wykonanych

w ramach IZ RPO WSL);

- realizacja badania ewaluacyjnego.
IZ RPO WSL powotuje Grupe Sterujgca ds. ewaluacji, ktéra wspomaga JE w procesie
ewalucaji catego Programu. Dodatkowo, 1IZ RPO WSL, jezeli uzna to za celowe, moze
powota¢ Grupy Sterujgce o charakterze grup roboczych (zadaniowych) dla
poszczegdlnych ewaluacji lub obszaréw tematycznych bedacych przedmiotem danego
badania ewaluacyjnego. Plan ewaluacji przygotowany przez IZ RPO WSL opiniowany
jest przez Grupe Sterujacg ds. ewaluacji. Gotowy dokument przesytany jest do
Krajowej Jednostki Oceny w celu akceptacji.
IZ RPO WSL inicjuje badanie ewaluacyjne, ktére wynika bezposrednio z Planu
ewaluacji, z potrzeb biezgcych, jest wskazane do realizacji przez IP2 RPO WSL, czy
rekomendowane przez KM RPO WSL.

IZ RPO WSL przeprowadza badanie ewaluacyjne we wiasnym zakresie, bgdz powotuje
ewaluatora zewnetrznego. Grupa Sterujgca ds. ewaluacji wspomaga IZ RPO WSL przy
wyborze ewaluatora zewnetrznego. Gtéwnym zadaniem ewaluatora zewnetrznego jest
przeprowadzenie niezaleznych ewaluacji w zakresach zdefiniowanych przez IZ RPO
WSL, w tym w szczegdlnosci formutowanie wnioskéw i rekomendacji, niezbednych dla
poprawy procesu zarzgdzania i wdrazania RPO WSL. W celu uzyskania dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego, ewaluator zewnetrzny
kontaktuje sie, wspédipracuje i uzyskuje niezbedne informacje i dokumenty od
upowaznionych oséb w 1Z RPO WSL/IP2 RPO WSL. 1Z RPO WSL/IP2 RPO WSL na
wniosek ewaluatora zewnetrznego udostepnia zgromadzone dokumenty pierwotne
dotyczgce zarzadzania i wdrazania RPO WSL, w tym okresowe, roczne i kohcowe
sprawozdania z realizacji priorytetu/Programu. 1Z RPO WSL wraz z Grupg Sterujgca ds.

ewaluacji monitoruje postep prac ewaluatora zewnetrznego.

W przypadku przeprowadzania ewaluacji wewnetrznej odpowiednie jednostki w IZ RPO
WSL oraz IP2 RPO WSL zobowigzane sg udostepnié¢ wszelkich informacji niezbednych
do wykonania badania RPARIP.

Gotowe wyniki badania ewaluacyjnego IZ RPO WSL przekazuje KM RPO WSL, KJO oraz
KE na jej zyczenie. Wyniki przeprowadzonych badan ewaluacyjnych sg jawne i sg
podawane do wiadomosci publicznej. IZ RPO WSL podaje do wiadomosci publicznej
wyniki ewaluacji, zamieszczajac je na stronie internetowej IZ RPO WSL.
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IZ RPO WSL podejmuje decyzje o wykorzystaniu wynikéw poszczegdlnych badan
ewaluacyjnych oraz o wdrozeniu ewentualnych dziatah naprawczych. Ponadto, przy
wsparciu Grupy Sterujgcej, 1Z RPO WSL monitoruje proces wdrazania rekomendacji
sformutowanych w wyniku przeprowadzonych ewaluacji oraz nadzoruje wykorzystanie
wynikéw przeprowadzonych badan ewaluacyjnych w IP2 RPO WSL.

Do kohca marca kazdego roku, IZ RPO WSL przekazuje do IK NSRO (KJO) roczna
informacje w zakresie ewaluacji realizowanych w roku poprzednim na wszystkich
poziomach wdrazania RPO WSL. Powinna ona obejmowac w szczegdlnosci nastepujgce
kwestie:

- informacje na temat zrealizowanych badanh ewaluacyjnych;

- informacje na temat wdrozonych rekomendacji;

- informacje dotyczace dziatahh podjetych w zakresie budowy potencjatu

ewaluacyjnego.

Informacja roczna powinna by¢ przestana do KJO w wersji elektronicznej w formacie
.XIs”, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2.2 do Podrecznika. Dodatkowo, w
formie opisowej powinny by¢ przestane informacje dotyczace dziatan podjetych
w zakresie budowy potencjatu ewaluacyjnego, w tym budowy struktur,
rozpowszechniania wiedzy i informacji na temat ewaluacji, wspétpracy ze

srodowiskami eksperckimi.

Za prowadzenie, koordynacje procesu ewaluacji oraz wspdtprace z poszczegdlnymi I1Z
przy ewaluacji w ramach NSRO, w tym 16 RPO, odpowiadajg odpowiednio IK NSRO
(KJO) i IKRPO.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych zarzadzania programem

Waga Oczekiwany mechanizm kontroli

L.p. Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej

Osoby uczestniczace w procesach nie
1 zostaty zaznajomione z 1
obowigzujgcymi procedurami

Elektroniczna baza aktualnych dokumentéw,
szkolenia pracownikéw

Dokumentowanie i przechowywanie oraz
archiwizowanie kolejnych wersji dokumentéw
programowych, elektroniczna baza
aktualnych dokumentéw

Osoby uczestniczace w procesach
2 postuguja sie nieaktualnymi 1
dokumentami programowymi

Procedury nie sa zgodne z przepisami Procedura aktualizacji, weryfikacja procedur

3 . . . 2 przez instytucje wyzszego szczebla
UE i krajowymi w systemie zarzadzania i kontroli RPO WSL
Opdznienia zwigzane w wyborem . . .
wypkonawcéw przeprowadzyajacych Staranne i profeSJonaIne prowadzenle
4 ewaluacje RPO WSL, zgodnie z 2 postepowania (w tym rozpoznanie rynku ;
rzepisami brawa z'améwier'\ ustug ewaluacyjnych), korzystanie ze szkolen
przep pubFI)icznych i doradztwa w zakresie ustawy-PZP
Wyboér wykonawcdéw nieposiadajacych K legginle wykonania ewgl(luaCJll
odpowiedniego doswiadczenia 3 wykwall dokwanyrrl\ pracownikom ut_), w
® | srdtomycr umieitnoi siutecinego
przeprowadzenia ewaluacji RPO WSL P P :
postepowaniu
Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego 36

na lata 2007-2013



6 Niska jakos$¢ przygotowywanych

2 Precyzyjny opis przedmiotu zamédwienia,
raportéw z ewaluacji

biezgca wspdtpraca z wykonawca

Przedstawienie wynikéw ewaluacji

Nierozpowszechnienie i kierownictwu instytucji i instytucjom
7 niewykorzystanie wnioskéw z raportéw 1 zainteresowanym; podjecie decyzji
ewaluacyjnych o0 wykorzystaniu rekomendacji; szkolenia

budujace potencjat ewaluacyjny

*waga ryzyka:
1 - niska

2 - $rednia

3 - wysoka

Nabodr, ocena i wybdr projektéw do dofinansowania

Zgodnie z art. 60 lit. a) Rozporzadzenia ogdlnego, podmiotem odpowiedzialnym za
realizacje procesu naboru, oceny i wyboru projektéw jest 1IZ RPO WSL.
Podmiotami realizujgcymi procesy sa:
1) Referat ds. wyboru projektéw (RWP) w ramach Wydziatu Rozwoju Regionalnego
(WRR) dla projektéw wdrazanych przez IZ RPO WSL,
2) IP2 RPO WSL dla projektéw dotyczacych MSP,
3) Referat ds. Pomocy Technicznej w zakresie projektéw Pomocy Technicznej RPO
WSL.

RWP, w odniesieniu do poszczegdlnych Priorytetéw RPO WSL, wykonuje zadania

zwigzane z organizacjg konkurséw oraz obstugg projektéw, a w szczegdlnosci:
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- zamieszcza ogtoszenia o naborze projektéw na stronie internetowej 1Z RPO
WSL, a takze w dzienniku o zasiegu ogélnopolskim lub regionalnym;

- przyjmuje wnioski o dofinansowanie realizacji projektu skfadane przez
wnioskodawcow;

- ewidencjonuje wnioski i prowadzi korespondencje z wnioskodawcami;

- udostepnia opinii publicznej informacje na temat ilosSci ztozonych w ramach
naboru wnioskéw oraz tacznej wnioskowanej i catkowitej kwocie ztozonych
projektéw;

- dokonuje oceny formalnej wnioskéw zgodnie z wytycznymi zawartymi
w Uszczegédtowieniu RPO WSL;

- po zakonhczeniu oceny formalnej udostepnia opinii publicznej informacje
dotyczace liczby ocenionych projektéw wraz z fgczng wnioskowang i catkowitg
kwotag;

- organizuje oraz zapewnia obstuge prac Komisji Oceny Projektéw (KOP);

- po zakonczeniu oceny merytoryczno-technicznej udostepnia opinii publicznej
informacje dotyczgce ilosci pozytywnie ocenionych wnioskéw, wnioskodawcéw,
tytutéw  projektéw, wnioskowanej kwocie oraz wartosSci catkowitej
poszczegdlnych projektéw;

- udostepnia opinii publicznej liste rankingowg projektéw ocenionych przez KOP;

- przygotowuje projekty uchwat Zarzadu Wojewddztwa w sprawie podjecia
decyzji o wyborze projektéw, na podstawie rekomendacji KOP;

- przekazuje uchwaty do Referatu ds. kontraktacji i ptatnosci (RKP) wraz
z kompletem dokumentéw niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie projektéw;

- udostepnia opinii publicznej dane dotyczgce projektéw, ktére decyzjg Zarzadu
zostaty wybrane do dofinansowania;

- informuje wnioskodawcéw o wynikach oceny wniosku na poszczegdlnych
etapach oceny;

- wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa z propozycjag zmniejszenia poziomu
dofinansowania z RPO WSL dla okreslonych typéw projektéw;

- wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa 2z wnioskiem o wykorzystanie
oszczednosci poprzetargowych powstatych w ramach Dziatania/Poddziatania;

- wprowadza dane do lokalnego i krajowego systemu informatycznego;

- przechowuje dokumentacje konkursowa;

- prowadzi dziatania informacyjne w zakresie wymogéw dotyczacych
aplikowania o srodki.

Procedury dotyczgce wyboru i zatwierdzania operacji do dofinansowania w ramach
RPO WSL przewiduja nastepujgce tryby realizacji:
1) Tryb konkursowy,
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2) Tryb projektédw indywidualnych (projekty kluczowe);
3) Tryb projektéw systemowych (Programy Rozwoju Subregionéw),

4) Tryb Rocznych Plandw Dziatah Pomocy Techniczne;.

3.1 Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektéw do
dofinansowania w trybie konkursowym

Za nabdér, weryfikacje formalng, organizacje oceny merytoryczno-technicznej oraz
obstuge procedury wyboru projektéw w ramach poszczegdlinych Priorytetéw RPO WSL
(z wytaczeniem Dziatania: 1.2 ,Mikroprzedsiebiorstawa i MSP”, Poddziatania 3.1.1
JInfrastruktura zaplecza turystycznego/ przedsiebiorstwa”, 3.2.1 ,Infrastruktura
okototurystyczna/ przedsiebiorstwa”) odpowiada RWP.
RWP, w ramach powyzszych dziatan, wspétpracuje z witasciwymi komdrkami
organizacyjnymi UMWS, w tym w szczegdlnosci z Wydziatem Organizacyjnym (WO),
Wydziatem Finansowym (WF), Wydziatem Obstugi Prawnej (WOP) oraz Gabinetem
Marszatka (GM).
Procedura prowadzenia naboru i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie w trybie
konkursowym obejmuje nastepujgce etapy:

1) ustalenie harmonogramu sktadania wnioskéw;

2) ogtoszenie konkurséw o naborze wnioskéw o dofinansowanie;
3) nabdr i rejestracja wnioskéw o dofinansowanie;

4) ocena wnioskow;

5) podjecie decyzji o dofinansowaniu projektéw;

6) ogtoszenie wynikéw konkursu;

7) dziatania zwigzane z procedurg odwotawcza.

3.1.1 Harmonogram sktadania wnioskéw

Realizacja procedury konkursowej odbywa sie w oparciu o zatwierdzony przez Zarzad
Wojewddztwa harmonogram konkurséw. Jest on planem naboréw wnioskéw dla
poszczegélnych dziatah RPO WSL dla okresu programowania 2007-2013.
Harmonogram ten moze by¢ aktualizowany.

Podmiotem odpowiedzialnym za przygotowanie harmonogramu konkurséw w ramach
IZ RPO WSL jest RWP.

Kierownik RWP przygotowuje propozycje harmonogramu ogtaszania konkurséw

i ustala terminy sktadania wnioskéw w ramach poszczegdinych Dziatah. Przygotowany
harmonogram akceptuje i podpisuje Dyrektor WRR. Ostateczng decyzje o ustaleniu
harmonogramu skfadania wnioskéw w ramach RPO WSL podejmuje Zarzad
Wojewddztwa na podstawie informacji przygotowanych przez RWP.
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Przed ogtoszeniem konkurséw na poszczegdlne Dziatania ujete w harmonogramie,
Zarzad Wojewddztwa podejmuje réwniez decyzje dotyczgca trybu konkurséw:

- otwartego, tzn. bez sprecyzowania terminu, do ktérego mogg by¢ sktadane
wnioski o dofinansowanie projektu. Wnioski mozna skfada¢ stale, az do
wyczerpania alokacji przeznaczonej na dane Dziatanie i Poddziatanie, typ
projektu;

- zamknietego, z wyznaczeniem terminu, do ktérego mozna sktadac¢ wnioski
o dofinansowanie projektu i wielkoscia kwoty przewidzianej do

rozdysponowania w danym konkursie.

Zarzad Wojewddztwa podejmuje réwniez decyzje co do poziomu dofinansowania
z RPO WSL danych rodzajéw projektéw w ramach poszczegélinych konkurséw.
Zatwierdzony przez Zarzad Wojewddztwa harmonogram publikowany jest na stronie
internetowej IZ RPO WSL.

3.1.2 Ogtoszenie konkurséw o naborze wnioskéw o
dofinansowanie

Informowanie o konkursie

W zakresie informowania o planowanych konkursach, IZ RPO WSL zobowigzana jest do
umieszczenia informacji o konkursie w jednym dzienniku o zasiegu ogélnopolskim lub
regionalnym oraz na swojej stronie internetowe;j.
Pracownik RWP przygotowuje tres$¢ ogtoszenia prasowego oraz ogtoszenia o naborze
wnioskéw aplikacyjnych na stronie internetowej 1IZ RPO WSL.
Ogtoszenie o konkursie publikowane na stronie internetowej 1Z RPO WSL powinno
zawierad nastepujgce informacje:

- rodzaj projektéw podlegajgcych dofinansowaniu - Priorytet i Dziatanie, typ

projektu na ktére prowadzony jest nabér;

- rodzaj podmiotéw, ktére moga ubiegad sie o dofinansowanie;

- adres Wydziatu Rozwoju RegionalnegoUrzedzie Marszatkowskim;

- wymagany termin i miejsce przyjmowania wnioskéw;

- zapowiedz etapu preselekcji/brak preselekcji;

- wzér wniosku o dofinansowanie projektu;

- kryteria wyboru projektéw;

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego 40
na lata 2007-2013



- forme sktadania wnioskéw;

- formute konkursu;

- wysokos¢ indykatywnej kwoty przeznaczonej do rozdysponowania w ramach
konkursu;

- maksymalny procentowy poziom dofinansowania projektéw z RPO WSL;

- zapis dotyczacy wymogu rozpoczecia realizacji inwestycji, dostaw lub ustug
w terminie nie péZniejszym niz 12 miesiecy od daty zakohczenia konkursu dla
konkurséw zamknietych lub od daty ztozenia wniosku w konkursie otwartym;

- maksymalng kwote dofinansowania pojedynczych projektéw, jezeli zostata
ustalona;

- termin rozstrzygniecia konkursu;

- wzér umowy o dofinansowanie.

Ogtoszenie prasowe publikowane przez 1Z RPO WSL powinno zawiera¢ co najmniej
ponizsze elementy:
- rodzaj projektéw podlegajgcych dofinansowaniu - Priorytet, Dziatanie oraz typ
projektu na ktére prowadzony jest nabér;
- rodzaj podmiotéw, ktére moga ubiegad sie o dofinansowanie;
- kwote Srodkdéw przeznaczonych na dofinansowanie projektéw;
- wskazanie adresu strony internetowej, na ktérej zamieszczono catosé
ogtoszenia o konkursie;
- logo NSS, Wojewédztwa Slaskiego oraz. UE

Tre$¢ ogtoszenia, miejsce i termin publikacji akceptuje Kierownik RWP, a nastepnie
zatwierdza Dyrektor WRR.

Ogtoszenie prasowe o naborze wnioskéw publikowane jest przez pracownika RWP
w porozumieniu z pracownikiem WRR odpowiedzialnym za zaméwienia publiczne, za
posrednictwem Wydziatu Organizacyjnego, a ogtoszenie na stronie internetowej 1Z
RPO WSL publikowane jest przez administratora strony, minimum 30 dni
kalendarzowych przed przewidywang datg zakohczenia konkursu, jednak nie pdzniej
niz data rozpoczecia konkursu.

Zgodnie z zapisami art. 29 ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
zasady przeprowadzania konkursu nie powinny by¢ zmieniane w trakcie jego trwania.
W szczegéblnosci dotyczy to rodzaju projektéw podlegajagcych dofinansowaniu,
maksymalnej kwoty dofinansowania projektu (o ile kwota taka zostata ustalona),
kryteriébw wyboru projektéw, wzoru wniosku o dofinansowanie projektéw, a takze

terminu, miejsca i sposobu sktadania wnioskéw.
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Regulamin konkursu

W ramach zaplanowanego konkursu RWP przygotowuje regulamin konkursu,
w ktérym zebrane sg wszystkie informacje potrzebne wnioskodawcy do przygotowania
whniosku. Regulamin umieszczany jest na stronie internetowej IZ RPO WSL. Oryginat
regulaminu konkursu jest réwniez dostepny do wgladu w siedzibie IZ RPO WSL - w
WRR/RWP.

Regulamin konkursu uszczegétawia informacje podane w ogtoszeniu o konkursie
a takze zawiera inne dodatkowe informacje, dotyczgce zasad organizacji konkursu
i przeprowadzania oceny, takie jak:

- sposbéb sporzadzania wniosku (np. wersja papierowa lub elektroniczna, liczba
egzemplarzy, wzér lub wzory wniosku);

- sposéb i forma dostarczenia wniosku do siedziby 1Z RPO WSL, w tym
interpretacja terminu ztozenia wniosku;

- sposdb dokonywania oceny wnioskéw (wzér lub wzory list sprawdzajacych
stuzgcych do oceny stanowig zataczniki do Podrecznika) i zasady
podejmowania decyzji o przyznaniu dofinansowania;

- zakres i sposéb poprawiania lub uzupetniania wniosku na etapie oceny
formalnej;

- ewentualny zakres i sposéb poprawiania lub uzupetniania wniosku na etapie
oceny merytoryczno - technicznej;

Zasady okres$lone w Regulaminie konkursu podlegajg konsultacji z IK RPO.

3.1.3 Nabor i rejestracja wnioskow o dofinansowanie

Nabdr wnioskow

Nabér wnioskéw w ramach 1Z RPO WSL prowadzi RWP. Przy sporzadzaniu wniosku
o dofinansowanie beneficjent zobligowany jest do korzystania z Elektronicznego
Whniosku Aplikacyjnego (EWA) oraz instrukcji wypetniania wniosku, ktore dostepne sa
na stronie internetowej IZ RPO WSL.

Whnioski o dofinansowanie realizacji projektu wypetnione odrecznie nie sg
rozpatrywane.

Whnioski o dofinansowanie realizacji projektu nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Whniosek musi by¢ dostarczony osobiscie, przez postafca (dostarczyciel otrzyma na
miejscu dowdd wptywu wniosku opatrzony podpisem i data), wystany pocztg lub
przesytka kurierskg (w tym przypadku potwierdzenie dostarczenia zostanie przestane
poczty).
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Data wptywu wniosku o dofinansowanie realizacji projektu rozumiana jest jako termin

dostarczenia do WRR (data stempla jednostki).

IZ RPO WSL, poprzez Wydziat Rozwoju Regionalnego, przyjmuje wniosek i rejestruje
go w systemie kancelaryjnym. Kazdy wniosek opatrywany jest informacjg

0 momencie jego wptywu.

Whnioski ztozone lub dostarczone po terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze
wnioskéw nie podlegajg dalszej procedurze i sa zwracane Wnioskodawcy po
pisemnym wezwaniu go po odbidér dokumentacji.

Po zamknieciu naboru wnioskéw o dofinansowanie IZ RPO WSL udostepnia opinii
publicznej za posrednictwem swojej strony internetowej co najmniej informacje
dotyczace:

- liczby projektéw zgtoszonych w danym konkursie;

- tacznej kwoty, na jaka opiewajg ztozone projekty.

Minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego prowadzi wykaz podmiotéw wytgczonych

z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie oraz udostepnia te informacje na
whniosek IZ RPO WSL.

IZ RPO WSL przekazuje niezwtocznie ministrowi witasciwemu ds. rozwoju regionalnego
(pisemnie badZz drogg elektroniczng) informacje o ujawnieniu okolicznosci
stanowigcych przyczyne wytgczenia z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie
przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r.

o finansach publicznych.

Beneficjent, w stosunku do ktérego ujawniono powyzsze okolicznosci, informowany
jest pisemnie przez Dyrektora WRR o braku mozliwosci dalszego ubiegania sie

0 wsparcie z RPO WSL.

Rejestracja wniosku o dofinansowanie

Pracownik RWP przyjmujgcy wniosek nadaje mu kolejny numer zgodnie
z ldentyfikatorem dokumentéw, stanowigcym zatgcznik nr 3.1 do Podrecznika,
oznacza go datg wptywu oraz rejestruje w lokalnym systemie informatycznym.
W przypadku przestania wniosku drogg pocztowga, data wptywu wniosku jest data
faktycznego wptyniecia wniosku do miejsca przyjmowania wnioskéw, wyznaczonego w
ogtoszeniu o naborze.

Rejestracji w krajowym systemie informatycznym podlegajg wnioski, ktére pozytywnie
przeszty ocene formalna.
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Pracownik RWP przygotowuje zbiorcza liste zarejestrowanych wnioskéw z podaniem
CO najmniej numeru wniosku, wnioskodawcy oraz tytutu projektu wraz z podaniem
kwoty catkowitej oraz wnioskowanej. Lista zarejestrowanych wnioskéw w ramach
konkursu stanowi zatgcznik nr 3.11 do Podrecznika.

Liste zarejestrowanych wnioskéw akceptuje Dyrektor WRR.

Informacje o liczbie zarejestrowanych wnioskéow zgtoszonych w danym Dziataniu
i Poddziataniu lub w ramach danego typu projektu oraz tgcznej kwocie catkowitej oraz
wnioskowanej, na jakg opiewajg ztozone projekty, publikowane sg na stronie
internetowej 1IZ RPO WSL.

3.1.4 Ocena wnioskow

Ocena wnioskéw ztozonych w ramach RPO WSL obejmuje ocene formalng i ocene
merytoryczno - techniczng. W uzasadnionych sytuacjach 1Z RPO WSL dopuszcza
przeprowadzanie preselekcji przed oceng formalna.

Do postepowania w sprawie oceny i wyboru projektdw nie stosuje sie ustawy Kodeks
Postepowania Administracyjnego oraz przepiséw dotyczacych postepowania sgdowo-
administracyjnego.

Preselekcja

Preselekcja jest wstepnym etapem weryfikacji kwalifikowalnos$ci projektu w ramach
RPO WSL. Jej zastosowanie ma na celu jak najwczesniejsze wykluczenie projektéw
niekwalifikowanych i ograniczenie ryzyka ponoszenia przez wnioskodawcéw
niepotrzebnych kosztéw. Jednym z celéw preselekcji jest rowniez okreslenie, czy dany
projekt winien zosta¢ objety zasadami pomocy publicznej.

W ramach preselekcji Wnioskodawca sktada fiszke projektowa/wniosek aplikacyjny
z elementami studium wykonalnosci, zawierajgce charakterystyke projektu oraz
warunki jego realizacji. Na podstawie zawartej w fiszce projektowej/wniosku
aplikacyjnym informacji dokonuje sie weryfikacji projektu z zapisami RPO WSL oraz -
w przypadku wystgpienia pomocy publicznej - okresla poziom dofinansowania zgodnie
z rozporzadzeniami dotyczacymi pomocy publicznej.

Na podstawie dotgczonego do fiszki projektowej/ wniosku aplikacyjnego statutu
beneficjenta weryfikowane jest, czy znajduje sie on w kategoriach okreslonych dla
poszczegdlnych dziatah.

Ocene preselekcyjnych fiszek projektowych/ wnioskéw aplikacyjnych w ramach IZ RPO
WSL prowadzg pracownicy RWP z zachowaniem zasady ,dwdch par oczu”.
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Ocena rozpoczyna sie od sprawdzenia formalnego fiszki projektowej/ wniosku
aplikacyjnego. Nastepnie weryfikowane sg kwestie kwalifikowania sie projektu - jego
zgodnosci z Programem i ogtoszeniem.

Wynik preselekcji zamieszczany jest w karcie wstepnej oceny formalnej. Na podstawie
wszystkich ocenionych projektéw, ogtaszana jest lista projektéw, ktére przeszty
pomyslinie przez procedure preselekc;ji.

Akceptacja projektu w ramach oceny preselekcyjnej nie daje gwarancji pozytywnego
przejscia przez pozostate etapy procedury konkursowe;.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie

Whnioski ztozone do WRR w ogtoszonym terminie naboru sg poddawane ocenie
formalne;j.

Kazdy wniosek oceniany jest formalnie przez co najmniej dwéch pracownikéw RWP. W
przypadku wystgpienia rozbieznych ocen ostateczng decyzje o wyniku oceny
formalnej podejmuje Kierownik RWP.

Ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu jest dokonywana
zgodnie z kryteriami formalnymi okreslonymi dla danego Dziatania, Poddziatania, typu
projektu w Uszczegdtowieniu RPO WSL.

Sprawdzenie poprawnosci wniosku pod wzgledem formalnym zostaje przeprowadzone
na podstawie Listy sprawdzajgcej dla oceny formalnej wnioskéw o dofinansowanie
projektu, stanowigcej zatgcznik nr 3.2 do Podrecznika.

Pracownicy przeprowadzajgcy ocene formalng wypetniajg tzw. Karte oceny formalnej,
zgodnie z kryteriami zaakceptowanymi przez Komitet Monitorujacy RPO WSL

i przyjetymi przez 1Z RPO WSL. Karta oceny formalnej stanowi zatgcznik nr 3.3 do
Podrecznika.

Wynik oceny jest zamieszczany na karcie oceny formalnej. Po zakohczeniu oceny
osoby oceniajgce sktadajg podpisy na karcie oceny wniosku.

W przypadku zamknietej formy konkursu, ocena formalna dokonywana jest

w terminie nie dtuzszym niz 70 dni roboczych od uptyniecia wyznaczonego terminu
sktadania wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu. W uzasadnionych
przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ przedtuzony. Decyzje

0 przediuzeniu oceny formalnej podejmuje Marszatek Wojewddztwa. Informacja
0 przedtuzeniu terminu oceny formalnej zamieszczana jest na stronie internetowe;j
IZ RPO WSL.
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W przypadku zastosowania otwartej formy konkursu ocena formalna dokonywana jest
w terminie 70 dni roboczych od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu. Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej podejmuje Marszatek Wojewdédztwa.
Informacja o przedtuzeniu terminu oceny formalnej przekazywana jest bezposrednio
beneficjentowi w formie pisemnej przez RWP.

W wyniku oceny formalnej wniosek moze by¢:

- skierowany do uzupetnienia lub poprawek,

- odrzucony,

- zakwalifikowany do dalszej oceny.
Wynik poszczegdlnych etapéw oceny formalnej rejestrowany jest w Lokalnym
systemie informatycznym przez jednego z pracownikéw przeprowadzajgcych ocene.

Kierownik RWP kazdorazowo upowaznia jednego pracownika RWP do wglagdu do
wykazu podmiotéw wytgczonych z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie,
prowadzonego przez MRR.

Ponadto, w ramach oceny formalnej pracownicy RWP dokonujg oceny wnioskéw
w oparciu o tzw. kryteria formalno - merytoryczne zatwierdzone przez Komitet
Monitorujagcy RPO WSL.

Uzupetnienie lub poprawa wniosku

Na podstawie karty oceny formalnej, pracownik wskazany przez Kierownika RWP
przygotowuje propozycje pisma do Wnioskodawcy z informacjg o stwierdzonych

uchybieniach i mozliwosci ich usuniecia we wskazanym w pismie terminie.

Termin na poprawe lub uzupetnienie wniosku nie moze by¢ krétszy niz 2 dni robocze,
jednak nie dtuzszy niz 15 dni roboczych od daty doreczenia pisma. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony na indywidualny wniosek
whnioskodawcy lub przez 1Z RPO WSL.

Po akceptacji i podpisaniu pisma przez Dyrektora WRR, pracownik RWP wysyta pismo
do Wnioskodawcy drogg pocztowa, jak réwniez w uzasadnionych przypadkach
faksem lub droga elektroniczna.

Do czasu uzyskania odpowiedzi od Wnioskodawcy procedura weryfikacyjna zostaje

wstrzymana.

Po uzupetnieniu dokumentacji i wprowadzeniu korekt w wyznaczonym terminie,

whniosek podlega ponownej ocenie formalnej w obowigzujgcym trybie.
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W przypadku sktadania uzupetnionych wnioskéw, Wnioskodawca jest zobligowany do
ztozenia dwdch tozsamych egzemplarzy kompletnego wniosku w formie zwartej i/lub
zatgcznikow.

Dalszej ocenie nie beda podlega¢ uzupetnienia wnioskéw dostarczone na
pojedynczych oraz luznych kartkach.

Wypetniajgc wniosek, nalezy postugiwad sie Elektronicznym Whnioskiem Aplikacyjnym
(EWA).

Uzupetnieniu lub poprawie mogg podlegaé wytacznie elementy wskazane do poprawy
lub uzupetnienia przez RWP (chyba ze wprowadzane zgodnie z wezwaniem do
uzupetnienia zmiany implikujg kolejne - wéwczas wnioskodawca wprowadza
dodatkowe korekty we wniosku i odpowiednich zatgcznikach i przekazuje pisemng
informacje o dokonanych dodatkowych zmianach).

W przypadku, gdy w projekcie wprowadzone zostang dodatkowe, nieuzasadnione
zmiany niewskazane przez RWP, wniosek o dofinansowanie realizacji projektu nie
podlega dalszej ocenie.

Jesli wnioskodawca zauwazy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu btedy,
niewskazane przez RWP, poprawia je, informujac jednoczesnie o tym fakcie w pismie

przewodnim oraz przedstawia stosowne wyjasnienia.

W przypadku niskiej rangi btedéw, niewptywajgcych na przedmiot, zakres i wartos¢
projektu, gdy istnieje mozliwos$¢ ich natychmiastowego usuniecia, dopuszcza sie
warunkowe przekazanie wniosku do oceny merytoryczno - technicznej. Decyzje
o mozliwosci warunkowego dopuszczenia projektu do kolejnego etapu oceny
podejmuje Dyrektor WRR. Procedura uzupetnienia powyzszych brakéw jest taka sama
jak przy pierwszym wezwaniu do uzupetnienia brakéw formalnych.

Odrzucenie wniosku

Whniosek zostaje odrzucony, gdy posiada powazne braki lub btedy formalne,
w przypadku ktérych nie ma mozliwosci uzupetnienia lub poprawy (np. kategoria
beneficjenta, typ projektu, niespetnienie kryterium demograficznego, geograficznego
lub wartoSciowego okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania/typu projektu,
niezgodnos¢ z celami Dziatania/Poddziatania, rzeczywisty negatywny wptyw na
realizacje polityk horyzontalnych, negatywny wptyw na obszary Natura 2000,
nieprzestrzeganie zapiséw wynikajgcych z tzw. linii demarkacyjnej lub inne uchybienia
wskazane przez IZ RPO WSL).

W przypadku podjecia uzasadnionej decyzji o odrzuceniu projektu, pracownik RWP
przygotowuje pismo informujgce wnioskodawce o odrzuceniu projektu
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z przyczyn formalnych, wraz z podaniem uzasadnienia. Wnioskodawca informowany
jest réwniez w powyzszym pisSmie o mozliwosci wniesienia protestu - w trybie
opisanym w rozdziale 4 Podrecznika.

Pismo, po podpisaniu przez Dyrektora WRR, za posrednictwem poczty przesytane jest
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy.

Zakwalifikowanie wniosku do dalszej oceny

W przypadku, gdy projekt spetnia wszystkie kryteria formalne, przekazywany jest do
dalszej oceny przez Komisje Oceny Projektéw (KOP). Informacja przekazywana jest
Whnioskodawcy za posrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Pracownicy RWP, dokonujacy oceny formalnej sporzadzajg wspdlng liste wnioskéw
ocenionych pod wzgledem formalnym w ramach dziatania. Lista jest przedstawiana do
zatwierdzenia Dyrektorowi WRR.

Dyrektor WRR podpisuje réwniez liste zawierajacg wytacznie wnioski, ktére
pozytywnie przeszty ocene formalng. Ztozenie przez Dyrektora WRR podpisu wraz
z data na liscie jest podstawa do zakwalifikowania wniosku do dalszego etapu oceny,
tj. przekazania do oceny merytoryczno-technicznej.

Po zatwierdzeniu listy koncowej, Wnioskodawca jest informowany o wynikach oceny
formalnej w ciggu 10 dni roboczych od daty zatwierdzenia listy przez Dyrektora WRR.
W tym celu pracownik RWP przygotowuje pismo informujgce Wnioskodawce o decyzji
dotyczacej ztozonego wniosku. W przypadku odrzucenia wniosku, podaje réwniez
uzasadnienie oraz informacje o mozliwosci odbioru jednego egzemplarza wniosku.
Pismo opiniuje Kierownik RWP oraz akceptuje i popisuje Dyrektor WRR. Za
posrednictwem sekretariatu pisma s wysytane drogg pocztowa. Informacja

przekazywana jest wnioskodawcy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Po zatwierdzeniu listy kohcowej projektéw poddanych ocenie formalnej, pracownicy
RWP rejestrujg kompletne i poprawne wnioski w krajowym systemie informatycznym.
Whnioski niepoprawne formalnie nie podlegaja rejestracji w systemie.

Informacje na temat liczby ocenionych pozytywnie i negatywnie wnioskéw w danym

dziataniu oraz tgcznej i wnioskowanej kwocie, na jakg opiewaja wszystkie przedtozone
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na konkurs wnioski sg publikowane na stronie internetowej 1Z RPO WSL niezwtocznie
po zatwierdzeniu listy kohcowe;.

Wszystkie dokumenty i pisma w sprawie gromadzone sy przez pracownika
prowadzacego sprawy i stanowig element dokumentacji wniosku.
Whnioski w wersji papierowej sg przechowywane w RWP.

Po zakohczeniu oceny formalnej, do oceny merytoryczno-technicznej przekazywana

jest ostateczna i kompletna wersja wniosku wraz z zatagcznikami.

Ocena merytoryczno-techniczna wniosku o dofinansowanie

Ocena merytoryczno-techniczna dotyczy weryfikacji dokumentacji projektowej
opracowanej przez wnioskodawce pod katem stopnia spetnienia kryteridow
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy RPO WSL. Ocene taka przeprowadzaja
Komisje Oceny Projektéw (KOP), sktadajace sie ze specjalistéw w dziedzinach objetych
wsparciem w ramach RPO WSL. Komisje Oceny Projektéw powotywane sg przez 1Z
RPO WSL. Cztonkami Komisji sa:

- pracownicy IZ RPO WSL, tj. pracownicy wydziatéw resortowych UMWS, jedli 1Z

RPO WSL uzna to za wskazane;

- asesorzy - osoby nie bedgce pracownikami, dokonujgce oceny projektéw na
zlecenie 1Z RPO WSL. Wyboru asesoréw dokonuje sie w drodze otwartego
naboru wg jawnych kryteridw;

- w uzasadnionych przypadkach, eksperci z listy prowadzonej przez Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego. Eksperci z listy prowadzonej przez MRR powotywani sg
tylko dla wybranych typéw projektéw, ktére okresla 1Z RPO WSL.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie wyboru projektéw w trybie konkursowym,

w posiedzeniu Komisji Oceny Projektéw moze uczestniczy¢ - w roli obserwatora -
przedstawiciel oddelegowany przez Wojewode. Sekretarz oraz wszystkie osoby
wchodzace w sktad KOP zobowigzane sg do podpisania deklaracji o poufnosci. Wzér
deklaracji o pufnosci stanowi zatgcznik nr 3.12 do Podrecznika. Ponadto, eksperci
oceniajacy projekt zobowigzani sg do podpisania deklaracji o bezstronnosci. Dostep do
wszystkich dokumentéw majg jedynie osoby uczestniczace w organizacji konkursu i

ocenie wnioskéw.

Ocena merytoryczno-techniczna powinna by¢ dokonywana w terminie nie diuzszym
niz 45 dni roboczych od daty ztozenia podpisu przez Dyrektora WRR na liscie
whnioskéw, ktére pozytywnie przeszty ocene formalna.
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Jesli w opinii KOP do petnej i rzetelnej oceny wniosku konieczne jest uzyskanie
dodatkowej opinii nt. projektu, termin oceny merytoryczno-technicznej moze zostac
wydtuzony o nie wiecej niz 20 dni roboczych. W takim przypadku, na wniosek
Przewodniczgcego Komisji, Marszatek Wojewddztwa moze zwrdci¢ sie o wydanie opinii
do eksperta umieszczonego na liscie prowadzonej przez MRR lub innego specjalisty
zewnetrznego. Po uzyskaniu opinii Komisja dokonuje oceny projektu. Opinia eksperta
krajowego nie jest wigzaca.

W uzasadnionych przypadkach terminy, o ktérych mowa powyzej, decyzjg Marszatka
Wojewddztwa moga zosta¢ wydtuzone.

Marszatek Wojewddztwa kazdorazowo wskazuje sktad KOP z listy zatwierdzone;j
decyzjg Zarzadu Wojewddztwa, zgodnie z zakresem przedmiotowym projektéow. W
sktad kazdej Komisji wchodzi 6 ekspertéw. Aby posiedzenie mogto sie odbyé¢, na
posiedzeniu KOP musi by¢ obecnych co najmniej 3 ekspertéw. Kazdy wniosek

oceniany jest niezaleznie przez 3 cztonkéw Komisji.

Kierownik RWP kazdorazowo upowaznia jednego pracownika RWP do wgladu do
wykazu podmiotéw wytgczonych z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie,
prowadzonego przez MRR. Upowazniony pracownik RWP ma réwniez obowigzek
upewnienia sie, iz beneficjent, ktérego wydatki ujete sg w deklaracji wydatkéw od IP2
RPO WSL, nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie z
funduszy strukturalnych.

Powotywanie Komisji Oceny Projektow

Szczegodtowy opis sposobu powotywania Komisji Oceny Projektéw (KOP) znajduje sie
w zatgczniku nr 3.15 - Procedura naboru kandydatéw na ekspertéw i powotania
ekspertéw do Komisji Oceny Projektéw. W ramach WRR tworzona jest ogélna lista
kandydatéw na cztonké4w KOP z podziatem na poszczegdlne dziedziny RPO WSL. Lista
przedstawiana jest w formie notatki stuzbowej Marszatkowi Wojewddztwa. Notatka
stuzbowa podpisywana jest przez Kierownika RWP i Dyrektora WRR.

Zaakceptowang przez Marszalka lista kandydatéw zostaje przedtozona do wstepnego
zatwierdzenia Zarzadowi Wojewddztwa Kartg Sprawy. Eksperci z listy zatwierdzonej
przez Zarzad Wojewddztwa informowani sg przez Wydziat Rozwoju Regionalnego o
fakcie wpisania na liste ekspertéw i zobowigzani sa do pisemnego potwierdzenia w
terminie nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od daty otrzymania pisma, iz sg gotowi
przyja¢ funkcje cztonka KOP. W przypadku odpowiedzi negatywnej lub braku
odpowiedzi, osoby te usuwane sg automatycznie z listy. Lista dla kazdej z dziedzin, do
ktérej jest organizowany nabdr, musi zawiera przynajmniej 6 kandydatur. W
przypadku zakwalifikowania niewystarczajgcej liczby oséb, przeprowadzany jest
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kolejny nabér asesoréw.

Zweryfikowana i zatwierdzona przez Dyrektora Wydziatu Rozwoju Regionalnego lista
przedstawiona jest ponownie Zarzadowi Wojewddztwa celem zatwierdzenia w formie
Uchwaty Zarzadu.

Z przyjetej przez Zarzad Wojewddztwa listy, kazdorazowo Marszatek Wojewddztwa
powotuje Cztonkédw i Przewodniczacego KOP, zgodnie z zakresem przedmiotowym
projektéw. Zadaniem Przewodniczgcego jest zapewnienie bezstronnosci i
przejrzystosci postepowania KOP. Przewodniczgcy ponosi ostateczna
odpowiedzialnos¢ za kazda decyzje, dotyczgca spraw formalnych i proceduralnych
podjeta przez KOP.

Po powotaniu KOP, pracownik RWP odpowiedzialny za organizacje posiedzenia, ustala
z Kierownikiem RWP terminy posiedzen KOP.

Po ustaleniu terminéw spotkah pracownik RWP, wysyta do cztonkéw Komisji pismo
informacyjne o terminach posiedzen, w terminie nie krétszym niz 7 dni
kalendarzowych przed datg pierwszego posiedzenia.

W tym celu wyznaczony przez Kierownika pracownik RWP, przygotowuje pismo
informujace i przedktada je do akceptacji Kierownikowi. Nastepnie pismo sktadane jest
do akceptacji i podpisu Dyrektora WRR. Po zaakceptowaniu tresci

i formy pisma oraz podpisaniu go przez Dyrektora WRR, pracownik za posrednictwem
sekretariatu wysyta pismo do adresatéw z zachowaniem terminu podanego powyzej.

W przypadku, gdy powotany cztonek KOP nie moze bra¢ udziatu w ocenie projektdw,
Dyrektor WRR kieruje prosbe do Marszatka Wojewddztwa o powotanie do udziatu

w Komisji innego cztonka.

Organizacja pracy Komisji Oceny Projektéow

Kazda Komisja pracuje zgodnie z Regulaminem, opracowanym przez 1Z RPO WSL.
Regulamin KOP stanowi zatgcznik nr 3.4 do Podrecznika.

Komisja Oceny Projektéw sktada sie z przewodniczacego i pozostatych cztonkdéw.
Organizacjg i obstugg posiedzenia KOP zajmuje sie Sekretarz KOP, ktéry uczestniczy w
posiedzeniu Komisji, ale nie bierze udziatu w ocenie projektéw.

W pracach Komisji mogg réwniez bra¢ udziat obserwatorzy oddelegowani przez
Wojewode.

Przed oceng kazdego wniosku eksperci podpisujg deklaracje bezstronnosci zawartg na
karcie oceny merytoryczno - technicznej.

Obstuge prac KOP zapewnia RWP. Do jego zadah nalezy miedzy innymi:
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publikowanie na stronie internetowej IZ RPO WSL informacji o posiedzeniu KOP
na co najmniej 7 dni kalendarzowych przed planowanym posiedzeniem Komisiji;
zawiadamianie o posiedzeniu cztonkéw Komisji na co najmniej 7 dni
kalendarzowych przed terminem posiedzenia (pierwszym dla danych
projektéw);

organizacja posiedzenia KOP, dostarczenie niezbednej dokumentacji

i odpowiednich formularzy wszystkim cztonkom biorgcym udziat
w posiedzeniu;

sporzadzanie list rankingowych projektéw w ramach poszczegélnych
Priorytetéw/Dziatai/Poddziatan i przedktadanie tych list pod obrady Zarzadu
Wojewddztwa;

sporzadzanie protokotu z konkursu oraz raportéw z oceny KOP, ktére
zatwierdzane sg przez osobe wskazang w regulaminie konkursu;

informowanie wnioskodawcéw w terminie 10 dni roboczych od daty podpisania
raportu z posiedzenia Komisji o decyzji o odrzuceniu projektu wraz
z uzasadnieniem i podaniem $redniej liczby punktéw uzyskanych przez projekt
w poszczegdblnych kryteriach;

informowanie wnioskodawcéw w terminie 10 dni roboczych od daty podpisania
raportu z posiedzenia KOP o decyzji o umieszczeniu projektu na liscie
rankingowej wraz z podaniem kolejnosci na liscie i $redniej liczby punktéw
uzyskanych przez projekt;

udostepnianie opinii publicznej informacji na temat oceny merytoryczno-
technicznej dotyczacych ilosci pozytywnie  ocenionych  wnioskéw,
wnioskodawcéw, tytutdw projektéw oraz ich wartosci catkowitej

i wnioskowanej kwocie.

Kazda Komisja obstugiwana jest przez sekretarza - pracownika RWP. Zadania

sekretarza KOP obejmuja:

przygotowanie listy projektéw podlegajacych ocenie merytorycznej;
przygotowanie do oceny wnioskéw wraz z zatgcznikami i wymaganymi
dokumentami;

przedstawienie cztonkom KOP zasad i kryteriéw oceny projektéw bedgcych
przedmiotem posiedzenia;

weryfikacje kompletnosci dokumentacji sporzadzanej przez KOP;

sporzadzanie raportu dziennego z posiedzenia KOP (zatacznikami do raportu
dziennego z posiedzenia KOP sg karty oceny merytorycznej);

sporzadzanie raportu zbiorczego z oceny merytorycznej wnioskéw
zawierajgcego liste rankingowg projektéw i przekazanie jej przewodniczacemu
KOP do podpisu;
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- sporzadzanie protokotu z konkursu oraz raportéw z oceny, ktére zatwierdzane
sg przez osobe wskazang w regulaminie konkursu - wzér protokotu stanowi
zatgcznik nr 3.9 do Podrecznika;

- przekazanie ww. protokotu z konkursu Zarzadowi Wojewddztwa celem podjecia
decyzji o przyznaniu dofinansowania;

- przygotowanie projektu uchwaty wskazujgcej projekty wybrane do
dofinansowania w ramach RPO WSL;

- obstuge logistyczng prac Komisji (jak okreslono powyzej);

- przygotowanie pism wzywajgcych wnioskodawcéw do ewentualnego
uzupetnienia badz poprawy wniosku, zgodnie z zaleceniami cztonkéw KOP;

- przygotowywanie projektéw pism informacyjnych do wnioskodawcéw.

Sposdéb przeprowadzania oceny merytoryczno - technicznej wnioskéw

Przedtozone do oceny wnioski oceniane sg przez KOP pod wzgledem merytoryczno -
technicznym wedtug kryteriéw zawartych w Uszczegétowieniu RPO WSL.

Ocena wniosku dokonywana jest na karcie oceny merytoryczno - technicznej. Karta
oceny merytoryczno-technicznej stanowi zatgcznik nr 3.5 do Podrecznika.

Kryteria oceny merytoryczno - technicznej wnioskéw do poszczegdlinych
dziatan/poddziatan/typow projektédw sa zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO
WSL. Wynikiem oceny merytorycznej jest uszeregowanie wnioskéw w kolejnosci
uwzgledniajgcej stopieh spetniania kryteridw wyboru wnioskéw zgodnie z przyjetg
metodologig.

Cztonkowie Komisji otrzymujg do oceny wybrane projekty z dziedziny bedacej
przedmiotem oceny. Ocenie podlegajg wszystkie wnioski, ktére przeszty pozytywnie
ocene formalna.

Przed przyznaniem projektowi punktéw za poszczegdlne kryteria i zapisaniem ich

w karcie oceny merytoryczno-technicznej, oceniajgcy sprawdzajg, czy zatgczona do
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu dokumentacja, w szczegélnosci studium
wykonalnos$ci w zakresie analizy ekonomicznej i finansowej projektu, umozliwia ocene
merytoryczno-techniczng wniosku. W przypadku stwierdzenia niepoprawnosci
przeprowadzonej analizy ekonomicznej lub finansowej, KOP zgda od wnioskodawcy za
posrednictwem sekretarza Komisji poprawienia studium wykonalnosci w terminie

10 dni roboczych pod rygorem odrzucenia wniosku o dofinansowanie projektu oraz
uzasadnia podjetg decyzje.

Réwniez w przypadku stwierdzenia braku spéjnosci informacji zawartych we wniosku z

informacjami zawartymi w zatgcznikach do wniosku, KOP Zzada od wnioskodawcy
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wprowadzenia jednorazowo stosownych poprawek w terminie 10 dni roboczych pod

rygorem odrzucenia wniosku dofinansowanie.

W takiej sytuacji Sekretarz KOP przygotowuje po uzgodnieniu z Przewodniczgcym KOP
tres¢ wezwania beneficjenta do uzupetnienia dokumentacji.

Wezwanie, po uzyskaniu akceptacji i podpisu Dyrektora WRR jest wysytane za
posrednictwem sekretariatu do Wnioskodawcy drogg pocztowg oraz faksem lub drogg
elektroniczna.

Uzupetnienia wniosku przedstawione przez Wnioskodawce, sg przedktadane przez
Sekretarza pod obrady KOP. W przypadku niedostarczenia informacji we wskazanym
terminie lub niepoprawnego dostosowania dokumentéw - KOP odrzuca wniosek.

Oceniajgcy sprawdzajg réwniez zasadnos¢ zaproponowanych dla danego projektu
rozwigzah technicznych/technologicznych oraz wysokos$¢ i zasadnos¢ przewidzianych
w ramach projektu kosztéw kwalifikowalnych. W przypadku stwierdzenia, ze wybrane
rozwigzania technologiczne sg niezasadne, a koszty kwalifikowane zawyzone,
zanizone lub nieuzasadnione, Komisja ma mozliwo$s¢ odrzucenia wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu wraz z podaniem uzasadnienia podjetej decyzji. W
sytuacjach spornych rozstrzygajgcym jest gtos Przewodniczgcego KOP.

Kazdy cztonek, wchodzacy w sktad Komisji, dokonuje wtasnej oceny kazdego wniosku.
Ocene koncowq projektu stanowi Srednia arytmetyczna ocen koncowych wszystkich
cztonkdéw wchodzacych w sktad KOP i oceniajgcych dany projekt.

W przypadku znacznych rozbieznosci w ocenach wniosku, lub w przypadku skrajnych
ocen ktdregokolwiek z kryteriéw, dokonanych przez poszczegélnych ekspertéw,
przeprowadza sie dyskusje w celu usuniecia rozbieznosci. Jesli dyskusja nie przyniesie
skutku, oceny wniosku dokonuje inna Komisja Oceny Projektéw. Ocena drugiego
posiedzenia Komisji Oceny Projektéw jest wdéwczas wigzgca. Fakt wystgpienia
rozbieznosci oraz dalszego przebiegu oceny odnotowuje sie w protokole z konkursu.

W przypadku bardzo skomplikowanych projektéw i koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii lub ekspertyz termin oceny moze zosta¢ wydtuzony o nie wiecej
niz 20 dni roboczych. W takim przypadku, na wniosek Przewodniczacego KOP,
Marszatek Wojewddztwa moze zwrdcic¢ sie do eksperta z listy prowadzonej przez MRR
o0 wydanie opinii.W tym celu sekretarz KOP przygotowuje po uzgodnieniu z
Przewodniczgcym KOP tres¢ notatki do Marszatka Wojewddztwa. Tres¢ notatki
akceptuje i podpisuje Dyrektor WRR oraz wyznacza ekspertéw z listy przygotowanej
przez MRR do wydania opinii.Sekretarz KOP przekazuje notatke Marszatkowi wraz z
propozycja ekspertéw z listy przygotowanej przez MRR do wydania opinii. Po
akceptacji przedstawionej propozycji przez Marszatka za posrednictwem Wydziatu
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Organizacyjnego zamawiana jest opinia. Po wykonaniu, opinia dostarczana jest na
najblizsze posiedzenie KOP, ktéry po zapoznaniu sie z opinig, dokonuje oceny
projektu.

W przypadku koniecznosci uzyskania od Wnioskodawcy dodatkowych informacji
o projekcie, w szczegdlnosci dotyczacych dokumentacji technicznej, KOP przedstawia
takg potrzebe sekretarzowi Komisji i za posrednictwem RWP zwraca sie do
Whnioskodawcy z prosba o stosowne wyjasnienia. Wnioskodawca sktada wyjasnienia
na piSmie. Stosuje sie tu procedure jak przy wezwaniu do uzupetnienia brakéw
dotyczacych studium wykonalnosci.

W przypadku stwierdzenia niekompletnosci wniosku, KOP moze skierowa¢ wniosek do
RWP, w celu dokonania ponownej oceny pod wzgledem formalnym. Czynnos$¢ ta nie
powoduje wstrzymania procedury oceny innych projektéw, niemniej jednak
zakonczenie pracy KOP nastepuje w momencie oceny wszystkich projektéw.

W przypadku, gdy odestany wniosek przejdzie pozytywnie powtérng ocene formalng,
zostaje skierowany ponownie pod obrady KOP. W sktad Komisji wchodzg cztonkowie
pierwotnie oceniajgcy projekt.

Whniosek otrzymuje ocene pozytywna w przypadku uzyskania co najmniej 60%
maksymalnej, mozliwej do uzyskania punktacji, dla tego dziatania/ poddziatania/ typu
projektu. Projekty, ktére uzyskaja mniej niz 60% punktéw nie podlegajg dalszej
procedurze.

Po kazdym dniu posiedzenia KOP sekretarz sporzadza raport dzienny, zgodnie
z informacjami zawartymi w Regulaminie. Raport zawiera informacje nt. ocenionych
wnioskéw, z uwzglednieniem ilosci otrzymanych punktéw.

Po zakonczeniu oceny przez KOP, sekretarz sporzadza raport zbiorczy oceny
merytoryczno - technicznej wnioskdw zawierajgcy ostateczng ilos¢ punktow
przyznanych projektowi, podstawowe informacje o projekcie oraz informacje nt.
wnioskéw zaakceptowanych i odrzuconych. Raport jest podpisywany przez
przewodniczgcego KOP i sekretarza.

Wzory raportu dziennego oraz zbiorczego stanowig odpowiednio zatgczniki nr 3.6 oraz
3.7 do Podrecznika.

Dla ocenionych projektéw tworzona jest lista rankingowa, ktéra jest podstawg obrad
Zarzadu Wojewddztwa. Wzoér listy rankingowej stanowi zatgcznik nr 3.8 do
Podrecznika.

Lista rekomendowanych przez KOP projektéw uszeregowanych zgodnie z iloscig
uzyskanych punktéw, sporzadzona przez RWP, przedktadana jest pod obrady Zarzadu
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Wojewédztwa w ciggu 7 dni roboczych od daty podpisania raportu zbiorczego

z posiedzen KOP.

W ciggu 10 dni roboczych od daty podpisania raportu zbiorczego z posiedzen KOP,
RWP informuje Wnioskodawce o wyniku oceny merytoryczno-technicznej.

W przypadku odrzucenia projektu, Wnioskodawcy przedstawiane jest uzasadnienie
odrzucenia projektu (przedstawione przez KOP). Ponadto informacja powinna zawierac
dane na temat dredniej liczby punktéw uzyskanych przez projekt

w poszczegdblnych kryteriach, oraz adnotacje o mozliwosci wniesienia odwotania na

zasadzie i w trybie przewidzianym w rozdziale 4 Podrecznika.

Dokumentacja dotyczaca oceny (w szczegdlnosci karty oceny projektu wypetniane
indywidualnie przez cztonkéw Komisji), stuzy wytgcznie do uzytku stuzbowego
instytucji i podmiotéw zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL.

IZ RPO WSL zapewnia Wnioskodawcom uczestniczgcym w danym konkursie dostep do
dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez nich wniosku przy zachowaniu

zasady anonimowosci 0s6b dokonujgcych oceny merytorycznej wniosku.

Po zakohczeniu oceny merytoryczno-technicznej 1Z RPO WSL udostepnia opinii
publicznej informacje dotyczace przynajmnie;j:

- liczby pozytywnie ocenionych pod wzgledem merytoryczno-technicznym

projektéw w danym Dziataniu lub Poddziataniu;

- nazwy wnioskodawcéw;

- tytutdw projektéw;

- wartosci projektéw (w tym srodki z EFRR).
Informacja na ten temat jest zamieszczana na stronie internetowej IZ RPO WSL.
Wynik oceny merytoryczno-technicznej rejestrowany jest w Lokalnym systemie
informatycznym przez sekretarza KOP.

3.1.5 Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektéw

Wybor projektow do dofinansowania

Listy rekomendowanych projektéw uszeregowanych zgodnie z iloScig uzyskanych
punktéw po ocenie merytoryczno - technicznej, sporzgdzone przez RWP, przedkiadane
sg pod obrady Zarzadu Wojewddztwa.

Na podstawie przedtozonych informacji, Zarzgd Wojewddztwa podejmuje w terminie
10 dni roboczych uchwate o wyborze projektéw do realizacji.

Przy wyborze wniosku do dofinansowania w trybie procedury konkursowej Zarzad
Wojewddztwa postuguje sie kryteriami strategicznymi, stanowigcymi zatacznik do
Uszczegotowienia RPO WSL.
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Kazda zmiana kolejnosci wnioskéw na liscie rankingowej w stosunku do
zatwierdzonego protokotu, nastepujgca w wyniku podjecia decyzji o dofinansowaniu,
musi zosta¢ uzasadniona i moze zosta¢ wprowadzona wytgcznie na zasadach

okreslonych w regulaminie konkursu.

Projekt stosownej uchwaty Zarzgdu Wojewdédztwa przygotowuje RWP.

W tym celu pracownik RWP przygotowuje projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa,
ktéry jest przedktadany do akceptacji kierownika RWP. Kierownik RWP przekazuje
projekt do akceptacji Dyrektorowi WRR. Po zaakceptowaniu dokumentéw przez
Dyrektora, pracownik RWP przekazuje projekt uchwaty Zarzadu do Wydziatu Obstugi
Prawnej (WOP). Po uzyskaniu pozytywnej opinii WOP, projekt uchwaty przekazywany
jest pod obrady Zarzgdowi Wojewddztwa.

Podjeta przez Zarzad Uchwata wraz z kompletem dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu (oryginaty oraz kopie wnioskéw wraz
zatgcznikami), przekazywana jest w formie pisemnej do Referatu ds. Kontraktacji
i Ptatnosci.

Tryb postepowania dla projektéw niewytonionych do dofinansowania

W przypadku, gdy Zarzad Wojewddztwa nie wybiera do dofinansowania w ramach
RPO WSL wszystkich projektéw z listy rankingowej przekazanej przez Komisje Oceny
Projektéw moze:

1. zwréci¢ niewybrane projekty do Whnioskodawcéw z informacja o mozliwosci
ztozenia projektéw w kolejnej rundzie aplikacyjnej,

2. stworzy¢ liste rezerwowg projektéw i da¢ mozliwos¢ ich wyboru do dofinansowania
wraz z projektami zgtoszonymi w kolejnej rudzie aplikacyjnej. Lista rezerwowa
tworzona jest w oparciu o liste rankingowa przedktadang przez KOP.

3. stworzy¢ liste rezerwowq projektéw i da¢ mozliwos¢ ich wyboru do dofinansowania
w momencie posiadania Srodkéw, np. z tytutu oszczednosci poprze targowych.

Whnioskodawcy, ktérych projekty znajdujg sie na liScie rezerwowej sg informowani
o tym fakcie.

Lista rezerwowa moze by¢ utworzona w oparciu o projekty znajdujgce sie na liscie
rankingowej przedktadanej przez KOP, ktére zostaty ztozone w odpowiedzi na jeden
konkurs z danego Dziatania/ Poddziatania.

Mozliwe jest réwniez stworzenie jednej wspdlnej listy dla projektéw z danego
Dziatania/ Poddziatania, ktdére zostaty ztozone w réznych rundach aplikacyjnych.
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Wéwczas lista rezerwowa tworzona jest w oparciu o listy rankingowe przedktadane
przez KOP w ramach kazdego z konkurséw, z zachowaniem kolejnosci projektéw.
Zarzad Wojewddztwa moze zmieni¢ kolejnos¢ projektéw na wspdlnej liscie rezerwowej
w stosunku do pierwotnej kolejnosci na liscie rankingowej, pod warunkiem

uzasadnienia zmian.

W przypadku wyboru wniosku z listy rezerwowej, w momencie pojawienia sie
oszczednosci przetargowych Ilub $rodkéw pochodzacych =z realokacji miedzy
Poddziataniami/Dziataniami/Priorytetami, Zarzad Wojewddztwa zwraca sie do
wnioskodawcéw, ktérych projekty znajdujg sie na listach rezerwowych z pytaniem czy
nadal sg zainteresowani aplikowaniem o srodki z RPO WSL na realizacje danego
projektu. Jednoczesnie Zarzad Wojewddztwa zwraca sie do Wnioskodawcéw za
posrednictwem RWP z prosbg o aktualizacje wniosku.

Przy wyborze wniosku do dofinansowania z listy rezerwowej, Zarzad Wojewddztwa
postuguje sie kryteriami strategicznymi stanowigcymi zatgcznik do Uszczegétowienia
RPO WSL.

W przypadku, gdy srodki pochodzace z oszczednosci poprzetargowych lub realokacji
miedzy  Poddziataniami/Dziataniami/Priorytetami, nie sg wystarczajagce na
dofinansowanie wszystkich projektéw z listy rezerwowej w ramach danego Dziatania,
Zarzad Wojewddztwa moze samodzielnie ustali¢ kolejnos¢ projektéw do wsparcia oraz
okresli¢ wysokos¢ dofinansowania danego projektu. W takim przypadku, decyzja
o wyborze projektu bez zachowania kolejnosci na liscie rankingowej oraz
0 zmniejszeniu poziomu dofinansowania musi zosta¢ uzasadniona. Nastepnie Zarzad
Wojewddztwa za posrednictwem RWP, zwraca sie do Wnioskodawcéw z pytaniem czy
nadal sg zainteresowani aplikowaniem o srodki z EFRR na realizacje danego projektu.
W przypadku odpowiedzi pozytywnej ze strony Wnioskodawcy, Zarzad Wojewddztwa
zwraca sie za posrednictwem RWP z prosba o aktualizacje wniosku. Po aktualizacji
dokumentacji projektowej przez Wnioskodawce, Zarzad Wojewddztwa podejmuje
decyzje o wyborze projektu do wsparcia.

W przypadku projektu, ktéry ma otrzymad dofinansowanie nizsze niz pierwotnie
wnioskowane, konieczne jest pisemne porozumienie sie z wnioskodawcg celem
uzgodnienia ewentualnego obnizenia poziomu dofinansowania projektu. W przypadku
akceptacji obnizonego poziomu dofinansowania, Wnioskodawca zobowigzany jest
dostarczy¢ skorygowang dokumentacje w czesSciach zwigzanych z montazem
finansowym oraz stosowne dokumenty potwierdzajgce zabezpieczenie Srodkéw na
zwiekszony wktad wiasny. Po ocenie przez RWP zgodnosci wprowadzonych zmian we
wniosku z dokumentami potwierdzajagcymi posiadanie zwiekszonych $rodkéw
wiasnych, Zarzad Wojewddztwa podejmuje decyzje o wyborze projektu do wsparcia.
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W przypadku pojawienia sie srodkéw z oszczednosci poprzetargowych lub realokacji
miedzy Dziataniami/Priorytetami, IZ RPO WSL moze przeznaczy¢ dostepne $rodki na
zwiekszenie poziomu dofinansowania dla projektu, ktéry otrzymat dofinansowanie
nizsze niz pierwotnie wnioskowane. Zwiekszone dofinansowanie nie moze jednak
przekroczy¢ wnioskowanego przez Beneficjenta poziomu dofinansowania ze $rodkéw
RPO WSL.

Zarzad Wojewddztwa zwraca sie wéwczas pisemnie do Beneficjenta za posrednictwem
RWP, z zapytaniem czy jest zainteresowany zwiekszeniem poziomu dofinansowania.
Po wyrazeniu pisemnej zgody przez Beneficjenta, Zarzad Wojewddztwa podejmuje
decyzje o wyborze projektu do wsparcia oraz zawiera nowa umowe (aneks do umowy)

o dofinansowanie z Beneficjentem.

W kazdym z ww. przypadkéw, stosowna uchwata Zarzadu Wojewddztwa o wyborze
projektu/projektéw przygotowywana jest przez RWP. W tym celu pracownik RWP
przygotowuje projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa, ktéry jest przedktadany do
akceptacji Kierownika RWP oraz Dyrektora WRR. Po zaakceptowaniu dokumentéw
przez Dyrektora WRR, pracownik RWP przekazuje projekt uchwaty Zarzgdu do WOP.
Po uzyskaniu pozytywnej opinii WOP, projekt uchwaty przekazywany jest pod obrady
Zarzadowi Wojewddztwa.

Podjeta przez Zarzad Uchwata wraz z kompletem dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy dofinansowania projektu (oryginaty oraz kopie wnioskéw wraz
zatgcznikami), przekazywana jest do Referatu ds. Kontraktacji i Ptatnosci.

Nastepnie, informacja o wyborze projektéw do dofinansowania umieszczana jest na
stronie internetowej IZ RPO WSL. Uchwata Zarzadu Wojewddztwa o wyborze projektéw
umieszczana jest réwniez w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego.

W Krajowym systemie informatycznym rejestrowana jest kazda zmiana statusu
whniosku:

- Zatwierdzony do dofinansowania

- Umieszczony na liscie rezerwowej

- Odrzucony

- W trakcie oceny

Wprowadzanie zmian do tresci uchwaty Zarzadu Wojewdédztwa w sprawie
wyboru projektéw

Zmiany tresci uchwaty lub zatgcznika do uchwaty Zarzadu Wojewddztwa dokonuje sie
w przypadku wystgpienia btedéw w tytule Ilub numerze projektu, nazwy
whnioskodawcy, wnioskowanych lub catkowitych kwot.
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W przypadku zauwazenia badz zgtoszenia przez osoby trzecie btedu w uchwale lub
zatgczniku, pracownik RWP przygotowuje projekt zmiany tresci uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa.

Pracownik przedktfada projekt uchwaty do wiadomosci Kierownika RWP, ktéry po
zaakceptowaniu przekazuje je do akceptacji Dyrektora WRR.

Po akceptacji przez Dyrektora WRR tresci uchwaty wraz wyjasnieniem

i uzasadnieniem ewentualnych zmian w uchwale, pracownik przekazuje projekt
uchwaty Zarzadu do akceptacji WOP.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii WOP, projekt uchwaty przekazywany jest przez WRR
pod obrady Zarzadu Wojewddztwa.

Po podjeciu stosownej uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa jest ona przekazywana do
RKP.

Skorygowana Uchwata Zarzadu Wojewddztwa wraz z uzasadnieniem i zatgcznikiem,
umieszczana jest w Biuletynie Informacji Publicznej UMWS.

3.1.6 Ogtoszenie wynikéw konkursu

Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania, na stronie internetowej 1Z RPO WSL
ogtaszana jest lista projektéw wytonionych do dofinansowania (oraz ewentualnie lista
rezerwowa). W przypadku wprowadzania zmian na liscie rankingowej w wyniku
podjecia decyzji o dofinansowaniu, na stronie zamieszczana jest réwniez informacja
0 zmianach wraz z uzasadnieniem.
W ogtoszeniu na stronie internetowej dotyczgcym wytonionych projektéw, RWP
umieszcza min. nastepujace informacje:

- nazwe beneficjenta;

- tytut projektu;

- wartos$¢ przyznanego dofinansowania.

Uchwata Zarzadu Wojewddztwa dokonujgca wyboru wnioskéw do dofinansowania wraz
z uzasadnieniem i zatgcznikiem, umieszczana jest réwniez w Biuletynie Informacji

Publicznej UMWS oraz w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym.

W ciggu 15 dni roboczych od daty podjecia uchwaty, RWP informuje wnioskodawce
o wyborze wniosku przez Zarzad Wojewddztwa, bgdz o nieprzyznaniu dofinansowania
wraz z uzasadnieniem. W przypadku, gdy projekt nie zostat wytoniony do
dofinansowania, Wnioskodawca ma prawo w terminie 14 dni kalendarzowych od
otrzymania ww. informacji wnies$¢ pisemny protest, na zasadach i w trybie opisanym
w rozdziale 4 Podrecznika.
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Pismo informujace Wnioskodawce o rozstrzygnieciu konkursu przygotowuje pracownik
RWP. Po zaakceptowaniu pisma przez Kierownika RWP, pracownik przekazuje je do
akceptacji Dyrektora WRR. Dyrektor po zaakceptowaniu tresci i formy pisma, podpisuje
je. Pracownik przygotowujgcy pismo, wysyta je Wnioskodawcy za posrednictwem
sekretariatu (poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

3.2 Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i wyboru projektéw do
dofinansowania projektow kluczowych

Za nabdr, weryfikacje formalng, obstuge procedury oceny merytoryczno-technicznej
oraz obstuge procedury dofinansowania projektéw kluczowych RPO WSL odpowiada
Referat ds. wyboru projektéw (RWP).

RWP w ramach powyzszych dziatah, wspétpracuje z Referatem ds. programowania,
analiz regionalnych, informacji i promocji (RPARIP), Wydziatem Organizacyjnym (WOR),
Wydziatem Finansowym (WFN), Wydziatem Obstugi Prawnej (WOP) oraz Gabinetem
Marszatka (GM).

Procedura prowadzenia naboru, wstepnej weryfikacji merytoryczno - technicznej,
rozpatrywania wniosku o dofinansowanie projektéw kluczowych w ramach RPO WSL
obejmuje nastepujgce etapy:

1. nabér dokumentacji do wstepnej oceny;
wstepna ocena formalna;
wstepna ocena merytoryczno - techniczna;
nabor i rejestracja wnioskéw o dofinansowanie;

ocena wnioskow;
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podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektéw.

3.2.1 Nabdr dokumentacji do wstepnej oceny projektow
kluczowych

Nabér dokumentacji projektowe] (fiszka projektowa, Wstepne Studium Wykonalnosci,
Program Realizacji Projektu Kluczowego) projektéw kluczowych w ramach 1Z RPO WSL
prowadzi RWP.

Beneficjent przy sporzadzaniu dokumentacji projektowej zobligowany jest korzystad ze
wzoréw dokumentéw przygotowanych przez 1Z RPO WSL zgodnie z Wytycznymi do
procedury pozakonkursowej RPO WSL.

Terminy dostarczania dokumentacji projektowej ustalane s indywidualnie do kazdego
projektu przez Kierownika RWP, a nastepnie akceptowane przez Dyrektora WRR.
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Data wptywu dokumentacji liczona jest od dnia dostarczenia do WRR (data stempla
jednostki).

Whnioskodawca skfada oryginat przygotowanej dokumentacji. W przypadku projektéw
wielozadaniowych za ztozenie dokumentacji odpowiada Lider projektu.

3.2.2 Wstepna ocena formalna projektow kluczowych

Ztozona dokumentacja podlega ocenie formalnej. Ocena formalna przeprowadzana jest
przez pracownikéw RWP.

Podczas oceny formalnej sprawdzana jest kwalifikowalnos$¢ projektu oraz to, czy
ztozona dokumentacja posiada wszystkie wymagane przez 1IZ RPO WSL elementy.

W przypadku stwierdzenia uchybieh, pracownik RWP przygotowuje propozycje pisma
do beneficjenta z informacja o stwierdzonych uchybieniach i wezwaniu do ich
usuniecia we wskazanym terminie.

Po akceptacji i podpisaniu pisma przez Dyrektora WRR, pracownik wysyta pismo do
wnioskodawcy za posrednictwem poczty za potwierdzeniem odbioru, jak réwniez
pocztg elektroniczng lub faksem.

Po uzupetnieniu dokumentacji i wprowadzeniu korekt projekt podlega ponownej ocenie
formalnej.

W przypadku, gdy dokumentacja projektu kluczowego spetnia wszystkie kryteria
formalne, projekt przekazywany jest do wstepnej oceny merytoryczno - technicznej.

3.2.3 Wstepna ocena merytoryczno-techniczna projektéw
kluczowych

Ocena merytoryczno - techniczna ztozonej dokumentacji (fiszki projektowej, PRPK,
WSW) przeprowadzana jest przez ekspertéw z danej dziedziny. Za organizacje oceny
odpowiada RWP.

Dokumentacja projektowa jest oceniana w oparciu o kryteria zatwierdzone przez
Komitet Monitorujgcy. Ocena projektéw dokonywana jest na karcie wstepnej oceny
merytoryczno - technicznej. Wzér karty wstepnej oceny merytoryczno-technicznej
stanowi zatgcznik nr 3.10 do Podrecznika. W przypadku, gdy eksperci wykryja razace
btedy w opracowaniu, niewtasciwe zatozenia dotyczace sposobu i formy realizacji,
kwestii finansowych, organizacyjnych, prawnych i innych mogacych rzutowa¢ na
powodzenie i sprawnos¢ realizacji projektu, badz jego funkcjonowania po ukonczeniu
inwestycji, sporzgdzajg rekomendacje zmian. Zalecenia te nastepnie przedstawiane sg
IZ RPO WSL, ktéra podejmuje decyzje, co do zakresu proponowanych zmian oraz
przedstawienia wynikéw tych prac w petnym Studium Wykonalnosci. Kolejnym krokiem
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bedzie podjecie przez beneficjenta prac nad wprowadzeniem do projektu niezbednych
zmian. Ostateczny zakres projektu musi zyska¢ akceptacje IZ RPO WSL.

W przypadku stwierdzenia brakéw, niepoprawnosci lub niespéjnosci informacji

w przygotowanej dokumentacji, niepozwalajgcych na wstepng ocene merytoryczno-
techniczng, do wnioskodawcy wysytane jest za posrednictwem poczty za
potwierdzeniem odbioru oraz poczta elektroniczng lub faksem, wezwanie z prosba
o poprawe wskazanych elementéw w terminie okresSlonym przez 1Z RPO WSL. Po
przedtozeniu kolejnej, poprawionej wersji dokumentacji projektéw, procedura wstepnej
oceny merytoryczno - technicznej wszczynana jest od poczatku.

Wstepna ocena merytoryczno - techniczna projektu przeprowadzana jest w terminie
ustalonym przez IZ RPO WSL. Ocena przeprowadzana jest przez co najmniej dwéch
ekspertéw.

Po zakonczeniu oceny, IZ RPO WSL informuje Wnioskodawcéw o wynikach oceny, za
pomocg poczty jak rowniez pocztg elektroniczng lub faksem. Nastepnie Wnioskodawca
przygotowuje wniosek aplikacyjny i pozostatg dokumentacje wymagana na dalszych
etapach procedury ubiegania sie o srodki w ramach RPO WSL.

3.2.4 Nabor i rejestracja wnioskow o dofinansowanie projektéow
kluczowych

Terminy sktadania wnioskéw ustalane sg przez IZ RPO WSL indywidualnie do kazdego
projektu kluczowego.

Proces naboru i rejestracji wnioskow odbywa sie analogicznie do procedury
konkursowej opisanej w pkt. 3.1.3.

3.2.5 Ocena wnioskow projektow kluczowych

Ocena formalna i ocena merytoryczno - techniczna odbywajg sie analogicznie do
procedury konkursowej RPO WSL, w oparciu o kryteria dla projektéw kluczowych
zatwierdzone przez Komitet Monitorujagcy RPO WSL zgodnie z procedura opisang w pkt
3.1.4. Podrecznika.

W uzasadnionych przypadkach Marszatek Wojewédztwa podejmuje decyzje
0 wyznaczeniu indywidualnych terminéw oceny dla projektu kluczowego.

3.2.6 Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektéw
kluczowych

Informacja o wyniku oceny projektu z podang iloscig uzyskanych punktéw na ocenie

merytorycznej, przedktadane sg pod obrady Zarzadu Wojewddztwa.
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Na podstawie przedtozonych informacji, Zarzad Wojewddztwa w terminie 10 dni
roboczych podejmuje uchwate o dofinansowaniu lub o odrzuceniu projektu. Projekt,
ktéry nie uzyskat dofinansowania wykreslany jest z listy projektéw Indykatywnego
Planu Inwestycyjnego RPO WSL. Projekt stosownej uchwaty Zarzadu Wojewédztwa
przygotowywany jest przez pracownika RWP i przedktadany do akceptacji Kierownika
RWP oraz Dyrektora WRR. Po zaakceptowaniu dokumentéw przez Dyrektora WRR,
pracownik RWP przekazuje projekt uchwaty Zarzadu do WOP. Po uzyskaniu pozytywnej
opinii WOP, projekt uchwaty przekazywany jest pod obrady Zarzgdowi Wojewdédztwa.
Podjeta przez Zarzad uchwata wraz z kompletem dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu (oryginaty oraz kopie wnioskéw wraz
zatgcznikami), przekazywana jest do Referatu ds. Kontraktacji i Ptatnosci (RKP).

Ogtoszenie o dofinansowaniu projektu odbywa sie analogicznie do konkursowej Sciezki
wyboru projektéw, zgodnie z procedurg opisang w pkt. 3.1.6. Podrecznika.
W ogtoszeniu na stronie internetowej, dotyczacym wytonionych projektéw, RWP
umieszcza m.in. nastepujace informacje:

- nazwe beneficjenta;

- tytut projektu;

- wartos$¢ przyznanego dofinansowania (w tym srodki z RPO WSL).

W ciggu 15 dni roboczych od daty podjecia uchwaty, RWP informuje wnioskodawce
o wyborze wniosku przez Zarzad Wojewddztwa, badz o nieprzyznaniu dofinansowania
wraz z uzasadnieniem. W przypadku, gdy projekt nie zostat wytoniony do
dofinansowania, Wnioskodawca ma prawo w terminie 14 dni kalendarzowych od
otrzymania ww. informacji wnie$¢ protest, na zasadach i w trybie opisanym

w rozdziale 4 Podrecznika.

Pismo informujace Wnioskodawce o rozstrzygnieciu konkursu przygotowuje pracownik
RWP. Po zaakceptowaniu przez Kierownika RWP, pracownik przekazuje je do akceptacji
Dyrektora WRR. Dyrektor po zaakceptowaniu tresci i formy pisma, podpisuje je.
Pracownik przygotowujgcy pismo, wysyta je Wnioskodawcy za posrednictwem
sekretariatu.

W Krajowym systemie informatycznym zmiana statusu wniosku rejestrowana jest

analogicznie do konkursowej Sciezki wyboru projektéw.

3.2.7 Wprowadzanie zmian do tresci uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa w sprawie dofinansowania projektu
kluczowego
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Zmiany tresci uchwaty lub zatgcznika do uchwaty Zarzadu Wojewddztwa dokonuje sie
analogicznie do procedury konkursowej RPO WSL, zgodnie z procedurg opisang w pkt.
3.1.5.3. Podrecznika.

3.3 Opis trybu realizacji procesu naboru, oceny i dofinansowania
projektéow realizowanych w ramach Programéw Rozwoju

Subregionéw

Procedura prowadzenia naboru, wstepnej weryfikacji formalno - technicznej,
rozpatrywania wniosku o dofinansowanie projektéw realizowanych w ramach
Programdéw Rozwoju Subregionéw obejmuje nastepujgce etapy:
1. nabdr fiszek projektowych;
wstepna ocena formalno - techniczna fiszek projektowych;
nabér Programéw Rozwoju Subregionéw;
ocena Programéw Rozwoju Subregiondw;
podjecie decyzji o dofinansowaniu Programu Rozwoju Subregionéw;
nabér i rejestracja wnioskéw o dofinansowanie;

ocena wnioskow;
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podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektéw.
3.3.1 Naboér fiszek projektowych

Nabory fiszek projektowych Programéw Rozwoju Subregionéw w ramach IZ RPO WSL
prowadzi RWP.

Ocena formalno - techniczna fiszek Programéw Rozwoju Subregionéw odbywa sie

w 3 etapach. Terminy naboréw ustala Kierownik RWP, a nastepnie akceptuje Dyrektor
WRR.

Przy naborze fiszek projektowych do pierwszego etapu oceny formalno - technicznej,
konieczne jest przedstawienie porozumienia zawartego pomiedzy partnerami PRS,
formalizujgcego uzgodnienia dotyczace listy projektéw oraz zawartosci fiszek
projektowych. Sktadane dokumenty dostarczane sg w formie oryginatéw lub kopii
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem. Warunkiem koniecznym jest, aby
porozumienie zostato podpisane przez co najmniej 75% jednostek samorzgdu
terytorialnego, reprezentujgcych co najmniej 75% ludnosci danego subregionu.

Przy kolejnych naborach fiszek do 2 i 3 etapu oceny formalno - technicznej sktadanie

porozumienh/ anekséw do porozumieh nie jest obligatoryjne.

Przy sporzadzaniu fiszek projektowych beneficjent zobligowany jest do korzystania ze
wzordéw zawartych w Wytycznych do procedury pozakonkursowej RPO WSL.

Data wptywu fiszek projektowych liczona jest od daty stempla jednostki (w przypadku
osobistego dostarczenia dokumentacji) lub daty stempla pocztowego (w przypadku
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wysytki dokumentacji pocztg). Za dostarczenie fiszek projektowych do 1Z RPO WSL
odpowiada Reprezentacja Subregionu.

3.3.2 Wstepna ocena formalno-techniczna fiszek
projektowych

Fiszki projektowe poddawane sg trzyetapowej wstepnej ocenie formalno-technicznej.
Ocene przeprowadzajg pracownicy RWP. Terminy oceny ustala Kierownik RWP, a
nastepnie akceptuje Dyrektor WRR.

Podczas kazdego etapu oceny formalno - technicznej wstepnie weryfikowana jest
kwalifikowalnos¢ zgtoszonych projektéw do RPO WSL oraz kompletnos¢ informacji nt.
projektéw.

Po kazdym etapie oceny beneficjenci powiadamiani sg o tym, ktére fiszki zostaty
ocenione pozytywnie, ktére nalezy uzupetni¢, a ktére nie kwalifikujg sie do wsparcia
w ramach PRS. Uwagi do fiszek przygotowuje RWP, a nastepnie zatwierdza Dyrektor
WRR.

Istnieje  mozliwo$¢ dopuszczenia do drugiego etapu wstepnej oceny formalno-
technicznej fiszek nowych projektéw. Podczas trzeciego etapu ocenie podlegaja
wytacznie fiszki weryfikowane podczas wczesniejszych etapoéw.

Informacja o wyniku oceny formalno - technicznej przekazywana jest Reprezentacji
Subregionu za posrednictwem poczty, drogg elektroniczng lub faksem.

Pismo informujgce do Reprezentacji Subregionu przygotowuje pracownik RWP. Po
zaakceptowaniu pisma przez Kierownika RWP, przekazuje sie je do akceptacji
Dyrektora WRR. Dyrektor po zaakceptowaniu tresci i formy pisma, podpisuje je.
Pracownik wysyta pismo za posrednictwem sekretariatu.

3.3.3 Nabdér Programéw Rozwoju Subregionéw

Programy Rozwoju Subregionéw dostarczane sg do sekretariatu WRR wraz z fiszkami
projektowymi, wstepnymi studiami wykonalnosci (do projektéw z listy gtéwnej PRS)
oraz umowami o wspétpracy w ramach realizacji PRS. Sktadane dokumenty
dostarczane sg w formie oryginatéw Iub kopii potwierdzonych za zgodnos¢

z oryginatem oraz w wersji elektronicznej. Warunkiem koniecznym jest, aby umowa
o wspbtpracy w ramach realizacji PRS zostata podpisana przez co najmniej 75%
jednostek samorzadu terytorialnego, reprezentujacych co najmniej 75% ludnosci
danego subregionu.

Nabér Programéw Rozwoju Subregionu oraz pozostatej dokumentacji w ramach

IZ RPO WSL prowadzi WRR, Referat Wyboru Projektow (RWP).
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Przy sporzadzaniu dokumentacji dotyczgcej PRS beneficjenci zobligowani sg do
korzystania ze wzoréw zawartych w Wytycznych do procedury pozakonkursowej RPO
WSL.

Data wptywu kompletu dokumentacji liczona jest od daty stempla jednostki
(w przypadku osobistego dostarczenia dokumentacji) lub daty stempla pocztowego
(w przypadku wysytki dokumentacji poczta). Za dostarczenie dokumentacji do IZ RPO
WSL odpowiada Reprezentacja Subregionu.

WRR dokonuje naboru Programéw Rozwoju Subregionu w terminie zaakceptowanym
przez Zarzad Wojewddztwa.

3.3.4 Ocena Programoéw Rozwoju Subregionéw

Po ztozeniu Programu Rozwoju Subregionu rozpoczyna sie jego ocena. Ocena
przebiega dwutorowo, sktada sie z:
- Oceny formalnej i merytoryczno - technicznej programu PRS,
- Wstepnej oceny formalnej i wstepnej oceny merytoryczno - technicznej
projektow.
Ocene formalna i merytoryczno - techniczng programu PRS przeprowadza RPARIP.

3.3.5 Ocena formalna PRS

Ocena formalna polega na zweryfikowaniu czy Program PRS zawiera wszystkie
niezbedne elementy i wymagana dokumentacje, zgodnie z Wytycznymi do procedury
pozakonkursowej RPO WSL. Sprawdzenie poprawnosci PRS pod wzgledem formalnym
dokonywane jest z pomoca karty oceny formalnej, ktéra po wypetnieniu jest
podpisywana przez kierownika RPARIP. Karta oceny formalnej stanowi zatgcznik nr
3.13 do Podrecznika.

W przypadku pozytywnego wyniku oceny formalnej PRS jest kierowany do oceny
merytoryczne;.

W przypadku wyniku negatywnego, pracownik wskazany przez Kierownika RPARIP
przygotowuje na podstawie karty oceny formalnej propozycje pisma do Reprezentacji
Subregionu z informacjg o stwierdzonych uchybieniach i mozliwosci ich usuniecia we

wskazanym w pismie terminie.

Po akceptacji i podpisaniu pisma przez Dyrektora WRR, pracownik za posrednictwem
sekretariatu wysyta pismo do Reprezentacji Subregionu drogg pocztowg za
potwierdzeniem odbioru. Do czasu uzyskania odpowiedzi od Reprezentacji Subregionu
procedura weryfikacyjna zostaje wstrzymana.
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Po uzupetnieniu dokumentacji i wprowadzeniu korekt w wyznaczonym terminie, PRS

podlega ponownej ocenie formalnej w obowigzujagcym trybie.

Uzupetnieniu lub poprawie mogg podlegaé wytacznie elementy wskazane do poprawy
lub uzupetnienia przez RPARIP (chyba, Ze wprowadzane zgodnie z wezwaniem do
uzupetnienia zmiany implikuja kolejne - wéwczas Reprezentacja Subregionu
wprowadza dodatkowe korekty w PRS i odpowiednich zatgcznikach i przekazuje
pisemng informacje o dokonanych dodatkowych zmianach).

Jesli Reprezentacja Subregionu zauwazy w PRS btedy formalne, niewskazane przez
RPARIP, poprawia je, informujgc jednoczesnie o tym fakcie w pisSmie przewodnim oraz

przedstawia stosowne wyjasnienia.

3.3.6 Ocena merytoryczna PRS

Ocena merytoryczna PRS polega na dokonaniu analizy m.in. poprawnosci
poszczegdlnych elementéw PRS - przede wszystkim spetnienia wymogdéw okreslonych
w Wytycznych do procedury pozakonkursowej RPO WSL, wewnetrznej spdéjnosci
miedzy diagnoza - celami - projektami oraz wykonalnosci i zgodnosci PRS
z regionalnymi dokumentami programowymi (Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013, Uszczegdétowieniem RPO WSL, Strategig
Rozwoju Wojewddztwa Slaskiego). Sprawdzenie poprawnosci PRS pod wzgledem
merytorycznym dokonywane jest za pomoca karty oceny merytorycznej, ktéra po
wypetnieniu jest podpisywana przez kierownika RPARIP. Karta oceny merytorycznej
stanowi zatgcznik nr 3.14 do Podrecznika.

W przypadku pozytywnego wyniku oceny merytorycznej PRS, kierownik RPARIP
przekazuje PRS wraz z zatgcznikami i kopiami kart oceny do RWP. Pozytywny wynik
oceny formalnej i merytorycznej dokumentu PRS jest warunkiem koniecznym do
rozpoczecia wstepnej oceny formalnej projektéw w ramach PRS.

W przypadku negatywnego wyniku oceny merytorycznej PRS postepuje sie zgodnie
z trybem przedstawionym przy ocenie formalnej PRS.

W przypadku uwag do Programu Rozwoju Subregionu IZ RPO WSL przekazuje
Reprezentacji Subregionu, za posrednictwem poczty oraz pocztg elektroniczng lub
faksem, wezwanie do poprawy dokumentu w ustalonym przez 1Z RPO WSL terminie.
Po przedtozeniu kolejnej, poprawionej wersji Programu, procedura wszczynana jest od

poczatku.
3.3.7 Wstepna ocena formalna projektow w ramach PRS
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Za wstepna ocene formalna projektéw PRS w ramach 1Z RPO WSL odpowiada RWP.
Podczas oceny formalnej weryfikowana jest kwalifikowalnos$¢ projektu, zgodnos¢
zakresu projektu ze zgtoszong podczas wstepnej oceny formalno - technicznej fiszka
oraz wystosowanymi przez IZ RPO WSL uwagami do fiszki. Ponadto sprawdzane jest
czy ztozona dokumentacja (fiszki projektowe, WSW) posiada wszystkie wymagane
elementy zgodnie z wymaganiami IZ RPO WSL.

W przypadku stwierdzenia uchybien RWP przygotowuje pismo do wnioskodawcy
z prosba o poprawienie wskazanych elementéw we wskazanym terminie.

Po akceptacji i podpisaniu pisma przez Dyrektora WRR, pracownik wysyta pismo do
wnioskodawcy za posrednictwem poczty, jak réwniez drogg elektroniczng lub faksem.

Po uzupetnieniu dokumentacji i wprowadzeniu korekt, projekt podlega ponownej
ocenie formalnej.

W przypadku, gdy dokumentacja posiada powazne braki i btedy formalne, ktérych nie
ma mozliwosci uzupetnienia lub poprawy, projekt nie podlega dalszej procedurze
i zostaje usuniety z PRS.

W przypadku, gdy dokumentacja projektu spetnia wszystkie kryteria formalne projekt
przekazywany jest do wstepnej oceny merytoryczno-techniczne,;.

Wstepna ocena merytoryczno - techniczna przeprowadzana jest z udziatem ekspertéw
z odpowiedniej dziedziny. Za organizacje wstepnej oceny formalnej

i merytoryczno - technicznej odpowiada RWP.

3.3.8 Wstepna ocena merytoryczno - techniczna projektéow
w ramach PRS

Wstepnej ocenie merytoryczno - technicznej podlegaja projekty z listy gtéwnej PRS,
do ktérych sporzgdzono fiszki projektowe oraz wstepne studia wykonalnosci.

Do projektéw rezerwowych, do ktérych sporzadzono wytgcznie fiszki projektowe,
wydawana jest krétka opinia eksperta nt. projektéw, ktéra nie jest rbwnoznaczna ze
wstepna oceng merytoryczno - techniczng projektu.

Przedtozona do wstepnej oceny merytoryczno - technicznej dokumentacja projektowa
(fiszki projektowe oraz WSW) sprawdzana jest przez ekspertéw w oparciu o kryteria
zatwierdzone przez Komitet Monitorujagcy RPO WSL. Ocena projektéw dokonywana jest
na karcie wstepnej oceny merytoryczno - technicznej, stanowigcej zatagcznik nr 3.10
do Podrecznika.

W przypadku stwierdzenia brakéw, niepoprawnosci lub niespéjnosci informacji
w przygotowanej dokumentacji, niepozwalajgcej na wstepng ocene merytoryczno-
techniczng, do Reprezentacji Subregionu wysytane jest, za posrednictwem poczty oraz
poczta elektroniczng Iub faksem, wezwanie z prosba o poprawe wskazanych
elementéw w terminie okreslonym przez IZ RPO WSL. Po przedtozeniu kolejnej,
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poprawionej wersji dokumentacji projektéw, procedura oceny merytoryczno -
technicznej wszczynana jest od poczatku.

W przypadku, gdy podczas oceny eksperci wykryjg powazne btedy, ktérych nie mozna
poprawi¢ lub usungé, projekt otrzymuje ocene negatywng i nie podlega dalszej
procedurze wyboru.

W przypadku projektéw pozytywnie ocenionych, mozliwe jest sporzgdzenie przez
ekspertéw rekomendacji do projektu, do ktérych musza zastosowad sie beneficjenci.
Ostateczny zakres projektu musi zyska¢ akceptacje IZ RPO WSL.

Wynikiem oceny merytoryczno - technicznej jest przyporzgdkowanie projektéw do
grupy projektéw pozytywnie ocenionych oraz grupy projektébw negatywnie
ocenionych.

Ocena merytoryczno - techniczna PRS oraz wstepna ocena projektéw przeprowadzane
sg tgcznie w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od daty ztozenia PRS.

Po zakohczeniu oceny PRS oraz wstepnej oceny merytoryczno - technicznej
projektéow, 1Z RPO WSL informuje Reprezentacje Subregionu, za posrednictwem poczty
oraz pocztg elektroniczng lub faksem o wynikach oceny.

Pismo informujace do Reprezentacji Subregionu przygotowuje pracownik RWP. Po
zaakceptowaniu pisma przez Kierownika RWP przekazuje je do akceptacji Dyrektora
WRR. Dyrektor po zaakceptowaniu tresci i formy pisma, podpisuje je. Pracownik
przygotowujacy pismo, wysyta je za posrednictwem sekretariatu.

3.3.9 Podjecie decyzji o dofinansowaniu Programu Rozwoju
Subregionu

Na podstawie wynikdw oceny PRS Zarzad Wojewddztwa Slgskiego podejmuje uchwate
o0 dofinansowaniu Programu Rozwoju Subregionu. Uchwata oznacza wstepna
deklaracje dofinansowania projektéw, ktére pozytywnie przeszty wstepng ocene. W
przypadku, gdy czes¢ projektéw negatywnie przeszta etap oceny, w uchwale jest
réwniez wskazana niezagospodarowana kwota srodkéw w wysokosci dofinansowania

projektéw, ktére zostaty wykreslone.

Projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa przygotowuje pracownik RPARIP, przedktada
go do akceptacji Kierownikowi RPARIP i Kierownikowi RWP, a nastepnie przekazuje go
do akceptacji Dyrektora WRR. Po zaakceptowaniu dokumentéw przez Dyrektora WRR,
pracownik RPARIP przekazuje projekt uchwaty Zarzadu Wojewdédztwa do WOP. Po
uzyskaniu pozytywnej opinii WOP, projekt uchwaty Zarzadu przekazywany jest pod
obrady Zarzgdowi Wojewdédztwa.

Podjeta przez Zarzad Wojewddztwa uchwata o dofinansowaniu PRS przekazywana jest
do RPARIP, ktéry przekazuje informacje o dofinansowaniu Reprezentacji Subregionu
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(za posrednictwem poczty oraz pocztg elektroniczng lub faksem). Nastepnie RPARIP
przekazuje Uchwate do RWP.

Do 1 miesigca od daty podjecia Uchwaty o dofinansowaniu PRS Reprezentacja
Subregionu zobligowana jest przedstawi¢ 1Z RPO SL liste projektéw rezerwowych,
ktére zastgpig projekty negatywnie ocenione. W przypadku nieotrzymania listy
projektéw rezerwowych lub listy projektéw na nizszg kwote, pracownik RPARIP
przygotowuje projekt aneksu do Uchwaty Zarzadu anulujgcy niezagospodarowang
pule Srodkéw PRS. Projekt aneksu przedktadany jest Kierownikowi RPARIP
i Kierownikowi RWP, a nastepnie przekazywany do akceptacji Dyrektorowi WRR. Po
uzyskaniu akceptacji Dyrektora WRR, pracownik RPARIP przekazuje projekt aneksu do
WOP. Po uzyskaniu pozytywnej opinii WOP, projekt aneksu przekazywany jest pod
obrady Zarzgdowi Wojewdédztwa.

Po podjeciu przez Zarzad Wojewddztwa aneksu do uchwaty odnosnie anulowania
niezagospodarowanych sSrodkéw dokumentacja przekazywana jest do RPARIP, ktéry
przekazuje informacje Reprezentacji Subregionu (za posrednictwem poczty oraz maila
lub faksu). Nastepnie RPARIP przekazuje aneks do RWP. Niezagospodarowane
w ramach PRS srodki realokowane sa do puli konkursowej RPO WSL.

3.3.10 Nabdr i rejestracja wnioskow o dofinansowanie w ramach

Programoéw Rozwoju Subregionow

Terminy sktadania wnioskéw ustalane sg przez 1Z RPO WSL indywidualnie do kazdego
projektu.

Proces naboru i rejestracji wnioskéw odbywa sie analogicznie do procedury
konkursowej opisanej w pkt. 3.1.3.

Nabér wnioskéw wraz z wymagang dokumentacjg prowadzony jest w terminie
ustalonym przez 1Z RPO WSL, tj. do 31 grudnia 2009 r. (w przypadku projektow
majacych na celu zagospodarowanie oszczednosci powstatych w trakcie realizacji
Programu do 31 grudnia 2011 r. oraz do 31 grudnia 2012 r.).

3.3.11 Ocena wnioskéw o dofinansowanie w ramach Programoéw
Rozwoju Subregionéw

Ocena formalna i ocena merytoryczno - techniczna odbywa sie analogicznie do
procedury konkursowej, w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy
RPO WSL zgodnie z procedurg opisang pkt. 3.1.4. Podrecznika.

W uzasadnionych przypadkach Marszatek Wojewddztwa moze wydaé decyzje

o wydtuzeniu terminédw oceny. Termin ostateczny zakonczenia oceny formalnej
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i merytorycznej projektéw PRS to 30 czerwca 2010 r. (w przypadku projektow
majgcych na celu zagospodarowanie oszczednosci powstatych w trakcie realizacji PRS
do 31 marca 2012 r. oraz do 31 marca 2014 r).

3.3.12 Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektéw

RWP sporzadza liste projektéw, ktére przeszty ocene pozytywnie oraz liste projektéw
ocenionych negatywnie wraz z podang iloscig uzyskanych punktéw na ocenie
merytorycznej.

Na podstawie przedtozonych informacji, Zarzad Wojewddztwa w terminie 10 dni
roboczych podejmuje uchwate o dofinansowaniu, lub o odrzuceniu projektéw.
Pracownik RWP przygotowuje projekt uchwaty, ktéry jest przedktadany do akceptacji
kierownika RWP oraz Dyrektora WRR. Po zaakceptowaniu przez Dyrektora WRR,
pracownik RWP przekazuje projekt uchwaty Zarzadu do WOP. Po uzyskaniu
pozytywnej opinii WOP, projekt uchwaty przekazywany jest pod obrady Zarzadowi
Wojewddztwa.

Podjeta przez Zarzad Uchwata wraz z kompletem dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy dofinansowania projektu (oryginaty i kopie wnioskéw wraz
zatgcznikami), przekazywana jest do Referatu Kontraktacji i Ptatnosci (RKP).

Informacja o wyborze projektéw do dofinansowania umieszczona jest na stronie
internetowej IZ RPO WSL, a uchwata Zarzadu Wojewddztwa o wyborze projektéw
umieszczana jest w Biuletynie Informacji Publicznej UMWS.
Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania na stronie internetowej IZ RPO WSL
ogtaszana jest lista projektéw wytonionych do dofinansowania. W ogtoszeniu na
stronie internetowej na temat wytonionych projektéw, RWP umieszcza m.in.
nastepujace informacje:

- nazwe beneficjenta;

- tytut projektu;

- wartos$¢ przyznanego dofinansowania (w tym $rodki z RPO WSL).

Uchwata Zarzadu Wojewddztwa dokonujgca wyboru wnioskédw do dofinansowania
wraz z uzasadnieniem i zatgcznikiem, umieszczana jest réwniez w Biuletynie

Informacji Publicznej UMWS oraz w Wojewdédzkim Dzienniku Urzedowym.

W ciggu 15 dni roboczych od daty podjecia uchwaty RWP informuje Wnioskodawce
0 wyborze wniosku przez Zarzad Wojewddztwa, badZ o nieprzyznaniu dofinansowania
wraz z uzasadnieniem. W przypadku, gdy projekt nie zostat wytoniony do
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dofinansowania, wnioskodawca ma prawo w terminie 14 dni kalendarzowych od
otrzymania ww. informacji wnies¢ protest na zasadach i w trybie opisanym

w rozdziale 4 Podrecznika.

Pismo informujgce Wnioskodawce o rozstrzygnieciu konkursu przygotowuje pracownik
RWP. Po zaakceptowaniu pisma przez Kierownika RWP, pracownik przekazuje je do
akceptacji Dyrektora WRR. Dyrektor po zaakceptowaniu tresci i formy pisma,
podpisuje je. Pracownik przygotowujgcy pismo, wysyta je Wnioskodawcy za
posrednictwem poczty.

W Krajowym systemie informatycznym zmiana statusu wniosku zgtoszonego

w ramach PRS rejestrowana jest analogicznie do konkursowej s$ciezki wyboru
projektéw.

3.3.13 Tryb postepowania dla projektéw rezerwowych PRS

W przypadku, gdy powstang oszczednosci w wyniku realizacji PRS, 1Z RPO WSL
wyznacza do realizacji projekty rezerwowe.

Beneficjenci wybranych projektéw zobowigzani sg przygotowaé wniosek z niezbedna
dokumentacjg w terminie wyznaczonym przez IZ RPO WSL.

Wybrane projekty podlegajg dalszej procedurze oceny i dofinansowania dla projektow
Programu Rozwoju Subregionu zgodnie z procedura opisang w pkt. 3.2.2.6.
Podrecznika.

3.3.14 Wprowadzanie zmian do tresci uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa w sprawie wyboru projektow

Zmiany tresci uchwaty lub zatgcznika do uchwaty Zarzadu Wojewddztwa dokonuje sie
analogicznie do procedury konkursowej RPO WSL, zgodnie z pkt. 3.1.5.3. Podrecznika.

3.4 Realizacja projektow wtasnych 1Z RPO WSL z wytaczeniem Pomocy
Technicznej

IZ RPO WSL moze skfadad wnioski o dofinansowanie na realizacje projektéw wtasnych,
zaréwno w trybie konkursowym, jak i w ramach projektéw kluczowych. Wniosek
aplikacyjny wraz z niezbedng dokumentacjg przygotowywany jest przez wiasciwy
wydziat merytoryczny UMWS, odpowiedzialny za dziedzine bedaca przedmiotem
whniosku.

Sciezka naboru, oceny formalnej i merytorycznej projektu wtasnego odpowiada
procedurze oceny wnioskéw opisanej odpowiednio w pkt. 3.1. i 3.2. Podrecznika.
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IZ RPO WSL zapewnia odpowiednie rozdzielenie funkcji zwigzanych z realizacja
projektéw wtasnych zgodnie z art. 58 lit. b) Rozporzadzenia ogdélnego. W ramach
powyzszego zapewnienia przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektéw wtasnych
nastepuje poza strukturg organizacyjng 1Z RPO WSL. Ocena i weryfikacja (réwniez
finansowa) projektéw wiasnych odbywa sie w ramach 1Z RPO WSL, w ramach procedur
przewidzianych dla projektéw innych niz projekty wifasne 1Z RPO WSL,

z zapewnieniem rozdzielnosSci organizacyjnej, funkcjonalnej i personalnej w ramach
UMWS.

Podstawe dofinansowania projektu wtasnego stanowi decyzja podjeta przez 1Z RPO
WSL (Zarzad Wojewédztwa).

W Krajowym systemie informatycznym zmiana statusu wniosku wtasnego 1Z RPO WSL
rejestrowana jest analogicznie do konkursowej sciezki wyboru projektéw.

3.5 Realizacja zadan Pomocy Technicznej

Zadania objete zakresem Pomocy Technicznej realizowane sg na podstawie Rocznych
Planéw Dziatan.

Roczny Plan Dziatanh (RPD) dla 1Z RPO WSL, odrebnie dla kazdego Dziatania, sporzadza
Referat ds. pomocy technicznej. Przygotowany RPD trafia pod obrady Zarzadu
Wojewddztwa.

Roczny Plany Dziatan zatwierdza w formie uchwaty Zarzad Wojewddztwa (IZ RPO
WSL).

Podstawe dofinansowania zadah realizowanych w ramach Pomocy Technicznej
stanowi decyzja podjeta przez IZ RPO WSL. Decyzja o zatwierdzeniu Planéw dziatan

rejestrowana jest w Krajowym systemie informatycznym.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych naboru, oceny i wyboru projektow do
dofinansowania

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. Skl e ryzyka* wewnetrznej
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Odpowiedni podziat obowigzkdéw i sprawna
. . N wspodtpraca wszystkich jednostek
1 harml\(ilr?(gge;rr?rlr?l?vr\::brgradIf)ar(C)}Zkt()w zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL;
System kontroli wewnetrznych realizacji
harmonogramu
Odpowiednie przeszkolenie beneficjentéw
i jednostek odpowiedzialnych za monitoring
Zbyt pdzne informowanie w trakcie finansowy RPO WSL o mozliwosci
2 realizacji projektéw o srodkach EFRR zakontraktowania pozostatych Srodkéw.
pozostatych do kontraktowania Elektroniczna baza danych umozliwiajaca
ocene pozostatych srodkéw mozliwych do
zakontraktowania
Elektroniczna baza danych wnioskoéw,
3 Niezarejestrowanie wszystkich whnioskodawca zainteresowany uzyskaniem
ztozonych wnioskéw potwierdzenia ztozenia wniosku wraz
z nadanym wnioskowi numerem
. . Elektroniczna baza danych wnioskdw,
4 Nadanie btednego numeru dla wniosku nr wniosku nadany automatycznie
5 Wielokrotne zarejestrowanie tego Elektronic'zna' baza da'?yCh V\.IniOS|.<C')W wraz
samego wniosku z narz,ed2|am| ppzwalajqcyml na ﬁltrowanlg
rekordéw, nr wniosku nadany automatycznie
. . . Elektroniczna baza danych wnioskéw wraz
6 :\le?gsatrr]:ﬁapczggagfgj?gzengy%rs]"ag%r:fgx z narzgdziami ppzwalajacymi na ﬁItrowanig
rekordéw, nr wniosku nadany automatycznie
Ryzyko zwigzane z lukami w numeracji Elektroniczna baza danych wnioskéw wraz
7 sktadanych wnioskéw o pomoc z narzedziami pozwalajgcymi na filtrowanie
finansowa - puste numery rekordéw, nr wniosku nadany automatycznie
Ryzyko. zwigzane zez’rozemem Elektroniczna baza danych wnioskéw wraz
8 wniosku przez réznych z narzedziami pozwalajgcymi na filtrowanie
wnioskodawcéw na realizacje tego 3
: Lo rekordow
samego przedsiewziecia
Ztozenie wniosku przez wnioskodawce Elektroniczna baza danych wnioskéw wraz
10 nieuprawnionego (podmiot z narzedziami pozwalajgcymi na filtrowanie
nieuprawniony do uzyskania ptatnosci rekordéw oraz listg zamknietg
w ramach danego Priorytetu) wnioskodawcéw,
Ztozenie wniosku przez wnioskodawce Lista sprlawfdzajacla z r\:vykazem \.stysgk(;fh
11 na projekt niezgodny z RPO WSL i "IV(Y”.”°9°W or'mka nyc ustanovwonyp a
danym Priorytetem qzde,go projektu, provyadzeme rejestru
projektow wpisujgcych sie w dany Priorytet
Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
Ocena formalna nie zostanie bazie danych, konstruowanie procedur na
12 przeprowadzona dla wszystkich zasadzie warunkujgcej wykonanie kolejnego
ztozonych wnioskéw etapu poprzedzajacego, zasada ,,dwdch par
oczu”
13 Ocena formalna nie I Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
przeprowadzona dla wszystkich bazie danych
ztozonych wnioskéw w terminie
Z*OZ‘?”‘G niek.omplletnego wniosku (t). Lista sprawdzajgca z wykazem wszystkich
2’3 niféovspcxvelidun'?W?;m:;arzz'd?;iaoﬁ wymogéw formalnych ustanowionych dla
14 | Podp P up ony p ! kazdego projektu w tym stosowania
niekompletnie wypetniony, brak b 4 ; - d )
koniecznych zatgcznikdéw, brak zabezpieczen umowy; wprowagzenie
" e ) o ednolitego wzoru wnioskow
gwarancji realizacji przedsiewziecia) )
Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
Brak dokumentu potwierdzajgcego bazie danych, Elektroniczna Baza
15 przeprowadzenie oceny formalnej Dokumentéw (skany) potwierdzajgcych
whniosku przeprowadzenie oceny formalnej wniosku;
lista sprawdzajgca
) . Odpowiedni podziat obowigzkéw oséb
16 N'epraW'de?WO przeproyvadzona ocena oceniajacych, zasada ,dwdch par oczu”; lista
ormalna wniosku .
sprawdzajaca
Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
Ocena merytoryczna nie zostanie bazie danych, konstruowanie procedur na
17 przeprowadzona dla wszystkich zasadzie warunkujgcej wykonanie kolejnego
ztozonych wnioskéw etapu procesu od wyniku czynnosci etapu
poprzedzajacego, zasada ,dwdéch par oczu”
18 tprze.pr.owadzona w odpowiednim zasadzie warunkujgcej wykonanie kolejnego
erminie dla wszystkich ztozonych d ik ‘i et
Whioskéw etapu procesu od wyniku czynnosci e apu
poprzedzajgcego, zasada ,dwdch par oczu
19 Ztozony wniosek bedzie dotyczyt Elektroniczna baza danych na poziomie
przedsiewziecia sfinansowanego krajowym
wczesniej w ramach innego programu
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lub priorytetu

W ramach konkursu wptynie mata ilos¢

Odpowiednio przeprowadzona akcja

20 whnioskéw informacyjno-promocyjna
Uzyskanie dofinansowania przez rodzaj
podmiotu, ktéry nie jest uprawniony do Lista sprawdzajaca z wykazem wszystkich
21 uzyskania ptatnosci w ramach danego wymogdéw merytorycznych ustanowionych
Priorytetu lub na projekt niezgodny z dla kazdego projektu
RPO WSL i danym Priorytetem.
Ryzyko braku udokumentowania Obowigzek stosowania list sprawdzajgcych
22 | przeprowadzonych kontroli formalnych oraz wprowadzania wynikéw oceny do
i merytorycznych lokalnego systemu informatycznego.
: . Odpowiedni dobér ekspertéw oceniajacych
23 N'epraW'd*or’o przepzowre]ad.zona ocena projekty, zasada ,dwdch par oczu” , karta
merytoryczno-techniczna oceny merytoryczno-technicznej
. " s . Analiza najbardziej efektywnych wariantéw
24 Trafnosc decyz|l odnosnie srodkow wykorzystania srodkéw pozostatych do

pozostatych do wykorzystania

zakontraktownaia.

*waga ryzyka:

1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka

Procedura odwotawcza

Do postepowania w zakresie ubiegania sie oraz udzielania dofinansowania na

podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

ze srodkéw pochodzacych z budzetu panstwa lub ze srodkéw zagranicznych nie

stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postepowania
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Administracyjnego oraz przepiséw dotyczacych postepowania sgdowo-
administracyjnego.
W przypadku Wnioskodawcy, ktérego wniosek zostat odrzucony na etapie oceny
formalnej, merytorycznej lub nie zostat wytoniony do dofinansowania, proces naboru
projektéw dopuszcza dwa srodki odwotawcze:

1) protest, oraz

2) wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Protest rozpatrywany jest przez Wojewode, natomiast wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Zastosowanie ktéregokolwiek srodka odwotawczego nie wstrzymuje biegu procedury
pozostatych projektéw ztozonych w danej rundzie aplikacyjnej, co oznacza
kontynuowanie wszelkich procedur, z zawarciem umowy witgcznie.

W momencie ogtoszenia konkursu IZ RPO WSL ustanawia rezerwe finansowg, w celu
ewentualnego zawarcia uméw z wnioskodawcami, ktérzy pozytywnie przejda
procedure odwotawcza.

Whnioskodawca, wnoszac protest badZz wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy,
zobligowany jest precyzyjnie wskaza¢ podnoszone zarzuty oraz dotaczyd
dokumentacje majgcg zwigzek ze sprawg (kopia wniosku o dofinansowanie,
informacje nt. przejscia poszczegdélnych etapdédw).

Whnioskodawca moze wycofaé protest bgdZz wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Powinno to nastgpi¢ do czasu ustawowo wskazanego terminu na jego rozpatrzenie,
tzn. 1 miesigca od dnia wptywu do wiasciwej instytucji lub ewentualnie do czasu
wydania rozstrzygniecia, jezeli nastgpi to przed uptywem ustawowo wskazanego
terminu.

Prostest oraz sposéb rozpatrzenia protestu rejestrowane sg w lokalnym systemie
informatycznym przez pracownika Referatu ds. wyboru projektéw, na ktérego

zadekretowano pismo z odwotaniem.

4.1 Protest w zakresie procedur naboru, oceny i wyboru projektéw do
dofinansowania

Whnioskodawcy, ktérego wniosek nie przeszedt pozytywnie oceny formalnej badz
merytoryczno-technicznej lub nie zostat wytoniony do dofinansowania (np. znajduje
sie na lisScie rezerwowej), w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania takiej
informacji, przystuguje prawo wniesienia pisemnego protestu.
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Przez protest rozumie sie pisemne wystgpienie podmiotu wnioskujgcego

o dofinansowanie projektu w ramach RPO WSL o ponowne sprawdzenie zgodnosci
ztozonego wniosku z kryteriami, o ktérych mowa jest w art. 29 ust.2 pkt 6 ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Oznacza to, iz protest moze zosta¢ wniesiony
od wszystkich kryteriéw oceny, zaréwno formalnych, jak i merytorycznych.

Z uwagi na szczegdblny charakter oceny merytorycznej ztozenie protestu od jej wyniku
moze mie¢ miejsce w sytuacji, gdy wnioskodawca przedstawi uzasadnione
stanowisko, iz w trakcie dokonywania oceny zostat popetniony btad majgcy wptyw na
wynik przeprowadzonej oceny, polegajacy przyktadowo na:

- nieuwaznym przeanalizowaniu wniosku o dofinansowanie (pominiete zostaty
jego istotne elementy, niewtasciwie zinterpretowano wskazane w nim
okolicznosci lub zatgczone dokumenty itp.);

- niewtasciwym zsumowaniu punktéw;

- rozbieznosci w punktacji przyznanej przez poszczegdlnych cztonkéw KOP.

W przypadku projektu umieszczonego na liscie rezerwowej niegwarantujacej
wnioskodawcy otrzymania dofinansowania, wnioskodawca, po otrzymaniu informacji
moze na podstawie art.30 ust.2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
wnies¢ protest, jezeli jego zdaniem projekt nie zostat wytoniony bezposrednio do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia oceny w sposéb niewfasciwy. Protest
w tym przypadku moze dotyczy¢ braku uzasadnienia dotyczacego wyboru projektéw
ze strony IZ RPO WSL (Zarzadu Wojewddztwa).

Protest rozpatrywany jest przez Wojewode.

Whniesienie protestu nastepuje w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
przez Wnioskodawce, za potwierdzeniem odbioru, informacji o wynikach rozpatrzenia

jego wniosku. Wniesienie protestu po tym terminie skutkuje jego odrzuceniem.

Protest skifadany jest bezposrednio do Wojewody, do wiadomosci 1Z RPO WSL.
Sekretariat 1Z RPO WSL dekretuje wniesiony protest na kierownika RWP, ktéry
przekazuje go pracownikowi RWP, ktéry rejestruje protest w lokalnym systemie
informatycznym.

Instytucja rozpatrujgca protest ma 30 dni kalendarzowych na rozpatrzenie sprawy od
dnia jej otrzymania. Bieg terminu na rozpatrzenie protestu rozpoczyna sie z dniem
jego wptyniecia.

W przypadku uwzglednienia protestu, wniosek kierowany jest do ponownej oceny do
IZ RPO WSL - formalnej lub merytoryczno-technicznej, w zaleznosci od tego, ktérej
fazy protest dotyczyt.
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IZ RPO WSL jest zwigzana wynikami rozpatrzenia protestu, jezeli dotyczyt on jedynie
oceny formalnej.

W przypadku powtdrnej oceny merytoryczno-technicznej 1Z RPO WSL zobowigzana
jest do wziecia pod uwage tresci rozstrzygniecia Instytucji rozpatrujgcej protest, t;j.
Wojewody, wraz z jego uzasadnieniem. Pozytywne rozpatrzenie protestu konczy
procedure odwotawczg na danym etapie oceny w odniesieniu do okreslonego
projektu.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu, wnioskodawca otrzymuje pisemng
informacje z wtasciwym uzasadnieniem, a takze pouczenie o prawie do ztozenia
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Wnioskodawca moze ztozy¢ taki wniosek
w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania informacji o nieuwzglednieniu
protestu. Informacja o nieuwzglednieniu protestu jest przekazywana do IZ RPO WSL.
Whnioskodawca moze wycofaé protest, ktéry ztozyt. Powinno to nastgpi¢ do czasu
ustawowo wskazanego terminu na jego rozpatrzenie, tzn. jednego miesigca od dnia
wptywu do witasciwej instytucji, tj. Wojewody lub ewentualnie do czasu wydania
rozstrzygniecia, jezeli nastgpi to przed uptywem ustawowo wskazanego terminu.

4.2 Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

Whnioskodawca, ktérego protest zostat negatywnie rozpatrzony, moze ztozy¢ wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
takiej informacji. Wniesienie takiego wniosku powinno nastgpi¢ bezposrednio do
instytucji wtasciwej do jego rozpatrzenia, czyli do ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego oraz do wiadomosci IZ RPO WSL.

Instytucja rozpatrujgca wniosek ma jeden miesigc na rozpatrzenie sprawy od dnia jej
otrzymania. Bieg terminu na rozpatrzenie protestu rozpoczyna sie z dniem jego
wptyniecia.

W przypadku uwzglednienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, wniosek o
dofinansowanie kierowany jest do ponownej oceny do 1Z RPO WSL - formalnej lub
merytoryczno - technicznej w zaleznosci od tego, ktérego etapu oceny protest
dotyczyt.

IZ RPO WSL jest zwigzana wynikami rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy, jezeli dotyczyt on jedynie oceny formalne;j.

W przypadku powtdrnej oceny merytorycznej, Instytucja jej dokonujgca zobowigzana
jest do wziecia pod uwage tresSci rozstrzygniecia Instytucji rozpatrujgcej protest,
a nastepnie wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z uzasadnieniem,
a w szczegdlnosci, do wnikliwego przeanalizowania wskazanych przez ww. Instytucje

nieprawidtowosci w przeprowadzonej ocenie.
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W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca otrzymuje pisemng
informacje z wtasciwym uzasadnieniem. W powyzszym przypadku, wnioskodawcy nie
przystuguja zadne dodatkowe ,Srodki odwotawcze”, co oznacza definitywne
zakonczenie procedury wyboru projektu. Informacja o negatywnym rozpatrzeniu
whniosku jest przekazywana do IZ RPO WSL.

Whnioskodawca moze wycofaé¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy. Powinno to
nastgpi¢ do czasu ustawowo wskazanego terminu na jego rozpatrzenie, tzn.

jednego miesigca od dnia wptywu do witasciwej instytucji lub ewentualnie do czasu
wydania rozstrzygniecia, jezeli nastgpi to przed uptywem ustawowo wskazanego

terminu.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych odwotan

Waga Oczekiwany mechanizm kontroli

L.p. Rodza] ryzyka ryzyka* wewnetrznej

Osoby uczestniczace w procesach nie
1 zostaty zaznajomione 1
z obowigzujacymi procedurami

Elektroniczna baza aktualnych dokumentéw,
szkolenia pracownikéw

Procedury nie sa zgodne z przepisami Procedura aktualizacji, weryfikacja procedur

2 . . . 2 przez instytucje wyzszego szczebla
UE i krajowymi w systemie zarzadzania i kontroli RPO WSL
Rozpatrzenie sprawy przez Wojewode/
IK RPO wytacznie w oparciu o dowody Aktywne uczestnictwo IZ RPO WSL w
3 (dokumenty) przedtozone przez 3 procedurze odwotawczej, umozliwiajace jej
wnioskodawce bez stanowiska przedstawienie stanowiska w sprawie

1Z RPO WSL/IP2 RPO WSL

Brak srodkéw umozliwiajacych
4 dofinansowanie projektu w przypadku 3
uznania odwotania

Rezerwowanie czesci srodkéw w ramach
danego konkursu

*waga ryzyka:
1 - niska

2 - $rednia

3 - wysoka

Umowy/decyzje w sprawie dofinansowania projektéow

5.1 Przygotowywanie, zawieranie i wprowadzanie zmian do umoéw

o dofinansowanie projektu

5.1.1 Rejestracja projektow

W ramach 1Z RPO WSL jednostka odpowiedzialng za proces przygotowania oraz
podpisania umowy o dofinansowanie projektu jest Referat ds. kontraktacji i ptatnosci
(RKP).

Podstawg wszczecia dziatah zmierzajgcych do podpisania umowy o dofinansowanie
projektu jest przekazanie przez Referat ds. wyboru projektéw (RWP) decyzji Zarzadu
Wojewddztwa, zatwierdzajacej projekty do dofinansowania, wraz z dwoma

egzemplarzami zaakceptowanych wnioskéw o dofinansowanie wraz z zatgcznikami.
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Decyzje Zarzadu Wojewddztwa stanowi uchwata w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektéw wraz z listg projektéw wybranych do dofinansowania.
Lista projektéw stanowi zatacznik do uchwaty.

W ramach RKP, kolejne umowy/decyzje/aneksy rejestrowane sg w lokalnym
i krajowym systemie informatycznym, gdzie nadawane s im numery, zgodnie ze
wzorem przedstawionym w ldentyfikatorze dokumentéw, stanowigcym zatgcznik nr

3.1 do Podrecznika.

Umowa sporzadzana jest wediug odpowiedniego wzoru okreslonego w zataczniku
nr 5.1 do Podrecznika, na podstawie kompletnego wniosku aplikacyjnego
o dofinansowanie z RPO WSL, stanowigcego zatacznik do umowy.

Podpisanie umowy o dofinansowanie nastepuje maksymalnie w terminie 60 dni
roboczych od momentu otrzymania kompletnego wniosku o dofinansowanie wraz

z zatgcznikami.

5.1.2 Przygotowanie umowy o dofinansowanie

Pracownik RKP w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania kompletu
dokumentéw aplikacyjnych oraz uchwaty w sprawie dofinansowania projektéw
w ramach RPO WSL, weryfikuje otrzymany wniosek o dofinansowanie pod wzgledem
przygotowania kompletu dokumentéw, bedacych podstawa do sporzadzenia umowy.
Liste dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie stanowi
zatgcznik nr 5.2 do Podrecznika.

W oparciu o przeprowadzong weryfikacje, pracownik RKP przygotowuje w ciggu 2 dni
roboczych pismo do beneficjenta, informujgcego o koniecznosci przedstawienia
dodatkowych dokumentéw niezbednych do podpisania umowy

o dofinansowanie. Pismo przedstawiane jest do akceptacji Kierownikowi RKP oraz do
podpisu Dyrektorowi WRR.

W przypadku stwierdzenia przestanek do odmowy podpisania umowy

o dofinansowanie projektu, wymienionych w pkt. 5.1.4 Podrecznika, 1Z RPO WSL
informuje o tym fakcie beneficjenta, wraz z podaniem przyczyn odmowy podpisania
umowy.

Pismo w tej sprawie przygotowywane jest przez pracownika RKP, parafowane przez
Dyrektora WRR i podpisywane przez Marszatka Wojewdédztwa.
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Pismo, po podpisaniu przesytane jest za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do
Whnioskodawcy za posrednictwem sekretariatu.

W przypadku stwierdzenia w trakcie przeprowadzania czynnosci procesowych brakéw
w dokumentacji lub koniecznosci poprawy wniosku o dofinansowanie:

- beneficjent zostaje wezwany do uzupetnienia brakéw w pismie wzywajagcym
jednoczesnie do dostania dokumentéw niezbednych do podpisania umowy, lub

- RKP uzgadnia sposdb poprawy wniosku lub dokumentacji w ramach kontaktéw
roboczych z RWP.

Po przedstawieniu dodatkowych dokumentéw, niezbednych do zawarcia umowy,
pracownik RKP w terminie 5 dni roboczych od stwierdzenia kompletnosci dokumentéw
przygotowuje w trzech egzemplarzach umowe, nadajgc jej numer zgodnie
ze wzorem przedstawionym w Identyfikatorze dokumentéw, stanowigcym zatgcznik nr
3.1 do Podrecznika.

Przygotowana przez pracownika umowa jest niezwtocznie przekazywana wraz

z zatgcznikami Kierownikowi RKP, a nastepnie Dyrektorowi WRR celem parafowania.

Po parafowaniu umowy przez Kierownika RKP i Dyrektora WRR jest ona przekazywana
do zatwierdzenia do Wydziatu Obstugi Prawnej (WOP), ktéry

w terminie 5 dni roboczych parafuje umowe lub tez zwraca jg do poprawy wraz
z uwagami. W przypadku uwag WOP co do treSci umowy, pracownik RKP w terminie
2 dni roboczych nanosi odpowiednie poprawki i ponownie przekazuje umowe
Kierownikowi RKP oraz Dyrektorowi WRR, a nastepnie WOP, gdzie w terminie 3 dni
roboczych nastepuje parafowanie umowy.

Zatwierdzona przez WOP umowa jest przekazywana Skarbnikowi Wojewédztwa, ktéry
parafuje jg badz tez zwraca do poprawy wraz z uwagami. W przypadku wniesienia
uwag przez Skarbnika, pracownik RKP postepuje podobnie, jak w przypadku uwag
WOP.

Ostatecznie uzgodniona i zaparafowana przez Dyrektora WRR, WOP oraz Skarbnika
Wojewddztwa umowa, w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jest niezwiocznie
przekazywana do beneficjenta do podpisu w terminie 10 dni roboczych od daty jej
otrzymania przez RKP.

Podpisana przez beneficjenta umowa (w trzech egzemplarzach) zostaje przekazana IZ
RPO WSL. Po otrzymaniu podpisanej przez beneficjenta umowy, pracownik RKP
przekazuje jg do podpisu Zarzadowi Wojewddztwa w terminie 2 dni roboczych od dnia
jej otrzymania. Date podpisania umowy ustala sie w dniu jej podpisania przez
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ostatniego cztonka Zarzadu. Po podpisaniu wszystkich egzemplarzy umowy jest ona
rejestrowana w WOP.
Po zarejestrowaniu umowy w WOP:

- jeden egzemplarz umowy wraz z zatgcznikami (stanowigcymi kopie wniosku
aplikacyjnego wraz z zataczong kopig dokumentacji) zostaje przekazany do
beneficjenta,

- drugi egzemplarz umowy wraz z zatgcznikami (stanowigcymi oryginat wniosku
aplikacyjnego wraz z oryginatami zatgcznikéw) pozostaje w 1Z RPO WSL
w dokumentacji projektu,

- trzeci egzemplarz umowy zostaje przekazany do WOP.

Dodatkowo, RKP przekazuje 2 kopie podpisanej i zarejestrowanej umowy do ROF,
ktéry przekazuje jedng kopie Wydziatowi Ksiegowosci (WKG). Od dnia 1 stycznia 2008
roku ROF przekazuje WKG zestawienie zawartych uméw w trybie miesiecznym.

Zawarta umowa jest przechowywana i archiwizowana w IZ RPO WSL, zgodnie
z procedurami opisanymi w rozdziale 16 Podrecznika.

Zawarta umowa jest rejestrowana w rejestrze umoéw prowadzonym w |Z RPO WSL
przez RKP zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5.3 do Podrecznika,
niezwtocznie po podpisaniu przez Zarzad Wojewddztwa. Po zarejestrowaniu umowy
w rejestrze umoéw, pracownik odpowiedzialny za obstuge danej umowy rejestruje ja
réwniez w lokalnym systemie informatycznym w terminie 1 dnia roboczego.

5.1.3 Zmiany w projekcie i w umowie o dofinansowanie projektu

Beneficjent zgtasza w formie pisemnej 1Z RPO WSL zmiany dotyczace realizacji
projektu nie pézniej niz na 35 dni roboczych przed planowanym zakohczeniem
finansowym realizacji projektu. Szczegéty dotyczace zakresu i trybu dokonywania
zmian w projekcie zostang uregulowane w umowie o dofinansowanie zawieranej
miedzy beneficjentem a IZ RPO WSL.

Zmiany w umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiany w umowie wprowadzane sg w formie aneksu do umowy i s mozliwe jedynie
w zakresie dopuszczonym przez IZ RPO WSL.

Wprowadzane do umowy o dofinansowanie projektu zmiany, inicjowane mogg by¢
zaréwno przez beneficjenta, jak i przez 1Z RPO WSL.Zmiany w umowie nie moga

prowadzi¢ do zwiekszenia kwoty dofinansowania okreslonej w umowie. W szczegdlnie
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uzasadnionych przypadkach 1Z RPO WSL moze podjgé¢ decyzje o zwiekszeniu
dofinansowania na zasadach okreslonych przez IZ RPO WSL.

Projekt proponowanych zmian przygotowany przez beneficienta wptywa do
Sekretariatu WRR, dekretowany jest na Kierownika RKP i nastepnie pracownika (-6w)
RKP. Pracownik, na podstawie ztozonego przez beneficjenta w formie pisemnej pisma
w sprawie zmian w umowie wraz z ich uzasadnieniem, opracowuje tres¢ aneksu

w terminie 7 dni roboczych.

Tres¢ aneksu jest uzgadniana z beneficjentem. Opracowany i uzgodniony przez
pracownika RKP aneks, w trzech egzemplarzach jest przekazywany do parafowania
Kierownikowi RKP i Dyrektorowi WRR. Dalsza procedura dotyczgca podpisania aneksu
przedstawia sie analogicznie do procedury podpisywania umowy, z tym ze termin
parafowania projektu aneksu przez radce prawnego w WOP ulega skréceniu do 3 dni
roboczych, natomiast termin naniesienia uwag przez pracownika RKP oraz ponowne

parafowanie projektu umowy w WOP ulega skréceniu do 1 dnia roboczego.

W przypadku niezaakceptowania przez 1Z RPO SL zmian zaproponowanych przez
beneficjenta, 1Z RPO WSL informuje o tym fakcie beneficjenta w formie pisma
podpisywanego przez Marszatka Wojewédztwa, w terminie 30 dni roboczych od dnia
wptyniecia do Sekretariatu WRR pisma beneficjenta z projektem proponowanych
zmian. Odrzucenie w umowie zmian zaproponowanych przez beneficjenta jest

szczegdtowo uzasadniane merytorycznie.

5.1.4 Przestanki do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie
projektu

Przestanki do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie projektu przez Zarzad
Wojewddztwa moga dotyczy¢ przede wszystkim kompletnosci dokumentac;ji.

W przypadku, gdy dokumentacja przekazana przez RWP jest niekompletna, RKP
wystepuje z wnioskiem o uzupetnienie brakujgcych dokumentéw. Umowa moze zostac
podpisana wytacznie w przypadku, gdy wszystkie dokumenty wymagane zgodnie
z zasadami RPO WSL beda dostarczone. Badanie kompletnosci dokumentacji powinno
by¢ dokonane w sposéb szczegétowy tak, aby unikng¢ sytuacji, w ktérych
w szczegdlnosci:
- beneficjent nie dysponuje dokumentami potwierdzajagcymi jego prawo do
nieruchomosci, na ktérej projekt ma zosta¢ umiejscowiony;
- beneficjent nie dysponuje dokumentami potwierdzajagcymi zapewnienie
srodkéw finansowych na rozpoczecie realizacji projektu (beneficjent musi
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posiada¢ S$rodki w wysokosci co najmniej wystarczajacej do rozpoczecia
realizacji projektu w pierwszym kwartale jego realizacji, ale nie mniej niz

wynosi jego wkfad wtasny).

Jesli wykryte btedy sg znaczace i nie mogg by¢ poprawione w drodze korekty,
procedura przygotowania umowy o dofinansowanie jest wstrzymywana do momentu

dostarczenia poprawnych dokumentéw.

Przestankg do odmowy podpisania umowy o dofinansowanie projektu moze by¢
rowniez zaistnienie nowych okolicznosci, nieznanych w momencie dokonywania
naboru projektéw a mogacych rzutowa¢ na wynik przeprowadzonej oceny projektu.

Kazdorazowo decyzja o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie projektu jest
uzasadniana na piSmie przez Zarzgd Wojewddztwa.

5.2 Rozwiazanie umowy o dofinansowanie projektu.

Umowa o dofinansowanie projektu moze zostac rozwigzana :

- przez IZ RPO WSL z zachowaniem jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia lub
bez wypowiedzenia

- w wyniku zgodnej woli stron umowy badZz w wyniku wystgpienia niezaleznych od
beneficjenta okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw
w hiej zawartych

- na wniosek beneficjenta.

Niezaleznie od formy lub przyczyny rozwigzania umowy, beneficjent zobowigzany jest
do przedstawienia wniosku o ptatnos$¢ kohcowg z wypetniong czescig sprawozdawczg
z zakonhczenia realizacji projektu oraz do przechowywania, archiwizowania

i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, zgodnie z zasadami
udostepniania i archiwizacji projektu.

Wszystkie okolicznosci mogace by¢ podstawg do rozwigzania umowy, jak réwniez
ewentualne obowigzki beneficjenta wynikajgce z tego faktu, zostang okreslone

w umowie o dofinansowanie projektu.

5.3 Przygotowywanie, wydawanie decyzji oraz wydawanie decyzji
zmieniajacych decyzje o przyznaniu dofinansowania dla projektow
wiasnych 1Z RPO WSL
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Dofinansowanie projektéw wtasnych IZ RPO WSL nastepuje w drodze podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektu przez Zarzad Wojewddztwa. Decyzja wydawana jest
w formie uchwaty.

Jednostka odpowiedzialng w ramach 1Z RPO WSL za przygotowywanie projektéw
uchwat w sprawie dofinansowania projektéw wtasnych jest RKP.

5.3.1 Podejmowanie decyzji w sprawie dofinansowania projektu
wtasnego IZ RPO WSL

Podstawg dziatah zmierzajacych do wydania decyzji o dofinansowaniu projektu
wtasnego 1Z RPO WSL jest podjecie przez Zarzad Wojewddztwa uchwaty, dotyczacej
wyboru projektu do dofinansowania oraz przekazanie wraz z nig przez RWP kompletu
dokumentacji aplikacyjnej (oryginat oraz kopia wniosku o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami).

W ramach RKP, nadawany jest numer projektu, zgodnie z Identyfikatorem
dokumentéw, stanowigcym zatgcznik nr 3.1 do Podrecznika.

W przypadku braku przestanek uniemozliwiajagcych podjecie decyzji o przyznaniu
dofinansowania projektu wtasnego IZ RPO WSL, pracownik RKP przygotowuje Karte
Sprawy dla Zarzadu Wojewddztwa oraz uchwate o przyznaniu dofinansowania dla
projektu wtasnego zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 5.4 do Podrecznika,
w terminie 7 dni roboczych od momentu otrzymania od RWP kompletu dokumentacji
aplikacyjnej oraz uchwaty w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania.

Uchwata wraz z Kartg Sprawy jest przekazywana Dyrektorowi WRR celem
parafowania. Po parafowaniu przez Dyrektora WRR, uchwata wraz
z wnioskiem aplikacyjnym jest niezwtocznie przekazywana do zatwierdzenia radcy
prawnemu WOP. Radca prawny parafuje uchwate lub zwraca jg do WRR
z uwagami w terminie 2 dni roboczych. W przypadku zwrotu uchwaty
Z uwagami, jest ona poprawiana niezwtocznie i przedstawiana radcy prawnemu

ponownie do parafowania, co nastepuje w terminie 3 dni roboczych.

Parafowana przez radce prawnego uchwata wraz z wnioskiem aplikacyjnym oraz Kartg
Sprawy jest niezwtocznie przekazywana do Skarbnika Wojewédztwa w celu akceptacji.

Skarbnik akceptuje uchwate oraz Karte Sprawy lub zwraca jg do WRR z uwagami.
W przypadku zwrotu dokumentéw z uwagami, sg one poprawiane niezwiocznie
i przedstawiane Skarbnikowi Wojewddztwa ponownie do akceptacji.
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Ostatecznie uzgodniona i zaakceptowana przez Dyrektora WRR, Skarbnika i radce
prawnego WOP Karta Sprawy oraz uchwata wraz z zatacznikami w trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach jest przekazywana pod obrady Zarzadu
Wojewddztwa.

Po podjeciu i zwrocie uchwaty do WRR, jeden egzemplarz uchwaty zostaje przekazany
wraz z kopig wniosku aplikacyjnego oraz zatacznikéw w terminie 3 dni roboczych od
podjecia uchwaty do wydziatu merytorycznego, odpowiedzialnego za realizacje
projektu, a drugi egzemplarz wraz z zatgcznikami (stanowigcymi oryginat wniosku
aplikacyjnego wraz z oryginatami zatgcznikéw) pozostaje w dokumentacji projektu
w 1Z RPO WSL. Trzeci egzemplarz uchwaty przechowywany jest w Biurze Zarzadu.
Dodatkowo, RKP przekazuje jedng kopie przyjetej uchwaty do ROF.

Otrzymanie przez wydziat merytoryczny UMWS egzemplarza podjetej uchwaty
w sprawie dofinansowania projektu wtasnego wraz z wnioskiem aplikacyjnym jest

réwnoznaczne z rozpoczeciem realizacji projektu.

Podjeta uchwata jest przechowywana i archiwizowana w IZ RPO WSL zgodnie
z procedurami opisanymi w rozdziale 16 Podrecznika.

Podjeta decyzja (uchwata) jest rejestrowana w rejestrze umoéw prowadzonym w IZ RPO
WSL przez RKP, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 5.3 do Podrecznika,
niezwtocznie po jej podjeciu przez Zarzad Wojewddztwa. Po zarejestrowaniu decyzji
w rejestrze uméw, pracownik odpowiedzialny za obstuge danej decyzji rejestruje ja
réwniez w lokalnym systemie informatycznym w terminie 1 dnia roboczego.

5.3.2 Zmiany decyzji w sprawie dofinansowania projektu wtasnego
1Z RPO WSL

Zmiany decyzji w sprawie dofinansowania projektu wtasnego IZ RPO WSL wymagaja
formy pisemnej. Zmiany w decyzji wprowadzane s3 Karta Sprawy oraz uchwatg
Zarzgdu Wojewddztwa, zmieniajgcg uchwate w sprawie dofinansowania projektu
wtasnego IZ RPO WSL, wraz z zatgczonym uzasadnieniem przyjetych zmian.

Projekt proponowanych zmian przygotowany przez wydziat merytoryczny
odpowiedzialny za realizacje projektu, stanowi podstawe podjecia prac nad projektem
uchwaty zmieniajacej.

Tres¢ Karty Sprawy oraz uchwaty zmieniajgcej jest uzgadniana w trybie roboczym
z wydziatem merytorycznym odpowiedzialnym za realizacje projektu. Karta Sprawy
oraz opracowany i uzgodniony projekt uchwaty jest parafowany przez Dyrektora WRR,
Skarbnik Wojewddztwa oraz radce prawnego WOP, analogicznie do opisanej wyzej
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procedury podpisywania decyzji w sprawie dofinansowania projektu wtasnego IZ RPO
WSL.

5.4 Zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, beneficjent zobowigzany jest do
wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w jednej wybranej przez
siebie formie, w terminie 30 dni roboczych od daty zawarcia umowy, na okres 5 lat,
liczac od dnia zakohczenia finansowego realizacji projektu. Wartos¢ zabezpieczenia
musi by¢ co najmniej réwna wartosci przyznanego dofinansowania.

Formy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, wymienione sg w zatgczniku
nr 5.5 do Podrecznika.

Beneficjent sktada zabezpieczenie osobiscie, bezposrednio u pracownika RKP
Zzajmujacego sie danym projektem.

Pracownik RKP zajmujacy sie projektem, w obecnosci przedstawiciela beneficjenta,
sprawdza prawidtowos¢ wniesionego zabezpieczenia, a w szczegdlnosci rodzaj
zabezpieczenia wedtug umowy dofinansowania, jego warto$¢ oraz okres, na jaki
zostato wniesione. Pracownik RKP dokonuje potwierdzenia prawidtowego wniesienia
zabezpieczenia swoim podpisem na pismie przekazujacym zabezpieczenie (lub na

deklaracji wekslowej). Kserokopie ww. dokumentu otrzymuje beneficjent.

W przypadku wniesienia przez beneficjenta zabezpieczenia prawidtowe] realizacji
umowy w postaci weksla in blanco, po pozytywnej weryfikacji prawidtowosci
wniesionego zabezpieczenia zgodnie z opisem powyzej, nastepuje sprawdzenie
autentycznosci podpiséw ztozonych na wekslu i deklaracji wekslowe]. Potwierdzenie
nastepuje w momencie ztozenia przez beneficjenta podpisu w obecnosci pracownika
RKP oraz ztozenia przez pracownika RKP podpisu potwierdzajagcego na deklaracji
wekslowej. W przypadku. gdy prawdziwos¢ podpiséw zostata potwierdzona
notarialnie, dodatkowe potwierdzenie przez pracownika RKP nie jest wymagane.

Beneficjent otrzymuje potwierdzenie zlozenia zabezpieczei na kserokopii
zabezpieczenia, a whniesione zabezpieczenie zostaje wpisane do rejestru
zabezpieczeh, prowadzonego w RKP. Wzér rejestru zabezpieczeh stanowi zatgcznik
nr 5.6 do Podrecznika.

Przyjete przez pracownika RKP zabezpieczenie w kopercie jest niezwtocznie przez
niego przedtozone do depozytu do Dyrektora Wydziatu Ksiegowosci - Gtéwnego
Ksiegowego Urzedu Marszatkowskiego. Zabezpieczenie to przyjmowane jest
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w depozyt i zapisywane przez Kasjera w ewidencji wartosci niegotéwkowych, ktéra
zawiera m.in. numer depozytu, nazwe wiasciciela zabezpieczenia, cel zabezpieczenia,
wartos¢ zabezpieczenia, date wniesienia depozytu, date przyjecia do depozytu,
podpis. Kasjer przekazuje zabezpieczenie do wiasciwego banku na podstawie
podpisanej umowy na wykonanie bankowej obstugi budzetu Wojewédztwa Slaskiego.

IZ RPO WSL zapewnia bezpieczenstwo ztozonych przez beneficjentéw zabezpieczen.
Do dostepu do zabezpieczeh oraz dokumentacji im towarzyszgcej majg prawo
wytgcznie osoby upowaznione.

Po uptywie okresu waznosci zabezpieczenia przedstawiciel beneficjenta odbiera
ztozone w IZ RPO WSL zabezpieczenie w obecnosci Kierownika RKP. W przypadku
weksli in blanco, Dyrektor WRR powotuje komisje w celu ich zniszczenia.

Niewniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu, stanowi przestanke do

rozwigzania umowy.

IZ RPO WSL moze, w odniesieniu do beneficjenta bedgcego jednostkg organizacyjng
Samorzadu Wojewdédztwa lub komérka organizacyjng UMWS, odstapi¢ od wymogu

ztozenia zabezpieczenia.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych uméw i zmian w umowach
o dofinansowanie projektéw
. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. Rodza|kyzyka ryzyka* wewnetrznej

Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
bazie danych, konstruowanie procedur na
zasadzie warunkujgcej wykonanie kolejnego
etapu procesu do wynikéw czynnosci etapu
poprzedzajacego, zgodnie z zasada dwdch

Podpisanie umowy z wnioskodawca,
1 ktérego wniosek nie przeszedt 1
pozytywnie procedury oceny

par oczu.
> Podpisanie umowy o tresci innej niz 1 Wzory uméw o dofinansowanie realizacji
okreslona przez IZ RPO WSL projektu.
Podpisanie umowy o dofinansowanie
3 pomimo braku wymaganych 1 Lista sprawdzajaca
dokumentéw
4 Podpisanie umowy lub aneksu do 1 Dowdd tozsamosci; upowaznienie + dowdd

umowy przez podmiot nieuprawniony tozsamosci i inne, np. odpis z KRS, EDG

Podpisanie umowy w przypadku
5 wyczerpania lub braku srodkéw na 3 Monitoring srodkéw finansowych
dany Priorytet

Podpisanie umowy na kwote lub
6 przedsiewziecie inne niz to podane we 2
whniosku o dofinansowanie

Whniosek o dofinansowanie realizacji
projektéw

Wprowadzenie do projektu zmian
rzeczowo - finansowych skutkujgcych 3 Kontrola postepu rzeczowo - finansowego

7 mozliwoscia nierozliczenia lub realizacji projektu.
niezrealizowania projektu
Ryzyko zlozenia zabezpieczenia po Monitoringdrealizacji prdoj.ektu, kor1ks'§ruowanie
- rocedur na zasadzie warunkujgce
8 terminie wyznac\fvosnl_ym przez IZ RPO 1 W}F/)konanie kolejnego etapu procjeasu Jod
wyniku czynnosci etapu poprzedzajacego.
Ztozenie zabezpieczenia na kwote
9 mniejszg niz wysokos$¢ kwoty 2 Umowa o dofinansowanie realizacji projektu

dofinansowania

*waga ryzyka:
1 - niska
2 - $rednia
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6

3 - wysoka

Zamowienia publiczne - wybér wykonawcy projektu

6.1 Zakres stosowania przepisow dotyczacych udzielania zaméwien
publicznych

W konteks$cie procedur udzielania zaméwien publicznych wspétfinansowanych ze
$rodkéw funduszy UE, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego uznaje wszystkich
beneficjentéw za zobowigzanych do stosowania ustawy Prawo zamoéwienh publicznych
w zakresie przepiséw majgcych zastosowanie do beneficjenta

i realizowanego przez niego projektu.

Obowigzki beneficjenta zwigzane z udzielaniem zaméwienia publicznego reguluja
zapisy umowy o dofinansowanie projektu.

Niezastosowanie sie przez beneficjenta do przepiséw ustawy Prawo zamdéwien

publicznych jest przestankg do rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z zaleceniami Komisji Europejskiej procedury udzielania zaméwien
publicznych beda podlegaty kontroli. Kontrole obejmowa¢ beda kryteria i warunki
udzielenia zamdwienia, ocene pracy komisji przetargowej oraz realizacje umowy
z wykonawca.

Za kontrole procedur zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych w ramach
IZ RPO WSL odpowiada Referat ds. monitoringu i kontroli projektéw (RMKP).

6.2 Zakres wylaczenia ze stosowania przepiséw dotyczacych udzielania
zamowien publicznych

6.3 Kontrola w przypadku wszczecia postepowania o zamoéwienie
publiczne po podpisaniu przez beneficjenta umowy o dofinansowanie
projektu - kontrola ex-ante

W przypadku, gdy wszczecie postepowania o zamdéwienie publiczne nie nastgpito
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, przeprowadzanej kontroli ex-ante
podlega ogtoszenie o zamdéwieniu, specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia

(SIWZ) oraz projekt umowy z wykonawcg wraz ze wszystkimi zatgcznikami.
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Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, beneficjent ma obowigzek przekazania
IZ RPO WSL:

tresci ogtoszenia o zamdéwieniu publicznym;

informacji o wszczynanych postepowaniach o udzielenie zamdwienia
publicznego;

- informacji o wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego przed
zawarciem umowy z wykonawcg;

- projektéw uméw i projektéw anekséw do umédw z wykonawca.

Beneficjent ma réwniez obowigzek przekazania IZ RPO WSL, na jej pisemne zgdanie,
SIWZ.

IZ RPO WSL jest uprawniona do weryfikowania powyzszych dokumentéw pod
wzgledem zgodnosci podmiotowej i przedmiotowej z wnioskiem aplikacyjnym,
stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu.

Wyznaczony pracownik RMKP w terminie umozliwiajgcym wniesienie zmian (nie
krétszym niz 7 dni roboczych od dnia wptyniecia do WRR ktéregokolwiek z ww.
dokumentéw) dokonuje ich weryfikacji pod wzgledem zgodnosci z wnioskiem
aplikacyjnym w zakresie podmiotowym i przedmiotowym.

Po sprawdzeniu ww. dokumentéw przedktada je do weryfikacji Kierownikowi RMKP.

W przypadku, gdy dokumentacja jest poprawna pracownik RMKP sporzadza projekt
pozytywnej opinii i przedktada do akceptacji Kierownikowi RMKP oraz do podpisu
Dyrektorowi WRR.

Opinia wysytana jest beneficjentowi wraz z pismem przewodnim.

W przypadku wystgpienia btedéw, pracownik RMKP sporzadza, przedstawia do
podpisu Dyrektora WRR i przesyfa pismo, w ktorym wskazuje beneficjentowi wykryte
btedy i zaleca ich usuniecie. Beneficjent zobowigzany jest usuna¢ wskazane btedy
i przesta¢ poprawiong wersje ww. dokumentu w terminie umozliwiajgcym
przeprowadzenie postepowania przetargowego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdéwienh publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163).

6.4 Kontrola w przypadku wszczecia postepowania o zamoéwienie
publiczne przed podpisaniem przez beneficjenta umowy
o dofinansowanie projektu - kontrola ex-post
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W przypadku, gdy procedura udzielania zaméwien publicznych rozpoczeta sie przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, kontrola ex-ante nie ma
zastosowania. Przeprowadzana jest jedynie kontrola ex-post.

Kontrola ex-post dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamdéwienia publicznego
przeprowadzana jest po =zakonczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego i po zawarciu umowy z wykonawcg. Stanowi ona element kontroli

przeprowadzanej na miejscu realizacji projektu.

Na pisemne zadanie 1Z RPO WSL beneficjent przesyta do WRR potwierdzone kopie
dokumentéw zwigzanych z udzielonym zamoéwieniem publicznym, ktére dotyczy
realizowanego projektu. Wyznaczony pracownik RMKP sprawdza w ciggu 14 dni
roboczych ww. dokumenty pod wzgledem zgodnosci podmiotowej i przedmiotowe;j
z wnioskiem aplikacyjnym.

Po sprawdzeniu dokumentacji pracownik RMKP przedktada jg do weryfikacji
Kierownikowi RMKP.

W przypadku, gdy dokumentacja jest poprawna pracownik RMKP sporzadza projekt
pozytywnej opinii i przedktada do akceptacji Kierownikowi RMKP oraz do podpisu
Dyrektorowi WRR.

Opinia wysytana jest beneficjentowi wraz z pismem przewodnim.

W przypadku wystgpienia btedéw, pracownik RMKP sporzadza, przedstawia do
podpisu Dyrektora WRR i przesyta pismo, w ktérym zwraca sie do beneficjenta o ich
wyjasnienie w ciggu 7 dni roboczych. O dalszym postepowaniu decyduje Dyrektor
WRR.

W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci procedur postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, pracownik RMKP sporzgdza, przedstawia do podpisu
Dyrektora WRR i przesyta pismo, w ktérym wystepuje do Prezesa Urzedu Zamdwien

Publicznych z wnioskiem o wyjasnienie sprawy.

O stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosciach w stosowaniu przepiséw
dotyczacych udzielania zaméwienn publicznych, 1Z RPO WSL informuje wifasciwe
instytucje, zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 12 Podrecznika.
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7

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych zamoéwien publicznych w realizacji

projektow
. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. Rodza] ryzyka ryzyka* wewnetrznej
Nieterminowe przeprowadzenie PO o
1 czynnosci inichjacyE)ch kontrole 2 Nadzér i biezacy monitoring; roczny plan
kontrolnych i pokontrolnych kontroli
2 Konflikt intereséw oséb 2 Standardy i zasady wewnetrzne
przeprowadzajgcych kontrole przeprowadzania kontroli
Brak weryfikacji prawidtowosci - . .
3 przeprowadzenia kontroli udzielania 2 Kogtrlgla na tmlgjlslc.utprOJektud kqntrola
zaméwien publicznych okumentacji; listy sprawdzajgce
Brak stosowania dziatah adekwatnych
4 do ustalen poczynionych w trakcie 1 Kontrola sprawdzajaca ; Lista sprawdzajaca
kontroli
Osoby uczestniczace w procesach nie
5 zostaty zaznajomione 1 Elektroniczna baza aktualnych procedur
z obowigzujgcymi procedurami
p . Dokumentowanie i przechowywanie oraz
6 Poszsvzegr;é)clréiaocsr:)bzslisz?tnsliczace 1 archiwizowanie kolejnych wersji dokumentéw
niegktualn mip rocgdjuararﬁi procesu; Elektroniczna baza aktualnych
ymip procedur
. . . Procedura aktualizacji; weryfikacja procedur
7 Procedury nie s3 zgodne z przepisami 2 przez instytucje wyzszego szczebla w

UE i krajowymi

systemie zarzadzania i kontroli RPO WSL

*waga ryzyka:

1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka

Przeptywy finansowe w ramach RPO WSL
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7.1 Zasady przekazywania srodkéw przez Komisje Europejska oraz
rodzaje ptatnosci ze srodkéw EFRR

Komisja Europejska przekazuje Polsce S$rodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w formie pfatnosci zaliczkowych, okresowych i pfatnosci salda
kohcowego.
Srodki przekazywane Polsce przez Komisje Europejskg we wspomnianej wyzej formie
wptywajg na wyodrebnione rachunki bankowe, prowadzone przez NBP w euro
i zarzadzane przez Ministra Finanséw. Po przewalutowaniu na ztote, przekazywane sg
na centralny rachunek dochodéw budzetu pahstwa na podstawie dyspozycji Ministra
Finanséw i stanowig dochéd budzetu panstwa.
Ptatnosci w RPO WSL przyjmuja 3 formy:

- ptatnosci zaliczkowej;

- ptatnosci okresowej (3 razy do roku);

- ptatnosci salda koncowego (5% Srodkéw alokowanych dla Programu).

7.1.1 Ptatnosé zaliczkowa

Po wydaniu przez Komisje Europejska decyzji o zatwierdzeniu pomocy i przyznaniu
srodkéw z EFRR nastepuje wyptata zaliczki w wysokosci 7% (tj. 2% wktadu funduszu
(EFRR) w programy operacyjne w 2007 roku, 3% wktadu funduszu w 2008 roku i 2%
wktadu w 2009 roku) - na rzecz Instytucji Ptatniczej. Zaliczka moze zosta¢ podzielona
zasadniczo na nie wiecej niz 3 lata budzetowe.

Jesli w ciggu 24 miesiecy od daty wyptacenia przez Komisje Europejskg pierwszej
transzy pfatnosci zaliczkowej, do Komisji nie wptynie zaden wniosek o ptatnos¢ dla
RPO WSL, cata kwota wyptaconej zaliczki musi zosta¢ zwrécona do Komis;ji
Europejskiej.

7.1.2 Platnos¢ posrednia

Pfatnos¢ posrednia jest refundacja wydatkéw faktycznie poniesionych

i certyfikowanych przez Instytucje Certyfikujaca.

Komisja dokonuje ptatnosci okresowych do Instytucji Ptatniczej na podstawie wniosku
o refundacje wydatkéw oraz deklaracji wydatkéw, ktéry jest sporzgdzany zgodnie ze
wzorem okreslonym przez Komisje Europejska.

Komisja Europejska dokonuje ptatnosci okresowej nie pdzniej niz 2 miesigce od daty
zarejestrowania poprawnego wniosku o ptatnosé. Instytucja Certyfikujgca skiada
whnioski o ptatno$¢ posrednig nie czesciej niz trzy razy w roku, przy czym ostatni
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wniosek o refundacje wydatkéw sktadany jest nie pdzniej niz 31 pazdziernika.
Pierwsza deklaracja w kazdym roku, powinna obejmowa¢ stan wydatkéw na
31 grudnia roku poprzedniego.

Suma ptatnosci zaliczkowej i ptatnosci okresowych dokonanych w odniesieniu do
danej pomocy nie moze przekroczy¢ 95% wktadu funduszu (EFRR). Pozostate 5%
srodkéw zaalokowanych dla programu wyptacana jest jako saldo koficowe (tj. ptatnos¢
salda konhcowego).

7.1.3 Platnos¢ salda koncowego

Ptatnos¢ koncowa zostaje wyptacona przez Komisje Europejska jezeli:

- panstwo cztonkowskie do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji wniosek
o ptatnos¢ kofncowg wraz z potwierdzong i certyfikowana deklaracjg rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw;

- 1Z RPO WSL do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji sprawozdanie koncowe
z realizacji RPO WSL wraz z niezbednymi informacjami i zatgcznikami;

- panstwo cztonkowskie do dnia 31.03.2017 r. przedtozy Komisji deklaracje
zamkniecia RPO WSL wraz z kohcowym sprawozdaniem audytowym;

- Komisja nie wyda opinii, w trybie art. 226 TWE, o naruszeniu prawa
wspdlnotowego.

Nieprzestanie KE ktéregokolwiek z ww. dokumentéw skutkuje automatycznym
anulowaniem przez KE ptatnosci kohcowe;j.

KE wyptaca ptatnos¢ koncowg w terminie do 45 dni od daty przyjecia kohcowego
sprawozdania audytowego lub daty przyjecia deklaracji zamkniecia RPO WSL,
w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat jest pdzniejsza.

7.2 Zasady przeptywu srodkéw w ramach RPO WSL na poziomie krajowym

i regionalnym

7.2.1 Dotacja rozwojowa

Srodki przekazywane Polsce przez Komisje Europejska przekazywane sa na centralny
rachunek dochodéw budzetu panstwa i stanowig dochdd budzetu panstwa.

Wydatki budzetu panstwa na realizacje RPO WSL ujmowane sg w zatgczniku do
ustawy budzetowej, okreslajgcym wydatki ponoszone w ramach poszczegdlinych
czesci budzetu panstwa (czes$é, dziat, rozdziat).
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Srodki na realizacje RPO WSL przekazywane sg samorzadowi wojewédztwa (1Z RPO
WSL) w formie dotacji rozwojowej, na warunkach okreslonych w Kontrakcie
Wojewddzkim dla Wojewddztwa Slaskiego zawartym w dniu .........ceevvvvvvveneeennnnn. .

Zgodnie z zapisami art. 206 ustawy o finansach publicznych, w terminie do
15 sierpnia Zarzad Wojewddztwa otrzymuje informacje od gmin i powiatéw
o S$rodkach, jakie zamierzajg przeznaczy¢ na projekty realizowane w ramach
programéw operacyjnych. Powyzsze informacje zbierane sg przez pracownika ROF.
Ponadto pracownik ROF zbiera informacje dotyczgce projektéw witasnych Samorzadu
Wojewddztwa realizowanych w ramach RPO WSL od wydziatdbw merytorycznych
odpowiedzialnych za realizacje poszczegdlnych projektéw. Wszystkie informacje
dotyczace art. 206 sg przedstawiane do akceptacji Zarzadowi Wojewddztwa, ktéry do
31 sierpnia przekazuje Ministrowi Rozwoju Regionalnego zbiorczg informacje
o planowanych wydatkach na realizacje RPO WSL w wojewddztwie.

Planowanie wydatkéw budzetu panstwa przeznaczonych na realizacje RPO WSL
dokonywane jest w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw, wydanego
na podstawie art. 120 ust. 5 ustawy o finansach publicznych, z uwzglednieniem
metodologii planowania okreslonej przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Za wypetnienie tabel stanowigcych zataczniki do w/w rozporzgdzenia w ramach

IZ RPO WSL odpowiedzialny jest ROF. Powyzsze zatgczniki wypetniane sg w oparciu

o materiaty zebrane z RKP oraz wydziatéw merytorycznych nadzorujgcych realizacje
projektéw wtasnych Samorzgdu Wojewddztwa.

Wydatki, ktérych szczegétowy podziat na pozycje klasyfikacji budzetowej nie moze
by¢ prawidiowo dokonany na etapie opracowywania projektu ustawy budzetowej,
planowane sg w ramach rezerwy celowej budzetu panstwa. Podziatu rezerwy dokonuje
Minister Finanséw na wniosek Ministra Rozwoju Regionalnego. Minister Rozwoju
Regionalnego okresla procedure uruchamiania rezerwy oraz dokonuje alokacji
srodkéw dostepnych w rezerwie pomiedzy poszczegdlne programy operacyjne.

IZ otrzymuje od Ministra Rozwoju Regionalnego srodki na realizacje RPO WSL

w formie dotacji rozwojowej.

Dotacja rozwojowa jest udzielana corocznie do 2015 roku, na podstawie pisemnego
wniosku o udzielenie dotacji sktadanego przez Instytucje Zarzadzajgca, zawierajgcego
zapotrzebowanie na srodki na dany rok budzetowy w podziale na kwartaty. Wniosek
0 udzielenie dotacji rozwojowej sktadany jest corocznie w terminie do 15 listopada
roku poprzedzajgcego rok budzetowy, na ktéry dotacja jest udzielana.

Za sporzadzenie wniosku o przyznanie dotacji w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny
jest ROF.
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Srodki dotacji rozwojowej przekazywane sg do 1Z RPO WSL w formie zaliczki raz na
kwartat na wskazany we wniosku o udzielenie dotacji rozwojowej rachunek bankowy.
Pierwsza i druga transza przekazywana jest na podstawie wnioskéw o uruchomienie
transzy dotacji.

Przekazanie trzeciej transzy kwartalnej nastepuje na podstawie wniosku

0 przekazanie transzy dotacji rozliczajgcego Srodki przekazane w ramach pierwszej
transzy kwartalnej. Przekazanie czwartej transzy kwartalnej nastepuje na podstawie
wniosku o przekazanie transzy dotacji rozliczajgcego S$rodki przekazane w ramach
drugiej transzy kwartalne;j.

Za sporzadzenie wniosku o uruchomienie transz dotacji odpowiedzialny jest ROF.

7.2.2 Dofinansowanie srodkami publicznymi projektéw
realizowanych w ramach RPO WSL

Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach RPO WSL otrzymujg dofinansowanie
z publicznych srodkéw krajowych w formie dotacji rozwojowej, uwzgledniajgce takze
tg cze$¢ wydatkéw kwalifikowanych, ktéra docelowo podlega refundacji ze $rodkéw
EFRR.

Srodki na realizacje projektéw wtasnych 1Z RPO WSL przyznawane beda decyzjg
o dofinansowaniu w formie uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego. Zadania
dotyczace Pomocy Technicznej RPO WSL ujmowane sg w budzecie wojewddztwa jako
Roczne Plany Dziatan.

Dofinansowanie projektu realizowanego przez beneficjenta nie bedgcego panstwowg
jednostkg budzetowg dokonywane jest poprzez:
- refundacje czesci wydatkéw faktycznie poniesionych i zaptaconych przez
beneficjenta;
- przekazanie beneficjentowi catosci dofinansowania w formie zaliczki w jednej lub
kilku transzach;
- przekazanie beneficjentowi okreslonej czesci przyznanego dofinansowania
w formie zaliczki w jednej lub kilku transzach, przy czym przekazanie pozostatej
czesci dofinansowania nastepuje w drodze refundacji cze$ci wydatkéw faktycznie
poniesionych i zaptaconych przez beneficjenta.

Srodki na sfinansowanie projektéw realizowanych przez panhstwowe jednostki
budzetowe oraz samorzadowe jednostki budzetowe zaplanowane sg w planach
finansowych tychze jednostek.
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Panstwowe jednostki budzetowe nie otrzymuja dodatkowego wsparcia z zewnatrz
w postaci ptatnosci zaliczkowej lub refundacji, a sktadane przez nich wnioski
o ptatnos¢ stuzg jedynie rozliczeniu poniesionych wydatkéw.

Podstawg do przekazania srodkéw beneficjentowi jest umowa o dofinansowanie
projektu zawarta pomiedzy IZ RPO WSL lub IP2 RPO WSL a beneficijentem oraz
zatwierdzony wniosek o ptatno$¢. Srodki przekazywane beda na wyodrebniony dla
projektu rachunek bankowy.

Warunkiem przekazania beneficjentowi dofinansowania jest ustanowienie i wniesienie
zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzah wynikajagcych z umowy

o dofinansowanie.

Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania przez
beneficjenta catej transzy przekazanej dwa kwartaty wczesniej i zatwierdzenia
wydatkédw wykazanych we wniosku o ptatnosc.

Schemat przeptywéw finanséw pomiedzy instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WSL

Komisja Europejska

ptatnosci: e
- zaliczkowa i wniosek o ptatnosc
- okresowa Pid
- salda koncowego e
7 ‘ ’
A
Ministerstwo Finanséw Instytucja Certyfikujgca

Instytucja odpowiedzialna za Ministerstwo Rozwoju

otrzymywanie ptatnosci z KE Regionalnego
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przekazanie transzy wniosek o ptatnosé

M|n|ster§tw<)| Rozwoju Instytucja Posredniczaca w
Regionalnego Certyfikacji RPO WSL
UwW WSL
. N
przek_qzanle transzy AN whniosek o udzielenie
dotacji rozwojowej AN dotacji rozwojowej

Instytucja Zarzadzajaca RPO
WSL
Zarzad Wojewddztwa

zaliczka 4 \
d \

d \

i zbiorczy wniosek o ptatnosc N

e lub zapotrzebowanie na \
» Srodki wniosek o
ptatnosc

zaliczka lub

IP2 RPO WSL refundacja
A

Beneficjent

wniosek o ptatnosc

refundacja

y

Beneficjent

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych przeptywéw finansowych w ramach

Programu
. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L-p. RS ryzyka* wewnetrznej
Procedura aktualizacji; weryfikacja procedur
1 Stosowanie nieaktualnych procedur 1 przez instytucje

wyzszego szczebla

Zmiana wartosci projektéw
(oszczednosci poprzetargowe), zmiana
harmonogramu, rzeczowo-

2 finansowego (szybszy/wolniejszy
postep prac) powodujacy
niedoszacowanie/przeszacowanie
wielkosci transzy

Biezacy monitoring postepu rzeczowo-
2 finansowego projektu;
Realokacja srodkéw

Prognoza finansowa ulega zmianie na
skutek dobrowolnego wykazania przez
beneficjenta wydatkéw
3 niekwalifikowanych (przed weryfikacja
merytoryczng lub po pozytywnej
weryfikacji merytorycznej ale
przed kontrolg na miejscu realizacji)

Biezacy monitoring postepu rzeczowo-
2 finansowego projektu; Realokacja srodkdw;
Zmiana prognozy
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Harmonogramy sktadane przez
beneficjentéw/IP2 RPO WSL zawieraja
4 dane nieprecyzyjnie oszacowane,
harmonogramy sptywaja

z opdZnieniem

Biezacy monitoring postepu rzeczowo-
finansowego projektu;
Realokacja Srodkéw

Harmonogram wydatkowania
5 wnioskowanych Srodkéw zawiera btedy
rachunkowe

Weryfikacja sptywajacych danych
wejsciowych, wykorzystanie lokalnego
systemu informatycznego do agregowania
danych ptatnosciach prognozowanych
ptatnosciach

Przekazanie przez Ministra Rozwoju
6 Regionalnego pomniejszonej transzy
w stosunku do zapotrzebowania

Procedura aktualizacji planu finansowego

Beneficjent wygrywa spér sadowy,
7 w wyniku ktérego powstaje
zobowigzanie po stronie 1Z RPO WSL

Czytelne okreslenie zasad realizacji projektu,
w szczegdlnosci tryb wprowadzania zmian,
stosowanie przepiséw dot. zamdwien
publicznych, wyraznie okreslone zasady
kwalifikowalnosci wydatkéw; Zastosowanie
zasady ,dwdch par oczu” w trakcie
weryfikacji dokumentéw oraz w trakcie
kontroli na miejscu realizacji projektu

Prowadzone windykacje nie skutkuja
8 wptywem sSrodkéw w zgdanym
terminie/wysokosci

Weryfikacja wykonalnosci projektu pod
wzgledem finansowym w trakcie oceny
merytorycznej wniosku aplikacyjnego;
Biezgcy monitoring realizacji projektu;

Realokacja $rodkéw

Utrata ptynnosci finansowej na
poziomie Programu ze wzgledu na

. ; . Monitoring postepu rzeczowo-finansowego
nieprawidtowe oszacowanie 9 POStep 9

9 zapotrzebowania i/lub przekazania 2 prﬂ:ktgggmioengg'?ggg?fﬁi:l?ziwgmggo
przez Ministerstwo Rozwoju P pgrogno'z

Regionalnego srodkéw w kwocie
nizszej niz zapotrzebowana

*waga ryzyka:
1 - niska

2 - $rednia
3 - wysoka

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢

llekro¢ w Podreczniku jest mowa o wniosku o ptatnos$é¢, rozumie sie przez to wnioski

o ptatnos¢ zaliczkowa, okresowg oraz koncowa.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos$¢ w ramach RPO WSL dotyczy wnioskéw beneficjenta

o ptatnos¢ (w tym réwniez wnioskéw o ptatnos¢ dotyczacych projektdéw wiasnych, oraz
dotyczacych Pomocy Technicznej), zbiorczych wnioskéw o ptatnos¢ od IP2 RPO WSL
do 1Z RPO WSL, a takze sporzadzania poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz
wnioskéw o ptatnosc od 1IZ RPO WSL do IC/IPOC.

Celem weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ jest sprawdzenie przede wszystkim
kwalifikowalnosci wydatkéw, czyli stwierdzenie, ze zostaty one poniesione zgodnie

z celami RPO WSL oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego i prawa wspélnotowego,
w tym polityk horyzontalnych.

W procesie weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw przedstawionych we wnioskach

o ptatnos¢ uwzgledniane sg w szczegdlnosci zapisy dokumentu pt. Krajowe wytyczne
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dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013.

IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL poswiadcza kwote wydatkéw kwalifikowanych.
Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany przez
beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 55 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia ogdlnego.
Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych jest pomniejszana o kwoty wydatkéw
btednie uznanych za kwalifikowalne w ramach weryfikacji poprzednich wnioskéw
o ptatnos¢ sktadanych w ramach danego projektu.

Kwota zatwierdzona do wyptaty na rzecz beneficjenta jest pomniejszana o kwoty
nieprawidtowo wydatkowane, a przekazane na podstawie wczesniej zrealizowanych
whnioskéw beneficjenta o ptatnosd.

Zatwierdzajgc kwoty do wyptaty uwzglednia sie wielko$¢ dokonanych wyptat celem
zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowie o dofinansowanie lub

w decyzji.

Informacja o kwocie S$rodkdédw zatwierdzonych do wyptaty przekazywana jest
beneficjentowi przez pracownika RKP w formie pisemnej lub elektronicznej,
niezwtocznie po zatwierdzeniu kwoty do wyptaty. Dodatkowo, do informacji zatacza
sie uzasadnienie, w przypadku rozbieznosci miedzy kwotg srodkéw zatwierdzonych do
wyptaty a kwotg wnioskowang przez beneficjenta.

Za weryfikacje formalng i merytoryczng wnioskéw o ptatnos$¢ (zaréwno od
beneficjentéw, jak i od IP2 RPO WSL, oraz wnioskéw o ptatnos¢ dotyczacych projektéw
wtasnych, w tym réwniez dotyczacych Pomocy Technicznej) w ramach 1Z RPO WSL
odpowiedzialny jest RKP.

Za weryfikacje formalno-rachunkowg w ramach 1Z RPO WSL odpowiada Wydziat
Ksiegowosci (WKG).

Weryfikacja formalno-merytoryczna oraz formalno-rachunkowa prowadzona jest
zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”.

Za weryfikacje finansowa wniosku o ptatnos¢ odpowiada ROF.

Whniosek o ptatnos¢ stanowi cze$¢ sprawozdania z realizacji projektu i jest
sporzagdzany na odpowiednim, okreslonym przez 1Z RPO WSL formularzu, ktéry
stanowi zatgcznik nr 8.1 do Podrecznika.

Zasady i terminy sporzgdzania wniosku o ptatnos¢ okresla Instrukcja wypetniania
whniosku o ptatnosé, stanowigca zatgcznik nr 8.2 do Podrecznika.

8.1 Weryfikacja wnioskow beneficjentow o ptatnos¢

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego 101
na lata 2007-2013



8.1.1 Przyjmowanie i rejestracja wnioskéw beneficjentéw o ptatnos¢

Podstawg przekazania beneficjentowi Srodkéw finansowych w formie zaliczki lub
refundacji poniesionych wydatkéw jest umowa o dofinansowanie projektu oraz

poprawnie sporzgdzony wniosek o ptatnos¢ wraz z odpowiednimi zatgcznikami.

IZ RPO WSL moze przekazaé¢ Beneficjentowi dofinansowanie w formie zaliczki przed
poniesieniem wydatkéw na realizacje projektu w jednej Iub kilku transzach
w wysokosci tgcznie nie wiekszej niz 95% dofinansowania przyznanego
beneficjentowi, na podstawie poprawnego wniosku o ptatnos¢. Przekazanie pozostatej
czesci dofinansowania stanowi¢ bedzie refundacje wydatkéw kwalifikowalnych
faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych przez Beneficienta w ramach
Projektu.

Przekazanie ptatnosci zaliczkowej mozliwe jest po wniesieniu przez Beneficjenta
prawidtowo ustanowionego zabezpieczenia oraz po podpisaniu przez Beneficjenta
umowy z wykonawca tej czesci zakresu realizacji projektu, ktérego dotyczy wniosek
o zaliczke. Warto$¢ udzielonego dofinansowania w formie zaliczki w danym okresie
rozliczeniowym (okres od 1 stycznia do 31 listopada roku, w ktérym zostata ona
wyptacona) nie moze przekroczy¢ 70% wartosci catkowitego planowanego
dofinansowania w tym okresie. Srodki przekazane w formie zaliczki muszg zostaé
rozliczone przez Beneficjenta do dnia 31 listopada roku w ktérym zaliczka zostata
przekazana.

Niewykorzystana czes¢ zaliczki musi zosta¢ zwrécona po rozliczeniu wniosku
o ptatnos¢ jednak nie pdzniej niz do 15 stycznia roku nastepujgcego po roku w ktérym
zaliczka zostata wyptacona.

Refundacja poniesionych wydatkéw nastepuje poprzez przekazanie dofinansowania
w ramach ptatnosci posrednich i koncowej przelewem na rachunek bankowy
beneficjenta.

Wyjatek stanowig projekty wiasne, w tym réwniez zadania z zakresu Pomocy
Technicznej, dla ktérych podstawg przekazania beneficjentowi Srodkéw finansowych -
w formie =zaliczki Iub refundacji poniesionych wydatkéw - jest decyzja

o dofinansowaniu projektu oraz pisemne zapotrzebowanie na s$rodki, rozliczone za
pomocg poprawnie sporzgdzonego wniosku o ptatno$¢ wraz z odpowiednimi
zatgcznikami, skifadanego nie czesciej niz raz w miesigcu do 10 dnia kazdego

miesigca.
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Ze wzgledu na fakt, iz wniosek o ptatnos¢ zawiera réwniez czes¢ dotyczaca
sprawozdania z realizacji projektu, nie jest mozliwe ztozenie wniosku o ptatnosé
z niewypetniong czescia dotyczacg sprawozdawczosci. Mozliwa jest natomiast
sytuacja odwrotna, w ktérej beneficjent sprawozdaje sie z realizacji projektu bez
wnioskowania o ptatnos¢. Sytuacja ta opisana jest w rozdziale 10 Podrecznika.

Beneficjent sktada do WRR wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci
sktadania wnioskéw o ptatnos$é, bedgcym zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie,
projektu, jednak nie czesciej niz raz w miesigcu, do 10 dnia kazdego miesigca.

Pisemne zapotrzebowanie na srodki dla projektéw witasnych oraz zadah z zakresu
Pomocy Technicznej sktadane sg wedtug biezacych potrzeb do Wydziatu Finansowego
(WFN) oraz Wydziatu Ksiegowosci (WKG).

Na zakonczenie realizacji projektu beneficjent sporzadza i sktada wniosek o ptatnosc
koncowa wraz z obowigzkowo wypetniong czescig sprawozdawczg w terminie 25 dni
kalendarzowych od dnia finansowego zakonczenia realizacji projektu.

Whniosek o ptatnos¢ sktadany jest przez beneficienta w dwéch egzemplarzach
(oryginat wraz z zatacznikami + potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia
formularza wniosku o ptatnos$¢ bez zatgcznikdéw) wraz z wersjg elektroniczna.

Whniosek o ptatnosé¢, ktéry wptynie do sekretariatu WRR jest rejestrowany

i dekretowany przez Dyrektora WRR na kierownika RKP.

Kierownik RKP po stwierdzeniu zgodnosci kopii wniosku o ptatnosé¢ z oryginatem,
przekazuje kopie wniosku Kierownikowi RMKP a oryginat wniosku wraz z zatgcznikami
dekretuje na pracownika RKP, odpowiedzialnego za dany projekt.

W przypadku ztozenia przez beneficjenta jednego egzemplarza wniosku o ptatnosé,
badZ stwierdzenia nieprawidtowego potwierdzenia kopii za zgodnos$¢ z oryginatem,
Kierownik RKP dekretuje catos¢ otrzymanej dokumentacji na pracownika RKP,
odpowiedzialnego za dany projekt, z dyspozycja wezwania beneficjenta do
dostarczenia potwierdzonej za zgodnos¢ kopii wniosku o ptatnos¢.

Pracownik RKP odpowiedzialny za projekt, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosé¢ nadaje
mu numer zgodnie ze wzorem, okreslonym w zatgczniku nr 3.1 do Podrecznika.

8.1.2 Weryfikacja formalno-merytoryczna wnioskéw beneficjentéw o
ptatnos¢

Opatrzony numerem wniosek beneficjenta o ptatnos¢ poddawany jest ocenie
formalno-merytorycznej zgodnie z listg sprawdzajacg, stanowigca zatgcznik nr 8.3 do
Podrecznika.
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Weryfikacja formalna wniosku o ptatnos$¢ dotyczy sprawdzenia spetnienia przez
whniosek wszystkich kryteriéw formalnych, dotyczgcych m.in. kompletnosci wniosku,
terminowosci jego zitozenia (zgodnie z harmonogramem ptatnosci) a takze
kompletnosci przedstawionych do wniosku zatgcznikéw.

Weryfikacja merytoryczna wniosku o ptatnos¢ dotyczy sprawdzenia 100% wydatkéw
kwalifikowanych poniesionych przez beneficijenta w zwigzku z realizacjg projektu,
w oparciu o przedstawione dokumenty, stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatnos¢.

Upowazniony pracownik RKP ma réwniez obowigzek upewnienia sie, iz beneficjent,
ktérego wydatki ujete sa w deklaracji wydatkéw od IP2 RPO WSL, nie podlega

wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie z funduszy strukturalnych.

W przypadku wnioskéw o ptatno$¢ dotyczacych wydatkéw poniesionych na realizacje
zadah Pomocy Technicznej weryfikacja merytoryczna wniosku o ptatnos¢ dotyczy
sprawdzenia 100% wydatkoéw kwalifikowanych poniesionych przez beneficjenta
w zwigzku z realizacjg Rocznego Planu Dziatan, w oparciu o zestawienie wydatkéw,
stanowigce zatgcznik do wniosku. Nie ma koniecznosci sktadania poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem kopii faktur/innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej, potwierdzajgcych dokonanie wydatkow.

Weryfikacja formalno-merytoryczna wniosku beneficjenta o ptatnos¢ przeprowadzana
jest w terminie 20 dni roboczych od momentu wptywu prawidtowo sporzgdzonego
wniosku o ptatnos¢ (oryginat + potwierdzona za zgodnos$¢ kopia wniosku wraz

z wersjg elektroniczna).

Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej, pracownik RKP przekazuje wniosek
o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami i wypetniong listg sprawdzajgcg Kierownikowi RKP do
akceptacji. Kierownik akceptuje wynik oceny wniosku w terminie 2 dni roboczych.

W przypadku wystgpienia w trakcie weryfikacji btedéw lub brakéw w przedstawione;j
dokumentacji, pracownik RKP wzywa beneficjenta do uzupetnienia lub poprawy
wniosku o pfatno$¢ w piSmie przygotowywanym po zakoficzeniu oceny formalno-
merytorycznej oraz formalno-rachunkowej.

Istnieje mozliwos¢ poprawy lub uzupetnienia przez pracownika RKP bteddéw,
zidentyfikowanych w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ z wyjatkiem:
- zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione i objete wnioskiem
wydatki, o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek
rachunkowych;
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- zataczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki,
o ile nie dotyczy to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii
dokumentdéw.

O kazdym wuzupetnieniu lub poprawieniu wniosku, zatgczonych do wniosku
dokumentéw lub zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki,
beneficjent jest informowany w formie pisemnej lub elektronicznej. W przypadku
formy pisemnej, pracownik RKP przygotowuje pismo informujgcego

o zaistniatych btedach skorygowanych przez IZ RPO WSL. Pismo przekazywane jest do
akceptacji Kierownikowi RKP i do podpisu Dyrektorowi WRR. Po podpisaniu przez
Dyrektora za posrednictwem sekretariatu pismo przesytane jest za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy.

W przypadku korespondencji elektronicznej pracownik RKP przesyta informacje
o0 zaistniatych btedach skorygowanych przez 1Z RPO WSL drogg mailowa
beneficjentowi oraz do wiadomosci Kierownika RKP. Przestang wiadomos¢ w formie

wydruku pracownik RKP przechowuje wraz z dokumentacja dotyczgca projektu.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ pod katem formalno-merytorycznym, liste
sprawdzajgcg w czesci dotyczacej oceny formalno-merytorycznej akceptuje Kierownik
RKP.

Pracownik RKP przekazuje niezwtocznie wniosek wraz z listg do weryfikacji formalno-

rachunkowej WKG do Zespotu Zadaniowego ds. ksiegowosci funduszy strukturalnych.

8.1.3 Weryfikacja formalno-rachunkowa wnioskéw beneficjentéw
o ptatnos¢

Za weryfikacje formalno-rachunkowg w ramach 1Z RPO WSL odpowiada Zespét
Zadaniowy ds. ksiegowosci funduszy strukturalnych (ZZ ds. FS) w WKG.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ pod katem formalno-merytorycznym, wniosek
W wersji papierowej wraz z zatgcznikami oraz lista sprawdzajaca sg przekazywane do

ZZ ds. FS, w celu weryfikacji formalno-rachunkowej.

Pracownik ZZ ds. FS w ciggu 20 dni roboczych dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej wniosku w oparciu o pozostatg do wypetnienia czes¢ listy sprawdzajacej,
dotyczacej weryfikacji formalno-rachunkowej. W przypadku stwierdzenia brakéw lub
btedéw, wniosek ponownie przekazywany jest do pracownika RKP wraz z uwagami
dotyczgcymi weryfikacji formalno-rachunkowej.
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W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw, wniosek ponownie przekazywany jest
do pracownika RKP wraz z uwagami dotyczacymi weryfikacji formalno - rachunkowe;.

Pracownik RKP wzywa beneficjenta do uzupetnienia lub poprawy wniosku o ptatnos¢
w oparciu o btedy lub braki w przedstawionej dokumentacji wykryte na etapie oceny
formalno-merytorycznej oraz w oparciu o informacje przekazane przez ZZ ds. FS
dotyczace weryfikacji formalno-rachunkowej. W tym celu pracownik RKP przygotowuje
pismo do beneficjenta opisujagce btedy i uwagi do wniosku o ptatnosé
w terminie 2 dni roboczych od =zakohczenia oceny. Pismo przekazuje wraz
z wypetniong listg sprawdzajgcg oraz wnioskiem o ptatnos¢ Kierownikowi RKP do
akceptacji. Kierownik RKP akceptuje wynik oceny wniosku oraz tres¢ pisma lub zwraca
je do poprawy w terminie 2 dni roboczych. Zaakceptowane pismo jest przekazywane
do podpisu Dyrektorowi WRR, a po podpisaniu przez Dyrektora za posrednictwem
sekretariatu przesytane jest ono za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do
Whnioskodawcy.

Poprawiony i uzupetniony wniosek o ptatnos¢ podlega ponownej ocenie formalno-
merytorycznej oraz formalno-rachunkowej w terminach i trybie, jak dla pierwszej

oceny whniosku.

Po pozytywnym zweryfikowaniu poprawionego przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢
pod katem formalno-merytorycznym, liste sprawdzajgcg w czesci dotyczacej oceny
formalno-merytorycznej akceptuje Kierownik RKP i podpisuje Dyrektor WRR. Catos¢
dokumentacji jest ponownie przekazywana do weryfikacji formalno-rachunkowej
Wydziatowi Ksiegowosci.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢ pod katem formalno-
rachunkowym wniosek wraz z listg sprawdzajgcg jest akceptowany przez Dyrektora
Wydziatu Ksiegowosci - Gtéwnego Ksiegowego UMWS i przekazywany do ROF.

Pracownik ROF nadzorujgcy realizacje ptatnosci w danym priorytecie RPO WSL,
dokonuje weryfikacji finansowej wniosku o ptatnos¢. Po dokonanej weryfikacji
przekazuje wniosek wraz z listg sprawdzajacg do ostatecznej akceptacji, poprzez
ztozenie podpisu przez jednego z Cztonkéw Zarzadu Wojewddztwa lub osoby
upowaznionej przez Zarzgd Wojewddztwa.

Pracownik ROF, na podstawie zaakceptowanego wniosku o ptatnosé, przygotowuje
dyspozycje ptatnosci, ktéra po zaakceptowaniu przez Dyrektora WRR przekazywana
jest wraz z kopig wniosku beneficjenta o ptatnos¢ oraz listg sprawdzajaca
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem do Wydziatlu Finansowego, celem
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potwierdzenia zgodnosci z planem a nastepnie przekazywana do Wydziatu
Ksiegowosci/Wydziatu Finansowego celem sprawdzenia pod wzgledem formalno -
rachunkowym. W dalszej kolejnosci dyspozycja ptatnosci zatwierdzana jest do wyptaty
przez osoby do tego upowaznione. Po ostatecznym zatwierdzeniu dyspozycja
ptatnosci skifadana jest w Wydziale Ksiegowosci/Wydziale Finansowym celem
dokonania ptatnosci.

W przypadku wniosku beneficjenta o ptatnos¢ koncowa, dyspozycja ptatnosci
przygotowywana jest po otrzymaniu od RMKP informacji o pozytywnie zakonczonej
kontroli na miejscu realizacji projektu.

Niezwtocznie po dokonaniu ostatecznej akceptacji wniosku o ptatnos¢ wraz z listg
sprawdzajgca, 1Z RPO WSL (ROF) przekazuje Beneficjentowi informacje o wysokosci
poswiadczonych  wydatkéw  kwalifikowalnych oraz kwocie dofinansowania
zatwierdzonej do wyptaty. Beneficjent informowany jest réwniez o ewentualnych
przyczynach uznania wydatkéw za niekwalifikowalne lub przekazania nizszego niz
whnioskowano dofinansowania.

Oryginaty w/w dokumentéw przechowywane sg w WRR, w RKP.

Po ostatecznej akceptacji wniosku o ptatnos¢, wniosek rejestrowany jest w Krajowym
systemie informatycznym, gdzie nadawany jest mu numer zgodnie z systemem
numeracji przedstawionym w Identyfikatorze dokumentéw, stanowigcym zatgcznik nr

3.1 do Podrecznika.

8.2 Weryfikacja wnioskéw o ptatnosc¢ od IP2 RPO WSL do 1Z RPO WSL

8.2.1 Przyjmowanie i rejestracja wnioskéw o ptatnos¢ od IP2 RPO
WSL do IZ RPO WSL

Podstawag przekazania IP2 RPO WSL S$rodkéw finansowych jest Porozumienie
z Instytucjg Zarzadzajaca.

Srodki finansowe przekazywane sg do IP2 RPO WSL w formie zaliczki na podstawie
ztozonego zapotrzebowania. W przypadku zadan realizowanych w ramach Pomocy
Technicznej, zapotrzebowanie sktadane jest raz w miesigcu, w przypadku realizacji
Dziatania/Poddziatan zapotrzebowanie sktadane jest raz na kwartat. W uzasadnionych
przypadkach moze by¢ sktadane czesciej niz raz na kwartat.

Otrzymane S$rodki, IP2 RPO WSL rozlicza na podstawie wnioskéw o ptatnos$¢ zgodnie
z harmonogramem oraz wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje

Zarzadzajacg. Dla rozliczenia zadanh realizowanych w ramach Pomocy Technicznej

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego 107
na lata 2007-2013



wzér wniosku o ptatnos¢ oraz wzér instrukcji do tego wniosku stanowi zatgcznik do
Podrecznika procedur wdrazania IP2 RPO WSL. Dla rozliczenia realizacji
Dziatania/poddziataft wzér wniosku o ptatno$¢ oraz wzér instrukcji do tego wniosku
stanowi zatgcznik do Podrecznika procedur wdrazania IP2 RPO WSL.

Ze wzgledu na fakt, iz wniosek/zbiorczy wniosek o ptatnos¢ zawiera réwniez czesc
dotyczacg sprawozdania z realizacji projektu, nie jest mozliwe ztozenie przez IP2 RPO
WSL wniosku/zbiorczego wniosku o ptatnos¢ z niewypetniong czesdciag dotyczaca

sprawozdawczosci.

IP2 RPO WSL sktada do WRR wniosek/zbiorczy wniosek o ptatnosé¢ zgodnie
z harmonogramem ptatnosci okreslonym w Porozumieniu, raz na kwartat - do 20 dnia
miesigca nastepujgcego po zakonczonym kwartale.

W przypadku nieprzedstawienia 1Z RPO WSL wniosku/wniosku zbiorczego przez IP2
RPO WSL, jest ona zobowigzana do uzasadnienia nieprzedtozenia wniosku w terminie.

Whniosek o ptatnos$¢ skitadany jest przez IP2 RPO WSL w dwdéch egzemplarzach
(oryginat wraz z zatgcznikami oraz potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia
formularza wniosku o ptatnos$¢ bez zatgcznikdéw) wraz z wersjg elektroniczna.

Whniosek o ptatnosé, ktéry wptynie do sekretariatu WRR jest rejestrowany

i dekretowany przez Dyrektora WRR na kierownika RKP.

Kierownik RKP po stwierdzeniu zgodnosci kopii wniosku o ptatnos¢ z oryginatem,
przekazuje kopie wniosku Kierownikowi RMK a oryginat wniosku wraz z zatgcznikami
dekretuje na pracownika RKP, odpowiedzialnego za dany projekt.

W przypadku ztozenia przez beneficjenta jednego egzemplarza wniosku o ptatnosé,
badz stwierdzenia nieprawidtowego potwierdzenia kopii za zgodno$¢ z oryginatem,
Kierownik RKP dekretuje catos¢ otrzymanej dokumentacji na pracownika RKP,
odpowiedzialnego za dany projekt, z dyspozycja wezwania beneficjenta do
dostarczenia potwierdzonej za zgodnos¢ kopii wniosku o ptatnosé.

Pracownik RKP odpowiedzialny za projekt, ktérego dotyczy wniosek o ptatno$¢ nadaje

mu numer zgodnie ze wzorem, okreslonym w zatgczniku nr 3.1 do Podrecznika.

8.2.2 Weryfikacja formalno-merytoryczna wnioskéw o ptatnos¢ od
IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL

Opatrzony numerem wniosek o ptatnos¢ od IP2 RPO WSL poddawany jest ocenie
formalno-merytorycznej zgodnie z listg sprawdzajgcg, stanowigcg zatgcznik nr 8.4 lub
8.5 do Podrecznika.
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Weryfikacja formalna wniosku o ptatnos¢ dotyczy spetnienia przez wniosek wszystkich
kryteriow formalnych, dotyczacych m.in. kompletnosci wniosku, terminowosci jego
ztozenia (zgodnie z harmonogramem) a takze kompletnosci przedstawionych do

whniosku zatgcznikdw.

Weryfikacja merytoryczna wniosku o ptatnos¢ dotyczy sprawdzenia 100% wydatkéw
kwalifikowanych poniesionych przez IP2 RPO WSL/beneficjenta,w zwigzku z realizacjg
Dziatah i Poddziatah i zadah Pomocy Technicznej, w oparciu o zestawienie wydatkéw,
stanowigce zatgcznik do wniosku. Ze wzgledu na brak koniecznosci przedstawiania
wraz z zestawieniem wydatkéw dokumentdéw potwierdzajgcych ten fakt, kohcowy etap
weryfikacji merytorycznej wniosku o ptatnos¢ od IP2 RPO WSL do IZ RPO WSL
przeprowadzany moze by¢ na dokumentach wybranych do préby w trakcie kontroli
systemowej IP2 RPO WSL. Upowazniony pracownik RWP ma réwniez obowigzek
upewnienia sie, iz beneficjent, ktérego wydatki ujete sg w deklaracji wydatkéw od IP2
RPO WSL, nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie
z funduszy strukturalnych.

Weryfikacja formalno-merytoryczna wniosku o ptatnos¢ od IP2 RPO WSL do IZ RPO
WSL przeprowadzana jest w terminie 20 dni roboczych od momentu wptywu
poprawnie sporzgdzonego wniosku o ptatnos¢ (oryginat oraz potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem kopia wniosku wraz z wersjg elektroniczng).

Po zakohczeniu oceny formalno-merytorycznej, pracownik RKP przekazuje wniosek
o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami i wypetniong listg sprawdzajgcg Kierownikowi RKP do
akceptacji. Kierownik akceptuje wynik oceny wniosku w terminie 2 dni roboczych.

W przypadku wystapienia w trakcie weryfikacji btedéw lub brakéw w przedstawione;j
dokumentacji, pracownik RKP wzywa IP2 RPO WSL do uzupetnienia lub poprawy
wniosku o ptatnos¢ w pismie przygotowywanym po zakohczeniu oceny formalno-
merytorycznej oraz formalno-rachunkowe;.

Istnieje mozliwos¢ poprawy lub uzupetnienia przez pracownika RKP btedéw,
zidentyfikowanych w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢, z wyjatkiem zestawienia
dokumentéw potwierdzajagcych poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych.

O kazdym uzupetnieniu lub poprawieniu wniosku lub zestawienia dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki, IP2 RPO WSL informowana jest w formie
pisemnej Ilub elektronicznej. W przypadku formy pisemnej, pracownik RKP
przygotowuje pismo informujgce o zaistniatych btedach skorygowanych przez 1Z RPO
WSL. Pismo przekazywane jest do akceptacji Kierownikowi RKP i do podpisu
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Dyrektorowi WRR. Po podpisaniu przez Dyrektora za posrednictwem sekretariatu
pismo przesytane jest za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W przypadku korespondencji elektronicznej pracownik RKP przesyta informacje
0 zaistniatych btedach skorygowanych przez 1Z RPO WSL droga mailowg do IP2 RPO
WSL oraz do wiadomosci Kierownika RKP. Przestang wiadomos¢ w formie wydruku
pracownik RKP przechowuje wraz z dokumentacjg dotyczaca projektu.

Po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ pod katem formalno-merytorycznym, liste
sprawdzajgcg w czesci dotyczacej oceny formalno-merytorycznej akceptuje Kierownik
RKP i podpisuje Dyrektor WRR.

Po podpisaniu przez Dyrektora WRR listy sprawdzajgcej, pracownik RKP przekazuje
niezwtocznie wniosek do weryfikacji formalno-rachunkowej Wydziatowi Ksiegowemu
do ZZ ds. FS.

8.2.3 Weryfikacja formalno-rachunkowa wnioskow o ptatnos¢ od IP2
RPO WSL do 1Z RPO WSL

Procedura weryfikacji formalno-rachunkowej wnioskéw o ptatnos$¢ od IP2 RPO WSL do
IZ RPO WSL jest taka sama, jak w przypadku wnioskéw beneficjentéw o ptatnosc
i jest opisana w pkt. 8.1.3 Podrecznika.

8.3 Dokonywanie przelewéw

Przygotowana przez WRR dyspozycja przekazania ptatnosci, jest realizowana zgodnie
z procedurami obiegu dokumentéw finansowych obowigzujagcymi w UMWS.

Weryfikacji i zatwierdzenia dyspozycji przekazania ptatnosci w WKG/WFN dokonuje sie
zgodnie z zasadg ,,dwdch par oczu”.

Srodki przekazywane sa na wyodrebniony rachunek bankowy IP2 RPO WSL wskazany
w Porozumieniu, w mozliwie jak najkrétszym terminie, pod warunkiem dostepnosci
$rodkéw na rachunku IZ RPO WSL prowadzonym dla obstugi RPO WSL.

8.4 Przygotowywanie oraz przekazywanie poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnosc od 1Z RPO WSL do IC /IPOC RPO
WSL
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Dla celéw refundacji przez Komisje Europejskg wydatkéw poniesionych przez IZ RPO
WSL ,konieczne jest przedstawienie przez 1Z RPO WSL poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ Instytucji Certyfikujgcej (IC)

Ze wzgledu na delegowanie przez IC czesci swoich funkcji zwigzanych z realizacja
regionalnych programéw operacyjnych, instytucjg odpowiedzialng za poswiadczanie
poniesionych przez 1Z RPO WSL wydatkdw jest Instytucja posredniczgca w certyfikacji
(IPOC).

Funkcje ta petni komérka organizacyjna podlegta Wojewodzie Slgskiemu.

Za przygotowanie i przekazywanie poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw
o ptatnos¢ w ramach 1Z RPO WSL odpowiedzialny jest RKP.

Poswiadczenie i deklaracja poniesionych wydatkéw wraz z wnioskiem o pfatnos¢
tworzone sg w oparciu o wnioski beneficientéw o ptatnos¢ oraz wnioski o ptatnos¢
przedstawiane przez IP2 RPO WSL do 1Z RPO WSL.

Przy sporzadzaniu i przekazywaniu poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatnos¢ IPOC przez IZ RPO WSL, stosowane sg zasady okreslone w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Zgodnie z powyzszymi Wytycznymi, IC dokonuje poswiadczenia wydatkéw po

spetnieniu przez 1Z warunkdéw, m.in.:

- IZ przekazuje do wiadomosci IC zatwierdzony przez Komisje Europejskg RPO
WSL oraz wszelkie zmiany decyzji Komisji w sprawie wktadu funduszu w Program;
decyzje Komisji zmieniajgce RPO SL przekazywane sg przez IC do IPOC.

- IZ przedktada do KE opis systemu zarzadzania i kontroli dla RPO WSL a do IC
opis sytemu do konsultacji a nastepnie informacje o wystaniu ww. opisu do Komisji
wraz z ostateczng wersjg dokumentu. W RPO WSL, po otrzymaniu od 1Z, opis
systemu zarzadzania i kontroli przekazywany jest przez IC do IPOC.

- IA (Wytyczne Ministerstwa Finanséw do audytu zgodnosSci systeméw
zarzadzania
i kontroli powierzaja wykonywanie zadan Instytucji Audytowej Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej) ocenia utworzony system zarzgdzania i kontroli,
przeprowadza audyt zgodnos$ci na podstawie art. 71 rozporzgdzenia Rady (WE) nr
1083/2006, nastepnie przygotowuje sprawozdanie i opinie z audytu, ktére we
wspodtpracy z IZ przesyta do Komisji celem zaakceptowania. IA przesyta réwniez do
wiadomosci IC sprawozdanie i opinie z audytu zgodnosci wystane do KE oraz
informuje IC o terminie akceptacji tych dokumentéw przez Komisje. W przypadku
programéw regionalnych IC przekazuje sprawozdanie i opinie do IPOC.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez IPOC dokumentu Poswiadczenie

i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ posrednia od 1Z do IC zostang w nim
wykryte btedy, IPOC ma prawo zwréci¢ sie do IZ RPO WSL z prosbg o poprawienie
dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnieh. IZ RPO WSL ma 10 dni roboczych na
wystanie poprawionego dokumentu lub wyjasnien do IPOC. W uzasadnionych
przypadkach, za zgodg IPOC, mozliwe jest wydtuzenie tego terminu. (W przypadku,
gdy w wyniku weryfikacji przez IC zostang w ww. dokumencie wykryte btedy, IC ma
prawo zwrdci¢ sie bezposrednio do 1Z RPO WSL z prosba o poprawienie dokumentu,
o czym informuje IPOC. 1Z RPO WSL ma 10 dni roboczych na wystanie poprawionego
dokumentu lub wyjasnien do IPOC, ktéra ma réwniez 10 dni roboczych na weryfikacje,
poswiadczenie i wystanie poprawionego dokumentu do IC).

8.5 Czesciowe zamkniecie programu

Pahstwo cztonkowskie okresla terminy dokonywania czesSciowego zamkniecia
programdéw operacyjnych. Czesciowe zamkniecie programu odnosi sie do operacji
(Priorytetéw/Dziatan) zakohczonych w okresie do dnia 31 grudnia poprzedniego roku,
tzn. gdy dziatania zostaty faktycznie przeprowadzone, wydatki beneficjentéw oraz
odpowiedniego wktadu publicznego zostaty optacone. CzesSciowe zamkniecie
programu dokonywane jest pod warunkiem przestania KE do dnia 31 grudnia danego
roku:

- przez IC deklaracji wydatkéw dotyczacej operacji, ktére zostaty zakonczone

do dnia 31 grudnia roku poprzedniego;

- przez IA deklaracji czesciowego zamkniecia zawierajgcej ocene zgodnosci

z prawem i prawidtowosci tych wydatkéw.

W przypadku zakonhczenia operacji RKP przygotowuje wniosek o ptatnos¢ wraz
z poswiadczeniem poniesionych wydatkéw w ramach danego Dziatania, wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr X Rozporzadzenia 1828/2006. Poswiadczenie
wydatkéw oraz wniosek przekazywane sg do IPOC. IPOC w terminie 10 dni roboczych
dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku, a nastepnie przekazuje
dokumentacje do IC. W przypadku, gdy weryfikacja Poswiadczenia i wniosku wykaze
btedy, 1Z RPO WSL zostaje wezwana do wniesienia poprawek i ponowne przestanie
dokumentu

z uwzglednionymi uwagami w wyznaczonym przez IPOC terminie.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych weryfikacji wnioskéw o ptatnosc¢
. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. R ryzyka* wewnetrznej
L Procedura aktualizacji; weryfikacja procedur
1 Stosowanie nieaktualnych procedur 1 przez instytucje wyzszego szczebla
Ztozenie wniosku przez podmiot Korzystanie z aplikacji generujacej wniosek o
2 nieuprawniony (z ktérym nie zostata 1 ptatnos¢ w oparciu o dane z umowy o
podpisana umowa o dofinansowanie) dofinansowanie
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Whniosek jest niekompletny,
wypetniony btednie, nie zawiera
kompletu wymaganych zatgcznikéw

Lista sprawdzajgca weryfikacji wniosku;

3 w tym dowodéw ksiegowych .
potwierdzajgcych poniesienie zasada dwoch par oczu
wszystkich wydatkéw ujetych we
whniosku
4 Btedne przeprowadzanie weryfikacji Lista sprawdzajgca weryfikacji wniosku;
whniosku zasada dwdéch par oczu
5 Wniosek qbejmgjg wydatki/koszty Lista sprawdzajgca weryfikacji wniosku
niekwalifikowalne
Whniosek obejmuje wydatki Kontrola postepu rzeczowego projektu;
6 nieponiesione i/lub niezaptacone weryfikacja dokumentacji zatagczonej do
rzeczywiscie przez beneficjenta wniosku o ptatnosc
Informacije zawarte we wniosku s3 Lista sprawdzajgca weryfikacji wniosku
nieprawdziwe
8 Whniosek zostat ztozony po terminie Kontrola postepu rzeczowego projektu
Do wniosku zostaty dotgczone faktury
9 lub inne dokumenty o réwnowazne;j Trwate oznakowywanie dokumentéw
wartos$ci dowodowej wykorzystane zatgczanych do wniosku o ptatnos¢
przy innych wnioskach o ptatnos¢
Stosowanie zasady ,,dwéch par oczu”
w trakcie weryfikacji dokumentéw
10 Whniosek zawiera btedy rachunkowe zrédtowych oraz sporzgdzania wnioskéw
i zestawien, korzystanie z aplikacji
generujacej wniosek o ptatnosé
Whniosek zostat ztozony na kwote Lista sprawdzajaca oceny wniosku;
11 wyzszg niz okreslona w umowie korzystanie z aplikacji generujacej wniosek
o dofinansowanie o ptatnosé
Kwota do wyptaty zostata
12 zatwierdzona bez uwzglednienia Rejestr kwot nienaleznie pobranych; wyniki
potracen wynikajacych z nienaleznie kontroli projektéw
pobranych Srodkéw przez beneficjenta
Ptatnos¢ zostanie dokonana pomimo
kwot, ktére beneficjent powinien Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
13 zwrécié, ze wzgledu na niewtasciwe bazie danych -komérka merytoryczna,
wykorzystanie srodkéw (brak prowadzenie i monitoring rejestru dtuznikéw
poréwnania z rejestrem dtuznikéw)
Suma wyptaconych Srodkéw Rejestr dokonanych ptatnosci, Biezaca
14 | przekroczy kwote okreslong w umowie aktualizacja danych w lokalnym systemie
o dofinansowanie informatycznym
Dyspozycja przekazania srodkéw
15 zosta:)ao dv;xztsvwzlevr:a?'y?k:)w;nl;vr\;loite niz Stosowanie zasady ,dwdéch par oczu”
zaakceptowanym wniosku o ptatnosé
16 | ochunk Barkovege podey Monitorowanie bazy umow  anekstw do
inny niz w umowie o dofinansowanie umow o dofinansowanie
Whnioski ztozone przez Beneficjentéw
17 obejmujg tacznie kwote wydatkéw Monitoring postepu rzeczowego
w wysokosci nizszej niz okreslona i finansowego projektéw
przez IC/IPOC minimalna wartos$¢
Whniosek opiewa na kwote zawyzonag
18 3dr¥izekr\lnllg|’i::'19kr2\?vlaeljr?:oi?|8§?il\jvzvge Lista sprawdzajaca oceny wniosku;
przychodu i/lub o kwote zwrotu
IC/IPOC odmawia certyfikacji Czytelne i przejrzyste zasady certyfikowania
19 czesci/catosci wydatkéw lub dokonuje wydatkéw, stosowanie przepiséw, doktadne
korekt finansowych w ztozonym okredlenie i podziat kompetencji pomiedzy
whniosku instytucje
20 K0m|SJ_a E_uropejska zg{asza_ Biezgcy monitoring na poziomie projektéw,
zastrzezenia do sprawozdania osi priorytetowvch oraz Programu
rocznego z realizacji Programu priory y 9
Euro;nglsFl)((i)e(J; V%ﬁf)gﬁ(agapéc;nmg?c} oraz Czytelne i przejrzyste zasady certyfikowania
. 2 : L wydatkéw, stosowanie przepiséw, doktadne
21 deklaracje wydatkow niespetniajace okreslenie i podziat kompetencji pomiedzy
wymogéw formalnych i/lub ] -
instytucje
merytorycznych.
Komisja Europejska zgtasza uwagi Przestrzegfanie przepiséyv wspoélnotowych
22 i zastrzezenia do Sprawozdania oraz krajowych, a ‘ta!<ze wytygznych
z oceny systemu zarzadzania i kontroli w trakcie sporzadzania i realizacji procedur
zarzadzania i kontroli
23 Zaliczka/refundacja zostanie Baza danych uméw o dofinansowanie;

wyptacona pomimo braku zawartej

Procedura sporzadzania dyspozycji
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9

umowy o dofinansowanie przekazania p’qunoscu Procgdura WelryﬁkaCJl
dyspozycji przekazania ptatnosci
Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
P . bazie danych -komérka merytoryczna,
24 Ptatnosc nie zostarug wyptacona 1 beneficjent; Procedura sporzadzania
w terminie . . P
dyspozycji przekazania ptatnosci; Procedura
weryfikacji dyspozycji przekazania ptatnosci
Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
Ptatnos¢ nie zostanie wyptacona, bazie danych -komérka merytoryczna,
25 pomimo pozytywnie zweryfikowanego 1 beneficjent; Procedura sporzadzania
whniosku o ptatnos¢ dyspozycji przekazania ptatnosci; Procedura
weryfikacji dyspozycji przekazania ptatnosci
. . Procedura sporzadzania dyspozycji
26 Zallcz_ka zostanie wyp{acgn_a 1 przekazania ptatnosci; Procedura weryfikacji
w niewtasciwej wysokosci " ) L 2
dyspozycji przekazania ptatnosci
Monitoring statusu wniosku w elektronicznej
Ptatnos¢ zostanie dokonana bazie danych -komérka merytoryczna;
27 wielokrotnie na ten sam wniosek 1 Procedura sporzadzania dyspozycji
o ptatnos¢ przekazania ptatnosci; Procedura weryfikacji
dyspozycji przekazania ptatnosci
Platnoé¢ zostanie dokonana Monlto_rlng statusu wnllosku w elektronlcz.nej
PO o L bazie danych -komdrka merytoryczna;
28 w wysokosci innej niz wynikajaca ze 1 Procedura sporzadzania dyspozycji
zwer.yﬁkowane.go i poprawni:a’ przekazania p{atﬁos’,c?- Procedu};apwe);y{‘ikacji
ocenionego wniosku o ptatnosc dyspozycii przekazania platnosci
Ptatnos¢ zostanie dokonana na inny Monitorowanie anekséw do uméw;
rachunek bankowy niz ten podany Procedura sporzadzania dyspozycji
29 . ' 1 . P o
przez beneficjenta we wniosku przekazania ptatnosci; Procedura weryfikacji
0 ptatnosc dyspozycji przekazania ptatnosci

*waga ryzyka:

1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka

Zasady ksiegowosci w ramach RPO WSL

9.1 Regulacje prawne

Zasady rachunkowosci stosowane w przypadku procedur zwigzanych z wdrazaniem
RPO s3 zgodne z aktualnie obowigzujgca Politykg zasad rachunkowosci w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego (Zarzadzenie nr 94 b/2007 z dnia 30
listopada 2007 roku), Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego (Zarzadzenie nr 97/2007 z dnia 30
listopada 2007 roku) oraz Zaktadowym Planem Kont dla budzetu Wojewddztwa
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Slaskiego oraz dla Urzedu Marszatkowskiego (Zarzadzanie nr 94 a/2007 z dnia 30
listopada 2007 roku).

9.2 Procedury finansowo - ksiegowe

Ksiegi rachunkowe prowadzone sga w siedzibie jednostki w jezyku polskim i walucie
polskiej. Prowadzona ksiega przy uzyciu komputera zapewnia automatyczng kontrole
ciggtosci zapiséw. Do ksigg rachunkowych wprowadza sie w postaci zapisu kazda
operacje gospodarcza, ktéra nastgpita w danym miesigcu.

Dzienniki stuzg do zapisywania w porzadku chronologicznym dzieh po dniu, danych
0 operacjach gospodarczych. Dzienniki czesciowe prowadzone sg dla okreslonych:

- oddziatéw oznaczajgcych prowadzone konta bankowe,

- rejestréw oznaczajgcych wyodrebnienie okreslonych zdarzen.

Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych sg nastepujace dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej:

- zewnetrzne obce - otrzymane w oryginale od kontrahentéw,

- zewnetrzne wtasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

- wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz Urzedu.

Podstawg zapiséw ksiegowych mogg by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke

dowody ksiegowe:

- zbiorcze - stuzace do dokonania fgcznych zapiséw zbioru dowoddéw Zrédtowych,
ktére muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedyncze wymienione,

- korygujace poprzednie zapisy,

- zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrédtowego,

- rozliczeniowe - ujmujgce juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw

klasyfikacyjnych.

Dowody ksiegowe sporzadza sie w jezyku polskim, a tre$¢ jego winna by¢ petna
i zrozumiata. W tresci dowodu dopuszczalne jest stosowanie skrétéw ogdinie
przyjetych. Moze by¢ sporzadzony w jezyku obcym, jesli dowdéd dotyczy operac;i
gospodarczej z kontrahentem zagranicznym. Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty
obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci na walute polskg wediug kursu
obowigzujgcego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej ogtaszanego przez
bank, z ktérego ustug korzysta Urzad. Wynik przeliczenia nalezy zamiesci¢ w wolnych
polach dowodu lub w zataczniku do dowodu, sporzgdzonego w walucie obcej. Dowody
ksiegowe powinny by¢ wystawione w sposéb staranny, czytelny i trwaty. Podpisy na
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dowodach ksiegowych nie moga by¢ zamazywane, przerabiane, wycierane,
wyskrobane lub usuwane w inny sposéb.

Btedy w dowodach ksiegowych nalezy poprawiad¢ przez skreslenie niewtasciwie
napisanego tekstu lub liczby i wpisanie tekstu lub liczby wiasciwej. Poprawka tekstu
lub liczby powinna by¢ zaopatrzona w podpis lub skrét podpisu osoby upowaznionej
i date dokonania poprawki. Zasady te majg zastosowanie wytacznie do dowoddéw
ksiegowych, dla ktérych nie zostat ustalony przepisami szczegétowymi zakaz
dokonywania jakichkolwiek poprawek oraz nie stosuje sie do dowoddéw obcych
(wystawionych przez inne jednostki), ktére moga by¢ poprawione jedynie przez
wystawienie i przestanie kontrahentowi dowodu korygujacego (noty ksiegowej).
Dowody wiasne zewnetrzne przestane uprzednio kontrahentowi mogg by¢ poprawione
tylko przez wystawienie dowodu korygujacego. W razie ujawnienia btedéw po
zamknieciu miesigca lub prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera,
dozwolone sg tylko korekty przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu
zawierajgcego korekty btednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami ujemnymi albo
dodatnimi.

Za prawidtowy uwaza sie dowéd ksiegowy:
1) stwierdzajacy fakt realizacji zadania zgodnie z jego rzeczywistym przebiegiem
i zawierajgcy co najmniej:
- okreslenie dowodu i jego numeru - dowdd ksiegowy musi by¢ oryginatem,
- okreslenie wystawcy i wskazanie stron (nazwy i adresy) uczestniczacych
w realizacji zadania, ktérego dowdd dotyczy,
- date wystawienia dowodu oraz date lub okres realizacji zadania, ktérego
dowdd dotyczy,
- przedmiot i wartos¢ zadania oraz iloSciowe jego okreslenie jezeli zadanie jest
wymierne w jednostkach naturalnych,
- 0g6lng sume naleznosci wyrazong liczbowo i stownie,
- podpisy 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zadania,
- wskazanie miesigca ksiegowania oraz dekretacje dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych,
2) sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, celowosci i gospodarnosci oraz
formalno - rachunkowym przez wtasciwe Wydziaty Urzedu oraz na dowdd
sprawdzenia podpisany przez osoby upowaznione.

Kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych dokonywana przez dysponenta srodkéw

polega na sprawdzeniu czy:

a) dostawy, roboty i ustugi zostaty zrealizowane lub wykonane zgodnie
z zamoOwieniem, umowa zleceniem, wzglednie innymi ustaleniami,

b) zastosowane ceny jednostkowe, doptaty, upusty sg zgodne z zawartymi
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umowami, kosztorysami, obowigzujagcymi cennikami i innymi ustaleniami,

c) zastosowane stawki wynagrodzenia, dodatki do wynagrodzen sg rzetelne to
znaczy zgodne z wykonywang praca i wynikaja z obowigzujgcych przepiséw, a
przyznane Swiadczenia sg uzasadnione i wynikaja z obowigzujacych przepiséw,

d) zuzyte do wykonania ustugi materiaty sg rzetelne, zgodne z przyjetymi
iloSciowymi lub finansowymi normami zuzycia,

e) przy realizacji wydatku zastosowano przepisy ustawy zamodéwieh
publicznych.

Dysponent S$rodkéw po sprawdzeniu merytorycznym, celowosci, legalnosci

i gospodarnosci dowodéw ksiegowych opatruje je podpisem wraz z pieczatkg imienng
i datg, przekazuje dowody ksiegowe do Wydziatu Finansowego (WFN). Pracownicy
Wydziatu Finansowego wykonujg kontrole zgodnosci z planem finansowym,
potwierdzajgc te czynnos$¢ na dowodzie ksiegowym podpisem wraz z datg. Nastepnie
dowdd ksiegowy przekazywany jest do Wydziatu Ksiegowosci (WKG), gdzie

upowaznieni pracownicy dokonujg kontroli formalno - rachunkowej dokumentu.

Kontrola formalna dowodéw ksiegowych polega na stwierdzeniu, ze wystawione one

zostaty w sposoéb technicznie prawidtowy, a w szczegdlnosci, ze dowdd ksiegowy:

a) jest oryginatem (lub dokumentem wyznaczonym do ksiegowania), zawiera
wszystkie wymogi zawarte w 8§84 pkt.1 (a - e) oraz w przepisach ustawy o podatku
od towardéw i ustug i VAT (art.106 Dz. U. Z 2004 roku Nr 54 poz.535 z p6zn. zm.),

) zawiera date operacji oraz posiada niezbedne zatgczniki,
) jest wystawiony w sposéb czytelny i trwaty,

d) zawiera prawidtowa klasyfikacje budzetowa,

) zawiera rachunek bankowy zgodny =z rachunkiem podanym we wniosku
beneficjenta o ptatnos¢,

f) posiada informacje m.in. o Programie, dziataniu, poddziataniu, numerze projektu,
umowie, zrédtach finansowania,

g) zawiera opis zastosowanego trybu zamdwienia publicznego.

Kontrola rachunkowa dowodéw ksiegowych polega na sprawdzeniu, czy dane liczbowe
na dowodach ksiegowych sa prawidtowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami
dziatah matematycznych i zasadami, ktére obowigzujg w danym czasie.

W przypadku IP2 RPO WSL kontroli formalno - rachunkowej dyspozycji przekazania
srodkéw dokonuje pracownik Wydziatu Finansowego (Referat ds. planowania
i wykonywania funduszy strukturalnych).
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Jesli w wyniku kontroli merytorycznej lub formalno - rachunkowej stwierdzone zostaty
nieprawidtowosci, nalezy:
- zwréci¢ dokument kontrahentowi lub  Wydziatowi, celem usuniecia
nieprawidtowosci lub wystawienia dokumentu nowego,
- zatrzymad i wprowadzi¢ w nim notatke okreslajgca przyczyny, rodzaj, wielkos¢
i warto$¢ nieprawidtowosci wraz z uzasadnieniem, celem podjecia czynnosci

interwencyjnych.

Jako potwierdzenie przeprowadzonej kontroli formalnej i rachunkowej dowoddéw
ksiegowych osoby odpowiedzialne lub sprawujace kontrole opatrujg je podpisem wraz
z pieczatkg imienng i datg przeprowadzenia kontroli.

Dowody ksiegowe po zatwierdzeniu Skarbnika Wojewdédztwa lub upowaznionej przez
niego osoby, Dyrektora Wydziatu Ksiegowosci - Gtéwnego Ksiegowego UM WS -
wracajg do wtasciwego wydziatu merytorycznego, ktéry przedstawia dowody ksiegowe
do ostatecznego zatwierdzenia przez Marszatka lub upowaznionych przez niego oséb.
Po ostatecznym zatwierdzeniu dowoddéw ksiegowych dysponent przekazuje je
niezwlocznie do Wydziatu Ksiegowosci (Zespét Zadaniowy ds. ksiegowosci funduszy
strukturalnych), w przypadku dokumentéw ksiegowych dotyczacych przekazania
srodkéw podlegtym jednostkom budzetowym do Wydziatu Finansowego (Zespét
zadaniowy ds. ksiegowosci budzetu i sprawozdawczosci), celem dokonania przelewdw.
Pracownik po wprowadzeniu przelewédw do systemu bankowego daje do sprawdzenia
drugiemu pracownikowi sporzadzone wydruki tych przelewdéw. Ptatnos¢ dokonywana
jest w mozliwie najkrétszym terminie. Po otrzymaniu wyciggu bankowego pracownicy
Wydziatu Ksiegowosci/Wydziatu Finansowego ksiegujg operacje i zdarzenia
gospodarcze. Po zaksiegowaniu operacji pracownik poréwnuje saldo konta bankowego
z saldem konta ksiegowego, potwierdzajac te czynnos¢ podpisem na wyciggu
bankowym.

Zachowana jest rozdzielno$¢ funkcji pomiedzy kontrolg formalno-rachunkowa,
dokonywaniem ptatnosci oraz ksiegowaniem ptatnoéci. Zaden z pracownikéw nie

odpowiada za wiecej niz jedng z tych czynnosci.

W UM WS prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa jest prowadzona dla
zadah realizowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych. Szczegdétowy opis
funkcjonowania kont znajduje sie w Zarzadzeniu Marszatka, dotyczgcym Zaktadowego
Planu Kont dla budzetu Wojewddztwa Slaskiego oraz dla Urzedu Marszatkowskiego.
Ewidencja prowadzona jest w taki sposéb, aby mozliwe byto uzyskanie danych
odnosnie Programu, priorytetu, dziatania, poddziatania, projektu, beneficjenta,
klasyfikacji budzetowej oraz Zzrédet finansowania.
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Dostep do programéw finansowo - ksiegowych posiadajg wytacznie pracownicy na
podstawie upowaznienia Skarbnika Wojewddztwa Slgskiego do obstugi tych
programéw. Wejscie do systemu zabezpieczone jest hastem. Dla systeméw finansowo
- ksiegowych kopie bezpieczenstwa wykonuje sie codziennie.

Oryginaty dokumentéw finansowo - ksiegowych przechowywane sg w zamykanych
szafach, pokoje, w ktérych sie znajduja zamykane sa na klucz. Termin
przechowywania dokumentéw zgodny jest z terminami podanymi w rozporzadzeniach,
ustawach czy porozumieniach, dotyczgcych okresu przechowywania dokumentéw,
dotyczacych funduszy strukturalnych.

9.3 Obowiazki beneficjentéw dotyczace ksiegowosci

Dla projektéw wspédifinansowanych z EFRR w ramach RPO WSL, beneficjenci
zobowigzani sg zapewni¢ odpowiednie standardy prowadzonej przez siebie
dokumentacji ksiegowej.

Wymogi dotyczace powyzszej kwestii regulujg zapisy umowy o dofinansowanie
projektu.

W szczegdlnosci wymogi te dotycza prowadzenia ksiag rachunkowych na biezaco
w sposéb rzetelny, bezbtedny oraz umozliwiajgcy stwierdzenie poprawnosci
dokonywanych w nich zapiséw, stanéw kont oraz zastosowanych procedur
obliczeniowych.

Zapisy ksiegowe winny odzwierciedla¢ stan rzeczywisty, a dowody ksiegowe
zakwalifikowane do ksiegowania, powinny by¢ kompletnie i bezbtednie wprowadzone.
Ksiegi winny by¢ prowadzone na biezgco, w sposdéb umozliwiajgcy sporzadzenie
w terminie obowigzujgcych sprawozdan i rozliczeh finansowych oraz innych

wymaganych informacji.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci danych, ksiegi powinny by¢ prowadzone
zgodnie z zasadg ciggtosci, czyli statego stosowania raz przyjetych rozwigzan.
W szczegdblnosdci dotyczy to grupowania i wykazywania danych w odpowiednich
pozycjach sprawozdan finansowych oraz zgodnosci sald kont z okresu poprzedniego

z saldami otwarcia roku rozliczeniowego.

Dokumentacja ksiegowa powinna by¢ przechowywana na nosnikach umozliwiajgcych
zapewnienie odpowiedniej ochrony przechowywanym danym, zaréwno pod wzgledem

trwatosci, jak i dostepu osobom nieuprawnionym.
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Catos¢ dokumentacji dotyczacej projektu, w tym w szczegdlnosci ksiegi rachunkowe
wraz z dowodami ksiegowymi, podlega kontroli odpowiednich organéw w trakcie
realizacji oraz w okresie 5 lat od momentu zakohczenia finansowej realizacji projektu.

Archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektéw w ramach RPO WSL
prowadzona jest zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 16 Podrecznika.

9.4 Audyt dokumentacji i audyt na miejscu

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia nr 1828/2006 KE moze zwrdéci¢ sie do kraju
cztonkowskiego o przekazanie wykazu danych dotyczacych poszczegdlnych operacji
dla potrzeb audytu dokumentacji i audytu na miejscu.

W takim przypadku IPOC zwraca sie do IZ RPO z prosbg o wypetnienie zatgcznika nr llI
do rozporzadzenia 1828/2006 w wyznaczonym terminie. Za nadzér nad terminowoscia
przygotowania wymaganych danych odpowiedzialny jest Referat monitoringu i
kontroli (RMK). RMK zwraca sie z prosbg do Referatu ds. kontraktacji

i ptatnosci (RKP) o przygotowanie wykazu, a nastepnie po zweryfikowaniu pod
wzgledem formalnym i merytorycznym przekazuje wypetniony wykaz [POC.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wykazie, RMK zwraca sie do WF

z prosba o niezwtoczne uzupetnienie wykazu.

10 Sprawozdawczos¢ i monitoring

10.1 Instytucje zaangazowane w proces monitoringu RPO WSL

Monitoring (rzeczowy i finansowy) prowadza - odpowiednio do kompetencji -
wszystkie instytucje uczestniczace w zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WSL, a takze
beneficjenci. Monitoring wspomaga proces zarzadzania pomoca ze $rodkéw funduszy
strukturalnych. Dostarcza informacji o postepie realizacji i efektywnos$ci wdrazania
pomocy na kazdym poziomie zarzadzania i wdrazania RPO WSL.

W procesie monitorowania i kontroli Programu uczestnicza 1Z RPO Wojewddztwa
Slaskiego, IP2 RPO WSL oraz KM RPO WSL. W realizacje procesu zaangazowani sa
takze: beneficjenci, IK NSRO, IK RPO, MF (instytucja odpowiedzialna za przygotowanie
projektu budzetu panstwa).

W ramach Programéw Rozwoju Subregionédw za monitoring PRS odpowiada
Reprezentacja Subregionu oraz subregionalne punkty informacyjne.
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10.2

Komitet Monitorujacy RPO WSL

10.2.1 Skiad Komitetu Monitorujacego Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2007-2013

KM RPO WSL powotywany jest przez Zarzad Wojewddztwa w drodze uchwaty w

terminie 3 miesiecy od decyzji KE o przyjeciu programu.
W sktad KM RPO WSL wchodza:
1. Przewodniczacy - przedstawiciel Instytucji Zarzadzajgcej RPO WSL.

2. Zastepca Przewodniczacego -Wojewoda Slaski lub jego przedstawiciel.

3. Ze strony samorzgdowe;j:

dwéch przedstawicieli i dwéch statych zastepcédw Instytucji Zarzadzajgcej
RPO WSL,

jeden przedstawiciel Instytucji Posredniczacej PO KL Wojewddztwa
Slaskiego i jego staty zastepca,

jeden przedstawiciel Instytucji Wdrazajgcej PROW,

jeden przedstawiciel Wydziatu Planowania Strategicznego i Przestrzennego
UMWS,

oémiu przedstawicieli i o$miu statych zastepcéw z ramienia Slgskiego

Zwigzku Gmin i Powiatéw.

4. Ze strony rzadowej:

jeden przedstawiciel ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
jako Instytucji Koordynujgcej RPO WSL i jego staty zastepca,

jeden przedstawiciel ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego -
jako Instytucji Koordynujgcej Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
i jego staty zastepca,

jeden przedstawiciel ministra wiasciwego do spraw gospodarki - jako
Instytucja Koordynujgca proces lizbonski w Polsce i jego staty zastepca,
jeden przedstawiciel Instytucji Certyfikujgcej lub Instytucji Posredniczacej w
Certyfikacji i jego staty zastepca.

5. Ze strony partneréw spotecznych i gospodarczych:

dwdch przedstawicieli organizacji pracownikéw i dwéch statych zastepcéw
oraz dwdch przedstawicieli organizacji pracodawcéw reprezentujgcych ich
interesy w regionie i dwdch statych zastepcéw,

jednego przedstawiciela organizacji pozarzadowych w rozumieniu ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pézn. zm.) z terenu wojewddztwa i
jego staty zastepca,
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- jeden przedstawiciel srodowiska akademickiego i jeden przedstawiciel
srodowiska naukowego z wojewddztwa oraz ich stali zastepcy,
- jeden przedstawiciel Konferencji Episkopatu Polski i jego staty zastepca.

6. W posiedzeniach KM RPO WSL uczestniczg w charakterze obserwatoréw, bez

prawa do gtosowania przedstawiciele:

- Komisji Europejskiej,

- Ministra Rozwoju Regionalnego jako instytucji do spraw koordynacji
strategicznej,

- Ministra Rolnictwa i RW jako Instytucji Zarzadzajacej Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich,

- Komisji Wspdlnej Rzadu i Samorzadu Terytorialnego,

- Regionalnej Izby Obrachunkowej,

- Urzedu Kontroli Skarbowej,

- Krajowej Jednostki Oceny,

- Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli,

- Inne osoby, na zaproszenie Przewodniczacego.

7. Rozporzadzenie Rady nr 1083/2006 zaktada uczestnictwo w pracach Komitetu
Monitorujgcego RPO WSL przedstawiciela Komisji Europejskiej z gtosem
doradczym - z inicjatywy wtasnej przedstawiciela KE lub na wniosek Komitetu
Monitorujgcego RPO WSL. W pracach Komitetu moze réwniez uczestniczy¢
z gtosem doradczym przedstawiciel EBI oraz przedstawiciel EFI.

8. Ponadto, w pracach Komitetu Monitorujgcego RPO WSL mogg uczestniczy¢,
w charakterze obserwatoréw - bez prawa do gtosowania, przedstawiciele
wtasciwych Instytucji Zarzadzajgcych PO oraz przedstawiciel/ przedstawiciele
innych ministréw witasciwych - ze wzgledu na rodzaj dziatalnosci objetej
Programem.

10.2.2 Sposéb wskazania/wyboru cztonkéw Komitetu
Monitorujacego RPO WSL

Wszystkie czynnosci zwigzane z wytonieniem sktadu KM RPO WSL wykonuje Zarzad
Wojewddztwa, ktéry zwraca sie o wskazanie cztonkéw i statych zastepcéw do udziatu
w pracach KM RPO WSL do:

1. Wojewody z prosba o objecie funkcji zastepcy Przewodniczgcego Komitetu
Monitorujgcego oraz o wyznaczenie jednej osoby jako swojego statego
zastepcy;

Ministra Gospodarki, jako Instytucji Koordynujacej proces lizbohski w Polsce;

3. Ministra Rozwoju Regionalnego jako Instytucji Koordynujgcej Regionalne
Programy Operacyjne, Instytucji Koordynujacej Narodowe Strategiczne Ramy
Odniesienia, oraz Instytucji Certyfikujacej;

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego 122
na lata 2007-2013



Slaskiego Zwigzku Gmin i Powiatéw;

Slaskiej Rady Jednostek Badawczo-Rozwojowych;
Regionalnej Konferencji Rektoréw Uczelni Akademickich;
Konferencji Episkopatu Polski;

Slaskiego Oddziatu Polskiej Rady Ekumenicznej;

© 0 N o vk

Wojewddzkiej Komisji Dialogu Spotecznego;
10. Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego.

Na podstawie § 2 pkt 7 regulaminu Statej Konferencji Wspétpracy czionkostwo
w Konferencji wyklucza mozliwos¢ uczestnictwa w KM RPO WSL.

Sposéb wyboru przedstawicieli strony samorzadowej

Zarzad Wojewddztwa zwraca sie z prosbag do Slaskiego Zwigzku Gmin i Powiatéw

0 wyznaczenie 8 cztonkéw oraz 8 statych zastepcéw z ramienia Zwigzku, jako
przedstawicieli jednostek samorzgdu terytorialnego reprezentujagcych 8 subregiondéw,
zgodnie z nowa Kklasyfikacjg Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych

(Dz. U. L 39 z dnia 10 lutego 2007 r.) do udziatu w pracach Komitetu Monitorujgcego
RPO WSL.

Sposoéb wyboru przedstawicieli organizacji pozarzadowych

Zarzad Wojewddztwa ogtasza w dzienniku o zasiegu regionalnym oraz na stronie
internetowej 1IZ RPO WSL informacje o rozpoczeciu procedury naboru przedstawicieli
organizacji pozarzadowych do udzialtu w pracach wtasciwego Komitetu
Monitorujgcego.

Zarzad Wojewédztwa dokonuje oceny formalnej zgtoszen. Nastepnie, biorgc pod
uwage spetnienie przez kandydata (zastepce) warunkéw-kryteriéw wyznaczonych
w ogtoszeniu, przekazuje poprawne formalnie zgtoszenia do Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego, a lista kandydatéw (zastepcédw) jest jednoczesnie publikowana na stronie
internetowej 1Z RPO WSL. Rada DziatalnosSci Pozytku Publicznego, sposréd
przekazanych zgtoszen rekomenduje 1Z RPO WSL jednego przedstawiciela organizacji
pozarzgdowych wraz z jego statym zastepcg. Po rekomendacji przez Rade Dziatalnosci
Pozytku Publicznego, Zarzad Wojewddztwa dokonuje wyboru jednego przedstawiciela
organizacji pozarzadowych i jego statego zastepce do KM RPO WSL oraz pisemnie
informuje organizacje, ktérej kandydat (zastepca) zostat wybrany do skfadu Komitetu
Monitorujgcego i ogtasza informacje na stronie internetowej IZ RPO WSL.

Sposdb wyboru przedstawicieli organizacji pracownikow i pracodawcow
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Zarzgd Wojewddztwa zwraca sie z prosba do Wojewddzkiej Komisji Dialogu
Spotecznego o wyznaczenie dwéch przedstawicieli organizacji pracownikéw i dwéch
statych  zastepcé4w oraz dwdch przedstawicieli organizacji pracodawcéw
reprezentujgcych ich interesy w regionie i dwdch statych zastepcéw do udziatu
w pracach KM RPO WSL.

Sposéb wyboru przedstawicieli Srodowiska akademicko-naukowego

Zarzad Wojewddztwa zwraca sie z prosba do Slaskiej Rady Jednostek Badawczo-
Rozwojowych o wyznaczenie jednego przedstawiciela srodowiska naukowego i jego
statego zastepce oraz do Regionalnej Konferencji Rektoréw Uczelni Akademickich
0 wyznaczenie 2 przedstawicieli srodowiska akademickiego i 2 statych zastepcéw
z wojewddztwa $laskiego do udziatu w pracach KM RPO WSL.

Sposéb wyboru przedstawicieli Srodowiska koscielnego

Zarzad Wojewédztwa zwraca sie z prosba do Konferencji Episkopatu Polski
0 wyznaczenie jednego przedstawiciela Konferencji i jednego statego zastepcy oraz do
Slaskiego Oddziatu Polskiej Rady Ekumenicznej o wyznaczenie jednego
przedstawiciela Rady Ekumenicznej i jednego statego zastepcy z Wojewddztwa
Slaskiego, do udziatu w pracach KM RPO WSL.

Zarzad Wojewoddztwa ogtasza takze w dzienniku o zasiegu regionalnym oraz na
stronie internetowej 1IZ RPO WSL informacje o mozliwosci ubiegania sie przedstawicieli
zwigzkdéw wyznaniowych z regionu do pracy w KM RPO WSL.

Ogtaszanie wyboru cztonkéw Komitetu Monitorujacego RPO WSL

Zarzad Wojewddztwa dokonuje oceny formalnej zgtoszen. Nastepnie, biorgc pod
uwage spetnienie przez kandydata (zastepce) warunkéw-kryteriéw wyznaczonych
w ogtoszeniu publikuje liste kandydatéw (zastepcédw) na stronie internetowej 1Z RPO
WSL.

Lista wytonionych cztonkéw do KM RPO WSL jest umieszczana na stronie internetowe;j
IZ RPO WSL po przyjeciu jej przez Zarzad Wojewddztwa.

10.2.3 Uczestnictwo w pracach Komitetu Monitorujacego RPO WSL

W przypadku wytgczenia cztonka z prac Komitetu Monitorujgcego RPO WSL
i wyznaczenia na jego miejsce nowego przedstawiciela, spetniajgcego kryteria
okreslone przez Zarzad Wojewddztwa Slgskiego, wtasciwa instytucja lub organizacja
reprezentowana w KM RPO WSL niezwtocznie informuje Zarzad Wojewddztwa
Slaskiego, ktéry odwotuje dotychczasowego cztonka i powotuje nowa osobe.
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W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, funkcje zwigzane z przewodniczeniem

obradom Komitetu petni jego zastepca.

10.2.4 Zespoty Eksperckie

W celu monitorowania kwestii horyzontalnych zwigzanych z wdrazaniem programu
operacyjnego, Komitet Monitorujgcy RPO WSL w drodze uchwaty powotuje zespoty
eksperckie. Zespoty eksperckie pracujag w oparciu o regulamin prac, ktéry zostaje
przyjety uchwatag Komitetu. Regulamin okresla organizacje, tryb i harmonogram prac
zespotdw eksperckich. Zespoty ekspertéw zajmujg sie w szczegdlnosci:

a) monitorowaniem wdrazania polityk horyzontalnych w przekroju Programu,
b) monitorowaniem  procesu ewaluacji oraz wykorzystania rekomendac;ji
ewaluacyjnych.

Zadaniem zespotu ekspertéw jest wypracowanie pisemnej opinii dla KM RPO WSL
w kwestiach horyzontalnych, a wyniki prac sg przedstawiane na posiedzeniach
Komitetu. Obstuge organizacyjng i techniczng zespotéw ekspertéw zapewnia
Sekretariat Komitetu, ktéry wchodzi w sktad RMK.

10.2.5 Zadania Komitetu Monitorujacego RPO WSL

Komitet Monitorujgcy RPO WSL jest odpowiedzialny za:

- rozpatrywanie i zatwierdzanie kryteriéw wyboru projektéw w ramach RPO WSL
oraz zatwierdzanie ewentualnych zmian tych kryteriéw;

- okresowe badanie postepu w =zakresie osiggania szczegétowych celdw,
okres$lonych w Programie, na podstawie dokumentéw przedktadanych przez
IZ RPO WSL;

- analizowanie rezultatéw realizacji RPO WSL, w szczegdlnosci osiggania celdéw
wyznaczonych dla kazdego priorytetu oraz wynikdw ocen (ewaluacji)
zwigzanych z monitorowaniem realizacji Programu, w szczegdlnosci
w przypadku, gdy monitoring wykazuje znaczace odstepstwa od poczatkowo
okreslonych celéw lub gdy zgtoszone sg propozycje zmian w Programie;

- analizowanie i zatwierdzanie rocznych i kohcowych raportéw z wdrazania;

- zapoznawahie sie z rocznymi raportami z kontroli Programu oraz
z komentarzami Komisji Europejskiej do tych raportéw;

- przedktadanie IZ RPO WSL propozycji zmian lub analiz RPO WSL utatwiajgcych
realizacje celéw funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci okreslonych
w rozporzadzeniu ogdélnym, dotyczacych tych funduszy Ilub stuzacych

usprawnieniu zarzadzania Programem, w tym zarzadzania finansowego;
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- analizowanie i zatwierdzanie wszelkich propozycji zmian tresci decyzji Komisji
w sprawie wktadu funduszy;
- dodatkowe zadania wynikajgce ze specyfiki RPO WSL.

Obstuge KM RPO WSL zapewnia Sekretariat KM RPO WSL utworzony przy IZ RPO WSL
w WRR w Referacie Kontroli i Monitoringu (RKM).
Sekretariat KM RPO WSL odpowiada za obstuge organizacyjng i techniczng prac
Komitetu Monitorujgcego, w szczegdlnosci za:
- przygotowanie projektu regulaminu KM RPO WSL;
- opracowywanie projektu porzgdku posiedzen;
- koordynacje przygotowania oraz dostarczenie materiatéw i dokumentéw
przeznaczonych do oceny lub zaopiniowania przez Komitet Monitorujacy RPO
WSL;
- sporzadzanie protokotéw z posiedzen;
- gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami
Komitetu Monitorujgcego RPO WSL;
- przygotowanie i obstuge posiedzen Komitetu Monitorujgcego RPO WSL.

10.3 Monitorowanie zasady ,n+3” i ,,n+2”

Zgodnie z rozporzgdzeniem ogdlnym IZ RPO WSL odpowiada za nalezyte zarzadzanie
Programem i jego realizacje zgodnie z zasadami zarzadzania finansami. Nadzér nad
wypetnianiem obowigzkédw w zakresie monitorowania poziomu wydatkéw dla RPO WSL
wypetnia Referat monitoringu i kontroli (RMK).

RMK monitoruje poziom wydatkéw zgodne z zasada n+3/ n+2, okreslong w art. 93
rozporzgdzenia 1083/2006, na podstawie informacji otrzymywanych 2z referatu
kontraktacji i ptatnosci (RKP) oraz referatu obstugi finansowej (ROF) w ramach
sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych (poziomu poniesionych wydatkéw
oraz prognoz wydatkéw), RMK w terminie 15 dni roboczych od zaakceptowania
sprawozdan przez IK RPO oraz KE, przedstawia Dyrektorowi RR notatke stuzbowa

z informacjg na temat zagrozenia automatycznego anulowania zobowigzan dla RPO
WSL. Zagrozenie automatycznego anulowania zobowigzan i zwrotu srodkéw powstaje,
gdy w danym roku nie zostanie przekroczony kumulatywny poziom ptatnosci

w ramach RPO WSL (liczony na dzieh 5 kwietnia kazdego roku na podstawie ztozonych
wnioskéw o ptatnosc oraz prognoz wydatkéw) okreslony w tabeli ponizej:

Rok |Kumulowany poziom ptatnosci
2007 0,7%
2008 3,5%
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2009 10,6%
2010 24,9%
2011 40,0%
2012 57,4%
2013 78,7%
2014 91,4%
2015 100,0%

W przypadku stwierdzenia na podstawie kalkulacji prognoz wnioskéw o ptatnos¢
kierowanych do IC, tj. do 5 kwietnia danego roku, wystgpienia powaznego zagrozenia
automatycznego anulowania zobowigzah, Dyrektor WRR kieruje notatke stuzbowa
wnoszac o zgode na zintensyfikowanie wdrazania RPO WSL lub o rozpoczecie
procedury wprowadzania zmian w dokumentach programowych.

10.4 Sporzadzanie i weryfikacja sprawozdan z realizacji projektu,
Dziatania i Programu

10.4.1 Sporzadzanie i weryfikacja sprawozdan z realizacji projektu

Za weryfikacje sprawozdah z realizacji projektéw wspoétfinansowanych ze Srodkéw
EFRR w ramach 1Z RPO WSL odpowiada Referat ds. monitoringu i kontroli projektéw
(RMKP).

Obowigzki beneficjenta w zakresie sprawozdawczosci okresla umowa albo decyzja
o dofinansowanie.

Beneficjent monitoruje i sprawozdaje realizacje projektu od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie/wydania decyzji o dofinansowaniu.

Sprawozdanie jest przedktadane przez beneficjenta w okresach sprawozdawczych.
Natomiast w sytuacji, kiedy termin ztozenia sprawozdania pokrywa sie z terminem
ztozenia wniosku o ptatnos$é, beneficjent zobowigzany jest do ztozenia tylko wniosku
o pfatno$¢ wraz z wypetniong czescig sprawozdawczg (funkcje sprawozdania spetnia
wtedy wniosek o ptatnos¢ w czesci sprawozdawczej dotyczacej postepu finansowego

i rzeczowego realizacji projektu).

Sprawozdania kwartalne

Beneficjent sporzadza sprawozdanie kwartalne z realizacji projektu zgodnie
z instrukcjg oraz przy uzyciu wzoru, stanowigcego zatacznik nr 8.1 do Podrecznika.
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Terminem ztozenia sprawozdania kwartalnego z realizacji projektu
wspoétfinansowanego w ramach RPO WSL, jest 10 dni kalendarzowych od uptywu
okresu sprawozdawczego, tj. 10 kwietnia, 10 lipca, 10 pazdziernika oraz 10 stycznia
(bedgcego réwniez sprawozdaniem rocznym).

Istnieje réwniez mozliwos¢ ztozenia przez beneficjenta petnego wniosku o ptatnos¢
wraz z wypetniong czescig dotyczgca sprawozdawczosci. Procedura skfadania
whnioskéw o ptatnosc zostata opisana w rozdziale 8 Podrecznika.

Sprawozdanie skfadane jest przez beneficjenta w sekretariacie WRR w wers;ji
papierowej (oryginat + potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia) oraz w wersji
elektronicznej. Zarejestrowane przez sekretariat WRR sprawozdanie jest dekretowane
przez Dyrektora WRR na Kierownika RMKP. Kierownik RMKP, po stwierdzeniu
zgodnosci kopii sprawozdania z oryginatem przekazuje jg Kierownikowi RKP,
a oryginat dekretuje na pracownika RMKP, odpowiedzialnego za dany projekt.

Weryfikacje sprawozdan z realizacji projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw EFRR
przeprowadza RMKP. Weryfikacja prowadzona jest w oparciu o zasade ,dwéch par
oczu”.

Pracownik RMKP weryfikuje w terminie 7 dni kalendarzowych od jego otrzymania
przedtozone przez beneficjenta sprawozdanie z realizacji projektu, w oparciu o liste
sprawdzajgcg, stanowigcg zatgcznik nr 10.1 do Podrecznika. Po przeprowadzeniu
weryfikacji sprawozdania oraz wypetnieniu listy sprawdzajgcej, pracownik RMKP
przekazuje sprawozdanie do zatwierdzenia Kierownikowi RMKP, ktéry ma na to 3 dni

robocze.

W trakcie weryfikacji sprawozdania, w szczegdélnosci sprawdzana jest kompletnosé
oraz poprawnos¢ wypetnienia sprawozdania zgodnie z instrukcja. W przypadku
stwierdzenia, ze sprawozdanie wymaga korekty, beneficjent jest wzywany do
naniesienia poprawek, zgodnie z rekomendacjami przedstawionymi mu przez RMKP.
Rekomendacje i uwagi do sprawozdania sg przesytane beneficjentowi droga
elektroniczng. Pracownik RMKP przesyta beneficjentowi droga elektroniczng liste
sprawdzajgcg wraz z uwagami oraz rekomendacjami dotyczgcymi prawidtowego
wypetnienia sprawozdania. Beneficjent zwrotnie przesyta droga elektroniczna
poprawione sprawozdanie, ktére jest weryfikowane pod katem naniesionych
poprawek. W przypadku otrzymania drogg elektroniczng informacji o poprawnym
wypetnieniu sprawozdania, beneficjent przesyta niezwtocznie wersje papierowa.
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Weryfikacja sprawozdan stanowiacych czes¢ wniosku beneficjenta
o ptatnos¢

W przypadku, gdy sprawozdanie petni jednoczesnie funkcje wniosku o ptatnos¢, catosc
dokumentacji wraz z zatgcznikami przekazywana jest Kierownikowi RKP- zgodnie z
procedurg opisang w rozdziale 8 Podrecznika.

Kierownik RKP po stwierdzeniu zgodnosci kopii wniosku o ptatnos¢ z oryginatem,
przekazuje kopie wniosku Kierownikowi RMKP a oryginat wniosku wraz z zatgcznikami
dekretuje na pracownika RKP, odpowiedzialnego za dany projekt.

W przypadku ztozenia przez beneficjenta jednego egzemplarza wniosku o ptatnos¢,
badz stwierdzenia nieprawidtowego potwierdzenia kopii za zgodnos¢ z oryginatem,
Kierownik RKP dekretuje cato$¢ otrzymanej dokumentacji na pracownika RKP,
odpowiedzialnego za dany projekt, z dyspozycja wezwania beneficjenta do
dostarczenia potwierdzonej za zgodnos¢ kopii wniosku o ptatnosé.

Weryfikacje sprawozdan z realizacji projektéw wspétfinansowanych ze Srodkéw EFRR
przeprowadza RMKP. Weryfikacja prowadzona jest w oparciu o zasade ,dwéch par

oczu”.

Pracownik RMKP weryfikuje w terminie 7 dni kalendarzowych od jego otrzymania
przedtozone przez beneficjenta sprawozdanie z realizacji projektu, w oparciu o liste
sprawdzajgcg, stanowigca zatacznik nr 10.1 do Podrecznika. Po przeprowadzeniu
weryfikacji sprawozdania oraz wypetnieniu listy sprawdzajgcej, pracownik RMKP
przekazuje sprawozdanie do zatwierdzenia Kierownikowi RMKP, ktéry ma na to 3 dni
robocze.

W trakcie weryfikacji sprawozdania, w szczegdélnosci sprawdzana jest kompletnosé
oraz poprawnos¢ wypetnienia sprawozdania zgodnie z instrukcjag. W przypadku
stwierdzenia, ze sprawozdanie wymaga korekty, beneficjent jest wzywany do
naniesienia poprawek, zgodnie z rekomendacjami przedstawionymi mu przez RMKP.

Uwagi dotyczgce czesci sprawozdawczej przekazywane sa przez pracownika RMKP
pracownikowi RKP odpowiedzialnemu za weryfikacje wniosku o ptatno$¢. Pracownik
RKP, sporzadzajgc pismo wzywajgce beneficjenta do uzupetnienia brakéw formalnych,
merytorycznych lub rachunkowych (zgodnie z procedurg opisang w rozdziale

8 Podrecznika), zamieszcza w nim réwniez uwagi przekazane przez pracownika RMKP,

dotyczgce czesci sprawozdawcze;j.

Sprawozdania roczne

Beneficjent sporzgdza sprawozdanie roczne z realizacji projektu zgodnie z instrukcjg
oraz przy uzyciu wzoru stanowigcego zatgcznik nr 8.1 do Podrecznika.
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Terminem ztozenia sprawozdania rocznego z realizacji projektu wspdétfinansowanego
w ramach RPO WSL, jest 10 dni kalendarzowych od uptywu okresu sprawozdawczego,
tj. 10 stycznia.

W sytuacji, kiedy termin ztozenia sprawozdania rocznego pokrywa sie z terminem
ztozenia wniosku o ptatnos¢ beneficjent sktada tylko wniosek o ptatnos¢ wraz

Zz wypetniong czescig sprawozdawcza.

Sprawozdanie skfadane jest przez beneficjenta w sekretariacie WRR w wersji
papierowe] (oryginat + potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia) oraz w wersji
elektronicznej. Zarejestrowane przez sekretariat WRR sprawozdanie jest dekretowane
przez Dyrektora WRR na Kierownika RMKP. Kierownik RMKP, po stwierdzeniu
zgodnosci kopii sprawozdania z oryginatem przekazuje ja Kierownikowi RKP,

a oryginat dekretuje na pracownika RMKP, odpowiedzialnego za dany projekt.

Procedura weryfikacji sprawozdania rocznego z realizacji projektu jest analogiczna do
procedury weryfikacji sprawozdania kwartalnego, opisanej w pkt. 10.3.1.1.

10.5 Sporzadzanie sprawozdan z IP2 RPO WSL

Obowigzek skfadania sprawozdah okresowych, rocznych i kohcowych cigzy réwniez na
IP2 RPO WSL. Poniewaz sprawozdanie petni jednoczesnie funkcje wniosku o ptatnos¢,
oznacza to, iz IP2 RPO WSL przedktada kazdorazowo wniosek o ptatnos¢ wraz
Z wypetniong czescig sprawozdawcza.

Sprawozdanie sktadane jest w sekretariacie WRR w wersji papierowej (oryginat oraz
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia) oraz w wersji elektronicznej.
Zarejestrowane przez sekretariat WRR sprawozdanie jest dekretowane przez
Dyrektora WRR na Kierownika RKP. Kierownik RKP po stwierdzeniu zgodnosci kopii
sprawozdania z oryginatem przekazuje jg Kierownikowi RMK. Kierownik RMK dekretuje
sprawozdanie na pracownika RMK.

Weryfikacje sprawozdan z realizacji Dziatania i Poddziatania przeprowadza RMK

w oparciu o zasade ,dwéch par oczu”.

Pracownik RMK weryfikuje w terminie 20 dni kalendarzowych od jego otrzymania
przedtozone przez IP2 RPO WSL sprawozdanie okresowe z realizacji Dziatania
i Poddziatania, w oparciu o listy sprawdzajgce, stanowigce zataczniki nr 10.2 i 10.3 do
Podrecznika. Po przeprowadzeniu weryfikacji sprawozdania oraz wypetnieniu listy
sprawdzajgcej, pracownik RMK przekazuje sprawozdanie do zatwierdzenia
Kierownikowi RMK, ktéry ma na to 3 dni kalendarzowe.
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W trakcie weryfikacji sprawozdania, w szczegdélnosci sprawdzana jest kompletnosé
oraz poprawnos¢ wypetnienia sprawozdania zgodnie z instrukcjg. W przypadku
stwierdzenia, ze sprawozdanie wymaga korekty, IP2 RPO WSL jest wzywana do
naniesienia poprawek, zgodnie z rekomendacjami przedstawionymi mu przez RMK za
posrednictwem RKP.

Rekomendacje i uwagi do sprawozdania sa przesytane IP2 RPO WSL droga
elektroniczng. Pracownik RKP przesyta IP2 RPO WSL drogg elektroniczng liste
sprawdzajagcg wraz z uwagami oraz rekomendacjami, dotyczacymi prawidtowego
wypetnienia sprawozdania. IP2 RPO WSL zwrotnie przesyta droga elektroniczng
poprawione sprawozdanie, ktére jest weryfikowane pod katem naniesionych
poprawek.

W przypadku otrzymania droga elektroniczng informacji o poprawnym wypetnieniu
sprawozdania, IP2 RPO WSL przesyta niezwtocznie wersje papierowa.

Wzory wnioskéw o ptatnos¢ oraz sprawozdah stanowig zatacznik do Podrecznika
procedur wdrazania dla IP2 RPO WSL. Procedury oraz terminy sg okreslone
odpowiednio w Podreczniku procedur wdrazania IP2 RPO WSL oraz w Porozumieniu.

Zatwierdzenie sprawozdania przez IZ RPO WSL jest warunkiem koniecznym do
dokonania ptatnosci na rzecz IP2 RPO WSL.

10.6 Sprawozdania z Programoéw Rozwoju Subregionéw (PRS)

Za sprawny i prawidtowy przebieg procesu sprawozdawczos$ci PRS odpowiedzialne jest
IZ RPO WSL, w ramach ktérego nadzér nad ta procedurg sprawuje Referat Monitoringu
i Kontroli (RMK).

RMK przyjmuje i weryfikuje sprawozdania roczne i koncowe z realizacji Programéw
Rozwoju Subregionéw w terminie do 20 dni kalendarzowych po otrzymaniu
sprawozdania. Ocena formalna i merytoryczna sprawozdan z realizacji PRS jest
przeprowadzana w oparciu o liste sprawdzajaca.

Funkcje sprawozdania finansowego z realizacji PRS (rocznego, koncowego), spetnia
wniosek o ptatno$¢ w czesci sprawozdawczej dotyczacej postepu finansowego
realizacji projektéw, wspoétfinansowanych w ramach PRS.

Funkcje sprawozdania rzeczowego spetnia sprawozdanie roczne i kohcowe sktadane
przez subregionalne punkty informacyjne. Termin sktadania przez punkty
informacyjne sprawozdah rzeczowych uptywa dla sprawozdania rocznego do konca
lutego roku nastepujgcego po okresie sprawozdawczym, a dla sprawozdania
kohcowego nie pdzniej niz do 31 stycznia 2017 roku.

10.7 Sporzadzanie i weryfikacja sprawozdan z realizacji Dziatania
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Na poziomie Dziatah i Poddziatah za sprawny i prawidtowy przebieg procesu
sprawozdawczosci odpowiedzialne sg IP2 RPO WSL oraz IZ RPO WSL, zgodnie
z podziatem kompetencji.

IP2 RPO WSL monitoruje, sporzadza i sktada do IZ RPO WSL w formie papierowej
i elektronicznej oraz w terminach okreslonych w Porozumieniu w sprawie powierzenia
wdrazania czesci zadan, sprawozdania okresowe, roczne i kohcowe

z realizacji Dziatania i Poddziatan.

Funkcje sprawozdania z realizacji Dziatania i Poddziatahh (okresowego, rocznego,
kohcowego) sktadanego przez IP2 RPO WSL, spetnia wniosek o ptatnos¢ IP2 RPO WSL
w czesci sprawozdawczej dotyczacej postepu finansowego i rzeczowego.
Sprawozdanie jest przedkfadane przez IP2 RPO WSL w momencie sktadania wniosku
o ptatnos¢ zgodnie z procedurg opisang w pkt. 10.4

RMK otrzymuje dane od RMKP i sporzgdza na ich podstawie sprawozdanie na poziomie
Dziatan wdrazanych przez IZ RPO WSL w terminie 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu sprawozdawczego. RMK ma 5 dni kalendarzowych na sprawdzenie
sprawozdania. W sytuacji kiedy w otrzymanym od RMKP sprawozdaniu znajdujg sie
braki oraz btedy, RMK zwraca sie z prosbg do RMKP o uzupetnienie i wyjasnienie
brakéw oraz btedéw w terminie 5 dni kalendarzowych.

Sprawozdanie z realizacji Dziatan RPO WSL jest przedstawiane przez RMK w formie
sprawozdania z realizacji Programu.

10.8 Sporzadzanie i weryfikacja sprawozdan z realizacji Programu

Sprawozdawczo$¢ z realizacji Programu odbywa sie cyklicznie. System
sprawozdawczosci i monitoringu zakfada przygotowanie okresowych, rocznych
i kohcowych sprawozdan oraz miesiecznych informacji z realizacji RPO WSL.

W celu ujednolicenia systemu sprawozdawczosci w procesie uwzglednione sg
wytyczne ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie

sprawozdawczosci.

Jednostkg odpowiedzialng w ramach IZ RPO WSL za prawidtowy przebieg procesu
sprawozdawczego na poziomie Programu jest RMK.

RMK weryfikuje formalnie i merytorycznie sprawozdania z realizacji Dziatan
i Poddziatafh i sporzadza sprawozdanie =z realizacji Programu. Weryfikacje
przeprowadza sie z zachowaniem zasady , dwéch par oczu”.

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego 132
na lata 2007-2013



Sprawozdawczos¢ odbywa sie terminowo przez caty okres programowania.
Sprawozdania roczne przekazywane sa przez RMK do Komisji Europejskiej do dnia
30 czerwca kazdego roku, a sprawozdanie koficowe do dnia 31 marca 2017 r.

RMK przekazuje sprawozdania okresowe, roczne i kohcowe do IK RPO w formie
papierowe;j i elektronicznej, a po uzyskaniu akceptacji, przekazuje je do zatwierdzenia
przez Zarzad Wojewddztwa oraz przez KM RPO WSL. Wzory sprawozdan okresowych,
rocznych i kohcowych stanowig zatgczniki do Wytycznych MRR w zakresie

sprawozdawczosci.

Sprawozdania roczne i koncowe zatwierdzone przez ZW i KM RPO WSL przekazywane
sg przez RMK za pomocga informatycznego systemu wymiany danych SFC2007 Komisji
Europejskiej. Komisja Europejska informuje o dopuszczalnosci sprawozdania rocznego
i kohcowego oraz o swojej opinii w sprawie ich tresci. W przypadku braku odpowiedzi

Komisji w przewidzianym terminie sprawozdania uznaje sie za przyjete.

Kazdego roku, po przedtozeniu rocznego sprawozdania Komisja Europejska i 1Z RPO
WSL dokonujg analizy postepu osiggnietego w poprzednim roku wykonania
finansowego oraz innych czynnikdw pod katem usprawnienia realizacji RPO WSL. Po
dokonaniu analizy Komisja Europejska moze przekaza¢ IZ RPO WSL uwagi.

IZ RPO WSL przekazuje uwagi Komisji Europejskiej Komitetowi Monitorujgcemu RPO
WSL oraz informuje o dziataniach usprawniajgcych realizacje RPO WSL. 1Z RPO WSL
informuje takze Komisje Europejska o dziataniach usprawniajgcych realizacje RPO WSL
podjetych w odpowiedzi na jej uwagi.

KM RPO WSL dokonuje okresowego przegladu postepdw realizacji RPO WSL, a takze

analizuje i zatwierdza okresowe, roczne i kohcowe sprawozdania z realizacji RPO WSL.

Dodatkowo, kazdego roku do 30 czerwca, IZ RPO WSL przedstawia informacje

o stanie wdrazania Programu Sejmikowi Wojewodztwa.

10.8.1 Sprawozdania okresowe

Sprawozdanie okresowe z realizacji Programu jest sporzadzane przez RMK po
uprzednim otrzymaniu informacji z wtasciwych referatéw w ramach 1Z RPO WSL.
Sprawozdanie to zawiera dane dotyczgce postepu realizacji RPO WSL w danym
poétroczu. Referaty przesytaja do RMK w terminie 40 dni kalendarzowych po uptywie
okresu sprawozdawczego nastepujgce dane:

1. Referat ds. wyboru projektow:

- Informacje nt. ztozonych wnioskéw o dofinansowanie wg dziatan i poddziatan;
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Informacja nt. ztozonych wnioskédw o dofinansowanie w ramach dziatan i
poddziatan RPO WSL.

. Referat ds. kontraktacji i ptatnosci:

Informacje finansowe;

Informacje nt. zawartych umoéw/wydanych decyzji o dofinansowanie
wg dziatan i poddziatan oraz wg kategorii interwencji, od uruchomienia
Programu;

Informacje nt. wydatkéw wykazanych przez beneficjentéw w ztozonych przez
nich wnioskach o ptatnosé, ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw 1Z
RPO WSL oraz IP2 RPO WSL oraz wydatkéw wykazanych w zestawieniach
skierowanych do Instytucji Certyfikujgcej w ramach priorytetéw;

Informacje nt. zawartych uméw/wydanych decyzji o dofinansowanie w ramach
Dziatan i Poddziatan;

Informacje nt. ptatnosci zrealizowanych przez instytucje odpowiedzialne za
wyptacanie Srodkéw beneficjentom i odpowiadajgce im wspétfinansowanie wg
zrédet, od uruchomienia Programu;

Informacje nt. ptatnosci zrealizowanych przez 1Z RPO WSL i IP2 RPO WSL i
odpowiadajace im wspétfinansowanie wg zrédet, od uruchomienia Programu;
Informacja nt. pfatnosci zrealizowanych na rzecz beneficjentéw

i odpowiadajgce im wspdtfinansowanie krajowe wg Zrédet, wykazane we
whnioskach 1Z do IC, od uruchomienia Programu;

Informacja nt. pfatnosci zrealizowanych na rzecz beneficjentéw

i odpowiadajgce im wspdtfinansowanie krajowe wg zrédet, wykazane we
whnioskach IC do Komisji Europejskiej, od uruchomienia Programu.

. Referat ds. obstugi finansowej:

Informacja nt. planowanego postepu finansowego;

Informacja nt. zaliczek przekazanych na rzecz beneficjentow;

Informacja nt. kumulatywnego podziatu wktadu wspoélnotowego wg kategorii
interwencji;

Informacja nt. kwot odzyskanych oraz kwot pozostatych do odzyskania;
Zestawienie prognozowanych wartosci ptatnosci, jakie zrealizowane bedg przez
instytucje odpowiedzialne za wyptacanie srodkéw beneficjentom w czterech
kolejnych kwartatach, oraz odpowiadajagcego im wspétfinansowania krajowego

wg zrédet finansowania;

. Referat ds. monitoringu i kontroli projektow:

Informacja nt. dziatan podjetych w ramach kontroli realizacji projektéw;
Informacja nt. duzych projektow.
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5. Referat ds. pomocy technicznej:
- Informacja nt. wykorzystania pomocy technicznej RPO WSL.

6. Referat ds. programowania i analiz, informacji i promocji:

- Informacja nt. wypetnienia zobowigzanh z zakresu promocji i informacji.

RMK sporzadza sprawozdania okresowe dla RPO WSL, ktére zostajg przestane w celu
akceptacji do IK RPO w terminie 60 dni kalendarzowych po uptywie okresu
sprawozdawczego. Po otrzymaniu akceptacji przez IK RPO, RMK przedktada
sprawozdanie Zarzadowi Wojewddztwa oraz Komitetowi Monitorujgcemu RPO WSL w
terminie do 80 dni kalendarzowych po uptywie okresu sprawozdawczego.

10.8.2 Sprawozdania roczne

Sprawozdanie roczne z realizacji RPO WSL jest sporzadzane przez Referat ds.
Monitoringu i Kontroli (RMK) po uprzednim otrzymaniu informacji

Z nizej wymienionych referatéw w ramach 1Z RPO SL. Sprawozdanie to zawiera dane
dotyczace postepu realizacji RPO WSL w danym roku. Kazdy nizej wymieniony referat
przesyta do RMK w terminie do 90 dni kalendarzowych po uptywie okresu
sprawozdawczego nastepujgce dane:

1. Referat ds. kontraktacji i ptatnosci:
- Informacje o zakontraktowanych i wyptaconych $rodkach w podziale na
Dziatania i Poddziatania oraz Zzrédto finansowania (w euro).
- Informacje na temat komplementarnosci pomocy z innymi instrumentami

wsparcia;

2. Referat ds. obstugi finansowej:
- Informacje na temat podziatu wykorzystania funduszy wg kategorii inwestycji
wartosci (w euro);
- Informacje na temat pomocy w podziale na grupy docelowe;
- Informacje na temat pomocy ponownie wyptaconej lub wykorzystane;j.

3. Referat ds. monitoringu i kontroli projektéow:
- Informacje na temat =zasadniczych modyfikacji w rozumieniu art. 57
rozporzadzenia ogdlnego;
- Informacje na temat rzeczowych i finansowych postepéw realizacji priorytetéw
dla poszczegdlnych mierzalnych wskaznikéw, finansowych i rzeczowych

wskaznikédw w szczegdlnosci dla kluczowych wskaznikéw dla celéw
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i zatozonych rezultatéw; informacje o stopniu wskaznikéw powinny zostad
przedstawione dla danego roku, w poréwnaniu z rokiem poprzednim oraz
kumulatywnie;

- Informacje na temat postepu finansowego i rzeczowego duzych projektéw oraz
zmian w indykatywnym wykazie duzych projektow.

4. Referat ds. programowania, analiz regionalnych, informacji i promocji:
- Informacje na temat dziatan, jakie zostaty przedsiewziete dla zapewnienia
wiasciwej promocji i informacji w ramach Programu, opisujac znaczace
wydarzenia oraz przyktady dobrych praktyk.

5. Referat ds. pomocy technicznej:
- Informacje na temat sposobu wykorzystania pomocy technicznej oraz wartosci
procentowej kwoty wktadu z funduszy strukturalnych przydzielonego RPO WSL
i wydanego w ramach pomocy techniczne;j.

10.8.3 Sprawozdania koncowe

Sprawozdanie koncowe z realizacji RPO WSL jest sporzadzane przez RMK po
uprzednim otrzymaniu informacji z kazdego nizej wymienionego referatu w ramach 1Z
RPO WSL. Sprawozdanie to zawiera dane dotyczace postepu realizacji RPO WSL
w catym okresie programowania. Kazdy nizej wymieniony referat przesyta do RMK
w terminie do 15 stycznia 2017 nastepujgce dane:

1. Referat ds. kontraktacji i ptatnosci:
- Informacje o zakontraktowanych i wyptaconych $rodkach w podziale na
Dziatania i Poddziatania oraz zrédto finansowania (w euro).
- Informacje na temat komplementarnosci pomocy z innymi instrumentami
wsparcia;
2. Referat ds. obstugi finansowej:
- Informacje na temat podziatu wykorzystania funduszy wg kategorii inwestycji
wartosci (w euro);
- Informacje na temat pomocy w podziale na grupy docelowe;
- Informacje na temat pomocy ponownie wyptaconej lub wykorzystanej;

- Informacje na temat krajowej rezerwy wykonania pomocy.

3. Referat ds. monitoringu i kontroli projektow:
- Informacje na temat =zasadniczych modyfikacji w rozumieniu art. 57
rozporzadzenia ogdlnego,
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Informacje na temat rzeczowych i finansowych postepdéw realizacji Dziatah i
Poddziatah dla poszczegdélnych mierzalnych wskaznikéw, finansowych i

rzeczowych wskaznikéw w szczegdlnosci dla kluczowych wskaznikéw dla celéw

i zatozonych rezultatéw; informacje o stopniu wskaznikéw powinny zostad
przedstawione dla danego roku, w poréwnaniu z rokiem poprzednim oraz
kumulatywnie;

Informacje na temat postepu finansowego i rzeczowego duzych projektéw oraz
zmian w indykatywnym wykazie duzych projektéw.

4. Referat ds. programowania, analiz regionalnych, informacji i promocji:

Informacje na temat dziatah, jakie zostaty przedsiewziete dla zapewnienia
witasciwej promocji i informacji w ramach Programu, opisujgc znaczace
wydarzenia oraz przyktady dobrych praktyk.

5. Referat ds. pomocy technicznej:

10.9

Informacje na temat sposobu wykorzystania pomocy technicznej oraz wartosci
procentowej kwoty wktadu z funduszy strukturalnych przydzielonego RPO WSL
i wydanego w ramach pomocy techniczne;j.

Sporzadzanie i weryfikacja informacji miesiecznej

10.9.1 Sporzadzanie i weryfikacja informacji miesiecznej dotyczacej
Priorytetéw i Programu

W ramach biezgcego systemu monitorowania RPO WSL , sporzadzane sg informacje

miesieczne z postepéw w realizacji Priorytetéw i Programu. Informacje miesieczng

sporzgdza RMK, zgodnie ze wzorem opracowanym przez IK NSRO, po uprzednim

otrzymaniu informacji z wtasciwych referatéw w ramach 1Z RPO WSL. Sprawozdanie to

zawiera dane dotyczgce postepu realizacji RPO WSL w danym miesigcu. Ponizej

wymienione referaty przesytaja do RMK dane w terminie do 10 dnia kazdego dnia

miesigca nastepujgce dane:

1. Referat ds. kontraktacji i ptatnosci:

Informacje o wartosci dofinansowania przyznanego w umowach/decyzjach od
uruchomienia programu, wartosci dofinansowania ze srodkéw wspdélnotowych,
procentowych relacji dofinansowania ze srodkéw wspdlnotowych przyznanego
do konca danego i poprzedniego miesigca do alokacji srodkéw wspélnotowych
przewidzianej na lata 2007-2013, catkowitej wartosci wydatkdéw, ktérych
poniesienie zadeklarowali beneficjenci we wnioskach o ptatno$¢ ztozonych od
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uruchomienia Programu, catkowitej wartosci wydatkéw uznanych za
kwalifikowalne od uruchomienia Programu przez instytucje dokonujace
weryfikacji wnioskéw beneficjentéw o ptatnos¢;

- Informacje o procentowych relacjach wartosci wydatkéw uznanych za
kwalifikowalne przez instytucje dokonujgce weryfikacji wnioskéw, do konca
danego i poprzedniego miesigca do alokacji $rodkéw wspdlnotowych
przewidzianej na lata 2007-2013;

- Informacje o wydatkach kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjentéw,
ktére wykazane zostaty we wnioskach skierowanych do Instytucji
Certyfikujgcych w danym miesigcu oraz od uruchomienia Programu;

- Informacje o procentowych relacjach wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych
we whnioskach skierowanych do Instytucji Certyfikujgcych do konca danego
i poprzedniego miesigca do alokacji Srodkéw wspdlnotowych przewidzianej na
lata 2007-2013,

- Informacje na temat porozumien i umédw.

2. Referat ds. wyboru projektow:
- Informacje na temat naboru projektdéw;

- Informacje o wnioskach o dofinansowanie.

3. Referat ds. obstugi finansowej:

- Informacje o ptatnosciach zrealizowanych na rzecz beneficjentéw przez 1Z RPO
WSL i IP2 RPO WSL, procentowych relacjach ptatnosci zrealizowanych na rzecz
beneficjentéw do korica danego i poprzedniego miesigca do alokacji Srodkéw
wspélnotowych przewidzianej na lata 2007-2013;

Nastepnie RMK sporzadza informacje miesieczng do 15 dnia kazdego miesigca, ktérg
przekazuje w formie papierowej i elektronicznej do IK RPO oraz do wiadomosci
IK NSRO.

10.10 Postepowanie w przypadku nieztozenia sprawozdania

W przypadku nieztozenia przez beneficjenta lub IP2 RPO WSL sprawozdania
(okresowego, rocznego, koncowego lub informacji miesiecznej) w terminie, 1Z RPO
WSL za posrednictwem, odpowiednio RKMP i RKP, wystepuje do instytucji
odpowiedzialnej za sporzgdzenie sprawozdania z wezwaniem do ztozenia
w okredSlonym terminie zalegtego sprawozdania wraz z uzasadnieniem
nieterminowego jego ztozenia.

Nieztozenie przez beneficienta lub IP2 RPO WSL sprawozdania lub informacji

miesiecznej pomimo wezwania moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania przez IZ RPO
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WSL umowy o dofinansowanie projektu/umowy o powierzeniu IP2 RPO WSL wdrazania

czesci zadan.

10.11 Sporzadzanie i weryfikacja sprawozdan dotyczacych informacji

i promocji

Procedury dotyczace sprawozdawczosci w zakresie informacji i promocji zostaty
przedstawione w rozdziale 14 Podrecznika.

10.12 Zobowigzania

Zgodnie z art. 75 rozporzadzenia nr 1083/2006 zobowigzania budzetu Wspdlnoty
sg podejmowane na podstawie decyzji przyznajgcej Srodki z funduszy. Zobowigzania
dotyczace pomocy, ktéra ma by¢ realizowana w okresie dwdéch lub wiecej lat powinny
by¢ zasadniczo podejmowane rocznie, przy czym pierwsze zobowigzanie powinno by¢
podjete dopiero po wydaniu przez KE decyzji zatwierdzajagcej pomoc. Nastepne
zobowigzania powinny by¢ podejmowane do dnia 30 kwietnia kazdego roku.
W przypadku pomocy, ktéra ma by¢ realizowana w okresie krétszym niz dwa lata,
zobowigzanie w wysokosci catego wktadu z funduszy powinno zosta¢ podjete
w momencie przyjecia przez KE decyzji dotyczacej przyznania srodkéw z funduszy.
Zaréwno decyzje KE, jak i podjete zobowigzania oraz ptatnosci sag okreslane
i dokonywane w EUR.

Zobowigzania budzetowe KE sg podejmowane na podstawie, przekazywanych przez
panstwa cztonkowskie KE, nie pézniej niz do dnia 30 kwietnia kazdego roku
tymczasowych prognoz dotyczacych ich prawdopodobnych wnioskéw o ptatnos¢ na
biezacy rok budzetowy i kolejny rok budzetowy w rozbiciu na poszczegdlne programy i
fundusze. Wysytane prognozy sg zgodne ze wzorem zawartym w zatgczniku nr XVII do
rozporzadzenia 1828/2006.

Prognozy dotyczace ptatnosci odnoszg sie do wnioskéw o ptatnosc¢ przesytanych do
KE. Oznacza to, ze sporzadzajgc prognoze IZ RPO WSL musi uwzgledni¢ nie tylko
prognozy dotyczgce wydatkéw ponoszonych przez beneficientbw w ramach
programéw, ale takze przewidywang date ztozenia przez IC wniosku o pfatnosé
posrednia do KE. Dlatego tez, prognoza na dany rok nie powinna obejmowad
wydatkéw beneficjentéw, jakie beda miaty miejsce w czwartym kwartale tego roku,
gdyz ujete zostang one najprawdopodobniej w deklaracji wydatkéw skierowanej do KE
w roku nastepnym. Prognoza na kolejny rok powinna natomiast uwzglednia¢ wydatki
dokonane przez beneficjentdbw w ostatnim kwartale roku poprzedniego.
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W prognozach nalezy wskaza¢ wktad Wspdlnoty dla danego roku i nie nalezy
kumulowa¢ wydatkéw od poczatku okresu programowania.

Prognozy przekazywane sg do Komisji za pomocg systemu informatycznego.
W przypadku dziatania sity wyzszej, zwtaszcza wadliwego dziatania informatycznego
systemu wymiany danych, prognozy mogg by¢ przekazane do KE w formie wydruku.
W terminie do 5 kwietnia danego roku IZ RPO WSL (ROF) przysyta do IPOC prognozy w
PLN obejmujace ptatnosci odpowiadajgce wkiadowi Wspédlnoty, jakie objete zostang
whnioskami o ptatnos¢ posrednig od IZ do IC w ramach programéw regionalnych.
Powyzsze prognozy, dotyczace danego roku oraz roku kolejnego, sporzadzane sg
w formacie identycznym z formatem prognoz okreslonym w zatgczniku nr XVII do
rozporzgdzenia 1828/2006.

W terminie do 15 kwietnia IC informuje Instytucje przyjmujgca ptatnosci z KE
o kwotach prognoz przeliczonych na EUR.

IC przekazuje zestawienie prognoz wnioskéw o ptatnos$é nie pdzniej niz do 30 kwietnia
danego roku do KE za pomocag systemu informatycznego SFC. Prognozy po wystaniu
do KE sg przekazywane do wiadomosci do IK NSRO, IK RPO i do Instytucji przyjmujacej
ptatnosci z KE..

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych sprawozdawczosci i monitoringu

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
elEs S L) ryzyka* wewnetrznej
Niepowotanie KM RPO WSL w terminie
trzech miesiecy od daty przekazania . .
L decyzji o zatwierdzeniu RPO WSL przez 2 Przestrzeganie Wytycznych MRR;
Komisje Europejska
2 Nieterminowe przekazywanie 2 Biezacy monitoring; Regulamin pracy KM

materiatéw pod obrady KM RPO WSL RPO WSL

Niezatwierdzenie przez KM RPO WSL
kryteriéw wyboru projektéw w terminie
3 szesciu miesiecy od daty przekazania 2
decyzji o zatwierdzeniu RPO WSL przez

Komisje Europejska

Weryfikacja jakosci i rodzajéw kryteriéw
oceny projektéw; terminowa
zmiana/uzupetnianie/poprawa kryteriéw
oceny projektow

Niezatwierdzenie innych dokumentéw Weryfikacja jakosci i rodzajéw dokumentéw;
4 programowych, np. sprawozdan 2 terminowa zmiana/uzupetnianie/poprawa
z realizacji RPO WSL dokumentéw
Opdznienie w przygotowaniu Biezacy monitoring; dane generowane
5 sprawozdania i jego elementéw 3 automatycznie w elektronicznej bazie
sktadowych danych

Btedy formalne i merytoryczne

w sprawozdaniu 2 Weryfikacja w oparciu o liste sprawdzajaca

W sprawozdaniu za dany okres
7 zostang ujete ptatnosci dokonane 1
w innym okresie

Dane generowane przez system
elektroniczny - rejestr ptatnosci

W sprawozdaniu za dany okres nie
8 zostang ujete wszystkie dokonane 1
w tym okresie ptatnosci

Dane generowane przez system
elektroniczny - rejestr ptatnosci

W sprawozdaniu za dany okres
9 zostang wykazane wielokrotnie te 1
same ptatnosci

Dane generowane przez system
elektroniczny - rejestr ptatnosci

Sprawozdanie za dany okres bedzie Dane generowane przez system

10 | remsednezdanym e |

11 Opdznienia w weryfikacji sprawozdan 3 Weryfikacja w oparciu o liste sprawdzajaca
12 Opéznienia \évppr);veg;dzgf\:vaniu korekt Biezgcy monitoring; Kontrola systemu

13 oD?é?&?:jgc\fi’ r?nrizesli(gczzyr‘:\;?niu 2 Biezgcy monitoring; Kontrola systemu

14 Op?gpoisr?\iaec\jnil rrr)wrizei?gct;r\:\:e?mu 2 Biezgcy monitoring; Kontrola systemu
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15 B’fedy. formalng ! mer.ytoryc.zne Weryfikacja w oparciu o liste sprawdzajaca
w informacji miesiecznej
16 W informacji za dany okres nie ujeto Dane generowane z systemu
wszystkich danych informatycznego
17 W informacji za dany okres ujeto dane Dane generowane z systemu
z innego okresu informatycznego
18 W informacji za dany okres wykazano Dane generowane z systemu
wielokrotnie te same dane informatycznego
19 Opoznienia \évp?;vegzadzg%/vamu korekt Biezgcy monitoring; Kontrola systemu
Po ogtoszeniu naboru wptynety wnioski
20 o dofinansowanie, ktére nie Monitorowanie naboru. Realokacja $rodkéw
wyczerpaty planowanej alokacji
Po ocenie formalnej
odrzucono/zwrécono do korekty
21 whnioski o dofinansowanie, ktérych Monitorowanie naboru. Realokacja $rodkéw
tagczna wartos$¢ znaczaco wptywa na
prognozowane kwoty
Po ocenie merytorycznej odrzucono
22 *wn|osk| 0 dolﬁlnansowame, ktdrych Monitorowanie naboru. Realokacja srodkéw
aczna wartos¢ znaczgco wptywa na
prognozowane kwoty
Beneficjent nie wpiésf zabezpieczenia Weryfikacja wykonalnosci projektu pod
umowy o doﬁnansovyanle IL,'b. wzgledem finansowym w trakcie oceny
stwierdzono nieprawidtowosci merytorycznej wniosku aplikacyjnego
23 skutkujgce rozwigzaniem umowy Bi y yt K ) P N yjnego.
o dofinansowanie projektu. plezacy trakcie oceny merytorycznej
Rozwiazanie umowy o dofinansowanie wniosku aplikacyjnego. Biezacy monitoring
o realizacji projektu. Realokacja Srodkéw
przez beneficjenta
Czytelne okreslenie zasad realizacji projektu,
W trakcie weryfikacji wnioskéw o w szczegolnc_)sa tryb_ V\{prowadzam{:\ zmian,
ptatnos¢ i/lub w trakcie kontroli na Sgilsc c;vr:a;:e v?/rzr?arzalrfi% Wogfgélzirggggg
24 miejscu realizacji projektu i/lub w kv?aliﬁkow):aln'os’c)i/w datkéw Zastosowar):ie
siedzibie beneficjenta stwierdzono I wy ;
niekwalifikowalnos¢ wydatkéw zasady ,dwoch par oczu” w trakcie
weryfikacji dokumentéw oraz w trakcie
kontroli
Zmiana wartosci projektu
(oszczednosci
poprzetargowe), zmiana Biezacy monitoring postepu rzeczowo-
25 | harmonogramu r;gczowo-ﬁnansowego finansowego projektu. Realokacja srodkéw
(szybszy/wolniejszy postep prac)
powodujaca niedoszacowanie lub
przeszacowanie prognozy
Harmonogramy sktadane przez
beneﬁqeptow/lPZ RPO WSL zawierajg Biezacy monitoring postepu rzeczowo-
26 dane nieprecyzyjnie oszacowane, finansowego projektu. Realokacja srodkéw
harmonogramy sptywaja '
z opdZnieniem
Czytelne okreslenie zasad realizacji projektu,
w szczeg6lnosci tryb wprowadzania zmian,
stosowanie przepiséw dot. Zamoéwien
Beneficjent wygrywa spoér sadowy, publicznych, wyraznie okreslone zasady
27 w wyniku ktérego powstaje kwalifikowalnos$ci wydatkéw. Zastosowanie
zobowigzanie po stronie 1Z RPO WSL zasady ,dwdch par oczu” w trakcie
weryfikacji dokumentéw oraz w trakcie
kontroli na miejscu realizacji projektu i/lub
w siedzibie beneficjenta
Weryfikacja wykonalnosci projektu pod
Prowadzone windykacje nie skutkujg wzgledem finansowym w trakcie oceny
28 wptywem Srodkéw w zadanym merytorycznej wniosku aplikacyjnego.
terminie/wysokosci. Biezacy monitoring realizacji projektu.
Realokacja $rodkéw
Weryfikacja sptywajacych danych
29 Prognoza wydatkéw zawiera btedy wejsciowych, wykorzystanie lokalnego
rachunkowe systemu informatycznego do agregowania
danych o prognozowanych ptatnosciach
30 Przekroczenie limitu zobowigzan przez Prowadzenie aktualnych rejestréw
1Z RPO WSL zobowigzan
Przekroczenie alokacji przez IZ RPO Prowadzenie aktualnych rejestréw
31 WSL podczas kontraktowania umoéw o zawieranych uméw o dofinansowanie
dofinansowanie i anekséw do uméw
32 Osoby lub instytucje uczestniczgce W zakresie instytucji zewnetrznych:
W procesie wprowadzania zmian szkolenia, opracowanie formalnych
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w systemie monitoringu nie zostaty
zaznajomione z obowigzujgcymi
procedurami oraz wprowadzonymi
zmianami

wymogéw dotyczacych zawartosci zgtoszenia
potrzeby wprowadzenia zmian i odnoszenie
sie do wszystkich propozycji W zakresie oséb
zatrudnionych w 1Z: szkolenia,
dokumentowanie i przechowywanie
dokumentéw procesu

Procedura wprowadzania zmian lub

33 wprowadzone zmiany w systemie

monitoringu nie sg zgodne z
przepisami UE i krajowymi

Weryfikacja przyjetej procedury
z procedurami przyjetymi przez KE, IK NSRO
oraz IK RPO, weryfikacja wprowadzonych
zmian pod katem ich zgodnosci z wymogami
stawianymi wskaznikom

Brak wskaznikéw dla
34 o .
wyszczegolnionych typéw lub grup

Agregacja danych, weryfikacja systemu
poprzez badanie ewaluacyjne

Ewentualny wptyw dokonywanych
zmian realokacji srodkéw w ramach
35 poszczegdlnych priorytetéw lub
kategorii interwencji na mozliwos¢
osiggniecia zatozonych wskaznikéw
monitoringu

Koniecznos$¢ koordynacji procedury
zwigzanej z realokacjg Srodkéw z procedura
dot. zmiany wskaznikéw

Przeciggajaca sie w czasie procedura
36 zmiany realokacji Srodkéw, zwtaszcza
pomiedzy priorytetami RPO WSL

Skuteczna wspétpraca wszystkich podmiotéw
zaangazowanych w prace nad dokonaniem
zmian realokacji srodkéw

*waga ryzyka:

1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka

Kontrola i audyt

Kontrola jest narzedziem pozwalajgcym na monitoring prawidtowosci realizacji

projektu i systemu zarzgdzania i kontroli.

Podstawowym celem kontroli projektu jest:

- otrzymanie zapewnienia, ze projekt jest realizowany prawidtowo;

- sprawdzenie, czy sg stosowane obowigzujgce systemy i procedury;

- upewnienie sie, ze projekt jest realizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie

projektu;

- weryfikacja czy dane dostarczone przez beneficjenta w sprawozdaniach

i wnioskach o ptatnos¢ sg prawdziwe.
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Natomiast celem kontroli systemu zarzadzania i kontroli jest zapewnienie

prawidtowego funkcjonowania systemu.

W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych obowigzujg nastepujgce zasady:

legalnosci tj. wykonywania czynnosci kontrolnych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa;

rzetelnodSci tj. obiektywnego i rzetelnego sprawdzania faktéw

i udokumentowania wynikéw kontroli w oparciu o materiat Zrédtowy;
podmiotowosSci tj. dokonywania ustalen dotyczacych tylko jednostki
kontrolowanej;

tajemnicy tj. zachowania tajemnicy kontroli zgodnie z wtasciwymi przepisami
0 ochronie informacji niejawnych i ochrony danych osobowych;
kontradyktoryjnosci tj. mozliwosci przedstawienia przez kontrolowanego
dowoddw, wyjasnien i argumentacji w badanej sprawie, obowigzku przyjecia

ich przez kontrolujagcego i ustosunkowania sie do nich.

W przypadku przeprowadzenia kontroli przez Instytucje Audytowa, NIK i inne stuzby

kontrolne, KE oraz inne upowaznione instytucje, 1Z RPO WSL informuje IPOC

o wynikach tych kontroli i audytéw. Informacje o wynikach przekazywane sga w

terminie 5 dni roboczych od jej otrzymania od kontrolujgcej lub audytujgcej instytucji

przez RMK.

IZ RPO WSL jest informowana o wynikach kontroli/audytéw przeprowadzonych w IP2

RPO WSL i przekazuje je do IPOC w terminie 5 dni roboczych od ich otrzymania.

11.1 Kontrola dokumentacji

Kontrola dokumentéw polega na biezacym sprawdzeniu poprawnosci i spdjnosci

przedstawianych przez beneficjenta dokumentéw. Sg to przede wszystkim:

dokumenty przedstawiane przy zawieraniu umowy o dofinansowanie oraz
podpisywaniu anekséw do umowy;

dokumenty dotyczace przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego, w tym réwniez umowy z wykonawcami;

wnioski o pfatnos¢ wraz z dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie
wydatkdéw;

okresowe i koncowe sprawozdania z realizacji projektu, Priorytetu, Programu,

informacje o nieprawidtowosciach.

Kontrola dokumentacji jest réwniez przeprowadzana w trakcie kontroli na miejscu

realizacji projektu - poréwnywane sg przedstawione przez beneficjenta kopie

dokumentéw z zastanymi w trakcie kontroli oryginatami.
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Kazdy z dokumentéw zwigzany z wdrazaniem RPO WSL poddawany kontroli
weryfikowany jest przez co najmniej 2 osoby, ktére sktadaja na dokumencie swoje
podpisy wraz z datg przeprowadzenia weryfikacji.

Wszystkie dokumenty podlegajace weryfikacji, w tym réwniez w trakcie kontroli na
miejscu oraz kontroli systeméw zarzadzania, opatrywane sa podpisami i pieczatkami
0s6b kontrolujgcych oraz datg przeprowadzenia kontroli.

O stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosciach, 1Z RPO WSL informuje
zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 12 Podrecznika.

11.2 Roczny plan kontroli dla RPO WSL

Roczne plany kontroli w ramach RPO sporzgdzane sg przez Referat ds. monitoringu
i kontroli (RMK) oraz przez IP2 RPO WSL w oparciu o analize ryzyka. Dotycza
w szczegdlnosci kontroli wewnetrznej systemu oraz przestrzegania procedur
w Programie. Ponadto plan kontroli zawiera ramowe wytyczne dla kontroli na
poziomie projektéw w Programie.

Plan Kontroli sktada sie w szczegdlnosci z nastepujacych elementéw:

a) opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku;

- gtébwne zadania kontroli wewnetrznej systemu oraz przestrzegania procedur
w 1Z RPO WSL i IP 2 RPO WSL, w kontekscie ogdlnej sytuacji na aktualnym
etapie realizacji Programu (koncentracja kontroli na okreslonych celach
i zagadnieniach w ciggu roku);

- zwiezty opis struktury, obsady personalnej i organizacji kombrki
odpowiedzialnej za realizacje zadan kontrolnych;

- krétki opis stosowanych w 1Z RPO WSL i IP 2 RPO WSL procedur kontroli
z podaniem termindw ich realizacji (na podstawie podrecznika procedur);

- opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli;

- prognoze co do koniecznosci prowadzenia, czestotliwosci i obszaréw
przeprowadzania kontroli doraznej (obszary szczegdlnego ryzyka w zakresie
wystgpienia potrzeby prowadzenia kontroli doraznej) w danym roku;

- wyszczegdlnienie proceséw podlegajgcych potencjalnej kontroli na tle
aktualnej struktury organizacyjnej IZ RPO i IP 2 RPO, w szczegdlnosci:

. Proces naboru, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania,

. Proces zawierania i podpisywania umoéw/anekséw do uméw
o dofinansowanie,

. Proces weryfikacji wydatkéw i potwierdzania ptatnosci oraz
przeptywéw i rozliczen finansowych (system ksiegowy),

" Proces przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektéw,
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. Realizacja obowigzkéw w zakresie monitorowania

i sprawozdawczosci oraz ewaluacji,

. Realizacja obowigzkdéw w zakresie raportowania nieprawidtowosci,
. Realizacja zadah z zakresu promocji i informacji,

. Realizacja obowigzkéw w zakresie archiwizacji dokumentow,

" Przestrzeganie horyzontalnych polityk wspdlnotowych.

- Instytucje i jednostki organizacyjne, ktére moga podlega¢ kontroli w systemie
zarzgdzania i kontroli RPO WSL.

b) uktad chronologiczny i tematyczny kontroli systemu oraz przestrzegania procedur
w RPO WSL (kontrola wewnetrzna w ramach Programu);

- Chronologicznie prezentacja przeprowadzona w rozbiciu na poszczegdlne
miesigce. Dla kazdego miesigca wyliczone instytucje i zakres tematyczny
przewidzianych kontroli.

- Kontrola w danej instytucji dotyczy wybranego aspektu realizowanych
procedur. Przy kazdej kontroli podany hipotetyczny czas jej trwania, liczebnos$¢
zespotu kontrolujacego oraz wskazanie komérek organizacyjnych instytucji
biorgcych udziat w kontroli.

c) zatozenia co do zasad kontroli projektéw w RPO WSL w danym roku.

- Opis kontroli projektéw w planie jest, co do zasady, opisem wytycznych
i zasad obejmujgcych te kontrole. Mozliwe jest, aby zaprezentowad
proponowany ukfad kontroli z propozycja dziatan kontrolnych
w odpowiednich projektach.

- W przypadku niemozliwosci przedstawienia chronologicznego uktadu kontroli
wszystkich projektéw w RPO WSL, plan kontroli ogranicza sie do
zaprezentowania zatozen dziatan kontrolnych. Zatozenia dotycza:

" wytycznych co do kontrolowania projektébw na miejscu (na
zakonczenie realizacji) pod katem wielkosci objetych projektéw lub
czestotliwosci takich kontroli (dobor kryteriéw lub préby);

. sposobu dokumentowania tego typu kontroli;

" informowania o wynikach kontroli itp.

11.2.1 Sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie oraz aktualizacja
rocznych planéw kontroli IP2 RPO WSL

Roczny plan kontroli systemowej w [P2 RPO jest sporzadzany przez RMK
i zatwierdzany jest przez Dyrektora WRR w terminie do 15 pazdziernika roku
poprzedzajacego rok, dla ktérego przygotowywany jest Plan. Roczny plan kontroli
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obejmuje kontrole w IP2 RPO WSL co najmniej raz w roku w okresie 2007-2015, oraz
kontrole sprawdzajgce wykonanie zaleceh pokontrolnych.

Roczny plan kontroli moze podlega¢ aktualizacji w 1Z RPO WSL, m.in. stosownie do
harmonograméw realizacji Programu. Aktualizacja dokonywana jest wytgcznie na
potrzeby wewnetrzne 1Z RPO WSL.

11.2.2 Sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie oraz aktualizacja
rocznych planéw kontroli projektéow realizowanych w ramach
RPO WSL

Za sporzadzenie rocznych planéw kontroli na miejscu projektéw realizowanych

w ramach RPO WSL w ramach 1Z RPO WSL odpowiada Referat ds. monitoringu

i kontroli projektéw (RMKP), a w przypadku IP2 RPO WSL komoérka witasciwa ds.
monitoringu i kontroli projektéw.

Plany sporzadzane sga w sposéb uwzgledniajacy m.in. warto$¢ projektu, postep
rzeczowo-finansowy w projekcie, doswiadczenie podmiotéw realizujgcych projekty

i Program, wyniki wczedniej przeprowadzonych kontroli. Plany kontroli sporzgdzane sg
na okres roku kalendarzowego, w terminie do 15 pazdziernika roku poprzedzajgcego
rok, dla ktérego przygotowywany jest plan.

Aktualizacja Rocznego planu kontroli moze zosta¢ dokonana m.in. w oparciu o postep
w zawieraniu uméw o dofinansowanie projektu badZz harmonogram realizacji
projektéw.

W przypadku duzych projektéw I1Z RPO WSL planuje i przedstawia w Rocznym planie
kontroli chronologiczny uktad kontroli w takich projektach w ciggu roku.

11.2.3 Sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie oraz aktualizacja
zbiorczego rocznego planu kontroli w ramach RPO WSL

W ramach IZ RPO WSL, RMK sporzadza zbiorczy roczny plan kontroli obejmujacy:
- zatwierdzony przez Dyrektora WRR roczny plan kontroli systemowej w IP2 RPO
WSL;
- roczny plan kontroli na miejscu realizacji projektéw wdrazanych przez 1Z RPO
WSL;
- zatwierdzony przez Dyrektora IP2 roczny plan kontroli projektéw wdrazanych
przez IP 2 RPO WSL.
Zbiorczy roczny plan kontroli w ramach RPO WSL przygotowywany jest na okres roku
kalendarzowego i przyjmowany uchwata Zarzgdu Wojewédztwa w terminie do 15
listopada roku poprzedzajgcego rok, na ktéry sporzadzany jest Plan. Nastepnie
niezwtocznie przekazywany jest przez RMK do akceptacji IK RPO oraz do wiadomosci
IK NSRO. Ponadto zatwierdzony zbiorczy roczny plan kontroli przekazywany jest przez
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Instytucje Zarzadzajgcg RPO WSL do wiadomosci IC oraz IPOC w terminie do konca
roku poprzedzajgcego rok, ktérego plan kontroli dotyczy.

Aktualizacja dokonywana jest wytacznie na potrzeby wewnetrzne IZ RPO WSL i nie
podlega zatwierdzeniu przez IK RPO. W przypadku dokonania zmian w realizacji
zbiorczego rocznego planu kontroli, 1Z RPO WSL pisemnie powiadamia IK RPO o tym
fakcie, przekazujgc aktualizacje do wiadomosci IK RPO, IK NSRO, IC oraz IPOC.

11.3 Kontrole na miejscu

Przestanka decydujgca o podjeciu danej kontroli jest roczny plan kontroli (kontrole
planowe), informacje o nieprawidtowosci lub powstanie podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci w realizacji projektu lub funkcjonowaniu systemu zarzadzania
i kontroli w 1Z/IP2 RPO WSL (kontrole dorazne) albo sformutowane zalecenia
pokontrolne (kontrola sprawdzajaca).

11.3.1 Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej

Podstawg do podjecia decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej na miejscu
realizacji projektu moze by¢ informacja o wystagpieniu nieprawidtowosci Iub
uzasadnionym podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci, lub wystgpienie innych
okolicznosci, mogacych mie¢ negatywny wptyw na realizacje projektu.

Decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej w ramach 1Z RPO WSL podejmuje
Dyrektor WRR.

Przedmiotem kontroli doraznej jest w szczegdlnosci weryfikacja zgodnosci uzyskanych
informacji o nieprawidtowosSciach w realizacji projektu ze stanem faktycznym oraz
ustalenie sposobu dalszego postepowania w kwestii zaistniatej nieprawidtowosci.

W przypadku otrzymania informacji o zaistniatej lub mozliwej nieprawidtowosci lub
wystapieniu innych okolicznosci, mogacych mie¢ negatywny wptyw na realizacje
projektu, pracownik WRR niezwtocznie przygotowuje notatke stuzbowa z informacja
o wystgpieniu lub podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci. Notatka stuzbowa jest
podpisywana przez Kierownika referatu, w ktérym zostata wykryta nieprawidtowos¢,
a nastepnie przekazywana Dyrektorowi WRR. Decyzja o przeprowadzeniu kontroli na
miejscu dokumentowana jest adnotacjg na notatce.

Notatka jest niezwtlocznie dekretowana na RMKP, ktéry wyznacza pracownika
odpowiedzialnego za przeprowadzenie kontroli.
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Pracownik przygotowuje pismo informujgce beneficjenta o przeprowadzeniu kontroli
na miejscu wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 11.1 do Podrecznika. Pismo
informujgce o kontroli na miejscu podpisuje Dyrektor WRR, jako osoba podejmujgca
decyzje o kontroli doraznej na miejscu.

11.3.2 Powotanie Zespotu Kontrolujacego

Do przeprowadzenia kontroli powotywany jest Zesp6t Kontrolujacy, ktéry sktada sie
z co najmniej dwéch oséb wyznaczonych w ramach RMKP do przeprowadzenia kontroli
w sposdb zapewniajgcy unikniecie konfliktu intereséw.

Zespo6t Kontrolujacy powotywany jest przed kazda kontrola.

W sktadzie Zespotu Kontrolujgcego wyznaczany jest kierownik Zespotu
Kontrolujgcego, ktéry jest odpowiedzialny za czynnosci przygotowawcze do kontroli,
zebranie informacji o projekcie, terminowe powiadomienie instytucji kontrolowanej
o kontroli, koordynacje i sprawne przeprowadzenie dziatan kontrolnych oraz
sporzgdzenie informacji pokontrolnej.

Kazdy z czionkéw Zespotu Kontrolujgcego otrzymuje imienne upowaznienie
zawierajgce w szczegdlnosci:

- 0zhaczenie organu upowaznionego do kontroli;

- podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;

- imie i nazwisko kierownika zespotu kontrolujgcego;

- imiona i nazwiska 0s6b wchodzgcych w sktad zespotu kontrolujgcego;

- nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;

- temat i zakres kontroli;

- termin waznosci upowaznienia.
Wzér upowaznienia stanowi zatacznik nr 11.2 do Podrecznika.
Przygotowane przez pracownika RMKP i zatwierdzone przez Kierownika RMKP projekty
upowaznieh wraz z programem kontroli przekazuje sie do podpisu Dyrektorowi WRR.

Upowaznienie wystawia sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden dla
jednostki kontrolowanej, drugi zatgcza sie do akt kontroli a trzeci do rejestru kontroli.
Termin waznosci upowaznienia moze byc¢ dtuzszy niz termin wykonywania czynnosci
na miejscu kontroli w celu przeprowadzenia uzupetniajgcych badZ wyjasniajgcych
czynnosci kontrolnych na dokumentach. Termin dotyczgcy sporzadzenia informacji
pokontrolnych rozpoczyna bieg po zakonczeniu czynnosci kontrolnych tj. po uptywie
terminu, na jaki zostato wydane upowaznienie.

11.3.3 Planowanie kontroli
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Lista sprawdzajaca

Przed kazdg kontrolg sporzgdzana jest lista sprawdzajgca, ktérg bedzie postugiwat sie
Zespot Kontrolujacy w trakcie czynnosci kontrolnych. Lista jest przechowywana wraz
z informacjg pokontrolng i udostepniana na zadanie uprawnionych instytucji jako
element aktu kontroli.

Zespoty Kontrolujgce moga postugiwac sie standardowa listg sprawdzajacag do kontroli
(na miejscu oraz na dokumentach), ktéra jest zatgcznikiem nr 11.3 do Podrecznika.
Kazda zmodyfikowana przed kontrolg lista sprawdzajgca powinna zostad
zaakceptowana przez Dyrektora WRR.

Informowanie o kontroli

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego zobowigzany jest do poinformowania na piSmie
jednostki kontrolowanej o zakresie i terminie kontroli na co najmniej 7 dni przed
zaplanowang kontrolg.

W przypadku kontroli doraznej nie ma obowigzku informowania jednostki
kontrolowanej wczedniej niz 48 h przed kontrolg dorazng, w zwigzku z faktem, iz
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera klauzule réwnoznacznosci

dostarczenia upowaznienia z faktem poinformowania jednostki o kontroli.

Pismo informujace o kontroli przygotowywane jest przez pracownika RMKP -
Kierownika Zespotu Kontrolujgcego, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr
11.1 do Podrecznika i podpisywane przez Dyrektora WRR.

11.3.4 Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych

Cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego w sposdéb obiektywny i rzetelny ustalajg oraz
dokumentujg stan faktyczny, majg prawo do zgdania sporzadzania oraz
poswiadczenia kopii i odpiséw dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby
uprawnione do reprezentowania jednostki kontrolowanej, sporzadzania protokotéw
ustalen, odbierania odwiadczen itp. zwigzanych 2z funkcjonowaniem systemu
zarzgadzania RPO WSL. Cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego nie majg prawa wynoszenia
oryginatéw dokumentéw poza siedzibe jednostki kontrolowane;.

Kontrole przeprowadza sie z zachowaniem zasady ,,dwéch par oczu”.

W trakcie kontroli ocenie podlegajg dokumenty zwigzane z realizacjg projektu.
Kontrola moze réwniez objgé¢ sprawdzenie faktycznosci poniesienia wydatkéw,
postepdw i efektdédw realizacji projektu w miejscu jego realizacji.
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Beneficijent na podstawie umowy o dofinansowanie jest zobowigzany do
udostepnienia Zespotowi Kontrolujgcemu wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg projektu.
Osoby wchodzgce w sktad Zespotu Kontrolujgcego upowaznione sg m.in. do:
- swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej, z wyjgtkiem
miejsc podlegajacych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajemnice panstwowa;
- wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig
jednostki kontrolowanej w zakresie dotyczgcym tematu kontroli;
- przeprowadzenia ogledzin obiektéw i sktadnikéw majgtkowych w zakresie
dotyczacym tematu kontroli;
- zadania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnych i pisemnych
wyjasnien;
- zabezpieczania materiatéw dowodowych;

- sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci w zakresie dotyczgcym kontroli.

W przypadku kontroli przeprowadzanej po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ konhcowa
w ramach projektu, Zespét Kontrolujacy dokonuje sprawdzenia catosci dokumentacji
zgromadzone] w trakcie realizacji projektu oraz potwierdza jej kompletnos¢
i prawidtowos¢ (lub stwierdza jej niekompletnos¢ i nieprawidtowosd).

Pozytywny wynik kontroli na miejscu, po ztozeniu wniosku o ptatnos$¢ konhcowg oraz
akceptacji wniosku o ptatnos¢ koncowa wraz z wypetniong czescig sprawozdawcza
z realizacji projektu, jest jednym z warunkéw dokonania ptatnosci kohcowe;j.

W przypadku wykrycia i stwierdzenia nieprawidtowosci w wyniku przeprowadzone;j
kontroli realizacji projektu, RMK klasyfikuje, informuje oraz raportuje o wykrytej
nieprawidtlowosci zgodnie z zasadami okresSlonymi w Systemie informowania

o nieprawidtowosciach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych, oraz

w oparciu o procedury zawarte w rozdziale 12 Podrecznika.

Po zakonhczeniu czynnosci kontrolnych, czionkowie Zespotu Kontrolujgcego
wprowadzajg dane na temat przeprowadzonej kontroli do elektronicznego systemu
wymiany danych.

11.3.5 Sporzadzenie i przekazanie informacji pokontrolnej

Po przeprowadzeniu kontroli sporzgdzana jest w terminie 14 dni od zakoficzenia
kontroli, informacja pokontrolna w formie pisemnej, w ktérej zawierane sg ustalenia
stanu faktycznego, jak i wyjasnienia ztozone na piSmie przez jednostke kontrolowang
podczas kontroli.
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Informacja pokontrolna zawiera w szczegdlnosci:

- oznaczenie jednostki kontrolowanej (kontrolowanego);

- sktad Zespotu Kontrolujgcego (osoby wymienione z imienia i nazwiska,
stanowisko w I1Z RPO WSL oraz wskazanie Kierownika Zespotu Kontrolujgcego);

- date kontroli (date rozpoczecia oraz zakonczenia kontroli);

- miejsce kontroli (siedziba jednostki kontrolowanej oraz miejsce fizycznej
realizacji projektu);

- zakres oraz przedmiot kontroli;

- opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego;

- opis stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu
i skutkdédw oraz oséb za nie odpowiedzialnych oraz sposobu ich usuniecia,

- wnioski wynikajgce z przeprowadzonej kontroli;

- pouczenie o prawie kierownika jednostki kontrolowanej do zgtoszenia, przed
podpisaniem informacji pokontrolnej, na pismie, uzasadnionych zastrzezeh co
do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej, w terminie do 7 dni od dnia
otrzymania informacji pokontrolnej;

- pouczenie o prawie do odmowy podpisania informacji pokontrolnej,

z jednoczesnym obowigzkiem ztozenia, w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania,
pisemnych wyjasnien tej odmowy;

- podpisy cztonkédw Zespotu Kontrolujgcego i kierownika jednostki kontrolowane;j
oraz miejsce i date podpisania informacji pokontrolne;j.

Informacja pokontrolna sporzadzana jest zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 11.4 do Podrecznika.

Za sporzadzenie i terminowe przedstawienie informacji pokontrolnej do akceptacji
jednostki kontrolowanej odpowiedzialny jest Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.
Informacja pokontrolna oraz pismo przewodnie przekazujgce informacje pokontrolng
kierownikowi jednostki kontrolowanej przedstawiane sg do akceptacji Dyrektora WRR
przez Kierownika Zespotu Kontrolujagcego w terminie 10 dni roboczych od dnia
zakonczenia kontroli.

W przypadku uwag Dyrektora WRR co do tresci informacji pokontrolnej, poprawki
nanoszone sg w terminie 1 dnia.

Informacja pokontrolna w czterech egzemplarzach wraz z pismem przewodnim
przesytana jest drogg pocztowg do jednostki kontrolowanej niezwtocznie po
podpisaniu pisma przewodniego przez Dyrektora WRR.
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Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed
podpisaniem informacji pokontrolnej, umotywowanych i uzasadnionych zastrzezeh co
do tresci i ustalen w niej zawartych.

Zastrzezenia zgtasza sie do RMKP na piSmie w terminie do 7 dni od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej. Nieprzedstawienie zastrzezeh w ww. terminie jest traktowane
przez RMKP jako brak uwag do ustalen informacji pokontrolnej. W przypadku
akceptacji ztozonych zastrzezeh przez jednostke kontrolujgca, odpowiednie zapisy
informacji sa modyfikowane przez IZ RPO WSL. W razie nieuwzglednienia zastrzezen,
w catosci lub w czesci, IZ RPO WSL przekazuje na piSmie stanowisko zgtaszajgcemu

zastrzezenia.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdéwi¢ podpisania informacji pokontrolnej,
sktadajgc do 1Z RPO WSL, w terminie do 7 dni od dnia jej otrzymania, pisemne
wyjasnienie tej odmowy. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie stanowi
przeszkody do podpisania informacji pokontrolnej przez cztonkéw Zespotu
Kontrolujgcego i realizacji ustalen pokontrolnych.

11.3.6 Zastrzezenia, uwagi, odmowa podpisania informacji
pokontrolnej

W razie zgtoszenia przez kierownika jednostki kontrolowanej lub osobe petnigca jego
obowigzki, przed podpisaniem informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezeh co
do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej, cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego,
zgodnie z przydzielonymi przez Kierownika Zespotu Kontrolujgcego zadaniami, sg
obowigzani dokona¢ ich analizy i przedstawi¢ swojg opinie Kierownikowi Zespotu
Kontrolujgcego, zawierajgcg w szczegdélnosci uwagi co do koniecznosci ewentualnego
przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych.

Kierownik Zespotu Kontrolujagcego przedstawia Dyrektorowi WRR notatke stuzbowa,
zawierajgcg opinie Zespotu Kontrolujgcego co do zasadnosci zastrzezenh i propozycje
dalszych dziatan.

W przypadku podjecia przez Dyrektora WRR decyzji o podjeciu dodatkowych
czynnosci kontrolnych, czynnosci te sg wykonywane przez Zespdt Kontrolujgcy
zgodnie z wytycznymi otrzymanymi od Dyrektora WRR.

W razie stwierdzenia, w wyniku dokonanej analizy oraz ewentualnych dodatkowych
czynnosci kontrolnych, zasadnosci zastrzezen kontrolujgcy sg obowigzani zmieni¢ lub
uzupetni¢ odpowiednia czes¢ informacji pokontrolne;j.
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W razie nieuwzglednienia zastrzezeh, w catosci lub w czesci, kontrolujgcy przekazuja

na pisSmie stanowisko zgtaszajgcemu zastrzezenia.

Na zmiane, uzupetnienie informacji pokontrolnej, badz tez przekazanie stanowiska
w przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, Zesp6t Kontrolujgcy ma 10 dni roboczych
od dnia otrzymania zastrzezen, badz tez od dnia zakonhczenia dodatkowych czynnosci
kontrolnych.

W przypadku, gdy kierownik jednostki kontrolowanej Ilub osoba przez niego
upowazniona odméwi podpisania informacji pokontrolnej, sktadajgc w terminie 7 dni
od dnia jej otrzymania, pisemne wyjasnienia odmowy, Kierownik Zespotu
Kontrolujgcego zamieszcza odpowiednia wzmianke o tym fakcie w informacji
pokontrolnej.

Pismo kierownika jednostki kontrolowanej, informujgce o odmowie podpisania
informacji pokontrolnej wraz z uzasadnieniem, stanowi zatacznik do informacji

pokontrolnej.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez beneficjenta nie wstrzymuje
realizacji ustalen kontroli i =zaleceh przedstawionych kierownikowi jednostki
kontrolowanej.

O sposobie dalszego postepowania wobec kierownika jednostki kontrolowanej, ktéry
odmowit podpisania informacji pokontrolnej w wersji ostatecznej decyduje Dyrektor
WRR.

11.3.7 Sporzadzenie i przekazanie zalecen pokontrolnych

Biorgc pod uwage ustalenia i wyniki przeprowadzonej kontroli, w tym w szczegdlnosci
w przypadku stwierdzenia przez Zespo6t Kontrolujacy naruszenia przepisow prawa,
stosowanych procedur, zapiséw umowy, itp., moze zaistnie¢ potrzeba wydania przez

RMKP zalecenh pokontrolnych wzgledem jednostki kontrolowane;j.

Zalecenia pokontrolne zawierajg ocene kontrolowanej dziatalnosci, wynikajaca
z ustalen opisanych w informacji pokontrolnej, a takze uwagi, wnioski i zalecenia
zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci. Kierownik jednostki
kontrolowanej jest zobowigzany, w terminie wyznaczonym w zaleceniach
pokontrolnych, do poinformowania 1Z RPO WSL o sposobie wykorzystania uwag
i wykonania zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan.
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11.3.8 Kontrola sprawdzajaca wykonanie zalecen pokontrolnych

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych odbywa sie w formie kontroli
sprawdzajgcej, w zaleznosci od pierwotnego typu kontroli, bgdZz na dokumentach
w siedzibie kontrolujgcego. Informowanie, przygotowanie, przeprowadzenie kontroli
sprawdzajgcej oraz czynnosci pokontrolnych odbywa sie zgodnie z procedurg
przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektu.

Z kontroli sprawdzajgcej sporzadza sie sprawozdanie, ktére przekazuje sie do
wiadomosci jednostce kontrolowane;j.

11.3.9 Dokumentowanie czynnosci kontrolnych

Dokumentacja kontrolna przechowywana jest wraz z dokumentacjg zwigzanag
z realizacjg projektu. Przebieg kontroli i wyniki czynnosci kontrolnych sa
dokumentowane w prowadzonych w tym celu w formie zwartej aktach kontroli, ktére
zawieraja dokumenty poddane kontroli (m.in. kopie dokumentéw poswiadczone za
zgodnos$¢ z oryginatem, wykaz tych dokumentéw oraz wypetnione i podpisane listy
sprawdzajgce, oSwiadczenia/wyjasnienia jednostki kontrolowanej itp.).

Akta kontroli, stanowigc potwierdzenie realizacji obowigzkéw wynikajacych

z przepisbw prawa wspdlnotowego w =zakresie ochrony intereséw finansowych
Wspdlnoty Europejskiej, sa przechowywane w RMKP, a udostepniane sg wytacznie
uprawnionym organom, instytucjom lub podmiotom na uzasadniony pisemny wniosek.

11.3.10 Wprowadzanie danych o przeprowadzonych kontrolach do
systemu informatycznego

Niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci kontrolnych (zatwierdzeniu ostatecznej
informacji pokontrolnej), odpowiednie dane o przeprowadzeniu kontroli na miejscu sa
umieszczane przez pracownikéw jednostki kontrolujgcej w lokalnym i krajowym

systemie informatycznym, a nastepnie na biezgco aktualizowane.

11.4 Wizyta monitorujaca

Po uzyskaniu informacji o wystgpieniu podejrzen, iz z jakiegokolwiek powodu moze
zaistnie¢ sytuacja, ktéra spowoduje opdznienie w realizacji projektu badz sytuacja
mogaca doprowadzi¢ do zagrozenia realizacji projektu, Dyrektor WRR po uzyskaniu
takiej informacji podejmuje decyzje o przeprowadzeniu wizyty monitorujacej.

Celem wizyty monitorujgcej jest kontrola tych obszaréw realizacji projektu, w ktérych

powstato zagrozenie oraz wyjasnienie przyczyn ich powstania.
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Za przeprowadzenie wizyty monitorujgcej w ramach 1Z RPO WSL odpowiada RMKP.

Procedury stosowane odpowiednio do powotywania zespotu kontrolnego, planowania
i przeprowadzania kontroli s analogiczne jak dla przeprowadzania kontroli na miejscu

realizacji projektu.

W ramach wizyty monitorujacej sporzadzana jest notatka z przeprowadzonej wizyty,
opisujgca szczegdtowo jej zakres oraz opis stwierdzonego stanu faktycznego.
Notatke podpisujg wszyscy cztonkowie Zespotu Kontrolnego oraz Dyrektor WRR.

Sporzadzona notatka z wizyty monitorujgcej dotgczana jest do akt projektu a takze
przedstawiana jest do wiadomosci kierownikowi jednostki, w ktérej odbyta sie wizyta
monitorujaca.

11.5 Kontrole systemu zarzadzania RPO WSL

Przestankg decydujgcg o podjeciu danej kontroli jest roczny plan kontroli (kontrole
planowe), informacje o nieprawidtowosci lub powstanie podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli w IP2 RPO WSL
(kontrole dorazne) albo sformutowane zalecenia pokontrolne (kontrola sprawdzajgca).

11.5.1 Podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej

Kontrola dorazna podejmowana jest w przypadku:
- wystgpienia nieprawidtowosci w realizacji systemu;
- uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci bgdz niesprawnosci
systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL w IP2 RPO WSL,;
- uzasadnionym efektywnoscia realizacji kontroli.
Do kontroli doraznych =zalicza sie réwniez kontrole, ktére zostang zlecone do
przeprowadzenia przez upowazniong instytucje.

Celem kontroli doraznej jest przede wszystkim zweryfikowanie informacji

o nieprawidtowosciach w realizacji systemu zarzgdzania i kontroli RPO WSL oraz
ustalenie sposobu dalszego postepowania w kwestii zaistniatej nieprawidtowosci.
Celem kontroli doraznej systemu =zarzadzania i kontroli RPO WSL jest réwniez
podniesienie efektywnosci i prawidtowosci systemu zarzadzania i wdrazania RPO WSL.

Decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej w ramach IP2 RPO WSL podejmuje
Dyrektor WRR.
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W przypadku otrzymania informacji o zaistniatej lub mozliwej nieprawidtowosci badz
wystgpieniu innych okolicznosci, mogacych mieé¢ negatywny wptyw na realizacje
systemu, pracownik WRR niezwtocznie przygotowuje notatke stuzbowg z informacja
o wystapieniu lub podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci. Notatka stuzbowa jest
podpisywana przez Kierownika referatu, w ktérym zostata wykryta nieprawidtowos¢
a nastepnie przekazywana Dyrektorowi WRR. Decyzja o przeprowadzeniu kontroli na
miejscu dokumentowana jest adnotacjg na notatce.

Notatka jest niezwtocznie dekretowana na Kierownika Referatu ds. monitoringu

i kontroli (RMK), ktéry wyznacza pracownika RMK odpowiedzialnego za

przeprowadzenie kontroli.

Pracownik przygotowuje pismo informujgce o przeprowadzeniu kontroli systemu
zarzadzania i kontroli wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 11.5 do Podrecznika. Pismo
informujgce o kontroli podpisuje Dyrektor WRR, jako osoba podejmujgca decyzje o
kontroli doraznej systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL.

11.5.2 Powotanie Zespotu Kontrolujacego

Do przeprowadzenia kontroli powotywany jest Zesp6t Kontrolujgcy, ktéry sktada sie
z 0sO6b wyznaczonych do przeprowadzenia kontroli w IP2 RPO WSL zgodnie
z obowigzujacymi procedurami, w sposéb zapewniajgcy unikniecie konfliktu intereséw
oraz rozdzielenie funkcji i zadah w ramach instytucji.
Zespdt Kontrolujacy jest powotywany przed kazda kontrolg.
W skfadzie Zespotu Kontrolujgcego wyznaczany jest Kierownik Zespotu
Kontrolujacego. Kierownikiem Zespotu Kontrolujgcego jest kazdorazowo pracownik
RMK. Jest on odpowiedzialny za przygotowanie, organizowanie, przeprowadzenie oraz
zakonczenie kontroli.
Zespdt Kontrolujgcy sktada sie z pracownikéw referatéw IZ RPO WSL, bedacych
specjalistami
w nastepujacych dziedzinach:

- ds. kontroli;

- ds. weryfikacji i potwierdzania ptatnosci;

- ds. realizacji projektéw;

- ds. monitorowania i sprawozdawczosci;

- ds. informacji i promocji.

Kontrole systemowe, przeprowadzane przez cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego,
przeprowadzane s wytacznie na podstawie wydanego przez IZ RPO WSL pisemnego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.
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Upowaznienie do przeprowadzania kontroli zawiera:
- 0znaczenie organu upowaznionego do kontroli;
- imie i nazwisko kierownika Zespotu Kontrolujacego;
- imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad Zespotu Kontrolujgcego;
- nazwe i adres podmiotu kontrolowanego;
- temat i zakres kontroli;
- termin waznosci upowaznienia.

Wzér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 11.2 do Podrecznika.

Przygotowane przez pracownika RMK i zatwierdzone przez Kierownika RMK oraz
Dyrektora WRR projekty upowaznieh wraz z programem kontroli przekazuje sie do
podpisu Marszatkowi Wojewddztwa.

Upowaznienie wystawia sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden dla
jednostki kontrolowanej, drugi zatgcza sie do akt kontroli, a trzeci do rejestru kontroli.
Termin waznosci upowaznienia moze byc¢ dtuzszy niz termin wykonywania czynnosci
na miejscu kontroli w celu przeprowadzenia uzupetniajgcych badZz wyjasniajgcych
czynnosci kontrolnych na dokumentach. Termin dotyczgcy sporzadzenia informacji
pokontrolnych rozpoczyna bieg po zakohczeniu czynnosci kontrolnych, tj. po uptywie
terminu, na jaki zostato wydane upowaznienie.

Kierownik Zespotu Kontrolujgcego w porozumieniu z cztonkami Zespotu
Kontrolujgcego, zobowigzany jest do zebrania informacji o jednostce kontrolowanej
oraz dokonania przegladu dokumentéw, jakie moga by¢ niezbedne do

przeprowadzenia kontroli.

11.5.3 Planowanie kontroli

Lista sprawdzajaca

Przed kazdg kontrolg sporzgdzana jest lista sprawdzajgca, ktérg bedzie postugiwat sie
Zespo6t Kontrolujacy w trakcie czynnosci kontrolnych. Lista jest przechowywana wraz
z informacjg pokontrolng i udostepniana na zadanie uprawnionych instytucji jako
element aktu kontroli.

Zespoty Kontrolujgce moga postugiwac sie standardowa listg sprawdzajaca do kontroli
(na miejscu oraz na dokumentach), ktéra jest zatgcznikiem nr 11.6 do Podrecznika.
Kazda zmodyfikowana przed kontrolg lista sprawdzajgca powinna zostad
zaakceptowana przez Kierownika jednostki lub osobe do tego upowazniona.

Informowanie o kontroli
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IP2 RPO WSL musi zosta¢ poinformowana przez 1Z RPO WSL na pismie o kontroli
planowej z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni przed planowang kontrolg. W przypadku
kontroli doraznej zalecane jest pisemne poinformowanie o przeprowadzanej kontroli
z wyprzedzeniem 48 godzin przed kontrola. O ile bedzie to uzasadnione szczegdlnymi
wzgledami  merytorycznymi, mozna przeprowadzi¢ kontrole dorazng bez

poinformowania.

11.5.4 Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych

Cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego w sposéb obiektywny i rzetelny ustalajg oraz
dokumentujg stan faktyczny, maja prawo do zgdania sporzgdzania oraz
poswiadczenia kopii i odpiséw dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby
uprawnione do reprezentowania IP2 RPO WSL, sporzadzania protokotéw ustalen,
odbierania oSwiadczen itp. zwigzanych z funkcjonowaniem systemu zarzadzania RPO
WSL. Cztonkowie Zespotu Kontrolujacego nie maja prawa wynoszenia oryginatéw
dokumentéw poza siedzibe IP2 RPO WSL.

Kontrole przeprowadza sie z zachowaniem zasady ,,dwdch par oczu”.

W trakcie kontroli Zespét Kontrolujgcy sprawdza catos¢ lub wybrang w sposéb
reprezentatywny prébe dokumentéw potrzebnych do oceny prawidiowosci
i efektywnosci funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL.
Kontrola obejmuje m.in. nastepujgce dokumenty:
- Schemat struktury organizacyjnej wraz z dokumentami wskazujacymi na
stworzenie struktury wraz z wtasciwymi upowaznieniami;
- Zestawienie przeprowadzonych szkoleh dla pracownikéw;
- Zestawienie przeprowadzonych szkolen dla beneficjentéw;
- Lista 0s6b finansowanych z PT;
- Dokumentacja dotyczaca konkurséw (ogtoszenia);
- Dokumentacja dotyczgca KOP (powotanie, sktad, zmiana sktadu, regulamin);
- Dokumentacja dotyczgca posiedzen KOP;
- Lista ztozonych wnioskéw o przyznanie dofinansowania w ramach dziatah
z uwzglednieniem informacji o wyniku weryfikacji formalnej, merytorycznej,
podpisaniu umowy od dofinansowanie projektu, ztozonych wnioskach
o ptatnos¢ (bedacych w trakcie weryfikacji, poswiadczonych, zrefundowanych),
korekt finansowych, przeprowadzonych kontrolach na miejscu, wykrytych
nieprawidtowosciach, usunietych nieprawidtowosciach;
- Podreczniki procedur;
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- Roczne plany kontroli wraz z korespondencja;

- Roczny Plan Realizacji Dziatah Informacyjnych i Promocyjnych.

W przypadku wykrycia i stwierdzenia nieprawidlowosci w wyniku przeprowadzone;j
kontroli realizacji systemu, RMK klasyfikuje, informuje oraz raportuje o wykrytej

nieprawidtowosci w oparciu o procedury zawarte w rozdziale 12 Podrecznika.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, czionkowie Zespotu Kontrolujgcego
wprowadzajg dane na temat przeprowadzonej kontroli do Lokalnego systemu

informatycznego.

11.5.5 Sporzadzenie i przekazanie informacji pokontrolnej

Po przeprowadzeniu kontroli sporzgdzana jest w terminie 14 dni od zakofczenia
kontroli, informacja pokontrolna w formie pisemnej, w ktérej zawierane sg ustalenia
stanu faktycznego, jak i wyjasnienia ztozone podczas kontroli na piSmie przez
jednostke kontrolowana.

Informacja pokontrolna zawiera w szczegdlnosci:

- o0znaczenie jednostki kontrolowanej (kontrolowanego);

- sktad Zespotu Kontrolujgcego (osoby wymienione z imienia i nazwiska,
stanowisko w IZ RPO WSL oraz wskazanie Kierownika Zespotu Kontrolujgcego);

- date kontroli (date rozpoczecia oraz zakohczenia kontroli);

- miejsce kontroli (siedziba IP2 RPO WSL);

- zakres oraz przedmiot kontroli;

- opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego;

- opis stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu
i skutkéw, sposobu ich usuniecia wraz ze wskazaniem oséb odpowiedzialnych
za stwierdzone nieprawidtowosci;

- wnioski wynikajgce z przeprowadzonej kontroli;

- pouczenie o prawie Dyrektora IP2 RPO WSL do zgtoszenia, przed podpisaniem
informacji pokontrolnej, na pismie, uzasadnionych zastrzezefh co do ustalen
zawartych w informacji pokontrolnej, w terminie do 7 dni od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej;

- pouczenie o prawie do odmowy podpisania informacji pokontrolnej,

z jednoczesnym obowigzkiem ztozenia, w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania,
pisemnych wyjasnieh tej odmowy;

- podpisy cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego i Dyrektora IP2 RPO WSL oraz

miejsce i date podpisania informacji pokontrolne;j.
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Informacja pokontrolna sporzadzana jest zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik

nr 11.4 do Podrecznika.

Za sporzadzenie i terminowe przedstawienie informacji pokontrolnej do akceptacji
jednostki kontrolowanej odpowiedzialny jest Kierownik Zespotu Kontrolujgcego.
Informacja pokontrolna oraz pismo przewodnie przekazujgce informacje pokontrolng
Dyrektorowi IP 2 RPO WSL przedstawiane sg do akceptacji Dyrektora WRR przez
Kierownika Zespotu Kontrolujgcego w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonhczenia
kontroli.

W przypadku uwag Dyrektora WRR co do tresci informacji pokontrolnej, poprawki

nanoszone sg w terminie 1 dnia.

Informacja pokontrolna w czterech egzemplarzach wraz z pismem przewodnim
przesytana jest drogg pocztowg do IP 2 RPO WSL niezwtocznie po podpisaniu pisma
przewodniego przez Dyrektora WRR.

Dyrektorowi IP 2 RPO WSL przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
informacji pokontrolnej, umotywowanych i uzasadnionych zastrzezeh co do tresci
i ustalen w niej zawartych.

Zastrzezenia zgtasza sie do RMK na pismie w terminie do 7 dni od dnia otrzymania
informacji pokontrolnej. Nieprzedstawienie zastrzezeh w ww. terminie jest traktowane
przez RMK jako brak uwag do ustaler informacji pokontrolnej. W przypadku akceptacji
ztozonych zastrzezenh przez jednostke kontrolujgcg, odpowiednie zapisy informacji sg
modyfikowane przez 1Z RPO WSL. W razie nieuwzglednienia zastrzezen,
w catosci lub w czesci, 1Z RPO WSL przekazuje na pismie stanowisko zgtaszajgcemu

zastrzezenia.

Dyrektor IP 2 RPO WSL moze odméwi¢ podpisania informacji pokontrolnej, skfadajac
do IZ RPO WSL, w terminie do 7 dni od dnia jej otrzymania, pisemne wyjasnienie tej
odmowy. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie stanowi przeszkody do
podpisania informacji pokontrolnej przez cztonkéw Zespotu Kontrolujgcego i realizacji
ustalen pokontrolnych.

11.5.6 Zastrzezenia, uwagi, odmowa podpisania informacji
pokontrolnej

W razie zgtoszenia przez Dyrektora IP 2 RPO WSL lub osobe petnigcag jego obowigzki,
przed podpisaniem informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezeh co do ustalen
zawartych w informacji pokontrolnej, cztonkowie Zespotu Kontrolujacego, zgodnie
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z przydzielonymi przez Kierownika Zespotu Kontrolujacego zadaniami, sa obowigzani
dokona¢ ich analizy i przedstawi¢ swojg opinie Kierownikowi Zespotu Kontrolujgcego,
zawierajgcg W szczegdlnosci uwagi co do koniecznosci ewentualnego

przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych.

Kierownik Zespotu Kontrolujagcego przedstawia Dyrektorowi WRR notatke stuzbowa,
zawierajgcg opinie Zespotu Kontrolujgcego, co do zasadnosci zastrzezenh i propozycje
dalszych dziatanh.

W przypadku podjecia przez Dyrektora WRR decyzji o wszczeciu dodatkowych
czynnosci kontrolnych, czynnosci te sg wykonywane przez Zespét Kontrolujgcy
zgodnie z wytycznymi otrzymanymi od Dyrektora WRR.

W razie stwierdzenia, w wyniku dokonanej analizy oraz ewentualnych dodatkowych
czynnosci kontrolnych, zasadnosci zastrzezen, kontrolujgcy sg obowigzani zmieni¢ lub

uzupetni¢ odpowiednia czes¢ informacji pokontrolnej.

W razie nieuwzglednienia zastrzezeh w catosci lub w czesci, kontrolujacy przekazuja
na pismie stanowisko zgtaszajacemu zastrzezenia.

Na zmiane, uzupetnienie informacji pokontrolnej, badz tez przekazanie stanowiska
w przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, Zespét Kontrolujacy ma 10 dni od dnia
otrzymania zastrzezen, badZz tez od dnia zakohczenia dodatkowych czynnosci
kontrolnych.

W przypadku, gdy Dyrektor IP2 RPO WSL lub osoba przez niego upowazniona odmowi
podpisania informacji pokontrolnej, sktadajgc w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania
pisemne wyjasnienia odmowy, Kierownik Zespotu Kontrolujgcego zamieszcza
odpowiednig wzmianke o tym fakcie w informacji pokontrolnej.

Pismo Dyrektora IP2 RPO WSL, informujgce o odmowie podpisania informacji

pokontrolnej wraz z uzasadnieniem stanowi zatacznik do informacji pokontrolnej.

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez IP2 RPO WSL nie wstrzymuje
realizacji ustalen kontroli i zalecen przedstawionych Dyrektorowi IP2 RPO WSL.

O sposobie dalszego postepowania wobec Dyrektora IP2 RPO WSL, ktéry odmowit
podpisania informacji pokontrolnej w wersji ostatecznej, decyduje Dyrektor WRR.

11.5.7 Sporzadzenie i przekazanie zalecen pokontrolnych
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Biorac pod uwage ustalenia i wyniki przeprowadzonej kontroli, w tym w szczegdlnosci
w przypadku stwierdzenia przez Zespét Kontrolujacy naruszenia przepiséw prawa,
stosowanych procedur, zapiséw umowy itp., moze zaistnie¢ potrzeba wydania przez
RMK zalecen pokontrolnych wzgledem IP2 RPO WSL.

Zalecenia pokontrolne zawierajg ocene kontrolowanej dziatalnosci, wynikajaca
z ustalen opisanych w informacji pokontrolnej, a takze uwagi, wnioski i zalecenia
zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci. Dyrektor IP2 RPO WSL jest
zobowigzany, w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych, do przekazania
IZ RPO WSL listy sprawdzajgcej wdrozenia zaleceh pokontrolnych, stanowigcej
zatgcznik 11.8 do Podrecznika, zawierajgcej informacje o sposobie wykorzystania
uwag i wykonania zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan.

11.5.8 Kontrola sprawdzajaca wykonania zalecen pokontrolnych

Kontrola wykonania zaleceh pokontrolnych przez IP2 RPO WSL odbywa sie w formie
kontroli sprawdzajacej system zarzadzania i kontroli, w zaleznosci od pierwotnego
typu kontroli, badZ na dokumentach lub w siedzibie kontrolujgcego. Informowanie,
przygotowanie, przeprowadzenie kontroli sprawdzajgcej oraz czynnosci pokontrolnych
odbywa sie zgodnie z procedurg przeprowadzania kontroli systemu zarzadzania
i kontroli RPO WSL.

Z kontroli sprawdzajgcej sporzadza sie sprawozdanie, ktére przekazuje sie do
wiadomosci IP2 RPO WSL.

11.5.9 Dokumentowanie czynnosci kontrolnych

Dokumentacja kontrolna przechowywana jest wraz z dokumentacjg zwigzanag
z realizacja Programu. Przebieg kontroli i wyniki czynnosci kontrolnych sg
dokumentowane w prowadzonych w tym celu aktach kontroli w formie zwartej, ktére
zawierajg dokumenty poddane kontroli (m.in. kopie dokumentéw poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem, wykaz tych dokumentéw oraz wypetnione i podpisane listy
sprawdzajgce, oswiadczenia/wyjasnienia jednostki kontrolowane;j itp.).

Akta kontroli, stanowigc potwierdzenie realizacji obowigzkéw wynikajacych

z przepisdw prawa wspoélnotowego w zakresie ochrony intereséw finansowych
Wspdlnoty Europejskiej, sg przechowywane w RMK, a udostepniane sg wytacznie
uprawnionym organom, instytucjom lub podmiotom na uzasadniony pisemny wniosek.
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11.5.10Wprowadzanie danych o przeprowadzonych kontrolach do
systemu informatycznego

Niezwtocznie po zakohczeniu czynnosci kontrolnych, odpowiednie dane
0 przeprowadzeniu kontroli na miejscu sg umieszczane przez pracownikéw jednostki
kontrolujagcej w lokalnym systemie informatycznym, a nastepnie na biezaco

uaktualniane.

11.5.11Audyt wewnetrzny projektow

Zgodnie z art. 48 ustawy o finansach publicznych audyt wewnetrzny to ogét dziatan
obejmujacych:

1) niezalezne badanie systeméw zarzadzania i kontroli w jednostce, w tym procedur
kontroli finansowej, w wyniku ktérego kierownik jednostki uzyskuje obiektywng
i niezalezng ocene adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci tych systemoéw,

2) czynnos$ci doradcze, w tym skfadanie wnioskéw, majace na celu usprawnienie

funkcjonowania jednostki.

Ocena, dokonywana w ramach audytu wewnetrznego, dotyczy w szczegdlnosci:
- zgodnosci prowadzonej dziatalnoSci z przepisami prawa oraz obowigzujgcymi

w jednostce procedurami wewnetrznymi;

- efektywnosci i gospodarnosci podejmowanych dziatah w zakresie systeméw
zarzadzania i kontroli;

- wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu.
Zadania audytu wewnetrznego realizuje w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Slaskiego Zespét Audytu Wewnetrznego. Jednym z obszaréw poddanych audytowi jest
obszar pozyskiwania srodkéw finansowych pochodzacych z Unii Europejskiej,
w tym obszar Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata
2007-2013.

Zespdét Audytu Wewnetrznego realizuje ww. zadania w oparciu o Regulamin
prowadzenia audytu wewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Slaskiego.

11.5.12Audyt zewnetrzny projektéw

Audyt zewnetrzny oznacza, co do zasady, audyt wykonywany przez podmiot
zewnetrzny niezalezny od jednostki audytowanej. Na potrzeby niniejszego dokumentu

audytem zewnetrznym mozna nazwac zakres prac, ktorych celem jest uzyskanie
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dowoddéw pozwalajgcych z dostateczng pewnoscia na jednoznaczng ocene przez
podmiot przeprowadzajacy audyt, czy realizacja projektu przebiega zgodnie z umowsg i
wnioskiem o dofinansowanie projektu. Efektem audytu ma by¢ uzyskanie
racjonalnego zapewnienia, ze wydatki poniesione w ramach projektu sg
kwalifikowalne, a realizowany projekt jest zgodny z umowa i wnioskiem oraz wydanie
opinii w tym zakresie.

Audyt zewnetrzny ma prowadzi¢ do uzyskania podstaw do potwierdzenia
wiarygodnosci danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych
w przedstawionych przez beneficjenta dokumentach zwigzanych z realizowanym
projektem.

Obowigzek przeprowadzenia audytu zewnetrznego naktada sie na beneficjentéw po
poniesieniu 50% wydatkéw catkowitej wartosci Projektu, przy czym catkowita wartos¢
Projektu wynosi co najmniej 30 000 000 zt. dla robét budowlanych lub co najmniej
5 000 000 zt. dla dostawcédw badZ ustug i zostato, a przed terminem zakohczenia
rzeczowego realizacji Projektu.

Wybér audytora zewnetrznego/ podmiotu zatrudniajgcego audytoréw zewnetrznych
nalezy do beneficjenta. Audytora wytania sie zgodnie z przepisami prawa w zakresie
zamoéwieh publicznych.. O trybie udzielenia zamdéwienia publicznego decyduje
Beneficjent.

Zgodnie z przepisami prawa w zakresie zamdwieh publicznych o udzielenie
zamoéwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbedng wiedze
i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

Po przeprowadzeniu audytu, audytor zobowigzany jest do przygotowania opinii
i sprawozdania/raportu z audytu. Jednostka poddana audytowi ma prawo do
odniesienia sie do opinii i sprawozdania/raportu z audytu. Wyniki audytu
zewnetrznego przekazywane sg przez Beneficjenta do IZ RPO WSL niezwtocznie,
w terminie do 7 dni po zakoficzeniu audytu.

IZ RPO WSL przeprowadza analize otrzymanych wynikéw audytu. W przypadku
stwierdzenia ze audyt zewnetrzny wykryt - badZ istnieje podejrzenie wystapienia -
nieprawidtowosci w realizacji Projektu, Dyrektor WRR podejmuje decyzje
0 przeprowadzeniu kontroli.

Wydatki poniesione przez Beneficjenta na przeprowadzenie audytu zewnetrznego
Projektu sg wydatkami kwalifikowalnymi, jezeli zostaty zawarte we wniosku
o dofinansowanie i spetniajag warunki wymagane dla uznania ich za wydatki

kwalifikowalne.

11.5.13Kontrole zewnetrzne projektow
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W ramach RPO WSL, kontrole zewnetrzne na poziomie systemu moga byd

przeprowadzane przez uprawnione podmioty wspdlnotowe i krajowe.

Stosownie do zobowigzan Polski wynikajgcych z prawa wspélnotowego, odpowiednie
kontrole zewnetrzne przeprowadzane sg przez instytucje Wspdlnoty. W szczegdlnosci
sg to: Europejski Trybunat Obrachunkowy (ETO), do ktérego kompetencji nalezy m.in.
wykonywanie audytu systemu oraz audytu finansowego i ktéry jest uprawniony do
prowadzenia kontroli w panstwach cztonkowskich, a takze Komisja Europejska

i Europejskie Biuro ds. Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF).

Na poziomie krajowym kontrole moga przeprowadzac¢ m.in.: Gtéwny Inspektor Kontroli
Skarbowej (GIKS) oraz Urzad Kontroli Skarbowej (UKS), Najwyzsza Izba Kontroli (NIK),
Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych (UZP), Regionalna Izba Rozrachunkowa (RIO) (w
podsektorze samorzadowym).

Poza kontrolami, ktére stuzg bezposredniej realizacji obowigzkéw wynikajacych
z prawa wspdlnotowego, prowadzone sg réwniez, w przypadkach tego wymagajgcych,
kontrole w oparciu o uzyskane informacje wskazujgce na nieprawidtowosci
w wykorzystaniu dotacji rozwojowej w ramach RPO WSL, na podstawie przepiséw
prawa krajowego. W szczegdlnosci kontrole takie sa prowadzone w zwigzku
z wnioskami takich instytucji krajowych, jak: prokuratura, policja i inne organy
uprawnione do scigania przestepstw (np. Agencja Bezpieczehstwa Wewnetrznego-
ABW, Centralne Biuro Antykorupcyjne-CBA).

Ww. podmioty informujg IP2 RPO WSL/IZ RPO WSL o wynikach przeprowadzonych
kontroli. Zalecenia/informacje pokontrolne przekazywane do 1Z RPO WSL sg
archiwizowane w RMK, ktory za posrednictwem Dyrektora WRR wzywa odpowiednie
komérki do wdrozenia zalecen pokontrolnych we wskazanym w zaleceniach terminie.
Monitoring wdrazania zaleceh pokontrolnych prowadzony jest na podstawie Listy
sprawdzajgcej wdrozenia zalecen pokontrolnych, stanowigcej zatgcznik 11.8 do
Podrecznika.

IP2 RPO WSL przesyta do wiadomosci RMK listy sprawdzajgce dotyczgce wdrazania
zaleceh pokontrolnych.

Listy sprawdzajgce wdrazanie zalecen pokontrolnych w 1Z RPO WSL i IP2 RPO WSL
przesytane sg do wiadomosci IPOC.

RMK na podstawie informacji przekazanych przez podmiot kontrolujgcy moze
podejmowac dalsze czynnosci kontrolne.
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11.5.14Wystawianie przez Instytucje Audytowa swiadectwa i

deklaracji zamkniecia (czesciowego lub catkowitego) pomocy

dla RPO WSL

Zgodnie z art. 62 ust. 1 lit. d (iii) oraz lit. e Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006,
Instytucja Audytowa (lA) przedktada KE deklaracje czesciowego lub catkowitego

zamkniecia pomocy w ramach RPO WSL. IA przeprowadza wczesniej czynnosci

audytowo-kontrolne w IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL.

Deklaracje wystawiane sg na podstawie badania systeméw zarzadzania i kontroli,

wynikéow weryfikacji wczesniej przeprowadzonych oraz, w koniecznych przypadkach,

dalszych weryfikacji transakcji na prébach.

Badania w jednostkach objetych audytem prowadzone sg w trybie ustawy o kontroli

skarbowej.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych kontroli i audytu
. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. Rodza|kyzyka ryzyka* wewnetrznej
Nieterminowe przeprowadzanie Nadzér i biezacy monitoring; roczny plan
1 czynnosci inicjujgcych kontrole, 2 a ykontroli 9 yp
kontrolnych i pokontrolnych
2 Konflikt intereséw os6b prowadzacych 2 Wewnetrzne zasady przeprowadzania
kontrole kontroli
3 .iralj.\%\(sryﬁliacj[ prawdzivyos’cih 2 Kontrola na miejscu systemu/projektu:
' W?,V'ydgﬁgvcoﬁcgrz?&f;gnyc planowa/dorazna; listy sprawdzajgce
4 Brak sprawdzenia dostarczenia 2 Kontrola na miejscu projektu zgodnie z Lista
wspotfinansowanych towardéw i ustug sprawdzajaca
Brak sprawdzenia przestrzegania
5 procedur i sprawnosci funkcjonowania 1 Kontrola systemu planowa/dorazna; Lista
systemu wdrazania we wszystkich sprawdzajgca
elementach RPO WSL
Brak stosowania dziatah adekwatnych
6 do ustalen poczynionych w trakcie 1 Kontrola sprawdzajgca; Lista sprawdzajgca
kontroli
Kontynuacja finansowania projektu " . .
7 pomimo jednoznacznego stwierdzenia 1 :(ontrol;adna m'ejslgu stysltemu/prc:jjek.tu,
niemoznosci jego dalszej realizacji planowajdorazna, Rontrola sprawdzajaca
Ryzyko zaistnienia btedéw
systemowych na poziomie instytucji -~
8 koordynujacej / zlecajacej 1 Kontrola na miejscu systemu
przeprowadzenie kontroli na miejscu
9 gl|eudostepq!en|g bad.z.br.al.q w Nadzér nad przestrzeganiem procedur 1Z
okumentacji uniemozliwiajagce 2 RPO WSL/ IP2 RPO WSL
przeprowadzenie kontroli
10 Odmowa poddania sie kontroli przez 3
beneficjenta/IP2 RPO WSL
*waga ryzyka:
1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka
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12

Nieprawidtowosci

12.1 System i narzedzia informowania o nieprawidtowosciach

Nieprawidtowosci w zakresie wykorzystania srodkéw funduszy strukturalnych moga
by¢ wykrywane na kazdym etapie oraz poziomie realizacji projektu/programu przez
wszystkie jednostki uczestniczgce w zarzadzaniu i wdrazaniu RPO WSL.

Art. 60 rozporzadzenia ogdlnego, naktada na 1Z RPO WSL obowigzek realizacji
Programu z zasadg nalezytego zarzgdzania finansami. Obowigzek ten przekfada sie
bezposrednio na koniecznos¢ posiadania sprawnego systemu pozwalajgcego wykry¢
i usung¢ powstate nieprawidtowosci, odzyska¢ kwoty nienaleznie wyptacone oraz
zapobiega¢ powstawaniu kolejnych nieprawidtowosci.

W ramach [Z RPO WSL, Referat ds. monitoringu i kontroli (RMK) prowadzi rejestr
nieprawidtowosci i przekazuje sprawozdania o nieprawidtowosciach, podlegajgcych
zgtoszeniu do Komisji Europejskiej oraz odpowiada za monitorowanie usuniecia
nieprawidtowosci. W ramach IP2 RPO WSL monitorowanie i usuwanie nieprawidtowosci
prowadzi komdrka wtasciwa ds. monitoringu i kontroli.

Wykryte lub podejrzewane naruszenia prawa sg kwalifikowane przez IZ RPO WSL/IP2
RPO WSL jako nieprawidtowosci w rozumieniu Rozporzadzenia ogdlnego.
Zakwalifikowanie danego przypadku jako nieprawidtowos¢ powoduje obowigzek
informowania odpowiednich instytucji zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.
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W przypadku wykrycia i stwierdzenia przez 1Z RPO WSL/IP2 RPO WSL wystgpienia lub
uzasadnionego podejrzenia wystagpienia nieprawidtowosci, 1Z RPO WSL/IP2 RPO WSL
podejmuje dziatania zmierzajgce do usuniecia nieprawidtowosci i - jezeli to konieczne
- do odzyskania srodkéw nienaleznie wyptaconych.

W celu ujednolicenia procesu informowania o wykrytych nieprawidtowosciach we
wszystkich instytucjach zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie RPO WSL stosuje
sie System informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych, okreslajgcy m.in. narzedzia informowania

o0 nieprawidtowosciach, jak réwniez terminy przedstawiania odpowiednich
dokumentéw (zestawienia/raporty). System informowania o nieprawidiowosciach
finansowych w wykorzystaniu funduszy strukturalnych stanowi zatgcznik nr 12.1 do
Podrecznika.

12.2 Wykrywanie, stwierdzanie i raportowanie nieprawidtowosci

Podmiotem odpowiedzialnym za wykrywanie nieprawidlowosci jest kazda instytucja
uczestniczaca w zarzadzaniu, wdrazaniu lub kontroli funduszy strukturalnych, ktéra
w toku prowadzonych przez siebie czynnosci wykryje nieprawidtowos¢.
Na poziomie IZ RPO WSL nieprawidtowosci mogg zostaé wykryte przez pracownikéw
poszczegdlnych wydziatéw/referatéw w trakcie:
- wykonywania obowigzkéw stuzbowych innych niz czynnosci kontrolne (np.
weryfikacja dokumentacji);
- wykonywania czynnosci kontrolnych (przeprowadzane kontrole na miejscu oraz
kontrole systemowe).

12.2.1 Nieprawidtowosci wykryte przez pracownikéw Wydziatu
Rozwoju Regionalnego

W przypadku stwierdzenia przez pracownika WRR wystgpienia lub uzasadnionego
podejrzenia wystgpienia naruszenia prawa moggcego zosta¢ zakwalifikowane jako
nieprawidlowos¢, zobowigzany jest on do powiadomienia o tym fakcie swojego
bezposredniego przetozonego (kierownika referatu) najpdézniej w terminie do 2 dni
roboczych od momentu wykrycia Ilub wuzyskania uzasadnionego podejrzenia
wystgpienia nieprawidtowosci. Informacja taka musi mie¢ forme notatki
0 nieprawidtowosci do Dyrektora WRR. Wzér notatki o nieprawidtowosci stanowi
zatgcznik nr 12.2 do Podrecznika.
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Sporzgdzong notatke Dyrektor WRR przekazuje Kierownikowi RMK, ktéry na podstawie
przedstawionych informacji niezwtocznie  przygotowuje projekt decyzji

o zakwalifikowaniu wykrytego naruszenia prawa jako nieprawidtowos¢ w rozumieniu
rozporzadzenia ogdlnego. Projekt decyzji wraz z wszystkimi posiadanymi informacjami
na temat wykrytego naruszenia prawa, przedstawiany jest niezwtocznie Dyrektorowi
WRR, ktéry podejmuje ostateczng decyzje o zakwalifikowaniu wykrytego naruszenia

prawa jako nieprawidtowos¢.

12.2.2 Nieprawidtowosci wykryte przez pracownikéw innych
wydziatéw UMWS

W przypadku stwierdzenia przez pracownika wydziatu innego niz WRR wystapienia lub
uzasadnionego podejrzenia wystgpienia naruszenia prawa, mogacego zostaé
zakwalifikowane jako nieprawidtowos$¢é, zobowigzany jest on do powiadomienia o tym
fakcie swojego przetozonego (dyrektora wydziatu) najpdzniej w terminie do 2 dni
roboczych od momentu wykrycia lub wuzyskania uzasadnionego podejrzenia
wystgpienia nieprawidtowosci. Informacja taka musi mie¢ forme notatki
o0 nieprawidtowosci, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 12.2 do
Podrecznika.

Sporzgdzong notatke dyrektor wydziatu, ktéry wykryt nieprawidtowos$¢, przekazuje
niezwtocznie Dyrektorowi WRR.

Dyrektor WRR przekazuje notatke do rozpatrzenia Kierownikowi RMK, ktéry na
podstawie przedstawionych informacji niezwtocznie przygotowuje projekt decyzji
o zakwalifikowaniu wykrytego naruszenia prawa jako nieprawidtowos¢ w rozumieniu
rozporzadzenia ogdélnego. Projekt decyzji wraz z wszystkimi posiadanymi informacjami
na temat wykrytego naruszenia prawa, przedstawiany jest niezwtocznie Dyrektorowi
Wydziatu, ktéry podejmuje ostateczng decyzje o zakwalifikowaniu wykrytego

naruszenia prawa jako nieprawidtowos¢.

12.2.3 Nieprawidtowosci zgtoszone przez podmioty zewnetrzne

Zrodtem informacji o wystapieniu lub podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci moze
by¢ réwniez podmiot zewnetrzny uczestniczacy lub nie uczestniczacy w procesie
wdrazania funduszy strukturalnych.
Podmiotami takimi mogg by¢ m.in.:

- KE, OLAF, ETO;

- Instytucje uczestniczace w realizacji RPO WSL;

- Beneficjenci;

- Urzad Kontroli Skarbowej;

- Regionalna Izba Obrachunkowa;
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- Najwyzsza Izba Kontroli;

- Wiasciwe wspélnotowe lub krajowe organy Scigania przestepstw;
- Inne instytucje kontrolne (np. UZP, US, Stuzba Celna, WINB/PINB);
- Srodki masowego przekazu lub inne podmioty.

Informacje o wystgpieniu lub podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci przekazane
moga by¢ przez podmiot zewnetrzny w formie pisemnej lub w inne;j.

W  przypadku zawiadomienia o wystgpieniu lub podejrzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci w formie pisemnej, informacja taka jest przekazywana Dyrektorowi
WRR, ktéry decyduje o wszczeciu postepowania w celu sprawdzenia otrzymanej
informacji. Jezeli dla sprawdzenia informacji niezbedne jest przeprowadzenie kontroli
na miejscu realizacji projektu, Kierownik RMK uzgadnia z Kierownikiem Referatu
monitoringu i kontroli projektéw (RMKP) najblizszy mozliwy termin przeprowadzenia
kontroli doraznej. Kontrola dorazna przeprowadzana jest zgodnie z trybem opisanym
w Rozdziale 11 Podrecznika.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzona zostaje informacja pokontrolna, ktéra
stanowi podstawe do podjecia decyzji o zakwalifikowaniu wykrytego naruszenia prawa
jako nieprawidtowo$¢ w rozumieniu rozporzadzenia ogdlnego. Projekt decyzji jest
sporzadzany przez Kierownika RMK i wraz z wszystkimi posiadanymi informacjami na
temat wykrytego naruszenia prawa, jest niezwtocznie przedstawiany Dyrektorowi
WRR, ktéry podejmuje ostateczng decyzje o zakwalifikowaniu wykrytego naruszenia

prawa jako nieprawidtowos¢.

12.2.4 Raportowanie nieprawidlowosci

Po zaklasyfikowaniu danego przypadku jako nieprawidliowosé¢, wykryta
nieprawidlowos¢ jest rejestrowana w krajowym systemie informatycznym w RMK oraz
klasyfikowana jako podlegajgca lub niepodlegajgca raportowaniu do KE.

Raportowanie o nieprawidtowosciach przebiega zgodnie z zasadami, w terminach oraz
w trybach okreslonych w Systemie informowania o nieprawidtowosciach finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych.

Za sporzadzanie raportéw biezgcych (zatgcznik nr 12.3), kwartalnych (zatgcznik nr
12.4) oraz zestawien kwartalnych nieprawidiowosci nie podlegajacych raportowaniu
do KE (zatacznik nr 12.5) odpowiada RMK. Weryfikacja raportéw odbywa sie
z zachowaniem zasady ,dwdch par oczu”.

RMK odpowiada réwniez za weryfikacje raportéw i zestawieh nieprawidtowosci
przekazanych przez IP2 RPO WSL.

Sporzgdzone raporty i zestawienia sg przekazywane do jednostki organizacyjnej
Ministerstwa Finanséw wtasciwej w zakresie informowania KE o nieprawidtowosciach w

wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (MF-R) i Instytucji
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Posredniczgcej w Certyfikacji (IPOC) oraz do wiadomosci Instytucji Koordynujacej RPO
(IK RPO).

Ponadto, RMK sporzadza raporty o kwotach wycofanych, do odzyskania

i odzyskanych, niezwtocznie przesyta je do IPOC.

Raporty o nieprawidiowosciach wykorzystywane sg wytacznie do uzytku stuzbowego.
Dostep do raportéw o nieprawidiowosciach posiadajg wytacznie pracownicy
upowaznieni przez Dyrektora WRR.

12.3 Informacje o nieprawidtowosciach przekazywane do KE

W zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z Rozporzgdzenia 1083/2006
w zakresie informowania KE o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci, do KE przekazuje sie informacje o:

- nieprawidtowosciach bedacych przedmiotem wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sgdowego stwierdzonych w zwigzku z realizacjag RPO WSL
WS,

- nieprawidtowosciach stwierdzonych w zwigzku z realizacja RPO WSL WS,
podlegajgcych kwartalnemu raportowaniu do KE, ktére byty przedmiotem
wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego w danym kwartale albo
o braku nieprawidtowosci podlegajgcych kwartalnemu raportowaniu do KE,

- dziataniach nastepczych prowadzonych w zwigzku =z nieprawidtowosSciami
zgtoszonymi do KE.
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Schemat - sposdéb informowania o nieprawidtowosciach

Wykrycie/stwierdzenie zaistnienia dziatania lub
zaniedbania, ktére mogtoby spowodowad szkode w

Informacja

budzecie UE poprzez finansowanie nieuzasadnionego
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nieprawidtowos¢

Archiwizacja
dokumentu

Nie Analiza czy podejrzewana
nieprawidtowos¢ stanowi
nieprawidtowos¢ w mysl|

rozporzadzenia 1828/2006

1.Archiwizacja dokumentu
2.Postepowanie zgodnie z
przepisami krajowymi

Tak

Zakwalifikowanie nieprawidtowosci
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lub inna

Wstepne
ustalenia
administracyjne/
sgdowe

Nieprawidtowosci
niepodlegajace
raportowaniu do KE

v

Przekazanie
informacji zgodnie z
zasadami
informowania

nia Regionalnego Programu Operacyjnego V|

na lata 2007-2013

Nieprawidtowosci
podlegajace
raportowaniu KE

!

Przekazanie

informacji zgodnie z
zasadami 172
informowania




Zestawienie Raport Raport
kwartalne biezacy kwartalny

12.4 Usuwanie nieprawidtowosci

Niezaleznie od procesu informowania i raportowania nieprawidtowosci, 1IZ RPO WSL
odpowiada za podjecie dziatan zmierzajgcych do usuniecia nieprawidtowosci.

W przypadku nieprawidtowosci bez skutku finansowego IZ RPO WSL kieruje w formie
pisma podpisywanego przez Dyrektora WRR:

- zadanie usuniecia nieprawidtowosci;

- zalecenia dotyczace modyfikacji procedur wewnetrznych danej jednostki
(w przypadku nieprawidtowosci systemowych);

- zlecenie modyfikacji podrecznika procedur (w przypadku nieprawidtowosci
systemowych).

W przypadku nieprawidtowosci ze skutkiem finansowym 1Z RPO WSL.:

- nakazuje zawieszenie czesci lub catosci ptatnosSci poprzez wstrzymanie wniosku
o pfatnos¢ Iub potrgcenie z niego kwoty odpowiadajgcej powstatym
nieprawidtowosciom i informuje o tym jednostke, ktérej dotyczy nieprawidtowos¢;

- zada w formie pisma adresowanego do beneficjenta lub IP2 RPO WSL zwrotu
srodkéw;

- wszczyna powddztwo cywilnoprawne;

- w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa - powiadamia prokurature
0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa;

- rozpoczyna inne dziatania, uznane przez Dyrektora WRR za istothe z punktu
widzenia usuniecia nieprawidtowosci.

Nadzér nad procesem usuwania nieprawidtowosci sprawuje RMK.

12.4.1 Postepowanie w przypadku nieprawidtowosci bez skutku

finansowego

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosSci bez skutku finansowego
Kierownik referatu, w ktérym zostata wykryta nieprawidtowos¢ przedkiada
Dyrektorowi WRR, angazujac w razie koniecznosci inne komdrki merytoryczne, pismo

Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego 173
na lata 2007-2013



wzywajgce do usuniecia nieprawidtowosci oraz zalecajace podjecie okreslonych
dziatan naprawczych.

Dyrektor WRR zwraca sie w ww. piSmie do beneficjenta lub IP2 RPO WSL réwniez
o0 poinformowanie w terminie nie dtuzszym niz 14 dni o wprowadzeniu w zycie
otrzymanych od IZ RPO WSL zalecen.

Réwnolegle 1Z RPO WSL wstrzymuje wyptate dofinansowania w ramach projektu,
ktérego dotyczy nieprawidtowosé. Ponowne uruchomienie dofinansowania nastepuje
PO usunieciu nieprawidtowosci.

Nadzér nad procesem sprawuje RMK.

12.4.2 Postepowanie w przypadku nieprawidtowosci jednostkowej

lub systemowej ze skutkiem finansowym

Decyzja o zwrocie kwoty nieprawidtowosci

W przypadku ustalenia kwoty nieprawidiowosci majgcej skutek finansowy, Kierownik
RMK przedktada Dyrektorowi WRR w ciggu 3 dni roboczych przygotowang decyzje, na
podstawie art. 211 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, kierowang do jednostki,
w ktérej wystgpita nieprawidtowos¢ ze skutkiem finansowym, okreslajacg kwote
przypadajgcg do zwrotu oraz termin, do ktérego nalicza sie odsetki.

Decyzja przedktadana jest Skarbnikowi Wojewddztwa a nastepnie Marszatkowi
Wojewddztwa.

Marszatek Wojewddztwa wystepuje w ww. decyzji z zadaniem zwrotu otrzymanych
srodkéw we wskazanej wysokosci i terminie, wraz z wymaganymi odsetkami. Do
decyzji zataczana jest informacja o konsekwencjach  wynikajgcych,

z niedokonania  zwrotu/niepodjecia  dziatan  prowadzgcych do usuniecia
nieprawidlowosci w okresSlonym terminie, takich jak: potracenie kwoty lub
wstrzymanie kolejnych ptatnosci lub wystgpienie z powddztwem cywilnym. Decyzja
jest wysytgna niezwtocznie po jej podpisaniu przez Marszatka Wojewddztwa.

Kserokopia podpisanej przez Marszatka Wojewddztwa i wystanej decyzji przekazywana
jest Dyrektorowi Wydziatu Ksiegowosci - Gtéwnemu Ksiegowemu UMWS.

Wydziat Ksiegowosci informuje na biezgco o dokonanych wptatach przekazujac ROF
kserokopie przelew6éw. Pracownik ROF potwierdza podpisem otrzymanie kserokopii

przelewu dotyczgcego wptaty i niezwtocznie informuje o tym fakcie Kierownika RMK.

Potracenie kwoty nieprawidtowosci z kolejnych refundacji
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W przypadku, gdy beneficjent lub IP2 RPO WSL nie dokona zwrotu zgdanej kwoty
w wymaganym terminie Dyrektor WRR podejmuje decyzje o potraceniu naleznej
kwoty z kolejnej refundacji.

W tym przypadku, wyznaczony przez Kierownika pracownik RMK sporzadza
niezwtocznie notatke kierowana do Kierownika ROF, w ktérym wskazuje kwote

i jednostke, wobec ktérej ma zosta¢ dokonane potragcenie naleznej kwoty z kolejnej
refundacji.

Za dokonywanie potragcen kwot odpowiedzialny jest pracownik ROF. W przypadku gdy
dokonanie potrgcenia z kolejnych refundacji nie jest mozliwe pracownik ROF informuje
o tym fakcie Dyrektora WRR oraz Kierownika RMK.

Réwnoczesnie, 1IZ RPO WSL zwraca sie do beneficjenta/IP2 RPO WSL z prosbg
o przekazanie deklaracji wydatkéw pomniejszonych o wydatek wskazany przez IZ RPO
WSL jako nieprawidtowy.

Wystapienie z powédztwem cywilnym

W przypadku, gdy pracownik ROF przedstawi stanowisko, iz nie jest mozliwym
odzyskanie w catosci lub w czesci zgdanej kwoty zwrotu poprzez odpowiednie
zmniejszenie kolejnej refundacji wydatkéw, Kierownik RMK lub pracownik RMK,
ktéremu Kierownik zleci to zadanie, przygotowuje bez zbednej zwioki pismo do WOP,
przedstawiane do podpisu Dyrektorowi WRR. W piSmie tym Dyrektor WRR zwraca sie
do WOP o wystgpienie z powddztwem cywilnym o zwrot srodkéw zgodnie z zapisami
umowy, kodeksu cywilnego oraz Regulaminu UMWS. Kopie akt sprawy stanowia

zatgcznik do ww. pisma.

IZ RPO WSL moze odstgpi¢ od wystgpienia z powddztwem cywilnym w przypadku
uznania powyzszego za nieuzasadnione, z uwagi na:
- znikoma wartos¢ dtugu;
- inne okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od wszczecia powddztwa
cywilnego.

Wyznaczony przez Kierownika RMK pracownik przygotowuje notatke dla Marszatka
Wojewddztwa z propozycja odstgpienia od wystgpienia z powddztwem cywilnym
wobec beneficjenta. Po zaakceptowaniu przez Kierownika RMK notatka przedstawiana
jest do podpisu Dyrektorowi WRR. Po podpisaniu notatki przez Dyrektora WRR,
notatka przekazywana jest do Marszatka.
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Ewentualng decyzje o odstapieniu od wystgpienia z powddztwem cywilnym podejmuje
Zarzad Wojewddztwa po uzyskaniu opinii Wydziatu Obstugi Prawnej.

Dokumentacja zawierajgca decyzje o odstgpieniu od wystgpienia z powddztwem
cywilnym przechowywana jest wraz z aktami sprawy.

12.5 Rejestr dtuznikéw oraz kwot odzyskanych i nieodzyskanych

W celu rejestracji kwot do odzyskania, 1Z RPO WSL/IP2 RPO WSL prowadzi rejestr
dtuznikéw, w ktérym odnotowywane sg kolejne etapy i informacje dotyczace procesu
odzyskiwania nieprawidtowo wydatkowanych kwot. Rejestr prowadzony jest
w formacie zgodnym z wytycznymi IPOC, zawiera informacje o wysokosci Srodkéw
stwierdzonych jako nieprawidtowo$¢ podlegajgca zwrotowi wraz z odsetkami,
wysokosci srodkéw odzyskanych, biezgcym stanie sprawy, terminach wyznaczonych
beneficjentowi/IP2 RPO WSL a takze wszystkich wezwaniach i monitach wystanych
beneficjentowi/IP2 RPO WSL.

Ponadto IZ RPO WSL wprowadza dane o kwotach nieodzyskanych do modutu rejestru
dtuznikdéw w Krajowym Systemie Informatycznym.

W przypadku stwierdzenia, iz nie jest mozliwe odzyskanie catkowite lub czesciowe
nieprawidtowo wykorzystanej kwoty, IZ RPO WSL po uzgodnieniu z IC/IPOC, informuje
bezzwtocznie Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej o nieodzyskanej kwocie oraz
o powodach, dla ktérych kwota ta powinna zosta¢ poniesiona przez WE lub Polske.
Nadzér nad rejestrem dtuznikéw sprawuje RMK.

Na zadanie IC/IPOC, Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej, Komisji Europejskiej
lub OLAF, IZ RPO WSL kontynuuje postepowanie zmierzajgce do odzyskania kwot
utraconych.

12.6 Ochrona informacji i wymiana danych dotyczacych nieprawidtowosci

Informacje zawarte w raportach i zestawieniach o nieprawidtowosciach, ze wzgledu na
zamieszczane w nich dane oraz szczegéty praktyk prowadzgcych do ich wystgpienia,
podlegajg nalezytej ochronie we wszystkich instytucjach zaangazowanych w system
informowania o nieprawidtowosciach w ramach RPO WSL.

Informacje o nieprawidtowosciach (w  szczegdlnosSci  raporty/zestawienia)
wykorzystywane sg wytgcznie do wewnetrznego uzytku stuzbowego.

Ochrona danych zawartych w dokumentacji dotyczacej nieprawidtowosci odbywa sie
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).
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W ramach 1Z RPO WSL, RMK przekazuje raporty i zestawienia w wersji papierowej
i na elektronicznych nosnikach danych do Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowe;j
oraz do wiadomosci IK RPO w formie uniemozliwiajgcej identyfikacje dokumentu przez
osoby nieuprawnione.

Informacje o nieprawidtowosciach sg gromadzone i przechowywane w RMK
w zamykanej szafie. Dostep oraz wglad do ww. informacji ma ograniczona liczba oséb,
wytagcznie na podstawie imiennych upowaznieh wystawionych przez uprawniony
podmiot w IZ RPO WSL/IP2 RPO WSL.

RMK prowadzi imienny rejestr upowaznien.

Informacje o nieprawidtowosSciach udostepniane sg na podstawie pisemnego wniosku
przedstawicielom instytucji i podmiotéw wspdélnotowych lub krajowych, ktére z racji
swoich obowigzkéw sg uprawnione do takiego dostepu. Kazde udostepnienie
informacji jest odnotowywane w rejestrze nieprawidtowosci.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych nieprawidtowosci

Waga Oczekiwany mechanizm kontroli

L.p. Rodzaj ryzyka ryzyka* wewnetrznej

Brak precyzyjnego okreslenia
1 nieprawidtowosci w danym projekcie/ 3 Elektroniczna baza aktualnych procedur
w czesci systemu

Brak $ciezki postepowania w
2 momencie uzyskania informacji 2 Elektroniczna baza aktualnych procedur
o nieprawidtowosciach

Brak $ciezki postepowania w
momencie pozyskania informacji
0 podejrzeniu popetnienia 2

3 przestepstwa przy wykorzystaniu Elektroniczna baza aktualnych procedur
srodkéw z UE lub przy udzielaniu
pomocy ze $rodkéw z UE
Konflikt intereséw oséb Rozdzielenie funkcji i wykonywanych zadan
4 zaangazowanych w wykrywanie 1 w instytucji oraz wytgczenie pracownika
i raportowanie o nieprawidtowosciach danej instytucji
Nieinformowanie / nieterminowe
informowanie IZ RPO WSL . .
5 o nieprawidtowosciach przez IP2 RPO 2 Kontrola systemowa; biezacy nadzér
WSL
Nie przekazywanie informacji
6 o stwierdzonych nieprawidtowosciach 2 Biezacy nadzér
do wiasciwej jednostki
7 Opdznienia w.przygotpvsfaniu raportéw 1 Biezacy nadzér
i zestawien
8 Udostepnienie informacji osobom 2 Zapewnienie przestrzegania i ochrony
nieuprawnionym obiegu dokumentéw; rejestr upowaznien
. . Przestrzeganie zasad gromadzenia,
9 Bagvii?eer?izlricizrﬁro”r?nparczj?d 2 przechowywania i. przekazyV\{ania .d.anych
oraz postepowania z danymi wrazliwymi
Brak informa.cji o wysoko;’cj kwot do Monitoring statusu wniosku o ptatnos¢
10 odzyskarcm)lgéfsﬁvayricl)g?sa kwot 1 w elektronicznej bazie danych
11 Dtugotrwata procedura odzyskiwania 3 Monitoring statusu wniosku o ptatnos¢
srodkéw (przedawnienie roszczen) w elektronicznej bazie danych
Ksiega (rejestr) diuznikéw jest
12 niekompletna (nie wszystkie 1 Biezacy nadzér i monitoring

stwierdzone kwoty do odzyskania
zostaty w niej ujete)

Ksiega (rejestr) dtuznikdw nie zawiera
13 wszystkich niezbednych informacji 1 Biezacy nadzér i monitoring
o kwotach do odzyskania

Brak procedur postepowania w
14 przypadku stwierdzenia kwot 1
nieprawidtowo wyptaconych

Procedura odzyskiwania kwot nieprawidtowo
wyptaconych
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Nie przekazywanie informacji

o stwierdzonych nieprawidtowosciach Nadzér nad przestrzeganiem systemu
15 do w{as’ciwg' koméF:"ki raportuiacei 1 informowania o nieprawidtowosciach;
) OLAF P Jacel ewidencja elektroniczna danych

*waga ryzyka:
1 - niska

2 - $rednia

3 - wysoka

13 Pomoc techniczna

Za prawidiowq realizacje zadanh z zakresu Pomocy Technicznej w ramach 1Z RPO WSL
odpowiada Referat ds. pomocy technicznej (RPT) w Wydziale Rozwoju Regionalnego.
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Pracownicy RPT przygotowuja, odrebnie dla kazdego Dziatania, tzw. Roczne Plany
Dziatah z zakresu Pomocy Technicznej.

Opracowanie Rocznych Planéw Dziatan z zakresu PT odbywa sie na podstawie
informacji otrzymanych od innych referatéw korzystajacych z Pomocy Technicznej.
Harmonogram prac nad Rocznym Planem Dziatan z zakresu PT zbiega sie
z planowaniem budzetowym.

Przygotowany Roczny Plan Dziatah z zakresu PT zostaje przediozony do akceptacji
Zarzadowi Wojewddztwa.

Po jego akceptacji, odpowiednie Wydziaty/Referaty realizujg Roczne Plany Dziatah pod
katem merytorycznym.

RPT czuwa nad wydatkami ponoszonymi w zwigzku z realizacjg dziatah z zakresu
pomocy technicznej, w szczegdlnosci sprawuje piecze nad planem finansowym
z zakresu wydatkéw pomocy technicznej.

Na podstawie poniesionych wydatkéw RPT sporzadza wnioski o ptatnos¢ stanowigcy
rozliczenie zaliczki, ktére ztozone do Referatu ds. kontraktacji i ptatnosci, podlegajg
weryfikacji formalno- merytorycznej i formalno-rachunkowej, zgodnie z procedurami

opisanymi w rozdziale 8 Podrecznika.

Sprawozdawczo$¢ w zakresie projektéw dotyczacych pomocy technicznej odbywa sie
na zasadach ogdlnych, zgodnie z procedurami opisanymi w rozdziale 10 Podrecznika.

Kontrole dziatah z zakresu pomocy technicznej realizowane sg na podstawie procedur
opisanych w rozdziale 11 Podrecznika.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych Pomocy Technicznej

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
L.p. S e ryzyka* wewnetrznej

Opoznienia zwigzane z rieslgmem Procedura dokonywania zmian w budzecie

1 zakresu i wysokosci zadah 2 woiewédztwa <laskieqo
budzetowych J a 9
Opdznienia w zakresie sktadania
2 zapotrzebowania na zadania 2 Biezacy nadzér i monitoring
budzetowe
Niewykorzystane srodkéw . o . . .

3 zaplanowanych w poprzednim roku 2 Biezgcy monitoring, informacje miesieczne
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14

Osoby uczestniczace w procesach nie Szkolenia dla oséb uczestniczacych
4 zostaty zaznajomione 2
N . . w procesach
z obowigzujgcymi procedurami
Nieterminowe sktadanie wnioskéw I P o
> o ptatnos¢ i informacji miesiecznych 2 Biezacy nadzor i monitoring
6 Nierealizowanie zadan budzetowych 2 Biezgcy monitoring, informacje miesieczne
7 Opdznienia zwigzane 3 Biezgcy monitoring przeptywu $rodkéw
z przekazywaniem rozliczeh finansowych
*waga ryzyka:
1 - niska
2 - $rednia
3 - wysoka

Informacja i promocja

Obowigzkiem kazdego panstwa czlonkowskiego jest prowadzenie dziatah
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych funduszy strukturalnych. Wszystkie
dziatania informacyjne i promocyjne na szczeblu regionalnym koordynowane sg przez
IZ RPO WSL.
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Adresatami dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez 1Z RPO WSL
oraz IP2 RPO WSL sa nastepujace grupy spoteczenstwa:
- opinia publiczna - 0ogét mieszkanhcéw regionu;
- media;
- beneficjenci i potencjalni beneficjenci funduszy strukturalnych;
- partnerzy spoteczni i gospodarczy (przedsiebiorstwa, organizacje pozarzadowe,
samorzgdy gospodarcze i zawodowe, uczelnie wyzsze).

Ze wzgledu na duze zréznicowanie adresatéw dziatah informacyjnych i promocyjnych
RPO WSL zachodzi konieczno$¢ wykorzystywania szerokiej gamy narzedzi
informacyjno-promocyjnych, dostosowanych do potrzeb i specyfiki konkretnych
adresatéw.

Przekazywane informacje muszg cechowad: wiarygodno$é, obiektywizm,
praktycznosé, przystepnosé, tatwosé identyfikacji oraz dostepnosé.

Realizacja dziatanh w ramach Planu Komunikacji RPO WSL nastepuje poprzez
wykorzystanie narzedzi, takich jak:

1. System internetowy:

- strony internetowe,

- Baza Partner Il - sie¢ koordynatoréw zarejestrowanych w elektronicznej
bazie danych.

Wspédtpraca z mediami.

Wspédtpraca z partnerami spotecznymi i gospodarczymi.

Punkty informacyjne.

Dziatalno$¢ wydawnicza.

Wydarzenia specjalne.

Kampanie promocyjne.

© No vk~ WwN

Szkolenia:
- wewnetrzne - dla pracownikdéw instytucji,

- zewnetrzne - dla beneficjentéw.

14.1 Przygotowanie Planu Komunikacji RPO WSL

Instytucja Koordynujgca NSRO opracowuje we wspdtpracy z 1Z RPO WSL Strategie
Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce na lata 2007-2013, natomiast 1Z RPO
WSL opracowuje Plan Komunikacji RPO WSL. Za przygotowanie Planu Komunikacji
w ramach [Z RPO WSL odpowiedzialny jest Referat ds. programowania, analiz
regionalnych, informacji i promocji (RPARIP).
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RPARIP w terminie 2 miesiecy od przyjecia Wytycznych w zakresie informacji

i promocji opracowuje Projekt Planu Komunikacji.

RPARIP w terminie nie dtuzszym niz 6 tygodni od przyjecia Wytycznych, przedstawia
Projekt Planu Komunikacji do akceptacji Dyrektorowi WRR, ktéry akceptuje go

w terminie 2 dni roboczych. Zaakceptowany przez Dyrektora WRR Projekt Planu
Komunikacji w terminie do 2 dni roboczych przedstawiany jest do zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewddztwa, ktéry przyjmuje go w drodze uchwaty. Przyjety przez Zarzad
Wojewddztwa Projekt Planu Komunikacji przekazywany jest do IK NSRO celem
konsultacji pod katem zgodnosci ze Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich

w Polsce na lata 2007-2013, a nastepnie przedktadany do akceptacji Komitetu
Monitorujagcego RPO WSL.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci Planu komunikacji ze Strategig komunikacji,
IK NSRO przekazuje swoje uwagi, na podstawie ktérych 1Z RPO WSL wprowadza
stosowne poprawki w ciggu 21 dni od dnia otrzymania informacji i ponownie przesyta
go do IK NSRO. Po wydaniu pozytywnej opinii, co do zgodnosci Planu ze Strategia, 1Z
RPO WSL przedstawia Plan Komunikacji do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy
na jego najblizszym posiedzeniu.

W terminie nie dtuzszym niz 1 miesigc od dnia akceptacji przez Komisje Europejska
Strategii Komunikacji, 1Z RPO WSL opracowuja Plan Komunikacji. Do momentu
zaakceptowania przez KE Strategii komunikacji instytucje zaangazowane w proces
wdrazania RPO WSL postuguja sie projektem Planu komunikacji.

14.2 Przygotowanie Rocznych Planéw Dziatan Informacyjno-
Promocyjnych

IP2 RPO WSL, w zakresie swoich kompetencji, we wspdtpracy z 1Z RPO WSL
opracowuje Roczny Plan Dziatah Informacyjno-Promocyjnych na dany rok
kalendarzowy.

Plany te podlegaja konsultacji z 1Z RPO WSL pod wzgledem zgodnosci z dokumentami
dot. informacji i promocji. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci IZ RPO WSL zwraca
Plany do uzupetnienia, a IP2 RPO WSL w ciggu 14 dni przedstawia je ponownie do
akceptacji Dyrektorowi Wydziatu Rozwoju Regionalnego.

Terminy przekazywania Rocznych Planéw Dziatah Informacyjno-Promocyjnych ustala
IK NSRO, z uwzglednieniem harmonogramu prac nad projektem ustawy budzetowej w
danym roku kalendarzowym, wynikajgcym z rozporzadzenia wydawanego na
podstawie art. 120 ust. 5 Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.).

Za przygotowanie Rocznych Planéw Dziatah Informacyjno-Promocyjnych, w zakresie
powierzonych kompetencji, w ramach IP2 RPO WSL odpowiada odpowiednia komérka
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ds. informacji i promocji. Plany te w ciggu 2 miesiecy od podpisania Porozumienia
przedstawiane sg IZ RPO WSL, ktéra sprawdza je pod katem zgodnosci z Planem
Komunikacji RPO WSL. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci 1Z RPO WSL zwraca
Plany do uzupetnienia, a IP2 RPO WSL w ciggu 14 dni przedstawia je ponownie do
akceptacji Dyrektorowi WRR.

14.3 Obowiazki beneficjentéw w zakresie informacji i promocji RPO WSL

Obowigzek informacji i promocji projektu dofinansowanego w ramach RPO WSL
nakfada na beneficjenta umowa o dofinansowanie projektu.

Zakres dziatah zwigzanych z informacjg i promocjg okres$lajg Wytyczne IZ RPO WSL
dla beneficjenta w zakresie informacji i promocji RPO WSL. Wytyczne sg oficjalnym
dokumentem okreslajgcym szczegdétowo obowigzki beneficjentéw w zakresie promocji
projektéw wspdtfinansowanych w ramach RPO WSL.

Za przygotowanie Wytycznych w ramach 1Z RPO WSL odpowiada RPARIP. Po
akceptacji przez Dyrektora WRR, Wytyczne przedstawiane sg do zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewddztwa, ktéry przyjmuje je w drodze uchwaty.

14.4 Czynnosci sprawozdawcze w zakresie informacji i promocji RPO
WSL

IP2 RPO WSL zobowigzana jest do sporzgdzania sprawozdania z realizacji Rocznego
Planu Dziatah Informacyjno-Promocyjnych w formie raportéw okresowych, rocznych
oraz na zakohczenie Programu, ktére nastepnie przesytane sg do RPARIP.
IZ RPO WSL, na podstawie informacji przekazywanych przez IP2 RPO WSL oraz
w oparciu o prowadzone w zakresie informacji i promocji dziatania wtasne, sporzadza
sprawozdania z realizacji Planu Komunikacji RPO WSL w formie raportéw okresowych,
rocznych oraz na zakonczenie Programu, a nastepnie przesyta je do IK NSRO.
Roczne i koncowe sprawozdania z realizacji RPO WSL, sporzadzane sg zgodnie z art.
67 rozporzgdzenia (WE) 1083/2006.
Dodatkowo w ramach dziatah zwigzanych ze sprawozdawczoscig dotyczacy
Priorytetébw i Programu, RPARIP przekazuje informacje KM RPO WSL,
odpowiedzialnemu za sporzgdzanie powyzszych sprawozdah zgodnie z procedurami
opisanymi w pkt. 10.3.2. i 10.3.3. Podrecznika.
Nad dziataniami zwigzanymi z informacjg i promocjg RPO WSL funkcje monitorowania
petni Komitet Monitorujgcy RPO WSL. 1Z RPO WSL przekazuje KM RPO WSL informacje
na temat:

- planu komunikacji i postepdw jego realizacji;

- przeprowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych;
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- wykorzystanych narzedzi i kanatéw komunikacji.
Dziatania opisane powyzej prowadzone sg zgodnie z wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sprawozdawczosci na lata 2007-2013.

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych informacji i promocji

. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
ik S]] L ryzyka* wewnetrznej

Brak upowszechnionej informac;ji - .
. : Plan komunikacji RPO WSL, kampania

1 0 zasadach udzielania pomocy . . L
W ramach RPO WSL 2 medialna, szkolenia dla beneficjentéw

Informacje o zasadach pomocy sa . . o .

2 nieaktualne 2 Monitorowanie dziatah promocyjnych
3 Trudnosci w zrozumieniu ztozonosci 2 Dziatania promocyjne majace na celu
RPO WSL upowszechnienie wiedzy o RPO WSL

Brak wsréd wnioskodawcéw

umiejetnosci poprawnego Dziatania promocyjne majace na celu

4 h ) p A upowszechnienie wiedzy o RPO WSL;
przygotowania wnioskdw, realizacji 2 . L )
projektow szkolenia dla beneficjentow
5 Brak danych koniecznych do 1 (l)\l;p()jcfv?/ireldr;ig?r:te?nzggsSEZSV{J;\:JIl;:/)vr?zoc)rsgg
wypetniania sprawozdanh w danej komérce
. . L - Nadzér i monitoring pracy w komdrce
6 Nieterminowe nadsytanie informacji od 1 odpowiedzialnej za sprawozdawczos¢

jednostek do 1Z RPO WSL

w danej komdrce

*waga ryzyka:
1 - niska

2 - $rednia
3 - wysoka

System informatyczny

Pracownicy IZ uczestniczagcy we wdrazaniu RPO WSL, korzystajg z Lokalnego systemu
informatycznego (System informatyczny wdrazania i zarzadzania RPO WSL - SIWIZ)
oraz Krajowego systemu informatycznego (SIMIK 07-13) w zakresie odpowiadajacym

wykonywanym obowigzkom stuzbowym.

15.1 Lokalny system informatyczny

Gtéwnym zadaniem SIWIZ jest obstuga cyklu zycia projektéw: od momentu ztozenia
wniosku o dofinansowanie przez beneficjenta, az do zakonhczenia jego rzeczowe;j
i finansowej realizacji - ostatecznego rozliczenia (wraz z elementami

sprawozdawczosci i kontroli projektéw).
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Lokalny system informatyczny sktada sie z nastepujacych modutéw (czesci systemu):

- rejestr naboréw wnioskéw,

- formularz wniosku o dofinansowanie - Elektroniczny Wniosek Aplikacyjny,

- ocena formalna i merytoryczna,

- odwoftania,

- umowa o dofinansowanie, aneksy,

- whnioski o ptatnos¢ (w trakcie opracowywania),

- sprawozdania z realizacji projektu (w trakcie opracowywania),

- kontrole (w trakcie opracowywania).
Pracownicy poszczegélnych referatéw Wydziatu Rozwoju Regionalnego majg dostep
do poszczegdlnych czesci systemu i zasobdédw danych w nim zgromadzonych, zgodnie
Z uprawnieniami nadanymi przez administratora merytorycznego SIWIZ.

Nadzér nad funkcjonowaniem Lokalnego systemu informatycznego petni Kierownik
referatu monitoringu i kontroli projektéw - administrator merytoryczny SIWIZ.
Szczegdtowe procedury korzystania oraz wprowadzania danych do LSI znajdujg sie w
czesciach podrecznika odpowiadajgcym poszczegdélnym modutom systemu.

15.2 Krajowy system informatyczny (SIMIK 07-13)

Za funkcjonowanie KSI oraz okreslanie standardéw w zakresie gromadzenia danych
jest odpowiedzialny Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego (zgodnie
z Wytycznymi MRR w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w formie elektronicznej).
Krajowy system informatyczny zbudowany jest z modutéw pogrupowanych
w 3 grupach funkcjonalnosci:
| grupa funkcjonalnosci - Obstuga cyklu zycia projektu:

- Ewidencjonowanie i obstuga danych dotyczacych wnioskéw o dofinansowanie,

- Ewidencjonowanie i obstuga danych dotyczacych uméw o dofinansowanie,

- Ewidencjonowanie i obstuga danych dotyczacych wnioskéw o ptatnosé,

- Ewidencjonowanie i obstuga danych dotyczacych kontroli poszczegdélnych

projektéw,

II'i Il grupa funkcjonalnosci nie zostata uruchomiona (na dzien 31 grudnia 2007 r.).
Pracownicy poszczegdlnych referatéw Wydziatu Rozwoju Regionalnego wprowadzajg
dane do KSI, zgodnie z procedurami opisanymi w czesciach podrecznika
odpowiadajgcym poszczegdlnym modutom systemu.
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Nadzér nad zarzadzaniem uprawnieniami do systemu oraz procedurami
wprowadzania danych petni Kierownik referatu monitoringu i kontroli projektéw -
administrator merytoryczny SIMIK 07-13.

Wprowadzanie danych do KSI nastepuje niezwiocznie po wystgpieniu okreslone;j
czynnosci (np. zaakceptowaniu projektu do dofinansowania), takze przy
wykorzystaniu Lokalnego systemu informatycznego - automatyczny eksport danych,
za pomocg interfejsu komunikacyjnego opracowanego przez Ministerstwo Finanséw.

Udostepnianie i archiwizacja dokumentacji

Dostep do informacji publicznej (z zastrzezeniem wyjatkdéw okreslonych w ustawie
o dostepie do informacji publicznej - Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdzn. zm.), przystuguje
kazdemu, kto jest nig zainteresowany. Wtadze publiczne i inne podmioty wykonujace
zadania publiczne sg zobowigzane do udostepniania informacji publicznych
znajdujgcych sie w ich posiadaniu. Obowigzek udostepniania informacji publicznej
podlega ograniczeniu w zakresie i zasadach okreslonych w przepisach ze wzgledu na:
- ochrone informacji niejawnych (ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych - Dz. U. z1999 r. Nr 11, poz. 95 z p6Zn. zm.), tajemnice
pahstwowa, tajemnice stuzbowg;
- ochrone tajemnic ustawowo chronionych;
- prywatnos¢ osoby fizycznej (miedzy innymi dane osobowe w rozumieniu
przepisow Konstytucji RP, Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 sierpnia
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1197 r. o ochronie danych osobowych - Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.);

- tajemnice przedsiebiorcy (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji - Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.).

IZ RPO WSL moze odmoéwi¢ udostepnienia informacji publicznej tylko na podstawie

ww. ustaw i z uwagi na wymienione w nich przyczyny.

Oceniajacy projekty w ramach 1Z RPO WSL sa zobowigzani do przestrzegania
tajemnicy przedsiebiorcy (rozumianej zgodnie z prawem, nie obejmujgcej catosci
dokumentacji projektowej), zachowania poufnosci danych osobowych, w takim
zakresie, w jakim rzeczywiscie podlegajg one ochronie na podstawie ustawy
0 ochronie danych osobowych.

16.1 Dostep do informacji dotyczacych procesu naboru, oceny i wyboru
oraz realizacji projektéw w ramach RPO WSL

Udostepnianie informacji zwigzanych z procesem naboru, oceny i wyboréw projektéw
w ramach RPO WSL odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p4zn. zm.).

Na etapie naboru, oceny wyboru projektéw oraz zawierania uméw |Z RPO WSL
zobowigzana jest do publicznego udostepniania na stronach internetowych
przynajmniej nastepujgcych informaciji:

Przed ogtoszeniem naboru:
- harmonogram realizacji RPO WSL;
- informacje na temat dostepnosci sSrodkéw w ramach RPO WSL oraz mozliwosci
uzyskania dofinansowania projektéw w ramach RPO WSL;
- dane teleadresowe jednostki oceniajgcej i wybierajacej projekt w 1Z RPO WSL.

W momencie ogtoszenia naboru:

- informacje o naborze, zgodnie z procedurg opisang w pkt. 3.1.2. Podrecznika.

Po zakohczeniu weryfikacji formalne;j:
- liczba ztozonych wnioskéw;
- liczba ocenionych pozytywnie i negatywnie wnioskéw w danym Priorytecie,
ktérego dotyczy nabér;
- taczna kwota, na jaka opiewajg wnioski pozytywnie ocenione pod wzgledem

formalnym;
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numery wnioskéw;

nazwy beneficjentéw;

tytuty projektéw;

catkowite wartosci projektéw, w tym wnioskowane kwoty dofinansowania;

Po zakohczeniu ocen merytorycznych:

listy projektéw rekomendowanych do wyboru przez Zarzad Wojewddztwa;
tytuty projektéw rekomendowanych do wyboru przez Zarzad Wojewddztwa,
w tym kwoty dofinansowania dla kazdego projektu;

faczna kwota, na jakg opiewajg wnioski pozytywnie ocenione pod wzgledem
merytorycznym;

numery wnioskow;

nazwy beneficjentéw;

liczba punktéw uzyskanych przez kazdy projekt;

Po zakonczeniu wyboru projektéw:

terminy obrad Zarzadu Wojewddztwa;

uchwata Zarzadu Wojewddztwa wraz z uzasadnieniem;

lista projektéw otrzymujacych dofinansowanie oraz wykazy projektow
umieszczonych na liScie rezerwowej;

faczna kwota, na jakg opiewajg projekty otrzymujgce dofinansowanie;

numery wnioskoéw;

nazwy beneficjentéw;

tytuty projektéw z listy projektéw otrzymujgcych dofinansowanie;

catkowite wartosci projektéw, w tym kwoty dofinansowania dla kazdego
projektu;

uzasadnienie, w wypadku, gdy Zarzad Wojewddztwa zmienit miejsce projektu
w stosunku do listy projektéw po ocenach merytorycznych.

Po podpisaniu umoéw o dofinansowanie projektow:

liczba podpisanych uméw o dofinansowanie;

nazwy beneficjentéw;

tytuty projektéw;

catkowite wartosci projektéw, w tym kwoty dofinansowania dla poszczegélnych
projektow;

daty zawarcia umoéw o dofinansowanie;

krétki opis celéw kazdego projektu.

Powyzsze informacje mogg by¢ réwniez udostepnione na miejscu, w siedzibie 1Z RPO

WSL. 1Z RPO WSL ma prawo zgodnie z ustawa o dostepie do informacji publicznej do
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natozenia na wnioskujgcego stosownych optat za przygotowanie i przetworzenie

informacji.

16.2 Archiwizacja dokumentacji

Wszystkie dokumenty zwigzane z zarzadzaniem i wdrazaniem RPO WSL oraz
dofinansowaniem i realizacjg projektéw, w tym oryginaty poswiadczajgce wydatki
nalezy przechowywad, udostepniac i archiwizowac przez okres trzech lat od daty
zamkniecia Programu lub przez okres trzech lat nastepujgcych po roku, w ktérym
dokonano czesciowego zamkniecia Programu, w przypadku dokumentéw dotyczgcych
wydatkdéw, kontroli i audytéw dotyczgcych projektéw zakohczonych, ktére podlegty
czeSciowemu zamknieciu. Minimalny termin przechowywania dokumentacji
w przypadku zamkniecia catego Programu uptywa 31 grudnia 2020 r., z wytgczeniem
zasad regulujgcych pomoc publiczng. Dokumenty w ramach RPO WSL zwigzane
z udzielaniem pomocy publicznej nalezy przechowywac przez co najmniej 10 lat od
udzielenia pomocy publicznej. Obowigzek ten dotyczy zaréwno podmiotu publicznego
udzielajgcego wsparcia, jak i beneficjenta pomocy.

W  przypadku toczacego sie postepowania prawnego (sgadowego lub
administracyjnego) lub na wniosek Komisji Europejskiej, zawiesza sie termin
31 grudnia 2020 r., co dla instytucji oraz beneficjentdw oznacza koniecznos¢
dtuzszego przechowywania dokumentéw. Dla poszczegdinych rodzajéw dokumentéw
przepisy krajowe mogg zaktadac dtuzszy okres przechowywania.
Wszystkie dokumenty w ramach RPO WSL muszg by¢ udostepnione instytucjom
uprawnionym do kontroli, audytu i oceny Programu.
IZ RPO WSL przechowuje petng dokumentacje dotyczgcag w szczegdlnosci:
- zarzadzania systemem, dokumentéw wewnetrznych dotyczacych zasad, trybu
i sposobu funkcjonowania instytucji;
- uchwat i zarzadzen organdéw samorzadu wojewddztwa oraz marszatka
i odpowiednich podmiotéw 1Z RPO WSL;
- kryteriéw oceny i wyboru projektéw;
- zawierania uméw o dofinansowanie projektéw wraz z aneksami umoéw;
- list dofinansowanych projektéw oraz wykazéw zawartych uméw
o dofinansowanie projektow;
- realizacji projektéw oraz ich modyfikacji;
- odwotan i protestéw wnioskodawcéw i beneficjentéw;
- Komitetu Monitorujgcego RPO WSL,;
- sprawozdawczosci i monitoringu;
- ewaluacji i oceny RPO WSL;
- przeptywdw srodkéw finansowych w ramach RPO WSL;
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- zapotrzebowania na S$rodki dotacji rozwojowej oraz sprawozdanh
z wydatkowania srodkéw;

- wnioskéw o ptatnos¢ wraz z dokumentacjg i zatacznikami, dokumentacja
poswiadczajgcqa poniesione wydatki i wyciggami z rachunkéw bankowych;

- dyspozycji dokonania przelewdw i ptatnosci;

- dokonywania ptatnosci w ramach RPO WSL;

- zasad rachunkowosci i ksiegowosci;

- kontroli systemowych i kontroli projektéw, a takze audytu;

- wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidtowosci;

- S$rodkdéw odzyskanych i nieodzyskanych;

- zamdéwieh publicznych;

- audytu wewnetrznego;

- pomocy technicznej;

- informacji i promocji;

- pomocy publicznej;

- catosci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instytucjami,
podmiotami i organami w zakresie RPO WSL.

Na kazde zadanie instytucji uprawnionych do audytu i kontroli dokumenty w ramach
RPO WSL muszg zosta¢ udostepnione przez 1Z RPO WSL. Dokumenty udostepnia sie
z zachowaniem odpowiednich trybdéw i zasad.

Dokumenty zarchiwizowane przekazuje sie do archiwum zaktadowego 1Z RPO WSL,
gdzie przechowywane sg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673

z p6ézn. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 1998 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw samorzadu wojewddztwa (Dz. U. z
1998 r. nr 160; poz. 1073 z pbézn. zm.).

Rodzaje ryzyk wystepujacych w procesach dotyczacych udostepniania i archiwizacji
dokumentacji
. Waga Oczekiwany mechanizm kontroli
i SE | L) ryzyia* vyewnqtrznej
Sposoby przechowywania,
1 udostepniania i archiwizacji
dokumentéw nie sg jasne, czytelne 3 Audyt lub kontrola
i przejrzyste oraz zgodne z przepisami
2 Nie zostang z?j:)clilljvr\g(zeﬁ\é\;ane wszystkie 3 Audyt lub kontrola
Osoby uczestniczace w procesach nie Elektroniczna baza aktualnych procedur,
3 zostaty zaznajomione 1 wiasciwie zdefiniowany proces informowania
z obowigzujacymi procedurami i zarzgdzania zmiang
Osoby uczestniczace w procesach Dqumentqwanie .i przechowywanie oraz
4 postuguja sie nieaktualnymi archiwizowanie koIeJ.nych wersji dokumentéw
procedurami 1 procesu, elektroniczna baza aktualnych
procedur
Procedury nie sg zgodne z przepisami Procedur _aktualizacji, vyeryﬁkacja pr.ocedur
5 UE i krajowymi 2 przez instytucje wyzszego st.opnla w
systemie zarzadzania i kontroli RPO WSL
*waga ryzyka:
1 - niska
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2 - $rednia
3 - wysoka
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