Zalqcznik nr 4 do Uchwaly nr 881/120/VI/2020 Zarzqdu Wojewédztwa Slgskiego z dnia 22 kwietnia 2020 r.

Fundusze < . . Unia Europejska [ ,+*~,
Europejskie fj SIQSkIe. SCPe Europejski Fundusz ¥
Program Regionalny 111 I Rozwoju Regionalnego i

Zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu dla
Dziatania 3.2 Innowacje w MSP Typ projektu 2 - Inwestycje w MSP

Instrukcja wypetniania
Whniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Slaskiego na lata 2014-2020

dla Dziatania 3.2 Innowacje w MSP Typ projektu 2 - Inwestycje w MSP

Przed wypetnieniem formularza wniosku nalezy zapoznac sie z niniejsza Instrukcja

l. Podstawy prawne:

Przygotowywany przez Wnioskodawce wniosek o dofinansowanie musi by¢ zgodny z nastepujgcymi
aktami prawnymi:

A. UNIJNE

ROZPORZADZENIE KOMIS]I (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014r. str. 1 z pézn, zm.) - zwane Rozporzadzeniem Komisji
(UE) nr 651/2014.

Komunikat Komisji (UE) nr C(2020) 1863 Tymczasowe ramy S$rodkéw pomocy panstwa
w celu wsparcia gospodarki w kontekscie trwajacej epidemii COVID-19, zwany
w niniejszym Regulaminie Komunikatem Komisji.

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw
szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie
uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r. , str. 289 z
péz. zm.).

ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis () (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r. str.1).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320 z pézZn. zm.) - zwane
dalej Rozporzadzeniem Ogdéinym.

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu



Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014 r.,
str. 5 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 r.,
str. 1 z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t.5, str.3).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca
2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE)
nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014
oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
(Dz. Urz. UE L 193 z 30.07.2018 r., str. 1).

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Wytyczne Komisji Europejskiej nr EGESIF_14-0017 dotyczgce form kosztéw uproszczonych
finansowanych w oparciu o stawki ryczattowe, standardowe stawki jednostkowe, kwoty
ryczattowe (na podstawie art. 67 i 68 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, art. 14 ust. 2-4
rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013 oraz art. 19 rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013.

B. KRAJOWE

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1431 z p6zn. zm.) zwana dalej Ustawg wdrozeniowa.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieh Publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.: Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z
pézn. zm.).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2011 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz.U. z 2019 r.
poz. 1429.);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488.)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 312, z pézn.
zm.).

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na
lata 2014-2020.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci

dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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e Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki
narodowej, wzoréw wnioskdw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015 r. poz. 2009 z p6Zn. zm.).

e  Wytyczne w zakresie trybdéw wyboru projektu na lata 2014-2020.
C. DOKUMENTY IZ RPO WSL
e Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

e Szczeg6towy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 wraz z zatagcznikami.

D. DOKUMENTY IP RPO WSL

¢ Regulamin konkursu wraz z zatgcznikami.

Il. Informacje ogdlne:

Whniosek nalezy wypetni¢ w Lokalnym Systemie Informatycznym (dalej - LSI 2014), ktéry jest
narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o Srodki pochodzace
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w perspektywie finansowej 2014-2020
w ramach RPO WSL. Celem skorzystania z aplikacji nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na stronie
internetowej Isi.slaskie.pl.

Przed rozpoczeciem pracy w LSl 2014 nalezy zapozna¢ sie z dokumentami dostepnymi na stronie
http://rpo.slaskie.pl/czytaj/lokalny_system_informatyczny 2014.

Schemat zgtoszenia wniosku o dofinansowanie za pomocg LSI 2014:

1. Zalogowanie sie do systemu.

2.  Wypetnienie formularza wniosku w module LSI 2014 - z listy aktualnie trwajacych naboréw
wybieramy wtasciwy i klikajgc w ikone ,,Rozpocznij nowy projekt tworzac wniosek” rozpoczynamy
prace nad wnioskiem. Jedno klikniecie w ikone ,Rozpocznij nowy projekt tworzac wniosek” (strzatka
na zielonym tle) powoduje otwarcie i zapisanie nowego wniosku. Wniosek ten znajdziemy
w zaktadce ,Projekty”. W razie potrzeby, istnieje mozliwos¢ edycji wypetnionego wniosku przed jego
zgtoszeniem do oceny formalne;.

3. Zgtoszenie wniosku drogg elektroniczng w systemie LSI 2014, a nastepnie przestanie
go do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci wytacznie w formie elektronicznej (w formacie PDF
utworzonym za pomocg LSI 2014) w terminie okreslonym Regulaminem konkursu

z wykorzystaniem platform elektronicznych:

. Platformy e-Ustug Publicznych FINN 8 SQL PeUP SEKAP dostepnej pod adresem
https://www.sekap.pl lub

. Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP dostepnej pod adresem
http://epuap.gov.pl.

Slgskie Centrum Przedsiebiorczosci nie ponosi odpowiedzialnosci za sposéb funkcjonowania
ww. platform.

WAZNE!

Nalezy wypetni¢ we wniosku o dofinansowanie w systemie LSI 2014 dane w zakfadce ,Kontakty
w ramach projektu”. W przypadku braku wskazania danych w zaktadce ,Kontakty w ramach

projektu” wniosek o dofinansowanie nie bedzie mégt zostad ztozony.

Formularz wniosku jest udostepniony w formie interaktywnej witryny internetowej, wypetniany
online.

Po zalogowaniu do systemu na stronie internetowej, Wnioskodawca moze wypetni¢ formularz

whniosku lub dokona¢ w nim zmian. Pola formularza dzielg sie na pola generowane automatycznie
i pola wymagajace wypetnienia, wystepujg réwniez pola nieaktywne. Wsréd pdl wymagajgcych
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wypetnienia wystepujg pola wyboru oraz pola do uzupetnienia. Pola tekstowe zawsze powinny
zosta¢ wypetnione w taki sposéb, aby zawieraty informacje wymagane Instrukcjg. Nalezy unika¢é
ogdinikowych stwierdzen nie wnoszacych dodatkowych informacji (np. umieszczania
fragmentéw Instrukcji Wypetniania Wniosku, fragmentéw zapiséw rozporzadzen oraz - o ile nie jest
to konieczne - powielania tych samych informacji w réznych miejscach wniosku) oraz nie nalezy
stosowac skrotéw.

Ogodlnikowy, niespéjny lub niejednoznaczny opis projektu uniemozliwia pozytywna ocene wniosku
o dofinansowanie.

UWAGA! W przypadku wyczerpania limitu znakéw w ktérymkolwiek punkcie, brakujace
informacje musza zosta¢ uwzglednione w dodatkowym zataczniku do wniosku. Nalezy
pamietaé, aby znalazty sie w nim wylacznie informacje nieuwzglednione w tresci
whniosku. Nie nalezy powtarza¢ informacji przedstawionych juz we wniosku.

Whniosek zostat podzielony tematycznie na nastepujgce dziaty:

- START - DANE PROJEKTU

- Cze$¢ A. PODMIOTY ZAANGAZOWANE W REALIZACJE PROJEKTU
- Cze$¢ B. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

- Czes¢ C. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY PROJEKTU

- Cze$¢ D. POZIOM DOFINANSOWANIA, MONTAZ FINANSOWY

- Cze$¢ E. POSTEPOWANIA/ZAMOWIENIA W PROJEKCIE - cze$¢ nieaktywna
- Cze$¢ F. MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU

- Czes¢ G. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

- Cze$¢ H. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

- Czes¢ I. PROGNOZY

- PODSUMOWANIE WNIOSKU

Uwaga! Tworzenie wniosku w systemie moze odbywac sie wytacznie przez jednego uzytkownika. W
przypadku pracy w systemie kilku oséb jednoczesnie system moze nie zapisa¢ wprowadzanych
danych. Nalezy pamieta¢ o stosowaniu Regulaminu i Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.

WAZNE!

Zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu Wnioskodawca w celu spetnienia warunkéw
formalnych jest zobligowany do wypetnienia wszystkich punktéw wniosku. Przewidziano
mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia zdiagnozowanego danego btedu powodujacego
niespetnienie warunkéw formalnych.

Pola we wniosku powinny by¢ wypetnione w sposéb umozliwiajacy identyfikacje projektu
i Wnioskodawcy. Nie wszystkie pola wniosku podlegajg walidacji. Po wypetnieniu wniosku nalezy
upewni¢ sie, czy Wnioskodawca wypetnit wniosek we wszystkich wymaganych punktach i polach,

gdyz to na Wnioskodawcy spoczywa obowigzek sprawdzenia wypetnionego wniosku. Informacje
odnosnie sposobu sprawdzenia wniosku przed jego wystaniem mozna znalezé¢ w Regulaminie LSI.

Zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu Wnioskodawca w celu spetnienia warunkéw
formalnych jest zobligowany do zataczenia wszystkich obligatoryjnych na etapie
whnioskowania zatacznikéow. Przewidziano mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia w tym zakresie.

Uwaga!

W przypadku stwierdzenia brakéw w zakresie warunkéw formalnych we wniosku o dofinansowanie,
IOK wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia wniosku, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia, zgodnie z art. 43 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej.

Il. Szczegétowe wyjasnienia dot. poszczegdélnych punktéw  wniosku
o dofinansowanie

W niniejszej Instrukcji pod poszczegdlnymi punktami umieszczono wskazdéwki dotyczace oceny

merytorycznej, ktére petnig funkcje pomocnicza dla Wnioskodawcéw i utatwiajg przedstawienie
stosownych informacji w odpowiednich punktach tak, aby wniosek mégt dostarczy¢ niezbednych
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informacji dla oceny spetnienia kryteriéw merytorycznych. Zaznaczy¢ nalezy, ze ocena formalna jak
i merytoryczna jest przeprowadzana w oparciu o zapisy catej dokumentacji aplikacyjnej, a ocena
danego kryterium nie zaweza sie jedynie do punktéw wskazanych w niniejszym dokumencie.

Szczeg6towe informacje dotyczace poszczegdlnych kryteriéw zostaty zamieszczone w zatgczniku
nr 3 do Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych pn.: ,Kryteria wyboru projektéw dla
poszczegdlnych osi priorytetowych, dziatan i poddziatah”.

1. Rozpoczecie pracy w LSI

Pierwsze logowanie do LSl wigze sie z koniecznoscig wprowadzenia danych Wnioskodawcy
za posrednictwem modutu/zakiadki "Dane Beneficjenta", w ktérej nalezy przedstawié
podstawowe dane identyfikacyjne i teleadresowe.

W pierwszej kolejnosci nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: Czy podmiot ma siedzibe poza granicami
Polski? W przypadku zaznaczenia opcji: , Tak” nalezy uzupetni¢ pole ,Inny identyfikator” oraz pole
»~Nazwa podmiotu”. W przypadku zaznaczenia opcji: ,Nie”, nalezy wpisa¢ w polu ,numer REGON"
odpowiedni numer.

System posiada dostep i komunikuje sie z rejestrem REGON - nacisniecie przycisku: ,Aktualizuj
z REGON"” spowoduje automatyczne uzupetnienie pél: numer NIP, nazwa podmiotu, kod i nazwa
przewazajacego rodzaju dziatalnosci (PKD), numer KRS, miejscowos¢, ulica, nr budynku, nr lokalu,
kod pocztowy, poczta, data rozpoczecia dziatalnosci (pole edytowalne). Nalezy samodzielnie
wypetni¢ pola: ,Telefon”, ,Faks”, ,Firmowy adres e-mail”. W przypadku, gdy zaciggniete dane
z REGON sa nieaktualne, wéwczas nalezy je poprawi¢ zgodnie ze stanem rzeczywistym.

Nastepnie nalezy wybra¢ z listy rozwijanej ,Forme prawng podmiotu” oraz ,Forme wtasnosci
podmiotu” (w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg lub grupy oséb
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg, w formie spétki cywilnej nalezy wybrad ,Krajowe osoby
fizyczne”. W przypadku pozostatych form prawnych nalezy wybra¢ ,pozostate krajowe jednostki
prywatne”).

Uwaga!

Dane z Zaktadki ,Dane Beneficjenta” zostang automatycznie pobrane do pdél znajdujgcych

sie w dalszej czesci wniosku o dofinansowanie. Nalezy pamieta¢ o aktualizacji danych
Whnioskodawcy w przypadku ich zmiany, przed rozpoczeciem wypetniania wniosku
o dofinansowanie. Podmioty wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego, z wytgczeniem rejestru
dtuznikéw niewyptacalnych oraz podmiotéw, o ktérych mowa w art. 49 a ust. 1 Ustawy z dnia 20
sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 1500),
dokonuja zgtoszenia wytgcznie w zakresie danych uzupetniajgcych okreslonych w art. 5 ust. 2b pkt
2 ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw (tekst jednolity: Dz.U. z 2019
r., poz. 63 z pézn. zm.) - w terminie 21 dni od dnia wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego,

a zgtoszenia aktualizacyjnego - w terminie 7 dni od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych
zmiane lub skreslenie danych z rejestru podmiotéw, do wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego.

Informacje dotyczace danych adresowych do korespondencji oraz dane pracownikéw
zaangazowanych w projekt nalezy poda¢ w zaktadce , Projekty” poprzez wejscie w ikone
rkontakty w ramach projektu” (ikona telefon) znajdujgcej sie przy danym wniosku.

W przypadku zmiany danych adresowych oraz/lub danych pracownikéw zaangazowanych

w projekt Wnioskodawca jest zobowigzany do przekazania tych informacji w formie pisemnej do
Slgskiego Centrum Przedsiebiorczoéci niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych,
jednoczesdnie dokonujgc aktualizacji podanych informacji w systemie w zaktadkach: ,Projekty”

oraz ,Dane beneficjenta”.

Prosze pamietad, iz tylko osoby wskazane przez Wnioskodawce, w LSI do kontaktu,
osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym
(KRS, CEIDG) lub z innym wiasciwym dokumentem regulujacym zasady dziatania
Whnioskodawcy (np. statut), lub zgodnie z udzielonym petnomocnictwem, beda mogty
kontaktowacd sie z IOK w zakresie ztozonego wniosku.
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2. START - Dane projektu

W punkcie tym Whnioskodawca ma mozliwos¢ wpisania tytutu projektu. Tytut projektu powinien
stanowi¢ krétka jednoznaczna nazwe tak, aby w sposéb jasny identyfikowat projekt. W polu , Tytut
projektu” nie nalezy: uzywad cudzystowdéw, pisa¢ catego tytutu drukowanymi literami
oraz wskazywa¢ danych Wnioskodawcy, w tym réwniez nazwy przedsiebiorstwa, ani innych danych
osobowych.

A. PODMIOTY ZAANGAZOWANE W REALIZACJE PROJEKTU
A.l. Dane wnioskodawcy - lidera projektu
A.1.1. Dane identyfikacyjne podmiotu

Dane pobierane sg automatycznie na podstawie informacji wskazanych w zaktadce ,Dane
beneficjenta”. Nalezy pamieta¢ o weryfikacji poprawnosci i aktualizacji danych, w przypadku
ich zmiany, przed rozpoczeciem wypetniania wniosku.

UWAGA! Na podany w pkt A.1.1 wniosku adres e-mail bedzie kierowana korespondencja
zwiazana z weryfikacja spetnienia warunkow formalnych, kryteriéw oceny formalnej,
wystepowania oczywistych omytek i wyjasnien w zakresie weryfikacji spetnienia
kryteriow oceny merytorycznej. Dlatego w tym podpunkcie nalezy podad taki adres
e-mail, ktéry jest na biezaco monitorowany i obstugiwany przez Wnioskodawce.

Wnioskodawca jest zobowiazany do przekazywania do Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci informacji dotyczacych zmian teleadresowych (w tym adresu e-mail
wskazanego w pkt A.1.1 wniosku). Informacje te powinny by¢ niezwlocznie przekazane
przez Wnioskodawce, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od zaistnienia zmiany.
W przypadku niewywiazania sie z ww. obowiazku, wszelka korespondencje kierowana do
Whnioskodawcy uznaje sie za doreczona. Zmiana jest skuteczna wobec 10K od momentu
przekazania informacji.

UWAGA! Jako ,date rozpoczecia dziatalnosci” nalezy wskaza¢ date zgodng z pierwotnym
dokumentem zatozycielskim, np. umowg spétki.

A.1.2. Dane teleadresowe podmiotu

Dane pobierane sg automatycznie na podstawie informacji wskazanych w zaktadce ,Dane
beneficjenta”. Nalezy pamieta¢ o aktualizacji danych, w przypadku ich zmiany, przed rozpoczeciem
wypetniania wniosku.

A.1.3. Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w projekcie

W punkcie tym Wnioskodawca odpowiada na pytanie ,Czy podmiot ma mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT w projekcie? Mozliwe do wyboru opcje to ,tak/nie/czesciowo”. Nalezy wybrac¢ opcje,
ktéra jest wtasciwa dla danego Wnioskodawcy. Biorgc pod uwage, iz podatek VAT w przypadku
Dziatania 3.2 typ projektu 2, jest kosztem niekwalifikowalnym, w polu ,Uzasadnienie” nalezy wpisac
,hie dotyczy”.

A.2-A.5 Punkty nieaktywne w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2.

A.6 Dane stosowane do okreslenia statusu przedsiebiorstwa

Posiadany status - nalezy wybra¢ z ,listy do wyboru” witasciwy status przedsiebiorcy. Status
nalezy okresli¢ zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Komisji (WE) NR 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajagcym niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu na moment ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Mikroprzedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktdére zatrudnia mniej niz 10 pracownikéw

i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw euro;
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Mate przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw

i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro;

Srednie przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw
i ktérego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza
43 milinéw euro.

Czy jest przedsiebiorstwem samodzielnym/niezaleznym? Wazng kwestig przy ustalaniu
statusu Wnioskodawcy jest takze kwestia jego pozostawania w relacji przedsiebiorstw/podmiotéw
partnerskich/powigzanych. Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo,
ktére nie jest zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo partnerskie, ani jako przedsiebiorstwo
powigzane. W sytuacji, gdy Wnioskodawca pozostaje w relacji przedsiebiorstw/podmiotéw
powigzanych/partnerskich, przy okresleniu statusu uwzglednia sie takze odpowiednie dane
dotyczgce zatrudnienia oraz dane finansowe przedsiebiorstw/podmiotéw partnerskich/powigzanych.
W zataczniku nr 1 do Rozporzgdzenia Komisji nr 651/2014, o ktérym mowa wyzej, znajduja sie
wszystkie niezbedne informacje na temat sposobu ustalania statusu przedsiebiorstwa.

W przypadku zaznaczenia opcji ,nie” nalezy wypetni¢ wtasciwg tabele: , Pozostaje w relacji
przedsiebiorstw/podmiotéw partnerskich z:” lub/oraz »Pozostaje w relacji
przedsiebiorstw/podmiotéw powiazanych z:” poprzez wskazanie nazwy przedsiebiorstwa -
podmiotu partnerskiego/powigzanego, podanie numeru NIP oraz REGON tych przedsiebiorstw.

W przypadku, gdy Whnioskodawca pozostaje w relacji partnerskiej/powigzanej z pomiotem
zagranicznym, woéwczas w polach NIP i REGON réwniez nalezy wpisa¢ wiasciwe numery
identyfikacyjne.

Aby wpisa¢ dane przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych nalezy uzy¢ funkcji DODA] NOWA
POZYCJE.

Za ,przedsiebiorstwa partnerskie” uwaza sie przedsiebiorstwa:

- Ktére nie sa przedsiebiorstwami powigzanymi i miedzy ktérymi zachodzi taka zaleznos¢,
ze jedno przedsiebiorstwo posiada samodzielnie lub wspdlnie z jednym lub kilkoma
przedsiebiorstwami powigzanymi 25% lub wiecej kapitatu lub praw gtosu w drugim
przedsiebiorstwie.

- Gdy warto$¢ procentu odnoszgca sie do kapitatu lub praw gtosu jest rézna, nalezy
zastosowad wartos¢ wyzsza.

- Przedsiebiorstwami partnerskimi beda wiec wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane i ktére pozostajg w nastepujacym
wzajemnym zwigzku: przedsiebiorstwo (typu ,upstream”) posiada, samodzielnie lub
wspdlnie z jednym lub kilkoma przedsiebiorstwami powigzanymi, 25% lub wiecej kapitatu
lub praw gtosu drugiego przedsiebiorstwa (przedsiebiorstwa typu ,downstream”).

Uwaga! Uznaje sie jednak za przedsiebiorstwa samodzielne te, w ktérych wartos¢ 25% kapitatu lub
praw gtosu zostata osiggnieta badz przekroczona przez podmioty bedgce inwestorami, wymienione
w pkt 2 lit a-d art. 3 Zatacznika | Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 (pod warunkiem, ze nie
sg one powigzane z danym przedsiebiorstwem).

Jak obliczaé¢ dane przedsiebiorstw partnerskich?

Przyktad: Nasze przedsiebiorstwo A posiada 33% udziatéw w przedsiebiorstwie C i 49% udziatéw w
przedsiebiorstwie D, podczas gdy B posiada 25% udziatdbw w naszym przedsiebiorstwie. Aby
obliczy¢ liczbe zatrudnionych i dane finansowe naszego przedsiebiorstwa, dodajemy odpowiednie
procenty danych dla B, C i D do naszych danych tgcznych.

Nasze dane tgczne = 100% A + 25% B + 33% C + 49% D

.Przedsiebiorstwa powigzane” oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym z ponizszych
zwigzkdw:
- przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;
- przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ Ilub odwotaé wiekszos¢ cztonkdédw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;
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- przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo
na podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowief w jego statucie
lub umowie spoiki;

- przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos$¢ praw gtosu
udziatowcdw/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym przedsiebiorstwie.

Jak obliczaé¢ dane dotyczace przedsiebiorstw powiazanych?

Przyktad: Nasze przedsiebiorstwo A posiada 51% udziatéw w przedsiebiorstwie C i 100% udziatéw
w przedsiebiorstwie D, podczas gdy B posiada 60% udziatéw w naszym przedsiebiorstwie.
W zwigzku z tym, ze w kazdym przypadku udziat wynosi powyzej 50%, przy obliczaniu liczby
zatrudnionych i progéw finansowych naszego przedsiebiorstwa nalezy uwzgledni¢ 100% danych
kazdego z czterech przedsiebiorstw, o ktérych mowa.

Nasze dane tgczne = 100% A + 100% B + 100% C + 100% D

UWAGA! W przypadku gdy Wnioskodawca pozostaje w relacji powiazanej z podmiotem,
ktéry to pozostaje w relacji partnerskiej/powiazanej z innym podmiotem/podmiotami,
wowczas w pkt A.6 nalezy w danych uwzgledni¢ odpowiednio dane Wnioskodawcy,
podmiotu z ktérym Wnioskodawca pozostaje w relacji partnerskiej/powiazanej oraz
podmiotu/podmiotéw, z ktérymi podmiot powiazany jest w relacji/relacjach powiazanych.

W kolejnym polu ,Dane stosowane do okreslenia statusu MSP” nalezy okresli¢ status
posiadany przez Wnioskodawce w momencie ztozenia wniosku o dofinansowanie.

»Okresy obrachunkowe” nalezy okresli¢ trzy okresy obrachunkowe.

Uwaga! W przypadku, gdy Wnioskodawca nie sprawozdat sie za ostatni zamkniety okres
obrachunkowy, w tabeli nalezy wskaza¢ dane szacunkowe za ten okres. Dla podmiotéw
posiadajgcych rok obrachunkowy zgodny z rokiem kalendarzowym nalezy wykaza¢ dane za lata
2017-2019.

»Wielkos¢ zatrudnienia RJP” nalezy wpisac liczbe oséb zatrudnionych w ostatnim zamknietym
okresie obrachunkowym, w poprzednim okresie obrachunkowym oraz w okresie obrachunkowym za
drugi rok wstecz od ostatniego okresu obrachunkowego. We wskazanych polach, okresy
obrachunkowe nalezy poda¢ w formacie RRRR-MM-DD. Liczba zatrudnionych oséb odpowiada
liczbie ,rocznych jednostek pracy” (RJP), to jest liczbie pracownikéw zatrudnionych na petnych
etatach w ciggu jednego roku z uwzglednieniem zatrudnienia pracownikéw zatrudnionych na
niepetnych etatach oraz pracownikéw sezonowych, ktérzy stanowig utamkowe czesci RJP.

»Obrot netto...” i ,Suma aktywéw bilansu...” dane w poszczegdélnych okresach
obrachunkowych nalezy poda¢ w tysigcach euro wedtug $redniego kursu NBP na dzieh sporzadzania
sprawozdania (31.12.2019 r. - 4,2585; 31.12.2018 r. - 4,3000, 31.12.2017 r. - 4,1709;).

W przypadku, gdy jeden z okreséw obrachunkowych jest krétszy niz 12 miesiecy, nalezy podad
dane na koniec tego okresu. Jezeli przedsiebiorca moze wykaza¢ sie wytgcznie jednym zamknietym
okresem obrachunkowym, kolumny ,w poprzednim okresie obrachunkowym” oraz ,w okresie
obrachunkowym za drugi rok wstecz od ostatniego okresu obrachunkowego” pozostajg
niewypetnione. W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie krétszym (w sytuacji
gdy Wnioskodawca nie posiada zadnego zamknietego okresu sprawozdawczego) nalezy podac dane
za okres od dnia powstania podmiotu do dnia poprzedzajgcego ztozenie wniosku o dofinansowanie.
W przypadku Wnioskodawcéw, ktérych okres obrachunkowy nie pokrywa sie z rokiem
kalendarzowym, nalezy poda¢ dane za okres obrachunkowy.

W nastepnej rubryce Wnioskodawca wskazuje, jaka jest ,Wielkos¢ zatrudnienia Wnioskodawcy

w ostatnim okresie obrachunkowym (bez uwzglednienia podmiotow
partnerskich/powiazanych) RJP”.

Strona 8 z 40



Uwaga! Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie umowy
o praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodza w sktad personelu. Nie wlicza sie w to réwniez
okresu trwania urlopu macierzynskiego ani wychowawczego.

Rubryka ,taczna wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezacym roku podatkowym
oraz w dwéch poprzedzajacych latach podatkowych (na moment ztozenia wniosku
o dofinansowanie) uzyskanej przez Wnioskodawce (kwota w EURO)”. Nalezy przedstawi¢
dane za rok 2018, 2019 i za rok 2020 do dnia ztozenia wniosku.
Nalezy mie¢ na uwadze, iz limit odnosi sie do ,jednego przedsiebiorstwa” (definicja zostata
wskazana w Regulaminie konkursu).
W przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis obowigzujg nastepujgce limity mozliwej
do otrzymania pomocy w ciggu trzech lat budzetowych:

- 200 000,00 EUR dla podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci w sektorze transportu,

- 100 000,00 EUR dla podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ w sektorze transportu.

B. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU
B.1. Tytut projektu

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie wpisat tytutu projektu w poczatkowym etapie wypetniania
wniosku o dofinansowanie, ma mozliwos¢ uzupetnienia tytutu w niniejszym punkcie.

~Tytul projektu” powinien stanowi¢ krétka jednoznaczng nazwe tak, aby w sposéb jasny
identyfikowat projekt. W polu , Tytut projektu” nie nalezy: uzywad cudzystowdw, pisa¢ catego tytutu
drukowanymi literami oraz wskazywa¢ danych Wnioskodawcy, w tym réwniez nazwy
przedsiebiorstwa, ani innych danych osobowych.

B.2. Krétki opis projektu

Krétki opis projektu powinien mie¢ charakter informacyjny, celem jego umieszczenia na stronie
internetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.
Powinien wskazywaé, co bedzie przedmiotem projektu, okreslajac zakres prac przewidzianych
w projekcie.

W polu ,Krétki opis projektu” nie nalezy: uzywad cudzystowdw, pisaé tekstu drukowanymi
literami oraz wskazywad danych Wnioskodawcy, w tym réwniez nazwy przedsiebiorstwa.

B.3. Miejsce realizacji projektu

W polu , Typ obszaru realizacji” nalezy z listy rozwijanej wybra¢ odpowiednig opcje. W przypadku
Dziatania 3.2 typ projektu 2 system automatycznie zaznacza odpowiedz ,Nie” na pytanie ,Czy
projekt realizowany jest na terenie catego wojewddztwa $lgskiego?”, wobec czego nastepnie nalezy
uzy¢ funkcji DODA)J) MIEJSCE REALIZAC)I PROJEKTU i uzupetni¢ wymagane pola,
tj.. miejscowos¢ (wybdér z listy rozwijanej), kod pocztowy, ulica oraz numer budynku.
W tym punkcie Wnioskodawca podaje informacje na temat dominujgcego miejsca realizacji
projektu.

Dominujace miejsce realizacji projektu - zasadnicza lokalizacja projektu w przypadku realizacji
projektu ujetego we wniosku o dofinansowanie w dwdéch lub wiecej lokalizacjach projektu.
O dominujgcym charakterze danej lokalizacji decydujag w szczegdlnosci: zlokalizowanie
najistotniejszej czesci projektu w zakresie rzeczowym, osiggniecie i realizacja najistotniejszych/
w najwiekszej mierze celéw i rezultatéw projektu.

Doktadna lokalizacja miejsca realizacji projektu wskazana bedzie za pomocg narzedzia
GEOLOKALIZACJA, umozliwiajgcego wskazanie na mapie: punktu, linii lub obszaru realizacji
projektu.

Konstrukcja wniosku o dofinansowanie umozliwia wskazanie wiecej anizeli jednej lokalizacji miejsca
realizacji projektu. Aby doda¢ wiecej niz jedng lokalizacje nalezy uzy¢ funkcji ,Dodaj miejsce
realizacji projektu” i uzupetni¢ wymagane pola, tj: miejscowos¢ (wybér z listy rozwijanej), kod
pocztowy, ulica oraz numer budynku.
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Dodawanie nowych pozycji powinno uwzgledniaé zasade, iz pierwsza tabela dotyczgca lokalizacji
projektu zawiera dane dotyczace lokalizacji dominujacej, a pozostata/e tabela/e dotyczy/a
dodatkowych miejsc lokalizacji projektu.

W przypadku wyboru wiecej niz jednej lokalizacji projektu dodatkowo nalezy opisaé, ktéra czes¢
inwestycji bedzie realizowana poza dominujgcym miejscem realizacji projektu.

W przypadku inwestycji majgcych charakter niestacjonarny jako dominujgce miejsce realizacji
projektu nalezy wskaza¢ siedzibe Wnioskodawcy zlokalizowana w Wojewddztwie Slaskim,
ktéra to otrzyma pomoc i w ktérej bedg zaewidencjonowane nabywane w ramach projektu Srodki
trwate i wartosci niematerialne i prawne. Np. Wnioskodawca nieposiadajgcy siedziby
w Wojewdédztwie Slaskim nie moze zainstalowaé wspétfinansowanego oprogramowania na serwerze
ulokowanym poza Wojewddztwem Slaskim.

UWAGA!

Mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa ubiegajace sie o wsparcie w ramach RPO WSL musza
realizowa¢ i utrzymac¢ w okresie trwatosci projekt na terenie Wojewddztwa Slgskiego. W celu
zapewnienia, ze udzielona pomoc bedzie stuzyta rozwojowi Wojewddztwa Slaskiego,
przedsiebiorstwo musi prowadzi¢ dziatalnoé¢ gospodarcza na terenie Wojewddztwa Slaskiego -
weryfikacja bedzie sie odbywaé na podstawie wpisu do CEIDG/KRS na dzien podpisania umowy
o dofinansowanie.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE]!

Informacje zawarte w tym polu zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,Wptyw projektu na gospodarke regionu”.

B.4. Klasyfikacja projektu i zakres interwencji

Nalezy dokona¢ wyboru ,Obszaru dziatalnosci gospodarczej” oraz ,PKD projektu” (z listy
do wyboru). W przypadku, gdy realizacja projektu dotyczy kilku kodéw PKD, w punkcie ,PKD
projektu” Wnioskodawca wskazuje dominujgcy kod wraz z charakterystyka, a w polu ,Pozostate
kody PKD projektu” wpisuje kody wraz z charakterystyka, ktére dotyczg realizacji projektu,
a ktére nie zostaty ujete w polu ,PKD projektu”. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie wskazuje
pozostatych kodéw PKD projektu - nalezy wpisac¢ , nie dotyczy”.

Uwaga!
Na moment podpisania umowy - kod PKD projektu jak i pozostate kody PKD projektu muszg zostad
uwzglednione w stosownym dokumencie potwierdzajgcym forme prawna.

Typy projektu i kategorie interwencji

Nalezy zaznaczy¢ jeden typ projektu oraz wybrac¢ z listy rozwijanej kategorie interwencji
dominujaca.

e 056 - Inwestycje w infrastrukture, zdolnoéci i wyposazenie w MSP, zwigzane bezposrednio
z dziataniami badawczymi i innowacyjnymi (dotyczy przedsiebiorstw z sektora MSP).
Kategoria ta powinna zosta¢ wybrana w sytuacji, gdy Wnioskodawca ubiega sie o wsparcie
na projekt stanowigcy wdrozenie innowacji technologicznej, co najmniej w skali regionu.

e 067 - Rozwdj dziatalnoéci MSP, wsparcia przedsiebiorczoéci i tworzenia przedsiebiorstw
(w tym wsparcie dla przedsiebiorstw typu spin-off i spin-out). Kategoria ta powinna zosta¢
wybrana w sytuacji, kiedy celem projektu jest utrzymanie i wzrost konkurencyjnosci.

Kategoria interwencji uzupetniajgca powinna zosta¢ niewypetniona.

Kolejne pole: ,,Czy projekt wynika z programu rewitalizacji?” jest nieaktywne w przypadku
Dziatania 3.2 typ projektu 2 (system automatycznie zaznacza odpowiedz ,nie”).

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE}!

Informacje zawarte w tym polu zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,Dodatkowe efekty projektu”.
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B.5 Realizacja projektu w formule partnerstwa publiczno-prywatnego - punkt nieaktywny w
przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2 (system automatycznie zaznacza odpowiedzZ ,nie”).

B.6. Komplementarnos¢ projektu i powiazanie z projektami

W czesdci B.6 nalezy okresli¢ relacje projektu z innym projektem/projektami komplementarnymi
bedacymi zaréwno w trakcie realizacji, jak i juz zrealizowanymi.

B.6.1. Komplementarnosc¢

Wnioskodawca odpowiada na pytanie ,Czy projekt jest komplementarny z innym
projektem/projektami ?”

Jezeli projekt jest komplementarny z innym projektem/projektami nalezy zaznaczy¢ opcje ,Tak”
oraz rozwing¢ pole ,dodaj nowg pozycje” i uzupetni¢ wymagane pola dotyczace projektu/projektéow
komplementarnych realizowanych wytacznie przez Wnioskodawce. Nalezy wskaza¢ tytut
projektu/éw oraz uzasadnienie komplementarnosci.

Komplementarno$¢ to stan powstaty na skutek podejmowanych, uzupetniajacych sie wzajemnie
dziatan/projektéw, ktére sg skierowane na osiagniecie wspélnego lub takiego samego celu, ktéry
nie zostatby osiggniety lub osiggniety bytby w mniejszym stopniu w przypadku niewystepowania
komplementarnosci. W ramach konkursu dopuszczalne sg nastepujgce rodzaje komplementarnosci:
e komplementarnos¢ przestrzenna (geograficzna) - projekty uzupetniajace sie sg realizowane
na tym samy obszarze lub geograficznie blisko siebie;
e komplementarnos¢ funkcjonalna - projekty uzupetniajgce sie ukierunkowane sg na
osiggniecie celu zwigzanego z funkcja jaka projekty maja do spetnienia;
e komplementarnos¢ przedmiotowa (sektorowa) - projekty komplementarne oddziatuja na
ten sam sektor/branze;
e komplementarnos¢ miedzyfunduszowa - dotyczy projektéw/przedsiewzie¢ wzgledem siebie
komplementarnych finansowanych z réznych funduszy np. EFRR i EFS.

Dodatkowo w uzasadnieniu komplementarnosci nalezy podac nastepujace informacje:
e czy projekt zostat zrealizowany/jest w trakcie realizacji;
e czy projekt jest/byt realizowany ze srodkéw wiasnych czy publicznych.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE]!
Informacje zawarte w tym polu zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,,Dodatkowe efekty projektu”.

B.6.2. Czy projekt jest powiazany (w ramach wiazki/grupy projektéow)
z projektem/projektami? punkt nieaktywny w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2 (system
automatycznie zaznacza odpowiedz ,nie”).

B.8. Diagnoza, cele projektu, sposéb realizacji celéw RPO WSL (osi priorytetowej,
dziatania)

Nalezy opisa¢, oraz wskazac¢ stopien realizacji celéw dla typu projektu Inwestycje w MSP w ramach
dziatania 3.2 w SZOOP RPO WSL, przy zachowaniu spéjnosci z czesScig wskaznikowa niniejszego
whniosku. Szczegdétowe cele projektu przedstawione w tym punkcie powinny by¢ Scisle powigzane z
wybranym typem projektu. Wiasciwa prezentacja celéw projektu pozwoli na fatwg ich identyfikacje
oraz przetozenie na konkretne wartosci.

Ponadto, nalezy przedstawi¢ diagnoze, z ktérej wynika potrzeba realizacji projektu (opis stanu
istniejgcego, problemy konieczne do rozwigzania, logika projektu). Nalezy uzasadni¢ potrzebe
realizacji projektu poprzez opis stanu istniejgcego (réwniez za pomocg danych liczbowych)
w szerszym kontekscie, uwzgledniajac tto realizacji projektu. Z opisu stanu istniejacego powinna
wynika¢ potrzeba, ktérej odpowiada realizacja projektu.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE]!
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Informacje zawarte w tym punkcie zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium , Projekt realizuje cele, dla ktdrych zrealizowano konkurs”, ,Realnos¢ wskazZnikdw”
oraz ,Dodatkowe efekty projektu”.

B.9. Uzasadnienie spetnienia kryteriéw

Whnioskodawca w punktach B.9.1. oraz B.9.2. przedstawia informacje na temat oczekiwanych
rezultatéw projektu w zakresie ich innowacyjnosci. W przypadku, gdy projekt nie stanowi wdrozenia
innowacji technologicznej co najmniej w skali regionu nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”.

B.9.1 Charakter wdrazanej innowacji

W punkcie tym nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole, okresli¢ charakter innowacji oraz uzasadnic
swéj wybér w przypadku zaznaczenia opcji ,Tak”. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wyboru obu
innowacji  technologicznych réwnoczesnie  (procesowej i produktowej). Dla opcji
»Nietechnologicznej” nalezy wpisa¢ informacje spdjne z pkt B.22 lub wpisa¢ ,nie dotyczy”

(w sytuacji, gdy projekt nie wdraza innowacji nietechnologicznej cechujacej sie innowacyjnoscig

co najmniej w skali przedsiebiorstwa). Wykazywane w tym punkcie rezultaty projektu odnosnie
innowacji technologicznej muszg charakteryzowad sie innowacyjnosciag minimum w skali regionu.
Whnioskodawca  uzasadniajagc  wybdér  powinien  odwota¢ sie w  szczegdlnosci  do
parametréw/funkcjonalnosci planowanych do wdrozenia rozwigzan stanowigcych wdrozenie
innowacyjnosci.

Innowacja - wedtug podrecznika Oslo Manual, innowacja ma miejsce, gdy nowy lub ulepszony
produkt zostaje wprowadzony na rynek albo nowy lub ulepszony proces zostaje zastosowany
w produkcji, przy czym oéw produkt i proces s nowe przynajmniej z punktu widzenia
wprowadzajgcego je przedsiebiorstwa. W rozumieniu Podrecznika Oslo Manual innowacja
techniczna oznacza obiektywne udoskonalenie wtasciwosci produktu lub procesu badz systemu
dostaw w stosunku do produktéw i proceséw dotychczas istniejacych. Mniejsze techniczne Iub
estetyczne modyfikacje produktéw lub proceséw, nie wptywajgce na osiagi, koszty lub tez na
zuzycie materiatéw, energii i komponentéw, nie s3 traktowane jako innowacje techniczne.
Okredlenie ,wyrdb technicznie nowy” (,technologicznie nowy”) oznacza, ze zmiany
o charakterze czysto estetycznym czy zmiany dotyczgce wytgcznie wygladu wyrobu nie sg uwazane
za innowacje.

UWAGA!
Wykazywana w tym punkcie innowacja technologiczna wdrazana w wyniku realizacji projektu musi
by¢ stosowana w wojewddztwie Slaskim nie dtuzej niz 3 lata (36 miesiecy do dnia ztozenia wniosku).

Innowacja procesowa - oznacza wprowadzenie do praktyki w przedsiebiorstwie nowych lub
znaczaco ulepszonych metod produkcji lub dostaw.

Innowacja produktowa - oznacza wprowadzenie na rynek przez dane przedsiebiorstwo nowego
towaru lub ustugi lub znaczace ulepszenie oferowanych uprzednio towaréw lub ustug w odniesieniu
do ich charakterystyk lub przeznaczenia.

Innowacja nietechnologiczna - wszelka dziatalnos¢ innowacyjna przedsiebiorstw, ktéra nie jest
zwigzana z opracowywaniem i wprowadzaniem na rynek nowych lub istotnie zmienionych wyrobéw
i ustug lub wdrazaniem nowych lub istotnie zmienionych proceséw. Obejmuje ona gtdéwnie
innowacje organizacyjne i marketingowe.

Innowacja organizacyjna - wprowadzenie nowej metody organizacyjnej do praktyk prowadzenia
dziatalno$ci przedsiebiorstwa, organizacji pracy Ilub relacji z podmiotami zewnetrznymi,
z wytgczeniem zmian, ktére opieraja sie na metodach organizacyjnych juz stosowanych przez
to przedsiebiorstwo, zmian w zakresie strategii zarzadzania, potgczen i przejeé, zaprzestania
stosowania danego procesu, prostego odtworzenia lub podwyzszenia majatku, zmian wynikajacych
wytacznie ze zmian cen czynnikéw produkcji, dostosowania do potrzeb uzytkownika, dostosowania
do potrzeb rynku lokalnego, regularnych zmian sezonowych lub innych zmian cyklicznych, obrotu
nowymi lub znaczaco udoskonalonymi produktami. Innowacja o charakterze organizacyjnym
stanowi innowacje nietechnologiczna.
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Innowacja marketingowa - zastosowanie nowej metody marketingowej obejmujacej znaczace
zmiany w wygladzie produktu, jego opakowaniu, pozycjonowaniu, promocji, polityce cenowej
lub modelu biznesowym, wynikajgcej z nowej strategii marketingowej przedsiebiorstwa. Innowacja o
charakterze marketingowym stanowi innowacje nietechnologiczna.

B.9.2 Czy projekt prowadzi do wdrozenia innowacji

- stosowanej w skali regionu, w okresie do trzech lat
- stosowanej w skali kraju, w okresie do trzech lat

- stosowanej w skali $wiata, w okresie do trzech lat
- nieznanej i niestosowanej dotychczas

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednia opcje okreslajgca skale i okres stosowania innowacji
oraz uzasadni¢ swéj wybdr w polu tekstowym ponizej wskazanej opcji.

W przypadku wdrozenia innowacji o réznym charakterze (np. innowacji produktowej
oraz procesowej lub produktowej oraz nietechnologicznej) nalezy z listy rozwijanej wybrad
innowacje o najwyzszym poziomie zasiegu, a w uzasadnieniu nalezy wskaza¢ skale i okres
stosowania kazdej wybranej innowacji.

Nalezy réwniez okresli¢, na czym Whnioskodawca opiera stwierdzenie dotyczace skali i okresu
stosowania wprowadzanej w ramach projektu innowacji. Nalezy wymieni¢ wszystkie zrédta
potwierdzenia tego faktu (np. opinie jednostek naukowo - badawczych o wdrazanej technologii,
dokumenty patentowe, dokumenty okreslajgce standardy i normy, publikacje naukowe, dostepne
badania, wyniki przeszukiwania baz danych, literatura fachowa, raporty marketingowe, opinie
stowarzyszeh branzowych, oswiadczenie producenta).

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE]!
Informacje zawarte w punkcie B.9 zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,Dodatkowe efekty projektu”.

B.10. Analiza instytucjonalna i prawna projektu oraz wnioskodawcy (doswiadczenie)

Nalezy wskaza¢, w jaki sposéb zostanie przeprowadzone przygotowanie i realizacja projektu. Nalezy
takze opisac:
- kwestie prawne zwigzane z realizacjg projektu poprzez okreslenie, czy projekt jest
przygotowany do realizacji pod wzgledem prawnym. Wnioskodawca podaje informacje
w odniesieniu do miejsca realizacji projektu wskazanego w punkcie B.3. wniosku
o dofinansowanie, w tym m. in. o statusie prawnym nieruchomosci zwigzanej
z realizowanym projektem, formie wtadania nieruchomoscia. Jesli
jest dzierzawiona/najmowana, podaje okres dzierzawy/najmu oraz jej/jego ograniczenia;
- zdolnosci organizacyjne i doswiadczenie Wnioskodawcy gwarantujgce realizacje projektu
zgodnie z zatozonym harmonogramem i budzetem;
- doswiadczenie w realizacji podobnych przedsiewzie¢ ze wskazaniem Zrédta finansowania
(Srodki wtasne/pomoc publiczna);
- dominujaca branze przedsiebiorstwa.
Ponadto, nalezy przedstawi¢ opis odpowiadajacy na nastepujgce pytania:
- czy aktualne zasoby ludzkie sa wystarczajace do realizacji projektu (organizacyjne
oraz kadrowe),
- czy zasoby techniczne (posiadana infrastruktura) sg wystarczajgce do realizacji projektu,
czy zakres projektu, sposéb wykonania, okres realizacji, posiadane pozwolenia/ zezwolenia,
umozliwiajg realizacje projektu.

Majac na wzgledzie zapisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE przypominamy, ze Wnioskodawca jako administrator
danych osobowych powinien dotozy¢ wszelkiej starannosci, aby nie przekazywac tychze
danych w ramach przedstawianych opiséow i wyliczen. W zwiazku

z powyzszym nalezy unikac¢ przytaczania peinych - imienia i nazwiska oraz innych
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danych osobowych - zaréwno we wniosku aplikacyjnym, jak i zatacznikach do niego.
Dane personelu faktycznie zaangazowanego w projekcie beda wymagane dopiero na
etapie rozliczen.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE]!

Informacje zawarte w tym punkcie zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,Potencjat finansowy, organizacyjny i administracyjny Wnioskodawcy”, , Prowadzenie
dziatalnosci w branzach szczegélnie narazonych na negatywne skutki wystapienia COVID-19"” oraz
~Realnos¢ wskaznikéw”.

B.11l. Czy inwestycja wymaga zdobycia pozwolen, zezwolen, koncesji? Jezeli tak,
czy Wnioskodawca takowe posiada?

Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie czy inwestycja wymaga zdobycia pozwolen, zezwolen, koncesji,
itp.? Jezeli tak, nalezy wskaza¢ wszystkie wymagane dokumenty oraz podac¢ informacje,
czy Wnioskodawca je posiada lub jesli nie - w jakim terminie je zdobedzie.

UWAGA!
Wszystkie dokumenty powinny by¢ wystawione na Wnioskodawce.

B.11.1 Czy projekt wymaga uzyskania pozwolenia na budowe, zgtoszenia robét
budowlanych?

Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, czy projekt wymaga uzyskania pozwolenia na budowe, zgtoszenia
robo6t budowlanych?
Nalezy wybrad wtasciwg opcje:

1) ,tak, projekt wymaga uzyskania pozwolenia na budowe”,

2) ,tak, projekt wymaga zgtoszenia robét budowlanych”,

3) ,nie, projekt nie wymaga uzyskania pozwolenia na budowe ani zgtoszenia robdt

budowlanych”.
4) ,tak”, projekt wymaga uzyskania pozwolenia na budowe i zgtoszenia robét budowlanych”

UWAGA!

W przypadku, gdy projekt wymaga uzyskania powyzszych dokumentéw Wnioskodawca
zobowigzany jest dostarczy¢ je najpdzniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

W przypadku wybrania ktérejkolwiek opcji ,tak, ...” w punkcie B.11.1, nalezy opisa¢ w punkcie B.11,
czy Whnioskodawca posiada pozwolenie/zgtoszenie (wéwczas dotacza je do wniosku

o dofinansowanie) lub w przypadku gdy nie posiada, w jakim terminie je zdobedzie.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE]!

Informacje zawarte w punkcie B.11 oraz B.11.1 zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej
w ramach kryterium ,Potencjat finansowy, organizacyjny i administracyjny Whnioskodawcy”
oraz ,Realnosc¢ wskaznikéw”.

B.12. Utrzymanie celéw i trwatosci projektu
Okres trwatosci - W przypadku Dziatania 3.2, typ projektu 2 nalezy wybrac opcje ,,3 lata”.

Pola tekstowe ,Odpowiedzialnos¢ za utrzymanie celéw i trwatosci projektu”, ,Trwatos¢
finansowa"” - pola nieaktywne w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2.

Nastepnie nalezy wypetni¢ pole ,Zatozenia do utrzymania celéw i trwatosci projektu”
opisujac, w jaki sposéb utrzymane bedag cele projektu oraz prowadzone bedzie zarzgdzanie
projektem po zakohczeniu jego realizacji, w szczegdlnosci nalezy wskaza¢ czy w okresie trwatosci
projektu (w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013):
- prowadzona bedzie dziatalno$¢ produkcyjna/ustugowa zwigzana z przedmiotem projektu
(np. czy planowane jest catkowite lub czesciowe zaprzestanie dziatalnosci),
- planowane jest przeniesienie dziatalnosci zwigzanej z projektem w inny obszar niz wskazano
we wniosku o dofinansowanie,
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- planowana jest zmiana witasnosci infrastruktury zakupionej w ramach projektu
(np. przeksztatcenie wtasnosSciowe Wnioskodawcy, sprzedaz S$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, itd.),

- planowane sa istotne zmiany wptywajgce na charakter projektu, na jego cele lub warunki
wdrazania, ktére mogtyby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

W konkursie wszyscy Wnioskodawcy zobligowani sa do utrzymania trwatosci projektu.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE]!

Informacje zawarte w tym punkcie zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,Projekt spetnia zasady udzielania pomocy publicznej oraz warunki okreslone w pakiecie
aplikacyjnym dla konkursu”, oraz ,Realnos¢ wskaznikéw”.

B.13. Pomoc publiczna w projekcie

B.13.1. Test pomocy publicznej - punkt nieaktywny w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2.
B.13.2. Zakres pomocy publicznej i/lub de minimis
Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na nastepujace pytania:

Czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej? - Wnioskodawca zobowigzany jest do
zaznaczenia opcji ,Nie”.

Czy projekt podlega zasadom pomocy de minimis? - nalezy wskaza¢ opcje ,Tak”,
co powoduje pojawienie sie odpowiedniej podstawy prawnej.

Czy Wnioskodawca jest Beneficjentem pomocy publicznej? - pytanie nie pojawia sie, z uwagi
na udzielenie odpowiedzi negatywnej
na pytanie dotyczace pomocy publicznej ,Czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej?”.

Czy Whnioskodawca jest Beneficjentem pomocy de minimis? - Pytanie to pojawia sie
w zwigzku z udzieleniem odpowiedzi ,, Tak” na pytanie dotyczace pomocy de minimis ,Czy projekt
podlega zasadom pomocy de minimis?”.

Podstawy prawnej udzielenia pomocy publicznej wraz ze wskazaniem uzasadnienia - pole
nieaktywne w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2.

Uzasadnienie spetnienia efektu zachety - uzasadnienia - pole nieaktywne w przypadku
Dziatania 3.2 typ projektu 2.

B.13.3 Regionalna pomoc inwestycyjna - punkt nieaktywny w przypadku Dziatania 3.2 typ
projektu 2.

B.13.4 Premia - punkt nieaktywny w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2.
B.14. Analiza techniczna - stan aktualny

W polu tym nalezy opisa¢ sytuacje przedsiebiorstwa na dzieAh ztozenia wniosku
o dofinansowanie. W pierwszej kolejnosci prosze zwiezle opisa¢ dotychczasowa dziatalnosé
gospodarcza, wskazaé¢ na istotne ograniczenia/bariery oraz zidentyfikowad i Scisle przedstawié
problem bedacy przyczyna realizacji projektu.

Ponadto, nalezy przedstawi¢ diagnoze, z ktérej wynika potrzeba realizacji projektu (opis stanu
istniejacego, problemy konieczne do rozwigzania, logika projektu). Nalezy uzasadni¢ potrzebe
realizacji projektu poprzez opis stanu istniejgcego (réwniez za pomocg danych liczbowych)
w szerszym kontekscie, uwzgledniajac tto realizacji projektu. Z opisu stanu istniejacego powinna
wynika¢ potrzeba, ktérej odpowiada realizacja projektu. Nalezy réwniez wskazaé¢ niezbedne
do osiaggniecia rezultaty projektu.

B.15. Analiza techniczna - stan projektowany
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Nalezy opisad, co bedzie przedmiotem projektu (w szczegdlnosci wskazad jakie procesy powstang, a
jakie zostang zoptymalizowane dzieki realizacji projektu) oraz uzasadnié, ze przyjete rozwigzania sg
najbardziej adekwatne do realizowanej inwestycji i potrzeb Wnioskodawcy. Nalezy takze wskazad
czy realizacja projektu przyczyni sie do utrzymania miejsc pracy w przedsiebiorstwie oraz/lub
wsparcia biezgcej dziatalnosci oraz utrzymania konkurencyjnosci przedsiebiorstwa oraz/lub do
zwiekszenia konkurencyjnosci przedsiebiorstwa. Opis w tym punkcie musi jednoznacznie
identyfikowa¢ przedmiot projektu oraz jego zakres. Analiza techniczna ma za zadanie okresli¢
zasadnos$¢ zaproponowanych w projekcie rozwigzan technicznych, technologicznych czy
nietechnologicznych, zgodnych 2z najlepszg praktykg w danej dziedzinie, zgodnych

z obowigzujgcymi normami prawnymi, optymalnych pod wzgledem zaspokojenia popytu ze strony

uzytkownikéw, przedstawiajgcych optymalny stosunek jakosci do ceny, efektywnych pod wzgledem

energetycznym, a takze najbardziej odpowiednich sposréd rozwazanych opcji.

Ponadto Wnioskodawca powinien odnies¢ sie do ponizszych zagadnien/probleméw:

- czy realizacja projektu spowoduje rozwigzanie okreslonych probleméw, zaspokojenie
zdefiniowanych potrzeb oraz likwidacje barier wystepujacych w przedsiebiorstwie
(w tym np. dostosowanie sie do realiéw rynkowych obowigzujgcych na moment aplikowania),

- czy zaplanowane dziatania stuza realizacji celéw i rezultatébw planowanego projektu
(m.in. w przypadku gdy projekt dotyczy rozbudowy parku maszynowego Wnioskodawca
utrzyma zdolnosci w zakresie biezacej produkcji),

- czy uzasadnienie realizacji projektu zostato poprzedzone analizg rynku (m.in. opis istniejgcej
konkurencji),

- czy zidentyfikowano i opisano ewentualne ryzyka zwigzane z projektem i przewidziano dziatania
eliminujace lub tagodzace ich skutki.

Prosze pamietaé, ze nie nalezy prezentowad informacji ogélnikowych, poniewaz opis taki moze
zosta¢ uznany za niewystarczajgcy do oceny projektu.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE])!

Informacje zawarte w punktach B.14 i B.15 zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej
w ramach kryterium ,Projekt realizuje cele, dla ktdrych zrealizowano konkurs”, ,Realnos¢
wskaznikéw”, ,Projekt opiera sie na przeprowadzonej analizie potrzeb Wnioskodawcy i odpowiada
na te potrzeby” oraz , Efektywnosc¢ projektu”.

B.16. Analiza specyficzna

W punkcie nalezy przede wszystkim opisa¢ jaki wptyw na przedsiebiorstwo Wnioskodawcy

majag/miaty skutki kryzysu zdrowia publicznego. Nalezy opisa¢ relacje zgtaszanego projektu

wzgledem utrzymujacego sie stanu zagrozenia zycia i zdrowia Polakéw, spowodowanego
rozprzestrzenianiem sie koronowirusa ludzkiego typu SARS-COVID-19.

Ponadto nalezy wskazac:

- najwazniejsze cechy charakterystyczne dla danego sektora/branzy, w ktérym dziata
Whnioskodawca,

- czy Wnioskodawca obecnie dziata na rynku regionalnym, krajowym, czy miedzynarodowym
i w jaki spos6b utrzyma lub zwiekszy konkurencyjno$¢ na tym rynku/na tych rynkach dzieki
realizacji projektu,

- w przypadku gdy projekt prowadzi do utrzymania miejsc pracy nalezy w tym punkcie wskaza¢
informacje w jaki sposéb sg liczone obecne miejsca pracy i w jaki sposdéb bedzie monitorowana
realizacja/osiggniecie zamierzonego celu (utrzymania miejsc pracy).

W punkcie tym, nalezy takze zawrzed informacje wskazujace, iz ujete we wniosku wydatki sa
optymalne w stosunku jakosci do ceny, a zaplanowane zadania sg najbardziej odpowiednie sposréd
rozwazanych opcji.

Nalezy réwniez wskazac¢ efekty iloSciowe i jakoSciowe (nie wykazane w prognozach w punkcie I.1.b
Efektywnos$¢ projektu), a takze gtéwne korzysci (w skali przedsiebiorstwa) wynikajace z realizacji
projektu.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE}!

Informacje zawarte w tym punkcie zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,Projekt realizuje cele, dla ktérych zrealizowano konkurs”, Projekt opiera sie na
przeprowadzonej analizie potrzeb Wnioskodawcy i odpowiada na te potrzeby”, ,,Dodatkowe efekty

projektu” oraz ,Utworzenie nowych miejsc pracy w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji projektu”.
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B.18 Analiza ekonomiczna - punkt nieaktywny w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2.

B.19 Analiza wrazliwosci i ryzyka - punkt nieaktywny w przypadku Dziatania 3.2 typ projekt 2.
B.20. Powiazanie ze strategiami

W tym punkcie nalezy wskaza¢ konkretne dokumenty strategiczne, w ktére wpisuje sie realizacja
projektu, a nastepnie nalezy opisa¢ powigzanie realizowanego projektu z zapisami wybranej
strategii.

Uwaga!
Obligatoryjna dla wszystkich Wnioskodawcéw jest Strategia Europa 2020.

1. Regionalna Strategia Innowacji Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2013 - 2020.

W zwigzku z tym, iz projekt ubiegajacy sie o wsparcie w ramach Dziatania 3.2 typ projektu 2 moze
wpisywac sie w Regionalng Strategie Innowacji Wojewddztwa Slaskiego na lata 2013 - 2020 nalezy
w takim przypadku wybraé przedmiotowq strategie oraz uzasadni¢ swdéj wybdér poprzez wskazanie,
ktérych inteligentnych specjalizacji wskazanych w RIS dotyczy projekt (medycyny, energetyki,
Technologii Komunikacyjnych i Informacyjnych, zielonej gospodarki, przemystéw wschodzgcych),
w zakresie priorytetu I: Powiekszanie i wewnetrzna integracja potencjatu innowacyjnego regionu
oraz priorytetu Il: Kreowanie inteligentnych rynkéw dla technologii przysztosci.

Ponadto w opisie nalezy poda¢ znaczenie projektu dla rozwoju inteligentnych specjalizacji poprzez
wskazanie jaki bezposredni/posredni wptyw bedzie miat projekt na rozwdj inteligentnych
specjalizacji. Podanie ogdlnych stwierdzen niepopartych uzasadnieniem nie zostanie uwzglednione
podczas oceny spetnienia merytorycznych kryteriéw wyboru projektéw.

W celu wypetnienia punktu nalezy zaznajomic¢ sie z Regionalng Strategie Innowacji Wojewédztwa
Slgskiego na lata 2013 - 2020 oraz dokumentacjg dotyczgca inteligentnych specjalizaciji,
ktéra zostata zamieszczona pod ogtoszeniem o konkursie.

2. Strategia na rzecz odpowiedzialnego rozwoju.

W przypadku wyboru Strategii na rzecz odpowiedzialnego rozwoju nalezy w uzasadnieniu wskaza¢
jak projekt zrealizuje cele ujete w Celu szczegdétowym I: Trwaty wzrost gospodarczy oparty coraz
silniej o wiedze, dane i doskonato$¢ organizacyjna.

3. Strategia Innowacyjnosci i Efektywnosci Gospodarki "Dynamiczna Polska 2020".
W przypadku wyboru Strategii Innowacyjnosci i Efektywnosci Gospodarki ,Dynamiczna Polska
2020” w uzasadnieniu nalezy wskazac jak projekt realizuje cele ujete w strategii oraz odnies¢ sie do
zapiséw w zakresie celu 1 ,Dostosowanie otoczenia regulacyjnego i prawnego do potrzeb
innowacyjnej i efektywnej gospodarki”; celu 2 ,Stymulowanie innowacyjnosci poprzez wzrost
efektywnosci wiedzy iprac”; celu 3 ,Wzrost efektywnosci wykorzystania zasobdéw naturalnych
i surowcéw”.

4, Strategia Rozwoju Wojewodztwa Slaskiego "Slaskie 2020+".

W przypadku wyboru Strategii Rozwoju Wojewddztwa Slgskiego ,Slaskie 2020+ nalezy wskazad
w uzasadnieniu jak projekt wpisuje sie w obszar priorytetowy (A) Nowoczesna Gospodarka -
cel strategiczny: Wojewddztwo slgskie regionem nowoczesnej gospodarki rozwijajacej sie w oparciu
o innowacyjnos¢ i kreatywnos$¢, zwlaszcza w ramach celu operacyjnego A.1 ,Innowacyjne

i kreatywne przedsiebiorstwa oraz produkty wojewddztwa”; celu operacyjnego A.3 ,Konkurencyjna
gospodarka wojewddztwa oparta na elastycznosci i specjalizacji firm oraz strukturach sieciowych”;
celu operacyjnego A.4 ,Przedsiebiorczo$¢ lokalna i spoteczna wykorzystujgca lokalne rynki
i potencjaty”.

5. Program Rozwoju Technologii Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2010-2020.

W przypadku wyboru Programu Rozwoju Technologii Wojewédztwa Slaskiego na lata 2010-2020
nalezy wskazad czy i w jakim zakresie projekt wpisuje sie w wymienione technologie i w jaki sposéb
je rozwija.

6. Strategia Europa 2020.
Zgodnie z art. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. kazdy projekt wspierany w ramach Dziatania 3.2 powinien przyczyniac
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sie do realizacji Strategii Europa 2020 (giéwnie w zakresie priorytetu |: Rozwdj inteligentny
odpowiadajacego rozwojowi gospodarki opartej na wiedzy i innowacji oraz Il: Rozwdj
zréwnowazony). W zwigzku z powyzszym kazdy Wnioskodawca powinien wybrac strategie
i przedstawi¢ uzasadnienie w jaki sposéb projekt przyczyni sie do jej realizacji.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE}!
Informacje zawarte w tym punkcie zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,Dodatkowe efekty projektu”.

B.21. Realizacja zasad horyzontalnych

Nalezy odpowiedzie¢ na pytania, czy projekt ma pozytywny, neutralny czy negatywny wptyw na
realizacje: zasady partnerstwa, réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami, zasady zréwnowazonego rozwoju, zasady polityki przestrzennej. Kazda
z wybranych opcji (pozytywny/neutralny/negatywny) nalezy uzasadnic.

Niedopuszczalna w tym zakresie jest ogdlna deklaracja ze strony Wnioskodawcy,
powinien on wskaza¢ konkretne dziatania, ktdére zostana zrealizowane w ramach

projektu na rzecz realizacji danej zasady horyzontalnej.

Nalezy pamietad, iz Wnioskodawca ma obowigzek wykaza¢ pozytywny wptyw projektu na realizacje
wszystkich wymienionych ponizej zasad.

Neutralny wptyw jest dopuszczalny tylko w przypadku wskazania stosownego uzasadnienia.
W przypadku negatywnego wptywu wniosek zostanie odrzucony.

UWAGA!

Projekt musi wywiera¢ pozytywny badZ neutralny wptyw na realizacje zasad horyzontalnych w mys|
rozdziatu 1.5 dokumentu okreslajgcego strategie interwencji funduszy europejskich
,Programowanie perspektywy finansowej 2014 -2020 - Umowa Partnerstwa” oraz art. 7 i art. 8
Parlamentu Europejskiego i Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013.

Jaki wptyw ma projekt na zasade zréwnowazonego rozwoju?

Zgodnie z art. 8 Rozporzadzenia Ogdlnego, przedsiewziecia realizowane w ramach programéw
operacyjnych powinny promowa¢ wymogi ochrony S$rodowiska tj. efektywne i racjonalne
gospodarowanie zasobami, dostosowanie do zmian klimatu oraz tagodzenie wptywu jego skutkdw,
ochrone réznorodnosci biologicznej, a takze przyspieszanie proceséw przywracania $rodowiska
do wtasciwego stanu wszedzie tam, gdzie nastgpito naruszenie réwnowagi przyrodniczej.

Kluczowa kwestig zasady promowania réwnosci szans kobiet i mezczyzn jest sposéb zaplanowania
i wdrazania konkretnych dziatah na rzecz niwelowania i przeciwdziatania pogtebianiu
sie nieréwnosci pomiedzy kobietami i mezczyznami w réznych dziedzinach zycia (edukacja, ustugi,
dostep do wtadzy i podejmowania decyzji, zatrudnienie i samozatrudnienie). Planowane dziatania
powinny uwzglednia¢ perspektywe ptci, w przeciwnym razie moga umacnia¢ lub nawet pogtebiaé
istniejgce nieréwnosci.

O zasadzie promowania réwnosci szans kobiet i mezczyzn méwimy, gdy kobiety i mezczyzni maja
te same prawa i mozliwosci we wszystkich sferach zycia spotecznego, w tym dostep do débr i ustug
oraz podejmowania decyzji a takze, gdy zréznicowane zachowania, aspiracje i potrzeby kobiet

i mezczyzn sg traktowane i zaspokajane w takim samym stopniu.

dla 0séb z niepetnosprawnosciami?

Z art. 7 Rozporzadzenia Ogdélnego oraz Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 wynika, ze projekt powinien
spetnia¢ zatozenia zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami.
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Podstawowa zasadg tej polityki horyzontalnej jest zapobieganie dyskryminacji, w szczegdlnosci
na pte¢, pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub przekonania, niepetnosprawnos¢, wiek
lub orientacje seksualng. Nalezy wskazac réwniez czy projekt spetnia zatozenia zasady zaktadajacej
celowe dziatania przyczyniajgce sie do trwatego zwiekszenia udziatu kobiet i mezczyzn

w zatrudnieniu i rozwoju ich kariery, ograniczenia segregacji na rynku pracy, zwalczania
stereotypdéw zwigzanych z picia w dziedzinie ksztatcenia i szkolenia oraz propagowania godzenia
pracy i zycia osobistego.

Definicja dyskryminacji ze wzgledu na niepetnosprawnos¢, ktéra zgodnie z Konwencjg o prawach
0s6b z niepetnosprawnosciami oznacza jakiekolwiek réznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie
wzgledu na niepetnosprawnosé, ktérego celem lub skutkiem jest naruszenie lub zniweczenie
uznania, korzystania z lub wykonywania wszelkich praw cziowieka i podstawowych wolnosci
w dziedzinie polityki, gospodarki, spotecznej, kulturalnej, obywatelskiej lub w jakiejkolwiek innej, na
zasadzie réwnosci z innymi osobami. Takie stanowisko obejmuje wszelkie przejawy

dyskryminacji, w tym odmowe racjonalnego dostosowania.

Przez zgodno$¢ z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami nalezy rozumie¢ zapewnienie peinej dostepnosci infrastruktury,
transportu, towardw, ustug, technologii i systeméw informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich
innych produktéw projektéw dla wszystkich bez wzgledu na rodzaj i stopien niepetnosprawnosci.
Oznacza to dziatania realizowane z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania oraz zgodne

z zapisami prawa krajowego i miedzynarodowego (m.in. Konwencja ONZ o prawach o0séb
niepetnosprawnych, Prawem budowlanym, Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, art. 7 Rozporzadzenia Ogdlnego, Wytyczne w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

oraz zasady réwnosci szans kobiet mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020).

Dostepnos¢ - wtasciwosc sSrodowiska fizycznego, transportu, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz towardéw i ustug, pozwalajagca osobom z niepetnosprawnosciami
na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Dostepnos¢ jest warunkiem
wstepnym prowadzenia przez wiele o0séb z niepetnosprawnosciami niezaleznego zycia

i uczestniczenia w zyciu spotecznym i gospodarczym. Dostepnos¢ moze by¢ zapewniona przede
wszystkim dzieki stosowaniu koncepcji uniwersalnego projektowania, a takze poprzez usuwanie
istniejgcych barier oraz stosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, w tym technologii
i urzadzen kompensacyjnych dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Uniwersalne projektowanie oznacza projektowanie produktéw, srodowiska, programéw i ustug w
taki sposéb, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby
adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza pomocy
technicznych dla szczegdélnych grup oséb niepetnosprawnych, jezeli jest to potrzebne. Koncepcja
uniwersalnego projektowania uwzglednia 8 regut: uzytecznos$¢ dla oséb o réznej sprawnosci,
elastycznos¢ w uzytkowaniu, proste i intuicyjne uzytkowanie, czytelna informacja, tolerancja
na btedy, wygodne uzytkowanie bez wysitku, wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu
i uzytkowania oraz percepcja réwnosci.

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany i dostosowania nie
nakfadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, jesli jest to potrzebne w konkretnym
przypadku, w celu zapewnienia osobom niepetnosprawnym mozliwosci korzystania z wszelkich praw
cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi.

UWAGA!

Szczegb6towe informacje dotyczgce polityk ,zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami” zostaty zawarte w Wytycznych w zakresie realizacji
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami
oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE])!

Informacje zawarte w tym punkcie zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,,Dodatkowe efekty projektu”, ,Projekt spetnia zasady udzielania pomocy publicznej
oraz warunki okreslone w pakiecie aplikacyjnym dla konkursu” oraz ,Zgodnos¢ z politykami
horyzontalnymi”.
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B.22. Efekty projektu

W punkcie tym nalezy wybrad efekt/efekty projektu, ktéry/ktére jest/sa wynikiem realizacji projektu
i uzasadnic¢ swdj wybor:

- wprowadzenie nowych rozwigzah organizacyjnych lub marketingowych umozliwiajgcych
utrzymanie konkurencyjnosci przedsiebiorstwa;

- czy w rezultacie realizacji projektu nastgpi zmiana profilu dziatalnosci wynikajgca
z koniecznosci przebranzowienia czy dostosowania sie do sytuacji na rynku;

- inne dodatkowe efekty projektu (np. poprawa BHP, wprowadzenie rozwigzah umozliwiajgcych
pracownikom zdalne wykonywanie obowigzkéw).

UWAGA!
W przypadku, gdy nie kazdy z wymienionych efektéw bedzie wynikiem realizacji projektu nalezy
zaznaczy¢ przy odpowiedniej pozycji , nie dotyczy”.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE])!
Informacje zawarte w tym punkcie zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium, ,,Dodatkowe efekty projektu”, oraz ,Efektywnos¢ projektu”.

C. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY PROJEKTU
C.1l.a Kluczowe etapy realizacji inwestycji dla kosztéw kwalifikowalnych

Termin rozpoczecia realizacji projektu - wyznaczany jest automatycznie na podstawie daty
rozpoczecia zadania (pkt. C.2.1). ktérego realizacja rozpoczyna sie najwczesniej. Rozpoczecie
realizacji projektu/przedsiewziecia moze nastgpi¢ najwczesniej 01.02.2020 r. (wtacznie).

Termin zakonczenia realizacji projektu - wyznaczany jest automatycznie na podstawie daty
zakohczenia zadania, ktére zostato wskazane w pkt. C.2.1 jako ostatnie do realizacji. Termin
zakohczenia realizacji projektu obejmuje wydatki kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne.

W terminie podanym w tym punkcie powinna nastgpi¢ realizacja wszystkich wydatkéw
zaplanowanych w projekcie m.in. nabycie, dostawa, odbiér, a takze poniesienie (zaptata).

UWAGA!

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z Regulaminem konkursu Beneficjent ma obowigzek
zastosowania zasady n+2 w odniesieniu do okresu realizacji projektu. Oznacza to, ze od chwili
podpisania umowy o dofinansowanie Beneficjent musi zrealizowa¢ projekt ujety we wniosku
o dofinansowanie w ciggu dwdch lat.

Ostateczny termin realizacji projektu powinien oprécz zasady n+2 réwniez uwzglednia¢,
iz maksymalny termin kwalifikowania wydatkéw to 31 grudnia 2023 r.

C.1.b Uzasadnienie wskazanego terminu realizacji projektu

W punkcie tym nalezy uzasadni¢ okres realizacji projektu w stosunku do dziatah ujetych
w punkcie C.2.1 ,Zadania w ramach projektu”.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE])!

Informacje zawarte w tym punkcie zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium , Potencjat finansowy, organizacyjny i administracyjny Wnioskodawcy”, oraz ,Realnos¢
wskaznikéw”.

C.2. Planowane koszty

C.2.1. Zadania w ramach projektu

Zadania powinny by¢ logicznie powigzane miedzy soba oraz z innymi elementami wniosku
i mozliwe do zrealizowania w ramach zasobdéw (ludzkich, finansowych oraz infrastrukturalnych),
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ktére bedg dostepne w trakcie realizacji projektu. Realizacja zadah musi odpowiadac¢ na opisane
problemy i prowadzi¢ do osiggniecia zatozonych rezultatéw.

Spos6b wypetniania punktu:

W pierwszej kolejnosci nalezy ,Dodac¢ nowa pozycje”.

Przycisk ,Przydziat lidera i podmiotéw partnerskich do zadah” w przypadku Dziatania 3.2 typ

projektu 2 jest automatycznie ustawiany na Wnioskodawce - nie nalezy go edytowac.

Nastepnie nalezy uzupetnic:

»Nazwa zadania" poszczegdlnych etapdédw/zadan, ktére mozna wyodrebni¢ przy realizacji
projektu, np. ,,Zakup $rodkéw trwatych", ,zakup wartosci niematerialnych i prawnych”.

»Kategoria interwencji” nalezy z listy rozwijanej wybra¢ kategorie interwencji przy zachowaniu

zasad:

e 056 - Inwestycje w infrastrukture, zdolnoéci i wyposazenie w MSP, zwigzane bezposrednio
z dziataniami badawczymi i innowacyjnymi (dotyczy przedsiebiorstw z sektora MSP).
Kategoria ta powinna zosta¢ wybrana w sytuacji, gdy Wnioskodawca ubiega sie o wsparcie
na projekt stanowigcy wdrozenie innowacji technologicznej co najmniej w skali regionu.

e 067 - Rozwdj dziatalnosci MSP, wsparcia przedsiebiorczosdci i tworzenia przedsiebiorstw
(w tym wsparcie dla przedsiebiorstw typu spin-off i spin-out). Kategoria ta powinna zostac
wybrana w sytuacji, kiedy celem projektu jest utrzymanie i wzrost konkurencyjnosci.

- ,Termin realizacji od” oraz , Termin realizacji do” nalezy wskaza¢ daty rozpoczecia
i zakonczenia realizacji poszczegdélnych zadan. Rozpoczecie realizacji projektu/przedsiewziecia
moze nastgpi¢ najwczesdniej 01.02.2020 r. (wtacznie).

- ,Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach zadan / podmiot dziatania” w tym
polu nalezy w sposdéb zwiezty opisaé zakres dziatan realizowanych w ramach zadan oraz krétko
uzasadni¢ wybrany termin poszczegdinych zadan. Nie nalezy wymieniaé/opisywaé wydatkéw
kwalifikowalnych (stosowne informacje Wnioskodawca powinien przedstawi¢ w dalszej czesci
whniosku).

Aby dodac kolejne zadanie nalezy ,,Doda¢ nowg pozycje”.
C.2.2 Koszty kwalifikowane

WYDATKI RZECZYWISCIE PONIESIONE
Sposo6b wypetniania tabeli ,,Wydatki rzeczywiscie poniesione”
Nalezy ,,Doda¢ nowg pozycje”.

Dla kazdego z zadan wskazanych w punkcie C.2.1 nalezy poda¢ koszty, okreslac
wydatki w poszczegdlnych punktach:

- »Sygnatura kosztu” - pozycja wypetniana jest automatycznie przez system oraz na state
przypisana do tego kosztu i niezmienna w kolejnych wersjach wniosku sktadanych w ramach
realizowanego projektu. Nie nalezy jej edytowad. Sygnatura usprawni proces rozliczania
wydatkéw na etapie wnioskéw o ptatnosé.

- »,Nazwa kosztu” - nalezy podac¢ nazwe kosztu jednoznacznie identyfikujgcg zakres wydatkéw,
np. ,Zakup gietarki”, ,Zakup tokarki”. W polu tym nie nalezy opisywaé szczegétowo danego
kosztu.

- ,Kategoria kosztéw” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ adekwatng do zakresu danego wydatku
kategorie.

- ,Kategoria podlegajaca limitom” - w ramach konkursu brak kategorii podlegajacych limitom.
- yPomoc de minimis” - nalezy wskaza¢ rozporzadzenie de minimis.

- »llos¢”, ,jednostka miary (j.m.)” nalezy podac¢ odpowiednio dane sktadajace sie na koszt
poszczegdlnych wydatkéw (np. jednostka miary - sztuka).

- »Cena jednostkowa” - kwote powinna stanowi¢ warto$¢ netto podang w PLN .

- »Wydatki kwalifikowalne” - wartosci wyliczane sg automatycznie, jako iloczyn wartosci
wskazanych w polach "llo$¢" i "Cena jednostkowa".

»Wnioskowane dofinansowanie” - nalezy poda¢ kwote dofinansowania (w PLN) dla kosztéw,
wynikajacg z obliczeh poziomu dofinansowania z uwzglednieniem dopuszczalnej intensywnosci
pomocy.

- »% dofinansowania” - pole obliczane automatycznie jako iloraz wartosci wskazanych w polach
"Wnioskowane dofinansowanie" / "Wydatki kwalifikowalne".
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- Opis, uzasadnienie, specyfikacja i parametry kosztu danej kategorii - nalezy poda¢
nastepujace informacje:

1) opis, specyfikacje kosztu, jego parametry techniczne - rekomenduje sie ograniczenie do
najwazniejszych parametrow, pozwalajacych oceni¢ zasadnos¢ i odpowiednia wysokos¢
wydatku (w przypadku gdy wydatek stanowi kategorie ,inne koszty bezposrednio
zwigzane z inwestycja w przedsiebiorstwie” nalezy podad szczegétowe informacje
nt. planowanych kosztéw np. czy jest to amortyzacja, wynajem, koszty ustug, optaty);

2) uzasadnienie pod wzgledem koniecznosci poniesienia danego wydatku w celu prawidiowej
realizacji projektu;

3) metodologie oszacowania wydatku - rekomenduje sie precyzyjne wskazanie w oparciu
o jakie informacje i z jakiego Zrodta oszacowano wysokosci wydatkéw kwalifikowalnych
(wskazanie informacji typu na podstawie rozméw z potencjalnymi dostawcami bez
wskazania szczegétowych informacji moze budzi¢ watpliwos¢ w ocenie projektu
w merytorycznym kryterium O0/1 Zasadnos¢ i wysokos¢ wydatkow). Celem
uwiarygodnienia wskazanych informacji Wnioskodawca moze zataczyc¢ jako dodatkowe
zataczniki np. otrzymane przyktadowe oferty.

4) nazwe i kod CPV okreslony we wspélnym stowniku zaméwien, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zaméwienn (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002 r., str. 1 z pézn. zm,;
Dz.Urz.UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t.5, str.3). Wspdlny Stownik Zamodwien dostepny jest
m.in. pod adresem: https://kody.uzp.gov.pl/.

»Suma kwalifikowalne”, ,Suma wnioskowane dofinansowanie” - pole obliczane
automatycznie jako suma wydatkéw kwalifikowalnych/wnioskowanego dofinansowania ujetych
w danym zadaniu.

Uwaga! Nie nalezy uzywad zwrotéw takich jak: itd., itp., okoto, m.in., w tym. Wnioskodawca
zobligowany jest doprecyzowad wydatki w sposéb szczegbtowy.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega sie o koszty nabycia materiatdw i robét
budowalnych, wéwczas powinien wszystkie wydatki dotyczace takich kosztéw uwzglednié
w jednym zadaniu. Rekomenduje sie, aby w ramach 1 zadania Wnioskodawca wskazat wytacznie
1 wydatek a w specyfikacji/parametrach technicznych wymienit przewidziane do wykonania prace
wraz z odpowiadajgcymi materiatami.

W przypadku ubiegania sie o wsparcie na nabycie nieruchomosci albo na nabycie kosztéw
i robot budowalnych w polu nr 12 nalezy wskaza¢ metraz powierzchni uzytkowej, a w sytuacji
gdy nie jest to mozliwe ze wzgledu na specyfike wydatku mozna postuzy¢ sie inng jednostka,
np. metrem biezacym.

Rekomenduje sie, aby Wnioskodawca nie podawat szczegétowych informacji nt. ilosci sztuk/metrazy
pomniejszych kosztéw (np. liczba okien). Informacje wskazane w tym punkcie musza by¢ spdjne z
zatgczonym kosztorysem stanowigcym zatgcznik do wniosku o dofinansowanie.

W przypadku zakupu nieruchomosci w polu , Opis, uzasadnienie, specyfikacja i parametry
kosztu danej kategorii” nalezy podac wartos¢ poczatkowg wraz z metodologig wyliczenia kosztu
kwalifikowalnego.

UWAGA!

Whnioskodawca zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Umowy o dofinansowanie - Kwalifikowalnos¢
wydatkéw dla naboru RPSL.03.02.00-IP.01-24-026/20 moze wykaza¢ w ramach wydatkéw
kwalifikowalnych wktad niepieniezny (wybierajac adekwatng kategorie kosztu). W polu 12 nalezy
wskazad: sposdb jego wyliczenia oraz forme wniesienia wktadu. Ponadto informacja podana w tym
punkcie powinna by¢ spdéjna z opisem potencjatu Wnioskodawcy. Wydatki w ramach wktadu
niepienieznego nalezy opisa¢ z uwzglednieniem takich informacji, jak: co zostanie wniesione jako
wkiad niepieniezny, wysokos¢ wktadu wtasnego, sposéb jego wyliczenia, forma wniesienia wktadu.
Informacja podana w uzasadnieniu powinna by¢ $cisle powigzana z opisem w polu B.10.

WYDATKI ROZLICZANE UPROSZCZONA METODA - STAWKI JEDNOSTKOWE

Sposob wypetnienia tabeli: ,Wydatki rozliczane uproszczona metoda - stawki
jednostkowe”.
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W pierwszej kolejnosci nalezy zaznaczy¢ opcje ,TAK” w pozycji ,Wydatki rozliczane uproszczona
metoda - stawki jednostkowe” w celu wygenerowania stosownej tabeli.

W pierwszej kolejnosci nalezy ,Doda¢ nowg pozycje”.

Dla wybranego zadania wskazanego w punkcie C.2.1 nalezy poda¢ wydatki rozliczane uproszona
metoda - stawki jednostkowe, okreslajac wydatki w poszczegdlnych punktach.

- »Sygnatura kosztu” - pozycja wypetniana jest automatycznie przez system oraz na state
przypisana do tego kosztu i niezmienna w kolejnych wersjach wniosku sktadanych w ramach
realizowanego projektu. Nie nalezy jej edytowad. Sygnatura usprawni proces rozliczania
wydatkéw na etapie wnioskéw o ptatnosé.

- ,Nazwa kosztu - stanowisko” - nalezy poda¢ nazwe kosztu - stanowisko zwigzane
z wybranymi pracami, jednoznacznie identyfikujagce =zakres obowigzkéw stuzbowych,
np. ,informatyk”. W polu tym nie nalezy opisywac¢ szczegétowo danego kosztu.

- ,Kategoria kosztéw wynagrodzenie - umowa o prace” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
adekwatng do zakresu danego wydatku kategorie.

- ,Kategoria podlegajaca limitom” - w ramach konkursu brak kategorii podlegajacych limitom.
- ,Pomoc de minimis”- nalezy z listy rozwijanej wybra¢ rozporzadzenie de minimis.

- »llo$¢” - nalezy podad liczbe godzin pracy pracownika na danym stanowisku.

»jednostka miary (j.m.)” - pole wypetniane automatycznie - godzina.

- ,Stawka jednostkowa” - kwote powinna stanowi¢ godzinowa stawka jednostkowa brutto
podana w PLN.

- »,Wydatki kwalifikowalne” - wartosci wyliczane sa automatycznie, jako iloczyn wartosci
wskazanych w polach "llo$¢" i "Stawka jednostkowa".

- ,Wnioskowane dofinansowanie” - nalezy poda¢ kwote dofinansowania (w PLN) dla kosztéw,
wynikajacg z obliczen poziomu dofinansowania z uwzglednieniem dopuszczalnej intensywnosci
pomocy. Nie nalezy zaokragla¢ otrzymanych kwot w gére (nalezy wpisa¢ wartos¢ z uwzglednieniem
otrzymanych w wyniku dziatania dwéch miejsc po przecinku).

- »% dofinansowania” - pole obliczane automatycznie jako iloraz wartosci wskazanych w polach
"Wnioskowane dofinansowanie" / "Wydatki kwalifikowalne".

- ,0golny zakres obowiazkéw wraz z planowanym podziatem ilosci godzin” - nalezy podac¢
nastepujace dane:

1. zakres obowigzkéw pracownika wskazujgcy na jego zaangazowanie w prace bedace przedmiotem
projektu;

2. uzasadnienie wydatku pod wzgledem koniecznosci jego poniesienia w celu prawidtowej realizacji
projektu;

3. metodologia wyliczenia godzinowej stawki jednostkowej (dalej gsj) ze wskazaniem stosownego
dziatania matematycznego oraz zrédta danych np. linku do raportu.

Rozliczenie kosztéw wynagrodzeh moze nastgpié tylko za pomocg godzinowej stawki jednostkowej
okreslonej na podstawie danych statystycznych lub innych obiektywnych informacji, ktére

umozliwig rzetelne ustalenie stawki dla danego stanowiska (np. dane statystyczne GUS)
w przeliczeniu na godzinowg stawke jednostkowg.

Do ustalenia godzinowej stawki jednostkowej nalezy przyjg¢ kazdorazowo wartos¢ 1720 godzin
na rok.

Rozliczenie kosztéw wynagrodzeh nastepuje wedtug ustalonej stawki godzinowej, w zaleznosci
od faktycznie przepracowanych godzin w projekcie wg ponizszej metodologii:

Wynagrodzenie = godzinowa stawka wynagrodzenia x liczba godzin przepracowanych na rzecz
projektu zgodnie z kartg czasu pracy.

Prosze pamietad, iz nie nalezy zaokragla¢ do petnej jednosci w gére obliczonej godzinowej stawki
jednostkowej. Nalezy poda¢ dane uwzgledniajace dwa miejsca po przecinku oraz aby
z przedstawionego dziatania matematycznego wynikata wartos$¢ zastosowanej godzinowej stawki
jednostkowe;.

Wyliczenie godzinowej stawki jednostkowej powinno by¢ zgodne z zapisami wskazanymi
w kwalifikowalnosci wydatkéw dla naboru stanowigcych zatgcznik do umowy o dofinansowanie.
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Uwaga do ,wydatkéw rzeczywiscie poniesionych” oraz , wydatkow rozliczanych metoda
uproszczona - stawki jednostkowe”:

Nie nalezy uzywad zwrotéw takich jak: itd., itp., okoto, m.in., w tym. Wnioskodawca zobligowany
jest doprecyzowad wydatki w sposéb szczegétowy. W przypadku, gdy we wniosku zostang uzyte
ww. zwroty/skréty nie precyzujace w sposéb jednoznaczny zapiséw wniosku dotyczacych wydatkdw,
wowczas uznaje sie ze skréty te nie wystapity (pod uwage brane beda wartosé/elementy/informacje
uzyte przy danym zwrocie/skrécie).

Przyktad 1: Wnioskodawca zaplanowat zakup minimum 100 mikroskopédw - uznaje sie,
iz zaplanowat zakup 100 mikroskopéw.

Przyktad 2: Wnioskodawca zaplanowat koszty amortyzacji zestawu komputerowego m.in. monitora,
stacji roboczej oraz klawiatury - uznaje sie, iz zaplanowat koszty amortyzacji monitora, stacji
roboczej oraz klawiatury.

UWAGA DO KOSZTOW BIEZACYCH: w zwigzku z tym, iz koszty te moga zosta¢ wsparte
wytgcznie w sytuacji, gdy projekt prowadzi do utrzymania miejsc pracy, w metodologii oszacowania
wydatkédw, a takze w uzasadnieniu koniecznosci poniesienia wydatkéw nalezy uwzglednié
oraz wskazac oszacowanie i niezbednos¢ wydatku w kontekscie utrzymywanych w ramach projektu
miejsc pracy.

WYDATKI ROZLICZANE UPROSZCZONA METODA - STAWKI RYCZA{TOWE

Pole nieaktywne w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2 z tytutu wsparcia w ramach konkursu
kosztéw bezposrednich.

C.2.3 Koszty niekwalifikowane
W pierwszej kolejnosci nalezy ,Doda¢ nowg pozycje”.

Dla wybranego zadania wskazanego w punkcie C.2.1 nalezy podac¢ koszty niekwalifikowalne
okreslajgc wydatki w poszczegdlnych punktach:

- ,Nazwa kosztu” - nalezy poda¢ nazwe kosztu niekwalifikowanego zwigzanego
z ponoszonymi wydatkami, np. podatek VAT od zakupu tokarki.

- ,O0Opis, uzasadnienie, kosztu w danej kategorii” - nalezy w jasny sposéb opisa¢ zakres
wydatkéw, jakie sa planowane w ramach danego kosztu niekwalifikowanego oraz wskazac
ich role w realizacji projektu. W przypadku ujecia jako wydatek niekwalifikowany kwoty VAT,
nalezy wskaza¢, jakiego wydatku/wydatkéw z pola C.2.2 ,Koszty kwalifikowalne"
on dotyczy oraz podac stawke VAT. Ponadto nalezy wskaza¢ termin realizacji pszczegélnych
kosztéw niekwalifikowalnych.

- ,Wydatki niekwalifikowalne” - nalezy poda¢ kwote wydatkéw niekwalifikowalnych
w PLN.

Uwaga!

Podatek VAT zawsze jest wydatkiem niekwalifikowalnym. Nalezy go wykaza¢ w pkt C.2.3
(w sytuacji gdy zostanie poniesiony). Wydatki niekwalifikowalne musza by¢ poniesione w terminie
realizacji projektu.

C.2.4 Koszty do rozliczenia ryczattem - punkt nieaktywny w przypadku Dziatania 3.2, typ
projektu 2.

C.2.5 Podsumowanie zadan

Pola uzupetniane sa automatycznie na podstawie informacji zawartych we wskazanych powyzej
punktach.

C.2.6 Podsumowanie kategorii kosztéw

Pola uzupetniane sg automatycznie na podstawie informacji zawartych we wskazanych powyzej

punktach.
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UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE])!

Informacje zawarte w punkcie C.2 zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,Potencjat finansowy, organizacyjny i administracyjny Wnioskodawcy”, ,Realnos¢
wskaznikéw”, ,Projekt spetnia zasady udzielenia pomocy publicznej oraz warunki okreslone
w pakiecie aplikacyjnym dla konkursu”, ,Zasadnos¢ i odpowiednia wysokos¢ wydatkéw”,
~Efektywnosc¢ projektu”,. Dane zawarte w punkcie C.2 moga miec¢ réwniez wptyw na pozostate
kryteria merytoryczne.

D. POZIOM DOFINANSOWANIA, MONTAZ FINANSOWY
D.2. Montaz finansowy i budzet projektu

Pola uzupetniane s automatycznie na podstawie informacji zawartych we wskazanych powyzej
punktach.

D.3.a Zrédta finansowania wydatkow
Zaktadka ,,Wnioskodawca”

Kolumna ,,Kwota wydatkow ogdétem”:

Nalezy okresli¢ catkowite wydatki projektu (kolumna ,Kwota wydatkéw ogétem”) w podziale
na poszczegdblne Zrédta finansowania projektu. Nalezy w wierszu 1 ,Dofinansowanie UE” podad
kwote dofinansowania zgodng z kwota ujetg w punkcie C.2.5 (kolumna ,Dofinansowanie” wiersz
,Suma”). Nastepnie w wierszu 3 ,Prywatne” nalezy okresli¢ Zrédio finansowania wkiadu
prywatnego (np. $rodki wtasne, wkiad niepieniezny) oraz wskaza¢ catkowitg wartos¢ wydatkéw w
ramach projektu ogétem, ktére beda finansowane wytacznie ze Srodkéw prywatnych
Whnioskodawcy.

Prywatne = kwota wydatkéw ogétem (C.2.5 Podsumowanie zadan kolumna ,Wydatki ogétem”
wiersz ,suma”) - dofinansowanie UE (punkt C.2.5 kolumna ,, Dofinansowanie” wiersz ,,Suma”).

W wierszu Prywatne Wnioskodawca ma mozliwos$¢ dodania kilku Zrédet finansowania projektu
(np. srodki wtasne, kredyt, leasing, wkiad niepieniezny).

Kolumna ,,kwota wydatkéw kwalifikowalnych”:

Nalezy okresli¢ wydatki kwalifikowalne projektu (kolumna ,kwota wydatkéw kwalifikowalnych”)
w podziale na poszczegélne Zrédta finansowania projektu. Nalezy w wierszu 1 ,Dofinansowanie UE”
poda¢ kwote dofinansowania zgodng z kolumng ,Kwota wydatkéw ogdétem” wiersz

1 ,Dofinansowanie UE”. Nastepnie w wierszu ,Prywatne” nalezy wskaza¢ warto$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach projektu, ktére bedg finansowane wytacznie ze srodkéw prywatnych
Whnioskodawcy.

Prywatne = kwota wydatkéw kwalifikowalnych (C.2.5 Podsumowanie zadah kolumna ,Wydatki
kwalifikowalne” wiersz ,Suma”) - dofinansowanie UE (punkt C.2.5 kolumna ,Dofinansowanie”

wiersz ,,.Suma”).

W pozycji "- w tym EBI" w punkcie 4 nalezy wyszczegdlni¢ z wydatkéw ogdtem i wydatkéw
kwalifikowalnych wartos$¢ dofinansowania EBI.

Zaktadka ,,Podsumowanie”
Pola uzupetniane automatycznie na podstawie informacji zawartych w zaktadce , Wnioskodawca”.

D.3.b Zatozenia przyjete do okreslenia Zrédet finansowania wydatkow - punkt nieaktywny
w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2.

D.4.a Wymagane zabezpieczenie srodkéw [PLN] na potrzeby podpisania umowy - punkt
nieaktywny w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2.

D.4.b Wyjasnienia dot. zabezpieczenie srodkéw - punkt nieaktywny w przypadku Dziatania
3.2 typ projektu 2.
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UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE])!

Informacje zawarte w punkcie D zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,Potencjat finansowy, organizacyjny i administracyjny Whnioskodawcy”, ,Realnos¢
wskaznikéw”, ,Efektywnosc projektu”.

E. POSTEPOWANIA / ZAMOWIENIA W PROJEKCIE- punkt nieaktywny w przypadku Dziatania 3.2
typ projektu 2.

F. MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU

W ramach dziatania 3.2 RPO WSL na lata 2014-2020 rozréznia sie ,wskazniki kluczowe produktu”,
~wskazniki kluczowe rezultatu bezposredniego”, do ktérych osiggniecia przyczyni sie realizacja
projektu, oraz ,wskazniki horyzontalne”.

Definicje przedmiotowych wskaznikéw znajduja sie w Rozdziale 3 Regulaminu Konkursu ,Wskazniki
pomiaru stopnia osiggniecia zatozen konkursu”.

Nie ma mozliwosci wskazywania dodatkowych wskazZnikéw.

F.1. Wskazniki produktu i inne wskazniki rzeczowe stosowane w celu monitorowania
postepow

Zaktadka Wnioskodawca

Produktem jest bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony konkretnymi
wielkosciami. Wskazniki produktu powinny odzwierciedla¢ kategorie wydatkéw kwalifikowanych
w projekcie. Wskazniki powinny obrazowa¢ zaréwno wydatki kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne
pojektu. Wskazniki produktu powinny wynika¢ z logiki interwencji i jak najtrafniej obrazowad
charakter projektu oraz postep w jego realizacji.

Whnioskodawca w ramach wskaznikéw kluczowych produktu jest zobowigzany wybrac wskazniki:

a) Kluczowe produktu

e Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje

e Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem w celu wprowadzenia produktéw nowych dla
rynku

e Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem w celu wprowadzenia produktéw nowych dla
firmy

e Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje)

e Liczba wdrozonych wynikéw prac B+R

e Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie wdrozenia wynikéw prac B+R

e Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie inwestycji

e Liczba nabytych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych .

b) Horyzontalne

e Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami (szt.)

e Liczba os6b objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych (osoby) -
wskaznik nalezy wybra¢ trzykrotnie: ogdétem oraz w podziale na kobiety i mezczyzn

e Liczba projektéw, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
Z niepetnosprawnosciami (szt.)

e Liczba podmiotéw wykorzystujacych technologie informacyjno - komunikacyjne (TIK).

Lista wskaznikéw produktu, okreslana jest w LSI automatycznie dla danego naboru. Wybor
wskaznika produktu dokonuje sie poprzez oznacznie wtasciwego pola (check-box) przy wskaZniku,
ktéry Wnioskodawca zamierza wykazywac.

Oznacznie pola check-box dla danego wskaznika ale niewypetnienie pél dla danego wskaznika
traktowane jest jako niewybranie wskaznika.

Nalezy wybra¢ wszystkie wskazniki produktu (czyli wszystkie, ktore wyswietaja sie
w systemie LSI). W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest w stanie monitorowad
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i osiagnac ktdéregos ze wskaznikow, wéwczas jako wartos¢ docelowa nalezy wpisac ,,0”,
a w uzasadnieniu podad stosowna informacje w tym zakresie.

W przypadku wskaznikéw horyzontalnych nalezy wybra¢ wszystkie wskazniki bez wskazywania ich
wartosci docelowych (nalezy wpisa¢ 0). Ponadto w polach ,opis sposobu pomiaru i monitorownia
wskaznika” oraz ,Wyszczegédlnienie i uzasadnienie wartosci docelowej wskaznika” nalezy wpisac:
»,O8wiadczam, iz w przypadku osiggniecia wskaznika w trakcie realizacji projektu zobowigzuje sie do
poinformowania o tym fakcie IP RPO WSL"”. Natomiast na etapie realizacji projektu powinien zostad
odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaZznika w kolejnych wnioskach o ptatnosc
Beneficjenta (o ile nastgpit). Jednoczesnie w sytuacji, gdy Beneficjent nie odnotuje wzrostu wartosci
wskaznika/éw horyzontalnych, we wnioskach o ptatnos¢ nalezy wykazac¢ wartos¢ 0. Wskazniki
horyzontalne majg funkcje wytacznie monitoringowg, w zwigzku z powyzszym warto$¢ docelowa
wskazana we wnioskach o dofinansowanie nie bedzie podlegaé¢ ocenie merytorycznej na etapie
KOP. Podobnie na etapie wniosku o ptatno$¢ nie bedzie negatywnie oceniany fakt, iz w ramach
projektu nie nastgpit wzrost wartosci wskaznika/éw horyzontalnych.

UWAGA! Wskaznik horyzontalny - Liczba oséb objetych szkoleniami/doradztwem w zakresie
kompetencji cyfrowych (osoby) na etapie aplikowania dzieli sie na trzy pozycje (ogdlna, dotyczaca
kobiet i dotyczaca mezczyzn). Nalezy wybraé¢ kazdg z pozycji i wskaza¢ dane zgodnie
z informacjami zawartymi powyzej.

Wartos¢ docelowa dla wskazZnika produktu to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na
moment zakoriczenia realizacji projektu.

Wartos¢ docelowa dla ,wskaznika kluczowego produktu” to wyrazony liczbowo stan danego
wskaznika (wykazywany we wniosku o ptatnos¢) za okres, w ktérym osiggnieto dang wartos¢
wskaznika, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdézniej we wniosku
o ptatnos¢ koncowa.

Realizacja wskaznikédw jest podstawg rozliczania projektu - zgodnie z zapisami Umowy
o dofinansowanie.

W opisie sposobu pomiaru i monitorowania wskaznika nalezy wskaza¢ dodatkowo zrédto informacji,
z ktérego wynikac bedzie rzeczywista wartos¢ osiagnietego wskaznika. Jako zrédto wskazad nalezy
odpowiedni dokument (np. protokét odbioru, ewidencja $rodkéw trwatych, faktura, umowa
o dofinansowanie).

Zaktadka ,,Podsumowanie”

Pola uzupetniane automatycznie na podstawie informacji zawartych w zaktadce , Wnioskodawca”.
F.2. Wskazniki rezultatu

Zaktadka ,,Wnioskodawca”

Rezultatem jest bezposredni wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-
ekonomiczne uzyskany z chwilg zakonczenia realizacji projektu. WskazZniki rezultatu powinny
wynikac z logiki interwencji i jak najtrafniej obrazowac charakter projektu.

Wskazniki rezultatu dzielg sie w nastepujacy sposdéb:
a) wskaznik kluczowy rezultatu bezposredniego
e Wozrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach
e Liczba wprowadzonych innowacji produktowych
e Liczba wprowadzonych innowacji procesowych
¢ Liczba wprowadzonych innowacji nietechnologicznych
e Liczba przedsiebiorstw, ktére wprowadzity zmiany organizacyjno - procesowe
e Liczba przedsiebiorstw utrzymujgcych miejsca pracy w przedsiebiorstwach
e Liczba przedsiebiorstw rozbudowujgcych zasoby w celu utrzymania konkurencyjnosci
b) wskazniki horyzontalne
e Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz przedsiebiorstwa) (EPC) -
wskaznik nalezy wybrad trzykrotnie: ogétem oraz w podziale na kobiety i mezczyzn
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e Liczba utrzymanych miejsc pracy (EPC) - wskaznik nalezy wybraé trzykrotnie: ogétem
oraz w podziale na kobiety i mezczyzn

e Liczba nowoutworzonych miejsc pracy - pozostate formy (EPC) - wskaznik nalezy wybrad
trzykrotnie: ogétem oraz w podziale na kobiety i mezczyzn.

Definicje przedmiotowych wskaznikéw znajduja sie w Rozdziale 3 Regulaminu Konkursu ,Wskazniki
pomiaru stopnia osiggniecia zatozen konkursu”.

Lista wskaznikéw rezultatu bezposredniego, okreslana jest w LS| automatycznie dla danego naboru.

Wyboér wskaznika rezultatu bezposredniego dokonuje sie poprzez oznacznie wtasciwego pola
(check-box) przy wskazniku, ktéry Wnioskodawca zamierza wykazywac.

Oznacznie pola check-box dla danego wskaZnika ale niewypetnienie pél dla danego wskaZnika
traktowane jest jako niewybranie wskaznika.

Whnioskodawcy sg zobligowani wykazywa¢ we wniosku o dofinansowanie wszystkie wskazniki
horyzontalne dotyczace liczby oséb w podziale na pte¢. Natomiast na etapie wniosku o ptatnos¢
powinien zosta¢ odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika w podziale na ptec.

Nalezy wybraé¢ wszystkie wskazniki rezultatu (czyli wszystkie, ktdre wyswietaja
sie w systemie LSI). W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest w stanie monitorowac
i osiagnad ktdéregos ze wskaznikow, wéwczas jako wartos¢ docelowa nalezy wpisac ,,0”,
a w uzasadnieniu podad stosowna informacje w tym zakresie.

W przypadku wskaznika ,Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach (obligatoryjny)”
w sytuacji braku utworzenia miejsc pracy w wyniku realizacji projektu nalezy wskaza¢ wartosé
docelowg 0. Przy jego szacowaniu nalezy wzig¢ pod uwage dane wskazane we wniosku (pkt F.3)
dotyczace tworzonych miejsc pracy powstatych w wyniku realizacji projektu. Wnioskodawca na
etapie wnioskowania wybiera wskaznik z podziatem na pte¢ (ogétem/kobiety/mezczyzni) wskazujac
wartos¢ docelowg wskaznika ogétem, natomiast w przypadku liczby kobiet oraz liczby mezczyzn
Whnioskodawca wskazuje wartos¢ docelowa ,0,00” (w zwiazku z zasada niedyskryminacji).
Osiagniecie wskaznika z uwzglednieniem podziatu na pte¢ bedzie musiato zosta¢ wykazane na
etapie sprawozdawczym (po zrealizowaniu wskaznika).

W przypadku wskaznikéw horyzontalnych nalezy wybrac¢ wszystkie wskazniki bez wskazywania ich
wartosci docelowych (nalezy wpisa¢ 0). Ponadto w polach ,0opis sposobu pomiaru i monitorownia
wskaznika” oraz ,Wyszczegdlnienie i uzasadnienie wartosci docelowej wskaZnika” nalezy wpisac:
»,OSwiadczam, iz w przypadku osiggniecia wskaznika w trakcie realizacji projektu zobowigzuje sie do
poinformowania o tym fakcie IP RPO WSL"”. Natomiast na etapie realizacji projektu powinien zostac
odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika w kolejnych wnioskach o ptatnosc
beneficjenta (o ile nastapit). Jednoczesnie w sytuacji, gdy Beneficjent nie odnotuje wzrostu wartosci
wskaznika/éw horyzontalnych, we wnioskach o ptatnos¢ nalezy wykaza¢ wartos¢ 0. Wskazniki
horyzontalne maja funkcje wytgcznie monitoringowa, w zwigzku z powyzszym wartos¢ docelowa
wskazana we wnioskach o dofinansowanie nie bedzie podlegaé¢ ocenie merytorycznej na etapie
KOP. Podobnie na etapie wniosku o ptatno$¢ nie bedzie negatywnie oceniany fakt, iz w ramach
projektu nie nastagpit wzrost wartosci wskaznika/éw horyzontalnych.

UWAGA! Wskazniki horyzontalne: Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz
przedsiebiorstwa)- (EPC), Liczba utrzymanych miejsc pracy (EPC) i Liczba nowo utworzonych miejsc
pracy - pozostate formy (EPC) na etapie aplikowania dzielg sie na trzy pozycje (ogdlna, dotyczgca
kobiet i dotyczaca mezczyzn). Nalezy wybra¢ kazdg z pozycji i wskaza¢ dane zgodnie
z informacjami zawartymi powyzej.

Wartos¢ bazowa w projektach wspieranych w ramach przedmiotowego konkursu jako wartosci
bazowa nalezy przyja¢ zawsze wartos¢ ,,0”.

Wartos¢ docelowa dla wskaznika rezultatu bezposredniego to wyrazony liczbowo stan danego
wskaznika na moment zakonczenia realizacji projektu okreslony w umowie o dofinansowanie

projektu lub w terminie pdzZniejszym o ile wynika to ze specyfiki projektu.

Uwaga!
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W przypadku wskaznika ,Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach (obligatoryjny)”,
zatrudnienie powinno nastapi¢ w trakcie realizacji projektu.

W uzasadnionych przypadkach IP RPO WSL na wniosek Beneficjenta moze wyrazi¢ zgode
na osiggniecie wskaznika po zakohczeniu realizacji projektu, jednak nie pdézniej niz do 1 roku
od terminu zakonczenia realizacji projektu.

Dla kazdego z wybranych (oznaczonych) wskaznikéw Beneficjent zobowigzany jest do wskazania
wartosci bazowej, docelowej danego wskaznika, a takze opisu sposobu pomiaru i monitorowania
wskaznika.

W opisie sposobu pomiaru i monitorowania wskaznika nalezy wskaza¢ dodatkowo Zrédio informacji,
z ktérego wynikaé bedzie rzeczywista wartos¢ osiggnietego wskaznika. Jako Zrédio wskaznika
rezultatu nalezy poda¢ odpowiedni dokument, potwierdzajacy osiagniecie wskaznika (np.ZUS ZUA,
umowa cywilnoprawna potwierdzajgca zakup wynikéw prac B+R, ktére majg by¢ wdrozone
w ramach realizowanego projektu).

Wartosci docelowe wskaznikéw rezultatu bedg monitorowane w sprawozdaniach z realizacji
projektu. Realizacja wskaznikéw jest podstawg rozliczania projektu - zgodnie z zapisami Umowy
o dofinansowanie.

F.3. Wptlyw projektu na zatrudnienie
Zaktadka ,,Wnioskodawca”

Czy projekt ma wptyw na zatrudnienie? - Nalezy okresli¢ czy w wyniku realizacji projektu
Whnioskodawca stworzy nowe, trwate miejsca pracy.

W przypadku odpowiedzi ,TAK” nalezy uzasadni¢ swéj wybér. W polu uzasadnienie nalezy
uargumentowad przyjete wartosSci wskaznikéw dot. zatrudnienia tj. poda¢ Zrédto szacunkéw
wartosci wskaznikdédw badz przyjeta metodologie ich obliczania.

Nowoutworzone miejsca pracy - rozumiane jest jako liczba nowych trwatych miejsc pracy
utworzonych bezposrednio na skutek realizacji projektu. Miejsce pracy co do zasady powinno
powstad w trakcie realizacji projektu, jednak w uzasadnionych przypadkach IP RPO WSL na wniosek
Beneficjenta moze wyrazi¢ zgode na utworzenie miejsca pracy po zakonczeniu realizacji projektu,
jednak nie pdzniej niz do 1 roku od terminu zakonhczenia realizacji projektu. Miejsce pracy musi by¢
utrzymane przez co najmniej 2 lata w trzyletnim okresie trwatosci.

Z sumy wszystkich nowoutworzonych miejsc pracy nalezy wyodrebni¢ miejsca pracy planowane
do utworzenia dla 0s6b niepetnosprawnych (Zgodnie z ustawg z dnia z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych. (tekst jednolity:
Dz.U. z 2020 r. poz. 426).

W polu ,Liczba etatéw w przeliczeniu na ekwiwalent petnego czasu pracy” nalezy podad
liczbe etatéw w przeliczeniu na ekwiwalent petnego czas pracy. Przez ekwiwalent petnego czasu
pracy rozumie sie prace w petnym wymiarze godzin, obejmujacg przecietnie 40 godzin pracy

w tygodniu roboczym przez okres roku lub w przypadku niektérych zawoddéw - zgodnie z odrebnymi
przepisami regulujgcymi powyzsza kwestie.

Przyktad wyliczenia iloSci etatéw w przeliczeniu na ekwiwalent petnego czasu pracy:
Trzy osoby zatrudnione przez okres roku na pét etatu i jedna na ¢wier¢ etatu stanowig w sumie 1.75
jednostki ekwiwalentu czasu pracy.

Wyszczegdlnienie nowoutworzonych miejsc pracy - W polu tym nalezy wymieni¢ kolejno
nowoutworzone miejsca pracy powstate w wyniku realizacji projektu. Kazde stanowisko nalezy
opisac oraz podac zwigzek pomiedzy istotg inwestycji, a wymienionymi stanowiskami pracy.

Uwaga!

W polu tym nalezy wykazywa¢ tylko trwate miejsca pracy - nie nalezy uwzglednia¢ miejsc pracy
utrzymywanych krécej niz przez okres trwatosci projektu. Osoby zatrudnione na podstawie umowy
zlecenia, umowy o dzieto lub innych uméw cywilnoprawnych nie nalezy uwzglednia¢ jako
pracownikow.
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Zaktadka ,,Podsumowanie”
Pola uzupetniane automatycznie na podstawie informacji zawartych w zaktadce , Wnioskodawca”.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE]!

Informacje zawarte w punkcie F zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,,Realnos¢ wskaznikéw”, ,Efektywnosc¢ projektu oraz ,Utworzenie nowych miejsc pracy
w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji projektu”.

G. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

G.1 zataczniki obowiazkowe
G.2 zataczniki dodatkowe

Lista zatgcznikéw zostata wskazana w dalszej czesci dokumentu - pod zapisami Instrukcji
wypetniania poszczegdlnych pdl wniosku o dofinansowanie.

Zataczniki, dla ktérych sporzadzono wzér, muszg by¢ przygotowane na wiasciwym formularzu,
dotagczonym do ogtoszenia o naborze. Ztozenie zatgcznika niezgodnego ze wzorem okreslonym
przez IP RPO WSL moze prowadzi¢ do zaistnienia uchybien w dokumentacji aplikacyjnej i moze
prowadzi¢ do negatywnej oceny projektu/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Zataczniki sg integralng czesciag Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPO WSL
2014-2020. Konieczne jest dotgczenie wszystkich obligatoryjnych zatacznikéw. Zatgczniki stuzg do
uzupetnienia danych zawartych we wniosku, oraz uwiarygodnienia i umozliwienia ich weryfikacji.

H. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Oswiadczenia do wniosku sg generowane automatycznie.
Whnioskodawca ma obowigzek zapoznania sie z ich trescig, poniewaz ztozenie podpisanego wniosku
o dofinansowanie projektu jest réwnoznaczne z podpisaniem wymienionych oswiadczen.

H.1 Dodatkowe oswiadczenia Wnioskodawcy

Oswiadczenia do wniosku sa generowane automatycznie. Wnioskodawca zobowigzany jest do
wyboru jednej z opcji listy rozwijanej.

Whnioskodawca ma obowigzek zapoznania sie z ich trescig, poniewaz ztozenie podpisanego wniosku
o dofinansowanie projektu jest réwnoznaczne z podpisaniem wymienionych oswiadczen.

I. PROGNOZY
Analiza finansowa

W punkcie tym Whnioskodawca przedstawia zatozenia do prognoz finansowych ujetych w I.1.b.
Przedstawione prognozy powinny by¢ realistyczne, tzn. opierac sie o realne zatozenia oraz wyniki
przeprowadzonych badan i analiz, w szczegdlnosci dotyczacych wielkosci popytu i sprzedazy.
Prognozy musza by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktérej ono
funkcjonuje. W szczegdlnosci nalezy wskazad:
- forme opodatkowania,
- zatozenia dotyczace przychoddéw, zatozenia dotyczace prognozowanych kosztéw
operacyjnych i finansowych,
- oprocentowanie kredytow,
- wielko$¢ kosztow statych,
- informacje nt. metod oraz przyjetych stawek amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,
- informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu ksiegowania otrzymane;j
dotacji.
W zwigzku z tym, ze dotacja jest przekazywana Wnioskodawcy jako refundacja poniesionych
wydatkéw w punkcie tym Wnioskodawca powinien réwniez wskaza¢ zrédta finansowania projektu.
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Przedstawi¢ zatozenia potwierdzajace mozliwos¢ sfinansowania projektu, wskazaé wartosé
posiadanych Srodkéw pozwalajgcych na rozpoczecie inwestycji i jej realizowanie w zatozonych
okresach, Dodatkowo nalezy przedstawi¢ informacje, czy wnioskodawca przewiduje wykorzystanie
ptatnosci posrednich. Przedstawione informacje powinny uwzglednia¢ opis aktualnej sytuacji
finansowej wnioskodawcy a takze odnosi¢ sie do przedstawionych Zrédet finansowania inwestycji
(np. zysk z lat ubiegtych, $rodki na rachunku biezagcym, kredyt itp.)

W punkcie nalezy wskaza¢ wtasciwy miejscowo organ podatkowy, do ktérego Wnioskodawca
ztozyt dokumenty finansowe =za ostatni zamkniety okres obrachunkowy. W przypadku
przedsiebiorstw, ktére ze wzgledu na krétki okres prowadzenia dziatalnosci nie sprawozdawaty sie
do czasu ztozenia wniosku aplikacyjnego, nalezy w przedmiotowym punkcie wskaza¢ za pomoca
oswiadczenia, wifasciwy miejscowo organ podatkowy, do ktérego zostang ztozone dokumenty
finansowe.

I.1.a Prognoza sprzedazy [PLN] - punkt nalezy uzupetni¢ w przypadku przedsiebiorstwa,
ktéry w wyniku realizacji projektu bedzie oferowat produkty/ustugi.

W tabeli prognoza sprzedazy nalezy wybra¢ opcje: ,Dodaj nowg pozycje”, dla kazdego
dotychczasowego/nowego/ulepszonego produktu lub/oraz kazdej dotychczasowej/nowej/ulepszonej
ustugi bedacych rezultatem projektu, nastepnie w poszczegdélnych wierszach danego
produktu/danej ustugi nalezy podac:

- nazwe produktu/ustugi bedgcego/bedacej wynikiem projektu - nalezy réwniez wskazad,

czy jest to produkt/ustuga nowy/a czy ulepszony/a czy dotychczasowy/a,

- cene jednostkowa w PLN,

- ilos¢ planowanych do sprzedazy produktéw/ustug.

Dane te nalezy podac¢ dla roku obecnego (roku ztozenia wniosku o dofinansowanie ,n+0")
oraz okresu realizacji projektu i przewidywanego okresu trwatosci (3 lata), np. Wnioskodawca ztozyt
wniosek 20 marca 2020 r., termin realizacji projektu od 20 kwietnia 2020 do 01 lutego 2021 r.,
okres trwatosci wynosi 3 lata.

W roku ,,n+0" nalezy poda¢ dane prognozowane za rok ztozenia wniosku o dofinansowanie (n+0)
nastepnie w okresie realizacji w latach ,n+1” - ,n+2" (za lata 2020 - 2021) i 3 lata trwatosci: n+3,
n+4, n+5 (za lata 2022, 2023, 2024) - w zaleznosci od tego kiedy zostana wprowadzone
nowe/ulepszone ustugi/produkty.

Uwaga!

Zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia Ogdlnego 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. okres trwatosci
projektu w przypadku MSP wynoszacy 3 lata liczony jest od ptatnosci kohcowej na rzecz
Beneficjenta.

W polu ,Informacja dodatkowa” nalezy opisa¢ zatozenia do Prognozy sprzedazy ujetej w punkcie
I.1.a. Nalezy podac¢ jednostke miary i uzasadnienie dla przyjetej ceny jednostkowej oraz wskazad
efekty ilosciowe i jakosciowe, realizacji projektu.

I1.1.b Efektywnos¢ projektu

W punkcie tym Wnioskodawca przedstawia dane dotyczace przewidywanych do osiggniecia
przychoddw oraz kosztéw uzyskania przychoddw w poszczegdlnych latach z uwzglednieniem dwdéch
wariantéw: przy zrealizowaniu inwestycji ujetej we wniosku o dofinansowanie i bez zrealizowania
inwestycji ujetej we wniosku o dofinansowanie. Dane nalezy podawa¢ w PLN. Prosze mie¢ na
uwadze, iz projekcja wykazywana bez realizacji inwestycji ujetej we wniosku o dofinansowanie nie
moze odpowiada¢ wartosciom ,0".

Uwaga! W przypadku wskazywania danych za rok ztozenia wniosku (n+0) Wnioskodawca
niezaleznie od terminu ztozenia wniosku o dofinansowanie wskazuje dane za caty rok.

Nalezy pamieta¢, ze lata (n+0, n+1, n+2...) powinny by¢ adekwatne do lat wskazanych w punkcie
I.1.a.

W polu ,Informacja dodatkowa” nalezy opisa¢ zatozenia do Efektywnosci projektu ujetej w punkcie
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I.1.b. Nalezy poda¢ wielkosci sprzedazy, planowanych przychoddéw i kosztéw z uwzglednieniem
i bez uwzglednienia inwestycji objetej wnioskiem o dofinansowanie oraz wskaza¢ efekty ilosciowe
i jakosciowe, realizacji projektu.

UWAGA DOTYCZACA OCENY MERYTORYCZNE])!

Informacje zawarte w tym punkcie zostang ocenione na etapie oceny merytorycznej w ramach
kryterium ,Potencjat finansowy, organizacyjny i administracyjny Whnioskodawcy”, ,Realnosc¢
wskaznikéw”, ,Zasadnos¢ i odpowiednia wysokos¢ wydatkéw”, ,Wptyw projektu na rozwdj
gospodarczy obszaru objetego programem” , oraz , Efektywnosc¢ projektu”.

Bilans - Punkt nieaktywny w przypadku Dziatania 3.2 typ projektu 2.
Podsumowanie wniosku

Lokalny System Informatyczny (LSI) stuzy do wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie.
Przestanie wniosku do IP RPO WSL za pomoca LS| nie stanowi faktycznego ztozenia wniosku
w odpowiedzi na konkurs/nabér. Po wypetnieniu wniosku w systemie LS| nalezy sprawdzi¢, czy nie
zawiera on bteddw, a nastepnie wysta¢ go w systemie do IP RPO WSL poprzez klikniecie przycisku
,Zt6z wniosek”.

Zt6z wniosek ®

Uwaga!
Ztozenie wniosku zablokuje mozliwos¢ jego dalszej edycji. Istnieje mozliwos¢ wycofania ztozonego w

ten sposéb wniosku poprzez klikniecie wiasciwej ikonki ~Wycofaj”. Nalezy pamietad,
iz ztozenie wniosku wytgcznie w systemie LSI nie jest uznawane za ztozenie wniosku do 10K,
W celu ztozenia wniosku w IOK, po ztozeniu wniosku w systemie LSI nalezy skorzysta¢ z jednego

z ponizszych sposobdéw wystania wniosku:
SPOSOB PIERWSZY:
Wykorzystanie mechanizmu integracji LSI 2014 z platforma SEKAP

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014) zostat rozbudowany o funkcjonalno$¢ umozliwiajaca
bezposrednie ztozenie wniosku z wykorzystaniem systemu LS| 2014.

D Tytul projektu |¥ Nr naboru Status WHD Plan.Harm. Realizacja Operacje

898 abc RPSL. 00-P01-24- | A Gotowy do ztozenia elekironicznie ez 0O »n E = !E

Nalezy pamietal, ze wniosek przestany w wersji elektronicznej musi zosta¢ wygenerowany w wersji
produkcyjnej systemu LSI 2014.

LSI 2014 zostat wyposazony w funkcje umozliwiajgca przekazanie wniosku o dofinansowanie
bezposrednio z LSI 2014 do skrzynki kontaktowej przekazujacego wniosek.

Po nacisnieciu przycisku zostanie wyswietlony komunikat:
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Po kliknieciu LSI otworzy w nowym oknie/zaktadce SEKAP
i po poprawnym zalogowaniu przesle Wniosek do SEKAP.
Dalsze czynnosci niezbedne do prawidtowego zioZzenia
Whniosku s3 realizowane w SEKAP

Czy chcesz kontynuowac dziatanie?

ﬁ Anuluj

Po nacisnieciu przycisku ﬁsk{adajalcy wniosek zostanie przekierowany do portalu SEKAP,
ktéry umozliwi ztozenie wniosku o dofinansowanie do IP RPO WSL - Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci.

Pierwszym krokiem jest zalogowanie sie do portalu SEKAP (skrzynka kontaktowa musi
by¢ juz zatozona). Po zalogowaniu Wnioskodawca zostanie automatycznie przekierowany do folderu
~Robocze” skrzynki kontaktowej, gdzie nalezy odnalez¢ sktadany wniosek o dofinansowanie
(w folderze moga znajdowaé sie réwniez inne dokumenty przygotowywane do przekazania
za posrednictwem SEKAP).

= ey
@V R &
Typ Data Odbiorca TematiNazwa Operacje

U‘ 2016-01-1514:3224  Slaskie Cenlrum Przedsiebiorcznéti | [ Dokument elektroniczny z systemu LSI_WSL_2014-2020_test LJ EL E M

Nalezy pamietac, ze wniosek przestany w wersji elektronicznej musi zosta¢ wygenerowany w wersji
produkcyjnej systemu LSI 2014.

UWAGA! Na skrzynce kontaktowej SEKAP nie ma mozliwosci edycji formularza
za pomoca ktérego sktadany jest wniosek

Po odnalezieniu wtasciwego wniosku nalezy go podpisa¢ (zgodnie ze sposobem reprezentowania

Whnioskodawcy) przy uzyciu: podpisu kwalifikowanego, profilu zaufanego Iub podpisu
potwierdzonego certyfikatem CC SEKAP, wykorzystujgc do tego celu przyciski umieszczone z prawej

B
strony  formularza . , po prawidtowym podpisaniu dokumentu pojawi

sie przycisk D ktéry umozliwi wystanie dokumentu do IP RPO WSL.

SPOSOB DRUGI:

Wykorzystanie platformy ePUAP dostepnej pod adresem https://epuap.gov.pl.
w pierwszej kolejnosci nalezy zalogowad sie na platforme:

(e punp E ﬂ -E| Zaloguj sie 4 Zarejestruj sie
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Nastepnie wyszukujemy i uruchamiamy w kafelce Inne sprawy urzedowe / Korespondencja
z urzedem karty ustugi Pismo ogélne do podmiotu publicznego. Wybieramy opcje

Zatatw sprawe >

i po przejsciu do tresci dokumentu wprowadzamy:

Ustaw/zmien adresata

Wpisz co najmniej 4 znaki, aby wyszukac adresata. )
- adresata (wpisujemy nazwe Slgskie Centrum
Przedsiebiorczosci i klikamy na niego celem pobrania adresata, system bedzie podpowiadat
adresatow)
- tytut pisma
- tres¢ pisma

- dodajemy zatgcznik za pomoca o (pamietamy, ze zatgcznikiem ma by¢ wytgcznie wniosek
o dofinansowanie wygenerowany w systemie LSI)

Po uzupetnieniu powyzszych danych klikamy przycisk Dalej, a na nastepnej stronie Podpisz, gdzie
za pomocq Certyfikatu kwalifikowalnego lub Profilu zaufanego podpisuje dokument.

UWAGA:

W przypadku koniecznosci podpisania dokumentu przez wiecej niz jednego
reprezentanta nalezy opcje Podpisz wybrac tyle razy ile podpisow ma znajdowac sie na
dokumencie.

Po uzupetnieniu powyzszych danych wybieramy opcje Wyslij.

Nalezy pobrac plik PDF wniosku o dofinansowanie za pomoca ikonki H ,Pobierz PDF” pobra¢
plik PDF. Nalezy pamietad, zeby pobrany plik w pierwszej kolejnosci zapisa¢ na dysku,
a nastepnie -go nie przegladaé. Uchroni nas to przed btedem sumy CRC,
ktéry powstaje przede wszystkim poprzez otwieranie wniosku w oprogramowaniu do
odczytu plikéw pdf, a nastepnie za pomoca tego oprogramowania zapisywanie pliku.
Istnieje mozliwo$¢ podgladu PDF w dowolnym momencie wypetniania wniosku, ale bedzie to tylko
wydruk prébny.

Uwaga!

Wniogek musi zosta¢ przestany jako oryginalny plik pobrany z systemu LSI. Nie nalezy zapisywacd
wniosku za posrednictwem programéw do odczytu plikéw PDF, poniewaz moze to spowodowad
modyfikacje sumy kontrolnej - CRC pliku, co spowoduje negatywng weryfikacje autentycznosci
wniosku. W celu prawidtowego pobrania i zapisu pliku PDF nalezy prawym przyciskiem myszy

klikna¢ w ikone H .pobierz pdf”, a nastepnie ,zapisz element docelowy jako/zapisz link”
(w zaleznosci od przegladarki internetowej).

Uwaga odnosnie sktadania wniosku o dofinansowanie!

Suma kontrolna umieszczona w prawym gérnym rogu pliku PDF to nie to samo co suma kontrolna -
CRC pliku.

Ostatecznie wniosek w postaci wygenerowanego w systemie pliku PDF z nadanym mu
automatycznie numerem oraz sumg kontrolng nalezy przesta¢ z wykorzystaniem platformy
elektronicznej zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu/naboru. Wniosek musi by¢ podpisany
elektronicznie przez Wnioskodawce (osobe uprawniong do podejmowania decyzji w danej Instytucji)
w sposéb wskazany w Regulaminie konkursu/naboru. Dopiero przestanie wniosku
w takiej formie do 10K jest uznawane jako faktyczne =ztozenie wniosku w odpowiedzi na
konkurs/nabdr. Potwierdzeniem ztozenia jest UPO, czyli Urzedowe Poswiadczenie Odbioru lub UPP
czyli Urzedowe Potwierdzenie Przedtozenia.

W trakcie trwania naboru Wnioskodawca moze wycofaé ztozony przez siebie wniosek
o dofinansowanie. W takim przypadku konieczne jest ztozenie stosownej informacji (pisma)
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w formie papierowej na adres siedziby I0K lub w formie elektronicznej za pomoca platformy
elektronicznej SEKAP/ePUAP podpisanej przez osobe/osoby do tego uprawnione przed/wraz
ze ztozeniem kolejnego wniosku.

Za wniosek ztozony uznaje sie wytacznie wniosek wypetniony oraz zgtoszony za pomocg LSI 2014
i przestany w formie elektronicznej za pomoca jednej z platform elektronicznych. W przypadku gdy
wycofanie wniosku bedzie miato miejsce w trakcie trwania naboru Wnioskodawca jest zobowigzany
do ztozenia wniosku 0 nowym numerze wytacznie w sytuacji, gdy ztozony uprzednio wniosek zostat
zarejestrowany przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci/lIOK. Treéé pisma dotyczacego wycofania
whniosku musi zawiera¢ dane dotyczgce numeru wycofanego wniosku oraz tytutu projektu.

Uwaga! Jako nowy numer wniosku nalezy rozumie¢ indywidualny numer nadawany przez system
LSI 2014 kazdemu ztozonemu w nim wnioskowi o dofinansowanie np. WND-RPSL.03.02.00-24-
XXXX/20-001.

W sytuacji, gdy przed/wraz ze ztozeniem kolejnego wniosku nie zostanie dostarczone pismo,
o ktérym mowa powyzej i w efekcie Wnioskodawca ztozy dwa projekty z réznymi numerami
wnioské4w na to samo przedsiewziecie, wéwczas Wnioskodawca zostanie wezwany do ztozenia
rezygnacji z jednego z projektéw. W przypadku gdy Wnioskodawca nie ztozy rezygnacji, wéwczas
ocenie bedzie podlegat wniosek ztozony jako pierwszy.

W przypadku gdy wycofanie przez Wnioskodawce wniosku w trakcie trwania naboru oraz oceny nie
jest zwigzane z checig ponownego ztozenia wniosku w ramach danego naboru, konieczne jest
ztozenie stosownej informacji w formie papierowej na adres siedziby 10K lub w formie elektronicznej
za pomoca platformy elektronicznej SEKAP/ePUAP.

Instrukcja wypetniania zatacznikéw

Whnioskodawca do wniosku o dofinansowanie zobowigzany jest dotgczy¢ wszystkie wymagane
zatgczniki zgodnie z listg zatgcznikéw wskazang w ogtoszeniu o konkursie. Wszystkie zatgczniki
muszg by¢ w jezyku polskim lub posiada¢ uwierzytelnione ttumaczenie. Zataczniki musza dotyczy¢
Whnioskodawcy oraz projektu ujetego we wniosku o dofinansowanie. Wszystkie zatgczniki musza by¢
aktualne na moment ziozenia wniosku. Przez aktualne nalezy rozumiec nie starsze niz na dzien
ogtoszenia konkursu za wyjatkiem dokumentu potwierdzajgcego posiadanie srodkéw (szczegdtowe
informacje dot. aktualnosci tych dokumentéw podano w dalszej czesci instrukcji) oraz zezwolenia na
inwestycje albo zatgczniki dotyczgce ochrony srodowiska.

Zataczniki wymagane na etapie wnioskowania sg niezbedne dla spetnienia warunkéw formalnych.
Weryfikacji pod katek kryteriéw formalnych beda podlegaty wytgcznie wnioski o dofinansowanie
posiadajgce wszystkie zatgczniki wymagane na etapie wnioskowania.

Na stronie IOK zostaty umieszczone filmy instruktazowe umozliwiajace podglad wielu
funkcji systemu, m.in. dodawania zatacznikéw do Repozytorium jak i do samego
wniosku o dofinansowanie. Aby obejrze¢ filmy nalezy z menu dgdérnego Strefa
Beneficjenta wybrac -> Filmy instruktazowe LSI.

UWAGA!

Nalezy dotaczy¢ w systemie wszystkie obowigzkowe zataczniki, poniewaz w innym
przypadku system nie pozwoli ztozy¢ wniosku (jezeli jakis zatacznik nie dotyczy
Whnioskodawcy na etapie wnioskowania lub zostanie dotagczony do uzupetnienia wniosku, czy na
etapie podpisywania umowy o dofinansowanie - wéwczas nalezy podigczy¢ do systemu dokument -
Informacja nt. braku zatacznika). Maksymalna wielko$¢ zatgcznika to 40Mb.

Uwaga! W ramach warunkéw formalnych weryfikowane jest czy Wnioskodawca dostarczyt
zatgcznik. W ramach oceny formalnej weryfikacji podlega tre$é/spdjnosé zatacznikdédw z wnioskiem.

Szczegb6towy sposéb dodawania plikdéw opisany zostat w , Instrukcji uzytkowania LSI 2014 dla
Whnioskodawcéw/Beneficjentow”

Zataczniki obowigzkowe
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1) Dokument potwierdzajacy forme prawna Wnioskodawcy (nie dotyczy oséb fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, za wyjatkiem spétek cywilnych)

Beneficjent zobowigzany jest dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie statut/umowe Iub inny
dokument niezbedny do ustalenia statusu i potwierdzenia formy prawne;.

W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest:

- spétka cywilna, do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie umowy spétki cywilnej wraz z aneksami,

- spétka osobowa prawa handlowego, spétka kapitatowa prawa handlowego - do wniosku nalezy
dotgczy¢ umowe spoétki/statut;

- podmiot inny niz spétka cywilna lub spétka prawa handlowego (np. fundacja, stowarzyszenie) -
do wniosku nalezy dotaczy¢ umowe, statut lub inny dokument regulujacy dziatalnos¢ podmiotu.

W przypadku gdy zawarto aneks/aneksy nalezy dostarczy¢ albo tekst jednolity uwzgledniajacy
zmiany albo dokument pierwotny wraz ze wszystkimi aneksami.

Ponadto, Wnioskodawca jest zobligowany do dostarczenia anekséw do umoéw/statutéw,
ktére zostaty sporzadzone po ostatnim wpisie/ostatniej zmianie danych ujawnionym/ujawnionej
w KRS/CEIDG.

Zatacznik nalezy dostarczy¢ na etapie wnioskowania.

2) Dokumenty finansowe za ostatnie 3 lata obrachunkowe wraz z potwierdzeniem
ztozenia/nadania (w sytuacji gdy Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ krécej niz 3
lata, powinien zataczy¢ sprawozdania za okres prowadzenia dziatalnosci; w sytuacji
gdy Wnioskodawca nie sprawozdat sie do wiasciwego organu ze wzgledu na kroétki
okres prowadzenia dziatalnosci, wéwczas zatacza Informacje nt. braku zatacznika
z zaznaczeniem , nie dotyczy”)

Nalezy dotaczy¢ dokumenty finansowe obrazujgce trzy ostatnie lata obrachunkowe poprzedzajace
rok sktadania wniosku w formacie, w jakim zobowigzany jest je sporzadza¢ Wnioskodawca: Bilansu
oraz Rachunku zyskéw i strat (potwierdzone przez gtéwnego ksiegowego lub biegtego rewidenta
oraz opatrzone pieczecig urzedu skarbowego lub z potwierdzeniem ztozenia/nadania) zgodnie

z przepisami o rachunkowosci, lub dla firm nie sporzadzajacych sprawozdan finansowych, kopie
odpowiednio PIT, w zaleznosSci od rodzaju opodatkowania, ze stemplem urzedu skarbowego lub
potwierdzeniem ztozenia/nadania. Jezeli Wnioskodawca sporzadza sprawozdania skonsolidowane
dodatkowo dotgcza kopie tych sprawozdan. Jezeli Wnioskodawca zobligowany jest do sporzadzenia
sprawozdania przez biegtego rewidenta, wéwczas nalezy zatgczy¢ takie sprawozdanie.

UWAGA! Dla dokumentéw finansowych sporzgadzonych po 1 pazdziernika 2018, sporzadzonych
przez jednostki wpisane do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego, nie ma juz
obowigzku skfadania ich do witasciwego urzedu skarbowego. Jednostki wpisane do rejestru
przedsiebiorcéw KRS sktadajg sprawozdania sporzadzone po 1 pazdziernika wytacznie
do Krajowego Rejestru Sgdowego. W przypadku, gdy w KRS nie bedzie odnotowana informacja
0 ztozeniu sprawozdania, Wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia powyzszych
dokumentéw z potwierdzeniem ztozenia ich do Krajowego Rejestru Sadowego.

Whioskodawcy, ktérzy przed ztozeniem wniosku o dofinasowanie sprawozdali sie za 2019 r. powinni
zatgczy¢ dokumenty za lata 2017-2019. Wnioskodawcy, ktérzy na moment ztozenia wniosku
o dofinansowanie jeszcze sie nie sprawozdali, zobligowani sie do dostarczenia dokumentéw za lata
2016-2018 .

Zataczniki nalezy zataczy¢ na etapie wnioskowania.

3) Uproszczony bilans oraz uproszczony rachunek wynikow (jesli dotyczy)

W przypadku gdy Wnioskodawca nie prowadzi petnej ksiegowosci zobowigzany jest do dostarczenia
zatgcznika. Dokument nalezy sporzadzi¢ uwzgledniajgc ostatnie trzy okresy obrachunkowe. Przed
przystgpieniem do wypetnienia zatgcznika nalezy zapoznac¢ sie ze wskazéwkami dotyczacymi
sposobu jego wypetnienia, ktére znajdujg sie w pod tabelg przedmiotowego zatgcznika.

Zatacznik nalezy dostarczy¢ na etapie wnioskowania.

Strona 36 z 40



4) Pisemne petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy, jezeli wniosek nie
zostat podpisany przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie (jesli dotyczy)

W przypadku braku mozliwosci podpisania wniosku przez osobe do tego upowazniong, zgodnie
z wifasciwym sposobem reprezentacji, konieczne jest dotaczenie petnomocnictwa do
reprezentowania Wnioskodawcy w zakresie podpisania dokumentacji aplikacyjnej. Petnomocnictwo
nie musi by¢ potwierdzone przez notariusza. W przypadku, gdy petnomocnictwo jest wystawione
w imieniu spétki, to powinno by¢ podpisane zgodnie z reprezentacjg (czyli np. jezeli reprezentacja
wymaga wspdétdziatania dwdéch cztonkdéw, to dwaj cztonkowie powinni podpisaé¢ petnomocnictwo).
W sytuacji gdy petnomocnictwo jest wystawione w imieniu danego cztonka zarzadu, to wystarczy
podpis jedynie tego cztonka).

Petnomocnictwo powinno zawiera¢ nastepujace informacje:
- dane podmiotu udzielajgcego petnomocnictwa:
petna nazwa podmiotu,
imie, nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa,
stanowisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa,
- dane pethomocnika:
imie i nazwisko pethomocnika,
nr dowodu tozsamosci,
- zapis: ,Petnomocnik jest upowazniony do wszelkich czynnosci zwigzanych ze ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu pt.

w ramach Dziatania 3.2, typ projektu 2 , Innowacje w MSP Typ projektu Inwestycje w MSP”
w ramach Osi Priorytetowej Il ,Konkurencyjno$¢ MSP” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020, a w szczegdlnosci do ztozenia oraz podpisania wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami, sktadania $srodkéw odwotawczych w toku procedury
konkursowej (w tym do ztozenia protestu w przypadku negatywnej oceny projektu)
oraz prowadzenia wszelkiej korespondencji zwigzanej z projektem i jego oceng i skftadania
w zwigzku z tym wszelkich o$wiadczeh w imieniu mocodawcy, az do momentu podpisania umowy
o dofinansowanie projektu”;

Zatacznik nalezy dostarczy¢ na etapie wnioskowania.

Przyktadowy wzér petnomocnictwa stanowi zatacznik do wzoru wniosku
o dofinansowanie.

5) Dokument potwierdzajacy finansowanie projektu

Whnioskodawca zobowigzany jest do udokumentowania posiadania $rodkéw finansowych
na realizacje projektu. Wykazanie srodkéw finansowych mozliwe jest w przedmiotowym konkursie w
szczegolnosci poprzez zataczenie:

a) wyciggu z rachunku bankowego Wnioskodawcy aktualnego na moment ztozenia wniosku (przez

aktualny nalezy w tym przypadku rozumie¢ nie starszy niz na dzieh ogtoszenia konkursu).
W przypadku przedstawienia przez Wnioskodawce potwierdzenia posiadania srodkéw na
rachunku bankowym w postaci wygenerowanego z systemu wyciggu z konta bankowego
podmiotu wnioskujgcego, musi on =zawiera¢ klauzule stwierdzajgcga ze dokument jest
wygenerowany automatycznie/nie wymaga pieczeci ani podpiséw,

b) zaswiadczenia bankowego/opinii bankowej o posiadaniu przez Wnioskodawce na rachunku
bankowym S$rodkéw finansowych w okreslonej wysokosci aktualne na moment ztozenia wniosku
lub o posiadanej zdolnosci kredytowej (przez aktualne nalezy w tym przypadku rozumiec nie
starsze niz na dzieh ogtoszenia konkursu). Zaswiadczenie musi by¢ potwierdzone przez bank.

c) promesy kredytowej/promesy leasingu promesy pozyczki inwestycyjnej wystawionej na
podstawie zweryfikowanej zdolnosci finansowej Wnioskodawcy przez fundusz pozyczkowy,
fundusz leasingowy lub instytucje finansowg w rozumieniu Kodeksu Spétek Handlowych.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega sie o wsparcie na raty leasingu wdéwczas zatacza
promese leasingu.

d) Kredyt obrotowy, kredyt na rachunku biezacym

e) lokaty
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UWAGA! Powyzsze dokumenty potwierdzajgce finansowanie projektu nie stanowig katalogu
zamknietego. Wnioskodawca moze dostarczy¢ inny dokument uwiarygadniajgcy posiadanie
srodkéw finansowych na realizacje projektu.

Zatacznik nalezy dostarczy¢ na etapie wnioskowania.
6) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Formularz stosowany do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013, str. 1) przygotowany w oparciu o Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc
de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311, z p6zn. zm.).

Zatacznik nalezy dostarczy¢ na etapie wnioskowania.
7) Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie 00S

Zatacznik nalezy przygotowad zgodnie z obowigzujgcymi ,Wytycznymi w zakresie postepowania
w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko dla przedsiewzie¢ wspoétfinansowanych z krajowych
i regionalnych programéw operacyjnych”.

Jezeli przedmiotem projektu ubiegajgcego sie o dofinansowanie jest inwestycja o charakterze
nieinfrastrukturalnym (np. zakup sprzetu, urzadzen), zatacznik nalezy wypetni¢ w ograniczonym
zakresie - w pkt. F.3.1.1. - nalezy zaznaczy¢ kwadrat ,Nie” oraz w pkt. F.3.2.1. - zaznaczy¢ kwadrat
trzeci ,zadnym z powyzszych zatgcznikéw"” bez udzielania odpowiedzi na pytanie F.3.3.

Zatacznik nalezy dostarczy¢ na etapie wnioskowania.

8) Uproszczony kosztorys budowlany podpisany przez kosztorysanta (jesli dotyczy)
Whnioskodawca ubiegajacy sie w ramach przedmiotowego konkursu o dofinansowanie kosztu
materiatéw i robét budowlanych, zobowigzany jest do dostarczenia uproszczonego kosztorysu
budowlanego sporzadzonego i podpisanego przez kosztorysanta z uprawnieniami.

Dokument jest niezbedny do przeprowadzenia oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow.
Wszelkie odstepstwa na etapie realizacji projektu nie beda implikowaty koniecznosci zatwierdzania
przez 10K zmian w kosztorysie powykonawczym.

Zatacznik nalezy dostarczy¢ na etapie wnioskowania.
9) Dokument obrazujacy spadek dochoddéw (jesli dotyczy);

Zatacznik nalezy dostarczy¢ jedynie w sytuacji, gdy Wnioskodawca odnotowat spadek obrotéw
0 co najmniej 50%. W przeciwnym razie nalezy zatgczy¢ Informacje nt. braku zatgcznika.

Zatacznik nalezy dostarczy¢ na etapie wnioskowania.

10) Sprawozdanie z audytu sporzadzone przez zatwierdzonego audytora zewnetrznego
(jesli dotyczy).

Sprawozdanie z audytu nalezy dostarczy¢, jezeli zostato ono sporzadzone dla ktéregokolwiek z 3

okreséw sprawozdawczych finansowych poprzedzajacych ztozenie wniosku. W przeciwnym razie

nalezy dostarczy¢ Informacje nt. braku zatgcznika.

Zatacznik nalezy dostarczy¢ na etapie wnioskowania.

11) Informacja nt. braku zatacznika (jesli dotyczy)

W przypadku, gdy Wnioskodawca wypetniajgc wniosek w systemie LSI nie posiada wszystkich
obowigzkowych na etapie wnioskowania zatgcznikédw podtgcza kazdorazowo przy kazdym
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brakujgcym zatgczniku ,Informacje nt. braku zatacznika”. W dokumencie nalezy wskaza¢ nazwe
zatgcznika oraz etap, na ktérym zostanie dostarczony dokument (np. Wnioskodawca nie posiada
pozwolenia na budowe na etapie wnioskowania a inwestycja tego wymaga, wiec w ,Informacji
nt. braku zatacznika” wskazuje, ze pozwolenie na budowe dostarczy przed podpisaniem umowy).
Mozliwo$¢ przedstawienia ,Informacji nt. braku zatgcznika” w miejsce danego zatgcznika dotyczy
jedynie zatgcznikéw, ktére nie sg obligatoryjne dla spetnienia warunkéw formalnych.

Dokument nalezy dostarczy¢ na etapie wnioskowania w miejsce brakujacego zatacznika

Zataczniki dodatkowe
1) Zezwolenie na inwestycje (jesli dotyczy)

W przypadku, gdy w ramach projektu Wnioskodawca nabywa materiaty i roboty budowlane
w celu budowy/przebudowy/rozbudowy/modernizacji/remontu nieruchomosci zabudowanej lub/oraz
nabywa srodki trwate ktérych ~montaz/instalacja wymaga uzyskania pozwolenia na
budowe/zgtoszenia robét budowlanych Wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenie kopii
pozwolenia na budowe z klauzulg ostatecznosci, kopii zgtoszenia budowy z pisemna akceptacja
zgtoszenia (potwierdzajaca niewniesienie sprzeciwu przez wiasciwy organ), wystawiong przez
wiasciwy organ udzielajacy pozwolenia lub potwierdzenie z wiasciwego organu, ze pozwolenie na
budowe/zgtoszenie robét budowlanych nie jest wymagane. Do pozwolenia na budowe nalezy
dostarczy¢ kopie wszystkich zapisanych stron dziennika budowy, jezeli Wnioskodawca na dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie takowy posiada.

Zezwolenie na inwestycje nalezy dostarczy¢ najpozniej przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada stosowne dokumenty na
moment sktadania wniosku o dofinansowanie, powinien je dostarczy¢, jako zataczniki do
whniosku o dofinansowanie.

2) Zataczniki dotyczace ochrony srodowiska

a) decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z raportem oddziatywania na
srodowisko

lub

Stosowny dokument potwierdzajacy, ze dla danej inwestycji nie jest wymagane
uzyskanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach: opinia lub decyzja o umorzeniu
postepowania (w sytuacji gdy Wnioskodawca takowy posiada na etapie aplikowania)

lub
Oswiadczenie dotyczace decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach.

Decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z raportem o oddziatywaniu na Srodowisko
nalezy dostarczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca jest zobowigzany do przeprowadzenia oceny
oddziatywania na srodowisko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku, gdy
Whnioskodawca posiada stosowne dokumenty na moment skitadania wniosku
o dofinansowanie, powinien je dostarczy¢ jako zataczniki do wniosku aplikacyjnego na
moment sktadania wniosku.

UWAGA!

W przypadku prac niewpisujgcych sie w katalog wymieniony art. 72 ustawy z dnia 3 paZzdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (t.j. : Dz.U. z 2020 r., poz. 283 z pézn. zm.)
IP RPO WSL ma mozliwos¢ odstgpienia od wymogu dostarczenia przez Wnioskodawce z wiasciwego
organu, ze dla danej inwestycji nie jest wymagane uzyskanie decyzji o S$rodowiskowych
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uwarunkowaniach. Woéwczas nalezy zatgczy¢ Oswiadczenie Wnioskodawcy o braku oddziatywania
planowanej inwestycji na srodowisko naturalne.

Dokumenty nalezy dostarczy¢ najpdézniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada stosowne dokumenty na moment sktadania
wniosku o dofinansowanie, powinien je dostarczyé, jako zataczniki dodatkowe do
whniosku o dofinansowanie.

b) Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura
2000 (w sytuacji gdy Wnioskodawca takowy posiada na etapie aplikowania)

lub
Oswiadczenie o braku wptywu realizacji projektu na obszary sieci Natura 2000
Jezeli IP RPO WSL - SCP uzna, ze realizowany projekt wymaga uzyskania zaswiadczenia organu
odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000, Wnioskodawca zostanie zobowigzany
do dostarczenia stosownego dokumentu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.
Dokument nalezy dostarczy¢ najpdzniej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada stosowne dokumenty na moment sktadania

wniosku o dofinansowanie, powinien je dostarczy¢, jako zataczniki dodatkowe do
whniosku o dofinansowanie.
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