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Zatgcznik nr 1

Rejestr zmian Regulaminu Organizacyjnego Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci

Rejestr zmian wchodzi w zycie dnia 20 maja 2020 r.

do Uchwaty nr 1108/127/VI/2020
Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
z dnia 20 maja 2020 r.

Zmiana dotyczy Regulaminu Organizacyjnego Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci zatwierdzonego w lutym 2020 r.

Rozdziat
Lp. /Podrozdziat Poprzedni zapis Obecne zmiany Uzasadnienie
/Punkt
w zwigzku ze zZmiang
Chorzéw, luty 2020 Chorzéw, maj 2020 Regulaminu Organizacyjnego,
1 Strona tytutowa zaistniata koniecznos¢
aktualizacji daty zatwierdzenia
Regulaminu.
1) Dyrektor - DN I: 1) Dyrektor - DN I: W zwigzku ze zmiang struktury
organizacyjnej dokonano
- Wydziat informacji i promocji - WIP - Wydziat informacji, promocji i kontaktéw | aktualizacji podlegtosci
- Zespo6t Obstugi Kadrowej- ZOK z mediami - WIMP stuzbowej Wydziatu
- Zespoét obstugi prawnej - ZOP - Zespdt Obstugi Kadrowej- ZOK organizacyjnego oraz Wydziatu
2 § 6, pkt 2, - Zespo6t ds. kontaktéw z mediami - - Zespo6t obstugi prawnej - ZOP autokontroli i postepowan
podpunkt 1 ZKM - Audytor wewnetrzny - AW administracyjnych, a w miejsce
- Audytor wewnetrzny - AW - Inspektor ochrony danych - 10D Wydziatu informacji i promocji -
- Inspektor ochrony danych - 10D - Stanowisko ds. BHP - BHP WIP utworzono nowy Wydziat
- Stanowisko ds. BHP - BHP - Wydziat organizacyjny - WO informacji, promocji i kontaktéw
- Wydziat autokontroli i postepowan | z mediami.
administracyjnych - WAPA
4) Zastepca Dyrektora - ZD IV: W zwigzku ze zmiang struktury
Brak zapisu organizacyjnej - usunieto zapis.
3 § 6, pkt 2 - Wydziat organizacyjny - WO
podpunkt 4 - Wydziat autokontroli
i postepowan
administracyjnych - WAPA
4 §16 1. Zastepca Dyrektora ZD IV podlega

bezposrednio Dyrektorowi Centrum.
2. Do zadan Zastepcy Dyrektora ZD IV
nalezy w szczegdlnosci:




1) Nadzorowanie pracy wydziatu
organizacyjnego, wydziatu autokontroli
i postepowan administracyjnych, a
takze odpowiedzialnos¢ za ich
merytoryczna dziatalnos¢
i wydatkowane $rodki finansowe.

2) Nadzér i koordynacja okreslonych
przez Dyrektora zagadnien
merytorycznych.

3) Podpisywanie
wewnetrznej zgodnie
powierzonych obowigzkdw.

4) Podpisywanie korespondencji
wychodzacej zgodnie z zakresem
powierzonych obowigzkdw.

5) Wystepowanie  do Dyrektora
Centrum z wnioskami w sprawach
dotyczgcych czynnosci z zakresu prawa
pracy wstosunku do podlegtych
pracownikow.

6) Reprezentowanie Centrum
w zakresie powierzonych kompetencji
na podstawie udzielonych
petnomocnictw i upowaznien.

7) Wspétpraca z IZ RPO WSL w zakresie
powierzonych zadan.

8) Nadzér nad realizacja obowigzkéw
zwigzanych z systemem kontroli
zarzadczej w zakresie zadan
wydziatéw.

korespondencji
z zakresem

Brak zapisu

W zwigzku ze zmiana struktury
organizacyjnej - usunieto zapis.

§17 1.

§16 1.

W zwigzku ze zmiang struktury

§ 16 pkt1 . . . 1. Wydziat organizacyjny podlega organizacyjnej dokonano
P é quz'ag qrg;mztacyjml/)podllfga 7D bezposdrednio Dyrektorowi Centrum. aktualizacji podlegtosci
ezposrednio Zastepcy Dyrektora stuzbowej wydziatu
V. organizacyjnego.
§18 1. § 17 pkt 1. W zwigzku ze zmiang struktury
organizacyjnej dokonano
§ 17 pkt1 1. Wydziat autokontroli i postepowan 1. Wydziat autokontroli i postepowan aktualizacji podlegtosci
administracyjnych podlega administracyjnych podlega bezposrednio stuzbowej wydziatu autokontroli i
bezposrednio Zastepcy Dyrektora Dyrektorowi Centrum. postepowan administracyjnych.
ZD V.
§21 § 22 §21 Zmieniono nazwe Wydziatu
informacji i promocji na Wydziat
1. Wydziat informacji i promocji | 1. Wydziat informacji, promocji i kontaktéw | informacji, promocji i kontaktéw

podlega bezposrednio Dyrektorowi
Centrum.

z mediami podlega bezposrednio Dyrektorowi

Centrum.

z mediami oraz doprecyzowano
zakres zadan tego Wydziatu.




2. Do zadah wydziatu
i promocji nalezy:

wypetnianie obowigzkéw IP RPO WSL
w zakresie informacji i promocji, tj.
realizacja zadan informacyjno -
promocyjnych powierzonych przez 1Z
RPO WSL, ktére sg adresowane do
beneficjentéw i potencjalnych
beneficientéw RPO WSL 2014-2020
w oparciu o Strategie Komunikacji RPO
WSL w szczegdlnosci poprzez:

1) Udziat w opracowywaniu
dokumentéw strategicznych w zakresie

informacji

informacji i promocji dla RPO WSL
2014-2020 i 2007-2013
w szczegdllnosci nowych  procedur

w zakresie zadah wydziatu, a takze
usprawnianie i aktualizacja
istniejgcych.

2) Wspétpraca z 1Z RPO WSL przy
weryfikacji Strategii Komunikacji RPO
WSL.

3) Wspétpraca z 1Z RPO WSL przy
opracowywaniu Rocznego Planu
Dziatan (RPD) w zakresie informacji
i promocji w ramach RPO WSL 2014-
2020.

4) Wdrazanie RPD w zakresie IP RPO
WSL 2014-2020.

5) Przekazywanie danych do
sprawozdan 1Z RPO WSL z realizacji
RPD w zakresie informacji i promocji
w ramach RPO WSL 2014-2020.

6) Promowanie i upowszechnianie
informacji o dziatalnosci Centrum,
w szczegdlnosci  dziatan  zwigzanych
z wdrazaniem RPO WSL 2014-2020

iRPO WSL 2007-2013, w tym
mozliwosci wsparcia oraz realizacji
projektéw, upowszechnianie dobrych
praktyk.

7) Prowadzenie punktu kontaktowego
IP RPO WSL.

8) Informowanie o] projektach
wspotfinansowanych z EFRR w zakresie
powierzonych do realizacji zadah
w ramach RPO WSL 2007-2013 oraz

2. Do zadahn wydziatu informacji, promocji
i kontaktéw z mediami nalezy:

wypetnianie obowigzkéw IP RPO WSL w
zakresie informacji i promocji, tj. realizacja
zadan informacyjno - promocyjnych
powierzonych przez IZ RPO WSL, ktére sa
adresowane do beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentéw RPO WSL 2014-2020 w oparciu
o Strategie Komunikacji RPO WSL w
szczegdlnosci poprzez:

1) Udziat w opracowywaniu dokumentéw
strategicznych w zakresie informacji
i promocji dla RPO WSL 2014-2020 i 2007-
2013 w szczegdlnosci nowych procedur
w zakresie zadan wydziatlu, a takze
usprawnianie i aktualizacja istniejgcych.

2) Wspétpraca z 1IZ RPO WSL przy weryfikacji
Strategii Komunikacji RPO WSL.

3) Wspébtpraca z 1Z RPO WSL przy
opracowywaniu Rocznego Planu Dziatan
(RPD) w zakresie informacji i promocji

w ramach RPO WSL 2014-2020.

4) Wdrazanie RPD w zakresie IP RPO WSL
2014-2020.

5) Przekazywanie danych do sprawozdan 1Z

RPO WSL =z realizacji RPD w zakresie
informacji i promocji wramach RPO WSL
2014-2020.

6) Promowanie i upowszechnianie informacji
o dziatalnosci Centrum, w szczegdlnosci
dziatan zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL
2014-2020 i RPO WSL 2007-2013, w tym
mozliwosci wsparcia oraz realizacji projektéw,
upowszechnianie dobrych praktyk.

7) Prowadzenie punktu kontaktowego IP RPO
WSL.

8) Informowanie o] projektach
wspétfinansowanych z EFRR w zakresie
powierzonych do realizacji zadan w ramach
RPO WSL 2007-2013 oraz RPO WSL 2014-
2020.

9) Dbatos¢ o dostepnos¢ materiatéw
informacyjnych IP RPO WSL oraz
wykorzystywanie materiatéw informacyjnych
przekazywanych przez IZ RPO WSL.

10) Koordynowanie i nadzor nad
kampaniami/akcjami promocyjno-

Potaczono zakres zadan
Wydziatu informacji i promocji
oraz Zespotu ds. kontaktu

z mediami.




RPO WSL 2014-2020.

9) Dbatos¢ o dostepnosé¢ materiatéw
informacyjnych IP RPO WSL oraz
wykorzystywanie materiatéw
informacyjnych przekazywanych przez
IZ RPO WSL.

10) Koordynowanie i nadzér nad
kampaniami/akcjami promocyjno-
informacyjnymi dotyczacymi
powierzonych do realizacji zadanh

w ramach RPO WSL 2014-2020.

11) Koordynacja czynnosci zwigzanych
z prowadzeniem i redagowaniem
strony internetowej www.scp-slask.pl, a
takze udziat w systemie informacji
o Funduszach  Europejskich  poprzez
przekazywanie tresci do zamieszczenia
na www.rpo.slaskie.pl przez 1Z RPO
WSL.

12) Organizacja i prowadzenie spotkan
informacyjnych, seminariéw
i konferencji nt. RPO WSL 2014-2020.

13) Opracowywanie materiatéw
informacyjnych i  promocyjnych -
broszur, ulotek, gadzetéw

promocyjnych w zakresie powierzonych
do realizacji zadah zgodnie z linig
graficzng RPO WSL 2014-2020.

14) Wspébtpraca w ramach Grupy
Roboczej ds. Komunikacji i promocji
o Funduszach Europejskich w ramach
RPO WSL 2014-2020.

15) Wspbtpraca z Punktami
Informacyjnymi Funduszy Europejskich.
16) Wspodtpraca z zespotem ds.
kontaktéw z mediami.

17) Przygotowywanie korespondencji
wychodzacej w zakresie
merytorycznym wydziatu.

18) Prowadzenie skutecznych
i proporcjonalnych srodkéw zwalczania
naduzy¢ finansowych,
z uwzglednieniem stwierdzonego
rodzaju ryzyka zgodnie z wytycznymi 1Z
RPO WSL/Zasadami realizacji... w tym
zakresie.

informacyjnymi dotyczgacymi powierzonych
do realizacji zadah w ramach RPO WSL 2014-
2020.

11) Koordynacja czynnosci zwigzanych
z prowadzeniem i redagowaniem strony
internetowej www.scp-slask.pl, a takze udziat
w systemie informacji o Funduszach
Europejskich poprzez przekazywanie tresci do
zamieszczenia na www.rpo.slaskie.pl przez IZ
RPO WSL.

12) Organizacja i prowadzenie spotkanh
informacyjnych, seminaridw i konferencji nt.
RPO WSL 2014-2020.

13) Opracowywanie materiatéw
informacyjnych i promocyjnych - broszur,
ulotek, gadzetéw promocyjnych w zakresie
powierzonych do realizacji zadan zgodnie
z linig graficzng RPO WSL 2014-2020.

14) Wspbtpraca w ramach Grupy Roboczej ds.
Komunikacji i promocji o Funduszach
Europejskich w ramach RPO WSL 2014-2020.
15) Wspétpraca z Punktami Informacyjnymi
Funduszy Europejskich.

16) Ksztattowanie pozadanego wizerunku
Centrum w $rodkach masowego przekazu
i w Swiadomosci opinii publiczne;.

17) Upowszechnianie informacji o dziataniach
i efektach pracy Centrum na podstawie
materiatéw przygotowywanych przez komérki
organizacyjne.

18) Wspbtpraca z organami
rzgdowej i samorzadowej.

19) Wspétpraca z organizacjami
pozarzadowymi, organizacjami zrzeszajagcymi
sektor przedsiebiorcéw.

20) Wspétpraca z mediami, obstuga prasowa
Centrum.

administracji

21) Organizacja  kontaktéw  Dyrektora
z dziennikarzami, organizacja konferencji
prasowych.

22) Udziat w opracowywaniu nowych

procedur w zakresie zadah zespotu, a takze
usprawnianie

i aktualizacja istniejgcych.
23) Przygotowywanie
wychodzacej w zakresie
wydziatu.

korespondencji
merytorycznym



http://www.rpo.slaskie.pl/
http://www.scp-slask.pl/
http://www.rpo.slaskie.pl/
http://www.scp-slask.pl/

24) Prowadzenie skutecznych
i proporcjonalnych srodkéw zwalczania
naduzyd finansowych,

z uwzglednieniem stwierdzonego rodzaju
ryzyka zgodnie z wytycznymi 1Z RPO
WSL/Zasadami realizacji... w tym zakresie.

§ 25

§ 25

1. Zesp6t ds. kontaktéw z mediami
podlega bezposrednio Dyrektorowi
Centrum.

2. Do zadan zespotu ds. kontaktéw
z mediami nalezy:

1) Ksztattowanie pozadanego

wizerunku  Centrum w  Srodkach

masowego przekazu i w Swiadomosci
opinii publicznej.

2) Upowszechnianie informacji
o dziataniach i efektach pracy Centrum
na podstawie materiatéw

przygotowywanych przez  komorki
organizacyjne.

3) Wspdtpraca z organami administracji
rzadowej i samorzadowej.

4) Wspétpraca z organizacjami
pozarzadowymi, organizacjami
zrzeszajgcymi sektor przedsiebiorcow.
5) Wspébtpraca z mediami, obstuga
prasowa Centrum.

6) Wspétpraca z wydziatem informacji
i promociji.

7) Koordynowanie i
kampaniami
informacyjnymi w mediach.

8) Organizacja kontaktéw Dyrektora
z dziennikarzami, organizacja
konferencji prasowych.

9) Udziat w opracowywaniu nowych
procedur w zakresie zadah zespotu,
a takze usprawnianie i aktualizacja
istniejacych.

10) Przygotowywanie korespondencji
wychodzacej w zakresie
merytorycznym zespotu.

11) Udziat w opracowywaniu Rocznego
Planu Dziatan Informacyjno -

nadzér nad
promocyjno-

Brak zapisu

W zwigzku ze zmiang struktury
organizacyjnej - usunieto zapis.




Promocyjnych.

12) Prowadzenie skutecznych
i proporcjonalnych srodkéw zwalczania
naduzy¢ finansowych,
z uwzglednieniem stwierdzonego

rodzaju ryzyka zgodnie z wytycznymi 1Z
RPO WSL/Zasadami realizacji... w tym
zakresie.




