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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie:

- art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

0 samorzadzie wojewddztwa (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 512 z
pézn. zm.),

- Regulaminu kontroli wojewddzkich samorzgdowych jednostek
organizacyjnych i wojew6dzkich oséb prawnych Wojewédztwa Slaskiego
stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 665/30/VI1/2019 Zarzadu
Wojewodztwa Slaskiego z dnia 27.03.2019 r., z p6zn. zm.

pracownicy Departamentu Obstugi Prawnej i Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach, przeprowadzili
kontrole w kierowanym przez Pana Muzeum Slaskim w Katowicach,

w zakresie realizacji zalecen pokontrolnych, wybranych zagadnien
gospodarki majatkiem za lata 2018-2020 oraz spraw organizacyjnych.
Ustalenia kontroli przedstawiono w protokole z dnia 10.06.2020 r.

W wyniku kontroli stwierdzono:

I. Naruszenie przepiséw ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z p6Zn. zm.) poprzez:
a) brak ujecia w ewidencji ksiegowej Muzeum naliczonych odsetek od
niezaptaconych w terminie naleznosci z tytutu umowy najmu zawartej z
kontrahentem nr 2044 wykazanych w notach odsetkowych:
NO/006/07/2019 z dnia 18.07.2019 r. oraz NO/006/12/2019 z dnia
10.12.2019 r. na tgczng kwote: 457,46 zt.

Powyzsze stanowi naruszenie art. 20 ust.1 ww. ustawy zgodnie z ktérym
do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢, w
postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie
sprawozdawczym.

- pkt 11.1.2.2 str. 33-36 protokotu kontroli;

b) wystawienie faktur VAT za najem na kwoty inne niz ustalone w
umowach, tj. :
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e faktury VAT nr SP/008/03/2018 na kwote netto 1 658,54 zt a w tresci umowy Nr 134/18
ustalono naleznos¢ na kwote netto w wysokosci 2040,00 zi;

e faktury VAT nr SP/045/12/2018 na kwote netto 3 597,56 zt a w tresci umowy Nr 1019/18
ustalono naleznos¢ na kwote netto w wysokosci 4 425,00 zi;

Powyzsze stanowi naruszenie art. 22 ust.1 ustawy, zgodnie z ktérym dowody ksiegowe powinny by¢
rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentuja.

Jak wynika z wyjasnien przyczyna nieprawidtowosci bylto przyjecie przez osoby sporzadzajace faktury
kwot naleznosci netto za przedmiot najmu, wskazanych w tresci uméw sporzadzonych w jezyku
angielskim, jako kwoty brutto, tj. zawierajgcych podatek VAT,

- pkt 111.1.2. str. 57-59 protokotu kontroli;

Il. Naruszenie art. 13 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej z
dnia 25 pazdziernika 1991 r. (t. jedn. Dz. U. z 2020 r. poz.194) poprzez wprowadzenie
Zarzadzeniem nr 23/2015 Dyrektora Muzeum Slaskiego w Katowicach z dnia 12 marca 2015 r.
nowego Regulaminu Organizacyjnego bez zasiegniecia opinii organizatora. Zgodnie z § 4 Statutu
Muzeum Slaskiego w Katowicach przyjetego uchwatg Sejmiku Wojewédztwa Slaskiego nr
111/58/1/2010,: ,Organizatorami Muzeum sa: Wojewddztwo Slgskie i Minister ministra wiasciwego ds.
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.”

W trakcie kontroli zwrdcono sie do kontrolowanego o udostepnienie dokumentacji dotyczacej procesu
opiniowania Regulaminu, o ktdrym mowa w art. 13 ust. 3 ustawy 0 organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej z dnia 25.10.1991 r. Wobec braku przekazania powyzszej dokumentacji nalezy
przyjac, ze Muzeum nie jest w posiadaniu dokumentéw potwierdzajacych zainicjowanie i
przeprowadzenie procedury opiniujgcej. Dodatkowo sprawdzeniem objeto rejestr uchwat Zarzadu
Wojewddztwa od dnia 8.01.2015 r. do dnia 1.09.2015 r. nie stwierdzajgc w tym okresie uchwat
opiniujacych wprowadzany w 2015 r. Regulamin organizacyjny Muzeum Slaskiego w Katowicach lub
dokonanie zmian w jego tresci.

- pkt lll. 2., str. 63-65 protokotu kontroli;

lll. Naruszenie wewnetrznych regulaciji, tj.:
1) Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia
Dyrektora Muzeum nr 34/2019 r. z dnia 12.09.2019 r. :

a) 85 ust. 10 poprzez brak sporzadzenia stosownych protokotéw postepowania do zamowien
dotyczacych:
- druku materiatdw promocyjno — informacyjnych - pkt 11.1.1.2, str. 7-10 protokotu
kontroli,

- wykonania okresowych pomiaréw rezystancji izolacji, sprawdzenia systemu
zabezpieczen przeciwprzepieciowych - pkt.11.1.1.3, str. 10-13 protokotu kontroli,

- dostawy kory sosnowej - pkt.ll.1.1.4, str. 13-15 protokotu kontroli

- dostawy akumulatoréw zasilajacych - pkt.Il.1.1.5, str. 15-19 protokotu kontroli

- dostawy opraw o$wietleniowych - pkt.ll.1.1.6, str. 19-21 protokotu kontroli

- Swiadczenia ustug, przegladdéw, konserwacji i czynnosci obstugowych instalacji i
systemoOw pozarowych - pkt.1l.1.1.7, str. 21-24 protokotu kontroli

- Swiadczenia ustug, polegajacych na opracowaniu graficznym publikacji wydawanych
przez Ustugobiorce, - pkt.11.1.1.8, str. 24-27 protokotu kontroli

b) 85 ust. 2 poprzez zawarcie umowy z kontrahentem bez zastosowania obowigzujgcej w
Muzeum procedury udzielenia zaméwien publicznych, co dotyczy umowy z dnia 9.01.2020 r.

2/5



zarejestrowanej pod nr 20/2020 w dniu 09.01.2020 r., ktérej przedmiotem jest Swiadczenie
ustug, polegajacych na opracowaniu graficznym publikacji wydawanych przez Ustugobiorce,
- pkt.1l.1.1.8, str.24-27 protokotu kontroli;

2) Regulaminu najmu przestrzeni w Muzeum Slaskim w Katowicach wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 34/2019 Dyrektora Muzeum Slaskiego w Katowicach z dnia 17.02.2017 r.:

a) 8§ 4 ust. 3 poprzez nieudokumentowanie sprawdzenia stanu przedmiotu najmu w formie
protokotu zdawczo-odbiorczego, co stwierdzono w odniesieniu do 25 na 32 kontrolowane
umowy najmu, tj.: 106/2018, 134/18, 148/18, 165/18, 259/18, 357/18, 612/18, 751/18, 903/18,
1019/18, 1152/18, 37/19, 38/19, 122/19, 960/18, 426/19, 606/19, 871/19, 294/19, 1126/19,
1253/19, 1261/19, 1043/19, 1417/19, 1367/19,

- pkt 11.1.2.3 str. 36-38 oraz pkt lll.1.1 str. 54 -56 protokotu kontroli;

b) § 6 poprzez zawarcie w tresci umow, ktorych kwota najmu przekraczata 5 000,00 zt netto, tj.:
uméw o nr: 294/19,1261/19, 960/18, zasad i terminéw regulowania naleznosci odmiennych od
wynikajacych z zapiséw Regulaminu, tj.: wskazanie terminu zaptaty po faktycznej dacie
zakonczenia najmu oraz ustalenie sposobu zaptaty naleznosci bez podziatu na transze,

- pkt 111.1.2.3 str. 36-38 ,pkt I1.1.1 str. 54-57 protokotu kontroli;

3) Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnoéci za powierzone mienie w Muzeum Slaskim, wprowadzonej zarzadzaniem Dyrektora
Muzeum o nr 16/2018:

a) nieztozenia podpiséw przez osoby materialnie odpowiedzialne za sktadniki majgtkowe na
arkuszach spisowych o numerach: ARK/2019/12/0021, ARK/2019/12/0005, ARK/2019/11/0007
przy jednoczesnym braku co najmniej 3 osobowego skfadu komisji spisowej wymaganych przy
prowadzeniu inwentaryzacji bez obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych, czym
naruszono par 4 ust. I. lit, ¢ Instrukcji, -

b) dokumentowania inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych, przeprowadzanej w
drodze weryfikacje w formie innej niz przewidziano w tresci czesci IV par. 1 pkt 3 Instrukciji
(wz6r zat. Nr 13 do Instrukcji),

c) prowadzenia ewidencji ilosciowej i magazynu elementéw powystawowych poprzez:
brak wyodrebnienia dla mienia powystawowego iloSciowego magazynu wewnetrznego wraz z
prowadzeniem ewidencji iloSciowej elementow powystawowych przechowywanych przez
Muzeum zgodnie z par.1 ust.3 lit.k, (pozostate Srodki trwale) par.8 ust.4. lit.c Instrukciji,

- pkt 11.2.1 str. 40-42 pkt 11.2.2.1 str. str 40-47protokotu kontroli;

IV. Brak nadzoru nad realizacjag umoéw i egzekwowaniem wymogoéw zawartych w umowach:

a) nr 1387/19 dotyczacej dostawy akumulatoréw zasilajacych urzgadzenia techniczne w Muzeum
Slaskim w Katowicach przy ul. T.Dobrowolskiegol, zawartej w dniu 12.12.2019r. z kontrahentem nr
06219. poprzez podpisanie protokotéw odbioru po dacie obowigzywania umowy.

W toku kontroli ustalono, ze catkowity odbiér zaméwienia nastapit po dacie obowigzywania umowy i
po dokonaniu zaptaty faktury wystawionej przez Wykonawce, na podstawie jednego protokotu odbioru
technicznego z dnia 12.12.2019r.

Faktura nr VAT 144/12/2019 zostala zaptacona na podstawie protokotu technicznego odbioru
robét/zaméwienia spisanego w dniu 12.12.2019r. na zadanie: Dostawa akumulatoréw zasilajgcych
urzadzenia techniczne w Muzeum Slaskim. Zawarta z kontrahentem umowa obejmowata dostawe oraz
odbidr zuzytych akumulatoréw,

- pkt.Il.1.1.5, str.15-19 protokotu kontroli;

b) nr 20/2020 dotyczacej swiadczenia ustug, polegajacych na opracowaniu graficznym publikacji
wydawanych przez Ustugobiorce (..), zawartej w dniu 09.01.2020 r. z kontrahentem nr 06279 poprzez
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regulowanie zobowigzan z tytutu realizacji umowy w kwotach nizszych od ustalonych w jej tresci. W
odniesieniu do realizacji miesiecznych zobowigzan z tytutu umowy przyjeto i uregulowano wystawione
przez kontrahenta 3 faktury, tj.: nr 2/2020, nr 3/2020, nr 4/2020 na kwote 4 524,00 zt brutto kazda,
gdzie prawidtowa, wynikajaca z tresci umowy kwota miesiecznego zobowigzania wynosita 4 542,00 zt,
W wyniku powyzszego uregulowano zobowigzania wobec kontrahenta na tgczng kwote nizszg o
54,00 zt od wymaganej. Powyzsza nieprawidtowo$¢ stanowi naruszenie § 16 Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w Muzeum w zakresie niewtasciwego
przeprowadzenia kontroli dowodu ksiegowego,

- pkt.1l.1.1.8, str.24-27 protokotu kontroli;

V. Niezachowanie nalezytej staranno$ci w zakresie:

1) okreslania w wystawianych fakturach VAT termindw ptatnosci rozbieznych z zapisami zawartej
umowy poprzez :

- wskazanie w fakturach VAT o numerach: SP/062/03/2019, SP/077/08/2019, wystawionych dla
kontrahenta nr 2044, terminu zaptaty w sposéb odmienny od ustalen wynikajacych z zapisow umowy
nr 294/19,

- wskazanie w fakturach wymienionych w pozycjach 2,4,5,6,7,8,10 zestawienia zamieszczonego w
punkcie 11.1.2.2 protokotu kontroli konkretnej (kalendarzowej) daty zaptaty, obliczonej jako 7,14, lub 30
dzien od daty wystawienia faktury, przy jednoczesnym wskazaniu w tresci uméw 7,14, lub 30-
dniowego terminu zapfaty liczonego od dnia doreczenia faktury,

- pkt 11.1.2.2., str. 33- 35 protokotu kontroli;

2) sporzadzenia umow najmu powierzchni konferencyjno-eventowych poprzez niewskazanie w tresci
umowy daty jej zawarcia w odniesieniu do uméw o 1417/19,1367/19,128/20, 134/18, 165/18, 857/18,
1019/18, 1152/18, 38/19, 96/19, 122/19, 960/18, 1060/18, 871/19,

- pkt 11.1.2.3 str. 37, pkt lll.1.1 str. 56 protokotu kontroli;

3) niezalgczania do dokumentacji uméw najmu powierzchni konferencyjno—eventowych scenariuszy
lub harmonograméw wydarzenia, wymaganych zgodnie z ich treScig, w odniesieniu do uméw: 294/19,
1043/19, 106/2018, 134/18, 148/18, 165/18, 259/18, 357/18, 612/18, 751/18, 847/18, 857/18, 903/18,
1019/18, 1152/18, 37/19, 38/19, 96/19, 122/19, 960/18, 1060/18, 426/19, 606/19, 871/19,

- pkt 11.1.2.3 str. 38, pkt lll.1.1 str. 57 protokotu kontroli;

4) zamieszczania na stronie internetowej Muzeum informacji dotyczacej zasad odptatnosci za
Swiadczone ustugi poprzez publikowanie w okresie od 5.12.2019 do 14.04.2020 r. nieaktualnego
cennika stawek optat za wynajmowane powierzchnie, tj. zawartego w tresci zarzadzenia Dyrektora
Muzeum: nr 23/2017 z dnia 19.09.2017 r., obowigzujgcego do dnia 26.08.2018 r.,

- pkt 11.1.2. str. 30 protokotu kontroli;

Majac na wzgledzie powyzsze zalecam:

1. Dowody ksiegowe wystawiac¢ zgodnie z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg
dokumentuja.

2. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadzaé w postaci zapisu kazde
zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

3. Przekazywac do opiniowania zmiany w regulaminach organizacyjnych jednostki, zgodnie z

wymaganiami okreslonymi w przepisach prawa.

Przestrzega¢ wewnetrznych regulacji obowigzujgcych w Muzeum.

Zwiekszy¢ nadz6r nad realizacjg uméw poprzez egzekwowanie wymogow w nich zawartych.

Wydatkow dokonywac w wysokosciach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Terminy ptatnosci na fakturach okresla¢ w sposéb zgodny z zapisami zawartych umow.

Dochowywac nalezytej starannosci przy sporzadzaniu:

© No gk
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protokotow postepowan w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,

umow najmu,

faktur VAT , ze szczegblnym uwzglednieniem zgodnos$ci terminéw ptatnosci z umowami,
dokumentaciji z inwentaryzacji,

informacji publikowanych na stronie internetowej Muzeum w zakresie zasad odptatnosci za

Swiadczone ustugi.
9. Zwiekszy¢ nadzér nad mieniem jednostki oraz podejmowac dziatania w celu efektywniejszego
sposobu zagospodarowania mienia powystawowego.

Sprawozdanie o sposobie realizacji powyzszych zalecen prosze przekazac do tut. Urzedu
Marszatkowskiego w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

/-/ Jakub Chelstowski ]
Marszatek Wojewddztwa Slaskiego
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